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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3478/QP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 09 thang 7 ndm 2012
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bé sung,
bii bé thudc tham quyén giai quyét ciia S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Can ctr Luat T6 chtrc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can clr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phu
vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam ddc S¢ Théng tin va Truyén thong tai To trinh s6 08/Tr-
STTTT ngay 29 thang 6 ndm 2012 va T trinh s6 5147/TTr-VP ngay 06 thang 7 nim
2012 ciia Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay: 06 thii tuc hanh chinh méi ban hanh;
13 thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung; 04 thu tuc hanh chinh bai bo thudc tham
quyén giai quyét ciia S¢ Thong tin va Truyén thong (chi tiét tén, ndi dung thu tuc

hanh chinh c6 phu luc dinh kém).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dan Thanh phd, Giam déc S& Théng tin
va Truyén thong, Thi trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lé Hoang Quan
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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG,
BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA
TRUYEN THONG THANH PHO HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3478/0P-UBND ngay 09 thing 7 nam 2012
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh phé)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thim quyén giai quyét ciia S¢
Thong tin va Truyén thong thanh pho:

STT Tén thi tuc hanh chinh

A.LINH VUC XUAT BAN

1 | Thu tuc Cap phép nhap khau xuit ban pham khong kinh doanh

2 | Thu tuc Cip Gidy xac nhin ding ky vang mé dé in

B. LINH VUC PHAT THANH VA TRUYEN HINH

Thu tuc sira doi, bd sung chimg nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc

3 ngoai truc tiép tir vé tinh (TVRO)

C.LINH VUC BUU CHINH VA CHUYEN PHAT

4 | Thi tyc Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han

5 | Thu tuc Stra d6i, b6 sung gidy phép buu chinh

Thu tuc Cap lai gidy phép buu chinh, vin ban xac nhan thong bao bi mat
hodc hu hong khong st dung duoc

II. Thii tuc hanh chinh sira ddi, bo sung thudc thAm quyén giai quyét ciia
S¢ Théng tin va Truyén thong thanh phé:

STT Tén thu tuc hanh chinh

A. LINH VUC CO SO HA TANG THONG TIN VA TRUYEN THONG
QUOC GIA

Thi tuc Tham dinh va phé duyét du an dau tu nhéom B&C linh vuc

! CNTT&TT
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STT Tén thu tuc hanh chinh

Tht tuc Thim dinh va phé duyé¢t hang muc, cong viéc va hoat dong
CNTT&TT

Thu tuc Phé duyét du toan chi phi bdi thudng hang muc cong trinh ha ting
k¥ thuat thong tin lién lac

B. LINH VUC PHAT THANH VA TRUYEN HINH

Thu tyc Cap Gidy chimg nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai

4 truc tiép tir vé tinh (TVRO)

C.LINH VUC VIEN THONG VA INTERNET

5 | Tha tuc Cap phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén internet

D. LINH VU'C BUU CHINH VA CHUYEN PHAT

6 | Thu tuc Xac nhan thong bao hoat dong buu chinh

7 | Thu tuc Cap gidy phép buu chinh

E. LINH VUC XUAT BAN

8 | Thu tuc Cap gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

9 | Thu tuc In gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai

10 | Thi tuc Cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham

11 | Thu tuc Cép phép hoat dong trién 1am, hdi chg xuit ban phém

12 | Tha tuc Cip gidy ching nhan ding ky photocopy mau

13 | Thu tuc Cap phép in bao chi, tem chdng gia

III. Thii tuc hanh chinh bii b6 thudc tham quyén giai quyét ciia S Thong
tin va Truyén thong thanh pho:

Ma so

STT ho so

Tén thui tuc hanh chinh

A. LINH VUC CO SO HA TANG THONG TIN VA TRUYEN THONG
QUOC GIA

1 027370 | Thu tuc Thidm dinh dy an dau tu dé mua sim tai san
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Ma so

STT I\ Tén thu tuc hanh chinh
ho so )

2 | 028041 | Thu tuc tham dinh két qua du thau

3 028075 | Thu tuc thim dinh hd so mai thau

B. LINH VUC XUAT BAN

4 | 029089 |Thu tuc Cap gidy phép in xuat ban pham
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Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
THANH PHO HO CHI MINH

I. Thii tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thAm quyén giai quyét cia Sé
Théng tin va Truyén thong thanh ph

A.LINH VUC XUAT BAN

1. Thii tuc Cap phép nhip khau xuit ban pham khéong kinh doanh
Trinh tw thuwc hién:

Buwéc 1- Chuan bi day du hd so theo quy dinh phéap luét

Buéc 2- Nop hd so tai BO phan tiép nhan hd so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 16
clia cac gidy to trong hd so.

- Trudng hop hd so da day du, hop 18 thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Truong hop hd so chua ddy du hodc chua hop 1¢ thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Buwéc 3- Nhan két qua giai quyét hd so tai bo phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong

Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nuéc
Thanh phén, sé lwong ho so:
Thanh phan hd so, bao gom:

+ Pon d& nghi cip gidy phép nhap khau xuit ban pham khéng kinh doanh va 03
(ba) ban danh muc xuat ban pham nhap khau (theo Mau sé 16 va Mau s6 17 ban hanh
kém theo Thong tu s 12/2011/TT-BTTTT ngay 27/5/2011 cia B6 Thong tin va
Truyén thong);
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+ Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban gbc dé dbi chiéu gidy
chtrng minh nhan dan hodc ho chiéu cta nguoi dén lam thu tuc, trir trudng hop giri hd
so qua buu dién, dich vu chuyén phat;

+Ban sao van don, hoa don, gidy bio nhan hang kém theo ban gdc dé dbi chiéu
(néu c6) dbi véi xuat ban pham nhap khau dang duoc hai quan, buu dién, doanh
nghiép dich vu chuyén phét luu gitr;

+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban gdc dé ddi chiéu gidy phép
hoat dong tai Viét Nam ddi v6i co quan, to chirc nudc ngoai, to chirc qudc té ding
tén dé nghi cap gidy phép;

+ Truong hop nhap khau xuit ban pham dé phuc vu cong tac nghién ctru chuyén
nganh phai c6 thém vin ban dé nghi cip gidy phép nhap khau cua Bo trudng, thi
trudng co quan ngang bd, ngudi dimg dau co quan, t6 chic & trung wong hodc cip
tinh phu trach linh vuc thudc chuyén nganh do.

* Riéng d6i v6i xuat ban pham la tai san di chuyén cia t6 chirc, c4 nhan dé su
dung riéng, tai li€u phuc vu hoi thao, hoi nghi quéc té da duoc co quan co tham
quyén cua Viét Nam cho phép td chtrc hoi thao, hoi nghi tai Viét Nam ma chuyén
giao cho co quan, td chire, ca nhan khéac cia Viét Nam thi co quan, td chirc, c4 nhan
tiép nhan xuat ban pham phai tham dinh ndi dung, sau d6 giri cho S Thong tin va
Truyén thong: Bién ban thim dinh duogc 1ap thanh vian ban.

S6 luong hd so: 01 (bd).

Thoi han gidi quyét:

- Khéng quéa 15 ngay dbi voi 01 xuat ban pham 1a sach va 10 ngay d6i véi 01
xudt ban pham khic quy dinh tai cic Khoan 2, 3 va 4 Diéu 2 Thong tu sb
02/2010/TT-BTTTT.

- Trong thoi han 07 ngdy, ké tir ngay nhan dugc bién ban thim dinh (dbi véi
xuit ban phém la tai san di chuyén cia to chirc, ca nhan dé sir dung riéng, tai li¢u
phuc vu hoi thao, hoi nghi quéc té da duoc co quan c6 thadm quyén cua Viét Nam cho
phép td chire hoi thao, hoi nghi tai Viét Nam ma chuyén giao cho co quan, td chre, ca
nhan khac cua Viét Nam).

Déi twong thue hign thii tuc hanh chinh: T chiic, ci nhan.

Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Thanh
ph6 H6 Chi Minh.
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Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy phép.

Lé phi: 20.000d/gidy phép (Quyét dinh s6 68/2006/QD-BTC ngay 06 thang 12
nam 2006 vé viéc quy dinh mirc thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh noi dung
va 1é phi cap phép xuat khau, nhap khau vian hoa pham).

Tén méu don, méu to khai:

+ Pon dé nghi cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh (theo
mau s6 16 ban hanh kém theo Théng tu s6 12/2011/TT-BTTTT).

+ Danh muc xuat ban pham nhap khau (theo Mau s6 17 ban hanh kém theo
Thong tu s6 12/2011/TT-BTTTT).

Yéu cdu, diéu kién thwce hién thii tuc hanh chinh:

+ T6 chtrc, c4 nhan c6 xuat ban pham nhap khau khong kinh doanh phai chiu
trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung xuét ban pham do minh nhép khau;

+ T chire, ca nhan nhap khau nop xuét ban phém dé tham dinh noi dung va chiu
trach nhiém vé chi phi tham dinh theo quy dinh hién hanh.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Xuat ban ngay 03 thang 12 nam 2004; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu
ctia Luat Xut ban nam 2008.

+ Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngay 26/8/2005 ctia Chinh phii vé quy dinh chi
tiét va huodng din thi hanh mot sb diéu cua Luat Xuit Bén;

+ Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10/02/2009 ctia Chinh phii vé viéc stra doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sd 111/2005/NB-CP ngay 26/8/2005 cia Chinh
phu vé quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Xuit Ban;

+ Nghi dinh 110/2010/ND-CP cta Chinh phu vé viéc stra d6i, bé sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 111/2005/NB-CP ngay 26/08/2005 cta Chinh phi quy dinh chi

tiét va huong din thi hanh mot s6 diéu cta Luat Xuat ban d3 duge stra doi, bd sung
bang Nghi dinh s 11/2009/ND-CP ngay 10/02/2009 cua Chinh ph.

+ Thong tu sb 02/2010/TT-BTTTT ngay 11/01/2010 cia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét thi hanh mot sé quy dinh ctua Luat Xuat ban ngay 03
thang 12 nam 2004, Luat stra d6i, bo sung mot sd diéu ctia Luat Xuat ban ngay 03
thang 6 nim 2008, Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2005 va
Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10/02/2009;
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+ Thong tu s6 12/2011/TT-BTTTT ngay 27 thang 5 nim 2011 caa B6 Théng tin
va Truyén thong vé stra doi, bd sung, thay thé mot sé quy dinh ctua Thong tu sd
02/2010/TT-BTTTT ngay 11/1/2010.

+ Quyét dinh s6 68/2006/QD-BTC ngay 06 thang 12 nim 2006 vé viéc quy dinh
mirc thu, ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh ndi dung va 1é phi cap phép xuét
khau, nhap khau vin ho4 pham.
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TEN TO CHUC/CA NHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do- Hanh phuc

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP NHAP KHAU XUAT BAN PHAM
KHONG KINH DOANH

- Can ¢ vao nhu cau st dung xuit ban phim nudc ngoAi,..........ooe.e........

.................................................................... (ghi tén té chirc, cd nhdn) d& nghi
duogc cap gidy phép nhap khau xuét ban pham, gom:

1. Tong sb tén xuat ban pham: .............cooeuriiiiriiiie e,

2. TONE SO DAN: ...

Kém theo don nay 1a 03 ban danh muc xuat ban pham nhap khau.

T6 chic/ca nhan......... xin cam két thuc hién ding cac quy dinh tai Luat Xuit
ban ngay 03 thang 12 nam 2004, Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Xuit
ban 03 thang 6 ndm 2008, Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngay 26/8/2005, Nghi dinh
s6 11/2009/ND-CP ngay 10/02/2009 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat ban va cac quy dinh cta phap luat khac c6 lién
quan.

Dé nghi Cuc Xuét ban hoic S& Thong tin va Truyén théng................. xem xét,
cap gidy phép./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/CA NHAN
(ky tén, ghi ro ho va tén, dong dau néu la to chirc)
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TEN TO CHU'C/CA NHAN PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP GIAY PHEP NHAP KHAU:..................... Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc
.............. ngay.......... thang ..... nam ....

DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH DOANH
(Kém theo Pon dé nghi cap gidy phép nhdp khau xudt ban pham khéng kinh doanh, ngay.... thang.... nam.....

.| Ten ‘ , C6 kém theo Hinh
Tén goc | XBP Téc Nha Thé S6 Téom Pham | thic
STT | MAISBN | cua bang o | xwat | o S| tatndi visit | Kkhac
XBP tiéng g ban : dung | Dia | Bing | Cassette | dung ciia
Viét XBP
Nha cung cap.:.....
Nha cung cap:.....
Tong cong:
PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
Danh muyc da duoc cap Gidy phep nhép khau CUA TO CHUC/CA NHAN
SO:eeevvreeeeenni) i
ngay......thang...... nam..... va dugc dong diu ctia Cyc Xuat ban (ky tén, ghi ré ho va tén, déng ddu néu la té chirc)

hodc S¢ Thong tin va Truyén thong vao ting trang, dong diu giap
lai céac trang (néu co).

L1

T102-8-10 Ae3N/0¥ 9S/0Vd DNOD

~
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2. Thii tuc Cip Gidy x4c nhin ding ky vang mi dé in
Trinh tw thuwc hién:
Budéc 1- Chuan bi day di ho so theo quy dinh phap lut.

Buéc 2- Nop hd so tai BO phan tiép nhan hd so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: T thir 2 dén thir 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 16
clia cac gidy to trong h so.

- Trudng hop ho so di day du, hop 1é thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua dy du hodc chwa hop 16 thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Budéc 3- Nhan két qua giai quyét hd so tai bd phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong.

Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudéc.
Thanh phan, sé lwgng ho so:
Thanh phan hd so, bao gom:

+ Pon dé& nghi ding ky vang ma (theo mau sé 5 kém Théng tu 22/2010/TT-
BTTTT).

+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban gdc dé ddi chiéu mot trong
céc loai gidy chimg nhan dang ky kinh doanh nganh nghé in theo quy dinh ctia phap
luét vé doanh nghiép, vé dau tu hodc vin ban xac nhan ma sb thué d6i véi co sé in su
nghiép.

+ 02 ban thao (ban mau) loai vang ma ding ky.
S6 luong hd so: 01 (bd).
Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chuc.
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Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Thanh
phé H6 Chi Minh.

Két qud thii tuc hanh chinh: gidy x4c nhan.

L¢é phi: Khong.

Tén miu don, mau to khai: Pon dé nghi dang ky vang ma dé in (theo mau sd 5
kém Thong tu 22/2010/TT-BTTTT).

Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

+ Viéc in vang ma phai dam bao khong vi pham cac quy dinh vé quang cdo va
cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

+ Viéc in san phém vang ma khong dugc st dung ndi dung, hinh anh, hoa tiét,
mau sic ciia tién Viét Nam va nudc ngoai.

+ Kich thudc san pham vang ma (tién méd) phai 1én hon hoic nhé hon tién Viét
Nam, tién nuéc ngoai tir 3cm trd 1én mdi chiéu va chi in mét mau, mot mat.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Xuat ban ngay 03 thang 12 nam 2004; Luat sira d6i, bd sung mot s6 dicu
ctia Luat Xuit ban nam 2008.

+ Nghi dinh s6 105/2007/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2007 caa Chinh phu vé
hoat dong in cac san pham khong phai 1a xuat ban pham;

+ Thong tu 04/2008/TT-BTTTT ngay 09 thang 7 nam 2008 cua B§ Thong tin va
Truyén thong huéng dan thyc hién mot sé ndi dung ctia Nghi dinh s6 105/2007/ND-
CP;

+ Thong tu sb 22/2010/TT-BTTTT ngay 06 thang 10 nim 2010 ctia B6 Thong
tin va Truyén thong quy dinh vé td chirc va hoat dong in; stra ddi, bd sung mat ) quy
dinh cta Thong tu s6 04/2008/TT-BTTTT ngay 09 thang 7 nim 2008 va Thong tu sd
02/2010/TT-BTTTT ngay 11 thang 01 nim 2010 ctia Bo Thong tin va Truyén thong.
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Theo mau 5 Thong tu sd 22/2010/TT-BTTTT ngay 06/10/2010 cia BTTTT

TEN CG SO IN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
PANG KY VANG MA DE IN

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong...............

| K< o L0 A 1 1

Pé nghi Sé Thong tin va Truyén thong xem xét ding ky loai vang ma trén cho
co s¢ in ching toi.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén)
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B. LINH VUC PHAT THANH VA TRUYEN HINH

3. Thii tuc sira d6i, bd sung chirng nhan ding ky thu tin hi¢u truyén hinh
nuéc ngoai true tiép tir vé tinh (TVRO)

Trinh tw thwc hién:
Buwéc 1- Chuan bi diy da hd so theo quy dinh phép luét.

Budéc 2- Nop ho so tai Bo phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: Tur thi 2 dén tht 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 1¢
clia cac gidy to trong ho so.

- Trudng hop hd so da day du, hop 18 thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Truong hop hd so chua ddy du hodc chua hop 1¢ thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Buwéc 3- Nhan két qua giai quyét hd so tai bo phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong.

Cach thirc thwc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudéc.
Thanh phan, sé lwgng ho so:
Thanh phan hd so bao gdm:

+ Vin ban dé nghi néu rd ndi dung can stra doi, bd sung (theo diém d muc 2
Piéu 7 Quyét dinh 20/2011/QD-TTg).

+ Pdi véi truong hop thay ddi dia diém lap dit, can co ban sao ¢ ching thuc
van ban chiimmg minh quyén s& hiru, thué, muon dia diém méi.

S6 luong hd so: 01 (bd).
Thoi han gidgi quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T chic, ci nhan.

Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Thanh
phé H6 Chi Minh.
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Két qua thii tuc hanh chinh: Giiy ching nhan.

Lé phi (néu cé): Khong.

Tén mdu don, mau to khai: Khong.

Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Thay d6i danh muc kénh
truyén hinh nuéc ngoai, dia diém lap dat va thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nuéc
ngoai tryc tiép tr vé tinh da dugc quy dinh trong chimg nhan dang ky phai thuc hién
viéc dang ky sira ddi, bd sung.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao chi s6 29/LCT/HDNNS ciia Qudc hdi thong qua ngay 28 thang 12
nam 1989;

- Nghi dinh s6 51/2002/ND-CP ngiy 26 thang 4 nim 2002 cia Chinh phi Quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Bao chi, Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Béo
chi;

- Quyét dinh s6 20/2011/QD-TTg ngiy 24 thang 3 nam 2011 cia Tha tudng
Chinh pha ban hanh Quy ché quan 1y hoat dong truyén hinh tra tién.
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C.LINH VUC BUU CHINH VA CHUYEN PHAT
4. Thii tuc Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han
Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1- Chuan bi diy da hd so theo quy dinh phép luét.

Buéc 2- Nop hd so tai Bo phan tiép nhan hd so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: T thir 2 dén thir 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 1¢
clia cac gidy td trong hd so.

- Trudng hop hd so da day du, hop 18 thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Truong hop hd so chua ddy du hodc chua hop 1¢ thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Buwéc 3- Nhan két qua giai quyét hd so tai bo phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong.

Cach thirc thwc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudéc.

Thanh phan, s6 lwgng ho so:

Thanh phan hd so bao gdm:

+ Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh (Theo Piém a Muc 2 Piéu 12 Nghi
dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 ciia Chinh phu);

+ Bén sao gidy phép buu chinh dugc cdp 1an gan nhat;

+ B4o c4o tai chinh ctia 02 nim gan nhét do doanh nghiép tu déng ddu xac nhan
va chju trach nhiém veé tinh chinh xac ctiia bao céo;

+ Phuong an kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh nghiép bi 15 02
nam lién tiép;

+ Cac tai liu quy dinh tai Diém d, e, g, h, i Khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh sb
47/2011/ND-CP, néu c6 thay d6i so v6i hd so dé nghi cap gidy phép buu chinh lan
gan nhat.
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S6 luong hd so: 01 (bd).
Thoi han gidgi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢.
Déi twong thue hign thii tuc hanh chinh: T6 chic.

Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Thanh
phé H6 Chi Minh.

Két qua thii tuc hanh chinh: Giay phép.

Lé phi (néu cé): 2.500.000 &/gidy phép.

Tén mdu don, mdu to khai: Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh (Theo
diém a muc 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 cia
Chinh phu);

Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

1. biéu kién vé kha nang tai chinh néu tai Piém b Khoan 2 Piéu 21 Luéat Buu
chinh dugc quy dinh nhu sau:

a) DP6i voi truong hop cung tng dich vu buu chinh trong pham vi ndi tinh, lién
tinh, doanh nghiép phai c6 mirc vén tdi thiéu 1a 02 ty dong Viét Nam;

b) Ddi véi trudng hop cung tng dich vu buu chinh qudc té, doanh nghiép phai
c6 mirc von ti thiéu 1a 05 ty ddng Viét Nam.

2. Mtic von t6i thiéu phai duoc thé hién trong gidy ching nhan dang ky kinh
doanh hoat dong buu chinh hodc giéy chirng nhén dau tu hoat dong buu chinh tai
Vi¢t Nam cua doanh nghiép.

3. Trude khi gidy phép buu chinh hét han t6i thiéu 30 ngay, doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh ¢6 nhu cau tiép tuc kinh doanh thi phai 1ap 01 bo hd so 13 ban
gbc dé nghi cap lai gidy phép buu chinh va ndp truc tiép hodc gui qua dudng buu
chinh dén co quan nha nudc ¢ tham quyén di cip gidy phép.

4. Doanh nghiép duoc cip gidy phép buu chinh khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Co gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hoat dong buu chinh hodc gidy
chtng nhan dau tu trong linh vuc buu chinh;

b) Co6 kha nang tai chinh, nhan sy phu hgp véi phuong an kinh doanh theo ndi
dung dé nghi duoc cap gidy phép;

¢) C6 phuong an kinh doanh kha thi phu hop véi quy dinh vé gia cudc, chat
lugng dich vu buu chinh;
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d) Co bién phap dam bao an ninh thong tin va an toan ddi véi con ngudi, buu
guri, mang buu chinh.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh nam 2010.

- Quyét dinh s6 215/2000/QD-BTC ngay 29 thang 12 nam 2000 cua Bo truong
Bo Tai chinh vé ban hanh mirc thu 1é phi cap gidy phép hoat dong buu chinh vién
thong.

- Quyét dinh s6 76/2006/QD-BTC ngay 29 thang 12 nim 2006 cua Bo Tai chinh
vé viéc stra d6i bo sung Quyét dinh s6 215/2000/QD-BTC ngay 29 thang 12 nim
2000 ctia BO truong Bo Tai chinh ban hanh mirc thu 1& phi cip phép hoat dong Buu
chinh Vién thong.

- Thong tu s6 08/2008/TT-BTTTT ngay 23 thang 12 nam 2008 ciia B6 Thong
tin va Truyén théng vé huéng dan mot sb didu cua Nghi dinh sb 128/2007/ND-CP
ngay 02 thang 8 nam 2007 ciia Chinh phu vé dich vu chuyén phat.

- Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 cia Chinh phu vé
quy dinh chi tiét thi hanh mét sd nodi dung ctia Luat Buu chinh.
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MAU GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC
NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 ndm 2011
cua Chinh phu)

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
So: oo, ngay ..... thang ..... nam .....
GIAYDE NGHI
CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BU'U CHINH
Kinh gtri: ...............l. (tén co quan di cap gidy phép, xac nhan thong bao).

Phan 1. Théng tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chtrc, doanh nghi¢p Vié't‘ballng tiépg Viét: (tén ghi trén gidy ching nhén dang ky
kinh doanh/giay chung nhan dau tu/giay phép thanh ldp, ghi bang chit in hoa):
Tén to chuc, doanh nghi¢p viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh doanh/gidy
ching nhan dau tu/gidy phép thanh 13p): .....cooovvevciieeiieee e,

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tleng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhén ding
ky kinh doanh/gidy ching nhan dau tu/gidy phép thanh 18p): .o

2. Dia chi try s chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh doanh/gidy chimg
nhan dau tu/giay phép thanh 1ap):

3. Gidy chiing nhéndang ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu/gidy phép thanh lap sb:

.............. do..ooee e CAPNEAY v BT e

B VORI GHBU 187 oot
S.Piénthoai:..........oooiii Fax: oo
6. Website (Néu €O) ...ovvvveeeeernennn. E-mail: ...ccoooiii
7. Nguoi dai dién theo phép luat:

Hotén: ..., G101 tinh: oo
(0116 (o7 LR
QUOC tCh. .o Sinh NEAY: .oevviieieeee e
S6 CMND/ho chibu........c.cooveeeeeein.., Cipngly ............. tal oo

Noi ding k¥ ho Khau thuong tri ......oeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
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8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:

Hotén: ..........oiiiiiiii . G101 NN oo
(01510 (o V4 TR
Piénthoai:....................l E-mail: oo

Phin 2. N§i dungdé nghi cip lai

(Tén t6 chic, doanh nghiép) dé nghi cép lai gidy phép buu chinh/vin ban x4c nhan théng
bao hoatddng buu chinh vo1 1y do nhu sau: .......cceeeeciieeiiiiiiieee,

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phéap cta ndi dung trong
gidy dénghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam co lién quan va cac quy
dinh trong gidy phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

e (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng ddu)
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5. Thi tuc Sira d6i, bé sung gidy phép bwu chinh
Trinh tw thuwc hién:
Budéc 1- Chuan bi day di ho so theo quy dinh phap lut.

Buéc 2- Nop hd so tai BO phan tiép nhan hd so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: T thir 2 dén thir 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 16
clia cac gidy to trong h so.

- Trudng hop ho so di day du, hop 1é thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua dy du hodc chwa hop 16 thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Budéc 3- Nhan két qua giai quyét hd so tai bd phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong.

Cach thirc thwc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudéc.
Thanh phén, sé lwong ho so:
Thanh phan hd so bao gdm:

+ Gidy dé nghi stra doi, b6 sung gidy phép buu chinh (Theo diém a muc 3 Diéu
11 Nghi dinh s6 47/2011/NB-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 cua Chinh phu).

+ Tai liéu lién quan dén nodi dung dé nghj sira doi, bd sung gidy phép buu chinh;
+ Ban sao gidy phép buu chinh d3 duoc cap 1an gan nhat.
S6 luong hd so: 01 (bd).

Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge hd
so hop 18. Truong hop khong chap thuan sira d6i, bo sung, SO Thong tin va Truyén
thong s& thong bao bang van ban cho doanh nghiép va néu 13 1y do trong thoi han 05

ngay lam vi¢c, ké tr ngay nhan dugc ho so stra doi, bo sung.

Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chuc.



CONG BAO/SH 40/Ngay 01-8-2012 29

Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Thanh
phé H6 Chi Minh.

Két qua thii tuc hanh chinh: Giay phép.

Lé phi (néu cé): Khong.

Tén mdu don, mau to khai: Gidy dé nghi sira doi, bod sung gidy phép buu chinh
(Theo diém a muc 3 Diéu 11 Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nim
2011 cua Chinh phu).

Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop can thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép buu chinh di dugc cp,
doanh nghiép phai 1am thu tuc stra d6i, b6 sung gidy phép buu chinh. Co quan cip
gidy phép buu chinh 1a co quan c6 tham quyén sira doi, bd sung gidy phép buu chinh.

- Trudng hop stra d6i, b sung pham vi cung tung dich vu buu chinh din dén
thay dbi thAm quyén cdp gidy phép buu chinh thi doanh nghiép ndp hd so va thuc
hién cac tha tuc nhu cdp gidy phép moi.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh nam 2010;

- Thong tu s6 08/2008/TT-BTTTT ngay 23 thang 12 nam 2008 ciia B6 Thong
tin va Truyén thong vé huéng dan mot s6 diéu ciia Nghi dinh 128/2007/ND-CP ngay
2 thang 8 ndm 2007 caa Chinh pha vé dich vu chuyén phat.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 cia Chinh phu vé
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 ndi dung ctia Luat Buu chinh.
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MAU GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 ndm 2011

cua Chinh phu)
(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic
SO: e, ngay ..... thang ..... nam

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh glri: ..o, (tén co quan da cap gidy phép buu chinh).

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chung nhan ding ky kinh
doanh/giay chiing nhéan dau tu, ghi bang chlt in hoa): .........cccoeevieiiieiiieieee

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhin ding ky kinh doanh/gidy chung
nhan dau tu):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh/giay chung nhan dau tu):

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh doanh/gidy chimg
nhan dau tu):

3. Gidy ching nhan dang ky kinh doanh/gidy chiing nhan du tu sd: .............. do..........
CAPNGAY .ovvvenrannnnns 17: 1

4. VN GICU L& ooovierieeie ettt
S.BPiénthoai:......ccoovviiiiiiiiiii Fax: oo

6. Website (néu €O) ....eevvveeeennnn... E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hotén: ..., GI01 tINh: oo,
(0318 (oI 72T LTSRN
QUOC tICH. . oo SInh NEAY: .vvvieiiiieiieeee e
S6 CMND/ho chibu........cocovveeiieeiin.., Cipngay ............. tal oo
Noi ding k¥ ho Khau thuong Tl ......oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Piénthoai:.............ooii E-mail: coooooiiiiiiiiiie

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:
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Hotén: ........ooiiiiiiiii . GIOT NN oo
(01518 (o7 T URRTRRRRRN
Piénthoai:...............i E-mail: ..o

Phin 2. N$i dungd@ nghij sira doi, bé sung

(Tén doanh nghiép) dé nghi stra d6i, bd sung gidy phép buu chinh theo cac ndi dung sau:
NOi dUNg STA A1, DO SUIE: ..ot

LY dO STA A01, DOSUIE: ..o s

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap ciia ndi dung trong
Giay de nghinay va céac ho so, tai li¢u kém theo.

Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 li€n quan va cac quy dinh
trong giay phép buu chinh.

Noi nhin NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
Nhu trén; CUA DOANH NGHIEP

............ (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng ddu)
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6. Thii tuc Cip lai gidy phép buwu chinh, viin ban xac nhin théng bAo bi mat
hoac hw héng khong st dung dugc

Trinh tw thuwc hién:
Buwéc 1- Chuan bi diy da hd so theo quy dinh phép luét.

Budc 2- Nop ho so tai BO phan tiép nhéan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phé H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: Tur thi 2 dén tht 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan hd so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 16
clia cac gidy to trong hd so.

- Trudng hop ho so di day du, hop 1é thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua ddy du hodc chua hop 1¢ thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Buwéc 3- Nhan két qua giai quyét hd so tai bo phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong.

Cach thirc thwc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudéc.
Thanh phan, sé liwgng ho so:
Thanh phan hé so bao gom:

a) Giay dé nghi Cap lai gidy phép buu chinh, vin ban x4c nhan thong bao hoat
dong buu chinh bi mét hodc hu hong khong str dung dugc (Theo diém a muc 2 Piéu
13 Nghi dinh s6 47/2011/NB-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 cia Chinh phu).

b) Ban gdc gidy phép buu chinh con thdi han str dung, vin ban x4c nhan thong
béo hoat dong buu chinh,dbi voi trudng hop bi hu hong khong sir dung duoc.

S6 luong hd so: 01 (bd).
Thoi han gidgi quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc.

Co quan thuwc hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Thanh
phé H6 Chi Minh.
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Két qua thii tuc hanh chinh: Giay phép.

Lé phi (néu cé): Khong.

Tén mau don, méu to khai: Gidy dé nghi Cap lai gidy phép buu chinh bi mat
hoac hu hong khong st dung dugc (Theo diém a muc 2 Piéu 13 Nghi dinh )
47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 ndm 2011 ctia Chinh phu).

Yéu cdu, diéu kién thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong cé.

Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh nam 2010;

- Thong tu s6 08/2008/TT-BTTTT ngay 23 thang 12 nam 2008 ciia B6 Thong
tin va Truyén théng vé huéng dan mot sb didu cua Nghi dinh sb 128/2007/ND-CP
ngay 02 thang 8 nam 2007 ctia Chinh phui vé dich vu chuyén phat.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 cia Chinh phu vé
quy dinh chi tiét thi hanh mét sd nodi dung ctia Luat Buu chinh.
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MAU GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN
XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 ndm 2011
cua Chinh phu)

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: ..ooees , ngay ..... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI
CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH
Kinh gui: ..................L. (tén co quan da cip gidy phép, xac nhan thong bao).

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chic, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky
kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu/gidy phép thanh 1ap, ghi bang chit in hoa):

Tén to chuc, doanh nghi¢p viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh doanh/gidy
chuing nhan dau tu/giay phép thanh 1ap):

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét t{z‘ing tiér;g nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan ding
ky kinh doanh/giay ching nhéan dau tu/giay phép thanh lap):

2. Dia chi try sochinh: (dia chi ghi trén gidy chung nhan ding ky kinh doanh/gidy chimg
nhan dau tu/giay phép thanh lap):

3. Gidy chimng nhandang ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu/gidy phép thanh lap sb:

.............. do..ooee e CAPNEAY o BT e

B VN GHEU 18: et e et e e eeeen
5.Piénthoat:............ Fax: oo,
6. Website (néu €O) ....oevvveeennnne.... E-mail: ..o,

7. Nguoi dai dién theo phép luat:
Hotén: ..., G101 NN s

(0151 (o 74 USRS
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QUOC HICH. .o SInh NEAY: vvvieiiiiicieeeeee e
S6 CMND/ho chibu........c.cooeeieeeeinn.., Cipngay ............. tal e,
Noi dang Ky ho Khau thuong tri: ......o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Piénthoai:............ooii E-mail: ..o

8. Nguoi lién héthuong xuyén:

Hotén: ........oooiiiiiiiii . GIOT NN oo
(01518 (o4 RSP
Piénthoai:...............o. E-mail: oo

Phin 2. N§i dungdé nghi cip lai

(Tén t6 chic, doanh nghiép) dé nghi cép lai gidy phép buu chinh/vin ban x4c nhan théng
bao hoatdong buu chinh v&i Iy do nhur sau: .......cceeeiieiiiieiieeeeeeeee

Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u keém theo goém co:

Phin 4. Cam két
(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cta ndi dung trong
gidy dénghi nay va céc ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chip hanh nghiém chinh cic quy dinh cua phap luat Viét Nam cé lién quan va cic quy
dinh trong giay phép buu chinh/van ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
Noi nhgn: CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP
Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén va chuc danh, dong dau)
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IL. Thi tuc hanh chinh sira d6i, bé sung thudc thim quyén giai quyét cia S¢
Théng tin va Truyén théng thanh phé:

A. LINH VUC CO SO HA TANG THONG TIN VA TRUYEN THONG
QUOC GIA

1. Thi tuc Tham dinh va phé duyét du an dau tw nhém B & C linh vuc
CNTT&TT

Trinh ty thuc hién:
Budéc 1- Chuan bi ddy di ho so theo quy dinh phap lut.

Budéc 2- Nop ho so tai Bo phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: T thir 2 dén thir 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 16
clia cac gidy to trong hd so.

- Trudng hop hd so da diy du, hop 18 thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua ddy du hodc chua hop 1¢ thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Budéc 3- Nhan két qua giai quyét hd so tai bd phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong.

Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
Thanh phan, s6 liwgng ho so:
Thanh phan ho so (stra d6i, bo sung), bao gdbm:

- T& trinh thidm dinh phé duyét du an dau tu (theo mau tai Phu luc II kém theo
Nghi dinh s6 102/2009/ND-CP ngay 06 thang 11 nim 2009 cta Chinh phit);

- B4o c4o nghién ciru kha thi, bao cdo du tu (theo Piéu 19 va Picu 20 cia
Nghi dinh s6 102/2009/ND-CP ngay 06 thang 11 nim 2009 cua Chinh phu;

- Vén ban cua co quan dau moi tham dinh;

- Y kién cua co quan lién quan (n€u co).
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* Luu y: Péi voi du an nhom B, C chu dau tu td chire 1ap bao cdo nghién cuu
kha thi. Dy 4n nhém C c6 mirc von dau tu tir 3 ty déng tro xudng chi phai lap bao céo
dau tu.

S6 luong hd so: 01 (bd).

Thoi han gidi quyét: (theo Khoan 4 Diéu 26 ctia Nghi dinh s6 102/2009/ND-
CP)

* Nhém B: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢€.
* Nhém C: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢€.

* Dy an dau tu tai san c¢b dinh khong kém chi phi xay lap: 10 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan dt ho so hop 1é .

Déi twong thue hign thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thuwc hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Thanh
phé H6 Chi Minh.

Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi (néu cé): Tuy vao mirc dau tu cta du 4n (theo Thong tu s6 109/2000/TT-
BTC ngay 13 thang 11 nam 2000 ciia Bo Tai chinh huéng dan ché do thu, nop va s
dung 1€ phi tham dinh dau tu).

Tén méu don, mau to khai:

- To trinh phé duyét du an dau tu (theo mau tai Phu luc II kém theo Nghi dinh
s6 102/2009/ND-CP ngay 06 thang 11 nam 2009 ctia Chinh phu).

Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pau thau ngay 29 thang 11 nam 2005;

- Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua cac luét lién quan dén dau tu xay dung
co ban s6 38/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009;

- Nghi dinh s6 85/2009/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2009 cta Chinh phi vé
huéng dan thi hanh Luat Pau thau va lya chon nha thiu xay dung theo Luat Xay
dung;

- Nghi dinh s6 102/2009/ND-CP ngay 06 thang 11 nim 2009 ctia Chinh phu vé
quan 1y dau tu tng dung cong nghé thong tin st dung ngudn von ngan sach nha nudc;
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- Théng tu s6 06/2011/TT-BTTTT ngay 28 thang 02 nim 2011 cua B Thong
tin va Truyén théng quy dinh vé 1ap va quan 1y chi phi dau tu tng dung céng nghé
thong tin;

- Quyét dinh s6 993/QD-BTTTT ngay 01 thang 7 ndm 2011 cua Bo Thong tin
va Truyén thong vé cong bd dinh murc tam thoi vé chi phi quan 1y du 4n, chi phi tu
van dau tu tng dung céng nghé thong tin sir dung ngudn von ngan sach nha nudc;

- Quyét dinh sd 126/2007/QD-UBND, ngay 20 thang 10 nim 2007 ctua Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quy dinh vé quan ly thyuc hién cac dy an dau tu sir
dung von ngan sach nha nudc cua Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh sb 61/2008/QD-UBND ngay 17 thang 7 nim 2008 ctia Uy ban
nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh quy dinh cong tic quan 1y cac du an,
hang muc, hoat dong iing dung va phat trién cong ngh¢ thong tin st dung von ngan
sach nha nudc Thanh phé H6 Chi Minh.

- Thong tu s6 109/2000/TT-BTC ngay 13 thang 11 nam 2000 ctia Bo Tai chinh
huéng dan ché d6 thu, ndp va sir dung 18 phi tham dinh dau tu.



CONG BAO/SH 40/Ngay 01-8-2012 39

(theo mau tai Phu luc II kém theo Nghi dinh s6 102/2009/ND-CP
ngay 06 thang 11 nam 2009 cua Chinh phu)

Co quan trinh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sh:....... ....,ngay...thang. .. .nam.. ...

TO TRINH THAM PINH, PHE DUYET DU AN
(Tén du an)......

Kinhgui: ....... ... . .

Cén ctr Nghi dinh 6 .../2009/ND-CP ngay .../.../2009 cta Chinh phi v& quan 1y dau
tu ung dung cong ngh¢ thong tin sit dung nguén von ngan sach nha nudc;
Céc can cu phap ly khac ¢6 lién quan;

Chu ddu tu trinh thdm dinh, phé duyét dy 4n ... (Tén dy 4n) ... voi cac ndi dung chinh
sau:
. Tén du an:
. Chu dau tu:
. T6 chirc tu van lap du an:
. Muc tiéu dau tu:
. Noi dung va quy mo dau tu:
. bia diém dau tu:
. Thiét ké so bo:
. Thiét bi chinh, phy:
. Tong mirc dau tu cua dy an:
Trong do:
- Chi phi x4y lap:
- Chi phi thiét bi:
- Chi phi quan ly du an:
- Chi phi tu van dau tu:
- Chi phi khac:
- Chi phi du phong:
10. Ngudn vén dau tu:
11. Hinh thtrc quan ly du an:
12. Thoi gian thyc hi¢n du an:
13. Cac nd1 dung khéc:

O 0 1 O\ D Wb —

Chii dau tuw
(KY, ghi 16 ho tén, chirc vu va déng ddu)
Noi nhan:
- Nhu trén;
-Luu VT.



40 CONG BAO/SH 40/Ngay 01-8-2012

2. Thi tuc Thim dinh va phé duyét hang muc, cong viéc va hoat dong
CNTT&TT

Trinh tw thwc hién:
Buwéc 1- Chuan bi ddy da hd so theo quy dinh phép luét.

Buéc 2- Nop hd so tai Bo phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: T thir 2 dén thir 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 1¢
clia cac gidy to trong hd so.

- Trudng hop hd so da day du, hop 18 thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua ddy du hodc chua hop 1& thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Buwéc 3- Nhan két qua giai quyét ho so tai bo phan tra két qua - So Théng tin va
Truyén thong.

Cach thirc thwc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudéc.

Thanh phan, sé liwgng ho so:

Thanh phan hd so (stra d6i, bd sung), bao gdm:

- To trinh cta co quan, don vi vé phé duyét dé cuong va dy toan chi tiét 1ap theo
mau néu tai Phu luc III Thong tu 21/2010/TT-BTTTT ngay 08 thang 9 nim 2010 cia
B6 Thong tin va Truyén thong;

- Pé cuong va du toan chi tiét (theo cac nodi dung Diéu 5, Piéu 6 Thong tu
21/2010/TT-BTTTT ngay 08 thang 9 ndm 2010 cta B Thong tin va Truyén thong);

- Quyét dinh chi dinh don vi tu van 1ap dé cuong va dy toan chi tiét (néu thué tu
Vén);

- Quyét dinh giao du toan cta cap c6 thim quyén (ban sao).

S6 luong hd so: 03 (bd). Trudng hop can bd sung s luong hd so dé gui cac co
quan c6 lién quan, S& Thong tin va Truyén théng s& thong bao cho co quan, don vi
bang van ban
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Thoi han gidi quyét (sira dbi, bo sung):

+ Thoi gian thadm dinh dé cuong va du toan chi tiét toi da 1a 10 ngay (dugc tinh
theo ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc ho so ddy du, hop 1¢ va khong bao gdom thoi
gian bd sung, hoan chinh ho so);

+ Truong hop can yéu cau bd sung hodc giai trinh thém vé ndi dung dé cuong va
du toan chi tiét, trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so, S& Thong tin va
Truyén théng c6 van ban yéu cau co quan, don vi bd sung hodc giai trinh. Thoi gian
tham dinh duoc tinh tir khi c6 day d hd so hop 1¢.

Déi twong thue hign thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Thanh
phé H6 Chi Minh.

Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi: Khong.

Tén mdu don, méu to khai: TS trinh phé duyét thuyét minh va du toan chi tiét
hang muc (theo diém b muc 2 diéu 7 Thong tu $6 21/2010/TT-BTTTT).

Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ngan sach nha nudc ngay 16 thang 12 nam 2002;

- Lut P4u thau ngay 29 thang 11 ndm 2005;

- Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

- Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nim 2003 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huodng dan thi hanh Luat Ngéan sach nha nudc;

- Nghi dinh s6 85/2009/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2009 cta Chinh phi vé
huéng dan thi hanh Luat Pau thau va lua chon nha thiu xay dung theo Luat Xay
dung;

- Nghi dinh s6 102/2009/ND-CP ngay 06 thang 11 nim 2009 cta Chinh phu vé
quan 1y dau tu tng dung cong nghé thong tin st dung ngudn von ngan sach nha nudc;

- Théng tu s6 06/2011/TT-BTTTT ngay 28 thang 02 nim 2011 ctia Bo Thong
tin va Truyén théng quy dinh vé lap va quan 1y chi phi dau tu tmg dung céng nghé
thong tin;
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- Quyét dinh s6 993/QD-BTTTT ngay 01 thang 7 ndm 2011 ctia Bo Théng tin
va Truyén thong cong bd dinh mirc tam thoi vé chi phi quan 1y du 4n, chi phi tu van
dau tu tng dung cong nghé thong tin st dung ngudn von ngan sach nha nudc;

- Quyét dinh s6 126/2007/QD-UBND ngay 20 thang 10 nim 2007 cta Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quy dinh vé quan ly thyc hién cac dy an dau tu si
dung von ngan sach nha nudc cua Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh sb 61/2008/QD-UBND ngay 17 thang 7 nim 2008 ctua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh cong tic quan 1y cac du an,
hang muc, hoat dong ing dung va phat trién cong ngh¢ thong tin st dung von ngan
sach nha nudc Thanh phé H6 Chi Minh;

- Thong tu s6 21/2010/TT-BTTTT ngay 08 thang 9 nam 2010 ctia B Thong tin
va Truyén thong quy dinh vé 1ap dé cuong va du toan chi tiét ddi voi hoat dong tng
dung cong nghé thong tin st dung ngudn vén ngan sach nha nude nhung khéng yéu
cau phai 1ap du 4n.
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CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN, bON VI TRINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: ...... /TTr-eoooe. L ngay ...... thang ...... nam 20
TO TRINH

Vé viéc phé duyét Thuyét minh va dy toan chi tiét
<Tén cua hoat dong ung dung CNTT duwoc ldp dé cuwong va dy toan>

Kinh gri: ...

Can cu Luat Ngan sach nha nudc ngay 16 thang 12 nam 2002;
Can cu Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh~sé 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2003 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngan sach nha nudc;

Can cir Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctua Chinh pha vé Ung dung
cong nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh sé 102/2009/ND-CP ngay 06/11/2009 cua Chinh phu vé quan 1y dau
tu mg dung cong nghé thong tin sir dung ngudn vén ngan sach nha nudéc;

Can ctr Thong tu lién tich sb 43/2008/TTLT-BTC-BTTTT ngay 26/5/2008 cua Lién
Bo6 Tai chinh — B6 Thong tin va Truyén thong hudng dan viéc quan ly va st dung kinh phi
chi ing dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nudc;

Cin ctr Thong tu s6 21/2010/TT-BTTTT ngay 08/9/2010 cta Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh vé lap_ dé cuong va dy toan chi tiét ddi voi hoat dong ung dung
cong nghé thong tin sir dung ngudn vén ngan sach nha nude nhung khong yéu cau phai lap
du an;

Cac can cu phap ly khac ¢6 lién quan,

<Co quan, don vi> trinh phé duyét dé cuong va dy toan chi tiét <Tén ciia hoat dong
ung dung CNTT duoc ldp dé cwong va dy toan> véi cac noi dung chinh sau:

1. Co quan thyuc hién:

2. Tb churc 1ap (hodc tu van 1ap) dé cuong va du toan chi tiét:
3. Tém tat cac ndi dung tng dung cong nghé thong tin chi yéu:
4. Kinh phi:

Téng cong:

Trong do6:

- Chi phi x4y lap:
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- Chi phi thiét bi:

- Chi phi quan ly:

- Chi phi tu van:

- Chi phi khac c6 lién quan:
- Chi phi du phong:

3. Nguén von:

6. Thoi gian thyc hién:

7. Cac ndi dung khac (néu co).

Noi nhin: Thu trwéng co quan, don vi trinh
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong dau)
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3. Thii tuc Phé duyét dw toan chi phi bdi thwong hang muc céng trinh ha
tang k§ thuit thong tin lién lac

Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1- Chuan bi day du ho so theo quy dinh phap luat.

Buéc 2- Nop hod so tai Bo phan tiép nhan hd so - S& Thong tin va Truyén
thong Thanh phé HO Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1)

Thoi gian nhan ho so: Tir thir 2 dén tht 6 hang tuan

Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tr 13h30 dén 17h

Khi nhan hd so, S& Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day du va hop 18
ctia cac gidy to trong hd so.

- Trudng hop hd so da day du, hop 18 thi chuyén vién viét bién nhan va giao
cho nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua day da hodc chua hop 18 thi Chuyén vién hudng din
nguoi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Buwée 3- Nhan két qua giai quyét ho so tai bd phan tra két qua - S& Thong tin
va Truyén thong.

Cach thirc thwc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phan ho so (sira d6i, bo sung) bao gdm:

- To trinh tham dinh du toan chi phi boi thuong hang muc cong trinh ha ting
ky thuét thong tin lién lac (Bo cuc, ndi dung phwong dn boi thwong, hé tro: Néu
cdac co s6 phdp Iy lién quan dén dw dn dau tu, cdc hé so lién quan dén céng trinh
ha tang ky thudt phai di doi; tém tdt quy mé, hién trang cia cong trinh. Néu cu thé
vé gid tri dau tu ban dau va gid tri da khdau hao theo sé sdch cia cong trinh phdi
di doi dén thoi diém thuc hién viéc di doi - myc a, khoan 2, Piéu 30 Quyét dinh sb
35/2010/QD-UBND ngay 28 thang 5 nim 2010 caa Uy ban nhan dan Thanh phd).

- Céc vin ban phap 1y lién quan du an dau tu (Cung cdp toan bg hé so ¢é lién
quan - muc b, khoan 3, Piéu 30 Quyét dinh s6 35/2010/QD-UBND ngay 28 thang
5nam 2010 cua Uy ban nhan dan Thanh pho).

- Hop dong giao tron goi di doi cong trinh ha tang ky thuat (Hop dong va t6
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chirc chi tra mét lan... dwoc co quan tham quyén xét duyé t- myc a, khoan 3, Piéu
30 Quyét dinh s6 35/2010/QD-UBND ngay 28 thang 5 nim 2010 ctua Uy ban nhan
dan Thanh pho).

- Ho so thuyét minh thiét ké k¥ thuat va tong du toan cong trinh hién trang
can di doi (xac dinh gia tri vdt tu, thiét bi thu hoi; phé duyét dw toan chi phi boi
thiwong, hé tro cong trinh nén can hod so thuyét minh va bang tong dy toan - muc c,
Khoan 3, Piéu 30 Quyét dinh s6 35/2010/QD-UBND ngay 28 thang 5 nim 2010
ctia Uy ban nhan dan Thanh phd).

- Ban v& hién trang cong trinh (khdi luong cong viéce phai di doi - muc b, khoan
3, biéu 30 va gia tri thu hoi theo quy dinh - myc ¢, Khoan 3, Piéu 30 Quyét dinh s6
35/2010/QD-UBND ngay 28 thang 5 nam 2010 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd).

S6 lugng ho so: 01 (bo)

Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh.

Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

L¢é phi: Khong.

Tén méu don, méu to khai: Khong.

Yéu cdu, diéu kién thuwce hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nim 2009 cua Chinh phu
vé quan ly du 4n dau tu xay dung cong trinh;

+ Nghi dinh s6 112/2009/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2009 caa Chinh phu
vé quan 1y chi phi dau tu xay dung cong trinh;

+ Quyét dinh s 35/2010/QD-UBND ngay 28 thang 5 nim 2010 caa Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé bdi thudng, hd trg va
tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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CHU PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
So:ceeeeees , ngay......... thang......... nam..........
TO TRINH

Tham dinh phé duyét du toan chi phi bdi thwong, hd trg' hang muc cong trinh ha ting
ky thuat thong tin lién lac

Kinh gti: S& Thong tin va Truyén thong TPHCM

Can ctr Nghi dinh s... ngdy... ciia Chinh phu vé quan 1y du an dau tu xay dung cong
trinh;

Can ctr Quyét dinh 35....;
Cac can cu phap ly khéc c6 lién quan;

Chu dau tu trinh thim phé duyét du toan chi phi bdi thudng, hd trg hang muc cong
trinh ha tang k¥ thuat thong tin lién lac vdi cac ndi dung chinh sau:

1. Tén cong trinh hodc hang muc cong trinh:

2. Chu dau tu:

3. Don vi quan ly chuyén nganh:

4. Pon vi tu van:

T6 chirc tw van 1ap thiét ké co s& (néu 1khac véi tochire tw van lap dy an):
5. Muc tiéu di doi — tai lap:

6. Noi dung va quy mo thuc hién:

7. Dia diém thyc hién:

8. Thiét bi cong nghé (néu co):

9. Toéng mirc dau tu cia dy an:

Toéng chi phi bdi thudng, hd trg = (1) + (2) + (4) - (3); trong d6:

- (1) 1a chi phi bdi thudng cong trinh ha tang k¥ thuat phai di doi co thé hodc khong
thé thao roi, di chuyén, 1ap dit lai theo nguyén tic bdi thuong néu trén:

- (2) 1a chi phi di doi tam néu co.
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- (3) 1a gia tri vat tu, thiét bj thu hoi theo quy dinh.

- (4) 1a chi phi khao sét va céc khoan chi phi khc c6 lién quan dén viéc 1ap, tham
dinh phuong an boi thuong, ho tro theo quy dinh hién hanh.

10. Nguén von thyce hién:
11. Thoi gian thyc hién:
12. Cac ndi dung khac:

Chu d?l‘u tu trinh S¢ Thong tin va Truyén thong TPHCM thAm dinh phé duyét du
todn chi phi boi thuong, ho tro hang muc cong trinh ha tang k¥ thuat thong tin lién lac./.

Chii diu tu
Noi nhgn: (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong ddu)
- Nhu trén;
- Luu:
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B. LINH VUC PHAT THANH VA TRUYEN HINH

4. Thi tuc Cip Gidy ching nhan ding ky thu tin hi¢u truyén hinh nuwéc
ngoai truec tiép tir vé tinh (TVRO)

Trinh ty thuc hién:
Buéc 1- Chuan bi day du hd so theo quy dinh phép luat

Budéc 2- Nop ho so tai Bo phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd HO Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1)

Thoi gian nhan ho so: Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 1¢
clia cac gidy to trong hd so.

- Trudng hop hd so da day du, hop 18 thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua ddy du hodc chua hop 1& thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Budéc 3- Nhan két qua giai quyét ho so tai bd phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong.

Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

Thanh phan, s6 liwgng ho so:

Thanh phan ho so (stra d6i, bd sung) bao gdm:

- To khai ding ky theo miu (theo Theo Piéu 1 ctia Thong tu sb 28/2011/TT-
BTTTT ngay 21 thang 10 nim 2011 cta Bo Thong tin va Truyén thong).

- Ban sao c6 chimg thuc Gidy phép thanh lap ddi véi cac to chirc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 6 Quyét dinh s6 20/2011/QD-TTg; Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép ddi voi cac to chirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 hodc thé
thuong tra d6i voi ca nhan nguodi nudc ngodi quy dinh tai khoan 2 Diéu 6.

- Ban sao ¢6 chung thuc van ban thué, muon dia diém lép dat thiét bi trong
truong hop thiét bi khong duogc lap dat tai dia diém ghi trong Gidy phép thanh lap,
Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hozc thé thuong tri.
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S6 luong hd so: 01 (bd)
Thoi han gidgi quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chiic, ca nhan

Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Thanh
phé H6 Chi Minh.

Két qud thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

Lé phi (néu cé): Khong

Tén méu don, mau to khai:

T khai dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh (TVRO)
(Theo Piéu 1 ctia Thong tu sb 28/2011/TT-BTTTT ngay 21 thang 10 nim 2011 cua
B6 Thong tin va Truyén thong).

Yéu cdu, diéu kién thwce hién thii tuc hanh chinh:

Poi tuong dugc st dung, gém co:

- Céc dbi tuong sau day duogc thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé
tinh dé khai thac thong tin phuc vu cong tac chuyén mon nghiép vu:

+ Cac co quan Pang, Nha nudc, doan thé chinh tri - xa hoi & Trung wong va cp
tinh, thanh phd tryc thudc Trung vong.

+ Cac co quan bdo chi.

+ Céc co quan, td chirc ngoai giao nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Vin phong dai dién, van phong thuong tri cua cac hing thong tan, bao chi
nudc ngoai tai Viét Nam.

- Céc t6 chirc khong quy dinh tai cac khoan trén c6 ngudi nude ngodi lam viée
va c4 nhan ngudi nudc ngodi chi duge thu kénh truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir
vé tinh néu cac kénh chuong trinh d6 chua duoc cung cép trén hé théng truyén hinh
tra tién ctia Viét Nam tai dia phuong noi td chirc, ca nhan d6 dit thiét bi thu tin hiéu.

Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 20/2011/QD-TTg ngay 24 thang 3 nim 2011 cia Thi tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché quén 1y hoat dong truyén hinh tra tién.

- Thong tu s6 28/2011/TT-BTTTT ngay 21 thang 10 nam 2011 cua Bo Thong
tin va Truyén thong vé Ban hanh cac méu to khai ding ky, miu Pon dé nghi cip
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phép, mau Chimg nhdn dang ky va miu Gidy phép quy dinh tai Quy ché quan 1y hoat
dong truyén hinh tra tién.
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Theo mau 1 Thong tu sd 28/2011/TT-BTTTT ngay 21/10/2011 cia BTTTT

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

TP. Ho Chi Minh, ngay — thdng ndm 20..

’ ~ TOKHAI PANG KY o
THU TIN HIEU TRUYEN HINH NUOC NGOAI TRUC TIEP TU VE TINH
(TVRO)
Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong tinh (thanh phd)...............
- Tén t6 chirc, ca nhan ding ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh: ...
S DIA CI: e

= DIEN thOQI: .oeiiiiiiiii e

- S6 Gidy phép thanh 1ap/Gidy phép dau tu/Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (d0i véi to
chirc)/Thé thudng tra (d6i voi ca nhan) (thoi han; don vi cdp):

- Vin ban thué, muon dia diém (néu c6): (ghi ré s6 van bdn, thoi gian, thoi han ciia hop
dong)

Ding ky sir dung thiét bi thu tin hiéu truyén hinh dé thu cac chuong trinh truyén hinh nuéc
ngoai truc tiép tur v¢ tinh.

1. Tén cac chuong trinh thu:

SO | Tén kénh chuwong | Tén hing sin xuat kénh | Noi dung kénh chuwong
TT | trinh chwong trinh trinh

2. Muc dich va pham vi ST dUng: .........cccoeeiiieriieceeceeeeee e
3. Dia chi IAp dat thilt DI thU: ...oo.ovoveieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

4. Thiét bi str dung:
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AN 1115 1 LU bo
Ky, ma hi€u: ..ccoooieiiiiiieeeee e,
~ DAU AU e bo
Ky, ma hi€u: ..ocoooieiiiiiiieeeeee e,

Chung t6i cam két thuc hién ding quy dinh trong gidy ching nhén dang ky cua co quan
quan 1y nha nudc, khong lap dit cac thiét bi thu tin hi¢u truyen hinh truc tiép tir vé tinh
(TVRO) nhép l4u va khong vi pham ban quyén chuong trinh truyén hinh nudc ngoai.

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

VAN BAN KEM THEO HOAC CA NHAN
- Ban sao co chimg thuc Gidy phép thanh (Ky tén, dong dau)
ldp t6 chirc...

- Ban sao co chung thuc van ban thué,
muwon dia diém...
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C. LINH VUC VIEN THONG VA INTERNET

5. Thii tuc Cap phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén internet

Trinh tw thuwc hién:

Buwéc 1- Chuan bi diy da hd so theo quy dinh phép luét.

Budc 2- Nop ho so tai BO phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: Tur thi 2 dén tht 6 hang tuan.

Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tr 13h30 dén 17h

Khi nhan hd so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 16
clia cac gidy to trong hd so.

- Trudng hop hd so di day du, hop 1é thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop

- Trudng hop hd so chua ddy du hodc chua hop 1& thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Buwéc 3- Nhan két qua giai quyét ho so tai bo phan tra két qua - So Théng tin va
Truyén thong.

Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudéc.

Thanh phan, sé liwgng ho so:

Thanh phan hd so (stra d6i, bd sung) bao gdm:

- Pon d& nghi cap phép thiét 1ap trang tin dién tir tong hop (theo diém a Muc 2
Diéu 8 Thong tu sb 14/2010/TT-BTTTT ngay 29 thang 6 nim 2010 ctia B Thong tin
va Truyén thong).

- Ban sao ¢ chimg thyc mdt trong céac loai gidy to: Gidy ching nhan dang ky
kinh doanh (d6i véi doanh nghiép thanh 1ap theo luat doanh nghiép) Gidy ching nhan
dau tu (d6i voi doanh nghiép thanh 1ap theo Luat Pau tu); Quyét dinh thanh lap (d6i
v6i t6 chirc khong phai doanh nghiép) c6 chirc nang, nhiém vu phu hop v6i noi dung
thong tin trén trang thong tin dién tir d& nghi cip phép va kém theo vin ban chip

thuan ctia co quan chii quan (néu c6); Gidy phép hoat dong bao chi (d6i véi co quan
bao chi).
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- Bang tot nghiép dai hoc (ban sao c6 chimg thuc) va so yéu 1y lich cua ngudi
chiu trach nhiém quan 1y trang thong tin di¢n tir c6 x4c nhén cia co quan nha nudc co
tham quyén, c6 anh va dau giap lai.

- Pé 4n thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop c6 nhitng nodi dung chinh quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh 97. Truong hop sir dung tén mién qudc
gia Viét Nam “.vn” thi tén mién nay phai con thoi han sir dung it nhat 6 thang tai thoi
diém xin cap phép. Trudng hop st dung tén mién qudc té thi tén mién nay di duoc
thong bao cho Bo Thong tin va Truyén thong theo dung quy dinh tai Thong tu
09/2008/TT-BTTTT, ngay 24 thang 12 nam 2008 cua Bo Thong tin va Truyén thong
huéng dan vé quan 1y va st dung tai nguyén Internet.

- Van ban chép thuén ctia cac t6 chirc cung cap tin dé dam bao tinh hop phép cua
ngudn tin.

S6 luong hd so: 02 (bd).

Thoi han gidgi quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Déi twong thue hign thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Thanh
phé H6 Chi Minh.

Két qua thii tuc hanh chinh: Giiy phép

Lé phi: Khong

Tén méu don, mau to khai: Don d& nghi cap phép thiét 1ap trang thong tin dién
tir tong hop trén internet (theo diém a Muc 2 Piéu 8 Thong tu s6 14/2010/TT-BTTTT
ngay 29 thang 6 nam 2010 ctua B6 Thong tin va Truyén thong).

Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

a) La t6 chirc, doanh nghiép duoc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam, c6 nganh nghé ding ky kinh doanh hodc ¢ chirc ning, nhiém vu
phu hop véi ndi dung thong tin trén trang thong tin dién tir xin cap phép;

b) C6 du phuong tién k¥ thuat, nhan sy, chuong trinh quan ly thong tin phu hop
v6i quy mo hoat dong, bao dam viéc cung cép thong tin trén trang thong tin dién tir
khong vi pham cac quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh 97 va Diéu 4 Thong tu 14.

¢) Ngudi chiu trach nhiém quén 1y trang thong tin dién tir tong hop phai dap tung
céc diéu kién nhu sau:
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- La nguoi ding dau to chitrc, doanh nghiép hoic 14 ngudi duoc nguoi dimg dau
t6 chirc, doanh nghiép ty quyén;

- C6 qudc tich Viét Nam va co dia chi thuong tra hodc tam tra tai Viét Nam;

- Tt nghiép dai hoc.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat B4o chi ngay 28 thang 12 nam 1989 va luat sira d6i bd sung mot sé diéu
Luat Bao chi ngay 12 thang 6 ndm 1999;

- Nghi dinh s6 97/2008/ND-CP ngay 28 thang 8 nim 2008 cta Chinh phu vé
quan 1y, cung cap st dung dich vu internet va thong tin dau tu trén internet;

- Thong tu s6 14/2010/TT-BTTTT ngay 29 thang 6 nim 2010 ctia Bo Thong tin
va Truyén thong vé Quy dinh chi tiét mot sd diéu caa Nghi dinh s6 97/2008/ND-CP
ngay 28 thang 8 nim 2008 cua Chinh phu vé quan 1y, cung cap, st dung dich vu
internet va thong tin dién tir trén internet d4i voi hoat dong quan 1y trang thong tin
dién tir va dich vu mang x4 hoi truc tuyén.
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MAU SO 1
(Ban hanh keém theo Thong tu 14/2010/TT-BTTTT ngay 29/6/2010
cua B Thong tin va Truyén thong)

TEN CO QUAN, TO CHUC, = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

DPON PE NGHI CAP GIAY PHEP THIET LAP
TRANG THONG TIN PIEN TU TONG HQP

Kinh glri: ...
1. Tén co quan chil quan (néu co):
2. Tén co quan, to chirc, doanh nghiép thiét 1ap trang thong tin dién tir:
3. Muc dich thiét lap trang thong tin dién tir tong hop.

4. Noi dung thong tin cung cép trén trang thong tin dién tu téng hop; cac chuyén muc, loai
hinh thong tin (website, forum,...).

5. Pbi tuong phuc vu:

6. Nguon tin:

7. S6 trang Web:

8. Tén mién:

9. Nha cung cap dich vu két ndi Internet:
10. S thanh vién tham gia lam trang Web:
11. Ngudi chiu trach nhiém chinh ndi dung trang thong tin dién tir tong hop:
Chtrc danh:

12. Tru so:

bién thoai: Fax:

Email:

Cam doan thyc hién ding quy dinh tai Nghi dinh 97/2008/ND-CP ngay 28/8/2008 cua
Chinh phu | Vé quan 1y, cung cap, sir dung dich vu Internet va thung tin dién tir tron Internet,
quy dinh vé quan 1y thong tin trén Internet va cac quy dinh khac ctia phap luat Viét Nam.

CHU KY NGUOI PUNG PAU CO QUAN,
Noi nhin: TO CHUC, DOANH NGHIEP
-BO TTTT
- Co quan chi quan (néu co)
- S6 TTTT tinh, TP
-Luu VT
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D. LINH VUC BUU CHINH VA CHUYEN PHAT
6. Thu tuc Xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
Trinh tw thuwc hién:

Buwéc 1- Chuan bi diy da hd so theo quy dinh phép luét.

Budc 2- Nop ho so tai BO phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phé H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: Tur thi 2 dén tht 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan hd so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 16
clia cac gidy to trong hd so.

- Trudng hop hd so di day du, hop 1é thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop

- Trudng hop hd so chua ddy du hodc chua hop 1& thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Buwéc 3- Nhan két qua giai quyét ho so tai bo phan tra két qua - So Théng tin va
Truyén thong.

Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nuéc

Thanh phan, sé liwgng ho so:

* Thanh phan ho so (stra d6i, b6 sung) bao gom:

a. Boi véi to chirc, doanh nghiép Cung tng dich vu thu khong co dia chi nhan
c6 khéi luong don chiée dén 02 kildgam (kg); Cung tGng dich vu thu c6 khéi luong
don chiéc trén 02 kilogam (kg); Cung g dich vu géi, kién bao gom:

- Vin ban théng bao hoat dong buu chinh (Theo diém a muc 1 Diéu 7 Nghi dinh
s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nim 2011 ctia Chinh phu);

- Ban sao gidy chting nhan ding ky kinh doanh hoat dong buu chinh hoic gidy
chiing nhan dau tu hoat dong buu chinh tai Vi¢t Nam do doanh nghiép ty déng dau
x4c nhan va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ban sao;

- MAu hop ddng cung tng va sir dung dich vu buu chinh phi hop véi quy dinh
ctia phap luat vé buu chinh;



CONG BAO/SH 40/Ngay 01-8-2012 59

- MAu biéu trung, nhan hi¢u, ky hiéu dac thu hodc cac yéu td thudc hé théng
nhan di¢n cua doanh nghiép duoc thé hién trén buu guri (néu co);

- Bang gia cude dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cua phap luét vé buu
chinh;

- Tiéu chuan chat lugng dich vu buu chinh céng bd ap dung phu hop véi quy
dinh cta phap luat vé buu chinh;

- Quy dinh vé mic gidi han trach nhiém bdi thuong thiét hai trong trudong hop
phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai ctia khach hang, thoi han giai quyét
khiéu nai phti hop véi quy dinh ctia phap luat vé buu chinh;

b. B6i vé6i cac chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép cung tmg dich
vu buu chinh dugc thanh 1ap theo phap luat Viét nam

+ Vian ban thong bao hoat buu chinh (Theo diém a muc 1 Piéu 7 Nghi dinh )
47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 cua Chinh phu);

+ Ban sao gidy phép thanh lap doanh nghiép duoc doanh nghiép tu dong dau xéac
nhan va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta ban sao.

S6 luong ho so: 01 (bd)
Thoi han gidgi quyét: 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong Thanh
phé H6 Chi Minh.

Két qua thii tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan.
L¢é phi: Khong.

Tén méu don, mau to khai: Thong bao hoat dong buu chinh (Theo mau Phu luc
IT kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nim 2011 ctia Chinh phu).

Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Co.

1. Piéu kién vé kha nang tai chinh néu tai diém b khoan 2 Diéu 21 Luét buu
chinh dugc quy dinh nhu sau:

a) DP6i voi truong hop cung tng dich vu buu chinh trong pham vi néi tinh, lién
tinh, doanh nghiép phai c6 mirc vén tdi thiéu 1a 02 ty dong Viét Nam;

b) Pbi v6i trudng hop cung ung dich vu buu chinh qudc té, doanh nghiép phai
c6 mirc von ti thiéu 1a 05 ty ddng Viét Nam.
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2. Mirc vbn tbi thiéu phai dugc thé hién trong gidy ching nhan ding ky kinh
doanh hoat dong buu chinh hodc gidy chimg nhan dau tu hoat dong buu chinh tai
Vi¢t Nam cua doanh nghiép.

Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh nam 2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 ciia Chinh phu vé
quy dinh chi tiét thi hanh mét sd nodi dung ctuia Luat Buu chinh.
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PHU LUC II
MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phii)

(Tén tb chirc, doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
So: ..oeees , ngay ..... thang ..... nam .....
THONG BAO
HOAT DPONG BUU CHINH
Kinh gtri: ...oooovviniiin, (tén co quan xac nhan thong bao hoat dong buu chinh)

Can ct Luét buu chinh s 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nim 2010;

Can ctr Nghi dinh 88 ...../20. ... /ND=CP ....cooimieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e :
(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) thong bao hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén tb chtre, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky
kinh doanh/giay ching nhén dau tu/giay phép thanh lap, ghi bang chir in hoa ..............c...c.....

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky kinh doanh/gidy
ching nhan dau tu/gidy phép thanh 12p): .....oocvieriieiiee e

Tén to chic, doanh nghiép viét bﬁng tiér}g nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan diang
ky kinh doanh/giay ching nhéan dau tu/giay phép thanh 1ap): .......ccccvveiieiiieeieeeeeee,

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh doanh/gidy chtng
nhan dau tu/giay phép thanh lap):

3. Gidy ching nhan dang ky kinh doanh/gidy chtng nhan dau tu/gidy phép thanh 1ap sb:

.............. do i CAPNZAY i £BT
A VEN GIEU 181 .ooriereerrii e
S.DPiénthoai: ... Fax: (oo
6. Website (néu €O) ....oevvveeeennnn... E-mail: ..o,

7. Nguoi dai dién theo phap luat:
Hotén: ..., G101 NN o,
(0518 (o7 LTSRN

QUOC HICH v, SINh NEAY: woeiiiiiieieceee e
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S6 CMND/ho chibu .......oocoveeeeeeiin. . CApngay ............. 1: 1 SO
Noi dAng Ky ho KNAU thUGTE tIT: ..voeeeeeeeeeeeeeee et
Piénthoai: ... E-mail: oo

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:

Hotén: ........oooiiiiiiiii . G101 NN o
(0518 (o 74 USRS
biénthoai: ...l E-mail: .oooveeiiiiii e

Phin 2. M ta tom tit vé dich vu/ hoat déng bwu chinh

1. Loai dich vyu/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung g dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thuc cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bat dau trién khai cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiju trich nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phép cta ndi dung trong
van ban thong bdo nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy
dinh trong xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
Noi nhin: CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP
Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén va churc danh, dong dau)
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7. Thi tuc Cap gidy phép buu chinh
Trinh tw thuwc hién:
Budéc 1- Chuan bi day di ho so theo quy dinh phap lut.

Buéc 2- Nop hd so tai Bo phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: T thir 2 dén thir 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 1¢
clia cac gidy to trong ho so.

- Trudng hop hd so di day du, hop 1é thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua diy du hodc chwa hop 16 thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Budéc 3- Nhan két qua giai quyét ho so tai bd phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong.

Cach thirc thwc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudéc.
Thanh phén, sé lwong ho so:
Thanh phan hd so (stra d6i, bd sung) bao gdm:

- Gidy d¢ nghi gidy phép buu chinh (Theo diém a muc 2 Diéu 6 Nghi dinh s6
47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 ndm 2011 cta Chinh phu)

- Ban sao gidy chting nhan ding ky kinh doanh hoat dong buu chinh hoic gidy
chirng nhan dau tu hoat dong buu chinh tai Vi¢t Nam do doanh nghiép ty déng dau
xac nhan va chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c cua ban sao;

- biéu 18 t6 chirc va hoat dong cua doanh nghiép (néu c6);
- Phuong 4n kinh doanhgdm céc noi dung chinh sau:

+ Thong tin vé doanh nghiép g@)m tén, dja chi, s6 dién thoai, sd fax, dia chi thu
dién tur (e-mail) cua tru s& giao dich, van phong dai di€n, chi nhanh, trang tin di¢n tir

(website) cia doanh nghiép (néu co) va cac thong tin lién quan khac;

+ Dia ban du kién cung ung dich vy;
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+ Hé théng va phuong thirc quan 1y, diéu hanh dich vy;
+ Quy trinh cung mg dich vu gdm quy trinh chap nhén, van chuyén va phat;

+ Phuong thirc cung ung dich vu do doanh nghiép tu to chtic hoic hop tac cung
ung dich vu vé&i doanh nghi€p khéac (truong hop hop tac véi doanh nghiép khéac,
doanh nghiép dé nghi cap gidy phép buu chinh phai trinh bay chi tiét vé pham vi hop
tac, cong tac phdi hop trong viéc bao dam an toan, an ninh, giai quyét khiéu nai va
boi thuong thiét hai cho nguoi st dung dich vu);

+ Cac bién phap bao dam an toan ddi v4i con nguoi, buu giri, mang buu chinh
va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh;

+ Phan tich tinh kha thi va loi ich kinh té - xd hoi cua phuong an théng qua cac
chi tiéu vé san luong, doanh thu, chi phi, s6 lugng lao dong, thué ndp ngan sach nha
nudc, ty 1& hoan von dau tu trong 03 nam t6i ké tir nam dé nghi cap phép;

- MAu hop ddng cung tng va sir dung dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh
ctia phap luat vé buu chinh;

- Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hoic cac yéu td thudc hé théng
nhan di¢n cua doanh nghiép duoc thé hién trén buu guri (néu co);

- Bang gia cudc dich vy buu chinh phu hop véi quy dinh cta phap ludt vé buu
chinh;

- Tiéu chuan chat lugng dich vu buu chinh coéng bd ap dung phu hop véi quy
dinh cta phap luat vé buu chinh;

- Quy dinh vé mtrc gi6i han trach nhiém boi thuong thiét hai trong truong hop
phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai ctia khach hang, thoi han giai quyét
khiéu nai phti hop véi quy dinh ctia phap luat vé buu chinh;

- Théa thudn véi doanh nghiép khéc, ddi tac nudc ngoai bang tiéng Viét, dbi vai
truong hop hop tdc cung img mdot, mot sb hodc tat ca cac cong doan cua dich vu buu
chinh dé nghi cap phép;

- Tai liéu di duoc hop phap héa lanh sy chimg minh tu cach phap nhan coa doi
tac nudc ngoai theo quy dinh.

Sd lugng ho so: 03 (bo) trong do6 01 bo 1a ban géc, 02 bd la ban sao do doanh
nghiép tu dong dau xac nhan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta ban sao.

Thoi han gidi quyét: 30 ngdy, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.
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Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc.

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong Thanh
phd H6 Chi Minh.

Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy phép.

Lé phi (néu cé): Lé phi cap phép md dich vu buu chinh méi trong pham vi khu
vue: 5.000.000 ddng/truong hop.

Tén mau don, mdu to khai: Gidy dé nghi cap gidy phép buu chinh (Theo diém
a muc 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nim 2011 cta Chinh
phu).

Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

1. Piéu kién vé kha ning tai chinh néu tai diém b khoan 2 Diéu 21 Luat buu
chinh dugc quy dinh nhu sau:

a) D6i voi truong hop cung tng dich vu buu chinh trong pham vi néi tinh, lién
tinh, doanh nghiép phai c6 murc vén tdi thiéu 1a 02 ty dong Viét Nam;

b) Pbi v6i trudng hop cung ung dich vu buu chinh qudc té, doanh nghiép phai
c6 muc von tdi thiéu 1a 05 ty dong Viét Nam.

2. Mirc vbn tbi thiéu phai dugc thé hién trong gidy ching nhan ding ky kinh
doanh hoat dong buu chinh hodc gidy chimg nhan dau tu hoat dong buu chinh tai
Vi¢t Nam cua doanh nghiép.

3. Trude khi gidy phép buu chinh hét han tdi thiéu 30 ngay, doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh ¢6 nhu cau tiép tuc kinh doanh thi phai 1ap 01 bo hd so 13 ban
gbc dé nghi cap lai gidy phép buu chinh va ndp truc tiép hodc giri qua duong buu
chinh dén co quan nha nudc ¢ tham quyén di cip gidy phép.

4. Doanh nghiép duoc cap gidy phép buu chinh khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Co gidy chimg nhin ding ky kinh doanh hoat déng buu chinh hodc gidy
chting nhan dau tu trong linh vuc buu chinh;

b) C6 kha ndng tai chinh, nhan sy phu hop v6i1 phuong &n kinh doanh theo noi
dung dé nghi duoc cip gidy phép;

¢) C6 phuong an kinh doanh kha thi phu hop véi quy dinh vé gid cudc, chat
lugng dich vu buu chinh;

d) C6 bién phap dam bao an ninh thong tin va an toan ddi véi con ngudi, buu
gur1, mang buu chinh.
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Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh nam 2010.

- Quyét dinh s6 215/2000/QD-BTC ngay 29 thang 12 nam 2000 cta Bo trudng
Bo Tai chinh vé ban hanh muc thu 1é phi cap gidy phép hoat dong buu chinh vién
thong.

- Quyét dinh s6 76/2006/QD-BTC ngay 29 thang 12 nim 2006 cua Bo Tai chinh
vé viée sira doi bo sung Quyét dinh s 215/2000/QD-BTC ngay 29 thang 12 nim
2000 ctia Bo truong B Tai chinh ban hanh muc thu 1¢ phi cap phép hoat dong Buu
chinh Vién thong.

- Théng tu s6 08/2008/TT-BTTTT ngay 23 thang 12 nim 2008 ctia Bo Thong
tin va Truyén thong vé huéng dan mot s6 diéu ciia Nghi dinh 128/2007/ND-CP ngay
02 thang 8 nim2007 ctia Chinh phu vé dich vu chuyén phat.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nim 2011 ctua Chinh phu vé
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 ndi dung ctia Luat Buu chinh.
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PHU LUC I
MAU GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phii)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic
SO: eoeeeeees e, ngay ..... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh gui: ...l (tén co quan cip gidy phép).
Can ctr Luat buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nim 2010;
Can cu Nghi dinh s6 ...../20.. ..‘./ND-CP ............................................................... ;
(Tén doanh nghiép) ......... dé nghi (co quan cap gidy phép) ......... cap glay phép buu

chinh v6i cac ndi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép Vié‘t bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chirng nhan ding ky kinh doanh
hodc giay chirng nhan dau tu, ghi bang chit in hoa) .........cccccvveviiiiiniiiieeeeee e,

Tén doanh nghi¢p viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc gidy
chirng nhan dau tu):

Tén doanh nghiép viét bang tleng nude ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh hodc gidy chting NhAN QAU T): ....oo.oveieeeeeeeeeeeeeee e

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chung nhan ding ky kinh doanh hoic gidy
chirng nhan dau tu):

3. Gidy ching nhén dang ky kinh doanh hoac gidy chung nhan dau tu sd: .............. do
.......... CAP NZAY +evveerrenreenneennenneenneennes LI i ere e
B VN GIBU 187 oot r e

5.Piénthoai: ... Fax: oo

6. Website (Néu €O) ...ovvveveneennennn E-mail: ..o,

7. Nguoi dai dién theo phép luat:
Hotén ..., GiO1tinh: .o,
CIUIC VUL oot e e e e et e e e e e e e e e e e et abareeeeeeeeeeeeeennees

QUOC HICh oo, Sinh NEAY: .ooveiieeieeiee e



68 CONG BAO/SH 40/Ngay 01-8-2012

S6 CMND/ho chibu .......oocoveeeeeeiin. . CApngay ............. tal e,
Noi dang k¥ ho Khau thuong tris .......o.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Piénthoai: ... E-mail: oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: ........oooiiiiiiiii . G101 tInh: o
(116 (o7 LR
Piénthoai: ...l E-mail: coovveeiiiiiii

Phin 2. M6 ta tom tit vé dich vu

1. Loai dich vt d& nghi AP PHEP: ..veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Pham vi cung Ung dich VU: ....cccoviiiiiie e
3. Phuong thirc cung Gng dich VU: ...ooooiiiiiiiiiececeee e
Phin 3. Thoi han dé nghi cap phép

Thoi han dé nghi cap phép: ............... nam

Phin 4. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 5. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap ciia ndi dung trong
giay dé nghi cap giay phép buu chinh va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Néu duoc cip gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chip hanh nghiém chinh cac
quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy dinh trong gidy phép buu chinh.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
Noi nhén: NGHIEP
Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc danh va dong dau)
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E. LINH VUC XUAT BAN

8. Thi tuc Cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh
Trinh tw thuwc hién:

Buwéc 1- Chuan bi diy da hd so theo quy dinh phép luét.

Buéc 2- Nop hd so tai Bo phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: T thir 2 dén thir 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 1¢
clia cac gidy to trong hd so.

- Trudng hop hd so da day du, hop 18 thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop

- Trudng hop hd so chua ddy du hodc chua hop 1& thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Buwéc 3- Nhan két qua giai quyét ho so tai bo phan tra két qua - So Théng tin va
Truyén thong.

Cach thirc thwc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudéc.

Thanh phén, sé lwong ho so:

Thanh phan hd so (stra d6i, bd sung) bao gdm:

- Pon d& nghi cip gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh (theo miu tai
phu lyc s6 1 ban hanh kém theo Théong tu s6 29/2010/TT-BTTTT). Trong don phai
dién day du cac thong tin yéu cau, c6 chit ky cta thil trudng co quan va dong dau cua
co quan, t chirc dumg tén dé nghi cip gidy phép;

- Hai ban thao tai liéu c6 déng dau tai trang tén sach va dau giap lai cia co quan,
t6 chirc dé nghicip gidy phép; truong hop tai liéu bang tiéng nudc ngoai, tiéng dan
toc thiéu s6 Viét Nam phai kém theo ban dich tiéng Viét;

- Pbi véi co quan to chirc Viét Nam khong phai 13 co quan nha nudc; co quan,
t6 chirc nude ngoai thi phai xuat trinh kém theo ban sao co cong ching quyét dinh
thanh 1ap (hoic gidy phép hoat dong) do co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén
cua Viét Nam cép;
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- D061 véi céc tai liéu 1a ky yéu thi phai cd xac nhan ctia co quan chu quan hodc
co quan c6 tham quyén vao don dé nghi cap gidy phép;

- D01 véi tai ligu vé lich sit BPang, chinh quyén cua dia phuong thi phai c6 van
ban tham dinh ndi dung cta co quan Pang, chinh quyén cap trén (theo y€u cau cua co

quan cap phép xuit ban).

S6 luong ho so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 10 ngdy, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

Déi twong thue hign thii tuc hanh chinh: T chuc.

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong Thanh
phd Hb Chi Minh.

Két qua thii tuc hanh chinh: Giay phép.

L¢ phi: Khong.

Tén mdu don, méu to khai: Don dé nghi cap phép xuit ban tai liéu khong kinh
doanh (theo mau tai phu luc s6 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2010/TT-BTTTT).

Yéu cdu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Xuat ban ngay 03 thang 12 nam 2004;

+ Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngay 26 thang 8nam 2005 cta Chinh phu vé
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb diéu ctia Luat Xuit Ban;

+ Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nam 2009 stra doi, bo sung
Nghi dinh s6 111/2005/ND ngay 26 thang 8 nim 2005 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va huodng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Xuit ban;

+ Thong tu s6 29/2010/TT-BTTTT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B Thong
tin va Truyén thong vé Quy dinh viéc xuét ban tai liéu khong kinh doanh.
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Theo mau 1 Thong tu sd 29/2010/TT-BTTTT ngay 30/12/2010 cia BTTTT

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DE NGHI CAP GIAY PHEP Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
XUATBAN
.......... ngay ..... thang ..... nam ........

DPON DE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN
TAI LIEU KHONG KINH DOANH

Kinh giri: Cuc Xuit ban, Bo Thoéng tin va Truyén thong
(S6 Thong tin va Truyén thong ................ )

1. Tén co quan, t6 chic dé nghi cap gidy phép Xuat BAN: .........ocoveveveeeereieeenean.
R O It W] 1 SRR
SO GHBIL THORL: vt e et e e e et e e e ene e eeeneen.
SO FAX: .ottt
EMAIL: oo

R N 7 L TS | PR

Tac gid (c4 NhAN hOAC AP the): ...vveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
4. Xuat xtr (néu 14 tai liéu dich tir tiéng NUGC NEOAL): «.e.veveeeeeeeeeeeeee e
Nguoi dich (ca nhan hodc tép thé): .......................................................................

5. HINh thirC tA1 LHEUL ..vvveeeeieieeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e
6. SOrANG: . ..ovveee el Phu ban (08U €6): w.vvveeeeeeeeeeeeeen.
7. Khuén kho: ....ooooveiineiinn. cm. SO TUONE 1% e ban

8. TEN, 12 ChI CO SO IN: ooiiiiiiieiiieeeeeeee e e e e e e e e naaaeeeees
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10. Pham vi sir dung va hinh thirc phat hanh: ..............cccccooiiiiiiiiie,
11. Pang ky Ma s6 sach qudc t& (ISBN) (CO/KhONE): ..o,

12. NOi dung tom £ CUA EAT TIEU e e e eenees

13. Kém theo don nay 1a 02 ban théo tai liéu dé nghi cp gidy phép xuét ban.

14. Cam doan in ding ndi dung tai liéu, thyc hién ding ndi dung gidy phép xuat ban va cac
quy dinh phap luat vé xuat ban.

Thu truwéng co quan,’t('oi chire
(Ky tén, dong dau)
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9. Thii tuc In gia cong xuit ban phadm cho nwéc ngoai
Trinh tw thuwc hién:
Buwéc 1- Chuan bi diy da hd so theo quy dinh phép luét.

Budc 2- Nop ho so tai BO phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: Tur thi 2 dén tht 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15.
Chiéu tir 13h30 dén 17h.

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 1¢
clia cac gidy to trong ho so.

- Trudng hop hd so da day du, hop 18 thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua diy du hodc chwa hop 16 thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Buwéc 3- Nhan két qua giai quyét ho so tai bo phan tra két qua - So Théng tin va
Truyén thong.

Cach thirc thwc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudéc.
Thanh phan, sé liwgng ho so:
Thanh phan hd so (stra d6i, bd sung) bao gdm:

+ Pon d& nghi cip gidy phép in gia cong xudt ban phdm cho nudc ngoai (theo
Piém C Muyc 2 diéu 2 Thong tu s6 12/2011/TT-BTTTT ngay 27 thang 5 nim 2011

ctia Bo Thong tin va Truyén thong);
+ MAu xuit ban pham dat in (02 ban);
+ Bén sao gidy phép hoat dong nganh in ¢ cong chimg.
S6 luong hd so: 01 (bd).
Thoi han gidgi quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T4 chuc.

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong Thanh
phd H6 Chi Minh.
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Két qua thii tuc hanh chinh: Giay phép.

L¢é phi: Khong.

Tén méu don, mbu to khai: Pon d& nghi cap gidy phép in gia cong xuét ban
pham cho nuéc ngoai (Piém C Muc 2 diéu 2 Thong tu s6 12/2011/TT-BTTTT ngay
27 thang 5 nam 2011 ctia B Thong tin va Truyén thong).

Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

1. Co s in gia cong cho nudc ngoai phai dam bao:No6i dung xudt ban pham in
gia cong cho nudc ngoai khong trai véi quy dinh cua phép luat co 1ién quan.

2. Khong duge ché ban, in, gia cong sau in cho td chtrc, ca nhan nudc ngoai cac
xudt ban pham:

- Vi pham céc luat vé s& hitu trf tué.

- D3 c6 quyét dinh dinh chi phat hanh, thu hoi, tich thu, cAm luu hanh, tiéu huy
tai Viét Nam.

- C6 nodi dung khong phu hop voi quan hé dbi ngoai ctia Viét Nam.

- Xut ban pham in gia cong cho nudc ngoai khong duge tiéu thu, phd bién trén
1anh thd Viét Nam.

Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Xuét ban ngay 03 thang 12 nam 2004; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu
ctia Luat Xuit ban nam 2008.

+ Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngay 26 thang 8 nim 2005 cua Chinh phu vé
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat Xuit ban;

+ Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nam 2009 stra doi, bo sung
Nghi dinh s6 111/2005/ND ngay 26 thang 8 nim 2005 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu ctia Luat Xuat ban;

+ Thong tu s6 02/2010/TT-BTTTT ngay 11 thang 01 nam 2010 cua B Thong
tin va Truyén thong vé Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 quy dinh ctia Luat Xuét ban
ngay 03 thang 12 nam 2004, Luéat sura ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Xuit ban
ngay 03 thang 6 nim 2008, Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngiy 26 thang 8 nim
2005 va Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nam 2009;
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+ Thong tu s6 12/2011/TT-BTTTT ngay 27 thang 5 nim 2011 cua BO Thong tin
va Truyén thong vé stra doi, bd sung, thay thé mot sé quy dinh ctua Thong tu sd
02/2010/TT-BTTTT ngay 11 thang 1 nim 2010 cua Bo Thong tin va Truyén thong.
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Theo mau 7 Thong tu sd 12/2011/TT-BTTTT ngay 27/5/2011 cia BTTTT

TEN CO SO IN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
........................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb:..oid.. ... (méuce) , ngay.... thang.... nam
7 _ ~ PONDPENGHI )
CAP GIAY PHEP IN GIA ,C(A)NG X‘UAT BAN PHAM
CHO NUOC NGOAI

Can ctr cac quy dinh cua phap ludt vé in gia cong xudt ban pham cho nudc ngoai, co s& in
chung t6i dé nghi cip gidy phép in gia cong xuit ban phadm cho nudc ngoai véi cac thong tin
sau:

Tén nguoi dai di¢n:................. Quéc tich:.......... S6 ho chibu........cocouee.....
3. Tén ctra khiu xudt khau xut ban pham in gia CONG:.......ovveeveeeeeeeeeereeeeeen.

4. Kém theo don nay 02 ban thao (ban miu) xuat ban pham nhéan in gia cong cho nudc
ngoai, cd dong dau cua co sd nhan in.

Co s6 in cam két thuc hién ding cac quy dinh cua Luat Xuit ban va cac quy dinh vé in gia

cong xuat ban pham cho nudc ngoai./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(ky tén, ghi ré ho va tén, déng diu)
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10. Thi tuc Cép gidy phép hoat dong in xuét ban phim
Trinh tw thuwc hién:
Budéc 1- Chuan bi dy di ho so theo quy dinh phap lut.

Buéc 2- Nop hd so tai Bo phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: T thir 2 dén thir 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15.
Chiéu tir 13h30 dén 17h.

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 1¢
clia cac gidy to trong ho so.

- Trudng hop hd so di day du, hop 1é thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua diy du hodc chwa hop 16 thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Budéc 3- Nhan két qua giai quyét ho so tai bd phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong.

Cach thirc thwc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudéc.
Thanh phén, sé lwong ho so:
Thanh phan hd so (stra d6i, bd sung) bao gdm:

- Pon d nghi cip Gidy phép hoat dong in (Theo diéu 12 thoéng tu sd
22/2010/TT-BTTTT ngay 06 thang 10 nam 2010 ctia B6 Thong tin va Truyén thong).

- So yéu 1y lich cua giam dbc hodc chu sé hitu, c6 kém theo ban sao co cong
chting hodc ban sao kém theo ban gc dé d6i chiéu cac vin bang, ching chi (néu co);

- Tai li¢u chimg minh vé viéc co mit bﬁng san xuat; danh muc thiét bi chinh;

- Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban gdc dé dbi chiéu mot trong
céc loai gidy to sau: gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép, gidy chirng nhan dau tu, quyét dinh thanh 1ap co s& in cua co quan chil
quan;

- Ban cam két thuc hién cac diéu kién vé an ninh, trat tu c6 xac nhan cia co
quan coéng an c¢6 tham quyen.
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- Danh muc thiét bi in (Theo mau 9 Thong tu sb 22/2010/TT-BTTTT ngay 06
thang 10 nam 2010 ctia B Thong tin va Truyén thong).

S6 luong hd so: 01 (bd).
Thoi han gidi quyét: 10 ngdy, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.
Déi twong thue hign thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong Thanh
phd Hb Chi Minh.

Két qua thii tuc hanh chinh: Giay phép.

Lé phi: Khong

Tén méu don, méu to khai:

- Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in (Theo Piéu 12 Théong tu sd
22/2010/TT-BTTTT ngay 06 thang 10 nam 2010 ctia B6 Thong tin va Truyén thong).

- Danh muc thiét bi in (Theo mau 9 Thong tu sb 22/2010/TT-BTTTT ngay 06
thang 10 nam 2010 ctia B Thong tin va Truyén thong).

Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

1. Co s& ché ban, in xudt ban pham, béo, tap chi, tem chéng gia phai c6 danh
muc thiét bi dau tu sau day (theo miu 9) phu hop véi chiic niang hoat dong, giri kém
hd so dé nghi cap gidy phép hoat dong in:

a) May vi tinh, may ghi phim hoac ghi kém;

b) May in;

¢) May dao, may khau thép, may vao bia hoac mdy lién hop hoan thi¢n san
pham.

2. Trong thoi han 12 thang, ké tir ngay cép gidy phép hoat dong in, S& Thong tin
va Truyén thong s& kiém tra viéc dau tu thiét bi in ghi trong danh muc quy dinh;
truong hop khong cé thiét bi theo danh muc, S¢ Thong tin va Truyén thong sé& thu hdi
gidy phép hoat dong in da cap.

Trong qua trinh dau tu néu c6 su thay doi ve chung loai thiét bi trong danh muc
co sO in phai c¢6 van ban thong bao cho S& Théng tin va Truyén thong.

3. Co s6 chi thuc hién cong doan gia cong san pham sau in thi khong phai dé
nghi cip gidy phép hoat dong in nhung phai 1ap S6 ghi chép, quan 1y an pham gia
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cong sau in (theo miu 11 Thong tu s6 22/2010/TT-BTTTT ngay 06 thang 10 nim
2010 ctua BO Thong tin va Truyén thong).

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Xuat ban ngay 03 thang 12 nam 2004; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu
ctia Luat Xuit ban nam 2008;

+ Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngay 26 thang 8 nim 2005 cua Chinh pha vé
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb diéu ctia Luat Xuit Ban;

+ Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nam 2009 stra doi, bo sung
Nghi dinh s6 111/2005/NP ngay 26 thang 8 nim 2005 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va huodng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Xuit ban;

+ Thong tu s6 02/2010/TT-BTTTT ngay 11 thang 01 nam 2010 cta Bo trudng
Bo Thoéng tin va Truyén thong quy dinh chi tiét thi hanh mét sé quy dinh ciia Luat
Xuit ban ngay 03 thang 12 nam 2004, Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Xuat ban ngay 03 thang 6 ndm 2008, Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngay 26 thang 8
nam 2005 va Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nim 2009;

+ Thong tu sb 22/2010/TT-BTTTT ngay 06 thang 10 nim 2010 ciia B6 Thong
tin va Truyén thong quy dinh vé to chirc va hoat dong in; stra doi, bd sung mot so quy
dinh cta Thong tu s6 04/2008/TT-BTTTT ngay 09 thang 7 nim 2008 va Thong tu so
02/2010/TT-BTTTT ngay 11 thang 01 nam 2010 ctia Bo Thong tin va Truyén thong.
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Theo mau 1 Thong tu sd 22/2010/TT-BTTTT ngay 06/10/2010 cia BTTTT

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
........................................ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

, ~ DON PE NGHI
CAP GIAY PHEP HOAT PONG IN ©

Kinh giri: Cuc Xuit ban

(S¢ Thong tin va Truyén thong.......... )
1. Tén don vi d& nghi AP PREP:. . .oevvn e
2. DMa Chi o
3. S dién thoaiz.......vveenevene... Fax:...oooooooooiiiiiin, Email:................
Trong ndi dung Quyét dinh hodc gidy ching nhan dang ky kinh doanh hodc Gié:ly
phéep dau tu cia ching t61  SOi................... do ... cap
ngay....... thang...... nam..... da c6 ndi dung vé in.

bé dam bao ding cac quy dinh cua phap luat yé hoat dong in, don vi chiing toi lam
don nay dé nghi Cuc Xuat ban (S& Thong tin va Truyen thong), xem xét cap gidy phép hoat
dong in theo quy dinh cua phép luat, véi cac thong tin sau:

e NS (O 1 o

-1 Chi CO SO M. oo,

- Dién thoai:................ Fax:..............oo... Email

-Tén chll SO hTtu CO ST IN:. ..ot e e,

- Chirc nang in dé nghi dugc cap phép (ghi ré ting logi: xudt ban phdm, bdo, tap
Chi, tem ChONg GIA): ........coviueiiiiii i

- Muc dich in (ghi ro la kinh doanh hodac khong kinh doanh):.................

Chiing t6i cam két chip hanh ding Luat Xuét ban va cac quy dinh phap luat ¢ lién
quan v€ hoat dong in.

NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)
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Theo mau 9 Thong tu sd 22/2010/TT-BTTTT ngay 06/10/2010 cia BTTTT

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANH MUC IHIET BI IN
(Kem theo ho so dé nghi cdp gidy phép hoat dong in)

S
TT

Tén thiét bi

Nam
san xuat

Hang
san xuat

Nudc
san xuat

S6
luong

Chét
luong

Ghi chu

Chung t6i cam két hoan tit dau tu thiét bi theo danh muc trén trong thdi han 12 thang,
ké tir ngay duoc cip phép hoat dong in. Trong qua trinh mua sim dau tu néu cé sy thay ddi

vé chiing loai thiét bi, chung t6i s& c6 van ban thong bao téi co quan cip phép.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén)
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11. Thii tuc CAp phép hoat dong trién 1im, hdi che xuét ban pham
Trinh tw thuwc hién:
Budéc 1- Chuan bi dy di ho so theo quy dinh phap lut.

Buéc 2- Nop hd so tai Bo phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: T thir 2 dén thir 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15.
Chiéu tir 13h30 dén 17h.

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 1¢
clia cac gidy to trong ho so.

- Trudng hop hd so di day du, hop 1é thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua diy du hodc chwa hop 16 thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Budéc 3- Nhan két qua giai quyét ho so tai bd phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong.

Cach thirc thwc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudéc.
Thanh phén, sé lwong ho so:
Thanh phan hd so (stra d6i, bd sung) bao gdm:

+ Pon d& nghi cip gidy phép to chirc trién 1am, hoi chg xuat ban pham (Piém n
muc 2 diéu 2 Thong tu sd 12/2011/TT-BTTTT ngay 27 thang 5 nam 2011 cia Bo
Thong tin va Truyén thong).

+ Danh muc xuét ban phém dé trién 1am, héi cho.

S6 luong hd so: 01 (bd).

Thoi han gidi quyét: 10 ngdy, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.
Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong Thanh
phd Hb Chi Minh.

Két qua thii tuc hanh chinh: Giay phép.
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L¢é phi: Khong.

Tén mdu don, mdu to khai: Pon dé nghi cap gidy phép t6 chirc trién 1am, hoi
chg xuat ban pham (Piém n muc 2 diéu 2 Thong tu s6 12/2011/TT-BTTTT ngay 27
thang 5 nam 2011 caa BO Thong tin va Truyén thong).

Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Xuat ban ngay 03 thang 12 nam 2004; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu
ctia Luat Xuit ban nam 2008;

+ Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngay 26 thang 8 nim 2005 cua Chinh phu vé
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat Xuit Ban;

+ Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 niam 2009 stra doi, bo sung
Nghi dinh s6 111/2005/NP ngay 26 thang 8 nim 2005 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va huodng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Xuit ban;

+ Thong tu s6 02/2010/TT-BTTTT ngay 11 thang 01 nam 2010 cta Bo trudng
Bo Thoéng tin va Truyén thong quy dinh chi tiét thi hanh mét sé quy dinh ciia Luat
Xuit ban ngay 03 thang 12 nam 2004, Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Xuat ban ngdy 03 thang 6 nim 2008, Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngay 26 thang 8
nam 2005 va Nghi dinh s 11/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nim 2009;

+ Thong tu s6 12/2011/TT-BTTTT ngay 27 thang 5 nim 2011 cua BO Thong tin
va Truyén thong vé stra doi, bd sung, thay thé mot sé quy dinh ctua Thong tu sd
02/2010/TT-BTTTT ngay 11 thang 01 nam 2010 ctia B6 Thong tin va Truyén thong.
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Theo mau 20 Thong tu s6 12/2011/TT-BTTTT ngay 27/05/2011 ctia BITTT

TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tru s& (dia chi):....ceeeevnene. Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

....... , ngay.... thang.... nam....

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP TO CHUC TRIEN LAM, HQI CHQ XUAT BAN PHAM

Kinh giri: Cuc Xuét ban hoic S& Théng tin va Truyén théng.......
Tén t6 chirc/ca nhan d& nghi CAP PREP ... ...emmiee oo,
Tru s& (d1a Chi)ieeeveiiiiiicieeeeeee e, S6 dién thoai:.....cooveeveeeeeeeeeenn.

Can ctr quy dinh phap luét hién hanh vé t6 chirc trién 1am, hoi cho Xuét ban pham, de nghi
Cuc Xuat ban hodc S¢ Thoéng tin va Truyén thong xem xét, cap gidy phép to chirc trién 1am,

ho6i cho xuat ban pham cho............ v&i cac thong tin sau day:

- Muc dich trién 13m, NOT CRO ... oo eeeeeen
- Thoi gian tr ngay.......... thang..... nam.... dén ngay.... thang...... nim....

=TT GHA GEIML: ettt e e et

Kém theo don nay:

- Danh muc xuit ban phém dé trién 1am, hdi cho;

- Danh sach cac don vi tham gia.

.......................................................................... cam két thuc hién ding cic quy dinh cua

phap luat vé trién 1am, hoi cho xuat ban pham va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/ CA NHAN
(Ky tén, ghi 16 ho va tén, déng dau néu cé)
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12. Thii tuc Cép gidy chirng nhin ding ky photocopy mau
Trinh tw thuwc hién:
Budéc 1- Chuan bi dy di ho so theo quy dinh phap lut.

Buéc 2- Nop hd so tai Bo phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhdn hé so: Tir tht 2 dén thir 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tr 13h30 dén 17h
Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 1¢
clia cac gidy to trong h so.
- Trudng hop hd so di day du, hop 1é thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.
- Trudng hop hd so chua diy du hodc chwa hop 16 thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.
Budéc 3- Nhan két qua giai quyét ho so tai bd phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong.
Cach thirc thwc hién: Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudéc.
Thanh phén, sé lwong ho so:
Thanh phan hd so (stra d6i, bd sung) bao gdm:
+ Pon dé nghi dang ky str dung may photocopy mau (Theo diém a muyc 2 diéu
10 Thong tu s6 22/2010/TT-BTTTT ngay 06 thang 10 nim 2010 ctia B4 Thong tin va
Truyén thong);

+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban goc dé ddi chiéu gidy phép
nhap khau may photocopy mau;

+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban gdc dé di chiéu mot trong
cac loai gidy ching nhan ding ky kinh doanh theo quy dinh cta phap luat vé doanh
nghiép, vé dau tu hodc quyét dinh thanh 1ap cia co quan, to chirc ding ky sir dung

may photocopy mau;

+ Quy ché quan 1y va st dung may photocopy mau (theo mau kém theo Thong
tu 86 04/2008/TT-BTTTT ngay 09 thang 7 nam 2008 ctia BTTTT).
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S6 luong hd so: 01 (bd)

Thoi han gidgi quyét: 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Déi twong thue hign thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Thanh
phé H6 Chi Minh.

Két qud thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

L¢é phi: Khong.

Tén méu don, méu to khai:

Pon dé nghi dang ky st dung may photocopy mau (Theo Piém a Muc 2 Diéu 10
Thong tu s6 22/2010/TT-BTTTT ngay 06 thang 10 nim 2010 ctia Bo Théng tin va
Truyén thong).

Quy ché quan 1y va sir dung may photocopy mau (theo miu kém theo Thong tu
s6 04/2008/TT-BTTTT ngay 09 thang 7 nam 2008 ctia Bo Thong tin va Truyén thong).

Yéu cdu, diéu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Xuét ban ngay 03 thang 12 nam 2004; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu
ctia Luat Xuit ban nam 2008;

+ Nghi dinh s6 105/2007/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2007 vé hoat dong in cac
san pham khong phai 13 xuét ban pham;

+ Thong tu s6 04/2008/TT-BTTTT ngay 09 thang 7 nam 2008 ciia B6 Thong tin

va Truyén thong vé huéng dan thyc hién mot s6 noi dung cta Nghi dinh )
105/2007/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu;

+ Thong tu s6 22/2010/TT-BTTTT ngay 06 thang 10 nam 2010 cua B Thong
tin va Truyén thong quy dinh vé to chirc va hoat dong in; stra doi, bd sung mot so quy
dinh cta Thong tu s6 04/2008/TT-BTTTT ngay 09 thang 7 nim 2008 va Thong tu s6
02/2010/TT-BTTTT ngay 11 thang 01 nam 2010 ctia B6 Thong tin va Truyén thong.
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Theo mau 4 Thong tu sd 22/2010/TT-BTTTT ngay 06/10/2010 cia BTTTT

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

.................................... Déc lap - Tu do - Hanh phuc
..................... , ngay...... thang......nam..........
PON PE NGHI

PANG KY MAY PHOTOCOPY MAU

Kinh guri: S& Thong tin va Truyén thong...............
1. Tén co quan, t6 chirc sir dung may photocopy MAU:.........oeevvvneeenneeinn
DA G
SO Pién thoai:. . .ovveeeeeeeeie Fax:.....ooooooiiiiil. Email:....................

D3 nhap khau (truc tiép hodc thong qua nha phan phdi tén nha phdn phoi, dia
CRL o ) may photocopy mau theo gidy phép
nhap khau sb........... /GP-CXB ngay.....thang...... nam...... ciia Cuc Xuat ban - B Thong

tin va Truyén thong,

3. Pon vi ching t6i cam két chi sir dung mdy photocopy mau néi trén vao muc dich phuc vu
cong viéc ndi by cuia co quan, thyc hi¢n nghiém tuc cac quy dinh cia phap luat Viét Nam va
quy ché quan 1y va sir dung may da ban hanh.

Dé nghi S& Thong tin va Truyén thong xem xét ding ky may cho don vi chung toi.

NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)



88 CONG BAO/SH 40/Ngay 01-8-2012

Ban hanh kém theo Thong ti s6 04/2008/TT-BTTTT ngay 09/7/2008 ciia BITTT

(Tén co quan ban hanh:) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.............................. Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG MAY PHOTOCOPY MAU ....... (tén may) .......

- Can cur Nghi dinh s6 105/2007/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2007 cta Chinh phu va
Thong tu s6 04/TT-BTTTT ngay 09 thang 7 nam 2008 ctiia Bo Thong tin va Truyén thong
hudng dan mot s6 ndi dung ciia Nghi dinh trén.

- bé dam bao viéc quan ly va str dung may photocopy mau hiéu qua va an toan;

- Bé quy 13 trach nhiém c4 nhan trong viéc quan 1y, st dung va bao v€ may, ddng thoi
l1a néi dung hudng dan cho nhan vién trong ..... (tén co quan, t6 chirc) chap hanh nghiém
chinh quy dinh cua (co quan, to chirc), ngan ngira hanh vi trai phap luat;

Ban Lanh dao ..... (tén co quan, t6 chirc) ban hanh Quy ché vé& quan 1y va st dung
may photocopy mau nhan hi¢u .... Bao gom cac ndi dung sau:

Chuong 1.
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. May chi duoc dua vao st dung sau khi di ding ky véi Co quan quan 1y Nha nuéc
tai dia phuong.

Piéu 2. Chi duoc str dung trong pham vi cong viéc ndi bo cua co quan. Khong duge dung
vao muc dich kinh doanh dich vu ngoai thi truong.

Diéu 3. Khi khong c6 nhu cau sur dung can chuyén nhuong cho don vi khac hoic thay do6i
dia diém dat may phai bao cdo bang van ban vdi cac co quan hiru quan, khi c6 gidy phép
moi dugc thuc hién.

Chu’O'ng 2. )
QUY DPINH VE BAO VE

Diéu 4. May photocopy ... dugc dit tai dia chi ... dudi sy quan Iy coa ........

Piéu 5. Ngoai viéc chip hanh cic quy dinh ctia phap luit trong qua trinh in 4n cc vin ban,
tai li€u, cac nhan vién st dung may con phai nghiém chinh chap hanh cac quy dinh bao v¢
sau day:

* Nguoi chiu trach nhiém quan 1y may: (ho tén, chic vu).
* Nguoi truc tiép thuc hién sao chup vin ban: Nhan vién chuyén lam viéc sao chup (ho tén).

* Nguoi gidm sat: (ho tén, chic vu).
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- Nhan vién phong copy thuc hién copy mau dudi sy gidm sat truc tiép ciia Trudong phong
Hanh chinh Quan tri hodc Chanh Van phong. Ngudi khong c¢6 nhiém vu khong duogc st
dung may.

- Khi c6 su thay dbi ngudi phu trach hay ngung hoat dong, thu truéng don vi phai bao cao
ngay voi S¢ Thong tin va Truyén thong va Cong an so tai (PC13).

Quan ly may:
Lip dén chiéu logo hodc ky hiéu cia co quan, to chirc trong may dudi dang chim cho tit ca

cac ban copy. bang ky ky hi¢u hodc logo chim cho co quan quan ly nganh va cong an dia
phuong.

Quan 1y san pham di copy:
- Lap s6 theo ddi chi tiét cac tai liéu di copy.

- Céc tai lidu dem copy phai duoc dién vao phiéu yéu cau copy, co chit ky cua ngudi yéu
cau va phai dugc truong phong phé duyét. Tai li¢u da copy dugc trd ¢ ngan ti van thu.

- D6i véi ban copy bi hong phai vao sb theo ddi va tiéu huy sau khi Truéng Phong Hanh
chinh Quan tri hodc Chanh Van phong ki€m tra xac nhan.

Chwong 3.
QUY DINH VE TRACH NHIEM

Piéu 6. Thu trudng co quan, t6 chuc ...

- Chiu trach nhiém trude Nha nudce vé viée st dung may photocopy ... diing muc dich, dung
quy dinh.

- Ra quyét dinh cir nguoi truc tiép quan 1y may bang vin ban.

- Tao diéu ki¢n va phuong ti€n cho nhiing nguoi dugc giao nhi€ém vu hoan thanh trach
nhiém cua minh.

Piéu 7. Nhan vién tryc tiép phu trach may photocopy
- Chiju trach nhiém trudc thi trudng co quan vé moi hoat dong ctia mdy.

- bam bao vi¢c st dung may diing muc dich, nhiém vu va ké hoach do thu trudng co quan
giao.

- Khi ¢6 van dé phat sinh phai bao cao thi truong co quan dé kip thoi giai quyét.

- Chiu trach nhiém quan ly may, phuong tién, vt liéu dung cho copy tai liéu. Quan ly thanh
pham sau khi copy.

- Phan cong va chiu trach nhi¢m vé bo tri sit dung nhan vién tryc ti€ép thuc hi¢n nhi¢m vu
copy cac tai liéu phu hop vai cong viée, ddm bao chat lugng san pham va an toan, ding quy
dinh.

- Pon dbc va kiém tra thyc hién dung Quy ché nay.
Piéu 8. Nhan vién van hanh may photocopy mau....
- Chiu trach nhiém hoan toan vé chit lwong va s6 luong copy tai liéu duoc giao.

- Trudce khi thyc hién copy céc tai li€u phai kiém tra xem tai li€u c6 nam ngoai danh muc
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cho phép khong? Dong thoi chuan bi may moc nguyén vat liéu, nghién ctru ky 1énh in dé
tranh sai sot.

- Chap hanh nghiém chinh quy trinh copy. Khi phat hién nhirng sai sot va cac diéu kién ky
thuat khong dam bao chit lurong san pham va khong dam bao an toan phai bao céo ngay voi
ngudi c6 trach nhiém dé kip thoi giai quyét.

- Tai liéu copy xong, (ké ca in hong) phai dé vao noi quy dinh, bao quan va ghi diy du noi
dung vao s6 theo doi va ky xac nhan.

- Trudce khi giao tai liéu copy, phai kiém tra va ghi s6 giao nhan, ky giao nhén.

‘ Chuwong4.
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Tt ca cac nhan vién co trach nhiém trong viéc quan ly va van hanh may photocopy
mau ..... phai chap hanh nghiém chinh Quy ché nay. Néu vi pham s€ chiu hinh thtrc ky luat
thich hop.

Piéu 10. Quy ché nay niém yét tai noi dit may.

Sau khi duoc phd bién, quan triét, ting nguoi c6 trach nhiém st dung va quan 1y may phai
ky vao bién ban da dugc phod bién Quy ché quan 1y va st dung may photocopy mau ...
......... , ngay .... thang ..... nam .......

Thu trweong don vi
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
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13. Thii tuc Cép phép in bao chi, tem chdng gia
- Trinh tu thuc hién:
Budéc 1- Chuan bi dy di ho so theo quy dinh phap lut.

Buéc 2- Nop hd so tai Bo phan tiép nhan ho so - S& Thong tin va Truyén thong
Thanh phd H6 Chi Minh (59 Ly Tu Trong Q.1).

Thoi gian nhan ho so: T thir 2 dén thir 6 hang tuan.
Sang tir 7h30 dén 11h15
Chiéu tir 13h30 dén 17h

Khi nhan ho so, S¢ Thong tin va Truyén thong kiém tra tinh day da va hop 1¢
clia cac gidy to trong ho so.

- Trudng hop hd so di day du, hop 1é thi chuyén vién viét bién nhan va giao cho
nguoi nop.

- Trudng hop hd so chua diy du hodc chwa hop 16 thi Chuyén vién huéng dan
ngudi ndp bd sung va hoan thién ho so.

Budéc 3- Nhan két qua giai quyét ho so tai bd phan tra két qua - S& Thong tin va
Truyén thong.

- Cdch thirc thwc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc

- Thanh phan, s6 lwong hé so:

Thanh phan hd so (stra d6i, bd sung) bao gdm:

- Pon dé nghi cap phép hoat dong in (Theo diéu 12 thong tu sd 22/2010/TT-
BTTTT ngiy 06 thang 10 nim 2010 ctia B6 Thong tin va Truyén thong)

- So yéu 1y lich cua giam ddc hodc cha s hitu kém theo ban sao c6 cong chimg
cac van bang, chtng chi (néu cd);

- Tai li¢u ching minh vé viéc co mit bﬁng san xuat; danh muc thiét bi in chinh;

- Ban sao c6 cong chung Gidy ching nhin ding ky kinh doanh hodc quyét dinh
thanh 1ap co s¢ in cua co quan chu quan;

- Ban cam két thuc hién cac diéu kién vé an ninh, trat tu c6 xac nhan cia co
quan cong an c6 thim quyeén.

- Danh muc thiét bj dau tu (Theo miu 9 Thong tu s6 22/2010/TT-BTTTT ngay
06 thang 10 nam 2010 ctia B6 Thong tin va Truyén thong).
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S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Thanh
phé H6 Chi Minh.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy phép.

- Lé phi: Khong.

- Tén mau don, méu to khai: co.

+ Pon dé nghi cp phép hoat dong in (Theo diéu 12 thong tu sb 22/2010/TT-
BTTTT ngay 06 thang 10 nim 2010 caa Bo Thong tin va Truyén thong).

+ Danh muc thiét bj in (Theo mau 9 Thong tu s6 22/2010/TT-BTTTT ngay 06
thang 10 nam 2010 ctia B Thong tin va Truyén thong).

- Yéu cau, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh:

1. Co so ché ban, in xuat ban pham, béo, tap chi, tem chbéng gia phai c6 danh
muc thiét bi dau tu sau day (theo mau 9) phu hop véi chic niang hoat dong, giri kém
hd so dé nghi cp gidy phép hoat dong in:

a) May vi tinh, mdy ghi phim hodc ghi kém;

b) May in;

¢) May dao, may khau thép, may vao bia hodc may lién hop hoan thién san pham.

2. Trong thoi han 12 thang, ké tir ngay cép gidy phép hoat dong in, S& Thong tin
va Truyén thong s& kiém tra viéc dau tu thiét bi in ghi trong danh muc quy dinh;
truong hop khong cé thiét bi theo danh muc, S Thong tin va Truyén thong sé& thu hdi
gidy phép hoat dong in da cap.

Trong qua trinh dau tu néu c6 su thay doi vé chung loai thiét bi trong danh muc
co s& in phai ¢6 van ban thong bao cho S& Théng tin va Truyén thong.

3. Co s6 chi thuc hién cong doan gia cong san pham sau in thi khong phai dé
nghi cip gidy phép hoat dong in nhung phai 1ap S6 ghi chép, quan 1y an pham gia
cong sau in (theo miu 11 Thong tu s 22/2010/TT-BTTTT ngay 06 thang 10 nim
2010 ctua BO Thong tin va Truyén thong).

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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+ Luat Xuat ban ngay 03 thang 12 nam 2004; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu
ctia Luat Xuat ban nam 2008.

+ Nghi dinh s6 105/2007/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2007 cua Chinh pha vé
hoat ddng in cac san pham khong phai 1a xuat ban pham.

+ Thong tu s6 04/2008/TT-BTTTT ngay 09 thang 7 nam 2008 ciia B6 Thong tin
va Truyén thong huéng dan thyc hién mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6
105/2007/ND-CP.

+ Thong tu s6 22/2010/TT-BTTTT ngay 06 thang 10 nam 2010 cua B Thong
tin va Truyén thong quy dinh vé td chirc va hoat dong in; stra ddi, bd sung mat s6 quy
dinh cta Thong tu s6 04/2008/TT-BTTTT ngay 09 thang 7 nim 2008 va Thong tu s6
02/2010/TT-BTTTT ngay 11 thang 01 nam 2010 ctia B6 Thong tin va Truyén thong.
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Theo mau 1 Thong tu sd 22/2010/TT-BTTTT ngay 06/10/2010 cia BTTTT

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........................................ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

_ ~ PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP HOAT PONG IN

Kinh gtri: Cuc Xuat ban

(S¢ Thong tin va Truyén thong.......... )
1. Tén don vi & nghi AP PREP:...oovvn et
2. DA Chi.
3. S6 dién thoai:..................... Fax:.....oooooiviiiin. Email:................
Trong ndi dung Quyét dinh hoic glay chirng nhan dang ky kinh doanh hoac Glay
phép dau tu cia chung 170) BT H do .. cap
ngay....... thang...... nam..... da c6 ndi dung vé in.

Pé dam bao dung cac quy dinh cua phap luat vé hoat dong in, don vi chung t61 lam
don nay dé nghi Cuc Xuét ban (S¢ Thong tin va Truyén thong), xem xét cap gidy phép hoat
dong in theo quy dinh cua phap luat, voi cac thong tin sau:

= TN CO SO M. ettt e

-P1achi CO SO NI o e

- bi¢n thoai:................ Fax:...o.ooooooiiils Email:.......oooiii

- Tén chi O hitu CO SO M. ..t

- Chirc nang in dé nghi dugc cap phép (ghi ré timg loai: xudt ban phdm, bdo, tap
Chi, tem ChONg QIA): .........coviuiiiiiii i

- Muc dich in (ghi 6 la kinh doanh hoac khong kinh doanh):.................

Chung t6i cam két chap hanh dung Luat Xuit ban va cac quy dinh phap luit co lién
quan v€ hoat dong in.

NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)
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Theo mau 9 Thong tu sd 22/2010/TT-BTTTT ngay 06/10/2010 cia BTTTT

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....................................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC THIET BI IN
(Kém theo hé so dé nghi cdp gidy phép hoat dong in)

86 Nam | Hang | Nudc Sé Cht

, e 5 A 5 A Ghi chu
sdn xuat | sdn xuat | sdn xuat | lugng luong

Tén thiét bi

Chung t6i cam két hoan tit dau tu thiét bi theo danh muc trén trong thoi han 12 thang,
ké tir ngay duoc cap phép hoat dong in. Trong qua trinh mua sim dau tu néu c6 sy thay doi

vé chuing loai thiét bi, chung t6i s& c6 vin ban thong bao téi co quan cip phép.

NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, dong ddu, ghi ro ho tén)



