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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3475/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 14 thang 10 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thit tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc ning quan ly cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 ndm 2019.

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Cain cir Thong tue 56 01/2018/ TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cuia B tneong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
ctra, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc Sor Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai 1o trinh s6
30444/TTr-SLDTBXH ngay 28 thdng 9 ndm 2022,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 17 quy trinh ndi bd vé giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly cua S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi.

Danh muc va n6i dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Céng dich vu céng va Hé théng thong tin mot cira dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat;

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bii bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam d6c S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi, Giam doc cac S& chuyén mon thudc Uy ban nhan dan Thanh
pho, cac Co sd gido duc nghé nghiép cong 1ap true thude Thanh phéd va cac to chue,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thang 10 nim 2022 ciia Chii
tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

STT Tén quy trinh ngi bo

A. Quy trinh ndi bd phé duyét méi thudc thAm quyén tiép nhin cia Sé Lao dong -
Thwong binh va Xa hi

I. Linh vie Gido duc nghé nghiép

Mién nhiém, cach chitc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong trung cap
1 cong 1ap (doi véi trweong trung cdp cong ldp thuge So Lao dong - Thirong binh
va Xd hoi)

Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién héi dong truong trung cap cong lap
(Poi véi treomg trung cdp cong ldp thudc S6 Lao dong - Thirong binh va Xa hoi)

Thanh 1ap hoi dong truong trung cap cong lap
3 (do6i vé6i truomg trung cdp cong ldp tree thuéc So Lao dong - Thirong binh va Xa
hoi)

Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién Ho1i dong quan tri trudng trung cap tu thyc;
cham dat hoat dong hdi dong quén tri

5 | Cong nhan Hoi déng quan tri trudng trung cap tu thuc

Cap glay chimg nhan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép i véi truong
6 | Trung cap, Trung tim Gido duc nghé nghiép, Trung tim Giao duc nghé nghiép -
Giao duc thuong xuyén va Doanh nghiép

Ciap gidy chimg nhan dang ky b6 sung hoat (dong giao duc nghé nghiép d6i véi
7 | truong Trung cdp, Trung tim Gido duc nghé nghiép, Trung tam Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thuong xuyén va Doanh nghiép

Cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong lién két dao tao voi nude ngoai doi vai
8 | truong Trung cép, Trung tim Gido duc nghé nghiép, Trung tam Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thuong xuyén va Doanh nghiép
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Cham dut hoat dong lien két dao tao véi nudc ngoai cua truong Trung cap,
Trung tdm Giao duc nghé nghi€p, Trung tdm Giao duc nghé nghi¢p - Gido duc
thuong xuyén va Doanh nghiép

I1. Linh vyc Viéc lam

10

Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam

IIL. Linh vuc Phong, chong té nan xa hoi

11 | Cap Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay ty nguyén
12 | Cép lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay ty nguyén
13 | Thu hdi Giay phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén

B. Quy trinh ngi by phé duyét moéi thuge thAm quyén tiép nhan caa cic Sé chuyén
mon thugc Uy ban nhan dan Thanh pho

IV. Linh vuc Gido duc nghé nghiép

14

Mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng trudng trung cap
cong lap (doi voi trong trung cdp cong ldp thuéc So chuyén mon thuge Uy ban
nhdn dan Thanh pho)

15

Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién héi dong truong trung cap cong lap
(Poi véi truomg trung cdp cong ldp thuge So chuyén mon thuoc Uy ban nhdn
ddn Thanh pho)

16

Thanh 1ap hoi dong truong trung cap cong lap
(doi véi truong trung cdp cong ldp truc thude So chuyén mon thuéc Uy ban
nhdn ddn Thanh pho)

C. Quy trinh ngi by phé duyét mai thuje thAm quyén tiép nhén caa cac Co s6 gido
duc nghé nghi€p cong lap thudc Uy ban nhan dan Thanh pho

V. Linh vuc Gido duc nghé nghiép

17

Cép chinh sach ndi tru cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao
trinh do cao dang, trung cap tai cac co sd gido duc nghé nghiép cong lap truc
thudce tinh, thanh pho truc thudc trung wong
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QUY TRINH 1
Mién nhiém, cich chirc chi tich, thw ky, thanh vién hji dong truong trung cip
cong 1ap (doi vdi truong trung cdp cong lgp
thugc So Lao dgng - Thwong binh va Xda hoi)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S0 Ghi chu
luwgng

Vin ban cta hoi dong truong dé nghi mién nhiém,
cach chtrc chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong
truong, trong d6 néu 16 ly do mién nhiém, cach
chtrc (theo mdu)

01 Ban chinh

Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém,
2 | cach chuc chu ~tich, thu ky, thanh vién hoi dong 01 Ban chinh
truong (theo mdu)

Cac van ban, gidy to chimg minh lién quan.

Ghi chu: Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong
treong 1a cong chirc, vién chirc: Chu tich, thu ky va
3 th@h vién hgi d6ngA tru’(‘)’r}g cod quyét dinh ,théi gifr 01 Ban chinh
chitc vu, mién nhiém, cach chirc theo cac quyét
dinh vé nhan sy thi hoi dong trudng ¢ van ban dé
nghi co quan chu quan trudng quyét dinh mién
nhiém, cach chirc trong hoi dong truong.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Bo phan Mdt cura - S& Lao
dong - Thuong binh va Xa
hot TPHCM, dia chi: 159
Pasteur, phuong V6 Thi Sau,
quan 3.

Mudi 1am (15) ngay lam viée ké

ttr ngdy nhan du ho so hop 18. Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \(5i dung Thoi | Dieu, S
cong A n Trach nhiém . mau/Ket Dién giai
- cong viéc gian 5
viée qua
Nop hd so Tb chire, ¢ Theo |Thanh phan hd so
: nhan mucl |theo mucI
- Truomg hop ho so
day da va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thwc hién tiép
Gio budc B2.
Bl hanh | BMOl | Tryong hop hd so
Kiém tra hé | Bo phan mot chinh BMO02 | chua dﬁy du hoic
SO’ clra BM 03 | chua hop 1&: Hudng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02
- Trudmg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
Chuyén vién tiép
nhéan héd so thuc hién
0,5 . 1A 1A
Tiép nhin B6 phan mot ngay Theo | scan dir ligu hp 59,
B2 h so i lam mucl | liu trit ho so dién tir
viee BM 01 |va chuyén ho so cho
' Phong gido duc nghé
nghiép.
Lanh dao Phong gido
Lanh dao 0,5 Theo | quc nghé nghiép tiép
Phin cong Phong giao ngay muc | phgn hd so tr BO
B3 , A A N A A ) .
thu 1y ho so duc nghé lam I phan mdt cura va
nghiép viéc BM 01 |phan cong chuyén

vién thu ly, tham
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Buérc " " Biéu
cong | ordung o hnhiem | MO AwKé Dién gidi
A cong viéc gian .
viéc qua
dinh ho so.
Chuyén vién thu ly
Hd so | ho so tién hanh xem
trinh | xeét, kiém tra, tham
A D dinh ho so.
Tham dinh . “bu o ‘
Ao, da | Chuyénvién s | thaokét | Tong hop, hoan
ho so, dé Phone Gido 09 ngay o hicn B 1D t
B4 | xuét két qua & M1 lam | quagiai |thien ho so, lap to
e % duc nghé - uyét | trinh, in du thao két
gidi quyét hid viéc quy O N
TTHC nghiep thi tuc | qua trinh Lanh dao
hanh | phong xem xét, ky
chinh |nhay van ban trinh
lanh dao So& phé
duyét.
-H6 so
trinh
Lanh dao 02 noa h-” Dku .. | Lanh dao Phong xem
BS Xem xét, Phong Giao 14 ri yit a0 et xét hé so, ky nhay
trinh ky duc nghé vige qua g}al van ban trinh 1anh
nghiép ' qlquet dao S¢ ky duyét.
thu tuc
hanh
chinh
Lanh dao S¢ xem xét
hoé so va ky duyét
, Quyét dinh Mién
Két qua |nhiém, cach chic
02 ngay giai chu tiqh, thq ky,
B6 | Kyduyst | LanhdaoSo | lam | AuSt |thanh vien hor dong
viee thu tuc |truong trung cap
' hanh cong lap thudc S&
chinh | Lao dong - Thuong

binh va X3a hd1 hoac
van ban tra 1o1 néu rd
ly do
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Buérc . " Biéu
cong | ordung o hnhiem | MO Aw/Ké Dién giai
A cong viéc gian .
viéc qua
Chuyén vién Phong
Chuyén vién \ Gidgo  duc  nghe
. 1yen Vil 01 ngay | HO so da | nghiép thwc hién lay
Ban hanh Phong Giao . N a: % A
B7 - 1o A lam | dwoc phé | s0, dong dau, chuyén
vin ban duc nghé A duve ha i Licu lie
nghiép viee uyet 0 SO, ,tal 1eu hen
s quan dén Bd phéan
Mot cua.
Tra két qua, | 5 s +sa | Theo - Tra két qua cho To
B8 | vaosd theo | o0 pggg Mot gidy | Kétqua |chirc/cad nhan,
doi ho so hen - Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 |Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Vin ban ciia hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chuc
A BM 04 chu tich, thu ky, thanh vién ho1 dong truong, trong dé néu 1o
ly do mién nhiém, cach chuc (theo mdu so 05 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH).
Bién ban hop hoi dong truong vé vige mién nhiém, cach
5 BM 05 chuc chu tich, thu ky, thanh vién hé1 dong truong (theo mdu
$6 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tw so 14/2021/TT-
BLDTBXH).
V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc 1
5 // Céc ho so khac ¢6 lién quan (néu co)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018

cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Mau s6 05. Viin ban dé nghi mién nhiém, cich chirc chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong
truong

..... (... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeueeene Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... [oe e , ngay ... thang ... nam 20....

V/v mién nhiém, cach chirc [chire
danh trong hoi dong truong/

Kinh gii: /Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong]

Néu 1y do dé nghi mién nhiém, cach chic [chirc danh trong héi dong truomg], tom tit quy trinh
thuc hién

Hoi dong truong cia SR (2o dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi a"éng
truong] xem xét, quy€t dinh mién nhiém, cach chuc [chirc danh trong hoi dong truong] ddi voi
ong/ba.......... /.

)
Noi nhin: (ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan cht quan truong trung cap cong 1ap.
(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Chu tich hdi déng truong hodc nguoi duoc giao diéu hanh hdi dong truong khi khuyét chu tich

héi dong truong.
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MAu s6 06. Bién ban hop hji dong trudng vé viéc mién nhiém, cich chire chi tich, thw ky,

thanh vién hdi déng truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeueeene Poc lap - Tw do - Hanh phuc

................ , hgay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG

V/v mién nhiém, cich chirc [chitc danh trong hdi dong trudng]

(4p dung d6i voi chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong 1a cong chirc, vién chiic)
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo
II. Thanh phén
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4 Thuky cudchop: D/c ... chocdanh..............................

IIL. N§i dung

1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chtc [chirc danh trong héi dong
truong].

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh b6 phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chuc

Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.
- S6 phiu thu vé: ................... phiéu.
- S6 phiéuhop 18 .................. phiéu.
- S6 phiéu khéng hop 18: ................ phiéu.

- S6 phiéu dong v mién nhiém, cach chac: .................. phiéu.
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- S6 phiéu khong dong ¥ mién nhiém, cach chuc: ................. phiéu.

(C6 bién ban kiem phiéu kem theo)

Bién ban nay dugc lap thanh .............. ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop nhat tri thong
qua.
Cudc hop két thuc vao ........ gi0....ngay ... thang ... ndm ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chi:

(1) Tén co quan cht quan truong trung cap cong 1ap.
(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhiéu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo ting ngudi.



14 CONG BAO/S6 156+157/Ngay 01-11-2022

QUY TRINH 2
Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trudng trung cip cong lap
(Pi véi truong trung cdp cong Ip thuéc S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S0 Ghi chu
lwgng

| Vin ban cua hoi dong truong @ nghi thay thé chu

tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudong (theo mdu) i Ban chinh

) Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu

tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong (theo mdu) 01 Ban chinh

Vin bang, chimg chi clia nguol duoc,dé nghi giir
3 chire danh ghﬁ tich ho1 déng treomg (doi vol truong 01 Ban sao
hop thay thé Chu tich Hoi dong truong)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot cua - S¢ Lao dong -
Thuwong binh va Xa hdi TPHCM,
dia chi: 159 Pasteur, phuong Vo
Thi Sau, quan 3.

Muot1 1am (15) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hoé Khéng
so hop I€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc | Noidung cong |  Trach Thei | Dweu,
cong on ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n viée nhiém gian -
viéc qua
n LA Tb chue, ca Theo |Thanh phan hd so
NoOp ho so N
. nhan N mucl |theo muclI
Gi1o
Bl . ] hanh BM 01 |- Truong hop hd so
KiémS (trra ho | BO p(lﬁg mot | chinh BM 02 g%y ?}HA vat ' Pop hlAé:
iay tiép nhan
BM 03 ap Llay uep nha

ho so va hen tra két
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Diéen giai

qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budce B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Huong
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

B2

Tiép nhén hd
SO’

B6 phan méot

cua -

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc [

BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu hod
so, liru trit hd so
dién t& va chuyén
hd so cho Phong
gido  duc nghé
nghiép.

B3

Phan cong thu
ly ho so

Lanh dao

Phong giao

duc nghé
nghiép

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc [

BM 01

Lanh dao Phong
gido  duc nghé
nghiép tiép nhan ho
so tr BO phan mot
cra va phan cong
chuyén vién thu ly,
tham dinh hd so.

B4

Tham dinh ho

SO, dé xuit két

qua giai quyét
TTHC

Chuyén vién
Phong Giao

duc nghé
nghiép

09 ngay
lam
viéc

Hb so
trinh
- Dy
thao két
qua.

Chuyén vién thu ly
hd so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh hd so.

Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
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Buoc | Ni dung cong |  Trach | Thei | DU, —
cong I . . mau/Ket Dién giai
. n viee nhiém gian -
viéc qua
trinh, in du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét, ky
nhdy van ban trinh
lanh dao S& phé
duyét.
- Ho so
trinh
Lanh dao | ) oo | o i:rl:lh xétdal?é sP;I "y
Xem xét, trinh | Phong Gi4o REEY | “thdo el 2SRl S0
B5 , A lam qua giai |nhdy van ban trinh
ky duc nghé A 5 - , ,
nghiép viéc quyet lanhA dao S¢& ky
' tha tuc | duyét.
hanh
chinh
Lanh dao S& xem
x¢t hdé so va ky
« . |duyét Quyét dinh
Ketigi“a Thay thé chu tich,
02 ngay i 5 |t ky, thanh vién
B6 Ky duyét Lanh dao S& lam tgﬁ};uc ho1 dQng treong
viée 4 trung cap céng lap
hanh A :
chinh thudéc So Lao dong -
Thuwong binh va Xa
hé1 hoac van ban tra
101 néu 10 ly do
Chuyén vién Phong
A Giao duc nghé
Chuyén vien | ) o4y | H so da | nghiép thue hién 14
Ban hanh van | Phong Gido neay 1| nehiep Tt el
B7 s A lam | dwge phé |s6, dong  dau,
ban duc nghé b : A X .
2 viée duyét |chuyén ho so, tai
nghiép n T X
liéu lién quan dén
Bo phan Mot cura.
Tri 1 i Th - Tra két qua cho To
rakétqua, | poopaMot| PO || chire/ca nhan.
B8 vao so theo otta giay Két qua Thé 6. th
doi ho so hen Pl L

dor.
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Van ban cua hoi dong truong d¢ nghi thay the chu tich, thu
4 BM 04 ky, thanh vién hoi dong truong (theo mdu s6 03 Phu luc ban
hanh kém theo Thong tw s6 14/2021/TT-BLPTBXH).
Bién ban hop hoi dépg trudong vé viéc thay thé chu tich, thu
5 BM 05 ky, thanh vién hoi dong truong (theo mdu so 04 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tw s6 14/2021/TT-BLDPTBXH).

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BMO01 | Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc 1
5 // Céac van ban khac co lién quan (néu cd)

tuc h

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu

anh chinh.
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Méu s6 03. Vin ban dé nghi thay thé cha tich, thw ky, thanh vién hdi ddng truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... [ e , hgay ... thang ... nam 20....
V/v thay thé [chirc danh trong
hoi dong truong]

Kinh gii: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi dong truong]
I. Néu 1y do dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong truong], tom tat quy trinh thuc hién ..........

II. Cin cir co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong trudong va két qua thyc hién quy trinh bau thanh
vién thay thé tham gia hdi déng truong, Hoi dong truong clia .............. (2)iiii dé nghi [Co
quan cé tham quyén thanh ldp hoi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé /chirc danh trong hoi
dong truong].

1. Nhan sy bi thay thé

O VA I, o,
- Ngay, thang, ndm SINN: ...
- Chirc danh trong hoi GONG tUONG. ........cv.ovoooeoeeeeeeeeeeee e,
2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy mai)

S H O VA I, oo
- Ngay, thang, ndm SINN: ...
-Queéquan: ... Dan tOC: . oo

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh do ly luan chinh tri, ngoai ngit, tin
MO,

- Chuc vy, don vi cONG tAc hi€n NAY: .........ocoooiiii e

- Tém tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chirc danh chii tich, thu ky héi dong
truong]:

Tw Pén [Chirc danh, chirc vy, don vi cong tic (ding, chinh quyen, doan thé, t6 chirc
thing | thang [x& hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép
nam nam |vu...

(H6 so de nghi thay thé [chirc danh trong héi dong triuong] kem theo)
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Hoi dong truong cua ... 2)eiiii dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong
truong| xem xét, quyét dinh thay the /chiic danh trong hgi dong truong] /.

)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan cht quan truong trung cap cong 1ap.
(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Chu tich héi dong truong hodc nguoi duoc giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét chu tich
héi dong trudong.



20 CONG BAO/S6 156+157/Ngay 01-11-2022

MAu s6 04. Bién bin hop hdi dong trudng vé viéc thay thé chii tich, thwr ky, thanh vién hi
dong truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeereenee Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG
V/v thay the [chirc danh trong hgi dong truwdng]

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... nam...................
2. Bia BEM: Tl oo

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phén diegc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chocdanh...............cooooviiiiiiii.

4 Thuky cudchop: B/c ... chocdanh................................

II1. N§i dung

1. Néu ly do thay thé /chirc danh trong héi dong truomg], tom tat viéc thuc hién quy trinh thay
thé [chirc danh trong hoi dong truong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé nguoi duoc gidi thiéu dé
tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi dong truong

a) Két qua b phiéu:

- S6 phiéu phat ra: .........ccocoo...... phiéu.

- S6 phiu thu vé: ...................... phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ..o, phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18 .......o.cocoocoo..... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hdi ddng trudng tir cao xudng thp clia tirmg ngudi trong danh
sach gidi thiéu

S6 phiéu dat | Ty 1é % so véi tong s ngudi duwge

TT Ho va teé AV
¢ vaten dugc triéu tap
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¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
cac thanh vién sau (x€p theo thtr tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban va duoc cac thanh vién tham dy cudc hop nhat tri thong
qua.

Cudc hop két thuc vao ......... gid.... ngay ......... thang ... nam.............. /.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)

Ghi chi:
(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.
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QUY TRINH 3
Thanh lap héi dong trudng trung cip cong lap
(ddi véi trweong trung cdp cong lip
triuc thugce So Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 A
TT Tén ho so Ghi chua
luwgng
Van ban cua trudng trung cap dé nghi thanh lap ho1
1 dong trudng nhiém ky dau tién hodc nhi€ém ky ke 01 Ban chinh
tiep (theo mdu)
Van ban ctr dai dién tham gia héi déng tru’(‘)’pg cua
Hiéu truéng, cac Pho Hiéu trudng, bi thu td chirc
bang co s¢, Chu tich Céng doan, Bi thuw Poan , ,
2 Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh, dai dién nha 01 Ban chinh
gido va mdt s6 don vi phong, khoa, co s¢ san xuat,
kinh doanh, dich vu ctua nha truong (néu co).
Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong treong cia co
quan chi quan trudong hodc van ban ctr dai dién tham , ,
3 gia hoi dong trudng cia co so san xuat, kinh doanh, 01 Ban chinh
dich vu ¢6 lién quan.
4 Bién ban hop bau hoi dong truong (theo mdu) 01 Ban chinh
5 Van bang, ching chi cua nguol duge dé nghi gitr 01 Ban sao

chtre danh chu tich hoi déng treong.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
BO phan Mot cwa - S¢ Lao dong -| Muoi lam (15) ngay
Thuong binh va Xa héi TPHCM, dia chi: | lam viéc ké tor ngay Khong

159 Pasteur, phuong Vo6 Thi Sau, quén 3.

nhan du ho so hop 1¢.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc
cong
viée

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Kiém tra ho
N}

Bo phan mét
cura

G106 hanh
chinh

Theo
muc [

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truomg hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thwc hién tiép
bude B2.

- Truomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Huong
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02

- Trudmg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan mét
cura

0,5 ngay
lam viéc

Theo
muc [

BM 01

Chuyén vién tiép
nhéan hd so thuc hién
scan dit liéu hd so,
litu trir ho so dién tr
va chuyén hd so cho
Phong gido duc nghé
nghiép.

B3

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong giao
duc nghé
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Theo
muc [

BM 01

Lanh dao Phong gido
duc nghé nghiép tiép
nhan hd so tr Bo
phan mdt cua va
phan c¢ong chuyén
vién thu ly, tham
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Buge | \gi dung Trach Théi Dicu P
cong AR oA . mau/Keét Dién giai
ox cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
dinh hd so.
Chuyén vién thu ly
Hd so | ho so tién hanh xem
trinh | Xx¢t, kiém tra, tham
R D dinh ho so.
Tham dinh A in “bu o :
ha ‘N Chuyén vién thao két | Tong  hop, hoan
0 so, de Phe » . O . A LR
FUR S ong Gido | 09 ngay ua oiai | thién ho so, 1ap to
B4 | xuat két qua d ha 14m vid qua gl . N
oidi quyét uc nghe amviee | gyyét | trinh, in du thao ket
TTHC nghigp thi tuc |qua trinh Lanh dao
hanh | phong xem xét, ky
chinh |nhay van ban trinh
lanh dao So& phé
duyét.
- H6 so
trinh
Lanh dao h-” Dku .. | Lanh dao Phong xem
BS Xem xét, Phong Giao | 02 ngay t a0 et xét hé so, ky nhay
trinh ky duc nghé lam viec | "3 8181 | yan ban trinh 1anh
nghiép qlquet dao S¢ ky duyét.
thu tuc
hanh
chinh
Lanh dao S¢ xem xét
, hoé so va ky duyét
Két qua | Quyét dinh thanh lap
gial H61  dong truong
, n N . | 02 ngay quyét | Trung cap cong lap
B6 Ky duygt | Lanh dao S¢ lam viéc | thutuc |truc thudéc S& Lao
hanh dong - Thuwong binh
chinh |va X3 ho1 hoac van

ban tra lo1 ca nhan/to
chirc néu 16 ly do
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Bude | i dung Tréch Thei | DU
cong AR oA . mau/Keét Dién giai
ox cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Chuyén vién Phong
A A Giao duc  nghé
ChuyEo yien Hd so da | nghiép thyc hién 14
Ban hanh | phong Gido | 01 ngay 1| BAIep HIve AIen 14y
B7 . A . 2.2 | duwgce phé | s0, dong dau, chuyén
van ban duc nghé lam viéc - " NP
nghiép duyét |hd so, tai liéu lién
ghie quan dén Bd phéan
Mot cua.
Tra két qua, [, o o o .A - Tra két qua cho T6
B8 | vao sb theo Bo pggg Mot Thehoe Ig;ay Két qua | chirc/ca nhén.
doi ho so ' - Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Vién ban cua truong trung cap dé nghi thanh 14p hoi dong
4 BM 04 truong (theo mdu so6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
$6 14/2021/TT-BLDTBXH).
5 BM 05 Bién ban hop bau hoi déng truong (ttheo mdu sé 02 Phu luc
ban hanh kem theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLPTBXH)

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3. BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4. // Theo muc 1

5. // Céc ho so khac ¢6 lién quan (néu co)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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MAu s6 01. Viin ban dé nghi thanh 1ap héi dong truwong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... Loe e , hgay ... thang ... nam 20....

V/v thanh 1ap hoi dong truong

Kinh gii: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi dong truong]
I. Néu 1y do dé nghi thanh 1ap hdi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh thanh 1ap hoi dong

II. Cin cir tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudong va két qua thuc hién quy trinh

bau thanh vién tham gia hoi déng truong, ................ (3)eriin, dé nghi [Co quan c6 thdam quyén
thanh Idp hoi dong truong] xem xét, thanh 13p hoi dong truong nhiémky ..........................

1. Toém tat vé nhan su dé nghi gilt chirc chu tich hoi déng truong

O VA I,
- Ngay, thang, n&m SINN: ...
-Quéquan: ... Dantéc: ..o

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh do ly luan chinh tri, ngoai ngit, tin
MO,

- Tém tat qua trinh cong tac:

Tw Pén  [Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan thé, t6 chirc
thing | thang [x& héi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép
nam nam |vu...

2. Tém tit vé nhan su dé nghi giir chic thu ky hoi dong truong

O VA I,
- Ngay, thang, n&m SINN: ...
-Quéquan: ... Dantéc: ..o

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh do ly luan chinh tri, ngoai ngit, tin
MO,

- Tém tat qua trinh cong tac:
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Pén  [Chitc danh, chlrc vu, don vi cong tac (dang, chlnh quyen, doan thé, t6
thiang |chirc x4 hoi), ké ca thoi gian dwgc dao tao, boi duéng vé chuyén mon,
nam [nghiép vu...

Tiwr thang
nam

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

TT Ho va tén Chire vy VaAd(m M hien Chitc danh trong hdi dong trudng
: dang cong tac

(H6 so de nghi thanh Idp héi dong truong kem theo)

thanh 1ap Hoi dong truong cla .................. (2)iiiii /
4
Noi nhin: )
- Nhu trén; (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
-Luu VT, ...
Ghi chi:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.
(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Tén truong ddi v&i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi déng truong
d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truéng hodc nguoi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong trung cap cong 1ap doi
v6i dé nghi thanh 1ap hdi déng truong nhiém ky dau tién; Chu tich hoi dong truong duong nhiém
d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky ké tiép.
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MAu s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Doc lap - Ty do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...(2)...

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4 Thuky cudchop: D/c ... chocdanh..............................

II1. N§i dung

1. Néu Iy do thanh 1ap hdi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh bau hoi dong truong.

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé timg nguoi duoc gidi thidu

dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hdi dong truong
IV. Két qua bo phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hdi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ............... phiéu.

- S6 phiéuthu vé: ................. phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ................ phiéu.
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- S6 phiéu khéng hop 18 ................ phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thap cua tirng ngudi trong danh sach

gidi thiéu

S6 phiéu dat | Ty 1é % so véi tong s6 ngudi duwge

TT Ho va teé AV
¢ vaten dugc triéu tap

¢) Cin ct két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdm cac thanh vién sau (xép theo

thtr tu phiéu bau tir cao xudng thip):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc chu tich hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- S6 phiéuthu vé: ................. phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ................ phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18 ................ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giir chirc chu tich hoi dong truong tir cao xudng thap cia ting ngudi trong

danh sach giéi thiéu

S6 phiéu dat | Ty 18 % so véi tong sb nguwoi dwee

TT Hg va té AV
¢ va ten dugce triéu tap
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¢) Cian ct két qua kiém phiéu, 6ng/ba ..., duoc bau gitt chirc chu tich hoi dong

truong.

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giir chire thu ky hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- S6 phiéuthu vé: ................. phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ................ phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18 ................ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau gitt chirc thu ky hoi dong truong tir cao xubng thap clia tirng ngudi trong

danh sach giéi thiéu

S6 phiéu dat

TT Ho va tén
: dugc

Ty 1& % so véi tong s6 ngudi dwge
triéu tap

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ....................... duoc bau gitt chire thu ky hoi dong truong.

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop nhat tri thong

qua.

Cudc hop két thuc vao ... gio.... ngay ... thang ... nam .......

THU KY CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén)

Ghi chii:
(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.

....... /.

CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén)
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QUY TRINH 4
Thay thé chu tich, thw ky, thanh vién Hoi dong quan tri trud'ng trung cap tw
thuc; cham dit hoat dgng héi dong quan tri
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475 /OD-UBND ngay 14 thang 10 ndam 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén h so 50 | Ghi cha
luwgng
A | Ho so dé nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi ddng quan tri
| Van l?éln dé nghi thay thé'NChﬁ tich, thu ky, thanh vién 01 Ban
ho1 dong quan tri (theo mdu). chinh
) Bién ban hop hoi déng quéq tri vé viéce thay thé'~ chu 01 Ban
tich, thu ky, thanh vién ho1 dong quan tri (theo mdu). chinh
B | Ho so dé nghi chim dut hoat dong hdi dong quan tri
Van ban cua thanh vién duy nhat s¢ hiru truong de Ban
1 nghi cham duat hoat dong cia hdi1 dong quan tri (theo 01 ,
> chinh
mdu)
; cAL 1A A - A A A Ban
2 | Cac gidy to lién quan dén viéc chuyén nhwong von. 01 chinh
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira - S¢ Lao dong - . N
a1 A i Muot lam (15) ngay lam
Thuong binh va Xa hot TPHCM, viéc ké tir ngay nhan du ho Khong

dia chi: 159 Pasteur, phuong Vo6
Thi Sau, quan 3.

so hop 1€.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Noi dung Trach Thoi | D, s
cong A o n . mau/Keét Dién giai
o, cong viec nhiém gian .
viéc qua
N6D h so Tb chue, ca Theo |Thanh phan hd so
P nhan muc I |theo mucl
- Trudng hop ho so
déy du yél hop 1¢: ‘Lép
Giay tiep nhan hé so
va hen tra két quél‘;
trao cho nguot nop hod
SO theg BM 01, thuc
. hién ti€p budc B2.
G10 \ A
. BMO1 |- Truong hgp ho so
Bl hanh h dv di hos
Kiém tra ho | Bo phan mét | chinh BM (2 |chua day A‘u Pac
iy cita BM 03 chua hop 1¢: Hudng
dan nguodt ndp hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Trwong hop tir choi
tiépr nhan hoé so: Lap
phiu tr choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Chuyén vién tiép nhan
0.5 Theo gé 1S(zr ﬂ}lll_{c hiéln~ scan
Tiép nhian | B6 phan mot ngay muc | lf feu ho § o u'u trq
B2 X ; - ho so dién tax va
ho so cua lam BM 01 PO =
vice chuyén ho so cho lanh
' dao ‘ Phong gido duc
nghé nghiép.
Lanh dag Phong gié}o
Lanh dao 0,5 Th duc nghé nghiép tiép
A A \ y : Y A LA LA A
B3 Phan cong Phong g1ao ngay muc 01 nhan ho so tir BS phan
thu ly ho so duc nghé lam BM 01 mot ctra va phan cong
nghiép vigce chuyén vién thu ly ho

SO
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Buge | Noi dung Trach Thoi | oY,
cong P, o . mau/Két Dién giai
. n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Chuyﬁn vién thu ly ho
Hd so | so tién hanh xem xét,
trinh | ki€ém tra, tham dinh hé

am di . 0.

ThAa m du;h Chuyén vién 9,5 - D‘-I, : . . "
ho so, de . » . thao két | Tong hop, hoan thién

AL 1A . | Phong gido ngay N gro oA ,

B4 | xuat ket qua d A § ua eiai | ho so, 1ap to trinh, in
% uc nghe lam qua g} > 1P N
gidi quyét nohia A quyét | du thao ket qua trinh
ghiep Viee N \

TTHC thi tuc | Lanh dao phong xem
hanh | x€t, ky nhay van ban
chinh | trinh 1anh dao S& phé

duyét.
- H6 so
trinh
~ - Du = N
Lanh dao 02 ned hio k& Lanh dao Phong xem
55 | Xemxét, | PhongGido | 8% thao Ket |+ <t 14 so, ky nhay van
trinh ky duc nghé viée qua g}al ban trinh lanh dao S&
nghiép ' qlfyet ky duyét.
thu tuc
hanh
chinh
L?mh dao S& xem xét
, hé so va ky duyét
Két qua | Quyét dinh thay thé
. giai chu tich, thu ky, thanh
02 ngay quyét |vién hoi dong quan
Bo | Kyduyet | Lanhdao 501 1M ) e | ifQuyét dinh chém
' hanh dut hoat dong cua Ho1
chinh | déng quan tr1 hodac
van ban tra 161 néu 1o
ly do
Chuyén vién Phong
Chuyén vién 0,5 A . | G1do duc nghé nghiép
X ; . X Ho so da Al e O
Ban hanh Phong Giao ngay ~ | thuc hién lay so, dong
B7 S A - duge phé | |« 271 A e
van ban duc nghé lam - dau, chuyén ho so, tai
£ n duyét A A FORE
nghiép Vi€c li¢u lién quan dén Bo

phan Mot ctra.




CONG BAO/S6 156+157/Ngay 01-11-2022 35

Bude | \oi dung Trach Thei | DU
cong R o . mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Tra két qua, AR . Theo - Tra két qua cho T6
B8 | vao sb theo Be p&";‘lg MoOtl iay | Két qua | chirc/ca nhan.
doi ho so hen - Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Van ban dé nghi ~thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng
4 BM 04 quan tri (theo mdu so 09 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu
$6 14/2021/TT-BLDTBXH).
Bién ban hop hoi dépg quan tri vé viéc thay thé chu tich, thu
5 BM 05 ky, thanh vién ho1 dong quan tri (theo mdu so 10 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH).
Van ban cua thanh vién duy nhat so hiru truong dé nghi cham
6 BM 06 dut hoat dong cua hé1 dong quan tri (theo mdu s6 11 Phu luc
ban hamh kém theo Thong e sé 14/2021/TT-BLDTBXH).

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mauphiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc 1
5 // Céc ho so khac c6 lién quan (néu co)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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MAu s6 09. Vin ban dé nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi déng quan tri

..... (D)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ... [ e , ngay ... thang ... nam 20..

V/v thay thé [chirc danh trong
hoi dong quan tri]

Kinh gui: [Nguwoi co tham quyén cong nhdn héi dong quan tri]

I. Néu ly do dé nghi thay thé /chitc danh trong hoi dong quan tri], tom tat quy trinh thyc hién .......

II. Can ctr co cdu, tiéu chuan tham gia hoi ddng quén tri va két qua thuc hién quy trinh bau thanh
vién thay thé tham gia hdi déng quan tri, Hoi déng quan tri cla ............ () R dé nghi [Nguoi
c6 tham quyén cong nhdn héi dong quan tri] xem xét, quyét dinh thay thé [chiic danh trong héi

dong quan trij.

1. Nhan sy bi thay thé

S H O VA I, o,
- Ngay, thang, ndm SINN: ...
- Chirc danh trong hoi dONG QUAN tH: .....o.ooovoeeoeee e,
2. Nhén sy dé nghi thay thé (nhan sy méi)

S H O VA I, o,
- Ngay, thang, ndm SINN: ...
-Queéquan: ... DaAn t0C: oo

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly ludn chinh tri, ngoai ngit, tin

MO,
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- Chirc vu, don vi cong tac hién Nay (NEU CO): .....ovveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
(H6 so dé nghi thay thé [chirc danh trong hoi dong quan tri] kem theo)

Hoi dong quan tri ................. (D)o, dé nghi /Nguoi ¢é tham quyén cong nhdn héi dong
quan tri] xem xét, quyét dinh thay thé /chirc danh trong héi dong quan tri] /.

(2)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén truong trung cap tu thuc.

(2) Chu tich hdi déng quan tri hodc ngudi dugc giao diéu hanh hdi dong quan tri khi khuyét chu tich

hoi déng quan tri.
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MAu s6 10. Bién ban hop hdi dong quan tri vé viéc thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hdi

déng quan tri

..... (D)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Ty do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HQI PONG QUAN TRI
V/v thay thé [chitc danh trong hdi ddng quan tri]

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4 Thuky cudchop: D/c ... chocdanh..............................

II1. N§i dung

1. Néu ly do thay thé /chirc danh trong héi dong quan tri], tom tat viéc thuc hién quy trinh thay
thé [chirc danh trong hoi dong quan tri].

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé nguoi duoc gidi thiéu dé

tham gia hoi déng quén tri.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi dong quan tri
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ................ phiéu.

- S6 phiéuhop 18 .................. phiéu.
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- S6 phiéu khéng hop 18: ................ phiéu.
b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong quan tri tir cao xudng thap cia ting nguoi trong danh sach

gidi thiéu

£ . & > 1A 0 L A £ e
TT Ho va tén SO phiéu dat | Ty 1€ % so véi .tAongAso ngwoi dwoc
: dugc triéu tap
¢) Cin ct két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hdi dong quan tri ......... ) U gdm

cac thanh vién sau (xép theo thur tu phiéu bau tir cao xubng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

Bién ban nay dugc lap thanh ............. ban va duoc cac thanh vién tham du cude hop nhat tri thong

qua.
Cudc hop két thiic vao ....... gi0.... ngay ..... thang ... ndm ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi cha:

(1) Tén truong trung cap tu thuc.
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Mau s6 11. Vin ban dé nghi chim dirt hoat dong ciia hdi ddng quan tri

..... (D)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Ty do - Hanh phuc

SO,
V/v cham c}t’lt hoat dong cua hoi
dong quan tri

................ , hgay ... thang ... nam 20....

Kinh gui: [Ngwoi cé tham quyén cham ditt hoat dong ciia hoi dong quan tri]
Néu ly do dé nghi cham dut hoat dong cua Hot déng quan tri

(H6 so dé nghi cham diit hoat dong kem theo)

Thanh vién duy nhét s& hiru truong cia ......... (D) dé nghi /Nguwoi ¢é tham quyen chdam diit
hoat déng ctia héi dong quan tri] xem xét, quyét dinh cham dut hoat dong ciia Hoi dong quan tri
CUA .o, (D) /
(2)

Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

- Nhu trén;

- Luu VT,
Ghi cha:

(1) Tén truong trung cap tu thuc.
(2) Thanh vién duy nhat s& hitu tryong,
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QUY TRINH 5
Cong nhin Hoi ddng quan tri tredong trung cip tu thuc
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so So Ghi chi
lwgng

Vian ban dé nghi cong nhan hoi déng quan tri, néu rd
quy trinh xac dinh cac thanh vién hoi ddng quan tri:

+ Pbi véi nhiém ky dau tién: Van ban cia nguol dai
dién hop phap cua thanh vién ding tén thanh lap

truong (theo madu) 01 Ban chinh

+ Poi voi nhiém ky ké tiép: Van ban cia hoi dong
quan tri doi v6i dé nghi cong nhan hoi dong quan tri
nhiém ky ke tiep (theo mdu)

Van ban cir dai dién tham gia hoi déng quan tri cia
S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi not trudng
2 | dat tru s& chinh hoic van ban cur dai dién tham gia 01 Ban chinh
hoi ddng quan tri cua co so san xuat, kinh doanh,
dich vu c¢6 lién quan.

Van ban cir dai dién tham gia héi déng quan tri cua

3 | cc t6 chire dang, doan thé, doi ngii nha gio. 01 Ban chinh
4 | Bién ban hop bau hoi dong quan tri (theo mau) 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan Mot ctra - Sé Lao dong -
Thuwong binh va Xa héi TPHCM, dia
chi: 159 Pasteur, phuong V6 Thi Sau,
quan 3.

Mudi lam (15) ngay
lam viéc ké tur ngay Khong
nhan du hé so hop 1¢€.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Diéen giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Kiém tra ho
SO’

Bo phan
mot cura

Gi0 hanh
chinh

Theo muc
01

Thanh phan hd so
theo muc 01

BM 01
BM 02
BM 03

- Treong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwc hién tiép
budc B2.

- Treong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp ho so b sung,
hoan thién ho so va
ghi 16 ly do theo
BM 02

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan
mot cura

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
01

BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, litu trit ho so
dién tir va chuyén
hd so cho lanh dao
Phong gido duc
nghé nghiép.

B3

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong giao
duc nghé
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
01

BM 01

Lanh dao Phong
gido  duc nghé
nghiép tiép nhan
ho so tr Bo phan




44 CONG BAO/S6 156+157/Ngay 01-11-2022
Buoe | Noidung |  Trich | Thoi Dren
cong A en oA . mau/Két Dién giai
. cong viec nhi¢m gian .
viéc qua
mot ctra va phan
cong chuyén vién
thu 1y ho so
Chuyén vién thy ly
-Hbso |ho so tién hanh
trinh xem xé&t, kiém tra,
" . tham dinh hd so.
Thim dinh N -Dythao | 7" ‘
x x| Chuyén vién két qua. | Tong hop, hoan
ho so, dé . » . qua. AC A .
ALy A . | Phong Gido | 9,5 ngay thién ho so, lap to
B4 | xuat két qua A . " y ) \
e = o duc nghé | lam viéc trinh, in du thao
gial quyet ‘A X s N
nghigp két qua trinh Lanh
TTHC .
dao phong xem
xét, ky nhay van
ban trinh lanh dao
S& phé duyét.
- Hb so
trinh 3 >
Lo o, i
Xem xét, Phong Gido | 02 ngay | . Ut a0 Xt RO 50, BY
B5 - , A . >0 | két qua giai | nhdy van ban trinh
trinh ky duc nghé¢ | lam viéc 4 | 1anh S
nghiép quyét thu | lanh dao S¢ ky
' tuc hanh | duyét.
chinh
Lanh g‘tao S& xem
xeét ho so va ky
Kétqua | duyet Quyet dinh
02 ngay | giai quyét cong nhén HQ%
B6 Ky duyét | Lanh dao S& | . 5. , dong quan  tri
s lam viéc thu tuc trrome trune cAp tu
hanh chinh 5 unis cap
thuc hoac van bar}
tra 101 cd nhan/to
chirc néu 16 ly do.
Chuyén vién A N Thuc hlAen lay SAO ’
X . 3 . Hosoda |dong dau, chuyén
Ban hanh | phong Gido | 0,5 ngay 5 A e i in
B7 S A N duge phé | ho so, tai liéu lién
van ban duc nghé lam viéc B £ 8 .=
2 duyét quan dén Bo phan
nghiép

Mot cua.
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Bube | \ai dung Trich Thoi e
cong Ao oA . mau/Két Dién giai
. cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Tri I ) - Tré két qua cho
raketqua, | s ohan | Theo .| Té chic/ca nhan.
B8 vao so‘theo Mﬁt c&a iAv hen Két qua Thé 6. th
dai hd so - glay fis . ong ke, theo
IV. BIEU MAU

Cac Bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée.

TT Ma hiéu Tén Biéu mau

BMO1 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

Vin ban d& nghi cong nhan hoi dong quan tri, néu 16 quy trinh
4 BM 04 | xac dinh cac thanh vién hoi dong quan tri (theo mdu s6 07 Phu
luc ban hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLPTBXH)

Bién ban hop bau hoi déng quan tri (theo mau s6 08 Phu luc
ban hamh kém theo Thong tw s6 14/2021/TT-BLPTBXH)

5 BM 05

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 // Céac ho so khac ¢6 lién quan (néu co)

V. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
tredng Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1€ trrdng trung cap.

- Thong tu sO 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudng dan thi
hanh mot s6 quy dinh ctiia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018

ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Mau s6 07. Vin ban dé nghi cong nhin hdi dong quan tri

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Doc lap - Ty do - Hanh phuc
SO .k i, , hgay ... thang ... nam 20....

V/v cong nhan hdi dong quan tri

Kinh gui: [Nguoi cé tham quyén céng nhén héi dong quan tri]

I. Néu ly do dé nghi cong nhan hoi dong quan tri, tom tat viéc thuc hién quy trinh cong nhan hoi
AONG QUAN TIT ..o

II. Cén cir tiéu chuan cha tich, thu ky, thanh vién hoi dong quén tri va két qua thuc hién quy trinh
bau thanh vién tham gia hoi dong quan tri, ............. 2)eiii dé -nghi [Nguoi c6 théam quyén
cong nhdn hoi dong quan tri] xem xét, quyét dinh cong nhan hoi dong quan

trl (... nhiémky ...

Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong quén tri

Chirc vu va don vi hién dang| Chirc danh trong Hdi ddng quan

TT Ho va tén R . .
: cong tac tr1

(H6 so dé nghi cong nhdn héi dong quan tri kém theo)

.............. (2)....ccovvenn.. d€ nghi [Nguoi ¢o tham quyén cong nhdn hgi dong quan frif xem xét, quyet
dinh céng nhan hoi dong quantri ...................... (D)oo nhiémky ............. /.
@)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT,
Ghi chi:

(1) Tén truong trung cap tu thuc.

(2) Nguoi dai dién hop phap cua thanh vién dung tén thanh 1ap truong d6i voi dé nghi cong nhén
héi dong quan tr‘i nhiém ky dau tién hoéc; chﬁ tich hoi dong quan tri duong nhiém déi véi dé€ nghi
cong nhan hoi dong quan tri nhiém ky ke tiép.
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Mau s6 08. Bién ban hop bau hdi dong quan tri

..... (D)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Ty do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP
BAU HOQI PONG QUAN TRI .......... [ —

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4 Thuky cudchop: D/c ... chocdanh..............................

II1. N§i dung

1. Néu Iy do coéng nhan hdi déng quan tri, tom tat viéc thuc hién quy trinh bau hoi dong quan tri.

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé timg nguoi duoc gidi thidu

dé tham gia hoi dong quan tri.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi ddng quan tri.
IV. Két qua bo phiéu

1. Cudc hop tién hanh bd phiéu vé nhan sy tham gia hdi dong quan tri
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ................ phiéu.

- S6 phiéuhop 18 .................. phiéu.
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- S6 phiéu khéng hop 18: ................ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi dong quan tri tir cao xudng thap cia tirng ngudi trong danh

sach gidi thiéu

S6 phiéu dat | Ty 1é % so véi tong s6 ngudi duge

TT Ho va teé AV
¢ vaten dugc triéu tap

¢) Cin ct két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong quan tri ....(1).... gdm cac thanh vién sau (xép

theo th tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

2. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan su giit chtrc chu tich hoi dong quan tri

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ............... phiéu.

- S6 phiéuhop 18 .................. phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18: ................ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau gitt chirc chu tich hoi dong quan tri tir cao xudng thap cia ting ngudi trong

danh sach giéi thiéu

S6 phiéu dat | Ty 18 % so véi tong sé ngudi dwge

TT Hg va té AV
¢ va ten dugc triéu tap
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¢) Cin ct két qua kiém phiéu, 6ng/ba .................... duoc bau gitr chirc chu tich hoi dong quan tri.
(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giir chire thu ky hoi dong quan tri

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ............... phiéu.

- S6 phiéuhop 18 .................. phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18: ................ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giir chirc thu ky hoi dong quan tri tir cao xudng thap cia ting nguoi trong

danh sach giéi thiéu

£ . £ 5 1A o L. R £ <.
TT Ho va tén SO phiéu dat | Ty 1€ % so véi .tAongAso ngwoi dwoc
: dugc triéu tap
¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ...........coccocoeven.. duoc bau gitr chire thu ky hoi dong quan
tri.
(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)
Bién ban nay dugc lap thanh .............. ban va duoc cac thanh vién tham du cude hop nhat tri thong
qua.
Cudc hop két thiic vao ............. gio.... ngay ......... thang ... nam ............... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chi:

(1) Tén truong trung cap tu thuc.
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QUY TRINH 6

Cép gidy chirng nhin ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi trudong

Trung cip, Trung tim Giio duc nghé nghiép,

Trung tim Giao duc nghé nghiép - Gido duc thwdng xuyén va Doanh nghiép

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 | Ghi cha
luwgng

1 Van bar}~ dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép 01 Ban chinh
(theo mdu)

) Bao c40 dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép 01 Ban chinh
(theo mdu)
Ban sao quyé't,dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap
truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép,
trung tam gido duc nghé nghiép - giao duc thuong

3 | xuyén hoac gidy chung nhén dang ky dau tu (n€u co) 01 Ban sao
cia doanh nghiép doi voi truong hop dang ky hoat
dong giao duc ngheé nghiép trén dia ban tinh, thanh
pho khac vdi noi dat tru sé chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
?Q%’ﬁignMotb‘igﬁ ) sg L;‘(Z dohrggi Muoi (10) ngay lam viéc ké
& " | tr ngay nhan du ho so hop Khong

TPHCM, dia chi: 159 Pasteur,
phuong VO Thi Sau, quan 3.

1€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc A . ‘e Biéu
,\ NoOi dung Trach Thoi x ,<
cong N o n n . mau/Keét
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua

Dién giai
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Kiém tra ho
SO’

B6 phan mét
cua

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho
so theo muc |

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudong hop hod
so day du va hop
1é: Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
nop hd so theo
BM 01, thyc hién
tiép budc B2.

- Trudong hop hd
so chua day du
hodc chwa hop
16&: Huéng dan
nguwol nop hod so
bo sung, hoan
thién hd so va
ghi 6 1y do theo
BM 02

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap phiéu tur
chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B6 phan mét
cua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, litu trit ho
so dién tax va
chuyén ho so cho
lanh dao Phong
gido duc nghé
nghiép.
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Buge | \gi dung Trach Thoi Ditu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Phong Gido duc
nghé nghiép tiép
Lanh dao nhan hd so tir Bo
B3 Phin cong | Phong gido | 0,5 ngay Theo muc I | phan Mot ctra va
thu ly ho so duc nghé | lam viéc BM 01 phan cong
nghiép chuyén vién thu
ly, tham dinh ho
SO
Chuyén vién thu
ly hd so tién
hanh xem xét,
A kiém tra, tham
- HO so : A
2 e . dinh ho so.
Tham dinh R trinh . ‘
ho SO, dé Chl‘lyen V.l,e " . - Du thao Togg h?p ’ hoa}n
B4 | xuit két qua Phong Glilo 96 eV 1 Két qﬁé giai thien ho 59, lap
giai quyét duc qghe lam vige quyét thu tbq trir}h, n ‘du’
TTHC nghiép tuc hanh th~ao két qua tr‘mh
chinh Lanh c:Iao Phor}g
xem xét, ky nhay
van ban trinh
Lanh dao S¢ phé
duyét.
- H6 so
Lanh dao trlnhq Lanh dio hPAhong
B5 Xem xét, Phong Gido | 01 ngay k-ADl.l’ fhaﬂ. Ee’nilh)éie érol bszi
trinh ky duc nghé lam viéc et qlfa glqal y y~v
nghiép quyét thu tl‘qulhr LanAh dao
tuc hanh | S¢ ky duyét.
chinh
Lanh dao S¢ xem
xét hd so va ky
Két qua giai Giay ching nhéan
, " . . | Ol ngay | quyétthu |dang ky hoat
B6 Ky duyét | Lanh dao S6 lam viéc tuchanh | déng gido duc
chinh nghé nghiép hoac
van ban tra 101
néu rd ly do
B7 Ban hanh | Chuyén vién | 01 ngdy | Hosodi | Chuyén vién
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Buoe | \6i dung Trach Thoi Bicu
cong A en oA . mau/Két Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .,
viéc qua
van ban Phong Gig’lo lam viéc duogc phé | thuc hién léy sﬁ,
duc nghé duyét dong dau, chuyén
nghiép két qua giai
quyet thu tuc
hanh chinh dén
BQ phan Mot cfra}
dé tra chp To
chirc ndp ho so.
Tri Kt qua - Tra két qua cho
ra ket qua, | ps ohan Mot | Theo . . | Téchte.
B8 vao so‘theo cira iAv hen Két qua Théne ké. th
doi ho so slay nic - nong ¢, theo
doi.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée.

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 Van ban ding ky hoat déng giao duc nghé nghiép (theo mdu
4 s6 04 Phu [luc V ban hc‘mlg kém theo Nghi dinh so
143/2016/ND-CP (dwoc swa doi, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/NP-CP)
BM 05 Bao cdo dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép (theo Mdu
5 s0 05 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh so
143/2016/ND-CP (duoc swa doi, bo sung tai Nghi dinh $6
24/2022/ND-CP).

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc I
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5 // Céc ho so khac c6 lién quan (néu co)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ciia Chinh phu quy dinh diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sta doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly nha nuée cua B6 Lao ddng - Thuwong binh va Xa héi.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cia Chinh phu sira doi, b sung
cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh virc giao duc
nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 04. Vin ban diing ky hoat dong giso duc nghé nghiép

............ (... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... (2)eeieeniennne Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... [ e - bPKHD e, REQY L thdng .. ... nam 20.....
Kinhgi:................................... ()

L.Téncosodang ky:.............. .. 2)
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (MU CO):... ...\ oi e
2. Piachitrusdchinh:. ... @) ...
SO dien thoai . . .o Fax:...........................
-WebSite: . ... Email:........................
- Pia chi phén hiéu, dia diém dao tao khac (néu co):........................ ).

3. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap hodc gidy ching nhan dang ky dau tu: [Tén loai van
ban, so hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua van ban].

4. Quyét dinh d6i tén, cho phép d6i tén (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, nim ban hanh, co quan ban
hanh, trich y€u cua tung quyeét dinh].

5. Noi dung dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép

a) Tai tru s& chinh

Ma nganh, Quy md tuyén | Trinh d§

TT Tén nganh, ngheé dao tao ngh 3 sinh/nim dao tao

Tén nhom nganh, nghé thir nhit (ghi
heo ma cap I1I)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
1 theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
oo1 voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
2 theo ma cap 1IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
oo1 voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)
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I

Tén nhom nganh, nghé thir hai (ghi
heo ma cap I1I)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
oo1 voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
oo1 voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

[..]

Tén nhom nghé dio tao so cip thir
nhat

[..]

Tén nhém nghé dao tao so cip thir...

(bao c4o theo tirng phan hiéu, dia diém dao tao)

TT

Tén nganh, nghé dao tao

M3 nganh, nghé

Quy mé tuyén
sinh/nam

Trinh do
dao tao

Tén nhom nganh, nghé thir nhit (ghi
theo ma cap I1I)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh d6 trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh do so cap (co cung tén
201 v6i nganh, nghé trinh d cao dang,
trinh d6 trung cap)
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Tén nganh, nghé trinh d6 cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh d6 trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh do so cap (co cung tén
201 v6i nganh, nghé trinh d cao dang,
trinh d6 trung cap)

11

Tén nhém nganh, nghé thir hai (ghi
theo ma cap I1I)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh d6 trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh do so cap (co cung tén
201 v6i nganh, nghé trinh d cao dang,
trinh d6 trung cap)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh d6 trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh do so cap (co cung tén
201 v6i nganh, nghé trinh d cao dang,
trinh d6 trung cap)

[..]

Tén nhom nghé dao tao so cip thir
nhat

[..]

Tén nhém nghé dao tao so cip thir...
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O i 2)............ cam két thyc hién dung quy dinh cua phap luét vé giao duc nghé nghiép
va quy dinh cia phap luat cé lién quan.

Noi nhin: (5)
- ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chi:

(1) Tén co quan, td chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co sd ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép.

(3) Co quan c6 tham quyén cap gidy chung nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép.
(4) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(5) Churc danh nguoi dung dau co sé dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép.
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Mau s6 05. Bio cdo ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép

............ (1. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

............... (2)eeieenninnnns Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ... /BC-........ iy NGAY ... thang ... ... ndm 20.....

BAO CAO
Ping ky hoat dong gido duc nghé nghiép
Phin thir nhit
THONG TIN CHUNG

I. THONG TIN VE CO SO PANG KY HOAT PONG GIAO DUC NGHE
NGHIEP

I.Téncosodangky:...............cooiiii e (2)

Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (néu
CO ) e

2. Pia chi tru sé&

SSO AN thOQL: ..o
Fax:................. .. ...

- WS e
Email:.....................

3. D1a chi phén hiéu, dia diém dao tao khac (néu

co):.. -(3)..

4, Quyet dinh thanh lap, cho phep thanh lap hoic gidy ching nhan dang ky dau tur:
[Tén loai vin ban, s6 hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu

cua van ban].

5. Quyét dinh doi tén, cho phép doi tén (néu c6): [S6 hiéu, ngay, thang, nim ban

hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua timg quyét dinh].

II. THU'C TRANG CHUNG VE PIEU KIEN BAO PAM DANG KY HOAT

DONG GIAO DUC NGHE NGHIEP (4)
1. Co sé vét chat
1.1. Tai tru so chinh

TT Tén cong trinh S6 lwgng Téng dién




60

CONG BAO/SH 156+157/Ngay 01-11-2022

tich (m?)

Phong lam viéc, khu hanh chinh va khu hi€u b6

II

Cac cong trinh xay dung phuc vu hoat dong van hoéa,
thé thao, giai tri va cac cong trinh y t&, dich vu dé
phuc vu can b quan ly, nha gido va hoc sinh, sinh
vién

Ho61 truong

Thu vién

Ky tic xa

San bong da

[Nha dé xe

11

Phong hoc; phong thi nghiém; phong, xuwong thue
hanh, thuc tap; co s san xuat thir nghiém

Phong hoc ly thuyét

Phong thi nghiém

Phong, xudng thuc hanh, thuc tap

Co s¢ san xuat thtr nghiém

TONG CONG

1.2. Tai phédn hiéu, dia diém dao tao khdc (néu cé): Bao cio cac thong tin nhu muyc
1.1 néu trén tai ting phan hiéu, dia diém dao tao

2. Vé can bj quan 1y, nha gido

TT

Tong cong

. 5 S6 lwong nha
Ban gism hi¢u, ban giam déc; phong, | >0 1718 .
R yA A can bo g1ao
khoa, t0 b0 mon .,
: quan ly .
Co | Thinh
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hiru | giang

a b c d e g=ctd+te

Hi¢u truong, pho hiu trudng (d01 vl
truong trung cap, truong cao dang), giam
1 ddc, pho giam dbc (d6i voi trung tam
oido duc nghé nghiép, trung tam giao duc
nghé nghiép - gido duc thudong xuyén)

Tén phong, khoa thir nhat (d6i voi truong
trung cap, trudng cao dang), tén td bo

2 |mon thir nhat (d6i véi trung tam gido duc
nghé nghiép, trung tAm gido duc nghé
nghiép - gido duc thuong xuyén)

Tén phong, khoa thir hai (d6i véi truong
trung cap, truong cao dang), tén td bo

3 |mon thir hai (d6i véi trung tAm gigo duc
nghé nghiép, trung tAm gido duc nghé
nghiép - gido duc thuong xuyén)

TONG CONG

Phan thi hai
PIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP

A. TAI TRU SO CHINH

I. [Tén nganh, nghé dao tao thé nhat] + [trinh d§ dao tao]; quy mé tuyén
smh/nam .............. hoc sinh, sinh vién

1. Co sé vit chit, thiét bi dao tao
a) Co s& vat chat dung cho giang day: (5)

- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén mén:... ... ... phong (tong dién tich:......... m?);

- S6 phong, xuwong thwc hanh, thuc tap:......... phong, xudéng (tong dién
tich:......... m?);

- Phong thi nghiém, co s& san xuat thir nghiém:...... ... phong, co s& (tong dién
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b) Thiét bi, dung cu dao tao dung trong giang day: Bao cdo thiét bi, dung cu dao tao
hién c6 theo tung phong, xudng (6)

- [Tén phong, xuong thi nhat].

S6 lwong thiét bi, dung cu dao tao

Ghi

Tén thiét bi, dung cu dao|[Pon vi .
chu

b tao tinh

Thgo dal}h muc
thiét bi toi thiéu

(7

Co s¢ dang ky g
hoat dong c6 3)

- [Tén phong, xuong thir ...]: Bdo cdo cac thong tin nhu phong, xudng thir nhat.

2. Dgi ngii nha giao (9)

a) Tong so nha gido: ............nguoi (twong duong ...................nha gido quy doi).
Trong do:

- Nha gido co hiru:......... nguol

- Nha giao thinh giang:......... nguoi (tong s6 gio giang day/nam:......... gio/nam,
tuong duong...... ... nha gido quy doi).

- Can b6 quan ly tham gia giang day:......... nguoi (tong s6 gio......... giang day/nam:
gio/nam, twrong duong......... nha gido quy doi).

b) Ty 1€ hoc sinh, sinh vién quy d6i/nha gido quy doi:... ... ... hoc sinh, sinh vién/nha
g140.

¢) Chat lwong nha gido co hitu

Trinh d¢ | Trinh d¢
TT Ho va tén chuyén mon |nghié€p vu
(10) su pham

Moén hoc, mé dun,
tin chi dwgc phan
cong giang day

Trinh d§ ky
nang nghé

d) Chat lwong nha gido thinh giang (néu co)

TT |Ho va tén Trinh d Triflh d¢ | Trinh d§ |Mon hoc, m6 dun, Téng s0
chuyén mon |nghiép vu| ky nang [ tin chi dwgc phan | gié giang
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(10) sw pham nghé cong giang day | day/nam

3. Chuong trinh dao tao (11)

a) Tén chuong trinh dao tao: Chuong trinh dao tao [tén nganh, nghé] + [trinh d6 dao
tao] (vi du: Chuong trinh dao tao nganh, nghé Cong nghé thong tin trinh d6 cao dang;
Chuong trinh dao tao nganh, nghe bién cong nghiép trinh do trung cap; Chuong trinh
dao tao nghé K§ thuét ché bién moén an trinh d6 so cap).

b) Quyét dinh ban hanh chg’ong trinh g‘Iao tao: [s6 hiéu, ngay, thang, nam ban hanh,
tén co s¢ ban hanh, trich y€u cua quyét dinh].

¢) Déi tugng tuyén

d) Thoi gian dao tao:....... thang (d6i voi dao tao trinh do so cap); ... .... nam hoc (doi
vo1 dao tao trinh d6 trung cap, trinh d§ cao dang).

d) Van bang, chtng chi cap cho nguoi hoc:
¢) N61 dung chuong trinh

Chueong trinh ddo tao trinh dé trung cdp, trinh dé cao ding. bdo cdo theo mdu sau:

Thoi gian hoc tap (gio)

M Sé Trong do
MH, [ Tén moén hoc, m6 dun | tin .
MP chi | Téng sb , Thyc hanh, -y, o
Ly, thuc tap, thi . %
£ A o. .~ | Kiem
thuyét |nghiém, bai tap,
- A tra
thao luan
1 2 3 |4=5+6+7 5 6 7

I |Ciac mon hgc chung

MHI1 |Giao duc chinh tri

MH?2 [Phép luét

MH3 [Gido duc thé chéit

MH4 (Giao duc Quéc phong va
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An ninh
MHS5 [Tin hoc
MH6 [Tiéng Anh
I Cac mon hoc, mé dun
chuyén mon
II.1 Mén hoc, mo dun co so
1.2 Amlg;: hoc, mo dun chuyén
I1.3 \Mén hoc, mo dun tw chon

TONG CONG

Chuweone trinh ddo tao trinh dé so cdp

. bdo cdo theo mdu sau:

Thoi gian hoc tap (gio)

~ 54 Trong do
Ma Té 0 dun tin
MB én mo du b | Téne 6 Thuwc hanh, Thi
chi g Ly thue tip, thi 2
< A 2o kiém
thuyet [nghiém, bai tap,
N n tra
thao luan
J 2 3 [4=5+6+7| 5 6 7

4. Giao trinh, tai liéu giang day
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5. Poi véi cac nganh, nghé dao tao thudc khoi nganh siwrc khoe

Bao c4o kém hd so minh ching dap tmg yéu cau trong to chure dao tao thye hanh theo
quy dinh gom: Chuong trinh dao tao thuc hanh, ké hoach dao tao thwe hanh, hop
dong dao tao thuc hanh.

[...]. [Tén nganh, nghé dao tao thi...] + [trinh d9 dao tao]; quy mé tuyén ‘
sinh/mam: .......... hoc sinh, sinh vién: Bao c4o cac thong tin nhu muc [ phan nay.

B. TAI PHAN HIEU, PIA DIEM DAO TAO (néu ¢6): Bio c4o tai timg phén hiu,
dia diém dao tao nhu Phan A.

Noi nhin: (1 ;)
- (Ky tén, dong dau, ghi vo ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chtrc quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co sé dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép.

(3) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho.
(4) Doanh nghiép khong phai bao cdo no1 dung nay.

(5) H6 so chung minh vé co sé vat chat:

- Loai van ban: Ho so chirng minh vé co s¢ vat chat 1a giay chirng nhan quyén st
dung dat hoic hop dong thué, mua, chuyén nhuong vé co so vat chat.

+ Truong hop thué co sé vat chat thi hop dong thué phai con thoi han it nhat 1a 05
nam d6i véi treong trung cap, truong cao ding; con thoi han it nhat 1a 02 nam d6i véi
trung tAm gido duc nghé nghiép, trung tAm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong
xuyén, doanh nghiép. Ho so chimg minh quyén sé hiru ciia bén cho thué.

+ Truong hop lién két dao tao thi hop dong lién két dao tao phai con thoi han it nhat
1a 05 nam d6i véi truong trung cap, truong cao dang; con thoi han it nhat 1a 02 nim
d6i véi trung tAm gido duc nghé nghiép, trung tdm giao duc nghé nghiép - gido duc

thuong xuyén, doanh nghiép. H6 so chimg minh quyén sé hiru ciia bén lién két.

- Hinh thirc cia van ban:
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+ Ban dién tr dudi dang dir liéu dugce tao 1ap hodc duoc s6 hoa tir vin ban giéy va

trinh bay dung thé thirc, k¥ thuat, dinh dang theo quy dinh. Co s& dang ky phai bao
dam ban dién tir nhu ban géc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh
chinh xac, hop phap cia ho so ban dién tir. Dong thoi, co s¢ dang ky thue hién luu
trit theo quy dinh hién hanh vé cong tac van thu.

+ Pinh dang tép (.pdf).

(6) Hb so chtirng minh vé thiét bi, dung cu dao tao:

- Loai van ban: Ho so chirng minh vé thiét bi, dung cu dao tao 1a mdt trong céc tai
liéu sau:

+ Bién ban kiém ké tai san ctia nim trude lién ké tinh dén thoi diém giri hd so dang
ky hoat dong gido duc nghé nghiép cua co so cong 14p.

+ Hop ddng mua ban, bién ban thanh 1y, bién ban nghiém thu, hoa don tai chinh.

+ Truong hop thué thiét bi, dung cu dao tao: Hop dong thué thiét bi, dung cu dao tao;
bién ban ban giao thiét bi, dung cu dao tao. Hop dong thué thiét bi, dung cu dao tao
phai con thoi han it nhat 1a 05 nam d6i véi trudong trung cap, trudong cao dang; con
thoi han it nhat 1a 02 nam d6i véi trung tam gido duc nghé nghiép, trung tAm gido duc
nghé nghiép - gido duc thudng xuyén, doanh nghiép. Hb so chting minh quyén so
hiru cia bén cho thué.

- Hinh thtrc ctia van ban: Nhu muc (5) néu trén.

(7) S lwong thiét bi, dung cu dao tao toi thiéu theo quy dinh do B6 Lao dong -
Thuwong binh va Xa ho1 ban hanh. Truong hop B6 Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
chua ban hanh danh muc t6i thiéu thi khong phai bao cdo thong tin cdt nay.

(8) Truong hop thiét bi, dung cu dao tao dung chung trong giang day cta nhiéu
nganh, nghé thi ghi cu thé tén nganh, nghé dung chung.

(9) H6 so chung minh ciia nha gido:

- Loai van ban: H6 so ching minh ciia nha gido gom:

+ Quyét dinh tuyén dung hodc hop ddng lam viéc hodc hop dong lao dong d6i véi
nha gido co hiru; hop dong thinh giang d6i voi nha gido thinh giang.

+ Van bang dao tao chuyén mon.

+ Van bang, chimg chi nghiép vu su pham phu hop voi trinh d6 dao tao dugc phan
cong giang day.
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+ Van bang, ching chi ching minh vé trinh d6 k¥ nang nghé.
+ Van ban xac nhan nang lwc ngoai ngir, tin hoc ciia nha gido tham gia giang day.
- Hinh thtrc ctia van ban: Nhu muc (5) néu trén.

(10) Ghi cu thé trinh d6 chuyén mén cua timg nha giao phu hop véi mé dun, mén hoc
duoce phan cong giang day (vi du: TS. Ché tao may; Ths. Ké toan; DH. Cong nghé
thong tin; CD. K¥ thuat ché bién mon an;...).

(11) Hb so ching minh vé chwong trinh dao tao:
- Loai van ban: H6 so ching minh vé chwong trinh dao tao gom:

+ Quyét dinh ban hanh chwong trinh ddo tao cua nguoi dimg dau co so dang ky hoat
dong giao duc nghé nghiép.

+ Chwong trinh dao tao chi tiét.
- Hinh thire cua van ban:

+ Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao: Van ban gidy (ban dugce ngudi ding
dau co s¢ dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép ky va dong dau).

+ Chwong trinh dao tao chi tiét, chuwong trinh dao tao thue hanh: Ban dién tir dinh
dang tép (.doc) hodc (.docx) hodc (.pdf).

(12) Chuc danh nguoi dimg dau co s¢ dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép.
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QUY TRINH 7
Cép gidy chirng nhin ding ky b sung hoat dong gido duc nghé nghiép di véi
trweong Trung cip, Trung tim Gido duc nghé nghiép, Trung tim Giio duc nghé
nghié€p - Gido duc thwong xuyén va Doanh nghiép
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S0 | Ghi cha
lwgng

Truwong hop (i) B6 sung nganh, nghé, trinh do dao
tao moi (triv truong hop tw chu quyét dinh mé
nganh, nghé dao theo quy dinh); (ii) Vuot qua
10% tong quy md tuyén sinh/nim ciia cac nganh,
nghe trong cung nhom nganh, nghé tai tung dia
diém dwoc cap trong glay chung nhan dang ky
hoat dong glao duc nghe nghiép, glay chirng nhin
dang ky b6 sung hoat dong giao duc nghe nghiép;
(iii) Chia, tach, sap nhip trwong trung cfip, trung
tim gidao duc nghé nghiép, trung tim gido duc
nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh
nghiép

Vin ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé

nghiép (theo mau) 01 | Ban chinh

Bao cdo ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé

nghiép kém theo cac gidy to (theo mau) 01 | Ban chinh

Quyét dinh thanh 14p, cho phép thanh 1ap truong
trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tdm
gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén hodc
gidy chung nhan dang ky dau tu (neu cd) cua doanh
nghiép d6i véi truomg hop dang ky bo sung hoat dong
giao duc nghé nghiép khac véi noi dit tru so chinh.

01 Ban sao
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11

Truong hep thanh lp phéin hi¢u cé t6 chirc hoat
dong dao tao hoac b6 sung dia dlem dao tao ngoai
dia diém dao tao dwoc cap trong glay chung nhan
ding ky hoat dong gidao duc nghé nghiép, gidy
chirng nhin ding ky bé sung hoat dong gido duc
nghé nghiép

Van ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép (theo mau)

01

Ban chinh

Bao cdo dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép kém theo cac giay to (theo mau)

01

Ban chinh

Quyét dinh thanh 14ap, cho phép thanh 1ap phan hiéu
cua trudong trung cap.

01

Ban sao

111

Truwong hop chuyén tru sé' chinh hodc phan hiéu
hoac dia dlem dao tao dén noi khac, ma phén hi¢u
hoac dia diém dao tao 1a noi truc tlep t6 chirc dao
tao

Van ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép (theo mau)

01

Ban chinh

Bao cao ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé
nghiép kém theo cac giay to (theo mau)

01

Ban chinh

Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap truong
trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tdm
gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén hoic
gidy chimg nhan dang ky dau tu (néu c6) cua doanh
nghiép hodc ban sao quyét dinh thanh 1ap, cho phép
thanh 14p phan hiéu cia truong trung cap doi véi
truong hop dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép khac vdi noi dat tru sé chinh

01

Ban sao

Van ban cia co quan c6 tham quyén vé viéc chuyén
tru s& chinh hoac phan hiéu hoic dia diém dao tao

01

Ban sao

1A%

Truwdng hop déi tén doanh nghiép

Van ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép (theo mau)

01

Ban chinh

Van ban cia co quan c6 tham quyén vé viéc doi tén
doanh nghiép.

01

Ban sao
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qué Thoi gian xwr ly L¢ phi

Poi voi truong hop 1, II, III:
Mudi (10) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so hop 1¢.

Poi voi truong hop IV: Ba (03)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

Bo phan Mét cua - S¢ Lao
déng - Thuong binh va Xa
hot TPHCM, dia chi: 159
Pasteur, phuong V& Thi
Sau, quan 3.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop tiép nhin hd so theo muc I, IT, ITI: 10 ngay lam viéc

Buoéc ns 3 Biéu
,\ NoOi dung Trach e x P X s
cong A en ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
A To churc, ca Theo muc | Thanh phan hé so
Nop ho so A
. nhan I theo muc [

- Truong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwc hién tiép

1 budc B2.
G10 hanh BM 01 . N
Bl . chinh - Truong hop ho so
Kiém tra | BO phan mot BMO02 | chua diy du hoic
ho so cua BM 03 chua  hop 1€:

Huéng dan nguoi
ndp hd so bo sung,
hoan thién ho so va
ghi 16 ly do theo
BM 02

- Truong hop tur
chbi tiép nhan hd
so: Lap phiéu tur
chdi tiép nhan giai
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Buoe | Noidung | Trach o Bicu, s
cong N on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
quyét ho so theo
BM 03.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
B2 Tiép nhin | B6 phan mét | 0,5 ngay TheoI e ho so, litu trit hd S0
ho so cua lam viéc dién tu va chuyén
BM 01 ho so cho 1anh dao
Phong gido duc
nghé nghiép.
Phong Giao duc
. nghé nghiép ti€
N Lanh dao .| Theo muc nﬁén h6g soptl‘r Bg
Phan cong | Phong gido | 0,5 ngay A Ay .
B3 . 4 A A e I phan Mot cua va
thu ly ho so' | duc nghé lam viéc n A n
nghiép BM 01 phfln cong 'chuyen
vién tham dinh, thu
1y hd so.
Chuyén vién thu ly
hd so tién hanh
xem xét, kiém tra,
Thim dinh ‘ tham dinh hd so.
h6 SO, dé Chuyén vién - H6 so Téng hQ’p, hoan
pg | xuatkeét | PhongGido | 06ngay trinh | thign ho so, 1ap to
qua giai duc nghe lam viéc | - Duthdo |trinh, in du thao
quyeét nghiép két qua | két qua trinh Lanh
TTHC dao Phong xem
xét, ky nhay van
ban trinh Lanh dao
S& phé duyét.
- H6 so
Lanh dao trinhq Lanh ,daok Phbng
Xem xét, | Phong Gido | Olngay | ~ DAu’ tha}o xem xet hoq 50 ‘ky
B5 trinh kv d ha 14m vid két qua |nhay van ban trinh
y uc nghe am vi¢e " < N . L
nghiép glal quyet Lantl dao So ky
thi tuc | duyét.

hanh chinh
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Buoe | Noidung | Trach o Bicu, s
cong N on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
Lanh ;Iao S& xem
, xeét ho so va ky
Két qua | Gidy chung nhan
, n N .| Olngay | giai quyét | ding ky bd sung
B6 Ky duyét | Lanh dao So lam viéc thu tuc hoa( dong giado duc
hanh chinh | nghé nghiép hoac
van ban tra 101 néu
0 ly do
Chuyér} Vién thuc
hi,én lay SQ, déng
Chuyén vién A . | dau, chuyén két
X A > \ Ho so da . X i
Ban hanh | Phong Gido | 01 ngay ~ | qua giai quyét thu
B7 . 1o A Lo duoc phé . ; X
van ban duc nghé lam viéc duvét tuc hanh chinh dén
nghiép ye B6 phan Mot cira
dé tra cho T6 chuc
ndp ho so.
Tra két - Tra két qua cho
qua, vao S(f‘) B6 phan Mot | Theo giay . . | To chitec.
B8 1 theo dai hé cira hen Ketqua | Théng ké, theo
SO’ doi.

B. Trwong hop tiép nhin hd so theo muc IV: 03 ngay lam viéc

Buéc | - . " Biéu
cong | Nordung | drach - Thot L ek Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Nop hd so TO, ChlfC, Theo muc I Thanh phan hé so
: ca nhan theo muc I
- Trudmg hop hd so
day du va hop Ié:
N Lap Giay tiép nhan
Bl Ggl;aﬁlh BM 01 hd so va hen tra két
Kiém tra | BO phan BMO02 | qua; trao cho nguoi
ho so mot cura BM 03 nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
chwva day du hoac
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Buoc | \gidung | Trich | Thei Bitu P
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
chua hop 1&: Huodng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02
- Trudng hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
Chuyén vién tiép
0,25 nhan hé so thuc hién
A " A 1A ngay lam scan dit liéu ho so,
By | TCRnhan | BOphan |y, Theomue T o "5 hé so dién ti
080 fotcua (02 givy BM 01 va chuyén hd so cho
lam viéc) lanh dao Phong gido
duc nghé nghiép.
Phong Giao duc
Lanh dao 0,25 nghé nghiép tiép
Phan cong P,hOHg ngayAlam Theo muc 1 nha:m héASO Fu’ BQ
B3 thy 1§ hd so 2140 c[uc vIgC BM 01 phan Mot ctra va
: nghé (02 givy phan cong chuyén
nghi¢p | lam viéc) vién @hu ly, tham
dinh ho so.
Chuyén wvién thu ly
ho so tién hanh xem
A xét, kiém tra, tham
z . " - H6 so ) A
Tham dinh | Chuyén trinh dinh ho so.
ho so, dé vién . |Tong hop, hoan
pg | xudtkét Phong | 01 ngay k;tD‘-"’ thao | s 1 so, Iap to
qui gidi | Gidoduc | lamvige | °° T8 B | trinh, in dw thao keét
quyét nghé quy%t‘t}lll qua trinh Lanh dao
TTHC nghiép tushﬁ?}rll Phong xem xét, ky

nhay van ban trinh
Lanh dao S& phé
duyét.




74 CONG BAO/SH 156+157/Ngay 01-11-2022
Buoc | \gidung | Trich | Thei Bitu P
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
-H6 so
3 trinh
Lla)flllféndao Drm hs Lanh dao Phong xem
B5 Xem xét, Gido di . 0,5 ngay k-A’ u’t a0 | xét hd so, ky nhay
trinh ky ngh A ' lam viéc (elt qgfﬂgllqal van ban trinh Lanh
uy¢t thu 1 A
nghiép tue hanh dao S& ky duyét.
chinh
L?mh dao S& xem X,ét
Két qua giai ho, S0 va kyv G1a3,/
N . %, .. | chimg nhan dang ky
, " Lanh dao | 0,5 ngay | quyét thu 2 A
B6 Ky duyét , ; . . boé sung hoat dong
‘ S& lam viéc tuc hanh ., X A
. gido duc nghé nghiép
chinh - s 1
hoac van ban tra loi
néurd ly do
Chuyén, Viép thuc
Chuyén hién lay s6, dong
vién A .| dau, chuyén két qua
B7 Ban hanh Phong 0,5 ngay (I;Ilfoio }dlaé giai  quyét thu tuc
van ban Gi1ao duc | lam viéc d‘u Ié)t hanh chinh dén B0
nghé ye phan Mét cua dé trg”l
nghiép cho T6 churc ndp ho
SO.
"l:ra !cet 2 e - Tra két qua cho T6
qua, vao s6 | Bo phan Theo L ,
B8 oA A ” Két qua | chue.
theo doi ho | Mot cra | gidy hen . R .
S - Thong ké, theo ddi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 Vian ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghlep
4 (theo Mdu s6 07 Phu luc V ban hinh kém theo Nghi dinh 0
143/2016/ND-CP (dugc sua doi, bé sung tai Nghi dinh $O
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24/2022/ND-CP)

BM 05 Béao cao dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép
(theo Mdu so 08 Phu luc V ban hanh kem theo Nghi dinh so

> 143/2016/NP-CP (dwoc siea doi, bé sung tai Nghi dinh s6
24/2022/NP-CP)
V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM Ol | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 // Céac ho so khac c6 lién quan (néu co)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ciia Chinh phu quy dinh diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sta doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly nha nuée cua B6 Lao ddng - Thuwong binh va Xa héi.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cia Chinh phu sira doi, b sung
cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh virc giao duc
nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 07. Vin ban diing ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép

............ (... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... () IO Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... [ -bKBS e, REQY L thdng .. ... nam 20.....
Kinhgi:.............................. B) oo
1. Tén co s dANg Ky bO SUNG: ... i 2)............

2. Piachitrusd chinh:. ... “)............
SO dien thoai:. ... CFaxc. o
-WeEbSIte CJEmail: oo
- Pia chi phéan hiéu, dia diém dao tao khac (néu cO):.........ccoovveiei. 4)............

3. Giay chimg nhan ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép: [sd hiéu, ngay, thang, nam cip, co

quan cép].

Gidy chung nhan dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang,

nam cip, co quan cap.
4. Noi dung dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép
a) Tai tru s& chinh

Ly do dAng Ky BO SUNG: ... ... ooee e 5).........

Ma nganh Quy mé tuyén | Trinh d%

TT Tén nganh, ngheé dao tao ngh 3 sinh/nim dao tao

Tén nhém nganh, nghé thir nhit (ghi
theo ma cap I1II)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
1 theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
201 voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh do trung cap)
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Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
201 voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh do trung cap)

I

Tén nhom nganh, nghé thir hai (ghi
theo ma cap I1I)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
201 voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh do trung cap)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
201 voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh do trung cap)

[..]

Tén nhom nghé dao tao so cip thir
nhat

[..

3

Tén nhém nghé dao tao so cip thir...
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Quy mé tuyén | Trinh dd

TT Tén nganh, ngheé dao tao Ma nganh, nghé sinh/nim dao tao

Tén nhom nganh, nghé thir nhit (ghi
[theo ma cap III)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
1 theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
oo1 voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
2 theo mi cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
oo1 voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

Tén nhom nganh, nghé thir hai (ghi

1 heo mi cép III)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
1 theo ma cap IV)

Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
oo1 voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cap (ghi
theo ma cap IV)
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Tén nghé trinh dd so cap (co cung tén
oo1 voi nganh, nghé trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap)

(] Tén nhém nghé dao tao so cip thir
! Inhat

[...] [Tén nhém nghé dao tao so cip thir...

S Q) cam két thuc hién dung quy dinh cta phap ludt vé gido duc
nghé nghiép va quy dinh ctia phap luat co lién quan.

Noi nhin: (0)
- (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chi:

(1) Tén co quan, td chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co sd ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép.

(3) Co quan c6 tham quyén cap gidy chung nhan dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép.
(4) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(5) Ghi 1y do dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo cac trudng hop quy dinh tai
Diéu 18 Nghi dinh nay.

(6) Chirc danh nguoi dung dau co sé dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép.
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Mau s6 08. Bio cdo ding ky bd sung hoat dong gizo duc nghé nghiép

............ (... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... () I Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... /BC-........ e, REQY L thdng .. ... nam 20.....
BAO CAO

Piing ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép

Phin thit nhat
THONG TIN CHUNG VE CO SO PANG KY BO SUNG
HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP

4. Giéy chung nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay, thang, nim cap, co
quan cap].

5. Gidy chung nhén dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co): [s6 hiéu, ngay,
thang, nam cap, co quan cap].

Phan thir hai
PIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP

A. TAI TRU SO CHINH

I. [Tén nganh, nghé dao tao thir nhét] + [trinh d§ dao tao]; quy mé tuyén sinh/nim:
...................... hgc sinh, sinh vién

1. Ly do ding ky b6 sung hoat dong gio duc nghé nghiép

2. Co s vt chit, thiét bi dao tao

a) Co so vat chat dung cho giang day: (5)
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b) Thiét bi, dung cu dao tao dung trong giang day: Bao c4o thiét bi, dung cu dao tao hién co theo
tung phong, xudng (6)

- [Tén phong, xudng thir nhat].

S6 lugng thiét bi, dung cu dao tao
TT | Tén thiét bi, dung cy dio tao V?g:llh Theo danh muc thiét .y 015111(18)
bi ti thiéu (7) Cosored
- [Tén phong, xudng tht ...]: Bao céo cac thong tin nhu phong, xudng thir nhat.
3. Dgi ngii nha gido (9)
a) Tong so nha gido:........ nguoi (tuong duong........ nha giao quy doi).
Trong do:
- Nha gido co hitu:........ nguoi
- Nha gido thinh giang:........ nguoi (tong sb gid giang day/nam:........ gid/nam, tuong duong........ nha
giao quy doi).
- Can bd quan ly tham gia giang day:........ ngudi (tong s gid giang day/nam:........ gid/nam, tuong

¢) Chat luong nha gido co hitu

Trinh do Trinh do . ~ 1~ |Mon hoc, mé dun, tin
\ A A A ‘n : Trinh do ky . g A A
TT Ho va tén chuyén mon | nghiép vu sw - T chi dwogc phan cong
: nang ngheé S
(10) pham giang day
d) Chat luong nha giao thinh giang (néu c6)
Trinh dd | Trinh d | Trinh d6 | Mén hoc, mé dun, |Tong sb gio
TT | Hovatén |[chuyén mon [nghiép vusu| kyning | tin chi dwgec phan giang
(10) pham nghe cong giang day day/nam
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4. Chuwong trinh dao tao (11)

a) Tén chuong trinh dao tao: Chuong trinh dao tao [tén nganh, nghé] + [trinh do dao tao] (vi du:
Chuong trinh dao tao nganh, nghé Cong nghé thong tin trinh do cao dang; Chuong trinh dao tao
nganh, nghé Dién cong nghiép trinh d6 trung cap; Chuong trinh dao tao nghé K§ thuat ché bién
moén an trinh d6 so cap).

b) Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao: [s6 hiéu, ngay, thang, nim ban hanh, tén co s ban
hanh, trich yéu cta quyét dinh].

e) Noi dung chuong trinh

Chuong trinh dao tao trinh dé trung cdp, trinh dé cao ding, bdo cdo theo mau sau:

Thai gian hoc tap (gio)

Mi So Trong d6
MH, Tén mon hgc, mo dun tin
MD hv A A Py
chi | Tong so Ly Tch h’anh, .tlu.rc Thi,
thuyét tap, thi nghi¢m, kiém tra
bai tap, thio luian
1 2 3 4=5+6+7 5 6 7

I |Cic mon hoc chung

MH1 |Giao duc chinh tri

MH2 [Phap luat

MH3 |Gi4o duc thé chit

Giao duc Quéc phong va An

MH4 ninh

MHS5 |Tin hoc

MHG6 [Tiéng Anh

Cac mon hoc, mo dun chuyén

11 A
mon

II.1 |Mon hoc, mo dun co s
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1.2 |Moén hoc, mé dun chuyén mon
IL.3 |Mon hoc, mé dun tw chon
TONG CONG
Churong trinh dao tao trinh do so cdp, bdo cdo theo mdu sau:
Thai gian hoc tap (gio)
Ma o Sé tin Trong do
MD Tén mo dun chi . ]
Tong so , Thuye hanh, thwe | Thi,
Ly ,\ , ‘n &
thuvét tap, thi nghiém, | kiém
y bai tap, thioluan | tra
1 2 3 4=5+6+7 5 6 7

5. V@& gido trinh, tai liéu gidng day

6. D6i véi cac nganh, nghé dao tao thude khdi nganh sire khée
Bao c4o kém hd so minh chimg dap tng yéu cau trong to chirc dao tao thuc hanh theo quy dinh
gom: Chuong trinh dao tao thuc hanh, ké hoach dao tao thuc hanh, hop dong dao tao thuc hanh.

[...]. [Tén nganh, nghé dao tao thi...] + [trinh d§ dio tao]; quy md tuyén

hgc sinh, sinh vién: B4o cdo cac thong tin nhu muc I phan nay.

B. TAI PHAN HIEU, PIA PIEM PAO TAO (néu ¢é): B4o c4o tai timg phan hiéu, dia diém dao
tao nhu Phan A.

Noi nhin:

(12)

(Ky tén, déng ddu, ghi ré ho tén)
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Ghi chi:

(1) Tén co quan, td chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co sd ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép.

(3) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(4) Ghi 1y do dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo cac truong hop quy dinh tai
Diéu 18 Nghi dinh nay.

(5) Ho so chitng minh vé co s& vat chat:

- Loai vin ban: Hb so chirmg minh vé co s vat chat la gidy ching nhan quyén str dung dat hoic hop
d6ng thué, mua, chuyén nhuong vé co sd vat chat.

+ Truong hop thué co sé vat chat thi hop dong thué phai con thoi han it nhét 1a 05 nam ddi véi
truong trung cap, truong cao dang; con thoi han it nhat 1a 02 nim d6i véi trung tdm gido duc nghé
nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén, doanh nghiép. Ho so chimg minh
quyén s& hitu cta bén cho thué.

+ Truong hop lién két dao tao thi hop ddng lién két dao tao phai con thoi han it nhat 1a 05 nam ddi
v6i truong trung cap, truong cao dang; con thoi han it nhat 1a 02 nam d4i v6i trung tdm gido duc
nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén, doanh nghiép. Ho so chimg
minh quyén s& hitu ctia bén lién két.

- Hinh thuc cia véan ban:

+ Bén dién tt dudi dang dit liéu duoc tao lap hoac dugc s hoa tr viin ban giéy va trinh bay ding
thé thuc, k¥ thuat, dinh dang theo quy dinh. Co s& dang ky phai bdo dam ban dién tir nhu ban gbc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac, hop phap cta hd so ban dién tu.
Déng thoi, co sé dang ky bo sung thyc hién luu trit theo quy dinh hién hanh vé cong tac van thu.

+ Dinh dang tép (.pdf).

(6) HO so chirng minh vé thiét bi, dung cu dao tao:

- Loai van ban: Ho so ching minh vé thiét bi, dung cu dao tao 1a mét trong céc tai li€u sau:

+ Bién ban kiém ké tai san cia nam trudc lién ké tinh dén thoi diém gui ho so ding ky hoat dong
giao duc nghé nghiép ctia co sé cong 1ap.

+ Hop déng mua ban, bién ban thanh ly, bién ban nghiém thu, hoa don tai chinh.

+ Trudng hop thué thiét bi, dung cu dao tao: Hop déng thué thiét bi, dung cu dao tao; bién ban ban
giao thiét bi, dung cu dao tao. Hop déng thué thiét bi, dung cu dao tao phdi con thoi han it nhat 1a

05 ndm d6i voi trudng trung cap, truong cao dang; con thoi han it nhat 1a 02 nim ddi véi trung tim
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giao duc nghé nghiép, trung tdm giao duc nghé nghiép - gido duc thudong xuyén, doanh nghiép. Ho
so ching minh quyén sé hitu ctia bén cho thué.

- Hinh thtrc cia van ban: Nhu muc (5) néu trén.

(7) S luong thiét bi, dung cu dao tao toi thiéu theo quy dinh do B6 Lao dong - Thuong binh va Xa
héi ban hanh. Truong hop B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi chua ban hanh danh muc tdi thiéu
thi khong phai bao céo thong tin cot nay.

(8) Truong hop thiét bi, dung cu dao tao dung chung trong giang day ctia nhiéu nganh, nghé thi ghi
cu thé tén nganh, nghé dung chung.

(9) Ho so chitng minh ciia nha giao:

- Loai vin ban: Hb so chirng minh ctia nha gido gom:

+ Quyét dinh tuyén dung hodc hop déng lam viéc hodc hop dong lao dong ddi v6i nha gido co hitu;
hop ddng thinh giang d6i voi nha giao thinh giang.

+ Vian bang dao tao chuyén moén.

+ Van bang, chimg chi nghiép vu su pham phu hop véi trinh dd dao tao duoc phan cong giang day.
+ Vian bang, chimg chi ching minh vé trinh d6 k§ nang nghé.

+ Van ban xac nhan nang lyc ngoai ngii, tin hoc cia nha gido tham gia giang day.

- Hinh thtrc cia van ban: Nhu muc (5) néu trén.

(10) Ghi cu thé trinh dd chuyén mén cuia ting nha gido phu hop véi mé dun, mén hoc duoc phan
cong giang day (vi du: TS. Ché tao may; Ths. Ké toan; DH. Cong nghé thong tin; CD. K§ thuat ché
bién mon an;...).

(11) H so chitng minh vé chuong trinh dao tao

- Loai van ban: Hb so chimg minh vé chuong trinh dao tao gdm:

+ Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao cua ngudi dimg dau co sé ding ky hoat dong giao duc
nghé nghiép.

+ Chuong trinh dao tao chi tiét.

- Hinh thuc cia véan ban:

+ Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao: Vin ban gidy (ban duoc ngudi dung dau co sé dang
ky hoat dong giao duc nghé nghiép ky va dong dau).

+ Chuong trinh dao tao chi tiét, chuong trinh dao tao thuc hanh: Ban dién ttr dinh dang tép (.doc)
hodc (.docx) hodc (.pdf).

(12) Chtrc danh ngudi ding dau co sd ding ky bb sung hoat dong giao duc nghé nghiép.
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QUY TRINH 8
Cép gidy chirng nhin ding ky hoat dong lién két dao tao voi nwéc ngoai
d6i voi trwong Trung cip, Trung tim Gido duc nghé nghiép,
Trung tim Giao duc nghé nghiép - Gido duc thwdng xuyén va Doanh nghiép
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng

1 Varrl ban Qang ky I;oat dong lién két dao tao véi 01 Ban chinh
nudc ngoai (theo mau)

) BaQ cao Siang ky I;oat dong lién két dao tao véi 01 Ban chinh
nudc ngoai (theo mau)
quét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap hoac
giay chung nhan dang ky dau tu (néu co) cua ,

3 doanh nghi¢p dang ky lién két dao tao véi nudce 01 Ban sao
ngoai trinh do so cap
Giéy chirng nhan kiém dinh chét lwong gido duc

A ngh? nglilep '(A:ua ‘co Aso g1a9 dch dao tao qnu’oc 01 Ban sao
ngodi hodc gidy to' cong nhan chat luong cua co
quan c6 tham quyén.

5 T‘h~0a thuar} hop tac ancAth dong lién két dao tao 01 Ban sa0
gitra cac bén trong lién két dao tao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot cuia - S¢ Lao
dong - Thwong binh va X3 hoi | Mudi (10) ngay 1am viéc ke
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, | tir ngdy nhan du hd so hop 18.
phuong VO Thi Sau, quan 3.

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | \oi dung Trach Thoi Bicu, P
cong A en o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc qua
Nop hd so To6 Chl}'C, ca Theo muc I Thanh phan hd so
: nhan theo muc I
- Truong hop hd
so day du va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hod so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hod
so theo BM 01,
thuc  hién tiép
budc B2.
B1 Gighanh | gpjop |- Truong hop ho
Kiém tra hé | Bo phan mot chinh BM 02 }SIOV Chlﬁa (Lay ?P
SO cua BM 03 oac chua 1op Je.

Huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so
va ghi & ly do
theo BM 02

- Truwong hop tu
chéi tiép nhan hd
so: Lap phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, litu trit ho
so dién tr va
chuyén ho so cho
lanh dao Phong
gido duc nghé
nghiép.

Tiép nhdn | Bo phan mot | 0,5 ngay | Theo muc I

B2 hd so ctra lam viéc BM 01
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Buge | Ni dung Trich Théi Biu
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Phong Gido duc
Lash dgo i b 5ot B
Phin cong | Phong gido | 0,5 ngay | Theo muyc I A N
B3 . LA A N phan Mot cua va
thu ly ho so duc nghé lam viéc BM 01 han o3 huve
nghiép phan cong chuyén
ghic vién thu ly, tham
dinh ho so.
Chuyén Vi,én thu
ly h6 so tién hanh
_Hb so xem xét, kiém tra,
2 e . tham dinh ho so.
Tham dinh huvén vid trinh N ‘
hd so. da Chuyén vien _Du thao Tong hop, hoan
B4 | xuit kit qua | Thong Gido | 06ngay | 0"~ . | thién ho so, 1ap to
sidi qu;rlé ¢ duc nghé¢ | lam viéc (el qgft%{al trinh, in du thao
A uy u A 2 s x
TTHC nghiép tuc hanh két qua t‘rmh Lanh
, dao Phong xem
chinh . , . <
xét, ky nhay van
ban trinh Lanh dao
S¢ phé duyét.
-H6 so
trinh 3 >
| s o
Xem xét, Phong Gido | 01 ngay | . u’t a0 Rt RO 50, XY
B5 - , A . =0 | két qua giai | nhdy van ban trinh
trinh ky duc nghé lam viéc e soh dao S& kv
nghiép quyct tha | Lanh dao 50 ky
' tuc hanh | duyét.
chinh
Lanh ;Iao S& xem
, xet ho so va ky
Két qua giai | Giay ching nhéan
, A ~ .| 01ngay | quyétthu |dang ky hoat dong
B6 Ky duyét | Lanh dao S6 lam viéc tuchanh |lién két dao tao
chinh vol  nudc  ngoai

hodac van ban tra
101 néu 10 1y do.
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Bude | i dung Tréch Thoi Bieu
cong A e o n . mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Chuyép Vién thuc
hi,én lay sq, déng
Chuyén vién A . |dau, chuyén két
. . y . Ho so da RS A
Ban hanh | Phong Gido | 01 ngay ~ | qua giai quyét thu
B7 o 1. A . . duoc phé : ; £
van ban duc nghé lam viéc duvét tuc hanh chinh dén
nghiép ye B§ phan Mot cua
dé tra ‘cho To6 chirc
nop ho so.
Tri Kk N - Tra két qua cho
ra ket qua, | g, ban Mot|  Theo | Té chic/ca nhan.
B8 vao so‘theo ' o u a ' i4v hen Két qua Thé 6. th
ddi hd so slay e - Thong ke, theo
doi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

BMO1 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04 Vén ban dang ky hoat dong lién két dao tao véi nudc ngoai
(theo mdu 3A tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so

4 15/2019/ND-CP (dugc sua doi, bo sung tai Nghi dinh $O
24/2022/ND-CP).

BM 05 Béo cdo dang ky hoat dong lién két dao tao v&i nude ngoai’

5 (theo mdu 3B tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so

15/2019/ND-CP (dugc sua doi, bo sung tai Nghi dinh $O
24/2022/ND-CP).

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc I
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5 // Céc ho so khac c6 lién quan (néu co)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh cua Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cia Chinh phu sira doi, b sung
cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh virc giao duc
nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAu 3A. Vin ban diing ky hoat dong lién két dio tao véi nuée ngoai

............ (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... () I Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... [ -DKHDLK e, REQY L thdng .. ... nam 20.....
Kinhgi:........................ (€] N

I. Théng tin vé co sé Viét Nam diing ky hoat dong lién két dio tao véi nuée ngoai
1. Tén co sé dang ky hoat dong lién két dao tao voi nude ngoai: ...,

Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (MU CO): .......vvie e,

5. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap hodc gidy chung nhan dang ky dau tu: [Tén loai van
ban, s6 hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia van ban].

6. Quyét dinh ddi tén, cho phép ddi tén (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, nim ban hanh, co quan ban
hanh, trich yéu cta timg quyét dinh].

7. Gidy ching nhan dat tiéu chuan kiém dinh chat luong co s gido duc nghé nghiép (néu co): [s6
hiéu, ngay thang nam cap, co quan cip]. Gidy chtrng nhan c6 gia tri dénngay........................

II. Noi dung diing ky hoat ddng lién két dao tao v6i nuwée ngoai

1. Thong tin vé co sé giao duc, dao tao cia nwéc ngoai

Q) TeN CO SO ... (5).o o
Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (MU COY:.......oo it
b)Piachitrusdchinh:............................................... (4.
¢) Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (néu cod):............... (B).
d) SOdienthoai:. . ... ..o CFaxc o
WSt . CJEmail:. oo

d) Vin ban phap 1y vé viéc thanh 1ap, gidy phép hoat dong: [Tén loai van ban, s6 hiéu, ngay, thang,

nam ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cta van ban].
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e) Gidy chung nhéan dat tiéu chuan kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép do co quan kiém
dinh chat luong nudc ngoai cap hodc gidy to cong nhan chat luong: [Tén loai van ban, sd hiéu, ngay
thang nam cap, co quan cap, trich yéu cia vin ban]. Gidy chiing nhan hodc gidy to c¢ong nhan chat
luong c6 gia tri dénngay ........................

2. Thong tin vé thoa thuin hop tic hodic hop dong lién két dao tao

a) Thoa thuan hop tac hodc hop dong lién két dao tao giita cac bén trong lién két dao tao: [Tén loai
van ban, ngay, thang, nam ky thoa thuan hop tac hoic hop dong lién két dao tao, trich yéu hodc noi
dung cia van ban]. Thoi han cua thoa thudn hop tac hodc hop déng lién két dao tao: Tur ngay dén
ngay

b) Trudong hop co sua ddi hoac gia han thda thuan hop tac hodc hop déng lién két dao tao: Bao cao
cac thong tin nhu ndi dung tai muc a.

3. Noi dung lién két dao tao

a) Tai dia diém thanhat:........................c. ).
Trinhd| _ . oz
. . . L. N . Van bang, | Quy mo tuyén
TT |[Tén nganh, nghé dao tao|Ma nganh, nghé (6)| dao tao i N ) .
ching chi sinh/nam
@)
[.]D) Tai diadiem thir........................ (4).
(bao c4o cac thong tin nhu tai dia diém thir nhat).
........................ (2)........................cam két thuc hién dung quy dinh cua phap luat vé gido
duc nghé nghiép va quy dinh cta phap luat co lién quan.
®)
Noinhin: (Ky tén, déng ddu, ghi ré ho tén)
Ghi chi:

(1) Tén co quan, td chirc quan 1y truc tiép (néu co).
(2) Tén co s ding ky hoat dong lién két dao tao véi nudc ngoai.

(3) Co quan c6 tham quyén cap gidy chung nhan dang ky hoat dong lién két dao tao voi nudc ngoai.
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(4) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.
(5) Tén co s& giao duc, dao tao ciia nudc ngoai.

(6) Truong hop cap vin bang cta Viét Nam thi ghi ma nganh, nghé dao tao trinh d trung cap, trinh

d6 cao ding theo quy dinh ctia Viét Nam.
(7) Theo cac trinh d6 giao duc nghé nghiép cia Viét Nam.

(8) Chirc danh nguoi dung dau co sé dang ky hoat dong lién két dao tao véi nudc ngoai.
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MAu 3B. Bio cdo diing ky hoat dong lién két dio tao véi nuée ngoai

............ (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... (2)eeerrnrnnnnns Dc lip - Tur do - Hanh phic
S6: ... /BC-........ e, REQY L thdng .. ... nam 20.....
BAO CAO

Ping ky hoat dong lién két dio tao véi nude ngoai

Phin thit nhat
THONG TIN CHUNG

I. THONG TIN VE CO SO VIET NAM PANG KY HOAT PONG LIEN KET PAO TAO
VOI NUOC NGOAI

1. Tén co sé dang ky hoat dong lién két dao tao voi nude ngoai: ...,

5. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap hodc gidy chung nhan dang ky dau tu: [Tén loai van
ban, s6 hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cia van ban].

6. Quyét dinh ddi tén, cho phép ddi tén (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, nim ban hanh, co quan ban
hanh, trich yéu cta timg quyét dinh].

7. Gidy ching nhan dat tiéu chuan kiém dinh chat luong co s gido duc nghé nghiép (néu co): [s6
hiéu, ngay thang nam cap, co quan cip]. Gidy chiing nhan co6 gia tri dénngay.........................

II. THONG TIN VE CO SO GIAO DUC, PAO TAO NUOC NGOAI
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5. Van ban phap 1y vé viéc thanh 1ap, gidy phép hoat dong: [Tén loai van ban, s6 hiéu, ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia van ban].

6. Giay chiing nhan dat tiéu chuan kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép do co quan kiém
dinh chat luong nudc ngoai cap hodc gidy to cong nhan chat luong: [Tén loai van ban, sd hiéu, ngay
thang nam cap, co quan cap, trich yéu cia vin ban]. Gidy chiing nhan hodc gidy to c¢ong nhan chat
luong c6 gia tri dénngay.....................

III. THONG TIN VE THOA THUAN HQP TAC HOAC HQP PONG LIEN KET PAO TAO

1. Thoa thuan hop tac hodc hop dong lién két dao tao gita cac bén trong lién két dao tao: [Tén loai
van ban, ngay, thang, nam ky thoa thuan hop tac hoic hop dong lién két dao tao, trich yéu hodc noi

dung ctua van ban]. Thoi han cua thdéa thudn hop tac hoac hop déng lién két dao tao: Tur

2. Truong hop cé sta ddi hoac gia han thoa thuan hop tac hoac hop déng lién két dao tao: Bao co

cac thong tin nhu néi dung tai muc 1.

Phin thi hai

NOI DUNG LIEN KET PAO TAO

I. TAI PIA PIEM THU NHAT (3)

1. [Tén nganh, nghé lién két dao tao thir nhét] + [trinh d§ dao tao]; quy md tuyén sinh/nim:
............ hgc sinh, sinh vién

a) Muc tiéu lién két ddo tao.

b) Hinh thic lién két dao tao (5).

¢) Péi tuong tuyén sinh.

d) Ngbn ngir giang day va hoc tap.

d) Cam két chuan dau ra vé trinh do ngoai ngi.

e) Mt hoc phi du kién va cac khoan phai dong ciia nguoi hoc.

g) Vin bang, chung chi cp cho nguoi hoc sau khi tot nghiép.

h) Trach nhiém va quyén han ctia mdi bén tham gia lién két.

[..]. [Tén nganh, nghé lién két dao tao thir..] + [trinh d) dao tao]; quy md tuyén

sinh/nam............. hgc sinh, sinh vién: B4o cdo cac thong tin nhu myuc 1 Phan L
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[...]. TAI PIA PIEM THU......... (3): Bao c4o tai tung dia diém dao tao nhu Phan 1. Truong hop
nganh, nghé dao tao theo tung trinh d6 dao tao trung v4i nganh, nghé dao tao tai dia diém da bao
c4o thi chi bao cdo quy mé tuyén sinh/nam tuong Ung tai ting dia diém.

Phén thit ba

CAC PIEU KIEN BAO PAM TO CHUC HOAT PONG LIEN KET PAO TAO VOI NUOC
NGOAI

A. TAI PIA PIEM THU NHAT (3)

I. [Tén nganh, nghé lién két diao tao thit nhit] + [trinh dé dio tao]; quy md tuyén
sinh/nam.:............ hgc sinh, sinh vién

1. Co so vat chit, thiét bi dao tao

a) Yéu cau vé co s& vat chat, thiét bi theo chuong trinh dao tao (néu co).

b) Co so vit chat dung cho giang day: (6)

- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén mén:............ phong (tong dién tich:............ m?)

- S6 phong, xudng thuc hanh, thuc tap:............ phong, xudng (tong dién tich:............ m?).

- Phong thi nghiém, co s sin xudt tht nghiém:............ phong, co sé (tong dién
tich:............ m?).

c) Thiét bi, dung cu dao tao dung trong giang day: Bao cao thiét bi, dung cu dao tao hién co theo
tung phong, xudng (7)

- [Tén phong, xudng thir nhat].

TT Tén thiét bi, dung cu dao tao Don vi tinh S6 lwong

- [Tén phong, xudng tht .....]: Bao cao cac thong tin nhu phong, xudng thir nhat.

d) Thuyét minh co s& vat chat, thiét bi dap tng quy md lién két dao tao véi nudc ngoai.
2. Dgi ngii nha gido (8)

a) Yéu cau ddi v6i nha gido theo chuong trinh dao tao hodc theo quy dinh.

b) Tong s6 nha gido:............ nguoi. Trong do:

- Nha gido thinh gidng:............ nguoi (tong sb gid giang day/nam:............ gio/nam).
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d) Chét luong nha giao co hitu

TT

Ho va tén

Trinh d¢

chuyén mon

Trinh d¢
nghiép vu sw
pham

\ . _ IMén hoc, mé dun, tin chi
Trinh do ky

. + | dwge phan cong giing
nang ngheé

day

&) Chét luong nha giao thinh giang (néu c6)

TT

Ho va tén

Trinh d¢

chuyén mon

Trinh d¢
nghiép vu sw
pham

Trinh d¢ ky

niing nghé

Mon hgc, mo dun,
tin chi dwgc phan
cong giang day

Tong sb gio
giang
day/nam

e) Thuyét minh nha gido dap tng quy md lién két dao tao véi nudc ngoai.

3. Chuong trinh dao tao (9)

- Chuong trinh dao tao [tén nganh, nghé] + [trinh d6 dao tao].

- Thoi gian dao tao:.... thang (d6i voi dao tao trinh d6 so cip); ...nam hoc (d6i voi dao tao trinh d6

trung cap, trinh d6 cao dang).

- Van bang, ching chi cAp cho NUOT hOC: ..o

4. Gido trinh, tai liéu giang day
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[..]. [Tén nganh, nghé lién két dao tao thir ..] + [trinh dd dao tao]; quy mé tuyén
sinh/nam:............ hoc sinh, sinh vién: B4o cao cac thong tin nhu muc I phan nay.

B. TAI PIA PIEM THU....: Bio c4o tai timg dia diém nhu Phan A.

(10)
Noi nhin: (Ky tén, déng ddu, ghi ré ho tén)

Ghi chi:

(1) Tén co quan, td chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co s& Viét Nam dang ky hoat dong lién két dao tao véi nude ngoai.

(3) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, thanh phé/tinh.
(4) Tén co sé giao duc, dao tao ciia nudc ngoai.

(5) Ghi hinh thirc lién két dao tao theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh nay.

(6) H6 so minh ching vé co so vat chat 1a ban sao (khong can ching thuc) gidy chimg nhan quyén

st dung dat hodc hop déng thué, mua, chuyén nhuong dia diém, co s& vt chat.

Trudng hop thué co s& vat chat thi hop dong thué phai con thoi han it nhat 1a 05 nam ddi véi truong
trung cip, truong cao dang; con thoi han it nhat 02 nam déi véi trung tim gido duc nghé nghiép,
trung tdm giao duc nghé nghiép - gido duc,thuong xuyén va doanh nghiép. H6 so ching minh

quyén s& hitu cta bén cho thué.

(7) H6 so ching minh vé thiét bi dao tao 1a ban sao (khéng cin chiing thuc) mét trong cac tai lidu
sau:

- Bién ban kiém ké tai san ciia ndm trudc lién ké tinh dén thoi diém gui hd so dang ky lién két dao
tao voi nudce ngoai.

- Hop ddng mua ban, bién ban thanh 1y, bién ban nghiém thu, hoa don tai chinh.

- Truong hop thué thiét bi, dung cu dao tao: Hop déng thué thiét bi, dung cu dao tao; bién ban ban
giao thiét bi, dung cu dao tao. Hop déng thué phai con thoi han it nhét 1a 05 nam d6i véi truong
trung cap, truong cao dang; con thoi han it nhat 02 nam ddi véi trung tdm gido duc nghé nghiép,
trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép. Ho so chung minh

quyén s hitu cia bén cho thué.



CONG BAO/S6 156+157/Ngay 01-11-2022 99

(8) Ho so chirng minh voi mdi nha gido 1a ban sao (khéng can ching thuc) gdm:

- Quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong d6i voi nha gido co hitu;

hop ddng thinh giang d6i voi nha giao thinh giang.
- Vin bang dao tao chuyén mon, nghiép vu su pham, k¥ ning nghé.
(9) Ho so ching minh chuong trinh dao tao 1a chuong trinh dao tao chi tiét.

(10) Chtrc danh ngudi ding dau co sd Viét Nam dang ky hoat dong lién két dao tao voi nudc ngoai.

(Xem tiép Cong bdo s6 158 + 159)



