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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 347/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 26 thang 01 ndm 2024

QUYET PINH
Veé viéc phé duyét quy trinh ndi bj giai quyét thii tuc hanh chinh

thudc pham vi chirc ning quan ly caa S¢ Giao thong van tai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/ TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018 ciia Bé
triwomg, Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mét s6 quy dinh clia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phii vé thuec hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi cua Gidm doc S¢ Giao thong vdn tai tai 1o trinh $6 993/ TTr-SGTVT
ngay 23 thdang 01 ndm 2024,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh nodi bd gidi quyét thu tuc
hanh chinh d6i voi thu tuc Cap gidy phép st dung tam thoi mot phan long duong, he phd
thudc tham quyén tiép nhan cua So Giao thong van tai.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc; khong tw dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh ¢6 hiéu Iwrc thi hanh tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢  Giao
thong van tai, Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong va cac to chire, ca nhan ¢ lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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QUY TRINH NOI BO
Cép gidy phép sir dung tam thoi mot phan long dwong, hé phd
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 646/0D-UBND ngay 25 thdng 01 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

ST Tén h so S0 Ghi chii
T lwgng

01 bon dé‘ nghi cap gidy phép st dung tam thoi

mot phan long duong, hé phd (theo mau) 01 Ban chinh

Ban v& vi tri mat bang dé nghi cap phép st
dung tam thoi mot phan long duong, hé phd
02 | co day du cac thong tin sau: vi tri sir dung, 01 Ban chinh
pham vi stt dung, phuwong an bao dam trat
ty, an toan giao thong (theo mau)

Déi voi truong hop st dung cho hoat dong
la diém trung chuyén vat liéu, phé thai xay
03 | dung dé phuc vu thi cong cbéng trinh ho so 01
phai kém theo Giay phép xdy dung do co
quan nha nude ¢ tham quyén cap.

Ban sao c¢6 chung
thuc hoac ban sao
kéem theo ban
chinh dé déi chiéu

Cac van ban phap ly khac dugc chap thuan
ve chu truong (néu co) lién quan den nhu
04 | cau cia to chirc, ca nhan dé nghi cap phép 01
su ,dung tam tho1 mot phﬁn long dwong, he
pho.

Ban sao c¢6 chung
thuc hoac ban sao
kéem theo ban
chinh dé déi chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- Truc tiép: Bo phan Mot cira - S& Giao
thong van tai TPHCM (S¢ SGTVT), dia
chi: 63 Ly Tu Trong, Bén Nghé, Quan 1,
Hb Chi Minh 05 ngay lam viéc ké tir
- Nop hd so truc tuyén: tai cong dich vu | ngay nhan di hé so hop Khoéng
cong tryc tuyén coa thanh phd | 1€
(http.//dichvucong. hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai Bo phan Mot cira - S&
SGTVT.



http://dichvucons.hochiminhcitv.sov.vn
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chirc,
don vi

Gio hanh
chinh

Theo Muc

-Chuan bi thanh
phﬁn hd so theo muc
I.

-Nop hé so tai B
phan Mot ctra - So&
SGTVT hoac qua
céng dich vu cong
truc tuyén ciia thanh
pho.

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

Bo phan
Mot cura

0,25
ngay lam
viéc
(02 gi0)

-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Theo Muc
I

Tiép nhén trwe tiép:
- Trudong hop ho so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp hd so theo mau
BM 01; thuyc hién
tiép budc B2.

- Trudong hop ho so
chuwa day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thién ho so dén nguoi
nop hd so va ghi 6
ly do theo mau BM
02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét hod so
theo mau BM 03.
Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua ho so; kiém tra
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

théng tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chic B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua tiép nhan, cap
m4 ho so va xu 1y ho
so theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua tb chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca4 nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hoac
yéu cau chinh stra, bo
sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan.

Tiép nhan ho so va
chuyén Phong ban
duoc phan céng giai
quyét TTHC.

B2

Phan cong
xur ly

Lanh dao
Phong
Quan ly
Khai thac
ha tﬁng

0,25
ngay lam
viéc
(02 gi0)

- Theo Muc
I

Lanh dao Phong tiép
nhan hd so tr Bo
phan mdt ctra va
phan cong chuyén
vién thu 1y hd so.
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Bube | Ngidung | Trich | Thei | HO so/Bibu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
giao thong
duong bod
- Chuyén vién thu ly
- Theo Muc | ho SO’qtién hanh xem
I xet, tong hop va de
Chuyén “Hd so xuét, két qua giai
Thim vién trinh: quyétrhé S0
dinh, dé Phong + Totrinh dd | = Neu hd so dat:
xuat két Quanly | 03 ngay | xubtci soan T¢ trinh, du
B3 . ene o o p NPy .
qua giai | Khai thac | lam viéc | phép thao Gidy phép.
quyet ha tang + Du thao + Néu hd so khong
TTHC | giao thong Gidy phép | dat: du thao Van ban
duong bo hodc Van tra 101 tr choi cap
ban tra 101 tur phép, néu ro 1}7 do.
choi cap - Trinh Lanh dao
phép Phong duyét ky.
- Theo Muc
I
- H6 so
N N - Lanh dao Phong
Lla)rllll} dao trml‘l. . .| xem xét hﬁ so ky
o P o uinh 8¢ duyer Gidy  phép
uan ly .. | xuat cap < 5 ) .
A1 .2 | 01 ngay i hogc Van ban tur
B4 | Duyétky Iﬁ]haaigﬁac lam viée |PIP | chdi.
giao théig Duthao 1. Chuyén Gidy phép
duong bé Gidy phep hoac Van ban tir choi
' hoge Van | 44y van thu.
ban tra lo1 tur
choi cap
phép
y . -Lay so, pho to,
(;10?; %I;II: dong dau, phat hanh
Phat hanh | Vanthu | 0,5 ngay . . 1.. .. | Giay phép hodac Vian
B5 < 1z : e | bantraloite |,  1as Y
Van ban S lam viéc Ao A ban tra lo1 tr choi
choi cap X .
phép cap phép.

- Chuyén Gidy phép
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Bude | \sidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
hodc Van ban tra loi
tir chdi cap phép dén
B6 phan Mot cta -
S& SGTVT.
Giay phép |- Tra két qua cho t6
Yt X A hodc Van | chire, don vi.
pe | Trakét | BOphan | Theo . s ioitir |- Théng ke, theo doi
qua mot cra | Gidy hen i A P
choicap |luu trir hd so theo
phép quy dinh.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau Don dé nghi Cép gidy phép sir dung tam thoi mot phan
4 BM 04 . . N
long duong, he phd
5 | BMOS Mau Ban vé vi tri mat bang dé nghi cap phép sir dung tam thoi

mdt phan 1ong duong, hé phd

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu trén phﬁn
1 BM 01 A
mém)
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)
4 BM 04 | Pon dé nghi Cap gidy phép thi cong cong trinh
Mau Ban v& vi tri mit bang dé nghi cap phép st dung tam thoi
5 BM 05 N 1A 1 . L A
mot phan long duong, he pho
6 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh (néu o)
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ciia Chinh phu: Stra d6i, bo sung mot s6 diéu
ctiia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 32/2023/QD-UBND ngay ngay 26 thang 7 nam 2023 cia Uy
ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé quan ly va sit dung tam thoi mot phan 1ong
duong, hé phd trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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MAU PON PE NGHI CAP GIAY PHEP SU DUNG TAM THOI
MOT PHAN LONG PUONG, HE PHO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Théamh ph6 Hé Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm 20....

PON PE NGHI CAP PHEP SU DUNG TAM THOI MQT PHAN

LONG DUONG/HE PHO
Phamvi(...2..))

Kinh gui: ..o (...3...)
To1 tén 1a: (dai dién cho) (...1...)
bia chi thuong tru:
CMND/CCCD s6: do...... (noi cap)...... ngay ... thang... nam ..

Pién thoai so:
1. Pé nghi duoc tam thoi sit dung mot phan long dudng/hé phd tai (...5...) vao muc
dich (...5b...). Cu thé:

1.1. Quy mo6 va pham vi quan ly, st dung:

Pham vi sir dung (m) Thoi

Dién : >
STT Vi tri Long 0 g1an st | Ghi chi
: Hephs | H€ dung
duwdng

S6 1 dudong X,
phuong Y, quan Z

Dinh kém ban vé
1.2.Thoi gian bit dau tir ngdy ...thang ... nim ... @n hét ngay ...thang ... nim

2. T6 chuc, ca nhan duoc cap:

Diachi iénhé: .........



60 CONG BAO/S6 103+104/Ngay 01-3-2024

S6 dién thoai: .............

3. Gui kém theo cac tai1 li€u sau:
+(...6...) (ban chinh).
+(...7...)

(...1...) cam két tu di chuyén hodc cii tao 1ong duong, hé phd va khong doi bodi
thuong khi nganh dudng bd c6 yéu cau di chuyén hodc cai tao; Pong thoi (...1...) cam két
thuc hién day da cac bién phap bao dam giao thong thong sudt, an toan theo quy dinh, han

ché un tic giao thong dén muc cao nhat va khong gy 6 nhiém méi trudng.

(...1...) cam két st dung theo ding Ho so di duoc co quan nha nude cé thim quyén
chap thuan va tuan thu theo quy dinh cua Gidy phép st dung. Néu viéc tam thoi quan ly, st
dung khong thuc hién cac bién phap bao dam giao thong théng sudt, an toan theo quy dinh,
dé xay ra tai nan giao thong, un tic giao thong, 6 nhiém mdi trudng nghiém trong, (...1...)
chiu trach nhiém theo quy dinh cua phap luat.

TP.HCM, ngay... thang...ndm....
Ky tén
(GO 1.....)

Ghi 16 ho tén cua nhan hodc ngudi dai dién

Huéng din ghi trong Pon dé nghi
(1) Tén ca nhan hodc ngudi dai dién ding Pon dé nghi.

(2) Ghi vin tit tén duong, he phd dé nghi tam thoi st dung; vi du “Cap phép tam thoi
st dung mot phan 1ong duong tir truéc nha sd.. dén nha sb... duong..., phuodng...,

2%

quan....”.
(3) Tén co quan cap phép (S¢ Giao théng van tai, Uy ban nhan dan thanh phd Thu
Ptc, Uy ban nhan din cac quan, huyén).
(4) Vin ban chip thuan chi treong ciia co quan lién quan c6 tham quyén (ddi voi cac
truong hop phai ¢6); gidy phép xay dung, sira chita cong trinh dan dung do co quan nha

nudc cd tham quyén cap.
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(5) Ghi day 1 dia diém, tén dudng/qudc 16, thudc dia ban quan/huyén nao.

(5b) Ghi cu thé muc dich sir dung tam thdi mot phan 1ong duong, hé phd tai Piéu 8,
Piéu 9.

(6) Ban v& mit bang vi tri dé nghi sir dung.

(7) Cac tai li¢u lién quan khac.

Ghi chii: Truong hop gidy phép hét han ma to chirc, ca nhan c6 nhu cau tiép tuc sir
dung tam thoi long duong, hé phd thi thuc hién theo Piéu 12 Quy dinh nay.



Phu luc II
MAU BAN VE PE NGHI CAP PHEP TAM THOI SU DUNG MOT PHAN LONG PUONG/HE PHO
1. P6i v6i hé phé.

(Dia chi: doan trudc nha sé ... hodc tir trudc nha sé ... dén nhasd ..., duong ..., phuong..., quan ....)
PUONG A; hién trang 1ong duong/heé pho co6 két cau mat dudng: bé tong nhua/ bé tdng xi mang,..., via hé: 14t gach terazzo/ bé tong xi mang/...)

2 HUONG DI BEN PUONG C HUONG DI BEN DPUONG B 2y
Long dudng : Bé rong he phé =...m
= {m)

W

Nha sé6 125 Nha s6 123 Nha sé 121 Nha sé 119
Hé phd

9

FT0T-€-10 Ke3N/FO1+£01 9S/0Yd DNOD

k"



2. Dii véi long dwimg. ) ]
{Ba chi: doan ti trixdc nha =46 ... dénnhd 25 .. dwdng ... holc tiy dwédng ... dén duong ., phuong..., quin .._)
PUGNG A; hidn trang long dvdng/hé phd co kit ciu mit duong: bé tdng nhea’ bé tong xi ming,..., via he: 1it gach terazzo/ bé téng =i ming/_ )

HUONG DI BPEN BPUONG C W s
< Bé rong long dirdng =...m
e S —<
B sz (m) r L
< > HLU'GNG PI PEN BUGNG B
Long dudng [L=....(m}
WNhasd 125 | Nhdsé 123 Nhi 56 121 Nhd sé 179

GHI CHIJ

‘m tri dé nghi cap phép s dung - 1ong duimg'he phé
Dhién tich : Lim) x B{m) = 5(m*)

-Ban <& ttm.h bay pha:l thuyét m.mh 3 bé rong long dwdng va he phé hién hiru tai pham vi 48 nght cép phép: hién trang bién béo sao thing
trén tuvén dudng dé& nehi cap phép: 6 chl_ﬂc gizo thong (56 chidu luu théng, s& lin dudng cia mdi chidu lwvu thong).
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