Ky bgi: Trung tam Cong bao

Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn

Ca quan: Thanh phé HO6 Chi Minh

Thdi gian ky: 24.10.2020 10:43:25 +07:00

44 CONG BAO/S6 204+205/Ngay 15-10-2020
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 3453/QP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 22 thang 9 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
dwoec sira ddi, bo sung thudc thim quyén tiép nhan
ciia Uy ban nhan dan quén, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Can cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndam 2015; Ludt
sika doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Luat T 6 chire chinh
quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 ndm
2017 cia Chinh phi sita doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam
2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi quyét

thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 ciia B
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién
co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 1608/TTr-GDDT-VP
ngay 02 thang 6 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 23 quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung trong linh vuc gido duc va dao tao thudc tham
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quyén tiép nhan cua Uy ban nhan dan quén, huyén.

Danh muc va ndi dung chi tiét cta cac quy trinh ndi bo duoc ding tai trén Cong
thong tin dién tr cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx.

Piéu 2. To chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co s
dé xay dung quy trinh dién ti, thyc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Céng dich vu cong va Hé¢ théng thong tin mot ctra di¢n tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thyc hi¢n tha tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan tha theo quy trinh ndi bo da duge phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ¢4 nhén, to chirc; khong tu dat thém thu tuc, giéy to ngoai quy
dinh phap luit.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh
chinh dugc phé duyét méi, stra d6i, bd sung, thay thé, hity bo, bii bo khi c6 bién dong
theo quy dinh phép luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo quy trinh 15, 16,
17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 4115/QD-UBND ngay 30 thang 9 nim 2019 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén tiép nhan cua Uy ban nhan dan quén, huyén.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam dc S¢ Gido duc
va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén va céc td chuc, c4 nhan co lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN
CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0P-UBND
ngay 22 thang 9 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ndi bo

Linh

vue giao duc va dao tao

Xac nhan dang ky hoat dong gidao duc ky nang song va hoat dong gido duc
ngoai gio chinh khoa (d6i v6i nha tré, nhom tré; truong, 16p mau giao,
truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s, truong pho thong c6 nhiéu cap
hoc c6 cdp hoc cao nhit 1a trung hoc co s, phd thong trung hoc ban tra va
trung tdm hoc tip cong dong)

Thanh lap trudng miu gido, trudng mam non, nha tré cong 1ap hodc cho phép

2 thanh lap truong mau gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc

3 | Cho phép truong miu gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido duc

4 | Sap nhap, chia, tach truong mau gido, trudng mam non, nha tré

5 Cho phép trudng miu gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido duc tré
lai

6 | Giai thé truong miu gido, truong mam non, nha tré

7 Chuyén dbi co s gido duc mam non ban cong sang co s& gido duc mam non
dan lap

2 Thanh lap truong tiéu hoc cong 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc
tu thuc

9 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc

10 | S&p nhéap, chia, tach truong tiéu hoc

11 | Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

12 Giai thé trudng tiéu hoc (theo dé nghi cua to chie, ca nhan dé nghi thanh 1ap

truong tiéu hoc)
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STT

Tén quy trinh ndi bo

13

Thanh 13p truong trung hoc co s& cong 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong
trung hoc co sé tu thuc

14 | Cho phép truong trung hoc co s¢ hoat dong gido duc

15 | Sép nhap, chia tach truong trung hoc co s¢

16 | Cho phép truong trung hoc co s¢ hoat dong gido duc tro lai

17 Giai thé truong trung hoc co s& (theo dé nghi ctia ca nhan, t6 chiic thanh 1ap
truong)

18 | Dé nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai

19 | Panh gia, xép loai Cong ddng hoc tap cap x4

20 | Thanh lap trung tim hoc tap cong dong

21 | Cho phép trung tdm hoc tap cong ddng hoat dong trd lai

2 Chuyén d6i co sé gido duc mam non ban cong sang co s& gido duc mam
non cong lap

23 | C4p ban sao vin bang, chtng chi tir s6 gdc
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QUY TRINH 1

X4c nhan diing ky hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat dong gido duc

ngoai gio chinh khéa (d6i véi nha tré, nhém tré; truwong, 16p mau gido,

treong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé, treong pho thong

c6 nhiéu cap hoc cé cap hoc cao nhat la trung hoc co s6,

pho théng trung hoc ban tri va trung tim hoc tip cong dong)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Cong van dang ky t6 chirc hoat dong giso duc ky
nang song, hoat dong gido duc ngoai gid chinh
khoa

01

Ban chinh

02

Danh sach, 1y lich trich ngang kém theo cac minh
chtng hop 1¢ vé ban 1anh dao, cac gido vién, huin
luyén vién, bao cao vién (ghi r6 ho tén, trinh do
hoc van, chirc vu, nghé nghiép, nang lyc su pham
va am hiéu céc linh vuc k¥ ning song hodc hoat
dong giao duc cé lién quan) tham gia to chirc va
thuc hién cac hoat dong gido duc k¥ ning séng va
hoat dong giao duc ngoai gio chinh khoa

01

Ban chinh

03

Ké hoach hoat dong, gido trinh, tai li€u giang day,
huan luyén

01

Ban chinh

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xir ly

L¢ phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén

1é

Ném (05) ngdy lam viéc k¢ tir
khi nhan h6 so day du va hop

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc
cong
viéc

e . Biéu
Noidung | chnhiem | PO | AWK
cong viéce gian qui

Dién giai
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Budc ns \ e Biéu
cong Nf"l dqu Trach nhiém T.h 1| mAw/Két Dién giai
<A cong viéc gian .
viéc qua
Nop hd so Céc co sd gido Theo Thanh phan ho so
duc muc I theo muc I
- Truong hop hé so
day du va hop 1€
Lap Gidy tiép nhén
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hé so theo BM
01, thuc hién tiép
Gio budc B2.
Bl L7 h‘ h _ \ A
.x B0 phén tiép an BM 01 Tru’(mig hQR ho 50
Kiém tra NI chinh chua day du hoic
;\ nhan va tra két BM 02 N .
ho so ua BM 03 chua hop 1&: Hudng
d dan nguoi ndp ho so
b@ sung, hoan thién
ho so va ghi r0 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
ti€p nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
. The . .
X n Bo6 phan tiép 0"5 © Chuyén ho6 so cho
Tiép nhin NN ngay |muc I ~ .
B2 A nhan va tra két . Lanh dao Phong
ho so \ lam | BM 01 ., s
qua A Gido duc va bao tao
viéc
A A ~ \ 0,5 Theo
Phan cong | Lanh dao Phong . A 1A \
A . . ngay muc [ | Tiép nhan ho so va
B3 thu ly ho | Gido duc va Bao : A A ,
: lam BM 01 | phan cong thu ly
SO’ tao .
viéc
Thim £ A v A
dinh ho A ’ Theo |- ‘Tlep nhanrva 1.:1;en
Nt Cong chuc thu \ [ |hanh xem xét, kiém
so, dé e , 02 ngay | muc P s
r 1y ho so cua \ BM o] | tra, thim dinh ho so;
B4 | xuat két ‘ ., lam rd, thatn S0;
. ... | phong Gido duc o .| lay y kién don vi co6
qua glal va Pao tao viee Dy thdo lién quan (néu co);
quyét thu ' két qua d :

tuc hanh

kiém tra thuc té tai
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Budc ns ‘e Biéu
cong Nf"l dqu Trach nhiém T.h 1| mAw/Két Dién giai
oA cong viéc gian .
viéc qua
chinh CO SO.
- T(;)ng‘ hop, hoan
thién ho so, 1ap tg‘)’
trinh va du thao két
quad trinh Lanh dao
Phong Gido duc va
Pao tao xem xét
Theo
muc I
BM 01
- To
Xem xét, L?Ph dao P‘hor}g 01 e trinh . | Kiém tra lai ho so va
B5 ~ ~. | Gido duc va Pao lam |- Gidy |, A 1A
phé duyét A ky duyét ho so.
tao viee Xac
nhan/
Van ban
néu 10 ly
do
‘ Cho s,(A), vao  so,
Ban hanh Van thu Phong | 01 ngay | HO so dé | dong dau, ban hanh
B6 . 3 a Gido duc va bao lam | dugc phé | van ban dén B) phan
van ban A n Ae N .
tao Vi1EC duyét mot cua va cac ca
nhan c6 lién quan.
Tri két
W1 B phantiép | Theo - Tra két qua cho t6
B7 | & op | nhanvitrakét | gidy | Kétqua | chirc, canhan
va tlgl €0 qua hen - Théng ké, theo di
doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cac budc cong viéc:
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
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3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so

V. HO SO CAN LUU

rr| Ma Hb so luu
hi¢u

1 | BMO01 Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot ctra)

Phi€u y€u cau bo sung va hoan thi¢n ho so (n€u c6 - Iuu tai B§ phan

2 | BMO2 Mot ctra)

Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai B phan
3 | BMO03 A,

Mot cura)
4 /) Xac nhan ding ky hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat dong

gido duc ngoai troi chinh khoéa (luu tai Bo phan thu ly)

// | Cac thanh phan ho so (muc I) (Iru tai Bo phén thy 1Y)

6 // | Cac hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 stra ddi, bd sung mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/NB-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huodng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Gido duc

- Thong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 2 nim 2014 ctua B truong
Bo Giao duc va Pao tao quy dinh quan 1y hoat dong gido duc k¥ ning sdng va hoat
dong gido duc ngoai gio chinh khoa.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 2

Thanh lap trweong miu gido, trudng mam non,nha tré cong lap

hoic cho phép thanh lap truwong miu gido,

treong mam non, nha tré dan lap, tu thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0P-UBND
ngay 22 thang 9 nam 2020 cia Chii tich Uy ban nhén ddan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

T& trinh dé nghi thanh lap cua co quan chu
quan d6i véi truong mau glao truong mam
non, nha tré cong lap; cua t chirc hoic ca nhan
d6i v6i truong mau gido, trudng méim non, nha
tré dan lap, tu thuc cén néu rd sy can thiét
thanh 1ap; tén truong mau gido, truong mam
non, nha tré; dia diém du kién lam try so to
chtc thuc hi¢n viéc nudi dudng, cham soc,
giao dyc tré em.

01

Ban chinh

02

D¢ an thanh 13p truong mau gido, truong mam
non, nha tré.

01

Ban chinh

Uy ban nhan dan quan, huyén

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Y A s .2 1A . | Hai muoi 1am (25) ngay lam
B6 phan tiép nhan va tra két qua - viéc ké tir ngay nhan da hd Khong

so hop 1¢
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge | Nai dung .. | Théi |BiumAwKét| .. ..
cong R ‘n Trach nhiém . R Dién giai
o cong viée gian qua
viéc
Gi0 hanh
B1 ) . 3
Nop ho so | Uy ban nhan chinh TheomucI | Thanh phan
dan phuong, ho so theo
x4, thi tran (dé muc 1
nghi thanh 1ap
truong mau

gido, truong
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Buoe | \oi dung o Thoi | Bidu mAw/Két | x ...
cong n ‘n Trach nhiém . . Dién giai
<A cong viéc gian qua
viéc
mam non nha
tré cong lap );
T chirc, ca
nhan (d& nghi
thanh 1ap
trudng mau
gido truong
mam non, nha
tré dan 1ap, tu
thuc)
- Trudng hop
hd so day du
va hop Ié:
Lap Giay tiép
nhan ho so va
hen tra két
qua; trao cho
ngudi ndp hod
so theo BM
01, thuc hién
tiép budc B2.
- Truong hop
) hé so chua
Kiém tra ho B? P h?l " Eiél); MOl day du hOaAC
S0 nhan va :tra két BM 02 chua hop 1¢:
qua BM 03 Hudéng dan

ngudi nop hod
so bd sung,
hoan thién ho
so va ghi 10

ly do theo
BM 02.
- Truong hop

tir chdi tiép
nhan hd so:
Lap Phiéu tur
chdi tiép
nhéan giai
quyét hd so




54 CONG BAO/S6 204+205/Ngay 15-10-2020
Bude | Nai dung ... | Théi |BibumiwKét| .
cong n ‘n Trach nhiém . . Dién giai
<A cong viéc gian qua
viéc
theo BM 03.
’ Chuyén ho so
Tido nhan | BOPhantiep | oo TheomucI |cho Lanh dao
B2 PN | hanvatrakét| ) "S%Y | BMOl | Phéng  Gido
ho so , lam viéc . \
qua duc va BDao
tao
Tiép nhan hd
o L'fmh dag ‘ Theo muc I so;tu’ B? phar‘l
B3 Phan cong Phong Gido | 01 ngay BM 01 mot cua va
thuly ho so | ducvabao | lam viéc phan  cong
tao cong  chuc
thu Iy ho so
- Tiép nhén
va thu ly ho
so tién hanh
xem x¢et,
kiém tra,
tham dinh ho
X Theo myc 1 | 80; ldy y kién
Tham dinh | s e thy BMop | donvicolién
ho so, de A , L
SR . | 1y hosocua . i quan (néu cd)
xuat két qua \ - 12 ngay To trinh )
B4 | giai quyét | SrongGIao | Vise | - vanbancs ¢ | 1ON8 ho,
sial quy! duc va bao T Yan bxan COY ldy thao két
thu tuc hanh kién tham dinh A .
, tao qua, lap To
chinh . \
trinh  hoan
thién ho so
trinh  Lanh
dao  phong
Gidao duc va
Pao tao xem
xét
. Lanh dao Theo myc I
X t .. « R .
BS ¢ r?l?hxlgy, phong Gido | 05 ngay BM 01 Kiem tra la}
duc vaDao | lam viéc | Ty trinh ho S0 va ‘ky
ta0 duyét to trinh

- Van ban co y

kém du thao,
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Buge | Noi dung ... | Théi |BibumiwKét| .
cong n ‘n Trach nhiém . . Dién giai
<A cong viéc gian qua
viéc
kién tham dinh | trinh két qua
- Dy thao két| giai quyst thu
qua tuc hanh
chinh cho Uy
ban nhan dan
Kiém tra, cho
s6 To trinh va
TheomucI | dong déu cac
Van th BM 01 tai lieu lién
an thu )
- Ho i uan.
e | Banhanh | PhongGido | 0lngay | bSOt LA -
vin ban duc vaPao | lamviée |- .\A/an lzan co y | Mauyen
ta0 kién thdm dinh | dén Van ﬂ}u’
_ Dy thao két | Uy ban nhan
qua dan va py
ban nhan dan
Tiép nhan
kiém tra
thanh  phan
Theo muc I | ho so, tai lidu
Tiép nhén BM 01 lién . Jgan,
A\ - < o Chuyén ho so
ho so, Van thu Van «. | - To trinh A
Z 1A . 0,5 ngay cho chuyén
B7 chuyén ho | phong HDND lam vice |- Du  thdo | yia <
o cho va UBND am viec o : vién Van
S0 cho Quyét  dinh/ phong  Hoi
chuyen vién \{én ban n€urd | ¢dng  nhan
ly do dan va Uy
ban nhan dan
dugc  phan
cong xu ly
Tiép nhan va
thu 1y kiém
Xem xét hd Ch}lyen vién ‘ Theo muc I tl‘fl, tham dinh
e ren Vian Phong | 02 ngay ho so.
B8 s0, tai li¢u . « A BM 01 .
lién quan HDND va lam viéc H3 s trinh Hoan  thi¢n
UBND - Hosotn h6 so Trinh
- Van lgén ¢ ¥ | Lanh dao
kién tham dinh '

Van phong
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Budc
cong
viéc

N6i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mauw/Két
qua

Dién giai

- Dy thao két
qua
Lap hd so trinh

xem xét, ky
to trinh, trinh
Uy ban nhan
dan

B9

Xem xét, ky
van ban
hoac trinh
ky

Lanh dao
Van phong
HDND va

UBND

01 ngay
lam viéc

Theo muc I
BM 01

- Ho so trinh
- Van ban co y
kién tham dinh
- Dy thao ket
qua Quyét dinh
thanh lap/van
ban tra 1o1
T& trinh, ho so

Xem xét,
kiém tra hd
so, phé duyét
to  trinh, ky
nhay  quyét
dinh hoac van
ban tra 101
néu ro ly do
trinh Ianh dao
quan

B10

Phé duyét

Lanh dao Uy
ban nhan dan

01 ngay
lam viéc

Theo muc I
BM 01
- H6 so trinh
- Van ban co y
kién tham dinh
- Dy thio két
qua Quyét dinh
thanh lap/van
ban tra 101
To trinh, ho so

Xem xét hd
so, tai liéu
lién quan, ky
Quyét  dinh
hodc van ban
thong béo
néu rd 1y do.

Bll

Ban hanh
van ban

Van thu
HDND va
UBND

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc I
BM 01

- H6 so trinh
- Van ban co y
kién tham dinh
- Dy thio két
qua Quyét dinh
thanh Iap/van
ban tra 1oi
T& trinh, ho so

Cho sd, vao
s, dong dAu,
ban hanh van
ban dén cac
co quan lién
quan.
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Buoe | \oi dung o Thoi | Biéu miuw/Két s
cong n ‘n Trach nhiém . . Dién giai
<A cong viéc gian qua
viéc
Tra lgét qua
B6 phéan tiép Theo , cho t6 chuc,
B12 | Tra két qua | nhanvatrakét| .« Két qua c4 nhan
) gidy hen p o
qua Thong ké va
theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sir dung tai cac buwéc cong viéc:

TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BM02 M3u Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma Hb so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B phan Mot cira)

2 |BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu O - luu tai BO phan
Mot ctra)

3 | BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot ctra)

4 | BM 04 | Quyét dinh thanh lap trudng miu gido, truong mAm non, nha tre
cong lap hoac cho phép thanh 13p truong mau gido, truong mam
non, nha tré dan lap, tu thuc

5 // Céc thanh phan hd so (phan I)) (luu tai phong chuyén mon)

6 /I | Cac hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Gido duc nam 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc.

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 stra ddi, bd sung mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cia Luat Gido duc.

- Quyét dinh sb 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nim 2015 cta Bo truong
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1& Truong mam non.

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nim 2015 caa B Gido duc
va Pao tao Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua truong mam non tu thuc.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu stra d6i mot s6
diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phii quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 3

Cho phép trudong miu gido, trrdng mam non, nha tré hoat dong giso duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3453/0D-UBND ngay 22 thing 9 nam 2020
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc

01

Ban chinh

02

Quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho
phép thanh 1ap truong miu gido, truong mam
non, nha tré

01

Ban sao co
chimg thuc

03

Danh sach can by gilt chuc vu lanh dao chu
chdt gdm hiéu truong, cac phod hiéu trudng, to
truong tO chuyén mén trong d6 ghi rd trinh do
chuyén mon dugc dao tao; danh sach doi ngli
gido vién, trong dé ghi 1o trinh d§ chuyén mon
dugc dao tao; hop déng lam vi¢c da duoc ky
giita trudng mau gido, trudng mam non, nha
tré voi tirng can bo quan ly, gido vién

01

Ban chinh

04

Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc
vu cho viéc thuc hién chuong trinh gido duc
mam non

01

Ban chinh

05

Danh muc sb lugng phong hoc, phong lam
viée, co s& vat chat, thiét bi dap ung cac diéu
kién theo quy dinh

01

Ban chinh

06

Cac van ban phap ly: xac nhan quyén str dung
dat hodc hop dong thué try so truong mau
gido, truong mam non, nha tré voi thoi han t6i
thiéu 05 nam; xac nhan vé so tién hién co do
truong mau gido, truong mam non, nhd tré
dang quan ly, bao dam tinh hgp phap va cam
két s& chi s dung dé dau tu xay dung va chi
phi cho cac hoat dong thuong xuyén cua
truong mau gido, trudng mam non, nha tré sau
khi dugc cho phep hoat dong giao duc;
phuong an huy dong Von va can ddi von tiép
theo dé bao dam duy tri on dinh hoat dong cua

01

Ban chinh
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trudng mau gido, trudng mﬁn} non, nha tré
trong giai doan 05 ndm, bat dau tir khi dugc
tuyén sinh
07 Quy ché t6 chirc va hoat dong cta truong mau 01 Ban chinh

giao, truong mam non, nha tré

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi
20 ngay lam viéc ké tur
B phén tiép nhan va tra két qua - | ngdy nhan du ho so hop Khon
Uy ban nhan dan quan, huyén 1¢ &

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ni dung Thoi | P .
cong A en Trach nhiém . mau/Keét Dién giai
<A cong viéc gian X
viéc qua
Nop h 3 so T chic, ca Theo muc | Thanh phén hod so
: nhan I theo muc I
- Trudng hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qud; trao cho nguoi
nép hd so theo BM
01, thuc hién tiép
Gio budc B2.
B1 y B phan tiép haph BMOl |- Tru’omg h(.)‘pv ho S0
Kiém tra Ay chinh chua day dua hoac
ho so nhap va tra BM 02 chua hop 1¢: Hudng
két qua BM 03 e

dan ngudi ndp hod so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 13 1y do
theo BM 02.

- Trudng hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hod
so theo BM 03.
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Buge | Ngi dun Thoi | DBieu .
cong N .,\g Trach nhiém . mau/Keét Dién giai
oA cong viéc gian .
viéc qua
Tiéo nhan Bo phan tiép no,s BM 01 Chuyén hd so cho
B2 p s nhan va tra 83Y 1 BM 02 Lanh dao Phong
ho so L, lam ., <A
két qua . Giao duc va Pao tao
viéc
Lanh dao 0,5 ’ ‘
B3 Phan cong | Phong Gido ngay BM Ol | Tiép nhan ho so va
thu ly ho so | duc va Bao lam BM 05 | phan cong thu ly
tao Viéc
- Tiép nhan va tiﬂé'n
hanh xem xét, lgiém
tra, thﬁm dinh ho so;
Tham dinh BM 01 |18y ¥y kién don vi co
ho so, dé Cong churc BM 05 lién quan (néu co);
xuat ket thu Iy ho so | 15 ngay H kiém tra thyc te tai
B4 qua giai ctia Phong lam - 1o }SIO CO S6.
quyét thi | Gidoducva | viée T Téng hop, hoan
tuc hanh Pio tao -Duthdo | hien 1o so, 1ap o
chinh kétqua | trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Phong Gido duc va
bao tao xem xét
- Ho so
trinh
Lanh dao 03 neay | - To trinh q ‘
Xem xét, Phong Giao \ gay - Gisy | Kiém tra lai ho so va
B5 o ., lam Yo
ky duyét duc va Pao viee | xac nhan/ ky duyét.
tao | Vian ban
néu 10 ly
do
- Cho sb, vao sd, dong
. \{an thl.r, 01 ngay Hd so di|dau, ban hanh vin
Ban hanh Phong Giao . N X n A
B6 . ya e lam | duoc phé |ban dén B phan
van ban duc va bao o N a o, .
viec duyét mot cua va cac ca
tao A 1 1iA
. nhan c6 lién quan.
Tra ké’t Bo phan tiép Th,e() , - Tra ké'[ qua cho '[(R)
B7 | qua, lwu hd | nhan va tra gidy Két qua | chire, ca nhan
50, thong két qua hen - Thong ké, theo di
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Budc s \ e Biéu
cong N,\('n du.l,l\g Trach nhiém T.h Ol miwKét Dién giai
<A cong viéc gian .
viéc qua
ké va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai ciac budc cong viéc:
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Ho so luu
1. BM 01 Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Iuu tai B6 phan Mot
cua)
2. | BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot ctra)
3. | BM 03 Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo phan
MGt ctra)
4./ S6 theo ddi ho so (luu tai B phan Mot cira)
// S6 theo ddi két qua xur 1y cong viée
6./ S6 thong ké két qua thuc hién tha tuc hanh chinh (luu tai Bo
phan Mot ctra)
7.1/ Quyét dinh cho phép trudng mu gido, trudong mam non, nha tré
hoat dong gido duc
8. |// Céc thanh phan ho so (phan I)
9./ Céc ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 stra ddi, bd sung mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Quyét dinh sb 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nim 2015 cta Bo truong
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1& Truong mam non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nim 2015 caa B Gido duc
va Pao tao Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua truong mam non tu thuc

- Thong tu 28/2016/TT-BGDPT stra d¢6i Chuong trinh gido duc mam non kém
theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 ndm 2009 cua Bo truéng Bo Gido duc va
Pao tao.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDBT ngay 11 thang 02 niam 2010 cia Bo trudng
Bo Gi4o duc va Pao tao Ban hanh Danh muc D6 dung - Db choi - Thiét bi day hoc
tbi thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu stra d6i mot s6
diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phil quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 4
Sap nhip, chia, tich trwong miu gido, truéng mam non, nha tré
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND
ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu
Pé an sap nhép, chia, tach truong mau gido,
o1 | nudme mam non, nha tre, trong 40 ¢0 phuong | o) | iy iy
an dé bao dam quyén, g1 ich hop phép cua tré
em, gido vién, can bd quan ly va nhan vién
To trinh Uy ban nhan dan cépNhuyén dé nghi
02 | sap nhép, chia, tach truong mau gido, trudong 01 Bén chinh
mam non, nha tré
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B0 phén tiép nhan va tra két qua - | 20 ngay lam viéc ké tir ngay Khon
Uy ban nhan dan quén, huy¢n nhan da hoé so hop 1€ &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}r o¢ Noi dung cong | Trach Thoi ;Bleu; X e
cong viee nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
Nop hé so T(3 ChlAl‘C, Theo muc 1 Thanh phan ho so
ca nhan theo muc 1
- Truong hop hd
so day du va hqp
Gi0 1¢&: Lap Gidy tiep
Bl B6 phén hanh BM 01 nhén h6 so va hen
Kiém tra ho | ti€p nhan chinh tra két qua; trao
a1 A BM 02 A A
SO va tra két cho nguoi ndp ho
qua BM 03 so theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd
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Bude | Noi dung cong | Trach | Thoi e, .
cong viee nhiém sian mau/Keét Dién giai
viée : : qua
so chuwa day du
hoac chu’g hop 1€:
Hudéng dan ngudi
nop ho so bo sung,
hoan thién ho so
va ghi 0 ly do
theo BM 02.
- Truong hop ti
chdi ti€p nhan ho
50" Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hé so theo
BM 03.
B0 phan Theo muc 1 Chuyén hd so cho
B2 Tiép nhdn ho | tiép nhén | 0,5 ngay BM 0'1 Lanh dao Phong
SO’ va tra két | lam viéc Giao duc va Dao
qua tao
Lanh dao Tiép nhan hd \
Phan cong thu | Phong | 0,5 ngdy | Theo myc 1 | - 'SP MR&N MOS0 va
B3 . A : ., T phin cong cong
1y ho so Giao duc | lam viéc BM 01 hite thu 9
va Dao tao chue thy ly
- Tiép nhan va tién
hélph xem X”ét,
Theo muyc 1 kiém tra, t,hﬁm
BMOL | dinh ho so; ldy ¥
- HoO so kién don vi c6 lién
) , trinh quan (néu  co);
Thim dinh hd Ctﬁﬁglyc I}llgc - Vanban | kiém tra thyc (€ tai
i . \
n dinh h - 8 ¥ kil CO sO.
B4 so, dé xuat két SO cua 07 ngay %(i y 1((11.61111 Thone bio cho t&
qué gidi quyét | Phong | lam vigc | hamdinh |- Thong bao cho to
TTHC Gido duc Dy thao T¢ | chire, ca nhan thoi
va Do t20 trinh, Quyét | gian _ tham  dinh
' dinh/van | thuc te
bantra lo1 |- Tong hop, du

néu rd ly do

thao két qua, lap
To trinh hoan thién
hd so trinh Lanh
dao Phong Giao
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Buoe | Noidungcong | Trach | Thoi Bieu P
cong viéc nhiém gian mau/Ifet Dién giai
viéc : : qua
duc va Dao tao
xem x¢ét
Theo muc 1
BM 01
- Ho so
Lanh dao t{mh i
phong - Ya}n bfm Xem xét, c6 ¥ kién
g5 | Xemxét, trinh | chuyén | 03 ngay coy kien | yhan hdi vé Lanh
ky mon thudc | lam viee | thamdinh | 4. Phong Gido
Uy ban - Duthao | duc va Bao tao
nhan dan két qua To
trinh, Quyét
dinh/van
ban tra 101
néu rd ly do
Theo muyc 1 i .
BM 01 I(\lénil{ :[ra ;al }16 iO
\ va ky duyét to
Lanh dao i tHri(r)l}Slo trinh kém du thao,
B6 Ky duyét Phong 03 ngay o trinh ket qua giai
Giao duc | lam viec | - TO trinh quyét thu tuc hanh
va Pao tao -Duthdao |chinh cho Lanh
Quy¢t dinh/ | dao Uy ban nhan
Vanban | dan
néu ro 1y do
Theo muc 1
BM 01 o
“Té trinh C‘ho O, dong d‘au,
Vin thu - Vin bin vao so, ban halgh
Ban hanh viin | Phong | 01 nga o0 kikn | D ban, chuyen
B7 s NS Lngay | coykien | py sy dén Van thu
ban C‘ha(‘) duc | lamvi€c | thiam dinh Hoi déng nhan dan
va Dao tao Duy thao va Uy ban nhan
Quyét dinh/ | dan quan, huyén
Vian ban
néuro 1y do
BY TiéH nhin, Van thu | 01 ngay Theo myc 1 | Tiép nhan kiém tra
chuyén ho so Vin lamviéc | BM Ol |thanh phan ho so,
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Buoe | Noidungcong | Trach | Thoi Bieu P
cong o ‘A . mau/Ket Dién giai
i viéce nhiém gian Ry
viéc qua
cho cong chirc | phong Hoi -Hoso | tai liéu lién quan;
thu ly dong nhan trinh Chuyén hd so cho
dan va Uy -To trinh | cong chiic  Vian
ban flhﬁl’l - Vin ban p{l(‘)ng qdu’,’oc phan
dan ¢ ¥ kién | CONg XU Iy
tham dinh
Du thao
Quyét dinh/
Vian ban
néu rd ly do
Theo muc 1
BM 01
- Ho so
Chuva trinh
uyén N
vién Van ) T(j tm}h Trinh Lanh dao
Xem xét ho so, | phong Hoi | (; oy | Vanban | van phong  xem
B9 | tailigulién |dongnhan| . ©° | OVKen |y&t kgt trinh,
quan dan va Uy lam viée | tham dinh | 15, Uy ban nhan
ban nhan Dy thao | dan
dan Quyeét dinh/
Van ban
néu ro 1y do
Lap hd so
trinh
Lanh dao
hc‘)zanH(A)i 01 o Xem x¢t, kiém tra
Xem xét, trinh pARong 7 \ To trinh, | ho so, phé duyét to
B10 Ky dong nhan | ngay ha N ha
Y dan va Uy | lam vige | 1O Sotrinh | tn%, &y mhay
ban nhan quyet dinh
dan
Quyét dinh/ Xem xét hd SO, tai
, n Lanh dao . = ha liéu lién quan, ky
g1 | Kyduyet Uyban | Olngdy | T&0 ban. Quyét dinh hoic
A lam viéc | hosotrinh | <7, o .
nhan dan van ban thong bao

néu 1o 1y do.
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Buoe | Noidungcong | Trach | Thoi Bieu P
cong o ‘A . mau/Ket Dién giai
i viéce nhiém gian Ry
viéc qua
Van thu , v
Van ‘ Cho so0, , vao so,
5 < | phong Hoi \ Hosoda |dong dau, ban
B12 Ban hztnh van dong nhan Ql neay dugc phé | hanh van ban dén
ban PR lam viéc - \ o
dan va Uy duyét cdc co quan lién
ban nhan quan.
dan
Tri két qua, | Bo phin - Tra két qua cho
B13 luu ho so, tiep nhan Theo Két qui to chirc, ca nhan
thong ké va vatra két | gidy hen d - Théng ké, theo
theo doi qua doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cac budc cong viéc:
TT | M hi¢u Tén Biéu miu
BM 01 | MAu Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
rr| Ma Hb so luu
hi¢u
1 | BMO0I1 Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot ctra)
> | BM 02 Phieu y€u cau bd sung va hoan thién hd so (n€u co6 - luu tai BO
phan Mot ctra)
Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai BO phan
3 | BMO03 N
Mot cura)
Quyét dinh sap nhép, chia, tach truong mau gido, trudng mam non,
4 | BM 04 J o
nha tré
5 // Céc thanh phan ho so (phan I))
6 // Céc hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 stra ddi, bd sung mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Quyét dinh sb 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nim 2015 cta Bo truong
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1& Truong mam non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nim 2015 caa B Gido duc
va Pao tao Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua truong mam non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc )

- Théng tu 28/2016/TT-BGDDT stra d6i Chuong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 ndm 2009 cua Bo truéng Bo Gido duc va
bao tao

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nim 2010 cua Bo trudng
B6 Gi4o duc va Pao tao Ban hanh Danh muc D6 dung - Db choi - Thiét bi day hoc
t6i thiéu dung cho Giao duc mam non

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, b6 sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ciia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 5
Cho phép truwdong miu gido, troedng mam non, nha tré hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND
ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu
01 | To trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai 01 Ban chinh
02 | Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra 01 Ban chinh
03 | Bién ban kiém tra 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thaoi gian xir ly Lé phi
B6 phéan tiép nhan va tra két qua - [ 20 ngay lam viée ké tur Khon
Uy ban nhan dan quan, huyén ngay nhan du ho so hop 1€ &
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Budc s \ e Biéu
cong N,\(')l du.l,l\g Trach nhiém T.h Ol mAwKét Dién giai
<A cong viéc gian .
viéc qua
N6D hd so T6 chirc, ca Theo Thanh phan hd so
P nhan muc [ theo muc I
- Truong hop hé so
day du va hop lé:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
Gio qua; trao cho nguoi
Bl y hanh 6p hd
.z B0 phan tiép an BM 01 | DOp ho so thAeO BM
Kiém tra NN chinh 01, thyc hién tiép
X nhan va tra két BM 02 .
ho so , budc B2.
qua BM 03 . A
- Truong hop ho so
chua day du hodc
chua hop 1¢: Hudng
dan nguoi nop ho so
b@ sung, hoan thi¢n
ho so va ghi o 1y do
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Bude | \oi dung Thei | Dieu .
cong N n Trach nhiém . mau/Keét Dieén giai
" cong viéc gian .
viéc qua
theo BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu t
chéi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
X A N AL A O"S Chuyén hd so cho
gy | Tiépnhin | BOphantiep | ngay | Theo |z ™4 ' ppong
ho so nhan va tra két lam muc I ., s
. Giao duc va Pao tao
VigC BM 01
A A ~ . 0,5
Phin cong | Lanh dao Phong . Theo Tiéo nhin h .
B3 | thyljhd | Gigoducva | "2V | myel | 2P RIER 10 5%V
SO bao tao am BM 01 phan cong thu ly
viéc
Theo
mucl | . Tiép nhan va tién
BM 01 |hanh xem xét, kiém
Vin ban | tra, thim dinh ho so;
Thim thim | lay y kién don vi c6
dinh ho so, dinh | lién quan (néu co);
dé xuat két Cong chirc 15ngay | _p, |Kkiém tra thuc té tai
B4 qua gidi | Phong Gidoduc | lam | {40 K4t | €O SO-
quyét thu va Dao tao viéc qua: Ty |- Té)ng hgp, hoan
tuc hanh trinh, | thién ho so, lap to
chinh Quyét | trinh va du théo ket
dinh/vin | qua trinh Lanh dao
ban tra | Phong Gido duc va
16i néu | Pao tao xem xét
10 1y do
Theo
muc I
Xem xét, Lﬁnh’dao thfng 03 pgéy BM 01 Kiém tra va ky
B> ky duyét Gido duc va lam ) . To duyét hd so
: bao tao viéc | trinh '
- Quyét

dinh/
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Budc e \ e Biéu
cong N,\('n du.l,l\g Trach nhiém T.h 1 mAwKét Dién giai
A cong viéc gian X
viéc qua
Vian ban
néu 10 ly
do
Cho sé, vao s,
: Vian thu Phong | 01 ngay | Ho so da | 4918 dau, ban hanh
Ban hanh ., \ \ ~|van ban dén BO§
B6 . v Gido duc va lam | dugc phé A A o s
van ban . A n phan mot ctra va cac
bao tao viéc | duyét . - L 1ia
cd nhan c¢o6 lién
quan.
Tra két , , v
qua, luu B0 phén tiep Theo , - Tra két qua cho to
B7 ho so, nhan vatrakét | giay | Kétqua |chuc, cd nhan
thong ké qua hen - Théng ké, theo ddi
va theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sir dung tai cac buwéc cong viéc:

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02 |Maiu Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT h./{a Ho so luu
hi¢u
1 | BM Ol | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B phan Mot cira)
> | BM 02 Phieu yeu cau bo sung va hoan thién hd so (n€u co6 - luu tai BO
phén Mot ctra)
Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo phan
3 | BMO03 A
Mot ctra)
Quyét dinh cho phép truong mau gido, trudng mam non, nha tré
4 | BM 04 A ., 1
hoat dong giao duc trd lai
// Céc thanh phan hd so (phan I))
6 // Céc hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 stra ddi, bd sung mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/NB-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Quyét dinh sb 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nim 2015 cta Bo truong
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1& Truong mam non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nim 2015 caa B Gido duc
va Pao tao Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua truong mam non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Théng tu 28/2016/TT-BGDDT stra d6i Chuong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 ndm 2009 cua Bo truéng Bo Gido duc va
bao tao.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nim 2010 cua Bo trudng
B6 Gi4o duc va Pao tao Ban hanh Danh muc D6 dung - Db choi - Thiét bi day hoc
t6i thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, b6 sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ciia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 6
Giai thé trudng miu gido, treong mam non, nha tré
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND
ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu
T trinh dé nghi g~iéi thé cua tb ch}'l’c, ca nhan
thanh 1ap truong mau giao, truong mam non, nha
tre, trong do néu 16 1y do giai thé, cac bién phap
01 glal quyét quyén, lgi ich hop phap cua tré em, gido 01 Ban chinh
vién, can bd va nhan vién truong mau gido, trudng
mam non, nha tré; phuong an giai quyét cac tai
san cua truong
0 Qu}let Admh :[hanh laP doan kiém tra cua Uy ban 01 Ban chinh
nhan dan quan — huyén
03 | Bién ban kiém tra 01 Ban chinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua - | 10 ngay lam viéc ké tir ngay Khon
Uy ban nhan dan quan, huyén nhan d hd so hop 1 &

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}m’c Noi dung Trach Thoi Eleu A X e
cong R ‘A ‘A . mau/Ket Dieén giai
‘n cong viéc nhiém gian X
viéc qua
Nop hd so To6 Chl;‘['C, ca Theo muc I Thanh phan ho so
: nhan theo muc 1
Gio ;T‘Trugng h(_)’E ho 1s0f
Bl B0 phan hanh dy du va hop le
.2 A L . BM 01 Lap Gidy tiép nhén
Kiém tra ho | tiép nhan chinh BM 02 y: " 14
SO va tra két 0 so va hen tra &t
: BM 03 qua; trao cho nguoi
qua A 1A
nop ho so theo BM
01, thuc hién ti€p




CONG BAO/S6 204+205/Ngay 15-10-2020 75

Buge | Ngidung | Trach | Thoi e, I
cong n o ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
budc B2.
- Truong hop hd so
chua day dua hoac
chua hop 1¢: Huong
dan nguoi ndp ho so
bd sung, hoan thién
ho so va ghi 0 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhén ho
80" Lép Phiéu tu
chdi tiep nhén giai
quyét hd so theo
BM 03.
B6 phan C?uyen ho so S:ho
X A & A \ Lanh dao Phong
Tiép nhan ticp nhan | 01 ngay | TheomucI | ., .
B2 A N Lo Gido duc va Dao tao
ho so vatra két | lam viéc BM 01 . ~
, cua Uy ban nhan
qua «
dan
Lanh dao ] .
B3 Phan cong | Phong Gido | 01 ngay | Theo muc I | Tiép nhan ho so va
thu ly ho so' | duc va Dao | lam viéc BM 01 phan cong thu ly
tao
- Tiép nhan va tién
hanh xem xét, kiérr}
tra, ,thém ;Iinh ho
Thim dinh | .. . Theo muc I} sq; 1y ¥ kién don vi
A Y Cong chirc . e X
ho so, dé > ¥ BM 01 c6 lién quan (néu
£, 1 A . | thu ly ho so \ . .
xuat két qua ; \ 02 ngay To trinh | €0)
B4 cos x cua Phong | .. . X .
giai quyet | .. . 0y lam viéc | _vinban |- Tong hop, du thao
thu tu’c hanh Dio ta0 c6 y kién | k€t qua, 1ap To trinh
chinh ‘ thdm dinh |hoan thién ho so
trinh  Lanh dao
phong Gido duc va
Pao tao xem xét
5s | Xemxit, | L0020 To5 o | Theo myct [Kiém a I b6 so
trinh ky phong G1ao | 45 viéc BM 01 va Ky duyet to tr1

duc va bBao

kém du thao, trinh
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Bude | Naidung | Trich | Thoi Bicu o
cong A en ‘A . mau/Ket Dién giai
< cong viéc nhiém gian X
viéc qua
tao To trinh két qua giai quyét
- Van ban |thu tuc hanh chinh
oy kién cl}o Uy ban nhan
thdm dinh | dan
- Du thao
két qua
Theo muc | B ,
BM 01 Klém tr?, cl}o SO "1;(‘7
HA trinh va dong dau
Van thu L O S9%lcac tai ligu lién
B6 Ban hanh | Phong Gido | 0,5 ngay rn 5 .| quan.
vian ban duc va Pao | lam viéc |~ ’Va}n ‘t?a}n Chuyén hd so dén
tao CI?X yd.k}llen Van thu Hoi dong
tham din | nhan dan va Uy ban
- Du thdao | nhan déan
két qua
Tiép nhén kiém tra
5 ) Vin thu Theo muc I t}}f“mhAph@r} hd so,
Tiép nhan | /- phong BMOL  ftai ligu lién quan;
ho so, Hoi dong 0,5 - Td trinh Chuyén ho so cho
B7 chuyén ho nhan dan va ‘ngé}i - Du thao chl‘lyén Vié.n Yén
so' cho ) lam viéc Quyét dinh/ phong Ho1 dong
A oA Uy ban Y : A A N T
chuyén vién han da Vin  ban | Nhan dan va Uy ban
fthan dan néu 16 1y do nhan dan dugc phan
cong xu ly
Theo muc I
BM 01
CAh uyen s Ho so Thu ly kiém tra,
vién Van trinh 2L X
s ) n tham dinh ho so.
Xem xét ho | Phong Hoi 02 ngay |- Vin béan Hoan thidn hd
B8 | so,thiligu | dongnhan | = C Jco y kién | o e O S
lién quan dan va am viec thém dinh }: to  trinh, tl‘ll’vl
, : Lanh dao Van
Uy ban - Du thdo | jpe
A 1A . phong
nhéin dan két qua
Lap hd so

trinh
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Buoc | oi dung Trich Thoi Bieu P
cong n o ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Theo muc I
BM 01
- Ho so
trinh
Lanh dao _ Vin ban | Xem xét, kiém tra
Xem xét, ky | Van Phong c6 ¥y kién hé so, phé duyét to
van ban Hoi dong 01 nod tham dinh | trinh, ky nhay quyét
B9 | hogctrinh | nmhandan | . PSPy dinh hodc van ban
ky va VS e qua | trd 101 néu 15 1y do,
Uy ban Quyét dinh | trinh lanh dao Uy
nhan dan thanh ban nhan dan
lap/van ban
tra 1o1
TO  trinh,
hé so
Theo muc I
BM 01
- HO so
trinh
- Van ban .
c6 ¥ kién|Xem xét ho so, tai
A qooae | Lanhdao . |thAmdinh |liéu lién quan, ky
B10 Phe duygt Uy ban Ql neay - Du 'théo Quyét dircllh hoaz
nhéan dan lam vige Két qua | van ban thong bao
Quyét dinh néu 10 1y do.
thanh
lap/van ban
tra 1o1
TO  trinh,
ho so
Vin thu Theo muc I
Van phong 0.5 BM 01 Cho s,(A), vao sd,
Ban hanh Hoi dong . - HO so|dong dau, ban hanh
Bl11 . 4 n NP, ngay < 12 Ak
van ban nhan va Uy lam viac | trinh van ban dén cac co
bauz1 nhan " |- Vin banp | 9uan lién quan.
an

c6 v kién
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Buoe | Noidung | Trach Thoi Bieu e
cong A e ‘A . mau/Ket Dién giai
< cong viéc nhiém gian .
viéc qua
tham dinh
- Du thao
két  qua
Quyét dinh
thanh
lap/van ban
tra 101
Tg‘r trinh,
ho so
B0 phén Tra két qua cho to
.z . | tiépnhan Theo Lo chure, ca nhan
B12 | Tra ket qua vatra két | gidy hen Két qua Théng ké va theo
qua doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sir dung tai cac buéc cong viéc:

TT | M hi¢u Tén Biéu miu
BM 01 | MAu Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 | Maiu Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hé so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma Ho so luu
hiéu
BM 01 Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot ctra)
2 | BM 02 | Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot cura)
3 | BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot cura)
4 | BM 04 | Quyét dinh giai thé trudng mau gido, truong mam non, nha tré
BM 05 | Cac thanh phan hd so (phan I))
6 |/ Céc ho so khac néu c6 theo vian ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 stra ddi, bd sung mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Quyét dinh sb 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nim 2015 cta Bo truong
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1& Truong mam non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nim 2015 caa B Gido duc
va Pao tao Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua truong mam non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Théng tu 28/2016/TT-BGDDT stra d6i Chuong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 ndm 2009 cua Bo truéng Bo Gido duc va
bao tao

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nim 2010 cua Bo trudng
B6 Gi4o duc va Pao tao Ban hanh Danh muc D6 dung - Db choi - Thiét bi day hoc
t6i thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 7
Chuyén d6i co sé giao duc mam non ban cong
sang co s& gido duc mam non dan lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

STT Tén ho so S6 lwong |  Ghi chi
01 | T trinh xin chuyén d6i loai hinh truong 01 Bén chinh
02 | Pé an chuyén dbi loai hinh truong 01 Ban chinh
Ba';O cdo kiém ké, phan logi, dinh gia tai sép,

03 | kiém toan tai chinh va ho so lién quan dén 01 Ban chinh
quyén st dung dat
Danh sach trich ngang cua can bg, vién churc

04 | trong bién che, hop dong cua truong chuyén 01 Bén chinh
doi;
Danh sach trich ngang cua t6 chure, ca nhéan xin

05 chuyén do6i truong kém theo so yéu li lich va 01 Ban chinh

cac van bang, ching chi cua tung c4 nhan; cac
gidy to chirng minh tai san

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi
, , 30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so
Bo phéan ti€p nhan va tra két qua - | hop 1¢ (tuong duong 22 ngay lam Khéng

Uy ban nhan dan quan, huyén viéc) ké tir ngay nhan du ho so

hop 1¢
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ngidung | Trach Thoi e, I
cong n o " . mau/Keét Dién giai
‘n cong viéc nhiém gian o
viée qua
Nop hb so T6 chlirc, ca Theo muc 1 Thanh phan hd so
nhan theo muc 1
- Trudng hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhén
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nép hd so theo BM
01, thuc hién tiép
Gio budc B2.
Bl <2 Bo phan tiép ha,n h BM 01 i Tru’c‘mg h()*pq ho >0
Kiém tra Ay chinh chua day da hodc
X nhan va tra BM 02 . .
ho so Két qua BM 03 cl;u’a hqp. lci Hu;ong
dan nguodi ndp ho so
bd sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
Tiép nhén Bo Phén‘ tiévp 0,5 ngay | Theo muc 1 CPuyén ho s \Cho
B2 hd so nhap va tra 1am viac BM 01 Lanh dao Phong
két qua : Giao duc va bao tao
Phan cong L?mh dag \ A LA \
B3 | thyly ho Phong Gido | 01 ngay Theo muyc 1 | Tiép nhan ho so va
e duc va Pao | lam viéc BM 01 phan cong thu ly

tao
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Buge | Ngidung | Trach Thoi e, I
cong A en " . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Theomuc 1 | - Tiép nhan va t%én
BM 01 hanh xem xét, tham
“Hb so d%r}h ho 50 %aymy
A , trinh kién don vi co lién
Cong chirc Vin ban | 9uan (néu co); kiém
Thim th‘} ly hf) 01 10 ngdy | tham dinh tra thxuc té tai co s0'.‘
B4 . A cua Phong o - T h h
dinh ho so Gido duc va lamviée | _ pi thio ong hop, hoan
140 duc va To tnh thién ho so, lap to
Pao tao Ouvde | trinh va dy thio két
.Quyev qua trinh Lanh dao
dinh/van \ . \
. ... |phong Gido duc va
ban tra 101 D3 .
A 1 ao tao xem xet
néu rd ly do
Theo muc 1
BM 01
Ho fo trth Xem xét hd so, ky
Lanh dao Vanban | quvet t& trinh trinh
Bs | Xem xét, phong Gido | 03 ngay | thamdinh | {5y oy nhan dan
ky duyét | ducvabPao |lamvigc | -Dwthao |keém du thio két qua
tao To trinh, | gidi quyét thi tuc
Quyet hanh chinh
dinh/van
ban tra 101
néu rd ly do
< To trinh va | Thye hién cho s,
Van thu hd so lién | déng dau, chuyén hod
Ban hanh | Phong Gido | 01 ngay - s dau, cauy
B6 <y . LS quan da | so, tai liéu lién quan
van ban duc va Bao | lam viéc , Z < 2
dugc ky |dén Van thu Uy ban
tao A A 1A
‘ duyét nhan dan
Theo myc 1 | i nhén, lgiém tra
> an. | Vin thu V BM 01 thanh phan ho so, tai
Tlllep I;lhi'll:i’ aﬁl‘t u’HAa.n H) so trinh | liéu lién quan va cap
chuyén ho | phong Hoi . o 20 bién nha
B7 so' cho dong nhan 1% ;ngé}é \Can b?m il;ly ;1en Irll A o h
chuyén | danva Uy °¢ | tham dinh uyen o so- cho
vién ban nhan dan To trinh chl‘lyen vien - Van
_Du théo p{long dugc phan
Qﬁyé ¢ cong xu ly
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Buge | Ngidung | Trach Thoi e, I
cong A en " . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
dinh/van
ban tra 1o1
néu rd ly do
Theomuc 1 | Thim tra, xtt Iy hd
BM Ol | so, tai liéu lién quan:
HO so trinh | - H) so dat yéu cau:
Chuvén vidn Vianban | Trinh lanh dao Van
uyer thim dinh | phong xem xét, ky t&
2 Vén phong . = trinh trinh lanh dao
Thim tra | Hoidong | 02ngay | Totrinh ;
B8 A AT , UBND
ho so phan danva | lamviéc | -Du tl}ao N A
Uy ban nhan Quyét - Ho so khong dat
dan dinh/van | Yéu cau: Trinh lanh
ban tra loi | 420 Van phong xem
néu rd 1y do x€t, chuyén tra ho so
Lap hé so cho Phong Gido duc
“trinh va Dao tao xir 1y lai
Lanh dao .
Vién phong 01 | Xem xet ho so, tai
B9 i Hoi dong nod T trinh, ho | li€u lién quan, ky to
X?mhxlit', nhan dan va 12 mgv}i/éc SO trinh trinh 1lanh dao
trinh ky Uy ban nhan ‘ Uy ban nhan dan
dan
hd so trinh | Xem xet hd so, tai
~ , .| Quyétdinh/ | liéu lién quan, ky
B10 | Phé duyét Lanh df'l © [{y 92 NEY Van ban tra duyét Quyét dinh
ban nhan dan | lam viéc | ,.. . .., . \ K
161 néurd ly | hodc van ban thong
do bédo néu 1o 1y do.
Vi?bﬁlu}}gn 13 so da Qho s0, vao so, dong
Ban hanh | D008 ¢ 0,5 ngay . |dau, ban hanh van
B11 . = dong nhan S duoc phé . 2 1A
van ban Ao a0 lam viéc ~ ban va chuyén ho so
dan va Uy duyét A A 1A ar
A dén B phan mdt cua
ban nhan dan
Tra két , , v
quﬁ, luu Bo phan tiép Theo , - Tra két qué cho to
B12 hd so, nhan va tra Ay hen Két qua | chirc, ca nhan
théngké | kétqua |Z0 - Théng ké, theo doi

va theo
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Buoe | \oidung | Trach Théi Bicu P
cong A en o . mau/Ket Dién giai
< cong viéc nhiém gian o
viéc qua
doi
IV. BIEU MAU

CAc biéu miu sir dung tai cac budc cong viée:

TT | Ma hiéu Tén Bieu mau

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMOl | Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B phan Mot
cua)

2 |BM 02 | M3u Phiéu yéu cau bod sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai BO
phan Mot ctra)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot ctra)

4 | BM 04 | Quyét dinh chuyén doéi co s& giao duc mam non ban cong sang co
s& g14o duc mam non dan 1ap

// Céc thanh phan ho so (muc 1) (lru tai phong chuyén mén)

6 /I | Cac hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Giao duc nam 2005
- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 stra ddi, bd sung mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc
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- Thong tu s6 11/2009/TT-BGDDT ngay 08 thang 5 nim 2009 ctua Bo truong
B6 Giao duc va bao tao quy dinh vé trinh tu, thu tuc chuyén ddi co so giao duc mam
non, pho théng ban cong, dan 1ap sang co so gido duc mam non, phd thong tu thuc;
co s& gido duc mam non ban cong sang co sé gido duc mam non déan 1ap; co s gido
duc mam non, phé thong ban céng sang co so gido duc mam non, phod thong cong
lap.

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nim 2015 ciia B trudng
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1& Truong mam non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 cua B Gido duc
va Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong mam non tu thuc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 8
Thanh lap truong tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh lap trudng tiéu hoc tu thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3453/0D-UBND ngay 22 thing 9 nam 2020
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu
01 | To trinh vé viéc thanh lap trudng. 01 Ban chinh
02 | Dé an thanh lap truong. 01 Ban chinh

So yéu 1y lich kém theo ban sao dugc cap tir s6
gbc, ban sao dugc chung thuc tu qbal:l Chil’,]h
03 | hoac bén sao kém theo ban chinh dé doi chi@u 01 Ban chinh
van bang, ching chi hop 1¢ cia nguoi du kién
lam hiéu truong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua - | 20 ngay lam vigc ké tir ngay Khon
Uy ban nhan dan quan, huyén nhan du ho so hop 1€ &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ngidung | Trich | Thei pieu, I
cong n ‘A <A . mau/Ket Dien gidi
‘n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
Nop hé so T(? chlfc, Theo muc 1 Thanh phan hd so
ca nhan theo muc 1
- Truong hop hd so
day du va hop Ié:
s Lap Giay ti€p nhan
G106 hanh 3 ¥
BI Bophan | o | g | ho so va hen tra két
Kiém tra tiép nhan BM 02 qua; trao cho nguoi
ho so va tra ket nop hoé so theo BM
qua BM 03 01, thyc hién ti€p
budc B2.
- Truong hop hd so
chua day du hodc
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi e, .
cong A en ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
chua hop 1¢: Hudng
dan nguoi ndp ho so
b@ sung, hoan thién
ho so va ghi rd ly do
theo BM 02.
- Trudmg hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tor choi tiep
nhan giadi quyét ho
so theo BM 03.
Bo phan 2 A
Tiép nhan | tiépnhan | 0,5 ngay | Theo myc 1 CPuyen ho so ?ho
B2 ho so . va tra két | lam viéc BM 01 Lanh ~dao Phong
\ i Giao duc va bao tao
qua
Lanh dao , .
g3y | Phancong |  Phong 01 ngay | Theo muc I | Tiép nhan ho so va
thu ly ho so | Gido duc | lam viéc BM 01 | phéan cong thu ly
va Pao tao
Tiép nhan va t%én
hanh xem xét, ‘ghﬁm
dinh ho so; lay y
kién dO'p vi ¢cO lién
Theo myc 1 | 4Uan (néu‘ co):
BMOI |~ Né;. 11116 & dgng
i N quy dinh, tong hop
Tllllg ;I;dé%h Cong chirc ) Hf’ EG bién ban tham dinh,
202 C¢ | thuly hd trin kiém tra thuc té tai
xuat ket , \ Vin ban )
B4 qua gidi SO cua 09 ngay At De CO SO.
uvét thi Phong | lamviéc | thamdinh Téng hop, hoan
AV Gido dyc -Duthio | thign hd so, lap to
tuc hanh N N g > 1ap U
: va Dao tao To trinh, | trinh va dy thao két
chinh &t dinh/ s a1 T
Q?yetq I/ qua trinh Lanh dao
van b'fm trNa phong xem xét
loi fleu TO 1. Néu hd so chua
1y do

ding quy dinh, thong
bdo bang van ban dé
ngudi ndp hod so dén
chinh sira, b6 sung hd
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Buoe | \sidung | Trach Théi Bieu P
cong A en ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
SO
Linh dao Theo muc 1 ’
phong BMOI | Xem xét, c6 y kién
BS Xem xét, chuyén | 02ngdy |- Hd so|phan hoi vé Lanh
trinh ky mc}n thudc | lam viéc | trinh dao Phong Gido duc
Uy ban - Vin ban | va Dao tao
nhan dan coy kién
- HO so » s
trinh Kiém tra lai ho so va
Lanh dao - To trinh k}f duyét }0 tr}nh
Phong 02 ngdy R kem dy thao, trinh
Phé duyét | .. " | aviee | W thao l ket qua giai quyeét
B6 v Dio {20 ' 81}yet dltr)lh/ thu tuc hanh chinh
' an balfchy Uy ban nhan
néu 18 1y | 4a,
do
Theo muc 1
BM 01
. HO 50| Ban hanh s6 To
trinh trinh va dong dau
Vin thu - Van ban | cic tai ligu lién quan
B7 Ban hanh Phong | 0,5ngay |©°, ¥ kién | chuyén hd so dén
vinban | Gidoduc | lamvige |thdmdinh vy thy Hoi déng
va Dao tao - Du thao | nhan dan va Uy ban
To  trinh, | nhan dan
Quyét dinh/
van ban tra
161 néu 1o
1y do
Tiép nhin - Ho o Tiép nhan kié
i .
REM | Van thu trinh Ip mhan kiem ra
ho so, N . N thanh phan ho so, tai
2 A | Van phong - To trinh A .
chuyen hd | 4 i déng | 0.5 nga o | 6w lien - quan;
B8 so cho AhAn déu% A Vgié}c] - DE;I thao | chyyén hd so cho
chuyén | U0 CEH *¢ | Quyétdinh/ | hyyen  vien  Van
vién nhég dan Van bar’1 phong duoc phan
néu 1o ly cong xir Iy

do
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi e, .
cong A < ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
- HO6 so
Chuyén trinh o
vién Van T trinh Trinh Lanh dao Vian
Xem xét ho | phong Hoi | ) . ngdy | phong xem xét, ky
B9 |so, tailiéu | dongnhan 1" Al D‘A;I thao to trinh, trinh Lanh
lién quan dén va am viee | Quyet d1n}1/ dao Uy ban nhéan
Uy ban me . b?} dan
nhan dan neu ro 1y
do
- HO6 so
Lanh dao trinh 7
Van phong -To trinh | Xem xét, kiém tra
Hoidong | 01 ngay |- 10 | ho so, phé duyét to
B10 Xem xét, > dong | - nsay D}I thao | ¢ phe duyet
I nhan dan | lamviéc | Quyét dinh/ | trinh, ky nhay quyét
b &Y | va Uy ban Van  ban | dinh
nhan dan néu o ly
do
Lanh dao . s 12 1A | liéu lién quan, ky
R R , 02 ngay | van ban, ho L S
Bl11 Phé duyét Uy ban < o Quyét dinh hoac van
S A lam viéc | sO \ n . A~
nhan dan ban thong bao néu ro
1y do.
Van thu , v
Vian phong A . | Cho s0, vao s6, dong
X e 2A . |HO6 so da| \ <
Ban hanh | Ho6idong | 01 ngay . | dau, ban hanh van
B12 . v A A .27 |dugec phé | i,
van ban nhan dan | lam viéc N ban dén cac co quan
o duyét A
va Uy ban lién quan.
nhan dan
Traket | . . , v
qua, luu ho t.;(') P haAn Th - Tra két qua cho t6
B13 | so,théng | PD0E | N0 1 gérqua | chic, ca nhan
n va tra két | giay hen J . ..
ke va theo qui - Thong ké, theo doi

doi
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IV. BIEU MAU

CAc biéu miu sir dung tai cac buéc cong viée:

TT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 |BMO1 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

3 | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

rr| Ma Hb so luu
hi¢u

1 |BM Ol | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B phan Mot cira)

Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (n€u c6 - luu tai B

2 | BMO2an Mot cira)

3 | BM 03 Phi€u tir chéi gidi quyét tiép nhan ho so (n€u co6 - luu tai BO phan

Mot cura)
Quyét dinh thanh 1ap truong tiéu hoc hodc cho phép thanh lap
4 | BM 04 . 2
truong ti€u hoc tu thuc.
5 // Céc thanh phan hd so (phan I)) (luu tai phong chuyén mon)
6 /! Céc ho so khac néu c6 theo vian ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Luat Giao duc nam 2005.

- Luét stra d6i, bd sung mat sb diéu ctia Luat Gido duc nam 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Gio duc.

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 stra d6i, b6 sung mot so
diéu cua Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

- Théong tu 41/2010/TT-BGDBT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1&

truong Tiéu hoc.

- Théng tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira ddi, bo sung
Diéu 40; bd sung Diéu 40a ctia Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
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2010 ban hanh Diéu 1¢ truong Tiéu hoc.

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDBT ngay 28 thang 3 nim 2011 cia Bo trudng
Bo GD&DT ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua cac truong tiéu hoc, trung
hoc co sd, trung hoc phd théng va truong phd thong cd nhiéu cip hoc loai hinh tu
thuc.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 9
Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3453/0D-UBND ngay 22 thing 9 nam 2020
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

T trinh cho phép hoat dong gido

01 Ban chinh
duc

01

Ban sao duoc cap tir s6
gbc, ban sao dugc ching
01 thuc tir ban chinh hoac
ban sao kém theo ban

chinh dé déi chiéu

Quyét dinh thanh 1ap hodc cho

02 phép thanh 1ap truong

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phéan tiép nhan va tra két qua - | 20 ngay lam vige ké tir ngay Khon
Uy ban nhan dan nhan da ho so hop 1€ &
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
BuGe | Naidung | Trach | Thoi pieu,
cong A en ‘A . mau/Ket Dien giai
‘n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
Nop hd so T6 ChlAIC, ca Theo muc I Thanh phan ho so
: nhan theo muc I
- Truong hop ho so
day du va hop ¢
N Lap Giay ti€p nhan
qlo ho so va hen tra két
Bl Kidm tra ha B0 phén ha’nh BM 01 qua; trao cho nguvi
<o tiep nhén va chinh BM 02 | ndp ho so theo BM
tra két qua BM 03 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so
chua day du hoac
chua hop 1¢&: Hudéng
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi pleu, I
cong A en ‘A . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
dan nguoi nop ho
so bd sung, hoan
thién ho so va ghi
r0 ly do theo BM
02.
- Truong hop U
chdi tiép nhan ho
50" Leflp Phiéu tu
chdi ti€p nhén giai
quyét ho so theo
BM 03.
) B6 phan 0,5 Chuyén hd so dén
B2 Tieép nhan i .nlloléﬁ va ngay | Theomucl |Lanh dao Phong
hd so P lam | BMOI |Gido duc va Pao
tra ket .
viec tao
Lanh dao 0,5 , ‘
B3 Phan cong | Phong Gido | ngay | Theo muc I | Tiép nhén ho so va
thu ly h6 so | duc va Pao lam BM 01 | phan cong thu ly
tao viéc
Theo muc I | - Tiép nhan va tiqé'n
BM 01 hanh xem xét, ki€ém
A tra, thdm dinh ho
- HO so Ao o 1eA
P trinh so; lay y kién don
ham AR | Cong chire rinh i 66 lien quan (néu
é(:; i{oé:’t N 5 | thuly hd so | 15 ngay l\lffm g?mh c6); kiém tra thyc te
B4 Xuiﬁi u qé': cua Phong lam tham 1? tai co sO.
SN | Gido ducva | viee | -Duthao | Tgne hop, hoan
thu tuc hanh . T trinh Cn N
chinh bao tao e ,h / thién ho so, lap to
Quyet dinh/ | trinh va dy thao két
vanbantrd | gy trinh Lanh dao
l6in€urd | ppong Giso dyc va
Iy do bao tao xem xé&t
Lsnh 4 Theo muc I
anh dao ) BM 01 .
Xem xét va | Phong Gido 03 ‘ngay A . Kiém tra va ky
B5 , A . lam Ho so trinh A 1A
ky duyét duc va Dao A o duyét ho so
tao Viee Van ban

tham dinh
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Buoc | \Jai dung Trich Thoi Bieu L
cong A en ‘A . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
- To trinh
Quyét dinh/
Van  ban
néu ro ly
do
Cho sf), vao so,
Van thu 01 nea 15 so di dong dau, ban hanh
Ban hanh | Phong Gido | = 8% ' |van ban dén B9
B6 . 3 n s lam dugc phé . ae :
van ban duc va bao o - phan moit cua va
viéc duyét LA otia
tao cac ca nhan co lién
quan.
Tll'fl k}fi quﬁ, Bo ph@n Theo - Tra két qué cho té)
B7 | U98O idhnhanva| gidy | Kétqua |chic, cdnhan
thong ke va | K& , h z R ..
theo doi tra ket qua en - Thong k&, theo doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu mu sir dung tai cac budc cong viéc:
TT | M4 hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so
V.HO SO CAN LUU
TT | M3 hiéu Ho so luu
BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot ctra)
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu coO - luu tai BO
phan Mot ctra)
3 |BMO03 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot cura)
4 | BM 04 Quyét dinh cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré
hoat dong giao duc
// Céc thanh phan ho so (phan I))
6 // Céc ho so khac néu c6 theo vian ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 stra ddi, bd sung mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 ban hanh Diéu 1é
truong Tiéu hoc

- Thong tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira ddi, bo sung
Diéu 40; bd sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1¢ truong Tiéu hoc

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDBT ngay 28 thang 3 nim 2011 cia Bo trudng
Bo GD&DT ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua cac truong tiéu hoc, trung
hoc co s8, trung hoc phd thong va truong phd thong cd nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 10
Sap nhip, chia, tich truong tiéu hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND
ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu

01 | To trinh vé viéc sap nhap, chia, tach 01 Ban chinh

Dé an sap nhap, chia, tach, trong d6 co phuong
02 | an dé bao dam quyén, loi ich hop phap cta hoc 01 Ban chinh
sinh, gido vién, can bd quan ly va nhan vién

Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat
03 | dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé 01 Ban chinh
khac c6 lién quan

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi
B6 phén tiép nhan va tra két qua - | 20 ngay lam viéc ké tir ngay Khon
Uy ban nhan dan quan, huyén nhan du ho so hop 1€ &
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge [ Ngidung | Trach Thoi pieu,
cong A on <A . mau/Ket Dien giai
‘n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
Nop hé so To ChlAl‘C, ca Theo muc 1 Thanh phan hé so
nhan theo muc 1
- Truong hop hd so
day du va hop 1€
Gio Lap Gidy tiép nhan
B1 X hanh
. B6 phén tiép an BM 01 hd so va hen tra két
Kiém tra SR chinh qua; trao cho nguoi
A nhan va tra BM 02 A 1A
ho so K&t qud nop hé so theo BM
d BMO3 |01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so
chua day du hodc
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Buge | Ngidung | Trich Théi pleu, I
cong n o ‘A . mau/Ket Dién giai
< cong viéc nhiém gian N
viéc qua
chua hop 1¢: Huong
dan ngudi ndp hd so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tur
chéi tiép nhan hd so:
Lap Phiéu tur ch01
tlep nhan giai quyét
hd so theo BM 03.
X A B0 phan tiép . Chuyén ho so cho
B2 E@l\)e:)(rnhan nhélp va tra ?éfnrﬁzz Th};)v[rrgllc ! Lanh dao Phong
két qua i Giao duc va Dao tao
Phan cong L?nh dao \ 4 A LA \
B3 thy Iy hd Phong Gido | 01 ngay Theo muc 1 | Tiép nhan ho so va
e duc va Pao | lam vi¢c BM 01 phan cong thu ly
tao
- Tién hanh xem xét,
tham dinh hd so; 1dy
¥ kién don vi 6 lién
Theo muc 1 | quan (néu co):
BM Ol |+ Néu hd so dang
A . “Hdso |quy dinh, tong hop
Thamdinh |~ trinh | bién ban thim dinh
ho so, dé Cong chirc o PR
xuit két | thuly ho so 09 ned me bgn :ir Néu ho so g,lgla
B4 | quigidi | ciaPhong | . fiéi’: tham dinh lling quy ~ dinh,
quyét thi | Gido duc va i -Duythao |! 'ong Rbao jbgn% van
tuc hanh Pao tao To trinh, | ban ‘}e nguol nop h?
chinh Quyét dinh/ | 8O denk chinh stra, bo
van ban tra sung7h0 80.
16inéurd |- Tong hop, hoan
ly do thién ho so, 1ap tg‘)’
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét
s L;T@l, fgo 02 ngay | Theo muc 1 | Xem xét, c6 § kién
Xem xét, lamviéc | BMO1 |phidn hoi vé phong

chuyén mon
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Buge | Ngidung | Trich Théi pleu, I
cong A en ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
trinh ky thudc ﬁy -Hb6s0 | Gido duc va Pao tao
ban nhan dan trinh
- Van ban
cd ¥ kién
tham dinh
- Ho so » L
trinh Kiém tra lai ho so va
Lanh dao - To trinh k}f duyét :[O tr}nh
Phong Gido | 02 ngay Du ths kem dy thao, trinh
B6 | Pheduyét | . o a viee | WAoo et qud giai quyet
" o *¢ | Quyetdinh/ | gy tuc hanh chinh
' Vanban | oo Uy ban nhan
néurdly | qan
do
Theo muc 1
BM 01
- Ho so )
trinh Ban hanh so T:G
Vin thu - Vén ban tr,ml; s <11ng dau
B7 Ban hanh | Phong Gido | 0,5ngay | <0V kl.en gf a; 16}1; ten ql(l;n
vinban | ducvabPao | lamvige | thamdinh | Chuyen ho so den
tao - Dy thao Van thu Van phong
C T ,trinh, I—I‘é\)l7 déng nh/\én C}an
Quyét dinh/ | V@ Uy ban nhan dan
van ban tra
161 néu rd
1y do
) _Hd so Tiép nhén k‘iém tra
Tlﬁl‘) nélan Vin thu Vin trinh ‘{hAénh plll'fin ho so, tai
0 50, \ N o iéu lién  quan;
chuyén ho ggﬁngnggé 0.5 102 -To tr1171h Chuyén ho so cho
B8 | socho v | ey | -Dythdo | chyyen  vien Van
chuyén : b am viec Qu}iet d%nh/ phong HoOi dong
vién Uy b(?fl an Van ‘t~)ar} nhan dan va Uy ban
an néurdly | phan dan duoc phan
do cong xu 1y
B9 | Xem xét hd | Chuyén vién | 0,5 ngay | - Hoso | Trinh Lanh dao Van
S0, tai liéu Van phong | lam viéc trinh phong xem xét, ky
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Bude | Ngidung |  Trich Thoi pleu, T
cong n o ‘A . mau/Ket Dién giai
< cong viéc nhiém gian N
viéc qua
lién quan Ho1 déng - To trinh | to triph, trinh Lanh
nhan dan va - Dy thao |dao Uy ban nhan
Uy ban nhan Quyét dinh/ | dan
dan Van ban
néu 10 ly
do
- Ho so
Lanh dao trinh 7
Van phong - To trinh | Xem xét, kiém tra
Hoi dong | Ol ngay | - 10 | ho so, phé duyét to
B10 Xem Xét, N N g . . g Ay D]}.{I th.ao : 1? - uye p
Loh kv nhan dan va | lamviéc | Quyét dinh/ | trinh, ky nhay quyet
trinh ky Uy ban nhan Vin ban | dinh
dan néurd ly
do
,\ | Lanh dao Uy | 02 ngay Qvuyetq dmhk/ XAem xét, t’al heAu
B11 | Phé duyét A .27 | van ban, ho | lién quan, ky duyét
ban nhan dan | lam viéc X
SO ho so
Van thu Van £ \ 2
hong Hoi Hosoda | (N0 S0, vao so.
Ban hanh | D) N 01 ngay . | dong dau, ban hanh
B12 . 3 a dong nhan « o dugc phé o ya Ak
van ban R lam viéc ~ van ban dén cac co
dan va Uy duyét uan lién quan
ban nhan dan q quan.
Tri két , , q
qua, lwu ho | BO phan tiép Theo , - Tra két qua cho t6
B13 | so,thong | nhanvatra 4V hen Két qua | chuc, ca nhan
ké vatheo | kétqua | S S - Théng k&, theo di
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu mau
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | MAau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMO1 | Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot
cua)

2 [BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu coO - luu tai Bo
phan Mot ctra)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot ctra)

4 | BM 04 Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

// Céc thanh phan hé so (muc 1) (luu tai phong chuyén mén)

6 /I | Cac hd so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mat sb diéu cta Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 stra d6i, b6 sung mot so
diéu cua Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mét sé diéu cia Luat Gido duc;

-Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 ban hanh Diéu 1&
truong Tiéu hoc

- Thong tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira ddi, bo sung
Diéu 40; bd sung Diéu 40a ctia Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDBT ngay 28 thang 3 nim 2011 cia Bo trudng
Bo GD&DPT ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong ciia cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co sd, trung hoc phd théng va truong phd thong cd nhiéu cdp hoc loai hinh tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc
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- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ciia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét clra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 11
Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi
Bo phéan tiép nhan va tra két qua - | 20 ngay lam viéc ké tir ngay Khon
Uy ban nhan dan quan, huyén nhan du ho so hop 1€ &

I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ngidung | Trich | Thoi | Biu miw
cong A e ‘n . £ . Dién giai
< cong viéc nhiém gian Két qua
viéc
Nopho |To ChlAl'C, ca Theo muc I Thanh phan ho so theo
SO’ nhan muc I
- Truong hop hd so
day du va hop 1¢: Lap
Giay tiep nhan hé so
va hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp hd so
g theo BM 01, thuc hién
B1 Bo phan | (10 hanh tip buéc B2
" oo PN chinh | BM 01 P o
Kiém tra | tiép nhan BMO2 |- Truong hop ho so
hoso | vatrakét BM O3 | chua day du hodc chua
qua hop 1¢: Hudéng dan
nguoi nop hd so bod
sung, hoan thién ho so
va ghi 0 1y do theo
BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
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BF o¢ Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ X eae
cong A < ‘A . A X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
Phiéu tr choi tiép
nhén gidi quyét ho so
theo BM 03.
Tiép t]%(') 21}1112?1 0.5 ned TheomucI | Chuyén hd so dén
B2 | nhanhd | tePnhan | U.ongay | pnio | anh dao Phong Gido
: va tra két | lam viéc NN
SO’ \ duc va Pao tao
qua
Phin Lanh dao , ‘
B3 cone thu Phong 0,5 ngay | Theomuc I | Ti€ép nhédn hé so va
s MY Gigo duc | lam viéc BM 01 phan cong thu ly
ly ho so N
va bao tao
Theo mucl |~ Tiép nhan , va Fiﬁén
BM 01 hanh xem 'Xet, kiém
2 CHD so tra, thém dinh ho so;
Tham ‘ thy ¥ kién don vi cb
dinh ho | Cong chirc trinh lién quan (néu co);
so, dé thy 1y ho vanban | idn tra thuce 6 tai cc;
B4 xuat ket SO cua 15 ngay | tham dinh & ' '
quz’i glal l?%l(‘)ng lamvice | - Dy thio | _ Téng hop, hoan thién
quyét thu | Giao duc T trinh, ha 1; > h "
tuc hanh | va Dao tao At & 0 0, lap to trinh va
“chinh ' Quyet dinh/ | qir thao két qua trinh
vanbantrd | 1 3nh dao Phong Gido
loi NCUTO | duc va Pao tao xem
1y do X6t
Theo muc I
BM 01
Hb so trinh
Xem xét Lanh dao Vian ban v
BS va kv Phong 03 ngay | thamdinh |Kiém tra va ky duyét
duyé); Gidoduc | lamviéc | - Totrinh | ho so
| vabaotao Quyét dinh/
Vian ban
néurd ly
do
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BF o¢ | Nai dung Trach Thoi Biéu miu/ X eae
cong A en ‘A . A X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
Van thu \ ~ C}l © 50, Va0 59, dor}g
\ . . Ho6 soda | dau, ban hanh van ban
Ban hanh Phong 01 ngay N L oA 1A Ar o
B6 . . ., . . dugc phé | dén B phdn mot ctra
van ban Gidao duc | lam viéc o R
\ duyét va cac cad nhan co lién
va Pao tao
quan.
Tri két
qua, lru ].3;0 plllfin T - Tra két qua cho to
B7 hAO 80, tiep nhan L eo Két qua | chuc, ca nhan
thong ké | vatrakét | giay hen Théne Ké. theo do
va theo qua - [hong ke, theo doi
do6i
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cac bude cong viéc:
TT | M4 hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02 |Maiu Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma Ho so luu
hi¢u

1 | BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B phan Mot cira)

2 | BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hod so (néu c6 - luu tai BO phan
MGt ctra)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai B6 phan
MGt ctra)

4 | BM 04 | Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai

// | Cac thanh phan ho so (phan I)
6 /l Céc hd so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 stra ddi, bd sung mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 ban hanh Diéu 1é
truong Tiéu hoc

- Théng tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira ddi, bo sung
Diéu 40; bd sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 cia Bo trudng
Bo GD&DT ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua cac truong tiéu hoc, trung
hoc co sd, trung hoc phd thong va truong phd thong cd nhiéu cip hoc loai hinh tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 12
Giai thé truwong tiéu hoc

(theo dé nghi ciia to chire, ca nhan dé nghij thanh lap truong tiéu hoc)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0P-UBND
ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

T trinh dé nghi giai thé cua t6 chiic, c4 nhan

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua - | 20 ngay lam viéc ké tir ngay Khon
Uy ban nhan dan quan, huyén nhan di hd so hop 18 &

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}r ¢ | Npi dung Trach N Biéu miu/ X .
cong A en ‘n Thoi gian £ X Dien giai
‘n cong viéc nhiém Két qua
viéc
Nop hé so T(3 ChlAl‘C, Theo muc 1 Thanh phan hé so
ca nhan theo muc 1
- Truong hop hd so
day du va hop I¢:
Lap Gidy ti€p nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
N Gi6 hanh ndop ho so theo BM
Bl i Bo pllllin chinh | BMOL |01, thuc hién tiép
em tra | tiep nban BM 02 | bude B2.
ho so va tra két . \
qua BM 03 - Truong hop ho so
chua day dua hoac
chua hop 1¢: Huong
dan nguoi nop ho so
b@ sung, hoan thién
ho so va ghi 0 1y do
theo BM 02.
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B}r oc Noi dung Trach N Biéu miu/ X .
cong R ‘n ‘n Thoi gian £ X Dien giai
‘n cong viéc nhiém Két qua
viéc
- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lép
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
B6 phan 2 A
Tiép nhian | tiépnhan | 0,5ngay | Theo muycI CPuyen ho so ?ho
B2 hd so vatrakét | lam viéc BM 01 Lanh ~dao Phong
qué i Giao duc va bao tao
Lﬁnl} dao Theomucl | , N
Phén cong Phong 01 ngay Tiép nhan ho so va
B3 3 : : BM 01
thu ly ho so | Gidoduc | lam viéc phan cong thu ly
va Dao tao
TheomucI | - Tiép nhan va t%én
BM 01 hanh xem xét, kiém
"Hbso | tra, thdm dinh ho so;
i trinh lay y kién don vi co
Tham dinh Cong chirc Vin b lién quan (néu co).
ho so, dé ;A - vanbanh 2 s
A, ) A thu 1y ho 3¢ kid - Tong hogp, hoan
xuat ket €Oy kien A 1A A
B4 o e socia | 08ngdy | thidmdinn | thién ho so, lap to
aua 821 | phong | lam viée e | trinh va du thio két
quyet thu ., Du thao To A ~
\ Giao duc . qua trinh Lanh dao
tuchanh | . trinh, hone Gido d .
chinh va DPao tao Quyét phong 1ao duc va
chin dinh/van Pao tao xem xét
ban tra 1oi
néu ro ly
do
Theo muc I
BM 01
Vin ban ¢6 | Xem xét lai hd so va
Lanhdao | (3 ngay |V kién tham | ky duyét to trinh kém
BS Xem xét, Phong 1am viee | dinh du thao, trinh két qua
ky duyét Gido duc © | -Totrinh | &lal quyét thu tuc
va Pao tao _ Du thio hanh chinh cho Uy
Quyé ¢ dinh/ ban nhan dan
Van  ban

néu ro ly
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Buoe | i dung Trach .. . | Biéumau/ X ..
cong A en " Thoi gian £ . Dién giai
‘n cong viéc nhiém Két qua
viéc
do
To trinh va
Vin th ho so hg{l Ban hanh sﬁ To trir}h
Ban hanh Elllr{t u 01 no? guan L E va dong dau, chuyén
B6 | o et L R i an | e opong | 1O S0 da duge duyt
van ban Jido duc amvi¢e | dao phong| 44, (Jy ban nhan dén
va Dao tao Giao duc
va DPao tao
ky duyét
Theo muc |
BM 01
Vin thu ;ﬁ nllf © 50 , 7
Tiép nhan, Vién 3 .| Tiép nhan, kiém tra
chuyén hd | phong Hoi | .|~ Va0 D40 thanh phin ho so, tai
B7 so' cho dong nhan lam \%ié}cl: co ¥ kién | jigy lién quan va
chuyén | danva Uy ¥¢ |thamdinh | chyvdn hd o
vién ban nhén To  trinh, | Chuyén vién thy ly
dan Quyét dinh/
van ban tra
161 néu 1o
ly do
Theo muc I Tha;lr‘n' 1t.rAa, 1?4}"1’ 1y hod
BM 01 SO, t‘al 1€u lien qua‘n.
Lap hd sol- Ho6 so dat yéu cau:
Chuyén ap Trinh lanh dao van
e trinh \ e Le g
vién Van _ .. | phong xem xét, ky to
Thim tra phong Hoi 03 ned \,/ar}ibanxco trinh, trinh lanh dao
B8 A ddng nhan | .- "e&Y |y kien thdm | {Jy han nhan dan
ho so AT lam viéc | dinh \ )
dan va EJY . . - HO so khong dat
ban flhan To . tr}nh, yéu cau: Trinh lanh
dan Quyét dinh/| 455 van phong xem
van ban trd | yer chuyén tra hd so
161 néu 10| cho Phong Giso duc
Iy do va Dao tao xir 1y lai
L?lnh dao 02 ngdy Xem xét hd SO, tai
B9 Phé duyét Uy ban lam viac | HO sO trinh | lieu lién quan, ky
7 e am vi¢c L e S
nhan dan Quyét dinh hoac van

To  trinh,
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B}r o¢ Noi dung Trach N Biéu miu/ X e
cong n o " Thoi gian £ . Dién giai
‘n cong viéc nhiém Két qua
viéc
Quyét dinh/ | ban thong béo néu 1d
van ban tra | 1y do.
161 néu 1o
1y do
Van thu
hc‘)zanHéi H6 so da Cho 50, vao s0, dong
Ban hanh | Dho 5 0,5 ngay |dugc Lanh | dau, ban hanh van
B10 . 2 dong nhéan | .7 %, S
van ban N lam vi¢c | dao ky | ban dén cac co quan
danva Uy duyét lién quan
ban nhan ye quan.
dan
Traket | .. , ,
qua, luu ho t"o ph%n Theo il - Tra két qua cho to
B11 50, thong 'ep hhad COSIAY | gét qua | chirc, ca nhan
A s va tra ket hen . A .
ké va theo \ - Thong ké, theo doi
~ qua
doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cac budc cong viée:
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02 |Maiu Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién ho so
BM 03 | MAu Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma Hb so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B phan Mot cira)
2 |BM 02 | Phiéu yéu cu bo sung va hoan thién ho so (néu O - luu tai BO phan
Mot ctra)
3 | BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot ctra)
4 | BM 04 | Phiéu xin 13i va hen lai ngdy tra két qua (néu c6 - luu tai BO phan

Mot cura)
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BM 05 | Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc
6 |/ Céc thanh phan hd so (phan I))

// Céc hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005.

- Luét stra d6i, bd sung mat sb diéu ctia Luat Gido duc nam 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
hudéng din thi hanh mot sb diéu cua Luat Gido duc.

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 stra d6i, b6 sung mot so
diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huodng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Gido duc.

-Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 ban hanh Diéu 1&
truong Tiéu hoc.

- Théng tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18 thang 12 nim 2012 stra d6i, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a ctia Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1¢ truong Tiéu hoc.

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 ctua B truong
B6 GD&DPT ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong ciia cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co sd, trung hoc phd thong va truong phd thong cd nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, b6 sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ciia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 13
Thanh 1ap truwdng trung hoc co s¢ cong 1ap hoac cho phép

thanh lap truwong trung hoc co sé tu thuc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0P-UBND
ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT | Thanh phén ho so S6 lwong Ghi chu
01 Tor‘ trinh vé viéc thanh lap 01 Ban chinh
truong;
02 | Bé an thanh lap trudng 01 Ban chinh
So yéu ly lich kém theo ban sao
dugc cap tor s6 gbdc, ban sao
dugc chung thuc tr ban chinh
03 |hoac ban sao kém theo ban 01 Ban chinh

chinh dé doéi chiéu van bang,
chtimg chi hop 1¢ ciia nguoi du
kién lam hi€u truéng

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi
B(‘)q phan ticp nhaAn va tra lfet 25 ngay lam viéc ké tir ngay A
qua - Uy ban nhan dan quén, A an 1A n Khong
huyén nhan da hoé so hop 1€

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | (s dung Tréch Thoi Bieu
cong cong vide nhiém gian mau/Keét Dién giai
Viéc * ‘ qllfl
Nop hd so To Chlf’C, ca Theo muc 1 Thanh phan ho so
’ nhan theo muc 1
- Truong hop hd so
BL | | Bophantép |G b | BMo1 | ddy dil va hop 16
| MmO
két qua va he i
™ BM 03 qua; trao cho ngudi
ndp ho so theo BM
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Bude | Nai dung Tréch Thoi e, I
cong A < ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
01, thyc hién tiép
budc B2.
- Trudng hop hd so
chua diy du hoic
chwa  hop I¢:
Huéng dan ngudi
ndp hod so bd sung,
hoan thién ho so va
ghi 0 1y do theo
BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét hé so theo
BM 03.
] B6 phan tidp Tiép nhan ho so va
Tiép nhan cr .| Ol ngay | Theomuc 1 | gii cho Lanh dao
B2 } nhan va tra \ . \ . \
ho so I lam viéc BM 01 Phong Gido duc va
két qua \
Pao tao
Lanh dao
g3 | Phdncong | Phong Gido | 01 ngay Theo muc 1 | Tiép nhan ho so va
thu ly h6 so | duc va Dao | lam viéc BM 01 | phéan cong thu ly
tao
Theo muc 1 | - Tiép nhan va tién
BM 01 hanh xem x¢t, kiém
A tra, tham dinh ho
Thim dinh | (o0 o 1059 o thy ¥ kién don
ho so, dé thu 1y hd so - vi ¢6 lién quan (néu
B4 | xulit kétqui | " e | Mngay |- VARDAD o) g ira thye
gidi quyet | - . = | lamvie coykien | ciicoss,
thi tuc s tham dinh Téne hoo. hodn
hanh chinh | D20 %° Dy thio To thiegnfé S‘-(’},”lap -
trmhA’, trinh va du thao két
Quyet

dinh/van

qua trinh Lanh dao
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Bude | Nai dung Tréch Thoi e, I
cong A en ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
ban trd 101 | phong xem xét
néu 10 ly
do
Theo muc 1
‘BM 01 Xem xét lai hd so
Xem xét, ky | Phong Gido | 03 ngay |- 10 trinh R
B5 n . V N hao | ket qua giai quyet
duyét duc va Pao | lamviéc |- Du thao| ~ . ;
Ao thu tuc hanh chinh
tao Quyét dinh/ ho ha
van  ban | ShO Uy ban nhan
néu 10 ly dan
do
To trinh va ’ 7
ho so lién | Cho s6,, vao sf),
Van thu quan da | dong dau, chuyén
B6 Ban hanh | Phong Gido | Ol ngay |duwoc Lanh |hé so dén Van
van ban duc vabao | lamviéc | dao phong | phong HOi dong
tao Gido duc |nhan dan va Uy
va Dao tao | ban nhan dan
ky duyét
. Hd so Ti‘é'p nhéri, kiégn tra
Tiép nhin 3 y trinh thanl} pl.lAa n ho 5
X Van thu Van N tai liéu lién quan va
ho so, . . - To trinh IS R
chuyén hd phong Hoi 0.5 ngy D thi cap gidy bién nhén,
B7 dongnhan | )7 707 |- PW M0 chyyén hd so dén
so’ cho dan va lam viéc | Quyét dinh/ N A <
chuyén vién an va Uy Vi AP chuyén vién Van
ban nhan dan an- Paiphong Hoi dong
néu 18 1y |phan dan va Uy
do ban nhan dan
- HO 0| Thim tra, Xt 1y ho
Chuyén vién trinh so, tai lidu lién
Xem xét hd Vafl. pl}Aong - To trinh quan:
i LA Hoi dong 02ngay |. Dy thio |- HO so dat yéu
B8 S0, tai li¢u A I e N o
lién nhan dan va | lam viéc | Quyét dinh/ | cdu: Trinh ldnh dao
quan A < \ < \ :
Uy bafl nhan Van  ban | van phong xem xét,
dan néu 10 ly|ky to trinh, trinh
do lanh dao Uy ban
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Buoe | \ai dung Trach Thoi Dicu s
cong A en ‘A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
nhan dan - HO so
khong dat yéu cau:
Trinh lanh dao van
phong xem  xét
chuyén tra ho so
cho Phong Gido
duc va DPao tao xur
1y lai
3 ! ) an ban, ho | Y, duan, &y
B9 Phé duyét Lanh df‘l © [{y 92 n&ay N Quyét dinh hoac
ban nhan dan | lam viéc | SO S n :
van ban thong bao
néu ro 1y do.
Van thy Vin ) Cho sd, vao so
Ban hanh phong Ho: 0,5 nga Ho so da don déu, ban hénl;
B10 van ban dong nhan - 1Ay dugc phé | & dat, pall
S lam viéc - van ban dén cac co
dan va Uy duyet uan lién quan
ban nhan dan q quan.
Trakétqua, | . . ..z - Tra két qua cho to
lwu hd so, | BOPRARGUED | o L chitc, cd nhan
B11 I ~ -~ | nhanvatra . Két qua B A
thong ké va 1At qua gidy hen - Thong ké, theo
theo ddi 1 dai
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sir dung tai cac buwéc cong viéc:

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOI1 M3u Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT| Mai Hb so hru
hi¢u
1 |BMOl | Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qud (luu tai B phan Mot
cua)

2 |BM 02 | M3u Phiéu yéu cau bod sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai BO
phén Mot ctra)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai BO
phan Mot ctra)

4 | BM 04 | Quyét dinh Thanh 1ap trudng trung hoc co sé cong lap hodc cho
phép thanh 1ap truong trung hoc co sé tu thuc

// Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iru tai phong chuyén mén)

6 /I | Cac hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh
V.CO SO PHAP LY

- Luat gido duc 2005 va Luat sira d6i, b sung Luat Gido duc 2009.

-Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cta Luat Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va
Nghi dinh 07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 stra d6i, bo sung Nghi dinh 75.

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 ciua Bo truong Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh Diéu 1é trudng trung hoc co sé, trudng trung hoc phd thong va
truong pho thong cé nhiéu cép hoc.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh pht quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh pht vé stra d6i, bd
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh sd 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vuc Gido dyc.

- Quyét dinh s6 4632/QD-BGDPT ngay 26 thang 10 nim 2018 cia Bo truong
Bo Gido duc va Pao tao vé viée cong bd Tha tuc hanh chinh duge sira doi, bd sung
hoc thay thé; Thu tuc hanh chinh duoc hay bo, bai b thudc pham vi chire nang quan

1y cia Bo Gido duc va bao tao.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia Van phong
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Chinh pht huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 14
Cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong gido duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 34530D-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

STT Thanh phin hd so S6 lwong Ghi chu
01 To ‘tl‘ll’lh de n{ghl ch9 phép nha 01 Ban chinh
truong hoat dong giao duc
Ban sao dugc cap tur
Quyét dinh thanh l4p hodc 2?1 &ioc, 3122’10 sat%’ dg(gg
02 | quyét dinh cho phép thanh 13p 01 & y

truong

chinh hoac ban sao
kém theo ban chinh dé
doi1 chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
ot Uy oan nhin din qugn, | 20_ P28 lim vite Ké i ngay | o
guyén y U901 han da hd so hop 18 &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

lzf‘)":c Noidung | Trach Thoi | Biéu miw/ Difn oidi
ne cong viéc nhiém gian Keét qua g
viéc
A A Té chuc, ca Thanh phan hé so
NoOp ho so nhan Theo muc I theo muc I
- Truong hop hd so
. day du va hop 1¢: Lap
B6 pha (jnof Giay ti€ép nhan ho so
Bl X oo plan hanh BM 01 va hen tra két qua;
Kle:n tra tl‘ep nl;{aAn chinh BM 02 trao cho nguoi ndp
ho so va tlﬁé ct BM 03 hd so theo BM 01,
q thuc hién tiép budc
B2.
- Trudng hop hd so
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BF o¢ Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ X e
cong n o ‘A . £ X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
chua day du hoic
chua hop 1&: Hudng
dan nguoi nop ho so
b@ sung, hoan thién
ho so va ghi 10 ly do
theo BM 02.
- Trudng hop tur chéi
tlep nhan ho so: Lap
Phiéu tur ch01 t1ep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
. .. | Bophan 0,5 | Theo mucI Ticp nhn ho so va
B2 Tiép nhan | tiép nhan o BM 01 gii cho Lanh dao
ho so vatrakét |, 5% Phong Gido duc va
, lam viéc \
qua Dao tao
Phan cong Lanl} dao 0,5 TheomucI | ., s .
LA Phong . Ti€p nhan ho so va
B3 thu 1y ho ., ngay BM 01 . ,
Gidoduc |,. =, phan cong thu ly
SO’ N lam viéc
va bao tao
- Tiép nhan va tiﬁén
hanh xem xét, kiém
tra, thﬁm dinh ho so;
Tham dinh Theomuc I | 14y v kién don vi co
ho so, d& | Cong chirc ]?M 01 lién quan (néu c0);
xuat két | thu Iy hd so 15 neav | - HO6 so trinh | kiém tra thuc té tai
B4 | quagiai | ciaPhong | >S9 | Vianban |co SO
2 -, lam viéc 2 . 2 \
quyét thi | Giao duc tham dinh |- Tong hop, hoan
tuc l}ilnh va Dao tao - Du théo két | thién hé so, lap to
chinh qua trinh va du thiao keét
qua trinh Phong Gido
duc va Pao tao quan
huyén xem xét
Th I
Lanh dao T‘eo m EC q
o5 | Xemxét, | Phong | 03ngay [T 0T Kiém tra va ky duyét
ky duygt | Gidoduc |lamviéc |- Gldy Xdc| hdso
va Pao tao nhén/  Van

ban néu 10 ly
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BF o¢ Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ X e
cong n o ‘A . £ X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
do
Vin the . ) CA;ho s0, vao ‘so, dor}g
. . . |H6 so da|dau, ban hanh van
Ban hanh Phong 01 ngay Al a2 A 1A R
B6 . v ., . .2 | duoc phé | ban dén Bo phan mot
van ban Giao duc | lam viéc n \ AR A
s duyét cta va cdc cd nhan
va Pao tao Y e n
c6 lién quan.
Traket | . . , "
qua, lwu ho t.;Q ph%n Th - Tra két qua cho t6
B7 | so,thong Vléelzrg lféri 4 ehoen Kétqua | chuc, ca nhan
ké va theo O | BV - Théng k&, theo ddi
~ qua
doi
IV. BIEU MAU

CAc biéu miu sir dung tai cac buédc cong viéc:

TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 M4u Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma Ho so luu
hi¢u
1 |BM Ol | Mau Giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua (luu tai B phan Mot
cua)
2 |BM 02 | M3u Phiéu yéu cau bod sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo
phén Mot ctra)
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot ctra)
4 | BM 04 | Quyét dinh cho phép truong trung hoc co sd hoat dong gido duc
// Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iru tai phong chuyén mén)
6 /I | Cac hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giado duc.

- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pht vé sira doi, bo
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh sd 46/2017/NP-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua
Chinh pht quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vuc gido duc.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 15
Sap nhap, chia, tach trwomng trung hoc co sé¢
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND
ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Thanh phin hd so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh vé viéc sap nhap, chia,
tach

01

Ban chinh

02

Dé an sap nhap, chia, tach, trong
d6 c6 phuong 4an bao dam
quyén, loi ich hop phép cua hoc
sinh, gido vién, can bd quan 1y
va nhan vién

01

Ban chinh

03

Cac van ban xdc nhan vé tai
chinh, tai san, dat dai, cac khoan
vay, no phai tra va cac van dé
khac ¢6 lién quan

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi
B(‘)q phan tiép nhaAn va tra lfet 25 ngay lam viéc ké tir ngiy .
qua - Uy ban nhan dan quén, A a1 A o Khong
huyén nhan da hoé so hop 1€

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC

SO¢| Nidung | Trich | Thoi | Bibumdw | oo
ne cong viéc nhiém gian Keét qua g
viéc
Nop ho so To flllllgg, ca Theo muc 1 Elléinﬂlu%h? n ho so
Bl | Gio hanh - Truong hop ho so
2 + | Bophan tiép | chinh BMOl | 43y du va hop 1é:
Kiém tra ho A x A ALk A
nhén va tra BM 02 | Lap Giay tiép nhan
SO’ £ ; X \ s 1 A
két qua BM 03 ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
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]:(})"I‘l"gc Noi dung Tréch Thoi | Biéu miw/ Didn i
<A cong viéc nhiém gian Keét qua
viéc
ndp ho so theo BM
01, thyc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
chua diy du hoic
chua  hop I¢:
Huéng dan ngudi
ndp hod so bd sung,
hoan thién ho so va
ghi 0 1y do theo
BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
B6 phan tiép \ T%é.:p nhan }56 50 va
B2 | Tiép nha Than va tra | 01 nedy Theo myc 1 | giri cho Lanh dao
1€p nhian I lam viéc BM 01 Phong Gido duc va
ho so két qua Pao tao
Lanh dao
g3 | Phancong | Phong Gido | 01 ngdy | Theomuyc Tiép nhan ho so va
thu ly ho so | duc va Dao | lam viéc BM 01 | phan cong thu ly
tao
- Tiép nhén va tién
hanh xem xét, kiém
. Theomuc 1 | try  thim dinh hd
hd so, dé Cong clgu’c X so; lay y kién don
B4 | xudt két qui thl;l ly h9 0| 14 ngdy - HP so | Vi c.o h.e;n quan (néu
; cua Phong \ . trinh c0); ki€m tra thuc
glal quyet Gido duc va lam vige 51 ha té tai co so
thua tuc o - Van ban A .
hanh chinh bao tao coykién |- Tong hop, hoan
thadm dinh | thién ho so, lap to
Céng vin trinh va dy thao két

qua trinh Lanh dao
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BF o¢ 1 Noi dung Trach Thoi | Biéu miu/ X eae
cong A en ‘A . A X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
phong xem xét
Theo muc 1
‘BM 01 Xem xét hd so va
oo | e (0
Xem xét, ky | Phong Gido | 03 ngay |- 10 trinh 5w . 4
BS5 A T S, Du thao | XK€t qua giai quyeét
duyét duc vabao | lamviéc |- Du thao | '~ . ;
Lo thu tuc hanh chinh
tao Quyét dinh/ " X
Vin  ban C}AIO Uy ban nhan
néu 1o ly dan
do
Theo muc 1
BM 01 , 7
Hd so trinh | Cho 06, vao s6 va
N . | dong dau van ban
3 To trinh va g 5 P
Van‘ thu ho lia chuyén ho so dén
; Phong | o1 hoay [0 %9 S0 van  phong  Hi
Be | Banhanh | oo Gigo | 0108 fquan  da) in bhong  HO
van ban s lam viéc | 4 Lanh | 4ong nhan dan va
duc va Dao uoe Lanh e han da
tao dao phong | = DI AR Gl
Phong Gido | quan, huyén
duc va bao
tao ky
duyét
Theo muc 1 Tiép nhén, kiém tra
. BM 01 ) in ho
Tiep nhan g 5 A . thanlz P h? n ho 59,
ho so, Van thu Vap HO so trinh | tai 11¢.u, 1161’.1 quan va
oy | chuyénng | PRONEHON ooy | Touinh | cap gidy bién nhin.
swcho | ongmhan 0Tl Dy i | huven b0 so dén
chuyén vién | an 1: a dX Quyét dinh/ Ch‘}yen vien d‘f‘n
an nhan dan Van  ban | PhONg I:I()l dong
néu 15 Iy nhan AdanA va Uy
d ban nhan dan
0
. | Chuyén vién Theo muc 1 Tham tra, xt 1y hd
Xem‘x.etuho VQP.phPHg 02 ngdy BM 01 SO, .tal liu lién
B8 s0, tai liéu Hoi dong \ . N . quan:
n o~ o | lamvi€éc | HO so trinh N X
lien quan | nhan dan va o - HO6 so dat yéu
- To trinh j

Uy ban nhén

cau: Trinh 1anh dao
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B}r o¢ Noi dung Trach Thoi | Biéu miu/ X eae
cong A < ‘A . A X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
dan - Dy thao | van phong xem xét,
Quyét dinh/ | ky tOo trinh, trinh
Van  ban|lanh dao Uy ban
néu ro0 1y |nhan dan
do - H6 80 khong dat
yéu cau: Trinh lanh
dao van phong xem
xét chuyén trd ho
so cho Phong Gido
duc va Pao tao xu
1y lai
, Xem xét hd so, tai
~ , .| Quyét dinh/ | li¢u lién quan, ky
B9 Phé duyét Lanh df'l © I{y 92 ng.eAly van ban, ho | Quyét dinh hodc
’ ban nhan dan | lam viéc S . :
SO van ban thong bao
néu ro 1y do.
Van thu
Ban hanh Véfl. P I}A(‘)ng 0.5 nos H6 so da dcfho dS;O’ bvaoh‘soli
B10 van ban Hf-’l dc:ng o neay duoc  phé ong vau,i an, an
nhan dan va | lam viéc . van ban dén cac co
. . duyét n
Uy ban nhan quan lién quan.
dan
Trakétqua, | . .. ..z - Tra két qua cho to
luu hd so, BO Phar} t1e7p Theo ., |chuc, cdnhan
B11 £ ~ ~ | nhanvatrd X Két qua £ .
thong ke va Két aui gidy hen - Thong ké, theo
theo doi q dai
IV. BIEU MAU

CAc biéu miu sir dung tai cac budc cong viée:

TT | Mi hi¢u Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU
TT | M3 hiéu Ho so luu
1 | BMO1 Mau Giéy tiép nhéan hd so va hen tra két qué (luu tai BO phan Mdt
cua)
2 |BM 02 Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai
B6 phan Mot ctra)
3 |BMO03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot ctra)
4 | BM 04 Quyét dinh sap nhap, chia tach trudng trung hoc co s
/l Céc thanh phan hé so (muc 1) (lru tai phong chuyén mén)
6 // Céc ho so khac néu c6 theo vian ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giado duc.

- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh pht vé sira doi, bd
sung mot sd diéu ciia Nghi dinh sd 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vuc Gido dyc.

- Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2018 cua Bo trudng
Bo Giao duc va Pao tao vé viéc cong bd Tha tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung
hoac thay thé; Thu tuc hanh chinh duoc huy bo, bai bo thudc pham vi chirc nang quan
1y ctia Bo Gido duc va bao tao.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia Vin phong
Chinh pht hudng dan thi hanh mot sé quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 16
Cho phép trwong trung hoc co s¢ hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

STT | Thanh phan ho so S6 lwong Ghi chu
01 To‘trmh de rAlgh1 c.:l’10 phép qnhe'l 01 Ban chinh
truong hoat dong gido duc tro lai

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé¢ phi
B(')q phan tiep nhaAn va tra lfet 20 ngay lam viéc ké tir ngay A
qua - Uy ban nhan dan quén, A a1 A o Khong
huyén nhan da ho so hop 1€

I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc | ai dung Trich Thoi | o8, P
cong n A A . mau/ Két Dién giai
n cong viéc nhiém gian .
viéc qua
Nop hé so T6 chirc, ca Theo muc | Thanh phan ho so
: nhan I theo muc I
- Truong hop hd so
day du va hop 1&: Lap
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
s trao cho ngudi nop ho
Bl A Gio h anh so theo BM 01, thuc
Kiém tra hé | . AB © pl}@m \ chinh BM 01 hién tiép budc B2.
SO tlel? nP an Ya BMO2 Truong hop hd so
tra ket qua BM 03 chua day du hoic
chua hop 1¢: Hudng
dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thi¢n
hd so va ghi 15 Iy do
theo BM 02.




CONG BAO/S6 204+205/Ngay 15-10-2020 127
Bude | Ngidung | Trach Thoi | oY, L
cong A en ‘A . mau/ Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
- Truong hop tir choi
tlep nhan ho so: Lap
Phiéu tur ch01 t1ep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Tiép nhén ]3 °p Iqu . | 0,5ngay | Theo muc CPuyen ho S C.I,lo
B2 A tiepnhanva | )7 %, Lanh dao Phong Gido
ho so . 4. . | lamviéc | 1BM 01 N
tra két qua duc va Pao tao
Lanh dao , ‘
B3 Phan cong | Phong Gido | 0,5 ngay | Theo muc | Tiép nhan ho so va
thu ly ho so | duc va Bao | lam vi¢c | I BM 01 | phan cong thu ly
tao
- Tiép nhan va tiqén
Theo myc | hanh xem xét, kiém
IBM 01 tra, thﬁm dinh ho so;
. -Hdso |lay y kién don vi cé
Th;a m duih Cone chi trinh lién quan (neu co);
ho f“’ (}e Ong C\Auc - Du thao kiém tra thuc té tai co
xuat ket | thu ly ho so 15 nod o &

B4 qua giai cia Phong | \%ié}cl: To tr1£1h, .T; " Hod
quyét tha | Gido duc va ' Quye:[ - tong hop, hodn
tuc hanh DPao tao dinh/ van th‘1¢n }{O 50, 1an to

" hi ban tra 161 | trinh va du thao keét
chinh . ~
néurdly |qua trinh Lanh dao
do (néu | Phong Gido duc va
o) bao tao quan huyén
xem xét
Theo muc
I BM 01
H6 so
Lanh dao trinh
Xem xét, ky | Phong Gido | 03 ngay |- To trinh | Kiém tra va ky duyét
B5 A s \ . , A
duyét duc va Bao | lam viéc | _ Gidy ho so
tao x4c nhan/
Van ban
néu ro ly

do
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Buoe | Jsi dung Tréach Thoi Bieu | s
cong A e ‘A . mau/ Keét Dién giai
n cong viéc nhiém gian .
viéc qua
Van thu A ~ (iho 50, Va9 59, dor}g
. -, .. | HO so da | dau, ban hanh van ban
B6 Ban hanh Phong Gido | 01 "8 duoc phé | dén Bo phan mot cta
S duc va Bao | lam viéc T R
van ban t20 duyét va cac ca nhan co lién
' quan.
"l:rﬁ ket » | Bophan - Tra két qua cho t6
qua,lwa ho | .z "7, | Theo L A
B7 £ .| ticpnhanva | .z Két qua | chuc, cd nhan
so, thong ke trd két qua | 814 hen Théne ké. theo d;
va theo déi q - Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOI1 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BM02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT | M3 hiéu Ho so luu

1 | BMO01 Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Iuu tai BO phan Mot
cua)

2 |BM02 M3u Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai
B6 phan Mot ctra)

3 |BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phén Mot ctra)

4 | BM 04 Quyét dinh cho phép truong trung hoc co sé hoat dong gido duc
tro lai

5 /l Céc thanh phan hé so (muc 1) (lru tai phong chuyén mén)

6 /l Céc hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giado duc.

- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pht vé sira doi, bo
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vuc Gido dyc.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 17
Giai thé trudng trung hoc co sé

(theo dé nghi ciia c4 nhan, to chirc dé nghi thanh lip truong)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

STT | Thanh phan ho so S6 lwong Ghi chu
01 Tortrml} de Pgh; gidi the cua to 01 Ban chinh
churc, ca nhan.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi
B¢ phén tiép nhan va tra két qua - | 20 ngay lam viéc ké tir ngay Khon
Uy ban nhan dan quén, huyén nhan da ho so hop 1€ &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}r o¢ Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ X eae
cong R o ‘A . £ . Dién giai
‘A cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
Nop hé so To ChlAl‘C, ca Theo muc 1 Thanh phan ho so
nhan theo muc 1
- Truong hop hé so
day du va hop I&:
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
Gio qud; trao cho nguoi
B1 B6 phén hanh BM 01 nop hd so theo BM
Kiém tra ho | ti€p nhin chinh 01, thyc hién tiép
N 1k BM 02 .
SO va tra két BM 03 budc B2.

qua - Truong hop ho so
chua day dua hoac
chua hop 1¢: Huong
dan ngudi ndp hd so
bQ sung, hoan thi¢n
ho so va ghi 0 1y do




CONG BAO/S6 204+205/Ngay 15-10-2020 131
B}r o¢ Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ X eae
cong n o ‘A . A X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
theo BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho so:
Lap Phi€u tur choi
ti€p nhén giai quyet
ho so theo BM 03.
B@ ph@n 0,5 A A
Tiép nhan ho | tiépnhan | ngay | Theo muyc I CPuyen ho so ?ho
B2 SO va tra két lam BM 01 Lanh ~dao  Phong
\ o Giao duc va bao tao
qua viéc
Lanh dao 01 nea , ‘
3 | Phancéng | Phong Gido |~ ¢ fl Y| Theomuc 1 | Tiép nhan hd so va
thu ly ho so | duc va PBao vide BM 01 phén cong thu ly
tao ’
- Tiép nhan va tiﬁén
hanh xem xét, lgiém
tra, thém dinh ho so;
Thim dinh lay y kién don vi ¢
hf m :;: Cong chirc Theomuc I | lién quan (néu co);
080 thulyhdso|08ngay | BMOI |kiém tra thyc té tai
xuat két qua . \ \ A :
B4 oidi quyét | O3 Phong | lam | _ {3 so trinh | €O SO-
thi tyc hanh | J1409%¢ | VISC | van ban ¢ | - Tong hop, hoan
chinh | VAPadowo ¢ kién tham | thién ho so, 1ap to
dinh trinh va du thao két
' qua trinh Lanh dao
Phong Gido duc va
Pao tao xem xét
Theo muc 1 .
BM 01 Xem xét la1 ho so va
Lanh dao | 03 ngay | Hb so trinh k}‘] duyét to tr}nh
re v \ . \ kém du thao, trinh
Xem xét, ky | Phong Gido | lam | _ Ty trinh X . %
BS duvét duc va Dao | viee két qua gidi quyét
e A " |- Du thio|thi tuc hanh chinh

Quyét dinh/
Vian ban néu
10 1y do

cho Uy ban nhéin
dan
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B}r o¢ Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ X eae
cong n o ‘A . A X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
< TS trinh va | Cho sd, vao sd va
Van thu 01 ngdy | hd so lién | dong diu, chuyén hd
Ban hanh | Phong Giao N8y N g “at, Chuyen o
B6 . = s lam | quan da |so da duogc duyét
van ban duc va bao o B R
viéc | duoc ky |dén Uy ban nhan
tao A A
duyét dan
Vin thu Theo muc 1
Tiép nhan, | Vian phong . BM 01 Tiép nhan, kiém tra
FO R 01 ngay N . ) X 1A .
B7 chuyén ho so | Hoi dong lam | - HO 0 trinh | thanh phan ho so, tai
cho c.lAluyén n%lép dan viee |- Van ban ¢6 11%11 hé{l quan va cap
vién va Uy ban i v kién thim | 13y bién nhan
nhan dan dinh
Tham tra, x 1y hd
so, tai liéu lién
quan:
- Hb so dat yéu cau:
Chuyén Trinh lanh dao van
vién Van Theo muc 1 | Phong xem xét, ky
2 x | phong Hoi | 03 ngay ' to trinh, trinh lanh
B8 Than;éra ho dong nhan lam . BM 91 dao Uy ban nhéin
danvaUy | viéc L:‘-‘ph hd so| gan
ban Phﬁn frin - H6 so khong dat
dan yéu cau: Trinh lanh
dao van phong xem
x€t chuyén tra ho so
cho Phong Gido duc
va Dao tao xur 1y lai
02 , Xem xét hd so, tai
Lajmh dao nod Quyét dinh/ liéu ,lién quan, ky
B9 Phé duyét Uy ban g Y | van ban, ho | Quyét dinh hodc van
: RN lam \ n . A
nhan dan =" SO ban thong bdo néu
viéc < 1
: r0 1y do
Van thu , 7
Van phong 0,5 05 so  di Cho s0, vao so,
Ban hanh Hoi dong ngay . | dong dau, ban hanh
B10 . v AP : duoc phé| % T,
van ban nhan dan lam . van ban dén cac co
| " duyét .
va Uy ban viéc quan lién quan.

nhan dan
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B}r o¢ | Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ X eae
cong A en ‘A . A X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
Tlrﬁ kﬁi qua, tBP p I;I%H Theo - Tra két qua cho to
g | Mwhdso, | tépnhan | ot g us | chic, cd nhan
thong ké va | va tra ket hen Théne ké. theo dai
theo do6i qua i - Lhong ke, theo dot
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cac budc cong viéc:
TT | M hi¢u Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so
V.HO SO CAN LUU
Tr| M2 Hb so luu
hi¢u
1 | BMor Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qud (luu tai BO phan Mot
cua)
M3u Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so (néu ¢6 - luu tai
2 | BMO02 N LA N A
Bo phan Mot ctra)
M3u Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo
3 | BMO03 N rAL
phan Mot ctra)
4 | BM 04 | Quyét dinh giai thé truong trung hoc co s6
5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iru tai phong chuyén mén)
6 /! Céc ho so khac néu c6 theo vian ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giado duc.

- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pht vé sira doi, bo
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vuc Gido dyc.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 18
Pé nghi phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

STT

Thanh phin hé so

S6 lwong

Ghi chu

01

Vin ban dé nghi phé duyét Dé an
t6 chic thuc hién chuong
trinh day va hoc bang tiéng nudc
ngoai

01

Ban chinh

02

Pé an to chuc thuc hién chuong
trinh day va hoc bang tiéng nudc
ngoai, trong d6 lam rd cac noi
dung: Chuong trinh va tai liéu;
nguoi day, nguoi hoc, co so vt
chat; klem tra, thi, danh gia, cong
nhan t6t nghiép, cip van bing,
chung chi; kiém dinh chat luong
gido duc; hoc phi, quan ly va st
dung hoc phi va viéc tb
chire thuc hién Dé an;

01

Ban chinh

03

Gidy chung nhan kiém dinh chat
lugng cua chuong trinh dao tao
db6i voi cac chuong trinh dao
tao sur dung cua nudc ngoai (neu
c6) do co quan,td chuc kiém
dinh chat lugng gido duc nudc
ngodi cdp va dugc co  quan
c6 tham quyéncua Viét Nam
cong nhan

01

Ban chinh
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé¢ phi
B0 phén tiép nhan va tra két qua | 20 ngay lam viéc ké tir ngay Khon
- Uy ban nhan dan quén, huyén | nhan du ho so hop 1€ &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc
cong
viéc

N6i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bieu
mau/ Két
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To6 chtre, ca
nhan

Kiém tra ho
SO

B phan tiép
nhan va tra
két qua

Gi0 hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01

BM 02
BM 03

- Trudong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Trudong hop ho so
chua ddy du hoic
chwua hop 1&
Huéng dan nguoi
nop ho so bd sung,
hoan thién hd so va
ghi 10 1y do theo
BM 02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhan ho
SO’

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I BM 01

Chuyén hd so cho
Lanh dao Phong
Gidao duc va Dao
tao
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B}m’c Noi dung Trach Thoi ;B eu X ans
cong n o ‘A . mau/ Ket Dién giai
n cong viéc nhiém gian -
viéc qua
Lanh dao
y Theo y \
B3 Phéin cong | Phong Gido | 0,5 ngay I BMH(l)l'iC Tiép nhan ho so va
thuly ho s | duc vabPao | lam viéc phan cong thu ly
tao
Theo muc | - Tiép nhan va tién
IBM Ol |hanh xem  Xét,
-Hdso |kiém tra, tham dinh
- . , trinh | hd so; 1y y kién
;l"ham Slgnh,\ Con{% Cl}“’" -Du thao | don vi ¢6 li€n quan
ho so, de xuat | thu Iy ho so . - LN 1A
Ko 2 a2 X . 15ngdy | T trinh. | M€u co); ki€ém tra
B4 két qua giai | cua Phong NS A I ,
e o1 iy . | lamviéc | Quyét | thuc te tai co 5.
quyét thi tuc | Gido duc va ~uyet Téne hoo. hos
hanh chinh | Pao tao dinh/van | - 70ng hop, hoan
ban tra 1oi | thién ho so, 1ap to
néu ro 1}'/ trinh va du thao két
do (néu | qua trinh Lanh dao
o) Phong xem xét
Theo muc
I BM 01
- Ho so
Lanh dao trinh
Xem xét, ky | Phong Gido | 03 ngdy |-Totrinh | Kiém tra va ky
B5 A s \  n , Ap 1A
duyét duc va Bao | lam viéc | _ Gidy x4c duyét ho so
tao nhan/Vin
ban tra 101
néu 10 ly
do
Cho sé, vao so,
Van thu 05 so di dong dau, ban hanh
Ban hanh Phong Gido | 01 ngay .| van ban dén BQ§
B6 . yn \ . =7 |dugc phé ~ A .
van ban duc va bao | lam viéc N phan mot cua va
duyét A tia
tao cac ca nhan co lién
quan.
Trakétqua, | L. . ..z - Tra két qua cho to
luu hd so, BO Phar} t1e7p Theo ., |chuc, canhan
B7 ; A nhan va tra " Két qua p )
thong ké va Két qua gidy hen - Thong ké, theo

theo doi

doi
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IV. BIEU MAU

CAc biéu miu sir dung tai cac buéc cong viée:

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT MAa Hb so hru
hi¢u
Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B§ phan Mot
1 | BMO1 ]|,
cua)
MaAu Phiéu yéu cau b sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai BO
2 | BM 02 A NAAL
phén Mot ctra)
3 | BM 03 Mau Phiéu tir choi gidi quyét ti€p nhén ho so (n€u co - luu tai B

phan Mot ctra)

4 | BM 04 | Quyét dinh phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai

// Céc thanh phan hd so (muc 1) (Iru tai phong chuyén mén)

6 // | Cac hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Quyét dinh sb 72/2014/QD-TTg ngay 17/12/2014 ctia Tha tuéng Chinh phu
quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong nha truong va co s gido duc
khac.

- Théng tu s6 16/2016/TT-BGDDT ngay 18/05/2016 cia Bd Gido duc va Pao
tao vé hudng dan thuc hién mot sd nodi dung ciia Quyét dinh s672/2014/QP-TTg ngay

17/12/2014 ctua Thu tudéng Chinh phu quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc
ngoai trong nha trudong va co sé gido duc khac.

-Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 19
Panh gia, xép loai Cong ddng hoc tap phuong, x4, thi tran
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND
ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chu
lwong

Ho so ciia Uy ban nhin dian phwong, x4, thi tran dé nghi Uy ban nhin dén
quan, huyén kiém tra, danh gia, xép loai Cong dong hoc tap

01 | To trinh ciia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran 01 Bén chinh

Bao cdo (kém cac minh ching phu hop véi cac ti€u
chi theo mau huéng din) danh gia két qua xay dung
02 | “Cong dé)ng hoc tap” cua phuong, xa, thi trin, c6| 01 Ban chinh
xac nhan cta Chu tich Uy ban nhan dan phudng,
x4, thi tran

Bién ban tu kiém tra, danh gid, xép loai “Cong dong o1

A sy \ . X Ban chinh
hoc tap” ctia phuong, xa, thi tran

03

Ho so ciia Hoi Khuyén hoc quin, huyén trinh Chia tich Uy ban nhan din
quan, huyén quyét dinh cong nhin két qua danh gia, xép loai Cong dong hoc
tap cia phwong, x4, thi tran

01 | To trinh cua Ho1 Khuyén hoc quan, huyén 01 Ban chinh

Bién ban kiém tra, danh gia, xép loai Cong dong 01 Ban chinh

02 hoc tap phuong, xa, thi tran

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi

Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Uy ban nhan dan quén,
huyén

15 ngay lam viéc ké tir ngay A
nhan da hd so hop 18 Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}r o¢ Noi dung Trach Thoi | Biéu miu/ X e
cong n o ‘A . A X Dién giai
‘A cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
Nop hb so Té chite Theo muc | Thanh phan hé so
1 theo muc 1
- Truong hop hd so
day du va hop 1€
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hod so theo BM
01, thuc hién tiép
Gio budc B2.
Bl Bophin | hanh | pgpop |- Truong hop hod so
Kiém tra ho | ti€p nhan chinh chua day du hoac
Coa A BM 02 A .
SO va tra két chua hop 1¢: Huong
qua BM 03 dan ngudi nop ho so
b@ sung, hoan thién
ho so va ghi r6 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tur
choi tiép nhan ho so:
Lap Phieu tir choi
tiép nhén giai quyet
ho so theo BM 03.
5 pha Theo muc . ;
. X Al 1A B;Q P haAn . 1 | Chuyén ho so cho
Tiep nhan ho | tiép nhan | 0,5 ngay - n
B2 NP S Lanh dao Hoi
SO’ va tra két | lam viéc BM 01 X
\ Khuyén hoc
qua
Lanh dao
- Theo muc | ., .
Phén cong Hoi 0,5 ngay N Ti€p nhan ho so va
B3 . 1A X SO 1 N ,
thuly ho so | Khuyén | lam viéc phan cong thu 1y
hoc BM 01
Xem xét hé | Cong chirc Tiép nhan va tién
so, dé xuat cua Hgf)i 07 neav | Theo muc hanh xem x¢ét, lgiém
B4 | kétquagiai | Khuyén | @ "8% “C | tra, thém dinh hd so;
£y iy , | lam viéc 1 L, 4k L
quyét thi tuc | hoc thu ly lay y kién don vi co
hanh chinh ho so BMOL | ian quan (néu co);
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Budc
cong
viéc

N6i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

- Hb so
trinh
- Van ban
c6 y kién
tham dinh
Du thao
To trinh,
Quyét
dinh/ Van
ban néu rod
1y do

kiém tra thuc té tai
CO SO.

- Tong hop, du thao
két qua, lap T trinh
hoan thién hd so
trinh Lanh dao Hoi
Khuyén hoc xem xét

B5

Xem xét, ky
duyét

Lanh dao
Ho1
Khuyén
hoc

01 ngay
lam viéc

Theo muc
1

BM 01
- Hd so
trinh
- To trinh
- Du thao
Quyét
dinh/ Van
ban néu ro
1y do

Xem xét lai hd so va
ky duyét to trinh
kém du thao, trinh
két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh
cho Uy ban nhan
dan

B6

Ban hanh
van ban

Van thu
Ho1
Khuyén
hoc

01 ngay
lam viéc

Theo muc
1

BM 01
To  trinh
va hd so
lién quan
da duoc
Lanh dao
Hoi
Khuyén
hoc ky
duyét

Cho sb, vao sb6 va
dong dau, chuyén ho
so dén Vian phong
Ho6i ddng nhan dan
va Uy ban nhan dan

B7

Tiep nhan,
chuyén ho so

Van thu
Van

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
1

Tiép nhan, kiém tra
thanh phan ho so, tai
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B}r o¢ N6i dung Trach Thoi | Biéu miu/ X eae
cong n o ‘A . A X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
cho chuyén | phong Hoi BM 01 liéu, chuyén ho so
vién d6ng nhan - Hd so | dén chuyén vién vin
dan va Uy trinh phong
ban Phan - Van ban
dan c6 ¥ kién
tham dinh
TOo  trinh,
Quyét
dinh/ Van
ban néu 1o
1y do
Tham tra, xt 1y ho
Theo muc | so, tai liéu lién quan:
I - H so dat yéu cau:
Chuyén BM Ol | Trinh 1anh dao van
vién Vian - HO so|phong xem xét, ky
Tham tra ho pl:éng H? i 02 ngay trinh to trigh, trinh lﬁljh
B8 dongnhan | "7 | v54 ban | 420 Uy ban nhén
i dan va Uy lam vige |-~ YOR dan
c6 y kién
ban nhén thim dinh |- HO so khong dat
dan Quyét yéu cau: Trinh lanh
dinh/ Van | 420 van phong xem
ban néu 1 | X€t chuyen trd ho so
Iy do cho Ho1 Khuyén hoc
Xem xét hd so, tai
Lanh dao 02 nod Quyét licu lién quan, ky
B9 Phé duyét Uy ban lam Vgi éZ dinh/ véan | Quyét dinh hodc van
nhan dan "~ | ban, h6 so | ban thong bio néu
10 1y do
Van thu
Van X \ 2
hong Hoi Hb so da| Cho 80 vao so,
Ban hanh | Daon8 ¢ 0,5 ngay . | dong dau, ban hanh
B10 . 1. dong nhéan | (7 2.7 [duoc phé| . % . i,
van ban R lam viéc - van ban dén cac co
dan va Uy duyét o
ban nhan quan lién quan.
dan
Bll | Tra két qua, | Bo phan Theo Kétqua |- Tra két qua cho tb
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B}r o¢ Noi dung Trach Thoi | Biéu miu/ X eae
cong A en ‘A . A X Dién giai

‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc

luu ho so, tiép nhén gidy hen chuc, cd nhan
thong ké va | va tra ket - Théng ké, theo ddi
theo doi qua
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau stwr dung tai cac budc cong viéc:

TT | Mi hi¢u Tén Biéu miu
BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BM02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT | M3 hiéu Ho so luu

1 | BMO01 Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Iuu tai BO phan Mot
cua)

2 |BM02 M3u Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai
B6 phan Mot ctra)

3 |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phén Mot ctra)

4 | BM 04 Quyét dinh cong nhén két qua danh gia, xép loai “Cong dong hoc
tap” doi voi cap xa

/l Céc thanh phan hé so (muc 1) (Iru tai phong chuyén mén)
6 /l Céc hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 44/2014/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2014 cia Bo trudng

B6 Gido duc va Pao tao quy dinh vé danh gia, xép loai “Cdng dé)ng hoc tap” cép Xa.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 20
Thanh lap trung tim hoc tip cong dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND
ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Vin ban cia Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi trin hodc td chirc,
c4 nhan d& nghi thanh lap trung
tam hoc tap cong dong;

01 01 Ban chinh

So yéu 1y lich cua nhitng nguoi du
02 | kién lam Giam déc trung tam hoc 01 Ban chinh
tap cong dong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua - | 15 ngay lam viéc ké tir ngay

Uy ban nhan dan quan, huyén nhén da hd so hop 1¢ Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

]zg:gc NOi dung cong Trach Thoi Bié}l mau/ Dién gii
<A viée nhiém gian Keét qua
viée
Nop hb so T6 chlirc, ca Theo muc 1 Thanh phan hd so
nhan theo muc 1
- Truong hop hd so
day du va hop 1¢:
Gio Lap Gidy tiép nhan
Bl ) . B0 phan hanh BM 01 ho so va hen tra két
Kiém tra ho tiép nhén chinh BM 02 qua; trao cho ngudi
SO va tra két nop ho so theo BM
qua BM 03 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so
chua diy du hoic
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]:g:gc Noi dung cong | Trach Thoi | Biéu mau/ Didn gii
<A viéc nhiém gian Keét qua
viéc
chwva  hop 1&
Huéng dan ngudi
ndép ho so bd sung,
hoan thién ho so va
ghi 0 1y do theo
BM 02.
- Truong hop tu
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
B6 phan Chuyén hd so cho
B2 Tiép nhan ho | tiép nhan | 0,5 ngdy | Theomuc I | Lanh dao Phong
SO’ vatra két | lam viéc BM 01 Giao duc va Dao
qua tao
Lanh dao
B3 Phén cdng thu | Phong Gido | 0,5 ngay | Theo muc 1 Tiép nhan ho so va
ly ho so duc vabao | lamviéc| BM 01 phan cong thu ly
tao
Theo muc 1 Tiép nhan va tién
BM 01 hanh xem xét, kiém
Vinban | tras tham dinh ho
Th?up dinh h?) Cong chirc c6 y kién | 59 ,lﬁ}.’A}" kién d(gn
s, dé xut két | thulyhoso | o .| thim dinh | Vi¢0 lién quan (néu
B4 | qui gidi quyét | ciaPhong | . "EV |  f| cO) kiem tra thye
; am viéc | Du thao To | <2 . :
thi tuc hanh | Gido duc ' trinh, te tavaO’ SO.
chinh va Pao tao Quyét dinh/ | - qTon% hQIf, cAhI
vin ban tra | thao ket qua, lap
161 néu 18 TS‘) trinh hoan thién
Iy do (néu hé so trinh Lanh
c6) dao Phong xem xét
Lanh dao } Xem xét hd so va
BS Xem xét, ky | Phong Gido | 01 ng.ély Theo myc 1 ky duyét to trinh
duyét duc va Dao | 1am viéc | BM 01 kém du thdo, trinh
tao két qua giai quyét

- TO trinh
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BF o¢ Noi dung cong Trach Thoi | Biéu miu/ X e
cong o ‘A . A X Dién giai
vide viéc nhiém gian Két qua
- Du thao | thu tuc hanh chinh
Quyét dinh/ | cho Lanh dao Uy
Van  ban | ban nhan dan
néu 1o ly
do
To trinh va | Cho sé, vao sb va
hd so lién dong déu,, chuyén
Van thu quan  da|hdo so dén Van
B¢ | Banhanhvin | Phong Gido | 01 ngdy | dugc Lanh phong Hoi dong
ban duc va Pao | lam viéc | dao phong | nhdn dan va Uy
tao Gido  duc | ban nhan dan quéan,
va Pao tao | huyén
ky duyét
Theo muc 1
BM 01
- HO S0/ .z R .2
) trinh Tl?p nhari, kle£n tra
Tiép nhan, Yan tl}u’ . Vin b t}‘l.anhApha.ri ho so,
2 1} Vian phong an ban | t3; ligu lién quan
chuyén ho so PR . |lco v kién 2 1A %
B7 cho chuyén Hoi dong | 0,5 ngay Y yd'nh chuyén ho. so dén
vién nhan dan | lam viéc ‘am 1‘ chuyén vién van
va Uy ban To  trinh, | phong HoOi dong
nhan dan Quyét nhan dan va Uy
dinh/van ban nhan dan
ban tra 101
néu 1o ly
do
Theo myc 1 | Tham tra, xur 1y hd
BM 01 so, tar liéu lién
Chuyén Van ban c6 | quan:
vién Vin ¥ kién tham | - ‘ H6 so dat yéu
B8 Thaim tra hd ggzggnlggnl 02 ngay ‘dm‘h cau: 1}?1 nh lanh d??
SO’ Ao a0 lam viéc | TOtrinh, | Van phong xem xet,
dan va Uy Quyét ky to trinh, trinh
ban nhan dinh/van |lanh dao Uy ban
dan ban tr4a 1oi | nhan dan
néurdly |- HO so khong dat
do yéu cau: Trinh lanh
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BF o¢ Noi dung cong Trach Thoi | Biéu miu/ X e
cong o ‘A . A X Dién giai
‘n viec nhiém gian Keét qua
viéc
Lap ho so | dao vin phong xem
trinh xét chuyén trd ho
so cho Phong Gido
duc va Pao tao xur
1y lai
, Xem xét hd so, tai
L'gmh dao 02 ned Quyet dinh/ liéu ,lién quan, ky
B9 Phé duyét Uy ban 12 84| van ban, ho | Quyét dinh hoac
2 A am viéc S A ;
nhan dan " | so van ban thong bao
néu ro 1y do.
Van thu
Van phong \ .| Cho sd, vao so,
Ban hanh vin | Hoi dong 0"5 Ho so d? dong dau, ban hanh
B10 . 1A ngay |dugc phé| _ S . i,
ban nhian dan |, ° . . van ban dén céc co
7 lam viéc | duyét A
va Uy ban quan lién quan.
nhan dan
Tra két qua, B6 phan - Tra két qua cho to
BI1 lwu ho so, tiep nhan Theo Két qui chuc, ca nhan
théng ké va | vatrakét | gidy hen . Théng ke, theo
theo doi qua doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau siwr dung tai cac budc cong viéc:

TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU
TT h./{a Ho so luu
hi¢u

1 | BMo1 Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qud (luu tai BO phan Mot
cua)
Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai

2 | BMO02 N A NAAe
B6 phan Mot ctra)
Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai Bo

3 | BMO03 N AL
phan Mot ctra)

4 | BM 04 | Quyét dinh thanh lap trung tdm hoc tip cong dong

// Céc thanh phan ho so (muc 1) (lru tai phong chuyén mén)

6 /! Céc ho so khac néu c6 theo vian ban phap quy hién hanh
V.CO SO PHAP LY

- Luét Giao dyc nim 2005 va Luat sira d6i, bd sung Luat Gido duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va
Nghi dinh 07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 stra doi, bo sung Nghi dinh 75.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh Phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, b6 sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Théng tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ Truong tiéu hoc.

- Thong tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 stra ddi, bd sung Thong tu
41/2010/TT-BGDDT sira d6i, bd sung Piéu 40; b sung Diéu 40A cia Thong
tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cta Bo truéng Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Diéu 1& truong Tiéu hoc .

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 21

Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 | To trinh cho phép hoat dong trd lai 01 Bén chinh
02 | Quyét dinh thanh lap doan kiém tra 01 Bén chinh
03 | Bién ban kiém tra 01 Bén chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi
B¢ phén tif':p n}wfm Vfl tra ké'At qua - 15Angé}f I%m viéc kéAth: ngay Khong
Uy ban nhan dan quén, huyén nhan da ho so hop 1€

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC

lz(})r:c Noi dung cong | Trach Thoi | Biéu mhu/ Dikn eidi
ne viéc nhiém gian Keét qua &
viéc
Uy ban o
Nop hé so nhan‘ dan Theo muc 1 Thanh phan ho so
: phuong, theo muc 1
x4, thi tran
- Truong hop hd so
day du va hop &
L Lap Giay tiép nhan
Bl Gio ’hanh ho so va hen tra két
B0 phén chinh BM 01 qua; trao cho ngudi
Kiém tra ho | ti€ép nhan ndp ho so theo BM
a1 A BM 02 in Lk
SO’ va tra két 01, thuc hién ti€p
qua BM 03 budc B2.

- Truong hop hd so
chua diy du hoic
chwua  hop 1€
Huéng dan nguoi
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lz(})r:c Noi dung cong | Trach Thoi | Biéu mhu/ Dikn eidi
ne viéc nhiém gian Keét qua &
viéc
ndp ho so bé sung,
hoan thién ho so va
ghi 0 1y do theo
BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhén ho
50" Lép Phiéu tu
choi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B6 phan Chuyén hd so cho
gy | Tiépnhdnho | tiépnhan | 0.5 ngdy Theomuc 1 | Lanh dao Phong
SO’ va tra két | lam viéc BM 01 Giao duc va bao
qua tao
Lanh dao , ‘
B3 Phén cong Phong | 0,5 ngay | Theo muc 1 | Tiép nhén hé so va
thuly ho so | Gidoduc | lamviéc | BM 01 | phan cong thuly
va Pao tao
Tiép nhan va tién
hanh xem xét, ki€ém
tra, thdm dinh ho
- x | Cong chuc Theo muc 1 | so; lay y kién don
Thig{‘ d!‘}illil }1 thu Iy hd BM 01 | Vico lién quan (néu
S0, €€ Xuat ke so cua 07 ngay _Hdso |¢€0); kiém tra thuc
B4 | qua giadi quyét . o Lo )
X ; Phong | lam viéc trinh té tai co so.
thu tuc hanh Gido d .
chinh 130 QUC - Vanban |~ vTon% h‘?'l?a (}u
va Pao tao ¢ y kién thao ket qua, }ap
thAm dinh Tg‘y trinh hoan thién
' h6 so trinh Lanh
dao Phong xem xét
Theo muc 1| e xét lai hd so
BM 01 A ky &t tO tri
Xem xét, ky Phong 0l ngay |~ 10 89|77 S . g
n ., . 2.7 Itrinh két qua gidi quyét
duyét Gido dyc | lam viéc , . ;
B5 N ST A thi tuc hanh chinh
va Dao tao To trinh .
‘ , | cho Uy ban nhan
- Du thao

Quyét dinh/

dan
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Buge Noi dung cong | Trach Thoi | Biéu miu/ K o
cong < ‘A . A X Dién giai
‘n viec nhiém gian Keét qua
viéc
Vian  ban
néu 10 ly
do
Ban hanh s To
< To trinh va | trinh va dong dau,
Ban hanh vin Vallllgltlhu 01 ngay | h0 S0 lién | chuyén ho so dén
B6 b3 Gp' dg 12 g8y quan da | Van phong Hoi
an - 1}2;(3 lt'lc am viee duoc ky | dong nhan dan va
vajao 1ao duyét Uy ban nhan dan
Theo muc 1
BM 01
- Hd so , 7
Tiép nhan, Vin thu trinh Ti‘ép nhari, kiéin tra
chuyén hé so' | Hoi dong _ |- Van ban | thanh phan ho so,
B7 cho chuyén | nhan dan O‘,S ngay | ¢6 y kién tai hxcu 11‘Aen quan,
vien va Uy ban lam vi€c | thAm dinh chuy?n hquo ds:n
nhan dan Dy  thio chl‘lyen vién Van
Quyét dinh/ | PhONe
Van  ban
néu 1o ly
do
Tham tra, xir Iy hd
BM 01 quan‘:
A - HO6 so dat yéu
A - H ol -
Chuyén 07| chu: Trinh lanh dao
vién Van Vin bin van phong xem xét,
Tham tra ho pI‘Along Hf') "oz ngay |co v kién k~y to trml}, trinh
B3 SO dong nhgln 1am viec 2 Y lanh dao Uy ban
dan va Uy °C | tham dinh nhan dan
ban nhan Dy . thao | _ HO so khong dat
dan Quyet dinh/ | A 3 s 1
Vi be yéu cau: Trinh lanh
an- ?n dao van p}lbng xem
g(e)u 0 Y1 xét chuyén tra ho

so cho Phong Gido
duc va DPao tao xur
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B}r o¢ Noi dung cong | Trach Thoi | Biéu miu/ X e
cong < ‘A . A X Dién giai
‘n viec nhiém gian Keét qua
viéc
ly lai
: Quyét dinh/ | e Xet ho so, 1al
Lénh dao 02 neav | van ban. hd lieu lién quan, ky
B9 Phé duyét Uy ban oo nsay ’ Quyét dinh hoac
X i lam viéc | SO L, . ;
nhan dan van ban thong bao
néu ro 1y do.
Van thu
Van 4 \ 2
hong Hoi HO so da Cho 50, Vao  so,
Ban hanh vin | D} ~_ | 0,5 ngay . | dong dau, ban hanh
B10 . dong nhan | .27 2.7 |dugc phé| . S, i,
ban . oo o | lam viéc - van ban dén cac co
danva Uy duyét uan lién quan
ban nhan q quan.
dan
Tri két qua, | BO phan - Tra két qua cho to
luu ho so, tiép nhan Theo ., |chtc, cdnhan
Bl thong ké va | vatrakét | gidy hen Ketqua - Théng ké, theo
theo doi qua doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéc:

TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | MAu Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT MAa Hb so luu
hi¢u

1 | BMo1 Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qud (luu tai B phan Mot

cua)

MaAu Phiéu yéu cau b sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai BO
2 | BM02 A N Al

phén Mot ctra)

M3u Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai BO
3 |BMO03 SR

phan Mot ctra)

4 | BM 04 | Quyét dinh Cho phép trung tdm hoc tip cong dong hoat dong trd lai

// Céc thanh phan ho so (muc 1) (lru tai phong chuyén mén)

6 /I | Cac hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

- Luét Giao dyc nim 2005 va Luat sira d6i, bd sung Luat Gido duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va
Nghi dinh 07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 stra doi, bo sung Nghi dinh 75.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh Phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, b6 sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

- Théng tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ Truong tiéu hoc.

- Thong tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 stra ddi, bd sung Thong tu
41/2010/TT-BGDDT sira d6i, bd sung Piéu 40; b sung Diéu 40A cia Thong
tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cta Bo truong Bo Giao duc va
Pao tao ban hanh Diéu 1& truong Tiéu hoc .

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 22
Chuyén d6i co' sé gido duc mam non ban cong sang
o s& giao duc mam non cong lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0P-UBND
ngay 22 thang 9 ndam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 Ghi chi
lwgng

1. | To trinh xin chuyén di loai hinh trudng 01 Bén chinh
2. | Dé an chuyén doi loai hinh trudng 01 Ban chinh
3. Ba';O c4o kiém ke, phan lgai, dinh gia tai §én, Ban chinh

kiém toan tai chinh va h6 so lién quan dén 01

quyén st dung dat
4. | Danh sach tri(;h ngang cua can b, vién Ch}:‘['C Ban chinh

trong bién ché, hgp dong cta truong chuyén 01

doi

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quén, huy¢n

30 ngay ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢ (twong dwong 22 ngay lam
viéc) ké tr ngay nhan du ho so hop

1e

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Lé¢ phi

Khong

Bude | i dung Trach Théi | Biéu maw/
cong NI ‘A . £ . Dién giai
n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
BI Nop h so T6 ChlAIC, ca | Gio Flanh Theo muc 1 Thanh phan ho so
nhan chinh theo muc 1
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B}r o¢ N6i dung Trach Thoi | Biéu miu/ X e
cong n o ‘A . A X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
- Truong hop hd so
day du va hop I
Léap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
ndp ho so theo BM
01, thyc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hé so
~ B6 phén tiép BM 01 chua day du hoaAc
Kiém tra AN chua  hop [¢:
;\ nhan va tra BM 02 , x <.
ho so &t qua Hudéng dan nguoi
q BM 03 ndp ho so bd sung,
hoan thién ho so va
ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhén ho
50" Lép Phiéu tu
choi ti€p nhén giai
quyét hd so theo
BM 03.
) A A X Theo muc 1 Chuyén hd so cho
Tiép nhan | DOPRANGED |4 5oy "“ " |Lanh dao Phong
B2 A nhan va tra A > A BM 01 ., v s
ho so L lam viéc Giao duc va Pao
két qua
tao
Leimh d%(,) Theomyc 1| s
B3 Phén cong | Phong Gido | 01 ngay BM 01 Ti€p nhan ho so va
thu ly ho sor | duc vaDao | lam viéc phéan cong thu ly
tao
iy b
ho so, de Cong chuc Theo muyc 1 2 N A
£, 1 & - A tra, tham dinh ho
xuat ket thu 1y ho so \ BM 01 X . o1k
x e ; . 10 ngay s so; lay y kién don
B4 qua giai cua Phong NN - Hb so L Tea £
>, ., . | lam vige vi ¢6 lién quan (néu
quyét thu | Gido duc va trinh N
tuc hanh Dao tao c0); kiém fra thyc
C ' - Du thao | t¢ tai co s6.
chinh Két aua ,
ctqua | _ Tong hop, hoan
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B}r o¢ Noi dung Trach Thoi | Biéu miu/ X e
cong n o ‘A . A X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
thién ho so, 1ap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
Theo myc 1 .
BM 01 Xem xét ho SO, k}”
Lanh dao M so (}uyét to trinh trinh
B6 Xem xét, | Phong Gido | 03 ngay trinh Uy ban nhan dan
ky duyét duc va Pao | lam viéc i kém du thao két
tao - Dy tha}o qua giai quyét thu
kétqua | yyc hanh chinh
- T trinh
To trinh va | Cho b, vao sd,
Vin thu hd solién | déng dau, chuyén
B7 Ban hanh | Phong Gido | 01 ngay quandi | ho so, tai licu lién
van ban ducvabao | lamviéc | dugclanh |quan dén Van
tao dao ky phong Uy ban nhan
duyét dan
, Theo muc 1 Ti‘é'p nhéri, kiégn tra
Tiep ghzfn}, Van thu Van BM 01 thanl} phfln ho sq,
chuyén ho pbbng Hoi 01 ned R '[2}(1 11@2 her.lAquanAva
B8 so cho dong nh:ém lam \%ié}(]: . Ho  so cap gidy bién nhan
chuyén dan va Uy ¥ | trinh Chuyén hd so cho
vién ban nhan dan - Van ban | chyyén vién duoc
co y kién phan cong xu ly
tham dinh
Tham tra, xt Iy hd
so, tar liéu lién
Chuyén vién quank. .
Vin phong Theomuc 1 |~ Ho SO dNat yeu
po | ThAmtra | Hoidong | 02ngiy | BMor | Sub Trinh linh deo
ho so nhan dénva | 1amviéc | Lap ho so X éatn k§ (,Egg t)r(ie IE
Uy bg;lnnhan trinh trinh lanh dao Uy

ban nhan dan
- Hb 80 khong dat
yéu cau: Trinh lanh
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B}r o¢ Noi dung Trach Thoi | Biéu miu/ X e
cong n o ‘A . A X Dién giai
‘n cong viec nhiém gian Keét qua
viéc
dao Van phong
xem x¢&t, chuyén tra
h6 so cho Phong
Giao duc va Dao
tao xu 1y lai
Lvanh d‘ao Xem xét hd so, tai
Van phong liéu lién quan, ky
B10 Xem xét HAol d()ng \ 91 neay To ‘Atrmh, to trinh trinh lanh
- ;| nhan danva | lam viéc ho so dao Uv ban nhan
trinh ky Uy ban nhan ~ y
A dan
dan
Xem xét ho so, tai
~ ’ \ X, licu lién quan, ky
BI1 | Phéduyst | -anhdaoUy | 02ngay | Quyetdinh |4 oy 04 dinh
ban nhan dan | lam viéc ho so S A
hoac van ban thong
bdo néu 1o 1y do.
Vian thu Van ‘ Cho s,(‘), vao sd,
Ban hanh ptlong Hf')l 0.5 ngay Ho so da} dE)ng c}au, l‘oan har}h
B12 vin bin dong nhan 1am viee dugc phé | van ban va chuyén
dan va Uy i duyét h6 so dén Bo phén
ban nhan dan mot ctra
"l:rﬁ ket A N A L - Tra két qua cho t6
qud, luu hd | BO phantiep | -y . |chic, c4 nhan
B13 so, thong nhap va tra Ay hen Két qua Th e, th
ké va theo két qua glay fic - _hong e, theo
déi doi
oi
IV. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Ho so luu

1 |BMO1 Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot
cua)

2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai
B6 phan Mot ctra)

3 |BMO03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot ctra)

4 | BM 04 Quyet dinh chuyen d6i co sé gido duc mam non ban coéng sang co
s& giao duc mam non cong 1ap cua Chi tich Uy ban nhan dan cap
huyén

/l Céc thanh phan ho so (muc 1) (lwu tai phong chuyén mén)

6 /l Céc hd so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 11/2009/TT-BGDDT ngay 08/5/2009 ctua B Gido duc va Dao tao
quy dinh vé trinh ty, tha tuc chuyén ddi co s& gido duc mam non, phd thong ban

cong, dan 1ap sang co sé giao duc mam non, pho thong tu thuc; co s& giao duc mam

non ban cong sang co s& gido duc mam non dan 1ap; co sé gido duc mam non ban

cong sang co s gido duc mam non cong lap.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ciia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 23
Cap ban sao vin bing, chirng chi tir s6 goc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND
ngay 22 thang 9 nam 2020 cia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon d& nghi cap ban sao van
bang, chimg chi, trong d6 cung
cdp cac thong tin vé vin bang,
chung chi di dugc cap

01

Ban chinh

02

Giay chirng minh nhan dan hoac
can cuoc cong dan / ho chi€u con
gia tri st dung

01

Ban chinh/Ban sao co
chirg thuc hoac ban
sao kém ban chinh ddi
chiéu

03

Truong hop ngudi yéu ciu cap
ban sao van bang, chimg chi tir s6
gbc 1a nguoi dai dién theo phap
luat, nguoi dai dién theo uy quyén
ctia ngudi dugc cdp ban chinh van
béng, ching chi hodc 1a Cha, me,
con; vo, chdng; anh, chi, em rudt;
nguoi thira ké khac cua ngudi
duoc cép ban chinh van béng,
ching chi trong truong hop nguoi
d6 da chét thi con phai xuat trinh
gidy to chimg minh quan hé véi
ngudi duoc cip ban chinh vin
bang, ching chi.

01

Ban chinh

04

Truong hop ngudi yéu cau cip
ban sao vin bang, ching chi tir 86
gbc giri yéu cau qua buu dién thi
phai gui kém theo ban sao co
chimg thyc gidy to theo quy dinh
va 01 (mdt) phong bi dan tem ghi
r0 ho tén, dia chi nguo1 nhan cho
co quan, co sO gido duc cip ban

Sao.

01

Ban chinh
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xir ly

L¢ phi

Bo phén tiép nhan va tra két qua
cuia Uy ban nhan dan quén,
huyén

Ngay trong ngdy tiép nhan yéu
cAu cdp ban sao (04 gio lam
viéc).

Hoic trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau
15 gio.

(Déi véi truong hop cling mot
liic yéu cau chirng thuc ban sao
tir nhiéu sé goc, yéu cdau so
lirong nhiéu ban sao, ndi dung
van bang, chitng chi phirc tap
khé kiém tra, doi chiéu thi thoi
han cd'p ban sao dwoc kéo dai
thém khong qua 02 ngay lam
viéc hodc ¢é thé dai hon theo
théa thudn bang vin ban véi
nguoi yéu cau cdp ban sao).

* 6.000 dong/
phoi bang

*2.000 dong/
ban sao
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge | Naidung | Trach Thoi e, I
cong cong vige nhiém sian mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
A 1A T6 chirc, ca Theo muc | Thanh phan ho so
NoOp ho so A
nhan 1 theo muc 1
- Truong hop hé so
day du va hop I
Lap Gidy tiép nhén
ho so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.
Bl ) . Gio ,hémh BM 01 - Tru’(‘)’ng hop hd so
Kiém trahd | Bo phan chinh chua diay du hoic
o BM 02 A .
SO mot cua chua hop 1¢: Hudng
BM 03 dan nguoi nop ho so
b@ sung, hoan thién
ho so va ghi ro 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tur chéi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tur choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
5 Theo muc . N
. £ A A A th) 8 1 | Chuyén ho so cho
Tieép nhan B0 phéan qua 30 ~ \
B2 A e 1 Lanh dao Phong
ho so mot cua phut lam BM 01 ., A
. Giao duc va bao tao
viéc
. Lanhdao |~ Khong | oo muc | Tidp nhan hd so va
Phan cong | Phong Gido | qua 15 A o .
B3 LA I 1 1 phan cong cong chirc
thu ly ho so | duc va Bao | phut lam BM o1 | thu 1Y hd so
tao viéc LY
Tham dinh | Cong chure Khong Theo muc Tién hanh xem xét,
B4 ho so, de thu 1y ho so quéa 02 1 kiém tra thong tin:
X“?‘t.két qua C}v{a Ph(‘)ng‘ gio lam BM 01 |- Néu thong tin day
giai quyet | Gido dyc va viéc Ban sao | du va hop I¢, in ban
thii tne hanh Dan tan RS R R S T -
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Hoac 01
ngay lam
viéc
(truong
hop phirc
tap kho
kiém tra)
Lanh dao Khong Vlgir];;io y q
Xem xét, Ky | Phong Gido | qua 01 1008 Kiém tra thong tin va
B5 A s L1 Van ban , A
duyét duc vabao | gio lam 1w A | ky duyét
A trd 101 néu
tao viec ~ 1v
: ‘ 0 1y do
Van thu Khong v?ﬁ;?lo y Cho 50, vao so, dong
Ban hanh | Phong Gidao | qua 15 1 O305) 1 440 ban sao vin bang
B6 . 3a I, 1 Vian ban < X o< 1
van ban duc va Pao | phutlam , 1+~ | hodc cho s6 van ban
. traloinéu | . 4 L
tao Viéc ~ 1, trd 161 néu 1o ly do
10 1y do
Tlr a kl‘:i qua, B0 phan Theo oi4 - Tra két qui cho to
B7 UU RS0, | &y nhanva | -0 8% | Kétqua | chuc/ca nhan
thong ké va | Kbt qus hen ) . .
theo doi tra ket qua - Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Ho so luu
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai B6 phan Mot
1 BM 01 \
cua)
) BM 02 Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién ho so (n€u co - luu tai B

phan Mot ctra)

Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo

3 BM 03 phan Mot ctra)

4 BM 04 | Van béng theo quy dinh cua B§ Giao duc va Pao tao

5 BM 05 | Cac thanh phan hé so (muc 1) (Iuu tai phong chuyén mén)

6 /! Céc ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 2 nam 2015 ctia Chinh phi vé cap
ban sao tir s6 goc, ching thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc
hop ddng, giao dich.

- Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08 thang 9 nam 2015 ciia Bo Giao duc
va Pao tao vé ban hanh Quy ché quan 1y bang tét nghiép trung hoc co sd, bang tot
nghiép trung hoc phd théng, vin bang gido duc dai hoc va chimg chi cua hé théng
gido duc qudc dan.

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 ctiia Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi chimg thuc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ctia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét clra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngiy 29 thang 11 nam 2019 cta Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh quy ché quan 1y bang tét nghiép trung hoc co
s0, bang tot nghiép trung hoc pho thong, bang t6t nghiép trung cap su pham, bang tot
nghiép cao dang su pham, vin bang giao duc dai hoc va chimg chi cuia hé thong gido
duc quéc dan.



