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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PA PUQC
TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 11
Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két
(Ban hanh kém t0eo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Van ban dang ky (theo mau) 01 Ban chinh
0 HOP dong laro dong kém theo ban dich tiéng 01 Ban sao

Viét dugc chung thue
03 Giay ching minh nhan dan, thé Can cude cong 01 Ban sao

dan hoac HO chi€u ciia nguon lao dong

So yéu 1y lich c6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan
04 | cap xa noi nguoi lao dong thuong tri hodc co 01 Ban chinh
quan, to chirc, don vi quan ly ngudi lao déng.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai

Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn | Ba (03) ngay lam
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢ | viéc ke tir ngay nhéan khéng

Lao dong - Thuong binh va X hoi|duhd sohop Ié
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong Vo
Thi Sau, quan 3.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

coms | Noidung | Trich | Thoi | HGso/Biéu Didn g
A cong viéc nhiém gian mau
viéc
> Tb chire (10 Thanh phan hd so theo
NOp ho so . 1+~ | hanh Theo muc I
: ca nhan chinh muc |
1. Tiép nhén true tiép:
- Trudong hop ho so day
du:
Lap Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho ngudt ndp ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so chua
day du: Hudéng dan bd
sung, hoan thién hd so
dén nguol nop ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02.
a1 ,, Bs phén 0 BM 01 -‘ATru’(‘)’nAg ho;p tl‘lj ch?i
Kiém tra, | Tiép . BM02 | tiep nmhan ho so. Lap
tiépnhan | nhanva | (5% | pmo3 | Phiu tlr chol tiép nhan
hd so Tra két am gidi quyét ho so theo
qui VI1CC BM 03.

2. Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thwe, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Coéng chirc
Mot cua tiép nhan, cép
ma ho so va xir 1y hd so

! Thue hién cit bude Phéan cong xit 1y hd so trong téng quy trinh.
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

theo quy trinh.

- Truong hop ho so chua
day du, dang quy dinh
thi thong bao cho to
chtc, cd nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
nhan qua Cong Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé to chic, ca
nhan b6 sung ho so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh sira, bo sung
khong muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir tha
7, chi nhat.

- Cong chtre tiép nhan hd
so thuc hién scan dir liéu
hé so, litu trit ho so dién
tu (déi vOl tiép nhan truc
tiép) va chuyén hd so
cho chuyén vién phong
Viéc lam - An toan lao
dong theo bang phan
cong nhiém vu cua
phong

B2

Tham dinh
hd so, dé
xuit két
qua giai

quyét
TTHC

Chuyén
vién
Phong
Viéc lam
- An toan
lao dong

01 ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

H6 so trinh,
du thao két
qua: gidy
Xac nhan
hodc van ban
tra 161 néu rd
ly do

- Chuyén vién thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh hd
so; lay v kién don vi ¢6
lién quan (néu co):

- Tong hop, hoan thién
hd so, 1ap to trinh va du
thao két qua trinh Lanh
dao phong xem xét.
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B,l\r O¢ Noi dung Trach Thoi Hb so/Biéu X e
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Theo muc |
BM 01
0,5 - HO soqtrinl: Lanh dao Phong xem xét
g3 | Xemxét, |Lanh dao|ngay |- Dy thao ket | hg so, ky nhay van ban
trinh ky | Phong lam qua. glay | trinh lanh dao S& ky
viéc xac  nhan | quyat.
hodc van ban
tra 161 néu rd
ly do
Theo muc |
BM 01
0,5 Du thao o
B4 Ky duyét La}nh dao ngay Gidy X4c Lanl} da}o SOAxem x€t ho
S& lam nhan  hoic | S0 va ky duyét
vige cOng van tra
101 néu 1o ly
do
Chuyén o
‘ Vlep 0,5‘ 0o so  di T?uc hlenxlay §0, don‘g'
Ban hanh | phong ngay ~ | dau, chuyén ho so tai
B5 S AR . duoc phé| .~ A £ R
van ban | Viéc lam | lam duvét liéu lién quan dén bd
- An toan | viéc ye phan Mot ctra
lao dong
Tra két : :
ra . ¢ . | Theo Tra két qua cho t6 chire,
qua, B6 phan| .« £ . N
B6 Luwu hd so | Mot cira | &' Ket qua cd nhan
' hen Théng ke, theo di
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
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Van ban diang ky (theo mau s6 05 Phu luc I Théng tu sb

4| BMO4 21/2021/TT-BLDTBXH)

V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
// Theo muc I
// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

N[ | =W [N =

// Cac ho so khac co6 lién quan

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong ngay
13 thang 11 nam 2020.

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Théng tu s621/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cua B
trudng B6 Lao dong-Thuong binh va X3i hoi quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luét
Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong.

- Théng tu s620/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cua B
trudng BO Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi quy dinh vé Hé théng co s& dit liéu
nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & nude ngoai theo hop dong.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PANG KY HQP PONG LAO PONG TRUC TIEP GIAO KET
VOINGUOI SUDUNG LAO PONG O NUOC NGOAI

Kinh giti: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh (thanh phd)...

1. Thong tin ngudi dang ky hop dong:

S H OO VA I
-Ngaysinh:.......................... ; Giditinh: ... (nam/ni¥)

- Giay chirng minh nhan dan/Cin cudc cong dan/Ho chiéuso:......... NGAY CApP: ........... , do
................ cap

-Diachi thuong tri:..........o

-Sodién thoai:.....ooooovoo cE-mail: oo

- Trinh d6 hoc van/trinh d6 chuyénmon:......................ccc

= Nghé nghieP NN NAY ... ..o oo,
-biachibaotintai Viet Nam: ................................

- Nguoi dugc béo tin: ............. (quan hé vdi nguoi lao dong)

-biénthoai ..................... ... cemail: oo

2. T6i dang ky Hop dong lao dong truc tiép giao két di lam viéc tai......... ky ngay...... /... /...
voi:

- Nguoi su dung laodéng: ..............

-biachi:.....................

-biénthoai: ............................ cemail: oo

3. Théng tin vé viéc lam & nudc ngoai:

-biadiém lam vi€c: ...

- Tién luong, ten CONG: .....oooooiiiiiii e
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4 Cacchiphido.................... chi tra:

+ Chi phi di lai tor Viét Nam dén noi lam viéc va nguoclai: ......................
+ L& phi thi thuc (visa): .................................

+ Tién kham stc khde: ...,

+Lé phi cap hd chiéu: ..................

+Lé phi cap 1y lich tw phap: ......................

+ Chi phi khac (néu cé): ...............

5. Ho so gui kém theo bao gém:

+ Hop ddng lao ddng (bén sao kem theo ban dich tiéng Viét dwoc chimg thure);
+ Ban sao Gidy chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan hoic Ho chiéu;

+ So yéu 1y lich ¢6 xac nhan ctiia Uy ban nhan dan x3 noi nguoi lao dong thuong tra hodc co quan,

t6 chuc, don vi quan 1y nguoi lao dong.

Toi xin cam két chép hanh nghiém chinh phép luat nuéc dén lam viéc, chiu trach nhiém hoan toan
vé hop dong ma téi da ky; thuc hién day du trach nhiém cla cong dan theo ding quy dinh cta phap

ludt vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong./.

...... , hgay... thang... nam.....
Ngwoi dang ky
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 12
Cong nhéin Hiéu truéng trudng trung cip tw thuc
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thdng 7 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé )

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so 50 Gh,l
lwgng | chu
| Van ban cua héj déng quan tri hoac thanh vién duy r~1h§t 01 Ban
s¢ hiru truong d€ nghi cong nhan hiéu trudng (theo mdu). chinh
Bién ban hop hoi déng quan tri dé nghi cong nhan hiéu Ban
2 ! = 01 .
trudng (theo mdu). chinh
3 VAan bapgz chlmag ch}~da0 ,tao,‘ 1301 duqorng cua nguoi dugce 01 | Ban sao
de nghi cong nhan gitr chure hiéu trudng.
2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
- BO phan Tiép nhan va Tra két qua tai Céng
Dich vu cong: e o
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn M}IOL?a{ (12? ng;?: la;l
(n€u ti€p nhan truc tuyén) Viee Xe tu ngay nhan du .
ho so hop 1€ (theo quy | Khong

- B6 phan Tiép nhén va Tra két qua - S& Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi TPHCM, dia
chi: 159 Pasteur, phuwong V6 Thi Sau, quan
3.

dinh la 15 ngay lam
viéc)
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buge | Noidung | Trach | Thei helt, P
cong N o o . mau/Ket Dién giai
s A cong viec nhiém gian .,
viéce qua
A A T6 chire, ca | Gid hanh Thanh phan ho so
Nop ho so nhan chinh Theo myc I theo muc I
Chuyén  vién tiep
nhan ho so thuc hién
scan du ‘liéu ho so,
BMO1 | ltru trit ho so dién tu
B 1 K. A t (d/( . £ t A h/\
Gm (o, | g4 | o1ngay | BMo2 |01 vl tép nhan
tiép nhan Mot cira | 1am viac BM 03 trye tiép) va chuyén
ho so ' ‘ h6 so cho chuyén
vién phong Giao duc
nghé nghiép theo
bang phan cong
nhiém vu cua phong
Theo muc |
BMOl | Chuyén vién thy ly
BM 04 hd so tién hanh xem
2 . - Du thao xg’t, k@ém tra, tham
Tllll f‘? Islz)’dgéh Chuyén Quyét dinh dinh ho so
X, ) A vién phong . cong nhan Tong hop, hoan thién
xuat ket ., 06 ngay , - N AL ,
B2 o G130 duc . x| hiéu trwong | ho so, 1ap to trinh, in
qua giai A lam viéc A e —?
quyét nghé truong | du thao két qua trinh
nghiép trung cap | Lanh dao phong xem
TTHC 7 R v e el
tu thuc/van | xét, ky nhay van ban
ban traloi | trinh Lanh dao S¢&
néurdly |phé duyét.
do
Theo muc |
BM 01
Lanh dao BM 04 Lanh dao Phong xem
B3 Xem xét, | Phong Gido | 02 ngay 7 x¢ét hd so, ky nhay
trinh ky duc nghé | lam viéc | - D‘-f thgo van ban trinh 13nh
nghiép Quyét dinh | qa0 S¢ ky duyét.
cong nhan
hiéu truéng

% Cét bude “Phan cong thu 1y hd so” trong téng quy trinh
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Buoc | Noidung | Trach Thoi Dieu,
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
truong
trung cap
tu thuc/van
ban tra 101
néu 1o ly
do
Quyét dinh
cong nhan
hletlrlut;llgng L?mh dao S& xem xe:t
B4 Ky duyét Lanhq dao 92 neay trung cap ho Sova ky Eluye} ket
: So lam viéc - | qua giai quyét thu tuc
tu thuc/van |, ,
.. 1. |hanh chinh.
ban tra 101
néu 1o ly
do
Chuyer Kerqua | 100 lin Loy 56
. vién Phong . z, | dong dau, chuyén ho
Ban hanh . 01 ngay | giai quyét oA 1iA
B5 S G140 duc . L \ so, tai liéu lién quan
van ban A lam viéc thu tuc X N A n
nghé \ , dén BO phan Mdét
o hanh chinh |
nghiép cua.
"l:ra !<et £ | Baoha ™ - Tra két qua cho T
B6 | Au#, Va9 SY o phan -~ 1eo Két qua | chirc/ca nhan.
theo doi ho Moét ctra | giay hen A . ..
SO - Théng ké, theo dai.
4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 | BM03 | Mau phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BMO04 |Mau Phiéukiém soat qua trinh giai quyét ho so
Van ban cua hoi doéng quan tri hodc thanh vién duy nhat so hitu
5 BM 05 | trwong dé nghi cong nhan hig¢u trudng (theo mdu so 12 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLPTBXH)
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Bién ban hop hoi dong quan tri dé& nghi cong nhan hiéu truong
6 BM 06 | (theo Mdu sé 13 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s

14/2021TT-BLDPTBXH).
5. HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 | BM03 | Mau phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BMO04 |Mau Phiéukiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 // Theo muc 1
6 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
7 // Cac ho so khac ¢6 lién quan

6. CO SO PHAP LY
- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 21 thang 11 nam 2014.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 1é truong trung cap.

- Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nadm 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vian phong
Chinh pht quy dinh mot s6 noi dung va bién phap thi hanh trong sé héa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.

- Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay 14 thang 3 nim 2023 ctua Uy ban nhan
dan Thanh phé HO Chi Minh vé uy quyén cho thil truéng cac co quan chuyén moén
thuoc Uy ban nhan dan Thanh phd HS Chi Minh, Chu tich Uy ban nhan dan cac quén
- huyén thye hién mét s6 chire nang, quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho H6 Chi Minh.
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MAu s6 12. Vin ban dé nghi cong nhén hiéu truéng

............ 4 — CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc lap - Ty do - Hanh phic

SO

S o MGAY ... thing ... m 20.....
V/v cong nhan hiéu trudng neay ang ... ndam

Kinh guti: [Newoi c6 thdm quyén céng nhdn hiéu trucng]

I. Néu 1y do @& nghi cong nhan hiéu trudng, tom tat quy trinh lua chon cong
NhAn RICU tTUONE. ... e,

II. Can cu tiéu chuan hiéu trudong va két qua thue hién quy trinh lya chon cong

nhan hiéu trudng, ................. [02) IO deé nghi [Newoi cé thdm quyén cong
nhdn hiéu truong/ xem x¢&t, cong nhan éng/ba ... gitr chirc
hi€utrudng............cc.ooooiiiii (1),

Tom tit vé nhan su dé nghi cong nhan hiéu trudng:

= H OO VA . oo

- Ngay, thang, nam sinh: ...

-Quéquan:............ Dan toc: ..o

- Trinh d6 van hoa, trinh d hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan chinh tr1,
ngoal NG, tiN NOC: ...,

- Tom tit qua trinh cong tac:

Tw Pén | Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quy("él‘l,
thing | thang | doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwgc dao tao, boi
nam | nam |dwdng vé chuyén mon, nghiép vu...
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(H6 so dé nghi cong nhdn hiéu triecong kém theo)

........ (2)....... @& nghi [Nguoi cé thdm quyén cong nhdn hiéu trucng] xem xét,
quyét dinh cong nhan o6ng/ba . gitt chirc hiéu truong
................... (D)o

Noi nhin: (2)

- Nhu trén;

} i VT (ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
-Luu VT, ...

Ghi chu:
(1) Tén truong trung cap tu thuc.
(2) Chi tich héi dong quan tri hodc thanh vién duy nhat s& hiru truong.
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MAiu sb 13. Bién ban hop hdi ddng quan tri dé nghi cong nhin hiéu truéng

...... (D...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN HOP HOI PONG QUAN TRI......... )
V/v d& nghi cong nhan hiéu truwéng

I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir...... giod......ngay ...... thang ... ndm ...............
2 DA M. Ta6 oo
IL. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn diroc triéu tdp theo quy dinh).
2. SO lwong dugce tridu tap: ...... nguoi.
a)Comat: ....../....

b) Vang mat: ..... [y do): .o (gHE VO ho va tén, [y
do ving mdt cua timg nguoi).

3.Chatricudchop:B/c.......................chiecdanh ...........................
4. Thu ky cuéchop: B/c ....................... chacdanh..............................
II1. N§i dung
1. Néu ly do céng nhan hiéu trudng, tom tat quy tnh lya chon hiéu
truong, tiéu chuan hiéu truong.
2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cia cac thanh vién tham dy cudc
hop hoi déng quan tri vé ngudi duoc gidi thiéu dé dé nghi cong nhan hiéu trudng.
3. Cudc hop hoi dong quan tri tién hanh biéu quyét vé nhan su d nghi cong
nhan hiéu truéng

Két qua:
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- S6 phiéuthu vé:............. phiéu
- S6 phiéuhop 1. phiéu
- S6 phiéu khong hop 1é:........... phiéu

- S6 phiéu khong dong y dé nghi cong nhan:... ... phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh...... ban va dwoc cac thanh vién tham du
cudc hop hoi dong quan tri nhat tri thong qua.

Cudc hop két thuc vao ..... gid.... ngay ..... thang ....nam....../.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén truong trung cap tu thuc.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 13

Giai quyét ché dd tro cip wu dai ddi voi than nhén liét si
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Ban khai c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cap x4
not thuong tra (theo mau)

01

Ban chinh

Bang “T6 qubc ghi cong”

01

Ban sao co
chirng thure

Mot trong cac gidy to sau:

3.1

Truong hop than nhan 1a nguot c¢6 cong nuoi liét si
phai ¢6 van ban déng thuan cua cac than nhan Liét
si; truong hop li€¢t si khéng con than nhan thi phai
c6 vin ban dong thuan cia nhig ngudi thude quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 651 B6 luat Dan su.
Vin ban dong thuan do Uy ban nhan dan cap xa xac
nhan vé chit ky, noi thuong tra va ndi dung dong
thuan.

01

Ban chinh

3.2

Truong hop than nhan 13 con chwa du 18 tudi phai
co thém giay khai sinh hodc trich luc khai sinh.

01

Ban sao

33

Truong hop than nhan 1a con tir di 18 tudi trd 1én
dang di hoc phai c6 thém gidy xac nhan cua co s¢
gido duc no1 dang theo hoc.

01

Ban chinh

34

Trudng hop than nhan 13 con tir du 18 tudi tro 1én bi
khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang trudc khi
du 18 tudi phai co thém gidy xac nhan khuyét tat
theo quy dinh ciia Luat Nguoi khuyét tat.

01

Ban chinh

3.5

Trudng hop than nhan 13 con tir du 18 tudi tro 1én bi
khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang sau khi du
18 tudi ma khong c6 thu nhdp hiang thang hoic co
thu nhap hang thang thap hon 0,6 1an mic chuan
phai c6 thém gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh
ciia Luat Nguoi khuyét tat, gidy xac nhan thu nhap

01

Ban chinh




18 CONG BAO/S6 154+155/Ngay 15-8-2023

CP cua Uy ban nhén dan cap xa.

theo Mau sb 47 Phuy luc I Nghi dinh 131/2021/ND-

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(néu tiép nhan truc tuyén)

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - So
Lao dong - Thuong binh va X3i hoi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong Vo
Thi Sau, quan 3.

20 ngay (twong duong 15
ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan du hd so hop 18,

- Truong hop quy dinh tai
cac diém d, d khoan 1 Biéu
26 Nghi dinh sb
131/2021/NB-CP:  Muoi
(10) ngay lam viée ké tur
ngay nhan di hd so theo
quy dinh.

- Truong hop than nhan liét
st dd duoc huong ché d6 vu
dai nhung chua duge cép
gidy chimg nhan than nhan
ligt si: 12 ngay (tuong
duwong 09 ngay lam viéce) ke
tir ngay nhan dwoc don dé
nghi.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
A.Dbi véi treong hop nhin di hd so theo quy dinh: 15 ngay lam viée

B,l\r ¢ Noi dung Trach Thoi | Biéu miu/Két K ens
cong N on on . . Dién giai
on cong viec nhi¢m gian qua
viéc
Glb’ \ A A
Nop hd so Ca nhan hanh Theo muc | Thanh phén ho so
: , theo muc I
chinh
1.’Tiép nhén truc
Bl tiep:
Kiém tra, . | 0lngay BM 01 - Truong hop hod
tifp nhan| DOphan lam BM 02 so day du:
A : Mot cira o y . .
ho so vige BM 03 Lap Giay tiep
nhan I}S so va hen
tra két qua; trao
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

cho ngudi nop ho
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd
so chwa day du:
Huéng dan  bo
sung, hoan thién
hd so dn nguoi
ndp hd so va ghi
r0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh x4c, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, chuyén vién
Mot cira  tiép
nhan, cidp mi ho
so va xur ly ho so
theo quy trinh.

- Trudng hop hd
so chwa day di,
dung quy dinh thi
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé
dé t6 chic, ca
nhan bd sung hd
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau
chinh stra, bd sung
khéng muén hon
08 g10 lam viéc ké
tr khi hé théng
tiép nhan, trir tha
7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
hé so, litu trit hod
so dién tir (d6i véi
tiép nhan truc
tiép) va chuyén ho
so cho chuyén
vién phong Nguoi
cO cong theo bang
phan céng nhi€m
vu cua phong

B2

Xem xét,
thim dinh
ho SO’; dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén vién
Phong
Nguoi co
cong

08 ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01
BM 04

Danh sach tinh
hinh than nhan
liét si
Du thao Quyét

- Chuyén vién thu
1y ho so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh hd so.

- Tong hop, hoan
thién ho so, 1ap to
trinh, du thao van
ban trinh Lanh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

dinh cdp gidy
ching nhan
than nhan liét
si kém cap giay
ching nhan

Du thao Quyét
dinh tro cép
tuat hang thang
d6i véi than
nhan 1iét si
Hoac Van ban
tra 101 néu 1o ly
do (truong hop
ho so khong du
diéu kién theo
quy dinh)

dao phong xem
xét.

B3

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong
Nguoi co
cong

03 ngay
lam
viéc

- Danh sach tinh
hinh than nhan
11ét si;

- Dy thao quyét
dinh cap gidy
chirng nhan than
nhan liét si va
tro cép mét 14an
khi bao tir;

- Giay chimg
nhan than nhan
l1ét sf;

- Dy thao quyét
dinh tro cap tuat
hing thang doi
véi than nhan
liét st

Hoac Van ban
tra 101 néu 1o ly
do (truong hop
ho so khong du
diéu kién theo

Lanh dao Phong
xem xét ho so, ky
nhay van ban trinh
lanh dao S& phé
duyét.
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B,l\r ¢ Nai dung Trach Thoi | Biéu miu/Két R o
cong N on on . . Dién giai
on cong viec nhi¢m gian qua
viéc
quy dinh)
02 ngay Ké't, qua giai | Lanh dao S¢ xem
B4 Phé duyét |Lanh dao S¢| lam | quyét thu tuc|xét hdo so va ky
viéc | hanh chinh duyét.
Chuyén vién thuc
A hién lay s6, dong
X Chuygn Ve 1 o1 ngay | Kétquagiai |dau, chuyén két
Ban hanh Phong . e o1 A Tya A
B5 in bin Neuwdi 6 lam quyét thu tuc | qua vé B phén
vanba &Y visc | hanhchinh |Mot cwa dé tra
cong . A A
cho ca nhan, to
chirc
Tra két - Tra két qua cho
qua, Iwu hd | Bo phan Mot | 11€° , ¢4 nhan,
B6 Y & A~ ‘ Giay Két qua P .
so, thong ké clra h - Thong k€, theo
X ~ en ..
va theo doi doi.

B.Trudong hop quy dinh tai ciac diém d, d khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP: 10 ngay lam viéc
- Truong hop gui gidy gidi thiéu dén Hoi dong Giam dinh y khoa: 05 ngay lam

viéc
Bube |\ Naidung | Trach Thoi Biéu N
cong N on " . x £ . Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau/Keét qua
viéc
Nop ho so Canhan Gio ,hanh Theo muc | Thanh phén ho so
: chinh theo muc [
1.’Tiép nhin truc
tiep:
- Truong hop ho so
Bl 2 Av du:
Kigm | poe Loy | BMO TG e nh
tiep  nhan MGF cira | lam \%ié}c]: BM 02 L? ’ Glay‘tlep nhar}
hd so . . BM 03 h9 SO qva hen tra
két qua; trao cho
nguwol ndop hod so
theo BM 01; thuc
hién ti€p budc B2.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét qua

Dién giai

- Trudng hop ho
so chua day du:
Huéng dan bd
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp ho so va ghi o
ly do theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich wvu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day di,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, chuyén vién
Mot ctra tiép nhan,
cap ma ho so va xir
ly ho so theo quy
trinh.

- Trudng hop ho
so chua day du,
ding quy dinh thi
théng bao cho tb
chirc, cd nhan qua
tai khoan cua tb
chirc, cd nhan qua
Céng Dich wvu
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét qua

Dién giai

cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé
t6 chic, caA nhan
bo sung ho so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thar 7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dio liéu
hd so, liru trit ho
so dién tir (d6i voi
tiép nhan truc tiép)
va chuyén hd so
cho chuyén vién
phong Nguolr c¢é
cong theo bang
phan cong nhiém
vu cua phong

B2

Xem xét,
thim dinh
ho SO’; dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén
vién Phong
Nguoi co
cong

02 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
BM 04

Du thao Giay
gid1 thiéu

- Chuyén vién thu
1y ho so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so.

- Du thao Giay
gioi thiéu dén Hoi
dong giam dinh y
khoa noi nguor dé
thuong tri  trinh
Lanh dao phong
xem Xe€t.

B3

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong

01 ngay
lam viéc

Du thao Giay
gidi thiéu dén

Lanh dao Phong
xem x€t hd so, ky
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Buge | Ngidung | Trich Thoi Biéu s
cong A A ‘n . x A - Dién giai
vide cong viéc nhiém gian | mau/Keét qua
Nguoi co Hoi dong | nhay van ban trinh
cong giam dinhy |lanh dao S& phé
khoa noi duyét.
nguoi do
thuong tri
kém giay xac
nhan tinh
trang khuyét
tat
Lanh dao S¢ xem
" n Lanh dao | 0,5 ngay A o LA v
B4 Phé duyét S lam viéc GlayAgloq xét AhO so va ky
thiéu duyét.
Chuyér} Viép thuc
hién lay so, dong
dau, lién hé V,O”i
nguoi  dan  dén
nhan Giay gioi
Gidv oidi thiéu dé di kham
Chuyén 1ay gl giam  dinh  va
X n . . thiéu kem A LA N
Ban hanh | vién Phong | 0,5ngay | .. 7, ~. | chuyén ho so, tai
B5 S e, J 87 |giayxacnhan | L7 X
van ban Nguoi co | lam viée : liéu lién quan dén
R tinh trang " A .,
cong Khuvét tat Hé1 dong giam
yetk dinh y,khoa, thuc
hién ti€p bude B7
khi ti€ép nhan bién
ban giérp dinh cua
H61 dong giam
dinh y khoa.

- Trwong hop tiép nhin bién ban giam dinh y khoa cia Hoi dong Giam
dinh y khoa: 05 ngay lam viéc

B7

Tiép nhén
bién ban
giam dinh
cua Hoi
dong giam
dinh y khoa

Van thu
So

0,5 ngay
lam viéc

Bién ban giam
dinh y khoa

Vian thu S¢ tiép
nhan van ban dén
tr Hoi dong giam
dinh y khoa va
chuyén chuyén
vién Phong Nguoi
co cong theo bang
phan céng nhiém
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vu cuia phong
Theo muc | - Ch}lyén \{ién thu
’ BM 01 ly ho S0 t1§£1 hanh
Xem xét, BM 04 Xem th, qum tra,
thim dinh | Chuyén 7 .| tham dinh ho so.
ho so; dé vién 02 ned Du thao quyet | _ Téng hop, hoan
BS§ xuat ket Phong lam \%ié}; thltr() €4P | thién ho so, lap to
qua gidi | Nguoi co " | wathang thang | g4np vy dy thao
quyeét cong dPI Vol ﬂ}aI{ quyét dinh trg cap
TTHC nhan Li¢t s/van | (4 hang thang
ban tra ,10*1 néU | trinh  lanh  dao
rd ly do phong xem xét.
Theo muc |
BM 01
BM 04 Lanh dao‘ Phong
Lanh dao Du thao quyét xem xét hQ so, ky
B9 Xem xét, Ph‘or;g 01 ngay dinh tro cap nhay Quyét dinh
trinh ky Nguoi ¢6 | lam viée | 4 hang thang hodc van ban tra
cong ddi voithan | 101 trinh lanh dao
nhan liét si/van | SO phé duyét.
ban tra 101 néu
0 ly do
Quyét dinh tro L(fmh fi 20 56 Jem
Lanh dao | 01 ngay | cdp tuat hing xét ho so va ky
B10 | Phé duyét . N . FE duyét ket qua giai
: So lam viéc | thang doi vaéi Xy 1o ;
A ~ 1:A, ~ | quyét thu tuc hanh
than nhan liét si ;
chinh.
Chuyén C‘Iiuye? Vl?n tl}u’(:
vién Két qua giai hién 13y s0, dong
Ban hanh ) 0,5 ngay Juag dau, chuyén hoé so
Bl11 S Phong e quyét thu tuc X Ty A pA n
van ban .2 | lam viéc : ] dén B6 phan Mot
Nguot ¢od hanh chinh ) I
n cua dé tra cho
cong e a
nguot dan
Tra két K&t aud i - Tra két qua cho
qua, hru hd | Bo phan Theo ctquagial - chire, c4 nhan,
B12 < A e % quyét thu tuc J .
so, thong ké | Mot cua | Gidy hen hanh chinh - Thong ké, theo

va theo doi

dor.
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C.Truong hop thin nhén liét si da dwoc hwong ché d6 wu dii nhung chwa

dwoe cip gidy chirng nhén thin nhén liét si: 09 ngay lam viéc

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

Kiém tra,
tiecp nhan
ho so

B0 phén
Mot cua

01 ngay lam
viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin truec
tiép:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thien hd so dén
nguoi nop hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cia hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 d dam
bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).
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Bude | \sidung | Trich e Bieu .
cong A en ‘n Thoi gian mau/Ket Dién giai
‘n cong viéc | nhiém .
viéc qua

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién d¢ tiép
nhan, chuyén vién
Mot cira tiép nhan,
cap mi hd so va xu
ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho td chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca nhan bod
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
muoén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu hod
so, lttu trit hd so
dién tir (ddi voi tiép
nhan truc tiép) va
chuyén hd so cho
chuyén vién phong
Nguoi ¢6 cong theo
bang phan cong
nhiém vu cua phong
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Buoe | noi dung | Trach o picu P
cong N on " Thol gian mau/Keét Dién giai
. n cong viéc | nhiém .
viéc qua
Theo muyc I Lghuyé? Vﬁénﬁhu ly
' BM 01 9 SO leen an xim
Xem xét, 04 xet, kiém tra, tham
thim dinh | Chuyén BM 7 dinh ho so.
ho 803 (;Ié Vl‘én 3.5 ngay GIzu ﬂllla,O - ‘Téngk hop, Ahoélp
B2 xuat ket Phong 1am via 1ay Cung | thign ho so, lap to
2 i s am viece nhan than . A A
qua giai | Nguol cont trinh,  lap  gidy
quyét co cong r~1havn 11%t ching nhan than
TTHC si/vanban | nhan ligt si trinh
tra 10*} néUTd | Lanh dao phong
ly do xem Xét.
Theo muc |
BM 01
Lanh BM 04 ~ |Lénh dao Phong
Xem xét dao 02 ngay lam Du; tlrlao xem xét ho so, ky
B3 | TSh . | Phong &, | Gidy chimg | nhay van ban trinh
Y Nguoi ‘ nha_Am th?‘fl lanh dao S& phé
c6 cong nhan liet | quyet.
si/van  ban
tra 101 néu r6
ly do
Giay ching
Lanh | 02 ngay lam EEZE t}lliaéri Lanh d a0 50 xem
B4 | Phé duyét 7 gay an “xét hd so va ky
: dao S& viéc si/van  ban R
s A~ | duyét.
tra 101 néu r6
ly do
Chuyéq Viép thuc
Chuyén , hién lay s0, dong
Ban hanh vién 0.5 ngay K&t qua giai | dau, chuyén ho so,
B5 vin ban Phong 1 é;m vice quyét thu tuc [ tai li€u lién quan
Nguoi ' hanh chinh | dén B phan Mot
co cong cua dé tra cho nguot
dan
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Bude | \sidung | Trich e Bieu P
cong A A ‘n Thoi gian mau/Ket Dién giai
. n cong viéc | nhiém .

viec qua
T"fi i‘ét - Tra két qua cho ca
qua, fuu 5 pha i4 : hén.
théng ké ¢ S ;r' ong k€, theo

va theo doi ot.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT Mi‘ Tén biéu méu
hi¢u

1 | BMO01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

4 | BM04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

5 | BMo4 Ban khai ¢6 Xac nhan cia Uy ban nhan dén cap x4 noi thuong tri
(theo Mdu s0 05 Phu luc I Nghi dinh 131/2021/NP-CP)

5 BM 05 Giéy xac nhan thu nhap (theo Madu s6 47 Phu luc 1 Nghi dinh
131/2021/NP-CP)
Quyét dinh cap giay chimg nhén than nhan Liét si va tro cap mot

7 BMO06 |lan khi bao t& (theo Mdu s6 52 Phu luc I Nghi dinh
131/2021/NP-CP)

g BM 07 Giéy chung nhan (theo Méu s6 102 Phu luc 1 Nghi dinh Nghi
dinh 131/2021/NP-CP)

9 BM 08 Quyét g‘ﬁnh tro cép tuét héng thang ddi v6i than nhan liét st (theo
Mdu so 53 Phu luc I Nghi dinh 131/2021/ND-CP)

10 | BM 09 Giéy gidi thi€u (theo Mdéu s6 38 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP)

11 | BM 10 Bién ban giam dinh y khoa (theo Mdu so 78 Phu luc I Nghi dinh

$6 131/2021/NP-CP)
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V.HO SO CAN LUU

STT MAa Tén biéu mau
hi¢u

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so

BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét ho so
// Thanh phan ho so theo muc I

// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

~N ([N | AW N ]|

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh Uu dai ngudi ¢ cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phéap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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Mdu s6 05
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic
BAN KHAI
Tinh hinh than nhan liét si
H O VA t0 . o
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: .o
CCCD/CMND S8 ..o, NEAY CAP oo NOi CAp oo
QUE QUAN .. oo,
NOTtUONG LU ..o
SO I NI < oo
Mobi quan h€ vOT 1€t ST:. ...
Hovaténli€tsi: ... hy sinh ngay... thang ... ndm ...............................
QUE QUAN ... e e e,
Bang T6 qudc ghi ¢ONg $6 ......v.ovoveeeeeeeeieee theo Quyét dinh s6 .......................... ngay ........
thang ........ nam ........... cta Thu tudéng Chinh phu.
Liét si ¢O6 nhitng than nhan sau:
STT | Hovaten | NI thing | S6CCCD/ qul\z/lII?ihé Noi thuong tri (Néu| Hoan canh

nam sinh CMND/GKS chét ghi ré thoi gian)|  hién tai'

véi liét si

1
2
wery NEQY... thang... ndm... ey, QY .. thdng ... ndm .. ...
Xac nhan cua UBND cap xa Neguwoi khai
Noi dung khai va chit ky trén ban khai la dung. (Ky, ghi 1o ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddiu)
Ho va tén

Ghi chii:' Ghi 13 hoan canh hién tai: ¢c6 don khong noi nuong tua, md cdi cha me, di hoc, khuyét
tat. ..
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Miu sb 47
UY BAN NHAN DAN..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ..../GXN-... ... .. hgay ... thang ... nam ...
GIAY XAC NHAN THU NHAP
Ndm ...
UBND x4&, phuong, thi TR o xac nhan:
ONG (DA) ..o
Ngay thang nam sinh:............... ... NAM/NT: e
CCCD/CMND $&: ....ooovviiii . Ngay cap: .....ooveeenn... NOT CAP: oo,
QUE QUAN ..o
NOTtRUONG LU .o
Nghé NGhIEP hi€N A1: ...
Co6 muc thu nhap binh quan hang thAng 1a: ..o dong/thang
(BANG CHT: ..ol d6ng/thang)

Chi tiét thu nhdp nhu sau:

Thu nhip binh quén hing thing

TT Tén nghé, cong viéc ( df‘)ng /théng)

NI | —

Tong cong

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddiu)
Ho va tén
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Miu s6 52
UBND TINH, THANH PHO ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
VA XA HOQI
..., hgay ... thang ... nam ....
80: ..../QD-....
S6hdso: ... /o
QUYET PINH
Veé viée cip gidy chirng nhin than nhén liét si
va tro’ cAp mdt 1an khi bao tir
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
Can cir Nghi dinh SO ettt ettt ettt et ettt et ;
Y CU .ottt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et te et e eeee e e e e e nenenenes ;
Can cie ho SO ctia liét ST: ... e, Bang TOGC S6... ... .
theo Quyét dinh s6..... . ngay ... thang... nam ... cua Thi twong Chinh phil;
THEO e MGN CIHAL ... vene s .
QUYET PINH:
Picu 1.
1. Cap gidy chiing nhan than nhan liét sTsd................. d6i véi:
S6 .
Negay thang nam Noi thwong | Moi quan hé
STT| Hotén CCCD/CMND| Qué quan
sinh tra voi liét st
/GKS
1
2. Tro cAp mdt 1an khi bao tir d6i VO ONG (DAY ......o.oveoeeeooeee oo,
Ngay thang nam sinh: ...

QUE QUAN ..o
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NOTtRUONG LU .o

La...... 3 A IIBE ST oo
Mac:..........ooo AONG (BANG CHEE: ... )
Piéu 2. Truéng phong ..................... vaodng (ba) ........................ chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Diéu 2;

(Chir ky, ddu/chir ky so ciia co quan, 16 chikc)
- B6 LDTBXH (Cuc NCC);

Ho va tén

-Luu: VT, ...

Ghi chu:
* Ghi 16 mdi quan hé véi 1iét si.
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Miu s6 53
UBND TINH, THANH PHO ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH VA Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
XA HOI
..., hgay ... thang ... nam ...
S6: ..../QD-.... o
) S6hoso: ... [l
. ] ] Q‘UYET DINH
Ve viéc trg' cap tuat hang thang doi véi than nhan liét si
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
Can cir Nghi dinh SO ettt ettt ettt et ettt et ;
Y Uttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ee e e e e ae e eeeenenenenes ;
Cancirho socialiétsi: .. .................. BAi‘nG TOGC SO: w..ooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn.
theo Quyét dinh sé ... ... ngay ... thang... nam ... cua Thi twong Chinh phil;
THEO e MGN CIHAL ... vene s .
QUYET PINH:
Piéu 1. Tro cap tudt hing thang d6i véi cac 6ng (ba) sau ddy:
] ] Mikc tro cip .
STT Ho tén N.am MO} quan ~h ¢ T;u at Tuit nudi Tong Th(rlvdlem
sinh voi liet si hang ~ " hudng
. dudng cong
thang
1
Tro cap truy [inh* ...
, Piéu 2. Trudng phong ..................... va cac ong (ba) néu trén chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.
Noi nhin: ~ GIAMDOC 9
- Nhu Diéu 2; (Chir ky, dau/chir ky so cua co quan, 16 chiic)
- B6 LDTBXH (Cuc NCC); Ho va tén
- Luu: VT, ...

T A L. , £ . N , O , . .
Ghi chi:  Ghi 18 ho tén ngudi duge hudng trg cap truy linh, thoi gian huong, s6 tién hudng theo quy dinh tai
timg thoi diém, tong s6 tién.
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Maiu s6 102

(Mt trudc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN.....%....
Anh Sé ...6

(02x03cm) Hovaten: . .. ...

Ngay.....thang..........ndm... ... ...
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOIKY
(Chir ky, ddu ciia co quan, 16 chirc)
Ho va tén

(Mt sau)
CCCD/CMND/GKS $&:................ NAY CAP. ..o Noicap..................
QUE QUAN ... e
NOTthUONG T .
Puoc cap gidy ching nhan theo quyét dinh s6...... ngay....... thang....ndm........ cua.........
Ty 16 t6n thuong co thé (é1 CO):...............coiioiioioiioieeeeeeeeeee .

Ghi chii: Gidy chimng nhén duoc in bing chét lidu gidy ctmg, kich thudc 9x6 cm, dwong diém va bdn gbc bén
ngoai duong diém duoc trang tri bang cac hoa tiét hoa vin, hinh nén in hinh tréng ddng va hinh ngéi sao & gitta. Noi
dung, bé cuc, phong chit, ¢& chit, mau sic do Bo Lao déng - Thwong binh va Xa hoi quy dinh dam béo dep, trang

trong, day du noi dung theo quy dinh.

° Ghi 13 tén d6i twong (vi du: ngudi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nam 1945, thuong binh, than

nhan liét si, ...).

® 86 gidy chirng nhan nguoi c6 ¢éng va than nhan 1a s6 ky hiéu cua hd so hudng ché d6 wu dai, 4p dung ddi véi

ca truong hop cap lai.
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Mau s6 38

...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: ..../GGT-.... .., hgay ... thang ... ndm

GIAY GIOI THIEU KHAM GIAM DPINH Y KHOA

Kinh gui: Hot dong Giam dinh Ykhoa ........................
.......................................... tran trong gioi thiéu:

ONG (BA) ..o
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: oo,
CCCD/CMND/giéy khai sinh * s6: ....... Ngay cap....... Noi cap..............

NOTtRUONG LU ..o,
Dién thoai &N 1aC: ... o
T1nh trang bi thuong/bi bénh/di dang, di tat, khuyét tat theo:..............coooocoviooirc.
%93 hodc dang hudng ché dd tro cap WU QAL e
Ty 18 t6n thuong €O th (U CO): ...,
Duogc giéi thiéu dén Hoi déng Giam dinh Ykhoa ...
dé kham giam dinh' e,

bé nghiu: ........................................................................................................................
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

7 Co quan, don vi cAp gidy gidi thidu.

® Gidy khai sinh chi dung cho déi tuong duéi 14 tudi.

? Trudong hop bi thwong/bi bénh thi ghi theo giéy ching nhan bi thuong/bi bénh. Trudong hop bi bénh, di dang, di
tat lién quan dén chét ddc hoa hoc thi ghi theo gidy to quy dinh tai khoan 2 Piéu 53 Nghi dinh nay. Trudong hop kham
gidm dinh khuyét tat d& huéng tro cAp tudt thi ghi theo gidy xac nhan tinh trang khuyét tat. Péi voi trudng hop kham
giam dinh theo yéu chu thi ghi tinh trang hién tai theo két luan cta co quan nha nuéec.

19 Ghi & ché do: tro cép mot 1an ddi véi nguoi bi thuong, tro cép thuong binh, tr¢ cép bénh binh.... (néu co).
Néu khong huéng ché do thi ghi “Khoéng”.

"' Ghi 18 noi dung kham nhu sau:

- Dbi voi thuong binh, bénh binh ghi: kham thuong tat/bénh tat 14n dAu, kham vét thuong dac biét tai phat, kham
vét thuong con sét, kham vét thuong cé ty 18 TTCT tam thoi, kham bd sung vét thwong. Truong hop thwong binh, bénh
binh bi bénh tAm than thi kham giam dinh ty 1&¢ TTCT va kha ning tw luc trong sinh hoat.

- D6 v truong hop dé nghi kham giam dinh CBHH thi ghi r8 t€n bénh, tét, di dang, di tat quy dinh tai Phu luc
S(A),V kém theo Nghi dinh nay tuy theo déi twong kham giam dinh va ghi o dé nghi téng hop ty 1é % tén thuong co thé
(néu co).

- Bbi voi truong hop kham giam dinh khuyét tat thi ghi 16 khdm gidm dinh dé huwéng tro cAp tuét.

'2 Ghi 15 dé nghi: két ludn ty 18 TTCT, tdng hop ty 1& TTCT, khong ghi ty 18 TTCT. Pbi véi truomg hop kham
gidm dinh theo yéu cau thi két luan c6 diing véi hd so xéc 1ap ban diu hay khong.
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Mau s6 78
............... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG GIAM PINH Péc lap - Ty do - Hanh phic
Y KHOA...

S6: ..../GDYK-.... .y HEAY ... thang ... ndm .....

BIEN BAN GIAM PINH Y KHOA

Hoi dong Giam dinhykhoa ........................................... 1

ba hop ngay: ....... thang ... Nam ............ dé kham giam dinh d6i véi
ONG/BA e
Anh 4x6 Ngay thangndm sinh:........................... ...
NoOTthuONg trl: ...
CMND/CCCD............. B . Ngay... ../ NOoiCAp: ...l
S6 56 BHXH (18U CO): ... ... ot

Kham giam dinh theo dé nghi/gidi thidu ctia ...................coeeiii,

Gidy gi6i thiéu/van ban dé nghi sé:................ ngay...... thang.....nam .....(néu co)
boi tuong kham giam dinh:..... ... 16
Nbi dung can giamdinh. . ...
Pang hudng ché d6 (néu c¢o)............... U ty 18 TTCT (néu cd)............. %

KET QUA KHAM HIEN TAI
- Tién sir
- Két qua kham hién tai
KET LUAN

Can ct Théng tusd......" % ... ngay.............. thang....... NAM........................

Ghi chu:

3 Ghi r5: Kham giam dinh 14n dauw/kham lai/khdm phuc quyét (vuot kha niang chuyén mén, di twong khong
dong ¥, theo dé nghi cia co quan QLNN/kham phuc quyét 1an cudi).

1 Ten Hoi déng GDYK td chire cude hop.

> Truong hop chira c6 CMND/Thé cin cude thi ghi gidy to tiy than hop 18 khac (H6 chiéuGidy khai sinh, gidy
xé4c nhan ctia cong an cép x4 noi DTGP cur tri kém theo anh ciia DTGP c6 dong dau giap lai trén anh trong thoi gian 6
thang).

16 Ghi 15 ddi twong kham giam dinh (vi du: Thuong binh (TB), Bénh binh (BB), Chét dc héa hoe (CPHH)...)

7 Ghi 18 ché d6 dang hudng (theo gidy gidi thiéu).

'¥ Ghi tén van ban QPPL lam can ¢t kham giam dinh phu hop véi déi twong gidam dinh.
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Hbi dong Giam dinh Y khoa két luan:

ONG (DAY ..o
Puocxacdinh: ... ST
Ty 1& tén thuong co théla: ...... 0 %; (ghi bang chit ............................ %)
Tdng hop véi ty 16 % TTCT da co thi ty 16 % TTCT 1a: ..2'.... % (ghi bang chit timg s6 ....)
bé N
UY VIEN THUONG TRUC T/M HQI PONG
(K, ho tén) CHU TICH *

(Ky, ghi ré ho va tén, déng ddu)

19 Ghi 16 két luan theo yéu chu giam dinh cia t6 chire, c4 nhan (vidu dbi véi kham giam dinh nguoi khuyét tat
thi trong phin nay ghi dang tat va mtrc d6 khuyét tat).

0 Tuy theo yéu chu va muc dich giam dinh thi ghi két luan theo muc 7 hoic (va) muc 8.

! Chi ghi trong truong hop kham giam dinh téng hop.

* Truwong hop Phé Chu tich HP dwoe Chi tich HD 1y quyén chu tri phién hop két luén ctia Hoi ddng thi ky
thay Chii tich Hoi dong tai 6 (10): “KT. CHU TICH HOI PONG - PHO CHU TICH”.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 14
Giai quyét ché d6 wu dai ddi véi vo hodc chong liét siliy chong hodc vo khac
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 30 Ghi chi
luwgng
1 | Don dé nghi (theo mau) 01 Ban chinh
2 | Kém theo cac giéy to sau:
- Truong hop nudi con liét si dén tuodi trudng thanh:
21 + Yan,bap dqng th}lan cu,a cqon !1et st ¢o x?c nIAlan Ye 01 Ban chinh
chir ky va no1 thuong tru cua Uy ban nhan dan cap
Xa.
- Trudong hop cham soc bd, me liét si khi con séng:
+ Vin ban xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa
no1 bo, me liét si thuong tra khi con song
+ Bién ban hop déng thuan cua than nhan liét si 01 Ban chinh

hodc cia nhitng nguoi thuoc hang thira ké thar hai
cua liét si quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 651 Bo
luat Dan su (6ng nd1, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai,
anh rudt, chi rudt, em rudt cua liét si; chau rudt cua 01 Ban chinh
liét st ma ngudi chét 1a ong ndi, ba noi, 6ng ngoai,
ba ngoai) ¢6 xac nhan cua Uy ban nhéan dan cap xa
noi lap bién ban theo Mau s6 80.

22 |+ Bién ban hop déng thuan cua than nhan liét si
hodc ciia nhimg nguoi thudc hang thira ké thir ba
cua liét si quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 651 Bd
luat Dan su (cu noi, cu ngoal cua nguoi chét; bac 01 Ban chinh
rudt, chu rudt, cau rudt, co rudt, di rudt cua liét si;
chau rudt cua nguoi chét ma liét si 1a bac rudt, chu
rudt, cau rudt, co rudt, di rudt; chat rudt cua liét si
ma liét si 1a cu ndi, cu ngoai) néu nhirng nguoi
thudc hang thira ké thir hai cua liét si khong con.

+ Van ban déng thuan cé xac nhan vé chit ky va noi
thuvong tra ciia Uy ban nhan dan cép x4 cua nhiing
thanh vién Véng mat khong du hop.

01 Ban chinh
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2.3

- Truong hop khong cham soc duoe bd, me liét si khi
con song;

+ Cac Bién ban déng thuan cua than nhan liét si
hodc cia nhitng nguoi thuoc hang thira ké thar hai
hoac thtr ba cua liét si.

+ Mot trong cac gidy to chiung minh 1y do khong
cham s6c duoc bd, me liét si vi hoat dong cach
mang: ly lich can bg; ly lich dang vién; ly lich quan
nhan; ho so bao hiém xi hoi; cac giay to, tai liéu
khac do co quan c6 tham quyén ban hanh, x4c nhan

01

01

Ban chinh

Ban chinh

trong thot gian tham gia cach mang.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(néu tiép nhan tryc tuyén)

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong
V6 Thi Sau, quén 3.

- 12 ngay (twong duong 09
ngay lam viéc) ké tir ngdy nhan
du gidy to doi voi truong hop
S¢ Lao dong -Thuwong binh va
Xa hdé1 noi thwong tri cua ca
nhan dong thoi 1a So Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi noi
quan ly ho so goc liét si.

- 12 ngay va 05 ngay lam viéc
(twong duong 14 ngay lam
viéc) ké tir ngay nhan du giay
to d6i véi treong hop SO Lao
déng -Thuwong binh va Xa hoi
no1 thwong tri cua ca nhéan
khéng phai 1a S¢ Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi noi
quan ly ho so goc liét si.

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Truong hgp S¢' Lao dfng -Thuong binh va Xa hdi noi thuong tri caa ca
nhin dong thoi la S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hdi noi quan ly hé so goc
liét si: 09 ngay lam viéc

Buéc
cong
viéc

Noi dung Trach Thoi | Biéu mau/Két

A ‘n ‘n . ., Dién giai
cong viéc nhiém gian qua

. Gio
Nop ho so Canhan hanh Theo muc I
chinh

Thanh phan ho
so theo muc |

1. Tiép nhin
true tiép:
- Trudng hop hd
so day du:
Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
nop hd so theo
BM 01; thuc hién
tiép budc B2.
- Trudong hop ho
so chua day du:
01 ngay BM 01 Hudng Flﬁn ‘]26
. BM 02 sung, hoAan thle‘r}
ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi
0 ly do theo BM
02.
- Truong hop tur
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
2. Tiép nhin
qua Cong Dich
vu cOng truc
tuyén

Bl

Kiém tra, | . 1A R
tiép nhan ho Bo pgﬁg Mot lam

SO’ viée BM 03

- Kiém tra tinh
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B,l\r oe Noi dung Trach Thoi | Biéu mau/Két K ens
cong N oA " . . Dién giai
vide cong viec nhiém glan qua

chinh xac, day
du, hop 1€ cua ho
so;  kiém tra
thong tin chit ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, chuyén
vién Mot cura tiép
nhan, cap mi ho
so va xtr 1y hd so
theo quy trinh.

- Trudong hop ho
so chwa day du,
ding quy dinh thi
thong bao cho t6
chic, ca nhan
qua tai khoan cua
to6 chirc, ca nhan
qua Cong Dich
vu cong va
huéng dan day
du, cu thé dé to
chirc, ca nhan bo
sung ho so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu cau
chinh stra, bd
sung khong
muon hon 08 gio
lam viéc ké tu
khi hé thong tiép
nhan, trir thu 7,
chu nhat.
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B,l\r o¢ Néi dung Trach Thoi | Biéu miu/Két R .
cong A on A . . Dién giai
on cong viec nhiém gian qua
viéc
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
hé so, litu trit ho
so dién tu (déi
vOl tiép nhan truc
tiép) va chuyén
ho so cho chuyén
vién phong
Nguolr co6 cong
theo bang phan
cong nhiém wvu
cua phong
- Chuyén vién
Theo muc I thu ly hd so tién
Xem xét BM 01 haph xem >gét,
9 A A
thAm dinh | Chuyén vién 3,5 BM 04 ) k}em /\tra’ tham
hé so; dé Phon .y | Du thao Quyét | dinh ho so.
B2 I A ne ] TEY T in | - Téng hop, hoan
xuat két qua | Nguodi co lam dinh tro cap +ong 1op, hoa
giai quyét cong viée tuat hang tl‘uen‘ho 80, lap
TTHC thang hoac |t0 trinh va du
vin ban tra 161 | thao két qua trinh
néurdly do |Lanh dao phong
xem Xet.
Theo muc |
BM 01 Lanh dao Phong
Lanh dao 02 nga BM 04 | xem xét hé so, ky
33 Xem xét, Phong lam y Du thao QuAyet nhay Quyét dinh
trinh ky Nguoi co vide dml: trq Cap | hodc van ban tra
cong - tuat hang | 14i trinh 1anh dao
thang hoac | ¢ phé duyét.
van ban tra 1o
néurd ly do
Quyét dinh tro
02 ngay | cap tuat hang | Lanh dao S¢ xem
Phé duyét | Lanh dao S¢ | lam thang hodc | xét ho so va ky
B4 vide | van ban tra loi | duyét.

néurd ly do
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B,l\r ¢ Ngi dung Trach Thoi | Biéu mau/Két SR o
cong N ‘n ‘n . - Dién giai
. n cong viec nhiém gian qua
viéc
Chuyén vién 0,5 Y T},luc h}en lay 59,
. . . Két qua giai | dong dau, chuyén
Ban hanh Phong ngay PSR A N
B5 sn bin Newdi ¢b 1am quyét thu tuc |ho so, tai licu
van b o 2. | hanhchinh |lién quan dén bo
& VIS phan Mot ctra
Tra két qua, X, .o ... |- Ira két qua cho
lwu hd so, | B6 phan Mot | 10e0 | Ketquagial s chye canhan.
B6 théns ké va cita Giay | quyét thu tuc Théne ké. th
ong e va hen | hanhchinh | NOng ke, theo
theo doi da.

B. Trwong hop Sé Lao dong -Thwong binh va Xa hoi noi thwong tru caa ca

nhéin khong phai la S¢' Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi noi quan 1y ho so

goc liét si: 14 ngay lam viéc

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Gi0 hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan ho
so theo muc |

Kiém tra,
tiép nhan ho
J1)

B6 phan Mot
cua

01 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhén
trwee tiép:

- Truong hop hod
so day du:

Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
ndp ho so theo
BM 01; thuc
hién tiép budc
B2.

- Trudng hop hod
so chwa day du:
Huéng dan bo
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp hd so va ghi
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

0 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir
chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu
tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.

2. Tiép nhéin
qua Céng Dich
vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh x4c, day
da, hop 1€ cua
hd so; kiém tra
thong tin chit ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuc,
hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan,
chuyén vién Mot
cra tiép nhan,
cap ma ho so va
xtr 1y ho so theo
quy trinh.

- Trudng hop hod
so chwa day di,
duang quy dinh
thi théng bao
cho t6 chuc, ca
nhan qua tai
khoan cua tb
chirc, ca nhan
qua Cong Dich
vu cong va
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

huéng dan day
da, cu thé dé to
chirc, ca nhan b6
sung ho so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau
chinh sta, bd
sung khéng
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tu
khi hé thong tiép
nhan, trir thir 7,
chu nhat.

Cong chirc tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
hé so, litu trit hd
so dién tu (déi
vOl tiép nhan
tryc  tiép) va
chuyén hd so
cho chuyén vién
phong Nguotl co
cong theo bang
phan cong
nhiém vu cua
phong

B2

Xem xét,
thim dinh ho
SO'; dé xuit
két qua giai
quyét TTHC

Chuyén vién
Phong
Nguoi co
cong

01 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01
BM 04

- Chuyén vién
thu 1y ho so tién
hanh xem xét,
kiém tra, tham
dinh ho so.

- Tham muu van
ban dé nghi S&
Lao dong -
Thuong binh va
X2 hdi no1 quan
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Buge | i dung Trach o Bicu, P
cong cone viec nhiém Thoi gian | mau/Két Dién giai
viéc VI : qua
ly ho S0 goc
cung cap ban
trich luc ho so
liét si kém van
ban xac nhép
chua giai quyét
ché do tro cap
uu dai.
Theo muc
I
BM 01
BM 04
Lanh dao Dithia | Linh dao Prone
Xem xét, Phong 0,5 ngay vanban | X°M >§et 10 50,
B3 X , ey e vi S¢ | ky nhdy van ban
trinh ky Nguoi co lam viéc gul SO . ~
R A trinh lanh dao
cong Lao dong
- Thuong S& phé duyét.
binh va
Xa hoi noi
quan ly ho
SO goc
Vian ban
g1 S&
Lao dong . )
A n N . | 0,5ngay | - Thuong Lanh . daAO S(?
Phé duyét Lanh dao S& ; > . Z | xem xét ho so va
B4 : lam viéc binh va , o
Xa hoi noi | < 4UYet
quan ly ho
SO goc
Vin bi Chuyén  vién
g?ﬁ s’é“ thue hién 14y s,
. d¢ da 11
Chuyén vién Lao dong Vgﬁgb émag,é n gsu’ (;
BS Ban hanh vin Phong 0,5ngay | - Thuong Lao dong -
ban Nilg(:ll co lam viéc Xl;lﬁlélivrflm Thuong binh va
& Q A0 19 1o Xa hot no1 quan
uan ly

SO goc

1y hd so gbce
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Bube | i dung Trach . Bieu .
cong A A oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
K¢ tir ngay nhéan
duoc van ban dé
- Ban trich nﬁh} , CO tréfh
A nhiém cung cap
S¢ Lao dong lulci é}iosis © ban trich luc hd
C z“ip ban trich | .~ Thuwong ] Vén ban so liét si kem
B6 luc h so liat bmh ya Xa 05 ng@y <de nhan van  ban Xac
: - ‘ ho1 noi queim lam viéc h o nhér} chg’a giai
3 ly ho so goc chua glal | quyét ché do tro
liét si quet cI}e cap uu dai, gui
d0Otro cap | g5 a0 dong -
wu dai. Thuong binh va
Xa ho1 not ca
nhan thuong tra
Tiép  nhan - Ban trich | Van thu So tiép
van ban c1:ia lug Ah © ~S ° ntlém V an ba;m
S6 Lao dong lict st dﬁn a chuy?n
* . - Van ban | chuyen vien
B7 | MR\ vanthueso | "5 aonhan Phong Newdi 6o
h6i noi quan | chu’? giéi cong theo be}ng
19 18 so ghc quyétché | phan  cong
Lt si do trg cap |nhiém vu cua
- wu dai | phong
Theo muc
I - Chuyén Viép
BM 01 th‘u ly ho so tlern
hanh xem xét,
Xem xét, Chuyén vién BM Ofl k@ém Atra, tham
thim dinh ho Phon 02 ned Du thflo dinh ho so.
B8 so; dé xuat Now B 13 say Quyet | _  Téng hop,
két qua giai guolco | JVIEE | dinh tro | oan thign hd so
X cong AD ha A en e .
quyét TTHC cap hang | 13p to trinh va
thang/van | gy thao két qua
ban traloi | triph Lanh dao
néurdly | shong xem xét.

do
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Buoe | \6i dung Trach . Bieu P
cong A A oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
viee cong viec nhi¢m qué
Theo muc
I
BM 01
BM 04 Lanh dao Phong
Lanh dao N xem xét ho so,
- Du thao | kv nha 4
. \ \ e y nhdy Quyét
o | Nemsd | o fney | oné ot ose v
y o ¢ | dinhtro | ban tra 1oi trinh
& %ap h/ang lanh dao S& phé
thang/van | qyyet.
ban tra 1o1
néuro ly
do
Quyét
dinh tro
. cap hang | Lanh dao S&
01 ngay )
B10 Phé duyét | Lanh dao S¢& . . thang/van | xem x&t ho so va
: lam viéc \ y 1 , N
ban tra 101 | ky duyét.
néuro ly
do
o Kétqua | owe hien lay
Chuyén vién i quvét | 39 ;Iong dau,
Ban hanh vian Phong 0,5 ngay & qq y chuyén ho so, tai
B11 . .o, . o thu tuc . A
ban Nguoi co lam viéc hanh hgu lién quan
cong chinh dén b6 phan Mot
cua
. 1 K , Két qua 2 1A ,
Tra ket qua, , a1 quvét | Tra két qua cho
luu hd so, | B phan Mot | Theo Gidy | 2'% 9% | t4 chire, c4 nhan.
B12 £ A ; thu tuc B R
thong ké va clra hen hanh - Thong ké, theo
theo doi chinh doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT MAa Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

5 | BM05 | Bon dé nghi Mau s6 17 Phuy luc I Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP

6 | BM 06 Ban trich luc ho so liét si theo Mau s6 95 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/NB-CP
Quyét dinh tro cap tuat hing thang déi voi vo hodc chong cia liét

7 | BM 07 | sidalay chong hoac vo khac theo Mau s6 54 Phu luc I Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
5 // Thanh phﬁn ho so theo muc I
6 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phi quy dinh mot s6 ndi dung va bién phéap thi hanh trong s6 héa ho so, két

qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong

dién tu.
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Mau s6 17

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Gidi quyét ché dj ddi véi ve hojic chong liét si
di lay chong hoic vo khac
Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héitinh ... 0..............
1. Théng tin ngwoi dé nghi
H O VA B0
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee NOi CAp ovovvn.
QUE QUAN ..o e e
NOTthUONG U ..o,
SO I NI < oo
LA VO (CRONE) ..o, cua liét si.
Pi lay chong (vo) khac tir ngay ....... thang ............ nam ...................
Hién dang hudng ChE Q0 WU Q&L o
2. Thong tin liét st
H O VA B0
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
QUE QUAN ..o e e
Ngay thangnam hy sinh......................................... tal. ..o
Cép bac, chirc vu khi hy sinh: ...
Co quan, don vi khi hy sinh: ...
Pa duogc cap Bang “Td qudc ghi cONG” SO ....ovvvveveeeeeeeeee theo Quyét dinh s6 ............ ngay
veveo...thang ... ......nam .. ... ... .. c;iaThdtuéng Chinh phu.

3. Thong tin vé thin nhén liét si

STT | Ho va tén Nim sinh Nim mit | Noi thwong tri | Mbi quan hé véi liét si
1
2

ooy NGQY... thdng... nam... ey, QY .. thdng ... ndm .. ...
Xac nhan cia UBND cap x4 Neguwoi khai
Ong (ba) ..o hién thuong tra (Ky, ghi 1é ho va tén)
tai .. va cé chir ky trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chi: ' S6 LDTBXH noi ngudi lam don thuong tra.
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Mau s6 54
_ UBND TINH, THANH PHO... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH VA Péc 1p - Ty do - Hanh phic
XAHOI e

Sb: ... /QP-.... o, NgAY ... thang ... ndm ...

S6hdsor ..
QUYET PINH
Vé viée trg Cf’ip tuit h;"lng thang ddi véi vo hoiic ch(‘A)ng cua liét si da lfly ch(‘A)ng hoac vg khac
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
Cdn cir Nghi dinh R S
GO CUE o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Cén cit ho so cua liét st ... ... ... Bang TOGC s6: ... .. ... oci oo oo ... theo Quyét dinh s6 ... ... .. ... ngay... thang...

ndm... cua Thit twong Chinh phit;

W e B
QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cAp tudt hing thang d6i voi 6ng (DA): ... ..ot e s e e e e el

Ngay thang ndm Sinh: ... ..o

QUE QUAIL ..ot s s oo e e e s e e e e e e e e e e e e

NOTThIONE Tl ... o e e e e e e

Nguyén 14 vo (chdng) ctia 8t ST ... ... ... ..o

MiTe tro' GAp: ... ..o ... dOng ké tir ngdy ... thang ... nAm ...

(BANG CHIE: .. . oo oo ol oo oo s o oo e e e e e e e e e dORE)

Piéu 2. Truong phong va éng (ba) ...............ccoceeoes oo oev oo ... ... chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC 7
Noi nhin: (Chit ky, déu/chir ky s6 cita co quan, 16 chirc)
- Nhu Bléu 2; HO V?‘l tén
- B3 LDTBXH (Cuc NCC); ;

-Luu: VT, ...
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I. Thong tin vé liét si

MAu s6 95

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

BAN TRIiCH LUC HO SO LIET Si

1. Thong tin trén gidy bdo tir/gidy bdo tir tran/gidy chimg nhan hy sinh:

Ho Vaten: ..

Ngay thang ndm sinh: ... ...

Séhdsor .

QDT a [T 3 PR UPRP

Noi thirong tri trede khi tham gia cdch mang/nhap ngii:

Ngay thang ndm tham gia cich mang/nhap ngll: ..o

Ngay thang ndm hy SINh: ..o

Cép DAC, CTIC VU o e e e e

Noi hy sinh: ...............

Gidy bao tir/Giy bdo tir tran/Gidy ching nhén hy sinh s6: ... ...

ngay ... thang ... ndm... cla

e Traong hop hy sinh: o

S6 Bang TQGC:....Quyét dinh cap bang sb: ... ...

ngay ... thang ... nam...

Thude dbi trong (QN, TNXP, CNVC, d6i trong KNAC): .......oooovooooooeooeoeeoeeeoeeeeeee

M9 an tang tai (Nghia trang liét si/ngoai nghia trang 1iét si/chwa ¢6 thédng tin): ...

IL. Théng tin vé than nhén liét si

STT

Ho va tén

Nam sinh

Noi thwong tra

Quan hé vai liét si

1

IIL. Théng tin vé ngudi dwgc Gy quyén tho cang liét si:

O W B oL
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Ngay thang ndm sinh: ... ... ... ..o Nam/NSE
Mbi quan hé VOT LIEE ST. ..o
NOT TIITONE T oo
Hd so duoe luu tai S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh ...
Trich luc lai theo® ... ... luu tai ... ... _theo dé nghi cua” ... d thuc hién..
.., hgay ... thang ... ndm ....

THU TRUONG CO QUAN, DON VI
(Ho tén, chir ky, déu)

Ghi chu:
! Cac gidy to can ctr dé trich luc.
2Co quan ban hanh ban trich luec.

3 Co quan, don vi, ca nhan dé nghi trich lue.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
~ QUY TRINH SO 15 ,
Giai quyét huong thém mjt ché df tro cap
doi véi thwong binh dong thoi l1a bénh binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh §5 3055/0D-UBND ngay 26 thdng 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

1

mau).

DPon dé nghi giai quyét thém ché do tro cap (theo

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

- BO phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(néu tiép nhan truc tuyén)

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong
Vo Thi Sau, quén 3.

1. Truong hop hd so dam
bao theo quy dinh: 12 ngay
(twong dwong 09 ngay lam
viéc) ké tir ngay nhan du hod
so hop 1€

2. Truong hop hop hd so
thwong binh dwoc cong
nhin tr ngay 31/12/1994 tré
vé trude khong con gidy tor
thé hién ty 1é ton thwong co
thé do thwong tit hoiic thit
lac: 12 ngay va 05 ngay lam
viéc (twong duong 14 ngay
lam viéc) ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
A. Trwong hop hd so dam bao theo quy dinh: 09 ngay lam viéc

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To churc, ca
nhan

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

Kiém tra,
tiép nhan ho
SO’

B0 phén
Mot cua

01 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép
true tiép:
- Truong hop hod
so day du:

Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua;, trao
cho nguoi ndp hod
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hod
so chua day di:
Huéng dan bo
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

nhin

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1¢& cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, chuyén
vién Mot cua tiép
nhan, cap mi ho
so va xt ly ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hd
so chuwa day du,
dung quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua t6
chirc, ca nhan qua
Céng Dich wvu
cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé
dé t6 chic, ca
nhan bo sung ho
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thic
hoac yéu cau
chinh sta, bo
sung khong muodn
hon 08 gio lam
viée ké tir khi hé
théng tiép nhan,
tror the 7, chu
nhat.

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu
hé so, liru trir ho
so dién tu (déi
vOl tiép nhan truc
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Buge | Noidung | Trach o Ditu P
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
tiep) va chuyén
hd so cho chuyén
vién phong Nguoi
co cong theo bang
phan céng nhi¢m
vu cua phong
Theo muc I L
BMmo1 | Chuyen vien thu
ly ho so tién hanh
Xem xét, BM 04 xem xét, kiém tra,
thim dinh Chuyén DU’, thé}o tham dinh ho so.
B2 hd so; d& | vién Phong | 3,5ngay | quyet dinh | Téng hop, hoan
xuét két qua | Nguoico | lamviee | huong thém | ypian 14 so. 1ap to
gidi quyét cong ché dOtro | rinh va dy thao
TTHC fapuu K¢t qua trinh
dal/yan ban | 54h dao phong
tra 161 néu 1 | y o xét.
ly do
Theo muc |
BM 01
BM 04
Lanh dao Du thao Lanh ,daﬁ A Phbﬁg
B3 Xem xét, Phong 02 ngay qu?/ét dif}h X}elm xet 10 so,b Y
trinhky | Nguoico | lamvigc | huongthém |Aay van ool
obng ché do tro tl‘ln,\h larih dao S&
cép wu phé duyét.
dai/van ban
tra 101 néu 1o
ly do
Quyét dinh
hudng thém
n n Lanh dao 02 ngay Ché; d6 tro L?mh ft a0 50 ‘Xen,l
B4 Phé duyét S¢ N cap uu x¢ét hdé so va ky
o lam viéc

dai/van ban
tra 101 néu ro
ly do

duyét.
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Budéc A . Biéu
,\ NoOi dung Trach e x P X s
cong A en ‘n Thoi gian | mau/Ket Dién giai
on cong viec nhiém .
viéc : : qua
Chuyén Thuc hién léy s,

Két qua giai | dong dau, chuyén

ps | Banhanh | viénPhong ) 0.5ngay | oy ihic|nd so, tai liu lién
van ban Ngl{m 0 lam vige hanh chinh | quan dén bo phan
cons Mot cira
Tra két qua, | Két qua giai -ATrérké’t guél Acho
B6 lu:u ho so, Bo phan | Theo Giay quyét thi tuc to Chl,l’C, canhan.
thong ké va | Mot ctra hen hanh chinh - Thong ké, theo
theo doi doi.

B. Truong hop hop hd so thwong binh dwoc cong nhén tir ngay 31/12/1994
tré vé truée khong con gidy to thé hién ty 18 ton thwong co thé do thwong tit
hoiic thit lac: 14 ngay lam viéc, trong dé:

- Truong hop giri van ban dé nghi trich luc ho so: 05 ngay lam viéc

Bube | (5i dung Trach Thoi Bieu .
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
A A T6 chirc, ca | Gio hanh Thanh phan hd
Nop ho so nhan chinh Theo myc so theo muc |

1. Tiép nhin
true tiép:

- Truong hop
ho so day du:
Lap Giay tiép
nhan hd so va

B1 . BM 01 hen tra két qua;
t}\’(lenl: Atral,lk B6 phan Mot | 01 ngay BM 0 tr?o c?o nguoi
iép nhan ho oira lam viée ndp ho so theo
SO’ BM 03 BM 01; thuc
hién tiep budc
B2.
- Truong hop

ho so chua day
du: Huong dan
bo sung, hoan
thién ho so dén
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Bude | \gi dung Trach Thoi peu,
cong NI A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua

nguwol ndp ho
so va ghi 10 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tir
chdi tiép nhan
hd  so: Lap
Phiéu tir choéi
tiép nhan giai
quyét hé so
theo BM 03.

2. Tiép nhéin
qua Céng Dich
vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
da, hop 1€ cua
ho so; kiém tra
thong tin chir
ky so6 dé dam
bao tinh xac
thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao
dam cac diéu
kién dé tiép
nhan, chuyén
vien Mot cua
tiép nhan, cap
ma hd so va xir
ly hd so theo
quy trinh.

- Truong hop
ho so chua day
da, dung quy
dinh thi théng
bao cho t6
chirc, ca nhan
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

qua tar khoan
cua to chirc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong
va huéng dan
dﬁy da, cu thé
dé to6 chuc, ca
nhan bd sung
ho so theo yéu
cau.

=> thot gian
tiép nhan chinh
thirc hodc yéu
cau chinh sua,
bo sung khoéng
muoén hon 08
gio lam viéc ké
ttr khi hé thong
tiép nhan, tru
thwr 7, cha nhat.
Chuyén  vién
tiép nhan hd so
thuc hién scan
dit liéu hd so,
litu trit hd so
dién tu (d6i voi
tiép nhan truc
tiép) va chuyeén
hé so cho
chuyén vién
phong  Nguoi
c6 cong theo
bang phan cong
nhiém wvu cua
phong

B2

Xem xét,
thim dinh
ho SO’; dé
xuat két qua

Chuyén vién
Phong
Nguoi co
cong

1,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
BM 04

Du thao van

- Chuyén vién
thu 1y ho so tién
hanh xem xét,
kiém tra, tham
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Buge | nsi dung Trach Thoi pitu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
giai quyét ban dinh ho so.
TTHC - Téng ho’p’
hoan thién ho
so, lap phicu
trinh va dg.’ thao
van ban de nghi
co  quan (;é
tham quyén cap
ban trich luc ho
so thuong binh
trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh dao o uan%: o Phong xem xét
Xem xét, Phong 01 ngay % q A ho so, ky nhay
B3 - , e SN tham quyén | . 7 .
trinh ky Nguoi co lam viéc X oy van ban trinh
A cap ban trich |, . .
cong luc hd so lanh dao S& phé
thuong binh | 496t
Vin ban dé
01 nga cré%]lléfr? qllllagn Lanh dao‘ 50
B4 Phé duyét | Lanh dao S¢ | |, & Ly L, d Y| xem xét héd so
‘ lam viéc | cap ban trich 1 R
A va ky duyét.
lucho so
thuong binh
Thuc hién léy
Ban hanh Phong 0,5 ngay gl 1 g .
B5 < bz ey > coquancd |co quan cO
van ban Nguoi co lam viéc % N % A 2
o tham quyén | tham quyén d¢
& cap trich luc ho
so thwong binh

- Truong hop tiép nhan ban trich luc ho so thuong binh tir
quyén: 09 ngay lam viéc

co quan c6 tham
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Tiép nhan van
ban cua co

Van thu

01 ngay

Ban trich luc
ho so Thurong

Vin thu S¢ tiép
nhan van ban
dén va chuyén
chuyén  vién

Bl | quan cérthﬁm 5 14m viee binh ciaco | Phong  Nguoi
quyeén cap ban ' quan ¢6 tham | cd coéng theo
trich luc ho so quyén bang phan cong

nhiém vu cua
phong
- Chuyén vién
TheomucI |thy ly ho so tién
BM 01 hélph xem Xp’t,
, 2 BM 04 kiém tra, tham
Xem xét, tham o : A
dinh hd so; g8 | Chwyen ‘ Dy thio | dmhhoso.
B2 | xuitkét qua vien l?l‘lor{g 93 N&ay | Quyétdinh |- Tongw ho’p;
oidi quyét Ngu:oq cod | lam viéc huéng thém hoanA thién ho
TTHC cong ché do tro cap | S0, lap to trinh
wu dii/van | va du thao ket
ban tra 1oi néu | qua trinh Lanh
15 1y do dao phong xem
x¢€t.
Theo muc I
BM 01
Lanh dao BM Ofl Lanh dao Phong
Xem xét, trinh Ph‘ong 02 ngay Du;thgo xem xét ho so,
B3 ky Newdi 66 | 1am vige | pomnr qian. | Ky nhdy van bin
y gl ' huong thém | trinh  1anh  dao
cong ché do tro cap | S¢ phé duyét.
wu dai/van
ban tra 161 néu
0 ly do
Quyét dinh
hg’()’ng thém Lanh dap S&
" n Lanh dao | 02 ngay | ché do tro cap | xem xét ho so va

B4 | Phé duyét S¢ | lamviée | wudaivan |ky duyét van

ban tra 1oi néu | ban

0 ly do
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Thuc hién léy
Chuyén K&t qua eidi s0, dong dau,
BS Ban hanh van | vién Phong | 01 ngay u é(tl thﬁg tuc chuyén ho so, tai
ban Ngudico | lamvige | 475 L UC [ liu lien  quan
cong dén bo phan Mot
cua
S ) - TréE két qua
Tra keE qua, A Két qua giai | cho to chuc, ca
lwu ho so, Bo phan Theo Ly 1o hA
B6 J A s Ap % quyét thu tuc | nhan.
thong ké va M6ét ctra | Gidy hen ha ; £ R
" anh chinh | - Thong ké, theo
theo doi d6i
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 |Mau Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 |Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

5 | BMOs Pon dé nghi' giai ,quyé't thém ché do tro cap theo (Mau s6 19 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)

6 | BMos Quyét digh hu’(mg thém ché do tro cap uu dai (Mau s6 62 Phu
luc I Nghi dinh 131/2021/ND-CP

V.HO SO CAN LUU

STT 111\14; Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 // Thanh phan ho so theo muc I
6 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh




CONG BAO/S6 154+155/Ngay 15-8-2023 67

VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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‘ o Méu s6 19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

DPON PE NGHI ]
Giai quyét thém che dg trg cap

Kinh gui: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh.........77 ...

1. Théng tin ngwoi dé nghi

HO VA 8N .o
Ngay thang ndm sinh: ... Nam/NU:
CCCD/CMND 86 ........ NEAY CAP «.oovoeeee. NOT CAP ..o
QUE QUAN ..o e
NOTtRUONG TIUL .o,
SO AN thORI: ...,
Hién dang huong CRE 07 .o e
Dé nghi giai quyet them ChE 0. ...
2. Théong tin vé ché dd thwong binh

La thuong binh ¢6 ty 16 ton thuong co thé: ...
Ngay thang nam bi thuong: ...
Cap bac, chirc vu Khi bi thUONE: ... oo,
Co quan, don vi khi bI thuong: ...,
b3 duoc cap G1ay chimg nhan thuong binh sO ... ngay ... thang ... nam ... ctia

3. Thong tin vé ché dq bénh binh

La bénh binh c6 ty 1€ ton thuong co T
Cép bac, chirc vu khi bl bé€nh: ...
Co quan, don vi khi bi bénh: ...,
Di duogc cap G1ay chimg nhan bénh binh sO ... ngay ... thang ... nim ...cla

4. Thong tin vé ché dd mit sirc lao dong

Ty 18 160 thUONE €O ThE: ...\,
Theo Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ngay ... thang .. . cia Hoi dong giam dinh y khoa.
Dé nghi S6 Lao ddng - Thuong binh va Xa héi tinh ..... xem xet gidi quyét theo tham quyén./.

., hgay... thdng... nam... ... Ngay ... thang ... nam
Xac nhan cia UBND cép x4 Ngudi khai
Ong (b&).....oooe ol (Ky, ghi 1o ho va tén)
hién thuong tratai.........................

va co6 chit ky trén ban khai 1a dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, déu)
Ho va tén

Ghi chu:
Muc 2, 3, 4: Nguoi thudc ddi twong nao thi khai vao muc twong ing.

» 86 Lao dong - Thwong binh va Xi hdi noi thuong tri.
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Méu s6 62
UBND TINH, THANH PHO ... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DONG _ Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
THUONG BINH VA XA HOI

., ngay ... thang ... ndm
So: ....JQD-...
S6hd so: ... ... [
QUYET PINH
Vé viéc hwong thém ché dd tro cip wu dai

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can ctb NGIT TINA SO ..o ;
GO CLE .o e ;
THeO @8 NGRI CUA ..., ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Tro cAp wu ddi d6i vOi 00 (DA) o..veveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay thang nam sinh:................. i
QUE QUAN: ..o
NOTthUONE T ...
Hién dang hudng ché do tro cép AO1 VO
Puoc hudng thém tro cap wu A2 G61 VOL: .....voveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Diéu 2. Tro cép, phu cap vu dai dwoc thue hién ké tir ngay.... thang..... nam. ..

= MIIEC E1Q CAP WU GAE: cuvvveererrerrnserserserscsnescsssessssessessessesssssesssessssessossessessesssses déng/thang.
- Mtrc phu cap khu vire (n€u €)™ :.....vooooeeoeeee e, dong/thang.
C6ng ................................................................................................ ddng/thang.
Diéu 3. Tru’O’ngphong veveree.ovaong(bd)..........................chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dlnh nay. /

Noi nh@n; GIAM POC 7

- Nhu biéu 3; (Chir ky, daw/chir ky so cua co quan, to chiic)

-B6 LDTBXH (Cuc NCO); Ho va tén

-Luu: VT, ...

Ghi chii:
2 Ghi s6 ho so cha ché do dé nghi hwong thém.
25 Ghi r ché d hién dang huwéng (bénh binh hodc mét sirc lao dong).

%6 Chi 4ap dung d6i véi ngudi chua dwoc hwéng phu cap khu vue.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 16
Giai quyét ché d9 ddi voi thwong binh dang hwéng ché d6 mét sirc lao dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

mau)

DPon dé nghi giai quyét thém ché do tro cap (theo

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(néu tiép nhan truc tuyén)

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong
V6 Thi Sau, quén 3.

- Pbi voi ho so thuong binh
dang huéng ché do mat stc lao
dong luu tar S6& Lao dbng -
Thwong binh va Xa héi: 12
ngay (twong duong 09 ngay
lam viéc).

- Dbi voi ho so thuong binh
dang hudng ché do mat stc lao
dong ma khong co ho so luu
tai S& Lao dong - Thuong binh
va X3a hoéi: 23 ngay lam viéc,
trong do:

+ S& Lao dong - Thwong binh
va Xa hoi: 12 ngay va 05 ngay
lam viéc (twong duong 14 ngay
lam viéc).

+ Co quan Bao hiém x4 hoi: 12
ngay (twong duong 09 ngay
lam viéc).

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A.Dbi véi hd so thwong binh dang huong ché @6 mit sirc lao dong lwu tai

S6' Lao dong - Thwong binh va X4 hgi: 09 ngay lam viéc

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To churc, ca
nhan

Gio hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

Kiém tra,
tieép nhan ho
SO’

Bo phan Mot
cua

01 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép
true tiép:
- Truong hop hd
so day du:

nhin

Lap Giay tiép
nhan ho so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hd
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho
so chua day du:
Huong dan bo
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhan qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xéac, day
du, hop 1€ cua ho
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Bude | Ngi dung Trach Thoi pieu,
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém gian N
viéc qua

so;  kiém  tra
thong tin chit ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop
1€ (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, chuyén
vién Mot cura tiép
nhan, cap ma hd
so va xu ly ho so
theo quy trinh.

- Truong hop ho
so chua day du,
dang quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wu
cong va hudng
dan dﬁy du, cu
thé dé t6 chirc, ca
nhan bo sung hd
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thic
hoic yéu cau
chinh sta, bd
sung khéng muodn
hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan,
tre thae 7, chu
nhat.

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
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Buge | Naidung |  Trich Thoi Bieu —
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém gian N
viéc qua
ho so, litu trit hd
so dién tu (déi
vOl tiép nhan truc
tiép) va chuyén
ho so cho chuyén
vién phong
Ngudi c6 cong
theo bang phan
cong nhiém wvu
cua phong
Theomuc I |. Chuyén vién thu
BM 01 1y ho so tién hanh
Xem xét BM 04 xem  xét, kiém
b A . A
thAm dinh | Chuyén vién Du’,thép tsr;l’ tham dinh h
B2 ho so; dé Phong 3,5ngay | Quyetdinh | = hoo. hod
xudt két qua | Nguoico | lamviee | huong thém | - Tong hop, hoan
giai quyét cong ché do tro th‘len hq 0, 1ap FO
TTHC cap wu trinh va dy thao
dai/van ban | ket qua  trinh
tra 1i néu ro | Lanh dao phong
ly do xem xét.
Theo muc |
BM 01
BM 04 Lanh dao Phong
Lanh dao Du’,thé‘o xem xét hod so, ky
B3 Xem xét, Phong 02 ngay | Quyétdinh |nhgy Quyét dinh
trinh ky Ngudico | lam viéc | huong thém | hose van ban tra
cong ChéA d0 tro |14 trinh 14nh dao
¢ap uu S¢ phé duyét.
dai/van ban
tra 101 néu 1o
ly do
Quyét dinh
02 ngay hfhoéndgaﬂtlre;n Lanh dao 50 xem
B4 Phé duyét | Lanh dao S¢& 14m vie | xét ho so va ky
am vigece cap uu duvét
~t o= ) yet.
dai/van ban

tra o1 néu rd
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Budc " . . Biéu
A NoOi dung Trach Thoi x £ X s
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém gian N
viéc qua
ly do

Thuc hién léy s,

h A ‘A % W g ’ A A
Chuyén vién Két qua giai | dong dau, chuyén

ps | Bamhanh | Phong 1 0.5ngdy | e i | no so, tai liu Tién
van ban Ngl{m €0 lam vige hanh chinh | quan dén b phan
cong Mot cura
Tra két qua, Két qua gidi -ATrérké’t qué cho
B6 luu ho so, | BO phan Mot Iheo quyét thit tuc to Chl,IC, ca nhan.
thong keé va cua Giay hen hanh chinh - Thong ké, theo
theo doi doi.

B.D6i véi hd so thwong binh dang hwéng ché d¢ mit sirc lao dong ma
khong c6 ho so luu tai S& Lao dong - Thwong binh va Xa héi: 23 ngay lam viéc

Buoéc A . " Biéu
A NoOi dung Trach Thoi x £ X s
cong A A " . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua

Tb chire, ca | Gio hanh Thanh phan hd so

Nop ho so nhan chinh Theo myc I theo muc I

1. Tiép nhin truc
tiép:
- Truwong hop ho so
day du:
Lap Gidy tiép nhan
Bl " BM 01 héqso va hen tra k‘ért
tié(plt;nl: ﬁt;a];f‘, Bophan | 01 ngay BM 0 qua; tgao cho nguoi
: Mbét ctra | lam viéc nop ho so theo BM
SO’ BM 03 01; thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so
chua day du: Hudéng
dan bd sung, hoan
thién hd so dén
nguwdl ndp hd so va
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

ghi 16 1y do theo BM
02.

- Trudng hop tir choi
tiép nhéan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thuc, hop 1€ (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, chuyén vién
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xu
ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho td chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huong dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuic
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Bube | \oi dung Trich Thoi Bieu s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gid
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir
thwr 7, cha nhat.
Chuyén vién tiép
nhéan hod so thuc hién
scan dit liéu ho so,
1{tu trit hd so dién ti
(d6i véi tiép nhan
truc tiép) va chuyén
hd so cho chuyén
vién phong Nguoi co
cong theo bang phan
cong nhiém vu cua
phong
- Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
Xem xét, Theomuc I | ginh hd so.
tham dinh Chuyén BM 01 - Du thao van ban dé
B2 h’f‘\) S0 dé vién Phong | 1,5 ngay BM 04 nghi co quan Bao
xuat ket q}lﬁ Nguoicd | 1am viée | Dy thao vin hiém x3 hdi cung
gidi quyét cong ban cap ban sao toan bo
TTHC ho so hudéng ché do
mat sic lao dong
trinh  Lanh  dao
phong xem xét.
Theo muc |
Lanh dao BM 01 Lanh dao Phong xem
B3 Xem xét, Phbqg 01 nggiy BM 04 x¢ét hé so, ky nhay
trinh ky Nguoi co | lam viée van ban trinh lanh
cong Du thao van | a0 S¢ phé duyét.
ban
Van ban gui
o " Lanh dao | 01 ngay coquan | Lanh dao S& xem xét
B4 | Phé duyét S6 | lam viéc | Baohiém | hd so va ky duyét.

x4 hot
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Buoc | Ngidung | Trich | Thei Bicu, L
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Chuyén Vin ban dé inglhui,ée " \S%en ;Iélhuc
Ban hanh | vién Phong | 0,5 ngay nghi da % y 50, dong
B5 < v o NN , | dau, chuyén van ban
van ban Nguoico | lam vige duoc ky A nohi dé
obng duyét de nghi dén co quan
' Bao hiém x4 hoi
- Ké tr ngay nhan
dugc van ban dé
A 4o nghi, co quan Bao
Capbansao | ‘ 7 . | hidm x4 héi co trach
ho so hwong | Bao hiém | 09 ngay | Ban sao ho A 2
B6 £ oan K N . . nhiém cung cap ban
ché do mat x4 hoi lam viéc SO . A 1A
sire la(; don sao toan bo ho so
me hudéng ché dé mat
suc lao dong dén So
LDTBXH.
- Chuyén vién tiép
nhan hd so huong
ché d0 mat sutc lao
dong do Bao hiém
x4 hoi cung cap.
- Truong hop ban
sao hd so hudng ché
0 dé mat strc lao ddng
Theomuel | yp5ne thé hien 15 ty
Xem xét, BMOL  |1¢ ton thwong co thé
tham dinh Chuyén BM 04 do thuong tat thi
B7 h’{ﬁ SO”{; de ] vién Phong 94 ng%y Du thao tham muu van bqén
xuat ket qua | Nguoicod | lam vige Quyét dinh | gui co quan c6 tham
giai quyét cong hoiic van |quyén dé cap ban
TTHC ban tralyi | trich  luc ho  so

néu rd ly do

thurong binh lam can
cir d¢ giai quyét ché
do.

- Thye hién kiém tra,
ddi chiéu, néu du can
ctr thi du thao Quyét
dinh huéng thém ché
d6 tro cap wu dai
trinh  Lanh  dao
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Bube | \oi dung Trich Thoi Bieu s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
phong xem xét.
Theo muc |
BM 01
Lanh dao BM 04 Lanh dao Phong xem
BS X(?m xéf, Ph‘gr'lg, Q2 ngﬁy Dy thao x?'t h67 SO, ‘ky nl~1é1y
trinh ky Nguoi co | lam viée Quyét dinh | Van ban trinh lanh
cong hosic van | dao S& phé duyét.
ban tra 101
néu rd ly do
Két qua giai
o " Lanh dao | 03 ngay | quyét thu Lanh dao S¢ xem xét
B9 | Phé duyét S5 | lamviéc |tuchanh | hd so va ky duyét
chinh
Tra kéz qua, A Ket q}lé‘ g{éu - Tra két qua cho t6
Iwu ho so, B6 phan Theo quyét thu LA
B10 < n N % . churc, ca nhan.
thong keé va Mot cira | Giay hen | tuc hanh Théne ké. theo dai
theo doi chinh - Thong ke, theo dot.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
sTT | Ma Tén bidu miu
hi¢u
1 | BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 | BMOS Pon dé nghi giai quyét thém ché do tro cap theo (Mau s6 19 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)
6 | BMO6 Quyét dinh huéng thém ché do tro cép uu dai (M?lu s6 62 Phu luc I
Nghi dinh 131/2021/ND-CP
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V.HO SO CAN LUU

STT 111\14; Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
4 | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
5 // Thanh phan ho so theo muc I
6 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két

qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong

dién tu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Giai quyét thém ché d¢ tro cip
Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh.........

1. Thong tin ngudi dé nghi

Maiu s6 19

Ngay thang nam sinh: ..., Nam/NT: .
CCCD/CMND 86 ..... NAY CAP ... NOTCAP e
QUE QUAN ..ottt et et e b et eens
NOThUONE tr: oot
SO AN 0L ..o,

2. Théong tin vé ché d§ thwong binh

La thuong binh ¢6 ty 16 t6n thurong co thé: ...........coooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea.
Ngay thang ndm b1 thurong: ............ooooiiiii e

Cap bac, chirc v Khi bi thUOnE: .......oo.oveveeiee e

Pi duogc cap Gidy ching nhan thuong binh s6 ... ngay ... thang ... nam ...

3. Théong tin vé ché d¢ bénh binh

La bénh binh c6 ty 18 ton thuong co the: ...........oooiveieeeeeeeeee e,
Cap bac, chire Vi Khi b DEND: .....o.oovieeee e
Coquan, donvikhibibénh: .................ooooiii

Pi duoc cap Gidy ching nhan bénh binh s6 ... ngay ... thang ... nim ...

4. Thong tin vé ché do mit sirc lao dong

Ty 18 tON throng O thE: ........ovooeeoeeeeeeeeee oo

Ghi chu:
Muc 2, 3, 4: Nguoi thude doi tugng ndo thi khai vado muc tuwong ing.
7S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi thuong tri.
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Theo Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ngay ... thang ... nim ... cta Hoi dong giam
dinh y khoa.
Pé nghi S Lao dong - Thurong binh va X4 hoi tinh ..... xem xét, giai quyét theo tham

quyén./.
ooy NEAY... thang... ndm... ... ngay ... thang ... nam ...
_ Xac nhan cia UBND cap xa Nguwoi khai
Ong (ba)......c.oovvviiiiii (Ky, ghi ro ho va tén)

hién thuong tratai.........................
va co chit ky trén ban khai 1a dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
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Maiu s6 62

UBND TINH, THANHPHO .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
THUONG BINH VA XA HOI
.., ngay ... thang ... ndm ...
S0: ..../QP-...
Sohdso: ... [ocin,

QUYET PINH
Vé viéc hwong thém ché dd tro cip wu dai

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cdn cur Nghi dinh S0 e ;
GO CLE .o e ;
Theo dé AR CUG .....cooieecie et ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Tro cAp wu ddi d6i vOi 00 (DA) o..veveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay thang nam sinh:................. i
QUE QUAN: ..o
NOTthUONE T ...
Hién dang hudng ché do tro cép AO1 VO
Puoc hudng thém tro cap wu A2 G61 VOL: ....voveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeree)

Diéu 2. Tro cép, phu cap vu dai duoc thue hién ké tir ngay.... thang..... nam. ..

= MIIEC E1Q CAP WU GAE: cuvvveererrerrnserserserscsnescsssessssessessessesssssesssessssessossessessesssses déng/thang.
- Mitrc phu cap khu vire (080 ¢O) ..o, ddng/thang.
GO . e ddng/thang.
Ghi chii:

28 Ghi 6 ho so cia ché do dé nghi hwong thém.
? Ghi ré ché d hién dang huwéng (bénh binh hodc mét sirc lao dong).

3 Chi ap dung d6i véi ngudi chua dwoc hwéng phu cap khu vue.
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Piéu 3. Truong phong .....................vadéng (ba) ..........................chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Biéu 3 Chir ky, ddu/chir ky s6 cia co quan, té chikc
-B6 LBTBXH (Cuc NCC); (Chit by, ky q )

] Ho va tén
-Luu: VT, ...
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 17
Hwéng lai ché d¢ wu dai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Pon dé nghi hudng lai ché do6 wu dii theo Mau sb 24
Phu luc I Nghi dinh 131/2021/ND-CP.

01

Ban chinh

Keém cac giay to sau:

2.1

- Déi véi truong hop ngudi pham téi khong thude
cac t01 xam pham an ninh quéc gia va b1 phat tu ¢o
thoi han thi trong thoi gian chap hanh hinh phat ti bi
tam dinh chi huong ché do wu dai:

+ Céc giay to chimg minh d3 chap hanh xong hinh
phat tu, thot diém huéong lai ché do wu dai ké tur
thang lién ké sau thang chap hanh xong hinh phat tu
(ddi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu
54 Phap 1énh).

01

Ban chinh

2.2

- B6i voi trudong hop nguoi ¢ cong hodc than nhan
xuat canh trai phép nay tré vé nude thuong tri:

+ Giay to nhap canh (d6i véi trudng hop ngudi co
cong hodc than nhan xuat canh trai phép nay trd vé
nude thuong tri). Néu trong thoi gian 01 thang sau
khi nhap canh khéng c6 don dé nghi hudng lai ché
d6 thi phai kém theo Phiéu ly lich tuw phap s6 1 quy
dinh tai Luat Ly lich tu phap.

01

Ban chinh

2.3

- B6i voi trudong hop nguoi ¢ cong hodc than nhan
mat tich nay tro vé:

+ Phiéu ly lich tu phap s6 1 quy dinh tai Luat Ly lich
tu phap (d6i voi truong hop ngudi ¢6 cong hodc than
nhan mat tich nay tré vé).

01

Ban chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai | 12 ngdy (twong dwong 09 | Khong

Céng Dich vu cong:
https://dichvucong. hochiminhcity.gov.vn
(néu tiép nhan truc tuyen)

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong Vo
Thi Sau, quan 3.

ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Gio hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd
so theo muc |

Kiém tra,
tieép nhan ho
SO’

B0 phén
Mot cua

01 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhéin
true tiép:

- Truong hop hod
so day du:

Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
ndp ho so theo
BM 01; thuc
hién tiép budc
B2.

- Truong hop hd
so chua day du:
Huéng dan bo
sung, hoan thién
ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi
0 ly do theo
BM 02.

- Trudng hop tir
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Bude | Noidung | Trach . Bieu .
cong A en ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua

chdi tiép nhan
hd  so: Lap
Phiéu tur chdi
tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin
qua Cong Dich
vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
da, hop 1€ cua
hé so; kiém tra
thong tin chir ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).
- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan,
chuyén vién
Mot cira tiép
nhan, cap ma ho
so va xt 1y ho
so theo quy
trinh.

- Truong hop hd
so chua day di,
ding quy dinh
thi thong bao
cho to chirc, ca
nhan qua tai
khoan cua to
chic, ca nhan
qua Cdng Dich
vu cong va
huéng dan day
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

du, cu thé dé t6
chic, ca nhan
bo sung hd so
theo yéu cau.
=> tho1 gian
tiép nhan chinh
thiec hoac yéu
cau chinh sua,
bo sung khong
mudén hon 08
gio lam viéc ké
tr khi hé thong
tiép nhan, tru
thir 7, chu nhat.
Chuyén vién
tiép nhan ho so
thuc hién scan
dit liéu hd so,
lira trit hd so
dién tu (d6i voi
tiép nhan truc
tiép) va chuyén
hé so  cho
chuyén vién
phong Nguoi co
cong theo bang
phan cong
nhiém wvu cua
phong

B2

Xem xét,
thim dinh
ho SO’; dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén
vién Phong
Nguoi co
cong

3,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
BM 04

- Chuyén vién
thu 1y ho so tién
hanh xem xét,
kiém tra, tham
dinh hd so.

- Tong hop,
hoan thién hd
so, lap to trinh
va du thao két
qua trinh Lanh




88 CONG BAO/S6 154+155/Ngay 15-8-2023

Buérc N . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ K s
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
dao phong xem
x¢€t.
Theo muc |
BM 01
N BM 04 Lanh dao Phong
Lanh dao Du thao xem xét hd so
B3 }f";mh"lft,’ NPh9r.1g , 192 ngay | Quyet dinh | ky nhay van ban
i Ky C | M Ye | hudnglai | grinh Janh dao
& dgh/e do lt)l’gl S6 phé duyét.
ai/van ban
tra 101 néu 1o
ly do
Quyét dinh
hudng lai . \
" " Lanh dao 02 ngay ché d6 uu Lanh ,dao A 50
B4 Phé duyét \ o ) - 1. | xem xét hOo so
‘ S& lam viéc | dai/van ban va kv duvat
tra 101 néu 1o Y auys
ly do
Chuyén vién
Chuyén , thuc hién lay §6,
Ban hanh | vién Phong | 0,5 ngay KetAquaqglal dongx A dau,
B5 5n ban Neudi co | 1am viee quyét tha tuc | chuyén héd  so,
Y o *“ | hanhchinh |tai liéu lién
& quan dén BO
phan Mot ctra
. - Tra két qua
Tra ké? qua, .| Két qua giai | cho to chuec qlclzé
luu ho so, Bo phan | Theo Giay A A ’
B6 PO e o quyét thu tyc | nhan.
thong ké va | Mot cua hen X } < .
theo doi hanh chinh | - Thong ké, theo
doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 | BMOI |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 |Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 Pon dé nghi huwong lai ché d6 wu dai theo (Mﬁu s6 24 Phu luc I
Nghi dinh 131/2021/ND-CP)
6 | BMO6 Quyét dinh huong lai ché do vu dai (Mau s6 73 Phu luc T Nghi
dinh 131/2021/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu

Tén biéu mau

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

5 // Thanh phﬁn ho so theo muc I

6 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phéap thi hanh trong s6 héa ho so, két

qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong

dién tu.
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‘ ] Mau sb 24
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ DPON DE NGHI
Huwong lai cheé d6 wu dai doi voi ngwoi c6 cong
hoac than nhan nguwdi ¢ cong

Kinh geric.............>0

HoO VA 0. oo
Ngay thang nam sinh: ................................... Nam/NT: ..o
CCCD/CMND S0 .......... Ngay cap........... NOLCAD <o,
QUE QUAN: ..o e
NOTthUONE T ...
SO AN NI .o
ThUOC di0 2 o
Lydobitam dinh chi: ...,
Dé nghi duoc huong lai ché 0 wu @81 ....o.ovovoooeo oo

ey QY ... thdng ... ndm ...
Nguoi khai
(Ky, ghi vd ho va tén)

Ghi chi: ‘ ,
31 Co quan quan 1y ho so va thyc hién ché do vu dai
32 s ox 4AS oA . A 1 A . Sl 1A
Ghi o do1 tuong nguot ¢6 cong hodc than nhan nguoi c6 cong. Trudong hop 1a than nhan
nguoi co cong thi ghi thém thong tin ngudi ¢d cong va moi quan hé voi ngudi ¢o cong.
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Maiu s6 73

T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Pdc lidp - Tu do - Hanh phic
So: ..../Qb-... ..., hgay ... thang ... nam ...

SOhOSO: ...

~ QUYET PINH
Ve viéc hwong lai cheé do doi véi ngwdi co6 cong hoic than nhan nguwdi co6 cong

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Cdn cur Nghi dinh S0 o o

CON CIE... oo o e e o o o e e e e
Theo dé NGRE CUA ... ... ... .. e ey
QUYET PINH:
Piéu 1. Tiép tuc giai quyét ché do wu dai dbi véi
ONE (DA
Ngay thang nam sinh: ...
QUE QUAN ..o
NOTthUONE T ...
Ly O o
Thoi diém hudng lai Ché d0 wu Q&L: oo
Truy linh trg cap, phut CAP (NEU CO): ..o
Piéu 2. Truong phong ...................vaong (bd) ....................... chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nh‘f bieu 2; (Chir ky, dau/chir ky so cua co quan, to chiic)

-Luu: VT, ... Ho va tén

Ghi chii: *® Ghi ré dién nguwoi c6 cong (vi du: bénh binh, ngudi hoat dong khang chién bi
nhiém chat dgc héa hgc...) hodc than nhan.



92 CONG BAO/S6 154+155/Ngay 15-8-2023

QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 18
Di chuyén hai c6t liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé an tang tai
nghia trang li€t si theo nguyén vong cua dai dién than nhan
hoiic nguwdi hwong tre cip tho cing liét si
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 | Ghi cha
luwgng

1 | Bon dé nghi di chuyén hai cot liét si (theo mau) 01 Ban chinh
Bién ban ban giao hai cot liét si doi véi truong hop Ban sao
mo liét si duoc co quan chirc nang ban giao cho gia duoc

2 , e 01 ,
dinh quan ly ching

thuc

3 | Van ban uy quyén doi voi truong hop than mhan hiet |, | g ey

si uy quyén di chuyén hai cot liét si

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- BO phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(néu tiép nhan truc tuyén)

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - So
Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong Vo
Thi Sau, quan 3.

Chin (09) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan ho so day
du va hop 1€.

- S¢ Lao dong - Thuong
binh va X3 ho1 noi quan ly
hd so gbc: 04 ngay lam
viéc.

- Phong Lao dong -
Thuong binh va Xi hoi
noi quan ly mo: 01 ngay
lam viéc.

- UBND cép xi noi doén
nhan hai cbt liét si: 01
ngay lam viéc.

- Phong Lao dong -

Khong




CONG BAO/S6 154+155/Ngay 15-8-2023

93

Thuwong binh va X hdi
noi dén nhan hai cot: 01
ngay lam viéc.
- S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hd1 not don
nhan hai cot: 02 ngay lam
viéc.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Pai dién
than nhan
liét s7 hoac
TCLS liét

s1

Gio hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

B0 phén
Mot cua

0,5 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin truc
tiép:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Huodng
dan bo sung, hoan
thien hd so dén
nguodi ndp hod so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Trudng hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ditu T
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6
dé dam bao tinh xac
thuc, hop 1¢ (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién d& tiép
nhan, chuyén vién
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xu
ly hd so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chva day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho té chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich wvu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir
thir 7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhéan héd so thue hién
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Bube | Ngidung | Trach Thoi Bicu, P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
scan dit liéu ho so,
litu trir ho so dién tur
(do1 vo ti€p nhan
truc ti€p) va chuyén
ho so cho chuyén
vién phong Nguoi co
cong theo bang phan
cong nhiém vu cua
phong
Chuyén vién thu ly
X . ho so tién hanh xem
h cm é,etil xét, ki€ém tra, tham
am din A - A
ho so; dé ‘(;huye‘n .| TheomucI dnh I}O S(Z' g .
Ao 1A vién Phong | 01 ngay du thao cap gidy giéi
B2 xuat ket s \ L BM 01 " . P .
qui gidi Ngl{m co | lam viéc BM 04 thiéu di chuyén hai
quyét cong coOt liét si hoac van
TTHC ban tra 101 néu 1o ly
do, trinh lanh dao
phong xem xét
Theo muc |
BMOI | Lanh dao Phong xem
Lanh dao BM 04 x¢ét hé so, ky nhay
B3 X(?m xéf, Ph‘gqg , O‘,S ngé}y Gidy gici du;A thélov gidy glfﬁ’l
trinh ky Nguoico | lam viée | thisy hosc | thifu hodc van ban
cong van ban tra tr'fi lbiAtrinhAlﬁnh dao
i néuro | SO Pheé duyét.
ly do
Gidy gidi
Lanh dao | 0.5 nea thiéu hoac L?mh dao S& xem xét
B4 Phé duyét " > N8| an ban tra | hd so va ky duyét
; So lam viéc A .1
loinéurd | van ban

ly do
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Bube | Ngidung | Trach | Thoi Bieu —
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Chuyén vién thuc
hién léy s, déong
dau, chuyén giay
gio1 thiéu dén Phong
Chuyén .., |Lao dong - Thuong
BS Ban hanh | vién Phong | 0.5 ngay If?t U8 | pinh va X3 hoi noi
van ban Nguoi co | lam viée glaquuyet quan ly md, thuc
cong ‘thu tu? hién tiép budc B7
hanh chinh hodc van ban tra 1o1
néu 16 1y do, tra két
qua, két thuac quy
trinh.
Phong LDTBXH cap
huyén noi quan ly
mo liét si khi nhan
dugc théng bao tur
dai dién than nhan
liét si hodac nguoi
hwong trg cdp tho
cung liét si vé viée di
chuyén hai cot liét si,
Lanh dao lap phiéu bao di
Phong Lao A, chuyén hai cot liét si
. X n déngg- . Phleu be;o g1 S& Lao dong -
pe | Tiépnhan | ong | 01 medy | dichuyen pp o binh va xa
ho so binh va X4 lam viéc | hai co~t liét héi noi quan 1y hd so
héi noi . gbe liét si va noi
quan ly md quan ly mo liét si.

Truong hop hai c6t

liét si khong di
chuyén  vé dia
phuong dang quan ly

ho so thi dong thoi
g1 So, Phong Lao
dong - Thuong binh
va X4 hoi no1 doén
nhan hai ¢ot 1iét si.
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Bube | \sidung |  Tréch Théi Bieu P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Uy ban nhan dan cap
x4 not dén nhan hai
cot liét si co trach
nhiém: Lap bién ban
ban giao hai cot liét
si; to chuc an tang
, " UBND cép 1 hai cot liét si vao
D;;OH I}han, xa noi don | 01 ngay B}en ban nghia trang liét si;
B7 to chirc an NN . o ban giao . \ . .
tAn nhan hai | lam viéc hai cit lidt Co van ban bao cao
g cot atcotlet | shong Lao dong -
St Thuong binh va Xa
hoé1 not dén nhan hai
cot liét si kem giay
gigl thiéu va bién
ban ban giao hai cot
l1ét si.
Phong Lao dong -
Thwong binh va Xa
hoé1 not dén nhan hai
cot liét si 96 trach
nhiém chi ho tro tién
Phong Lao dlA lalAva Fl'enAan';Atle?
. A o cat boc hai cot liét si;
Tiép nhan dong - A1 1R A A
X .. Bién ban | Chi ho tro tién xay
ho6 so/Chi Thwong . L TV S
x A : . <~ | Olngay | bangiao |vo md liét si (doi1 voi
B8 ho trg tién | binh va X3 | |, N NV .
Ao A vas | a2, | lamviéc | haicotliét |truong hop chua
cat boc hai | hoi noi don - X L~ L
Ko veng o A 1x: si duoc ho trd). Co van
cot liét si nhan hai A N
: bt ban gui S& Lao dong

- Thuong binh va Xa
hd1 not don nhan hai
cbt liét si va noi
quan ly hd so liét si
kém bién ban ban
giao hai cOt liét si.
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Bube | \sidung | Tréch Théi Bieu P
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
~ ~ Sé’ LaO dél’lg -
ﬁ:.‘ﬁl:lnlg.‘; S¢ Lao Thwong binh va Xa
. g , dong - hd1 noi don nhan hai
vao co SO - A . A ‘A ~ .
dii lié Thwong 02 ned Giay bao | cot liét si co trach
B9 Y e binh va X3 | .. & Yl tin mo liét |nhiém cdp nhat
quoc gia, ~ . 2, | lam viéc N o L )
D oid ho1 not1 don si thong tin vao co so
i p.g yA nhan hai dir liéu qudc gia vé
bao tin mo £ Nt A
cnp o cot liét s va cap giay
liét si . A 1A,
: bao tin mo liét si
Y S¢6 Lao dong -
So Lao Phleu b?O Thwong binh va Xa
A di chuyén ne o
dong - .. x. 1.~ | ho1noi quan ly ho so
hai cot liét | : L n
A Thwong \ . A gdc coO trach nhiém
Luwu hoso | . . o~ | 0l ngay | sivabién % . :
B10 cny o~ binhvaXa |, "% 1 ltu phiéu bao di
liét si ae lam viéc ban ban LA AN
‘ ho1 not . .. «, | chuyén hai cot liét si
NP glaohaicot | .. T
quan ly hé NV va bién ban ban giao
A liét si vao o AL 1ime DA
SO goc hd so lidt si hai cot liét si vao ho
‘ so liét si

IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

st | M2 Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

s | BMOS Pon dé nghi di chuyén hai cot liét si (Mau s6 32 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP)

6 | BM o6 Qiéi thiéu di chuyén hai cbt liét si (M?lu s6 43 Phu luc I Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP)
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V.HO SO CAN LUU

STT MAa Tén biéu mau
hi¢u

BM 01 | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so

BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
BM 04 | Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

~N | N || W N[

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Di chuyén hai c6t liét si
Kinh gui: ... )

1. Théng tin vé ngwoi dé nghi

HoO VA t0 . oL

Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: oo

CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee Noi cap

NOTthUONG trU: ..o
SO dien thoai TN h8:

A s 10 A ~2
Quan hé vOT I8t ST ..

2. Thong tin vé liét si:

HoO VA t0 . oL

QUE QUAN ..o e

Co quan, don vi khi hy sinh: ...

Cép bac, chacvu khi hy sinh: ...
Ngay thangnam hy sinh ... tal .o

3. Noi dung dé nghi

Can cu vao thong tin phﬁn md Lt sido .

T6i dé nghi duoc di chuyén hai c6t liét sitir vé an tang ............. tal’ ..

Dé nghi co quan Lao dong - Thuong binh va X hoi xem xét, giai quyét./.

MAiu sb 32

ey NGAY... thang... ndm... ey, QY .. thdng ... ndm .. ...
Xac nhan cua UBND cap xa Neguwoi khai

Thong tin vé ngudi dé nghi va chit ky trén ban  (KY, ghi ré ho va tén)
khai la dang.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

(Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chi:

'S¢ LBTBXH noi quan 1y hé so liét st hodc Phong LDTBXH noi thudng tri theo quy dinh.

2 Ghi r& mbi quan hé voi liét s7 (1a thin nhan hay ngudi huéng tro cdp the cang).

3 Ty timg trudng hop di chuyén thi khai thém théng tin tuong tmg:

- Gily bao tin mo liét st s6.... ngdy... thang... ndm.......ctia S& Lao dong - Thuong binh va x& hoi... ...
- Bién ban ban giao hai ¢ot liét s,

* Ghi 15 tén, dia chi nghia trang 1iét sT hodc dia chi noi an tang ngoai nghia trang 1iét .
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Miu sb 43
e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ... /GGT-.... .., hgay ... thang ... nam ...
GIAY GIOI THIEU DI CHUYEN HAI COT LIET Si
............... Lo tran trong gidi thiéu:
O (DAY .
Hién dang thudng tritai: ... ... ...
CCCD/CMND 868 ............... Ngay cap ............... NOTCAD oo
SO dien thoai T8N Me: ..
La.............. SR CUA 1Bt ST o
QUE QUAN .
Co quan, don vi khi hy sinh: ... .. .
Cép bac, chaucvu khi hy sinh: ... .. ..
Ngay thang nam hy sinh .................. ... 1:
Dang an tdng tai nghia trang .......... ... ..
DI,
Pé nghi Quy co quan tao dicu kién cho dng (bA): ..o
Gidy nay ¢6 gia tri d8n hEtNGAY ...
.., ngay ... thang ... nim ... THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Chir ky, déu)

Xac nhan ciia UBND cip x3 duoc gidi thiéu dén’ o
Ho va tén

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

'S¢ LDTBXH noi quéan 1y hd so cédeéi véi tredmg hop chwra duge hd trg; Phong LDTBXH noi ngudi dé nghi thuong
trti cAp dbi véi truong hop di dwoe hd tro.

% Ghi 18 mbi quan hé véi 1iét st (1a than nhan hay nguoi huéng trg cdp tho cung);

? Xé4c nhéan déi véi truomg hop do S6 LDTBXH cép gidi thiéu.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 19
Di chuyén hai c6t liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo

nguyén vong ciia dai dién thin nhin hoic nguwoi hwong tro cip tho cing liét si

(trwomg hop chwa duoc hd tro)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 | Ghi cha
luwgng
Pon dé nghi di chuyén hai cot 1iét si (theo mau) 01 Ban chinh
2 | Gidy bao tin mo liét si. 01 Ban chinh
3 Yfln ~b§1n uy quyén dmﬂvoq‘ tru’AO’ngA h(z’p than nhan 01 Ban chinh
l1ét si iy quyén di chuyén hai cot liét si.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B0 phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(néu tiép nhan truc tuyén)

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong
V6 Thi Sau, quén 3.

Mudi (10) ngay lam viée ké
tr ngay nhan ho so day du va
hop €.

- S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi noi quan ly ho so
gbc: 04 ngay lam viée.

- Phong Lao dong - Thuong
binh va X3a hoi noi quan ly
mo: 02 ngay lam viéc.

- S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi quan ly mo: 01
ngay lam viéc.

- UBND cap x4 noi don nhan
hai cot liét si: 01 ngay lam
viéc.

- Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa ho1 not dén nhan
hai cot: 01 ngay lam viéc.

Khong
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- S& Lao dong - Thuong binh
va Xa ho1 not don nhan hai
cot: 01 ngay lam viéc.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc n . " Biéu
A NoOi dung Trach Thoi x £ K s
cong AT A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua

Pai dién
than nhan
liét si hoac | Gio hanh Thanh phan ho so

o . Theo muc |
nguol huong | chinh theo muc [
tro cap tho
cung liét si.

Nop hd so

1. Tiép nhin truc
tiép:
- Truong hop ho
so day du:
Lap Gidy tiép
nhan ho so va hen
tra két qua; trao
cho ngudil ndp ho
so theo BM 01;
Bl thuc hién tiép
budc B2.
Kiém tra IR n \ BM 01 - Truong ho’p ho
tiép nhiin ha | B phan Mot ?‘,5 ngay | pgrpgy [so chua day di:
S0 cua am viee BM 03 Hu’o’ng Flan ‘]20
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi
10 ly do theo BM
02.
- Truong hop tr
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
2. Tiép nhin qua
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Cong Dich wvu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh x4c, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, chuyén vién
Mot cua  tiép
nhan, cdp mi ho
so va xur ly ho so
theo quy trinh.

- Trudng hop hod
so chua day du,
ding quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua
Céng Dich wvu
cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé
dé t6 chuc, ca
nhan bd sung ho
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau
chinh stra, bo sung
khéng mudn hon
08 g1 lam viéc ké
tr khi hé théng
tiép nhan, trir thu
7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
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hé so, liru trit ho
so dién tir (d6i véi
tiép nhan truc
tiép) va chuyén ho
so0 cho chuyén
vién phong Nguoi
co cong theo bang
phan céng nhiém
vu cua phong

Chuyén vién thu
ly ho so tien hanh
xem x¢ét, kiém tra,

Xem xét, Chuvé P thém dinh h6 SO.

thAm dinh ho 111)3}11§n vien .| Theomuc I'| 4 thao cap gidy
N ong 01 ngay . :
B2 so; dé xuat e N BM 01 gi¢i  thiéu  di
£ o o Nguoicod | lam vige P
ket qua giai obng BM 04 chuyén hai cot liét
quyet TTHC si hodc van ban tra
1061 néu 16 ly do,
trinh  1anh dao

phong xem xét

Theo muc |
BM 01 Lanh dao‘ Phong
Lanh dao BMO4 | o Xdet h}?q 0, ky
Xem xét Phong 0,5 ngay e u"t a0 glay
B3 trinh k', Neuo1 ¢ lé;m viéc G-l ? Y glql gioi thidu hoac
rinfyky gv 7~ | thituhodc | van ban tra 1o
cong vanban tra | trinh 1anh dao S&
101 néu 1o phé duyét.
ly do
Gidy gidi

0.5 ned thiéu hoac | Lanh dao Sé& xem
B4 | Phéduygt |LanhdaoSo | > Vgiéz van ban tra | xét hd so va ky

' 101 néu rd | duyét van ban

ly do
Chuyén vién thuc
o Giy gigi | Mién lay sb, dong
Chuyén vién n - . | dau, chuyén giay
. . . thiéu hoac o oA p

Ban hanh Phong 0 5ngay | _~ . " . |giéi thiéu dén

B5 . 1o o - =277 | van ban tra ; )
van ban Nguoicod | lam viéce 151 néu 13 Phong Lao dong -
cong 1y do Thuong binh va

Xa héinot quan ly
mo, thuc hién tiép
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budc B7 hoac van
ban tra 101 néu rd
1y do, tra két qua,
két thuc quy trinh.

B6

Tiép nhén ho
J1)

Phong Lao
dong -
Thuong binh
va Xa hoi
not quan ly
mo

02 ngay
lam viéc

Phiéu bao
di chuyén
hai cot liét
si; Bién ban
ban giao
hai cot liét
st

- Phéi hop véi Uy
ban nhan dan cap
xi dé lap bién ban
ban giao hai cot
liét si; 1ap phiéu
bao di chuyén hai
c6t liét si keém
theo bién ban ban
giao hai cOt liét si
gui S¢ Lao dong -
Thuong binh va
Xa héinot quan ly
ho so géc liét si va
noi quan ly md
l1ét si.

- Truong hop hai
cot liét si khong di
chuyén vé dia
phuong dang quan
1y ho so thi dong
thoi g So,
Phong Lao dong -
Thuong binh va
Xa hot not doén
nhan hai cbt liét
si.

- Thuc hién sua
chtra lai vd mo

B7

Cap nhat
thong tin

S¢ Lao dong
- Thuong
binh va Xa
ho1 noi quan
ly mo

01 ngay
lam viéc

Phiéu bao
di chuyén
hai cot liét
si, Bién ban
ban giao
hai cot liét
st

Ké tir ngay nhan
duoc Phiéu bao di
chuyén, bién ban
ban giao hai cot
liét si, co6 trach
nhiém cap nhat
thong tin vao co
s¢ dir liéu quéc
gia veé liét si.
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B8

Pon nhin, t6
chirc an tang

UBND cap
x4 no1 don
nhan hai cot

01 ngay
lam viéc

Bién ban
ban giao
hai cot liét
si, van ban
bao cao

Ké tr ngay tiép
nhan bién ban ban
giao va gidy gidi
thiu, c¢o6 trach
nhiém: Lap bién
ban ban giao hai
cot liét si; to chirc
an tang hai cot liét
si vao nghia trang
liét si; co6 van ban
bao cdo phong
Lao dong -
Thwong binh va
Xa hot not doén
nhan hai ¢ot liét si
kém gidy gidi
thiéu va bién ban
ban giao hai cot
l1ét si.

B9

Chi hb tro
tién cat boc
hai cot liét si

Phong Lao
dong -
Thuong binh
va X4 hoi
noi don nhan
hai ct

01 ngay
lam viéc

Van ban
bao cao

Thuc hién chi hd
tro tién di lai va
tién an; tién cat
bdc hai cot 1iét si.

Chi hd tro tién
xdy vo md liét si
cdn clr vao nguyén
vong an tang hai
cot liét si ngoai
nghia trang liét si
theo don dé nghi.

C6 van ban gui S&
Lao dong -
Thuong binh va
Xa hot not doén
nhan hai ¢ot liét si
va noi quan 1y ho
so liét si kem bién
ban ban giao hai
cOt 1iét si.




108 CONG BAO/S6 154+155/Ngay 15-8-2023
Phiéu bao | >0 Lao dong -
: x| Thwong binh va
" " di chuyén . o,
Cap nhat , R . s . | Xa hot no1 don
~c . ° . | SoLao déng hai cot liét VYT
thong tin vao . 1A nhan hai cot liét si
e v ven - Thuong . si va bién ) ) ”
co so dir liéu : < w~ | Ol ngay 1 c6 trach nhiém
B10 A . X binh va Xa Lo ban ban n N .
quoc gia, cap e oo lam viéc | . .. x, | cap nhat thong tin
AT . ho1 noi dén giao hai cot | " 1 g A
giay bao tin A Las X n, ik | VAO co s& dir li€u
e ems o nhan hai cot liét si/Giay A vems
mo liét si > . | qubc gia vé liét si
¢ baotinmd | *, 4 k .
liét i va cap gidy bao
' tin mo liét si
S¢ Lao dong -
Phiéu bdo | Thwong binh va
S& Lao dong d}'ch}lye{l Xfl hoi1 20’1 q,uan, ly
hai cot 11ét | hd so gbe co trach
A - Thuong . A s X
Luwu ho so . v~ | Olngay | sivabién |nhiém Iluu phiéu
Bl11 s - binh va X3 . . 1 L X oqas
liét si hoi 101 dus lam viéc ban ban | bao di chuyén hai
: 01 noi quan . o A A, tiAr o os 1a
1V hd so géc giao hai cot | cot liét si va bleq
y liét sivao | ban ban giao hai
ho so liét s | cot liét si vao ho
so liét si

IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT Mi‘ Tén biéu méu
hi¢u

1 | BM Ol | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

3 | BM03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

5 | BMo5 Pon dé nghi di chuyén hai cot liét si (Mau s6 32 Phy luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP)

5 BM 06 Qiéi thiéu di chuyén hai cot liét si (M?lu sb6 43 Phu luc I Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU

str| Ma Tén bidu miu
hi¢u
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
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BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so

BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét ho so
BM 04 | Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

N[N A& WM

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Di chuyén hai c6t liét si
Kinh gui: ... )
1. Théng tin vé ngwoi dé nghi

HoO VA t0 . oL

Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: oo

CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee Noi cap

NOTthUONG trU: ..o
SO dien thoai TN h8:

A s 10 A ~2
Quan hé vOT I8t ST ..

2. Thong tin vé liét si:

HoO VA t0 . oL

QUE QUAN ..o e

Co quan, don vi khi hy sinh: ...

Cép bac, chacvu khi hy sinh: ...
Ngay thangnam hy sinh ... tal .o

3. Noi dung dé nghi

Can cu vao thong tin phﬁn md Lt sido .

T6i dé nghi duoc di chuyén hai c6t liét sitir vé an tang ............. tal’ ..

Dé nghi co quan Lao dong - Thuong binh va X hoi xem xét, giai quyét./.

MAiu sb 32

wery NEQY... thang... ndm... ey, QY .. thdng ... ndm .. ...
Xac nhan ciia UBND cép x4 Ngudi khai
Thong tin vé ngudi dé nghi va chit ky trén ban (Ky, ghi 1o ho va tén)
khai la ding.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddiu)
Ho va tén

Ghi chi:

'S¢ LBTBXH noi quan 1y hé so liét st hodc Phong LDTBXH noi thudng tri theo quy dinh.

% Ghi 1& mbi quan hé véi liét s (1a than nhan hay ngudi huéng tro cdp tho cang).

3 Ty timg trudng hop di chuyén thi khai thém théng tin tuong tmg:

- Gily bao tin mo liét st s6.... ngdy... thang... ndm.......ctia S& Lao dong - Thuong binh va x& hoi... ...
- Bién ban ban giao hai ¢ot liét s,

4 Ghi 18 tén, dia chi nghfia trang liét si hodc dia chi noi an ting ngoai nghia trang liét si.




CONG BAO/S6 154+155/Ngay 15-8-2023 111

Miu sb 43
e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: ... /GGT-.... .., hgay ... thang ... nam ...
GIAY GIOI THIEU DI CHUYEN HAI COT LIET Si
............... Lo tran trong gidi thiéu:
O (DAY .
Hién dang thudng tritai: ... ... ...
CCCD/CMND 868 ............... Ngay cap ............... NOTCAD oo
SO dien thoai T8N Me: ..
La.............. SR CUA 1Bt ST: oo
QUE QUAN .
Co quan, don vi khi hy sinh: ... .. .
Cép bac, chaucvu khi hy sinh: ... .. ..
Ngay thang nam hy sinh .................. ... 1:
Dang an tdng tai nghia trang .......... ... ..
DI,
Pé nghi Quy co quan tao dicu kién cho dng (bA): ..o
Gidy nay ¢6 gia tri d8n hEtNGAY ...
.., ngay ... thang ... nim .. THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Chir ky, déu)

Xac nhan ciia UBND cép xi duoc gidi DR
Ho va tén

thiéu dén’
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY
(Chit ky, deiu)
Ho va tén

Ghi chu:

'S¢ LDTBXH noi quéan 1y hd so cédeéi véi tredmg hop chwra duge hd trg; Phong LDTBXH noi ngudi dé nghi thuong
trti cAp dbi véi truong hop di dwoe hd tro.

% Ghi 18 mbi quan hé véi 1iét st (1a than nhan hay nguoi huéng trg cdp tho cung);

? Xé4c nhéan déi véi truomg hop do S6 LDTBXH cép gidi thiéu.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 21

Pwa ngwoi co cong doi voi trweong hop dang dweec nudi dwdng tai co sé nudi

dudng, diéu dwdng nguoi co cong do tinh quan 1y vé nudi dudng tai gia dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 6 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi cha
luwgng
1 | Don dé nghi (theo mau) 01 Bén chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Co sé nuoi dudong, diéu dudng

nguol ¢o cong

Mudi (10) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Noidung cong | Tréch Thei | DY,
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
Nép hd so T6 chitc, ca | Giohanh | Theo | Thanh phan ho so
op oS nhan chinh muc I |theomucl
Tién hanh xem
B1 Xét, kiém tra, tham
Kibm tra, tiép| Nhanvien | 05ngay | oorob |dinh ho so; €O
lem tra, fep v P NEAY | BM02 |van ban g So
nhan ho so cO SO lam viéc R
| BMo03 |Lao  dong -
Thuong binh va
X4 hoi.
Bd phan Mot Theo 1.’Tiép nhin truc
. | ’ . > tiep:
B2 | Tiép nhgn hd so| 03 S0Lao | Olngay | mucl - fiep: .
: dong - lam vi€c | Van ban |- Truong hop ho
Thuong binh kém so day du:
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Bubc | i dung cong | Trach Thoi | D
cong C A o n . mau/Ket Dién giai
on vieée nhiém gian -
viéc qua
va Xa héi Danh | Lap Giéy tiep
sach, ho |nhan ho so va hen
sotrinh |tra két qua; trao

cho ngudi ndp hd
so theo BM 01;
thuc  hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho
so chua day du:
Huong dan bd
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi
r0 ly do theo BM
02.

- Truwong hop tur
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day di,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, chuyén vién
Mot cira tiép nhan,
cap mid hd so va
xtt ly hod so theo
quy trinh.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Truong hop ho
so chua day di,
ding quy dinh thi
théng bao cho tb
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé
dé t6 chuc, ca
nhan bo sung hd
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoic yéu cau
chinh stra, bo sung
khong mudn hon
08 gid lam viéc ké
tr khi hé thong
tiép nhan, tru thu
7, chu nhat.

- Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, lttu trir hod
so dién tir (d6i voi
tiép nhan truc
tiép) va chuyén hd
so cho chuyén
vién phong Nguoi
co cong theo bang
phan cong nhi¢m
vu cuia phong

B3

Xem xét, tham
dinh hd so; dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén vién
Phong
Nguoi co
cong

02 ngay
lam viéc

Theo
muc [

BM 01
BM 04
Van ban

- Chuyén vién thu
1y hd so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so.

- Du thao quyét
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férfgc Noi dung cong Trach Thoi mi]?lifll;ét Dién giai
" viéc nhiém gian R
viéc qua
kém dinh dua nguon co
Danh | cong vé gia dinh.
sach | - Truwong hop gia
Du thao | dinh nguon  c¢o
quyét | cong ¢ dia phuong
dinh dua | khac, tham muu
nguwoi ¢6 | van ban thuc hién
cong vé |di chuyén hd so
gia nguwor  coO cong
dinh/van | theo quy dinh; chi
bantra |dao co s& nudi
loi néu | dudng, diéu
r0ly do | dudng ngudr co
cong chuyén quyét
dinh va té6 chuc
dua nguoi co cong
vé gia dinh.
Theo
muc I
BM 01
BM 04
Du thao | Lanh dao Phong
Lanh dao (iuyét xem xét hQ so, ky
B4 Xem xét, trinh Phong 01 ngay dinh dua nhdy Quyét dinh
ky Nguoi co lam viéc ngudi ¢b hodc van ban tra
cong cong vé 101 trinh lanh dao
gia S¢ phé duyét.
dinh/van
ban tra
161 néu
0 ly do
Két qua
\ giai Lanh dao S& xem
o " N . | 0,5 ngay A oq o 1A o1
B5 Phé duyét Lanh dao S¢ 14m viee quyet‘thu xét Aho so va ky
' tuc hanh | duyét

chinh
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Buoéc A A . " Biéu
A Noi dung cong Trach Thoi x £ SR ane
cong C A ‘n . mau/Ket Dién giai
‘n vieée nhiém gian -
viéc qua

Chuyén wvién thuc
hién lay so, dong
Ban hanh van Phong 0,5 ngay & - q

B6 \ e > o) 1 quyét thi | dén BO phan Mot
ban Ngu:oq co | lam vige tuc hanh | ctra d@é tra cho Co
cong : ) g N
chinh |sé nuéi dudng,
diéu dudng nguoi
cO cong
v 1 X - Két qllél 2 1,.A 2
Tra két qua, i - Tra ket qua cho
luu hd so, | Bo phan Mot| Theo glal 145 chirc, ca nhan.
B7 J A ; k quyét thu J .
thong ké va clra Giay hen . - Thong ké, theo
theo doi fuc hanh doi ’
chinh | %"
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
sTT | M4 Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 | BMO03 Pon d€ nghi Chuyén tir co s¢ nudi dudng ngudi c6 cong vé gia

dinh (Mau s6 23 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)

Quyét dinh vé viéc tiép nhan nguoi c6 cong vao co s nudi dudng
6 | BM 06 |nguoi céd cong hodac dua vé gia dinh (Mau s6 71 Phu luc I Nghi dinh
131/2021/Nb-CP)

V.HO SO CAN LUU

STT MAa Tén biéu miu
hi¢u

1 | BMO01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
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BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so

BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
// Thanh phan ho so theo muc I

// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

N | N || W

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh Uu dai ngudi ¢ cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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MAiu sb 23

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chuyén tir co’ s¢' nudi dudng ngudi cé cong vé gia dinh
Kinh giri: Giam d6¢ Trung tAm ..............cococvveveeveeenens,
1. Thong tin vé nguwoi dé nghi'
HO VA €00, oo e e e
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NTE: v,
CCCD/CMND S8 ..o NEAY CAP v, NOi CAP v
QUE QUANL ..ottt ettt ettt et e e e et e e e et e e et e e e e eabe e e e etbe e et e et e e ente e eans
NOTERIONE T ..ottt ettt
SO GIBN TNOI: <o,
MO6i quAN hE VOI NUOT CO COMB: ..ot

2. Thong tin vé ngudi c6 cong

HO VA €00, oo e e e
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NTE: v,
CCCD/CMND S8 ..o NEAY CAP v, NOi CAP v
QUE QUANL ..ottt ettt ettt et e e e et e e e et e e et e e e e eabe e e e etbe e et e et e e ente e eans
INOT THIONE T, .ottt ee e e et ee e ee e
La..... Y . c6 ty 18 ton thuong co thé .............. 00, e !
pé nghi duoc vé séng tai gia dinh, dia OO oo,

e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...

Nguwoi khai
(Ky, ghi vd ho va tén)

Ghi chii:

U Ap dung déi v6i truong hop ngudi o cong khong du ning lwe hanh vi dan su thi ngudi dé nghi khai muc nay.

2 Ghi 13 tén, dia chi (x4, huyén, tinh) cla co s& nuodi dudng.

3 Ghi 13 dién ngudi ¢ cong (thuong binh, bénh binh, ngudi hoat ddng khang chién bj nhiém chit doc hoa hoc....).
4 Ghi 18 ¢ thuong tat, bénh tat ddc biét ning khong.

3 Ghi 1 thén, x4, huyén, tinh.
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Maiu sb 71

. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Pdc lap - Tu do - Hanh phiic
So: ... np-... . , hgay ... thang ... ndm ...
S6hd S0t .oiinn, [,
QUYET PINH

Vaé viéc tiép nhin ngudi c6 cong vao co sé nudi dudng
ngudi co cong hodc dwa vé gia dinh
THU TRUONG CO QUAN, PON VI

A <A A \ 3 Al ~ . 1 A e \ 2
DPiéu 1. Tiép nhan vao co sé nudi dudngtai ......... ......... /duave giadinh.........7 ... ...
doi voi:

Ngay thang ndm sinh: .............ccoooiiiiii e
QUE QUAN ..ottt et
NOTthUONE tr: ..o
Ly’

Ty 16 t6n thuwong co thé (néuco) ........... %.

Piéu 2. Trudéng phong ............ , Giam doc co sé nudi dudng ngudi ¢ cong va ong (ba)
..................... chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Noi nhin: (Chir ky, dau/chir ky so cua co quan, t6 chirc)
- Nhu Diéu 2; Ho va tén

Ghi chii:
' Ghi tén, dia chi (x&, huyén, tinh) ctia Trung tAm nudi dudng/didu dudng ngudi ¢o cong.
% Ghi dia chi cta gia dinh noi nguoi cé céng vé nuéi dudng (thon, x&, huyén, tinh).

3 Ghi 18 dién ngudi cé cong (thuong binh, bénh binh...), ty 16 ton thuong co thé.



