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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3055/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 26 thang 7 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly cua Sé Lao dong - Thwong binh va X4 hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Thong te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
B¢ truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hieéng ddn thi hanh mot sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché moét ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai 1o trinh s6
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14809/ TTr-SLDTBXH ngay 4 thdng 7 ndm 2023.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 20 quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh (11 quy trinh thay thé va 09 quy trinh méi) dd duge tai cau trac theo
phuong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé thudc pham vi chirc ning quan ly ciia S& Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi

Danh muc va noi dung chi tiét cua 20 quy trinh ndi bo duge dang tai trén Cong
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thi tuc hanh cho ca nhan, td chirc; khéng tu dat thém thu tuc, giéy td ngoai quy dinh
phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo quy trinh s6 17 d4 tai
Quyét dinh s6 4827/QD-UBND ngay 11 thang 11 nam 2019, quy trinh s6 20 tai Quyét
dinh s6 5223/QD-UBND ngay 10 thang 12 niam 2019, quy trinh s6 4 tai Quyét dinh s6
1231/QD-UBND ngay 07 thang 4 nam 2020, quy trinh s6 15, 16, 17, 18, 19, 20 tai Quyét
dinh s6 403/QD-UBND ngay 08 thang 12 nim 2020, quy trinh s6 3 tai Quyét dinh s6
942/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2022, quy trinh s6 10 tai Quyét dinh s6 3475/QD-
UBND ngay 14 thang 10 nam 2022 va quy trinh s6 3, 10 tai Quyét dinh s6 1064/Qb-
UBND ngay 28 thang 3 nam 2023 cta Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam d6c S& Lao dong
- Thwong binh va X& hoi, Giam doc So Thong tin va Truyén thong va céc to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG -

THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

A. Quy trinh ndi by thudc thim quyén tiép nhan cia Sé' Lao dong - Thuong
binh va Xa hgi

I. Quy trinh ndi bj cong bd méi

Lay mau dé giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai cot liét si con thiéu

! thong tin (mo1)
Giai quyét phu cap dac biét hing thang d6i véi thwong binh co ty 1¢ ton
2 | thwong co thé tir 81% trd 1én, bénh binh ¢6 ty 1€ ton thuwong co thé tir 81%
tro 1én (mé1)
3 | Cép trich luc hodc sao ho so ngudi cé cong (méi)
Kham giam dinh lai ty 1€ ton thuwong co thé ddi voi thuwong binh khong céng
4 | tac trong quan ddi, cong an, ngudt huong chinh sach nhu thwong binh c6 vet
thuwong dac biét tai phat va di€u chinh ché do
Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thuong co thé doi véi trudong hop con sot vét
5 thuong, con sot ménh kim khi hoac gé ty 1€ ton thu’ong co thé tam thot hoac kham
giam dinh bo sung vét thuwong va di€u chinh ché do doi voi truong hop khong tai
ngll, cong tac trong quan doi, cong an
6 Xac dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu thong tin bang phwrong phap thuc
chimg
7 Cong nhan thvong binh, ngudi huong chinh sach nhu thwong binh (P6i véi
nguoi bi thuong khong thudc qudn doi, cong an quan ly)
8 | Thoi cong nhan Hiéu trudng trudng trung cap tu thuc
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I1. Quy trinh sira déi, b6 sung

Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét

7 Nam

10 Xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao
dong

11 | Bang ky hop dong lao dong truc tiép giao két

12 | Cong nhan Hiéu trudng truong trung cap tu thuc

13 | Gia quyét ché dd tro cép wu dai ddi voi than nhan liét st

14 Giai quyét ché do wu dai ddi véi vo hodc ch6ng liét si léy ch6ng hoac vo
khac

15 Giai quyét huong thém mot ché do tro cap doi véi thuong binh dong thoi 1a
bénh binh

16 | Giai quyét ché @6 d6i véi thwong binh dang hwong ché do mat sirc lao dong

17 | Hudng lai ché do wu dai
Di chuyén hai cot liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé an tang tai

18 |nghia trang liét si theo nguyén vong cua dai dién than nhan hodc nguoi
hudng tro cap tho cung liét si
Di chuyén hai c6t liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo

19 | nguyén vong cua dai dién than nhan hoic ngudi huong tro cap tho cung liét

st (truong hop chua duoce hd tro)

B. Quy trinh ndi bd thudc thAm quyén tiép nhén ciia co quan khac

Quy trinh ngi b§ cong bo6 méi

20

Pua nguoi co cong doi véi treong hop dang duwoc nudi dudng tai co sé nuodi
dudng, diéu dudng ngudi c¢o6 cong do tinh quan ly vé€ nud1 dudng tai gia dinh
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 1

LAy méu dé giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai c6t 1iét si con thiéu théng tin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
| DAornE‘e %ghl glam: dinh ADN xac dinh danh tinh hai 01 Ban chinh
cot 1iét si (theo mau)
‘ 7 , Ban sao
2 | Bang T6 quoc ghi céng 01 dugce chirng
thuc
A, R R A e tenl : Ban sao
3 Glxay xac nhan thong tin v€ not i€t s hy sinh (theo 01 duoc chimg
mau) thuc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

- BO phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(néu tiép nhan tryc tuyén)

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong
Vo Thi Sau, quén 3.

Hai muoi mét (21) ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
hd so day du va hop Ié,
trong do:

- S¢& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi not quan ly
hd so goc: 05 ngay lam
viéc.

- S¢& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi not quan ly
mo: 20 ngay (tuong duong
15 ngay lam viéc).

- Cuc Nguotl co cong, Bo
Lao dong - Thuong binh va
Xahoi: 01 ngay lam viéc.

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
A. Sé Lao dong - Thwong binh va Xi hdi noi quén 1y hd so goc: 05 ngay
lam viéc
Bubc | \oi dung cong | Trach | Thoi | DY, .
cong A oA . mau/Keét Dién giai
‘n viée nhi¢m gian -
viéc qua
Pai dién
than nhan Gid
A 1A l1ét si hoac . Theo Thanh phan hé so theo
NoOp ho so . hanh
nguol , mucl |mucl
k chinh
hg.’ong tro
cap liét si
1. Tiép nhin truc
tiep:
- Truong hop ho so
day du:
Lép Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két quél‘;
trao cho nguot ndp hod
so theo BM 01; thuc
hién ti€p budc B2.
- Truong hop ho so
Bl chua day du: Hudng
. dan b0 sung, hoan
Kiém tra va B oha 01 ngay BM 01 thién hd so dén nguoi
kA 0 phan : A 1A N
tiép nhan ho Mot cira lam BM 02 | nop ho so va ghi rd 1y
S0 ' viéc BM 03 | do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hod so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cia
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam




CONG BAO/S6 152+153/Ngay 15-8-2023

Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhén, cap ma hd so va
xtr ly hd so theo quy
trinh.

- Truomg hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
to chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to chuec,
ca nhan qua Cong
Dich wvu c¢ong va
hudng dan day du, cu
thé dé t6 churc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh sira, bd sung
khéng muoén hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thtr 7, chu nhat.
Chuyén vién tiép nhén
hd so thuc hién scan
dit liéu hd so, liru trix
hd so dién tir (d6i voi
tiép nhan truc tiép) va
chuyén hd so cho
chuyén vién phong
Nguoi c¢6 cong theo
bang phan cong nhiém
vu cua phong

B2

Xem xé:t, thfup
dinh ho so’; dé

Chuyén
vién

02 ngay
lam

Theo
muc [

Chuyén vién thu ly ho
so tién hanh xem xét,
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Buoe | Noi dung cong | Trach | Thoi | Diev P
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
. n viee nhi¢m gian -
viéc qua
xuat két qua | Phong viec | BMOl |kiém tra, ra soat, néu
gidi quyeét Nguoi co BM 04 | ho so dang quan ly co
TTHC cong Vian ban thong tin v€ 1iét si va
thong than nhan thi tham
bao muu van ban théng
bao S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi noi quan ly md
kem theo ban sao duogc
ching thuc tu: Bang
“T6 qudc ghi cong”,
gidy xac nhan thong
tin vé no1 li¢t si hy
siph va ban trich luc
ho so liét si
Theo
muc [
BM 01
Lanh dao 0,5 BM 04 Lanh dao Phong xem
B3 Xem xét, trinh Phong ngay R x¢ét ho so, ky nhay ho
ky Nguoi ¢o lam HO S(f so trinh 1anh dao Sé&
cong viéc kem van phé duyét.
ban
thong
bao
n " Lanh dao 01 pgay VanA ban Lanh dao S& xem xét
B4 Phé duyét 35 lam thong hd so va kv duvet
viéc bao y auye
Chuyén vién thyuc hién
R _ .. |lay sb. déng dau, gui
Chp}/ on 0,5 VanA_ban van_ban théng bdo
\ . vién . théng N X -
Ban hanh van . ngay — . |kém hd so lién quan
B5 . Phong N bdo da X ) A
ban .o, lam , |dén S¢& Lao dong -
Nguot cod A duoce ky . L o
R Vviéc R Thuong binh va Xa
cong duyét ne
hoi not quan ly mé liét
st

viéc

B. S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi noi quan ly m§: 15 ngay lam
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Bl

Tiép nhin
ho so

Van thu So
Lao dong -
Thwong
binh va Xa
ho1

01
ngay
lam
viéc

BM 04
Hb so

Vian thue So tiép
nhian van ban dén
va chuyén ho so
cho Phong Nguoi
cO cong.

B2

Xem xét,
thim dinh
ho SO’; dé
xuat két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén
vién Phong
Nguoi co
cong

11
ngay
lam
viéc

BM 04
Bién ban ban
giao mau hai

cot liét si
Vin ban dé
nghi thanh
toan

Chuyén vién thu ly
hé so tién hanh
kiém tra thong tin
vé vi tri mo, thong
tin khic trén bia
mo, tinh trang hai
cot, thong tin quy
tap; néu du can ct;

- Lay mau hai cot
l1ét si, 1ap bién ban
ban giao mau hai
cbt 1iét si theo Mau
s6 82 Phu luc I
Nghi  dinh sb
131/2021/NDB-CP;

- Thong bao va
huéng dan than
nhan 1iét si gii mau
d6i chung than
nhan liét si vé So&
Lao déng - Thuong
binh va X3 hdi;

- Tham muwu van
ban dé nghi thanh
toan chi phi lay
mau hai cbt liét si
(néu c6) kém theo
chimg tor thanh
toan.

B3

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong
Nguoi co
cong

01
ngay
lam
viéc

BM 04
Bién ban ban
giao mau hai

cot liét si
Vin ban dé
nghi thanh
toan chi phi

Lanh dao Phong
xem xét ho so, ky
nhay hd so trinh
lanh dao S& phé
duyét.
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Bién ban ban
01 1a0 mau hai .
N \ g Ay 15 A0 o3 Lanh dao S& xem
n n Lanh dao ngay cOt l1ét si o AV
B4 Phé duyét ) - .. . |xét hdé so va ky
: S¢ lam Vanbande | s
. ) uyet
vigc nghi thanh
toan chi phi
Chuyén vién thuc
- . . |hén lay sO, dong
"Mall hai Cot | dau, chuyén vin
ligtsivamau | pan lién quan dén
doi chung than Cuc Ngudi ¢o
nhan llét Si. Céng’ B6 L.ao déng
- Vanban va |- Thuong binh va
ban sao toan | X3a hoi: mau tléli cOot
Ban hanh b? giay t(z cua het, st va mau d?1
- R S¢ Lao dong - | chirng than nhan
van Chuyén 01 ) a1 <
. 2 . . . Thuong binh | liét si kém theo van
ban/chuyén | vién Phong | ngay s bAs L NN
B5 A /i ., : va Xa héi not | ban va sao toan bo
ho so dén Nguoi co lam 1A A .
L. . A quanly m¢ | giay to quy dinh,
Cuc nguoi cong vige . A 1k x
P - Vin ban d& | bién ban lay mau
c6 cong : N ST
nghi thanh | hat cot lLigt st va
toan chiphi |mau dor chung
lay mau hai | than nhan ligt si;
cbtliét si (néu | van ban dé nghi
Cé) kém theo thanh ~1:02,11'1 chi phi
to4n si (n€u co6) kem
theo chimg fur
thanh toan.
N Ké tu ngay nhan
"Mall hai ¢dt | dyoc mau hai cot
ligt sivamau |1igt s va mau ddi
ié A , doi chung than { 4 4
”l;\lep n‘hz.u{ Cuc ngudi > l“g 1 c‘liu’n% than nha}r}
ho so tir S& ¢6 cong, Bo 01 nhan et si. | 138t si, Cuc Nguoi
Lao dong - N \ -Vanbanva |cd cong cd trach
Lao dong - | ngay , A A , £ o
B6 Thwong ; ban sao toan | nhiém danh so thw
) o Thwong lam AR 2 R .,
binh va Xa . v A bo gidy to cua |ty tiép nhén gidm
~. . . | bnhvaXa | wviéc i " : n
hoi noi quan hoi S Lao dong - | dinh ADN; chuyén
ly mg ' Thuong binh | mau t6i don vi
va Xahoinoi | giam dinh ADN;
quanlymd |[lap bién ban ban

giao mau hai cot
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liét s va thanh toan
chi phi lay mau hai
cbt liét si theo dé
nghi cua S& Lao

dong - Thuong
binh va X3 hoi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT Mi‘ Tén biéu mau
hi¢u
1 | BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 Dog dé nghi giam dinh ADN,xéc dinh danh tinh hai cbt liét si
(Mau 30 Phu luc I Nghi dinh so6 131/2021/ND-CP)
6 | BMOs Gidy x4c nhan thong tin vé noi ligt sf hy sinh (Mau s6 44 Phu luc
I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU

STT MAa Tén biéu mau
hi¢u

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
// Thanh phan ho so theo muc I

// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

~N (NN | s [W N

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.
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- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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M3iu sb 30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giam dinh ADN dé x4c dinh danh tinh hai c6t liét si
Kinh giri: S6 Lao dong - Thuong binh va XA MO «.....o.vvveveeeeeeeeeeeeeee. !
1. Thong tin vé nguwoi dé nghi
HO VA €00, oo e e e
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NTE: v,
CCCD/CMND S8 ..o NEAY CAP v, NOi CAP v
NOTERIONE T ..ottt ettt
SO GIBN TNOI: <o,
Quan hé voi liét ST e
2. Théong tin vé liét si:
HO VA €00, oo e e e
QUE QUANL ..ottt ettt ettt et e e e et e e e et e e et e e e e eabe e e e etbe e et e et e e ente e eans
Co quan, don vi khi hy Sinh: ...
CAap bac, chire Vi Khi Ry STN: ..o
Ngay thang nam hy sinh ................................ BT o
1. Xin 1ay mau hai ¢t 1iét si tai nghia trang HEt ST ..........oovoiveieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
2. Vitri léy mau trong nghia trang liét si: SO mo...., hang....... S0, khu

3. Can ctr d¢ 1ay mau hai cot i€t si tai ngo1 mo trén:

Pé nghi S Lao dong - Thurong binh va X4 hoi xem xét, gidi quyét./.

ey EAY.... thdng... ndm... e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...
Xac nhan cia UBND cap xa Nguwoi khai
Thong tin vé ngudi dé nghi va chit ky trén ban (KY, ghi ré ho va tén)
khai 1a dang.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chi:

'S¢ LDTBXH noi quan 1y md.

% Ghi r& mébi quan hé véi liét si (1a than nhan hay ngudi huéng
tro cAp the cling)
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MAiu sb 44

.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: ... /GXN-.... .., ngay ... thang ... ndm ...

GIAY XAC NHAN THONG TIN VE NOI LIET ST HY SINH

Xéc nhan 1iét si co thong tin nhu sau:

HO VA t€I1. ..
Ngay thang nam sinh:................... Nam/NTE: .o
QUE QUAN ..ottt et ettt
Noi thuong tri trude khi nhdp ngli hodc tham gia cachmang.............................
Ngay thang nam nhap ngt, tham gia cachmang........................occoeiiiiei
Cép DG, e e Chirc VU oo
Don vi khi hy sinh: ...,
Ngay thang nadm hy sinh: ..o
Truong hop hy sinh: ..o
NOThY SINN: Lo
NOT AN TANG DAN AU ...
Liét si c6 nhirng than nhan SAU oo,

. o, NGAY ... thang .. ndm ...

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chii:

! Ghi cu thé tén gidy to ¢6 ghi nhan théng tin vé noi hy sinh cua liét si.
2 Ghi cu thé ho tén than nhan va mbi quan hé voi 1iét st (néu c6 thdéng tin).



CONG BAO/SH 152+153/Ngay 15-8-2023 17

QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 2
Giai quyét phu cip dic biét hing thang d6i véi thwong binh cé ty 18 ton thwong
co thé tir 81% tré 1én, bénh binh c6 ty 18 ton thwong co thé tir 81% tro 1én
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND 26 hdng 7 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chu
lwgng

1 Pon dé nghi 01 Ban chinh

Ban tom tit bénh an diéu tri thé hién cut hodc liét
hoan toan hai chi tré 1én; mu hoan toan hai mét; tim
than nang dan dén khong tu Iwrc duoc trong sinh hoat
2 | cua bénh vién tuyén huyén hoac trung tam y té cép 01 Ban chinh
huyén hoac tuong
duwong tro 1én (bao gdm ca bénh vién quan doi, cong
an).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xirly |  Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Céng Dich | 12 ngay (tuong Khong
vu c¢ong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn | dwong 09 ngay
(néu tiép nhan tryc tuyén) lam viéc) ké tur
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Lao dong ngéy nhan ho so
- Thuong binh va Xa hoi TPHCM, dia chi: 159 | day du va hop
Pasteur, phuwong V6 Thi Sau, quén 3. 1.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \si dung Trach Thoi Bieu .
cong A en i . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
> T6 chire, ca Gio Thanh phan hd so
Bl Nop ho so A hanh Theo muc I
: nhan chinh theo muc [
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Kiém tra,
tieép nhan ho
so' ho so

B6 phan Mot
cua

01 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép
true tiép:
- Truong hop hod
so day du:

Lap Giay tiép
nhan héd so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hod
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho
so chua day du:
Huéng dan  bo
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhén qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

nhin

- Kiém tra tinh
chinh x4c, day
da, hop 1€ cua ho
so;  kiém tra
thong tin chir ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

cac diéu kién dé
tiép nhan, chuyén
vién Mot ctra tiép
nhan, cap ma hd
so va xir Iy ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hd
so chua day di,
dung quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Céng Dich wvu
cong va huodng
dan dﬁy du, cu
thé dé t6 chuc, ca
nhan bod sung hd
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu cau
chinh sta, bd
sung khong mudn
hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan,
trr thir 7, chu
nhat.

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan du liéu
ho so, liru trir hd
so dién tu (déi
vOl tiép nhan truc
tiép) va chuyen
hd so cho chuyén
vién phong
Nguoli cd cong
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Buge | \ai dung Trich Théi Bicu P
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
theo bang phan
cong nhiém wvu
cua phong
- Ch}lyén \{ién thu
Theomuc I | [y ho so tién hanh
] BM 01 xem xét, ki€ém tra,
xem xét, o BM 04 | tham dinh hd so.
tham dinh ho Chuyén vién 3.5 104 7 Téne hop. hod
B2 so; dé xuat | phong Nguoi lam giéz DuAthgo -hmonﬁ X Qp’lA oan
két qua giai | c6 cong V1€ | Quyet dinh | thien ho so, [ap o
quyét TTHC diéu chinh trinh va qdu’ tbao
trQ’ Cép’ phu két qua trinh
cip vu dai | Lanh dao phong
xem xet.
Theo muc |
BM 01
BM 04
Hd so trinh | Lanh dao Phong
Lanh dao kem Dy | Xem xét hQ so, ky
B3 Xem xét, Phbqg 02 nggiy thao Quyét nhay Quyét dinh
trinh ky Nguoi co lam vi€c | 4iph didy | hodc van ban tra
cong chinh tro | 101 trinh lanh dao
chp phﬁ S& phé duyét.
cap uu
dai/van ban
tra 101
02 ned Keltl qgtatfllial Lanh dao S& xem
B4 | Phéduyét |LanhdaoSo |, 88y | dwet xét hd so va ky
: lam viéc | tuc hanh duvét
chinh ys
Chuyén vién Két qua giai Thu’c hien lay 50
X : . <, .. | dong dau, chuyén
Ban hanh Phong 0,5 ngay | quyét thu A 1A 1A
B5 - 1. ey e . ho so, tai liéu lién
van ban Nguoi co lam viéc | tuc hanh A 1A 1A
R , quan dén bd phan
cong chinh

Mot cura
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Bube | \oi dung Trach Thoi Bieu e
cong AT A . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Tra két qua, Két qua gii | - Tra két qua cho
A IR o Theo Xy e AL e 1A
lvu ho so, | BO phan Mot - quyét tha | to chirc, ca nhan.
B6 J A s ; Giay . p .
thong ké va cua hen tuchanh |- Thong ké, theo
theo doi ' chinh doi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 | BM04 |Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 Quyét dinh di‘éu'chinh tro cap, phu cap uvu dai theo Mau s6 60
Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

V.HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 // Thanh phan ho so theo muc I
6 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong

dién tu.
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Mau s6 60

................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: ..../QD-... .., gAY .. thang ... nam ...
Sohoso: ........ [
QUYET PINH

Veé viéc diéu chinh tr¢ cap, phu cap wu dai

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Can cir Nghi dinh SO ettt ettt ettt et ettt et ;
Y Uttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ee e e e e ae e eeeenenenenes ;

Can cir Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ... ngay ... thang ... ndm ...cia Hoi dong giam dinh y

QUYET PINH:
Piéu 1. Piéu chinh tro cip, phu cip vu dai di véi:
Ong (DA): ... S6hds0: ... ...
Ngay thang nam sinh: ...

NOTtRUONG LU ..o,
Ly do Gi8U CRINN: ..o
Ty 18 tén thuong co thé: .......................o..... % (Bing chiv:... ... ...)

Cac ché dd duoc diéu chinh:

1. Tro cap, phu cap hang thang ké tir thang ..... nam....

- Tro cép thuong tat/bénhtat: ........................... déng/théng
- Phu cép thuong tat/bénh tat (néu cd).................. dong/thang
- Phu cap ddc biét (néu cd) .......oovvee dong/thang
- Tro cAp nguoi phuc vu (néucd) ....................... d6ng/thang
- Phu cap khuvuc (néucod)...............oooi d6ng/thang
Cong: ... dong/thang

(BANG CAGE .. ... .. o\ o os oo oo e e e e )
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2. Tro cap, phu cap duoc truy linh (néu cd) ....... OO
biéu 2. Truong phong ... vaong (ba) ................... chiu trach nhiém thi
hanh Quy¢t dinh nay./.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu Diéu 2; (Chit ky, dau/chir ky so cua co quan, 16 chirc)
-B6 LPTBXH (Cuc NCC)*; Ho va tén
- Luu: VT, ...
Ghi chu:

? Ghi 18 céc loai tro cip, phu cép hing thang dugc truy linh, thoi gian, mic tro ¢dp theo quy dinh tai ting thoi
diém, tong so tién.

* Ap dung ddi véi truomg hop S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ra quyét dinh.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 3

Cép trich luc hoiic sao hd so ngudi ¢ cong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
bon (ca nhan) hoac van ban (to chirc) dé nghi cap
1 | trich luc, sao mot sO gidy to hodc toan bo hd so 01 Ban chinh
nguoi co cong

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

- B0 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong Dich
vu cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

12 ngay (tuong
duwong 09 ngay

(néu tiép nhan tryc tuyén)

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S Lao dong -

lam viéc) ké tir
ngay nhan du ho

Khong

Thuong binh va X4 héi TPHCM, dia chi: so hop 1¢
Pasteur, phuwong V6 Thi Sau, quén 3.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | Noi dung Trich | Thoi Biéu N
cong A en ‘n . x A - Dién giai
o n cong viéc nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
3 T6 chirc, c4 Gio Thanh phan ho so
Nop ho so i hanh Theo muc I
: nhan chinh theo muc [
1. Ti’ép nhéin
Bl . 01 BM 01 truc tiép:
to{(lenl: Atral,lA B6 phan figay BM 02 - Tr}AI(‘m% hop ho
iepnhanho |\ oo o lam BM 03 so day dg; b
SO viée Lap Gidy tiep

nhan ho so va hen
tra két qua; trao
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Bube | \oi dung Trach | Thoi Biu P
cong A ‘n ‘n . x A - Dién giai
vide cong viéc nhiém gian | mau/Keét qua

cho ngudi ndp ho
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd
so chua day du:
Huéng dan bo
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
da, hop 1€ cua ho
so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé
dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu
co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong
chtirc Mot cura tiép
nhan, cap ma hod
so va xu 1y ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hd
so chua day du,
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét qua

Dién giai

dung quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va huodng
dan dﬁy du, cu
thé dé to chuc, ca
nhan bo sung hd
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu cau
chinh sta, bd
sung khong mudn
hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan,
trr tho 7, chu
nhat.

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
hé so, lira trit hd
so dién tu (déi
vOl tiép nhan truc
tiéep) va chuyén
hd so cho chuyén
vién phong Nguoi
cO cong theo
bang phan cong
nhiém wvu cua
phong

B2

Xem xét,
thim dinh ho
SO'; dé xuit
két qua giai
quyét TTHC

Chuyén

vién Phong

Nguoi co
cong

3,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01
BM 04

Ban sao ho so,
ban trich luc

- Chuyén vién thu
1y ho so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so.

- Tong hop, hoan
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Buge | nsi dung Trach | Théi Biéu P
cong N on " . x £ . Dién giai
vide cong viéc nhiém gian | mau/Keét qua
hd so, phiéu thién ho so, lap to
theo doi trinh va du thao
két qua trinh
Lanh dao phong
xem Xe€t.
Theo muc |
BM 01 . .
Lanh dao 02 BM 04 Lanh ,da}? A PhoEg
Xem xét Phong ngay . A xem xet ho 5o, Ky
B3 cinh kb | Newdioo | Lam Ban sao ho 50, | nhay  van  ban
rnh BUOLEO 1 @0 |ban trich luc | trinh lanh dao So
cong VIEC 1 ho so, ‘phleu phé duyét.
theo doi sao
ho so
‘ Lanh dao S& xem
Ban sao ho so, | xét va ky trich
02 ) . A
N A ban trich luc|luc, sao ho so
A A Lanh dao ngay A % A X
B4 Phé duyét S 1am ho so, phiu | nguoi co cong va
n theo doi sao|Phiéu theo doi
viéc A A o
ho so sao ho so nguoi
cO cong.
Chuyén 0,5 £ N Thuc hien lay 50
. A . . Két qua giai | dong dau, chuyén
Ban hanh | vién Phong | ngay X \ A AL 1A
B5 < v . X quyét thu tuc | ho so, tai li€u lién
van ban Nguoi co lam . . £ 1A LA
i . hanh chinh quan dén bd phan
cong viéc n
Mot ctra
Tra két qua, £ . ... |- Tra két qua cho
lwu hd so, | Theo |Ket qua gidi| s e cqnhan,
B6 théne ké va Mot cira Giay |quyét thu tuc Théne ké. th
ong ke v hen |hanhchinh | 1hong ke, theo
theo doi doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
sTT | M3 Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM Ol | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
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2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 | BMO3 Phiép theo doi sao hd so nguoi ¢6 cong (theo Mdu s6 92 Phy luc
Nghi dinh so 131/2021/ND- CP).

V.HO SO CAN LUU

STT 111\14; Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét ho so
5 // Thanh phan ho so theo muc I
6 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két

qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong

dién tu.
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Mau s6 92
TP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Pdc lap - Tu do - Hanh phiic

.., ngay ... thang ... ndm ...

PHIEU THEO DOI SAO HO SO NGUOI CO CONG

I. Thong tin noi dé nghi sao hd so

Tén ca nhan hodc co quan, t6 chuc: .......

CCCD/CMND s6 (néu ¢d) .............. Ngay cap............. Noicap.........cc......

Piachi: ..o

SO dien thoai: «..vveveeeeeeeeeoeeeeee,

II. Thanh phén hd so’ dugc sao

NEAY SA0: .vvvieiiiieeeiie et

Lan S0 SO o eeeeeoeeeeeee e

Nguwdi thye hién sao
(Ky tén)
Ho va tén

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chit ky, deiu)
Ho va tén
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 4
Kham giam dinh lai ty 18 ton thwong co thé d6i voi thwong binh

khong cong tac trong quan doi, cong an, ngwdi hwong chinh sach
nhw thwong binh c¢6 vét thwong dic biét tai phat va diéu chinh ché do
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 | Ghi cha
lwgng
Don dé nghi (theo mau) Ban
1 01 )
chinh
Ban tém tat bénh an diéu trj vét thuwong ,téi phat cua
bénh vién tuyén huyén hoic trung tam y t€ hoac trong \
. 1A A L 1A . A an: A Ban
2 | dwong tro 1€n (bao gém ca bénh vién quan doi, cong 01 chinh
an), phiéu phau thuat néu da phau thuat giri S¢ Lao
déng - Thwong binh va Xa hoi noi thuong tra
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai | 116 ngay (twong dwong 86| Khong

Céng Dich vu cong:
https://dichvucong. hochiminhcity.gov.vn
(néu tiép nhan truc tuyen)

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong
Vo Thi Sau, quén 3.

ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢;

- S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi: 36 ngay (tuong
duong 27 ngay lam viéc).

- B6 Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi: 20 ngay (tuong
duong 15 ngay lam viéc).

- Hoi dong giam dinh y khoa:
60 ngay (twong duwong 44
ngay lam viéc)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu

mauw/Két qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Gio hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

Kiém
tiép
ho so

tra,
nhin

B0 phén
Mot cua

0,5 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhan truc
tiép:

- Truonmg hop hd
so day du:

Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi nop hod
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2.

- Trudong hop hd
so chwa day di:
Huong dan bo
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi
r0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh x4c, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét qua

Dién giai

hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, chuyén vién
Mot cua  tiép
nhan, cap mi ho
so va xir ly hd so
theo quy trinh.

- Trudong hop hd
so chua day du,
ding quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé
dé t6 chac, ca
nhan bd sung hd
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoic yéu cau
chinh stra, bo sung
khong mudn hon
08 gid lam viée ké
tr khi hé thong
tiép nhan, trir thu
7, chu nhat.

- Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
hé so, litu trit ho
so dién tir (d6i véi
tiép nhan truc
tiép) va chuyen ho
so cho chuyén
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Buoe | Noidung | Trich | Thoi Biéu P
cong A A ‘n . x A - Dién giai
o n cong viéc nhiém gian mau/Keét qua
viéc
vién phong Nguoi
co cong theo bang
phan céng nhiém
vu cuia phong
Chuyén vién thu
1y hd so tién hanh
d6i chiéu hd so
Theo muc I | Itru tai S&, néu du
BM O‘l diéu kiévn thiq tharr;
muu van ban dé
Chuyén BM 04 nghi B6 Lao dong
Xem xét, vién 04 ngay Du thé‘?_ van | . Thwong binh va
B2 | thimdinh | Phong | "= | bangwiBO | Xa hoi thim dinh
ho so Nguoi co ' Lao dong - | kém cac gidy to,
cong Thuong blf}h ban trich luc ho so
vaXahoi | thyong binh, ban
kém h6so  |sao gidy ching
lién quan | phan b thuong,
ban sao bién ban
ciia cac lan giam
dinh trude
Theo muc |
BM 01
Lanh dao D Bl}\:{ o 5 Lanh d aOA PhOng
Xem xét Ph‘ong 02 ngay I?It 0T | xem xet ho so, ky
B3 trinh k)", Nguoi co | lam viée ban &y B0 | nhdy van ban trinh
cong " | Laodong- |janh dao S¢ phé
Thuong binh duyét.
va Xa hoi
kém ho so
lién quan
Lanh dao S& xem
Vian ban gti | xét hd so va ky
" " Lanh dao | 02 ngay | B6 Lao dong - | duyét van ban gui
B4 Phé duy¢t S& lam viéc | Thuong binh | B6 Lao déng -
va Xa hoi Thwong binh va

Xahoi
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Buoe | Noidung | Trich | Thoi Biéu P
cong A A ‘n . x A - Dién giai
o n cong viéc nhiém gian mau/Két qua
viéc
A Vi ban g | Chuven vien e
Chuyén A A hién lay s6, dong
vién BO Lao dong - | 4o i nd so, tai
Ban hanh . 0,5 ngay | Thuong binh |,.. gA P A
< 1z Phong e « w1 A |1iéu lién quan den
B5 van ban .2 | lam viéc va X4 hoi . R
Nguot ¢od . A B6 Lao dong -
n kém ho so : .
cong lién quan Thuong binh va
q Xa hoi
Ké tur ngay nhan
) da ho so theo quy
T"l\ep nhz.}n A Vin ban dé dinh, Bo Laq dong
ho so cua| BdLao . . «x |- Thuwong binh va
. . nghi cua S¢ N LA s
So Lao dong 15 nea Lao done - Xa hot co trach
B6 | dong .| Thuong | > "&% ME~ | hhiém thAm dinh,
: : . -~ | lam viéc | Thuong binh A 1A ]
Thwong binh va Xa N thong bao két qua
. y n- va Xa hoi, \ N L
binh va Xa hoi1 . A kém ho so g S&
.. kém ho so n
hoi Lao déng -
Thuong binh va
X4 hoi
, Vian thu So tiép
Ti’ép nhin nhan ho so tr Bo
ket qua Lao dong
tl}am n dinh < .| Théng bao két Tliu’o;r}g ‘bmh ve
cia B§ Lao| Vanthu 01 ngay .o+ 1 | Xahdi va chuyén
B7 " : \ o qua kém hoé A n
dong So lam viéc o chuyén vién
Thwong Phong Ngudi cé
binh va Xa cong theo bang
hoi phan cong nhi¢m
vu cuia phong
Theo muc Chuyén vién thu
BM 01 ly hé so kiém tra,
o BM 04 doéi chiéu, truong
Chuyén . , ,
Xem xét vién Théng bao két | hop dam bao theo
PP A 03 ngay uaciaBo |quy dinh, tham
B8 | thamdinh | Phong | ne | O S ene |muu Gidy  gioi
hd so Neudi co : Lao dong o Vlay el
cong Thurong binh thleu kham giam
vaXahoi |dinhy khoa, trinh
Du thao Gidy lanh dao phong

gid1 thiéu

xem Xét.
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Biéu P
cong A A ‘n . x A - Dién giai
o n cong viéc nhiém gian mau/Keét qua
viéc
Theo muc |
BMOl Lanh dao Ph¢
BM 04 ant fao, Jione
Lanh dao Théne bio k& xem x¢ét ho so, ky
Xemxét, | Phong | 02ngly | conorons |nhdy Gidy g
BY | rinhky | Neuvico | lamvide | ociaB | thicu kham gidm
y “i .~ *¢| Laodong | dinh y khoa trinh
8 Thuong binh | 15 da0 S¢ phe
va Xa thr duyét.
Du thao Giay
gid1 thiéu
Lanh dao S¢ xem
N ‘ 4 ... |xét hd so va ky
B10 | Phéduyet | -anhdeo | 02ngay | Gidy gioi ) Gie o ois sy
‘ S& lam viéc thiéu , > )
kham giam dinh y
khoa.
- Chuyén vién
, thue hién lay so,
Chuyén Giay gioi dong dau, lién hé
Ban hanh Vl‘en 01 ngay thiéu qkem nglAroq dan dgAnhar}
B11 sn bin Phong 14m viee theo ban sao | Giay gidi thi€u va
M Nguoi co "~ | ho so da giam | chuyén ho so, tai
cong dinh liéu liéq quan dén
Ho61 dong giam
dinh y khoa.
- Ké tu ngay nhan
du gidy to, 6
trach nhiém to
To6 chirc chitc kham giam
kham giam dinh, ban hanh
dinh As 2A A1 bién ban giam
A Hé1 dong . Bién ban . T .
thwong tat, DR 44 ngay . dinh y khoa va gt
B12 - giam dinh | ;. "% giam dinh y ) A
ban hanh Khoa lam viéc Khoa S¢ Lao dong -
bién ban | 7 Thuong binh va
giam dinh y Xa hoi.
khoa

- Truong hop
chra ban hanh
bién ban phai cé
van ban théng bao
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Biéu P
cong A A ‘n . x A - Dién giai
vide cong viéc nhiém gian mau/Keét qua
vanéurd ly do.
Tiép nhan Vafl thu; S& tlep
. n : o nhan ho so va
bién ban Bién ban A n
giam dinh y y . giam dinh y chllyen Ch“¥en
B13 |khoa cua van qthu’ Ql N82Y | 1hoa cua Hoi vien - PhE?Hg
ns A So lam viéc A . Ngudl c6 cong
H¢i  dong dong giam \ n
.: . : theo bang phan
giam dinh y dinh y khoa n 2
: cong nhiém wvu
khoa ) \
cua phong
Theomuc I | Chuyén vién thu
X , BM 01 1y ho so tien hanh
h om ;,etil Chuvé BM 04 xem x¢ét, kiém tra,
tham din/ uyen Du thao | tham dinh hé so.
ho so; dé vién 03 1 - Ly thao Du  thi <
Bl4 | xudtkét | Phong | - "S°Y | quyctdinh | Ow (a0 - quydt
qud gidi Ngudi ¢6 am viéc dlfu chinh Em dinh Adleuh chlr}h
quyét cong cap, Phll cap |0 ¢ap, piu cap
TTHC wu dii/vin | uu dai hqac van
ban tra 1oi néy | ban tra 101 néu rd
3lydo |1y do.
Theo muc |
BM 01
Lanh dao Phong
BM 04 Nousi c6 o6
Lanh dao . guol o cong
Xemxét, | Phong | 02ngiy | oo aa0 | xem xétho so, ky
BIS | ‘frinhky | Newdico | lam vice | qo o 4 | nhay Quyet
Yo *¢ | dicu chinh tro' | dinh/van ban trinh
& cap, phu ¢dp |lanh dao S& phé
uu dﬁl/yén duyét.
ban tra 101 néu
0 ly do
Lanh dao S& xem
N . Két quagiai |xét ho so va ky
B16 Phé duyét Lanshédao gfnn\%iaé}; quyét thu tuc duyét két qua giai
' hanh chinh | quyét tha tuc hanh

chinh
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Bude | \sidung | Trach Thoi Biéu .
cong A A ‘n . x A - Dién giai
o n cong viéc nhiém gian mau/Keét qua
viéc
Chuyép Vién thuc
Chuyén , hién 13y s6, dong
Ban hanh vién 01 ngay KetAquaqglal d‘a'u, 'cAhuy‘eAn ho so,
B17 5n ban Phong 14m vidc quyet thu tuc | tai liu lién quan
v Ngudi 6 **| hanhchinh | dén B phan Tiép
cong nhan va tra két
qua
Tra két K6t aud eigi | - Tra ket qua cho
qua, lvu hé | BO phan Theo © Aquaqglal t0 chtre, ca nhan.
B18 < A Ap k quyét thu tuc J .
so, thong ké | Mot cira | Giay hen : ] - Thong ké, theo
R . hanh chinh .. >
va theo doi doi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT Mi‘ Tén biéu mau
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
4 | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
5 | BMO03 bon dé nghi (theo Méu s6 33 Phu luc 1 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP).
6 | BM 06 Giéy gidi thi€u (theo Méu s6 38 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP)
7 | BM 07 Quyét dinh diéu chinh trg cap, phu cdp wu dii (theo Mdu s6 60
Phu luc I Nghi dinh so 131/2021/ND-CP)
V.HO SO CANLUU
STT MAa Tén biéu mau
hi¢u
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
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BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

// Thanh phan ho so theo muc I

// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

~N (SN || &~

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua gidi quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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Miu 56 33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Giam dinh lai ty 1& ton thuong co thé d6i véi thwong binh, nguoi bi thwrong
Kinh gti: ...
1. Théng tin vé thwong binh, ngudi bi thwong
HO VA T8N o
Ngay thang ndm sinh: ... Nam/NT: oo,
CCCD/CMND 86 ........... Ngay cap........... NOT CAD ..ot
QUE QUAN ... e
NOTthUONG U ..o,
SO I NI . oo
Ngay thang nam bi thuong: ...
Truong hop bI thUong: ...,
Céc Vet PUONG. .
Ty 1é tén thuong co thé da giam dinh: ............ % .o O
Thuong binh loai ..........................................................................................................
ba huong tro cap theo quyet dlnh SO e,
2. Théong tin vé ngwdi dé nghi ®
HO VA 8N .o
Ngay thang ndm sinh: ... Nam/NT: oo,
CCCD/CMND 86 ........... Ngay cap........... NOT CAD ..ot
QUE QUAN ..o e
NOTtRUONG TIUL .o,
SO I NI . oo
M&i quan hé voi thuong binh, ngudi bi thuong: .............coooooiieiooeeeeeeeeeeeee
3 NG Aung A M@t ” .o,
., hgay... thdng... nam... .... hgay ... thdng ... nam
Xac nhan cla co quan, don vi c6 thim quyén'’ Neguwoi khai
Ong (b&).........cccoooviii. hién thuong tra tai.......... va co chir (Ky, ghi 1é ho va tén)

ky trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddiu)
Ho va tén

Ghi chu:

* S& LBTBXH noi thuong trit hodic co quan, don vi ¢6 thAm quyén thude quan ddi, cong an.

® Ghi 16 tam thoi hay vinh vién.

7 Ghi 15 thuong binh loai A hay loai B.

¥ Ap dung dbi véi trurong hop ngudi o cong khong di nang lue hanh vi dan su thi nguoi dé nghi khai muc nay.

 Ghi 5 ndi dung giam dinh: Gidm dinh lai vét thuong dic biét tai phat, con sot vét thuong, con s6t manh kim
khi, ¢6 ty 1& tén thurong co thé tam thoi hodc giam dinh b sung vét thurong,

1Y UBND cép xd xac nhan dbi véi truong hop do So LBDTBXH quén 1Iy. Co quan, don vi quan 1y true tiép xdc
nhan déi voi truomg hop dang tai ngii, cong tc trong quan doi, cong an.
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Mau s6 38
...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc l1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: ..../GGT-.... .., hgay ... thang ... nam

GIAY GIOI THIEU KHAM GIAM PINH Y KHOA

Kinh gui: Hot dong Giam dinh Ykhoa ........................
.......................................... tran trong gidi thiéu:

ONG (BA) ..o
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: oo,
CCCD/CMND/giéy khai sinh ? sb: ....... Ngay cap....... Noi cp ............

NOTtRUONG LU ..o,
Dlen thoal lEn 1ac: . ...

BTinh trang bi thuong/bi bénh/di dang, di tat, khuyet tattheo: ..o
“P3 hodc dang hudng ché dd tro cép WU QAL e
Ty 16 ton thwong co the (161 CO): ..........co.co.oooooeeeoeoeee oo

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

' Co quan, don vi cip gidy gi6i thiéu.

12 Gidy khai sinh chi dung cho déi twong dudi 14 tudi.

13 Truong hop bi thuong/bi bénh thi ghi theo giéy chirng nhéan bi thuwong/bi bénh. Truong hop bi bénh, di dang, di
tat lién quan dén chat ddc hoa hoc thi ghi theo gidy to quy dinh tai khoan 2 Piéu 53 Nghi dinh nay. Trudong hop kham
gidm dinh khuyét tat d& huéng tro cAp tudt thi ghi theo gidy xac nhan tinh trang khuyét tat. Péi voi trudng hop kham
giam dinh theo yéu chu thi ghi tinh trang hién tai theo két luan cta co quan nha nuéec.

1 Ghi & ché do: tro cép mot 1an ddi véi nguoi bi thuong, tro cép thuong binh, tr¢ cép bénh binh.... (néu co).
Néu khong huéng ché do thi ghi “Khoéng”.

!5 Ghi 18 noi dung kham nhu sau:

- Dbi voi thuong binh, bénh binh ghi: kham thuong tat/bénh tat 14n dAu, kham vét thuong dac biét tai phat, kham
vét thuong con sét, kham vét thuong cé ty 18 TTCT tam thoi, kham bd sung vét thwong. Truong hop thwong binh, bénh
binh bi bénh tAm than thi kham giam dinh ty 1&¢ TTCT va kha ning tw luc trong sinh hoat.

- D6 v truong hop dé nghi kham giam dinh CBHH thi ghi r8 t€n bénh, tét, di dang, di tat quy dinh tai Phu luc
S(A),V kém theo Nghi dinh nay tuy theo déi twong kham giam dinh va ghi o dé nghi téng hop ty 1é % tén thuong co thé
(néu co).

- Bbi voi truong hop kham giam dinh khuyét tat thi ghi 16 khdm gidm dinh dé huwéng tro cp tuét.

' Ghi 15 dé nghi: két ludn ty 18 TTCT, tdng hop ty 1& TTCT, khong ghi ty 18 TTCT. Pbi véi truomg hop kham
gidm dinh theo yéu cau thi két luan c6 diing véi hd so xéc 1ap ban diu hay khong.
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Miu sb 60
................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ..../QD-... .., Hgay ... thang ... ndm ...
S6ho 07 ........ [
QUYET PINH
Ve viéc diéu chinh trg cip, phu cip vu dii
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Can cir Nghi dinh SO e e ettt e ettt e ettt ,'
COIPY CUE. .o ettt et ettt et et ettt et ea e e st e et e et ee et et e
Can cir Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ... ngay ... thang ... nam ...ctia Hoi dong gicm a"mh y
khoa ... ... ;
THEO & MGNT CIHAL ... veeeens ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Biéu chinh tro cip, phu cip vu dai di véi:
Ong (DA): ... S6hds0: ... ...
Ngay thang nam sinh: ...
QUE QUAN ... e
NOTthUONG LU ..o,
Ly do Gi8U CRINN: ..o
Ty 18 tén thuong co thé: ......................oo..... % (Bing chiv:... ... ...)
Céc ché d6 duoc diéu chinh:
1. Trg cap, phu cap hang thang ké tir thang ..... nam....
- Tro cap thuong tat/bénhtat: ........................... dong/thang
- Phu cép thuong tat/bénh tat (néu cd).................. dong/thang
- Phu cép dac biét (néucod) ... dong/thang
- Tro cap nguoi phuc vu (MU CO) ..ot dong/thang
- Phu cap khuvuc (néucod)..............ooooii d6ng/thang
Cong: ... dong/thang
(Bangchu’ . )
2. Tro cap, phu cap duoc truy 11nh (neu co) ....... 7o
Piéu 2. Trudng phong .......................... vaong (ba) ................... chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay /.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu Diéu 2; (Chir ky, ddu/chir ky so ciia co quan, 16 chikc)
-B6 LBTBXH (Cuc NCC)'®; Ho va tén

-Luu: VT, ...

Ghi chu:

7 Ghi 13 céc loai tro cip, phu cdp hing thang dwoc truy linh, thoi gian, mirc tro cAp theo quy dinh tai ting thoi
diém, tdng s6 tién.

¥ Ap dung dbi véi truomg hop Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi ra quyét dinh.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 5

Kham giam dinh lai ty 18 ton thuong co' thé ddi voi truong hop con sot vét thwong,

con s6t manh kim khi hoiic c6 ty 1é ton thwong co thé tam thoi hoiic

kham giam dinh b6 sung vét thwong va diéu chinh ché d9 déi voi trudng hop

khong tai ngii, cong tac trong quan dgi, cong an
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 | Ghi chi
lwgng
Pon dé nghi (theo mau) Ban
1 01 )
chinh
2 | Keém theo cac gidy to sau:
Truong hop ngupi bi thwong cOp sot mé}nh kim khi
phai kém theo két qua chup, chi€u va chan doan cua ,
A - A A A < A A P Ban
2.1 |bénh vién tuyén huyén hodc trung tam y té huyén 01 )
< o 1A 3 A n chinh
hodc twong duwong trd 1én (bao gébm ca bénh vién
quan do1, cong an)
Truong hop da phau thuat lay di vat thi phai kem Ban
2.2 | theo phiéu phau thuat hodc tom tit hd so bénh an 01 )
chinh
ghi nhan nd1 dung nay

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xur ly

Lé phi

- B0 phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(néu tiép nhan tryc tuyén)

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S&
Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong Vo
Thi Sau, quan 3.

Sau muoi hai (62) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€:

- S¢& Lao déng - Thuong
binh va X3i hoi: 24 ngay
(twong duwong 18 ngay lam
viéc)

- Hoi dong giam dinh y
khoa: 60 ngay (tuwong

Khong
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duong 44 ngay lam viéc).

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

G106 hanh

chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

B0 phén
Mot cua

01 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép
truee tiép:
- Truong hop hd
so day du:

Lap Giay tiép
nhan héd so va hen
tra két qua;, trao
cho ngudi nop hd
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho
so chua day du:
Huong dan bo
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp hod so va ghi
r0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

nhin

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, chuyén
vién Mot ctra tiép
nhan, cap mi hd
so va xir Iy ho so
theo quy trinh.

- Truong hop ho
so chua day du,
ding quy dinh thi
théng bao cho t6
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua tb
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wu
cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé
dé to chuc, ca
nhan bo sung ho
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoic yéu cau
chinh stra, bd
sung khong muodn
hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan,
trr thoe 7, chu
nhat.

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu
hé so, litu trit hd
so dién tu (déi
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B,l\r oc N¢i dung Trach Thoi Biéu miu/Két K ens
cong A on A . . Dién giai
on cong viec nhiém gian qua
viéc
VO’,’i tiép nhan truc
tiép) va chuyén
ho6 so cho chuyén
vién phong Nguoi
co cong theo bang
phan cong nhiém
vu cuia phong
Chuyén vién thu
Theo muc I 1}'/, ho SO tién ‘hémh
Xf’ m x¢t, Vi(éjl’lll lll)}llleorrllg 3,5 ngay BMOI tdhO;mChirellliuhOGiS%;
B2 tham d;“h Neuwvico | lamviee | BMO  lgigi thigu kham
03 cong Du thao Gidy | giam dinh y khoa
gidithitu | 48 voi  treong
hop du dieu kién.
Lanh dao Phong
Xem xét, Phong | 02 ngay BM 01 ay wiay gl
B3 | rinhky | Newosico | lam viee BMog4 | meu Khim gidm
y o 1 PMYT L dinh y khoa trinh
cong Gidy gioi thi€u | 1anh dao S¢ phé
duyét.
Lanh dao S¢ xem
- ‘ xét hd so va ky
B4 | Phéduyet | DAnndao | 02088y | qia sy | Gidy gisi thicu
: S& lam viéc , > )
kham giam dinh y
khoa.
Chuyén vién thyuc
hién 1y s6 dong
dau, théng bao
Chuyén cho nguor dan
Ban hanh | vién Phong | 0,5 ngay 4 ...... |dn nhan Giay
BS 1 anbin | Neuvico | lam viee | 1Y giotthidu | Lo gy &6 di
cong kham giam dinh y

khoa kém ‘ ban
trich luc ho so
thuong binh.
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]c}g:c N¢i dung Trach Thoi Biéu miu/Két Di3n siai
ns cong viéc nhiém gian qua &
viéc
- Hoi dong glam
dinh y khoa to0
chic kham giam
dinh thwong tat,
ban hanh bién ban
2 giam dinh y khoa
T,O Chl,r,c theo Mau so6 78
kha(;‘,‘ gtam Phu luc I Nghi
mh Hoi dong . A e e, dinh s0
B6 thwong tat, gidm dinh 44 ngay | Bién ban giam 131/2021/ND-CP
bz.m hanh y khda lam viéc dinh y khoa oiri S& Lao dong -
.lzlen l.)an Thwong binh va
giam dinh y X3 hoi
khoa o
- Truong hop
chua ban hanh
bién ban phai co
van ban thong
bdo va néu 18 ly
do.
Tiép nhin Vafl thu.’A S& tlep
. : A e nhan hé so va
bién ban Bién ban giam huvé huve
iam dinh y dinh y khoa cluyen - cauyen
& T Van thu 01 ngay s rar 2A vién Phong
B7 |khoa cua , . . cua Ho1 dong A
ns X S& lam viéc e Nguoi c¢6 cong
Hoi dong giam dinh y \ n
.3 . theo bang phan
giam dinh y khoa oong nhiém wy
khoa ) o '
cua phong
- Dy thao quyét | - Chuyén vién thu
dinh diéu chinh | 1y ho so tién hanh
Xem xét, tro cap, phu | xem xét, kiém tra,
tham dinh Chuyén cap vu dai hodc | tham dinh ho so.
ho $03 (,Ié vién Phong | 03 ngay quyét dinh cap |+ Dy thao quyét
B8 xuat lfeF Ngudi ¢ | 1am viéc gidy chimg | dinh diéu chinh
qua giai cong ' nhan ngudl | trg cap, phu cap
quyet huéng chinh | qu dai hodc quyét
TTHC sach nhu dinh cép giéy

thu’O’ng binh va
tro cap, phu

chtirng nhan nguoi
huong chinh sach
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]:g:gc Noi dung Trach Thoi | Biéu miu/Két Din siii
. cong viéc nhiém gian qua g
viéc
cap wudai | nhu thwong binh
- Gidy chimg |Vva tro cép, phu
nhén thuong cap vu dai doi voi
binh, nguwoi | trwong  hop con
huwong chinh | s0t vét thuong,
sach nhu con s6t manh kim
thwong binh | khi hodc co ty 1¢
ton thuwong co thé
tam thol sau khi
giam dinh lai cé
ty 1& ton thwong
co thé tir 21% tro
lén.
+ Du thao gidy
chung nhan
thuong binh,
nguoi hudéng
chinh sach nhu
thuong binh.
- Dy thao quyét
dinh diéu chinh
tro cap, phu
cap vu dai hodc
quyét dinh cép
gidy chimg
nhan nguoi . .
Lanh dao huong chinh Lanh ,daOA Phong
no | Xemxét, | Phong | 02ngay |  sdchnmhu |\ PO xet hgtsg,_ lily
trinh ky | Ngudico | lam vide | thuong binh va | 1hay Quyet dinh,
A A van ban trinh 1anh
cong trg cap, phu p b !
cap wu dai ao S¢ phé duyét.
- Giay chtng
nhan thuong
binh, nguoi
hudng chinh
sach nhu
thuwong binh




CONG BAO/S6 152+153/Ngay 15-8-2023 49
B,l\r o¢ | Noi dung Trach Thoi | Biéu mau/Két R o
cong N on A . . Dién giai
on cong viec nhiém gian qua
viéc
N . | Két qua giai Lanh dao S¢ xem
B10 | Phé duyét Lanshéd"-‘o l(ﬁn nvgféi quyétthituc | xét hd so va ky
"~ | hanh chinh duyét.
Chuyen Két qué gidi ggf X Clllellfln iﬁﬁ i
Ban hanh | vién Phong | 01 ngay Juag ong cau, Cuys
Bl11 S ., . L quyét thu tuc | hod so, tai li€u lién
van ban Nguoi co | lam viée ha , A 1A 1A
R anh chinh quan dén b6 phan
cong .
Mot cua
Tra két Két aud eig | -, T ket qua cho
qua,lwuhd | Bophan | Theo etauaglal 45 chirc, ca nhén.
B12 P ,\ Ny x quyét thu tuc < .
so, thong ké | Mot cira | Giay hen : ] - Thong k€, theo
K . hanh chinh . >
va theo doi doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
stT | M2 Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM Ol | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
DPon dé nghi theo Mau s6 33 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
5 | BMO05
CP.
6 | BM 06 Giay gi¢i thiéu theo Mau s6 38 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/NB-CP
7 | BM 07 Quyét dinh diéu ghinh tro cép, phu cép wu dii theo Mau sd 60 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
Quyét dinh cap gié}{ ching nhén nguoi huong chinh sach nhu
8 | BM 08 | thwong binh va tro cap, phu cap vu dai theo Mau s6 59 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
9 | BM09 Giay ching nhén thuong binh, ngudt huong chinh sach nhu thuong
binh theo Mau s6 102 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
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V.HO SO CAN LUU

STT 111\14; Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 // Thanh phan ho so theo muc I
6 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phi quy dinh mot s6 ndi dung va bién phéap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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Mau s6 33
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI
Giam dinh lai ty 18 tén thwong co thé ddi voi thuong binh, ngudi bi thuong
Kinh gui: “...................
1. Thong tin vé thwong binh, nguwoi bi thwong
HO VA TN oo
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: .
CCCD/CMND S ........... Ngay cap........... NOT CAP. v,
QUE QUAN ..ottt et ettt
NOThIONG T ..o
SO QI TNOAI: ..o e,
Ngay thang ndm b1 thurong: ............ooooiiiii e
Truong hop bi thwong: ...,
Cac Vet PN .o
Ty 1€ t6n thwong co thé dd giam dinh: ............ % i SRR
Thuong binh 108i:™!.............oooooirrorre e
ba hudng tro cap theo quyet dmh SO e,
2. Théong tin vé ngudi dé nghi
HO VA TN ..
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: .
CCCD/CMND $6 ........... Ngay cap........... NOT CAP. v,
QUE QUAN ..ottt et et e b et eens
NOThUONG tr: ..ot
SO QI TNOI: .o,
M&i quan hé vdi thuong binh, ngudi bi thurong: ...........coovoeveeeeeeeeeeeeeeeeen.
B NG dung d@ M@t 2 oo
., ngay... thdng... nam... ... hgay ... thang ... ndm
Xac nhan cua co quan, don vi ¢6 thim quyén® Nguwdi khai
Ong (ba)..........ooovve, hién thuong tra (Ky, ghi ré ho va tén)
tat.......... va ¢6 chir ky trén ban khai la ding.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

¥ S¢ LDTBXH noi thuong tri hodc co quan, don vi ¢6 thim quyén thude quin doi, cong an.

2 Ghi 3 tam thoi hay vinh vién.

! Ghi 15 thuong binh loai A hay loai B.

2 Ap dung déi véi trudng hop ngudi c6 cong khong di nang lwe hanh vi dan su thi nguoi dé nghi khai muc nay.

2 Ghi 5 nodi dung giam dinh: Giam dinh lai vét thuong dic biét tai phat, con sét vét thuong, con so6t manh kim
khi, ¢6 ty 1& tén thurong co thé tam thoi hodc giam dinh b sung vét thurong,

2 UBND cép x4 xac nhan ddi véi truomg hop do S& LDTBXH quan ly. Co quan, don vi quan Iy truc tiép xéc
nhan déi voi truomg hop dang tai ngii, cong tc trong quan doi, cong an.
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Miu sb 38

...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: ..../GGT-.... .., ngay ... thang ... ndm ...

GIAY GIOI THIEU KHAM GIAM PINH Y KHOA

Kinh gtri: Hoi dong Giam dinh Y khoa ........................
..................... U tran trong gidi thi¢u:
ONE (BA) oo e e e
Ngay thang nam sinh: ..., Nam/NT: .
CCCD/CMND/gidy khai sinh *° s6: ....... Ngay cap....... Noi cap ...
NOThIONG T ..o
DIEN thOal TIEIL LAC ... e e e e
*"Tinh trang bi thwong/bi bénh/di dang, di tat, khuyét tat theo: ..............coo.co.....
D4 hodc dang hudng ché 6 tro cép WU QAL e
TV 16 t6n thurong o the (EU CO): ..o
Puoc gidi thiéu dén Hoi dong Giam dinh Y Khoa .........ooovvoveeeoieeeeeeeeeee.
36 KhAm @IAM GINN ..o
pé nghi30: ..............................................................................................................
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chii:

* Co quan, don vi cdp gidly gidi thiéu.

*® Gidy khai sinh chi dung cho déi twong dudi 14 tudi.

z Truong hop bi thuong/bi bénh thi ghi theo giéy chirng nhéan bi thuwong/bi bénh. Truong hop bi bénh, di dang, di
tat lién quan dén chat ddc hoa hoc thi ghi theo gidy to quy dinh tai khoan 2 Piéu 53 Nghi dinh nay. Trudong hop kham
gidm dinh khuyét tat d& huéng tro cAp tudt thi ghi theo gidy xac nhan tinh trang khuyét tat. Péi voi trudng hop kham
giam dinh theo yéu chu thi ghi tinh trang hién tai theo két luan cta co quan nha nuéec.

2 Ghi 8 ché do: tro cép mot 1an ddi véi nguoi bi thuong, tro cép thuong binh, tr¢ cép bénh binh.... (néu co).
Néu khong huéng ché do thi ghi “Khéng”.

% Ghi 3 noi dung kham nhu sau:

- Dbi voi thuong binh, bénh binh ghi: kham thuong tat/bénh tat 14n dAu, kham vét thuong dac biét tai phat, kham
vét thuong con sét, kham vét thuong cé ty 18 TTCT tam thoi, kham bd sung vét thwong. Truong hop thwong binh, bénh
binh bi bénh tAm than thi kham giam dinh ty 1&¢ TTCT va kha ning tw luc trong sinh hoat.

- D6 v truong hop dé nghi kham giam dinh CBHH thi ghi r8 t€n bénh, tét, di dang, di tat quy dinh tai Phu luc
S(A),V kém theo Nghi dinh nay tuy theo déi twong kham giam dinh va ghi o dé nghi téng hop ty 1é % tén thuong co thé
(néu co).

- Bbi voi truong hop kham giam dinh khuyét tat thi ghi 16 khdm gidm dinh dé huwéng tro cAp tuét.

% Ghi 16 dé nghi: két luén ty 1& TTCT, tdng hop ty 1& TTCT, khong ghi ty 1& TTCT. Dbi véi truong hop kham
gidm dinh theo yéu cau thi két luan c6 diing véi hd so xéc 1ap ban diu hay khong.
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M3iu sb 60

T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, bON VI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: ..../QDb-... oo Ngay ... thang .. ndm ...
) Soho so: ........ [ocoiiii.
QUYET PINH

Vé viéc di€u chinh tr¢ cap, phu cap wu dii

'THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Can cwr Nghi dinh so

(@07 17 Mo /APPSO TRPPPPRRR N
Can cir Bién ban giém dinh y khoa s6 ... .. ngay ... thang ... nam ... ciia Hoi dong gicm
dinhy khoa ... ... ;
THEO A8 NI CUIA ... e ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Biéu chinh tro cap, phu cap wu dii dbi voi:
ONG (DA): ..o S6hd s0: .../ ...
Ngay thang ndm Sinh: ..o e
QUE QUAN ..ottt et ettt
NOThIONG T ..o
LY d0 @80 ChINN ..o
Ty 16 t6n thuong co thé: ..............coooiieiiiii. % (Bang chii: .. ... ... ...)
Céc ché do duoc dieu chinh:
1. Tro cap, phu cap hang thang ké tir thang ..... nam....
- Tro cr?ip thuong tat/bénh tat: ........................... déng/théng
- Phu cap thuong tat/bénh tat (néu cé).................. dong/thang
- Phu cap dac bist (néu cO) .....ooevvneiieeieein dong/thang
- Tro cap ngudi phuc vu (N€u c6) .......oeveeenenn. dong/thang
- Phu cap khu vire (n€u ¢0).....oovvevveeiieeiieee, dong/thang
Cong: ...... dong/thang
(BANG CHIF .. .. o\ oo oo s oo s oo e e e e e et et e e e e )
2. Tro cap, phu cap duoc truy linh (néu co) ....... ST
Piéu 2. Truong phong .......................... va ong (ba) ................... chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu Diéu 2; b kv, déu/chiv kv sé ci 5 chii
B LDTBXH (Cue NCOY™: (Chit ky, dau/chir I_l\‘tI):) S:,)glctuéi co quan, 1o chirc)

-Luu: VT, ...

Ghi chu:

31 Ghi 13 céc loai tro cdp, phu cdp hing thang duoc truy linh, thoi gian, mirc trg ¢Ap theo quy dinh tai ting thoi
diém, tdng sb tién.

2 Ap dung d6i véi truong hop S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ra quyét dinh.
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MAiu sb 59

T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, bON VI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: ...../JQP-.... .., ngay ... thang ... nam ...
Sohéso:........ ...
QUYET PINH*
Vé viéc cip gidy ching nhén ......... e va tro  cip, phu cip

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Can ctr NGRI GINA ..o ;
COPLCIE oo e ;
Can cit Bién ban GPYK s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia Hoi dong GPYK ... ;
THEO A6 NI CUIA ... :
QUYET PINH:
Piéu 1. Cap gidy chimg nhan ... > ... sb................. d6i v6i ong (ba): ..coveeeeen...
Ngay thang ndm Sinh: ..ot e
QUE QUAN ...ttt et et e e ae et e e eabe e eenes
NOTRIONG T ..ot
Ngay thang ndm b1 thurong: ............oooiiiii e e
Gidy ching nhan bi thuong sd: ....ngay .... thang .....nam ...... cla..............
Ty 16 t6n thwong co the: ..............cooiiiiiiii, % (BANG CHIF: ..o )
Picu 2. Ong (ba) .......ooeeiireeeil duoc huong tro cap, phu cap nhu sau:
1. Tro cap, phu cap hang thang ké tir thang ..... nam....
- Tro cép thuong tat: IS : dong/thang
- Phu cap thuong tat nang hoac dac biét nang (neu ... dong/thang
co) , S dong/thang
- Trg cap nguoi phuc vu (néuco) ... dong/thang
- Phu cap khu vuc (néu c6) ‘
. Cong: ...... dong/thang
(BANG CATE .. ... . o )

Ghi chu:

» Ap dung cho ca 02 truong hop: Thuong binh, ngudi huéng chinh sach nhu thuong binh.

** Ghi 16 cép gidy chimg nhan thiong binh hogc gidy chimg nhan nguoi huéng chinh sdch nhur thirong binh.
%> Ghi 16 ¢ép gidy chimg nhan thwong binh hodc gidy chimg nhan nguoi huéng chinh sach nhu thuong binh.
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2. Tro cap, phu cap duoc truy linh (néu co) ....... o
Piéu 3. Truong phong ........... va ong (ba) .......... chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhin:

) THU TRUONG CO QUAN, PON VI

- Nhu Dicu 3; (Chir ky, dau/chir ky so cia co quan, 10 chikc)
- B6 LBTBXH (Cuc NCC)”’; Ho va tén

~Luu: VT, .....

*® Ghi 15 céc loai tro cdp, phu ¢ip hing thang duoc truy linh, thoi gian, mirc tro cdp theo quy dinh tai timg thoi
diém, tong so tién.

7 Ap dung déi vé6i truomg hop S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ra quyét dinh.
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Miu sb 102
(Mt trudce)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic
GIAY CHUNG NHAN......*
Anh S6: .
(02x03cm) Hovaten: . .. ...
Ngay thangnam sinh:.................................... ...
Ngay.....thang.........ndm.. .. ...
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOLKY
(Chir ky, dau cua co quan, 16 chiic)
Ho va tén
(Mt sau)

CCCD/CMND/GKS $&:................ NAY CAP. ..o Notcap....................
QUE QUAN ... e
NOTthUONG T .
Puoc cap gidy ching nhan theo quyét dinh s6...... ngay....... thang....ndm........ cua.........
Ty 16 t6n thuong co thé (é1 CO):. ... ...,

Ghi chii: Gidy chimng nhén duoc in bing chét lidu gidy ctmg, kich thudc 9x6 cm, dwong diém va bdn gbc bén

ngoai duong diém duoc trang tri bang cac hoa tiét hoa vin, hinh nén in hinh tréng ddng va hinh ngéi sao & gitta. Noi
dung, bé cuc, phong chit, ¢& chit, mau sic do Bo Lao déng - Thwong binh va Xa hoi quy dinh dam béo dep, trang
trong, day du noi dung theo quy dinh.

¥ Ghi 15 tén dbi twong (vi du: ngudi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nam 1945, thuwong binh, than

nhan liét si, ...).

%86 gidy ching nhan ngudi ¢o cong va than nhan 1a sb ky hiéu cta hd so hudng ché d6 wu dai, ap dung déi véi

ca treong hop cip lai.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 6

Xac dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu thong tin

bz“lng phwong phap thwe chung

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chu
luwgng
I Poi véi dai dién than nhan liét s hodc ngudi
hwéng trg cap tho cang liét si
1 | Pon d nghi di chuyén hai cot liét si (theo mau) 01 Ban chinh
2 | Kém cac gidy to sau:
Ban sao
71 Gi~€1y x4c nhan théng tin v€ not 1iét si hy sinh (theo 01 duoc
" | mau) chung
thuc
- Céc giay to thé hién thong tin méi duge phat hién,
bao gom:
+ Théng tin vé md liét si gom: ho va tén; ngay Ban sao
29 thang nam sinh hodc ndm sinh; nguyén quan, co 01 duoc
' quan, don vi khi hy sinh; cap bac, chirc vu khi hy chimg
sinh; ngay thang nam hy sinh hoac nam hy sinh; thuc
+ Théng tin vé than nhan cua liét st gém: ho va tén,
mo1 quan hé voi 1iét si.
II | Poi véi to chire, ca nhian dwge uy quyén
1 | Pon d nghi di chuyén hai cot liét si (theo mau) 01 Ban chinh
2 | Kém cac gidy to sau:
71 Vafl ban uy quyen cua dAal d1\en t,han I}}lélti liét si 01 Ban chinh
hodc ngudi hudng tro cap tho cing liét si
Ban sao
29 Gi~€1y x4c nhan théng tin v€ not 1iét si hy sinh (theo 01 duoc
| mau) chung

thuc
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- Célc‘giéy td thé hién thong tin méi dwoc phat hién,
bao gbm:
+ Théng tin vé md liét si gom: ho va tén; ngay Ban sao

23 thang nam sinh hodc ndm sinh; nguyén quan, co 01 duoc

' quan, don vi khi hy sinh; cap bac, chirc vu khi hy chimg

sinh; ngay thang nam hy sinh hodc nam hy sinh; thuc
+ Théng tin vé& than nhan cua liét si gém: ho va tén,
mo1 quan hé véi liét si.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(né€u tiép nhan truc tuyen)

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Lao déng - Thuwong binh va Xa hoi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong Vo6
Thi Sau, quan 3.

ké tir ngay nhan ho so day
da va hop 1€.

- S& Lao dong - Thuong
binh va Xi hoi not quan ly
ho so goc: 05 ngay lam viée.
- S¢& Lao dong - Thuong
binh va Xi hoi not quan ly
mo: 10 ngay lam viéc.

- Cuc Nguoi c¢6 cong: 20
ngay (tuong duong 15 ngay
lam vigce).

Noi tiép nhan va tra két qua Théi gian xir Iy ;lfi
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai | Ba muoi (30) ngay lam viéc | Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Sé Lao dong - Thwong binh va Xi héi noi quén 1y hd so goc: 05 ngay

lam viéc
Buéc e A . Biéu
cong | Netdungeong | Trach ) ppoc on | mAwKée Dién giai
o n viec nhiém %
viéc : : qua
Théan nha , . .
Noohdso | Té aﬁ,n M1 Gio hanh Theo muc | | Thanh phan  hd
P 0c lfc’ ca chinh ' so theo muc |
nhan
Bl
Kiém tra, tiép | BO phan 01 ngay BMOI |1. Tiép nhén
nhin ho so Mot cura lam viéc BM 02 truec tiép:
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Buoc | \ . o . Biéu
cong | Noidungcong | Trach o, Lo | mAwKé Dién giai
. n viec nhi¢m .
viec qua
BM 03 |- Truong hop ho

so day du:

Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
ndp ho so theo
BM 01; thuc
hién tiép budc
B2.

- Truong hop hod
so chua day di:
Hudéng dan bo
sung, hoan thién
ho so dén nguoi
ndp hd so va ghi
r0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan
hé so: Lap Phiéu
ttr choi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhin
qua Céng Dich
vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
da, hop 1€ cua ho
so;  kiém  tra
thong tin chir ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
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Budc | \ .. n . Biéu
cong | oI dsg% cong :lﬁ‘ecli‘l Thoi gian | miu/Két Dién giai
viéc : : qua

tiép nhan, Cong
chic Mot cua
tiép nhan, cap
méi ho so va xir
ly hd so theo
quy trinh.

- Truong hop hod
so chwa day du,
ding quy dinh
thi théong bao
cho t& chirc, ca
nhian qua tai
khoan cia to
chic, ca nhan
qua Cong Dich
vu cong va
hudéng dan day
du, cu thé dé to
chirc, ca nhan bo
sung hd so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc
hodc yéu cau
chinh stra, bo
sung khong
muon hon 08 gid
lam viéc ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir tho 7,
chu nhat.

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, litu trir hod
so dién tu (déi
voi tiép nhan
truc tiép) va
chuyén hd so




CONG BAO/S6 152+153/Ngay 15-8-2023 61
Buoéc e n 3 Biéu
cong | Notdungcong | Trach ) 4y oe o ion | mAwKét Dién giai
o n vieée nhiém .
viéc : : qua
cho chuyén vién
phong Nguoi co
cong theo bang
phan cong nhi€ém
vu cuia phong
Chuyén vién thu
ly ho so tién
hanh xem xét,
kiém tra, tham
dinh hé so.
- Truong hop hod
Theo mucI | 5o dam bao theo
BM 01 quy dinh, du
Du thao [thao van ban
vanban |kém theo ban
Xem xét thim | i S0 Lao | 80 gidy bio i
dinh h o3 @& | e | dong- - |oRe gidy bio ti
SR & .| vién Phong | 02 ngay Thuon tran hoac giay
B2 xuat két qua Neudi of 13 A , ng hi han h
oiiii quyét guot ¢6 am viéc bmh‘va Xa chimg nhan hy
TTHC cong héinoi | sinh va cac giay
quanly |[t0 cO thong tin
md/van | lién quan v€ noi
ban traloi | 1€t s hy sinh
néurdly |hodc noi an tang
do ligt si.
- Truong hop hod
so chua dam bao
theo quy dinh,
du thao van ban
tra 101 néu 1o ly
do
Du thao
van ban x .
B3 Xem xét, trinh Phong 0,5 ngay dong - kv nhav vin ba ’
, e RN y nhay van ban
ky ngq01co lam viee Thuong trinh 1anh dao S¢&
cong blﬁtl.va Xa phé duyét.
01 noi

quan ly
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Buéc | . . i Biéu
cong | oI dsg% cong :lﬁ‘ecli‘l Thoi gian | miu/Két Dién giai
viéc : : qua
mo/van
ban tra 101
néu 1o ly
do
Du thao
van ban
g1 Sé Lao
dong -
Thuong N ,
A A Lanh dao 01 ngay | binh va Xa Lanh . daAO S(?
Phé duyét \ N ~ . | xem xét ho so va
B4 : So lam viéc hoi noi , o
Y 1 ky duyét.
quan ly
mo/van
ban tra 101
néu 1o ly
do
Chuyén  vién
thuc hiéq lay so,
dong dau, gui
van ban kém ho
so lién quan dén
S¢ Lao déng -
Chuyén 1o as TliuoPg bl-nh va
X o A . . Van ban da | Xa hoi not quan
Ban hanh van | vién Phong | 0,5 ngay n A A
B5 . ., ; S n duge phé |1y mo, thuc hién
ban Nguoico | lam viéc A 4 A -
obng duyét ti€p phan B hoac

van ban tra lo1
néu rd ly do dén
B6 phan Mot
cra dé tra cho
nguol dan, thuc
hién tiép budc
B7
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Budre Noi dung con Trach piéu < x
cong | ordunscong al Thoi gian | maiu/Két Dién gisi
o n vieée nhi¢m .
viéc : : qua
Tra két qua, Két qua |- Trakét qua cho
B6 luu ho so, Bo6 phan | Theo Giay | giai quyét | tO chirc, ca nhén.
thong ké va Mot cira hen thi tuc |- Théng ke, theo
theo doi hanh chinh | d5i.

B. S¢ Lao dong - Thwong binh va X4 hgi noi quan ly mg: 10 ngay lam viéc;
Cuc Nguwoi ¢6 cong: 15 ngay lam viéc

Budc | . A . ‘e Biéu
A NOi dung cong Trach Thoi x £ K s
cong S A ‘n . mau/Ket Dién giai
‘n viée nhiém gian -
viéc qua

Than nhan Gio
Nophdso | Téchie, | hanh
ca nhan chinh

Theo muc | Thanh phan ho so
I theo muc [

1. Tiép nhin truc
tiép:
- Trudong hop ho so
day du:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp ho so theo BM
Bl BM O] 01; thuc hién tiép
Kiém tra, tiép Bo phan 011 pgay BM 02 bude ]‘32. .
nhan hd so | Mot cira am - Truong hop ho so
viee BMO03 | chwa day du: Huong
dan bd sung, hoan
thien ho so dén
nguoi ndp hd so va
ghi r6 1y do theo BM
02.
- Truwong hop tir chéi
tiép nhéan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
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so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
x4c, day du, hop 1&
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6
dé dam bao tinh xac
thuc, hop 18 (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céc
dieu kién de tiép
nhan, Coéng chirc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xu
ly hd so theo quy
trinh.

- Trudomg hop ho so
chua ddy du, ding
quy dinh thi théng
bao cho td chuec, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Cdng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, c4 nhan bd
sung hd so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu cau chinh
stra, bd sung khong
mudén hon 08 gio
1am viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir
thtr 7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc hién
scan dir liéu ho so,
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1{tu trir ho so dién tir
(d6i voi tiép nhan
tryc tiép) va chuyén
hd so cho chuyén
vién phong Nguoi
cO cong theo bang
phan céng nhiém vu
cua phong

Chuyén vién thu ly
ho6 so tién hanh xem
x¢ét, kiém tra, doi

Xem xét, thim | Chuyén Dguthéfat © | chiéu théng tin trén
dinh hd so; dé | vien | 03ngay | .. < ° | biamo liét si.
C A A . . . dinh, hoac ) <.
B2 xuat két qua Phong lam vin ban tra Du thao quyét dinh
gidi quyét Nguoi co viéc 1o néu 13 xac dinh hai cbt liét
R oinéurd |57 T .
TTHC cong Iv si con thi€u thong
y do o ) N
tin/van ban tra loi
trinh lanh dao
phong.
Duthao |Lanh dao Phong
Lanh dao 01 ned Quyét dinh | xem xét hd so, ky
Xem xét, trinh Phong . gay hodc van |nhay du thao quyét
B3 i .2 lam AR . . s \
ky Nguoi co . ban tralon | dinh hodc van ban
A VI1EC A 1 s Tt s ~
cong néurd ly |tra loi trinh lanh dao
do S& phé duyét.
Quyét dinh
Lanh dao 01 ngay | hoac van | Lanh dao Sé xem
B4 Phé duyét 35 lam bantraloi |xét hé so va ky
viéc néurdly |duyét.
do
Chuyén wvién thuc
hién lay sb6, dong
dau, Gu két qua giai
cs?gne " | ol ngay | Kétaua |40 ﬂ;u gt }ila'l}h
Ban hanh van . ‘g Y gial quyét ¢ Am ¢ 9 aﬁ 1eri
B35 ba Phong lam , thAin nhan liét si
an Noudi o A thu tuc 5 .. i
gUOTCO | VIEC | 1 aih chinh |hode nguoi hudng
cong trg cap tho cung liét

si; t6 chirc, ca nhan
(duoc uy quyén thuc
hién); truong hop




66 CONG BAO/S6 152+153/Ngay 15-8-2023
két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh la
quyét dinh xac dinh
hé‘li, cot liét si con
thieu thong tin, gui
Cuc Nguoi ¢d cong
(kém theo ban sao
don hodac giay dé
nghi); S& Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi noi quan ly ho
SO goc.
- Théng ké, theo dai.
~ | Chuyén Quyet dinh | a5 nhat co 5o dir
Cap nhat div ¢ 1,5 xacdinh | 1.4, A 1:ar oo
VSR vién : S | iét ve liét st
B6 li¢u thong tin Phong ngay | hai cot liét Cip oidv bao i
trén bia mg Newdi b lam si con o alpA glay ,.aoh n
ligt si gu vide | thibu thong | MO Het st to1 than
: cong i nhan liét si
in
Ban quan Quyét dinh
trang / S
n . 1,5 xac dinh
Thwc hién Phong Lao . NPT A z :
R n ngay | haicotliét | Thuee hién khac lai
B7 khac lai bia dong - N . o en, o~
A reme o lam si con bia mo liét si.
mo liét si. Thwong n KA
© . c vigc | thi€u thong
binh va tin
X4 hoi
Ké tr ngay nhan
dugc quyét dinh,
Chi tra cho dai gidy dé nghi thanh
dién than nhan toan cua té chuc ca
liét si hoac . Van ban | nhan, Cuc nguoi cé
S e no .. | 15 ngay Y n A A
ngwoi hwong | Cuc nguot . hoac gidy | cong co trach nhiém
B3 S L A lam A : .o e
trg cap tho cO cong viee dé nghi | chi tra cho dai dién
cung liét si; to ' thanh toan |than nhan li¢t si

chirc, ca nhan
dwgc ty quyén

hoac ngudlr hudng
tro cap tho cung liét
si; t6 chirc, ca nhan
duoc iy quyén.
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
sTT | M2 Tén biéu méu
hi¢u
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Bon dé nghi di chuyen hai cot liét si theo Mau s6 28 Phu luc I
4 | BM 04 | Nghi dinh s 131/2021/,ND-CP (P61 voi dai dién than nhan 1iét si
hoac ngudt hudng tro cap tho cung i€t s7).
Pon dé nghi di chuyén hai cot liét si theo Mau s0 29 Phu luc I
5 | BM 05 | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP (D61 v6i t6 chire, ca nhan duoc uy
quyén)
6 | BMO6 Giéy xac nhan th@ng tin vé noi liét st hy sinh theo Mau s6 44 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
7 | BM 07 Quyét dinh xac dinh hai cot liét si con thiéu thong tin theo Mau so

76 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

V.HO SO CAN LUU

STT 111\14; Tén bidu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh phan ho so theo muc I
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.
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Miu sb 28

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI'
Xac dinh hai cdt li¢t si con thiéu thong tin
Kinh giri: S6 Lao dong - Thuong binh va XA MO «.....o.vvveveeeeeeeeeeeeeee. 2
HO VA €00, oo e e e
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NTE: v,
CCCD/CMND S8 ..o NEAY CAP v, NOi CAP v
SO GIBN TNOI: <o,
NOT THIONE T .ottt s e ee e
LA e, CUA LI ST: e, Nam sinh ................
Qué quan: xa ......... huyén ........ooocoovviiiiii tNh o
Nhap ngii (hoac tham gia cach mang) ngay ........ thang ........ nam ...........
D O VLo o e
Hy sinh ngay ........ thang ........ nam ........... BT Lo
HAi COt HBE ST oo dang dugc antang tai .............cccoooeiieiiiiii e
VI ETL IO .o e e

Thong tin d& nghi xac dinh:

Pé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi xac dinh hai cot liét si con thiéu thong tin
theo nguyén vong gia dinh./.

ey EAY.... thdng... ndm... ey RGAY .. thdng ... ndm .. ... ...
Xac nhan cia UBND cap xa Nguwoi khai
Ong (bA) ..o, hién thuong tra tai (KY, ghi ré ho va tén)
................. va co chit ky trén ban khai 1a dang.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chii:

U Ap dung dbi v6i truomg hop dai dién than nhén liét si hodc ngudi huéng tro cip the cang liét ST,
2 Noi quéan 1y hd so ligt sT.

3 Liét ké cac can ctr dé xac dinh hai ¢t 1iét T con thiéu thong tin.

4 Ghi 13 mbi quan hé voi 1iét si.
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MAiu sb 29

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHTI'
Xac dinh hai c6t 1iét si con thiéu théng tin

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X& hi ..o..o.oovvvveeen 2
1. B6i voi td chie:’
TN 10 CRTC: ..ottt
Nguoi dai dién theo phadp Tult: ...
DA G e e
SO QIBN TNOAI: e
2. B6i v6i ca nhan:*
HO VA €00, oo e e e
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NTE: v,
CCCD/CMND S8 ..o NEAY CAP v, NOi CAP v
SO GIBN TNOI: <o,
NOT THIONE T™: .ottt ee e e et ee e ee e

3. Pugc dai dién than nhan 1iét si hodc nguoi hudng tro cap tho cang liét si uy quyén xac
dinh hai cot liét si con thicu thong tin do1 voi 1iét si:

HO VA €00, oo e e e
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NTE: v,
QUE QUANL ..ottt ettt ettt et e e e et e e e et e e et e e e e eabe e e e etbe e et e et e e ente e eans
Nhap ngii (hoac tham gia cach mang) ngay ........ thang ........ nam ...........

D OM VLe o e
Ngay thang nam hy sinh ... AL e
Phan hai Ot et ST .vveeeeoeooeeeeeeeeee, dang dugc an tdng tai ................ocoeiiin
VI ETL IO .o e e e e e e

Thong tin d& nghi XAC INR: ..o
Céac cian ctir dé xac dinh hai cdt liét si con thiéu thong tin 2,

Dé nghi S Lao dong - Thurong binh va X4 hoi xem xét, gidi quyét./.

Gl cht: ooy NGAY . ThANG ... RAM ... ...
! Ap dung ddi vé6i trudng hop t chire, ¢4 nhin duge Gy quyén. To chwe/ca nhan de nghl

> Noi quan 1y hd so list sT.

3 Ap dung ddi véi t chire dé nghi, ¢4 nhan khéng khai muc nay.
* Ap dung ddi véi ¢4 nhan d8 nghi, t& chire khong khai muc nay.
3 1.iét ké cdc cin ot dé xac dinh hai cbt 1iét sT con thidu thong tin.

(Ky, ghi vd ho va tén)
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MAiu sb 44

T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Pdc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: ... /GXN-.... .., ngay ... thang ... ndm ...

GIAY XAC NHAN THONG TIN VE NOI LIET ST HY SINH

Xéc nhan 1iét si co thong tin nhu sau:

HO VA t€I1. ..
Ngay thang nam sinh:................... Nam/NTE: .o
QUE QUAN ..ottt et ettt
Noi thuong tri trude khi nhdp ngli hodc tham gia cachmang.............................
Ngay thang nam nhap ngt, tham gia cachmang........................occoeiiiiei
Cép DG, e e Chirc VU oo
Don vi khi hy sinh: ...,
Ngay thang nadm hy sinh: ..o
Truong hop hy sinh: ..o
NOThY SINN: Lo
NOT AN TANG DAN AU ...
Liét si c6 nhirng than nhan AU e,

. o, NGAY ... thang .. ndm ...

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chii:

“* Ghi cu thé tén gidy to ¢6 ghi nhan thong tin vé noi hy sinh ctia 1iét si.
I Ghi cu thé ho tén thin nhan va mbi quan hé v6i 1iét st (néu ¢6 théng tin).
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MAiu sb 76

UBND TINH, THANHPHO .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - THUONG Pédelap- Ty do- Hanh phic
BINH VA XA HOQI
S6: ..../QP-... .., ngay ... thang ... ndm
QUYET PINH

Ve viéc xac dinh hai cot li€t si con thi€u thong tin

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cwr Nghi dinh S0 e, ;

2 Can civ dé nghi cia 0ng (bay)... .. ... .o oo dQ ;

BCan civ dé nghi cia ong (ba)... e SO ik ... ... ..dwoC Ong
(ba).........la... ... ... ... .ctia liét sT ity quyén;

Hean i thong bdo két qua giam dinh ADN ctia Cuc Nguwoi c6 cong
§O......ngay....thang....ndm;,

THEO A6 NI CUIA ... ,
QUYET PINH:

Pidu 1. Nay x4c dinh hai cot 1iét si con thiéu théng tin tai md s ..., hang ..., 16 ..., khu...,
nghia trang liét s ....... lacoaliétsi........

Thong tin dugc xac dinh nhu sau:

1. Thong tin cua liét si:

-Hovatén: ..o Ngay thang nam sinh: ..................

= QUE QUANL ..ooiiiiiii e ettt

- Cép DAC, CITIC VL e

= Coquan, AOM VI:....oooiiiiiiiiii it

- Ngay thang ndm hy sinh:................cocoooiiiii e

Ghi chu:
2 Ap dung ddi véi dai dién than nhan liét st hodc nguoi hudng tro cép the cung liét st (treong hop xac dinh danh
tinh hai c6t liét si béng phuong phap thl_Ic ching).
® Ap dung d6i v6i ca nhan hodc td chire duge dai dién than nhén liét sT hodc ngudi hudng tro cdp the cung liét si
uy quyen (truong hop xé4c dinh danh tinh hai c6t liét si bang phu’(mg phap thue ching).
* Ap dung d6i véi truong hop xéc dinh danh tinh hai c6t 1iét si bang phuong phap giam dinh ADN.
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~ . ) , ~ ~ s 1in, 45
2. Thong tin ctia cac than nhan cua liét si:
s H OO VA BTN, oo

=Quan hé VO It ST: ...

Piéu 2. Thu truéng cac co quan, don vi lién quan va 6ng (ba)

.............. chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diu 2; (Chir ky, dau/chir ky so cia co quan, 10 chikc)
- B6 LDTBXH (Cuc NCC); Ho va tén
“Luu: VT, ...

® Ghi day di cac than nhén cia liét si (bao gdm cé thin con sdng, than nhan da chét hodc 1a duge bd sung néu
co).
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 7

Cong nhan thwong binh, ngwdéi hwéng chinh sach nhw thwong binh

(Péi v6i ngueoi bj thuwong khéng thuéc qudn ddi, céng an quan 1y)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Ngudi bi thwong quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 Phap
1énh phai c6 ban tom tat bénh an diéu tri vét thuong
cua bénh vién tuyén huyén hoiac trung tam vy té
huyén hodc twong duong tré 1én (bao gdm ca bénh
vién quan doi, cong an)

01

Ban chinh

Kém mot trong cac gidy to sau:

2.1

Truong hop bi thuong quy dinh tai diém a khoan 1
Diéu 23 Phap lénh phai ¢ gidy xac nhan truong
hop bi thuwong do cac co quan, don vi da duoc quy
dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh sd
131/2021/ND-CP cap.

22

Trudong hop bi thwong quy dinh tai diém d, e, g, i, k
khoan 1 Piéu 23 cua Phap 1énh thi phai c6 cac gidy
to theo quy dinh tuwong mg tai cac khoan 2, 3, 4, 6,
7 Diéu 17 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

2.3

Truong hop bi thuong quy dinh tai diém h khoan 1
Piéu 23 ctia Phap lénh phai ¢ quyet dinh phéan
cong nhiém vu cua co quan co tham quyén, bién
ban xay ra su viéc kém theo ban sao dwoc chirng
thue tir mot trong cac gidy to ¢ ghi nhan thoi gian
lam nhiém vu qudc phong, an ninh & dia ban dic
biét kho khan nhu sau: Iy lich can bg; ly lich quan
nhan; ly lich dang vién; hd so bao hiém xa hoi

24

Truong hop bi thwong trong khang chién chéng
Phap, khang chién chéng My, chién tranh bién g101
phia Bic, bién gigi Tay Nam va lam nghia vu qudc
t€ tai Lao va Campuchia, truy quét Ful ré quy dinh
tai mot trong cac khoan a, b, ¢, d, d Diéu 23 Phap
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1énh thi thuc hién thgo huong dan tai Muc 12
Chuong II Nghi dinh s6 131/2021/NDb-CP

I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

Giay chung nhan bj thvong theo Mau s6 35 Phu luc

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Céng
Dich vu cong:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn (néu
tiép nhan truc tuyén)

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Lao
dong - Thuong binh va Xa ho1 TPHCM, dia
chi: 159 Pasteur, phuwong Vo6 Thi Sau, quan 3.

84 ngay (twong duong
62 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so day du
va hop 1€, trong do:

- S& Lao dong - Thuwong
binh va Xa hoi: 24 ngay
(twong duong 18 ngay
lam viéc)

- Ho1 déng Giam dinh y
khoa: 60 ngay (tuwong
duong 44 ngay lam viéc)

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Eg:c N¢i dung cong | Trich | Thoi mf;fl‘;e . Din oii
ns viéc nhiém gian ) g
viéc qua
Co quan,
don yi co
tham Gid
Nép hd so quyeig P | 1anh TheoI muc ;I;Ihanh pI}an ho so
glay chinh €0 muc
chung
nhan b1
B1 thuong
1.’Tiép nhin truc
tiep:
Kiém tra, tiép B3 pha 07:5 BMO1 |- ;fruf??g hop ho so
o ' Lap Giay tiép nhan
ho so I BM 03 ap y tep nha
viee ho so va hen tra ket
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
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01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chua day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thien hd so dén
nguoi nop hod so va
ghi 106 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day di,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién deé tiép
nhan, Coéng chuc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xir
ly hoé so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chuwa day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho to chuec, ca
nhan qua tai khoan
cuia t chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
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chitc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gid
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu hod
so, liru trit hd so
dién tir (d6i véi tiép
nhan truc tiép) va
chuyén hé so cho
chuyén vién phong
Nguoi ¢6 cong theo
bang phan cong
nhiém vu cua phong

Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem

R . Theo muc | xét, kiém tra, tham
{;ﬂg xé ;hadlgl Chliléyljn 3.5 I dinh hd so.
inh ho so; de \% . -
B2 | xuitkétqua | Phong | E | BYOL - jTham muu Gidy
sidi quyét | Neuvico | o Dy thao | g101 thicu trinh Lan
TTHC cong viee | Giay gidi | dao Phong xem xét,
thiéu ky nhay van ban
trinh Lanh dao So
phé duyét.
Theo muc | La@nh dao  Phong
Lanhdao | o0 | T o kb
Xem xét, trinh | Phong NEAY 1 BMoO1 X > Y Ihay
B3 Iy Neudi o6 lam 7 Giay gio1  thiéu
y o viee | DPuthao lypsm gism dinh y
& GlaYAglm khoa trinh 1anh dao
thi€u | §¢ phé duyat.
B4 Phé duyét Lanhqdao 02 Pgay Gla}{AgIO’I L?mhA dao ‘So’, XeAm
i SG lam thiéu xét ho so va ky Giay
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viéc

gidt  thiéu kham
giam dinh y khoa.

B5

Ban hanh van
ban

Chuyén
vién
Phong
Nguoi co
cong

01 ngay
lam
viéc

Gidy gidi
thiéu

- Chuyén vién thuc
hién lay sb, dong
dau, thong bao cao
nguol dan dén nhan
Giay gioi thiéu kém
ho so lién quan dé
di kham giam dinh
ty 1 ton thwong co
thé

B6

To chirc kham
giam dinh
thwong tat,
ban hanh bién
ban giam dinh
y khoa

Hoi déng
giam dinh
y khoa

44 ngay
lam
viéc

Bién ban
giam dinh
y khoa

- Ké tir ngay nhan
du gidy to, co trach
nhiém tb chirc kham
giam dinh thuong
tat, ban hanh bién
ban gidm dinh y
khoa va giri dén So
Lao déng - Thuong
binh va Xa hoi.

- Truong hop chua
ban hanh bién ban
phai c6 van ban
thong bao va néu rd
ly do.

B7

Tiép nhén vin
ban cua Hgi
dong  Giam
dinh y khoa

Van thu
So

01 ngay
lam
viéc

Bién ban
giam dinh
y khoa

Vian thu So tiép
nhan hd so va
chuyén chuyén
vién Phong Nguoi
cO cong theo bang
phan cong nhi€ém
vu cua phong

B8

Xem xét, tham
dinh hd so; dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén
vién
Phong
Nguoi co
cong

03 ngay
lam
viéc

Du  thao
quyét dinh
cap  giay
chimg
nhan nguoi
hudéng
chinh sach
nhu
thuwong

- Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so.

- Dy thao quyét
dinh céap giay chimg
nhan nguol huong
chinh  sach  nhu
thuong binh va trg
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thuong

binh va tro cép, phu cép wu dai/
cap, phu|quyét dinh tro cap
cap wu dai/ | thwong tat mot 1an/
quyét dinh | gidy chang nhan
tro  cap | thwong binh, nguoi
thwong tat | huéng chinh sach
mot  1an/ | nhu thuwong binh
gidy ching
nhan
thuwong
binh,
nguol
hudéng
chinh sach
nhu
thuwong
binh
Du  thao
quyét dinh
cap  giay
chimg
nhan nguoi
hudéng
chinh sach
nhu
thuwong
binh va trg
Lanh dao 02 ned ca}p, g{u; Lanh ,?a}?A PhoEg
Xem xét, trinh Phong neay | cap Au’u al X}elm xet 0o 80, i’l
' Ngudico | 1AM |quyét dinh|nhay Quyct dint
obng viéc | tro CaP trlrih laPh dao So&
thuong tat | phé duyét.
mot  1an/
gidy ching
nhan
thuwong
binh,
nguoi
hudng
chinh sach
nhu
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binh
Lanh dao 02 ngay Iféeit ?aét Lanh dao S& xem
B10 | Phé duyét & lam | S AW ikt hd so va ky
. 50 viéc thi fye duyét
" | hanh chinh | “**
R Chuyén vién thuc
Chl}}/ cn 01 nes Két qua hi,én lay 786’, ,do'ng
B11 Ban hanh van P‘}?? N lpgay giai quyét dau, chuyén ket qua
ban N one am thituc |dén BO phan Mot
EUOLCO | VICC | hanh chinh | cira
cong
Tra két qua, Két qua |- Tra két qua cho to
A A 1A Theo ‘ hi I
B12 lu:u ho so, B6 phan Gi éy giai quyet | chue, f:a nhan.
thong ké va Mot ctra hen thutuc |- Thong ké, theo
theo doi ' hanh chinh | doi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMo4 Gidy ching nhan bj thuong theo Mau s6 35 Phu Iuc I Nghj dinh
s0 131/2021/ND-CP
5 BM 05 B,ién ban giam dinh y khoa theo Mau s6 78 Phu luc I Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP
Quyét dinh cap giéy,chl'mg nhém nguoi huong chir}h sach nhu
6 | BMO6 |thuong binh va trg cap, phu cap wu dai theo Mau s6 59 Phuy luc
I Nghi dinh so6 131/2021/ND-CP
2 | BMO7 Quyét dinh trg cap thuong tat mot 1an theo Mau s6 61 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
¢ | BMoS Gidy chimg nhan theo Mau so 102 Phu Iuc I Nghi dinh
s0 131/2021/ Nb-CP
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
// Thanh phan ho so theo muc I

// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

N | | =W N =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh wu dai nguodi co cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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M3u s6 35
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: ..../GCNBT-.... .., ngay ... thang ... ndm ...

GIAY CHUNG NHAN BI THUONG

................................................. ching nhan:

ONE (DA): ..ottt
Ngay thang nam sinh: ..., Nam/NU: o
CCCD/CMND 80 ..ol Ngay Cap.......ooce.... NOTCAP oo,
QUE QUAN ..ottt ettt et et e b ae et be e eabe e e eaarae s
NOTRIONE T ..ottt e e
Ngay thang nam nhap ngti/tham gia cONG tAC: .........coooviiiiiiiiiiiieee e

Co quan, don vi khi bi thuong: ..............cccooiiiiii e
Cap bac, chire Vit Khi bi thUONE: .....o.veivooeieeeeeeeee et
Ngay thang ndm b1 thurong: .........ccoooiiiiii e
NOT DT tHUEONE: oottt e eaa s
Traong hop bl thUuONE: ..o
Cac vét thuong thuc T e,

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- (Chir ky, ddu)
-Luu ... HQ Vi‘l tén

Ghi chii: *° Tén co quan, don vi ¢6 thim quyén cép gidy ching nhén bj thuong
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Mau sé 78
............... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG GIAM PINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Y KHOA...

S6: ..../GPYK-.... oy ngay ... thang ... ndm .....

BIEN BAN GIAM DPINH Y KHOA

Hoi dong Giam dinhykhoa ........................................... 8

ba hop ngay: ....... thang ... Nam ............ dé kham giam dinh d6i véi
ONG/BA
Anh 4x6 Ngay thangndm sinh:........................... ...
NoOTthuONg trl: ...
CMND/CCCD............. Y .. Neay../../. Noicip: ...
S6 56 BHXH (18U CO): ... ... ot

Kham giam dinh theo dé nghi/gidi thidu ctia ...................coeeiii,

Gidy gi6i thiéu/van ban dé nghi sé:................ ngay...... thang....ndm .....(n€u co)
boi tuong kham giam dinh: ... >0
Nbi dung can giamdinh. . ...
Pang hudng ché d6 (néu c¢o)............... LSUURRRRR ty 18 TTCT (néu cd)............. %

KET QUA KHAM HIEN TAI
- Tién sir
- Két qua kham hién tai

KET LUAN

Can ctr Théng tusd.....0% ... ngay.............. thang....... NAM........................

Ghi chu:

Y Ghi r6; Kham giam dinh 14n ddwkham lai/kham phiic quyét (vuot kha nang chuyén mén, déi twong khong
dong ¥, theo dé nghi cia co quan QLNN/kham phuc quyét 1an cudi).

*® Tan Hoi déng GDYK td chire cude hop.

* Truong hop chua ¢ CMND/Thé cdn cude thi ghi gidy to tuy than hop 1¢ khac (H6 chiéuGidy khai sinh, gidy
xé4c nhan ctia cong an cép x4 noi DTGP cur tri kém theo anh ciia DTGP c6 dong dau giap lai trén anh trong thoi gian 6
thang).

> Ghi 16 d6i tuong kham gidm dinh (vi du: Thuwong binh (TB), Bénh binh (BB), Chét doc hoa hoc (CDHH)...)

! Ghi 15 ché d6 dang hudng (theo gidy gidi thiéu).
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Hbi dong Giam dinh Y khoa két luan:

ONG (DAY ..o
Puocxacdinh: ... S
Ty 1& tén thuong co théla: ...... I %; (ghi bang chit ............................ %)
Tdng hop véi ty 16 % TTCT da co thi ty 16 % TTCT 1a: ..>.... % (ghi bang chit timg s6 ....)
bé N
UY VIEN THUONG TRUC T/M HQI PONG

(Ky, ho tén) CHU TICH

(Ky, ghi 16 ho va tén, déng ddu)

>2 Ghi tén van ban QPPL lam cén ctr kham giam dinh phu hop véi déi twong giam dinh.

3 Ghi 3 két luan theo yéu chu giam dinh cia t6 chire, c4 nhan (vidu dbi véi kham giam dinh nguoi khuyét tat
thi trong phin nay ghi dang tat va mtrc d6 khuyét tat).

= Tuy theo yéu chu va muc dich giam dinh thi ghi két luan theo muc 7 hoic (va) muc 8.

> Chi ghi trong truong hop kham giam dinh téng hop.

*® Truong hop Pho Chu tich HP duwoe Chi tich HD 1y quyén chu tri phién hop két luén ctia Hoi ddng thi ky
thay Chii tich Hoi dong tai 6 (10): “KT. CHU TICH HOI PONG - PHO CHU TICH”.
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MAiu sb 59

................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: ...../JQP-.... .., ngay ... thang ... nam ...
SOhdso: ..o
QUYET PINHY
Veé viéc cip gidy ching nhén ......... 3 reeeeenes va tro  cip, phu cip

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Can ctr NGRI GINA ..o ;
COPLCIE oo e ;
Can cit Bién ban GPYK s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia Hoi dong GPYK ... ;
THEO A6 NI CUIA ... :
QUYET PINH:

Piéu 1. Cap gidy chimg nhan ... ... sb................. d6i v6i ong (ba): ..coveeeeen...
Ngay thang ndm Sinh: ..ot e
QUE QUAN ...ttt et et e e ae et e e eabe e eenes
NOTRIONG T ..ot
Ngay thang ndm b1 thurong: ............oooiiiii e e
Gidy ching nhan bi thuong sd: ....ngay .... thang .....nam ...... cla..............
Ty 16 t6n thwong co the: ..............cooiiiiiiii, % (BANG CHIF: ..o )
Picu 2. Ong (ba) .......ooeeiireeeil duoc huong tro cap, phu cap nhu sau:
1. Tro cap, phu cap hang thang ké tir thang ..... nam....

- Tro cap thwong tat: . dong/thang

- Phuy cr?ip thuong tat nang hodc dic biét ning (néu déng/thémg

coO) dong/thang

- Tro cap ngudi phuc vu (néucé) ... dong/thang

Ghi chii:

7 Ap dung cho ca 02 truong hop: Thuong binh, ngudi huéng chinh sach nhu thuong binh.
¥ Ghi 16 cép gidy chimg nhan thiong binh hogc gidy chimg nhan nguoi huéng chinh sdch nhur thirong binh.
% Ghi 16 ¢ép gidy chimg nhan thwong binh hodc gidy chimg nhan nguoi huéng chinh sach nhu thuong binh.
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- Phu cap khu vuc (néu cd)

Cong: ...... dong/thang
(BANG CHEF .. .. oo oo o oce o e oo oo e e e e et e e e e )

2. Tro cap, phu cap duoc truy linh (néu co) ....... 0

Piéu 3. Truong phong ........... va ong (ba) .......... chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu Didu 3; (Chir ky, ddu/chir ky so cua co quan, t6 chirc)
- B6 LDTBXH (Cuc NCC)*; Ho va tén
~Luu: VT, .....

% Ghi 15 céc loai tro cdp, phu cip hing thang duoc truy linh, thoi gian, mirc tro cdp theo quy dinh tai timg thoi
diém, tdng sb tién.
® Ap dung déi véi truomg hop S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ra quyét dinh.
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Maiu s 61

................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: ..../Qb-.... .., ngay ... thang ...
) S6 ho S0 S [oviiiin..
QUYET DINH

Vaé viéc trg' cAp thuwong tit mét 1an

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Can cwr Nghi dinh S0 e, :
(@07 17 Mo /APPSO TRPPPPRRR N
Can cir Bién ban giém dinh y khoa s6 ... .. ngay ... thang ... nam ... ciia Hoi dong gicm
dinhy khoa ... ... ;
THEO A6 NI CUIA ...

QUYET PINH:
Didu 1. Tro cr?ip thuong tat mot lan ddi véi:
ONE (DA): ..ot
Ngay thang ndm Sinh: ..o e

NOThIONG T ..o
Ngay thang ndm b1 thurong: ............ccooiiiiiii e e
Traong hop bl thuOnE: ..o
Co quan, don vi khi bi thuong:..............oocooiiiiiii
Cap bac, chuc VU khi b1 thuong: ...
Pi duoc cap Gidy ching nhéan bi thuong s6....ngdy ... thang ... nim ... cua. ...

Ty 16 t6n thwong co the: ..............cooiiiiiiii, % (Bang chii: .. ... ... ...)
MUEC t1Q CAP IOt TAN: ..ot
(Bang chir: .. : e )

Piéu 2. Tru(mg phong ....................... va Ong (ba) ...................... chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI

- Nhu Dicu 2; 6 (Chir ky, ddu/chit ky s6 ciia co quan, 16 chirc)
- B6 LDTBXH (Cuc NCC)*: Ho va tén

-Luu: VT, .....

Ghi chii: ©* Ap dung d6i véi truong hop S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ra quyét dinh.
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MAiu s6 102
(Mt trudce)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN......%....
, A, 64

(02XO3cm) HO VAL

Ngay.....thang..........ndm... ... ...
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOIKY
(Chir ky, ddu ciia co quan, 16 chirc)
Ho va tén

(Mt sau)
CCCD/CMND/GKS $&:................ NAY CAP. ..o Noicap..................
QUE QUAN ... e
NOTthUONG T .
Puoc cap gidy ching nhan theo quyét dinh s6...... ngay....... thang....ndm........ cua.........
Ty 16 t6n thuong co thé (é1 CO):. ... ...,

Ghi chii: Gidy chimng nhén duoc in bing chét lidu gidy ctmg, kich thudc 9x6 cm, dwong diém va bdn gbc bén
ngoai duong diém duoc trang tri bang cac hoa tiét hoa vin, hinh nén in hinh tréng ddng va hinh ngéi sao & gitta. Noi
dung, bé cuc, phong chit, ¢& chit, mau sic do Bo Lao déng - Thwong binh va Xa hoi quy dinh dam béo dep, trang
trong, day du noi dung theo quy dinh.

% Ghi 15 tén dbi twong (vi du: ngudi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nam 1945, thuwong binh, than
nhan liét si, ...).

%186 gidy ching nhan ngudi ¢o cong va than nhan 1a sb ky hiéu cua hd so hudng ché d6 wu dai, ap dung déi véi
ca treong hop cip lai.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 8
Théi cong nhin Hiéu truéng trudng trung cip tw thuc
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thdng 7 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé )

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 1 Ghi cha
luwgng
Vép ban cua hoi dépg quan tri hoac thanh vién duy Ban
1 | nhat s¢ hiru truong dé nghi thoi cong nhan hi¢u trudng 01 )
= chinh
(theo mdu,).
) Bién ban hop hoi déng guém tri dé nghi thoi cong 01 Ban
nhan hiéu trudng (theo mdu). chinh
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong Dich Muoi hai (12 .
vu céng: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn larlrllmiéglk(é u‘i Eggy
éu tiép nhan truc tuyé viee £& Y
(nelj 1613n afl " CA uy?n) A e . |nhan du ho so hgp | Khong
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢ Lao dong & (theo quy dinh 12
- Thuwong binh va Xi hé1 TPHCM, dia chi: 159 | C1x o
. T R 15 ngay lam viéc)
Pasteur, phuwong V6 Thi Sau, quén 3.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoc

A N¢i dung Trach Thoi Biéu miu/Két R ne
cong A on A . . Dién giai
‘A cong viec nhiém gian qua
viéc
A , r GI‘O. \ A A
Nop hd so T6 chlfc, cd| o Theo muc I Thanh phan hé
: nhan , so theo muc [
chinh
Bl - .
Kiém tra, A 1A 01 ngay BM 01 1. Tiép nhan
& A B6 phan . A :
tiep nhan Mot cira lam BM 02 truc tiép:
ho so ' VigC BM 03 - Truomg hop
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Blr ¢ | Noi dung Trach Thoi Biéu miu/Két SR ene
cong N . A . ) Dién giai
vide cong viéc nhiém gian qua

ho so day du:
Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
nép hd so theo
BM 01; thuc
hién tiép budc
B2.

- Truong hop
hd so chua day
du: Hudng dan
bo sung, hoan
thién ho so dén
nguwolr nop ho
so va ghi 10 ly
do theo BM 02.
- Truong hop
tr choi tiép
nhan hd  so:
Lap Phiéu tu
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.

2. Tiép nhin
qua Cong Dich
vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
da, hop 1€ cua
hd so; kiém tra
thong tin chir
ky s6 d& dam
bao tinh xac
thuwe, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

tra, néu bao
dam cac diéu
kién dé tiép
nhan, chuyén
vien Mot cua
tiép nhan, cap
ma ho so va xu
ly hd so theo
quy trinh.

- Truong hop
ho so chua day
da, dung quy
dinh thi thong
bao cho o
churc, ca nhan
qua tai khoan
cua té churc, ca
nhan qua Cong
Dich vu céng
va huéng dan
dﬁy du, cu thé
dé t6 chuc, ca
nhan bo sung
ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian
tiép nhan chinh
thirc hoac yéu
ciu chinh sira,
bd sung khoéng
mudén hon 08
gio lam viéc ké
ttr khi hé thong
tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.
Chuyén  vién
tiép nhan ho so
thuc hién scan
dir liéu ho so,
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Blr oc Noi dung Trach Thaoi Biéu miuw/Két Y
cong A Sn . . ) Dién giai
‘n cong viec nhiém gian qua
viéc
liru trit ho so
dién tur (d6i voi
tiép nhan truc
tiép) va chuyeén
hd so cho
chuyén  vién
phong Gido duc
nghé  nghiép
theo bang phan
cong nhiém vu
cua phong
Chuyén  vién
thu ly hd so
tién hanh xem
Theo muc 1 xét, kiém tra,
BM 01 tham dinh ho
Tham dinh A SO
ho so, dé | SMUYe 40 Goe | TERE S, 1T
ey vién phong | 06 ngay | D¥ thao Quyet ORS, 10D, 10aR
py | wdtkéc | TGRECRE I Om | dinh thoicong | thién ho so. lip
qua giai fighia viee | nhan higu truong | 1O trinh, in du
quyet nghiép ' truong trung cap | thao két qua
TTHC ' tu thuc/vin ban | trinh Lanh dao
traloi néurd ly | phong xem xét,
do ky mnhay van
ban trinh Lanh
dao S& phé
duyét.
Theo muc |
BM 01
BM 04 Lanh dao
Lanh dao 02 ngay | Du thao Quyét Phong xem xét
B3 Xem xét, | Phong Gig’lo lam dinh thoi cong ho so, ky nhay
trinh ky duc nghé vite nhan hiéu truong van ban trinh
nghiép ' truong trung cAp lﬁnhA dao S¢ ky
tu thuc/van ban duyét.
tra 101 néu 1o ly
do
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Blr o¢ Néi dung Trach Thoi Biéu miu/Két R .
cong A ‘n ‘n . - Dién giai
‘A cong viec nhiém gian qua
viéc
Quyét dinh thé1 | Lanh dao‘ S&
\ cong nhan hiéu | xem xét ho so
Lanh dao | 02 D&Y truong truong | va ky duyét két
B4 Ky duyét . lam X NI
* So viée trung cap tu qua glar quyet
‘ thuc/van ban tra |thu tuc hanh
loinéurd ly do | chinh
Chuyén TP e ,hlen lAay
vién Phong | 01 ngay Két qua giai s0, dong dau,
Ban hanh . . L e chuyén hé so,
B5 . G140 duc lam quyét thu tuc A o
van ban A A : , tar  liéu lién
nghé vige hanh chinh X A
nghiép quan dén B
' phan Mot ctra.
q gra g::ts 5| B6phan Theo cho T6 chirc/ca
ua, vao ¢ - P 13 &t qua nhéan.
BO | heo dpihd | Motcira | &' Ketqua . A
hen - Thong ke,
SO g
theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée.

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 |Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Van ban ‘cﬁa ho1 d6ng quan tr1 hodc thanh vién duyNnhét s& hiru

5 BM 05 | trwong d€ nghi théi cong nhan higu trudng (theo Mdu so 14 Phu
luc ban hanh kem theo Thong tu so 14/2021/TT-BLPTBXH)
Bién ban hop h~éi déng quan tri dé nghi thé1 cong nhan hiéu

6 BM 06 | truong (theo Mdu so 15 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TT-BLDTBXH).
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 // Theo muc 1
6 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
7 // Céac ho so khac ¢6 lién quan

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 21 thang 11 nam 2014.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.

- Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2023 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé HO Chi Minh vé iy quyén cho thu trudéng cac co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan
- huyén thue hién mot s6 chire nang, quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
ph6 H6 Chi Minh.
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MAu s6 14. Vin ban dé nghi thdi céng nhan hiéu truéng

............ ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: .../
V/v théi cong nhan hiéu truéng e, REAY thdng ... .. nam 20... ..

Kinh giri: [Ngwoi ¢6 tham quyén théi cong nhdn hiéu trucng]

Néu 1y do dé nghi thdi céng nhan hiéu trudng, tém tit viéc thuc hién quy trinh thoi
CONE NAN MIEU tIIOME.......oiiiiiiiii ettt

(Ho so dé nghi thoi cong nhdn kém theo)

Hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhat s hiru trudng............ (Do dé nghi
[Ngueoi cé tham quyén théi cong nhdn hiéu trirong] xem xét, quyét dinh thoi cong nhan hidu
tTUONG. ..., € T d6i v6i ong/ba

e
Noi nhin: (2)
- Nhu trén;
T ; (ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
-Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.
(2) Chi tich héi dong quan tri hodc thanh vién duy nhat s& hiru truong.
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MAu s6 15. Bién ban hop hdi dong quan tri dé nghi théi céng nhan hiéu truéng

............ 4 — CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HOP HOI PONG QUAN TRI......... )

V/v dé nghi théi cong nhan hiéu trudémg

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tur...... gio...... ngay ...... thang ...... NAM...........ocooeeeer....
2 08 I T,
II. Thanh phén

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.86 luong duogc tri€u tap:...... nguoi.

a) CoOmat: ...... /...

b) Ving mit: ..... oo (5 dO): oo (i 76 ho va tén, 1y do ving mdit
cua ting nguoi).

3.Chutricudochop: B/c....................... chacdanh.......................c.o..

4. Thukycuochop: B/c ... chacdanh ...,

I11. N§i dung

1. Néu 1y do thdi cong nhan hiéu trudéng, tom tit quy trinh thdi cong nhan hiéu
truong.

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop hoi déng
quan tri.

3. Cudc hop hoi ddng quén tri tién hanh biéu quyét thoi cong nhan hiéu trudng dbi véi
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- S6 phiéu phétra:............. phicu

- S6 phiéu thu vé:............... phicu

- S6 phiéuhop Ié:.............. phicu

- $6 phiéu khong hop 1é:........... phicu

- S6 phiéu dong v dé nghi thoi cong nhan.:..........phiéu.

- S6 phiéu khong dong y dé nghi théi cong nhan:........ phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop hoi

dong quan tri nhat tri thong qua.

Cudc hop két thac vao ..... gid.... ngay ..... thang .... nam....../.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén truong trung cap tu thuc.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 9

Gia han gidy phép lao dong cho ngwoi lao ddng nwée ngoai

lam viéc tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3055/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong Ghi chu
Vin ban d nghi gia han giay phép lao
1 | dong cua nguoi st dung lao dong (theo 01 Ban chinh
madu,).
Anh mau (kich thude 4em x 6em, dau
dé tran, chup chinh dién, r6 mat, rd hai
2 |tai, khong deo kinh, phéng anh mau 02 Ban chinh
trang), anh chup khong qua 06 thang
tinh dén thoi di€m ndp ho so.
3 Giay Izhep lao dong con thor han da 01 Ban gbe
duoc cap
Van ban chép thuan nhu cau su dung . A -
.- R , N N Ban goc hoac
nguoi lao dong nudc ngoai trir nhirng . ,
4 \ A o 4 A 01 ban sao ¢o
treong hop khéng phai xac dinh nhu cau .
\ .- R , .- chirng thure
str dung nguoi lao ddng nude ngoai
5 HQ, chleAu con gia tri theo quy dinh cua 01 Ban sa0
phap luat.
Giay chimg nhan sic khoe ‘hodc giéy
kham stre khoe do co quan, t6 chue y t€
c6 thar'nA quyen cap clia nuGe ngoai hoa"u? Ban gbe hodc
cua Viét Nam cap co gia tri trong thoi . ,
6 . R A1 A 01 ban sao ¢o
han 12 thang, ké tir ngay ky két luan strc .
) % \ R A N A chirng thure
khoée dén ngay ndop hdé so hodc giay
ching nhan c6 du sic khoe theo
quy dinh cua B6 trudéng B6 Y té.
Ban géc hoéc
ban sao ¢o
g ching thuc, né
7 | Mot trong cac giay to 01 s th "

cua nudc ngoai

chung-mirh-nguoilao-dong nuwdc ngoai
ticp tuc lam  viéc chongudr  sur
dung lao déng theo ndi dung giay

thi phai hop
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phép lao dong da duoc cép nhu sau:

7.1

DPéi véi nguoi lao dong nude ngoai di
chuyén trong noi bo doanh nghiép phai
cO van ban cua doanh nghiép nudc
ngoai cu sang lam viéc tai hién dién
thwong mai cua doanh nghiép nudc
ngoai do trén lanh thé Viét Nam va van
ban ching minh ngudi lao déng nudc
ngoai di duoc doanh nghiép nudc ngoai
d6 tuyén dung trude khi lam viée tai
Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc

01

7.2

D6i v6i nguoilao dong nudc ngoai
thwe hién cac loai hop déng hodc thoa
thuan veé kinh té, thwong mai, tai chinh,
ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat,
van hoa, thé thao, gido duc, gido duc
nghé nghiép vayté phai co hop dong
hoic thoa thuan ky két giira d6i tac phia
Viét Nam va phia nudc ngoai, trong do
phai c¢6 théa thuan vé  viée
nguol lao ddng nude ngoai lam viée tai
Viét Nam.

01

7.3

Déi véi nguoi lao dong nude ngoai 1a
nha cung cap dich vutheohop ddng
phai c¢6 hop dong cung cap dich vu ky
két gitta d6i tac phia Viét Nam va phia
nurdc ngoai va van ban
chtng minh nguo1 lao dong nuwdc ngoai
di lam viéccho doanh nghiép nudc
ngoai khong co6 hién dién thuwong mai tai
Viét Nam duoc it nhat 02 nam.

01

7.4

i véi nguoi lao dong nude ngoai chao
ban dich vu phai c¢6 van ban cua
nha cung cap dich vu cir nguoi lao dong
nrdc ngoai vao Viét Nam dé dam
phan cung cap dich vu.

01

7.5

DPo1 vo1 nguot lao dong nude ngoar lam

01

phap hoa lanh
s va phai dich
ra tiéng Viét tru
truong hop
duoc mién hop
phap hoa lanh
st theo diéu wée
qudc té ma nude
Cdng hoa xa hoi
chu nghia Viét
Nam va nudc
ngoai lién quan
déu 1a thanh
vién hoac theo
nguyén tic co di
¢6 lai hoac theo
quy dinh cua
phap luat.

viéc cho to chirc phi chinh phi nude
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ngoai, t0 chitc quoc t& tai
Viét Nam duoc phép hoat dong theo
quy dinh cia phap luat Viét Nam phai
c6 van ban cua co quan, to chic ct
nguoi lao ddng nude ngoai dén lam
viéc cho td chirc phi chinh phu nuéc
ngoai, to chirc quéc té tai Viét Nam trir
truong  hop  lam  viéc theo hop
dong lao dong va gidy phép hoat dong
ciia to chirc phi chinh phu nudc ngoai, to
chtrc quéc té tai Viét Nam theo quy dinh
cua phap luat.

7.6

Déi véi nguoi lao dong nude ngoai 1a
nha quan ly, giam d6c diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai co
van ban cua doanh nghiép, co quan, to
chitc nuéc ngoar cur nguoilao dong
nuoc ngoai sang lam viéc tai
Viét Nam va phu hop véi vi tri du kién
lam viéc.

01

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Cong Dich vu cong:
https:// dlchvucong hochiminhcity.gov.vn . .
(néu tiép nhan tryc tuyén) B.aA (18;3) _neay lhafn 450.000
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& | o, o W ngdy mhan | g5,

Lao déng - Thuwong binh va X3a hdi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong Vo6
Thi Sau, quan 3.

du ho so hop 1¢
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC ©

Buge | \ai qun Théi Ho .
cong | 2 M2 | Trich nhiém | . so/Bidu Dién giai
A cong viéc gian =
viéc mau
A , r Glb’ <\ A A
A 1A To churc, ca . Theo muc | Thanh phan hé so
Nop ho so ~ hanh
: nhan . I theo muc [
chinh
1.’Tiép nhéin truc
tiép:
- Truong hop hd
so day du:
Lép Giay tiép nhan
h@ so va hen tra
két qua; trao cho
ngudol né6p ho so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.
- Trudong hop ho
so chua day du:
Huéng dan  bo
B1 sung, ho;‘m thién
Kiém tra, | oo oo | 0| BMOL ho so den nguti
& . 2 x| BOphan Mot | ngay ndp ho so va ghi
tiép nhan ho ; N BM 02 A
<o cura lglm BM 03 | O ly do theo BM
VviEc 02.

- Truong hop tur
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day di,
hop 1& ciia hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s dé dam

% Thue hién cit bude “Phan cong thu Iy hd so” trong téng quy trinh
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Buéc : : Ho
,\ Noi dun , ‘n Thoi . X Y

cong o1 qung Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
‘n cong viéc : gian x

viéc : mau

bao tinh xac thue,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién deé tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mi ho so va
xit Iy hd so theo
quy trinh.

- Truong hop ho
so chwa day du,
ding quy dinh thi
thong bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wu
cong va huong dan
dﬁy du, cu thé dé
t6 chitc, ca nhan
bo sung ho so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoic yéu cau
chinh sira, bo sung
khong muén hon
08 gio lam viéc ké
tr khi hé thong
tiép nhan, tror thi
7, chu nhat.

- Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
hd so, litu trit hd
so dién tu (d6i voi
tiép nhan truc tiép)
va chuyén ho so
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Buoéc e L. Ho
cong | Nordung L chnhiem | MO o/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéce mau
cho chuyén vién
phong Viéc lam -
An toan lao dong
theo bang phan
cong nhiém vu cua
phong
Trén co s& bang
) Theo | Phan cong nhiém
muc I, vu, chuyén Viép
_BMO1 thu ly ho so tién
. hanh xem  xét,
o " HO SO | kidm tra, tham
Thu Iy, thim C}ﬁ‘?yen\f?n 01 ngay [N I dinh h so.
B2 | dinh,xem | D% U° | lam |- Dw thaol 78ne hop  hoan
n A am - An toan A Két VA | 1A TA s 1Aen 15
xét ho so lao dong viéc °t A& | thién ho so, 1ap to
' van - ban | yinh in dy théo
Xac 1két qua trinh Lanh
nhan/van | 426 " Phong  xem
ba{,l_ W vét, ky nhay van
choi ban trinh Lanh dao
S¢ phé duyét.
- Theo
muc I,
-BM 01
- HO so|qs4 .
Lanh dao 0,5 |trinh Lanh dao Phong
Phong Vide | ngdy |. pu thao | o X<t ho s0, kY
o | 52| P 920 by van bin inh
lao dong viéc ?t ua. 1 lanh dao So ky
) A : - van  ban duyét.
B3 Ky duyét Xac
nhan/van
ban tur
choi
05 Van  ban
’ xac nhan | Lanh dao S& xem
Lanh dao S& ligf‘rf hoic van |xét hd so va ky
vide | Dban tir | duyét

choi  néu
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Buwoéc e L. Hb
cong | Nordung 4L b nhiem | 0O | go/Bidu Dién giai
" cong viéc gian =
viéc mau
0 ly do
Chuyén vién thuc
Chuyén vién 0,5 A N hlAen lay 20 g‘ong
s . n . H6 so di | dau, chuyén ho so,
Phat hanh phong Viée ngay Al ens qiA. 1ia
B4 - 1o . ) - dugc phé |tai liéu lién quan
van ban lam —An toan lam n A 1aA 1A n
R . duyét dén bo phan Mot
lao dong viéc ) i, ,
cua deqtra cho ca
nhan, t6 chire.
h - Tra két qua cho
Tra két qua, | Bo phan Mot 0 |« . |tdchuc, cadnhan;
B5 A q giay | Két qua < A
lwu ho so cua h - Thong k€, theo
en .
doi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Vin ban dé nghi cap lai glay phép lao dong cua nguol s
4 BM 04 dung lao dong (theo madu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/NP-CP).

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 Theo muc |
5 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY
- BO luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y lao dong
Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhan nudce ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.

- Nghi quyét s6 09/2022/NQ-HDND ngay 08 thang 7 nam 2022 cia Hoi dong
nhan dan Thanh pho khoa X, ky hop thtr sau vé ban hanh mirc thu 1¢ phi cap gidy
phép lao dong cho ngudi nude ngoai 1lam viéce trén dia ban Thanh phé Hd Chi Minh.
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Maiu sé 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

-------- Doc lap - Ty do - Hanh phuc
SO i e, REQY L thdng ... ndm ... ...
V/v cap/cap lai/gia han gidy phép lao
dong cho nguoi lao ddng nudc ngoai
Kinhgi: ............... (D)o

1. Tén doanh nghidp/td ChUC: ... ...\

2. Loai hinh doanh nghiép/t6 chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6 vén dau tu nude

ngoai/doanh nghiép ngoai nha NUGCAO ChTIC). .. ...\ e

3. Tong s6 nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chuc: ............. nguoi

Trong d6 sd ngudi lao déng nudc ngoai dang lam viéc 1a: ........................... nguoi

A na CI: oo
5. Biénthoai: ... 6. Email (néu CO) oo
7. Giay phép kinh doanh (hoat AONE) SO ... ....vneee e
CO qUAN CAP: ..o Cogiatri dén ngay: ..................coi,
Linh vuc kinh doanh (hoat d0ng): .............. .. .. .

8. Ngudi ndp ho so cta doanh nghiép/to chirc dé 1ién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):

Can cir vin ban thdng bao chap thuan vi tri cong viée str dung ngudi lao dong nudc ngoai so ...
(ngay ... thang ... ndm...)cda ......... , (tén doanh nghiép/t6 chuc) dé nghi cap/cap lai/gia han gidy

phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9. Hovatén (chltin hoa): ... ... .. ...
10. Ngay, thang, ndm sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/N@) ...

12. Quéc IO
13. Ho chiéu/gidy to co gia tri di lai quOCtE ST .. .oovve e
Co quan cap: .................. COGiatrl 8N NGAY: ... . oo

14. Trinh d6 chuyén mon (tay nghe) (NEU CO): ... .. veeee et
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15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUC: .
16. Dia diem Lam VioC: ... oo
T7. VI CONG VICC: ... e e e e
18. Chlirc danh CONG VIEC: ... ... . i
19. Hinh thlire 1lam VI€C: ... ..
20 Mucluong: ... VND.

21. Thoi han 1am viéc tir (ngay... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... nam...):

22. Noi ding ky nhan gidy phép 120 d0NE: ... .o iii

23. Ly do dé nghi (chi ap dung déi véi truong hop cap lai gidy phép lao dong):

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc lan 1:
T Dia M LM VIBC .
T VI CONG VIEC, .
+ Chirc danh CONG VIGC: ... ... ...
+ Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang... ndm...) d&én (ngay... thang... ndm.....)..............
S NOT LAM VIBC LN 20
T Dia M LM VIBC .
T VI CONG VIEC, .
+ Chirc danh CONG VIGC: ... ... ...

+ Thoi han lam viée tir (ngay ... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... ndm...)..............
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- Noi lam viéc cudi cung hodchi€n tai: ................. .. .. ...
T Dia M LM VIBC .
T VI CONG VIEC, .
+ Chirc danh CONG VIGC: ... ... ...
+ Thoi han lam viée tir (ngay ... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... ndm...)..............

(Doanh nghiép/td churc) xin cam doan nhiing théng tin néu trén 1a ding sy that. Néu sai, (Doanh

nghiép/t6 chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhin: (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
- Nhu trén;
-Luu: ...
Ghi chi:
(1) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi
tinh, thanh phd .....

(2), (3) Khong ap dung ddi véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 10

Xac nhin ngudi lao dgng nwéc ngoai khong thufce dién cap gidy phép lao dong
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so6 3055/0P-UBND ngay 26 thdng 7 ndm 2023
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Vin ban dé nghi xdc nhan nguoi la}o
1 dépg nudc ngoai khong thNuécr dién cap 01 Ban chinh
gidy phép lao dong (theo mau s6 9/PLI)
Giay chting nhan sirc khoe ‘hoac giéy
kham strc khoe do co quan, t6 chic y té . X N
. 1A A A . ; o . Ban goc hoac ban
c6 tham quyén cap cua nude ngoai hoac 1
) n SN . sao co6 ching thuce
cua Viét Nam cap c6 gia tri trong thoi ey A
2 . SN 01 hoac ban sao dién
han 12 thang, ké tir ngay ky két luan strc ISR
) X \ o A Y twr ¢ gia tri phap
khoée dén ngay ndp ho so hodc giay I¥
ching nhan c6 du sirc khoe theo quy dinh y
cua Bo truong BO Y t€.
3 HQ, chleAu con gia tr1 theo quy dinh cua 01 Ban sao
phap luat.
Van ban chép thudn nhu cAu sir dung
nguwol lao dong nudc ngoai trir truong . X
4 hop khong phai xac dinh nhu cau swr 01 Ban goc
dung nguoi lao dong nude ngoai.
Cac giay to dé ching minh ngudi lao Ban gbc hodc ban
dong nude ngoai khong thude dién cap sao co6 ching thuce
5 giay phép lao dong. 01 hoac ban sao dién

twr ¢ gia tri phap
ly

Ghi chi: Cac giay to quy dinh tai khoan 2 va 4 néu trén néu ciia nudc ngoai thi
phai hop phap héa lanh su, dich ra tiéng Viét va c¢é chtng thue trir truong hop
duoc mién hop phap hoa lanh su theo diéu ude qubc té ma nude Cong hoa xi hoi
chi nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén

tac c6 di ¢6 lai hoic theo quy dinh cua phap luat
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong
Dich vu cong: | Ba (03) ngay lam
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn viée, ké tir ngay .
NN N ] , PR khong
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢ Lao | nhdn du hé so hop
dong - Thuong binh va X3 hoi TPHCM, dia chi: | 1€
159 Pasteur, phuong Vo6 Thi Sau, quén 3.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC *
Budéc A A L. Ho
cong | Nordungeong | p o phiem | P91 | o/Bidu Dién gidi
A viéc gian x
viéc mau
A , r GI‘O' \ A A
A To chure, ca . Theo muc | Thanh phan hoé
Nop ho so A hanh
: nhan , I so theo muc |
chinh
1. Tiép nhéin
truc tiép:
- Truong hop hd
so day du:
Lap G@éy tiép
nhan ho 50 va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
B1 05 ndp ho so theo
% 4 A A " BMOl I1BM 01; thue
Kiém tra, tiep | B phan Mot ngay BMO2 |hien tido bud
nhéan ho so cua lam Blzen tiep bude
viée BM 03 : ‘
- Truong hop ho
so' chua day du:
Hudéng dan bd
sung, hqan thién
ho so dén nguoi
nop ho so va ghi
0 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur

% Thuc hién cit bude “Phan cong thu Iy hd so” trong tng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

chdi tiép nhan
hd  so: Lap
Phicu tir choi
tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin
qua Cong Dich
vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
da, hop 1€ cua
hod so; kiém tra
thong tin chir ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).
- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong
chic Mot cua
tiép nhan, cap
ma hd so va xu
ly hd so theo
quy trinh.

- Truong hop ho
so chua day du,
diang quy dinh
thi théng bao
cho t6 chuc, ca
nhan qua tai
khoan cua to
chirc, ca nhan
qua Cong Dich
vu cong va
hudéng dan day
du, cu thé dé to
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

chirc, ca nhan
bo sung hd so
theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hodc yéu cau
chinh sta, bo
sung khéng
mudén hon 08
gio lam viée ké
tir khi hé thong
tiép nhan, trur
thir 7, chu nhat.

- Chuyén vién
tiép nhan ho so
thuc hién scan
dit litu ho so,
litu trit ho so
dién tr (doi véi
tiép nhan truc
tiép) va chuyén
ho so  cho
chuyén vién
phong Viéc lam
- An toan lao
dong theo bang
phan cong
nhiém wvu cua
phong

B2

Thu ly, thim
dinh, xem xét
ho so

Chuyén vién
phong Viéc
lam - An toan
lao dong

01 ngay
lam
viéc

- Theo
muc I,
-BM 01

- HO6 so
trinh

- Du thao
két  qua
van  ban
xac
nhan/van

Trén co so bang
phan cong
nhiém vu,
chuyén vién thu
ly hd so tién
hanh xem xét,
kiém tra, tham
dinh ho so.

Tong hop, hoan
thién ho so, lap
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Buoc | .. o . Hb
cong Noidung cong | oy nhiém Thoi s0/Biéu Dién giai
n viéc gian x
viéc mau
bélr} tu | to trinh,, in du
choi thao két qua
trinh Lanh dao
Phong xem xét,
ky nhay van ban
trinh Lanh dao
S¢ phé duyét.
- Theo
muc I,
-BM 01
- Ho so Lanh dao Phong
Lanh dao 0,5 trinh e 1A
Phong Viéc ngdy | xem xét ho so,
lam - An toﬁn lam ) A’Dl.l’ thap ky nhdy van ban
120 dbn vide k?t qua: | trinh lanh dao
e ¢ |van - ban| S ky duyét.
B3 Ky duyét xac
y auye nhan/van
bélr} tur
choi
Van Dban
Lanh dao S& g y . . | xem xét ho so
lam bar} tur va kv duvat
viéc |[chd1 néu y auys
0 ly do
Chuyén  vién
thuc hién lay §6,
Chuyén vién | 0.5 . _|dong - dav,
s g . n . HOo so da|chuyén ho so,
Phat hanh vian | phong Viéc ngay N D
B4 . X . X dugc phé | tai liéu lién quan
ban lam - An toan lam N £ n N
lao don viéc duyét dén - bo phan
e ‘ Mot cua dé tra}
cho ca nhan, to
chuec.
) Theo - Tra két qua
Tra két qua, | Bd phan Mot A £ , cho to chuc, ca
B5 A ; giay | Kétqua o
luu ho so cua hen nhan;

- Théng ké, theo




114 CONG BAO/S6 152+153/Ngay 15-8-2023

Butc NoOi dung con Thoi Ho
cong | 0 CUNSCONE N risch nhiém | . so/Bidu Dién gisi
o n viée gian x
viee mau
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Vin ban dé nghi xac nhan ngudi lao dong nude ngoai khong
thudc dién cap giay phép lao dong (theo mdu s6 09/PLI Nghi
dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thdng 12 ndm 2020 ciia
Chinh phu)

Giay xac nhan khong thudc dién cap gidy phép (theo mdu sé
5 BM 05 10/PLI Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thdang 12
nam 2020 cua Chinh phi)

4 BM 04

V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 Theo muc |

// Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

N[ W=

VI. CO SO PHAP LY
- BO luat Lao déng ngay 20 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé& nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho td chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
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hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.
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MAu s6 09/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO i e, REQY L thdng ... ndm ... ...

V/v x4c nhan nguoi lao dépg nqéc
ngoai khong thudc dién cap giay
phép lao dong

1. Tén doanh nghidp/td ChUC: ... ...\

2. Loai hinh doanh nghiép/t6 chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6 vén dau tu nude
ngoai/doanh nghiép ngoai nha NUGC/AO ChlIC ...
3. Tong s6 nguoi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, to chuc: .............. nguoi

Trong d6 sd ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viéc 1a: ........................... nguoi

A A CI: o
S.Biénthoai: ... 6. Email (néu CO) o
7. Giay phép kinh doanh (hoat AONE) SO ... ....vneee e
CO qUAN CAP: oo Cogiatr dénngay: ..............................

Linh vuc kinh doanh (hoat d0ng): .............. .. ...

8. Ngudi ndp ho so cta doanh nghiép/to chirc dé 1ién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):
Can cir vin ban so....(ngay ... thang ... ndm...) cta... vé viéc chap thuan st dung nguoi lao dong
nudc ngoai, (tén doanh nghiép/to chic) dé nghi ......... (2) x&c nhan nhitng nguoi lao dong nudc

ngoai sau day khong thudc dién cép gidy phép lao dong:

O HoO VAt o

10. Ngay, thang, nam sinh: ........................ ... 11. Gidi tinh (Nam/NQt): ..................
12. Quéc tich: ... 13.S0hd chiéu: ...
14. Co qUan CAP: ........ooovveeeeeee il 15. Cogiatri dénngay: ...

L6, VIt CONG VIGC: ... e e e e
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17. Chtitc danh cONG VIEC: ... ... . o i
18. Hinh thirc lam VI€C: ... ...
19. Trinh d6 chuyén mon (tay nghé) (NEU CO): ...\ ooeme it el
20. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUC: .
21, Dia diem LM VioC: ...
22. Thoi han 1am viéc: T (ngay... thang ... ndm...)...dén (ngay... thang ... nam...).....

23. Truong hop lao dong nudc ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong (néu rd thude ddi

tuong nao quy dinh tai biéu Nghi dinh Y )
24. Cac gidy to chimg minh kém theo (liét ké tén cac gidy tO): .......oovvveeeereeiii.

Xin tran trong cam on!

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhin: (Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
- Nhu trén;
-Luu: ...

Ghi chi: (1), (2) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/S¢ Lao dong - Thuong
binh va x4 hoi tinh, thanh pho...
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Maiu sé 10/PLI

............. ) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Socialist Republic of Vietnam
Independence - Freedom - Happiness

A GIAY XACNHAN
KHONG THUQC DIEN CAP GIAY PHEP LAO PONG

CERTIFICATION OF EXEMPTION FROM WORK PERMIT

S6:

No:
1.Hovatén (chitinhoa): ....................... 2. Gi6i1 tinh: Nam ......... N
Full name (in capital letters) Sex Male Female
3. Ngay, thang, nam sinh: ........... .. . .. .
Date of birth (day/month/year)
4. Quéc SoOhdchiéu: ...
tich: ...
Nationality Passport number
5. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUIC:

Working at enterprise/organization

6. Dia diem LAm VIBC: .
Working place

T VI CONG VICC: . e
Job assignment

8. Chlirc danh cONG VIEC: ... ... ...
Job title

9. Hinh thlirc 1am VI€C: ... ..o
Working form

10. Thoi gian lam viéc: tir ngay... thang...nam ... dén ngay ... thang....nam....

Period of work from (day/month/year)  to (day/month/year)
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Xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong, 1y do: ..o

Reasons for exempted work permit

Noi nhdgn: 2)......... ,
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
-Luu: VT

Ghi cha:

(1) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi
tinh, thanh phd...

(2) Cuc truéng Cuc viéc 1lam/Giam ddc So Lao dong - Thuong binh va X héi tinh, thanh phd.

(Xem tiép Cong bdo s6 154 + 155)



