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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 2908/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 27 thang 7 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh cac linh vuc
Bio chi va Phat thanh truyén hinh va thong tin dién tir thudc
pham vi chitc ning quén 1y ciia S¢' Thong tin va Truyén thong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé
thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chi tich Uy
ban nhdn ddn Thanh pho vé phé duyét phwong dn tdi cdu triic, don gian héa thii tuc hanh

chinh;

Theo dé nghi ciia Giém doc S¢ Théng tin va Truyén thong tai To trinh sé
49/TTr-STTTT ngay 04 thang 7 nam 2024,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh da duoc tai ciu trac theo cac tiéu chi, phuong an tai Quyét dinh s
1802/QDb-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc nang quan ly cua S&
Thong tin va Truyén thong.

Danh muc va n6i dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
théong tin dién to cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua tha tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di dwoc tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy t& ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo quy trinh s6 06 da
duoc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét tai Quyét dinh s6 859/Qb-
UBND ngay 11 thang 3 nam 2020.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dc S¢ Thong tin
va Truyén thong, giam dbc trung tdm Chuyén dbi s6 Thanh phd va cac td chic, ca

nhan c¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
PA PUQC TAI CAU TRUC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2908/0D-UBND ngay 27 thdang 7 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vwe Bao chi

1 Cho phép hop bao (trong nudc)

Cho chil truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té khong thudce

2 tham quyén cho phép cua Thi tuéng Chinh phu

II. Linh vuc Phat thanh truyén hinh va théng tin dién tir

Thong bao thay dbi chu sé hiru, g‘ﬁa chi tru sé& chinh cua to cbﬁc, doanh
nghiép da duoc cap Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 1
Cho phép hop bao (trong nwéc)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2908/0P-UBND ngay 27 thang 7 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so

S6 lwong

Ghi chu

01

mau)

DPon dé nghi/théng bao hop bao (theo

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua - S&
Thong tin va Truyén théng TPHCM, dia
chi: 59 Ly Tu Trong, Phuong Bén Nghé, | 24 gio ké tir khi nhan Khong

Quéan 1, TP.HCM.
H¢ thong thong tin gidai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

da ho so hd so hop 16.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc| \oidung | Trach | Thoi Ho, P
cong | . o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
A A TO . Theo Theo Muc | Thanh phan hd so theo
Nop ho so | chuc/ca | quy
* A . | Muc I
nhan dinh
. 1.Tiép nhan truec tiép:
Kiém tra | Bophan |025gid| BMOl |1.1. Truong hop hd so
ho SO va | Tiepnhén | lam BM 02 | Théng bao hop bdo dam
Tiép .| vaTraket viéc BM 03 bao cac diéu kién:
B1 nhan ho qua -Thoi gian ndép hd so:
SO Trwoc 24 gio tinh dén
thot diem du kién t6 chue
hop bao.
-Thanh phan hd so: Pon
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dé nghi/thong bao hop
bao (theo mau)

Tiép nhin hdé so: Lap
phiéu tiép nhan theo
BMOL.

1.2. Truong hop hd so
thong bao hop bao khong
dam bao 01 trong cac diéu
kiéu kién:

-Thot gian ndp ho so: it
hon 24 gié tinh dén thoi
diém du kién t6 chirc hop
bao.

- Thanh phan ho so: Pon
dé nghi/théng bao hop
bao (theo mau) khong
dung.

Tra hd so: Lap phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
2.1. Truong hop dam bao
cac diéu kién:

- Thoi gian nodp hd so:
Trwée 24 gio' tinh dén
thoi diém du kién td chirc
hop bao.

-Thanh phan hd so: Pon
dé nghi/thong bao hop
bao (theo mau).

- Cong chirc Mot cura tiép
nhan, cap ma ho so va xir
1y ho so theo quy trinh.

=> Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh sira, bd sung khong
mudn hon 08 gid lam viéc
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B2

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

ké tir khi hé thong tiép
nhan, trr thir bay, chu
nhat va ngay 1€, tét.

2.2. Truong hop ho so
thong bao hop bao khong
dam bao cac diéu kién:

- Thoi gian ndp ho so: it
hon 24 gié tinh dén thoi
diém du kién hop bao.

- Thanh phan hd so: Pon
dé nghi/théng bao hop
bao (theo mau) khong
dung.

Tra hé so: Lap phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Truong hop ho so chua
day du thi thong bao cho
td chirc, c4 nhan qua tai
khoan cua t6 chic, ca
nhan qua Céng dich vu
cong va hudéng dan day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau.

Theo Muc
I
BM 01

Tié’pq nhan hd so va
chuyén cong chirc thy ly
h6 so Phong Bao chi

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén
vién
Phong
Béo chi

03 gio
lam
viéc

Theo Muc
I
BM 01

- Cong chirc thu 1y hd so:
can cir cac van ban quy
pham phap ludt, tién hanh
tham dinh ho so.

- Chuyén ho so, trinh 14nh
dao Phong xem x¢ét.
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Bude | \oidung | Trach | Thoi Ho, s
cong | L, oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
;r}ilghso L:th dao Phong xem xet
X ¢ Lanh dao | 1,5 gio D ‘th” ho so, phé duyét Phié}l
B4 | “OM X1 Phong lam |2 2" "0 | trinh, ky nhdy du thao két
ho so . , . két qua giai NS X
Béo chi Vige A qua giai quyet TTHC,
quyet trinh 1anh dao S&
TTHC ‘
R Lanh dao S¢ xem xét hﬁ
-HOs0 | 5o vaky duyét du thao két
N 02 gioy trinh | qua giai quyét TTHC.
BS | Ky duyét Lanshédao lam | -Kétqua | Néu du thao chua dat thi
viéc glal quyet | chuyén lai Phong chuyén
TTHC mon chinh stra va quay lai
Budce 3.
6 - Chuyén Van thu cho so,
ong i Hosoda | dong da
< , 01 g10 0O SO da ong dau
Be | Ban ';ﬁ‘:lh chire lam | dugcphé |- Phat hanh vin ban,
van ba Phong 8 duyét chuyén Bd phan Tiép
Béo chi viec .
a0 chi nhan va Tra két qua
B0 phan
tiép nhan
va Tra ket - Théng bao va chuyén
~|qua » _A két qua cho to chuc, ca
Tra két | chuyén O"25 8191 Theo gidy nhan.
B a thong bao lam hen
qu it i 2 viéc ' - Luu ho so theo doi trén
dé'n(% 5 hé thong phan mém.
chuec, ca
nhan
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon dé nghi/thong bao hop bao




60 CONG BAO/S6 295+296/Ngay 15-8-2024

V.HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Vin ban thong bao t6 chirc hop bao

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Bao chi nam 2016;

Thong tu s6 04/2014/TT-BTTTT ngay 19 thang 3 nam 2014 cia Bo Thong tin
va Truyén thong vé Quy dinh chi tiét va huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua nghi
dinh s6 88/2012/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2012 cua chinh phu vé hoat dong
thong tin, bao chi cua bao chi nude ngoai, co quan dai dién nude ngoai, to chirc nudc
ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 1161/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2023 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc iy quyén cho cac S& - nganh, Uy ban nhan dan
cac quan - huyén thuc hién mot s6 nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan Thanh
pho;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 2
Cho chii trwong ding cai t6 chire hdi nghi, hdi thio qudc té khong thudc thim
quyén cho phép ciia Thi twéng Chinh phi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2908/0P-UBND ngay 27 thang 7 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng

Thu tuc Cho chu truong dang cai to chirc hoi nghi,

hoi1 thao quoc té:

Ho so xin chu trwong can néu ly do, muc dich, chu , ,

O 1 42, dur kién thanh phan tham du va du kién ngudn| ) Ban chinh
kinh phi.
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua - S&
Thong tin va Truyén théng TPHCM, dia
chi;59 Ly Tu Trong, Phuong Bén Nghé, | 3 ngay (23 ngay lam
Quan ,1 , viéc) ké tir ngay nhan du Khong
Hé thong théng tin giai quyét TTHC: ho so hop 1¢
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \sidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
A A T6 chite, | Gio hanh Thanh phan hé so
Bl Nop ho so don vi chinh Theo Myc 1 theo Muc |
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra
ho so

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

BM 01
BM 02
BM 03

1.Tiép nhin truc
tiép:

1.1.Truong hop hd
so day du va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua;, trao
cho ngudi ndp ho
so theo BM 01 thuc
hién tiép budc B2.
1.2.Truong hop ho
so chua day du
hodac chua hop Ié€:
Huéng dan nguoi
ndp hod so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi 0 ly do theo
BM 02.

1.3.Truong hop tu
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2.Tiép nhin qua
Céng Dich vu
cong trwe tuyén:
2.1. Truong hop ho
so day du va hop
1¢:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

néu bao dam cac
dieu kién de tiép
nhan, Coéng chuc
Mot cira tiép nhan,
cap mi ho so va xu
ly hd so theo quy
trinh.

2.2. Truong hop ho
so chwa day du,
ding quy dinh thi
thong bao cho to
chirc, don v1 qua tai
khoan cua tb chirc,
don vi (hodc tai
khoan nguoi nop)
trén Céng Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chic, don vi bd
sung hd so theo
yéu cau

=> Thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan,
trr the bay, chu
nhat va ngay 18, tét.

B2

Tiép nhin
ho SO,
chuyén
phong
chuyén
mon

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo Muc I
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chic
thu ly ho so Phong
Béo chi
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Bube | Noidung | Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Theo Muc I
BM 01 s ety 19
Tham dinh - Ho so trinh: h?ng chre t, vy
hé so, d& | Cong chirc 5 + Phié o S e S ee
xuat ,két thu 1y ho S ngdy ; ‘1eu van ban quy pham
B3 . SO-PgOH lam vigc | trinh; phap luat, tién hanh
Tuvét | Baochi + Phicu tham dinh ho so,
chuyén xiny |14y v kié i O
TTHC y Yy |lay y kién don vi ¢6

kién vé no1
dung cua hoi
thao

lién quan.

Lay y kién cua cdc co

quan chuyén

mon, dia phuong cé lién quan

Co quan Co quan chuyén
chuyén moén, dia phuong
mon, dia . lién quan c6 y kién
B4 phuong llz‘llmngiaé); gop y vé viéc don
lién quan : vi xin phép t6 chirc
c6 y kien héi, nghi, ho1 thao
gop y quoc te.

"l:iép nhén, - Cong chuc thu ly
tong hop y Theo Muc1 |10 sgq can cu hcéc
kién gop y R , van ban quy pham
cita co | Cone chie : BMOL | bhap ut, tién hanh

BS quan | ulyho | 2ngdy - Phicu trinh. | i dinh hé so.
chuyén soPhong | lam viée | Dy thao két Téng hop, hoan
mon, dia Bio chi qua giai quyet thién ho éoz trinh
phwong TTHC lanh dao Phong

lién quan Bao chi xem xét.
Lanh dao Phong
. - Hd so trinh, | 580 C}P xem xet .}}O
Xem xét Lanh dao 2 nod Du thao ké so, phé duyét Phiéu
B6 . .| phong Bao | | gay | - ] u’t 1a0 ft trinh, ky nhay du
trinh ky chi | [AMVIee |quagiai quyet) .0 g qua giai

TTHC

quyét TTHC, trinh
lanh dao S&
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Buoe | \oidung | Tréch Théi | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Lanh g‘tao S& xem
xét ho so va ky
duyét du thao két
‘ qua giai  quyet
Lanh dao | 2 neav | HO so trinh | TTHC va chuyén
B7 Ky duyét So lz‘lmgvigc - Két qua giai | B0 phan Van thu.
" | quyét TTHC | Néu du théOq chua
dat thi chuyén lai
Phong chuyén mén
chinh stra va quay
lai Budce 3.
Hosoda |Van thu cho so,
Ban hanh ) , ‘ duoc IBhe déong dau
< 12 Cong churc | 0,5 ngay duyét - Phat hanh van
B8 van ban _ y A X
Van thu | lam viéc ban, chuyén B
phan Tiép nhan va
Tra két qua
"l:ri’; kéth » | BOphan - Tra két qua cho td
qua, W A0 | 1140 nhan | Gio hanh « . |chutc,don vi.
B9 so, thong s 1A , Két qua N
. va Tra ket chinh - Luu ho so theo
ke va theo ua e
doi q o1
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M4 hié¢u Tén bié¢u miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu huéng dan hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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4 | BMO04 |Thanh phan ho so theo Muc I

V1. CO SO PHAP LY

1. Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cia Thu tudng
Chinh phi vé t6 chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam;

2. Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2023 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé uy quyén cho thu trudong cac co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé Thu Dutrc, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan — huyén thwe hién méot
s6 nhiém vy, quyén han ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh;

3. Quyét dinh s6 3505/QD-UBND ngay 21 thang 8 nam 2023 ctia Uy ban nhéan
dan Thanh phé vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh vé td chirc va quan ly
hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam;

4. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sb 01

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:. i Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...

PE AN
T6 chirc hdi nghi, hi thao qudc té vé ...

Kinhgui: ...

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO

1. Bi canh, 1y do t6 chirc

2. Muyc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chirc

II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Thoi gian, dia diém to chirc hoi nghi, hoi thao

2. Pia diém tham quan, khao sat (néu co)

3. Hinh thirc va céng nghé to chirc (néu 14 hoi nghi, hoi thio truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia to chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc ngoai, co quan,

to chirc, ca nhan tai trg (néu co)

5. Dy kién thanh phan va sd luong tham du: s6 luong va co ciu thanh phan dai biéu, bao

gom ca dai bi€u Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nudc ngoai

6. Thong tin vé bao cdo vién/dién gia ngudi nudc ngoai: vé Iy lich trich ngang va trinh 4

chuyén mén
III. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PONG BEN LE HOI NGHI, HOI THAO (NEU RO THOI GIAN,
PIA PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOQI NGHI, HQI THAO
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VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
Noi nhin: (Chit ky, dong dau)
- Nhu trén; Ho va tén
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M3iu sb 02

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phiic

SO, Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...

BAO CAO

Két qua hdi nghi, hdi thao qubc té vé ....

I. THONG TIN CHUNG VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Tén hoi nghi, hdi thao

2. Muc dich hoi nghi, hoi thao

3. Thoi gian, dia diém to chirc hoi nghi, hoi thao

4. Noi dung, chrong trinh va cong tac tuyén truyén cua hoi nghi, hoi thao

5. Nguoi chi tri va dong chi tri (néu c6)

6. Co quan, don vi chiu trach nhiém t6 chtrc (c4 phia Viét Nam va nudc ngoai)
7. Thong tin vé bao cao vién

8. Thanh phﬁn tham du, s6 luong, co cAu thanh phﬁn dai biéu Viét Nam va dai biéu ¢6 quéc

tich nudc ngoai

9. Tong kinh phi (gdm kinh phi tir ngan sach nha nudc, do nudc ngoai tai tro, do ngudn
khac)

II. KET QUA HQI NGHI, HQI THAO
1. Két qua hdi nghi, hoi thao
2. Banh gia wu diém, han ché

3. Nhitng vuéng mic, van dé phat sinh trong hoi nghi, hoi thao dd hodc chua duogc xir Iy
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(néu co)
4. Cac van ban, tuyén bd duoc ky két hodc dua ra tai hoi nghi, hdi thao (néu cd)

I11. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhan:
- Nhu trén;
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 3
Théong bao thay ddi chi sé hiru, dia chi tru sé chinh ciia t6 chirc,
doanh nghiép da dwoc cip Gidy phép thiét lip trang thong tin dién tir tong hop
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2908/0D-UBND ngay 27 thdng 7 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so So lwong Ghi cha
01 ThAong ‘bao‘ Athay (101 giay phép thiét 1ap trang 01 Ban chinh
thong tin dién tur tong hop
02 | Céc tai liéu ching minh c6 lién quan 01 Ban sao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phén mot ctra - SO Thong tin va
Truyén thong TPHCM, dia chi: 59 Ly | Nam (05) ngay lam viéc
Tu Trong, Phudng Bén Nghé, Quan 1 ké tir ngay nhan du hd| Khong
H¢ thong théng tin giai quyét TTHC: so hop 1€
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge | Noidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nob hd so T6 chiie, Theo muc | Thanh phan hd so
op oS canhan I theo muc I
Gidy Tiep I?han truc tl:}p:
Bl hanh | gpypop | o, ruong hop ho so
Kiém tra hé | B0 phan chinh BM 02 da}; du‘ va hQ’P 1¢: ALap
SO Mot ctra Giay ti€p nhan hé so
BMO03 |va hen tra két quél‘;
trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01 thuc




0 ay 15-8-
72 CONG BAO/SG 295+296/Ngay 15-8-2024
Buge | \aidung | Trich | Thoi Ho, o
cong NI A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau

hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so dé
dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot cua
tiép nhan, cap ma hd
so va xtt 1y hd so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng bao
cho t6 chuc, ca nhan
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Céng Dich vu cong va
huéng dan day du, cu
thé dé té6 chic, ca
nhan bo sung hd so
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Buge | \aidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhan
chinh thiec hoac yég
cau chinh sua, bo
sung khéng mudn hon
08 gid lam \{iéc ké ﬁr
khi hé thong tip
nhan, tro tha 7, chu
nhat.
0,5
. > Theo muc . .
B2 Tiép nhan Bo phan ngay [ Chuyén hé so cho
ho so mot ctra lam Phong chuyén mon
A BM 01
viéc
‘ 0.5 Theo muc LﬁnhA df-‘o X ph‘gng
A A Phong - I chuyén moén phan cong
Phan cong n ngay A A . 1e
B3 1 chuyén 13 BM 01 chuyén wvién xu ly,
thu Iy ho so mon am kiém tra, tham dinh va
VviEc N '
dé xuat ho so
Theo muc
I
BM 01
- Du théq
Tham dinh to}.rlcrllh V€ | Chuyén vién nghién
ho so, dé | Chuyén lﬁﬁ?l g?‘gh ctu, kidm tra, kiém
xuat ket qua vién 01 ngay | tham H} ching, tham dinh va
B4 gial quyet phong lam - DAU-’ tha}o dé xuat lanh dao
TTHC chuyén viée kft qua | phong Thong tin dién
mon tl;am c‘hlnh tr xem xét két qua
ho sobang | tham dinh hé so
quy€t dinh
cap lai
hodc van
ban huéng
dan
5 5 ay | Theo muc | - Pdne v noi
Xem xét ha Lanb dao | 01 ngay I . f?ong ¥ néi d}lng du,.’
B5 S0 phong lam thao: ky To trinh, ky
chuyén viéc | BMO1 nhay giay xac nhan
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Bube | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
mon To trinh thay doi.
- Giay xac | - Khong dong y noi
nhan thay | dung du thao: yéu cau
d6i chu so | chuyén vién tham
hiru, dia|dinh kiém tra lai va
chi tru s& | diéu chinh noi dung
chinh  d3 | du thao.
cap Giay
phép thiét
lap trang
thong tin
dién tur
tong hop.
- Van ban
huéng dan
thu tuc cép
lai
Theo muc
I
BM 01 L?mh dao S& xem xét
To trinh how SOVe ky duqyet du’
) 01 ngay | - Gidv xac thaoA két qua - giai
B6 Ky duyét Lanh dao lam . yth quyét TTHC. Néu du
; S& vide n aélx_ ay | thao ~chua dat thi
' o1 chuyén lai  Phong
- Van ban | chuyén mon chinh sira
huéng dé}n va quay lai Buéc 4.
thu tuc cap
lai.
Theo muc
I
Chuyén BMO1 |- Chuyén Van thu cho
Ban hanh vién | 0l ngay | Totrinh |50, dongdau
B7 vin ban phong lam | _Gj4y x4c |- Phat hanh van ban,
chuyén VIEC | nh4n thay |chuyén B6 phan Ticp
mon déi. nhan va Tra két qua
- Van ban
huéng dan
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
thu tuc cép
lai.
Tra két qua, o Theo - Tra két qua cho to
A < BQ phal’l - A A ) , .
B8 | lwuhosova| |\ rr gidy Két qua | chirc don vi.
theo dbi ‘ hen - Luu hd so theo dbi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo Phu luc T
Tai liéu ching minh diéu kién cap lai gidy phép thiét 1ap trang
5 // R
thong tin dién tur tong hop

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia chinh phu vé quan 1y, cung

cép str dung dich vu internet va théng tin trén mang;

- Nghj dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu vé
stra d6i bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam
2013 cta Chinh phii vé quan 1y, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén
mang.

- Nghij dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 7 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu veé
stra d6i mét sd Nghi dinh 1ién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
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chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 06/2019/TT-BTTTT ngay 19/7/2019 cua Bé Thong tin va Truyén
thong vé stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Thong tw s6 24/2015/TT-BTTTT ngay 18
thang 8 nam 2015 ciia Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh vé quan ly

va str dung tai nguyén internet.

- Quyét dinh 416/QD-BTTTT ngay 26/3/2018 ctia Bo Thong tin va Truyén
thong vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh/thu tuc hanh chinh dugc sira
dbi, bd sung hoac thay thé/tht tuc hanh chinh bi huy bo hodc bai boé thudc pham vi
chirc nang quan ly ciia Bo thong tin va Truyén thong.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



