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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN S Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 29/2006/QD-UBND Qudn 5, ngay 25 thang 7 nam 2006
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong ciia
Ban Bién tap Trang thong tin dién t& quan 5

UY BAN NHAN DAN QUAN 5

- Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

- Can ctr Quyét dinh sb6 422/QD-UB ngay 26 thang 01 nim 2000 cua Uy ban
nhan dan quan 5 vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va lam viéc cua ﬁy ban nhan dan
quan 5 - thanh phé HO Chi Minh theo co ché “Mot cira, Mot dau”;

-Cian ctt Cong van s6 2211/UBND-TTTH ngay 10 thang 4 nim 2006 cta Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc cong nhan két qua nghiém thu va két nap website
thanh vién ma1 cua HCM Cityweb;

- Xét dé nghi cua Trudng Phong Noi vu va Trudng Ban Bién tap Website quén 5;
QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché vé té chirc va hoat

dong ciia Ban bién tap trang Thong tin dién tir qudn 5.
Picu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc sau 07 ngay ké tir ngay ky, bai bo Quyét
dinh s6 23/2006/QD-UBND ngay 08 thang 3 nim 2006 cua Uy ban nhan dan quén 5.
Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan, Trudng
Phong Noi vy, Thu trudéng cac co quan c6 lién quan, Truong Ban Bién tap website
quan 5 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pang Cong Luan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN S Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN BIEN TAP
TRANG THONG TIN PIEN TU QUAN 5
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 29/2006/0P-UBND
ngay 25 thang 7 nam 2006 ciia Uy ban nhén ddn qudn 5)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pia chi chinh thiic va duy nhat cta trang thong tin dién tr quan 5 (website
qudn 5) dugc su dung trén mang Internet 1a: http://www.quan5.hochiminhcity.gov.vn.
Website quan 5 hoat dong theo ché d6 24 gid/ngay va lién tuc 7 ngdy trong tuan.

Piéu 2. Website quan 5 1a phuong tién dua tin chinh thirc cia Uy ban nhan dan
quan 5 trén Internet, thyc hién cac ndi dung chinh sau day:

+ Thong tin tuyén truyén dén cac t6 chiic, c4 nhan trong va ngoai nudc vé cac
chinh sach, phap lut ciia Nha nudc Viét Nam; cac chuong trinh kinh té - van hoa -
x4 hoi ctia thanh phd HO Chi Minh va quén 5.

+ Thong tin vé hoat dong ctia Pang, chinh quyén va doan thé quan 5.

+ Giai dap nhiing van dé lién quan dén thu tuc hanh chinh tai quan 5.

+ T6 chtrc thuc hién viée cung cip dich vu cong qua mang thudc linh vuc ding
ky kinh doanh ho ca thé, cip phép xay dung.

+ Moi goi hop téc, dau tu cac cong trinh kinh té, van hoa, xa hoi trén dia ban
quan 5.

+ Théng tin tinh hinh phaét trién kinh té cta dia phuong phuc vu cho nghién ciru,
Iira chon phuong an phat trién.

+ G161 thi€u céac thanh tyu phat trién vé kinh té - x3 hoi cta quan, cac mo hinh
kinh doanh hiéu qua, guong c4 nhan dién hinh, nhan té méi trén céc linh vuyc.

Piéu 3. Ban Bién tap co6 trach nhiém kiém duyét cac thong tin dang tai trén
website quan 5, ndi dung dua tin phai thong nhét véi thong tin d cung cip bang céac
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phuong tién khac (Tuan tin, bai viét trén gidy, bao céo...), trudng hop trich dan, tong
hop thong tin phai ghi chd rd rang ngudn tin hodc tac gia bai viét.

Piéu 4. Moi thong tin ding tai trén website phai tuan thil cac quy dinh cta Luét
Bao chi, Luat Xuat ban, Phdp lénh Bdo vé bi mat Nha nudc, Nghi dinh s
55/2001/ND-CP ngay 23 thang 8 nim 2001 caa Chinh pha vé quan 1y, cung cip va sir
dung dich vu Internet, Quyét dinh s6 27/2002/QD-BVHTT ngay 10 thang 10 nim
2002 cua B truong BO Vin hoa - Thong tin vé ban hanh Quy ché quan 1y va cip
gidy phép cung cip thong tin, thiét 1ap trang tin dién tir trén Internet, cac quy dinh
khac cta phap luat vé s& hitu tri tué va quan 1y thong tin trén Internet.

Chuong 11
CHU'C NANG - NHIEM VU

Piéu 5. Chirc niing

Chiu trach nhiém t6 chtrc thuc hién, quan ly ndi dung thong tin va hoat dong cua
website.

Piéu 6. Nhiém vu

- Khai thac, chuyén tai thong tin tir ngudn vin ban do Uy ban nhan dan quén 5
phat hanh, cac thong tin do phong ban chuyén moén, cac don vi thudc quéan, ij ban
nhan dan 15 phudng, cic ngudn tin tir quan chiing (d4 qua kiém chtng), dam bao cho
website hoat dong theo dung ké hoach dé ra va cac diéu kién cta t6 chic quan 1y.

- T6 chtrc bién tip va duyét ndi dung thong tin, hinh thirc trinh bay va tinh chinh
xac cua thong tin.

- Quyét dinh vé k¥ thuat, tai chinh lién quan dén viéc van hanh ctia website.

- Chi dao va giam sat vé ndi dung, k¥ thuat cua website nham dam béo hoat
dong thuong xuyén, lién tuc va kip thoi dbi véi thong tin da tich hop ciing nhu kha
nang phat trién mo rong.

- Xay dung va trién khai ké hoach hoat dong theo su chi dao ctua Thudng truc
Quan 1y, Thuong truc Uy ban nhan dan quan 5, Uy ban nhan dan thanh phd, thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh, gop phan xay dung thanh cong Chinh phu dién tir
theo Dé én 112.

- Xét dé nghi khen thuéng cac t6 chirc, ca nhan c6 nhiéu doéng gop, trong qua
trinh xay dung va hoat dong cua website.

- Pinh huéng cho su phat trién ctia website quan 5 trén co so tiép thu, chuyén
d6i theo k¥ thuat, cong nghé mai. Co bién phap dam bao tinh an toan, bao mat cho
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hoat dong xuyén sudt ctia website. Dé ra bién phap phong ngira, khic phuc khi xay ra
su ¢b hodc sy xAm nhap pha hoai lam thay doi noi dung website.

Chuwong 111
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 7. Ban Bién tap website quin 5 do Chu tich Uy ban nhan dan quén 5 quyét
dinh thanh 14ap, cac thanh vién tham gia mang tinh kiém nhiém. Ban Bién tap gém 1
Trudng ban, 01 Pho ban, cac thanh vién Ban Bién tap, dugc phan cong trach nhiém
cu thé nhu sau:

7.1. Truéng Ban Bién tap: chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dan
quan 5 vé hoat dong cua website va chi dao chung moi hoat dong cua Ban Bién tap.
Truong Ban Bién tap ¢6 nhiém vu:

- Pinh hudéng ndi dung thong tin phuc vu trang Web.

- Piéu hanh hoat dong cuia Ban Bién tap. Duyét ké hoach kinh phi hoat dong
website quan 5.

- Chi dao viéc xay dung va khai thac thong tin tai cac don vi thugc quan, Uy ban
nhéan dan 15 phuong.

7.2. Phé Ban bién tap:

- La dai dién thuong tryc cua Ban Bién tap, dugc Truong Ban Bién tap uy quyén
trong viéc diéu hanh cac mat hoat dong cua Ban Bién tap.

- Ky duyét ndi dung thong tin trude khi tich hgp 1€n website.

- Truc tiép chi dao cong tac tai chinh, k¥ thuat lién quan dén viéc van hanh va
hoat dong ctia website.

- Theo doi va phoi hop cung cac don vi ¢6 li€n quan vé viéc cung cap dich vy
cOng qua mang.

- Theo do1, don doc, t6 chirc viéc viét bai, dua tin tir phong ban, don vi 1€n website.

- Truc tiép theo doi va chi dao hoat dong cua T6 Nbi dung - K¥ thuat thuoc Ban
Bién tap website.

- B4o céo dinh ky hoat dong ctua Ban Bién tap véi Uy ban nhan dan quén 5 va
HCM CityWeb.

7.3. Thanh vién Ban Bién tap: c6 nhiém vu

- Pinh huéng, phat trién noi dung thong tin thudc linh vuc duoc phan cong va
xay dung ké hoach khai thac tin tirc, viét bai dinh ky cho website.
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- Xay dung, t6 chirc, trién khai mang lu6i cong tac vién trong va ngoai don vi .

- Xu 1y, bién tap thong tin thudc linh vuc dugce phan cong dam trach va chuyén
vé Thuong truc Ban Bién tap duyét.

- Thanh vién Ban Bién tap c6 trach nhiém to chirc thuc hién ndi dung cung cap
dich vu cong qua mang theo linh vyc chuyén mon phong phu trach.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC

Piéu 8: Ché do hoat dong va cap nhat thong tin:

- Pinh ky hang thang Ban Bién tap to chirc hop 1 1an vao tudn cudi ciia thang dé
quyét dinh, dinh hudng ndi dung théng tin trén web cho thang tiép theo va c6 thé to
chtic cac cude hop khac khi co yéu cau.

- Sang thtr sdu hang tuan, Quan tri mang s& cap nhat tin ttrc, bai viét, hinh anh
mai tu cac thanh vién sau khi da dugce Ban Bién tap duyét thong qua.

- Béi véi truong hop chuyén va tra 161 cac théng tin nhan duoc qua website:

+ Thuong truc Ban Bién tap chuyén cdu hoi dén Trudng cac Phong ban c6 lién
quan ngay trong ngay.

+ Trudng cac Phong ban lién quan c6 trach nhiém phai hoan tat cau tra 10i va
chuyén Thudng truc Ban Bién tap trong vong 3 ngay lam viéc.

- Thong tin va cac bai viét tir cac phong ban, cac don vi truc thude quan (¢ y kién
phé duyét ctia truong phong ban hodc thu truéng don vi) dugc giri vé dia chi Ban Bién
tap website ciia quan dudi dang cong van, thu dién tu, fax, dia mém, 6 cung di dong
(USB) hoic thong tin tir cac cong tac vién duoc chuyén dén cic thanh vién Ban Bién
tap theo nhom thong tin lién quan truc tiép va theo chuan: 10i vin duoc thé hién trén
WORD, bang s6 sé trinh bay trén EXCEL, theo phong chit Unicode va kho gidy A4.

Chuwong V
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Ban Bién tap website quan 5 chiu sy quan 1y vé chuyén mén nghiép va
dinh huéng phat trién cia HCM Cityweb.

Picu 10. Mbi quan hé cua Ban Bién tip v6i Uy ban nhan dan quan va cac phong
ban, don vi thudc quin va Uy ban nhan dan 15 phudng:

- Béi v6i Uy ban nhan dan quan: chiu su quan 1y, diéu hanh ctia Chu tich Uy
ban nhan dan quan 5 vé cac mit hoat dong cua Ban Bién tap.
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- Dbi v6i cac phong ban, don vi thudc quan, Uy ban nhan dan 15 phudng: duoc
quyén dé nghi cung cap thong tin va trinh duyét noi dung tin khi c6 yéu cau.

Chuong VI
KINH PHi

Piéu 11. Kinh phi cap nhat thong tin:

Kinh phi cho viéc cap nhat thong tin vao trang web thuc hién theo hop dong ky
két gitra Trung tdm Tin hoc thanh phé va Thuong truc Ban Bién tap (Vian phong Hoi
déng nhan dan va Uy ban nhan dan quan 5 lam dai dién).

Kinh phi cép nhat thong tin vao trang web dugc dua vao tai khoan cuia Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan 5. Do ké toan Vian phong quan 1y
va thyc hién viéc thu chi ding nguyén tac tai chinh ké toan.

Piéu 12. S dung kinh phi cap nhat thong tin vao website:

Kinh phi cap nhat thong tin vao trang web do Phé Ban Bién tap duyét, dugc chi
cho cac khoan sau:

+ Chi phi cho cac thong tin cung cép cho Ban Bién tap website va da dugc dua
1én website (nhuan but).

+ Chi phi cho Ban Bién tap website.

+ Céc chi phi can thiét khac phuc vu cho viéc cap nhat thong tin vao website.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Quy ché vé td chirc va hoat dong ctia Ban Bién tap website quin 5 c6
hiéu luc ké tir ngay ky.

Thu trudng cac phong - ban cta quan, Chu tich Uy ban nhan dan 15 phuong va
cac don vi c6 lién quan phdi hop thyc hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thyc hién, tiy theo tinh hinh thyc té Uy ban nhan dan quan 5 s&
diéu chinh b6 sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pang Cong Luan



