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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2877/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 25 thang 7 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh cac linh vue
Vin héa co sé thudc thim quyén tiép nhin ciaa Uy ban nhin din quan,

huyén va thanh phé Thi Pirc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé

thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé

thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;
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Cén cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cuia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh pho vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thi tuc hinh
chinh;

Xét dé nghi ciia S¢ Vin héa va Thé thao tai To trinh sé 3117/TTr-SVHTT ngay
28 thang 6 ndm 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh d3 duogc tai cdu tric theo cac tiéu chi, phwong an tai Quyét dinh sb
1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc nang quan ly cua S&
Vin hoa va Thé thao.

Danh muc va noi dung chi tiét cua cac quy trinh ndi bo dwoc dang tai trén
Cong thong tin dién tor cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh pho tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua tha tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di dwoc tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dc S¢ Thong tin

va Truyén thong, Giam doc S& Vian hoa va Thé thao va céc to chirc, ca nhan c¢o lién


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx
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quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC

THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN QUAN,

HUYEN, THANH PHO THU PUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2877/0P-UBND ngay 25 thang 7 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT

Tén quy trinh ngi bg

Linh vuc Van héa co so

I

Thu tuc dang ky t6 chire 1€ hoi cap huyén.

Thu tuc théng bao td chire 18 hoi cap huyén.




qua - Uy ban nhan dan Thanh
pho Thu Dire va quan, huyén

ky hop 1€

(Twong dwong: 14 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hoé so dang ky hop 1€)
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QUY TRINH DA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 01
Thi tuc ding ky t6 chire 18 hdi cAp huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2877/QD-UBND ngay 25 thang 7 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)
1. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
Van ban dépg ky néu ro tén 18 hoi, su can tl}ié't, thot
O1. |gian, dia diém, quy md, noi dung hoat dong 1€ hoi, du 01 Ban chinh
kién thanh phan s6 lwong khach moi
0 Phl‘l’O’ng aAn baordarrxl ar} IIIIAlh tArfc,lt tu‘.’, an toan xa hdi, 01 Ban chinh
phong chong chay nd, bao v€ moi trueong
03 |Du kién thanh phﬁn Ban t6 chuc 18 hoi 01 Ban chinh
04 Cflp taAl‘he,u‘ hxoa(j‘van lzan cPu’ng minh v€& ngudn goc 1& 01 Ban chinh
hoi (d61 véi 1€ hoi truyen thong).
2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két| 20 ngay ké tir ngay nhan di hd so dang | Khong

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

quan, huyén

Bubce| \oi dung| Trach | Thoi Bieu
cong | .0 .. ‘n . mau/Ket Dién giai
.~_|cong viec| nhiém gian N
viéc qua
Bl ~ 2 | Coquan, to| Gio Theo muc |Thanh phﬁn ho so theo muc
Nop ho . . \ 4
: o chuc, ca hanh so 1 1
> nhan chinh
. B6 phan mot Céng chirc xem xét, kiém tra
Kiém | ctra Uy ban BM 01 [tinh chinh x&c, day du ho so;
tra, tiep | nhan dan quét (Scan) va luu trit ho so
UL ! < BM 02 DR P .
nhan ho | Thanh pho 03 dién tir, cap nhat vao co so
SO’ Thu Buc va BM dir 1iéu cua HE théng thong

tin giai quyét tha tuc hanh
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chinh Thanh pho:

- Truong hop ho so day du:
Lap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua; trao cho
nguwol nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép budc B2

- Trwong hop hd so chua
day di: Hudng dan bo sung,
hoan thién hd so dén ngudi
ndp hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

B2 | Chuyén |, .. | 04gio | Theomuc |Cong chirc B6 phan Mot cira
x " ox |BOphanmot| . X A N
ho sodén| =~ © lam sO 1 chuyén hé so cho Chuyén
chuyén cua cua Uy viéc BMO1 |vién thuly
ien th ban nhan ' T
V;‘f Y1 4an Thanh
M| phé Tha
PIORE | Bicva
chire uan, huyén
nang quan, uye
B3 . . -Cong chtre thy 1y ho so
Xem xét, | Chuyén vién - Ho so A1 1R
2 . tién hanh xem xét, kiém tra,
tham‘ Phong - Du thao tham dinh ho
dinh ho | chuyén mén To trinh, Dy | A ¢ 1O SO ,
s0, dé thude 11 ngay | théo két qua| - Xdy dung dy thao ket qua
xuatkét | UBND |lamviéc| (vanban |(van ban chap thuin hoic
qua giai tha:mh,phé‘ chép thuan | khong dong y), trinh Lanh
%;{fé Th}l DIIII cva hoaAc khpng dao phong xem xét, ky
quan, huyen dong y). nhéy.
B4 Lanh dao -Hoso |Lanh dao phong xem xét hod
Phong - Du thao |SO: ) )
Xem xét. | chuyén mon 01 ngay | T¢ trinh, Dy| - Trwdong hop théng nhit:
2 ~ Al N A 5 r
trinh ky thude lgern thao ket qua | Ky nhay Du thao két qua,
UBND | viee | (vanban | ginh Janh dao UBND Thanh
Thanh pho chap thuan | < Tpi P va quan
Thu bure va hoic khong |P quan,




CONG BAO/S6 295+296/Ngay 15-8-2024 9
quan, huyén dongy). |huyén ky duyét.
-Trwong hop Kkhong
thong nhit: chuyén tra
chuyén vién thu ly kém y
kién chi dao.
B5 Lanh dao UBND Thanh phd
Thu DI’IC‘ va quan, huyén
-Hbéso |xem xét ho so:
Lanh dao - Du thao |-Trwong hop thf')ng nhit:
UBND . |két qua (van |Ky duyét du thao két qua,
, at| thanh ohd 01 ngay | 2 :
Ky duyét| thanhpho | . =2 | banchap | chuyén Van thu.
Thua Bac va " | thuan hoac Truome hoo khé hé
quén, huyén khong ddng |~ rwong hep khong thong
¥). nhat: chuyén tra phong
chuyén mén kém y kién chi
dao
B6 Van thu Van Van thue Van phong UBND
Ban phong . |HO so da Th? nh ph? Thu DP’ ¢ va
. UBND 04 gio ~|quan, huyén thwc hién cho
hanh \ A |12 . |duoc phe e . A A A
in b3 Thanh phd |lam viéc duvét s0, dong dau, chuyen ho so,
van ban | 1y Dac va ye tai lidu dén BO phan Mot
quan, huyén cua.
Bophan | Theo | Kétqua |- Tra két qua cho To chirc/ca
Tra ket | Mot ctra - |gidy hen nhan.
B7 |qua,vao| UBND - Luu hd so, thong ké, theo
s0 theo | Thanh pho dsi.
d6i ho so'| Thu Buc va
quan, huyén
4. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
5.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. | BMO1 |Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
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2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3. | BM03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so

4. // Hb so theo muc I

S. // Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nim 2019 cia Chinh phu quy
dinh vé quan 1y va to chirc 1& hoi. Co hiéu luc tir ngay 15 thang 10 nam 2018.\

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH DA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
Thit tuc thong béo to chirc 18 hdi cAp huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2877/QD-UBND ngay 25 thang 7 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
01. | Tén 1€ hoi, su can thiét vé viéc to chirc 1€ hoi 01 Bén chinh
0. Egim gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cua 1€ 01 Ban chinh
03. | Du kién thanh phﬁn, sb lwong khach moi 01 Ban chinh
04. | Dy kién thanh phﬁn Ban t6 chirc 18 hoi 01 Ban chinh
05. Phl‘rong aAn bao ,damx anq mnP trAa.t tu’,‘ an toan xa hdi, 01 Ban chinh
phong chong chay nd, bao vé moi truong.
2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE
PHI
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két| 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so thong | Khong

qua - Uy ban nhan dan Thanh
pho Thu Dire va quan, huyén

bao hop 1€
(Quy dbi: 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hoé so thong bao hop 1€)

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubel oidung| Trach |Thei| oY, P
cong | . .. ‘n . mau/Keét Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian -
viéc qua
Bl LA Co quan, t6 | Gio | Theo muc s6 |Thanh phﬁn ho so theo muc 1
Nop ho so| ., 1Al s
: churc, ca nhan| hanh 1
B0 phan mot chinh Céng chirc xem xét, kiém tra
Kiém tra, cu’a}Jy lzan BM 01 tmlrl chinh xac, day dli hoA SO
(i R nhéan dan quét (Scan) va luu trit ho so
iep nhin : % BM 02 T N
hd so Thanh pho BM 03 dién tir, cép nhét vao co s¢ dir
Thu Buc va liéu cua H¢ thong thong tin

quan, huyén

giai quyét thu tuc hanh chinh
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Thanh pho:
- Truong hop ho so day du:
Lap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho
ngudi nop ho so theo BM 01;
thuc hién tiép budc B2
- Trudng hop hd so chua day
du: Hudng dan bo sung, hoan
thién ho so dén ngudi ndp hd
so va ghi 16 ly do theo BM
02.
- Truong hop tur choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
B2 | Chuyén (BO phan motl 04 |Theo muc so|Cong chirc Bo phan Mot cira
ho so dén [cira cua Uy| gio 1 chuyén h6 so cho Chuyén
chuyén |ban nhan dan| lam BMO1 vién thu ly.
vién thu ly|Thanh  phg| viéc
cua phong|Thu Puc va
chirc ning|quan, huyén
B3 - Hb so -Cong chuc thy ly hd so
Xem xét, |Chuyén vién - Dl:l’ thao To tié;n hélph Xim xét, kiém tra,
thim dinh |Phon g tqrmhj Du: tham dinh ho so.
hé so, aa chuyén mon O? thao van 'ban - Xay dung du thao du thao
xuit két [thudc UBND Iﬁfg’ ¢ tfa 10;1 To trinh, du thao van ban tra
qua giai |thanh  phd| S | (WUOMERP |y o hop khong dong ¥
quyét |Thu Duc va AR v6i ndi dung thong bao cua
TTHC |quan, huyén y vo1 noi ” ‘ N
dung thong | don i), trinh Lanh dao
bao). phong xem xét, ky nhay.
B4 Lanh da0 -Héso |Lanh dao phong xem xét ho
Phong ' - Du thao To |SO: ] ]
.. |chuyén mon O% trinh, Dy |- Trwong hop thong nhat:
Xem xét, |, o UBND| "83Y | thao van ban | Ky nhay dw thao T trinh
trinh ky Thanh phd lgern tfé lo1 kem dy thao van ban tra 1o
Thi Duc val *'¢¢ (trlfong t}op (truong hop khong dong y
quan, huyén khéng dong

y v&i ndi

vo1 ndi dung théng bao cua
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dung thong | don vi).
bao). - Trwong hop khong théng
nhit: chuyén tra chuyén vién
thu 1y kém y kién chi dao.
B5 Lanh dao UBND Thanh phd
Thu Dﬁc va quan, huyén xem
“Hdsg |Xethoso:
_Du thao Toy | - Trwong hep th(“')ng nhit:
? Ky duyét To trinh kém du
Lanhdao | ) |, & " Dl? 2| thto vam bin tra 1o (truom,
UBND thanh| ©© |thao van ban ao VarAl an Ara (?1 (ru’O’nAg
Ky duyét |phd Thi birc| (52| talol Hhop khong dong y voi noi
va quén, am (trlfong t}op dung thong bao cua don vi),
huyén viee khong. doAr}g chuyén Van thu.
y Vo1 ndi .
dung thong |- Trwong hep khong thong
bao). nhit: chuyén tra phong
chuyén mén kém y kién chi
dao
B6 Van thu Van Van thu Van phong UBND
phong 04 4 so  di Thanh ph6 Thu Dirc va quan,
Ban hanh UBND gio ~|huyén thuc hién cho s6, déng
- > \ A \ dll’(_)’C phe £ R A NETR A
van ban | Thanh phd | lam duvet dau, chuyén ho so, tai liéu dén
Tha Dac va | vige |©° B phan Mbt cira.
quan, huyén
A |Theo| Kétqua |- Tra két qua cho T6 chirc/ca
Tra két B? ph%I]l;\I\/][IQ)t gidy nhan (trudng hop khong dong
B7 | qué, vao C%E‘- h ohé hen y véi ndi dung théng bao,
s6 theo ani pho bam k&t thuc ho so.
doi ho so | L0 Dlc va Luu hd so, théng ke, th
quan, huyén -Mu'u 0 so, thong ke, theo
da.
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BM 01 |Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. | BMOl |Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4. // Hb so theo muc I

5. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nim 2019 cia Chinh phu quy
dinh vé quan 1y va to chirc 1& hoi. Co hiéu luc tir ngay 15 thang 10 nam 2018.\

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.




