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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2876/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 25 thang 7 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue Gia dinh
thudc thAm quyeén tiép nhin cia Uy ban nhéan din cip phwong, x4, thi trin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé

thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chi tich Uy
ban nhdn ddn Thanh pho vé phé duyét phwong dn tdi cdu triic, don gian héa thii tuc hanh
chinh;

Xét dé nghi ciia S¢ Vin héa va Thé thao tai To trinh s6 3117/ TTr-SVHTT ngay
28 thang 6 ndm 2024,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh d3 dwgc tai cau trac theo cac tiéu chi, phwong an tai Quyét dinh so
1802/QDb-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc nang quan ly cua S&
Vin hoa va Thé thao.

Danh muc va ndi dung chi tiét cua cac quy trinh néi bo duge dang tai trén Cong
théong tin dién to cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua tha tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di dwoc tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy t& ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dc S¢ Thong tin
va Truyén thong, Giam d6c S Van héa va Thé thao, Giam d6c Trung tdam Chuyén
d6i so6 Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan quan,huyén, thanh phé Thi Pire, Chu
tich Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran va cac td chirc, ca nhan cd lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx
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DANH MUC QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN
PHUONG, XA, THI TRAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2876/0P-UBND ngay 25 thang 7 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT

Tén quy trinh ngi bg

Linh vuc Gia dinh

| Thu tuc cam tiép xuc theo Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
" | theo dé nghi cua co quan, t6 chirc ca nhan.

2. | Thu tuc hay bé Quyét dinh cam tiép xuc theo don dé nghi
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QUY TRINH DA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 01

Thi tuc cim tiép xic theo Quyét dinh ciia Cha tich Uy ban nhéin dan

cAp xi theo dé nghi cia co quan, t6 chirc ca nhan

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2876/QD-UBND ngay 25 thang 7 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so Sd Ghi
lwgng chu
Truong hop co quan, to chic, ca nhan ¢ tham quyén
dé nghi: Pon d nghi cam tiép xuc theo quyét dinh cia
01 Chu tich Uy ban nhan dan cap xa (mrﬁu s6 06 phu luc 01 Ban
" | ban hanh kém theo Nghi dinh s0 Nghi dinh s6 chinh
76/2023/ND-CP). Cac trudong hop khac khong can thye
hién don dé nghi.

2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan mot cira Uy ban nhan
dan phuong, xa, thi tran.

12 gior ké tr khi Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa nhan dugc dé nghi

cam tiép xuc.

Khong

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoc

o Noi dung | Trach .. . | Biéu mau/Két
cong N on on Thol gian . Dién giai
«n cong viec nhi¢m qua
viéc
Co quan, to| Gid hanh | Theo muc s6 1 |Thanh phan hd so
Nop ho so | chtc, ca chinh theo muc 1
nhan
B6 phan Coéng chirc xem xé&t,
B1 ~ mét cia U kiém tra tinh chinh
Kiém tra, b'an nhény BM 01 xac, day dua hoé so;
tiep nhin dén BM 02 quét (Scan) va luu
ho so phuong BM 03 trit h6 so dién tir, cap
<. thi tréin nhat vao co s& dir

liétu cua Hé théng
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thong tin giai quyét
thu tuc hémh chinh
Thanh pho:

- Trudong hop ho so
day du: Lap Giay
tiép nhan hod so va
hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp hd so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Trudong hop ho so
chua day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién hd so dén
nguoi nop ho so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chéi tiép nhan hd so:
Lap Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

B2

Chuyén hd
so’ dén
cong chirc
Van hoa -
X4 hoi

Bo phan
mét cira Uy
ban nhan
dan
phuong,
x4, thi tran

01 gioy

Theo muc sb 1
BMO1

Coéng chirc Bo phan
Mot cira chuyén hd
so cho coéng chic
Van hoa - X3 hou.

B3

Xem xét,
thim dinh
hé so, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Coéng chure
Van hoa -
Xahoi

07 gioy

-Hb so

- Du thao két
qua xur ly: Quyét
dinh hanh chinh
vé viée cAm tiép
xtc (theo Mdu
s6 07 Nghi dinh
s6 76/2023/NP-
CP) hoac wvan
ban khong dong
y néu rd ly do.

-Cong chuc Van
hoa - Xi hoi tién
hanh xem xét, kiém
tra.

-Tham muu du
thao két qua (Quyét
dinh  hanh chinh
hoac van ban khéng
dong y), trinh Chu
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tich UBND phuong,
x4, thi tran xem xét,
ky duyét.
Chu tich UBND
_Hb so phu’O’ng, >§a, thi tran
7 . |xem xét ho so:
- Du thao ket .
N 4 | - Truwong hop
qua xt ly: Quyét| R o
Chi tich di‘nh hémh chir}h thong nhat: Ky
UBND vé viéc cam tiep duyét du EhaO ket
B4 | Ky duyét phuong 02 gid |xtc (theo Mdu|qua, chuyén Van
x4, thi trén s6 07 Nghi dinh| thu.
T 50 76/2023/ND- . A
< - | Trwong hgp khong
CP) hoac wvan|, x P 2
\ n »__|thong nhat: chuyén
ban khong dong|, . 5 hitc Vi
s néurd Iy do tra cong c }Ic an
y hoa - Xa hoi kém y
kién chi dao
-Van thu UBND
phuong, x4, thi tran
. Van thu R N thwc hién cho so,
ps | Bamhanh | UBND |, .. HO so da duge| g4, 44y chuyén ho
van ban phuong, phé duyét A
4. thi tr&n 50, tai lrleu lién quan
' dén dén BO phan
Mot cua.
.y Bo phan | Theo giay |Két qua - Tra két qua cho To
Tra két n~ 1A
qua, vio s 3 Mot cua - hen chtre/ca nhan.
B6 theo, doi h6 UBND - Luu h6 SO, thél’lg
S0 phuong, ke, theo doi.
x4, thi tran
4. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. | BM 01 | Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
4. | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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5. | BM05 |DPon dé nghi Vé, viéc cérg tiép xuc theo Quyé} dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa (Mau s6 06 Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP)

6. | BMO06 Quyét dinh yé viéc cAm tiép Xuc glo Chu tich Uy banNnhép dan ban
hanh theo dé nghi cua co quan, to6 chirc, ca nhan (Mau so6 07 Nghi
dinh 76/2023/ND-CP)

5.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1. | BM 01 | Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)

3. | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

4. | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

5. | BM 05 |Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

6. | BM06 |Bo hd so hop 1€ nhu muc s6 1 (ban chinh hodc ban sao theo quy
dinh)

7. | BMO7 | Céc thanh phan ho so khac (néu c6) theo vian ban phap quy hién
hanh

6. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chdng bao luc gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

- Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO diéu ciia Luat Phong, chong bao luc gia dinh;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018 ciua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai

quyét thu tuc hanh chinh.
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MAu s6 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Twdo - Hanh phuc

PON PE NGHI
Vé viéc cam tiép xiic theo quyét
dinh ciia Chi tich Uy ban nhén
dan cap xa

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan ...

- Cén cie Ludit Phong, chdng bao hec gia dinh ngay 14 thang 11 ndm 2022;

- Cdn cik Nghi dinh s6 76 /2023/ND-CP ngay 01 thdang 11 ndm 2023 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Phong, chdng bao lyc gia dinh.

(Tén co quan/té chirc/cd nhdn) ... tran trong dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan ... cam tiép xtic véi truong hop cu thé nhu sau:

1. Théng tin vé ngudi c6 hanh vi bao luc gia dinh bi dé nghi cAm tiép xiic
Can cudc cong dan' (doi voi cong ddn Viét Nam)/sd hd chiéu” (@6i véi ngueci niede
FIGOAL) ..o i e e e e e e e e

NZAY CAP oo, NOL CADP .. v oo oo e, Qubc
tich: ................. M01 quan hé voi
nguo1 bi bao luc gia dlnh .................................... Néu tém tit vé hanh vi bao luc
giadinh..................... ...

2. Thong tin vé ngwdi bi bao luc gia dinh
Can cude cong dan' (doi vdi cong ddn Viét Nam)/s6 hd chiéu® (d@di véi ngueci mecée
AGOGE) .. oo e e e e e e e e e

NZAY CAP .oooveeeeeeeeeeeeieee i, NOL CAP ool Qubc
tich: ............... L Mbi quan hé vai
nguroi bi bao luce gia dlnh .....................................

! Ghi day du thong tin trong cin cudc cong dan

2 Ghi day du thong tin trong h chiéu
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Tom tat vé tinh trang stc khoe, tinh than cua nguoi bi bao luc gia dinh (muc do
ton thuong do bao luc gia dinh, $6 lan bi bao lwe, hinh thitc bi bao luc, tinh trang tdm

than clia NUOTbibAo [UC,...) ... ... oo

Mbi quan hé véi ngudi ¢d hanh vibao luc giadinh ...................... .

Can ct quy dinh cta phap luat vé phong, chong bao luc gia dinh, ... dé nghi
Chu tich Uy ban nhéan dan ... quyét dinh cam truong hop néu tai  muc 1 Vin ban
nay tiép xtic véi trudng hop néu tai muc 2 cia Vin ban nay./.

PAI DIEN CO QUAN/TO
CHU'C/ CA NHAN PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)

Y kién ciia ngudi bi bao lwe gia dinh: (Chi dp dung déi véi truong hop nguoi dé
nghi khong phdi la nguoi bi bao luc gia dinh/nguoi gidm ho/nguoi dai dién theo
phdp ludt cua nguoi bi bao lyc gia dinh)

(Ngwoi bi bao lie gia dinh co thé ky ghiro ho va tén)
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MAu s6 07
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

So: /QD-UBND

.., hgay ... thang ... ndm ..

QUYET PINH
Vé viéc cAm tiép xuc do Chi tich Uy ban nhan din ban
hanh theo dé nghi ciia co' quan, t6 chirc, ca nhén
(Cdm ldn ...)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN.........

Cdin cik Ludt Phong, chéng bao lic gia dinh ngay 14 thang 11 ndm 2022;

Can cit Nghi dinh s6 76/2023/NP-CP ngay 01 thdng 11 ndm 2023 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot 56 diéu cua Ludt Phong, chéng bao lyc gia dinh;

Cdn cur dé nghi cua (co quan/té chikc/cd nhdn) ... vé viéc dé nghi cam tiép xuc;

Theo dé nghi ciia cong chikc Vin héa - xa hoi (Truong co quan chuyén mén
vé van héa, thé thao va du lich cdp huyén d@é nghi véi truong hop dia phwong
khong t6 chikc chinh quyén cdp xd).

QUYET PINH

Piéu 1. Cam ong/ba (ngudi cé hanh vi bao luc gia dinh) ... tiép xuc voi
ong/ba (nguoi bi bao luc gia dinh) . ...

1. Thong tin vé dng/ba (nguoi ¢é hamh vi bao liec gia dinh) ............................

a) Can cude cong dan' (doi vdi cong ddn Viét Nam)/sd ho chiéu® (d@di véi ngieoi nudce
FIGOAL) ..o e e e e e e e e,

Ngay CAp ..ooevveeeenn. . NOI AP v oeee e ... Quibe

b) Hanh vi bao luc gia dinh dathuchién: .....................................
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2. Thong tin vé& 6ng/ba (nguedi bi bao liec gia @nh) ...........cccoocoeeveeeeee
Can cudc cong dan’ (doi véi cong ddn Viét Nam)/sd ho chiéu' (doi véi ngudi mecée
AGOGE) .o oo e e e e e e e e e

NZAY CAP ©.voeeeveeee e NOi CAP...vvveeeeece e Qubc

3. Thoi gian cam tiép xtc
Thoi gian cam tiép xac (khdng qud 03 ngay) ... ngay duogc tinh tir khi 6ng/ba
(nguoi c6 hanh vi bao luc gia dinh) ... nhan dugc Quyét dinh nay.

Piéu 2. Mot s6 quy dinh dbi v6i dng/ba (nguci cé hanh vi bao luc gia dinh)
1. Phai chap hanh su giam sat trong thoi gian thuc hién cam tiép xuc.

2. Puoc tiép xtc véi ong/ba (nguoi bi bao lyc gia dinh) ... trong thoi gian cam
tiép xuc theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP
ngay 01 thang 11 nim 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Phong, chong bao luc gia dinh.

3. Bi ap dung bién phap tam giit nguoi theo thi tuc hanh chinh dé ngin chan bao
luc gia dinh theo quy dinh cua phéap luat vé xtr 1y vi pham hanh chinh va bi xir phat vi
pham hanh chinh theo quy dinh cta phap luat vé phong, chéng bao luc gia dinh khi vi
pham quyét dinh cam tiép xuc.

Piéu 3. Mot sé quy dinh dbi véi 6ng/ba (nguoi bi bao hec gia dinh/ngiedi gidm
ho/nguoi dai dién theo phdp ludt cua nguoi bi bao luc gia dinh)..........

1. Khi phat hién 6ng/ba (nguci cé hanh vi bao lyc gia dinh) ... dén gan ngudi
bi bao lwc gia dinh trong pham vi 100m ma khong c6 tuong ngan, vach ngan kién ¢b
hodc khong dén gan nhung sir dung dién thoai hodc cac phuong tién, cong cu dé thuc
hién hanh vi bao luc gia dinh thi phai bao ngay cho Truéng Cong an (truwong hop dia
phueong khéng t6 chitc chinh quyén cdp xd thi ghi Truéng Céng an cdp huyén) ...
theo sb dién thoai ... hodc nguoi duoc phan cong giam sat viéc thue hién cam tiép

! Ghi day du thong tin trong cin cudc cong dan
2 Ghi diy du thong tin trong ho chiéu

> Ghi diy du thong tin trong cin cudc cong dan
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xuc dé dugce bao vé.

2. Puoc dé nghi Chu tich Uy ban nhéan dan ... tiép tuc cam tiép xuc khi hét thoi
gian thue hién quyét dinh cam tiép xtic hodc huy boé quyét dinh cam tiép xuc.

3. Puoc huong cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat vé phong, chong
bao luc gia dinh.

Piéu 4. Quyét dinh co hiéu luc ké tir khi ngudi duoc phan cong giam sat viée
thyre hién cam tiép xuc giao quyét dinh cho nguoi bi cam tiép xuc.

Diéu 5. Quyét dinh nay duoc:

1. Giao cho 6ng/ba ... Ia Trueong Coéng an va dng/ba duoc Trudng cong an phan
cong thue hién giam sat viée cam tiép xuc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 cua Luét
Phong, chéng bao luc gia dinh dé thuc hién;

2. Giao cho 6ng/ba (nguoi cé hanh vi bao luc gia dinh) . .. dé thuc hién;

3.Giao cho ong/ba (nguoi bi bao luc gia dinh/nguoi gidm hd/nguoi dai dién
theo phdp [udt cua nguoi bi bao luc gia dinh) ... dé thyc hién;

4.Gui cho ong/ba ... Trucng thén/Té trucng T6 ddn phé de phoi hop thuc hién
giam sat;

5.Gui cho 6ng/ba ... (dai dién 16 chikc ¢6 lién quan dén nguoi co hanh vi bao
liee gia dinh va ngueoi bi bao lyc gia dinh ¢ co s6&) dé phoi hop thuc hién giam sat.

Piéu 6. Cong chirc Van héa - xa hoi (Truwong co quan chuyén mén vé vin héa,
thé thao va du lich cdp huyén véi truomg hop dia phirong khéng t6 chitc chinh quyén
cdp xd); cong chirc Van phong - thong ké (Chdnh Vin phong Uy ban nhdn ddn cdp
huyén véi truong hop dia phiwong khéng t6 chirc chinh quyén cdp xd) va cac ong,
ba co tén tai Diéu 5 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 6; (K, ghi rd ho tén va dong ddu)
-Luu: VT...

' Ghi diy du thong tin trong hd chiéu
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<In 0 mdt saw>

Xéc nhan

™ Quyét dinh cAm tiép xuc duoc ong/ba (ngudi phdn cong gidm sdt viéc thuc
hién cdm tiép xiic) ... giao truc tiép cho dng/ba (ngudi bi cdm tiép xic) ...

Thoi gian thwe hién quyét dinh cam tiép xac bat dau tir ... gio ... phit,
ngdy ... thang ... nam ... d&n ... gio ... phat ... ngdy ... thang ... ndm ... /.

NGUOI GIAO QUYET PINH NGUOI NHAN QUYET PINH
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén)
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QUY TRINH PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02

Thit tuc hity bé Quyét dinh cim tiép xuc theo don dé nghi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2876/QD-UBND ngay 25 thang 7 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

1. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Pon dé nghi yé viéc hiy bo Quyét dinh cam tiép Xuc
01. | (theo Mau s6 10 Phu luc kém theo Nghi dinh s6
76/2023/ND-CP)

01 Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B0 phén mét cira Uy ban nhan dan| 12 gio ké tir khi tiép nhan don | Chua quy
phuong, xa, thi tran. de nghi. dinh

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc |\ si dung| Trach | Thei |w:  x s . .
cong | .. o n . Biéu mau/Két qua Dién giai
.~_ | cong viec| nhiém gian
viéc
Néo hd Co quan, |Gid hanh| Theo muc s6 1  |Thanh phﬁn hd so
’P t0 chirc, | chinh theo muc 1
SO A
canhan
Coéng chirc xem xét,
kiém tra tinh chinh
xac, day du ho so;
B6 phan qlgét (Scap) va lu'u tIA'ﬁ’
Bl Kid mot cira ho so dién tur, cap
1 | Uyban nhat vao co s¢ dir liéu
tra, nep | o dan cua H¢ thong thong
nhan ho A tin giai quy¢ct thu tuc
SO <4. thi hanh chinh Thanh
tran pho:
- Truong hop ho so
day du: Lap Gidy tiép
nhan hd so va hen tra
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két qua; trao cho
nguo1 nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2
- Truong hop hd so
chwa day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 1 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
2z |BO phan| 01 gio Theomucsé1 |Cong chic B phan
Chuyén | ; A A 1A
x 4 |mot cua BMO1 Mot cua chuyén ho
ho so dén| - n .
n Uy  ban so cho cong chirc
B2 | °"% lnnan dén Van hod - Xa hoi.
chue Van huon
hoa - Xa |[P."7"&
e X4, thi
hoi A
: tran
-Cong chic Van
. hoa - Xa héi tién
] - Ho so ) hanh xem xét, kiém
Xem xét, - Du thao ket qua| ..
tham xt ly: Quyét dinh|
dinh ho |Cong hiy bé quyét dinh| -Tham muu  dy
B3 so, dé |chue Van 07 oid cam tiép xuc (theo|thao ket qua (Quyet
xuat ket |hoa - Xa & Méu s6 11 Nghi| dinh hanh chinh hoac
qua giai |hoi dinh $0| van ban khong dong
%l;ileé 56{2025%?-%{ y), trinh Chu tich
fac van ban KIONS| UBND phuong, x4,
dongynéurdlydo.| .. | L
thi tran xem xét, ky
duyét.
Chu tich - Ho so Chi  tich UBND
B4 |Ky duyét|{UBND 02 210 |- Dy thao két qua|phuong, xa, thi tran
phuong, xtt 1y: Quyét dinh|xem xét ho so:
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x4, thi huy bo quyét dinh|- Truwdmg hop thong
tran cam tiep xuc (theo|nhat: Ky duyét du
Mau so 11 Nghi|ihao két qua, chuyén
dink 50 Van thu
76/2023/ND-CP) '
hoac van ban khong| Truwong hep khong
ddng ¥ néu rd ly do.|thong nhat: chuyén
tra cong chic Vian
hoa - X&a hoi kém y
kién chi dao
-Van thu UBND
Vin thu phuong, xi, thi tran
Ban UBND HA i d 13 thuc hién cho so,
B5 |hanh vian| phuong, | 02 gio 0 50°ca duoc phe dong dau, chuyén ho
N S duyét e
ban Xa,,th1 so, tai liéu lién quan
tran dén dén Bo phan Mot
cua.
~ |Bo phan| Theo |Kétqua - Tra két qua cho To
Tra két |Mot ctra -| gidy hen chirc/ca nhan.
B¢ |9ud, vao \UBND - Luu hd so, thong
s0 theo |phuong, ké, theo doi.
ddi ho so x4, thi
tran
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BM 01 |Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3. | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
5. | BMO05 |Dbon d nghi vé viéc hiy bo Quyét dinh cam tiép xtic (Mau s6 10
Nghi dinh so6 76/2023/ND-CP)
6. | BM 06 |Quyét dinh ,Vé viéc hity bo Quyét dinh cam tiép xtic (Mau s6 11
Nghi dinh so6 76/2023/ND-CP)

5.HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1.

BM 01

Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
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2. | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)

4. BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

5. | BM 05 |Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

6. BM 06 |Bo hd so hop 1€ nhu muc s6 1 (ban chinh hodc ban sao theo quy
dinh)

7. BMO07 | Cac thanh phan hd so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh

6. CO SO PHAP LY

-Luat Phong, chong bao lyc gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

- Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO diéu ciia Luat Phong, chong bao luc gia dinh;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018 ciua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu s6 10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Vé viéc hity bé Quyét dinh cim tiép xic

Kinh gui: Chi tich Uy ban nhan dan .. .
(Trieong hop dia phirong khéng té chitc chinh quyén cdp xd thi giri Chil tich
Uy ban nhdn ddn cdp huyén)

Cdn cir Ludt Phong, chong bao lic gia dinh ngay 14 thdng 11 ndm 2022;
Can cit Nghi dinh s6 76/2023/NP-CP ngay 01 thdng 11 ndm 2023 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cuia Ludt Phong, chéng bao luc gia dinh;

Can cir Quyét dinh s6 .../OD-UBND ngay... thang... ndm... cua Chu tich Uy
ban nhdn ddn..... vé viéc cdm tiép xiic (ghi theo tén Quyét dinh);

(Tén co quan/té chikc/cd nhdn) ... dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan ... hiy bo
Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngay ... thang ... nam ... caa Chu tich Uy ban nhan dan
.. V& viéc cam tiép xuc (ghi theo tén Quyét dinh).

Ly do dénghl

PAI DIEN CO QUAN/TO CHUC/
CA NHAN PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)
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MAu s6 11
UY BANNHAN DAN... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: /Qb-UBND .., ngay .. thdng ... ndm ...

QUYET PINH
Veé viéc hity b6 Quyét dinh sé ... /QD-UBND ngay ... thing ... nim... vé viéc
cAm tiép xiic (ghi theo tén Quyét dinh)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...
(Trieong hop dia phirong khéng té chitc chinh quyén cdp xd thi ghi Chii tich
Uy ban nhdn ddn cdp huyén )

Cdn cir Ludt Phong, chéng bao lic gia dinh ngay 14 thdng 11 ndm 2022,

Cdn cir Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01 thdng 11 ndm 2023 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot 56 diéu cria Ludit Phong, chéng bao luc gia dinh;
Can cir Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngady... thang... ndm ... cua Chii tich
Uy ban nhdn dén... ... Vvé viéc cdm tiép xiic (ghi theo tén Quyét dinh);

Cdn cir dé nghi ciia (co quan/té chikc/cd nhdn) vé viéc dé nghi hity bo Quyét
dinh s6 ... /OD-UBND ngay ... thdng ... ndm ... ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn ... vé
viéc cdm tiép xiic (ghi theo tén Quyét dinh);

Theo dé nghi ciia Cong chitc Vian héa - xa hoi; Truong co quan chuyén mon vé
van héa, thé thao va du lich cdp huyén véi truong hop dia phwong khéng té chikc
chinh quyén cdp xd (d6i véi truong hop theo d@é nghi cia co quan/té chirc/cd
nhdn)/Van phong Uy ban nhdn dén (do6i véi truong hop Chil tich ty hity bo quyét dinh
theo tham quyén) ....

QUYET PINH

Piéu 1. Hiy bo Quyét dinh s6 ... /QD-UBND ngay ... thang ... nim ... cia Chi
tich Uy ban nhan dan ... vé viéc cam tiép xvc (ghi theo tén Quyét dinh).
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Piéu 2. Quyét dinh c6 hicu lvc ké tir ... gio ... phit ngay ... thang ... nam ... duoc
gtri cho cac 6ng, ba co tén sau day (ghi theo tén Quyét dinh).

Piéu 3. Cong chirc Van hoa - xa hoi (Truong co quan chuyén moén vé van héa,
thé thao va du lich cdp huyén véi trieong hop dia phwong khong t6 chikc chinh quyén

cdp xd); Van phong Uy ban nhan dan va cac 6ng, ba c6 tén tai Piéu 2 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
-Nhu Diéu 3; (K, ghi rd ho tén va dong ddu)

-Luu: VT...



