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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 28/2009/QD-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 03 thdng 4 ndm 2009
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong
ciia S& Noi vu thanh phdé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cian ct Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cua Chinh
phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong;

Can ctr Thong tu s6 04/2008/TT-BNV ngay 04 thang 6 nam 2008 cua B§ Noi vu
hudéng dan churc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau t chirc ctia S& Noi vy, Phong
Noi vu thuoc Uy ban nhan dan cép tinh, cdp huyén; Thong tu sé 06/2008/TT-BNV
ngay 21 thang 8 nam 2008 ctia Bo Noi vu hudng dan stra doi, bo sung Khoan 2 Muyc
III Phan I Théng tu sé 04/2008/TT-BNV ngay 04 thang 6 nim 2008 cua Bo Noi vu
hudng dan chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chic ctia S& Noi vu, Phong
Noi1 vu thudc Uy ban nhan dan cép tinh, cép huyén;

Can ctr Quyét dinh sd 56/2008/QD-UBND ngay 23 thang 6 nim 2008 cta Uy
ban nhan dan thanh phd vé sap nhap Ban Thi dua - Khen thudng, Ban Tén gido - Dan
tdc vao S& Noi vu va bod sung chirc ning giup Uy ban nhan dan thanh phé t6 chic,
quan ly vé van thu luu trit nha nudce cho S& Noi vuy;

Xét dé nghi ciia Giam ddc S& Noi vu tai To trinh s6 52/Tr-SNV ngay 09 thang
01 nam 2009,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia S& Noi vu thanh phd HO Chi Minh.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky. Bai bo
cac Quyét dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd,
Giam doc S¢ Néi vy, Thu trudng cac s& - nganh thanh phé, Chu tich Uy ban nhan
dan cac quén - huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

To chirc va hoat ddng ciia S& Noi vu
thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 28/2009/0P-UBND
ngay 03 thang 4 nam 2009 ciia Uy ban nhén ddn thanh phé)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. S& Noi vu 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh phd, c6
chue nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé thyuc hién quéan 1y nha nuéc vé
ndi vy, bao gdm cac linh vuc: to chirc bd may; bién ché cac co quan hanh chinh, sy
nghiép nha nudc; cai cach hanh chinh; chinh quyén dija phwong; dia gidi hanh chinh;
can bg, cong chirc, vién chirc nha nudc, can bd cong chirc phuong - xa, thi tran; to
chirc hoi, t6 chuc phi Chinh phu; cac t6 chirc hanh chinh, su nghi¢p thudc cac Bo -
nganh Trung wong va cac dia phuong, cic t6 chirc hoi thudc Trung wong tra dong
trén dia ban thanh phé; van thu, luu trit nha nudc; ton gido va dan toc; thi dua - khen
thudng.

S& Noi vu ¢o tu cach phap nhan, ¢ con dau riéng, duoc cap kinh phi hoat dong
tor ngan sach va duoc mé tai khoan tai Kho bac Nha nuéc theo quy dinh.

Try s& 1am viéc ctia S& Noi vu dit tai s6 86B, duong Lé Thanh Toén, phuong
Bén Nghé, quan 1, thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2. S& Noi vu chiu sy chi dao, quan ly truc tiép vé td churc, bién ché va cong
tac cua Uy ban nhan dan thanh phd, dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan
vé chuyén modn, nghiép vu cia Bo Noi vu, cuia ij ban Dan tdc.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu ciia S¢ Ngi vu
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1. Trinh Uy ban nhan dan thanh phé dy thao cac quyét dinh, chi thi; quy hoach,
ké hoach dai han, nim nam, hang ndm va céc dé an, du 4n; chuong trinh bién phap td
chtrc thuc hién thudc céc linh vuc ghi tai Piéu 1 Quy ché nay.

2. T6 chuc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach, dé
an, dy 4n, chuong trinh da duoc phé duyét; thong tin tuyén truyén, huéng dan, kiém
tra, phé bién, gido duc phép luat vé céc linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudc
duoc giao.

3. Vé t6 churc bd may:

a) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh viéc phan cap quan 1y vé to chirc
bd may ddi véi cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan
thanh phd, Uy ban nhan dan quan - huyén.

b) Tham dinh va trinh Uy ban nhan déan thanh phé quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han, co ciu t6 chuc co quan chuyén mon, cac chi cuc thudéc co quan
chuyén mén va don vi su nghiép nha nudc thuéc Uy ban nhan dan thanh phd; dé an
thanh 1ap, sap nhap, giai thé cac don vi su nghi¢p nha nudc thudc Uy ban nhan dan
thanh phé theo quy dinh.

¢) Tham dinh va trinh Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh viéc
thanh lap, giai thé, sap nhap cac to chic phdi hop lién nganh cia thanh phd theo quy
dinh cua phap luat.

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan thanh phd xay dung dé an thanh lap, sap
nhap, giai thé cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh phd, Uy ban
nhan dan quin - huyén theo quy dinh dé Uy ban nhan dan thanh phd trinh Hoi dong
nhan dan thanh phd quyét dinh theo thAm quyén.

d) Chu tri, phdi hop véi cic co quan chuyén mon c6 lién quan huéng dan Uy
ban nhan dan quan - huyén viéc quy dinh chirc nang, nhiém wvu, quyén han va tb
chtrc cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép thuéc Uy ban nhan dan quan - huyén
quan ly.

4. Huéng dan, kiém tra, tong hop bao cdo viéc thue hién Quy ché dan chu tai x4,
phuong, thi trin va cac co quan hanh chinh, don vi su nghi€p nha nudc trén dia ban
tinh theo quy dinh cta phép luat.

5. Cong tac xay dung chinh quyén dia phuong:

a) Huéng dan to chirc va hoat dong ctia bd mdy chinh quyén dia phuong cac cap
trén dia ban thanh pho.
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b) Giup céc td chtrc bau cir huéng dan, kiém tra, tong hop coéng tac bau ctr dai
biéu Qudc hoi, Hoi ddng nhan dan cac cip theo quy dinh cta phap luat.

C) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan thanh phé b6 nhiém, mién nhiém, cach
chic Chi tich, Phé Chii tich va Uy vién Uy ban nhan dan quan - huyén. Giap Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phé trinh Uy ban Thudng vu Qudc hoi, Thu
tuéng Chinh phu phé chuan cac chitc danh bau ctr theo quy dinh cta phép luat.

d) Tham muu gitp Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd trong cong
tac dao tao, bdi dudng dai biéu Hoi déng nhan dan thanh phé, x4, thi trin; théng ké
s6 luogng, chat luong dai biéu Hoi dong nhan dan, thanh vién Uy ban nhan dan thanh
phd, xa, thi tran dé tong hop bao céo theo quy dinh.

6. Vé cong tac dia giéi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh:

a) T chire trién khai thuc hién cac nguyén tic vé quan 1y, phan vach, diéu chinh
dia gidi hanh chinh trén dia ban thanh phé theo huéng dan ctia Bo Noi vu;

b) Theo ddi, quan 1y dia gidi hanh chinh cua thanh phé theo quy dinh cta phap
luat va huéng dan ciia Bo Noi vu; chuan bi cac dé an, thi tuc dé nghi viéc thanh lap
m&i, sap nhap, chia tach, diéu chinh dia gidi, d6i tén, phan loai don vi hanh chinh,
nang cap do thi theo quy dinh; hudng dan va t6 chirc thuc hién sau khi c¢6 quyét dinh
ctia cap c6 thim quyén;

¢) Chu tri phdi hop vdi cac co quan chitc nang tham muu cho Uy ban nhan dan
thanh phd giai quyét cac van dé tranh chp dia giéi hanh chinh; tong hop dé thanh
phd bao cdo cap co tham quyén nhiing van dé vé tranh chap dia giéi hanh chinh con
¢6 ¥ kién khac nhau;

d) Tong hop va quan 1y ho so dia gidi, mdc, chi giéi hanh chinh cua thanh phd
theo hudng dan va quy dinh cua Bo Noi vuy;

d) Huong dan, kiém tra hoat dong cua ap, t6 dan pho theo quy dinh cua phap
luat va cua BO NoO1 vu.

7. Vé cong tac can bg, cong chire, vién chuc:

a) Giap Uy ban nhan dan thanh pho quan ly nha nudc doi véi ddi ngili can bo,
cong chuc, vién chirc nha nudc, can bg, cong churc phuong - xa, thi tran;

b) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd cac dé an vé phan cong, phan cap quan ly
can bg, cong chure, vién chirc nha nudc va can by, cong chirc cap phuong; chinh séach,
ché do tién luong, trg cap va cac ché do khac doi1 véi can by, cong chure, vién chirc
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nha nudc, can bd dan ctr; luan chuyén, ky luat, khen thudéng can bg, cong chirc, vién
chtrc nha nuéc; co cdu ngach cong chirc trong cic co quan hanh chinh thudc thim
quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan thanh phé theo quy dinh ctia phap luat va hudng
dan cua B Noi vu;

¢) Tham muu trinh Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh cac vin ban vé tuyén
dung, quan 1y, st dung, dao tao, boi dudng va thuc hi¢n ché dd, chinh sach dbi véi
can bg, cong chuc, vién chirc nha nudc va can by, cong chirc phuong - xa, thi trin
theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan cua Bo Noi vu;

d) Théng nhat quan ly va thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng can bd, cong
chtrc, vién chtic ¢ trong va ngoai nudc sau khi duge Uy ban nhan dan thanh phd phé
duyét. Huéng dén, kiém tra viéc tuyén dung, quan 1y, sir dung va viéc thuc hién chinh
sach, ché do d6i véi can bo, cong chuec, vién chuc;

d) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh hodc quyét dinh theo
tham quyén viéc tuyén dung, danh gia, diéu dong, bé nhiém, bd nhiém lai, luan
chuyén, khen thudng, ky luat va cac ché d9, chinh sach khac ddi vai can bo, cong
chtic, vién chirc nha nuéc thudc Uy ban nhan dan thanh phd quan 1y;

e) Hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé ti€u chuan chirc danh va
co cau can bg, cong chirc nha nudc; tuyén dung, quan ly va stt dung can bg, vién
chtrc nha nudc; can bg, cong chirc phuong - xa, thi tran theo quy dinh cta phap luat
va cua Bo NoO1 vu.

8. V¢ quan ly, str dung bién ché hanh chinh, sy nghiép:

a) Xay dung va bao cao Uy ban nhan dan thanh phd ké hoach bién ché dé
trinh Hoi dong nhan déan thanh phd phé chuin tong bién ché su nghiép va thong qua
tong bién ché hanh chinh hang nam;

b) Trinh Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh giao chi tiéu bién ché hanh
chinh, su nghiép ddi voi co quan chuyén mon, cdc don vi su nghiép thudc ny ban
nhan dan thanh phé va Uy ban nhan dan quén - huyén.

¢) Hudng din quan 1y, sir dung bién ché d6i véi cac co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhan dan thanh phé, ny ban nhan dan quan - huyén va cac don vi sy nghi¢p
nha nudc theo quy dinh ctua phap luat.

9. V& cong tac cai cach hanh chinh:

a) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh phan cong cac co quan chuyén
mon thuéc Uy ban nhan dan thanh phd phu trach cic ndi dung, cong viée cua cai cach
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hanh chinh, bao gom: cai cach thé ché, cai cach to chirc bd may hanh chinh, xay dung
va phat trién doi ngil can bg, cong chuc, cdi cach tai chinh cong, hién dai hoa nén
hanh chinh; theo ddi, don déc va kiém tra viéc trién khai thuc hién theo quyét dinh
ctiia Uy ban nhan dan thanh phd;

b) Trinh Chii tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh cac chil truong, bién
phéap day manh cai cach hanh chinh, nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cta cac co
quan hanh chinh nha nudc trong thanh phd; chu tri, phdi hop cac co quan nganh doc
ctia Trung wong dong trén dia ban thanh pho trién khai cai cach hanh chinh;

¢) Huéng dan, don déc, kiém tra cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan thanh phé va Uy ban nhan dan quan - huyén, phuong - x4, thi tran trién khai cong
tac cai cach hanh chinh theo chwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cua thanh
phé da duogc phé duy¢t; viéc thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong tai cac so -
nganh thanh phé, Uy ban nhan dan quéan - huyén, Uy ban nhan dan phuong - x4, thi
trdn theo quy dinh cta phap luat va chi dao ctiia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd;

d) Giup Uy ban nhan dan thanh phd tong hop chung viéc thuc hién cac quy
dinh vé ché d6 tu chu va tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché ddi véi co quan nha
nudc va quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may,
bién ché d6i voi cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat;

d) Pinh ky hang thang bao cdo Uy ban nhan dan thanh phé cong tac cai cach
hanh chinh; giap Uy ban nhan dan thanh phé xiy dung bao cdo véi Thi tuéng Chinh
phu, B Noi vu vé cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

10. V& cong tac t6 chirc hoi va cac to chie phi Chinh phu trén dia ban thanh
phé:

a) Tham dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh theo tham
quyén cho phép thanh lap, giai thé, phé duyét diéu 18 ctia hdi, to chtrc phi Chinh phu
trén dia ban thanh phd theo quy dinh cua phap luat;

b) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat, Piéu 1& d6i
v6i hoi, t6 chie phi Chinh phii trong thanh phd. Trinh Uy ban nhéan dan thanh phé xu
1y theo tham quyén ddi véi cac hoi, to chirc phi Chinh phtl vi pham cac quy dinh cua
phap luat, Diéu 18 hoi;

¢) Chu tri, phbi hop véi cac co quan c6 lién quan trinh Uy ban nhan dan thanh
phd quyét dinh hd tro dinh xuat va cac ché do, chinh sach khac ddi véi to chirc hoi
theo quy dinh cua phap luat;
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d) Pinh ky hang nim tong hop tinh hinh t6 chiic, hoat dong va quan 1y hdi trén
dia ban thanh phé bao cao BO NoO1 vu va Uy ban nhan dan thanh phé.

11. V& cong tac van thu, luu trir:

a) Huéng dan, kiém tra cic co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p va doanh
nghiép nha nudc thudc thanh phd chap hanh cac ché do, quy dinh phap luit vé van
thu, luu trir;

b) Hudng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé thu thap, bao vé, bao quan
va td churc st dung tai li€u luu trit ddi vai cace co quan, don vi thudc thanh phé va
Trung tAm Luu trit thanh ph;

¢) Tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét “Danh muc
nguén va thanh phﬁn tai liéu thudc dién ndp luu vao Trung tdm Luu trir thanh phé”;
tham tra “Danh muc tai liéu hét gia tri” cua Trung tdm Luu trir thanh phé va cua cac
co quan thudc Danh muyc nguén ndp luu vao Trung tim Luu trit thanh phd va Luu trit
quéan - huyén.

12. Vé cong tac ton gido va dan toc:

a) Gitp Uy ban nhan dan thanh phd chi dao, huéng dan, kiém tra va to chirc
thuc hién cac chu truong ciia Pang va chinh sach, phap lut cia Nha nudc vé ton
g1d0, dan toc va cong tac ton gido, dan tdc trén dia ban thanh phé;

b) Chu tri, phdi hop véi cac co quan co lién quan dé thuc hién nhiém vu quan Iy
nha nudc vé ton gido va dan toc trén dia ban thanh phé theo quy dinh cuia phap luat;

¢) Huéng dan chuyén mon, nghiép vu cong tac ton gido va dan toc;

d) Lam dau mdi lién hé gitta chinh quyén dia phuong véi cac td chirc ton gido
trén dia ban thanh phd;

d) Giup Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién chinh sach vé dan toc.

13. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu gitp Uy ban nhan dan va Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd chi
dao, thdng nhat quan 1y nha nudc vé cong tac thi dua, khen thuong; cu thé hoa chi
truong, chinh sach ctua Pang, phap luat cia Nha nudc vé thi dua, khen thuéng phu
hop véi tinh hinh thuc té cta thanh phd; 1m nhiém vu Thuong truc ctia Hoi dong Thi
dua - Khen thudng thanh phd;

b) Tham muu gitp Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd va Hoi déng Thi dua -
Khen thudng thanh phd t6 chitc cac phong trao thi dua; nhan rong cac dién hinh tién
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tién; so két, tong két phong trao thi dua va cong tac khen thuong; phdi hop véi cac co
quan lién quan tuyén truyén, phd bién Luat Thi dua, khen thudng; to chirc thuc hién
chinh sach khen thuong ctia Pang va Nha nudc; hudng dan, kiém tra viéc thuc hién
ké hoach, noi dung thi dua, khen thuéng trén dia ban thanh phd; thuc hién viéc to
chtrc va trao tdng cac hinh thurc khen thudng theo quy dinh cua Nha nudc;

c) Xay dung, quan 1y va st dung Quy thi dua, khen thuong theo quy dinh cua
phap luat; quan 1y, cip phat, thu hdi, cAp d6i hién vat khen thuong theo phan cip va
theo quy dinh cua phap luét;

d) Hudng dan chuyén mon, nghiép vu vé cong tac thi dua, khen thudng.

14. Thyc hién cong tac hop tac quéc té v& nodi vu va céc linh vuc cong tac duoc
giao theo quy dinh ciia phéap luat va theo phan cong ciia Uy ban nhan dan thanh pho.

15. Thyc hién cong tac kiém tra, thanh tra vé cong tac ndi vy; gidi quyét khiéu
nai, td céo, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, tiét kiém, chdng lang phi va xt 1y cac
vi pham phap luat trén cac linh vuc cong tac duoc Uy ban nhan dan thanh phé giao
theo quy dinh cua phap luat.

16. Huong dan chuyén mon, nghi¢p vu vé cong tac ndi vu va cac linh vuc khac
duogc giao do1 voi cac co quan chuyén mon, don vi su nghié€p thanh pho, Uy ban
nhan dan quan - huyén, phuong - xa, thi tran.

17. Gitp Uy ban nhan dan thanh phd thyc hién chirc ning quan 1y nha nudc theo
linh vuc cong tac dugc giao ddi v4i cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép ctia cac
B0 - nganh Trung wong, cac hdi va dia phuong khéc tra dong, hoat dong trén dia ban
thanh phd.

18. Tong hop, théng ké theo hudng dan ciia Bd Noi vu vé to chitc cac co quan
hanh chinh, sy nghiép; s6 lugng don vi hanh chinh quan - huyén, phudng - x4, thi
trin va khu phé, td dan phé, ép; ) luong, chat lwgng doi ngli can bg, cong chire, vién
chtrc nha nudc, can bo, cong chirc phudng - x3, thi tran; cong tac van thu luu trit nha
nudc, cong tac ton gido, cong tac thi dua khen thudng va cac linh vuc khac dugc giao
theo quy dinh cua phap luat.

19. T6 chic nghién ctu, Gmg dung céc tién bo khoa hoc; xay dung hé thong
thong tin, luu trit, s6 liéu phuc vu cong tac quan 1y va chuyén mon, nghiép vu duoc
giao.

20. Chi dao va huéng dan t6 chirc cac hoat dong dich vu cong trong cac linh vuc
cong tac thudoc pham vi quan 1y cua So.
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21. Thyc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh voéi Uy ban nhan dan thanh phé va BO No1 vu.

22. Quan ly td chic bd may, bién ché, tai chinh, tai san; thuc hién ché do tién
luong va cac chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng, ky luat, dao tao va boi dudng
vé chuyén modn, nghié¢p vu ddi vai can bo, cong chirc thudc S theo quy dinh.

23. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd giao theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 4. Quyén han cia Sé Noi vu

1. Tham du céac ky hop Ho1 déng nhan dan thanh phé, Hoi déng nhan dan xa, thi
tran va cac cudc hop dinh ky cua ij ban nhan dan cac quan - huyén.

2. Xem xét, thoa thuan dé Thu truéng co quan chuyén mon thanh phd quyét dinh
thanh 1ap hoac td chire lai cac phong, ban chuyén mon tryc thudc.

3. Xem x¢ét, théa thuan cho cac don vi su nghiép thudc cac Bo - nganh Trung
wong va cac dija phuong (trtr bao chi); cac to chic hoi thudc Trung wong tra dong va
hoat dong trén dia ban thanh phd theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phé.

4, Quyét dinh tiép nhén, diéu dong can bd, cong chirc ddi vai cac co quan Trung
uvong, tinh, thanh phé khac, luc lugng Cong an, Quan doi chuyén nganh, cac doanh
nghiép nha nudc va cac doan thé dén cong tac tai co quan hanh chinh, sy nghiép
thudc bién ché thanh phé theo phan cap.

5. Quyét dinh nang lvong nién han, nang luvong trudc nién han; b6 nhiém ngach,
nang ngach chuyén vién va twong duwong; chuyén xép lai ngach, bac luong cho can
b, cong chuc, vién chirc ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong duong
khéng giit chitc vu 1anh dao co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh phd,
quan - huyén va tuong duong.

6. Quyét dinh diéu dong, b6 nhiém, bd nhiém lai, ky ludt va cac ché do chinh
sach khac ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc nha nudc theo phan cap quan 1y cua
Uy ban nhéan dan thanh phd.

7. Yéu cau thu truong cac don vi hanh chinh su nghiép, doanh nghiép nha nuéc
thudc Uy ban nhan dan thanh phd bao céo, cung cap thong tin vé cac van dé cé lién
quan dén chuc nang, nhiém vu cua S& N1 vu.

8. T chuc cac cudc hop véi don vi hanh chinh sy nghiép, doanh nghiép nha
nuéc thudc Uy ban nhan dan thanh phd dé pho bién, trién khai cac chu truong, chinh
sach cua DBang va Nha nudc ¢o6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua S& N1 vu.



S659-15-4-2009 CONG BAO 15

9. Thuc hién thanh tra theo thiAm quyén quan 1y nha nudc cua S& Noi vu; kiém
tra, don doc cac don vi hanh chinh, co quan chuyén mon, don vi su nghi€p, dich vu
cong trong viéc thuc hién cac quy dinh ctia Chinh phii va Uy ban nhan déan thanh ph
vé to chirc bd may, can bg, cong chuc, vién chuc; vé dia gi61 hanh chinh va cac mat
cong tac khac thugc pham vi trach nhiém cua S& Noi vy; dé xuét, kién nghi Uy ban
nhan dan thanh phd vé bién phéap giai quyét hodc truc tiép giai quyét nhing van dé
phat sinh theo quy dinh.

Chuwong 111
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Diéu 5. Co cau to chirc va bién che

1. Lanh dao So:

a) S6 NoO1 vu ¢6 Giam doc va cac Pho Giam doc.

b) Giam doc la nguoi dung dau S&, chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd va trudc phap luat vé toan bd hoat dong cua S&
va viéc thuc hién chirc nang, nhi€ém vy, quyén han dugc giao;

c) Phé Giam doéc S¢ 1a nguoi giup Giam doc So chi dao mot s6 mat cong tac
va chiu trach nhiém trudc Gidm doc S¢ va trudc phap luat vé nhi€ém vu dugc phan
cong. Khi Gidm doc vang mat, mét Ph6 Gidm doc S¢ dugc Gidm doc uy nhiém di€u
hanh cac hoat dong cua So;

d) Chu tich Uy ban nhin dan thanh phd quyét dinh viéc b nhiém Giam doc,
Phé Giam dbc So theo tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu do Bo Noi vu ban hanh,
theo cac quy dinh ctia Pang, Nha nudc vé cong tac can bo va theo quy dinh cta phap
luat;

d) Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, tur chure, nghi
huu va thuc hién ché d9, chinh sach dbi v6i Giam déc va Pho Giam dc S¢ do Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Co cu to chirc bd may ctia So:

S& NoO1 vu ¢6 cac phong chuyén moén, nghi¢p vu va cac don vi thudc Sé.
a) Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

- Véan phong;

- Thanh tra;
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- Phong S&, nganh;

- Phong Xay dung chinh quyén;

- Phong Cai cach hanh chinh;

- Phong Cong chure, vién chirc;

- Phong Quan ly Van thu, Luu trir.

b) Cac to chtrc tuong dwong Chi cuc truc thudc S& Noi vu (co tu cach phap
nhan, ¢ tai khoan va con diu riéng):

- Ban Ton gido - Dan tdc;

- Ban Thi dua - Khen thuong.

c) Pon vi su nghi¢p truc thudc:

- Trung tAm Luu trit thanh phé.

Giam d6c S Noi vu trinh Uy ban nhan déan thanh phd quyét dinh viéc thanh 1ap
cac to chirc sy nghiép khac thudc So theo quy dinh ctia phap luat.

3. Bién ché ctia So:

Bién ché ciia S& Noi vu do Uy ban nhan déan thanh ph giao trong tong chi tiéu
bién ché hanh chinh cua thanh pho.

Chuong IV
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 6. Poi véi B Noi vu, Uy ban Dan tc

1. S& Noi vu chiu su chi dao va hudng dan vé chuyén moén, nghiép vu cua Bg
Noi vu, ij ban Dan tdc; S& Noi vu bao cao két qua hoat dong va chuong trinh, ké
hoach cong tac, du cac cudc hop do Bo Noi vu, ij ban Dan toc tri€u tap.

2. Khi chi dao va hudéng dan cua B Nbi vu, ny ban Dan toc chua phu hop véi
tinh hinh thyc tién cta thanh phé hoic chua théng nhat véi chi dao cua Uy ban nhan
dan thanh phd, S¢ No6i vu phai kip thoi bao cdo va dé xuat dé Uy ban nhan dan
thanh phé lam viéc vo1 BO Noi vu, Uy ban Dan toc hoac trinh Thu tuéng Chinh phu
quyét dinh.

Pi¢u 7. Péi voi Uy ban nhan dan thanh phé

1. S& NoO1 vu chiu su chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban nhan dan thanh
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phd; Giam ddc So o trach nhiém bao cao dinh ky va dot xuat cho Uy ban nhan dan
thanh ph vé tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao.

2. D61 voi nhitng van dé lién quan dén nhiém vy, quyén han cua S& ma S& Noi
vu va cdc s6é - nganh, quan - huyén con y kién khac nhau, Giam doc S& Noi vu bao
cao va dé xuat Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 8. Pdi v6i cac Ban ciia Thanh iy

S Noi vu phoi hop véi cac Ban cia Thanh uy dé ti€p nhan y kién chi dao cua
Thuong tryc Thanh uy; tham khdo y kién cia cac Ban Pang khi thyc hién cac chuce
nang, nhi¢m vu co lién quan dén nhi€ém vu cua So.

Piéu 9. Poi véi Uy ban Miit tran T6 qudc Viét Nam va céc td chire doan thé
thanh pho

S& Noi vu chu dong tham khao ¥ kién ctia Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam
va cac doan thé thanh phd trong viéc giai quyét cac van dé co lién quan dén chuc
nang nhiém vu ctia Sé nham phdi hop thuc hién nhiing chii truong, chinh sach cia
Thanh uy, Uy ban nhan dan thanh phd.

Piéu 10. Pdi véi cac co quan chuyén mén thanh phd

1. S& Noi vu quan hé véi cac co quan chuyén mon thanh phd theo nguyén tic
phéi hop cong viée, nhdm hoan thanh nhiém vu chung cua thanh phé va nhiém vu
cua tung co quan; hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac chu truong, chinh sach
phap luat cia nha nudc va cta thanh phd lién quan dén cong tac chuyén mon, nghiép
vu vé cong tac to chirc theo quy dinh ctia phap luat va ctia thanh phd.

2. Trudce khi trinh Uy ban nhan dan thanh pho cac van dé vé chu truong, chinh
sach c6 lién quan dén cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan thanh phd, S&
Noi vu phai trao doi y kién véi cac co quan chuyén mon c¢o lién quan.

Piéu 11. Pdi véi Uy ban nhan din quén - huyén

1. S& Noi vu huéng dan, kiém tra Uy ban nhan dan quan - huyén thuc hién cac
chu truong, chinh sach phap luat cia Nha nudc va cua thanh phd cac ndi dung veé
cong tac chuyén mon, nghiép vu tai dia phuong; hudng dan, kiém tra vé chuyén mén,
nghiép vu cho Phong N6i vu quan - huyén.

2. Trudc khi trinh Uy ban nhan dan thanh phd cac van dé vé chinh sach, chu
truong lién quan dén quan - huyén, S& Noi vu phai trao ddi ¥ kién voi Uy ban nhan
dan quan - huyén.
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Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Cin cr ndi dung Quy ché nay, Giam ddc S& Noi vu ban hanh quy dinh
ché d6 1am viéc cua So, quy ché t6 chirc va hoat dong cua cac don vi tryc thudc, bd
tri nhan sy cho cac phong - ban dé thuc hién tot nhiém vy duoc giao.

Piéu 13. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, khi xét thiy can thiét, Giam
dbc S Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh viéc
diéu chinh, stra doi, bd sung cho phu hop véi quy dinh cua phép luat va yéu cau thuc
tién ctia thanh phd./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quan



