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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 9
Cép gidy phép khai thac tin thu khoing san
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
01 Pon dé nghi cap Giay phép khai thac tan 01 Ban chinh

thu khoang san

Ban d6 khu vue khai thég tan thu khoang
02 |san kém theo Du an dau tu khai thac 01 Ban chinh
khoang san kém theo quyét dinh phé duyét;

Bao cao danh gia tac dong moi truong kém
theo quyét dinh phé duyét hodc ké hoach
03 | bao v&€ mdi truong kém theo van ban xac 01 Ban chinh
nhén cua co quan quan ly nha nude co
tham quyén

Ban sao ¢6 chung
thuc hodc ban sao

kém ban chinh dé
doi chieu

03 | Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép 01

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

Két qua Thoi gian xwr ly L¢ phi

B6 phan Mot ctra
(BP TN&HTK) - So
Tai nguyén va Moi
truong, dia chi: 63
Ly  Tu  Trong,
Phuong Bén Nghé,

Tong thoi glan xur ly 1a 26 ngay lam viéc ké tir khi
nhan duoc ho so hop 1é. Bao gom:

- Thoi han kiém tra tai liéu trong thanh phan ho so| Co
khong qua 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
hd so hop 16.
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quan 1.

- Thoi han tham dinh khong qua 14 ngay lam viéc,
ké tir ngay co phiéu tiép nhan nhan day du thanh
phan hd so hop 1& (bao gom kiém tra thyc dia +
tham dinh ho so).
- Thoi gian trinh, giai quyét ho so, thong bao va tra
két qua ho so khong qua 8 ngay lam viéc ké tur
ngay hoan thanh viéc tham dinh.

- Thoi han chd bo sung ho so khong tinh vao thoi
gian tham dinh.

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

3.1 Quy trinh thwe hién kiém tra tinh hop 18 hé so 04 ngay lam viéc (dé
kiém tra, b6 sung hd so):

Buérc Biéu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian mau/Ket Dién giai
viée qua
To ChlAIc’ ca Theo muc 1 | Thanh phﬁn theo muc 1
nhan
- H6 so day du: tiép
v Gi6 hanh nhan, 14p Giy bién nhan
.2 A B6 phin mot chinh BM 01 va hen tra két gué trao
Kiém tra ho so ctra - SG Tai cho nguoi ndp ho so.
Bl A0 vd MA; BM 02 A Ao a
nguyén va Moéi - Ho so chua day du
truong huéng din ngudi ndp hd
so, 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.
B& phan mot
ctia - S& Tai 02 gir 1am BM 01 - Chuyén hd so cho
Tiép nhan hd so nguyén va Moéi viée phong chuyén mén.
p Nz truong
| _ . - Phong Chuyén moén
» N - Vin thAu’ Phgng o tiép nhan hd so tir Bo
B2 Tiép nha$ hd so cia chuyénmén | 02 gio lam BMOl | phan mot cita - So Tai
Phong gl%lT%J%et viee nguyén va Méi truong.
Pha n Lanh dao
B3 ar} C(ing Phong chuyén | %4 ngay lam BM 01 Phan cbéng coéng chuic
thu 1y ho so mon giai quyét viéc tham dinh, thu Iy hd so.
TTHC
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Buéc Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian mau/Ket Dien giai
viée qua
Coéng chirc thu Iy hé so
-BM 01 tién hanh xem xét, kiém
tra tinh hop 1€ cua hd so:
- 01 ngay -BM 02 A A A
N .| 41 HO so dat yéu cau:
: lam vige: | - D thio | oo o lip phidu trinh
Xem xét, tham dinh Kiém tratai | Cong  van | B DT D DRSS R
tinh hop 1€ cla h6 Cong chuc thu liéu trong thong  bao \ y A a P
B4 nop 1€ cu & ¥ ; K A A | hanh thim dinh ho so
so- dé xuét két qua ly ho so thanh phan | b0 sung ho .
o A q hd so, thong | O 4.2 Hb6 so chuwa dat yéu
giai quyet TTHC béo bd sung cAu: bdo cdo hién trang
hd so hd so cho lanh dao S&,
du thao vin ban hudng
dan cho t6 chire, ¢4 nhan
dé vd sung, hoan thién.
- -BM 01
Tong hop, hoan thién Lénh dao Lanh dao Phong xem
1> - N R . "y -BM 02 ‘4 phe duvet Két qué
BS ho so Phong chuyep ) ngay lam ) x¢ét, phé duyét két qua
mon giai quyet viée - P‘I th%o thu ly thu tuc hanh
TTHC Congvan | chinh.
két qua
Nhén hé so tir lanh dao
v Van thu Phong - BMO1 chuyén mén va chuyén
Tiep nhan ho so thu chuyén mén 02 gio lam -BM 02 h? 39 d?n B.O phari mo‘t
B6 1% A - _Duthio | ctra - S& Tai nguyén va
y giai quyét viéc . Mbi truone dé tinh linh
TTHC Céng van a1 truong de t.I’ll’l a
Kbt qua dao S& thuc hién bude
tiép theo.
_BMO1 Nhan hd so tir Vin thu
- - B& phan mot _BMO2 Phong chuyén ‘mér}, thue
B7 Tiép nhan ho so ctra - S¢ Tai 02 gio lam ) hién ra soat vé thé thuc,
nguyén va Moi viée 'P‘-I th%o nd1 dung vin ban va
truong Copg van trinh 1dnh dao S& xem
két qua &t
- Hb so dat yéu cau: but
phé va ky chép thuén
cho thdm dinh ho so va
kiém tra thuc té, ky
-BMO1 duyét van ban théng béo
BM 02 kiém tra thuc té, cong
BS ; . , 1/2 ngay B van moil ,céc don vi, céc
XeAm XeE’ Lanh dao S¢ lam viéce -Duthio | nhan phdi hop (chuyén
phé duyét Cong van | budc 9).
ket qua - Hd so chua dat yéu
cAu: ky phiéu trinh béo
c4o hién trang hd so va
ky céng van dé nghi bo
sung hd so.
B6 phan mot _BMO1 Nhan hé so tir 1anh dao
ctra - S& Tai 1/2 ngay _BMO2 SO cho 80 phat harih van
nguyén va Moéi lam viée : ban chu}jen Ch(? Vin thu
truong ' - P‘I th?o phong dé chuyén chuyén
Cong van; | yign thy 1y thyc hién
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Bude Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian mau/Ket Dien giai
viée qua
két qua bude tiép theo (néu hd

so dat yéu cﬁu); néu hd
so chua dat yéu céu, che
don vi bd sung, thuc
hién lai ho so tir B1 +B3
(01 ngay lam viéc).

3.2 Quy trinh thuc hién tham dinh, trinh duyét ho so 1a 14 ngay lam viéc
(bao gom kiém tra thue dia + thAm dinh hd so) ké tir ngay c6 phiéu tiép nhin du

ho so hop 1é:

béo kiém tra
thue té

Buéc \ . <X x £
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém T.h ol Bicu maﬂu/Ket Dién giai
o gian qua
viée
B& phéan 1 cura;
o Nhan ho so bo sung Vﬁ}? thuphong | ) oay A b
thuc hién lai tir BI- | | Chwenmom |y, cige | 10 sobosung
1anh dao
B3 phong
- 1ap phiéu trinh xin ¥
v _BMO1 kién},1 théAng b4o kiém
chuyénvien | oS -BMoz | THIHCE
tulyhoso | MV | D thao thong
béo kiém tra
thue t
3 -BM 01
Lanh dao. ‘ -BM 02
Phong chuyén | % ngay o Nem xét kv tht
mén gidi quyét | lam viée | - Du thdo thong ¥
TTHC béo kiém tra
thue t
Kiém tra thuc té giai | | Van thu Phong ) “BMOL ) han hé so tir lanh dao
quyét ho so chpqy_en m/\O n 92 glﬁ’ ) BM 92' DI;I phong chuyén cho BoO
glai quyet lam viée | thao thong bao phén mét ctra
TTHC kiém trathye t& | ©
B& phan mot -BM 01
ctra - 8¢ Tai _ 02 ity -BM 02 Bd phan mdt ctra nhéan
nguyén‘vé Maéi lam %iéc - Dy théo théng h(A), S0 tlr 7ré sodt thé
v truong béo kidm tra | thue van ban
thue t
-BM 01
1 ned -BM 02 Xem x¢ét ky duyét
Léanh dao So lim %/igc - Dy thao thong théng bao kiém tra

thue té
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Buoc ‘. LR x £
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém T.h ol Bicu maﬂu/Ket Dién giai
gian qua
viée
. 01 ngay . .
hFanh }clTaOA Jam viée, — - Tién hanh kiém~ tra,
Phong Ctyen | e panh | —'90 DAL KIEM 145 bign ban tai chd.
mon; chuyén Kidm tra tra thuc té
vién thu ly thue dia
-BM 01
Tong hop két qua, -BM 02 7
Tham dinh, trinh ho -Biénbankiem | , 7
so. dé xuit két qua tra thuc t€ Tong hop két qua kiém
. A Cong chire thu | 07 ngay - Cong van két | tra, xem x¢ét hé so thdm
BIO giai quyet TTHC Iy hé so Jam viéc qua. dinh, hoan thién hd so
- Dy théo Gi éy trinh 1&nh dao ky duyét
phép/vin ban
tUr chéi.
-BM 01
- : -BM 02
Hoan thién ho so i d - Bién ban kiém | Xem xét, ky tit to trinh
Ph(‘)ralg ch1a1§én 01 ngay tra thue t8 th-é o Ginh, dy théo
Bl11 moén giai quyét | lamvide | - Cong vin két G}?y phép/Vian ban tir
TTHC qué. choi.
- Du théo Gidy
phép/vin ban
tUr chéi.
-BM 01
- A A 1A -BM 02 .
Ti€p nhén ho so thu Bien ban kidm Nhén lai hé so tir 1anh
ly Van thu Phong 4 dao Phong chuyén mén
chuyén mén ¥ ngay tra thye € va chuyén hd so dén
B 12 PP A N A _ C A b k”‘t A
giai quyét lam viée ongvan ket | Bp TN&HTKQ de
TTHC qua. trinh 1dnh dao S& xem
- Du thao Gidy | xét.
phép/Vin ban
tUr chéi.
Tiép nhan ho so
-BM 01
-BM 02 R o
B4 phin mot - Bién ban kiém E}lfjr? hocﬁ t‘gnvarrlngf
cua - So 11 ¥ ngay tra thue t8 thue ﬁién ra S;Oét vé thé
nguyén va Méi 2 N g L :
B13 & Siru’(‘m g lam viéc - Cong Yan ket thue, ndi dung vin ban
qua. va trinh ldnh dao S&
- Gidy xem Xeét.
phép/Vin ban

tir chéi.
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3.3 Quy trinh trinh gidi quyét va tra két qua ho so (08 ngay lam viéc)

Buée Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian mau/Ket Dien giai
viéce qua
-BM 01
. -BM 02
Xem xet A Léanh dao phong xem
5 duve ~Bilnban 48 so kv phiu
Bl4 phé duyét kiém tra thuc | _ . Y et
01 ned & trinh duyét két qua
Léanh dao So lim \%iéi . ¢ 3 giai quyét hd so hanh
- -Congvan | chinh; ky nhdy du
ket qua. thao Gidy phép/Vin
- Giy ban tlr chdi.
phép/Vin
bén tir chdi.
Ho so trinh UBND TP
gém:
- Phiéu trinh cua S&
Tai nguyén va moi
- - Bo phan mot trudng.
Ti€p nhéan ho so cira - S& Tai - Du thio Gidy
nguyén va Moéi Y, ngdy T& trinh H4 | Phép/Vin ban tir chbi.
B1> truong lam viée SO trinh - Céc thanh phén lién
quan:
+BM 01
+ Bién ban kiém tra
thue té.
+ Cong vin dé nghi
bd sung (néu co).
Trinh hé so, tai liéu
lién quan:
Trinh UBND Th‘I trmlhﬁa - To trinh caa SO Tai
; 0 so lién v on MAT 4o
A A nguyén va Mo1 truon
thanh phO Bo phan mot quan d& dugc gy , . A’g
16 cita-SoTai | 1/2ngay | LanhdaoSo |~ Du thao Giay
nguyén va Méi | lam viée Tai nguyén p‘hep/Ad:l_I thao van ban
truong viaMoi | trehoi
truong ky Thanh phan lién quan
v duyét dén hoat dong cép
phép dbéi véi thi tuc
hanh chinh nay
— — Phong Tiép nhan kiém tra
Ti€p nhén, chuyén ho o thanh phan hé so, tai
A en HC-TC 2 ngay N A
B17 so cho chuyén vién lam viee 11§:u lién quan. Chuyén
VP-UBNP j hoé so cho chuyén vién
thanh pho duoe phan cong xtr 1y
Thim tra, xi Iy hé so,
tai liéu lién quan:
A \ \
_ X X - H6 so dat yéu cau:
Chuyén vién 1{2 ngdy Lip ho so trinh Lanh dao phong
B18 A A VP.UBND am viee ; i, ky to trinh
Tham tra ho so \ % ‘ xem xet, &y
thanh phé trinh trinh lanh dao UBND

thanh phd.

- H6 so khéng dat yéu
cAu: trinh Lanh dao
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Buée Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian mau/Ket Dien giai
viéce qua
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
S¢ Tai nguyén va Moi
truong xu 1y lai.
Xem xét hd so, tai
Linh dao Vi liéu lién quan, ky to
BI19 Xem xét, trinh ky hone UBND | /enedy | T tinh,ho | tinh tinh lanh dao
’ phong LB lam viée so UBND  thanh  phd
, thanh phé - o P
l p quyét dinh.
A A 4 . Xem xét hd so, tai
Phe duyet Lanh dzo \ Gidy Phep. | Jiey Tien quan, kY phé
B20 UBND thanh | O21edy hé so i P
A lam viée duyét Giay phép.
pho
Phong Cho sb, vao sd, dong
Ban hanh HC-TC Ve ngay déu, bankhan}i van ban
B21 van ban lam vide va chuyén hd so cho
VP.UBND - S& Tai nguyén va Moi
thanh pho truong
Chém nhét Tiép nhan két qua,
& nhan hé sau 06 gio; vao s6 chuyén vin thu
Tiep nhan ho so Vin thy, Bo phai dong dfu, thue hién
B22 cua UBND TP phan mot cira - | chuyén hd | Hé so dd phé | sao luu (néu c6)
S& Téi.nguyén so veé B6 duyét Chuyén két qua vé Bo
va Méi truong phén mét phén 1 cira.
cua S&
TNMT
Tra két qua Theo Giy
hen (khong
B6 phan mét | qua 2 ngay
clra- So Tai | lam viéc ké A Tra két qua cho Td
B23 nguyén va Méi | tir khi nhan Keétqua chirc/ca nhan
truong duoc ket
qua phé

duyét)
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Buoéc Biéu
cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian mau/Ket Dien giai
viéc qua

Théng ké va theo doi

Chuyén vién So Tai
. | nguyén va Moi truong
SO theo ddi | ¢o trach nhiém théng

Luu hd so,

thong ké va Chuyén vién

B24 theo di 3: I\Tglrﬁruggg hé so Eleenc;? dgnTicva (t,hgf,
théng ké két qua thue
hién TTHC

4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 Pon dé nghi cap Giay phép khai thac tan thu khoang san
5 |BMO05 | Giay phép tham do/Vin ban tir chdi
5. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BM03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 |BM04 |Don dénghi cap Gidy phép khai thac tan thu khoang san
5 |BMO05 | Giay phép tham do/Van ban tir choi

6. CO SO PHAP LY

- Luat Khoang san s6 60/2010/QH12 ngay 17 thang 11 nam 2010.

- Luat stra déi, bd sung mot sb diéu cta 37 Luét ¢o lién quan dén quy hoach nam
2018.

- Nghi dinh s6 158/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat khoang san.

- Nghi dinh s6 22/2012/ND-CP ngay 26/3/2012 cia Chinh phu quy dinh quy
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dinh vé dau gia quyén khai thac khoang san.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Théng tu s6 45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé dé an tham do khoang san, déng cira mo khoang
san va mau bao cao, vin ban trong hd so cap phép hoat dong khoang san, hd so phé
duyét trir lwong khoang san, ho so dong cira mo khoang san.

- Théng tu s6 51/2017/TT-BTNMT ngay 31/11/2017 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong bo sung mot sé6 diéu ciia Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT
ngay 26/12/2016 quy dinh vé dé an tham do khoang san, dong cira mo khoang san va
mau bao céo két qua hoat dong khoang san, mau van ban trong ho so cap phép hoat
dong khoang san, ho so phé duyét trir lvong khoang san; trinh tu, thu tuc dong cira
mo khoang san.

- Théng tu s6 191/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016cua Bo truéng Bo Tai chinh
vé viée quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1¢ phi cap gidy phép
hoat dong khoang san.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 209 cia Uy ban
nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy ché phoi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén quyét dinh hodc ¢ y kién cua Uy ban nhan dan thanh phé, Chu
tich Uy ban nhéan dan thanh pho./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

QUY TRINH 10
Gia han gidy phép khai thac tin thu khoang san
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
Pon dé nghi gia han Gidy phép khai o

01 thac tan thu khoang san 01 Ban chinh
bao cao két qua khai thac tan thu

02 | khoang san tinh dén thoi diém dé nghi 01 Ban chinh
gia han;
Cac van ban chirng minh da thu’q hiér}

03 | nghia vu quy dinh tinh dén thoi diém dé 01 Ban chinh
nghi gia han

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

két qua Thoi gian xwr ly L¢ phi

Tong thoi gig\n xtrlylals ngay lam viéc ké tir khi
nhan duoc ho so hop 1€. Bao gom:

Bo phin Mot cial Thoi han kiém tra tai liéu trong thanh phan hd so

W - khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc

(BP TN&HTK) - S& |13 Sogh%‘; PO gay thah cue

Tai nguyén va Moi L . , e

trwong, dia chi: 63 Thoi han tham dinh khong qua 06 ngay lam viéc, Co

Ly Tu Trong,
Phuong Bén Nghé,
quan 1.

ké tir ngay co phiéu tiép nhan nhan day du thanh
phan hd so hop 1& (bao gom kiém tra thyc dia +
tham dinh ho so).

- Thoi gian trinh, giai quyét ho so, thong bao va tra
két qua hd so khong qua 05 ngay lam viée ké tir
ngay hoan thanh viéc tham dinh.
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gian thim dinh.

- Thoi han chd bo sung ho so khong tinh vao thoi

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

3.1 Quy trinh thuc hién kiém tra tinh hop 1& ho
tra, bo sung ho so):

so' 04 ngay lam viéc (dé kiém

Bude Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian mau/Ket Dien giai
viée qua
A 1A T6 chiic, c4 . N
Nbp ho so ohin Theo muc 1 | Thanh phan theo muc 1
- H6 so day du: tiép
v Gi6 hanh nhan, 14p Giy bién nhan
Bo6 phan mot chinh BM 01 va hen trd két qua trao
Bl Kiém tra hd so cﬁ:a: Séy‘TélA_ BM 02 cho r:gu:(n nop ho io' ,
nguyén va Moi - H6 so chwa day du:
truong huéng dan ngudi ndp hd
so, 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.
B& phan mot
ctia - S& Tai 02 giy 1am BM 01 - Chuyén hd so cho
Tiép nhan hd so nguyén va Moéi viée phong chuyén mén.
p g truong
| _ . - Phong Chuyén moén
— N Vin thAu’ Phgng o tiép nhan hd so tir Bo
B2 Tiép nha$ ho soctia || chuyénmon | 02giolam | g6y | phan mot cira - So Tai
Phong gl%lT%léet viee nguyén va Méi truong.
~ ~ Lanh dao
B3 Phar} C(ing Phong chuyép ¥ ngay lam BM 01 Phqén cong cong chirc
thu 1y ho so mon giai quyét viéc tham dinh, thu Iy ho so.
TTHC
v Coéng chirc thu Iy hé so
-BM 01 tién hanh xem xét, kiém
01 ned -BM 02 tra tl’l’ll"l hop 1€ cua hd s‘cr:
l4m Vi%g - Du thao | 41 HO so dat yéu cau:
, 2 . 4 S Ao - | tién hanh 1ap phiéu trinh
Xem xet thim din b i | Cong.an | U ik i g
, A . A 5 ; ié thén 4o ) S
B4 tinh hop 1é cta hd Cong c}Alu’c thu ll?u tron;g o s%m 4 | hanh thim dinh h sor
- &8 xuit két qua Iy hé so thanh phan g N .
SO", ‘e xua q hd so, thong | so 4.2 Hb so chua dat yéu
giai quyet TTHC béo bd sung cAu: bao céo hién trang
hd so hd so cho lanh dao S&,
du thdo vén ban hudng
dan cho té chirc, c4 nhan
dé vd sung, hoan thién.
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Budc Biéu
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian mauw/Két Dién giai
viée qua
- -BM 01
Tong hop, hoan thién Lénh dao _BMO2 Léanh dao Ph(‘)ng’ xem
BS ho so Phong chuyép ¥ ngay lam ) xét, phé duyét két qua
mon gidi quyét viée -Duthao | thy 1y tha tuc hanh
TTHC Cong van | chinh.
két qua
Nhéan hd so tir 1anh dao
.k A' A Vin thu Phong - BMol c}:uyén o on Ava Shuy?in
Tlep nhén ho so thy chuyén mén 02 gio lam -BM02 h? 39 d?n B.O phari mo‘t
B6 ly & o -Duthao | cua - So Tai nguyén va
giai quye viée P X ~
TTHC Céng vin Mbi truong dé t.I’ll’lh lanh
Kbt qua dap Sé& thue hién bude
tiép theo.
_BMO1 Nhan hd so tir Vin thu
- - B& phan mot _BMO2 Phong chuyén ‘mér}, thue
B7 Tiép nhan ho so ctra - S¢ Tai 02 gio lam ) hién ra soat vé thé thuc,
nguyén va Moi viée -Duthdo | ngi dung vin ban va
l truong Cong van | triph lanh dao S& xem
kétqua | xgt.
- Hd so dat yéu clu: but
phé va ky chap thuén
cho thdm dinh hd so va
kiém tra thuc té, ky
-BMOI] duyét vin ban th(}ng bao
BM 02 kiém tra thuc té, cong
; . , 1/2 nea B vin mo1 cac don vi, cic
XeAm XeE’ Lanh dao S& lam Vg{éz -Duthao | nhén phdi hop (chuyén
phé duyét ' Cong van | bude 9).

B8 két qua - Hd so chua dat yéu
cau: ky phiéu trinh bao
c4o hién trang hé so va
ky cong vin dé nghi b6
sung h so.

Nhén hd so trr 1anh dao

s& cho s6 phat hanh van

ban chuyén cho Vin thu

B6 phan mét -BM 01 ph(‘)ng dé chuyén chuyén
cﬁ’a i Sé Téi 12 ngiy -BM 02 vién thg Iy thl_Ic, hlér}
A od MAS A -Duthio | budc tiep theo (néu hd
nguyén va Moi lam viée L O G A
treomg Céong van; | 39 dat yéu caAu), ?eu h9

Kbt qua so chwra dat yéu cau, cho

don vi bd sung, thuc
hién lai hd so tir B1 =B3
(01 ngay lam viéc).
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3.2 Quy trinh thuc hién thfim dinh, trinh duyét hd so l1a 06 ngay lam viéc
(bao gom kiém tra thyc dia + thim dinh ho so) ké tir ngay c6 phi€u tiép nhin du
ho so hop 1€:

Buge Bidu mAwKét .
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian ua Dien giai
viée q
B6 phén 1 cua;
an hd S vin thu phong .
Nhan h? 50 bO Suns chuyén mén; 01 ngay Hb so bd sung
thuc hién lai t B1- - ’ lam viéc
B3 1anh dao
phong
- lép phiéu trinh Xir} y
v _BM O] kién, théng bao kiém
o Y, ngay lam _BM 02 tra thuc te.
chuyén vién vide
thy Iy hd so ¥ - Du théo thong
béo kiém tra
thue t
nd -BM 01
Léanh dao
Phong chuyén ¥ ngay i BM 02A Xem xét duyét thong
mon giai quyét lam viée - Du thgp théng | b4o kiém tra thuc dia
B9 TTHC béo kiém tra
thue t
< R A ola] i > -BM 01 ;
Kiém tra thuc t€ gidi Vca}rlluthel;ilgﬁg 02 gid lim Nhan ho sot 1anh
quyét ho so iéyi vt %iéc ) BM 92' DI;I dao phong chuyén
gtal quy j thgo thong baoA cho B6 phan moét cua
TTHC kiém tra thuc te
Bo Phg{l f;l?’_t “BM 01 S
clra - SO Tai s 0 phan mot cua
nguyén va Moi | 92 iligclam i BAM 02, nhan hd so cho sb,
truong ' - Théng b4o | phat hanh vin ban
v kiém tra thuc té
. 01 ngay . .
;anh daoA Jam vide, o - Tién hanh kiém tra,
ph(:ng chuyf:n tién hanh Bién ban kl?l’l’l 1p bién ban tai chd.
mon; chuyén Kidm tra tra thuc té
vienthuly 1y dia
. ) -BM 01
Tong hop keét qua, -BM 02
Tham dinh, trinh ho - Bién ban kidm | _, L
so, dé xuat ket qua tra thuc té E_‘an . hop ket ,tqﬁ;a
4 R , o N o 1€m tra, Xem xét ho
B10 giai quyet TTHC Corllg }clguiy thu | 1 n‘g/iagclam - Cong van ket | " iham’ dinh. hodn
v ; Qua- | thign hd so trinh lanh
- Du thdo Giay | dao ky duyét
phép/vin ban
tir choi.
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Buéc <X x £
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Bicu n::;lu/Ket Dién giai
viée q
-BM 01
-BM 02
" - Bién ban kiém | Xem xét, ky tit to
PhI‘Janh SaoA Y . tra thue t& trinh thAdm dinh; du
B11 Hoan thién hd so ong SAUYER | 2 BB vankét | thio Gidy phép/Vin
mén giai quyet | lam viée gV ban tir chdi
TTHC qua. '
- Du théo Gidy
phép/vin ban
tir chéi.
Tiép nhan hd so thu
ly -BM 01
-BM 02 o
Bién bén kiém | oan lai ho so tr
Vin thu Phong X linh  dao  Phong
A A . . tra thue te A A -
B12 chuyén mon 2 ngay A S chuye;n - mén  va
giai quyét lam viée - Cong van ket chuyén ho so dén BP
TTHC qua. TN&HTKQ dé trinh
- Du théo Giéy lanh dao S& xem xét.
phép/Vin ban
tir chéi.
Tiép nhan ho so
-BM 01
-BM 02 N o
B0 phan mot - Bién ban kiém Ehanpi‘? v
clra - S¢ Tai v naav 13 tra thue té u t}?ng h& uyen
neuven va Mai | 72 hedy lam A _ ., | mon, thye hién ra
BI3 & S;ru’(‘mg viée - Cong Yan ket | so4t vé thé thire, ndi
qua. dung vin ban va trinh
- Giy lanh dao So xem xét.
phép/Vin ban

tir chéi.
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3.3 Quy trinh trinh gidi quyét va tra két qua ho so (05 ngay lam viéc)

Buwéc
cong
viée

N§i dung cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian

Bieu
maw/Ket
qua

Dien giai

B14

Xem xét,
phé duyét

Lanh dao S&

01 ngay
lam viée

-BM 01
-BM 02
- Bién ban
kiém tra thuc
té
- Cong van
két qua.
- Gidy
phép/Vin
bén tir chdi.

Lénh dao phong xem
xét hd so ky phiéu
trinh duyét két qua
giai quyét hd so hanh
chinh; ky nhdy du
thao Gidy phép/Vin
ban tir chéi.

B15

Trinh UBND
tinh/thanh phé

Bé phan mot
cua - S¢ Tai
nguyén va Moéi
treong

¥ ngay
lam viée

T& trinh 1
so trinh

Ho so trinh UBND TP
gbm:

- Phiéu trinh cua S&
Tai nguyén va moi
treong.

- Du thio Gidy
phép/Vian ban tir chdi.
- Céc thanh phén lién
quan:

+BM 01

+ Bién ban kiém tra
thue té.

+ Cong vin dé nghi
bd sung (néu co).

Bl16

Ti€p nhan, chuyén ho
so cho chuyén vién

Phong
HC-TC
VP.UBND
thanh phd

02 gio lam
viée

Tiép nhan kiém tra
thanh phén hd so, tai
liéu lién quan. Chuyén
hd so cho chuyén vién
dugce phan cong xt 1y

B17

Tham tra hod so

Chuyén vién
VP.UBND
thanh phd

02 gio lam
viée

Lép hd so
trinh

Thim tra, xir Iy hd so,
tai liéu lién quan:

- 16 so dat yéu cAu:
trinh Lanh dao phong
xem xét, ky to trinh
trinh  thuong truc
UBND thanh phé

- H6 so khéng dat yéu
cAu: trinh Lanh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
S¢ Tai nguyén va Moi
truong xu 1y lai.

B18

Xem xét, trinh ky

Lanh dao Vian
phong UBND
thanh phd

02 gio
lam viée

T¢ trinh,

ho so

Xem xét hd so, tai
liéu lién quan, ky to
trinh trinh 14anh dao
UBND thanh phd
quyét dinh.

R




CONG BAO/SS 50+51/Ngay 15-7-2019 17
Bué6e Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian mau/Ket Dien giai
viéce qua
Phé duyét Lanh dao 01 ned Gidy phép, | Xem xét hé so, tai
B19 UBND Thanh | . "% ho so lidu lién quan, ky phé
phd ' duyét Gidy phép.
Phong Cho s6, vio s6, dong
Ban hanh HC-TC 02 gior 1am déu, bankhan}i van ban
B20 vin ban vice va chuyén hd so cho
VP.UBND ’ Sé& Tai nguyén va Moi
thanh pho trudng
Cham nhit
- A ~ A sau 06 gio, A A £ ,
Ti€p nhén ho so héig T}ep Anhan Aketv qua,
cia UBND TP Vin thu, Bo c hup nhd vao so chuyen vin t.hu’
B21 phan mdt ctra - o szé BS H6 so da phé | dong dau, thuc hién
S& Tai nguyén han mot duyét sao luu (neu co)
vaMoi truomg | PHE T Chuyén két qua vé Bo
nguyén va phén 1 ctra.
Méi trudng
Tra két qua
Bé phan mot
clra- S6 Tai | Theo Gidy A Tra két qua cho Td
B22 l nguyén va Moi hen Keétqua chirc/c4 nhan
treong
Théng ké va theo doi
Luu ho so, Chuyén vién S& Tai
thong ke va Chuyén vién A _. | nsuyén va Méi truong
B23 theo doi S¢ Tai nguyén S6 theo ddi | ¢ trach nhiém théng

va Méi truong

ho so

ké cidc TTHC thuc
hién tai don vi vao S
théng ké két qua thue
hién TTHC
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4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

BM 04 Pon dé nghi gia han Giay phép khai thac tan thu khoang san
BM 05 | Gidy phép/Van ban tir chéi

5.HO SO CAN LUU

N | = W=

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BM03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 |BM 04 |Don dénghi gia han Gidy phép khai thac tin thu khoang san
5 |BMO05 | Giay phép/Vin ban tir chdi

6. CO SO PHAP LY

- Luat Khoang san s6 60/2010/QH12 ngay 17 thang 11 nam 2010.

- Luat stra déi, bd sung mot sb diéu cta 37 Luét ¢o lién quan dén quy hoach nam
2018.

- Nghi dinh s6 158/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat khoang san.

- Nghi dinh s6 22/2012/ND-CP ngay 26/3/2012 cia Chinh phu quy dinh quy
dinh vé dau gia quyén khai thac khoang san.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Théng tu s6 45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé dé an tham do khoang san, déng cira mo khoang
san va mau bao cao, vin ban trong hd so cap phép hoat dong khoang san, hd so phé
duyét trir lwong khoang san, ho so dong cira mo khoang san.
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- Théng tu s6 51/2017/TT-BTNMT ngay 31/11/2017 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong bo sung mot sé6 diéu ciia Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT
ngay 26/12/2016 quy dinh vé dé an tham do khoang san, dong cira mo khoang san va
mau bao céo két qua hoat dong khoang san, mau van ban trong ho so cap phép hoat
dong khoang san, ho so phé duyét trir lvong khoang san; trinh tu, thu tuc dong cira
mo khoang san.

- Théng tu s6 191/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016cua Bo truéng Bo Tai chinh
vé viée quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1¢ phi cap gidy phép
hoat dong khoang san.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 209 cia Uy ban
nhan dan Thanh pho vé ban hanh quy ché phoi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén quyét dinh hodc ¢ y kién cua Uy ban nhan dan thanh phé, Chu
tich Uy ban nhéan dan thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 11
Tri lai gidy phép khai thac tin thu khoang sian
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)
1. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Pon dé nghi tra lai Gidy phép khai , ,
01 thac tan thu khoang san 01 Ban chinh
0 (%1ay phép khai thac tan thu khoang 01 Ban chinh
san
Béo cdo két qua 'khai thac tan thu
03 | khoang san tinh dén thoi di€ém tra lai 01 Ban chinh
giay phép
04 | Dé an dong cira mo 01 Ban chinh
Céc van ban chimg minh da thyc hién Ban sao co chimg
- , X N A . thuc hodc ban sao
05 |nghia vu tinh dén tho1 diém dé€ nghi 01 . \ , 2
> kém ban chinh dé
tra lai Y
doi chiéu

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan Mot ctra
(BP TN&HTK) - So
Tai nguyén va Moi
truong, dia chi: 63

Ly

Phuong Bén Nghé,
quan 1.

Tu Trong, hé so hop 1€.

Tong thoi gian xt Iy 1a 15 ngay lam viée ke tir khi
nhan duoc ho so hop 1é. Bao gom:
- Thoi han kiém tra tai liéu trong thanh phan ho so
khong qua 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc Khéng

- Thot han tham dinh khéng qua 06 ngay lam viéc,
ke tir ngdy co phicu tiép nhan nhan day du thanh
phan ho so hop 1€ (bao gom kiém tra thuc dia +
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tham dinh ho so).
- Thoi gian trinh, giai quyét ho so, thong bao va tra
két qua hd so khong qua 05 ngay lam viée ké tir
ngay hoan thanh viéc tham dinh.

- Thoi han cho bo sung hd so khong tinh vao thoi
gian tham dinh.

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

3.1 Quy trinh thwe hién kiém tra tinh hop 18 hé so 04 ngay lam viéc (dé
kiém tra, b6 sung hd so):

giai quyét TTHC

hd so, théng
béo bd sung
ho so

SO

Bude Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian mau/Ket Dien giai
viée qua
Togﬁgg’ ca Theo muc 1 | Thanh phﬁn theo muc 1
- H6 so day du: tiép
v Gi6 hanh nhan, 14p Giy bién nhan
B?’ phé{l m?).t chinh BM 01 V}Eal hen ‘tr.é }(éthgué trao
Bl Kiém tra ho so cua - S"‘Ta{_ BM 02 eho r\lgu’(n 1op o ?0'
nguyén va Moi - H6 so chwa day du:
truong huéng dan ngudi ndp hd
so, 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so.
v B6 phan mot
A ~ A ta - S& Tai 10 14 BM 01 - a A
Tiép nhan hd so cu’aA Sq Talw 02 gio lam phuyen Aho S0 cho
nguyén va Moéi viée phong chuyén mén.
truong
v _ . - Phong Chuyén moén
— - Vin thAu’ Phgng L tiép nhin hd so tr B
B2 Tiép nhan ho so cua || chwénmén | 02giolam | oo | phan mot cua - So Tai
Phong gl%lT(%‘Il(y:et viee nguyén va Méi truomg.
Pha n Lanh dao
B3 ar} C(ing Phong chuyén | %4 ngay lam BM 01 Phan cbéng coéng chuic
thu 1y ho so mon giai quyét viéc tham dinh, thu Iy hd so.
TTHC
v -BM 01 Coéng chirc thu Iy hé so
. _BM 02 tién hanh xem xét, kiém
- 01 ngay tra tinh hop 1é ctia ho so:
. lam viée: | - Du  thao . op .
Xem xét, tham dinh kiém tra tai | Cong van | 41 HO so dat yéu cau
pi || tinhhoplecuahd | | Congeicthu | lieutwong | thing bio | Gén hinh lip phitu winh
NG 71 A . A A 5 | xiny kién lanh dao dé tién
so; dé xudt két qua lyhoso | thinhphn | b0 sung ho | Pl

hanh thdm dinh hd so

4.2 Hd so chua dat yéu
cdu: bdo cdo hién trang
hé so cho 1anh dao Sé&,
du thdo vin ban hudng
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Bude Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian mau/Ket Dien giai

viée qua
dan cho 16 chirc, c4 nhan
dé vd sung, hoan thién.

- -BM 01
Tong hop, hoan thién Lénh dao _BMO2 Lanh dao Phong xem
BS ho so Phong chuyén | %4 ngay lam ) xét, phé duyét két qua
mon giai quyét viée - P‘I th%o thu 1y thi tuc hanh
TTHC Congvan | chinh.
két qua
Nhéan hd so tir 1anh dao
¥ Van thu Phong - BMO1 chuyén mén va chuyén
Tiép nhan ho so thu chuyénmén | 02 giolam | ~PMOZ | ho so den BO phan mot
B6 1¥ A o _Duthio | cta - S& Tai nguyén va
y g1a1 quyet viec - P A oo x
TTHC Céng vin Mbi truong dé t.I’ll’lh lanh
Kbt qua dao S& thuc hién bude
tiép theo.
_BMO1 Nhan hd so tir Vin thu
- - B& phan mot _ _BMO2 Phong chuyén ‘mér}, thue
B7 Tiép nhan ho so cua - SO Tai 02 gio lam i hién ra soat vé thé thuc,
nguyén va Moi viée 'P‘-I th%o ndéi dung vin ban va
truong Cong van | triph lanh dao S& xem
kétqua | xét.
- Hd so dat yéu clu: but
phé va ky chap thuén
cho thdm dinh hd so va
kiém tra thuc té, ky
-BMOI] dpyét vin ban th(}ng bao
BM 02 kiém tra thuc té, cong
. . , 1/2 ngay B van moil ,céc don vi, céc
XeAm XeE’ Lanh dao So lam viéc -Duthao | nhan phdi hop (chuyén
phé duyét Cong van | bude 9).

B8 két qua - Hd so chua dat yéu
cAu: ky phiéu trinh béo
c4o hién trang ho so va
ky cong vin dé nghi bd
sung hd so.

Nhén hd so trr 1anh dao

s& cho s6 phat hanh van

ban chuyén cho Vin thu

B6 phan mét -BM 01 phong dé chuyén chuyén
cﬁ’a i Séy Téi 1/2 nei -BM 02 vién thu 1y thuc hién
A x NAA |- neey -Du thao | bude tiép theo (néu hd
nguyén va Moi lam viée - A AN A A
tnromg Céng van, | 3¢ dat yéu cau); néu hé

Kbt qua so chwra dat yéu cau, cho

don vi bd sung, thuc
hién lai hd so tir B1 =B3
(01 ngay lam viéc).
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3.2 Quy trinh thuc hién thfim dinh, trinh duyét hd so l1a 06 ngay lam viéc
(bao gom kiém tra thyc dia + thim dinh ho so) ké tir ngay c6 phi€u tiép nhin du
ho so hop 1€:

Buéc \ . <X x £
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém Tiha(: Bicu n::;lu/Ket Dién giai
viée g 1
B& phéan 1 cura;
Nhan ho so bo sung | | vanthuphong | o0 o
thuc hién lai tir B1- | | chwvénmom |, (e | HOso'bo sung
B3 lanh dao
phong
- 1ap phiéu trinh xin ¥
v _BM O] kién, théng béo kiém
Y4 ngay _BM 02 tra thre té.
i}}llui[?rilylen 1am viGe Du théo théng
u Iy ho so - Du tha
béo kiém tra
thue t
nd -BM 01
La a0
Phong chuyén | '~ ngay i BM 02A Xem x¢ét duyét théng
moén giai quyét | lamviée | - Du thgp théng | b4o kiém tra thuc dia
B9 TTHC bao kiém tra
thue té
< A A oas 5 > -BM 01 ;
Kiém tra thuc t€ giai Vca}flluth;ilgrrllg 05 aie Nhan hé so tir 1anh dao
quyét ho so - 4 oo 80 - BM 02- Dy phong chuyén cho B
giai quyet lam viée | thao thong bao phén mét oira
TTHC kiém trathye t& | ©
B& phan mot -BMO1
cua - S¢ Tai . Bo6 phan modt cra nhén
nguyén va Mot 192 g0 -BM 02 hé so cho sb, phat hanh
truong am vice - Thoéng béo .| vin ban
v kiém tra thuc t&
. 01 ngay . .
I‘Janh daoA lam viée, o - Tién hanh kiém tra,
ph(:ng chuyf:n tién hanh Bién ban kl?l’l’l 1p bién ban tai chd.
mon; chuyén Kidm tra tra thuc té
vienthuly ) ¢ dia
-BM 01
Téng hop két qua, C BM02 y
Tham dinh, trinh hd - Btlen:;lan f}em . L
s0, dé xuét két qua o ‘ rafuete | Tong hop ket qu kim
B10 .. £ TTHC Cong chuc thu 1 ngay - Coéng vin két | tra, xem xét ho so tham
glai quyet Iy hd so lam viée qua. dinh, hoan thién hd so
- Du thao trinh 1&nh dao ky duyét
Quyét dinh/vin
bén tir chdi.
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Buoc ‘. LR x £
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém Tiha(: Bicu n::;lu/Ket Dién giai
viée g q
-BM 01
-BM 02
Lanh d - Bién ban kiém | Xem xét, ky tit to trinh
\ Phong chuyén | % ngi trathyot® | tham dinh, dy thio
Bl11 Hoan thién ho so long chuyer 1 gay Cong van két | Quyet dinh /Van ban t
mén giai quyé am viéc / chéi.
TTHC qua.
- Du thao
Quyétdhﬂﬂvén
ban tir chéi.
Tiép nhan ho so thu
ly -BM 01
-BM 02 o
_ Bién ban kidm Nhén lai h6 so tu lanh
Van thu Phong X dao Phong chuyén mén
N A . . tra thuc té : f 3 s
B12 chuyén mén 2 ngay A ~ . | va chuyén ho so dén
giai quyét lam vige | -Congvanket | Bp TN&HTKQ dé
TTHC qua. trinh 1dnh dao S& xem
- Du thao Xét.
Quyét dinh/Vin
ban tir chéi.
Tiép nhan ho so
-BM 01
-BM 02 R o
B¢ phan mdt - Bién ban kiém Eﬁfgg hocﬁl t‘gnvarrlngf
cua - 50 Tai Y2 ngay tra thyc & thuc ﬁién ra S;Oét vé thé
nguyén va Moi 2 R < 1A - :
BI13 & Siru’(‘m g lam viéc - Cong Yan ket thue, ndi dung vin ban
qua. va trinh 13nh dao S&
-Quyétdhﬂl Xem Xet.
/Vén ban tir

chor.
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3.3 Quy trinh trinh gidi quyét va tra két qua ho so (05 ngay lam viéc)

Budc Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian mau/Ket Dien giai
viée qua
-BM 01
. -BM 02
Xem x¢t, _Bitn bin Lanh dao phong xem
Bl4 phé duyét kiém tra thuc X?t ho S(z kyA phlel:l
01 ned & trinh duyét két qua
Léanh dao So lim \%iéi . ¢ 3 giai quyét hd so hanh
- -Congvan | chinh; ky nhdy du
ket qua. thao Quyét dinh /Vin
- Quyét dinh | ban tir chéi.
/Vian ban tir
chéi.
Hb so trinh UBND TP
gbm:
- Phiéu trinh cua S¢
Tai nguyén va moi
Trinh UBND B phan mot truong.
tinh/thanh phd clra - SO Tai - Du thao Quyét dinh
nguyén va Moéi Y, ngdy T& trinh HS | /Van ban tir chbi.
B1> truong lam viée SO trinh - Céc thanh phén lién
quan:
+BM 01
+ Bién ban kiém tra
thuc té.
+ Cong vin dé nghi
b6 sung (néu co).
- 7 ‘ Phong Tiép M§n kjém tr‘a.
Tiép nhan, chuyén ho HC-TC 02 gi¢r lam thAanh_ Aphan ho so, tan
Bl16 ho chuvén vié vice liéu lién quan. Chuyén
so cho chuyén vién VP.UBND . hé so cho chuyén vién
thanh pho dugce phan cong xt 1y
Thim tra, xir Iy hd so,
tai liéu lién quan:
A N - 16 so dat yéu cAu:
Théam tra ho so trinh Lanh dao phong
xem xét, ky to trinh
Chuyén vién 02 it 1am trinh  thuong truc
B17 VP.UBND %/ e UBND thanh phd
thanh pho ' Laphdso | - HO so khong dat yéu
trinh cAu: trinh Lanh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
S¢ Tai nguyén va Moi
truong xu 1y lai.
Xem xét, trinh ky « < Kem xét ho so, tal
> Lanh dao Vian 02 idy T& trinh liéu lién quan, ky to
BI8 phong UBND | .~ fi , . | trinh trinh linh dao
thanh phé : ho so UBND  thanh  phé

quyét dinh.

R
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Buée Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian mau/Ket Dien giai
Viéc qugl
Phé duyét Léanh dao 01 ned Quyét dinh, | Xem xét hd so, tai
B19 UBND Thanh |, "o hé so liéu lién quan, ky phé
; lam viée ‘4
pho i duyét Quyét dinh.
Phong Cho s6, vio s6, dong
Ban hanh HC-TC 02 gior 1am déu, bankhan}i van ban
B20 van ban vide va chuyén hd so cho
VP.UBND ’ Sé& Tai nguyén va Moi
thanh pho trudng
Cham nhit
- A ~ A sau 06 gio, A A £ ,
Ti€p nhén ho so phéig Tiep ;n}ﬁm ket ql;a’
cia UBND TP Vi BO | g || o sd chuyén vin the
B21 phén mét ctra - o v& Bb Ho so dd phé | dong au, 1,.1’0 1en
S& Tai nguyén hn mat duyét sao luu (néu co)
va Mo truong c%,a' So Tai Chuyén két qua vé Bo
nguyén va phén 1 ctra.
Méi trudng
Tra két qua
Bé phan mot
clra- S6 Tai | Theo Gidy A Tra két qua cho Td
B22 l nguyén va Moi hen Keétqua chirc/c4 nhan
treong
Théng ké va theo doi
Luu ho so, Chuyén vién S& Tai
thong ke va Chuyén vién A _. | nsuyén va Méi truong
B23 theo doi S¢ Tai nguyén S6 theo ddi | ¢ trach nhiém théng

va Méi truong

ho so

ké cidc TTHC thuc
hién tai don vi vao S
théng ké két qua thue
hién TTHC
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4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO3 Pon dé nghi tra lai gidy phép tan thu khoang san
4 |BM04 | Quyét dinh/ Vin ban tir choi
5 |BMO05 | Giay phép/Vin ban tir choi

5.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

BM 04 | Don dé nghi tra lai gidy phép tan thu khoang san
BM 05 | Quyét dinh/ Van ban tir choi

N | =W =

6. CO SO PHAP LY

- Luat Khoang san s6 60/2010/QH12 ngay 17 thang 11 nam 2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 dieu cua 37 Luat ¢6 lién quan dén quy hoach nam
2018.

- Nghi dinh s6 158/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat khoang san.

- Nghi dinh s6 22/2012/ND-CP ngay 26/3/2012 cia Chinh phu quy dinh quy
dinh vé dau gia quyén khai thac khoang san.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Théng tu s6 45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé dé an tham do khoang san, déng cira mo khoang
san va mau bao cao, vin ban trong hd so cap phép hoat dong khoang san, hd so phé
duyét trir lwong khoang san, ho so dong cira mo khoang san.
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- Théng tu s6 51/2017/TT-BTNMT ngay 31/11/2017 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong bo sung mot sé6 diéu ciia Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT
ngay 26/12/2016 quy dinh vé dé an tham do khoang san, dong cira mo khoang san va
mau bao céo két qua hoat dong khoang san, mau van ban trong ho so cap phép hoat
dong khoang san, ho so phé duyét trir lvong khoang san; trinh tu, thu tuc dong cira
mo khoang san.

- Théng tu s6 191/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016cua Bo truéng Bo Tai chinh
vé viée quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1¢ phi cap gidy phép
hoat dong khoang san.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 209 cia Uy ban
nhan dan Thanh pho vé ban hanh quy ché phoi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén quyét dinh hodc ¢ y kién cua Uy ban nhan dan thanh phé, Chu
tich Uy ban nhéan dan thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 12
Pong ctira mo khoang san
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

1 | Don dé nghi dong cira mé khoang san 01 Ban chinh

Ban sao ¢o6 ching
thuc hodc ban sao

kém ban chinh dé
doi chiéu

2 | Giay phép khai thac khoang san 01

Pé an dong cira mo khoang san kém theo
3 | quyét dinh phé duyét cuia co quan nha 01 Ban chinh
nudce cd tham quyén

Bao cdo két qua thuc hién dé an dong cua
4 | mo cua to chirc, ca nhan dé nghi dong ctra 01 Ban chinh
mo khoang san

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

Két qua Thoi gian xwr ly L¢ phi

Tong thoi gian xt Iy 1a 22 ngay lam viée ke tir khi
B6 phan Mot cira | than duoc ho so hop 1€, Bao gom:

(BP TN&HTK) - So |- Thoi han tham dinh khong qua 11 ngay lam viéc,
Tai nguyén va Moi | ké tir ngdy c6 phiéu tiép nhan nhan day du thanh
truong, dia chi: 63 | phan ho so hop 1¢ (bao gom lay v kién cua cac con Co

Ly Tu  Trong, | quan c6 lién quan+ kiém tra thuc dia).
Phuong Bén Nghé, | - Thoi gian trinh, giai quyét hd so, thong bao vatra
quan 1. két qua ho so khong qua 11 ngay lam viéc ké tur

ngay hoan thanh viéc tham dinh.
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- Thoi han cho bo sung hd so khong tinh vao thoi
gian tham dinh.

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

3.1 Quy trinh thwe hién ldy y kién cia cic con quan c6 lién quan, kiém tra
thwe dia ho so 11 ngay lam viéc:

Buéc \ . <X x £
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém T.h ol Bicu maﬂu/Ket Dién giai
vide gian qua
R N T4 chtre, ¢4 (10 hanh Thanh phﬁn theo muc
Nop ho so nhén chinh Theo muyc 1 1
- Hb so day du: tiép
v nhdn, 13p Giay bién
nhan va hen tra két qua
Kiém tra hd so Bo phgn r;lét BM 01 trao cho nguoi nop hd
cua - So Tai SO
PR BM 02 ; \
Bl nguyén va Moi - 1 so chua diy du:
truong huéng dan ngudi ndp
hé so, lap Phiéu tu
chdi tiép nhan giai
quyét hd so.
v B& phan mot
2 X ctra - S Tai 02 gioy BM 01 - Chuyén hé so cho
Tiép nhén ho so nguyén va Méi | lam viéc phong chuyén mon.
truong
_ . - Phong Chuyén mén
———%—————— | VanthuPhong ) tiép nhan hd so' tir B
B2 Ti€p nhéan ho so cia chuyén mf’tn 192 el BM 01 phan mét cira - S& Tai
‘ glat quyc am viee nguyén va Méi truong.
Phong TTHC guy g
v
h Lanh dao Phan coéng céng chuc
Phéan con \ & ) nga ; ;
B3 L oqns Phong chuyén | - 72 ngdy BM 01 thim dinh, thu 1y hd
thu Iy ho so mon gidi quyet | lam viée ©
TTHC '
v
-BM 01
-BM 02 . ) R
_ Du thao C?ng ?hu’c thu ly ’ho.ic
Cong van ly ¥ tién hanh xem xét tién
A A Cong chuc thu 01 nga kién céc co hanh 13p phicu trinh xin
B4 Xem xét ho so, lay y gc tii - U neay S ¥ kién lanh dao dé tién
Kién céc co lia ly ho so lam viéc: | quan lién quan hanh 14y v kién cdc co
1€n cac C uan lien
quan va kiq dm tra - DU—’ th_é? théng | quan lién quan va thong
thue dia bhao dklem tra | b4o kiém tra thuc dia.
L 1 thue dia
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Téng hop, hoan thién

- Du thao
Coéng van lay v

hd so I‘Jﬁnh daoA 1 ‘ kién  cdec  co L,ﬁnh dAao P}}(‘)ngA Xerr}
BS P}Along. ?huye? /2 g3y | quan lién quan x¢t, pbe dl}yet ket qud
mon gidi quyet | lam viée , . thu Iy thd tuc hanh
TTHC - Dy thao thong | p iy
bao kiém tra
thue dia
- Du  thao | Nhan hd so tir 1anh dao
y . Cong van liy y | chuyén mon va chuyén
Tiép nhan ho so thy || VarePhong |l kién cic oo | hé so dén B phan mot
B6 Iy Hyen m J2 89 | quanlién quan | ctra - S& Tai nguyén va
glai quyeét lam viée o n: . P
TTHC - Dy thao thong Mbéi truong dé trl.nh
bdo kiém tra | 1dnh dao S¢ thue hién
thuc dia budc tiép theo.
- Du thao s e
v 56 ohan g Cong vin ly ¥ ?}}ll‘an hé f tl{ Vin tPu’
Tiépnhanhoso | | POPMRmO | e cic co | Phone chuvén mon
B7 ctra - 56 Tai 02 gio quan lién quan ue hién ra sot vé the
nguyén va Méi | lam viée L thire, ndi dung van ban
l truong ) DI;I th_a? thong | v4 trinh 1anh dao So
bao klem tra | o om xét
thue dia
- Du thao
Coéng van lay v | Ky duyét van ban lay ¥
. kién cdc co | kién cdc co quan lién
s . 1/2 ngay A : R .
Lanh dao S& ! > quan lién quan | quan va théng bdao
lam viée - Dy thao thong kiém tra thuc té.
béo kiém tra
Xem x¢t, thue dia
B8 phé duyét Nhan hé so tu lanh
B6 phin mot _BMO1 diao s& chq s phﬂat
. g \ hanh vdn ban chuyén
clra - S¢ Tai 1/2 ngay -BM 02 ho Vin thu phone dé
én va Moi | lam viéo o Cong | Cho Van thu phong de
ngu}ii?(‘;r/la ; - D}I tha? CoPg chuyén chuyén vién
& van; ket qua | thy 1y thye hién bude
tiép theo.
Céc co quan 07 ngay Van ban cho ¥ | Chuyén phong chuyén
lién quan lam viée kién moén tong hop
(bao gdbm
Lénh dao léy,jf kién Kidm tra thuc T chire kiém tra thuc
phong; chuyén | ©4¢¢0 dia dia, 1ap bién ban tai
vién thu Iy quan lién : ché.

quan
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3.3 Quy trinh trinh giai quyét va tra két qua ho so (khong qua 11 ngay lam

viéc)
Bué6e Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian mau/Ket Dien giai
viéce qua
-BM 01
-BM 03
Téng hop, tham dinh, 01 ngay - Bién ban Téng hop _h@) so i
dé Xuét két Ui oidi lam viéc kiém tra thue | liu, 14p phicu trinh dé
B9 A qua g Chuyénvién | (ngay sau té xuat két qua gidi
quyéet TTHC thu Iy Khi kétthic | _copgyan | quvét: dw thio To
1 kiém tra Kbt qué. trinh, Quyét dinh/Vian
l thue dia) - Quyt bén tir chéi.
dinh/Vin ban
tir choi.
-BM 01
-BM 03
N Biénban lve we ky tht to
PhI‘Janh gaoA SR kiém trAa thue | 4500 th§’m dinh: du
B10 —— hong chuyén | Vongly lam | 1€ | ipag Gidy phép/Van
Hoan thién ho so mon giai quyet viee -Congvan | ban tir chdi.
TTHC két qua.
- Quyét
dinh/Vin ban
tr choi.
-BM 01
2 R -BM 03
Tiep nhan ho so thu _Biénban | Nhan lai hd so tir lanh
ly Vén thu Phong kiém tra thue | dao  Phong chuyén
B12 chuyén mén ¥ ngay té moén va chuyén hod so
giai quyét lam viée - Céng vin dén BP TN&HTKQ
TTHC Kbt qua. dé trinh lanh dao S&
- Quyét xem Xét.
dinh/Vian ban
tir choi.
-BM 01
Tiéo nhan ha -BM 03
1ep nhan 1o 0 B6 phan mot -Biénban | Nhén hé so tir van thu
clta - S& Tai kiém tra thue | Phong chuyén mon,
BI3 nguyén va Moi ¥ ngay lam té thlg:c hién ra soat vé
truong viée - Céng vin thé thire, nd1 dung van
Kbt qué. ban va trinh 1anh dao
- Quyét S& xem xét.
dinh/Vin ban

tir chéi.
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Buée Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian mau/Ket Dien giai
viéce qua
-BM 01
-BM 03
Xem xét, A Léanh dao phong xem
5 duvé ~Bilnban o he so ky phitu
Bl4 phé duyét kiém tra thuc | | . Y et
01 ned & trinh duyét két qua
Léanh dao So lim \%iéi . ¢ 3 giai quyét hd so hanh
- -Congvan | chinh; ky nhdy du
ket qua. thao Gidy phép/Vin
- Quyét ban tlr chdi.
dinh/Vin ban
tir choi.
Ho so trinh UBND TP
gém:
- Phiéu trinh cua So
Tai nguyén va moi
Trinh UBND B6 phan mot truong.
3 5 ctra - S¢ Tai - Du thio Quyét
thanh pho _ y
B1s nguyén‘vé Moi Y, ngdy T& trinh HS | dinh/Vin ban tir chdi.
truong lam viée SO trinh - Céc thanh phén lién
quan:
+BM 01
+ Bién ban kiém tra
thue té.
+ Cong vin dé nghi
bd sung (néu co).
Phong Tiép nhan kiém tra
— — i . . thanh phan hé so, tai
B16 Ti€p nhén, chuyén ho HC-TC 1g2mn§jaé§; liéu lién quan. Chuyén
so cho chuyén vién VP-UBNP ' hd so cho chuyén vién
: thanh pho duoe phan cong xtr 1y
Thim tra, xi Iy hé so,
tai liéu lién quan:
- 16 so dat yéu cAu:
Y trinh Lanh dao phong
Tham tra hd so 1+ 12 Laltori}rll(})l | xem xét, ky @ uinh
Chuyén vién ngay lim trinh 1anh dao UBND
B17 VP.UBND viée thanh pho.
thanh pho - H6 so khéng dat yéu
cau: trinh Lanh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
S¢ Tai nguyén va Moi
truong xu 1y lai.
Xem xét hd so, tai
Lanh dao Va liéu lién quan, ky to
dnh dao Van . s A ; \ =
B1& Xem Xét, trinh ky hon UBND /2 ngay To trinh, hé | trinh  trinh ‘lanh da?
phone - Jam viée so UBND  thanh phé
thanh phé : o P
p quyét dinh.

l
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Buée Bicu i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian mau/Ket Dien giai
viéce qua
Phé duyét Lanh dao | Quyétdinn, | em xet hO ot
B19 UBND thanh | 02183 hdso | Léu lien quan, ky ph
phé an lam viéc duyét Quyét dinh.
) Phong (“Zho 56, V?.O Séi d(’)r}g
Ban hanh HC-TC Vi ngiy déu, bankhan}i van ban
B20 van ban lim vide va chuyén hd so cho
VP.UBND - S& Tai nguyén va Moi
thanh pho truong
Cham nhit Tiép nhan két qua,
- x 1A sau 06 gio; véo sb chuyén van thu
Tiep nhan ho so Van thu, Bé phai dong déu, thue hién
cua UBND TP hin mot ctta - | chuyén hd | [ so d& phé | sao luu (néu céd
B21 P y P
S& Tai nguyén so ve B duyét Chuyén két qua vé Bo
va Méi truong phiﬁn rsr{ét phén 1 cira.
clra S¢
TNMT
Tra két qua Theo Giy
hen (khong
B6 phan mét | qua 2 ngay
clra- S6 Tai | lam viée ké A Tra két qua cho Td
B22 nguyén va Méi | tir khi nhan Keétqua chtre/cé nhan
truong duoc két
qua phé
duyét)
Théng ké va theo doi
Lua hd Chuyén vién S¢ Tai
uu ho so, _ A o NAAG g
théng ké va Chuyeén vién S8 theo déi hguyen va MP ! tru’(:ng
B23 S&r Téi nguyén c6 trach nhiém thong

theo do1

va Méi truong

ho so

ké cidc TTHC thuc
hién tai don vi vao S
théng ké két qua thue
hién TTHC
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4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
3 |BMO02 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 |BM 03 Pon dé nghi dong cira mé khoang san
5 |BM04 | Quyét dinh/Van ban tir chéi

5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
3 |BM02 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 |BMO03 Pon dé nghi dong cira mé khoang san
5 |BMO04 | Quyét dinh/Vin ban tir choi

6. CO SO PHAP LY

- Luat Khoang san s6 60/2010/QH12 ngay 17 thang 11 nam 2010.

- Luat stra déi, bd sung mot sb diéu cta 37 Luét ¢o lién quan dén quy hoach nam
2018.

- Nghi dinh s6 158/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat khoang san.

- Nghi dinh s6 22/2012/ND-CP ngay 26/3/2012 cia Chinh phu quy dinh quy
dinh vé dau gia quyén khai thac khoang san.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Théng tu s6 45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé dé an tham do khoang san, déng cira mo khoang
san va mau bao cao, vin ban trong hd so cap phép hoat dong khoang san, hd so phé
duyét trir lwong khoang san, ho so dong cira mo khoang san.

- Théng tu s6 51/2017/TT-BTNMT ngay 31/11/2017 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong bo sung mot sé6 diéu ciia Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT
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ngay 26/12/2016 quy dinh vé dé an tham do khoang san, dong cira mo khoang san va
mau bao céo két qua hoat dong khoang san, mau van ban trong ho so cap phép hoat
dong khoang san, ho so phé duyét trir lvong khoang san; trinh tu, thu tuc dong cira
mo khoang san.

- Théng tu s6 191/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016cua Bo truéng Bo Tai chinh
vé viée quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1& phi cap gidy phép
hoat dong khoang san.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 209 cia Uy ban
nhan dan Thanh pho vé ban hanh quy ché phoi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén quyét dinh hodc ¢ y kién cua Uy ban nhan dan thanh phé, Chu
tich Uy ban nhéan dan thanh pho./.



CONG BAO/SH 50+51/Ngay 15-7-2019 37

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH 13
Thanh 14p truwong trung hoc phd thong cong lap hodic cho phép thanh 1ap
truong trung hoc phf‘) thong tw thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT | Tén ho so Sd Ghi chu

luwgng

1. | To trinh vé viée thanh 18p trudng. 01 Ban chinh

2. | Dé an thanh 14p truong (dap ung day du diéu kién 01 Ban chinh
thuc hién).

3. |So yéu ly lich kém theo ban sao duoc cap tir s6 Ban chinh/Ban
gdc, ban sao duoc chung thuc tﬁ: bélr} chinh hoac sao co ching
bajm sao kém theo ban chinh dé doi chiéu van| Ol thuc hodc ban
bang, chung chi hop 1€ ciia nguol du kién lam sao kém ban
hiéu truéng. chinh doi chiéu

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan Mot ctra/Bé phan tiép 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Khong
nhan va tra két qua - So Gido | da ho so hop 1¢
duc va DPao tao thanh phé Hb
Chi Minh
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc \ . 3 x £
cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém Tiha(: Bicu n::;lu/Ket Dién giai
viée g q
Té chire, c4 Thanh phéan hd so theo
- Theo muc 1
nhan muc 1
- Néu hé so diy du, cong
chire tiép nhén lap Gidy
B1 Y Gio hanh bién nhén va hen tra két
- 2 A o chinh qua trao cho ngudi ndp
Kiém tra h6 so Bo Phansf?ot BM 01 hé so, thue hién tiép B3
clra - S¢ s
GDDT BM 02 - Nguoc lai, néu hd so
chua day du thi huwoéng
din ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién hd so
theo BM 02.
PR Bophanmot |, . BM 01
B2 Chuyén ho so cra-So | 28T BM 02
GDbT '
Phong TCCB tiép nhén
. x hd so tir BO phén mét cira
A c}ll)élcor(liig(t))é va giri hd so cho Phong
B3 Phéan cong ® TCCB). 01 ngay BM 0l Ké hoach Tai chinh (P.
hu 1y hA p lam viéc KHTC), Phong Gido duc
thu Iy ho so gidi quyét iy -
TTHC Tiéu hoc (P. GDTiH),
Phong Gido duc Trung
l hoc (P. GDTrH).
- Xem x¢ét, kiém tra, thAm
X ¢ tha P. TCCB BM 01 dinh ho so
oemxen tham | p kurce “Hb so trinh
dinh ho so; dé xuat _ .
£ Y I3 P. GDTiH - Du thao két qua
két qua giai quyét
TTHC P. GDTrH X
B4 | 1(?9 neey
am viéce
v .
Thong l?éo thoi Théng bao cho té chiic,
gian tham dinh P. TCCB Céng vin cd nhan thoi gian tham
thl_IC té dinh thuc té
¥
P. TCCB N . ) o
Thém dinh thuc t& | | p. kuTC Olngay | ~Losowinh | Dithim dinh thue t¢ diéu
B5 P GDTill lam vide - Van ban co y kién thanh l&p truong
' ' kién thdm dinh | trung hoc
P. GDTrH
v - H6 so trinh X @ one duvel Kt
. . i em xét, phé duyét ké
B6 A ) Lénh dao P.| 03 ngay | - Van bqan oy qué thu 1yp thil tu§c[ hanh
Tong hop, hoan TCCB lam viée | kién thim dinh | 3 -
thién ho so - Dy thao két qua
B7 Lanh dao S& 03 ng_éy - Ho so trinh Kiém tra lai hd so va ky
' lam vi€c | _ Ty trinh duyét to trinh kém du

v
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Buoce . LR x £
cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém T.hm Bicu maﬂu/Ket Dién giai
vide gian qua
- Du thao Quyét | thao, trinh két qua giai
dinh/ Van ban | quyét TTHC cho UBND
Xem xét, néurd 1y do TP:
phé duyét - Néu hd so dﬂ, diéu kién:
ky phé duyét két qua
- Néu hé so chua du diéu
kién: Théng bio bing vin
ban va néu rd 1y do
Ban héanh s6 to trinh va
BS Ban hanh 50 to Van phong So | 01 neay Té trinh dong dau
trinh, dong dau prone lam viée
l Té trinh, du thao
quyet dinh, béo
01 ngay c4o thadm dinh, | Gui Te trinh, bao cdo
B9 \ ND tha Van phong Sé& . - hd so, tai liéu | thAm dinh, hd so, tai liéu
Trinh UBhA, thanh lam viée lién quan di | lién quan cho UBND.TP
pno duoc Lanh dao
S¢ duyét
Phong T}ilép n}?én kiém tlra thlénh
an ho tai liéu lién
i % HC-TC Vs nga Pdn o S0, e 1
BI10 Ti€p nhap, chuyén I;mn‘%%z quan; Chuyén hd so cho
ho so ch® chuyén VP‘-UBNIA,) ' chuyén vién duwoc phéan
vidn thanh pho cong xtt Iy
Xem xét hd so, tai liéu
lién quan:
- Hd so khéng phai bd
v sung: trinh Lanh dao
. Chuyén vién phong xem xét, ky to
4t hd M 02 nga . i i ¢
B11 Xem xét ho so, tai VP.UBND | "8V | [aphé sotrinh | T trinh thudng trye
liéu lién quan thanh phé lam viéc UBND thanh pho.
- Hd so yéu cau bd sung:
trinh  Ladnh dao Vin
phong xem xét, chuyén
tra hd so cho S& Gido duc
va Pao tao xt 1y lai.
v Xem xét hd so, tai liéu
. L e lién quan ky t¢ trinh trinh
Xem xét, ky van || o e thiromg tre UBND thanh
3 5 11 ¢ : 01 nga A 8 e
B12 ban hodc trinh ky || jhong UBND oY | To twinh, ho so | Phé quyét dinh hoge ky
| thanh phd am viee vin ban chuyén trd ho so
l cho S& GD&DT.
. . Xem xét hd so, tai liéu
Ph¢ duy¢t Lanh dao 01 ng Quyét diqh/ vin | lién quan, k¥ Quyét dinh
B13 UBND Thanh ¥ ngiy ban, ho so hodc van ban théng bao
phé am viee néu rd 1y do.
Ban hanh Phong HC - 1 ned Qho s6, vao sb, dong
B14 TC gay dAu. ban hanh vin ba
van han lam viéc au, ban hanh van ban
VP. UBND dén cac co quan lién
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Buéc \ . 3 x '
cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém T.hm Bicu maﬂu/Ket Dién giai
in gian qua
viée
thanh phd quan, giri hd so da duoc
phé duyét cho So Giao
duc va Pao tao
06 gio; . .
R . phai - Tiép nhan ket qua, vao
Ti€p nhén ho so Vin thr. Ba chuyén s6 chuyén van thu dong
cia UBND TP B0 | hdsové | Hésodaphe | ddu, thue hién sao luu
B15 phan mét ctra B6 pha Juvat (néu c)
-S¢GDPT | Dophan e _
mdt ctra - Chuyén két qua Bé
Sé& phén mot ctra
GDDT
Trd ké ] B6 oh Tra két qua cho t6 chirc,
ra ket qua 0 phan mot 4 c4 nhan
B16 ctra - S& Thehoe Elay Két qua
GDDT i
-BM 02 (Bo
o _ phén mét ctra)
N uyén vién ) A Chuyén vién Bd phén
Luu ho so, Bo6 phén mot BAM 03: (B9 mdt clra va Chuyén vién
théng ké va ta, phe phén mot cua) ; -
B17 g ke cua, phong A phong TCCB ¢6 trich
thon AX TCCB ) BAM 0% (Bf-) nhiém luwu ho so va thong
phanmoteua) | k¢ cio TTHC
- BM 05 (phong
TCCB)
V
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu mau
1. |BMO1 Mau Giay ti€p nhan hé so va hen tra két qua
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |BMO03 Mau Phiéu tir cho1 giai quyét ti€p nhan hé so
4. |BM04 Mau Quyet dinh thanh 18p hodc cho phep thanh 1ap trudong trung

hoc pho thong (hoac truong phd thong co nhiéu cap hoc trong d6
c¢6 cap hoc cao nhat 13 trung hoc pho thong)
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5.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1. |BMO01 | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (lvu tai Bo phan Mot
ctra)

2. |BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai Bo
phan Mot cira)

4. |BM 04 | Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh Iap truong trung hoc pho
thong (hodc truong phé thong co nhi€u cap hoc trong do ¢6 cap hoc
cao nhat 1a trung hoc phé thong)(luu tai phong TCCB)

BM 05 | Cac thanh phan hd so (muyc 1) (Iuu tai phong TCCB)

6. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu

kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu

kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 6046/QD-UBND ngay 28 thang 12 nam 2018 cta Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé Hé Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh

thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢& Giao duc va Pao tao.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thude tham quyén quyét dinh hodc ¢é vy kién cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH 14
Thit tuc sap nhép, chia tich trwong trung hoc pho thong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT | Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

4, T& trinh vé viée sap nhap, chia, tach. 01 Ban chinh

5. |Dé an sap nhap, chia, tach, trong d6 co Ban chinh

phuong an bao dam quyén, loi ich hop phap 01
cua hoc sinh, gido vién, can bo quan ly va
nhan vién .

6. | Cac van ban xac nhan veé tai chinh, tai san, Ban chinh/Ban sao
dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac 01 co6 ching thue hoac
van dé khac ¢o6 lién quan ban sao kém ban

chinh do1 chiéu

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan Mot cira/Bo phan tiép | 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan | Khong
nhan va tra két qua - S¢ Gido duc | du ho so hop 1¢
va DPao tao thanh phdé H6 Chi
Minh
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude Biu mAwKét .
cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian ua Dien giai
viée q
R N Tb chie, c4 Thanh phan h so theo muc
Nop ho so nhan Theo muc 1 1
- Néu hé so day du, cong
.2 A Sy chitc tiép nhan 1ap Giay
Bl Ki€m tra ho so Glc(;u,}rllahnh bién nhin va hen tra két
B6 phan mot qua trao cho ngudi ndp hod
- PR ; BM 01 SO
ctra - SO so, thue hién tiep B3
GDDT BM 02 - Nguoc lai, néu h(A)Nso chua
day da thi huéng dan ngudi
ndp hd so bd sung, hoan
thién h so theo BM 02.
7 - Bé phan mot . BM 01
B2 Chuyén hé so ara-so | 0289
GDDT amviéc | BM 02
Phong TCCB tiép nhan ho
so tr B phan mot ctra va
v Phong Té chirc gri hd so cho Phong Ké
B3 R Cén bo (P. 0l ngay | BM Ol hoach Tai chinh (P.
Phéan cong TCCB) giai lam viéc KHTC), Phong Gido duc
thu 1y ho so quyét TTHC Tiéu hoc (P. GDTiH),
Phong Gido duc Trung hoc
(P. GDTrH)
P. TCCB BM 01
Xem xét, tham P.KHTC - Hb so trinh Kom xét. kibm tra. {h
. i\ . . . | - Xem xét, kiém tra, tham
dlnh hO SO P. GDTiH - Pu’ thao két dinh hd so
P. GDTrH . qua
B4 09 ngay
lam viée
Thong ‘E)ao th()’l P. TCCB Théng bao cho 6 chire, c4
gian tham dinh ' Céng vin nhan thoi gian thdm dinh
thyc té thye e
- ¢ P. TCCB N . o _ s
Tham dinh thuc || p. kHTC Ol ngay | l0sotrinh | Di thim dinh thute (¢ diéu
B5 té P GDTill lam viee | - Vin ban c6 ¥ kién thanh 14p truong trung
U | kién thAm dinh | hoc
| P. GDTrH
* - Hb so trinh
Tong hop, hoan - Van ban ¢6 y
B6 thién ho so Lanh dao P. Q3 ng.éAy ki€n tham dmh’ Xemrxét: phé d}lyét kej:t qua
TCCB lam viéc | - Dy thdo két | thuly thu tuc hanh chinh
qua
\4
L inh dao ¢ 03 ngay _ 1 so trinh KiérAn t‘ra }ai h(f) SO va }(Y
anh dao SO lam viée | - To trinh duyét to trinh kém du thao,

trinh két qua giai quyét
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Bude Biu mAwKét .

cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian . Dien giai

viée qua

B7 - Du thao Quyét TTHC c¢ho UBND TP:

X . dinh/ Van ban | _ Néu hé so du didu kién:
eAm XGE, néurd Iy do ky phé duyét két qua
phe dlly@t - Néu hé so chua du diéu
kién: Théng bao bing vin
ban va néu 16 ly do
- 01 ned Ban hanh sb To trinh va
B8 Ban hanh s6 to Van phong 86 | 1 "8 | T trinh déng dau
trinh. déne dau fam vie
B9 Té  trinh, du
v thao quyét dinh, T s T
‘ | bao cio tham | G TO rinh, blocdo tham
Trinh UBND.TP . . , 01 ngay . X .. | dinh, ho6 so, tai liéu lién
Van phong Sé& L dinh, hd so, tai \
lam viée li¢u lién quan dz quan cho UBND thanh
dugc Lanh dao pho
S¢ duyét
Phong T}ilé::p r;lhén kiém tlra thlénh
- & A X an ho tai liéu lién
Ti¢p nhan ho HC-TC Y5 ngay phan -ho 50, tal fc
2 s0, chuyenho || VPUBND | limvice hayn v e phim
so cho chuyén thanh pho cong xu ly
vién Xem xét hd so, tai licu lién
quan:
- H6 so khoéng phai bd
1A A Lép ho so trinh Sung. t{’ll’lh ,La‘nh d? ° ph(?ng
Xem xét ho Chuyeén vién 02 ngay xem x¢ét, ky to trinh, trinh
Bl11 3i licu lie VP.UBND o ldnh dao UBND thanh phd.
so, ta1 licu lien hanh phé lam viéc \ A ]
thanh pho - H6 so cin bo sung: trinh
quan Léanh dao Vian phong xem
x¢ét, chuyén trd ho so cho
Sé& Giao duc va Dao tao xu
1y lai.
Xem xét hd so, tai licu lién
Xem xé€t, ky van || Lanh dao Van ‘ quan ky to trinh trinh
B12 ban hoic trinh kv phong, UBND 01 ngay Tes trinh. hd so thu’,(mg Fru’c UBND thanh
an hoac i1 y thanh phé lam viéc ’ pho quyét dinh hofic ky vin
P ban chuyén tra hé so cho
S& GD&DT.
v Lanh dao Xem xét hd so, tai licu lién
UBND Thanh Quyét dinh/ van | quan, k¥ Quyét dinh hodc
A 01 nga A
B13 Phé pho 2L 188Y | ban, hd so van ban théng bdo néu rd
duve lam viée 1§ do
uvet '

B14 L Cho sb, vao sd, dong d4u,
ban hanh vin ban dén céc
co quan lién quan.

Ban Vién thu ¥ ngay
hanh vin UBND TP lam viée
ban
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Buéc <X x £
cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Bicu n::;lu/Ket Dién giai
viée q
Gui ho so da
woc phé duyét an thu i han 5 so dd dwoc | Gi hd so di dwoc phé
515 || duoc phé duyé Vin th Gihanh | HO so da duge | Gui hé so da duge ph
cho S& Giao UBND TP chinh phé duyét duyét, sao lru (néu can).
duc va Pao tao
06 gioy
lam viéc;
phai - Tiép nhan két qua, vio s6
Vin thu, B chuyén hd N . R chuyén van thu déng d4u,
Bl16 ! phin mdt ctra - | SO vé Bo I(;Ilf étw da phé thue hién sao luu (néu c0)
— ¥ SoGDPT | phanmot | ¢ - Chuyén két qua Bo phan
Tiep nhan ho so cua S¢ mdt cira
cua UBND TP GDBT
B B& phan mot & 1A , X 1 ,
B17 Tra kBt qué oia - S& Theo giay Két qua Tr? két qua cho t6 chue, ca
hen nhan
v GDDT
- BM 02 Bo
v o phan mét ctra)
. Chuyén vién - BM 03 (B6 Chuyén vién B phan mot
Luu ho so, B phén mot phén mét cira) " | ctra va Chuyén vién phong
thong ké ctta, phong BN 04 (1o | TCCB ¢d trich nhiém luu
B18 v then d& TCCB -hA oot Bo | hs so va thong ké céc
phan mét ctra) TTHC
- BM 05 (phong
TCCB)
4. BIEU MAU
TT | Ma hi€u Tén Biéu mau
5. |BMO01 Mau Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
6. |BMO02 Mau Phi€u yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
7. |BMO03 Mau Phiéu tir cho61 giai quyét tiép nhan hoé so
8. |BM04 Mau Quyét dinh sap nhap, chia, tach treong trung hoc phd théng
cong 1ap hoac cho phép sap nhap, chia, tach truong trung hoc
pho thong tu thuc
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5.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
7. | BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Ivu tai Bo phan Mot
ctra)

8. | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

9. | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

10. | BM 04 | Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong trung hoc phod thong cong
lap hoac cho phép sap nhap, chia, tach truong trung hoc pho thong

tu thuc
11. | BM 05 | Céc thanh phan hé so (muc 1) (Iuu tai phong TCCB)
12. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu

kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nidm 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thude tham quyén quyét dinh hodc ¢é vy kién cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd.
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- Quyét dinh s6 6046/QD-UBND ngay 28 thang 12 nam 2018 cta Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé Hé Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh

thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH 15
Thi tuc giai thé treong trung hoc pho thong
(Theo dé nghi ciia ca nhén, t6 chirc thanh lap Trwong Trung hoc phé thong)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT | Tén ho so S6 Ghi
lwgng | chu

7. | To trinh dé nghi giai thé cua to chirc, ca nhan. 01 Ban
chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B6 phan Mot cra/Bé phan tiép | 20 ngay lam viéc ké tir ngay| Khong
nhan va tra két qua - Sg”)f G140 duc | nhan da ho so hop 1€
va Dao tao thanh phdé H6 Chi Minh
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budéc . LR x £
cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém T.hm Bicu maﬂu/Ket Dién giai
n gian qua
viée
~ A T4 chire, ¢4 . A1 A
N(_)p ho so nhan Theo muc 1 Thanh phén hé so theo muc 1
y - Néu hé so déy du, cong chirc
-2 A tiép nhan lap Giéy bién nhéin
B1 Kiém tra ho Gid hanh va hen tra két qua trao cho
SO o chinh ngudi ndp hd so, thwe hién
~ B4 phan mot BM 01 tiép B3
l cura - S& . A A
GDDT BM 02 - ‘Ngu’(yc lai, néu hONS(Y chua
day du thi huéng dan nguoi
ndp ho so bd sung, hoan thién
hd so theo BM 02
2 R B& phan mot »
B2 Chuyen ho so clra - S& léonzl %fligc BM 01
GDDT s BM 02
. Phong TCCB tiép nhan hé so
. 2 Cham e N
Phong Té X tor Bo phan mot ctra va guri ho
A A chtrc Can bd nhat s\au BM 01 so cho Phong Ké& hoach Tai
B3 Phal} cong (P. TCCB) 1?} ey chinh (P. KHTC), Phong Gio
thu 1y ho so giai quyét | e | BMOd duc Tiéu hoc (P. GDTiH),
TTHC . Phong Giao duc Trung hoc (P.
i GDTrH)
X (¢ P. TCCB Ex 831
cnl xX¢C .2 A .
B4 hAm dinh ’h X P.KHTC 08 ngay N X Xem xét, kiém tra, tham dinh
tham 41 0 P. GDTiH Jam viee | - HO so trinh | héso
SO P. GDTrH - Du thio ket
qua
v - Hb so trinh
Téng hop - Vin ban c6 y
B hoan thién Lanh dao P.| Olngay | kientham dinh | Xem xét, phé duyét két qua
N ; TCCB lam viéc | - Dy thao két | thuly thu tuc hanh chinh
ho so :
qua
Kiém tra lai hd so va ky duyét
T& trinh kem to trinh kem du thao, trinh két
Du thio Kkét | qua gial quyét TTHC cho
B6 Lénh dao So 92 neay qua giai quyét UBND TP
lam viée

tht tuc hanh
chinh
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Buéc \ . 3 x £
cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém T.hm Bicu maﬂu/Ket Dién giai
vide gian qua
B7 Ban hanh s 6 o Vin phong S6 l(igln‘%{aéz Té teinh ](i%éalil hanh s6 to trinh va dong
trinh, dong dau '
\ 4 Té trinh, du
s thao quyét
Trinh dinh, béo céo
UBND TP Ol noqe | 0im dinh. hd | Gui Tor trinh, béo céo thim
BS Van phong 8¢ | |- 84 | 50, tai liéu lién | dinh, hd so, tai liéu lién quan
AMVIEC | quan dd dwoc | cho UBND.TP
Lanh dao S¢&
duyét
Ti ép nhan, Phong Tiep nhén ‘klenl tra t.lianh phar.l
R ) . hé so, tai liéu lién quan;
B9 chuyén ho so HC-TC /2 ngay Chuyén hd so cho chuyén
cho chuyén VP.UBND | lamvice vién duge phan cong xtr Iy
vién thanh pho
Xem xét hd so, tai lidu lién
l quan:
- Hé so khong phai bé sung:
L 1A A in n A trinh L&nh dao phong xem
10 XeTI‘l X?t hOA S0, C\?;%%;\?Bn 02 ngay {ﬂaph ho so xét, ky to trinh, trinh Thudng
tai li€u lién thich ohé lam viee | true UBND thanh phd
quan - Hé so can bd sung: trinh
Lanh dao Van phong xem xét,
l chuyén tra hd so cho S& Gido
duc va Pao tao xtr Iy lai.
Xem Xét, ky i dao v Xem Eét hd si, téihliTé;ll lién
5 2 5 a a ; . . A v to trinh tri e
pr || vanbanhoge || 0 iy | Olagdy | To tinh, B C U thanh pho quydt
inh kv phoneg, % lam viée | so N o p q y;
tr1 y thanh pho dinh hodc ky vin ban chuyén
tra ho so cho S& GD&DT
Xem xét hd so, tai lidu lién
quan, ky Quyét dinh
N Lanh dao Ol nod Quyét dinh, h6
B12 Phé UBND Thanh | 0' P83V | so
dllyé t phé lam viée
Cho s6, vao sd, dong d4u,
b ban hanh vin ban dén céc co
‘ quan lién quan.
BI13 Ban Vin thu Yangay | HO so dd duoc
5 UBND TP lam viée hé duyét
hanh phé duy
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Buge Théi | Biéu miuw/Két <
cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém . A Dién giai
I gian qua
viéc
Cham
- A A A nhét sau
Ti€p nhan ho 06 gior - Tiép nhan két qua, vao sb
SO Vin thu, Bo phai Hb so di ohé chuyég van thu Q(’)ng déu,
Bl4 cua UBND TP phan mot ctra c‘huyén‘ Juvet PR | thye hign sao Iuu (néu ¢6)
- S¢ GDDT ho so vé ve - Chuyén két qua Bé phan
B& phan mot cira
mot cira
S6 GDDPT
T k, B6 oh Tra két qua cho t6 chic, ca
ra két qua 6 phan mot 4 , hin
B15 ctra - S& Thi‘érfflay Két qua
GDDT -
y
Chuyén vién B6 phan mét ctra
- BM 02 (B6 Vé’. (til}ugérrllhyjén 1ph(‘>r;<_3,A TCCB
A ha bt cir CO’ rac 1iIem [uwu ho sO va
Luu ho Chuyén vién D s ;)A théng ké cdc TTHC
59, Ath(?ng B phan mot ; han mdt cé:a)o
Bl6 ké va cura, phong P )
PR TCCR - BM 04 (Bo
phén mét ctra)
- BM 05
(phong TCCRB)
4. BIEU MAU
IT | Md hiéu | Tén Biéu mdu
9. |BMO0I Mdu Giay tiép nhdn ho so va hen tra két qua
10. | BM 02 Mdu Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
11. | BM 03 Mdu Phiéu tir choi giai quyét tiép nhdn ho so
12. | BM 04 Mdu Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so
13. | BM 05 Mdu So6 theo doi két qua xur [y cong viéc
14. | BM 06 Mdu So thong ké két qua thuwe hién thu tuc hanh chinh
15. | BM 07 Mdu Quyét dinh gidi thé trieong trung hoc pho thong
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5. HO SO CAN LUU
TT | Ma Ho so luu
hiéu

13. | BM 01 | Méu Gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phdn Mot
cuea)

14. | BM 02 | Mdu Phiéu yéu cdu bé sung va hocn thién hé so (néu cé - heu tai Bé
phdn Mot curea)

15. | BM 03 | Mdu Phiéu tir chéi gidi quyét tiép nhdn ho so (méu cé - lwu tai Bé
phdn Mot curea)

16. | BM 04 | Mdu Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so (leu tai Bé phdn
Mot cua)

17. | BM 05 | Mdu Sé theo dbi két qua xir Iy céng viéc (lwu tai phong TCCB)

18. | BM 06 | Méu Sé théng ké két qua thuc hién thu tuc hanh chinh (luu tai Bo
phdn Mot curea)

19. | BM 07 | Quyét dinh gidi thé trirong trung hoc phé théng

20. | BM 08 | Mdu Cdc thanh phdn hé so (muc 5.2) (lueu tai phong TCCB)

21. |/ Cdc hé so khdc néu cé theo van ban phdp quy hién hanh

chinh.

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé

diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu sira doi mot
s6 diéu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé

diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP

ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nim 2019 cia Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thude tham quyén quyét dinh hodc ¢é vy kién cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THANH PHO HO CHi MINH

QUY TRINH 16

Thanh 14p truong trung hoc phé thong chuyén cong 1ap hoic cho phép

thanh 14p truwong trung hoc phd théng chuyén tw thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT | Tén hd so S6 Ghi chu
lwgng
8. | To trinh vé viéc thanh lap truong. 01 Ban chinh
9. |Dé an thanh 14p truwong (dap ung day du diéu Ban chinh
o o 01
kién thuc hién)
10. | So yéu ly lich kém theo ban sao duoc cap tir s6 Ban chinh/Ban

hiéu treéng.

gde, ban sao duge chimg thye tir ban chinh hoic
ban sao kém theo ban chinh dé déi chi€u van| 01
bang, chimg chi hop 1€ cua nguor du kién lam

sao co chung thuc
hoac ban sao kém
ban chinh d6i
chiéu

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan Mot cira/BO phan tiép
nhan va tra két qua - S& Giao duc | du ho so hop 1¢
va DPao tao thanh phd HO Chi
Minh

25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan | Khong
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge Bidu miu/Két x
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian ua Dien giai
viée q
~ A Té chire, c4 Thanh phan hd so theo
Nop ho so han Theo muc 1 mue 1
v - Néu hé so day du, cong
2 N chirc tiép nhan lap Gidy
Kiém tra ho so L bién nhén va hen tré két
G106 hanh . A
B1 , qua trao cho nguoi ndp
5 phin mo chinh h so, thue hién tiép B3
B& phan mot BM 01 - e fuen | P‘
ctra - S& - Nguoc lai, néu hd so
GDDT BM 02 chua diy di thi hudng
din nguoi nop hd so bd
sung, hoan thién hd so
theo BM 02.
o Chuyén ho so cva-5o | 02giotim |
GDDT viée
Phong TCCB tiép nhan
v hé so tr Bo phin mot
Pha N h clra va g hd so cho
aI} C(ing thy Phong Té chire BM 01 Phong Ké hoach Tai
B3 ly ho so Cén b6 (P. 01ngdy | gy chinh (P. KHTC), Phong
TCCB) giai lam viéc Gido duc Tiéu hoc (P.
quyét TTHC GDTiH), Phong Giéo
duc Trung hoc (P.
GDTrH)
- P. TCCB BM 01
Xem Xet:‘ tham P.KHTC - Hb so trinh - Xem Xét, kiém tra,
dinh ho so P. GDTiH - Du thio két qua | thdm dinh hé so
P. GDTrH X
B4 i
R j .. i Théng bao cho t& chiic,
ThOIlg ‘pao thoi R 5 c4 nhan thoi gian thdm
gian tham dinh | | P T¢CB Cong vin dinh thue té&
thuc te
P. TCCB - Ho so trinh M dinh thutc (6 did
2 bi tham dinh thyec té dicu
A . P.KHTC ) - Vin ban cé ¥ ' '
s || Tham dinh | i e iy g
thuc t€ P. GDTiH ' ' trung hoc
i P. GDTrH
3 ; - Hb so trinh )
TOI;lg h(fﬁ)‘, hoan Lanh dao P 03 ngay |- Vin ban c6 ¥ Xem xét, phé duyét ket
B6 thien o so' | g limviée | kién thim dinh | I3 U Y thut tue hanh
¥ - Du thao két qua
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Buoce LR x £
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Bicu n::;lu/Ket Dién giai
viée q
B7 Kiém tra lai hd so va ky
duyét to trinh kem du
A . thao, trinh két qua giai
- IT{O S"nt;nh quyét TTHC cho UBND
\ -Totri TP
1 ~ . 03 ngay ) :
Xem xet, LLanh dao S0y viee | - Dyt thio Quyét | Néu hé so du didu kién:
phé duyét dinh/ IYZH ban | kv phé duyét két qua
peuro ly ¢o - Néu hd so chua da didu
kién: Théng bao bang
van ban va néu ré ly do
Ban hanh s(,() o Ban hanh sb t& trinh va
N . £ « . . 01 ngay o déng dau
B8 trinh, dOIlg dau Van phong Sé& Jam vidc T¢ trinh
* T trinh, du thao
. quyét dinh, bao
Trinh UBND cdo thim dinh, | Gui T tinh, bdo cdo
B9 thanh pho Vin ohong S | 01nedy | ho so. ti Tiéu | thim dinh, hd so, tai lidu
phong lamviéc | lién quan d& | lién quan cho UBND
dugc Lanh dao | thanh phd
S¢ duyét
Tiép nhan kiém tra thanh
Tiép nhan ho so, Phong phan ho so, tai liéu lién
B10 || chuyén hd so cho He-Te /> nedy quan: Chuyen ho so cho
i’l . n VP.UBND lam viéc chuyén vién dugc phéan
chuyen vien thanh phé cong xu ly
v Xem xét hd so, tai litu
lién quan:
- H6 so khoéng phai bd
: o . sung: trinh Léanh dao
Xem xét ho SO, Lap ho so trinh phong xem xét, ky to
3i lidu lién n Chuyén vién . trinh, trinh thu’qng truc
B11 tar igu lic qua VP.UBND 10‘2 ngiy UBND thanh phé.
thanh phd am viee - H6 so yéu cau b sung:
trinh Ladnh dao Vian
phong xem xét, chuyén
tra hd so cho S& Gido
duc va Pao tao xu 1y lai.
X _— Xem xét hd so, tai litu
em xct, Ky Lanh dao Van lién quan ky to trinh trinh
van ban hoac o 01 ngay et thuong trire UBND thanh
B12 N i phong, UBND 14 T¢ trinh, hod so hé & dinh hodic kY
trinh ky thanh phé am viée pho quyét di odc ky

van ban chuyén tra hd so
cho S¢ GD&DT.

v
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Buoc LR x £
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Bicu n::;lu/Ket Dién giai
viée q
B13 Xem xét hd so, tai lidu
A A Lanh dao . Quyét dinh/ van | lién quan, ky Quyét dinh
9 Phé duyct >UBND Thanh (?1 ng%y ban, hd so hodc vin ban thong bao
phé lam vige néu 15 Iy do.
Cho sb, vao sd, dong
Phong HC-TC ddu, ban hanh vin ban
- ¥ ngay dén cac co quan lién
Bl4 Y}}jér}lelﬁf? lam viée quan, gui hd so da duoc
P phé duyét cho S& Gido
duc va bao tao.
06 gjé; - Tiép nhan két qua, vao
Viin thir. B6 hphgalhk sé chuyén van thu dong
B15 hinmot et - | sovapo |10 s da phe | dau thue hién sao hru
4 N phan e VOB quyet (néu c6)
Ti€p nhéan ho so S¢ GDDT phan mot Chuvdn K&t aud Be
, Ga S& - uyén két qua Bo6
cua UBND TP g} SDT phén mot cita
B& phan mot -z L LA . A
. . T Theo giay A Tra két qua cho té chuc,
B16 Tra két qua C(I}I?)bSTO hen Ket qua c4 nhin
- BM 02 Bo
. L phén mét ctra) _
L h* C}AluyeAn vién - BM 03 (Bo C}iuyefl vién B('i p}_lian
uu ho B& phan mot phén mét cira) mét ctra va Chuyén vién
B17 hd ctra, phong o | phong TCCB ¢6 trach
50, thong TCCR BM 04 (B0 | phism luu b n
ké va -hA ot cira) * | nhiém luu hd so va théng
phan mot cura ké cac TTHC
theo doi - BM 05 (phong
TCCB)
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu mau
16. | BM 01 Mau Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
17. | BM 02 Mau Phi€u yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
18. |[BM 03 Mau Phiéu tir cho61 giai quyét tiép nhan hoé so
19. | BM 04 Mau Quyét dinh thanh 1ap truong trung hoc pho thong chuyén
cong 1ap, cho phép thanh lap truong trung hoc pho thdong chuyén
tu thuc
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5.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
22. | BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot
ctra)

23. | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién hd so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

24. | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai B
phan Mot cira)

25. | BM 04 | Quyét dinh thanh 1ap truong trung hoc phé thong chuyén céng lap,
cho phép thanh 1ap truong trung hoc phd thong chuyén tu thuc (luu

tai phong TCCB)
26. | BM 05 | Cac thanh phan hé so (muyc 1) (luu tai phong TCCB)
27. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thude tham quyén quyét dinh hodc ¢é vy kién cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH 17

Thi tuc thanh 1ip va cong nhan hdi ddong quan tri trudong dai hoc tw thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT | Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

11. | To trinh dé nghi cong nhan héi déng quan Ban chinh
tri, trong d6 néu 18 quy trinh xac dinh cac| 01
thanh vién ho1 dong quan tri.

12. | Danh sach Chu tich va cac thanh vién cua 01 Ban chinh
ho1 dong quan tri.

13. | So yéu ly lich cua cac thanh vién. 01 Ban chinh

14. | Van ban ciia Uy ban nhan dan Thanh pho ctr Ban chinh/Ban sao co
thanh vién tham gia h61 dong quan tri. 01 chirng thuc hodc ban

sao kem ban chinh
doi chicu

15. | Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu Ban chinh/Ban sao co

bau Chu tich hoi dong quan tri, cac thanh 01 chirng thwc hodc ban

vién dai dién cho t6 chirc, ca nhan gop von
va giang vién co hiru.

sao kém ban chinh
doi chieu
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2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B6 phan Mot cira/Bo phan tiép nhan va | 30 ngay lam viéc ké tir ngay | Khong

tra két qua - S& Gido duc va Pao tao

thanh ph6é H5 Chi Minh

nhan du ho so hop 1¢

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buée Bi¢u i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian mau/Ket Dien giai
viéce qua
Nép ho so T6 Chl;l’c, ca Theo muc 1 Thanh phan ho so theo
nhan muc 1
- Néu hd so day du,
2 R cong chtre tiép nhén lap
Ki€m tra ho so Gios hanh Giéy bién nhin va hen
Bl chinh tra két qua trao cho
B& phan mot BM 01 nguol ,nép hé so, thuce
clta - S& hién tiep B3
GDDT BMO2 | Newoe 1ai, néu hé so
chua ddy du thi huwéng
d&n nguoi ndp hd so bd
sung, hoan thién hd so
theo BM 02
A A B& phan mot s BM 01
B2 Chuyén ho so - SG 02 iligclam
GDDT . BM 02
AN cO ; Phong T6 chirc Tiép nhin hd so tr Bo
Phan cong thu ly g p
B3 ho ) Céan bo (P. 01 ngay BM 0l phdn mét cua  va
0 80 TCCB) giai lam viée chuyén cho chuyén vién
quyét TTHC P. TCCB thu Iy hd so
- Tién hanh xem xét,
Xem xét, tham BM 01 kiém tra, thAm dinh hd
; S cor- dé -Hb sotrinh | so va gii hd so cho
dl,nh 1,10 so; dé Chuyén wvién | 05ngay . gt
B4 at két qua giai P. TCCB lamviee |-, D¥ thao | Phong - o duc
xua f qua g ' amVICe 1 & qud Chuyén nghiép va Dai
quyet TTHC hoc (P. GDCN&PH)
\4
Tham dinh ho so | THOsomnh e dinh va :
B5 Ll ) P GDCN&DI Q4 ngdy | Dy thio TPam dinh va xem xét
va Xem Xxet lam viéc s hé so
két qua
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Budc Bi¢u i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian mau/Ket Dien giai
viée qua
Hop ban thAm dinh
Vin be .| thanh lap va cong nhén
At A N an ban co n- A ) .
B6 Hop Hoi dong P. TCCB 04 ngay ¢ Lién thim Hoéi dong quan tri
p ~ lam viée | Y. truong dai hoc tu thuc
xét duyét P.GDCN&DH j dinh one Gl
uye : (néu can thiét)
v A s A
R - Lanh dao P. 05 ngd -Ho sotrinh | Xem xét, phé duyét két
B7 Tong hop, hoan TCCB . Vgiéz - Dy théo | qua thu Iy thu tuc hanh
thién;ho so " | Kétqua chinh
Egm Duttrﬁrélg Kiém tra lai hd so va ky
, 03 ned Kt ué 4 duyét to trinh kem du
BS Xem xet, Lanh dao S& > neay QU8 a0, trinh két qua giai
A N lam viéc | quyét  thu K
phe duyet i tue hanh quyét TTHC cho
T UBND TP
chinh
Ban haI:h S 6 to Ban hanh s6 to trinh va
B9 trinh, déng da Vinphong s | O1REY | py gy | 90840
mnh, aong dau phong lam viée
T& trinh, du
v thao  quyét
) dinh, bao
Trinh UBND cdo  thim | Gui To trinh, bao cho
thanh nho y . . 0l ngay | dinh, hé so, | thim dinh, h6 so, tai
BIO p Van phong 86 lam viéc | tai liéu lién | liéu lién quan cho
quan da | UBND.TP
duoc Lanh
dao Sé&
duyét
A -4 A ‘A
2 o Phong Tiép nhén kiém tra
Ti€p nhéan ho so, HOTC i ngly thanh phan hd so, tai
2 A - 2 A 1A . A
B11 chuyén ho so cho lam vide liéu lién quan; Chuyen
chuvén vién VP-UBNP j hé so cho chuyén vién
Y thanh pho duoe phan céng xUr 1y
Xem xét hd so, tai lidu
lién quan:
- Hé so khéng phai bd
Lo ho so sung: trinh Lanh dao
N ) a{)‘ (})ls phong xem xét, ky to
em x¢€t ho so, tai uyén vién \ trinh, trinh thuong truc
X t ho so, t Chuy 02 ngay i h, trinh thuong
B12 liéu lién quan VR.UBNE) lam vide UBND thanh pho ‘ 7
thanh pho ) - HO6 so yéu ciu bo

sung: trinh Lanh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho Sé
Gi4o duc va Dao tao xtr
Iy lai.
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Bué6e Bi¢u i
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian mau/Ket Dien giai
viéce qua
Lt e T X t ho so, tai lie
Xem xét, ky van ban l.f:m et RO 50, ta e
SR i in quan, ky to trinh
hodc trinh ky Lanh dao Vin . . » | trinh  thuonmg  truc
N 0l ngay | To trinh, ho . A %
B13 phong, UBND L4m viee o UBND thanh pho quyét
thanh phé i dinh hodc ky vin ban
chuyén tra ho so cho S&
G140 duc va Dao tao.
Lanh dao (%Ezfét dtfr’lh/ Xem xét hd so, tai lidu
. . : ; ong béo. a ; A
B14 Phé duyét UBND Thanh 1(?1 neay . lién ~quan, ky Quyet
hé am viéc Ho so dinh hodc vidn ban
P théng bao néu ro 1y do.
#1 Cho sb, vao sd, dong
Ban'hanh Phong HC-TC | Hosoda | 94w ban hanh van ban
B15 31 ba VP. UBND 2 ngay duoe phe dén cac co quan lién
van ban : R lam viée d. E)t quan, g1 ho so dd dugce
thanh pho uye phé duyét cho So Gido
duc va Dao tao.
v Cham nhét , ,
v " N ) sau 06 gio, - :fiép n}}én két qua, vao
Tlep nhan ho so cua Vin the. B phai s6 chuyén van thu dong
UBND TP AN BO T Ghuyén hd | HO so da déu, thyc hién sao luu
Bl6 phén mét ctra - A TA A A A1 cd
sove BO | phé duyét (néu co)
: S& GDDT A A ' A 1A © haA
phan mot - Chuyén két qua Bo
ctra SO& phén mot ctra
GDDbT
. B& phan mét 4 . 1A , X 1.
BI7 Tré két qua w50 | OB | g gy | T ke quicho 16 chite
GDDbT '
v -BM 02 (Bo
A han mot
Luu ho so, E U_,Z;l o
fhongki_ Chuven vig -BM 03 (Bo o
va theo d&i AuyeAn VleAl’l phin mot Chuyén vién B phéan
B6 phan mot ctra) mdt cta va Chuyén
BI8 cua, phong vién phong TCCB c¢b
BM 04 (B6 A
TCCB T RvLuE BO | {rach nhiém Iuu hd so
phanmdt | vy héng ke céc TTHC
ctra)
-BM 05
(phong

TCCB)
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4. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
20. |[BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
21. |[BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
22. |[BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
23. | BM 04 Mau Quyét dinh cong nhan hoi déng quan tri, chu tich va cac
thanh vién ho1 dong quan tri

5.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hiéu

28. | BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (lvu tai B6 phan Mot
cua)

29. |BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

30. |BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

31. | BM 04 Quyéy dinh céng nhan ho1 déng quan tri, chu tich va cac thanh vién
hoi dong quan tri (Iuu tai phong TCCB)

32. |BM 05 | Cac thanh phan ho so (muc 1) (Ivu tai phong TCCB)

33. |/ Cac ho so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY
- Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 niam 2014 cia Thu tuéng

Chinh phu vé ban hanh Diéu 18 treong dai hoc.

- Nghi dinh s6 127/2018/ND-CP ngay 21/9/2018 ctia Chinh phu quy dinh trach

nhiém quan ly nha nudc v€ giao duc.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé

thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong

Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thude tham quyén quyét dinh hodc ¢é vy kién cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH 18
Thi tuc thanh 1ip va cong nhan Hi dong quin tri Truong Pai hoc tw thuc
hoat dong khong vi lgi nhuin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT | Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

16. | T& trinh dé nghi cong nhan hoi déng Ban chinh
quan tri, trong dé néu rd6 quy trinh xac| 01
dinh cac thanh vién hoi1 dong quan tri.

17. | Danh sélch Chu tich va cac thanh vién 01 Ban chinh
cua hd1 dong quan tr1.

18. | So yéu ly lich cua cac thanh vién. 01 Ban chinh

19. | Van ban cua Uy ban nhan dan cap tinh Ban chinh/Ban sao co
noi troeong dat tru s& chinh cur thanh | 01 chirng thwe hoac ban 520
vién tham gia ho1 dong quan tri. kém ban chinh do6i chi€u

20. |Bién ban hop, bién ban kiém phicu, Ban chinh/Ban sao ¢o
phi€u bau Chu tich héi dong quan tri, 01 chirng thwre hodc ban sao

cac thanh vién dai dién cho t6 chuc, ca kem ban chinh do1 chi€u

nhan gép von va giang vién co hiru.
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2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

B6 phan Mot ctra/Bo phan tiép nhan
va tra két qua - S& Giao duc va DPao

tao thanh phé Hb Chi Minh

30 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du hé so hop 1€

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge Bidu miu/Két x
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian qui Dien giai
viée
~ A Té chire, c4 Thanh phan hd so
N(_)p ho so nhan Theo muc 1 theo muc 1
v - Néu ho so day du,
cong chire tiép nhén
lap Giéy bién nhén
va hen tra két qua
Bl Gio hanh trao cho ngudi ndp
B6 oh chinh hd so, thuc hién tiép
2 X 0 phan mot B3
Kiém tra ho so cta - S& BMOI o
GDDT BM 02 - Ngugc lql, néu hd
so chua diy du thi
hudéng dan nguoi ndp
hd so bd sung, hoan
thién hd so theo BM
02
Chuyén hd so B phan mét o lam | BM Ol
B2 Y cita-s¢ | 02 @i0lam
GDDT viee BM 02
& Tiép nhén hd so tir
Phong Té chirc Bo phan mot cua va
B3 Phan cong thu ly Canbo (P. | Olngay |BMOI chuyén cho chuyén
hd so TCCB) giai lam vién P. TCCB thu ly
quyét TTHC ho so
v Tién hanh xem xét,
. A . BM 01 kiém tra, thdm dinh
Xegn Xet’kthan: leh 11 so trinh hé so va gii ho so
B4 ho so; dé xuat ket Chuyén vién | 05ngay | cho Phong Gido duc
qua giai quyét TTHC || P. TCCB limvige |- Dw thao k&) Chuyen nghiep va

!

qua

DPai hoc (P.
GDCN&DH)
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Buéc LR x £
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Bicu n:::,lu/Ket Dién giai
viée q
B5
Tilénl dmh 04 ng3 - Hb so trinh Thim dinh va
0 so va > ngay o 4m dinh va xem
r P.GDCN&DH lam viée - Du thio ket xét ho so
xem xect qua
|
¢ Hop ban thAm dinh
thanh lap va cong
B6 Hop Hoi dong xét P. TCCB 04ngay | Van ban ¢6 y nhén H@i dépg quan
duvét P.GDCN&DH | lamviéc | kiéntham dinh | tri truong dai hoc tu
Y& thuc (n€u can thiét)
Téng hgp’ hoan Lénh dao P. 05 ngay - Hb so trinh Xem xét, phé duyét
B7 thién hd so rees lim vige | - D thio két | ket qua thu 1y thu tue
qua hanh chinh
v . .
T& trinh kém | Kiém tra lai hd so va
03 ngay Du thio két | ky duyét to trinh kém
B8 Xem xét, Lénh dao So Jam vidc qua giai qu‘yet du’ _thao,Atrlnh két qua
hé duveé thu tuc hanh | giai quyét TTHC cho
phe duyet chinh UBND thénh phé
B9 Ban hanh so to Vin phong S 01 ngay Té trinh Ban hénh,sé to trinh
trinh d(’)ng dﬁu lam viée va dong dau
To  trinh, du
thao quyét
> dinh, bdo cao | Gui T¢ trinh, bdo cédo
10 Trinh UBND. TP Vi ohong S | 01mgdy | thim dinh, h | thim dinh, hd so. ti
phong lam viée so, tai liéu lién | liéu lién quan cho
quan di dwgc | UBND.TP
Lanh dao S¢&
duyét
Phe Tiép nhin kiém tra
4 A 1A ong thanh phén hd so, tai
B11 Tlep;nhalg ho so, HC-TC Y2 ngay liéu ) liér} quan;
Chuyen ho so cho VP.UBND lam viée Chuyén hd so cho
chuyén vién thanh phd chuyén vién duoc
phén cong xt 1y
Xem xét hd so, tai
Y = liéu lién quan:
B12 li¢u lién quan VP.UBND .~ | Laphdsotrinh | b4 sung: trinh Lanh
| thanh phd lam vice - ;
p dao phong xem xét,

ky t&  trinh, trinh
thuong truc UBND
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Bude Biéu mAw/Két ,
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian ua Dien giai
viée q
thanh phd
- H6 so yéu cau bd
sung: trinh Lanh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
Sé& Gido duc va Dao
tao xu 1y lai.
Xem xét hd so, tai
- . liéu lién quan, ky to
Xem x¢ét, ky van trinh  trinh  thudng
ban hodc trinh ky Lanh dao Vin trygc. UBND  thanh
B13 phong, UBND | 01 ngay | To trinh, hd so | pho quyet dinh hodc
thanh phd lam viée ky van ban chuyén
tra ho so cho S¢ Gido
duc va Dao tao.
v
Land Quyét dinh/ f.(f:m ﬁét hd so, Lé,i
A A anh dao . Théng b4o. iéu lién quan, ky
Bl4 Phé dlly@t UBND Thanh Ql neay N Quyét dinh hodc vin
A lam viée | HO so , R LA
pho ban théng bao néu rd
ly do.
Cho s8, vao sb, dong
ddu, ban hanh vin
A Phong HC-TC . in dén c4
B15 Ba:n ha:nh & ¥ ngay Ho6 so di duoc ?%n den cac&goh%uan
van ban VP. UBND lam viéc | phé duyét Jon quan, gul o So
thanh phé da dugc phé duyét
cho S& Gido duc va
Pao tao
v 14 , ,
» R R ) ?}?é%l_c lhaénil - Tiépvnhén kf:t qua,
Tlep nhan ho so cua . R °C. phal vdo s6 chuyén vin
UBND TP Vin thu, B6 chuyén hé 115 so di phé thu dong déu. thue
B16 phén mét ctra - | so ve BS duyét hién sao luu (néu c6)
S& GDDT phin mot ' s o
Qs - Chuyén két qua Bo
cua S& hAn mot ot
l GDPT phan mot cuira
- B6 phan mot Theo oié Tra két qua cho t6
B17 Tra két qua cra - S& e E V| két qua chie, c4 nhan
GDDbT '
- BM 02 (Bo
han mot cu A AL TRA A
Chuyén vién phanme” e a)A C}iuyer} viell B ph§n
A A AL oA - BM 03 (Bé | mot ctta va Chuyén
Luu ho so B6 phan mot A A SO ;
] > i . phén mét cira) | vién phong TCCB c6
BI8 théng ké va cua, phong tch nhié ;
g 2 TCCB - BM 04 (B¢ | trdch nhiém luu ho so
theO dOl phﬁn mot cﬂ‘a) va thél’lg ké cac
TTHC
- BM 05
(phong TCCRB)

Y
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4. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

24. | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

25. | BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
26. | BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

27. | BM 04 Mau Quyét dinh cong nhan hoi ddng quan tri, chu tich va cac
thanh vién hdi1 dong quan tri truong dai hoc tu thuc hoat dong
khong vi 1¢g1 nhuan

5.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
34. | BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot
ctra)

35. | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

36. | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai B
phan Mot cira)

37. | BM 04 Quyét dinh céng nhan hé1 déng quan tri, chu tich va cac thanh vién
hoi dong quan tri hoat dong khong vi loi nhuan (luu tai phong

TCCB)
38. | BM 05 | Cac thanh phan hé so (muyc 1) (luu tai phong TCCB)
39. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 niam 2014 cia Thu tuéng
Chinh phu vé ban hanh Diéu 18 treong dai hoc.

- Nghi dinh s6 127/2018/ND-CP ngay 21/9/2018 ctia Chinh phu quy dinh trach
nhiém quan 1y nha nudc vé gido duc.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP



70 CONG BAO/SH 50+51/Ngay 15-7-2019

ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thude tham quyén quyét dinh hodc ¢é vy kién cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH 19
Cép gidy phép thanh 1ap Hiép hdi doanh nghiép nwéc ngoai
tai thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cua Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
Pon xin thanh 1ap Hiép hoi (01 ban tiéng 01 Ban chinh
1| Viét Nam, 01 ban tiéng nudc ngoai thong 03 0 ];m e
dung; theo mau) an sao
) Diéu 1¢ hoat dong ciia Hiép hoi (01 ban 03 01 Ban chinh
tieng Viét Nam, 01 ban tieng nude ngoai) 02 Ban sao
3 Van ban gié1 thi€u cia Phong Thuong 03 01 Ban chinh
mai va Cong nghiép Viét Nam 02 Ban sao
4 HO so vé tru s& lam viéc, dién thoai, fax 03 01 Ban chinh
02 Ban sao
So yéu ly lich cac thanh vién Ban linh , ,
: . 01 Ban chinh
5 | dao Hiép hoi kém theo anh 4x6™" (ting 03 0 ar} chin
thanh vién) Ban sao
Danh sach cac dai dién doa}nh nghi,ép
6 tham gia Hiép hoéi (ho tén, s6 hd chiéu, 03 01 Ban chinh
no1 dang ky tam tru hoiac co quan lam 02 Ban sao
vige tair Viét Nam)

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B phan Mot cira - S& Cong Thuong | 30 ngay ké tir ngay nhan du hd | Khong
TPHCM, dia chi: 163 Hai Ba Trung, | so hop 1€ (quy ra 22 ngay lam
Phuong 6, Quan 3 vige)
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoc . N Tréch Théi Dieu, P
cong Noi dung cong viéc o . mau/Ket Dien giai
I nhiém gian -
viée qua
Té chite Theo mue I Thanh phan ho so theo
muc [
v + Néu hd so ddy di, hop
I¢, cong chire tiép nhén lap
Kiém tra hd so Gidy bién nhan va hen tra
két qua trao cho ngudi nop
B1 Gio hanh hé so theo BM 01.
B6 phan mot chinh BM 01 + Néu hé so chua day di
.cfpi’a.- S(”y. BM 02 hodc Chlfa chinh xdc thi
Cone thuon BM 03 hu’(’mg dan ngudi ndp h(f)
g g BM 04 so bd sung, hoan thién ho
so va ghi 8 1y do theo
BM 02.
+ Truong hop tir chéi nhan
hd so, phai néu r5 1y do
theo BM 03.
5 phan mo Chuyén hd so cho Phon
o Bophdnmot |y Loay | BMOL | T ¢
B2 Chuyén ho so clra - S& L wie chuyén mén
Cong thuong j BM 04
Phong Chuyén mén tiép
nhén hoé so tr B& phan mét
. Phong cua va phin cbéng cong
s EhT} ;‘ing chuyénmon | 01 ngay BM Ol | chirc thim dinh, thu 1y hd
thu ly ho so giai quyét lam viéc BM 04 SO
TTHC Lanh dao Phong tiép nhin
va phin cong cdéng chuc
tham dinh, thu Iy hd so
Coéng chue thu 1y hd so
Xem xét thém dinh BM 01 tién hanh xem x¢ét, kiém
hd so- &A A k'A BM 02 tra, tham dinh ho so lay y
70 SO’ ¢ X}’lat et kién phong chuyén mén va
qua giai quyet TTHC BM 04 don vi ¢6 lién quan (néu
-Hé so trinh | ¢6).
- Du théao | Trong thoi han 05 ngay
thu Iy ho so lam viée Yy i

chua nhidn dugc vian ban
tra 101 cta cdc co quan lién
quan, xem nhu c4c co quan
noi trén déng y va thuc
hién buée tiép theo.

Téng hop, hoan thién hd
so, 1ap to trinh, in dy thao
Kkét qua.
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Buoc . N Tréch Théi Dieu, P
cong Noi dung cong viéc nhidm ian mau/Ket Dien giai
viéce : g qua
N Lanh dao Phong xem xét,
Xem xét, duyét ho so Lanh dao . -Hb so trinh | phé duyét két qua thu ly
B5 Phong loa?n n\%iaéi - Du théo thua tuc hanh chinh;
chuyén mén ' két qua Chuyén két qua thu 1y hd
v so vé B6 phén 1 cira.
: Lanh dao B6 phan mét ctra
Xem xét, duyét ho so kiém so4t chat lwong, két
qua thdm dinh tir phong
l chuyén moén, du thao két
e A \ qua trinh Lanh dao Sé phé
B6 Bo ghansr{lot ¥ ngay Ho so tr}nh duyét cac ndi dung
Cécngatil u’gng lam viéc -12:15 tﬁzo DPbi voi van ban yéu céu
q bd sung; Linh dao B
phin moét cta phé duyét
ndi dung va thoéng tin dén
ngudi dan vé nodi dung yéu
céu bd sung.
R Lanh dao S& kiém tra lai
X " 02 ned ké;{f[;ﬁr;ﬁéo hd so va ky duyét to trinh
B7 em xet, Lanh dgo Sor | < P88 | B8 8 0 | kem du thio két quagii
phé duyét | o BT | quyét TTHC, trinh UBND
quy thanh phé.
l Vin thu thue hién cho sb,
dong dau, chuyén ho so, tai
Trinh UBND liéu lién quan dén yan
thanh ph 5 o ‘ phong UBND thanh pho:
Thi mnlhfa _ Té& trinh cla S& Cong
0 so lién
Thuong.
Van thu S¢& V. nod quan da gq . B
BS Cong 208V | quge Lanh | 7 DV thao Quyet dinh cap
Thuong lamviée | o "ol can o Gidy phép thanh 1ap Hiép
Thuon o k¥ héi doanh nghiép nudce
duyét ngoai tai TP.HCM/du thao
’ vin ban tir chdi.
- Thanh phan lién quan dén
hoat déng cap phép dbi véi
,L tht tuc hanh chinh nay.
) o Phong Tié:ip nhAén kiér‘n_ tr_aA thé_rAlh
Tiép nhan’ chuyén ho HC-TC Vi ngiy phan ho S0, tai ‘heu lién
B9 so cho chuyén vién lam viée quan Chuyén ho so cho
y VP-UBNP j chuyén vién dugc phéan
thanh pho cong xir 1y.
v Tham tra, xir Iy hd so, tai
liéu lién quan:
X A - Hb so dat yéu ciu: trinh
Tham tra ho so Lo ho so Lanh dao phong xem xét,
Chuyén vién | 02+1/2 a{)‘ (})ls ky t& trinh trinh ldnh dao
B10 VP.UBND ngay i UBND thanh ph.
thanh pho lam vige - H6 so khong dat yéu cau:

trinh Lanh dao Van phong
xem x¢t, chuyén trd ho so
cho S¢ Cong Thuong xt 1y
lai.
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Buoc . N Tréch Théi Dieu, P
cong Noi dung cong viéc o . mau/Ket Dien giai
vide nhi¢m gian -
¢ qua
Xem xét hd so, tai lidu lién
quan, ky t¢ trinh trinh 1anh
Lsnh dao e dao UBND thanh pho
Xem xét, trinh ky Vain pho vomeay | O trinh quyét dinh: cip Gidy pheép
B11 ’ ou piong 2NEY 1 BMOS thanh 18p Hiép hoi doanh
UBND thanh | lam viée anh lap Hiep 101 doant
hé Hb so nghiép nude ngoai tai
P TP.HCM/khong cép va c6
vin ban tir chdi, néu 1o 1y
do.
A A Léanh dao Xem xét hd so, tai liéu lién
; ) BM 05 2 ;
B12 Phé duyét UBND gfnnvgiaéyc " quan, k§ Gidy phép/vin
Thanh phé ¢ | Hoso ban tir chéi.
Ban hanh Phong Cho sd, vio sb, déng dau,
BI3 R HC-TC ¥ ngay ban hanh vidn ban va
van ban VP.UBND | lam viéc chuyén hd so cho S& Cong
thanh phé Thuong
Cham Tiép nhan két qua, vao sb
Tiép nhan hd so nht sau chuyén vin thu d(’)ng déu,
cua UBND TP ¥ ngay thuc hién sao luu (n€u cé);
Vin the. B6 lam viéc; Chuyén két qua vé Bo
A phai A ~ phan mét ctra.
phén mét 2 Ho so da
Bl4 cira-So | SIWER L Shs quyet
A ho so vé p ye
Cong thuong B6 phan
mot ctra
S& Cong
v Thuong
L 1A , B6 phan mot
B15 Traketqua oua - 56 Lheo Két qua | Tra két qua cho Té chir
Cong Gidy hen d d
¢ Thuong
Théng ké va theo doi
Luu hd so, o Chuyén vién S¢& Cong
théng ké va Chuyén vién S8 theo dai | Thuong c¢6 trach nhiém
Blo theo ddi S6 Cong ho so théng ké cac TTHC thuc
Thuong hién tai don vi vio S&

théng ké két qua thue hién
TTHC
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4. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 | BM 04 bon Xi‘n thanh 1ap Hiép hé1 doanh nghiép nudce ngoai tai Thanh
pho H6 Chi Minh

5 |BMO05 Gié}y phép thanh 1ap Hi€p hoi doanh nghi€ép nude ngoai tai Thanh
pho H6 Chi Minh

6 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir choi gidi quyét tiép nhan ho so
4 | BM 04 bon X‘in thanh 1ap Hié€p hdi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh
pho H6 Chi Minh
5 |BMO5 Giay phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nude ngoai tai Thanh

phd HO6 Chi Minh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 cua Chinh phu Ban
hanh Quy ché thanh 14p Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT ngay 12 thang 02 nim 1999 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc ban hanh quy ché thwc hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nudc ngoai tai TP HCM.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 ciia Uy ban nhén
dan thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén quyét dinh hodc co y kién cua Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY TRINH 20

Piéu chinh gidy phép thanh lap Hiép hdi doanh nghiép nwéc ngoai
tai thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
Pon d nghi diéu chinh gidy phép , ,
1 thanh 1ap Hiép hoi 01 Ban chinh

Ban sao ¢o6 ching

) Hop dong thué try s& (d6i voi didu thuc hodc ban sao

chinh try 50) 1 | kem ban chinh dé
doi chiéu
3 f?leu l‘ekmoil cua Hi¢p hoi (do61 voi diéu 01 Ban chinh
chinh Diéu 1€)
Bién qbém cua Ban Lﬁnh dao théing nhét
4 | thay doi tén Hi€p hoi (doi voi dieu chinh 01 Ban chinh
Tén Hiép hoi)

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B6 phan Mot cira - S& Cong Thuong | 30 ngay ké tir ngay nhan du hd | Khong
TPHCM, dia chi: 163 Hai Ba Trung, | so hop 1€ (quy ra 22 ngay lam
Phuong 6, Quan 3 vige)
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Budbe . N Tréch Thoi Dieu, s
cong Noi dung cong viéc o . mau/Ket Dién giai
o nhiém gian -
viée qua
Thanh phin hé so theo
Nop ho so Tb chire Theo muc I | T¥e I
—v + Néu hd so day da, hop
Kiém tra ho so 1¢, cong chire tiép nhan lap
Giay bién nhén va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp
Bl Gio hanh hé so theo BM 01.
B6 ohan mot chinh BM 01 + Néu hd so chua day du
.cga.- So BM 02 hogc chua chinh xac thi
Cone thuon BM 03 hu’(’mvg dan ngudi ndp h(}
g g BM 04 so bd sung, hoan thién ho
so va ghi 18 1y do theo
BM 02.
+ Trudng hop tir chéi nhan
hd so, phai néu 15 1y do
theo BM 03.
- - B6 phan mot vy noi BM 01 Chuyén hd so cho Phong
B2 Chuyén ho so clra - S& l;m :g/igc BM 04 chuyén mén
Cong thuong j
Phong Chuyén mén tiép
nhén ho so tr BS phan mét
Pha \ R Phong clia va_ phan coéng cong
thu ly ho so giai quyét lam viéc BM 04 SO
TTHC Léanh dao Phong tiép nhin
l va phan cong cdéng chuic
thAm dinh, thu Iy hd so
Coéng chiic thu Iy hd so
Xem xét thém dinh BM 01 tién hanh xem Xét, kiém
hd so- Clié it két BM 02 tra, tham dinh ho so lay y
R i kién phong chuyén mén va
qua gia1 quyet TTHC BM 04 don vi ¢6 lién quan (néu
- H6 so|co).
trinh Trong thoi han 05 ngay
N , .| - Du théo | lam viéc ké tir ngay gui
B4 t(}igrllg% EEU;Z l(ﬁln‘%%z két qua vin ban lay ¥ kién, néu

chua nhan duoc vin ban
tra loi clia cac co quan lién
quan, xem nhu cac co quan
néi trén déng ¥y va thue
hién bude tiép theo.

Téng hop, hoan thién hd
so, 1ap to trinh, in dy thao
Kkét qua.
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Budbe . N Tréch Thoi Dieu, s
cong Noi dung cong viéc nhiém ian mau/Ket Dién giai
viée : g qua
N 1 so Lénh dao Phong xem xét,
Xem xét, duyét ho so Lanh dao 02 10 winh phé duyét két qua thu ly
B5 Phong ) ngiy tht tuc hanh chinh;
huven mé lam viéc | - Duy thao A LA A
chuyeén mon A . Chuyén két qua thu 1y hd
két qua A TOA o A A
v so vé Bo phan mot cira.
: Lénh dao B phan mét cua
Xem xét, duyét ho so kiém soat chit luong, két
qua tham dinh tir phong
chuyén mén, du thao két
B ohin mét -Ho so qua trinh Lanh dao S& phé
© phan mo ! j trinh duyét cdc ndi dung.
B6 cita - S& l(zng.ay 7 yeeaenolaine
Cong thuong am viee - Du thao Do1 vt van ban yéu cau
két qua bé sung; Lanh dao Bo
phan mét cita phé duyét
ndi dung va théng tin dén
ngudi dan vé nodi dung yéu
céu bd sung.
Y\ T trinh Lanh dao S& kiém tra lai
kéem Du hé so va ky duyét to trinh
. ~ . | 02ngay thao két kém du thao két qua giai
B7 Xem xet, Lanh dao 86 1 100 Viee | qua gidi | quyét TTHC, trinh UBND
ph€ duyét quyét thanh phd.
TTHC
l Vin thu thue hién cho sb,
dong déu, chuyén hd so, tai
Trinh UBND llél:l lién quan ‘ dén Yén
thanh ph 5 Tér tri nh va phor‘lg U‘BND }han}{ phoA.
hdsolien | - To trinh cia S& Coéng
5 ) quan di Thuong.
Vén thu So . x G 2
BY aré ong /angdy | duocLanh | - Dy thao Quyét dinh dicu
Thuong lam viée dao S¢ chinh Gidy phép thanh lap
Cong Hi¢p héi doanh nghiép
Thuong ky | nuéc ngoai tai TP.HCM/
duyét du thao van ban tir chéi.
- Thanh phan lién quan dén
hoat déng cép phép ddi véi
thu tuc hanh chinh nay.
Phong Tiép nhan kiém tra thanh
Tiép nhan’ chuyén ho HC-TC Vi ngdy phan ho S0, tai ‘héu lién
B9 so cho chuyén vién lam viée quan; Chuyén ho so cho
y VP-UBNAD j chuyén vién dugc phéan
thanh pho cong Xt 1y.
Thim tra, xi Iy hé so, tai
liéu lién quan:
Thim tra hé so - HO s dat yéu chu: inh
Chuyén vién | 02+1/2 Lap hd so La ao phong xem xet,
thanh phd Jam viee UBND thanh phé.

- H6 so khong dat yéu cau:
trinh Lanh dao Van phong
xem xét, chuyén tra hd so
cho S¢& Coéng Thuong xt ly
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Bude . " Biéu
A As A o Trach Thoi x ' i ST
cong Noi dung cong viéc nhiém ian mau/Ket Dién giai
viée : g qua
lai.
Xem xét hd so, tai licu lién
Xem xét, trinh ky quan, ky t& trinh trinh lanh
N dao UBND thanh pho
\I;;nnﬁf (‘)ar?g s ngay To trinh quyét dinh: didu chinh
2 s A . B A A
Bl UBND thanh | lam viée | PM® Gidy phep thanh lap Hiép
hé H3 so héi doanh nghi€p nude
P ngoai tai TP.HCM/ khéng
cAp va c6 van ban tir chéi,
néu rd 1y do.
Xem xét hd so, tai licu lién
Linh d quan, ky Gidy phép thanh
B2 Phé duyét ani dao 03 ngay | BMO05 1ap Hiép hdi doanh nghiép
UBND | i vide | 18 so nuée ngodi tai TPHCM/
Thanh pho khéng cap va ¢6 van ban tu
chdi, néu 13 1y do.
Cho sb, vao sd, dong d4u,
Ban hanh Phong ban hanh vin ban va
12 a:Il a:n HC-TC Y4 ngay chuyén hd so cho S& Cong
véan ban VP.UBND | 1im viéc Thuong
thanh ph
] | v T b 1 i ic
B14 Tiép nhan ho so phan mot /2 ngdy H so d thu’g hién sao Iuu (l'lé%l cé)"
cua UBND TP cua - S& lam viée phé duyét R A oA
R Chuyén két qua vé Bo
Cong thuong A A
phan mét ctra.
; ; B6 phan mot Tra két qua cho T4 chirc
B15 Tra ket qua cua - S& Theo Két qua
Cong Gidy hen d
Thuong
A Théng ké va theo doi
Chuyén vién S¢& Cong
L ha Thuong c¢6 trach nhiém
uru ho so, théng ké cac TTHC thuc
thong ke va Chuyén vién A ~ hiéngtai don vi vao Sb
B16 theo di S Cong S6 theo doi A :

Thuong

ho so

théng ké két qud thue hién
TTHC




CONG BAO/SH 50+51/Ngay 15-7-2019 81

4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BM 04 Pon xin diéu chinh gié}{ phép thanh 1ap Hi€p hoi doanh nghiép
nudc ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh
5 |BMO05 Diéu chinh Giéy phép thanh 1ap Hiép hdi doanh nghiép nudc
ngoai tai Thanh pho Ho Chi Minh

5.HO SO CAN LUU

TT | M hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

1
2
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir choi gidi quyét tiép nhan ho so
4

BM 04 Pon xin diéu chinh gié}{ ph‘ép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép
nudc ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh

5 |BMO05 Diéu chinh Giéy phép thanh 1ap Hiép hdi doanh nghiép nudc
ngoai tai Thanh phdé H6 Chi Minh

6 |/ Cac ho so khac néu ¢o theo van ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 cua Chinh phu Ban
hanh Quy ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT ngay 12 thang 02 nim 1999 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc ban hanh quy ché thwe hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
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doanh nghiép nudc ngoai tai thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 ciia Uy ban nhén
dan thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén quyét dinh hodc c6 y kién ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy

ban nhan dan thanh phé./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY TRINH 21

Gia han gidy phép thanh lap Hiép hdi doanh nghiép nwéc ngoai
tai thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2019 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

| Pon dé nghi gia han gidy phép thanh 1ap
Hiép hoi

01 Ban chinh

5 Bdo cdo tom tit hoat dong cua Hiép hoi

trong thoi gian gidy phép c6 hiéu luc 01 Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot cira - S& Cong Thuong | 30 ngay ké tir ngay nhan du ho | Khong
TPHCM, dia chi: 163 Hai Ba Trung, | so hop 1€ (quy ra 22 ngay lam
Phuong 6, Quan 3 viéc)

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude N L Trich Théi Bitu, x
cong Noi dung cong viéc nhidm ian mau/Ket Dien giai
viéce : g qua
Thanh phdn hé so theo
Nop ho so T chue Theo muc T | MH¥e I
Gi1¢ hanh + Néu hd so day do, h
Bl v chinh BMOL | 13 como oot shn 1on
A o1 N ¢, cong chuc tiép nhan lap
. . Bé phan mot A 15 A 2
Kiém tra ho so a8 BM 02 GiAy bién nhan va hen tra
o BM 03 két qua trao cho ngudi ndp
7 Cong thuong BMO4 | DO sotheo BMOL.
+ Néu ho so chua day di
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Buwéc
cong
viée

N§i dung cong viéc

Trach
nhi€ém

Thoi
gian

Bieu
mau/Ket
qua

Dien giai

hodc chua chinh xac thi
huwéng din nguoi ndp hod
so bd sung, hoan thién hd
so va ghi 8 1y do theo
BM 02.

+ Truong hop tir chéi nhan
hd so, phai néu r5 1y do
theo BM 03.

B2

Chuyén ho so

|

Bé phan mot
ctra - SO
Cong thuong

Y2 ngay
lam viée

BM 01
BM 04

Chuyén hd so cho Phong
chuyén mén

B3

v

Phan cong
thu 1y ho so

Phong
chuyén mén
giai quyét
TTHC

01 ngay
lam viée

BM 01
BM 04

Phong Chuyén mén tiép
nhan hd so tir Bo phan mot
cua va phin cbéng cong
chire thAm dinh, thu Iy hd
SO

Lanh dao Phong tiép nhin
va phin cong cdéng chuc
tham dinh, thu Iy hd so

B4

Xem xét, tham dinh
ho so; dé xuat ket
qua giai quyét TTHC

Cong chuce
thu Iy ho so

08 ngay
lam viée

BM 01
BM 02
BM 04

- H6 so trinh

- Du thao
két qua

Coéng chue thu 1y hd so
tién hanh xem xét, kiém
tra, thdm dinh hd so lay ¥
kién phong chuyén mén va
don vi c6 lién quan (néu
co).

Trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay giri
vin ban liy ¥ kién, néu
chua nhidn dugc vian ban
tra 101 cta cdc co quan lién
quan, Xxem nhu cac co quan
noi trén déng y va thuc
hién buée tiép theo.

Téng hop, hoan thién hd
so, 1ap to trinh, in dy thao
Kkét qua.

B5

Xem xét, duyét ho so

A\ 4

Lanh dao
Phong
chuyén mén

02 ngay
lam viée

- 14 so trinh
- Du thao
két qua

Lanh dao Phong xem xét,
phé duyét két qua thu ly
thua tuc hanh chinh;
Chuyén két qua thu 1y hd
so vé Bo phan mét cira.

B6

Xem xét, duyét ho so

Bé phan mot
ctra - SO
Cong thuong

Y2 ngay
lam viée

- 14 so trinh
- Du thao
két qua

Lanh dao B6 phan mét ctra
kiém soat chét lwgng, Kkét
qua thdm dinh tir phong
chuyén mén, du thao Kkét
qua trinh Lanh dao Sé phé
duyét cac ndi dung.

DPbi voi van ban yéu céu
bd sung; Linh dao B
phin moét cta phé duyét
ndi dung va thoéng tin dén
ngudi dan vé nodi dung yéu
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Buoc . N Tréch Thoi Dieu, P
cong Noi dung cong viéc nhidm ian mau/Ket Dien giai
viéce : g qua
céu bd sung.
R Lanh dao S& kiém tra lai
X " 02 nea kégqcl;griﬁéo hd so va ky duyét to trinh
B7 em xet, Lanh dao 8o | "8 | 0 qui giai | Kem du thao ket qua giai
phé duyét | o BT | quyét TTHC, trinh UBND
quy thanh phé.
I Vin thu thue hién cho sb,
dong dau, chuyén hé so, tai
Trinh UBND thanh liéu lién quan dén yan
hé phong UBND thanh pho:
P Towinhva | 1y ginh caa So Cong
7 hoésolién | Tpvon o
Vién thu S& v nod quan da , o _
B8 Cong 2 Nedy duwgc Lanh | Dy t.hAao Qu,yet th gta
Thuong lam viée dao S& Cong hgn Glay. phép thanh Lap
Thuong k¥ Hlf_:,p h(_)l‘ . doqnh nghiép
duyét nude ngoai tai TP.HCM/
i du thdo vin ban tir choi.
- Thanh phan lién quan dén
L hoat déng cap phép dbi véi
A thd tuc hanh chinh nay.
) o Phong Tié:ip nhAén kiér‘n. tr.aA thé.rAlh
Tiép nhan’ chuyén ho HC-TC Y ngay phan ho S0, tai ‘heu lién
B9 so cho chuyén vién lam viée quan; Chuyen ho so cho
y VP-UBNP i chuyén vién dugc phéan
thanh pho cong xu ly.
Tham tra, xir Iy hd so, tai
liéu lién quan:
Tham tra ho so 'L?I‘;I b dathYeu ean mr,lfl
. Lap hé so anh dao phong xem xét,
Chuyén vién | 02+1/2 trinh ky to trinh trinh ldnh dao
B10 VP.UBND ngiy i UBND thanh phé.
thanh pho lam vige - H6 so khong dat yéu cau:
trinh Lanh dao Van phong
xem x¢t, chuyén trd ho so
cho S¢ Cong Thuong xt 1y
lai.
Xem xét hd so, tai lidu lién
Xem xét, trinh ky quan, ky to trinh trinh 1dnh
Lsnh dao e dao UBND thanh pho
Van phéng Vo ngay To trinh quyéet dinh: gia han Gidy
2 . N ~ A -
Bl UBND thanh | lam vidge | oM 03 gheﬁhthaﬁlﬁ lap Micp hoi
phé Hb so oanh nghiép nudc ngodai

tai TP HCM/ khéng cép va
¢6 vin ban tir chdi, néu 1
Iy do.
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Buoc . N Trich Thoi Dieu, P
cong Noi dung cong viéc o . mau/Ket Dien giai
I nhiém gian -
viée qua
Xem xét hd so, tai lidu lién
quan, ky phé duyét gia han
Phé duyét Lanh dao 03 ngay | BM 05 G}gy phép thanh }ap Hlf_,:p
B12 UBND L4m vidc N héi doanh nghiép nuwdc
Thanh phé ¢ | Hoso ngoai tai TP.HCM/ khong
cdp va ¢6 van ban tir chdi,
néu ré 1y do.
Cho sb, vao sd, dong d4u,
Ban hanh Phong ban hanh vidn ban va
13 a:Il a:n HC-TC Y4 ngay chuyén hd so cho S& Cong
véan ban VPUBND | lam viée Thuong
thanh phd
ra— Vi th. B0 Viép nhin K& qui, vio 50
B14 Tl?p nhan ho so phin mot ¥ ngay Ho so da fhlll’lg/irilé;l]a:ao lru E)r?é%l c?)l;?
cua UBND TP ctia - SO lam viée | phé duyét TR A 1A
R Chuyén két qua vé Bo
Cong thuong Al A
phén mét cira.
D / - B6 phan mot Tréa két qua cho T4 chirc
B15 Tra ket qua cua - SO Theo Két qua
Cong Giéy hen q
Thuong
v Théng ké va theo doi
Chuyén vién S¢& Cong
N Thuong c¢6 trach nhiém
Luuho sa, _ théng ké cac TTHC thue
thong keN va Chuyén vién S8 theo dai | hién tai don vi vao S6
Bl6 theo do1 S¢ Cong hd so théng ké két qua thwe hién
Thuong TTHC
4. BIEU MAU
Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.
TT | Ma hiéu Tén Biéu mau
1 |BMO1 Mau Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO3 Mau Phiéu tir cho1 giai quyét ti€p nhan hé so
4 | BM 04 Don xin gia han Giay phép thanh 1ap Hiép hoi1 doanh nghiép nudc
ngoai tai Thanh pho H6 Chi Minh
5 | BMO05 Giay phép gia han Hiép hoi1 doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh
phé H6 Chi Minh
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5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

1

2

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir choi gidi quyét tiép nhan ho so

4 | BM 04 Pon xin gia han Giéy phép thanh 1ap Hi€p ho1 doanh nghiép nudce
ngoai tai Thanh phdé H6 Chi Minh

5 |BMO5 Giay phép gia han Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh
phé H6 Chi Minh

6 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 cua Chinh phu Ban
hanh Quy ché thanh 14p Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT ngay 12 thang 02 nim 1999 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc ban hanh quy ché thwe hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nudc ngoai tai thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 ciia Uy ban nhén
dan thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén quyét dinh hodc co y kién cua Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé./.



