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VI. Linh vuec Luat sw

1. Tha tuc Ping ky hoat dong t6 chirc hanh nghé luit su'

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Luat su nop ho so tree tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S&
Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.H6 Chi Minh), tir thir
hai dén thtr sau (buoi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gio
00 phut dén 17 gio 00 phat) va budi sang thir bay (tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30
phut).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phap cap gidy dang ky hoat dong cho td chirc hanh nghé luat su. Trudong hop tir
choi, thi thong bao bang vian ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buéc 4: Ludt su cin ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢)Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi dang ky hoat dong Vin phong luat sw, Cong ty luat trach nhiém
hiru han mot thanh vién (theo mau);

+ Dy thao Diéu 1é cta cong ty luat;

+ Ban sao c6 chirng thuc hoic ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu Chung chi
hanh nghé luat su, Thé luat su cua luat su thanh 1ap van phong luat su, thanh 1ap hoic
tham gia thanh 14p cong ty luat;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh @ ddi chiéu Giay to
chirng minhvé tru sé cia to chirc hanh nghé luat su.

'N6i dung in nghiéng 14 ndi dung sira doi, bd sung.
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- S6 lwong ho s0:01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:S¢ Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong t6 chirc
hanh nghé luat su hoic van ban tir choi, ¢d néu rd ly do.

h) Phi, 18 phi: 200.000 dong/lan cap.

i) Tén mau don, miu to khai:

- Giay d& nghi dang ky hoat dong ciia vin phong luat su, cong ty ludt trach

nhiém hiru han mot thanh vién (Mau TP-LS-02 ban hanh kém theo Théng tu sé
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia BO Tu phap).

- Giay dé nghi dang ky hoat dong cua cong ty luat hop danh, cong ty ludt trach
nhiém hiru han hai thanh vién tro 1én (M?lu TP-LS-03 ban hanh kém theo Théng tu sb
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia BO Tu phap).

k) Yéu cau va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Biéu kién thanh lap td chirc hanh nghé luat su la:

+ Luat su thanh 1ap hoic tham gia thanh 14p t0 chirc hanh nghé luat su phai co it
nhat hai ndm hanh nghé lién tuc lam viéc theo hop dong lao dong cho to chirc hanh
nghé luat su hodc hanh nghé véi tu cach ca nhan theo hop dong lao dong cho co
quan, to chirc theo quy dinh cua Luat Luat su;

+ T6 chirc hanh nghé luat sur phai ¢6 tru s¢ lam viéc.

- Mot luat su chi dugce thanh 14p hoac tham gia thanh 1ap mdt to chirc hanh nghé
luat su;

- Tén cua to chitc hanh nghé luat su khong duoc tring hodc gdy nham 1an voi
tén cua to chirc hanh nghé luat su khac d3 duoc dang ky hoat dong, khong dugce sir
dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén thong lich sir, van hda, dao dirc va thuan phong
my tuc cua dan toc.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngdy 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);
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- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (co hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu lyc ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luét su (co hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua BO trudng B Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan ly
va sir dung 1¢ phi diang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(cé hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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TP-LS-02
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

, _GIAY DPE NGHI i
DPANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MQT THANH VIEN

Kinh gui: S6 Tu phap tinh (thanh phd)......................oo....

Tén t6i 1a (ghi bang chit in hoa): ...........coccccccoomocco . Ngay sinh: ..../.../...

Tén co quan, to chitc d3 ky hop dong 1ao dOng: ..o
Dia chi co quan, t6 chtrc da ky hop dong 120 0N .ooo..oooooovooeoeoeco

S6 dién thoai: ..o Fax: .. Email: ...

Thot gian da lam viée tai co quan, to chirc: ...

Pang ky hoat dong cho vian phong lujt sw, cong ty luit trach nhiém hiru han mgt
thanh vién véi ngi dung sau daiy:

1. Tén goi du kién cia van phong luét su/cong ty luat (tén goi ddy di ghi bang chit in
PLOG): oo

TéN 120 diCh (NEU CO): ...

2. 1A C ITU SO oo

IV DTt oo
3. Nguoi dai dién theo phap luat:
Hovatén: ........................... . Nam/Nir: ... Ngay sinh: ... [ [

NEAY CAP: ..ol eveood oo NOT CADY oo
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Noi dang ky ho Khau thuwong tri: .....o.oovoveeeeeeeeeee e,

T6i cam doan nghiém chinh tuan thu phap lut va thuc hién day du cac nghia vu do
phap luat quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay  thdng ndm
Nguwoi dai dién theo phdp ludt
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IP-LS-03
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

, GIAY PE NGHI A
DANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh gti: S6 Tu phap tinh (thanh phd)...............oooooii

Chiing t6i gdm céc ludt su cé tén trong danh sach sau day:

Stt Ho tén Nim | Thé ludtsw (ghi | Thanhvién | So dién
sinh | r6 s va ngay cip) | Doan luit sw | thoai lién
tinh (thanh hé
pho)

Pang ky hoat dong cho cong ty luat hop danh, cong ty luat trach nhiém hiru
han hai thanh vién tré 1én véi ciac ngi dung sau day:

W DSt e
3. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hovatén: ... Nam/Nir:........ Ngay sinh: ..../..../.....
Chirng minh nhan dan s6: ............................. Ngay cap: ... oeevoiid oo
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Chd & hién LAY oo
Thé luat swsb. ... do Lién doan luat su Viét Namcép ngay: ... [oiid .
La thanh vién Doan Tuat su tinh (thanh Pho):. ..o

Chung t6i cam doan nghiém chinh tuan thu phép luat va thuc hién day du cac nghia
vu do phap luat quy dinh.
Tinh (thanh pho), ngay  thdng ndm
Chir ky cua cac luat su thanh vién
(ghi v0 ho tén cua tung ludt su thanh vién)
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2. Thu tuc Thay déi ngwoi dai dién theo phap ludit cia Vin phong luit sw,
Cong ty luit trach nhiém hiru han mjt thanh vién’

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua S& Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3,
TP.H6 Chi Minh) hodc giri qua dudng buu chinh, tir tha hai dén thir sau (budi sang tir
07 gio 30 phit dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gier 00 phit dén 17 gio' 00 phut)
va buoi sang thr bay (tir 07 gior 30 phat dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phéap cap Gidy dang ky hoat dong to chire hanh nghé luat su. Truong hop tir choi,
thi thong bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buéc 4: T chire hanh nghé luat su dén nhéan két qua giai quyét tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi thay doi noi dung ding ky hoat dong ciia T chitrc hanh nghé luat
su (theo mau);

*Nbi dung in nghiéng 1a ndi dung sira di, bd sung.
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+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong ciia van phong luét su, cong ty ludt trach
nhiém hiru han mdt thanh vién;

+ Van ban thoa thuan gitra ngudi dai dién theo phap luat cii va nguor dai dién
theo phéap ludt méi d6i véi viée thue hién cac quyén, nghia vu cia van phong luat su,
cong ty luat trach nhiém hiru han mot thanh vién;

+ Ho, tén, s6 va ngay cap Thé ludt su cua nguoi du kién 1a dai dién theo phap
luat.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:S¢ Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong t6 chirc
hanh nghé luét su hodc vin ban tir chdi, co néu 16 ly do.

h) Phi, 18 phi: 200.000 dong/lan cap.

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy d nghi thay doi ndi dung dang ky hoat
dong cua to chirc hanh nghé luat sw (Mau TP-LS-06 ban hanh kém theo Théng tu s6
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia BO Tu phap).

k) Yéu ciu va diéu kién thuwc hién tha tuc hanh chinh: Luét su thanh 14p hosc
tham gia thanh 1ap t6 chtrc hanh nghé luét su phai c6 it nhat hai ndm hanh nghé lién
tuc lam viéc theo hop déng lao dong cho t6 chirc hanh nghé luat su hodac hanh nghé
voi tu cach ca nhan theo hop dong lao dong cho co quan, to chirc theo quy dinh cia
Luat Luat su.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cia Chinh phu quy

dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (co hiéu lyc ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);
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- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luét su (co hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua BO trudng B Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan ly
va sir dung 1¢ phi diang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(cé hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Thong tu s6 04/2017/TT-BTP ngay 12 thang 04 nam 2017 cua Bo Tu phap bai
bo mot s6 van ban quy pham phap luat do Bo trwong Bé Tu phap ban hanh, lién tich
ban hanh (c6 hiéu luc ké tir ngay 28 thang 05 nam 2017).
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TP-LS-06
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Tén t6 chirc hanh nghé
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

luat sw

) GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd)..............................

1. Tén goi ddy du cia to chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoa): ...............

3. Giay dang ky hoat dong s SISO do S& Tu phap tinh
(thanh pho) ........................ .. capnNgay: .../

4. 1A C U SO oo

Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong
ciia to chirc hanh nghé luit sw nhw sau:

Tinh (thanh phé), ngdy — thdng ndm
Nguoi dai dién theo phap luat
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)
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3. Thi tuc Thay d6i nguoi dai dién theo phap luit cia cong ty ludt trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty luit hop danh’

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan
va tra két qua cia So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.
Hb Chi Minh) hodc gtii qua duong buu dién, tir tht hai dén thir sau (budi sang tir 07
gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phat dén 17 gio 00 phut) va
budi sang tha bay (tir 07 gio 30 phat dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S¢
Tu phéap cap Gidy dang ky hoat dong to chire hanh nghé luat su. Truong hop tir choi,
thi thong bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buéc 4: T chire hanh nghé luat su dén nhéan két qua giai quyét tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi thay doi noi dung dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat
su (theo mau);

°Nbi dung in nghiéng 1a ndi dung sira di, bd sung.
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+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong cua cong ty luat trach nhiém hiru han hai
thanh vién tré 1€n, cong ty luat hop danh.

- S6 lwong ho s0:01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong t6 chirc
hanh nghé luét su hodc vin ban tir chdi, co néu 16 ly do.

h) Phi, 18 phi: 200.000 dong/lan cap.

i) Tén miu don, miu to khai: Giay d& nghi thay doi noi dung dang ky hoat
dong cua to chirc hanh nghé luat sw (Mau TP-LS-06 ban hanh kém theo Théng tu s6
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia BO Tu phap).

k) Yéu ciu va diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién theo
phap luat cua cong ty luat trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty luat
hop danh phai 1a luat su va 1a thanh vién cua cong ty luat.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cia Chinh phu quy

dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (co hiéu lyc ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mdt s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luat su (co hiéu luc ké
tr ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1¢ phi ding ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua Bo trudng Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly
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va sir dung 1¢ phi diang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(cé hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Thong tu s6 04/2017/TT-BTP ngay 12 thang 04 nam 2017 cua Bo Tu phap bai
bo mot s6 van ban quy pham phap luat do Bo trwong Bo Tu phap ban hanh, lién tich
ban hanh (c6 hiéu luc ké tir ngay 28 thang 05 nam 2017).
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TP-LS-06
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Tén t6 chirc hanh nghé
8 Déc lap - Tu do - Hanh phuc

luat sw

) GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd)..............................

1. Tén goi dy du cia to chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoa): ...............

3. Gidy dang ky hoat d0ng SO: ..o do S& Tu phap tinh
(thanh pho) ............................. capngay: .../

4. 1A C U SO oo

Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong
ciia to chirc hanh nghé luit sw nhw sau:

Tinh (thanh pho), ngay ~— thdng ndm
Nguoi dai dién theo phap luat
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)



CONG BAO/SH 55+56/Ngay 01-8-2018 17

4. Thi tuc Piang ky hoat déng cia chi nhanh t6 chirc hanh nghé lujt su’

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua ciia So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.
Ho Chi Minh), tir thi hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30
phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gior 00 phat) va budi sang thir bay (tir 07
gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi nop hd so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Buére 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16, S¢
Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh td chirc hanh nghé luat su.
Trudng hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu s 1y do.

- Buéc 4: T6 chirc hanh nghé ludt su cin cr vao ngay hen trén Bién nhan dén
nhan két qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Giay dé nghi ding ky hoat dong ciia Chi nhanh t6 chtrc hanh nghé luat su
(theo mau);

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu Giéy dang
ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su thanh 1ap chi nhanh;

+ Ban chinh Quyét dinh thanh 1ap chi nhanh;

+ Ban sao c6 chirng thuc hoic ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu Chung chi
hanh nghé luat sur va Thé luat su ciia Trudng chi nhanh;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh @ ddi chiéu Giay to
chirng minh vé tru s& chi nhanh.

N6i dung in nghiéng 1a ndi dung sira doi, bd sung.
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- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong chi nhanh
to chirc hanh nghé luét su hoac vin ban tir chdi, co néu 16 ly do.

h) Phi, 18 phi: 100.000 dong/lan cap.

i)Tén miu don, miu to khai: Giay dé nghi dang ky hoat dong cua Chi nhanh
t6 chirc hanh nghé luat su (Mau TP-LS-04 quy dinh tai Thong tu s6 02/2015/TT-BTP
ngay 16/01/2015 cua Bo Tu phap).

k) Yéu cau va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- biéu kién cta Truong Chi nhanh t6 chire hanh nghé luét su 1a:

+ Trudng van phong ludt su, Giam doc cong ty luat co thé dong thoi 1a Trudng
chi nhanh cua vian phong ludt su, cong ty luat. Truong van phong luat sw, Giam doc
cong ty luat chi duoc lam Trudng chi nhanh cua mét chi nhanh cua van phong luat
su, cong ty luat do;

+ Van phong luat su, cong ty luat ctr luat su 1a thanh vién hoac luat su lam viéc
theo hop dong lam Trudéng chi nhanh, trir truong hop ludt su nuwdc ngoai dang hanh
nghé tar Viét Nam.

- Trudng Chi nhanh va thanh vién cua to chirc hanh nghé luat su lam viéc ta1 Chi
nhanh co thé 1a luat su ciia Poan luat su ¢ dia phwong noi to chirc hanh nghé luat su
dang ky hoat dong hodc no1 ¢o6 tru s¢ cua chi nhanh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (co hiéu lyc ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);
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- Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14 thang 10 nam 2011 cua Bo truong Bo
Tu phap hudng dan mét sd quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Luét su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cac
quy dinh cia Luat Luat su vé t6 chirc xa hoi — nghé nghiép cua luat su (c6 hiu luc ké
tr ngay 01 thang 12 nam 2011);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luét su (co hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua BO trudng B Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan ly
va sir dung 1¢ phi diang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(cé hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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TP-LS-04
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén t6 chirc hanh nghé
8 Déc lap - Tu do - Hanh phuc

luat sw

GIAY DE NGHI
DANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd)...................o.oo .

1. Tén goi day du cia to chirc hanh nghé luat su dit chi nhanh (ghi bdng chit in hoa):

TéN 120 AICh (TEU CO): ... e

2. Giay dang ky hoat dong SOT oo S do S¢ Tu phap tinh
(thanh ph0)...................................... capngay:......./...... ...

3 1A CT (U SO e
biénthoar:.......................... Fax: ... Email: ...

4. Linh vuc dang ky hoat dOng: ...,

Pang ky hoat dong cho chi nhanh véi ngi dung sau day:
1. Tén ciia chi nhanh (ghi bdng chit in hoa): ................cccooooovoeeoeoeeeeee .

2.b1achitrusodcuachi nhanh: ...

Ngay sinh:................... Lo L e
Noi dang ky ho Khau thudng tri: ....oooooooooooooooooeoeeeoeoeeoeeeeeee e
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Chirng minh nhan dan s6:.............................. Ngay cap / /

N O AP .
Thé luat swsb. ... do Lién doan luat su Viét Namcép ngay: ... fovid i,
La thanh vién Doan lTuat su tinh (thanh pho): ..o

4. Linh vuc dang ky hoat dong cua chi nhanh:

Chung t61 xin cam doan nghiém chinh tuan thua phap luat va thuc hién dﬁy du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.

Tinh (thamh phé), ngay — thdng ndm
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén, chiec vu va dong dau)
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5. Thi tuc Ping ky hanh ngheé luit sw véi tw cich ¢4 nhan’

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Luat su nop ho so tree tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S&
Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3, TP. H6 Chi Minh), tir thur
hai dén thtr sau (buoi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gio
00 phut dén 17 gio 00 phat) va budi sang thir bay (tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30
phut).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&, So
Tu phap cap Gidy dang hanh nghé cua luat su voi tu cach ca nhan. Truong hop tir
choi, thi thong bao bang vian ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buéc 4: Ludt su cin ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi dang ky hanh nghé luét su voi tu cach ca nhan (theo mau);

+ Ban sao c6 chirng thuc hoic ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu Chung chi
hanh nghé luat su, Thé luat su;

+ Ban sao ¢o chung thye hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu Hop dong lao
dong ky két voi co quan, t6 chirc khong phai 1a to chirc hanh nghé luat su.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

°Nbi dung in nghiéng 1a ndi dung sira doi, bd sung.
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d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy diang hanh nghé cua ludt su voi
tw cach ca nhan hodc vian ban tir chéi, ¢d néu rd ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Pon dé nghi dang ky hanh nghé luat su voi tu
cach ca nhan (Mau TP-LS-05 ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay
16/01/2015 cia Bo Tu phap).

k) Yéu ciu va diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngdy 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (co hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luét su (co hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua BO trudng B Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan ly
va sir dung 1¢ phi diang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(cé hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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TP-L5-05
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ PON PE NGHIPANGKY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN
Kinh gui: S6 Tu phap tinh (thanh phd)......................oo....
Téntoila: ... Nam/Nir:............ Ngay sinh:.../.../......

Ping ky hoat ddng hanh ngheé luit sw véi tw cach ca nhan
véi cac ngi dung sau day:

1. Ho va tén luat su (ghi ba°ng CATETN MOQ): ...,
bién thoai:......... Fax: ... Email: ...
Chirng minh NhAN AN SO: ..o,
Ngay cap: ........ [ o NOT CAP: oo
Noi ding ky ho Khau thuong trl: ...oooooooooooooeooe oo
Chd & hién DAY oo
Thé luat swsb: ... do Lién doan luat su Viét Namcép ngay: ../.../

La thanh vién Doan Tuat su tinh (thanh Pho):........ovovieeieeeeee e
2. Tén, dia chi ciia co quan, t6 chirc du kién ky hop dong lao dong: ...........c..........
biénthoar:........................ Fax: ... Email: ...

3. Linh vuc hoat dong: Theo quy dinh cia Luat luat su.

T6i xin chiu trach nhiém vé nhirng ndi dung néu trén va cam doan tuan thu cac
nguyén tac hanh nghé luat su, thue hién day du cac quyén va nghia vu cua luat su do
phap luat quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay — thdng ndm
Ludt su ky, ghi ro ho tén
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6. Thi tuc Hop nhit cong ty luat’
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua ciia So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.
Ho Chi Minh), tir thi hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30
phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gior 00 phat) va budi sang thir bay (tir 07
gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, S& Tu phap
cap Gidy dang ky hoat dong cho cong ty luat hop nhat. Trudong hop tir choi, thi thong
bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buéc 4: T6 chirc hanh nghé ludt su cin cr vao ngay hen trén Bién nhan dén
nhan két qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Giay d& nghi hop nhat cong ty luat (theo mau);

+ Ban chinh Hop d6ng hop nhat, trong d6 phai quy dinh rd vé thu tuc, thoi han
va diéu kién hop nhat; phuong an st dung lao dong; viéc ké thira toan bo quyeén,
nghia vu va loi ich hop phép cta cac cong ty ludt bi hop nhat;

+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong cuia cac cong ty luat bi hop nhat;
+ Diéu 1¢ cua cong ty luat hop nhat.
- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

®Nbi dung in nghiéng 1a ndi dung sira doi, bd sung.
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d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:S¢ Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cong ty luat
nhan hop nhat va Quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat dong cac cong ty luat bi hop
nhat hodc van ban tir chdi, c6 néu 13 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Hai hoidc nhiéu cong ty luat trach nhiém hiru han co thé thoa thuan hop nhat
thanh mot cong ty luat trach nhiém hiru han méi. Hai hoac nhiéu cong ty luat hop
danh co thé thoa thuan hop nhat thanh mot cong ty luat hop danh méi.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngdy 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (co hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu lyc ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé ludt su (co hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua BO trudng B Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, nop, quan ly
va sir dung 1¢ phi diang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(cé hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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7. Thi tuc Sap nhép cong ty luit’

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua ciia So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.
Ho Chi Minh), tir thi hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30
phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gior 00 phat) va budi sang thir bay (tir 07
gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buwée 3: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan d hd so hop 1¢, S& Tu phap
cap Giay dang ky hoat dong cho cong ty ludt nhan sap nhap. Truong hop tir chdi, thi
thong bao bang van ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buéc 4: T6 chirc hanh nghé ludt su cin cr vao ngay hen trén Bién nhan dén
nhan két qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Giay d& nghi sap nhap cong ty luat (theo mau);

+ Ban chinh Hop dong sap nhap cong ty luat, trong d6 phai quy dinh 16 vé thu
tuc, thoi han va diéu kién sap nhap; phuong an sur dung lao dong; viéc ké thira toan b
quyén, nghia vu va loi ich hop phap ciia cac cong ty ludt bi sap nhap;

+ Ban chinh Gidy ding ky hoat dong cua cac cong ty luat bi sap nhap va cong ty
luat nhan sap nhap.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

"N6i dung in nghiéng 1a ndi dung sira doi, bd sung.
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d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cong ty luat
nhan sap nhap va Quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat ddng cac cong ty luat bi sap
nhap va hodc van ban tir chéi, ¢6 néu rd ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Mot hoic nhiéu cong ty luat trach nhi€m hiru han co thé sap nhap vao médt cong
ty luat trach nhiém hiru han khac. Mot hoac nhiéu cong ty luat hop danh co thé sap
nhap vao médt cong ty luat hop danh khac.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngdy 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c¢6 hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (co hiéu lyc ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mdt s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luat su (co hiéu luc ké
tr ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1¢ phi ding ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 ciia Bo trwong B Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan ly
va str dung 1¢ phi ding ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(cé hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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8. Thii tuc Chuyén dbi cong ty ludit trach nhiém hiru han va cong ty ludt hep
danh®

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan
va tra két qua cia So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.
Hb Chi Minh) hodc gtii qua duong buu dién, tir tht hai dén thir sau (budi sang tir 07
gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phat dén 17 gio 00 phut) va
budi sang tha bay (tir 07 gio 30 phat dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buére 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 16, So
Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cong ty luat chuyén d6i. Truong hop tir chdi, thi
thong bao bang van ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buéc 4: T chire hanh nghé luat su dén nhéan két qua giai quyét tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay d¢ nghi chuyén doi trong d6 néu 1 muc dich, 1y do chuyén doi va cam
két vé viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac cong ty luat
duoc chuyén doi;

+ Du thao Diéu 18 cta cong ty luat chuyén dbi;

¥N6i dung in nghiéng 1a ndi dung sira doi, bd sung.
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+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong cua cong ty luat dugce chuyén doi;

+ Danh sach thanh vién hoac luat su chu s¢ hiru; ban sao c6 ching thwce hoac
ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu Thé luat su cia cac luat su thanh vién hoac
luat su chil so hitu ciia cong ty luat chuyén doi;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh @ ddi chiéu Gidy to
chirg minh vé tru s& trong truong hop ¢6 thay doi vé tru so.

- S6 lwong ho s0:01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:S¢ Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cong ty luat
chuyén d6i hodc van ban tir chdi, ¢ néu 13 ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu va diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

l) Can cie phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngdy 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu lyc ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luét su (co hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mie thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y
va sir dung 1¢ phi diang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(cé hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).



CONG BAO/SH 55+56/Ngay 01-8-2018 31

9. Thii tuc Chuyén déi vin phong luit sw thanh cong ty luat’

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua ciia So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.
Ho Chi Minh) hodc giri qua duong buu dién, tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07
gid 30 phat dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid' 00 phut dén 17 gid 00 phat) va
budi sang tha bay (tir 07 gio 30 phat dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buére 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 16, So
Tu phap cap Giay dang ky hoat dong cong ty luat chuyén doi. Truong hop tir chdi, thi
thong bao bang van ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buéc 4: T chire hanh nghé luat su dén nhéan két qua giai quyét tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay d¢ nghi chuyén doi trong d6 néu 1 muc dich, 1y do chuyén doi va cam
két vé viéc ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua van phong luét su
duoc chuyén doi;

°N6i dung in nghiéng 1a ndi dung sira di, bd sung.
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+ Du thao Diéu 18 cta cong ty luat chuyén dbi;
+ Ban chinh Giay ding ky hoat dong ciia van phong ludt su duge chuyén doi;

+ Danh sach thanh vién hodac luat su chu s¢ hiru; ban sao c6 ching thwce hoac
ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu Thé luat su cua luat su chu s& hiru hodic céc
luat su thanh vién ciia cong ty ludt chuyén doi;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh @ ddi chiéu Giay to
chirg minh vé tru s& trong truong hop ¢6 thay doi vé tru so.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:S¢ Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cong ty luat
chuyén dbi hodc van ban tir chéi, ¢6 néu rd ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu va diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngdy 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (co hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu lyc ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luét su (co hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
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nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua BO trudng B Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan ly
va sir dung 1¢ phi diang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(cé hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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10. Tha tuc Ping ky hoat dong cia cong ty luit Viét Nam chuyén déi tir
cong ty ludit nwéc ngoai'

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty luat nude ngoai nop ho so
trye tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143
Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H5 Chi Minh), tir thi hai dén thwr sau (budi sang tir 07
gid 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gid 00 phat) va
budi sang tht bay (tir 07 gid 30 phut dén 11 gior 30 phut).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buére 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16, S¢
Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cong ty luat Viét Nam chuyén. Truong hop tir
choi, thi thong bao bang van ban, c6 néu 16 1y do.

- Buéc 4: T chuc can ctr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai S& Tu phap.
¢) Thanh phz‘“in, s0 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Giay dé nghi chuyén doi;

+ Van ban chap thuan cua Bo Tu phap;

+ Dy thao Piéu 16 cia cong ty luat Viét Nam.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

19NI6i dung in nghiéng 14 ndi dung stra ddi, bd sung.
g g g g g
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cong ty luat
Viét Nam chuyén doi hoidc van ban tir choi, co néu 16 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy ¢6 vian ban chap thuan ciia Bo Tu phap,
cong ty ludt Viét Nam chuyén d6i phai lam thi tuc dang ky viéc chuyén doi tai So Tu
phap tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi cong ty luat nude ngoai dang ky hoat
dong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu lyc ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luét su (co hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua BO trudng B Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan ly
va sir dung 1¢ phi diang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(cé hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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11. Thu tuc Pang ky hoat dong chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai tai Viét

11
Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: TH chirc hanh nghé luat s nurdc ngoai nop ho so truc tiép tai B6 phan
tiép nhan va tra ho so cuia S& Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quéan
3, TP. H6 Chi Minh) hodc giri qua duong buu chinh, tir thir hai dén tha sau (budi
sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gior 00 phat dén 17 gior 00
phut) va buoi sang thir bay (tir 07 gior 30 phit dén 11 gid 30 phut).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buére 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16, S¢
Tu phép cap Giay dang ky hoat dong chi nhanh, cong ty luat nude ngoai. Truong hop
tir choi, thi thong bao bang vin ban, c6 néu 1 1y do.

- Bwéc 4: TO chtrc hanh nghé lut su nudc ngoai dén nhan két qua giai quyét tai
B phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu Gidy phép
thanh 1ap chi nhanh, cong ty luat nudce ngoai;

""N6i dung in nghiéng 14 ndi dung sira ddi, bd sung.
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+ Giay to chang minh vé try so.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong chi nhanh,
cong ty ludt nude ngoai hodc van ban tir chdi, ¢ néu rd ly do.

h) Phi, 1 phi: 2.000.000 d6ng/lan cap.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han sau muoi ngay, ké tir ngay duoc cap Gidy phép thanh 1ap, chi
nhanh, cong ty luat nwdc ngoai phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap ¢ dia phuwong
noi dit tru so va co gidy to chimg minh vé s6 ngudi lam viée tai don vi dé S¢ Tu
phap ghi nhan vao Gidy ding ky hoat dong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (co hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luét su (co hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Théng tu s6 220/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché @ thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1& phi trong linh vuc hoat
dong hanh nghé luat su (thay thé cho Thong tu s6 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012
ciia B truémg Bo Tai chinh quy dinh ché do thu, nop, quan ly va str dung 1& phi trong
linh virc hoat déng hanh nghé luat sur ta1 Viét Nam va Thong tu s6 118/2015/TT-BTC
ngay 12/8/2015 stra d6i mot so diéu cua Thong tu s6 02/2012/TT-BTC)(c6 hiéu luc
ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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12. Thu tuc Pang ky hoat dong chi nhianh cta cong ty luat nwéc ngoai tai
Viét Nam

a) Trinh ty thwe hién:

- Bwée 1: Cong ty luat nuwde ngoai tai Viét Nam nop ho so truc tiép tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6,
Quan 3, TP. H6 Chi Minh) hodc gui qua duong buu dién, tir th hai dén tha sau (budi
sang tir 07 gior 30 phat dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gior 00 phat dén 17 gid 00
phut) va buoi sang thir bay (tir 07 gior 30 phat dén 11 gid 30 phut).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi nop hd so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buére 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S¢
Tu phép cap Gidy ding ky hoat dong chi nhanh ciia cong ty ludt nudc ngodi tai Viét
Nam. Truong hop tir chdi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu 13 1y do.

- Buée 4: Cong ty ludt nude ngoai tai Viét Nam dén nhan két qua giai quyét tai
B phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi dang ky hoat dong cta chi nhanh cta cong ty luat nude ngoai tai
Viét Nam (theo mau);

'N6i dung in nghiéng 14 ndi dung sira ddi, bd sung.
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+ Ban sao ¢6 chimg thue hodc ban photo kém ban chinh dé déi chiéu Gidy phép
thanh 1ap chi nhanh cia cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh @ ddi chiéu Giay to
chirng minh tru s¢ cua chi nhanh cia cong ty ludt nude ngoai tai Viét Nam.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong chi nhanh
cua cong ty luat nudce ngoai tai Viét Nam hoac van ban tur chéi, ¢6 néu rd ly do.

h) Phi, 18 phi: 600.000 dong/lan cap.

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi dang ky hoat dong ciia chi nhanh
cua cong ty luat nudce ngoai tai Vi€t Nam (M?lu TP-LS-17 ban hanh kém theo Théng
tur s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia Bo Tu phap).

k) Yéu cau va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc Gidy phép thanh 14p chi
nhanh, cong ty luat nude ngoai phai dang ky hoat dong cua chi nhanh tai S& Tu phap
noi dit tru s& cua chi nhanh va co gidy to chimg minh vé s6 nguoi 1lam viéc tai don vi
dé So Tu phap ghi nhan vao Giay dang ky hoat dong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngdy 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (co hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phu quy

dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu lyc ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luét su (co hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);
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- Théng tu s6 220/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché @ thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1& phi trong linh vuc hoat
dong hanh nghé luat su (thay thé cho Thong tu s6 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012
ciia B truémg Bo Tai chinh quy dinh ché do thu, nop, quan ly va str dung 1& phi trong
linh virc hoat déng hanh nghé luat sur ta1 Viét Nam va Thong tu s6 118/2015/TT-BTC
ngay 12/8/2015 sira d6i mot so diéu cua Thong tu s6 02/2012/TT-BTC) (c6 hiéu luc
ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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TP-LS-17
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2015/TT-BTP)
Tén Cong ty ludt nuéc CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ngoai tai Viét Nam Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PQONG CUA CHI NHANH CUA
CONG TY LUAT NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gti: S& Tu phap tinh/ thanh pho.....
Tén goi day du cua cong ty ludt nudc ngoai dy kién dat chi nhanh (ghi bang chit in

PLOGI: ...t

Giay phép thanh 18p s6: ............cceeo... CAp NEAY: ............ [ [
Giay dang ky hoat dong sO: ............... do S& Tu phap tinh (thanh phé) ..............
.......................................................................... CAP NEAY: ..o oo e,
DA ChT (U SO e
biénthoar:..................... Fax: ................... Email:...............

Pang ky hoat dong cho chi nhanh véi ngi dung sau day:
1. Tén ciia chi nhanh (ghi bdng chit in hoa): ................cccooooovoeeoeoeeeeee .

2.b1achitrusodcuachi nhanh: ...

VD ST oo

3. Linh vuc hanh nghé ciia chi nhanh:
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Ngay sinh:........... [ [ QUOC tICH: oo
H6 chiéu hoic Chung minh nhan dan SO
Ngay cap: ......... [, ovoiiii. CO QUAN CAP: oo,
Giéy phép hanh nghé luat s nurdec ngoai tai Viét Nam hoac Thé luat su sO: .
.......................................................................... CAP NEAY: oo oo e,
biénthoar:........................ Fax: .................. Email:.................................

Chung tQi cam két tuan thu phap luat Viét Nam va hoat dong dung vé1 nd1 dung ghi
trong Giay phép thanh 1ap chi nhanh.

Tinh (thanh phé)....., ngay...... thang.... ndm ......
Nguoi dirng dau

Cong ty luat nuwde ngoai tar Viét Nam
(Ky tén, dong dau)
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13. Thi tuc Thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong
ty luit nwéc ngoai'’

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwéce 1: Chi nhanh, cong ty ludt nude ngoai ndp ho so truc tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cia S Tu phap (dja chi: so 141 - 143 Pasteur, Phuong 6,
Quéan 3, TP. H5 Chi Minh), tir th hai dén th@r sau (budi sang tir 07 gid 30 phit dén
11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gio 00 phat) va budi sang thir bay
(ttr 07 gid 30 phat dén 11 gior 30 phat).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi nop hd so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Buére 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S¢
Tu phép cap Giay dang ky hoat dong chi nhanh, cong ty luat nude ngoai. Truong hop
tir choi, thi thong bao bang vin ban, c6 néu 1 1y do.

- Buée 4: TO chire can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua tai B
phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Giay dé nghi thay doi dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nude
ngoat;

+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu Gidy phép
thanh 1ap cta chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai;

+ Van ban chap thuan thay d6i noi dung Gidy phép thanh 1ap ciia B6 Tu phap
(ddi voi truong hop thay doi tén goi, Truong chi nhanh, Giam déc cong ty luat nudc
ngoai, linh vire hanh nghé; chuyén tru so tir tinh, thanh pho true thude trung wong nay
sang tinh, thanh phd trye thudc trung wong khac).

+ Tuy theo ndi dung thay d6i, ndp thém céc gidy to:

N6i dung in nghiéng 14 ndi dung sira ddi, bd sung.
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* Truong hop thay d6i dia chi tru so trong pham vi tinh, thanh pho tryc thudce
trung vong: Gidy to ching minhvé tru s hop 16.

* Truong hop thay d6i thong tin ca nhan ciia Trudng chi nhanh, Giam doc cong
ty va so nguoi 1am viée tai chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai: cac giay to chimg
minh lién quan dén noi dung thay doi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong chi nhanh,
cong ty ludt nude ngoai hodc van ban tir chdi, ¢ néu rd ly do.

h) Phi, 18 phi: 1000.000 ddng/lan cap.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban chap thuan thay doi noi
dung Gidy phép thanh 14p chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai thi chi nhanh, cong ty
luat nude ngoai phai dang ky viée thay doi tai So Tu phap ¢ dia phuwong noi dit tru
sO.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngdy 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (co hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phu quy

dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu lyc ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau gidy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu lyc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Théng tu s6 220/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 ciia Bo Tai chinh quy
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dinh muc thu, ché @ thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1& phi trong linh vuc hoat
dong hanh nghé luat su (thay thé cho Thong tu s6 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012
ciia B truémg Bo Tai chinh quy dinh ché do thu, nop, quan ly va str dung 1& phi trong
linh virc hoat déng hanh nghé luat sur ta1 Viét Nam va Thong tu s6 118/2015/TT-BTC
ngay 12/8/2015 stra d6i mot so diéu cua Thong tu s6 02/2012/TT-BTC)(c6 hiéu luc
ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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VII Linh vire Quén tai vién va hanh nghé quan 1y thanh 1y tii sin

1. Thii tuc Ping ky hanh nghé quén 1y, thanh Iy tai sin véi tw cach c4 nhan"

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Nguoi c6 chiung chi hanh nghé Quan tai vién dang ky hanh nghé quan
ly, thanh 1y tai san voi tu cach ca nhan nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua S& Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi
Minh) hodc qua dudng buu chinh, tir thir hai dén th sau (budi sang tir 07 gidr 30 phit
dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio' 00 phit dén 17 gid 00 phut) va budi sang thu
bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, So
Tu phap quyét dinh ghi tén nguoi d nghi dang ky vao danh sach Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai san va thong bao bang vin ban cho nguoi do.
Truong hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu rd 1y do.

b) Cach thirc thyce hién: Nop ho so truee tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh dén
S¢ Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san véi tu cach ca nhan
(theo mau);

""N6i dung in nghiéng 14 ndi dung sira ddi, bd sung.
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+ Ban sao c6 chung thuc hodc ban photo kém theo ban chinh dé dbi chiéu
Chimg chi hanh nghé Quan tai vién;

+ Phiéu 1y lich tu phép.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban ghi tén vao danh sach Quan
tai vién hodc van ban tir chéi, ¢6 néu rd ly do.

h) Phi, 18 phi: Phi tham dinh diéu kién hoat doéng quan ly, thanh 1y tai san doi
voi Quan tai vién hanh nghé quan ly thanh ly tai san voi tu cach ca nhan 1a 500.000
(nam tram nghin) dong/01 hd so.

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh
ly tai san voi tu cach ca nhan (Mau TP-QTV-04 ban hanh kém theo Nghj dinh sb
22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nhirng nguoi sau day khong duoc dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san
vo1 tu cach ca nhan:

- Khéng du diéu kién hanh nghé Quan tai vién;

- Thudc mot trong cac treong hop quy dinh tai Diéu 14 cia Luat Pha san. Cu
thé:

+ Can b, cong chuc, vién chic; si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan quoc phong trong co quan, don vi thudéc Quan déi nhan dan; si quan, ha si quan
chuyén nghiép trong co quan, don vi thuéc Cong an nhan dan;

+ Nguoi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sw; ngudi da bi két an nhung chua
duge xda an tich; nguoi dang b1 ap dung bié€n phap xur ly hanh chinh dwa vao co s¢
gido duc bt budc, co so cai nghién bat budc;

+ Nguot mat nang Irc hanh vi dan su hodc b1 han ché nang lrc hanh vi dan sur.

- Ngudi dang bi cam hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san theo ban an hay quyét
dinh cua Toa an da c6 hiéu luc.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2015);

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luét Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan 1y, thanh ly tai san (c6 hiéu luc ké tir ngay 06 thang 4 nam 2015);

- Théng tu s6 224/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh ly tai san; 16 phi cap chtimg chi hanh nghé
quan tai vién (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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] ] Madu TP-QTV-04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
] GIAY PE NGHI PANGKY
HANH NGHE:Z QUAN ’LY, TH’ANHALY TAI SAN
VOITU CACH CA NHAN
Kinhgtriz ...............
Téntoila: ......................... Nam/NG: ............ooeen Ngay sinh: ...... [ociid oo,
Chirng chi hanh nghé Quan tai vién s6: ..............ccoeiiiiiiiiiiiiii il do Bo Tu phap cap
ngay: ...... [oiiii. /oo
Ping ky hanh nghé quan Iy, thanh Iy tai san véi tw cach ¢4 nhén véi cac ndi dung sau
day:

1. HO VA t&n (ghi BANG CHIE i1 HOAY: ...t
TEN 120 dICH (NEU COY:..e oot
Dien thoat: ... Fax: oo
Bl oottt eeae e
Chtrng minh nhan dan/Ho6 chiu sé: ..............cocooiiiiiiii.... Ngay cap: .../ ..../.....
INOT CAP: ettt ettt e e et
Noi dang ky hd Khau thuwrong tri: ...........ooovieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Chd & hién LAY oottt ettt et ettt ettt et ettt e sttt e e eaae et e eaeas
Diachi g1ao dich: ...
Bienthoat: ... FaX:. e
Bl oottt eeae e

2. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Pha san.

T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thi phap luét va thuc hién day da cac nghia vu do phap
luat quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nim...
Ky, ghi ro ho tén
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2. Thia tuc Thay déi thanh vién hop danh ciia cong ty hep danh hoiic thay déi
chii doanh nghiép tw nhin ciia doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai sin"

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Cham nhét 1a 10 ngay sau khi thuc hién viéc thay dbi, Doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai san thay doi thanh vién hop danh cua cong ty hop danh hodc thay
d6i chu doanh nghiép cta doanh nghiép tu nhan ndp hd so trye tiép tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3, TP.
Ho Chi Minh) hoic qua dudng buu chinh tir th hai dén thi sau (budi sang tir 07 gioy
30 phut dén 11 gior 30 phat, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phit) va budi
sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Trwong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi nop hd so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phép quyét dinh thay d6i thanh vién hop danh cua cong ty hop danh hoic thay doi
chi Doanh nghiép cua Doanh nghiép tu nhan cho Doanh nghiép quan ly thanh ly tai
san. Truong hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, c6 néu 15 1y do.

b) Cach thirc thyce hién: Nop ho so truee tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh dén
S Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Van ban dé nghi thay d6i, bo sung;

+ Ban sao ¢6 chirng thuc hoac ban photokém ban chinh dé dbi chiéu Giéy chirng

N6i dung in nghiéng 14 ndi dung sira ddi, bd sung.
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nhan dang ky doanh nghiép;

+ Ban sao ¢6 chimg thue hodc ban photo kém theo ban chinh dé ddi chiéu chimg
chi hanh nghé Quan tai vién cia thanh vién hop danh méi, chit doanh nghiép tu nhan
moi;

+ Phiéu 1y lich tu phap cua thanh vién hop danh méi, chii doanh nghiép tu nhan
moi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thay d6i thanh vién hop
danh ciia cong ty hop danh, thay d6i chi doanh nghiép cua doanh nghiép tu nhan cho
doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san hodic vin ban tir chdi, ¢6 néu rd ly do.

h) Phi, 18 phi: Phi tham dinh diéu kién hoat doéng quan ly, thanh 1y tai san doi
voi doanh nghiép dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san 1a 500.000 (ndm tram
nghin) d6ng/01 hd so.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

l) Can cie phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2015);

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luét Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan 1y, thanh ly tai san (c6 hiéu luc ké tir ngay 06 thang 4 nam 2015);

- Thong tu s6 224/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh ly tai san; 1 phi cap chtmg chi hanh nghé
quan tai vién (c6 hiéu lIyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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3. Thi tuc Ping ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san d6i véi doanh
nghiép quén ly, thanh 1y tai sin'

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Sau khi duoc cap Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép, Doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két
qua S& Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H5 Chi Minh)
hodc qua dudng buu chinh, tir thir hai dén tha sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11
gid 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phit dén 17 gio 00 phut) va budi sang thir bay
(tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phap quyét dinh ghi tén vao danh sach quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san. Truong hop tir chéi, thi thong bao bang vian ban, ¢6 néu rd
ly do.

b) Cach thirc thyce hién: Nop ho so truee tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh dén
S¢ Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Giay dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san (theo mau);

+ Ban sao c6 chung thuc hoiac ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu Giéy

'*N6i dung in nghiéng 14 ndi dung sira ddi, bd sung.
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ching nhan dang ky doanh nghiép;

+ Ban sao ¢ chuing thwc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu chirng chi
hanh nghé Quan tai vién cua thanh vién hop danh, Tong giam d6c hodc Giam dbc cia
cong ty hop danh;

+ Ban sao ¢ chuing thwc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu chirng chi
hanh nghé Quan tai vién ciia nhitng ngudi khac hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san
trong cong ty hop danh (néu c6);

+ Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu chirng chi
hanh nghé Quan tai vién cta chu doanh nghiép tu nhan;

+ Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu chirng chi
hanh nghé Quan tai vién ciia nhitng ngudi khac hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san
trong doanh nghiép tu nhan (néu cé);

+ Phiéu 1y lich tu phap cua thanh vién hop danh, Tong giam doc hoidc Giam doc
clia cong ty hop danh, nhimg ngudi khac hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san trong
cong ty hop danh (néu o), chii doanh nghiép tw nhan, nhitng ngudi khac hanh nghé
quan ly, thanh Iy tai san trong doanh nghiép tu nhan (néu c6).

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1&.

d) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ghi tén doanh nghiép
vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai san hoic
van ban tir choi, co néu 16 1y do.

h) Phi, 18 phi: Phi tham dinh diéu kién hoat dong quan ly, thanh 1y tai san d6i
v6i doanh nghiép dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san 1a 500.000 (ndm tram
nghin) dong/01 hd so.

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh
ly tai san cua doanh nghiép (Mau TP-QTV-05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2015);

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luét Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan 1y, thanh ly tai san (c6 hiéu luc ké tir ngay 06 thang 4 nam 2015);

- Thong tu s6 224/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh ly tai san; 1 phi cap chtmg chi hanh nghé
quan tai vién (c6 hiéu lIyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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Madu TP-QTV-05
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY, THANH LY Déc lap - Tu do - Hanh phuc

TAI SAN

GIAY PE NGHI

DPANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN CUA DOANH NGHIEP
QUAN LY, THANH LY TAI SAN

Kinhgri: ...

1. Tén goi diy di ciia doanh NGRIEP: ........o.oviveoeeeeeeeeeeeee e
TEN G1A0 AICK: ..o
2.D0a ChitrU SO ..o e e
Dien thoat: ..., Fax: .o

Enail: .o,

Ping ky hanh nghé quan Iy, thanh Iy tai san véi cac ndi dung sau diy:
1. Tén doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san (1én goi ghi bdng chir in hoa):

TEN VIS TAE (NEU CO): oottt e,
TEN tiENG AN (NEU CO): ettt
2. Chu doanh nghiép tu nhan dbi véi doanh nghiép tu nhan quan ly, thanh 1y tai san:

Hovatén: ... Nam/Ni:......... Ngay sinh: .../...../......
Chtng minh nhan dan s&: ..............coooiiiiiiiiii Ngay cap: ...../..../......
INOT CAP: ettt ettt e et
Noi dang ky hd Khau thuwrong tri: ...........ooovieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Chtng chi hanh nghé Quan tai vién s6: ................coveven..... Negay cap .../...[......

3. Thanh vién hop danh, Tong giam ddc hodc Giam ddc 1a Quan tai vién dbi voi cong ty hop
danh quén ly, thanh ly tai san:
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a)Hovatén: ... Nam/Nit: ...... Ngay sinh: ..../..../........
Chirng minh nhan dan s0: ..........ccoooveiiireiiiiine . Ngay cap: ....... [oviid oo,
INOT CAP: ettt ettt e et
Noi dang ky hd Khau thuwrong tri: ...........ooovieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Chd & hién LAY oottt ettt et ettt ettt et ettt e sttt e e eaae et e eaeas
Chirng chi hanh nghé Quan tai vién s6: ................coveeeeee... Ngay cap ..../...[J........
b)yHovatén: .....................oooi Nam/Ni: ...... Ngay sinh: ..../..../........
Chirng minh nhan dan s6: ..............c.oooiiieieeeine . Ngay cap: ....... [oviid oo,
INOT CAP: ettt ettt e et
Noi dang ky hd Khau thuwrong tri: ...........ooovieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Chd & hién LAY oottt ettt et ettt ettt et ettt e sttt e e eaae et e eaeas
Chirng chi hanh nghé Quan tai vién s6:................ccoeeven... Ngaycap .../ .../ ...

c)Hovatén: ... Nam/Nit: ...... Ngay sinh: ..../..../....

Chirng minh nhan dan s6: ..............c.oooiiieieeeine . Ngay cap: ....... [oviid oo,
INOT CAP: ettt ettt e et
Noi dang ky hd Khau thuwrong tri: ...........ooovieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Chd & hién LAY oottt ettt et ettt ettt et ettt e sttt e e eaae et e eaeas
Chirng chi hanh nghé Quan tai vién s6: ................coeeveenn... Ngay cap ..../...[J........

4. Danh sach nhimg nguoi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san khac trong doanh nghiép tu
nhan, cong ty hop danh (n€u co):

Chtng chi hanh nghé
Stt Ho tén Nam sinh Quan tai vién
(ghi 0 50, ngay cdp)

Dia chi, so dién
thoai lién h¢
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5. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Pha san.

T6i/chung toi xin cam doan nghiém chinh tuén thu phap luat va thuc hién day du cac nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay... thang... ndm...
Ky, ghi ro ho tén, dong dau
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4. Thu tuc Thay d6i thong tin ding ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san
ctia Quan tai vién'’

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Khi thay doi vé dia chi giao dich thi trong thdi han 07 ngay ké tir ngay
thay d6i, Quan tai vién hanh nghé voi tu cach ca nhan nop ho so truc tiép tai BO phén
tiép nhan va tra két qua So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3,
TP. H6 Chi Minh) hodc qua duong buu chinh,tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gid
30 phut dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phit) va budi
sang thir bay (tir 07 gior 30 phit dén 11 gior 30 phit).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Trwong hop nop truc tiép:
+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phap thay doi thong tin vé dja chi giao dich cuia Quan tai vién trong danh sach
Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san.Truong hop tir choi,
thi thong bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

b) Cach thirc thyce hién: Nop ho so truee tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh dén
S¢ Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Van ban d nghi diéu chinh thong tin ding ky hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san.

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du

"N6i dung in nghiéng 14 ndi dung sira ddi, bd sung.
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ho so hop 1¢.
d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Thay d6i thong tin vé dia chi giao

dich ctia Quan tai vién trong danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan
ly, thanh Iy tai san hodc tir chéi bang van ban, ¢6 néu 15 1y do.

h) Phi, 18 phi: Phi tham dinh diéu kién hoat doéng quan ly, thanh 1y tai san doi
voi doanh nghiép dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san 1a 500.000 (ndm tram
nghin) d6ng/01 hd so.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

l) Can cie phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2015);

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luét Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan 1y, thanh ly tai san (c6 hiéu luc ké tir ngay 06 thang 4 nam 2015);

- Thong tu s6 224/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh ly tai san; 16 phi cap chtmg chi hanh nghé
quan tai vién (c6 hiéu lIyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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5. Thu tuc Thay d6i thong tin diing ky hanh nghé ciia doanh nghi€p quan
1y, thanh 1y tai sian'®

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Khi c6 thay doi tén, dia chi tru so, van phong dai dién, chi nhanh,
nguoi dai dién theo phap ludt, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép
quan ly, thanh 1y tai san; bo sung Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép thi
trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay thay ddi, bo sung, doanh nghiép quan ly,
thanh 1y tai san ndp ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap
(dia chi: s 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Hb Chi Minh) hodc qua duong
buu chinh, tir thi hai dén thir su (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11 gior 30 phit,
budi chiéu tir 13 gid 00 phat dén 17 gio 00 phut) va budi sang tht bay (tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:
+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buwéc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé
nghi cia doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai san thay doi d6i voi tén, dia
chi tru so, van phong dai dién, chi nhanh, ngudi dai dién theo phap luat, danh sach
Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san hodc trong thoi
han 07 ngay lam viéc ddi véi truomg hop bo sung Quan tai vién hanh nghé trong
doanh nghiép, S Tu phap ddng y cho thay doi thong tin. Truong hop tir choi, thi
thong bao bang van ban, ¢6 néu rd ly do.

b) Cach thirc thyce hién: Nop ho so truee tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh dén

"¥N6i dung in nghiéng 1 ndi dung sira ddi, bd sung.
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S& Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
* Truong hop thay doi thay doi tén, dia chi tru sé, van phong dai dién, chi

nhanh, nguoi dai dién theo phap luét, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san:

Vin ban d& nghi diéu chinhthong tin dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai
san.

* Truong hop bo sung Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép:

+ Giay d& nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san (theo mau);

+ Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu Giéy
chting nhan dang ky doanh nghiép;

+ Ban sao ¢ chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu chirng chi
hanh nghé Quan tai vién cua thanh vién hop danh, Tong giam dbc hodc Giam doc cua
cong ty hop danh;

+ Ban sao ¢ chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu chirng chi
hanh nghé Quan tai vién cia nhitng ngudi khac hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san
trong cong ty hop danh (néu c6);

+ Ban sao ¢ chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu chirng chi
hanh nghé Quan tai vién cta chu doanh nghiép tu nhan;

+ Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu chirng chi
hanh nghé Quan tai vién cia nhitng ngudi khac hanh nghé quan ly, thanh ly tai san
trong doanh nghiép tu nhan (néu cé);

+ Phiéu 1y lich tu phap cua thanh vién hop danh, Tong giam doc hoidc Giam doc
clia cong ty hop danh, nhimg ngudi khac hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san trong
cong ty hop danh (néu o), chii doanh nghiép tw nhan, nhitng ngudi khac hanh nghé
quan ly, thanh Iy tai san trong doanh nghiép tu nhan (néu c6).

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop thay ddi thay doi tén, dia chi tru s&, van phong dai dién, chi nhanh,
nguoi dai dién theo phap ludt, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép
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quan ly, thanh ly tai san: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢;

- Trudng hop bo sung Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép: Trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

d) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Pong ¥ cho thay dbi thong tin vé tén,
dia chi tru s¢, van phong dai dién, chi nhanh, nguotr dai dién theo phap luat, danh sach
Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép trong danh sach Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai san hodc quyét dinh bo sung quan tai vién hanh
nghé trong doanh nghiép hoic tir chéi bang van ban, c6 néu r5 1y do.

h) Phi, 18 phi: Phi thim dinh diéu kién hoat dong quan ly, thanh 1y tai san d6i
v6i doanh nghiép dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san 1a 500.000 (ndm tram
nghin) dong/01 hd so.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

l) Can cwe phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2015);

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 06 thang 4 nam 2015);

- Théng tu s6 224/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh ly tai san; 1 phi cap chtmg chi hanh nghé
quan tai vién (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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A3. Nji dung thii tuc hanh chinh thay thé

I. Linh vuc Phé bién, gido duc phap luat

1. Thii tuc Cong nhén bao cio vién phap ludt Thanh phd
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1:Co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban Mat
tran To qudc Viét Nam Thanh pho va cac t6 chie thanh vién cua Mat tran, Cong an
Thanh phd, Vién Kiém sat nhan dan Thanh pho, Toa an nhan dan Thanh phd, Bo Tu
1énh Thanh phd, Bo chi huy bién phong Thanh phé, Cuc Thi hanh 4n dan sy Thanh
phd va co quan, to chitc cap Thanh phd cin cir vao yéu cau cong tac pho bién, gido
duc phap luat va diéu kién thuc té chi dao to chirc phap ché, don vi duoc giao phu
trach cong tac phap ché, pho bién, giao duc phap luét cia co quan, t6 chirc minh lya
chon, 1ap danh sach can b, cong chirc, vién chirc va sy quan trong lurc lwong vii trang
nhan dan c¢6 du tiéu chuan dé cong nhan bao cao vién giri dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua ciia So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.Hb
Chi Minh) hoic qua dudng buu chinh, tir thir hai dén tht sau (budi sang tir 07 gio 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phit dén 17 gior 00 phit) va buodi
sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:
+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bude 3: D6i voi hd so day du va hop 16, S¢ Tu phap tong hop, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh cong nhan bao cao vién phap lut;

Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 18, thi trong thoi han 05 ngay 1am
viéc, ké tir khi nhan duoc ho so, So Tu phapgii tra hd so va thong bao bang van ban,
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co néu 1o ly do.

- Buée 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi
ciia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh c6ng nhan bao cio
vién phap luat va giri toi co quan, to chitc dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat
va bao cao vién phap luat. Truong hop tir chdi, thi thong bao bang vin ban, c6 néu rd
ly do.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hod so va nhan két qua tryc tiép tai S& Tu phap
hodc qua duong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap luét tinh cua co quan, to chirc
phai c6 ddy du cac thong tin sau ddy cua ngudi duoc dé nghi cong nhan:

+ Ho va tén;
+ Chtrc vu, chire danh (néu cd) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac;
+ Trinh d6 chuyén mén;

+ Linh vuc phap luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat dong
pho bién, gido duc phap luat.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc ho so dé nghi ciia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét
dinh c6ng nhan bao cao vién phap luat.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc phap ché, don vi duoc
giao phu trach cong tac phap ché, phd bién, gido duc phap luit ciia s, ban, nganh,
doan thé cap Thanh phd.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.
- Co quan truc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: So Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao cdo vién
phap luat, hodc van ban tir chéi, c6 néu rd 1y do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
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i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Béo cao vién phap luat phai c¢6 dii cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao dte tot, 1ap trudong tu tedng vimg vang, ¢b uy tin trong cong
tac;

- C6 kha nang truyén dat;

- C6 bang tot nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vure phap lut it
nhat 1a 02 nam; treong hop khong c6 bang tot nghiép dai hoc ludt, nhung cé bang tot
nghiép dai hoc khac thi phai ¢6 thoi gian cong tac lién quan dén phap luat it nhat 1a
03 nam.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nam 2012 (c6 hiéu lyc ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2013);

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap ludt (c6
hiéu lwe ké tir ngay 27 thang 5 nam 2013);

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo Tu phap quy
dinh vé bao c4o vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 10
thang 09 nam 2016).
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2. Thii tuc Mién nhiém Bio cdo vién phap luit Thanh pho
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Thu trudng co quan, tO chitc cap Thanh phé dé nghi cong nhan bao
co vién phap luat Thanh pho c6 van ban dé nghi mién nhiém bao cao vién phap luat
cap Thanh pho gui truc tiép dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Tu phép (dia
chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H5 Chi Minh) hodc qua dudng buu
chinh, tir thir hai dén tha sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi
chiéu tir 13 gior 00 phit dén 17 gior 00 phut) va budi sang thir bay (tir 07 gid 30 phut
dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:
+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bude 3: D6i voi hd so day du va hop 16, S¢ Tu phap tong hop, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem xét, quyét dinh mién nhiém bdo cdo vién phap luat;

Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 18, thi trong thoi han 05 ngay 1am
viéc, ké tir khi nhan duoc ho so, So Tu phapgii tra hd so va thong bao bang van ban,
co néu 1o ly do.

- Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi
ciia So Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh mién nhiém bao
cao vién phap ludt va gui téi co quan, to chirc d¢ nghi mién nhiém bao cao vién phap
luat va Bao cao vién phap luat. Truong hop tir chdi, thi thong bao bang van ban, co
néu rd ly do.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hod so va nhan két qua tryc tiép tai S& Tu phap
hodc qua duong buu chinh.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

Vin ban @& nghi mién nhiém bao cao vién phap luat Thanh phé cua co quan, to
chitc phai cd day du cac thong tin sau ddy cua bao cdo vién phap luat Thanh phd
duoc d nghi mién nhiém:

+ Ho va tén;

+ Chtrc vu, chirc danh (néu cd) va co quan, to chire, don vi cong tac;

+ S6, ngay, thang, nam ciia Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap ludt;
+ Ly do ciia viéc dé nghi mién nhiém.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc ho so dé nghi ciia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét
dinh mién nhiém bao cao vién phap luat.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc phap ché, don vi duoc
giao phu trach cong tac phap ché, phd bién, gido duc phap luit ciia sd, ban, nganh,
doan thé cap Thanh phd.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan truc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: So Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao cdo
vién phap luat, hoac van ban tir choi, ¢d néu rd ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ Tw nguyén xin thoi lam bao cdo vién phap luat vi ly do strc khoe, hoan canh
gia dinh hodac vi ly do chinh dang khéac;

+ Khong con 1a can b, cong chirc, vién chirc, sy quan trong luc lwong vii trang
nhan dan hoic chuyén cong tac khoi co quan, to chirc d3 dé nghi cong nhan bao cdo
vién phap luat;

+ Khong con du tiéu chuan theo quy dinh;
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+ Tur chdi khong thue hién hoat dong pho bién, giao duc phap luét theo sy phan
cong ciia co quan, to chirc, don vi quan 1y true tiép ma khong ¢o 1y do chinh dang tir
03 1an trd 1én;

+ Thwc hién mot trong cac hanh vi bi cAm theo quy dinh;

+ Bi Toa an két an va ban an da c6 hiéu luc phap luat;

+ Mt nang luc hanh vi dan s hodc cé kho khan trong nhan thire, lam chi hanh
vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cia Bo ludt dan su.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nam 2012 (c6 hiéu lyc ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2013);

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap ludt (c6
hiéu lyc ké tir ngay 27 thang 5 nam 2013);

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo Tu phap quy

dinh vé bao c4o vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 10
thang 09 nam 2016).
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II. Linh viee Cong ching

1. Thi tuc Ping ky tip sw hanh nghé cong ching

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwéde 1: Ngudi yéu cau tap su nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3, TP. H6 Chi
Minh) hodc giri qua duong buu chinh, tir the hai dén tha sau (budi sang tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phit dén 17 gior 00 phit) va buodi
sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi nop hd so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phap ghi tén nguoi dang ky tap su vao danh sich nguoi tdp sw hanh nghé cong
chimg cua S Tu phéap, dong thoi thong bao bang vin ban cho nguoi dang ky tap su
va to chtrc hanh nghé cong chimg nhan tap su. Truomg hop tir chéi, thi thong bao
bang vin ban, c6 néu 1 1y do.

- Buérc 4: Nguoi yéu cau tap sy dén nhan két qua theo thdi gian dwoc xac dinh
trong phiéu hen.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép hodc giri qua dudong buu chinh dén
S& Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Giay dang ky tap sy hanh nghé cong chung (theo mau);
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+ Ban sao ¢ ching thuc hodc ban photo kém theo ban chinh dé ddi chiéu Giéy
chirmg nhan to6t nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hodc gidy chimg nhan hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong ching.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1&.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong bao ding ky tip sy hanh
nghé cong ching hodc van ban tir chdi ¢6 néu rd 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dang ky tip sy hanh nghé cong ching
(Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015
cua Bo truéng Bo Tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi thude mot trong cac truong hop sau day thi khong duoc dang ky tap su:

+ Nguoi dang b1 truy ctru trach nhiém hinh sw, da b1 két toi béng ban an da co
hiéu lwc phap luat cia Toa an Ve toi pham do v6 y ma chua dugc xda an tich hoac vé
t61 pham do cb Y.

+ Nguoi dang b1 ap dung bién phap xir ly hanh chinh theo quy dinh cia phap
luat vé xtr ly vi pham hanh chinh;

+ Nguoi bi mét hoic bi han ché nang Iwc hanh vi dan su;

+ Can b6 b1 ky luat béng hinh thirc bai nhiém, cong chire, vién chire b1 ky luat
bang hinh thac budc thoi viée hodc sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan,
vién chire trong co quan, don vi thudc Quan déi nhan dan, sy quan, ha sy quan, cong
nhan, vién chuc trong don vi thude Cong an nhan dan bi ky ludt bang hinh thire tudc
danh hi€éu quan nhan, danh hi€u Cong an nhan dan hoac dua ra khéi nganh;

+ Ngudi bi thu hoi ching chi hanh nghé luat su do bi xir Iy ky luat bang hinh
thirc x6a tén khoi danh sach ciia Doan ludt su, nguoi bi tude quyén st dung ching chi
hanh nghé luat su ma chua hét thoi han 03 nam ké tir ngay quyét dinh thu hoi chimg
chi hanh nghé luat su ¢ hiéu liwc hodc ké tir ngay chap hanh xong quyét dinh tudc
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quyeén st dung chung chi hanh nghé luat su;

+ Nguoi dang 1a can b, cong chire, vién chie (trir vién chirc lam viéc tai Phong
cong chung), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quéc phong trong co
quan, don vi thudéc Quan do1 nhan dan; s quan, ha sy quan, cong nhan trong co quan,
don vi thudéc Cong an nhan dan.

- Cong chimg vién huéng dan tip su phai c6 it nhat 02 ndm kinh nghiém hanh
nghé cong chimg. Cong chimg vién bi xir ly ky ludt, x phat vi pham hanh chinh
trong hoat dong hanh nghé cong chimg thi sau 12 thang ké tir ngay chap hanh xong
quyét dinh ky luat, quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh méi dwoc huéng dan tap
st hanh nghé cong chimg. Tai cung mot thoi diém, mot cong chirng vién khong duoge
huéng dan nhiéu hon hai nguoi tap su.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014 (co hiéu Iuc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B truong Bo Tu
phap huéng dan tap su hanh nghé cong chung (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 6 nam
2015).

- Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26 thang 9 nam 2016 ctia Bo Tu phap veé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vye luat su, tu van phap luit, cong chimg,
giam dinh tu phap, ban ddu gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap (c6
hiéu lyc ké tir ngay 26 thang 9 nam 2016).
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TP-TSCC-01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)
Kinh gtri: S6 Tuphap..................oooi

T6i d4 hoan thanh khéa ddo tao nghé cong ching va dugc cap Gidy chimg nhéan t6t
nghi€p khoa dao tao nghé coéng chirng/Toi dd hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong ching
va dugc cap Gidy chung nhan hoan thanh khoéa bbi dudng nghé cong chimg (1) sb........
ngay....... thang.....nam........ do Hoc vién tu phéap cap. To1 da tu lién hé¢ tap Su/To1 da
duoc S¢& Tu phap bo tr1 tap su (2) tai Phong cong ching...........ccccooviiiiiiiie /Van
phong cong chung. ..

DA G I SO e

Thoi gian tap su du kién bat dau tir ngay ... thang ... nam.........

T6i xin cam doan chip hanh ding cac quy dinh phap luat va thuc hién diy du cac
nghia vu cua nguoi tap su hanh nghé cong chirng.

(Tinh, thanh pho), ngay... thang... ndm...
Nguwoi dé nghi
(ky va ghi vo ho tén)

Chii thich:

() Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong chung thi chon phuong an trude dau “/” néu hoan thanh
khoa bdi dudng nghé cong chimg thi chon phuong an sau dau “/”.

@ Néu tu lién hé tap su thi chon phuong an trudc ddu “/” néu dugc S& Tu phap bé tri tap su thi
chon phuong an sau dau “/”.
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2. Thi tuc Ping ky tip sw hanh nghé cong ching trweong hop ngudi tip sw
thay d6i noi tip sw sang t6 chirc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong khac

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwédre 1: Ngudi yéu cau tap su nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia S& Tu phéap (noi to chirc hanh nghé cong ching ma nguoi tap sy hanh
nghé cong chung chuyén dén) hoic gui qua dudng buu chinh, tir thir hai dén tha sau
(budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gier 00 phat dén 17
gid 00 phat) va budi sang thir bay (tir 07 gior 30 phit dén 11 gid 30 phat).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi nop hd so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phap ghi tén nguoi dang ky tap su vao danh sich nguoi tdp sw hanh nghé cong
chimg cua S Tu phéap, dong thoi thong bao bang vin ban cho nguoi dang ky tap su
va to chtrc hanh nghé cong chimg nhan tap su. Truong hop tir chéi, thi thong bao
bang vin ban, c6 néu 1 1y do.

- Buérc 4: Nguoi yéu cau tap sy dén nhan két qua theo thdi gian dwoc xac dinh
trong phiéu hen.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép hodc giri qua dudong buu chinh dén
S& Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:
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+ Giay dang ky tap sy hanh nghé cong chung (theo mau);

+ Giay ching nhan tot nghiép khoa dao tao nghé cong ching hodc giay chimg
nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg (ban sao co ching thyc hodc ban
chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu);

- Thong bao bang vin ban ciia S& Tu phap noi ngudi tip su da dang ky tap su
trude d6 vé viée rat tén ngudi tap sy khoi Danh sach ngudi tap su ciia S& Tu phap,
x4c nhan thoi gian tip sy, noi tip su va s6 lan tam ngimg tap su.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1&.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong bao ding ky tip sy hanh
nghé cong chiang hodc vin ban tir chdi ¢o néu 15 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dang ky tip sy hanh nghé cong ching
(Mau TP-TSCC-01 dinh kém Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo
truong Bo Tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi thude mot trong cac truong hop sau day thi khong duoc dang ky tap su:

+ Nguoi dang b1 truy ctru trach nhiém hinh sw, da b1 két toi béng ban an da co
hiéu lwc phap luat cia Toa an Ve toi pham do v6 y ma chua dugc xda an tich hoac vé
t61 pham do cb Y.

+ Nguoi dang b1 ap dung bién phap xir ly hanh chinh theo quy dinh cia phap
luat vé xtr ly vi pham hanh chinh;

+ Nguoi bi mét hoic bi han ché nang Iwc hanh vi dan su;

+ Can bo bi ky luat bang hinh thirc bai nhiém, céng chirc, vién chirc bi ky luat
bang hinh thac budc thoi viée hodc sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan,
vién churc trong co quan, don vi thuéc Quan doi1 nhan dan, sy quan, ha sy quan, cong
nhan, vién chuc trong don vi thude Cong an nhan dan bi ky ludt bang hinh thire tudc
danh hi€éu quan nhan, danh hi€u Cong an nhan dan hoac dua ra khéi nganh;
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+ Nguoi bi thu hoi ching chi hanh nghé luat su do bi xur 1y ky luat bang hinh
thirc x6a tén khoi danh sach ciia Doan ludt su, nguoi bi tude quyén st dung ching chi
hanh nghé luat su ma chua hét thoi han 03 nam ké tir ngay quyét dinh thu hoi chimg
chi hanh nghé luat su ¢ hiéu liwc hodc ké tir ngay chap hanh xong quyét dinh tudc
quyén sir dung chimg chi hanh nghé luat su;

+ Nguoi dang 1a can b, cong chire, vién chie (trir vién chirc lam viéc tai Phong
cong chung), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quéc phong trong co
quan, don vi thudéc Quan do1 nhan dan; s quan, ha sy quan, cong nhan trong co quan,
don vi thudéc Cong an nhan dan.

- Cong chimg vién huéng dan tip su phai co it nhat 02 nam kinh nghiém hanh
nghé cong chimg. Cong chimg vién bi xir ly ky ludt, x phat vi pham hanh chinh
trong hoat dong hanh nghé cong chimg thi sau 12 thang ké tir ngay chap hanh xong
quyét dinh ky luat, quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh méi dwoc huéng dan tap
st hanh nghé cong chimg. Tai cung mot thoi diém, mot cong chirng vién khong duoge
huéng dan nhiéu hon hai nguoi tap su.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014 (co hiéu Iuwc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B truong Bo Tu
phap huéng dan tap su hanh nghé cong chung (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 6 nam
2015).

- Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26 thang 9 nam 2016 ctia Bd Tu phap veé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vye luat su, tu van phap luit, cong chimg,
giam dinh tu phap, ban ddu gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap (c6
hiéu lyc ké tir ngay 26 thang 9 nam 2016).
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TP-TSCC-01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)
Kinh gtri: S6 Tuphap..................oooi

T6i d4 hoan thanh khéa ddo tao nghé cong ching va dugc cap Gidy chimg nhéan t6t
nghi€p khoa dao tao nghé coéng chirng/Toi dd hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong ching
va dugc cap Gidy chung nhan hoan thanh khoéa bbi dudng nghé cong chimg (1) sb........
ngay....... thang.....nam........ do Hoc vién tu phéap cap. To1 da tu lién hé¢ tap Su/To1 da
duoc S¢& Tu phap bo tr1 tap su (2) tai Phong cong ching...........ccccooviiiiiiiie /Van
phong cong chung. ..

DA G I SO e

Thoi gian tap su du kién bat dau tir ngay ... thang ... nam.........

T6i xin cam doan chip hanh ding cac quy dinh phap luat va thuc hién diy du cac
nghia vu cua nguoi tap su hanh nghé cong chirng.

(Tinh, thanh pho), ngay... thang... ndm...
Nguwoi dé nghi
(ky va ghi vo ho tén)

Chii thich:

() Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong chung thi chon phuong an trude dau “/” néu hoan thanh
khoa bdi dudng nghé cong chimg thi chon phuong an sau dau “/”.

@ Néu tu lién hé tap su thi chon phuong an trudc ddu “/” néu dugc S& Tu phap bé tri tap su thi
chon phuong an sau dau “/”.
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3. Thii tuc Ping ky tip sw lai hanh nghé cong chig sau khi cham dut tip
s hanh nghé cong chimg

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwéc 1: Nguoi yéu cau tap s nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua ciia So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. HO Chi
Minh) hoic giri qua duong buu chinh, tir thir hai dén thi sau (budi sang tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phit dén 17 gior 00 phit) va buodi
sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 pht).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi nop hd so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phap ghi tén nguoi dang ky tap su vao danh sich nguoi tdp sw hanh nghé cong
chimg cua S Tu phéap, dong thoi thong bao bang vin ban cho nguoi dang ky tap su
va to chtrc hanh nghé cong chimg nhan tap su. Truomg hop tir chéi, thi thong bao
bang vin ban, c6 néu 1 1y do.

- Buérc 4: Nguoi yéu cau tap sy dén nhan két qua theo thdi gian dwoc xac dinh
trong phiéu hen.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép hodc giri qua dudong buu chinh dén
S& Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Giay dang ky tap sy hanh nghé cong chung (theo mau);
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+ Giay ching nhan tot nghiép khoa dao tao nghé cong ching hodc giay chimg
nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg (ban sao co ching thyc hodc ban
chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1&.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong bao ding ky tip sy hanh
nghé cong ching hodc van ban tir chdi ¢6 néu rd 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dang ky tip sy hanh nghé cong ching
(Mau TP-TSCC-01 dinh kém Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo
truong Bo Tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nguodi da cham dut tap su hanh nghé cong chimg duoce xem xét diang ky tap su
lai khi du diéu kién dang ky tap su theo quy dinh va thudc mét trong cac trudng hop
sau day:

+ Ly do cham dut tap su (tu cham dut tap su; duoc tuyén dung la can bg, céng
chure, vién chirc - trir vién chue lam viéc tai Phong cong chung, sy quan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan quoc phong trong co quan, don vi thuéc Quan ddi nhan
dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan trong co quan, don vi thudéc Céng an nhan dan;
khong con thuong tri tai Viét Nam; tam ngimg tap su qua so lan quy dinh hodc da
hét thoi han tam ngimg tap su theo quy dinh; thudc truong hop khong duoc dang ky
tap sw hanh nghé cong ching tai thoi diém dang ky tap su) khong con;

+ P43 chap hanh xong ban an, trir truong hop bi két an vé tdi pham do ¢d y;

+ D43 chap hanh xong bién phap xir Iy hanh chinh theo quy dinh cuia phap luat vé
xtr ly vi pham hanh chinh;

+ Sau thoi han 02 nam, ké tir ngay quyét dinh cua S& Tu phap vé viée xda tén
Nguoi tap su khoi Danh sach nguoi tap su theo quy dinh.

- Cong chimg vién huéng dan tip su phai co it nhat 02 nam kinh nghiém hanh
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nghé cong chimg. Cong chimg vién bi xir ly ky ludt, x phat vi pham hanh chinh
trong hoat dong hanh nghé cong chung thi sau 12 thang ké tir ngay chap hanh xong
quyét dinh ky luat, quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh méi duoc huéng dan tap
s hanh nghé cong chirmg. Tai cung mot thoi diém, mot cong ching vién khong duoge
hwdng dan nhiéu hon hai nguoi tap su.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chtng ngay 20 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu
phap hudng dan tap su hanh nghé cong chung (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 6 nam
2015).

- Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26 thang 9 nim 2016 cia Bo Tu phap vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vye luat su, tu van phap luit, cong chimg,
giam dinh tu phap, ban ddu gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap (c6
hiéu lyc ké tir ngay 26 thang 9 nam 2016).
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TP-TSCC-01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)
Kinh gtri: S6 Tuphap..................oooi

T6i d4 hoan thanh khéa ddo tao nghé cong ching va dugc cap Gidy chimg nhéan t6t
nghi€p khoa dao tao nghé coéng chirng/Toi dd hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong ching
va dugc cap Gidy chung nhan hoan thanh khoéa bbi dudng nghé cong chimg (1) sb........
ngay....... thang.....nam........ do Hoc vién tu phéap cap. To1 da tu lién hé¢ tap Su/To1 da
duoc S¢& Tu phap bo tr1 tap su (2) tai Phong cong ching...........ccccooviiiiiiiie /Van
phong cong chung. ..

DA G I SO e

Thoi gian tap su du kién bat dau tir ngay ... thang ... nam.........

T6i xin cam doan chip hanh ding cac quy dinh phap luat va thuc hién diy du cac
nghia vu cua nguoi tap su hanh nghé cong chirng.

(Tinh, thanh pho), ngay... thang... ndm...
Nguwoi dé nghi
(ky va ghi vo ho tén)

Chii thich:

() Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong chung thi chon phuong an trude dau “/” néu hoan thanh
khoa bdi dudng nghé cong chimg thi chon phuong an sau dau “/”.

@ Néu tu lién hé tap su thi chon phuong an trudc ddu “/” néu dugc S& Tu phap bé tri tap su thi
chon phuong an sau dau “/”.
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4. Thi tuc Tir chdi hwéng din tip sw
a) Trinh tu thuc hién:

- Buwéc 1: T6 chirc hanh nghé cong chimg ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép
nhan va tra két qua cua S& Tu phap (noi to chtrc hanh nghé cong chimg ma ngudi tap
sy hanh nghé cong ching chuyén dén) hodc giri qua dudong buu chinh, tir thi hai dén
thtr sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30 phit, budi chiéu tir 13 gior 00 phut
dén 17 gio 00 phut) va budi sang tht bay (tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:
+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phap ghi tén nguoi dang ky tap su vao danh sich nguoi tdp sw hanh nghé cong
chimg cua S Tu phéap, dong thoi thong bao bang vin ban cho nguoi dang ky tap su
va to chtrc hanh nghé cong chimg nhan tap su. Truong hop tir chéi, thi thong bao
bang vin ban, c6 néu 1 1y do.

- Buwére 4: To chirc hanh nghé cong chimg dén nhan két qua theo thoi gian duoc
xac dinh trong phiéu hen.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép hodc giri qua dudong buu chinh dén
S& Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Thong bao bang vin ban vé viée cong chung vién tir chdi
hudng dan tap su va to chirc hanh nghé cong chung khong cd cong chimg vién khac
du diéu kién huéng dan tap su.
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- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1&.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cia S¢ Tu phap chi dinh
mot to chirc hanh nghé cong chimg khac nhan tap su va cir cong chung vién hudng
dan tap su.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014 (co hiéu Iuwc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu
phap huéng dan tap sy hanh nghé cong chuang (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 6 nam
2015).

- Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26 thang 9 nam 2016 ctia Bo Tu phap veé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vye luat su, tu van phap luit, cong chimg,
giam dinh tu phap, ban ddu gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap (c6
hiéu lyc ké tir ngay 26 thang 9 nam 2016).
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5. Thi tuc Thay d6i noi tAp sw hanh nghé cong chirng tir t6 chirc hanh nghé
cong chirng nay sang t6 chirc hanh nghé cong ching khic trong cung mét tinh,
thanh phd truc thujc Trung wong

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Nguoi tap su ¢o6 nhu cau thay doi noi tap sw hanh nghé cong chimg
ndp ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap (dia chi: so
141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh), tir thir hai dén thtr sau (budi
sang tir 07 gior 30 phat dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gior 00 phat dén 17 gid 00
phut) va buoi sang thir bay (tir 07 gior 30 phit dén 11 gid 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phép thong bao bang vin ban cho ¢a nhan, t6 chirc lién quan. Truong hop tir chéi,
thi thong bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

- Bwée 4: Nguoi tap su dén nhan két qua theo thoi gian duoc xac dinh trong
phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai BO phan tiép
nhan va tra két qua cia S Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Gidy dé nghi thay d6i noi tap su, néu rd ly do thay ddi noi
tap su, c6 xac nhan cia to chirc hanh nghé cong chung nhan tap sy vé thoi gian va
viéc thue hién quyén, nghia vu ciia Ngudi tap su tai to chirc minh va xac nhén cua to
chirc hanh nghé cong chirng ma Nguoi tip sy xin chuyén dén vé viéc nhan tap su.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong bao vé viée thay doi noi tap
su hanh nghé cong chirng hodc van ban tir chdi, ¢d néu r6 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chtng ngay 20 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu
phap hudéng dan tap sy hanh nghé cong chuang (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 6 nam
2015).

- Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26 thang 9 nam 2016 ciua B Tu phap vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vuc luét su, tu van phap luat, cong chimg,
giam dinh tu phap, ban dau gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Tu phéap (c6
hiéu lyc ké tir ngay 26 thang 9 nam 2016).
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6. Thu tuc Thay déi noi tip sw tir t6 chirc hanh nghé cong ching tai tinh,
thanh phé trwe thudc Trung wong niy sang t6 chirc hanh nghé cong ching tai
tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong khac

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Nguoi tap su ¢o6 nhu cau thay doi noi tap sw hanh nghé cong chimg
ndp ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap (dia chi: so
141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh), tir tha hai dén thir sau (buoi
sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gior 00 phat dén 17 gior 00
phut) va buoi sang thir bay (tir 07 gior 30 phit dén 11 gid 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phép thong bao bang vin ban cho ¢a nhan, t6 chirc lién quan. Truong hop tir chéi,
thi thong bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

- Bwée 4: Nguoi tap su dén nhan két qua theo thoi gian duoc xac dinh trong
phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Gidy dé nghi thay d6i noi tap su, néu rd ly do thay ddi noi
tap su, cd xac nhan cua to chirc hanh nghé cong chirng nhan tap su vé thoi gian, sb
lan tam nglng tap su (néu co) va viée thuc hién cac quyén, nghia vu ciia Nguoi tap su
tai to chirc minh.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Thong bao vé viée rut tén Nguoi tap
s khoi Danh sach nguoi tap su ciia S& Tu phap Thanh phdé HO Chi Minh, dong thoi
xac nhan thot gian tap sw, noi tap su va s6 1an tam ngung tap su (néu cd) cua nguoi
tap su tai dia phwong minh hodc van ban tir chdi, ¢6 néu rd ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi tap su duoce thay d6i noi tap sw hanh nghé cong chimg trong cac truong
hop sau day:

- T6 chitc hanh nghé coéng chimg nhén tap su tam ngimg hoat dong, cham dirt
hoat dong hodc chuyén d6i, giai thé theo quy dinh ctua Luat Cong chimg va cac van
ban huéng dan thi hanh;

- T6 chie hanh nghé cong chimg nhén tap su khong con du cac diéu kién nhan
tap su theo quy dinh;

- Cong chimg vién hudng dan tap su chét, vi Iy do sitc khoe hodc 1y do khach
quan khac ma khong thé tiép tuc huéng dan tap su hodc cong chimg vién hudng dan
tap su khong thye hién ddy du trach nhiém quy dinh va to chie hanh nghé cong ching
khong ¢ cong chimg vién khac du diéu kién hudng dan tap su;

- Ngudi tap su thay doi noi cu tra sang tinh, thanh pho trwe thudc Trung wong
khac.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chtng ngay 20 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu
phap hudéng dan tap su hanh nghé cong chuang (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 6 nam
2015).

- Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26 thang 9 nim 2016 cia Bo Tu phap vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vye luat su, tu van phap luit, cong chimg,
giam dinh tu phap, ban ddu gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap (c6
hiéu lyc ké tir ngay 26 thang 9 nam 2016).
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7. Thu tuc Pang ky hoat dong cia Van phong cong chirng
a) Trinh tu thuc hién:

- Buére 1: Vian phong Cong chimg nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cua S& Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Ho
Chi Minh) tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gi 30 phut dén 11 gio 30 phat,
budi chiéu tir 13 gid 00 phat dén 17 gio 00 phut) va budi sang tht bay (tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phap cap giay dang ky hoat dong cua Vin phong cong chimg. Truong hop tir
choi, thi thong bao bang vian ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buwée 4: Van phong Cong chimg dén nhan két qua theo thoi gian duogce xac
dinh trong phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia S Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Don dang ky hoat dong (theo mau);

+ Giay to chang minh vé try s& ciia Van phong cong ching;

+ Ho so dang ky hanh nghé ciia cac cong ching vién hop danh, cong ching vién
lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai Vian phong cong chimg. Cu thé:

o Gidy d¢é nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chung vién (theo mau);

e Ban sao ¢6 ching thue hoac ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu Quyét
dinh bo nhiém cua cong chimg vién duoc dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé
cong chung vién;

01 anh chan dung c¢& 2cm x 3cm cia moi cong chimg vién duoce dé nghi dang ky
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hanh nghé va cap The (anh chup khong qua 06 thang trudc ngdy ndp anh);

e Thé Hoi vién hodc gidy to khac chimg minh cong chung vién d3 1a Hoi vién
cua Hoi cong chimg vién;

e Gidy to chimg minh noi cu tra cua cong chimg vién tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong noi to chirc hanh nghé céng chirng co tru so;

e Gidy to ching minh dd cham dit hanh nghé d6i véi ngudi dang hanh nghé
luat su, dau gia, thira phat lai hodc cong viéce thuong xuyén khac.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cia van
phong cong chimg hodc van ban tir chéi, co néu 15 1y do.

h) Phi, 1€ phi:

+ Phi tham dinh dé cap méi Giay dang ky hoat dong Van phong cong chimg;
1.000.000 ddng/ho so.

+ Lé phi cap mdi, cap lai thé cong chung vién: 100.000 dong/ngudi.

i) Tén mau don, miu to khai:

+ Pon dang ky hoat dong Vin phong cong ching (Mau TP-CC-09 ban hanh
kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo trudng Bo Tu phap).

+ Giay dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chimg vién (Mau TP-
CC-06 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo
truong Bo Tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ Van phong cong chirng phai co tir hai ¢cong ching vién hop danh tré 1€n. Van
phong cong chimg khong c6 thanh vién gép von,

+ Nguoi dai dién theo phap luat cia Van phong céng chung 1a Trudéng Van
phong. Truéng Van phong cong chung phai 1a cong ching vién hop danh cia Van
phong cong chimg va da hanh nghé cong ching tir 02 nam tro 1én;
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+ Tén goi cua Van phong cong ching phai bao gdm cum tir “Vin phong cong
chirng” kém theo ho tén cua Truwdong Van phong hodc ho tén cua mot cong chimg vién
hop danh khac cia Van phong cong chimg do cac cong chirng vién hop danh théa
thuan, khong duge tring hodc gay nham lan véi tén cia to chire hanh nghé cong
chimg khac, khong duoc vi pham truyén thong lich sir, van héa, dao dirc va thuan
phong m¥ tuc cua dan toc;

+ Tru s& cua Vian phong cong chiang phai ¢é dia chi cu thé, ¢6 noi lam viéc cho
cong chimg vién va nguoi lao dong vai dién tich t6i thiéu theo quy dinh cia phéap luat
vé tiéu chuan, dinh mirc st dung tru s& lam viée tai cac don vi su nghiép, ¢6 noi tiép
ngudi yéu cau cong ching va noi luu trit hd so cong ching;

+ Pon ding ky hoat dong, giay to chimg minh vé tru s& cia Van phong cong
chirmg phu hop véi ndi dung dd néu trong dé an thanh 1ap;

+ Van phong cong chirng phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap ¢ dia phuong
noi di ra quyét dinh cho phép thanh 14p trong thoi han 90 ngay.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chtng ngay 20 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg (c6 hiéu luc ké
tir ngay 01 thang 5 nam 2015);

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Cong ching (c6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 8 nam 2015);

- Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26 thang 9 nim 2016 cia Bo Tu phap vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vuc luat su, tu van phap ludt, cong ching,
giam dinh tu phap, ban dau gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y nha nudc ciia Bo Tu phap (6
hiéu lyc ké tir ngay 26 thang 9 nam 2016).

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d thu, nop, quan 1y, st dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong Van phong cong chimg; 1& phi cap thé cong chimg vién (co6 hiéu e ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2017).



90 CONG BAO/SH 55+56/Ngay 01-8-2018

TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh phd).......................

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hoa): ................ccocoocoeeeeeeeeeeeeeeeeeeern
2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong chiing s8: ...............coeevueivivnnn,
............................................................. NEAY .ovoeoeveee e e
3 1A G TTU SO e e
Dién thoai:.................... Fax (Néu ¢O): c.vvvveveeeeene.e. Email (080 €6): ....ovoveeeeeeeeee.
WEDSIEE (BT CO): ..ottt et
4. Truong Van phong cong chiung:

HO VA 1810 oo Nam, nif: ...
Noi dang ky hd Khau thuwrong tri: ...........ooovieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Chd & hién LAY oottt ettt et ettt ettt et ettt e sttt e e eaae et e eaeas

5. Danh sach cong ching vién (bao gdm ca Trudng Vin phong cong chimg):

STT Ho va tén Noi cu tri Cong chung vién hgp danh/Cong
chung vién 1am viéc theo ché d¢
hgp dong
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay......thang......ndm.........

Truwong Van phong
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phé)............cccooevveean.

Tén t6 chitc hanh NZh& cONG CATNE: .......o.oveieeiee e,
DI 11 4 ) N S

Pé nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién cho cac cong ching

vién sau day:

STT Ho va tén Noi cu tra

1

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndnm......
Truéng Phong cong ching/Truéng Vin phong cong ching
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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8. Thi tuc Piing ky hoat ddng ciia Vin phong cong chirng hop nhat
a) Trinh tu thuc hién:

- Buére 1: Vian phong Cong chimg nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cua S& Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Ho
Chi Minh) tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gi 30 phut dén 11 gio 30 phat,
budi chiéu tir 13 gid 00 phat dén 17 gio 00 phut) va budi sang tht bay (tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phap cap giay dang ky hoat dong cua Vin phong cong chimg. Truong hop tir
choi, thi thong bao bang vian ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buwée 4: Van phong Cong chimg dén nhan két qua theo thoi gian duogce xac
dinh trong phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia S Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Don ding ky dang ky hoat dong Van phong cong chimg (theo mau);
+ Quyét dinh cho phép hop nhat Van phong cong ching;

+ Giay to chang minh vé try s& ciia Van phong cong ching;

+ Giay dang ky hanh nghé ciia cac cong ching vién.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cia van
phong cong chimg hodc van ban tir chdi, ¢6 néu rd 1y do.

h) Phi, 18 phi: Phi tham dinh d¢ cap moi Gidy dang ky hoat déng Van phong
cong chimg: 1.000.000 dong/ hd so (mot triéu dong).

i) Tén miu don, miu t& khai:

+ Pon dang ky hoat dong Van phong céng chimg (Mau TP-CC-09 ban hanh
kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia Bo truéng Bo Tu phap).

+ Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chimg vién (Mau TP-
CC-06 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo
trudng BO Tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dwoc Quyét dinh cho phép hop nhat,
Vin phong cong ching hop nhat phai dang ky hoat dong tai S Tu phap ¢ dia
phuong noi da ra Quyét dinh cho phép hop nhat.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chtng ngay 20 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg (c6 hiéu luc ké
tir ngay 01 thang 5 nam 2015);

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Cong ching (c6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 8 nam 2015);

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d thu, nop, quan 1y, st dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong Van phong cong chimg; 1& phi cap thé cong chimg vién (co6 hiéu e ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2017).
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PON DANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh phd).......................

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hoa): ................ccocoocoeeeeeeeeeeeeeeeeeeern
2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong chiing s8: ...............coeevueivivnnn,
...................................................... NEAY ....oovvven i
3 1A G TTU SO e e
Dién thoai:.................... Fax (Néu ¢O): c.vvvveveeeeene.e. Email (080 €6): ....ovoveeeeeeeeee.
WEDSIEE (BT CO): ..ottt et
4. Truong Van phong cong chiung:

HO VA 110 oo e Nam, nit: ...
Noi dang ky hd Khau thuwrong tri: ...........ooovieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Chd & hién LAY oottt ettt et ettt ettt et ettt e sttt e e eaae et e eaeas

5. Danh sach cong ching vién (bao gdm ca Trudng Vin phong cong chimg):

STT Ho va tén Noi cu tri Cong chung vién hgp danh/Cong
chung vién 1am viéc theo ché d¢
hgp dong
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay......thang......ndm.........

Truwong Van phong
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phé)............cccooevveean.

Tén t6 chitc hanh NZh& cONG CATNE: .......o.oveieeiee e,
DI 11 4 ) N S

Pé nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién cho cac cong ching
vién sau day:

STT Ho va tén Noi cu tri

1

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndnm......
Truéng Phong cong ching/Truéng Vin phong cong ching
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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9. Thii tuc Thay ddi ndi dung diing ky hoat dong ciia Vin phong Cong ching

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Vin phong Cong ching ndp hd so truc tiép taiBo phan tiép nhan va
tra két qua cua S¢ Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Hb
Chi Minh) hoic giri qua duong buu chinh, tir tht hai dén thir sau (budi sang tir 07 giod
30 phat dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phut) va budi
sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 pht).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phép cap lai gidy ding ky hoat dong cho Van phong cong chimg trong truong hop
thay doi tén goi, tru so hodc Trudng Vin phong cong chirmg hodc ghi nhan noi dung
thay d6i vao gidy diang ky hoat dong cia Vian phong cong ching trong truong hop
thay d6i noi dung dang ky hoat dong khac. Truong hop tir choi, thi thong bao bing
van ban, ¢6 néu 16 ly do.

- Bwée 4: Van phong cong ching dén nhan két qua theo thoi gian dugce xac dinh
trong phiéu hen.

b) Cach thirc thyce hién: Nop ho so truee tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh dén
S¢ Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay d& nghi thay doi noi dung dang ky hoat dong cuia vin phong cong chimg
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(theo mﬁu);
+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong;

+ Mot hosic mot sO gidy to sau ddy tuy thudc vao ndi dung diang ky hoat dong
duoc dé nghi thay ddi. Cu thé:

e Truong hop bo sung danh sach cong chimg vién:

- Gidy d& nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chimg vién (theo mau);

- Ban sao ¢d chung thue hodc ban photo kém theo ban chinh dé doi chiéu Quyét
dinh bd nhiém cua cong ching vién duoc d¢ nghi diang ky hanh nghé va cap Thé
cong chung vién;

- 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm ciia moi cong chung vién dwoc dé nghi dang ky
hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trude ngay ndp anh);

- Thé Hoi vién hodc gidy to khac chimg minh céng chimg vién da 1a Hoi vién
cua Hoi cong ching vién;

- Gidy to chtimg minh noi cv tri ciia cong chimg vién tai Thanh phd H6 Chi Minh;

- Gidy to chimg minh d4 cham dit hanh nghé d6i véi ngudi dang hanh nghé luat
su, dau gia, thira phat lai hodc cong viée thuong xuyén khac.

e Truong hop thay doi Truong Van phong cong chimg: Gidy to chimg minh
cong chung vién dy kién 1a Truong Van phong da hanh nghé cong chimg tir 02 nam
tréy 1én;

e Truong hop cham dit tu cach thanh vién hop danh cuia cong chimg vién, cham
dut hop dong lam viéc voi cong chimg vién lam viéc theo ché do hop dong: vin ban
thoa thuan vé viéc cham dut tu cach thanh vién hop danh; vin ban thanh 1y hop dong
lao dong; gidy to chimg minh cong chimg vién cua Vin phong cong chimg bi chét
hoac bi Toa an tuyén b6 1a da chét;

o Truong hop thay doi tru s& Van phong cong chimg: Ban sao ¢6 chimg thye hodc
ban photo kém theo ban chinh d¢ d6i chiéu Gidy to chimg minh vé tru so; truong hop
thay doi tru s& Van phong cong chimg sang dia ban cap huyén khac thi phai ¢é vin ban
chap thuan ctia Uy ban nhan dan Thanh pho theo quy dinh.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1&.
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d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cia Vin
phong cong chimg hodc van ban tir chdi, ¢6 néu rd 1y do.

h) Phi, 1¢ phi:

- Phi tham dinh dé cap lai Giay dang ky hoat dong Van phong cong ching:
500.000 dong/truong hop/ho so.

- L& phi Cap mdi, cap lai thé cong ching vién (trong truong hop co bd sung
cong ching vién): 100.000 dong/thé.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Giay dé nghi thay ddi noi dung dang ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg
(Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015
cua Bo trudng Bo Tu phap).

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chung vién (Mau TP-
CC-06 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo
trudng BO Tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Van phong cong chirng phai ¢6 tir hai cong chimg vién hop danh tré 1€n. Van
phong cong chimg khong c6 thanh vién gép von,

- Nguon dai dién theo phap luat cia Van phong cong chung la Truéng Van
phong. Truéng Van phong cong chung phai 1a cong ching vién hop danh cia Van
phong cong chimg va da hanh nghé cong ching tir 02 nam tro 1én;

- Tén goi cua Van phong cong chirmg phai bao gdm cum tir “Van phong cong
chirng” kém theo ho tén cua Truwdong Van phong hodc ho tén cua mot cong chimg vién
hop danh khac cia Van phong cong chimg do cac cong chirng vién hop danh théa
thuan, khong duge tring hodc gay nham lan véi tén cia to chire hanh nghé cong
chimg khac, khong duoc vi pham truyén thong lich s, van héa, dao dirc va thuan
phong m¥ tuc cua dan toc;

- Tru s& cua Vian phong cong chimg phai ¢d dia chi cu thé, ¢o noi lam viéc cho
cong chimg vién va nguoi lao dong vai dién tich téi thiéu theo quy dinh cia phéap luat
vé tiéu chuan, dinh mirc st dung tru s& lam viée tai cac don vi su nghiép, ¢6 noi tiép
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nguo1 yéu cau cong chirng va noi luu trir hoé so cong ching;

- Van phong cong chimg co quyén tiép nhan cong ching vién hop danh méi néu
cong ching vién d6 duge cac cong chimg vién hop danh con lai chap thuan.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chtng ngay 20 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg (c6 hiéu luc ké
tir ngay 01 thang 5 nam 2015);

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Cong ching (c6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 8 nam 2015);

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d thu, nop, quan 1y, st dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong Van phong cong chimg; 1& phi cap thé cong chimg vién (co6 hiéu e ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26 thang 9 nim 2016 cia Bo Tu phap vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vuc luat su, tu van phap ludt, cong ching,
giam dinh tu phap, ban dau gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y nha nude ciia Bo Tu phap (6
hiéu lyc ké tir ngay 26 thang 9 nam 2016).



100 CONG BAO/Sé 55+56/Ngay 01-8-2018

TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT DQNG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh phd)...........cocoevevieeeen..

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hoa): ................ccocoocoeeeeeeeeeeeeeeeeeeern
A O IF. W11 4 ) I S
bién thoai: ................. Fax (N€u ¢O): coovevoeeeeeean. Email (080 ¢6): .o,
3. Gidy ding ky hoat dong sO: ..........occoeeoveeeereeenn.

Ngay cap .....o........ ovioiiaiiins [oviiiiiiinin

4. Truong Van phong cong chiung:

HoO Wl 800 e
Noi dang ky hd Khau thuwrong tri: ...........ooovieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Tinh (thanh pho)...., ngay.....thdng......ndm......
Truwéng Van phong
(ky, ghi r6 ho, 1én va dong ddu)

Ghii thich:
) Ghi mét hodc nhidu ndi dung dé nghi thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Didu 23 cia Luat Cong
chung.
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phé)............cccooevveean.

Tén t6 chitc hanh NZh& cONG CATNE: .......o.oveieeiee e,
DI 11 4 ) N S

Pé nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién cho cac cong ching
vién sau day:

STT Ho va tén Noi cu tri

1

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndnm......
Trudng Phong cong ching/Truéng Vin phong cong ching
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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10. Thia tuc Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cia Vin phong Cong
chirng nhén sap nhap

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Vian phong Cong chimg nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cua S& Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Ho
Chi Minh) hodc giri qua dudong buu chinh, tir thir hai dén thwr sau (budi sang tir 07 gid
30 phut dén 11 gior 30 phat, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phit) va budi
sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi nop hd so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phép cap lai gidy ding ky hoat dong cho Van phong cong chimg trong truong hop
thay doi tén goi, tru so hodc Trudng Vin phong cong chimg hodc ghi nhan noi dung
thay d6i vao gidy ding ky hoat dong cia Vian phong cong ching trong truong hop
thay d6i noi dung dang ky hoat dong khac. Truong hop tir chdi, thi thong bao bing
van ban, ¢6 néu 16 ly do.

- Bwée 4: Van phong cong ching dén nhan két qua theo thoi gian dugce xac dinh
trong phiéu hen.

b) Cach thirc thyce hién: Nop ho so truee tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh dén
S¢ Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:
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+ Giay dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong ciia Van phong cong chimg
(theo mau);

+ Quyét dinh cho phép sap nhap Van phong cong chimg;
+ Giay to chimg minh vé tru s& ciia Vian phong cong ching nhan sap nhap;

+ Giay dang ky hanh nghé cia cac cong chimg vién dang hanh nghé tai cac Vin
phong cong chung b1 sap nhép.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cia Vin
phong cong chimg hodc van ban tir chdi, ¢6 néu rd 1y do.

h) Phi, 1& phi: Phi tham dinh dé cap lai Gidy dang ky hoat dong Vin phong
cong ching: 500.000 dong/trudong hop/hd so.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Giay dé nghi thay ddi noi dung dang ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg
(Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015
cua Bo trudng Bo Tu phap).

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chung vién (Mau TP-
CC-06 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo
trudng BO Tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh cho phép sap nhap,
Vin phong cong ching nhéan sap nhap phai thyc hién thay doi ndi dung ding ky hoat
dong theo quy dinh tai Diéu 24 cua Luat Cong ching.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chtng ngay 20 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phi quy
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dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg (c6 hiéu luc ké
tir ngay 01 thang 5 nam 2015);

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Cong ching (c6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 8 nam 2015);

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d thu, nop, quan 1y, st dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong Van phong cong chimg; 1¢ phi cap thé cong chimg vién (co hiéu luc ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26 thang 9 nim 2016 cia Bo Tu phap vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vye luat su, tu van phap luit, cong chimg,
giam dinh tu phap, ban ddu gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap (c6
hiéu lyc ké tir ngay 26 thang 9 nam 2016).
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh phd)...........cocoevevieeeen..

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hoa): ................ccocoocoeeeeeeeeeeeeeeeeeeern
A O IF. W11 4 ) I S
bién thoai: ...................... Fax (N€u €O): c.vvveereeen Email (080 ¢6): ...ovveveeeeeean.
3. Gidy diang ky hoat dong s6: ........oooovvvvevveeennn. Ngay cap ............... [oovaann. oirainn.
4. Truong Van phong cong chiung:

HoO Wl 800 e
Noi dang ky hd Khau thuwrong tri: ...........ooovieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Tinh (thanh pho)...., ngay.....thdng......ndm......

Trudng Van phong
(ky, ghi ro ho, tén va dong ddau)

Ghii thich:
) Ghi mét hodc nhidu ndi dung dé nghi thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Didu 23 cia Luat Cong
chung.
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phé)............cccooevveean.

Tén t6 chitc hanh NZh& cONG CATNE: .......o.oveieeiee e,
DI 11 4 ) N S

Pé nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién cho cac cong ching

vién sau day:

STT Ho va tén Noi cu tra

1

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndnm......
Truéng Phong cong ching/Truéng Vin phong cong ching
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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11. Thu tuc Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cia Vin phong Cong
chirng dwgc chuyén nhwong
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Vian phong Cong chimg nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cua S& Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Ho
Chi Minh) hodc giri qua dudong buu chinh, tir thir hai dén thwr sau (budi sang tir 07 gid
30 phut dén 11 gior 30 phat, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phit) va budi
sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi nop hd so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phép cap lai gidy ding ky hoat dong cho Van phong cong chimg trong truong hop
thay doi tén goi, tru so hodc Trudng Vin phong cong chimg hodc ghi nhan noi dung
thay d6i vao gidy ding ky hoat dong cia Vian phong cong ching trong truong hop
thay d6i noi dung dang ky hoat dong khac. Truong hop tir chdi, thi thong bao bing
van ban, ¢6 néu 16 ly do.

- Bwée 4: Van phong cong ching dén nhan két qua theo thoi gian dugce xac dinh
trong phiéu hen.

b) Cach thirc thyce hién: Nop ho so truee tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh dén
S¢ Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua Vin phong cong chimg
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(theo mau);

+ Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong cong ching;

+ Giay to chimg minh vé tru s¢ cia Van phong cong chimg duoc chuyén nhuong;

+ Giay dang ky hanh nghé ciia cac cong ching vién.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cia Vin
phong cong chimg hodc van ban tir chdi, ¢6 néu rd 1y do.

h) Phi, 1& phi: Phi tham dinh dé cap lai Gidy dang ky hoat dong Vian phong
cong ching: 500.000 dong/trudong hop/hd so.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Giay dé nghi thay ddi noi dung dang ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg
(Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 ngay 15/6/2015 cia Bo trudong Bo
Tu phap);

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chung vién (Mau TP-
CC-06 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo
trudng BO Tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Viéc thay doi tru so cua Vian phong cong ching sang huyén, quan, thi x4, thanh
pho khac trong pham vi tinh, thanh phd tryc thude trung wong noi di ra quyét dinh
cho phép thanh 1ap phai duoc UBND cap tinh xem xét, quyét dinh va phai phu hop
voi Quy hoach tong thé phat trién to chtrc hanh nghé cong chimg

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chtng ngay 20 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phii Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg (c6 hiéu luc ké
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tr ngay 01 thang 5 nam 2015).

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Cong ching (c6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 8 nam 2015).

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d thu, nop, quan 1y, st dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong Van phong cong chimg; 1& phi cap thé cong chimg vién (co6 hiéu e ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26 thang 9 nim 2016 cia Bo Tu phap vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vuc luat su, tu van phap ludt, cong ching,
giam dinh tu phap, ban dau gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y nha nude ciia Bo Tu phap (6
hiéu lyc ké tir ngay 26 thang 9 nam 2016).
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT DQNG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh phd)...........cocoevevieeeen..

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hoa): ................ccocoocoeeeeeeeeeeeeeeeeeeern
A O IF. W11 4 ) I S
bién thoai: ..................... Fax (N€u ¢O): wvovvveeeeeern. Email (080 ¢6): ...ovveveeeeeean.
3. Gidy ding ky hoat dong sO: ..........cocoveeveeveeeennn, Ngay cap ............... R [ovooiannn.
4. Truong Van phong cong chiung:

HoO Wl 800 e

Noi dang ky hd Khau thuwrong tri: ...........ooovieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Tinh (thanh phé)...., ngay.....théng......ndm......
Trudng Van phong
(ky, ghi ro ho, tén va dong ddau)

Ghii thich:
) Ghi mét hodc nhidu ndi dung dé nghi thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Didu 23 cia Luat Cong
chung.
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phé)............cccooevveean.

Tén t6 chitc hanh NZh& cONG CATNE: .......o.oveieeiee e,
DI 11 4 ) N S

Pé nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién cho cac cong ching
vién sau day:

STT Ho va tén Noi cu tra

1

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndnm......
Truéng Phong cong ching/Truéng Vin phong cong ching
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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II1. Linh vuc Trong tai thuwong mai

1. Thit tuc Thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cia Trung tim trong
tai

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwéc 1: Trung tdm trong tai ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3, TP. H6 Chi
Minh) hodc gui qua hé théng buu chinh, tir thi hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio
30 phut dén 11 gior 30 phat, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phit) va budi
sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:
+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phap xem xét dong y cho thay doi va cap Giay dang ky hoat dong cua Trung tdm
trong tai. Truong hop tir chdi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu 1 1y do.

- Buéc 4: T chuc can ctr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thuce hién: Nop ho so true tiép hoac ndp qua hé théng buu chinh
dén S¢ Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong (theo mau);
+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong;



CONG BAO/Sé 55+56/Ngay 01-8-2018 113

+ Ban sao ¢6 ching thue Giay phép thanh 1ap Trung tam trong tai; trong truong
hop nop ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi chiéu.

+ Ban sao ¢6 chirng thuc hoac ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu Van ban chép
thuan ciia Bo Tu phap (d6i voi trudng hop thay doi tén goi, linh vue hoat dong cua
Trung tam trong tai).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.
g) Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong hoac vin

ban tir choi, co néu 16 1y do.

h) Phi, 18 phi: Phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién thanh 1ap, hoat dong Trung
tam trong tai (Thém dinh diéu kién thay doi noi dung hoat dong): 1.000.000 déng/lﬁn
cap.

i) Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi thay ddi ndi dung Giay dang ky
hoat dong cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh cia T6 chitc trong tai nude ngoai tai
Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BTP
ngay 07/11/2012 cua B Tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- DB6i voi truong hop thay doi tén goi, linh vuc hoat dong cua Trung tAm trong
tai, trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay vian ban chap thuan viéc thay doi noi
dung Giay phép cua B Tu phap cé hiéu liwc, Trung tdm trong tai phai ding ky viéc
thay d6i tai S& Tu phap, noi dang ky hoat dong;

- Truong hop thay doi ngudi dai dién theo phap ludt, Trung tAm trong tai, thay doi
dia diém dat tru so trong pham vi TP. HO Chi Minh thi trong thot han 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay thay doi phai thong bao bang van ban cho B Tu phap va gui hd so
thay doi ndi dung dang ky cho S& Tu phép, noi ding ky hoat dong;

- Ngoai ra, tuy theo ndi dung ding ky thay doi phai ndp thém gidy to chimg
minh vé tru s& doi véi trudong hop thay doi tru so.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Trong tai thuong mai ngay 17 thang 6 nam 2010 (c6 hiéu luc ké tir ngay
01 thang 01 nam 2011);

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 07 nam 2011 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Luét Trong tai thwong mai (c6 hiéu luc ké tur
ngay 20 thang 9 nam 2011);

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B Tu phap ban
hanh mét sd biéu mau vé t6 chirc va hoat dong Trong tai thwong mai (cé hi¢u luc ké
tir ngay 25 thang 12 nam 2012);

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thwong mai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2017).
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Moau 56 10/TP-TTIM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

L ~ DON DPE NGHI THAY POINQIDUNG )
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH
CUA TO CHUC TRONG TAINUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gwi:Sé Tuphdp.....................
TEN Trung tAM trONE LA .....ooviiiiiiiie ettt ettt e
TEN VIt AL (U CO): oottt e e,
GHAY PHEP thANN TAP SO7 ..o,
Do B6 Tu phap cép ngay......... thang...... nam.......... 1: 1 DU U R UUUUUUURURRTOTO

nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac cua ndi
dung don dé nghi xin thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong va hd so kém theo; chip
hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai
thuong mai.

Tai li¢u giri kém bao gom:

Tinh (thanh pho), ngay ... .. théng ... .ndm... ....
Nguoi dai dién theo phép luat cua Trung tdm trong
tai/Truéng Chi nhanh cta To chirc trong tai nude
ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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2. Thi tuc Thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cia Chi nhanh
Trung tim trong tai
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwéc 1: Chi nhanh ctia Trung tam trong tai ndp ho so truee tiép tai BO phan tiép
nhan va tra két qua cua S& Tu phép (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3,
TP. H6 Chi Minh) hodc giri qua hé thong buu chinh, tir thi hai dén tha sau (budi sang
tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00
phut) va buoi sang thir bay (tir 07 gior 30 phit dén 11 gid 30 phut).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phap xem xét dong v cho thay doi va cap Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh
ciia Trung tAm trong tai. Trudng hop tir choi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu rd ly
do.

- Buéc 4: T chuc can ctr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc ndp qua hé thong buu chinh
dén S¢ Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phz‘“in, s0 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong (theo mau);

+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong;
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+ Ban sao ¢6 ching thue Giay phép thanh 1ap Trung tam trong tai; trong truong
hop nop ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi chiéu.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong hoac vin
ban tir choi, co néu 16 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Phi thAm dinh diéu kién hoat doéng Chi nhanh cua Trung tam
trong tai thwong mai (Tham dinh diéu kién thay d6i noi dung hoat dong): 500.000
ddng/lan cap.

i) Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi thay ddi ndi dung Giay dang ky
hoat dong ctia Chi nhanh cia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau so
10/TP-TTTM ban hanh kém theo Thong tw s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua
B6 Tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai ngay 17 thang 6 nam 2010 (c6 hiéu luc ké tir ngay
01 thang 01 nam 2011);

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 07 nam 2011 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Luét Trong tai thwong mai (c6 hiéu luc ké tur
ngay 20 thang 9 nam 2011);

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B Tu phap ban
hanh mét sd biéu mau vé to chirc va hoat dong Trong tai thwong mai (cé hi¢u luc ké
tir ngay 25 thang 12 nam 2012);

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu

kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thwong mai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2017).
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Moau 56 10/TP-TTIM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

L ~ DON DPE NGHI THAY POINQIDUNG )
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH
CUA TO CHUC TRONG TAINUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gwi:Sé Tuphdp.....................
TEN Trung tAM trONE LA .....ooviiiiiiiie ettt ettt e
TEN VIt AL (U CO): oottt e e,
GHAY PHEP thANN TAP SO7 ..o,
Do B6 Tu phap cép ngay......... thang...... nam............ L2 ) DU UU PP

nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac cua ndi
dung don dé nghi xin thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong va hd so kém theo; chip
hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai
thuong mai.

Tai li¢u gui kém bao gdm:

Tinh (thanh phé), ngay ... ... thang ... .ndm.. ....
Nguoi dai dién theo phap ludt cua Trung tam
trong tai/Truéng Chi nhanh cia T chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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_ 3. Thu tuc Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh ciaa
To6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwéc 1: Chi nhanh cua to chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam nop ho so
tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap (dia chi: s6 141 - 143
Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Hb Chi Minh) hodc gui qua hé thong buu chinh, tir
tht hai dén thir sau (budi sang tir 07 gior 30 phat dén 11 gid 30 phit, budi chiéu tir 13
gid 00 phut dén 17 gio 00 phut) va budi sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gio
30 phat).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho nguoi ndp hod so bd sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, S¢
Tu phap xem xét dong v cho thay doi va cap Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh
ciia TO chtc trong tai nude ngoai tai Viét Nam. Truong hop tir chdi, thi thong bao
bang vin ban, c6 néu 1 1y do.

- Buéc 4: T chuc can ctr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thuce hién: Nop ho so true tiép hoac ndp qua hé théng buu chinh
dén S¢ Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong (theo mau);

+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong;
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+ Ban sao ¢6 ching thue Giay phép thanh 1ap Trung tam trong tai; trong truong
hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé d6i chiéu;

+ Ban sao ¢6 chirng thuc hoac ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu Van ban chép
thuan cia Bo Tu phap (d6i véi truong hop thay doi Truéng Chi nhanh, dia diém dat
tru s& ciia Chi nhanh to chirc trong tai nudc ngoai trong pham vi tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong hoac vin
ban tir chdi, conéurdly do.

h) Phi, 1& phi: Phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién thanh l4p, hoat dong Chi
nhanh cua T chirc trong tai nudc ngoai tar Viét Nam (Thém dinh diéu kién thay doi
ndi dung hoat dong) 3.000.000 dong/1an cap.

i) Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi thay ddi ndi dung Giay dang ky
hoat dong cua Chi nhanh cua Té chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau so
10/TP-TTTM quy dinh tai Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua B6 Tu
phap).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Péi voi treong hop thay doi tén goi, linh vuc hoat déng cua Chi nhanh cua To
chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam, trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir ngay
van ban chap thuan viéc thay d6i noi dung Giay phép cia Bo Tu phap co hiéu luc,
Chi nhanh T6 chtc trong tai nudc ngoai phai ding ky viéc thay doi tai S Tu phap,
no1 dang ky hoat dong;

- Trudong hop thay d6i Truong chi nhanh Chi nhanh cta To chire Trong tai nuéc
ngoai, thay doi dia diém dat tru so trong pham vi TP. Hb Chi Minh thi trong thoi han
07 ngay lam viéc, ké tir ngay thay doi phai thong bao bang vin ban cho Bd Tu phap
va giri ho so thay d6i ndi dung dang ky cho S& Tu phap, noi dang ky hoat dong;

- Ngoai ra, tuy theo ndi dung ding ky thay doi phai ndp thém gidy to chimg
minh vé tru s& dbi voi truong hop thay doi tru so, gidy to ching minh trong tai vién
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d6i véi thay d6i nguoi dai dién theo phép luat, Truéng chi nhanh.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai ngay 17 thang 6 nam 2010 (c6 hiéu luc ké tir ngay
01 thang 01 nam 2011);

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 07 nam 2011 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Luét Trong tai thwong mai (c6 hiéu luc ké tur
ngay 20 thang 9 nam 2011);

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B Tu phap ban
hanh mét sd biéu mau vé to chirc va hoat dong Trong tai thwong mai (cé hi¢u luc ké
tir ngay 25 thang 12 nam 2012);

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va
str dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién thanh lap, hoat déng trong linh vuc trong
tai thwong mai (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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Moau 56 10/TP-TTIM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

L ~ DON DPE NGHI THAY POINQIDUNG )
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH
CUA TO CHUC TRONG TAINUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gwi: S6 Tuphdp......................
TEN Trung tAM trONE LA .....ooviiiiiiiie ettt ettt e
TEN VIt AL (U CO): oottt e e,
GHAY PHEP thANN TAP SO7 ..o,
Do B6 Tu phap cép ngay......... thang...... nam............ L2 ) DU UU PP

nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac cua ndi
dung don dé nghi xin thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong va hd so kém theo; chip
hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai
thuong mai.

Tai li¢u gui kém bao gdm:

Tinh (thanh pho), ngay ... ... thang ... .ndm... ....
Nguoi dai dién theo phap ludt cua Trung tam
trong tai/Truéng Chi nhanh cia T chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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IV. Linh vyc Giam dinh tw phap
1. Tha tuc Céip lai Gidy ding ky hoat dong cia Vin phong giam dinh tw
phap trong truong hop Gidy ding ky hoat dong bi hw héng hoic bi mat

a) Trinh ty thwe hién:

- Buwée 1: To chuc nop ho so true tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H5 Chi Minh), tir
tht hai dén thir sau (budi sang tir 07 gior 30 phat dén 11 gid 30 phit, budi chiéu tir 13
gid 00 phut dén 17 gio 00 phut) va budi sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gio
30 phat).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€, S¢
Tu phap co trach nhiém xem xét, cap lai Gidy dang ky hoat dong cho Vin phong
Giam dinh Tu phap. Trudong hop tir chdi, thi thong bao bang van ban, ¢ néu rd 1y do.

- Buéc 4: T chuc can ctr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phép.

b) Céch thirc thwe hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai So Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Don d nghi cap lai gidy dang ky hoat dong (phai c6 cac noi dung chu yéu sau
day: S6 quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong; Tén day du cua Van phong, tén
viét tat - néu co; Pia chi tru s cua Van phong; Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; noi
dang ky ho khau thuong tra; sé6 chimg minh thu nhan dan cua ngudi dai dién theo
phap luat cia Van phong; Linh virc giam dinh tu phap; Danh sach thanh vién hop
danh cua Van phong - néu co);

+ Giay to ching minh vé viéc gidy dang ky hoat dong di bi hu hong hodc bi
mét;

- S6 luong ho so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so day du va hop 18.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vin phong
Giam dinh Tu phép (cap lai) hodc van ban tir chdi, c6 néu rd 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap ngay 20 thang 6 nam 2012 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01
thang 01 nam 2013);

- Nghj dinh s6 85/2013/ND-CP cua Chinh phu ngay 29 thang 7 nam 2013 quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap (c6 hiéu lyc ké tir ngay 15
thang 9 nam 2013);

- Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26 thang 09 nam 2016 cia B6 Tu phap vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vye luat su, tu van phap luit, cong chimg,
giam dinh tu phap, ban ddu gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan ly thanh Iy tai san thudc pham vi quan Iy cia Bo Tu phap (c6 hiéu luc ke
tr ngay 26 thang 9 nam 2016).
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V. Linh vuc Luit sw

1. Thi tuc Cép lai Gidy Ping ky hoat déng cia chi nhanh, cong ty luit
nudc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwéc 1: Chi nhanh, cong ty ludt nude ngoai ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép
nhan va tra két qua ciua S& Tu phap (dia chi: s6 141 - 143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3,
TP. H6 Chi Minh) hodc qua dudng buu chinh, tir thir hai dén thi sau (budi sang tir 07
gid 30 phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gio' 00 phut) va
budi sang tht bay tir (07 gid 30 phut dén 11 gior 30 phut).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi nop hd so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16, S¢
Tu phap cap Giay dang ky hoat dong cap lai cho chi nhanh, cong ty lut nude ngoai.
Trudng hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu s 1y do.

- Buéc 4: TO chuc can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phép.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so tryc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi cap lai Giay dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nuée
ngoai, trong d6 néu 18 ly do, s6 Gidy dang ky hoat dong (theo mau);
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+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu Gidy phép
thanh 1ap chi nhanh, cong ty ludt nude ngoai;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh @ ddi chiéu Giay to
chirng minh vé tru so.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cp lai cho
chi nhanh, cong ty lut nudc ngoai hodc van ban tir chéi, c6 néu rd 1y do.

h) Phi, 18 phi: 2.000.000 dong/lan cap.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu ciia Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14 thang 10 nam 2011 cua Bo truong Bo
Tu phap hudng dan mét sd quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Luét su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cac
quy dinh cua Luat Luat su vé t6 chirc xa hoi — nghé nghiép cua luat su (c6 hiu luc ké
tr ngay 01 thang 12 nam 2011);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap Quy dinh mot s6 mau gidy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc ké
tr ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 220/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1& phi trong linh vuc hoat
dong hanh nghé luat su (thay thé cho Thong tu s6 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012
ciia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché do thu, nop, quan ly va st dung 1é phi trong
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linh virc hoat déng hanh nghé luat sur ta1 Viét Nam va Thong tu s6 118/2015/TT-BTC
ngay 12/8/2015 stra d6i mot so diéu cua Thong tu s6 02/2012/TT-BTC)(c6 hiéu luc
ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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2. Thi tuc Thay déi ni dung diing ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé luit
sw, chi nhanh t6 chirc hanh nghé luit sw, luit sw hanh nghé véi tw cich ca nhén

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwére 1: T6 chirc hanh nghé luat su, Luat swhanh nghé voi1 tu cach ca nhan ndp
ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap (dia chi: s6 141 -
143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.H6 Chi Minh), tir th hai dén tht sau (budi sang
tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00
phut) va buoi sang thir bay (tir 07 gior 30 phit dén 11 gid 30 phut).

- Buwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S&Tu phép tiép nhan hd so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day di cua cac gidy to o trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 1€ va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buére 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16, S¢
Tu phap cap Giay dang ky hoat dong t6 chirc hanh nghé luat su hodc Giay dang ky
hoat dong chi nhanh t6 chirc hanh nghé luat su hodc Gidy dang ky hanh nghé luat su
voi tu cach ¢ nhan. Trudng hop tir choi, thi thong bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buéc 4: T6 chirc, ca nhan can ¢t vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két
qua giai quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Giay d& nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong (theo mau);

+ Ban chinh Giay ding ky hoat dong t6 chtrc hanh nghé luat su hodc Gidy ding
ky hoat dong chi nhanh t6 chtrc hanh nghé luat su hodc Gidy dang ky hanh nghé luat
su vo1 tu cach ca nhan.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop €.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong t6 chirc
hanh nghé luat su hodc Gidy dang ky hoat dong chi nhanh to chirc hanh nghé luat su
hodc Gidy dang ky hanh nghé luat su voi tu cach ca nhan hodc van ban tir chéi, c6
néu 16 ly do.

h) Phi, 1€ phi:

- Trudong hop thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong to chirc hanh nghé luat
su: 200.000 dong/lan cap.

- Truong hop thay ddi ndi dung Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh to chirc hanh
nghé luat su: 100.000 ddng/lan cap.

- Truong hop thay d6i ndi dung Gidy dang ky hanh nghé luét su véi tu cach ca
nhan: Khéng thu phi.

i) Tén miu don, miu to khai: Giay d& nghi thay doi noi dung dang ky hoat
dong cua to chirc hanh nghé luat su (Mau TP-LS-06 ban hanh kém theo Thong tu s6
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia BO Tu phap).

k) Yéu cau va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudong hop thay do6i tén goi to chtrc hanh nghé luat su: Tén ciia to chirc hanh
nghé luat su khong duoe tring hodc gdy nham 1an voi tén cua to chire hanh nghé luat
s khac da dugce dang ky hoat dong, khong duoc sir dung tir ngir, ky hiéu vi pham
truyén théng lich str, van hoa, dao dic va thuan phong m¥ tuc cta dén toc;

- Truong hop thay d6i luat su thanh vién cua to chirc hanh nghé luat su: Luat su
thanh 14p hodc tham gia thanh 14p t6 chirc hanh nghé luat su phai c6 it nhat hai nam
hanh nghé lién tuc lam viéc theo hop dong lao dong cho to6 chirc hanh nghé luat su
hodc hanh nghé véi tu cach ca nhan theo hop dong lao dong cho co quan, to chirc
theo quy dinh cua Luat Luat su;

- Trudong hop thay d6i Truéng Chi nhanh:

+ Trudng van phong ludt su, Giam doc cong ty luat co thé dong thoi 1a Trudng
chi nhanh cua van phong ludt su, cong ty luat. Truong van phong luat sw, Giam doc
cong ty luat chi duoc lam Trudng chi nhanh cua mét chi nhanh cua van phong luat
su, cong ty luat do;

+ Van phong luat su, cong ty luat cir luat su l1a thanh vién hodc luat su lam viéc
theo hop dong lam Trudéng chi nhanh, trir truong hop ludt su nuwdc ngoai dang hanh
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nghé tar Viét Nam.

- Khi thay doi noi dung dang ky hoat dong, to chirc hanh nghé luat su va luat su
hanh nghé voi tu cach ca nhan phai co cac gidy to lién quan ching minh sy thay doi
dé 1am co s& ghi nhan ndi dung dang ky thay doi.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su ngdy 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (co hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luét su (co hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua BO trudng B Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan ly
va sir dung 1¢ phi diang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(cé hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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TP-LS-06
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2015/TT-BTP)
Tén t6 chirc hanh nghé CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
luat sw Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI

THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd)............................

1. Tén goi dy du cia to chirc hanh nghé luat su (ghi bdng chit in hoa):

3. Giay dang ky hoat dong SOT oo, S do S& Tu phap tinh
(thanhpho) ......................................capngay:......../......J....

4. 1A C U SO oo

Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong
ciia to chirc hanh nghé luit sw nhw sau:

Tinh (thanh pho), ngay ~— thdng ndm
Nguon dai dién theo phap luat
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)

(Xem tiép Cong bdo s6 57 + 38)



