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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 2674/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 15 thang 7 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vyee dwong thiy ngi dia thugc pham vi chirc ning quan ly

cua S¢ Giao thong van tai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét

thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/ TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018 ciia Bé
triwomg, Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mét s6 quy dinh clia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phii vé thuec hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii tuc

hanh chinh;

Xét dé nghi cua Gidm doc So Giao thong vdn tai tai To trinh s6 5876/TTr-
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SGTVT ngay 09 thdng 5 nam 2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh d3 duoc tai cau trac theo cac phuong an tai Quyét dinh s6 1802/Qb-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé thudc
tham quyén quan ly ctia S¢ Giao thong van tai.

Danh muc va ndi dung chi tiét cua cac quy trinh néi bo duge dang tai trén Cong
théong tin dién t¢ cua Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi:
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc- tthe/default.aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di dwoc tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo cac quy trinh noi bo sb
2,3.6 linh vyc duong thuy tai danh muc kém theo Quyét dinh s6 3484/QD-UBND
ngay 07 thang 10 nam 2021 cia Chu tich Uy ban nhan d4 Thanh phd vé viéc phé
duyét quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc nang quan 1y cua
S¢ Giao thong van tai.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam d6c S0  Giao
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thong van tai, Giam déc So Thong tin va Truyén thong, Giam doc Trung tdm Chuyén doi
s6 Thanh phé va cac to chirc, ca nhan c¢d lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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QUY TRINH 1
Poi tén cing, bén thiy ndi dia, khu neo diu
(Poi véi trweong hop doi tén cding thiiy néi dia, khu neo diu)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2674/0P-UBND ngay 15 thang 7 ndam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
N . ; Ban
1 | Pon dé nghi theo mau 01 chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

-Nop ho so qua mang; tai cong dich vu
cong truc tuyén cua thanh phd
(http://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai BO phan mot cira

1¢

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- Nop ho so truc tiép: B6 phan Mot ctra -
S¢ Giao thong van tai TPHCM (So&
SGTVT), dia chi: 63 Ly Ty Trong, Bén o T
Nghé, Quan 1, H Chi Minh 05 ngay lam viée ke or .
ngay nhan du ho so hop Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | oi dung Trach | Thoi | Hb so/Bidu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
| T4 chite. e Chuan bi thanh
Nop ho so N Theo Muc I |phan hdé so theo
: nhan
muc |
0,25 - Truong hop ho so
| Iigay _BM 01 day du va hop I1¢€:
B 2 5 am A A LA A
Kidmtrand | | o |-BMoz  |Lap Gidy tiép nhin
so Tié Bo phan Vl@?‘ BM 03 ho so va hen tra keét
v Lep mot ctra gio) |- qua; trao cho nguoi
nhan ho so - Theo Muc ndp hd so theo BM
I 01; thuc hién tiép
budc B2.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢€: Hudng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu  tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cia hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 d dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Cong chirc B6
phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép
nhan, cap mi hd so
va xir Iy ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho t6 chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan.

- Tiép nhan ho so

- Scan hd so, dir
lidu, leu trit ho so
dién tu.

- Chuyén giao hd
so dén Chuyén vién
thu 1y hd so.

B2

Tham dinh,
dé xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén
vién thu ly

3,25
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I

-Hb so

trinh:

+ To trinh

cua chuyén

vién

+ Du thao

Van ban

chép thuan

hoac Van

ban tir chdi

- Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, tong hop va dé
xuat két qua giai
quyét ho so:

+ Néu hd so dat:
soan Van ban chép
thuan.

+ Néu hd so khong
dat: du thao Van
ban tir chdi, néu rd
ly do.

- Trinh Lanh dao
Phong xem xét.

B3

Xem xét,‘
trinh ky ho
SO’

Lanh dao
Phong
Quan ly
duong thuy

0,5
ngay
lam
viéc (04
g10)

- Theo Muc
I

- Hd so trinh
- Van ban

-Lanh dao Phong
xem xét hd so ky
nhay Van ban chap
thuan hoac Van ban
tr choi.
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Bube | \Jsi dung Trach | Thoi | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
chép thuan | - Trinh Lanh dao S&
hoéc Van | ky duyét.
ban tir choi
- Theo Muc -Lﬁnh‘ dao S& xem
I ' x¢ét hd so ky duyét
0,5 1. £ R
N O so trinh Van ban chap thuan
.| Lanhdao | "&&Y |-HOSOUWINM\hosc Van ban tu
B4 Duyét ky SG lam | . van  ban | opé;
o viéc (04 | cha thua ot .y
gi o) ; a}p sa;m - Chuyén hé so cho
anC‘ hé M\ vsn the So phat
an tu cho1 hanh.
- Léy , s, photo,
O,:S Van ban dévng c}éu, phat hanh
Phét hanh MEAY | 4o thuan | ¥ on ban.
at han - )
3 . lam ' - A 5 :
B3 Vian ban Van thu So A hoiac Van CAhuyen }’an ba}n
Vige ban tir chéi chap thuan , hoac
(04 g10) Van ban tir choi cho
B6 phan mét cira.
Tri K Vin bi - Tra két qua cho To
qrz; eth A B6 phan Theo ch é?)nthlalgn chtre/ca nhan.
qua, Iru no 4 5t cira i4 ; - Thé A 5
B6 s0, théng ké . ileany hodc Véq 1 Thon~g lfleA theo }?01
va theo doi : ban tir chéi | WY U ho so theo
quy dinh.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 | BMO03 |MauPhiéu tir choi tiép nhan giai quyét
A BM 04 lggiu Pon dé€ nghi v€ viéc doi tén cang, bén thiy nd1 dia, khu neo
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V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét

BM 04 | Pon dé nghi vé viéc dbi tén cang, bén thuy no1 dia, khu neo dau

NIk lwlo|l—~

// Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2021/ND-CP ngay 28 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
quan ly hoat dong duong thuy ndi dia;

- Nghi dinh s6 06/2024/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2024 cia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot so6 diéu cua Nghi dinh s6 08/2021/ND-CP ngay 28 thang 01 nam
2021 quy dinh vé quan ly hoat dong duong thuy noi dia;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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CHU CANG, BEN, KHU NEO PAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: .../-... .., ngay ... thang ... ndm ...

PON PE NGHI
Vaé viéc doi tén cang (bén thiy ndi dia, khu neo diu)

Kinh giti: ............ (1)

Can ctr Nghi dinh s6.../2021/ND-CP ngay...thang...naim 2021 ctia Chinh phi quy dinh vé
quan ly hoat dong duong thuy noi dia;

(Tén chi cang, bén thuy noi dia, khu neo dau) quyét dinh ddi tén cang (bén) thiry ndi dia,
khu neo déu... (2) dugc cong bd tai Quyét dinh sd.../QP- ... ngay...thang...nam... cia ... (1)
thanh cang (bén, khu neo dau) thuy noi dia... (3) ké tir ngay...thang...nam...

Ly do d0i tén cang (bén, Khu neo dau) .........o.oocooovoveeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeee e

Pé nghi... (1) cong bd lai hoat dong d6i voi cang (bén, khu neo diu) (3) vé ndi dung thay

d6i tén cang (bén, khu neo dau).

CHU CANG, BEN THUY NOI DIA,

Noi nhin: KHU NEO PAU
- Nhu trén; (Ky tén, 0dng dau)

- Luu: VT,...
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QUY TRINH 2
Gia han hoat dong ciang, bén thiy ndi dia

(Déi véi truong hop gia han hoat dong cing thity néi dia)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2674/0P-UBND ngay 15 thang 7 ndam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 1 Ghi chi
lwgng
1 | Pon dé nghi gia han hoat dong cang, bén thity noi o1 Ban
dia chinh
) Giay to lién quan dén dat xdy dung cang, bén thuy
ndi dia duoc co quan c6 tham quyén gia han thot 01 Ban sao
han str dung.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

-Nop ho so qua mang; tai cong dich vu
cong truc tuyén cua thanh phd
(http.//dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai BO phan mot cira

1¢

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- Nop ho so truc tiép: B6 phan Mot ctra -
S¢ Giao thong van tai TPHCM (So&
SGTVT), dia chi: 63 Ly Tu Trong, Bén o
Nghé, Quén 1, Hd Chi Minh 05 ngay lam viée ke tir
ngay nhan du ho so hop Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trach | Théi | HO so/Biéu
cong A en ‘n . x Dién giai
‘n cong viec nhiém gian mau
viéc

: Chuan b1 thanh

p Té chite, ca | 925 ; u
Bl Nop ho so A > Theo Muc I |phan hé so theo
Op nhan ngay ! p
lam muc |
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra ho
SO’
Tiép nhin
ho so

B0 phén
mot cira

viéc (02
gi0)

-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Theo Muc
I

- Truong hop hd so
day du va hop 1&:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢€: Hudng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu  tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cia hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 d dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién de tiép
nhan, Cong chirc B6
phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép
nhan, cap mi hd so
va xir 1y ho so theo
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho t6 chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan.

- Tiép nhan ho so

- Scan hd so, dir
lidu, leu trit ho so
dién tu.

- Chuyén giao hd
so dén Chuyén vién
thu 1y hd so.

B2

Tham dinh,
dé xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén
vién thu ly
Phong
Quan ly
duong thuy

3,25
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I

- Hé so
trinh:

+ To trinh
cua chuyén
vién

+ Du thao
Van ban gia
han hoat

- Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, tong hop va dé
xuat két qua giai
quyét ho so:

+ Néu hd so dat:
soan Van ban gia
han hoat dong.

+ Néu hd so khong
dat: du thao Van
ban tir chdi, néu rd
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Bwoc

N Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
dong  hoac | 1y do.
Van ban tr|. Trinh Lanh dao
choi Phong xem xét.
- Theo Muc
I -Lﬁnh‘ dao S& xem
Linh d 0,5 A - x¢ét hé so ky nhay
Xem xét, la)rlll A0 | pgay |70 N} van ban gia han
B3 | trinh ky hd 9“%, lam |- Van ban |hoat dong hodc Van
S0 dQ“anthX viéc (04 | gia han hoat | ban tir chdi.
uvong thu . A <
ST gigy | dong  hodc | | Tyinp Lanh dao S&
VaR ban tur ky duyét.
choi
- Theo Muc -Lﬁnh‘ dao S& xem
I x¢ét hd so ky duyét
0.5 | 'Hd sotrinh | Van ban gia han
3 ngay hoat dong hodc Van
v, Lanh dao - < . oat dong hoac Va
B4 | Duytky S5 lam |- Van bany. e op s
viéc (04 | gia han hoat o
giy) |dong  hodc |- Chuyén ho so cho
Vian ban ti|van thu S& phat
chdi hanh.
- Lay ,sé, photo,
05 Vin ban gia dong dau, phat hanh
s Van ban.
Phit hanh neey | han hoat ?:Itll p Van bé
BS athant | vanthe So | 1am | donghoge |~ -uyen van ban
Van ban viée Vin ban te | 212 han hoat ddéng
04 oi¢ chéi hOE}C Van ban tu
(04 gi0) choi cho BO phan
mot cua.
o X Van bén gla -Tra két qué ChO Té
]:”l‘ kethA Bo phan Theo han hoat | chtrc/ca nhén.
ua, lwu ho PO 4 N . .
B6 Sqm tiléng ke mot cua Gidy | donghoac |- Théng ke, theo doi
va theo doi hen Van}lf?p tr | Jyu trit ho so theo
choi

quy dinh.
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 | BM03 |MauPhiéu tir choi tiép nhan giai quyét
4 BM 04 | Pon dé nghi gia han hoat dong cang, bén thuy noi dia

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI |Mau Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét
4 BM 04 | DPon dé nghi gia han hoat dong cang, bén thuy noi dia
5 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2021/ND-CP ngay 28 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé

quan ly hoat dong duong thuy ndi dia.

- Nghi dinh s6 06/2024/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2024 cia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot so6 diéu cua Nghi dinh s6 08/2021/ND-CP ngay 28 thang 01 nam

2021 quy dinh vé quan ly hoat dong duong thily noi dia.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 3

Cong b6 dong cing, bén thiy ndi dia
(Poi véi trwong hop dong cing thiiy nji dia)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2674/0P-UBND ngay 15 thang 7 ndam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 0| Ghi chi
lwgng
1 | Pon dé nghi dong cang, bén thiy noi dia ciia chu Ban
2 A k3 Ja M Ol r
cang, bén thuy noi dia chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tri két qua Théi gian xir ly L¢ phi
-Nop ho so truc tiép: B6 phan Mot ctra -
S¢ Giao thong van tai TPHCM (So
SGTVT), dia chi: 63 Ly Tu Trong, Bén
Nghé, Quan 1, H6 Chi Minh 05 ngay lam viéc ké tir .
Khong

-Nop ho so qua mang: tai cong dich vu
cong truc tuyén cua thanh phd
(http://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai B6 phan mot cua

ngay nhan du hd so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | \oidung | Trich | Thoi | Hb so/Bidu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nop ho | To Chlf’C, ca Theo Muc I CAhuan b1 thanh phan
SO’ nhan ho so theo muc I
0,25
| Kiém tra r;géy -BM 01 ) ‘ATru’f‘)’ng: hop 96 SO
B hé so | lam 4 ppop  |day da va hop 1é: Lap
Tié Bo phan | viec (02 _BM 03 Giay tiép nhan ho so
nhﬁnlil 3 mat cra gio) va hen tra két qua; trao
o - Theo Muc | o nguoi ndp hod so
! theo BM 01; thuc hién



http://dichvucons.hochiminhcitv.sov.vn

80 CONG BAO/S6 279+280/Ngay 01-8-2024
Bude | \sidung | Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
viée | congviée nhiém gian mau

tiép bude B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1&: Huéng dan
nguoi ndp ho so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cia
hd so; kiém tra thong
tin chit ku s6 dé dam
bao tinh xac thuce, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chirc BO phan Tiép
nhan va Tra két qua
tiép nhan, cap ma ho
so va xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
to chitc, ca nhan qua
tai khoan cta to chuec,
ca nhan qua Cong
Dich wvu c¢ong va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 chtrc, ca nhan
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Bugce | nNgidung | Trach | Thoi | Hé so/Bidu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
bé sung ho so theo yéu
cau.
=> thoi gian tiép nhén
chinh thirc hoag yéu
cau chinh stra, b6 sung
khéng muoén hon 08
gio lam vige ke tur khi
hé thong ti€p nhan.
- Tiép nhan hd so
- Scan h@ so, dir liéu,
luu trit ho so dién tu.
-,Chuyén giao ho so
dén Chuyén vién thu
1y ho so.
- Theo Muc |- Chuyén vién thu ly
I ' hd so tien hanh xem
HA xet, tong hop va dé
Thim _— ; . E‘SO Xlgét két qua giai quyét
dinh,aé | ShWen | o5ps | NN ho so:
A 1én thu ly " + T¢ trinh Ay WA )
B2 xuat ket Vlf)?lbn' ngay : huve + Neu ho so dat: soan
qua giai Quan lg lam | 4@ CUYeN | Quyét dinh.
quyét duong th}lliy viee | V" |+ Néu hd so khong
TTHC + [2“" thao dat: du thao Van ban
}?u}/et %Ifh ttr choi, néu r3 1y do.
bgﬁctfr ch &an - Trinh Lanh dao
Phong xem xét.
os |- Theo Muc | -Lanh dao Phong xem
Xem xét. | LAnhdao | I ‘ xét ho so ky nhay
"M X¢L 1 Phong 88| _H4 sotrinh | Quyét dinh hoac Van
B3 trinh ky L lam - L 1A
A Quan ly n - Quyét dinh ban tir choi.
ho so : .| viéc (04 yet di ) N 7
duong thuy 0i0) hoac Van | - Trinh Lanh dao S¢&
ban tir chdi | ky duyét.
0,5 |-TheoMuc |-Lanh dao S& xem xét
N ngay |1 ho so ky duyét Quyét
B4 | Duyétky Lanshédao lam |- H® sotrinh | dinh hoge Van ban ti
Vlé(‘:‘(04 _ Quyét dinh chou. 7 ‘
g210) |hoze  Van|- Chuyén hd so cho
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Bude | \sidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
ban tir chdi | van thu S& phat hanh.
0.5 - Léy s6, photo, déng
i ’ L. dau, phat hanh Van
Phat ngay Quyét dinh ban
B5 | hanh Vin | Van thu S¢ | 1am hodc Van h 2 & dinh
ban viéc | bantrchdi | (2 uyen Qquyet‘ 1w
(04 gid) hoac Van ban tir chéi
& cho B6 phan mét ctra.
Tra két - Tra két qua cho Té
Y l;"“ Bophan | Theo | Quyétdinh |chiic/ca nhan.
B6 10505 | mot cira Giay | hodc Van |- Théng ké, theo doi
thong ké R ng ke,
X hen ban tir ch6i | Jyu trit ho so theo quy
va theo :
doi dinh.
oi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 | BMO03 |MauPhiéu tir choi tiép nhan giai quyét
Mau Pon dé nghi dong cang, bén thuy ndi dia cua chu cang,
4 BM 04 X A 4
bén thuy ndi dia

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
A BM 04 Ifl)éoifnd?aé nghi dong cang, bén thuy ndi dia cia chii cang, bén thuy
5 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2021/ND-CP ngay 28 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
quan ly hoat dong duong thuy ndi dia;

- Nghi dinh s6 06/2024/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2024 cia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot so6 diéu cua Nghi dinh s6 08/2021/ND-CP ngay 28 thang 01 nam
2021 quy dinh vé quan ly hoat dong duong thuy noi dia;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.



