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QUAN9
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN9 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 25/2008/QD-UBND Quan 9, ngay 16 thang 9 nam 2008
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia
Phong Tai chinh - Ké hoach quin 9

UY BAN NHAN DAN QUAN 9

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can clr Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cta Chinh
phu quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x4, thanh phé truc thudc tinh;

Can ctr Quyét dinh sb 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 cua Uy
ban nhén dan thanh phd H6 Chi Minh vé t6 chiic cac co quan chuyén mén thuéc Uy
ban nhan dan quan - huy¢n;

Theo dé nghi cua Truéng Phong Noi vu quin 9,
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Phong Tai chinh - Ké hoach quan 9.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky va bai
b6 nhitng quyét dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay.

Picu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quéan, Trudng
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Phong Noi vu quan, Tha truéng cac co quan c6 lién quan va Cha tich Uy ban nhan
dan 13 phudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Thi Tam
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN9 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Phong Tai chinh - Ké hoach
thudc Uy ban nhan dan quén 9
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 25/2008/0P-UBND
ngay 16 thang 9 nam 2008 ciia Uy ban nhén ddn qudn 9)

Chuong I
VI TRi VA CHUC NANG

Diéu 1. Vi tri, chirc nang

- Phong Tai chinh - K& hoach 14 co quan chuyén mén truc thuéc Uy ban nhan
dan quan, chiu sy chi dao va quan 1y truc tiép, toan dién vé td chirc, bién ché va cong
tac cua ij ban nhan dan quan, déng thoi chiu sy huéng dan, kiém tra, thanh tra vé
chuyén mon, nghi¢p vu thudc pham vi S& - nganh thanh phé phu trach.

- Phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 chtc ning tham muu, gitp Uy ban nhan dan
quan quan 1y nha nuéc vé: tai chinh, tai san; ké hoach, dau tu va tong hop.

- Phong Tai chinh - Ké hoach c6 tu cach phap nhan, duoc st dung con diu va tai
khoan riéng theo quy dinh.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu

2.1. Tham muu cho Uy ban nhan dan quén xdy dung du toan ngan sach ctia quan
trinh thanh phd, Hoi dong nhan dan quan; phan b kinh phi theo chi tiéu cho cac don
vi va dé xuét bién phap thuc hién ché do, chinh sach tai chinh - gia trén dia ban theo
ddi thu va quan 1y, giam sat chi ngan sach d6i véi cac co quan hanh chinh su nghiép,
Uy ban nhan dan cac phudng theo ding Luat Ngan sach Nha nudc, chu trwong, chinh
sach ctia Nha nudc.
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2.2, Téng hop, xay dung ké hoach phat trién kinh té, x4 hoi cta quan, tham muu
Uy ban nhén dan quan trong cong tac quan 1y dau tu trén dia ban.

2.3. Cung céac phong, ban chuyén mon khac, phdi hop véi Chi cuc Tai chinh
doanh nghiép giup Uy ban nhan din quén trong viéc dé xuit cac phuong an bién phép
t6 chirc lai san xuat kinh doanh c6 hiéu qua ddi véi cac doanh nghiép nha nudc thudc
quan. T chirc bd may tai chinh - ké toan, ké hoach - gid cd & co s phu hgp vai tinh
hinh.

2.4. Phéi hop voi Phong Noi vu quan gitp Uy ban nhan dén quan quan 1y, quy
hoach, dao tao, bdi dudng va str dung can by chuyén mon thudc nganh quéan 1y theo
yéu cau nhiém vu duge giao.

2.5. T6 chirc thong tin gia ca va bao céo gia ca thi truong phuc vu cong tic dén
bu va theo yéu cau quan 1y cua Uy ban nhan dan quén, quan 1y gia cac ddi tuong tai
san thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan quén.

* Mot s6 nhiém vu cu thé:
1. Tai chinh - ké toan:
- Xay dung du toan ngan sach hang nam.

- Diéu hanh va quan ly viéc thu, chi ngan sach da duoc Hoi déng nhan dan, ﬁy
ban nhdn dan quan va Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét, bao cao quyét toan ngan
sach ding thoi gian va mau biéu theo quy dinh ctua B6 Tai chinh va Uy ban nhan dan
thanh phd.

- Kiém tra va tham muu cho Uy ban nhan dan quan trong viéc quan 1y va diéu
hanh ngan sach dang theo ché d0, tiéu chuén, dinh mtc ctia Nha nude. Pam bao thu,
chi ngan sach dtng theo ké hoach cta thanh phé.

- Té chuc, huong dan, kiém tra cac don vi co s thudc quan trong viéc xay dung
du toan thu, chi ngan sach trén co so dinh muc chi ngan sach hop ly. Pong thoi tong
hop du toan thu, chi ngan sach hang nim cta quén, phuong trinh Uy ban nhin dan
quan duyét ding véi du toan cua Uy ban nhan dan thanh phd phan bd.

- B6i dudng, hudng dan, kiém tra cong tac hach toan ké toan thong ké & co so.

- T6 chitc xét duyét va tham dinh, quyét toan ngan sach cua cac don vi sir dung
ngan sach. Tham muu Uy ban nhan din quan tong hop, 14p bao cdo quyét toan ngan
sach quan trinh Hoi dong nhan dan quén phé chuan va bao cao quyét toan voi S
Tai chinh.
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2. Ké hoach - Pau tu:

- Can ctt vao quy hoach, ké hoach 05 nim va hang nim cta Uy ban nhan dan
thanh phd, nghi quyét Pang bo quan, nghi quyét Hoi dong nhan dan, Phong Tai chinh
- Ké hoach quan tham muu gitp Uy ban nhan dan quén xay dung quy hoach va ké
hoach kinh té - x4 hdi, an ninh qudc phong 05 nam va hang niam cua quan, huéng dan
c4c cap, cac nganh trong quan xay dung ké hoach hang nam.

- Can cu chi tiéu, ké hoach dau tu phat trién kinh té - xa hoi hang nim di duoc
Ho1 déng nhan dan quan phan bo cu thé cac chi tiéu cho cac don vi truc thude Uy ban
nhan dan quéan dé 1am co s& cho viée thuc hién cac can ddi 16n trén dja ban. Viéc giao
chi tiéu ké hoach va dau tu thue hién theo ding trinh tu nd1 dung, tham quyén do Nha
nudc quy dinh.

- Theo ddi, kiém tra cac don vi trong qua trinh thuc hién ké hoach, kip thot dé
Xuét véi Uy ban nhan dan quan cac bi¢n phap cu thé phuc vu viéc hoan thanh ké
hoach.

- Tham muu cho Uy ban nhan dan quan vé ké hoach dau tu, xay dung co ban
trén dia ban pht hop voi quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi thanh phd va
quan. Tham muu cong tac chuan bi dau tu, thim dinh dau tu, t6 chtc thuc hién, danh
gia hiéu qua dau tu, xay dung co ban trén dia ban.

- Téng hop tinh hinh thuc hién dau tu trén dia ban, bao gém cac nguén von
thudc thanh phan kinh té. Phéi hop v6i Phong Kinh té quan theo ddi téng hop tinh
hinh hoat dong cua cac doanh nghiép, cac t6 chirc kinh té sau thanh 1ap, sau khi cip
gidy phép.

- Tham muu cung véi cac co quan chuyén mon khac ctia quan trong vi¢c giup
Uy ban nhéan dan quin quan 1y hanh chinh nha nudc cac loai hinh doanh nghiép trén
dia ban theo quy dinh phén cap.

3. Gia:

- T6 chuc thuc hién cac quy dinh cta thanh phd vé gia ca ¢ dia ban quén, t6
chtrc viéc thong tin gia, bao cdo gia thi truong trén dia ban cho Uy ban nhan dan
quan.

- Quan Iy tai san cong thudc pham vi quan 1y ciia quan bao gom:

+ May moc thiét bi, phuong tién van tai ctia co quan hanh chinh su nghiép
doanh nghiép nha nudc khi thanh 1y, diéu chuyén, sip xép lai san xuat (dugc cép
bang ngudn von ngan sach quan).
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+ Hang hoa trong cac vu an hinh sy, kinh té.

+ Gia thanh quyét toan gitta dau tu va to chtic nhan thau theo khéi lugng hoan
thanh.

+ Céc vu dau thau, mua ban tai san, xay dung co ban, stra chira ¢ dia ban theo su
phéan cong cuia Uy ban nhan dan quén.

- Tham gia x4y dung phuong an gia trong coéng tac dén bu giai toa.

4, Mot sb6 nhiém vu cu thé khac vé quan ly tai san, dinh ky sé& td chirc viée kiém
ké, danh gia tai san & cac don vi 6 lién quan thudc thim quyén cta Uy ban nhan dan
quan. Nhan xét viéc quan ly, sir dung tai sdn ¢ don vi va dé xuit cac bién phap quan
1y c6 hiéu qua.

5. Pao tao, boi dudng ddi ngii cong vién chirc nganh, phdi hgp Phong Noi vu
quan vé quan 1y, sip xép doi ngii ké toan truong cac don vi hanh chinh su nghiép, Uy
ban nhan din phudng vé to chirc, ddo tao bdi dudng, huéng din nang cao nghiép vu,
vé chim lo, cung c¢d doi ngil can bo tai chinh - ké toan va can bd co s phu trach ké
hoach, theo ddi gia tir quan dén phudng.

Piéu 3. Quyén han

3.1. Puoc yéu ciu cac don vi tryc thudc Uy ban nhan dan quan cung cép cac sb
li¢u, ching tu, sO sach, cac bao céo ké toan - tai chinh va céc tai liéu khac c6 lién
quan 1am co s& cho viéc xay dung kinh té, tai chinh va 1am co sé dé duyét quyét toan
tai chinh hang nam.

3.2. Phéi hop véi Chi nhanh Kho bac, Chi cuc Thué va Chi nhanh Ngan hang
dong trén dia ban quan dé thuc hién cac béo cdo nghi¢p vu cé lién quan dén hoat
dong thanh toan ctia cac don vi hanh chinh sy nghiép, cdc doanh nghi¢p nha nudc,
cac phuong truc thudc Uy ban nhan dan quan.

3.3. Tham gia gép y vé cac truong hop Uy ban nhan din quén xét b nhiém ké
toan trudng, cac ban, nganh va don vi co s, theo phan cip quan 1y can bo.

3.4. T6 chic va triéu tap cac cudc hop dinh ky (thang, quy, nam) véi dai dién
cac don vi co so dé phé bién, huong dan thuc hién cong tac tai chinh - ké toan, ké
hoach va dau tu ¢6 lién quan dén cong tac cia co so.

3.5. Ky cac van ban giao dich, vin ban huéng din vé chuyén mon, nghiép vu

cho don vi1 co s0.

3.6. Tham gia cac Hoi dong va cac ban c6 tinh chat tu van do Uy ban nhan dan
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quan thanh 14p nham giap Uy ban nhan dan quin quyét dinh cac van dé chuyén mon
lién nganh.

3.7. Két hop vdi cac phong, ban c6 lién quan ciia quan dé bao vé ké hoach, danh
gia tinh hinh thuc hién ké hoach ctia cac don vi co sé, quyét toan tai chinh dinh ky
ddi vai cac don vi trén.

3.8. Tham gia v6i cac doan thanh tra, kiém tra theo chi dao cia Uy ban nhan dan
quan hodc thanh phé (néu duoc phan cong), thuc hién tbt cong tac khiéu nai, t6 céo
theo luat dinh.

Ngoai nhitng nhiém vu va quyén han tai Diéu 2 va Diéu 3 néu trén, Phong Tai
chinh - K& hoach c6 trach nhiém thyc hién mot sd nhiém vu, quyén han do Chu tich

Uy ban nhan dan quan ay quyén.

Chuong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. To chirc b) may
4.1. T6 chic:

- Phong Tai chinh - Ké hoach do Truong phong phu trach, cé tir 01 dén 03 Pho
Trudng phong va cac can bg, cong chirc chuyén mon.

- Truong phong 1a ngudi chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan quan, Cha
tich Uy ban nhan dan quan va trudc phap ludt vé toan bo hoat dong ctia Phong; dong
thoi chiu trach nhiém véi Giam dbe So - nganh vé viéc thyc hién cac mat cong tac

chuyén mon, nghiép vu thuoc pham vi cdc S¢ nay quan 1y.

- Phé Truong phong 1a nguoi duoc Trudng phong phan cong phu trach mot sb

cong viéc cua Phong, cu thé nhu sau:
+ Ngéan sach gido duc;
+ Ngan sach phuong;
+ Tai san: cong san, tai san tich thu;
+ Cong tac gia;
+ Tham gia cac Hoi dong dinh gia;

+ Dén bu: néu duoc phan cong 1a thanh vién Hoi dong;
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- Pho Trudng phong chiu trach nhiém trudc Trudng phong va lién ddi chiu trach
nhiém trudc cap trén vé nhiém vy da dugc phan cong. Khi vang mat, Trudng phong
iy nhiém mot Phé Trudng phong diéu hanh hoat dong cua co quan.

- Cac Pho Trudng phong dugc ky va dong dau ctia Phong ddi véi nhitng cong
viéc ma Trudng phong phan cong phu trach cu thé.

- Céan bd, cong chuc chuyén mon duge bo tri tuong xtirng voi nhiém vy duoc
giao.

- Viéc bd nhiém, diéu dong, khen thuong, luan chuyén, mién nhiém, cho tur
chtrc, thuc hién ché do chinh sach d6i voi Truong phong, Pho Truong phong do Chu
tich Uy ban nhan din quan quyét dinh theo quy dinh cta phap luét.

4.2. Hoat dong:

Phong Tai chinh - Ké hoach dugc sip xép thanh cac t6 gdm can bo, cong chirc
theo doi va thuc hién nhitng mat cong tac cu thé nhu:

- T6 tong hop ké hoach ngan sach.

-Tb xay dung co ban, stra chira 16n, dén bu.

- T6 quan 1y cong san, gi4, thanh tra.

- T6 quan 1y ngan sach phudng.

- T6 quéan 1y ngan sach gido duc.

- T6 quéan 1y tai chinh hanh chinh sy nghiép: khdi Pang, doan thé, quan 1y nha
nudc (thém ké céc ban, nganh hanh chinh sy nghiép, cac don vi su nghi¢p co thu).

Diéu 5. Bién ché

Can ctr khdi lugng cong vige dé xac dinh chirc danh can bo, cong chiurc va s6
lugng bién ché cho phu hop. Bién ché cia Phong do Uy ban nhan dan quin quyét
dinh trong pham vi chi tiéu bién ché quan 1y nha nudc cia quin duoc Uy ban nhan
dan thanh phé giao hang nam.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d¢ 1am viéc va hoi hop

6.1. Ché @6 1am viéc:



