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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2543/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 15 thang 7 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bj gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc thim
quyén tiép nhin ciaa Uy ban nhin din quin, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phii sita doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cik Théng e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mét s6 quy dinh cua
Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuec hién
co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S¢ Xdy dung tai To trinh s6 6125/TTr-SXD-VP ngay 08 thdng
6 nam 2020.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh trong linh virc quan 1y hoat dong xay dung thudc tham quyén tiép
nhan ciia Uy ban nhan dan quén, huyén.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Diéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S& Xay dung, Chu
tich Uy ban nhan dan quan, huyén va cac t0 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx

4 CONG BAO/S6 172+173/Ngay 15-8-2020
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2543/0D-UBND ngay 15 thdang 7 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)
DANH MUC QUY TRINH NOI BO
STT Tén quy trinh ngi bg

Linh vwc quan ly hoat dong xay dung

1 Cap Giay phép xay dung c6 thoi han d6i voi nha o riéng 1é

2 Cap Giay phép xay dung d6i véi nha & riéng 16
Cap Giay phép xay dung d6i véi truomg hop xdy dung mdi cong trinh (cong

3 trinh khong theo tuyeén; cong trinh theo tuyeén trong do thi; cong trinh tin
ngudng, cong trinh quang cdo, ha tang k¥ thuat vién théng thu dong).
Cap Giay phép xdy dung c6 thot han g‘Iéi vOi cong trinh (cac cong trinh con
lai khong theo tuyeén khong thude tham quyén cia Bo Xay dung, S¢ Xay
dung, Ban Quan ly dau tu va xay dung Khu d6 thi méi Nam thanh ph6, Ban

A Quan ly Pau tw — Xay dung Khu d6 thi m6i Thu Thiém, Ban Quan ly Dau
tu — Xay dung Khu d6 thi Tay Bac thanh pho; Ban Quan ly cac Khu che
xuat va cong nghi€p thanh phé H6 Chi Minh, Ban Quan ly Khu Cong nghé
cao ‘thémh pho H6 Chi Minh; c¢ong trinh tin ngudng, cong trinh quang cao,
ha tang ky thuat vién thong thu dong)

5 Cap lai Gidy phép xay dung

6 Gia han Giay phép xay dung

7 Cap Giay phép xay dung d6i véi truong hop di doi

8 Diéu chinh Giay phép xay dung

9 Cap Giay phép xay dung d6i véi truong hop sira chira, cai tao

10 Thué nha & cong vu thudc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan quén,

huyén
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QUY TRINH 1

Cép Giay phép xiy dung c6 thoi han ddi véi nha 6 riéng 1é
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2543/0P-UBND ngay 15 thdng 7 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 bon dé nglg cap Giay phép xay dung cé thoi 01 Ban chinh
han (theo mau)
Mot trong nhimg gidy t& chting minh quyén sur Ban sao hoac
dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat tép tin chira
02 : 01 \
dai. ban chup
chinh
Ban vé thiét ké ky thuat hodc thiét ké ban vé&
thi cong dwgc phé duyét theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung, moi bd gom:
- Ban vé& mat bang cong trinh trén 16 dat ty 16
1/50 - 1/500 kém theo so d6 vi tri cong trinh;
- Ban v& mit bang cac tang, cac mit ding va , ,
03 , ; > ; 02 Ban chinh
mit cat chinh cua cong trinh ty 18 1/50 - 1/200: an et
- Ban v& mit bang moéng ty 18 1/50 - 1/200 va
mat cat moéng ty 1& 1/50 kem theo so d6 dau
n01 hé théng thoat nudc mua, xu ly nude thai,
cap nudc, cap dién, thong tin ty 1& 1/50 -
1/200.
DPoi voi cong trinh x4y chen co tang ham, , <
TR : A . e A Ban sao hoac
ngoai cac tai liéu quy dinh, ho so con phai boé A L ,
L X A a . S A tép tin chira
04 |sung van ban chap thuan bién phap thi cong 01 ,
, ) o aA ) ) \ ban chup
mong cua chu dau tu dam bao an toan cho )
n . LA L 1A A chinh
cong trinh va céng trinh 1an can.
D‘éi voi cong trinh xdy dung c6 cong trinh lién
05 | ke phai ¢6 ban cam ket cua chu dau tu bao dam 01 Ban chinh
an toan do1 véi cong trinh lién ké.
Céc tai lieu khac co lién quan (néu co) cua hd Ban sao hoac
06 | so dé nghi cap giay phép xay dung: 01 tép tin chira

ban chup
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. : ' o chinh
Bao céo két qua tham dinh thiét ké cua co quan
chuyén moén vé xay dung doi véi cong trinh
theo quy dinh phai dugc tham dinh thiét ké.

Ban cam keét cua chu dau tu bao dam an toan
cho cong trinh va c¢ong trinh 1an can doi véi
cong trinh xay chen, ¢ tang ham.

Ban ké khai nang lwc, kinh nghiém cua t6
chirc, ca nhan thiét ké (theo mau), kém theo
ban sao chimg chi hanh nghé hoat dong xay
dung, d6i v6i cong trinh chwa duoc co quan
chuyén mon vé xay dung tham dinh thiét ké.
Doéi véi nha & riéng 1& dudi 03 tang va cd tong
dién tich san xdy dyng nhé hon 250 m>, ho gia
dinh c6 thé tu td chirc thiét ké va chiju trach
nhiém vé an toan cta cong trinh va cac cong
trinh 1an can.

Ban cam két bao dam an toan cho cong trinh
lién ké doi vo treong hop xdy dung nha ¢
riéng 1€ ¢ cong trinh lién ke.

Quyét dinh dau tu doi voi cong trinh yéu cau
phai 1ap du an dau tu xay dung.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin
s p’( C Thaoi gian xwr ly L& phi
va tra két qua ’

- 75.000 déng/Giay phép.

- Dbi twong mién thu: Tré em,
hd nghéo, ngudi cao tudi,
ngudi khuyét tit, nguodi cd
cong vai cach mang.

15 ngay (twong duong
11 ngay lam viéc) ké
tir ngay nhan du ho so
hop €.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua — Uy ban nhan
dan quan-huyén.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Truwong hop du diéu kién cip Gidy phép xdy dung (khéng phai bé sung
hé so): 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin da ho so hop 18.
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Buwéc Noi A
n dung Trach Thoi Ho so/ R ene
cong o n . .2 x Dién giai
on cong nhi¢m gian Bi€u mau
viéc "
: viéc
l\j(‘)p TQ ChlfC, Theo muc I Thanh phan hé so theo
ho s | canhan muc |
- Truong hop ho so day
du, ho’p 1&: Lap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két
qua; trao cho ngudl nop
ho so ,theo BM 01, thuc
hién ti€p budc B2.
B1 Kidm BAé phéAn Gio ,hanh BM 01 - ‘ATru.’(‘)’ng hop ho so chuia
» | ti€p nhan chinh day dua, chua hop Ié:
tra ho BM 02 . x oA 1A
o va tra Huong dan ngudi nop hg
két qua BM 03 so b sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir chéi, tiép
nha:m h@ so: Lap Phiéu t}‘I
choéi ti€p nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
o K Bo phén
N Theo muc . .
B2 :ﬁg’l tiép nhan | 0,5 ngay I Y Chuyén h6 so cho Lanh
hd so 12/? traq lam viéc BM 01 dao Phong chuyén mon
et qua
Phén | Lanh dao | Theo muc Tié;p nhén ho so tir Bo
B3 cong Phong | 0,5 ngay I phan mot cuwa va phar}
thuly | chuyén | lam viéc BM’ 01 cong cong chirc thu 1y ho
hd so mon SO.
To - Xem xét, thdm dinh hd
chure 3 kié i
by Theo muc | 5° \ia klem Atra thue dia
dinh ho I; - Lay y kién cac co quan
inhho A . |chic nang co6 lién quan
SO Cong . BM01; <
B4 % , 07 ngay | (néu co).
kiém | chuoc thu lam viac | Biénban A a1
tra ly ho so ' kiém tra; |~ TOI}g h0p’ hoan‘ thién I}O
thue Té trinh: 50, lap to trinh va du thao
dia va o rmﬁ > | Giay phép xay dung coé
3 xult Du thao | thyi han, trinh Lanh dao
¢ Xxua BM 06

két qua

phong xem xét.
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Buwéc Noi A
n dung Trach Thoi Ho so/ R ene
cong o n . .2 x Dién giai
on cong nhi¢m gian Biéu mau
viéc "
: viéc
giai
quyet
TTHC
Theo muc
L Lanh dao Phong xem xét
Xem |Lanh dao BM 01, ho so, ky to trinh, ky nhay
BS xét, Phong | 1,5ngay | Biénban |két qua (Gidy phép xay
trinh chuyén | lam viéc | kiém tra; |dung co th(‘?i han), trinh
ky mon Té trinh; | Lanh dao Uy ban nhén
D thao dan quan, huyén ky duyét.
BM 06
Lanh dao ‘ Lanh dao Uy ban nhan
, Uy ban . HOso | dan quan, huyén xem xét
B6 deé ¢ nhan dan l(ginn\%iaé}(,: trinh; hd so va ky duyét két qua
W quan, | BMoO6 |(Gidy phép xay dung co
huyén thot han).
- Van thu thue hién cho sb,
Van thu . X 2 1A
Vi déong dau, chuyén ho so,
an e qeA n % ,\
] hong tai hcu,hen quan denﬁBp
Phat phot phan tiép nhan va tra két
X Hé1 dong A ~ f
hanh . . Hosodd | qua.
< nhan 0,5 ngay A
B7 van o e duoc phé
ban dan, Uy | lam viéc duyét
ban nhan '
dan
quan,

huyén
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Buwéc Noi A
n dung Trach Thoi Ho so/ R ene
cong o n . .2 x Dién giai
on cong nhi¢m gian Biéu mau
viéc o n
: viéc
Tra két
qua,_
hru ho BAQ pl}llaAn ™ - Tra két qua cho To
BS s, (tiepmhan | Pheo g qua | chire/ca nhan,
thong | vatra két | Giay hen Théne ké. theo dai
ké va qua - 1hong ke, theo do1.
theo
doi

B. Truong hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu bé sung ho so 1 1an: 11

ngay lam viéc, ké tir ngay nhin da ho so hop 18.

Bude | ngidung | Trach | ... . | Hbso/Bidu
cong | .’ on " Thoi gian x Dién giai
.~_ | cong viéc | nhi¢m mau
viéc
Nop ho TQ Chlf’C, Theo muc I Thanh phan ho so theo
SO’ canhan muc |
- Truong hop ho so day
du, hop 1¢: Lap Gidy tiep
nhan ho so va hen tra két
qua; trao cho ngudi nop
ho so Fheo BM 01, thuc
hién ti€p budc B2.
T - Trudmg hop ho so chua
BI Bophan | O0 MM | plior |y i, chua hop I
Kiém tra | tiép nhan et BM 02 Huong dan ngudi nop hod
ho so | va trakét so bd sung, hoan thién
qui BMO03 | ho so va ghi 1o ly do

theo BM 02.

- Truwong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
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Buoc | \oi dung | Trich . .| Hb so/Bidu
cong | .’ on " Thoi gian x Dién giai
.~_ | cong viéc | nhi¢m mau
viéc
Tid B6 phan Theo muc
B2 nh"ll(:lil"‘ tiép nhan | 0,5 ngay L Chuyén hd so cho Lénh
2';0, 0 va tra lam viéc BM 01 dao Phong chuyén mon.
két qua
PPan Lﬁnl} dao ‘ Theo muc TleAp nh?n h9 SO"’[I‘I BAQ
B3 cong Phong 0,5 ngay I phan mét cwra va phén
thu ly hé | chuyén | lam viéc BM’ 01 cong cong chire thyu 1y ho
SO’ mon SO.
- Xem x¢&t, tham dinh hd
so va kiém tra thuc dia.
Theo muc |- Ly y kién cac co quan
Té chirc L chirc nang co lién quan
thAm BMO1; |(néuco).
dinh !16 Con Bién ban |- Xéc dinh tai1 liéu con
so, kiem | 'S | 35ngay | kidmtra; |thiu, tai liéu khong
B4 chtc thu e ’ , : <
tra thue 1A lam viéc | Ty trinh: | dung theo quy dinh hoac
dia | Yhoso | khéng ding véi the &
T Du thao g dung S
D}r thiw vin ban |- Lap to& trinh, du thao
van ban Théng bao | Van ban Thong bao yéu
yéu ciu bd cau bd sung ho so.
sung ho so. | - Trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
Theo muc
L
BMOL; | Lanh dao phong xem xét
Lanh dao B‘1Aen ban hor so, ky 'EO trlflh, lfy
, . . kiém tra; |nhdy du thao van ban
Xem xét, | phong 01 ngay A A A 1R
B5 . , o L To trinh: | Thong bao yéu cau bo
trinh ky | chuyén lam viéc > A . ~
mén Du thao | SUng h6 so, trinh Lanh
Vén ban dao Uy ban nhan dan
Théng béo quan, huyén ky duyét.
yéu cau bo
sung ho so
Lanh dao . Theomuc |Lanh dao Uy ban nhan
i n ; 01 ngay I R R R
B6 | Ky duyét | Uy ban 1am viec 5 dan quan, huyén xem
nhan dan ' BMO01; |[xét, ky duyét van ban
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Buoc | \oi dung | Trich . .| H so/Bidu
cong | .’ on " Thoi gian x Dién giai
.~_ | cong viéc | nhi¢m mau
viéc
quan, Bién ban | Thong bao yeu cau bo
huyén kiém tra; |sung ho so.
To trinh;
Van ban
Thong bao
yéu cau bo
sung ho so
Van thu
Vian
phong
Phat Hor (TOng . V?n bar} Van thu thuc hién cho
. - nhan 0,5ngay | Thongbao | « ., % 1
B7 | hanh vin AT N ~. x 1z |s0, dong dau, phat hanh
. dan, Uy | lamviéc | yéucaubo |~ .,
ban ; A van ban.
ban nhan sung ho so
dan
qun,
huyén
Tiép Bo phan Van ban - Xem xét hod SO bo sung
pg | mhdnho | tiepnhan | 0,5ngay | Thongbao cua ca nhan, t6 chic.
so bo V?l tra lam viéc | yéu Cﬁl} bo |- Chuyén hd so cho cong
sung ket qua sung ho so | chirc thu 1y hd so.
Theo muc
L,
BM 01;
% Bién ban 5 an thién ho
D2 xuit A i o Tongiho’p3 hoa‘mhthle‘n ho
Két qui Coéng 01 ngay 1?m r33 s0, lap to trinh va du
B9 z. | chuc thu . L Ho6 so bo | thao Giay phép xay dung
gidi quyét 1V hd lam viéc 1 . ~
y hoé so sung theo |c6 thoi han, trinh Lanh
TTHC ° x . .
yéu cau; |dao phong xem xét.
To trinh;
Du thao
BM 06
Lanh dao Theo muc Lfmh dao ,Phb‘ng xem xé,t
B0 | Xem xét, Phong | 01 ngay L hlol’ SO{{’ < ky o Gt‘rinh, hlfy
trinh ky | chuyén | lam viéc BM 01; néay du’ert qlzaé ( thlgiy Ill)ag)
A X ,
mon Bién ban y 8 |

trinh Lanh dao Uy ban




12 CONG BAO/S6 172+173/Ngay 15-8-2020
Buoe| \6i dung | Trach .. . | Hb so/Biéu
cong | .’ on " Thoi gian x Dién giai
.~_ | cong viéc | nhi¢m mau
viéc
kiém tra; |nhan dan quan, huyén ky
Hd so bs | duyet.
sung theo
yéu cau;
To trinh;
Du thao
BM 06
Lgmh dao ‘ Lanh dao Uy ban nhan
Uy ban 01 nei Hoso | dan quan, huyén xem xét
5y | K duyét | nhandan | o Vgié{: trinh;  [hd so va ky duyét két
quan, ' BM 06 qua (Giay phép xay dung
huyén co thot han)
Van thu
Van
H%}il?i%i Van thu thuc hién cho
Phat A & . Hésoda |s6, dong dau, chuyén ho
. - nhan 0,5 ngay N 1AL i A X
B12 | hanh vian N . i duge phé | so, tai liéu lién quan dén
N dan, Uy | lam viéc ~ TR N
ban N duyét Bo phan ti€p nhan va tra
ban nhan p :
A két qua.
dan
qun,
huyén
Tra két
qll:f\" luu BAQ p}}llaAn Theo Gi - Tra két qua cho T6
B13 1050, | ticp nhan | Theo Giay |y g, qua | chirc/ca nhan.
thong ké | va tra két hen Théne ké. theo dai
va theo qua - 1hong ke, theo do1.
doi

C. Trudong hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu b sung hd so 2 lan: 16

ngay lam viéc d6i véi trwomg hop cip Gidy phép; 15 ngay lam viée ddi véi

truong hop tir chdi ké tir ngay nhin da hd so hop 18,

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai
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Bugc | \oi dung | Trich . .| H so/Bidu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
Nop hd so TQ ChlfC, Theo muc I Thanh phan ho6 so theo
: canhan muc I.
- Truong hop ho so day
du, hop 1¢: Lép Giay
tiép nhém ho so va hen
tra két qua; trao cho
nguoi ndp ho so theo
BM 01, thuc hién tiép
Gié hanh budc B2.
Bl B& phan 10, an BM 01 - Truong hop ho so
. X X A chinh Lo
Kiém tra | tiép nhan chwa day du, chwa hop
A o BM 02 . . % o
ho so va tra 1¢: Huong dan nguoi
két qua BM 03 nop hdé so bo sung,
hoan thién ho so va ghi
10 1y do theo BM 02.
- Trwong hop tir choi
tiépr nhan hé S0 Lap
Phiéu tu ,chéi‘ tiép nhan
gidi quyet ho so theo
BM 03.
B6 phél’l I3 A ~
U DA ‘ Theo muc | Chuyén ho so cho Lanh
Tiep nhan | ti€p nhan | 0.5 ngay , ) n
B2 A" o e L dao Phong chuyén
ho so va tra lam viéc BM 01 mon
két qua '
Phén cong Lﬁnl} dao ‘ Theo muc TleAp nh?n hP sor‘ tur ]%Q
= Phong 0,5 ngay I phan mét ctra va phan
B3 | thuly ho A O ; A A , :
: chuyén | lam viéc BM 01 cong cong chue thy ly
S0 mon ho so.
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Bugc | \oi dung | Trich . .| H so/Bidu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
- Xem xét, tham dinh
h6 so va kiém tra thuc
dia.
Tq(?‘) chire Theomuc |- Lay y kién cac co
tham dinh L quan chirc nang ¢ lién
ho so, BMO01; |quan (néu co).
kiém tra . Bién ban |- Xac dinh tai li€u con
thue di Cong ; & % 1A N
we dia , 3,5 ngay kiém tra: |thi€u, tai li€u khong
B4 . chtc thu R ’ , -
Du thao 19 ho so lam viéc To trinh: | dung theo quy dinh
van ban Y , hoac khong dung voi
A AL LA Du thao P
yéu ciu bo vin ban thuc té.
sung ho so Théng béo | - Lap t¢ trinh, du thao
(lan 1) yéu cau b | van ban Thong bao yéu
sung hd so. cau b6 sung ho so.
- Trinh Lanh dao phong
chuyén mén xem xét.
Theo muc
L
BMo01: |Lanh dao phong xem
Bicn bé;l x¢ét ho so, ky to trinh,
Lanh dao R ~ | ky nhay du thao van
L . . kiém tra; 4 I A A
BS Xem xét, phong 01 ngay _ .. | ban Thong bao y€u cau
trinh ky | chuyén | lamviéc | LOtinh | ps qung ho so, trinh
mon Dy thao | Lanh dao Uy ban nhan
vanban | dan quan, huyén ky
Théng bég duyét.
yéu cau bo
sung ho so
Theo muc
L
Lanh dao BMO01; |Lanh dao Uy ban nhan
Uy ban 01 ned Bién ban |dan quan, huyén xem
B6 | Ky duyét | nhan dan l4m \%ié}(]: kiém tra, |xét, ky duyét van ban
quan, ' To trinh: | Thong bao yéu céu bo
huyén Vinban | S4ne ho so.
Thong bao
yéu cau bo
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Buge | Ngidung | Trach . .| H so/Bidu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
sung ho so
Van thu
Vian
phong
Hoi dong Vanban | Van thu thuc hién cho
B7 Phat hanh | nhén 0,5 ngay | Thong bao s0, dong dau, phat hanh
van ban | dan, Uy | lamviéc | yéucaubd |van ban.
ban nhan sung ho so
dan
qun,
huyén
X N N A Vinban |- Xem xét ho so bo
Tiep nhian | B phan R , , . nhan. 5
hé so bé | tiépnhan | 0,5 ngay Thong bao SUng cua ca nhan, 1o
B8 A . > 2% | yéu cau bo | chuc.
sung (lan va tra lam viéc ha 2 A
1) Kbt qua sung?z 080 | - Chuyén ho Ul cho
(lan 1) cong chire thu 1y ho so.
Theo muc
L
BM 01;
Xem xét Bién ban
ho so bo kiém tra; |- Lap to trinh, du thao
sung, dw Co Hb sobd | van ban Thong bao yeu
B9 thao vin Ch&%nt% . 02ngdy | sunglan 1; | cau bo sung ho so (lan
ban yéu coa | lam viée T& trinh: 2).
Au bd ly ho so O trinh, . N .
Cau bo Du thao | - Trinh Lanh dao phong
sung ho so van ban chuyén mon xem xét.
(lan 2) Thong bao
yéu cau bo
sung ho so
(1an 2)
Lénh dao Theo muc Lanh dao phong xem
Xem xét phong 01 ngay I; x¢ét ho so, ky to trinh,
B10 - . A R, ky nhay du thao van
trinh ky chuyén | lam viéc BM 01; ) S e e
mén .. | ban Thong bao yéu cau
Biénban |4 sung hd so, trinh
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Bube | Noi dung | Trach .. .| Hb so/Bibu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
kiém tra; | Lanh dao Uy ban nhan
Hd sobé |dan quéan, huyén ky
sung lan 1; | duyet.
To trinh;
Du thao
van ban
Théng bao
yéu cau bo
sung ho so
(1an 2)
Theo muc
L
BM 01;
Bién ban
Lanh dao kiém tra; | Lanh dao Uy ban nhan
Uy ban 01 ned Ho sobd |dan quan, huyén xem
B11l | Ky duyét | nhan dan 1am \%ié}(]: sung lan 1; | xét, ky duyét van bér}
quan, ' To trinh: Théng‘béo yéu cau bo
huyén Vinban | SUn8 ho so.
Théng bao
yéu cau bd
sung ho so
(1an 2)
Van thu
Van
hon . 1.
i din o | Vin th the ién ho
51y | Phithanh nhan 0,5 ngay yéu cau bé s0, dong dau, phat hanh
vin ban | dan, Uy | lam viéc A van ban.
A sung ho so
ban nhan a X0 2)
dan
qun,
huyén
Tiép nhin | B6 phan Vianban |- Xem xét hd so bod
B13 ho so bo tiép nhan | 0,5 ngay Théng bég sung cua ca nhan, td
sung V:c‘l tra lam viéc | yéu cau bo | chirc.
(1an 2) ket qua sung h6 so | - Chuyén hd so cho
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Buge | Ngidung | Trich | .. .. . | Hb so/Bifu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
(1an 2) cong chirc thy 1y ho so.
- Xem xét ho so bo
Theo muc | Sung 2 lan cua ca
I nhan/t6 chuec.
BM 01 + Trwong hop hé so
. | dat yéu cau: lap to
B3 xut Eiléerrrll ]frzn trinh, du thao Gidy
l“’(g,txuua{l Cong 01 ned Ha b; phép xay dung.
B14 cetaua  chire thu ey OSI80 4 Trwong hop ho so
gidi quyét 1V hd lam vi€éc | sung 2 lan; i A A
TTHC y ho so St khong dat yéu cau: lap
Totrinh; | 4o trinh, du thao van
Dy thao | ban tir chdi, néu 15 ly
hoge van | _ T4ng hop, hoan thién
ban tir cho ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
01 ngay
lam viéc
(Tr uong Lanh dao Phong xem
hop ho so xét ho so, ky to trinh,
Lanh dao a"_at}y)eu ky nhay Gidy phép xay
. . céu ‘ e y
B15 X(?m xe‘f, PhonAg 1 so trinh dl;mg c6 tl}m hgn hQac
trinh ky chuyén | 05 ngay van ban tir choi, trinh
mon lam viéc Lanh dao Uy ban nhan
(Truong dan quan, huyén ky
hop hé so duygét.
khong dat
yéu cdu)
Lanh dao Ql ngﬁy Lanh dao Uy ban nhéan
Uy ban lam vigc dan quan, huyén xem
Ky duyét | nhan dan (Ir wozeg Ho so trinh Xft ho SWO va qky duygt
B16 ; quén hop ho so két qua giai quyet
Al dat yéu TTHC (Giay phép xay
huyén 3 - -
cdu) dung c6 thoi han hoac
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Bubc | \oidung | Trach .. . | Hd so/Biéu
cong A on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
0,5 ngay vin ban tir choi).
lam viéc
(Truong
hop ho so
khoéng dat
yéu cdu)
Van thu
Vian
lihmig Van thu thuc hién cho
Hor dong Hosodd |so, dong dau, chuyén
Phathanh | nhan | 0.5 ngay 1|80, dong dau, chuy
B17 N N . i duge phé | ho so, tai liéu lién quan
van ban dan, Uy | lam viéc n A A LA A A
b ; duyét dén Bd phan ti€p nhan
an nhan DT
A va tra két qua
dan
qun,
huyén
Trakét | oo oo , 7
qui,lwa | OPEL - Tra két qua cho Té
B18 | hdso, | pMEM|TACOMIAY g qua | chitc/ca nhan.
R . | vatra ket hen B . ..
thong ké ud - Thong ké, theo doi.
va theo doi | 1
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
Stt | Ma hiéu Tén biéu méu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 DPon dé nghi cép gidy phép xdy dung c6 thoi han (Phu luc s6
I — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
5 BM 05 Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cua td chirc, ca nhan
thiét ké (Phu luc s6 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Giay phép xay dung ¢o6 thoi han (Phu luc s6 4 — Thong tu s6

15/2016/TT-BXD)
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V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BMO01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hod so

A BM 04 Pon dé nghi cé}p gidy phép xay dung c6 thoi han (Phy luc sd
I — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)

5 BM 05 Bg”m ké khai qéng lwc, kinh nghiém cuia td chirc, ca nhan thiét
ké (Phu luc s6 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)

6 BM 06 Giay phép xdy dung co thoi han (Phu luc s6 4 — Théng tu s6
15/2016/TT-BXD)

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung nam 2014.

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 cua Chinh phi veé
quan ly dv an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 cia Chinh phii vé vé
stra d6i, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 cua Chinh phu vé quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghj dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nim 2017 ctia Chinh phu quy
dinh cac loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap Gidy phép xay dung.

- Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cia Bo X4y dung
hudng dan vé cap gidy phép xay dung.

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd quy dinh mot s6 nodi dung vé cap Gidy phép xdy dung trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 22/2017/QD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh vé quan ly, sit dung hanh lang trén bo song,

sudi, kénh rach, muong va ho cong cong thudc dia ban Thanh phé Hb Chi Minh.
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- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HDPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp va
quan ly 1 phi cap gidy phép xay dung trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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BM 04
PHULUC SO 1

(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016 ciia B¢ Xdy
dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN
(Str dung cho Nha o riéng lé)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quan (huyén) .........

1. Thong tin vé chi diu tu:
- Tén cht dau tur (180 chtl HO): ..o
-Nguoidaidién: .............................. Chuc vu (néu CO) i,

-D1a Chi HEN M€ o

- Quan/huyén Tinh/thanh pho: ...
C SO AN 0L .o

2. Thong tin cong trinh:

- Dia diém XAY AUN . o

SLOAAtSO: Diéntich ... m°.
-TaisOnha: ..o, Puong/phd .......ccooooeiiiii
-Phuong/xa ....................... Quan/huyén ......................

= Tinh, thanh Pho: ...,

3. Noi dung dé nghi cip phép:

- Cap cong trinh: ....................

- Dién tich x4y dung tang 1 (ting trét): ......... m’.

- Téqg dién tich san: ........... m’ (trong d6 ghi 15 dién tich san cac tang ham, ting trén mat
dat, tang k¥ thuat, tang ling, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ........... m (trong d6 ghi 8 chiéu cao cac ting ham, tang trén mit

dat, tang ling, tum).
- S tang: (trong d6 ghi rd s6 ting ham, tang trén mit dat, tang k§ thuat, tang ling, tum)
4. Pon vi hodic nguwdi chi nhiém thidt k& ...

- TN Aon Vi thict K&: o



22 CONG BAO/S6 172+173/Ngay 15-8-2020

- Chig chi ning luc hoat dong x4y dung (néu c¢6): S6 ....... CAp Ngay ............
- Tén chi nhiém thi€t KE: ...........ooiiiiiiiiiii
- Ching chi hanh nghé ca nhan so: ......... do............. Capngay: ...............
- 0a Ca: o
o D) (<11 11107} L
- Giay phép hanh nghé s6 (néu co): .................. CAPNEAY ...
5. Dy kién thoi gian hoan thanh c¢ong trinh:........... ... thang.

6. Cam két: Toi xin cam doan 1am theo dang gidy phép duoc cp, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém va b1 xtt Iy theo quy dinh cua phap luat.

Gt kem theo Pon nay cac tai liu:
1-
2.

...... ngay ......thang.....nam ......
Ngudi lam don/Dai dién chu dau tu
Ky, ghi 16 ho tén, déng dau (n€u co)
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BM 05
PHU LUC SO 3

(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016 ciia B¢ Xdy
dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc
BAN KE KHAI KINH NGHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN THIET KE
1 TO chire thit K&: ..ooo e

| B B K <
L 2. 1A Cd: o o
1.3. SO AN thOai: .. oo
1.4. N61 dung dang ky kinh doanh: .................................

2. Kinh nghiém thit K&: ...
2.1. K& khai it nhat 03 cong trinh d4 thiét ké twong tu nhu coéng trinh dé nghi cap phép:

2.2. To chire truc tiép thiét ké:

) SO TUONE: ..o

Trong dé:

SKAEN TUC SUT Lo
- K SuCAC 10ai: ... o
b) Cha nhiém thiét ké:

S H O VA I
- S6 ching chi (kém photocopy chirng chi): ............o.viiieeiiie i,
- Cong trinh d3 chu nhiém, chi tri (tén coéng trinh, quy mo, chi dau tu, dia chi):..
¢) Chu tri thiét ké cac bo mon (ké khai d6i voi tat ca cac bd mon):

S H OO VA I o

- $6 ching chi (kém photocopy ching chi): ............c.oveiuiiiiieiiiei .

- Cong trinh d3 chu nhiém, chu tri (tén cong trinh, quy mo, chi dau tu, dia chi):

........... , Ngay ...... thang.... nam ....
Dai dién to6 churc, ca nhan thiét ke
(Ky ghi 0 ho tén)
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QUY TRINH 2
Cap Giay phép xiy dung d6i véi nha & riéng 1é
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2543/0P-UBND ngay 15 thdng 7 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Pon dé nghi cap Gidy phép xay dung

01 (theo mau).

01 Ban chinh

Mot trong nhﬁ’ng,giéy to chung minh
02 | quyén su dung dat theo quy dinh cia 01
phap luat vé dat dai.

Ban sao hoac tép tin
chtra ban chup chinh

Ban vé thiét ké ky thuat hodc thiét ké
ban ve& thi cong dugc phe duyét theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung, gém:

- Ban vé& mit bang cong trinh trén 16 dat
ty 1€ 1/50 - 1/500 kém theo so dd vi tri
cong trinh;

03 |- ,Bém Yé rvnatibéng cécq tﬁnAg, céf: mé} 02 Ban chinh
ding va mat cat chinh cia cong trinh ty
1¢ 1/50 - 1/200;

- Ban v& mat bang mong ty 1& 1/50 -
1/200 va mat cat mong ty 1€ 1/50 kem
theo so d0 dau ndi hé thong thoat nude

mua, xt 1y nuéc thai, cap nude, cap
dién, théng tin ty 1€ 1/50 - 1/200.

DPoi voi cong trinh xdy chen c¢o tang
ham, ngoai cac tai liéu quy dinh, ho so
con phai bd sung van ban chap thuan 01 Ban sao hoac tép tin
bién phap thi cdng mong cua chu dau tu chira ban chup chinh
dam bao an toan cho cong trinh va cong
trinh 1an can.

04

Do1 voi cong trinh xay dung c6 cong trinh
lién ké phai c6 ban cam két cua chu dau tu
bao dam an toan doi véi cong trinh lién
ké.

05 01 Ban chinh
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06

Cac tai lieu khac c6 lién quan (néu co)
ciia ho so dé nghi cap Glay phép xay
dung:

B4o cao két qua tham dinh thiét ké cua
co quan chuyén mon vé xdy dung dbi
vo1 cong trinh theo quy dinh phai dwoc
tham dinh thiét ké.

Ban cam két ciia chu dau tu bao dam an
toan cho cong trinh va cong trinh lan can
d6i véi cong trinh xdy chen, co tang
ham.

Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cua
to chirc, ca nhan thiét ké (theo mau),
kém theo ban sao chimg chi hanh nghé
hoat dong xay dung, d6i véi cong trinh
chua duoc co quan chuyén mon vé xay
dung tham dinh thiét ké.

Doi véi nha & riéng 1é dudi 03 ting va cé
tong dién tich san x4y dyng nho hon 250
m?, ho gia dinh co thé tu to chtre thiét ké
va chiu trach nhiém vé an toan cua cong
trinh va cac cong trinh 1an can.

Ban cam két bao dam an toan cho cong
trinh lién ké déi vor truong hop xay
dung nha ¢ riéng 1€ c6 cong trinh lien ké.

Quyét dinh dau tu d6i voi cong trinh yéu
cau phai 1ap dv an dau tu xay dung.

01

Ban sao hoac tép tin
chtra ban chup chinh

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra
két qua - Uy ban nhan dan
quan, huyén

15 ngay (twong duong 11
ngay lam viéc) k& tur ngay
nhan du hé so hop 1¢€.

- 75.000 dong/Giay
phép.

- D6i tuong mién
thu: Tré em, hd
ngh¢o, ngudl cao
tudi, nguoi khuyét
tat, nguol cd cong
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vo1 cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop da diéu kién cip Gidy phép xdy dung (khéng phai bé sung

hé so): 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin da ho so hop 18.

Bubc | \gidung | Trach | Thoi | Héso/ P
cong N . n . n . .2 x Dién giai
. n cong viec nhiém gian Biéu mau
viéc
S Tb chire > an ho
Nop hd so  care, Theo muc I Thanh phan hé so theo
¥ canhan muc I
- Truong hop ho so day
du, hop 1¢: Lap Giay
tiép nhém ho so va hen
tra ket qua; trao cho
ngudi ndp hod so theo
BM 01, thuc hién tiép
Gio budc B2.
B1 . Bo phan hanh BM 01 - Truong hop hd so
Kiém tra | tiép nhan chinh chua day du, chua hop
A N ” A BM 02 A r X b
ho so va tra ket 1¢: Huong dan nguoi
qua BM 03 nop hé so bé sung,
hoan thién ho so va ghi
0 ly do theo BM 02.
- Trwong hop tir choi
tiépr nhan hﬁ 50" Lap
Phiéu tu ,chéi‘ ti€p nhan
gidl quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan 0,5
. o e > Theo muc C s
B Tiép nhan | tiép nhan ngay I Y Chuyén ho so cho Lanh
ho so va tra ket lam ’ dao Phong chuyén mon
) A BM 01
qua viéc
Phén cong Lﬁnl} dao O,:S Theo muc TléAp nha:m hp sor‘ tu ]%6
o3 Phong ngay I phan mét ctra va phan
B3 | thuly ho A ‘ ; A A , :
: chuyén lam BM 01 cong cong chue thy ly
S0 mon viée ho so.
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Buoe | \oidung | Trich Thoi | Ho so/ L
cong N on A . .2 x Dién giai
. n cong viec nhiém gian Biéu mau
viéc
- Xem xét, thAm dinh
Té chire ho so va kiém tra thuc
thim dinh Theo muc | dia
ho so, L - Lay y kién cac co
e A \ BM Ol [ - r1:A
B4 ki€ém .tra‘ Céng chirc 07 pgay VLY quan chA}Ic n,ang co lién
thue dia va AP lam Bién ban | quan (n€u co).
by e X thu ly hO SO A L2 5 .
dé xuat ket ViEC kiém tra; |- Tong hop, hoan thién
qua gidi To trinh; | hd so, 18p to trinh va du
quyet Du thao | thao Gidy phép xay
TTHC BM 06 dung, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo muc
I; Lanh dao Phong xem
Lanh dao 1.5 BM 01 Xe,t hor so,Aky t(? tr1pP,
. . . A1 ky nhay két qua (Giay
Xem xét, Phong ngay Bién ban A .
B3 trinh ky chuyén lam kiém tra; phép xdy dung), trinh
Y mgn vide .. . |Lanh dao Uy ban nhan
: Totrinh; | qan  quan, huyén ky
BM 06
Lgmh dao ‘ Lanh dao Uy ban nhan
Uyban |0l ngay Ho so dan quan, huyén xem
B6 Ky duyét nhan dan lam trinh; xét ho so va ky duyét
quan, viéc BM 06 két qua (Giay phép xay
huyén dung)
Van thu
Vafl. pliong Van thu thue hién cho
Hé1 dong 0,5 A ~ Y A 2
L A 1A . Hosoda |s6, dong dau, chuyén
Phat hanh | nhan dan, ngay . A NP
B7 N , - duge phé | ho so, tai liéu lién quan
van ban Uy ban lam n A T A LA A A
. aa A duyét dén Bo phan tiép nhan
nhan dan Viéc e 1A .
A va tra két qua.
quén,
huyén
Tra két B pha , 7
qua, luu e phaAn Theo - Tra két qua cho Té6
B8 hé so, PIRAT | Gidy | Kétqua | chie/canhan.
P o va tra ket 4 R o
thong ké qué hen - Thong ké, theo dai.

va theo doi
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B. Truong hop cip Gidy phép xiy dung cé yéu ciu bé sung hé so 1 1an: 11

ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Bube | (5i dung Trach | Thoi Ho N
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hd so To6 chl'fc, ca Theo muc I Thanh phan hd so
: nhan theo muc I
- Truong hop ho so
day du, hop 1é&: Lap
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho nguwodlr nop
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
Gio B2. ‘
Bl . . BAé phéAn hanh BM 01 - Tru’b’ng ho’]? ho so
Kiém tra ho tl‘ep nqhail chinh BM 02 chua flay d}l, chga
SO’ va tra két hop 1&: Hudng dan
qua BM 03 ngudi ndp hd so bod
sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
5 pha Theo muc . .
Tiép nhin t]?éi)%}lllaélrrll n(;;-y L Ctluyén ho s ?ho
B2 h so va trakét | lam | BMo1 |Lanh deo Phong
] A chuyén moén
qua viéc
o Lﬁnl} dao O,:S Theo muc TiAé'p nAhén PS §0f tl‘}’
B3 Phén cong Phong ngay I Bo6 phan mot cira va
thu 1y hé so chuyén lam BM’ 01 phéan cong cong chure
mon viéc thu 1y hé so
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Buoe |\ Ngidung | Triach | Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- Xem xét, tham dinh
hd so va kiém tra
thuc dia.
- Lay y kién cac co
Theo muc | quan chtc ning co
L lién quan (néu co).
To chirc BMOL; |- X4c dinh tai liéu
tl‘lﬁm dil}h 3.5 Biénban |con thiéu, tai liéu
B4 ho so, kiém | Cong chuc ngay kiém tra; |khong dung theo quy
tra thyc dia | thulyhoso| lam | Tgnpp. |dinh  hoac  khéng
Va du thao viée Du thio dung voi thuc teé.
van ban vin ban |- L&p to trinh, du
Théng bao thao van ban Thong
yéu cau bé bao y€u cau bd sung
sung hé so | ho so.
- Trinh Lanh dao
phong chuyén médn
xem Xe€t.
Theo muc
L
BM 01 Lanh dao phong xem
Bicn ban x¢t ho so, ky to trinh,
Lanh dao . " | ky nhay du thao van
. . 01 ngay | ki€m tra; ) A LA
BS Xem xét, phong lam T trinh. ban Théng bao yeu
trinh ky chuyén vide O, | cau bo sung ho so,
mon ' Du thao |trinh Lanh dao Uy
vanban | ban nhan dan quan,
Thong bao | huyén ky duyét.
yéu cau bo
sung ho so
Theo muc
Lanh dzo paiop, | A dao Uy ban
: . ; |nhan dan  quén,
Uyban |01 ngay N huva _—
B6 | Kyduyét | nhandan | lam | Biénban |huyen xem xet, ky
) A A kiém tra; | duyét van ban Thong
quan, Viee s | bdo yéu cAu bé sun
huyén To trinh; | P90Y g
Vanban | 105

Théng bao
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Buoe |\ Ngidung | Triach | Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
yéu cﬁl} bd
sung ho so
Van thu
Van phong
. Hoidong |~ 0,5 ) Vanban .0 e hien
Phat hanh | nhan dan, ngay | Théng bao X , %
B7 . 1o g X ~ % .z |cho so0, déong dau,
van ban Uy ban lam | yéu cau bo R . 1
N 1A . A phat hanh van ban.
nhan dan viéc sung ho so
qun,
huyén
- Xem xét hd so bé
X A Bo phan 0,5 Vian ban | sung cuia ca nhan, t6
Ti€p nhan £ R \ R . .
A 2 tiep nhan ngay | Thong bao | chirc.
B8 ho so' bo N N A X 1R 2 1A
va tra ket lam | yéu cau b6 | - Chuyén hd so cho
sung ) A A A , 1A
qua viéc | sung hd so | cong chire thu ly ho
SO.
Theo muc
L
BM 01;
Bi§n ban Téng hop, hoan thién
DPé xuat ket . . |0l ngay | kiém tra; |ho so, 14p to trinh va
v o Céng churc \ N 2 \ . & .
B9 qua giai thu 19 ho so lam H6 sobo | du thao Giay phép
quyét TTHC | Y viée sung theo | xay dung, trinh Lanh
yéu cau;, | dao phong xem xét.
To trinh;
Du thao
BM 06
Theo muc | 1 53h dao Phong xem
I xét o so, ky to trinh,
Lanh dao 01 nei BMOL; |ky nhdy két qua
Xem xét, Phong "E2Y | Bienban | (Gidy phép xay
B10 . , R lam 2 . ~
trinh ky chuyén vige kiém tra; |dung), trinh Lanh
mon ' Hb so bé | dao Uy ban nhan dan
sung theo qué‘{l: huyén  ky
yéu cau; duyét.
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Bude | \oi dung Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
To trinh;
Du thao
BM 06
Uyban |01 ngay HO so n T,
, A A 1A . _— huyén xem xét ho so
Ky duyét nhan dan lam trinh; A e LAr o2
Bl11 ) A . va ky duyét két qua
quan, viéc BM 06 " , .
o (Giay phép xay
huyén
dung)
Van thu
Van phong Van thu thyc hién
Hé1 dong 0,5 A . | cho sb6, dong dau,
L A 1n . Ho so da A3 A oA
Phat hanh | nhan dan, ngay ~ | chuyén ho so, tai liéu
B12 N - - dugc phé | ... £ A
van ban Uy ban lam duvét lien quan dén BO
nhan dan | viéc ¥ | phan tiép nhan va tra
quan, két qua
huyén
Tlra klfi qua, tBAQ pllllaAn Theo - Tra két qua cho To
B13 | UwN0so, | HEPMAAL | Gidv | Kétqua | chite/ca nhan.
thong ké va | va tra két hen Théne ké. theo di
theo dbi qua S - 1hong ke, theo do1.

C. Truong hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu bé sung hd so 02 lin: 16

ngiy lam viéc d6i véi trwong hop cip Gidy phép, 15 ngay lam viée ddi véi

trwong hop tir chdi ké tir ngay nhan di hd so hop 18,

Buoé . .
& | Noidung § Trach o0 ;| HO so/Bicu Dién giai
cong | cong viec nhiém mau
viéc
Nop hd so T6 Chlf’C, ca Theo muc I Thanh phan hé so theo
. nhan muc [
L Gio hanh N
Bl B BAQ phaAn chinh BM 01 - ‘ATru’(‘)q’ng hop Aho S0
Kle:n tra tl?p r}haArl BM 02 da}; dl.li ho’pA 1€: ALap
ho so va tra ket BM 03 Giay ti€ép nhan hé so
qua va hen tra két qua; trao
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Budé
© | Ngidung | Trich |, .. . | HO so/Bicu Dién giai
cong | cong viec nhi¢m mau
viéc
cho nguoi ndp hd so
theo BM 01, thuc hién
tiép budc B2.
- Truong hop hd so
chua day du, chwa hop
16: Huéng dan nguoi
ndp hd so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi 16 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Tiép nhin t]?éi)%}lllaérrll 0,5 ngay Theomuc | Chuyen ho so cho
B2 U 1A e I Lanh dao  Phong
ho so va trakét | lam viéc R N
. BM 01 chuyén mén
qua
Phin cong Lanh dao ‘ Theo muc Tié;p nhén hqé so tir B9
o Phong 0,5 ngay , phan mét ctra va phan
B3 | thuly ho huva 1Am Vie L A sne chi ,
chuyén am vige cong cong chuc thu ly
S0 mon BMOL 18 oo
- Xem xét, tham dinh
hd so va kiém tra thyc
Té chiic Theo muc | dia.
thfup dinh L - Lay y kién cac co
ho so, BMO1; |quan chtc ning co
kiém tra . Bién ban | lién quan (néu co).
thwe dia; | Cone chire | - "84y PN A
B4 rc di gchie | 10 ise kiém tra; |- Xac dinh ta1 liéu con
Dy thiao | thu ly ho so ' T trinh; | thi€u, tai liéu khong
van ban Du thao | dung theo quy dinh
yéu cau bd van ban hoac khong ding véi
sung ho so Théng béo thuc t€.
(lan 1) yéu cau bd | - Lap to trinh, du thao
sung hd so | van ban Théng bao

yéu cau bo sung ho so.
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Budé . .
¢ | Noidung | Trach oo o | HO so/Bicu Dién giai
cong | cong viec nhiém mau
viéc
- Trinh Lanh dao
phong chuyén mobn
xem Xe€t.
Theo muc
L,
BM 01 Lﬁnh‘dao phong xem
A 1 .. | xét ho so, ky to trinh,
. Bién ban , . .
Lanh dao Lid ~ | ky nhay du thao van
. \ \ 1€m tra; , A . A
BS Xem xét, phong 01 ngay ... |ban Théng bao yéu
trinh ky chuyén lam viee | 1Otinh oAy bé sung ho so,
mon Dy thao | trinh Lanh dao Uy ban
vanban | phan dan quan, huyén
Thoéng bao | ky duyét.
yéu cau bo
sung ho so
Theo muc
L,
BM 01; )
Lanh dao 1 Lanh dao Uy ban nhan
, Bién ban . ~ o
Uy ban 01 ned Lidm tra dan quan, huyén xem
B6 | Ky duyét | nhan dan 1am \%ié}(,: ... | xet, ky duyét van ban
quan, ' Totrinh; | Thane bao yéu cau bo
huyén Vanban | sung ho so.
Thong bao

yéu cau bo
sung ho so
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Budé . .
¢ | Noidung | Trach oo o | HO so/Bicu Dién giai
cong | cong viec nhiém mau
viéc
Van thu
Van phong
Hoi dong Vin ban | Van thu thuc hién cho
Phat hanh | nhandan, | 0,5ngay | Thong b4o |sO, dong dau, phat
B7 < 12 , NN Ao 212 | ha - ha
vin ban Uy ban lam viéc | yéu caubo | hanh van ban.
nhan dan sung ho so
qun,
huyén
Vin ba - Xem xét hd so bé
Tiép nhan | Bo phan an ban sung cua ca nhan, t
A 2 4 n . Théng bao ,
ho so bo tiép nhan | 0,5 ngay S % | chue.
B8 A N s yéu cau bo PN
sung (lan | va trakét | lam viéc sung hd so | - Chuyén ho so cho
1) qua X cong chirc thu ly hd
(lan 1)
SO.
Theo muc
L
BMO01;
re L A Bién ban A e e ,
Xem xét ho 2 ~ | - Lap to trinh, du thao
2 kiém tra; - \ . ,
so' bo sung, N . |van ban Théng bao
du thio Cong chi 02 nes Ho so bo yéu cau bo sung ho so
BY | vamban | | tamvide | roge | (2
yéu cau bd | Y ' Totrinh; |\ Triph Lanh  dao
sung ho so Du thao | phong chuyén moén
(1an 2) van ban | xem xét.
Thong bao
yéu cau bo
sung ho so
(1an 2)
Theo myc | Lanh ‘dao phong xem
I; x¢t ho so, ky to trinh,
Lanh dao .| ky nhay du thao van
. ‘ ‘ BM 01, 7 . o
B10 Xem xét, phong 01 ngay Bidn ba ban Théng bao yéu
trinh ky chuyén lam viéc e N an cau bd sung ho so,
mon lfm tra; trinh Lanh dao Uy ban
HO SO; b0 | nhan dan quan, huyén
sung lan 1; ky duyét.
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Buo¢
¢ | Noidung | Trich | .. . | HO so/Biéu Dién giai
cong | cong viec nhi¢m mau
viéc
To trinh;
Du thao
van ban
Théng bao
yéu cau bd
sung ho so
(1an 2)
Theo muc
L,
BM 01;
Bién ban
Lanh dao kiém tra; | Lanh dao Uy ban nhan
Uy ban 01 nei Hb sobd | dan quan, huyén xem
B1l | Ky duyét | nhéin dan lam \%i é}; sung 14n 1; | xét, ky duyét van ban
quan, ' To trinh: Thong bao yéu cau bo
huyén Vinban | S4ne ho so.
Théng bao
yéu cau bd
sung ho so
(1an 2)
Van thu
Van phon L
Hoi %émgg TXZ‘E bggo Van thu thu hién cho
n1p | Phathanh | nhandan, | 0,5ngay yau Cgu ba |50, dong  dau,  pht
vin ban Uy ban lam viéc A hanh van ban.
nhan dan sung?: ho so
A (1an 2)
quén,
huyén
Theo - Xem xét hd so bé
Tiép nhin | BO phan Vin ban | sung ctia ca nhan, to
B13 ho so Qé tiép nhan | 0,5ngay | Thong bao chuec.
sung (lan | va trakét | lamviéc | yéuclubd |- Chuyén ho so cho
2) qua sung ho so | cong chire thu 1y ho

(14n 2)

SO.
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Budé . .
¢ | Noidung | Trach oo o | HO so/Bicu Dién giai
cong | cong viec nhiém mau
viéc
- Xem xét ho so bo
Theo muc | Sung 2 lan  cua ca
I nhan/td chirc.
BMO1; |+ Treomg hop 1{15 o
. n , at yeu cau: lap to
o Bienban 1 ion™ dw thao  Gidy
De xuat kiém tra; o
; . o . . . > | phép xay dung
két qua Coéng chuc | 01 ngay Ho so bo . 3
Bl14 .o £ ” 1A A x|+ Truong hop ho so
gidi quyet | thuly hoso | lam viéc | sung 2 lan; . L
TTHC S trinh: khong dat yéu cdu: 1ap
Totrinh; |ty trinh, du thao van
Du thao | ban tir chdi, néu 15 ly
I}Oa(f VénA,. - Tong hop, hoan thién
ban tir choi | 1y so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
01 ngay
lam viéc
(Truong N .
hop hé so Lgnhkdao Pboqg xem
Lanh dao dat yéu ie,t hoh 50, 1(<}y /\tO’ mﬁl,h’
Xem xét, Phong cdu) A . y Hhdy aay puep
B15 trinh kv chuvén - H6 so trinh | xay dung hodc wvan
mh Ky mgn 035 ngay ban tir choi, trinh Lanh
lanlx?ec dao Uy ban nhan dan
h(T r LZOZ?g quan, huyén ky duyét.
op ho so
khong dat
yéu cdu)
01 ngay
lam vié )
(aTr;lw\(/}lsg Lanh dao Uy ban nhan
Lanh dao hoo ho dan quan, huyén xem
Uyban | 2105 xét hd so va ky duyét
] . y bat dat yéu N . X ) ‘My‘ y;
B16 Ky duyét | nhan dan cu) Ho so trinh | ket qua glal - quyét
quan, . TTHC (Giay phép xay
huyén ?‘:5 ngi‘Y dung hodc van ban tur
am viéc chdi).
(Truong

hop hé so
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Buoé . .
¢ | Noidung | Trach oo o | HO so/Bicu Dién giai
cong | cong viec nhi¢m mau
viéc
khong dat
yéu cdu)
Van thu
Va?. pliong Van thu thuc hién cho
Hoi dong Hbsodd |s6, dong ddu, chuyén
Phat hanh | nhandan, | 0,5ngay 1|50, dohg dad, chuye
B17 R , ; . dugcphé |ho so, tai liéu lién
van ban Uy ban lam viéc n YA 1A eih
N 1a duyét quan dén B$ phan tiép
nhan dan NPT A
n nhan va tra két qua.
quén,
huyén
Traikét | oo . , 7
qui,lwa | COPEN | - Tra két qua cho Té
BI8 | héso, 'ep mhah | Ahe0 AY | g & qua | chire/ca nhan.
P o va tra ket hen £ . ..
thong ké qui - Thong ké, theo ddi.

va theo doi

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hod so

A BM 04 bon dé nghi cap gidy phép xay dung (Phu luc s6 1 — Thong tu
s0 15/2016/TT-BXD)

s BMos | Ban ké khai nang lue, kinh nghi¢m ciia td chtrc, c4 nhan thiét
ké (Phu luc s6 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)

5 BM 06 Giay phép xay dung (Phu luc s6 4 — Thong tu s6 15/2016/TT-

BXD)
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V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

DPon dé nghi cap giay phép xdy dung (Phu luc s6 1 — Thong tu

4 BMO4 1 & 15/2016/TT-BXD)
5 BM 05 Bg”m ké khai r}éng luwc, kinh nghiém cua td chirc, ca nhan thiét
ké (Phu luc s6 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Giay phép xay dung (Phu luc s6 4 — Thong tu s6 15/2016/TT-
BXD)
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung nam 2014.

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu vé vé
stra dbi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 cua Chinh phu vé quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 cia Chinh phi quy
dinh cac loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap Gidy phép xay dung.

- Théong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cia Bo Xay dung
hudng dan vé cap gidy phép xay dung.

- Quyét dinh s6 22/2017/QD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh vé quan ly, sir dung hanh lang trén bo song,
sudi, kénh rach, muong va ho cong cong thudc dia ban Thanh phé Ho6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd quy dinh mét s6 noi dung vé cap Giay phép xay dung trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.

- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh mtrc thu, ché do thu, nop va
quan ly 1 phi cap gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.
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- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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BM 04
PHU LUC SO 1

(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016 ciia Bo Xdy
dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Swr dung cho Nha o riéng lé)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quan (huyén) .........

1. Thong tin vé chii dau tu:

- Tén cht dau tu (80 chtl hO): ..oooe e
-Nguoidaidién: .............................. Chuc vu (néu CO) i
-Di1a chi HEN M€ o oo
-Sénha: ............... Puong/phb ............... Phuong/xa .................coeni
- Quan/huyén Tinh/thanh pho: ...
S SO N thOaE: .o

2. Thong tin cong trinh:

- Pia diém XAY QU o,

SLOBAtSO: Diéntich ... m°.
~Taisdnha: ..........cooooiiiii, Puong/phd .........oooiiiii
-Phuong/xa ........................ Quan/huyén ......................

= Tinh, thanh Pho: ...,

3. Ndi dung dé nghi cip phép:

Poi voi cong trinh nha & riéng 1é:

- Cap cong trinh: ....................

- Dién tich xay dung tang 1 (tang trét): ......... m’.

- Téqg dién tich san: ........... m’ (trong d6 ghi 15 dién tich san cac tang ham, ting trén mat
dat, tang k¥ thuat, tang lting, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ........... m (trong d6 ghi 8 chiéu cao cic ting ham, ting trén mit

dat, tang ling, tum).
- S6 tang: (trong d6 ghi 15 s6 ting ham, tang trén mit dat, tang k§ thuat, tang limg, tum)

4. Pon vi hodc nguwdi chi nhiém thidt ké&: ...
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- Tén don vi thi€tKE: ...
- Chirng chi ning lyc hoat dong xay dung (néu c6): S6 ....... CApngay ............
- Tén chi nhiém thi€t K& ...,
- Chitng chi hanh nghé ca nhan so: ......... do............. Capngay: ...............
- 0a Ca:
o D [= 1 111 10T} L
- Giay phép hanh nghé s6 (néucé): .................. CAPNEAY ...
5. Dy kién thoi gian hoan thanh c¢ong trinh:............. .. thang.

6. Cam két: Toi xin cam doan 1am theo dang gidy phép duoc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém va bi xtt Iy theo quy dinh cua phap luat.

Gtri kem theo Pon nay cac tai li¢u:
1 -
2.

...... ngay ......thang.....nam ......
Nguoi lam don/Pai dién chu dau tw
Ky, ghi 10 ho tén, déng dau (néu cb)
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BM 05
PHU LUC SO 3

(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016 ciia Bo Xdy
dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KE KHAI KINH NGHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN THIET KE
1. To chite thi€t K&: ...
| B T K<
L 2. 1A G
1.3. SO AN thOAL: ..o
1.4. No1 dung dang ky kinh doanh: ...................................
2. Kinh nghiém thi€t K&: ... ... o,
2.1. Ké khai it nhat 03 cong trinh d3 thiét ké twong tu nhu cong trinh dé nghi cap phép:

2.2. To chite truc tiép thiét ké:

) SO TUONE: .o
Trong do:

CKAEN AITC SUL e
KT ST CAC 10al: ... o,
b) Chu nhiém thiét ké:

S H OO VA I
- S6 ching chi (kém photocopy ching chi): ..........ooovvieiiiii i,
- Cong trinh d3 chii nhiém, chi tri (tén cong trinh, quy mo, chu dau tu, dia chi):..
¢) Chu tri thiét ké cac bo mon (ké khai ddi véi tat ca cac bd mon):

S H OO VA I, oo

- S6 ching chi (kém photocopy chirng chi): .............oveiiiiiiirii

- Cong trinh d3 chii nhiém, chi tri (tén cong trinh, quy mo, chi dau tu, dia chi):

........... , Ngay ...... thang.... nam ....
Dai dién té churc, c4 nhan thiét ke
(Ky ghi 10 ho tén)
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QUY TRINH 3
Cép Giay phép xiy dung d6i véi truong hop xiy dung méi
cong trinh (cong trinh khong theo tuyén; cong trinh theo tuyén
trong do thi; cong trinh tin ngwdong; cong trinh quang cio
va cong trinh ha ting k§ thuit vién thong thu dong)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2543/0P-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

* Poi voi cong trinh khong theo tuyén; cong trinh ha ting ky thuit vién thong
thu dong; cong trinh tin nguwdng:

Pon dé nghi cap Giay phép xay dung

(theo mau). 01 Ban chinh

01

- Mt trong nhing gidy to chang minh
quyén su dung dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai.

- Truong hop d6i voi cong trinh xay
dung tram, cOt phat song tai khu vuc
02 | khong thude nhom dat ¢6 muc dich s 01
dung cho xay dung, khong chuyén d6i
duwoc muc dich s dung dat thi nop ban
sao hodc tép tin chira ban chup chinh
van ban chép thuan vé dia diém xay
dung cua Uy ban nhan dan cap huyén.

Ban sao hoac tép tin
chtra ban chup chinh

Ban vé thiét ké k¥ thuat hodc thiét ké
ban v€ thi céng duwoc phé duyét theo
quy dinh cua phap ludt vé xay dung,
mdi b gom:

- Ban vé& mat béng v1 tri cOng trinh trén
16 dat ty 1& 1/100 - 1/500, kém theo so
dd vi tri cong trinh;

03 02 Ban chinh

- Ban v& cac mat béng, cac mat dung
va mat cat chu yéu cua cong trinh, ty 1€
1/50 - 1/200;




44

CONG BAO/S6 172+173/Ngay 15-8-2020

- Ban vé& mat bang moéng ty 1& 1/100 -
1/200 va mat cat moéng ty 1& 1/50, kém
theo so d6 dau nodi véi hé thong ha tang
ky thuat vé giao thong; cap nude; thoat
nude mua, nude ban, xir Iy nude thai;
cap dién; thong tin lién lac, cac hé
thong ha tang k¥ thuat khac lién quan
dén cong trinh ty 18 1/50 - 1/200.

* P6i véi cong trinh theo tuyén trong do thi:

01

Pon déNnghi cap Gidy phép xdy dung
(theo mau).

01

Ban chinh

02

Mot trong nhimg gidy to chimg minh
quyén st dung dat theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai hodc vian ban chap
thuan cua co quan nha nude cd tham
quyen vé vi tri va phwong an tuyen

01

Ban sao hoac tép tin
chtra ban chup chinh

03

Quyét dinh thu hoi dat cua co quan nha
nudc ¢o tham quyén theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai.

01

Ban sao hoac tép tin
chtra ban chup chinh

04

Ban vé thiét ké k¥ thuat hodc thiét ké
ban v& thi cong dugc phé duyét theo
quy dlnh cua phap luat vé xay dung,
mdi b gom:

- So @ vi tri tuyén cong trinh ty 18
1/100 - 1/500;

- Ban v& mat bang tong thé hoic ban vé
binh d6 cong trinh ty 1€ 1/500 - 1/5000;

- Ban v& cac mit cit ngang chii yéu cua
tuyén cong trinh ty 1¢ 1/50 - 1/200;

- Riéng ddi voi cong trinh ngam phai
bo sung thém:

+ Ban v& cac mit cat ngang, cac mit
cat doc thé hién chiéu sau cong trinh ty
1€ 1/50 - 1/200;

+ So dd dau ndi voi hé thong ha tang

ky thuat ngoai cong trinh ty 1€ 1/100 -
1/500.

02

Ban chinh
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* Poi véi cong trinh quang cao

01

Pon déNnghi cap Gidy phép xdy dung
(theo mau).

01

Ban chinh

02

- Mot trong nhitng gidy to ching minh
quyén su dung dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai.

- Truong hop d6i voi cong trinh xay
dung tai khu vuc khong thuéc nhom
dat co muc dich sir dung cho xay dung,
khéng chuyén ddi dwoc muc dich su
dung dat thi ndp ban sao hoic tép tin
chtra ban chup chinh van ban chép
thuan vé dia Piém xay dung cua Uy
ban nhan dan cap huyén.

01

Ban sao hoac tép tin
chtra ban chup chinh

03

Hop dong thué dat hodc hop dong thué
cong trinh d6i voi treong hop thué dat
hodc thué cong trinh dé xdy dung cong
trinh quang cao.

01

Ban sao hoac tép tin
chtra ban chup chinh

04

Ban vé thiét ké k¥ thuat hodc thiét ké
ban v€ thi céng dwoc phé duyét theo
quy dinh cua phap luat vé xay dung,
moi1 bd gom:

- DPéi véi truong hop cong trinh xay
dung moi:

+ So dd vi tri cong trinh ty 1& 1/50 -
1/500;

+ Ban v& mat bang cong trinh ty 18 1/50
- 1/500;

+ Ban v& mat cat mong va mat cit cong
trinh ty 1€ 1/50;

+ Ban vé cac mat ding chinh coéng
trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

- béi vOi truong hop bién quang cio
duoc gan vao cong trinh da duoc xay
dung hop phap:

+ Ban vé két (;éu cua bo phan coéng
trinh tai vi tri gan bién quang cdo ty 1€

02

Ban chinh
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1/50;

+,Bé1nqvé cac mat dimg cong trinh co
gan bién quang cao ty 1€ 1/50 - 1/100.

Luu y: Truong hop thiét ké xdy dung
cua cong trinh dd duoc co quan chuyén
mon vé xdy dung tham dinh, cdc ban vé
thiét ké la ban sao hodc 1ép tin chua
ban chup cdc ban vé thiét ké xdy dung
da dwoc co quan chuyén mén vé xdy
dung tham dinh.

05

Cac tai liéu khac co6 lién quan (néu
c6) cua ho so dé nghi cap giay phép
xay dung:

Bao cao két qua tham dinh thiét ké cua
co quan chuyén mén vé xay dung doi
vo1 cong trinh theo quy dinh phai duoc
tham dinh thiét ké.

Ban cam két cua chii dau tu bao dam
an toan cho cong trinh va céng trinh
lan can d6i voi cong trinh xay chen, co
tang ham.

Ban k& khai nang lwc, kinh nghiém cua
td chirc, ca nhan thiét ké (theo mau),
kém theo ban sao ching chi hanh nghé
hoat dong xay dung, doi vai cong trinh
chua duoc co quan chuyén mén vé xay
dung tham dinh thiét ké.

Doi voi nha o riéng 1& dudi 03 tang va
c6 tong dién tich san xay dung nho hon
250 m’, ho gia dinh c6 thé tu t6 chirc
thiét ké va chiju trach nhiém vé an toan
cua cong trinh va cac cong trinh lan
can.

Ban cam két bao dam an toan cho cong
trinh lién ké do1 véi trudong hop xay
dung nha & riéng 1¢é c6 cong trinh lién
ké.

01

Ban sao hoac tép tin
chtra ban chup chinh
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Quyét dinh dau tu dbi véi cong trinh
yéu cau phai 13p du an dau tu xay
dung.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- 150.000 dong/Giay
phép.

- P6i twong mién thu:
Tré em, hd ngheo,
ngudi cao tudi, nguoi
khuyét tat, nguoi cé
cdng vé1 cach mang.

B phén tiép nhan va tra két | 22 ngay lam vige ké tur
qua - Uy ban nhan dan quén, | ngay nhan dua hdé so hop
huyén 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop da diéu kién cip Gidy phép xdy dung (khéng phai bé sung

hé so): 22 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin da ho so hop 18.

B,l\r O¢! Nai dung Trach Thaoi H6 so/ Y
cong | .’ on " . R Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian Biéu mau
viéc
Nop hd | Tb chir, Theo muc | Thanh phan hé so theo
SO’ ca nhan I muc |
- Truong hop ho so day
da, hop 1&: Lap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp
ho so theo BM 01, thuc
Gio hanh hién tiép buéc B2.
Bl O pha , ; .
X BAQ phaAn chinh BM 01 |- Truong hop ho so chua
Kiém tra | ti€p nhan A , N
P Cen 1A BM02 |day du, chua hop I¢€:
ho so va tra két . x oA 1A
ud BM 03 | Huéng dan ngudi nép ho
q so bo sung, hoan thién ho
so va ghi r6 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi tiép
nhe:m h@ so: Lap Phiéu t}‘I
chdi tiép nhan giai quyét
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Bube | \oidung | Trich | Thoi | H so/
cong | ° on " . R Dién giai
vide | cong viec nhiém gian Biéu mau
. ho so theo BM 03.
K Bo phan
"lilep ~ | tiépnhan | 0,5 ngay Theo'muc Chuyén hd so cho Lanh
B2 nhan ho 3 tra két | 1am vié L dao Phong chuyén mon
o va tra ke am viee | py 7o ao Phong chuyén mo
qua
Phan Lanh dao Tiép nhan h6 so tr B
N . . Theo muc R N ) \ R
cong Phong 0,5 ngay , phan mot ctra va phan
B3 A A N I; A A \ 1A
thuly ho | chuyén | lam viéc BMoO] | €Ong cong chtrc thu 1y ho
SO mon SO.
10 chue _ Xem xét, thim dinh hd
tham \ s A :
. A Theo muc |so va kiém tra thuc dia
dinh ho . A 1.1A .
so. kidm I; - Lay y kién cac co quan
tl‘i,l thuc Cong chuc 11 noa BMOI1; |chirc nang co lién quan
B4 VI gty hd | " | Bignban |(néu co).
dia va lam viéc X A . A 1A
N SO kiém tra |- Tong hop, hoan thién ho
dé xuat N R . \
Két qua To trinh; S0, lap to trinh va du thao
oidi qqlily & Du thao | Gidy phép xay dung, trinh
TTHC BM 06 | Lanh dao phong xem xét.
Theo muc
I; Lanh dao Phong xem xét
Lanh dao BM O01; | ho so, ky to trinh, ky nhay
BS Xem xét, Phong 05 ngay | Biénban |két qua (Gidy phép xay
trinh ky chuyén | lam viéc | kiém tra; | dung), trinh Lanh dao Uy
mon To trinh; | ban nhan dan quan, huyén
Du thao | ky duyét.
BM 06
Lgmh dao A Lanh dao Uy ban nhan
Uy ban . H6 so . A A .
, n R 04 ngay 1 dan quan, huyén xem xét
Ky duyét | nhandan | ., ©: trinh; A 1 e LA 2
B6 : A lam viéc ho so va ky duyét két qua
quan, BMO® | (Gidy phép xay dung)
huyén y phep xay dung
Van thu ,
, Van Van thu thuc hién cho so,
Phat . n A ~ . I % A
. - | phong Ho1 . H6 soda | dong dau, chuyén hé so,
hanh vin |, ~ | Ol ngay A DA £ J
B7 ban dong nhan 14m vidc dugc phé | tai liéu lién quan dén B
dan, Uy ' duyét | phan ti€p nhan va tra két
ban nhan qua

dan quan,
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Bube | \oidung | Trich | Thoi | H so/
cong | ° on " . R Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian Biéu mau
viéc
huyén
Tra két
qua, lru - BY phan - Tra két qua cho T
ho so, ti€p nhan Theo A . R
B3 £ n N 4 Két qua | chirc/ca nhan.
thong ké | vatrakét | Giay hen f n .
) \ - Thong ké, theo doi.
va theo qua
doi

B. Truong hop cip Gidy phép xdy dung c6 yéu ciu bé sung hd so 1 lan: 22

ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Bube | \sidung | Trich Thoi | HO so/Bidu
cong | . on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Nop ho | To Chlf’C, ca Theo muc I Thanh phan hé so theo
SO’ nhan muc |
- Trwong hop ho so day
du, hop I&: Lap Gidy
tiép nhén ho so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi nop hé so theo
BM 01, thuc hién tiép
- 55 opa, | Gi0hanh bude B2. .
,; POPIAN 1 hinh BMo1 |- Trwong hop hd so
Kiém tra | ti¢p nhan chua day du, chua hop
A N N A BM 02 "~ , x e
ho so va tra két 1¢: Huong dan nguoi
\ BM 03 A A 2
qua nop hé so bé sung,
hoan thién ho so va ghi
0 ly do theo BM 02.
- Trwong hop tir choi
tiépr nhan hﬁ 50" Lap
Phi€u tir cho1 tiép nhan
gidl quyét ho so theo
BM 03.
B) Tiép | Bophan | 0,5ngay | Theo mucI; | Chuyén ho so cho Lanh
nhin ho | tiépnhan | lam viéc BM 01 dao Phong chuyén mon
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Blr ¢! Nai dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu K ens
cong | ° on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
SO’ va tra két
qua
Phan Lanh dao Tiép nhan hd so tir B
B3 cong Phong 0,5ngay | TheomucI; | phan mdt ctra va phan
thu ly ho chuyén lam viéc BM 01 cong cong chuc thu ly
SO’ mon ho so
- Xem xét, tham dinh
ho so va kiém tra thuc
dia.
h bk Lay y kién cic co
Té chirc co muc‘: > | quan chire nang c6 lién
thim BM 0t quan (néu co).
X A Bién ban a4 oA s
dinh ho R , .2 - Xac dinh tai liéu con
R Cong chure . kiém tra 4 - 1ea N
B4 so', kiém thu 19 hd so 3,5 ngay Tés trinh: thi€u, tar liéu khoéng
tra thuc Y lam viéc o tfm > | ding theo quy dinh
dia; Dy thdo van | 1,,5¢ khong dung voi
Du thao llj’an ”{hong thue te.
van ban aoyeu eall | _ Lap to trinh, du thao
bosungho | 777, A L A
van ban Thong bao yéu
SO A A X
cau b6 sung ho so.
- Trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
Theo muc I;
BMOI; |Lanh dao phong xem
Bi§n ban |[xét ho so, ky to trinh,
Lanh dao kiém tra; |ky nhay du thao Vajn
Xem xét, phong Ol ngay | To trinh; |ban Thong bao yéu cau
B35 . , A \ A > P A X
trinh ky chuyén lam viéc | Dy thao van | b0 sung hO so, trinh
mon ban Thong |Lanh dao Uy ban nhan
béo yéu cﬁ}l dan quan, huyén ky
b6 sung ho |duyét.
SO
Theo muc I; )
Lgmh dao BM Oli' " |Lanh dao Uy ban nhan
Uy ban 01 ned Bid bq’ dan quan, huyén xem
B6 | Ky duyét | nhan dan L hedy jen ban x¢t, ky duyét van ban
: n lam viéc | kiém tra; A T A A 1A
quan, Tés tri h" Théng bao yéu cau bod
huyén O trinh; sung ho so.

Van ban
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Bwoc

cone | N@idung | Trich Thoi | Ho so/Biéu Difn eidi
viég cong viéc nhiém gian mau &
Théng bao
yéu cau bo
sung ho so
Van thu
Van phong
Phat Hé1 dong Van ban Vg“m thu thu’c hién cho
B7 | hi nha - nhan dan, | 0,5ngay | Thong bao | sO, dong dau, phat hanh
a b{u:,a Uy ban lam viéc | yéu cég bd | van ban.
nhan dan sung ho so
quan,
huyén
Tiép | Bophan Vanban | em xeét ho so b
R " . . . , sung cua ca nhan, to
B3 nhén ho tiép nhar} 0,5 ngay Thong bag chite
so' bo va trakét | lam viéc | yéu cau bd 2 A
sung qua sung ho so |~ Chuyén ho so cho
cong chire thu 1y ho so.
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban X . .
P2 xult kiém tra; Tgng hAQ’p,‘ hqan tl‘nen
,< . n . . A .| ho so, 1ap to trinh va du
B9 kétqua | Cong cbu’c 05ngay | HJ sobd thio  Gid he .
giai quyét | thu 1y hd so | 1am vide | sung theo | 4O oy Phep xay
TTHC ' ' hg ~ | dung, trinh Lanh dao
yeucal, | phong xem xét.
To trinh;
Du thao
BM 06
Theo muc I;
BMOI; | Lanh dao Phong xem
pintin |2t 1 s k5 0
Xem xét, Phong 4,5 ngay \ 7 A q ay
B10 - , A O Hb sobd | phép xdy dung), trinh
trinh ky chuyén lam viéc N , n
mon sung theo |Lanh dao Uy ban nhan
yéu cAu: dan quan, huyén ky
To trinh; duyet.

Du thao
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Bube | noidung | Trach Thoi | Hd so/Biéu
cong | ° on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
BM 06
Lgmh dao Lanh dao Uy ban nhan
o | UYEI oy | HO so i | 440 quan, huyén xem
1 Ky duyét | nhan dan 14m vidc 06 xet ho so va ky duyét
B quan, ‘ BM két qua (Giay phép xay
huyén dung)
Van thu
Vian phong <1 thu thue hién ch
Hoi déng ‘ \{an thu t uc hign cho
Phat PR . Hosoda |so, dong dau, chuyén
. - nhan dan, | Ol ngay . A 1iA 1A
B12 | hanh van . . . duoc phé | ho so, tai li€u lién quan
Y Uy ban lam viéc ~ X TaA A A A
ban PR duyét dén Bo phan tiép nhan
nhan dan e 1A .
A va tra két qua
quén,
huyén
Tra két
qua, luu BA,Q phaAn " - Tra két qua cho To
gi3 | Mhoso, | tepnhan | Theo Két qua | chirc/ca nhan.
thong ké | vatrakét | Giay hen e ké. theo di
va theo qua - Thong ké, theo dou.
doi

C. Trudng hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu bd sung hd so 2 lan: 27

ngiy lam viéc d6i véi trwong hop cip Gidy phép, 15 ngay lam viée ddi véi

trwong hop tir chdi ké tir ngay nhan di hd so hop 18,

i Hb so/
]33’;‘,’ | Noidung | Trich | 0 Bié Dién giai
ne cong viéc nhiém & 1eu &
viéc mau
a LA T6 chire, Theo muc | Thanh phan hé so theo
Nop ho so .
) ca nhan I muc |
Bl B0 phén Gio ,hanh BMOL |- T tuong h?’p hé >0 da:}y
.2 4 A chinh da, hop 1¢&: Lap Giay
Kiém tra | ticp nhap BM 02 VSR SN h
ho so va tra ket tl?p an ho S0 va hien
qua BM03 |tra két qua; trao cho
nguoi n0p ho so theo
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i Hb so/
Eg:c Noidung | Trach | .. 5 Din oii
g A ‘A A 01 g1an Biéu 1en gial
‘n cong viec nhiém p
viéc mau
BM 01, thyc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so
chva day du, chua hop
1¢&: Hudng dan nguoi
nop ho so bo sung, hoan
thién ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.
- Trudng hop tur choi
ti€p nhan hﬁ 80" Lap
Phi€u tir choi ti€p nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan Th
. A e €0 muc . s
B Tiep nhian | tiep nhan | 0,5 ngay I" Chuyén ho so cho Lanh
ho so vatrakét | lam viée ’ dao Phong chuyén mon
qui BM 01
Phin cén Lanh dao Theo muc Tiép nhan hod so tir BO
B3 ) Ag Phong 0,5 ngay . phan mdt ctra va phan
thu ly ho chuyén lam viéc BM’ 01 cong cong chue thu ly
S0 mon ho so
- Xem xét, thAm dinh hd
so va kiém tra thuc dia.
Theo muc Ly v kidn
thdm dinh BMOL |4 ooy 8 d
ho so, Bién ban A
kiém tra Cﬁng \ klém tra - ?Eac dl‘nh ta} heu ?On
B4 | thuwe dia: | chire thu 3,5 ngay o thicu, tai liéu khong
D. th’.’ ’ v hd s | 1dm Vviec Totrinh; | qng theo quy dinh
w bfw Y Du thao |hoac khoéng dang vai
gst 5;“;) 3 van ban | thuc té.
Zung hd so T,hén? - Lap to trinh, dy thao
i 1 bao yéu | van ban Théng bio yéu
(lan 1) cau bOA cau bo sung ho so.
suni ho | _ Trinh Lanh dao phong
S

chuyén mon xem xét.




54 CONG BAO/S6 172+173/Ngay 15-8-2020
i Hb so/
comg | Noidung | Trich | o Bié Dién gidi
ne cong viéc nhiém & 1eu &
viéc mau
Theo muc
L
BM 01;
Bién ban |Lanh dao phong xem xét
|| e
Xem xét, phong 01 ngay | 1O trinh; Yy Gu thad valt bal
B5 - , A o hao | Thong bao yeu cau bod
trinh ky chuyén lam viéc | Du thao A ‘ «
mon vin ban | SUng h6 so, trinh Lanh
Thong dao Uy ban nhan dan
bao yéu quan, huyén ky duyét.
cau bé‘
sung ho
SO
Theo muc
L
BM 01;
Lanh dao B‘1Ae n b@ Lanh dao Uy ban nhan
, kiém tra; | ;. R n
Uy ban 01 ned ... |dan quén, huyén xem
B6 | Ky duyét | nhandan lAm \%ié}(,: Totrinh; | vt ky duyét van ban
quan, ' Van ban | Thong bio yéu cau bo
huyén Thong  |sung ho so.
bao yéu
cau b6‘
sung ho
SO
Van thu
Xa " Van ban
LRI Théng | Van thu thuc hién cho
Phathanh | o "8 | 05ngay | baoyéu |s6, dong diu, phat hanh
B7 o v nhan dan, : o N <1
vin ban ; lam viéc caubo | van ban.
Uy ban sung ho
nhan dan &
A SO
quén,
huyén
Tiépnhin | Bophan | o . Vanban |- Xem xét h0 so bo
A % - A A ,2) Ngay A ) , A P
B8 ho so bo | tiép nhan > Thong |sung cia ca nhan, to
A 5 x| lam vige 5 ,
sung (Ian | va tra ket bao yéu | chirc.
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho so/
Biéu
mau

Dién giai

1)

qua

cau bé‘
sung ho
so (lan 1)

- Chuyén ho s0 cho
cong chirc thu ly ho so.

B9

Xem xét
hé so bo
sung, du
thao van
ban yéu
cau bo
sung ho so
(14an 2)

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

02 ngay
lam viéc

Theo muc
I.

>

BM 01;
Bién ban
kiém tra;
Ho so bo
sung lan
L

To trinh;

Du thao

van ban

Théng
bao yéu
cau bo
sung
ho so (1an
2)

- Lap to trinh, du thao
van ban Théng bao yéu
cau bo sung hd so (lan
2).

- Trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.

B10

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong
chuyén

mon

01 ngay
lam viéc

Theo muc
I.

>

BM 01;
Bién ban
kiém tra;
Ho so bo
sung lan
L
To trinh;

Du thao

van ban

Théng
bao yéu
cau bo
sung ho
so (lan 2)

Lanh dao phong xem xé&t
ho so, ky to trinh, ky
nhay du thao van ban
Thong bao yéu cau bbd
sung ho so, trinh Lanh
dao Uy ban nhan dan
quan, huyén ky duyét.
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i Hb so/
]33’;‘,’ (| Noidung | Trach | o0 Dién giai
ne cong viéc nhiém & 1eu &
viéc mau
Theo muc
I;
BMO01;
Bién ban
kiém tra;
Lanh dao Ho so bd |Lanh dao Uy ban nhan
Uy ban 01 ned sung 1an |dan quan, huyén xem
BIl | Kyduygt | nhandan | | Vgié{: I; |xét, ky duyét van ban
quan, ' To trinh: Thong bao yéu cau bod
huyén Vin ban | S4ne ho so.
Théng
bao yéu
cau bo
sung ho
so (lan 2)
Van thu
Xa " Van ban
Al i Théng | Van thu thyc hién cho
opo | Phithanh | 0 S008 05ngay | bdoyéu |s0, dong dau, phat hanh
vin ban : > | 1am viée caubo | van ban.
Uy ban A
A 1A sung ho
nhan dan X
A so (lan 2)
quén,
huyén
Tido nha B3 ohi \{Fé}?bén - Xem xét hd so bé
“‘:’p n %\n . AQ p aAn . ] onAg sung cua ca nhan, to
B13 ho sobd | tiepnhan | 0.5 ngay bao yéu chire.
sung (Ian | va trakét | lam viéc cau bd 2 R
2) qua sung hd | Chuyén hé so  cho
so (Ian 2) cong chirc thu ly ho so.
o 05123y | Theo muc | - Xem xét hd so bo sung
De xuat Cong lam viéc [ |02 lan ctia ca nhan/to
Bl4 | Ketqua | ooy | (Truong | ogppop | ChUC
gidi quyét Iy hé so hop hoé so Bicnban |- Lap to trinh, du thao
TTHC dat yéu Kidm fra: Giay phép xdy dung

cdu)

hodc van ban tu choi
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i Ho so/
]33’;‘,’ (| Noidung | Trach | o0 Dién giai
ne cong viéc nhiém & 1eu &
viéc mau
Ho so bo | néu rd 1y do.
. sung 02 | - Téng hop, hoan thién
(”’ngﬁy lan; hd so, trinh Lanh dao
lam viéc N . .
To trinh; | phong xem xét.
(Truong ,
hop hé so Du thao
o BM 06
khong dat -
éu cdu) hodc van
Y ban tir
choi
4.5 ngay
lam viéc
(Y%VQPg Lanh dao Phong xem
hop ho so xét ho so, ky to trinh, ky
Lanh dao a"atkyeu ‘ nhay Giay phép xay
Xem xét, Phong cdu) Hoso |dung hodc van ban tu
B15 X , A . PO .
trinh ky chuyén 0,5 ngay trinh choéi néu 16 ly do, trinh
mon lam viéc Lanh dao Uy ban nhan
(Trieomg dan quan, huyén ky
hop hé so duyét.
khong dat
yéu cdu)
04 ngay
lam viéc
(Truong N : .
) hop hé so L?nh,d%p‘Uy'b?n nhan
Lgmh dao dat yéu dan quan, huyén xem
' ,\ Uy ba£1 céu) 15 so Xit ho S0 va 71‘<y duyft
B16 Ky duyét | nhan dan : trinh két qua giai quyet
quan, 0,5 ngay TTHC (Gidy phép xay
huyén lam viée dung hoac Van ban tir
(T rueong choi).
hop ho so
khong dat
yéu cdu)
Phat hanh Vél’lvthll’ H6 so di \iﬁl’l thll’ tEllIC hlél’}\ Ch?
B17 | vin ban V?n duoc phé | 59 c'I‘olngAdau‘li chuyén }AIO
phong 01 ngay duyét 50, tai licu lién quan dén
Hé61 dong lam viéc ' B6 phan ti€p nhan va tra
(Truong

hop hé so
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3 Ho so/
chng | Noidung | Trich | Bid Dién gidi
ne cong viéc nhiém & 1eu &
viéc mau
dat yéu
cdu)
nhan dan,
Uy ban 0,5 ngay két qua (Giay phép xay
nhan dan lam viéc dung hodac Van ban tur
quan, (Truong choi).
huyén | hop hé so
khong dat
yéu cdu)
Traket | . , 7
qua, luu i 0 phafl Theo Gi - Tra két qua cho To6
B18 | hé so, 19p Mhan | AReO LAY | &t qua | chire/ca nhan,
,< ~ | vatra két hen . A .
thong ké ua - Thong ké, theo doi.
va theo doi | 1
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

Stt | Mai hiéu Tén biéu miu

1 | BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

A BM 04 bon dé nghi cap gidy phép xay dung (Phu luc s6 1 — Thong tu
s0 15/2016/TT-BXD)

5 BM 05 Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cua to chirc, ca nhan thiét
ké (Phu luc s6 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)

6 | BMOG g% )phép xay dyng (Phu luc s6 4 — Thong tu s6 15/2016/TT-
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V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

DPon dé nghi cap gidy phép xay dung (Phu luc s6 1 — Théong tu s6

41 BMO 1 sn016/TT-BXD)

Ban ké khai nang lyc, kinh nghiém cua to chirc, ca nhan thiét ké

3| BMOS  phy luc s6 3 Thong tu s 15/2016/TT-BXD)

Giay phép xay dung (Phu luc s6 4 — Thong tu s6 15/2016/TT-

6 BM 06 BXD)

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung nam 2014.

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu vé vé
stra dbi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 cua Chinh phu vé quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 cia Chinh phi quy
dinh cac loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap Gidy phép xay dung.

- Théong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cia Bo Xay dung
hudng dan vé cap gidy phép xay dung.

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd quy dinh mot s6 noi dung vé cap Giay phép xay dung trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 22/2017/QD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh vé quan ly, sir dung hanh lang trén b song,
sudi, kénh rach, muong va ho cong cong thudc dia ban Thanh phé Ho6 Chi Minh.
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- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh mtrc thu, ché do thu, nop va
quan ly 1 phi cap gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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BM 04
PHU LUC SO 1
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016 ciia Bo Xdy
dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG

(Str dung cho cong trinh: Khong theo tuyén/T heo tuyén trong do thi/
Tin nguong/Quang cdao/Ha tdng ky thudt vién thong thu dong)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quan (huyén) .........

1. Thong tin vé chii dau tu:

- Tén cht dau tu (80 chtl hO): ..oooe e
-Nguoidaidién: .............................. Chuc vu (néu CO) i
-Di1a chi HEN M€ o oo
-Sénha: ............... Puong/phb ................ Phuong/xa ..................cce .
- Quan/huyén Tinh/thanh pho: ...
S SO N thOE: .o

2. Thong tin cong trinh:

= Dia M XAY QUNE: ..o,
SLO@AtSO: Diéntich ..., m°.
~Taisdnha: .......o.oooooeiiii Puong/phd .........ocoooeiii .
-Phuong/xa ...l Quan/huyén .............................L
= Tinh, thanh Pho: ...,

3. Ndi dung dé nghi cip phép:

3.1. P6i véi cong trinh khong theo tuyén(va sit dung cho cong trinh tin ngudng):

-Loaicong trinh: ............................ Cap cong trinh: ........................

- Dién tich xay dung: ......... m’.

-Cotxay dung: ................ m

- Tong dién tich san: ............ m*(ghi 18 dién tich san cac ting ham, ting trén mat dat, ting

k¥ thuat, ting limg, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ........ m (trong d6 ghi 16 chiéu cao cac ting ham, tang trén mit dat,
tang limg, tum).

- S6 tang: (ghi 15 s tang ham, tang trén mit dat, ting k¥ thuat, tang ltng, tum)
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3.2. Pbi véi cong trinh theo tuyén trong dé thi:

-Loaicong trinh: ......................... Cap cong trinh: ..............coooiiiii

- Tong chiéu dai cong trinh: ........... m (ghi 15 chiéu dai qua tung khu vue dac thu, qua
tung dia gidi hanh chinh xa, phudng, quan, huyén, tinh, thanh pho).

- C6t ctia cong trinh: ........... m (ghi 5 ¢t qua tirng khu vurc)

- Chiéu cao tinh khong cta tuyén: ........ m (ghi rd chiéu cao qua cac khu virc).

- b0 sdu cong trinh: ............. m (ghi r6 do sau qua ting khu vuc)

3.3. Pbi véi cong trinh quang cdo (va sit dung chocdng trinh tram BTS):
-Loaicong trinh: ............................ Cap cong trinh: ...........................
- Dién tichxay dung: ................. m’.

~COotxAy dung: .......ooooveeiiinn., m

- Chiéu cao cong trinh: ................... m

-NoOi1 dung quang cdo: ......................... /BTS loai 1 hay loai 2.

4. Pon vi hodc nguwdi chi nhiém thidt ké: ...
- Tén don vi thi€tKE: ...
- Chitng chi nang lyc hoat dong xay dung (néu c¢6): S6 ...... CApNgay ............
- Tén chi nhiém thi€t K& ...,
- Chimng chi hanh nghé ca nhan so: ......... do............. Capngay: ...............
- 0a Ca:
o D [= 1 111 10T} L
- Giay phép hanh nghé sé6 (néucé): ............... CAP NGAY .o
5. Dy kién thoi gian hoan thanh c¢ong trinh:............. .. thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dang gidy phép duoc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém va bi xtt Iy theo quy dinh cua phap luat.
Gtri kem theo Pon nay cac tai li¢u:
1-
2.
...... ngay ......thang.....nam ......

Ngudi lam don/Pai dién chu Qé‘iu tw
Ky, ghi 10 ho tén, déng dau (néu cb)
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BM 05
PHU LUC SO 3

(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016 ciia Bo Xdy
dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KE KHAI KINH NGHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN THIET KE
1. To chite thiGt K&: ... o
| B T K<
L 2. 1A G
1.3. SO AN thOAL: ..o
1.4. No1 dung dang ky kinh doanh: ...................................
2. Kinh nghiém thi€t K&: ... ... o,
2.1. Ké khai it nhat 03 cong trinh d3 thiét ké twong tu nhu cong trinh dé nghi cap phép:

2.2. To chite truc tiép thiét ké:

) SO TUONE: .o

Trong do:

CKAGN AITC SUL e
KT ST CAC 10al: ... o,
b) Chu nhiém thiét ké:

S H OO VA I

- S6 ching chi (kém photocopy chirng chi): ............oooviiiiiieii i,
- Cong trinh d3 chii nhiém, chi tri (tén cong trinh, quy mo, chu dau tu, dia chi):..
¢) Chu tri thiét ké cac bo mon (ké khai ddi véi tat ca cac bd mon):

S H OO VA I, oo

- S6 ching chi (kém photocopy chirng chi): .............oveiiiiiiirii

- Cong trinh d3 chii nhiém, chi tri (tén cong trinh, quy mo, chi dau tu, dia chi):

........... , Ngay ...... thang.... nam ....
Dai dién té churc, c4 nhan thiét ke
(Ky ghi 10 ho tén)
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QUY TRINH 4
Cap Giay phép xiy dung c6 thoi han ddi véi cong trinh (cic cong trinh con lai
khong theo tuyén khong thudc thim quyén caa B§ Xay dung, S& Xy dung, Ban
Quin ly dau tw va xay dung Khu d6 thi méi Nam thanh phd, Ban Quan Iy Piu
tw — Xay dung Khu d6 thi méi Thi Thiém, Ban Quién ly Piu tw — X4y dung Khu
d6 thi TAy Bic thanh phé; Ban Quan Iy cac Khu ché xuit va cong nghiép thanh
ph6 Hé Chi Minh, Ban Quén ly Khu Céng nghé cao thanh phé Hé Chi Minh;
cong trinh tin ngwdng, cong trinh quang cao,
ha tang k§ thuit vién thong thu dong)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2543/0D-UBND ngay 15 thdng 7 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi

“P0i voi cong trinh khong theo tuyén; cong trinh ha ting k§ thuit vién thong
thu dong; cong trinh tin nguong

Pon dé nghi cap Gidy phép xay

dung c6 thoi han (theo mau). 01 Ban chinh

01

- Mot trong nhitng gidy to chimg
minh quyén st dung dat theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai.
- Truong hop ddi véi cong trinh
xdy dung tram, ¢t phat song tai
02 | et mue dich it dumg. cho. xay 01 Ban sao hode tep tin
DI 3 % chtra ban chup chinh
dung, khong chuyén doi duoc
muc dich st dung dat thi ndp ban
sao hodc tép tin chira ban chup
chinh van ban chép thuan vé dia
diém x4y dung cua Uy ban nhan
dan cap huyén.

Ban v& thiét ke ky thuat hogc
thiét k& ban v¢€ thi cong dwoe phé
duy€t theo quy dinh cua phap luat

AT A XA A 02 Ban chinh
vé xay dung, mé1 b gém:

03

- Ban vé mat béng vi tri cong
trinh trén 16 dat ty 1€ 1/100 -
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1/500, kém theo so dd vi tri cong
trinh;

- Ban vé cac mat béng, cac mat
ding va mat cat chu yéu cua
cong trinh, ty 1€ 1/50 - 1/200;

- Ban v& mit bang mong ty 1¢
1/100 - 1/200 va mit cit mong ty
18 1/50, kém theo so d6 dau ndi
vo1 hé théng ha tﬁng k¥ thuat vé
giao thong; cap nudc; thoat nudce
mua, nude ban; xu ly nude thai;
cép dién; thong tin lién lac; cac
hé théng ha tﬁng ky thuat khac
lién quan dén cong trinh ty 1¢
1/50 - 1/200.

*Poi voi cong trinh quang cao

01

Pon dé nghi cap giay pheép xay
dung c6 thot han (theo mau).

01

Ban chinh

02

- Mot trong nhitng gidy to chimg
minh quyén st dung dat theo quy
dinh ciia phap luat vé dat dai.

- Truong hop d6i voi cong trinh
xday dung tai khu vuc khong
thuéc nhom dat co6 Muc dich sur
dung cho x4y dung, khoéng
chuyén ddi duoc Muc dich st
dung dat thi ndp ban sao hoic tép
tin chira ban chup chinh van ban
chép thuan vé dia Piém xay dung
ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

01

Ban sao hoic tép tin
chtra ban chup chinh

03

Hop dong thué dat hoic hop
dong thué cong trinh d6i voi
truong hop thué dat hodc thué
cong trinh d& x4y dung cong
trinh quang céo.

01

Ban sao hoic tép tin
chtra ban chup chinh

04

Ban vé& thiét ké k§ thuat hoic
thiét ké ban vé thi cong dugc phé
duyét theo quy dinh cia phap luat
vé x4y dung, moi bo gdm:

- P6i voi truong hop codng trinh

02

Ban chinh
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xady dung maoi:

+ So dd vi tri cong trinh ty 1€
1/50 - 1/500;

+ Ban v& mit bang cong trinh ty
1€ 1/50 - 1/500;

+ Ban vé€ mat cit moéng va mat
cat cong trinh ty 18 1/50;

+ Ban v€ cac mat dung chinh
cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

- Péi véi truong hop bién quang
cao duoc gin vao cong trinh da
dugce xay dung hop phap:

+ Ban vé két ciu cua bd phan
cong trinh tar i tri gén bién
quang cao ty 1€ 1/50;

+ Ban v€ cdc mat dung cong
trinh ¢6 gan bién quang céo ty 1&
1/50 - 1/100.

Luu y: Truong hop thiét ké xdy
dung cua cong trinh da duoc co
quan chuyén mon vé xdy dung
tham dinh, cdc ban vé thiét ké la
ban sao hodc tép tin chita ban
chup cdc ban vé thiét ké xdy
dung da dwoc co quan chuyén
mén vé xdy dung thdam dinh.

05

Cac tai liéu khac c6 lién quan
(n€u c6) cua ho so' dé nghi cap
giay phép xay dung:

B4o cao két qua thAm dinh thiét
ké cua co quan chuyén mon vé
xdy dung d6i véi cong trinh theo
quy dinh phai dwoc tham dinh
thiét ké.

Ban cam két cua chu dau tu bao
dam an toan cho cbéng trinh va
cong trinh 14n can d6i véi cong
trinh x4y chen, ¢6 tang ham.

Ban ké khai ning lwc, kinh

01

Ban sao hoic tép tin
chtra ban chup chinh

nghiém cua t6 chtrc, ca nhan thiét
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ké (theo mau), kém theo ban sao
chimg chi hanh nghé hoat dong
xdy dung, d6i véi cong trinh
chua duoc co quan chuyén mon
vé xay dung tham dinh thiét ké.
DPo6i véi nha o riéng 1é dudi 03
tang va c6 tong dién tich san xay
dung nho hon 250 m’ ho gia
dinh c6 thé tu to chuc thiét ké va
chiu trach nhiém vé an toan cua
cong trinh va cac cong trinh lan
can.

Ban cam két bao dam an toan cho
cong trinh lién ké ddi véi truong
hop xdy dung nha ¢ riéng 1¢ co
cong trinh lién ké.

Quyét dinh dau tuw d6i véi cong
trinh yéu cau phai 1ap du an dau
tur xay dung.

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

Két qua Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo phan tiép nhan va
tra két qua - Uy ban
nhan dan quan, huyén

22 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan da hé so hop 1€

- 150.000 dong/giay phép.

- Péi twong mién thu: Tré
em, hy nghéo, ngudi cao
tuoi, nguoi khuyét tit, nguoi
c6 cdng va1 cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop da diéu kién cip Gidy phép xdy dung (khéng phai bé sung

hé so): 22 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin da ho so hop 18.

Bube | \(ai dung Trach Thoi | Hb s .
cong N on A . .2 x Dién giai
on cong viec nhiém gian Biéu mau
viéc
5 T6 chirc Gio Thanh phan hd so
Bl A A 2
Nop ho so c4 nhan hanh Theo muc | theo muc 1
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Buoe | \oi dung Trach Thoi H0 so7 P
cong N on A . .2 x Dién giai
. n cong viec nhiém gian Biéu mau
viéc
chinh - Truomg hop hd so
day du, hop 1&: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.
] | Bophén BMoO] |- Trwong hop hd so
Kiém tra ho | tiép nhan BM 02 chva diy du, chua
SO’ va tra ket hop 1€ Hudng dan
qua BM 03 ngudi nop hd so bod
sung, hoan thién hd
so va ghi 10 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Tip nhin t?é%%%%nn 0.5 ngay Theo muc | Chuyén hd so cho
B2 hdso | vatrakét | lam vide L Lanh —dao Phong
qua ' BM 01 chuyén mon
o Lanh dao Theo muc Tiép nhan hd so tir
B3 Phan cong Phong 0,5 ngay [ |BO phan mét crra va
thu ly hd so chuyén lam viéc BM’ 01 phan cépg cong churc
mon thu 1y ho so.

T4 chire - Xetn xét, tham dinh
thim dinh Theo muc ho 0 va kiém tra
hé so, kiém o |thwedia
tra thue dia | Congchic | 11ngay | BMol; |- Lay ¥ kien cac co

B4 va thuly hd so | 1am viée | Bian ban | 44" chire Jang. o
dé xuat két kiém tra fién (iuan (néu c0). .

qua giai Té trinh; |7 . Long hop, hoan

quyét Dy th > |thién ho so, 1ap 'Eo

TTHC B‘-II\/[ 0360 trinh va du thao Giay

phép xady dung co
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Buoe | \oi dung Trach Thoi H0 so7 P
cong N on A . .2 x Dién giai
o n cong viec nhiém gian Biéu mau
viéc
thot han, trinh Lanh
dao phong xem xét.
Theo‘muc Lanh dao Phong xem
L xét hd so, ky to trinh,
Lanh dao BMOL; |ky nhay két qua
BS Xem xét, Phong 05 ngay | Bi€nban |(Gidy phép xdy dung
trinh ky chuyén lam viéc | kiémtra; |[co6 thoi han), trinh
mon T& trinh; | Lanh dao Uy ban
Du théo nhan dan quan, huyén
Lgmh dao A il?gr}ll dgnaoué[rfyhubgﬁ
Uyban | 00| HOso 0 Gt b so va kg
Ky duyét | nhandan | . 8% |  trinh; | xe o sy ve WY
B6 : R lam viéc duyét ket qua (Giay
quan, BM 06 hé v d .
huyén phép xday dung c6
' thot han)
Van thu
Van phbng Van tl}u’ thue hi,én
Phat hanh | 01 dong | Hésoda |Cho 30, dong dau,
< 12 nhan dan, | 01 ngay ~ | chuyén ho so, tai li¢u
B7 van ban , . - duge phé | ., A n
Uy ban lam viéc duvét lién quan dén BO
nhan dan ye phém ti€p nhan va tra
quan, két qua
huyén
Tlrii kl(:i qua, tBAQ p}}llafl ™ - Tra két qua cho To
B8 UU o 805 ) HEp N 0 Két qua | chtrc/ca nhan.
thong ké va | vatrakét | Giay hen Théne ké. theo dai
theo di qua - 1hong ke, theo do1.
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B. Truong hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu bé sung hd so 1 lan: 22
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

Bude | \oidung | Trich Thoi | Hb so/ L
cong N . n A . .2 x Dién giai
o n cong viec nhiém gian Biéu mau
viéc
A A TR hi \ A A
Nop ho ?C lf’C, Theo muc I Thanh phan hé so
SO ca nhan theo muc I
- Truong hop ho so
déy dﬁ,, hop 1¢é: ‘Lép
Giay tiép nhan hé so
va hen tra két qué;
trao cho ngudi ndop ho
SO theg BM 01, thuc
. hién tiép budc B2.
Gio \ A
Bl , hanh - Truwong hop hé so
< X Bo phan tiép , BM 01 chwva day du, chua
Kiém tra ~ -+ ., | chinh N ) by
A nhan va tra BM 02 hop 1¢&: Hudng dan
ho so £ ) A A A
két qua BM 03 ngudi nop hd so bod
sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phi€u tur choi tiép
nhan gial quyét ho so
theo BM 03.
Tiép nhan Bo phan tiép nO’éIlS Theo muc | Chuyén hd so cho
B2 ha 0" nhan va tra énf I Lanh dao Phong
0s Ky oo A A
két qua viée BM 01 chuyén mén
Phan cong | Lanh dao O’:S . TleAp nhaA,m hqo so‘tu’ 130
I : ngay | Theomucl; | phan mot cira va phan
B3 thu 1y ho Phong - R R , ,
: N lam BMO01 cong cong chirc thu ly
SO’ chuyén mon . A
viéc ho so
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Bude | s dung Trach Thoi Ho so/ K ns
cong N on A . .2 x Dién giai
o n cong viec nhiém gian Biéu mau
viéc
- Xem xét, tham dinh
ho so va kiém tra thuc
dia.
- Lay y kién cac co
Theo muc | quan chtc nang co
15 chise L[ o).
thAm dinh BMOL; | - Xac dinh tai ligu con
A A , 3,5 Bién ban | thiéu, tai liéu khong
B4 ho so, Cong chure . ’ S di ’ h dinh
kiém tra | thulyho so gay kiem tra | dung theo quy dinh
thuwe dia; lgern Té& trinh; hoac lfhong dung véi
Dur thiio viéc Dur thao thuc té.
v{l.n ban vin ban | - Lap to trinh, dy thao
Théng bao van ban Thong bao
yéu cau bé yéu cau bd sung hod
sung hod so | 8O-
- Trinh Lanh dao
phong chuyén mon
xem Xe€t.
Theo muc
L,
BMO1; Lﬁnh‘dao phong xem
Bicn ban x¢t ho so, ky to trinh,
. . R ~ | ky nhay du thao van
. Lanh dao | 01 ngay | kiém tra; . A . A
BS Xem xét, phong lam o trinh. bim TPong baoA yéu
trinh ky chuyén mén |  viée "> |cau b sung ho so,
' Du thao |trinh Lanh dao Uy
vanban | ban nhan dan quan,
Thong bao | huyén ky duyét.
yéu cau bo
sung ho so
Theo muc
L, :
Lanh dao Uy . BM 01; La£1h Adao AUy bim
ban nhan 01 ngay Bidn ban nhan d,an quan, IAluy?n
B6 Ky duyét dan qun la“lm Kidm fra: xem x¢&t, ky duyét van
huvén ’ viée N ban Théng bao yeu
ye To trinh; | ciu bd sung hd so.
Van ban

Théng bao
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Buoe | \oidung | Trach Thoi | HO sor P
cong N . n . n . .2 x Dién giai
A cong viec nhiém gian Biéu mau
viéc
yéu cﬁl} bd
sung ho so
Van thu Van
phong Hoi 0,5 Van ban | Van thu thue hién cho
Phat hanh | dongnhan | ngay | Thongbdo |sO, dong dau, phat
B7 . 1o D N fo 22 | ha - 1.
vanban | dén,Uyban | lam | yéucaubo | hanh van ban.
nhan dan viéc sung ho so
quan, huyén
- Xem xét ho so bo
. » 3n ba sung clia ca nhan, to
Tiép nhan | Bo phan tiép | 0> | _yanban jsungcu
X 2 ~ .| ngay | Thongbao | chirc.
B8 ho so bo | nhan va tra - A A1z 2 N
A lam | yéucaubod |- Chuyén ho so cho
sung két qua . A R , LA
viéc | sung ho so | cong chirc thu ly ho
SO.
Theo muc
L
BM 01; X ‘ N
ot (o b, b i
€ xua . R . 0 so, lap rinh va
. kiém tra; y
két qua Céng churc 03 neay A . | du thao Giay phép
B9 £ ” 1A lam Ho so bo A s
giai quyet | thu ly ho so vide h xay dung c6 thot han,
TTHC ' sung t‘A €O | trinh Lanh dao phong
yeucal, | yem xét.
To trinh;
Du thao
BM 06
Theo muc
L
BM 01 L?mﬁkdao il}br}g >fer£1
~ 45 | Biénban |XCtDO SO, Xy (0 trink,
, Lanh dao . X | ky nhay két qua (Giay
Xem xét, . ngay kiém tra; A PN
B10 trinh k¢ Phong 1am N + | phép xay dung co6 thoi
MY | chuyén mén vide Ho so bo han), trinh Lanh dao
‘ sung t£1e9 Uy ban nhan dan
yeucal, | quan, huyén ky duyét.
To trinh;

Du thao
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Buoe | i dung Tréch Thei | HO so/ P
cong cbne vie hia . .2 x Dién giai
. g viec nhiem gian Bieu mau
viéc
BM 06
7 Lanh dao Uy ban
Lanh dao Uy 04 ned HO so nhan dan q}lén, huyén
, " ban nhan neay — xem xét hd so va ky
Ky duyét A A lam trinh; e 1A A
B11 dan quan, vide BM 06 duyét két qua (Giay
huyén ' phép xay dung cé thot
han)
Van thu Van V;‘m thu thuc hién cho
phong Hoi . A . | s0, dong dau, chuyén
Phathanh | dongnhan |01 188y | Hosoda 0 o =i Tieu fien
B12 N . D lam dugce phé £ N ~
van ban | dan, Uy ban vide duvét quan déen BO phap
nhan dan ; ye tiép nhan va tra két
quan, huyén qua
Tra két
AU MU BG phan tiép | Theo - Tra két qua cho To
B13 080 | nhanvatra | Gidy | Kétqua | chirc/ca nhan.
thong ke két qua hen Théng ké, theo doi
va theo q . - Thong ké, theo doi.
doi

C. Truong hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu b sung hd so 02 lan: 27

ngiy lam viéc d6i véi trwong hop cip Gidy phép, 15 ngay lam viée ddi véi

trwong hop tir chdi ké tir ngay nhan di hd so hop 18,

Bude | Noidung | Trich e Hb so/ s
cong N oA o n Thoi gian 2 X Dién giai
. n cong viec nhi¢m Biéu mau
viéc
Nop hd so TO, Chlfc’ Theo muc I Thanh phan o so
: canhan theo muc I
Bl B0 phan Gﬁﬁnh BM 01 ;T‘ATr?ngh hqpl A}.IGLfo
Kiém tra ho | tiép nhan 02 ay du, hop le. Lap
so | vatrakét BMO2 | Gidy tiép nhan h so
qua BM 03 va hen tra két qua;

trao cho nguoi nop
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Buoe | \gidung | Trach o Hb so/ L
cong N on on Thol gian .2 x Dién giai
on cong viec nhi¢m Bi€u mau
viéc
hd so theo BM 01,
thuc hién ti€p budce
B2.
- Truong hop ho so
chva day du, chua
hop 1&: Hudéng dan
nguwol nop hd so b@
sung, hoan thién ho
so va ghi 10 ly do
theo BM 02.
- Truomg hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tur chéi, tiép
nhan giai quyét hod
so theo BM 03.
Tiép nhan t]igéo %}tﬁl 0.5 ngay | [heomuc | Chuyén ho so cho
B2 P nhs °b M >> NEaY L Lanh dao Phong
ho so vatrakét | lam viéc R R
\ BM 01 chuyén mon
qua
o Lﬁnl} dao ‘ Theo muc TlAep nAhan Po §0f tf}’
B3 Phin cong Phong 0,5 ngay I B6 phan mét cira va
thu ly ho so | chuyén lam viéc BhiOl phan cong cong chue
mon thu 1y ho so
- Xem xét, tham dinh
ho so va kiém tra
T6 chirc Theo muc thui dla," o
thAm dinh I - Lay yh }qen cac co
h so, kiém BM 01: ﬁlfan chirc nang co
tra thuc Céng chirc ‘ Bién b 1én quan‘ (néu C.O)'.A
dia: ‘A | 30 ngay 2 - Xac dinh tai liéu
B4 1a; thu Iy hé A kiém tra 4 o
.o lam vigc con thiéu, tai liéu
Du thao van SO T& trinh: n .
ban véu ca > | khong dung theo quy
an yéu cau ) . b A
2 A Duthao |dinh hoiac khong
b0 sung ho _— j .. £
o Vén aq ding véi thuc té.
(l3n 1) Thongbdo | . 1ap t& trinh, du
yeucaEIX) thao van ban Thong
sung ho s | h4o yéu cu bé sung

ho so.
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Buoc | Ngidung | Trach L Hb so/ L
cong N on on Thol gian .2 x Dién giai
on cong viec nhi¢m Bi€u mau
viéc
- Trinh Lanh dao
phong chuyén moén
xem Xet.
Theo muc
L Lanh dao phong xem
BMOL; | xét hd so, ky to
Lanh dao B‘1Aen ban trlPh, ka Phay Adu’
. A . kiém tra; |thao van ban Thong
Xem xét, phong 01 ngay A A 1R
B5 . , A Lo T& trinh: | bao yéu cau bo sung
trinh ky chuyén lam viéc > N A N
mén Du théo ho S0, trinh Lanh
Vén ban dao Uy ban nhan dan
Thong bao quan,  huyén  ky
yéu cﬁl} bo duyet.
sung ho so
Theo muc
L
BM 01; 3 '
Lanh dao vl La{lh daoA Uy bAan
, Biénban |[nhan dan quan,
Uy ban 01 nga kiém tra; |huyén xem xét, ky
B6 | Kyduyét | nhandan | . o8 S b Thoms
quén lam viéc T& trinh; dl}yet van Pan :F ong
huyér’l Van ban Eg}o yéu cau bd sung
Thong bao | 1° 89
yéu cau bo
sung ho so
Van thu
Van phong
Hoi dong Vanban | Van the thue hién
g7 | Phathanh nhan dan, | 0,5ngay | Thongbao |cho s6, dong dau,
van ban Uy ban lam viée | yéu cau bo phat hanh van ban.
nhan dan sung ho so
quan,
huyén
A A B6 phan Vanban |- Xem xét hd so bo
Tiép nhan & A \ . , ok LA A
x 2 ticp nhan | 0,5ngay | Thong bao |sung cua ca nhén, to
B8 ho so bo \ 2 1A N [N ~ X A .
A va trakét | lam viéc | yéu cau bo | chuec.
sung (lan 1) . A N
qua sung ho so | - Chuyén ho so cho
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Buge | Noidung | Trach L Hb so/ s
cong N oA " Thoi gian 2 X Dién giai
A cong viec nhi¢m Biéu mau
viéc
(1an 1) cong chirc thy 1y hd
SO.
Theo muc
L
BM 01;
ch{xéthﬁ EE;i?i? - Lap to trinh, du
so' bo sung, N . | thdo van ban Thoéng
dy thio van | Cong chirc 02 ned ]{Oigb?‘ b@)y&{cﬁlbésung
B9 | banyéuciu | thulyho | |, gay | sunglan 1) h4 5o (14n 2).
b6 sung hd S0 AMVIEC | Towinh, | Teiph Lanh dao
Sy Du thao | phong chuyén mon
(14an 2) van ban | xem xét.
Thong bao
yéu cau bd
sung ho so
(lan 2)
Theo muc
L
BM 01;
Bién ban Lanh dao phong xem
Kidm tra: | X6t hé so, ky to
N N . | trinh, ky nhay du
Lanh dao Ho so bo Y R
Xem xét phong 01 ngay | sung lan 1: thao van ban Thong
BI10 trinh ky, chuyén lam viéc ‘g L bao yéu cau b6 sung
mon ' To trinh; | 3 so, trinh Lanh
Du thao | dao Uy ban nhéan dan
vanban | quan, huyén ky
Thong bao | duyét.
yéu cau bd
sung ho so
(lan 2)
Lanh dao Theo‘muc Lanh dao Uy ban
Upban | oo | paror. | dan vl
BIl | Kyduyét | nhandan | 0\ 1edy | BMOL - jhuyén xem xét, ky
C quin, lam viéc Bién ban dl}yet van Pan ;Fhong
huyén kiém tra; | Dbao yé€u cau bo sung

Ho6 so bd

ho so.
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Buoc | Ngidung | Trach L Hb so/ .
cong N on on Thol gian .2 x Dién giai
on cong viec nhi¢m Bi€u mau
viéc
sung lan 1;
To trinh;
Vian ban
Théng bao
yéu cau bo
sung ho so
(Ian 2)
Van thu
Van phong o
Hoi dong b | Van th thee hign
o | Phdthanh | nhandan, | 0.5ngay | ch ;‘g cho s, déng déu,
van ban Uy ban lam viéc Z E hlAl 5 phat hanh van ban.
nhan dan ung ho s
A (1an 2)
quén,
huyén
Vin b - Xem xét hd so bé
X n Bo phan fm ar} sung cua ca nhan, to
Tiép nhan & n . Thong bao .
X 2 ti€p nhan 0,5 ngay 2 9 | chire.
B13 ho so:bo va tra k&t | 1am viec yéu cau bo Chuvén ha n
sung (lan 2) i ' sung hd so |~ —nuyen o soeho
qua (Ian 2) cong chuc thu ly ho
SO.
05 ngay | Theo muc . )
lam viéc I; - Xem x¢ét ho so bo
(Trieomg BMO]: | Sung 02 lan cua ca
A ’ han/to chuc;
hophéso | Bienban | :
L, dat yéu kiém tra: |~ 1-@p to trinh, du
De xuat ket . . cdu) N . | thao Giay phép xay
o e Coéng chirc Hb so bd , N
qua giai S A dung c6 thoi han
Bl14 % thu ly ho sung 02 ¥ 9 \ \ -
quyét o 01 ngay lan: hoac van ban tir choi
TTHC lam viéc ‘ arT, néu 10 ly do.
(Truwcng 1o trmqh, - ‘Téng‘ hop, hoan
hop hé so Duthao |thién hd so, trinh
khong dat hBM O? Lanh dao phong xem
N odc van | x¢t.
Yeu cau) | yan tir chéi
. Lanh dao Lanh dao Phong xem
Xem xét ' A . N
B15 trinhxl(:y, Phong 45 o3 HO so trinh | xét ho so, ky to
chuyén - gay trinh, ky nhay Giay

lara—s1Aan
af—vice

(Truong
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Bude | Noidung | Trich e Hb so/ s
cong N oA " Thoi gian 2 X Dién giai
o n cong viec nhi¢m Biéu mau
viéc
hop hé so
a"at}y cu phép xdy dung c¢o
cdu) thoi han hodc van
0,5 ngay ban tur Ch61 néu ro ly
mon lam viéc do, trinh Lanh dao
(Truong Uy ban nhan dan
hop hé so quérAl, huyén ky
khong dat duyét.
yéu cdu)
04 ngay
lam viéc )
(Trucng Lanh dao Uy ban
hop hé so nhan dan  quén,
Lgmh dao dat yéu huyén xem xé&t ,h6 SO
Uy ban cu) ‘ va ky duyét két qua
Ky duyét nhan dan : Ho6 so trinh | giai  quyét TTHC
Blo quan, | 0. ngay (Gidy phép xay dung
huyén lam viée cO thoi han hodc van
(Trucng ban tir chbi néu 16 1y
hop ho so do).
khong dat
yéu cdu)
01 ngay Van thu thuc hién
lam viéc cho s6, déng dau,
(Truwcng chuyén hd so, tai
hop ho so liéu lién quan dén
Van thu dat yéu B0 phan tiép nhén va
Van phong cdu) tra két qua (Giay
Hé1 dong H so da phép xdy dung coé
B17 Phat hanh nl}én dan, duoc oha thot han hodc van
- > JC phe » s Ao A 1
van ban Uy ban 0,5 ngay Juvét ban tir ch61 néu 16 ly
nhan dan | 1am viéc Y6 do).
quat, (Truong
huyén hop hé so
khong dat

yéu cdu)
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Bude | Noidung | Trich e Hb so/ s
cong N oA " Thoi gian 2 X Dién giai
on cong viec nhi¢m Bi€u mau
viéc
Tra kéi qua, ].346 p};ﬁn Theo Gid - Tra két qua cho To
BI18 luA:u ho so, | tiepnhan COMVIAY | Két qua | chirc/ca nhan.
thong ké va | va tra két hen Théne ké. theo dai
theo doi qua - hong ke, theo dot.
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hod so
A BM 04 bon dé nghi cap gidy phép xay dung (Phu luc s6 1 — Thong
tu s0 15/2016/TT-BXD)
5 BM 05 Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cua t6 chirc, ca nhan thiét
ké (Phu luc s6 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
5 BM 06 Giay phép xay dung c6 thoi han (Phu luc s6 4 — Thong tu s6
15/2016/TT-BXD)
V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BMO01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hod so
4 BMo4 | Pon dé nghi cap giy phép xay dung (Phu luc s6 1 — Thong tur
s0 15/2016/TT-BXD)
5 BM 05 Ban ké khai nang lyc, kinh nghiém cua to chirc, ca nhan thiét
ké (Phu luc s6 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
5 BM 06 Giay phép xay dung c6 thoi han (Phu luc s6 4 — Thong tur s6
15/2016/TT-BXD)
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung nam 2014.

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu vé vé
stra dbi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 cua Chinh phu vé quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 cia Chinh phi quy
dinh cac loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap Gidy phép xay dung.

- Théong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cia Bo Xay dung
hudng dan vé cap gidy phép xay dung.

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd quy dinh mét s6 noi dung vé cap Giay phép xay dung trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 22/2017/QD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh vé quan ly, sir dung hanh lang trén bo song,
sudi, kénh rach, muong va ho cong cong thudc dia ban Thanh phé Ho6 Chi Minh.

- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh mtrc thu, ché do thu, nop va
quan ly 1 phi cap gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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BM 04
PHU LUC SO 1
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016
cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN
(Sw dung cho cong trinh: Khong theo tuyén/Tin nguomg/
Ha tdng ky thudt vién thong thu dong/Quang cdo)
Kinh gtri: Uy ban nhan dan quén, huyén ...

1. Thong tin vé chii dau tu:

- Tén cht dau tu (80 chtl hO): ..oooe e
-Nguoidaidién: .............................. Chuc vu (néu CO) i
-Di1a chi HEN M€ o oo
-Sénha: ............... Puong/phb ................ Phuong/xa ..................cce .
- Quan/huyén Tinh/thanh pho: ...
S SO N thOE: .o

2. Thong tin cong trinh:

= Dia M XAY QUNE: ..o,
SLO@AtSO: Diéntich ..., m°.
~Taisdnha: .......o.oooooeiiii Puong/phd .........ocoooeiii .
-Phuong/xa ...l Quan/huyén .............................L
= Tinh, thanh Pho: ...,

3. Ndi dung dé nghi cip phép:

3.1. P6i véi cong trinh khong theo tuyén(va sit dung cho cong trinh tin ngudng):

-Loaicong trinh: ............................ Cap cong trinh: ........................

- Dién tich xay dung: ......... m’.

-Cotxay dung: ................ m

- Tong dién tich san: ............ m*(ghi 18 dién tich san cac ting ham, ting trén mat dat, ting

k¥ thuat, ting limg, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ........ m (trong d6 ghi 16 chiéu cao cac ting ham, tang trén mit dat,
tang limg, tum).
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- S6 tang: (ghi 15 s tang ham, tang trén mit dat, ting k¥ thuat, tang ltng, tum)
- b0 sdu cong trinh: ............. m (ghi r6 do sau qua ting khu vuc)

3.2. Pbi véi cong trinh quéang cdo (va sir dung cho cong trinh Ha tang k§ thuit vién thong
thu dong):

-Loaicong trinh: ............................ Cap cong trinh: ...........................
- Dién tichxay dung: ................. m’.

~COotxAy dung: .......ooooveeiiinn., m

- Chiéu cao cong trinh: ................... m

-NoOi1 dung quang cdo: ......................... /Tram BTS loai 1 hay loai 2.

4. Pon vi hodc nguwdi chi nhiém thidt ké&: ...
- Tén don vi thi€tKE: ...
- Chirng chi ning lyc hoat dong xay dung (néu c6): S6 ....... Capngay ..........
- Tén chi nhiém thi€t K& ...,
- Chitng chi hanh nghé ca nhan so: ......... do............. Capngay: ...............
- 0a Ca:
o D [= 1 111 10T} L
- Giay phép hanh nghé s6 (néucé): .................. CAPNEAY ...
5. Dy kién thoi gian hoan thanh c¢ong trinh: ............... thang.

6. Cam két: Toi xin cam doan 1am theo dang gidy phép duoc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém va bi xtt Iy theo quy dinh cua phap luat.

Gtri kem theo Pon nay cac tai li¢u:
1 -
2.

...... ngay ......thang.....nam ......
Ngudi lam don/Dai dién chu dau tw
Ky, ghi 16 ho tén, déng dau (n€u co)
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) BM 05
PHU LUC SO 3
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016
cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KE KHAI KINH NGHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN THIET KE
1. TO chire thiBt K&: ..o,

| B T K<
L2, 1A G .
1.3. SO AN thOAL: ..o
1.4. No1 dung dang ky kinh doanh: ...................................

2. Kinh nghiém thi€t K&: ... ... o,
2.1. Ké khai it nhat 03 cong trinh d3 thiét ké twong tu nhu cong trinh dé nghi cap phép:

2.2. To chite truc tiép thiét ké:

) SO TUONE: .o

Trong do:

CKAEN AITC SUL e
KT ST CAC 10al: ... o,
b) Chu nhiém thiét ké:

S H OO VA I

- S6 ching chi (kém photocopy chirng chi): ............oooviiiiiieii i,
- Cong trinh d3 chii nhiém, chi tri (tén cong trinh, quy mo, chu dau tu, dia chi):..
¢) Chu tri thiét ké cac bo mon (ké khai ddi véi tat ca cac bd mon):

S H OO VA I, oo

- S6 ching chi (kém photocopy chirng chi): .............oveiiiiiiirii

- Cong trinh d3 chii nhiém, chi tri (tén cong trinh, quy mo, chi dau tu, dia chi):

........... , Ngay ...... thang.... nam ....
Dai dién to6 churc, ca nhan thiét ke
(Ky ghi 0 ho tén)

(Xem tiép Cong bdo s6 174 + 175)



