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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2172/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 27 thang 5 ndm 2023
QUYET PINH

Ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh ngi bg gitra cac co quan
linh vue t6 chire, bién ché; quan ly va xét duyét di nwéc ngoai
thugc pham vi chirc nang quan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Céin cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt sica
doi, bé sung mot s6 dieu ctia Ludt Té chikc chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh quyén dia

phuong ngay 22 thdng 11 nam 2019;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 2105/TTr-SNV ngay 06
thdng 5 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 10 thi tuc hanh chinh ndi bo giira cac
co quan linh vue t6 chic, bién ché; quan 1y va xét duyét di nude ngoai thudc pham vi
chirc nang quan ly cua S& Noi1 vu.

Danh muc va nd1 dung chi tiét ctia thu tuc hanh chinh néi bd duwoc dang tai trén
Cong thong tin dién tr cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/TTHC-noi-bo-giua-cac-co-quan-
hanh-chinh.aspx

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc S¢ Noi vu,
Thu trudng cac s, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thanh phé
Thu Bire va céc to chire, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

CHU TICH

Phan Van Mai
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THU TUC HANH CHINH NOI BO GIUA CAC CO QUAN
LINH VUC TO CHUC, BIEN CHE; QUAN LY VA XET DUYET PINUOC
NGOAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SONOQI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2172/0P-UBND ngay 27 thdng 5 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ
STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan
thuc hién

1 Thanh 18p T6 chure phoi hop lién nganh To6 chue, S& Noi vu
thudc tham quyén giai quyetcua Chu bién ché
tich Uy ban nhan dan Thanh pho, Uy
ban nhan dan Thanh phé

2 Kién toan; kién toan nhan sy T6 chu’c T6 Chl’l'C,, S& No1 vu
phoi hop lién nganh thude tham quyén bién ché
giai quyét cua Chu tich Uy ban nhén
dan Thanh phé, Uy ban nhan dan Thanh
phd

3 Bo6 sung, thay doi thanh vién To chue To6 chue, S& Noi vu
phoi hop lién nganh thude tham quyén bién ché
giai quyét cua Chu tich Uy ban nhén
dan Thanh phd, Uy ban nhan dan Thanh
phd

4 | To chirc lai (hop nhat, sap nhdp, chia, T6 chire, S& Noi vu
tach) cac T6 chue phoi hop lién nganh bién ché
thudc tham quyén giai quyet cua Chu
tich Uy ban nhén dan Thanh pho, Uy
ban nhan dan Thanh phé

5 Bi nudc ngoai vé viée cong tir 03 thang | Quan 1y vaxét | So Noi vu
tro 1én duyét di nuréc

ngoai
6 DPi nudc ngoai vé viée cong dudi 03| Quanlyvaxét | SoNoivu

thang

duyét di nuréc
ngoai
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STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan
thuc hién
7 Bi nude ngoai vé viée cong theo doan Quanly vaxét | SoNo1vu
duyét di nuréc
ngoai
8 Bi nudc ngoai vé viée riéng c6 thu moi | Quanly vaxét | So Noi vu
dich danh hodc do trung thuwong chuwong duyét di nuréc
trinh khuyén mai, chuwong trinh tudéng ngoai
thudng cia cac co quan, t6 chirc, doanh
nghiép trong nudc va ngoai nude
9 Di nudc ngoai vé viée riéng khong c6| Quanly vaxét | SoNoivu
thue mo1 dich danh duyét di nuréc
ngoai
10 | Gia han thoi gian ¢ nudc ngoai vé viéc| Quanly vaxét | SdNoi vu

cong

duyét di nuréc
ngoai
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI BO

I. Linh vuc T6 chirc, bién ché

1. Tha tuc thanh 14p Té chirc phdi hop lién nganh thudc thim quyén giai
quyét ciia Chi tich Uy ban nhén dian Thanh phd, Uy ban nhin dian Thanh phé

a) Trinh tu thuc hién:

- Thu trudng co quan, don vi, dia phwong chuan bi ho so dé xuat thanh 1ap T6
chtrc phoi hop lién nganh giri Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so dﬁy da va hop 1€,
S& Noi vu ¢o trach nhiém tham dinh, trinh Chua tich Uy ban nhan dan Thanh phé
quyét dinh.

- Trudong hop ho so dé nghi thanh 14p T6 chirc phdi hop lién nganh khong dam
bao cac diéu kién quy dinh, S& N1 vu trao dbi, théng nhat véi co quan, don vi, dia
phuong dé xuat vé viéc khong thanh 1ap T6 chirc phéi hop lién nganh. Néu co quan,
don vi, dia phuwong khong théng nhat, S& Noi vu ¢ v kién tham dinh va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé xem Xxét, quyét dinh viéc thanh 1ap hoac khong
thanh 1ap T6 chtrc phoi hop lién nganh.

b) Cdch thitc thuc hién:

- Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu (sé 86B Lé
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh) bang hinh thtrc
truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu
hodc nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich.

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Cong van, To trinh cta don vi trong d6 néu rd can cir, 1y do dé xuat thanh lap
T6 chitc phdi hop lién nganh.

+ Cac van ban quy pham phap luat cia Trung wong; van ban chi dao ctia nganh, dia
phuong (van ban dong y chap thuan chu truong thanh 14p).

+ Cac van ban cir nhan sy cua cac don vi thanh vién lién quan T6 chirc phdi hop
lién nganh.



8 CONG BAO/SH 98+99/Ngay 15-6-2023

+ Du thao Quyét dinh thanh 1ap T6 chac phdi hop lién nganh (theo mau) (giri
kém File mém).
- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir khi nhan dwoc
day du ho so dé nghi thanh 1ap T6 chirc phdi hop lién nganh, S& Noi vu ¢é trach
nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh thanh 1ap T6
chirc phodi hop lién nganh theo quy dinh.

d) Péi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi, dia phuong thudc
Uy ban nhéan dan Thanh phd.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phéi hop: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

g) Két qua thyec hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap To chac phoi hop
lién nganh.

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén madu don, mdu to khai, mdu quyét dinh: Quyét dinh vé viéc thanh lap To
chtrc phoi hop lién nganh.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chire phoi hop lién nganh duogc thanh 18p theo cac diéu kién sau day:

- Theo quy dinh tai cac van ban phap luat do co quan nha nuéc Trung wong ban
hanh.

- Theo yéu cau trién khai nhiém vu trong treong hop that su can thiét cua Uy
ban nhan dan thanh phd va dé giai quyét nhimg cong viéc can phai huy dong ngudn
Iwe 16m, cac cong trinh trong diém, nhimg van dé quan trong co tinh lién nganh, lién
quan dén trach nhiém cua nhiéu co quan, don vi, dia phurong thudce thanh pho.

- Theo yéu cau giai quyét nhitng van dé dot xuat, cac su co nghiém trong nhu
thién tai, dich bénh, tai nan vuot qua kha niang giai quyét ciia co quan, don vi, dia
phuong thudc thanh phd, can tip trung giai quyét trong thoi gian nhat dinh.

- Theo hudng dan, dé nghi cia cac B9, nganh Trung wong trén co s& xem xét su
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can thiét phai thanh 1ap d6i véi thanh pho va do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé
quyét dinh.

[) Can cur phdp [y cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 04/2019/QD-UBND ngay 08/3/2019 ciia UBND Thanh phé ban
hanh Quy ché vé thanh l4p, t6 chitc va hoat dong ciia to chirc phéi hop lién nganh
thudc tham quyén quyét dinh ciia Chu tich UBND Thanh phd.

- Quyét dinh s6 175/QD-SNV ngay 09/6/2022 cua Giam d6c S& Noi vu vé viée

cong bo Hé thong quan 1y chat lwong phu hop theo tiéu chuan quoc gia TCVN ISO
9001:2015.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: /QDB-UBND Thémh pho Hé Chi Minh, ngay thdang ndm 20....
QUYET PINH
Vé viéc thanh lap...... (tén ciia t6 chirc phéi hop lién nganh dé xuét thanh lap)!

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can Clh VAN DAN ... 2
Xétdénghicia............. (Tha truéng co quan, don vi co’ quan dwgc giao nhi€ém vu
Thudng truc cia to chire phdi hop lién nganh) tai Cong van sd ... ngay ...... thang

...... nam 20.... va cia S& Noi vu tai To trinh s6....../TTr-SNV ngay......thang......ndm

20...... ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh l4p............ (tén ciia t6 chirc phdi hop lién nganh) (goi tit 1a...), gdm cac
thanh vién nhu sau:
| AU (tén ciia t6 chirc phdi hop lién nganh):

1. Danh xung (Ong/Bét) ho tén, chirc vy, don vi, nhi¢ém vy dam nhén trong to chitc phéi hop
lién nganh;

IL ............ (tén ciia B§ phan gitp viée ciia té chire phdi hep lién nganh) (néu co):

1. Danh xung (Ong/Ba) ho tén, chitc vu, don vi, nhiém vu dam nhan trong Bo phan gitp

viéc cua to chirc pho1 hop lién nganh;
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Picu2............. (tén ciia t6 chirc phdi hop lién nganh) c6 nhiém vu:

L ettt ettt eaa et
ettt ettt ettt ettt ee e

3 ettt ettt ettt

Nhi¢m vu cua cac thanh vién trong...... (tén ciia to chirc phéi hop lién nganh) sé do ngudi

ding dau to chie phdi hop lién nganh phéan cong (hodc liét ké nhiém vu ting thanh vién néu

can).

Piéu 3. Kinh phi hoat dong cia...... (tén ciia to chirc phdi hop lién nganh) dugc thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c¢o hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

...... (tén ciia t6 chirc phdi hop lién nganh) bao c4o Uy ban nhan dan Thanh phé (thong

qua SO Noi vu) bang vin ban vé viéc tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam doc S Nbi

1) U (Tha trwéng co quan, don vi co’ quan dwoc giao nhiém vu Thuwong truc
ctia to chiec phdi hop lién nganh), Thu trudéng cac co quan, don vi ¢6 lién quan va cac
thanh vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhin:
- Nhu Piéu 5;
- Thuong truc Thanh uy;
- Thudng tree HDND Thanh pho;
- TTUB: CT, cac PCT;
- S& Néi vu (3b);
- VPUB: cac PVP;
-Luu: VT

' Tén goi phai gén 1ién véi nhiém vu cua t6 chic phdi hop lién nganh, can dam bao tinh khai
quat, ngin gon. Trudng hop khi thanh 1ap t6 chic phdi hop lién nganh c6 dé xuét thanh 1ap
Bo phan gitp viéc thi can néu day du tén goi cua to chirc phbi hop lién nganh va Bo phan
gitp viéc. Trong truomg hop nay can tach riéng ting nhém nhén su theo phan cong nhiém
vu va bd cyc thanh timg phan (I, IT) dé phan biét. Trudng hop trong qué trinh hoat dong, t6
chirc phdi hop lién nganh can thiét thanh 1ap B phan gitp viéc thi do ngudi diung dau (hodc
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cap pho nguoi dimg dau duoc giao nhiém vu lam Thuong truc) to chirc phdi hop lién nganh
quyét dinh thanh lap.

*Can liét ké day da cac van ban quy pham phéap ludt cua nganh, linh vuc hodc van ban chi
dao cta cdp c6 thim quyén (néu c6) dung 1am co s phap ly dé dé xuét thanh 14p t6 chic

phéi hop lién nganh.
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2. Tha tuc kién toan, kién toan nhin sw T6 chirc phdi hop lién nganh thudce
thim quyén giai quyét cia Chi tich Uy ban nhin dian Thanh phd, Uy ban nhén
dan Thanh phd

a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, don vi duoc giao lam nhiém vu Thuong truc cia Té chire phéi hop
lién nganh ndp hd so kién toan, kién toan nhan su T chire phdi hop lién nganh dén
Sé& No1 vu.

- Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Noi vu tham
dinh va trinh Chi tich UBND Thanh phd quyét dinh.

b) Cdch thirc thuc hién:

- Nop ho so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cia S& Noi vu (s6 86B Lé
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh) bang hinh thtrc
truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu
hodc nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich.

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Cong van, To trinh cua don vi trong d6 néu 16 can cur, ly do dé xuat kién toan,
kién toan nhan sy T6 chuc phoi hop lién nganh.

+ Cac van ban quy pham phap luat cua Trung wong, van ban chi dao ctia nganh,
dia phuwong.

+ Cac van ban cir nhan su cia cac don vi thanh vién lién quan T6 chirc phdi hop
lién nganh.

+ Cac Quyét dinh thanh 1ap, kién toan, kién toan nhan su, bo sung, thay doi
thanh vién da duoc ban hanh van con hiéu luc.

+ Du thao Quyét dinh kién toan, kién toan nhan su Té chirc phéi hop lién nganh
(theo mau) (giri kém File mém).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc hd
so day du va hop 18, S& Noi vu ¢ trach nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan
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dan Thanh phé quyét dinh.

d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi dugc giao lam
nhiém vu Thuong trie ciia TO chire phdi hop lién nganh.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh pho
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phéi hop: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

g) Két quda thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho.

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) 1én mau don, mau to khai, méu quyét dinh:

- Quyét dinh vé viéc kién toan To chire phéi hop 1ién nganh.

- Quyét dinh vé viéc kién toan va doi tén To6 chirc phdi hop lién nganh.
- Quyét dinh vé viéc kién toan nhan su To chirc phéi hop lién nganh.
k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Kién toan hoic kién toan va do6i tén dbi vai truong hop co su thay doi nguoi
dung dau hodc tir 50% trén tong so thanh vién tham gia tré 1én va cé sy thay doi vé
chitrc nang, nhiém vy, tén goi hodc thay doi tén goi cuia td chirc phdi hop lién nganh.

- Kién toan nhan su ddi véi treong hop ¢o su thay doi nguoi dang dau hodc tir
50% trén tong so thanh vién tham gia tro 1én va khong thay d6i vé chirc nang, nhiém
vu, tén goi cua to chirc phdi hop lién nganh.

) Can cik phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 04/2019/QD-UBND ngay 08/3/2019 ctia UBND Thanh phd ban
hanh Quy ché vé thanh lap, to chire va hoat dong cua to chirc phéi hop lién nganh
thudc tham quyén quyét dinh ciia Chu tich UBND Thanh phd.

- Quyét dinh s6 175/QD-SNV ngay 09/6/2022 cua Giam d6c S& Noi vu vé viée
cong bd Hé théng quan 1y chat lwong phu hop theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO
9001:2015.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: /QD-UBND Thémh pho Hé Chi Minh, ngay thdng ndm 20....
QUYET PINH
Vaé viéc kién toan...... (tén ciia to chirc phdi hop lién nganh)®

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cit Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can Cl VAN DaAN .. 4
Xétdénghicua ............ (Tha truéng co quan, don vi co’ quan duwgc giao nhi€ém vu
Thudng truc cia to chire phdi hop lién nganh) tai Cong van
SO ...... ngay ...... thang ...... nim 20.... va ctia S& Noi vy tai T trinh s6 . ... /TTr-SNV
ngay ...... thang ...... nam 20...... ,

QUYET PINH:
Piéu 1. Kién toan...... (tén ciia t6 chirc phdi hop lién nganh) (goi tit 1a...), gdm cac thanh

vién nhu sau:
| I (tén ciia to chirc phdi hop lién nganh):

1. Danh xung (Ong/Bét) ho tén, chirc vy, don vi, nhi¢ém vy dam nhén trong to chitc phéi hop
lién nganh;

IL ............ (tén ciia Bd phan gitp viée ciia t6 chire phdi hep lién nganh) (néu c6):

1. Danh xung (Ong/Ba) ho tén, chirc vy, don vi, nhiém vy dam nhan trong B6 phan giup

viéc cua to chirc pho1 hop 1ién nganh;

Picu2............. (tén ciia t6 chirc phdi hop lién nganh) c6 nhiém vu:
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Nhi¢m vu cua cac thanh vién trong...... (tén ciia to chirc phéi hop lién nganh) sé do ngudi
ding dau to chie phdi hop lién nganh phéan cong (hodc liét ké nhiém vu ting thanh vién néu

can).

Piéu 3. Kinh phi hoat dong cia...... (tén ciia to chirc phdi hop lién nganh) dugc thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh
SO ...... /QD-UBND ngay....thang....nam 20... cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd vé
thanh 13p (hodc da kién toan, ki¢n toan va dbi tén, kién toan nhan su, thay d6i, bo sung

thanh vién)...... (tén ciia to chirc phdi hop lién nganh).

......... (tén ciia to chirc phéi hop lién nganh) bao cao Uy ban nhan dan Thanh phé (thong

qua SO Noi vu) bang vin ban vé viéc tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam doc S Nbi

1) U (Tha trwéng co quan, don vi co’ quan dwoc giao nhiém vu Thuwong truc
ctia to chiec phdi hop lién nganh), Thu trudéng cac co quan, don vi ¢6 lién quan va cac
thanh vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhin:
- Nhu Diéu 5;
- Thuong truc Thanh ay;
- Thudng truc HDND Thanh phd;
- TTUB: CT, cac PCT;
- S& Noi vu (3b);
- VPUB: cac PVP;
-Luu: VT

* Viée kién toan t6 chirc phdi hop lién nganh xay ra dbi voi truong hop cé su thay dbi nguoi ding dau hoic
tr 50% trén téng s6 thanh vién tham gia trd 1én va ¢ su thay déi vé chirc nang, nhi€ém vu so vdi quy dinh tai
cac Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé di ban hanh.

* Can liét ké day du cac van ban quy pham phap luit ctia nganh, linh vire hodc vén ban chi dao ciia cap ¢o

tham quyén (néu c6) ding lam co sé phap 1y d& xuét kién toan t6 chirc phbi hop lién nganh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: /QD-UBND Thémh pho Hé Chi Minh, ngay thdng ndm 20....
] ] QUYET PINH
Vé viéc kién toan va doi tén........... (tén cta to chirc phoi hgp lién nganh da thanh 13p
truée d6)’ thanh...... (tén ciia to chirc phéi hop lién nganh sau khi déi tén)°

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cit Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can Cl VAN DaAN .. 7
Xét dé nghi cua...... (Tha truéng co quan, don vi co’ quan dwoc giao nhiém vu Thuwong
truc clia to chire phdi hep lién nganh) tai Cong van s6. ... ngay...... thang...... nam 20....
va ctia S& Ndi vu tai To trinh s6...... /TTr-SNV ngay...... thang...... nam 20...... ,

QUYET PINH:
Piéu 1. Kién toan va doi tén.......... (tén ciia t6 chirc phdi hop lién nganh da thanh lip
trudc dé) thanh. ... .. (tén ciia to chirc phéi hop lién nganh sau khi déi tén) (goi tat 1a...),

gbdm cac thanh vién nhu sau:
Loeeas, (tén ciia to chirc phdi hop lién nganh):

1. Danh xung (Ong/Bét) ho tén, chirc vy, don vi, nhi¢ém vy dam nhén trong to chitc phéi hop

lién nganh;
ettt ettt ettt te bt at et e eat et et beetbe e bt e bt e te e te e teenteentaeenaeenee
II......... (tén ciia Bo phan gitip viéc ciia to chirc phdi hop lién nganh) (néu cé):

1. Danh xung (Ong/Bét) ho tén, chirc vy, don vi, nhi¢ém vy ddm nhén trong B phan giup
viéc ciia to chirc phdi hop lién nganh;
e e,

Picu2............. (tén ciia t6 chirc phdi hop lién nganh) c6 nhiém vu:
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OSSO PP URRURRPRUPRRUPRRTPR

Nhiém vu cua céc thanh vién trong......... (tén ciia t6 chirc phdi hop lién nganh) sé do
nguoi dang dau t6 chire phdi hop lién nganh phan céng (hodc liét ké nhiém vy ting thanh

vién n€u can).

Piéu 3. Kinh phi hoat dong cia...... (tén ciia to chirc phdi hop lién nganh) dugc thyc hién
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh
SO ...... /QD-UBND ngay....thang....nam 20... cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd vé
thanh 13p (hodc da kién toan, ki¢n toan va dbi tén, kién toan nhan su, thay d6i, bo sung

thanh vién) ...... (tén ciia t6 chirc phdi hop lién nganh).

...... (tén ciia to chirc phéi hop lién nganh) bao cao Uy ban nhan dan Thanh phé (thong

qua SO Noi vu) bang vin ban vé viéc tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam doc S Nbi

1) U (Tha trwéng co quan, don vi co’ quan dwoc giao nhiém vu Thuwong truc
ciia to chire phdi hop lién nganh), Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan va cac
thanh vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhin:
- Nhu Piéu 5;
- Thuong truc Thanh uy;
- Thudng tree HDND Thanh pho;
- TTUB: CT, cac PCT;
- S& Néi vu (3b);
- VPUB: cac PVP;
-Luu: VT

> Viéc kién toan va doi tén t6 chirc phdi hop lién nganh xay ra ddi véi trudng hop o su thay
d6i nguoi dimg dau hodc tir 50% trén tong sd thanh vién tham gia trd 1én va co su thay doi
vé chire nang, nhiém vy, tén goi hodc thay ddi tén go1 cua t0 chirc phéi hop lién nganh so
v6i quy dinh tai cac Quyét dinh cua Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé da ban hanh.

® Ghi lai tén méi cua to chic phdi hop lién nganh phu hop sau khi kién toan va doi tén.

7 Can liét ké day du cac vin ban quy pham phap ludt ciia nganh, linh vuc hodc van ban chi
dao ciia cap c6 tham quyén (néu c6) dung lam co s phap 1y dé xuat kién toan va ddi tén to

chire phéi hop lién nganh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: /QD-UBND Thémh pho Hé Chi Minh, ngay thang ndm 20....
QUYET PINH
Vé viéc kién toan nhén s......... (tén ciia td chire phdi hop lién nganh)®

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH
Cin ci Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ct Quyét dinh so...... /QD-UBND ngay....thang....nam 20....cta Chi tich Uy ban nhan dan
Thanh phé vé thanh 1ap (hodc d3 kién toan, kién toan va ddi tén)......(tén ciia t6 chirc phdi hop

lién nganh);

Xét dé nghi cia...... (Thi truwdng co quan, don vi co quan dwge giao nhiém vu Thuwong truc
ciia to chire phdi hop lién nganh) tai Cong vansé ... ngay ...... thang ... ... nam 20.... va cua

S& Noi vu tai To trinh s, . .. /TTr-SNV ngay...... thang... ... nam 20......

QUYET PINH:
Piéu 1. Kién toan nhan su...... (tén ciia td chirc phdi hop lién nganh) (goi tit1a...), gdm cac thanh
vién nhu sau:
L........ (tén cia t6 chirc phdi hop lién nganh):

1. Danh xung (Ong/Ba) ho tén, chuc vu, don vi, nhiém vy ddm nhén trong t0 chire phéi hop lién

nganh;

IL ......... (tén ciia B phan gip viéc ciia t6 chire phdi hop lién nganh) (néu c6):

1. Danh xung (Ong/Ba) ho tén, chuc vu, don vi, nhiém vy ddm nhan trong BS phan giap viéc cia to

chire phdi hop lién nganh;
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Piéu 2. Cac ndi dung khac duoc giit nguyén theo Quyét dinh sb ... /QDb-UBND
ngay....thang....nam 20... ctia Cht tich Uy ban nhan dan Thanh phé vé thanh 1ap (hoac da kién toan,

kién toan va déi tén)... ... (tén ciia td chirc phdi hop lién nganh).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sé ...... /Qb-UBND
ngay....thang...nam 20... ciia Chil tich Uy ban nhan dan Thanh phd vé kién toan nhan sy (hoic da

thay d6i, b6 sung thanh vién)......... (tén ciia td chirc phdi hop lién nganh).

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S6 Néi vu, ......... ( Thi treémg
co quan, don vi co’ quan dwgc giao nhiém vu Thuwong tryc cia t6 chire phdi hop lién nganh),
Thi trudng cac co quan, don vi ¢ lién quan va cac thanh vién co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Thuong truc Thanh uy;

- Thudng tree HDND Thanh pho;
- TTUB: CT, cac PCT;

- S& Néi vu (3b);

- VPUB: cac PVP;

-Luu: VT

CHU TICH

® Viéc kién toan nhan su t6 chirc phdi hop lién nganh xay ra déi véi trudng hop o su thay doi
ngudi diung dau hodc tir 50% trén tong s6 thanh vién tham gia tré 1én va khong thay déi vé chuc
nang, nhiém vy, tén goi cua té chic phdi hop lién nganh so véi quy dinh tai cac Quyét dinh cia Chi
tich Uy ban nhan dan Thanh phd d& ban hanh.
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3. Thit tuc bé sung, thay déi thanh vién Té chirc phdi hop lién nganh thudc
thim quyén giai quyét cia Chi tich Uy ban nhin dian Thanh phd, Uy ban nhén
dan Thanh phd

a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, don vi duoc giao lam nhiém vu Thuong truc cia Té chire phéi hop
lién nganh ndp hd so bd sung, thay doi thanh vién T6 chic phoi hop lién nganh dén
Sé& No1 vu.

- Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Noi vu tham
dinh va trinh Chi tich UBND Thanh phd quyét dinh.

b) Cdch thirc thuc hién:

- Nop ho so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cia S& Noi vu (s6 86B Lé
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh) bang hinh thtrc
truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu
hodc nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich.

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Cong van, To trinh cua don vi trong d6 néu 1 can cwr, Iy do dé xuat bo sung,
thay d6i thanh vién T6 chtrc phodi hop lién nganh.

+ Cac van ban quy pham phap luat cua Trung wong, van ban chi dao ctia nganh,
dia phuwong.

+ Cac van ban cir nhan su cia cac don vi thanh vién lién quan T6 chirc phdi hop
lién nganh.

+ Cac Quyét dinh thanh 1ap, kién toan, kién toan nhan su, bo sung, thay doi
thanh vién da duoc ban hanh van con hiéu luc.

+ Dy thao Quyét dinh bo sung, thay d6i thanh vién To chac phdi hop lién nganh
(theo mau) (giri kém File mém).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc hd
so day du va hop 18, S& Noi vu ¢ trach nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan
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dan Thanh phé quyét dinh.

d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi dugc giao lam
nhiém vu Thuong trie ciia TO chire phdi hop lién nganh.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phéi hop: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

g) Két quda thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, madu 1o khai, mdu quyét dinh: Quyét dinh vé viéc thay doi, bd sung
thanh vién T6 chuc phéi hop lién nganh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

) Can cik phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 04/2019/QD-UBND ngay 08/3/2019 ciia UBND Thanh phé ban
hanh Quy ché vé thanh l4p, t6 chitc va hoat dong ciia to chirc phéi hop lién nganh
thudc tham quyén quyét dinh ciia Chu tich UBND Thanh phd.

- Quyét dinh s6 175/QD-SNV ngay 09/6/2022 cua Giam d6c S& Noi vu vé viée
cong bd Hé théng quan 1y chat lwong phu hop theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO
9001:2015.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: /QD-UBND Thémh pho Hé Chi Minh, ngay thang ndm 20....
QUYET PINH

Veé viéc thay ddi, b6 sung thanh vién...(tén cta t6 chirc phdi hop lién nganh)’
CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cit Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctt Quyét dinh sb ...... /QD-UBND ngay....thang....nam 20... cia Cha tich Uy
ban nhan dan Thanh phd vé thanh 1ap (hodc di kién toan, kién toan va doi tén, kién toan
nhén sy)...... (tén ciia to chirc phdi hop lién nganh);

Xét dé nghi cua............ (Tha truwéng co’ quan, don vi co’ quan dwgc giao nhiém
vu Thudong trwc cia t6 chic phdi hep lién nganh)tai Coéng van
$O...... ngay ...... thang ...... nam 20.... va cua S& Noi vu tai TO trinh 6 ...... /TTr-SNV
ngay ...... thang ...... nam 20......

QUYET PINH:
Piéu 1. Thay ddi, bd sung thanh vién......... (tén ciia to chirc phdi hep lién nganh) (goi tit
1a....), gdbm cac thanh vién nhu sau:
L......... (tén ciia t6 chirc phdi hop lién nganh):

1. Danh xung (Ong/Bét) ho tén, chirc vy, don vi, nhiém vu ddm nhén trong t0 chic phéi hop
lién nganh thay 6ng/ba ;
ettt ettt ettt ettt ettt et b e bttt etb ettt et e eteetseeneeraa e

IL ......... (tén ciia B§ phin gitp viée ciia té chie phdi hop lién nganh) (néu c6):

1. Danh xung (Ong/Bét) ho tén, chitc vu, don vi, nhi€ém vu ddm nhén trong B phan giap
viéc cua t6 chirc phdi hop lién nganh thay ong/ba ............ ;
e e ettt

Cac thanh vién khac van giit nguyén theo Quyét dinh sd..../QD-UBND ngay....thang. ..

20.... cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho vé thanh 1ap (hodc da kién toan, kién toan va
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d6i tén, kién toan nhan su)...... (tén ciia to chirc phdi hop lién nganh).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc S& Noi vu, (Thi truéng
co’ quan, don vi dugc giao nhiém vu Thudng truc ciia to chire phdi hop lién nganh),
Thi trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan, cac thanh vién (tén ciia tb chirc phéi hop lién
nganh) va cac thanh vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Thuong truc Thanh uy;
- Thudng tryee HDND Thanh pho;
- TTUB: CT, cac PCT;
- S& Néi vu (3b);
- VPUB: cac PVP;
-Luu: VT

® Viéc thay d6i, bd sung thanh vién cua t6 chirc phdi hop lién nganh xay ra ddi véi trudng
hop nhan sy tham gia t6 chirc phdi hop lién nganh hién d4 nghi huu, chuyén cong tac khac
hodc ¢6 nhu cau bd sung nhan sy dé thuc hién cac nhiém vu cua to chirc phéi hop lién

nganh.
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4. Thu tuc t6 chirc lai (hop nhét, sap nhip, chia, tich) cac T6 chirc phéi hop
lién nganh thudc thim quyén giai quyét cia Chi tich Uy ban nhin dian Thanh
phd, Uy ban nhin dian Thanh phé

a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, don vi dugc giao lam nhiém vu Thuong truc cia to chire phéi hop
lién nganh chuan bi ho so dé xuat to chuc lai T6 chirc phdi hop lién nganh gui Chu
tich UBND Thanh phé théng qua S& Noi vu.

- Trong thot han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc dﬁy di hé so dé nghi td
chirc lai T6 chie phdi hop lién nganh, S& Noi vu ¢6 trach nhiém tham dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 quyét dinh.

b) Cdch thitc thuc hién:

- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S& Noi vu (s6 86B L&
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh) bang hinh thirc
truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu
hodc nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich.

c) Thanh phan, s6 luong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Cong van, T trinh trong d6 néu 16 cin cwr, Iy do dé xuat to chire lai T6 chic
phoi hop lién nganh.

+ Cac van ban quy pham phap luat cua Trung wong, van ban chi dao ctia nganh,
dia phuong (vin ban déng y chap thuan chu trwong to chic lai).

+ Cac van ban cuir nhan su cua cac don vi thanh vién lién quan T6 chire phéi hop
lién nganh.

+ Dy thao Quyét dinh to chirc lai T6 chtrc phdi hop lién nganh (gui kém File
mém).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc hd
so day du va hop 18, S& Noi vu ¢ trach nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé quyét dinh.
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d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi dugc giao lam
nhiém vu Thuong trire cia to chirc phoi hop lién nganh.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh pho
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phéi hop: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

g) Két quda thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho.

h) Phi, [é phi (néu cd): Khong

i) 1én mau don, mdu t6 khai: Khéng

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hamh chinh: Xhi muc tiéu, chirc nang, nhiém
vu ciia cac T6 chirc phoi hop lién nganh chong chéo, tring lap véi nhau.

) Can cik phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 04/2019/QD-UBND ngay 08/3/2019 ciia UBND Thanh phé ban
hanh Quy ché vé thanh lap, to chire va hoat dong cua to chirc phéi hop lién nganh
thudc tham quyén quyét dinh ciia Chu tich UBND Thanh phd.

- Quyét dinh s6 175/QD-SNV ngay 09/6/2022 cua Giam d6c S& Noi vu vé viée
cong bd Hé théng quan 1y chat lwong phu hop theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO
9001:2015.

II. Linh vire Quan ly va xét duyét di nwéc ngoai

5. Thi tuc di nwée ngoai vé viée cong tir 03 thang tré 1én

a) Trinh tu thuc hién:

- Trude thoi han di cong tac 15 ngay lam viée, co quan, don vi ndp ho so tai SO
No61 vu.

- Trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoce ho so ddy du va hop 1€, So
No6i vu tham dinh va gui day du ho so vé Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so ddy du va hop 18,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd ra soat va trinh Chi tich Uy ban nhan dan
Thanh phé xem xét, quyét dinh.
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b) Cdch thitc thuc hién:

- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S& Noi vu (s6 86B L&
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh) bang hinh thirc
truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu
hodc nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich.

c) Thanh phan, s6 luong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi xét duyét di nude ngoai vé viéc cong.

+ Thu moi cua co quan, to chire trong nudc va quoc té (néu co).

+ So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y truc
tiép. Trudong hop 1a can bo, cong chirc, vién chirc thi thie hién theo mau So yéu ly
lich cua can bd, cong chire, vién chirc theo quy dinh ciia B6 Noi vu.

+ N&i dung thuyét trinh, phat bi€u tai nudc ngoai cua can bd, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong duge cu di nude ngoai (n€u co).

+ Van ban tham dinh cta ngudil ding dau co quan, don vi doi vol ndi dung
thuyét trinh, phat bi€u tai nuwdc ngoai cua can bd, cong chirc, vién chirc va nguodi lao
dong thudc pham vi phu trach duoc dé cu di nude ngoai (n€u co).

+ Van ban tham dinh cua Ban Tuyén gido Thanh uy déi véi can bo, cong chire,
vién chirc va nguoil lao dong dang lam viéc trong cac co quan bao chi, xuat ban
Thanh phd duoc ctr di nude ngoai vé viée cong.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc hd
so day du va hop 1¢.

d) Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can b, cong chire, vién chirc, nguoi
lao dong dang lam viéc tai:

- Co quan hanh chinh thudc Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh.

- Bon vi su nghiép cong 1ap thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd Hé Chi Minh.

- Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé6 thuéc Thanh phé H6 Chi Minh.

- Doanh nghiép 100% von Nha nudc do Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi



28 CONG BAO/S6 98+99/Ngay 15-6-2023

Minh lam chu s hiru.

- Doanh nghiép ma phan vén Nha nuéc do Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi
Minh lam chu sé hiru chiém trén 50% von diéu 16 hodic tong s6 ¢o phan cd quyén bicu
quyét.

- Hoi ¢6 tinh chat diic thu hoat dong trong pham vi Thanh phd HO Chi Minh.
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phéi hop thwe hién thu tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan dan
Thanh phé.

g) Két qua thiee hién thii tuc hamh chinh: Quyét dinh cho phép di nude ngoai.

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu dom, mdu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

) Can cik phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quan 1y va xét duyét can bo,
cong chirc, vién chirc va nguroi lao dong di nurde ngoai.

- Quyét dinh s6 1345/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd vé uy quyén quyét dinh cir, cho phép can bo, cong chirc,
vién chtrc va nguoi lao dong di nude ngoai vé viéc cong.

6. Thi tuc di nwée ngoai vé viée cong dwéi 03 thang

a) Trinh tu thuc hién:

- Trude thoi han di cong tac 15 ngay lam viée, co quan, don vi ndp ho so tai SO
No61 vu.

- Trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoce ho so ddy du va hop 1€, So
No6i vu tham dinh va gui day du ho so vé Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so ddy du va hop 18,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd ra soat va trinh Chi tich Uy ban nhan dan
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Thanh phé xem xét, quyét dinh.
b) Cdch thitc thuc hién:

- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S& Noi vu (s6 86B L&
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh) bang hinh thirc
truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu
hodc nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich.

c) Thanh phan, s6 luong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi xét duyét di nude ngoai vé viéc cong.

+ Thu moi cua co quan, to chire trong nudc va quoc té (néu co).

+ So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y truc
tiép. Trudong hop 1a can bo, cong chirc, vién chirc thi thie hién theo mau So yéu ly
lich cua can bd, cong chire, vién chirc theo quy dinh ciia B6 Noi vu.

+ Noi dung thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai cua can bo, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong duoc cr di nude ngoai (néu co).

+ Vin ban tham dinh cua nguoi ding dau co quan, don vi doi véi ndi dung
thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai cua can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong thudc pham vi phu trach duoc dé ctr di nuwde ngoai (néu co).

+ Van ban tham dinh cua Ban Tuyén gido Thanh uy d6i voi can bo, cong chire,
vién chic va nguoi lao dong dang lam viée trong cdc co quan bdo chi, xuat ban
Thanh phé duoc cir di nude ngoai vé viéc cong.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc hd
so day du va hop 1¢.

d) Poéi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can b, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong dang giit chuc vy, chire danh lanh dao, quan 1y thudc tham quyén bo
nhiém, cong nhan, phé chuan ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh pho.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phéi hop thwe hién thu tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan dan
Thanh phd.

g) Két qua thiee hién thii tuc hamh chinh: Quyét dinh cho phép di nude ngoai.

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

) Can cik phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nam 2022 cua Uy ban

nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quan 1y va xét duyét can bo,
cong chirc, vién chirc va nguroi lao dong di nurde ngoai.

- Quyét dinh s6 1345/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd vé uy quyén quyét dinh cir, cho phép can bo, cong chirc,
vién chtrc va nguoi lao dong di nude ngoai vé viéc cong.

7. Thi tuc di nwée ngoai vé viée cong theo doan

a) Trinh tu thuc hién:

- Trude thoi han di cong tac 15 ngay lam viée, co quan, don vi ndp ho so tai SO
No61 vu.

- Trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day da va hop 1€, S¢
No6i vu tham dinh va gui day du ho so vé Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du va hop 1é,
Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd ra soat va trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé xem xét, quyét dinh.

b) Cdch thitc thuc hién:

- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S& Noi vu (s6 86B L&
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh) bang hinh thirc
truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu
hodc nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich.

c) Thanh phan, s6 luong hé so:



CONG BAO/S6 98+99/Ngay 15-6-2023 31

- Thanh phan ho so:
+ Van ban dé nghi xét duyét di nuwde ngoai vé viée cong.
+ Thu moi cia co quan, té chirc trong nudc va quoc t€ (n€u co).

+ So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y truc
tiép. Trudong hop 1a can bo, cong chirc, vién chirc thi thie hién theo mau So yéu ly
lich cua can bd, cong chire, vién chirc theo quy dinh ciia B6 Noi vu.

+ N&i dung thuyét trinh, phat bi€u tai nudc ngoai cua can bd, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong duge cu di nude ngoai (n€u co).

+ Van ban tham dinh cta ngudil ding dau co quan, don vi doi vol ndi dung
thuyét trinh, phat bi€u tai nuwdc ngoai cua can bd, cong chirc, vién chirc va nguodi lao
dong thudc pham vi phu trach duoc dé cu di nude ngoai (n€u co).

+ Van ban tham dinh cua Ban Tuyén gido Thanh uy déi1 véi can bo, cong chire,
vién chirc va nguoil lao dong dang lam viéc trong cac co quan bdo chi, xuat ban
Thanh phd duoc ctr di nude ngoai vé viée cong.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong vong 12 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc ho so
day du va hop 18.

d) Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can b, cong chire, vién chirc, nguoi
lao dong dang lam viéc tai:

- Co quan hanh chinh thudc Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh.

- Pon vi su nghiép cong lap thude Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

- Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé6 thuéc Thanh phé H6 Chi Minh.

- Doanh nghiép 100% von Nha nudc do Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi
Minh lam chu s¢ hiru.

- Doanh nghiép ma phan vén Nha nuéc do Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi
Minh 1am chu s& hiru chiém trén 50% von diéu 1é hodc tong s6 ¢o phan ¢ quyén biéu
quyét.

- Hoi c6 tinh chat diic thu hoat dong trong pham vi Thanh phd HO Chi Minh.
e) Co quan gidi quyét thii tuc hamh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh pho.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Vian phong UBND Thanh phé.

g) Két qua thiee hién thii tuc hémh chinh: Quyét dinh cho phép di nude ngoai.

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu dom, mdu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

) Can cik phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quan 1y va xét duyét can bo,
cong chirc, vién chirc va nguroi lao dong di nurde ngoai.

- Quyét dinh s6 1345/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd vé uy quyén quyét dinh cir, cho phép can bo, cong chirc,
vién chtrc va nguoi lao dong di nude ngoai vé viéc cong.

8. Thu tuc di nwée ngoai vé viée riéng c6 thw moi dich danh hoic do tring
thwéng chwong trinh khuyén mii, chwong trinh twéng thwéng cia cic co quan,
t6 chirc, doanh nghié€p trong nwéc va ngoai nwéc

a) Trinh tu thuc hién:

- Trudce thot han xin nghi di nwdc ngoar 20 ngay lam viéc, co quan, don vi ndp
ho so tai S& Noi vu.

- Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoce ho so ddy du va hop 1€, So
No6i vu tham dinh va gui day du ho so vé Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hod so ddy du va hop 18,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd ra soat va trinh Chi tich Uy ban nhan dan
Thanh phé xem xét, quyét dinh.

b) Cdch thitc thuc hién:

- Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu (sé 86B Lé
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh) bang hinh thirc
truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu
hodc nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich.
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c) Thanh phan, s6 luong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi xét duyét di nude ngoai vé viée riéng c6 thu moi dich danh co
du cac ndi dung: muc dich chuyén di, ndi dung chuyén di, thoi diém di nude ngoai va
tré vé Viét Nam, nguon kinh phi va co quan, to chire tai tro, chi tra.

+ Pon xin phép di nudc ngoai cia can bo, cong chuc, vién chirc va nguoit lao
dong.

+ Thu moi ciia co quan, t6 chirc, ca nhan trong nudc va quoc té, gdbm: Ban sao
c6 chimg thue doi voi cac truong hop du diéu kién hop phap hoa lanh su theo quy
dinh va ban dich sang tiéng Viét Nam, duoc to chuc, cd nhan ¢ tham quyén ching
thwe chir ky nguoi dich.

+ So yéu ly lich ¢6 x4c nhan cua nguoi ding dau co quan quan 1y truc tiép.
Truong hop 1a can bo, cong chirc, vién chue thi thie hién theo mau So yéu 1y lich cua
can bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh ctiia Bo N61 vu.

+ No61 dung thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai cia can bd, cong chire, vién
chtrc va nguoi lao dong dugce cho phép di nude ngoai (néu co).

+ Van ban tham dinh cia ngudi dung dau co quan, don vi dé1 vé1 nd1 dung
thuyét trinh, phat bi€u tai nuwdc ngoai cua can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong thude pham vi phu trach duoc cho phép di nudc ngoai (néu ¢o).

+ Phiéu x4c minh ciia Coéng an Thanh pho.
- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong vong 15 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc ho so
day du va hop 1é.

d) Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can b, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong dang lam viéc tai:

- Co quan hanh chinh thudc Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh.
- Bon vi su nghiép cong 1ap thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd Hé Chi Minh.
- Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé6 thuéc Thanh phé H6 Chi Minh.

- Doanh nghiép 100% von Nha nudc do Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi
Minh lam chu s¢ hiru.
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- Doanh nghiép ma phan vén Nha nuéc do Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi
Minh lam chu sé hiru chiém trén 50% von diéu 16 hodic tong s6 ¢o phan cd quyén bicu
quyét.

- Hoi ¢6 tinh chat diic thu hoat dong trong pham vi Thanh phd HO Chi Minh.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Vian phong UBND Thanh phé.

g) Két qua thiee hién thii tuc hémh chinh: Quyét dinh cho phép di nude ngoai.

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu dom, mdu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

) Can cik phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quan 1y va xét duyét can bo,
cong chirc, vién chirc va nguroi lao dong di nurde ngoai.

- Quyét dinh s6 1345/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd vé uy quyén quyét dinh cir, cho phép can bo, cong chirc,
vién chtrc va nguoi lao dong di nude ngoai vé viéc cong.

9. Thi tuc di nwée ngoai vé viée riéng khong cé thw moi dich danh

a) Trinh tu thuc hién:

- Truong hop can bd, cong chire, vién chire va nguot lao dong dang giir chire vu,
chitc danh 1anh dao, quan 1y thudc tham quyén bd nhiém, cong nhan, phé chuan cia
Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh:

+ Trudc thoi han xin nghi di nudc ngoai 15 ngay lam viéc, co quan, don vi ndp
ho so tai S& Noi vu.

+ Trong vong 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugce hd so day di va hop 1¢,
S& Noi vu tham dinh va giri day du hd so vé Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé.

+ Trong vong 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugce hd so day di va hop 1¢,
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Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd ra soat va trinh Chi tich Uy ban nhan dan
Thanh phé xem xét, quyét dinh.

- Tredong hop can bd, cong chirc, vién chirc va ngudt lao dong khong gitr chire
vu, chirc danh 1anh dao, quan ly thudc tham quyén bo nhiém, cong nhan, phé chuan
ctiia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh xin phép di nudc ngoai tir 03
thang trd 1én:

+ Trudc thoi han xin nghi di nudc ngoai 15 ngay lam viéc, co quan, don vi ndp
ho so tai S& Noi vu.

+ Trong vong 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugce hd so day di va hop 1¢,
S& Noi vu tham dinh va giri day du hd so vé Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé.

+ Trong vong 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugce hd so day di va hop 1¢,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd ra soat va trinh Chi tich Uy ban nhan dan
Thanh phé xem xét, quyét dinh.

b) Cdch thitc thuc hién:

- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S& Noi vu (s6 86B L&
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh) bang hinh thirc
truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu
hodc nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich.

c) Thanh phan, s6 luong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi xét duyét di nudc ngoai vé viée riéng co du cac ndi dung;
muc dich chuyén di, ndi dung chuyén di, thoi diem di nude ngoai va trd vé Viét Nam,
ngudn kinh phi va co quan, to chtrc tai trg, chi tra.

+ Pon xin phép di nuwdc ngoai cua can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong vong 12 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc ho so
day du va hop 1é.

d) Péi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can b, cong chire, vién chirc, nguoi
lao dong dang lam viéc tai:
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- Co quan hanh chinh thudc Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh.
- Pon vi su nghiép cong lap thude Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.
- Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé6 thuéc Thanh phé H6 Chi Minh.

- Doanh nghiép 100% von Nha nudc do Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi
Minh lam chu s¢ hiru.

- Doanh nghiép ma phan vén Nha nuéc do Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi
Minh lam chu sé hiru chiém trén 50% von diéu 16 hodic tong s6 ¢o phan cd quyén bicu
quyét.

- Hoi ¢6 tinh chat diic thu hoat dong trong pham vi Thanh phd HO Chi Minh.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Vian phong UBND Thanh phé.

g) Két qua thiee hién thii tuc hémh chinh: Quyét dinh cho phép di nude ngoai.

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

) Can cik phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé€ ban hanh Quy ché quan ly va xét duyét can bd,
cong chirc, vién chirc va nguroi lao dong di nurde ngoai.

- Quyét dinh s6 1345/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh pho v€ uy quyén quyét dinh cur, cho phép can b, cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong di nude ngoai veé viéc cong.

10. Thi tuc gia han thoi gian & nwéc ngoai vé viée cong

a) Trinh tu thuc hién:

- Can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong nop ho so tai S& Noi vu.

- Trong vong 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day du va hop 1€, S& Noi vu
tham dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem xét, quyét dinh.
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b) Cdch thitc thuc hién:
- Nop ho so:

+ NoOp hd so truc tuyén qua hop mail dién tr cua S& NO1 vu
(snv(@tphcm.gov.vn)

+ Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu (s6 86B Lé Thanh
Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh) théng qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich hodc nhan qua hop thu
dién t cua ca nhan.

c) Thanh phan, s6 luong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Coéng van dé nghi gia han tho1 gian cong tac tai nude ngoai cua co quan, don
V1.

+ Pon xin gia han tho1 gian ¢cong tac & nude ngoai cua can bo, cong chire, vién
chtrc va nguon lao dong duoc cur di nude ngoai (trong do trinh bay cu thé ly do xin
gia han va cam két thot gian tré vé Viét Nam).

+ Tai liéu lién quan dén viéc xin gia han (néu 1a tiéng nudc ngoai phai dugc dich
ra tiéng Viét Nam, duoc to chirc, cd nhan c6 tham quyén chtng thuc chir ky ngudi
dich. Truong hop bat kha khang khi nguoi xin gia han dang & nude ngoai va khong
thé thwc hién thu tuc chung thuc chit ky nguoi dich do thoi gian xin gia han ngin
hodc noi cong tac khong cé co quan, to chirc, ca nhan c6 tham quyén ching thye thi
guri trude ndi dung ban dich chua co chimg thwe. Ngudi xin gia han phai cam két chiu
hoan toan trach nhiém vé ndi dung cua ban dich; dong thoi giri bo sung cho cap ¢o
tham quyén xét duyét ngay sau khi nhan duoc ban dich co ching thuc chir ky theo
quy dinh).

+ Bao cao két qua cua chuyén cong tac nudc ngoai dang thire hién.

+ Gidy to xac nhan thong tin nhan sy c6 lién quan tir co quan lanh su tai nudc
ngoai (co quan dai di€n ngoai giao Vi€t Nam tai nude ngoai) (n€u co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong vong 07 ngay ké tir ngay nhan duogc ho so day du
va hop 1€, S& No61 vu thAm dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé xem


mailto:snv@tphcm.gov.vn

38 CONG BAO/S6 98+99/Ngay 15-6-2023

xét, quyét dinh.
d) Poéi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh:

- Can bg, cong churc, vién chirc, ngudi lao dong xin gia han thot gian & nude
ngoai tir 90 ngay trd 1€n.

- Can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong da duge Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho ban hanh quyét dinh cho phép di nudc ngoai, xin gia han thoi gian &
nuwdc ngoat.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND Thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Vian phong UBND Thanh phé.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh gia han thoi gian & nudc
ngoai vé viéc cong.

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu dom, mdu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

) Can cik phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nam 2022 cua Uy ban

nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quan 1y va xét duyét can bo,
cong chirc, vién chirc va nguroi lao dong di nurde ngoai.

- Quyét dinh s6 1345/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd vé uy quyén quyét dinh cir, cho phép can bo, cong chirc,
vién chtrc va nguoi lao dong di nude ngoai vé viéc cong.



