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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

S6: 2165/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 18 thang 6 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue xiic tién thuwong mai thudc thim quyén tiép nhin cia S& Cong Thuong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt Té chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 06 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thil tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 ciia Chinh
phi vé swa doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin
phong Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
ciea, mot cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cuia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Gidm doc S¢ Cong Thuong tai To trinh s6 3422/TTr-SCT ngay
04 thdng 6 nam 2024.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cua S& Cong Thuong da duge ti cau tric
theo Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022.

Danh muc va n6i dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
théong tin dién to cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh da dwoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu Iye thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S¢ Cong Thuong, Giam
déc S& Thong tin va Truyén thong va cac to chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO CONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2165/0D-UBND ngay 18 thdang 6 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

Stt Tén thu tuc
Linh vue xic tién thwong mai

1 Cap Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia to chire xuc tién thuong
mai nudc ngoai tar Viét Nam

) Stra d6i Giay phép thanh 14p Vian phong dai dién cua té chuc xiic tién
thuwong mai nudc ngoai tai Viét Nam

3 Cap lai Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién cia to chic xic tién
thuwong mai nudc ngoai tai Viét Nam

A Gia han Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia to chirc xuc tién
thuwong mai nudc ngoai tai Viét Nam

5 Cham dut hoat dong va thu hoi Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién
cua to chirc xuc tién thwong mai nurde ngoai tai Viét Nam
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QUY TRINH 01
Cép Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cia té chire xic tién thwong mai

nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2165/0P-UBND ngay 18 thang 6 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

1

Pon d nghi cap Gidy phép thanh lap
Vin phong dai dién cua to chue xuc tién
thuwong mai nudc ngoai (Mau s6 01 - Phy
luc Nghi dinh 14/2024/ND-CP)

01

- Nop truc tiép: ban
chinh

- Nop truc tuyén: ban
chinh dién to

2 |Van ban cua co quan nha nudce ¢d tham 01 - Nop truc tiép: ban
quyen clia nude ngoai cho phép td chirc chinh
xtc tién thuong mai thanh 14p Van phong - Nop truc tuyén: ban
dai dién ta1 Viét Nam hodc van ban, tai chinh dién ti
liéu chimg minh vé viéc thanh 1ap Van '
phong dai dién tai nudc ngoai cia to
chirc
3 |Giay phép thanh 1ap hodc gidy to co gia 01 - Nop truc tiép: ban sao
tri tuong duong - Nop truc tuyén: ban
sao dién tu
4 |Piéu 18 hoic quy ché hoat dong cua td 01 - Nop truc tiép: ban sao
chtre xuc tién throng mai nudc ngoai - Nop truc tuyén: ban
sao dién tu
5 |Piéu 1& hodc quy ché hoat dong du kién 01 - Nop truc tiép: ban
cua Van phong dai dién tai Viét nam chinh
- Nép truc tuyén: ban
chinh dién to
6 |Bdo cdo tinh hinh hoat dong ctua to chirc 01 - Nop truc tiép: ban
xuc tién thwong mai nude ngoai trong 01 chinh
nam gan nhat - Nop truc tuyén: ban
chinh dién to
7 [Van ban bo nhiém va ly lich ciia nguoi 01 - Nop truc tiép: ban
diung dau, ly lich cua cac nhan sy thude chinh
Van phong dai dién tai Viét Nam - Nop truc tuyén: ban

chinh dién to
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Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu
Luuy:
1.Cac thanh phan hd so s6 2, 3, 4, 5, 6, 7 phai dugc dich ra tiéng Viét (trur s6 5 va 6)

va tat ca thanh phan ho so phai dugce hop phap hda lanh sy theo quy dinh cia phap
luat Viét Nam.

2.Ban chinh dién tir va ban sao dién tir phai c6 gia tr1 phap ly twong duwong ban
chinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xir ly | Phi thim
dinh
Bo phan Mét ctra - S& Cong Thuong, dia chi: 163 |14 ngay lam khéng
Hai Ba Trung, phuong V6 Thi Sau, Quan 3, Thanh | viéc ké tir ngay
ph6 H6 Chi Minh hodc qua dich vu Buu chinh cong | nhan du ho so
ich hodic qua Céng dich vu cong ciia Thanh phd tai | hop 1é

dia chi: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc | Noi dung | Trach | Thoi gian Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhi€ém Bidu mau
viéc

Bl | Nophd so |T6 chirc,| Gidhanh | TheomucI |Thanh phan hd so theo

canhan chinh muc |
B2 | Kiém tra | Bo phan| Y2 ngay BM 01 Tiép nhén true tiép:
vatiep |motcta| lam viée BM 02 |- Truong hop hd so day

nhén ho so BM 03 du: Lap Giay tiép nhan

hd so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp ho so
theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén
mon.

Theo muc |

- Trudong hop hd so chua
day du hodc chua hop 1¢;
Huoéng dan nguoi ndp hd
so bo sung, hoan thién ho
so va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Trudng hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

ho so theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é caa ho so;
kiém tra thong tin chir ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Coéng chuc
Mot cua tiép nhan, cép
ma ho so va xir Iy ho so
theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day di, dung quy dinh thi
thong bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan cia to
chtrc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan b6 sung ho
so theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudén hon 08 gid lam
viéc ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thir 7, chu
nhat.

- Scan tai liéu, lvu trit hd
so dién tu. Tiép nhan ho
so va chuyén phong
chuyén mén

B3

Phan cong
thu ly ho
SO

Lanh
dao
phong
Thi

2 ngay
lam viéc

BM 01
Theo muc |

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so
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Buwéc | Noi dung | Trach | Thoi gian Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhi€ém Biéu mau
viéc
treong
Thwong
nhan
Nudce
ngoai
B4 |Tham dinh| Cong | 8 Y2 ngay BMOl |- Céng chuc thu ly ho so
ho sodé |chucthu| lam viée | Theo muc | tién hanh xem xét ho so,
xuat két |1y ho so Du thao két |18 To trinh, du thao két
qua giai | phong ' qua qua giai quyét thu tuc
quyet Thi hanh chinh.
TTHC cua | truong - Tong hop, hoan thién
ho so | Thuong hd so va trinh Lanh dao
nhan phong chuyén mén xem
Nude x€t.
ngoai
B5 | Xemxét, | Lanh 02 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky dao lam vi€c | Theomucl |mOn xem xét hd  so,
phong Totrinh  (duyet du thao két qua
T‘hl Két qua hoic & quye& thu u‘,lc har}h
treong _ o 7Y |chinh (Giay phép hodc
Thwong van ba}r} W1 Van ban tir chdi, néu 15 ly
A choi
nhan do).
Nuée - Trinh Lanh dao S& phé
ngoat duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.
B6 | Phé duyét | Lanh |2ngaylam| Hd sotrinh |Phé duyét két qua giai
két qua | dao So viéce quyét thu tuc hanh chinh.
TTHC
B7 | Ban hanh | Van thu | '2ngay Hosodd |Cho sb, vao so, dong
van ban Sé& lam viéc dugce phé diu, ban hanh van ban va
duyét chuyén hd so cho Bd
phan Mot ctra
B8 | Trakét |Bophan|Theo Gidy| Kétqua |- Tra két qua cho Té
qua, luu | mot cra hen chirc/ca nhan
ho so, - Théng ké, theo doi.
thong ké

va theo doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma hiéu Tén biéu méu
1 | BMOl |Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghi cap Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia to
4 BMO04 | chtre xtc tién thwong mai nude ngoair (Mau s6 01 - Phu luc Nghi
dinh 14/2024/ND-CP)
Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia to chire xuc tién
5 BM 04 S N
thrwong mai nudc ngoai
V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma hiéu Tén biéu méu
1 | BMOl |Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghi cap Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia to
4 BMO04 | chtre xtc tién thwong mai nude ngoair (Mau s6 01 - Phu luc Nghi
dinh 14/2024/ND-CP)
Giay phép thanh 14p Van phong dai dién cua to chirc xuc tién
5 BM 04 |thuong mai nudc ngoai (Mau so 02 - Phu luc Nghi dinh

14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024)

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi

tiét Luat Quan ly ngoai thvong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thwong;

- Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 cua Chinh phu sira
d6i, bd sung Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 ciia Chinh
pht Quy dinh chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot sé bién phap phat trién

ngoai thuong.
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- Quyét dinh s6 469/QD-BCT ngay 05 thang 03 nim 2024 cia Bo Cong
Thwong Ve viéc cong b6 thu tuc hanh chinh m&i ban hanh, bi bai bo trong linh vuc

xtic tién thwong mai thudc pham vi chirc ning quan ly ciia Bo Cong Thuong.
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Maiu s6 01
TEN TO CHUC XUC TIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI NUOC NGOAI Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

SH: ... Dia diém, ngay... thang... ndm...
PE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gti: S& Cong Thwong tinh, thanh pho ....

Tén t6 chuc xtc tién thuong mai nude ngoai (ghi bang chit in hoa tén day du cua to

CRTIC ) e,

TEN VIEE LA (MU CO): oottt

Quéc tich cua tb chirc xuc tién throng mai nwdc NEOAL:............ooooei i,
Dia chi tru sé¢ chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 14p):........ovvviveeoeeeeeeeeeeee.
Thot han hoat dong cia td chire (néu CO ) it
DPiénthoat: ... FAX e
Email: ... Website:.........ccoooviiiii

Dai dién theo phap luat (ngudi ding dau to chire):

HoO Va0, e
GG VU oo e e
Quéc C1CI . o

Can ct Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nim 2018 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thuong
va Nghi dinh s6 ../2024/ND-CP ngay ... thang ... nim 2024 ciia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thwong vé mot s6 bién phap phat
trién ngoai thwong, (ghi day du tén cia to chirc xuc tién thwong mai nudc ngoai) de
nghi cép Giéy phép thanh 1ap Vian phong dai dién tai Viét Nam cu thé nhu sau:

1. Tén Van phong dai dién (ghi tén day du bang chir in hoa, dAm): .........cocovveveeenn.

TEN VIEL LA (NEU CO) ..o
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2. Dia chi dat try s& Vian phong dai dién: (ghi rd s6 nha, duong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh phd):

3. Noi dung hoat dong ciia Van phong dai dién (néu cu thé nhitng hoat dong du kién
s& tién hanh tai Viét Nam):

Ghi 6 nd1 dung hoat dong duw kién ¢o hoic khong lién quan dén viéc xuc tién thuwong
mai hang hoa, dich wvu thuéc linh vwc an ninh, qubéc phong;

4. Nguoi dung dau Van phong dai dién:

Hovatén: ......... ... i QO tinh:
Quéc CLCI . o
Dia chi thuong tra/tam tra tar Viet Nam: ...
S6 ho chiéu/Can cude CONE AN ...

DO: voooiiieiiee e cAp ngay ... thang .. NAM ... A1 e

Tong s6 lugng nhan sw (AW KIEN): ....oviveeoe oo,
S lwong nhan su cé quéc tich nude ngoai (du kién): ...................................................
S lwong nhan su cé quéc tich Viét Nam (duw kién): .....................................................

6. Giéy phép thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam da duoc cép trude day
(Trudng hop da dwoc cap Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién tai Viét Nam
trude ddy, to chirc dién thong tin dudi day. Truong hop cap moi lan dau thi ghi “dé
nghi cap mai lan dau”):

- SO, ngay, thoi han Gidy phép thanh 1dp Vin phong dai dién d3 duoc cap:

(Tén day du cua To6 chirc xtc tién thuong mai nude ngoat) ..................... cam keét:

- Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuwc va su chinh xac cua nhitng né1 dung
trén va ho so kém theo.

- Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam vé thanh 14p va hoat
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dong Vin phong dai dién cua to chirc xuc tién thwong mai nude ngoai tai Viét Nam
va cac quy dinh ctaa phap luat khac ¢o6 lién quan.

PAI DIEN CO THAM QUYEN CUA TO CHUC
XUC TIEN THUONG MAI NUOC NGOAI
(Ky ghi v ho tén va déng ddu)

Hb so gui kem: (Ghi rd va dﬁy da van ban, tai liéu duoc gui kém theo ho S0).
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MAu sb 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PHEP

THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC XUC TIEN THUONG
MAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
SOt veveenne
UBND TINH/THANHPHO ... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Dia diém, ngay... thang... ndm...

GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC XUC
TIEN THUONG MAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

So: ....

Cdp ldn déu: ngay... thang... nam...
(Stea doi lan tht... ngay... thdang... nam...
Gia han ldn thit... ngay... thang... nam...
Cdp lai lan thit.... ngay... thang... nam...)

GIAM DOC SO CONG THUONG

Can ct Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé& mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong
va Nghi dinh s6 ../2024/ND-CP ngay ... thang ... ndim 2024 ciia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thwong vé mot s6 bién phap phat
trién ngoai thuong;
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Xét don dé nghi cap Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cia (tén day du cia to
chire xtc tién thuong mai nude ngoai).

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép (tén day du ghi bang chit in hoa cua t6 chirc xuc tién thwong mai
nude ngoai theo Gidy phép thanh 14p cua to chire)

TEN VIEL LA (NEU CO): oottt
Quéc CLCI .
Di1a chi tru SO Chin i o oo
DPai dién theo phap Tuat: ...

Puoc thanh 14p Van phong dai dién tai (ghi rd tén tinh/thanh phd) theo noi dung cu
thé tai Giay phép nay.

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién

Tén Vin phong dai dién (ghi tén day du bang chit in hoa, dam cua Vin phong dai
dién theo don dé nghi):

Tén viét tat (ghi theo don d& nghi; trudng hop khong c6 ghi 18 “Khong ¢o™):
Diéu 3. Dia chi dit tru s¢ Van phong dai dién
(ghi day A theo dom A& NENT) ......o.oveeeee oo

Diéu 4. Ngudi dimg diu Vian phong dai dién

Hovatén: ... @01 tinh:
Quéctich: ...................................................................................................................
S6 ho chiéu/Can cude CONE AN ...
DO v cAp ngay ... thang . NAM . tAL oo

Piéu 5. Noi dung hoat dong ctia Van phong dai dién (ghi ddy du theo don dé nghi)

Ghi 6 nd1 dung hoat dong duw kién ¢o hoic khong lién quan dén viéc xuc tién thuwong
mai hang hoéa, dich vu thudc linh virc an ninh, quéc phong.

Piéu 6. Thoi han hiéu lyc cua Gidy phép
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Giay phép nay co hiéu lyc tir ngay... thang... nam... dén hét ngay... thang... nam...
Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 ban gbc: 01 ban cip cho (tén day du ghi
bang chit in hoa ciia to chirc xtc tién thwong mai nude ngoai); 01 ban luu tai S& Cong
Thuong tinh, thanh pho .....

Noi nhdn: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, déng ddu va ghi 6 ho tén)

-Luu: ...
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QUY TRINH 02

Sira d6i Gidy phép thanh l1ap Vin phong dai dién ciia t6 chire xic tién thwong mai

nwéc ngoai tai Viét Nam

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2165/0P-UBND ngay 18 thang 6 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu
1 |Pon dé nghi sta déi Giay phép thanh 13p Van 01 - Nop truc tiép:
phong dai dién cua té chire xuc tién thuwong mai ban chinh

nude ngoai (Mau s6 03 - Phu luc Nghi dinh
14/2024/ND-CP)

- Nop truc tuyén:
ban chinh dién
tu

2 |Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cia to 01 - Nop truc tiép:
chirc xtc tién thwrong mai nwdc ngoai tai Viét ban géc
Nam - Nop truc tuyén:

ban sao dién tu

3 |Van ban, gidy to bo nhiém nguot ding dau Vian 01 - Nop truc tiép:
phong dai dién méi cua to chirc xtc tién thuong ban chinh
mai dugc dich ra tiéng Viét va hop phap hoa lanh - Nop true tuyén:
su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam (ap ban chinh dién
dung trong truong hop stra d6i theo quy dinh tai o
diem a khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh s6
28/2018/ND-CP, dugc sira doi tai diém a khoan 2
Piéu 1 ctia Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP)

4 |Giay dang ky thanh 18p hodc giéy to ¢cd gia tri 01 - Nop truc tiép:

twong duong cia to chirc xiic tién thuong mai
nude ngoai duge co quan ¢6 tham quyén noi t6
chitc xuc tién thwong mai nudc ngoai thanh 1ap
hodc dang ky kinh doanh x4dc nhan. Cac gidy to
nay phai dich ra tiéng Viét va dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam
(4p dung trong truomg hop sira doi theo quy dinh
tai diém d, diém d, diém e khoan 1 Piéu 27 Nghi
dinh s6 28/2018/ND-CP)

ban sao
- NOp truc tuyén:
ban sao dién tu

Luu v: Ban chinh dién tir va ban sao dién tir phai co6 gia tri phap ly twong duwong ban
chinh.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xir Iy | Phi thim dinh

Bo phan Mot cira - S& Cong Thuong, dia chi: | 10 ngay lam Khéng
163 Hai Ba Trung, phuong V6 Thi Sau, Quan | viéc ké tir ngay
3, Thanh phé Hb Chi Minh hoic qua dich vu | nhan du hd so
Buu chinh céng ich hodc qua Cong dich vu | hop 1é

cong cua Thanh ph6 taa dia chi:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc (NGi dung| Trach Thoi | Ho so/ Dién giai
cong |cong viéc| nhiém gian Biéu
viéc maiu
Bl | Nop ho | Tb chir, Gio Theo |Thanh phan ho so theo muc I
SO’ canhan hanh muc [
chinh

B2 |Kiém tra| BO phan | “angay | BM 01 |Tiép nhin true tiép:
va tiep | motcua |lam viéec| BM 02 |- Truong hop hd so ddy du: Lap

nhan hd BM 03 G,iéy tiép nhan hd so va hen tra
SO’ Theo két qua; trao cho ngudt nop ho so
muc [ theo BM 01, chuyén hd so cho

Phong chuyén mon.

- Truong hop hd so chua dy du
hodc chwa hop 16: Hudéng dan
nguoi ndp hoé so bo sung, hoan
thién ho so va ghi 18 ly do theo
BM 02.

- Truwong hop tir chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day du,
hop 1€ cua hé so; kiém tra thong
tin chit ky s6 d¢ dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong
chitc Mot ctra tiép nhan, cép ma
ho so va xir Iy hd so theo quy
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Bwéc (NGi dung| Trach Thoi | HO so/ Dién giai
cong |cong viéc| nhi€ém gian Biéu
viéc mau
trinh.
- Truong hop hd so chua day du,
ding quy dinh thi thong bao cho
to chitc, cd nhan qua tai khoan
ciia t0 chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu coéng va hudng dan day
du, cu thé dé to chirc, ca nhan b
sung ho so theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhan chinh thirc
hodc yéu cau chinh sira, bo sung
khéng mudn hon 08 gid lam viéc
ké tir khi hé thong tiép nhan, trir
thtr 7, chu nhat.
- Scan tai liéu, luu trit ho so dién
tu. Tiép nhan hd so va chuyén
phong chuyén mén
B3 Phin | Lanh dao | /2ngay | BM 01 |Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong thu [phong Thi|lam viéc| Theo |quyéthd so
Iy hé so | truong muc I
Thuong '
nhan
Nude
ngoai
B4 | Thim | Cong 5% | BMOL |- Cong chuc thy 1y hd so tién
dinh ho | chuc thu | ngay Theo |hanh xem xét ho so, 14p To trinh,
sodé | lyhdoso |lamviéc| mucp |du thao két qua giai quyét thu tuc
xuat két |phong Thi Du ‘théO hanh chinh.
qua giai | truong két qua |- Tong hop, hoan thién hd so' va
quyet | Thuong trinh Lanh dao phong chuyén
TTHC nhan mon xem xét.
cua ho so| Nuéce
ngoai
B5 |Xem xét, | Lanh dao | 1 ngay | BM 01 |- Lanh dao Phong chuyén moén
trinh ky |phong Thi|lam viéc| Theo |xem xét hd so, duyét du thao két
truong muc |qua gidi quyét thi tuc hanh chinh
Thuong To 'trinh (Giay phép kinh doanh hogc van
nhan ban tir choi, néu 6 ly do).
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Bwéc (NGi dung| Trach Thoi | HO so/ Dién giai
cong |cong viéc| nhi€ém gian Biéu
viéc miu
Nudc Két qua |- Trinh Lanh dao S& phé duyét két
ngoai hodc van |qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
ban tir
choi
B6 Phé Lanh dao | 2 ngay | Hoso |Phé duyét két qua giai quyét thu
duyét két Sé& lam viéc| trinh [tuc hanh chinh.
qua
TTHC
B7 Ban Vin the | % ngay |HO so dd|Cho s6, vao so, dong dau, ban
hanh van S& lam viéc| duoc [hanh van ban va chuyén ho so cho
ban phé |BO phan Mot cira
duyét
B8 | Tra két | Bophén | Theo |Keétqua (- Traket qua cho T chirc/ca nhan
qua, luu | mot cira |Gidy hen _ Théng ké, theo dai.
ho so,
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
BM 03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Giay phép Vian phong dai dién cia t6 chire xuc tién thwong mai
4 BM 04 . e o 2As
nudc ngoai stra doi
bon dé nghi sira doi Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cua
5 BM 05 |t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai (Mau s6 03 - Phu luc Nghi
dinh 14/2024/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt

Ma hiéu

Tén biéu mau

1

BM 01

Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
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2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Giay phép Vin phong dai dién cua to chuc xtc tién thwong mai
4 BM 04 |nudc ngoai stra d61 (Mau s6 02 - Phu luc Nghi dinh 14/2024/ND-
CPngay 07/02/2024)

Pon d nghi sira doi Giay phép thanh 14p Van phong dai dién cua

5 BM 05 |tb chire xuc tién throng mai nudc ngoai (M?lu s6 03 - Phu luc Nghi
dinh 14/2024/ND-CP)

VI. YEU CAU, PIEU KIEN THU'C HIEN THU TUC HANH CHiNH

Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua to chtre xuc tién thwong mai nuéc
ngoai dugc stra doi trong cac truong hop sau:

a) Thay do6i ngudi dimg dau cua Van phong dai dién hoic thay doi thong tin cua
ngudi ding dau Van phong dai dién ghi trén Giay phép;

b) Thay doi dia diém dat tru s& Van phong dai dién trong pham wvi tinh, thanh
pho true thude trung wong noi Vin phong dai dién dang dat tru so;

¢) Thay doi tén goi hodc hoat dong cuia Van phong dai dién da duoc cap phép;

d) Thay ddi dia diém dat tru s& chinh cua té chire xic tién thwong mai nudc
ngoat;

d) Thay ddi tén goi hodc thay doi noi dang ky thanh 14p cua to chirc xuc tién
thuwong mai nudc ngoai tir mét nuwde sang mot nwde khac;

e) Thay doi hoat dong cua to chire xtic tién thuong mai nudc ngoai.

VIL CO SO PHAP LY

- Dbiéu 27 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 Nghi dinh sb
28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu qui dinh chi tiét Luat
Quan ly ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thvong va Piéu 1 Khoan
1 Nghi dinh 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 cua Chinh phi sira d6i, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh 28/2018/ND-CP

- Quyét dinh s6 469/QD-BCT ngay 05 thang 3 nam 2024 cua B Cong Thuong
vé cong b6 thu tuc hanh chinh m&i ban hanh, thu tuc hanh chinh vé viéc hoat dong
Vin phong dai dién cua 6 chirc xtc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam cua
Chinh phii ban hanh Quy ché thanh 14p Hiép hoi doanh nghiép nude ngoai tai VN.
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MA3u s6 03
TEN TO CHUC XUC TIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THUONG MAI NUOC NGOAI Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... Dia diém, ngay...thdng...ndm...

PE NGHI SUA POI GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN
Kinh giri; S& Cong Thuong tinh, thanh phd...

Tén t6 chuc xtc tién thuong mai nude ngoai (ghi bang chit in hoa tén day du cua to

CTIC ) . e
TEN VIEE LA (MU CO): oottt
Quéctich: .....................................................................................................................
Dia chi tru sé¢ chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 14p): ......ooevvieeeeeeeeeeeeeeeeee,
Diénthoat: ... A
Email: ... Website:

Dai dién theo phap luét (ngudi dung dau t6 chirc):

HoO Va0, oo
GG VU e
Quéc CLCI . o
Tén Van phong dat di€n: ...
TEN VIEE LA (NEU CO): oottt

Dija diém dit tru s& Van phong dai dién (ghi rd s6 nha, dudong/phd, phuong/xi,
quan/huyén, tinh/thanh phd):

Giay phép thanh 18p s6: ....................cap ngay... thang ... ndm .............cococoeven.....
Can ct Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nim 2018 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thuong
va Nghi dinh s6 ../2024/ND-CP ngay ... thang ... nim 2024 ciia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thwong vé mot s6 bién phap phat
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trién ngoai thwong, (tén to chirc xuc tién thwong mai nude ngoai) ......... dé nghi sira
d6i Giay phép thanh 1ap so... ngay... thang... ndm... voi cac nodi dung cu thé sau:

NOT dung stra AO1: ...
Ly dO STa QO1: ..o,
(Tén day du cua to chure xtc tién thwong mai nude ngoat) ...................... cam két:

- Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thue va su chinh xac cua nhirng nd1 dung
trén va hd so kém theo.

- Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam vé thanh 14p va hoat
dong Vin phong dai dién cua to chirc xuc tién thwong mai nude ngoai tai Viét Nam
va cac quy dinh ctaa phap luat khac ¢o6 lién quan.

PAI DIEN CO THAM QUYEN CUA TO CHUC
XUC TIEN THUONG MAI NUOC NGOAI
(Ky ghi 6 ho tén va déng ddu)

Hb so gui kem: (Ghi rd va dﬁy da van ban, tai liéu duoc gui kém theo ho S0).
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QUY TRINH 03
Cép lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia t6 chire xic tién
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2165/0P-UBND ngay 18 thang 6 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong | Ghi chu
1 |Pon dé nghi qép lai Gidy phép thanh 1ap Van phong 01 - Nop truc
dai dién cua t6 chirc xiic tién thwong mai nude ngoai tiép: ban
(Mau s6 04 - Phu luc Nghi dinh 14/2024/ND-CP) chinh
- Nop truc

tuyén: ban
chinh dién

tu
2 |Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién dang con 01 - Nop truc
thoi han hoat dong it nhat 60 ngay (trong trudng hop tiép: ban
cép lai do thay doi dia diém dat tru so sang tinh géc
thanh pho truc thudc trung wong khac) - Nop truc

tuyén: ban
chinh dién

tu
3 |Tai liéu chirmg minh d4 thyc hién nién yét cong khai 01 - Nop truc
tai tru s& cua Van phong dai dién va dang bao viét tiép: ban
hoac bao dién tir dugc phép phat hanh tai Viét Nam chinh
trong 03 s6 lién tiép vé viéc chuyén tru s& cua Van - Nép truc
phong dai dién (trong truomg hop cap lai do thay dbi tuyén:  ban
dia diém dit try s& sang tinh, thanh phé tryc thude chinh  dién
trung wong khac) tr

Luu v: Ban chinh dién tir va ban sao dién tir phai co6 gia tri phap ly twong duwong ban
chinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xir ly | Phi thim dinh

B6 phan Mot cua - S¢ Cong Thuong, dia chi:|10 ngay lam viéc khong
163 Hai Ba Trung, phuong V5 Thi Sau, Quén 3,|ké tir ngay nhan
Thanh phd H6 Chi Minh hodc qua dich vu Buu|du hd so hop 1€

chinh cong ich hodc qua Cong dich vu cong cua
Thanh ph6 tai dia chi:
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Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi thim dinh

https://dichvucong. hochiminhc¢ity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwoécco| Noi dung | Trach Thoi Hﬁ so/ Dién giai
ng viéc | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
Bl | Nop hd so | T6 chirc, | Gio hanh | Theo muc I{Thanh phan hd so theo
ca nhan chinh muc |
B2 Kiém tra | BO phan | “2ngay BM 01 |Tiép nhin true tiép:
vatiep | motcra | lamviéc | BM 02 |- Truong hop hd so day du:
nilan BM 03 |Lép Giay ti€p nhan ho so
ho so Theo muc I va hen tra két qua; trao cho

ngudi ndp hd so theo BM
01, chuyén hd so cho
Phong chuyén mén.

- Truomg hop ho so chua
day du hodc chua hop 1¢:
Hudng dan ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién ho
so va ghi 0 ly do theo
BM 02.

- Truomg hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Tiép nhdn qua Cong
Dich vu cong true tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1€ ciia ho so;
kiém tra thong tin chir ky
s6 d¢ dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho so va
xir 1y ho so theo quy trinh.

- Truomg hop ho so chua
day du, dung quy dinh thi
thong bao cho to chiic, ca
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Bwoécco| Noi dung | Trach Thoi H6 so/ Dién giai
ng viéc | cong viéc | nhiém gian Biéu miu
nhan qua tai khoan cua to
chirc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va huoéng
dan dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca4 nhan bd sung ho
so theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhéan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bé sung khong
muodn hon 08 gio lam viée
ké tr khi hé théng tiép
nhan, trir thtr 7, chu nhat.
- Scan tai liéu, luu trir ho
so dién tir. Tiép nhéan ho so
va chuyén phong chuyén
mon
B3 |Phén cong | Lanh dao | 'z ngay BM 01 |Phan céng cong chic thu
thu ly hé |phong Thi| lam viéc | Theo muc I|1¥, giai quyét hd so
SO treong
Thwong
nhan
Nuoc
ngoai
B4 Thim Cong |5 %mngay| BMO1 |- Cong chuc thu 1y hd so
dinh ho so'| chirc thu | 1am viéc | Theo muc I|tién hanh xem xét ho so,
dé xuat | 1y hoso Du thao |14p TO trinh, du thao ket
két qua |phong Thi Kbt qua qua giai quyét thu tuc hanh
gidi quyét | truong chinh.
TTHC caa| Thuong - Téng hop, hoan thién hd
ho so nhén so va trinh Lanh dao
Nu’éi(f phong chuyén moén xem
ngoat xét.
B5 Xem xét, | Lanh dao | 1 ngay BM 01 |- Lanh dao Phong chuyén
trinh ky |phong Thi| lam vi€c | Theo myc 1|mOn xem xét hd so, duyét
truong To teinh | 4w thao két qua giai quyet
Thuong .. ., |tht tuc hanh chinh (Giay
nhan Kevt qua phép kinh doanh hodc van
Nudc }}Oa(f Val 'ban tir chéi, néu rd ly do).
N ban tir choi . B o
ngoat - Trinh Lanh dao S& phé
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Bwoécco| Noi dung | Trach Thoi Hﬁ so/ Dién giai
ng viéc | cong viéc | nhiém gian | Biéu mau
duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.
B6 | Phé duyét | Lanh dao | 2ngay |HO so trinh Phé duyét két qua giai
két qua So lam viéc quyét thu tuc hanh chinh.
TTHC
B7 Ban hanh | Vinthu | “%ngay | H6so da |Cho s, vao so, dong dau,
van ban S& lam viéc | duoc phé |ban hanh van ban va
duyét |chuyén ho so cho B phan
Mot cua
B8 Tra két | Bophan | TheoGia| Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lwu | motcra | yhen chirc/ca nhan
ho so, - Théng ké, theo dai.
thong ké
va theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma hiéu Tén biéu méu
BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
bBon dé nghi cép lai Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua
4 | BMO04 |t6 chirc xuc tién thwong mai nudc ngoai (Mau s6 04 - Phu luc
Nghi dinh 14/2024/ND-CP)
Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia to chirc xtc tién
5 BM 05 |thuong mai nuéc ngoai (Mau s60 02 - Phu luc Nghi dinh
14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so
4 BMo4 |Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién cua

to chirc xuc tién thwong mai nudc ngoai (Mau s6 04 - Phu luc
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Nghi dinh 14/2024/ND-CP)

Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cua to chirc xuc tién
5 BM 05 |thwong mai nudc ngoai (Mau s6 02 - Phu luc Nghi dinh
14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024)

VL. YEU CAU, PIEU KIEN THUC HIEN THU TUC:

1. T chire xuc tién thuong mai nude ngoai dwgc cap lai Gidy phép thanh lap
Van phong dai dién khi c6 du cac Diéu kién sau day:

a) Co6 nhu cau tiép tuc hoat dong tai Viét Nam theo hinh thirc Van phong dai
dién;

b) T6 chirc xtc tién thwong mai nude ngoai van dang hoat dong theo phap luat

cua nudc noi to chire xuc tién thwong mai do thanh 1ap;

¢) Khong c¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai diém ¢ Khoan 6 Diéu 26 Nghi dinh so
28/2018/ND-CP.

2. Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua to chac xtic tién thuong mai

nude ngoai duoc cap lai trong trudong hop sau:

a) Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién bi mat, chay, rach, nat hoic bi tiéu
huy dudi hinh thie khac;

b) Thay doi dia diém dat tru sé Van phong dai dién sang tinh, thanh phé truc
thudc trung wong khac. Cham nhat 90 ngay trude ngay du kién thay doi dia diém dat
tru so, to chtrc xuc tién thwong mai nudc ngoai hodc Van phong dai dién phai gii
thong bao vé viéc thay doi dia diém dat tru s& dén cac chu no, nguol lao dong trong
Vin phong dai dién, nguoi co quyén, nghia vu va loi ich lién quan khac. Thong bao
nay phai néu r6 thoi diém du kién thay doi dia diém dit tru s& cta Vian phong dai
dién, phai niém yét cong khai tai tru sé cua Van phong dai dién va dang bao viét hoac
bao dién tir duoc phép phat hanh tai Viét Nam trong 03 s6 lién tiép.

VIL. CO SO PHAP LY

- Diéu 28 Nghi dinh s 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 Nghi dinh so
28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 ciia Chinh phi qui dinh chi tiét Luét
Quan ly ngoai thuong vé mot sé bién phap phat trién ngoai thuong va Diéu 1 Khoan

1 Nghi dinh 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 ciia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 28/2018/ND-CP
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- Quyét dinh s6 469/QD-BCT ngay 05 thang 3 nam 2024 cua B Cong Thuong
vé cong b6 thu tuc hanh chinh m&i ban hanh, thu tuc hanh chinh vé viéc hoat dong
Van phong dai dién cua & chire xuc tién thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam cua
Chinh phii ban hanh Quy ché thanh 14p Hiép hoi doanh nghiép nude ngoai tai VN.
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MAu s6 04
TEN TO CHUC XUC TIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI NUOC NGOAI Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: ... Dia diém, ngay...thdng...ndm...
PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
Kinh giri; S& Cong Thuong tinh, thanh phd...

Tén t6 chuc xtc tién thuong mai nude ngoai (ghi bang chit in hoa tén day du cua to

TEN VIEL LA (NEU CO): oottt
Quéc CLCI . o
Dia chi tru sé¢ chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 14p): ......ooevvieeeeeeeeeeeeeeeeee,
Diénthoat: .. ... A
Email: ... WEDSITE:
Dai dién theo phap luat (ngudi ding dau to chire):

HoO Va0, e
GG VU oo e e
Quéc C1CI . o
Tén Van phong dat di€n: ...
TEN VIEL LA (NEU CO): oottt
Dija diém dit tru s& Van phong dai dién (ghi rd s6 nha, dudong/phd, phuong/xi,
quan/huyén, tinh/thanh pho):

Giay PhEP thANT LD SO: oo oo

DO v cAp ngay ... thang .. NAM ... 1AL oo,

Can ct Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nim 2018 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thuong
va Nghi dinh s6 ../2024/ND-CP ngay ... thang ... nim 2024 ciia Chinh phu stra doi,
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bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thwong vé mot s6 bién phap phat
trién ngoai thwong, (tén to chirc xtc tién thuwong mai nuwde ngoai) ................. dé
nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap véi 1y do:

Dija diém dat try s& Vian phong dai dién méi (ghi 16 s6 nha, dudng/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh PhO) ........o.ov oo,

(Tén day du cua to chire xtc tién thwong mai nude ngoat) ............cc.oooeveennn.. cam két:

- Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thue va su chinh xac cua nhirng nd1 dung
trén va hd so kém theo.

- Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam vé thanh 14p va hoat
dong Vin phong dai dién cua to chirc xuc tién thwong mai nude ngoai tai Viét Nam
va cac quy dinh ctaa phap luat khac ¢o6 lién quan.

PAI DIEN CO THAM QUYEN CUA TO CHUC
XUC TIEN THUONG MAI NUOC NGOAI
(Ky ghi 6 ho tén va déng ddu)

Hb so gui kem: (Ghi rd va dﬁy da van ban, tai liéu duoc gui kém theo ho S0).

' Ghi dia diém trong truong hop thay ddi hoidc bo trong néu khong thay doi dia diém
dat tru s¢ Van phong dai dién.
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QUY TRINH 04
Gia han Giy phép thanh lap Viin phong dai dién ciia to chire xic tién
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2165/0P-UBND ngay 18 thang 6 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu
1 |Pon dé nghi gia han Giay phép thanh lap| 01 |- Nop truc tiep: ban
Van phong dai dién cua té chirc xtic tién chinh

thuong mai nudc ngoai (Mau s6 05 - Phy
luc Nghi dinh 14/2024/ND-CP)

- Nop truc tuyén:

chinh dién to

ban

2 |Bdo cdo tai chinh ¢6 kiém toan hodc tai 01 - Nép truc tiép: ban
liéu khac co6 gia tri twong duwong chimng chinh
minh su téq tai va hoat dong thuc sy cua to - Nop truc tuyén: ban
chirc xtic tién thwong mai nuée ngoai trong chinh dién tur
nam tai chinh gan nhat. Cac gidy to nay
phai dich ra tiéng Viét va duogc hop phap
hoa lanh su theo quy dinh cua phap luat
Viét Nam.

3 |Bao cao hoat dong cua Van phong dai dién 01 - Nop truc tiép: ban
tinh dén thoi diém dé nghi gia han Giay chinh
phép thanh 1ap Van phong dai dién - Nop tryc tuyén: ban

chinh dién to
4 |Ban goc Gidy phép thanh 1ap Vin phong 01 - Nop truc tiép: ban

chinh
- Nop truc tuyén:
chinh dién to

dai dién da cép
ban

Luu v: Ban chinh dién tir va ban sao dién tir phai ¢6 gia tr1 phap ly twong dwrong ban
chinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xir Iy |Phi thim dinh

Bo phan Mot cwra - S& Coéng Thuong, dia chi:
163 Hai Ba Trung, phuwong VO Thi Sau, Quan 3,
Thanh phé Hb Chi Minh hoic qua dich vu Buu
chinh céng ich hodc qua Céng dich vu céng cua
Thanh phé tai dia chi:

10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
di ho so hop 1€

khong
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Noi tiép nhén va tra két qua

Théi gian xi Iy |Phi thim dinh

https://dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi dung | Trach | Thoi | Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém | gian |Biéu miu
viéc
Bl Nop hd To G160 | Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo muc I
SO’ chuc, | hanh I
ca nhan | chinh
B2 |Kiém tra| BO Ya BM Ol |Tiép nhén true tiép:
vatiep | phan | ngdy | BM 02 |- Truong hop hd so diy du: Lap Gidy
nhin ho imotcua| lam | ppro3 [tiép nhan hd so va hen tra két qua;
SO Vige Theo muc | {120 cho ngudt ndp ho so theo BM 01,
1 |chuyén hé so cho Phong chuyén mon.

- Truong hop ho so chua dy du hodc
chura hop 16: Hudng dan nguoi nop hd
so bo sung, hoan thién hd so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Tiép nhan qua Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh x4c, day du, hop
1 ciia ho so; kiem tra thong tin chir
ky s6 dé dam bao tinh xac thwe, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc
Mot cua tiép nhan, cép mi hd so va
xir 1y ho so theo quy trinh.

- Truomg hop ho so chuwa day du,
dung quy dinh thi thong bao cho tb
chitc, ca nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong Dich vu cong
va huéng dan day du, cu thé dé to
chirc, ca nhan bd sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép nhan chinh thirc




CONG BAO/S6 263+264/Ngay 01-7-2024

53

Budéc | Noi dung | Trach | Thoi | Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém | gian |Biéu miu
viéc
hodc yéu cau chinh sra, bo sung
khong muon hon 08 gio lam viéc ké
tir khi hé thong tiép nhan, trir tha 7,
chu nhat.
- Scan tai liéu, lvu trit hd so dién tur.
Tiép nhan hd so va chuyén phong
chuyén mon
B3 Phan Lanh s BM 01 |Phan cong cong chuc thu ly, gia
cong thu | dao | ngdy |Theo muc|quyét hd so
Iy ho so | phong | lam I
Thi | viéc
treong
Thwong
nhan
Nuoc
ngoai
B4 | Thim | Céng | 5% | BMO1 |- Cong chuc thu ly hd so tién hanh
dinh hd | chic | ngay |Theo muc|Xem xét hd so, 1ap To trinh, du thao
SO dé' th}l ly | lam 1 |két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.
xudt ket | hoso | vi€c | o hao |- Tong hop, hoan thién hd so va trinh
qua giai phong Kbt qua Lanh dao phong chuyén moén xem
quyeét Thi x¢€t.
TTHC | truong
ciia ho so' | Thuong
nhan
Nuoc
ngoai
B5 | Xem xét, | Lanh 1 BM 01 |- Lanh dao Phong chuyén mén xem
trinh ky | dao | ngdy |Theo muc|xét hd so, duyét du thao két qua giai
phong | lam I |quyét thu tuc hanh chinh (Gidy phép
Thi viéc T& trinh kinh doanh hodc van ban tir chéi, néu
treong Két qua 0 ly do). ,
Thuong hodic van |- Trinh Lanh dao S& phé duyét keét
nhén ban tir |dud giai quyét thu tuc hanh chinh.
Nuoc £
Ny choi
ngoai
B6 Phé Lanh 2 Hoso |Phé duyét két qua giai quyét thu tuc
duyét két | dao S¢ | ngay trinh  |hanh chinh.
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Buéc | NGi dung | Trach | Thoi Hﬁ so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém | gian |Biéu mau
viéc
qua lam
TTHC viéc
B7 |Ban hanh|Vianthu| % | HOso dd |Cho s, vao sé,qdén‘g diu, ban hanh
van ban So ngay | duoc phé |van ban va chuyén hé so cho B6 phan
lam duyét |Mot ctra
viéc
B8 | Tra két B6 | Theo Két qua |- Tra két qua cho To chirc/ca nhan
qua, lwu | phan | Giay - Théng ké, theo dai.
h,ﬁ so, |motcua| hen
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
BM 03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
bon dé nghi gia han Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua
4 BM 04 |t6 chirc xtc tién thwong mai nude ngoai (Mau s6 05 - Phu luc Nghi
dinh 14/2024/ND-CP)
Giay phép thanh 14p Van phong dai dién cua to chirc xic tién
5 BM 05 |thuong mai nudc ngoai (Mau s6 02 - Phu luc Nghi dinh
14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
bon dé nghi gia han Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua
4 BM 04 |t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai (Mau s6 05 - Phu luc Nghi

dinh 14/2024/ND-CP)
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Giay phép thanh 14p Van phong dai dién cua to chirc xic tién
5 BM 05 |thuong mai nudc ngoai (Mau s6 02 - Phu luc Nghi dinh
14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024)

VI. YEU CAU, PIEU KIEN THU'C HIEN THU TUC HANH CHiNH

T6 chirc xuc tién thwong mai nude ngoai duoc gia han Gidy phép thanh 1ap Vian
phong dai dién khi ¢6 du cac Diéu kién sau day:

a) Co6 nhu cau tiép tuc hoat dong tai Viét Nam theo hinh thirc Van phong dai
dién;

b) T6 chirc xtc tién thwong mai nude ngoai van dang hoat dong theo phap luat
cia nude noi to chire xuc tién thwong mai d6 thanh 1ap;

¢) Khong c¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai diém ¢ Khoan 6 Diéu 26 Nghi dinh so
28/2018/ND-CP.

VIL CO SO PHAP LY

- Dbiéu 29 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 Nghi dinh sb
28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu qui dinh chi tiét Luat
Quan ly ngoai thwong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thwong

- Quyét dinh s6 469/QD-BCT ngay 05 thang 3 nam 2024 cua B Cong Thuong
vé cong b6 thu tuc hanh chinh m&i ban hanh, thu tuc hanh chinh vé viéc hoat dong
Van phong dai dién cua & chire xuc tién thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam cua
Chinh phii ban hanh Quy ché thanh 14p Hiép hoi doanh nghiép nude ngoai tai VN.
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MAu s6 05
TEN TO CHUC XUC TIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI NUOC NGOAI Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: ... Dia diém, ngay...thdng...ndm...
PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
Kinh giri; S& Cong Thuong tinh, thanh phd...

Tén t6 chuc xtc tién thuong mai nude ngoai (ghi bang chit in hoa tén day du cua to

TEN VIEL LA (NEU CO): oottt

Quéc C1CI . o

Diénthoat: .. ... FAX
Email: .................... . Website
Dai dién theo phap luat (ngudi ding dau to chire):

HoO Va0, e
GG VU oo e e
Quéctich: ...................................................................................................................
Tén Van phong dat di€n: ...
TEN VIEL LA (NEU CO): oottt

Dija diém dit tru s& Van phong dai dién (ghi rd s6 nha, dudong/phd, phuong/xi,
quan/huyén, tinh/thanh phd):

Giay phép thanh 18p s6: ..................... cap ngay... thang ... NAM ............ococoevvn....
Can ct Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nim 2018 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thuong
va Nghi dinh s6 ../2024/ND-CP ngay ... thang ... nim 2024 ciia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018
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ctia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thwong vé mot s6 bién phap phat
trién ngoai thuong, (tén to chirc xuc tién thwong mai nudc ngoai) dé nghi gia han
Giéy phép thanh 1ap Van phong dai dién véi ndi1 dung cu thé nhu sau:

1. Ly do d& nghi Z1a AN ..oo.vooeoeoe oo,
2. Thoi han dé nghi duoc giahan thém: ...

(Tén day du cua to chirc xuc tién thwong mai nude ngoai) ........................ cam
két:

- Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thue va su chinh xac cua nhirng nd1 dung
trén va hd so kém theo.

- Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam vé thanh 14p va hoat
dong Vin phong dai dién cua to chirc xuc tién thwong mai nude ngoai tai Viét Nam
va cac quy dinh ctaa phap luat khac ¢o6 lién quan.

PAI DIEN CO THAM QUYEN CUA TO CHUC
XUC TIEN THUONG MAI NUOC NGOAI
(Ky ghi 6 ho tén va déng ddu)

Hb so gui kem: (Ghi rd va dﬁy da van ban, tai liéu duoc gui kém theo ho S0).
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QUY TRINH 05
Chim diet hoat ddng va thu hoi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién
ciia to chire xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2165/0P-UBND ngay 18 thdng 6 ndam 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu
1 |Van ban dé nghi chérp dut hoat dong Van 01 - Nop truc tiép:
phong dai dién theo Mau s6 07 Phu luc Nghi ban chinh
dlnh 14/2024/Nb-CP - Nép truc tuyén:
ban chinh dién t
2 |Tai liéu chimg minh di thyc hién niém yét 01 - Nop truc tiép:
cong khai tai tru s¢ cua Van phong dai dién va ban chinh
dang bao viét hodc bao dién tr dwoc phep phat - Nop truc tuyén:
hanh tai Viét Nam trong 03 s6 lién tiét vé viéc ban chinh dién tir

cham dirt hoat dong cua Van phong dai dién.

Luu v: Ban chinh dién tir va ban sao dién tir phai co6 gia tri phap ly tuong duong ban
chinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir Iy Phi thim dinh

22 ngay lam viéc ké tur khong
B6 phan Mot cira - S& Cong Thwong, dia|ngay tiép nhan ho so dé
chi: 163 Hai Ba Trung, phuong V& Thi|nghi cham dut hoat dong
Sau, Quan 3, Thanh phé H6 Chi Minh|cia Van phong dai dién
hoac qua dich vu Buu chinh céng ich|ma khong nhan duogc bat
hodc qua Cong dich vu cong cia Thanh|ky thong bao, khiéu nai,

pho tai dia chi:|khiéu kién cua cac co
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn|quan, t6 chirc, ca nhan c6
lién quan.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc |Noi dung | Trach | Thoi | Ho so/ Dién giai
cong |cong viée| nhiém | gian |Biéu miu
viéc
Bl Nop hd To G160 | Theo muc|Thanh phﬁn ho so theo muc I
SO’ chuc, | hanh I
ca nhan | chinh
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Buéce |Noi dung | Trach | Thoi | HOb so/ Dién giai
cong |cong viée| nhiém | gian |Biéu miu
viéc
B2 |Kiém tra| BO Vs BM 01 |Tiép nhén truc tiép:
vatiep | phan | ngay | BM 02 |- Trudong hop hd so ddy du: Lap Gidy
nhin |métcual 1am | ppro3 [tiép nhan hd so va hen tra két qua;
ho so viée trao cho nguoi nop hd so theo BM 01,

Theo muc
I

chuyén hd so cho Phong chuyén mon.
- Truong hop ho so chua dy du hodc
chura hop 16: Hudng dan nguoi nop hd
so bo sung, hoan thién ho so va ghi o
ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Tiép nhan qua Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh x4c, day du, hop
1& ciia ho so; kiem tra thong tin chit
ky s6 dé dam bao tinh xac thwe, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc
Mot cua tiép nhan, cép mi hd so va
xir 1y ho so theo quy trinh.

- Truong hop ho so chua day du,
dung quy dinh thi thong bao cho tb
chitc, ca nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong Dich vu cong
va huéng dan day du, cu thé dé to
chirc, ca nhan bd sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép nhan chinh thirc
hodc yéu cau chinh sira, bo sung
khong muon hon 08 gio lam viéc ké
tir khi hé thong tiép nhan, trir tha 7,
chu nhat.

- Scan tai liéu, lvu trit hd so dién tur.
Tiép nhan hd so va chuyén phong
chuyén mon
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Buéce |Noi dung | Trach | Thoi | HOb so/ Dién giai
cong |cong viée| nhiém | gian |Biéu miu
viéc
B3 Phan Lanh s BM 01 |Phan cong cong chuc thu ly, gia
cong thu | dao | ngay |Theo muc|quyét hd so
Iy ho so' | phong | lam 1
Thi | viéc
treong
Thwong
nhan
Nuoc
ngoai
B4 | Tham | Cong | 16% | BMOl |- Cong chirc thu 1y hod so tién hanh
dinh hd | chic | ngdy |Theo muc |Xem xet ho so, 1ap To trinh, dy thao
SO dé, thuly | lam I két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
xudt ket | hoso | viéc | pthao |- Tong hop, hoan thién hd so va trinh
qua giai | phong Kbt qua |Lanh dao phong chuyén mén xem
quyet Thi xét.
TTHC | truong
ciia ho so'| Thuong
nhan
Nuoc
ngoai
B5 | Xem xét,| Lanh 02 BM 01 |- Lanh dao Phong chuyén mén xem
trinh ky | dao | ngay |Theo muc|X€t ho so, duyét du thao két qua giai
phong | lam I quyét thi tuc hanh chinh (Quyét dinh
Thi viéc T& trinh thu hdi hodc van ban tir chdi, néu 16
treong .. . |ly do).
Két qua .
Thuong hodic van |- Trinh Lanh dao S& phé duyét keét
nhan ban tir |dud giai quyét thu tuc hanh chinh.
Nudc <.
ngoai choi
B6 Phé Lanh 2 Hoso |Phé duyét két qua giai quyét thu tuc
duyét két| dao So | ngay trinh  |hanh chinh.
qua lam
TTHC viéc
B7 Ban |Vanthu| % | Hbdsodd [Cho s, vao so, dong dau, ban hanh
hanh van| So¢ ngay | duoc phé |van ban va chuyén hé so cho Bo phan
ban lam duyét |Mot ctra

viéc
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Buéce |Noi dung | Trach | Thoi | HOb so/ Dién giai

cong |cong viée| nhiém | gian |Biéu miu

viéc

B8 | Tra két B6 | Theo Két qua |- Tra két qua cho To chirc/ca nhan
qua, lwu | phan | Gidy - Thong ké, theo dai.
ho so, |mdtcua| hen
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma hiéu Tén biéu méu

1 | BMOl |Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Vin ban @& nghi cham dat hoat dong Van phong dai dién theo

Ao BMOd = 66 07 Phu luc Nghi dinh 14/2024/ND-CP

Quyét dinh thu hoi Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua
5 BM 05 |t chuc xtc tién thwong mai nwdc ngoai (Mau sé 08 - Phu luc
Nghi dinh 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Vin ban d& nghi cham dut hoat dong Vian phong dai dién theo

4| BMOd = 6 07 Phu luc Nghi dinh 14/2024/ND-CP

Quyét dinh thu hoi Giay phép thanh 14p Van phong dai dién cua
5 BM 05 |[t6 chic xuc tién thuong mai nudc ngoai (Mau s6 08 - Phu luc
Nghi dinh 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024)

VI. YEU CAU, PIEU KIEN THU'C HIEN THU TUC HANH CHiNH
1. Van phong dai dién cham dirt hoat dong trong cac truong hop sau:

a) Theo dé nghi cua té chuc xuc tién thuwong mai nudc ngoai va duge co quan
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cap Giay phép chap thuan;

b) Khi to chire xtc tién thuong mai nudc ngoai cham dut hoat dong theo phap
luét ctia nude noi to chire xtc tién thuong mai dé thanh 14p;

¢) Hét thoi han hoat dong theo Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién ma to
chirc xtc tién thwong mai nude ngoai khong dé nghi gia han;

d) Hét thoi gian hoat dong theo Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién ma
khong dwge co quan cap Gidy phép chap thuan gia han;

d) Bi thu hoi Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu 33 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP (duoc sira doi tai diem a khoan 5 Diéu 1 Nghi
dinh s6 14/2014/ND-CP).

2. Cac treong hop bi thu héi Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién:

a) Khong chinh thire di vao hoat dong trong thdi gian 06 thang ké tir ngay duoc
cap Giay phép;

b) Ngimg hoat dong 06 thang lién tuc ma khong thong bao véi co quan cap Gidy
phép thanh 1ap;

c) Khong hoat dong dung churc nang cua Van phong dai dién theo quy dinh cua
phap ludt Viét Nam va cac diéu ude quoc té lién quan ma Viét Nam 1a thanh vién;

d) C6 bang chimng cho thay Van phong dai dién to chire thye hién hodc tham gia
hodc tai tro cho cac hoat dong gy phuong hai dén an ninh, quoc phong, trat tu, an
toan x4 hoi va trai voi truyén thong lich st, van héa, dao dire, thuan phong my tuc
cua Viét Nam;

d) Co quan cap Gidy phép nhan duoc thong bao chinh thire tir cac co quan cé
tham quyén vé viéc vi pham phap luat vé lao dong cua Viét Nam dén murc phai truy
ctru trach nhiém hinh sy cia to chuc xuc tién thuong mai nude ngoai, Van phong dai
dién;

e) Co quan cap Gidy phép nhan duoc thong bao chinh thire tir cac co quan cd
tham quyén vé viéc to chic xuc tién thwong mai nude ngoai thude danh sach bi ap
dung cac bién phap tring phat theo cac Nghi quyét cua Hoi ddong bao an Lién hop

qudc.”.
V.CO SO PHAP LY
- Diéu 33 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 Nghi dinh so
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28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu qui dinh chi tiét Luat
Quan ly ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thvong va Piéu 1 Khoan
5 Nghi dinh 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024.

- Quyét dinh s6 469/QD-BCT ngay 05 thang 3 nam 2024 cua B Cong Thuong
vé cong b6 thu tuc hanh chinh m&i ban hanh, thu tuc hanh chinh vé viéc hoat dong
Van phong dai dién cua & chire xuc tién thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam cua
Chinh phii ban hanh Quy ché thanh 14p Hiép hoi doanh nghiép nude ngoai tai VN.
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MAu s6 07
TEN TO CHUC XUC TIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI NUOC NGOAI Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: ... Dia diém, ngay...thdng...ndm...
PE NGHI CHAM DUT HOAT PONG CUA VAN PHONG DAI DIEN
Kinh giri; S& Cong Thuong tinh, thanh phd...

Tén t6 chuc xtc tién thuong mai nude ngoai (ghi bang chit in hoa tén day du cua to

CRTIC) ..o
TEN VIEL LA (NEU CO): oottt
Quéc tich cua tb chirc xuc tién throng mai nwdc NEOAL:...........oooooeiiiiieiiie e,
Dia chi tru sé¢ chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 14p):........coovvieeeieeeeeeeeeeee,
Diénthoat: ... ... FAX e
Email: ................... L Website

Dai dién theo phap luat (dai dién co tham quyén):

HoO Va0, e
GG VU oo e e
Quéc C1CI . o

Can ct Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nim 2018 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thuong
va Nghi dinh s6 ../2024/ND-CP ngay ... thang ... nim 2024 ciia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Quan ly ngoai thwong vé mot s6 bién phap phat
trién ngoai thwong, (Tén ddy du cua to chirc xuc tién thwong mai nude ngoai) dé nghi
chdm dut hoat dong cua:

Vin phong dai dién (ghi bang chit in hoa, ddm theo tén trén Giay phép thanh 1ap):

TEN VIEL LA (NEU CO): oottt
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Giay phép thanh 14p s6: .................capngay ........ thang ......... nam ...............

Dienthoat: ... FaX
Email: o
Thoi diém du kién cham dat hoat dong: ngay .......... thang ......... nam .................

Ly do cham dirt hoat QO g

(Tén day du cua Van phong dai dién theo Gidy phép) da thuc hién niém yét cong khai
tai try s& ciia Van phong dai dién va ding bao (ghi 16 tén bao viét/bao dién tir duoc
phép phat hanh tai Viét Nam) trong 03 so lién tiép vé viéc cham dut hoat dong cua
Van phong dai dién.

(Tén day du cia t6 chuc xic tién thwong mai nudc ngoai va tén diy du cua Vin
phong dai dién theo Giay phép) ............. cam két sé& thanh toan xong cac khoan ng
va hoan thanh day du cac nghia vu voi nha nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam, t0 chirc, ca nhan lién quan tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luat.

(Tén day du cia to chirc xtic tién thuong mai nudc ngodi) .............. cam két vé tinh
chinh xac, trung thue va hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung théng bao nay.

PAI DIEN CO THAM QUYEN CUA TO CHUC
XUC TIEN THUONG MAI NUOC NGOAI
(Ky, déng ddu va ghi 6 ho tén)

Hb so gui kem: (Ghi rd va dﬁy da van ban, tai liéu duoc gui kém theo ho S0).
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M4u s6 08
UBND TINH/THANHPHO ...  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: ... /QP-SCT Dia diém, ngay... thang... ndm...

QUYET PINH
Vé viéc thu hoi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia t6 chire xic tién
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

GIAM DOC SO CONG THUONG

Cdn cir Nghi dinh s6 28/2018/NP-CP ngay 01 thang 3 ndm 2018 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét Ludt Quan Iy ngoai thuwong vé mot s6 bién phdp phdt trién ngoai thwong
va Nghi dinh s6 .../2024/ND-CP ngay ... thdng ... ndm 2024 ciia Chinh phi sita doi,
b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thing 3 ndam 2018
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt Quan [y ngogi thuong vé mot s6 bién phdp phdt
(rién ngoai thuwong;

THEO A8 NGRI CUG ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thu hdi Giéy phép thanh 14p Van phong dai dién cua:

Tén t6 chirc xtic tién throng Mai NUGC NEOALT ......v.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Quéc C1CI . o
Di1a chi tru SO Chin i o oo
Tén Van phong dat di€n: ...
S6 Gidy phép thanh 1ap: .........................capngay......... thang ......... nam....
Di1a chi tru SO Chin i o oo
Ngudi dimg dau Van phong dai din: ..........ooooevoe oo,

Quéc C1CI . o
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HG chiéu/Can curdc cONZ dAn: ...,

DO oo .. cAp NEAY ... ... thang ...... nam...... tai............
Diéu 2. Trong thoi han ............ ngay lam viéc ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu
lue, (Tén cia td chirc xtc tién thuong mai nude ngoai) ........................ phai ndp

lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cho S¢& Cong Thuong.

Piéu 3. Trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy Quyét dinh nay co hiéu lyc, (tén cua to
chirc xuc tién thuwong mai nudc ngoai) .................. phai thuc hién ddy du céac
nghia vy d duoc quy dinh tai khoan 10 Diéu 33 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céac td chue, ca nhan c6 lién quan
¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn: GIAM POC

- Nhu Diéu 1; (Ky, déng ddu va ghi 6 ho tén)
- B6 Cong an;

- B6 Quéc phong;

- B6 Céng Thuong;

- Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6...;

- Cong an tinh, thanh phd...;

- Co quan thong ké tinh, thanh ph6...;

- Cuc thué tinh, thanh pho...;

- S& Cong Thuong cac tinh, thanh phé trén
toan quoc;



