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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2162/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 12 thang 6 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén tiép nhan cia Uy ban nhan din quén, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cdan cir Ludt Té6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2013,

Cdn cie Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phii sita doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cik Théng e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mét s6 quy dinh cia
Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuec hién
co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S6 N6i vu tai To trinh s6 1512/TTr-SNV ngay 21 thdng 4 ndam
2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 14 quy trinh ndi bd giai quyét thu
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tuc hanh chinh trong linh vye ton gido, to chtrc phi Chinh phu, thi dua, khen thuéng
va can bd, cong chirc thudc tham quyén tiép nhan cua Uy ban nhan dan quén, huyén.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo gidi quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd, Giam doc So Noi vy, Chi tich
Uy ban nhan dan quén - huyén va cac to chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND

ngay 12 thang 6 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vuc ton gido

bé nghi t6 chirc Pai hoi cua té chire ton gido, td chire ton gido truc thude, to

1 | chitc dwoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong
¢ mot huyén

) Pé nghi t6 chirc cudc 1€ ngoai co sd ton gido, dia diem hop phap da dang ky
cO quy mé t6 chirc @ mdt huyén

3 Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s ton gido, dia diém hop

phap da dang ky c¢6 quy mo t6 chirc & mot huyén

IL. Linh vire t6 chire phi Chinh pha

4 Coéng nhan Ban van déng thanh 14p hé1
5 | Bao cao t6 chirc Pai hoi nhiém ky, Dai hoi bat thuong cap huyén
6 | Phé duyét Diéu 1¢ hoi

I11. Linh vuc thi dua, khen thudéng

Ting Gidy khen cua Chii tich Uy ban nhan dan quan, huyén vé thanh tich thuc

7| hién nhiém vu chinh trj
2 Tang Giéy khen cua Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén vé thanh tich dot
xuat
Tiang Giay khen cia Chii tich Uy ban nhan dan quén, huyén vé thanh tich thi
9 N
dua theo dot, chuyén dé
10 | Tang danh hiéu Tép thé lao dong tién tién
11 | Tang danh hiéu Chién sy thi dua co s&
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STT Tén quy trinh ngi bg

12 | Tang danh hiéu Lao dong tién tién

IV. Linh vuc can bg, cong chirc

Phé chuan két qua bau Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4,

13 thi trin

Phé chuan két qua mién nhiém, bii nhiém Chu tich, Pho Chu tich Uy ban

14 nhan dan phuong, x4, thi tran
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QUY TRINH 1

Deé nghi t6 chirc Pai hoi ciaa té chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to

chirc dwoe cAp chirng nhan diing ky

hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ m¢t huyén

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND

ngay 12 thang 6 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Van ban deé nghi néu rd tén té chure; 1y do

td chirc; du kién thanh phan, s6 lwong

nguol tham du; ndi dung, chwong trinh, , ,
1| thoi gian, dia diém té chic dai hoi (Mau| O Ban chinh

B33 kém theo Nghi dinh s6 162/2017/ND-

CP)

Chuong trinh t6 chirc dai hoi; Du kién , ,
02| thanh phan, s6 luong nguoi tham du 01 Ban chinh
03 | Bao cao téng két hoat dong cua to chire. 01 Ban chinh
04 Du thao hién chwong hoic hién chuong stra 01 Ban chinh

doi (néu co).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cra - UBND |25 ngay ké tir ngdy nhan da hd so
quén, huyén hop 1& (twong duong 19 ngay lam | Khong

vige)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
A A T6 chirc, Gio Theo muc | Thanh phan hd so
Bl Nop ho so ca nhan hanh I theo muc I
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra ho so

B0 phén
mot cira

chinh

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd
so ddy di va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hod so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hd
so theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd
so chua day du
hoac chwa hop 1€:
Huéng dan nguoi
nop hd so bod
sung, hoan thién
hd so va ghi 15 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.

- Cap nhat ho so
trén Phan mém
H6 so  hanh
chinh.

B2

Tiép nhin ho so

B0 phén
mot cira

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I BM 01

Chuyén ho so cho
Lanh dao Phong
No61 vu

B3

Phan cong
thu 1y hd so

Lanh dao
Phong Noi
vu

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I BM 01

- Lanh dao Phong
No61 vu tiép nhan
hd so tir B6 phan
mot ctra va phan
cong cong chic
thu 1y hd so.

- Cap nhat ho so
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BP’ ¢ Npi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
trén Phan mém
H6 so  hanh
chinh.
- Cong chuc thu
1y ho so tién hanh
xem xét, kiém tra,
thim dinh ho so;
Theomue |14 ¢ ign don vi
IBM 01 c¢6 lién quan (néu
. . R - H6 so co):
"l;’hz:;’{l du}?l?;(; Cong chirc ;235 trinh - Tong hop, hoan
B4 | S0, d€xua i?t Phong Nbi lgay - Du thdo | thien hé so, lap to
qua]g}l?ﬁ%uye vu V?Iéré Tghtfinha tr‘%nh va du thao
' ong |két qua trinh
bao/van | anh dao phong
ban tra lo1 | xem xét.
néurdly | Cap nhat hod so
do trén Phan mém
H6 so  hanh
chinh.
- Lanh dao Phong
xem xét ho so, ky
to trinh, ky nhay
van ban trinh 1anh
Theo muc | dao UBND quén,
IBM 01 |huyén ky duyét.
-Hdso |- Chuyén chuyén
Xem xét, trinh Lanh dao‘ 02 ngay trmh~ \s%ertl(‘)f It)ﬁrolﬁg dgﬂg
B5 ko Phong Noi | lam | -Dwthao | 7, T o 5
y v vide Té trinh, | dau cdc tai lién
Théng | quan va chuyén
bao/van | van phong
ban tra 1oi | HPND va UBND
néurdly |quan, huyén.
do - Cap nhat ho so

trén Phan mém
Ho6 so0  hanh
chinh.
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BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cons viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién grai
viéc : : mau
- Chuyén vién
Van phong
HDND va UBND
quén, huyén tham
Theo muc | 8 hd so:
IBMO1 | +Hbso datyéu
T& trinh Célu: hoan thlél’l
. \ ho so, 1ap phiéu
C}luyevn Du Ehao trinh (néu co),
vien Van . Thong trinh Lanh dao
. ] phong | 01 ngay | bdo/van UBND quan
B6 Tham tra ho so0 | HDND - lam | ban tra loi huven xem xét
UBND viée | néurdly " '
quan, ‘ do +AH6 S0 chua dxat
huyén Phiéu trinh | Y5+ %%, chuyen
. hoé so vé€ phong
(néu co) A A
chuyén mon xu ly
lai.
- Cap nhat Phan
mém Hé thong
Quan ly van ban
va hd so cong
viéc.
- Lanh dao
UBND quan,
. o huyén xem x&t,
Lanh dao 02 ngay Tf)f trinh ky duyét hd so.
B7 Ky duyét UBND | | KemDu s hat Pha
y duy¢ quan, n thao két |~ “ap mhat Fhan
huyén vige qua mém H¢ thong
Quan ly van ban
va hd so cong
viéc.
Van thu - Van thu thuc
. Van 05 ‘ hién cho so, dong
Ban hanh van phong n 921 Hoso |dau cac tai liéu
B8 ban HDND va lgnfl duogc phé | lién quan; chuyén
UBND viee duyét |ho so vé phong
quan, ' No61 vu quan thue

huyén

hién sao luu (néu




10 CONG BAO/S6 152+153/Ngay 01-7-2020
BP’ ¢ Npi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
c0);
Chuyén két qua
vé BO phan Mot
cua
- Cap nhat h6r SO
tréen HE thong
Quan ly van ban
va hé so cong
viéc va phat hanh
theo quy dinh.
Tri K& » h - Tra két qua cho
ra ket qua, luu | oo 1heo .. | Té chitc/ca nhan.
B9 ho so, thong ké m6t cﬁ’a Giay Keét qua Théne ké. th
va theo doi - hen - nong ke, theo
doi.
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Van ban dé nghi néu rd tén to chirc; 1y do t6 chire; du kién thanh
A BM 04 phan, s6 luong ngudi tham du; ndi dung, chwong trinh, thoi
gian, dia diém t6 chirc dai hoi (Mau B33 kém theo Nghi dinh s6
162/2017/NB-CP)
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
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BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
// Thanh phan ho so theo muc 1.

// Cong vian tra 101 chap thuan hay khong chap thuan

N[ | &~ W

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Tin ngudng, ton gido ngdy 18/4/2016 (c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
01/01/2018).

- Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

LY ngay.. L thang.. ... nam... ..
PE NGHI
Veé viéc td chirc dai hoi
Kinh gui: ........ @ .
3

Tén t6 chirc (chit in hoa): ........oooviiiieieiiiiiiiie e,
U SO e e e e
Pé nghi vé viéc té chire dai hdi véi cac ndi dung sau:

LY A0 10 CRTCT ..ot
NOTAUINE: oottt et ettt et ettt eaees
TROT ZIAN: L.oooiii e e et
DA GHEIME ...

Vian ban kém theo gom Chuong trinh t6 chire dai hoi; du kién thanh phan, sb lugng nguoi
tham du; bao cdo tong két hoat dong cia to chirc; du thao hién chuwong hodc hién chuong
stra d6i (néu co).

TM. TO CHUC ®
(Ky, ghi o ho tén, dau)

) Pia danh noi ¢6 tru s cia td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc to chirc
duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nude vé tin nguong, ton giao ¢ trung wong d01 véi viée t6 chirc dai
hoi ctia to chirc ton gido, to chirc ton giao tryc thudc, to chirc duoc cap chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co' quan chuyén moén vé tin ngudng,
ton giao cap tinh dbi vOi vige t6 chic dai hoi cua to chirc ton gigo, to chic ton gido truc
thudc, t6 chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton glao cé dia ban hoat dong &
nhiéu huyén thudc mt tinh; Uy ban nhan dan cap huyén doi voi viée to chirc dai hoi cua to
chtrc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mdt huyén.

) 7§ chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc hoac t0 chite duoc cr?ip ching nhan dang ky
hoat dong ton gido.
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QUY TRINH 2
Pé nghi t6 chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap
da dang ky c6 quy mé t6 chirc & mot huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND ngdy
12 thang 6 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

01 | Van ban dé nghi (theo mau) 01 Ban chinh

Chwong trinh t6 chic cudc 1&; Du kién L
02 thanh phﬁn tham du cudc 1& 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xir ly Lé phi
Bo phan Mot cira - UBND quan, | 23 "84y ke tir ngay nhan du )
e ho so hop 1€ (twong duong Khong

uyen . . A
19 ngay lam viéc)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge )| Nsi dung Trach | Thoi Ho, P
cong A en o n . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian X
viéc mau
N6v hd so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan hd so
P nhan I theo muc [
- Trudng hop hd so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
Giay ti€p nhan hé so
Gio va hen tra két quél‘;
B1 ] ] hélph BM 01 trao cho nguoi nop ho
Kiém tra ho | BO phan chinh so theo BM 01, thuc
Ny BM 02 Y .
SO’ mot ctra hién tiép budc B2.
BM 03 . A

- Truong hop hé so
chwva day du hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan nguodt nop ho so
bo sung, hoan thién ho
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Buoe | \ai dung Triach | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
so va ghi ro ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiépr nhan ho so: Lap
Phi€u tr choi tiep
nhan giair quyét ho so
theo BM 03.
- Qép nhét hé SO trén
Phan mém HO6 so hanh
chinh.
Chuyén hd so cho
0.5 Lanh dao Phong Noi
K LA 1A " Theo muc
Tiép nhan ho Bo phan ngay vu
B2 . - P - I BM 01 .
SO’ mot cura lam Cap nhat ho so trén
viée Phan mém Ho so hanh
chinh.
- Lﬁnh dao Phbpg No61
vu ti€p nhan hd so tr
A A Lanh dao O’:S Theo muc BQA phaAn mQAt cua Ya
Phin cong . .. | ngay phan cong céng chirc
B3 s Phong Noi 5 IBM 01 " 1A
thu 1y ho so lam thu ly ho so.
g vu A A N A A
viée - Cap nhat ho so trén
Phan mém HO6 so hanh
chinh.
- Cong chue thy ly hd
T so tién hanh xem xét,
. glowﬁ(l)‘ic kiém tra, thAm dinh hd
. so; lay y kién don vi
Thém dink 195 . HO 50| ¢ lién quan (néu co):
ha S(?n:lé!: A¢ Céng churc N 231 trinh e Téng‘ hop, hoan
B4 | g s it | Phong Noi | (8 |- Du thao | thign ho so, 1gp to
S TTHC vu g | To trinh firinh va dy thao két
quy ' ‘{aﬁ bf‘n tr?} qua, trinh Lanh dao
10*1v dong y phong xem xét.
EIOI%C - Qép nhét hé SO trén
hﬁ?ngh .| Phan mém Ho so hanh
chap thuan | opip.
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Buge )| Nsi dung Trach | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
- Lanh dao Phong xem
Theo muc | xét hd so, ky to trinh,
I ky nhay van ban, trinh
BM 01 lanh dao UBND quén,
Hoso |huyén.
BS M XCL | Phong Noi | lam | - Dwthao |P1ORE CRO SO 1O HINA,
trinh ky v vide Té& trinh, dong dau cac tai lién
' ' vin ban tra | quan va chuyén Van
1&i ddng ¥ phong HDND va
hosic UBND quan, huyén.
khong |- Cap nhat ho so trén
chap thuan Phan mém Ho so hanh
chinh.
- Chuyén wvién Vian
phong HDND va
Theo muc | UBND  quan, huyén
[ BM 01 tham tra ho so:
T& trinh + Hb 50 dat ‘yéu cau:
Chuyén Du thio hog‘lp thién ho 80, lap
vién Van = 9 I phiéu trinh (néu co),
2 A phong 01 ngay van bf‘ 1 tr,a trinh Lanh dao UBND
B6 Tham tra ho HDND - lam 10*1hdovng Y | quéan, huyén xem xét.
S0 UBND viée kh%arlcg + Hb so chua dat yéu
quan, chép thugn cau: chuyén hé so vé
huyén .+ . . | phong chuyén mén xur
Phiéu trinh 19 1ai
o | 1y lai
(neu c6) - Cap nhat Phan mém
Hé théng Quan 1y van
ban va hd so cong
viéc.
Theomuc |- Lanh dao UBND
Lanh dao IBM 01 |quan, huy@n xem xét
Uyban | 02ngdy | Totrinh | kY duyét ho so.
B7 Ky duyét nhan dan lam kem Dy | - Cap nhat Phan mém
quan, vige thao két | Hé thong Quan ly van
huyén qua giai | ban va hd so cong

quyeét

viéc.
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Bude ! ngi dung Trach | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
TTHC
- Van ,thu’ thuc hi,én
cho 756, ‘ déng dau,
To trinh va | chuyén ho so, tai lieu
5 hd so lien | li€n quan dén phong
Van thu quan di | chuyén mén thuc hién
X < | Van phong 0,5 « 1 A o4
Ban hanh van X duoc Lanh | sao luu (n€u co).
- HDND - ngay ' 21k . Ak
B8 ban UBND 1am dao - Chuyén két qua dén
R " UBND | B6 phan Mot ctra
quan, viéc A - AN .
huyén qufm - |- Cap,nhat ho so trén
' huyén ky | Hé théng Quan ly van
duyét |ban va hd so cong
viéc va phat hanh theo
quy dinh.
Tra kéE qua, B3 oha Theo - Tra két qua cho Tb
gy | [wwhose, 1 Bophan e g qua | chito/ca nhan,
thong ké va mot cura B R .
. hen - Thong ké, theo dbi.
theo doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMo4 |Van ban dé nghi (Mau B33 ban hanh kém theo Nghi dinh
162/2017/ND-CP).
5 BM 05 | Coéng van tra 10i chap thuan hay khong chap thuan.
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V.HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phi€u yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04

Thanh phﬁn ho so theo muc 1.

BM 05

Cong van tra 101 chap thuan hay khong chap thuan (Két qua).

N | | =W N =

//

Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Tin ngudng, ton gido ngdy 18/04/2016 (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay

01/01/2018).

- Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Tin ngudng, ton gido.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu

tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

LY ngay.. L thang.. ... nam... ..
PE NGHI
Veé viéc td chirc dai hoi
Kinh gui: ........ @ .
3

Tén t6 chirc (chit in hoa): ........oooviiiiiiiiriiieeiee e e,
U SO e e e e
Pé nghi vé viéc té chire dai hdi véi cac ndi dung sau:

LY A0 10 CRTCT ..ot
NOTAUINE: oottt et ettt et ettt eaees
TROT ZIAN: L.oooiii e e et
DHA BTN, oo

Van ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chic dai hoi; du kién thanh phﬁn, $6 luong nguodi
tham du; bao cao tong két hoat dong cua to chirc; du thdo hién chuong hodc hién chuong
stra do1 (néu co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi o ho tén, dau)

) Pia danh noi ¢6 tru s cia td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc to chirc
duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao 0 trung uong déi véi viée t6 chirc dai
hoi ctia to chirc ton gido, to chirc ton giao tryc thudc, to chirc duoc cap chimg nhan dang ky
hoat dong ton giao co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyen mon veé tin nguong,
ton gido cap tinh d6i véi viéc tO chic dai hoi cia to chie ton giao, t0 chirc ton giao truc
thudc, t6 chirc duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong &
nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viéc to chirc dai hoi cua to
chtrc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mdt huyén.

) T§ chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc hoac t0 chite duoc cr?ip ching nhan dang ky
hoat dong ton gido.
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QUY TRINH 3
Pé nghi giing dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido,

dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé té chirc & mot huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND
ngay 12 thang 6 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 | Van ban dé nghi (theo mau) 01 Ban chinh
02 Ch:m’ng trinh t6 chirc; nd1 dung; thanh 01 Ban chinh

phan tham du

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Bo phan Mot cira - UBND 25 ng?y ké tir ngay nhan du‘ ho ‘so A

A A hop 1€ (twong duong 19 ngay lam Khong
quan, huyén vigo)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

N
A

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chirc,
ca nhan

Kiém tra ho
SO’

Bo phan
mot cura

G100
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudong hop ho so
day du va hop 1&: Lap
Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho nguwoil ndp
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chra hop 1¢: Huodng
dan nguoi ndp hod so
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

bo sung, hoan thién
ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

- Cap nhat ho so trén
Phin mém Hb so
hanh chinh.

B2

Tiép nhén ho
J1)

Bo phan
mot cura

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

- Chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Noi
vu

- Cap nhat ho so trén
Phin mém Hb so
hanh chinh.

B3

Phan cong
thu 1y hé so

Lanh dao
Phong Noi
vu

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

- Lanh dao Phong
No61 vu tiép nhan ho
so tr BO phan mot
cua va phan cong
cong chtc thu ly ho
SO.

- Cap nhat ho so trén
Phan mém HH so
hanh chinh.

B4

Tham dinh
ho so, dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Céng churc
Phong Noi
vu

12,5
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01
- Hbé so
trinh
- Du thao
To trinh,
van ban tra
11 dong y
hoac khong
chép thuan

- Cong chtre thu 1y ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, thAm dinh
hd so; lay y kién don
vi ¢o lién quan (néu
co).

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.

- Cap nhat ho so trén




CONG BAO/S6 152+153/Ngay 01-7-2020 21

Buoc|  Ngidung | Trich | Thoi | Hb so/Bidu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Phan mém HO so
hanh chinh.
- Lanh dao Phong
xem x¢&t ho so, ky to
trinh, ky nhdy van
- Theo muc ban trinh 1anh dao Uy
IBMOi 1;)ualr}llérrllhan dan quan,
Lanh dao | 02 nea Ho so tr{nh Chuyén chuyén vién
ps | Xemxét, | o o dam | paianao |phong cho st
trinh ky 5 ¢ " Totrinh, | yinh  dong déu céc
vu VIEC | vanbantra | s lign  quan va
16} dong:gy chuyén Van phong
hogc khéng | HpND va UBND
chap thuan quan, huyén
- Qép nhajt ho S0 trén
Phan mém HO6 so
hanh chinh.
- Chuyén vién Van
phong HDND va
UBND qqén, huyén
Theo muc I tharr} tra ho so: ‘
BM 01 + Ho so dat yeu cau:
e hoan thién hé so, lap
& To trinh o : oo s
C}luyevn b hfm " | phiéu trinh (néu co),
Vle}?‘van 01 1o b‘-ljt ta? ;a.n tinh  Lanh  dao
Thim trahd | Poon ngay | bantralol | ypgND quan, huyén
B6 HDND - lam dong y hoac .
SO’ A A . | xem xet.
UBND viéc khoéng chap - OHG hua dat va
quan, thuan A © ilo’ Cx u’i;\ at yel;l\.
huveén A cau: chuyén ho so vé
Y5 Phliu tr{nh phong chuyén mén
(néu co)

xur ly lai.
- Cap nhat Phan mém
Hé thong Quan ly
van ban va hd so
cong viéc.




22 CONG BAO/S6 152+153/Ngay 01-7-2020
Buoc|  Ngidung | Trich | Thoi | Hb so/Bidu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
- Th
T |- Lanh dao UBND
. quan, huyén xem xét
LS%hNdSO 02ngay | MO kg duyét hé so.
B7 | Ky duyét quan lam 'kTP* t%nh - Cap nhat Phin mém
huyén viée . eflih, Y 1Hé théng Quan Iy
' t ??. et una van ban va hd so
gl,?{r%léet cong viéc.
- Van ,thu’ thuc hi,én
cho 756, ‘déng dau,
chuyen ho so, tai li¢u
Van thu To trinh va |lién quan dén phong
Vin hd solién |chuyén mén  thuc
Ban hi‘]nh phbng O"S quan dﬁ hlén Sao llIu (néu Cé)
BS vin ban | HDND va 1}5{? dugc Lanh | - Chuyén két qua dén
UBND vide dao UBND | B6 phan Mot cira.
quan, ' quan, huyén | - Cap nhét hd so trén
huyén ky duy€t |Hé théng Quan ly
van ban va ho so
cong viéc va phat
hanh theo quy dinh.
Tlrii klfz qua, B4 bhi Theo - Tra két qua cho T6
By | Gn9so, | BOPhAN Ay | Kétqua | chte/canhan.
thong ké va mot cua h £ R .
theo doi en - Thong ké, theo doi.
IV BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMmog | Van ban dé nghi (Mau B35 ban hanh kém theo Nghi dinh
162/2017/ND-CP).
5 BM 05 | Coéng van tra 10i chap thuan hay khong chap thuan.
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Thanh phﬁn ho so theo muc 1.
BM 05 | Cong van tra 1oi chap thuan hay khong chap thuan (Két qua).

N | | =W N =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Tin ngudng, ton gido ngdy 18/44/2016 (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
01/01/2018).

- Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Mau B35
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc
LY ngay.. L thang.. ... nam... ..
PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky
Kinh gui: @ ..o

Ho va tén nguoi dé NERLL e
ChirC VU, PRAM VI c.oiiiiiiii ettt
Pia ban qphu TLACK, oo s
THUOC 10 UG oo,
U SO e e e e
Ping ky giang dao ...?... véi cac ndi dung sau:
Ly 0 it
TROT ZIAN: L.ttt
DA BIem T e 1M1, e

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu)

) Pia danh noi chic séc, chire vi€e, nha tu hanh hoat dong ton giao.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh noi dy kién giang dao d6i vai viée
giang dao c6 quy mo t6 chitc & nhiéu huyén thuoc mot tinh hoge ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén dbi Vi vige giang dao co quy mod t6 chire & mot huyén.

) T§ chirc ton glao t6 chirc ton giao tryc thudc hodc to chirc duge cap chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido.

@ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s6 ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky.
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QUY TRINH 4
Cong nhian Ban van dong thanh 13p hoi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND
ngay 12 thang 6 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

Pon xin ¢cong nhan ban van dong thanh
lap héi, trong don néu 1o tén hoi, tén
chi, muc dich cua hoi, linh vuc ma hoi
01 |du kién hoat déng, pham vi hoat dong, 01 Ban chinh
du kién thoi gian tru bi thanh 14p hoi va
noi tam thoi lam dia diém héi hop
(theo mau).

Danh sach va trich ngang cua nhirng
ngudi du kién trong ban van dong
02 | thanh Iap hoi: ho, tén; ngay, thang, nam 01 Ban chinh
sinh; tra quan; trinh d§ van hoa; trinh
ddé chuyén mon.

Dbi voi nhan su du kién 1a nguol dung
dau (Truong ban) Ban Van dong thanh
l1ap hé1 thude dién quan ly cia co quan
03 | co6 tham quyén thi phai duoc su dong y 01 Ban chinh
bang vin ban cua co quan c¢o tham
quyén theo quy dinh vé phan cap quan
ly can bo.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Bo phan mdt cira - Uy ban | 30 ngay ké tir ngay nhan du hd Khéng
nhan dan quan - huyén. so hop 1€ (twong dwong 22 ngay
lam viéc).
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | oi dung cong | Trach | Thoi Bieu
cong viée nhiém gian mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
A A Cong dan, Thanh phan ho so
Nop ho so T6 chire Theo myc I theo muc I.
+ Néu hd so day du,
hqp 1¢, cong chl'}’c
tiép nhan lap Giay
bién nhan va hen tra
két qua trao cho
ngudl ndp hd so
Gid theo BM 01.
Bl hanh BMO1 |+ Néu hd so chua
R . A A hr h A 5 ’
Kiém tra hd so| DOPhan | chin Moy |day du, chua chinh
Mot ctra xac thi hudéng dan
BM 03 ngudi nop hé so bod
sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do
theo BM 02.
+ Truong hop tur
choi nhan ho so,
phai néu 6 ly do
theo BM 03.
0,5 Chuyén hd so cho
Tiép nhdn hdé | Bophan | ngiay | TheomucI |~ . A
B2 <o Mot cra 1am BM 01 51211nh dao Phong No6i1
viéc i
N . Lanh dao Phong Noi
B3 Phan cong thy Lla)rﬁléfao Ollgriay Theo mucI | vy tiép nhan ho so
ly ho so 1on8 n BM 01 va phan céng coéng
No1 vu vige , SN
chirc thu 1y ho so.
Cong chire thu ly hd
Thim dinh ha Cong 135 Theo muc I s t1§? hanhA xem
: , ’ BM 01 xét, kiém tra ho so.
B4 . so5 chirc ngay R Té N hos
déxuftkét | Phong | lam |- HO sojplons nop. hoan
qui gidi quyét | Noiva | vige |winh thien ho s, 13p to
- Dy thao trinh, du thao Quyét
T& trinh dinh c6ng nhan hoac
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Bubc | oidung cong | Trich | Thoi Bieu
cong o n hia . mau/Ket Dién giai
vide viéc nhiém gian .
¢ qua
Quyét van ban tra 161 néu
dinh/van |16 ly do, trinh Lanh
ban tra 101 | dao phong xem xét.
Lanh dao Phong
xem xét hd so, ky
Theo muc I | T¢ trinh, ky nhay du
BM 01 thao két qua, trinh
|5 - HS so|Llanh dao UBND
Xem xét, trinh Lanh dao ng)ély trinh quan, huyén.
BS ;. Phong N -Du thao | Chuyén chuyén vién
ky .. lam - . PR
No1 vu viéc T trinh, |phong cho s6 to
' Quyét trinh, dong dau cac
dinh/van | tat liéu lién quan va
ban traloi | chuyén Van phong
HDND va UBND
quan, huyén
Kjém tra, tham dinh
Theo muc I ho %O:
Chuyén BM 01 - HO so ho’p 1€: hoan
vién Van To trinh thlin }}0 50, larp
. . hong | 02 ngay | Du the phiéu trinh (néu co)
B | Tham dinh ho }%)D 12 wthao, \trinh  Lanh  dao
S0 ND - lam Quyét | UBND quén, huyén
UBND | viéc | dinh/van , JUatl e
quan | ban tra 1o xem xet
huyén an fra O oHb s chua hop 1¢:
; PhleAu tr{nh chuyén phong
(n€u cd) | chyyén mon xir 1y
lai
Theo muc |
Lanh d BM 01
Phé duyét S%NSO 03ngdy | Totrinh | Xem xét hd so, tai
B7 A lam h3 liéu lién quan, ky
quan, ” Du thao X 1A
huyén viéc Quyét phé duyét.
' dinh/van

ban tra 1on
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Buge | \oi dung cong | Trich | Thoi Bieu .
cong C A oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
_ Cho sb, vao so,
Vi?vthu’ dong dau, ban hélr}h
oh ;‘Eg 0,5 vin ban va chuyén
Ban hanh vin ngay A 4 ho so cho Phong
B3 ban HU?BNI\%_ lam Quyét dinh NoO1 vu thuc hién sao
A vigc luu (n€u co)
quan, A A 2 A
huyén Chuyén két qua vé
' Bo phan Mot cira
Tlra klfi qua, B6 pha Theo Tra két qua cho
B9 LU 1O 505 Ophal 1 Gisv | Kétqua | Cong dan, T chire
thong keé va Mot ctra h J A N
theo dbi en Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc.

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so.

Lol ol B A B

BM 04 Mau don xin cong nhan ban van dong thanh 1ap héi.

V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu | Tén Biéu miu

1. | BMOl |Mau Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2. | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so.

4. // Thanh phﬁn ho so theo phu luc L.

5. // Quyét dinh cong nhan Ban van ddng thanh 1ap hdi hoic van ban
tra 1o1.

6. // Céac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu sta
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta Bo truong Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP.

- Quyét dinh s6 1357/QD-UBND ngay 16 thang 3 niam 2012 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ty quyén cho Chu tich Uy ban nhan dan
quan - huyén quyét dinh phé duyét Diéu 18 cua hdi hoat déng trong pham vi quan -
huyén, phuong - x4, thi tran.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Madu 3 - Pon dé nghi cong nhin ban vin dong thanh 1dp héi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Héi ...(1)...
Kinh giri: ...(2)....

Toi la ... dai dién nhimg nguoi sang 1ap (Ban Sang lap) Hot ...(1)... tran trong dé nghi
...(2)... xem x¢ét, quyet dinh cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Su can thiét va co’ sé cong nhan

1. Su can thiét

.............................................. ()i
2.Cosé

.............................................. (B).
I1. Tén, ton chi, muc dich

1. Tén Ho1:

.............................................. (5,
2. Ton chi, muc dich caa Hoi

.............................................. (0) e
I11. Pham vi, linh vyc hoat dong chinh

.............................................. (7).
IV. H) so’g(}im:

.............................................. ()i
Thong tin khi can lién hé:

HoO Va8 oo
DA Ol oo
SO N thOE: ..o

Ban Sang 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Véan dong thanh 1ap
Héi ...(1)..../.

Noi nhin: .., ngay ... thang ... ndm ...
- Nhu trén; BAN SANG LAP HOI
- Luu Ban Sang l1ap Héi. (Chft’ ky )

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh 1ap;

(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi;

(3) Khai quat thyc trang linh vire hoi dy kién hoat dong va sur can thiét thanh 1ap hoi;

(4) Néu 15 vi€c de nghi cong nhan ban van dong thanh lap héi phu hop quy dinh tai Diéu 2,
bieu 5 va bic¢u 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP vé quy dinh cua phap ludt ¢é lién quan (n€u
co);

(5) Tén goi br?}ng tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu c6), tén viét tit (néu co) phu hop véi linh
vuc hdi duy kieén hoat dong va quy dinh cia phép luit;

(6) Xac dinh cu thé t6n chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phép luat;

(7) Xac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nuéc vé linh
vuc hoi dy kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cta phap luat;

(8) Ho so theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va cac tai liéu co

lién quan (néu c6). Nhan sy du kién 1a Truéng Ban Van dong thanh 1ap hoi thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Thong tu nay.
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QUY TRINH 5

Bio cdo to chirc Dai hdi nhiém ky, Dai hdi bat thwong cip huyén

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND

ngay 12 thang 6 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

a) Ho so t6 chire Dai h§i nhiém ky:

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Nghi quyét ciia ban ldnh dao hoi vé viéc to
chire dai hoi nhiém ky.

01

Ban chinh

02

Du thao bao cao tong két cong tac nhiém ky
va phuwong hudéng hoat dong nhiém ky tdi
cua hoi. Bao cao kiém diém cua ban lanh
dao, ban kiém tra va bao cao tai chinh cua
hoi.

01

Ban chinh

03

Du thao diéu 1¢ sira doi, bo sung (néu co)
(theo mau).

01

Ban chinh

04

Danh sach du kién nhan sy ban 1anh dao, ban
kiém tra, trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau,
sb lwong thanh vién ban 1anh dao, ban kiém
tra cua héi. D6i véi nhan su du kién 1a nguoi
ding dau hoi thwe hién theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 8 Thong tu sd 03/2013/TT-
BNV (phai ¢6 so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu
phap, néu nhan su thudc dién quan ly cua co
quan c6 tham quyén thi phai dugc sy ddng y
bang van ban cia co quan co tham quyén
theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bo).

01

Ban chinh

05

Du kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi,
sO lwong dai biéu moi, dai biéu chinh thirc
tham du dai hoi, du kién chwong trinh dai
hoi.

01

Ban chinh

06

Béao cao so lwgng hoi vién, trong d6 néu 16 so6
hoé1 vién chinh thic cua ho.

01

Ban chinh

07

Cac noi dung khac thudc tham quyén cia dai
hoi theo quy dinh cua diéu 1€ hoi va quy dinh
cua phap luat (néu o).

01
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b) Ho so td chirc Dai hji bit thuwong:

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Nghi quyét cta ban 1anh dao hoi vé viée to

chirc dai hoi bat thuong trong dé néu rd ndi 01

dung thao luan va quyét dinh tai dai hou.

Ban chinh

02

Du thao nhimg noi dung thao luan va quyét

dinh tai dai hoi.

01

Ban chinh

03

Du kién thoi gian, dia diém t6 chic dai hoi,
sO lwgng dai bi€u mo1, dai bi€u chinh thirc
tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai

hoi.

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan mot cira Uy ban nhan

dan quan - huyén

1¢)

15 ngay ke tir ngay nhan du ho so
hop 1€ (twong duong 11 ngay lam
viéc ké tir khi nhan dua ho so hop

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc ) \gidung |  Trich Thoi | DY,
cong A o o n . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém gian N
viéc qua
A 1A Coéng dan, Theo muc | Thanh phan hé so theo
NoOp ho so 21
To6 chue I muc [.
+ Néu ho so day du,
hop 1€, cong chirc tiep
nhan 1ap Giay bién nhan
. va hen tra két qua trao
Gi1o . \
B1 hanh cho ngudi nép ho so
2 A 1A an BMOI |theo BMOI.
Kiém tra B0 phén chinh - R
hd so Mbt cira BMO02 |+ Néu ho so chua day
‘ BM 03 | da, chua chinh xac thi

huéng dan nguoi nop
hd so bo sung, hoan
thién hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

+ Truong hop tir choi
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Bude | oidung | Trach Thoi | DY, P
cong A en o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian -
viéc qua
nhan ho so, phai néu o ly
do theo BM 03.
. A 0.5 Theo muc L
gy | Ti€p nhin Bo phan ngay 1| Chuyén ho so cho Lanh
ho so Mot ctra lam dao Phong Noi vu.
' : A BM 01
viéc
Phin cong | Lanh dao |01 ngay | Theo muc L.imh dago P?ong NQI v
LA . A . tiép nhan ho so va phan
B3 | thulyho | Phong Noi lam I N A ! ,
e va vige BM 01 cong cong chue thy ly
' ' ho so.
Theo muc A
I Cong chure thu ly ho so
. . BM 01 tién Elanh xem xét, kiém
Tham dinh 15 Ha tra ho so.
ho so; de | Congchire | ; ‘ ho 59| Téng hop, hoan thién hd
B4 xuat ket Phong Noi 1§nf nn .| so, 1ap to trinh, du thao
qua giai vu viee | - Du Fhao Cong van chap thuin
quyét ' To tr1£1h, ho#ic van ban tra 161 néu
Quyef 16 1y do, trinh Lanh dao
th/ van | bhong xem xét.
ban tra 101
Theo muc | Lanh dao Phong xem
[ | xét ho so, ky To trinh,
ky nhay du thao két qua
|5 Bl\/£ 01 trinh Lanh dao UBND
Xem xét Lanh dao N 32‘1 ; . 11{10 80| quan, huyén.
B5 - .| Phong No1 say | trin Chuyén chuyén vién
trinh ky lam - Du thao . n- A s
vu viée o phong No1i vu cho s6 to
' Totrinh, | inh  dong ddu cac tai
Quyef liéu lién quan va chuyén
dinh/van | van phong HDND va
ban traloi | UBND quan, huyén.
Chuyén vién Theo muc | Kiém tra, thAm dinh hd
Z_ 4. Van phong | 02 ngay I SO
Tham dinh . N
UBND quan, |\ viee To trinh | thién ho so, 1ap phiéu
huyén Dy thao, |trinh  (n€u ¢d) trinh
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Bude| Noidung | Trach | Thoi | DU, P
cong A en o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Quyét Lanh dao UBND quan,
dinh/van | huyén xem xét
bantraloi | - H so chua hop 1é:
Phicu chuyén phong chuyén
trinh (n€u | mo6n xwr ly lai
co)
Theo muc
I
BM 01
Lanh dao | 02 ngay Totrinh | Xem xét ho so, tai liéu
B7 Phé duyét | UBND quan, lam Otm} licn quan. k¢ h’é du é't
huyén viée Du th,ao quan, Ky p yet.
Quyeét
dinh/van
ban tra o1
Cho s6, vao so, dong
Van thv Van 0.5 dau, banqhémh van ban
\ phong o Cong van |va chuyén ho so cho
Bg | Banbanh | ppNp. | Y opgp | Phong Noi vu thye hién
vanban | ygND quan, am thuan sao luu (n€u ¢o)
n viéc 2k © A A
huyén Chuyén ket qua ve B
phan Mot ctra
Tri két ,
qua, lvaho | o o . | Theo , Tra ket qua cho Cong
B9 so, thong Bo pgﬁg Mot Giay Két qua | dan, To chire
ké va theo hen Théng ke, theo di
doi
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc.

TT | M4 hiéu | Tén Biéu miu

1. [BMO1 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so.

4. |BM04 |Mau Diéu & hoi
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V. HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

1. |[BMOl | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. |BM02 |Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so.

3. |BM03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.

4. |// Thanh phﬁn ho so theo phu luc L.

5. |// Coéng van chép thuén td chirc Pai hoi hodc van ban tra 16i.
6. |// Céac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu sta
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta Bo truong Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP.

- Quyét dinh s6 1357/QD-UBND ngay 16 thang 3 niam 2012 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ty quyén cho Chu tich Uy ban nhan dan
quén - huyén quyét dinh phé duyét Diéu 1é cua hoi hoat dong trong pham vi quén -
huyén, phuong - x4, thi tran.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Mau 9 - Piéu 18 hdi (¥)

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE HOL...Q2)...
(Phé duyét kem theo Quyét dinh s6 /OP- ... ngay ... thdng ... ndm ...

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong

l.TéntiéngViét:
2. Tén tiéng nUSC NZOAT (NEU CO): . vvv v eee e o e e
3. TN VIEE tAt (NEU CO): .o e e e,
4. BIBU tHONE (NEU COY: ..o e e e e e,
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to chuc ...(3)... cia ...(4)..., tu nguyén
thanh 14p, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyeén, loi ich hop phap
ciia hoi vién, hd trg nhau hoat dong c6 hiéu qua, gép phan vao viéc phat trién kinh té
- x4 héi cua dat nuée.

Diéu 3. Pia vi phap ly, tru s¢

1. Hoi co tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap lut Viét Nam va Diéu 1¢ Hoi dugc co quan nha nude ¢o tham quyén phé duyét.

2. Tru s& cua HO1 dat tai

Diéu 4. Pham vi, linh vue hoat dong
1. H61 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...

2. Héi chiu sy quan 1y nha nude cia ...(7)... va ...(8)... co lién quan dén linh vuc
hoat dong cua Hoi theo quy dinh ctiia phap luat.
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Diéu 5. Nguyén tiic to chirc, hoat dong

1. Tu nguyén, tw quan.

2. Dan chii, binh dang, cong khai, minh bach.
3. Tw bao dam kinh phi hoat dong.

4. Khéng vi muc dich 1o1 nhuan.

5. Tuan thu Hién phép, phap luat va Diéu 16 Hoi.

Chuong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU

Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cua Hou.

2. Pai dién cho hoi vién trong md1 quan hé doi1 ndi, dé1 ngoai ¢6 lién quan dén
chirc nang, nhiém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phap cua hoi vién phu hop voi ton chi, muc dich
cua Hoi theo quy dinh ctua phap luat.

4. Tham gia chwong trinh, du an, dé tai nghién ctru, tw van, phan bién va giam
dinh x4 hoi theo d& nghi cta co quan nha nudce; cung cap dich vu cong vé cac van dé
thudc linh vuc hoat dong cua Hoi, to chic day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia
phap luat.

5. Tham gia y kién vao cac vin ban quy pham phap luét c6 lién quan dén noi
dung hoat dong ciia Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi v6i co quan nha nuée
¢6 tham quyén ddi véi cac van dé lién quan té1 suw phat trién Hoi va linh vuc Hoi hoat
dong. Duoc t6 chire dao tao, boi dudng, to chire cac hoat dong dich vu khac theo quy
dinh ciia phap luat va duoc cap ching chi hanh nghé khi ¢o du diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

6. Phoi hop véi co quan, to chire ¢o lién quan dé thuc hién nhiém vu cua Hoi.
7. Thanh 1ap phap nhan thudc Hé1i theo quy dinh cua phap luat.

8. Puogc giy quy Hoi trén co sé hoi phi ctia hoi vién va cac ngudn thu tir hoat
dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh cua phap luat dé tu trang trai vé kinh phi hoat
dong.
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9. Pugc nhan cac ngudn tai tro hop phap cia cac to chirc, ca nhan trong va
ngoai nude theo quy dinh cua phap ludt. Puoc Nha nude hd tro kinh phi ddi véi
nhirng hoat dong gén vo1 nhiém vu cua Nha nudce giao.

10. Puoc gia nhap cac to chirc quoc té twong tng va ky két, thuc hién thoa thuan
quoc té theo quy dinh cua phéap luat va bao cao co quan quan ly nha nuédc vé nganh,
linh vuc Hoi hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi vé viée gia nhap
td chirc quoc té turong tmg, ky két, thye hién thoa thuan quoc té. (ddi véi hdi cé pham
vi hoat dong ca nudc)

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chap hanh cac quy dinh ciia phap luat c¢6 lién quan dn t6 chirc, hoat dong cia
Hoi. T6 chirc, hoat dong theo biéu 18 Hoi da duoc phé duyét. Khéng duoc loi dung
hoat dong cua Hoi dé lam phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu x hoi, dao dirc,
thuan phong my tuc, truyén thong cia dan toc, quyén va loi ich hop phap cua ca
nhan, t6 chirc.

2. Tap hop, doan két hoi vién; to chirc, phdi hop hoat dong giita cac hoi vién vi
lo1 ich chung cua Hoi; thwre hién dung ton chi, muc dich cia Hoi nham tham gia phat
trién linh vuc lién quan dén hoat dong ciia Hoi, gép phan xay dung va phat trién dat
nudc.

3. Pho bién, huan luyén kién thic cho hoi vién, huéng dan héi vién tuan thu
phap luat, ché do, chinh sach ciia Nha nudc va Diéu 1€, quy ché, quy dinh ciia Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi véi cac co quan c¢6 tham quyén vé cac
chu treong, chinh sach lién quan dén 1inh vue hoat déng cia Hb1 theo quy dinh cua
phap luat.

5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo Hoi theo quy
dinh cua phap luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat dong cua hoi.

7. Quan ly va sir dung cac nguoén kinh phi ciia Hoi theo dung quy dinh ciia phap
luat.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac khi co quan ¢6 tham quyén yéu cau.
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Chuwong 111
HOI VIEN

Diéu 8. Hgi vién, tiéu chuan hgi vién
1. H61 vién ctia Ho1 gém hoi vién chinh thire, héi vién lién két va héi vién danh
du:

a) Hoi vién chinh thac (9): Cong dan, to chirc Viét Nam hoat dong trong linh
vue ...(6)..., co du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢ Hoi,
ty nguyén gia nhap Hoi, ¢ thé tro thanh hoi vién chinh thirc ctia Hoi.

b) Hoi vién lien két (n€0 ¢0) .....(10).. oo ee e e e,
¢) Hoi vién danh duw (080 ¢0)..(11)... oo e e
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thire: .(12)......ooei e,
Piéu 9. Quyén cuaa hdi vién

1. Buoc Hoi bao vé quyén, 1oi ich hop phap theo quy dinh cia phéap luat.

2. Duoc Hoi cung cap thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cia Hoi, duoc
tham gia cac hoat dong do H61 to chire.

3. Puoc tham gia thao ludn, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo
quy dinh cua Hoi; duoc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan co tham quyén vé
nhirng van dé cé lién quan dén linh vue hoat dong cua Hoi.

4. buoc du Pai hoi, irng cir, dé€ ctr, bau cir cac co quan, cac chire danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Ho1 theo quy dinh cua Hoi.

5. Puoc gidn thi€u hdi vién méi.

6. Puoc khen thudéng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Puge cap thé hoi vién (néu cd).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. H61 vién lién két, ho1 vién danh du duoc hwong quyén va nghia vu nhu hoi
vién chinh thirc, trir quyén bi€u quyét cac van dé cua Hoi va quyén tng cu, dé€ cur, bau
ct Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Ho1.

Piéu 10. Nghia vu cua hgi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chu trwong, duong 16i ciia Dang, chinh sach, phap
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lut cia Nha nuée; chap hanh Diéu 1€, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat ciia Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phat trién vilng manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Ho1, khong duoc nhan danh Ho1 trong cac quan hé giao
dich, trir khi duge 1anh dao Ho1 phan cong béng van ban.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, bao cao theo quy dinh ctia Hoi.
5. Dong hoi phi day du va ding han theo quy dinh cia Hoi.

Piéu 11. Thi tuc, thAm quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hdi

Chwong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu t6 chirc cia Hoi

1. Bai héi.

2. Ban Chap hanh (hodc tén goi khac).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mon (néu co).
6. Cac td chire thude Hoi (néu co).

Piéu 13. Pai hji

1. Co quan lanh dao cao nhat cia Hoi 1a Dai hoi nhiém ky hoac Dai hoi bat
thuong. Dai hdi nhiém ky duogc td chire ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc
triéu tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong s6 uy vién Ban Chap hanh hodc co it
nhat 1/2 (mot phﬁn hai) téng s6 hdi vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong duge to chie dudi hinh thire Pai
hoi toan thé hodc Pai hoi dai biéu. Pai hoi toan thé hodc Dai hoi dai biéu duoc tb
chure khi ¢6 trén 1/2 (mét phﬁn hai) s6 héi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mot phﬁn

hai) s6 dai biéu chinh thirc c6 mat.

3. Nhiém vu cua DPai hor:
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a) Thao luan va thong qua Bao cdo tong két nhiém ky; Phuong huéng, nhiém vy
nhiém ky ma1 cia Héi;

b) Thao luan va thong qua biéu 1¢; Piéu 18 (sta dbi, bo sung); dbi tén, chia,
tach, sap nhap, hop nhat, giai thé Hoi (néu co);

¢) Thao luan, goép y kién vao Béo céo kiém diém cua Ban Chap hanh va Bao cdo
tai chinh cua Héi;

d) Bau Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac noi dung khac (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyén tac biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thire gio tay hodic bo phiéu kin. Viéc quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Pai hdi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh cua Pai hoi phai duoc qua 1/2 (mot
phﬁn hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Pai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Héi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi do Pai héi bau trong s cac hoi vién cua Hoi. S6 lwong,
co cau, tiéu chuan Uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban
Chap hanh cung voi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chap hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 16 Hoi, 1anh dao moi
hoat dong ctiia Ho1 giira hai ky Dai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co ciu té chire bd may cua Hb1. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, str dung tai chinh, tai san cia Hoi;
Quy ché quan ly, st dung con dau cua Hoi, Quy ché khen thuong, ky luat; cac quy
dinh trong noi bo Hoi phu hop voi quy dinh cua Diéu 16 Hoi va quy dinh cua phéap
luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, Gy vién Ban Thuong vu, bau bd
sung uy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 uy vién Ban Chap hanh bau bo sung
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khong duogc qua ...(15)... so voi s6 luong ty vién Ban Chap hanh da duoc Dai hoi
quyét dinh.

3. Nguyén tac hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché cua Ban Chap hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va biéu 16 Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop ... 1an, c¢6 thé hop bat thuong khi ¢6 yéu cau cia
Ban Thuong vu hodc trén... tong so iy vién Ban Chap hanh;

c¢) Cac cudc hop cua Ban Chép hanh 1a hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Chép hanh
tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thtrc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh duoc thong qua khi ¢6 trén ..
tong s6 uy vién Ban Chap hanh dy hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop so v
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢é y kién
cua Chu tich Ho1.

Piéu 15. Ban Thwong vu Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac uy vién Ban Chap
hanh; Ban Thuong vu Hoi gdm: Chi tich, cac Phé Chu tich va cac uy vién. S6 luong,
co cau, tiéu chuan uy vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu cung véi nhiém ky DPai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chép hanh trién khai thue hién nghi quyét Dai hou, biéu 18 Hoi; td
chtrc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh; 1anh dao hoat dong cua
Hoi giita hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi noi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

C) Quyét dinh thanh 13p cac t6 chuc, don vi thudc Hoi theo nghi quyét cua Ban
Chap hanh; quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han co cau to chirc; quyét dinh bo
nhiém, mién nhiém 1anh dao cac t6 chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tusn
thu quy dinh cua phap luat va biéu 18 Hoi;

b) Ban Thuong vy moi... hop... 1an, co thé hop bat thuong khi co yéu cau cia
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Chu tich Hoi hodc trén ... tong so uy vién Ban Thuong vu;

¢) Cac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi c6 ... uy vién Ban Thuong vu
tham gia du hop. Ban Thuong vu ¢é thé biéu quyét bang hinh thuc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Thuong vu dugc thong qua khi ¢o trén ...
tong so uy vién Ban Thuong vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sb v
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢é v kién
cua Chu tich Ho1.

PiGu16. ... (A6)

Piéu 17. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi gdm Truéng ban, Pho trudng ban (néu cd) va mot so uy
vién do Pai hoi bau ra. S6 lwong, co cau, tiéu chuan uy vién Ban Kiém tra do Pai hoi
quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Kiém tra cung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién biéu 18 Hoi, nghi quyét bai héi; nghi quyét,
quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong
cua cac to chuc, don vi truc thude Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, té cdo ciia to chirc, hoi vién
va cong dan giri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Kiém tra; Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy dinh cua phap luét va Diéu 1¢ Hoi.

Piéu 18. Chi tich, Phé Chu tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién phap nhan cua Hé1 trude phap luat, chiu trach nhiém
trude phap luat vé moi hoat dong cua Ho1. Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong
sO cac ty vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi
quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hé:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat déng cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Héi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co tham quyén cho phép thanh lap
Ho1, co quan quan ly nha nudéce vé linh vuc hoat déng chinh cua Hoi, tredc Ban Chép
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hanh, Ban Thuwong vu Ho61 vé& moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
dong ctua Hoi theo quy dinh Diéu 1é Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Héi;

¢) Chu tri cac phién hop cuia Ban Chap hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac vian ban cia Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua
Hoi duge uy quyén bang van ban cho mot Pho Chii tich Hoi.

3. Phé Chu tich Ho1 do Ban Chép hanh bau trong sb cac uy vién Ban Chép hanh
Hoi. Tiéu chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chép hanh Hé1 quy dinh.

Pho6 Chu tich giup Chu tich Ho1 chi dao, diéu hanh cong tac cua Ho1 theo su
phan cong cua Chu tich H61; chiu trach nhiém trude Chu tich Ho1 va truede phap luat
vé linh vire cong viéc duwoc Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyén. Phé Chu tich Hoi
thuce hién nhiém wvu, quyén han theo Quy ché hoat déng cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 16 Hoi va quy dinh cia phap luat.

Picu 19, ... (U

Chwong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Piéu 20. Chia, tach; sip nhip; hop nhat va doi tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; doi tén va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh cia Bo luat Dan su, quy dinh cta phap luat vé hoi, nghi quyét Dai hoi va cac
quy dinh phap luat cé lién quan.

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 21. Tai chinh, tai sin ciaa Hoi
1. Ta1 chinh cua Hoi:
a) Nguén thu cua Hor:

- Lé phi gia nhap H61, hoi phi hang nam cua héi vién;
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- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat;

- Tién tai tro, ung ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh

cua phap luat;

- Hb tro cua Nha nuée gén vo1 nhiém vu dugce giao (néu co);

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi cua Héi:

- Chi hoat déng thuc hién nhi€ém vu cua Hoi;

- Chi thué tru sé 1am viéc, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché d06, chinh sach d6i véi nhitng nguwotr lam viée tar HO1 theo
quy dinh cua Ban Chap hanh Hoi phu hop véi quy dinh cua phap luat;

- Chi khen thuéng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chéap hanh.

2. Tai san cua Hoi: Tai san cua Hoi bao gom try so, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu hoat déng cua Hoi. Tai san cua Hoi dugc hinh thanh tir nguén kinh phi cua
Hoi; do cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy dinh cia phap
luét; duge Nha nude ho tro (néu co).

Piéu 22. Quan 1y, sir dung tai chinh, tai sin cia Hoi

1. Tai chinh, tai san ciia H61 chi duoc stir dung cho cac hoat dong ciia Hoi.

2. Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé duoc
giai quyét theo quy dinh cua phap luét.

3. Ban Chap hanh Hoi ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai san cia
Hoi dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop voi quy dinh cua
phap luat va tén chi, muc dich hoat dong cua Hoi.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 23. Khen thuéng

1. T chirc, don vi thuoc Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuit sic duoc HoOi khen
thuong hodc duge Hoi dé nghi co quan, to chirc ¢6 tham quyén khen thudng theo quy
dinh cua phap luat.
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2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cy thé hinh thére, tham quyén, thu tuc khen
thudng trong ndi bd Ho1 theo quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Héi.

Piéu 24. Ky luit

1. T6 chuc, don vi thudoe Hoi, héi vién vi pham phap luat; vi pham biéu 1¢, quy

dinh, quy ché hoat dong cua Hoi thi b1 xem xét, thi hanh ky luat béng cac hinh thuec:

2. Ban Chap hanh Héi quy dinh cu thé thAm quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong noi bo Hoi theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 16 Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Sira d6i, bé sung Diéu 18 Hpi

Chi ¢6 Pai hoi Hoi ...(2)... mdi ¢6 quyén sira doi, bo sung Diéu 1é nay. Viée sira
doi, bd sung biéu 1& Hoi phai duoc ... s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Pai hdi tan
thanh.

Piéu 26. Hiéu lwc thi hanh

1. Diéu 18 Héi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Diéu di duoc Dai hoi ...(19)... Hoi
...(2)... thoéng qua ngay ... thang ... ndm ... tai ... va c¢6 hiéu luc thi hanh theo Quyét
dinh phé duyét cua ...

2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)...
co trach nhiém huoéng dan va td chire thue hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chir ky, ddu)

Ho va tén
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Ghi chu:

*) Mau nay huong dan néi dung chinh cua diéu 18 hoi; néu stra d6i, bd sung thi
ghi: Diéu 1¢ (stra doi, bo sung). Can ctr quy dinh cia phap luat vé hoi va phap luét co
lién quan; can ctr tinh chét, pham vi, linh vurc hoat dong, t6 chuc.. cia hoi, hdi co thé
bo sung quy dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan nha nudc co tham quyén phé duyét dieu 18;

(2) Tén ho;

(3) Ghi 6 hoi la td chirc chinh tri - x3 hoi hodc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép
hodc xa ho1 - nghé nghiép hoac xi hoi...;

(4) Ghi 5 doi twong tap hop ciia hoi;

(5) Ghi 16 pham vi hoat dong cta hoi: Ca nudce hodc lién tinh hoiac trong tinh ...,

trong huyén ..., trong xa...;
(6) Ghi 16 linh vuc hoat dong chinh cua héi;
(7) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh cua hoi;
(8) Co quan nha nudc co lién quan;
(9) Quy dinh cu thé hoi vién to chuc (néu co);

(10) (11) Quy dinh cy thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu co) phu hop
vo1 quy dinh tai biéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan héi vién chinh thirc ciia hoi;

(13) Quy dinh cu thé tha tuc, thAm quyén két nap héi vién; thu tuc ra hoi ddi voi
ho1 vién;

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi cia héi nhung khong qué 05 (ndm) nam;

(15) Quy dinh cu thé s6 ty vién Ban Chap hanh dugc bau bo sung: 1/3, 20%,
30%...;

(16) Céc t6 chirc khac: Thuong tryc hoi, ban thu ky... (néu co);
(17) Cac chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co);
(18) Ghi 1o cac hinh thuce ky



CONG BAO/S6 152+153/Ngay 01-7-2020 49
QUY TRINH 6
Phé duyét Diéu 1¢ hi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND
ngay 12 thang 6 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Cong van bao cao két qua Dai hoi (theo mau). 01 Ban chinh
02 | Dbiéulé Hoi (theo mau). 01 Ban chinh
Bién ban thong qua Qiéu 16 Héi, bién ban bau
03 | Ban lanh dao, Ban kiém tra Ho61 (c6 danh sach 01 Ban chinh
kém theo) va ly lich nguoi dung dau Hoi.
04 | Chuong trinh hoat dong cua Hoi. 01 Ban chinh
05 | Nghi quyét Pai hor. 01 Ban chinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan mot cira - Uy ban |30 ngay lam viée ké tir ngay nhan Khong
nhan dan quan - huyén di ho so hop 1€.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Budéc e . . X
A NoOi dung Trach e Bi€u X s
cong A A oA Thoi gian x A - Dién giai
o n cong viéc nhiém mau/Keét qua
viéc
A 1A Cong dan, Thanh phan ho so
Nop ho so T& chirc Theo muc | theo muc 1.
+ Néu ho so day
du, ho’p 1¢, cong
B1 Gi10 hanh chtre tiép nhan lap
2 > A A hinh BM 01 A0 hia A U
Kiém trahd | Bophan | M Gidy bién than v2
v Mét o BM 02 hen tra két qua
> otcura BM 03 trao cho nguoi
ndp hé so theo
BM 01.
+ Néu hod so chua
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Buéc e . <%
A NoOi dung Trach N Biéu X o
cong A on " Thol gian x £ . Dién giai
o n cong viéc nhiém mau/Keét qua
viéc
day du, chua
chinh xac thi
huéng dan nguoi
ndp ho so bo
sung, hoan thién
h6 so va ghi 16 ly
do theo BM 02.
+ Truong hop tu
choir nhan ho so,
phai néu 6 ly do
theo BM 03.
Tiépnhin | Bophan | 05ngay | Theomucl |Chuyén hosocho
B2 ho 50’. Mét ot lé;m vite BM 01 Lanh dao Phong
ot cua . N6i vu.
Lanh dao Phong
Phin cong La‘nh dag‘ 01 ngay Theo muc I N/\Q tvu tlgp nha,Am
B3 thu IV h so Phong Noi 14m viee BM 01 h6 so va phan
vy vu ' cong cong chirc
thu 1y ho so.
TheomucI | Cong chirc thu ly
BMO1 hé so tién hanh
Hb sotrinh | Xem x¢t, ki€ém tra
Z_ 4. . . |hoso.
Tham dinh - Dy thao To Téne hop. hod
ho so; dé Céng churc 215 ned trinh, Quyét ho_flg ha oP; s oap
B4 | xudtkét | PhongNoi | <> ™83 | dinh/van ban | tI€N DO SO, [ap 1o
. eas lam viéc STe trinh, du thao
qua giai vu tra lot FI g
X Quyét dinh hoac
quyet .
van ban tra 1o1
néu 10 ly do trinh
Lanh dao phong
xem Xet,
Theo muc I | L-dnh dao‘ Phong
BM O‘l xem xét ho so, ky
Xem xét, Lanh dao 15 ned N . T trinh, ky nhay
BS | trimhky | PhongNoi | - giéz -Hosotrinh | 4y thao Kbt qua,
vu vie -Duthao | trinh Lanh dao
Quyét UBND quan,
dinh/véan ban | huyyén.
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Buéc e . <%
A NoOi dung Trach N Biéu X o
cong A on " Thol gian x £ . Dién giai
o n cong viéc nhiém mau/Keét qua
viéc
tra loi Chuyén chuyén
vién phong cho s
to trinh, dong dau
cac tai lién quan
va chuyén Van
phong HDND va
UBND quan,
huyén
Kiém tra, tham
dinh ho so:
Theomue I | 1y o hop 16:
Chuyén BM 01 hoan thién ho so,
vién Van To trinh lap phiéu trinh
2 4. phong . Du thao, (néu ¢o) trinh
pe | Thamdinh | oGy | 02ngay Quyét  |Lanh dao UBND
ho so lam viéc . A o
UBND dinh/van ban | quén, huyén xem
quan, tra 1o1 xet
huyén Phiéu trinh | - HO so chua hop
(néu cb) 1&: chuyén phong
chuyén moén xir ly
lai
Theo muc |
BM 01
Lanh dao o LA ..
\ To trinh Xem xét ho so, tai
A A UBND 03 ngay A 1en .
B7 Phé duyét . oo Du thao liéu lién quan, ky
: quan, lam viéc &t hé duvét
huyén Quyét phe duyet.
dinh/van ban
tra loi
Cho sb, ,V2‘10 $0,
Van th dong dau, ban
Vin phong hanh van ban va
Ban hanh HDND - 0,5 ngay £, chl%yen ho AS.O cho
B8 vin ban UBND 1am vide Quyét dinh | Phong N&1  vu
quin ‘ thuc hién sao luu
u A ,
= néu co
huyén (nn 2 ) £ .
Chuyén ket qua
vé BO phan Mot
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Bude | Noidung | Tréch e Biéu .
cong N ‘n ‘n Thol gian x £ - Dién giai
‘n cong viéc nhiém mau/Keét qua
viéc
cua
Tri Kbt Tra két qua cho
ra ke n A DA
, A 1A ,, Cong dan, To
qua, luvu ho | BOphian | Theo Giay A o8
B9 PO . Két qua chuc
so, thong ké | Mot cira hen B .
. ~e Thong ké, theo
va theo doi "
doi
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc.
TT | Ma hiéu | Tén Biéu mau

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so.

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.
BM 04 | Mau Diéu 1¢ hoi.

V.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Lol Nl B B

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so.

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.
// Thanh phﬁn ho so theo phu luc L.

// Quyét dinh phé duyét Diéu 18 hoi hodc van ban tra 16i.

SN | =

// Céac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh.

VL. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu sira
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta Bo truong Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP.
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- Quyét dinh s6 1357/QD-UBND ngay 16 thang 3 niam 2012 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ty quyén cho Chu tich Uy ban nhan dan
quén - huyén quyét dinh phé duyét Diéu 1é cua hoi hoat dong trong pham vi quén -
huyén, phuong - x4, thi tran.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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M3u 5 - Cong viin bao cdo két qua dai hdi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé:/..(2... . , hgay ... thang ... nam
Vv béo cdo két qua Dai hoi

Kinh giti: ...(3)...

Ngay ... thang ... ndm ..., Pai hoi thanh 1ap (Pai hdi nhiém ky ... hodc Pai hdi bat thuong)
Hoi ...(1)... dd duoc to chuc tai..., Pai hi da thao luan va thong qua ndi dung sau:

- Tai li¢u khac c6 lién quan (n€u co)

H6i ...(1)... bao cdo két qua Pai hoi vdi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh ...(6)..../.

TM. BAN THUONG VU (7)
Noi nhan: CHU TICH
- Nhu t1.rén; (Chir ky, dau)
-Luu ...
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hon;

(2) Viét tit tén hoi;
(3) Co quan nha nudc ¢6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi;
(4) Nhimg néi dung déa duoc Dai hoi thao luén, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Diéu 10 Thong tur

nay doi véi truong hop d6i tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh lap thi ghi phé duyét diéu 1¢; néu dai hoi nhiém ky hodc bat thuong
ma cé sira doi, bd sung diéu 18 thi ghi phé duyét diéu 16 (stra d6i, bod sung) hodc co doi tén

va phé duyét diéu 1¢ thi ghi: P6i tén hoi va phé duyét dleuq 1€ (stra doi, bo sung) cua hai.
Truong hop dai hoi nhiém ky hodc bat thuc‘mg’khéng stta do1, bo sung di€u 1€ hoac khong
doi tén thi bo cum tu: “va dé nghi xem xét, quyét dinh...

(7) Tén goi khac quy dinh vé tham quyén ghi trong diéu 1¢ hién hanh, dbi v6i dai hoi thanh

1ap thi chi can chit ky cta Chu tich hdi da dugc ban lanh dao bau.
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MAu 9 - Diéu 18 hdi (*)

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE HOL...(2)...
(Phé duyét kem theo Quyét dinh s6 /OD- ... ngay ... thdng ... ndm ...

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong

l.TéntiéngViét:
2. Tén tiéng NUSC NZOAT (NEU CO): . vvv e eee e e e e e
3. TN VIEE tAt (NEU CO): vt
4. BiBU tHONE (NEU COY: ... vt e e e e,
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to chuc ...(3)... cia ...(4)..., tu nguyén
thanh 14p, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyeén, loi ich hop phap
cua hoi vién, hd tro nhau hoat déng co6 hi€u qua, gop phﬁn vao viéc phat trién kinh té
- x4 héi cua dat nuée.

Diéu 3. Pia vi phap ly, tru s¢

1. Hoi co tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap lut Viét Nam va Diéu 1¢ Hoi dugc co quan nha nude ¢o tham quyén phé duyét.

2. Truso cua HOt Aat tal ... ..o e
Piéu 4. Pham vi, linh viec hoat dong
1. H61 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan 1y nha nude cua ...(7)... va ...(8)... co lién quan dén linh vuc
hoat dong ctia Ho1 theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 5. Nguyén tiic to chirc, hoat dong
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1. Tu nguyén, tw quan.

2. Dan chii, binh dang, cong khai, minh bach.
3. Tw bao dam kinh phi hoat dong.

4. Khéng vi muc dich 1o1 nhuan.

5. Tuan thu Hién phép, phap luat va Diéu 16 Hoi.

Chuong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU

Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cua Hou.

2. Pai dién cho hoi vién trong md1 quan hé doi1 ndi, dé1 ngoai ¢6 lién quan dén

chirc nang, nhiém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phap cua hoi vién phu hop voi ton chi, muc dich
cua Hoi theo quy dinh ctua phap luat.

4. Tham gia chwong trinh, du an, dé tai nghién ctru, tw van, phan bién va giam
dinh x4 hoi theo d& nghi cta co quan nha nudce; cung cap dich vu cong vé cac van dé
thudc linh vuc hoat dong cua Hoi, to chic day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia
phap luat.

5. Tham gia y kién vao cac vin ban quy pham phap luét c6 lién quan dén noi
dung hoat dong ciia Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi v6i co quan nha nuée
¢6 tham quyén ddi véi cac van dé lién quan té1 su phat trién Hoi va linh vuc Hoi hoat
dong. Duoc t6 chire dao tao, boi dudng, to chire cac hoat dong dich vu khac theo quy
dinh cia phap luat va duoc cap ching chi hanh nghé khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

6. Phoi hop véi co quan, to chire ¢o lién quan dé thuc hién nhiém vu cua Hoi.
7. Thanh 1ap phap nhan thudc Hé1i theo quy dinh cua phap luat.

8. Puogc giy quy Hoi trén co sé hoi phi ctia hoi vién va cac ngudn thu tir hoat
dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh cua phap luat dé tu trang trai vé kinh phi hoat
dong.

9. Puoc nhan cac ngudn tai trg hop phap cua cac té chirc, ca nhan trong va
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ngoai nude theo quy dinh cua phap ludt. Puoc Nha nude hd tro kinh phi ddi véi
nhirng hoat dong gén vo1 nhiém vu cua Nha nudce giao.

10. Puoc gia nhap cac to chirc quoc té twong tng va ky két, thuc hién thoa thuan
quoc té theo quy dinh cua phéap luat va bao cao co quan quan ly nha nuédc vé nganh,
linh vue Hoi hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi vé viée gia nhap
td chirc quoc té turong tmg, ky két, thye hién thoa thuan quoc té. (ddi véi hdi cé pham
vi hoat dong ca nudc)

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chap hanh cac quy dinh ciia phap luat ¢6 lién quan dn t6 chirc, hoat dong cia
Hoi. T6 chirc, hoat dong theo biéu 18 Hoi da duoc phé duyét. Khéng duoc loi dung
hoat dong cua Hoi dé lam phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu xa hoi, dao dirc,
thuan phong my tuc, truyén thong cia dan toc, quyén va loi ich hop phap cua ca
nhan, t6 chirc.

2. Tap hop, doan két hoi vién; to chirc, phdi hop hoat dong giita cac hoi vién vi
lo1 ich chung cua Hoi; thwre hién dung ton chi, muc dich cia Hoi nham tham gia phat
trién linh vuc lién quan dén hoat dong ciia Hoi, gép phan xay dung va phat trién dat
nudc.

3. Pho bién, huan luyén kién thic cho hoi vién, huéng dan héi vién tuan thu
phap luét, ché do, chinh sach ciia Nha nudc va Diéu 1€, quy ché, quy dinh ciia Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi véi cac co quan c¢6 tham quyén vé cac
chu trwong, chinh sach lién quan dén 1inh vue hoat déng cia Hb1 theo quy dinh cua
phap luat.

5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo Hoi theo quy
dinh cua phap luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat dong cua hoi.

7. Quan ly va sir dung cac nguoén kinh phi ciia Hoi theo dung quy dinh ciia phap
luat.

8. Thure hién cac nhiém vu khac khi co quan ¢6 tham quyén yéu cau.

Chuwong 111
HOI VIEN

Diéeu 8. Hgi vién, tiéu chuan hgi vién
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1. HO1 vién cua Hoi g6m ho1 vién chinh thirc, ho1 vién lién két va hoi vién danh
du:

a) Hoi vién chinh thac (9): Cong dan, to chirc Viét Nam hoat dong trong linh
vue ...(6)..., co du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢ Hoi,
ty nguyén gia nhap Hoi, ¢ thé tro thanh hoi vién chinh thirc ctia Hoi.

b) Hoi vién lien két (néu ) ...ooovvvvveeeeeeee e (10) e
¢) Hoi vién danh dy (néucod)........ooovveeeeee (D)
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thire: ...............co(12)00e i,

Piéu 9. Quyén cuaa hdi vién
1. Buoc Hoi bao vé quyén, 1oi ich hop phap theo quy dinh cia phéap luat.

2. Duoc Hoi cung cap thong tin lién quan dén linh vurc hoat dong ciua Hoi, duoc
tham gia cac hoat dong do H61 to chire.

3. Puoc tham gia thao ludn, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo
quy dinh cua Hoi; duoc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan co tham quyén vé
nhirng van dé cé lién quan dén linh vue hoat dong cua Hoi.

4. buoc du Pai hoi, irng cir, dé€ ctr, bau cir cac co quan, cac chire danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Ho1 theo quy dinh cua Héu.

5. Puoc gidn thi€u hdi vién méi.

6. Puoc khen thudéng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Puge cap thé hoi vién (néu cd).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh du dwge hudng quyén va nghia vu nhu hoi
vién chinh thue, trir quyén biéu quyét cac van dé ciia Hoi va quyén tmg cir, dé cir, bau
ctr Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Héi.

Piéu 10. Nghia vu cia hdi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chu trwong, duong 16i ciia Dang, chinh sach, phap
luét cua Nha nude; chap hanh Diéu 1€, quy dinh ciia Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phat trién vilng manh.
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3. Bao v¢ uy tin cua Ho1, khong duoc nhan danh Ho1 trong cac quan hé giao
dich, trir khi duge 1anh dao Ho1 phan cong béng van ban.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, bao cao theo quy dinh ctia Hoi.
5. Dong hoi phi day du va ding han theo quy dinh cia Hoi.
Piéu 11. Thii tuc, thAm quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hi

Chwong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu t6 chirc cia Hoi

1. Bai héi.

2. Ban Chap hanh (hodc tén goi khac).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mon (néu co).
6. Cac td chire thude Hoi (néu co).

Piéu 13. Pai hji

1. Co quan lanh dao cao nhat cia Hoi 1a Dai hoi nhiém ky hoac Dai hoi bat
thuong. Dai hdi nhiém ky duogc td chire ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc
triéu tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong s6 uy vién Ban Chap hanh hodc co it
nhat 1/2 (mot phﬁn hai) téng s6 hdi vién chinh thirc dé nghi.

2. Dai hoi nhiém ky hodc Dai hdi bat thuong duge to chitre dwdi hinh thirc Dai
hoi toan thé hodc Pai hoi dai biéu. Pai hoi toan thé hodc Dai hoi dai biéu duoc tb
chtrc khi ¢o trén 1/2 (mdt phan hai) s6 hoi vién chinh thitc hodc ¢6 trén 1/2 (mot phan
hai) s6 dai biéu chinh thirc c6 mat.

3. Nhiém vu cua DPai hor:

a) Thao luan va thong qua Bao cdo tong két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vy
nhiém ky mai cua Hoi;

b) Thao luan va thong qua biéu 1¢; Piéu 18 (sta dbi, bo sung); dbi tén, chia,
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tach, sap nhap, hop nhat, giai the Hoi (néu co);

¢) Thao luan, goép y kién vao Bao cdo kiém diém ctia Ban Chap hanh va Bao cao
tai chinh cua Héu;

d) Bau Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;

d) Céac ndi dung khac (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co the biéu quyét bang hinh thire gio tay hodc bo phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Dai hoi quyét dinh;

b) Viéc bicu quyét thong qua cac quyét dinh cua Pai hoi phai duoc qua 1/2 (mot
phﬁn hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Pai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hdi (hoiic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi do Pai héi bau trong s cac hoi vién cua Hoi. S6 lwong,
co cau, tiéu chuan Uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban
Chap hanh cung voi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chap hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 16 Hoi, 1anh dao moi
hoat dong ctiia Ho1 giira hai ky Dai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co ciu té chire bd may cua Hb1. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, str dung tai chinh, tai san cia Hoi;
Quy ché quan ly, st dung con dau cua Hoi, Quy ché khen thuong, ky luat; cac quy
dinh trong noi bo Hoi phu hop voi quy dinh cua Diéu 16 Hoi va quy dinh cua phéap
luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Pho Chi tich, uy vién Ban Thuong vu, bau bo
sung ty vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 uy vién Ban Chap hanh bau b6 sung
khong duoc qua ...(15)... so véi sO lwong uy vién Ban Chap hanh di duoc Dai hoi
quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh:
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a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché cua Ban Chap hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va biéu 16 Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop ... 1an, c¢6 thé hop bat thuong khi ¢6 yéu cau cia
Ban Thuong vu hodc trén... tong so iy vién Ban Chap hanh;

c¢) Cac cudc hop cua Ban Chép hanh 1a hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Chép hanh
tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thtrc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh duoc thong qua khi ¢6 trén ..
tong s6 uy vién Ban Chap hanh dy hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop so v
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢é y kién
cua Chu tich Ho1.

Piéu 15. Ban Thwong vu Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac uy vién Ban Chap
hanh; Ban Thuong vu Hoi gdm: Chi tich, cac Phé Chu tich va cac uy vién. S6 luong,
co cau, tiéu chuan uy vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu cung véi nhiém ky DPai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chép hanh trién khai thue hién nghi quyét Dai hou, biéu 18 Hoi; td
chtrc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh; 1anh dao hoat dong cua
Hoi giita hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi noi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

C) Quyét dinh thanh 13p cac t6 chuc, don vi thudc Hoi theo nghi quyét cua Ban
Chap hanh; quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han co cau to chirc; quyét dinh bo
nhiém, mién nhiém lanh dao cac t6 chirc, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tudn
thu quy dinh cua phap luat va Biéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thuong vy moi... hop... 1an, co thé hop bat thuong khi co yéu cau cia
Chu tich Ho1 hodc trén ... téng sb uy vién Ban Thuong vu;

c¢) Cac cuoc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Thuong vu
tham gia du hop. Ban Thuong vu ¢6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo
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phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Thuong vu dugc thong qua khi ¢o trén ...
tong s6 iy vién Ban Thuong vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sb v
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢é y kién
cua Chu tich Ho1.

Picu16. ..o (A6)

Piéu 17. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi gom Trudng ban, Pho truéng ban (néu co) va mot sd uy
vién do Pai hoi bau ra. S6 lugng, co cau, tiéu chuan uy vién Ban Kiém tra do Pai hoi
quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Kiém tra cung v6i nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién biéu 18 Hoi, nghi quyét bai héi; nghi quyét,
quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cic quy ché cua Hoi trong hoat dong
cua cac to chire, don vi true thude Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, té cdo ciia to chirc, hoi vién
va cong dan giri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy dinh cua phap luét va Diéu 1¢ Hoi.

Piéu 18. Chi tich, Phé Chu tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién phap nhan cua Hé1 trude phap luat, chiu trach nhiém
trude phap luat vé moi hoat dong cua Ho1. Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong
sO cac ty vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi
quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hé:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat déng cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Héi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trude co quan co tham quyén cho phép thanh lap
Ho1, co quan quan ly nha nudéce vé linh vuc hoat déng chinh cua Hoi, tredec Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi vé& moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
dong cua Hoi theo quy dinh Piéu 16 Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Héi;
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¢) Chu tri cac phién hop cuia Ban Chap hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac vian ban cia Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua
Hoi duge uy quyén bang van ban cho mot Pho Chi tich Hoi.

3. Phé Chu tich Ho1 do Ban Chép hanh bau trong sb cac uy vién Ban Chép hanh
Hoi. Tiéu chuan Phé Chii tich Hoi do Ban Chap hanh Héi quy dinh.

Pho6 Chu tich giup Chu tich Ho1 chi dao, diéu hanh cong tac cua Ho1 theo su
phan cong cua Chu tich H61; chiu trach nhiém trude Chu tich Ho1 va truede phap luat
vé linh vue cong viéc duge Chu tich Ho1 phan cong hoac uy quyén. Phé Chu tich Ho1
thye hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 16 Hoi va quy dinh cia phap luat.

Picu 19, ... (VD)

Chwong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Diéu 20. Chia, tach; sap nhip; hop nhit va déi tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; d6i tén va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh cia Bo luat Dan su, quy dinh cta phap luat vé hoi, nghi quyét Dai hoi va cac
quy dinh phap luat cé lién quan.

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 21. Tai chinh, tai sin caa Hoi

1. Tai chinh cua Hoén:

a) Nguén thu cua Hor:

- Lé phi gia nhap Hé1, hoi phi hang nam cua hdi vién;

- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat;

- Tién tai tro, ung ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
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cua phap luat;

- Hb tro cua Nha nuée gén vo1 nhiém vu dugce giao (néu co);

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi cua Héi:

- Chi hoat déng thuc hién nhi€ém vu cua Hoi;

- Chi thué tru sé 1am viéc, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché d06, chinh sach d6i véi nhitng nguot lam viée tar HO1 theo
quy dinh cua Ban Chap hanh Hoi phu hop véi quy dinh cua phap luat;

- Chi khen thuéng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chéap hanh.

2. Tai san cua Ho1: Tai san cua Ho1 bao g6m tru so, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu hoat dong cua Hoi. Tai san cua Hoi dugc hinh thanh tir nguén kinh phi cua
Hoi; do cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy dinh cia phap
luét; duge Nha nude ho tro (néu co).

Piéu 22. Quan 1y, sir dung tai chinh, tai sin cia Hoi

1. Tai chinh, tai san ciia H61 chi duoc stir dung cho cac hoat dong ciia Hoi.

2. Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé duoc
giai quyét theo quy dinh cua phap luét.

3. Ban Chap hanh Hoi ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai san cia
Hoi dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop voi quy dinh cua
phap luat va tén chi, muc dich hoat dong cua Hoi.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 23. Khen thuéng

1. T chirc, don vi thuoc Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuit sic duoc HoOi khen
thuong hodc duge Hoi dé nghi co quan, to chirc ¢6 tham quyén khen thudng theo quy
dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cy thé hinh thére, tham quyén, thu tuc khen
thuong trong ndi bo Hoi theo quy dinh cua phap luat va Biéu 16 Hoi.
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Piéu 24. Ky luit

1. T6 chuc, don vi thudoe Hoi, héi vién vi pham phap luat; vi pham biéu 1¢, quy
dinh, quy ché hoat dong cua Hoi thi b1 xem xét, thi hanh ky luat béng cac hinh thuec:
i (18)

2. Ban Chap hanh Héi quy dinh cu thé thAm quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong noi bo Hoi theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 16 Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Sira d6i, bé sung Diéu 18 Hpi

Chi c¢6 Pai ho1 Ho1 ...(2)... m&1 ¢d quyéen stra doi, bd sung Diéu 1€ nay. Viéc stra
doi, bd sung biéu 1& Hoi phai duoc ... s6 dai bi€u chinh thirc ¢6 mat tai Pai hoi tan
thanh.

Piéu 26. Hiéu lwc thi hanh

1. Diéu 18 Héi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Diéu di duoc Dai hoi ...(19)... Hoi
...(2)... thoéng qua ngay ... thang ... ndm ... tai ... va c¢6 hiéu luc thi hanh theo Quyét
dinh phé duyét cua ...

2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)...

co trach nhiém huoéng dan va td chire thue hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

*) Mau nay huong dan néi dung chinh cua diéu 18 hoi; néu stra d6i, bd sung thi
ghi: Diéu 1& (stra doi, bo sung). Can ctr quy dinh cia phap luat vé hoi va phap luét co
lién quan; can ctr tinh chét, pham vi, linh vurc hoat dong, t6 chuc.. cia hoi, hdi co thé
bo sung quy dinh cho phu hop;
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(1) Tén co quan nha nudc co tham quyén phé duyét dieu 18;

(2) Tén ho;

(3) Ghi 6 hoi la td chirc chinh tri - x3 hoi hodc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép
hodc xa ho1 - nghé nghiép hoac xi hoi...;

(4) Ghi 5 doi twong tap hop ciia hoi;

(5) Ghi 16 pham vi hoat dong cta hoi: Ca nudce hodc lién tinh hoiac trong tinh ...,
trong huyén ..., trong xa...;

(6) Ghi 16 linh vuc hoat dong chinh cua héi;

(7) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh cua hoi;
(8) Co quan nha nudc co lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hoi vién to chuc (néu co);

(10) (11) Quy dinh cy thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu co) phu hop
vo1 quy dinh tai biéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan héi vién chinh thirc ciia hoi;

(13) Quy dinh cu thé tha tuc, thAm quyén két nap héi vién; thu tuc ra hoi ddi voi
hoé1 vién;

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi cia héi nhung khong qué 05 (ndm) nam;

(15) Quy dinh cu thé s6 iy vién Ban Chap hanh dwgc bau bo sung: 1/3, 20%,
30%...;

(16) Céc t6 chirc khac: Thuong tryc hoi, ban thu ky... (néu co);
(17) Céc chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co);
(18) Ghi 16 cac hinh thue ky luat: Khién trach, canh cao, khai trir...;

(19) Dai hoi thanh 14p hoic dai hoi toan thé hodc dai héi dai biéu 1an thu... hodc
dai hoi bat thuong.

luat: Khién trach, canh cao, khai trir...

(19) Dai hoi thanh 13p hozc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu 1an thir... hogc
dai hoi bat thuong.
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QUY TRINH 7
Ting Gidy khen ciia Chi tich Uy ban nhin din quén, huyén
vé thanh tich thwe hién nhiém vu chinh tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND
ngay 12 thang6 ndam 2020 cua Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén hd so S Ghi cha
lwgng

1. | Cong van dé nghi khen thuéng cua Thu truong co | 01 Ban chinh
quan, don vi thudc quan.

2. | Danh sach cua tap thé, ca nhan dé nghi xét khen 01 Ban chinh
thudng.

3. | Bao cao tom tit thanh tich cua tap thé, ca nhan @& | 01 Ban chinh
nghi xét khen thudng.

4. | Bién ban hop Hé1 déng Thi dua va Khen thudng 01 Ban chinh
cua co quan, don vi dé nghi khen thudng.

5. | Van ban xac nhan da hoan thanh nghia vu n6p thué| 01 Ban chinh
cia don vi Thué co tham quyén (doi v6i doanh
nghiép va nguoi ding dau doanh nghiép).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiep nhz.u} va tra ket Thoi gian xir 1§ Lé phi
qua
- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir
) ay nhan du ho so hop 1¢.
Bo phan Mot cira - Uy ban | B0y han CUROSOROPTe. = )
- Doi véi truong hop phai 1ay y kién| Khong

nhan dan quan, huyén

hiép y hodc xac nhan thué’3 15 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Co quan,
don vi

Kiém tra ho
SO’

B0 phén
Mot cua

Gi0 hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hd so
theo phu luc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 5 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B0 phén
Mot cua

01 ngay lam
viéc

Theo muc
IBM 01

Chuyén hd so cho
Lanh dao phong Né1
vu

B3

Phéan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong
No61 vu

01 ngay lam
viéc

Theo muc
IBM 01

Lanh dao Phong Né1
vu tiép nhan ho so tir
Bo6 phan Mot cura,
phan cong cong chirc
thu 1y hd so.
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Buoe | \oidung | Tréch o Ho P
cqilg cong vie nhiém Thol gian SO’/Eleu Dién giai
viéc : : mau
Tién hanh tham dinh
ho so theo quy dinh;
Lay y kién hiép y cac
04 ngay lam co quan, don vi ¢
. viée lién quan (n€u co).
Tham dinh - Truong hop du didu
ho SO, qé Cong kién: Tham muu To
B4 xuat ket chirc Theo muc |trinh, du thao Quyét
qua giai phong IBMO1 |dinh khen thuong va
quyét No1 vu o Gidy khen, trinh 1anh
TTHC 09 ngay lam dao Phong xem xét.
Vlhec (tlr}ml,lg - Truong hop khong
kigrll)h?gpyy du diéu kién: Tham
hodc xﬁc muu van ban tré 1(‘)*}
nhéﬁ thué) co quan, don vi de
' nghi néu 1o ly do.
Lanh dao Phong N&1
vu xem xét, ky to
trinh, ky nhay cac
Theo muc |vin ban lién quan,
s IBMO1 |trinh Lanh  dao
Xem xét, Lanl} dao | U1 neay lam -Hb so |UBND quéan, huyén.
B5 . i Phong VIgC . R R N
trinh ky Noi Vi trinh | Chuyén chuyén vién
o - Du thao |phong cho s to trinh,
két qua |dong dau cac }ai lién
quan va chuyén Van
phong HDND va
UBND quan, huyén.
) Tham dinh vé the
C}luyevn thirc van ban, tai liéu
Vle}? . Van ™ lién quan:
pe | Thim dinh Hglx%ggva 01 ngay lam 11510\4%%0 - HO so dat yéu cau:
van ban UBND viec Lan hd so Trinh 1anh dao duyét
quén, 'Frinh tririh lanh flao UBND
huyén quan, huyén xem xét

phé duyét
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Buoe | \gidung | Tréch o Ho, P
cong A A ‘n Thoi gian so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
- Hb S0 khéng dat
yéu cau: chuyén tra
h6 so cho phong No6i
VU
Lanh dao N
| UBND |0Ingaylam| Quyé |LAh dao UBND
B7 Phé duyét R - . x quan, huyén xem xé&t
: quan, viéc dinh, ho so'|, ., A 1A
. ky duyét ho so.
huyén
Van thu , ‘
Van ‘ bong dau, sao luu ho
\ phong N Ho6 so da |so, chuyén két qua vé
B8 Bavn l;){l;h HDND va 01 ngiaéilam dugce phé |BO phan Mot cura va
van ba UBND ; duyét |phong Noi vu luu trir
quan, ho so theo quy dinh.
huyén
Tra két qua cho co
Tra Két | Bophan | Theo Gidy +, . |quan, don vi d¢ nghi
B9 qua Mot cira hen Ketqua | ypen thuong
- Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
// Thanh phﬁn ho so theo muc 1.
// Két qua thwe hién thu tuc.

N | =W =

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003, Luat sira doi, bo sung mot sb
diéu ciia Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013.

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng.

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 ctia Bd Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia
Chinh phu.

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20/7/2018 ctua Uy ban nhan dan thanh
pho ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai thanh phé Hd Chi Minh.

- Quyét dinh s6 318/QD-BNV ngay 09/3/2019 ciua Bo Noi vu vé cong bd thu tuc
hanh chinh md&1 ban hanh linh veec Thi dua - Khen thwdng thudc pham vi chirc nang
cua B6 No61 vu./.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 8
Ting Gidy khen ciia Chi tich Uy ban nhin din quén, huyén
vé thanh tich dot xuat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND
ngay 12 thang 6 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 0 | Ghi cha
luwgng

1 Cong van dg ngh} khe£1 thuong cua Thu trudng co 01 Ban chinh
quan, don vi thudc quan.

5 Bao‘ c40 tom tat thqanh tich cua tap thé€, ca nhan dé 01 Ban chinh
nghi xét khen thudng,

3 Danqh sach cua tap thé, cd nhan dé nghi xét khen 01 Ban chinh
thudng

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

- Trong thot1 han 10 ngay lam viée
ké tir ngay nhan du hod so hop 1¢.
B phan Mot cira - Uy ban|- Déi voi truomg hop phai 1dy ¥|  ppsn o
nhan dan quan, huyén kién hiép y hodc xac nhan thué: 15
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1¢.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | . . " Ho
A Noi dung Trach Thoi < SR ane
cong | . L ‘n . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian x
viéc mau

Bl Nophd | Caccoquan,| Gio | Theo muc |Thanh phan hd so theo
SO’ don vi hanh I phu luc I
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Buoc | Ngidung |  Trach Thoi Ho P
cong | o o n . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian .
viéc mau
chinh - Truonmg hop ho so day
da va hop 1é; Lap Gidy
tiép nhan ho so va hen tra
két qua; trao cho ngudi
nop hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc B2.
] BM o1 |- Truong hop ho so chua
Kiém tra | BO phan Mot day du hoac chua hop 1¢é:
X : BM 02 . X A A
ho so cua Hudéng dan nguoi ndp hd
BMO3 |55 b8 sung, hoan thién ho
so va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
"lllep » | BO phan Mot | 01 ngay Theo myc Chuyén hd so cho Lanh
B2 nhan ho cua lam viéc ! dao Phong No1 vu
SO ' BM 01 ' o
Phan Lafmh dao Phbng NoO1 vu
cong Lanh dao‘ 01 ngay Theo muc |tiép nh4n ho so tu Bo
B3 = 1+ | Phong Noi 1A vid I phian Mot ctra va phan
thy ly ho vu am viee BM 01 |cong cong chirc thu 1y hd
i SO.
B4 Thim | Congchic | 04 ngay | Theo muc | Tién hanh tham dinh ho
dinh ho |phong No&i vu |]am viéc I so theo quy dinh; Lay y
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Buoc | Ngidung |  Trach Thoi Ho P
cong | o o n . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian .
viéc mau
so, dé BM 01 |kién hiép y cic co quan,
xuat két . HS so|don vico lién quan (néu
qua giai 99 ngﬁy trinh. co).
quyét lamvice\ o = oo | Truong hop du diéu
TTHC (tru’O’r}g bt qua. kién: Tham muu T trinh,
hf,)’p ‘lAay du thao Quyét dinh khen
y‘lflen thuong va Giay khen
h1¢13 y trinh 1anh dao Phong xem
hoge x€t.
rac - Truong hop khong du
nhan X aen g
thué) diéu kién: Tham muu van
ban tra 101 co quan, don
vi dé nghi néu ro ly do.
Lanh dao Phong No61 vu
xem xé&t, ky to trinh, ky
Theo muc |nhgy cac van ban lién
I quan, trinh Lanh dao
X <t Lanh dao 01 . BM 01 UBND quén, huyén.
B5 tgl:hxl(:y, Phong Noi || amn\%iaé}c]; - HS SO Ch}lyén chuAyér{ Yién
vu trinh phong cho s6 to trinh,
-Du thao | dong dau cac tai liéu lién
Kkét qua |quan va chuyén Vin
phong HDND va UBND
quan, huyén.
Tham dinh vé thé thic
van ban, tar liéu lién
2 ChP yen yién Theo muc qua?: o
Tham Van phong 01 ngay I - HO so dat yéu cau: trinh
B6 dinh vin | HDND va lam viéc| BM 01 lanh dao UBND quan,
ban UBND quan, ' N huyén xem xét
huyén Laphoso |y o4 khong dat yéu
trinh

cau: chuyén tra ho so cho
phong No1 vu.
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Bude | Noidung | Trach Thoi Ho P
cong | . o n . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Lanh dao UBND quan,
huyén xem xét ho so.
Theo muc |- Truong hop du dieu
Lanhdao 5, s ! lﬁféﬁ tIﬁGnQuyveat gﬁh
B7 |Phé duyét| UBND quan, |, 22 | BMOI & Y
‘ huyén lam viéc . khen.
| din?lui%tso - Truong hop khong du
T di€u kién: Ky van ban tl‘éjl
101 co quan, don vi dé
nghi khen thuong.
Van thu Va . .
an ‘u’ an bong dau, sao luu ho so,
phong Hbsodd |chuyén két qud vé B
Ban hanh | HDND va | 01 ngay o yen fet qua ve b
B8 S A . °.2 | dugcphé |phan Mot ctra va phong
van ban | UBND quan, | lam viéc A N . 1A
N duyét |NO1 vu luu trit hé so theo
huyén .
quy dinh.
. |Bophan Mot| Theo - Tra két qua Acho co
B9 Tra Ket ta Gi Ké . |quan, don wvi dé nghi
qua ¢ hlay et qua cong nhan.
en : :
' - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so
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4 // Thanh phan ho so theo muc L.

Két qua thue hién thu tuc va cac thanh phan hd so khac theo quy
dinh

5 //

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003, Luat sira doi, bo sung mot sb
diéu ciia Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013.

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Thi dua, khen thudng.

- Théng tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 ciia Bo Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh
phu.

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20/7/2018 cua Uy ban nhan dan thanh
pho ban hanh quy dinh vé cong tac Thi dua - Khen thuéng tai Thanh phd H Chi
Minh.

- Quyét dinh s6 5079/QD-UBND ngay 14/11/2018 ciia Uy ban nhan dan thanh
phod vé viée cong bo thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan 1y S& Noi vu.

- Quyét dinh s6 318/QD-BNV ngay 09/3/2019 ciua Bd Noi vu vé cong bd thu tuc
hanh chinh md&1 ban hanh linh virc Thi dua - Khen thudng thudc pham vi chirc nang
cua B No1 vu.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 9

Ting Gidy khen ciia Chi tich Uy ban nhin din quén, huyén
vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND

ngay 12 thang 6 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT |Tén hd so 50 | Ghi cha
luwgng

1 Coéng van de ngP1 kh?n thuéng cia Thua truong co 01 Ban chinh
quan, don vi thudc quan.

5 Danqh sach cua tap thé, cd nhan dé nghi xét khen 01 Ban chinh
thudng

3 Bao‘ c40 tém tat Ehanh tich cua tap thé, ca nhan dé 01 Ban chinh
nghi xét khen thudng,

n Bién ban hop HolA dong Thi dua Ya Khen thudéng cua 01 Ban chinh
co quan, don vi dé nghi khen thuong.
Van ban xac nhér} da hoé}n thémh‘ nghia} vu nop thué

5. |cua don vi Thué c6 tham quyén (do61 véi doanh |01 Ban chinh

nghiép va ngudi ding dau doanh nghiép).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua | Thoi gian xir Iy

L& phi

B6 phan Mot cta - UBND
quan, huyén

1€.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan da ho so hop 1€.

- Doi v6i truong hop phai lay ¥ kién |¢p .. g
hiép y hodc xac nhan thué: 15 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoe | \oi dung| Trach | Thei Ho, P
cong | . . o n . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc| nhiém gian x
viéc mau
Nop ho Cac co Theo muc | Thanh phan hoé so theo phu
: quan, don
SO’ . I lucl
V1
- Trudmg hop ho so day du
va hop 1€ Lap Gidy tiep
nhan ho so va hen tra ké}
qua; trao cho ngudt ndp ho
Gi hanh so theo BM 01, thuc hién
Bl gﬁnahn tiép bude B2.
2 A A BMOI |- Truong hop hé so chua
Kiém tra | B phan A 4. < N
A n BM 02 |day du hoac chua hop 1¢€:
ho so Mot crra . X A 1A
BM 03 |Huoéng dan nguoi ndp ho so
b6 sung, hoan thién hd so
va ghi 1o ly do theo BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nha:m hﬁ so: Lap Phié}l tl‘;
choi ti€ép nhan giai quyét ho
so theo BM 03..
Tid Theo muc
B2 nhz’il::IL 3 Bo phan | 01 ngay I Chuyén ho so cho Lanh dao
.s o Mot ctra | lam viée BM 01 |Phong Né1 vu
Phan . Theo muc | anh dao Phong Noi vu tiép
,\ Lanh dao . I A 1A A 1A R
B3 cong Phon 01 ngay nhan ho so tir BO phan Mot
thu Iy hd NS Jam viec | BMO1  |cira va phan cong cong
: No1 vu . 1A
SO’ chirc thu ly ho so
Tham | Cong .| Theo muc | Tién hanh tham dinh hé so
. A , 04 ngay 1 T A ro1c A
B4 | dinh ho chtre 1am via theo quy dinh; Lay y kién
so, dé phong am viee BM 01 [|hiép y cac co quan, don vi
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Buoc | \oi dung| Trich | Thei Ho, P
cong | . . o n . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc| nhiém gian x
viéc mau
xuit két | Noi vu -Hboso |célién quan (néu co).
qua giai 09 ngay trinh |- Truong hop du diéu kién:
quyét lam viéc | - Du thdo | Tham muu T trinh, du thao
TTHC (truong két qua |Quyét dinh khen thuong va
hop lay y Gidy khen, trinh lanh dao
kién hiép Phong xem xét.
y hodc - Truong hop khéng du
xac nhan diéu kién: Tham muu van
thue) ban tra 161 co quan, don vi
dé nghi néu 15 1y do.
Lanh dao Phong Noi vu
xem xét, ky to trinh, ky
Theo muc | nhay cac van ban lién quan,
anh d I trinh Lanh dao UBND
B5 Xem xét, Lla)rlllongo 01 ngay BM 01 quén,qhuyén.
trinh ky | .o - | 1am viéc | H6 so trinh | Chuyén chuyén vién phong
T - Dy thao |cho s to trinh, dong dau
két qua |cac tai lidu lién quan va
chuyén Van phong HDND
va UBND quan, huyén.
. Tham dinh vé thé thic van
Chuyén ban, tai liéu lién quan:
Thim Vgﬁgzgn Theo muc |- H6 so dat yéu cau: trinh
. - .| 01 ngay I lanh dao UBND quén,
B6 (mmVMIHDNDvaImnW% BM 01 [huyén xem xét phé duyét
ban UBND ‘ ) N . RN
quan, Lap ho so |- HO so khorig dat yéu cau:
huyén trinh chqyentrélu)SO(ﬂu)phOng
NoO1 vu
Lanh dao N A
B7 Phé UBND | Ol ngay Quyét ﬁj;lgn fearrol Xg]fy\']%uy%ltlaﬁg
duyét quan, lam viéc | dinh, ho so ' '

huyén

SO.
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Bude | \sidung| Trach | Thoi Ho .
cong | . . o n . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc| nhiém gian x
viéc mau
Van thu
Van . A A
Ban | phong | o1 g | HOSoda | G O o
B8 |hanh van | HDND va 13 & Y duogc phé MAy . ‘q he NA' '
ban UBND | 1am viée duyét Ot cira va phong Noi vu
. ' lwru trir ho so theo quy dinh.
quén,
huyén
ok o Tra két qua cho co quan,
po | Tra Ket ?400?232 Gighe}?en Kétqua |don vi d& nghi Khen thuéng
qua ' YA - Théng k8, theo dbi.
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu | Tén biéu miu
1 [BMOl | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu | Tén biéu miu
1 [BMOl | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 |// Thanh phﬁn ho so theo muc 1.
5 1/ K ét qua thue hién thu tuc.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003, Luat sira d6i, bo sung mot sd
diéu ciia Luét Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cta Luat Thi dua, khen thuéng.
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- Thong tw 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua B6 Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu.

- Quyét dinh 24/2018/QD-UBND ngay 20/7/2018 cua Uy ban nhan dan Thanh
phd ban hanh quy dinh vé cong tac Thi dua - Khen thuéng tai Thanh phd H6 Chi
Minh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 10

Tiing danh hiéu “Tép thé lao dong tién tién”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND
ngay 12 thang 6 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 0 | Ghi cha
lwgng

1 Coéng van E‘Ie ngfn cong nhan cua Thu tredng co quan, 01 |Ban chinh
don vi thudc quan.

) Bao cao qtom tat thanh tich cua tap thé dé nghi xét 01 |Ban chinh
khen thuong

3 Bién ban hop Hoi dong Thi dua qva Khen thwong cuia 01 |Ban chinh
co quan, don vi dé nghi khen thuéng
Van ban xac nhan da hoan thanh nghia vu nop thué

4 |cuadon vi Thué c6 thdm quyén (do1 v6i doanh nghiép| 01 | Ban chinh
va nguot ding dau doanh nghiép)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

Thoi gian xwr ly

L& phi

quan, huyén

ho so hop 1¢.

kién hiép y hoac xac nhan thué: 15
ngay lam viéc ké tr ngay nhan du

qua
- Trong tho1 han 10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
Bo phan Mot ctra - UBND |- D6i voi truong hop phai lay v Khéng




CONG BAO/S6 152+153/Ngay 01-7-2020

83

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Noidung| Trach | Thoi | MO s
cong | . . oA . so/Biéu Dién giai
.~ | cong viéec| nhiem gian x
viéc mau
Nop ho Cde co Theo |Thanh phan hd so theo phu
: quan, don
SO’ . mucl |lucl
V1
- Truong hop hé so day du va
hop 1€: Lap Giﬁ}y ti€p nhan ho
so' va hen tra keét qua; trao cho
nguol ndp hd so theo BM 01,
B1 G106 hanh thuc hién ti€p budc B2.
] chinh | gppop |- Trudng hop ho so chua day
Kiém tra| B phan du hodc chua hop 1€: Huong
A e BMO02 | % A 1A A
ho so Mot ctra dan ngudi ndp ho so bd sung,
BM O3 |116an thién ho so va ghi 16 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tur ghéi tiép
nhén ho so: Lap Phié}l tu ‘chéi
ti€ép nhan giar quyét hd so
theo BM 03.
ié Theo s
"lllep x» | Bophan | 01 ngay Chuyén hé so cho Lanh dao
B2 | mhanho | rs v | tam viee | ™" | Phong Noi vu
so - | BM 01 g eIVt
Phl\ ~ N A o« A
han Lanh dao ‘ Theo La£1h dgo Phgng }\IQI vu tleAp
cong . ~. | 01 ngay nhan ho so tv Bo phan Mot
B3 S | Phong Noi | .. =2 | mucl |77 ™ »0 A )
thu ly ho va lam viéc BM 01 clra va phan cong cong chirc
SO ' thu 1y ho so.
B4 dThl? 11111’\ Cong chie | 04 ngay | Theo ;Fhlen hanh dt.h?lr‘n Sinh ,hok.io
A0 | bhong N6i | 1am viee | muc D |10 quy diil, tay y xieh
so, dé hiép y cac co quan, don vi co
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Buoc | Ngidung| Trach | Thei | MO s
cong | . o oA . so/Biéu Dién giai
.~ | cong viéec| nhiem gian x
viéc mau
xuit két vu BM 01 |lién quan (néu c6).
qua giai 09 1t -Ho6 so |- Truong hop du diéu kién:
quyet 13 N€3Y | trinh |Tham muu T trinh, dy thao
am viéc X 1 A A
TTHC (tru’(‘)’ﬂg -Du. Qliyet Admh cong nhfln dgrAlh
hom 14y o | thao két hieu Tép thé lao dong tién
oplay y qua |tin, trinh 1anh dao Phong xem
kién hiép <6t
hodc ' 3
XZ‘ ¢ nhan - Trudong hop khoéng du diéu
thué’)‘ kién: Tham muu van ban tra
101 co quan, don vi dé nghi
néu rd ly do.
Theo L'gmh qaq Ph‘bng Npi Vu Xem
mucl |X€t ky to trinh, ky nhay cac
BM 01 van ban lién quan, trinh Lanh
X ‘¢ Lanh dao | Ol ngay HA dao UBND quén, huyén.
m . O T . '
B5 et X5 | Phong Noi | lam viée © 59 Chuyén chuyén vién phong
trinh ky trinh A . £
vu cho s6 to trinh, dong dau cac
-Du tai lién lién quan va chuyén
thao ket | van phong HDND va UBND
qua | quan, huyén.
. Tham dinh vé thé thic van
CPu{/efl ban, tai liéu lién quan:
Thim V;e}?ongan Theo |- Hb so dat yéu cau: trinh
b6k DN | [ | el i o UBND o, i
ban UBND ' R N . s
quén, Lap‘ho - HO; SO lfhorAlg dat yéu cau:
huyén so trinh | chuyén tra ho so cho phong
' Noi vu
Lanh dao Hb so
o 01 N < . .
B7 Pheé UBND w3 da duoce | Lanh dao UBND quan, huyén
duyét quan, ngay tam phé |xem xét ky duyét ho so.
huyén viee duyét
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Bude | \sidung| Trach Thoi | N0 .
cong | . . oA . so/Biéu Dién giai
.~ | cong viéec| nhiem gian .
viéc mau
Van thu
Ban Xén Hoso |Péng dau, sao luu ho so,
phong \ ~ A A ; A 1A ha
BS |hanh vin| HDND v Ql ngay da du:ofc Ch}\lye{l ke‘t qua ve PQ phan
bi UBND lam viéc phé | Mot cua va phong Noi vu luu
an . duyét |trir ho so theo quy dinh.
quan,
huyén
. o - Tra két qua cho co quan,
B9 Tra Ifet ]134%?232 Gije:ihel?en Két qua |don vi dé nghi cong nhan.
a . ,
au ' s - Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
str | Ma Tén biéu miu
hi¢u
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Thanh phﬁn ho so theo muc 1.
5 K ét qua thue hién thu tuc.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003, Luét stra doi, b sung
mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27 thang 10 nam 2017 cta Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
pho H6 Chi Minh.

-Quyét dinh s6 318/QD-BNV ngay 9/3/2019 ciia BO Noi vu vé cong bo thu tuc
hanh chinh m&1 ban hanh linh vuc Thi dua - Khen thuéng thudc pham vi chirc nang
cua B6 NoO1 vu.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 huéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 11
Tiing danh hiéu “Chién si thi dua co s6”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND
ngay 12 thang 6 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 R
STT Tén ho so Ghi chu
luwgng
1 Coéng van de ngm cong nhan cua Thu truéng co 01 Ban chinh
quan, don vi thudc quan.
5 Bao cao }om tat thanh tich ctia cd nhan dé nghi xét 01 Ban chinh
khen thudng.
3 Bién ban hop HolA dong Thi dua Ya Khen thudng cua 01 Ban chinh
co quan, don vi dé nghi khen thuong.
4. | Danh sach c4 nhan dé nghi xét khen thudng. 01 Ban chinh
Két qua danh gia can bd cong chirc. 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qui Thoi gian xwr ly L¢ phi
- Trong thot han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop €.
B6 phan Mot coa - UBND| . . 2 A
) DT ' - Doi voi truong hop phai lay y Khoéng

quan, huyén

nhan du ho so hop 1¢.

kién hi€p y hoac xac nhan thué:
15 ngay lam viéc ké tur ngay
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc| Ngidung | Trich | Thei Ho, P
cong | .. oA . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian x
viéc mau
Nop hod Cde co Theo muc | Thanh phan hé so theo phu luc
: quan, don
SO . I I
V1
- Truong hop ho so day du va
hop 1&: Lap Giﬁ}y ti€p nhan ho
so' va hen tra két qua; trao cho
Gic nguol ndp ho so theo BM 01,
< hue hién tiép bude B2
B1 hanh thuc hién ti€p ude B2. ‘
. chinh BMO1 |- Truong hop hé so chua day
Kiém tra | B phan dia hoac chua hop 1¢: Hudéng
A nr BM 02 x A 1A A
ho so Mot ctra dan nguot nop ho so bd sung,
BMO3 1 hoan thién hé so va ghi 15 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép nhan
ho so: Lap Phicu tir choi tiep
nhan giai quyéet ho so theo BM
03.
Tid 01 1o Theo muc
J°P | Bophan neay I Chuyén ho so cho Lanh dao
B2 | mhanho |\ ccra | 1 | BMOI |Phong Noi vu
SO’ oteua viéc g NI VL
Pha Theo muc |71 5 > Al &
han Lanh dao | 01 ngay . La£1h d?O Phqng }\IQI vu tleAp
cong . . nhan ho so tr BO phan Mét
B3 o ho | Phong lam BM 01 ura va phan cong cong chir
thu ly ho Noi vu vide cua va phan cong cong chuc
SO thu 1y ho so.
Tham .| Theo muc |Tién hanh tham dinh ho so
dinh ho Cong 04 ngay I theo quy dinh; Lay y kién hiép
so, dé chte lgern BMO] |Y céac co quan, don vi co lién
B4 K,y A ) viec : A .
xuz}t ket phong “HS so: quan (‘neu co). o
qua glal | Ngi vy Van ban |- Truong hop du diéu kién:
quyet 09 ngay L.Aan M | Tham muu To trinh, du thao
TTHC lam | "PY Quyét dinh coéng nhan danh
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Bubc| Ngidung | Trich | Thei Ho, P
cong | .. oA . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian x
viéc mau
viéc |(néuco); |hiéu Chién si thi dua co so,
(truong | - T¢ trinh; | trinh 1anh dao Phong xem xét.
hoplay | py thao|- Truong hop khong du dieu
y‘k1en Quyét dinh |kién: Tham muu van ban tra
hiépy hoiic van|l0i co quan, don vi d€ nghi
hodc | pan tra 1oi. [néurd 1y do.
Xac
nhan
thué)
Lanh dao Phong N&1 vu xem
xét, ky to trinh, ky nhay cac
_Hb so van ban lién quan, trinh Lanh
.. | Lanh dao | 01 ngay . dao UBND quén, huyén.
Xem xét, : . trinh . . . .
B5 trinh ky Phong lam - Du thio Chuyen chuyén vién phong
Noi vu viéc 1t qua | ©ho sO 1o trinh, déng dau cac
et qua vio1a \ A <
tai lién quan va chuyén Van
phong HDND va UBND quan,
huyén.
. Tham dinh vé thé thic van
C}lu{]evn ban, tai liéu lién quan:
2 vien vafl . - Hb so dat yéu cau: trinh lanh
Tham | phong | 01 ngay dao UBND quan, huyén xem
B6 | dinhvin |HDND va| lam | Laphdso | o0 o> - duan, uys
S n - xét, phé duyét.
ban UBND viée trinh A - o
quan, - Ho so khopg dat yéu cau:
huyén chuyén tra hdé so cho phong
' Noi vu
Pha I??g;ggo 01 ngay B Lanh dao UBND quén,huyén
B7 (i R lam . QuyeAt xem xét ky duyét ho so.
duyét quan, vide dinh, ho so

huyén
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Bude| \oidung | Trach | Thoi Ho .
cong | .. oA . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian x
viéc mau
Van thu
Van . A A
. \ A . |Pong dau, sao luu hd so,
Ban hanh phong . 01 neay Ho s da} chuyén két qua vé bd phan
B8 < . |HDNDva| lam duoc phé Al n
van ban UBND viee Juvét Mot cura va phong No61 vu luu
. ' ye trit ho so theo quy dinh.
quén,
huyén
I A Theo - Tra két qua cho co quan,
B9 Tra Ifet ]13[%{_)232 Giay Két qua |don vi dé nghi cong nhan.
qua ' hen - Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
V. HO SOCAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 |// Thanh phﬁn ho so theo muc 1.
5 // K ét qua thue hién thu tuc.
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VL. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003, Luét sira doi, bo sung mot sb
diéu ciia Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Théong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia B& Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh
phu;

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20/7/2018 ctua Uy ban nhan dan thanh
pho ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuwong tai Thanh phé HO Chi Minh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 12
Ting danh hiéu Lao dong tién tién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND
ngay 12 thang 6 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so S6 Ghi chi
luwgng

1. | Cong van d nghi cong nhan cia Thu trudéng co quan, | 01 | Ban chinh
don vi thuéc quan. (Chi tiép nhan don vi thudc tham
quyén cong nhan LDTT cua Chu tich UBND Quén —
huyén).

2. | B4o c4o tom tat thanh tich cta c4 nhan dé nghi xét khen| 01 | Ban chinh
thudng.

3. | Bién ban hop Ho61 déng Thi dua va Khen thuéng ciaco| 01 | Ban chinh
quan, don vi d€ nghi khen thudéng.

4. | Danh sach két qua danh gia can bd, cong chirc, vién | 01 | Ban chinh
chirc, nguoi lao dong cia nam.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir

ay nhan du ho so hop 1¢.
Bo phan Mot cia - UBND | £o) MHanAUROSOAcpTe. = = .
A0 uve - Doi voi truong hop phai lay v kién| Khong
quan, huyén o - A X 1
hiép thoac xac nhan thuq: 15 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Noi

Buoc | qung | Trach | Thei | MO P
cong | . nhiém ian so/Biéu Dién giai
viéc ns : & mau
: viéc
~ x| Cacco
Nop ho quan, don Theo Thanh phan ho so theo phu luc I
SO Vi muc |
- Trudng hop ho so day du va
hop 1¢: Lap Giay ti€p nhén ho so
va hen tra keét qua; trao cho
Gioy nguoi nop hé so theo BM 01,
Bl hanh thuc hién ti€p budc B2.
Kidm | Bo phan chinh | BM 01 |- Truong hop ho so chu’a} day g‘ﬁ
trahd | Mot cira BM 02 |Dodc chua hop I¢: Hudng dan
ngudi nop hé so bod sung, hoan
SO BM 03 thién ho so va ghi 0 1y do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi tiep nhan
ho so: Lap Phicu trr choi tiep
nhan giat quyét hé so theo BM
03.
i Theo
B2 Tli(ip Bo phan |01 ngay | mucl |Chuyén hd so cho Lanh dao
;‘O‘;‘; Mot ctra |1am viée | BM 01 |Phong Noi vu
Phan Lanh d Theo |Lanh dao Phong N&1 vu tiép
B3 cong la)hbn 9101 ngay | Muc I |nhan hd so tir B6 phan Mét c&q,
thuly | N Vi lam viéc | BM 01 |phan céng cong chirc thu ly ho
ho so o 50.
B4 Thz?im‘ Coéng | 04 ngay | Theo |Tién hanh thém dinh hd so theo
dinh ho | chitc |lam viéc| mucl |quy dinh; Lay y kién hi€p y cac
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" Noi A
Buoc | qung | Trach | Thei | MO P
cong ,\ o n . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian x
viéc " mau
viéc
SO, flé phong _ | BMO1 |co quan, don vi ¢ lién quan (néu
xudt | Noivy |0908ay | pp oo fco).
két qui lam viee | inp |- Truong hop du diéu kién: Tham
glai gru’ol’r}g - Dy | muu To trinh, dy thao Quyét dinh
quyet ,QEAay thao két|cong nhan danh hiéu Lao dong
TTHC i.}eﬂ qua tién tién, trinh 1anh dao Phong
ﬁggcy xem xet.
<4c - Truong hop khong du diéu
nhan kién: Tham muu van ban tra 161
thué) co quan, don vi dé nghi cong
nhan néu 1o ly do.
Lanh dao Phong No6i vu xem xét,
1B so ky to trinh, ky nhdy cac van ban
Xem Lanh d trinh lién quan trinh Lanh dao UBND
Xét, an . a0 01 ngay quan, huyén.
B5 . Phong . A - Du 2 A n \
trinh A lam viéc | . "“F. | Chuyén chuyén vién phong cho
, No1 vu thaoket | x .7~ . ) e
ky ui |0 to trinh, dong dau cac tai lién
q quan va chuyén Van phong
HDND va UBND quéan, huyén.
Chuyén Tham dinh vé thé thirc van ban,
vién Van tai 1i€u lién quan:
Thim phong - H6 so dat yéu cau: trinh lanh
B7 dinh |[HDNDva| 01 ngay | . ., |dao UBND quan, huyén xem xét
vian UBND |lam viéc i:yagi}rﬁ phé duyét
ban quan, - HQ so khong dat yéu cau:
huyén chuyén tra ho so cho phong Noi
vu
Lanh dao Qu &
Ro | Phé | UBND |01 ngiy dinhy 13 [Lanh dao UBND quan, huyén
duyét quan, |lam viéc| S(; xem xét ky duyét ho so
huyén
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" Noi N
Bube | g | Trach | Thoi | 1O, .
cong ,\ o n . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian x
viéc " mau
: viéc
Van thu
Ban Xén Ho so bong déu,‘ sao luu hd so, chuyén
B10 hanh Hgl\?gg . | 01 ngay | da dugc | ket qua vé BO phan Mot cira va
van UBNI;/ 4!1am viéc| phé |phong N6i vu luu trit hd so theo
ban . duyét |quy dinh.
quén,
huyén
Tra B6 pha Theo - Tra két qua cho co quan,
Bl | Két | coP™ 1 Gidy | Kétqua |don vi dé nghi cong nhén.
.\ Mot cua £ A ~:
qua hen - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Thanh phﬁn ho so theo muc 1.
5 K ét qua thue hién thu tuc.
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VL. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003, Luét sira doi, bo sung mot sb
diéu ciia Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013.

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudéng.

- Théong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia B& Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh
phu.

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20/7/2018 ctua Uy ban nhan dan thanh
pho ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai thanh phé Hd Chi Minh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 13
Phé chuin két qua bau Chi tich, Phé Chi tich
Uy ban nhin din phwong, xa, thi trin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND
ngay 12 thang 6 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

1. | Van ban ,dé nghi cua Thuong trre HDND phuong,
x4, thi tran, kém theo danh sach trich ngang nguoi 02 Ban chinh
duoc dé nghi phé chuan.

2. | Nghi quyét cia HDND phuong, x4, thi tran. vé viée
bau Chu tich, Pho Chu tich UBND phuong, x4, thi 02 Ban chinh
tran.

3. | Bién ban kiém phiéu két qua bau Chu tich, Phé Chu

tich UBND phuong, x4, thi trn. 02 | Ban chinh

4. Quyét dinh hoac van ban thong bao y kién vé& nhan

su cua Ban Thuong vu Quan, huyén uy. 02 Ban chinh

5. | Soyéuly lich can b9, céng chuc cua nguoi duge deé
nghi phé chuan két qua l?éu Chu tigh, Pho Chu tich 02 Ban chinh
UBND phuong, x4, thi tran. (theo mau).

6. |Ban ké khai tai san, thu nhap cua ngudi duge phé
chuan két qua bé}u Chu ticll, Pho Chu tich UBND 02 Ban chinh
phuong, xa, thi tran. (theo mau).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra
p mhar Thoi gian xir Iy Lé phi
két qua

B6 phan Mot ctra - UBND| 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du

quan, huyén ho so hop 1¢ Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Noidung | Trach | Thei | 1O P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nop ho UBND N Theo |Thanh phan hé so theo muc
: phuong, xa,
SO’ .2 mucl |[I
thi tran.
- Truong hop ho so day du
va hop 1¢&: Lap Giay tiep
nhan ho so va hen tra ké}
qua; trao cho ngudoil ndp ho
Gi hanh so theo BM 01, thuc hién
Bl gﬁnahn tiép budc B2.
2 o BMOL |- Truomg hop hd so chua
Kiém tra | BO phan A , < N
A e BM 02 |day da hoac chua hop 1€:
ho so Mot cua . x oA LA
BM 03 |Huong dan nguoi nop ho so
b6 sung, hoan thién ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nhén h6 so: Lap phi€u tur
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
. BM 01 . s
B2 Tiép nhian | B phén N gjzlljam Th Chuyén ho so cho Lanh dao
ho so Mot ctra & yA o Phong N61 vu
VIEC muc |
Lanh d 025 | TR0 | is nhan hé so tir bo pha
Phin cong %n 2.19‘ e muc | lfp nq an‘ © SAO tu; © pAan
B3 , phong No1 | ngay lam M6t ctra va phan cong cong
thu ly " BM 01 ! 1A
: vu viéc chirc thu ly ho so
Thiam Theo |- Coéng chirc thu 1y hd so
dinh ho muc I |tién hanh xem xét, kiém tra,
so, de | Cong chuce 1.5 noa BM 01 |dé xuat két qua giai quyét
B4 xuat két | phong Noi 13 & Ay - H) so|hodac tham muu lanh dao
o eoe am viec \ R . A A
qua giai vu trinh phong tham dinh ho so; lay
quyet -Du y kien don vi ¢6 lién quan
TTHC ' (néu co):

thao két




CONG BAO/S6 152+153/Ngay 01-7-2020 99
Buoc | Noidung | Trach | Thei | MO P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
qua - Tong hop, hoan thién hod
SO, 1§1p to trinh va du thao
Quyét dinh, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh dao Phong xem xét ho
Theo |59 ky vao to trinh va ky
muc | nhay van ban trinh Uy ban
. 'A nhan dan quan, huyén.
. Lanh dao 01 neav |- Ho so A N .
BS X?m xe’t, Phong Noi | ngay | unh ChuyerA} chuyep vién phor}g
trinh ky, v lam viéc D cho so to trinh, du thao
| 1o | Quyét dinh va cée tai liéu
thao ) t1lien quan; chuyén Van
qua ' shong HDND va UBND
quan, huyén
X Tham dinh, xtr Iy hd so, tai
(_:Pu{/efl liéu lién quan:
vién Van A A AL s
Thim | e | g5 | Theo [ 20 00 o8t e
B6 dinh van | HDND va 12 i muc I uAn h‘u &n phé duvét
ban UBND am viec Lap ha q A, }1’<.hAp y.A .
quan, <o trinh |- HO6 so khong dat yéu cau:
huyén Chuyén tra hé so cho phong
' Noi vu xtr 1y lai.
Lanh dao , Xem xét hd so, tai lidu liép
UBND 03 ngay Quyet |quan, ky phé duyét Quyet
B7 | Phé duyét uAn 14m viee dinh, ho | dinh phé chuan két qua bau
s | so |Chu tich, Pho Chu tich
ye UBND phuéng, x4, thi tran.
Van thu Ho so |- Cho s, vao so, dong dé}l,
BS Ban hanh | vin phong | 01 ngay | da duoce |ban hanh van ban, chuyén
van ban | HPNDva | lamviéc | phé |hé so dén Phong NoOi vu
UBND duyét |thuc hién sao luu (néu co).
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Bude | Noidung | Trach | Thei | HO .
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
quan, - Chuyén két qua dén BO
huyén phan Mot ctra.
Tra két ,
qua, luu o - Tra két qua cho UBND
A Bo phan £ , . Y
B9 ho so, Mot cira Theo |Két qua |phuong, x4, thi tran.
thong ke, ' Giay hen - Théng ké, theo doi.
theo doi
IV. BIEU MAU
Stt | Mi hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 |Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3. BM 03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BMo4 |LY lich 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
' 02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 ctia B truong Bo Noi vu.
s BM o5 | Ban ké khai tai san, thu nhap (kém theo Théng tu s6 08/2013/TT-
' TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu).
V.HO SO CAN LUU
Stt | Mi hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. BM 03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BMo4 |LY lich 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
' 02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 ctia B truong Bo Noi vu
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Ban ké khai tai san, thu nhap (Kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-

3| BMOS prep hoay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

6. // Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Tb chire chinh quyén dja phwong nam 2015 (hiéu lyc thi hanh tir ngay
01/01/2016).

- Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ciia Bo Trudng Bo Noi vu
vé viéc ban hanh mau biéu quan ly hd so can bd, cong chirc (hi€u luc thi hanh tur
ngay 21/10/2008).

- Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Tong Thanh tra Chinh
pht huéng dan vé thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap (hiéu lyc thi
hanh tir ngay 16/12/2013).

- Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu vé quy dinh sb
luong Pho Chu tich Uy ban nhan dan va quy trinh, thu tuc bau, tir chire, mién nhiém,
bai nhiém, diéu dong, cach chirc thanh vién Uy ban nhan dan (hiéu lyc thi hanh tir
ngay 10/3/2016).

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niam 2018 huéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Mdéu 2C-BNV/2008

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan 1y CBCC .........oouuiii i
Coquan, donvist dung CBCC ... ... ... e

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .........ococooeoieeeeeeeeeeeeeeees
Anhmau | 2) Ten goi Khac:.. ...
(4x6cm) | 3)Sinhngay: ... thang ... nam ...... , G161 tinh (nam, ni): ...
4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh
5)Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh

6)DaAntde: ... , T)TON GIA0: viiiiiicece e

8) Noi dang ky bo Khau thudng tril: ..........ooveveieeeeeeeeeeeeee e

(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)

O) NOT O MIEN NAY: L..ooiiiiiiii ettt

(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duogc tuyen dung: ..............cocooooeooieeeeeeeoeceeeeeeeeeeeeeeee e,

11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung: ............ococcoveoveveeeeeeeeee.

12) Chitc vu (chirc danh) hi€n tai: ..o

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)

13) Cong vi€c chinh GUOC Z1A0: .....ccooiiiiiii e

14) Ngach cong chirc (vién chuc): ........................... ,Mangach: ........................

Bac luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huéng:.../.../...... ,

Phu cr?ip chuc vu:...... , Phu cr?ip khac: ......

15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (d3 tot nghiép 16p may/thudc hé nao): ........cooevee.....

15.2- Trinh d¢ chuyén moén cao TR oo,

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)

153-Lyluanchinhtri: ..................... 15.4-Quan ly nha nudc: ..o,

(Cao cép, trung cap, so cap va tuong duong) (chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can sy,........ )

15.5-Ngoaingl:..............coovennnnn.. , 15.6-TINhOC: oo

(Tén ngoai ngtr + Trinh 40 A, B, C,D......) (Trinhdd A, B, C,....... )

16) Ngay vao Bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thitc:.../.../......

17) Ngay tham gia to chitc chinh tri - XA ROi: ....oo.oooovoooeeeeeoeeeeeeeeeeeeeee e,

(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viée gi trong t chirc d6)
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19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAL .............ocovoveieeieeeeeeeeee oo

(Anh hiing lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thubc, nghé si nhan dan va
uuty, ...)

20) SO HUEONG CONEZ TAC: ..ooviiiiii ittt ettt es e eaae e s e

21) Khen thuong: ........................ L22)KY 0t

(Hinh thirc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat,

nam nao)

23) Tinh trang stc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:... kg, Nhém mau.......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ..................................
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da
cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dAn: ...........o.coooveveieeieeeeeeeeeeeceeee. Ngay cap: .../...[......

26) SO SO BHXH: ..ottt

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc

- Chuyén nganh dao | Tirthang, ngm - | Hinh thire | Vo0 P4ng,
Tén trudong S X4z < \ chung chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao \ A
trinh d¢ gi

VS -

VS -

VS -

VS -

VS -

VS -

VS -

VS -

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ............

28) Toém tat qua trinh cong tac

Chtc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
theé, t6 chirc xa hdi), ké ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng ve
chuyén mén, nghiép vu,......

Tu thang, nam dén
thang, nam
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29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai r3: bi bét, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhirng van de¢ gi? Ban than c6 lam vi¢c trong ché d6 cii (co quan, don vi ndo, dia
diém, chiric danh, chirc vy, thoi gian 1am viée ....)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac t6 chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nudc ngoai (lam
gi, to chirc nao, dattru sé o dau ......... 7:

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
Moi Ho v tén Nam vy, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,

quan hé ‘ sinh ngoai nudc); thanh vién cac t6 chirc chinh

tri-xahoi...... )
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a) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Me, anh chi em ru0t

Mo1 R Nam
A Ho va tén .
quan hé sinh

tri - XA hoi .......)

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
vy, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
ngoai nudc); thanh vién cac t6 chirc chinh

31) Dién bién qua trinh luong cta can bg, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s0 luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quéan ly va sir dung can bo, cong chirc

Nguoi khai
T61 xin cam doan nhiing 151
khai trén day la dung su that
(Ky tén, ghi ro ho tén)

Thu trudng co’ quan, don vi quan ly
va sir dung CBCC
(Ky tén, dong ddu)
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PHU LUC II

MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
(Kém theo Thong nr s6 08/2013/TT-TTCP
ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua Thanh tra Chinh phu)

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

I. THONG TIN CHUNG
1. Nguoi ké khai tai san, thu nhap

3. Con chua thanh nién (con dé, con nudi theo quy dinh cta phap luat)

a) Con thir nhat:

b) Con thir hai (tré 1én): Ké khai nhu con thir nhat.
II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN
1. Nha &, cong trinh xay dung:

a) Nha ¢:
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SNBA W TRAL: oo

+Diéntichxay dung: ...,

SR €T 1 ¢

+ Gidy chirng nhan quyén sO hiU: .......ooooveei i

+ Thong tin Khac (08U CO): ....veiee e

- Nha thir hai (tré 1én): Ké khai twong tu nhu nha thir nhat.

b) Cong trinh xay dung khéc:

= CONG trinh thit NMAL: ......ovioieieee e e

+ Loaicong trinh ............... Capcongtrinh ................ccooooiiiin..

F DN O oo

R €T 1 ¢ T

+ Gidy chirng nhan quyén sO Rl ........oooveeiiiie e

+ Thong tin Khac (08U CO): ....veiee e

- Cong trinh thir hai (Trd 16n): Ké khai trong tu nhu cong trinh thir nhat.

2. Quyén sir dung dat:

a) Pat ¢

= MaAnh thit DAL ...

SEE DL N o] 1 |
F DN O oo e
R €T 1 & PSP
+ Gidy chirng nhan quyén st dung: ...............c.coeemeieieiiieeii.

+ Thong tin Khac (08U CO): ....vveiee e,
- Manh thtr 2: (M6 ta nhu méanh thir nhat).

b) Cac loai dat khac:

= MANh thit DAL ..o
SEE DL 1ol 1 |
F DN O oo

R €T 1 ¢ S
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+ Gidy chirng nhan quyén st dung: ..............ccoovomeiiie i
+ Thong tin Khac (MU CO): ...
- Manh thi hai: (M6 ta nhu manh thir nhat).

3. Tién (tién Viét Nam, ngoai t¢) g6m tién mat, tién cho vay, tién gt ¢4 nhan, to chirc
trong nudc, to chirc nudc ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri quy doi tir 50 triéu dong tré
1én.

4. O t6, mb to, xe gin mdy, xe may (may Ui, may xic, cac loai xe may khac), tau thay,
tau bay, thuyén va nhitng dong san khac ma Nha nudc quan 1y (theo quy dinh ciia phap luat
phai ding ky st dung va duogc cap gidy ding ky) c6 tong gia tri mdi loai tir 50 triéu dong tré
1én.

-0t6

- Mo t6

- Xe gin may

- Xe may (may ui, may xuc, cac loai xe may khac)

- Tu thiy

- Tau bay

- Thuyén

- Nhitng dong san khac ma Nha nude quan ly (theo quy dinh cia phap luat phai dang ky st
dung va dugc cap giay dang ky)

5. Kim loai quy, da quy, c6 phiéu, von gop vao cac co sé kinh doanh, cac loai gidy to
c6 gia tri chuyén nhuong khac c6 tong gia tri quy d6i mdi loai tir 50 triéu dong trd 1én.

- Kim loai quy

- ba quy

- C6 phiéu

- Vén gép vao cac co sé kinh doanh

- Cac loai gidy to ¢ gia tri chuyén nhuong khac
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6. Cac loai tai san khac ma gia tr1 quy d6i mdi loai tir 50 triéu déng trd 1én (nhur cdy
canh, b6 ban ghé, tranh, anh, d6 my nghé va cdc logi tdi san khdc).

7. Tai san, tai khoan & nudc ngoai gom tat ca tai san quy dinh tir Khoan 1 dén Khoan
6 noi trén nam ngoai lanh thd Viét Nam.

8. Cac khoan ng gdm: cac khoan phai tra, gia tri cac tai san quan ly ho, giit hd ¢o
tong gia tri quy doi tir 50 triéu déng tro 1én.

9. Téng thu nhap trong nim quy d6i thanh tién Viét Nam gdm cac khoan luong, phu
cép, tro cép, thudng, thu lao, cho, ting, biéu, thira ké, thu nhap huong loi tur cac khoan dau
tu, phat minh, sang ché, cac khoan thu nhap khac.

1. GIAI TRINH SU’ BIEN PONG CUA TAI SAN, THU NHAP (Bién dong vé
tai san, thu nhép, gidi trinh nguon goc tai san ting thém)

Loai tai san, thu nhap Tang/ | Noi dung giai trinh ngudn
giam | goc tai san, thu nhip ting
thém

1. Nha ¢, cong trinh xay dung (tang, giam vé 56
lugng, dién tich hodc thay do61 vé cap nha, cong
trinh so v&i ky ké khai trude d6):

a) Nha o:

b) Cong trinh xay dung khéc:

2. Quyén st dung dat (ting, giam vé s luong, dién
tich, thay d6i loai dat so v6i ky ké khai trudc do):

a) Pat ¢

b) Cac loai dat khac:

3. Tién (tién Viét Nam, ngoai t¢) g6m tién mat, tién
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cho vay, tién giri ca nhan, to chirc trong nudc, t6
chire nude ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri quy
doi tir 50 triéu dong trd 1én.

4. Cac loai dong san:

-0t6

- Mo t6

- Xe gin may

- Xe may (may ui, may xuc, cac loai xe may khac)

- Tau thiuy

- Tu bay

- Thuyén

- Nhiing dong san khac ma Nha nudc quan ly (theo
quy dinh cua phap luét phai dang ky st dung va
dugc cap giay dang ky)

5. Cac loa1 ta1 san:

- Kim loai quy

- ba quy

- C6 phiéu

- Von gép vao cac co so kinh doanh

- Cac loai giay to ¢6 gia tri chuyén nhuong khac ¢6
tong gia tri quy doi mdi loai tir 50 triéu dong trd
lén.

6. Cac loai tai san khac (nhur cdy canh, bo ban ghé,
tranh, anh, do6 my nghé va cdc loai 1di san khdc) ma
gia tri quy doi mdi loai tir 50 tridu dong trd 1én.

7. Tai san, tai khoan & nudc ngoai gdm tat ca tai san
quy dinh tir Khoan 1 dén Khoan 6 néi trén nim
ngoai lanh thd Viét Nam.

8. Cac khoan no gdm: cac khoan phai tra, gia tri cac
tai san quan 1y ho, gitt ho co6 tong gia tri quy dbi tir
50 triéu déng tro 1én.

9. Tong thu nhép trong nam quy doi thanh tién Viét
Nam

(Ngueoi ké khai tw xdc dinh cdc logi tdi san 1dng, giam trong ky ké khai va gidi trinh nguon
goc tai san ting thém).

Ngay nhdn Ban ké khai tai san, thu nhdp ~ Ngay hoan thanh Ban ké khai tai san, thu nhdp
...... ngay.........thang.........nam...... ......ngay......thang..... nam......
Ngwdi nhan Ban ké khai Ngudi ké khai tai san
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu/chirc danh) (Ky, ghi vo ho tén)
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QUY TRINH 14
Phé chuin két qua mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chi tich
Uy ban nhin din phwong, xa, thi trin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162/0P-UBND
ngay 12 thang 6 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 A
STT Tén ho so Ghi chua
lwgng
Vin ban dé nghi cua Thuong truc HDND phuong, xa, Ban
I A 02 ,
thi tran. chinh
) Nghi quyét cia HDND vé viéc mién nhiém, béi nhiém 0 Ban
| Chu tich, Pho Chu tich UBND phuong, xa, thi tran. chinh
Bién ban biéu quyét hodc kiém phiéu két qua mién Ban
3. |nhiém, bai nhiém Chua tich, Phoé Cha tich UBND| 02 )
; N L A chinh
phuong, xa, thi tran.
A Quyét dinh hodc van ban thong bao v kién vé nhan su 02 Ban
" | cia Ban Thuong vu Quan, huyén uy. chinh
Pon tu chﬁ’c cua Chu tich, Pho Chu tich UBND phuong, Ban
5. | x&, thi tran.vi ly do sirc khoe hodc vi ly do khac ma khéng | 02 chinh
thé tiép tuc thurc hién duoc nhi€ém vu thi cé thé tir chirc.
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
NO’. t.;{ h;\ S t -
1Hep Mg va tra Thoi gian xit Iy Lé phi
két qua
B6 phan Mot cira - UBND quén, |10 ngay lam viéc ké tir ngay o
n A 1A A Khéng
huyén nhan du ho so hop 1€
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoce | Noidung | Trach | Thei | 1O P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec | nhiém gian X
viéc mau
UBND
Nop ho so phlrong, Theo Thanh phan ho so theo muc I
: x4, thi muc [
tran.
- Trwong hop hd so day du va
hop 1€: Lap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao cho
Gio ngudi nop hod so theo BM 01,
Bl hanh thwre hién ti€p bude B2.
q chinh | gprop |- Truong hop ho so chua day di
Kiém tra | Bo phan hodac chua hop 1€: Huong dan
; .~ BM 02 T 2 .
ho so M6t ctra ngudi nop hé so bod sung, hoan
BM 03 thién ho so va ghi rd ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur chdi tiép nhan
h6 so: Lap Phieu tir choi tiep
nhan giai quyét ho so theo BM
03.
Tiép nhin 0,25
A ' ~ A \ BM 01 - A A \ A A A
B2 ho so, Bo phan | ngay - Ti€ép nhan va chuyén hé so dén
phan cong | Mot cua | lam €0 1 Lanh dao phong No61 vu
, A muc I
thu ly viec
N 0,25
Lanh dao ’ BM 01 ,
Phin cong . ngay Lanh dao phong NO1 vu phan
B3 , Phong X Theo | A A . A
thu ly . lam cong cong chire thu 1y ho so
) NoO1 vu A muc |
viéc
Thlem‘ - Cong chirc thy ly ho so tién
dinh lio Céng 1.5 Theo hanh xem x€t, klep traA, tham
so, dé , . muu lanh dao phong t6 chirc
L chirc ngay | mucl PO Y
B4 xuat ket . N tham dinh ho so; lay y kién don
o o phong lam | BMO1 | . , .. 27
qua giai A A . vi ¢6 lién quan (n€u co):
4 Noivu | viee | _H§ so 2 . A 1A
quyet o Tong hop, hoan thién ho so,
TTHC trin lap to trinh va du thao Quyét
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Bude | \oidung | Trach | Thei | 1O .
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec | nhiém gian x
viéc mau
- Du | dinh, trinh Lanh dao phong xem
thao két | xét.
qua
Theo L'gmh‘ daq Pl{bng xem x¢&t ,h6 S0,
muc I lgy vao }tlo”mﬁh Vahlfy gPay van
) 01 BM 01 anAtrm Uy ban nhan dan quan,
Xem xét Lanh dao nga Ho huyén.
BS5 ) ,” | Phong say | - 050 Chuyén chuyén vién phong cho
trinh ky, A lam | trinh | % .7 . q X 4
No1 vu " sO to trinh, du thao Quyét dinh
viéc -Du R .
. |va cac tai lieu lién quan va
thao %(et chuyén Vian phong HDND va
qua | UBND quén, huyén
. Tham dinh, xt ly ho so, tai liéu
(_:Pu{/efl lién quan:
2 Vlen‘ an 03 Theo |- Ho so dat yéu cau: Trinh 1anh
Tham phong ngay | mucl |dao Uy ban nhan din quén
B6 | dinh viin | HDND va | s | o1 [huyen phé duyét -
bin | UBND | ‘31 | SV HWERPAE TS o
quan, . Lap ho |- HO; soquhkong dat yeu cau:
huyén so trinh | chuyén tra ho so cho phong Noi
' vu xtr ly lai.
Theo < 4 1 S Tisw Tia
Lanh dao 03 muc I em Xe,t oA SO, Atal 1eAu }en
UBND | ngay | BMo1 | 9uan. Ky phé duyét Quyet dinh
B7 | Phé duyét uAn 15m . |phé chuan két qua mién nhiém,
quan, 0] Quyet | pai nhiém Chu tich, Phé Chu
huyén Vi€c | dinh, hd

SO

tich UBND phuong, x4, thi tran.
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Bude | \oidung | Trach | Thei | 1O .
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec | nhiém gian x
viée mau
Vanvthu’ - Cho sb, vao s0, dQng gléu, ba}n
Van 01 | Héso |hanh van ban, chuyén hd so dén
Ban hanh | _Phong ngay |da duoc |Phong Noi vu thuc hién sao luu
B8 < e |HDNDva| 3 A
vin ban UBND lam phé |(n€u co).
~ viéc | duyét |- Chuyén két qua dén Bo phan
quan, ~
A Mot crra.
huyén
Tra két ,
qua, luu B4 pha Theo - Tra két qua cho UBND
B9 hd so, m%tpc 31; Gidy |Két qua|phuong, x4, thi trén
thong ké, ' hen - Thong ké, theo dai.
theo doi
IV. BIEU MAU
Stt | M3 hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
3. BM 03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1. BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3 BM 03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.

4. // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

5. // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong nam 2015 (hiéu lyc thi hanh tir ngay 01
thang 01 nam 2016).

- Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ciia Bo Truéng Bo Noi vu
vé viéc ban hanh mau biéu quan ly hd so can b, cong chire.

- Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Tong Thanh tra Chinh
pht huéng dan vé thi hanh cacquy dinh vé minh bach tai san, thu nhép.

- Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu vé quy dinh sb
luong Pho Chu tich Uy ban nhan dan va quy trinh, thu tuc bau, tir chire, mién nhiém,
bai nhiém, diéu déng, cach chirc thanh vién Uy ban nhan dan.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niam 2018 huéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.



