UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 2158/QDB-UB-NC TP. Ho Chi Minh, ngay 26 thang 4 ndm 1996

‘ QUYET PINH CUA UBND THANH PHO 0
Ve viéc phé duyét Quy ché tam th(‘)fi to cl}l'xc, hoat dong thi di€ém
theo md hinh méi (mdt ctra, mot dau) cua Uy ban nhan dan Quéan 5.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

- Can cit Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
21/6/1994
- Can cu van ban s6q619f1/CCHC ngay 30/10/1995 cua Van phong Chinh
phu vé viéc cho phep thi diém t6 chure lai hoat dong cua Uy ban nhan dan quan,
huyén thugc thanh phd H6 Chi Minh ;
- Can cu Quyet dinh s6 8102/Qb-UB-NCVX ngay 04/12/1995 cua Uy ban

nhan dan thanh phd vé viéc giao cho Uy ban nhan dan quan 1, quan 5 va huyén Cu
Chi t6 chtrc va hoat dong thi diém theo mé hinh méi (1 dau, 1 cu’a)

- Xét dé nghi cua Chu tich Uy ban nhén dan Quén 5 (to trinh sO 771/CV-
UB ngay 23/12/1995), Truong Ban T6 chuc chanh quyén thanh pho (to trinh s6
53/TCCQ ngay 06/4/1996) ;

QUYET PINH

Picu 1.- Nay phé duyét Quy ché tam thoi to chirc, hoat dong thi diém theo
mod hinh méi (mot ctra, mot dau) va Quy ché tam thoi vé viéc Gy nhiém ctia Chu
tich Uy ban nhan dan Quan 5 d6i véi cac Uy vién Uy ban nhan dan quan va quy
dinh cho Thu trudng cac Phong, Ban st dung con du ctia Uy ban nhan dan Quan
5 kém theo quyét dinh nay.

Piéu 2.- Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3.- Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Trudng Ban T6 chirc
chanh quyén thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan Quan 5 va Thu truong cac so,
nganh thanh pho chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.-

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
CHU TICH

Trwong Tan Sang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

TP. H6 Chi Minh, ngay 26 thang 4 ndm 1996

QUY CHE TAM THOI

TO CHUC, HOAT DONG CUA UY BAN NHAN DAN QUAN 5
THEO MO HINH “MOQT CUA, MOT DAU”

(Pugc phé duyét theo Quyét dinh s6 2158/Qb-UB-NC ngay 26/4/1996
ctia Uy ban nhan dan thanh phd H6 Chi Minh)

I- MUC PiCH- YEU CAU :

1- Tao thuan lgi cho nhan dan khoi phai di lai nhiéu noi, qua nhiéu tang nac
trung gian, tén nh1eu thoi gian va cong stre khi lién hé giai quyét moi van dé vé
hanh chanh & cip quén.

2- Thong qua cong tac cai cach hanh chanh nham khong ngimg n{?mg cao
hiéu qua hoat dong, hi¢u luc cua bo may quan 1y Nha nudc ; nang cao pham chat
chinh tri, nang luc cong tac, trinh d0 chuyén moén nghiép vu va vai tro trach nhiém,
lvong tam chirc nghiép cua cong chirc, vién chirc hanh chanh.

3- Sap xép, bo tri lai do1 ngti can bg hanh chanh cta quan vra tinh gon vura
du nang lyc, trinh 6 va pham chat dao duc dé phuc vu tot cong tac trong diéu kién
doi moi.

I1- TO CHUC MO HINH “MQT CUA, MOT DAU” :

1- T6 chirc hoat ddng : chia lam 2 giai doan :

a- Giai doan 1 : Tir 01/01/1996 dén 01/01/1997 :

Tra ho so Tra ho so

NHAN DAN

PHONG BAN, CAC BO PHA®N VAN PHONG UBND
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Quy trinh x1r Iy cong viéc cua giai doan nay nhu sau :

- Cac Phong ban va bo phén tryc thudc cua quan duoc bd tri sip xép phu
hop, tao diéu kién thuan lgi khi nhan dan dén tru s¢ Uy ban nhan dan quan dé lién
hé, c6 so d6 huong dan cu thé.

- Bo phan tiép nhén hd so chuyen cho can by nghiép vu xur ly. Sau do,
Trudng hodc Pho phong ban c6 ¥ kién, ky dé xuat chuyén Vin phong Uy ban nhan
dan quén trinh Chu tich, cac Pho Chu tich, Uy vién chuyén trach quén ky (dmwvm
cac van ban thugc Uy ban nhén dan quan ky) va tra ho so cho cac phong, ban dé tra
cho déan. D61 voi cac van ban thong thuong nhu théng bao, huéng dan, v.v... do
Trudéng phong ky hodc chuyén cho Van phong Uy ban nhan dan quan ky géi cho
dan.

- Vé sir dung con dég Uy ban nhan dan quan : quy dinh st dung con dau
cua Uy ban nhan dan quan dé dong vao cac van ban phap qui, van ban hanh chanh
do cac thanh vién Uy ban nhan dan quan ky nhu sau :

+ Chu tich, Pho Chu tich ky cac van ban phap qui, van ban hanh chanh.

+ Uy vién chuyén trach ky cac van ban hanh chanh thong thuong thudc
linh vuc dugc phan cong phu trach.

+ Truong phong va Uy vién Uy ban nhan dan quan dugc Chu tich uy
nhiém ky cac van ban hanh chanh thugc tung linh vuc hodc tung chuyén dé cong
tac dugc phan cong thuc hién (xem quy ché uy quyén).

+ Cac Truong phong ban khac ky tén chinh thirc vao cac to trinh goi Uy
ban ‘nhﬁn dan quan hoac trong quan hé giao dich ndi bo cua h¢ thong bd may chinh
quyén quan, khong dong dau Uy ban nhan dan quan.

Vin phong Uy ban nhéan dan quén chiu trach nhiém ky cac van ban quan hé
hanh chanh chung cho bd may Uy ban nhin dan quin nhu : gidy moi, gidy gidi
thi¢u, sao y, v.v..

a- Giai doan 1 cac Phong ban con con dau dé quan hé giao dich :

- Vian phong Uy ban nhan dan quan.

- Thanh tra quén (theo Phap 1énh Thanh tra).

- Phong quan 1y do6 thi.

Thu hoi con dau cia cac Phong Ban : Phong Lao dong- Thuong binh xa
hoi, Phong Van hoa thong tin- Thé duc thé thao, Phong Y t€, Phong Tu phap,
Phong T6 chtrc chinh quyén va Phong Kinh te.

Riéng Phong Gido duc- Dao tao khi chuyen xong cac hoat dong tai chanh,
kinh phi luong, v.v.. . vé céc truong mau gido, mam non, thi thu héi diu ; Phong
Tai Chaph Ké hoach thu hdi d4u sau cung (khi hoan tit cong viéc chuyén giao Vian
phong Uy ban nhan dan quan dam trach cong viéc phuc vu lo kinh phi hoat dong
cho bo may chung cua quan).

b- Giai doan hai (ttr 01/01/1997 trd di) t6 chirc, hoat dong theo so do :



NHAN DAN

Nop ho so Tra hé so

TO TIEP NHAN HO

CAC PHONG BAN, BQ ;\fAN PHONG UBND QUAN

PHAN TRUC THUQC Tham muu chuyén 1
VP trinh ky
Triph ky  Tra|ho so

v

UY BAN NHAN DAN QUAN

-0 giai doan nay, viéc tiép nhan ho so cia dan va tat ca cac bo phan co tlep
va giai quyét cac yéu cau cua dan duoc tip trung vao mot chd, nhan dan chi dén
ndp ho so va nhan tra ho so lai tai day.

- T4 tiép nhan ho so c6 trach nhiém tiép nhin va xem xet noi dung chuyén
cho cac phong ban, bd phan c6 lién quan dé tham muu giai quyét.

- Cac phong ban c6 trach nhiém tham muu chuyén Vién phong trinh }jy ban
nhan dan quan ky. Sau do, Van phong Uy ban nhan dan tra ho so cho T6 tiép nhan
ho so dé tra lai cho dan.

- O giai doan 2, hai phong ban con dugc sir dung con dau : Van phong Uy
ban nhan dan quan dé giai quyét mdi quan hé giao dich hanh chanh va Thanh tra
quan theo Phép 1énh Thanh tra. Thu hoi con ddu Phong Quan 1y d6 thi, Phong Gido
duc- Pao tao va Phong Tai chanh- K& hoach.

2- To chirc b0 may va nhan sy cac phong ban chuyén moén cia quan :

Trir Cong an, Quan sy, Vién Kiém sat, Thanh tra, Théng ké, Bao hiém xa
hoi... cac phong, ban khac van giit nguyén nhu hién trang, nhung bd tri noi lam
viéc theo quy trinh hop 1y, thuan tién cho viéc tiép va giai quyét cac yéu cau cua co
quan Nha nudc va nhan dan.

Trudc mat, tap trung gidi quyet mot s6 van dé trong tdm sau :
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a- Cac phong, ban tryc thudc quan st dung théng nhat mot tai khoan Van
phong Uy ban nhén dan quéan (trr cac phong, ban co quan tryc thuoc nganh doc tur
Trung wong xuodng).

Vi thé, cac phong, ban khong con ke toan, thu quy, chi c6 can bo kiém
nhiém ké toan va tha quy dé giai quyét tot ngudn thu chi (néu co).

‘ b- Hau cin phuc vu cho Uy ban nhan dan va cic phong, ban khéi chinh
quyén s€ do Van phong Uy ban nhan dan quén phu tréach :

- Xe, lai xe.

- Bao vé thuong truc tai tru s¢ ngay va dém, kiém tra huéng din nguoi ra
vao co quan hang ngay.

- Phuc vu nudc uéng cho cong chtic, vién chirc trong khuodn vién va tiép
khach.

- Lam v¢ sinh trong khuén vién va cac phong lam viéc.
- Giao lién, van thu, danh may, Iuu trir tai lidu...

c- V& nhan su ¢ giai doan 1 toan bo vién chuc phuc vu ¢ cac phong ban s&
chuyén giao cho Vin phong Uy ban nhan dan quéan bd tri cho phu hop (trir cac
phong con con dau). Tuy nhién o giai doan 2, qua trinh cai cach hanh chanh s& dan
dén viéc tach chirc ning quan 1y san xuat kinh doanh va chirc ning quan 1y hanh
chanh Nha nudc thanh hai hé thong riéng, dong thoi vién chirc hanh chanh tiép dan
s& chuyén hét cho Vian phong Uy ban nhan dan quin quan 1y, & cac phong ban chi
con vién chirc quan ly nghiép vu chuyén moén, k¥ thuat lam chuyén vién. Do do,
cac phong ban c6 can bo, nhan vién lam cong tac phuc vu, lam cong tac quan Iy
cac don vi san xuat kinh doanh can phai c6 ké hoach chuén bi trudc dé sap xép lai
td chtrc nhan sy theo ké hoach cai cach hanh chanh cua quan.

d- Giao cho Phong Tai chanh- Ké hoach trién khai viéc cap kinh phi va mo
tai khoan cho céc truong mau gido, nha tré truc tiép voi ngan sach quan, khong qua
Phong Giao duc- Pao tao dé thuc hién ndi dung da néu ¢ giai doan 1.

3- Mdi quan hé 1am viéc :

a- Uy ban nhan dan quéan :

- Uy ban nhan dan quan 13 co quan chinh quyén cap dudi ciia Uy ban nhan
dan thanh phd, chiu sy quan 1y, chi dao truc ti€p, toan dién cua Uy ban nhan dan
thanh pho.

- Chu tich Uy ban nhan dan quan c6 trach nhi¢m thuc hién cac chuong trinh
cong tac va nhiém vu kinh té- xa hoi do Uy ban nhan dan thanh pho giao.

- Uy ban nhan dan quan chiu sy huéng dan vé& mat chuyén mon, nghiép vu
cua céc so, nganh thanh pho, c6 trach nhiém phdi hgp dé thuc hién cac mat cong
tac theo quy dinh cia Uy ban nhan dan thanh pho.

- Uy ban nhan dén quén c6 trach nhiém thyc hién cac Nghi quyet cua Hoi
d6ng nhan dan quan, phéi hop v6i Cha tich Hoi dong nhan dan quan td chic cac
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ky hop cua Hoi dong nhan dan quén, bao cdo tinh hinh hoat dong cua Uy ban nhan
dan, ling nghe ¥ kién cta dai biéu, phdi hop v6i Hoi dong nhan dan quyét dinh cac
ké hoach cong tac & dia phuong.

b- Cac phong, ban :

- Cac phong, ban thuoc Uy ban nhan dan quén 13 co quan chuyén mén tham
muu c6 tinh chat chuyén nganh cua Uy ban nhan dan quan dugc nganh hiru quan
quan 1y Nha nuéc cap trén hudng dan nghiép vu- thyc hién chirc nang quan ly
hanh chanh Nha nudc, bao dam nguyén tac quan 1y toan dién thong nhat cia Uy
ban nhan dan quan va quan 1y xuyén sudt theo nganh tir thanh phé dén co so.

- Cac phong, ban chuyén mén khong phai la cap trén cta cac don vi co s0,
nhung c6 nhiém vu gitip Uy ban nhan dan quan kiém tra, huéng dan vé chuyén
mon, nghi€p vu thudc phong, ban chuyén trach ddi véi cac don vi co so.

- Cac phong, ban chuyér} mon hoat dong theo ché d6 Thu trudng, chiu su
lanh dao, quan 1y toan dién ctia Uy ban nhan dan quan.

- Thu trudng cac phong, ban c6 trach nhiém bao cao thudng xuyén va day
da vé tinh hinh coéng viéc chuyén mén ciia phong, ban minh phu trach cho Uy ban
nhan dan quan ; giup ij ban nhan dan quén c6 co sé lanh dao, chi dao kip thoi
cong viéc theo khéi phu trach.

- Thu trudong cac phong, ban co trach nhiém phan cong cong viéc va kiém
tra d6i v6i cong chirc dudi quyén ; dé xuit dao tao, boi dudng vé chuyén mon,
nghiép vu ; dé nghi b6 nhiém, thay ddi nhan su cua phong, ban minh quan 1y.
Thuong xuyén don ddc nhic nhd can bd, nhan vién thude quyén thuc hién dﬁy du
cac nhiém vu dugc phan cong. Kip thoi phat hién va xur 1y can bg, nhan vién thugc
quyén c6 vi pham ky luat va chiu trach nhiém lién déi den nhitng cong vi¢c lién
quan dén phong, ban minh do can bd, nhan vién thudc quyén phu trach.

4- V@& tai san :

’ Cac phong, ban duoc tap trung vé khuén vién cua [j}{ ban nhan dan quan,
s0 nha ctra va mdt bang (néu co) cua cac don vi nay dugc sap x&p lai theo dé an
quy hoach chung cua quén va thong nhat do Van phong Uy ban nhan dan quén
quan ly theo hé thong cong san.

5- Vé tai chanh (hoat dong phi va lwong CB-CNV) :

Sau khi 6n dinh cac phong ban vao khuén vién cua Uy ban nhan déan quén,
s€ tap trung mot dau moi st dung mat tai khoan do Van phong Uy ban nhan dan
quan chiu trach nhiém chi cap luong va hoat dong phi chung.

6- V& ity quyén cho cac Trudng phong (c6 quy ché kém theo).-

UY BAN NHAN DAN QUAN 5
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
UY BAN NHAN DAN QUAN 5 TP. Hé Chi Minh, ngay 26/4/1996
QUY CHE TAM THOI

V/V UY NHIEM CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 5
POI VOI CAC UY VIEN UBND QUAN VA QUY BINH
CHO THU TRUONG CAC PHONG, BAN SU DUNG CON DAU.

(Pugce phé duyét theo Quyét dinh sb 2158/Qb-UB-NC ngay 26/4/1996
ctia Uy ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh)

I- VE NGUYEN TAC CHUNG :

Uy ban nhan dan quan 13 co quan chap hanh ctia Hoi dong nhan dan quén,
dong thoi 1a co quan hanh chanh Nha nudc cap quan chiu su quan 1y chi dao truc
tiép cua Uy ban nhan dan thanh pho trén moi linh vyc thudc pham vi chirc nang.

- Chu tich Uy ban nhan dan quan dugc Hoi dong nhan dan quan bau ra,
thay mat Uy ban nhan dan quan giai quyét cac van dé thudc tham quyén cua Uy
ban nhan dan va chiu trach nhiém c4 nhan trudc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan quan va Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd.

- Cac phong, ban chuyén moén 1a co quan truc thugc quan, chiu sy lanh dao
tryc tiép ctua Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhéan dan quan. Céc phong, ban
khong phai la co quan cap trén cta don vi co' 8¢, nhung ¢6 nhiém vy gitp Uy ban
nhan dan quan kiém tra, huéng dan vé chuyén mon nghiép vu thudc linh vuc
phong, ban phu trach doi véi co so.

- Thu trudng cac phong, ban 1a nguoi dimg dau cua t6 chirc cac phong, ban
do Chu tich Uy ban nhan dan quin bd nhiém (sau khi tham khao ¥ kién s¢, nganh
hitu quan cap thanh phd) va 1a nguoi chiu trach nhiém c4 nhan va trach nhiém lién
doi vé linh vuc chuyén mén do Truong phong, ban dam nhiém truée Ho1 dong
nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan va cip trén.

- X6a bo viéc cac phong, ban su dung con dau riéng, chuyén sang thuc hién
ché d6 sir dung mot con dau cua Uy ban nhan dan quin dé phat hanh céc véan ban
ctiia Uy ban nhan dan quan ; trong d6 Chu tich quén c6 sy uy nhiém cho mét s6 Uy
vién Uy ban nhan dan quan ky ban hanh mot s6 loai vin ban hanh chanh thong
thuong ctiia Uy ban nhan dan quén lién quan dén linh vuc thudc nganh quan 1y.
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- Céc vin ban tham muu, dé xuat, to trinh... cia cac > phong, ban d6i voi Uy
ban nhan dan quén khong déng dau ma duge dung cac mau phleu théng nhat, co
gia trj va luu hanh trong noi bo, do Trudng phong ky ghi ho tén day du.

- Cac van ban quan h¢ hanh chanh thong thuong do Van phong Uy ban
nhan dan quan ky va dong dau Van phong.

- Quy ché nay dugc ban hanh trén co sé thuc hién quy ché tam thai td chie,
hoat dong ctia Uy ban nhan dan quan theo moé hinh “mdt ctra, mgt dau™.

~ 1l- PHAM VI UY NHIEM CAC UY VIEN UBND QUAN KY BAN
HANH MOT SO LOAI VAN BAN CUA UBND QUAN :

Truéce hét xac dinh trach nhiém cua Chu tich va Pho Chu tich ﬁy ban nhan
dan quan ky ban hanh cac chi thi, quyét dinh c6 tinh chu truong quan trong va bao
quat 16n trén céac linh vuc phat trién kinh té, van héa, x4 hoi, an ninh qudc phong

.. thugc pham vi chirc nang dugc phan cong. Dong thot ky ban hanh céc quyet
dmh thong bao ap dung phép luat cu thve nhu : Quyét dinh xur 1y hanh chanh, t6
chtrc bd may, qui hoach dao tao can bo, to6 chirc nhan su, chinh sach, dé bat v.v...

Péi v6i cac Uy vién Uy ban nhan dan quan, ngoai nhiém vu giai quyét cac
cong viée chuyén mon thuong xuyén theo chirc nang, dugc thira iy quyén cua Chu
tich Uy ban nhan dan quan sau day :

1- Uy vién chuyén trach Uy ban nhan dan quéan :

buoc ky thira iy nhiém mot s6 mit qéng tac theo su Qhﬁn cong cua ij ban
nhan dan quan dugc quy dinh trong Quy ché hoat dong cua Uy ban nhan dan quan
da ban hanh truéc day.

2- Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan (Uy vién UBND quan) :

- Pugc ky cac van ban thong bao theo ndi dung chi dao va két luan cua Uy
ban nhan dan quan va cac van ban dén doc, nhac nho cac nganh, cac phuong thuc
hién cac mat cong tac ma Chu tich va Uy ban nhan dan quén da chi dao.

- Ho tich.

- Chanh, Phé Van phong Uy ban nhan dan quan duoc ky céac loai gidy to

hanh chanh thong thuong va cac gidy to thuge chirc trach cua Van phong nhu gidy
moi, gidy gi6i thiéu, sao y ban chinh, phiéu chuyén ho so..

I1I- QUY PINH TRUONG PHONG, BAN CHUYF:N MON SU DUNG
CON DAU RIENG :

1- Chanh Thanh tra (Uy vién Uy ban nhan dan quén) :

Puoc st dung con ddu riéng ky cac quyét dinh thanh tra, cic van ban hanh
chanh thudc linh vuc cong tac phu trach va theo dung Phap Iénh Thanh tra.

2- Cac Truong- Pho phong : Phong Quan ly d6 thi, Phong Giao duc- bao
tao va Ph(‘)r}g Tai chanh- Ké hoach d‘u’()’C sur gh_mg con dau riéng dé hoat dong va
giao dich dén khi ¢6 chu truong thu hoi con dau.
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3- C4c Truong phong, ban con lai : duoc ky tén dong dau Uy ban nhan dan
quan khi duge Chu tich Uy ban nhan dan quan c6 vén ban uy nhiém phan hanh
cong viéc cu theé.

- Cac Trudng- Pho phong, ban chuyén mon ky tén (ghi ¢4 ho va tén) vao
cac van ban thudc pham vi diéu hanh cong viéc ctia minh (khong dong dau Uy ban
nhan dan quan) goi cho tat ca cac co quan don vi co quan h¢ trong by may Pang,
chinh quyén va doan thé quin va phuong thudc quén, ké ca ky tén diy du vao to
trinh tham muu cho Uy ban nhan dan quén ky cac van ban hanh chanh (thudc thim
quyén Uy ban nhan dan quén ky) ; cac bao cao cua phong, ban chuyén mén cho co
quan nganh doc cap trén, néu can c6 thé ¢4 xac nhan cua Thuong truc Uy ban dé
c6 dong dau Uy ban nhan dan quén.

*

* *

Trén co so cac nguyén tic va pham vi ay nhiém dugc xac dinh trong quy
ché, Uy vién Uy ban nhan dan quan, Thu trudng cac phong, ban c¢o trach nhiém to
chtrc thuc hién nghiém tic. Cac van ban c6 ndi dung vuot qua thim quyén dugc ay
nhiém déu phai xin y kién Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan thude
linh vuc phu trach.-

UY BAN NHAN DAN QUAN 5
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
UY BAN NHAN DAN QUAN 5 TP. Hé Chi Minh, ngdy 26/4/1996
KE HOACH

SAP XEP CAC PHONG BAN CHUYEN MON UY BAN NHAN DAN QUAN 5
THEO MO HINH CAI CACH HANH CHANH “MOT CUA, MOT DAU”

*kk*k

, Uy, ban nhan dan quén 5 tién hanh xay dung lich va ké hoach thyc hién tur
nay dén hét quy 11/1996, gom céac budc :

BUOC 1 : Tir nay dén hét thang 4/1996 :

- On dinh t6 chirc nhan sy (gitt nguyén trang) khi sap xép cac phong, ban
vao khu vuc hanh chanh Uy ban.

- Tép trung ly lich can bo cong nhan vién (néu c6) vé Phong T6 chirc chinh
quyén dé quan ly theo phan cap.

- V& so d6 khu hanh chanh quan 5 va cac ban huéng dan cho nhan dan lién
hé.

- Niém yét nhimg quy dinh vé thi tuc hanh chanh cta nganh minh tai
Phong Ti€p dan, cong khai va rd rang.

- Thong qua Uy ban nhan dan quan vé ké hoach trién khai cac quy ché, quy

trinh hoat dong mang tinh chat tong hop va co mdi quan hé chung cho Uy ban
nhan dan quén ban hanh trong ndm 1995, gom :

+ Quy ché hoat dong ctia Uy ban nhan dan quan.

+ Quy trinh vé giai quyét th tuc hanh chanh cua Uy ban nhin dan quin va
Van phong Uy ban nhan dan quén.

+ Quy dinh vé quy trinh giai quyét thi tuc hanh chanh cta Uy ban nhan
dan phuong.

+ Quy dinh vé trinh tu giai quyét dang ky kinh doanh cic nganh nghé va
cac thil tuc vé nha dat thudc quan quan 1y.

+ Quy ché tiép dan ; quy ché giai quyét khiéu nai tb c4o.
+ Quy trinh vé& cong tac td chirc can bo.

- Triénq khai cac quy ché va quy trinh trén cho cac phong ban, cac don vi
bang, doan thé va cac don vi kinh té trong thang 4/1996.
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- Thu trudng cac phong, ban chuyén mon quan triét day du cac quy dinh va
cac quy trinh cong tac trén cho toan thé can bo- cong nhan vién.
BUOC 2 : Tir 01/4/1996 dén 31/6/1996 :
a- Kién toan to chirc bd may va nhan su ting phong, ban chuyén mon :

- Nim lai s6 lao dong trong dinh bién va ngoai dinh bién (hudng lwong
khoan viéc).

- Phén loai can bo nghiép vu, hanh chanh va phuc vu.

b- Nam lai s6 lugng phong, ban c6 tai khoan & Chi nhanh Kho bac va con
dau giao dich. Chuan bi lam thu tuc timg budc xda tai khoan va thu hoi con dau
cac phong, ban.

c- Phong T6 chtre chinh quyén, Vian phong Uy ban két hop vdi cac phong,
ban dé dinh bién lai s6 lugng lao dong can c6 bao nhiéu theo mé hinh moi.

- Lanh dao phong, ban.

- Vién chuc chuyén mon nghiép vu, k¥ thuat ; vién chirc hanh chéanh, tiép
dan.

- Nhan vién phuc vu.

Tir thang 5 dén 6/1996 :

a- Uy ban nhan dan quén giao trach nhiém cho Van phong Uy ban xay
dung lai bién ché lao dong can c6 cua Van phong theo quy ché méi.

7 - :Fiép nhan s6 lao dong gian tiép thira clia cac phong, ban vé Vin phong
Uy ban dé bo tri lai cong tac.

- S lao dong doi ra, giai quyét theo 3 hudng :

‘ + B4 tri hodc diéu dong sang cac don vi san xuat kinh doanh (néu cé yéu
cau).

+ T6 chirc thanh 14p can tin co quan (khong lay bién ché Nha nudc, s
dung luc lugng lao dong thira cac phong, ban) tu trang trai luong cho s6 nguoi
phuc vu can tin.

+ Giai quyét chinh sach lao dong thira doi ra (néu co).

b- Sép xép lai D61 bao vé ﬁy l:zan va Quan tuy, doi xe, to phuc vu, tap vu lao
cong ; c6 quy ché hoat dong cho cac t6 chirc nay.

- B4 tri bai gitt xe cho cac phong, ban theo timg khu vuc di quy dinh, bai
gitlr xe khach.

c- Giao trach nhiém Phong Quan 1y d6 thi quan kiém ké lai cac mat bang
nha ctra cua cac phong, ban chuyén mén st dung trude day (ngoai khuon vién) ;

bao céo dé xuat v6i Uy ban nhan dan quan hudng dan sip xép va sir dung hop 1y
theo ding cong nang.

d- Giao trach nhiém Phong Tai chanh- Ké hoach quan :
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- Thu héi cac loai tai san cac phong, ban khong sir dung ; dé xuat véi Uy
ban nhan dan quan cho thanh 1y tai san hu hao.

- Huéng dan thu tuc 1ap s6 sach va nhiém vu ké toan cho céc truong mam
non va mau giao cua Phong Gido duc- Pao tao dé chuan bi thuc hién budc 2 cia
phuong an.

- Lén ké hoach duy toan chung cho cic phong, ban trong khudn vién vé hoat
dong phi, v€ luong...

e- B tri can bo tiép dan phai am hiéu quy ché tiép dan, thong sudt vé chinh
s&ch cheé @ Nha nudc, nghiép vu chuyén mon, c6 nhiét tinh va trach nhiém trong
cong tac nay.

- B6 tri lai can b vi tinh & cac phong, ban (ddi voi cac phong, ban c6 may
vi tinh).

f- Phong T6 chitc chanh quyén phdi hop Phong Tai chanh- Ké hoach lam
thu tuc can thiét d€ co co so thong nhat mot bang lwong, mét du toan hoat dong phi
chung céc phong, ban chuyén moén va Van phong Uy ban.

g- Vin phong Uy ban thong nhat mot bang luong chung cho can bd trong
khu vyc hanh chanh va ¢6 quy dinh vi€e chi tra lwong va hoat dong phi hang thang
truc tiép cho CB-CNV céc phong, ban.

h- Sau khi chuan bi xong cic cong viéc budc 2, Phong T6 chic chanh
quyén dé xuat véi Uy ban nhan dan quyét dinh thu hoi cac con dau phong, ban (trix
cac dau : Vin phong Uy ban, Thanh tra, Phong Tai chanh- K& hoach, Phong Gido
duc va Pao tao va Phong Quan 1y d6 thi quan sé co ké hoach sau).

i- Trong khi chua c6 y kién chi dao ctia thanh phd, duy tri cac con dau sau
day :

- Uy bgn Bao vé cham soc tré em, Ban Qﬁn s6 Ké hoach hoa gja dinh, Ban
Moéi truong dé hoat dong binh thuong theo quyét dinh thanh 1ap cua Uy ban nhan
dan thanh pho va c6 tai khoan & Ngan hang.

BUOC 3 : Xong trong thang 9/1996 :

a- Trén co s& huéng dan cua Uy ban nhan dan quan va cac budc dé thuc
hién, cac phong, ban phai bao cdo cac budc chuén bj vé kho khan, thuan lgi dé
thyc hién theo phuong an t6 churc va hoat dong cua Uy ban nhan dan quan theo mé
hinh “mét ctra, mot dau”.

b- Quan chuan bi tong hop va so két cac bude chuan bi thuc hién bude 1
cua phuong an trong nam 1996.

- Trién khai thuc hién dong loat vé quy ché hanh chanh mét cira & Uy ban
nhan dan Quan 5 tir 01/10/1996.

C- Thong bao trén Tgén tin, dé‘tuyén truyén sdu rong trong nhan dan 15
phuong vé hoat dong quy ché mai bat dau tir 10/10/1996.-
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