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VII. Linh vuc Thira phat lai
1. Tha tuc Thanh Idp Van phong Thira phat lai
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Thira phat lai dé nghi thanh 1ap van phong Thira phat lai ndp ho so
tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap (dia chi: 141-143
Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Ho Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir
07 gio 30 phit dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gier 00 phit dén 17 gio' 00 phut)
va buoi sang thr bay (tir 07 gior 30 phat dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 18, S¢
Tu phap tham dinh trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 14p Van phong Thira phat lai. Truong hop tir chéi, thi thong bao bang vin ban,
co néu 1o ly do.

- Buéc 4: Thira phat lai can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua
giai quyét tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢)Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi thanh 14p Vin phong Thira phat lai.

+ D¢ an thanh 1ap Van phong Thira phat lai, trong d6 néu 1o vé su can thiét
thanh 1ap; dv kién vé to chirc, tén goi; bo may giup viéc, trong d6 néu rd s6 luong,
chirc danh, trinh d6 chuyén mon, pham chat chinh tri cua ho; dia diém dat tru so; cac
diéu kién vat chat va ké hoach trién khai thyc hién.

+ Tai liéu chimg minh tru sé& Van phong Thira phat lai c6 dién tich bao dam cho
hoat dong, cho viéc lwu trir tai 1i€u va thuan tién cho khach hang; c6 cac diéu kién vat
chét can thiét khac dé hoat dong.
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+ Tai liéu chimg minh v& t6 chtrc b may cua van phong Thira phat lai theo quy
dinh tai Khoan 3, Diéu 15 Nghi dinh s6 61/2009/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2009
ctia Chinh phu (stra dbi, bo sung boi Nghi dinh s6 135/2013/ND-CP ngay 18 thang 10
nam 2013 cua Chinh phu). Cu thé:

e Trudng van phong phai 1a Thira phat lai 1a nguoi dai dién theo phap luat cua
van phong Thira phat lai.

e Thira phat lai la thanh vién sang 1ap, trong truong hop nhiéu ngudi cung tham
gia thanh 14p van phong Thira phat lai; Thira phat lai 1am viéc theo hop dong tai vin
phong Thira phat lai.

e Thu ky nghiép vu Thira phat lai 1a nhan vién van phong Thira phat lai giup
Thira phat lai thue hién cac cong viéc nghiép vu phap ly. Thu ky nghiép vu Thira phat
lai phai ¢ cac tiéu chuan quy dinh: La cong dan Viét Nam, co stc khoe, co pham
chat dao dirc t6t; khong co tién an; ¢ bang trung cap ludt tro 1én; khong kiém nhiém
hanh nghé Coéng chimg, Ludt su va nhitng cong viéc khac theo quy dinh cua phap
luat.

e Nhan vién ké toan;

e Nhan vién hanh chinh khéc (néu co).

+ Ban sao ¢6 chimg thue hodc ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu Quyét dinh
b6 nhiém Thira phat lai.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan ho so day du
va hop 1€.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap van
phong Thira phat lai hodc van ban tir chéi, c6 néu rd 1y do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.
i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Yéu ciu va diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
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1) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 61/2009/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2009 ciia Chinh phu vé to
chirc va hoat dong ctiia Thira phat lai thyc hién thi diém tai thanh phé Hb Chi Minh
(c6 hiéu luc ké tir ngay 09 thang 9 nam 2009).

- Nghi dinh s6 135/2013/ND-CP ngay 18 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu veé
stra doi, bo sung tén goi va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2009/ND-CP ngay 24
thang 7 nam 2009 ciia Chinh phu vé to chirc va hoat dong cua Thira phat lai thyc hién
thi diém tai thanh phé H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2013).
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2. Tha tuc Pang ky hoat dgng van phong Thira phat lai
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Van phong Thira phat lai ndp ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va
tra két qua So Tu phap (Dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi
Minh), tir th hai dén thir sau (budi sang tir 07 gior 30 phit dén 11 gio 30 phut, buodi
chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phat) va budi sang thir bay tir 07 gid 30 phit
dén 11 gio 30 phut.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so dy du va
hop 16, S& Tu phap cap gidy dang ky hoat dong cta vin phong Thira phat lai. Trudong
hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, c6 néu r5 1y do.

- Bwée 4: Van phong Thira phat lai cdn ¢t vao ngay hen trén Bién nhan dén
nhan két qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon dang ky hoat dong.

+ Giay to chung minh vé viéc md tai khoan va dang ky ma s6 thué cua van
phong Thira phat lai.

+ Gidy to ching minh vé viée ky quy 100 triéu dong hodc c6 bao hiém trach
nhiém nghé nghiép cho mdi Thira phat lai.

+ Céc tai liéu chtirng minh vé diéu kién thanh lap hoat dong cia Van phong Thira
phat lai theo quy dinh.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho
so day du va hop 1¢.



6 CONG BAO/SH 32+33/Ngay 15-6-2016

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cia van
phong Thira phat lai hodc van ban tir chéi, ¢6 néu 16 ly do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Yéu ciu va diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 61/2009/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2009 ciia Chinh phu vé to

chirc va hoat dong ctiia Thira phat lai thyc hién thi diém tai thanh phé Hb Chi Minh
(co6 hiéu luc ké tir ngay 09 thang 9 nam 2009).

- Nghi dinh s6 135/2013/ND-CP ngay 18 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu veé
stra doi, bo sung tén goi va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2009/ND-CP ngay 24
thang 7 nam 2009 ciia Chinh phu vé to chirc va hoat dong cua Thira phat lai thyc hién
thi diém tai thanh phé H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2013).
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3. Thi tuc Bo nhiém Thira phat lai
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Nguoi dé nghi b6 nhiém Thira phat lai nop ho so true tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phéap (Pia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan
3, TP. H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gid
30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phit dén 17 gio 00 phut) va budi sang thir bay tir 07
gid 30 phut dén 11 gio 30 phut.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 18, S¢
Tu phap xem xét, néu thay co du diéu kién thi dé nghi Bo truong B Tu phap quyét
dinh bd nhiém. Truong hop tir chéi thi phai tra 101 bang van ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi cua So
Tu phap, Bo truéng Bo Tu phap xem xét bo nhiém Thira phat lai. Trudong hop tur
choi, thi thong bao bang vian ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buéc 5: Ngudi dé nghi can ctr ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap nhu sau:

+ Lan 1: Nhan thong tin vé viéc giai quyét ho so hodc van ban tir chdi cia So
Tu phap.

+ Lan 2: Nhan Quyét dinh bo nhiém hodc van ban tir chdi cia B6 Tu phap.
b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi b6 nhiém lam Thira phat lai;

+ Giay chtng nhan sirc khoe;

+ Ly lich ca nhan;
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+ Phiéu ly lich tu phap;

+ Ban sao ¢6 chirng thue hoic ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu béng cu
nhan luat;

+ Ban sao ¢ chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu chirng chi
hoan thanh 16p tap huan vé nghé Thira phat lai do Bo Tu phap t6 chic;

+ Giay to ching minh di cong tac trong nganh phap luat trén 05 nim hoic da
ting 1a Tham phan, Kiém sat vién, Ludt su; Chap hanh vién, Cong chimg vién, Diéu

tra vién tur Trung cap tro 1€n;

+ Giay to ching minh khong kiém nhiém hanh nghé Coéng chtng, Luét su va
nhirng cong viéc khac theo quy dinh cua phap luat.

- S6 lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

+ Tai S& Tu phap: Trong thoi han khong qua 15 ngay, ké tir ngay nhén ho so
day du va hop 16.

+ Tai B6 Tu phap: Trong thoi han khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho
so d& nghi ciia S& Tu phap.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: B6 Tu phap.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bé nhiém Thira phat lai
hodc van ban tir chéi, co néu r5 1y do.

h) Tén miu don, miu to khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu cau va diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 61/2009/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2009 cia Chinh phu vé tb
chirc va hoat déng cua Thira phat lai thuc hién thi diém tai thanh phé Hb Chi Minh
(co hiéu Iuc ké tir ngay 09 thang 9 nam 2009).
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- Nghi dinh s6 135/2013/ND-CP ngay 18 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu veé
stra doi, bo sung tén goi va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2009/ND-CP ngay 24
thang 7 nam 2009 ciia Chinh phu vé to chirc va hoat dong cua Thira phat lai thyc hién
thi diém tai thanh phé H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2013).
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4. Thi tuc Cip Thé Thira phat lai
a) Trinh tu thuc hién:

- Buwére 1: Trudng Van phong Thira phat lai nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua So Tu phap (Dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, Thanh
pho H6 Chi Minh), tir tht hai dén thtr sau (buoi sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gid 30
phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phit) va budi sang thir bay tir 07 gio
30 phat dén 11 gio 30 phat.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra

tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:
+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so

theo quy dinh.

- Buére 3: Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 18, S¢
Tu phap co trach nhiém xem xét, trinh Bo truong Bo Tu phap cap Thé cho nhimg
nguoi ¢ du diéu kién.

- Buéc 4: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so va dé nghi cia
S¢ Tu phap, Bo truéng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh viéc cap Thé Thira phat lai.
Trudng hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu s 1y do.

- Bwée 5: Truong Van phong Thira phat lai nhan két qua giai quyét tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi cap Thé ciia Trudng Vin phong Thira phat lai;

+ Pon dé nghi cap Thé cta Thira phat lai;

+ So yéu ly lich cua Thira phat lai;

+ Ban sao co6 ching thwe hodc ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu quyét dinh
b6 nhiém Thira phat lai;



CONG BAO/Sé 32+33/Ngay 15-6-2016 11

+ 05 anh mau c& 3x4.
+ Giay dang ky hoat dong cua Vin phong Thira phat lai;

+ Céc tai liéu chimg minh khong kiém nhiém hanh nghé Céng ching, Luét su

va nhirng cong viéc khac theo quy dinh cua phap luat;

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

+ Tai S Tu phap: Trong thdi han 05 ngay, ké tir ngay nhan ho so day di va hop
1€.

+ Tai B6 Tu phap: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dwgc ho so va dé
nghi cua S¢& Tu phap.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Bé Tu phap.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thé Thira phat lai hodc van ban tir
chéi, c6 néu 16 1y do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Yéu ciu va diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 61/2009/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2009 ciia Chinh phu vé to
chirc va hoat dong ctiia Thira phat lai thyc hién thi diém tai thanh phé Hb Chi Minh
(co6 hiéu luc ké tir ngay 09 thang 9 nam 2009).

- Nghi dinh s6 135/2013/ND-CP ngay 18 thang 10 ndm 2013 cua Chinh phu
vé stra d6i, bo sung tén goi va mdt s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2009/ND-CP
ngay 24 thang 7 nam 2009 cua Chinh phu vé t6 chac va hoat dong cta Thira phat
lai thwc hién thi diém tai thanh phé HS Chi Minh (c6 hiéu luc ké tir ngay 05
thang 12 nam 2013).
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- Thong tu s6 12/2014/TT-BTP ngay 26 thang 4 nam 2014 cua Bo Tu phap quy
dinh vé mau; nguyén tic sir dung trang phuc; nguyén tic cap phat, st dung Thé Thira

phat lai (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 10 thang 6 nam 2014).
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5. Thi tuc Cip lai Thé Thira phat lai
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwére 1: Van phong Thira phat lai ndp hd so truc tiép tai BO phén tiép nhan va
tra két qua cia So Tu phap (Dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, Thanh pho
Ho Chi Minh), tir thi hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30
phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phit) va budi sang thir bay tir 07 gio
30 phat dén 11 gio 30 phat.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buére 3: Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 18, S¢
Tu phap c¢6 trach nhiém xem xét, trinh Bo truong Bo Tu phap cap lai The.

- Buéc 4: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi cua So
Tu phap, Bo truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh viéc cap lai Thé Thira phat lai.
Trudng hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu s 1y do.

- Bwée 5: Truong Van phong Thira phat lai nhan két qua giai quyét tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi va xac nhan ctia Truong Van phong Thira phat lai vé viéc
mat Thé hodc Thé bi hu hong;

+ Pon dé nghi cép lai Thé cua Thira phat lai;

+ Thé Thtra phat lai cii (trwong hop Thé b1 hu hong);
+ 05 anh mau c& 3x4.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:
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+ Tai S Tu phap: Trong thdi han 05 ngay, ké tir ngay nhan ho so day di va hop

~

1€.

+ Tai B6 Tu phap: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi
cua S& Tu phap.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Bé Tu phap.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thé Thira phat lai hodc van ban tir
choi, cé néu 16 ly do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Yéu ciu va diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 12/2014/TT-BTP ngay 26 thang 4 nam 2014 cua Bo Tu phap quy
dinh vé mau; nguyén tic sir dung trang phuc; nguyén tic cap phat, st dung Thé Thira
phat lai (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 10 thang 6 nam 2014).
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VIIIL. Linh vyc Giam dinh tw phap
1. Tha tuc Thanh ldp Van phong Giam dinh Tw phap
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Ca nhan ndp ho so true tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Hb Chi Minh), tur
tht hai dén ther sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13
gid 00 phut dén 17 gio 00 phut) va budi sang thir bay (tir 07 gior 30 phut dén 11 gid
30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra

tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:
+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so

theo quy dinh.
- Buée 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 18, S¢

Tu phap xem xét, tham dinh ho so, thong nhat y kién véi ngudi ding dau co quan
chuyén mén cua Uy ban nhan dan Thanh phd quan ly linh vyc giam dinh tu phép,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh.

- Bwéc 4: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan hd so dé nghi cia So Tu
phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap
Vin phong Giam dinh Tu phap. Truong hop tir chdi, thi thong bao bang van ban, ¢o
néu rd ly do.

- Buwée 5: Ca nhan cin ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so va nhan két qua trye tiép tai So Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi thanh 1ap (phai c¢6 cac nodi dung chu yéu sau day: Ho va tén; ngay,
thang, nam sinh; noi dang ky ho khau thuong tri; so ching minh thu nhan dan cua
nguoi xin phép thanh 1ap Van phong; Ho va tén thanh vién hop danh, thanh vién gép
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von; Tén goi, dia chi tru s& du kién cua Vin phong; Linh vuc giam dinh tu phap;

Cam két vé viée tuan thu phap luat trong qua trinh hoat dong).

+ Ban sao ¢6 chirng thure hodc ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu Quyét dinh
bo nhiém Giam dinh vién Tu phap;

+ Dy thao Quy ché t6 chtre, hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap, phai

co cac nd1 dung chu yéu sau:

* Poi voi Van phong Giam dinh Tu phéap hoat dong theo loai hinh doanh nghiép
tw nhan phai c6 cac nodi dung chu yéu sau day: Tén goi, dia chi tru s& du kién ciia Van
phong; Linh vuc giam dinh tu phap; Ho va tén; ngay, thang, ndm sinh; noi dang ky
ho khau thuong tri; s6 chimg minh thw nhan dan cua ngudi dai dién theo phap luat
ciia Van phong; Danh sach giam dinh vién tu phap lam viéc theo ché d6 hop dong
(néu ¢o); Quy dinh vé viée st dung giam dinh vién tu phap; Quyén va nghia vu cua
Vin phong; Ché do thong tin, bao cao; Hiéu lwc thi hanh.

* P6i véi Van phong Giam dinh Tu phap hoat dong theo loai hinh cong ty hop
danh: ngoai cic noi dung nhu du thao Quy ché to chirc, hoat dong cua Vin phong
giam dinh tu phap hoat dong theo loai hinh doanh nghiép tw nhan, con bao gdm
nhitng ndi dung chii yéu sau ddy: Ho va tén thanh vién hop danh, thanh vién gop von
(néu c6); Phan von goép cua thanh vién hop danh, thanh vién gép von (néu co); Quyén
va nghia vu cua thanh vién hop danh, thanh vién gop von (néu c6); Co cau to chirc
quan ly; Thé thirc thong qua quyét dinh cua Vin phong; Can cir va phuong phéap xéc
dinh thu lao, tién lwong va thuong cho thanh vién hop danh, thanh vién gép von va
nhan vién; Nguyén tic giai quyét tranh chap noi bo, phan chia loi nhuan; Cac truong
hop cham dut hoat dong va thu tuc thanh 1y tai san; Thé thirc stra d6i, bd sung Quy
ché; Ho va tén, chir ky cta thanh vién hop danh; Cac ndi dung khac do cac thanh vién
hop danh thoa thuan khéng trai véi quy dinh cua phap luat.

+ D¢ an thanh 1ap Van phong Giam dinh Tu phap phai néu 1 muc dich thanh
lap; du kién vé tén goi, nhan su, dia diém dat try so; diéu kién vé co s& vat chat, trang
thiét bi, phuwong tién giam dinh theo quy dinh cua bo, co quan ngang bd quan ly
chuyén mon vé linh vire giam dinh va ké hoach trién khai thue hién.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan ho so day di va hop 1€, S¢ Tu phap
xem xét, tham dinh hd so, thong nhat y kién voi ngudi ding dau co quan chuyén mon
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ciia Uy ban nhan dan Thanh phd quan ly linh vuce giam dinh tu phap, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay ho so dé nghi cia S¢ Tu phéap, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thye hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

- Co quan phdi hop: co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan Thanh phé quan
ly linh vuc giam dinh tu phap.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong
Giam dinh T v phap hodc van ban tir chéi, c6 néu rd 1y do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Giam dinh vién tu phap duoc thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap khi co
du cac diéu kién sau day:

+Co tir du 05 nam tro 1én 1a giam dinh vién tu phap trong linh vuc dé nghi
thanh 1ap Van phong;

+ C6 Dé an thanh lap theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16 cua Luit Giam
dinh tu phap.

- Van phong giam dinh tu phap do 01 giam dinh vién tu phap thanh 1ap thi duoc
to chire va hoat dong theo loai hinh doanh nghiép tw nhan. Van phong giam dinh tu
phap do 02 giam dinh vién tu phap trd 1én thanh 14p thi duoc to chirc va hoat dong
theo loai hinh cong ty hop danh.

- P6i v6i Van phong giam dinh tu phap hoat dong theo loai hinh cong ty hop
danh thi thanh vién hgp danh phai 1a giam dinh vién tu phap. Van phong giam dinh tu
phép c6 thé c6 thanh vién gop von.

- Can bd, cong chirc, vién chirc, si quan quan déi, si quan cong an nhan dan,
quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quéc phong khong duge thanh 14p Van phong
giam dinh tu phap.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ciia Qudc hoi nude CHXHCN Viét
Nam ngay 20/6/2012 (c¢6 hiéu luc ngay 01/01/2013).

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cua Chinh phu ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap (co6 hiéu luc ké tir ngay 15/9/2013).
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2. Tha tuc Pang ky hoat dgng Vin phong Giam dinh Tw phap
a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: To chirc nop ho so true tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H5 Chi Minh), tir
tht hai dén thir sau (budi sang tir 07 gior 30 phat dén 11 gid 30 phit, budi chiéu tir 13
gid 00 phat dén 17 gio) va budi sang tht bay (tir 07 gid 30 phat dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 18, S¢
Tu phép chu tri, phéi hop véi co quan chuyén mén cia Uy ban nhan dan Thanh phd
quan ly vé linh vire giam dinh tu phap kiém tra viéc dap tmg cac diéu kién theo Dé an
thanh 18p va cap Giay dang ky hoat dong. Truong hop tir chéi, thi thong bao bang van
ban, cé néu rd ly do.

- Buéc 4: TO chuc can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop ho so va nhan két qua trye tiép tai So Tu phap

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi dang ky hoat dong (phai c¢6 cac ndi dung chii yéu sau day: sd
quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong; Tén day du cua Vin phong, tén viét tit
(néu co); Dia chi tru s& cua Van phong; Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; noi dang
ky ho khau thuong tri; s6 chirng minh thw nhan dan cua ngudi dai dién theo phap luét
cua Van phong; Linh vuc giam dinh tu phap; Danh sach thanh vién hop danh cua
Vin phong (néu co);

+ Quy ché t6 chirc, hoat dong cua Vin phong giam dinh tu phap;

+ Giéy to chirng minh co6 du diéu kién bao dam hoat dong cua Van phong giam
dinh tu phap theo Dé an thanh lap;
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+ Ban sao ¢6 chirng thue hodc ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu Quyét dinh
cho phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan ho so dy du
va hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 churc.

e) Co quan thye hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan Thanh phé quan
1y v& linh vye giam dinh tu phép.

g) Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Vin phong giam dinh
tu phap hodc vin ban tir chdi, ¢ néu rd ly do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét
dinh cho phép thanh lap, Van phong giam dinh tu phap dang ky hoat dong tai S& Tw
phap. Sau thoi han 01 nam, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét
dinh cho phép thanh 1ap, Van phong giam dinh tu phap khong dang ky hoat dong thi
Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong giam dinh tu phap hét hiéu luc.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 cia Qudc hoi nudc CHXHCN Viét
Nam ngay 20/6/2012, ¢6 hiéu luc ngay 01/01/2013.

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cua Chinh phu ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap, c6 hiéu lyc ké tir ngay 15/9/2013.
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3. Thi tuc Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong Giam dinh
Tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: T6 chire nop ho so true tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Hb Chi Minh), tur
tht hai dén ther sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13
gid 00 phut dén 17 gio) va budi sang thir bay (tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 18, S& Tu phép co trach nhiém xem xét, cap lai Giay dang ky hoat dong cho Vin
phong Giam dinh Tu phap. Trudong hop tir choi, thi thong bao bang vin ban, ¢ néu
10 ly do.

- Buéc 4: TO chuc can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phép.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong (phai c6 cac ndi dung chi yéu sau
day: S6 quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong; Tén day du cua Van phong, tén
viét tit (néu co); Dia chi try s& ciia Van phong; Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; noi
dang ky ho khau thuong tra; sé6 chimg minh thu nhan dan cua ngudi dai dién theo
phap luat cia Van phong; Linh virc giam dinh tu phap; Danh sach thanh vién hop
danh cua Van phong (néu co);

+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong Van phong Giam dinh Tu phap;

- S6 lwong hd so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd
so day du va hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chiec.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Van phong Giam dinh
tu phap (cap lai) hodc van ban tir chdi, ¢6 néu 18 1y do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop dé nghi cép lai gidy dang ky hoat dong do thay doi tén goi: Van
phong Giam dinh Tu phép c6 thé bo sung “vin ban dang ky tén goi”, trong d6 dang
ky it nhat 03 tén goi hoic trong Pon dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong co néu
ndi dung nay thi khong phai bo sung “van ban ding ky tén goi”.

- Treong hop dé nghi cap lai giay dang ky hoat dong do thay doi tru so: Vian
phong Giam dinh Tu phap phai cung cap cac giay to chirng minh tru sé.

- Trudong hop dé nghi cap lai gidy dang ky hoat dong do thay doi nguoi dai dién
theo phap luat, danh sach thanh vién hop danh: Van phong Giam dinh Tu phap phai
cung cap gidy to chimg minh nguoi du kién lam Truong vin phong, thanh vién hop
danh phai la gidam dinh vién “c6 tir di 05 nam trd 1én 1a giam dinh vién tu phap trong
linh vye dé nghi thanh 1ap Van phong” (diém a Khoan 1 Diéu 15 Luat Giam dinh tu
phap), co thé 1a: Quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phép...

- Ngoai ra, Van phong Giam dinh tu phap c6 trach nhiém xuat trinh cac gidy to
chirng minh dam bao yéu cau, diéu kién néu tai thu tuc nay.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP caa Chinh pha ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap (co6 hiéu luc ké tir ngay 15/9/2013).
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4. Tha tuc Cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong Giam dinh tw
phap do bi hw héng hoiic bi mat

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: T6 chire nop ho so true tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Hb Chi Minh), tur
tht hai dén ther sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13
gid 00 phut dén 17 gio) va budi sang thir bay (tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 18, S& Tu phép co trach nhiém xem xét, cap lai Giay dang ky hoat dong cho Vin
phong Giam dinh Tu phap. Trudong hop tir choi, thi thong bao bang vin ban, ¢ néu
10 ly do.

- Buéc 4: T chuc can ctr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phép.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Don d nghi cap lai gidy dang ky hoat dong (phai c6 cac noi dung chu yéu sau
day: S6 quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong; Tén day du cua Van phong, tén
viét tat - néu co; Pia chi tru s cua Van phong; Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; noi
dang ky ho khau thuong tra; sé6 chimg minh thu nhan dan cua ngudi dai dién theo
phap luat cia Van phong; Linh virc giam dinh tu phap; Danh sach thanh vién hop
danh cua Van phong - néu co);

+ Giay to ching minh vé viéc gidy dang ky hoat dong di bi hu hong hodc bi

mat,

- S6 luong ho so: 01 bo.
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b) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so day da va hop 18.

¢) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.
d) Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

d) Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Van phong Giam dinh
Tu phap (cap lai) hodc van ban tir chdi, c6 néu 15 1y do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP caa Chinh pha ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap (c6 hiéu luc ké tir ngay 15/9/2013).
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5. Tha tuc thay di, b6 sung linh vwe gidm dinh ciia Vin phong Giam dinh
Tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: T chuce nop hd so true tiép tai1 BO phan tiép nhan va tra két qua
cia S& Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi
Minh), tir thi hai dén tha sau (budi sang tir 07 gid' 30 phat dén 11 gio 30 phut,
budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gid) va budi sang thir bay (tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phat).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan hod so day du va hop 18, S¢
Tu phap xem xét, tham dinh ho so, thong nhat y kién véi ngudi ding dau co quan
chuyén mén cua Uy ban nhan dan Thanh phd quan ly linh vuc giam dinh tu phép,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh.

- Bwée 4: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay ho so dé nghi cua S¢ Tu
phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh cho phép thay
d6i, bo sung linh vye giam dinh. Truong hop tir chdi, thi thong bao bang van
ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buée 5: TO chuc can ctr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Don dé nghi thay doi, bd sung linh vire giam dinh;

+ D¢ an vé viéc thay doi, bé sung linh vuc giam dinh, trong dé néu rd dic¢u
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kién vé nhan lyc, co so vat chat, trang thiét bi, phuong tién giam dinh theo quy
dinh cua B9, co quan ngang Bd quan 1y chuyén moén vé linh vuc giam dinh va
ké hoach trién khai thuc hién phu hop voi viée thay d6i, bo sung linh vuc giam
dinh;

+ Ban sao ¢6 chirng thure hodc ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu Quyét dinh
bo nhiém giam dinh vién tu phap phu hop véi viéc thay do6i, bd sung linh vuc giam
dinh;

+ Ban chinh Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong Giam dinh tu phap.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 16, S& Tu phap xem xét,

tham dinh ho so, thong nhat y kién véi nguoi dang dau co quan chuyén mon cua Uy
ban nhan dan Thanh phd quan ly linh vuc giam dinh tu phép, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho xem xét, quyét dinh.

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay S& Tu phap trinh hd so, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh cho phép thay d6i, bo sung linh vuc giam
dinh.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 churc.

e) Co quan thye hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

- Co quan phdi hop: co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan Thanh phé quan
1y v& linh vye giam dinh tu phép.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thay dbi, bd sung linh
vue giam dinh ciia Vin phong Giam dinh tu phap hodc van ban tir chéi, ¢ néu rd ly
do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.
i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP caa Chinh pha ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap (c¢6 hi¢u luc ké tir ngay 15/9/2013).
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6. Thu tuc Piang ky thay ddi, bé sung linh vie gidam dinh céa Vin phong
Giam dinh Tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: T6 chire nop ho so true tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Hb Chi Minh), tur
tht hai dén ther sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13
gid 00 phut dén 17 gio) va budi sang thir bay (tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra

tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:
+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so

theo quy dinh.
- Bwée 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 18, S¢

Tu phép chu tri, phdi hop véi co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan cap tinh
quan ly vé linh vuc giam dinh tu phap kiém tra viéc dap ung cac diéu kién Dé an vé
viéc thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh va cap Gidy ding ky hoat dong. Trudng
hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu r5 1y do.

- Buéc 4: TO chuc can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so va nhan két qua trye tiép tai So Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Don dé nghi dang ky hoat dong (phai co cac ndi dung chu yéu sau day: so
quyét dinh cho phép thanh 14p Van phong; Tén day du ciia Van phong, tén viét tat -
néu co; Pia chi tru s& ciia Van phong; Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; noi dang ky
ho khau thuong tri; s6 chimg minh thw nhan dan cua ngudi dai dién theo phap luat
cua Van phong; Linh vuc gidm dinh tu phap; Danh sach thanh vién hop danh

cua Van phong - néu co);

+ Quy ché t6 chirc, hoat dong cua Vin phong Giam dinh tu phap;
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+ Giay to chung minh c6 du diéu kién bao dam hoat dong cuia Vin phong giam
dinh tu phap theo Dé an vé viéc thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh;

+ Ban sao c6 chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu quyét dinh
cho phép thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh;

+ Ban chinh giay dang ky hoat dong Van phong giam dinh tu phap.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén ho so day du
va hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 churc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan phdi hop: co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan Thanh phé quan
ly vé linh vire giam dinh tu phap.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vian phong Giam dinh
tu phap hodc vin ban tir chdi, ¢ néu rd ly do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngay duoc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho
quyét dinh cho phép thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh, Vin phong giam dinh tu
phap thuc hién dang ky noi dung thay doi, bo sung tai S& Tu phéap; qua thoi han néu
trén, Van phong giam dinh tu phap khong thuc hién dang ky thay doi, bo sung linh
vue giam dinh thi quyét dinh cho phép thay d6i, bo sung linh vyc giam dinh hét hiéu
luc.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP caa Chinh pha ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap (co6 hiéu luc ké tir ngay 15/9/2013).
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7. Thu tuc Chuyén déi loai hinh Van phong Giam dinh Tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: T6 chire nop ho so true tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Hb Chi Minh), tur
tht hai dén ther sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13
gid 00 phut dén 17 gio) va budi sang thir bay (tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 1, S& Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phép chuyén doi loai hinh hoat dong cua Vin phong Giam dinh tu phap;

- Buwée 4: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so cua SO Tu phap
dé nghi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh cho phép chuyén
d6i loai hinh hoat dong ctia Van phong Giam dinh tu phap. Truong hop tir chdi, thi
thong bao bang van ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buée 5: TO chuc can ctr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so va nhan két qua trye tiép tai So Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi chuyén doi;

+Pé an chuyén ddi loai hinh hoat déng, trong d6 néu 1o ly do chuyén dbi, tinh
hinh t6 chtrc va hoat dong cuia Vin phong Giam dinh tu phap tinh dén ngay dé nghi
chuyén, dbi, du kién vé t6 chuc, tén goi, dia diém dit tru s, nhan sy, diéu kién vat
chat, trang thiét bi, phwong tién giam dinh;

+ Ban sao c6 chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu quyét dinh
bo nhiém giam dinh vién tu phép 1a thanh vién hop danh cua Vin phong;



CONG BAO/Sé 32+33/Ngay 15-6-2016 31

+ Ban chinh Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong;

+ Du thao Quy ché mai vé to chire, hoat déng ctia Van phong.
- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, S& Tu phap
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so cia S& Tu phap d¢ nghi,
Chi tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai
hinh hoat dong cua Van phong Gidm dinh tu phap.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thye hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

- Co quan phdi hop: co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan Thanh phé quan
1y v& linh vye giam dinh tu phép.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén dbi loai hinh hoat
dong cua Van phong giam dinh tu phap hodc van ban thong bao tir chdi, ¢é néu rd ly
do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP caa Chinh pha ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap (c¢6 hi¢u luc ké tir ngay 15/9/2013).
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8. Tha tuc Ping ky hoat ddng sau khi dwoc phép chuyén déi loai hinh Vin
phong Giam dinh Tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: T6 chire nop ho so true tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Hb Chi Minh), tur
tht hai dén ther sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13
gid 00 phut dén 17 gio) va budi sang thir bay (tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€, S¢
Tu phap cap Giay dang ky hoat dong cho Van phong Giam dinh tu phap chuyén doi.
Trudng hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu s 1y do.

- Buéc 4: TO chuc can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phép.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dang ky hoat dong (phai co cac ndi dung chu yéu sau ddy: s6 quyét dinh
cho phép thanh 14p Van phong; Tén day du cua Van phong, tén viét tit (néu c6); Dia
chi tru s& cia Van phong; Ho va tén; ngay, thang, nim sinh; noi dang ky ho khau
thuong tra; so ching minh thu nhan dan cua ngudi dai dién theo phap luat cua Vian
phong; Linh vuc giam dinh tu phap; Danh sach thanh vién hop danh cua Van phong
(néu co);

+ Ban sao c6 chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu quyét dinh
cho phép chuyén doi loai hinh Vin phong;

+ Giéy to chirng minh ¢6 du diéu kién bao dam hoat dong cua Van phong Giam
dinh tu phap theo Pé an chuyén ddi loai hinh hoat dong;
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- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 churc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong hogc van ban thong
bao tir chdi ¢o néu 15 1y do.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay nhan dwoc quyét dinh cho phép chuyén d6i, Van phong giam dinh tu phap
phai dang ky hoat dong tai S& Tw phap.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP caa Chinh pha ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 15/9/2013).
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IX. Linh vuc Trong tai Thuwong mai

1. Tha tuc Pang ky hoat dong Trung tim trong tai

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugce Gidy phép thanh lap,
Trung tam trong tai nop ho so truee tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S6 Tu
phéap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh) hodc gui
qua hé thong buu chinh, tir thir hai dén thir sdu (budi sang tir 07 gid 30 phut dén 11
gid 30 phit, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phit) va budi sang thir bay
(ttr 07 gid 30 phat dén 11 gior 30 phat).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan hod so day du va hop 18, S¢
Tu phép c6 trach nhiém cap Giay dang ky hoat dong cho Trung tam trong tai. Truong

hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, c6 néu r5 1y do.

- Bwéc 4: Trung tam trong tai can cir vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két

qua giai quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép hodc nop qua hé
thong buu chinh dén S Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Pon dang ky hoat dong (theo mau);
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+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu Gidy phép
thanh 1ap Trung tam trong tai;

+ Ban sao c6 chung thuc hodac ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu Diéu 18
Trung tAm trong tai (theo mau);

+ Ban chinh hoac ban sao cé chirng thwe hodc ban photo kém ban chinh dé doi
chiéu Giay to chimg minh vé tru s hoat dong ciia Trung tAm trong tai.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan ho so dy du
va hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 churc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Trung tdm trong tai
hodc van ban tir ch6i c6 néu 10 1y do.

h) Tén mau don, miu to khai:

- Pon ding ky hoat dong Trung tam trong tai (Mau s6 04/TP-TTTM quy dinh tai
Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012).

- biéu 1& Trung tam trong tai (Mau s6 01/TP-TTTM quy dinh tai Thong tu so
12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012).

i) Phi, 1& phi: 1.500.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai (¢6 hi€u luc ngay 01/01/2011)

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/07/2011 Quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot so diéu cua Luat Trong tai thwong mai (co6 hiéu luc thi hanh ngay
20/9/2011);

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ban hanh mot s6 biéu mau veé
td chirc va hoat dong Trong tai thwong mai (c6 hiéu lyc ngay 25/12/2012);

- Théng tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 quy dinh muc thu, ché do thu,
nop, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thwong mai (c6 hi€u luc thi
hanh ké tir ngay 01/6/2013).
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Mau s6 01/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

TEN TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRONG TAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PIEU LE TRUNG TAM TRONG TAI
Chwong 1.
QUY DINH CHUNG
Chuong nay quy dinh vé tén cua Trung tAm trong tai, tén viét tit, tén nudc ngoai (néu
c0); tru s¢ chinh; dia vi phap ly; linh vuc, muc ti€u hoat dong; thor gian hoat dong.
Chwong 2.
CO CAU TO CHUC

Chuong nay quy dinh vé Ban diéu hanh (gom c6 Chi tich, mot hodc cac Phé chu
tich, c6 thé co Tong thu ky do Chu tich Trung tAm trong tai cir), Ban thu ky Trung
tam trong tai, nguoi dai dién theo phap luat ciia Trung tdm trong tai, quyén va nghia
vu cua nguoi dai dién theo phap luat; viéc 1ap chi nhanh, van phong dai dién cua
Trung tAm trong tai; co ché quan ly, giai quyét tranh chap ndi bd cua Trung tAm trong
tai; cac truong hop to chue lai, giai thé, cham dut.

Chuwong 3.

TRONG TAI VIEN

Chuong nay quy dinh danh sach sang 1ap vién cua Trung tam trong tai phuong thirc
thay doi sang 1ap vién cua Trung tAm trong tai; tiéu chuan va diéu kién két nap trong
tai vién; quyén va nghia vu cua trong tai vién; quy tac dao dirc trong tai vién, ché do
khen thudng; ky luat; cac truong hop khai trir trong tai vién.

Chuwong 4.

TAI CHINH

Chuong nay quy dinh vé diéu kién co s& vat chat; nguodn tai chinh (néu ¢6 von gop thi
néu 18 cach thic huy dong von, phan von gop va chuyén nhuong von); quy dinh
phuong thirc cong bd, niém yét phi trong tai ciia Trung tAm trong tai: ché do tai chinh

cua Trung tam trong tai.
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Chuwong 5.
THE THUC CONG BO TO TUNG TRONG TAI VA CAC QUY PINH KHAC

Chwong nay quy dinh vé thé thirc cong bd Quy tic to tung; cua Trung tim trong tai;
ché d6 luu trir hd so, tai liéu; cac van dé can thiét khac lién quan dén to chirc, hoat
dong cua Trung tam.

Chuwong 6.
PIEU KHOAN THI HANH

Chuong nay quy dinh vé thé thire thong qua, stra d6i, bo sung Diéu 1¢; diéu kién c6
hiéu luc ciia Diéu 1¢. Pai hoi thong qua Diéu 1€ phai duoc 1ap bién ban, Diéu 1é thong
qua c6 du chir ky cac sang 1ap vién Trung tam trong tai.

Diéu 16 khong ghi chirc danh va chit ky cia ngudi dai dién theo phéap luét cia Trung
tam trong tai.

Phan cudi cia Diéu 1& ghi “Piéu 16 nay da duoc tat ca cac thanh vién sang lap cia
Trung tam trong tai thong qua ngay .... thang ... nam .... va ¢6 hiéu luc sau khi dwuoc
B6 Tu phap phé chuan”.

Ghi chu:

- Thé thtrc van ban cua Diéu 1&; ¢& chit, kiéu chir, phong chir va ky thuét trinh bay
van ban duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 ciia Bo Noi vu huéng dan vé thé thire va k§ thuat trinh bay vin ban hanh
chinh. Vi du: s6 thir ty chwong va tén diéu duoc trinh bay bang chit in thudng, ¢& chit
13 hodc 14, kiéu chir dimg dam. Tén chwong duoc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit
13 hodc 14, kiéu chit ding dam.
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Mau 56 04/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI
Kinh giri: SO Tu phéap'

Tén Trung tam trong tai:

Do Bo Tu phap cap ngay ..... thang ..... nam.... tai .... ..
Pé nghi dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai voi1 ndi dung cu the nhu’ sau:
1. Tén Trung tam trong tai:

2. Tru so:

biénthoat: ................................... Fax: ... ... Emal: ...
TVEDSILE (TEU CO): ..ot
3. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hovatén: ......... .. .. . . LGiGitinh

Ngaysinh: ....................... Piénthoai:..............................

Email: . N

S6 chu’ng mlnh nhan dan/ho chleu ceieiiiiiiido CAP NZAY v,
4. Linh vuc hoat dong:

Chung t61 xin cam két vé tinh chinh xac, trung thwrc va hoan toan chiu trach nhiém vé
cac nodi dung khai trong ho so dang ky hoat dong; ching toi cam doan hoat dong dung
theo quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong ctua Trung tam.

Tai liéu giri kém bao gdm:
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Tinh (thanh pho), ngay ... thang ... ndm ...

Nguoi dai dién theo phap luat cia
Trung tam trong tai
(Ky va ghi vo ho, tén)

' S& Tu phap tinh, thanh phd truc thude Trung wong noi dit tru s chinh Trung tAm trong tai.
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2. Tha tuc Pang ky hoat dgng Chi nhanh caa Trung tim trong tai

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh 1ap Chi
nhanh, Trung tam trong tai nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua
ciia S& Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quéan 3, TP. H6 Chi Minh)
hodc giri qua hé thong buu chinh, tir tht hai dén th sau (budi sang tir 07 gid 30 phut
dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio' 00 phit dén 17 gid 00 phut) va budi sang thu
bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so dy du va
hop 1¢, S& Tu phap co trach nhiém cap Giay dang ky hoat dong cho Chi nhanh.
Trudng hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu s 1y do.

- Bwéc 4: Trung tam trong tai can cir vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két
qua giai quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép hodc nop qua hé
thong buu chinh dén S Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Don dang ky hoat dong (theo mau);

+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu Gidy phép
thanh 1ap Trung tam trong tai;
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+ Ban chinh Quyét dinh thanh 14p Chi nhanh cia Trung tAm trong tai;

+ Ban chinh Quyét dinh cta Trung tm trong tai vé viéc cir Truong Chi nhanh;

+ Ban chinh hoac ban sao cé chirng thwe hodc ban photo kém ban chinh dé doi
chiéu Giay to chimg minh vé tru s ctia Chi nhanh.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd
so day du va hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 churc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Chi nhanh cta Trung
tam trong tai hodc van ban tir chdi ¢ néu rd ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Don dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung
tam trong tai (Mau s6 05/TP-TTTM quy dinh tai Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay
07/11/).

i) Phi, 1& phi: 1.500.000 dong/lan cap.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm trong tai cir
mot Trong tai vién lam Truong Chi nhanh.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai (¢6 hi€u luc ngay 01/01/2011);

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/07/2011 Quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot so diéu cua Luat Trong tai thwong mai (co6 hiéu luc thi hanh ngay
20/9/2011);

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ban hanh mot s6 biéu mau veé
td chirc va hoat dong Trong tai thwong mai (c6 hiéu lyc ngay 25/12/2012);

- Théng tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 quy dinh muc thu, ché do thu,
nop, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thwong mai, (c6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 01/6/2013).
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Mau 56 05/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG

CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC TRONG
TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gwi: S6 Tuphap ..................

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam:

Diénthoat: .. ... B A
Email: ... WeDbSItE: (MU €O
Giay PhEP thANN LD SO:...v oo,
DoBO Tuphap cap .............. ngay ...... thang ...... nam.... tal..............coeeeeeeenn ..

Dé nghi dang ky hoat dong cuia Chi nhanh Trung tam trong tai/ Chi nhanh T6 chirc
trong tai nwrdc ngoai tai Viét Nam vt noi dung cu thé nhur sau:
1. Tén Chi nhanh:

biénthoat: ............................Fax:................ . Emal: ............ ... ...
3. Truwong Chi nhanh:

Hovatén: ........... i QO tinhe
Ngaysinh: .......................... D1én thoai:

Email:........................

S6 ho chiéu /Chtng minh nhan dan: do \.......CApnNgAY......

Chung t61 cam két vé tinh chinh xAc, trung thwc va hoan toan chiu trach nhiém Ve cac
n01 dung khai trong h6 so dang ky hoat dong; hoat dong dung nd1 dung trong Giay



CONG BAO/Sé 32+33/Ngay 15-6-2016 43

dang ky, ding quy dinh cta phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cia Chi
nhanh.
Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngay ..... thang ... nam ......
Nguoi dai dién theo phap ludt ciia Trung tdm trong tai/
Trudng Chi nhanh t0 chirc trong tai nudc ngoai tai Viet Nam
(Ky va ghi 18 ho, tén va déng dau)
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3. Tha tuc Ping ky hoat dong Chi nhanh cia Té chirc trong tai nwéc ngoai
tai Viét Nam.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngdy duoc cap Gidy phép thanh 1ap,
Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nude ngoai ndp hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua So Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3, TP.
Ho Chi Minh) hodc gui qua hé thong buu chinh, tir thir hai dén th@r sau (budi sang tir
07 gio 30 phit dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gier 00 phit dén 17 gio' 00 phut)
va buoi sang thr bay (tir 07 gior 30 phat dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so dy du va
hop 18, S& Tu phap cap Giay dang ky hoat dong cho Chi nhanh. Trudng hop tir choi,
thi c6 thong bao bang van ban, ¢6 néu r5 1y do.

- Bwée 4: TO chire trong tai nuwde ngodi cin ot vao ngay hen trén Bién nhan dén
nhan két qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so va nhan két qua true tiép hodc ndp qua hé
théng buu chinh dén So Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon dang ky hoat dong (Mau s6 05/TP-TTTM);
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+ Ban chinh hoac ban sao cé chirng thwe hodc ban photo kém ban chinh dé doi
chiéu Gidy to chtimg minh vé tru so ciia Chi nhanh.

+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu Gidy phép
thanh 1ap Chi nhanh.

+ Ban sao co6 ching thwe hodc ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu quyét dinh
vé viée ctt Truong Chi nhanh.

- S6 lwong ho so; 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd
so day du va hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 churc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh cia T
chirc trong tai nudc ngoai hodc van ban thong bao tir chéi ¢d néu rd 1y do.

h) Tén miu don, miu to khai: Don dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung
tam trong tai (Mau s6 05/TP-TTTM quy dinh tai Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay
07/11/2012).

i) Phi, 1¢ phi: 1.500.000 dong/lan cap.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc trong tai nuwdc ngoai cr mot Trong tai vién lam Trudng Chi nhanh.
Truong Chi nhanh 1a nguoi dai dién theo uy quyén cua To chire trong tai nudc ngoai
tar Viét Nam.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai (c6 hi€u luc ngay 01/01/2011)

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/07/2011 Quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai (c6 hiéu lwc thi hanh ngay
20/9/2011);

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ban hanh mot s6 biéu mau vé
t6 chirc va hoat dong Trong tai thwong mai (c6 hiéu lyc ngay 25/12/ 2012);

- Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 quy dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thwong mai, (cé hi€u luc thi
hanh ké tir ngay 01/6/2013).
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Mau 56 05/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG

CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC TRONG
TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gwi: S6 Tuphap ..................

Tén Trung tAm trong tai/Chi nhanh cta T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam:

Dién thoai: ..................... LFaX
Email: . . Web51te (NEU €OV,
Giay phep thanh lap S0 et
Do Bo Tu phap cap ngay ... ... thang ...... NAM.... tAL....ooo e

Pé nghi dang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tAm trong tai/ Chi nhanh T chirc
trong tai nwrdc ngoai tai Viét Nam véi1 ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Chi nhanh:

biénthoai: .......................... . Fax: ... ... ... ... ... Emal: .............. ...

3. Truéng Chi nhanh

Hovatén: ... LGiditinh:
Ngay sinh: .....................Dién thoai: Emall ..........................
S6 ho chiéu /Chtimg minh nhan dan: ...............do ............cApngay ............
4. Linh vuc hoat ddng ctia Chi nhanh:

Chung t61 cam két vé tinh chinh xAc, trung thwc va hoan toan chiu trach nhiém Ve cac
n01 dung khai trong h6 so dang ky hoat dong; hoat dong dung nd1 dung trong Giay
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dang ky, ding quy dinh cta phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cia Chi
nhanh.
Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngdy ..... thang .... ndm

Nguoi dai dién theo phap luat cia Trung

tam trong tai/Truéng Chi nhanh t6 chire
trong tai nudce ngoai tai Viét Nam
(Ky va ghi 18 ho, tén va déng dau)
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4. Tha tuc Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim trong tai, Chi
nhanh Trung tim trong tai, Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: Trong truong hop Gidy dang ky hoat dong bi mat, rach, nat, chay
hoac bi ti€u huy, Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cua
T chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam ndp ho so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua So Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3, TP.
Ho Chi Minh) hodc gui qua hé thong buu chinh, tir thir hai dén th@r sau (budi sang tir
07 gio 30 phit dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gier 00 phit dén 17 gio' 00 phut)
va buoi sang thr bay (tir 07 gior 30 phat dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong

tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge ho so day du
va hop 1¢, SO Tu phap giai quyét ho so cap lai Giay dang ky hoat dong cuia Trung tdm
trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam. Truong hop tir choi, thi phai co thong bao bang vin ban, co néu 5 ly
do.

- Buéc 4: T chuc can ctr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép hodc nop qua hé
théng buu chinh dén So Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan ho so:
+ Pon dé nghi cap lai Giay ding ky hoat dong (theo mau);

+ Giay xac nhan vé viéc bi mat Giay dang ky hoat dong ciia cong an phuong -
x4, thi trAn noi mat giay to.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc
ho so day da va hop 18.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 churc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong hodc van ban tir chdi,
co néu 1o ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong
(Mau s6 12/TP-TTTM quy dinh tai Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012).

i) Phi, 1& phi: 500.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai (¢6 hi€u luc ngay 01/01/2011)

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 Quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot so diéu cua Luat Trong tai thwong mai (co6 hiéu luc thi hanh ngay
20/9/2011);

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ban hanh mot s6 biéu mau veé
td chirc va hoat dong Trong tai thwong mai (c6 hiéu lyc ngay 25/12/2012);

- Théng tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 quy dinh muc thu, ché do thu,
nop, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thwong mai (c6 hi€u luc thi
hanh ké tir ngay 01/6/2013).
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Mau 56 12/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON DPE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TRONG TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAIL CHI NHANH
CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gwi: S6 Tuphap ..............................

Tén tb chirc trong tai:

Giay dang ky hoat dOng A8 AUOC CAP SO «.vovveeeeeeeeeeee oo,

do S& Tu phap cap ngay.... thAng... NAM........co.oieeeeee oo,

Dia Chi i SOT...ooo

Dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm trong tai /Chi nhanh Trung
tam trong tai, Chi nhanh T6 chire trong tai tai Viét Nam véi nd1 dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tAm trong tai/ Chi nhanh Trung tAm trong tai, Chi nhanh T6 chirc trong
tai ta1 Vi€t Nam:

phé}

4. Nguoin dai dién theo phap luat:

Hovatén: G tinh
Slnhngay e QUOC HCR: o,
S6 ho chleu/Chu’ng mlnh nhan dan .........................................................................
Do: ........ . ..capngay .....thang.... nAM.... tai ......ooooooeororeeeeee .
Noi dang ky ho khau thu’O’ng tru:
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Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thurc va chinh xac cia
ndi dung don dé nghi va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh pho), ngay ... thdng ... ndm ...
Nguoi dai dién theo phap luat cua Trung tam trong
tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cua
to chure trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(K, ghi r6 ho, tén va déng ddu)
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5. Thi tuc Thay d6i ndi dung Gidy diing ky hoat déng ciia Trung tim trong
tai, Chi nhanh cia Trung tim trong tai, Chi nhanh cia Té chirc trong tai nwéc
ngoai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Trung tam trong tai, Chi nhanh cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh
cua to chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam ndp ho so true tiép tai BO phan tiép
nhan va tra két qua cia So Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3,
TP. H6 Chi Minh) hodc giri qua hé thong buu chinh, tir thi hai dén tha sau (budi sang
tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00
phut) va buoi sang thir bay (tir 07 gior 30 phit dén 11 gid 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 18, S& Tu phap xem xét dong v cho thay d6i va cap Giay dang ky hoat dong cia
Trung tAm trong tai, Chi nhanh cta Trung tam trong tai, Chi nhanh cua T6 chirc trong
tai nuwdc ngoai tai Viét Nam. Truong hop tir chdi, thi thong bao bang van ban, ¢é néu
0 ly do.

- Buéc 4: T chuc can ctr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép hodc nop qua hé
théng buu chinh dén So Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong (theo mau);

+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong;

+ Ban sao ¢6 ching thue Giay phép thanh 1ap Trung tam trong tai; trong truong
hop nop ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi chiéu.

+ Ban sao ¢6 chirng thuc hoac ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu Van ban chép
thuan ciia Bo Tu phap (d6i voi trudng hop thay doi tén goi, linh vue hoat dong cua
Trung tam trong tai va Chi nhanh cua T6 chtc trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam)

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd
so day du va hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chiec.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong hodc van ban tir chdi,
co néu 1o ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi thay doi noi dung Gidy dang ky
hoat dong cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh cia T6 chitc trong tai nude ngoai tai
Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM quy dinh tai Thong tu s6 12/2012/TT-BTP).

i) Phi, 1& phi: 1.000.000 dong/lan cap.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- DB6i voi truong hop thay doi tén goi, linh vuc hoat dong cua Trung tAm trong
tai va Chi nhanh cta T6 chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam, trong thot han 15
ngay lam viéc, ké tir ngdy van ban chap thuan viéc thay doi noi dung Gidy phép cua
B6 Tu phap co6 hiéu lye, Trung tAm trong tai, Chi nhanh T6 chtrc trong tai nudc ngoai
phai dang ky viéc thay ddi tai S& Tu phap, noi dang ky hoat dong.

- Trudong hop thay doi ngudi dai dién theo phap luét (Trung tdm trong tai, thay
d6i Truong chi nhanh (Chi nhanh cua To chire Trong tai nudc ngoai), thay doi dia
diém dit tru so trong pham vi TP. HO6 Chi Minh thi trong thoi han 07 ngay 1am viéc,
ké tir ngay thay doi phai thong bao bang van ban cho Bé Tu phap va gui ho so thay
d6i ndi dung dang ky cho So Tu phép, noi dang ky hoat dong.
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- Truong hop thay d6i Truong Chi nhanh, dia diém dit tru sé cia Chi nhanh
Trung tam trong tai trong pham vi TP. HO6 Chi Minh thi Chi nhanh phai giri ho so dé
nghi thay d6i ndi dung dang ky cho So Tu phap noi ding ky hoat dong ctiia Chi nhanh
trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh thay doi.

- Ngoai ra, tuy theo ndi dung ding ky thay doi phai ndp thém gidy to chimg
minh vé tru s& dbi voi truong hop thay doi tru so, gidy to ching minh trong tai vién
d6i véi thay d6i nguoi dai dién theo phép luat, Truéng chi nhanh.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai (¢6 hi€u luc ngay 01/01/2011)

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/07/2011 Quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot so diéu cua Luat Trong tai thwong mai (co6 hiéu luc thi hanh ngay
20/9/2011);

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ban hanh mot s6 biéu mau veé
td chirc va hoat dong Trong tai thwong mai (c6 hiéu lyc ngay 25/12/2012);

- Théng tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 quy dinh muc thu, ché do thu,
nop, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thwong mai, (c6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 01/6/2013).
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Mau s6 10/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

’ DON DPE NGHI THAY DOI NOI DUNG ‘
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gwi: S6 Tuphap.................................

Tén Trung tAm troNg tal: ... ... ... ...
Tén viét tat (n€u co):

Giay phép thanh 14p so:

DoBoTu’phapcapngay ......... thang... ... nam....tai ...
bia chi tru s¢:..
biénthoar:............................ Fax

Email: . Webs1te (neu co)

bé nghi thay d01 noi dung Glay dang ky hoat dong Trung tam trong tal vO1 no1 dung
cu thé nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thwe va sy chinh xac
ctia ndi dung don dé nghi xin thay doi ndi dung Giay ding ky hoat dong va ho so kém
theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam lién quan dén
hoat dong trong tai thwrong mai.
Tai liéu giri kém bao gom:

T lnh (thanh pho) ngay ...... thang

Nguoi dai dién theo phap luat cia Trung tam

trong tai/Truéng Chi nhanh ciia T6 chirc
trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam
(K, ghi r6 ho, tén va déng ddu)
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X. Linh vgc Cong chirng

1. Thi tuc Ping ky tip sw hanh nghé cong ching

a) Trinh ty thwce hién:

- Buwéde 1: Ngudi yéu cau tap su nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Ho Chi
Minh) hodc giri qua duong buu chinh, tir the hai dén tha sau (budi sang tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio) va budi sang thi
bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 1€, S& Tu phap ghi tén nguor dang ky tap sw vao danh sach nguoi tap sy hanh
nghé cong chimg cua S& Tu phéap, dong thoi thong bao bang vin ban cho ngudi dang
ky tap su va to chic hanh nghé cong ching nhan tip sw. Truong hop tir chéi, thi
thong bao bang van ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buérc 4: Nguoi yéu cau tap sy dén nhan két qua theo thdi gian dwoc xac dinh
trong phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc giri qua dudong buu chinh dén
S& Tu phap; nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:
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+ Giay dang ky tap sy hanh nghé cong chang (Mau TP-TSCC-01);

+ Ban sao ¢ ching thuc hodc ban photo kém theo ban chinh dé ddi chiéu Giéy
chirmg nhan tot nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hoidc gidy chimg nhan hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong chung;

Truong hop nguoi tap su thay doi noi tap su tir to chirc hanh nghé cong ching
tai tinh, thanh phé truee thudc Trung wong khac dén Thanh phé H6 Chi Minh, thi ho
so dang ky tap su phai kém theo thong bao bang vin ban cua S& Tu phap noi nguoi
tap su da dang ky tap su trudce do.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho
so day du va hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.
g) Két qua thi tuc hanh chinh: Thong béo ding ky tap su hanh nghé cong

ching hodc van ban tir chéi ¢6 néu 10 ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Gidy dang ky tip sy hanh nghé cong chimg
(Mau TP-TSCC-01 dinh kém Théng tu s6 04/2015/TT-BTP).

i) L€ phi: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Ngudi thude mot trong cac truong hop sau day thi khong duoc dang ky tap su:

+ Nguoi dang b1 truy ctru trach nhiém hinh sw, da b1 két toi béng ban an da co
hiéu lwc phap luat cia Toa an Ve toi pham do v6 y ma chua dugc xda an tich hoac vé

t61 pham do cb y.

+ Nguot dang b1 4p dung bién phap xir ly hanh chinh theo quy dinh ctua phap
luat vé xtr ly vi pham hanh chinh.

+ Nguoi bi mét hoic bi han ché nang lwc hanh vi dan su.

+ Can b6 b1 ky luat béng hinh thirc bai nhiém, cong chire, vién chire b1 ky luat
bang hinh thuc budc thoi viée hodc sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan,

vién churc trong co quan, don vi thuéc Quan doi1 nhan dan, sy quan, ha sy quan, cong
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nhan, vién chtc trong don vi thudc Coéng an nhan dan bi ky luat bang hinh thire tudc

danh hiéu quan nhan, danh hiéu Céng an nhan dan hoac dwa ra khoi nganh.

+ Nguoi bi thu hoi ching chi hanh nghé luat su do bi xur 1y ky luat bang hinh
thirc x6a tén khoi danh sach cua Poan luat su, ngudi bi tude quyén st dung chimg chi
hanh nghé luat su ma chua hét thoi han 03 niam ké tir ngay quyét dinh thu hoi chimg
chi hanh nghé luat su c¢6 hiéu luc hodc ké tir ngay chap hanh xong quyét dinh tudc
quyén sir dung ching chi hanh nghé luét su.

+ Nguoi dang 1a can b, cong chirc, vién chic (trir vién chirc lam viéc tai Phong
cong chung), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quéc phong trong co
quan, don vi thudéc Quan do1 nhan dan; s quan, ha sy quan, cong nhan trong co quan,
don vi thudéc Cong an nhan dan.

- Nguoi dd cham dut tap sy hanh nghé cong chung dwgce xem xét dang ky tap su
lai khi du diéu kién dang ky tap su theo quy dinh va thudc mot trong cac trudong hop
sau day:

+ Ly do cham dut tap su (tu cham dut tap su; duoc tuyén dung la can bg, céng
chure, vién chirc - trir vién chure lam viée tai Phong cong chung, sy quan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan quoc phong trong co quan, don vi thuéc Quan ddi nhan
dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan trong co quan, don vi thudéc Céng an nhan dan;
khong con thuong tri tai Viét Nam; tam ngimg tap su qua so lan quy dinh hodc da
hét thoi han tam ngimg tap su theo quy dinh; thudc truong hop khong duoc dang ky
tap sw hanh nghé cong chimg tai thoi diém dang ky tap su) khong con;

+ P43 chap hanh xong ban an, trir truong hop bi két an vé toi pham do ¢d y;

+ D3 chap hanh xong bién phap xir Iy hanh chinh theo quy dinh cuia phap luat vé
xtr ly vi pham hanh chinh;

+ Sau thoi han 02 nam, ké tir ngay quyét dinh cua S& Tu phap vé viée xda tén
Nguoi tap su khoi Danh sach nguoi tap su theo quy dinh.

- Cong chimg vién huéng dan tip su phai co it nhat 02 nam kinh nghiém hanh
nghé cong chimg. Cong chimg vién bi xir ly ky ludt, x phat vi pham hanh chinh
trong hoat dong hanh nghé cong chimg thi sau 12 thang ké tir ngay chap hanh xong
quyét dinh ky luat, quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh méi dwoc huéng dan tap
st hanh nghé cong chimg. Tai cung mot thoi diém, mot cong chirng vién khong duoge
huéng dan nhiéu hon hai nguoi tap su.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015);

- Théong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan tap sy hanh nghé cong chimg (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01/6/2015).



60 CONG BAO/Sé 32+33/Ngay 15-6-2016

TP-TSCC-01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tir so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh gtri: S6 Tuphap..................oooi
TN 01 LAt
SINh NGAY ..o Nam/Nir:............
Ching minh nhan dan S6/Can cudc cOng dan SOT .ooooiieeieeeeeeeeeeeeeeee. Ngay
cap:....... [oid oo NOT CAP ettt ettt
Noi dang ky thuong tri (A0dc tam 1ri)..............cocoeeeiieeiiieciecie e
Chd & hién LAY ...ttt ettt ettt ettt e et e

T6i d4 hoan thanh khéa dio tao nghé coéng ching va duoc cap Gidy chimg nhéan tot
nghiép khoa dio tao nghé cong chimg/To6i dd hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong ching
va dugc cap Gidy chimg nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg (1) sb........
ngay....... thang.....nam........ do Hoc vién tu phap cap. Toi di tu lién hé tap Sw/Toi da
duge S& Tu phap bd tri tap su (2) tai Phong cong chimg.............. /Van phong cong

Thoi gian tap su du kién bat dau tir ngay ... thang ... nam.........

T6i xin cam doan chip hanh ding cac quy dinh phap luat va thuc hién diy du cac
nghia vu ciia ngudi tap su hanh nghe cong chung.

(Tinh, thanh pho), ngay... thang... ndm...
Nguwoi dé nghi
(ky va ghi vo ho tén)
Chil thich:

- (1) Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong ching thi chon phuong an trude dau </ néu
hoan thanh khoa boi dudng nghé cong chimg thi chon phuwong an sau dau </”

- (2) Néu tu lién hé tap su thi chon phuong an trude dau “/” néu duge S¢ Tu phap bd tri tap
su thi chon phuong an sau dau «/”



CONG BAO/Sé 32+33/Ngay 15-6-2016 61

2. Thii tuc Thay déi noi tip sw hanh nghé cong chirng
a) Trinh ty thwce hién:

- Bwée 1: Nguoi tap su ¢o6 nhu cau thay doi noi tap sw hanh nghé cong chimg
ndp ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap (dia chi: so
141-143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3, TP. H6 Chi Minh), tir thir hai dén th@r sau (budi
sang tir 07 gid 30 phat dén 11 gid 30 phat, budi chiéu tir 13 gir 00 phit dén 17 gio)
va buoi sang thir bay (tir 07 gior 30 phit dén 11 gid 30 phat).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge ho so day du
va hop 18, So Tu phap théng bao bang vin ban cho ca nhan, to chirc lién quan.
Trudng hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu s 1y do.

- Bwée 4: Nguoi tap su dén nhan két qua theo thoi gian duoc xac dinh trong
phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua S¢ Tu phap.

¢) Thanh phz‘“in, s0 lwgng ho so'
- Thanh phan hd so: Gidy dé nghi thay doi noi tap su:

* Treong hop thay doi noi tap su sang to chtrc hanh nghé cong chimg khac tai
Thanh phé HO Chi Minh: Gidy d nghi phai néu r5 ly do thay doi noi tap su, ¢d xac
nhan cia to chtrc hanh nghé cong chimg nhan tap su vé thoi gian va viée thuc hién
quyén, nghia vu cua Nguodi tip su tai to chitc minh va xac nhén ciia to chirc hanh
nghé cong chirng ma Ngudi tap su xin chuyén dén vé viéc nhan tap su.

* Truong hop thay doi noi tap su sang to chirc hanh nghé cong ching tai tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong khac: Giay dé nghi phai néu rd 1y do thay doi noi
tap su, cd xac nhan cua to chire hanh nghé cong chirng nhan tap su vé thoi gian, sb
lan tam nglng tap su (néu co) va viée thuc hién cac quyén, nghia vu ciia Nguoi tap su
tai to chirc minh.
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- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho
so day du va hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thi tuc hanh chinh:

- Truong hop thay ddi noi tap su sang to chirc hanh nghé cong chimg khac tai
Thanh phé HO Chi Minh: Thong bao vé viéc thay d6i noi tdp sy hanh nghé cong
chirng hodc van ban tir chdi, ¢o néu 15 1y do.

- Truong hop thay doi noi tap su sang to chirc hanh nghé cong chimg tai tinh,
thanh pho truc thude Trung wong khac: Thong bao vé viéc rat tén Nguoi tap su khoi
Danh sach nguoi tap su cua S& Tu phap Thanh phé HO Chi Minh, ddng thoi xac nhan
thoi gian tap sy, noi tap su va so 1an tam ngung tap su (néu cd) ciia ngudi tap sy tai
dia phurong minh hodc vin ban tir chdi, c6 néu ré 1y do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Lé phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi tap su duoce thay d6i noi tap sw hanh nghé cong chimg trong cac truong
hop sau day:

- T6 chitc hanh nghé cong chimg nhén tap su tam ngimg hoat dong, cham dut
hoat dong hodc chuyén doi, giai thé theo quy dinh ciia Luét cong ching va cac van
ban huéng dan thi hanh;

- T6 chie hanh nghé cong chimg nhan tap su khong con du cac diéu kién nhan
tap su theo quy dinh;

- Cong chimg vién hudng dan tap su chét, vi ly do sirc khoe hodc 1y do khach
quan khac ma khong thé tiép tuc hudéng dan tap su hodc cong ching vién hudng dan
tap su khong thuc hién day du trach nhiém quy dinh va t6 chirc hanh nghé cong
chting khong c6 cong chimg vién khac du diéu kién huéng dan tap su;

- Ngudi tap su thay doi noi cu tra sang tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong
khac.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015);

- Théong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan tap sy hanh nghé cong chimg (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01/6/2015).
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3. Thii tuc Thay déi Cong chirng vién huwéng din tip sw
a) Trinh ty thwce hién:

- Buwée 1: TO chirc hanh nghé cong ching hodc nguoi tip su ndp hd so truc tiép
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur,
Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh), tir tht hai dén thir sau (budi sang tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio) va budi sang thi
bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra

tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:
+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so

theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge ho so day du
va hop 18, S& Tu phap c6 trach nhiém chi dinh mot to chie hanh nghé cong chimg
khac nhan Ngudi tip sw va cir cong chimg vién hudng dan tap su. Truong hop tur
choi, thi thong bao bang vian ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buéc 4: T6 chirc hanh nghé cong chimg hoic ngudi tap su dén nhan két qua
theo thot gian duoc xac dinh trong phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua ciia So Tu phéap

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Truong hop Cong chuang vién tir chdi hudng dan tap sy khi khong du diéu
kién hudng dan tap su theo quy dinh hodc nguoi tap su dé nghi thay doi Cong chimg
vién hudng dan tip su va to chirc hanh nghé cong chimg khong c6 Cong ching vién
khac du diéu kién huéng dan tap su: To chac hanh nghé cong ching thong bao bang
van ban dén S¢ Tu phap.

+ Truong hop t6 chirc hanh nghé cong ching nhan tip su tam nging hoat dong,
cham dut hoat dong hodc bi chuyén doi, giai thé theo quy dinh va ngudi tap su khong
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thoa thuan dugce voi mot to chire hanh nghé cong chimg khac dé tap sw: Nguoi tap su
gl van ban dé nghi S& Tu phap chi dinh mot to chirc hanh nghé cong ching dé tap

su.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho
so day du va hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t chirc.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thua tuc hanh chinh: Van ban chi dinh mot t6 chirc hanh nghé cong
chirng nhan nguo1 tap su va ctr ¢dng chung vién hudéng dan tap su hodc van ban tir
choi, cé néu 16 ly do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Lé phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015);

- Théong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan tap sy hanh nghé cong chimg (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01/6/2015).
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4. Thii tuc Cham dirt tip sw hanh nghé cong ching

a) Trinh ty thwce hién:

- Bwée 1: TH chirc hanh nghé cong ching nhan tap sw ndp ho so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6,
Quan 3, TP. H5 Chi Minh), tir th hai dén th@r sau (budi sang tir 07 gid 30 phit dén
11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gior 00 phut dén 17 gid) va budi sang thar bay (tir 07
gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 1¢, So Tu phép ra quyét dinh cham dut tap su, dong thoi xo6a tén ngudi tap su
khoi danh sach ngudi tap su ciia So Tu phap. Truong hop tir choi, thi thong bao bang
van ban, ¢6 néu 16 ly do.

- Buwée 4: To chirc hanh nghé cong chimg dén nhan két qua theo thoi gian duoc
xac dinh trong phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia S Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Bao cdo vé viéc ngudi tap su cham dit tap s (néu 18 1y do
cham dut tap su).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan ho
so day du va hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chiec.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cham dut tap sw, dong thoi x6a tén
ngudi tap su khoi danh sach nguoi tap su cua So Tu phap hodc van ban tir chdi, ¢6
néu rd ly do.
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h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Lé phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi tap su cham dirt tap su khi thudéc mot trong cac trueong hop sau day:
- Tu cham durt tap su;

- Puoc tuyén dung 1 can bo, cong chirc, vién chire (trir vién chire lam viéc tai
Phong Cong chimg), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong trong
co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan trong co
quan, don vi thuéc Cong an nhan dan;

- Khéng con thuwong tra tai Viét Nam;
- Bi két an va ban an da co hiéu luc phap lut;

- Bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh theo quy dinh cta phap luat vé xir 1y vi
pham hanh chinh;

- Tam ngung tap su qua sb 1an quy dinh hoac da hét thoi han tam ngung tap su
theo quy dinh ma khong tiép tuc tap su;

- Thudc truong hop khong dugce dang ky tip su hanh nghé cong chimg tai thoi
diém dang ky tap su

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015);

- Théong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan tap sy hanh nghé cong chimg (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01/6/2015).
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5. Thi tuc Piang ky tham dw kiém tra két qua tip sw hanh nghé cong ching

a) Trinh ty thwce hién:

- Bwée 1: Nguoi tap su chuan bi dﬁy di ho so nop tar1 B6 phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Ho Chi
Minh) tir th@t hai dén th@r sau (budi sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gio 30 phut, buodi
chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gio) va budi sang thi bay (tir 07 gio 30 phit dén 11
g1 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 18, S¢
Tu phép thong bao bang van ban cho ngudi dang ky vé viée ghi tén nguoi do vao
danh sach dé nghi B6 Tu phap cho tham dy kiém tra két qua tap su. Truong hop tir
choi, thi thong bao bang vian ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Bwée 4: Nguoi tap su dén nhan két qua theo thoi gian duoc xac dinh trong
phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so tryc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia S Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Giay dang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chung (Mau
TP-TSCC-02);

+ Bao cdo két qua tap sw hanh nghé cong chimg.
- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan ho so day du
va hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.
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g) Két qua thi tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc ghi tén nguoi dang ky vao
danh sach dé nghi B6 Tu phap cho tham du kiém tra két qua tap su hodc van ban tir
chéi, c6 néu 16 1y do.

h) Tén miu don, miu to khai: Giay ding ky tham dy kiém tra két qua tap su
hanh nghé cong ching (Mau TP-TSCC-02 dinh kém Thong tu s6 04/2015/TT-BTP);

i) L& phi: 2.000.000 (hai triéu) dong.

k) Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nhirng ngudi sau day duoc diang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé
cong ching:

+ Nguodi da hoan thanh thot gian tap su va cac nghia vu ctia Nguoi tap su theo
quy dinh cua Luat cong chimg va Thong tu nay;

+ Nguoi khong dat yéu cau trong ky kiém tra két qua tap su trude.

- Nguoi khong dat yéu cau trong ba ky kiém tra két qua tip su trude thi khong
duoc dang ky tham du kiém tra va phai tap su lai.

- Bao cao két qua tap su phai c6 nhan xét cua cong chimg vién hudng dan tap su
va xac nhan bang van ban ciia to chire hanh nghé cong chimg nhén tap su vé qua trinh
va két qua tap su.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015);

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia Bo truong Bo Tu phap
huéng dan tap sy hanh nghé cong chimg (cé hiéu lyc ké tir ngay 01/6/2015);

- Théng tu s6 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 cia Bo truong B Tai chinh
Quy dinh thu phi sat hach bo nhiém cong chung vién; 18 phi cap thé cong chuang vién,
cap gidy dang ky hoat dong Van phong cong chimg (co hiéu luc tir ngay 08/6/2015).
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L . 3 TP-TSCC-02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

) ~ GIAY PANG KY THAM DU ]
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh gri: S6 Tuphdp .........coooooon

TEN 0T 1A ..o
Sinh ngaAY: ..o s Nam/NT: e,

Ngay cap:..../......... Lt NOT AP, o

Noi dang ky thuong tri (Aodc tam trii): ...........c...ccoeveeiieiiiie e

Chd & hién LAY oottt ettt ettt ettt ea ettt ettt eate e nnaeeaaes

T61 da hoan thanh tho1 gian va nghia vy cua nguoi tdp su tai Phong cong
chung........................... /To61 da hoan thanh thdi gian va nghia vu ciia nguoi tap su
tai Van phong cong ching................cccooeviieviiviecneeenn (1)

DA G tTU SO et

nam .......
T61 xin cam doan chépqhémh dung cac quy dinh phap luét va thuc hién day du cac nghia vu
cua thi sinh tham du kiém tra.

X4c nhan caa (Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... ndm ...
Truwong Phong/Truwéng Van phong Nguoi dé nghi
(xdc nhdn cdc thong tin nguoi tdp sw cung (ky va ghi ro ho tén)
cdp, ky, ghi ré ho tén va déng ddu ciia t6
chuc)
Chii thich:

(1) Néu hoan thanh thoi gian va nghia vu clia nguoi tap su tai Phong cong chimg thi chon
phuong an trude dau “/”; néu hoan thanh thoi gian va nghia vu ciia nguoi tap su tai Van phong cong
chung thi chon phuong an sau dau “/”.
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6. Thii tuc B6 nhiém Cong chirng vién
a) Trinh ty thwce hién:

- Buéc 1: Ngudi dé nghi bo nhiém cong chimg vién ndp ho so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6,
Quan 3, TP. H6 Chi Minh) hodc giri qua dudng buu chinh, tir thi hai dén tht sau
(budi sang tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17
gid) va buoi sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:
+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Budre 3: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan ho so day di va hop
16, S& Tu phap c6 van ban dé nghi Bo truong Bo Tu phap bo nhiém cong chimg vién.
Trudng hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu s 1y do.

- Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi cua So
Tu phap, Bo truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh bd nhiém cong chung vién.
Truong hop tir chdi, thong bao bang vin ban, ¢6 néu 1 1y do, giri cho S& Tu phap va
nguoi dé nghi bo nhiém.

- Buwére 5: Nguoi @& nghi bo nhiém Cong ching vién dén nhan két qua theo thoi
gian dugc xac dinh trong phiéu hen.

+Lan 1: Nguoi dé nghi bo nhiém Cong ching vién dén S& Tu phap nhan thong
tin giai quyét hd so hodc vian ban tir chdi bo nhiém coéng chimg vién.

+ Lan 2: Nguoi dé nghi b6 nhiém Coéng chirng vién lién hé B Tu phap nhan két
qua giai quyét.
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b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két
qua ctia SO Tu phap hodc giri qua hé théng buru chinh dén So Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon d& nghi bo nhiém coéng chimg vién (theo mau);
+ Phiéu ly lich tu phap;

+ Ban sao ¢ chung thye hodc ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu bang cir
nhan luat hodc thac si, tién si luit;

+ Giay to chimg minh vé thoi gian cong tac phap luat tir 05 nam trd 1én tai cac

co quan, to chirc sau khi da c¢6 bang cir nhan luat;

+ Ban sao ¢6 ching thue hoiic ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu gidy chimg
nhan t6t nghiép khoa dao tao nghé cong chimg. Doi voi ngudi dwge mién dao tao
nghé cong ching thi phai c6 Ban sao co chirng thuc hoidc ban photo kém ban chinh dé
d6i chiéu gidy chting nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong ching va gidy to

chirng minh 1a nguodi duge mién dio tao nghé cong chimg;

* Poi véi treong hop duge mién dao tao nghé cong ching, ndp mot trong cac

gidy to sau (Ban sao co ching thye hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu):

- Quyét dinh b6 nhiém tham phan, kiém sat vién, di€u tra vién hoac Giay ching
minh tham phan, Gidy chimg minh kiém sat vién, Gidy chimg nhén diéu tra vién kém
theo gidy t& chimg minh da c6 thoi gian lam tham phan, kiém sat vién, diéu tra vién
tir 05 nam tré 1én;

- Quyét dinh phong ham Gido su, Pho gido su chuyén nganh luat, Bang tién si
luat;

- Quyét dinh b6 nhiém tham tra vién cao cap nganh toa an, kiém tra vién cao cap
nganh kiém sat, chuyén vién cao cap, nghién ctru vién cao cap, giang vién cao cap
trong linh vuc phap luat;

- Giéy xac nhan cua Ban chi nhiém Poan luat su vé thoi gian hanh nghé luat su
tir 05 nam tré 1én;

- Cac gidy to khac chimg minh 13 ngudi duge mién dao tao nghé cong chimg

theo quy dinh cua phap luat.
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+ Ban sao ¢6 ching thue hoiic ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu gidy chimg
nhan két qua kiém tra tap su hanh nghé cong chung;

+ Giay chtng nhan sirc khoe do co quan y té ¢6 tham quyén cap.
- S6 lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

+ Tai S& Tu phap: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day
du va hop 1€, S& Tu phap ¢6 van ban dé nghi Bo Tu phap.

+ Tai B6 Tu phéap: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan hod so dé nghi cia
S& Tu phap, BO truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Bo Tu phap.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi b nhiém Cong chung
vién hodc van ban tir chdi, co néu 1o ly do.

h) Tén miu don, miu to khai:

+ Pon dé nghi bo nhiém coéng chung vién (Mau TP-CC-03 dinh kém Thong tu
s6 06/2015/TT-BTP).

+ Gidy chung nhan stc khoe (Mau Kham stic khoe theo Thong tu s
14/2013/TT-BYT).

i) Lé phi: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- HO so d& nghi bo nhiém cong chirng vién ndp ho so tai S& Tu phap noi ngudi
dé nghi bo nhiém cong chimg vién da dang ky tap su.

- Nguoi dé nghi bo nhiém coéng ching vién khong thude truong hop khong duwoc
bo nhiém cong chung vién:

+ Nguoi dang b1 truy ctru trach nhiém hinh sy, da bi két toi béng ban an da co
hiéu luc phap luat cua Toa an Ve toi pham do v6 y ma chua dugc xda an tich hoac vé

t61 pham do cb y.



74 CONG BAO/SH 32+33/Ngay 15-6-2016

+ Nguot dang b1 4p dung bién phap xir ly hanh chinh theo quy dinh ctua phap
luét vé xir ly vi pham hanh chinh.

+ Nguoi bi mét hoic bi han ché nang lwc hanh vi dan su.

+ Céan b0 b1 ky luat béng hinh thirc bai nhiém, cong chire, vién chire b1 ky luat
bang hinh thtrc budc théi viée hodc sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan,
vién chirc trong co quan, don vi thuéc Quan doi nhan dan, sy quan, ha sy quan, céng
nhan, vién chtc trong don vi thudc Coéng an nhan dan bi ky luat bang hinh thire tudc
danh hiéu quan nhan, danh hiéu Céng an nhan dan hoac dwa ra khoi nganh.

+ Nguoi bi thu hoi ching chi hanh nghé luat su do bi xur 1y ky luat bang hinh
thirc x6a tén khoi danh sach cua Poan luét su, ngudi bi tude quyén st dung chimg chi
hanh nghé luat su ma chua hét thoi han 03 niam ké tir ngay quyét dinh thu hoi chimg
chi hanh nghé luat su c¢6 hiéu luc hodc ké tir ngay chap hanh xong quyét dinh tudc
quyén sir dung ching chi hanh nghé luét su.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015);

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo truong Bo Tu phap veé
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Cong chimg (c6 hiéu
luc ké tir ngay 01/8/2015);

- Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06/5/2013 ctia Bo truéng Bo Y té hudng
dan viéc kham stc khoe (c6 hiéu lyc ké tir ngay 22/6/2013).
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TP-CC-03
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)
anh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc
3x4
PON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh gri: B truéng Bo Tu phap
Téntor1la: ..o Nam, nit: ................ Sinh ngay: ........ [oiiid i
Chirng minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan $6: .........o.oooveovveeeveeeeeeenn.
Ngay cap: .......... oo [oviviiiiniinn, NOT CAP: et
Noi dang ky hd Khau thuwrong tri: ..........o.oooveeeeeeeeeeeeeeeee el
Chd & hién LAY oottt ettt ettt ettt ea ettt ettt eate e nnaeeaaes
Biénthoat: .......covvveii Email (néu CO)l et

Pi duoc cap Gidy chimg nhan két qua kiém tra tdp sy hanh nghé cong chimg sb:
L NEAY [oviiiiiiiin oo,

Du kién hanh nghe tai...........oooiii (1)

To6i lam Pon nay dé nghi dugc b nhiém cong ching vién. Toi cam doan tuan thu cac

nguyén tic hanh nghé céng ching, thuc hién diy du cac nghia vu, trach nhiém cia cong
ching vién theo quy dinh ctia phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndm......
Nguoi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu : ) ) .
(1) Ghi 19 tinh, thanh phd truc thude Trung uong noi du kién hanh nghe.
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MAU GIAY KHAM SUC KHOE DUNG CHO NGUOI TU DU 18 TUOI TRO LEN
(Kem theo Thong tw s6 14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 nam 2013
cua Bo truong Bo Y té)

........... b, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........... S Déc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: /GKSK-... ... ) ] ] .
GIAY KHAM SUC KHOE
Hovatén (chit in hoa): .............oiiiiiiiiii i
Anh Gidi: Nam [] N [ TOSL e,
(4 x 6¢cm) S6 CMND hodc HO chiéu: ...o.oovvveeeean cap
ngay..../../o tal.. .o
Chd 6 hién
tai:...
Ly do kham strc khoe ................................................................................

TIEN SU BENH CUA POI TUQONG KHAM SUC KHOE
1. Tién st gla dinh:
C6 ai trong gia dinh 6ng (ba) mic mdt trong cac bénh: truyen nhiém, tim mach, dai
thao duong, lao, hen phé quan, ung thu, déng kinh, 1di loan tim than, bénh khac: a)

Khong O; b) Co; Néu “co”, dé nghi ghl cuthé ténbénh:............cocoooovvvviin.
2. Tién sir ban than: Ong (ba) dd/dang mic bénh, tinh trang bénh nao sau day
khong: Bénh truyén nhiém, bénh tim mach, déai thdo duong, lao, hen phé quan, ung thu,

dong kinh, r6i loan tim than, bénh khac: a) Khong  [O; b) C6 O
Néu “c6”, @& nghi ghi cuthé ten bénh: ............coooiiiiiiii i,
3. Cau héi khac (néu cé):
a) Ong (ba) c6 dang diéu tri bénh gi khong? Néu cé, xin hdy liét ké cac thudc dang dung va
liéu luong:

b) Tién sir thai san (D61 VOL P NTE): ... oeenee e
T61 xin cam doan nhiing ... ngay ... thang......... nam.............
dieu khai trén day hoan toan dung

. % CEPN R Ngudi dé nghi kham sirc khée
vOi su that theo su hi€u biet cua to1. g g

(Ky va ghi ro ho, tén)

I. KHAM THE LU'C ,
Chi€u cao: ... — cm; Can nang: ... kg; ChisO BMI: ...
Mach: ... lan/phut; Huyét ap:.......c........ [ mmHg

PRAN 1081 the TUC oo
II. KHAM LAM SANG

! Tén co quan chit quan cia co s6 kham strc khoe
% Tén cua co s& kham stc khoe
? Chir viét tit tén co sé kham stre khoe
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N¢i dung kham

Ho tén, chir ky cia Bac sy

1. Noi khoa
a) Tuan hoan:

4. Mit:

- Két qua kham thi Iyc: Khong kinh: Mt
phai:..... Mat tréi: oo C6 kinh:
Mit phai: .......... Mat tréi: oo

- Cac bénh vé mit (néu co):

5. Tai-Miii-Hong
- Két qua kham thinh lyec:

m; Noitham: ... .. m
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N§i dung kham

Ho tén, chir ky cia Bac sy

- Cac bénh ve tai mii hong (néu
CO)ov

-Phan 10,
6. Rang-Ham-Mat
- Két qua kham: + Ham trén:................
+ Ham dudi:..oooooooo
- Cac bénh vé Rang-Ham-Mit (néu
(o70) IO
- Phan
(G ¥ SO

7. Da liéu:

11I. KHAM CAN LAM SANG

N§i dung kham

Hgo tén, chir ky
cua Bac sy

1. Xét nghiém mau:
a) Cong thirc mau: SO lwong HC: ...
S6 luong Bach cau: ...

b) Sinh hdéa méu: Duong mau: ...
UT€: e Creatinin:..............

ASAT (GOT):o ALAT (GPT): o
€) KNAC (NEU COY: e

2. Xét nghiém nwéc tiéu:

Q) PUONE: e
D) ProteIn: ..o

€) KNAC (NEU CO): e

3. Chan doan hinh Anh: oo

IV. KET LUAN
1. Phén loai sirc khée: ...
2. Cac bénh, tat (n€u €6): ...

e Rgay ..

4
5

thang ...

NGUOI KET LUAN

* Phan loai sttc khoe theo quy dinh tai Quyét dinh s6 1613/BYT - QDb hodc phan loai stic khoe theo quy dinh cia bd tiéu
chuén sire khée chuyén nganh dbi véi truong hop kham sire khoe chuyén nganh

° Chi 18 céc bénh, tat, phuong an diéu tri, phuc hoi chire ning hodc gidi thi€éu kham chuyén khoa dé kham bénh, chita
bénh
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7. Thia tuc B6 nhiém lai Cong chirng vién
a) Trinh ty thwce hién:

- Buwée 1: Nguoi dé nghi bo nhiém lai cong chimg vién ndp ho so truc tiép tai
Bo6 phén tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur,
Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh) hoic giri qua duong buu chinh, tir thir hai dén
thtr sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30 phit, budi chiéu tir 13 gior 00 phut
dén 17 gio) va budi sang thir bay (tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:
+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so day di va hop
16, S Tu phap co6 van ban dé nghi Bo truong Bo Tu phap bo nhiém lai Cong chirng
vién. Truong hop tir chdi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi cua So
Tu phéap, Bo truémg Bo Tu phap xem xét, quyét dinh bo nhiém lai cong ching vién.
Truong hop tir chéi, phai thong bao bang vian ban, c6 néu 16 1y do, gui cho S Tu
phap va nguoi dé nghi bo nhiém.

- Buéc 5: Nguoi dé nghi bo nhiém lai Cong chimg vién dén nhan két qua theo
thoi gian duoc xac dinh trong phiéu hen.

+ Lan 1: Nguoi dé nghi b6 nhiém lai Cong chimg vién dén S6 Tu phap nhan
thong tin giai quyét ho so hodc van ban tir chdi bo nhiém lai Cong chimg vién.

+ Lan 2: Ngudi dé nghi bo nhiém lai Cong ching vién lién hé Bo Tu phap nhan
két qua giai quyét.
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b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két
qua ctia SO Tu phap hodc giri qua hé théng buru chinh dén So Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi b6 nhiém lai cong chung vién (theo mﬁu);

+ Phiéu ly lich tu phap;

+ Giay chtng nhén sirc khoe do co quan y té ¢6 tham quyén cap;

+ Ban sao co6 ching thwe hodc ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu quyét dinh
mién nhi€m céng chirng vién;

+ Ban sao ¢d ching thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu cac giay to
chimg minh ly do mién nhiém khéng con (trir truomg hop Cong ching vién duoc

mién nhiém theo nguyén vong cua ca nhan hodc chuyén lam cong viéc khac dé nghi
b6 nhiém lai cong chung vién).

- S6 lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

+ Tai S& Tu phap: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day
du va hop 1€, S& Tu phap ¢6 van ban dé nghi Bo Tu phap.

+ Tai B6 Tu phap: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dwoc dé nghi cia
S& Tu phap, BO truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Bo Tu phap.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi bd nhiém lai Céng ching
vién hodc van ban tir choi, c6 néu 1o ly do.

h) Tén miu don, miu to khai:

+ Pon dé nghi bo nhiém coéng chung vién (Mau TP-CC-05 dinh kém Thong tu
s0 06/2015/TT-BTP)

+ Giay chimg nhan sitc khoe (Mau Kham stc khoe danh cho ngudi tir 18 tudi
trér 1én dinh kém theo Thong tu s6 14/2013/TT-BYT).
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i) Lé phi: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cong churng vién duoc mién nhi€ém theo nguyén vong cua ca nhan hoic chuyén
lam cbéng viéc khac dugc xem xét bo nhiém lai cong chirng vién khi ¢6 dé nghi bd
nhiém lai.

- Nguo1 bi mién nhiém cong chung vién duge xem xét bo nhiém lai cong chung
vién khi Iy do mién nhiém khéng con va dap ung du tiéu chuan cong chirmg vién:
+ Co6 bang cu nhan luat.

+ C6 thoi gian cong tac phap luat tir 05 nam trd 1én tai cac co quan, to chirc sau
khi d3 c6 bang ctr nhan luat.

+ T6t nghiép khoa dao tao nghé cong ching hoic hoan thanh khéa boi dudng k¥
nang hanh nghé cong chimg va quy tic dao dirc hanh nghé cong ching.

+ Dat yéu cau kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg.

+ Bao dam strc khoe d¢ hanh nghé cong ching.

- Nguoi bi mién nhiém cong chung vién do bi két toi béng ban an da c¢6 hiéu luc
phap luat ciia Toa an vé toi pham do ¢b vy, bi xtt phat vi pham hanh chinh dén lan thi
hai trong hoat dong hanh nghé céng chirng ma con tiép tuc vi pham, bi xir Iy ky luat
béng hinh thirc tir canh cdo tré 1én dén 1an tha hai ma con tiép tuc vi pham hoac bi ky
luat bude thoi viée thi khéng duoc b6 nhiém lai cong chirng vién.

- Hd so dé nghi b6 nhiém cong chimg vién ndp hd so tai S& Tu phap noi nguoi
dé nghi b6 nhiém cong chtng vién di dang ky tap su.

- Nguoi dé nghi bo nhiém cong chimg vién khong thude truong hop khong duge
b6 nhiém cong chimg vién:

+ Nguoi dang b1 truy ctru trach nhiém hinh sy, da bi két toi béng ban an da co
hiéu luc phap luat cua Toa an Ve toi pham do v6 y ma chua duoc xda an tich hoac vé
t61 pham do cb y.

+ Nguot dang b1 4p dung bién phap xir ly hanh chinh theo quy dinh ctua phap
luét vé xir ly vi pham hanh chinh.

+ Nguoi bi mét hoic bi han ché nang lwc hanh vi dan su.

+ Céan b0 b1 ky luat béng hinh thirc bai nhiém, cong chire, vién chire b1 ky luat
bang hinh thic budc thdi viée hodc sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan,



82 CONG BAO/Sé 32+33/Ngay 15-6-2016

vién chirc trong co quan, don vi thuéc Quan doi nhan dan, sy quan, ha sy quan, céng
nhan, vién chtc trong don vi thudc Coéng an nhan dan bi ky luat bang hinh thire tudc
danh hiéu quan nhan, danh hiéu Céng an nhan dan hoac dwa ra khoi nganh.

+ Nguoi bi thu hoi ching chi hanh nghé luat su do bi xur 1y ky luat bang hinh
thirc x6a tén khoi danh sach cua Poan luat su, ngudi bi tude quyén st dung chimg chi
hanh nghé luat su ma chua hét thoi han 03 niam ké tir ngay quyét dinh thu hoi chimg
chi hanh nghé luat su c¢6 hiéu luc hodc ké tir ngay chap hanh xong quyét dinh tudc
quyén sir dung ching chi hanh nghé luét su.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015).

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo truong Bo Tu phap veé
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong ching (co hiéu
lwe ké tir ngay 01/8/2015).

- Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06/5/2013 ctia Bo truéng Bo Y té hudng
dan viéc kham sirc khoe (co hiéu luc ké tir ngay 22/6/2013).
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TP-CC-05
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)

anh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic
3x4
PON PE NGHI BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN
Kinh guri: BS truéng Bo Tu phap

Téntdila: ... Nam, niF: ................ Sinh ngay: ........ Joviid i
Chting minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dAn SO: ......o..vovvovieeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay cap: .......... S Lo INOT CAP. oo,
Noi dang ky ho Khau thuOnE tri: ........o..oooo oo,
Chd & hién LAY oo
biénthoai: ...............oo Email (néu CO) . e
D3 dugc bb nhiém cong ching vién theo Quyét dinh s&: ..o, ngay ....... [ovoiid .
cla ..oooiii ; mién nhiém cong chung vién theo Quyét dinh s&: ...........cccco....... ngay
...... [i...]..... clha

T6i lam Pon nay dé nghi duoc bo nhiém lai cong ching vién. T6i cam doan tudn thu cac nguyén tic
hanh nghé cong chimg, thuc hién ddy du cac nghia vy, trach nhiém cia cong ching vién theo quy

dinh cua phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndm......
Nguwoi dé nghi

(ky va ghi ro ho tén)
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MAU GIAY KHAM SUC KHOE DUNG CHO NGUOI TU DU 18 TUOI TRO LEN
(Kem theo Thong tw s6 14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 nam 2013
cua Bo truong Bo Y té)

........... O . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... L Déc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: /GKSK-...5..... ) ] ] .
GIAY KHAM SUC KHOE
Hovatén (chit in hoa): .............oiiiiiiiiii i
Anh Gidi: Nam [] N [ TOSL e,
(4 x 6¢cm) S6 CMND hodc HO chiéu: ..........cevvnenn.... cap
ngay..... .. oo tal.. .o
Chd & hién
17} L T

Ly do kham strc Khoe:..........ccoooiiiiiiiici e

TIEN SU BENH CUA POI TUQONG KHAM SUC KHOE
1. Tién st gia dinh:
Co6 ai trong gia dinh 6ng (ba) mic mdt trong cac bénh: truyén nhiém, tim mach, dai
thado duong, lao, hen phé quan, ung thu, dong kinh, roi loan tAm than, bénh khac: a)

Khong 0; b) C60; Néu “co”, dé nghi ghi cu thé tén bénh: ..o,
2. Tién s ban thén: Ong (ba) dd/dang mic bénh, tinh trang bénh nao sau day
khong: Bénh truyén nhiém, bénh tim mach, dai thao duong, lao, hen phé quan, ung thu,

dong kinh, r6i loan tim than, bénh khac: a) Khong  [O; b) C6 O
Néu “c6”, @& nghi ghi cu thE ten BENN: ..ottt el
3. Cau héi khac (néu cé):
a) Ong (ba) c6 dang diéu tri bénh gi khong? Néu cé, xin hdy liét ké cac thudc dang dung va
liéu luong:

T61 xin cam doan nhiitng ... ngay ......... thang......... nam.............
dieu khai trén day hoan toan dung

- . PN RN Nguoi dé nghi kham siic khée
vOi su that theo su hi€u biét cua to1. g ght

(Ky va ghi ro ho, tén)

I. KHAM THE LU'C ,
Chi€u cao: ... — cm; Cannang: ... kg; ChisO BMI: ...
Mach: ... lan/phut; Huyeét ap:.............. [ mmHg

PRAN 1081 the TUC oo

II. KHAM LAM SANG

® Tén co quan chu quén ctia co sé kham sire khoe
7 Tén cua co s& kham stc khoe
¥ Chir viét tit tén co sé kham stre khoe
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N§i dung kham

Hgo tén, chir ky cua Bac sy

1. Noi khoa
a) Tuan hoan:

4. Mit:

- Két qua kham thi Iyc: Khong kinh: Mt
phai:..... Mat tréi: oo C6 kinh:
Mit phai: .......... Mat tréi: oo

- Cac bénh vé mit (néu co):

5. Tai-Miii-Hong
- Két qua kham thinh lyec:

m; Noitham: ... .. m
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N§i dung kham

Hgo tén, chir ky cua Bac sy

- Cac bénh ve tai mii hong (néu

CO)iori

-Phan loai: ..o

6. Rang-Ham-Mat

- Két qua kham: + Ham trén:...............
+ Ham dudi:..oo

- Cac bénh vé Rang-Ham-Mit (néu

(70 J—

= Phan 10ai:.....cocoooooooee e

7. Da liéu:

1L KHAM CAN LAM SANG

N§i dung kham

Ho tén, chir ky
cua Bac sy

1. Xét nghiém mau:

a) Cong thirc mau: S6 Twong HC: oo
So lwong Bach CAW e
SO uong Tiu CAW: ..o

b) Sinh hdéa méau: Puong mau: ...

UT€: e

2. Xét nghiém nuére tidu:

Q) PUONE: e
D) PIOtEIN: ..o

€) KNAC (NEU CO): oo

3. Chan doan hinh Anh: oo

IV. KET LUAN

9

10

___________________________________ thang
NGUOI KET LUAN

1. Phan loai strc Khoe:....iiin
2. Cac bénh, tat (n€u €6): ...

° Phan loai sttc khoe theo quy dinh tai Quyét dinh s6 1613/BYT - QDb hodc phan loai stic khoe theo quy dinh cia bd tiéu
chuén sirc khée chuyén nganh dbi véi truong hop kham sire khoe chuyén nganh

19 Ghi 16 cdc bénh, tat, phuong an diéu tri, phuc hoi chtte nang hodc gidi thiéu kham chuyén khoa dé kham bénh, chita
bénh
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8. Thi tuc Ho'p nhit Vin phong Cong chirng
a) Trinh ty thwce hién:

- Buwére 1: Cac Vian phong Cong chimg hop nhat nop hd so truc tiép tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua SO Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6,
Quéan 3, TP. H6 Chi Minh) tir thr hai dén tha sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11
gid 30 phit, budi chiéu tir 13 gior 00 phut dén 17 gid) va budi sang thir bay (tir 07 gid
30 phat dén 11 gior 30 phut)

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 18, S¢
Tu phap ldy vy kién cia Hoi Cong chtng vién va trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong chimg.

- Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi cua So
Tu phap, Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vian
phong cong chimg. Truong hop tir chdi, thi thong bao bang vin ban, ¢ néu rd ly do.

- Buée 5: Vin phong Cong chimg dén nhan két qua theo thoi gian duge xac dinh
trong phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Hop dong hop nhat Vian phong Cong chimg, trong dé ¢é cac ndi dung chu yéu
sau: Tén, dia chi tru s¢ cua cac Van phong cong ching duoc hop nhat; tén, dia chi tru
s ctia Van phong cong ching hop nhat; thoi gian thuc hién hop nhat; phuwong an
chuyén tai san cta cac Van phong cong chimg duoc hop nhat sang Vin phong cong
chimg hop nhat; phwong an sir dung lao dong cua Van phong cong chimg hop nhat;
viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac Vin phong cong
chimg dugc hop nhat va cac ndi dung khac c6 lién quan. Mdi Vin phong cong chimg
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hop nhat ctr mot Cong chtng vién hop danh lam dai dién dé ky két hop dong hop
nhat;

+ Ké khai thué, bao cdo tai chinh trong 03 nam gan nhat da duoc kiém toan cia
cac Van phong Cong chimg duge hop nhat tinh dén ngay dé nghi hop nhat;

+ Bién ban kiém ké cac ho so cong chung va bién ban kiém ké tai san hién co
ciia cac Van phong cong chirng duoc hop nhat;

+ Danh sach cac Cong chimg vién hop danh va Cong chirng vién lam viéc theo
ché d6 hop dong tai cac Van phong cong ching duwgce hop nhat;

+ Quyét dinh cho phép thanh 14ap va gidy dang ky hoat dong cia cac Vin phong
cong chung dwgce hop nhat.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Tai S& Tu phap: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan ho so day du va hop
16, S& Tu phap lay v kién cua Hoi Cong ching vién va trinh Uy ban nhan dan Thanh
pho xem xét, quyét dinh.

- Tai Uy ban nhan dan Thanh phd: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan
duoc ho so dé nghi cua S& Tu phap, Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét
dinh.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 churc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

- Co quan phéi hop: Hoi Cong chimg vién.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hop nhéat Van phong cong

chirng hodc van ban tir chdi, ¢6 néu 15 1y do.
h) Tén mau don, miu to khai: Khong.
i) Lé phi: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cac Vin phong Cong chung hop nhat ¢6 tru so trén dia ban Thanh phd.
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- Vian phong Cong chirg hop nhat phai ¢é tir hai Cong chimg vién hop danh trd
1én, khong ¢6 thanh vién gép von.

- Nguoi dai dién theo phap luat ciia Van phong cong ching hop nhat 1a Trudng
Van phong. Trudéng Van phong cong chimg phai 1a cdng chirng vién hop danh cua
Vin phong cong chimg va dd hanh nghé cong chimg tir 02 nam trd 1én.

- Tén goi ciia Vin phong cong ching hop nhat phai bao gom cum tir “Vin
phong cong chirng” kém theo ho té€n cua Trudng Van phong hodc ho tén cia mot
cong chimg vién hop danh khac ctia Van phong cong chimg do cac cong chung vién
hop danh théa thuan, khong duge tring hodc gy nham 1an véi tén cua to chirc hanh
nghé cong chimg khac, khong duoc vi pham truyén thong lich sir, van hda, dao dirc
va thuan phong m¥ tuc cua dan toc.

- Tru s& cua Vin phong cong ching hop nhat phai ¢é dia chi cu thé, ¢6 noi lam
viéc cho cong ching vién va nguoi lao dong voi dién tich tdi thiéu theo quy dinh cua
phap luat vé tiéu chuan, dinh muc su dung tru s& lam viéc tai cac don vi su nghiép,
¢ noi tiép ngudi yéu cau cong ching va noi luu trir ho so cong ching.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chimg nam 2014 (co hiéu Iwc ké tir ngay 01/01/2015);

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh pht Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Coéng ching (cé hiéu luc tir ngay
01/5/2015);

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo trwong Bé Tu phap Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Cong chimg (co6 hiéu lyc ké
tu ngay 01/8/2015).



90 CONG BAO/Sé 32+33/Ngay 15-6-2016

9. Thu tuc Sap nhiap Van phong Cong chirng
a) Trinh ty thwce hién:

- Buwée 1: Cac Van phong Cong chimg sap nhap nop ho so truc tiép tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua SO Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6,
Quéan 3, TP. H6 Chi Minh) tir thr hai dén tha sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11
gid 30 phit, budi chiéu tir 13 gior 00 phut dén 17 gid) va budi sang thir bay (tir 07 gid
30 phat dén 11 gior 30 phut)

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 18, S¢
Tu phap ldy vy kién cia Hoi Cong chtng vién va trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong cong chimg.

- Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi cua So
Tu phap, Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Vian
phong cong ching. Trudng hop tir chdi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buéde 5: Van phong cong ching dén nhan két qua theo thoi gian duoc xac dinh
trong phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va Tra két qua ciia S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Hop dong sap nhap Vian phong Cong chirng, trong dé ¢é cac ndi dung chu yéu
sau: Tén, dia chi tru s& cua cac Van phong Cong chimg bi sap nhap; tén, dia chi tru
s& cua Van phong Cong chirng nhan sap nhap; thoi gian thuce hién sap nhap; phwong
an chuyén tai san ciia cac Van phong Cong chimg bi sap nhdp sang Vin phong Cong
chirng nhan sap nhap; phwong an sir dung lao déng cua Van phong Céng ching nhan
sap nhap; viéc ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac Vian
phong Cong chimg bi sap nhap va cac noi dung khac cé lién quan. Mdi Vin phong
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Cong chimg sap nhap cir moét Cong chimg vién hop danh 1am dai dién dé ky két hop
ddng sap nhap

+ K& khai thué, bao cdo tai chinh trong 03 (ba) nim gan nhat da duoc kiém toan
ctia cac Vin phong cong ching tinh dén ngay dé nghi sap nhap;

+ Bién ban kiém ké hd so cong chirng va bién ban kiém ké tai san hién c6 cta
cac Van phong Cong chung;

+ Danh sach cac Cong chimg vién hop danh va Cong chirng vién lam viéc theo

ché do hop dong tai cac Van phong Cong ching;

+ Quyét dinh cho phép thanh 1ap va gidy dang ky hoat dong cua cac Vian phong
Coéng chung.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Tai S& Tu phap: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan ho so day du va hop
16, S& Tu phap lay v kién cua Hoi Cong ching vién va trinh Uy ban nhan dan Thanh

pho xem xét, quyét dinh.

- Tai Uy ban nhan dan Thanh phd: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan
duoc @ nghi cua S& Tu phap, Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyét dinh.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuec.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

- Co quan phéi hop: Hoi Cong chimg vién.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép sap nhap Van phong cong

chirng hodc van ban tir chdi, ¢6 néu 15 1y do.
h) Tén mau don, miu to khai:Khong.
i) Lé phi: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cac Van phong cong chung bi sap nhap, Van phong céng chirng nhan sap nhap

¢O tru sé trén dia ban Thanh phé.
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- Cac Vian phong cong ching sap nhap ndp ho so tai S Tu phap noi ding ky
hoat dong.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015).

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chimg (co hiéu luc tir ngay
01/5/2015).

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo trwong Bé Tu phap Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Cong chimg (co6 hiéu lyc ké
tu ngay 01/8/2015).
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10. Thi tuc Chuyén nhwong Viin phong Cong ching
a) Trinh ty thwce hién:

- Bwée 1: Cac Van phong Cong ching ¢6 nhu cau chuyén nhuong ndp hd so
truc tiép tai B phén tiép nhan va tra két qua ciua So Tu phap (dia chi: s6 141-143
Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh) tir thit hai dén tht sau (budi sang tir 07
gid 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gior 00 phit dén 17 gid) va budi sang
tht bay (ttr 07 gid 30 phat dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 18, S¢
Tu phap ldy vy kién cia Hoi Cong chtng vién va trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhwong Van phong cong chimg.

- Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi cua So
Tu phap, Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong
Vin phong cong chimg. Truong hop tir chdi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu rd ly
do.

- Budre 5: Van phong cong ching dén nhan két qua theo thoi gian duge xac dinh
trong phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia S Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Hop dong chuyén nhuong Vin phong cong chimg, trong d6 ¢o ndi dung chu
yéu sau: Tén, dia chi tru so, danh sach cong chung vién hop danh cia Vin phong
cong chimg dugce chuyén nhuwong; tén, sé6 Quyét dinh bd nhiém cong ching vién cia
cac cong ching vién nhan chuyén nhwong; gia chuyén nhwong, viée thanh toan tién
va ban giao Van phong cong ching dwgce chuyén nhwong, quyén, nghia vu cia cac
bén va cac ndi dung khac co lién quan (Hop ddng chuyén nhugng Vian phong cong
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chirng phai c¢6 chir ky cua cong chung vién hop danh dai dién cho cac cong ching
vién hop danh ciia Van phong cong chimg duoc chuyén nhuong, cac cong chimg vién
nhan chuyén nhuong va phai dugc cong chung).

+ Van ban cam két ciia cac cong chimg vién nhan chuyén nhwong vé viéc ké
thira toan bo quyén, nghia vu, tiép nhan toan bo yéu cau cong ching dang thyc hién
va ho so dang dwoc luu trir tai Van phong cong chimg duge chuyén nhuong;

+ Bién ban kiém ké ho so cong ching cia Van phong cong chimg dwgce chuyén
nhuong;

+ Ban sao ¢6 chimg thue hodc ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu Quyét dinh
bo nhiém cong chimg vién cta cac cong ching vién nhan chuyén nhuong; giay to
ching minh da hanh nghé cong chtng tir 02 nam try 1én doi véi cong chimg vién
nhan chuyén nhuong du kién 1a Truéng Vin phong cong chimg;

+ Quyét dinh cho phép thanh 1ap va gidy dang ky hoat dong ciia Vian phong
cong chung duge chuyén nhwong;

+ K& khai thué, bao cdo tai chinh trong 03 (ba) nim gan nhat da duoc kiém toan
ciia Van phong cong ching dugce chuyén nhuong.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Tai S& Tu phap: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan ho so day du va hop
16, S& Tu phap lay v kién cua Hoi Cong ching vién va trinh Uy ban nhan dan Thanh
pho xem xét, quyét dinh.

- Tai Uy ban nhan dan Thanh phd: Trong thoi han 15 ngay ké, tir ngay nhan
duoc ho so dé nghi cua S& Tu phap, Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét
dinh.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 churc.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

- Co quan phéi hop: Hoi Cong chimg vién.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén nhuwong Vin
phong cong chimg hodc van ban tir chéi, co néu 15 1y do.
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h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Lé phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Van phong cong chimg c¢6 nhu cau chuyén nhuong ndp ho so tai S& Tu phap
no1 dang ky hoat dong.

- Van phong coéng ching chi dwge chuyén nhwong khi d hoat dong cong chimg
duoc it nhét 1a 02 nam.

- Cong chung vién nhan chuyén nhwong Vin phong cong chimg phai dap tng
cac diéu kién sau day:

+ P4 hanh nghé coéng chimg tir 02 nam trd 1én d6i voi nguoi du kién sé tiép
quan vi tri Tredng Van phong cong chirng;

+ Cam két hanh nghé tai Vin phong cong chang ma minh nhan chuyén nhuong;

+ Cam két ké thira quyén va nghia vu ciia Van phong cong ching duoc chuyén
nhwong.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015);

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh pht Quy dinh chi tiét

va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong ching (c6 hiéu luc tir ngay
01/5/2015);

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo trwong Bé Tu phap Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chimg (co6 hiéu lyc ké
tu ngay 01/8/2015).
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11. Thi tuc Chuyén d6i Vin phong Cong ching do mét Cong chirng vién
thanh lap

a) Trinh ty thwce hién:

- Buwére 1: Van phong Cong ching do mot Cong chimg vién thanh 14p ndp hod so
truc tiép tai B phén tiép nhan va tra két qua ciua So Tu phap (dia chi: s6 141-143
Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh) hodc gtii qua dudng buu chinh, tir tha
hai dén thtr sau (buoi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gio
00 phut dén 17 gio) va budi sang tht bay (tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:
+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so dy du va
hop 18, S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén doi Vian phong cong ching. Truong hop tir chdi, thong bao bang vin ban, co
néu rd ly do.

- Buéc 4: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi
ciia S& Tu phap, Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh cho phép chuyén
d6i Van phong cong ching. Truong hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban, ¢o
néu rd ly do.

- Budre 5: Van phong cong ching dén nhan két qua theo thoi gian duge xac dinh
trong phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc giri qua dudong buu chinh dén
S& Tu phap; nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa S& Tu phap.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Giay dé nghi chuyén d6i Van phong cong chimg;

+ B4o cao tinh hinh tai chinh, to chirc, hoat dong, ho so cong chimg hién dang
luu trit tai Van phong cong chimg dé nghi chuyén doi;

+ Ban sao ¢d chung thue hodc ban photo kém theo ban chinh dé d6i chiéu Quyét
dinh bo nhiém cong chimg vién cua cong chimg vién hop danh cua Van phong cong
chirmg dé nghi chuyén doi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Tai S& Tu phap: Trong thdi han 07 ngay 1lam viée, ké tir ngay nhan hd so day
da va hop 1¢, S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh.

- Tai Uy ban nhan dan Thanh pho: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dugc hd so dé nghi cua S¢ Tu phap, Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét,
quyét dinh.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chiec.

e) Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

g) Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén d6i Van phong
cong chiang hodc van ban tir chdi, néu 13 1y do.

h) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

i) L€ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trong thoi han 24 thang ké tir ngay 01/01/2015, Van phong cong chimg do
mot cong chimg vién thanh 14ap theo quy dinh cua Ludt cong chimg s6 82/2006/QH11
phai chuyén d6i thanh Vin phong coéng chimg duoc to chirc va hoat dong theo quy
dinh theo quy dinh cua Luat Cong chung va cac van ban quy pham phap luat khac co
lién quan di véi loai hinh cong ty hop danh.
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- Vian phong cong chiung chuyén d6i ké thira toan bd quyén, nghia vu va co trach
nhiém luu trit toan bd hd so, tai liéu cong ching cua Vin phong cong chung dé nghi
chuyén doi.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015);

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo trwong Bé Tu phap Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Cong chimg (co6 hiéu lyc ké
tu ngay 01/8/2015).
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12. Thii tuc Mién nhiém Céng chirng vién

a) Trinh ty thwce hién:

- Buwée 1: Cong ching vién c¢6 nguyén vong mién nhiém hoic chuyén 1am cong
viéc khac nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap (dia
chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh) tir tht hai dén tha sau
(budi sang tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17
gid) va buoi sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dwoc ho so day du va hop 1¢,
S& Tu phéap ¢ van ban dé nghi kém theo don ciia cong chimg vién gai Bo trudng Bo
Tu phap.

- Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi cua So
Tu phap, Bo truéng Bo Tu phap xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cong chung
vién. Truomg hop tir chdi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buwée 5: Nguoi dé nghi mién nhiém Cong ching vién dén nhan két qua theo
thoi gian duwoc xac dinh trong phiéu hen.

+ Lan 1: Ngudi d& nghi mién nhiém Coéng ching vién dén So Tu phap nhan
thong tin da chuyén hod so dén Bo Tu phap.

+ Lan 2: Nguoi dé nghi mién nhiém Cong ching vién lién hé Bo Tu phap nhan
két qua giai quyét.

b) Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Pon dé nghi mién nhiém cong chimg vién (theo mau).

- S6 lwong ho so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét:

+ Tai S Tu phap: Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan ho so day di va hop
1, S& Tu phap co van ban dé nghi Bo Tu phap.

+ Tai Bo Tu phap: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so dé cia
S& Tu phap, BO truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Bo Tu phap.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi mién nhiém Céng chimg
vién hoac tir chd1 bang van ban, cé néu 16 ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi mién nhiém Coéng ching vién
(Mau TP-CC-04 dinh kem Thong tu s6 06/2015/TT-BTP).

i) Lé phi: Khong.

k)Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015);

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo trwong Bé Tu phap Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg (c6 hiéu luc ké
tr ngay 01/8/2015).
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TP-CC-04
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)
anh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic
3x4
PON PE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh guri: BS truéng Bo Tu phap

Téntoila: ..o Nam, nit: ................ Sinh ngay: ........ Jood .
Chting minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan $O: .......ovovvovovvveeeeeeeeee.
Ngay cap: .......... S [ovioiiiiii, NOT CAP: oo,
Noi dang ky ho khau thuong trils ..o,
Chd & hién DAY oo
biénthoal: .............oooo Email (néu CO). e
b3 duoc bd nhiém cong ching vién theo Quyét dinhsd: .
ngdy ..../..... ... CUR o
Noi hanh nghé cong ching: (1) ...,
T6i lam Pon nay dé nghi dugc mién nhiém cong chimg vién vily do ..............

T61 cam doan da thuc hién day du cac nghia vu cia cong ching vién va chiu trach nhiém vé nhiing
viéc cong chung da thuc hién.

Xdc nhin cia Tinh (thanh pho)...., ngay.....thang.....ndm......
Vin phong cong chirng (2) Nguoi dé nghi
(ky, ghi 16 ho tén va déng ddu) (ky va ghi 1o ho tén)

Ghi chu:
(1): Ghi 3 tén t6 chikc hanh nghé céng chitng trong trieong hop cong chitng vién da hanh nghé.

(2): Truwong hop céng chitng vién da hanh nghé tai Vin phong céng chitng thi Truéng Vin phong c¢éng chitng noi c6ng
chitng vién hanh nghé xdc nhdn ré viéc cong chieng vién da hoan thanh céc nghia vy ctia minh déi véi Vin phong céng
chung. Céng chitng vién ciia Phong céng chirng khéng phdi ¢6 xdc nhdn nay.
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13. Tha tuc Pang ky hoat dong cia Van phong cong ching
a) Trinh ty thwce hién:

- Buére 1: Vian phong Cong chimg nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Ho
Chi Minh) tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gi 30 phut dén 11 gio 30 phat,
budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gid) va budi sang thir bay (tir 07 gior 30 phat dén
11 g1 30 phut)

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra

tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:
+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so

theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so dy du va
hop 16, S& Tu phap cap gidy dang ky hoat dong cua Van phong cong chimg. Trudng

hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, c6 néu r5 1y do.

- Bwéc 4: Vin phong Cong chimg dén nhan két qua theo thoi gian dugc xac
dinh trong phiéu hen.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia S Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so, bao gom:

+ Don dang ky hoat dong (theo mau);

+ Giay to chang minh vé try s& ciia Van phong cong ching;

+ Ho so dang ky hanh nghé ciia cac cong ching vién hop danh, cong ching vién
lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai Vian phong cong chimg. Cu thé:

e Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chimg vién;

e Ban sao ¢6 ching thue hoac ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu Quyét

dinh bo nhiém cua cong chimg vién duoc dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé
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cong chung vién;

e 01 anh chéan dung ¢& 2cm x 3cm cua moi cong chimg vién duoc dé nghi dang
ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trudc ngay ndp anh);

e Thé Hoi vién hodc gidy to khac chimg minh cong chung vién d3 1a Hoi vién
cua Hoi cong chimg vién;

e Gidy to chimg minh noi cu tra cua cong chimg vién tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong noi to chirc hanh nghé céng chirg co tru so;

e Gidy to ching minh dd cham dit hanh nghé d6i véi ngudi dang hanh nghé
luat su, dau gia, thira phat lai hodc cong viée thuong xuyén khac.

* Trudong hop Van phong cong ching ding ky hoat dong sau khi hop nhat/ duoc
chuyén doi tir Van phong cong chimg do mot cong ching vién thanh 1ap: ngoai thanh
phan hd so nhu trén, Van phong Cong ching ndp bo sung: Ban sao ¢ chung thuc
hodc ban photo kém theo ban chinh d&é d6i chiéu Quyét dinh cho phép hop
nhat/chuyén doi Van phong cong ching.

Trong truong hop Van phong cong chimg khong thay d6i tru s& sau khi hop
nhat/chuyén nhuong thi khong phai ndp Gidy to chimg minh vé tru sé méi ciia Van
phong cong chimg.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho
so day du va hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 churc.
e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua van phong cong
chting hodc van ban tir chdi, co néu 18 1y do.

h) Tén miu don, miu to khai:
+ Pon dang ky hoat dong Van phong cong chimg (Mau TP-CC-09).

+ Giay dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chimg vién (Mau TP-
CC-006).

i) L€ phi:

+ Cap giay dang ky hoat dong: 1.000.000 dong (mot triéu dong)
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+ Cap thé cong chtng vién: 200.000 dong/thé (hai tram nghin dong).
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ Van phong céng chirng phai ¢o tir hai cong chimg vién hop danh trd 1én. Van
phong cong chimg khong co thanh vién gop von.

+ Nguoi dai dién theo phap luat cia Van phong céng chung 1a Trudng Van
phong. Truéng Van phong cong chung phai 1a cong ching vién hop danh cia Vian
phong cong ching va da hanh nghé cong chimg tir 02 nam trd 1én.

+ Tén goi cua Van phong cong chung phai bao gom cum tir “Van phong cong
chirng” kém theo ho tén cua Treong Van phong hoic ho tén cia mdt cong chirng vién
hop danh khac cua Van phong cong ching do cac cong chirng vién hop danh théa
thuan, khong duogc trung hodc gay nham lan véi tén cia to chire hanh nghé cong
chimg khac, khong duoc vi pham truyén thong lich sir, van héa, dao dirc va thuan
phong m¥ tuc cua dan toc.

+ Tru s& cua Vian phong cong chiang phai ¢é dia chi cu thé, ¢6 noi lam viéc cho
cong chimg vién va nguoi lao dong vai dién tich téi thiéu theo quy dinh cia phéap luat
vé tiéu chuan, dinh mirc st dung tru s& lam viée tai cac don vi su nghiép, ¢6 noi tiép
ngudi yéu cau cong ching va noi luu trit hd so cong chimg.

+ Pon ding ky hoat dong, giay to chimg minh vé tru s& cia Van phong cong
chirmg phu hop véi ndi dung da néu trong dé an thanh 14p.

+ Van phong cong chirng phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap ¢ dia phuong
noi di ra quyét dinh cho phép thanh 1ap trong thoi han 90 (chin muoi) ngay.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015);

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chimg (co hiéu luc tir ngay
01/5/2015);

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo trwong Bé Tu phap Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg (c6 hiéu luc ké
tir ngay 01/8/2015);

- Théng tu s6 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 cia Bo truong B Tai chinh
Quy dinh thu phi sat hach bd nhiém cong chtng vién; 1 phi cap thé cong ching vién,
cap gidy dang ky hoat dong Vin phong cong chung (co hiéu lyc ké tir ngay
08/6//2015).
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giti: S& Tu phap tinh (thanh phd)......................

2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian phong cong chung s6: ........... ngay ....... [oiiid i,
3. D0 ChI tTU SO oo

Dién thoai:................. Fax (néu ¢O): «..ovovovveen. Email (néu ¢O): ......cocovvvn..

W EDSITE (18U COY: ..o,

4. Trudéng Van phong cong chung:

Ho vaten: ... Nam, nit: ...

Noi dang ky ho khau thuong trils ..o,

5. Danh sach cong chimg vién (bao gdm ca Trudng Vin phong cong ching):

STT Ho va tén Noi cw tri Cong ching vién hop danh/Cong
ching vién lam viéc theo ché d§
hgp dong
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay......thang.......ndm.........
Trwéong Vian phong

(ky, ghi ré ho tén va dong ddu)
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Pia Chi U SO oo

Dé nghi S& Tu phap dang ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién cho cac cong ching vién sau

day:

STT Ho va tén Noi cw tri

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndm......
Truwéng Phong cong chimg/Truéng Vin phong cong ching
(ky, ghi ro ho tén va dong ddu)
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14. Thu tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cia Vin phong Cong
chung

a) Trinh ty thwce hién:

- Buére 1: Vian phong Cong chimg nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Ho
Chi Minh) hodc giri qua dudong buu chinh, tir thir hai dén thwr sau (budi sang tir 07 gid
30 phat dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gid) va budi sang thu
bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 18, S& Tu phap cép lai gidy dang ky hoat dong cho Vin phong cong ching trong
truong hop thay doi tén goi, tru sé hodc Truéng Vian phong cong ching hodc ghi
nhan ndi dung thay doi vao gidy ding ky hoat dong cua Van phong cong chimg trong
truong hop thay doi noi dung dang ky hoat dong khac. Truong hop tir choi, thi thong
bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

- Bwée 4: Van phong cong ching dén nhan két qua theo thoi gian dugce xac dinh
trong phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc giri qua dudong buu chinh dén
S& Tu phap; nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:
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+ Gidy d¢ nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua van phong cong chirng
(theo mau);

+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong;

+ Mot hosic mdt sO gidy to sau ddy tuy thudc vao ndi dung diang ky hoat dong
duoc dé nghi thay do6i. Cu thé:

e Truong hop bo sung danh sach cong chimg vién:
- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chimg vién (theo mau);

- Ban sao ¢d chung thue hodc ban photo kém theo ban chinh dé doi chiéu Quyét
dinh bd nhiém cua cong ching vién duoc d¢ nghi diang ky hanh nghé va cap Thé
cong chung vién;

- 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm cua moi cong ching vién duoe d nghi dang
ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trudc ngay nop anh);

- Thé Hoi vién hodc gidy to khac chimg minh céng chimg vién da 1a Hoi vién
cua Hoi cong ching vién;

- Giay to chimg minh noi cu tri ciia cong ching vién tai Thanh phd HO6 Chi
Minh;
- Giay to chimg minh da cham dut hanh nghé doi voi nguoi dang hanh nghé luat

su, dau gia, thira phat lai hodc cong viée thuong xuyén khac.

e Truong hop thay doi Truong Van phong cong chimg: Gidy to chimg minh
cong chung vién dy kién 1a Truong Van phong da hanh nghé cong chimg tir 02 nam

tré 1én.

e Truong hop cham dit tu cach thanh vién hop danh cuia cong chimg vién, cham
dat hop dong lam viéc voi cong chimg vién lam viéc theo ché do hop dong: vin ban
thoa thuan vé viéc cham dut tu cach thanh vién hop danh; vin ban thanh 1y hop dong
lao dong; gidy to chimg minh cong chimg vién cua Vin phong cong chimg bi chét

hoac bi Toa an tuyén bd 1a d3 chét.

e Truong hop thay ddi tru s& Van phong cong chimg: Ban sao c¢6 ching thue
hodc ban photo kém theo ban chinh dé d6i chiéu Giay to ching minh vé tru so;
truong hop thay doi tru s¢ Vin phong cong chimg sang dia ban cap huyén khac thi
phai ¢6 vin ban chap thuan cia Uy ban nhan dan Thanh pho theo quy dinh.



CONG BAO/Sé 32+33/Ngay 15-6-2016 109

* Truong hop Vian phong Cong chtng thay d6i ndi dung ding ky hoat dong sau
khi sap nhap/chuyén nhuong: ngoai thanh phan ho so nhu trén, Vin phong Cong
chirmg ndp bo sung cac loai gidy to nhu sau:

e Ban sao co ching thue hodc ban photo kém theo ban chinh dé doi chiéu Quyét
dinh cho phép sap nhap/chuyén nhuong Vin phong cong chirng;

e Gidy to ching minh v& tru s& ciia Van phong cong ching nhan sap
nhap/chuyén nhuong.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho
so day du va hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 churc.
e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cta Vian phong cong

chting hodc van ban tir chdi, co néu 18 1y do.
h) Tén miu don, miu to khai:

- Giay dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg
(Mau TP-CC-10 dinh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP).

- Giay dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong ching vién (Mau TP-
CC-06 dinh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP).

i) L€ phi:

- Cap lai giay dang ky hoat dong: 500.000 dong (nam tram nghin dong) déi véi
truong hop thay ddi tén goi, tru so hodc Truong Van phong cong chimg

- Cép thé cong chimg vién: 200.000 dong/thé (hai trim nghin dong)

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Vian phong cong chimg phai ¢o6 tir hai cong chuing vién hop danh tré 1én. Van
phong cong chimg khong c6 thanh vién gép von.

- Nguon dai dién theo phap luat cia Van phong cong chung la Truéng Van
phong. Truéng Van phong cong chung phai 1a cong ching vién hop danh cia Van
phong cong ching va da hanh nghé cong chimg tir 02 nam trd 1én.
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- Tén goi cua Van phong cong chirmg phai bao gdm cum tir “Van phong cong
chirng” kém theo ho tén cua Truwdong Van phong hodc ho tén cua mot cong chimg vién
hop danh khac cia Van phong cong chimg do cac cong chirng vién hop danh théa
thuan, khong duge tring hodc gay nham lan véi tén cia to chire hanh nghé cong
chimg khac, khong duoc vi pham truyén thong lich sir, van héa, dao dirc va thuan
phong m¥ tuc cua dan toc.

- Tru s& cua Van phong cong chimg phai ¢d dia chi cu thé, ¢o noi lam viéc cho
cong chimg vién va nguoi lao dong vai dién tich t6i thiéu theo quy dinh cia phap luat
vé tiéu chuan, dinh mirc st dung tru s& lam viée tai cac don vi su nghiép, ¢6 noi tiép
ngudi yéu cau cong ching va noi luu trit hd so cong chimg.

- Vian phong cong chimg co quyén tiép nhan cong ching vién hop danh méi néu
cong ching vién d6 duge cac cong chimg vién hop danh con lai chap thuan.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015).

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chimg (co hiéu luc tir ngay
01/5/2015).

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo twong Bd Tu phap Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg (c6 hiéu luc ké
tr ngay 01/8/2015).

- Théng tu s6 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 cia Bo truong B Tai chinh
Quy dinh thu phi sat hach bd nhiém cong chtng vién; 1 phi cap thé cong ching vién,
cap gidy dang ky hoat dong Vin phong cong chung (co hiéu lyc ké tir ngay
08/6/2015).
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gii: S& Tu phap tinh (thanh phd)................co.ccoocoivv....

1. Tén Vian phong cong chung (ghi bing chik in hod): ..........................ccc.occo......
. 1A ChI TTU SO o
Dién thoai: ................... Fax (néu ¢O): ....co........ Email (néu ¢O): ......cocoveven..
3. Giay ding ky hoat dong s&: ......cocovovovvevoieee Ngay cip ....... [ [
4. Trudéng Van phong cong chung:

H O VAt

Tinh (thanh pho)...., ngay.....thang......ndm......
Trwéong Vian phong

(ky, ghi ré ho, tén va dong ddu)

Chii thich:

(1) Ghi mét hodc nhiéu ndi dung dé nghi thay déi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 cta Luét cong
chiing
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Pia Chi U SO oo

Dé nghi S& Tu phap dang ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién cho cac cong ching vién sau

day:

STT Ho va tén Noi cw tri

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndm......
Truéng Phong cong chimg/Truéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi ro ho tén va dong ddu)
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15. Thii tuc Cap lai Thé cong chirng vién
a) Trinh ty thwce hién:

- Buwée 1: Cong chung vién dé nghi cap lai Thé cong chimg vién ndp ho so truc
tiép tai Bo phan tiép nhan va tra hd so ctia So Tu phap (dia chi: s6 141-143 Pasteur,
Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh) hoic giri qua duong buu chinh, tir thir hai dén
thtr sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30 phit, budi chiéu tir 13 gior 00 phut
dén 17 gio) va budi sang thir bay (tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:
+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 1¢, S& Tu phap cap lai Thé cho cong chirng vién. Truong hop tir choi, thi thong
bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

- Bwée 4: Cong ching vién dén nhan két qua theo thdi gian duoc xac dinh trong
phiéu hen.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc giri qua dudong buu chinh dén
S& Tu phap; nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Giay dé nghi cap lai Thé cong ching vién;

+ 01 anh chan dung ¢& 2 cm x 3 cm (anh chup khong qua 06 thang trude ngay
ndp anh);

+ Thé cong chung vién dang st dung (trong truong hop Thé bi hong).
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- S6 lwong ho so: 01 bo.

d)Thoi han giii quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 16.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S6 Tu phap.

g) Két qua thu tuc hanh chinh: Thé cong chimg vién hoic van ban tir chdi, c6
néu rd ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi cap lai Thé Cong chimg vién (mau
TP-CC-07 dinh kem Thong tu s6 06/2015/TT-BTP)

i) Lé phi: 200.000 (hai tram nghin) dong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chimg nam 2014 (co hiéu Iwc ké tir ngay 01/01/2015).

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo trwong Bé Tu phap Quy

dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Cong chimg (co6 hiéu lyc ké
tu ngay 01/8/2015).

- Thong tu s6 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 cia Bo truong Bo Tai chinh
Quy dinh thu phi sat hach bo nhiém cong chung vién; 18 phi cap thé cong chuang vién,
cap gidy dang ky hoat dong Van phong cong ching (co hiéu lyc ké tir ngiy
08/6/2015).
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, TP-CC-07
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gii: S& Tu phap tinh (thanh phd) ........................

Téntoila: ..o Nam, nit: ................ Sinh ngay: ....... [l oo
Chting minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc ¢ong dan $O: .......ovvvvoeevereererel
Ngay cap: .......... S Lo NOT CAP: oo

Hién dang hanh nghé coéng chung tai Phong cong ching/Vin phong cong chimng

Bia Chl 11U SO o

Da duoc cap Thé cong ching vién SO ............ooooooiiiiiie e

Toé1 xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tudn thu cac nguyén tac hanh

nghé c¢ong chung, thuc hién day di cac quyén, nghia vu ciia cdng chung vién theo quy dinh cua

phap luat.
X4c nhan caa Truwédng Phong cong Tinh (thanh pho)...., ngay......thang......nam......
ching/Trwéng Vin phong cong Nguwoi dé nghi
chirng vé viéc cong chung vién dang (ky va ghi 1o ho tén)

hanh nghé tai td chirc minh
(ky, ghi vo ho tén va dong ddu)

(Xem tiép Cong bdo sé 34)



