UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 1965/QD-UB-KT TP. Ho Chi Minh, ngay 11 thang 4 ndam 1996

_QUYET DPINH CUA UBND THANH PHO
7 V¢é viéc ban hanh “Quy ché lam viéc tam thérj (rr}éu)
cua Uy ban nhéan dan cdc quén, huyén thudc thanh phdé H6 Chi Minh”.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

- Can cur Luat To chitc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 21
thang 6 nam 1994 ;

- Can cu Chi thi 40/TTg ngay 29/10/1992 cua Thu tuéng Chinh phu quy
dinh mot sérdiém trong quan h¢ lam viéc gilra cac dong chi phu trach b may hanh
chanh céc cap ;

- Can cir Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan thanh phé HO Chi Minh
ban hanh kem theo Quyét dinh s6 980/QD-UB ngay 25/6/1993 cua Uy ban nhan
dan thanh ph6 H6 Chi Minh ;

- Trong khi cho doi Uy ban Thuong vu Quéc hoi ban hanh Phap lénh quy
dinh vé nhiém vu, quyén han cta Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cac cap ;

- Theo dé nghi ctia Truong Ban T6 chitc chanh quyén thanh phé ;
QUYET PINH

Piéu 1.- Nay ban hanh “Quy ‘ché lam viéc tam thoi (mAu) ciia Uy ban nhan
dan quan, huyén thudc thanh phé H6 Chi Minh”

Piéu 2.- Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky, bai bo cac quy dinh trudc day
trai voi quy ché nay.

- Chu tich ny ban nhan dan cac quan, huyén can ctr vao ndi dung quy ché, cu
thé hoa thanh quy ché lam viéc 4p dung trén dia phuong minh phu trach, bdo dam
sat hgp voi tinh hinh thyc t€ nhung khong duogc trai véi ndi dung co ban cia quy
ché (mau) nay.

Diéu‘3.- Chanh Van phong Uy ban nhéan dan thanh phd, Trudng Ban T6 chirc
chanh quyén thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan cac quén, huyén, Thu truong
cac don vi ¢0 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.-

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Trwong Tan Sang



2

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TP. Ho Chi Minh, ngay 11 thang 4 ndam 1996

QUY CHE LAM VIEC TAM THOI (MAU)

CUA UY BAN NHAN DAN CAC QUAN, HUYEN
THUOC THANH PHO HO CHI MINH.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 1965/QDb-UB-NC ngay 11/4/1996
ctiia Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh)

CHUONG I
NGUYEN TAC CHUNG

Piéu 1.- Uy ban nhan dan quan, huyén 1a co quan chap hanh cta Hoi dong
nhan dan quan, huyén ; co quan hanh chanh Nha nuéc & dia phuong (trén dia ban
quan, huyén).

Uy ban nhan dan quén, huyén chiu su chi dao truc tiép cua ij ban nhan
dan thanh phd, su lanh dao toan dién cua Cap Uy quan, huyén. Uy ban nhan dan
quan, huyén c6 trach nhi€ém bao céo toan by hoat dong ctia minh vdi ny ban nhan
dan thanh phd, véi Cap uy va Hoi dong nhan dan quan, huyén.

Piéu 2.- Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién chirc ning quan 1y hanh
chanh Nha nudc trén tat ca cac linh vuc, cdc mat cia doi song xa hdi trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3.- Uy ban nhan dan quén, huyén t6 chtrc va hoat dong theo nguyén
tac tap trung dan chi. Chi tich Uy ban nhan dan 1 ngudi dimg dau Uy ban nhan
dan, 1anh dao, diéu hanh hoat dong cua Uy ban nhan dan. Tung thanh vién Uy ban
nhan dan chiu trach nhiém c4 nhan trong viéc t6 chirc, diéu hanh linh vyc dugce
phan cong va cung voi cac thanh vién khac chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong
ctia Uy ban nhan dan trudc Cép uy, Hoi dong nhan dan quén, huyén va trudc Uy
ban nhan dan thanh phd, theo su diéu hanh tap trung, thong nhat ctia Chu tich Uy
ban nhéan dan quan, huyén.

Piéu 4.- Cac co quan chuyén mon tryc thude Uy ban nhan dan quén, huy¢n
dugc t6 chirc tinh gon, hop 1y, c6 phan cong, phan cip o rang, hoat dong theo ché
do thu truong. Cac co quan nay chiu sy quan ly toan dién cua Uy ban nhan dan
quan, huyén, dong thoi chiu sy chi dao vé chuyén mén nghi€p vu cta co quan quan
Iy Nha nuéc hiru quan cip trén (cic s, nganh thanh phd).
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- Sb lugng, co ciu cac thanh yién Uy ban nhan dan quép, huyén thuc hi¢n
theo quy dinh cua Chinh phu va cua Uy ban nhan dan thanh pho theo tung thoi ky
nhat dinh.

CHUONGII
i NHIEM VU, QU\A(EN HAN CUA UBND
VA CAC THANH VIEN UBND QUAN, HUYEN

Piéu 5.- Khi quyét dinh nhimg van dé quan trong cua dia phuong, Uy ban
nhan dan phai thao luan tap thé va quyét dinh theo da s6 :

1- Chuong trinh 1am viéc cta Uy ban nhan dan.

2- K& hoach phat trién kinh té- xa hoi, du toan ngan sach, quyét toan ngan
sach hang nam va quy dy trir cia dia phuong, trinh Hoi dong nhan dan.

3- Céc bién phap thuc hién Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan vé kinh té-
x4 hoi thong qua bao cio ciia Uy ban nhan dan trude Hoi dong nhan dan.

7 4- Pé an thanh 1ap mdi, sap nhap, giai thé céc co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan va viéc phan vach, diéu chinh dia giéi don vi hanh chanh ¢ dia
phuong.

Piéu 6.- Nhiém vu, quyén han cta Chu tich Uy ban nhan dan :

Chu tich Uy ban nhan dan 13 nguoi lanh dao va diéu hanh cong viéc cua Uy
ban nhan dan, chiu trach nhiém ca nhan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
minh theo luat dinh ; cing véi tap thé Uy ban nhan dan chiu trach nhiém vé hoat
dong cua Uy ban nhan dan trude quan, huyén uy, Hoi d6ng nhan dan quan, huyén
va trudc Uy ban nhan dan thanh phd.

Chu tich c6 nhiing nhiém vy, quyén han sau day :

1- Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén chiu trach nhi¢m chi dao va quan
Iy chung cac hoat dong ctia Uy ban nhan dan, ctia cac thanh vién Uy ban nhan dan,
Thu trudng cic co quan chuyén mon truc thudc. Cha tich Uy ban nhan dan céc
phuong, xa, thi tran va moi hoat dong vé tinh hinh an ninh, chinh tri, kinh té, van
hoa- xa hoi trong quan, huyén . Pon déc, kiém tra cong tac ctia cac co quan chuyén
moén thuéc Uy ban nhan dan va phuong, x4, thi tran trong viéc thuc hién Hién
phap, phap luat, cac van ban quan ly cua Uy ban nhan déan thanh phd, Nghi quyet
ctia Hoi dong nhan dan quan, huyén va cic van ban cua co quan Nha nudc cap
trén.

2- Quyét dinh nhitng van dé thudc linh vuc minh phu trach (trir nhitng van
dé thude tap thé Uy ban nhan dan quén, huyén quyét dinh theo diéu 49 Luat T6
chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan).

3- Phan cong cac mat cong tac cho Pho Chu tich va cac thanh vién khac cua
Uy ban nhan din quan, huyén ; ngudi duge phan cong phai chiu trach nhiém trudc
Chu tich Uy ban nhan dan.
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4- Quyét dinh nhitng van dé c6 tinh chat lién nganh di duoc Thi trudng cac
co quan chuyén mon phdi hop xir Iy nhung chua théng nhat ¥ kién; nhitng van dé
con ¢6 y kién khac nhau giita Thu truéng cic co quan chuyén mon va Chu tich Uy
ban nhan dan phuong, xa, thi tran, gifta cac Pho Chu tich ij ban nhan dan quén,
huyén v6i nhau.

5- T6 chure viée ti€p dan, xét va giai quyét cac kién nghi, khiéu nai, to6 céo
cuia nhan dan theo quy dinh cua phap luat.

,6- Tri€u tap va chu toa céac ky hop cua Uy ban nhan dan (theo dinh ky hoac
dot xuat).

7- Phé chuéin két qua bau ctr cac thanh vién Uy ban nhan dan phuong, x3,
thi tran ; diéu dong, mién nhiém, cach chirc Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan cép dudi truc tiép ; phé chuan viéc mién nhiém, bii nhiém cac thanh vién khac
cua ny ban nhan dan cép dudi truc tiép : b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, khen
thuong, ky luat cong chirc, vién chirc Nha nude theo phan cap quéan 1y.

8- Pinh chi viéc thi hanh hodc bai bo nhiing van ban sai trai ctia cac co
quan chuyén mon tryc thuoc Uy ban nhan dan quan, huyén va nhitng van ban sai
tradi cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran thude
quyen.

9- Pinh chi viéc thi hanh cic Nghi quyét sai trai cia Hoi dong nhan dan
phuong, xa, thi tran va d€ nghi Ho1 dong nhan dan quén, huyén bai bo.

10- Chu tich truc tiép phu trach khdi ndi chinh.

Piéu 7.- Cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén chiju trach nhiém
diéu hanh, giai quyet cac cong viée cua Uy ban nhan dan theo nganh hogc theo linh
vuc duge Cha tich Uy ban nhan dan quén, huyén phan céng, bao gdm :

1- Chi dao Thu truong cac co quan chuyén moén, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi tran truc thudc trién khai cic mat cong tac cia Uy ban nhan dan ;
trién khai thuc hién ké hoach nganh & quan, huyén theo huéng dan cua so, nganh
thanh phd.

2- Kiém tra, d6n ddc cong tic cla cac co quan chuyén mén, cac Uy ban
nhan dan phuong, xa, thi tran ; to6 chuc thuc hién nhiém vy, chap hanh chinh sach,
phap luat, cac Nghi quyét ciia Ho1 dong nhan dan quén, huyén.

3- Chui dong phdi hop véi cac thanh vién khac ctia Uy ban nhan dan dé giai
quyét cac cong vi¢c thudc tham quyén minh phu trach nhung c6 lién quan dén
trach nhiém cua céc thanh vién do, truong hop chua nhat tri thi bdo cdo Chu tich
quyét dinh.

4- Tuy ting diéu kién va thoi diém, cac Pho Chu tich co thé duge Chu tich
uy nhiém hodc giao phu trach mot s6 mat cong tac phat sinh c6 lién quan dén pham
vi minh phu trach.

Trong pham vi trach nhiém, quyén han dugc giao, cac Pho Chu tich chu
dong kiém tra va xur 1y cong viéc.
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Piéu 8.- Cac Uy vién Uy ban nhan dan quin, huyén dugc Cha tich Uy ban
nhan dan quan, huyén phan cong phu trach theo linh vuc, c6 trach nhiém va quyén
han :

1- Nghién ctru tai liéu, chuan bi ¥ kién dé tham gia quyét dinh nhiing van
de thudc tham quyén cua tap thé Uy ban nhan dan quan, huyén.

2- Tham gia y kién v6i cac thanh vién khac ctia Uy ban nhan dan dé xu 1y
cac van dé thudc tham quyén cua thanh vién dé nhung c¢6 lién quan dén chirc nang
ctiia minh.

3- Giai quyet hogc tham gia y kién trinh Uy ban nhan dan hodc Chu tich Uy
ban nhan dan quyet dinh cac Van dé cua cac co quan chuyén mon, Uy ban nhan dan
phudng, xa, thi tran vé cac van dé thudc linh vuc cong tac minh phu trach.

4- Cac Uy vién Uy ban nhan dan 1a Thu truéng cic co quan chuyén mén
truc thudc Uy ban nhan dan quan, huyén chiu trach nhiém trudce tap thé Uy ban
nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan vé cong viéc minh phuy trach véi 2 tu cach :
tu cach 1a thanh vién Uy ban nhan dan va tu cach 1a Thu truéng don vi, chiu trach
nhiém vé toan bd hoat dong cua don vi minh trudce ij ban nhan dan quan, huy¢n.

5- Uy vién Uy ban nhan dan chuyén trach (khong dong thoi 1a Tha truong
cac co quan chuyén mon truc thudc), ngodi quyén han néu trén, con duoc Chu tich
Uy ban nhan dan quén, huyén phan cong phu trach mot s6 linh vuc cong tac cu thé
khong c¢6 Pho Chu tich phy trach, 1am viée truc tiép voi Cha tich Uy ban nhan dan
va thay mit Uy ban nhan dan quan, huyén chi dao cac co quan chuyén moén, Uy
ban nhan dan phuodng, x4, thi tran.

?Jy vién chuyén trach Uy ban nhan dan quan, huyén su dung can bd va van
phong Uy ban nhan dan quén, huyén dé giap viéc trong chuyén moén voi su phoi
hop cua Chanh Vian phong Uy ban nhan dan.

7 Piéu 9.- Vin phong Uy l:zan nhan dan quan, huyén la co quan lam vi¢c ctuia
Uy ban nhan dan, giup viéc cho Uy ban nhan dan quén, huyén.

1- Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, huyén c6 trach nhiém :

- Chi dao, diéu hanh cong tac ctia Van phong theo chuong trinh cong tac
cua Uy ban nhan dan quén, huyén.

- Theo ddi, tong hop tinh hinh phuc vu kip thoi cho viée chi dao cong tac
ctua Chu tich, cac Pho Chu tich va Uy vién chuyén trach.

- Du théo va trinh Uy ban nhan dan quan, huyén thong qua cic chuong
trinh cong tac, cac bao cao cia Uy ban nhan dan quan, huyén.

- Quan ly cong tac cong véan gidy t0, kiém tra vé mat hinh thic van ban,
tinh phap 1y va thim quyén ban hanh cic vin ban ciua Uy ban nhan dan quan,
huyén trude khi trinh ky.

- Phat hanh c6ng van, theo doi tong hop tinh hinh thue hién cac quyét dinh,
chi thi ciia Uy ban nhan dan quan, huy¢n.
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- T6 chirc lich tiép dan cho Chu tich, cdc Pho Chu tich va Uy vién chuyén
trach Uy ban nhan dan theo su phan cong cua Chu tich Uy ban nhén dan.

- Chuén bi ndi dung, t6 chire cac phién hop ciia Uy ban nhan dan.

2- Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan, huyén chiu su chi dao ciia mot
Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan duoc phan céng phu trach Vin phong hoic Uy vién
chuyén trach phu trach Véan phong ; trong mot sd trudng hop Chanh Van phong
lam viéc truc tiép voi Chu tich Uy ban nhan dan theo y kién chi dao ctia Chu tich
Uy ban nhén dan.

Piéu 10.- L& 16i 1am viéc :
~ 1- Chu tich Uy ban nhén dan quan, huyén lanh dao, diéu hanh hoat dong
cua Uy ban nhan dan. Trong cong viéc thuong xuyén, cac Pho Chu tich va Uy vién
Uy ban nhan dan phai tuan thu sy phan cong cua Chu tich.

2- Céc thanh vién Uy ban nhan dan lam viéc theo nguyén tac tap trung dan
chu, phéi hop va tao diéu kién cho nhau dé hoan thanh nhiém vu, chu dong ban bac
di dén thong nhat ddi véi cac cong viée ¢o lien quan dén nhiéu linh vuc, chi trinh
Chu tich nhitng van dé chwa nhét tri.

3- Cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén la nguoi thay mat Chu
tich chi dao, diéu hanh va chiu trach nhiém truc tiép giai quyét cac cong viée thudce
linh vuc cong tdc ma minh dugc phan cong.

4- Thu trudng cac co quan chuyén mon, Cha tich Uy ban nhan dan phuong,
x4, thi tran c6 quan hé thuong xuyén voi Uy ban nhan dan quan, huyén, truc tiép
lam viéc vo1 Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyé¢n khi can thiét, nhung khi [am
viéc vo1 Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén phu trach nganh hodc linh vuc
ctia minh phai chp hanh ¥ kién chi dao ctia Phé Chu tich.

5- Thi trudng cac co quan chuyén mon truc thuéc Uy ban nhan dan quén,
huyén truc tiép lam viéc véi Chua tich Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran (hodc
Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trdn duoc Chu tich Gy nhiém) khi
cong viéc phat sinh lién quan dén chirc ning ciia don vi minh, giai quyét nhanh,
day du trach nhiém cac van dé thudc tham quyén.

Khi Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran tryc thudc co Vén dé
yéu cdu co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan quén, huyén giai quyet thi
Trudng hodc Phé co quan d6 truc tiép nam tinh hinh noi c¢6 yéu cau, giai quyét
hoic trinh Uy ban nhan dan quan, huyén quyét dinh.

6- Truong hop dé nghi cua phuong, x3, thi trin co lién quan dén nhiéu co
quan thi Thu truong co quan chuyén mon chuyén nganh lam dau mdi ban bac voi
cac co quan chuyén mon de gidi quyet cong viéc, tranh tinh trang Chu tich Uy ban
nhan dan phuong, x4, thi trdn phai dén timg co quan dé xin ¥ kién giai quyét.

7- Nhitng van dé cua phuong, xa, thi trdn vuot qua tham quyén cta Thu
trudng cac co quan chuyén mon tryc thudéc Uy ban nhan dan quan, huyén thi Chu
tich Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran lam viéc tryc ti€p véi Chu tich Uy ban
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nhan dan quan, huyén (hoac Pho Chu tich dugc ty nhiém). Chanh Van phong Uy
ban nhan dan quan, huyé¢n chiu trach nhiém t6 chirc cac budi lam vi¢c nay.

CHUONG III
CHE PO LAM VIEC

Piéu 11.- Lap chwong trinh cong tac :

1- Uy ban nhan dan quan, huyén co chuong trinh cong tac ndm, 6 thang,
quy va thang, chuong trinh cong tac phai dugc tap thé Uy ban nhan dan thong qua.

Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién chuyén trach c6 lich cong tac hang tuan.

a- Can clr vao muc tiéu, phuong hudng ké hoach phat trién hang nim duoc
Uy ban nhan dan quan, huyén thong qua, Uy ban nhan dan quan, huyén thao luan
va thong qua chuong trinh cong tac nim cua Uy ban nhan dan quin, huyén, trong
d6 c6 phan chia cy thé chuong trinh cong tac 6 thang, quy, thang.

b- Chuong trinh cong tac phai ghi 10 : nhimg viéc phai xin ¥ kién cua Quan
uy, Huyén uy, phai thong qua Ho1 dong nhan dén ; nhimg viéc thudc tap the Uy
ban nhan dan quyét dinh, nhitng viéc do Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh.
Tung van dé néu ra trong chuong trinh cong tac phai ghi rd yéu cau. Pham vi can
giai quyét, co quan chu tri, co quan phéi hop, thoi han hoan thanh, viéc phan cong
thanh vién Uy ban nhan dan quén, huyén dé theo ddi, don ddc.

c- Chuong trinh cong tac ctia Uy ban nhan dan quan, huyén duoc thong
bdo cho Thuong truc Quéan, Huyén ty, Thuong truc Hoi déng nhan dan quan,
huyén, cac thanh vién Uy ban nhan dan quan, huy¢n, Mat tran T quéc va Trudng
cac doan thé quan, huyén, Thu trudng cac co quan chuyén mén va Chu tich Uy ban
nhan dan cac phuong, xa, thi tran truc thudc.

2- Truong hop mudn thay doi, b sung ndi dung chuong trinh cong tac,
Tha trudng cic co quan lién quan phai bao cdo véi Chu tich Uy ban nhan dan
(thong qua Chanh Vin phong Uy ban) dé trinh tap thé Uy ban nhan dan quyét dinh.
Khi ndi dung chuong trinh cong tac c¢6 thay doi bo sung, Chanh Van phong Uy ban
nhan dan phai thong bao ngay cho céac co quan cd lién quan.

3- Két thiic mdi ky cong tac hang thang, quy, ndm, trén co s¢ két qua thuc
hién céc nd1 dung trong chuong trinh cong tac, Uy ban nhan dan quén, huyén kiém
diém trach nhiém cua tap thé Uy ban nhan dan va cua ting thanh vién Uy ban nhan
dan trong vi¢c thuc hién nhiém vu.

Piéu 12.- Ché d6 hoi hop :

1- Phién hop Uy ban nhan déan thudng ky mdi thang 1 1an do Chu tich Uy
ban nhan dan quan, huyén tri¢u tap va chu tri.

Céc phién hop caa Uy ban nhin dan quan, huyén nham thao luin va giai
quyét nhiing viéc da ghi trong chuong trinh 1am viéc dinh ky cua Uy ban nhan dan
quan, huyén va mot sé cong viéc dot xuat. Noi dung, chuwong trinh ky hop can
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dugc goi trude cho cac thanh vién Uy ban nhan dan trong mdt thoi han thich hop
tur 3 dén 5 ngay dé kip chuan bi.

2- Cac phién hop bat thuong cling phai do Chu tich Uy ban nhan dan quan,
huyén triéu tap va chu tri khi xét thdy can thiét va di chuan bi chu do vé ni dung
Khong tri¢u tap hop toan thé Uy ban nhan dan khi ndi dung chua duoc chuan bi
chu dao.

3- Chu tich, cac Pho Chu tich, cac Uy vién chuyén trach (néu c6) hang tuan
c6 giao ban, dé thao luan, danh gia két qua va tién do thuc hién chuong trinh cong
tac cia Uy ban nhan dan.

4- Can cu néi dung cong tac thang cua Uy ban nhan dan, tung thanh vién
Uy ban nhéan dan bd tri thoi gian thich hop, t6 chitc cudc hop trién khai cong viéc
dugc phan cong v6i Thi trudng cac co quan chuyén mén, Chu tich Uy ban nhan
dan phuong, x4, thi tran.

5- Bién ban cac phién hop Uy ban nhan dan quan, huyén phai ghi day da
ndi dung v kién phat biéu cua cac thanh vién Uy ban nhan dan tham dy, y kién két
luan ciia Chil toa phién hop va két qua biéu quyét trén timg van dé. Bién ban phai
dugc chu toa phién hop va Chanh Vian phong Uy ban nhan dan ky, luu theo quy
dinh ctia Nha nudc.

Piéu 13.- Ché d6 chuan bi vin ban trinh ij ban nhan dan :

1- Theo su phan céng chuan bi van ban da ghi trong chuong trinh cong tac
cua Uy ban nhan dan quan, huyén. Thu truong cac phong, ban chuyén mén chu tri
1ap ké hoach chuan bi vin ban ding yéu cau, pham vi giai quyét va bao dam thoi
han trinh déd duoc Uy ban nhan dan quin, huyén an dinh. Trudng hop c6 thay ddi
yéu cau, pham vi van dé, thoi han trinh phai dugc Chu tich hoac Phé Chu tich Uy
ban nhan dan dugc phan cong phu trach dong y.

2- Van ban trinh Uy ban nhan dan thudc nganh nao, linh vyc nao thi Thu
trudng nganh, linh vuc dé phai chiu trach nhiém du thdo cling nhu chiu trach
nhiém vé ndi dung du thao.

3- Thi truéng co quan chi tri dy thao vin ban duge quyén moi Thu trudng
co quan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran c6 lién quan tham gia y
kién vé ndi dung van ban du thao va dai di¢n cac co quan do6 c6 trach nhiém cung
cap tai li¢u, so li¢u co lién quan dén ndi dung tham gia y ki€n ctia minh theo yéu
cau cua co quan chu tri.

4- Ho so dé 4n van ban trinh Uy ban nhan dan gdm c6 :

- To trinh cua Thu truéng co quan chu tri.

- Dy thao dé 4n, dy thao vin ban s& ban hanh va du thao vin ban huong
dan.

- Céc biéu do, phu luc, sb liéu can thiét (tuy theo nd1 dung va tinh chit cua
van ban).

Piéu 14.- Tham quyén ky, ban hanh cac vin bén :
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- Cac van ban phap quy dugc thong qua sau mdi phién hop Uy ban nhan
dan dugc Chu tich (hoac Phd Chu tich dugc sy uy nhiém cua Chu tich) ky, ban
hanh.

- Ph6 Chu tich phu trach nganh hodc linh vuc cong tac dugc Chu tich uy
nhiém ky cac van ban thudc linh vuc minh phu trach v€ cdc van dé€ cu thé, phat
sinh thuong xuyén.

- Uy vién chuyén trach Uy ban nhan dan quén, huyén sau khi dugc uy
nhiém bang van ban cua Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén duoc ky thira uy
nhiém cac van ban sau :

+ Vin ban hanh chanh cu thé, riéng biét theo linh vuc minh dugc phan
cong, ngoai trach nhiém cua cac Pho Chu tich.

+ \{ér} ban d6n dbc, hudéng dan, chi dao phat trién nganh, Iinh vuc sau khi
dugc tap thé Uy ban nhan dan thong qua.

+ Vin ban thong béo, truyén dat y kién chi dao ciia Chu tich Uy ban nhéan
dan quan, huyén.

Piéu 15.- Ché do 1am viéc vdi co so :

Can ctr vao chuong trinh lam viéc da duoc Uy ban nhan dan quan, huyén
thong qua, tung thanh vién Uy ban nhan dan quan, huyén dinh ky mdi tuan mot 1an
di nam tinh hinh ¢ cac co quan, don vi co s¢ minh phu trach dé kip thoi giai quyét

nhiing vudng mic trong qué trinh trlen khai néi dung cong tac cua Uy ban nhan
dan quan, huyén, chu dong giai quyet tai chd cac van dé thude pham vi va tham
quyén.

- Theo dinh ky trén, Thu truéng cac co quan chuyén moén phai thuc hién
viéc di co s¢ dé nam tinh hinh thue té, kiém tra cong tac chuyén mon, bao dam
thue hién dung cac quy dinh cua cap trén. NoO1 dung lam viéc dugc chuan bi chu
d4o nham giai quyet t6t cac yéu cau dit ra. Cha tich Uy ban nhan dan quén, “huyén
thuong xuyén kiém tra chat lugng lam viéc voi co so cta cac thanh vién Uy ban
nhéan dan dé kip thoi chan chinh va hoan thién 1& 16i 1am viéc, xem viéc chap hanh
va chat luong giai quyét cong viée & co so cia ting thanh vién 1a mot trong nhimng
can ctr dé danh gia hiéu qua cong tac ciia mdi thanh vién d6 ciing nhu cia tap thé
Uy ban nhén dan.

Piéu 16.- Ché do tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo :

1- Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén thue hién viéc tiép

dan theo dinh ky mdi tudn mat lan, lich tiép dan cua Uy ban nhan dan quén, huyén
ghi 13 trong chuong trinh cong tac va dugc niém yét tai Vian phong tiép dan.

2- Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén chiu trach nhiém chi dao cac don
vi truc thudc to chire tiép dan chu déo dé tiép thu cac kién nghi, nguyen vong va
dong gop ¥ kién cia nhan dén ; : kiém tra, don dbc cac don vi giai quyét nhanh, gon
va dung phap luét cac van dé do dan yéu ciu theo ndi dung Phap 1énh giai quyét
khiéu nai, t6 cdo ctia cong dan ngdy 2 thang 5 nam 1991 cua Hoi dong Nha nudc.
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3- Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, huyén chiu trach nhiém giup
Chu tich Uy ban nhan dan theo di tién do giai quyét cac kién nghi, khiéu nai va to
céo ctia cac don vi duoc Uy ban nhan dan phan cong, tong hop tinh hinh va béo
céo két qua giai quyét cho Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén biét.

Piéu 17.- Ché d6 thong tin- béo céo :

1- Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén chiu trach nhi€ém thuc hién dﬁy
du ché do bao cao thong tin 1én Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd ; Thuong truc
Ho6i déng nhan dan quan, huyén, Thuong vu Quan, Huyén uy theo quy dinh (hang
thang, 3 thang, 6 thang, nam).

2- Thu trudng cac co quan chuyén mén, Chu tich Uy ban nhan dan phuong,
x4, thi tran trgc thudc thuc hién ché do bao cao, thong tin v€ tinh hinh hoat dong
cua don vi minh, dia ban minh phuy trach 1én Uy ban nhan dan quan, huyén.

- Viéc chap hanh ché d0 bao cao, thong tin 1a co s& quan trong dé danh gia
muc do hoan thanh nhiém vu ciia moi don vi.

Piéu 18.- Ché d6 kiém diém cong tac :

1- Dinh ky ting thang, quy, 6 thang, ca nam, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, huyén triéu tap phién hop Uy ban nhan dan dé kiém diém, danh gia két qua
cong viée cua tap thé Uy ban nhan dan va cua timg thanh vién, ddng thoi xac dinh
phuong huéng, nhiém vu sap t4i.

2- Viéc danh gia két qua, hiéu qua cong viéc dua theo ndi dung chuong
trinh cong tac, cac yéu cau dait ra, trach nhiém giai quyét cong viéc ghi trong ndi
dung cong tac tung thoi ky da duge tap thé Uy ban nhan dan thong qua.

Piéu 19.- Cac mdi quan hé cong tac :
1- P6i v6i Uy ban nhan dan thanh pho :

Uy ban nhan dan quan, huyén chiu sy chi dao truc tiép vé quan ly Nha
nudc cua Uy ban nhan dan thanh phd, bao dam viéc chip hanh va trién khai cac
quyét dinh, chi thi cia Uy ban nhan dan thanh phd. Trong khi thuc hién cong tac
néu c6 kho khin trd ngai, phai bao céo kip thoi xin y kién chi dao cia Uy ban nhan
dan thanh phd.

2- P6i voi Pang bd quan, huyén :

a- Uy ban nhan dan qudn, huyén chiu sy lanh dao ctia Ban Chéap hanh
bang bd quén, huyén trong viéc thuc hién cac Nghi quyét ciia Pang ; chiu trach
nhiém cy thé hoa vé mit Nha nudce cac Nghi quyét, chu truong ctua Pang bo quén,
huyén.

b- Chu tich ny ban nhan dan quan, huyén theo dinh ky, bao cdo vdi
Thuong tryc Quan, Huyén uy két qua thuc hién cac nhi€ém vu kinh té- x3 hoi, an
ninh quéc phong cua dia phuong, du kién ndi dung, chuong trinh cong tic trong
thoi gian t6i ctia Uy ban nhan dan ; tham gia gop ¥ kién vao chuong trinh cong tac
lanh dao cua Cap ty quén, huyén ddi véi dia phuong trong ting thoi ky.

3- Poi véi Hoi dong nhan dan quéan, huyén :
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Uy ban nhan dan quén, huyén chiu trach nhiém chdp hanh va trién khai
thuc hién cac Nghi quyét cua Ho1 déng nhan dan quan, huyén va tao moi diéu kién
thuén 1gi cho cac dai biéu Hoi déng nhan dan quan, huyén hoat dong ; thuc hién
dﬁy du ché do bao céo Hoi déng nhan dan quan, huyén.

4- Vi cac co quan chuyén mén truc thuéc UBND thanh phé :

Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién cidc hudéng dan vé nghiép vu,
chuy€n mon cua cac sé nganh thanh pho cé lién quan dén quén, huyén.

- Truong hop chua nhat tri v6i Tha trudng cta cac sd, nganh thanh phd vé
cac ké hoach chuyén mon dugc trién khai tai dia phuong, Chu tich Uy ban nhan
dan quén, huyén bao cdo va xin y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan thanh pho.

5- Véi cac co' quan chuyén mén va UBND phuwong, x4, thi trin truc
thuoc :

a- ny ban nhan dan quan, huyén chi dao trién khai viéc chép hanh cac
quyet dinh, chi thi véi cac co quan chuyén mon cia quén, huyén va Uy ban nhén
dan phuong, xa, thi tran.

b- Nhitng van dé di duoc Uy ban nhan dan quan, huyén quyét dinh thi khi
trién khai, Thu trudng cac co quan chuyén moén cua quan, huyén va Chu tich Uy
ban nhan dan phuong, xa, thi tran nghiém chinh thi hanh va chiu trach nhiém ca
nhan trudc Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén vé két qua thuc hién quyét dinh,
chi thi do.

6- Vi Mit tran To quc, cac doan thé quan, huyén :

Uy ban nhan dan quan, huyén ph01 ‘hop va tao diéu kién thuan loi cho Uy
ban Mit tran T quéc va cac doan thé quan chung to chirc, dong vién nhan dan
thuc hién phap luat, tham gia cac phong trao, thyc hién chu truong chinh sach ctua
Nha nude & dia phuong.

Dinh ky 3 thang 1 lan, Uy ban nhan dan quan, huyén lam viéc chuyén dé va
thong bao voi Uy ban Mit tran To qudc va cac doan the quén, huyén v€ tinh hinh
thuc hién cac chi truong, chinh sach, nhiém vy kinh té- xd hoi ¢ dia phuong ; tiép
thu nhiing dong gop y kién ctia Mit tran, cac doan thé quan chung, t6 chirc nhan
dan vé cong tac quan 1y Nha nude ciia Uy ban nhan dan quén, huyén.

7- V6i Toa an nhan dan va Vién Kiém sat nhan dan quan, huyén:

- ij ban nhan dan quan, huyén tao moi diéu kién dé hd tro Vién Kiém sat
nhan dan, Toa an nhan dan quén, huyén thyc hién chiic ndng cua minh tai dia
phuong.

Piéu 20.- Diéu khoan thi hanh :

- Quy ché nay 4p dung ddi v6i Uy ban nhan dan quan, huyén thudc thanh
pho Ho Chi Minh.

- Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén cu thé hoa viéc phan cong ndi bd
dé 4 ap dung ¢ dia phuong minh phuy trach nhung n6i dung co ban khong trai voi quy
ché mau.-
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UY BAN NHAN DAN THANH PHO



