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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1637/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 20 thang 4 ndm 2018
QUYET PINH

Vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh linh vue can b, cong chire, vién chire,
chinh quyén dia phwong, t6 chirc hanh chinh va don vi sw nghiép cong lap
thudc pham vi chirc ning quan ly cia S¢ Ngi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim
2017 cua Chinh phu stra doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh ¢é lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nidm 2017 cia B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam d6c S& Noi vu tai To trinh s6 1001/TTr-SNV ngay 22
thang 3 nam 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 17 (mudi bay) thu tuc hanh chinh
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trong linh vuc can bd, cong chirc, vién chirc, chinh quyén dia phwong, to chic hanh
chinh va don vi s nghiép cong lap thudc pham vi chirc nang quan ly ciia S& No1 vu.
Danh muc va Noi dung chi tiét ciia thu tuc hanh chinh dang tai trén Cong thong
tin dién to cua Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc can bd; céng chirc; vién chirc;
chinh quyén dia phuong; to chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thudc pham
vi chire nang quan ly ciia S& Noi vu d3 duge Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
cong bé trude day.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S& Noi vu,
Giam dbc cac so, ban, nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén va
cac to chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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THU TUC HANH CHINH LINH VU'C CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC,
CHINH QUYEN PIA PHUONG, TO CHUC HANH CHINH
VA PON VI SU NGHIEP CONG LAP THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1637 /OD-UBND ngay 20 thang 4 nam 2018
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc tha tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia S¢ Noi

vu
STT Tén thu tuc hanh chinh
I Linh vuc can b
1 Thu tuc phé chuan két qua bau Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
quan - huyén
) Thu tuc phé chun két qua mién nhiém, bii nhiém Chu tich, Pho Chi tich

Uy ban nhan dan quén - huyén

11 Linh vue t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap

1 Thu tuc thanh 14ap to chirc hanh chinh

2 | Thii tuc to chire lai, giai thé to chirc hanh chinh

3 Thu tuc thanh 1ap don vi su nghiép cong lap

4 Thu tuc td chire lai, giai the don vi sw nghiép cong lap

5 Thu tuc tham dinh thanh 14p trung tAm ho tro phat trién gido duc hoanhap
5 Thu tuc tham dinh t6 chire lai, giai thétrung tam ho tro phat trién gido duc

hoanhap

B. Danh muc thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét ciia co' quan
khac (s¢, ban, nganh)

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuccong chire

1 Thu tuc thi tuyén cong chirc

2 Thu tuc thi nang ngach céng chirc
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C. Danh muc thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét ciia co quan
khac (don vi sw nghi€p cong lap)

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuyc vién chire

1

Thu tuc thiang hang chite danh nghé nghiép hang IV 1én hang III d6i voi
vién chtrc

D. Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét caa Uy ban
nhin dan quan - huyén

STT Tén thu tuc hanh chinh
I. Linh vuc can b, cong chirc

1 Thu tuc tiép nhan vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén

2 Thu tuc thi tuyén cong chirc

3 Thu tuc thi nang ngach céng chirc

A Thu tuc céng nhan phe chuan két qua bau Chu tich, Phé Chi tich Uy ban
nhan dan cap xa

s | Thu tuc phé chuan két qua mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa

II | Linh vue Chinh quyén dia phwong

1 Thu tuc thanh 1ap khu phé méi, ap moi
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Phin II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH
A. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia S& N§i vu.
I. Linh vic can b

1. Thii tuc phé chuén két qua bau Cha tich, Phé Chi tich Uy ban nhéin dén
quan -huyén.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1; Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Hoi dong nhan dan cap
huyén bau Chu tich, Pho Chi tich Uy ban nhan dan caphuyén, Thuong trec Hoi dong
nhan dan cap huyén giri hd so truc tiép tai To tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu (50
86B Lé Thanh Toén, phuong Bén Nghé, Quan 1) tir thir Hai dén thtr Sau (budi sang tir
07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gio 00 phut).

- Buére 2: S6 Noi vu kiém tra, tiép nhanho so:

+ Truong hop ho so day du thi cap bién nhan c6 ngay hen tra két qua cho ngudi
ndp ho so.

+ Truong hop ho so chua day du thi huéng dan dé ngudi nop hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Buwée 3: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so day di, So
N6i vu xem xét, tham dinh hd so.

+ Truong hop ho so hop 16 thi S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét quyét dinh phé chuan két qua bau Chu tich, Pho Chii tich Uy ban nhan
dan cap huyén.

+ Truong hop hd so chua hop 16 thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duogc ho so, S& Noi vu ¢d vin ban dé nghi Thuong trwe Hoi dong nhan dan cap
huyén bo sung, hoan thién ho so.

- Buéc 4: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duwoc dé nghi cia
S& Noi vu, Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé chuan két qua bau Chi tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dancap huyén. Truong hop khong phé chuan két qua bau
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén thi tra 101 bang vin ban ¢6 néu 1o
1y do va yéu cau Hoi dong nhan dan caphuyéntd chirc bau lai chirc danh khong dwoc
phé chuan.

- Buére 5: Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phd trao Quyét dinh phé chuan két
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qua bau Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan céphuyén.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so true tiép tai TO tiép nhan va tra két qua S¢

No61 vu.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi cia Thuong truc Hoi dong nhan dan cap huyén kém theo
danh sach trich ngang ngudi duge dé nghi phé chuan;

+ Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap huyén vé viéc bau Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén;

+ Bién ban kiém phiéu két qua bau Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

+ Quyét dinh hodc van ban thong bao y kién vé nhan su ctia Ban Thuong vu
Thanh uy Thanh pho;

+ So yéu 1y lich can b, cong chirc cua nguoi duge dé nghi phé chuan két qua
bau Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén (theo mﬁu);

+ Ban ké khai tai san, thu nhap cta nguoi duge phé chuan két qua bau Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén (theo mau).

- S6 lwong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan ho so dﬁy da va hop 1€

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:S¢ Noi vu.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh phé chuan két qua bau Chu tich, Pho Chi tich Uy ban nhan dan
caphuyén;

- Hoac van ban tir chéi, ¢6 néu 15 Iy do va yéu cau Hoi dong nhan dan to chiec
bau lai chirc danh khong dugc phé chuan (d6i voi trudng hop khong phé chuan).

h) Phi, 1€ phi: Khong.
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i) Tén mau don, miu to khai:

- So yéu 1y lich (Mau 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV);

- Ban ké khai tai san, thu nhap (Phu luc II ban hanh kém theo Théng tu sb
08/2013/TT-TTCP).

k) Yéu ciu va diéu kién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nim 2016 cua Chinh phu veé
quy dinh s6 lwong Phé Chu tich Uy ban nhan dan va quy trinh, thi tuc bau, tir chtc,
mién nhiém, bai nhiém, diéu dong, cach chirc thanh vién Uy ban nhan dan (hiéu luc
thi hanh tir ngay 10 thang 3 nam 2016);

- Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cia Bo Trudong Bo Noi vu
vé viéc ban hanh mau biéu quan ly ho so can bd, cong chire (hiéu lyc thi hanh tir ngay
21 thang 10 nam 2008);

- Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Tong Thanh tra Chinh
pht huéng dan vé thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap (hiéu lyc thi
hanh tir ngay 16 thang 12 nam 2013).
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Miu 2C
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QBD-BNV ngay 06/10/2008
cua B9 truong Bo Noi vu
Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan Iy CBCC ...... S6 hiéu can bo, cong chic: ...
Co quan, donvi st dung CBCC ........................
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .........cccoooevoiveeeieeeeeeeeeeen.
Anhmau | 2) Ten o1 KhAc: ...coooiiiii e
(4x6cm) | 3)Sinhngdy: ... thang ... nam ...... , G161 tinh (nam, nit): ....................
4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh L
5)Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............

6)DaAntde: ... , T)TON GIA0: viiiiiicece e
8) Noi dang ky bo Khau thudng tril: ..........ooveveieeeeeeeeeeeeee e
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)

O) NOT O MIEN NAY: L..ooiiiiiiii ettt
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén AUNE: (o
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung: ............ococcoveoveveeeeeeeeee.
12) Chitc vu (chirc danh) hi€n tai: ..o
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)

13) Cong vigc chinh UOC Z1A0: .....c.oooiiiiiiiiiiicc e
14) Ngach cong chirc (vién chuc): ........................... ,Mangach: ........................
Bac luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huéng:.../.../...... ,

Phu cr?ip chuc vu:...... , Phu cr?ip khac: ......

15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (d3 tot nghiép 16p may/thudc hé nao): ........cooevee.....
15.2- Trinh d¢ chuyén moén cao TR oo,
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)

153-Lyluanchinhtri: ..................... 15.4-Quan ly nha nudc: ..o,
(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can sy,........ )

15.5-Ngoaingl:..............coovennnnn.. , 15.6-TINhOC: oo
(Tén ngoai ngit + Trinh @6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C,....... )

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc:.../.../......

17) Ngay tham gia to chitc chinh tri - XA ROi: ....oo.oooovoooeeeeeoeeeeeeeeeeeeeee e,
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(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viée gi trong t chirc d6)
18) Ngay nhap ngti:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhat:.........
19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAL .............ocovoveieeieeeeeeeeee oo

(Anh hiing lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thubc, nghé si nhan dan va
uuty, ...)

20) SO HUEONG CONEZ TAC: ..oivviiiiii ittt ettt ettt es e eae e s e

21) Khen thudng: ..................ooon  22) Ky T0t: o ,

(Hinh thirc cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat,

nam nao)

23) Tinh trang stc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:... kg, Nhém mau.......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ................... s
(Con thuwong binh, con liét si, nguoi nhiém chat doc da
cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dAn: ...........o.coooveveieeieeeeeeeeeeeceeee. Ngay cap: .../...[......

26) SO SO BHXH: ..ottt

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc

- Chuyén nganh ddo | Tir théng, nam - | Hinhthoe | o0 04ne
Tén trudong S X4z < \ chung chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao \ A
trinh d¢ gi

A -

L, -

L, -

A -

L, -

A -

L, -

L, -

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ............

28) Toém tat qua trinh cong tac

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
theé, t6 chirc xa hdi), ké ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng ve
chuyén moén, nghiép vu,......

Tu thang, ndm dén
thang, ndm
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Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
theé, t6 chirc xa hdi), ké ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng ve
chuyén moén, nghiép vu,......

Tt thang, nim dén
thang, ndm

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai r3: bi bét, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhirng van de¢ gi? Ban than cé lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi ndo, dia
diém, chiric danh, chirc vy, thoi gian 1am viée ....)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac t6 chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nudc ngoai (lam
gi, to chirc nao, dattru sé o dau ......... 7:

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

Moi Ho va tén Nam don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
quan hé ' sinh nudc); thanh vién céc to chirc chinh tri - x3
hoi ........ )

a) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Me, anh chi em ru0t
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Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

Moi Ho va tén Nam don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
quan hé ' sinh nudc); thanh vién céc to chirc chinh tri - x3
hoi ........ )

31) Dién bién qua trinh luong cta can bg, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s0 luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quéan ly va sir dung can bo, cong chirc

................... Ngay... thdng... ndm ......
Nguoi khai Thu trudng co’ quan, don vi quan ly va sir dung
T61 xin cam doan nhiing 101 CBCC
khai trén day la dang su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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PHU LUC II
MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
(Kém theo Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thdng 10 ndm 2013
cua Thanh tra Chinh phu)
BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

I. THONG TIN CHUNG

1. Nguoi ké khai tai san, thu nhap
-Hovatén:..........................................Namsinh:..................
- Chirc vu/chttc danh cOng tac:................. .. ..
-Coquan/don vi CONG tAC: ... .. ...,
- HO Khau thudmg trils... ... oo
SChO G BN Ao
2. Vo hoic chong cua ngudi ké khai tai san, thu nhap
-Hovatén:.............................................Nam sinh:................
- Chirc vu/chttc danh cOng tac:................. .. ..
-Coquan/don vi CONG tAC: ... ...
- HO khau thudng trils. .. ... oo
SChO G BN A o
3. Con chua thanh nién (con dé, con nu6i theo quy dinh cua phap luat)
a) Con tht nhat:

-HO VAN
- Ngay, thang, nam sinh:.............. ... ... ... ... .. ... ...

- HO khau thudng trils. .. ... oo
SChO G BN A o
b) Con thtr hai (tr¢ 1én): Ké khai nhu con thir nhét.

II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN

1. Nha 6, cong trinh xiay dung:

a) Nha o:

S NhA thl DDA o
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+Loainhd:........................Capcongtrinh................................
+ Diéntich xay dung: ... ... .. .,
G A L o
+ Giay chirng nhan quyén s& hiu: ........oooeiir i
+ Thong tin KhAC (81 CO): .. vvv v et e e e,
- Nha thu hai (tré 1én): Ké khai twong tu nhu nha tha nhat.

b) Cong trinh xay dung khac:

- CONg trinh thit NNAL: ..o
+ Loai cong trinh ...............Capcongtrinh ..................cccciiiiil
DI O,
G A L o
+ Giay chirng nhan quyén s& hitu: ..o
+ Thong tin KhAC (81 CO): .. vvv e et e,
- Cong trinh th hai (Trd 1én): Ké khai twong tu nhu cong trinh thr nhat.
2. Quyén s dung dat:

a) Dat o

= Manh thir DAL oo

T oD1a CI: o

DN O,
S € 1 ¥ 70 1 ¢ L
+ Giay chirng nhan quyen st dung: ...........coovvore e
+ Thong tin KhAC (81 CO): .. vvveee e e e e e,
- Manh tha 2: (M5 ta nhy manh tha nhat).

b) Cac loai dat khac:

- Manh thir DAL oo,

1A O o

DI IR, .o

G A T o
+ Gidy chirng nhan quyen st dung: ........ooovovr et

+ Thong tin KhAC (81 CO): .. vvvvee et e e e
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- Manh thi hai: (M6 ta nhu manh thi nhat).

3. Tién (ti€n Viét Nam, ngoai t¢)gdém tié€n mat, tién cho vay, ti€n guica nhan, to
chirc trong nurdc, t6 chirc nuwde ngoai tai Viét Nam ma tdng gia tri quy doi tir 50 triéu
dong tro 1én.

4. O t6, mo to, xe gin may,xe may(may ui, may xuc, cac loai xe may khac), tau
thuy, tau bay, thuyén va nhitng dong san khac ma Nha nudc quan 1y (theo quy dinh
ctia phap ludt phai dang ky sir dung va duoc cap gidy dang ky) cé tong gia tri mdi loai
tir 50 tri€u déng tro 1én.

-0to

-M6 to

-Xe gin may

- Xe may (may ui, may xuc, cac loai xe may khac)

- Tau thuy

- Tau bay

- Thuyén

- Nhirng dong san khac ma Nha nude quan ly (theo quy dinh cua phap luét phai dang
ky str dung va duoc cap giay dang ky)

5. Kim loai quy, da quy, co phiéu, von gop vao cac co sd kinh doanh, cac loai
gidy tO ¢o gia tri chuyén nhuong khac cd tong gia tri quy doi mdi loai tir 50 triéu
dong tro lén.

- Kim loai quy

- Da quy

- CO phiéu

- Vén gép vao cac co so kinh doanh

- Céc loai gidy to ¢d gia tri chuyén nhwong khac

6. Cac loai tai san khac ma gia tri quy doi mdi loai tir 50 triéu dong tr 1én(nhue
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cdy canh, bo ban ghé tranh, anh, do my nghé va cdc loqi tai san khdc).

7. Tai san, tai khoan & nudc ngoai gdm tat ca tai san quy dinh tir Khoan 1 dén
Khoan 6 néi trén nam ngoai lanh thd Viét Nam.

8. Cac khoan no gdm: cac khoan phai tra, gia tri cac tai san quan ly ho, giit ho
co tong gia tri quy doi tir 50 triéu dong trd 1én.

9. Tong thu nhap trong nam quy dbi thanh tién Viét Nam gdm cac khoan
lwong, phu cap, tro cap, thudng, thu lao, cho, ting, biéu, thira ké, thu nhap hudng loi
tir cac khoan dau tu, phat minh, sang ché, cac khoan thu nhap khac.

_ IIL GIAI TRINH SU BIEN DPONG CUA TAI SAN, THU NHAP (Bién dfng
vé tai san, thu nhap, giai trinh nguon goc tai san tang thém)

Loai tai san, thu nhap Tang/ | NOoi dung giai trinh
gidm | nguon goc tai san, thu
nhip ting thém

1. Nha &, cong trinh xay dung (ting, giam vé s6
luwong, dién tich hodc thay doi vé cap nha, cong
trinh so vo1 ky ké khai trudce do):

a) Nha o:

b) Cong trinh xay dung khac:

2. Quyén st dung dat (tang, giam vé so luong,
dién tich, thay doi loai dat so véi ky ké khai
trude do):

a) Dat o

b) Cac loai dat khac:

3. Tién (tlen Vlet Nam, ngoai te)gom tién mat,
tién cho vay, tién girica nhan, t6 chirc trong
nudce, to chirc nudce ngoai tai Viét Nam ma tong
gia tri quy doi tir 50 triéu dong tro 1én.
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4. Cac loai dong san:

-0to

-M6 to

-Xe gan may

- Xe may (may ui, may xuc, cac loai xe may
khac)

- Tau thiy

- Tau bay

- Thuyén

- Nhitng dong san khac ma Nha nudc quan ly
(theo quy dinh cua phap luat phai dang ky st
dung va duoc cap gidy dang ky)

5. Cac loa1 tai san:

- Kim loai quy

-Da quy

-C6 phiéu

- Vén gbp vao cac co so kinh doanh

- Cac loai giay to co gia tri chuyén nhuong khac
co tong gia tri quy doi moi loai tir 50 triéu dong
tré 1én.

6. Cac loai tai san khac(mhu cdy canh, b ban
ghé, tranh, anh, do my nghé va cdc logi tai san
khdc)ma gia tri quy d6i moi loai tir 50 triéu
ddng trd 1én.

7. Tai san, tai khoan & nudc ngoai gom tat ca tai
san quy dinh tir Khoan 1 d&én Khoan 6 néi trén
niam ngoai lanh thd Viét Nam.

8. Cac khoan no gdm: cac khoan phai tra, gia tri
cac tai san quan ly ho, giit ho c6 tong gia tri quy
doi tir 50 triéu déng tro 1én.

9. Tong thu nhap trong nam quy d6i thanh tién
Viét Nam

(Nguoi ké khai tu xdc dinh cdc logi tai san tdng, giam trong ky ké khai va giai trinh
nguén géc tdi san tang thém).

Ngay nhdn Ban ké khai tai san, thu nhdp Ngay hoan thanh Ban ké khai tai san, thu nhdp
ngay...... thang......... nam...... ... ngay...... thang...... nam......
Ngwdi nhan Ban ké khai Nguwoi ké khai tai san
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu/chirc danh) (Ky, ghi vo ho tén)
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2. Thi tuc phé chuin két qua mién nhiém, bai nhiém Cha tich, Phé Cha
tich Uy ban nhan din quén - huyén.

a) Trinh ty thwe hién:

- Buée 1: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Hoi dong nhan dan cép
huyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén, Thuong truc Hoi dong nhan dan cap huyén giihd so truc tiép tai T6 Tiép
nhan va Tra két qua - S& Noi vu (s6 86B Lé Thanh Ton, phuong Bén Nghé, Quén 1)
tir thr hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11 gid 30 phut, budi chiéu tir
13 gior 00 phit dén 17 gid 00 phut).

- Buére 2: S6 Noi vu kiém tra, tiép nhén hd so:

+ Truong hop ho so day du thi cap bién nhan c6 ngay hen tra két qua cho ngudi
ndp hd so.

+ Truong hop ho so chwa day du thi hudéng dan dé ngudi ndp hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du, S¢
Noi vu xem xét, tham dinh hd so.

+ Trudng hop ho so hop 16 thi S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét quyét dinh phé chuan két qua mién nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Truong hop hd so chua hop 16 thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dwgc hd so, So Noi vu ¢ van ban dé nghi Thuong trwe Hoi dong nhan dan cap
huyén bo sung, hoan thién ho so.

- Buéc 4: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duwoc dé nghi cia
S& Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé chuan két qua mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, Phd Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén. Trudong hop tir chdi, thi
thong bao bang vin ban c6 néu 15 1y do.

- Bwéc 5: Can ctr vao phiéu hen tra két qua, to chire dén nhan Quyét dinh phé
chuan két qua mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

b) Cach thirc thuce hién: Nop ho so true tiép tai TO Tiép nhan va Tra két qua -
S& No1 vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi cia Thuwong trirc HO1 déng nhan cép huyén;

+ Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan vé viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén;

+ Bién ban biéu quyét hodc kiém phiéu két qua mién nhiém, bai nhiém Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén;

+ Quyét dinh hodc van ban thong bao y kién vé nhan sy ctia Ban Thuong vu
Thanh uy Thanh pho;

+ Pon tir chitc ciia Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén vi ly do
strc khoe hoac vi ly do khac ma khéng thé tiép tuc thue hién duoc nhiém vu thi co thé
tur chure.

- S6 lwong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan hd so day du va hop 16.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan thuyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& No61 vu.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé chuan két qua mién
nhi€m, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén hoac van ban tir
choi, cé néu 16 ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu va diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Mién nhiém trong cac truong hop sau day:

+ Vi ly do strc khoe hodc vi Iy do khac ma khong thé tiép tuc thuc hién duoc
nhiém vu thi ¢6 thé tir chirc.

+ Pugc co quan ¢ tham quyén bo tri cong viée khac ma khong thude dién diéu
dong theo quy dinh.

+ Puoc co quan ¢d tham quyén quyét dinh nghi ché d6 huu tri, thoi viéc;
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+ Khéng dugc tin nhiém theo quy dinh.
- Bai nhiém trong cac truong hop sau day:
+ Bi két t0i bang ban an, quyét dinh da ¢ hiéu lyc phap ludt cia Toa an;

+ Co6 hanh vi vi pham phap luat hodc khéng thuc hién ding chirc trach, nhiém
vu duoc giao ma chua dén muc ky luat cach chirc nhung can phai bai nhiém.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua Chinh phu v& quy
dinh s6 lwong Phé Chu tich Uy ban nhan dan va quy trinh, thi tuc bau, tir chirc, mién
nhiém, bai nhiém, diéu dong, cach chirc thanh vién Uy ban nhan dan (c6 hi¢u luc thi
hanh tir ngay 10 thang 3 nam 2016).



CONG BAO/S6 33/Ngay 15-5-2018 21

IL. Linh vie t6 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap
1. Thé tuc thanh 1ap t6 chiee hanh chinh
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Co quan dé nghi thanh 1ap td chirchanh chinh chuan bi dﬁy du héd so
theo quy dinh, nop ho so tai TH tiép nhan va tra két qua - S& No1 vu (sé 86B Lé
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1).tir thir Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gid
30 phat dén 11 gior 30 phut, buoi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gior 00 pht).

- Buwée 2: T tiép nhan va tra két qua - S6 N61 vu kiém tra ho so theo quy dinh:
+ Truong hop ho so ddy di va hop 16 thi cap gidy bién nhan.

+ Truong hop hd so chua ddy du hodc chuwa hop 1é thi huéng dan hoan thién ho
S0.

- Bwée 3: Trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho
so hop 1¢, So Noi vu hoan tat van ban tham dinh gui Van phong Uy ban nhan dan
Thanh phé.

- Buére 4: Trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duogc
ho so tham dinh cua S& Néi vu, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé coy kién
chinh thirc vé viéc thanh 18p to chire.Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé thuc
hién viéc tham tra, soat xét 1an cudi cing cac thu tuc, hd so va chuan bi cac van ban
can thiét theo Quy ché lam viéc cua co quan dé trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
quyét dinh viéc thanh 1ap to chire.

- Buéc 5: Trong thoi han 20 (hai mwoi) ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so
thanh 1ap to chtrc dd dwoc xur ly theo quy dinh, Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh
Quyét dinh thanh 14p t6 chirc theo quy dinh. Truong hop chua quyét dinh thanh 14p t6
chirc thi ¢é van ban théng bao cho co quan trinh dé nghi thanh 14p to chirc biét 5 ly
do.

-Buwée 6:T6 chirc can ¢t vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai S¢
No6i vu hoac qua duwong buu dién.

b) Cach thic thwe hién:Nop hod so truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua
thudoc S No1 vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:
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+ Dé an thanh 14p t6 chire hanh chinh,trong d6 néu 16 cac nodi dung sau: su can
thiét va co s& phap ly thanh 14p to chirc; muc tiéu, chirc nang, nhiém vu cia to chirc;
loai hinh t0 chirc can thanh 14ap; co cau cua to chirc can thanh 14p; cac yéu to can thiét
bao dam cho t6 chirc can thanh l1ap hoat dong; du kién vé nhan su, bién ché, kinh phi
hoat dong, tru so lam viéc va trang thiét bi, phwong tién can thiét cia to chirc; phuong
an thanh 1ap va 16 trinh hoat dong cia to chirc; kién nghi ciia co quan xdy dung dé an
thanh 1ap to chire.

+ To trinh vé dé an thanh 14p t6 chircdo nguoi ding dau co quan c6 tham quyén
dé nghi thanh 14p t6 chuc ky va déong dau theo dung quy dinh gdm cac noi dung sau:
su can thiét va co so phap 1y cua viéce thanh 14p to chirc; nhitng noi dung chinh cua dé
an thanh 14p t6 chuc; nhitng van dé con cd y kién khac nhau va nhimg van d can xin
y kién cuia co quan ¢ tham quyén quyét dinh thanh 14p to chrec.

+ Dy thao quyét dinh thanh 14p t6 chtrc va quy ché hoat dong cua to chue.

+Y kién bang vian ban cia cac co quan ¢6 lién quan vé viéc thanh 14p t6 chrrc.

+ Bao cao giai trinh viée tiép thu v kién ciia cac co quan co lién quan va bao cao
bo sung theo v kién chi dao cia co quan ¢6 tham quyén quyét dinh thanh 14p t6 chic
(néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 (ndm muoi) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan di ho so hop 1é.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh:Van phong Uy ban nhan dan
Thanh pho.

g) Két qua thua tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap td chirc hanh chinh hodc
van ban tir chéi ¢6 néu 13 1y do.

h) Phi, L& phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Bao dam cac diéu kién can thiét vé nhan sy, bién ché, kinh phi, tru s lam viéc
va trang thiét bi, phuong tién can thiét dé trién khai hoat dong sau khi t6 chirc duoc
thanh 1ap.

1) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 83/2006/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2006 cia Chinh phi quy
dinh trinh ty, thu tuc thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh, t6 chirc su
nghiép nha nudc co hiéu lwe tir ngay 08 thang 9 nam 2006.
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2. Thii tuc t6 chire lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh

- Bwée 1: Co quan dé nghi to chire lai, giai thé to chirc hanh chinh chuan bi day
di ho so theo quy dinh, nop ho so tai TO tiép nhan va tra két qua - S& No1 vu (sé 86B
Lé Thanh To6n, phuong Bén Nghé, Quan 1),tr tht Hai dén tht Sau (budi sang tir 07
gid 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gior 00 pht).

- Buwée 2: T tiép nhan va tra két qua - S6 N61 vu kiém tra ho so theo quy dinh:
+ Truong hop ho so ddy di va hop 16 thi cap gidy bién nhan.

+ Trudomg hop ho so chua ddy di hodc chua hop 1¢ thi huéng dan hoan thién ho
S0.

- Bwée 3: Trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho
so hop 1¢, So Noi vu hoan tat van ban tham dinh gui Van phong Uy ban nhan dan
Thanh phé.

- Buée 4: Trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duogc
ho so tham dinh cua S& Néi vu, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé coy kién
chinh thirc vé viéc t6 chuec lai, giai thétd chirc.Van phong Uy ban nhan dan Thanh
phé thuc hién viéc tham tra, ra soat 1an cubi cung cac thu tuc, ho so va chuan bi cac
van ban can thiét theo Quy ché lam viéc ctia co quan dé trinh Uy ban nhan dan Thanh
pho quyét dinh viéc to chtre lai, giai thétd chirc.

- Buwée 5: Trong thoi han 20 (hai mwoi) ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da hd so
to chirc lai, giai thétd chiredd duogc xu 1y theo quy dinh, Uy ban nhan dan Thanh phé
ban hanh Quyét dinh to chirc lai/Quyét dinh giai thé to chuc theo quy dinh. Trudng
hop chua quyét dinh viée td chire lai, giai thé to chirc thi ¢6 vin ban thong bao cho co
quan trinh dé nghi viéc t6 chire lai, giai thé to chirc biét rd ly do.

-Buwée 6:T6 chirc can ¢t vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tar S&
N61 vu hodc qua duong buru dién.

b) Cach thic thwe hién:Nop hod so truc tiép tai TO tiép nhan va tra két qua
thuoc S No1 vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so:
- HO so t6 chire lai td chire hanh chinh:

+ Pé an vé t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh.
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+ T trinh védé 4an t6 chire lai té chirc hanh chinh g6m cac noi dung sau: su can
thiét va co s& phap 1y phai to chie lai to chic; xay dung phuong an xtr 1y cac van dé
vé nhan su, to chirc bo may, bién ché, tai san, dat dai va cac van dé khac c6 lién quan;
quy dinh td chtre, ca nhan chiu trach nhiém thuc hién phurong an to chure lai to chire
va thoi han xtr Iy cac van dé trong phuong an.

+ Du thao Quyét dinh vé t6 chirc lai t& chirc hanh chinh.

+ Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, n¢ phai tra
va cac van de€ khac cé lién quan.

+ Y kién bang van ban cia cac co quan cé lién quan.

- H6 so giai thé t6 chirc hanh chinh:

+ D¢ an vé giai thé t6 chirc hanh chinh.

+ T¢ trinh va dé an giai thé t6 chirc hanh chinh gom cac ndi dung sau: sy can
thiét va co s¢ phap ly phai giai thé to chirc; xay dung phuwong an xtr ly cac van dé vé
nhan su, t6 chirc bd may, bién ché, tai san, dat dai va cac van dé khac cé lién quan;
quy dinh t6 chirc, cad nhan chiu trach nhi€ém thwc hién phwong an giai thé t6 churc va
thot han xtr ly cac van dé trong phuwong an.

+ Dy thao Quyét dinh vé giai thé t6 chirc hanh chinh.

+ Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, n¢ phai tra
va cac van dé khac ¢o lién quan.

* S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 (ndm muoi) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan di ho so hop 1é.

d) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢o6 tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dan Thanh phd.
+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No61 vu.

+ Co quan phdi hop: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chire lai/Quyét dinh giai thé t6
chitc hanh chinhhodc vin ban tir chdi ¢6 néu rd ly do.

h) Phi, Lé phi: Khong.
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i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- biéu kién t6 chire lai to chie hanh chinh: ¢ phwong an vé nhan sy lanh dao
chit chét, sap xép lai to chire bd may, bién ché, co s& vat chat dé trién khai thue hién
quyét dinh t6 chre lai t6 chirc.

- Piéu kién giai thé t6 chirc hanh chinh: c6 phwong an xir Iy cac van dé vé nhan
su, bién ché, tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac ¢ lién quan.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 83/2006/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2006 cia Chinh phi quy
dinh trinh tu, tha tuc thanh 1ap, to chure lai, giai thé t6 chtrc hanh chinh, t6 chic su
nghiép nha nudc co hiéu lwe tir ngay 08 thang 9 nam 2006.
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3. Tha tuc thanh lap don vi sw nghi€p cong lap
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap don vi s nghiép céng lap chuan
bi ddy du ho so theo quy dinh va ndp ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu
(so 86B Lé Thanh Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1).tir tht Hai dén tha Sau (budi
sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gior 00 phat dén 17 gior 00
phut).

- Buwée 2: T tiép nhan va tra két qua - S6 N61 vu kiém tra ho so theo quy dinh:
+ Trudong hop hd so day du va hop 18 thi cap gidy bién nhan.

+ Truong hophd so chua day du hodc chua hop 1€ thi huéng dan hoan thién ho
50.

- Bwée 3: Trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho
so hop 1¢, So Noi vu ¢6 van ban tham dinh gii Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Budrc 4:Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duge van
ban tham dinh cia S& Noi vy, Uy ban nhan dan Thanh phod ra quyét dinh thanh 1ap
don vi su nghiép cong 1ap. Truong hop Uy ban nhan dan Thanh phd khong dong y
viéc thanh 14p don vi su nghiép cong lap thi thong bao bang vian ban cho co quan
trinh d¢ nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap biét 15 ly do.

- Bwée 5: Co quan, to chic can cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két
qua tai S& Né1 vu hodc qua duong buru dién.

b) Cach thirc thwe hién:Nop ho so truc tiép tai T tiép nhan va tra két qua - S&
No61 vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ D¢ an thanh 1ap don vi sw nghiép cong 1ap, gdm cac nodi dung sau: su can thiét
va co s& phap 1y; muc tiéu, pham vi doi twong hoat dong, tén goi cua to chirc; loai
hinh don vi su nghiép cong 1ap; vi tri, chirc nang, nhiém vu va quyén han; co ciu to
churc (néu co quy mo 16n); co ché tai chinh, co ché hoat dong; du kién vé nhan su, s6
lwong nguoi lam viée theo vi tri viéc lam, kinh phi hoat dong, tru s¢ lam viéc va trang
thiét bi, phwong tién can thiét d¢ bao dam cho don vi su nghiép cong 1ap hoat dong
sau khi duoc thanh 1ap; phwong an to chirc va 10 trinh trién khai hoat dong cua don vi
s nghiép cong 1ap; kién nghi cia co quan xay dung dé an thanh 1ap don vi s nghiép
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cong 14p (néu cd); cac ndi dung khac thye hién theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va huéng dan ciua Bo quan ly nganh, 1inh vue.

+ Van ban dé nghi, to trinh thanh 1ap don vi su nghiép céng 1ap gobm cac noi
dung sau: qua trinh xay dung dé an; n6i dung chinh cia dé€ an; nhitng van dé€ con co y
kién khac nhau va nhirng van dé cé lién quan.

+ Du thao quyét dinh thanh 14p don vi sw nghiép cong 1ap, du thao quy ché to
chirc va hoat dong ctia don vi su nghi€p cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan
(gidy to dat dai, kinh phi, ngudn nhan Iyc).

+ Y kién bang van ban cua cac co quan cé lién quan v€ viéc thanh 1ap don vi su
nghiép cong 1ap.

+ Bao céo giai trinh viéc ti€p thu y kién cua cac co quan cé lién quan.
- SO lwgng ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 (ba muoi lam) ngay lam viée ké tir
ngay nhan du hd so hop 1¢.
d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong
lap hodac van ban tir chéi néu rd ly do.

h) Phi, L¢ phi:Khong.

i) Tén mau don, miu to khai:Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién thanh 14p don vi su nghiép cong lap:

- Xac dinh cu thé muc tiéu, chirc nang, nhiém vu.

- Phu hop véi quy hoach mang luéi té chire don vi sw nghiép cong 1ap da duoc
cap c¢6 tham quyén phé duyét (néu co).

- C6 tru s6 1am viée hoac dé an quy hoach cép dat xay dung tru s¢ da duoc cép
c6 tham quyén phé duyét (trudong hop xay dung try sé mdi); trang thiét bi can thiét
ban dau; ngudn nhan sy va kinh phi hoat dong theo quy dinh ciia phéap luét.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2013 cta Chinh phi vé quy
dinh thanh 14p, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap cd hiéu lyc tir ngay 15
thang 8 nam 2012.



30 CONG BAO/S6 33/Ngay 15-5-2018

4. Thi tuc to chire lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap
a) Trinh tu thuc hién:

- Buéde 1: Co quan, to chuc dé nghi to chire lai, giai thédon vi sy nghiép cong
1ap chuan bi day du ho so theo quy dinh va ndp ho so tai TO tiép nhan va tra két qua -
S& Noi vu (s6 86B Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1).tir tha Hai dén thir Sau
(budi sang tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17
gi0 00 phut).

- Buwée 2: T tiép nhan va tra két qua - S6 N61 vu kiém tra ho so theo quy dinh:
+ Trudong hop hd so day du va hop 18 thi cap gidy bién nhan.

+ Truong hophd so chua day du hodc chua hop 1€ thi huéng dan hoan thién ho
50.

- Bwée 3: Trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho
so hop 1¢, So Noi vu ¢6 van ban tham dinh gii Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Buéc 4: Trong thoi han 25 (hai muoi 1am) ngay lam viéc, ké tir ngay S& Noi
vu ¢6 vin ban tham dinh, Uy ban nhan dan Thanh pho ra Quyét dinh to chirc lai, giai
thé don vi su nghiép cong lap. Truong hop khong dong v to chire lai don vi su nghiép
cong lap thi thong bao bang van ban cho co quan trinh dé nghi t6 chirc lai don vi su
nghiép cong 1ap biét r5 1y do.

- Bwée 5: Co quan, to chic can cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két
qua tai S& Né1 vu hodc qua duong buru dién.

b) Cach thirc thwe hién:Nop ho so truc tiép tai T tiép nhan va tra két qua - S&
No61 vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Dé an tb chue lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ T& trinh dé an t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép céng lap, g6m cac ni1
dung sau: sy can thiét va co s phap ly ciia viéc to chire lai; phuong an xu 1y cac van
dé vé nhan su, to chic bo may, tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac co lién
quan; cac van ban cua co quan ¢6 tham quyén xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai,
cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co lién quan (néu co); quy dinh trach
nhiém cta nguoi dung dau don vi s nghiép cong 1ap va cac ca nhan ¢o lién quan doi
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vo1 viée thuc hién phuong an to chuec lai, gial thé don vi su nghiép cong lap va thoi
han xtr ly.

+ Dy thao quyét dinh t6 chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong 1ap.

+ Cac van ban cia co quan c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé
tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co lién quan
(néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 (bén muoi) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so hop 1¢.
d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chirc lai/Quyét dinh giai thé don
vi su nghiép cong 14ap hodc van ban tir chdi néu rd 1y do.

h) Phi, L& phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Thue hién viée diéu chinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua don v1 su
nghiép cong lap.

- Phu hop véi quy hoach mang luéi té chire don vi sw nghiép cong 1ap da duoc
cap c6 tham quyén phé duyét (néu co).

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2013 cta Chinh phi vé quy
dinh thanh 14p, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap cd hiéu lyc tir ngay 15
thang 8 nam 2012.
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5. Thii tuc thim dinh thanh lapTrung tAm hd trg phat trién gido duc hoa
nhip

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: To chire, ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh, ndp ho so tai
T6 tiép nhan va tra két qua - So Noi vu (s6 86B Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé,
Quan 1), tir tha Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gio' 30 phuit dén 11 gio 30 phut,
budi chiéu tir 13 gio 00 phit dén 17 gio 00 phat).

- Bwée 2: TO tiép nhan va tra két qua - So Noi vu kiém trahd so:

+ Truong hop hd so ddy du va hop 16 thi cap gidybién nhan cho to chuc, ca
nhan.

+ Doi véi nhitng van dé chua rd hodc con cé y kién khac nhau thi S& Noi vu yéu
cau to chirc, ca nhan dé nghi thanh 14p c6 van ban giai trinh bo sung dé 1am 16 va bao
cao S6 NoO1 vu.

- Bwée 3: Trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€, S& Noi vuco van ban tham dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan danThanh
pho.

Trong thoi han 20 (hai muoi) ngdy lam viéce, ké tir ngay So Noi vu ¢6 van ban
tham dinh, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho ra Quyét dinh thanh 1ap hoic Quyét
dinh cho phép thanh 1ap Trung tamhd tro phat trién gido duc hoanhap; Truong hop
khong dong v viéc thanh 1ap Trung tAm, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh thong
bao bang vin ban cho t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh 14p Trung tam biét 5 1y do.

- Buée 4: T6 chire can cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai S¢
No6i vu hoac qua duwong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:Nop ho so true tiép tai T tiép nhan va tra két qua - So
No61 vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Dé an thanh 1ap Trung tam.

+ Vian ban dé nghi, to trinh thanh 1ap Trung tam, du thao Quyét dinh thanh lap
hodc du thao Quyét dinh cho phép thanh 1ap Trung tdm; dv thao Quy ché to chic va
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hoat dong cua Trung tAm va cac tai lidu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,

nguon nhan luc).

+ Y kién bang van ban cua cac co quan co lién quan vé viéc thanh 1ap hoac cho

phép thanh 14p Trung tam.
+ Bao cdo giai trinh viéc tiép thu y kién cuia cac co quan ¢ lién quan.
- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 35(ba muoi 1dm) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so hop 18

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 ¢6 tham quyén quyét dinh: Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

g)Két qué thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 14p/Quyét dinh cho phép
thanh 1ap Trung tamho tro phat trién gido duc hoanhap hodc van ban tur chéi ¢o néu rd
ly do.

h) Phi, L& phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 dé 4an thanh 1ap Trung tam, trong d6 xac dinh cu thé muc tiéu, chtrc ning,

nhiém vu.

- Phu hop véi quy hoach phat trién mang ludi co s& gido duc da dugce cap co
tham quyén phé duyét va nhu cau hd tro gido duc ngudi khuyét tit cua dia
phuong.

- Co tru so lam viéc hodc dé an quy hoach cap dat xay dung tru s¢ da
duge cap c6 tham quyén phé duyét (truong hop x4y dung tru s& mdi); trang
thiét bi can thiét ban dau; ngudn nhan su va kinh phi hoat dong theo quy dinh

cua phap luat.

- C6 doi ngti can b quan ly, gido vién, nhan vién dap ung yéu cau hoat dong

cua trung tam.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu lién tich s6 58/2012/TTLT-BGDDT-BLDTBXH ngay 28 thang 12
nam 2012 cia BO Giao duc va Pao tao, B6 Lao dong-Thuwong binh va Xa ho1 quy
dinh diéu kién va thu tuc thanh lap, hoat dong, dinh chi hoat dong, t6 chuc lai, giai

thé trung tam ho tro phat trién gido duc hoa nhap.
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6. Thu tuc thAm dinh t6 chirc lai, giai thé trung tim h trg phat trién gido
duc hoa nhap

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: To chire, ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh, ndp ho so tai
T6 tiép nhan va tra két qua - So Noi vu (s6 86B Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé,
Quan 1), tir tha Hai dén tha Sau (budi sang tir 07 gio' 30 phuit dén 11 gio 30 phut,
budi chiéu tir 13 gio 00 phit dén 17 gio 00 phat).

- Bwée 2: TO tiép nhan va tra két qua - So Noi vu kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so ddy du va hop 16 thi cap gidybién nhan cho to chuc, ca
nhan.

+ Doi véi nhitng van dé chua rd hodc con cé y kién khac nhau thi S& Noi vu yéu
cau to chirc, ca nhan dé nghi thanh 14p c6 van ban giai trinh bo sung dé 1am 16 va bao
cao S6 NoO1 vu.

- Buéc 3: Trong thoi han 15 (muoi 1dam) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hod
so hop 1€ (dung thu tuc), S& No1 vu ¢6 van ban thAm dinh va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho.

Trong thoi han 25 (hai muoi 1dam) ngay 1am viée, ké tir ngay S& Noi vu ¢ van
ban tham dinh, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho ra Quyét dinh to chirc lai, giai
thé Trung tAm ho tro phat trién gido duc hoa nhap;Truong hop khong dong v viée to
chirc lai, giai thé Trung tdm, Chu tich Uy ban nhan dan cap Thanh phé thong bao
bang vin ban cho to chire, ca nhan biét 13 1y do.

- Buée 4: T6 chire can cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai S¢
No6i vu hoac qua duwong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai T tiép nhan va tra két qua - So
No61 vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Dé an to chire lai, giai thé Trung tam.

+ To trinh Dé an t6 chirc lai, giai thé Trung tdm va du thao Quyét dinh t6 chic
lai, giai thé Trung tam.

+ Cac van ban cia co quan c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé
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tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co lién quan
(néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 40 (bdn muoi) ngay, ké tir ngay nhan
ho so day du, hop 16

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 ¢6 tham quyén quyét dinh: Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

g) Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh viéc t6 chic lai, giai thé Trung
tam/Quyét dinh cho phép t6 churc lai, cho phép giai thé Trung tdm hodc van ban tir
choi c6 néu 1d ly do.

h) Phi, L& phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trung tam dwoc t6 chire lai khi bao dam du cac diéu kién sau:

+ C6 su diéu chinh vé chire nang, nhiém vu, quyén han ctia Trung tam.

+ Phu hop véi quy hoach mang luwdi co sé giao duc, nhu cau ho tro gido duc
nguoi khuyét tat cia dia phuong di duoce cap ¢6 tham quyén phé duyét (néu co).

+ Nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong cua Trung tam.
- Trung tam bi giai thé khi xay ra mot trong cac treong hop sau:
+ Khéng con chirc nang, nhiém vu.

+ Ba nam lién tiép khéng hoan thanh nhi€ém vu hodc hoat dong khéng co hiéu
qua theo danh gia cua co quan ¢6 tham quyén thanh 1ap.
+ Vi pham nghiém trong cac quy dinh quan ly, t6 chuc, hoat dong cua Trung

~

tam.

+ Hét thoi han dinh chi hoat dong ma khéng khic phuc duoc nguyén nhan dan
dén viéc dinh chi.

+ Theo dé nghi cua to chirc, ca nhan thanh 1ap Trung tm; theo yéu cau sip xép
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vé t0 chire Trung tdm dé phu hop voi quy hoach mang luéi to chirc Trung tam d3
duoc cap co tham quyén phé duyét.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu lién tich s6 58/2012/TTLT-BGDDT-BLDTBXH ngay 28 thang 12
nam 2012 cia BO Giao duc va Pao tao, B6 Lao dong-Thuwong binh va Xa ho1 quy

dinh diéu kién va thu tuc thanh lap, hoat dong, dinh chi hoat dong, t6 chuc lai, giai
thé trung tam ho tro phat trién gido duc hoa nhap.
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B. Thu tuc hanh chinh thuc thAm quyén giai quyét ciia co quan khac (s0,
ban, nganh).

Linh vue cong chire

1. Th tuc thi tuyén cong chirc

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Thong bao tuyén dung

Can ctr vao s6 luong bién ché dugce giao, Thu trudng cac sé, ban, nganh, xéac
dinh chi tiéu can tuyén va diang ky nhu cau tuyén dung cong chirc gii vé S& Noi vu.

Sau khi xac dinh nhu cau tuyén dung ctia nam, S& Né1 vu thong bao cong khai
trén phuong tién thong tin dai ching (bdo viét, bao néi, bao hinh), trénTrang thong
tin dién t& va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua S& Noi vu vé tiéu chuan, diéu
kién, s6 luong can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so cua nguoi dang ky du

tuyén.

Thoi han nhan hod so ciia ngudi dang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching.

- Buéc 2: Tiép nhan va kiém tra hd so

Can cir vao thoi han va dia diém nhan ho so trong thong bao, ca nhan nop ho so
truc tiép taiTo tiép nhan va tra két qua ctia So,ban, nganh noi ma ca nhan cé nguyén
vong thi tuyén. Thoi gian tiép nhan hd so tir thi hai dén tha sau (budi sang tir 07 gioy
30 phat dén 11 gior 30 phut, buoi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gior 00 pht).

Tb tiép nhan va tra két qua cua S&, ban, nganh kiém tra ho so:

+ Trudong hop hd so day du va hop 18 thi cap bién nhan cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 16 thi huéng dan nguoi nop
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Buwée 3: Cham nhat 07 ngay trudc ngay to chire thi tuyén, S, ban nganh lap
danh sach nguo1 du diéu kién du thi g vé S& Noi vu va niém yét cong khai tai tru so
lam viéc.

- Buéc 4: T6 chirc thi tuyén

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan ho so cua nguoi ding
kydy tuyén, S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh thanh
lap Hoi dong tuyén dung.
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Truong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung (néu sé ngudi diang ky du
tuyen trong cung mot ky tuyén dung tir 30 nguoi troé xudng) thiChu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé giao S& NoO1 vu thue hién viée tuyén dung.

+ Cham nhat 07 ngay trudc ngay to chirc thi tuyén, trén co so hd so va danh
sach dé nghi cua cac S¢, ban, nganh da hop 1€, S& No1 vu tham dinh va téng hop
danh sach nhimg nguon du diéu kién du thi trinh Héi déng tuyén dung cong chirc va
thong bao dén cac S&, ban, nganh c¢6 nguoi du tuyén dé niém yét cong khai tai tru so
lam viéc.

Dbi véi cac truong hop khong du diéu kién du thi, S& Néi vu ¢o van ban thong
bao rd ly do gtri cho cac S¢, ban, nganh noi ngudi dang ky duw thi. Cac Sé, ban, nganh
c6 trach nhiém thong bao cho ngudi diang ky du thi biét.

+ Viéc to chuc thi tuyén cong chirc duoc thue hién theo Quy ché t6 chire thi tuyén,
xét tuyeén cong chire va noi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong chirc.

- Bwée 5: Cham thi, thong bao két qua thi tuyén:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc bao cao két qua thi tuyén cua Hoi
ddng tuyén dung, S& Noi vu niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach du kién
nguoi tring tuyén tai try so lam viéc va trén Trang thong tin dién t ciia S& Noi vu;
ddng thoi S& Noi vu dé nghi cac S, ban, nganh guri thong bao két qua thi tuyén bang
van ban dén nguoi du tuyén vao co quan minh theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén, ngudi
du tuyén cd quyén gti don dé nghi phuc khao két qua thi tuyén. Cha tich Uy ban
nhan dan Thanh phé to chirc cham phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét
tho1 han nhan don phuc khao theo quy dinh.

Ngudi tring tuyén trong ky thi phai co dii cac bai thi ciia cac mon thi; c6 diém
clia moi bai thi dat tir 50 diém trd 1én va lay theo diém tir cao xudng thap cho dén hét
chi tiéu tuyén dung cua tirng vi1 tri viéc lam.

Truong hop co tir 02 ngudi ¢6 két qua bang nhau & vi tri tuyén dung, nguoi ¢o
diém cao hon ciia mon nghiép vu chuyén nganh (diém viét; néu diém viét bang nhau
thi tinh diém tric nghiém) s& 1a ngudi tring tuyen; néu diém viét va tric nghiém bang

nhau thi Chii tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 quyét dinh nguoi trang tuyén.
- Buéc 6: Thong bao két qua tuyén dung
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Sau khi ¢6 két qua cham phiic khao, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé
duyét két qua tuyén dung cong chic.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung
ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé, nguoi ding dau cac S&, ban,nganh gui
thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban dén nguoi du tuyén vao co
quan minh theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky,ndi dung thong bao phai ghi 16
thoi gian nguoi tring tuyén dén nhan quyét dinh tuyén dung.

- Bwéc 7: Hoan thién ho so cua ngudi tring tuyén:

+ Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao cong nhan két qua
trang tuyén cua S&, ban, nganh, nguoi tring tuyén phai dén S, ban, nganh dé hoan
thién ho so du tuyén. HO so du tuyén phai duoc bo sung dé hoan thién trude khi ky
quyét dinh tuyén dung, bao gdm:

¢ Ban sao cac van bang, chirng chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyén, duoc co quan c6 tham quyén ching thuc.

e Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phap noi thuong tra cap.

+ Trudong hop nguoi trung tuyén cé 1y do chinh dang ma khong thé dén hoan
thién ho so dy tuyén thi phai lam don xin gia han trude khi két thic thoi han hoan
thién ho so du tuyén gui S6, ban, nganh. Thoi gian gia han khong qua 15 ngay, ké tir
ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén quy dinh.

+ Sau khi nhan du hd so du tuyén cua ngudi tring tuyén, ngudi dimg dau S,
ban, nganh ¢6 trach nhiém tham tra, xac minh van bang, ching chi cia ngudi trang
tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh ciia phéap luat.

- Buéc 8: Ra quyét dinh tuyén dung;

Sau khi hoan thanh cac thu tuc theo quy dinh, trong tho1 han 15 ngay lam viéc,
nguodi ding dau S&, ban, nganh phai ra quyét dinh tuyén dung d6i véi ngudi tring
tuyén. Truong hop nguoi trung tuyén khong hoan thién du hd so dy tuyén theo quy
dinh hodc S&, ban, nganh phat hién ngudi tring tuyén st dung van bang, chimg chi
khong hop phap thi nguoi ding dau S, ban, nganh ra quyét dinh huy két qua trang
tuyén va c6 van ban bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Bwée 9: Ca nhan nhénquyét dinh tuyén dung trurc tiép tai S&, ban, nganh not
ndp ho so thi tuyén hodc qua duong buu dién.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai TO tiép nhan va nhan két qua
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cua S¢, ban,nganh hoic qua duong buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Pon dang ky du tuyén cong chirc (theo mau);

+ Ban so yéu 1y lich tu thuat ¢6 xac nhéan cta co quan cé tham quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh d&én ngay nop hd so du tuyén;

+ Ban sao ¢6 ching thuc(hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu) gidy khai
sinhva ho khau thwong tra tai tinh,thanh phé.

+ Ban sao ¢6 chung thyc(hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu) cac vin bang,
chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du tuyén;

+ Giay ching nhan strc khoe con gia tri st dung do co quan y té du diéu kién
duoc kham sirc khoe chtimg nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT
ngay 06 thang 5 nam 2013 cua Bo Y té vé hudng dan kham stc khoe;

+ Giay ching nhan thude d6i twong uu tién trong tuyen dung coéng chirc (néu cd)
duoc co quan co tham quyén chang thuec.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Ngay sau khi hét thoi han tiép nhan hd so tuyén dung, Sé.ban, nganh c¢d trach
nhiém tong hop hd so d4 tiép nhan va chuyén cho S Noi vu.

- Cham nhéat 07 (bay) ngay trude ngay td chire thi tuyén, trén co sd hd so va danh
sach @ nghi cua cac co quan, So Noi vu tham dinh va tong hop danh sach nhimg ngudi
du diéu kién dy thi trinh Hoi dong tuyén dung cong chirc va thong bao dén cac co quan
co nguot du tuyén dé niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc.

- Trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay ké tir ngay nhan dugce bao cao két qua thi
tuyén, S& Noi vu thong bao cong khai va ¢ van ban d& nghi cac S&, ban, nganh g
thong bao két qua thi tuyén bang vin ban ti ngudi du tuyén vao co quan minh theo
dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

+ Trong thoi han 15 (muoi 13m) ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi
tuyén, nguoi du tuyén cé quyén giri don d& nghi phuc khao két qua thi tuyén. Viée
cham phuc khao duoc thuc hién trong thot han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan
don phuc khao.
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+ Sau khi ¢6 két qua cham phuc khao, Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét
két qua tuyén dung cong chic.

+ Trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay, ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua tuyén dung cua Uy ban nhan dan Thanh pho, ngudi dimg dau cac Sé,ban, nganh
gtri thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang van ban toi nguoi du tuyén vao co
quan minh theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:Ca nhan.
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:Chi tichUy ban nhan dan Thanh phd; Thu
trudng S&, ban, nganh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Sé, ban, nganh.

- Co quan phéi hop: SO Noi vu.

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh:Quyét dinh tuyén dung cong chc.
h)Phi, L& phi:

- Dud6t 100 thi sinh mure thu 500.000 déng/thi sinh/1an d thi.

- Ttr 100 dn dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi.

- Twr 500 thi sinh tré 1én muc thu 300.000 déng/thi sinh/1an du thi.

i) Tén miu don, miu to khai:Pon dang ky du tuyén cong chirc ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong chirc:

+ Co mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;
+ Pu 18 tudi trd 1én;

+ C6 don du tuyén; co ly lich 16 rang;

+ CoO van béng, chirng chi phu hop;

+ Co phém chat chinh tri, dao duc tot;

+ Pu strc khoé dé thyc hién nhiém vu;

+ Cac diéu kién khac theo y€u cau cua vi tri du tuyén.
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- Uu tién trong tuyén dung;

+ Anh hung luc lvong vii trang nhan dan, Anh hung lao dong, thwong binh,
ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh: duge cong 30 diém vao tong diém thi
tuyén hoéac xét tuyén;

+ Nguoi dan toc thiéu so, sy quan quan doi, sy quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét sy, con thwong binh, con
bénh binh, con cua nguodi hudéng chinh sach nhu thuwong binh, con cua nguoil hoat dong
cach mang trude tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 nam 1945 tré vé trude), con dé
cua nguo1 hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong
vii trang, con Anh hung lao dong: duoc cong 20 diém vao tong diém thi tuyén hoidc xét
tuyén;

+ Nguot hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu ¢6 thot han trong luc
lwong cong an nhan dan, doi vién thanh ni€n xung phong, déi vién tri thuc tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thon, mién ndi tir di 24 thang try 1én da hoan thanh
nhiém vu: dugc cdng 10 diém vao téng diém thi tuyén hoac xét tuyén.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Céan bo, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh phu quy dinh veé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 ctia Chinh phu sira
d6i mot so diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bd Noi vu quy dinh chi

tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chic cua Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ctua B6 Noi vu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo
No6i vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cua Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly cong chirc;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cia Bo truong Bo
Noi vu sira doi, bo sung Diéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
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2010 cia BO N1 vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

-Théng tu lién lich s6 228/2016/TTLT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai
chinhhwéng dan mie thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang céng chirc, vién chire;

- Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh chirc danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach cong
chtrc chuyén nganh hanh chinh;

- Quyét dinh s6 30/2012/QD-UBND ngay 25 thang 7 nam 2012 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho ban hanh quy dinh vé tuyén dung cong chirc va xép luong khi bd
nhiém ngach;

- Quyét dinh s6 14/2016/QD-UBND ngay 06 thang 5 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua quy dinh vé tuyén dung cong
chirc va xép luong khi b6 nhiém ngach.

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 nam 2017 vé& sira doi, bd sung
mot s6 diéu ciia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2010 va Thong
tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B6 trudéng B6 N61 vu vé tiéu

chuan nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép lwong d6i véi cac ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc t6 chirc thi nang ngach cong chire.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tw so 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nir:
Ngay sinh:
Qué quan:
H6 khau thudng tra:
Chd & hién nay:
bién thoai lién lac:
Dan toc:
Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:
Péi tuong wu tién (néu co): (1)
~ Sau khi nghién ciru diéu kién dang ky du tuyén cong chire clia ..o (2), toi
thay co du di€u kién d€ tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) cong chire. Vi vay, to1 lam
don nay dang ky du tuyén cong chirc theo thong bao cua quy co quan.
‘ Néu tring tuyén t6i s& chap hanh cac quy dinh cua Nha nudc va cua co quan ¢ tham
quyén tuyen dung.
T6i giri kém theo don nay ho so du tuyén, gém:
1. Ban so yéu ly lich tu thuat;
2. Ban sao gidy khai sinh;
3. Ban chup cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap, gom ...... (3);
4. Gidy ching nhan sirc khoe do co quan y té c6 thim quyén cap;
5.2 phong bi ghi 16 dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.
T61 cam doan hd so du tuyén cua to1 la dung su that, sau khi nhan dugc thong bao
tring tuyén toi s& hoan thién ho so du tuyen theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén

dung cua t6i s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung hiy bé va toi s& chiu trach nhiém
trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi 18 ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi 15 d6i tuong uu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dang tén co quan, to chirc, don vi ¢6 thong bao tuyén dung cong chirc;
(3) Ghi 15 tén cta cac ban chup giri kém don dang ky du tuyén cong chirc.
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2. Tha tuc thi niang ngach cong chirc
a)Trinh tw thuc hién:
- Buéce 1:

+ Cham nhat ngay 31/3 hang nam, S&, ban, nganh phai ¢6 van ban bao cdo vé sd
lwong, co cau ngach cong chirc hién co cuia cac co quan, to chirc, don vi thudc pham
vi quan ly va dé nghi s6 luong du thi nang ngach (tir ngach nhan vién Ién ngach can
sw/tlr ngach can sy 1én ngach chuyén vién) gui Uy ban nhan dan Thanh phd (thong
qua S& Noi vu) dé bao cao Bo Noi vu.

+ Can ciry kién théng nhat caa BO Noi vu, S& Noi vu tham mu’qu ban nhan
dan Thanh phd xay dung ké hoach t6 chirc thi nang ngach cong chire, giri BO Noi vu
phé duyét trude khi to chire thi ning ngach cong chirc theo tham quyén.

- Buéc 2: Can ct ké hoach t6 chirc thi nang ngach cong chirc duoc Bo Noi vu
phé duyét, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phan cong S& Noi vu thong bao cho
cac S&, ban, nganh dé thong bao cho cac cong chirc du dieu kién thi nang ngach cong
chuec.

- Buwée 3: Ca nhan du diéu kién thi nang ngach céng chircchuan bi hd so theo
quy dinhva ndp truc tiép tai tru s& SO, ban, nganhnoi cong tac, tir thir hai dén thir sau
(budi sang tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17
gi0 00 phut).

- Buéc 4: Can cir vao thoi han thong bao, So, ban, nganh c6 trach nhiém tong
hop hd so va danh sach du diéu kién thi nang ngach gui S& Noi vu.

- Buéce 5:

+ Ngay sau khi tiép nhan ho so do S&, ban, nganh gui, S& Noi vu dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh danh sach cong chirc ¢6 du tiéu chuan,
diéu kién tham du ky thi nang ngach va quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi nang ngach
dé t6 chirc ky thi va bao cao két qua ky thi vé B6 Nbi vu theo quy dinh.

Truong hop khong du diéu kién duy thi nang ngach, S& Noi vu ¢6 van ban thong
bao néu rd ly do guri S&, ban, nganh da dé nghi thi nang ngach dé thong tin cho cong
chirc biét.

+ Viéc to chire thi nang ngach cong chirc dugc thuc hién theo Noi quy thi tuyén,
thi nang ngach coéng chirc va Quy ché t6 chirc thi nang ngach cong chic theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.
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- Bwéc 6: Thong bao két qua ky thi nang ngach:

+ Ngay sau khi co két qua diém thi cua cong chirc du thi nang ngach, Hoi dong
thi nang ngach cong chirc c¢o trach nhiém thong bao cho Uy ban nhan dan Thanh phé.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 thong bao diém thi, cong chirc ¢6 quyén
gti dé nghi phuc khao két qua bai thi dén Hoi dong thi nang ngach cong chirc. Hoi
ddng thi nang ngach coéng chirc ¢ trach nhiém t6 chirc cham phiic khao va cong bd
két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao; Khong
giai quyét phuc khao déi voi cac don d nghi phic khao nhan duoc sau thoi gian quy
dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bd phan van thu cua co quan c¢6 tham
quyén to chue thi nang ngach cong chirc) va cac don dé nghi phiic khao giri bang thu
dién tir, Fax, Telex.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thong bao diém thi. cham
phiic khao va thong bao két quaphuc khao, Hoi dong thi nang ngach cong chirc phai
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét két qua ky thi va danh sach
cong chtre tring tuyén.

Truong hop nhiéu ngudi ¢6 tong so diém bang nhau & chi tiéu nang ngach cudi
cung ciia co quan quan ly cong chire, Hoi dong thi nang ngach 14p riéng danh sach s6
nguol nay dé xac dinh nguol trang tuyén. S& NoO1 vu ¢6 trach nhiém bao cao vaor Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé déquyét dinh nguoi tring tuyén & chi tiéu nang
ngach cudi cliing nay.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bao cao phé duyét két qua
ky thi va danh sach cong chirc trung tuyén, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd
quyét dinh két qua ky thi nang ngach va danh sach nguoi tring tuyén, thong bao cho
S, ban, nganh c6 cong chirc tham dw ky thi.

- Bwée 7: BO nhiém ngach va xép luong d6i voi cong chire tring tuyén ky thi
nang ngach:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc danh sach ngudi trang tuyén
trong ky thi nang ngach, Giam ddc S& Néi vu ra quyét dinh bd nhiém ngachva Xép
lwong cho cong chirc tring tuyén theo quy dinh. Viéc xép luong ddi véi cong chirc
duoc bo nhiém vao ngach méi sau khi tring tuyeén ky thi nang ngach thwe hién theo
quy dinh.

- Buwéc 8: C4 nhan nhan thong tin va két qua thi nang ngach cong chirc:

+ Lan 1: So, ban, nganh thong bao thong tin du diéu kién du thi nang ngach
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hodc thong bao khong du diéu kién du thi nang ngach, ¢6 néu r5 1y do.

+ Lan 2: Hoi dong thi nang ngach thong bao thong tin vé thong bao két qua
diem thi/két qua diém thi phuc khao (néu c¢6 dé nghi phic khao).

+ Lan 3: Hoi dong thi nang ngach thong bao thong tin vé két qua trang
tuyén/khong tring tuyén.

+ Lan 4: SO ban nganh tra két qua; Quyét dinh phé duyét cua Uy ban nhan dan
Thanh phé.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai S&, ban, nganh
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Ban so yéu ly lich cua cong chirccd xac nhan cua co quan st dung cong
chirc(theo mau 2¢);

+ Ban nhan xét, danh gia cong chirc cia ngudi dung dau co quan sir dung cong
chtrc theo yé€u céc tiéu chuan, di€u kién quy dinh;

+ Ban sao ¢6 chirng thwe hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu cac van béng,
chimg chi theo yéu cau ciia ngach ding ky du thi;

+ Giay chtrng nhan strc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du thi nang ngach;

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh ciia tiéu chuan nghiép vu ngach cong chirc du
thi.

- S6 lwong ho s0:01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Ngay sau khi tiép nhan hd so do S&, ban, nganh giri, S& Noi vu dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh danh sach cong chirc ¢6 du tiéu chuan,
diéu kién tham du ky thi nang ngach.

- Ngay sau khi c6 két qua diém thi cua cong chirc dy thi nang ngach, Hoi dong
thi nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thong bao cho Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 thong bao diém thi, cong chirc ¢ quyén
guti dé nghi phic khao két qua bai thi gii Hoi dong thi nang ngach cong chirc.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hoan thanh viéc thong bao diém thi va



CONG BAO/S6 33/Ngay 15-5-2018 49

cham phuc khao va thong bao két qua phiic khao, Hoi dong thi nang ngach cong chirc
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét két qua ky thi va danh sach
cong chtre tring tuyén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bao cao phé duyét két qua
ky thi va danh sach cong chirc trung tuyén, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd
quyét dinh két qua ky thi nang ngach va danh sach nguoi tring tuyén, thong bao cho
S¢, nganh c6 céng chirc tham du ky thi.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dwgc danh sach ngudi tring tuyén
trong ky thi nang ngach,Giam ddc S& Noi vu ra quyét dinh bo nhiém ngach va Xép
lwong cho cong chirc tring tuyén theo quy dinh. Viéc xép luong ddi véi cong chirc
duoc bo nhiém vao ngach méi sau khi tring tuyeén ky thi nang ngach thwe hién theo
quy dinh.

d) Péi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tichUy ban nhan dan Thanh phd.
- Co quan truc tiépthu’c hién tha tuc hanh chinh: Sé, ban, nganh.

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua ky thi
nang ngach cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

h) Phi, 1€ phi:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tur 500 thi sinh tr& 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan dy thi.

i) Tén miu don, miu to khai: So yéu ly lich can bo, cong chic (Mau 2C-
BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV).

k) Yéu ciu va diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian 03 nam lién tuc gan nhat; c6 pham
chat chinh tri, pham chat dao dirc tot; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da
c6 thong bao vé viéc xem xét ky ludt ctia co quan c6 tham quyén;

- C6 nang luc, trinh @6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
twong tng vé1 ngach céng chirc cao hon ngach c¢ong chirc hién giir trong cung nganh
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chuyén mon;

- Pap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac vé tiéu chuan, nghiép
vu cua ngach cong chirc dang ky dur thi.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bo, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13 thang 11 nam 2008 cia
Quéc ho1 nrde Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chic;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nim 2010 cia Chinh phu sira
d6i mot so diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia B6 No61 vu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ciia Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2012 cua Bo No6i vu stra
d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cia BO N61 vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cia Bo truong Bo
Noi vu sira doi, bo sung Diéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cia BO N61 vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu lién lich s6 228/2016/TTLT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh
hudng dan murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang céng chirc, vién chic;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chirc danh, ma sb ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

- Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 nam 2017 vé sta doi, bd sung
mot so diéu cia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2010 va Thong
tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo treong Bo No1 vu vé tiéu
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chuan nghiép vu chuyén mon, b6 nhiém ngach va xép luong ddi véi cac ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc t6 chirc thi nang ngach céng chirc.
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Madu 2C-BNV/2008 ban hinh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008
cua B9 truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan Iy CBCC... S6 hiéu can bo, cong chirc: ............
Coquan, donvisedung CBCC ...
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ..............ccoooeiiiieiiniiiii.,
) 2)yTengoikhac: ...
Anh mau
3) Sinh ngay: ......thang......... nam......... , G161 tinh (nam, nit): ............
(4 x 6 cm)
4)Noisinh: Xa ....., Huyén.................. , Tinh..............
5)Quéquan: Xa............. ,Huyén..................... , Tinh...........
6)DaAntde: ... 7)TONEIA0: ..o,
8) Noi dang ky ho Khau thudng tril: ..........ooveoeeeeeeeee oo

(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
O) NOT O hIN NAY: ..ot
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyen dung: ............ocooovoioivieoeeeeeeeeeeeeee oo
11) Ngay tuyén dung: ...... [o.... [o.... ,Coquantuyén dung: .................................
12) Churc vu (chic danh) hién tai: Ngay thang ndm bo nhiém:.....................

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)

13) Cong vi¢e chinh duogc giao:

14) Ngach cong chuc (vién chic):............... Ngay thang nim bd nhiém ngach:...... Ma
ngach:...........

Bac luong:...... , Hé sb:...., Ngay huwong: .../.../..., Phu cap chac vu Phu cép
khac:......

15.1-Trinh d6 giao duc pho thong (da t6t nghiép 16p may/thudc hé NA0):.........covveveeieeenee.
15.2-Trinh 46 chuyén mon cao 111 V.Y SO
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao ding, trung cap, so cap; chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinh tr1: ........................... 15.4-Quan ly nhanude: ........................
(Cao cp, trung cip, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén

vién chinh, chuyén vién, can su....... )
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15.5-Ngoaingli: ............ooveiiiiiiiiinin, 15.6-Tinhoc: ...........................

(Tén ngoai ngt + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh @6 A, B, C...... )

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ......... [oviiii... [viiiiii. , Ngay chinh thtc:
........ [oviiiiiiid i,

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri-X& Oi: ........cocovoioioeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong t6 chirc d6)

18) Ngay nhdp ngi........ [oo.... [o.... , Ngay xuat ngii:....... [oo.... [o.... , Quan ham cao

19) Danh hiéu duoc phong ting cao nhat:

(Anh hiing lao dong, anh hing lyc lugng vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va
uu ta,....)

20) SO HUEONEG CONE TAC: ...oviiieiiiiii ettt ettt et eaae e
21) Khen thuéng: ...................... 2Ky Tudt: oo

(Hinh thirc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé

hinh thirc cao nhat, nim nao)

23) Tinh trang sttc khde: .......... , Chiéu cao:......... , Can nang: ....... kg, Nhom

24) La thuong binh hang: ......... [o.... , La con gia dinh chinh sach: ...

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat déc da cam Dioxin)

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI,
NGOAI NGU, TIN HQOC

Tén truong |Chuyén nganh dao tao, boi[Tur thang Hinh  thirc[Van bang, chimg
dudng nam-  Peén|dao tao chi, trinh do gi
thang, ndim
.................................................... [ooiim
v
coid s
v
.................................................. L
................................................... VT EEEIIEIIERITESs OTTPTRPTPPSRRTRIES
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Ghi chu: Hinh thirc

dao tao: Chinh qui, tai chtrc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang: TSKH,

TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, nam dén
thang, nam

Chtrc danh, chic vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to
chirc xa h01) ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon,
nghiép vu, .

29) PAC BPIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r&: bi bat, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), di khai bao
cho ai, nhitng van dé gi? Ban than ¢ lam viéc trong ché dd cii (co quan, don vi nao, dia

diém, chic danh, chirc vu, thoi gian lam viée ...)

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac to chuc chinh tri, kinh té, x3 hoi nao & nudc ngoai (lam

gi, to chirc nao, dat tru sé ¢ dau... 7):.....

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chong, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai(lam gi, dia chi...)
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30) QUAN HE GIA BINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo(hoic chong), cdc con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Mbi
Ho vi 14 Nam | vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
quan Ovatcn : o \ T S ,
he sinh | ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh
¢

tri-xa hoi... ?
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b) Vé bén vo(hoac chong): Cha, Me, anh chi

em rudt

Moi
quan
hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chitc danh, chic
vy, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
ngoai nude); thanh vién cac t6 chirc chinh
tri-xa hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BQ, CONG CHUC

Thang/nam

Ma
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ngach/bac

Hé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN
BO, CONG CHUC

Ngudi khai oo Ngay... ....thdng ... ....nam....20... ....
Td1 xin cam doan nhiing Tha trwéng co’ quan don vi quan ly va s
161 khai trén day 1a dung su thét dung CBCC

(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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C. Tha tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét ciia co quan khac (dom
vi sw nghi€p cong lap).

Linh vue Vién chire

1/ Thi tuc thing hang chiee danh nghé nghiép hang IV 1én hang III ddi véi
vién chirc

a)Trinh tu thuc hién

-Buéce 1:

+ Can ctr Ké hoach t6 chtrc thi thang hang chire danh nghé nghiép tir hang IV
1én hang I1I d3 duge Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét, S& Noi vu thong bao cho
cac S&, ban, nganh dé thong bao cho cac don vi su nghiép cong 1ap truc thude va vién
chtre du diéu kién du thi thang han vién chirc.

- Bwée 2: Don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach va hd so vién chie ¢o du cac
tiéu chuan, diéu kién kém theo bao cao danh muc vi tri viéc 1am va co cu chirc danh
nghé nghiép vién chirc d3 dugc cap co tham quyén phé duyét; bao cao thuc trang chat
lwong d6i ngii vién chie hién cd cua don vi gii d&én So, ban, nganh quan 1y truc tiép.

- Buéde 3: Can cu thoi han thong bao, S&, ban, nganh ¢ trach nhiém tong hop
ho so va danh sach du diéu kién thi thang hang g1 S& No61 vu.

- Bwoe 4:

+ Sau khi nhan ho so do S&, ban, nganh giri S6 Noi vu dé nghi Chii tich Uy ban
nhan dan Thanh phé quyét dinh thanh 14p Hoi dong thi thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc (goi 1a Hoi dong) va quyét dinh danh sach co di tiéu chuan, diéu
kién tham du ky thi thang hang.

+ Truong hop khong du diéu kién du thi thang hang, S& N61 vu ¢6 van ban
thong bao, néu 16 1y do giri S&, ban, nganh di dé nghi thi thiang hang dé co thong tin
cho vién chuc biét.

+ Viéc td chire thi thang hang vién chirc duoc thue hién theo Quy ché thi thang
hang chtrc danh nghé nghiép ddi voi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thing
hang chtc danh nghé nghiép doi véi vién chire.

- Bude 5: Thong bao két qua ky thi thang hang

+ Ngay sau khi co két qua diém thi cua vién chtrc du thi thang hang, Hoi dong
c6 trach nhiém thong bao cho Uy ban nhan dan Thanh phd.



CONG BAO/S6 33/Ngay 15-5-2018 59

+ Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay cd thong bao diém thi, nguoi du
thi ¢6 quyén gui don dé nghi phic khao két qua bai thi dén Hoi dong. trong thoi han
10 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét han nhan don phuc khao Hoi ddng co trach nhiém to
chitc cham phuc khao va thong bao két qua phuc khao cho thi sinh.

- Bwée 6: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh két qua ky thi thang
hang va danh sach nguoi tring tuyén, thong bao cho S&, ban nganh cé vién chirc
tham du ky thi.

- Bwée 7: TO chire thi, cham thi va cong bé két qua.

- Bude 8: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay c6 thong bao diém thi,
ngudi du thi cé quyén gii don dé nghi phuc khao két qua bai thi dén Hoi dong. Trong
thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao Hoi dong cé
trach nhiém t6 chirc cham phuc khao va thong bao két qua phuc khao cho thi sinh.

- Bwéc 9: Chii tich Uy ban nhan Thanh phd ra quyét dinh cong nhan két qua thi
thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép cho don vi sy nghiép cong 14p noi
cong tac.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon ding ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Ban so yéu 1y lich cua vién chirc ¢6 xac nhan cua co quan sir dung hodc quan
1y vién chtrc(theo mau).

+ Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dimg dau co quan st dung vién chirc khong
gitt chtrc vu quan 1y hodc cua nguoi dimg dau co quan, to chic co tham quyén bo
nhiém vién chirc quan ly.

+ Ban sao ¢6 chirng thwe hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu cac van béng,
chimg chi theo yéu cau ciia chitc danh nghé nghiép ding ky du thi.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan cua hang chtrc danh nghé
nghiép ma vién chtrc dy thi hodc xét thing hang dugc quy dinh trong thong bao Ké
hoach t6 chue thi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Theo Ké hoach t6 chirc thi thang hang chirc danh nghé
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nghiép tir hang IV 1én hang I11 33 duoc Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét.

- Trudc ngay thi it nhat 15 (mudi 1am) ngay, Hoi dong giri thong bao triéu tap
thi sinh du thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém to chirc on thi (néu c6) va dia
diém td churc thi cho céc thi sinh ¢6 du diéu kién dw thi.

- Trude ngay thi 01 (mdt) ngay, Hoi dong niém yét danh sach thi sinh theo so
bao danh va theo phong thi, so dd vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thtrc thi, thoi
gian thi ddi voi tirng mon thi tai dia diém t6 chire thi.

- Trong thdi han 10 (muoi) ngay lam viée ké tir ngay c6 thong bao diém thi,
ngudi du thi cé quyén gii don dé nghi phuc khao két qua bai thi dén Hoi dong. Trong
thoi han 10 (mudi) ngay 1am viée, ké tir ngay hét thoi han nhan don phic khao Hoi
ddng ¢ trach nhiém t6 chirc cham phuc khao va thong bao két qua phic khao cho thi
sinh.

d) Péi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh:Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd
- Co quan tryc tiép thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap
- Co quan phéi hop: SO Noi vu.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua thi
thang hang chirc danh nghé nghiép.

h) Phi, 1¢ phi:

- Dudt 100 thi sinh: 700.000 déng/thi sinh/1an du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
- Tir 500 thi sinh tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

i) Tén miu don, miu t& khai: So yéu ly lich (Mau 2ban hanh kém theo Thong
tu s6 12/2012/TT-BNV).

k) Yéu ciu va diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
- Pon vi su nghiép cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat; co
pham chat va dao dac nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky lut hodc da c6
thong bao vé viéc xem xét ky ludt cua co quan, don vi ¢6 tham quyeén;
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- C6 du trinh do dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mén nghiép vu cia chirc
danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cuing nganh, linh vue;

- Bap tmg cac yéu cau khac do Bo quan ly vién chirc chuyén nganh quy dinh.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cia Quoc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam 2012 cua Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 ctia B6 No61 vu quy
dinh vé chtrc danh nghé nghiép va thay ddi chirc danh nghé nghiép ddi voi vién chire.

- Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua B& N61 vu Ban
hanh quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; quy ché thi thang hang chttc danh nghé
nghiép ddi voi vién chirc va ndi quy ky thi tuyén, thi thing hang chirc danh nghé
nghiép ddi véi vién chirc.

- Thong tu lién lich s6 228/2016/TTLT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo Tai
chinhhuéng dan mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, dy thi
nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

- Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 02 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, chuyén cong tac vién chirc va
xép luwong khi bo nhiém chirc danh nghé nghiép.
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Mau SYLLVC ban hanh kém theo Théng tw sé 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia B Ngi vu

Co quan, don vi c6 thAm quyén quén ly vién S6 higu vién chtre:

Co quan, don vi st dung vién chtte...... ... ... ...... ...

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chitin hoa): ...........................co...

2)Téngot kKhac: ... ...
Anh mau

3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , Giéi tinh (nam, ni¥):..........
(4 x 6 cm)

4)Noisinh: Xa ................

5)Quéquan: Xa ...................

(Sé nha, duong phé, thanh phé; x6m, thon, X8, huyén, tinh)

9) NOT G RICN NAY: ...
(Sé nha, duong phé, thanh phé; x6m, thon, X8, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung: ..o

11) Ngay tuyén dung:... ... [ [ ,Coquan tuyén dung: ...............................

15.2-Trinh d6 chuyén mon cao NN

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)

Mau so0 2
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17) Ngay tham gia t& chirc chinh tri-x& hoi: ......... ..o,
(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong tb chire do)
18) Ngay nhap ngii:....... /... /... , Ngay xuét ngii:..../...... /... , Quan ham cao nhit:

19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhat:

(Anh hiing lao dong, anh hiing lIwe lwong vii trang; nha gi4o, thay thudc, nghé si nhan dan va wu ta,... )

20) Sé truong cong tac:

21) Khen thudng: ................ 22)Kyluat: ...

(Hinh thire cao nht, nim néo) (vé dang chinh quyén, doan thé, hinh thiic cao nhat, nim nao)

23) Tinh trang suc khée: .......... Chiéu cao:......

,Cannang: ......... kg, Nhém mau:. ..

24) La thuong binh hang: ......... [ , La con gia dinh chinh sach: .......................

(Con thuong binh, con liét si, nguot nhidm chit doc da cam Dioxin)

25) S6 ching minh nhan dan:...........

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI,

NGOAINGU, TIN HOC

Ngay cap:............ fo.. [ 26) S6 s

Tén truong

Chuyén nganh dao tao,
boi dudng

Tu thang, ndm-
Dén thang, ndm

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,chimg
chi, trinh d6 gi

cod s
cod s
cod
cod
cod
cod
cod
cod s

Ghi chi: Hinh thtre dao tao: Chinh qui, tai chire, chuyén tu, bbi dudng .../ Vin béng: TSKH, TS, Ths, Ct nhan, K¥ su

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, ndm
dén thang, ndm

nghiép vu, ...

Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, t§
chtc x4 hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mén,
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Tu thang, ndm [Chire danh, chirc vu, don vi cdng tac (dang, chinh quyen doan thé, t§
dén thang, nam [chirc x4 hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon,
nghiép vu, ...

29) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Ma CDNN/bac

H¢ s6 luong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SU DUNG VIEN
CHUC

Negudi khai ooy Ngay ... ... thang......nam....20... ...
Tai xin cam doan nhiing 101 khai trén ddy =~ Thu trwéng co quan, don vi quan ly va sir dung
la dung su that vién chire
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu)
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D. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia Uy ban nhin dén
cAp huyén

I. Linh vuc cong chire
1. Tha tuc tiép nhan vao cong chire cip xi khong qua thi tuyén
a) Trinh ty thwe hién

- Bwée 1: Ca nhan dap Gng du diéu kién, tiéu chuan tiép nhan vao cong chic
cap xa khong qua thi tuyén chuan bi day du ho so theo quy dinh va ndp truc tiép tai
T6 Tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cap huyénnoi c6 nhu cau tuyén
dung cong chirc cap x4, tir tha hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11
gid 30 phut, budi chiéu tir 13 gio' 00 phit dén 17 gio 00 phat).

- Buée 2: To Tiép nhan va tra két qua thude Uy ban nhan dan cap huyén kiém
tra, tiép nhan ho so:

+ Trudong hop hd so day du, hop 1€ thi cap bién nhan cho nguoi nop hd so.

+ Truong hop hd so chua day dithodc chua hop 16 thi hudéng dan bang vin ban
dé nguol ndp hoan thién ho so theo quy dinh.

- Bwée 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat
hach d6i v&i nguoi duoc dé nghi tiép nhan vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén
(ddi véi treong hop phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach).

Hoi dong kiém tra, sat hachkiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang,
chirmg chi theo yéu cau cia chirc danh cong chirc cap xi can tuyén dung; sat hach vé
trinh d6 hiéu biét chung va nang lyc chuyén mén, nghiép vu cua nguodi duoc dé nghi
tiép nhan. Hinh thirc va n1 dung sat hach do Hoi déng kiém tra, sat hach cin cr vao
tiéu chuan vanhiém vu cua chirc danh coéng chirc cap xi can tuyén dung, bao cao
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh trude khi to chire sat hach.

- Buwoc 4:

+ Doi voi cong chire cap xd da duoc bd nhiém ngach cong chire: Chi tich Uy
ban nhan dan cap huyén c6 van ban giri Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd dé
thong nhat y kién trude khi quyét dinh tiép nhan cong chirc cap xi khong qua thi
tuyen doi voi cac trudong hop quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2, Piéu 15, Thong tu so
06/2012/TT-BNV théng qua S& Noi vu.

+ DPbi véi cong chirc cap xa chua dugc bé nhiém ngach cong chirc: néu co du
cac dicu kién, tiéu chuan dé xem xé&t tiep nhan vao cong chuc cap xa khong qua thi
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tuyén theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 15, Thong tu s6 06/2012/TT-BNV va néu con
chi tiéu bién ché cdp x4 can tuyén dung thi Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén xem
xét, quyét dinh tiép nhan vao cong chic cap xd khong qua thi tuyén va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ciia minh. Sau d6 c6 van ban bao cdo (kém theo ban sao ho so
clia ngudi duge tiép nhan) gui Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh d&é phuc vu cong
tac quan ly, thanh tra, kiém tra theo tham quyén.

- Bwéc 5: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan di ho so dé nghi cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén, Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phd c¢6 vin ban tra
101; néu khong tra 10i thi duoc xem 1a dong v.

Truong hop ho so chua du theo quy dinh, trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc dé nghi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ¢6 van ban dé nghi Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén bo sung, hoan thién di ho so theo quy dinh.

- Bwée 6: Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh tiép nhan
vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so true tiép tai TO Tiép nhan va Tra két qua
thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so

« Ban so yéu ly lich tw thudt ¢ xac nhan cua co quan ¢ tham quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hod so dy tuyén (d6i voi truong hop ngudi tot nghiép
dai hoc loai gid1 trd 1én & trong nudc, loai kha trd 1€n & nwde ngoai va ngudi ¢é trinh
d6 thac si, tién si cia nganh dao tao phu hop véi chitc danh cong chirc cap x4 can
tuyen dyung);

- Ban so yéu ly lich (theo mau) c¢6 xdc nhan cia co quan, to chuc, don vi noi
nguoi d6 cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén (ddi voi
truong hop nguot c6 kinh nghiém cong tac);

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh cong chirc cap xa
du tuyén, dugc co quan ¢d tham quyén chimg thuc;

- Ban sao két qua hoc tap theo yéu cau cua chic danh cong chirc cap xa du
tuyén doi voi truong hop nguoi tot nghiép dai hoc loai gidi trd 1én & trong nudc, loai
kha tré 1én & nude ngoai va ngudi co trinh do thac si, tién si ciia nganh dao tao phu
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hop véi chire danh cong chirc cap x4 can tuyén dung;

« Gidy chirng nhan sirc khoe do t6 chirc y té c¢o tham quyén cap trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

« Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tri cap trong thdi han 30 ngay,
tinh dén ngay nop ho so du tuyén. Di véi truong hop khong phai kiém tra, sat hach
khi tiép nhan vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén quy dinh tai Khoan 3, Piéu
16, Thong tw 06/2012/TT-BNV thi khong yéu cau phai ¢6 phiéu 1y lich tu phép.;

- Ban tu nhén xét, danh gia cua ngudi duge dé nghi tiép nhanvé pham chat chinh
tri, pham chat dao dirc, trinh d6 va nang lyc chuyén mon, nghiép vy, qua trinh cong
tac va cac hinh thirc khen thudng da dat duoc, cdéd nhan xét va xac nhan cua
nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi noi nguoi dé cong tac (d6i voi truong hop
tiép nhan ngudi ¢ kinh nghiém cong tac).

+ S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Ddi v6i cong chie cap xi da duge bo nhiém ngach cong chie: Trong thoi han
30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so cia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd c¢é van ban tra 11 d@é Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, quyét dinh tiép nhan vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén.

- Pbi vai cong chirc cép x4 chua duoc bd nhiém ngach cong chirc: Trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét
Quyét dinh tiép nhan cong chirc phuong, x4, thi tran khong qua thi tuyén.

d) Péi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quanco tham quyén giai quyét: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén

- Co quan phéi hop: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép huyén.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan cong chirc cap
xakhong qua thi tuyén.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: So yéu 1y lich (Mau 2CBan hanh kém theo
Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV)
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k) Yéu ciu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh:
Diéu kién, tiéu chuan tiép nhan vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén:

- Nguot tot nghiép dai hoc loai gioi trd 1én & trong nude, loai kha trd 1€n & nurde
ngoai va ngudi cd trinh d6 thac si, tién si cua nganh dao tao phu hop véi chirc
danh cong chtrc cdp xi can tuyén dung duoc xem xét tiép nhan vao cong chirc cap x4
khong qua thi tuyén, néu cé du cac diéu kién, tiéu chuan sau:

+ Bao dam cac diéu kién dang ky du tuyén cong chirc cap xa.

+ Tt nghiép dai hoc loai gioi trd 1én & trong nurde hodc loai kha trg 1én & nudce
ngoai, tot nghiép thac si, tién si ciia nganh dao tao phu hop voéi chirc danh cong chirc
cap xd can tuyén dung; truomg hop sau khi tot nghiép di co thoi gian cong tac thi
trong thoi gian cong tac nay duoc danh gia 1a hoan thanh tot nhiém vy dugc giao va
khong vi pham phap ludt dén muc bi xtr Iy ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh
Sur.

Viéc xac dinh tdt nghiép dai hoc loai gi61 tr¢ 1én ¢ trong nudce, loai kha trd 1én &
nude ngoai duge cin ot vao xép loai tai bang tot nghiép hoac xép loai tai gidy chimg
nhan tot nghiép cua co quan c6 tham quyén (trong truong hop chua dugc nhan
bang tot nghiép); truong hop bang tot nghiép hodc gidy chimg nhan tot nghiép khong
xép loai thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén bao cdo cu thé két qua hoc tap toan
khoa va két qua bao vé t6t nghiép ciia ngudi d6 d¢ Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
xem xét, quyét dinh.

- Nguoi cé kinh nghiém cong tac duoc xem xét tiép nhan vao céng chirc cap xa
khong qua thi tuyén, n€u c6 du cac diéu kién, tiéu chuan sau:

+ Bao dam cac diéu kién dang ky du tuyén cong chirc cap xa.

+ C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én; hién dang cong tac trong nganh, linh vuc
can tuyén; co thoi gian tir du 60 thang tro 1én 1am cong viée phu hop véi yéu cau cia
chirc danh cong chirc cap x4 can tuyén dung (khong ké thoi gian 1am viée theo ché do
hop dong lao dong & cap x4, thoi gian tap su, thir viée; néu cé thoi gian cong tac
khong lién tuc thi duge cong don); trong thoi gian cong tac 05 nam gan nhat khong vi
pham phap luat dén murc bi xtr ly ky luat hoac b1 truy ctru trach nhi€ém hinh sw; dap
tmg duoc ngay yéu cau cia chirc danh cong chirc cap xi can tuyén dung.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu veé
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cong chirc phuong, x4, thi tran;

- Théng tu 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cta B6 N61 vu Hudéng
dan vé chirc trach, tiéu chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chirc xa, phuong,
thi tran;
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Mau 2C
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/0P-BNV ngay 06/10/2008 ciia B truwong Bo
Noi vu)
Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan Iy CBCC ...... S6 hiéu can bo, cong chic: ...

Co quan, donvi st dung CBCC ........................
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .........cccoooevoiveeeieeeeeeeeeeen.
Anhmau | 2) Ten go1 Khac: ..o
(4x6cm) | 3)Sinhngdy: ... thang ... nam ...... , G161 tinh (nam, nit): ....................
4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh L
5)Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh
6)DaAntde: ... , T)TON GIA0: viiiiiicece e
8) Noi dang ky bo Khau thudng tril: ..........ooveveieeeeeeeeeeeeee e
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)
O) NOT O MIEN NAY: L..ooiiiiiiii ettt
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén AUNE: (o
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung: ............ococcoveoveveeeeeeeeee.
12) Chitc vu (chirc danh) hi€n tai: ..o
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)
13) Cong vi€c chinh GUOC Z1A0: .....ccooiiiiiii e
14) Ngach cong chirc (vién chuc): ........................... ,Mangach: ........................
Bac luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huéng:.../.../...... ,
Phu cr?ip chuc vu:...... , Phu cr?ip khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (d3 tot nghiép 16p may/thudc hé nao): ........cooevee.....
15.2- Trinh d¢ chuyén moén cao TR oo,
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly luan chil}h tri: . e 15.4-Quan ly nha nudc: ..... P
(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can sy,........ )
15.5-Ngoaingl:..............coovennnnn.. , 15.6-TINhOC: oo
(Tén ngoai ngit + Trinh @6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C,....... )
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc:.../.../......

17) Ngay tham gia to chitc chinh tri - XA ROi: ....oo.oooovoooeeeeeoeeeeeeeeeeeeeee e,
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(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viée gi trong t chirc d6)
18) Ngay nhap ngti:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhat:.........
19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAL .............ocovoveieeieeeeeeeeee oo

(Anh hiing lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thubc, nghé si nhan dan va
uuty, ...)

20) SO HUEONG CONEZ TAC: ..ooviiiiii ittt ettt es e eaae e s e

21) Khen thudng: ..................ooon  22) Ky T0t: o ,
(Hinh thirc cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat,
nam nao)

23) Tinh trang stc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can niang:... kg, Nhém mau:. .....

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ................... s
(Con thuwong binh, con liét si, nguoi nhiém chat doc da
cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dAn: ...........o.coooveveieeieeeeeeeeeeeceeee. Ngay cap: .../...[......
26) SO SO BHXH: ..o,

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc

A X Chuyén nganh dao Tur thang, ndm - | Hinh thic Va,n bang:,
Tén trudng A-Tr X < \ chung chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao \ A

trinh d¢ gi

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ............

28) Toém tat qua trinh cong tac

Chuc danh, chire vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan the,
to chirc xd hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén
mon, nghi€p vu,......

Tu thang, ndm dén
thang, ndm
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Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan the,
t6 chirc xa hoi), ké ca thot gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén
mon, nghi€p vu,......

Tt thang, nim dén
thang, ndm

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai r3: bi bét, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhirng van de¢ gi? Ban than cé lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi ndo, dia
diém, chiric danh, chirc vy, thoi gian 1am viée ....)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac t6 chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nudc ngoai (lam
gi, to chirc nao, dattru sé o dau ......... 7:

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

Moi Ho v tén Nam don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
quan hé ‘ sinh nudc); thanh vién céc to chirc chinh tri - x3
hoi ........ )

a) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Me, anh chi em ru0t
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Mo1
quan hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai

nudc); thanh vién céc to chirc chinh tri - x3
hoi ........ )

31) Dién bién qua trinh luong cta can bg, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s0 luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quéan ly va sir dung can bo, cong chirc

Nguoi khai

Thu trudng co’ quan, don vi quan ly va sir dung CBCC

T61 xin cam doan nhiing 151
khai trén day la dung su that
(Ky tén, ghi rd ho tén)

(Ky tén, dong dau)
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2. Thi tuc thi tuyén cong chirc

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Thong bao tuyén dung

+ Can cir vao sO lugng bién ché duoc giao Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
xac dinh chi tiéu can tuyén va dang ky nhu cau tuyén dung cong chirc giri vé S& Noi
VU

+ Sau khi xac dinh nhu cau tuyén dung ctia nam, S& Noi vu thong bao cong khai
trén phuong tién thong tin dai ching (bao viét, bao noi, bao hinh), trang thong tin
dién tr va niém yét cong khai tai tru sé lam viéc cua S& Noi vu vé tiéu chuan, diéu
kién, s6 luong can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so cua nguoi dang ky du
tuyén.

Thoi gian nhan hd so cia nguoi ding ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching.

- Buéc 2: Tiép nhan va kiém tra hd so

Can cir vao thoi han va dia diém nhan ho so trong thong bao, ca nhan nop ho so
truc tiép tai Uy ban nhan dan cap huyén, noi ma ca nhan ¢6 nguyén vong thi tuyén dé
lam cong chirc.

Thoi gian tiép nhan ho so: Tt tha hai dén ther sau (budi sang tir 07 gior 30 phut
dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gior 00 phut).

Tb tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra ho so:

+ Trudong hop hd so day du va hop 18 thi cap bién nhan cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 16 thi huéng dan nguoi nop
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Bwére 3: Cham nhat 7 ngay trude ngay to chue thi tuyén. Uy ban nhan dan cap
huyén, 1ap danh sach nguot du diéu kién du thi gl vé S& Néi vu va niém yét cong
khai tai tru so lam viéc.

- Buéc 4: T6 chirc thi tuyén

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan ho so cua nguoi ding
kydy tuyén, S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh thanh
lap Hoi dong tuyén dung.

Truong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung (néu sé ngudi diang ky du
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tuyen trong cung mot ky tuyén dung tir 30 nguoi troé xudng) thiChu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé giao S& NoO1 vu thue hién viée tuyén dung.

+Cham nhat 07 ngay trude ngay to chire thi tuyén, trén co sd hd so va danh sach
dé nghi cua cac co quan da hop 1€, S& No61 vu thAm dinh va téng hop danh sach
nhitng ngudi du diéu kién dy thi trinh Hoi dong tuyén dung cong chirc va thong bao
dén cac co quan co nguoi du tuyén dé niém yét cong khai tai tru s lam viée.

- Pbi véi cac treong hop khong du diéu kién dy thi, S& Noi vu ¢6 van ban thong
bao rd 1y do giri cho cac Uy ban nhan dan cap huyén noi ngudi dang ky du thi. Uy
ban nhan dan cap huyén co trach nhiém thong bao cho ngudi diang ky du thi biét.

+ Viéc to chuc thi tuyén cong chirc duoc thue hién theo Quy ché t6 chire thi tuyén,
xét tuyeén cong chire va Noi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong chirc.

- Bwée 5: Cham thi, thong bao két qua thi tuyén:

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc bao cao két qua thi tuyén cia
Hoi dong tuyén dung, S& Noi vu niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach du
kién nguol trang tuyén tai tru s¢ lam viéc va trén trang thong tin dién tir cia S& NoO1
vu; dong thoi S& Noi vu @ nghi Uy ban nhan dan cap huyén gui thong bao két qua
thi tuyén bang van ban téi nguoi du tuyén vao co quan minh theo dia chi ma nguoi
du tuyén da dang ky.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén, nguoi
du tuyén cd quyén gti don dé nghi phuc khao két qua thi tuyén. Cha tich Uy ban
nhan dan Thanh phé to chirc cham phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét
tho1 han nhan don phuc khao theo quy dinh.

Xac dinh ngudi tring tuyén:

Ngudi tring tuyén trong ky thi phai co dii cac bai thi ciia cac mon thi; c6 diém
cua moi bai thi dat tir 50 diém trd 1én va léy theo diém tir cao Xuéng cho dén hét chi
tiéu tuyén dung ciia tirng vi tri viéc lam.

Truong hop co tir 02 ngudi ¢6 két qua bang nhau & vi tri tuyén dung, nguoi ¢o
diém cao hon ciia mon nghiép vu chuyén nganh (diém viét; néu diém viét bang nhau
thi tinh diém tric nghiém) s& 1a ngudi tring tuyen; néu diém viét va tric nghiém bang
nhau thi Chii tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 quyét dinh nguoi trang tuyén.

- Buéc 6: Thong bao két qua tuyén dung

+ Sau khi ¢6 két qua cham phuc khao, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé
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duyét két qua tuyén dung cong chic.

+ Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay cé quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd, ngudi ding dau Uy ban nhan dan
cap huyén giri thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang van ban téi nguoi du
tuyén toi nguoi du tuyén vao co quan minh theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang
ky.noi dung thong bao phai ghi rd thoi gian ngudi trang tuyén dén nhan quyét dinh
tuyén dung.

- Bwéc 7: Hoan thién ho so cua ngudi tring tuyén:

+ Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao cong nhan két qua
trang tuyén cua Uy ban nhan dan cap huyén, ngudi tring tuyén phai d&én Uy ban nhan
dan cap huyén dé hoan thién ho so du tuyén. Hd so du tuyén phai dugce bo sung dé
hoan thién trude khi ky quyét dinh tuyén dung, bao gom:

¢ Ban sao cac van bang, chirng chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyén, duoc co quan c6 tham quyén ching thuc.

e Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phap noi thuong tra cap.

+ Trudong hop nguoi trung tuyén cé 1y do chinh dang ma khong thé dén hoan
thién ho so dy tuyén thi phai lam don xin gia han trude khi két thic thoi han hoan
thién hd so dy tuyén giri Uy ban nhan dan cap huyén. Thoi gian xin gia han khong
qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén quy dinh.

+ Sau khi nhan du ho so dy tuyén ciia nguoi trang tuyén, nguoi dimg dau Uy
ban nhan dan cdp huyén co trach nhiém tham tra, xac minh van bang, chuang chi cua
ngudi tring tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh cia phap luat.

- Buéc 8: Ra quyét dinh tuyén dung;

Sau khi hoan thanh cac thu tuc theo quy dinh, trong tho1 han 15 ngay lam viéc,
ngudi dung dau Uy ban nhan dan cap huyén phai ra quyét dinh tuyén dung doi véi
ngudi tring tuyén. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du hd so du
tuyén theo quy dinh hoac Uy ban nhan dan cdp huyén phat hién ngudi trang tuyén sir
dung vin bang, ching chi khong hop phap thi nguoi ding dau Uy ban nhan dan cap
huyén ra quyét dinh huy két qua trang tuyén va cé vin ban bao cdo Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho.

- Buwée 9: Can cr vao Phiéu hen nhan két qua, ca nhan dén nhan quyét dinh
tuyén dung tai Uy ban nhan dan noi ndp ho so thi tuyén hodc qua dudong buu dién.
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b) Cach thirc thwe hién: Ca nhan ndp ho so true tiép tai TO tiép nhan va nhan
két qua taiUy ban nhan dan cap huyén hoic qua dudong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dang ky du tuyén cong chirc (theo mau);

+ Ban so yéu 1y lich tu thuat ¢6 xac nhéan cta co quan c6 tham quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh d&én ngay nop hd so du tuyén;

+ Ban sao c6 ching thuc(hodc ndp ban sao xuét trinh kém ban chinh dé dbi chiéu)
gidy khai sinhva ho khau thuong tru tai tinh, Thanh pho.

+ Ban sao ¢6 chimg thuc(hodc ndp ban sao xuét trinh kém ban chinh dé dbi chiéu)
cac van bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du tuyén;

+ Giay chimg nhan strc khoe con gia tri st dung doco quany tédi diéu
kién duoc kham strc khoe ching nhéan theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT
ngay 06 thang 5 nam 2013 cia Bo Y té vé hudng dan kham strc khoe;

+ Giay ching nhan thude d6i twong uu tién trong tuyen dung coéng chirc (néu cd)
duoc co quan co tham quyén chang thuec.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Ngay sau khi hét thoi han tiép nhan hd so tuyén dung Uy ban nhan dan cap
huyén co trach nhiém tong hop ho so da tiép nhan va chuyén cho S& Noi vu.

- Cham nhat 07 ngay trude ngay to chirc thi tuyén, trén co s¢ ho so va danh sach @
nghi ciia cac co quan, S& Noi vu tham dinh va tong hop danh sach nhitng nguoi di diéu
kién dy thi trinh Hoi dong tuyén dung cong chirc va thong bao dén cc co quan cd nguoi
du tuyén dé niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duogc bao cdo két qua thi tuyén, S
No6i vu thong bao cong khai va c¢é van ban dé nghi cac Uy ban nhan dan cdp huyén
gtri thong bao két qua thi tuyén bang van ban téi ngudi dy tuyén vao co quan minh
theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén, nguoi
du tuyén cé quyén gui don d& nghi phic khao két qua thi tuyén. Viéc cham phic
khao dugc thuc hién trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc
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khao.

+ Sau khi ¢6 két qua cham phuc khao, Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét
két qua tuyén dung cong chic.

+ Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay cé quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung ciia Uy ban nhan dan Thanh phé, nguoi dimg dau Uy ban nhan dan cap huyén
gtri thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang van ban toi nguoi du tuyén vao co
quan minh theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chi tichUy ban nhan dan Thanh phé; Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan phoi hop: S& Noi vu.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tuyén dung cong chirc.
h) Lé phi:

- Dud6t 100 thi sinh mure thu 500.000 déng/thi sinh/lan du thi;

- Ttr 100 dn dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 ddng/thi sinh/1an du thi;

- Twr 500 thi sinh tré 1én muc thu 300.000 déng/thi sinh/1an du thi.

i) Tén miu don, miu to khai:Pon ding ky du tuyen cong chirc (Ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV);

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong chirc:

+ Co mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;
+ Pu 18 tudi trd 1én;

+ C6 don dy tuyeén; co ly lich 1o rang;

+ C6 van bang, ching chi phu hop;

+ Co phém chat chinh tri, dao duc tot;

+ D stre khoé dé thye hién nhiém vu;
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+ Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.
- Uu tién trong tuyén dung;

+ Anh hung luc luong vii trang nhan dan, Anh hung lao dong, thuong binh,
ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh: duge cong 30 diém vao tong diém thi
tuyén hoéac xét tuyén;

+ Nguoi dan toc thiéu so, sy quan quan doi, sy quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét sy, con thwong binh, con
bénh binh, con cua nguodi hudéng chinh sach nhu thuwong binh, con cua nguoil hoat dong
cach mang trude tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 nam 1945 tré vé trude), con dé
cua nguo1 hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong
vii trang, con Anh hung lao dong: duoc cong 20 diém vao tong diém thi tuyén hoidc xét
tuyén;

+ Nguot hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu ¢6 thot han trong luc
lwong cong an nhan dan, doi vién thanh ni€n xung phong, déi vién tri thuc tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thon, mién ndi tir di 24 thang try 1én da hoan thanh
nhiém vu: dugc cdng 10 diém vao téng diém thi tuyén hoac xét tuyén.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Céan bo, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh phu quy dinh veé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 ctia Chinh phu sira
d6i mot so diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bd Noi vu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chic cua Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cua Bo Noi vu sta d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cia
B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chuc cua
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cia Bo truong Bo
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Noi vu sira doi, bo sung Diéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cia BO N61 vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu lién lich s6 228/2016/TTLT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh
hudng dan murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang céng chirc, vién chic;

- Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh chirc danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach cong
chtrc chuyén nganh hanh chinh;

- Quyét dinh s6 30/2012/QD-UBND ngay 25 thang 7 nam 2012 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho ban hanh quy dinh vé tuyén dung cong chirc va xép luong khi bd
nhiém ngach;

- Quyét dinh s6 14/2016/QD-UBND ngay 06 thang 5 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua quy dinh vé tuyén dung cong
chirc va xép luong khi b6 nhiém ngach.



CONG BAO/S6 33/Ngay 15-5-2018 81

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kéem theo Thong tw so 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 ciia B¢ Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nit:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tru:

Chd & hién nay:

Pién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Déi tuong uu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién cuu diéu kién dang ky du tuyép congchirccia .......................... (2), toi thay co
du dicu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) cong churc. Vi vay, t6i lam don nay dang ky
du tuyén cong chuc theo thong bao cua quy co quan.

7 Néu trang tuyén tdi s& chap hanh cac quy dinh ciia Nha nudc va cla co quan co tham quyén
tuyén dung.

Téi giri kém theo don nay hd so du tuyén, gdm:

1. Ban so yéu ly lich ty thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

4. Gidy ching nhan strc khoe do co quan y té ¢6 tham quyén cap;

5. 2 phong bi ghi & dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.

To61 cam doaq ho so du tgyén cua toi la dﬁng,su that, sau khi nh:&n duoc tl}éng bao trung tuyén
toi s€ hoan thién hé so du tuyén theo quy dinh. Neu sai sy that thi ket qua tuyén dung cua toi s€ bi
co quan c6 tham quyén tuyén dung hily bé va t6i sé€ chiu trach nhiém trudce phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi 16 dbi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi c6 théng bao tuyén dung cong chirc;
(3) Ghi 13 tén cua cac ban chup giri kém don ding ky du tuyén cong chuc.
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3. Thu tuc thi nidng ngach cong chirc
a) Trinh tu thuc hién:
- Buéce 1:

+ Cham nhat ngay 31/3 hang nam Uy ban nhan dan cap huyén phai c¢6 vin ban
bao cdo vé s6 luong, co cau ngach cong chirc hién co cua cac co quan, to chirc, don
vi thudc pham vi quan ly va dé nghi s6 luong du thi nang ngach (tir ngach nhan vién
1én ngach Can sw/tir ngach Can sy 1én ngach Chuyén vién) giri Uy ban nhan dan

Thanh pho (théng qua S& Noi vu) dé bao cao Bo Noi vu.

+ Can ciry kién théng nhat caa BO Noi vu, S& Noi vu tham mu’qu ban nhan
dan Thanh phd xay dung ké hoach t6 chirc thi nang ngach cong chire, giri BO Noi vu
phé duyét trude khi to chire thi ning ngach cong chirc theo tham quyén.

- Buéc 2: Can ct ké hoach t6 chirc thi nang ngach cong chirc duoc Bo Noi vu
phé duyét, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phan cong S& Noi vu thong bao cho
Uy ban nhan dan cép, huyén thong bao cho cac cong chirc dii diéu kién thi nang
ngach cong chuec.

- Buéc 3: Ca nhan du diéu kién thi nang ngach coéng chirc chuan bi ho so theo
quy dinh va ndp truc tiép tai tru sé Uy ban nhan dan cap huyén noi cong tac, tir thir
hai dén thtr sau (buoi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gio
00 phut dén 17 gior 00 phut).

- Buédc 4: Can ot vao thoi han thong bao Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach

nhiém tong hop hd so va danh sach di diéu kién thi nang ngach gui S& Noi vu.
- Buéce S:

+ Ngay sau khi tiép nhan ho so do Uy ban nhan dan cap huyén giri S& Noi vu dé
nghi Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh danh sach cong chirc ¢ du tiéu
chuan, diéu kién tham du ky thi nang ngach va quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi
nang ngach dé t6 chirc ky thi va bao cao két qua ky thi vé Bo Noi vu theo quy dinh.

Truong hop khong du diéu kién duy thi nang ngach, S& Noi vu ¢6 thong bao néu
16 ly do gtri Uy ban nhan dan cdp huyén di dé nghi thi nang ngach dé thong tin cho
cong chtrc biét.

+ Viéc to chire thi nang ngach cong chirc dugc thuc hién theo Noi quy thi tuyén,

thi nang ngach coéng chirc va Quy ché t6 chirc thi nang ngach cong chic theo quy
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dinh cua phap luat hién hanh.
- Buwéc 6: Thong bao két qua ky thi nang ngach

+ Ngay sau khi co két qua diém thi cua cong chirc du thi nang ngach, Hoi dong
thi nang ngach cong chirc c¢o trach nhiém thong bao cho Uy ban nhan dan Thanh phé.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 thong bao diém thi, cong chirc ¢6 quyén
gti dé nghi phuc khao két qua bai thi dén Hoi dong thi nang ngach cong chirc. Hoi
ddng thi nang ngach coéng chirc ¢ trach nhiém t6 chirc cham phiic khao va cong bd
két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao; Khong
giai quyét phuc khao déi voi cac don d nghi phic khao nhan duoc sau thoi gian quy
dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bo phan van thu cia co quan ¢o tham
quyén to chue thi nang ngach cong chirc) va cac don dé nghi phiic khao giri bang thu

dién tur, Fax, Telex.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thong bao diém thi. cham
phiic khao va thong bao két quaphuc khao, Hoi dong thi nang ngach cong chirc phai
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét két qua ky thi va danh sach

cong chtre tring tuyén.

Truong hop nhiéu ngudi ¢6 tong so diém bang nhau ¢ chi tiéu nang ngach cudi
cung ciia co quan quan ly cong chire, Hoi dong thi nang ngach 14p riéng danh sach s6
nguol nay dé xac dinh nguol trang tuyén. S& NoO1 vu ¢6 trach nhiém bao cao vaor Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé déquyét dinh nguoi tring tuyén & chi tiéu nang

ngach cudi cung nay.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bao cao phé duyét két qua
ky thi va danh sach cong chirc trung tuyén, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd
quyét dinh két qua ky thi nang ngach va danh sach nguoi tring tuyén, thong bao cho
Uy ban nhan dan cap huyén c6 cong chirc tham du ky thi.

- Bwée 7: BO nhiém ngach va xép luong d6i voi cong chire tring tuyén ky thi

nang ngach:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc danh sach ngudi trang tuyén
trong ky thi nang ngach, Giam ddc S& Néi vu ra quyét dinh bd nhiém ngachva Xép
lwong cho cong chirc tring tuyén theo quy dinh. Viéc xép luong ddi véi cong chirc

duoc bo nhiém vao ngach méi sau khi tring tuyeén ky thi nang ngach thwe hién theo
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quy dinh.
- Bwéc 8: Ca nhannhanthdng tin va két qua thi nang ngach cong chirc:

+ Lan 1: Uy ban nhan dan cap huyén thong bao thong tin du diéu kién dy thi

nang ngach hoic thong bao khong du diéu kién dy thi nang ngach, ¢6 néu 16 1y do.

+ Lan 2: Hoi dong thi nang ngach thong bao thong tin vé thong bao két qua
diem thi/két qua diém thi phuc khao (néu c¢6 dé nghi phic khao).

+ Lan 3: Hoi dong thi nang ngach thong bao thong tin vé két qua trang
tuyén/khong tring tuyén.

+ Lan 4: Uy ban nhan dan cap huyén tra két qua va Quyét dinh phé duyét cia
Uy ban nhéan dan Thanh phd.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tryc tiép tai Uy ban nhan dan cap huyén noi

cong tac.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Ban so yéu ly lich cua cong chirc theo mau, ¢6 xac nhan cua co quan sir dung

cong chire;

+ Ban nhan xét, danh gia cong chirc cia ngudi dung dau co quan sir dung cong

chtrc theo yé€u céc tiéu chuan, di€u kién quy dinh;

+ Ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé€ doi chi€u cac van bang

chimg chi theo yéu cau ciia ngach ding ky du thi;

+ Giay chtrng nhan strc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap trong thoi han

30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du thi nang ngach;

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh ciia tiéu chuan nghiép vu ngach cong chirc du
thi.

- S6 lwong ho s0:01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Ngay sau khi tiép nhan hd soUy ban nhan dan cap huyén gui, S& Noi vu dé
nghi Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh danh sach cong chirc ¢ du tiéu
chuan, diéu kién tham du ky thi nang ngach.
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-Ngay sau khi c6 két qua diém thi cta cong chirc dy thi nang ngach, Hoi dong
thi nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thong bao cho Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 thong bao diém thi, cong chirc ¢ quyén
guti dé nghi phic khao két qua bai thi gii Hoi dong thi nang ngach cong chirc.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hoan thanh viéc thong bao diém thi va
cham phuc khao va thong bao két qua phiic khao, Hoi dong thi nang ngach cong chirc
phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét két qua ky thi va danh
sach cong chirc tring tuyen.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bao cao phé duyét két qua
ky thi va danh sach cong chirc trung tuyén, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd
quyét dinh két qua ky thi nang ngach va danh sach nguoi tring tuyén, thong bao cho
Uy ban nhan dan cap huyén c6 cong chirc tham du ky thi.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dwgc danh sach ngudi tring tuyén
trong ky thi nang ngach,Giam ddc S& Noi vu ra quyét dinh bo nhiém ngach va Xép
lwong cho cong chirc tring tuyén theo quy dinh. Viéc xép luong ddi véi cong chirc
duoc bo nhiém vao ngach méi sau khi tring tuyeén ky thi nang ngach thwe hién theo
quy dinh.

d) Péi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan truc tiépthu’c hién thu tuc hanh chinh: S¢, ban, nganh va Uy ban nhan
dan cap huyén.

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua ky thi
nang ngach cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

h) Phi, 1€ phi:

- Dudt 100 thi sinh: 700.000 déng/thi sinh/1an du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tir 500 thi sinh tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi.
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i) Tén miu don, miu to khai: So yéu 1y lich (Mau 2Cban hanh kém theo Quyét
dinh s6 02/2008/QD-BNV).

k) Yéu ciu va diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian 03 nam lién tuc gﬁn nhét; co phém
chat chinh tri, pham chat dao dirc tot; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da
c6 thong bao vé viée xem xét ky ludt ctia co quan c6 tham quyén;

- C6 nang luc, trinh @6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
twong tng vé1 ngach céng chirc cao hon ngach c¢ong chirc hién giir trong cung nganh
chuyén mon;

- Pap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac vé tiéu chuan, nghiép
vu cua ngach cong chirc dang ky dur thi.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bo, cong chic s6 22/2008/QH12 ngay 13 thang 11 nam 2008 cia
Quéc ho1 nrde Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chic;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nim 2010 cia Chinh phu sira
d6i mot so diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia B6 No61 vu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ciia Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2012 cua Bo No6i vu stra
d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cia BO N61 vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cua Bo trudng Bo
Noi vu sira doi, bo sung Diéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cia BO N61 vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu

quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;
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- Thong tu lién lich s6 228/2016/TTLT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo Tai
chinhhuéng dan mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, dy thi
nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chirc danh, ma sb ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén cac

ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh.
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Madu 2C-BNV/2008 ban hanh kéem theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ciia Bé
truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan 1y CBCC......... S6 hiéu can bo, cong chie: .....................
Coquan, donvi st dung CBCC ... ... ...

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chitin hoa): ..........................................

2)Téngot kKhac: ... ...
Anh mau

3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , Giéi tinh (nam, ni¥): ..............
(4 x 6 cm)

4)Noisinh: Xa ....................

5)Quéquan: Xa ...................

6)Dantoc: ... T)YTON QA0 ...
8) Noi dang ky ho KhAU thUONG T ...,
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, x, huyén, tinh)

9) NOT G RICN NAY: ..o
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, x, huyén, tinh)

10) Nighé nghiép khi Guoc tUYEN dUNE. .....oo.ovoooeoeeeeoee e,

11) Ngay tuyén dung: ....../....../......, Co quan tuyén dung: .........................

12) Chtic vu (chtic danh) hién tai: Ngay thang nam bo nhiém:....................................
(V& chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cdng viéc chinh duoc giao:

15.2-Trinh d6 chuyén mén cao A

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)

153-Lyludnchinhtri: ................................... 15.4-Quan lynhanude: .......................
(Cao cép, trung cip, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoainglt: ............................ 15.6-Tinhoc: ...,

(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh 6 A, B, C...... )

16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam: ...... [ [ , Ngay chinh thuc: ........ [ [l
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17) Ngay tham gia t& chtrc chinh tri-X DOT: ........co.coooovoeeooes oo
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi..... va lam viéc gi trong t6 chtic d6)

18) Ngay nhap ngii:....... /... /... , Ngay xuét ngii:....... /... /... , Quan ham cao nhat:.......
19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhat:

(Anh hung lao dong, anh hung lyc luong vil trang; nha gigo, thay thudc, nghé si nhan dan va uu
tu,....)

20) SE tEONG CONG TAC, .....oioiieiieee e e
21)Khen thuéng: ...................... L22)Kyludt: o

(Hinh thtrc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc

cao nhat, ndm nao)

24) La thuong binh hang: ......... [ , La con gia dinh chinh sach: ...
(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chat doc da cam Dioxin)
25) S6 chung minh nhan dan: ....... Ngay cap: ....... fo.. [ 26) S6 sOBHXH:.........ccoocov....

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI,
NGOAINGU, TIN HOC

Tén truong Chuyén nganh dao tao, b6in{ thang, nim4{Hinh  thacVin bang, ching
dudng Dén thang, nam |dao tao chi, trinh d6 gi
................................................................ /... .-

..... fooi..

cod -

..... fooi..
................................................................ .
................................................................. /.......... D I )
................................................................. /...._ D I )
................................................................. fooi..

..... /o..-

cd

..... /o..-

cd

..... /o..-

cd
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Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vian bang: TSKH, TS,
Ths, Ct nhan, Ky su ...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, ndm
dén thang,
nam

Chuc danh, chue vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, to chuc xa
hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu,

29) PAC BPIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r3: bi bat, bi tu (tir ngay thang nam nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bao cho ai,
nhitng van dé gi? Ban than c¢6 lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao, dia diém, chuc danh,

chuc vy, thot gian lam viée ...)
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- Tham gia hodc cé quan hé vai cac to chire chinh tri, kinh té, xd hdi ndo & nudc ngoai (lam gi, to

chuc nao, dat tru s& ¢ dau... 7):....

30) QUAN HE GIA PINH

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo(hoic chdng), cic con, anh chi em rudt

Moi Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc vu, don
quan Ho va tén vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc);

hé thanh vién cac to chic chinh tri-xa hoi... ?
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b) Vé bén vo(hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Ho va tén

Nam

sinh

Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chirc vu,
don vi cong tac, hoc tdp, noi & (trong, ngoai

nudc); thanh vién céc t6 chuce chinh tri-xa hoi...
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUOGNG CUA CAN BQ, CONG CHUC

Thang/nam

Ma ngach/bac

H¢ s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BO,
CONG CHUC

Negudi khai ey Ngay ... .. thang......nam....20... ...
T61 xin cam doan nhiing Thu trwéng co quan don vi quan ly va st
101 khai trén day la dung su that dung CBCC

(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu)
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4. Thi tuc céng nhan phé chuin két qua bau Chu tich, Phé Chi tich Uy ban
nhén dan cip xa

a) Trinh tu thuc hién:

- Budée 1: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Hoi dong nhan dan x4,
phuong, thi tran bau Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, Thuong truc
Hoi déng nhan dan xa, phuong, thi tran gl ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua Uy ban nhan dan cap huyén tir tha hai dén thir sau (budi sang tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phat dén 17 gior 00 phut).

- Bwée 2:Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra,
tiép nhanhd so:

+ Truong hop ho so day du thi cap giay bién nhancd ngay hen tra két qua cho
nguol nop ho so.

+ Truong hop ho so chua day du thi huéng dan dé ngudi ndp hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Buée 3:Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so day du, Phong
Noi vu xem xét, tham dinh hd so.

+ Trudng hop ho so hop 16 thi Phong Noi vu trinh Chi tich Uy ban nhan déan cap
huyén xem xét quyét dinh phé chuan két qua bau Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa.

+ Truong hop hd so chua hop 18 thi trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so, Phong N61 vu ¢ van ban dé nghi Thuong troee HO1 déng nhan dan
cap x4 bo sung, hoan thién ho so.

- Buéc 4: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dwoc dé nghi cua
Phong Noi vy, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phé chuan két qua bau Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap x4.

Truong hop Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén khong phé chuan két qua bau
Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 thi tra 1oi bang van ban, néu rd lydo
va yéu cau Hoi dong nhan dan t6 chirc bau lai chirc danh khong dwoc phé chuan.

- Buée 5: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén trao Quyét dinh phé chuan két
qua bau Chu tich, Pho Chii tich Uy ban nhan dan capxa tai tru s& Uy ban nhan dan
cap huyén/Uy ban nhan dan Uy ban nhan dan cdp xA.

b) Cach thirc thuwe hién: Nop ho so truc tiép taiBo phéntiép nhan va tra két qua
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ciia Uy ban nhan dan cap huyénva nhan két qua tai tru s Van phong Uy ban nhan
dan cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi cua Thuong trec Hoi dong nhan dan cap xi kém theo danh
sach trich ngang nguoi dugce dé nghi phé chuan;

+ Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap xa vé viéc bau Chu tich, Phé Chi tich
Uy ban nhan dan cap x;

+ Bién ban kiém phiéu két qua bau Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap

~

X4a;
+ Quyét dinh hodc van ban thong bao y kién vé nhan sy ctia Ban Thuong vu
dang uy caphuyén;

+ So yéu 1y lich can b, cong chirc cua nguoi duge dé nghi phé chuan két qua
bau Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhan déncép x4 (theo mﬁu).

+ Ban ké khai tai san, thu nhap cua nguoi duge phé chuan két qua bau Chu tich,
Pho Chu tich cap x4 (theo mau);

- S6 lwong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan ho so day di.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan true tiép thye hién TTHC: Uy ban nhan dan cdp huyén.

- Co quan phoi hop: Phong Noi vu.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé chuan két qua bau
Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 hodc vin ban tir chdi, ¢o néu 13 ly do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu to khai:

- So yéu ly lich (Mau 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV);
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- Ban ké khai tai san, thu nhap(ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2013/TT-
TTCP).

k) Yéu ciu va diéu kién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nim 2016 cua Chinh phu veé
quy dinh s6 lwong Phé Chu tich Uy ban nhan dan va quy trinh, thi tuc bau, tir chtc,
mién nhiém, bai nhiém, diéu dong, cach chirc thanh vién Uy ban nhan dan (hiéu luc
thi hanh tir ngay 10 thang 3 nam 2016);

- Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cia Bo Trudong Bo Noi vu
V& viéc ban hanh mau biéu quan ly hd so can bé, cong chuc (hiéu luc thi hanh tur
ngay 21 thang 10 nam 2008);

- Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Tong Thanh tra Chinh
pht huéng dan vé thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap (hiéu lyc thi
hanh tir ngay 16 thang 12 nam 2013).
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Madu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/0P-BNV. ngay 06/10/2008
cua B9 truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan Iy CBCC ...... S6 hiéu can bo, cong chic: ...
Co quan, donvi st dung CBCC ........................
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .........cccoooevoiveeeieeeeeeeeeeen.
Anhmau | 2) Ten o1 KhAc: ...coooiiiii e
(4x6cm) | 3)Sinhngdy: ... thang ... nam ...... , G161 tinh (nam, nit): ....................
4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh L
5)Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh
6)DaAntde: ... , T)TON GIA0: viiiiiicece e
8) Noi dang ky bo Khau thudng tril: ..........ooveveieeeeeeeeeeeeee e
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)
O) NOT O MIEN NAY: L..ooiiiiiiii ettt
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duogc tuyen dung: ..............cocooooeooieeeeeeeoeceeeeeeeeeeeeeeee e,
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung: ............ococcoveoveveeeeeeeeee.
12) Chitc vu (chirc danh) hi€n tai: ..o
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)
13) Cong vi€c chinh GUOC Z1A0: .....ccooiiiiiii e
14) Ngach cong chirc (vién chuc): ........................... ,Mangach: ........................
Bac luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huéng:.../.../...... ,
Phu cr?ip chuc vu:...... , Phu cr?ip khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (d3 tot nghiép 16p may/thudc hé nao): ........cooevee.....
15.2- Trinh d¢ chuyén moén cao TR oo,
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly luan chil}h tri: . e 15.4-Quan ly nha nudc: ..... P
(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can sy,........ )
15.5-Ngoaingl:..............coovennnnn.. , 15.6-TINhOC: oo
(Tén ngoai ngit + Trinh @6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C,....... )
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc:.../.../......
17) Ngay tham gia to chitc chinh tri - XA ROi: ....oo.oooovoooeeeeeoeeeeeeeeeeeeeee e,

(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viée gi trong t chirc d6)
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19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 NhAL .............ocovoveieeieeeeeeeeee oo

(Anh hiing lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thubc, nghé si nhan dan va
uuty, ...)

20) SO HUEONG CONEZ TAC: ..ooviiiiii ittt ettt es e eaae e s e

21) Khen thuong: ........................ L 22) Ky Tudt: ,

(Hinh thirc cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat,

nam nao)

23) Tinh trang stc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:... kg, Nhém mau.......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ................... R
(Con thuwong binh, con liét si, nguoi nhiém chat doc da
cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dAn: ...........o.coooveveieeieeeeeeeeeeeceeee. Ngay cap: .../...[......

26) SO SO BHXH: ..ottt

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc

A X Chuyén nganh dao Tur thang, ndm - | Hinh thic Va,n bang,
Tén trudong S X4z < \ chung chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao \ A
trinh d¢ gi

A -

A -

A -

A -

A -

A -

A -

A -

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ............

28) Toém tat qua trinh cong tac

Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan the,
t6 chirc xa hoi), ké ca thot gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén
mon, nghi€p vu,......

Tu thang, ndm dén
thang, ndm
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Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan the,
t6 chirc xa hoi), ké ca thot gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén
mon, nghi€p vu,......

Tt thang, nim dén
thang, ndm

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai r3: bi bét, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhirng van de¢ gi? Ban than c6 lam vi¢c trong ché d6 cii (co quan, don vi ndo, dia
diém, chiric danh, chirc vy, thoi gian 1am viée ....)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac t6 chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nudc ngoai (lam
gi, to chirc nao, dattru sé o dau ......... 7:

........ )?

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

Moi Ho v tén Nam don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
quan hé ‘ sinh nudc); thanh vién céc to chirc chinh tri - x3
hoi ........ )

a) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Me, anh chi em ru0t
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, Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
Moi Ho v tén Nam don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
quan hé vV sinh nudc); thanh vién céc to chirc chinh tri - x3

hoi ........)

31) Dién bién qua trinh luong cta can bg, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s0 luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quéan ly va sir dung can bo, cong chirc

Nguoi khai

Thu trudéng co’ quan, don vi quan ly va sir dung CBCC

T61 xin cam doan nhiing 151
khai trén day la dung su that
(Ky tén, ghi rd ho tén)

(Ky tén, dong dau)
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PHU LUC II
MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

(Kém theo Théng tir s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thdng 10 ndm 2013 ciia Thanh tra
Chinh phu)

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

I. THONG TIN CHUNG

1. Nguoi ké khai tai san, thu nhap
-Hovatén:..........................................Namsinh:..................
- Chirc vu/chttc danh cOng tac:................. .. ..
-Coquan/don vi CONG tAC: ... .. ...,
- HO Khau thudmg trils... ... oo
SChO G BN Ao
2. Vo hoic chong cua ngudi ké khai tai san, thu nhap
-Hovatén:.............................................Nam sinh:................
- Chirc vu/chttc danh cOng tac:................. .. ..
-Coquan/don vi CONG tAC: ... ...
- HO khau thudng trils. .. ... oo
SChO G BN A o
3. Con chua thanh nién (con dé, con nu6i theo quy dinh cua phap luat)
a) Con tht nhat:

-HO VAN
- Ngay, thang, nam sinh:............... ... .. ... .. ...

- HO khau thudng trils. .. ... oo
SChO G BN A o
b) Con thtr hai (tr¢ 1én): Ké khai nhu con thir nhét.

II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN

1. Nha 6, cong trinh xiay dung:

a) Nha o:

S NhA thl DDA o



102 CONG BAO/S6 33/Ngay 15-5-2018

+Loainhd:........................Capcongtrinh................................
+ Diéntich xay dung: ... ... .. .,
G A L o
+ Giay chirng nhan quyén s& hitu: ..o
+ Thong tin KhAC (81 CO): .. vvv v et e e e,
- Nha thu hai (tré 1én): Ké khai twong tu nhu nha tha nhat.

b) Cong trinh xay dung khac:

- CONg trinh thit NNAL: ..o
+ Loai cong trinh ...............Capcongtrinh ..................cccciiiiil
DI R, o
G A L o
+ Giay chirng nhan quyén s& hitu: ..o
+ Thong tin KhAC (81 CO): .. vvv e et e,
- Cong trinh th hai (Trd 1én): Ké khai twong tu nhu cong trinh tht nhat.
2. Quyén s dung dat:

a) Dat o

= Manh thir DAL oo

T oD1a CI: o

DN O,
S € 1 ¥ 70 1 ¢ L
+ Giay chirng nhan quyen st dung: ...........coovvore e
+ Thong tin KhAC (81 CO): .. vvveee e e e e e,
- Manh tha 2: (M5 ta nhy manh tha nhat).

b) Cac loai dat khac:

- Manh thir DAL oo,

1A O o

DI IR, .o

G A T o
+ Gidy chirng nhan quyen st dung: ........ooovovr et

+ Thong tin KNAC (81 CO): .. vvv et oo e e e e e
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- Manh thi hai: (M6 ta nhu manh thi nhat).

3. Tién (ti€n Viét Nam, ngoai t¢)gdém tié€n mat, tién cho vay, ti€n guica nhan, to
chirc trong nurdc, t6 chirc nuwde ngoai tai Viét Nam ma tdng gia tri quy doi tir 50 triéu
dong tro 1én.

4. O t6, mo to, xe gin may,xe may(may ui, may xuc, cac loai xe may khac), tau
thuy, tau bay, thuyén va nhitng dong san khac ma Nha nudc quan 1y (theo quy dinh
ctia phap ludt phai dang ky sir dung va duoc cap gidy dang ky) cé tong gia tri mdi loai
tir 50 tri€u déng tro 1én.

-0to

-M6 to

-Xe gin may

- Xe may (may ui, may xuc, cac loai xe may khac)

- Tau thuy

- Tau bay

- Thuyén

- Nhirng dong san khac ma Nha nude quan ly (theo quy dinh cua phap luét phai dang
ky str dung va duoc cap giay dang ky)

5. Kim loai quy, da quy, co phiéu, von gop vao cac co sd kinh doanh, cac loai
gidy tO ¢o gia tri chuyén nhuong khac cd tong gia tri quy doi mdi loai tir 50 triéu
dong tro lén.

- Kim loai quy

- Da quy

- CO phiéu

- Vén gép vao cac co so kinh doanh

- Céc loai gidy to ¢d gia tri chuyén nhwong khac

6. Cac loai tai san khac ma gia tri quy doi moi loai tir 50 triéu dong tro 1én (nhie
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cdy canh, bo ban ghé tranh, anh, do my nghé va cdc loqi tai san khdc).

7. Tai san, tai khoan & nudc ngoai gdm tat ca tai san quy dinh tir Khoan 1 dén
Khoan 6 néi trén nam ngoai lanh thd Viét Nam.

8. Cac khoan no gdm: cac khoan phai tra, gia tri cac tai san quan ly hd, giit ho
co tong gia tri quy doi tir 50 triéu dong trd 1én.

9. Tong thu nhap trong nam quy dbi thanh tién Viét Nam gdm cac khoan
lwong, phu cap, tro cap, thudng, thu lao, cho, ting, biéu, thira ké, thu nhap hudng loi
tir cac khoan dau tu, phat minh, sang ché, cac khoan thu nhap khac.

III. GIAI TRINH SU BIEN PONG CUA TAI SAN, THU NHAP (Bién dong vé
tai san, thu nhap, giai trinh ngudn gdc tai san ting thém)

Loai tai san, thu nhip Tang/ | NOi dung gidi trinh
giam | nguon goc tai san, thu
nhip ting thém

1. Nha &, cong trinh xay dyng (ting, giam vé s6
luong, dién tich hodc thay doi vé cap nha, cong
trinh so vo1 ky ké khai trudce do):

a) Nha o:

b) Cong trinh xay dung khac:

2. Quyén st dung dat (tang, giam vé so luong,
dién tich, thay ddi loai dat so véi ky ké khai
trude do):

a) Dat ¢

b) Cac loai dat khac:

3. Tién (tlen Vlet Nam, ngoai te)gom tién mit,
tién cho vay, tién girica nhan, to chirc trong
nudc, to chire nude ngoai tai Viét Nam ma tong
gia tri quy doi tir 50 triéu dong tro 1én.
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4. Cac loai dong san:

-0t6

-M6 to

-Xe gin may

- Xe may (may u1, may xuc, cac loai xe may
khac)

- Tau thuy

- Tau bay

- Thuyén

- Nhitng dong san khac ma Nha nudc quan ly
(theo quy dinh cua phap luat phai dang ky st
dung va duogc cap gidy dang ky)

5. Cac loa1 ta1 san:

- Kim loai quy

-Da quy

-C6 phiéu

- Vén gép vao cac co so kinh doanh

- Céc loai giay to co gia tri chuyén nhwong khac
co tong gid tri quy doi mdi loai tir 50 triéu dong
tro 1én.

6. Cac loai tai san khac(nhu cdy canh, bo ban
ghé, tranh, anh, do my nghé va cdc logi tai san
khdc)ma gia tri quy d6i mdi loai tir 50 triéu
dong tro lén.

7. Tai san, tai khoan & nude ngoai gom tat ca tai
san quy dinh tir Khoan 1 dén Khoan 6 ndi trén
nim ngoai lanh thd Viét Nam.

8. Cac khoan no gdm: cac khoan phai tra, gia tri
cac tai san quan ly ho, giit ho c6 tong gia tri quy
ddi tir 50 triéu déng tré 1én.

9. Tong thu nhap trong nam quy doi thanh tién
Viét Nam

(Nguoi ké khai tu xdc dinh cdc logi tai san tdng, giam trong ky ké khai va giai trinh
nguén géc tdi san tang thém).

Ngay nhdn Ban ké khai tai san, thu nhdp Ngay hoan thanh Ban ké khai tai san,

...... ngay.........thang........nam...... thu nhdp
Negwoi nhan Ban ké khai ..., ngay...... thang...... nam......
(Ky, ghi ro ho tén, chitc vu/chirc danh) Negwoi ké khai tai san

(Ky, ghi ro ho tén)
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5. Thu tuc phé chuin két qua mién nhiém, bai nhiém Cha tich, Phé Chu
tich Uy ban nhén din cip xa.

a. Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay Hoi dong nhan dan
phuong, x4, thi trAn xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa Thuong truc Hoi dong nhan dan cdp xa gii ho so true tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén tir tha hai dén tha
sau(buoi sang tir 07 gior 30 phuat dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén
17 gio 00 phut).

- Bwée 2:B6 phantiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra,
tiép nhanhd so:

+ Truong hophd so ddy du thi cap gidy bién nhan cé ngay hen tra két qua cho
nguol nop ho so.

+ Truong hop ho so chua day du thi huéng dan dé ngudi nop hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Budre 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngy nhan ho so day di, Phong
Noi vu xem xét, tham dinh hd so.

+ Truong hop ho so hop 1€ thi Phong No61 vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén xem xét quyét dinh phé chuan két qua mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

+ Truong hop hd so chua hop 18 thi trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so, Phong N61 vu ¢ van ban dé nghi Thuong troee HO1 déng nhan dan
cap x4 bo sung, hoan thién ho so.

- Buéc 4: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duwoc dé nghi cia
Phong Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phé chuan két qua mién nhiém,
bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dancap xa. Truong hop tir choi, thi
thong bao bang vin ban c¢6 néu 15 1y do.

- Bwéc 5: Can ctr vao phiéu hen tra két qua, to chire dén nhan Quyét dinh phé
chuan/tir chéi két qua mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan phuong, x4, thi tran.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so true tiép tai BO phan tiép nhan va tra két
qua ciia Uy ban nhan dan cdp huyén, nhan két qua tai tru s& Vian phong Uy ban nhan
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dan cap huyén.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Van ban dé nghi cua Thuong tree Hoi dong nhan phuong, x4, thi tran;

+ Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan vé viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran;

+ Bién ban biéu quyét hodc kiém phiéu két qua mién nhiém, bai nhiém Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran;

+ Quyét dinh hodc van ban thong bao y kién vé nhan sy ctia Ban Thuong vu
dang uy cap huyén;

+ DPon tir chire ciia Chu tich, Phé Chua tich Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran
vi 1y do strc khoe hodc vi ly do khac ma khong thé tiép tuc thyc hién duge nhiém vu
thi ¢o theé tir chirc.

- S6 lwong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan ho so dﬁy du, hop 1€.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

e) Co quan thuyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:Chu tich Uy ban nhan déan cp huyén.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh:Uy ban nhan dan cép huyén.

- Co quan phéi hop: Phong Noi vu

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé chuan két qua mién
nhi€m, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén hoac van ban tir
choi, cé néu 16 ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

k) Yéu ciu va diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Mién nhiém trong cac truong hop sau day:

+ Vi ly do strc khoe hodc vi Iy do khac ma khong thé tiép tuc thuc hién duoc
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nhiém vu thi co thé tir chire.

+ Pugc co quan ¢ tham quyén bo tri cong viée khac ma khong thude dién diéu
dong theo quy dinh.

+ Puoc co quan ¢d tham quyén quyét dinh nghi ché d6 huu tri, thoi viéc;
+ Khéng dugc tin nhiém theo quy dinh.

- Bai nhiém trong cac truong hop sau day:

+ Bi két t0i bang ban an, quyét dinh da ¢ hiéu lyc phap ludt cia Toa an;

+ Co6 hanh vi vi pham phap luat hodc khéng thuc hién ding chirc trach, nhiém
vu duoc giao ma chua dén muc ky luat cach chirc nhung can phai bai nhiém.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:
+ Luat T6 chtrc chinh quyén dia phuong nam 2015 (hiéu lyc thi hanh tir ngay 01
thang 01 nam 2016);

+ Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cia Chinh phu vé
quy dinh s6 lwvong Pho Chu tich Uy ban nhan dan va quy trinh, thu tuc bau, tir chirc,
mién nhiém, bai nhiém, diéu dong, cach chirc thanh vién Uy ban nhan dan (c6 hiéu
lwc tir ngay 10 thang 3 nam 2016).
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II. Linh vwe Chinh quyén dia phwong

1. Thi tuc thanh 14p khu phé méi,ap méi
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh chu trrong thanh 1ap khu phé
méi, ap mdi; chi dao Uy ban nhan dan cdp huyén giao Uy ban nhan dan cap xa xay
dung Dé an thanh 1ap khu phd maéi, ap méi.

- Bwée 2: Uy ban nhan dan cap x4 to chire 12y v kién cua toan thé cir tri hodc cir
tri dai dién ho gia dinh trong khu virc thanh 1ap khu phé moi, ép maéi vé Pé an thanh
1ap khu ph6 méi, 4p moi; tong hop cac y kién va 1ap thanh bién ban lay y kién vé Dé
an.

- Bwée 3: Dé an thanh 1ap khu phé méi, ap méi moi néu duge trén 50% sb ci tri
hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap khu phé moi, ép mao1 tan
thanh thi Uy ban nhan dan cap x4 hoan chinh hd so (kém theo bién ban 1ay y kién)
trinh Hoi dong nhan dan cap xa thong qua tai ky hop gan nhat.

Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay c6 Nghi quyét cua Hoi dong nhan
dan cap x4, Uy ban nhan dan cap x4 hoan chinh ho so trinh Uy ban nhan dan cap
huyén.

- Buére 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 1€ do
Uy ban nhan dan cap x4 chuyén dén, Uy ban nhan dan cap huyén c¢6 To trinh (kém ho
so thanh 14p khu pho méi, ap méi cua Uy ban nhan dan cap xi) giri S& Noi vu tham
dinh.

- Bwée 5: Trong thot han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc To trinh va ho
SO cua Uy ban nhan dan cép huyén, S& N61 vu tham dinh hé so.trinh Uy ban nhan dan
Thanh phé.

Ho so trinh Uy ban nhan dan Thanh phd gom:To trinh cia Uy ban nhan dan cap
huyén (kém To trinh va hd so thanh 14p khu phd méi, 4p méi cuaUy ban nhan dan
cép x4); van ban tham dinh cua Sé& Noi vu.

- Buée 6: Can cr vao ho so trinh cia Uy ban nhan dan cap huyén va két qua
tham dinh ciia S& Noi vy, Uy ban nhan dan Thanh phd trinh Hoi dong nhan dan
Thanh phé xem xét ban hanh Nghi quyét thanh 1ap khu phdé méi, ap méi.

- Buée 7: Sau khi co Nghi quyét ciia Hoi ddng nhan dan Thanh pho, Chi tich
Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh Quyét dinh thanh 14p khu phd méi, ap moi.
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b) Cach thirc thuce hién: Nop ho so true tiép tai TO tiép nhén va tra két qua tai
tru s¢ Uy ban nhan dan cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh va ho so thanh 1ap khu phd, 4p méi cua Uy ban nhan dan cap xa vé
thanh 1ap khu pho, ap moi).

+ Dé an thanh 1ap khu phd méi, ap moi.

Noi dung chii yéu cia Dé an gom: su can thiét thanh 1ap khu phd méi, ap moi;
tén goi ciia khu phd moi, ap méi; vi tri dia ly, ranh gidi cua khu phé méi, ap méi (c6
so dd thé hién vi tri dia ly); dan sb (sé ho gia dinh, s6 nhan khéu) cua khu phé moi,
ap moi; dién tich ty nhién cua khu phd méi, 4p moéi (d6i véi ap phai chi tiét so lidu vé
dién tich dat ¢, dat san Xuét), don vi tinh 1a hecta; cac diéu kién khac; dé xuét, kién
nghi.

+ Bién ban léy y kién cta toan thé cur tri hodc ctr tri dai dién hd gia dinh trong
khu vye thanh 1ap khu phd méi, &p méi vé Dé an thanh 1ap khu phd méi, ap méi.

+ Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap xi vé viéc thong qua Dé an thanh lap
khu phd méi, ap mai.

- S6 lwong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1& do Uy ban
nhan dan cap xa chuyén dén, Uy ban nhan dan cap huyén c¢6 To trinh (kém ho so

thanh 1ap khu phé méi, ap méi cua Uy ban nhan dan cap x3) gui So Noi vu tham
dinh.

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge To trinh va ho so cua
Uy ban nhan dan cép huyén, S¢ Noi1 vu tham dinh hd so, trinh Uy ban nhan dan
Thanh phé.

- Sau khi ¢6 Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan Thanh pho, Cha tich Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quyét dinh thanh 1ap khu phd méi, ap méi.

d) Péi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa
e) Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé.
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- Co quan phéi hop: S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép huyén.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap khu phd moi,
ap moi.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu va diéu kién tha tuc hanh chinh:

Viéc thanh 14p khu phd méi, 4p méi phai bao dam co6 du cac diéu kién sau:

- Quy mo6 s6 ho gia dinh:

+ D6i véi khu phd: Phai ¢6 tir 700 ho gia dinh tré 1én. Mdi khu phd ¢ Trudng
Khu phd, mot Phé trudng khu pho va céc to chire tw quan khac cia khu phd. Trudng
hop khu phé o trén 700 hé dan ¢é thé bd tri thém mot Pho Truong khu phé.

+ D6i véi ap:Phai ¢6 tir 500 ho gia dinh tro 1én, moi ap co Truong ap, mot Pho
Truong ap va cac to chie tu quan khac cua ap. Truong hop ap o trén 500 ho gia dinh
co thé bo tri thém mot Phé Truong ap. Doi véi ap thude xi ddo (néu co) phai co tir
300 hd gia dinh tro 1én, néu ¢o trén 300 ho gia dinh c6 thé b6 tri thém mot Pho
Truong ap.

- Céac diéu kién khac:

Khu pho, 4p phai ¢ co sd ha tang kinh té - xa hoi thiét yéu, phu hop véi diéu
kién thuc té cua dia phuong dé phuc vu hoat dong cdng déng va 6n dinh cudc séng
ciia nguoi dan. Riéng d6i véi ap phai bao dam dién tich dat & va dat san xuat binh
quan ctia moi ho gia dinh it nhat bang murc binh quan chung cua x4.

1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ciia B Noi vu hudng dan vé to
chirc va hoat dong cua thon, t6 dan phé;

- Quyét dinh s6 24/2017/QD-UBND ngay 25/4/2017 cia Uy ban nhan dan Thanh
phé ban hanh Quy ché to chire va hoat dong cua ap, khu phd, to nhan dan, to dan phé.



