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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 16/2007/QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 05 thang 02 nam 2007
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quan 1y va sir dung nha & cong vu
trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cu Luat Nha ¢ ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can clr Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 ndm 2006 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha &;

Cin cu két luan ciia Ban Thudng vu Thanh 1y tai Thong bao s6 93-TB/TU ngay
23 thang 10 nam 2006 vé quy nha céng vu thanh phd;

Xét dé nghi ciia Giam déc So Xay dung thanh phd tai To trinh s6 5235/SXD-
QLN ngay 03 thang 7 ndm 2006 va Cong vin s6 10689/SXD-QLN ngay 22 thang 11
nam 2006; ¥ kién cua S¢ Tu phap tai Cong van sb 3542/STP-VB ngay 09 thang 11
nam 2006; y kién cia S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tai Cong vin sd
6572/LDTBXH-VP ngay 10 thang 11 nim 2006 va y kién cua S& Tai chinh tai Cong
van s6 10770/TC-CS ngay 30 thang 11 ndm 2006,

QUYET PINH:
Picu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban “Quy ché vé quan 1y va su
dung nha & cong vu trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh”.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh pho,
Giam dbc S¢ Xay dung, Giam ddc S& Noi vu, Giam dbc S¢ Tai chinh, Giam dbc So
Tu phép, Gidam d6c Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Giam doc Cong ty Quan
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ly Kinh doanh nha thanh phd, Thu trudng cc sd, ban, nganh va Chu tich Uy ban
nhan dan céc quan - huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BANvNHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Hiru Tin
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Vé quan ly va sir dung nha & cong vu
trén dia ban thanh phé Ho6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 16/2007/0P-UBND
ngay 05 thang 02 nam 2007 ciia Uy ban nhdn dan thanh pho)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va do6i twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, st dung nha & cong vu dé phuc vu nhu
cau vé nha ¢ cho can b, cong chirc trong thoi gian cong tac tai thanh phd HO Chi
Minh, 4p dung ddi véi cac co quan c6 tham quyén quan 1y nha céng vu va ngudi st
dung nha & cong vu.

Diéu 2. Giii thich tir ngir

1. Nha & cong vu.

Nha & cong vu la tai san thudc s& hitu Nha nudce, bao gém nha, dat d3 xac lap s&
hitu Nha nude hodc xay dung méi tir ngudn von ngan sach Nha nudc va cac trang
thiét bi gan lién véi cin nha, cin ho st dung 1am chd & va sinh hoat cho can bd, cong
chtic trong thoi gian cong tac tai thanh phé H6 Chi Minh.

2. Céc co quan c6 thAm quyén quéan 1y nha & cong vu.

a) S0 Xay dung 1a co quan tham muu gitp Uy ban nhan dan thanh phb quan 1y
Nha nude ddi véi toan bd quy nha ¢ cong vu trén dia ban thanh phd HO6 Chi Minh.

b) Cac Cong ty quan 1y kinh doanh nha thanh ph, quén - huyén 14 co quan quan
1y truc tiép nha & cong vu theo thdm quyén duge phan cap.

3. Nguoi st dung nha & cong vu.

Nguoi st dung nha ¢ cong vu la can by, cong chirc, thudc cac co quan Pang,
Nha nudc, t6 chic chinh tri - x3 hoi, sy quan, quan nhan chuyén nghiép thudc luc
luong vii trang nhan dan tryc thudc su quan 1y cua thanh phé HO Chi Minh duoc co
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quan c6 thdm quyén b tri cho thué nha ¢ céng vu dé o, sinh hoat trong thoi gian
cong tac tai thanh phd HO Chi Minh theo nhiing diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai
Quy ché nay.

4. Bb tri str dung nha & céng vu trong Quy ché nay 1a cho thué nha cong vu dé o.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung nha é cong vu

1. Quan Iy, str dung nha & cong vu dung muc dich, dbi twong va tiéu chuan quy
dinh.

2. Nha & cong vu chi duoc sir dung duéi hinh thic cho thué dé 1am chd & cho
can b, cong chirc trong thoi gian cong tac tai thanh phé HO6 Chi Minh, ap dung ddi
v6i cac truong hop diéu dong, luan chuyén, biét phai can bo cong chirc theo yéu cau
cong tac.

3. B6 tri sir dung nha & cong vu trén co so can doi nhu cau ciia can bd cong chirc
va ngudn quy nha ¢ cong vu cua thanh phd.

Chwong 11
PIEU KIEN, TIEU CHUAN SU DUNG NHA O CONG VU

Diéu 4. Pdi twong sir dung nha & cong vu

Cén bg, cong chuc, thudc cac co quan Pang, Nha nudc, td chuc chinh trj - xa
hoi, s§ quan, quan nhan chuyén nghiép thudc luc luong vii trang nhan dan tryc thude
su quan 1y cuia thanh phé HO Chi Minh duoc diéu dong, luan chuyén cong tac trén dia
ban thanh phé nhung noi lam viéc xa noi c6 ho khau thudng tra.

Piéu 5. Piéu kién dé dwore sir dung nha & cong vu

Pé duoc thué sir dung nha & cong vu, can bd cong chirc, phai dap tng cac diéu
kién sau:

1. C6 quyét dinh diéu dong, lun chuyén, biét phai dén cong tac tai thanh phd
Hb6 Chi Minh cta co quan c6 tham quyén theo phan cip quéan 1y can bo.

2. Noi lam viéc xa noi thuodng tru:

- Khoéang céach giita noi cong tac va nha & (noi thuong tra) tir 20km tro 1én dbi
v6i tuyén dudng giao thong khong thuan tién.

- Khoang cach giita noi cong tac va nha ¢ (noi thudng tra) tir 30km trd 1én doi
v6i tuyén duong giao thong thuan tién.
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Di€u 6. Tiéu chuan sir dung nha ¢ cong vu

Can ctr vao chtic vy, cap bac, ngach cong chirc khi duge diéu dong, bi¢t phai,
luan chuyén, can b9, cong chirc du di€u kién thué nha & cong vu s€ dugc thué dién
tich sit dung nha & cong vu theo ti€éu chuan sau:

1. Bi thu, Pho Bi thu Thanh ty; Cha tich va Pho Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd; Bi thu va Phé Bi thu Quan, Huyén ty; Trudng, Pho so - nganh, quan,
huyén, Tong Céng ty; Trudng, Phé cac Ban Pang thudc Thanh oy va twong duong;
Chuyén vién cao cap, Chi huy trudong, Phé Luc luong vii trang va Cong an nhan dan
cép thanh phé; Chau tich, Pho Chu tich Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam thanh phé;
Chu tich, Phé Chu tich Ho1 Lién hi¢p Phu nit thanh phé; Chu tich, Pho Chu tich Lién
doan Lao dong thanh phd; Bi thu, Phé Bi thu Thanh doan va tuong duong.

2. Can b cap Truong, Pho Phong, ban ciia quan, huyén, s, nganh tuong duong
va Chuyén vién chinh s& st dung chung tir 02 dén 03 ngudi cho mét can hd voi dién
tich sir dung binh quan 15m*/nguoi.

Chuong 111
QUAN LY, SUDUNG NHA O CONG VU

Pi¢u 7. Nha cong vu phai duoc sir dung ding muc dich

1. T4t ca nha & cong vu trén dia ban thanh phd dugc quan 1y theo danh sach do
Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét.

2. Nha ¢ cong vu chi dugc st dung vao muc dich dé & va sinh hoat trong thoi
gian ngudi sir dung cong tac tai thanh phé HO6 Chi Minh, khong sir dung vao muc
dich khac. Nha & cong vu khong dugce chuyén thanh tai san ctia doanh nghiép, to
churc hoac s¢ hiru cia ca nhan.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia co quan quan Iy nha & cong vu

1. Nhiém vu, quyén han cia S& Xdy dung

a) Theo d&i, quan 1y d6i v6i toan bd quy nha & cong vu tai thanh phé H6 Chi Minh.

b) Tiép nhan, xir Iy hd so dang ky thué nha & cong vu cua can bo, cong chic;
xem xét va ban hanh quyét dinh cho thué st dung va thu hdi nha & cong vu.

¢) Hudng dan cho co quan, quan 1y truc tiép nha ¢ céng vu thyc hién ky hop
d6ng thué nha va ban giao nha cho ngudi thué, thanh 1y hop déng thué nha va thu hoi
nha ddi v6i truong hop phai thu hoi nha.
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d) Kiém tra thudng xuyén hodc dinh ky viéc quan 1y, ban giao st dung, thu hoi
nha & cong vu cla cac co quan, don vi quan 1y truc tiép nha ¢ céng vu va bao cao, dé
xut hinh thirc xr 1y trinh Uy ban nhan dan thanh phb dbi voi cac vi pham (néu c6) cta
cac co quan, fidn vo quan 1y truc tiép nha & cong vu va ngudi st dung nha & cong vu.

e) Giai quyét khi€u nai cta can by cong chuc lién quan dén viéc quan ly, st
dung nha & cong vu theo quy dinh.

2. Nhi€ém vy, quyén han cua co quan, don vi quan 1y truc ti€p nha & cong vu:

a) Truc tiép quan 1y nha & cong vu va viéc sir dung nha & cong vy cua ngudi
thué. Ky hop dong thué nha, ban giao nha & céng vu cho ngudi duoc thué; thanh 1y
hop ddng, thu hdi nha & cong vu theo quyét dinh va hudng dan cia S¢ Xay dung.

b) Quan ly tai san, may moc dugc trang bi trong nha & cong vu theo dung quy
dinh. Bdo dam an ninh trét tu, an toan khu vuc nha ¢ cong vy, thyc hién nghiém tic
quy dinh vé phong chay chita chdy, vé sinh méi trudng.

¢) Ban hanh Noi quy sir dung nha & cong vu. Thong bao, kiém tra va yéu cau
ngudi thué biét va chap hanh nghiém Quy ché quan 1y st dung nha & cong vu, Noi
quy str dung nha & cong vu, hudng dan nguoi thué thuc hién viéc diang ky cu tra theo
quy dinh.

d) Tryc tiép thu tién thué nha theo quy dinh vé gia cho thué nha cong vu, tién
dich vu (phi vé sinh, gii xe, thang may...) hang thang. Huéng dan nguoi thué nha cac
thu tuc tra tién st dung dién, dién thoai, nudc sinh hoat, cdc khoan thu phi khéc (néu
c0) theo quy dinh.

d) Lap ké hoach danh gia chét luong va stra chita dinh ky nha ¢ coéng vu theo
quy dinh vé dau tu, xay dung hién hanh.

e) Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc st dung nha & cong vu, bao cao kip
thoi bang vin ban cho S& Xy dung céc trudng hop vi pham quy ché, ndi quy.

g) Giai quyét cac thac mac khiéu nai ciia can bd cong chuc lién quan dén viéc
quan 1y, str dung nha & cong vu trong pham vi thAm quyén quén 1y ctia minh.

Piéu 9. Quyén va nghia vu ciia nguoi sir dung nha & cong vu

1. Nguoi str dung nha ¢ céng vu co quyén:

a) Str dung phan dién tich ghi trong hop dong thué nha & cong vu theo diing muc
dich st dung, sr dung cidc may moc, vat dung sinh hoat dugc trang bi trong nha &

cong vu.



22 CONG BAO S615-01-3-2007

b) Pugc co quan st dung thanh toan bu phan chénh léch tién thué nha trong
truong hop tién thué nha mdi thang cao hon 10% tién luong va phu cap (néu c6) cta
nguoi st dung do.

¢) Tham gia dé xuit, dong gdp ¥ kién véi co quan quan 1y nha & cong vu nhim
g6p phan nang cao chat lugng cong tac quan 1y sir dung nha & cong vu.

d) Cac quyén khéc theo quy dinh cta phap luat.
2. Nguoi st dung nha ¢ cong vu c6 nghia vu:

a) Thanh toan day du va ding han tién thué nha theo quy dinh hién hanh vé gia
cho thué nha cong vu va cac phi dich vu khac da str dung nhu: tién nuée, tién dién,
tién dién thoai, phi vé sinh, trong xe, phi sir dung thang may...

b) Thanh 1y hop ddng thué nha va ban giao nha & cong vu lai cho co quan quan
1y nha khi c6 quyét dinh cua S& Xay dung vé viéc thu hoi nha & cong vu.

¢) Kip thoi thong bao cho co quan quan 1y truc tiép nha & cong vu noi minh
dang thué biét vé nhimg thay ddi trong cong tac ctia minh lién quan dén diéu kién tiéu
chuan st dung nha & céng vu (néu cd).

d) Chép hanh nghiém Quy ché va Noi quy sir dung nha ¢ cong vu. Khong dua
ngudi khac vao & trong nha & céng vu néu chua cé su déng ¥ ctia co quan quan 1y nha.

d) Gilt gin an ninh, trat ty, v€ sinh khu vuc cong cong, thuc hién tt cac quy
dinh vé quan 1y do thi, phong chéng chay, nd; phat hién va ngin chan kip thoi cac
hanh vi xam hai dén nha & cong vu. Tham gia giit gin, bao quan t6t nha & cong vu.
Khéng tu y sira chita, coi néi 1am thay doi két cu, cong ning sir dung, khong duoc
st dung nha vao muc dich kinh doanh, sang nhuong, cho thué¢, cho muon, cam cd,
thé chip, bao lanh...

e) Nguoi st dung nha & cong vu c6 trach nhi€ém tao thuan lgi cho viéc bao
dudng stra chita nha. Cac hu hong do ngudi st dung gay ra thi ngudi st dung phai tu
stra chita dé phuc hdi nguyén trang va bdi thuong theo mirc d6 gay thiét hai. Cac hu
hong do nhiéu ho cung str dung gay ra thi cac ho d6 phai chiu phi ton sira chita va boi
thuong. Gia tri boi thuong theo thoi gia hién hanh.

g) Khong chan nudi gia sic gia cAm lam anh hudng t6i trat ty, my quan va vé
sinh mo1 trudong. Truong hop nudi dong vat lam canh thi phai bao ddm khong anh
huong dén cac ho xung quanh, khong gay 6 nhiém méi truong.

h) Cac nghia vy khéc theo quy dinh cua phap luat.



S615-01-3-2007 CONG BAO 23

Dieu 10. Quyén va nghia vu cia co quan dieu dong can b, cong chire

Cian ¢t cac diéu kién vé sir dung nha cong vu tai khoan 2 Piéu 5 va dbi tuong st
dung nha cong vu tai Diéu 4 cta Quy ché ndy dé xac minh va ghi nhan rd ndi dung
can bd, cong chuc, vién chuc duoc diéu dong, luan chuyén, biét phai dugc st dung
nha cong vu tai Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai can b, cong chirc, vién
chtrc dong thdi chiu trach nhiém vé ndi dung ghi nhan nay.

Dicu 11. Quyén va nghia vu ciia co quan st dung can by, cong chirc

1. C6 trach nhiém thanh todn phan chénh léch tién thué nha trong truong hop
mirc quy dinh tién thué nha mdi thang cao hon 10% tién luong va phu cap (néu cb)
ctia ddi twong st dung do.

2. Phéi hop v61 co quan quan ly nha cong vu thuc hién céac thu tuc thu hoi nha
theo quy dinh ddi vé6i cac truong hop phai thu hdi nha theo Pidu 12 Quy ché nay.

3. C6 trach nhiém bd tri nha & khac cho céac can bo, cong chuc, vién chirc do co
quan minh tiép nhan trong truong hop cac déi twong sir dung nha cong vu d6 chua bd
tri dugc nha & cong vu.

4. Xem xét, kién nghi voi co quan quan 1y nha cong vu sip xép, bo tri cho can
b0, cong churc, vién chirc thudc don vi minh c6 kho khan vé nha & sau khi tra lai nha
cong vu dugc thué hodc mua nha xa hoi.

Pi¢u 12. Thu hoi nha cong vu

Céc truong hop thu hdi nha cong vu:

1. Nguoi str dung khong con du diéu kién dé duoc s dung nha cong vu theo
Diéu 5 Quy ché nay.

Trong truong hop nguoi sir dung nha céng vu con du diéu kién dé str dung nha
cong vu nhung khong du tiéu chuan dé sir dung nha coéng vu d6 thi S& Xay dung ban
hanh Quyét dinh thu hoi nha d6 va bd tri nha khac theo dung tiéu chuan quy dinh.

2. Nguoi sir dung nha cong vu hét tiéu chuan duoc ¢ nha cong vu, chuyén cong
tac, nghi cong tac hodc dang thué nha & cong vu bi chét.

3. Nha cong vu bi chiém dung, chuyén doi, sang nhuong, st dung khong ding
muc dich, khéng dung ddi tuong, khéng dang tiéu chuan theo quy dinh.

4. Nguoi stir dung nha céng vu vi pham nghiém trong Quy ché quan 1y, sir dung
nha cong vu.

5. Nguoi sir dung nha cong vu tu nguyén tra lai do da sip xép dugc chd ¢ khac.
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Chuong IV
QUY TRINH XET DUYET, CHO THUE,
THU HOI NHA CONG VU

Piéu 13. Trinh tw, thi tuc dé nghi sir dung nha cong vu

1. Nguoi dé nghi sir dung nha cong vu ndp 1 bo ho so tai S& Xay dung.
Thanh phan ho so gdm:

a) Pon dé nghi sir dung nha cong vu (theo mau).

b) Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai can bg, cong chiic dén lam viéc

tai thanh phé HO Chi Minh thudc dién duoc st dung nha cong vu.
2. Trinh tu thuc hién:

a) Trong vong 15 ngay ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, S¢ Xay dung can cir
diéu kién, tiéu chuan st dung nha cong vu quy dinh tai Quy ché nay va can ddi voi
quy nha coéng vu hién cd xem xét va ban hanh quyét dinh cho thué st dung cin ho
cho timng truong hop cu thé néu du diéu kién hoic théng bao cho ngudi dang ky biét
néu hd so khong du diéu kién. Pong thoi S& Xdy dung chuyén toan bd hd so giao
don vi quan 1y tryc tiép nha cong vu noi c6 nha cho thué dé thuc hién cac thi tuc ky

hop dong va ban giao nha cho ngudi thué.

b) Trong vong 05 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh do S¢& Xay dung
chuyén dén, co quan quan 1y truc tiép nha cong vu phai ky két hop dong thué nha,
ban giao nha cho nguoi thué.

Piéu 14. Trinh tw, thi tuc thu hdi nha céng vu

1. Trong vong 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban cia co quan cd thim
quyén hodc ctia co quan quan 1y truc tiép nha cong vu lién quan dén cac trudng hop
thu h6i nha cong vy, SO Xay dung xem xét thu 1y va ban hanh quyét dinh thu hoi nha
cong vu d6, déng thoi chuyén toan bd hd so cho co quan quan 1y tryc tiép nha cong

vu noi ¢6 nha bi thu hoéi dé thuc hién viéc thu hoi nha.

2. Trong vong 30 ngay ké tir ngdy nhan quyét dinh do S¢ Xay dung chuyén dén,
co quan quan 1y tryc tiép nha cong vu d6 phai thong bao cho ngudi dang sir dung nha

biét va tién hanh cac tha tuc thanh 1y hop dong thué nha, thu hdi nha.

Thoi gian trén khong tinh thoi gian giai quyét tranh chap, khiéu nai (néu c6).
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Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Nhiém vu ciia S¢ Xay dung thanh phé

1. Uy quyén cho S& Xay dung ban hanh quyét dinh bé tri va thu hdi nha cong vu
theo dung quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Pinh ky sau thang mot 1an, S¢ Xay dung tong hop bao cdo Uy ban nhan dan
thanh phd vé tinh hinh quan 1y, st dung nha cong vu trén dia ban thanh phd H6 Chi
Minh, bao gém: quy nha da sir dung, quy nha chua str dung, qui nha chuan bi dua
vao st dung 1am nha cong vu (néu co), s luong don di giai quyét, sé luong don
chua giai quyét, cac trudng hop thu hoi, cac trudng hop khac (néu co).

3. Pinh ky hang quy, cac co quan quan 1y tryc tiép nha cong vu bao cao S¢ Xay
dung vé tinh hinh quan 1y, st dung nha cong vu thudc tham quyén quéan 1y ctia minh.

Piéu 16. Xir 1y vi pham

Céc to chirc, c4 nhan trong qua trinh quan 1y va str dung nha cong vu vi dong co
ca nhan hodc thiéu trach nhiém gay thét thoat tai san Nha nudc, chiém dung nha cong
vy, st dung vao muyc dich khac hoac vi pham Quy ché nay, tuy theo mirc do vi pham
s& bi xir 1y hanh chinh, boi thuong thiét hai vat chat hodc truy ctru trich nhiém hinh
su theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 17. Trach nhiém cia cac co quan to chire ¢6 lién quan

1. Gidm doc S¢ Xay dung, Chu tich Uy ban nhan dan cic quan, huy¢n, Thu
trudng cac s - nganh, Giam doc cac co quan quan ly nha cong vy, cac to chirc va ca
nhan st dung nha cong vu can ctr ndi dung cua Quy ché nay dé t6 chuc thyc hién.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 khé khan, vuedng mac can stra déi b sung Quy

ché, S¢ X4y dung téng hop trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Hiru Tin



