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QUYET DPINH CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO
Vé ban hanh Quy ché hoat dong ctiia Ban Chi dao
Cai cach Hanh chanh thanh pho.
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UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

- Can ci Luat to chic Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
ngay 21 thang 6 nam 1994 ;

- Cén cilr Quyet dinh s0 117/2002/QD-UB ngay 16 thang 10 nam 2002
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 vé kién toan Ban chi dao Cai cach
Hanh chanh thanh pho ;

- Xet dé nghi cua Thuong trye Ban Chi dao Cai cach Hanh chanh thanh
pho tai To trinh s6 21/TT-BCD ngay 22 thang 11 nam 2002 ;

QUYET PINH

Piéu 1.- Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua
Ban Chi dao Cai cach Hanh chanh thanh pho.

Piéu 2.- Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3.- Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh phd, Trudng Ban T6 chirc Chinh quyén thanh phd, Thu trudng cac so-
nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac quin-huyén va cic Thanh
vién Ban Chi dao Cai cach Hanh chanh thanh phd cé trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn : TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Nhu didu 3 CHU TICH
- Vian phong Chinh phu, Bo Noi vu
- Dong chi Nguyén Khanh, Pho Truong Ban
Thuong tryc, Ban Chi dao cai cach
hanh chanh cua Chinh phi
- Thuong tryc Thanh Uy
- Thuong truc Hoi dong nhan déan thanh phd
va cac Ban Hoi dong nhan dén thanh phd
- Uy ban nhan dan thanh phé
- Uy ban MTTQ Viét Nam va cac Doan thé TP Lé Thanh Hai
- Vian phong Thanh Uy va cac Ban Thanh Uy
- Ban quan ly Du an CCHC-VIE/96/029
- VPHD-UB : cac PVP, cac T6 PC, TH, CCHC(3b)
- Luu(CCHC).
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Doc lap - Tu do - Hanh phuc



- H.
,, ~ QUY CHE HOAT PONG ‘
CUA BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHANH THANH
PHO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 152 /2002/QD-UB
ngay 17 thang 12 nam 2002 cta Uy ban nhan dan thanh pho)
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~_ CHUONGI
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1.- Ban Chi dao Cai cach Hanh chanh thanh phd (goi tat 1a Ban
Chi dao) duoc kién toan theo Quyét dinh sd 117/2002/Qb-UB ngay 16 thang
10 nam 2002 cta Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd, 1a mét to chtc tu van
gitip viéc cho Uy ban nhan dan thanh phé trong linh vuc cai cach hanh chanh,
c6 nhiém vu va quyén han :

1.1- GiGp Uy ban nhéan dan thanh phé nghién ctiru xay dung chuong
trinh, ké hoach va chi dao thuc hién cong tac cai cach hanh chanh cua thanh
phé theo Nghi quyét, Chuong trinh, Ké hoach cta Chinh phu va Nghi quyét
ctia Thanh Uy, Hoi dong nhan dan thanh phd.

1.2- T6 chitc phd bién, hudng dan, phdi hop va kiém tra cic nganh, cac
cap thuc hién c6 hi€u qua chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chanh cua
thanh pho.

1.3- Nghién curu 1ap cac dé an, chuyén dé vé cai cach thu tyc hanh
chanh ; t6 chic va chi dao thuc hién thi diém mot s6 cong viéc, rit kinh
nghu_em phuc vu cho su chi dao cia Thanh Uy va Uy ban nhan dan thanh pho

1.4- Theo ddi, tong hop tinh hinh, bdo cdo dinh ky theo quy dinh cua
Chinh phu va Uy ban nhan dan thanh pho.

1.5- Trung dung mot s6 can bd, cong chic cic sd-nganh va quan-
huyén c¢6 lién quan, phuc vu cho cong tac cai cdch hanh chanh, theo ché do
biét phai hodc kiém nhiém sau khi c6 thoéa thuan véi Thu trudng cac sd-nganh,
quan-huyén do va theo quyét dinh diéu dong, biét phai cia Ban T chirc Chinh
quyén thanh phd.

Piéu 2.- Ban Chi dao c6 con dau riéng, duoc trang bi cac phuong tién
vé€ co s vat chat ddm bao cho hoat dong ctia Ban Chi dao, dugc cap kinh phi
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hoat dong hang nam thong qua tai khoan ctua Van phong Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dan thanh pho.

__ , _CHUONG II
TO CHUC BO MAY VA PHAN CONG NHIEM VU

Piéu 3.- Ban Chi dao c6 mot s6 Thanh vién lam nhiém vu chuyén trach,
con lai 1am viée theo ché do kiém nhiém, bod phan Thuong truc Ban Chi dao
gdm c6 Truong Ban, cac Phé Truong Ban va co tir 3 dén 5 can bd chuyén
trach, duogc phan cong nhiém vu nhu sau :

3.1- Truéng Ban Chi dao :

3.1.1- Pé ra myc tiéu nhiém vu, dinh hudng va giai phap ddi voi cong
tac cai cach hanh chanh trong ting thoi gian cu theé ;

3.1.2-, Chlgl tri cadc cudc hop cua Ban Chi daq ;CO0y kién két luér} vé noi
dung cac van d¢ Ban Chi dao da thao luan va kién nghi v6i Thanh Uy, Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh ph6 va Chinh phu ;

3.1.3- Giao nhiém vu cho Thu truong cac s6-nganh va Chu tich Uy ban
nhan dan quan-huyén vé cong tac cai cach hanh chanh.

3.2- Pho Truong Ban Thuong truc Ban Chi dao :

3.2.1- Gilp Truong Ban diéu hanh hoat dong chung ctia Ban Chi dao ;

3.2.2- Quyét dinh viéc tri€u tap cac cuoc hop Ban Chi dao ; thay mat
Truong Ban chu tri cac cudc hop khi Trudéng Ban khong du hop duge ;

3.2.3- T4 chirc sy phdi hop cong tac giita cac Thanh vién Ban Chi dao ;
kiém tra, giam sat vi¢c trién khai thuc hién chuong trinh céai cach hanh chanh &
thanh pho ;

3.2.4- Quyet dinh viéc giao nhiém vy, moi cac tO chirc, cac cong tac
vién tham gia nghién ctru cac chuyén dé c6 lién quan vé cai cdch hanh chanh.

3.3- Pho Truong Ban Chuyén trach Ban Chi dao :

3.3.1- Chuén bi va dé xuét chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban Chi
dao, t6 chirc cac cudc hop, lam viéc ctia Ban Chi dao ;

3.3.2- Pon dbc cac Thanh vién Ban Chi dao trong viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac dugc phan cong ; truc ti€p phu trach, chi dao
va phan cong cong tac cia T6 Chuyén trach ;

3.3.3- Dy tru va quan ly thu, chi kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao
dang theo quy dinh, ky cac van ban ctia Ban Chi dao dé bao céo cong tac voi
Thanh Uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd va cac vin ban
quan hé giao dich cong tac vdi cac sd-nganh thanh phd va quan-huyén ;
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3.3.4- Khi Truéng Ban va Phé Trudng Ban thuong truc ving mit, Phod
Truéng Ban chuyén trach thay mat Ban Chi dao chu tri cudéc hop Ban Chi dao
- d6n ddc, xem xét viéc chuén bi cac chuyén dé cai cach hanh chanh do ij ban
nhan dan thanh phé, Ban Chi dao giao va thuong xuyén lam viéc véi Lanh dao
cac so-nganh, dia phuong dé huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac
nhiém vu vé cai cach hanh chanh dugc Thanh Uy, Uy ban nhan dan thanh phd
va Ban Chi dao phan cong ;

3.3.5- Bugc moi du cac cudc hop cua Thuong truc HoO1 déng nhan dan,
Uy ban nhan déan thanh phd c6 ndi dung lién quan dén cong tic cai cach hanh
chanh, déng thoi dugc thay mat Ban Chi dao tham dy cac cudc hop cua Ban
Chi dao cua cac s6-nganh va quan-huyén.

‘ 3.4- Pho Truéng Ban Chi dao, 14 dai dién Lanh dao Ban T chirc Chinh
quyén thanh pho :

Thay mat Ban Chi dao chu tri cac cugc hop, don dbc, xem xét viée
chuan bi cic chuyén dé va cac quyét dinh vé cai cach to chitc bd may hanh
chinh, cong churc, cong vu, vé quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan thanh
phé, cac so-nganh va Uy ban nhan dan dia phuong theo chirc ning, nhiém vu
ciia Ban T6 chtrc Chinh quyén thanh phd va nhiém vu do Uy ban nhan dan
thanh phd giao ; truc tiép xdy dung chuong trinh cai cach hanh chanh d6i véi
cac linh vuc do Ban T6 chtrc Chinh quyén phu trach.

3.5- T chuyén trach :

Té Chuyén trach cai cach hanh chanh (goi tit 1a T chuyén trach) co
tur 3 dén 5 nguoi, do Phod Trudng Ban chuyén trach phu trach. To chuyén trach
co trach nhi¢m giip Thuong tryc Ban chi dao thuc hién nhitng nhiém vu chinh
sau day :

3.5.1- Theo ddi, d6n dbc cac nganh, cac cap thuc hién nhiém vy cai cach
hanh chanh theo sy phén cong cua Ban Chi dao va Uy ban nhan dan thanh
phd, dong thoti lam tu van va giap viéc cho Ban Chi dao dé thuc hién nhiém
vu, quyén han dugc quy dinh tai Pidu 1 ctia Quy ché nay.

3.5.2- Nghién cuu, dé xuit v4i Ban Chi dao Cai cach hanh chanh thanh
phé vé chuong trinh, ké hoach cong tac cai cach hanh chanh va gitip viéc cho
Thuong truc Ban Chi dao trong viée chi dao, trién khai thuc hién chwong trinh,
ké hoach cai cach hanh chanh hang nim cua Uy ban nhan dan thanh pho.

3.5.3- Thuong xuyén theo ddi, don ddc, tong hop tinh hinh cac s¢-nganh
thanh phd va quan-huyén trong viéc xay dung va trién khai thuc hién chuong
trinh, ké hoach, dé an cai cach hanh chanh theo sy phan cong ctiia Uy ban nhan
dan thanh phd va Ban Chi dao ;
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3.5.4- Chuén bi tai liéu, noi dung cac cudc hop, lam vi¢c ctia Ban chi
dao theo dinh ky, dot XUt va ghi bién ban ; téng hop céac bao cdo tinh hinh,
két qua va ké hoach cai cach hanh chanh ciia sd-nganh thanh phé va Uy ban
nhan dén quan-huyén ; hang thang, quy, 6 thang va nam, lam bao cao chung
cho Thuong tryc Ban Chi dao de trinh Uy ban nhan dan thanh phd t6 chuc so,
tong két va bao cao Chinh phi1 vé cong tac cai cach hanh chanh theo quy dinh ;

3.5.5- C4c Thanh vién T6 chuyén trach dugc tham du cac cudc hop va
lam viéc ctia Ban chi dao ; dugc Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan thanh phd, Ban T6 chitc Chinh quyén thanh phd va Ban quan 1y Du
an cai cach hanh chanh cung cép céc tai liéu va thong tin can thiét cd lién quan
dén cong tac cai cach hanh chanh ; duoc lién hé lam viée v6i cac sd-nganh
thanh phé va quan-huyén vé cong tac cai cach hanh chanh theo ké hoach cua
Ban Chi dao ;

3.5.6- Cin cr vao chuong trinh, ké hoach cong tac cai cach hanh chanh
hang nam cia Uy ban nhan dan thanh phd va theo su chi dao ctia Thuong truc
Ban chi dao, T6 chuyén trach cé trach nhi€ém thuc hién cac cong viéc duoc
phan cong ; hang thang t6 chuc sinh hoat va bao cdo tinh hinh, két qua cong
tac va chiu trach nhiém trudc Ban chi dao va Thuong truc Ban Chi dao vé thuc
hién nhiém vu cua T6.

Piéu 4.- Cac Uy vién Ban Chi dao, lam nhiém vu kiém nhiém :

Cac Uy vién Ban Chi dao, 1a dai dién Lanh dao cua cac co quan : Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd, S¢ Ké hoach va Pau
tu, Vién Kinh té, Ban T6 chitc Thanh Uy, S¢ Tu phap, Uy ban nhan dan
quan 1, can cu vao chirc ndng, nhiém vu cia co quan minh, nhiém vu do Ban
Chi dao va Uy ban nhan dan thanh pho phén cong, thay mat Ban Chi dao chu
tri cac cudc hop, don dbc, xem xét viéc chuan bi cac chuyén dé va thuc hién
cac quyét dinh vé cai cach hanh chanh thudc co quan va nganh minh.

, CHUONG III
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5.- Che do lam viéc.

Ban Chi dao 1a mot to chtc tu van giap viéc cho sy chi dao tryc tiép
ctia Thanh Uy, Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd vé cai cach
hanh chanh. Ban Chi dao lam viéc theo ché d6 tap thé 1anh dao, c4 nhan phu
trach. Cac Thanh vién Ban Chi dao phan 16n 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém,
nhung phai danh thoi gio bao dam hoan thanh nhiém vu dugc Ban Chi dao
phan cong. Mbdi thanh vién Ban Chi dao co trach nhiém tham du dz‘iy du cac
cudc hop cuia Ban Chi dao va thuc hién hoan thanh céc cong viéc do Ban Chi
dao phan cong, déng thoi1 dugce thay mat Ban Chi dao lam viéc voi Lanh dao
cac so-nganh, dia phuong dé huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac
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nhiém vy vé cai cach hanh chanh dugc Ban Chi dao va Uy ban nhan dan
thanh phd phan cong.

Piéu 6.- Ché d6 Hoi hop.

6.1- Trir truong hop dot xuat, mdi quy Ban Chi dao hop 1 1an vao tuin
cubi quy (theo thu mdi va tai liéu dugc gdi trude it nhat 1 tuan) dé thao luin
va quyét dinh theo nguyén tic tap thé nhimg vin dé lién quan dén cong tac cai
cach hanh chanh cua thanh phé. Truéng Ban hodc Phé Truéng Ban thudng
truc quyét dinh nd1 dung cudc hop va tri€u tap, chu tri cac cudc hop Ban Chi
dao. Truong hop Truong Ban va Pho Trudéng Ban thuong truc khong du hop
duogc, thi Pho Trudng Ban chuyén trach sau khi ban théng nhét véi Truong
Ban hodc Pho Truéng Ban thuong truc dé quyét dinh ndi dung cudc hop va
tri¢u tap, chu tri cudc hop Ban Chi dao.

6.2- Ngoai truong hop dot xuét, dinh ky 6 thang Ban Chi dao hop voi
Trudng Ban Chi dao Cai cach Hanh chanh céc s¢-nganh va quan-huyén 1 lan
dé kiém diém danh gia cong tac cai cach hanh chanh cua cac don vi, qua dé rut
ra nhimg kinh nghiém va xac dinh nhimg két qua can nhan rong va chi dao
chuong trinh, ké hoach cong tac cai cach hanh chanh trong thoi gian tiép theo
ddi vai cac don vi.

6.3- Noi dung thao luan trong cac cudc hop Ban Chi dao duoc thé hién
thanh van ban, ghi ro két ludn chung va thong bao két qua cua cudc hop dén
cac Thanh vién Ban Chi dao va cac sd-nganh, dia phuong lién quan.

6.4- Trong thoi gian gifra 2 ky hop cua Ban Chi dao, bd phan Thuong
tryc Ban Chi dao hop mdi thang 1 1an hodc dot xuat, dé kiém diém tinh hinh va
két qua trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh chanh, cling nhu céc
chuyén dé trong thang, quy cta sd-nganh va dia phuong, dong thoi chuan bi
ndi dung cho cudc hop vao cudi quy ctua Ban Chi dao.

Piéu 7.- Ché d6 bao céo.

7.1- Hang thang cham nhat 1a ngay 25, Thuong truc Ban Chi dao phai
goi bdo céo tinh hinh hoat dong cua Ban Chi dao cho Thuong tryc Uy ban
nhan dan thanh pho va céac Thanh vién Ban Chi dao.

7.2- Dinh ky hang quy, 6 thang va cudi nam, Thuong tryc Ban Chi dao
bao céo tinh hinh va két qua hoat dong ctua Ban Chi dao cho Thudng truc
Thanh Uy, Thudng tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phé va
Ban Chi dao Cai cach Hanh chinh ctia Chinh phu theo quy dinh.

7.3- Pinh ky 6 thang va hang nam, trén co sd cac bao céo so, tong két
cong tac cai cach hanh chanh cta cac s¢-nganh thanh phé va Uy ban nhan dan
cac quan-huyén, Thuong tryc Ban Chi dao theo doi, tong hop va lam bao céo
dé Uy ban nhan dan thanh phd to chirc so, tong két va bao cao cho Chinh phu.
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Hang nam Ban chi dao c6 danh gia, phan loai két qua thuc hién cong tac cai
cach hanh chanh ciia cic s¢-nganh, quan-huyén dé Hoi dong Thi dua Khen
thudng thanh phd co thém co s xem xét, cong nhan danh hiéu thi dua d6i véi
cac don vi.

7.4- Ngoai nhirng bao cao theQ dinh ky néu trén, Thuong truc Ban Chi
dao thuc hién viéc bao cdo chuyén Qé va dot xuat vé Céliq cach hanh chanh theo
sw chi dao cua Thuong tryc Thanh Uy va Thuong truc Uy ban nhan dan thanh
pho.

~ 7.5- Dinh ky hang thang, quy va ndm, Thu truong cac s¢-nganh thanh
pho, Chu tich Uy ban nhan dan quan-huyén phai goi bao cao v¢ tinh hinh, tién
do va két qua cua cong tac cai cach hanh chanh ¢ don vi minh cho Thuong
tryc Ban Chi dao dé theo doi, tong hgp va bao cao theo quy dinh.

Piéu 8.- Mbi quan hé cong tac.

8.1- Pbi v6i Thuong truc Thanh Uy va Thuong truc Hoi dong nhan dan
thanh pho :

Ban Chi dao Cai cach Hanh chanh thanh pho to chirc trién khai va phoi
hop voi cac co quan lién quan thue hién cac nhiém vu cai cach hanh chanh do
Thuong truc Thanh Uy va Thuong truc Hoi dong nhan dan thanh pho yéu cau.

8.2- Bdi v6i Uy ban nhan dan thanh phd :

Ban Chi dao Cai cach Hanh chanh thanh ph() chiu sy 1anh dao, chi dao

va quan ly truc tiép cuia Uy ban nhan dan thanh pho trong viéc thyc hién nhi¢m
vu, quyén han dugc Uy ban nhan dan thanh phd giao.

8.3- Bdi v6i Ban chi dao Cai cach Hanh chinh cta Chinh phu :

Ban Chi dao chiu su chi dao va huong dan vé chuyén mon, nghi¢p vu va
bao cdo cong tdc vo1 Ban Chi dao Cai cach Hanh chinh cta Chinh phu theo
quy dinh.

8.4- Bdi v6i sd-nganh va quan-huyén :

Mbi quan hé cua Ban Chi dao véi s6-nganh va quan-huyén la mbi quan
hé hop tdc va phoi hop, nham ho trg, tu van, huéng dan vé chuyén mon,
nghi¢p vu dé sé-nganh va quan-huyén thuc hién t6t nhi€ém vu cai cach hanh
chanh do Thanh Uy, Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh pho giao.

CHUONG IV

PIEU KHOAN THI HANH
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Piéu 9.- Ban Chi dao, Thu trudng cic sd-nganh va Chu tich Uy ban
nhan dan quan-huyén cé trach nhiém to chirc thuc hién Quy ché nay. Trong
qua trinh 6 chue thye hién, Ban Chi dao can phbi hop chét ché voi Ban T6
churc Chinh quyen thanh pho cac so-nganh thanh phé va Uy ban nhan dan cac
quan- huyen tlen hanh so két, tong két viéc thuc hién Quy ché nay, dong thoi
bdo cao dé xuat véi Uy ban nhan dan thanh phd dé xem xét, bd sung hoic sira
d6i Quy ché hoat dong cta Ban Chi dao cho phu hop./.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO



