CONG BAO/S6 164+165/Ngay 15-7-2020

chuyén doi tir cong ty luit nwéc ngoai

QUY TRINH 58
Pang ky hoat dong cua cong ty luat Viét Nam

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 | Ghicha
lwgng
Ol A A . 2 A-. Ol Bél’l
Giay dé€ nghi chuyén doi; chinh
02 — £ T, - 01 Ban
Van ban chap thuan cua B6 Tu phap; chinh
03 Du thao Diéu 18 cua cong ty luat Viét Nam. 01 B?n
chinh
* Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay cé van ban chdp thudn cia Bo Tuw phdp, céng
ty ludt Viét Nam chuyén doi phai lam thu tuc ddng ky viéc chuyén doi tai So Tu
phdp tinh, thanh pho truc thudc Trung wong noi cong ty ludt nudéc ngoai dang ky

Bo phan Mot cira - S& Tu phap TPHCM,
dia chi: 141 - 143 Pasteur, Phuong 6,

hoat dong
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xir ly Lé phi
Trong thoi han 07 ngay lam | Khéng

viéc, ké tir ngay nhan du ho

Quan 3 so hop 1€.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | \oi dung | Trach Thoi Bieu
cong | . .. A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec | nhi¢m gian N
viéc qua
Nop ho x .. | Giohanh | Theo muc | Thanh phan hé so theo
: T6 chire ,
SO’ chinh I muc |
Bl oA A A 2 A A
Tiép Bo phan | .| Theomuc | - Tryong hop hd so diy
~ n 2 95 ngay I 2 n s A < A Jay A
nhin, | motcua- | 14 e du: Lap Giay ti€p nhan ho
kiém tra Sé Tu ' BM 01 |so va hen tra két qua; trao
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Budéc A . L. Biéu
cong | Noidung | Trach Thot 1 AwKét Dién giai
o n cong viec | nhi¢m gian N
viéc qua
ho so phap BM 02 |cho ngudi nop ho so theo
BM 03 | BM 01, chuyén hd so cho
Phong chuyén mén.
- Trudong hop ho so chua
day du: Hudng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan
thién hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02.
- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
. Lanh dao Phong chuyén
Phan Lanl} dao . mon tiép nhan ho so tir Bd
" Phong 0,5 ngay | Theo muc ~ ae . A
B2 | cong thu chuyén | lam viec I phén mot cia va phan
ly ho so mon ' cong cong chire tham dinh,
thu ly ho so
- Truong hop ho so khong
Theomuc | 441 4ne ddy du diéu kién
1 giai quyét theo quy dinh
Totrinh | thi dy thao: t& trinh, van
Gidy dang | ban tir chdi (néu 18 1y do)
Cong | . 5 ngay kyhoat |- Truong hop ho so du
B3 | Xem xét, | chirc thu . é;m vice dong | didu kién giai quyét theo
xir 1y hé | 1y ho so ' Thong | quy dinh ,thi soan thao: To
SO bao hodc |trinh, Giay dang ky hoat
Vian ban | dong cong ty luat Viét
tir chéi | Nam chuyén do6i tir cong
ty luat nudc ngoai, Thong
bao chuyén doi
Lanh dao Phong ky duyét
Lanh dao To trinh, ky nhay Giay
B4 Ky tl}i?im Phong 01 ngay Hbso |dang ky hoat dong va
xét ho sor | chuyén | lam viéc trinh Théng bao chuyén doi
mon hodc van ban tir chdi gial

quyét ho so




4 CONG BAO/S6 164+165/Ngay 15-7-2020
Buoc | \gidung | Trich | Thoi Bicu,
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec | nhi¢m gian N
viéc qua
- Lﬁnh dao S& kiém tra lai
X ” ho so, ky duyét ket qua
B5 en;lge | Lanh dao | 01 ngay |HO  so | gidi quyét.
dll)lyét S¢ | lamviéc | trinh - Chuyén hd so da ky dén
i Van thu dé cho so, dong
dau, chuyén phat hanh
- Cép s, photo, dong dau;
- Chuyén hd so cho
Phat ) | Hb soda |Chuyen vien thu 1y ho so
X Van thu | 0,5 ngay ~ | phong chuyén moén luu hé
B6 hanh ) 27 | duoc phé X A ~:.
. 1 So lam viéc ~ so, thong ké va theo doi;
van ban duyét - . .
- Chuyén ket qua giai
quyét TTHC cho B6 phéan
mot cua.
Trd két r]r?(?tlz:?iin Theo
B7 qua 36 Tur Gidy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan
phap
IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT |Ma hiéu | Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Gidy dang ky hoat dong ciia van phong ludt su, cong ty luat
trach nhiém hiru han mét thanh vién (theo Mau TP-LS-07 thong
tu s0 02/2015/TT-BTP)
5 BM 05 | Gidy dang ky hoat dong cua cong ty luat hop danh, cong ty luat
trach nhi¢ém hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n (theo Mau TP-LS-08
thong tu s6 02/2015/TT-BTP).
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V.HO SO CAN LUU

TT |Mai hiéu | Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 |Gidy diang ky hoat dong ciia van phong ludt su, cong ty luat
trach nhiém hitu han mét thanh vién (theo Mau TP-LS-07 thong
tu s0 02/2015/TT-BTP)

5 BM 05 | Gidy dang ky hoat dong cua cong ty luat hop danh, cong ty luét
trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tré 1€n (theo Mau TP-LS-08
thong tu s6 02/2015/TT-BTP).

6 / Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu lyc ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo

Tu phap quy dinh mdt s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Théng tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1 phi ding ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mie thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y

va str dung 1¢ phi diang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap

thong tin doanh)(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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TP-LS-07

(Ban hanh kém theo Théng tur s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY HOAT PONG

CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT TRACH NHIEM HUU
HAN MQT THANH VIEN

(Pueoc in trén kho gidy A4)

/TP/DKHD

16cm

A

v
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UBND tinh, tp CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So Tw phap Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN
(Ngay cdp lan ddu: ... S6 ldn thay doi: ... )

1. Tén goi diy dii ciia vin phong luit sw (cong ty luit):

Tén giao dich (NEU CO): ... .vv e e
2.Piachitruso:.. ...
biénthoar: .............. Fax:..............Email:.................. ...

3. Ngwoi dai dién theo phap luit cia van phong luiat su/cong ty luat:
Hovatén: .............................c...ccccio.....Nam/Nir.......
Ngay sinh: ... .../
Chirng minh nhan dan SO & ......ovevevoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeel

Ngay cap: ....... [o..... [...... NOL CAP: oo,

Noi dang ky ho khau thuong tra: ..o,

Thé Tudt Su SO:.......ovveee. NEAY CAP..o oo oo,
Lathanh vién Doan ludt Su: ..o,

4. Linh vuc diang ky hoat dong:

Tinh (thanh phd), ngay thang niam
Giam doc

(K tén va déng ddu)
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Chi nhanh van phong luit sw, cong ty luat

Stt Noti Ngay Pia chi bién thoai/ Trudng
dang | dangky | tru s cia | Fax/Email | chi nhanh
ky chi chi chi nhanh
nhanh | nhanh
Vian phong Giao dich
Stt | Dia chi noi dat | Ngay dang bién Ghi chu
van phong ky van thoai/Fax/email
giao dich phong giao

dich
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TP-LS-08

(Ban hanh kém theo Théng tur s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN HAI THANH VIEN TRO LEN
(Pueoc in trén kho gidy A4)

/TP/DKHD

16cm

A

v
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UBND tinh, tp... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So' Tu phap Déc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN HAI THANH VIEN TRO LEN
(Ngay cdp lan ddu: ... S6 ldn thay doi: ... )
1. Tén goi diy dii cira cong ty:

Tén giao dich (NEU CO): ... vvv oo e e e
2.Diachitruso:................
biénthoar: ................ . Faxc..................Email:...............
3. Ngwoi dai dién theo phap luat:

Hovatén: .......................................Nam/Nw:...............
Negay sinh: .../
Chirng minh nhan dan SO: ...........oooviiirt oo,
Ngay cap: ....... [o..... [...... NOL CAP: oo,
Noi dang ky ho khau thuong tra: ..o,

Thé Tudt SU SO ... .vvoeeeeeeeeeeeeeees  NGAY CAP: oo oo e,
Lathanh vién Doan ludt Su: ..o,

4. Linh vuc ding ky hoat dong:
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5. Danh sach thanh vién

TT | Ho vatén luat | Nam | Dia chi SO Thé lut su Thanh vién
su thanh vién | sinh | thuong bLS

(ghi 16 s6 v ngay

tru C aA'p )

Tinh (thanh phd), ngay thang nim
Giam doc

(Ky tén va dong ddu)
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QUY TRINH 59
Cip lai Gidy ding ky hoat ddng ciia chi nhanh, cong ty luit nwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
01 |Giay d¢ nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong cua 01 Ban chinh
chi nhanh, cong ty luat nwdc ngoai, trong do néu
0 ly do, s0 Giay dang ky hoat dong (theo mau);
02 | Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty luat nudc 01 Ban sao
ngoai; hop 1€
03 Gidy to ching minh vé try sé. 01 Bhan 329
op 1¢
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira - S& Tu phap | Trong thoi han 10 ngay 2.000.000

TPHCM, dia chi: 141 - 143 Pasteur,
Phuong 6, Quan 3

lam viée, ké tir ngay
nhan du hé so hop 1¢€.

dong/lan cap.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oidung| Trach | Thoi Bieu .
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec | nhi¢m gian -
viéc qua
Nop ho Té chite Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan hé so theo
SO’ chinh muc |
- Trwong hop ho so day
Bl ahan Bo phan BM 01 so va hen tra két ‘quél; trao
Kkidm t;'a mot ctra | 0,5 ngay BM 02 cho ngudi nop hé so theo
hd -S6 Tu | lam viéc BM 01, chuyén ho so cho
0 SO . BM 03 . A
phap Phong chuyén mon.

- Truong hop ho so chura
day da: Hudng dan nguoi
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Buoc | Ngidung | Trach | Thoi Bicu, L
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec | nhi¢m gian N
viéc qua
nop h6‘ so bo sung, hoan
thién hé so va ghi 6 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nhe:m h@ so: Lap Phiéu t}‘I
ch6i ti€p nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
,\ Lanh dao LaAnh ‘Stao lfhonkg chyyerAl
Phan Phon 0.5 ned mon ti€p nhan ho so tir B
B2 | cong thu Ag J & Ay Theomuc I | phdn mdt ctra va phan
, x| chuyén | lam viéc R n , % .
ly ho so X cong cong chirc tham dinh,
mon 1A
thu 1y hé so
- Truong hop ho so khong
dap tmg day du di€u kién
Theo muc | | 8181 quyét theo quy dinh
e thi du thao: T¢ trinh, van
T& trinh R S
Con Gidv ds ban ttr cho1 (néu 106 ly do).
Xem xét, ONE 145 ngay | DAY dang -Truong hop hd so dap
B3 v L chire thu | (2T ), ky hoat . 3" A 4 E
xtr ly ho 1A lam viéc A “. | ung day du diéu kién giai
ly ho so dong hoac X : ;
SO’ "o | quyet theo quy dinh thi dy
Van bgn W | thao—To trinh, Giay dang
choi ky hoat dong cap lai cho
chi nhanh, céng ty luat
nuwdc ngoai
Lanh dao L'fmh fiao Phpng lfy duyAet
Ky thim | Phon 02 nod ‘ To trinh, ky nhay Giay
B4 y A Ag . g.Ay Ho so trinh | dang ky hoat dong hodc
xét ho so' | chuyén | lam viéc RO <
~ van ban tr chdl giai quyét
mon 2
hoé so
- Lﬁnh dao S& kiém tra lai
B5 | Xem xét, ho so, ky duyét ket qua
phé | Lanhdao | 02 ngay | ,x ‘ giai quyeét.
duyét So | lamvise |0 SOtR | 7 én b so da ky dén
Van thu dé cho so, dong
dau, chuyén phat hanh
BE Phat | Vanthu | 0,5ngay | Hdsoda |- Cap so, photo, déng dau;
hanh So lam viec | dwgcphé |- Chuyén ho so cho
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Bude | Noidung | Trach | Thoi Bieu s
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec | nhi¢m gian N
viéc qua
van ban duyét chuyén vién thy ly ho S0
phong chuyén moén luu hé
so, thong ké va theo doi;
- Qhuyén két qua giai
quyét TTHC cho B6 phéan
mot cua.
Bo phan
Tra két | mot cra Theo £ , \ 1 A \ A
B7 qui _SoTu | Gidy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan
phap
IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Giay dang ky hoat dong chi nhanh cla td chtrc hanh nghé luat
su nudc ngoai tai Viét Nam (theo Mau TP-LS-18 thong tu s6
02/2015/TT-BTP)
S BM 05 Giay dang ky hoat dong cong ty lut trach nhiém hiru han
100% Véq nwdc ngoai tai Viét Nam (theo Mau TP-LS-19
thong tu s6 02/2015/TT-BTP)
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V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

N S B S R

BM 04 | Gidy ding ky hoat dong chi nhanh cla t6 chirc hanh nghé luat
su nudc ngoai tai Viét Nam (theo Mau TP-LS-18 thong tu s6
02/2015/TT-BTP)

5 BM 05 Glay dang ky hoat dong cong ty luat trach nhiém hiru han 100%
von nudc ngoai tai Viét Nam (theo Mau TP-LS-19 thong tu sb
02/2015/TT-BTP)

6 / Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

- Luat Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luét su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14 thang 10 nam 2011 cua Bo truong Bo
Tu phéap huéng dan mot s6 quy dinh cia Luat Luat sw, Nghi dinh quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Luét su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cac
quy dinh cta Luat Luat su vé td chirc x4 hoi - nghé nghiép cua luat su (c6 hiéu luc ké
tr ngay 01 thang 12 nam 2011);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap Quy dinh mot s6 mau gidy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu Iyc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Théng tu s6 220/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1é phi trong linh vuc hoat
dong hanh nghé luat su (thay thé cho Thong tu s6 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012
ciia Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh ché do thu, nop, quan Iy va str dung 1& phi trong
linh vire hoat dong hanh nghé luat su tai Viét Nam va Thong tu s6 118/2015/TT-BTC
ngay 12/8/2015 stra d6i mot so diéu cua Thong tu s6 02/2012/TT-BTC)(c6 hiéu luc
ké tirngay 01 thang 01 nam 2017).
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY HOAT PONG

CHI NHANH CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU NUGC
NGOAI TAI VIET NAM

(Pueoc in trén kho gidy A4)

SO e, /TP/DKHD
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UBND tinh, tp...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PANG KY HOAT PONG

CHI NHANH CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU NUOC
NGOAI TAI VIET NAM

I.Tén chinhanh: ...
Giay phép thanh 14p sO: ....ocoveveveen CAp NEAY:. ... [oviiiid .

2. B1a chitru SO oo
biénthoat: ... FaXo .o
3. Linh vurc hanh nghé tw van phap Wuat: ........coooooovovoeveeeee .

4. 86 nguot lam viée tai chinhanh: ...

S4 ludt su nuée NZOAL. .veiiiiee e,
SO TUAL SU VIEt NN <o
SO NhAN VIEN VIet N oo
SO NhAN VIBN NUGC NEOAL: ...v.voveveveeeeeeee e

5. Ho va tén luat su Truéng chi nhanh:

Qudc tich: .o, Ngay sinh:
Ho chiéu hodc Chimg minh nhan dan s6: ........cocoovvvven.... Ngay cap: ..../c../....... Noi
CAP: e
Giay phép hanh nghé luat su nude ngoai tai Viét Nam hodc The ludt su so: ........ cap
ngay: ......... oo T

Tinh (thamh phé), ngay..... thng...... ndm.......

Giam doc

(K tén va déng ddu)
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TP-LS-19

(Ban hanh kém theo Théng tur s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY HOAT PONG

CONG TY LUAT TRACH NHIEM HUU HAN 100% VON NUOC NGOAI
TAI VIET NAM

(Pueoc in trén kho gidy A4)

SO e, /TP/DKHD
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UBND tinh, tp CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA CONG TY LUAT TRACH NHIEM HUU HAN
100% VON NUOC NGOAI TAI VIET NAM
1. Tén Cong ty ludt trach nhi€m hiru han 100% von nuée ngoai:

Gidy phép thanh 18p $0: ...ovvveeeen. CAP NGAY: oo oo oo,
2. D18 CHI U SO
bién thoat: ............oooooiiiiii FaX. ..o
3. Linh vuc hanh nghé tu van phap Tudt............coooooveveieeeeeeenn

4. 86 nguoi lam viéce tai Cong ty luat trach nhiém hiru han 100% von nuée ngoai:
S6 luét su nude ngoai:

S6 luét su Viét Nam:

S nhéan vién Viét Nam:

S6 nhan vién nudc ngoai:

5. Ho va tén luét su - Giam ddc Cong ty luat trach nhi€ém httu han 100% von nuéde ngoai:

Quéc BLC e

NEAY SINN: Lo

Ho chiéu hodc Chtrng minh nhan dan SO e,

Ngay cap: .../ .../....... NOi CAP: ...

Giéy phép hanh nghé luat su nude ngoai tai Viét Nam hoac Thé luat su SO ..., cr?ip ngay:
.......... vooiiid i,

Tinh (thanh pho), ngay..... thang...... ndm.......
Giam doc

(Ky tén va dong ddu)
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QUY TRINH 60
Cép Chirng chi hanh nghé luit sw d6i véi ngudi dwoe mién
dao tao nghé luit sw, mién tap sw hanh nghé luit sw
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 Ghi chu
luwgng

01 |Don dé nghi cap Chung chi hanh nghé luat su (theo 01 Ban chinh
mau)

02| Phidu 1y Tich tu phap 01 | Ban chinh

03 | Giay chimg nhan sirc khoé 01 Ban chinh

04 Béng cut nhan luat hoac Béng thac sy luat, trir nhitng 01 Ban sao
nguot la gido su, pho gido su chuyén nganh luat, hop 1€
tién sy luat

05 |Ban sao ¢6 ching thuc hodac ban photo kém ban 01 Ban sao
chinh dé doi chiéu gidy to ching minh 1a ngudi hop 1€

dwoc mién tap su hanh nghé luat su quy dinh tai
Khoan 1, Diéu 16 Luét luit su bao g6m mot trong
cac gidy to sau day:

e Ban sao Quyét dinh bo nhiém tham phan, kiém
sat vién, diéu tra vién hodc Nghi quyét cua Hoi
dong nhan dan, Bién ban bau tham phan cua Hoi
dong nhan dan doi véi truong hop tham phan do
Hoi dong nhan dan cap huyén, cap tinh bau.

e Ban sao Quyét dinh phong ham Gido su, Pho
Giao su chuyén nganh luat su hoiac ban sao béng
tién sy luat.

e Ban sao Quyét dinh b6 nhiém tham tra vién cao
cap nganh Toa an, kiém tra vién cao cap nganh
Kiém sat, chuyén vién cao cap, nghién ciru vién cao
cap, giang vién cao cap chuyén nganh luat hoic
Quyét dinh b6 nhiém tham tra vién chinh nganh Toa
an, kiém tra vién chinh nganh Kiém sat, chuyén
vién chinh, nghién ctru vién chinh, giang vién chinh
chuyén nganh luat.

e Gidy xac nhan vé thoi gian cong tac trong linh
vuc phap luat cia co quan noi nguo1 do cong tac.
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e Cac glay to hop phap khac chimg minh 1a ngudi
dugc mién dao tao nghe ludt su; mién, giam thoi
gian tap sy hanh nghé luat su.

* Nguoi da bi xt 1y hinh su hodc xu 1y ky lut dén
muc bi cach chirc chic danh tham phén, kiém sat
vién, diéu tra vién, kiém tra vién, tham tra vién,
twdc danh hiéu céng an nhan dan, tudc quan ham si
quan quan ddi nhan dan; tudc hoc ham, hoc vi giao
su, phé giéo su chuyén ngémh luat, tién sy luét hodc
da b1 thu h01 quyét dinh bo nhiém vao ngach chuyén
vién cao cap, nghién ctu vién cao cép, giang vién
cao cap, chuyén vién chinh, nghién ctru vién chinh,
giang vién chinh trong linh vue phap luat thi khong
dugc mién dao tao nghé luat su

- Nguoi dé nghi cdp chitng chi hamh nghé ludt sw phai c¢é i cdc tiéu chudn: Céng
ddn Viét Nam trung thanh véi T6 quéc, tudn thu Hién phdp va phdp ludt, c6 phdm
chdt dao dikc 161, ¢é ba°ng cw nhdn ludt, da dwoc dao tao nghé ludt su, da qua thoi
gian tdp sw hanh nghé ludt su, co siec khoe bao dam hanh nghé ludt su.

- Ngueoi thuéc mét trong nhitng trieomg hop sau ddy thi khéng dwoc cdp Chimg chi
héanh nghé ludt su.

+ Khéng di cdc tiéu chudn: Cong ddn Viét Nam trung thanh véi Té quéc, tudn thii
Hién phdp va phdp ludt, cd phafm chdt dao dikc 161, ¢6 ba°ng cw nhdn ludt, da dwoc
dao tao nghé ludt su, da qua thoi gian tdp su hanh nghé ludt suw, c6 swc khoe bao
dam hanh nghé ludt su;

- Nguoi thuéc mot trong cdc truong hop sau a"ay thi khong du tiéu chuan tudn thu
Hién phdp va phdp ludt, khong du tiéu chudn vé phdm chdt dao dirc 16t theo quy
dinh tai Diéu 10 ciua Ludt ludt su:

+ Dd bi xwr [y ky ludt theo quy dinh ciia phdp ludt vé can bg, cong chikc, vién chiic
ma quyét dinh ky ludt chua chdam dit hiéu luc hodc bi xir Iy ky ludt ba°ng hinh thiee
budc théi viéc ma chua hét thoi han 03 nam, ké tir ngay quyét dinh budc thoi viéc
c6 hiéu lwc; da bi xir Iy hanh chinh vé mét trong cdc hanh vi vi pham trong linh vuc
bé tro tw phdp, tro gitip phdp 1y, quy dinh vé gdy thiét hai dén tai san ciia nguoi
khdc, quy dinh vé bdo vé bi mdt Nha nuéce, can tro, chong lai viéc thanh tra, kiém
tra, kiém sodt ciia nguoi thi hanh cong vu hodc dwa héi 16 nguoi thi hanh cong vu
nhuwng chua hét thoi han 01 ndm, ké tir ngay chdp hanh xong quyét dinh xir Iy hanh
chinh;

Ngueoi thugc truong hop trén ma quyét dinh ky ludt da chdm dirt hiéu lec hodc da
hét thoi han 03 ndm, ké tir ngay quyét dinh ky ludt buéc thoz viéc ¢é hiéu luc hodc
dda hét thoi han 01 ndm, ké tir ngay chdp hanh xong quyét dinh xir 1y hanh chlnh
hodc nguoi bj két dn vé t0i pham do vo y hodc toi pham it nghiém trong do cé y ma
da dwoc xéa dn tich va khong thudc truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
ndy néu cé van ban giai trinh, cam két vé qud trinh phdn ddu vé viéc tudn thii Hién
phdp va phdp ludt, c6 phdm chdt dao dirc 16t va c6 xdc nhdn ciia co quan, 16 chikc
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noi lam viéc cudi cing ciia ngudi do trude thoi a"l'ém dé nghi cdp Chimg chi hanh
nghé ludt sw hodc ciia cong an xd, phuong, thi trdn noi nguoi do cu tru thi dwoc coi
la da sua chita, rén luyén va dap 1ing tiéu chudn vé tudn thu Hién phdp va phdp
ludt, cé phdm chdt dao dirc tot theo quy dinh tai Diéu 10 ciia Ludt ludt su.

+ Pd bi xu Iy hanh chlnh hoac xue Iy ky ludt hodc xir [y hinh sw hodic ¢é két ludn cua
co quan cé thadm quyén vé mét trong cdc hanh vi llen quan dén chiém doat tdi san,

truc loi, gian ldn, gian doi, xdm pham an ninh quoc gia; g xir, phat ngon lam anh
hwong dén hinh anh, uy tin nghé ludt sw hodc gdy thiét hai dén quyén va loi ich hop
phdp cua co quan, 16 chike, cd nhdn; tham gia, l6i kéo, kich dong, mua chudc,
cudng ép nguoi khdc tdp trung dong nguoi dé gdy roi trdt tw cong cong, thuc hién
cdc hanh vi vi pham phdp ludt hodc vi pham quy dinh tqi diém b, d. e, g, i hodck
khoan 1 Piéu 9 cia Ludt ludt su; vi pham phdp ludt khdc do cé vy da bi xuw ly ky ludt
ttr hai ldn tro lén.

+ Dang la can b, cong chirc, vién chirc; sT quan, qudn nhdn chuyén nghiép, cong
nhdn quéc phong trong co quan, don vi thuéc Qudn ddi nhdn ddn; st quan, ha st
quan, cong nhdn trong co quan, don vi thuoc Cong an nhdn ddn;,

+ Khong thuong tru tai Viét Nam;

+ Pang bi truy cuu trdch nhiém hinh su; da bi két Gn ma chuwea dwoc xéa dn tich vé
t0i pham do vé y hodc téi pham it nghiém trong do co vy, da bi két én vé toi pham
nghiém trong do co ¥, toi pham rat nghiém trong do cé ¥, toi pham ddc biét nghiém
trong do ¢ y ké ca truong hop da dwoc xéa dn tich;

+ Pang bi dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh dwa vao co sé cai nghién bdt budc,
co sO gido duc héit budc;

+ Mat nang luc hanh vi ddn sw hodc bi han ché nang lyc hanh vi ddn su;

+ Cdn by, cong chirc, vién chirc; sT quan, qudn nhdn chuyén nghiép, cong nhdn
qudc phong trong co quan, don vi thuéc Qudn ddi nhdn dan; st quan, ha st quan,
cong nhdn trong co quan, don vi thuoc Cong an nhdn bi budc thoi viéc ma chua hét
thoi han ba ndm, ké tir ngay quyét dinh budc théi viéc co hiéu luc.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo phan Mot ctra - S& Tu | Trong tho1 han 07 | - L& phi Cép chirng chi hanh
phap TPHCM, dia chi:|ngay lam viéc, ké tir | nghé luat su (100.000 dong)
141 - 143 Pasteur, Phuong | ngay nhan di hd so|- Phi tham dinh tiéu chuan,
6, Quan 3 hop 1é. diéu kién hanh nghé luat su
(800.000 dong)

Nop vao SO tai  khoan:
3511.0.1118188 ciia Cuc Bo
tro tu phap. Giay to chimg
minh da ndp phi, 1€ phi duoc
gti kém theo ho so dé nghi
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cap CCHNLS tai BLS hoac
S¢ Tu phap not nguoi d€ nghi
cap CCHNLS cu tru.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Keét qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

Tiép
nhin,
kiém tra
ho so

Bo phan
mot ctra -
So Tu
phap

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
BM 02
BM 03

- Trudong hop ho so
day du: Lap Giay
tiép nhan ho so va
hen tra két qua;
trao cho ngudi nop
ho so theo BM 01,
chuyén hd so cho
Phong chuyén
mon.

- Trudong hop ho so
chwa day du
Huéng dan nguoi
ndp hod so bd sung,
hoan thién hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

B2

Phin
cong thu
1y ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Lanh dao Phong
chuyén moén tiép
nhan hd so tir Bo
phan mdt ctra va
phan céng coOng
chitc tham dinh,
thu 1y hd so
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu

mauw/Két qua

Dién giai

B3

Xem xét,
xw ly ho
SO’

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

3,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
To trinh
Cong van dé
nghi B6 Tu
phap cap
ching chi
hanh nghé
luat su hoac
Van ban tu
chbi

- Trudong hop ho so
khong dap ung day
du diéu kién giai
quyét theo quy
dinh thi du thao:
To trinh, van ban
tr chdi (néu 18 ly
do)

- Trudong hop ho so
dap tng day du
diéu kién giai quyét
theo quy dinh thi
du thao: To trinh,
Coéng van d& nghi
B6 Tu phap cap
ching chi hanh
nghé luat su hoéc
van ban tir chdi
(néu 1o ly do)

B4

Ky thim
xét ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

01 ngay
lam viéc

Hd so trinh

Lanh dao Phong ky
duyét T¢ trinh, ky
nhay Cong vian dé
nghi B6 Tu phap
cap ching chi hanh
nghé luat su hoéc
van ban tir choi
giai quyét hd so

B5

Xem xét,
phé duyét

Lanh dao
So

01 ngay
lam viéc

Hd so trinh

- Lanh dao Sé kiém
tra lai hod so, ky
duyét két qua giai
quyét.

- Chuyén ho so da
ky dén Vian thu dé
cho s6, déng dau,
chuyén phat hanh

B6

Phat hanh
van ban

Van thu
So

0,5 ngay
lam viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

- Cap s0, photo,
doéng dau;

- Chuyén hd so cho
chuyén vién thu ly
hé6 so  phong
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Bwoc

« Noi dung | Trach o Biéu K ez
cong N on on Thoi gian x £ . Dién giai
viee cong viéc nhiém mau/Két qua
chuyén mén luu ho
so, théng ké va
theo doi1;
- Chuyén két qua
giai quyét TTHC
cho B0 phan mot
clra.
S Bo phan
B7 Tl;llget mot cua - Theo Két qua Tra két qua cho ca
Sé Tu Giay hen nhan
phap
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT |Maihiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

W N

BM 04 | Pon dé nghi cap Chung chi hanh nghé lut su (Mau TP-LS-01
quy dinh ta1 Thong tw s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua
B6 Tu phap).

V.HO SO CAN LUU

TT |Ma hiéu | Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Don d nghi cap Chung chi hanh nghé luat sw (Mau TP-LS-01
quy dinh tai Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua
B6 Tu phap).

5 / Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);
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- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra dbi bd sung mot s6 dieu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c¢6 hiéu Iuwc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mdt so6 mau gidy to vé luat su va hanh nghé luét su (c6 hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Théng tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 ciia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1 phi ding ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua Bo trudng B6 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly
va str dung 1¢ phi ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cia Chinh phi sira
do6i, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nim
2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh luat luat su
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TP-LS-01

(Ban hanh kém theo Théng tur s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Anh
3xd DON DE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
Kinh giri: B Tu phap

Tén t6i 13 (ghi bang chit in HOA): ........oooovvooveeeeeeeeeeeeceeoeeeeoeeeee! Nam/Nir...............
Ngay sinh: ... [, [, QUOC HCR: oo
Noi ding ky h Khau thuong k...
Chd & hién MY ..o
Bién thoat: ..., Email: ...,
Chtrng minh NhAN AN SO: .......coooooooooooo oo
Ngay cap: ... [ovioid oo, NOT CAP: oo
D3 dat két qua kiém tra tap su hanh nghé lnatsuky .................... nam ...
Puoc mién tap sy hanh nghé Tudt su (ghi 18 1y dO):. ..o

Qua trinh hoat dong cta ban than (tir khi tot nghiép dai hoc ddi voi ngudi phai qua dao tao
nghé luat su, trong qua trinh cong tac tai cac co quan doi voi nguoil dugc mién dao tao nghé
TOAL SU): oo

Khen thudng, ky luat (tir khi tt nghiép dai hoc ddi véi nguoi phai qua dao tao nghé ludt su,
trong qua trinh cong tac tai cdc co quan 461 véi ngudi dugc mién dao tao nghe ludt su):

T6i dé nghi duoc cAp Chang chi hanh nghé luat su. Téi xin chiu trach nhiém vé nhiing ndi
dung néu trén va cam doan tuan tha cac nguyén tac hanh nghé luat su, thuc hién day du cac
quyén va nghia vu cua ludt su do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay thang nim
Nguoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 61
Cép Chirng chi hanh nghé luit sw d6i véi nguoi
dat yéu ciu kiém tra két qua tap sw hanh nghé luit sw
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chi
01 bon dé nghi cap Chung chi hanh nghé luét su (theo 01 Ban
mau) chinh
- A T ; 01 Ban
02 | Phiéu ly lich tuw phap chinh
- A , A , ) 01 Ban
03 | Giay chirng nhan strc khoé chinh
Béng ct nhan luat hoéc Béng thac sy luat, trur 01 Ban sao
04 | nhimg nguoi 1a giao sw, pho gido su chuyén nganh hop 1€
luat, tién sy luat
05 Giay ching nhan kiém tra két qua tap sy hanh nghé 01 Ban sao
luat su hop 1€

- Newoi dé nghi cdp chimg chi hanh nghé ludt s phdi c6 di cdc tiéu chudn: Céng
ddn Viét Nam trung thanh v6i T6 quéc, tudn thu Hién phdp va phdp ludt, cé phdm
chdt dao diec tot, cé ba°ng cwr nhdn ludt, da duoc dao tao nghé ludt su, da qua thoi
gian tdp sw hanh nghé ludt su, co swec khoe bao dam hanh nghé ludt su.

- Neuoi thuéc mot trong nhimg trieong hop sau ddy thi khéng duoc cdp Chimg chi
hanh nghé ludt su.

+ Khéng di cdc tiéu chudn: Céng ddn Viét Nam trung thanh véi T6 quéc, tudn thii
Hién phdp va phdp ludt, co phdm chdt dao dic tot, cé ba°ng cuit nhdn ludt, da duoc
dao tao nghé ludt su, da qua thoi gian tdp su hanh nghé ludt su, co swec khoe bao
dam hanh nghé ludt su;

- Ngueoi thudc mét trong cdc triueomg hop sau ddy thi khéng di tiéu chudn tudn thi
Hién phdp va phdp ludt, khéng du tiéu chudn vé phdm chdt dao ditc tot theo quy
dinh tai Diéu 10 cua Ludt ludt su:

+ Pa bi xik Iy ky ludt theo quy dinh ciia phdp ludt vé cdn bé, cong chitc, vién chirc
ma quyét dinh ky ludt chua chdm diet hiéu luc hodc bi xir Iy ky ludgt ba°ng hinh thirc
budc théi viéc ma chuwa hét thoi han 03 nam, ké tir ngay quyét dinh budc thoi viéc
c6 hiéu lyc, da bi xu ly hanh chinh vé mot trong cdc hanh vi vi pham trong linh vuc
bé tro tw phdp, tro givip phdp 19, quy dinh vé gdy thiét hai dén tdi san cua nguoi
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khdc, quy dinh vé bao vé bi mdt Nha nude, can tro, chéng lai viéc thanh tra, kiém
tra, kiém sodt cua nguoi thi hanh cong vu hodc dua hoi 16 nguoi thi hanh cong vu
nhung chuwa hét thoi han 01 ndm, ké tir ngay chdp hanh xong quyét dinh xir 1y hanh
chinh;

Nguoi thudc truong hop trén ma quyét dinh ky ludt da cham dirt hiéu luc hodc da
hét thoi han 03 ndm, ké tir ngay quyét dinh ky ludt budc théi viéc c¢é hiéu luc hodc
da hét thoi han 01 ndm, ké tir ngay chdp hanh xong quyét dinh xie Iy hanh chinh
hodic nguoi bi két dn vé t6i pham do vo y hodc tdi pham it nghiém trong do cé y ma
da dwoc xéa dn tich va khéng thudc truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
nay néu cé van ban gidi trinh, cam két vé qud trinh phdn ddu vé viéc tudn thu Hién
phdp va phdp ludt, cé phdm chdt dao ditc (6t va cé xdc nhdn cua co quan, 16 chikc
noi lam viéc cudi cing cia nguoi do trude thoi diém dé nghi cdp Chitng chi hanh
nghé ludt su hodic cua cong an xd, phuong, thi trén noi nguoi do cu tru thi duoc
coi I da sva chita, rén luyén va ddp vmg tiéu chudn vé tudn thu Hién phdp va phdp
ludt, co phdm chdt dao dikc 1ot theo quy dinh tai Piéu 10 cua Ludt ludt sw.

+ Da bi xu Iy hanh chinh hodc xu ly ky ludt hodc xw ly hinh su hodc cd két ludn
ctia co quan cé thdm quyén vé mét trong cdc hanh vi ll'én quan dén chiém doat tai
san, truc loi, gian lgn, gian doi, xdm pham an ninh quéc gia; vmg xi, phdt ngon
lam anh hwong dén hinh anh, uy tin nghé ludt sw hodic gdy thiét hai dén quyén va
loi ich hop phdp cua co quan, 16 chitc, cd nhdn; tham gia, loi kéo, kich dong, mua
chudc, cudng ép nguoi khdc tdp trung dong nguoi dé gdy roi trdt tw cong cong,
thuc hién cdc hanh vi vi pham phdp ludt hodic vi pham quy dinh tai diém b, d. e, Jed
i hodic k khodan 1 Piéu 9 cua Ludt ludt sw; vi pham phdp ludt khdc do cé vy da bi xur
Iy ky ludt tir hai lan tro lén.

+ Pang la cdn bY, cong chikc, vién chiee; sT quan, qudn nhdn chuyén nghiép, cong
nhdn qudc phong trong co quan, don vi thuéc Qudn dji nhdn dan; st quan, ha st
quan, cong nhdn trong co quan, don vi thuéc Cong an nhdn dadn;

+ Khéng thuong tri tai Viét Nam;

+ Pang bi truy ciku trach nhiém hinh su; da bi két dn ma chua dugc xoa an tich vé
t0i pham do vo y hoac t0i pham it nghiém trong do co y; da bi két dn vé téi pham
nghiém trong do ¢6 ¥, 16i pham rdt nghiém trong do cé ¥, téi pham ddc biét nghiém
trong do co y ké ca triweomg hop da dwoc xéa dn tich;

+ Pang bi dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh dwa vao co so cai nghién bdt budc,
co so gido duc héit budc;

+ Mdat nang lyc hanh vi ddn sy hodic bi han ché nang lwc hanh vi dén su;

+ Cdn b9, cong chikc, vién chikc; sT quan, qudn nhdn chuyén nghiép, cong nhdn
quéc phong trong co quan, don vi thudc Qudn dji nhdn dan; st quan, ha st quan,
cong nhdn trong co quan, don vi thuéc Coéng an nhdn bi budc théi viéc ma chua

hét thoi han ba nam, ké tir ngay quyét dinh budc théi viéc co hiéu luc.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiep nhz.u} va tra ket Théi gian xit Iy Lé phi
qua

B6 phan Mot cra - S¢ Tu | Trong thot han 07 |- L& phi Cép chung chi

phap TPHCM, dia chi: 141 - | ngay lam viéc, k& tir | hanh  nghé luat su

143 Pasteur, Phuong 6, Quan | ngay nhan da ho so | (100.000 dong)

3 hop 1€. - Phi thAm dinh tiéu chuan,
di€u kién hanh nghé luat
sur (800.000 dong)

Nop vao SO tai khoan:
3511.0.1118188 cua Cuc
Bo6 tro tu phap. Gidy to
chimg minh da ndp phi, 1€
phi dugc gui kém theo ho
so dé nghi cap CCHNLS
ta1 BDLS hoac ‘S()f Tuw pha:lp
noi nguwolr d€ nghi cap
CCHNLS cu tru
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoe | \oidung | Trach | Thoi | D%, P
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
‘n cong viéc | nhi¢m gian -
viéc qua
Nop hd so' | Cé nhan Gi1o ,hanh Theo |Thanh phan ho so theo
: chinh mucl |mucl
- Truong hop ho so day
du: Lap Giay ti€p nhan ho
so va hen tra ket ‘qué; trao
) Theo | cho ngudt nop hé so theo
B1 Tlfbp B4 phan muc I BM 01, chuAyen EIO so cho
nhan, A . Phong chuyén mén.
klém tra mot ctra | 0,5 ngay BM 01 Teuome hoo ha h
A -S¢ Tu | lamvige | BM 02 |-, TWone hob ho SO chua
ho so hs day du: Huéng dan nguoi
phap BM 03 AT 1A A .
nop h6 so bo sung, hoan
thién hé so va ghi 6 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur




CONG BAO/S6 164+165/Ngay 15-7-2020 31
Buge | Ngidung | Trach | Thoi | DU P
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viéc | nhi¢m gian N
viéc qua
chéi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
| Lanh aao Lanh dao Phong chuyén
Phan . . mon ti€ép nhan ho so tir B
o Phong | 0,5 ngay Theo . N . A
B2 cong thu o e phian mdét cwa va phan
. A chuyén | lam viéc muc | N N , L
ly ho so X cong cong chirc tham dinh,
mon 1A
thu 1y ho so
Theo
mucl | _ Tryong hop hd so khong
To trinh | d4p tmg day du diéu kién
Cong |giai quyet theo quy dinh
van d& |thi du thdo: to trinh, vén
nghi B6 | ban tir ch6i (néu rd ly do)
Cong .| Tuphdp |- Truong hop ho so dap
g , 3.5 X ; i ) it
B3 X?nll'xl?, chire thy ] émnv%zz cap ung day du dieu kién giai
xu (Yr % | 1y hd so ; chimg | quyét theo quy dinh thi du
> chi hanh | thao: T¢ trinh, Cong van
nghé luat | @& nghi B6 Tu phap cap
sw hoac | chung chi hanh nghé luét
Vin ban | st hoac van ban tur choi
tir chdi | (néu rd 1y do)
Lanh dao Phong ky duyét
Lanh dao To trinh, ky nhdy Cong
B4 Ky thim | Phong | Olngay | H6so |van dé nghi BO Tu phap
xét ho so | chuyén | lam viéc trinh | cap ching chi hanh nghé
mon luat s hodc van ban tu
chdi giat quyét ho so
- Lﬁnh dao S& kiém tra lai
Xem xét, ) ‘ . h'owso, lfy duyét két qua
B5 - ~ | Lanh dao | 01 ngay | Hoso | gial quyet.
phé duyét , R . 2 1A 2k
So lam viéc | trinh | - Chuyén ho so da ky dén
Van thu dé cho s6, dong
dau, chuyén phat hanh
B6 Phit hanh | Van thu | 0,5 ngay | Hd so da | - Cap sd, photo, dong dau;
van ban So lam viéc | dugcphé |- Chuyén hd so cho
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Bude | Noidung | Trich | Thoi Bieu .
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viéc | nhi¢m gian N
viéc qua
duyét |chuyén vién thu ly hd S0
phong chuyén mén luu hé
so, thong ké va theo doi;
- Qhuyén két qua giai
quyét TTHC cho BS phan
mot cua.
Trd két rB;l%F (I:lég Theo
B7 qua S8 Tu | Gi 4y hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan
phap
IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT |Mai hiéu | Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 |Pon dé nghi cap Chimng chi hanh nghé luat su (Mau TP-LS-01
quy dinh tai Thong tu so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
cua Bo Tu phap).
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Don dé nghi cap Ching chi hanh nghé lut su (Mau TP-LS-01
quy dinh tai Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
cua Bo Tu phap).
5 / Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh
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VL. CO SO PHAP LY

- Luat Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2007);

- Luat Luat su ngay 20 thang 11 nam 2012 stra dbi bd sung mot s6 dieu cua Luat
Luat su ngay 29 thang 06 nam 2006 (c¢6 hiéu Iwc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2013);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mdt so6 mau gidy to vé luat su va hanh nghé luét su (c6 hiéu luc ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Théng tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 ciia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1 phi ding ky doanh nghiép (thay thé Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 cua Bo trudng B6 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly
va str dung 1¢ phi ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh va phi cung cap
thong tin doanh)(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cia Chinh phi sira
do6i, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam
2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh luat luat su.
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TP-LS-01

(Ban hanh kém theo Théng tur s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Anh
3x4 PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
Kinh gtri: BO Tu phap

Tén t6i 13 (ghi bang chit in HOA): ........oooovvooveeeeeeeeeeeeceeoeeeeoeeeee! Nam/Nir...............
Ngay sinh: ... [, [, QUOC HCR: oo
Noi ding ky h Khau thuong k...
Chd & hién MY ..o
Bién thoat: ..., Email: ...,
Chtrng minh NhAN AN SO: .......coooooooooooo oo
Ngay cap: ... Lo oo NOT CAP: ..o
D3 dat két qua kiém tra tap su hanh nghé lnatsuky .................... nam ...
Puoc mién tap sy hanh nghé Tudt su (ghi 18 1y dO):. ..o

Qua trinh hoat dong cua ban than (tir khi tot nghiép dai hoc ddi vdi ngudi phai qua dao tao
nghé ludt su, trong qua trinh céng tac tai cac co quan dbi véi ngudi duge mién dio tao nghé

TOAL SU): oo

Khen thudng, ky luat (tir khi tt nghiép dai hoc ddi véi nguoi phai qua dao tao nghé ludt su,
trong qua trinh cong tac tai cac co quan dbi véi ngudi duoc mién dao tao nghé luat su):
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T6i dé nghi duoc cAp Chang chi hanh nghé luat su. Téi xin chiu trach nhiém vé nhiing ndi
dung néu trén va cam doan tudn thu cdc nguyén tic hanh nghé luat su, thyc hién dy du cac
quyén va nghia vu cta luit su do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay thang ndm
Nguoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 62
Pang ky hoa gidi vién thwong mai vu viéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
01 |Giay dé nghi dang ky lam hoa giai vién thwong mai 01 Ban
vu viée (theo mau) chinh
02 Béng tot nghiép dai hoc hoac béng sau dai hoc 01 Ban SaAO
hop 1€
03 | Gidy to chirng minh d3 qua thoi gian cong tac trong 01 Ban
linh vuc dugce dao tao to 02 nam tréd 1én ¢6 xac nhan chinh

ctia co quan, to chire noi nguoi d6 lam viéc.

Giay to do co quan, to chirc nudc ngoai cap hoic
cong chuing, ching thuc & nudc ngoai phai dugce
hop phép héa lanh sy theo quy dinh cua phap luat
Viét Nam, trir truong hop duoc mién hop phap hoa
lanh su theo diéu wdc quéc t€ ma nude Cong Hoa
Xa Ho1 Chu Nghia Viét Nam la thanh vién.

- Nguoi ¢é di tieu chudn sau ddy thi dwoc lam hoa gidi vién thiwong mai:

+ (6 déy du nang luc hanh vi ddn sy theo quy dinh cua Bo ludt ddn su; co phdm
chdt dao dikc tot, ¢é uy tin, doc ldp, vo tu, khdch quan;

+ C0 trinh do dai hoc tro [én va da qua thoi gian cong tdc trong linh vuc dugc dao
tao tir 02 nam tro lén;

+ C6 ky ndng hoa gidi, hiéu biét phdp ludt, tdp qudn kinh doanh, thwong mai va
cdc linh vuc lién quan.

- Nguoi dang la bi can, bi cdo, nguoi dang chdp hanh dn hinh sy hodc dd chdp
hanh xong ban dn nhung chua dwoc xda dn tich; nguoi dang bi dp dung bién phdp
xuw ly hanh chinh dua vao co so gido duc bit budc, co s& cai nghién bt budc thi
khong duoc lam hoa giai vién thwong mai.

- Ngueoi cé di tiéu chudn hoa gidi vién thuwong mai quy dinh muoén tre thamh hoa
giai vién thuwong mai vu viéc ding ky tai S6 Tu phdp tinh, thanh phé tryc thudc
Trung wong noi nguoi dé thuong tri. Truong hop nguoi dé nghi diang ky ld nguoi
nueéc ngodi thi dang ky tai S¢ Tw phdp tinh, thanh phé trec thuéc Trung wong noi
nguoi do tam tru.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan Mot ctra - S& Tu phap

Trong thoi han 07 ngay lam

Khong

TPHCM, dia chi:

141 -

Pasteur, Phuong 6, Quan 3

143

hop 18,

viéc, ké tir ngay nhan du ho so

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Nop hd so

Canhan

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

Tiép
nhin,
kiém tra
ho so

Bl

B6 phan
mot cua -
Sé Tu
phap

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd so
day du: Lap Gidy
tiép nhan ho so va
hen tra két qua;
trao cho nguo1 nop
ho so theo BM 01,
chuyén ho so cho
Phong chuyén
mon.

- Truong hop hd so
chwa day du:
Huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Phan
B2 cong thu
ly ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Lanh dao Phong
chuyén mon tiép
nhan hd so tir Bo
phan mot cuira va
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

phan cong  cong
chiuc tham dinh,
thu 1y ho so

B3

Xem xét,
xw ly ho
SO’

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

3,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
To trinh
Théng bao
hoéc
Van b'gm tur
cho1

- Truong hop ho so
dap (mg day du
dieu kién  giai
quyét theo quy
dinh thi du thao: to
trinh, Thong bao
dang ky danh sach
hoa giai  vién
thwong mai wvu
viéc; ghi té€n nguoi
dé nghi dang
ky vao danh  sach
hoa giai  vién
thuwong mai vu viéc
va cong bd danh
sach hoa giai vién
thuwong mai vu viéc
trén Cong thong tin
dién tr cua So.

- Truong hop ho so
khong dap ung day
du diéu kién giai
quyét theo quy
dinh thi du thao to
trinh, van ban tu
chdi (néu 16 1y do)

B4

Ky thim
xét ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

01 ngay lam
viéc

Hd so trinh

- Lanh dao Phong
ky duyét To trinh,
ky nhay Thong bao
hodc van ban tu
choi giai quyét ho
SO.

- Chuyén lanh dao
S& ky phé duyét hod
SO.
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Buge 1 \gi dung | Trach o Bitu s
cong A A ‘n Thoi gian mau/Ket Dién giai
. n cong viéc | nhiém .

viéc qua
- qLénh dao‘ Sé&
kiém tra lai ho so,
ky duyét két qua

Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay lam A . giai quyeét.

B3 phé duyét So viéc Ho so trinh | Chuyén hd so da
ky dén Van thu dé
cho §6, déng dau,
chuyén phat hanh
- Cap , s0, photo,
déng dau;

- Chuyén ho so cho
chuyén vién thu ly
Phat ) ‘ Hosoda [P0 S0 phong
. - Van thu 0,5 ngay ~ | chuyén mon luu ho
B6 hanh van ) R dugce phé X A
bi So lam viéc duvet so, thong ké va
an ye theo doi1;
- Chuyén, két qua
giai quyet TTHC
cho B0 phan mot
cua.
- 1 K B6 phan
Tra két C e 2 .
B7 rz:lﬁe mot ctta- | Theo Giay Két qua Tra két qua cho ca
q Sé& Tu hen q nhan
phap
IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Gi~€'1y dé nghi dang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viée theo
4 BMO04 |mau s6 O1/TP-HGTM ban hanh kém theo Thong tu sb
02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo Tu phap.
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Gi?ly dé nghi dang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viéc theo
4 BMO04 |mau s6 01/TP-HGTM ban hanh kém theo Thong tu so
02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 ctia B6 Tu phap.

/ Céac thanh phan hd so khac theo van ban phap quy hién
hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghj dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2017 cua Chinh phu veé
hoa giai thwong mai (¢ hiéu Iuwe ké tir ngdy 15 thang 4 nam 2017);

- Thong tu 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 ndm 2018 cua B§ Tu phap ban
hanh va huéng dan str dung mot s6 biéu mau vé to chire va hoat dong hoa giai thuong
mai (c6 hiéu lyc ké tir ngay 20 thang 4 nam 2018).

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 01/TP-HGTM
(Ban hémh keém theo Thong tw s6 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Anh
4cm x 6¢cm
GIAY PE NGHI PANG KY
LAM HOA GIAI VIEN THUONG MAI VU VIEC

Kinh giri: S6 Tuphdp...............ooo

TN E01 JA: oo
To1 dang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viéc véi cac ndi dung sau day:

1. Ho va tén (ghi bang chit in HOAY:.............ccocooeveeeeeeeeeeeeeeeeeee. Nam/nii:.......... Ngay
SN .../

Ching minh nhan dan s6/H6 chiéu/Thé Can cude cong dan s6: ....................
Ngay cap: ......... [ivnn.. [oviiiiiiiiinn, NOTCAP: e,
Noi ding ky hd Khau thuong il ..........covevoeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Ch50h1énnay

PN thoai . . e

Eails . e

T6i cam két thue hién ddy du cac quyén va nghia vu cua hoa gidi vién thuong mai theo quy
dinh phap luat.

Tai li€u giri kem:

Nguoi lam don

(Ky va ghi ro ho, tén)
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QUY TRINH 63
Pang ky hoat dong Trung tim hoa gidi thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
01 | Giay dé nghi dang ky hoat dong (theo mau); 01 B?m
chinh
A . . R A Ban sao
02 | Giay phép thanh 1dp Trung tam,; 01 hop 18
03 | Gidy to chimg minh vé tru s& cia Trung tam. 01 Bhf;slaéo

* Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy quyét dinh cdp Gidy phép thanh Idp cia
Trung tdm hoa gidai thwong mai c¢é hiéu lwec, Trung tdm giri hé so diang ky hoat
déng dén So Tw phdp tinh, thanh phé truc thudc Trung wong noi Trung tam ddt tru
s6. Hét thoi han nay, néu Trung tdm hoa gidi thuwong mai khong dang ky hoat dong
thi Gidy phép thanh Idp khéng con gid tri, trix truong hop c6 Iy do chinh ddng

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot ctra - S6 Tu phap | Trong thot han 15 ngdy (twong|Khong
TPHCM, dia chi: 141 - 143 Pasteur, | dwong 11 ngay lam vi€c), ké tur
Phuong 6, Quan 3 ngay nhan du ho so hop 1€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | .. . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ X s
cong N on on Thol gian mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém .
viéc qua
N/\ h A . N N A A
Op ho so C4 nhan Gio hanh Theo muc I Thanh phan hé so
chinh theo muc [
B1 Tiép B phan Theo muc | ;IATru’gng Iﬁ(}’p hg EO’
nhin, mot cra- | 0,5 ngay BM 01 ay 1111; haP 1ay
kiém tra So Tu lam viéc BM 02 tiep nq anA 0 WSO va
hd so phap BM 03 hen tra ket qua; trao
cho nguol ndp ho
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

so theo BM 01,
chuyén ho so cho
Phong chuyén mén.
- Truong hop ho so
chwa day  du:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung,
hoan thién hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Phin
cong thu
1y ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Lanh dao Phong
chuyén mén tiép
nhan hd so tir Bo
phan mét ctra va
phan cO6ng cong
chirc tham dinh, thu
1y hd so.

B3

Xem xét,
xw ly ho
SO’

Cong chure
thu Iy ho
SO

5,5 ngay
lam viéc

- Theo muc [
- To trinh

- Gidy dang

ky hoat dong
hoac

- Van ban tu

chdi (néu rd
ly do)

- Truong hop ho so
dap ung day du diéu
kién giai quyét theo
quy dinh thi du
thao: to trinh, Giay
dang ky hoat dong
theo BM 05.

- Truong hop ho so
khong dap ung day
du diéu kién giai
quyét theo quy dinh
thi du thao: To
trinh, van ban tur
chdi (néu r5 1y do).
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Buge | Ngidung | Trach o Bicu, s
cong A A oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
- Lanh dao Phong
ky duyét To trinh,
N ky nhay Gidy dang
s Lanl} dao . ky hoat déng hodc
pq | Kytham | Phong | 02ngay | pyxo wonn | vin ban tr chéi giai
xét ho so chu}/en lam viéc quyét hé so.
mon - Chuyén lanh dao
S& ky phé duyét hod
SO.
- Lanh dao So kiém
tra lai hé so, ky
B5 }iﬁn(llXét’t Lanh dao | 02 ngay HA i zﬁggt e e
PRECIVEEL so | tamviee | OS7"™ | Chuyén hé so da
ky dén Van thu de
cho s6, dong dau,
chuyén phat hanh.
- Cap so, photo,
dong dau;
- Chuyén hd so cho
chuyén vién thu ly
Phat ) ‘ Hosoda |0 SO Pphong chuyen
. . Van thu 0,5 ngay ~ |mon luu ho so,
B6 hanh van ) R duoc phé X A
N S& lam viéc - thong k& wva theo
ban duyét .
doi;
- Chuyén két qua
giai quyét TTHC
cho B0 phan mot
cua.
Bo phan
B7 Tra lfét méf ctra - | Theo Gidy Két qua Tré} két qua cho ca
qua Sé Tu hen nhan.
phap
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IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Giay dé nghi dang ky hoat dong theo mau s6 04/TP-HGTM ban
4 BM 04 | hanh kém theo Thong tu so6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018
cua B6 Tu phap.
Giay dang ky hoat dong (theo mau s6 05/TP-HGTM ban hanh
5 BM 05 | kém theo Thong tu so 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua
B6 Tu phap)

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 06 | Mau so6 theo d&i hd so
Giay dé nghi dang ky hoat dong theo mau s6 04/TP-HGTM ban
5 BM 04 | hanh kém theo Thong tu so 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018
cua B6 Tu phap.
Giay dang ky hoat dong (theo mau s6 05/TP-HGTM ban hanh
6 BM 05 | kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cia Bo
Tu phéap)
7 / Céac thanh phan hd so khac theo van ban phap quy hién
hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghj dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2017 cua Chinh phu veé
hoa giai thwong mai (¢ hiéu Iuwe ké tir ngdy 15 thang 4 nam 2017);

- Thong tu 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 ndm 2018 cua B§ Tu phap ban
hanh va huéng dan str dung mot s6 biéu mau vé to chire va hoat dong hoa giai thuong
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mai (c6 hiéu lyc ké tir ngay 20 thang 4 nam 2018).

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 04/TP-HGTM
o G(Ban hc‘ﬂzh kém theo Thong tw s6 02/2018/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI/
CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI
Kinh gtri: S6 Tu phap...........

Trung tdm hoa giar thuong mai/chi nhdnh Trung tdm hoa gidi thuong
111 F: ) DS Nguor  dai
dién theo phap luat cia Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhanh ctia Trung tdm hoa giai

thuong mai:

Ngay cap....... [oiiii. [oiiii. NOT CAP. ot
Biénthoat:................. .. Email:. .. oo

Pé nghi dang ky hoat dong ctia Trung tdm hoa giai thwong mai/chi nhanh Trung tdm hoa

giai thuong mai véi ndi dung cu thé nhu sau:

I. Tén Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhdnh Trung tdm hoa gidi thuong

Piénthoai:.............................. Fax:.....................Email:...................

2. 1A C U SO o

3. Linh vuc hoat dong:
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Chung toi cam két nghiém chinh tuan thu phap ludt va thuc hién day du cac nghia vu do
phap luat quy dinh.

Tai li¢u gir1 kém :

Tinh (thanh phé), ngay... thdng ...ndm...
Nguo1 dai dién theo phép luat
cua Trung tdm hoa gidi thuong mai
(Ky va ghi ro ho, tén)
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Mau s6 05/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY DANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

S02ueneneererenenens /DKHD-HGTM
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UBND, TINH, TP............. CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Pic lap - Tu do - Hanh phiic
S6: ....../PDKHD-HGTM Tinh (thanh phé), ngay ... .. thdng... ..ndm... ....

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

1. Tén Trung tam hoa gidi thuong mai:

TEN VIt TR (8T CO)..veveeee ettt

Tén giao dich bang tieng nurdc ngoai (NEUCO): ....ooovviiiiiiiii e,

Sddiénthoaiz............... Faxc. ... Email:......................
WEDSItE (61 CO). ..ot

2.Dia GO QAU SO ..o

S6 Chirng minh nhan dan/H6 chiéu/Thé Cin cude cong dan:..................coceeen
Ngay cap....... [oiiii. [oiiii. NOT CAP:. .o,



CONG BAO/S6 164+165/Ngay 15-7-2020

51

5. Danh sach sang 1ap vién Trung tdm hoa giai thwong mai:

STT| Ho vatén Nim S6 CMND/H$ | Noi ding ky Nghé
sinh chiéu/Thé Can h§ khau nghiép
cuoc cong din; thudng tra
Ngay cap; Noi cap
1 2 3 4 5 6

6. Thay doi noi dung ding ky hoat dong ciia Trung tim hoa giai thuong mai:

STT Xac nhin ngi dung
Ngay, thang, nim Ngi dung thay doi thay doi ’
(Ky tén, dong ddu)
1 2 3 4
GIAM POC

(ky, ghi v6 ho tén va déng ddu)
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QUY TRINH 64

Thay d6i n§i dung Gidy diing ky hoat dong ciia Trung tim trong tai
trong trudng hop bé sung hoat dong hoa gidi thwong mai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND

ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Giay dé nghi thay do6i ndi dung Gidy dang ky Ban chinh

01 A x 01
hoat dong (theo mau);

02 | Ban chinh Giay dang ky hoat dong; 01 Ban chinh
Giay phép thanh 14p Trung tdm trong tai; trong Ban sao hop

03 | truong hop ndp ban sao thi phai kém theo ban 01 1€
chinh dé doi chiéu.

1w phdp

*Trung tdm trong (di c6 quyét dinh bé sung hoat déng hoa gidi thwong mai ctia Bo

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay van ban chdp thudn viéc thay doéi noi dung
Gidy phép c6 hiéu luc, Trung tam trong tai phdi ding ky viéc thay doi tai So Tiwr
phdp, noi Trung tdm trong tai dédng ky hoat dong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo6 phan Mot cua - S& Tu phap
TPHCM, dia chi: 141 - 143 Pasteur,
Phuong 6, Quan 3

Trong thoi han 07 ngay lam
viée, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | \oi dung | Trach | Thoi Bitu P
cong | .. " . mau/Keét Dién giai
o n cong viéc | nhiém gian -
viéc qua
Nop ho Té chite Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan ho so theo
SO’ chinh muc |
Bl Tiép | Bophin | o500 Theomue I . Tryomg hop hd so diy
nhin, mot clra | | é;m vite BM 01 du: Lap Giay ti€p nhan ho
kiém tra | - So Tu ' BM 02 so va hen tra két qua; trao
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

ho so

phap

BM 03

cho ngudi nop ho so theo
BM 01, chuyén hd so cho
Phong chuyén mon.

- Trudong hop ho so chwa
day du: Hudng dan nguoi
ndp ho so bd sung, hoan
thién hd so va ghi 15 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

B2

Phin
cong thu
1y ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Lanh dao Phong chuyén
mon tiép nhan hd so tir
B6 phan mdt ctra va phan
cong cong chirc tham
dinh, thu ly ho so

B3

Xem xét,
xw ly ho
SO’

Cong
chtrc thu
ly hoé so

3,5 ngay
lam viéc

- Theo muc
I

- To trinh
- Gidy dang
ky hoat
déng hoac
- Van ban
tir chdi

- Truong hop ho so dap
ung day du diéu kién giai
quyét theo quy dinh thi
du thao: To trinh, Giay
dang ky hoat dong c6 cap
nhat noi dung bd sung
hoat déng hoa giai
thuwong mai.

-Truong hop hd so khong
dap tmg day du diéu kién
giai quyét theo quy dinh
thi du thao: To trinh, van
ban tir chdi (néu 18 1y do)

B4

Ky thim
xét ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

01 ngay
lam viéc

Hd so trinh

- Lanh dao Phong ky
duyét To trinh, ky nhay
Giay dang ky hoat dong
hodc Van ban tir chbi

- Chuyén lanh dao So ky
phé duyét ho so.

Xem xét,
phé

Lanh dao

01 ngay

Hd so trinh

- Lﬁnh dao S& kiém tra lai
ho so, ky duyét két qua
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Buoc | Ngi dung | Trich | Thoi Ditu P
cong | .. o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viéc | nhiém gian N
viéc qua
B5 duyét So lam viéc giai quyét.
- Chuyén h76 so da ky dén
Van thu dé cho so, dong
dau, chuyén phat hanh
- ,Cép s, photo, déng
dau;
- Chuyén hd so cho
Phat ) ‘ 13 so di chl‘lyen vién Athu lyA ho so
X .| Vanthu | 0,5 ngay ~ | phong chuyén mon luu
B6 | hanh van ) e dugce phé A X A
. S& lam viéc n ho so, thong ké va theo
ban duyét .
doi;
- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho B phan
mot cua.
B0 phén
Tra két | mot cta Theo X T A
B7 qua _SoTu | Giky hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan
phap
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Giay dé nghi thay doi noi dung dang ky hoat dong theo mau so
03/TP-HGTM ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-
4 BM 04 | BTP ngay 26/02/2018 cua B Tu phap.
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V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Giay dé nghi thay doi noi dung ding ky hoat dong theo mau so
4 BM 04 | 03/TP-HGTM ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
ngay 26/02/2018 cua B6 Tu phap.

5 / Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Trong tai thuong mai ngay 17 thang 6 nam 2010 (co hiéu luc ké tir ngay
01 thang 01 nam 2011);

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 07 nam 2011 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Trong tai thuong mai (c6 hiéu luc ké tur
ngay 20 thang 9 nam 2011);

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B6 Tu phap ban
hanh mét sd biéu mau vé t6 chirc va hoat dong Trong tai thuong mai (cé hi€u luc ké
tir ngay 25 thang 12 nam 2012);

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtec thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé trong linh virc trong tai thuong mai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2017);

- Nghj dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2017 cua Chinh phu veé
hoa giai thwong mai (¢ hiéu Iuwe ké tir ngdy 15 thang 4 nam 2017);

- Thong tu 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 ndm 2018 cua B§ Tu phap ban
hanh va huéng dan str dung mot s6 biéu mau vé to chire va hoat dong hoa giai thuong
mai (c6 hiéu lyc ké tir ngay 20 thang 4 nam 2018).

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 03/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

) GIAY PE NGHI
BO SUNG HOAT PONG HOA GIAI THUONG MAI
CHO TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh giri: B Tu phap

Trung tAm trong tai thwong mai..................coiiiii e
Gidy phép thanh 1ap sd: ............ duoc BO Tu phap cap ngay.....thang.....nam....
Gidy dang ky hoat dong s6. .........duoc SO Tu phap cdp ngay.....thang.....nam....

Chu tich Trung tdm trong tai thuong mai:

HO VA teN: .. Nam/ntt: .....................
Ngay sinh:...... [viiiiii. L
S6 Chirng minh nhan dan/H6 chiéu/Thé Cin cude cong dan:..................coceeen
Ngay cap....... [oiiii. [oiiii. NOT CAP: ..o,

nhu sau:

Chung toi cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac nghia vu do
phap luat quy dinh.

Tai li€u giri kem:

Tinh (thanh phé), ngay... thdng ...ndm...
Nguoi dai dién theo phap luat
cua Trung tdm trong tai
(Ky va ghi ro ho, tén)
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I. THANH PHAN HO SO

QUY TRINH 66
Thay d6i tén goi Trung tAm hoa giai thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND

ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

STT

Tén ho so

S6 lwong | Ghi cha

01 | Van ban d nghi thay doi tén goi cia Trung tam
hoa giai thwong mai (theo mau).

01 Ban chinh

*_ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay van ban chdp thudn cia Bo Tu phdp vé viéc
thay doi tén goi cé hiéu lec, Trung tdm hoa gidi thiwong mai ¢6 vin ban dé nghi
thay doi tén goi trong Gidy ding ky hoat dong giti S Tuw phdp tinh, thanh phé
true thuoc Trung wong noi Trung tdm ddng ky hoat dong;

- Trung tdm hoa gidi thieong mai phdi c¢é vin ban cia Bé Tw phdp vé viéc chdp

thudn ndi dung thay doi.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan Mot cira - S¢ Tu phap
143

TPHCM, dia chi: 141 -
Pasteur, Phuong 6, Quan 3

Trong thot han 07 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da hé so hop 1€.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Noidung| Trach | Thoi Bieu
cong | . ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec| nhiém gian N
viéc qua
Nop ho Té chite Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan ho6 so theo
SO’ chinh muc |
- Trudong hop hé so day
. X du: Lap Giay tiép nhan ho
T ; . -
Bl '°p Bo phan Theo muc I | g v4 hen tra két qua; trao
nhan, N . A 1A
Kidm motcra- | 0,5ngay | BMOL | cho ngudi nép ho so theo
em tra ) ; . A 1A
hd so Sé Tu lam viéc BM 02 BM 01, chuyén hé so cho
phap BM 03 | Phong chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du: Hudng dan nguoi
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Bubc | Ngidung| Trich | Thoi Bicu,
cong | . o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec| nhiém gian N
viéc qua
nop h6‘ so bo sung, hoan
thién ho so va ghi rd ly do
theo BM 02.
- Trudng hop tir chéi, tiép
nha:m h@ so: Lap Phiéu t}‘I
choi ti€p nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
.| Lanh dao Lanh dao Phong chuyen
Phén Phon 0.5 ned mon tiép nhan ho so tir B
B2 cong thu Ag J g.Ay TheomucI | phdan mdt cua va phan
SN chuyén lam viéc R N , 2
ly ho so mon cong cong chuc tham
dinh, thu ly ho so.
- Truong hop hé so dap
ing day du didu kién giai
Theo muc I | quyet theo quy dinh thi du
T trinh thao: T(‘z‘trir}h, Quyét dinh
X ) C5 & dinh thay doi tén goi Trung
em xét, | COng | 55 sy | Quyetdinhls hoa giai thuong mai.
B3 xwly ho | chirc thu : é;m vide hoac Truomg hop h 5 so
o 1y hd so ‘ sn ban tir | - P
) Y Van b ihong dap g day d
chol didu kién giai quyét theo
quy dinh thi du thé}o: To
trinh, van ban tur cho61 (néu
0 ly do).
Lanh dao Lanh dao Phong ky duyét
Ky tham | Phong | Olngay | .4 _ ... |T& trinh, ky nhay Quyét
B4 xét ho so chuyén lam viéc H0 so trinh dinh hoa,c Vg“m ban tir chbi
mon gial quyét ho so.
- Lﬁnh dao Sé& kiém tra lai
X ” h6 so, ky duyét két qua
¢Mm X€H | Lanh dao | 01 ngay A .| gidi quyét.
phé ) . 2.7 | HO so trinh A Y
BS duyét SG lam vi€c - Chuyén ho so da ky dén
’ Van thu d¢ cho so, dong
dau, chuyén phat hanh.
e 111)‘ha]t1 Van thr | 0.5 ngay (I;Io SO fla} - Cap so,xphotok, déng dau;
hanh S lam viée uocpue | - Chuyep hé so  cho
van ban duyét chuyén vién thu ly ho so
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Bude | Naidung | Trach | Thoi Ditu
cong | . o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec| nhiém gian N
viéc qua
phbng, chuyén mén lwu ho
so, thong ké va theo doi;
- C}luyén két qua giai
quyét TTHC cho B phan
mot cua.
B0 phén
Tra két | mot cta - Theo I 1A, A
B7 qua So Tu | Gidy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan.
phap
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Gidy dé nghi thay doi tén goi, dia chi try s& ciia trung tAm hoa
giai thwong mai tir tinh, thanh phé truc thudc trung wong nay
4 BM 04 |sang tinh, thanh phd tryc thoc trung wong khac theo mau s6
07/TP-HGTM ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
ngay 26/02/2018 cua B§ Tu phap.
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Giay dé nghi thay ddi tén goi, dia chi tru so cia trung tAm hoa
giai thwong mai tir tinh, thanh phd tryc thude trung wong nay
4 | BMO04 |sang tinh, thanh phd truc thdc trung wong khac theo mau so
07/TP-HGTM ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP
ngay 26/02/2018 cua Bo Tu phap.
5 / Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghj dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2017 cua Chinh phu veé
hoa giai thwong mai (¢ hiéu Iuwe ké tir ngdy 15 thang 4 nam 2017);

- Thong tu 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 ndm 2018 cua B§ Tu phap ban
hanh va huéng dan str dung mot s6 biéu mau vé to chire va hoat dong hoa giai thuong
mai (c6 hiéu lyc ké tir ngay 20 thang 4 nam 2018).

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 07/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Théng twsé 02/2018 /TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI

TEN GOI, PIA CHI TRU SO CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI
TU TINH, THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG NAY SANG TINH,
THANH PHO TRUC THQOC TRUNG UONG KHAC

Kinh gwi: B¢ Tu phap

Trung tAm hoa gia1 thuwong mMai.............ccccooviiiiiiiiie e
Gidy phép thanh 1ap s........... duoc B Tu phap cap ngay....thang....nam......
Gidy dang ky hoat dong s6 .......... dugce S¢ Tu phap cap ngay......thang....nam.....
DA i tTU SO oo
Biénthoai:.........c.ccociiiiii FaX:. oo
Email:.........oooooii Website: (NEU CO)....veveeeeeeeeeeeeee,

Pé nghi thay d6i tén goi, dia chi tru s ctia Trung tim hoa giai thuong mai véi ndi dung cu
thé nhu sau:

1. Tén goi mdi ctia Trung tAm hoa giai thuong mai (bao gdm tén viét tit, tén giao dich bang
tieng nuGC NZOAT (NEW CO): ..ovviin i,

Chung toi cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac nghia vu do
phap luat quy dinh.

Tai li¢u giri kém bao gom:

Tinh (thanh pho), ngay ... thang ... ndm...
Ngudi dai dién theo phap luat
cua Trung tam hoa giai thwong mai

(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
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QUY TRINH 67
Thay déi dia chi tru s¢ ciia Trung tim hoa giai thwong mai tir tinh,

thanh phi") truc thugc Trung wong nay sang

tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha

Giay dé nghi ding ky hoat dong theo mau do Bo Tu Ban

01 . . 01 ,
phap ban hanh; chinh

0 Gidy phép thanh 1ap Trung tdm hoa giai thuong 01 Ban sao
mai; hop 1€
Giay to chimg minh vé tru s& cia Trung tdm hoa Ban sao

03 : 01 A
giai thuong mai hop 1€

- Thay déi dia chi tru so tir tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong ndy sang tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong khdc.

- Trung tdm hoa gidi thwong mai phai c¢é van ban chdp thudn cia Bé Tw phdp vé
viéc thay doi dia chi tru so tie tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong nay sang tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong khdc.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay vin ban chdp thudn ciia B Tw phdp vé viéc
thay doi dia chi tru so tie tinh, thanh phé triec thuéc Trung wong nay sang tinh,
thanh pho truc thude Trung wong khdc cé hiéu luc, Trung tdm hoa gidi thwong mai
thuc hién dang ky hoat dong tai So Tu phdp tinh, thanh phé truc thugc Trung vong

noti dat dia chi tru so moi.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cua - S¢ Tu phap | Trong thoi han 15 ngay (tuong
TPHCM, dia chi: 141 - 143 |duwong 11 ngay lam viéc), ké tur| Khong

Pasteur, Phuong 6, Quan 3

ngay nhan du hd so hop 1¢.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoce | Noidung | Trach | Thei | DU, P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec | nhiém gian N
viéc qua
A Glb’ \ A A
A 1A T6 . Theo | Thanh phan hé so theo muc
NoOp ho so , hanh
: chtrc , mucl |L
chinh
- Truong hop ho so day du:
Lap Giay ti€p nhan ho so va
hen tra ket guél; trao cho
ngudi nop hd so theo BM
Theo |01, chuyén ho so cho Phong
. A chuyén mon.
Bl Tiép nhan, ﬁ? muc [ TY ‘ L )
kiem tra | P' 10 spgay | BMOL |7 fTUOng MOP RO SO chua
A motcua |, day du: Huong dan nguoi
ho so ) lam viéc | BM 02 N A 2 .
-So Tu nop h6é so bd sung, hoan
phap BM 03 thién hé so va ghi o ly do
theo BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nhan hé so: Lap Phiéu tu
chdi ti€ép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Lanh Lanh dao Ph‘oqg chuyén
Phin cong dao . mon ti€ép nhan ho so tr B
LA i 0,5ngay | Theo A A
B2 thuly ho | Phong 1am vide | muc I phén mot cua va phan cong
SO’ chuyén ' ' cong chie tham dinh, thy ly
mon ho so.
- Theo -Trudng hop hod so dap mg
mucl | iy du diéu kién giai quyét
- To trinh | theo quy dinh thi du thao: to
- Gi4 trinh, Gidy dang ky hoat
Cong Y | dong Trung thm hoa i
. hire | 5.5 nea dang ky |dong lrung fam hoa gia
B3 },,(el,n ert, ehue > Ngay hoat thuwong mai theo BM 05.
xwly ho sor | thuly |lam viéc e ; A .
A dong |- Truong hop ho so khéng
hoé so y . X e AL 1A
hogc | dap tng day du di€u kién
-Van | giail quyét theo quy dinh thi
ban ty |du thao: T¢ trinh, van ban

choi

ttr ch6i (néu 15 1y do).




64 CONG BAO/S6 164+165/Ngay 15-7-2020
Bude | \sidung | Trich | Thei | D€t e
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec | nhiém gian N
viéc qua
Lanh - Lanh dao Phong ky duyét
dan T& trinh, ky nhay Gidy dang

o4 | Kythim | 80 | 02ngay | Hoso |ky hoat dong hodc Van ban

xéthdso | ~ 0% | jamvigc | trinh | tir chéi
chuyén 2 1a .
A - Chuyén lanh dao S& ky

mon ~ A 10 A
phé duyét ho so.

- Lﬁnh dao S& kiém tra lai
ho so, ky duyét két qua giai

Xem xét, Lanh | 02 ngay | Ho6 so | quyet.

B5 | phé duyét | dao S¢ | lam viéc | trinh - Chuyén hd so di ky dén
Van thu qdé cho s, déng
dau, chuyén phat hanh.

- Cép s, photo, dong dau;
- Chuyén hd s0 cho chuyén
1 so da vién thu ly hdé so phOng
Phat hanh | Van thu | 0,5 ngay ~ | chuyén moén luwu ho  so,
B6 o v , . >~ | duge phé £ A ;.
van ban S& lam viéc ~ thong ké va theo doi;
duyét A
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B& phan mot
cua.
| B
Tra ket phan Theo
B7 qua moét cra| Gidy | Kétqua | Tra két qua cho ¢4 nhén.
-So6 Tu hen
phap
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

phap

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hod so
Gidy dé nghi theo mau s6 07/TP-HGTM ban hanh kém theo
4 BM 04 | Théng tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo Tu
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BM 05

Giay dang ky hoat dong (theo mau s6 05/TP-HGTM ban hanh
kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua
B6 Tu phap)

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BMo4 Gidy dé nghi theo mau s6 07/TP-HGTM ban hanh kém theo
Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B6 Tu phap
Giay dang ky hoat dong (theo mau s6 05/TP-HGTM ban hanh

5 BM 05 | kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua
B6 Tu phap)

6 / Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Nghj dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2017 cua Chinh phu veé

hoa giai thwong mai (¢ hiéu Iuwe ké tir ngdy 15 thang 4 nam 2017);

- Thong tu 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 ndm 2018 cua B§ Tu phap ban

hanh va huéng dan sir dung mot s6 biéu mau vé to chirc va hoat dong hoa giai thuong

mai (c6 hiéu lyc ké tir ngay 20 thang 4 nam 2018).

Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong

Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 07/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Théng twsé 02/2018 /TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI

TEN GOI, PIA CHI TRU SO CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI
TU TINH, THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG NAY SANG

TINH, THANH PHO TRUC THQC TRUNG UONG KHAC
Kinh gwi: B¢ Tu phap

Trung tAm hoa gia1 thuwong mMai.............occcooviiiiiiiiie e
Gidy phép thanh 1ap s........... duoc B Tu phap cap ngay....thang....nam......
Gidy dang ky hoat dong s6 .......... dugce S¢ Tu phap cap ngay......thang....nam.....
DA i tTU SO oo
Biénthoai:.........c.ccociiiiii FaX:. oo
Email:.........oooooii Website: (NEU CO)....veveeeeeeeeeeeeee,

Pé nghi thay d6i tén goi, dia chi tru s ctia Trung tim hoa giai thuong mai véi ndi dung cu
thé nhu sau:

1. Tén goi mdi ctia Trung tAm hoa giai thuong mai (bao gdm tén viét tit, tén giao dich bing
tieng nuGC NZOAT (NEW CO): ..ovviin i,

Chung toi cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac nghia vu do
phap luat quy dinh.

Tai li¢u giri kém bao gom:

Tinh (thanh pho), ngay ... thang ... ndm...
Nguoi dai dién theo phap luat
cua Trung tdm hoa giai thuong mai

(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
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Mau s6 05/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY DANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

S02ueneneererenenens /DKHD-HGTM
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UBND, TINH, TP............ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: ....../PDKHD-HGTM Tinh (thanh phé), ngay ... .. thdng... ..ndm... ....

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

1. Tén Trung tam hoa gidi thuong mai:

TEN VIt TR (8T CO)..veveeee ettt

Tén giao dich bang tieng nurdc ngoai (NEUCO): ....ooovviiiiiiiii e,

Sddiénthoaiz............... Faxc. ... Email:......................
WEDSItE (61 CO). ..ot
2.1 GEM QAU SO ..ot

................................................................................................ 3. Linh vuc
hoat dong:

S6 Chirng minh nhan dan/H6 chiéu/Thé Cin cude cong dan:..................coceeen
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5. Danh sach sang 1ap vién Trung tdm hoa giai thwong mai:

STT| Hovatén Nim S6 CMND/H$ | Noi ding ky Nghé
sinh chiéu/Thé Can h§ khau nghiép
cudc cong din; thudng tra

Ngay cp; Noi cip

1 2 3 4 5 6

6. Thay doi noi dung ding ky hoat dong ciia Trung tim hoa giai thuong mai:

STT Xac nhén nfi dung
Ngay, thang, nim Noi dung thay doi thay doi ’
(Ky tén, dong dau)
1 2 3 4
GIAM POC

(ky, ghi v6 ho tén va déng ddu)

QUY TRINH 68
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I. THANH PHAN HO SO

Cép lai Gidy ding ky hoat dong Trung tAm hoa giai
thwong mai/Chi nhanh Trung tim hoa giai thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
Giay dé nghi cap lai Giay dang ky hoat dong Trung Ban
01 |tam hoa giai thwong mai/Chi nhanh Trung tdm hoa 01 ,
: x chinh
giai thuong mai (theo mau)

lai.

*Trieong hop Gidy dang ky hoat dong cia Trung tdm hoa gidi thirong mai, Gidy
dang ky hoat dong cia chi nhdnh Trung tdm hoa gidi thwong mai bi mdt, chdy,
rdch, ndt hodc bi tiéu huy duci hinh thircc khdc, Trung tdm hoa giai thuwong mai, chi
nhdanh Trung tdm hoa gidi thuong mai gui gidy dé nghi cdp lai dén co quan cé
tham quyén noi da cdp Gidy phép thamh Idp, Gidy ddng ky hoat déng dé dwoc cdp

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B6 phan Mot ctra - S& Tu phap " NN =
TPHCM, dia chi: 141 - 143 Egotflugnﬂ;mnﬁll gj ﬁlégas‘g }llamlgleg Khong
Pasteur, Phuong 6, Quan 3 gay ni op ¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Notdung | soh | Thoi Bieu .
cong cong o n . mau/Keét Dién giai
o n o n nhiém gian -
viéc viéc qua
Nop ho Té chite Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan ho so theo
SO’ chinh muc |
, N - Truong hop ho so day
. Tiép | oo theomue | 4y 1.4p Gidy tiép nhan ho
nhan, métpc aa | 0.5ne3 BM 01 so' va hen tra ket qua; trao
kiém tra Sy Tu | 1 é;m Vgiéz BM 02 | cho ngudi nop ho so theo
ho so ha ' BM 03 | BM 01, chuyén ho so cho
phap Phong chuyén mon.
- Trudng hop ho so chua
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

day du: Hudng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan
thién ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

B2

Phin
cong thu
1y ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Lanh dao Phong chuyén
mon tiép nhan ho so tir Bo
phan mot cira va phan
cong cong chirc tham
dinh, thu 1y ho so.

B3

Xem xét,
xw ly ho
SO’

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

1,5 ngay
lam viéc

- Theo muc
I

- To trinh
- Giay
dang ky
hoat dong
hoac
- Van ban
tir chdi

- Truomg hop hd so dap
tmg day du diéu kién giai
quyét theo quy dinh thi du
thao: T trinh, Gidy ding
ky hoat dong Trung tam
hoa giar thuwong mai/Chi
nhanh Trung tam hoa giai
throng mai theo BM
05/BM 06.

- Trudong hop ho so khong
dap tmg day du diéu kién
giai quyét theo quy dinh
thi du thao: To¢ trinh, van
ban tir chdi (néu 18 1y do).

B4

Ky thim
xét ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

01 ngay
lam viéc

Hd so trinh

Lanh dao Phong ky duyét
To trinh, ky nhay Giay
dang ky hoat dong hoac
van ban tir chdi giai quyét
hd so.

B5

Xem xét,
phé
duyét

Lanh dao
Sao

01 ngay
lam viéc

Hd so trinh

- Lanh dao S6& kiém tra lai
ho so, ky duyét két qua
giai quyét.

- Chuyén hd so di ky dén
Van thu dé cho so, dong
dau, chuyén phat hanh.
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Bube | Noidung| .o | Thei Biéu )
cong cong nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc viéc : & qua
- Cép s, photo, dong dau;
- Chuyén hd so cho
3 A . | chuyén vién thu ly ho so
P‘h at Van thu | 0,5 ngay Ho so daA phong chuyén mén luu ho
B6 hanh \ 1Am vid duoc phé % A -,
vin bin So am viéc duyét SO, thong_; ké V’fl theo doi1;

' - Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho B6 phéan
mot cua.

B0 phén
Tra két | mot cua Theo X s 1A, A
B7 qui _SoTu | Gihy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan.
phap
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Giay dé nghi cap lai gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm hoa
A BM 04 gidi thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai theo
mau s6 09/TP-HGTM ban hanh kém theo Thoéng tu so
02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo Tu phap.
Giay dang ky hoat dong cua Trung tam hoa giai thuong mai
5 BM 05 |theo mau so6 05/TP-HGTM ban hanh kém theo Thong tu sb
02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B Tu phap
Giay dang ky hoat dong cua chi nhanh Trung tam hoa giai
5 BM 06 thwong mai theo mau s6 06/TP-HGTM ban hanh kém theo

Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo Tu
phap.

V.HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Giay dé nghi cap lai gidy dang ky hoat dong cia Trung tdm hoa
gidl thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thwong mai theo
mau s6 09/TP-HGTM ban hanh kém theo Thong tu s
02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 ctia B6 Tu phap.

Glay dang ky hoat dong cua Trung tdm hoa giai thwong mai theo
5 BMO05 |mau s6 05/TP-HGTM ban hanh kém theo Thong tu sb
02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B6 Tu phap

Giay diang ky hoat dong cua chi nhanh Trung tam hoa giai
6 BM 06 |thuong mai theo mau s6 06/TP-HGTM ban hanh kém theo
Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cia B6 Tu phap.

7 / Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

4 BM 04

VL. CO SO PHAP LY

- Nghj dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2017 cua Chinh phu veé
hoa giai thwong mai (¢ hiéu Iuwe ké tir ngdy 15 thang 4 nam 2017);

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 nam 2018 cia B6 Tu phap ban
hanh va huéng dan str dung mot s6 biéu mau vé to chire va hoat dong hoa giai thuong
mai (c6 hiéu lyc ké tir ngay 20 thang 4 nam 2018).
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Mau s6 09/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA
TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI/CHI NHANH
TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh gtwri: S¢ Tu phap..............
Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thwong mai:..........
Gidy dang ky hoat dong s6 ........ dugc S¢ Tu phap cap ngay......thang..... nim

G VUL,
S6 ho chiéu/Ching minh nhan dan/Thé Cén cude cong dan: ........................
Ngay cap:......... ovivorinn, [oviviiiiniinn, NOT CAP: ..t

Pé nghi cip lai Gidy ding ky hoat dong cua Trung tim hoa giai thuong mai/chi nhanh

Chung toi cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac nghia vu do
phap luat quy dinh.

Tai li¢u gir1 kém :
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PP

Tinh (thanh phd), ngay... thing
...ndm...
Nguoi dai dién theo phap luat cua

Trung tdm hoa giai thwong mai/chi nhanh
Trung tdm hoa giai thwong mai

(Ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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Mau s6 06/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY DANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

S82uenemerereeenens /DKHD-CNHGTM
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UBND, TINH, TP............ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: ....../DKHP-CNHGTM Tinh (thanh phé), ngay... ... thdng... .. ndm. ...

GIAY PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

1. Tén chi nhanh ctiia Trung tdm hoa giai thuong mai:

TEN VIt At (NEU CO): oo,
Tén giao dich bang tiéng nudc ngoai (NEU CO): .. .oovveeeee e,
Sddiénthoaiz............... Faxc. ... Email:......................
WEDSItE (61 CO). ..ot

2. Pia diém dat tru sé chinhanh: ...

Ngay sinh:...... [viiiiii. L
S6 Chirng minh nhan dan/H6 chiéu/Thé Cin cude cong dan:..................coceeen
Ngay cap....... [oiiii. [oiiii. NOT CAP: ..o,

5. Thay d6i noi dung ding ky hoat dong cta chi nhanh cia Trung tdm hoa giai thwong mai

STT Ngay, thang, nim Noi dung thay doi Xéc nhén ndi dung thay déi
(ky tén, dong ddu)

GIAM POC
(ky, ghi ¥6 ho tén va déng ddu)
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Mau s6 05/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY DANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

S02ueneneererenenens /DKHD-HGTM
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UBND, TINH, TP............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S: ....../PKHDP-HGTM Tinh (thanh phé), ngay .. ..thdng... ..ndm... ....

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

1. Tén Trung tam hoa gidi thuong mai:

TEN VIt TR (8T CO)..veveeee ettt

Tén giao dich bang tieng nurdc ngoai (NEUCO): ....ooovviiiiiiiii e,

Sddiénthoaiz............... Faxc. ... Email:......................
WEDSItE (61 CO). ..ot
2.1 GEM QAU SO ..ot

................................................................................................ 3. Linh vuc
hoat dong:

S6 Chirng minh nhan dan/H6 chiéu/Thé Cin cude cong dan:..................coceeen
Ngay cap....... [oiiii. [oiiii. NOT CAP:. .o,
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5. Danh sach sang 1ap vién Trung tdm hoa giai thwong mai:

STT| Ho vatén Nim S6 CMND/H$ | Noi ding ky Nghé
sinh chiéu/Thé Can h§ khau nghiép
cuoc cong din; thudng tra
Ngay cap; Noi cap
1 2 3 4 5 6

6. Thay doi noi dung ding ky hoat dong ciia Trung tim hoa giai thuong mai:

STT X4ac nhan ndi dung
Ngay, thang, nim Noi dung thay doi thay doi ’
(Ky tén, dong dau)
1 2 3 4

GIAM bOC

(ky, ghi 15 ho tén va dong ddu)
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QUY TRINH 69
Ping ky hoat dong chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nwée ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
Giay dé nghi ding ky hoat dong theo mau do Bo Tu Ban
01 . . 01 ,
phap ban hanh; chinh
A . . R a1 Ban sao
02 | Giay phép thanh 1ap chi nhanh; 01 hop 18
03 | Giay to chirng minh vé tru sé cta chi nhanh. 01 ]ilir;slaéo

* Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay quyét dinh cdp Gidy phép thanh Idp cé hiéu
liee, chi nhdnh giri 01 b6 ho so ding ky hoat déng dén So Tw phdp tinh, thanh pho
triec thudc Trung wong noi ddt tru so chi nhdnh. Hét thoi han nay, néu chi nhdnh
khéng dang ky hoat dong thi Gidy phép thanh ldp khong con gid tri, trir trueong hop
co ly do chinh ddng.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot cta - So¢ Tu 7
phap TPHCM, dia chi: 141 - | Trong thor han 10 ngay lam viéc, ké

143 Pasteur, Phuong 6, Quan | tir ngay nhan du ho so hop 1é. Khong
3
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \sidung | Trich | Thoi Bieu .
cong A A ‘n . mau/Keét Dién giai
o n cong viéc | nhiém gian N
viéc qua
Nophd | .. Gio Thanh phan hé so theo
: To6 chue hanh Theo muc |
SO’ , muc [.
Bl chinh
Tiép | Bophan |0,5ngay | TheomucT | . Truong hop h6r so day
nhin, | motcia |lamviéc| BMO1 |du: Lap Gidy tiep nhan
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

kiém tra
ho so

-S6 Tu
phap

BM 02
BM 03

ho so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp ho so
theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén
mon.

- Trudong hop hd so chua
day du: Hudng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan
thién hod so va ghi 15 ly
do theo BM 02.

- Trudmg hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

B2

Phin
cong thu
1y ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Lanh dao Phong chuyén
mon tiép nhan hd so tir
B6 phan mét ctra va phan
cong cong chic tham
dinh, thu 1y ho so.

B3

Xem xét,
xwr ly ho
SO’

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

4.5 ngay
lam viéc

- Theo muc
I

- To trinh
- Gidy dang
ky hoat
dong hoac
- Van ban tu
chéi

- Truong hop ho so dap
tmg day du diéu kién giai
quyét theo quy dinh thi
du thao: To trinh, Gidy
dang ky hoat déng chi
nhanh t6 chirc hoa giai
thwrong mai nudc ngoai
tal1 Viét Nam theo BM 05.
- Truong hop hd so
khong dap ung day du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi du thao: To
trinh, vin ban tir chbi
(néu 16 ly do).

B4

Ky thim
xét ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

02 ngay
lam viéc

Hd so trinh

- Lanh dao Phong ky
duyét To trinh, ky nhay
Giay dang ky hoat dong
hodc Vin ban tir choi.

- Chuyén lianh dao S ky
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Buoe | Noi dung | Trich | Thoi Bicu P
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viéc | nhiém gian N
viéc qua
phé duyét ho so.
- Lﬁqh dao S& kiém tra
X ” lai h6 so, ky duyét ket
€M X€L | Lanh dao | 02 ngay A . qua giai quyet.
phé \ .7 | HO so trinh 2 A e ak
BS5 duyét SG lam vigc - Chuyén ho so da ky dén
) Van thue dé cho so, dong
dau, chuyén phat hanh.
- ,Cép s, photo, déng
dau;
- Chuyén hd so cho
Phat ) ‘ 1 so di chl‘lyen vién Athu lyA ho so
. Van thur | 0,5 ngay ~ | phong chuyén mén luwu
B6 hanh i N duoc phé A X A
« 1o So lam viéc n ho so, thong ké va theo
van ban duyét .
doi;
- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho B6 phan
mot cua.
rradt | moros | Theo
B7 R . Giay Két qua | Tra két qua cho ca nhan.
qua -So Tu
. hen
phap ‘
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Giay dé nghi dang ky hoat dong theo mau s6 11/TP-HGTM ban
4 BM 04 | hanh kém theo Thong tu so6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018
cua B6 Tu phap.
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Giay dang ky hoat dong theo mau s6 06/TP-HGTM ban hanh
5 BM 05 |kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua
Bo Tu phap.

V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Giay dé nghi dang ky hoat dong theo mau s6 11/TP-HGTM ban
4 BM 04 | hanh kem theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018
cua B6 Tu phap.

Giay dang ky hoat dong theo mau s6 06/TP-HGTM ban hanh
5 BM 05 | keém theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua
Bo Tu phap.

6 / Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghj dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2017 cua Chinh phu veé
hoa giai thwong mai (¢ hiéu Iuwe ké tir ngdy 15 thang 4 nam 2017);

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26 thang 02 nam 2018 cia B6 Tu phap ban
hanh va huéng dan str dung mot s6 biéu mau vé to chire va hoat dong hoa giai thuong
mai (c6 hiéu lyc ké tir ngay 20 thang 4 nam 2018).

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 06/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY DANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

S82uenemerereeenens /DKHD-CNHGTM
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UBND, TINH, TP............ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: ....../DKHP-CNHGTM Tinh (thanh phé), ngay... ... thdng... .. ndm. ...

GIAY PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

1. Tén chi nhanh ctiia Trung tdm hoa giai thuong mai:

TEN VIt At (NEU CO): oo,
Tén giao dich bang tiéng nudc ngoai (NEU CO): .. .oovveeeee e,
Sddiénthoaiz............... Faxc. ... Email:......................
WEDSItE (61 CO). ..ot

2. Pia diém dat tru sé chinhanh: ...

Ngay sinh:...... [viiiiii. L
S6 Chirng minh nhan dan/H6 chiéu/Thé Cin cude cong dan:..................coceeen
Ngay cap....... [oiiii. [oiiii. NOT CAP: ..o,

5. Thay d6i noi dung ding ky hoat dong cta chi nhanh cia Trung tdm hoa giai thwong mai

STT | Ngay, thang, nam Noi dung thay doi Xéc nhén ndi dung thay déi
(ky tén, dong dau)

GIAM POC
(ky, ghi ¥6 ho tén va dong ddu)

Mau s6 11/TP-HGTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2018/TT-BTP)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

] GIAYPENGHI ]
DPANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA TO CHUC HOA GIAI
THUONG MAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S6 Tu phap...........
Chi nhanh cua to chirc hoa gial thuong mai nudc ngoai tar Viet Nam.................

Dé nghi ding ky hoat dong chi nhanh cua t6 chirc hoa giai thwong mai nude ngoai tai Viét Nam
vo1 no1 dung cu thé nhu sau:

Tén giao dich bang tiéng nudc ngodi (NEU COY:... oo\ ve oo e oo,
biénthoai:........................ ... . Faxi.. ... ... ... Email:..................
WEDBSITE (116U CO): .. o oo e o e e e e o e e e e
2. 1A Chi tru SO oo
3. Linh vrc hoat dONG: ... ... o oo o e e e e e e
Ching t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luét va thuc hién day du cac nghia vu do phap
luat quy dinh.

Tai liéu gt kem:

Tinh (thanh phd), ngay thing ...ndm...
Nguoi dai dién theo phép luat
ctia chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai
(Ky va ghi ro ho, tén)

(Xem tiép Cong bdo s6 166 + 167)



