CONG BAO/S6 156+157/Ngay 15-7-2020

QUY TRINH 15
Thay d6i ni dung diing ky hoat ddng ciia Viin phong Cong chimg
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Gidy dé nghi thay doi nodi dung dang ky
hoat dong cua van phong cong chimg
(theo mau);

01

Ban chinh

02

Giay dang ky hoat dong.

01

Ban chinh

03

Truong hop bo sung danh sach cong chimg

vién:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghNé va cap
Thé cho cong chirng vién (theo mau);

01

Ban chinh

- Quyét dinh bo nhiém cua cong chimg
vién duge dé nghi dang ky hanh nghé va
cap Thé cong ching vién;

01

Ban sao hop
1€

- 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm ctia moi
cong ching vién duge dé nghi dang ky
hanh nghé va cap Thé (anh chup khong
qua 06 thang trudc ngay nop anh);

01

Ban chinh

- Thé Hé1 vién hodc gidy to khac chiung
minh cong ching vién da 1a Hoi vién cua
Hé1 cong chung vién;

01

Ban sao hop
1€

- Giay to chtmg minh noi cu trii cua cong
chirng vién tai Thanh pho H6 Chi Minh;

01

Ban sao hop
1€

- Giay to chimg minh d3 cham dit hanh
nghé doi véi nguodi dang hanh nghé luat
su, dau gia, thira phat lai hoac cong viéc
thuong xuyén khac.

01

Ban sao hop
1€

04

Truong hop thay d6i Truong Vin phong
cong chung: Gidy to chimg minh cong
chtimg vién dy kién 1a Truéng Van phong
da hanh nghé coéng ching tir 02 nim tré
1én;

01

Ban sao hop
1€

05

Truong hop cham dut tu cach thanh vién

01

Ban sao hop
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hop danh cua cong chimg vién, cham dut 1¢
hop dong 1am viée véi cong chimg vién
lam viéc theo ché d6 hop dong: vin ban
thoa thuan vé viéc cham durt tw cach thanh
vién hop danh; vian ban thanh 1y hop dong
lao dong; gidy to ching minh cong chimg
vién cua Van phong cong chung bi chét
hoac bi Toa an tuyén b6 1a da chét;

06 | Truong hop thay do6i try s& Van phong 01 Ban sao hop
cong chung: Ban sao c6 chung thuc hoac 1¢

ban photo kém theo ban chinh dé doi
chiéu Gidy to ching minh vé tru so;
truong hop thay d6i tru s& Van phong
cong ching sang dia ban cap huyén khac
thi phai c6 vian ban chap thun cua Uy ban
nhan dan Thanh pho theo quy dinh;

- Vidn phong cong chung phdai cé tue hai cong chieng vién hgp danh tro lén. Vin
phong céng chiing khong cé thanh vién gép von;

- Ngueoi dai dién theo phdp ludt cua Van phong cong chung la Truong Vin phong.
Truong Van phong cong chung phdai la cong ching vién hop danh cua Van phong
cong chitng va da hanh nghé céng chitng tir 02 ndm tre 1én;

- Tén goi cua Vin phong céng chimg phdi bao gém cum tir “Vin phong céng
chung” kem theo ho tén cua Truong Vin phong hodic ho tén cua mot cong ching
vién hop danh khdc cua Vian phong cong chu’ng do cdc cong chimg vién hop danh
thoa thudn, khong duoc tring hodc gdy nham ldn véi tén ciia t6 chitc hanh nghé
cong chung khdc, khong dwoc vi pham truyen thong lich s, vdan hoa, dao diec va
thudn phong my tuc cua déan toc;

- Tru so cua Vidn phong céng chieng phai c6 dia chl cu thé, cé noi lam viéc cho
cong chu’ng vién va nguoi lao dong voi dién tich ti thiéu theo quy dinh cia phdp
ludt vé tiéu chudn, a"lnh muc su dung tru so lam viéc tai cdc don vi sy nghiép, co
noi tiép nguoi yéu cdu cong chitng va noi luu trit ho so cong chirng;

- Van phong cong chitng cé quyén tiép nhdn céng chitng vién hop danh méi néu
cong chimg vién dé doc cdc cong chitng vién hop danh con lai chdp thudn.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két
qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan Mot ctra - S¢ Tu
phap TPHCM, dia chi: 141 -
143 Pasteur, Phuong 6, Quan
3

Trong thot hgn 7 ngay
lam vige, ké tur ngay
nhan du hé so hop 1¢€.

- Phi tham dinh dé cap lai
Giay dang ky hoat dong
Van phong céng chung:
500.000 dong/trudong
hop/hd so.

- L& phi Cap méi, cap lai
thé cong chung vién
(trong truong hop cé bd
sung cong ching vién):
100.000 dong/thé.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | .. . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ K s
cong | ° on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
.~ | cong viec nhiém .
viéc qua
Nop hd so'| T chirc Gi10o ,hanh Theo muc I Thanh phan ho so theo
: chinh muc |
- Truong hop hod so day
du va hop 1€, 18p gidy
tiép r}hén ho so va hen
tra két qua theo BM 01
giao cho nguot nop hod
so; thue hién tiép budc
] Theo muc I B2. .
nhan, mot cra- | 0,5 ngay chwa day du hoac chua
T ) e BM 02 . A A
klem tra S6 Tu lam viéc hop 1§, N chuyén wvién
ho so phap BM 03 huéng dan nguoi nop

hd so bo sung, hoan
thién ho so theo BM 02.
- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

B2

Phén
cong thu
1y ho so

Lanh dao
phong
chuyén

mon

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Lanh dao phong chuyén
mon tiép nhan héd so tir
B6 phan mot cua va
phan cong cong chuc
tham dinh, thu 1y ho so

B3

Xem xét,
xtr ly ho
SO’

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

3,5 ngay
lam viéc

- Theo muc
I
- To trinh
- BM 06
hoac Bang
dinh  kem
BM 06, va
1 trong cac
gidy to sau;
+ Quyét
dinh  cap
th¢  cong
chirng vién;
+ Thé cong
chirng vién
(dang ky
cong chung
vién); hoac
+ Quyét
dinh thu
hoi thé
cong chung
vién  (x0a
dang ky
hanh nghé
cong chung
vién).
hoac
- Van ban
tir choi

- Truomg hop ho so dap
tmg day du diéu kién
giai quyét theo quy dinh
thi du thao to trinh,
Giay dang ky hoat dong
theo BM 06 hodac Bang
dinh kém Giay dang ky
hoat déng, va 1 trong
cac gidy to sau:

+ Quyét dinh cap thé
cong ching vién, thé
cong ching vién (dang
ky cong chirng vién);

+ Quyét dinh thu hdi the
cong ching vién (xda
dang ky hanh nghé cong
chting vién).

- Truong hop ho so
khong dap umg day du
dieu kién giai quyét
theo quy dinh thi duw
thao to trinh, van ban tu
chdi (néu 13 1y do).




cua
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Bude | Ngidung | Trach i Ditu P

cong | . .. ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai

.A_ | cong viec nhiém .

viéc qua
Lanh dao phong ky

Lanh dao duyét To trinh, ky nhay
Ky thim phong 01 ngay A . van ban khi da hoan

B4 xét hé so | chuyén | lam viéc Ho so trinh thién.
mon - Chuyén LD S¢& ky phé

duyét ho so.
- Lﬁqh dao S& kiém tra
lai ho so, ky T trinh,
ky duyét két qua giai
Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay A . quyeét.
BS phé duyét S¢ lam vigc Hosotrinh | Chuyén hd so di ky
dén Vér} thu dé pho SO,
déng dau, chuyén phat
hanh
- ,Cép s6, photo, déng
dau;
- Chuyén hd so cho
Phat y . Hb so da chl‘lyen vien Athu IX ho so
X g Van thu | 0,5 ngay . | phong chuyén moén luu
B6 | hanh vin ) R dugce phé A X A

. S& lam viéc n hé so, thong ké va theo

ban duyét .

doi;
- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho B6

phan mot ctra.
Chuyén

py | Trakét | vienBO | Theo Gidy | e o | Tra két qua cho ca nhan

qua phan mét hen
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IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc.

TT | Ma | Tén Biéu miu
hi¢u

1 | BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM04 | Giay dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ciia Van phong
cong ching (Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s
06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B trudng Bo Tu phap).

5 | BMO05 GiéNy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chung vién
(Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-
BTP ngay 15/6/2015 cua Bo truéng B Tu phap).

6 | BM06 | Giay dang ky hoat dong cua Vin phong cong chung (Mau TP-
CC-18 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay
15/6/2015 cua B6 truong Bo Tu phap).

7 | BMO07 | The cong chimg vién theo Mau tai Cong van s6 3017/BTP-BTTP
ngay 19/8/2015 vé€ viéc huong dan quan ly, stt dung phoi Thé
cong chung vién.

V.HO SO CAN LUU
TT | Mia | Tén Biéu miu
hi¢u

1 | BM01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM04 | Giay dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong cia Van phong
cong chung (Mau TP-CC-10 ban hanh keém theo Théng tu s6
06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B trudng Bo Tu phap).

5 | BMO05 GiéNy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chung vién
(Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP
ngay 15/6/2015 cia B6 truong Bo Tu phap).

6 | BM06 | Gidy dang ky hoat dong cua Vin phong cong ching (Mau TP-CC-
18 ban hanh kém theo Thoéng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay
15/6/2015 cua B6 truong Bo Tu phap).
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7 | BMO07 | Thé cong chirng yién theo Mau tai Cong vén s6 3017/BTP-BTTP
ngay 19/8/2015 ve€ viéc hudong dan quan ly, st dung phoi Thé cong
chirng vién.

8 |/ Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Cong chtng ngay 20 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg (c6 hiéu luc ké
tir ngay 01 thang 5 nam 2015);

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Cong ching (c6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 8 nam 2015);

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d thu, nop, quan 1y, st dung phi cong chimg; phi chimg thuec;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong Van phong cong chimg; 1& phi cap thé cong chimg vién (co6 hiéu e ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2017).
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh phd)...........co.cocovvvviie.
1. Tén Vian phong cong chung (ghi bing chik in hod): ..........................ccc.occo......
. 1A ChI TTU SO o
Dién thoai: ................... Fax (néu ¢O): ....co........ Email (néu ¢O): ......cocoveven..
3. Giay ding ky hoat dong s&: ......cocovovovvevoieee Ngay cip ....... [ [
4. Trudéng Van phong cong chung:

H O VAt

Tinh (thanh pho)...., ngay.....thang......nam......
Truwéong Vian phong

(ky, ghi 1 ho, tén va dong ddu)
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Dia chi tru s ..o
Pé nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién cho cac cong ching
vién sau day:

STT Ho va tén Noi cu tri

1

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndm......
Trwéng Phong cong ching/Truéng Van phong cong chirng
(ky, ghi ré ho tén va dong ddau)
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UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6..coea /TP-BDKHD Tinh (thanh phé)..., ngay......théng......ndm.....

GIAY PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

1. Tén goi ctia Van phong cong chiing: ..............c.cooooiiiiiiiiic e
2. 1A G I SO e
biénthoat:............ccccii B X e
Email (08U €)oo Website (NEU COY:.vrveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
3. Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong cong ching s6:........................ ngay
.......... L eeeieeieecad ettt
4. Truong Van phong cong chiung:
Hovatén:...........coooeveiinnn, Nam/Ni................. Sinh ngay.......... [oiiiinn, oviooiinn,
Chirng minh nhan dan/Ho6 chiéu/Can cudc cong dan s:.........coooveevveeeereeeeeen.n.
Ngay cap:............. [oviioiiaannn. ovioieieiiieeieennn. NOTCAP: .o,
Noi dang ky hd Khau thurong tril: ..........o.oooviieeeeeeeeeeee e,
Chd & hién LAY vttt ettt ettt ettt et et e et ettt et it e et b e ertte et e e etaeenee e
5. Danh sach cong ching vién (bao gdm ca Truéng Vin phong cong ching):
STT Ho va tén Noi cu tra Cong ching vién hop Chir ky
danh/Céng chirng vién
lam viéc theo ché d¢
hgp dong
1
2
GIAM DOC

(ky, ghi v6 ho tén va déng ddu)



12 CONG BAO/S6 156+157/Ngay 15-7-2020

QUY TRINH 16

Thay d6i n§i dung diing ky hoat dong cia

Vian phong cong chirng nhan sap nhap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 ciia Chit tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so

S6 Ghi cha
lwgng

01 |Giay dé nghi thay doi noi dung dang ky hoat dong 01 Ban chinh

ciia Van phong cong chimg (theo mau);

02 | Quyét dinh cho phép sap nhap Van phong cong 01 Ban sao
chirng; hop 1€
03 | Giay to chimg minh vé tru so ciia Van phong cong 01 Ban sao

ching nhan sap nhéap;

hop 1€

04 |Giay dé nghi dang ky hanh nghé cia cac cong 01 Ban chinh

chirng b1 sap nhap.

chimg vién dang hanh nghé tai cac Van phong cong

* Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc Quyét dinh cho phép sdp nhdp,
Van phong cong chung nhdn sdp nhdp phai thuc hién thay doi noi dung dang ky
hoat dong theo quy dinh tai Diéu 24 cua Ludt Cong chiung

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan Mot cta - S6 Tu
phap TPHCM, dia chi: 141 -
143 Pasteur, Phuong 6, Quan
3

Trong thot han 07
ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan di hod so
hop 1€.

Phi tham dinh d¢ cap lai
Giay dang ky hoat dong
Van phong céng chimg:
500.000  ddng/truong
hop/hd so
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc| Noidung | Trich | Thoi Ditu
cong | L. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Nop hd so'| T chirc Gi1o ,hanh Theo muc I Thanh phan h6 so theo
: chinh muc [
- Truong hop ho so day
du va hop I8, lap giay
tiép nhan ho so va hen tra
két qua theo BM 01 giao
cho ngudi nop héd so;
Theo muc | thuc hién ti€p budc B2.
B1 | Tiép B6 phan BMO] |- Truong hop ho so chua
nhan, mot cra - | 0,5 ngay day du hoac chwa hop 1€,
2 ) N A BM 02 N CA , X
kl‘em tra Sé Tu lam viéc chuyén vién huoqg dan
ho so phap BM 03 ngudi nop ho so bo sung,
hoan thién ho so theo
BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur
choi ti€p nhén giai quyet
ho so theo BM 03.
Phén Lanh dao LaAnh iao phAong Achuyeg
cong thu phong 0.5 ngay mon ti€p nhan hd so tu
B2 L LA N > 2.7 | Theomuc I | BO phan mot ctra va phan
ly ho so chuyén lam viéc n R , 2
mon cong cong chre tham
dinh, thu ly ho so
- Theo muc | - Trudong hop ho so dap
I ing day du diéu kién giai
-Totrinh | quyét theo quy dinh thi
_BM 06 du thao: To¢ trinh, Giay
., | dang ky hoat dong cua
. A - Quyet | «,« . A ,
Xem xét, Coéng 3.5 neav | dinh + | Van phong cong chung
B3 | xitlyhd | chucthy | 022 "W [AM €AP 0 BM 06; Quyét dinh
;1A lam viéc |thé  cong| x .4 . , .
SO’ ly ho so i .= | cap thé cong ching vién;
ching vién; LA , by
The  cong Thé cong chirng vién
chung vién |~ :Fruong }}Qp h? SO
3y khong dap ung day du
hoéc NN A
diéu kién giai quyét theo
- Van ban

quy dinh thi du thao to
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Buoc| Noidung | Trich | Thoi Ditu
cong | L. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
tir chbi trinh, van ban tir chdi
(néu o ly do).
. Lanh dao phong ky duyét
K% tha LarlllI} dao 01 nes To trinh, ky nhay van ban
B4 | SYIMM | PIONE | BN | 15 o trinh | khi da hoan thién,
xét ho sor | chuyén | lam viéc PO o
mé - Chuyén lanh dao S& ky
on ~ PR
phé duyét ho so.
- Lﬁqh dao S& kiém tra
lai hé so, ky duyét ket
Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay A . qua giai quyet.
BS « N L . .2 | HO so trinh L .
phé duyét So lam vi€c O SO _ Chuyén ho6 so da ky dén
Van thu d€ cho s6, dong
dau, chuyén phat hanh
- ,Cép s, photo, dong
dau;
- Chuyén ho so cho
Phat ] ‘ 15 so d chl‘lyen vién Athu lyA ho so
X . Van thue | 0,5 ngay ~ | phong chuyén moén luu
B6 | hanh van , . A duoc phé A A A
. Sé& lam viéc - ho so, thong ké va theo
ban duyét .
doi;
- Chuyén két qua giai
quyet TTHC cho BO
phan mét ctra.
Chuyén
Tra két vién Bo Theo Lo 1A, A
B7 qua phan mot | Giy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan

cua
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IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

4 BM 04 | Giay dé nghi thay déi~ ndi dung dang ky hoat dong ctua Van
phong cong chimg (Méau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong
tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo trwong Bo Tu
phap).

5 BM 05 | Giay dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chimg
vien (Mau TP-CC-06 ban hanh kem theo Thong tu s
06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B treong BO Tu phap).

6 BM 06 | Giay dang ky hoat dong ciia Van phong cong chimg (Mau TP-

CC-18 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay
15/6/2015 cua B truong Bo Tu phap).

V. HO SO CAN LUU

TT | M3 hiéu | Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

4 BM 04 | Giay dé nghi thay c‘Iéi~ ndi dung dang ky hoat déng ctia Van
phong cong ching (Mau TP-CC-10 ban hanh kem theo Thong
tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B6 truong B6 Tu
phap).

5 BM 05 | Giay de nghi déng ky hanh nghé va cap Thé cho cong ching
vién (Mau TP-CC-06 ban hanh kem theo Thong tu s6
06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B treong BO Tu phap).

6 BM 06 | Giay dang ky hoat dong cua Van phong cong chimg (Mau TP-
CC-18 ban hanh kém theo Thong twr s6 06/2015/TT-BTP ngay
15/6/2015 cua Bo truong Bo Tu phap).

7 1/

Cac thanh phan hd so khac theo van ban phap quy hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Cong chtng ngay 20 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg (c6 hiéu luc ké
tir ngay 01 thang 5 nam 2015);

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Cong ching (c6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 8 nam 2015);

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d thu, nop, quan 1y, st dung phi cong chimg; phi chimg thuec;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong Van phong cong chimg; 1& phi cap thé cong chimg vién (co6 hiéu e ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2017).
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UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6..coea /TP-BDKHD Tinh (thanh phé)..., ngay......théng......ndm.....

GIAY PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

1. Tén goi ctia Van phong cong chiing: ..............c.cooooiiiiiiiiic e
2. DA C I SO i
biénthoat:............ccccii B X e
Email (08U €)oo Website (NEU COY:.vrveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
3. Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong cong ching s6:........................ ngay
.......... L eeeieeieecad ettt
4. Truong Van phong cong chiung:
Hovatén:...........coooeveiinnn, Nam/Ni................. Sinh ngay.......... [oiiiinn, oviooiinn,
Chirng minh nhan dan/Ho6 chiéu/Can cudc cong dan s:.........coooveevveeeereeeeeen.n.
Ngay cap:............. [oviioiiaannn. ovioieieiiieeieennn. NOTCAP: .o,
Noi dang ky hd Khau thurong tril: ..........o.oooviieeeeeeeeeeee e,
Chd & hién LAY vttt ettt ettt ettt et et e et ettt et it e et b e ertte et e e etaeenee e
5. Danh sach cong ching vién (bao gdm ca Truéng Vin phong cong ching):
STT Ho va tén Noi cu tra Cong ching vién hop Chir ky
danh/Céng chirng vién
lam viéc theo ché d¢
hgp dong
1
2
GIAM DOC

(ky, ghi v6 ho tén va déng ddu)
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Dia chi tru s ..o
Pé nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién cho cac cong ching
vién sau day:

STT Ho va tén Noi cu tri

1

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndm......
Trwéng Phong cong ching/Truéng Van phong cong chirng
(ky, ghi ré ho tén va dong ddau)
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh phd)...........cocoevevieeeen..

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hoa): ..............c...ccocoveveeveveeen...
2. 1A G I SO it
bién thoai: ...................... Fax (néu ¢0): c..oovveen Email (0éu ¢6): ....ooovevennnn..
3. Gidy dang ky hoat dong s6: ........ocooovveveeeeeereen. Ngay cap ....... [ ooiane.
4. Truong Van phong cong chiung:

HO VA 800 oot

Tinh (thanh phé)...., ngay.....thang......ndm......
Truwéng Van phong
(ky, ghi 16 ho, tén va dong ddu)

Chii thich:
(1) Ghi mot hodc nhiéu noi dung dé nghi thay d6i theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 cia
Luét cong ching
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QUY TRINH 17

Thay d6i n§i dung diing ky hoat dong

cua Vin phong cong ching dwoc chuyén nhwgng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

STT Tén hd so Sb Ghi cha
lwgng

01 |Giay dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong 01 Ban chinh
cua Van phong cong chung (theo mau);

02 | Quyét dinh cho phép chuyén nhuwong Vian phong 01 Ban sao
cong chung; hop 1€

03 | Giay to chimg minh vé tru s cua Van phong cong 01 Ban sao
chirng duoc chuyén nhuwong; hop 1€

04 | Giay dang ky hanh nghé cua cac cong ching vién 01 Ban chinh

*Viéc thay déi tru so ctia Vin phong cong chitng sang huyén, qudn, thi xd, thanh
phé khdc trong pham vi tinh, thanh phé trec thudc trung wong noi da ra quyét dinh
cho phép thanh Idp phdi diegc UBND cdp tinh xem xét, quyét dinh va phdi phit hop
v&i Quy hoach téng thé phdt trién t6 chitc hanh nghé céng chiing

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qui Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan Mot ctra - So Trong thot han 07 ngay lam viéc,
Tw phap TPHCM, dia |ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢€.

chi: 141 - 143 Pasteur,
Phuong 6, Quan 3

Phi tham dinh dé
cap lai Gidy ding
ky hoat dong Van
phong céng chung:

500.000

ddng/treomg hop/hod

SO.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc| i dung | Trach | Thoi Bicu,
cong | .. o n . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec | nhiém gian N
viéc qua
Nop ho Té chite Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan h6 so theo
SO’ chinh muc |
- Truong hop hé so day
du va hop 1€, lap gidy tiep
nhan ho so va hen tra két
qua theo BM 01 giao cho
ngudi nop hé so; thuce
Theo muc I hlél’l tlép budc B2.
B1 | Tiép B6 phan BMoO] |- Trudong hop ho so chua
nhin, mot ctra | 0,5 ngay day du hoac chwa hop 1€,
2 ) N A BM 02 N Ca , X
kl‘em tra -So Tu | lam viéc chuyén vién huoqg dan
ho so phap BM 03 ngudi nop ho so bo sung,
hoan thién ho so theo BM
02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur
chéi tiep nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
Phan | Lanh dao LaAnh .92.10 9h°n§ Chl‘lye{l
cong thu phong | 0.5 ngay mon tiép nhan ho so tir BO
B2 L LA N > %7 | TheomuclI | phdn mot ctra va phan
ly ho so chuyén | lam viéc n N , 2
mon cong cong chirc tham
dinh, thu ly ho so
- Truong hop ho so dap
ing day du di€u kién giai
- Theo muc | quyét theo quy dinh thi du
X , Co I thao to trinh, Gidy dang
?m’xe"t\, ,ong 3,5ngay | -Totrinh |ky hoat dong theo BM 06.
B3 | xttlyho | chicthu | ;77 "% . N X
e Iy hd so lam viéc | -BM 06 |- Truong hop ho so khong
- Van ban | dap ung day du di€u kién
tir chéi gial quyét theo quy dinh

thi du thao to trinh, van
ban tir cho61 (néu 16 ly do).
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Bude | Noidung | Trach | Thoi Bieu
cong | .. o n . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec | nhiém gian N
viéc qua
. - Lanh dao phong ky
K+ thi Larff} dao O o duyét T trinh, ky nhay
B4 'y t Aam P onAg . ngiy Hd so trinh | van ban khi d3 hoan thién.
xét ho sor | chuyén | lam viéc . o
A - Chuyén lanh dao S¢ ky
mon ~ PR
phé duyét ho so.
- Lﬁnh dao S& kiém tra lai
X ” ho so, ky duyét két qua
emxeh 1 La : \ iai quyet.
B5 phe  |LAnhdao | Olngay | e gy |grarawet. =
duyét Ny lam vigc - Chuyén ho so da ky den
) Van thu dé cho so, dong
dau, chuyén phat hanh
- Cép s, photo, dong dau;
- Chuyén hd so cho
Phat ) | Hésoda |Chuyén vien thu 1y ho sg
. - Van thu | 0,5 ngay ~ | phong chuyén moén Iuu ho
B6 | hanh van ) . A duoc phé % AR .
, So lam viéc A so, thong ké va theo doi;
ban duyét 2 X o
- Chuyén ket qua giai
quyét TTHC cho BS phan
mot cua.
Chuyén
Tra két | vién Bo Theo I 1A, A
B7 qui phan mét | Gidy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan

cua
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IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc.

TT | M3 hiéu | Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

4 BM 04 |Giay dé nghi thay déi~ ndi dung dang ky hoat dong cua Van
phong cong chimg (Mau TP-CC-10 ban hanh kem theo Thong
tw s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B6 trudng Bo Tu
phap).

5 BM 05 | Giay de nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chimg
vién (Mau TP-CC-06 ban hanh kem theo Thong tu so
06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B treong BO Tu phap).

6 BM 06 | Giay dang ky hoat dong ciia Van phong cong chimg (Mau TP-

CC-18 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay
15/6/2015 cua Bo trudng Bo Tu phap).

V. HO SO CAN LUU

TT | M4 hiéu | Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Gidy dé nghi thay déi~ n01 dung dang ky hoat dong ctia Van
phong cong chimg (Mau TP-CC-10 ban hanh kem theo Thong
tu so 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B6 truong Bo Tu
phap).

5 BM 05 | Giay deé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chimg
vién (Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tu s6
06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B trudng Bo Tu phap).

6 BM 06 | Giay dang ky hoat dong cua Vin phong cong chimg (Mau TP-
CC-18 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay
15/6/2015 cua B6 truong Bo Tu phap).

7 1/

Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Cong chtng ngay 20 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang
01 nam 2015);

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg (c6 hiéu luc ké
tir ngay 01 thang 5 nam 2015);

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Cong ching (c6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 8 nam 2015);

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d thu, nop, quan 1y, st dung phi cong chimg; phi chimg thuec;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong Van phong cong chimg; 1& phi cap thé cong chimg vién (co6 hiéu e ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2017).
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Pia Chi (10 SO
Dé nghi S& Tu phap dang ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién cho cac cong ching vién sau
day:

STT Ho va tén Noi cwr tri

1

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndm......
Truwéng Phong cong chirng/Trwéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi ré ho tén va dong ddu)
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh phd)...........co.cocovvvviie.

1. Tén Vian phong cong chung (ghi bing chik in hod): ..........................ccc.occo......
. 1A ChI TTU SO o
Dién thoai: ................... Fax (néu ¢O): ....co........ Email (néu ¢O): ......cocoveven..
3. Giay ding ky hoat dong s&: ......cocovovovvevoieee Ngay cip ....... [ [
4. Trudéng Van phong cong chung:

H O VAt

Tinh (thanh pho)...., ngay.....thang......ndm......
Truong Vin phong
(ky, ghi ré ho, tén va dong ddu)

Chau thich:

(1) Ghi mét hodc nhiéu ndi dung dé nghi thay doi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 cia Luat cong
chung
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UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Pic lap - Ty do - Hanh phic
SO /TP-DKHD Tinh (thanh phd)..., ngay......thang.....nam.....

GIAY PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

1. Tén goi cua Van phong cong ching: ...
2.D0a chi tru SO ...
biénthoai:....................... BaX
Email (Néu ¢O):..v.vvvvvoeeeee WebSite (MU COY:...vvveeeeeeeeeeeeeeeee e,
3. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong cong ching s&:............cocc........ ngay........
.......... Lo e
4. Trudéng Van phong cong chung:

Hovatén:.......................... Nam/Nit:................ Sinh ngay.......... [iviooiin. [
Chting minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan $O:.........ooovovvoieeoeeeeeee.
Ngay cap:............ [ Lo, NOT CAP: .o
Noi dang ky ho Khau thudng tri: ........o..ooooooeoooeeee e,
Chd & hién DAY oo

5. Danh sach cong chimg vién (bao gdm c4 Trudng Vin phong cong chiing):

STT Ho va tén Noi cwr tri Cong ching vién hop Chir ky
danh/Cong chirng vién
lam viéc theo che dg hep
dong
1
2
GIAM POC

(ky, ghi ré ho tén va dong ddu)
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QUY TRINH 18
Cép lai thé cong chirng vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 | Ghicha
lwgng
01 Gi?ly dé nghi cap lai Thé cong chimg vién (theo 01 Ban
mau); chinh
02 |01 anh chan dung ¢& 2 cm x 3 cm (anh chup khong 01 Ban
qua 06 thang trudc ngay nop anh); chinh
03 | Thé cong chung vién dang st dung (trong truong hop 01 Ban
Thé bi hong). chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qua Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo phan Mot cua - S& Tu | Trong thoi han 05 ngay lam | 100.000 (mot tram
phap TPHCM, dia chi: 141 - | viéc, ké tir ngay nhan du ho so | nghin) dong/nguon.
143 Pasteur, Phuong 6, Quan | hop I€.

3
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oidung | Trach o Bieu s
cong | ° on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
.~ | cong viec nhiém .
viéc qua
Nop hd so'| Canhan Gi1o ,hanh Theo muc I Thanh phan ho so theo
. chinh muc [
] Theo myc I | - Truong hop hé so day
Bl Tiep | BOphén BMO01 |du va hop ¢, 13p giay
nhan, mdt ctra- | 0,5 ngay BM 02 | ti€p nhan ho so va hen
ki€m tra S6 Tu lam vigc tra két qua theo BM 01
ho so phap BM 03 giao cho nguoi ,nép ho
so; thuc hién tiép budc
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Budéc | .. . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ K s
cong | . .. oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
.A_ | cong viec nhiém .
viéc qua
B2.
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hodc chua
hop 1¢&, chuyén vién
huéng dan nguoi ndp
ho so bo sung, hoan
thién hd so theo BM 02.
- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
Phan Lanh dao L%nh dAa ° ph? ne f huyég
cong thu phong 0.5 ngay mon tiép nhan ho so tu
B2 v ha : R K i Theomuc I | BO phan mdt cia va
y ho so huyén lam viéc R n R ,
mon phén cong cong chure
tham dinh, thu 1y ho so.
- Truomg hop ho so dap
- Theo muc | tng day du diéu kién
[ | giai quyét theo quy dinh
- T& trinh thi flu 'théloA to qtriAnh,
P Quyé¢t dinh cap thé cong
Xem xét, Cong LS ned ) gilrll}lllet chimg yién, thé cong
B3 | xirly ho | chirc thu | é;m Vgiéz o chung vién.
S0 1y hd so *¢ | - Thécong | _ Truong hop hd so
chu’nngen khong dap tng day du
hodc | 4idy kien giai quyét
- Van b,afm theo quy dinh thi du
tirchoi | thao to trinh, van ban tir
chdi (néu 15 1y do)
- Lanh dao phong ky
Lanh dao duyét To trinh, ky nhay
Ky thim phong 01 ngay A . van ban khi da hoan
B4 xé)t’ hoso | chuyén | lam viéc Ho so trinh thién.
mon - Chuyén lanh dao S¢

ky phé duyét ho so.
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Bude | Ngidung | Trach o Ditu P
cong | . .. oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
.A_ | cong viec nhiém .
viéc qua
- Lﬁqh dao S& kiém tra
lai ho so, ky duyét két
, N . qua giai quyét.
Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay A . . X
B5 o 1~ . .- | Hosotrinh | - Chuyén ho so da ky
hé duyét S& 1 . A :
phe quye am viee dén Vér} thu dé pho SO,
déng dau, chuyén phat
hanh
- ,Cép s6, photo, déng
dau;
- Chuyén hd so cho
Phat y . Ho so da chl‘lyen vien Athu l}i ho so
X . Van thue | 0,5 ngay ~ | phong chuyén moén luu
B6 | hanh vin ) R dugce phé A X A
. S& lam viéc n hé so, thong ké va theo
ban duyét .
doi;
- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho B6
phan mot ctra.
) Chuyén ,
B7 Tra lfet vien B? Theo Giay Két qua | Tra két qua cho ca nhan
qua phan mét hen
cua
IV. BIEU MAU
Cic Biéu miu sir dung tai cac buée cong viéc.
TT | Mai hiéu | Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 | Giay dé nghi cp lai The Cong chimg vién (Mau TP-CC-07 ban
hanh keém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015
cua Bo trudng Bo Tu phap).
5 BMO05 | The cong chimg vién theo Mau tai Cong van s6 3017/BTP-
BTTP ngay 19/8/2015 vé viéc hudng dan quan ly, stt dung phoi
Thé cong chirng vién.
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V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

BM 04 | Giay dé nghi cap lai Thé Cong chimg vién (Mau TP-CC-07 ban
hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015
cua Bo trudng Bo Tu phap).

5 BM 05 | Thé cong chimg vién theo Mau tai Cong vin s6 3017/BTP-
BTTP ngay 19/8/2015 vé viéc huéng dan quan ly, sir dung phoi
Thé cong chirng vién.

N S B S R

6 |/ Cac thanh phan hd so khac theo van ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Cong ching nam 2014 (co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015).

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo trwong Bé Tu phap Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg (c6 hiéu luc ké
tr ngay 01/8/2015).

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché d thu, ndp, quan 1y, st dung phi cong chimg; phi chimg thyc; phi tham
dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chung; phi tham dinh diéu kién hoat dong
Van phong cong chung; 16 phi cap thé cong ching vién (c6 hiéu lyc tir ngay
01/01/2017).

- Cong van s6 3017/BTP-BTTP ngay 19/8/2015 vé viéc hudng dan quan ly, sir
dung phé1 Thé cong ching vién.
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TP-CC-07
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gii: S& Tu phap tinh (thanh phd) ........................

Téntoila: ..o Nam, nit: ................ Sinh ngay: ....... [oiiid i,

Chting minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc ¢ong dan $O: .......ovvvvoeevereererel

Ngay cap: .......... S Lo NOT CAP: oo

Hién dang hanh nghé coéng chung tai Phong cong ching/Vin phong cong chimng

Bia Chl 11U SO o
D3 dugc cip Thé cOng Chliing VIEN SO: .....o.ovoveeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ly do dé nghi cap lai Thé cong chimg vién:..................oooiiiiiii i,

Téi xin chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén va cam doan tudn thu cac nguyén tac hanh
nghé c¢ong chung, thuc hién day du cac quyén, nghia vu ciia cdng chung vién theo quy dinh cua
phap luat.

X4c nhan caa Truwédng Phong cong Tinh (thanh pho)...., ngay......thang......ndm......
ching/Truwéng Vin phong cong
chimng vé viéc cong chirng vién dang

hanh nghé tai t6 chirc minh (ky va ghi ro ho tén)

Nguoi dé nghi

(ky, ghi ré ho tén va dong ddu)
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QUY TRINH 19
Pé nghi cip thé diu gia vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Gidy dé nghi cap Thé dau gia vién (theo mau) 01 Ban chinh
02 | Ching chi hanh nghé dau gia cia dau gia vién 01 Ban sao
dugce dé nghi cap Thé hop 1€
03 |01 anh mau ¢& 2 cm x 3 ¢m (anh chup khong 01 Ban chinh
qua 06 thang trudc ngay nop anh)
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan Mot ctra - S¢ Tu phap
TPHCM, dia chi: 141 - 143
Pastuer, Phuong 6, Quan 3

Trong thoi han 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da hé so hop 1€.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc | Noidung | Trich | Thei Bitu P
cong | . o n oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viéc | nhi¢m gian N
viéc qua
N'\ h"\ , 3 \ \ A A
op ho so Té chirc Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan hé so theo
chinh muc [
- Truong hop hd so day
da va hop 1€, lap giay tiép
i n Theo muc | nhan h6 so va hen tra két
B1 Tiép Si};y]gg BM O] qua theo BM 01 giao cho
nhin ho ~ _~. | 0,5ngay nguoi nép ho so; thue hién
phan mot | . > BM 02 2 ,
SO’ ) | lam viéc ti€p budc B2.
cua - Sé BM 03 . A
Tu phép - Truong hop ho so chua
day du hoac chua hop INé,
chuyén vién huéng déan
ngurol ndp ho so bd sung,
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Buoc | Noidung | Trich | Thei Bitu s
cong | o .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viéc | nhi¢m gian N
viéc qua
hoan thién hd so theo BM
02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nhe:m h@ so: Lap Phiéu t}‘I
ch6i ti€p nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
,\ Lanh dao LaAnh ‘Stao IA)honAg ch1\1yer:
Phan hon 0.5 ned mon ti€p nhan ho so tir B
B2 | cong thu phong > 188 Theo muc [ | phdn mét ctra va phan
SN chuyén | lam viéc R R . 2 :
ly ho so X cong cong chirc tham dinh,
mon 1A
thu 1y hé so
- Theo muc
I - Truong hop hd so dap
- T& trinh ung day du diéu kién giai
| quyét theo quy dinh thi du
_d. 0 Quye‘t thao: To trinh, Quyet dinh
X , C6 1 Ke vé viéc cap thé dau gia
B3 ?nll,xlf,‘t\’ h’Oni 1.5 ngay glec cap 'C 1 vién, in the dau gia vién
Xty Ao C,IIC,\t Y1 1am viee | &1 | theo miu quy dinh.
SO’ ly hoé so " | vién . A .
The d - Truong hop ho so khong
TS dap Gmg day dua diéu kién
glfl‘ VIR 1 613 quyét theo quy dinh
O4° I thi dy thao: To trinh, vén
- Van ban | ban tir chdi (néu 15 1y do).
tur choi
- Lanh dao Phong xem xét,
ky duyét To trinh, ky nhay
Lanh dao ‘ Q}lyét dinh vé viéc cap thé
B4 Ky tham | Phong | 01 ngay | HOsotrinh | dau gid vién hoac van ban
xét ho so' | chuyén | lam viée tr choi (néu 16 ly do).
mon - Chuyén ho so dén Lanh
dao So& xem xét, phé
duyét.
- Lanh dao Sé kiém tra lai
X 't A . A A 2
BS em X¢% | Lanh dao | 01 ngay A . h‘owso, lfy duyt ket qua
phé duyét , . -2 | HOo so trinh | g1ai quyét.
S& lam viéc

- Chuyén ho so d3 ky dén
Van thu d€ cho so, dong
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Buoe| \oidung | Trich | Thoi Bitu P
cong | o .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viéc | nhi¢m gian N
viéc qua
dau, chuyén phat hanh.
- Cép s, photo, dong dau;
- Chuyén hd so cho
Phat ) | Hésoda |Chuyen vien thu Iy ho so
. - Van thu | 0,5 ngay ~ | phong chuyén moén luu ho
B6 | hanh van ) R dugce phé % A x:.
. So lam viéc ~ so, thong ké va theo doi;
ban duyét 2 < T
- Chuyén ket qua giai
quyét TTHC cho B6 phéan
mot cua.
Chuyén
Tra két | vién B Theo £ , \ 1 A \ A
B7 qua phan mot | Gi éy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan
cua

* Trong thoi han 03 ngay 1am viéce, ké tir ngay cap Thé dau gia vién, S Tu dang tai
danh sach dau gia vién trén Cong thong tin dién tir cia S& Tu phap, dong thot g
Bo6 Tu phap.

IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Giay dé nghi cap thé dau gia vién (theo mau TP-DGTS-03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017
cua Bo Tu phap)

5 BM 05 | Thé dau gia vién theo mau tai Cong vin s6 2320/BTP-BTTP

ngay 06/7/2017 cua B6 Tu phap
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V.HO SO CANLUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Giay dé nghi cap thé dau gia vién (theo mau TP-DGTS-03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017
cua Bo Tu phap)
5 BM 05 | Thé dau gia vién theo mau tai Cong vin s6 2320/BTP-BTTP
ngay 06/7/2017
/ s .
Cac thanh phan ho6 so khac theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pau gia tai san ngay 17 thang 11 nam 2016 (c¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01

thang 7 nam 2017);

- Nghi dinh s6 62/2017/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Pau gia tai san (c6 hiéu luc ké tur
ngay 01 thang 7 nam 2017);

- Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16 thang 5 nam 2017 cua Bo Tu phap quy
dinh vé chwong trinh khung cta khoa dao tao nghé dau gia, co s& dao tao nghé dau

gia, viée tap su va kiém tra két qua tap sw hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh
vire dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2017).

- Cong van s6 2320/BTP-BTTP ngay 06/7/2017 cia Bo Tu phép.
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TP-DGTS-03

(Ban hanh kém theo Théong tu s6 06/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI CAP THE PAU GIA VIEN

Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh phd)............................

Tén t6 chirc dau gia tai san/To chirc ma Nha nudce so hitu 100% von diéu 1€ do

Chinh phi thanh 1ap dé xir Iy no xau ctia to chirc tin dung: ...........o..ocoveeveeeeeeeeeeeeeeen.
Gidy diang ky hoat dong/ Quyét dinh thanh 1AP SO: ......cvveveeeeeeee oo,

Pé nghi S¢ Tu phap cap Thé dau gia vién cho cac ddu gia vién sau day:

STT

Ho va tén

Ngay sinh

S6 Chirng chi hanh

nghé d4u gid Noi thudng tru

Tinh (thanh pho), ngay... thang... ndm...
Ngudi dai dién theo phap luat
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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QUY TRINH 20
Pé nghi cip lai thé diu gia vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
01 | Gidy dé nghi cap lai Thé dau gia vién (theo mau) 01 Ban chinh
02 |01 anh mau c& 2 cm x 3 cm (anh chup khong qua 01 Ban chinh

06 thang trudc ngay nop anh)

*Triwong hop ddu gid vién hanh nghé trong t6 chikc bi mdt Thé ddu gid vién, Thé
ddu gid vién bi hu hong khong thé si dung dweoc thi té6 chire ddu gid tai san, t6
chitc ma Nha nuée s6 hitu 100% von diéu 1é do Chinh phii thanh Idp dé xie Iy no
xdu cua t6 chitc tin dung giri 01 bo hé so dé nghi cdp lai Thé ddu gid vién.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Bo phan Mot ctra - S¢ Tu phap Trong tho1 han 03 ngay lam viéc, | Khong
TPHCM, dia chi: 141 - 143 | ké tir ngay nhan du ho6 so hop 1¢€.
Pasteur, Phuong 6, Quan 3

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge| o Biéu
,\ dung Trach Thoi x X X o
cong A ‘n . mau/Ket Dién giai
‘n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
Nop ho , C
°p 10 2 1, | Gio hanh Thanh phan ho so theo muc
SO’ To6 chue , Theo muc |
chinh I
N - Truong hop ho so day du
B1 Tiép Chuyén Theomuel | oy hop 1€, lap gidy tiep
nhan ho vién BO 0.5 ned BM 01 nhan ho so va hen tra két
: phan mot | | say BM 02 qua theo BM 01 giao cho
SO’ ) | lam viéc Al 1A A
cua - S& BM 03 ngudi nop ho so; thue hién
Tu phap tiép budc B2.
- Truong hop hé so chua
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" Noi <X
Buoc | qung | Trach | Thoi Bitu P
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
. n cong nhiém gian N
viéc " qua
viéc
dﬁy di hoac chua hop INé,
chuyén vién huong dan
ngudi nop hod so bd sung,
hoan thién ho so theo BM
02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
,\ Lanh dao LaAnh ‘ ftao Phonkg ch}lyerAl
Phan hon 0.5 ned mon tiép nhan ho so tr Bo
B2 | cong thu p Ag J & Ay Theo muc I | phdn mot cira va phan cong
.2+ | chuyén | lam viéc R . 2 )
ly ho so X cong chirc tham dinh, thu
mon 1A
ly hoé so
- Theo muc .
I - Truong hop hé so dap
- T& trinh ing day du dléu‘klén giai
x, | quyet theo quy dinh thi du
. Quyet | thao: Tér trinh, Quyét dinh
Xem xét,| Cong ilelc o 1Vael vé viéc cap lai thé ddu gia
€m xet, \ VIE C N . q A cs A
1 1A , 0,5 ngay L A | vien, 1n thé dau gia vién
B3 | xirly ho clrlu’ckthu 14m vidc th? dau gia theo miu quy dinh.
SO’ ly hoé so " | vién . A .
The da - Truong h‘o’p ho SO khéng
oG8  dap img day di didu kién
gf VIR 1 9141 quyét theo quy dinh thi
voacq du thao: T¢ trinh, van ban
- Vanban | i chéi (néu 15 1y do).
tir choi
Lanh dao phong xem xét,
Lanh d ky dyyét To t‘rinh, kyr nhay
K+ thi ;1;1 a0 05 nod Quyét dinh vé viéc cip thé
B4 Y anm h ong 13 N8AY | 13 so trinh | ddu gia vién hodc van ban
XCERO sy chuyen | fam viee tir chdi (néu 16 Iy do).

- Chuyén hd so dn Lanh
dao S& xem xét, phé duyét.
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" Noi <R
Buée )| jung | Trach | Thoi Bieu N
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
. n cong nhiém gian N
viéc " qua
viéc
- Lﬁnh dao S& kiém tra lai
Xem xét, ho so, ky duy@t ket qua giai
BS phé Lanh dao | 0,5 ngay A . quyéet TTHC.
duyét So | lam vige | O SOUN | "o én hé so da ky dén
Van thu d¢ cho s6, dong
dau, chuyén phat hanh.
- Cép s, photo, dong dau;
- Chuyén hd so cho chuyén
Phat ) ‘ o sody | Vien Athu 1}/ ho so Ehong
. Van thue | 0,5 ngay ~ |chuyén moén luu hd so,
B6 hanh ) N duoc phé P A .
1o So lam viéc n thong ké va theo doi;
van ban duyét X . P
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B6 phan mdét
cua.
Chuyén
Tra két | vién BO Theo £ , \ 1 A \ A
B7 qui phan mét | Gidy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan
cua
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3  |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Giay dé nghi cap lai thé dau gia vién (theo mau TP-DGTS-04
ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay
16/5/2017 ciia B6 Tu phap)

5 BM 05 | Thé dau gia vién theo mau tai Cong van s6 2320//BTP-BTTP

ngay 06/7/2017 cia B6 Tu phap
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V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

BM 04 | Gidy dé nghi cap lai thé dau gia vién (theo mau TP-DGTS-04
ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay
16/5/2017 cia B6 Tu phap)

5 BM 05 | Thé dau gia vién theo mau tai Cong van s6 2320//BTP-BTTP
ngay 06/7/2017 cia B6 Tu phap

6 / Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

N S B S R

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pau gia tai san ngay 17 thang 11 nam 2016 (c¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01
thang 7 nam 2017);

- Nghi dinh s6 62/2017/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Pau gia tai san (c6 hiéu luc ké tur
ngay 01 thang 7 nam 2017);

- Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16 thang 5 nam 2017 cua Bo Tu phap quy
dinh vé chwong trinh khung cta khoa dao tao nghé dau gia, co s& dao tao nghé dau
gia, viée tap su va kiém tra két qua tap sw hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh

vire dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2017).

- Cong van s6 2320/BTP-BTTP ngay 06/7/2017 cia Bo Tu phép.
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TP-bGTS-04
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CAP LAI THE PAU GIA VIEN
Kinh giti: S& Tu phap tinh (thanh phd)

Tén t6 chirc dau gia tai san/To chirc ma Nha nude sé hitu 100% von diéu 1é do
Chinh phi thanh 1ap dé xir Iy no xau ctia to chire tin dung: ..........o.ooovveeveeeeeeeeeeeeeen.
Gidy dang ky hoat dong/ Quyét dinh thanh TAP SO: .....oovevveieeeeeeeeeeee e

DA G tTU SO oo et

Piénthoat: ... Fax: ..o

ONG/BA: .. sinhngay ........ [oiiii. [oviinin
S6 Chirng chi hanh nghé dAu gia: ....................ccooei. NEAY CAP. ...,

ba duoccap Thé dau gia viensd: .............ooooiiiiiiii i, NEAY CAP: «oovveeveeennnens

Tinh (thanh pho), ngay... thang... ndm...
Nguoi dai dién theo phap luit
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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QUY TRINH 21
Ping ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai san
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
01 Giéy dé nghi da“mg~ ky hoat dong doanh nghiép dau 01 Ban
gia tai san (theo mau) chinh
02 |Diéu 1¢ cia doanh nghiép d6i véi cong ty dau gia 01 Ban
hop danh chinh
03 | Chimng chi hanh nghé dau gia cua chu doanh nghiép 01 Ban sao
dau gia tu nhan, Chung chi hanh nghé dau gia cua hop 1€

thanh vién hop danh, Tong giam doc hodc Giam
doc cua cong ty dau gia hop danh;

04 | Giay to ching minh vé tru sé cua doanh nghiép dau 01 Ban
gia tai san, cam két bao dam co s¢ vat chat, trang chinh
thiét b1 can thiét cho hoat dong dau gia tai san.

*Doanh nghiép dé nghi dang ky hoat dong phai dap img cac diéu kién sau:

- Doanh nghiép dau gia tai san duoc thanh 1ap, to chire va hoat dong dudi hinh thire
doanh nghiép tu nhan, cong ty hop danh theo quy dinh cua Luat dau gia tai san va
quy dinh khac cta phap luat co lién quan;

- Tén cua doanh nghiép dau gia tu nhan do chu doanh nghiép lya chon, tén cia
cong ty dau gia hop danh do céc thanh vién thoa thuan lya chon va theo quy dinh
ciia Luét doanh nghiép nhung phai bao gom cum tir “doanh nghiép dau gia tu
nhan” hodc “cong ty dau gia hop danh”;

- Biéu kién dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai san:

+ Doanh nghiép dau gia tu nhan c¢6 chu doanh nghiép 1a dau gia vién, dong thoi 1a
Giam dbc doanh nghiép; Cong ty dau gia hop danh c6 it nhat mot thanh vién hop
danh 1a d4u gia vién, Tong giam doc hodc Giam doc cua cong ty dau gia hop danh
1a dau gia vién,

+ C0 tru sd, co so vat chat, cac trang thiét bi can thiét bao dam cho hoat dong dau
gia tai san.

- Nhirng n61 dung lién quan dén thanh lap, td chirc, hoat dong va cham dirt hoat
dong cta doanh nghiép dau gia tai san khong quy dinh tai Luat dau gia tai san thi
thuc hién theo quy dinh cia phap luét vé doanh nghiép
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiep nhz.u} va tra ket Thoi gian xir Iy Lé phi
qua
Bo phan Mot ctra - S& Tu | Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké | 1.000.000
phap TPHCM, dia chi: 141 - | tir ngay nhan du ho so hop I€. dong/lan
143 Pastuer, Phuong 6, Quan cap.
3
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bubc | \oidung | Trich . Bieu N
cong | ° on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
.~ | cong viec nhiém .
viéc qua
A hf‘\ .\ \ \ A A
Nop ho so Cé nhan Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan ho so theo
chinh muc [
- Truong hop ho so day
du va hop 1€, lap giay
tiép r}hén ho so va hen
tra két qua theo BM 01
giao cho nguot nop hod
so; thwe hién ti€p budc
B2.
% Chuyén Theomue I pryomg hop hé so
B1 Tlep  n A BM 01 A ) -
nhan hd vién BO 0.5 ngay chua day du hoac chua
: phan mot e BM 02 hop 1€, chuyén vién
SO’ ) : lam viéc . x oA
cra - S& BM 03 |hudéng dan nguoi nodp
Tu phap hé so b sung, hoan
thien ho so theo BM
02.
- Truong hop tir choi
tiép, nhan hé S0 Lap
Phi€u tir choi tiép nhan
gial quyet hdé so theo
BM 03.
| Lanhazo Lanh dgo phong chuyen
Phan X . mon tiép nhan ho so tur
A phong 0,5 ngay N A A .
B2 cong thu N ; i TheomucI | B6 phan médt cua va
oA chuyén lam viéc . n n ,
ly ho so mon phan cong cong chirc
tham dinh, thu 1y ho so.
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Bubc| Noidung | Trich L Ditu L
cong | . o n oA Thoi gian | mau/Ket Dién giai
.A_ | cong viec nhiém .
viéc qua
- Theo muc N )
I -Tkudpghqplggyydap
“T& trinh u’ng day du diéu kién
L giai quyét theo quy
- Gidy dang | ginh thi dy thao: To
k¥ hoat | (1inh, Gidy dang ky
dOEg .~ | hoat dong, Thong bao
Xem xét, | Cong 4.5 ngay Eélong Vblig vé viée dang ky hoat
B3 | xirlyho | chicthu | - =0 i e dong doanh nghi¢p dau
SO 1y ho so ' ang XY oig tai san.
Egiﬁldong - Truong hop ho so
nghiép dau kh‘éng dép ml.g. day du
2% . . |diéu kién giar quyét
ﬁloaéctal S| theo quy dinh thi du
“~ | thao: To trinh, van ban
- Van ban |ty chéi (néu 15 1y do).
tr cho1
Xem xét, ky duyét To
trinh, ky nhay Giay
dang ky hoat dong,
. Thong bao vé viée dang
. 2 Lanl} dao . ky hoat ddng doanh
B4 K'y tliam PhonAg 92 183y 13 so trinh nghiép dau gia tai san
xét ho so' | chuyén lam viéc hodc van ban tir chdi
mon (néu 15 1y do).
- Chuyén hd so dén
Lanh dao S¢& xem xét,
phé duyét
- Lanh dao S& kiém tra
lai ho so, k}? duyét két
Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay 14 so trinh quaﬁg 1a1xqu}31/§t TTHE:'k,
B5 |phéduyét| So lam viée | o sotinh |- Chuyén ho so da ky

dén Vér} thu dé pho s,
dong dau, chuyén phat
hanh.
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Bubc| Noidung | Trich o Bicu, s
cong | . .. oA Thoi gian | mau/Ket Dién giai
.A_ | cong viec nhiém .
viéc qua
- ,Cép s0, photo, dong
dau;
- Chuyén hd so cho
Phit | | | Hosoda [chuven vien thy 1y ho
. . Van thue | 0,5 ngay ~ | so phong chuyén mon
B6 | hanh vin ) N duoc phé A X A
N S& lam viéc A lvu hé so, thong k& va
ban duyét .
theo doi;
- Chuyén két qua giai
quyeét TTHC cho B6
phan mét ctra.
) Chuyén ,
B7 Tra lfet vien B? Theo Giay Két qua | Trakét qua cho ca nhan
qua phan mét hen
cua
IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT |Ma hi¢u | Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Giay déNnghi dang ky hoat dong doanh nghiép dau gia tai san
(theo mau TP-DGTS-05 ban hanh kem theo Thong tu s6
06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cia Bd Tu phap)
5 BM 05 Gi?iy dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai san (theo
mau TP-BGTS-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-
BTP ngay 16/5/2017 cua B Tu phéap)
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V.HO SO CAN LUU

TT |Mi hiéu | Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Giay déNnghi dang ky hoat dong doanh nghiép dau gia tai san
(theo mau TP-DGTS-05 ban hanh kem theo Thong tu s6
06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cia Bd Tu phap)

5 BM 05 Gi?iy dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai san (theo
mau TP-DGTS-10 ban hanh kém theo Thong tur s6 06/2017/TT-
BTP ngay 16/5/2017 cua B Tu phéap)

6 / Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pau gia tai san ngay 17 thang 11 nam 2016 (c¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01

thang 7 nam 2017);

- Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16 thang 5 nam 2017 cua Bo Tu phap quy
dinh vé chwong trinh khung cta khoa dao tao nghé dau gia, co s& dao tao nghé dau

gia, viée tap su va kiém tra két qua tap su hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh

vire dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2017)

- Théng tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2017 cua B Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan hanh

nghé dau gia tai san, phi tham dinh diéu kién dang ky hoat dong cua doanh nghiép

dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 21 thang 11 nam 2017).
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TP-BGTS-05
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Kinh gti: So Tu phap tinh (thanh phd) ..............oooevviiiii .

Pé nghi dang ky hoat dong doanh nghiép dau gia tai san véi cac ndi dung sau day:
1. Tén doanh nghiép dau gia tai san (tén goi ghi bang chir in hoa):

TN IA0 AICh (MU CO): et
TEN VIEL tA (NEU CO): .ottt
TEN tiENG AN (U CO): .ot
DA G T SO e
biénthoat:............... ... Faxe... ... Emal:.................

DS ..o,

2. Chu doanh nghiép tu nhén,déi v0i doanh nghi¢p tu nhan/ Thanh vién hop danh,
Tong giam doéc hoac Giam doc 1a dau gia vién doi vor cong ty hop danh:

a)Hovatén: ..o Nam/Nit:........... sinh ngay:......./....../
Chirng minh nhan dan/Ho chiéu/ Thé Can cudc cong dan SO:.......ooveveeveeeeeeerereeres
Ngay cap: ... ....../ NOT CAP: e
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Chd & hién LAY oot
Chirng chi hanh nghé dau gid SO:.......vooeeoeeeeeeeeeeeeeeee, ngay cap...... [
byHovatén:..............coooioiiiii Nam/Nit:........... sinh ngay:...... [
Chirng minh nhan dan/Ho chiéu/ Thé Can cudc cong dan SO:.......ooveveeveeeeeeerereeres
Ngay cap: ......... .../ NOT CAP: ..
Noi dang ky ho Khau thiOmE trl ..o
Chd & hién LAY .o,
Chirng chi hanh nghé dau gid SO: ...ovvvovvveveeeeeeeeeeeeee . ngay cap ....... [oood.. ...

3. Danh sach dau gia vién khac trong doanh nghiép dau gia tai san (néu co):

Ching chi hanh nghé diu gia | Dia chi, s6 dién

Stt Ho tén Nam sinh (ghi v s6, ngay cdp) thoai lién h¢

Tinh (thanh pho), ngay... thang... ndm...
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi vd ho tén)
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) TP-bGTS-10
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP)
UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO......... /TP-DKHD Tinh (thanh phé)..., ngay ... thang... ... nam... ..

_ GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

1. Tén goi ctia doanh nghiep GAU ia tAl SANT ......o.ovieieieeeeeeeeeee e
TEN 120 AICH (NEU CO): oottt
DA G tTU SO i
Dien thoat: ... Fax: oo

2. Chu doanh nghiép dau gia tu nhan/Tong giam ddc hoic Giam dbc cua cong ty ddu gia
hop danh:

Hovatén: .............................. Nam/Nit:................ sinhngay ......./......./ ...
Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/thé Can cudc cOng dAn $O: ..........ooveeeeeeeeeeeeeeeeeereeenen,
Ngay cap: ......... [viiiin [oviiiin, NOT CAP. .ottt
Noi ding Ky hd Khau thuong ik ..........c.ovoeoeeoeee oot
Chd & hién LAY 1. oeveiete et ettt ettt ea e tbe et e e et e et e ettt aeetae e eate e s e e
Chtrng chi hanh nghé dau gia s0: ......ooovvveiveeeeeeeeeeee. ngay cap ....... [ [

3. Danh sach thanh vién hop danh (d6i véi cong ty dau gia hop danh):

Chirng chi hanh nghé diu gia

STT Ho va tén Nam sinh R A Ghi chu
: (ghi vo 50, ngay cdp)
1
2

GIAM POC ,
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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QUY TRINH 22
Thay d6i n§i dung diing ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai sin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND ngay 04 thang 5 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

01 | Giay dé nghi thay dréi ndi dung dang ky hoat dong 01 Ban chinh
cua doanh nghiép dau gia tai san (theo mau)

- Truong hop doanh nghiép ddu gid tai san thay déi ndi dung dang ky hoat déng vé
tén goi, dia chi tru so, chi nhdnh, van phong dai dién, nguoi dai dién theo phdp
ludt cuia doanh nghiép thi trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh
thay doi, doanh nghiép ddu gid tai san giri gidy dé nghi thay doi dén S¢ Tuw phdp
noi doanh nghiép dding ky hoat djong:

+ Tén cua doanh nghiép ddu gid tw nhdn do chi doanh nghiép lya chon, tén cua
cong ty ddu gid hop danh do cdc thanh vién thoa thudn lwa chon va theo quy dinh
cia Ludt doanh nghiép nhung phdi bao gém cum tir “doanh nghiép ddu gid tu
nhdn” hodc “céng ty ddu gid hop danh”;

+ Doanh nghiép ddu gid tu nhdn cé chi doanh nghiép la ddu gid vién, dong thoi la
Gidm doc doanh nghiép; Céng ty ddu gid hop danh c6 it nhdt mét thanh vién hop
danh 1 ddu gid vién, Téng gidm doc hodc Gidam doc ciia céng ty ddu gid hop danh
la ddu gid vién.

- Tru 56 ctia doanh nghiép ddu gid phai bao dam cho hoat déng ddu gid tdi san.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot cua - S6 Tu phap | Trong thot han 05 ngay lam 500.000d6ng/ho
TPHCM, dia chi: 141 - 143 | viéc, ké tir ngay nhan du hé so | so
Pasteur, Phuong 6, Quan 3 hop 1€.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

]33';‘,’ , | Noidung | Trich | Thoi mz?lifll;ét Dién giai
ne cong viéc | nhi€ém gian R &
viéc qua
Nop hd _ o
RO | Giohanh Thanh phin hd so theo
SO’ T6 chue , Theo muc |
chinh muc [
- Truong hop ho so day
du va hop 1€, lap giay
tiép r}hén ho so va hen
tra két qua theo BM 01
giao cho nguoi nop ho
so; thuc hién ti€p budc
Bl S Chuyén Theomuc I | B2
Tiep on B BM 01 : ;
nhan he | Vvién B6 0.5 ngay - Truong hop hé so chua
: phan mot | ;7 BM 02 day da hoac chwa hop 1€,
SO’ ) | lam viéc R A . x
cra - S& BM 03 chuyén vién huéng dan
Tw phap ngudi nop ho so bod sung,
hoan thién ho so theo
BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nha:m h@ so: Lap Phiéu t}‘r
choi ti€p nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
" Lanh dao LaAnh dAa ° ph? e Achuyeg
Phin hon 0.5 ned mon ti€p nhan hd so tur
B2 cong thu P Ag 2 & Ay Theo muc I | B6 phan mot cira va phan
SN chuyén | lam viéc n R , 2
ly ho so mon cong cong chic tham
dinh, thu ly ho so
- Trudmg hop hd so dap
- Theo myc | ung day du didu kién giai
I quy€t theo quy dinh thi
- Totrinh | du thao: To trinh, Giay
X?m’xe"t\, Cpng 1.5 ngay |- Gidy dinh dinh k?m G1a~y dAang ky
B3 xw ly ho chu’q thu 1am viee | kem Giéy hoat déng (da pap) cho
SO’ ly ho so " | dang ky doanh nghi¢p dau gia tai
hoat dong san, Tl}éng bao vé viéc
(dé cép) thay d61 no1 dung dang
cho doanh ky hoat déng cua doanh
nghiép diu nghiép dau gia tai san
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

gia tai san
- Thong
bao hoac
- Van bém

tir cho1

- Truong hop ho so
khong dap ung day du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi du thao To
trinh, van ban t chdi
(néu o ly do)

B4

Ky thim
xét ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

01 ngay
lam viéc

Hd so trinh

- Xem xét, ky duyét To
trinh.

- Ky nhay: Gidy dinh
kém Giay dang ky hoat
dong (da cap) cho doanh
nghiép dau gia tai san,
Thong bao vé viée thay
d6i ndi dung dang ky
hoat dong cua doanh
nghiép dau gia tai san
hodc van ban tir chéi
(néu o ly do).

- Chuyén hd so dén Lanh
dao S& xem xét, phé
duyét.

BS

Xem xét,
phé
duyét

Lanh dao
So

01 ngay
lam viéc

Hd so trinh

- Lanh dao S¢ kiém tra
lai ho so, ky duyét két
qua giai quyét TTHC.

- Chuyén ho so di ky
dén Vin thu dé cho so,
déng dau, chuyén phat
hanh.

B6

Phat
hanh van
ban

Van thu
So

0,5 ngay
lam viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

- Cap sb, photo, dong
dau;

- Chuyén hd so cho
chuyén vién thu ly ho so
phong chuyén moén luu
ho so, thong ké va theo
doi;

- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Bo
phan mét ctra.




54 CONG BAO/S6 156+157/Ngay 15-7-2020
Bude | Noidung | Trach | Thoi Bieu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viéc | nhiém gian N
viéc qua
Chuyén
Tra két vién BO | Theo X T 1A
B7 qui phan mét | Gidy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan
cua
IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Giéy dé pghi thay ddi ndi dung dang ky hoat dong cua doanh
nghi¢p dau gia tai san (theo mau TP-DGTS-07 ban hanh kem
theo Thong tu so6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cia Bo Tu
phap)
5 BM 05 Gi?iy dang ky hoat dong ctia doanh nghiép dau gia tai san (theo
mau TP-DGTS-10 ban hanh kém theo Théng tu sb
06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cia Bd Tu phap)

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 BM 04 Giéy dé nghi thay ddi ndi dung dang ky hoat dong cua doanh
nghi¢p dau gia tai san (theo mau TP-DGTS-07 ban hanh kem
theo Thong tu so6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cia Bo Tu
phap)

5 BM 05 Glay dang ky hoat dong ctia doanh nghiép dau gia tai san (theo
mau TP-DGTS-10 ban hanh kém theo Théng tu sb
06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cua B6 Tu phap)

6 / Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pau gia tai san ngay 17 thang 11 nam 2016 (c¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01
thang 7 nam 2017);

- Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16 thang 5 nam 2017 cua Bo Tu phap quy
dinh vé chwong trinh khung cta khoa dao tao nghé dau gia, co s& dao tao nghé dau
gia, viée tap su va kiém tra két qua tap sw hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh
vire dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2017);

- Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2017 cia B Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan hanh
nghé dau gia tai san, phi tham dinh diéu kién dang ky hoat dong cua doanh nghiép
dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 21 thang 11 nam 2017).
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~ TP-DGTS-07
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP)
DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAU GIA TAI SAN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI

THAY DPOI NQI DUNG PANG KY HOAT DONG CUA
DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phb) ........................
Tén doanh nghiep dAU GIA tAT SAN: ......o.veeeeiee oo,
DA G tTU SO oo et
bién
thoai: ......................l Fax: ...................... Email: ..o
Gir?:ly dang ky hoat dong SOT L do S& Tu phap tinh (thanh
pho).................. cap ngay: ........ [ L

Ping ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ciia doanh nghiép du gia tai san nhu sau:

Tinh (thanh pho), ngay... thang... ndm...
Nguoi dai dién theo phap ludt
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)



CONG BAO/S6 156+157/Ngay 15-7-2020 57

) TP-BGTS-10
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP)
UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO......... /TP-DKHD Tinh (thanh phé)..., ngay ... thang... ... nam... ..

_ GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

1. Tén goi ctia doanh nghiep GAU ia tAl SANT ......o.ovieieieeeeeeeeeee e
TEN 120 AICH (NEU CO): oottt
DA G tTU SO i
Dien thoat: ... Fax: oo

2. Chu doanh nghiép dau gia tu nhan/Tong giam ddc hoic Giam dbc cua cong ty ddu gia
hop danh:

Hovatén: .............................. Nam/Nit:................ sinhngay ......./......../.....
Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/thé Can cudc cOng dan SO: ..........covoveevieeeeeeeeeeeeeeeeen.
Ngay cap: ......... [viiiin [oviiiin, NOT CAP. .ottt
Noi ding Ky hd Khau thuong ik ..........c.ovoeoeeoeee oot
Chd & hién LAY 1. oeveiete et ettt ettt ea e tbe et e e et e et e ettt aeetae e eate e s e e
Chtrng chi hanh nghé dau gia s0: ......ooovvveiveeeeeeeeeeee. ngay cap ....... [ [

3. Danh sach thanh vién hop danh (d6i véi cong ty dau gia hop danh):

Chiing chi hanh nghé diu gia

STT Ho va tén Nam sinh ok o Ghi cha
: (ghi 10 sO, ngay cdp)
1
2

GIAM DOC ,
(ky, ghi 16 ho tén va dong ddu)
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QUY TRINH 23
Cép lai Gidy ding ky hoat dong ciia doanh nghiép ddu gia tai san
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Giay dé nghi cap lai Giay dang ky hoat dong 01 Ban chinh
cua doanh nghiép dau gia tai san (theo mau)

*Gidy dang ky hoat dong bi mdt, bi rdch, bi chdy hodc bj tiéu huy dudi cdc hinh
thiee khdc.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo phan Mot ctra - S& Tu | Trong thot han 07 ngay lam viéce, 500.000
phap TPHCM, dia chi: 141 - | ké tir ngay nhan du ho so hop 1€. dong/ho so
143 Pasteur, Phuong 6, Quan
3

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude| noidung | Trach | Thoi Bieu .
cong | o oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viéc | nhi¢m gian N
viéc qua
N'\ h"\ , Y <\ <\ A A
op ho so Té chite Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan h6 so theo
chinh muc [
- Truong hop ho so day
da va hop 1€, lap giay
- ’ Chuyén Theo muc I Egp nh?nhho sg 1\\/iaohlen tra
Tiép nhan | vienB6 | . . | BMOI Et qua theo B s glao
héso | phanmot | > "8 | pmop | GO hguol nop ho s
\ | lam viéc thuc hién ti€p budc B2.
cua - SO BM 03 ‘ x
Tu phap - Tredong hop ho so chua

dﬁy da hoac chwa hop INé,
chuyén vién huéng dan
nguro1 ndp ho so bd sung,
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Buoc| \oidung | Trach | Thei Bicu, s
cong | o oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viéc | nhi¢m gian N
viéc qua
hoan thién hd so theo
BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nha:m h@ so: Lap Phiéu t}‘I
choi ti€p nhén giai quyet
ho so theo BM 03.
. Linh dao phong chuye
Phan hon 0.5 ned mon ti€p nhan hd so tu
B2 cong thu P Ag J g.Ay Theo muc I | B6 phan mét cira va phan
SN chuyén | lam viéc n R , 2
ly ho so mon cong cong chuae tham
dinh, thu ly ho so
- Truong hop hd so dap
- Theo muc | Ung day du dicu kién giai
[ |quyet theo quy dinh thi
" T& trinh dl_vl’ thaq: To thlh, Gla}y
X . C6 L dang ky hoat dong (cap
emxet, | Long 5504y | - Gi8Y dANg | 14i) theo BM 05.
B3 xwly ho | chicthu | ;727 < ky hoat . N
;1A lam viée . %< |- Truong hop ho so
SO’ ly ho so dong (cap A C A )
N khong dap wng day du
lai) hodc N A
T diéu kién giai quyét theo
-Vanban | quy dinh thi du thao: To
trchol | yiph  van ban tir chéi
(néu o ly do)
- Xem xét, ky duyét To
trinh.
Lish dgo \ Hoat dons (clp i) hoge
Ky thim | phong | 01ngay | HO sotrinh | -7 °* & leab 1dl) ioas
B4 A A S véan ban tir choi (néu rd ly
xét ho so | chuyén | lam viéc do)
mon L .
- Chuyén ho so dén Lanh
dao S& xem xét, phé
duyét
- Lﬁqh dao S& kiém tra
Xem xét, |Lanh dao | O1ngay | o oo |0 B0 50 67 QI Kt
B5 | phéduyét | So | lam viée qua glat 4ty '

- Chuyén h76 so da ky dén
Van thu dé€ cho so, dong
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Budc | \aidung | Trach | Thoi Ditu P
cong | o oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viéc | nhi¢m gian N
viéc qua
dau, chuyén phat hanh.
- ,Cép so, photo, dong
dau;
- Chuyén ho so cho
15 so d chuyén vién thu ly ho so
Phat hanh | Van thu | 0,5 ngay ~ | phong chuyén moén luu
B6 .y o ) e duoc phé A X A s
van ban Sé& lam viéc A ho so, thong ké va theo
duyét .
doi;
- Chuyén két qua giai
quyet TTHC cho B6
phan mét ctra.
Chuyén
Tra két vién BO Theo £ \ 1 A , 1A
B7 qui phan mét | Gidy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan
cua
IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Gjéy dé nghi cap lai Qiéy dang ky hoat dong cua doanh nghiép
dau gia tai san (theo mau TP-DGTS-08 ban hanh kem theo Thong
tu s0 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cua B6 Tu phap)
5 BM 05 Gi?iy dang ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gia tai san (theo
mau TP-DGTS-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-
BTP ngay 16/5/2017 cua B Tu phéap)
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V.HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhén ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Giay dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong cua doanh

nghiép dau gia tai san (theo mau TP-DGTS-08 ban hanh
kém theo Thong tu so 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017
cua Bo Tu phap)

5 BM 05 Giay dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai san
(theo mau TP-DGTS-10 ban hanh kem theo Thong tu s6
06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cia Bd Tu phap)

6 / Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién
hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pau gia tai san ngay 17 thang 11 nam 2016 (c¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01
thang 7 nam 2017);

- Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16 thang 5 nam 2017 cua Bo Tu phap quy
dinh vé chwong trinh khung cta khoa dao tao nghé dau gia, co s& dao tao nghé dau
gia, viée tap su va kiém tra két qua tap sw hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh
vire dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2017);

- Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2017 cia B Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan hanh
nghé dau gia tai san, phi tham dinh diéu kién dang ky hoat dong cua doanh nghiép
dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 21 thang 11 nam 2017).
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) TP-BGTS-08
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP)
DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAU GIA TAI SAN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI
CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA
DOANH NGHIEP DAU GIA TAI SAN
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd) ........................

Tén doanh nghip dAU GIA tAT SANT ........oveoeeeeeeeeee e
DA G tTU SO oo et
Biénthoat: ... Fax: ...................... Email: ....ccooovvvvn.
Gir?:ly dang ky hoat dong SOT L do S& Tu phap tinh (thanh
pho).................. cap ngay: ........ [ L
LY dO XA CAP LA ..ottt

Tinh (thanh pho), ngay... thang... ndm...
Nguoi dai dién theo phap ludt
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)
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) TP-bGTS-10
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP)
UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO......... /TP-DKHD Tinh (thanh phé)..., ngay ... thang... ... nam... ..

_ GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

1. Tén goi ctia doanh nghiep GAU ia tAl SANT ......o.ovieieieeeeeeeeeee e
TEN 120 AICH (NEU CO): oottt
DA G tTU SO i
Dien thoat: ... Fax: oo

2. Chu doanh nghiép dau gia tu nhan/Tong giam ddc hoic Giam dbc cua cong ty ddu gia
hop danh:

Hovatén: .............................. Nam/Nit:................ sinhngay ......./......./ ...
Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/thé Can cudc cOng dan SO: .........cooocvveoeeeeeereeeeeeeeeeeean,
Ngay cap: ......... [viiiin [oviiiin, NOT CAP. .ottt
Noi ding Ky hd Khau thuong ik ..........c.ovoeoeeoeee oot
Chd & hién LAY 1. oeveiete et ettt ettt ea e tbe et e e et e et e ettt aeetae e eate e s e e
Chtrng chi hanh nghé dau gia s0: ......ooovvveiveeeeeeeeeeee. ngay cap ....... [ [

3. Danh sach thanh vién hop danh (d6i véi cong ty dau gia hop danh):

Chirng chi hanh nghé diu gia

STT Ho va tén Nam sinh A A Ghi chu
: (ghi 0 50, ngay cdp)
1
2

GIAM DOC ,
(ky, ghi 16 ho tén va dong ddu)
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QUY TRINH 24
Ping ky hoat déng ciia chi nhanh doanh nghiép ddu gia tai sin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND ngay 04 thang 5 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu
01 Giay dé~ nghi dang ky hoat dong cua chi nhanh 01 Ban chinh
(theo mau);
02 | Quyét dinh thanh 1ap chi nhanh; 01 Ban chinh
03 | Giay dang ky hoat dong cua doanh nghiép; 01 Bhan 340
op 1¢
Chimg chi hanh nghé dau gia cua Truong chi 01 Ban sao
04 . A
nhanh hop 1€
g 1 . A . - 01 Ban sao
05 | Giay to chirng minh vé tru s¢ ciia chi nhanh. hop 1¢

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan Mot ctra - S& Tu phap | Trong thot han 7 ngay lam viéc, ké | Khong
TPHCM, dia chi: 141 - 143 | tir ngay nhan da ho so hop 1€.
Pasteur, Phuong 6, Quan 3

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc | o dung | Trich | Thoi Bitu P
cong | o . " . mau/Keét Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian -
viéc qua
Nop hd C1s \ A A
SO Té chite Gi10o ,hanh Theo muc I Thanh phan h6 so theo
chinh muc [
B1 Tiép CEuyér: Theo muc | ‘ ‘
nhanhd | VIMBO 1o 5 oay| BMoOI |- Truong hop ho so day
S0 pf}an MOt | 41 vide BM 02 duAva h;\(,)’p 18, 1ap giay ticp
cua - S¢ BM 03 nhan ho so va hen tra keét
Tu phap qua theo BM 01 giao cho
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Buoc| i dung | Trach | Thoi Bitu P
cong | . o n . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian N
viéc qua
nguoi ndp hd so; thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so chua
dﬁy dua hoac chua hop 1€,
chuyén vién hudng dan
ngudi ndp hd so bd sung,
hoan thién hd so theo BM
02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
,\ Lanh dao LﬁAnh ‘gao Izhbn:g chgyérAl
Phan hon 0.5 ned mon tiép nhan ho so tir BO
B2 | cong thu pong > N84 Theo muc [ | phan mdt cira va phéan
.o chuyén | lam viéc R N , 2
ly ho so mon cong cong _chirc  tham
dinh, thu Iy ho so
- Trudng hop hd so dap
- Theo muc | yno diy du diéu kién giai
I quyét theo quy dinh thi du
- To trinh | thao: T trinh, Gidy ding
. Gjéy dang | ky hoat dong chi phémh
ky hoat | cua doanh nghi¢p dau gia
, R dongchi |tai san theo BM 05;
X?m,"ei’ Cpng 3,5ngay | nhanhcua | Thong bdo vé viéc dang
B3 | xurly ho Cl,lu’ckthu lam viéc doanh ky hoat dong chi nhanh
so. | lyhoso nghiép ddu | doanh nghiép déu gia tai
gid tai san | san
- Thong | - Truong h‘o’p hd Y khong
bao hoic | dap tmg day du dieu kién
_Vin ban | &lai quyét theo quy dinh
tir chdi thi du thailo To trinh, van
ban tur choi (néu 1o 1y do)
,, Lanh dao ‘ ;ﬂi(}fm xét, ky duyét To
pq | Kytham | phong | Olngay | Hosotrinh | =0 .
xét ho so | chuyén | lam viéc - Ky nhay: Giay dinh kem
mon Giay dang ky hoat dong

chi nhanh cho doanh
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Bude | Noidung | Trach | Thoi Bieu e
cong | . o n . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian N
viéc qua
nghiép dau gia tai san,
Thoéng bao vé viée dang
ky hoat dong chi nhanh
ciia doanh nghiép dau gia
ta1 san hoac van ban tu
chdi (néu r5 1y do).
- Chuyén ho so dén lanh
dao S& xem xé&t, phé duyét
- Lanh dao S& kiém tra lai
, ho so, , ky duyét két qua
Xen;li(et, Lanh dao | 1 ngay O so trinh giai quyét TTHC.
BS | oy | SO [tamviee | 707N L Chuyén b so da ky dén
i Van thu dé cho sb, dong
dau, chuyén phat hanh.
- Cép s, photo, dong dau;
- Chuyén hd so cho
Phat ] | Hisoda |Chuyén vién thu Iy ho so
X 9 Van thue | 0,5 ngay ~ | phong chuyén mon luu hé
B6 | hanh van \ 1Am via duoc phé théne ké va theo dai-
bin S& am viéc duyét 50, thong ke va theo 01,‘ |
- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Bo phan
mot cua.
) Chuyén
B7 Tl;ll;et p‘ﬁéerrll I]?IQG ¢ gg}? hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan
cua
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Maihiéu | Tén Biéu miu
1 BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Giay d nghi diang ky hoat dong cta chi nhanh doanh nghiép

dau gia tai san (theo mau TP-DGTS-09 ban hanh kém theo
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Thong tw s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cia Bo Tu
phap)

5 BM 05 Giay dang ky hoat dong cua chi nhanh doanh nghiép dau gia
tai san (theo mau TP-DGTS-11 ban hanh keém theo Thong tu
s0 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cua B6 Tu phap)

V.HO SO CAN LUU
TT | Maihiéu | Tén Biéu miu

1 BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 Gjéy dé nghi dang ky hoat dong cua chi nhanh doanh nghiép
dau gia tai san (theo mau TP-DGTS-09 ban hanh kem theo
Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cua B Tu
phap)

5 BM 05 Giay dang ky hoat dong cua chi nhanh doanh nghiép dau gia
tai san (theo mau TP-DGTS-11 ban hanh keém theo Thong tu
s0 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cua B6 Tu phap)

6 / Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pau gia tai san ngay 17 thang 11 nam 2016 (c¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01

thang 7 nam 2017);

- Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16 thang 5 nam 2017 cua Bo Tu phap quy
dinh vé chwong trinh khung cta khoa dao tao nghé dau gia, co s& dao tao nghé dau

gia, viéc tap su va ki€ém tra két qua tap sw hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh

vire dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2017).
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, TP-bGTS-09
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP)

PAU GIA TAI SAN Dgc 1ap - Ty do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd) ..........coccoeeiiiiiiiiil

Tén goi day du ciia doanh nghiép dau gid tAl SAN ......oovoveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
DA G T SO e
Dienthoat: ... ... FAX

Qiéydéngkjrhoatdéng sO: ......... do So Tu phap tinh (thanh phd) ..................
cap ngay: ......... [o...... T U ST P PRI

Dang ky hoat dong cho chi nhanh véi nd1 dung sau day:

I.Téncuachinhanh: ...,
Dia chi tru s& ciia chi Nhanh: ..o
Dien thoat: ... o AR e,
W EDSTEE: ..o,
2. Truong chi nhanh:

Ho, tén (ghi bang chit in hoa): ....o.ooovovoieeeieeeeeeeeee e, Nam/Nir..............
Ngay, thang, nam sinh: ......./....../......

Chirng chi hanh nghé dau gid SO:......oooooovoeeeeeeeeeee, NgAY CAP: ..of oo e

The dau gia vien so: .......................do S& Tu phap tinh/thanh phé..................
capngay ... ........./
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Chung t61 xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién dﬁy du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay... thdng... ndm...
Nguoi dai dién theo phap luat
(ky, ghi o ho tén, chirc vu va dong dau)
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) TP-BGTS-11
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP)
UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6 ... /TP-DKHD Tinh (thanh phé) ..., ngay.....thdng ... nam...

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA CHI NHANH DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

1. Tén ciia doanh nghiép dau gia tai san thanh 1ap chi nhanh:

Diénthoat:... ... B

2. Tén cia chi nhanh doanh nghiép dau gia tai san:

Diénthoat: ... FAX

3. Truong chi nhanh:

Hovatén: ... Nam/Nir: ........ sinh ngay ...... [ /...
Churng minh nhan dan/Ho Chiéuw/Theé CAN CUGC SO ..o
Ngay cap: ..... [ ] . INOT CAD: vt
Noi dang ky ho Khau thuomg trl: ........oovev oo,

Chirng chi hanh nghé dau gid S0: ...o.ooovveveeeeeeeeen NEAY CAP ...l
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Thé dau gia vién so: ... ..

......do S& Tu phép tinh/thanh pho ........ CAp NEAY............

GIAM POC
(ky, ghi 1o ho tén va déng ddu)
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QUY TRINH 25
Ping ky hoat ddng ddi véi doanh nghiép diu gia tai san thanh lap
trweée ngay Luit Dau gia tai sin c6 hiéu luc
(Chuyén déi toan b hoat dong ciia doanh nghiép)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
01 |Giay dé nghi dang ky hoat dong doanh nghiép 01 Ban chinh
ban dau gia tai san (theo mau);
02 | Diéu 1é ciia doanh nghiép ddi voi cong ty dau gia 01 Ban chinh
hop danh;
03 | Ching chi hanh nghé dau gia cua chu doanh 01 Ban sao
nghiép dau gia tu nhan, Chirng chi hanh nghé dau hop 1€

gia cua thanh vién hop danh, Tong giam ddc hodc
Giam doc cua cong ty dau gia hop danh;

*Doanh nghiép dé nghi ding ky hoat dong phdi ddp ving cdc diéu kién sau:

- Doanh nghiép ddu gid tai san duoc thanh ldp, 16 chikc va hoat dong dudi hinh
thitc doanh nghiép tw nhdn, cong ty hop danh theo quy dinh cua Ludt ddu gid tdi
san va quy dinh khdc cua phdp ludt co lién quan,

- Tén ctia doanh nghiép ddu gid tw nhdn do chi doanh nghiép lwa chon, tén cia
cong ty ddu gid hop danh do cdc thanh vién thoa thudn lwa chon va theo quy dinh
cia Ludt doanh nghiép nhung phdi bao gém cum tir “doanh nghiép ddu gid tw
nhdn” hodc “céng ty ddu gid hop danh”;

- Doanh nghiép ddu gid tie nhdn c6 chit doanh nghiép la ddu gid vién, dong thoi la
Gidm doc doanh nghiép; Cong ty ddu gid hop danh c6 it nhdt mét thanh vién hop
danh 1 ddu gid vién, Téng gidm doc hodc Gidm doc ciia céng ty ddu gid hop danh
la ddu gid vién;

- Nhitng noi dung lién quan dén thanh lap, 16 chike, hoat dong va cham diit hoat
déng cua doanh nghiép ddu gid tdi san khong quy dinh tai Ludt ddu gid tai san thi
thiee hién theo quy dinh cuia phdp ludt vé doanh nghiép.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiep nhz.u} va tra keét Thoi gian xir Iy Lé phi
qua
Bo phan Mot cira - S& Tu | Trong thoi han 10 ngay lam viéc, | 500.000d/hd so

phap TPHCM, dia chi: 141 -
143 Pasteur, Phuong 6, Quan

ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

3
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge | Noidung | Trach | Thoi Bitu P
cong | . oA " . mau/Keét Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian -
viéc qua
N'\ h"\ , o \ \ A A
op ho so Té chirc Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan h6 so theo
chinh muc [
- Truong hop ho so day
du va hop 1¢, lap giay
tlep nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01 giao
cho ngudi ndép ho so;
thuc hién tiép budc B2.
Bl | Tié Chuyén Theomuo | T omg hop hé so o
P | vien Bo BM 01 ", uong op 10 59 chva
nhan ho ~ % 10,5 ngay day du hodc chua hop I¢,
phan mot | .. ° BM 02 R A , x
SO cira - S& lam viéc chuyén vién huong dan
. BM 03 nguol ndp ho so bd sung,
Tu phap . A
hoan thién hé so theo
BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nha:m h@ so: Lap Phic¢u t}‘r
choi tiép nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
Lanh dao Lanh dao phong chuyén
Phan . . mon ti€p nhan hd so tu
" phong 0,5ngay | -Theomuc | 5~ 1A A, o . 14
B2 cong thu N ; . B6 phan mot ctra va phan
oA chuyén lam viéc I R R , 2
ly ho so mon cong cong chwre tham
dinh, thu Iy ho so
by | Xemxet, | Cong | 45 ngay - T hop hd so dip
xirly hé | chucthy | lam viéc | - Theo muc mg day du dicu kién gial
' 1| quyét theo quy dinh thi
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Bubc| Noidung | Trich | Thoi Bieu .
cong | o .. o n . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian N
viéc qua
SO 1y ho so I du thao: To trinh, Giay
-Totrinh | dang ky hoat dong theo
_Gihy dang BM 05, Théng bao vé
ky hoat viec chuyén doéi doanh
déng nghiép dau gia tai san.
-Thong bao | | Truomg hop ho so
hodc khéng dap tng day du
L diéu kién giai quyét theo
YA DA quy dinh thi dy thao To
tr chot trinh, van ban tu choi
(néu 16 ly do).
- Xem xét, ky duyét To
trinh.
- Ky nhay: Giay dang ky
hoat déng cho doanh
Lanh dao nghiép dau gia tair san,
. R . . A . Théong bao vé viée
H h S . -
mgn ‘ dau gia tai,sém hodc van
ban tr choi (néu ro ly
do).
- Chuyén ho so dén Lanh
dao S& xem xét, phé
duyét
- Lﬁqh dao S& kiém tra
lai hé so, ky duyét ket
Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay 1O s trinh qua giai quyet TTHC.

B5 | phé duyét S& lam viéc - Chuyén hﬁ so da ky dén
Van thu dé cho s, dong
dau, chuyén phat hanh.

- ,Cép s6, photo, dong
dau;
3 A ~ |- Chuyén ho so cho
Phat < . Ho so da : .

B6 | hanh vin | V3R qthu’ 0‘95 gAY | 4roc phe chuyén vién thu ly ho so

ban Ny lam vigc dﬁyét phong chuyén mén luu

ho so, thong ké va theo
doi;

- Chuyén két qua giai
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Bicu e
cong | .. o n . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian N
viéc qua
quyét TTHC cho BO
phan mot ctra.
Chuyén
Tra két vién BO | Theo £ \ \ 1 A \ A
B7 qui phan mét | Gidy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan
cua
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Giay dé nghi déng ky hoat dong doanh nghiép dau gia tai san
(theo mau TP-DGTS-06 ban hanh kem theo Thong tu so
06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cia Bd Tu phap)

5 BM 05 | Giay dang ky hoat dong doanh nghiép dau gia tai san (theo mau
TP-DGTS-10 ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP
ngay 16/5/2017 cia B6 Tu phap)
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

4 BM 04 | Giay dé nghi dang ky hoat dong doanh nghiép dau gia tai san
(theo mau TP-DGTS-06 ban hanh kem theo Thong tu so
06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cua B6 Tu phap)

5 BM 05 | Giay dang ky hoat dong doanh nghiép dau gia tai san (theo mau
TP-DGTS-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP
ngay 16/5/2017 cua B6 Tu phap)

6 / Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pau gia tai san ngay 17 thang 11 nam 2016 (c¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01

thang 7 nam 2017);

- Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16 thang 5 nam 2017 cua Bo Tu phap quy
dinh vé chwong trinh khung cta khoa dao tao nghé dau gia, co s& dao tao nghé dau

gia, viée tap su va kiém tra két qua tap sw hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh
vire dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2017);

- Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2017 cia B Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan hanh
nghé dau gia tai san, phi tham dinh diéu kién dang ky hoat dong cua doanh nghiép
dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 21 thang 11 nam 2017).
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TP-BGTS-06
(Ban hanh kém theo Thong tur sb 06/2017/TT-BTP)
DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPAU GIA TAI SAN Doc lap - Tu do - Hanh phiic
GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

(Ap dung doi véi doanh nghiép ddu gid tai san thanh Idp truce ngay 01/7/2017 ddng ky hoat dong
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 80 cua Ludt dau gia tai san)

Kinh giti: S& Tu phap tinh (thanh phd) .......................

Ten doanh nghiép (ghi bang chit in N0Q): .........o.oo oo

Dé nghi dang ky hoat dong cta doanh nghiép déu gia tai san theo quy dinh ctia Luat dau gi4 tai san
véi cac ndt dung sau day:

1. Tén doanh nghiép d4u gia tai san (tén goi ghi bang chit in hoa):

T8N 8120 dICh (NEU COY: v,
T8N VIS TAL (NEU CO): oot
T8N NG ANN (MU CO): ..o,
Pia I T SO oo
biénthoat: ............................... Fax:...................... Email: ...
WD SIER. ..o

2. Chua doanh nghiép tu nhan d6i voi doanh nghiép tu nhan/ Thanh vién hop danh, Tong giam doc
hoac Giam ddc 1a dau gia vién do1 véi cong ty hop danh:

a)Hovatén: ... Nam/Nit:............ sinh ngay:...... /... [oo .
Chting minh nhan dan/Ho chiéu/ Thé Can cudc cong dan O: ........ovovovovveeovereeeeeee.
Ngay cap: ........ [ fooii. INOT AP oo,
Noi dang ky ho Khau thuOng trl:..........oovooooe oo,
Chd & hién LAY .o
Chuing chi hanh nghé dau gid $6:..........coooooveeieoeee. ngay cap....... l...... [,
b)yHovatén: ... Nam/Nir:.......... sinh ngay:........ [ fooii.
Chting minh nhan dan/Ho chiéu/ Thé Can cudc cong dan O:.........oovovoverovereeeeeeee.
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ngay cap ....... [ [

3. Danh sach d4u gia vién khéac trong doanh nghiép déu gia tai san (néu co):

Stt Ho tén Nim sinh Chimg gthhzlAnh n‘gheAdau ga Dia Ch.l’.sAO n
: (ghi 0 80, ngay cap) dién thoai lién hé

4. Chung tdi cam két ké thira toan bd quyén, nghia vu lién quan dén hoat ddng diu gia tai san cla

doanh nghiép

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...
Ngudi dai dién theo phap luit
Ky, ghi ro ho tén, dong ddu
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TP-DGTS-10
(Ban hanh kém theo Thong trr s6 06/2017/TT-BTP)
UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO......... /TP-DKHD Tinh (thanh phé)..., ngay ... thang... ... nam... ..

_ GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

1. Tén goi ctia doanh nghiep GAU ia tAl SANT ......o.ovieieieeeeeeeeeee e
TEN 120 AICH (NEU CO): oottt
DA G tTU SO i
bién

thoat: ... FaX: oo

2. Chu doanh nghiép dau gia tu nhan/Tong giam ddc hoic Giam dbc cua cong ty ddu gia
hop danh:

Hovatén: .............................. Nam/Ni:................ sinhngay ......./....../....

Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/thé Can cudc cOng dan $6: .........coocoveeeeeeeeereeeeeeeean.
Ngay cap: ......... [oviiinn [oviiiii NOT CAP.. ot
Noi ding Ky ho Khau thuong ik ...........o.oveieoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Chd & hién LAY . eveiite et ettt ettt ettt a e ettt ettt e et b e e eate et e e s e etbe et e e e s aeeare e
Chtrng chi hanh nghé dau gia s0: ......ooovvveiveeeeeeeeeeee. ngay cap ....... [ [

3. Danh sach thanh vién hop danh (d6i véi cong ty dau gia hop danh):

Ching chi hanh nghé dau gi4

STT Ho va tén Nam sinh R o Ghi chu
: (ghi 0 50, ngay cdp)
1
2

GIAM DOC ,
(ky, ghi 16 ho tén va dong ddu)

(Xem tiép Cong bdo s6 158 + 159)



