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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 1106/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 21 thang 3 ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyeén tiép nhan S¢ Gido duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cia B¢ truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii hudng ddn thi hinh mét sé quy
dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mot cira, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Can cir Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 cia Chu tich
Uy ban nhdn dédn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu triic, don gian héa thi
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Gido duc va Pao tao tai To trinh sé 827/TTr-
SGDPT ngay 24 thdng 02 ndm 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. . Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh noi bd giai quyét thu
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tuc hanh chinh d3 duoc tai cau trac theo cac phuong an tai Quyét dinh s6 1802/Qb-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho, thudc
tham quyén tiép nhan Sé& Giao duc va Pao tao.

Danh muc va n6i dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
théong tin dién to cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh noi bo giai quyét thii tuc hanh chinh 1a co sé¢ dé xay dung quy trinh
dién tir, thwe hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc hanh chinh trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thue hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi b dd duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tw dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo quy trinh s6 10 tai
Quyét dinh s6 4698/QD-UBND ngay 13 thang 10 nam 2023 cua Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh phd.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dc S¢ Thong tin
va Truyén thong, Giam doc S Gigdo duc va Pao tao, Giam déc Trung tdm Chuyén
doi s6 va cac to chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo6 Van Hoan


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1106/0P-UBND ngay 21 thang 3 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg Ghi chua

Thu tuc céng nhan bang tot nghiép trung hoc co sd, bang tot
nghiép trung hoc phd thong, gidy ching nhin hoan thanh
chwong trinh gido duc pho théng do co so gido duc nude ngoai
cép dé sur dung tai Viét Nam
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QUY TRINH

Thi tuc cong nhén bing tot nghiép trung hoc co sé, bang tot nghiép trung hoc

phé théng, gidy chirng nhan hoan thanh chwong trinh gido duc phé théng do co

s6 gido duc nwéc ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO"

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1106/0P-UBND ngay 21 thang 3 ndm 2025

TT Tén hd so S Ghi cha
luwgng
Pon d nghi cong nhan vin bang do co sé gido , ,
1. duc nude ngoai cap (Mau 1 kém theo) 01 Ban chinh
Vin bang dé nghi cong nhan kém theo ban cong ]?an 520 van
, . . Aex 1 S bang hodc ban
2. | chung dich sang tiéng Vi€t va ban sao van bang, | 01 x4
. . 1iA - & sao tu sO goc
chirng chi ¢6 lién quan truc tiép olp
3 Ban sao phu luc vin bang hoic bang ké't,qué hoc 01 Ban sao ching
" | tap kém theo ban cong chirng dich sang tiéng Viét thue
: . e s oA Ban sao ching
4. | Minh ching thoi gian hoc ¢ nude ngoai (n€u co) 01 thuc
s, VaAn ban uy quyen xac ml?h thoAng Em v€ van bang 01 Ban chinh
(néu co s¢ gido duc cap bang yéu cau).
‘ , , Chung thye
6. | Van bang c¢o lién quan truc tiép (néu cd) 01 | Ban sao dién tir
tr ban chinh

! Thanh phan ho so nao di duoc bii bo: Khong ¢o
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

- B6 phan Mot ,cfra - S& Giao duc
va DPao tao (SO 66-68 L& Thanh

Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé théng thong tin giai quyét

TTHC://dichvucong. hochiminhcity

.gov.vn

- 20 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan di hd so
hop 1¢”

- Truong hop can xac
minh thong tin vé van
bang tir co s& gido duc
nuwdc ngoai hoac don vi
xac thuc nudc ngoai,
thoi han tra két qua
cong nhan vin bang
khéng vuot qua 45
ngdy lam vige ké tir
ngay tiép nhan hd so
cong nhan van béng.

-X4c minh dé cong
nhan vin bang cua
nguwol Viét Nam do
co sO giao duc nudce
ngoai dang hoat
déng hop phap tai
Viét Nam cap (bao
gom ca chuong
trinh lién két dao tao
gitra co s& giao duc
Viét Nam va co so
gido duc nudc ngoai
do co s& gido duc
nwdc ngoai  cap
bang) 1a 250.000
dong/van bang;
-X4c minh dé cong
nhan vin bang cua
nguwol Viét Nam do
co sO giao duc nudce
ngoai hop phap cap
sau khi hoan thanh
chuong trinh dao
tao ¢& nudc ngoai la
500.000  do6ng/van
bang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC®

1. Trwomg hop khong xac minh thong tin (20 ngay lam viéc)

Bube | Noi dung Trich | Thoi Bieu s
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
A 1A T6 chi Theo m Thanh phan ho so
Bl Nop ho so O Cate, ©0 mie p
: ca nhan I theo muc I

? Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh 20 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: khong c6
3 Thuc hién cat budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu Iy ho so)




62

CONG BAO/S6 257+258/Ngay 01-5-2025

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Kiém tra ho
SO’

B0 phan
Tiép nhan
va Tra
két qua

Gi0 hanh
chinh

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:
- Trudong hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop ho so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thien ho so dén
nguoi nop hd so va
ghi rd ly do theo BM
02.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua
Céong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
Xac, day du, hop 1¢
ciia ho so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién dé tiép
nhan, Cobéng chuc
Mot cta tiép nhan,
cap ma hd so va xu
ly hé so theo quy
trinh.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Truong hop ho so
chwa day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho to chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich wu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé tb
chitc, ca nhan bo
sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hodc
yéu cau chinh sira,
bd sung khéng mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tr khi hé théng
tiép nhan, trir tha 7,
chu nhat.

B2

Tiép nhén hd

SO

B0 phan
Tiép nhan
va Tra
két qua

2 ngay
lam viéc

Theo muc
IBM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc
thu ly hd so Phong
Khao thi va Kiém
dinh chat luong gido
duc

B3

Tham dinh ho

S0, dé xuit
ket qua giai
quyet TTHC

Cong
chtrc thu
1y hd so
Khao thi
va Kiém
dinh chat

luong
gido duc

17 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01
- Phiéu
trinh
- Du thao
két  qua
giai quyét
TTHC

- Cong chirc thu ly
hd so can ctr cac van
ban quy pham phap
luat, tién hanh tham
dinh ho so.

- Tbéng hop, hoan
thien hd so, trinh
lanh dao Phong xem
Xe€t.
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Bube | Noi dung Trich | Thoi Bieu s
cong A en " . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Lla)rﬁ%fao - H6 so Lanh dao Phong xem
Khae tghi trinh xét hd so, phé duyét
B4 Xem xét, va Kiém 72ngay |- Du thao | Phieu trinl}, ky nhay
trinh ky dinh ché¢ | 1am viée két  qua|du thao ket qua giai
' iai quyét | quyét TTHC, trinh
luong g quy A 7
gido ducS TTHC anh dao 56
-H6 so
trin?l > Lanh dao S¢ xem xét
, A Lanh dao | 01 ngay p | ho so, ky phé duyét
B3 Ky duyet So lam viéc -gigfie; quéa; két qua giai quyét
W TTHC.
TTHC
‘ Cho s0, vao so, dong
Ban hanh vin | Vanthue | 01 ngay Ho s d% da}u, !aan hilnh an
B6 X ) .. | dugcphé |ban va chuyén ho so
ban So lam viéc x
' duyét cho Bo phér} Tiép
nhan va Tra két qua.
Tra két qui, | Bophan - Tra két qua cho to
Iwu ho so, Tiépnhan | Theo Lo 1A
B7 X n * o X Két qua | chtrc, ca nhan.
thong ké va vaTra | gidy hen . . .
theo doi két qua - Thong ké, theo doi.

2. Truong hop cin xac minh théng tin (40 ngay lam viéc)

Buge |\ Ngidung | Trach | Thoi Ditu s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Néo hd so T6 chirc, Theo muc | Thanh phan hd so
P ca nhan I theo muc I
Tiép nhén true tiép:
B1 o - Truong hop ho so
| Bophan BMOI | diy du
Kiém tra ho Tlep nhqan Giovhanh | BM 02 Lap Gidy tiép nhan
S0 va Tr% chinh BM 03 hd so va hen tra két
két qua qua; trao cho nguoi

ndp hd so theo BM
01; thuc hién tiép
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

budc B2

- Truong hop hd so
chua day du: Huong
dan bo sung, hoan
thien hd so dén
nguoi nop hd so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truomg hop tir chdi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03

Tiép nhin qua
Céong Dich vu céng
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop ¢
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot cua
tiép nhan, cap ma hd
so va xir ly ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chwa day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé tb
chitc, ca nhan bd
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Buge |\ Ngidung | Trach | Thoi Ditu s
cong A en " . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
sung ho so theo yéu
cau
=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc hoac
yéu cau chinh sua,
bod sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tr khi hé thong
ti€p nhan, trir thir 7,
chu nhat.
Tiép nhén hd so va
] _ | Bophén chuyén cong chue
B2 Tiep nhian ho | Tiép nhan | 2ngay | Theomuc | thu ly hé so Phong
SO’ V?l Tra lam viec | IBM 01 |Khao thi va Kiém
két qua dinh chat luong gido
duc
Theo muc
Co I - Cong chtrc thu ly
chl'rocnt%lu BM 01 h? SO can cur cac Vatm
IS A A 4 ban quy pham phap
Tham dinh ho | 1y ho so - Phiéu PR SR A
A A \ , . . luat, tién hanh tham
B3 |59 deé xuat Khao thi | 37 ngay | trinh dinh ho so
ket qua giai vaKiém | lam viéc |- Dy thao| .z ' .
quyét TTHC | dinh chét Két  qua|o..ong, hop, hoan
lrong oidi quy & thién ho so, trinh
gigo duc TTHC laph dao Phong xem
xet.
Lla)rﬁ}éfao - Ho so Lanh dao Phong xem
Ong trinh xét hd so, phé duyét
, Khao thi | | . . S L
Xem xét, R 2ngay |- Du thao | Phiéu trinh, ky nhay
B4 X , vaKiém | .~ °7 ol : s L2,
trinh ky ) x, | lam viéc | két  qua | duw thao két qua giai
dinh chat s R £ -
lwong giai quyét | quyet TTHC, trinh
o TTHC lanh dao S&
gido duc
, A Lanh dao | 01 ngay |- Ho so Lanh dao S& xem xét
gs | NYduyet S¢ | lam viée | trinh hé so, ky phé duyét
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Bube | Noi dung Trich | Thoi Bieu s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
- Két qua két qua giai quyét
giai quyét | TTHC.
TTHC
‘ Cho s6, vao so, dong
Ban hanh vin | Vanthue | 01 ngay Ho so d% da}u, l?an hilnh an
B6 ban 5 14m vidc dugce phé | ban va chuyén hé so
‘ duyét cho BO phér} Tiép
nhan va Tra két qua.
Tlrii klfz qua, TB? phﬁ‘? ™ - Tra két qua cho t6
B7 uu ho so, 1ep nhian |~ heo Két qua | chire, ca nhan.
thong ké va va Tra | gidy hen Théne ké. theo di
theo ddi két qua - Thong ke, theo dot.
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. [BM02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién hd so
3. |BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BM 04 Mau Pon dé nghi cong nhan vin bang do co sé gido duc nudce
ngoai cap
5. | BM 05 Mau Giay cong nhan vin bang giao duc phd thong

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Hb so luu
BMO01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2. | BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)
3. | BM 03 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)
4. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Théng tu s6 13/2021/TT- BGDDT ngay 15/4/2021 cua B trudéng Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh vé diéu kién, trinh tu, thi tuc, tham quyén cong nhan van bing
do co s gido duc nude ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam

- Théng tu s6 07/2024/TT- BGDDT ngay 02/5/2024 cua B trudéng Bo Gido duc
va Dao tao stra d6i, bo sung biéu 7 va thay thé Phu luc IT, Phu luc 111 cia Théng tu sb
13/2021/TT- BGDDT ngay 15/4/2021 cua Bd trwong BO Gido duc va Pao tao quy
dinh vé diéu kién, trinh ty, thu tuc, tham quyén cong nhan vin bang do co sé gido duc
nude ngodi cap dé s dung tai Viét Nam.

- Thong tu s6 164/2016/TT-BTC ngay 25/10/2016 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
vé viéc quy dinh mirc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi xac minh gidy to,
tai liéu d¢ cong nhan van bing do co so gido duc nudc ngoai cap cho nguoi Viét
Nam.

- Quyét dinh s6 2761/QD-BGDDT ngay 04/10/2024 cia Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao vé cong b6 thi tuc hanh chinh dwoc sta dbi, bo sung, linh virc Hé théng
van bang, chimg chi thudc pham vi chirc ning quan 1y cia Bé Gido duc va Pao tao.

- Quyét dinh s6 4788/QD-UBND ngay 26/10/2024 cua Uy ban nhan dan Thanh
phé Hb Chi Minh vé cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vuec Hé théng van
bang, ching chi thudce pham vi chtrc nang quan ly ciia Bo Gido duc va Pao tao./.
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MAU PHIEU PE NGHI CONG NHAN VAN BANG BMO04
DO CO SO GIAO DUC NUOGC NGOAI CAP
(Kém theo Thong tw sé 13/2021/TT-BGDPT ngay 15 thang 4 ndm 2021

cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

PHIEU PE NGHI
CONG NHAN VAN BANG DO CO SO GIAO DUC NUGOC NGOAI CAP

I. THONG TIN CUA NGUOI CO VAN BANG/CHUNG NHAN

Ho va tén (ngudi c¢6 van bang/ching NhaAN): ..........o.ooovevoeeeeeeeeee oo
Sinh ngay ... thang.... nam...... Gl tinh: ..o
Gidy ching minh nhan dan/Cin cudc cong dan/Ho chi€u $6: .......o.oovvieeveerieeeeerees
cap ngay ... thang ... nam ................ STMOT CAD e
DA G LI N oo e e
Pon vi cong tac, d1a chi: .........ooooiiiiiiii
Sodiénthoai: .......coovve Email: ..o,

II. THONG TIN VAN BANG/CHUNG NHAN
TEINR GO BAO TR0 e e e e e e e e e e e
Tén co sO cAp vAN bANG/Ching NMAN: ...........ovoiivieeeee e

Tén co s& thyc hién dao tao (n€u khac véi co s cap van bang/chimg nhén): .............

Vin bang/ching nhan cap ngay ... thang... nam. ........ : S6 hiéu vin bang/chimg nhan (néu

L0 ). ettt ettt ettt ettt et et eanas
Hinh thirc hoc (du hoc, lién Kkét, truc tuyén,...): .............................................................

Thoi gian ddo tao (ghi cu thé thoi gian dao tao tai co sd dao tao hodc co sd cap vin bang):

Nganh/chuyén nganh da0 ta0 (NEU CO): ....v.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
I1I. MINH CHUNG XAC THUC VAN BANG
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Ghi chii: Néu dé nghi cong nhdn tir 02 vin bang/chitng nhdn tro 1én, ghi ¥6 ngi dung ctia

muc 11 theo tieng vin bang/chitng nhan.
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BMO5
............................ (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ 2) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
GIAY CONG NHAN
......... A(3)
CONG NHAN
Vin bang/chimg NhAN CUA .........ooouiie e, 4)
SONIGU: oo (5) ; cap ngay... thang...nam...... cho:
ONG/BA: e (6)
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