Ky bgi: Trung tam Cong bao
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Ca quan: Thanh phé H6 Chi Minh
Thdi gian ky: 13.04.2023 14:16:40 +07:00

CONG BAO/SH 68+69/Ngay 15-4-2023

QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 7

Hwéng tro cap khi ngudi cé6 cong dang huwong tre cip wu dii tir tran
(Ban hanh kéem Quyét dinh s6 1068/0P-UBND ngay 28 thdng 3 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
1 Pbi vi tro cAp mot 1an va tro cAp mai tang
Ban khai theo Mau s6 12 Phu luc I Nghi dinh , ,
LT 1312021/ND-CP. 01 Ban chinh
, Ban sao
1.2 | Gidy bao tir hoac trich luc khai tir dugce chirng
thuc
P6i voi trg cAp tuit hing thang, tr¢ cz‘ip
2 £ A L }
tuat nuoi dudong hiang thang
Ban khai theo Mau s6 12 Phu luc I Nghi dinh . ,
2116 1312021/ND-CP. Ban chinh
, Ban sao
2.2 | Giay bao tir hoic trich luc khai tir dugce chirng
thuc
Gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh déi voi S 540
23 . R A \ 2. dugce chirng
truong hop than nhan 1a con chwa du 18 tudi thure
- Gidy xac nhan cua co s¢ giao duc noi dang
theo hoc doi voi truong hop than nhan la con
tr du 18 tudi tro 1én dang di hoc; néu dang
theo hoc tai co s& gido duc nghé nghiép hoac
24 | gido duc dai hoc thi phai c¢6 thém ban sao Ban chinh

duoc chimg thue tir Bang tot nghiép trung hoc
pho thong hodc giay xac nhan cua co sé giao
duc trung hoc pho thong vé thot diém két thic
hoc.




CONG BAO/SH 68+69/Ngay 15-4-2023

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan Tiép nhin va Tra két qua
UBND phuong, x4, thi tran.

- B0 phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(déi vOl tiép nhan truc tuyén -néu co)

1. P6i voi tre cap mot lan
va tro cap mai ting

Hai muoi mét (21) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 1é:

UBND cap xd noi thuong
tra: 05 ngay lam viéc

Phong Lao déng - Thuong
binh va X3 hoi: 07 ngay lam
viéc

S6¢ LDTBXH: 12 ngay
(twong duong 09 ngay lam
vige)

2. P6i véi tro cip tudt hing
thang, trg cip tuit nudi
duwdng hing thang

Hai muo1 lam (25) ngay lam
viéc hodc ba muoi bén (34)
ngay lam viée ké tir ngay
nhan hd so day du va hop 16
- UBND cép x4 noi thuong
tra: 12 ngay (twuong duong 09
ngay lam viéc)

- Phong Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi: 07 ngay lam
viéc

- S¢ LDPTBXH: 12 ngay
hodc 24 ngay d6i véi truong
hop con tir du 18 tudi trd 1én
bi khuyét tat nang, khuyét tat
dac biét nang (twong dwong
09 ngay lam wviéc hoac 18
ngay lam viéc)

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
1. P6i véi tro cAp mot 1an va tro cAp mai tang: 21 ngay lam viéc
Bube | \oidung | Thoi | Hb so/Biéu
cong n .~ | Trach nhiém . x Dién giai
" cong viéc gian mau
viéc
Nop ho To6 chl'fc, ca Theo muc I Thanh phin hd so
SO’ nhan theo muc [
- 1. Tiép nhin truc
tiép:
- Truong hop ho so
day di:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan b6 sung, hoan
| osngy| BMOI thAién h? SO dé:n ngudj
Bl . Bo phan Mot lam viec BM 02 nop ho so va ghi rd
Kiém tra | cua UBND ' BM 03 ly do theo BM 02.
ho so phuong, xa, - Truwong hop tir chdi
thi tran. tiép nhan ho so: Lap

Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cia hd so; kiém tra
thong tin chir ky so
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céc diéu
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot cira
tiép nhan, cap ma ho
so va xit ly ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua té chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huwoéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca4 nhan bo
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh tharc hoac
yéu cau chinh stra, bo
sung khong mudn
hon 08 gi¢ lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thr 7,
chu nhat.

- Can b tiép nhan hd
so thue hién scan dir
liéu hd so, liru trir ho
so dién to va chuyén
hé so cho can bd Lao
déng - Thuong binh
va Xa hdéi phuong,
x4, thi tran

B2

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét

Can bo Lao
dong -
Thuong binh
va X4a hoi
phuong, xa,
thi tran.

2,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Can bo thu ly hod so
tién hanh xem xét,
kiém tra, thim dinh
ho so.

Ky nhay ban khai
kém danh sach trinh
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Bube | oidung | Thoi | Hb so/Bidu
cong A .~ | Trach nhiém . x Dién giai
n cong viéc gian mau
viéc
TTHC lanh dao UBND xem
x€ét, xac nhan ban
khai, danh sach kém
ho so gui phong Lao
déng - Thuong binh
va Xa hoé1 thanh phd
Tha Puc va quan,
huyén
Lanh dao - Theo muc | [ anh dao xem xét va
A A UBND 01 ngay I ky x4c nhan ban khai
B3 | Phé duyét phuong, xa, | lam viéc | -BMOI | kem danh sach va ho
thi tran -Hdso | solién quan.
- Theo muc »
I Van ,thu thuc, hién
oo oo done i
B | D | ohuomg. xa. | tam e | - DA Khal | chuyén no so dén
P thi trgén ’ ' daduoc | phong Lao dong -
‘ xacnhan | Thyone binh va Xa
kém danh héi
sach '
-Theomyce |
I Bo phap Mot cura tiép
Bo phan Mot nhan ho so va chuyén
. X \ -BM 01 . n .
Tiép _ ctra UBND 0.5 ned 7 _ | chuyén wvién phong
BS | nhanhd | thanhphd | - Vgiéz -Bankhai |1, deng - Thuong
S0 Thu Drre va 7¢ | daduoc | pinh va Xa hoi duoc
quan, huyén Xac nhan | 4, cong tham muu
kem danh | 41, 19 hd so
sach, ho so
Chuyén tiéﬂ co trélch
Chuvén vien - Theo muc | phigm thadm dinh hd
Thu ly, Y I so, lap danh sach
2 Phong Lao . \ s K s
tham N 04 ngay | - Ban khai | kem giay to theo quy
B6 . x | dong-Thuong | ., = N . <
dinh ho . e lam viéc da duoc | dinh, tham muu van
: binh va X3 , R L N
SO’ 1oi xacnhan | ban g1 S& Lao dong
’ - Danh SéCh - ThlIOTIg blnh Vél Xﬁ

hoi
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Bude | noidung | Thoi | Hd so/Biéu
cong ~ .n | Trach nhiém . x Dién giai
" cong viéc gian mau
viéc
Lanh dao - Theo muc Lanh ,da? XeI{l xét ho
) ' I so, ky van ban, danh
Phong Lao 01 nga sach dé chuyén dén
B7 | Phé duyét | dong-Thuong | .. 84| _Ban xéc ) o
‘ ) e lam viéc R S¢ Lao dong -
binh va Xa nhan : N
e Thuong binh va Xa
th - Danh sach hoi
Vin th Thuc hién cho sb,
Ph an tLu Vin ban | déng dau cac ho so
Ban hanh | .. 2~ | 0] ngay | kém Danh |lién quan.
BS o R dOIlg -ThlIO'l’lg . . A , A 2 A X .
van ban : . vx | 1am viéc | sach, hd so | Chuyén ho so dén S¢
binh va Xa . n
héi trinh Lao dong - Thuong
' binh va X4a hoi
B6 phan Mot cira tiép
_ Th A A < \
B6 phan Mot €0 muc | nhan hg so tir phong
. X L s I Lao dong -Thuong
Tiep | cwasolao | gq s | - Vanban |binh va Xa hoi va
B9 | nhanhd |dong -Thuong | 2> "8%Y | - vanban 2 AR
: ) < v~ | lam viéc | kém Danh |chuyén chuyén vién
SO’ binh va Xa ; N . A
hoi sach, ho so | phong Nguot co cong
' trinh duoc phan cong tham
muu xur ly hé so
Thim tra - Theo myc | Chuyen vién thu ly
A A ¢o trach nhiém kiém
ho so; de Chuyén vién : tra, du thao Quyét
Blo | XUAtKEt | by o Newoi | 0O N8y | -Vanban | gp chan dirt ché do
qua giai A lam viéc | kem Danh YR L
% cO cong o ha vu dai doi vol nguot
quye SaCH, NO SO 66 cong trinh lanh
TTHC trinh . .
dao phong xem xét
- Theo muc
Lanh dao I
Phong Nguoi Lanh dao Phong xem
. xS ‘ -BM 01 e ra T
B11 Xem xét, | cocong S& | 01 ngay Danh sach x¢t, ky nhay van ban,
trinh ky Lao dong - | lam viéc |~ an S?C trinh Lanh dao S&
Thuwong binh -Du thao | phé duyét
va Xa hoi To trinh,

Quyét dinh
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Bude | Ngidung | .. ... | Thoi |Hb so/Bidu
cong ~ .n | Trach nhiém . x Dién giai
A cong viéc gian mau
viéc
Lanh dao S& Két qua Lfmh daq SO x?m .Xet
Lao dong - 01 ngay | giai quyét hOrSO’ ky Quyet dinh
Phé duyét o o \ cham duat ché do6 wu
*"| Thuong binh | lam viéc thu tuc 451 dbi véi neudi co
va Xa hoi hanh chinh | 5 &
cong
Két qua Chuyén vién thuc
giai quyét |hién lay sb, dong
Chuyén vién thu tuc dau, thong bao cho
Phong Nguoi hanh chinh | chuyén vién Phong
B12 Ban hanh | c6cong S& | Ol ngay Lao dong - Thuwong
van ban Lao dong - lam viéc binh va Xa hdi thanh
Thuong binh ph6 Thi Puc va
va X4 hot quan, huyén 1én nhan
két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh
Chuyén vién phong
Lao dong - Thuwong
bi,nh va X3 ho1 nhan
o R két qua tor BO phan
B? phaqn Mot Mot ctta S6 Lao
Tra két cua § 0 Lao 0,5 ngay Kétqua |dong -Thwong binh
B | g dong- || vise va Xa hoi, thuc hién
i Th1‘10n~g bir.lh sao luu (néu co).
va X4 hoi A 1A . 24
Chuyén két qua dén
B6 phan Mot cira de
tra cho UBND
phuong, x4, thi tran
Can bd UBND
phuong, xa, thi tran
N n . nhan k& qua tu
B phan Mot UBND quan, huyén
g | Tr ;f;nﬁgzl 05ngay | oo |va thanh pho Thu
qua va fhafmh ph 5 lam viéc Duc; AThll:C hién sao
Thi Ditc lIru (néu co)

Chuyén két qua dén
Bo phan Mot cira dé
tra cho nguoi dan
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Bude | noi dung | . . Thoi | H so/Biéu
cong ~ .n | Trach nhiém . x Dién giai
" cong viéc gian mau
viéc
Tra két ,
qud lwu B? phan Mot ISgt qua | _ Tra két qua cho T
ho so, ctra UBND Theo giai quyeét A
B15 < N ) o % . chtre/ca nhan.
thong ké | phuong, xa,thi | giay hen thu tuc Théne ké. theo dgi
va theo trén hanh chinh |~ +10Ng XE, theo dot.
doi

2. Pbi véi truomg hop tro ciAp tudt hang thang, tre cip tuit nudi dudng

hang thang
Buéc N . Hb6
cong | otdung i hnhiem | MO | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian =
viéc mau
Né6D hd so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phﬁn ho
P nhan I so theo muc |
1. Ti(’fﬁp nhin
truc tiép:
- Truong hop hd
so day du:
Lap G@éy tiép
nhan ho 50 va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
0,5 ndp hd so theo
\ BM 01 ‘ .

i ] 13 BM 02 A Y P
Kiém tra, tiép| cwa UBND | 27 hien tiep - bude
PR . . VIEC BM 03 |B2.
nhin ho so | phuong, xa, thi .
tran. - Truong ho’p ho
so chwa day du:
Hudéng dan bo
sung, hqém thién
h6 so dén nguoi
nop ho so va ghi
0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu twr
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Buéc N . Ho
cong Noi dung Trach nhiém Thoi s0/Biéu Dién giai
" cong viée gian x
viée mau

chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhin
qua Cong Dich
vu céng truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
dua, hop 1€ cua ho
so;  kiém tra
thong tin chir ky
s6 d¢ dam bao
tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong
chitc Mot cua
tiép nhan, cap
ma hod so va xir
1y ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hod
so chwa day du,
ding quy dinh
thi théng bao
cho td chirc, ca
nhan qua tai
khoan cia to
chuc, ca nhan
qua Cdng Dich
vu cong va
huéng dan day
da, cu thé dé to
chirc, ca nhan bo
sung ho so theo
yéu cau.
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11

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc
hoac yéu cau
chinh stra, bd
sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tu
khi hé thong tiép
nhan, trir tho 7,
chu nhat.

- Can b tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, litu trit ho
so dién tax va
chuyén hd so
cho can bo Lao
dong - Thuong
binh va X& hoi
phuong, xa, thi
tran

B2

Tham dinh
ho SO, dé xuit
két qua giai
quyét TTHC

Can bo Lao
dong - Thuong
binh va X3 hoi
phuong, xa, thi

tran.

2,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo
muc |

-BM 01
- Du thao
ho so trinh

Can bo thu ly ho
so tién hanh xem
xét, kiém tra,
tham dinh ho so.
Du thao hd so
gdom: ban khai,
gidy xac nhan
d6i voi truong
hop doc than va
khéng con than
nhan, md coi ca
cha 1an me, giay
xac nhan thu
nhap kém danh
sach trinh lanh
dao UBND xem
xét, xac nhan,
dong thoi tham
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Buwoéc A L. Ho
cong Noi dung Trach nhiém Thoi s0/Biéu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
muu lanh dao
UBND chi dao
hoi  dong  xac
dinh muc do
khuyét tat cap xa
cip gidy xdac
nhan tinh trang
khuyét tit theo
quy dinh kém ho
so g phong
Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi thanh phd
Thu bDuc va
quan, huyén
Lanh dao 01 ngay H’lfullelo L%mh ‘daor xem
B3 | Phéduyét |UBND phuong,| Ilam ' xét va ky xac
‘ oS . -BM 01 |nhan cac ho so
x4, thi tran viéc \ -
-Hdso |theo quy dinh
- Theo
muc I Yé}n thu thu;c
-BMo1 |Dien cho SO,
. | dong dau cac ho
Ban hinh vay | VA7 th UBND | 01 ngay '(éf‘% ho 5o, tai lidu lién
B4 ban phuong, xa, thi | lam |39 84 CUOC | quan va chuyén
tran viée €ap, Xac 1 1o so dén phong
nhan cua Lao dong -
UBND Thuong binh va
phuong, | x4 hoi
x4, thi tran '
-Theo |B6 phan Mot
mucl | cira tiép nhan ho
B6 phan Mot 0.5 -Cachd |so va chuyén
. X A LA ctra UBND ’ so da duoc | chuyén vién
B5 Ticp nhan ho thanh phé Thu ngay cép xac | phong Lao dong
SO’ . lam th, 2 .
burc va quan, A nhan cua |- Thuong binh
huyén viee UBND | va Xa hoi duoc
phuong, |phan cong tham

x4, thi tran

muu thu ly ho so
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Buwéc e L. Ho
cong | Nordung b phiem | M1 /Bidu Dién gidi
" cong viéc gian x
viéc mau
Chuyén vién co6
-Theo | trach nhiém
mucl | tham dinh hd so,
- Cachd lap danh sach
so da dugce | cac trwong hop
cdp,xac |du diéu huong
. Chuyén vién 04 1103 nhan ciia | tro cap tuat hélr}g
Thu ly, tham Phong Lao . 84Y | UBND thang va trg cap
B6 . A ~ lam \ A o .
dinh ho so dong-Thuong A phuong, |tuat nudi dudng
binhvaXahoi | °° | x4, thi trdn | hang thang kém
_Danh | gidy to theo quy
sach cac | dinh, tham muu
treong hop | van ban gui So
du diéu |Lao dong -
kién Thuong binh va
' X4 hoi
- Theo
muc I
- Cac hd
so di dugce | Lanh dao xem
Lanh dao | ‘ cé;g, xé}c Xét hd so, ky Yén
A A Phong Lao 01 ngay nhan cua b?n, danP sa(A:h
B7 Phé duyét 45 lam | UBND cap | dé chuyén dén
ong-Thuong A - i A
binh v Xa hoi viéc xa Sé Lao dpng -
-Danh | Thuong binh va
sach cac | Xahoi
treong hop
du diéu
kién
Thuc hiéq cho
s0, dong dau cac
‘ ) Vian thuAPh‘ong 01 ngay Danh s?’lch h6’ . lign quan.
B3 Ban hanh van Lao dopg - lam cac truong Chuvén  ho
ban Thwong binh va o hop du Auyen ho - SO
X3 h61 viec dléu klél’l dén S& Lao dong

- Thuong binh
va Xa hoi
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Buéc e L. Ho
cong Nf‘“ duﬁg Trach nhiém Thoi s0/Biéu Dién giai
" cong viéc gian p
viéc mau
- Theo
mucl |B§ phan Mot
- Cacho | cura tiép nhan ho
SO dﬁ duoc | so tr phong Lao
B6 phan Mot 0.5 cap, xac dgng ‘ -Th~u0r£g
X A LA L s \ nhan caa |binh va X&a hoi
Tiép nhan ho cua So Lao ngay 2 \ P
B9 : N X UBND cap | va chuyén
SO’ dong -Thuong lam N . i
. s LA n x4 chuyén vién
binh va Xa hoi ViEc . o
-Danh | phong Nguot ¢o
sach cac | cong duoc phan
truong hop | cong tham muu
du didy | xtr ly ho so
kién
Chuyén vién thu
ly co trach
nhiém kiém tra,
do1 chiéu ho so:
- D6i véi hd so
dam bao quy
dinh, du thao
Quyét dinh cham
dit che do wu
- Theo | daidoi v6inguoi
. . muc | ¢ cong hodc
];l:.“gg;?l {? tO Chuyén vién | 05 ngay | - Van ban gharﬁ nhan, AQHIZEF
BIO | o v giai | PhoneNewoi | lam | kem Danh nlgfmitrc‘% f}%ﬂg o
p co cong viéc | sach,hdso | 3 ‘ >
t TTHC S
quye trinh/Gidy tran, trinh 1anh

gid1 thiéu

dao phong xem
XEt.

- Dbi véi truong
hop con tir du 18
tu6i tré 1én bi
khuyét tat nang,
khuyét tat dic
biét nang, tham
muu  gidy gioi
thiéu g Hoi
dong giam dinh
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Buéc N .. Hb
cong Noi dung Trach nhiém Thoi s0/Biéu Dién giai
i cong viéc gian %
viée mau
y khoa thanh pho
kém giay xac
nhan tinh trang
khuyét tat dé
thuc hién kham
giam dinh mirc
dé khuyét tat.
- Theo
muc |
Lanh dao - Danh Lanh dao Phong
, Phong Nguoi1 | 01 ngay sach xem x¢ét, ky nhay
Xem xét, LA : . 3 , .
Bl11 trinh kv co cong S& Lao lam -Dy thao | van ban, frinh
Y dong -Thuong Viéc Té trinh, | Lanh dao S& phé
binh va Xa ho6i Quyét | duyét
dinh/Giay
2161 thiéu
Lanh dao‘ S&
xem xét ho so,
ky Quyét dinh
cham dut ché do
wvu dai doi voi
nguwol c6 cong
£ , | hoac than nhan,
Ketqua 1 ouvée dinh tro
Lanh dao S¢& . giai quyet | % yo GO
. 01 ngay , cap khi nguoi co
" " Lao dong - . thu tuc N . X
B12 Phé duyét : . lam . cong tor tran
: Thuong binh va A hanh 3 % .y
NP Viéc , .« | hoac Giay giol
Xa hoi chinh/Giay | , .. . e
i6i thigu | Dueu g Hor
& "~ | dong giam dinh
y khoa (dé1 véi
truong hop con
tir du 18 tudi tré
1én b1 khuyét tat
nang, khuyét tat
dac biét nang)
Ban hanh vin Ch‘uyén Vié‘n‘ 01 pgéy Két quélA ChuyépA ) ViéAn
BI3 ban Phong Ngudi la}m giai quyét | thuc hién 14y so,
co cong S¢ Lao | Viéc | thu tuc dong dau, thong
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Buéc N . Ho
cong Noi dung Trach nhiém Thoi s0/Biéu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
dong -Thuong hanh | bao cho chuyén
binh va Xa ho6i chinh/Giay | vién Phong Lao

gid1 thiéu

dong - Thuong
binh va Xi hoi
thanh phd Thu
bPuc va quan,
huyén 1én nhan
két qua giai
quyét thi tuc
hanh chinh, thyuc
hién tiép budc
B17 hoac gui
Giay gidi thiéu
kém ho so dén
Hoi dong giam
dinh 'y khoa
thanh pho, thuc
hién tiép budc
Bl4 (khi tiép
nhan két qua tur
Hoi dong giam
dinh y khoa)

Truong hop con tir di 18 tudi trd 1én bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang
g1 giay gion thiéu dén Ho1 dong giam dinh y khoa thanh pho

Bl14

Tiép nhin
bién ban
giam dinh y
khoa, dé xuit
két qua giai
quyét thi tuc
hanh chinh

Chuyén vién
phong Nguoi
cO cong

05
ngay
lam
viéc

Bién ban
giam dinh
y khoa

Chuyén vién tiép
nhan bién ban
giam dinh vy
khoa to¢ Hoi
dong giam dinh
y khoa thanh phd
va tham muu xtr
1y ho so, dy thao
Quyét dinh tro
cap tuat hang
thang, trinh 1anh
dao phong xem
xet
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Buéc N .. Hb6
cong 1;‘)91: d:,lil(l,%% Trach nhiém Til:: sa/l%iéu Dién giai
viéc g Vit £ mau
- Bién ban
giam dinh | Lanh dao phong
y khoa, ho | xem xét ho so,
~ \ O,t > h . r - 9
Xem xeéttrinh | LA Q0 | 02 ngdy | sotinh kg nhiy van ban
K¢ phong Nguoi lam | -Dythao |ket qua giai
y co cong viéc | két qua quyét thu tuc
giai quyét | hanh chinh, trinh
B15 thiituc | lanh dao S&
hanh chinh
X Lanh dao S¢
.| Két qua e 1A
01 ngay (a4 quvée | Xem xet ho so,
Phé duyét | LanhdaoSé | lam tghﬁ t?lcy ky duyét két qua
viéce N giali quyet thu
hanh chinh tuc hanh chinh
Chuyén  vién
thuc hiép lay so,
déng dau, thong
bao cho chuyén
B16 Ban haﬂnh van | Van thu’ Phgng lam | &1 quyeét binh va Xa hoi
ban Nguoi co cong A thu tuc . X )
viéc . , thanh phd Thu
hanh chinh | . A
Duc va quan,
huyén 1én nhan
két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh.
Chuyén vién
phong Lao dong
- Thuong binh
B phan Mot | 0.5 va Xa hoi nhan
X cua S Lao ngay Két qua két qua tr Bo
B17 Tra két qua R : phan Mot cira S&
dong - Thuong lam A
binh va Xahoi | viéc Lao ~dong = -
' ' Thuong binh va
Xa hoéi, thuc

hién sao Iuu (néu
co).
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Buwoéc e . Ho
cong | Nordung b phiem | M1 /Bidu Dién gidi
n cong viéc gian x
viéc mau
Chuyén két qua
dén B phan
Mot cutra dé tra
cho UBND
phuong, xa, thi
tran
Can bo UBND
phuong, x4, thi
tran nhan két qua
A 1A A tr UBND quan,
B? phan Mot 0.5 huyén va thanh
ctra UBND - hé \ .
v Ae = A ~ .| ngay x& ., |phdo Thu Duc;
B18 Tra két qua q}lll?nflhl;}ie% I:/a 1am Két qua Thue ,hién $90
than p, 0 1hu viéc luu (néu co)
Dtrc ‘ \ .
Chuyén két qua
dén BO phém
Mot cutra dé tra
cho nguot dan
3 ké 3 & 2 | - Tra két qua ch
Tra kei qua, Béphan Métctra| Theo Iﬁe‘t quaA Ara ,e qu1 a CA ©
luu ho so, , A giai quyét | TO chire/ca nhan.
B19 ; ~ | UBND phuong, giay \ P .
thong ké va . thi trn hen thu tuc - Thong ke, theo
theo doi > ' hanh chinh | doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
ST | Ma A X
T hiéu Tén bicu mau
1 | BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Ban khai (theo Mdéu s6 12 Phu luc 1 Nghi dinh s6 131/2021/NP-
4 | BM04
CP)
Quyé't, dinh vé viéc tam ding/tam dinh chi/cham dlé’t ché d6 wu
5 | BMO05 |dai doi voil nguotr ¢6 cong hodc than nhan (theo Mdu so 72 Phu
luc I Nghi dinh so 131/2021/NP-CP)
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Giéy x4ac nhan thu nhap (theo Madu s6 47 Phu luc 1 Nghi dinh s6

6| BMO6 131/2021/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU

S]:l“ 111\.1/{; Tén biéu miu

1 | BM Ol |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so

4 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

5 BM 08 Quyét ?ﬁnli tro cap doi véi than nhan cia ngudi ¢d cong véi cach
mang tu tran

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢b céng v6i cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dii nguoi ¢ cong véi cach mang.

- Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nadm 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 12

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

BAN KHAI

Pé giai quyét ché dé wu dii khi nguwoi cé cong tir trin

1. Ho va tén ngudi c6 cong tir trin:

Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
QUE QUAN ..o e e
NOTthUONG U ..o,
Thudc d6i twong NGUOT €O CONG . ... v
Quyét dinh hudng tro CAp SO: ...ovvvevveeiereeeee. ngay... thang ... ndm...cia ..............
Ty 18 t6n thuong €0 the (U CO): ...v. oo,

Tu tran ngay ... thang ... nam ...Gidy bao tr s6... ngay ... thang ... nam ... clia

Muc tro cap, phu cap hang thang/tro' CAp MOt TN .....o..oovivooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
Tro cép, phu cip hang thang da nhan dén hét thang ........ NAM ..o
2. Ngudi hodic t6 chire nhin mai ting phi:

a) Ca nhan

H O VA B0
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee NOi CAp ovovvn.
QUE QUAN ..o e e
NOTthUONG U ..o,
SO I NI < oo
Quan hé v6i ngudi ¢ cong véi cach mang tir tran:

b) T6 chire

TN 0 CHUIC, ..o
DIIa O o

SO BIN tNOAI: oo
3. Ho va tén nguoi nhin tro cip mot lan:

Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee NOi CAp ovovvn.
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NOTthUONG U ..o,

SO I NI < oo

Quan hé vé1 nguol ¢6 cong voi cach mang tlr tran: ..o

4. Than nhan ngudi co6 cong

a) Danh sach than nhan ?

STT | Hovatén | Namsinh |01 thuong) Quanhévei |, pa pe,| Hoan canh
) tru nguoi co cong hién tai
1
2

b) Phan khai chi tiét vé con nguoi co cong tir da 18 tudi trd 1én dang tiép tuc di hoc tai co sé dao tao
hodc bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang.

2 Thoi didm két/Co s0 gido duc dang theo hoc
s oa < Thoi diem bi |, . ,
STT | Hovatén | Nam sinh Khuyét tat* thucxbacA hoc Tén co s Thoi gian bit
) pho thong dau di hoc
1
2

ooy NGQY... thdng... nam...
Xac nhan cua UBND cép x4
N&i dung khai va chit ky trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

ey, QY .. thdng ... ndm .. ...
Ngwoi khai
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

' Ghi 16 d6i tuong: thuong binh, bénh binh, than nhan liét si, nguoi hoat dong khang chién giai
phong dén tée...

? Lap danh sach than nhan du diéu kién hudng tro cap tut.
3 Ghi 18 song ¢0 don, khong noi nuong tua hodc con mé cdi c¢d cha me.

* Ghi 15 thoi diém bi khuyét tat: chua ¢ 18 tudi hodc tir da 18 tudi tré 1én (truong hop khong co
con bi khuyeét tat thi bé cot nay).
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Miu sb 38
e s CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ... /GGT-.... .., hgay ... thang ... nam ...

GIAY GIOI THIEU KHAM GIAM DINH Y KHOA

Kinh giri: Hoi dong Giam dinh Y khoa ...,
TR vivireno.... tran trong gidi thiéu:

Ngay thang nam sinh: .............................. Nam/NT: ..o
CCCD/CMND/giéy khai sinh s6 ............... Ngay cap ............... NoiCAp ..o
NOTthUONG trU: ... e
Pien thoal I8N LaC: ..o
3Tinh trang bi thuong/bi bénh/di dang, di tat, khuyét tattheo: ...
*P3 hoic dang hudng ché d6 tro cép WU QAL

Ty 18 160 thuong €O the (U CO): ...,

Puoc gidi thiéu dén Hoi dong Giam dinh Y khoa

D8 NI
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chii:

' Co quan, don vi cip gidy gi6i thiéu.
? Gidy khai sinh chi dung cho ddi twong dudi 14 tudi.

? Truong hop bi thuong/bi bénh thi ghi theo gidy chimg nhan bj thuong/bi bénh. Truong hop bi
bénh, di dang, di tat lién quan dén chat doc hoa hoc thi ghi theo giéy to quy dinh tai khoan 2 biéu
53 Nghi dinh nay. Truong hop kham giam dinh khuyét tat dé huong tro cip tuét thi ghi theo gidy
xé4c nhan tinh trang khuyét tat. Di v6i truong hop kham giam dinh theo yéu cau thi ghi tinh trang
hién tai theo két luan cia co quan nha nudc.
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* Ghi 16 ché do: tro cap mot 14n déi v6i nguoi bi thuong, tro cip thuong binh, tro cAp bénh binh....
(néu ¢6). Néu khong hudng che d6 thi ghi “Khdng”.

> Ghi 18 ndi dung kham nhu sau:

- DGi v6i thuong binh, bénh binh ghi: kham thuong tat/bénh tat 1an dau, kham vét thuong dic biét
tai phat, kham vet thuong con sot, kham vet thuong ¢6 ty 1¢ TTCT tam thoi, kham b6 sung vét
thuong. Truong hop thuong binh, bénh binh bi bénh tam than thi kham giam dinh ty 1€ TTCT va
kha néng tu lyc trong sinh hoat.

- D6i véi truong hop dé nghi kham giam dinh CDHH thi ghi rd tén bénh, tat, di dang, di tat quy
dinh tai Phu luc s6 V kém theo Nghi dinh nay tuy theo doi tuong kham giam dinh va ghi rd dé€ nghi
tong hop ty 1€ % ton thuong co thé (néu co).

- Déi voi truong hop kham giam dinh khuyét tat thi ghi rd kham giam dinh dé hudng tro cap tuat.
° Ghi 5 dé nghi: két ludn ty 1¢ TTCT, tong hop ty 18 TTCT, khong ghi ty 16 TTCT. Déi véi truong
hop kham giam dinh theo yéu cau thi két ludn cé dung véi ho so xac 1ap ban dau hay khong.
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Mau sb6 47

UY BAN NHAN DAN...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ... /GXN-.... .., hgay ... thang ... nam ...

GIAY XAC NHAN THU NHAP

Nam...

Ngay thang nam sinh: ....................... ... .. Nam/NU: .o
CCCD/CMND 86 ............... Ngay cap ............... NOTCAP oo
QUE QUAN ..o e
NOTthUONG T .
Nghé nghi€p hi€n tal: ... ...
C6 muc thu nhap binh quan hang thAng 1&: ...l dong/thang
(BANG Chl: ..o d6ng/thang)

Chi tiét thu nhdp nhu sau:

A A A o n Thu nhip binh quén hing thing
TT Tén nghé, cong viéc (ddng/théng)
1
2

Téng cong

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
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Mau s6 72
................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: ... /Qb-... <oy GAY ... thdng ... ndm ....
S6hdso: ... fooii
QUYET PINH

Vé viéc tam dirng/tam dinh chi/chAm dit ché d§ wu dii ddi véi ngudi ¢6 cong hoiic thin nhan

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Can cir Nghi dinh SOt et ee ettt ettt ettt et ee s ;
CIECUE e e e e e e e e e e e e e e e e e e n s e en e s e s s nnmnnnn ;
THEO e MGNT CHAL ... ,

QUYET PINH:

'Piéu 1. Tam dimg/tam dinh chi/chdm dut ché do wu dai dbi voi nguoi co cong va than nhan:

N2 A A ae J A
La“ ... SO hO sO NGUOL CO CONG: ..o

2. Ong (ba) 12 than nhan ngudi ¢ cong gdm:

Ngay thang R . Méi quan hé
STT Ho tén Qué quan Noi thwong tra
nam sinh voi NCC
1
3 Ly O o
4. Thoi diém tam dung/tam dinh chi/cham dirt ché do vu d&i: ..o,
5. Truy thu ché dd Ut d&i (NEU CO)Y: ...vooveeeoee e,

’Piéu 2. Tam dung/tam dinh chi/chidm dut ché do vu d3i ddi vé6i than nhan:
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3. Thoi diém tam dung/tam dinh chi/cham dirt ché dd uu d&i: ...oooooooovovoeeee .

4. Truy thu ché d6 wu d8i (NU CO): ..o,

Piéu 3. Trudng phong ..................... vaodng(ba)..................... chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Noi nhin: (Chit ky, dau/chir ky so cua co quan, 16 chirc)
- Nhu biéu 3; Ho va tén

-Luu: VT, ...

Ghi cha:
! Ap dung d6i v6i truong hop nguoi ¢6 cong bi tam dinh chi/chim dut ché d6 vu dai.

2 Ghi 16 dién d6i tuong ngudi ¢6 cong (vi du: thuong binh, nguoi hoat dong khang chién bi nhiém
chat doc héa hoc..).

3 Ap dung d6i véi trudng hop than nhan nguoi c6 cdng bi dinh chi/chim dirt ché do vu dai.

* Ghi 16 m&i quan hé véi ngudi 6 cong.

> Ghi 15 dang hudng ché d6 dbi véi than nhan liét s hodc than nhan nguoi ¢6 cong (ghi cu thé dién
nguoi co cong).
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Mau s6 74
UBND TINH, THANH PHO .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DONG - THUONG DPoc lap - Tu do - Hanh phuc
BINHVAXAHOI e
S6: ..../QD-... .., hgay ... thang ... nam ...
S6hdsor ... [
QUYET PINH

Veé viée trg' cAp khi ngudi ¢6 cong tir trin
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh SO ettt ettt ettt et es s ;

CIECUE e e e e e e e e e e e e e e e e e e n s e en e s e s s nnmnnnn ;

THEO A& MG ... ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cap mai tang phi dbi voi nguoi hodc td chire thuc hién mai tang:
1. Canhan
H O VA t0 .

Ngay thangnam sinh: .............................................. Nam/Nir: ...............

NOTthUONG U ..o
Quan hé v6i ngudi c6 cong vai cach mang tlr trn: ..........o.oocovoiveeoovoieeeeeeeeee.
2. T6 chuc

TEN 1O CRUCT ..o,
Nguoi dai dién theo phép ludt: .................................. Chacvu: ..o
BIIa O e
3. Muc tro cép: .........................................................................................................
(BANG CAEE: ... )
Piéu 2. Tro cap mot 1n d6i vEi Ong (DA): ..ooovoeoeooeoeeeeeeeeeeeeeeeee )

Ngay thangnam sinh: ............................................ Nam/Ni: ...

NOTthUONG U ..o
Quan hé v6i ngudi c6 cong vai cach mang tlr trn: ..........o.oocovoiveeoovoieeeeeeeeee.
Muc tro cép: .............................................................................................................
(BANG CAEE: ... )
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Piéu 3. Tro cip tudt hing thang d6i v6i nhitng than nhén sau:

Miic trg cip Tro cap
A . .| Mdiquan | Tyu4¢ P Thoi diém| duge truy
TT | Hoten Namsinh hé¢ v6i NCC| pjing Tuat~nu01T(;mg cong hudng linh
thing dudng (néu co)
1
2
Piéu 4. Trudng phong ................................ vaodng(ba) ................... chiu trach nhiém thi
hanh Quy¢t dinh nay./.
~ GIAMDPOC 7
Noi nhin: (Chit ky, dau/chir ky so cua co quan, 16 chirc)
- Nhu Diéu 4; Ho va tén
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QUY TRINH NOQI BQ DA PUQC TAI CAU TRUC
~ QUY TRINH SO 8 )
Giai quyét ché d ngudi hoat dong khang chién
giai phong dén tfc, bao vé td qudc va lam nghia vu quoc te
(Ban hanh kem Quyét dinh so 1068/OP-UBND ngay 28 thdang 3 nam 2023
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho H6 Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 -
STT Tén ho so Ghi chua
lwgng
Ban khai theo Mau s6 11 Phu luc I Nghi dinh s o
b1 1312021/ND-CP. 01| Ban chinh
Giéy bao t hodac trich luc khai tir (déi vl truong . ,
2 | hop chét ma chura diroc huong ché d6 wu dai). 01 | Ban chinh
3 | Mot trong cac gidy to sau
Huan chuong Khang chién, Huan chwong Chién ,
z . & Ban sao
thang, Huy chuong Khang chién, Huy chuwong

3.1 <A z - <A , " ~ 01 dlIQ'C

Chién thang hoac gidy ching nhan deo huan .
chirng thuc
churong, huy chwong
Quyét dinh ting thqé‘ng Huan chwong Khang chién, Ban sao
32 |Huén chuwong Chién thang, Huy chwong Khang 01 duoc

chién, Huy chuong Chién thang ching thuc
Gidy xac nhan vé khen thuong tong két thanh tich ,

. I : . I Ban sao
khang chién va thoi gian hoat dong khang chién

33 £ . ; i 01 duoc

thuc t€ cia co quan Thi dua - Khen thudéng cap .
TP chirng thuc
huyén tr¢ 1én.
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND | &l muol mot (21) ngdy
i 5 or: i K lam viéc, ké tr ngay nhan
phuong, x3, thi tran. A 1. 1A ~.
B6 ohin Tido nhan va Tra két qud tai C4 day du ho so hop 1€:

Qp an l1€p nhan va Ira ket qua tai Aong - UBND phuong, xa, thi A
Dich vu CONE- | trén: 05 ngay lam viée Khong
https:/dichvucong.hochiminhcity.gov.vn B} 53y A '

(d6i véi tiep nhan truc tuyén -néu co) - Phong Lao doflg - Thuong
binh va Xa hdi: 07 ngay
lam viéc
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- S& Lao dong - Thuong
binh va Xa héi: 12 ngay
(twong duong 09 ngay lam
viéc)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung Thoi | Ho so/Biéu

A A Trach nhiém . = Dién giai
cong viéc gian mau

Thanh phan hd so
theo muc I

To churc, ca

N Theo muc |
nhan

Nop hd so

1. Tiép nhén truec
tiép:
- Trudong hop ho so
day du:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
Bo phan Mot chua dé}i dﬁq:
2 cra  UBND BM 01 |Huong dan bo
I?}l(em tIA'a, phuong, xa, thi 0,5 ngay BM 02 sung,,hoém thl‘én ho
tiep nhan | o4, lamviée |y gy |50 dén nguoi ndp
ho so hd so va ghi 15 Iy
do theo BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

Bl

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1€ cua hd so;
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc
Mot ctra tiép nhan,
cap ma ho so va xur
ly hd so theo quy
trinh.

- Trudong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho t chire, ca
nhan qua tai khoan
cia to chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong va
huéng dan day du,
cu thé dé to chuc,
ca nhan bo sung hd
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
muén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.
- Can bo tiép nhan
hd so thuc hién
scan dit liéu ho so,
litu trir hd so dién
tir va chuyén hd so
cho can bd Lao
dong - Thuong
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Bude | \ai dung ... | Théi |Hb so/Biéu
cong A o n Trach nhiém . x Dién giai
A cong viéc gian mau
viéc
binh va Xa hoi
phuong, x4, thi tran
CénbéthuthGso
tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh
ho so.
'H@mdmh Céan b6 Lao Kiém tra ban khai
ho so, dé dong - - Theomuc | yrinh  1anh dao
B) xuat két | Thuong binh | 2,5 ngay I UBND xem xét,
qua g’l{ll va Xa hoi lam viéc -BM 01 xac nhan ban khai,
quyét phuong, xa, lap danh sach kém
TTHC thi tran ho so gt phong
Lao déng - Thuong
binh va Xa hoi
thanh phé Thu Dire
va quan, huyén
Lanh dao - Theo muc | [,anh dao xem xét
A A UBND 01 ngay I va ky xac nhan ban
B3 Phe duyet phuong, xa, | lam viéc -BM 01 |khai, danh sach
thi tran -Hbdso |kemho so.
- Theo muc | Van ﬂyrthuc]ﬁ@n
o b done
Ban hanh UBND 01 ngay -BM 01 L A 1A
B4 van ban huwong, xa, | lam viéc : . | quan va chuyén ho
P ﬂntﬁil ’ ‘ :Bankhgl so dén phong Lao
. da du’o:c Xac | dong - Thuong
nhan | hinh va Xa hoi
- Theo muc | By phan Mot cira
I < A A A \
B6 phan Mot tiép r;han hoA SO ‘Ya
i -BMO1 | chuyén chuyén vién
K " ctra UBND N , . R
Tiép nhan . X 0,5ngay | -Bankhai | phong Lao dong -
B5 A" thanh pho e . .
ho so . o+ | lam viéc | @5 duoc xac | Thuong binh va Xa
Thu Birc va han. danh | hoi dugc phan cong
A A nhan, dan : : :
quan, huyen SéCh kém tham muu thu ly h6

ho so

SO
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Bude | \ai dung ... | Théi |Hb so/Biéu
cong A en Trach nhiém . x Dién giai
A cong viéc gian mau
viéc
Chuyén vién ¢
- Theo muc | trach nhiém tham
Chuyén vién I dinh ho so, lap
Thu ly, Phong Lao 04 1103 - Ban khai | danh sach kem giay
B6 tham dinh dong - 1am \%ié}(,: da dwoc xac | to theo quy dinh,
ho so Thuong binh i nhan, danh tham muu van ban
va X4 hoi sach kem | gui SG Lao dong -
hd so Thuong binh va X3
hoi.
Lanh dao - Theo muc Lfm h dag X? m }fét
. ' I ho so, ky van ban,
Phong Lao . . X
A n . 01 ngay o danh  sach  d¢
B7 Phé duyét dong - Lo - Ban xac PPV S
: . lam viéc A chuyén dén S& Lao
Thuong binh nhan A :
va X3 Lo Danh séch dong -Thuwong binh
‘ - Danh Sach | 4 X5 hoi
Thuc hién cho‘ sO,
Vin thu Vin ban déng dau cac ho so
> lién quan.
Ban hanh Pho? g Lao 01 ngay | kém Danh q? A P
B8 . 3o dong - o en . A Chuyén ho so deén
van ban : lam viéc | sach, h6so | 7. )
Thuong binh trinh S6 Lao dong -
va Xa héi Thuong binh va Xa
hoi
B@ phan Mét cura
ti€ép nhan ho so tu
- Th > dng -
B6 phan Mot €0 muc | phong Lap dopg -
S I Thuong binh va X3
. X " ctra S& Lao . o n . A
B9 Tiép nhan dong - 0,5ngay | -Vanban |[ho1 va chuyén
ho so ‘ . lam viéc | kém Danh | chuyén vién phong
Thuong binh ) : . ; N
e A sach, ho so | Nguot  ¢c6  cong
va Xa hoi > N n
trinh dugc phan cong
tham muu xwr ly ho
SO
Tl‘llem tra - Theo muc | Chuyén vién thu ly
ho so; de Chuvén vién I c6 trach nhiém
xut két UYER VISR | 05ngay | - vanban | kiém tra, dy théo
B10 . e Phong Nguoi | ;. °.; . Za o %
qua gidi b obn lam viéc | kém Danh | Quyét dinh tro cap
quyét 8 sich, ho so |wu dai trinh lanh
TTHC trinh dao phong xem xét
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Buge | n6i dung .. ... | Thoi |Hb so/Bidu
cong A A Trach nhiém . x Dién giai
" cong viéc gian mau
viéc
- Theo muc
| vanan || L Lk deo pron
Xem xét, . .. | Ol ngay |-Danh sach | xem xét, ky nhay
. , Phong Nguot | . =2 . 1os . ~
B11 trinh ky o6 oong lam viéc | _ Du thao |Vvan ba}n, t{lnh LAanh
T trinh, | dao S& phé duyét
Quyét dinh
01 ngay H6 S0 trinh, Lﬁnh‘ dao S& xem
Phé duyét | Lanh dao S¢& 14m via Quyét dinh | xét hd so, ky Quyét
am viéc X ) £ <
tro cap dinh tro cap wu dai
Chuyén vién thuc
hién léy s, déng
dau, thong bao cho
‘ chuyén vién Phong
. Chuyén vién . Hoésodd |Lao dong - Thuong
B12 thn haﬂnh Phong Nguoi Ql neay dugcphé |binh va X3i hdi
van ban co cong lam vige duyét thanh phé Thu e
va quan, huyén lén
nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh.
Chuyén vién phong
Lao déng - Thuong
binh va Xa hoi
nhan két qua tir B
Bo phan Mot phan Mot ctra S&
cua S& Lao . . . |Lao dong -Thuong
B13 | Tra kétqua |  dong- ?afn neay Ketqua \in va Xa hoi,
Thuong binh ; thg’c hién sao luu
va X4 hoi (n€u co).
Chuyén két qua dén
B6 phan Mot cura
dé tra cho UBND
phuong, x4, thi tran
B4 | Tri kétqua | C¥@UBND | 05083y |y s | han két qua i
quan, huyén | lam viéc UBND aain. huvé
va thanh pho quan, uyen

va thanh phd Thi
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Bude | \ai dung L Thoi | Hb so/Biéu
cong A o n Trach nhiém . x Dién giai
A cong viéc gian mau
viéc
Thu Buc buac; Thuc hién
sao luu (n€u co)
Chuyén két qua dén
BQ phan Mot ctra
dé tra cho nguoi
dan
s o Két qua A ,
Tra két | BOphan Mot Theo gidi quyét | Tra két qua cho ca
qua, luu ho ctra UBND & \ nhan.
B15 P A ) - .. | Gidy hen thu tuc . .
s0, thong ké | phuong, x3, thi hanh chinh | - Thong ké, theo
va theo doi tran. da.

IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Ban khai ﬂ\/[dNu s6 11 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NP-
4 BM 04
CP)
5 BM 05 Quyét dinh tro cap, phu cap wu dai ((Mdu s6 67 Phu luc |

Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP)

V.HO SO CAN LUU

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Phap 1€nh wu dai nguoi c6 cong voi cach mang nam 2020,

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

BAN KHAI
Dé gidi qUYEL ChE dD wovurerrerrrrerrceereeracnnens

1. Phan khai vé nguoi hoat dong khang chién, bio vé T qudc, 1am nghia vu quéc té/ngudi co
cong giup dé cach mang

Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee NOi CAp ovovvn.

QUE QUAN ..o e e

Qua trinh tham gia hoat dong khang chién®: ...,

Thanh tich giup d& cAch Mang *: ...,

DPuoc tefmg5 R TUTT USRS OP PP SSUPRTRSN

2. Phan khai ddi véi dai dién than nhin hwéng tro cip ©

H O VA B0

Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee NOi CAp ovovvn.

QUE QUAN ..o e e
NOTthUONG U ..o,

SO I NI < oo

M&i quan hé voi nguoi hoat ddng khang chién, bao vé T quéc, lam nghia vu qudc té/ngudi co cong
giap ddcachmang: ...

Ngudi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc, 1am nghia vu qubc té/nguoi co cong gitp dd cach
mang d4 chét ngay ... thang ... nam ..." /.

ooy NGQY... thdng... nam... ey, QY .. thdng ... ndm .. ...
Xac nhan ciia UBND cép x4 Ngudi khai
Ong (ba) ..o hién thuong tra (Ky, ghi 6 ho va tén)
tal ..o va cé chir ky trén ban khai 1a dung.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
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Ghi chu:

' Ap dung cho ca 2 truong hop: ngudi hoat dong khang chién, bao vé T quéc, 1am nghia vu quéc

té/nguol ¢6 cdng véi cach mang con song hodc da chét.

? Ghi 15 nguoi hoat dong khang chién, bao vé T quéc, 1am nghia vu quéc té/ngudi co cong véi

cach mang.

3 Phan khai danh cho nguoi hoat dong khang chién, bao vé TS qudc va lam nghia vu qudc té. Ghi 13

thoi gian, don vi cong tac, cap bac, chic vu (néu co).

* Phan khai danh cho ngudi c6 cong giup d& cach mang. Ghi 13 thanh tich giup d& cach mang.

> Ghi 15 hinh thirc khen thuéng duoc ting, sb quyét dinh, ngay cip.

6 Néu ngudi hoat déng cach mang, khang chién, bao vé TS qudc, lam nghia vu qudc té/nguoi co
cong giap do cach mang lap ban khai thi khong khai muc nay.

7 Néu ngudi hoat déng khang chién, bao vé TS qubc, lam nghia vu qudc té/ngudi cé cong véi cach

mang con song thi khong khai muc nay.



CONG BAO/SS 68+69/Ngay 15-4-2023 39

Mau s6 67

_UBND TINH, THANH PHO. . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VAXAHOI

S6: ... /QD-.... .., hgay ... thang ... nam ...
S6hdso: ... /o
QUYET PINH'
V& Viee tro cAp wt Al voeevvennnerenneneeernnnnnnnns
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
Can cir Nghi dinh SO oo e e e e e e e ey
CONNCIE .. oo oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Theo dé NGIT CHAL ... ... ... ... oo oo s oo e oo e e e e e e e e e e e
QUYET PINH:
Piéu 1. Tro cap hing thang d6i v6i nguoi co cong giup d& cach mang’
Ong (ba):

NOTthUONG trU: ..o e
MIUTC EEQ CAD: .o e ddng/thang.

(BANG CRTE ... .. . oo oo oo e e e e e e e e e e e e e e e e )

Thoi diEM UGG .o
Piéu 2. Tro cép mdt 1an déi voi

1. Nguoi hoat dong khang chién giai phong dan tdc, bao vé T qubc va lam nghia vu qudc té hodc
nguoi co cong giup d& cach mang
Ong (ba):

Ngay thang nam sinh: ...
QUE QUAN .
NOTthUONG tr0: .
MIUTC EQ CAD: .o ddng/thang.
(Béng chi .. e e e e e e e )

2. Théan nhan cua nguoi hoat dong khang chién giai phong dén toc, bao vé T6 qudc va lam nghia vu
qudc té hodc ngudi co cong giup d& cach mang da tir tran

O (DAY e
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Ngay thang nam sinh: ... ...
QUE QUAN ..

NOTthUONG tr0: .

L&’ . CUAONE (DAY ...
VTG 107 CAD: .o, dong/thang.

(BANG CALE ... .. .o oo oo o oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e )

Piéu 3. Trudng phong .............................. vaodng(ba) .............................. chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC 7
Noi nhin: (Chit ky, dau/chir ky so cua co quan, t6
- Nhu biéu 2; chirc)
- B6 LDTBXH (Cuc NCC); Ho va tén
-Luu: VT, ...
Ghi cha:

' Ap dung d6i véi 02 truong hop: nguoi hoat dong khang chién, giai phong dan toc, bao vé T6 quéc
va lam nghia vu qudc té/ngudi cé cong giup d& cach mang con séng hodc da chét.

2 Ghi 15 nguoi hoat dong khang chién, giai phong dan tdc, bao vé TS quée va 1am nghia vu quéc té
hodc nguoi c6 cong gitp d& cach mang.
> Ap dung ddi voi ngudi co cong giup dd cach mang duoc hudng tro cp hang thang.
* Ghi muc 1 d6i voi ngudi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé T6 qudc va lam nghia
vu quéc té hodc nguoi co cdng gitup d& cach mang con song. Ghi muc 2 d6i voi nguoi hoat dong

khang chién giai phong dén toc, bao vé T6 qudc va lam nghia vu qubc té hodc nguoi co cong gitp
d& cach mang da chét.

5 o A A g s A
Ghi rd moi quan hé voi nguoi co6 cong.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 9
Cong nhén va gidi quyét ché do nguoi hoat dong cich mang,
khang chién, bao vé t6 qudc, lam nghia vu qudc té bi dich bit tu day
(Ban hanh kéem Quyét dinh s6 1068/0P-UBND ngay 28 thdng 3 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Ban khai theo Mau s6 10 Phu luc I Nghi dinh \ ,
P56 1312021/ND-CP 01 Ban chinh
Giéy bao tu hroac trich luc khai tu (déi ,Vé’i
2 | truong hop chét ma chwa dwoc hudng ché do 01 Ban chinh
uu dai)
Mot trong cac gidy to ching minh ¢6 tham gia
3 cach mang, khang chién bao v¢ T6 quoc, lam
nghia vu quoc té va thoi gian, dia diém bi tu,
day nhu sau:
Mot trong cac gidy to do co quan cd tham
quyén ban hanh, xac nhan tir ngay 31/12/1994
31 trd vé trude: ly lich can bd, 1y lich déng vién, 01 Ban sao duoc
" | ly lich quan nhan, 1y lich cong an; ho so khen ching thuc
thuong tong két thanh tich tham gia khang
chién; cac giay to, tai liéu khac.
32 | Ho so huong ché do Bao hiém xa hoi 01 Ban sao duoe
chirng thure
3.3 | Ban trich luc ho so liét si 01 Ban chinh
Giéy xac nhan cua cO quan, don vi ¢b thérr}
34 | quyén thuéc Bo Quoc phong, B6 Céng an vé 01 Ban chinh
thot gian ti va not bi tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir Iy

L& phi

Bo

phan Mét ctra UBND phuong, x4, thi | Hai mwoi mét (21) ngay | Khong




42

CONG BAO/SH 68+69/Ngay 15-4-2023

tran.

Cong Dich

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai

vu cong:

https://dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

(do1 véi ti€p nhan truc tuyén -néu co)

lam viéc, ké tir ngay nhan
dﬁy di ho so hop [¢:

- UBND phuong, xa, thi
tran: 05 ngay lam viéc

- Phong Lao ddéng -
Thwong binh va Xa héi:
07 ngay lam viéc

- S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi: 12 ngay
(twong dwong 09 ngay

lam viéc)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Diéen giai

Nop hd so

To chure, ca
nhan

B1 5
Kiém tra,

tiép nhin
ho so

B phan Mot
cia  UBND
phuong, x3, thi
tran.

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép
true tiép:
- Truong hop hod
so day du:

nhin

Lap Giay tiép
nhan ho so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hod
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop hd
so chua day du:
Huong dan  bo
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp hod so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03

2. Tiép nhén qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh x4c, day
da, hop 1€ cua ho
so;  kiém tra
thong tin chir ky
s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong
chic MOt cua
tiép nhan, cap ma
ho so va xtr Iy hd
so theo quy trinh.
- Truong hop hd
so chua day du,
ding quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va huong
dan dﬁy du, cu
thé dé t6 chuc, ca
nhan bd sung hd
so theo yéu cau
=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hodc yéu cau
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

chinh sta, bd
sung khong mudn
hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan,
tre thoe 7, chu
nhat.

- Can bo tiép
nhan hd so thuc
hién scan dr liéu
hé so, litu trir hod
so dién tad va
chuyén hd so cho
can bd Lao dong
- Thuong binh va
Xa ho1 phuong,
x4, thi tran

B2

Tham dinh
hé so, dé
xuat két
qua giai

quyét
TTHC

Can bo Lao
dong -
Thuong binh
va X4 hoi
phuong, xa,
thi tran

2,5 ngay
lam viéc

- Theo muc [
-BM 01
- Ban khai
- Danh sach

Can bo thu 1y hd
so tién hanh xem
xét, kiém tra,
tham dinh hé so.
Lap ban khai,
danh sach nhirng
truong hop du
diéu kién trinh
lanh dao UBND
xem xét xac nhan
kém hd so gui
phong Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi thanh phd
Thu Ptre va quan,
huyén

B3

Phé duyét

Lanh dao
UBND
phuong, xa,
thi tran

01 ngay
lam viéc

- Theo muc [
- Ban khai
- Danh sach

Lanh dao UBND
phuong, xa, thi
tran xem xét va
ky xac nhan ban
khai, danh sach
kém hd so gui




CONG BAO/SH 68+69/Ngay 15-4-2023 45
Buge | \aidung | Trich Théi | Hb so/Biéu
cong A on . n . x Dién giai
. n cong viec nhiém gian mau
viéc
Phong Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi
Van thu thuc hién
- Theo muc I cho s, dong dau
Van thu _Ban khai cac tai liéu lién
B4 Ban hanh UBND 01 ngay ) quan va chuyén
van ban | phuong, xa, | lam viée | Panh sac,h ho so dén phong
thi tran da duo:c Xa¢ 1 Ta0 dong -
nhan Thuong binh va
X4 hoi
Bo6 phan Mét ctra
A 1A R tiép nhan hd so
B0 phan Mot - Theo muc I | va chuyén chuyén
LK " ctra UBND N \ . A .
Ti€ép nhan . X 0,5ngay | -Bankhai |vién phong Lao
B5 X - thanh pho ; > ~ ; R
ho so .~ | lam viéc | @3 duoc xac | dong - Thuong
Thu Bac va A . . 1Al
uan, huyén nhin binh va Xa hdi
quan. ‘ dugc phén cong
thu ly ho so
Chuyén wvién co
trach nhiém tham
Chuvén vidn dinh ho so, kiém
, ‘y - Theo muc I tra, 1ap danh sach
Thu ly, Phong Lao . . . A s
Z_C o A 04 ngay -Ban xac | kém gidy to theo
B6 | tham dinh dong- 14m via ~ -
PN : am viéc nhan quy dinh, tham
ho so Thuong binh .
A A - Danh siach | muu van ban gui
va Xa hoi , R
S¢ Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi.
L?mh dao xem xét
Lanh dao - Theo muc I | 10 80, ky van ban,
Phong Lao 01 nea _Ban xa"w danh sach de
B7 | Phé duyét dong- i say ! chuyén dén So
. am viéc nhan R
Thuong binh ) Lao dong -
va Xa hoi - Danh sach | Thyong binh va

Xahoi
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Buge | Ngidung |  Trich Théi | Hb so/Biéu
cong A on . n . x Dién giai
. n cong viec nhiém gian mau
viéc
Thuc hién cho sé‘,
Van thu L déng dau cac ho
Phong Lao Van ban so lién quan
BY Ban hanh dGng i 0l ngay | keém Danh Chuvén h ' 4
van ban NE - lam viéc | sach, ho so ) uyen ho SP cn
Thuong bmh trinh S¢ Lao dong -
va Xa héi Thuong binh va
Xa hoi
B0 phan Mot cua
ti€p nhan ho so tir
Bo phan Mot - Theo muc I | phong Lao dong -
Tiép nhan | S"350L80 |55 oay [ - Vanban | Thuong binh va
B9 ha 50’. dong - 1am vide kém Danh | X4d va chuyén
Thuong binh ' sach, hd so | chuyén vién
va Xa hoi trinh phong Nguoi co
cong dugc phan
cong xir ly ho so
- Theo muc [
. - Van ban | Chuyén vién thu
Tham tra kém Danh |1y ¢6 trach nhiém
ho so; dé Chuyén vién sach, ho so | kiém tra, du thao
Blo | XUAtket | e Nowoi | 0o nedy | frinh 1 Quyet dinh cOng
qua giai A lam viéc | - Dythao |nhan va tro cap
% co cong A AN <
quyét Quyét dinh | tru dai trinh lanh
TTHC C@ng nhén dao phbng Xem
Va trg cap uu | Xet
dai
- TheomucI'| 1 3anh dao Phong
. Lanh dao . - Danh sach | xem xét, ky nhay
Xem x¢ét, . .. | 01 ngay y ! .
Bl11 . .| Phong Nguoi | ;. 7 | _Duthao Toy | van  ban,  trinh
trinh ky A lam viéc ; g N . 1A
co cong trinh, Quyét | Lanh dao S¢ phé
dinh duyét
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Phé duyét

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

- H6 so trinh
- Quyét dinh
cong nhan
va tro cap uu
dai

Lanh dao S& xem
xét ho so, ky
Quyét dinh coéng
nhan va trg cép
uu dai

BI12

Ban hanh
van ban

Chuyén vién
Phong Nguoi
cO cong

01 ngay
lam viéc

Ho so da
dugce phé
duyét

Chuyén vién thuc
hién 14y sb, dong
dau, thong bao
cho chuyén vién
Phong Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi thanh phd
Thu Ptre va quan,
huyén 1én nhan
két qua giai quyét
tht tuc hanh
chinh.

BI13

Tra két
qua

Bo phan Mot
ctra So Lao
dong -
Thuong binh
va Xa hoi

0,5 ngay
lam viéc

Két qua

Chuyén vién
phong Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi nhan két
qua tor B0 phan
Mot cira S6 Lao
dong  -Thuong
binh va X& hoi,
thuc hién sao luu
(néu co).

Chuyén két qua
dén B6 phan Mot
cora dé tra cho
UBND phuong,
x4, thi tran

Bl14

Tra két
qua

Bo phan Mot
cira UBND
quan, huyén

va thanh pho

0,5 ngay
lam viéc

Két qua

Can bo UBND
phuong, xa, thi
tran nhan két qua
tr UBND quan,
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Buoe | i dung Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong A on . n . x Dién giai
. n cong viec nhiém gian mau
viéc
Thu Buc huyén va thanh
phé Thu Duc;
Th,uc hién sao luu
(néu co)
Chuyén két qua
dén Béﬁ phan Mot
cea dé tra cho
nguoi dan
Triket | oo phan Mot - Tra két qua cho
qua, luu cira UBND zheo ; ca nhan.
B15 ho so, o~ .| Giayhen | Kétqua PN
< 0. | phuong, xa, thi - Thong ké, theo
thong ke trAn e
va theo dai ' ol
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 Ban khai (Mau s6 10 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP)
5 BM 05 Quyét dinh cong nhan va trg cap vu dai (Mdu s6 66 Phu luc
I Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP)
V.HO SO CAN LUU
STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1€nh wu dai nguoi c6 cong voi cach mang nam 2020,

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

BAN KHAI

Pé giai quyét ché d¢ ngudi hoat dong ciach mang, khing chién, bio vé T6 qudc va lam nghia
vu quoc té bi dich bat tu, day

1. Phan khai vé nguoi bi dich bit tu, day

HoO VA TN e Bidanh: ...
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee NOi CAp ovovvn.
QUE QUAN ..o e e
NOT THUONG T2 .o
Thoi ky tham gia hoat G0N . .. ..o,
Bi bat tu, day tir ngay... ... thang...... nam...... dén ngay ........ thang ........ nam ...........
Co quan, don vi khi bi bat T, QAY . o
Cép bac, chirc vu khi bi bat T, QA

2. Phan khai d6i véi dai dién than nhin huwéng tro cip
H O VA B0
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee NOi CAp ovovvn.
NOTthUONG U ..o,
SO I NI < oo
MObi quan hé voi nguoi bi DAL, GAY: ..o,

Ngudi bi dich bt tu, day da chét ngay ... thang ... nim ...° /.

<ery NGQY... thdng... nam... ey, QY .. thdng ... ndm .. ...
Xac nhan cta co quan, don vi c6 thim quyén® Neguwoi khai
Ong (DA) ..o, (Ky, ghi ro ho va tén)
hién thuong tritai ........................

va co chir ky trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
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Ghi chi:

' Ap dung cho ca 2 truong hop: ngudi bi dich bt tu, day con séng hodc di chét.

% Ap dung ddi voi truong hop ngudi bi dich bt tu, day con sdng.

3 Ghi 16 thoi ky hoat dong: cach mang, khang chién, bao vé tb quc, 1am nghia vu quéc té.
* Néu ngudi bi dich bt tu, day 1ap ban khai thi khong khai muc nay.

> Néu nguoi bi dich bt tu, day con sdng thi khéng khai muc nay.

% Truong hop dang tai ngil, cong tac trong quin ddi thi co quan, don vi truc tiép quan Iy x4c nhén.

Trudng hop khac thi Uy ban nhan dan cap x3 xac nhén.
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Mau s6 60

PP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6: ... /QDb-.... .., hgay ... thang ... nam ...

S6hosor ......... [
QUYET PINH
Vé viéc diéu chinh tro cip, phu cip vu dii
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Can cir Nghi dinh SO oo e e e e e e e
CONNCIE . oo oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Can cir Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ngay ... thang ... ndm ... cia Hoi dong gidm dinh y khoa

THeO dé MGIT CHAL ... ... ... ... oo oo oo e oo e oo e e e e e e e e e e e e e e e e e
QUYET PINH:

Piéu 1. Piéu chinh tro cip, phu cip vu dai di véi:

ONGDAY: ..o S6hd s0: .../ ...

Ngay thang nam sinh: ... ...

QUE QUAN ..

NOTthUONG T .

Ly do didu Chinh: ... o

Ty 16 ton thwong co thé: .............................. % (Bdng chit: ...................................)

Cac ché dd duoc diéu chinh:

1. Tro cap, phu cap hing thang ké tir thang ... nam ...

- Tro cép thuong tat/bénh tat: ........... .. .. .. ... déng/théng

- Phu cép thuong tat/bénh tat (NéU €O) ... ooovee e dong/thang

= Phu cAp d8C bit (NEU CO) ... ooe et e dong/thang

- Tro cap nguoi phuc Vi (U CO) ...\ i dong/thang
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= Phu cap Khu vire (N8U CO) ... .o d6ng/thang
Coéng: ... dong/thang

(BANG CRTE ... .. . oo oo oo e e e e e e e e e e e e e e e e )

2. Tro cap, phu cap duoc truy linh (néu ¢o) ......... L

Piéu 2. Trudng phong .............................. vaodng(ba) .............................. chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Noi nhin: (Chir ky, ddu/chir ky so ciia co quan, 16 chikc)
- Nhu biéu 2; Ho va tén
-B6 LPTBXH (Cuc NCC)?;
-Luu: VT, ...
Ghi cha:

' Ghi 13 cac loai tro cap, phu cap hing thang duoc truy linh, thoi gian, mirc tro cip theo quy dinh tai
tung thoi diém, tong so tién.

? Ap dung ddi véi truong hop S6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi ra quyét dinh.
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QUY TRINH NQI BQO THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 10

Cép gidy xac nhén thin nhin cia nguoi co cong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1068/0P-UBND ngay 28 thang 3 ndam 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
| Pon dé nghi cap gidy xac nhan than nhan cua 01 Ban chinh
nguol ¢6 cong
Mot trong cac gidy to sau: +; Huan chuong, Huy Ban chinh
2 G 01
chuong chién thang
Giay chung nhan ngudi c¢é cong hoac Ky niém
3 chuong nguoi hoat dong cach mang, khang chién,
bao vé T6 qudc, 1am nghia vu quéc té bi dich bat
tu, day
, Ban sao
3.1 | Huan chwong, Huy chwong khang chién 01 dugce chirng
thuc
o Ban sao
3.2 | Ky niém chuwong “T6 qubc ghi cong” 01 dugce chirng
thuc
‘ Ban sao
3.3 | Bang “Co cong véi nudc”™ 01 dugce chirng
thuc
Giay to do co quan ¢co6 tham quyén ban hanh, xac ,
Ban sao
nhan méi quan hé VvOi nguoi ¢o cong gom can ,
34 01 duoc chung
cude cong dan hoac s6 ho khau da duwoc cap trudc thure
ngay 01 thang 7 nam 2021 '

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phén Tiép nhan va Tra két qua UBND phuong,
x4, thi tran
B phan tiép nhan va tra két qua tai Cong Dich vu

Nam (05) ngay
lam wviéc lgé tur
ngay nhan day du

Khong




CONG BAO/SH 68+69/Ngay 15-4-2023 55

cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (d6i | ho so hop 1&
vo1 tiep nhan truc tuyén -néu co)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc . . Ho
A N¢i dun , n Thoi L K ens

cong o1 qung Trach nhiém . so/Bieu Dién giai
‘n cong viéc : gian x

viéc mau

T6 chire, ca Theo muc | Thanh phﬁn ho so

Nop ho so nhan I theo muc I

1. Tiép nhén truec
tiép:
- Truong hop hd
so day du:
Lap Giay tiép
nhan hod so va hen
tra két qua; trao
cho nguoi nop hod
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2
- Truong hop hd
S so chua day di:
B1 . BophanMQt‘cua BMO1 |Huéng dan bo
Kiém tra, | UBND phutng, | BMo> |sung, hoan thién
tiép nhan ho | xa, thitran. 0,5 ngay hd so dén nguoi
lam vigc | BMO3 nép hod so va ghi
10 ly do theo BM
02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03
2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

SO

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1€ cua ho so;
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Budc n. .. Ho
cong | nordung . chnhiem | M| o/Bidu Dién giai
‘A cong viec gian x
viec mau

kiém tra thong tin
chit ky so dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chirc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va
xir Iy hd so theo
quy trinh.

- Truong hop ho
so chwa day du,
ding quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Céng Dich wvu
cong va huong
dan dﬁy du, cu thé
dé tb6 chuc, ca
nhan bo sung hod
so theo yéu cau
=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hodc yéu cau
chinh sira, bo sung
khong mudén hon
08 gio lam viéc ké
tr khi hé théng
tiép nhan, tro tha
7, chu nhat.

- Can bd tiép nhan
hd so thuc hién
scan dit liéu ho so,
1ttu trit hd so dién
tlr va chuyén hd so
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Buoéc e L. Ho
cong | nordung . chnhiem | MO /Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
cho can bd Lao
dong - Thuong
binh va X hoi
phuong, xa, thi
tran
- Theo .
muc I Cén'lpé ]:I}uhly ho
Thim dinh | Can bd Lao _BM o] | SO tien hanh xem
ho so, dé dong - Thuwong Du tha X.et’ klem tra, tham
B2 | xudit két qua | binhva Xahoi | 03 N€dY | S X ) [ dinh ho so, trinh
uiiii qél: hudme. xa. thi | 1AM viee Gidy xdc | 13pp dao UBND
“rie || e nhn thin |k Gidy xdc nhan
nh‘a‘n | than nhan nguol
NgUOT CO | ¢4 cong
cong
- H6 so
~ trinh Lanh dao UBND
Lanh dao Gidy xac | xem xét va ky
.| - Giay xac ,
B3 | Phé duyét UBND® | Olngdy | han | Gidy xdc  nhan
phuong, x4, thi | lam viéc . N R .
trAn nhan than nhan nguoi
ngudi co | € cong
cong
- Theo ,
muc I \;én tlgu éhuc h1§n
muror |sho % done
BA | inbin | phuong, xa o | lim viée | mias s | QU0 va chuyén he
ph trgén , thi - nhanAthan so dén b@ phan
nhan | ot cira dé tra cho
NEUOLCO | ¢4 nhan, t6 chirc
cong
4 két qua - Tra két qua ch
Tll;fuklf% s | BOPhan Motaira | Theo , canban
B5 <+~ | UBNDphuong, | Gidy hen | Két qua P
thong ké va X s K - Thong ké, theo
. x4, thi tran. .
theo doi da.
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IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung trong cac bwéc cong viéc
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Theo muc I
5 // Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh
6 // Céc thanh phan ho so khéc theo quy dinh

VI. CAN CU PHAP LY

- Phap 1énh vu dai nguoi co cong voi cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi ¢6 cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 11

B6 sung tinh hinh thin nhén trong hd so liét si

(Ban hanh kéem Quyét dinh s61068/0D-UBND ngay 28 thang 3 ndam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Pon dé nghi theo Mau s6 06 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP.

01

Ban chinh

MGt trong cac gidy to chirng minh mé1 quan
hé voi1 liét st nhu sau:

2.1

Dbéi véi dé nghi bo sung la cha dé me dé, vo

hodc chong liét si: Can cudc cong dan, ly
lich can bd, ly lich dang vién, ly lich quan
nhan, gidy chimg nhan dang ky két hon. Cac
gidy to, tai liéu khac do co quan co tham
quyén ban hanh, xac nhan. Vin ban dong
thuan cua than nhan liét si hodc ctua nhimg
ngudi thude quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 651 Bo luat Dan su. Trudng hop nhitng
nguol nay khong con thi phai dugc nhirng
ngudi thuée quy dinh tai diém c¢ khoan 1
Diéu 651 B6 luat Dan s ¢o van ban déng
thuan.

01

Ban sao duoc
chirng thuc

2.2

Doi voi dé nghi bo sung 1a con liét si: Gidy
khai sinh, trich luc khai sinh, quyét dinh
cong nhan viéc nudi con nudi theo quy dinh
cua phap luat; ly lich can b, ly lich dang
vién, 1y lich quan nhén; cac gidy to, tai liéu
khac do co quan c6 tham quyén ban hanh,
x4c nhan trude ngay 01 thang 7 ndm 2021.

01

Ban sao duoc
chirng thuc
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Hai muoi mét (21) ngdy lam
viée, ke tir ngay nhan day du
Bo phén Tiép nhan va Tra két | ho sohop I&: ,
qua UBND phuong, x3, thi tran. | - UBND phuong, x3, thi tran:
Bo phan tiép nhan va tra két qua 05 ngay lam viéc
tai Coéng Dich vu cong: |- Phong Lao dong - Thuong Khong

https://dichvucong.hochiminheit
y.gov.vn (doi véi tiép nhan truc
tuyén -n€u co)

binh va Xa héi: 07 ngay lam

viéc

- S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi: 12 ngay (twong

duong 09 ngay lam vi¢c)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | ai dung Trach Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian x
vige mau
Nop hd so T6 chire, c4 Theo muc | Thanh phan hd so
. nhan | theo muc [
1. Tiép nhin truc
tiép:
- Truomg hop ho so
day du:
Lap Gidy tiép nhan
Bo phan Mot ‘ hd so va hen tra
B1 cra UBND 035 nga}y BM 01 |ket qua; trao cho
Kiém tra hd | phuong, xa, | @M VI | pgrpgy | ngudi nop ho so
SO thi tran. BMo3 | theo BM 01 thye
hién tiép bude B2.
- Truomg hop ho
so chua day du:
Huong dan bo
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp hd so va ghi 5
ly do theo BM 02.
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Buéc n . " Ho
A NoOi dung Trach Thoi . X K s
cong AT A . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day di,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Coéng chirc
Mot ctra tiép nhan,
cap ma ho so va xir
ly ho so theo quy
trinh.

- Trudng hop ho
so chwa day du,
diang quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, cd nhan qua
tai khoan cua to
chirc, cd nhan qua
Cong Dich wu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé
to chic, ca4 nhan
bo sung hd so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

hoic yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudn hon 08 gid
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.
- Can bo tiép nhan
hd so thwyc hién
scan dit liéu hd so,
1ttu trir hd so dién
tr va chuyén ho so
cho can by Lao
dong - Thuong
binh va X&i hai
phuong, xa, thi
tran

B2

Tham dinh
ho so, dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Can bo Lao
dong -
Thuong binh
va X4a hoi
phuong, xa,
thi trin

2,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

Can bo thu ly ho
so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so.

Ky nhay ban khai
kéem danh sach
trinh  lanh dao
UBND xem xét,
xac nhan ban khai,
danh sach kém ho
so g1 phong Lao
dong - Thuong
binh va X& hdi
thanh phd Thu
Duc va quan,
huyén

B3

Phé duyét

Lanh dao
UBND
phuong, xa,
thi trin

01 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01
Hb so

Lanh dao xem xét
va ky xac nhan ban
khai kém danh
sach va héd so lién
quan.

B4

Ban hanh

Van thu

01 ngay

Theo muc

Van thu thuc hién
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Buge | nsi dung Trach Théi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
vin ban UBND lam viéc I cho so, dong dau
phuong, xa, BMO1 |cac tai ligu lién
thi tran Ban khai | duan va chuyén ho
43 duwoc | SO dén phong Lao
x4c nhén dong - Thuong
sach
Theomuc |
I Bg phan Mét cura
B6 phan Mot pMo] | Up nhan ho so va
) | ora UBND Bin khai chuyen chuyén
Tiép nhéin ho ‘ < | 0,5ngay | Pankhal tyign phong Lao
B5 ° thanh phO N  n da duoc A
SO’ Thi Bire va lam viéc a8PY 1 dong - Thuong
N xdenhan | pinh va Xa hoi
quan, ity ke,m danAh dugc phan cong
sach, ho | thy 1y 16 so
SO
Chuyén wvién co
trach nhiém tham
Chuyén vién Theo muc dinh hé, 50, l‘ép
. Phone Lao 1 danh sach kém
B6 Thu ly, thim dér%g- 04 ngay Ban xéc gidy to theo quy
dinh ho so ‘ . lam viéc N dinh, tham muu
: Thwong binh nhan sn ban i Sé
va Xa hoi Danh sach | R
Lao dong -
Thuong binh va
Xa hoi.
Lanh dao Theo muyc Lfmh da? xem {(ét
Phone Lao I hé so, ky van ban,
A n one 01 ngay o danh  sach  d¢
B7 Phé duyét dong- N Ban xac A A qa
Thurong binh lam viéc dhan clzuyen dén S¢ Lao
va Xa ho Danh sach dong ; -T]3.}IO’I1g
binh va X3 ho1
Van thu Vin ban Thuc hjén cho‘ sO,
Ban hinh Ph_oPg Lao 01 ngay | kém Danh deng dau cac ho so
B8 S dong - N . x| lién quan.
van ban h binh lam viéc | sach, ho X x .
Thuong nh so trinh | Chuyén ho so dén
va Xa hoi '

S¢ Lao dong -
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Bube | oi dung Trich Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Thuong binh va
X4 hoi
BQ phan Mét cua
ti€p nhan hoé so tu
Th > o -
B phan Mot GOI muc | phong Lao ‘dong ‘
] | etra S5 Lao Thuong binh va
B9 Tiép nhan ho d6ne - 0,5ngay | Vianban | Xa hdi va chuyén
SO’ NE = lam viéc | kém Danh | chuyén vién phong
Thuong binh , A o . A
\ E A sach. hd | Nguolr c¢O cong
va X4 hot > N n
so trinh | dwgc phén cong
tham muu xt ly ho
SO
Chuyén vién thu ly
Theo muc C.é; trach nhiéqm
2 A kiém tra, du thao
Tham tra ho N I £ . 2
so: d3 xult Chuyén vién 05 i Vin bi Quyét dinh bo
B10 | >% CCXUaY | Phong Nguoi | o 88 | Vanban | o no tinh hinh than
két qua giai S A lam viéc | kem Danh han Tidt st va
it TTHC cO cong sach. hod nhan 1€t s1'va tro
auy > b cap uwu dai trinh
S0 trin lanh dao phong
xem x¢ét
Theo muc
I Lanh dao Phong
Xem xét, L‘anh dao‘ | 01 ngay danh sach x?m xet: ky nbay
X , Phong Nguoi | ., ©.; Duthao |van ban, trinh
trinh ky A lam viéc ; N . o
cO cong Té& trinh, | L@nh dao S& phé
Quyét | duyét
dinh
B11 Ho6 so
th:ln%’t Lanh dao S& xem
UYL Ixét hd so, ky
01 ngay | 30O 1o & dinh  bd
Phé duyét | Lanh dao S¢ | |, &3y sung tinh yer dn A
: lam viéc | . ~_ | sung tinh hinh than
hinh than VR
~ 1.~ | nhan Liét sT va trg
nhan liét X g
_— cap wu dai
si va tr¢g

cap wu dai
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Buge | nsi dung Trach Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Chuyén vién thuc
hién 1dy so, dong
dau, thong bao cho
‘ chuyén vién Phong
\ Chuyén vién . Hosoda | Lao dong -
B12 thn h{nh Phong Nguoi Ql neay dugce phé | Thwong binh va
van ban cocong | AMVIEC | U qivet | Xa hoi thanh phd
Tha Bhc va quan,
huyén 1én nhan két
qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
Chuyén vién
phong Lao dong -
Thuong binh va
X3 hoi nhan két
qua tr Bd phan
B6 phan Mot M6t cira S6 Lao
ctra SO Lao . 5, . |dong -Thuwong
B13 | Trikétqua | dong- ?afn neay Ketqua i va xa he,
Thuwong binh ' thye hién sao luu
va X4 hoi (n€u o).
Chuyén két qua
dén BoO phan Mot
cra dé tra cho
UBND  phuong,
x4, thi tran
Can bo UBND
phuong, xa, thi
tran nhan két qua
A R trt  UBND quan,
B? phan Mot huyén va thanh
cua UBND . % \ .
S VAo ~ ~ | 0,5 ngay <. . |pho Thu Duc;
B14 Tra két qua q}lanf huyenA 1am vide Keét qua Thue hién sao luu
va thanh pho ' £
Thu Dire (nu co)

Chuyén két qua
dén BoO phan Mot
cra dé tra cho
nguol dan
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Buge | Ngi dung Trach Thoi Ho, P
cong AR A . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Tra két qua, | Bo phan Mot Theo - Tra két qua cho

lwu ho so, cira UBND c4 nhan.

L GiAy hen & : .
BI5 thong ké va | phuong,xa, Y s Ket qua - Thong ké, theo
theo do6i thi tran. dai.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi (theo Mdéu sé6 06 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP).

Quyét dinh vé viéc bo sung tinh hinh than nhan trong hd so

5 BM 05 liét si va trg cép uvu dai (theo Mdéu s6 56 Phu luc 1 Nghi dinh
$6 131/2021/ND-CP).

4 BM 04

V.HO SO CAN LUU

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Phap 1€nh vu dai nguoi co cong voi cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wvu dii nguoi ¢ cong véi cach mang.
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- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu sb 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic
BAN KHAI
Pé bo sung tinh hinh thin nhin trong hd so liét si
Ho va tén nguoi dé NENL e
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: e
CCCD/CMND S8 ..o, NEAY CAP oo NOi CAP ovovvn.
QUE QUAN .. oo,
NOTthUONG LU oo
SO BIN NI . oo
Quan he vOT LIt ST L.
1. Thong tin vé liét si:
HoO VA 18N L1t ST: oo
QUE QUANL ..o e e e
Co quan, don vi khi hy SInh: ...
Cép bac, chirc vu khi hy sinh: ...
Ngay thang nam hy sinh: ...
Bang T6 qudc ghi cong s6 ........ Quyét dinh s6 ....... ngay.... thang... nam ...... cta Thu tuéng Chinh
phu.
2. Tinh hinh thin nhéin dé nghi b6 sung:
STT | Hova tén |82 thing CCCDS/6CMND Moi quan hé véi 1;\?;;2;1?5; e Hoan canh
: nam sinh /GKS liet si thoi gian) hién tai
1
2
ey NGAY.... thANG... NAM... ey, QY .. thdng ... ndm .. ...
Xac nhan cua UBND cap xa Neguwoi khai
Noi dung khai va chit ky trén ban khai la dung. (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddiu)
Ho va tén

Ghi chit: ' Ghi rd hoan canh hién tai: ¢6 don khong noi nuong twa, mé céi cha me, di hoc, khuyét
tat. ..
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Méu s6 56
_UBND TINH, THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DONG - THUONG BINH DPéc 1ap - Tu do - Hanh phic
VAXAHOI e
S6: ... /QDb-.... .., hgay ... thang ... ndm
S6hdsor ... [
QUYET PINH

Vé viéc bd sung tinh hinh thin nhén liét si va tro cip wu dii
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
Can cir Nghi dinh SO e e e e e e e e e e s
Can cir .. e e e

Cdn cir ho so cia liét si: ... .. Bang TOGG s6: . i s . theo Quyét dinh s6
.. ngay... thang... nam... cua Thu tuong Chinh phu

THeo dé NGIT CHAL ... ... ... .. oo oo e oo o oo e e e e e e e e e e e e
QUYET PINH:

Piéu 1.

1. BO SUNG ONG (DA): ... oo

Ngay thang nam sinh: ... ...

QUE QUAN .

NOTthUONG tr0: .

N 1 5 A ~ A A
La ..o coaliét st ............................. Sohdso: ... loo .

- Cap gidy ching nhan than nhAn T8t ST SO .......ooove i,

- Hudng ché do tro cap hang thang (néu co) ké tir ngay ... thang ... nam

Murc tro cap tudt hang thang: .......... ... ooo ddng/thang.
Murc tro cap tuat nudi dudng hang thang: ..o, dong/thang.
Cong: ... dong/thang.

(BANG CATE: .. .. oo oo e oo e oo e o e e e e e s . dONG/thGNg)
Piéu 2. Trudng phong ......... PP vaong(ba) ...
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhin: ~GIAM POC 9

- Nhu Diéu 2; (Chit ky, dau/chir ky so cua co quan, 10

- B6 LDTBXH (Cuc NCC); chirc)

- Ho va tén

- Luu: VT, ...

Ghi chii: ' Mbi quan hé véi liét sT.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 12

Cép d6i Biang “Té quéc ghi cong”
(Ban hanh kéem Quyét dinh s6 1068/0P-UBND ngay 28 thdng 3 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so

S6
lwgng

Ghi chu

Pon dé nghi theo Mau s6 16 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

01

Ban chinh

Bing “T6 quoc gh1 cong cua Bo truong Bo Quoc
phong, Bang “To qubc ghi on” ciia B trudong Bo
Thuong binh - Cyu binh.

01

Ban goc

Mot trong cac gidy to chung minh than nhan di
duoc giai quyét ché d6 wu ddi: Quyét dinh hudng
tro cép; s6 nhan tro cép uvu dai; danh sach chi tra trg
cap hang thang hodc tro cap mot 1an khi bao tir co
ky nhén cua ngudi huong tro cap; gidy to khac do
co quan c6 tham quyén ban hanh, xdc nhan dugc

01

lap tir ngay 31 thang 12

nam 1994 tré vé trude.

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo6 phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND phuong, xa, thi
tran.

B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua tai Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhc
itv.gov.vn (ddi véi tiép nhan
truc tuyén -néu co)

1. Nam muwoi lam (55) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhin day dia ho so hop 1é:
- UBND phuong, x4, thi tran: 05 ngay
lam viéc

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi: 14 ngay lam vigce

- B6 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi: 50 ngay (twong duong 36 ngay lam
vige)

2. Péi véi trwong hop bang goc bi
mo, bi hw hai: 98 ngay lam viéc ké tir

Khong
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vige)

ngay nhin day di hé so hop 1é:

- UBND phuong, x4, thi tran: 52 ngay
va 05 ngay lam viéc (twong duong 43
ngay lam viéc)
- Sé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi: 10 ngay lam wviéc va 12 ngay
(twong duong 19 ngay lam viéc)

- B6 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi: 50 ngay (twong duwong 36 ngay lam

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

>t

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

B6 phan Mot
cua UBND
phuong, xa, th
tran.

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhéin truc
tiép:

- Truong hop ho so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua; trao cho
nguwolr nop hd so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop ho so
chwa day di:
Huong dan bo
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi rd
ly do theo BM 02.

- Truong hop tur
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
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Bude | i dung o Thoi | Hb so/Biéu
cong A en Trach nhiém . x Dién giai
vide cong viec gian mau

BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xéc, day du,
hop 1& cia hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thue,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xur
ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho td chirc, ca
nhan qua tai khoan
cia tdo chic, ca
nhan qua Cong
Dich vu cbéng va
huéng dan day du,
cu thé dé té chuc,
ca nhan bo sung hd
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoidc yéu cau chinh
stra, bd sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

- Can bo tiép nhan
hd so thyc hién
scan dit liéu hd so,
litu trit hd so dién
tr va chuyén ho so
cho can bo Lao
dong - Thuong
binh va X3 hoi
phuong, xa, thi
tran

B2

Tham dinh
ho so, dé
xuit két
qua giai

quyét
TTHC

Can bo Lao
dong -
Thuong binh
va X4a hoi
phuong, xa,
thi trin

2,5 ngay
lam viéc

- Theo muc
I

-BM 01

Can bd thu 1y hd
so tién hanh xem
xét, kiém tra, thim
dinh hd so.

Kiém tra ban khai
trinh  1anh  dao
UBND xem x¢t,
xac nhan ban khai,
tong hop, 1ap danh
sach, to trinh kém
bang goc g SO
Lao déng -
Thuong binh va
X4a hoi.

Truong hop bang
gbc khong thé hién
duoc thong tin do
mo chit hoac b1 hu
hai, tham muru thyc
hién cac nd1 dung
tir buoc BS

B3

Phé duyét

Lanh dao
UBND
phuong, xa,
thi trin

01 ngay
lam viéc

- Theo muc
I

-BM 01
- Ho so

Lanh dao xem xét
va ky duyét van
ban kém ho so lién
quan gui S& Lao
dong - Thuong
binh va Xa hoi.
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Bude | \si dung o Thoi | Hd so/Biéu
cong cong viéc Trach nhiém gian miu Dién giai
viéc :
- Theo muc »
I Van thu’ thuc hlgn
_BMO1 cho s6, dong dau
Vin thu Van b cac tar liéu lién
- van ban \ A A
5 . e quan va chuyen ho
B | o bin g, xa. | tam iy | B SIL (5o dén SG Lao
' P © | gones  Jdong - Thuong
- Thuong \pinh va Xa hoi,
binh va Xa | thyc hién tiép bude
ho1 kém ho B10.
SO
Trudng hop bang gdc mo thong tin
Truong hop bang
gboc khong thé hién
duge théng tin do
mo cl}ﬁ’ hoac b1 hu
hai, Uy ban nhan
Can bd Lao dan cap x4 co trach
dong - nhiém niém yét
Niém yét | Thuongbinh | 29 ngdy | Danh sach |cong khai tai thén,
BS A . N ~ A N A . A ~ 1A ’ A A
cong khai va X4 hoi lam viéc | niémyét |xa lay y kién nhan
phuong, xa, dan, thong bao trén
thi trin phuong tién thong
tin dai chung cua
dia phuong
Lap bién ban két
qua niém yét cong
khai
Té chirc hop Hoi
dong xdac nhén
nguoi ¢o cong cap
A x4 dé xem xét doi
Fop hoi Bién ban | véi cac trudmg h
ddng xic | Thanhvién | 04 ngay ; | cac truong hob
B6 n . N A o hop xét | khéng cd6 y kién
nhan ngwoi ho1 dong lam viéc R X T A
. A duyét khiéu nai, t0 cao
c6 cong \ A A 1A
cua nhan dan, lap
bién ban hop xét
dl}yét cua Hoi
dong
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Buoe | i dung . .. | Théi | Hb so/Biéu
cong A A Trach nhiém . x Dién giai
“n cong viéc gian mau
viéc
Thuc hién tham
muu van ban dé
7 nghi kéem bién ban
'VDU’ FhaoA két qua niém yét
Can bb Lao van bap d€ | cong khai va bién
déng i nghi ban hop xét duyét
Tf‘)ng hop, | Thuong binh | 03 ngay ) Bien b?n cua} Hor do‘n'g Xa(,:
B7 Ao £ oA el két qua nhan nguoi ¢
dé xuat va Xa hoi lam viéc & R Ao~ s
phuong, xa niém yet cong cap x4, trinh
thi trén ’ -Bién ban |1anh dao UBND
' hop xét | xem xét, phé duyet
duyét de gui S6& Lao
dong - Thuong
binh va X&i hoi
kém bang goc.
Lanh dao xem xét
Lanh dao - Theomue | va ky duyét van
A 4 A UBND 01 ngay I ban kém ho so lién
B8 Phe duyet phuong, xa, | lamviéc | -BMOl |quan gui S¢ Lao
thi tran -Hdso |dong - Thuong
binh va X3 hdi.
- Theo muc
I
_BM O] Van thu’ thuc hi@n
Vin thu Van bi cho so, dong dau
- Van ban ; v Lian lia
. \ cac tar liéu lién
po | Banhanh UBND Ql Neay | guwi S6 Lao | quan va chuyén hd
van ban phggrirgénxa, lam viéc dong - so dén S& Lao
‘ Thuong | gong - Thuong
binh va Xa | yinh va Xa héi
ho1 kém ho
SO
o - Theo muc BAG phéfl MPt cua
B6 phan Mot I tiep nhan ho so tur
Tiépnhgn | S250L20 1o su0ay | vanban |UBND - phuone,
B10 A" dong -Thuong | .~ = . xa, thi tran va
ho so . v~ | lam viéc | kém Danh >z n
binh va Xa <ich. hd so chuyén chuyén
hoi rinh vién phong Ngudi

co cong duoc phan




76 CONG BAO/SH 68+69/Ngay 15-4-2023
Buoe ! \oi dung .. ... | Thoi |Hbso/Bidu
cong n o n Trach nhiém . x Dién giai
" cong viéc gian mau
viéc
cong tham muu xtr
1y hd so
Chuyén vién thu ly
c6 trach nhiém
kiém tra, ra soat,
lap danh sach d6i
v6ol nhitng trudong
hop du can cir theo
quy dinh, du thao
van ban dé nghi B
heome (Lo A
ho §0; ge Chuyén vién . o X4 hoi kem theo
B11 xuz}t ket Phong Ngudi 2"5 ngay | - Yaﬂ ban bang goc.
qua giai 06 obng lam viéc | kem Danh Truomg hop bing
quyet sach, ho so | R 1A
TTHC trinh goc khong th‘e hién
duoc théng tin lam
can cu d¢ cap doi
do m¢ chir thi So&
Lao déng -
Thuong binh va
X4a ho1 ¢6 van ban
glri ¢co quan churc
nang dé nghi trung
cau giam dinh.
Xem xét, Lanh dao 01 ngay | - Theomuc |Lanh dao Phong
trinh ky Phong Nguoi | lam viéc I xem xét, ky nhay
cO cong -Danh sach | van  ban, trinh
- Du thao Lanh dao S& phé
To trinh, duyét
van ban gui
B12 Bo Lao
dong -
Thwong
binh va X3
ho1 hoac
van ban gui

trung cau
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Buge | \oi dung ... | Thoi |HS so/Biéu
C(f{lg cong viéc Trach nhiém gian miu Dién giai
viéc :
giam dinh
- H6 so
trinh
- Van ban
g1 B6 Lao
0.5 ngay dong - Lﬁnh‘dao S& xem
Phé duyét | Lanh dao S¢& 13 " Thuong | x€t ho so, ky duyét
am viéc . R
binh va Xa | van ban
ho1 hoac
van ban gui
trung cau
giam dinh
Chuyén vién thuc
hién lay s6, dong
dau, gui ho so dén
Van ban gu1 | BO Lao dong -
Bo Lao Thwong binh va
dong - X?l ho1, thuc hién
. Chuyén vién . Thwong |[tiép budc Bl7
pr3 | Banhanh o Newoi | %0 M€Y | ik vaXa | hodc giri van bén
van ban A lam viéc A1 A ) A
cO cong ho1 hoac | dé nghi trung cau
van ban gui | gtam  dinh, thuc
trung cau |hién tiép budc B14
giam dinh | (khi tiép nhan két
qua tor co quan
trung cau  giam
dinh)
Truong hop gui van ban dén co quan trung cau giam dinh
Chuyén vién tiép
nhan két qua giam
] dinh, néu c6 du cin
Tiép nhin A A % . |c thi tham muu
B14 két qu"\ii lghh‘olilygerlilgf; 92 ng'élAy tﬁitgq: ;u van ban déA nghi B
trung cAu | o Sos o | lamviee | djnn [Leo  dong -
giam dinh ' Thuong binh va
Xa hoit kéem theo
Bang gbc va két
qua giam dinh,
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Bude | \si dung o Thoi | Hb so/Biéu
cong A A Trach nhiém . x Dién giai
“n cong viéc gian mau
viéc
trinh  1anh  dao
phong xem xét
Két qu‘él
trung cau
giam dinh . .
~ ... |Lanh dao phong
Xem xét hlginhl\? agm 01 ngay Va]g P in BUL | yem xét hd so, ky
trinh ky phong 76 lam viéc © L840 | hhay van ban, trinh
co cong dong - lanh dao S&
Thuong '
inh va X3
BI5 bin hY?‘ 4
01
Ho so trinh,
van ban gui
01 ned Bo Lao Lﬁnh‘dao Sé xem
Phé duy¢t | Lanh dao So | |, 88Y | dong- | xét hd so, ky duyét
am viéc N
Thuong | van ban
binh va Xa
hoi
VanP an gut Chuyén vién thuc
Bo Lao Y A .
Van thu dong - hién lay s, dong
Ban hanh . .. | 01 ngay ' dau, gui hd so dén
B16 - 1o phong Nguot | ., °.% Thwong A n
van ban L lam viéc . .~. |BO Lao dbéng -
cO cong binh va Xa} Thuone binh  va
hoi kém hd | G008
. Xa ho1
so trinh
B6 phan tham muwu
] c6 trach nhiém
Ti‘ép nhéin Van ban gui | kiém tra, tong hop,
ho so cua R R B6 Lao lap danh sach kém
. B6 Lao dong n s NP
So Lao - Thuon 9 ned dong - to trinh gui Van
B17 dong - binh va )?ﬁ lam \%ié}(,: Thwong phong Chinh phu
Thwong hoi ' binh va Xa |trinh Thu tudng
binh va Xa ' ho1 kém h6 | Chinh  phua ban
hoi sotrinh | hanh quyét dinh

cap doi Bang “T6
quéc ghi cong”.
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

B18

Tiép nhin
Quyét dinh
tu Van
phong
Chinh phu

B6 Lao dong
- Thuong
binh va Xa
ho1

15 ngay
lam viéc

Quyét dinh
cap Bang
T6 quéc ghi
cong

Ké tir ngay nhan
Quyét dinh cép doi
bang co trach
nhiém in, chuyén
Van phong Chinh
pht dong dau Bang
“To  qudc  ghi
cong”, gi vé& So
Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi.

B19

Tiép nhin
Quyét dinh
va Bz“lng T6

qui")c ghi
cong

Phong Nguoi
cO cong

8,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh
va Bang To
quoc ghi
cong

Ké tir ngay nhan
duoc Bang “To
qudc ghi cong” cap
d6i, chuyén vién
thuc hién cho sb
quan ly, lap trich
luc hd so liét si,
luu giit bang cil va
cac giay to lién
quan trong hd so,
thong bao cho can
bo UBND phuong,
x3, thi trdn dén
nhan Bang “To
qubc ghi cong” dé
gti dén nguoi dé
nghi.

B20

Tra két qua

Bo phan mét
ctra So Lao
dong -
Thuong binh
va X4 hoi

0,5 ngay
lam viéc

Két qua giai
quyét thu
tuc hanh

chinh

Can bd phu trach
nhan két qua tir SO
Lao dong -Thuwong
binh va X&a hoi,
thuc hién sao luu
(néu co).

Chuyén két qua
dén Bo phan Mot
cira dé tra cho
nguot dan
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Bude | \oi dung o Thoi | Hb so/Biéu
cong A A Trach nhiém . x Dién giai
" cong viéc gian mau
viéc
Tra két | BOphén Mot Két qua giai |- Tra két qua cho
By | qud, luu ho | ciraUBND Theo quyét thi | canhan.
so, thong ké phu’(‘)’ng, xa,thi | Gidy hen | tuchanh |- Théng ké, theo
va theo doi tran. chinh doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
sTT | M3 Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Pon dé nghi (MdNu s6 16 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NP-
4 | BM04
CP).
5 | BMOS Danh sach dé nghi cap lai, cap doi bang “Td qudc ghi cong”(Mdu
$0 83 Phu luc I Nghi dinh so 131/2021/NP-CP)

V.HO SO CAN LUU

STT 111\14; Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo muc I
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1€nh wu dai nguoi c6 cong voi cach mang nam 2020,

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cép dbi/cap lai Bing “T6 qudc ghi cong”
Kinh gri: ...
1. Théng tin ngwoi dé nghi
H O VA B0
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee NOi CAp ovovvn.
QUE QUAN ..o e e
NOTthUONG U ..o,
SO I NI < oo
Mobi quan h€ voi i€t st: ... LTSS U TR T TR
Dé nghi céap ........ SR Bang “T6 qudc ghi cong” ddi véi liét si:
Ly do dé nghi cAp ..........” oo Bang “T6 qudc ghi ¢ONE”: ...o.ovvoveeoeeeeeee
2. Thong tin vé liét si
H O VA B0
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
QUE QUAN ..o e e
Ngay thang nam hy sinh: ...
Cép bac, chirc vu khi hy sinh: ...
Bang T6 qudc ghi cong sb:... theo Quyét dinh:... ngay... thang ... ndm.... ca .....................

3. Théong tin vé thin nhén liét si*

STT Ho va tén Ngay thiang nam sinh M&di quan hé vai liét si

1

2

ooy NGQY... thdng... nam... ey, QY .. thdng ... ndm .. ...
Xac nhan cua UBND cép x4 Neguwoi khai
N&i dung khai va chit ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi ro ho va tén)
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén
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Ghi chu:
' Ghi r5 mdi quan hé voi liét sT hodc nguoi dugc ddm nhiém tho cung liét si.
23 Ghi 18 cap doi hodc cap lai.

* Ap dung ddi voi truong hop cap d6i Bang “Td qubc ghi cong”.
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UBND .......

SO LAO PONG - THUONG

BINH

VA XA HOI

Mau

s6 83

(Kem theo cong van so ..../ .. ... ngay... thang.... ndm... cua.....)
| QU oue | By | By | H Ky | «x | S6 [NgiyThing Niim
Ho v tén|Chire] DSi | quan | o | DY | DY L BY Ippgi oy | 8§ | OO, [ \8ay thang Nan
STT ligtsi | vu ftuong (xa quan |sinh| sinh |sinh KA hg@uBg.m quyeétquyet quyet quyeét
* : wng (xa, (tinh)ngaythang naim y Bing| & dinh |dinh | dinh |dinh
hlly(;ll) . . . .
A | Ciplai
1

B | Cip débi

...,ngay.....thang.... nam.. ..
GIAM POC
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
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QUY TRINH NOI BO XAU DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 13

Cép lai Bing “Té quéc ghi cong”

(Ban hanh kéem Quyét dinh s6 1068/0P-UBND ngay 28 thdng 3 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi cha
lwgng
Don dé nghi theo Mau s6 16 Phu luc I Nghi dinh , ,
L1 6 1312021/ND-CP. 01 Ban chinh
2 | Bang “To quoc ghi cong” cii néu con 01 Ban goc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
phuong, x4, thi tran.

B0 phan Tiép nhéan va Tra két qua tai Céng
Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(déi vOl tiép nhan truc tuyén -néu cd)

Bay mwoi bay (77) ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhin diy da hdé so hop
1€:

- UBND phuong, xa, thi
tran: 05 ngay lam viéc

- Phong Lao dong -
Thwong binh va X3i hoi:
05 ngay lam viéc

- Sé Lao déng - Thuong
binh va X3i hoi: 42 ngay
(twong duong 31 ngay lam
vige)

- B6 Lao dong - Thuong
binh va X3i hoi: 50 ngay
(twong duong 36 ngay lam
vige)

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

B6 phan Mot
cua UBND
phuong, xa, thi
tran.

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin true
tiép:

- Truong hop hd
so day du:

Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi nop hod
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd
so chwa day du:
Huéng dan  bo
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc
Mot  cira  tiép
nhan, cap mi hd
so va xir Iy hd so
theo quy trinh.

- Trudng hop hd
so chuwa day di,
ding quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, cad nhan qua
tai khoan cua to
chirc, cad nhan qua
Cong Dich wvu
cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé
dé to chic, ca
nhan b6 sung hd
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thuirc
hoac yéu cau
chinh sta, bb
sung khong mudn
hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan,
tr thd 7, chu
nhat.

- Can bd tiép nhan
h6é so thuc hién
scan dit liéu hd
so, litu trit ho so
dién tr va chuyén
ho so cho can bo
Lao dong -
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Diéen giai

Thuong binh va
Xa hoi phuong,
x4, thi tran

B2

Tham dinh
hé so, dé
xuat két
qua giai

quyét
TTHC

Can bo Lao
dong -
Thuong binh
va X4a hoi
phuong, xa,
thi trin

2,5 ngay
lam viéc

- Theo muc
I

-BM 01

Can bo thu ly hd
so tién hanh xem
xét, kiém tra,
tham dinh ho so.
Kiém tra ban khai
trinh lanh dao
UBND xem xét,
xac nhadn ban
khai, tong hop,
lap danh sach, to
trinh kém bang
goc gui So Lao
dong - Thuong
binh va X3 hoi.
Trudmg hop bang
gbc  khong thé
hién duoc thong
tin do mo chir
hodac b1 hu hai,
tham muu thuc
hién cac ndi1 dung
tir bude BS

B3

Phé duyét

Lanh dao
UBND
phuong, xa,
thi trin

01 ngay
lam viéc

- Theo muc
I

-BM 01
- Ho so

Lanh dao xem xét
va ky duyét van
ban kém ho so
lién quan g S&
Lao déng -
Thuong binh va
X4 hoi.

B4

Ban hanh
van ban

Van thu
UBND
phuong, xa,
thi trin

01 ngay
lam viéc

- Theo muc
I

- BM 01
- Van ban
g1 S& Lao

dong -

Van thu thuc hién
cho sb, dong dau
cac tar liéu lién
quan va chuyén
ho so dén S¢ Lao
dong - Thuong
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Diéen giai

Thuwong
binh va Xa
hoi kém ho

SO

binh va X&a hoi,
thue hién tiép
budc B10

Truong

hop bang gdc mo thong tin

B5

Niém yét
cong khai

Can bo Lao
dong -
Thuong binh
va X4a hoi
phuong, xa,
thi trin

29 ngay
lam viéc

Danh sach
niém yét

Truong hop bing
gbc khong the
hién duoc thong
tin do mo chir
hodac b1 hu hai, Uy
ban nhan dan cép
x4 ¢6 trach nhiém
niém yét cong
khai tai thon, x3a
lay vy kién nhan
dan, thong bao
trén phuong tién
théng tin  dai
ching cua dia
phuong

Lap bién ban két
qua niém yét cong
khai

B6

Hop héi
dﬁng xac
nhin nguoi
c6 cong

Thanh vién
ho1 dong

04 ngay
lam viéc

Bién ban
hop xé&t
duyét

T6 chirc hop Ho1
dong xac nhan
ngudi ¢o cong cap
x4 dé xem xét d6i
vOol  cac truong
hop khéng co6 y
kién khiéu nai, t6
cao cua nhan dan,
lap bién ban hop
xét duyét cua Hoi
dong

B7

Tong hop,
deé xuat

Can bo Lao
dong -
Thuong binh
va X4a hoi

03 ngay
lam viéc

- Du thao
vin ban dé
nghi
- Bién ban

Thuc hién tham
muu van ban dé
nghi kém bién ban
két qua niém yét
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Buge | n\si dung ... | Théi |HSb so/Bibu
cong A en Trach nhiém . x Dién giai
A cong viéc : gian mau
viéc
phuong, x&, két qua | cong khai va bién
thi tran niém yét | ban hop xét duyét
- Bién ban | cua HG1 dong xac
hop xé¢t | nhan ngudi  ¢d
duyét cong cap xa, trinh
lanh dao UBND
xem  xét, phé
duyét dé g S¢
Lao dong -
Thuong binh va
Xa hd1 kéem bang
goc.
Lanh dao xem xét
Lanh dao - Theo muc va ky duyetA van
UBND 01 ned I ban kém hd so
B8 Phé duyét . . L nedy lién quan g S&
: phuong, xa, | lamviéc | - BM Ol n
thi trin A Lao ~ dong -
‘ -HOSO | Thyong binh va
Xa hoi.
- Theo muc
I
_BMO] Van thu thuc hi@n
Vin thu Van ban cho s6, dong dau
X . Toven cac tai li€u lién
B9 Bavn l;)aqnh hg?nND ) 10‘ Lngi%y gui §0 Lao quan Vi chuyén
van ban P thi tfénxa’ am viee dong - | p3 so dén So Lao
‘ Thuong | 4sng - Thuong
E{f}f;(Ya ia binh va Xa hoi
01 kém ho
SO
Bo phan Mot cua
- Theo muc | ti€p nhéan ho so tur
B6 phan Mot I U~BNII)1' phuong,
B10 Tiép nhin ctra S& Lao 0,5ngay | - Van ban XE’ f ! tra}rll Ya
ho so dong -Thuong | lam viéc | keém Danh c‘llyen i c Eyen
binh va Xa hoi sach, hd so | V1o, C4a PAONE
trinh Nguotr ¢d  cong

dugc phan cong
tham muu xur ly
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Bube | \oi dung L Thoi | Hb so/Bibu
cong A en Trach nhiém . x Dién giai
A cong viéc gian mau
viéc
hd so
Chuyén vién thu
ly co trach nhi€ém
kiém tra, ra soat,
lap danh sach doi
vo1 nhimg treong
hop du can cu
theo quy dinh, du
thao van ban dé
nghi B6 Lao dong
Tham tra - Theo muc | - Thuong binh va
hd S0’ dé huvan via I X‘ﬁ héir kem theo
xuat két ¢ ‘uyen VleP . | 2,5ngay | - Vianban |bang goc.
B11 . e Phong Nguoi | ;27 % . i 5
qua giai o6 obng lam viéc | kem Danh | Truong hop bang
quyet sach, ho so | goc khong thé
TTHC trinh hién dwgc thong
tin lam can cu dé
cap doi do mo chir
thi S¢& Lao dong -
Thuong binh va
X4a hot ¢6 van ban
gl co quan chuc
ning dé nghi
trung cau giam
dinh.
- Theo muc
I
- Danh sach
-Duthao | Lanh dao Phong
Xem xét Lanh dao 01 ngay :fd t{inh,w xem xét, ky nhay
B12 | L ky,’ Phong Nguoi | . "= | van ban gl | van  ban, trinh
co cong ‘ Bo0Lao |Lanh dao S¢ phé
dong - duyét
Thuwong
binh va Xa
ho1 hoac

van ban gui
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Bube | \oi dung L Thoi | Hb so/Bibu
C(T{lg cong viéc Trach nhiém gian miu Dién giai
viéc :
trung cau
giam dinh
Ho so trinh,
van ban gui
B6 Lao
0.5 ngay fholilgn -g Lanh dao S¢ xem
B13 Phé duyét Lanh dao S& 13 . . .o~ |xét hd so, ky
am viéc | binh va X3 L
P duyét van ban
ho1 hoac
van ban gui
trung cau
giam dinh
Chuyén vién thuc
hién lay so, déng
dau, giri ho so dén
Vanban |B§O Lao dong -
g1 B Lao | Thuong binh va
dong - X:Zl ho1, thuc hién
X Chuyén vién . Thuong |ti€p busc BIl8
pr4 | Bamhanh o Newvi | O "8 | pinhva Xa | hoac eiri van ban
van ban A lam viéc a1 A : A
cO cong hoi hoac | dé€ nghi trung cau
van ban g | gtam  dinh, thuc
trung cau | hién tiép budec
giam dinh | B15 (khi tiép nhan
két qua tir co quan
trung cau  giam
dinh)
Trudng hop gui van ban dén co quan trung cau giam dinh
Chuyén vién tiép
nhan két qua giam
, dinh, néu co du
Tll(il: nh?n Chuyén vién 02 o Két qua | " “r thi qtharrkl
B15 ¢ quz; Phong Nguoi . ngfaAy trung chy | MU V? i banAde
tlo'u’ng cau o6 obng lam viéc oism dinh nghi Bo Laq dong
giam dinh ' - Thuwong binh va

X4 hoi1 kéem theo
Bang goc va ket
qua giam dinh,
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Buoe | \6i dung . ... | Théi |Hb so/Bidu
cong A o n Trach nhiém . x Dién giai
on cong viéc ; gian mau
viéc
trinh lanh dao
phong xem xét
- Két ql}él
trung cau
giam dinh . .
) Lanh dao . - Van ban Lanh d a0, phong
Xem xét hone Newdi 01 ngay RO L xem x¢ét hd so, ky
trinh ky P cégcé f lam viéc gu::r 0 Lao nhay van ban,
5 ONg - | trinh lanh dao S&
Thuwong
binh va X3
B16 e
- Hb so
trinh
01 ned _qygi]iém Lanh dao S& xem
Phé duyét | LanhdaoSo | . o0y | 8WBOLA0 | a3 g5 ky
: lam viéc dong - . \
Tﬁuong duyét van ban
binh va X3
hoi
xa];lﬁbirgllo Chuyép Vién thuc
& dom . | hién 14y s6, déng
B17 Ban hanh | Van thu phong | 01 ngay Thur (%n dau, gui hé so dén
van ban | Nguoi ¢ cong | lam viée | | . ne B6 Lao dong -
binh va X3 :
hoi kem ho Thuong binh va
éor trinh Xa hoi
B6 phan tham
Tiép nhan Van ban Hilm} (1:(0 2 frach
ho so cua g1 B6 Lao n; lerﬁ 1lefn dtraﬂ
Sé Lao B6 Lao dong - 27 ned dong - tqnﬁ kqp’ ap ?nh
BI18 djng- | Thuongbinh | - "8 | Thuong |52 . Y lt]fln
Thwong va Xa hoi ' binh va X3 (g:l;l h anhq P 9“1%
binh va Xa hoi kem hé | S0 phu trin
héi so trinh Thua twéng Chinh

phi ban hanh
quyét dinh cap doi
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Diéen giai

Bang “T6 quoc
ghi cong”.

B19

Tiép nhin
Quyét dinh
tir Van
phong
Chinh phu

B6 Lao dong -
Thuong binh
va X4 hoi

15 ngay
lam viéc

Quyét dinh
cap Bang
T quéc
ghi cong

Ké tir ngay nhan
Quyét dinh cép
dbi bang co trach
nhiém in, chuyén
Van phong Chinh
phu déng dau
Biang “T6 qudc
ghi cong”, giri vé
S¢ Lao dong -
Thuong binh va
Xa hoi.

B20

Tiép nhin
Quyét dinh
va Bz“lng T6

qu(")c ghi
cong

Phong Nguoi
cO cong

8,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh
va Bang To
qudc ghi
cong

Ké tir ngay nhan
duoc Bang “T6
quéc ghi cong”
cap doi, chuyén
vién thuc hién cho
s6 quan ly, lap
trich luc hd so liét
s, lvu gitt bang cil
va cac gidy to lién
quan trong hd so,
thong bao cho can
bd UBND
phuong, xa, thi
tran  dén  nhan
Biang “T6 qudc
ghi cong” d¢ gui
dén nguoi  dé
nghi.

B21

Tra két qua

Bo phan Mot
ctra SO Lao
dong -
Thwong binh
va Xa hoi

0,5 ngay
lam viéc

Két qua
giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Can bo phu trach
nhan két qua tu
S¢ Lao dong -
Thwong binh va
Xa hoi, thuc hién
sao luu (néu co).




CONG BAO/SH 68+69/Ngay 15-4-2023 95
Bude | \si dung N Thoi | Hd so/Biéu
cong A en Trach nhiém . x Dién giai
on cong viéc gian mau
viéc
Chuyén két qua
den BO phan Mot
cua dé tra cho
nguoi dan
Tra két | Bophan Mot Kétqua |- Tra két qua cho
By | qua, luu ho | ctraUBND Theo giai quyét | ca nhan.
so, thong ké | phuong, x4, thi | Giay hen thu tuc - Théng ké, theo
va theo doi tran. hanh chinh | d&i.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
sTT | M3 Tén biéu miu
hi¢u
BM 01 | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét hd so
Pon dé nghi (MdNu s6 16 Phu luc 1 Nghi dinh s6 131/2021/NP-
4 | BM04
CP).
5 | BMO0s Danh sach dé nghi cap lai, cap doi bang “To quéc ghi cong”(Mdu
$0 83 Phu luc I Nghi dinh so 131/2021/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU

STT 111\14; Tén bidu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo muc I
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1€nh wu dai nguoi c6 cong voi cach mang nam 2020,

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cép dbi/cap lai Bing “T6 qudc ghi cong”
Kinh gri: ...
1. Théng tin ngwoi dé nghi
H O VA B0
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee NOi CAp ovovvn.

NOTthUONG U ..o,
SO I NI < oo
Mobi quan h€ voi i€t st: ... LTSS U TR T TR
Dé nghi céap ........ SR Bang “T6 qudc ghi cong” ddi véi liét si:

Ly do dé nghi cAp ..........” oo, Bang “T6 qudc ghi ¢ONE”: ...o.ovvoveeoeeeeeee

2. Thong tin vé liét si

H O VA B0
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
QUE QUAN ..o e e
Ngay thang nam hy sinh: ...
Cép bac, chirc vu khi hy sinh: ...
Bang T6 qudc ghi cong sb:... theo Quyét dinh:... ngay... thang ... ndm.... ca .....................

3. Thong tin vé thin nhén liét si*

STT Ho va tén Ngay thiang nam sinh M&di quan hé vai liét si

1

2

ooy NGQY... thdng... nam... ey, QY .. thdng ... ndm .. ...
Xac nhan cia UBND cép x4 Ngudi khai
N&i dung khai va chit ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi ro ho va tén)
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén
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Ghi chu:
' Ghi r5 mdi quan hé voi liét sT hodc nguoi dugc ddm nhiém tho cung liét si.
23 Ghi 18 cap doi hodc cap lai.

* Ap dung ddi voi truong hop cap d6i Bang “Td qubc ghi cong”.
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Miu s6 83
. UBND ............... .
SO LAO PONG -THU’O’N G BINH VA
XA HOI
DANH SACH DE NGHI CAP LAL CAP POI BANG “TO QUOC GHI CONG”
(Kem theo cong van so ..../ .. ... ngay... thang.... ndm... cua.....)
| QU oue |y | Hy | Hy Ky | s | S6 [NgayThang Nim
Ho va tén/Chirc) Poi | quan | *, " | . . .~ [Thoi, .7 | So £ £ £ £
STT] liét si twong (xi quan|sinh| sinh |sinh A hi¢u Bin quyétquyét quyetjquyeét
: vu fuong (x4, (tinh)ngaythang naim y Bing| & dinh|dinh | dinh |dinh
huygn) . . . .
A | Céplai
1
B | Cip débi
1
..., ngay..... thang..... nam.....
GIAM DQC
(Chir ky, dau)
Ho va tén

(Xem tiép Cong bdo s6 70 + 71)



