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8 CONG BAO/SH 59+60/Ngay 15-4-2023
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 1067/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 28 thang 3 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén tiép nhén cia Uy ban nhén din

thanh pho Thi Pirc, quin, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt Té chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 06 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia Chinh
phit vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cua Chinh phii siea déi, bé sung mot s6 diéu cua cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP
ngay 23 thdang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mot cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay
06 thang 12 ndm 2021 ciia Chinh phii vé sira déi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 ndm 2018 cua Vin
phong Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
ctra, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii tuc
hanh chinh;
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Theo dé nghi cua Gidm doc So Lao dong - Thuwong binh va Xda hoi tai To trinh s6
3053/TTr-SLPTBXH ngay 17 thang 02 ndm 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bo gidi quyét thu tuc
hanh chinh (d4 dwogc tai cu tric) thude tham quyén tiép nhan cua Uy ban nhan dan

thanh pho Thu Purc, quén, huyén.

Danh muc va ndi dung chi tiét cia cac quy trinh noi bd duoc dang tai trén Cong
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh di dwoc phé duyét 1a
co s dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra
két qua thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh phé.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bé quy trinh s6 18,
19, 20 da dwoc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét tai Quyét dinh
s6 5223/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2019, quy trinh s6 3 di dugc Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét tai Quyét dinh s6 5220/QD-UBND
ngay 10 thang 12 nam 2019, quy trinh s6 2 d3 dugc Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé phé duyét tai Quyét dinh 941/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2022.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc So


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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Thong tin va Truyén thoéng, Chi tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd
Tha Ptc va cac to chitc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét

dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN
THANH PHO THU PUC, QUAN, HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1067/0D-UBND ngay 28 thdng 3 nam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

Stt Tén quy trinh ndi bj giai quyét thii tuc hanh chinh

1 bang ky ndi quy lao ddng ctia doanh nghiép

Tham viéng md liét si

3 Lap so theo ddi, cap phuong tién trg gitip, dung cu chinh hinh, phwong
tién, thiét bi phuc hoi chirc nang ddi voi truong hop dang song tai gia
dinh hoidc dang dwoc nudi dudng tap trung tai cac co sé nudi dudng, diéu
dudng do dia phwong quan ly (d6i voi truong hop dang song tai gia dinh)

4 Giai quyét ché do ho tro dé theo hoc dén trinh d6 dai hoc tai cac co s&
gido duc thudc hé thong giao duc qudc dan (Truong hop hd so nguot cod
cong dang do quan doi, cong an quan ly)

5 Di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac
theo nguyén vong cia dai dién than nhan hodc nguot hudng tro cap tho
cung liét si (trwong hop da duoc ho tro)
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 01
Giai quyét ché d6 hé tro dé theo hoc dén trinh dd dai hoc tai cic co s¢ gido duc
thudc hé thong gido duc qudc dan
(Trwong hop hd so ngudi cé6 cong dang do quin ddi, cong an quan 1y)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10670D-UBND ngay 28 thdng 3 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
1 Pon dé ngh,i theo Mau sb 20 Phu luc I 01 Ban chinh
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
2 Giéy Xac nhgfm theo Mau sb 41 Phu luc I 01 Ban chinh
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan Tiép nhén va Tra két qua
UBND thanh phé Thu Puc va quén,
huyén

Muotr hai (12) ngay lam
viéc ké tr ngay nhan day
du ho so hop 1¢

Phong LDTBXH: 05
ngay lam viéc

Khong

B6 phan tiép nhan va tra két qua tai | -
Cong Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

proe bl L A - S¢ Lao dong - Thuong
(do1 véi tiép nhan truc tuyén - néu cd)

binh va X3i hoi: 07 ngay
lam viéc

II. TRINH TU XU LY CONG VIEC!

Buoé ne .2 X
v o¢ Noi dung Trach .. Biéu mau/ X ens
cong N ‘n ‘n Thoi gian % . Dién giai
. n cong viec nhi¢m Keét qua
viéc
Bl Nop ho so Co quar, o O"S N8 Theo muc [ Thanh phan ho
: chtre lam viéc so theo muc |

! Thye hién cit buée: Phan cong thu ly ho so
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Kiém tra,
tieép nhan ho
SO’

B6 phan Mot
cua

BM 01
BM 02
BM 03

13
1. Tiép nhéin
truc tiép:
- Truong hop ho
so day du:

Lap Gidy tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
ndp hd so theo
BM 01; thuc
hién tiép budc
B2.

- Trudong hop ho
so chua day di:
Huong dan bo
sung, hoan thién
ho so dén ngudi
ndp hod so va ghi
0 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu
tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhéin
qua Cong Dich
vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
da, hop 1€ cua
hd so; kiém tra
thong tin chir ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong
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chic MOt cua
tiép nhan, cap
ma ho so va xir
ly hd so theo
quy trinh.

- Trudng hop ho
so chua day du,
dang quy dinh
thi thong bao
cho t6 chirc, ca
nhian qua tai
khoan cua to
chirc, ca nhan
qua Cong Dich
vu cong va
huéng dan day
du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan b
sung ho so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hodc yéu cau
chinh stra, bb
sung khéng
muon hon 08
gio lam viéc ké
tir khi hé thong
tiép nhan, tru
thir 7, chu nhat.

- Chuyén wvién
tiép nhan ho so
thuc hién scan
dit liéu ho so,
litu trit ho so
dién t¢r va
chuyén ho so
cho chuyén vién
Phong Lao dong
- Thuong binh
va Xa ho1 thanh
phd Thu Birc va
quan, huyén
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Chuyén vién co
tréph nhiém
Th‘z?im dinh Chuyén vién }gam c?;ﬁll hosésgi
ho so, dé phong Lao 75 o3 Theo myc I k.‘p A0t th
B2 | xuitkétqua | dong- P NEAY | pppgp | ROm glay 1o theo
o . lam viéc quy dinh, tham
giai quyet | Thuong binh Danh sach L.
TTHC va Xa hoi muru van ban giri
S¢ Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi.
Lanh dao Phong
. xem xét ho so,
plfla‘o?f;iaaoo Theo mue T | kg x4c nhan ho
B3y | Xemxét, ky dong - 01 ngay BMOl |so, danh sach
duyét Thwrong binh lam viéc | Danh sach kgm van baAn giri
va Xa hoi S¢ Lao dong -
' Thuong binh va
X4 hoi.
Thuc hién cho
Van thu s6, dong dau van
. hong Lao . TheomucI |ban va chuyén
B4 Bavn haqnh P dér%g - Ql neay BMOl |hd so dén ySG
van ban Thwong binh lam vige Danh sach |Lao dong -
va Xa hoi Thwong binh va
X4 hoi
B6 phan Mot
ctra tiép nhan hd
so tir Phong Lao
dong - Thuong
B6 phan Mot binh va Xi hdi
Tiép nhén hd C&aAS o Lao 0,5 ngay Theo mlﬁlc ! tha,‘mh Phé TP u
B35 SO’. dong - 1am viee Danh s‘ach DPtc va quan,
Thwong binh ' kém ho so | huyén va chuyén
va Xa hoi chuyén vién
phong Nguoi cod
cong duoc phan
cong tham muu
xtr 1y ho so
Thim dinh | Chuyénvién | 55 .0 Theo Inucl Chuyén vién thu
B6 hd so Phong 1Am vid -Hoso |ly ¢o6 trach
0 so .o, am viéc . o 2
Nguoi cod trinh nhiém kiém tra,
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cong - Du thao | d6i chiéu véi hd
két qua giai | so  ngudi ¢
quyét thu | coéng, ban hanh
tuc hanh quyét dinh tro
chinh. cap vu dai trong
gido duc dao
tao.
Hoan thién hd
so trinh 1anh dao
phong xem xét
Theo mucI | Lanh dao Phong
-Héso |xem xét, ky
Lanh dao trinh nhdy van ban,
Xem xét, Phong Ol ngay | -Dugthao |trinh Lanh dao
trinh ky Nguvico | lam viée | két qua giai | SO phé  duyét
cong quyét tha | quyet dinh tro
tuc hanh | cap uu dai trong
B7 ‘chinh gido duc dao tao
Theo muc I | [ anh dao So&
BM 01 xem Xét, hd so,
Phé duyét | Lanh dao ¢ | 01 "88Y | Kétqua |KV duyet dinh
: lam viée | gjai quyét |tro cap wu dai
thu tuc | trong gido duc
hanh chinh | dao tao
Chuyén vién
thuc hién léy s,
dong dau, thong
bdo cho chuyén
Chuyén vién Két qua vien Phong Lao
. . . x, | dong - Thuong
pg | BDanhanh Phong 1 0.5ngay | gldl quyet | o’ s g i
van ban Nguoi cod lam viéc thu tuc . £ ,
cong hanh chinh | anh pho Thu
Duc va quan,
huyén 1én nhan
két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh.
B6 phan Mot Chuyén vién
B9 Tra két qua cua § 0 Lao O"S ng? Y Két qua phong Lao dQng
dong - lam vigc - Thuong binh

Thuong binh

va X3a hoi nhan
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va X34 hot

két qua tr BO
phan Mot cua
S¢ Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi Thanh
phé.

Thuc hién luu
két qua va
chuyén két qua
dén BO phan
Mot cira dé tra
cho ca nhan, tb
chure.

Tra kéy qua, ,
lwu ho so, | BO phan Mot | Theo giay

- Tra két qua
cho ca nhan.

BI10 thong ké va ctra hen Ketqua | Théng ké, theo
theo doi dor.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung trong cac bwéc cong viéc

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dé nghi theo Mau s6 20 Phu luc I Nghi dinh s6

131/2021/ND-CP.

5 BM 05 Giay xac nhan theo Mau s6 41 Phy luc I Nghi dinh s6

131/2021/ND-CP.

6 BM 06 Quyét dinh thyc hién ché do wu dai trong gido duc dao tao

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

W N

Theo muc |
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5 Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
6 // Céc thanh phan ho so khéc theo quy dinh

VI. CAN CU PHAP LY

- Phap 1énh vu dai nguoi co cong voi cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi ¢6 cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mdu s6 20
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI
P& nghi giai quyét ché dd wu dii trong gido duc dao tao

I. Théng tin vé ngudi cé cong
HO VA TCIN: oo e e e
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: oo,
CCCD/CMND S8 ..o NEAY CAP .o NOi CAP oo,
SO QI TNOAL: .o,
LA e
Ty 16 t6n thurong co the (NEU CO): .....eveeee e
S8 N0 SO NGUTTL CO COME: ..ottt e e,
Noi dang quan 1y ho 50, Chi tra trQ) CAP: .........ovveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Pé nghi giai quyét ché d6 wu dii trong giao duc dao tao dbi voi:

STT |Hg va tén Ngay, thang, CCCD/CMND/GKS Noidangky | Quan h¢voi

nam sinh thuwong tri | ngudi cé cong
1

Théng tin vé ngudi dé nghi’
HOO VA 1800 e e e e
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: oo,

CCCD/CMND S8 ..o NEAY CAP .o NOi CAP oo,
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NOTHRIEONE T ..ottt ettt
SO GBI TNOI: oo,
Quan h€ VOT NZUOT CO COME. ....oovviiiiiiiiiiiei ettt ettt e s eaae s
2. Hinh thirc nhén tro’ cip wu dai’

Tryc tiép tai co quan chi tra.

Qua Tai khoan c4 nhan. S6 tai khoan: ................... tai Nganhang ................c.cooeen.

To1 xin cam doan 101 khai trén 1a dung su that, néu sai to1 hoan toan chiu trach nhi€m trudc

phép luat.
weny EAY.... thdng... ndm... e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...
Xac nhén ciia co quan, don vi ¢6 thim quyén’ Nguwoi khai
Noi dung khai va c6 chit ky trén ban khai 1a dang. (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu, ho va tén)

Ghi chu:

! Ghi ra loai ddi twong ngudi ¢6 cong véi cach mang, ghi thém ty 16 tén thuong co thé ddi
v6i thuong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc.

* Trudng hop ngudi c6 cong di hy sinh hodc tir tran thi ngudi dé nghi huéng ché d6 wu dai
khai thém noi dung nay.

* Danh déu “X” vao 6 lya chon hinh thic chi tra.

* Péi v6i ho so do nganh LDTBXH quan 1y thi UBND cép x4 noi ngudi dé nghi thudng tra
xac nhan. Pdi véi ho so do quan d6i, cong an dang quan 1y thi giri co quan, don vi quan 1y

truc tiep xac nhan.
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Miu s6 41
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic
GIAY XAC NHAN
Dang theo hoc tai co s& giao duc

Phén I: Dung cho co sé gido duc mam non, phé théng
O G
Bia OOl
SO dien thoal THeN Me: ..
Xac nhan hoc SINN: .o
Hién dang hoctai l6p ............... Hocky: ............... Namhoc:................................
Phén II: Ding cho co sé gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc
O G
DA ChI:
SO dien thoal THeN Me: ..
Xac nhan hoc sinh/sinh ViGN ...
CCCD/CMND 86 ............... Ngay cap ............... NOTCAD -
Hién dang hoc khoa: ... ... ... ..
Namtha ............... Hocky: ............... NAM hOC .
Khoéahoc .............................. Thoi giankhdéahoe ............................................ (nam);,

Hinh thic dao tao:

Pé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, giai quyét theo quy dinh./.

.., hgay... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chir ky, dau)
Ho va tén
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Mdu s6 70
......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc l1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: ... n-.. . , hgay ... thang ... nam ...
S6hdso:' ... /...
QUYET PINH
Vé viéc tro' cAp wu dii trong gido duc dao tao
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Can cur Nghi dinh SOttt ettt ettt eeenes ;
(0277 o 1 T ;
THEO Té NGIT CHAL..............oeoeeeeeeeeeeeeeeeee e ,
QUYLT PINH:

Piéu 1. Tro cap vu dai trong gido duc dao tao dbi voi:
Ong (DA): oo Ngay thang ndm sinh ..................
NOTthUONG U ...
ME RIEU”: o
M tro cap nhu sau:*
- Mtic tro cap hang thang: ................. dong/thang (Bang chik ...........cccovvvevenan, )
- Mtic tro cAp mdi nam mot 1an: ............ doéng/nam (Bang chi ..........c.covvveen.... )
= ThOT GIEM NUGIIE. ..o,
Tro cAp duoc truy 1inh (08U €O) ™0 ..o,
Piéu 2. Trudng phong ........................... va cac ong (ba) co tén tai Piéu 1 thi hanh Quyét dinh
nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Noi nhin: (Chir ky, ddu/chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)
- Nhu Dbiéu 2; Ho va tén
-Luu: VT
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Ghi chu:
1 A A A A 3 J A
S6 ho so 12 s0 hd so ngudi ¢ cong.

2 Piéu 1 4p dung ddi voi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc tai co s& gido duc nghé nghiép, dai hoc.

Piéu 2 ap dung dbi voi hoc sinh dang theo hoc tai co s giao duc phd thong.
3 M3 hiéu ghi theo quy dinh tai Phu luc s VII Nghi dinh nay.
4 Nguoi hoc thude dién hudng tro cép nao thi ghi tuong tng.

> Ghi 1 tro cip duoc truy linh, thoi gian, mirc tro cAp theo quy dinh tai ting thoi diém, téng sb tién.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
Pang ky ngi quy lao dgng cia doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1067/0P-UBND ngay 28 thdng 3 ndam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So Ghi chi
luwgng

1 | Van ban dé nghi dang ky noi quy lao dong 01 Ban chinh

Cac van ban cua nguot sir dung lao dong co quy
2 dinh lién quan dén ky luat lao déng va trach 01 Ban chinh
nhiém vat chat (néu co).

Van ban gép y cua to chire dai dién nguoi lao
3 dong tai co s& doi véi not co to chie dai dién 01 Ban chinh
nguot lao dong tai co s¢

4 | N61 quy lao dong 02 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong
Dich vu cong: | Bay (07) ngay lam
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn viéc ké tir ngay nhan | Khéng
- B phan Tiép nhan va Tra két qua UBND | du ho so hop 1&.
thanh phd Thu Purc va quén, huyén

III. QUY TRINH XU LY CONG VIEC?

Bude | \ai dun Thei | HO, ~
cong | "8 Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
B1 Nophd |[T6 chac, ca 0,5 Theo muc | Thanh phan hd so
so nhan ngay I theo muc I

* Thue hién cét bude trong tdng quy trinh: Phan ¢ong thu 1y hé so
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

B6 phan Mot
cua

lam
viéc

Theo muc
I

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin truc
tiép:

- Trudng hop ho so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd so
chua day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 13 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 18
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so6
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céac diéu
kién dé tiép nhan,
Céng chuc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho
so va xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Trudong hop hd so
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

chva day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca nhan bd
sung hd so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thic hoac
yéu cau chinh stra, bo
sung khong muodn
hon 08 gi¢o lam viéc
ké tr khi hé thong
tiép nhan, trir thir 7,
chu nhat.

- Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc hién
scan dir liéu hd so,
litu trir ho so dién tu
(d6i véi tiép nhan
truc tiép) va chuyén
hd so cho chuyén
vién Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa
hoi

B2

Thu ly,
tham dinh,
xem xét hd

SO

Chuyén vién
Phong Lao dong
- Thuong binh
va Xa hoi

4.5

2
ngay
lam
viéc

- Theo
muc |

-BM 01
- Hb so
trinh
- Du’ thao
két qua

Trén co bang phan
cong nhiém vy,
chuyén vién thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh
hd so; lay y kién don
vi ¢6 lién quan (néu
co):

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
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Bube | ngi dun thoi | 1O, .
cong | 2" 1 Trich nhiém ) so/Bidu Dién giai
“n cong viéc gian x
viéc mau
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét
- Theo
muc |
Lanh dao 1,5 Lanh dao phong xem
h¢ L ; -BMOT ) 6 h so va ky duyet
, ~, | phong ao | ngay N xét ho so va ky duyé
B3 | Ky duyét dong - Thuong | lam ) HO EO két qua giai quyet thu
binh va Xahéi | viée trin tuc hanh chinh
- Du’ thao
két qua
A A Chuyén vién phong
Phat C}}l‘ggen VLIZE n()’; H6 soda | thyc hién l4y s6, dong
B4 hanh vian pA & g Y duoc phé | dau, chuyén hé so, tai
Y dong - Thuong | lam n n ia X TyA
ban . s . duyét liéu lién quan dén Bo
binh va Xa hoi viéc n ar s
phan Mot cira.
et | Y _ Tra két qua cho Té
BS qua, vao | bo phan MOL) pen két | Két qua | chirc/ca nhan.
SO th‘eo cua ud Théne ké. theo dai
d6i ho so q - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
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5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
VI. CO SO PHAP LY

- B6 Luat lao dong nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 40274/QD-SLDTBXH ngay 31 thang 12 nim 2020 cia S& Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé viéc uy quyén cho Truong phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quén - huyén tiép nhan ding ky Noi quy lao dong va Thoa
ude lao dong tap thé cua doanh nghiép trén dia ban thanh phd.

- Quyét dinh s6 2371/QD-SLDTBXH ngay 22 thang 01 nam 2021 cta Giam doc
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée uy quyén cho Truong phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi thanh phé Tha Pire tiép nhan dang ky Noi quy lao dong va
Thoa wéc lao dong tap thé cua doanh nghiép trén dia ban.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 03
Tham viéng mg liét si

(Ban hanh kém theo Quyé:t dinh s6 1067/0P-UBND ngay 28 thdng 3 nam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
1 | Pon dé nghi (theo mdu BM 04) 01 Ban chinh
2 | Mot trong cac gidy to sau:
Ban sao duoc
, chirng thuc
2.1 | Giay chuing nhan gia dinh hodc than nhan liét si 01 hodc ban sao
dién tur co gid
tri phap ly
Ban sao duoc
, , chirng thuc
2.2 | Quyét dinh trg cap tho cling liét si. 01 hodc ban sao
dién tur co gid
tri phap ly
3 | Mot trong cac gidy to sau:
Giay bao tin mo liét si cua S& Lao dong - Thuong
3.1 | binh va Xa héj noi quan ly mo déi1 véi trueong hop 01 Ban chinh
md hét si co6 day du thong tin.
- Bdi véi treong hop chua xac dinh dugc mo cu
3.2 2 N o~
thé trong nghia trang liét si:
+ Gidy xac nhan do So Lao dong - Thuong binh va
Xa hd1 noi quan ly mo vé viéc ¢o tén trong danh 01 Ban chinh
sach quan ly ctiia nghiatrang.
+ Ban trich luc hd so liét si do S& Lag déngr -
Thuong binh va Xa héi noi quan ly ho so goc 01 Ban chinh

cap.
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CP.

+ Gidy xac nhan thong tin vé noi liét st hy sinh theo
Mau s6 44 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-

01

Ban sao duoc
chirng thuc
hodc ban sao
dién tur c6 gid
tri phap ly

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- Bo phan Tiép nhén va Tra két qua tai Cong
Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
thanh phd Thu Pwrc va quén, huyén

05 ngay lam viéc, ké

tr ngay nhan
so hop 1€

Khong
du ho

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC®

A. Cép gidy giéi thiéu di thim viéng m liét si: 03 ngay lam viéc

Bude | Noidung | Tréch Thoi il s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Nop ho so Ca nhan Theo muc I Thanh phan ho so
: theo muc I
1. Tiép nhan truc
tiép:
- Trudomg hop hd so
day du:
N Lap Giay tiép nhan
Bl ] 0,580 | Theo mucI |hd so va hen tra két
Kiém  tra, B6 phén lam viée BM 01 qua; trao cho nguoi
tiép nhin ho Mbt cira BM 02 ndp ho so theo BM
SO ' 01; thuc hién tiép
BMO3puee B2,
- Trudong hop ho so
chwa day du
Huéng dan bo
sung, hoan thién ho
so dén ngudi nodp

? Thue hién cit bude trong tdng quy trinh: Phan ¢6ng thu 1y hd so
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Buéc A . " Biéu
A NoOi dung Trach Thoi x £ X s
cong AT A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua

hd so va ghi 5 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich wvu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 16 cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de¢ tiép
nhan, Coéng chuc
Mot cira tiép nhan,
cap mi ho so va xt
ly hd so theo quy
trinh.

- Trudng hop ho so
chua day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho tb chire, ca
nhan qua tai khoan
cia to chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cbéng va
huéng dan day di,
cu thé dé té chic,
c4 nhan bd sung ho
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nhan chinh thuc
hoac yéu ciu chinh
stra, bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan,
trir thar 7, chu nhat.
- Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, litu trix hd so
dién to (d6i voi
tiép nhan truc tiép)
va chuyén ho so
cho chuyén vién
Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi thanh phdé Thu
Pac va  quan,
huyén theo bang
phan cong nhiém
vu cua phong

B2

Thu ly,
thim dinh,
xem xét hod
SO’

Chuyén
vién phong
Lao dong
Thuong
binh va Xa
hoi

1,5 ngay
lam viéc

- Theo muc |
-BM 01
- Du thao
Gidy gidi
thiéu tham
Viéng mo liét
St

Trén co s& bang
phan cong nhiém
vu, chuyén vién thu
1y hd so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so.

- Tong hop, hoan
thién hod so, 1ap to
trinh va du thao
két qua trinh Lanh
dao phong xem
xet.
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Buée | \sidung | Tréch Thoi Bieu P
cong cong viée nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
L o [t rone
Phong Lao Gidy gioi | 29 GOns THONS
, " dong 0,5ngay | thi€utham blr‘lh va Zia ho}
B3 | Ky duyét Thuong lam viée viéng mo tha,mh pho TPu
binh va Xa ligtst | Due VA quan,
~ ; huyén xem xét ho
ho1 1 R
so va ky duyét
Chuyén Thyc hién lay sﬁ,
vién phong Két qua giai | dong dau, chuyén
g4 |Phat hanh| Laodong | 0.5ngdy | quyét thu ho so, tai ligu lién
vin ban Thuwong | lam viéc | tuchanh |quan dén bd phén
binh va Xa chinh Mot cira
hoi
- Tra két qua cho
Tra két qua, | Bo phan Theo x, . | cacnhan
B3 lwu ho so Mot ctira | gidy hen Ket qua - Théng ké, theo
dai

B. H§ tro thim viéng md liét si:

02 ngay lam viéc

Bube | i dung Trach Thoi | Hb so/Bidu
cong N on on . x Dién giai
" cong viéc nhiém gian mau
viéc
Gidy gidi ,
Van thu thidu, gidy | Van thu phong tiep
K n Phong Lao \ xacnhan |[nhan ho so va
Tiép nhan R 0,5 ngay DY 2 N
Bl hd so dong Thuong 1am vidc tham viéng, | chuyén chuyén
binh va Xa ‘ Danh sach | vién dugc phan
hé1 d€ nghi chi | cong giai quyet
tién
Giay gioi L
Téng hop, | Chuyén vién thiéu, gidy Chll yen, vien tep
X A, . < . R nhan ho so, soan
de xuat chi Phong Lao . xac nhan ) g N
X 4 X n 01 ngay DY thao Danh sach dé
B2 ho ho troe | dong Thuong | .. =7 | tham viéng, A
N S ua | lam viée . nghi chi tién trinh
tham viéng | binhva Xa Danh sach inh  dao  bhon
m§ liét si hoi dé nghi chi 10 bhong

tién

xem xét, ky duyét.
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Bude | \oi dung Trach Thoi | Hb so/Bidu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
o n cong viéc nhiém gian mau
viéc
La}nh dao Danh séch Lanh ,daok phong
Phong Lao 0.5 ned 48 nohi chi | XM xét ho so, ky
B3 Ky duyét dong - > edy | de gt o duyét chi kinh phi
‘ . lam viéc | tien kém ho x - X
Thwong binh ho tro tham viéng
Y ~ ~ SO’ ~N A ~
va X4 hot mod liét si.
A ) - Thuc hién chi
Tra kit Chuy,en vién Da‘nl‘lksaclxl tidn hé tro tham
. x | thu ly Phong chi tién ho K 5 list si
B4 | 4% lwu ho Lao dong - Theo tro tham Vieng mo Alet .
so, thong ké T Giayhen | .z~ ... | chonguoidan.
3 theo doi Thuong binh vieng md liét Théne kb th
va theo do1 va X4 héi ST - ong ke, theo
doi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 bon dé nghi (theo Méu sé6 31 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/NP-CP)

5 BM 05 Giéy gi61 thi€u tham Viéng md liét si (theo Mdéu s6 42 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)

6 BM 06 Gidy xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinh (theo Mdu s6 44 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP)

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY
- Phap 1énh Uu dai ngudi ¢ cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ciia Chinh phii ban hanh ngay 30 thang 12 nam
2021 Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai ngudi co cong véi
cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nadm 2018 cua Chinh



CONG BAO/SH 59+60/Ngay 15-4-2023

BM 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Thim viéng m§ liét si

Kinh gui: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi................ !
1. Théong tin vé nguwdi dé nghi
HoO VA €00, o e e e
Ngay thang nam sinh: ..., Nam/NT: .
CCCD/CMND 86 ... NEAY CAP ... NOLCAP ...,
NOThIONG T ..o
SO dien thoai TN RE: ..o
Quan hé voi liét ST
2. Théong tin vé liét si:
HoO VA 00, e e e e
QUE QUAN ..ottt et ettt
Co quan, don vi khi hy sinh: ..o
Cap bac, chire Vi Khi hy SIN:.......oooooeeeee e
Ngay thang nam hy sinh.................... BT e
3. Théng tin vé ngwoi di cing®
Ho tén ngudi thir nhat ...........co.covveeveeeenn. Ngay thang nam sinh......................
CCCD/CMND 86 ... NEAY CAP .o NOLCAP v
Quan hé voi liét ST
Ho ténnguodi thirhai ..., Ngay thang nam sinh......................
CCCD/CMND 86 ... NEAY CAP ... NO CAP oo
Quan hé voi liét ST
Dé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét, giai quyét./.

ey EAY.... thdng... ndm... ... hgay ... thang ... nam ...

Xac nhan ctia UBND cap xa Nguoi khai
Thong tin vé ngudi dé nghi va chit ky (Ky, ghi ro ho va tén)

trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

* Phong LDTBXH tai dia phuong quan Iy hd so ctia liét si.

> Ghi 18 mbi quan hé véi 1iét st (1a than nhan hay nguoi huéng tro cdp tho cung).

® Truong hop than nhan liét sT & cing dia ban (cAp x4) thi lam 01 don va khai noi dung nay.
7 Ghi 18 mbi quan hé voi 1iét st (1a than nhan hay nguoi huéng trg cdp tho cung).

¥ Ghi 16 mbi quan hé voi 1iét st (1a than nhan hay nguoi huéng tro cdp tho cung).
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BM 05
.................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: ..../GGT-.... ..y hgay ... thang ... ndm ...
GIAY GIOI THIEU THAM VIENG MO LIET SI
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi...”.....trdn trong gidi thiéu:

ONE (DA): ..ot

Hién dang thuong trli tai: ..o

CCCD/CMND sb............. Ngay cap .............. NOTCAP e

Mdi Quan he VOT HIEE ST ...

DI oo

Cung di ¢o.... nguoi:™

Ho tén ngudi thir nhat ...........co.covveeveeeenn. Ngay thang nam sinh......................

CCCD/CMND $6 ......... Ngay cap.......... NOTCAP..oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

Hién dang thuong trli tai: ..o

Mdi Quan he VOT HIEE ST ...

Ho ténnguodi thirhai ..., Ngay thang nam sinh......................

CCCD/CMND $6 ......... Ngay cap.......... NOTCAP..oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

Hién dang thuong trli tai: ..o

Mdi Quan he VOT HIEE ST ...

Pé nghi Quy co quan tao diéu Kién cho ong (Ba):.........ooeverveeeeeeeeeeeeeeeen.

Gidy nay ¢ gid tri &N NEE NBAY .....ovvveeeeeeeee e

.., ngay ... thang ... ndm ... THU TRUONG CO QUAN, PON VI
UBND cap x3a xac nhan (Chit ky, daw/chit ky so cua co quan, t0 chirc)

baco...... 1 ... ngudi dén tham viéng mo Ho va tén
liét si, gom:
0N (DA). oo
-Ong (bA).......ooiii
0N (DA). oo

(Ky, dong dau)
Ho va tén

Ghi chu:

° Phong LDTBXH tai dia phuong quan 1y hd so liét si.

% Trirdng hop than nhén liét sT & cung dia ban (cAp x&) thi lam 01 gidy gi6i thiéu va ghi ndi dung nay.
! Ghi 13 sb lwong nguoi dén tham viéng thue té theo gidy gidi thidu.
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QUY TRINH NOQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 04
Lap so theo ddi, cAp phwong tién tro gitip, dung cu chinh hinh,
phwong tién, thiét bi phuc hdi chirc niing d6i véi truong hop
dang song tai gia dinh hoiic dang dwoc nudi dudng tip trung
tai cac co sé nudi dudong, didu dudng do dia phwong quin ly
(d6i v6i trwomg hop dang song tai gia dinh)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1067/OP-UBND ngcy 28 thang 3 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi

Pon dé nghi cap phuong tién tro giup, dung
, | cu chinh hinh, phuong ti¢n, thiét bi phuc hoi
chirc nang (Mau s6 21 phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP)

01 Ban chinh

Giay kham va chi dinh st dung phuong tién
trg giup, dung cu chinh hinh, phwong tién,
2 | thiét bi chinh hinh phuc hoi chire nang (Mﬁu 01 Ban chinh
s6 40 phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

1. Truong hop cap moi phuwong
; . tién
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua|, . C N
UBND thanh phé Thu Dirc v quan, | 2 MU0t chin (29) ngay lam
huvé viéc ké tir ngay nhan du ho so
uyén n
hop I¢:

- Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa héi: 14 ngay lam
viéc

- S¢ Lao dong -Thuong binh va
Xahai: 15 ngay lam viéc

B6 phan tiép nhan va tra két qua tai Khoéng
Cong Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

(do1 voi tiép nhan truc tuyén -néu cd)
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2. Trudng hop dén nién han
Muroi hai (12) ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so hop 1€:

- Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi: 05 ngay lam

viéc

- S¢ Lao dong -Thuong binh va
Xahdi: 07 ngay lam viéce

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC"

A. Trwong hop cip méi phwong tién: 29 ngay lam viéc

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To churc, ca
nhan

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

Bo phan Mot
cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhén truc
tiép:

- Truong hop hod
so day du:

Lap Gidy tiép
nhan hod so va hen
tra két qua; trao
cho nguo1 nop ho
so theo BM 01;
thuc  hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chva day du
Huong dan  bo
sung, hoan thién ho
so dén nguoi ndp
hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tur
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur

2 Thye hién cét buée: Phan cong thu ly ho so
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B,l\r oe Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu K eos
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vide cong viec nhiém glan mau

chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day di,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Céng chuc
Mot cira tiép nhan,
cap mi hd so va
xtt Iy hod so theo
quy trinh.

- Truong hop hd
so chua day di,
ding quy dinh thi
théng bao cho t0
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Céng Dich wvu
cong va huéng
dan dﬁy du, cu thé
dé t6 chuc, ca
nhan bd sung hd
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau
chinh stra, bo sung
khéng mudn hon
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

08 gid lam viéc ké
tr khi hé thong
tiép nhan, trir tha
7, chu nhat.

- Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu
hé so, litu trir hd
so dién tox va
chuyén hd so cho
chuyén vién
Phong Lao dong -
Thuong binh va
X4 hoi thanh phd
Tha Dire va quan,
huyén

B2

Tham dinh
ho SO’; dé
xuat két
qua giai

quyét
TTHC

Chuyén vién
Phong Lao
dong -
Thuong binh
va Xa hoi

9,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

H6 SO
trinh

- Du thao
két qua
kém ho so
lién quan

Chuyén vién thu
1y ho so kiém tra,
d6i  chiéu, lap
danh sach nguoi
duoc cép s6 theo
doi phuong tién
tro giap, dung cu
chinh hinh,
phuong tién, thiét
bi phuc hoéi chirc
nang kém cac giay
to lién quan, tham
muu lanh  dao
Phong van ban guri
dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va
Xa hoi.

B3

Ky duyét

Lanh dao
Phong Lao
dong -
Thuong binh
va Xa hoi

02 ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

- Hb so
trinh
- Du thao

Lanh dao Phong
xem xét hd so, ky
xac nhan hd so,
danh sich kém
van ban g SO
Lao dong -
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B,l\r oc Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
két qua giai | Thuong binh va
quyét thu | Xa hoi.
tuc hanh
chinh
Van thu’ thuc hi@n
Theo muc | | €ho s0, dong dau
Van thu X 4~ |van ban va gui
Phong Lao | 01 ngay Ho so da danh sach cap So6
Ban hanh o . dugce Lanh o1 ,
B4 - 1. dong - lam ~ |theo do1 kém cac
van ban . A dao phé A n
Thuong binh | viée duvat hé so lién quan
va Xa hoi ye dén S& Lao dong -
Thuong binh va
Xa hoi.
Bo phan Mot cura
Theo muc | ti€p nhan hé so tur
A o [Lhoso |phong Lao dong -
B? ph%n Mot 0,5 trinh cia | Thwong binh va
X A cua S¢ Lao . A ~ LA A 2
BS Tiép nhén dong - ngay | PhongLao | X4 hoi va chuyén
ho so ‘ . lam dong - chuyén vién
Thuong binh A A o
va X3 hoi viéce Thuong phong Nguol c¢o
‘ binh va Xa | cong duoc phan
ho1 céng tham muu xu
ly ho so
Chuyén vién thu
ly kiém tra, doi
chié}l, ban har}h
quyet dinh cap
Theo pucl tién mua phuong
-HO so | tién trg giup, dung
Chuyén vién 9.5 trinh cu chinh hinh,
Tham dinh Phong ngay -Du thao | phuong tién, thiét
B6 A N , N / ) L. . X ,
ho so Nguoi co lam két qua giai | bl phuc hO{ chtre
cong viéc quyét thu | nang, 14p SO quan
tuc hanh |1y; 1ap, cap nhat
chinh. S6 quan ly nguoi

duoc cap phuong
tién tro giap, dung
cu chinh hinh,
phuong tién, thiét
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B,l\r o¢ Néi dung Trach Thoi | HO so;/Biéu DiZn ii
cOns cong viéc nhiém gian mau &
viéc
bi phuc hoéi chirc
nang.
Hoan thién hé so
trinh  1anh dao
phong xem xét
Theo muc |
- H6 so N ‘
Lanh dao . trinh Lanh éaok ,Ph?lr}g
Xem xét Phong 02 ngay Dur thi xem x¢€t, ky nhay
tri hk', Neudsi o lam - Duthao tyac nhan hd so,
rini Ky EUO1 €0 viee | ket qua glal | trinh Lanh dao S&
cong quyét thu phé duyét
tuc hanh
chinh
B7 - Theo muc L?mh d?O So Xerr}
I xe¢t h6 so, ky
‘ 1B so quet dinh cap
02 ngay trinh tién mua phuong
Ky duyét | Lanh dao S¢ | lam .. | tién tro giap, dung
viée ISgt qua 1oy chinh  hinh,
glal quyet | yyrong tién, thiét
thitue 4 phyc héi chirc
hanh chinh. | - o
Chuyén vién thyc
hién lay sO, dong
Chuyén vién Theomue |0 8% en
Ban hanh UWYELVIN | 1 ngay | két qua giai | S0 MY
B3 vin ban Phong lam &t thil Phong Lao dong -
Neudi co an quyet Thuong binh va
R viéc tuc hanh LA 1 £
cong . Xa hoi thanh pho
chinh I~ A A
Thua Dire va quan,
huyén 1én nhan hé
SO.
TI"a kqet qua B phan Mot Theo muc I Ch}lyen vién
tir So Lao Qs . 4 o ... | Phong Lao dong -
A cua So Lao | 01 ngay | két qua giai . .
dong - o . 4 .. | Thuwong binh va
B9 dong - lam quyét thu S . f
Thwong . A . X4 hoi1 nhan ket
. « o~ | Thuong binh | wviéc tuc hanh Y R R
binh va Xa . 1A , qua tor B0 phan
e va Xa héi chinh <o ,
hoi Mot cira S6& Lao
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B,l\r oc Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
dong - Thuong
binh va X&i hoi,
thg’c hién sao luu
(néu co)
Chuyén két qua
den Béﬁ phan Mot
cra dé tra cho
nguol dan
Tra két B? phan Mot - Tra két qua cho
- x» | cta-UBND | Theo 1A
qua, lru ho . % T B ) ca nhan.
BI10 so. théne ké thanh pho Giay Keét qua Théne ké. th
 HONE K€ Thi Dirc va | hen - Thong ke, theo

va theo doi

quan, huyén

doi.

B. Truong hop dén nién han: 12 ngay lam viéc

B,l\r o¢ N¢i dung Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Chuyén vién can
cu SO quan ly dé
lap danh sach
nguoi dén nién
han dwoc cap
Chuyén vién g?lg)gng dl?ne;l tzg
Ra soit phoPg Lao |03 ngay Danh‘safh chinh hinﬁ,
Bl ; dong - lam nguoi dén A £
danh sach : n o phuong tién, thiét
Thuong binh | viée nién han . . ,
e 1A b1 phuc hoéi chuc
va X4 hoi - . ~
nang, trinh 1anh
dao phong van ban
kém danh sach gir
S¢ Lao dbng-
Thuong binh va
Xahoi
L€}nh dao | 014 oy | Hﬁ EO Lanh ,daok Phbng
B2 Ky duyét PhoPg Lao 1am trin xem Xet,\ ho 50, ky
* dong - A - Du thao | xac nhan ho so,
, viée O . .
Thurong binh két qua giai | danh  sach kém
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B,l\r oc N¢i dung Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
va X4 hoi quyét thi|vin ban gii SO
tuc  hanh | Lao dong -
chinh Thwong binh va
Xa hoi.
. Van thu’ thuc hi@n
Vin thu HO6soda |cho so, dong dau
Ban hanh | Phong Lao | 01 ngay | dugcLanh |vin ban va gui
B3 vin ban dong - lam dao phé | danh sach dén S&
Thuong binh |  viéc duyét Lao dong -
va Xa hoi Thwong binh va
Xa hoi.
BQ phan Mét cura
‘ tiép nhan ho so tir
B6 phan Mot H9 SO t{lnh phong Lao‘dong -
o 0,5 cua Phong | Thwong binh va
X A cua S¢ Lao . o 1 AT 2
B4 Tleg nhéin dong - ngay | Lao ddng- | Xa hoi va chuyén
ho so ' . lam Thuwong | chuyén vién
Thuong binh A : o \ o
o LA viéc | binh va Xa | phong Ngudi co
va X4 hoi n- n N
hoi1 cong duogc phan
cong tham muu xu
ly ho so
Chu}{én vién thu
ly hé so ra sodt,
‘ doi chiéu va lap
-HO6so0 | danh siach nguoi
o n trinh dén nién han duoc
, Chuyen vien | o) s Du thao |cap phuong tién
ps | Thimdinh |\ Phong i | K&t aud i | 0 g, dung o
hd so Negudi ¢6 A et qu.a glqal y gup, di g‘ .
obng viéc quyét tha | chinh ‘ hmh,
tuc hanh | phuong tién, thiét
chinh. bi phuc hoi chie
nang, trinh lanh
dao phong xem
xet
Xem xét, Lanh dao |01 ngay | HO so trinh, | Lanh dao Phong
B6 trinh ky phong lam duthao |xem xét, ky nhay
Nguoi co viéc Danh sach | xac nhan danh

cong

sach, trinh Lanh
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B,l\r o¢ N¢i dung Trach Thoi | HO so/Biéu R o
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
dao S& phé duyét
Lanh dao S¢ xem
xét ho so, ky
duyét danh sach
‘ _Hb so ngudi  dén nién
01 ngay trinh han dugc cap
Ky duyét | Lanh dao S¢& lam ) phuong tién tro
viéc Danh‘safh gitip, dung cu
nguoi dén | chinh hinh,
niénhan | yhyong tién, thiét
bi phuc hoéi chirc
nang
Chuyén vién thuc
hién lay sb, déng
dau, thong bao
Ban hanh Chuyén vién O,:S Iﬁeﬁt quélA chq chuyén Avién
B7 vin ban Phoqg ngay giait quyet | Phong Lao‘dong -
Nguoi co lam thutuc | Thuong binh va
cong viéc | hanh chinh | X hoi thanh phd
Tha Dire va quan,
huyén 1én nhan ho
SO.
- Thyc hién tiép
a nhan hd so tr S
l?%)l(;?r Itlllrlaslzr Chuyén vién Theo muc I | Lao dépg -
Lao dong - Phong Lao Gio | ket qua giai TIiIIO’Pg binh va
B8 Thuong dong - hanh | quyétthy | Xa hoi, tl}uc hlen
binh va Xa Thuong bmh chinh tuc hanh | sao luu (néu ¢o)
hi va X4 hoi chinh - Théng bao cho

nguoi dan dén

nhan két qua
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
sTr| Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi cép phuong tién trg gitip, dung cy chinh hinh,

4 | BM 04 | phuong tién, thi€t b1 phuc héi chuc nang (Mdu so 21 phu luc 1
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)
Giay kham va chi dinh s dung phuong tién tro giip, dung cu

5 | BM OS5 | chinh hinh, phwong tién, thi€t bi chinh hinh phuc héi chic nang
(Mdu so0 40 phu luc I Nghi dinh so 131/2021/ND-CP).
quyét dinh cap ti,én mua phu."O’ng tién trg' giup, dung cu chinh hinh,

6 | BM 06 | phuong tién, thiét bi phuc hoi chure nang (theo Mdu so 69 Phu luc
I Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP)
S6 quan ly nguoi duoc cap phu’O’ng tién trg giup, dung cu chmh

7 | BM 08 | hinh, phuong tién, thlet bi phuc hoi chirc nang (theo Mdu sé 89
Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NP- CP)

2 | BM 09 SO theo doi (theo Méu sé6 88 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/NP-CP)

V.HO SO CAN LUU

STT 111\14; Tén biéu miu
1 | BMO01 | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh Uu dai ngudi ¢ cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguot ¢6 cong vai cach mang.

- Thong tu sO 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
hudéng dan thi hanh mdt s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4,/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu s6 21

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cép phuong tién trg  giup, dung cu chinh hinh, phuong tién,
thiét bi phuc hoi chirc ning
Kinh gri: ... el

H O VA B0
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee NOi CAp ovovvn.
SO I NI < oo
DANG NUGNE 1O CAP. ..ot
Noi quan 1 hd 50 VA Chi trA T CAP: ....ov.oeeeeoeeeeeeeeeeee e,
SO PO SO oo,
Ty 18 t6n thuong €0 the (MU CO): ....v.veeee oo

Pé nghi co quan co tham quyén cip tién dé mua phuong tién tro gitp, dung cu chinh hinh, phuong
tién, thiét bi phuc héi chirc nang nhu sau:

S& TT Loai phwong tién tro giap, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bi phuc hdi chirc
nang
1
2
ooy NGQY... thdng... nam... iy, RGQY .. thdng ... ndm .. ......
Xac nhan cua co quan, don vi ¢6 tham quyén’ Neguwoi khai
Ong (ba) ..., (Ky, ghi ro ho va tén)
hién thuongtratai ................

va co chit ky trén ban khai 1a dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chi:

! Phong LDTBXH hoic co s nudi dudng, didu dudng nguoi co cong.

2 A ~ , A Ae re 3 2 . A . \ P A ~, A ~,
UBND cap xa xac nhan doi voi nguoi dang thuong tru trén dia ban; co sé nudi dudng, diéu dudng

nguodi ¢o cong voi cach mang xac nhan doi véi nguot dang dugce nuodi dudng tai Trung tam; co

quan, don vi theo tham quyén thuéc Bd Quoc phong, BO Cong an xac nhan déi véi nguoi dang cong

tac trong quan doi, cong an.
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MAiu s6 40

e s CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: ... /GCD-.... .., hgay ... thang ... nam ...

GIAY KHAM VA CHI PINH

Str dung phwong tién tr¢ gitup, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bi phuc héi chirc nang

Ong (ba)

Ngay thang nam sinh: .............................. Nam/NU: .o
CCCD/CMND 86 ............... Ngay cap ............... NOTCAD <ot
NOTthUONG T .
Dang NUGNE 10 CAP: ... oot e e
Ty 16 ton thuong co thé (néu co) ...... % (Bang chit: ... ....................)

Tinh trang thuong tat/bénh tat: ... ... ... .. . .
Vi tinh trang thuong tat/ bénh tat hién tai thi Ong (ba) ................coooiii . can

phai st dung phuong tién tro gitp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hdi chtc nang

nhu sau:
S TT Loai phwong tién tro giip, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bi phuc hdi
0
chirc ning
1
2
..., hgay ... thang ... nam ... .., hgay... thang ... nam ...

NGUOI CHI PINH THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky, ghi 1o ho va tén) (Chir ky, dau)

Ho va tén
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MAiu s6 88

LUUY

1. Khong cho nguoi khdc muwon so theo
doi cdp phwong tién tro gitip, dung cu
chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hoi
chirc ndng (goi it la S6 theo ddi).

2. 86 theo dbi ghi theo s6 quan Iy ciia
Phong LDTBXH hodc Trung tdm nudi
duing, dieu dudng thuong binh hodc co
quan, don vi ciia qudn doi, cong an.

3. Khi dén han cd}) lai phuong tién tro
gitip, dung cu chinh hinh, phuong tién,
thiét bi phuc héi chirc ndng can mang
theo:

_ S6 theo doi.

- Gidy chimg nhdn nguoi cé céng (néu
chua dige cdp GCN thi c6 cin cude cong
ddn)

4. Cdn giir gin s6 sach sé, khong dé nhau
nat. Trieomg hop bi thdt lac S6 theo doi
phai bdo ngay cho Phong 1D TBXH hodgc
Trung tdm nudi duong, diéu duing
thuong binh noi dang cw trit hodc co
quan, dom vi truc tiép quan 1y,

5. Khi sir dung hét s6 hodc thay déi ché ¢
lien hé voi Phong LD TBXH hodc co quan,

CONG HOA XA HOI
CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh
phuc

SO THEO DOI

CAP PHUONG TIEN TRO GIUP, DUNG CU
CHINH HINH, PHUONG TIEN, THIET BI PHUC
HOI CHUC NANG

Hovatén: ...
SONO SO oo

INoi dang ky thuong tra/co quan, don vi cong tac:

Séding Ky: ...
(S ddiing ky la s6 ho so/CSSK - 86 bia cimg, kich c&

don vi truc tiep quan Iy dé doi s6 moi. theo mdu néy)
(Mt trong)
(Mit ngoai)
(Trang 2)
Anh3x4 [Hovatén: ............................
(a‘:ong dm{ [Ngay, thang, ndm sinh: ............. Phwong
noi cua So ‘ tién tro
oi dang ky thuong tra: ............ <, .
‘ ‘ giup S§ | Nei Nguoi
Thudc dién ngudi cd cong: ......... TT | DCCH, t'? Y| chp
\ \ ién | cap ,
Ty 16 ton thwong co thé: ............ phuong ky
i N tién, thiet
Tinh trang thuong tat/bénh tat: .. .. bi PHCN
Loai trang cap, nién han st dung
Phwong tién trg giup, | Nién | Thdi gian
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DCCH, phuong ti¢én, | han cap ky lién
thiét bi PHCN dugre keé
cap
Xic nhan cia co | Ky,
quany té vé lam | dong
dung cu chinh dau
hinh, phuc hoi
chirc ning
Thoi Tu ngay .... thang
gian .. nam ... dén
e , ngay....thang....nam... ngay .... thang ....
THU TRUONG CO QUAN, DON VI nam ...
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu) Noi Dung cu chinh
dung hinh da lam
can
xac
nhan
Ngay, thang, nam
nhan:
(Trang 3)
Phwong tién Phwong tién
trg giaup ] trg giup ]
DCCH, So | Ngay | Nguoi DCCH, S6 | Ngay | Nguwoi
TT LA Z £ , TT Pn A Z £ ,
phuong tién cap cap ky phuong tién, | tién | cap cap ky
tién, thiet bi thiet bi
PHCN PHCN
X4ic nhin cia co quan | Ky, X4c nhan cia co quan | Ky,
y té vé lam dung cu dong y té vé lam dung cu dong
chinh hinh, phuc hoi dau chinh hinh, phuc hoi dau
chirc niing chirc nang
Thoi Tu ngay .... thang ... Thoi Tu ngay .... thang ...
gian ndm .... dén ngay .... gian ndm .... dén ngay ....
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thang ... ndm ...

thang ... ndm ...

Noi dung
can xac
nhan

Dung cu chinh hinh da
lam

Noi dung
can xac
nhan

Dung cu chinh hinh da
lam

Ngay, thdng, ndm nhan:

Ngay, thang, ndm nhan:
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MAiu s6 89

SO QUAN LY NGUOI PUQC CAP PHUONG TIEN TRQ GIUP, DUNG CU CHINH HINH,
PHUONG TIEN, THIET BI PHUC HOI CHUC NANG

Noi diing ky L Loai .p’hu’O'ng tién
\ S6 So6 |tro giup, dung cu o
. thwong £ 3 A x ) R Nién £
£ Hova | S0 ho so|theo doi| chinh hinh, . | SO &
So TT| . tra/Co quan, o .z han st | .x Ngay cap
tén . A NCC | trang [phwong ti€n, thiét tién
don vi cong £ . %. 1. | dung
tac cap |bi phuc hoi chire :
nang
. O , hgay... thdng... ndm ...
NGUOI LAP SO THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky, ghi 1o ho va tén)

(Ky, ddu)
Ho va tén
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 05

Di chuyén hai c6t liét si dang an ting tai nghia trang liét si

di noi khac theo nguyén vong cua dai dién than nhan

hoiic ngwdi huong tro cip the cing liét si

(trwomg hop da duoc hd tro)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1067/0P-UBND ngay 28 thdng 3 ndam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO
A LA So o
STT Tén ho so Ghi chu
lwgng
Pon dé nghi di chuyén hai cot 1iét si theo Mau sd \ ,
1132 Phy Tue I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP 01 Ban chinh
) Giay ching nhén gia dinh hodc than nhan liét si 01 Ban sao duoc
hoac Quyét dinh trg cap tho cang l1iét si chirng thure
A4 NPT Ban sao duogc
3 Giay bao tin md liét si 01 chimg thure
A Van ban uy quyén do1 véi trueong hop than nhan 01 Ban chinh

liét st uy quyén di chuyén hai cot liét si.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
B¢ phan Tiép nhén va Tra két qua UBND
thanh ph6 Thu Buc va quan, huyén Mudi (10) ngay 1am
B6 phan tiép nhan va tra két qua tai Cong | vic ke tir ngay nhan Khong

Dich .
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

vu Céng: du h6 SO hOp lé

(do1 voi tiép nhan truc tuyén -néu cd)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC"

Buée | \oidung | Trach | Thoi Ho N
cong A en o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Than \ A A
X a . Theo muc | Thanh phan ho so theo
Nop ho so | nhan, gia
: . e~ I muc I
dinh liét si
1. Tiép nhin truc
tiép:
- Truong hop ho so
day du:
Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hod
SO thep BM 01; thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so
chua day du: Huong
dan b@ sung, hoan
‘ thién ho so dén nguoi
Bl 035 ngay ndp ho so va ghi 16 ly
Kiém tra, . .| lamviéc | BMOL | o theo BM 02,
A A B phan ‘.
tiep nhan | o o BMO2 | . Truomg hop tir chéi
ho so ' BM 03 |tiép nhan ho so: Lap

Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢ cua
ho so; kiém tra thong
tin chir ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién

1 Thyc hién cét budce: Phan cong thu 1y hd so
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dé tiép nhan, Cong
chic MOt cua tiép
nhan, cdp ma ho so va
xir Iy hd so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding quy
dinh thi thong bao cho
to chuc, ca nhan qua
tai khoan cia t6 chuc,
¢4 nhan qua Cong Dich
vu cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chirc, c4 nhan bo sung
ho so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thtc hoac yéu
cau chinh sira, bo sung
khong muon hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, trur
thwr 7, cha nhat.

- Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc hién
scan dir liéu hd so, liru
trit hd so dién tr va
chuyéen hd so cho
chuyén vién Phong Lao
déng - Thuong binh va
X4 hoi thanh phd Thu
burc va quan, huyén

B2

Tham dinh
ho SO’; dé
xuat két
qua giai

quyét
TTHC

Chuyén
vién
Phong
Lao dong
- Thuong
binh va
X34 hoi

1,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01
- Hb so
trinh
- Du’ thao
giay gioi

Chuyén vién thu ly cé
trach nhiém kiém tra
va du thao gidy gidi
thiéu di chuyén hai c6t
liét si g phong Lao
dong - Thuong binh va
X4 ho1 not quan ly md
trinh 1anh dao phong
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Buoe | Ngidung | Trich | Thei Ho, s
cong chng vide nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
thiéu xem xét, ky duyét
Theo muc | Lanh dao Phong xem
Lanh dao I xét ho so va ky gi@y
Phong BMOl |giot thieu di chuyén
, " Laodong | 0.5ngay | -Hoso |hat cot Liét si g
B3 | Kyduyét | gy iong | lamviee | trnh | phong Lao dong -
binh va - Du thao | Thuong binh va Xa hoi
thiéu
Van thu V;‘m thu thg’c hién cho
Ban hanh Phorig ‘ P donAg dau,‘ gl van
B4 vin ban Lao dong | 0,5 ngay | Gidy giéi | ban dén phong Lao
- Thwong | lam viéc thiéu dong - Thuong binh va
binh va X4 ho1 not quan ly md
X4 hoi liét si
Phéi hop VOl Uyqban
nhan dan cap xa dé 1ap
bién ban ban giao hai
cot liét si; qlép phié}l
bao di chuyén hai cot
liét si kém theo biép
Phong La bg}n Par}‘ gi?o hai Acét
o dong- l1ét si g Sq Lao dong
Tiép nhin | Thuong 02 neav | Gidv eici L}“hu’q’ng l?m?, ‘ﬁ& xa
BS |gify giéi|binh v Vigécy thiéﬁ elol | hot 111.‘2’1 quan ly ho so
thiéu X4 héi noi - - goe St oL VA na duan
quan 1}'/ y moQ liet si. lruong

mo liét si

hop hai cot liét si
khong di chuyén vé dia
phuwong dang quan ly
ho so thi dong thoi giri
S¢ Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi, Phong
Lao dong - Thuong
binh va Xa ho1 not don
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Buge | \ai dun Trich | Thoi Ho, s
g
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
nhan hai ¢ot 1iét si.
Tiép nhan S? Lao Phiéu bao KgA’tu’ n*‘?’ay qhan du;QC
. X = | dong - : x| Phieu bao di chuyén,
Phiéu bao di chuyén, |, .., . . hai
di chuyén T.h wong 01 ngay|bién ban blren ban ban giao hai
B6 . n . |binh wval,. \ . cot liét si, co trach
bién ban | ., .. . |lam ban giao A R e A
. .. | X8 ho1 not <. 4.~ | nhiém cap nhat thong
ban giao hai \ , hai cot Liét | .7, y 4 1en
A pong v quan ly N tin vao co s¢ dir liéu
cot liét si A 1iAe si A o Adia,
; mo liét si quoc gia vé liét si.
Ké tir ngay tiép nhan
bién ban ban giao va
giay gi61 thi¢u, co
Tiép nhin trach nhiém:
bién ban Uy ban Lap bién ban ban giao
biaén £1a0 i‘;} nhan dan Bién ban hai t(?Ot lfF.Sl;Attol.(i}tlug
£y 51 cap xa noi |01 ngay |ban giao an fang hat cot ‘1et si
B7 | thiéu tr| ., P PO . .4 | vao nghia trang liét si;
Phong dén nhan |lam viéc |va  giay 6 van ban bio  ci
hai cbt liét i6i thiéu N
LDTBXH | - SIOTHIEE | ohong  Lao  dong -
noi quan ly Thwong binh va X3 héi
mo liét si noi doén nhan hair cot
liét si kem giay gidi
thi€u va bién ban ban
giao hai cot liét si.
Lla)glod%i Van ban | C6 van ban g1 S& Lao
Tiép nhan | _ Thudng kém gidy | dong - Thuong binh va
Vin  ban| . Oon8 | gi6i thiéu| Xa hoi noi dén nhan
\ " binhva | Ol ngay |, Y NV
B8 | kém bién | ., .. .| .. .2 |va bién| hai cot liét si va not
. . | Xahoinot | lam viéc |, , N 1 LA Ae
ban ban | " _, A ban ban| quanlyho soliét si
. don nhan ) o A
giao hai cdt liat giao  hai | kem bién ban ban giao
g cot liét si. hai c6t liét si.
Tiép nhin| SoLao Van ban | C6 trach nhiém cin ci
go |Vin  bdn| dong- Ol'ngay |kém bién | phiéu bdo di chuyén
kém  bién| Thuong | lamviéc |ban  ban | hai cot liét si va bién
ban ban | binh va g1a0 ban ban giao hai cot
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
giao X4 hoi noi liét si deé cap nhat
don nhan thong tin vao co s¢ dir
hai cot liét liéu ,quéc, gia veé liét si
si va cap giay bao tin md
liét si
) S¢  Lao
Tiép nhan | dong - - , | Co6 trach nhiém luu
< > Van ban 4 . : X
Van ban | Thuong 01neav |kem bién phiéu bao di chuyén
B10 |kém  bién |binh va| . "2 | X ' | hai cbt liét si va bién
. . w1 .| lamwviéc |ban ban |, , . . A
ban ban | X4 ho1 not . ban ban giao hai cot
. 1A giao o x DAt o
giao quan ly ho liét si vao ho so liét si
SO goc
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMos4 |Pom dé nghj di chuyén hai cot ligt s (theo Mau s6 32 Phu luc I
Nghi dinh so6 131/2021/ND-CP)
5 BM 05 Giéy gio1 thié;u di chuyén hai cbt liét si (theo Mau s 43 Phu luc
I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)
V.HO SO CAN LUU
STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1€nh wu dai nguoi c6 cong voi cach mang nam 2020,

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi co cong véi cach mang.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mdu s6 32
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Di chuyén hai c6t liét si
Kinhgri: ... D,
1. Théng tin vé ngwoi dé nghi
H O VA B0
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NU: o
CCCD/CMND S8 ..o, NEGAY CAP .voovvoeeeeeeeeeeee NOi CAp ovovvn.
NOTthUONG U ..o,
SO dien thoai T8N M. o
Quan hé voi liét ST il
2. Thong tin vé liét si:
H O VA B0
QUE QUAN ..o e
Co quan, don vi khi hy Sinh: ...
Cép bac, chirc vu khi hy sinh: ...
Ngay thangnam hy sinh ... tal o
3. Noi dung dé nghi
Can cu vao thong tin phﬁn MmO L8t STAO
Toi dé nghi duoc di chuyén hai cot liét s tir vé an tang ............. tait
Dé nghi co quan Lao dong - Thuong binh va X3 hoi xem xét, giai quyét./.
ooy NGQY... thdng... nam... ey, QY .. thdng ... ndm .. ...
Xac nhan cua UBND cap xa Neguwoi khai
Thong tin vé nguoi dé€ nghi va chit ky trén ban (Ky, ghi ro ho va tén)
khai la ding.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
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Ghi chi:

'S¢ LDTBXH noi quan ly hd so 1iét s hoic Phong LBTBXH noi thudng tri theo quy dinh.
% Ghi 16 m&i quan hé vai 1iét sT (1 than nhan hay ngudi hudng tro cip thd cing).

3 Tuy ting truong hop di chuyén thi khai thém théng tin twong ing;

- Gidy bao tin mo liét sT s6.... ngay... thang... nam.......cua SO Lao dong - Thuong binh va xi

- Bién ban ban giao hai cot liét si.

* Ghi 15 tén, dia chi nghia trang liét si hodc dia chi noi an ting ngoai nghia trang liét s.
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Miu sb 43
e s CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: ... /GGT-.... .., hgay ... thang ... ndm
GIAY GIOI THIEU DI CHUYEN HAI COT LIET Si
............... Lo tran trong gidi thiéu:
O (DAY .
Hién dang thudng tritai: ... ... ...
CCCD/CMND 868 ............... Ngay cap ............... NOTCAD oo
SO dién thoal HEN e .. o
La............... EUUUTRRRR cua liét s
QUE QUAN . o
Co quan, don vi khi hy sinh: ... .
Cép bac, chic vu khi hy sinh: ... ...
Ngay thang nam hy sinh .................. ... 1¥: 1
Pang an tdng tai nghia trang .......... ... ..
Pén:
Dé nghi Quy co quan tao diéu kién cho ng (bA): ..o
Gidy nay ¢6 gia tri d8n hEt NGAY ...
., ngay ... thang ... nam .. THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Chir ky, déu)

Xac nhan cua UBND cap xa dugc gioi 4N
Ho va tén

thigu dén’
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY
(Chit ky, diu)
Ho va tén

Ghi chu:

'S¢ LDTBXH noi quan ly | ho so cap d6i véi truong hop chua duoce hd tro; Phong LDTBXH noi
nguoi dé nghi thuong tri cdp ddi voi truong hop da duoc hd tro.

% Ghi 16 méi quan hé véi liét sT (1a than nhan hay ngudi hudng tro cip thd cung);

3 X4c nhan ddi voi truong hop do S LDTBXH cip gidi thiéu.



