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THANH PHO HO CHI MINH ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN PHU NHUAN Doc lip - Tw do - Hanh phic
Sé: 06 /2010/QD-UBND Phii Nhudn, ngay 45 thang F ndm 2010
QUYET PINH 2t

Ban hanh Quy ché lam vu;c clia Uy ban nhan dan quin Pha Nhuén G Jeurs

thue hign thi diém khéong t6 chirc Hi ddng nhin dan

UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN

Cian ctr Luét TS chue HQI dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003; : :

Cén ct Nghi quyet 56 26/2008/NQ -QHI2 ngay 15 thang 11 ndm 2008
ctia Quédc hoi khoa XII vé thuc hlen thi diém khong td chirc Hoi d6ng nhan dan
huyén, quan, phuong;

Can cir Nghj quyét sb 724/2009/NQ-UBTVQHI2 ngay 16 thing 01 nim
2009 ciia Uy ban Thudng vu Qudc hodi khoéa XII v& danh séch huyén, quin,
phuong cua céc tinh, thanh phé truc thude Tr ung uong thuc hién thi diém khéng
to chirc Hoi ddng nhén dan huyén, quén, phudng;

Can ctr Nghi quyét s6 725/2009/NQ- -UBTVQHI2 ngay 16 thang 01 nam
2009 cua Uy ban Thudng vu Qubc hoi khoa XII diéu chinh nhiém vy, quyén han
ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhin dén tinh, thanh pho truc thudc Trung vong
va quy dinh nhiém vy, quyen han, t5 chitc bd may ciia Uy ban nhan dén huyén,
quan, phudng noi khong t6 chic Hoi dong nhin dén huyén, quén, phuong;

Can cu Quyet dinh s6 75/2006/QB~TTg ngay 12 thang 4 nam 2006 cua Thu
tuéng Chinh phti vé ban hanh quy ché 1am viéc mAu cta Uy ban nhén déan huyén,
quén, thi x4, thanh pho thudc tinh; -

Can ctr Quyét dinh sb 19/2010/Qb-UBND  ngdy 29 thang 3 nam 2010 ctia
Uy ban nhan dan thanh phd H5 Chi Minh ban hanh quy ché lam viéc miu cia Uy
ban nhan dan quan, huyén thyc hién thi didm khong td chure Hoi donb > nhan dan;

Xét Béo cdo thdm dinh sb 131/BC-TP ngay 15 thang 17 nam 2010 coa
Trudng phong Tu phap quéan va d& nghi cia Trudng phong Noi vu tai To trinh
s6 331/TTr-NV ngay 15 théng 7 nium 2010,

QUYLET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam vige cua Uy ban
nhin dan quin Pha Nhudn thyc hi¢n thi diém khong to chic Hoi dong nhin din.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, k& tr ngay ky
va thay thé Quyét dinh sb 401/2007/QD-UBND ngay 10 thang 4 nam 2007 cla

Uy ban nhén din quén Pha Nhuén vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cta Uy
ban nhén dan quén Phia Nhuén.
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Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin d:m quén, Trudng phong NoOi vu,
Trudng phong Tu phép, Thu trudng cdc co quan, don vj llen quan va Chu tich
Uy ban nhan dan 15 phudng chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin: TM. UY B{&N NHAN DAN
- Nhu Didu 3; CHU TICH
- UBND thanh phé;

- VP.UBND thanh phd

- Thudng tryc Quén uy (02);

- UBND quén : CT, cac PCT;

- VP.UBND quén;

- Thanh vién UBND quén;

- UBMTTQVN va c4c Doan thé quén;
- Luuw:VT, NV (50b).




THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA 11Q1 CUU NGIIIA VIET NAM
UBND QUAN PHU NHUAN " Dgc 1p - Ty do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
ciia Uy ban nhéin din quan Phu Nhuan
thuc hi¢n thi diém khong tb chuc Hi ddng nhan dan
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 06 /2010/0P-UBND
ngay 45 thang 7 ndm 2010 ciia Uy ban nhdn dén qugdn Phi Nhudn)

Chuwong I
'NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi, d6i tuwgng ditu chinh

1. Quy ché nay quy dmh vé nguyen tic, ché do trach nhiém, 12 18i 1am viée, quan

h¢ cng téc va trinh ty giai quyét cong vide ctia Uy ban nhén dén quédn va cta Chu tjch
( Uy ban nhan dén quén.

2. Céc thanh vién Uy ban nhin dan, Thi trudng €0 quan chuyén moén, co quan
thude Uy ban nhan din quan, Uy ban nhin din phudng, td chirc, c4 nhan cé quan hé lam
viéc v6i Uy ban nhan din quan chju sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

Pidu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Uy ban nhan din quin.

1. Uy ban nhin din quén lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chu, bdo dam
phét huy vai trd lanh dao cla tap thé Uy ban nhén din quén, ddng thoi d& cao trach nhiém
cé nhin ctia Chu tich, Phé Chi tich va Uy vién Uy ban nhén din quén.

2. Giai quyet cdng viéc dling pham vi trach nhi¢ém, dang thim quyen bao dam sy
ldnh dao cta Quan ly, sit chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan din thanh pho sir ph01 hop
cong tac glua Uy ban nhén dan va Uy ban Mt tron T4 quéc V1¢t Nam quén, sy giam sat
ctia Hoi ddng nhan dén thanh phd va cia Uy.ban Mt trdn T8 qudc Viét Nam quan trong
vi€c thye hign, chirc ndng, nhi€ém vy dugc giao.
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3. Trong phan cbng cong viéc, mdi viéc chi dugc giao mdt co quan, don vi, mot
ngudi phy trach va chiu trach nhiém chinh. Cp trén khéng lam thay cong vigc cho cép
dudi, tap thé khong 1am thay cdng viéc cho c4 nhan va ngugc lai. Céng viéc duqc giao
cho co quan, don vi thl Thu trudng co quan, don vi d6 phai chju trdch nhiém vé cong
viéc dugc giao.

4, Tuén th trinh ty, thi tuc va thoi han gidi quyét cong viée theo quy dinh cta
phép luit, chuong trinh, ké hoach cong tic va Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dan
quén.

5. D& cao sy phdi hop cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyét cong viée, bao
dam dan chid, minh bach trong moi hoat dong theo ding pham vi, chirc ning, nhi¢ém vy,
quyén han dugc phéap ludt quy dinh.

Chuong II
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN QUAN

Diéu 3. Trich nhi¢m, pham vi va cdch thire gidi quyét cbng vige cia Uy
ban nhin din quén
1



1. Uy ban nhan dan quan thyre hign thi didm khong td chirc 1101 dong nhin din
thyc hién céc nhu;m Vi, quycn han quy dinh tai cdc khoan 3, 4 Didu 98, Didu 99, cic
khoan 2, 3, 4 Diéu 100, che diéu 101, 102, 103, 104, 105, 106, céc khoan 1, 2, 3, 4 Didu
107 va Pidu 109 cta Lujt t§ chie Hoi dong llhdll dan va Uy ban nhén dan, céc quy dinh
khéc ctia phap ludt c6 lién quan va cic nhiém vy, quyén han sau déy:

a) Xéy dimng ké hoach phat trién kinh € - xa hoi hdng nim trinli Uy ban nhan dan
thanh phd phé duyét; td chire va kidm tra viée thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét;

b) Lip dl,r todn thu ngin sich nhd nudc trén d|a ban, du toan thu, chi ng,an sach

quén, bdo cdo Uy ban nhén dan thanh phd de trinh Hoi ddng nhén dén thanh phé quyet
dmh

- Cén ¢t vao dy toan ngin sich duqc giao, quyet dinh cu the du toan thu ngin sach
nha nudce trén dja ban quin, dy toan thu, chi ngén sach quén va phén bd du todn ngin
sach quén, diéu chinh du todn ngin sich quin trong trudng hop cln thiét, quyét dinh cac
chi tr uong, bién phap trién khai thyc hién ngin sach va bdo cdo Uy ban nhin din thanh
phd két qua phan bd va giao dir todn ngin séch quén.

Lip quyet todn thu, chi ngan sach cguﬁn bdo c4o Uy ban nhan dén thanh phd dé
trinh Hoi ddng nhén dén thanh phd phé chu

c) Phé duyét ké hogu,h phat trién kinh té - x hoi cia phm‘mg.

2. Uy ban nhin dan quin thyc hu;n thi dlem khong t6 chirc Hox ddng nhén dén
thao lufn t§p thé va quyet dinh thco da s6 cc van dé sau day:

a) Quy ché lam viéc, chuong trinh hoat dong hang nidm va théng qua béo cdo clia
Uy ban nhan din quin trude khi trinh Uy ban nhin din Thanh phé;

b) Quy hoach, ké hogch phat tidn kinh t& - xa th dy toan, quyet to4n ngdn séch
hang nim va quy dy teft cua cla quqn ‘dhu tu, x4y dyng cac cong trinh trong diém; huy
dong nhén lye, tai chinh’ dé giai quyét cac vén dé cﬁp bach cua qufm theo quy dmh cua
phap lujt va phan cp ctia Uy ban nhin dﬁn thanh phé;

¢) Cac chil truong, bién phap dé phét trién kinh té - x4 hoi, qudc phong, an ninh &
dia phuong; :

d) Thong qua dé 4n thanh 14p méi, sap nhap, g1a1 the co quan chuyén mon thude
Uy ban nhén dan quén;

d) Céc vén d& khac theo dé nghj cua Chu tich fly ban nhin din quin.
3, Céch thic gidi quyét cdng viée ctia Uy ban rihén din quén:

a) Théo luan tdp thé va quyét nghj tt‘mg vfm dé téi phién hop Oy ban nhin din
quin;

b) DBéi véi mot s6 vin d2 do yéu ciu cap béch hoac khong nhat thiét phai td chic
thao lufin tap thé, theo chi dgo ciia Chi tich Uy ban nhén dén quan Vian phonz Uy ban
nhin din quén (sau day goi chung la Vin phbng) gm toan bo hé so va phleu 1ay y kién
dén timg thanh vién Uy ban nhin dan quin d& xin y kién. Hb so gui lay y kién thanh vién
Uy ban nhén dan qudn ap dung theo céc quy dinh tai Didu 14 Quy ché ndy Thanh vién
Uy ban nhan din quin cé trdch nhi¢m tra 161 ding thoi gian quy dinh d& bao dam cho
viéc tdng hop, théng ké chinh xdc, du sb phiéu 14y y kién theo quy dinh.

c) Cic quyét ngh; tap thé cua Uy ban nhan dén quén dugc thong qua khi cé qua
ntra s§ thanh vién dong y. Tmt ng hop xin y klen cac thémh vién Uy ban nhin dén quin
bing hinh thirc phiéu lay y kién thi: -
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- Trudng hop y kién déng y va khéng dbng y bang nhau thi quyét dinh theo bén c6
¥ kién ctia Cha tich Uy ban nhan dan quin;

- Néu vén de dugc qua nira thanh vién Uy ban nhén dan quéan ddng ¥, Van phong
trinh Cht tich quyét dinh va bdo céo trong phién hop Uy ban nhan dn quén ghn nhit;

- Néu vén d& khong dugc qué nira s6 thanh v1en Uy ban nhin dén ddng v thi Vin
phong béo cdo Chu tich Uy ban nhin dan quén quyét dinh viéc dua ra théo luén tai phién
hop Uy ban nh4n dén quin gin nhit,

Pitu 4. Trich nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée ciia Cha tich Uy ban nhin
dian quin.

1. La ngudi lanh dao va didu hanh céng vide cua Uy ban nhin dan quén, chiu
trach nhiém trudc phép luft va trude Uy ban nhén dén cép trén v& thuc hién nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhédn din qugm cua cad nhéan theo quy dmh va theo phdn cdng,
phén cap Tryc tiép chi dao gidi quyét, kiém tra nhﬁ'ng vin d& quan trong, cip bach,

nhirng vdn @& c6 tinh chit lién nganh lién quan dén nhiéu linh vuc, don vj va dia phuong
trong quan.

20Cln dao klem tra vi¢c xay dyng, td chuc thuc hién k& hoach phat trién kinh té -
xa hi, cung ) quoc phong, an ninh va dam béo doi song nhan dan cua Uy ban nhén din
phuong, giai quyet kip thoi cac khé khin, vudng mac t1ong hoat dong cha Uy ban nhén
dan phudng, kién nghj dé xuat Uy ban nhin din thanh phb xem xét giai quyét nhiing van
& vugt qua thAm quyén cia quén.

3. Phén cong mét Pho Chu tich trong s6 cac Pho Chu tich Uy ban nhan din quén
lam nhi¢m vy Phé Chu tich Thudng tryc; quyét dinh diéu chinh phén cong cong vigc gitra
cac Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhin dan quén khi can thiét.

4. Uy quyen cho Pho Chu tich Thuong tryc Uy ban nhén din quén chi dao cong
vi€c khi Chu tich Uy ban nhan din quén di ving; tryc tiép g1a1 quyét cong viéc clia Pho
Chi tich di ving hodc phin céng Phé Chu tich khic giai quyét thay Phé Chu tich di ving.

5. Chu tich Uy ban nhan din qu"m thye hién cdc nhiém vy quyen han quy dinh tai
cac khoan 1, 2, 4, 6, 7 Dleu 127 Ludt Td chitc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén din
nim 2003 va bd nhiém, mién nhiém, diéu ddng, cich chic, khen thuong, ky luat Chu
tich, Pho Chu tjch, Uy vién Uy ban nhin din phudng, cin bQ, cong chuc theo phan cap
quan 1y va nhiing vin de khac ma phap ludt quy dinh thudc thdm quyén ctia Chu tich Uy
ban nhén dan quan quyét dinh.

Didu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong vige ciia Phé Chi tich Uy ban
nhin dian quin.

1. Buge Chu tich Uy ban nhan dan quin phin cong phy trach mot s6 linh vyc
cong tac theo quy dinh; chi dao mjt s6 co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhén
dan quan va Uy ban nhin dén phuong.

2. Chju trach nhiém cé nhéin vé cOng tac cua minh trudc Uy ban nhéin din, Chu
tich Uy ban nhin din quén, ddng thoi ciing cac thanh vién khic chju trach nhiém tép thé
vé hoat dong ctia Uy ban nhén din quén trude Uy ban nhan dén thanh phd.

3. Trong linh vyc ¢dng tac duge phan cdng, Pho Chu tich Uy ban nh4n din quan
cé nhiém vy, quyén han:

a) Chu dong kidm tra, don dbc, huéng din, chi dgo co quan chuyen mon, co quan
thudc Uy ban nhén dén quén, Uy ban nhin dén phudng trong viéc td chic thuc hién
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quyét dinh, chi thj cia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhin dan quin, cha truong,
chinh sach, phép ludt nha nuéc v linh vire duge phin cong;

b) Chi dgo viéc xay dyung va tb chuc thye hién quy hogch, dé an thudc linh vyc
dugc phén c6ng phu trach phu hqp v6i quyét dinh, chi thj cia Uy ban nhin din quin, quy
hoach nganh quy hoach tong thé cia cic co quan nha nudc cp trén va dudng 18i, chinh
sach ctia Pang, phap lujt ciia Nha nudc;

c) Duoc su dung quyen han cta Chu tich Uy ban nhan din quén trong viéc quyét
dinh giai quyet cac cong viéc thudc Iinh vyc duorc phan cdng hodc vy nhiém va chju trach
nhi¢m trude Chi tich Uy ban nhin Jan quin v& quyét dinh do;

d) Bao cdo va d& xudt voi Chu tich Uy ban nhén dén quan xem Xet, quyct dinh xur

ly kip thot cong viée lién quan dén linh vye duge phan cong phy trach da phdi hop xir Iy
nhung y kién cac bén chua théng nhit.

4. Phé Chu tich Thuorng truc Uy ban nhén din quin ngoai v1¢c thuc hién trach
nhi¢m va pham vi giai quyét cong v1¢c da néu tai khoan 1, 2 va 3 Diéu nay con duge

Chu tich Uy ban nhan din quin tay quycn {anh dao céng viéc ctia Uy ban nhén déan khi
Chu tich Uy ban nhan dén quin di ving.

Diéu 6. Trich nhi¢m, pham vi giii quyét cong vige ciia Uy vién Uy ban nhin
dan quén.

1 Chju trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhin din qudn Uy ban nhan dan
qun, vé cdng viéc duge phén cdng phu tréch; dong thoi tham gia giai quyét cong viéc
chung ctia Uy ban nhin dén qudn, cung céc thanh vién khic cua Uy ban nhin dan chju

trach nhiém tap thé vé hoat déng ctia Uy ban nhin dan quin trudc Uy ban nhén dén
thanh phd.

2. Tryc tlep chl dao, diéu hanh mdt hoic mot sé linh vue dugc phéin cong; g1a1
quyct theo thdm quyén va trinh Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhin din qun giai
quyét cdc d& nghj clia co quan, don vi thudc linh vyc cong tic duge phin céng phuy trach.

3. Tham dy day du cac phién hop Uy ban nhin dén quén, trudng hqp véng mit phai
bdo cao -va dugc sy ddng ¥ ctia Chu tich Uy barr nhén din quén; tham gia y kién va bidu
quyct v& cac vin dé thdo ludn tai phién hop Uy ban nhén dén; tham gia y kién véi cc
thanh vién khdc cia Uy ban nhan dan Tha trudng co quan chuyén mén, co quan thude Uy
ban nhin dan quan d& xir Iy cac vin dé c¢ lién quan dén linh vyre duge phan cong pliu trach
hodc cic van dé thude chirc ning quan ly cta minh,

4. Thyc hién nhiém vy khic theo syt phan cong ctta Chu tich Uy ban nhin déan
quan.
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Pidu 7. Trich nhi¢m, pham vi gidi quyét cong vi¢e ciia Thii trudng co quan
chuyén mon, co quan thudc Uy ban nhin din quin.

1. Chiju trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhén dan, Uy ban nhin dan quan va
phép ludt vé thye hién chic nang, nhi¢m vy, thdm quyc,n quan ly nha nude dugce giao trén
dia ban quén; chju sy kiém tra, hué g din, chi dao vé cong tac chuyén mon, nghiép vy
cta co quan chuyén mdn, co quan, d m v; thudc Uy ban nhan din thanh phd (sau day goi
chung 1a co quan chuyén mon thanh phé).

2. Chju trach nhi€¢m chap hanh cac quyét dinh, chi dao cta Chu tich, Ph6 Chu tic.h
Uy ban nhin din quin; trudng hep thye hién chim hofdc chua thye hién dugc phai kip
thoi bdo cao va néu 10 ly do.




3. Thi trudng co quan chuyén mon, co quan thude Uy ban nhin dan quiin giai quydt
céac cong vige sau:

a) Giai quyet nhitng kién nghj ctia td chirc, c4 nhén lién quan dén chie ning, thim
quyén quan ly cua co quan, don vi minh; trinh Chu tich Uy ban nhén din quan nhitng viéc

vuqt thdm quyén hoic nhiing viéc da phdi hop giai quyét nhung ¥ kién céc bén chua
théng nhét;

b) Chu dong dé xudt, tham gia y kién vé nhiing céng viéc chung cia Uy ban nhén
dan va thyc hién cic nhiém vy cong tic theo phin céng ciia Chu tich Uy ban nhén dan
quan va sy hudng din ca Thi trudng co quan chuyén mon thanh phé;

c) Tham gia ¥ kién véi co quan cha trl sogn théo viin ban, @& 4n khi c6 nhing vén
2 lign quan dén chic ning, thAm quyén, linh vire quan ly cla co quan, don vi minh.

Didu 8. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chanh Viin phong Uy
ban nhén din quén.

Ngoai viéc thye hién cac quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay, Chénh Vin phong Uy
ban nhén din quén (sau day goi chung la Chanh Van phong) con cé trach nhiém sau:

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, béo céo so két, tong két hoat dong,
béo cdo kiém diém cong téc chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan va cac bao cdo khac
theo su chi dao ctia Chu tjich Uy ban nhin dén quin.

2. Kiém tra, d6n déc céc co quan chuyén mén, co quan thugc Uy ban nhén dan
quin, Uy ban nhan din phuong thuc hién cac chuong trinh, k& hoach cong tac cua Uy
ban nhén dén quén,

3. Xay dung, trinh Uy ban nhin dan quan thong qua va gitip Uy ban nhin dan
kiém tra, don dc, téng két vige thyc hi¢n Quy ché lam viéc cta Uy ban nhén dén; giup
Uy ban nhén dén, Cha tich Uy ban nhén dén td chuc thuc hién Quy ché phéi h(;rp cdng
tac gilta Uy ban nhin dan véi Thuong tryc Quén uy, Toa an nhan dén, Vign Kiém sat
nhan dén, Uy ban Miit trén T quoc Vi¢t Nam, cac doan thé nhan dan cling cap va phox
hop t6 chirc so, tong két danh gia rit kinh nghiém viée thyc hi€n Quy ché.

4. Theo dbi, nim tinh hinh hoat ddng chung ciia Uy ban nhan dén quén, t_é chtic
vi€c thu thép, tong hop va cung gﬁp thong tin phuc vu chi dao, di€u hanh cta Uy ban
nhdn dan, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhin dén quan.

5. Pho1 hop véi tht trudng co quan chuyén mén tham muu cho Chu tich td chirc
bd phan t1ep nhén, giai quyét va tra két qua theo co ché mot cira, mdt cra lién thong tai
Vin phong Uy ban nhén dén quén.

6. Bao dam cac didu kién lam vi¢e va td chic phyuc vy cac hoat dong cta Uy ban
nhan din, Chu tich va Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén.

7. Quéan ly thdng nhit viéc ban hanh, céng b4 vin ban cia Uy ban nhin dan va
Chu tich Uy ban nhan dén quan.

8. Giai quyét mot sb cdng vige cy thé khac do Chu tjch, Phé Chu tich Uy ban nhén
dan quén giao.

Pidu 9. Quan hé cdng tic cia Uy ban nhiin din quin

1. Uy ban nhén din quz,m chju sy chi dgo tryrc tiép ciia Uy ban nhén dén thanh phd,

co trach nhu:m chdp hanh mei vdn ban cua Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhén
din thanh pho thuc hién bdo cdo dinh ky, dot xuét theo ché d6 quy dinh hojc theo yéu



ciu cua Uy ban nhan dan thagh phd; ddng thoi chi dao, diéu hanh thyc hién cac ngln
quyét ctia Quan v ly, duong 161 chinh séch cta Dang, phép luit clia Nha nude.

2. Uy ban nhan dén quin p1101 hop véi cac co quan chuyén mon, don vi su nglucp
thuéc Uy ban nhén dan thanh phd trong viée thye hién cac nhiém vu phat trién kinh té -
x4 hoi, gilt gin an ninh qubc phong trén dia ban.

3. Uy ban nhan dén quin chiu s gidm sat cta HQI ddng nhin dan thanh phd, co
trach nhu;m trinh bay, bdo cdo nhitng vin d& lién quan dén chirc nang, nhiém vy cia quan
theo yéu cdu clia co quan gidm sat.

4. Uy ban nhén din quin phdi horp chit ch& véi Uy ban Mit tran TS qubc Viat

Nam va céc doan thé nhan dan cling cdp trong viéc chim lo, bao v& loi ich chinh dang

cta nhan dan; tuyén tr uyén, glao duc, vin ddng nhin dan tham gia xay dung, cing ¢

chinh quyén viing manh, ty gidc thyuc hign céc chu truong, dudng 1 cua Dang, chinh

sdch va phap Jugt ctia Nha nuorc tao dicu kign @& Uy ban Mt trdn TS quoc Viét Nam va

cdc doan thé nhan dén cung cap hoan thanh tbt chirc ning, nhiém vy ddng thoi chiu su
giam sat clia cdc t6 chic ny theo quy dinh phap ludt.

5. Uy ban nhin d4n va céc thanh vién Uy ban nhan dan quan co trach nhi¢m giai

quyet va tra 101 bdng van ban cac kién nghj ctia Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam va
cac doan thé nhan din ciing cip giri dén.

6. Uy ban nhan dén quén phéi hop véi Vién Kidm sat nhan dan, Toa 4n nhan din
quén trong viéc du tranh phong, chdng t6i pham va cic hanh vi vi pham phap luat; bao
dam thi hanh phap luét, gitt viing ky cuong, ky ludt hanh chinh va td chic vige tuyén
truyén, gido duc phép ludt tai dja phuong.

7. Thyc hién thi diém cht truong “Bi thu cfp ty dbng thoi 13 Cha tich Uy ban
nhan dan”, Chu tich Uy ban nhin din cin bam sat va thyc hién ding quy ché lam viée
clia Quin uy va Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dan, phin dinh o vai trd nguoi dimg
dAu dang bd va ngudi dimg ddu co quan hanh chinh nha nude & dja phuong trong lanh
dao va diéu hanh nhiém vy.

Chuong 111
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN QUAN
Pidu 10. Cac loai chuong trinh cong tic

1. Chuong trinh cong tic ndm cua Uy ban nhan din quin gdm: nhirng nhiém vy,
g,lal phap ctia Uy ban nhén dan trén cic linh vyc cong tac lrong nim, cic bdo cdo, dé 4n
v& co ché chinh sach, quy hoach, ké hoach... thudc pham vi quyét dinh, phé duyét ctia Uy
ban nhén dan, Chu t;ch Uy ban nhan din quén hojc trinh Uy ban nhén dan, Chu tich Uy
ban nhin din thanh phd trong nim. Chuong trinh cng tic nim do Uy ban nhin dan quén
xay dung va td chirc thure hign phai phi hop voi chuong trinh, k& hoach phat trién kinh té
- x4 héi hang ndm cua Uy ban nhin dan thanh phd, dim bio thyc hién cdc giai phap, ké
hoach, chi tiéu kinh té - xa hdi do Uy ban nhén dén thanh phé chi dao.

2. Chuong trinh cong tdc quy la cu thé hoa chuorng trinh cong tac ndm duge quy
dinh thyc hién trong ting quy va nhitng cdng vige bd sung, diéu chinh cAn giai quyét

trong quy.
3. Chuong trinh c6ng tac thing la cy thé héa chuong trinh cong téc quy dugc quy

dinh thyc hién trong timg théng cta quy va nhfing cong vige cAn bd sung, diéu chinh
trong thang.
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4 Chuong trinh cong tac tudn gém cac cOng viéc ma Chi tich va cac Phé Chu tich
gidi quyét hang ngdy trong tufin.

Piéu 11. Trinh ty xdy dyng chuong trinh cdng tic
1. Xay dyng Chuong trinh cong téc nim:

a) Cham nhit vao ngdy 31 thdng 10 hang nim, cic co quan chuyén mon, co quan
thudc Uy ban nhan dan quan Uy ban nhin dén phudng glti Vin phong Uy ban nhan dan
quin danh myc céc d& an cin trinh Uy ban nhan dan, Cha t1Ch Uy ban nhén dén ban hanh
trong ndm toi (sau day gol chung 14 d& an, vin ban). Cac d& 4n, vin ban txong chuong

trinh cOng tac phai ghl 15 56 thir tyr; tén d& an, van ban; ndi dung chinh ctia d& 4n; co quan
ch trl; co quan phéi hop va thoi gian trinh;

b) Vin phong Uy ban nhan din quén (sau déy goi chung l1a Vén phong) tdng hop,

du kién chuorng trinh céng tac nim sau cia Uy ban nhin din, gui lai cdc co quan lién
quan tham gia y kién;

c) Sau 7 (bdy) ngdy lam vigc, ké tir ngay nhén dugc dy thao Chuong trinh cong
tdc ndm sau cla Uy ban nhén dan quén, co quan dugc hoi y kién c6 trach nhiém tra 1oi,
gli lai Vin phong dé hoan chinh, trinh Cha tich Uy ban nhén dén quin xem xét trude khi
trinh Uy ban nhin d4n quin vao phién hop thudng ky cudi nam;

d) Sau 7 (bay) ngay lam viéc, ké tir khi Chwong trinh c6ng tac nam dugc Uy ban
nhan dan quin théng qua, Vin phong trinh Cha tich duyét, gui thanh vién Uy ban nhan
dan, co quan chuyen mén, co quan thudc Uy ban nhén din quan, Uy ban nhan din
phuémg thue hién; dong thcn giri dén Chu tich Uy ban ngt trqn Té quée Viét Nam, cac
doan thé nhan din cling cip va Hoi ddng nhan dén thanh phé d& giam sat.

2. Xay dung Chuong trinh cong tac quy:

a) Cham nhit vao ngay 15 thang cudi quy, co quan chuyén mén, co quan thude
Uy ban nhén dan quén, Uy ban nhin dn phudng giri Vin phong béo cdo danh gia két
qua thyc hi¢n chuong trinh cdng tac quy do, ra soat cac vén dé cin diéu chinh, bd sung
vao Chuong trinh cOng tdc quy sau cia Uy ban nhan dén quén;

b) Vin phong téqg hop, xiy dung Chuong trinh c¢dng tic quy sau ciia Uy ban
nhén déan, trinh Chu tich Uy ban nhén dan quén;

¢) Chém nhét vao ngay 20 clia thang cubi quy, Vin phong c6 trdch nhiém trinh
Chu tich Uy ban nhan din quin phé duyét Chuong trinh céng tic quy sau cia Uy ban
nhén dan quén giri co quan chuyén mén, co quan thuge Uy ban nhan dan quén va Uy ban
nhin dén phuong biét, thye hién.

3. X4y dung Chuong trinh cong tic thang:

a) Chdm nhét vao ngay 20 hang thang, Thu trudng co quan chuyén mén, co quan
thudc Uy ban nhén din quin, Cha tich Uy ban nhén dan phuong cdn clt vao tién do chuin
bj cac dé an, vin ban di ghi trong Chuong trinh cong tac quy, nhitng van dé& con ton dong
hodc mai phat sinh, xay dung chuong trinh cong tac thang sau cia don vi minh, gui Vin
phong Uy ban nhan dan quén;

b) Vian phong téng hop Chuorng trinh cong tac hang thang cia Uy ban nhan dan
quén. Chuong trinh cong tic thang cin dugc chia theo timg linh vyc do Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban nhin din quan phy trich giai quyét;

¢) Cham nhét vao ngdy 25 hang thang, Van phong trinh Chu tich duyét Chuong trinh
cOng tac thing sau cua Uy ban nhin dan quan, gui cac co quan chuyén mdn, co quan thude

Jf



Uy ban nhén din quin va Uy ban inhin dan phubn% biét, thyc hic,n ddng thoi giri dén Chu

tich Uy ban Mit trin T quéc Vi¢t Nam cing cp va Hoi ddng nhin din thanh phd dé
giam sat.

4. Xay dyng Chuomg trinh c6ng tac tudn:

Cin cir vao chuong trinh cong tic thing va chi dao cua Chu t1ch cdc Pho Chu tich
Uy ban nhan dén quin, Vin phong xdy dung Chuong trinh cdng téc tudn sau cia Chu tich
va cac Phé Chu tich, trinh Chu tich quyet dinh cham nhét vao chidu thir nim tuln trudc
va thdng bdo cho cic td chirc, ¢4 nhan lién quan biét, thyc hién.

5. Vin phong c6 trach nhiém tham muru cho Uy ban nhan dén quén trong vi¢e xdy
dung, diéu chinh va don déc vi€c thyc hién chuong trinh cong tac cua Uy ban nhéin din
quén. Viéc diéu chinh chuong trinh cong tac do Chu tich Uy ban nhén din quin quyét
dinh, Van phong thong bdo kip thoi dé céc thanh vién Uy ban nhan dan qudn va Tha
trudng co quan lién quan, Uy ban nhéin dan phuong biét, thuc hién.

6. Trong qua trinh xﬁy dyng Chuong trinh cong tac, Vin phong Uy ban nhén dan
quén phdi hop chit ch& voi Vin phong Qugn uy dé khong xay ra tinh trang chdng chéo

hoat djng gifra Bi thu kiém Chu tich Uy ban nhén din, Phé Bi thu Thudng tryc quin uy,
Phé Chu tich Uy ban nhén din quin.

Ditu 12. Theo dai, danh gid kbt qua thuc hi¢n chwong trinh cong tic

1. Dinh ky thing, quy, sdu thing v nim, trén co s& cdc chuong trinh cdng tic cua
Uy ban nhén dan quén duge phé duyét, co quan chuyén mon, co quan thuoc Uy ban nhén
din quan va Uy ban nhin dan phuong cé trach nhiém ra soat, kidm diém két qua thuc
hién phﬁn cOng viéc ctia don vi minh, thong bdo vdi Vin phong két qua xir ly cac dé an
cong viéc do co quan minh chu tr, cic d8 4n, cong v1<;c con tdn dong, hudng xir Iy tiép

theo va nhitng kién nghj didu chinh, bd sung viin ban, dé 4n vao chwong trmh cdng tac ky
tdi cla Uy ban nhén dan quan

2. Vin phong ¢6 trich nhi¢m tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhin din quén

“quyét dinh didu chinh, bd sung vdo chuong trinh cdng tdc, vao Quy ché phox hep cong

tac gnra Uy ban nhin dan Vol Uy ban Mit trin T qubc Vigt Nam cing cip phi hop véi

yeu clu chi dao didu hanh cta Uy ban nhan dan quan Dinh ky sau thang va nim bdo cdo
két qua thye hién chuong trinh cdng tic chung cua Uy ban nhén din quén.

Pidu 13. Chu.m bl & 4n, viin bin trinh Uy ban nhin din quin

1. Trén co s¢ chuong trinh, k& hoach cong tic cta Uy ban nhin din quin, Thu
trudng co quan chul tri tién hanh lap k& hogch dy thao vin ban, dé 4n. Ké hoach dir thao
vin ban, d& an cta co quan cht tri cdn xédc dijnh 13 s6 thu ty, ten viin ban, dé 4n, ndi dung

“chinh cua dé an, don vi chu tri soan thio, don vj phm hop, tién do thuc hi¢n va thoi gian
trinh.

2. Thu uuérng co quan chi tri soan thio d& 4n, vin ban c¢é trach nhi¢m td chirc
v1c;c xay dung an dung vin ban, dé 4n bio dam dung thé thirc, thu tyc, trinh ty soan thao;
lay v kién tham gia ciia cac co quan lién quan, ¥ kién thdm dinh ctia Phong Tu phdp quin
(dm v4i vin ban quy pham plnp Juit) va bao dam thoi han trinh. Trudng hop cin phai
“diéu chinh n6i dung, pham vi hogc thoi han trinh, Tha truong co quan chu tri soan thao
phai bdo cdo Chu tjich hodc Pho Chu tich Uy ban nhén din phy trach xem xét, quyét dinh.

3. bbi vOi viin ban quy pham phap luat, vi¢e 1Ay v kién va tra 1oi y kién phai tuin
tht quy dinh ctia Ludt Ban hanh vin ban quy pham phép luft cia Hoi dbng nhin din va
Uy ban nhén din hién hanh. Tha tr uong co quan chuyén mon, co quan thugc Uy ban
nhan din quin khi dugc yéu cAu tham gia y kién vé d& 4n, viin ban cé lién quan dén linh
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vire quan ly cua co quan don vi minh, ¢ tréch nhlém tra loi bang viin ban theo ding noi
dung, thoi gian yéu cu va chju trach nhiém vé ¥ kién tham gia.

4. Chanh Vin phbng cé trach nhlem gitp Chu tich, Ph6 Chu t1ch Uy ban nhan dén
quén theo ddi, dén ddc viée chuln bj d& 4n, vin ban trinh Uy ban nhan dén quén.

Chuong IV
THU TUC TRINH, BAN HANH VA KIEM TRA VIEC THU'C HIEN VAN BAN

Diédu 14. H) so‘ trinh Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén din quéin gidi
quyét cong viéc bao gdm

1. T& trinh, dé an: NQI dung gbm sy cin thiét, lusn cir ban hanh & 4n, van ban;
nhitng ndi dung chmh clia dé 4n, van ban va nhitng ¥ kién con khac nhau. T¥ trinh phai do
ngudi ¢ thim quyén ky va déng déu dang quy dinh.

2. Dy thao d8 4n, vin ban.

3. Vin ban thdm dinh ctia Phong Tu phap quén (déi véi van ban quy pham phap
lugt).

4. Béo cdo tdng horp ¥ kién tham gia ctia c4c co quan va gidi trinh tiép thu cta co
quan cht tri soan théo d& an, vin ban.

5. Vin ban tham gia y kién clia céc co quan c6 lién quan.
6. Céc tai lidu cin thiét khac (néu cb).
Piéu 15. Thim tra hd so d 4n, van ban trinh

1. T4t cd hd so vé dé én, vin ban do co quan chuyén mén, co quan thugc Uy ban
nhdn dén quan, Uy ban nh4n dan phudng chi tri soan théo, trudc khi trinh Chu tich, Pho
Chu tich pha1 qua Vin phong Uy ban nhan dan quan dé 1am thu tuc vao sd cong van dén.
Vin phong Uy ban nhin din quén thyc hién viéc thim tra v& tha tuc hanh chinh, hinh
thirc va thé thirc vin ban.

2. Kiém tra hd so v& tha tuc, thé thic, hinh thic van ban:

a) Néu hd so do co quan chu tri soan thao giri trinh khéng diing quy dinh tai
Pidu 14 Quy ché nay, téi da trong hai (02) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén, Vin phong
tra lai va yéu clu co quan chi trl bd sung hd so theo quy dinh;

b) Néu hd so trinh khong phu horp vé thé thic, hinh thirc; noi dung gilta céc vin
ban trinh khéng bao dam tinh thdng nhét thl Vin phong trao di véi co quan chil tri soan
thao dé chinh stra cho phi hgp;

Trudng hop gifta co quan chu trl sogn thao va Van phbng khong théng nhit thi
Vin phong bao cdo Chi tich, Phé Chil tich Uy ban nhén dén quén quyét dinh.

Pidu 16. X 1y hd so trinh gidi quyét cdng vige

1. Chu t1ch Phé Chu tich Uy ban nhin din quén xem xét, glal quyét cong viéc chu
yéu dya trén hd so v& d& 4n, viin ban clia co quan trinh va y kién thm tra ctia Vn phong.

2. Dbi véi cong vige c6 ndi dung khong phic tap thi chim nhét hai ngéy lam vigc,
ké tir khi nhan duqc ho so trinh, Chu tich, Phé Cht t1ch cho ¥ kién giai quyét hoic ky ban
hanh. D01 v&i van dé c6 ndi dung phirc tap, cAn thiét phai dua ra hop thao ludn hojc phai
trinh Uy ban nhan dén quin xem xét, quyét dinh thi Chu tjch, Phé Chu tich giao Vin
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phong phoi hop véi co quan chi ri dé 4n, vin ban d& b8 trf thoi gian va chudn bj noi
dung lam viée.

3. Khi dé an, vin ban trinh da duqc Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhin dan quin

cho ¥ kién giai quyét, Vin phong phéi hop voi co quan trinh hoan chinh d& 4n, vin ban,
trinh Cht tich, Pho Chi tich Uy ban nhin dén quén ky, ban hanh.

Piéu 17. Thdm quyén ky vin bin
1. Chit tich Uy ban nhén dén quén ky c4c vin ban sau day:

a) Vin ban quy pham phdp lujt clia Uy ban nhan din quén, to tr inh cac bdo cdo,
cong van hanh chinh ciia Uy ban nhin dn quéin gui co quan nha nudc cip trén;

b) Céc vidn ban thuoc thim quyen quyét dinh ctia Chu tjch Uy ban nhan déan quin
theo quy dinh ctia Ludt T8 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhin dén;

2. Pho Chu tich ky thay Chi tich Uy ban 11han din qudn nhftng vdn ban thudc linh
vire duge Chu tich phén cong phy tlach hoic Gy quyén. Pho Chu tich Thuong tryc, ngoai
vige ky thay Chu tich cdc vin ban vé linh vie duge phan cong phy trach con duge Chu
tich ity quyén ky céc vin ban thudc thim quyén ciia Cha tich khi Chu tich di véng.

3. Chanh Vin phong ky thira 1énh Chit tich Uy ban nhén dén quin vin bin thong
bao két luan cua Chu tich, Phé Chu tich trong céc phlen hop Uy ban nhén dén quin, c4c
vin ban gidy t& khéc khi Chu tich Uy ban nhan dan quén giao.

Pitu 18, Phit hanh, cong bd vin ban

1. Vin phong chiju trach nhiém phat hanh vin ban ctia Uy ban nhén déan, Cha tich
Uy ban nhin din quin ban hanh trong thoi gian khong qua hai (02) ngdy, k& tir ngay vin
ban dugc ky; bao dam dung thu tyc, ding dja chi.

2. Vin ban quy pham phdp lujt do U}/ ban nhan dan qudn ban hanh phai dugc gui
dén cc co quan cip trén, cac co quan cé tham quyen gidm sat, cac td chuc, ca nhin hitu
quan tai dja phuong va cong bd d& nhin dén biét theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu
8 Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhin dén
nim 2004; giri ding Cong béo thanh phd theo quy dinh tai Nghj dinh s& 104/2004/ND-

.CP ngdy 23 théng 3 nim 2004 ctia Chinh pht v& Céng béo nudc Cong hoa xa hoi chi
nghia Vi¢t Nam.

3. Vin ban do Uy ban nhin din quin ban hanh phai dugc phéin loai, luu trit mét
cach khoa hoc va cdp nhét kip thoi.

4. Chanh Van phong cé trach nhiém t chirc viée quan ly, cap nhét, huu trl, khai
thdc vdn ban phat hanh, vin ban dén theo quy dinh ctia phap ludt vé vin thu, luu trit va
Quy ché lam viée ctia Uy ban nhin din quén.

Pidu 19. Kiém tra vi¢c thi hanh viin ban

1. Chu tich Uy ban nhin din quin c6 trach nhiém td chirc, chi dao thudng xuyén
tyr klem tra hodc to chttc doan kidm tra chuyen dé& viéc thi hanh vin ban tai d1a phuong
khi cin thiét; quyét dinh xir ly hoac lly quyén cho Phé Chu tich xir ly theo thAm quyén
hogc bao céo co quan c6 thdm quyén xtr ly vin ban trai phap ludt, sira ddi, bd sung nhiing
quy dinh khong con phit hop theo quy dinh ctia Chinh phu v& kiém tra va xir 1y vén ban
quy pham phap luat.

2. Pho Chu tich Uy ban nhin din quén kiém tra viéc thi hanh vin ban théng qua
lam viée tryie tlep voi co quan, don v1 thudc linh vye dugc phin coéng phy trach nhdm
chén chinh kijp thoi nhung vi pham v& ky cuong, ky ludt hanh chinh nha nudc va ning
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cao trach nhi¢m thi hanh viin ban; xtr Iy theo thim quyén cia Cha tich Uy ban nhan dan
ddi véi vin ban trai phap ludt, bd sung, sua ddi nhitng quy dinh khong con phu hop thuge
[inh vye phu trach khi duge Chi tich Uy ban nhan dén quén uy quyén.

3. Thu trudng co quan chuyén mon, ¢o quan thuge Uy ban nhin dan quin thudng
xuyen tu kidm tra viéc thi hanh vin ban, kip thoi bdo cao va kién nghi Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhin dan quin phu trach xir Iy theo thdm quyén vin ban ban hanh trdi phap

luat, sira ddi, bd sung nhitng quy dinh khéng con phu hop thugc linh vyc quan ly caa co
quan, don vi minh.

4. Phong Tu phdp c6 trach nhi¢m giup Uy ban nhén din quan thyc hién nhiém vy
quan Iy nha nudc v& cong tac kidm tra vin ban tai dja phuong theo quy dinh vé kiém tra
va xtr ly vin ban quy pham phdp ludt.

Chuong V
CHE DQ HQI HQP, TIEP KHACH, PI CONG TAC VA THONG TIN BAO CAO
Didu 20. Phién hop Uy ban nhin din quin
1. Chudn b va triéu tdp phién hop

a) Uy ban nhan dan quin mdi thang hop it nhit mot 1An. Thoi gian tridu t4p phién
hop do Chii tich Uy ban nhén dén quin quyét dinh. Chi tich Uy ban nhan dén quén chi
toa phién hop, khi Chi tich ving mit, Phé Chu tich Thudng tryc thay Chu tich chu toa
phlen hop. Chu tich, cdc Phé Chi tich Uy ban nhén dan quan chi tri viée thao ludn timg
d& 4n trinh Uy ban nhin dén theo linh vyc duge phén céng.

b) Co quan chu tri soan thio & an, viin ban phai giri trude hd 50 dé Chu tich hoic

Phé Chi tich Uy ban nhan dan quan phy trach linh vic xem xét, quyét dinh viée trinh ra
phién hop;

¢) Vin phong c6 nhiém vy dy kién chuong trinh va thinh phin phlen hop, trinh
Chi tich Uy ban nhin dan quin quyct dinh; don dbc céc co quan cha tri dé an giri hd so
trinh va céc 1ai ligu lién quan; kiém tra hd so d& an trinh; gii gidy moi, tai ligu ky hop dén
cac thanh vién Uy ban nhén din quin va dai biéu trudc phién hop tién hanh nim (05)
ngay; chudn bj cac didu kién phuc vy phién hop.

2. Thanh phén dy phién hop

a) Thanh vién Uy ban nhén din quén phai tham dy day da céc phién hop Uy ban
nhén dén, néu viing mit phai duge Chu tich dong y. Uy vién Uy ban nhén dan dong thoi
la Thi trudng co quan chuyén mon, ¢o quan thuoc Uy ban nhin dan quin ¢o thé uy
nhiém cho cap phd clia minh dy hop thay néu viing mit va chiu trach nhiém vé y kién
phét bidu tal phién hop cta ngudi do minh uy llhl(,n] Phién hop Uy ban nhan din quén
chi dugc tién hanh khi ¢6 {t nhit hai phin ba (2/3) tdng s thanh vién Uy ban nhin dan
tham dur;

b) Tty theo tinh chét, ndi dung phién hop, Chu tich Uy ban nhén dan quén c6 thé
moi Thu trudng co quan chuy€n moén, co quan thudc Uy ban nhan dan quan, Vién trudng
Vién Klem sat nhan dan quan Chanh 4n Toa 4n nhin dan quén, Chu tjch Uy ban Mit
trdn To quoc Viét Nam, ngudi dimg ddu céc doan thé nhan dan cing cAp du hop khi ban
vé& vin dé c6 lién quan;

¢) Hoi ddng nhan dan thanh phd; Chu tich Uy ban Mit triin T6 qubc Viét Nam
quan dai dién S& Noi vy duge moi dy phién hop hang thang cua Uy ban nhin dan quin.
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3. bai bidu dyr hop khéng phai la llmnh vién Uy ban nhin dan quan dugc mai phat
biéu y kién, nhung khong ¢6 quyén bidu quyét.

4. Trinh tir phién hop

a) Chanh Vin phong bio cdo s§ thanh vién Uy ban nhn din quan ¢6 mit, ving
mit, nhitng ngudi du hop thay, dai bi¢u m&i va chuong trinh phién hop;

b) Ch tea diéu khién phién hop;
¢) Uy ban nhin dén quéan thio luan tirng dé 4n theo trinh ty:

- Thi trudng co qu.n chi ti soan thio trinh bay tom tat de an (khéng doc toan

vin), néu rd nhing vén d8 con c6 y kién khac nhay, nhiing vin d& cn thao ludn va xin y
kién tai phién hop;

- Céc dai blcu dy hop phat biéu y kién néi 16 nhung ndi dung ddng v, khong ddng
¥, nhing ndi dung cin [am 5 hozic kién nghi didu chinh, bd sung;

- Th trudng co quan chi tri soan thio dé an phat biéu v kién tiép thu, giai trinh
nhitng diém chua 13, chua nhit tri va tra 101 cac cau hoi cua dai bidu;

- Chu tich hoac Pho Chu tich chd tri thao luin dé an két luin va ldy bidu quyét.
Néu duge qud nira s§ thanh vién Uy ban nhin din quin tan thanh thi d& an dugc thong
qua. Truong hop qua thao lufin con vin dé chua 3, cha toa dé nglu Uy ban nhin dan
quén chua thong qua va yéu ciu co quan chi trl soan thao dé dn chudn bj them

d) Chil toa phét biéu két thic phién hep Uy ban nhin dan quén.
5. Bién ban va thong bdo két qua phién hop:

a) Bién ban phién hop Uy ban nhin dén quzfm phai duoc ghi day dix, chinh xdc cic y
kién phat biéu, di€n bién cta phién hop, két qua biéu quyét (neu c6), v kién két ludin cta chu
toa. Bién ban phai ¢o chir I xéc nhin ctia Chanh Van phong vé luu hd so ciia Uy ban nhan
dan quin;

r " K ’ *A . MY k] hY r r ' ‘A A L4 M A
b) Chanh Viin phong t6 chire viée ghi bién ban va cé trich nhi¢m thong bdo kip thoi
\‘t 4 h A ’ . I’\ I( Y 9 L A L r bl *A 2 A n
bing vin ban vé y kién két lufin cta chu tog phién hop, gl céc thanh vién Uy ban nhin din
A , A . . a ' A A Y
quén, céc to chirc, cd nhan lién quan bict, thye hién.

Didu 21. Hop xit ly cong vi¢e thudng xuyén cia Chi tich, Pho Cha tjch Uy
ban nhin din quin.

1. Hop giao ban hang tuan Nhim kidni tra tién do, két qua céng viée da trién khai,

giai quyét nhiing vuong mdc, tdn tai va dé ra bién phap hoan thanh; xir Iy ¢ong viéc moi
phat sinh:

a) Chu tich Uy ban nhin din quéin chu tri hop giao ban. Trudng hgp Cha tich ving
mit, ay quyen cho Phé Chu tjich Thuong trye chu tri thay;

b) Thanh phin hop giao ban gbm: Chu tich, cdc Pho Cha tich va Chanh Vin
phong Uy ban nhin dén quén. Truong hep cAn thiét, moi Thi trudng mot s& co quan
chuyén mon, €0 quan thudc Uy ban nhin din quén, Chu tjch Uy ban nhin dan phuong dé
ban nhiing vén dé co lién quan;

c) Trinh ty va nol dung hop giao ban: Chanh Vian phbng bao cao nhung cong vige
chinh da xir ly trong tuln; nhiing coéng viéc ton dong, mai phat sinh cAn xin y kidn Chu
t1ch Pho Chu tich Uy ban nhén diin qun va dy kién Chuong trinh cOng tdc tudn sau. Dai
bidu dy hop phat biéu y kién, d& xuft bién phap xtr 1y thude thAim quyén. Chu tich hodc
Pho Chu tich chu tri phat bidu két ludn hop gxao ban.

12




2. Hop xtr ly cic cdng viée phire tap, dot xufit, cdp bich:

a) Theo y kién chi dgo ctia Ch tich hoge Pho Chu tich chu tri, Chénh Van phong

cé trach nhiém giri glay mdi, i lidu lién quan dén cic dai bidu, chudn bj cac didu kién
phuc vu cudce hop;

b) Pai biéu dugc moi d\r hop cé trach nhiém tham gia dtng thanh phin, dung
thoi gian va chuén bj v kién vé cbng vigc dugce dua ra thao ludn tai cudc hop. Truomg
hop Chu tich Uy ban nhin din phuong khéng tham dy duge cudc hop thi bao cdo
ngudi chu tri va cir cAp pho dy hop thay.

¢) Co quan chu tri cong vi¢c dugc dua ra thao ludn tai cude hop co trach nhiém
chuén bj day du tai liéu, y kién giai trinh;

d) Sau cugc hgp, Chanh Vin phong ra thong béo y kién két luan ctia Chu tich, Pho

Chu tich chu tri cude hop, phm hgp véi co quan chu tri d¢ 4n hoan chinh vin ban, trinh
Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhin din quin quyét dinh.

i 3. Trong chi dag, diéu hanh, Cha tich, ciac Pho Chii tich Uy ban nhén din quin
can c6 phuong phap nhim giam thidu hdi hop nhung van theo dbi, kiém tra va xir Iy cong
viéc nhanh, gon, hiéu qua.

Pidu 22. T chire hop, hji nghj ciia co quan chuyén mén, co quan thude Uy
ban nhin didn quén.

1. Thu trudng co quan chuyén mon, co quan thuéc Uy ban nhén dan quin co
quyen quyct dinh va chiju trach nhiém vé& viéc t6 chuc hop, hoi nghi dé trién khai hoidc
tong két cong téc, thao luén chuyén mon, tap huén nghlep vy trong linh vyrc quin ly cua

cap minh. TAt ca cic cuoc hop, hoi nghj phai duge td chirc ngin gon, dung thanh phan
bao dam thiét thye, tiét kiém va hidu qua.

2 Cugc hop, hoi nghj do co quan chuyén moén, co quan thugc Uy ban nhin dan
quin td chitc c6 moi ldnh dgo cua nhidu co quan chuyén mén, co quan thuge Uy ban
nhén dén quin, Chu tich Uy ban nhin din phuorng dy phai bao céo xin y kién va duge sy
dong y cta Chu tich Uy ban nhin dan quan v¢ noi dung, thanh phén, thdi gian va dja
diém t4 chirc cude hop.

Pitu 23. Tiép khich cia Uy ban nhin din quin.

1. Viin phong trinh Cha tich hojc Phé Chu tich vé& thoi gian va ndi dung ticp
khach theo dé nghj ctia Thi trudng co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhin dan
quan hodc cua khach; ph01 hop vdi co quan lién quan chuén bj chuong trinh, ndi dung va
td chire phuc vu cude tlep, lam viéc ctia Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhin déan quén.

2. Cac co quan, don Vi ¢6 khich nuwdc ngoai dén lién hé cong tic, lam viéc voi
Cha tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhéan dan quéin pha1 phéi hgp v6i Cong an quén, co
quan lién quan dé bao dim an ninh, an toan cho khich va co quan theo quy djnh ctia phip
luat.

Ditu 24. Pi cong tic
1. Tha tmorng ¢ quan chuyén mdn, co quan thuge Uy ban nhan déan quén di cong
tdc ngoai pham vi thanh phd hogic ving mit trén ba (03) ngdy phai bdo cdo va dugc su

ddng y cla Chu tich hodc Pho Chu tich phy trach; ddng thdi, trong thoi gian di véng phai
uy quyen cho cip phé clia minh giai quyét cdng vigc thay.

2. Chu tich, Phé Chu tich va Uy vién Uy ban nhan din, Thu trudng co quan
chuyén mdn, co quan thudc Uy ban nhin dan quin phai danh thoi gian thich hop dé di co
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s, tiép xuc véi nhan dan, kidm tra, nim tinh hinh thye &, kip thdi givip co s¢r piai quyét
kho khan, vudng mic phét sinh va chiin chinh kip thoi nhiing sai phan.

Pidu 25. Ché d¢ thong tin, bio ¢

1. Tha uuon}:, co quan chuyén mén, co quan lhuoc Uy ban nhin din quin phai

thye hién day da ché do béo cdo dinh ky, bao cao 6t xuft cta Uy ban nhén din quin, co
quan chuyén mén thanh phé.

2. Thu trudng co quan chuyén mon, co quan thude Uy ban nhén din quin co trich
nhiém téng hop béo cdo vé nganh, linh vyce theo yéu cau cta Uy ban nhén din quén.

3. Chanh-Van phong c6 trdch nhiém tdng hop bdo cdo kiém diém chi dao, diéu
hanh ctia Uy ban nhin dan dinh ky (théng, quy, 6 thang va ndmy), bao cdo tdng két nhiém
ky va cdc bao céo dot xudt giri Uy ban nhan dan thanh phd, Thudng vu Quin ly; ddng
thoi glri cac thanh vién Uy ban nhan dn, Thu trudng co quan chuyén mén, co quan
thuéc Uy ban nhén dan quin va Cha tich Uy ban nhin dén phudng,

4. Chanh Van phong co6 wich nhi¢m cung Cdp théng tin v& tinh hinh hoat dong cta
Uy ban nhén dan quin, tinh hmh kinh t& - x4 hoi cla dia phuong cho Hoi dong nhan din
thanh phé, Uy ban Mit trin T qubc Viét Nam, cac doan thé nhan dan cling ¢Ap, co quan
thong tin dai chiing d& thong tin cho nhan dén.

Chuong \% 8
'IIEP DAN, GIAI QUYLT KHIEU NAIL TO CAo

-k Al 14 *A 3 ‘ e d . g ‘ ) I\' A
Picu 26. Trach nhi¢m cia Chit tich Uy ban nhéin ddn quén,

1. Chi dao Chanh Thanh tra, Chdnh Vian phong, Thu trudng co quan chuyén mon,
co quan thugc Uy ban nhin din quin, Cha tich Uy ban nhin dan phudng thyc hi¢n cong
tac thanh tra, ti€p din, giai quyét khiéu nai, 16 cdo theo dang quy dinh ctia phép lujt,

2. Phéi hogp chit chd voi lhuong vu Quan Uy, Uy ban Mit trdn T quoc Vu;t
Nam, céc doan thé nhin dan cting cip trong vide td chic ticp dén, g1a1 quycl khiéu nal to
cdo. Chu tich Uy ban nhén dan qufin phdi co lich tiép dan quy dinh sb budi truc uep tiép
din trong thing va sb lan Gy quyén cho Phé Chi tich tiép dan phu hop véi yeu ciu cua

cdng viée, bdo dam mdi théng lanh dao Uy ban nhan din quén danh it nhit hai (02) ngay
“cho vidc tiép dan.

3. Giai quyét khiéu nai, t§ céo thudc thdm quyén theo quy dinh cta Ludt Khiéu
nai, 18 céo.

4. Chju tr ach nhiém truéc Uy ban nhan dan thcmh phd, Chu tich Uy ban nhin dn

thanh phd néu d& xay ra tinh trang khiéu nai, t6 cdo tdn dong, kéo dai, vugt cfip tai dia
phuong. :

Didu 27. Trach nhié¢m cia thanh vién khic cia Uy ban nhin din quin.

1. Tlong pham vi chuc nang,, quyén han ctia minh, Phé Chu tich, Uy v1en Uy ban
nhin dén quan cd trach nhi¢m to chtie thye hién cac quy dinh cla phap ludt vé cong tac
tiép dén, glal cluyct klneu nai, to céo; thuc hién cac két luin va quyet dinh ctia co quan.cod
thim quyén vé giai quyét khiéu nqi, t6 cdo tgi cac co quan, don vj, linh vyc duge phén
cbng phu trach. :
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2. Tham E,la vdi Chi tich Uy ban nhin din (lllgln va llm lm(m;_, cie co quan licn

quan d& xudt giai phap xir Iy, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo tn dong, kéo dai, phirc
tap tai dja phuong,.

3. Thuc hién phiém vu truc tiép tiép dan theo trach nhiém, quyén han dugc giao
va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo khi dugc Chu tich phén cong.

Ditu 28. Trach nhiém ciia Chanh Thanh tra quén,

1. Phéi horp véi Chéanh Van phong tham muu cho Chu tich td chic, chi dao hoat

dong thanh tra, ticp dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong pham vi thdm quyén cia Chu
tich Uy ban nhén dan quén.

2. Ch tri, phéi hep véi Vin phong va céc co quan lién quan, xdy dung lich tiép
din cta Chu tich, Phé Chu ’qch Uy ban nhan dén quan t0 chirc viéc tiép nhan, phin loai

va dé xudt phuong 4n giai quyét, tra 101 don thu, kién nghj clia cong dan giri Chu tich Uy
ban nhén dan quén.

2 G1a1 quyét khiéu nai, t6 cdo theo thim quyen hoic do Chu tich Uy ban nhan dan
quén ty quyén theo quy dinh cia Lujt Khiéu nai, t& c4o.

4. TH chue hudng dén, dén dbc céc co quan chuyén mén, co quan thuéc Uy ban
nhén dan qudn, Uy ban nhén din phudng thyc hién nhiém vy tiép dén, giai quyét khicu
nai, t& céo theo quy dinh cua phép luat.

5; Thuc hién bao cédo dinh ky, dot xuft v& két qud hoat ddng thanh tra, tiép dén,
giai quyet khié}l nai, td cdo theo ché do quy dinh hodc yéu géu ciia Quén uy, Uy ban nhin
dén, Chu tich Uy ban nhan dan quin va Thanh tra thanh pho.

6. Phdi hop voi Ban Thudng tryc Uy ban Mit trin T8 qudc Viét Nam cling cép
huéng din nghiép vu cho Ban Thanh tra nhén din phudng.

Pidu 29. Trich nhiém ciia Chdnh Vin phong

1. B trf phong 1am viéc, noi dén tiép cong dan bao dam thufn lgi, d€ dang,

2. Phéi hop véi Chénh Thanh tra quan xy dyng lich tiép dan ctia Uy ban nhin
dan quan.

3. Tra loi duong sit ¢o don, thu kién nglu, khiéu nai, t6 cdo khi duge Chu tich
hogc Pho Chu tich Uy ban nhin dn quin ty quyén.

Pidu 30. Trich nhi¢m ctia Thi trwéng co quan chuyén mdn, co quan thuje
Uy ban nhin din quan.

1. Thudng xuyén ty kidm tra viéc thuc hién cac quyét dmh v& giai quyét khiéu nai,
td cdo ctia Uy ban nhén dan quén, cdc co quan nhd nudc cAp trén tai co quan, don vi

minh.

2. Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo thAm quyén quy dinh cua Lut Klneu nai, to
c40; bdo céo Chu tich Uy ban nhén din quin, co quan nha nude c6 thim quyén giai quyét
nhitng kién nghi, khiéu nai ctia cong dan lién quan dén linh vuc quan 1y cta co quan, don
vi minh.

3. Thuc hién day do, nghiém tuc céc két luan, quyet dmh cua Chu t1ch Phé Chu
tich Uy ban nhdn dan qudn, co quan nha nude cb thim quyen v& gial quyét kién nghi,
khiéu nai, td céo ctia cdng dan lién quan dén Iinh vuc quan ly ctia co quan, don vi minh.

4. Phdi hop Voi cac co quan_ c6 thAm quyén giai quyét khiéu nai, t6 céo cé lién
quan dén ca nhin, td chirc thude quyén quin ly cta minh.
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Chwong VII
PIEU KIHOAN THI HANH

Pidu 31. Cic thanh vién cia Uy ban nhan dan, Thi tr udng co quan chuyén mon,
don vi thudce Uy ban nhan dan quin, td chirc, c4 nhén co quan hé lam v1¢c voi Uy ban
nhin dan quan chiu trach nhiém thyc hién Quy ché ndy sau khi dugc Uy ban nhin dan
quan ky quyet dinh ban hanh. Giao trich nhlq:m Chénh Vin phong Uy ban nhin dan quin
theo ddi, d& xuit v6i Uy ban nhén dan quin d& bd sung hoic sira dbi Quy ché cho phu
hep véi cde quy dinh cha phdp ludt hién hanh./.

EM UY BAN NHAN DAN

A+ CHU TICH

/th.lm Cong Nghia

UBND QUAN PHU NHUAN Sao y ban chinh
S6:40 /SY NgayJ4thang § ndm 2011
: _.TL. CHU TICH
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