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HUYEN HOC MON
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 06/2007/QD-UBND Hoc Mon, ngay 31 thang 12 nam 2007
QUYET PINH

V& ban hanh Quy ché quy trinh tiép nhén, chuyén hé ho, xir 1y va
tra két qua ho so trén linh vue nha dat cho cong dén theo co ché hanh chinh
“mot cira lién thong” tir xa dén huyén va ngwoc lai tai 11 xa va thi tran

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Can cir Luat To chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctt Quyét dinh s 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cta Thu
tudng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mét cua
lién thong tai co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

Can ctr Quyét dinh s6 321/2004/QD-UBND ngay 28 thang 12 nim 2004 cia Uy
ban nhéan dan thanh phé H6 Chi Minh vé ap dung co ché “mot ctra” tai Uy ban nhan
dan cac phuong - xa, thi tran thudc thanh phé;

Can cir Nghi quyét s6 16/2007/NQ-HPND ngay 18 thang 12 nim 2007 ctia Hoi
ddng nhan dan huyén khoa IX tai ky hop lan tht 9;

Xét dé nghi cua Thuong tryc Ban Chi dao Cai cach hanh chinh, Trudong Phong
Tai nguyén va Moi truong va Phong Quan ly D6 thi huyén,

QUYET PINH:

Picu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché quy trinh tiép
nhan, chuyén hd so, xtr Iy va tra két qua giai quyét hd so trén linh vuc nha dat cho
cong dan theo co ché hanh chinh “mét cira lién thong” tir xa dén huyén va nguoc lai
tai 11 x4 va thi tran.
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Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2008.

Piéu 3. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Thuong truc Ban Chi dao Cai cach hanh chinh, Truong Phong Noi vu, Phong Tai
nguyén va Moi truong, Phong Quan 1y D6 thi, Phong Tai chinh - K& hoach, Chi cuc
truong Chi cuc Thué huyén va Chu tich Uy ban nhan dan cac xa - thi tran chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BANQNHAN DAN
, KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Lé Thj Tién
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QUY CHE

Quy trinh tiép nhan, chuyén hd so, xir Iy va tra két qua

giai quyét hd so trén linh vwe nha - dit cho cong dan theo co ché hanh chinh

“mét cira lién thong” tir xa dén huyén va ngwoc lai tai UBND 11 x4 va thi tran

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06/2007/0D-UBND
ngay 31 thang 12 nam 2007 cia Uy ban nhdn dan huyén Héc Mén)

Piéu 1. Quy ché quy dinh viéc tiép nhan, chuyén ho so, xir 1y va tra két qua giai

quyét ho so cho hd gia dinh, ca nhan; trach nhiém cua cac bo phan, co quan lién quan

trong viéc thuc hién co ché hanh chinh “mot ctra lién thong” tir xa dén huyén va

nguoc lai dé giai quyét hd so hanh chinh trén linh vuc nha - dét tai 11 xa va thi tran.

Piéu 2. Cac loai hd so dugce tiép nhan va giai quyét theo co ché hanh chinh “mot

ctra lién thong” tir xa - thi tran dén huyén bao gdm cac loai cong viéc sau:

I.

2
3
4
3.
6
7
8

Cép gidy ching nhan quyén sir dung dat 1an dau.

. Chuyén muc dich quyén st dung dat.
. Biéu chinh gidy chtmg nhin quyén sir dung dat.

. Cép lai, cap ddi gidy chung nhan quyén sir dung dit.

Tach thtra, hop thira dat.

. Chuyén nhuong, chuyén d6i, ting cho quyén sir dung dat.
. Thira ké quyén sir dung dat.

. Cap méi gidy chiing nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén str dung dat 6.

Piéu 3. Ho gia dinh, c4 nhan c6 yéu cau giai quyét thil tuc hanh chinh nhiing

loai cong viéc theo Picu 2 ndp ddy dii hd so va nhan két qua giai quyét tai Uy ban

nhéan dan xa - thi tran noi dt toa lac.

Piéu 4. Thoi gian hoan tra két qua cua ting loai hd so cho hd gia dinh, c4 nhan

dugc co quan cip gidy (Phong Tai nguyén va Moi truong va Phong Quan 1y Do thi)

thuc hién theo lich lam viéc nhu sau:
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1. Cap gidy chung nhan quyén sir dung dét 1an dau: thoi gian thy 1y khong qua
40 ngay lam viéc (xa 10 ngay, Phong Tai nguyén va Moi truong 25 ngay, Van phong
Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén 05 ngay).

Khéng dp dung thoi gian gidi quyét nay doi véi truong hop cap Gidy chimg
nhdn quyén sir dung dat lan dau tai khu viee dp 5, xd Xudn Théi Son va dp 6, xd Xudn
Thoi Thuong.

2. Chuyén muc dich st dung dat (Iam nha &, chuyén ddi co cdu cay trong): thoi
gian thu 1y khong qua 30 ngay lam viéc (xa 03 ngay, Phong Tai nguyén va Moi
truong 22 ngay, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén 05 ngay).

3. Piéu chinh gidy chiing nhan quyén sir dung dat (diéu chinh nhimng noi dung
c6 sai sot trén gidy chimg nhan quyén sir dung dat nhu sai tén, sai dia chi, s6 CMND,
nam sinh...): thoi gian thu ly khong qua 10 ngay lam viéc (xa 03 ngay, Phong Tai
nguyén va Méi truong 07 ngay).

4. Cap lai - cap d6i Gidy chtmg nhan quyén sir dung dat:

a) Cap lai gidy chimg nhan quyén st dung dat do bj mat gidy chimg nhan quyén
sit dung dat: thoi gian thu 1y khong qua 30 ngay lam viéc (xd 03 ngay, Phong Tai
nguyén va Méi truong 22 ngay, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din
huyén 05 ngay).

Thoi gian thu Iy trén khéng tinh thoi gian niém yét 30 ngay tai Uy ban nhdn dén
xd noi dat toa lac va To tié'p nhén va trda ho so ciia Huyeén.

b) Cap d6i Gidy ching nhan quyén sir dung dat: thoi gian thu Iy khong qua 18
ngay lam viéc (xa 03 ngay, Phong Tai nguyén va Méi truong 10 ngay, Van phong
Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén 05 ngay).

5. Tach thira, hop thira dat: thoi gian thu 1y khong qua 30 ngay lam viéc (xa 03
ngay, Phong Tai nguyén va Moi trudng 22 ngdy, Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhéan dan huyén 05 ngay).

6. Chuyén nhuong, chuyén doi, ting cho quyén sir dung dat (tron thira):

a) Truong hop sau khi di 1ap thu tuc tach, hop thira hodc da duoc cip moi gidy
chtng nhan quyén st dung dat theo tai liéu sé6 moi: c6 thoi gian thu 1y 13 ngay lam
viéc (xa 03 ngay, Phong Tai nguyén va Méi truong 10 ngay).

b) Cac truong hop con lai: ¢6 thoi gian thu 1y 30 ngay lam viéc (xa 03 ngay,
Phong Tai nguyén va Moi trudng 22 ngay, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén 05 ngay).
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Truong hop nhiing hd so khong 1ap thua tuc tai xa - thi tran noi dit toa lac ma
duoc 1ap tai Phong Cong chung... thi ho gia dinh, ca nhan co thé nop hd so tai 02 co
quan nhu sau:

- Tai Uy ban nhan dén x - thi tran noi dét toa lac: thoi gian giai quyét theo Muc 7.

- Tai Tb tiép nhan va tra két qua hd so thudc huyén: Vé thoi gian giai quyét theo
Muc 7: cdng thém 02 ngay lam viéc (cho viéc tiép nhén, tra hd so tai huy¢n) va

khong tinh thoi gian 03 ngay 1am viée tai xa - thi trén.
7. Thira ké quyén st dung dat:

a) Doi voi truong hop dang ky thira ké quyén str dung dat khong do vé theo tai
liéu ban do sb (mdt ngudi nhan tron thira, tron Giéy chirng nhan qu?m su dung dét):
thoi gian thu 1y khong qua 20 ngay lam viéc (xa 05 ngay, Phong Tai nguyén va Moi
truong 10 ngay, Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén 05 ngay).

b) Pbi vé6i trudng hop ding ky thira ké quyén sir dung dat do vé theo tai liéu ban
d6 s (phan chiét nhiéu thira d4t méi cho nhiéu nguoi nhan thira ké): thoi gian thy 1y
khong qua 30 ngay lam viéc (xa 05 ngay, Phong Tai nguyén va Moi truong 20 ngay,
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén 05 ngay).

Thoi gian thu 1y trén khdng tinh thoi gian niém yét 30 ngay tai Uy ban nhdn dén

xd - thi tran noi ddt toa lac.

- Truong hop hd so khong 1ap thu tuc tai xa - thi tran noi dat toa lac ma duoc 1ap tai
Phong Cong chimg. .. thi ho gia dinh, ca nhan c6 thé ndp ho so tai 02 co quan nhu sau:

(a) Tai Uy ban nhan déan x4 - thi tran noi dét toa lac: thoi gian giai quyét theo
Muc 8.

(b) Tai T6 tiép nhan va tra két qua ho so thudc huyén: Vé thoi gian giai quyét
theo Muc 8: cong thém 02 ngay lam viéc (cho viéc tiép nhan, tra ho so tai huyén) va
khong tinh thoi gian 05 ngay lam viée tai xa, thi tran.

8. Cap Gidy chung nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén st dung dat & (QSHNO
& QSDDO) thoi gian thy 1y khong qua 47 ngay lam viée, gom:

- Tai Uy ban nhan dan xa: 10 ngay lam viéc gdm 05 ngay niém yét danh sach
dé nghi cap Gidy ching nhan va 05 ngay tham tra, xic nhin don dé nghi cip Gidy
chtirng nhan.

- Tai huyén: thu 1y giai quyét hd so 32 ngay (tai Phong Quan Iy D6 thi 27 ngay

1am viéc, Uy ban nhan dan huyén 05 ngay 1am viéc).
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Piéu 5. Cian ctr theo lich ndp ho so trong tuan, Uy ban nhan déan cac x3 - thi tran
ndp va nhan két qua ho so tai Phong Tai nguyén va Mbi trudng, Phong Quan 1y Do
thi vao mdi budi chidu tir 16 gio 00 clia ngay lam viéc.

Piéu 6. Trong qua trinh thu Iy néu nhan thiy hd so thiéu co sd phap 1y can bd
sung thi thoi gian tra va ndp lai hd so bd sung dugc tinh theo ngay lam viéc nhu sau:

1. Thoi gian tra céc loai ho so dé bd sung cu thé:

- Cip Giay chtng nhan quyén sir dung dat 1an dau (sau 17 ngay lam viéc ké tur
khi nhan ho so).

- Chuyén muc dich quyén sir dung dat (sau 12 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so).

- Cap lai gidy chtrng nhan quyén sir dung dit (sau 7 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so).

- Cép d6i giay chirng nhan quyén str dung dat (sau 6 ngay 1am viéc ké tir khi nhan
hd so).

- Tach thira, hop thira dat (sau 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so).

- Chuyén d6i, tang cho quyén sir dung dat (sau 7 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so).

- Chuyén nhuong quyén st dung dat (sau 12 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hé so).

- Thira ké quyén st dung déat dbi véi truong hop khong do v& méi (sau 9 ngay
lam viéc ké tir khi nhan ho so).

- Thira ké quyén st dung dat dbi véi truong hop do v& méi (sau 14 ngay lam
viéc ké tir khi nhan ho so).

- Cap Gidy chung nhan QSHNO & QSDDO (sau 20 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so).

2. Huéng dan cac ho so bo sung:

Hb so khi tra b sung dugc Uy ban nhan dan xi hudng dan bang Gidy dé nghi
bd sung dé nguoi dan biét thuc hién.

Ho so sau khi b6 sung va ndp lai hé so mdt 1an tai Uy ban nhan dan xa véi diéu
kién ho so da bo sung day du theo yéu cau.

3. Thoi gian thy 1y ho so bo sung: duogc tinh tir thoi diém hen tra ho so 1an dau
cong voi thoi gian tur luc tra hd so cho dén khi nhan lai hd so hop €.

Piéu 7. Uy ban nhan din x4 - thi trAn ¢6 trach nhiém:
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- Thong tin, tuyén truyén dé ca nhan, hd gia dinh biét vé hoat dong cua co ché
“mot ctra lién thong” tai dia phuong theo cac ndi dung do co quan cip gidy cung cap
kem theo Quy trinh nay.

- Niém yét cong khai thil tuc hd so, thoi gian giai quyét, 1& phi va phi dich vu
hanh chinh dbi véi cac loai cong viéc tai bo phan tiép nhén va tra két qua.

- Giai thich, huéng dan cho ho gia dinh, ca nhan thyc hién ding theo quy dinh
dé hoan chinh hd so lién quan dén tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan
huyén.

- Tiép nhén, thim tra, x4c minh ndi dung, cap nhat theo doi trén ban dd sb. Khi
nhan thay hd so dd hop 1é, Uy ban nhan dan xa - thi trin x4c nhan noi dung va chuyén
hd so dén co quan cip gidy dé thu Iy theo thim quyén;

Dbi v6i ho so chua hop 16 ma co quan cip gidy tra ra can bd sung, Uy ban nhan
dan xi - thi trdn kip thoi huéng dan duong sy bd sung hodc diéu chinh hd so va
chuyén lai theo thoi gian quy dinh tai Piéu 6 ciia Quy ché nay.

- Pbi v6i cac hd so khong co phan nodi dung xac nhan (chung thuc) cua dia
phuong noi c6 dat thi xa - thi trAn bd sung thém bao cdo xac minh hién trang thira dat
can 1ap thu tuc (theo mAu huéng din ctia Phong Tai nguyén va Moi trudng).

- Tiép nhan két qua hd so tai Phong Tai nguyén va Moéi trudng, Phong Quan 1y
do thi gém: hd so hoan thién, phiéu chuyén thong tin dia chinh... dé ho gia dinh, ca
nhan thyc hi¢n nghia vu tai chinh...

- Tréa két qua hd so va thu phi dich vu cho ho gia dinh, ca nhan.

- B4o cdo quyét toan thu - chi mirc thu phi dich vu theo Nghi quyét sé 16/NQ-
HDND cta Hoi d¢ong nhan dan tai ky hop 1an 9 khoa IX ngay 18 thang 12 nam 2007.

- Phan cong can bd, cong chirc tiép nhan, thu Iy hd so, thu phi, 1& phi theo quy
dinh cua phap luat.

Pi¢u 8. Cac phong chuyén mén co trach nhiém:

8.1. Phong Tai nguyén va Méi trudong va Phong Quan 1y D6 thi:

- Tiép nhan, thuy ly ho so do Uy ban nhan dan xi - thi trin chuyén dén, tham
muu, dé xuét trinh Thuong truc Uy ban nhan dan huyén cip Gidy chimg nhan.

- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh cho ho gia dinh, c4 nhan hodc phiéu
chuyén thué dén Chi cuc Thué ddi v6i hod so dé nghi cap Gidy chimg nhan QSHNO &
QSDDO.



S614+15-01-02-2008 CONG BAO 103

- Lap phiéu béo tin giri cho ngudi dan biét dé nhan két qua ho so cp gidy chung
nhén vé nha - dat khi hd so hoan chinh.

- Vao s6 dia chinh, s6 cip gidy ching nhan quyén sir dung dat, s6 theo ddi cap
Gidy chimg nhan QSHNO & QSDDO.

- Tra két qua ho so cho Uy ban nhan dan x3 - thi trin (phiéu giao, phiéu chuyén
thué, Gidy ching nhan).

- Huéng dan can bo dia chinh x3 - thi trin cac tha tuc hanh chinh c6 lién quan

dén nodi dung ho so dé nghi cap giay.

- Nhan gidy xac nhan, bién lai ndop thué cua ngudi dan do Uy ban nhan dan xa,

thi tran chuyén dén.

8.2. Phong Tai chinh - Ké hoach:

- Cung cap bién lai thu tién dich vu cho céc x4 - thi tran.

- Kiém tra viéc thuc hién thu - chi khoan thu 18 phi hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 9. Tat ca ho so duogc tiép nhan cua hd gia dinh, ca nhan, ij ban nhan dan
x4 - thi trin phai 1ap bién nhan ho so giao cho ngudi dan, vao so6 theo déi tai Uy ban
nhan dan x3 - th trdn. Viéc chuyén giao hd so tir co quan ndy sang co quan khac déu
phai 1ap phiéu giao, nhan ho so.

Piéu 10. Mirc thu dich vu 4p dung théng nhat trong huyén nhu sau:

- Pbi voi ho so cap Gidy ching nhan QSHNO & QSDDO: 150.000d/hd so.

- Béi voi ho so chuyén quyén sir dung dat: 100.000d/ho so.

- Céc loai hd so con lai: 50.000d/hd so.

Piéu 11. Thuong truc Ban Chi dao Cai cach hanh chinh huyén chu tri phdi hop
cuing véi cac co quan c6 lién quan theo ddi va kiém tra thue hién Quy trinh nay.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 khé khin, vudng méc cac co quan lién quan
kip thoi bao cao vé Thudng triuc Ban chi dao cai cach hanh chinh huyén dé tong hop
béo cao Uy ban nhin dan huyén xem xét giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN

, KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Lé Thi Tién



