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QUAN 8
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 8 Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 04/2008/QP-UBND Quan 8, ngay 26 thang 11 nam 2008
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciua Trung tAim Van héa quin 8

UY BAN NHAN DAN QUAN 8

Can c&r Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can c&r Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Can ctr Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 ctia Chinh phu
quy dinh quyén tw chu, tu chju trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chic bd may,
bién ché va tai chinh d6i véi don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Quyét dinh sé 49/2005/QD-BVHTT ngay 13 thang 9 nam 2005 cta Bo
truéng BO Van hoa - Thong tin ban hanh Quy ché miu t6 chirc va hoat dong cua
Trung tdm Vin hoa - Thong tin cip huyén;

Can ctt Cong vin s6 3767/CV-SVHTT ngay 09 thang 11 nim 2005 cua S& Vin
hoa va Thong tin thanh phd H6 Chi Minh (nay 1a S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich
thanh phd) vé viéc thyc hién Quy ché miu to chirc va hoat dong cua Trung tAm Vin
hoa - Thong tin cAp huyén;

Xét @& nghi cua Giam ddc Trung tdm Vin héa quan 8 (tai Cong vin sd 64/CV-
TTVH ngay 07 thang 10 ndm 2008) va Trudéng Phong Noi vu quén 8,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché to chirc va hoat dong cua
Trung tam Van hoa quén 8.
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Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh sau 7 ngay, ké tir ngay ky; thay thé
Quyét dinh sd 02/2006/QD-UBND ngay 25 thang 01 nim 2006 ctia Uy ban nhan dan
quan 8 vé viéc ban hanh Quy ché (tam thoi) t6 chirc va hoat dong cua Trung tAm Vin

hoa quéan 8.

Picu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén 8,
Truéng Phong Noi vu quéin 8, Giam déc Trung tim Vin héa quén 8, Thu trudng cac
co quan, don vi ¢0 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thanh Chung
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 8 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Vé t6 chirc va hoat dong ciia Trung tim Vin hoéa quin 8
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2008/0D-UBND
ngay 26 thang 11 nam 2008 cia Uy ban nhdn ddn qudn 8)

Chuong I
VI TRi, CHUC NANG, POI TUQNG PHUC VU,
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Vi tri: Trung tdm Van héa quan 8 1a don vi sy nghiép van hoéa - thong tin tryc
thudc Uy ban nhan dan quén 8, ¢ tu cach phap nhan, c6 con déu riéng va dugc mé

tai khoan tai Kho bac Nha nudc quén 8.
2. Chirc nang:

Tham muu Quén ty - Uy ban nhin dan quin 8 vé chu truong, dinh hudng, ké
hoach phat trién su nghi¢p van hoa, thong tin trén dia ban quéan bao gém cac noi

dung: van hoa, thong tin, thu vién, truyén théng, ban tin...;

T6 chuc cac hoat dong van hoa nham dap tmg nhu cau hudng thu sang tao cac

gia tri van hoa tinh than cua nhan dan; t6 chirc cac dich vu van hoa, thong tin;

Tuyén truyén, c6 dong phuc vu nhi€ém vu chinh tri, kinh t€, van hoa - xa hoi cua

quan theo dung dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat lut ctia Nha nudc;

Hudng dan vé chuyén mon, nghi€p vu cho can bd, nhan vién lam cong tac van

hoéa - thong tin co sé, cadc nha van hdéa phuong;
Dinh hudng xay dung doi séng vin hoa trén dja ban quén 8;

Thuc hién chirc niang gido duc ngoai nha truong. Pinh huéng thAm my trong

hoat d6ng van hoa nghé thuat, giao duc truyén thng, ing xu, giao tiép...

Piéu 2. Pdi twong phuc vu
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Péi tuong phuc vu chinh cua Trung tim Vin hda quan 8 1a nhan dan trén dia
ban quan 8.

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Can ctr vao nghi quyét ciia Quan ty, chuong trinh phat trién kinh té, van hoa,
xd hoi cta quan dé xay dung ké hoach, chuong trinh va cac giai phap, phat trién sy
nghiép vin hoa - thong tin cta quan cho timg nim va cd dinh hudng 1au dai, to chic
thie hién ¢ hiéu qua ké hoach, chuong trinh dé ra.

2. To chirc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén chil truong, dudng 16i chinh
sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc va nhiém vu chinh tri, kinh té - xa hoi cua
quan.

3. T6 chitc cac hoat dong van hoa, van nghé, chiéu phim, thong tin luu dong, vui
choi giai tri, cau lac bg, doi nhom sé thich, cac 16p nang khiéu, trién 13m, noi chuyén
chuyén dé, phuc vu doc sach, bdo tang va cac loai hinh hoat dong khac phu hop véi
chtc nang, nhiém vy dugc giao.

4. T6 chirc hdi thi, lién hoan, hoi dién vin nghé quﬁn ching, 18 hoi truyén théng;
t6 chirc cac 16p bdi dudng, tap huin vé chuyén mén nghiép vy, phuong phap cong tac
cho can bd, cong nhan vién lam cong tac van hoa, van nghé, thong tin co sd va cac
nha van héa phuong, ban, nganh, doan thé, 16 phuong, truong hoc... trén dia ban
quan.

5. Bién soan, xuat ban, phat hanh céc tai liéu thong tin tuyén truyén phuc vu
nhiém vu chinh tri.

6. T6 chirc dich vu vin hoa, thong tin tuyén truyén phu hop véi cac chirc ning,
nhiém vu theo quy dinh cta cap trén va quy dinh ctia phap luat.

7. Hop tac, giao luu, trao ddi vé chuyén modn, nghi¢p vu va cac hoat dong van
hoa, van nghé, thong tin v6i cac ban, nganh, doan thé trong quan va cic trung tim
van hoéa - thong tin ban trong, ngoai thanh phé) theo su chi dao cua S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich thanh phé, cua Quan uy, Uy ban nhan dan quan 8.

8. Thuc hi¢n cac bao cdo dinh ky va bdo cao dot xuét vé hoat dong ctua don vi
v6i Uy ban nhan dan quan 8, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh phd.

9. T6 chic, quan ly, bd tri st dung can bg, vién chiic va co s¢ vat chét, trang
thiét bi, tai chinh cta don vi duoc ny ban nhan dan quén 8 giao; dugc ky két hop
ddng lao dong va quan 1y lao dong theo quy dinh cua phap luét.

10. Thyuc hién cac nhi¢m vu khéc cua Quan uy - Uy ban nhan dan quan 8 giao.
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Chuong I1
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Diéu 4. Co cau to chire
1. Ban Gidm doc: gom c6 Giam doc va 02 Pho Giam doc.

Giam déc 12 ngudi dimg dau Trung tim Vian héa quan 8, chiu trach nhiém trudce
Chu tich ﬁy ban nhan dan quén 8 vé hoat dong ctua don vi va thyc hién nhi¢m vu
dugc giao.

Phé Giam ddc gitip Giam doc diéu hanh don vi, duge Giam ddc giao phu trach
mot sb cong viée, linh vuc cong tac cu thé va chiu trach nhiém truéc Giam dbec vé
cong viéc duge phan cong. Khi ving mat, Giam dbc c6 thé iy quyén cho mot trong
hai Phé Giam dbc diéu hanh va giai quyét cac cong viéc ctia don vi.

2. Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam dbc, Pho Giam dbc cia Trung
tdm Vin hoa do Chu tich Uy ban nhan dan quan 8 quyét dinh.

3. Cac phong nghiép vu:
a) Phong To6 chirc - Hanh chinh - Quan tri va Dich vu: cé nhiém vu:

Tham muu cho Gidm ddc trong cong tac to chirc, quan 1y nhéan su, tuyén dung,
dao tao, bd tri sip xép nhan sy, hop dong lao dong va cong tac thi dua, khen thudng;

Tham muu cong tac hanh chinh - quan tri, van thu - luu trlt, quan 1y, mua sam
trang thiét bi hoat dong cua Trung tdm Van hoa quan 8;

Thyc hi¢n bao céo dinh ky va bao céo dot xudt vé hoat dong cia Trung tdm Van
hoa quéan 8 voi [jy ban nhan dan quan 8, S& Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé
theo quy dinh;

Khai théc, t6 chic cac dich vu theo chic nang, nhiém vu trén co s& phat huy
hiéu qua co so vat chat va trinh do chuyén mén cia can b, vién chic cta don vi;

Xay dung ké hoach tai chinh, tham muu thu - chi diéu phéi ngan sach cho hoat
dong ctia don vi thuc hién cong tac théng ké, quan 1y tai san theo quy dinh cua phap
luat.

b) Phong Nghiép vu Vin hoa: co nhiém vu:

Can cr vao nghi quyét cua Quan uy, chuong trinh phat trién kinh té, van hoa -
xa hoi ctia quan, ké hoach hoat dong ctia S¢' Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh phd
dé xay dung ké hoach, chuong trinh va cic giai phap phat trién sy nghiép vin hoa
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chung ctua don vi cho ting ndm va cé dinh hudng lau dai; t6 chuc thuc hién co6 hiéu
qua ké hoach, chuong trinh dé ra;

T chure cac hoi thi, hoi dién, lién hoan van nghé quan chiing va cac chuong trinh
bi€u dién nghé thuat, san khau hoéa 1€ hoi phuc vu cac ngay Ie, hdi 1on trong nam;

T6 chuc céc 16p nang khi€u, cac cau lac bg, doi nhom sé thich va cac loai hinh
khac phu hop v6i chic nang, nhiém vu dugc giao;

T6 chuce cac 16p boi dudng, tap huan chuyén mon nghi€p vy, phuong phap cong
tac cho can bo, vién chirc lam cong tac van hda van nghé & co sé (cac nha van hoa
phuong, can bd phu trach van hoa cac phuong);

Ho trg vé mit nghiép vu cho cac nha vin hoa phuong, cac cau lac bo, d6i nhom
tai cac phuong, nha van hoéa phuong;

T chirc hoi thao, chuyén dé, toa dam, c6 ké hoach hop téc, trao doi chuyén mon
nghiép vu va céc hoat dong van hoda, van nghé vdi cac ban, nganh, doan thé trong
quan va cac Trung tdm Van héa quan, huyén khac theo chi dao, ké hoach ctia S¢ Vin
hoéa, Thé thao va Du lich thanh phd, Quén iy - Uy ban nhan dan quén 8;

Cong tac bao ton - bao tang: giit gin va phat huy cac gia tri di tich lich st - vin
hoa ctia quan va gidi thiéu chuyén dé vé truyén thong cho thanh thiéu nién trén dia
ban quan;

T6 chirc thuc hién ké hoach phong trio “Toan dan doan két xay dung doi song
van hoa” quan, theo phan cong cua Ban Chi dao quén;

T6 chiic cac ngay 18, hoi. ..

¢) Phong Nghiép vu Thong tin tuyén truyén: cé nhiém vu:

T chirc cac hoat dong tai chd va luu dong vé thong tin, tuyén truyén, cd dong,
thoi sy trién 1am, thu vién, ban tin, bién soan, in 4n tai liéu thong tin tuyén truyén;

C6 nhiém vu t6 chirc cac 16p tap huan nghiép vu vé tuyén truyén, ¢ dong cho
can bd nghi¢p vu co s¢ phuong va thyc hién cac dich vu c6 thu vé tuyén truyén ¢
dong...;

Thoi su lay tin va dua tin chinh xac, kip thoi theo yéu cau cta Quén uy - Uy ban
nhan dan quén 8 va cac ban, nganh, doan thé quan dua tin trén chuong trinh HTV;

Thu vién t6 chirc phuc vu tdt ban doc tai chd va té chirc luan chuyén sach, bao
dén cac thu vién phudng, cac truong hoc trong quan, tham gia cac hoat dong caa Thur
vién thanh phd nhu: t6 chirc cac hoat dong phong trao hoi thi Nét vé xanh, hoi thi Ké
chuyén sach he¢;
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Ban tin: tham muu hoat dong Ban tin va viét bai tuyén truyén cac chu truong
chinh sach ctua Pang va phap luat cia Nha nudc kip thoi dén véi nhan dan. Thu thap
va bién tap tin tic, hinh anh dé nang cao chat luong Ban tin. Thuong xuyén lién hé
v6i cong tac vién tham muu to chirc cac 16p boi dudng nghiép vu viét tin nham nang
cao chéat lugng chuyén mon. Thyc hién Ban tin ding dinh ky mdi thang mot 1an va
cac sO dic san nham kip thoi phan anh tinh hinh va két qua thuc hién nhiém vu kinh
té - chinh tri, van héa - x4 hoi va an ninh qudc phong trén dia ban quan.

Diéu 5. Bién ché

Can ct vao khdi lugng cong viéc va tinh hinh can b, vién chirc cu thé dé xac

dinh tung chirc danh va tiéu chuin nghiép vu can bo, vién chirc dé phan bo bién ché
cho phu hop, dam bdo thuc hién va hoan thanh nhiém vu duoc giao;

Bién ché ciia Trung tdm Vin hoa quan 8 do Uy ban nhan dan quén 8 ra quyét
dinh giao chi tiéu bién ché trong pham vi chi tiéu bién ché sy nghiép khac cua quan
dugc Uy ban nhan déan thanh phd giao hang nam.

Giam dbc Trung tAm Vin hoa quan 8 chu dong phdi hop Phong Noi vu quén 8,
trinh Uy ban nhan dan quan 8 quyét dinh s6 luong bién ché va hop dong can thiét
dam bao cho cac phong chuyén moén, nghi€p vu trong thuc hién nhi¢m vu dugc giao.

Chwong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d 1am viéc

1. Ché d¢ hoi hop:

Ban Giam dbc hop mdt lan trong tuan, dé ra chuong trinh, bi¢n phap chi dao
thuc hién nhiém vu va cdc van dé c6 lién quan.

Ban Giam déc giao ban voi Trudng - Pho cac phong mot 1an trong tuan, dé nghe
cac phong bao céo két qua cong tac trong tudn va trién khai cong tac méi.

Ban Giam dbc hop giao ban dinh ky mot thang mot 1an véi toan thé can bo, vién
chuic vao cudi thang dé danh gia két qua thuc hién cong tac trong thang va pho bién
cong tac thang toi.

2. Ché @9 1am viéc: thuc hién theo quy dinh ctia Nha nuéc:

Can b, vién churc cua Trung tdm Van hoa quan 8 déu c6 chic danh, nhiém vu
cu thé, co bang tén dat tai ban lam vi¢c, trang phuc gon gang va deo thé can bg, vién
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chtrc theo quy dinh, c6 thai do, phong cach lam viéc lich sy, tan tuy, khi€ém tdn, ton
trong va lang nghe ¥ kién cua lanh dao, déng nghiép cling nhu ciia khach dén lién hé
cong tac.

Ban Giam doc ban bac dan chil, ton trong, lang nghe y kién, phat huy su ning dong
sang tao cua can b, vién chirc dé quyét dinh nhiing chu truong, nhi€ém vu cong tac.

Phé Giam dbc, Trudng cac phong nghiép vu giai quyét cac cong viée duoc phan
cong, néu giai quyét cac cong viéc ngoai pham vi dugc phan cong phai co ¥ kién cua
Giam ddc va sau d6 phai bao cao két qua cho Giam ddc biét.

Can b, vién chuc phai cé thai dg, phong cach lam vi¢c lich sy, tan tuy, khi€ém
tén, ton trong va ling nghe ¥ kién cua lanh dao Phong, cua dong nghiép, ciing nhu
ctia cac ca nhan dén lién hé cong tac. Nghiém tac chip hanh ¥ kién chi dao cua lanh
dao don vi.

Chuong IV
CO CHE HOAT PONG CUA TRUNG TAM VAN HOA QUAN 8

Piéu 7. Kinh phi hoat dong ciia Trung tAm Vin héa quin 8
1. Ngan sach nha nuée cap:

Pon vi 1én dy tri ngan sach nha nudc timg nidm trinh Uy ban nhan dan quén 8
phé chuan, giao ngan sach nam;

Kinh phi thuc hién cac nhiém vu dot xuét duoc Quén uy - ny ban nhan dan quan
8 giao;

Kinh phi dau tu xdy dung co sé vat chit, mua sim trang thiét bi img dung cong
ngh¢ phuc vu hoat dong su nghié¢p, chi theo du toan ngan sach dugc duyét.

2. Nguén thu tir hoat dong su nghiép:

Thu tir hoat dong nghé thuat nhu: biéu dién vin ngh¢, chiéu phim, céc 16p nang
khiéu, cac cau lac bd, nhom s thich, tap huén, bdi dudng nghiép vu, cac hoi thi, lién
hoan, hoi dién;

Cac ngué)n thu khac theo quy dinh cta phap luat, dich vy, vién trg, qua biéu (cua
ca nhan, t6 chirc trong va ngoai nudc).

3. Noi dung chi:

Luong, cac khoan phu cap luong, cac khoan chi bdo hiém xa hdi, bdo hiém y
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te... cho can b, vién chlrc va nguoi lao dong ciia Trung tam Van héa quan §;

Chi phi quan ly hanh chinh: vat tu van phong, dich vu cong cong, thong tin lién

lac, dién, nudc sinh hoat, cong tac phi, hdi nghi phi...;
Chi phi cho cac hoat dong nghiép vu, hoat dong thu phi (néu c6);

Chi phi dau tu phat trién, bao gdm dau tu co sé vat chat, mua sam trang thiét bi,

cac khoan chi khac theo quy dinh cua phap luét.

4. Co ché quan ly tai chinh:

Trung tdam Van hoa quan 8 thuc hién viéc quan ly tai chinh theo Luat Ngéan sach
nha nudc, Luat Ké toan, Nghi dinh s 10/2002/ND-CP ngay 16 thang 01 nim 2002
ciia Chinh phu (nay 1a Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 cua
Chinh phu quy dinh quyén ty chil, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to chirc
bo may, bién ché va tai chinh di v&i don vi su nghiép cong 1ap);

Trung tim Vin hoéa quan 8 co trach nhiém sir dung c6 hiéu qua ngudn tai chinh,
co s& vat chét va thue hién ché dd ké toan tai chinh theo quy dinh cia Nha nudc.

Picu 8. Quan hé cong tic

1. Béi voi Uy ban nhan dan quén 8:

Trung tdm Van hoa quan 8 chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép, toan dién cua Uy

ban nhan dan quén 8.
2. B6i voi Phong Vin hoa va Thong tin quén 8:

Trung tdm Vin hoa quin 8 phdi hop cing Phong Vian héa va Théng tin quan 8

trong hoat dong su nghi¢p van hoa thong tin.
3. Bdi véi cac thiét ché van hoa - thé thao va du lich thanh phé:

Trung tam Van hoéa quan 8 chiu sy huéng dan vé chuyén mon nghiép vu cta cac

thiét ché vin hoa - thong tin thanh phd.

4. Pbi voi cac thiét ché van hoa - thong tin co so:

Trung tdm Vian hoa quan 8 hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cho can bo vin
héa phuong, cac nha van hoa.

5. Pbi voi cac co quan, ban - nganh, doan thé, cac don vi, cac to chirc x3 hoi trén

dia ban quan: 12 mbi quan hé phbi hop cong tac.
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Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 9. Quy ché nay thay thé Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2006/QD-UBND ngay 25 thang 01 nim 2006 cua Uy ban nhan dan quén 8 vé viéc

ban hanh Quy ché (tam thoi) t6 chirc va hoat dong cta Trung tAm Vin héa quan 8.

Piéu 10. Giam dbc Trung tdm Van hdéa quan 8 cé trach nhiém thuc hi¢én Quy
ché nay sau khi dugc Uy ban nhan dan quin 8 c6 quyét dinh chinh thirc va trong qua
trinh thuc hién can rat kinh nghi¢m, dé xuét véi Uy ban nhan dan quan 8 vi¢c bod sung
hodc sta doi Quy ché sau khi co su trao do6i théng nhét véi Phong No6i vu quéan 8. Tat
ca can bd, vién chic va ngudi lao dong co trach nhiém chap hanh va thyuc hién tot
Quy ché nay./.

T™™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thanh Chung



