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S6°: Uk /2006/QD-UBND Tdn Binh, Ngay %0 thdng & nam 2006
QUYET DPINH
V/v ban hanh quy ché& Bdo vé bi m4t nha nuéc
quﬁn Tﬁn Binh

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BiNH
- Cian c Luit T6 chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

- Cén c Phdp lénh Bdo vé bi mat nha nudc do ny ban Thudng vu
Qudc hdi ban hanh ngay 28/12/2000;

- Can ctt Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phii quy
dinh chi ti€t thi hanh Ph4p 1énh B4o vé& bi mat nha nudc;

- Cén cff hu6ng dan s6 15/HD-BCD ngay 10/8/2005 cia Ban chi dao
thyc hién Phdp 1énh Bdo vé bi mét nha nudc thanh phd H6 Chi Minh ;

- Theo dé nghi cia Ch4nh Vin phong H6i ddng Nhan dan va Uy ban
nhén dan quén va Trudng phong N4i vu quin Tin Binh.

QUYET PINH

PILU1 . Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay quy ch€ Bio vé bi mit nha
nudc quin Tan Binh.

PIEU 2 . Quyét dinh niy c6 hiéu luc k& t¥ ngay ky.

DIFEU 3 . Chdnh Vin phong Hoi ddng Nhan dan va Uy ban Nhian din quén,
Trudng phbng Noi vy, Thi trudng céc ¢d quan, don vi c6 lién quan va
Cha tich Uy ban nhén dén 15 phlrdng/chlﬁach nhiém thi hanh quyg
dinh nay /.

Ndi nhén :
- Nhu diéu 3
- Luu.
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' THANH PHO HO CHIMINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN Péc lap - Tu do - Hanh phitic
QUAN TAN BINH —

Tan Binh, ngay $C thdng 8 nam 2006

QUY CHE
BAO VE BI MAT NHA NUGC QUAN TAN BINH
(ban hanh theo Quyét dinh s6 _0Y _L006/QP-UB ngay 40/ % /2006

cia (}y ban nhdn ddn qudn Tdn Binh)

CHUONG I
Quy dinh chung

Piul. BimAt Nha nudc la:

- Nhitng tin v€ vu, viéc, Qi liéu, dia di€m, thdi gian, vat, 13i néi
c6 ndi dung quan trong thudc cdc linh vuc chinh tri, qudc phong, an ninh, d6i
ngoai, kinh t€, khoa hoc, cong nghé hodc cdc Iinh vuc khdc ma Nha nudc
khong cong bd hodc chua cong bd va néu bi ti€t 16, thi gdy nguy hai cho Nha
nudc Cong hoa Xi hdi Chi nghia Viét Nam.

- Nhitng thong tin, tu liéu, s6 liéu, tai liéu quy dinh trong danh muc
Bi mat Nha nu6c ciia cdc Bo nganh Trung wong va Uy ban nhan din thanh phd.

- Nhitng thong tin, tu liéu, s liéu, tai liéu (sau didy goi chung Ia
tai liéu) vat mang Bi mat Nha nudc di duge 4n dinh, déng ddu cdc d6 mat uy
c4c cd quan khéc gdi dén cho Quin iy, ny ban nhdn din quin va cdc cd quan
don vi thuéc Quin vy, ny ban nhin din quén.

Picu 2.

Bao v¢& bi mat nha nudc 1a nhiém vu rit quan trong cda Nha nudc
Cong hoa x4 hoi chii nghia Viét Nam. Céc c¢d quan Pdng, Nha nudc, 6 chic
chinh tri-xa hoi, t8 chic xi hdi, t8 chitc kinh (&, t8 chic khéc, don vi vil trang
nhin din (sau ddy goi chung I3 cd quan, t§ chifc) va moi cong din déu c6
nghia vu, trach nhi¢m bdo v€ bi mit nha nudc.







DPiéu 3.

Nghi¢m cdm moi hanh vi thu thdp lam 1§, 1aAm mat, chi€m doat,
mua bdn, ti€u hdy trdi phép bi mat Nha nude va viéc lam dung bao vé Bi mit
Nha nudc d€ che gidu hanh vi vi pham phdp luit, xim pham quyén, Idi ich
hop phdp cda co quan, t§ chifc va cdng din hoidc lam cin trd viéc thuc hién
cdc k& hoach ctia Nha nudc.

- Viéc ti€p xiic bdo quin, cung cidp va xit 1y Bi mat Nha nuée
- phéi thyc hién theo quy dinh ctia Chinh ph.

CHUONGI I
Quan ly, sif dung, tiéu hiy bi mat Nha nudc

Piéu 4. Soan thio, in, sao chup tai li¢u bi mat

Viéc soan thdo, in, sao chup tai liéu bi mat phdi theo diing cic
quy dinh sau :

- Ngudi dugc giao nhi€m vu soan thdo, in, sao chup tai liéu phdi
nim viing ndi dung Phdp 1énh bdo vé Bi mat cda Nha nudc ; Nghi dinh
33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
Phdp 1énh Bi mit cia Nha nudc ; Théng tw 12/2002/TT-BCA (All) ngay
13/9/2002 cda B6 Cong an huéng din thuc hién Nghi dinh 33/CP va Quy ché&
bdo vé Bi mit Nha nudc va danh muc Bi mit ctia Nha nudc.

- Ndi soan thido, in sao chup tai liéu phai bdo ddm an toan, do
Thi trudng cd quan quy dinh, nhitng ngudi khéng ¢6 nhi€ém vu khdéng duge
vao nhifng noi nay.

- Tai liéu bi mat sau khi soan thdo, ddnh m4dy, in, sao chup phai
dugc xdc dinh va déng diu cdp do mat, ddu thu hdi (néu can), ddu “chi ngusi
¢S tén mdi dugc béc bi” (néu cin) diing theo muc 2 Théng Tu 12/2002/TT-
BCA (A 11) ngay 13/9/2002 ctia B6 Cong an quy dinh. Tai li¢u bi mat phai
dude ghi vao s6 luu d€ theo ddi, quén 1y, thu hdi .

- Tai liéu bi mat sau khi soan thdo, ddnh mdy, in, sao chup phai
duge ghi cu thé sd trang, s6 ban, s6 lugng in, pham vi luw hanh, ndi nhén, tén
ngudi dinh mdy, in, sao chuyp tai liu.






- Khéng dugc ddnh mdy, in sao chup thira s§ ban da dugc quy
dinh. Sau khi ddnh mdy, in sao chup xong phéi ki€m tra lai, hiy ngay ban thdo
(n€u khong cin lwu) va nhitng ban ddnh mdy, in sao chup thit, hdng, thira ban in.

- Khong sit dung mdy tinh di ndi mang internet ddnh m4y, in,
sao tai li€u bi mat.

- Tai liéu bi mit sao chup & dang biang, dia phdi dugc niém
phong va déng ddu d6 mat ghi rd tén ngudi sao chup S bi niém phong.

Piéu 5. Phd bién, luu hanh, tim hi€u, si dung tai li€u bi mat, vat
mang Bi m4t Nha nudc.

Viéc ph6 bién, lvu hanh, tim hiu, st dung tai liéu bi mat, vat
mang Bi mit Nha nuGc phai dude thyc hién theo ding nguyén tic sau :

Pung pham vi, d6i twgng quy dinh ;

T6 chic & noi bido ddm an toan, do Thi trudng cd quan quy dinh

Phai dugc phép cia Thi trudng c¢d quan qudn 1y bi mat dé ;

- Ngudi dugc giao nhiém vu dén tim hiéu tai liéu bi mit, vat
mang Bi mat Nha nudc phdi c6 gidy ching minh kém theo gidy gidi thiéu cia
co quan c6 thim quyén tim hi€u trong d6 ghi 16 ndi dung, yéu cdu tim hiéu,
Phéi ghi r5 dé muc, s6 trang tai liéu dd tim hi€u, ghi chép va ky tén, ghi rd ho
tén, thdi gian tim hi€u vao s6 luu.

- Ngudi duge phd bi€n, sit dung tai liéu bi mat vt mang Bi mit
Nha nudc, phai triét d€ tén thd cdc quy dinh vé quan 1y, bdo vé bi mat Nha
nudc theo quy dinh tai muc 4 Thong tuw 12 cia B6 Cong an.

Pidu 6. Van chuyén, giao nhin tai liéu bi mit, vat mang Bi mat
Nha nudc.

Viéc van chuyén, giao nhén tai li¢u bi mit, vit mang Bi mat Nha
nudce phai ddm bdo an toan tuyét d6i theo quy dinh sau day
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- Van chuyén, giao nhdn tai liéu bi mat, vat mang Bi mat Nha
nudc phdi ding ky qua bd phdn vin thu bdo mit clia co quan va do cén bd
dudce Thi tredng co quan phin cong thyc hién .

- Phdi giao chuyén, tai liéu bi mit, vdt mang Bi mit Nha nudc
bing cdch trao tay truc ti€p cho ngudi c6 thdm quyén nhén, khéng dugc gdi
qua dudng buu dién thdng thudng hodc qua dudng fax rd. Khong dugc doc
chép, truyén dat, phd bi€n ndi dung tai liéu bi mit qua dudng dién thoai.

- Moi trudng hgp van chuyén giao nhin tai liéu bi mat phai dugc
thuc hién ding theo nguyén tdc, thi tuc quy dinh tai muc 3 Théng Tu 12 cda
B6 Cong an.

Piéu 7. Thong ké, luu giit , bdo quan tai li¢u bi mat Nha nudc, vat
mang Bi mat Nha nudc.

- Tiing cd quan, doan thé, t8 chic, don vi phai thong ké tai liéu bi
mAit Nha nu6c ma minh dang qudn 1y theo trinh ty thdi gian va x4c dinh do
mAt, bao gdm nhitng bi mit hién c6, méi phit sinh va dugc ti€p nhén.

- Moi tai liéu bi mat Nha nuSc phdi dugc cat giit, bdo quin
nghi€ém ngit :

+ Tai liéu mat khi gidi quyét xong phai dugc phan loai, sdp
x&p dua vao hd sd, khong dudc d€ & ngoai, khong d€ trén néc ti, trén gid
trong, trén mat ban..khi khdng ¢6 ngudi cé trdch nhi€ém tréng coi ; khong tu
tién mang ra khdi co quan hoidc mang vé nha riéng. Ngoai gid lam viéc phai
cat vao ti khéa lai, td phdi chdc chdn, khéa phai dung loai t6t, quan 1y chia
khéa chit ché& , bdo ddm that chic chdn, an toan. Moi trudng hdp khi phat
hién tai liéu, vt mang Bi mat Nha nudc bi mat, trdo ddi, hu hdng hoic Bi
mAat Nha nude bi 10 lot phai bdo cdo ngay véi Thi trudng cd quan, don vi dé€
c6 bién phdp gidi quyé€t kip thdi.

+ Tai liéu " Tuyét mat", "T6i mit " (8 chitc cat giit, bdo
qudn riéng, cé di diéu kién phuong tién bdo quin, bdo v¢ an toan. Noi cit
git do Thd trudng cs quan quyét dinh.,







+ Trudng hgp cdn bd phdi mang tai liéu bi mit di cong tic,
mang v€ noi & hodc nha riéng thi phai dugc sy ddng ¥ cia Thi Trudng co
quan don vi, phai ding ky véi bd phén vin thu bdo mit cd quan, bdo ddm
tuyét d6i an toan trén dudng di, ndi & va nha riéng phai cé phuong tién cit giit
an toan, khong d€ ngudi khdc xem dudc.

+ Trudng hdp mang tai li€u, vit mang Bi mat Nha nudc ra
nuéc ngodi phdi thyc hién cdc thd tuc xin phép dugc quy dinh tai diéu 6,
Thoéng tu 12 B6 Céng an.

- Nhitng khu vyc c4t gilt, in 4n, sao chup hodc soan thdo tai liéu
bi mit ; ndi hoi hop ban bac phé bi€n cdc van dé bi mat phai dugc ngin riéng
hodc c¢6 phong riéng bdo ddm an toan, c6 ch€ d6 ndi quy bdo vé, ngudi khéng
c6 phén su khong dugc ti€p cin, cdn bo d€n lién hé cong tdc dudc tiép va [am
viéc & phong danh riéng. Ngoai gid lam viéc phai khéa phong, niém phong
(n€u cAn) chit ché va t8 chic phin cdng bdo vé cd quan theo quy trinh nghiém ngit.

- Viéc soan thdo va luu trif tai liéu bi mat trén mdy vi tinh phai
dugc bdo qudn nghi€ém ngit. Mdy vi tinh c6 tai liéu mit va cdc tdp tin mit
déu phai cé chuong trinh bdo mait, hé thdng chong sét d€ bdo dam bi mit cia
tai liéu. Phai thudng xuyén ki€m tra d€ bio quin t8t cdc tip tin tai liéu mat
luu tri® trén mdy vi tinh.

Piéu8. Thanh ly, tiéu hdy, gidi d) mat cda cdc tai licu bi mat.

- Viéc thanh 1y, tiéu hdy, gidi c4c d6 mat d6i véi cdc tai lidu bi
mat ctia quian do Chi Tich 0y ban nhin din quin quyét dinh, ngoai tr c4c
tai liéu bi mit cia nganh Cong an, Quin sy dugc thanh ly, ti¢u hiy, gidi mit
thco quy dinh clda nganh doc. C4c co quan don vi khdc tryc thuéc Quén iy,
ﬁy ban nhin din quin khi mudn thanh 1y, tiéu hdy, gidi mat cdc tai liéu bi
mat phdi ¢6 & trinh 1&€n Thudng trye Quan dy va Chu tich ny ban nhin dan
quin xem xét quyét dinh.

- Sau khi ¢6 Quyét Pinh cda cdp thim quyén, viéc thanh 1y, tiéu
hdy tai liéu bi mat phai do Hoi dong gédm Thi trudng cd quan, ngudi truc ti€p
qudn 1y cdc tai liéu bi mat d6 va cdn bd van thu bdo mat cia co quan thyc
hi¢n. Hoi ddng nay phdi lip bién bin thong ké ddy dd so tai liéu thanh ly,
ti¢u hiy, néu rd phudng thitc ti€n hanh va nhitng ngudi thuc hién.







- Trong qud trinh thyc hi¢n, phéi tuyét ddi bdo didm yéu ciu
khong 1am 16, khong dé€ lot ra ngoe‘ii cdc bi mat Nha nudc. Phdi lam thay d6i
hinh dang va tinh ning tdc dung cda tai liéu, miu vat bi mat, n€u tiéu hiy tai
licu thi phdi d6t, xé hodc nghién nhd ddm bio khong thé phuc hdi duge.

- Bién bdn thanh 1y, tiéu hdy, gidi mat lvu tai bé phin vin thu
bdo mit clda co quan.

Pi€u 9. Bio vé bi mat trong quan hé tiép xic vdi cdc t6 chidc nudce
ngoai, ngudi nudc ngoai.

- Cd quan , t§ chic, cdn bd cong chifc trong quan hé ti€p xic véi
t6 chifc nudc ngoai, ngudi nudc ngoai khong dugc ti€t 16 bi mat Nha nudc.

- Viéc cung cdp cdc thong tin thudc dién bi mat Nha nudc cho
cédc t§ chifc qudc t€, nudc ngoai phdi bdo cdo dé xuit cdc cip c6 thim quyén
xét duyét. Thi tuc xét duyét dugce thuc hién theo quy dinh tai muc 5 Thong tu
12 cia B6 Cong an.

Pi€u10. Thuc hién cam két bdo vé bi mat Nha nude.

- T4t cd nhitng ngudi dugc giao nhiém vu ti€p xiic v6i bi mat Nha
nudce dudi moi hinh thic (duge nghe phd bién, Ivu gitt, sit dung bi mat Nha nudc va cdn
bd 1am cdng tic b3o mit) phdi nim chdc quy ch&€ bdo vé bi mat Nha nudc va
cam két bdo vé bi mat Nha nuéc.

- Thi trudng cd quan don vi hudng din nhitng ngudi lam c¢ong tdc
bdo vé bi mit nha nuSc 1am vin badn cam k€&t bdo vé Bi mat Nha nudc va luu
hd sd nhan su vin bin cam két nay.

- Tai nhitng cudc hop truyén dat, phd bi€n hdi thdo nhitng noi
dung thudc pham vi bi mit Nha nuéc do " Tuyét mat " , " Toi mat " thi ngudi
chi tri cudc hop cé trdch nhiém bdo ddm diing thanh phan dy hop, nhdc nhd
nhitng ngudi dy hop thyc hién trdch nhiém gi bi mat né1 dung cudc hop va
1ap danh sdch ho (&n, chifc vu, dia chi tirng ngudi du hop. Ngudi cha tri ky tén
vao ban danh sdch v luu tai bd phdn bdo mit cd quan chi quan.







CHUONG I

Thim quyén trdch nhi¢ém clia Thi trudng cdn b cong chire
lién quan dé€n cong tdc bdo vé bi mat Nha nudc

Diéu 11.

Chii tich Uy ban nhin dén quan § chic chi dao thuc hién va chiu
trdch nhiém vé cOng tdc bdo v& Bi mat Nha nuéc tai cdc cd quan don vi truc thude
quén, Thi trudng cdc co quan, don vi thudc quan chiu trdch nhiém truéc Quin iy,
ny ban nhan din quén v& cong tic bdo vé Bi mat Nha nu6c tai don vi minh.

Pidu 12.

ﬁy ban nhén din quén thanh lap t3 cong tic gitp viéc cho Chi tich
ﬁy ban nhan dan quan thyc hién coéng tidc bdo vé Bi mit Nha nuéc do Chénh Vin
phong Ho6i dong nhan dan va ﬁy ban nhin din quén lam 8 trudng, cé dai dién
Cong an quin, Vin Phong Quin ty va Ban T§ chitc Quin Gy tham gia.

Pifu 13.

Céan bd dudc giao soan thdo céc tai liéu bi mit ¢6 trdch nhiém cin
cit ddi chiéu Danh muc bi mit nha nudc clia cdc B6 nganh Trung uong va ciia
Uy ban nhan dan thanh ph& d€ 4n dinh d6 mat cla @i liéu, 4n dinh noi nhan va
s6 tai liéu ph4t hanh ding theo yéu ciu chi dao clia Thii tntdng cd quan don vi.

Cdn b6 vin thu bdo mat cia co quan ddn vi ¢é trdch nhiém ddnh
m4y, in, sao chup theo diing yéu ciu s6 lugng cia ngudi soan thdo, viao sd luu
va giao chuyén, bdo quin tai liéu mit theo diing nguyén tic qui dinh.

bicu 14.

Cé4n bd cong nhin vién lAm cdng tdc soan thao, dinh mdy, in,
sao chup, luu tri¥, giao nhin va ti€p xic khai thac tai liéu mat phai bdo ddm
tin cdy vé chinh tri do Thi trudng co quan tuyén chon thco ding qui dinh vé

tiCu chuin cdn bd.
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Tiéu chudn c4n bd lam cdng tdc bdo vé bi mat Nha nudc phdi cé
phadm ch4t t6t (trung thanh véi Nha nudc Cong Hoa Xa Héi Chi Nghia Viét Nam, c6
tinh thin trach nhi€m, ¥ thifc t8 chitc ky luat, y thitc canh gi4c giit gin bi mat), ¢6 trinh do
chuyén mén nghiép vu va niang luc hoan thanh nhiém vu dugc giao, khi tuyén
dung hodc giao nhi€ém vu va chuyén lam cong tdc khdc phai c6 su trao déi vdi
Ban T4 chitc Qudn ity va phong Ni vu quin trre khi xét quyé€t dinh.

Diéu 15. Coéng tdc thanh tra, kiém tra cong tdc bao vé bi mat Nha nudc.

- Thi Trudng cdc cd quan don vi phdi c¢6 trdch nhiém ki€m tra
thudng xuyén, chin chinh khdc phuc kip thdi c4c so sét trong cong téc bdo vé
bi méit cla co quan don vi minh.

- T6 cbéng tdc Bi mat Nha nuSc quin c6 trich nhiém dé xuit Chi
tich Uy ban nhan din quin quyét dinh thdi gian, thanh phédn, phudng thic,
pham vi n6i dung thanh tra, ki€m tra c6ng tdc bdo vé bi mat Nha nudc & cdc
cd quan don vi thudc quin hang nim hoic dt xuit khi cin thiét.

Piful6. Ché& do bdo cdo

- Hang ndm, cdc cd quan don vi thudc quin phdi c6 bdo cdo so
k€t cong tdc bao vé bi mat Nha nudc clia don vi minh theo 2 hinh thic :

+ Bdo cdo vu viéc dot xudt, kip thSi nhim ngin chin
nhifng tdc hai c6 thé x3y ra.

+ Bdo cdo toan dién (mdi nam 1 1an), thGi gian bdo cdo vao

ngay 15/12 hang nam.

- Giao T4 cong tdc Bf mat Nha nudc quéan t3ng hdp bdo cdo Uy ban
nhéin din quén va thanh phd diing thdi han va theo miu do B6 Cong an qui dinh.

- Nhitng vu viéc, hién tugng 1am 16 bi mat Nha nudc xay ra & cdc
cd quan don vi hodc xdy ra trén dia ban quin phai dudc bdo cdo kip thdi theo
ché& d6 bdo cdo nhanh dén Chi tich ny ban nhan din quén thoéng qua T4 cong
tic Bi mat Nha nudc d€ ¢6 chi dao xit 1y.
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CHUONG IV
Piéu khodn thi hanh

Piéu17. Khen thudng.

Co quan don vi, t6 chic, c4 nhin nao c6 thinh tich sau diy sé&
dugc khen thudng :

- Hoan thanh xudt sic viéc thuc hién nhiém vu bdo vé bi mit
Nha nudc theo chifc trdch dudgc giao .

- Phat hién, t6 gidc Kip thdi cdc hanh vi do xét, thu thap, chi€m doat,
mua bdn, tiéu hiy trdi phép bi mat Nha nude. Tim duge cdc bi mat Nha nudc bi
mAt, han ch€ hau qua tic hai do 1am 1 bi mit Nha nu6c ma ngudi khac giy ra.

Diéu18. Xdly vi pham.

Ngudi ndo vi pham mét trong nhitng quy dinh 1am 16 bi mit Nha
nudc, thu thip, chi€ém doat, mua bdn , lAm ma4t tai liéu bi mat, Idi dung viéc bio
vé bi mat d€ che dau hanh vi vi pham phdp luat, tiéu hdy trdi phép bi mat Nha
nuéc, gy 4nh hudng c6 hai dé€n an ninh, quéc phong, ph4t tri€n kinh t&, van
héa, khoa hoc, xa hdi ca qudc gia va dia phudng thi thy theo midc db sé bi xi
1y k¥ ludt, x& 1y hanh chinh hodc bi truy t6 theo quy dinh ciia B6 LuAt Hinh su.

Piéu 19.

Thu trudng cdc co quan don vi thudéc Quan dy, Uy ban nhan din
quén chiu trach nhiém x4y dung va tri€n khai thuc hién Quy ch€ Bi mat Nha
nudc tai cd quan, don vi minh, dong thdi cé ndi quy, bién phédp cu thé dé€ thuc
hién cdng tic bao vé bi mat Nha nudc.

Moi sita d8i, b8 sung nédi dung Quy El;éﬁ-d'o ny ban
quén ban hanh méi c6 gi4 tri thuc hién. '

QUYCHE-BVBMNN-26.2903P§






