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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 02/2019/QP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 21 thing 02 ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chitc tuyén dung cong chirc phuwong, x4,
thi tran trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cwe Ludt Can bg, cong chiec ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Nghi dinh so6 92/2009/NP-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cia Chinh
phu vé chirc danh, sé luwong, mot s6 ché d@p, chinh sach doi véi can bé, cong chure xd,
phuong, thi trdan va nhitng nguwoi hoat ddng khéng chuyén trdach ¢ cdp xa;

Can cir Nghi dinh s6 112/2011/NP-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 ciia Chinh
phii vé cong chire xd, phwong, thi tran;

Can cir Théng tw lién tich sé6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27
thang 5 nam 2010 cua Bo Noi vu, Bo Tai chinh va Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa
héi huéng dan thuc hién Nghi dinh so6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009
cua Chinh phu vé chirc danh, s6 lwong, mot s6 ché do, chinh sach doi véi can bo,
cong chirc xd, phwong, thi tran va nhitng nguoi hoat déng khéng chuyén trach & cdp

xa;
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Can cir Thong tw s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 ciia B6 Noi
vu huong dén vé chire trach, tiéu chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong churc xd,
phuong, thi tran;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Néi vu tai To trinh sé6 188/TTr-SNV ngay 15
thang 01 nam 2019, y kién tham dinh cia S¢ Tw phdp tai Cong van sé 13492/STP-VB
ngay 18 thang 12 nam 2018 va y kién tham dinh cia Vin phong Uy ban nhdn dén
thanh phé vé kiém sodt thi tuc hanh chinh tai Cong van sé 12862/VP-KSTT ngay 20
thang 11 nam 2018.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché t6 chirc tuyén dung cong
chtrc phuong, x4, thi tran trén dja ban thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 11 thang 3 nam 2019.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S& Noi vu, Thu
truong S, nganh thanh phd va Cha tich Uy ban nhan dan quan, huyén, phuong, x4,
thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

~ CHUTICH
TM. UY BAN NHAN DAN

Nguyén Thanh Phong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Té chirc tuyén dung cong chirc phwong, x4, thi tran
trén dia ban thanh phé Ho6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 02/2019/0D-UBND
ngay 21 thang 02 nam 2019 ciia Uy ban nhdn dan thanh pho)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc t6 chiic tuyén dung cong chirc phudng, x4, thi tran (sau
day viét tat 1a cong chirc cap x4) trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i voi cong chirc cip xi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 61

Luat Can b0, cong chirc ndm 2008, gém 07 chtrc danh sau:
1. Truong CoOng an x3;
2. Chi huy truéng Quan su;
3. Vian phong - Thong ké;

4. Pia chinh - Xay dung - D6 thi va Méi truong (d6i v6i phuong, thi tran) hodc
Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moi truong (d6i voi xi);

5. Tai chinh - Ké toan;
6. Tu phép - HJ tich;
7. Van hoa - Xa hoi.
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Chwong 11
NOI DUNG TUYEN DUNG CONG CHUC

Muc 1
NGUYEN TAC, CAN CU TUYEN DUNG, PIEU KIEN PANG KY
DU TUYEN, PHUONG THU'C, THAM QUYEN TUYEN DUNG
CONG CHUC CAP XA

Dieu 3. Nguyén tic va can cir tuyén dung

Viéc tuyén dung cong chuc cép xa thuc hién theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 cta Chinh phil vé cong chirc x4,
phuong, thi tran (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cta Chinh phu).

1. Phai can clr vao yéu cau nhiém vy, tiéu chuan chirc danh va sé luong cong
chtrc cap xa dugc Uy ban nhan dan thanh phé giao theo phan loai don vi hanh chinh
cap xd quy dinh tai Quyét dinh sé 47/2012/QD-UBND ngay 08 thang 10 nim 2012 cia
Uy ban nhan déan thanh phd vé phén loai don vi hanh chinh phuong, x4, thi tran thudc
thanh phé H6 Chi Minh, Quyét dinh s 3146/QD-UBND ngay 31 thang 7 ndm 2018 vé
diéu chinh phan loai don vi hanh chinh phuong, x4, thi trin va Quyét dinh sb 4002/QD-
UBND ngay 13 thang 9 nam 2018 vé diéu chinh phan loai don vi hanh chinh xa Ly Nhon,
x3 Tam Thon Hiép, huyén Can Gio.

2. Uy ban nhan dan cip x4 c6 trach nhiém x4y dung Ké hoach tuyén dung cong
chtic cép x4 hang nam theo timg chiic danh, trong Ké hoach phai néu 16 sd luong
chtrc danh cong chirc cap xa dugc giao, sb lugng cong chirc hién c6 va so luong cong
chtrc con thiéu so véi sé duge giao theo timg chie danh, diéu kién ding ky du tuyén
theo timg chirc danh cong chtic cap xa. Uy ban nhan dan cap xa trinh Uy ban nhéan
dan quan, huyén (sau day viét tat 13 Uy ban nhan dan cép huyén) tham dinh, phé
duyét, tong hop thanh Ké hoach tuyén dung cong chirc cip x3 cta toan huyén va to
chtic tuyén dung theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 4. Tiéu chuin chung, diéu kién ding ky du tuyén va uu tién trong tuyén
dung cong chirc cip xi

Tiéu chuan chung, diéu kién du tuyén va uu tién trong tuyén dung coéng chirc cap
xa dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 36 Luat Can b0, cong chuc nam 2008; biéu
3, biéu 6, Piéu 8 Nghi dinh s§ 112/2011/ND-CP ctia Chinh pht va Diéu 10 Thong tu
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s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 ctia B6 Noi vu huéng dan vé chirc
trach, tiéu chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chuc xa, phuong, thi tran (sau
day goi tat 1a Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua Bo Noi vu).

1. Tiéu chuan chung dbi véi cac cong chirc Van phong - Thong ké, Tu phéap - Ho
tich, Dia chinh - Xay dung - D6 thi va Mo6i truong hoac Dia chinh - Nong nghiép -
Xay dung va Moéi truong, Tai chinh - K& toan, Vin hoa - X3 hoi:

a) Hiéu biét vé 1y luan chinh tri, ndm vimg quan diém, cha truong, dudng 16i cia
bang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc;

b) Co6 nang luc td chirc van dong nhan dan ¢ dia phuong thuc hién c¢6 hi¢u qua
chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc;

¢) Co trinh d6 van hoa va trinh do chuyén mén, nghiép vu phu hop yéu cau
nhiém vu, vi tri viéc lam, c6 du nang lyc va strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc
giao;

d) Am hiéu va ton trong phong tuc, tip quan cua cong déng dan cu trén dia ban
cong tac.

2. Pbi véi cong chirc Chi huy truong Quén su cip xa va Truong Cong an xi: Ngoai
nhing tiéu chudn quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy con phai ¢ kha ning phdi hop véi cac
don vi Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan va luc lugng khac trén dia ban tham gia
xay dung nén quéc phong toan dan va thuc hi€n mot s6 nhiém vu phong thu dan sy; gilr
gin an ninh, chinh tri, trat tu an toan x4 hoi, biao vé Pang, chinh quyén, bao vé tinh
mang, tai san cia nhan dan, tai san ctia Nha nudc.

3. Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nit, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton giao dugc dang ky du tuyén cong chirc cap xa:

a) Co mot quéc tich la qué)c tich Viét Nam;
b) Pu 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don du tuyén; ¢6 1y lich rd rang;

d) C6 vin bang, ching chi phu hop;

d) C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot;

e) Pu strc khoé dé thuc hién nhiém vy;

g) Cac diéu kién khac theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 6 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP ctia Chinh phu va quy dinh tai Khoan 2, Diéu 10 Théng tu sb
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06/2012/TT-BNV cua B Noi vu.
4. Nhing ngudi sau day khong duoc dang ky du tuyén cong chirc:
a) Khong cu trt tai Viét Nam,;
b) MAét hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

¢) Pang bi truy ctu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc da chap hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa 4n ma chua duogc x0a an tich; dang b1 ap
dung bién phéap xir 1y hanh chinh dua vao co s& chita bénh, co sé gido duc bat budc.

d) Nhitng nguoi thude ddi twong khong dugc lam ké toan theo quy dinh tai Piéu
52 Luat K& toan nam 2015 khéng dugc ding ky du thi chirc danh cong chic Tai
chinh - Ké toan cap xa.

5. Pdi tuong va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc cap xa:

a) Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, bénh binh,
nguoi hudong chinh sach nhu thuong binh: Puge cong 30 diém vao tong sd diém thi
tuyén hodc xét tuyén;

b) Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quin nhan chuyén
nghiép, nguoi lam cong tic co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong binh, con
bénh binh, con cua ngudi hudng chinh sdch nhu thuong binh, con cua nguoi hoat
dong cach mang trudc tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 nim 1945 trg vé trude),
con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh hung
Luc luong vii trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 20 diém vao téng s6 diém
thi tuyén hodc xét tuyén;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, nghia vu dan quan ty v¢, déi vién thanh nién xung phong,
d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phét trién nong thén, mién nui tir du 24
thang trd 1én; nguoi c6 thoi gian giit chitc danh hoat dong khong chuyén trach & cap
x4, & thon va to dan phd lién tuc tir 03 nam trd 1én: duge cong 10 diém vao tong sd
diém thi tuyén hodc xét tuyén.

6. Truong hop nguoi du thi tuyén hodc dy xét tuyén cong chirc cap xi thudce
nhiéu dién wu tién quy dinh tai Khoan 5 Diéu nay thi chi dugc cong diém uu tién cao
nhat vao két qua thi tuyén hodc xét tuyén theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 9 Quy ché
nay.
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Diéeu 5. Tiéu chuan cu thé va nganh dao tao phu hop vé6i yéu cau nhiém vu
cua tirng chirc danh cong chire cap xa

Tiéu chuin cu thé thyc hién theo Piéu 2 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua B
Noi1 vu.

1. Tiéu chuan cu thé:

a) Do tudi: Du 18 tudi trd 1én;

b) Trinh d6 vin héa: Tét nghiép trung hoc phd thong;

¢) Trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép trung cap chuyén nghiép trd 1én cta nganh
dao tao phu hop voi yéu cAu nhiém vu cua chie danh cong chuc dugc ddm nhi¢m;

d) Trinh d6 tin hoc: C6 chting chi tin hoc van phong trinh 6 A trd Ién;

d) Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh 16p dao tao, boi dudng quan 1y hanh
chinh nha nuéc va 16p dao tao, bdi dudng trung cip 1y luan chinh tri.

2. Tiéu chuan cu thé ddi v6i chitc danh Chi huy truong Quan sy cip xa theo quy
dinh tai Diéu 17 Théng tu lién tich s6 01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay 10 thang 4 nim
2013 cua Bo No1 vu va BO Quéc phong hudng dan quy hoach, dao tao, boi dudng va
bb tri sir dung dbi v6i Chi huy truong, Chi huy pho Ban chi huy quan su xa, phudng,
thi tran. Tiéu chuan cu thé ddi véi chitrc danh Trudng Cong an xa theo quy dinh tai Diéu
4 Nghi dinh s6 73/2009/ND-CP ngay 07 thang 9 nim 2009 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cta Phap lénh Cong an x3 va Piéu 14 Thong tu s
12/2010/TT-BCA ngay 08 thang 4 nam 2010 ctia Bo Cong an quy dinh cu thé thi hanh
mot sé diéu cua Phap 1énh cong an xi va Nghi dinh s6 73/2009/ND-CP ngay 07 thang
9 nam 2009 cua Chinh phu.

3. Nganh ddo tao c6 lién quan dén nhiém vy chic danh cong chic Van phong -
Théng ké: Van thu, luu trtr, hanh chinh, quan 1y nha nudc, quan ly nhan sy, van
phong, luat, xa hoi hoc, théng ké, ké toan, kiém toan, cong ngh¢ thong tin (tin hoc),
quan tri hoc, quan tri nhan sy, quan tri nguén nhan lyc, quan tri van phong, quan tri
kinh doanh.

4. Nganh dao tao co6 lién quan dén nhiém vu chirc danh cong chuc Dia chinh -
Xay dung - D6 thi va Méi truong hodc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moi
truong:

a) Pia chinh - Xay dung - D6 thi va Mbi trudng ¢ phuong, thi tran: Dia chinh, tric
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dia, quan 1y dat dai, xdy dung, quy hoach, quan 1y d thi, kién tréic, giao thong, tai nguyén,
mdi truong, luat;

b) Pia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Méi1 truong ¢ xa: Thuc hién nhu
cong chirc Pia chinh - Xay dung - D6 thi va Méi truong & phudng, thi tran va thém
céc nganh dao tao vé ndng nghiép, phat trién nong thon, thay loi;

5. Nganh dao tao c6 lién quan dén nhiém vu chirc danh cong chtrc Tai chinh - Ké
toan: Tai chinh - ké toan, ké toan, kiém toan, tai chinh - ngan hang, ké toan - tin hoc.

6. Nganh dao tao co lién quan dén nhiém vu chtc danh cong chirc Tu phéap - Ho
tich: Luat, kinh té - luat.

7. Nganh dao tao c6 lién quan dén nhiém vu chic danh cong chuc Van hoa - Xa
hoi: Van héa, Van hoa - Thong tin, thé thao, du lich, bao chi, truyén thong, lich su,
bao tang, triét hoc, Viét Nam hoc, bong phuong hoc, lao dong, xa hoi hoc, tién
lwong, bao hiém, cong tac xa hoi, chinh sach xa hoi, bao tro x4 hoi, hanh chinh, luat,
ngir van va y té (c6 lién quan dén nhiém vu quan 1y vin hoa - xa hoi).

8. Nganh dao tao phu hop véi cac chirc danh cong chitc cip xa cin cir bang tot
nghiép theo quy dinh hién hanh ciia B6 Gido duc va Pao tao, truong hop can thiét c6
thé d6i chiéu ndi dung, chuong trinh ctia nganh dao tao.

9. Cong chirc cip x3 méi duoc tuyén dung phai hoan thanh 16p dao tao, bdi
dudng quan 1y hanh chinh nha nudc va 16p dao tao, bdi dudng trung cap 1y luan chinh
tri.

Diéu 6. Phwong thirc tuyén dung cong chirc cip xa

Thuyc hién hinh thirc tuyén dung cong chirc cap xa theo quy dinh tai Piéu 7 Nghi
dinh s6 112/2011/ND-CP ctia Chinh phu; truong hop dic biét trong tuyén dung quy dinh
tai Piéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cta Chinh phu thuc hi¢n tiép nhan vao cong
chic cap xa khong qua thi tuyén theo quy dinh tai Piéu 15, Diéu 16 Thong tu sb
06/2012/TT-BNV cta B Noi vu.

1. Phuong thutc thi tuyén ddi voi cac chic danh: Vian phong - Théng ké; Dia
chinh - Xay dung - D6 thi va Moi truong (d6i véi phudng, thi trin) hodc Dia chinh -
Nong nghiép - Xay dung va Moi truong (ddi v6i xa); Tai chinh - Ké toan; Tu phép -
Ho tich; Van hoéa - Xa hoi.

2. Phuong thire xét tuyén
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a) Xét tuyén va bo nhiém d6i voi chire danh Chi huy truong Quan sy va Trudng
Cong an x3 (noi chua bd tri cong an chinh quy) ddi véi nguoi co du diéu kién theo
quy dinh tai Khoan 2, Diéu 6 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua Chinh pha va quy
dinh ctia Luat Dan quan tu v¢, Phap I¢nh Cong an xa;

b) Viéc tuyén dung va bd nhiém chirc danh Truong Cong an va Chi huy trudng
Quan sy va viéc tiép nhan khong qua thi tuyén ddi véi trudng hop dic biét trong
tuyén dung duoc tién hanh thudng xuyén theo yéu cau nhiém vu;

¢) Xem xét, tiép nhan khong qua thi tuyén ddi véi cac truong hop dic biét trong
tuyén dung theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP caa Chinh phu
va Piéu 15, Diéu 16, Piéu 17 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cta B6 Noi vu.

Picu 7. Tham quyén va hdi ddng tuyén dung cong chirc cap xa

Tham quyén va hoi déng tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai Didu 9, Diéu
10, Piéu 18 va Piéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ctia Chinh phil.

1. Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén t6 chic tuyén dung cong chirc cap xa
theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua Chinh phu.

2. Can cur sd luong nguoi dang ky du tuyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi tuyén hodc Hoi dong xét tuyén (Hoi dong thi
tuyén hodc Hoi dong xét tuyén sau ddy goi chung 1a Hoi ddng tuyén dung) theo Ké
hoach tuyén dung cong chic cap x4 hang nim cta Uy ban nhan dan cap huyén.

3. Hoi dong tuyén dung thuc hién nhiém vu trong mdi ky tuyén dung va tu giai
thé sau khi hoan thanh nhiém wvu. Khong duogc bd tri thanh vién Hoi dé)ng tuyén dung
1a nguoi co quan hé gia dinh nhu cha, me, anh, chi, em rudt (hodc bén vo, bén chong)
clia nguoi du tuyén.

4. Thoi gian thanh 1ap Hoi dong tuyén dung: Khi hét han nhin hd so ctia nguoi
dang ky du tuyén, chdm nhat 10 ngdy trudc ngay to chirc thi tuyén hodc xét tuyén,
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé to
chtrc tuyén dung.

5. Trudng hop s6 luong nguoi dang ky du tuyén dudi 20 nguoi thi khong phai
thanh 1ap Hoi dong tuyén dung; Phong Noi vu cap huyén bao cdo S& Noi vu, sau khi co
¥ kién théng nhét ciia S& Noi vu, Phong Noi vu gitip Cha tich Uy ban nhan dan cip
huyén thuc hién viéc tuyén dung coéng chirc cdp xd va van phai thanh 1ap cac Ban
gitip viéc theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu nay.
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6. Hoi ddng tuyén dung c6 tir 05 dén 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a Chi tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a Trudng phong Phong Noi vu;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 13 cong chirc Phong Noi vu;

d) Mot ay vién 1a cong chirc S& Noi vu do Gidam ddc S& Noi vu cir;

d) Céc uy vién khac 1a dai dién lanh dao mot sd co quan chuyén mén cip huyén
c6 lién quan.

7. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sd,
¢6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

a) Thanh lap cac Ban giup viéc gdm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi trong trudng hop t6 chirc thi tuyén, Ban kiém tra sat hach trong truong hop
t6 chirc xét tuyén, Ban phuc khao;

b) T6 chire thu phi du tuyén va str dung theo quy dinh;

¢) T chirc chdm thi hodc xét tuyén;

d) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay t6 chic chdm thi xong hoic xét tuyén
xong, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén két
qua thi tuyén hodc xét tuyén dé Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét ra
quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén hodc xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qu4 trinh t6 chirc thi tuyén hodc xét tuyén.

8. Hoi dong tuyén dung duoc st dung con dau cua Uy ban nhan dan cép
huyén, tai khoan cta Uy ban nhan dan cip huyén trong cac hoat dong cta Hoi

ddng.

Muc 2
TRINH TU TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 8. Thong bao tuyén dung, hd so du tuyén, thoi gian tiép nhan ho so dw
tuyén, 1ap danh sach nguoi di diéu kién du tuyén cong chirc cip xa

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 Nghij dinh s6 112/2011/ND-CP ctia Chinh
phu va biéu 11, Diéu 12 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cuia Bo Noi vu.

1. Thong bao tuyén dung phai dugc Uy ban nhan dan cip huyén thong bao cong
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khai trén Dai phat thanh, Trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cép huyén va
niém yét cong khai tai tru sé 1am viéc ctia Uy ban nhan dan cap huyén va tru sé 1am
viéc ctua Uy ban nhan dan cp x4 noi tuyén dung, phai théng bao cong khai trén 03 sd
bao lién tiép cuia thanh phé (bao Tudi tré, bao Sai Gon Giai phong, bao Nguoi lao
dong ...). Trong thong bao tuyén dung phai néu rd vé hinh thirc va ndi dung thi tuyén
hoac xét tuyén, dia diém thi tuyén hoac xét tuyén va 1¢ phi thi tuyén hoac xét tuyén;
tiéu chuén, diéu kién, sb lugng, chiic danh cong chuc can tuyén, thoi han, dia diém
tiép nhan ho so ciia ngudi ding ky du tuyén, thoi gian thi tuyén, xét tuyén.

2. H6 so du tuyén:

a) Pon dang ky du tuyén cong chirc cap xa thuc hién theo mau ban hanh kém
theo Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua Bo Noi vu;

b) Ban so yéu 1y lich ty thuat c6 xac nhin cta co quan ¢ tham quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban chup céc van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau chirc danh
cong chire du tuyén quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay; truong hop di tot nghiép,
nhung co s& dao tao chua cip bang hodc ching chi tot nghiép thi nop gidy ching
nhan tbt nghiép do co quan c6 tham quyén cép;

d) Gidy chtng nhan sirc khoe do to chirc y té co tham quyén cép trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

e) Gidy chimg nhan thudc ddi tuong uu tién trong tuyén dung cong chirc cip x4
(néu c6) quy dinh tai Khoan 5 Piéu 4 Quy ché nay dugc co quan co6 tham
quyén chung thuc;

g) Ho so dy tuyén ciia ngudi trang tuyén cong chirc cap xi 13 hd so tring tuyén.
Hb so dy tuyén khong phai tra lai cho ngudi ding ky du tuyén va khong st dung dé
thi tuyén, xét tuyén cong chirc cap x4 1an sau.

3. Thoi gian nhan hd so cia ngudi ding ky du tuyén it nhat 30 ngay, ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing.

4. Phong Noi vu xem xét, duyét ho so ctia ngudi du tuyén dam bao dung diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh; tong hop danh sach nhimg ngudi du didu kién du
tuyén trinh Hoi dong tuyén dung phé duyét va niém yét cong khai tai try so lam viéc
ctia Uy ban nhan dan cdp huyén, Uy ban nhan dan cip x4 it nhat 07 ngay trudc ngay
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t6 chure thi tuyén hogc xét tuyén.

5. Truong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, Phong Noi vu xem xét,
duyét hd so ciia ngudi dy tuyén dam bao ding diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh;
tong hop danh sach nhiing nguoi du diéu kién dy tuyén trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén phé duyét va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc ctia Uy ban nhan
dan cap huyén, Uy ban nhin dan cdp x4 it nhat 07 ngay trudc ngdy t6 chirc thi tuyén
hodc xét tuyén.

Piéu 9. Cac mon thi, hinh thirc thi, thoi gian thi, cach tinh diém va xac dinh
ngudi tring tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12, Piéu 13 Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP ctia Chinh phu va Diéu 13 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ciia Bo
NoOi1 vu

1. Cac mon thi va hinh thuc thi, thi sinh tham gia thi tuyén phai du thi du cac
mon thi:

a) Mon kién thire chung: Thi viét 01 bai thoi gian 120 phat vé hé thdng chinh tri,
t6 chirc b may ciia Pang, Nha nudc, cac to chirc chinh tri - xa hoi; quan 1y hanh
chinh nha nuéc; chu truong, dudong 161 Pang, chinh sach phap luat cia Nha nude vé
nganh, linh vuc twong tng voi chitc danh cong chic xi, phudng, thi trin can tuyén
dung.

b) Mén nghiép vu chuyén nganh: Thi viét 01 bai thoi gian 120 phut va thi trac
nghiém 01 bai vé nghiép vu chuyén nganh theo yéu cdu cua chirc danh cong chuc
can tuyén dung. Trudng hop Uy ban nhan dan cip huyén khong xdy dung dugc cac
dé thi mon nghiép vu chuyén nganh thi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 vin
ban dé nghi S¢ Noi vu x4y dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh, bao dam
pht hop véi yéu cau cua chitc danh cong chire cap xa can tuyén dung.

¢) Mon Tin hoc van phong: Thi trac nghiém trén mdy tinh thoi gian 30 phut.
Nguoi diang ky du tuyén cong c6 bang tot nghiép tir trung cip chuyén nganh cong
nghé thong tin trd 1én duoc mién thi mon tin hoc vin phong.

2. Cach tinh diém
a) Bai thi dugc chim theo thang diém 100;
b) Mén kién thic chung: Tinh hé s6 1;
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¢) Mon nghiép vu chuyén nganh: bai thi viét tinh hé sé 2: Bai thi tric nghiém
tinh h¢ s6 1;
d) Moén tin hoc van phong: Tinh hé s6 1 va khong tinh vao tong sd diém thi.

3. Két qua thi tuyén 1a tong sd diém cta cac bai thi mon kién thirc chung, mén
nghiép vu chuyén nganh tinh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu niy va cong véi diém
ru tién tai Khoan 5, Diéu 4 Quy ché nay.

4. Xac dinh ngudi trang tuyén

a) Nguoi trang tuyén phai c6 du diéu kién sau ddy: C6 du cac bai thi cta cac
mon thi; c6 diém cua mdi bai thi dat tir 50 diém tré 1én (ké ca diém bai thi mon tin
hoc néu khong dugc mién thi va diém bai thi mon nghiép vu chuyén nganh chua nhan
hé s6 2).

b) Két qua trang tuyén ldy theo diém tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu
tuyén dung cua ting chtrc danh cong chirc x3, phuong, thi trn.

¢) Trudng hop co tir 02 ngudi cd két qua bang nhau & chirc danh coéng chirc can
tuyén dung thi xac dinh nguoi trang tuyén nhu sau: Ngudi ¢ diém bai thi viét mon
nghiép vu chuyén nganh cao hon 1 ngudi tring tuyén; néu diém bai thi mén nghiép
vu chuyén nganh bang nhau thi ngudi c6 diém bai thi tric nghiém nghiép vu chuyén
nganh cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu chua xac dinh dugc nguoi trang tuyén thi
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh nguoi tring tuyén.

d) Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén cong chic cap xa khong duoc
bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1an sau.

Pi¢u 10. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hgi dong tuyén dung
trong Kky thi tuyén cong chire cAp xi

1. Chu tich Hoi dong tuyén dung:

a) Chiu trach nhiém td churc thuc hién cic nhiém vu theo quy dinh, chi dao to
chtrc ky thi bao dam diing noi quy, quy ché cia ky thi;

b) Quyét dinh thanh 13p: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban
phuc khao;

¢) Phan cong nhiém vu cho timg thanh vién Hoi dong tuyén dung trong ky thi
tuyén cong chic cap xa;

d) T6 chirc viéc xay dung dé thi, lva chon dé thi, bao quan, luu trir cac dé thi
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theo dung quy dinh; bao dam bi mat dé thi theo ché do tai liéu tuyét mat;

d) To chirc viée coi thi, quan 1y bai thi, ddnh sé phach, roc phach, quan 1y phach
va chim thi theo quy dinh;

e) B4o cao Chiu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhan
két qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc thi.

2. Pho Chu tich Hoi dong tuyén dung:

a) Gitip Chu tich Hoi dong tuyén dung t6 chtrc thuc hién nhiém vu ctiia Hoi dong
tuyén dung tuyén cong chirc cAp xi va diéu hanh cong viéc theo su phan cong cia
Chu tich Hoi dong tuyén dung.

b) Hudng dan, don dbc, kiém tra qua trinh coi thi, chAm thi.

¢) Dé xuit danh sach va du kién phan cong nhiém vu cho cac Uy vién Hoi dong
tuyén dung.

3. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung:

a) Chuén bi cac vin ban, tai liéu can thiét caa Hoi dong tuyén dung va ghi bién
ban cac cudc hop ctia Hoi dong tuyén dung.

b) T6 chirc va chuan bi cac tai liu dé hudng dan cho thi sinh.

¢) T6 chire viée thu phi du thi, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan theo ding
quy dinh.

d) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Truong ban Ban coi thi; ban giao bai
thi cho Trudng ban Ban phach, nhin bai thi di roc phach va danh sé phach tir Trudng
ban Ban phach; ban giao bai thi da roc phach cho Trudng ban Ban cham thi va thu
bai thi d& c6 két qua cham thi tir Ban cham thi theo ding quy dinh.

d) Tong hop, bao céo két qua thi véi Hoi dong tuyén dung.

e) Nhan don phuc khao va ghi rd ngay nhan don phuc khao theo dau vin thu ctia
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc chuyén dén, kip thoi bao cdo Chu tich
Hoi ddng tuyén dung dé bao cao nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc xem xét, quyét dinh.

4. Cac Uy vién Hoi dong tuyén dung thuc hién nhiém vu cu thé theo su phan
cong cua Chu tich Hoi dong tuyén dung dé dam bao cac hoat dong cua HoOi dong



16 CONG BAO/S6 17/Ngay 01-4-2019

tuyén dung thyc hién ding quy dinh.
Diéu 11. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap gém cac thanh vién:
Truéng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cila cac thanh vién Ban dé thi:

a) Truong ban: Giup Hoi dong tuyén dung to chirc thyc hién viéc xay dung bo
dé thi hodc ngan hang cau hoi theo diing quy dinh; giit bi mat ctia bo dé thi hoic ngan
hang cau hoi theo quy dinh.

b) Uy vién: Tham gia x4y dung bo dé thi hodc ngan hang cau hoi theo phan cong
cua Trudng ban; gitt bi mat ctia bd dé thi hoac ngan hang cau hoi theo quy dinh.

3. Tiéu chuin thanh vién Ban dé thi:

a) Nguoi dugc cir 1am thanh vién Ban dé thi phai 1a cong chirc, vién chuc, nha
quan 1y, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh d0 chuyén mon trén dai hoc
hodc ngudi c6 nhiéu kinh nghiém ddi véi mén thi;

b) Khong cur lam thanh vién Ban dé thi ddi véi nhirng nguoi 1a cha, me, anh, chi,
em rudt cua bén vo hoac chéng, vo hoac chéng cua nguoi dy thi va nhiing nguoi
dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban dé thi khéng duoc tham gia Ban coi thi.
Diéu 12. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi déng tuyén dung thanh 1ap, gém céc thanh vién:
Truong ban, Pho trudng ban va cac giam thi.

2. Nhiém vy, quyén han cua cac thanh vién Ban coi thi:

a) Truong ban: Giup Hoi dong tuyén dung t6 chire ky thi theo dung quy ché va
ndi quy cua ky thi tuyén cong chirc cip xi; bd tri phong thi; phan cong nhiém vu cho
Pho truong ban; phan cong gidm thi phong thi va giam thi hanh lang cho timg mon
thi; nhén va bao quan dé thi theo dang quy dinh; tam dinh chi viéc coi thi cua giam
thi, kip thoi bao cao Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh hodc dinh chi thi dbi
v6i thi sinh néu thdy c6 cin ctr vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi tuyén cong chic;
t6 chirc thu bai thi ctia thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong tuyén dung.

b) Phé Trudng ban: Gitip Truong ban didu hanh mot s6 hoat dong ciia Ban coi
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thi theo sy phan cong cua Trudng ban.

¢) Giam thi phong thi: Mdi phong thi dugc phan cong 02 giam thi, trong d6 c6
01 giam thi dugc Trudng ban phan cong chiu trach nhiém chinh trong viéc t6 chtc thi
tai phong thi (goi 1a Giam thi 1). Giam thi 1 phan cong nhiém vu cu thé cho céc giam
thi tai phong thi. Gidm thi phong thi thuc hién cac nhi€ém vu kiém tra phong thi, ddnh
s6 bao danh cua thi sinh vao chd ngdi tai phong thi; goi thi sinh vao phong thi; kiém
tra gidy chirng minh nhan dan (hodc mot trong cac loai gidy to tuy than hop phap
khac) cua thi sinh; chi cho phép thi sinh mang vao phong thi nhiing vat dung theo quy
dinh. Hudng dan thi sinh ngdi theo dung vi tri; ky vao gidy 1am bai thi va gidy nhap
theo quy dinh; phat gidy thi, gidy nhap cho thi sinh; huéng dan thi sinh cac quy dinh
vé lam bai thi, ndi quy thi. Nhan dé thi; kiém tra niém phong dé thi c6 su chimg kién
cua thi sinh; mé& dé thi; doc dé thi hodc phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh. Thuc
hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cta ky thi. Xir 1y cac truong hop vi pham
ndi quy thi; 14p bién ban va bao cdo Truong ban xem xét, quyét dinh néu vi pham dén
murc phai dinh chi thi. Thu bai thi theo ding thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi
sinh np, ddm bao dung ho tén, s6 bao danh, sb to; ky bién ban va ban giao bai thi, dé
thi ¢4 nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu c6) cho
Truong ban.

d) Giam thi hanh lang: Git gin trat tu va bao ddm an toan bén ngoai phong thi.
Phét hién, nhac nhd, phé binh, ciing giam thi phong thi 1ap bién ban thi sinh vi pham
ndi quy, quy ché cia ky thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi pham nghiém trong
nhu gdy mat trat ty, an toan & khu vuc hanh lang phai bao ngay cho Trudng ban xem
xét, giai quyét. Giam thi hanh lang khong dugc vao phong thi.

3. Tiéu chuan giam thi:

a) Nguoi dugc ctir lam giam thi phai 1a cong chuc, vién chic ¢ ngach chuyén
vién hoac tuwong duong trd 1én;

b) Khong ctir lam giam thi ddi vai nhiing nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt
cua bén vo hoac chéng, vo hoac chéng cua nguodi du thi va nhitng nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duge cir 1am giam thi khong dugc tham gia Ban dé thi va Ban chdm
thi.

Piéu 13. Ban phach
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1. Ban phach do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap gém céc thanh vién:
Truéng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Ban phéch:

a) Trudng ban: Gitp Hoi dong tuyén dung va phan cong nhiém vu cu thé cho cac
thanh vién Ban phach dé t6 chuc thuc hién viéc danh s phéch va roc phach cac bai thi
theo dung quy dinh cua ky thi. Niém phong phéach va bai thi d@ dugc roc phach, ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung theo ding quy dinh.

b) Uy vién Ban phach: Panh s6 phach va roc phach cac bai thi theo phan cong
ctia Trudng ban; bao dam bi mat s6 phach.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban phach:

a) Nguoi dugce cur lam thanh vién Ban phach phai 1a cong chuce, vién chuc dang
0 ngach chuyén vién hodc twong duong trd 1€n;

b) Khéng ctr lam thanh vién Ban phach d6i véi nhiing nguoi 1a cha, me, anh,
chi, em rudt cua bén vo hoac chéng, vo hoac chéng cua nguoi du thi va nhiing nguoi
dang trong thoi gian bi xem xét xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duoc ctr lam thanh vién Ban phach khong dugc tham gia Ban cham thi.
Piéu 14. Ban cham thi

1. Ban chiam thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap gém cac thanh vién:
Truéng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cua cac thanh vién Ban cham thi:

a) Truong ban: Giup Hoi ddng tuyén dung t6 chirc thyc hién viée cham thi theo
dung quy dinh; phan cong cac iy vién Ban chdm thi bao dam nguyén tic mdi bai thi
viét, thi van dap phai c6 it nhat 02 thanh vién cham thi. T6 chirc trao doi dé thong
nhat bao cao Chu tich Hoi dong xem xét, phé duyét dap an, thang diém chi tiét cua dé
thi true khi chdm thi. Nhan va phan chia bai thi cua thi sinh cho cac thanh vién Ban
cham thi, ban giao bién ban chdm thi va két qua chdm thi cho Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong tuyén dung. Lap bién ban va bao cdao Chu tich Hoi dong xem xét va giai
quyét khi phat hién bai thi cta thi sinh vi pham noi quy, quy ché caa ky thi. Tong hop
két qua cham thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong. Gitr gin bi mat két
qua diém thi. Quyét dinh cham lai bai thi trong trudng hop cac thanh vién chdm thi
cham chénh léch nhau trén 10% so véi diém t6i da d6i véi cling mot bai thi.
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b) Uy vién Ban chdm thi: Chdm diém céc bai thi theo dtng dap an va thang
diém. B4o cdo dau hiéu vi pham trong cic bai thi véi Truéng ban va dé nghi hinh
thuce xu ly.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban chim thi:

a) Nguoi dugce ctir lam thanh vién Ban cham thi phai 1a cong chirc, vién chic,
nha quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, gidng vién c6 trinh d¢ chuyén mon trén dai

hoc hodc nguoi c¢6 nhiéu kinh nghiém dé1 vo1 mon thi;

b) Khong cir lam thanh vién Ban cham thi d61 véi nhitng nguoi 1a cha, me, anh,
chi, em rudt cua bén vg hodc chong, vo hoac chong cia nguoi du thi va nhitng nguoi

dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duoc cir lam thanh vién Ban chdm thi khéng duoc tham gia vao Ban

coi thi va Ban phéach.
Piéu 15. Ban phic khio

1. Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh thanh lap Ban phiic khao khi duoc
Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén giao.

2. Ban phuc khao c¢6 nhiém vu thuc hién viéc chim phuc khao theo sy chi dao
ctia Chu tich Hoi dong tuyén dung. Trudng hop két qua chim phuc khao chénh 1éch
s0 v6i diém bai thi trudc trén 10% so voi diém tdi da, Chu tich Hoi dong tuyén dung
phai to chic d6i thoai truc tiép giita nguoi chdm thi dot dau va nguoi chdm phic
khao (c6 ghi bién ban) dé xem xét, quyét dinh két qua phuc khao.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban phuc khao:

a) Thanh phan Ban phuc khao phai 1a céng chuc, vién chiic, nha quan 1y, nha
nghién ctru khoa hoc, gidng vién c6 trinh d6 chuyén moén trén dai hoc hoac nguoi co
nhiéu kinh nghiém déi v6i mon thi;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban phtc khao d6i voi nhitng ngudi 1a cha, me, anh,
chi, em rudt hodc bén vo, bén chdng ciia nguoi du thi; nhitng ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.

¢) Nguoi dugc cir lam thanh vién Ban phtic khao khong 13 thanh vién Ban chdm
thi, Ban coi thi va Ban phach.
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Muc 3
TO CHUC KY THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 16. Cong tac chuin bi ky thi tuyén cong chire cip xa

1. Trudc ngay thi it nhat 10 ngay, Hoi dong tuyén dung giri thong béo tridu tap
thi sinh du thi, thong bao cu thé thoi gian va dia diém t6 chirc thi cho cac thi sinh ¢
du dieu kién du thi.

2. Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong tuyén dung niém yét danh sach thi sinh
theo s6 bao danh va theo phong thi, so dd vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thic
thi, thoi gian thi di voi tmg mon thi tai dia diém to chirc thi.

3. Trudc ngay thi it nhat 05 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung

phai hoan thanh cac cong tac chuan bj cho ky thi nhu sau:

a) Chuén bj cadc mau biéu lién quan dén t6 chuc thi, gém: danh sach thi sinh dé
g0i vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; mau bién ban ban giao, nhan
dé thi, mau bién ban m& dé thi, miu bién ban xir 1y vi pham ndi quy thi; mau bién ban
ban giao bai thi va mau bién ban tam gitt cac gidy to, vat dung cta thi sinh vi pham
quy ché thi;

b) Chuén bi thé cho cac thanh vién Hoi dong tuyén dung, Ban coi thi, Ban giam
sat ky thi, b phan phuc vu ky thi. Thé ctia Chu tich, Uy vién Hoi dong tuyén dung,
Trudng ban Ban coi thi va Truéng ban Ban giam sat ky thi thi in ddy du ho tén va
chtrc danh. Thé cta cac thanh vién khéac va gidm sat vién chi in chirc danh.

4. Hoi dong tuyén dung chuan bi ndi quy ky thi theo Noi quy (miu) tai Phu luc
ban hanh kém theo Quy ché nay.

Piéu 17. Khai mac ky thi

1. Trude khi bat dau ky thi tuyén cong chirc cap xa phai to chuc 18 khai mac ky
thi.

2. Trinh tu t6 chic 1& khai mac nhu sau: Chao co; tuyén bd 1y do; gi61 thiéu dai
biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung; cong bd quyét dinh to chic
ky thi; cong bd quyét dinh thanh lap Ban coi thi, Ban gidm sat ky thi; Chu tich Hoi
ddng tuyén dung tuyén bd khai mac ky thi; phd bién ké hoach thi, quy ché thi, noi
quy thi.

Piéu 18. To6 chirc cac cudc hop Ban coi thi
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1. Sau 1& khai mac, Trudng ban Ban coi thi to chic hop Ban coi thi; phd bién ké
hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém ctia cac thanh vién Ban
coi thi; thdng nhét cic huéng dan can thiét dé giam thi thyc hién va hudng dan cho
thi sinh thyc hién trong qua trinh thi.

2. Béi véi mbi mon thi, trude gior thi 60 phut, Trudng ban hop Ban coi thi; phan
cong giam thi ting phong thi theo nguyén tic khong lap lai giam thi phong thi d6i voi
mon thi khac trén ciing mot phong thi; phd bién nhitng huéng dan va luu y can thiét
cho cac giam thi phong thi va giam thi hanh lang d6i v&i mon thi.

3. Truong hop can thiét, khi két thiic mén thi, Truéng ban té chirc hop Ban coi
thi dé rat kinh nghiém.
Piéu 19. Cach bb tri, sip xép trong phong thi

1. D6i v6i cac mon thi theo hinh thire thi viét, thi tric nghiém: Mdi phong thi bd
tri toi da 50 thi sinh, mdi thi sinh ng@)i mot ban hoac ngéi cach nhau it nhat 1 mét.
Trudce gio thi 30 phit, giam thi phong thi danh s6 bao danh cua thi sinh tai phong thi
va goi thi sinh vao phong thi.

2. Béi véi cac mon thi theo hinh thirc thuc hanh trén may: Hoi dong tuyén dung
phai chuan bi may, bd tri may va phuong tién phu hop véi yéu cau.

Diéu 20. Dé thi

1. Cha tich Hoi déng tuyén dung chi dao Ban dé thi to chirc viée xay dung dé
thi, Truéng ban Ban dé thi trinh Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh Iya chon
dé thi (truong hop Uy ban nhan dan cip huyén ra dé thi).

2. Noi dung dé thi phai can c&t vao tiéu chuin nghiép vu cta chirc danh cong
chtrc, phtt hop véi vi tri viéc lam can tuyén; két cau dé thi phai bao dam tinh chinh
xac, khoa hoc. Mdi dé thi phai c6 dép an va thang diém chi tiét. Dé thi phai dugc
dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché do tai liéu tuyét mat; viéc
giao nhan, m& dé thi déu phai lap bién ban theo quy dinh.

3. Dbi v6i mdi mén thi bang hinh thire thi viét, phai chuan bi it nhat mot dé thi
chinh thirc va mot dé thi du phong.

4. Pbi v6i mdi moén thi bang hinh thirc thi trac nghiém, phai chuan bi it nhat 02
dé thi chinh thirc va 02 dé thi du phong. Dé thi dugc nhan ban dé phat cho ting thi
sinh, thi sinh ngdi gan nhau khong dugc st dung d¢ thi giéng nhau.
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5. Viéc nhan ban d¢ thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh, bao dam hoan thanh trude gio thi 60 phat (trudng hop Uy ban nhan
dan cap huyén ra dé thi). Dé thi sau khi nhan ban dugc niém phong va bao quan theo
ché d6 tai licu tuyét mat. Nguoi tham gia nhan ban dé thi phai duogc céach ly cho dén
khi thi sinh bat dau lam bai thi.

Piéu 21. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. Béi véi hinh thirc thi viét, gidy lam bai thi duoc in sin theo mau quy dinh, c6
chit ky cua 02 giam thi phong thi.

2. DB6i v6i hinh thire thi tric nghiém, thi sinh 1am bai truc tiép trén trang danh
riéng dé lam bai.

3. Gidy nhap: St dung thong nhat mét loai gidy nhap do Hoi dong tuyén dung
phat ra, c6 chir ky ctia giam thi tai phong thi.

Piéu 22. Xac nhin tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung dé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi duoc niém phong theo quy
dinh.

2. Trudng hop phong bi dung dé thi bi mat dau niém phong hodc c¢6 dau hiéu
nghi ngo khac, gidm thi phong thi 1ap bién ban (c6 xac nhan cua 02 dai dién thi sinh)
tai phong thi; dong thoi thong bao Truong ban Ban coi thi dé bao cdo Chu tich Hoi
d6ng tuyén dung xem xét, giai quyét. Truong hop sau khi ¢ md dé thi, néu phat hién
dé thi co 15i (dé thi co sai s6t, nham dé thi, thiéu trang, nham trang ...) thi giam thi
phong thi (Giam thi 1) phai thong bao ngay cho Truéng ban Ban coi thi dé 1ap bién
ban va Trudng ban Ban coi thi phai bdo cdo ngay 1én Chu tich Hoi dong tuyén dung

xem xét, giai quyét.

3. Chi c6 Chu tich Hoi dong tuyén dung méi c6 quyén cho phép sir dung dé thi
du phong.

Piéu 23. Cach tinh thoi gian 1am bai thi

1. D6i v6i hinh thirc thi viét: Thoi gian bat dau lam bai thi dugc tinh tir sau khi
giam thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; truong hop dé thi da duoc
nhan ban dé phat cho ting thi sinh thi tinh tir gidm thi phat da dé thi cho thi sinh va
doc lai hét d¢ thi. Thoi gian lam bai thi duoc ghi trén dé thi, giam thi phong thi ghi
thoi gian bat dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.
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2. Bdi véi hinh thuc thi trac nghiém: Thoi gian bat dau 1am bai thi dugc tinh sau
5 phat ké tir khi phat xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian 1am bai duoc ghi trén dé thi,
giam thi phong thi ghi thoi gian bit ddu va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

3. Dbi vé6i hinh thirc thi thuc hanh trén may: Thoi gian lam bai thi thuc hién theo
yéu cau cta dé thi.

Diéu 24. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Thu bai thi: Khi hét thoi gian lam bai thi, giam thi phong thi yéu cau thi sinh
ding 1am bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra sb td, sb trang cua bai thi
cta ting thi sinh, ghi vao danh sich ndp bai thi va yéu cau thi sinh, cac giam thi
phong thi ky vao danh sach ngp bai thi.

2. Ban giao bai thi:

a) Giam thi timg phong thi ban giao toan b bai thi cta thi sinh, dé thi 3 nhan
ban chua phat hét cho thi sinh va cc vin ban khac c6 lién quan cho Truéng ban Ban
coi thi. Trudng ban Ban coi thi ban giao toan b bai thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng tuyén dung;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung chi duogc ban giao bai thi cho
Trudéng ban Ban chdm thi sau khi toan bd cac bai thi cta thi sinh d3 duoc danh sb
phach va roc phach;

¢) Viéc giao, nhan bai thi quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay déu phai
c6 bién ban xac nhan dbi voi timg mon thi.
Piéu 25. Cham thi

1. Truéng ban Ban chdm thi t6 chuc, quan ly viéc chidm thi tap trung tai dia
diém quy dinh, khong dugc mang bai thi cta thi sinh ra khoi dia diém cham thi.
Thanh vién chdm thi chi cin ctr vao ndi dung bai thi va dap an, thang diém da duoc
Chu tich Hoi dong tuyén dung phé duyét dé chim thi. Chi cham nhiing bai thi hop 1é
1a bai thi 1am trén gidy do Hoi dong tuyén dung phat, c6 du chit ky ctia 02 giam thi
phong thi. Khong chdm nhiing bai lam trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi d6, bai
lam trén gidy nhap, bai c6 nhiéu chir khac nhau hodc cé viét, vé& trai v6i thuan phong
my tuc, bai c6 danh dau, bai viét tir 02 loai myc trg 1én.

2. M&i bai thi dugce 02 thanh vién chim thi doc 1ap; néu diém cta 02 thanh vién
cham chénh 1éch nhu tir 10% tré xudng so véi s6 diém tdi da thi 1y diém binh quan;
néu chénh 1éch trén 10% so véi diém t6i da thi thyc hién nhu sau:



24 CONG BAO/S6 17/Ngay 01-4-2019

a) D6i voi mon thi bang hinh thuc thi viét va thi tric nghiém thi bai thi d6 duogc
cham lai boi 02 thanh vién chdm thi khac, néu van chénh léch trén 10% so véi diém
t6i da thi chuyén 02 két qua 1én Truéng ban Ban chim thi dé bao cdo Chu tich Hoi
d6ng tuyén dung xem xét, quyét dinh;

b) Pi v6i mon thi bang hinh thac thi thuc hanh duoc chdm truc tiép trén
may.

3. Piém cua bai thi phai dugc thanh vién chdm thi ghi rd bang sd va bang chi
vao phan danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém cham thi, néu c6
stra chita thi phai ¢ chit ky ctia 02 thanh vién chdm thi & bén canh noi ghi diém da
sira chira. Trudng hop diém thi cia thi sinh do Chi tich Hoi dong tuyén dung quyét
dinh theo quy dinh tai Piém a va Piém b, Khoan 2 Piéu nay thi Chu tich Hoi dong

tuyén dung ciing phai ky tén vao bén canh noi ghi diém.

4. Sau khi chdm xong bai thi ctia timg mon thi, timg thanh vién cham thi tong
hop két qua thi va ky vao bang tong hop, ndp cho Trudéng ban Ban cham thi. Truéng
ban Ban chidm thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng tuyén
dung quén 1y theo ché do tai liéu tuyét mat.

Piéu 26. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Sau khi t6 chirc chdm thi xong méi duoc t6 chirc ghép phach. Trudng ban
Ban phach niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung chiu trach nhiém t6 chirc tong hop
két qua thi sau khi ghép phach va bao cdo Chii tich Hoi dong tuyén dung.

3. Chu tich Hoi dong tuyén dung bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén
vé két qua ky thi tuyén cong chuc cdp xa dé xem xét, cong nhan két qua ky thi.
Thong bao cong khai két qua thi tuyén trén trang thong tin dién tir ciia Uy ban nhan
dan cép huyén, niém yét cong khai tai try s¢ lam vi¢c cua Uy ban nhan dan cép huyén
va try s& lam viée cua Uy ban nhan dan cdp xi noi dang ky chi tiéu tuyén dung; giri
thong bao két qua thi tuyén bang van ban t6i nguoi dy tuyén theo dia chi ma ngudi
du tuyén da dang ky.

Piéu 27. Giam sat ky thi
1. Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén quyét dinh thanh lap Ban giam sat ky thi
tuyén cong chic cdp xi, gom cac thanh vién: Truéng ban va cac giam sat vién.
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Nhiém vu cu thé cta cac gidm sat vién do Trudng ban phan cong.

2. Gidm sat cac viéc thuc hién cac quy dinh: Ve t6 chuc ky thi tuyén cong chirc
cap xa; vé ho so, ti€u chuan va di€u kién cua nguodi du thi; vé thuc hi¢n quy ché va

ndi quy cua ky thi tuyén cong chure cap xa.

3. bia diém gidm sat: Tai noi lam viéc cua Hoi dong tuyén dung; noi to chic thi
tuyén cong chirc cap xa; noi té6 chirc danh s6 phach, roc phach, ghép phach va noi t6
chtrc cham thi.

4. Thanh vién Ban gidm sat ky thi duoc quyén vao phong thi va noi cham thi; c6
quyén nhic nho thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chdm thi thuc
hién dung quy ché va ndi quy ctia ky thi tuyén cong chirc cap xa; khi phat hién c6 sai
pham dén mirc phai 1ap bién ban thi c6 quyén lap bién ban vé sai pham cua thi sinh,
thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban cham thi.

5. Thanh vién Ban giam sat ky thi khi lam nhiém vu phai deo thé va phai tuan
thu ding quy ché, ndi quy cta ky thi tuyén cong chire cip xi; néu vi pham quy ché,
ndi quy cua ky thi tuyén cong chirc cip xa hodc 1am 16 bi mat anh huong dén két qua
ctia ky thi thi Truéng ban Ban coi thi, Truéng ban Ban phach, Truéng ban Ban chdm
thi bao cdo Chu tich Hoi dong tuyén dung dé kip thoi bao céo co quan c6 tham quyén
t6 chuc thi tuyén cong chirc cdp xa dinh chi nhiém vu giam sat ky thi va xt 1y theo

quy dinh cta phap luat.
Piéu 28. Giii quyét khiéu nai, té cdo va phiic khio

1. Trong qua trinh t6 chtrc ky thi, trudng hop c6 don khiéu nai, t6 cao, Hoi dong
tuyén dung phai xem xét giai quyét trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc don
khiéu nai, t0 cdo.

2. Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thong bao diém thi, nguoi du thi c6
quyén giri don dé nghi phiic khao két qua bai thi dén Hoi dong tuyén dung. Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung tong hop, bao cao Chu tich Hoi dong tuyén dung
dé t6 chirc chAm phuc khao va thong bao két qua cham phuc khao cho ngudi co don
dé nghi phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phic
khao theo quy dinh tai Khoan nay. Khong giai quyét phuc khao d6i véi cac don dé
nghi phic khao nhan dugc sau thoi gian quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu
dén tai bo phan vin thu clia co quan c6 tham quyén to chtc thi tuyén) va cac don dé
nghi phuc khao guri bang thu dién tir, Fax, Telex.
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3. Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh thanh 1ap Ban phuc khao, khong
bao gdm nhitng thanh vién da tham gia vao Ban chdm thi; két qua cham phtic khao
duogc téng hop vao két qua thi. Sau do, trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay thong bao
két qua phac khao, Chu tich Hoi dong tuyén dung béo céao Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, cong nhan két qua ky thi.

4. Quy dinh vé phuc khao bai thi
a) Khong cham phuc khao d6i véi nhimg bai thi ¢3 chdm mau;

b) Cham phuc khdo bai thi viét: Chdm phuc khao bai thi viét thuc hién quy
dinh nhu chdm thi 1an dau. Sau khi hai giam khao chidm phtic khao va thdng nhét
két qua diém cham phuc khéo, truong hop két qua diém cham phuc khao chénh 1éch
so voi diém chidm lan dau dudi 10 diém thi gilt nguyén két qua chdm lan dau.
Truong hop két qua diém chdm phuc khao chénh 1éch so véi diém chidm lan dau tir
10 diém trd 1én thi hai giam khao cham lan d4u va hai gidm khao chdm phuc khao
phai doi chat dé thong nhat diém ciia bai thi; néu cap giam khao ddi chat ma khong
théng nhat dugc diém bai thi thi Truong ban Ban phic khao moi cip giam khao
khac chdm; néu van khong théng nhat duoc thi Truong ban Ban phiic khao bao cao
Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét va quyét dinh. Sau khi cham phuc khao
xong, néu diém phac khao bai thi viét chénh 1éch so voi diém cham thi 1an dau tir 10
diém trg 1én thi 1y két qua diém chdm phic khao 1a diém bai thi;

¢) Cham phuc khao bai thi trac nghiém: Két qua cudi cing chdm phuc khao bai
thi tric nghiém 13 sd cau ding sau khi hai cdp giam khao chdm 1an dau va chim phic
khao thong nhat. Néu cac cap cham khong thong nhat dugc thi Truéng ban Ban phuc
khao bao cdo Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét giai quyét va co quyét dinh cudi
cung. Piém phuc khao cua bai thi tric nghiém bang tong diém thanh phan cua cac
cau tra 101 ding.

Diéu 29. Luru trir tai liéu

1. Tai lidu vé ky thi bao gdm: Céc vin ban vé td chirc ky thi ciia ngudi ding dau
co quan cd tham quyén t6 chirc thi tuyén, van ban ciia Hoi dong tuyén dung, bién ban
cac cudc hop Hoi dong tuyén dung, danh sach tong hop nguoi du thi, dé thi gbc, dap
an va thang diém cua dé thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban xéac dinh tinh trang
niém phong dé thi, bién ban 1ap vé cac vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban
giao bai thi, bién ban cham thi, bang tong hop két qua thi, quyét dinh cong nhan két

qua thi, bién ban phuc khao, gidi quyét khi€u nai, t0 cédo va cac tai liéu khac (néu co)
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cua ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thiic ky thi (ngdy co quan c6 tham
quyén to chirc thi tuyén céng chirc cdp xa cong nhan két qua ky thi), Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong tuyén dung chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 tham quyén t6 chuc thi tuyén céng chirc cp xa dé
luru trit, quan 1y tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Ban giao cho co quan duoc phan cap quan 1y hd so cong chirc toan bd hd so
ca nhan cua nguoi duy thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung lwu trit trong
thoi han 02 nam, ké tir ngdy cong bd két qua thi.

Picu 30. Cong bo két qua thi tuyén, thong bao két qua tuyén dung, quyét
dinh tuyén dung va nhén viéc

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 19, Diéu 20 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua
Chinh phu va Diéu 14 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua Bo Noi vu.

Muc 4
TO CHUC XET TUYEN

Piéu 31. Poi twong

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 7 va Biéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua
Chinh phu; Diéu 15 va Diéu 16 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ciia Bo Noi vu.

1. Chtre danh Chi huy truéng Quan su cap x3 va Truong Cong an xA.

2. Nguoi tbt nghi¢p dai hoc loai gidi tr¢ 1én & trong nudc, loai kha
trd Ién & nudc ngoai theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1, Diéu 21 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP va ngudi c¢é trinh do thac si, tién si cia nganh dao tao phu hop véi
chtrc danh cong chirc cip xi can tuyén dung dugc xem xét tiép nhan vao cong chire

cap x4 khong qua thi tuyén, néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuan sau:

a) Bao dam cac diéu kién ding ky dy tuyén cong chirc cap xa quy dinh tai Diéu
10 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cuia Bo Noi vu;

b) Tot nghiép dai hoc loai gioi tré¢ 1€n & trong nude hodc loai kha trd 1€n ¢ nudce

ngoai, tot nghiép thac si, tién si ciia nganh dao tao phu hop véi chitc danh cong chirc
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cAp x4 can tuyén dung; truong hop sau khi t6t nghiép da c6 thoi gian cong tac thi
trong thoi gian cong tic nay duge danh gia 1 hoan thanh tét nhiém vu duoc giao va
khoéng vi pham phap luat dén mirc bi xur Iy ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh
su;

¢) Viéc xac dinh tdt nghiép dai hoc loai gioi trd 1én ¢ trong nudce, loai kha tro
1én & nude ngoai dugc cin cir vao xép loai tai bang tét nghiép hodc xép loai tai gidy
chting nhan tot nghiép ctia co quan ¢ tham quyén (trong truong hop chua dugc nhan
bang t6t nghiép); trudng hop bang tot nghiép hodc gidy ching nhan tét nghiép khong
xép loai thi Chu tich Uy ban nhan din cip huyén bao céo cu thé két qua hoc tap toan
khoa va két qua bao vé t6t nghiép ctia ngudi d6 dé Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh
xem xét, quyét dinh.

3. Nguoi ¢ kinh nghiém céng tac theo quy dinh tai Diém b, Khoan 1, Diéu 21
Nghi dinh s6 112/2011/NB-CP caa Chinh phil dugc xem xét tiép nhan vao cong chirc
cap xa khong qua thi tuyén, néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuan sau:

a) Bao dam cac diéu kién ding ky du tuyén cong chirc cap xa quy dinh tai Diéu
10 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ciia Bo Noi vu;

b) C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én; hién dang cong tac trong nganh, linh vuc
can tuyén; c6 thoi gian tir du 60 thang tré 1én 1am cong viéc phu hop véi yéu ciu cia
chtic danh cong chirc cap x4 can tuyén dung (khong ké thoi gian 1am viéc theo ché do
hop ddong lao dong o cap x4, thoi gian tap su, thir viéc; néu co thoi gian cong tac
khéng lién tuc thi duoc cong don); trong thoi gian cong tac 05 ndm gan nhét khong vi
pham phap luat dén murc bi xur 1y ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; déap
g duoc ngay yéu cau ctia chirc danh cong chirc cap x4 can tuyén dung.

Diéu 32. Nhiém vu, quyén han ciia Hi dong kiém tra, sat hach

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 16 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cta Bo Noi
VUL

1. Chu tich [jy ban nhan dan cép huyén thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach ¢6
05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Chii tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén
noi tuyén dung cong chirc cap xa;

b) Mot uy vién 1a Truong phong hodc Phd Trudng phong Phong Noi vu ciia Uy
ban nhan dan cip huyén noi tuyén dung cong chirc cap xa kiém Thu ky Hoi dong;
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¢) Cac Uy vién khac 1a: Cong chitc S& Noi vu do Giam dbc S¢ Noi vu ctr; Chu
tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa noi c¢6 nhu ciu tuyén dung cong
chtrc; dai dién co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan cap huyén noi tuyén dung
cong chirc cap xa co lién quan dén chire danh cong chire cap x4 can tuyén dung.

2. Nhiém vu, quyén han cua Hoi déng kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra v€ cac diéu ki¢n, tiéu chuan, van bang, chiimg chi theo yéu cau cua

chirc danh cong chure cap xa can tuyén dung;

b) Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc chuyén mén, nghiép vu cta
nguoi dugc deé nghi tiép nhan. Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hoi dé)ng kiém tra, sat
hach cin ¢ vao tiéu chuan va nhiém vu cta chirc danh cong chuc cép Xa can tuyén
dung, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh trudc khi to
chure sat hach;

c) Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo
da s va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra,
sat hach ddi véi cac truong hop duoc xem xét tiép nhan vao cong chirc cap xa khong
qua thi tuyén, bao gdm:

a) Truong hop c¢6 du cac diéu kién, tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2, Diéu 15
Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ciia Bo Noi vu va Khoan 2, Diéu 31 Quy ché nay hién
dang cong tac trong nganh, linh vuc can tuyén thudc bién ché hudng luong trong co
quan cua dang, nha nudc, td chirc chinh tri - xa hoi, don vi thudc quan ddi, cong an,
co yéu va trong danh sach tra lwong ciia don vi sy nghiép cong lap, ctia doanh nghiép
nha nudc;

b) Can bo cép xa thoi dam nhiém chirc vu ma ¢6 du cdc tiéu chuan va dap tmg
dugc ngay cac nhiém vu ciia chitc danh cong chirc cap xa can tuyén dung quy dinh tai
Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua Bo Néi vu.

Piéu 33. Thong nhit y kién tiép nhin cong chirc

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua
BO Noi vu.

1. Can ctr vao két qua tring tuyén sau khi t6 chirc kiém tra, sat hach (d6i véi cac
truong hop phai kiém tra, sat hach) hodc sau khi xem xét cac diéu kién, tiéu chuin
d6i v6i nguoi duge tiép nhan (dbi v6i cac trudng hop khong phai kiém tra, sat hach)
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quy dinh tai Khoan 3, Diéu 16 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV, Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén phai c6 vin ban dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd thong
nhat ¥ kién tiép nhan cong chirc cap xi khong qua thi tuyén (trir trudng hop quy dinh
tai Khoan 5, Piéu 16 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV).

2. Ho so dé nghj Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd thdng nhét y kién ddi véi
cac truong hop tiép nhan khong qua thi tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17
Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ctia Bo Noi vu.

Piéu 34. Xét tuyén chirc danh Chi huy trwéng Quin sw cip xi, Truéng

Cong an xa

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 14, Diéu 16, Piéu 20 cua Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP ciia Chinh phi.

1. Thanh lap Hoi dong tuyén dung theo quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay, Hoi
d6ng tuyén dung ra quyét dinh thanh l1ap Ban kiém tra, sat hach.

2. Ban kiém tra sat hach thuc hién ki€ém tra cac di€u kién vé ti€éu chuan, van
bang, chig chi theo yéu cau ctua chtrc danh cong chirc Chi huy truéng Quan su cap

xa, Truong Cong an xa.

3. Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén chirc danh Chi huy truéng Quén su cip x4,
Trudng Cong an xa 1a ngudi dat cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai khoan 2
Diéu 6 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ctia Chinh phi va Khoan 2, Piéu 5 Quy ché nay,
theo dé nghi ctia Chi huy trudong Ban chi huy Quén su cip huyén (néu tuyén Chi huy
truong Quan sy cAp xd) hodc Trudng Cong an cip huyén (néu tuyén Trudng Cong an
xa).

4. Can ctr thong bao cong nhan két qua trang tuyén quy dinh tai Khoan 3, Piéu
19 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP va Diéu 30 Quy ché nay, Cha tich Uy ban nhéan
dan cp huyén quyét dinh:

a) B6 nhiém Chi huy truong Quan sy cdp xa theo dé nghi bang vin ban ctua Chu
tich Uy ban nhén dan cdp xi sau khi thong nhét véi Chi huy truong Ban chi huy
Quan su cap huyén;

b) B6 nhiém Trudng Cong an xa theo dé nghi bang vin ban cua Truéng Cong an

cap huyén sau khi théng nhét voi Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.
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Muc 5
TAP SU, CONG NHAN POI VOI NGUOI
HOAN THANH CHE PO TAP SU

Piéu 35. Tap sw, hudéng din tip su, cong nhan ddi véi ngudi hoan thanh ché
do tap su

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22, Piéu 23, Diéu 24 Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP ctia Chinh phu va Diéu 18 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ciia Bo
NoO1 vu.

1. Thoi gian va ché do ddi voi nguoi tap su: Ngudi duoc tuyén dung vao cong
churc cép xa phai thyc hi¢n ché o tap su; thoi gian tap su dugc quy dinh nhu sau: 12
thang ddi véi cong chirc duge xép lwong ngach chuyén vién va twong duong, ngach
chuyén vién cao dang; 06 thang d6i véi cong chirc duoc xép luong ngach can sy va
tuong duong. Trong thoi gian tap su dugc huong 85% luwong bac luong khai diém
theo trinh d§ dao tao chuyén moén dugc tuyén dung. Truong hop c6 hoc vi thac s phu
hop voi yéu cau tuyén dung thi dugc hudng 85% luong bac 2 cta ngach chuyén vién
va tuong duong. Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac
lvong theo nién han.

2. Trudng hop duge mién thuc hién ché do tap su:

a) Nguoi duoc tuyén dung vao chirc danh cong chirc cip xa Van phong - Thong
ké; Pia chinh - Xay dung - D6 thi va M6i trudng (d6i v6i phuong, thi trdn) hoic Dia
chinh - Nong nghiép - Xay dung va Mai truong (d6i voi xa); Tai chinh - Ké toan; Tu
phap - Ho tich; Vin hoa - Xa hoi da co thoi gian cong tac cd dong bao hiém xa hoi bat
budc bang hodc 16n hon thodi gian tap sy tuong tng véi chire danh cong chic cip x4
duoc tuyén dung quy dinh tai Khoan 1, Diéu ndy. Trong thoi gian cong tac c6 dong bao
hiém xa hoi bat budc da lam nhiig cong viéc phi hop voi nhiém vu ciia chirc danh cong
chure cip xa dugc tuyén dung.

b) Chi huy truéng Quén su cap xi va Trudng Cong an xi khong phai thyuc hién
ché do tap su.

3. Ché d¢, chinh sach d6i véi ngudi duoc phan cong hudng dan tap su: Hudng
phu cip trach nhiém bang 0,3 so véi mic lwong tdi thiéu chung trong thoi gian hudng

dan tap su.

4. Cong nhan ddi voi nguoi hoan thanh ché do tap su:
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a) Khi hét thoi gian tap su, ngudi tdp su phai bao cdo két qua tap su, ngudi
huéng dan tap sy c6 vin ban nhan xét, danh gia két qua tap su doi véi nguoi tap su
gti Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4.

b) Chu tich Uy ban nhan déan cdp xa danh gid pham chat chinh tri, dao duc va két
qua cong viéc ctia ngudi tap sy. Trudng hop ngudi tip su dat yéu cau cta chirc danh
cong chire thi Cha tich Uy ban nhan din cip x3 c6 vin ban dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén ra quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap su va xép lwong cho
cong chirc duge tuyén dung.

¢) Quyét dinh tuyén dung bi hity bo trong trudng hop ngudi tap su khong dap
tmg dugc yéu cau cua chic danh cong chirc tap sy hoic bi xir Iy ky luat tir khién
trach try 1én trong thoi gian tap su. Chu tich Uy ban nhan déan cép xa c6 van ban dé
nghi Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén hodc ngudi co tham quyén theo phan cip
quan 1y cong chic cua dia phuong ra quyét dinh hiy bo quyét dinh tuyén dung.
Nguoi tap su bi hity bé quyét dinh tuyén dung duoc Uy ban nhan déan cap x4 tro cap
01 thang lwong, phu cap hién huong (néu c6) va tién tau xe vé noi cu trd.

Piéu 36. Xép lwong cong chire cAp xi

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua Bo Noi
vu, Diéu 3 Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27
thang 5 ndm 2010 cta B6 Noi vy, B Tai chinh va B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi thuc hién Nghi dinh sé 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 cua Chinh
phu vé chirc danh, s lugng, mat s6 ché do, chinh sach d6i v&i can bo, cong chuac &
x4, phuong, thi trin va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cp xa (sau day
viét tat 1a Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH cua B Noi
vy, BO Tai chinh va B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

1. Truong hop cong chirc chua c6 thoi gian cong tac dong bao hiém xa hoi:

a) Cong churc cép x4 tot nghi¢p trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghiép vu dai hoc
tré 1én xép luong ngach chuyén vién (mi sb 01.003), bac 1;

b) Cong chirc tot nghiép trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu cao dang xép
lwong ngach chuyén vién (cao dang) (ma s6 01a.003), bac 1;

¢) Cong churc t6t nghiép trinh do chuyén mén, nghiép vu trung cip xép luong
ngach can sy (ma s6 01 .004), bac 1.

2. Truong hop cong chirc di co thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat
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budc khi dugc tuyén dung vao cong chirc cap xa: Thuc hién xép luong theo quy dinh
tai Piéu 19 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ctia B6 Noi vu va Thong tu lién tich sb
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH cua B6 No61 vu, Bo Tai chinh va B§ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 37. Ap dung vin ban quy pham phap luit chuyén nganh

Viéc thuc hién cac quy dinh vé to chirc tuyén dung cong chirc cip xa tai Quy
ché nay phai dam bao phu hop véi cac quy dinh phap luat chuyén nganh c6 lién quan.
Truong hop cac vin ban quy pham phap luit chuyén nganh duoc stra d6i, bd sung co
thay d6i thi 4p dung theo cic quy dinh cua vin ban quy pham phéap luat chuyén
nganh.

Diéu 38. Trach nhiém ciia Uy ban nhin din cip huyén, cip xa
1. Trach nhiém ctia Uy ban nhan dan cip huyén

a) Chi dao, hudng dan Uy ban nhan dan cép xa lap ké hoach tuyén dung cong
chire cAp xa giri Uy ban nhéan dén cip huyén; phé duyét ké hoach tuyén dung cong chirc
cép xa cua dia phuong, bdo dam dung co cAu, vi tri viéc 1am, tiéu chuan, trinh do cua
timg chtrc danh cong chtic cip x4 tuyén dung theo diing quy dinh;

b) Thanh lap Hoi dong tuyén dung cong chirc cdp xd; Thanh 1ap Ban/T6 Tiép
nhan ho so ding ky du thi cong chirc cp xa;

¢) T6 chirc tuyén dung cong chirc cip xa theo quy dinh tai Quy ché nay va phap
luat hién hanh;

d) Quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén theo quy dinh hién hanh;
Thong bao két qua tuyén dung; Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh xép luong cong

chtrc cép x4.
2. Trach nhiém cta Uy ban nhan dan cip xa:
a) Thyc hién viéc tuyén dung cong chiic cap x4 theo quy dinh tai Quy ché nay;

b) Xay dung ké hoach tuyén dung cong chirc cip xi giri Uy ban nhan dan cap
huyén phé duyét;
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¢) B6 tri ngudi hudng dan tap su dbi véi nguoi trang tuyén ky thi cong chire cap
x4; theo ddi, danh gia qua trinh tap su cua cong chirc cp xa.

Piéu 39. Trach nhiém cia Sé& Noi vu

1. Giao S& Noi vu cd trach nhiém phoi hop cac co quan, don vi c6 lién quan
huéng dan, to chire theo ddi, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Truong hop can thiét nhim nang cao chat lugng cong chirc cip xa, SO Noi vu
chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi ¢o lién quan chuan bi ndi dung on tap kién
thirc chung, nghiép vu chuyén nganh, tin hoc; 1a dau mbi phdi hop gitta Uy ban nhan
dan cap huyén, cac SO - nganh va co quan c6 lién quan ra dé thi, dap an cac mon thi
theo quy dinh hién hanh, theo dé nghi cua Uy ban nhan dan cip huyén.

Dieu 40. Trach nhiém cia cac co quan, don vi cé lién quan

Céc co quan, don vi: Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, S Tai chinh, S&
Tai nguyén - Mai truong, S& Xay dung, S& Tu phap, S& Van hoa va Thé thao, S¢ Du
lich, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, S& Giao thong van tai, S& K& hoach va
Pau tu, Hoc vién Can bd thanh phé va cac co quan, don vi ¢6 lién quan c6 trach
nhiém phéi hop voi ﬁy ban nhan dan cép huyén, S& N§i vu tham gia chuin bi dé
thi, d4p an thi, ndi dung 6n tap cac mon thi, xdy dung d¢ thi, dp an thi; ndi dung o6n
tap dé sat hach, xay dung dé phong van, dap an phong van va cic cong tac khac

trong t6 chirc tuyén dung.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, Uy ban nhin dan cip huyén bao
cdo Uy ban nhin dan thanh phé théng qua S& Noi vu, dé téng hop trinh Uy ban
nhan dan thanh phd xem xét, giai quyét./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thanh Phong



