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QUYET DINH
Ban hanh Quy ché vé to chuc va hoat dong
cia Ban quan ly chg Tan Binh.

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BINH

Can ¢t Luat T6 chuc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can cua Nght dinh s6 02/2003/ND-CP ngay 14 thang 01 nam 2003 cua Chinh
phu vé phat trién va quan ly cho;

Can cir Thong_tu s& 06/2003/TT-BTM ngay 15 thang 8 nam 2003 cua Bo

Thuong mai hudng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va 6 chuc cua Ban quan ly
cho;

Xét dé nghi cua Truong phong Noi vu tai To trinh s& 53/TTr-NV ngay 28
thang 6 nam 2010, '
QUYET DINH :

Dic¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché vé td chirc va hoat ddng cua Ban
quan ly chg Téan Binh.

Didu 2. Quyd dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh sau 07 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dmh s6 131/QD-UB ngay 20 thang 9 nam 2004 cua Uy ban nhan dén
quin vé viéc ban hanh Quy ché 1§ chire va hoat dong cua Ban quan ly cho
Téan Binh; Quyét dinh so 84/Qb-UBND ngay 23 thang 4 nam 2007 cua Uy
ban nhan dan quén vé viéc bd sung chirc nang, nhiém vy, quyén han cho Ban
quan ly chg Tan Binh.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quin, Trudng phong Noi vy, Truong ban
quan ly chg Tan Binh va Thu truong cac don vi co6 li€n quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay /.
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~_ QUYCHE
) TO C“UC VA HOAT DQNG .
CUA BAN QUAN LY CHOQ TAN BINH
(Buan hanh kem theo Quvét dinh sé : 042010 QD-UBND ngay O thang Fnam 20710
clia U\ han nhan ddan quan Tan Binh)
Chuong I
VITRI VA CHUC NANG
Dicu 1.

L1 Vitri:

Ban quan ly chg Tan Binh la don vi sy nghi¢p thuoe Uy ban nhan déan quin
Tan Binh; chiu sy lanh dao va quan ly truce tiép cua Uy ban nhan din quan dong thoi,
chiu su chi dao va hudng din chuyén mon, nghiép vu ctiia S Thuong mai thanh phé.

Ban Quan ly chg Tan Binh 1a don vi sur nghiép co thu, tu trang trai cac chi phi
hoat dong thuong xuyén; ¢o tu cich phdp nhén, ¢6 con dau riéng va co tar khoan
riéng tai Kho Bac nha nude.

I.2. Chuc nang :

Ban Quan ly chg Tan Binh thue hién chirc nang quan ly cac hoat dong cua chy
va 10 chuce kinh doanh cac dich vu tai chg theo quy dinh cua phap lugt.

Chuong Il
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Diéu 2. Nhiém vu

2.1. Trinh Uy ban nhan dan quian quyét dinh :

- Phé duyét phuong an str dung diém kinh doanh va bo tri. sdp x€p cac nganh
ngh¢ kinh doanh tai chg;

- Quy dinh cu thé vi¢ce su dyung, thué, thoi han va cac bién phap quan ly diém
kinh doanh tat cho;

- Phé duyét Noi quy cho:

- Phé duyét phuong an dam bao phong chay, chira chdy, vé sinh moi truong. an
ninh (rdt ty va an toan thuc pham trong pham vi cho:

- Phé duyét ke hoach sua chiva [on, nang cap co so vt chat va phat trién cac
hoat dong cua chy khi ¢o nhu cau. '



2.2. Chiu trach nhiém quan ly tai san va két qua tar chinh cua Ban Quan ly cho
theo quy dinh cua phap ludt.

2.3. BO tri sap x¢p cac khu vue kinh doanh bao dam cdc yCu cdu vé tdt wr, v¢
sinh, vian minh thuong mai va phu hop véi yéu cau cua thuong nhan kinh doanh tai cho.

2.4. Tong hop tinh hinh hoat dong kinh doanh cua chg va bao cdo dinh ky cho
cac co quan quan ly nha nudce theo quy dinh.

Dicu 3 Qll)ell han :

- TO ¢hie dau thau theo quy dinh cua phap luat dé lua chon thuong nhin su
dung hodc thué diem kinh doanh tai chg theo phuong dan da dugc duyét;

- Ky hop dong vai thuong nhan st dung hodc thué dicm kinh doanh (a1 chg
thco phuong an da dugce duyét;

- TO chue quan ly, di¢u hanh hoat ddng chg, t6 chirc thuc hién N1 quy cho va
xur ly cic vi pham Noi quy chg;

- Phoi hgp voi chinh quyén dia phuong va cac co quan chirc ndng chuyén mon
to chure dian bao phong chay, chita chdy, vé sinh mdi truong, an ninh trat tu va an toan
thyce pham trong pham vi cho;

- T6 chire kinh doanh, phit trién cic dich vu hd trg nhu trong giwr phuo‘nu ticn
vin chuyén, bde ,\cp hang hoa, cho thué kho bao quan cat gitr hang héa, bao vé hang
hod dém, cung cip thong tin thi truong, kiém dinh s6 lugng, chat luong hang hoa V¢
sinh md1 trudong, an udng vui choi giai tri, cung cap dién cho ho thuong nhan va cac
hoat dong khac trong pham vi chg phu hgp voi cac quy dinh cua phap ludt va theo
hudng ngay cang van minh hién dai;

- T0 chtre thu, ndp tién thué, su dung di€ém kinh doanh cua thuong nhan va cic
loai phi. I¢ phi khac theo quy dinh phap ludt;

- th hop voi chinh quycn dia phuong va cic co quan, doan thé 16 chire théng
tin kinh t&, xa hoi, tuyén truyén van dong, pho bién, huéng dan thuc hién cac chinh
sach, ciac quy dinh cua phap luat va nghia vu dbi voi nha nuéde cua thuong nhén kinh
doanh ta1 cho; td chire cac hoat dong van hoa, xa hoi tai cho.

Chuong II1
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE
Didu 4. T6 chire by may

4.1. Ban quan ly cho Tan Binh do Truong ban phu trach, ¢6 tir hai dén ba Pho
Truong ban.
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Truong ban va Pho truong ban do Chu tich Uy ban nhdn dan quan bo nhiém va
mién nhi¢m theo quy dinh.

- Truong Ban phu trach chung. di¢u hanh toan bd cac hoat dong cua Ban Quan
ly va phu trich nhimg c¢Ong tac trong tdm; chiu trach nhi¢m trude Chu tich Uy ban
nhdn dan quan v¢é toan bd hoat dong cua chy va ctua Ban quan 1y: dong thoi chiu su
hmmg dan chuyén mén nghiép vu do phong ban chuyén mén quan va so nganh thanh
phé quan ly.

- Pho Trudng ban la nguoi giup viéce cho Trudng Ban, phu trach va theo doi mot
5O cong vie cu thé ctia don vi va chiju trach nhiém trude Truong ban va trude phap
ludt vé nhiém vy duge phan cong: dong thoi lién ddi trach nhi¢m trude cap trén ve
nhitng phan vi¢e duge phan cong phu trach: dugc uy quyén thuc hién mot sd cong
viée cu thé khi Truong ban di ving.

- Cac Phé truong ban khi gidi quyét cong viée thude linh vue minh phu trach
co lién quan dén noi dung chuyén mon cua Pho trudng ban khéc, Pho truong ban phai
chu dong ban bac théng nhat hudng giai quyét, chi trinh Truong ban quyét dinh cdc
vin dé chua nhit tri v6i cac Pho truong ban khac hoac nhiing van dé moi phat sinh
ma chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

- Truong hop Truong ban truc tiép yéu cau cac vién chuc giai quyét cong viéc
thugc pham vi thim quyén cua Pho truong ban, yéu cau do duoc thuc hién nhung
vién chire phai bao cao cho Pho trirong ban truc tiép phu trach biét.

4.2. Co cu to chuc cua don vi gom cac doi, t6 truc thudc do cac vién chirc
chuyén mon, nghi¢p vu dam nhdn cic chuc danh, cong viéc do Trudng ban quan ly
phan cong. Cac bd phan gom :

- P41 Nghiép vu bao gom :

+ 16 Tar vu : K€ toan va to thu

+ T6 Hanh chinh-To chire

+ T06 Quan ly kinh doanh

+ To thuc hién cOng tac stra chita, nang cap co so vat chat toan khu vuyc.

- bdi Bao v¢ phu trach ¢éng tac an ninh trat ty; an toan phong chady va chira
chay. Tuy theo s6 luong nhin sy duge phan bo thanh cac td bao vé phi hop voi khoi
lugng quan ly thyre té.

- D31 V¢ sinh - Dién bao gom :
+ T0 Dién : thue hién cong tac quan ly va sua chira dién

+ T6 Vé sinh : thuc hién cong tac v¢ sinh va vé sinh md1 truong toan
khu vue cho. ’



Dleu . Bién ché :

SO luong dinh bién cu thé do Chu tich Uy ban nhin dan quin quy é dinh hang
nam trén co so khdi lugng cong viée va tinh hinh thue té coa don vi.

Chuong 111
CHE DQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Diéu 6. Ché d¢ sinh hoat Iam viéc
6.1. Ché do hoi hop

- Hang tuan, lanh dao Ban Quan Iy hop giao ban mot lin dé danh gid viée thuc
hién nhi¢m vu va phd bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

- Sau khi giao ban lanh dao Ban Quan ly, Truong, pho cac doi hop véi Pho
Truong ban truc tlcp phu trach dé danh gia céng viéc, ban phuong hudng trién khai
cdng tac va thong nhit lich cong tac.

- Mo1 thang hop toan thé can bd vién chic mdt lan, co thé hop theo tung doi do
Doi truong chu tri va chuan bi ndt dung c6 moi Pho Trudng ban hodc Trudng ban
phu trach tryuec ti€p du.

- Lich [am viéc voi cac td chirc, ca nhan c6 lién quan déu phai thé hién trong
lich cong, tac tuan, thang cua don vi. Noi dung 1am vi¢e phai duoc chudn bj chu ddo
dé giai quyét ¢o hiéu qua cic yéu ciu phat sinh lién quan dén hoat déng chuyén mon,
hoat ddng kinh doanh cua don vi.

- Lich lam vigc trong tudn phai duge dang ky theo ting bd phan cong tic. Lanh
dao Ban quan ly tryc tiép phé duyét.

6.2. Ché dp lam viéc
- Thyc hi¢n che dg lam viée theo quy dinh cua nha nude va theo quy ché cua don vi.

- Can'b, vién chic cua don vi ¢6 chirc danh, nhiém vu cu thé, c6 bang tén dat
tai ban lam viéc va deo thé theo quy dinh. Dong thot phai co thai do, phong cach lam
viéc lich sy, tan tuy, khiém tén, ton trong va lang nghe y kién cua lanh dao don vi,
ciia ddng nghiép, cua can b co quan khac dén lién hé cong tac va lang nghe, nam bat |
tim tu nguyén vong cua thuong nhan, giai quyét thoa dang va kip thoi, ding quy
dinh phap luat.

Di¢u . Quan hé¢ cong tac :

%.1. Doi voi Uy ban nhan dan quén :
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Don vi chiu su lanh dao va quan ly truc tiép. toan dién cua Uy ban nhan din
quan. Truong Ban truc liép nhan chi thi cua Chu tich Uy ban nhan dan quan (hoac
Pho Chu tich phu trach khoi): thuong xuyén bao ciao Uy ban nhan dan quin (dinh ky.
dot xudt) v¢ thye hién cde mat cong tac cua Ban quan ly.

1.2. D6i voi S& Cong thuong :

Truong Ban Quan ly chiu sy chi dao va hudong dan chuyén mon cua So
Thuong mai va bdo cdo cong tac chuyén mon theo yéu cu cua Giam Ddc Sé Cong
thuong thanh pho.

#.3. Doi voi cac nganh lién quan va Uy ban nhin dan phudng :

- Thuc hién tot moi quan hé phoi hgp va hop tac binh dang trén co so chire
ndng, nhi¢m vu duyc quy dinh.

- Chiu su hudng dan kiém tra vé chuyén moén cua phong Tai chinh-K¢ hoach;
phong Kinh t¢; Kho Bac nha nudc nham dam bao thuc hién ddy du va dung quy dinh
cdc chu truong, chinh sach, ché d¢ cua nha nudc.

- Khi phm hop giai quyét cong viéc thudc linh vuc minh phuy trach, néu chua
nhdt tri voi y kién cua cac nganh lién quan va Uy ban Nhin dan phudng, don vi ¢o
trach nhi¢m tap hop cac y kién va trinh Uy ban nhan dan quan quyét dinh.

Chuong V
DIEU KHOAN THI HANH
Ditu 8.

Tét ca can bd, vién chire Ban quan ly ¢o trach nhiém thyc hién quy ché nay.
Truong ban ¢o trach nhiém xay dung quy ché lam viéc, phan cong nhiém vu cu thé
cho ting cin bo vién chtic trong donvi.

Trong qua trinh thuc hién, néu co van dé gi chua phu hop, van dé phat sinh
moi, Truong ban phdi hop Trudng phong Noi vu dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan
quin bd sung hodc sur dbi quy ché cho phu hop k-
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