34 CONG BAO S6100-15-12-2010

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 005/2010/QD-UBND Qudn 10, ngay 26 thang 11 nam 2010
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Trung tAm Day nghé quan 10

UY BAN NHAN DAN QUAN 10

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003; Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhéan dan va Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Nghi quyét s6 725/2009/UBTVQH 12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cta Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé diéu chinh nhiém vy, quyén han, t6 chic bod may cua [TJy ban
nhan dan huyén, quan, phuong noi khong td chirc Hoi déng nhan dan huyén, quan,
phuong;

Can ctr Nghi dinh sé 19/2005/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2005 cua Chinh
phu quy dinh, diéu kién tha tuc thanh 1ap va hoat dong cua t6 churc gidi thi¢u viée
lam; Thong tu s6 20/2005/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 6 nam 2005 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot sd diéu ctia Nghi dinh sd
19/2005/Nb-CP;

Can cir Quyét dinh sé 13/2007/QD-BLDTBXH ngay 14 thang 5 nim 2007 cia
B truong B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy ché t6 chiic
va hoat dong ctia Trung tim Day nghé;

Cin cir Quyét dinh s6 5742/QD- UBND ngay 11 thang 12 nam 2006 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé cho phép bo sung chirc ning gi6i thiéu viéc 1lam dbi v6i Trung
tam Day nghé truc thudc Uy ban nhan dan quan 10;

Cian ctr Quyét dinh s6 5139/QP-UB ngay 30 thang 10 nam 1985 cua Uy ban
nhan dan quin vé thanh 1ap Trung tdm Day nghé quin 10; Quyét dinh sb 967/QD-
UBND ngay 30 thang 01 nim 2007 ctua Uy ban nhan dan quin vé viéc sat nhap chi
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nhanh giéi thiéu viéc 1am quén 10 va bd sung chirc ning gidi thiéu viéc lam ddi véi
Trung tdm Day nghé quan 10;

Xét @& nghi cia Giam doc Trung tdm Day nghé quan 10 tai Coéng vin sb
101/DN ngay 15 thang 11 ndm 2010 vé phé duyét quy ché t6 chirc va hoat dong cia
Trung tdm Day nghé;

Theo dé nghi cia Truong Phong Noi vu tai To trinh s6 671/TTr-PNV ngay 26
thang 11 nam 2010,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Trung tim Day nghé quan 10.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngy, ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 005/2007/QB-UBND ngay 30 thang 01 nim 2007 cua Uy ban nhan
dan quan 10.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan, Truéng Phong Noi vu, Trudng
Phong Tu phap, Truong Phong Tai chinh - Ké hoach, Truong Phong Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi, Giam dbc Trung tdm Day nghé quan 10, Thu trudng cc co
quan, don vi va cd nhan c¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

LAm Dinh Chién
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Trung tim Day nghé quan 10
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 005/2010/0P-UBND
ngay 26 thang 11 nam 2010 ciia Uy ban nhdn ddn qudn 10)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pia vi phap 1y ciia Trung tim Day nghé

1.1. Trung tAm Day nghé quan 10 1a co so day nghé trinh do so cip va day nghé
thudng xuyén hoat dong theo quy dinh cta quy ché va quy dinh khac cua phép luat co
lién quan.

1.2. Trung tam Day nghé quan 10 la don vi su nghi€p cong 1ap thuc hién co ché
quan 1y, tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4
nam 2006 caa Chinh phu vé viéc quy dinh quyén tw chu, tu chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vy, t6 chic bo may, bién ché va tai chinh ddi véi sy nghiép cong 1ap.

1.3. Trung tim Day nghé quén 10 c6 tu cach phap nhan; c6 con diu va tai khoan
riéng.

Piéu 2. Quan Iy nha nwéc ddi véi Trung tim Day nghé quan 10

Trung tdm Day nghé quan 10 chiu sy quan 1y nha nudc vé chuyén mon nghiép
vu ciia SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thanh phd Ho Chi Minh; dong thoi chiu
su quan 1y truc tiép, toan dién cua Uy ban nhan din quin 10, ddu mdi Phong Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi 1a co quan tham muu cho Uy ban nhan dan quén cong
tac quan ly nha nudce vé ddo tao nghé va gidi thi¢u viéc lam trén dia ban Quan.

Chwong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUNG TAM DAY NGHE

Piéu 3. Nhiém vu

3.1. T6 chuc dao tao nhan luc ky thuat truc tiép trong san xuét, dich vu & trinh
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d6 so cAp nghé, nham trang bi cho ngudi hoc ning luc thyc hanh mot nghé don gian
hodc ning lyc thyc hanh mot sé cong viéc cua nghé, c¢6 dao duc luong tim nghé
nghiép, y thirc t6 chirc ky luat, tac phong cong nghiép, co sirc khoe, tao diéu kién cho

ho c6 kha nang tim viéc lam, tu tao viéc lam hoac tiép tuc hoc Ién trinh d§ cao hon.

3.2. T6 chtic xay dung va thuc hién ndi dung chuong trinh, gido trinh, hoc liéu
day nghé ddi v6i cac nganh nghé duoc phép dao tao.

3.3. Xay dung ké hoach tuyén sinh, va to chtrc tu van, hudng nghiép, tuyén sinh
hoc nghé.

3.4. T6 chirc hoat dong day va hoc, kiém tra cudi khoa cho nguoi hoc, quan ly
qua trinh dao tao va cap chimg chi so cAp nghé hodc chimg nhin hoan thanh khéa hoc
theo quy dinh ctia BJ trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

3.5. Tuyén dung quan 1y doi ngii gido vién, can bd, nhan vién cua Trung tim du
vé sb luong; phil hop v6i nganh nghé, quy mé dao tao theo tiéu chuan quy dinh cia
phép luat.

3.6. Tu van hoc nghé, tu van gidi thiéu viéc lam mién phi cho ngudi hoc nghé,
c6 chinh sach dao tao nghé cho dbi tuong thudc dién huong chinh sach xa hoi theo
quy dinh ctia Nha nudc.

3.7. Thyc hién san xuat kinh doanh va céac dich vu khoa hoc k¥ thuat, chuyén
giao cong nghé, pht hop véi nganh nghé dao tao theo quy dinh cua phép luét.

3.8. Phdi hop voi cac doanh nghiép, to chirc, ca nhan, gia dinh nguoi hoc nghé
trong hoat dong day nghé; td chirc cho nguoi hoc nghé tham quan, thuc tap tai doanh
nghiép.

3.9. T6 chirc cho gido vién, can b, nhan vién va nguoi hoc nghé tham gia céac
hoat dong xa hoi.

3.10. Thuc hién dan chu, cong khai trong viéc thuc hién cac nhiém vu day nghé,
tmg dung khoa hoc cong nghé vao day nghé va hoat dong tai chinh.

3.11. Quan ly, sir dung dét dai, co s& vat chat, thiét bi va tai chinh theo quy dinh

cua phap luat.
3.12. Thyc hién ché do bao céo dinh ky va dot xuat theo quy dinh.

3.13. Thu nhap, phéan tich va cung tmg thong tin vé thi truong lao dong, bao
gém: nhu cau tuyén lao dong, nhu cAu can viéc 1am, tiéu chuén lao dong, tién luong,

tién cong trén dia ban hoat dong ctia ving va ca nudc.
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Diéu 4. Quyén han

4.1. Puoc cha dong xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach phat trién Trung
tam phi hop vé6i chién lugc phat trién day nghé va quy hoach mang ludi cac Trung
tam Day nghé nham dap tmg yéu cau thi truong lao dong

4.2. Puoc t6 chirc dao tao cac chuong trinh day nghé thuong xuyén theo quy
dinh cua phap luat.

4.3. Puoc lién doanh, lién két hoat dong day nghé voi doanh nghiép, to chuc, ca
nhan trong nudc va to chirc, ca nhan nudc ngoai dé o chire dao tao, bo tic bdi dudng
nghé theo quy dinh phap luat.

4.4. BPugc huy dong, nhan tai trg, quan ly, st dung cac nguén luc theo quy dinh
phap luat nham thyc hién cac hoat dong day nghé.

4.5. Quyét dinh thanh 1ap doanh nghiép, td chtrc san xuét, kinh doanh va dich
vuy; cac don vi truc thudc Trung tam theo co cAu to chtrc d3 duoc phé duyét trong Quy
ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tam.

4.6. Str dung ngudn thu tir hoat dong kinh té dé dau tu xay dung co so vat chat cua
Trung tdm, chi cho cac hoat dong day nghé va bd sung ngudn tai chinh cua Trung tim.

4.7. Phéi hop véi truong phd thong dé gido duc k¥ thuat tong hop va hudng
nghi¢p cho hoc sinh.

4.8. Phéi hop véi cac to chire kinh té, gido duc, y té, van hoa, nghién ciru khoa
hoc va cac td chirc, ca nhan khac trong viéc nghién ctru ng dung khoa hoc ky thuat
va cong ngh¢.

4.9. bugc thu phi theo quy dinh hién hanh hoac theo théa thuan.

4.10. Puoc cap chung chi nghé, gidy chimg nhan hoan thanh khéa hoc cho
ngudi hoc va nguoi lao dong tu hoc nghé theo hudng dan cua Trung tdm va chuong
trinh day nghé da duoc duyét dat yéu cau trong ky kiém tra cudi khéa hoc.

4.11. Pugc tu van hoc nghé gidi thiéu viéc lam va cung tng lao dong cho cac co
quan, doanh nghiép, t6 chirc san xuat kinh doanh trén dia ban thanh phd.

4.12. Puogc ky hop dong lao dong, giang day véi nhan vién va gido vién.

Chuwong 111
CO CAU TO CHUC VA NHAN SU CUA TRUNG TAM DAY NGHE

Piéu 5. Co ciu to chirc chung
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5.1. Trung tdm Day nghé quan 10 do Giam ddc phu trach, c6 khong qua 02 Pho
Giam ddc va 01 Ké toan truong gitip Giam dbc trong quan 1y cic hoat dong theo
nhiém vy va tai chinh cta don vi. Trung tim Day nghé thyuc hién co ché thu trudng va
hoat dong theo co cdu truc tuyén chirc ning.

5.2. Trung tdm Day nghé quan 10 c6 03 phong chirc ning va cac bd mon nghé,
gom: Phong Pao tao - Gidi thiéu viéc lam; Phong T6 chirc - Hanh chinh; Phong Ké
toan; cac Bo mon nghé. Cac trudng phong, to trudng cac Bo mon nghé va cac bo phan
chuyén mén do Giam ddc quyét dinh phan cong theo quy dinh vé cong tac t6 chirc
nhén su va chiu trach nhiém trude Giam ddc vé nhirng cong vi¢c dugc phan cong.

5.3. Hé thong chinh trj ctia Trung tdm gdm c6 Chi bd lanh dao toan dién don vi,
thong qua vai tro trach nhiém ciia cac dang vién va cac to chirc doan thé.

Piéu 6. Tiéu chuin, diéu kién va thim quyén bé nhiém, cong nhin Giam
déc Trung tim Day nghé quéin 10

6.1. Giam ddc Trung tdm Day nghé phai c6 du cac tiéu chuan sau:

a) C6 pham chat, dao duc tot, 1y lich 1 rang;

b) C6 bang tot nghiép cao ding trd 1én; di duoc dao tao, bdi dudng vé nghiép vu
quan ly;

¢) Bu strc khoe theo yéu cau cong viéc phu trach.

6.2. Diéu kién b6 nhiém:

Tubi doi bd nhiém 1an dau dbi v6i giam ddc Trung tim Day nghé khong qua 45
tudi dbi voi nam va nir.

6.3. ThAm quyén bd nhiém, cong nhan Giam déc Trung tim Day nghé:

Giam doc Trung tdm Day nghé quan do Chii tich Uy ban nhan dan quan bo
nhiém theo phan cip quan Iy can bo ctia Ban Thuong vu Quan ty quan 10 va ¢ trao
d6i thdng nhit voi Giam déc S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thanh phd HO
Chi Minh.

Piéu 7. Nhiém vu ctia Giam doc Trung tim Day nghé

Giam ddc 1a ngudi chiu trach nhiém quéan 1y va diéu hanh cac hoat dong cua
Trung tdm theo quy dinh cua Quy ché ndy va cac quy dinh khéc ctia phap luat c6 lién
quan. Giam dbc Trung tam Day nghé c6 nhitng nhiém vu sau:

7.1. Xay dung va t6 chic thue hién ké hoach day nghé, bo thc nghé va bdi
dudng nghé.
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7.2. Quan ly co so vat chét, tai san, tai chinh cta Trung tam va td chirc khai thac,
st dung c6 hiéu qua cac nguén luc huy dong duoc dé phuc vu hoat dong day nghé
theo quy dinh ctia phép luét.

7.3. Thudng xuyén cham lo cai thién diéu kién lam viéc, giang day, hoc tap cho
can by, nhan vién, gido vién va ngudi hoc.

7.4. T chirc va chi dao xay dung moi truong su pham lanh manh; dam bao an
ninh chinh tri va trat tu xa hdi trong Trung tam.

7.5. Thyc hién quy ché dan chu trong Trung tam; thuc hién céac chinh sach, ché
d6 ctia Nha nudc d6i véi can bo, gido vién va nguoi hoc trong Trung tam.

7.6. Thuc hién day da va kip thoi ché do bao céo dinh ky va dot xuat theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 8. Quyén han ciia Giam dbc

8.1. Puoc quyét dinh cac bi¢n phap dé thuc hién nhirng nhi¢m vu va quyén han
ctiia Trung tim Day nghé quy dinh tai cac Diéu 6 va 7 ciia Quy ché nay.

8.2. Pugc quyét dinh thanh 1ap cac phong hoic bo phan chuyén mon, nghiép vu
theo co cdu to chirc ctia Trung tdm d3 dugc phé duyét trong Quy ché to chic va hoat
dong cua Trung tAm quy dinh tai Diéu 5 ctia Quy ché nay.

8.3. Quyét dinh viéc tuyén dung hodc giao két hop dong lao dong dbi véi gido
vién, can bg, nhan vién theo quy dinh cta phap luat.

8.4. Giao két hop ddng hoc nghé, bo tac, bdi dudng nghé voi ngudi hoc theo
quy dinh cta phap luat.

8.5. La chu tai khoan va duoc ky hop dong lién két véi co sé day nghé khac; co
s& san xudt, kinh doanh dich vu trong hoat dong day nghé, bo tac, bdi dudng nghé
hodc to chirc san xuit, kinh doanh djch vu theo quy dinh cua phap luat.

8.6. Cép chimg chi so cip nghé, chimg nhan hoan thanh khoéa hoc cho ngudi hoc
dat yéu cau theo quy dinh.

8.7. Quyét dinh viéc khen thuong, ky luat d6i véi can bo, gido vién, nhan vién
va ngudi hoc trong pham vi thAm quyén duoc phan cap quan 1y.

Diéu 9. Phé Giam doc

9.1. Tiéu chuén b6 nhiém, cong nhan Phé Giam ddc

Phé Giam dbc Trung tdm Day nghé 1a ngudi c6 pham chét, dao duc tdt, 1y lich
rd rang; co bang tot nghiép cao dang tré 1én; c6 nang luc quan 1y; Tudi doi bd nhiém
lan dau khong qua 45 tudi d6i véi nam va nir.
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9.2. Tham quyén bd nhiém, cong nhan Phé Giam doc

Phé Giam déc Trung tdm do Chu tich Uy ban nhan din quin bd nhiém theo
phan cip quan 1y can bo cua Ban Thuong vu Quén ty quan 10 va co trao ddi thong
nhat v6i Giam ddc S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thanh phd.

9.3. Nhiém vu va quyén han ctia Phé Giam ddc

- Giap Giam doc trong viéc quan 1y va di€éu hanh cac hoat dong ctia Trung tam,;
truc ti€p phu trach mdt so6 linh vuc cong tac theo sy phan cong ctia Gidm doc va mot
s0 cong viéc khac do Giam doc giao.

- Pugc gidm doc iy nhiém bang van ban thuc hi€én mdt s6 cong viéc chirc trach
cua Giam doc hodc khi Gidm doéc vang mat.

- Khi giai quyét cong viéc duge Giam ddc giao, Pho Giam doc thay mat Giam
dbc chiu trach nhiém trudce phap luat va Giam déc vé két qua cong viée duoc giao.

Piéu 10. Co ciu td chire

Trung tim Day nghé quan 10 c6 03 phong chirc ning va cac bd mon nghé, gdbm:
Phong Dao tao - gidi thi€u viéc lam; Phong T6 chirc - hanh chinh; Phong Ké toan;
cac BO mon nghé.

10.1. Truong Phong Dao tao - gidi thiu viéc lam chiu trach nhiém trudc Gidm
doc vé cac mat cong tac sau:

- T6 chirc diéu tra, nghién ctru tinh hinh kinh té - xa hdi ¢ dia phuong dé dé xuat
v6i Giam dbc vé nganh, nghé dao tao, bdi dudng dap tng kip thoi yéu cau thuce tién
san xudt, lién hé véi cac co sd san xudt, dé té chire gidi thi¢u viéc lam sau dao tao,
gid1 thiéu nguoi hoc di thuc tap noi san XUAt.

- T6 chire tuyén sinh, quan 1y chiéu sinh, quang cdo, tiép thi, dam bao cong tac
dao tao, boi dudng tdp huin nghé & don vi ludn tiép tuc va phat trién.

- Kiém tra viéc thuc hién ndi quy, ky luat trong hoc tip & cac 19p.

- Thuong xuyén thuc hién ché do du gio.

- Theo dbi viéc thuc hién tién do ddo tao cia céc 16p.

- Bon ddc gido vién trong cong tac chuan bi ké hoach bai giang, gido 4n.

- T chtrc va phdi hop véi gido vién xay dung ngan hang dé thi, t6 chirc cho hoc
vién duoc du kiém tra, thi hoc ky, thi tot nghiép.

- Sap x€p bo tri thoi gian biéu phu hop voi gido vién va nguoi hoc.
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- Theo ddi phoi hgp cung gido vién to chure ki€ém tra cudi khoda hoc cho hoc vién.

- Hoan chinh hd so thu tuc trinh Giam dbc ky cép gidy chung chi, chimg nhan
cho nguoi hoc.

10.2. Truéng Phong T chirc - Hanh chinh chiu trach nhiém trude Giam déc vé
cac mat sau:

- Cong tac td chirc, nhan sy, chinh sach, ché dd theo phap luat quy dinh, xay
dung quy dinh, 1& 16i lam viéc va ndi quy, quy ché ndi bo cta don vi.

- Quan 1y cong tac hanh chinh, con diu, van thu, tiép nhan, phan loai, str dung,
I trit cong van, tai lidu, gidy to, ghi chép cac bién ban cac cudc hop giao ban, tong
hop va cac bdo cdo theo dinh ky.

- T6 chtic cong tac bao vé trat tu, an toan, phong gian, bao mat, cong tac an toan
lao dong, phong chay, chira chay va ctru ho.

- Theo ddi cac hop dong san xuat, dich vu, lién két. ..

- Quan 1y cac may moc, trang thiét bi, tong hop dé xuit ciia bd mon nghé, 1ap ké
hoach va t6 chirc thuc hién viéc bao dudng duy tu, stra chita co s¢ vat chét, cai tién
hoac thay thé may moc, trang thiét bi dap tng cho yéu cau dao tao, san xuat, dich vu,
cung ung, vat tu, nguyén nhién li¢u cho dao tao.

- Kiém tra don déc hoc sinh, ngudi hoc tap ndp hoc phi day du, dung thoi gian
quy dinh.

10.3. Trudong Phong Ké toan chiu trach nhiém truéc Giam ddc vé cic mat cong
tac sau:

- Bé4o cdo viéc thu - chi ciia Trung tdm theo dinh ky hodc dot xuét theo yéu cAu.

- Dy toan va quyét toan thu - chi theo quy dinh cta nganh.

- Chiu trach nhiém quan 1y tién mit va cac khoan tién gui khac.

- Kiém ké, quan 1y tai san theo dinh ky hang quy.

10.4. Céac T truéng bo mon nghé chiu trach nhiém trude Gidm dbc vé cac mit
cong tac sau:

- T6 chire thyc hién ké hoach giang day.

- T6 chtre thuc hién viée bién soan chuong trinh, gido trinh, tai liéu mén hoc khi
dugc phan cong, nghién ctru cai tién ndi dung, phuong phap giang day, hoc tip nham
nang cao chét lugng dao tao.
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- T6 chuc thyc hién cac hoat dong thuc nghi¢m, img dung cong nghé¢ vao qua
trinh dao tao.

- Két hop véi Phong Pao tao quan hé véi cac don vi san xuat dé nguoi hoc di
thuc tap va gidi thiéu viée lam cho nguoi hoc sau tbt nghiép.

- Quan ly gido vién, nguoi hoc thude bd mon phu trach.

- Quan 1y sir dung c6 hiéu qua co s& vat chat, trang thiét bi cua Trung tam, dé
xuét cac ké hoach bd sung, bdo tri trang thiét bi.

Piéu 11. Cac don vi san xuit, dich vu, phuc vu day nghé

11.1. Trung tdam Day nghé duoc thanh 1ap doanh nghi€p hodc co sd san Xuét,
dich vu. Viéc thanh lap va hoat dong ctia doanh nghiép va co s¢ san xuét, dich vu cta
Trung tam dugc thuc hi¢n theo quy dinh cta phap luat.

11.2. Trung tam Day nghé duoc thanh 1ap cac don vi truc thudc dé phuc vu cho
hoat dong day nghé. Viéc t6 chirc va quan 1y hoat dong ctia cac don vi nay do Giam
déc Trung tam quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 12. T6 chirc Pang, doan thé

12.1. T6 chirc Chi bo Pang cong san Viét Nam trong Trung tdim Day nghé hoat
dong theo Hién phép, phap luat va cac quy dinh ctia Pang cong san Viét Nam.

12.2. Céc to chirc Poan thé trong Trung tim hoat dong theo quy dinh ciia Hién
phap, phap luat, diéu 1é cua to chirc va co trach nhiém gop phﬁn thuc hién nhiém vu
chinh tri cua don vi.

Chuong IV
TO CHUC HOAT PONG DAY NGHE

Piéu 13. Nghé dio tao

Trung tdim Day nghé dao tao cac nghé & trinh do so cip theo yéu cau cia thi
truong lao dong. Hang nam, can cr vao nhu cau dao tao nhan luc ky thuat truc tiép
trong san xuét, dich vu cua thi truong lao dong, Trung tam Day nghé kip thoi diéu
chinh quy md, nghé dao tao ciia Trung tam.

Piéu 14. Chuwong trinh va gido trinh

14.1. Trung tdm Day nghé t6 chirc x4y dung, ban hanh chuong trinh day nghé
trinh d6 so cip va cac chuong trinh day nghé thuong xuyén cta Trung tim minh.
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14.2. Trung tim Day nghé phai thudng xuyén danh gia, cap nhat, bd sung chuong
trinh, gido trinh day nghé pht hop véi k¥ thuat, cong nghé san xuat va dich vu méi.

14.3. T6 chirc bién soan va ban hanh gido trinh day nghé hoic st dung gido trinh
day nghé cuia cac co so day nghé khac theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 15. Tuyén sinh

15.1. Trung tam Day nghé xay dung ké hoach tuyén sinh hang nim trén co so
nhu cu nhan luc k¥ thuat truc tiép trong san xuét, dich vu cua nganh, dia phuong va
nang luc dao tao cua Trung tam.

15.2. Trung tim Day nghé t6 chtic tuyén sinh hoc nghé theo Quy ché tuyén sinh
hoc nghé do Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

Piéu 16. Kiém tra va danh gia

Thuyc hién viéc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, reén luyén, tu dudng cia nguoi
hoc theo Quy ché thi, kiém tra va cong nhan tbt nghiép do B9 truéng B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

Piéu 17. Cap va quan Iy chimg chi so cip nghé

Thue hién cdp ching chi so cAp nghé va ching nhin hoan thanh khoa hoc theo
quy dinh cia Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Chuong V
GIAO VIEN, CAN BQ, NHAN VIEN

Diéu 18. Tiéu chuin va trinh dj chuin cia gido vién day nghé
18.1. Tiéu chuan

a) Pham chét, dao duc tdt;

b) Dat trinh do chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

¢) Bu strc khoe theo yéu cau nghé nghiép;

d) Ly lich ban than ro rang.

18.2. Trinh d6 chuan

a) Giao vién day 1y thuyét trinh d6 so cap nghé phai c6 bang t6t nghiép Trung
cap nghé tré 1én; gido vién day thuc hanh phai 13 ngudi c¢6 bang tot nghiép Trung cap
nghé tré 1én hodc 12 nghé nhan, ngudi c6 tay nghé cao;

b) Gido vién day nghé quy dinh tai diém a khoan nay, néu khong c6 bang tot
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nghiép Cao ding su pham k§y thuét hodc Pai hoc su pham k¥ thuat thi phai c6 ching
chi su pham day nghé.

Picu 19. Nhiém vu ciia gido vién

19.1. Giang day theo ding ndi dung, chwong trinh quy dinh va ké hoach duoc giao.

19.2. Guong mau thue hién nghia vu cong dan, cac quy dinh ctia phap luat; chap
hanh quy ché, ndi quy ctia Trung tAm; tham gia cac hoat dong chung ctia Trung tAm
va voi dia phuong noi Trung tdm dat tru sé.

19.3. Thuong xuyén hoc tip, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép
vy; rén luyén phém chit dao dirc; gilt gin uy tin, danh du ctia nha gido.

19.4. Ton trong nhan cach va ddi xtr cong bang véi ngudi hoc; bao vé cac quyén
va loi ich chinh dang ctia ngudi hoc nghé.

19.5. Chju sy giam sat ciia Trung tdm vé nodi dung, chét luong, phuong phap
giang day.

19.6. Céac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 20. Quyén ciia gido vién

20.1. Puogc bd tri giang day phu hop véi chuyén nganh duge dao tao va ké
hoach dugc giao.

20.2. Pugc lya chon phuong phap, phuong tién giang day nham phat huy nang
luc ca nhan nguoi hoc, nang cao chét lugng va hi¢u qua dao tao.

20.3. Puogc sir dung gido trinh, tai li€u, hoc liéu day nghé, co s& vat chét k¥ thuat
cua Trung tam dé thuc hién nhiém vu giang day.

20.4. Pugc dao tao, bodi dudng nang cao trinh d6 chuyén moén, nghiép vu theo
quy dinh cua phép luat; dugc di thuc té san xuét, tiép can cong ngh¢ mai.

20.5. Pugc ton trong danh du, nhan phém; dugc tham gia ban bac, thao luan,
gop ¥ vé cac chu truong, ké hoach phat trién day nghé, xay dung chwong trinh, gido
trinh, noi dung, phuong phap day nghé, to chirc quan 1y cia Trung tdm va cac van dé
lién quan dén quyén loi ciia gido vién.

20.6. Pugc hop ddng thinh giang va thuc nghiém khoa hoc tai cac co so day
nghé, co s& gido duc khac, nhung phai bao dam hoan thanh nhiém vu quy dinh tai
Diéu 19 ciia Quy ché nay.

20.7. BPugc huong cac chinh sach quy dinh tai cac Diéu 80, 81 va 82 cua Luat
Gi4o duc nam 2005 va Luit stra ddi, bd sung mot s6 diéu Luét Gigo duc nim 20009.
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20.8. Pugc hudng cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 21. Nhiém vu, quyén han ciia can bd, nhén vién

Cén bo, nhan vién lam cong tac quan 1y, phuc vu trong Trung tdm Day nghé ¢
nghia vu thuc hi¢én nghi€ém chinh cac nhi¢ém vu, chuc trach dugc phan cong; dugc
huoéng cac quyén loi theo quy dinh ctia phap luat va trong hop dong lao dong.

Diéu 22. Viéc tuyén dung gido vién va can b, nhan vién

Gido vién va cén bg, nhan vién lam cong tac quan ly, phuc vu trong Trung tam
Day nghé dugc tuyén dung theo quy dinh ctia phap luat vé can bd, cong chirc va phap
luat lao dong.

Chwong VI
NGUOI HOC NGHE

Piéu 23. Nguoi hoc nghé

Nguoi hoc ¢6 nhu cau hoc nghé trinh d6 so cip, bd tic nghé, bdi dudng nghé va
c6 du diéu kién theo quy dinh cta phap luat duoc giao két hop dong hoc nghé véi
Giam ddc Trung tim Day nghé.

Piéu 24. Nhiém vu ciia nguoi hoc nghé
24.1. Hoc tap, reén luyén theo chuong trinh, ké hoach dao tao cua Trung tam.

24.2. Ton trong giao vién, can bo va nhan vién; doan két, giup d& 1an nhau trong
hoc tap; thuc hién quy ché, ndi quy ctia Trung tdm, chap hanh phép luat ciia Nha nudc.

24.3. Bong hoc phi theo quy dinh.
24.4. Tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao v€ modi truong.

24.5. Gitr gin, bao v¢ tai san cua Trung tdm, cia co s¢ san xuat noi thyc hanh,
thuc tap.

24.6. Tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong.
24.7. Thuc hién nghia vu lam viéc ¢6 thoi han theo quy dinh cia phap luat.

24.8. Thuc hién nép séng van minh, lanh manh; tham gia xay dung, bao v¢ va
phat huy truyén thong ctia Trung tam.

Piéu 25. Quyén ciia ngudi hoc nghé

25.1. Pugc hoc tap, rén luyén theo muc ti€u day nghé hoac hop dé)ng hoc nghé
da giao két voi Trung tam.
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25.2. Pugc bao luu két qua hoc tip theo quy dinh cta phép lut.

25.3. Pugc Trung tdm t6n trong va dbi xur binh ding, duoc cung cap diy du
thong tin vé viéc hoc tap, rén luyén ctia minh.

25.4. Pugc cip ching chi so cip nghé, chimg nhan hoan thanh khoéa hoc theo
quy dinh.

25.5. Bugc tham gia hoat dong doan thé, t6 chirc xa hoi trong Trung tam.

25.6. DBuogc su dung thiét bi, phuong tién ctia Trung tdm, cua co s& san XUAt
phuc vu viéc hoc tap, thuc hanh, thuc tap nghé va cac hoat dong van hoa, thé duc, thé
thao; duoc bao dam cac diéu kién vé an toan, vé sinh lao dong trong qua trinh hoc
tap, thuc hanh, thyc tap nghé theo quy dinh ctia phap luat.

25.7. Pugc truc tiép hodc thong qua dai dién hop phap cia tap thé ngudi hoc
nghé kién nghi v6i Trung tdm vé cc giai phap gop phan xay dung Trung tdm, bao vé
quyén, loi ich chinh dang ctiia minh.

25.8. Puoc hudng cac chinh sach ddi véi ngudi hoc nghé theo quy dinh cua
phép luat.

Chuong VII
TAI SAN VA TAI CHINH
Diéu 26. Quan Iy va sir dung tai san

26.1. Trung tdm Day nghé quéan 1y va st dung tai san theo quy dinh cua phap
luat d6i voi dat dai, nha cira, cong trinh x4y dung, cic co s& san xuat kinh doanh dich
vy, thiét bi, tai san duoc Nha nudc giao va nhiing tai san do Trung tam dau tu, mua
sam, xay dung hoac duoc biéu, tang, tai trg, vién trg dé dam béo cac hoat dong day
nghé ctia Trung tAm.

26.2. Hang nam, Trung tdm Day nghé phai to chuc kiém ké, danh gia lai gi tri
tai san cua Trung tdm va thyc hién ché do bao céo theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 27. Ngudn tai chinh

a) Kinh phi do ngan sach nha nudc cép, bao gom:

- Kinh phi hoat dong thuong xuyén;

- Kinh phi thuc hién cdc nhi¢m vu khac dugc Nha nudc giao (néu co);

- Kinh phi thyc hi¢n chuong trinh dao tao, boi dudng gido vién, can bo, vién
chtrc (néu co);
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- Kinh phi thuc hién cac chuong trinh myc tiéu quéc gia (néu c6);

- Vén dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sam thiét bi phuc vu hoat dong day
nghé theo dy an va ké hoach hang nim duoc cip c6 tham quyén phé duyét (néu co);

- Vén ddi tng thue hién cac du an duoc cp c6 tham quyén phé duyét (néu cb);

- Kinh phi khéc.

b) Céc ngudn thu tir hoat dong su nghiép cua Trung tdm, bao gdm:

- Hoc phi do nguo1 hoc dong;

- Thu tir hoat dong dich vu va cac hoat dong su nghiép khac;

- Lai duoc chia tur cac hoat dong lién doanh, lién két, 14i tién gui ngan hang.

c) Cac ngué)n vién trg, tai trg, qua biéu, tdng cua cac td chirc, c4 nhan trong va
ngoai nudc.

Diéu 28. N§i dung chi

a) Chi cho cac hoat dong day nghé theo chirc nang, nhiém vu duogc giao;

b) Chi cho hoat dong san xuét, dich vu cua Trung tam ké ca chi thuc hién nghia
vu ndp ngan sach nha nudc, trich khAu hao tai san ¢d dinh, chi tra von, tra 13i tién vay
theo quy dinh ctia phép luat.

2. Chi khong thuong xuyén, bao gom:

a) Chi thyc hién chuong trinh muyc tiéu;

b) Chi thyc hién nhiém vu day nghé do Nha nuéc dat hang;

¢) Chi thuc hién chuong trinh dao tao, boi dudng gido vién, can bg, vién chuc;

d) Chi vén ddi tng thue hién cac du an c6 ngudn vén nude ngoai theo quy dinh;

d) Chi thuc hién cac nhi¢m vu dot xuét duoc cép c6 thAm quyén giao;

e) Chi dau tu xdy dung co s¢ vat chit, mua sdm tai san, thiét bi; chi thuc hién
céc dy 4n dau tu khac theo quy dinh cua Nha nudc;

g) Chi cho cac hoat dong lién doanh, lién Kkét;

h) Céc khoan chi khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 29. Quan Iy tai chinh

Trung tim Day nghé thuc hién viéc quan 1y tai chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 ctia Chinh phu quy dinh quyén tu
chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, to chirc bd may, bién ché va tai chinh
d6i voi don vi su nghiép cong lap va cac quy dinh khac cta phéap luét co lién quan.
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Chuwong VIII
CHE PO LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC VOI CAC CO QUAN
THANH PHO, QUAN VA QUAN HE GIUA TRUNG TAM
VOI DOANH NGHIEP, GIA PINH VA XA HOI

Diéu 30. Ché d¢ hoi hop, 1am viéc

30.1. Ché db sinh hoat, hoi hop:

Thue hién ché d6 hop giao ban hang tuin vao sang thir hai giira Ban Giam déc
v6i cac Trudng phong, TH trudng bd mon dé kiém tra cong tac trong tuan va dé ra ké
hoach cong tac cho tuan tiép theo;

Hang thang, hang quy, 6 thang va cudi nam, to chirc hop so két, tong két cong
tac theo quy dinh;

T6 chirc cac cudc hop bat thudng dé pho bién trién khai cac cong tac can thiét va
cap bach theo yéu cau ctia Uy ban nhan dan quén va ctia S&, nganh thanh phé.

30.2. Ché do lam viéc:

Thuc hién ché do 1am viéc theo quy dinh chung ctia nha nudc va theo quy dinh
ciia Uy ban nhan dan quan dam bao nguyén tic tap trung dan chi, phat huy quyén
lam chu cua doi ngii can bd, cong churc trén co so trién khai thue hién thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong cuia co quan.

Piéu 31. Quan hé cong tac

31.1. Bdi véi So Lao dong - Thuong binh va X hoi

Trung tdim Day nghé chiu sy huéng din vé chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén dao tao nghé, bo tic bdi dudng nghé cho nguoi lao dong; dong thoi thuc hién va
bao cao cong tac chuyén mon theo yéu cau cia So.

31.2. Pbi voi Uy ban nhan dan quan 10

Trung tim Day nghé quén 10 chiu su chi dao, quan 1y truc tiép toan dién cua Uy
ban nhan dan quin 10. Theo dinh ky Giam d6c Trung tdm Day nghé béo cdo vé Uy
ban nhan dan quén (dau mdi 1a Phong Lao dong - Thuong binh va X4 héi) tinh hinh
va két qua hoat dong ctia don vi, dé xuat bién phéap giai quyét nhitng van dé phat sinh
trong ky.

31.3. Béi véi Phong, ban, don vi truc thudc Quén

Quan hé giita Trung tdim Day nghé voi cic phong, ban chuyén mén truc thude
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Uy ban nhan dan quén 1a mbi quan hé phéi hop nham thuc hién tét nhiém vu chung
cta dia phwong. Chu trong mbi quan hé v6i Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
héi 14 co quan tham muu cho Uy ban nhan dan quén cong tic quan 1y nha nudc vé
dao tao nghé va gidi thi¢u viéc lam trén dia ban.

Piéu 32. Quan hé giira Trung tim véi doanh nghiép

Trung tdm Day nghé c6 trach nhiém chii dong phdi hop chit ché véi doanh
nghiép trong hoat dong day nghé, bao gom:

32.1. Xay dung va to chirc thuc hién ké hoach day nghé dap tmg nhu cau nhan
lue ki thuat tryc tiép san xudt cua doanh nghiép va thi trudng lao dong.

32.2. Moi dai di¢n ctia doanh nghi€p co6 lién quan tham gia vao viéc xay dung
chuong trinh, gido trinh day nghé ctia Trung tdm; tham gia giang day, huéng dan
thuc tdp nghé va danh gia két qua hoc tap cho ngudi hoc nghé.

32.3. Phéi hop voi doanh nghiép dé td chirc cho nguoi hoc nghé tham quan, thuc
tap tai doanh nghiép, gan hoc tap vai thuc tién san xuat, dich vu.

32.4. Hop tac véi doanh nghiép dé day nghé, bdi dudng nang cao ky ning nghé
cho lao dong ctia doanh nghiép khi c¢6 nhu cau.

32.5. Phdi hop véi doanh nghiép trong hoat dong nghién ctru, san xuit, tng
dung, chuyén giao cong nghé.

Piéu 33. Quan hé giira Trung tim véi gia dinh ngudi hoc nghé

33.1. Trung tdm c6 trach nhiém thong bao cong khai ké hoach, chi tiéu, tiéu chuan
tuyén sinh hoc nghé va cac chinh sach, ché do ddi véi ngudi hoc nghé hang nam.

33.2. Trung tim chil dong phdi hop véi gia dinh nguoi hoc nghé dé lam tot cong
tac gido duc d6i v6i ngudi hoc nghé nham phat trién toan dién nhan cach cua ngudi
hoc.

Piéu 34. Quan hé giita Trung tim véi xa hji

34.1. Trung tdm thuc hién lién két v6i cac co s san xuat, cac co s nghién ciru
khoa hoc, ky thuat, cong nghé va cac co s& dao tao khac nham tao diéu kién thuan loi
cho gido vién, hoc sinh tham quan, thuc tap, thuc hanh san Xuét, ung dung cong ngh¢
dé gén viéc giang day, hoc tap vdi thuc té san xuét.

34.2. Trung tAm thudng xuyén phdi hop véi cac co quan chirc ning cua nganh,
thanh phé, quan ¢ lién quan, vdi cac co so san xuét, kinh doanh trong viéc xac dinh
nhu cau day nghé, gan day nghé véi viéc 1am va thi truong lao dong.
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34.3. Trung tam phéi hop v6i1 cac co sé van hoa, van nghé, thé duc thé thao tao
diéu kién dé nguoi hoc tham gia cac hoat dong giao luu van hoa, van nghé, thé duc
thé thao.

34.4. Trung tdm phdi hop véi cac ban, nganh, doan thé quan, cac t6 chirc xa hoi
- nghé nghiép nham x4y dung mdi truong gido duc day nghé lanh manh.

Chwong IX
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 35. Thanh tra, kiém tra

35.1. Trung tim Day nghé t6 chuc viéc tu kiém tra, thanh tra theo quy dinh cta
B0 truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cac quy dinh khac ctia phap luat co
lién quan.

35.2. Trung tam Day nghé chiu su kiém tra, thanh tra caa Thanh tra day nghé,
ctia co quan nha nude ¢ thaim quyén va co quan cht quan (néu c6) theo quy dinh cia
phép luat.

Piéu 36. Khen thuéng

Ca nhan va tap thé trong Trung tdm Day nghé thuc hién tét Quy ché nay, co
nhiéu thanh tich dong gop cho su nghiép day nghé, dugc khen thudng theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 37. Xir Iy vi pham

37.1. Ca nhan c¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh ctua Quy ché ndy, tiy theo tinh

chit, mirc d6 vi pham ma bi xtr 1y ky luat, xir phat hanh chinh hodc truy ctru trach
nhiém hinh su; néu gy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

37.2. Trung tim Day nghé, cac don vi, t6 chirc cua Trung tim c6 hanh vi vi
pham céc quy dinh ciia Quy ché nay, tuy theo tinh chat, mic do vi pham ma bi xir
phat hanh chinh, néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

37.3. Tham quyén xtr Iy cac ca nhan, tap thé vi pham khoan 1 va khoan 2 cia
Diéu nay thyc hién theo quy dinh cta phép luét.

Chuwong X
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 38. Cin cir Quy ché nay, Giam déc Trung tam Day nghé quén 10 trién khai



