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NGHI PINH CUA CHINH PHU
Ve cOng chirng, chirng thuc

CHINH PHU
Can ctr Luat T6 chie Chinh phi ngay 30 thang 9 nam 1992;
Can ct B luat Dan su ngay 28 thang 10 nam 1995;

Pé dap tng nhu cau ngay cang ting cua cd nhan, t6 chac vé cong
chtng, chang thuc, gop phan phuc vu sy phét trién kinh té, xa hoi cua dat
nude, dong thoi ting cuong quan 1y nha nude ddi voi hoat dong cong ching,
chtng thuc, tiép tuc cai cach thu tuc hanh chinh trong linh vuc cong ching,
chung thuec;

Theo dé nghi cia Bo truéng Bo Tu phap,

NGHI PINH :

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

piéu 1. Pdi twong diéu chinh cia Nghi dinh

Nghi dinh nay quy dinh vé pham vi céng chung, ching thuc, nguyén tac
hoat dong, thu tuc, trinh ty thuc hién viéc cong chung, ching thuc, t6 chuc
Phong Cong chung va cong tac ching thuc cua Uy ban nhan dan huyén, qUan
thi x4, thanh phd thudc tinh (sau day goi la Uy ban nhan dan cap huyén) va Uy
ban nhan déan xa, phuong, thi tran (sau day goi 1a Uy ban nhan dan cap x3).

Biang hoat dong coéng ching, ching thyc cia minh, cic co quan nha
nuéc c6 tham quyén cdng ching, ching thuc gop phan bao dam an toan phap
ly trong quan hé dan su, kinh té, thuong mai va quan hé x& hoi khéc, phong
ngtra vi pham phép luat, ting cuong phéap ché x& hoi chu nghia.



Piéu 2. Cong chirng, chirng thuc

1. Cong ching la viéc Phong Cong ching ching nhan tinh xac thuc cua
hop dong duoc giao ket hoac giao dich khac dwoc xac lap trong quan hé dan
su, Kinh té, thwong mai va quan hé xa hoi khac (sau day goi la hgp dong, giao
dich) va thuc hién cac viéc khac theo quy dinh cua Nghi dinh nay.

2. Chimg thyc 1a viéc Uy ban nhan déan cip huyén, cip xa xac nhan sao
y giay to, hop dong, giao dich va chir ky cuaa cd nhan trong cac giay to phuc
vu cho viéc thuc hién cac giao dich cua ho theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.

Piéu 3. Pham vi cong chitng, chirng thuc hep ddng, giao dich

Hop dong, giao dich quy dinh tai Diéu 2 caa Nghi dinh nay duoc cong
chung, chang thuc trong cac truong hop sau day :

1. Hop dong, giao dich ma phap luat quy dinh phai céng ching, ching
thuc;

2. Hop ddng, giao dich ma phap luat khong quy dinh phai cong chung,
chtng thuc, nhung ca nhén, t6 chuc tu nguyén yéu cau.

Piéu 4. Co quan nha nwéc co tham quyen cdng chieng, chieng thuc

1. Co quan nha nudc cd tham quyén cong chang, chang thuc & trong
nudc bao gom :

a) Phong Cong chuang;

b) Uy ban nhan dan cap huyén;

¢) Uy ban nhan dan cap xa.

2. Co quan nha nuéc c6 tham quyén cong ching ¢ ngoai nude 1a Co
quan dai dién Ngoai giao, Co quan Lanh sy cua Cong hoa X& hoi chu nghia
Viét Nam ¢ nudc ngoai (sau day goi la Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai).

Piéu 5. Ngudi thuc hién cong ching, chieng thuc

Nguoi thuc hién céng chang, ching thuc bao gom :

1. Cong ching vién caa Phong Céng chang;



2. Nguoi duoc Uy ban nhan dan cap huyén, cp xa giao thuc hién viéc
chung thuc theo quy dinh cta Nghi dinh nay;

3. Vién chuc lanh sy cia Co quan dai dién Viét Nam ¢ nuedce ngoai.
Piéu 6. Nguyén tic thuc hién céng chieng, chitng thuc

1. Viéc cbng chang, ching thuc phai tuan theo cac quy dinh cta Nghi
dinh nay va cac van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan.

2. Khi thuc hién céng chung, chung thuc, nguoi thuc hién cong chung,
ching thuc phai khach quan, trung thuc va phai chiu trach nhiém vé viéc
cong ching, chang thuc ctia minh; trong truong hop biét hodc phai biét viec
cong chung, chang thuc hoac noi dung céng ching, chang thuc la trai phap
luat, dao dtrc xa hoi, thi khong dugc thuc hién cdng chung, chirng thuc.

3. Nguai thuc hién cong ching, ching thuc phai giit bi mat vé noi dung
cdng chting, chang thuc va nhimg thong tin c6 lién quan dén viéc cong
chtng, chang thuc, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 62 caa Nghi
dinh nay.

Piéu 7. Ngudi yéu cau cdng chirng, chirng thuc

1. Ngudi yéu cau céng chung, chang thuc cd thé 1a ca nhan, t6 chic caa
Viét Nam va nudc ngoai.

Trong truong hop ngudi yéu cau céng chang, chang thuc 1a ca nhan, thi
phai c6 nang luc hanh vi dan sy phi hop theo quy dinh ctaa phap luat; néu l1a
t6 chirc, thi ngudi yéu cau cong chang, ching thuc phai 1a nguoi dai dién
theo phap luat hoic theo ty quyén cua té chuc do.

2. Nguoi yéu cau cdng ching, chang thuc ¢6 quyén yéu cau co quan nha
nudc ¢d tham quyén céng chang, ching thuc thuc hién yéu cau cong ching,
chting thuc hop phap cia minh; trong truong hop bi tir chéi, thi c6 quyén
khiéu nai theo quy dinh tai Chuong IX cua Nghi dinh nay.

3. Ngudi yéu cau cdng chiing, chiing thuc phai xuat trinh d cac giay to
can thiét lién quan dén viéc cong chang, chiing thuc va phai chiu trach nhiém
vé tinh hop phap cua gidy to do; trong truong hop yéu cau cong ching,
chung thuc hop ddng, giao dich, thi ngudi yéu cau cdng chang, ching thuc



con phai bao dam su trung thuc ciia minh trong viéc giao két hop dong, xac
lap giao dich, khong duoc lira ddi.

Piéu 8. Ngudi lam ching

1. Trong trwong hop phap luat quy dinh viéc cong ching, ching thuc
phai c6 nguoi lam ching hoac trong truong hop phép luat khong quy dinh
phai co6 ngudi lam ching, nhung nguoi yéu cau céng chang, ching thuc
khong doc, khong nghe, khdng ky hoic khong diém chi duoc, thi phai co
nguoi lam ching.

~ Nguoi lam chimg do nguoi yéu cau cong chung, chung thuc chi dinh;
néu ho khong chi dinh dugc hoac trong truong hop khan cap, thi nguoi thuc
hién cong chung, chung thuc chi dinh nguoi lam chiang.

2. Nguoi lam chiing phai c6 da cac diéu kién sau day :

a) Tur du 18 tudi tré 1én, khéng phai 1a ngudi bi mat hoic han ché nang
luc hanh vi dan su;

b) Khdng c6 quyén, loi ich hodc nghia vu vé tai san lién quan dén viéc
cong churng, ching thuc.

Piéu 9. Pja diém coéng chikng, chirng thuc

1. Viéc céong chtrng, chang thuc dugc thuc hién tai tru s¢ cta co quan
nha nugc ¢6 tham quyen cong chang, chung thuc, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Biéu 50 cta Nghi dinh nay hoac phap luat c6 quy dinh khac.

2. Co quan nha nudc c6 tham quyén cong chimg, ching thyc phai bo tri
noi tiép nguoi yéu cau cong chung, chang thuc thuan lgi, van minh, lich sy,
bao dam trat tu va dan chu.

3. Tai try s¢ cua co quan nha nudc co tham quyen cong ching, ching
thue phai niém yét lich 1am viéc, quy ché tiép dan, tham quyén, thu tuc, trinh
tu cbng chung, chiang thuc va I€ phi cdng chung, ching thuc.

Pieu 10. Thei diém cong chieng, chitng thuc

Thoi diém cong chang, ching thuc 1a thoi diém ngudi thuc hién cong
chung, chirng thuc ky vao van ban cdng ching hoac van ban chang thuec.

Piéu 11. Ky, diém chi trong viéc thuc hién cong chirng, chiing thuc
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1. Viéc ky, diém chi cia ngudi yéu cau coéng ching, ching thuc phai
dugc thuc hién truéc mat nguoi thuc hién cong chuang, chung thuc, trir
trrong hop phap luat cé quy dinh khéc.,

2. Viée ky, diém chi ciia ngudi 1am ching phéi duoc thuc hién trudc mat nguoi
thuc hién cong chang, ching thuc va nguoi yéu cau cdng ching, chiing thuc.

Piéu 12. Ngon ngix sit dung trong hoat dong céng chieng, chirng thuc

Ngon ngir st dung trong hoat dong cdng chung, ching thuc la tiéng
Viét, trir trrong hop quy dinh tai khoan 4 biéu 25 va Bicu 49 cua Nghi dinh
nay hoac truong hop phép luat c6 quy dinh khac.

Nguoi yéu cau céng ching, ching thuc khong thdng thao tiéng Viét, thi
phai c6 nguoi phién dich.

Piéu 13. Ndi dung loi chieng

1. Noi dung 161 chimng phai o rang, chat che, thé hién rd muc do trach nhiém
cua nguoi thuc hién cong chiing, ching thue doi véi viéc cong chiig, ching thuc.

2. Bo Tu phap hudng dan mau noi dung loi ching déi véi cac viéc cong
chung, chirng thuc thong dung.

Piéu 14. Gia tri ciia viin ban cdng chirng, vin ban ching thuc

1. Hop ddng, giao dich, ban sao gidy to, chit Ky cua c& nhan trong cac
gidy to phuc vu cho viéc thuc hién cac giao dich va ban dich gidy to da duoc
Phong Céng chirng chirng nhan theo quy dinh tai Nghi dinh nay goi la van
ban cong chung.

Hop d6ng, giao dich, ban sao gidy to va chit ky cta ca nhan trong cac
glay to phuc vu cho viéc thyc hién cac giao dich da duoc Uy ban nhan dan
cap huyén, cap xa chiing thuc theo quy dinh tai Nghi dinh nay goi 14 van ban
chung thuec.

2. Van ban cong chimg, van ban chung thyc c6 gia tri chung cu, tru
truong hop duoc thuc hién khong dung tham quyén hoac khong tuan theo
quy dinh tai Nghi dinh nay hoac bi Toa an tuyén bo la vo hiéu.

3. Hop déng da duoc cong chang, chu:ng thuc ¢d gid tri thi hanh ddi véi
cac bén giao két; trong truong hop bén c6 nghia vu khong thyuc hién nghia vu
cua minh, thi bén kia co quyén yéu cau co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyét theo quy dinh cua phap lut.



4. Mot viec cong ching hoac ching thyc ma Nghi dinh nay quy dinh
cling thudc tham quyén cia cac co quan khac nhau, thi vin ban cong chung
hodc van ban chung thue dugc thuc hién tai bat ky co quan co tham quyén
nao trong sd cac co quan d6 déu cd gia tri ngang nhau.

Piéu 15. Ap dung diéu wéc qudc té

Trong trudng hop diéu udc quoc té ma Cong hoa Xa hoi chi nghia Viét
Nam ky ket hodc tham gia c6 quy dinh ve cong chung va chung thuc khac
véi quy dinh cta Nghi dinh nay, thi &p dung quy dinh cia diéu udc quoc te
do.

Piéu 16. Lé phi cdng chitng, chitng thwc va chi phi khac

1. Nguoi yéu cég céng chung, chang thuc phai nop 1€ phi céng ching,
chang thuc, khi yéu cau cong chiang, chiang thuc da duoc thuc hién.

Muc 1é phi, viéc mién, giam va ché do quan ly, sa dung Ié phi cong
chung, chiing thuc do B Tai chinh va B Tu phap quy dinh.

2. Trong truong hop theo yéu cau ciia ngudi yéu cau cdng ching, ching
thuc, co quan thuc hién céng ching, ching thuc thuc hién ca viéc soan thao
hop d6ng, giao dich, dich, hiéu dinh, danh may, sao chup va cac viéc khéc co
lien quan, thi ho con phai nop chi phi dé thuc hién cac viéc d6. Mac chi phi,
ché d6 quan ly, st dung chi phi nay do Bo Tai chinh va Bo Tu phap quy dinh.

Chuong 11
QUAN LY NHA NUOC VE CONG CHUNG, CHUNG THUC

biéu 17. Nhigm vu, quyén han ciia By Tw phap trong viéc quan ly
nha nwoc ve cong chieng , chirng thuc

B6 Tu phap giup Chinh phu thuc hién quan ly thépg nhat vé cong
chung, chirng thuc trong pham vi ca nudc, c6 nhiém vy, quyén han sau day :

1. Soan thao, trinh co quan ¢6 tham quyén ban hanh véan ban quy pham
phap ludt vé cong chung, chuang thyc; ban hanh theo tham quyén vén ban
hudng dan thi hanh van ban quy pham phap luat do;

2. Huéng dan, chi dao vé t chirc va hoat dong cong ching, ching thuc;

3. B4i dudng nghiép vu cong chiing, ching thuc;



4. Ban hanh va huéng dan viéc sur dung thong nhat cac so cong chimg,
so chung thuc; quy dinh va hudng dan viéc sir dung mau hgp dong, giao dich,
mau noi dung loi ching;

5. Kiém tra, thanh tra vé t6 chirc va hoat dong cdng chang, ching thuc
theo tham quyen;

6. Giai quyét khiéu nai, t5 c4o vé cong chung, ching thuc theo tham
quyen;

7. Hang nam tong hop tinh hinh va thong ké sb liéu vé cong ching,
chung thuc bao cao Chinh phu;

8. Thuc hién hop tac qudc té vé cong ching, ching thuc;

9. Pao tao nghé cdng chang; bé nhiém, mién nhiém cong chung vién;
cap Thé cong chang vién; phat hanh nién giam cong chang vién; trien khai
viéc ap dung cdng ngh¢ thdng tin trong hoat dong céng ching.

bicu 18. Nhiém vu, quyén han cia B Ngoai giao trong viéc quan ly
nha nwéc ve cong chirng

Bo Ngoai giao thyc hién quan Iy nha nudc vé cong ching cia Co quan
dai dién Viét Nam & nudc ngoai, ¢o6 nhiém vy, quyéen han sau day :

1. Phdi hop véi Bo Tu phap trong viéc chi dao, huéng dan, kiém tra,
thanh tra viéc thuc hién cong chl’rng‘cﬁa Co quan da}i dién \{iét Nam & nudc
ngoai theo quy dinh cua phap luat veé céng chang; to chirc boi dudng nghiép
vu cong ching cho vién chuac lanh sy cua Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai;

2. Giai quyét khiéu nai, t6 cao vé cong ching theo tham quyén;

3. Tong hop tinh hinh va thong ké sé liéu vé cong chang cia Co quan
dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai gui Bo Tu phap theo dinh ky 6 thang va

hang nam.

biéu 19. Nhiém vu, quyén han ciaa Uy ban nhan dan cap tinh trong
viéc quan ly nha nwoéc ve cong chieng, chirng thuc

1. Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién quan Iy nha nuéc vé cong ching,
chung thyc trong dia phuong minh, c6 nhi€ém vy, quyen han sau day :
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a) Chi dao hoat dong cdng chiang, chirng thuec;

'b) Giai quyét khiéu nai, t6 cao vé cong chiing, ching thyc theo tham
quyen;

¢) Bdi dudng nghiép vu cho nguoi thyc hién ching thuc cua Uy ban
nhhan dan cap huyén, cap xa; huong dan va kiém tra, thanh tra hoat dong cua
Phong Cong chirng va Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa;

d) Quyét dinh thanh lap, giai thé Phong Céng ching; quyét dinh tham
quyén dia hat cho tirng Phong Cong chang; bé nhiém, mi&n nhiém, cach chuc
Truong phong, Pho Trudng phong Cong chung; dinh bién ché cho ting
Phong Cong chiing; bao dam try sé 1am viéc, phuong tién, co sé vat chat can
thiét khac cho hoat dong caa Phong Céng ching;

d) Tong hop tinh hinh va thong ké sé liéu vé cong ching, ching thuc
trong dia phuong giri B§ Tu phép theo dinh Ky 6 thang va hang nam.

2.S6 Tu phap giap Uy ban nhan déan cap tinh thyc hién cac nhiém vy,
quyén han quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

pic¢u 20. Nhiém vu, quyén han cia Uy ban nhan dan cap huyén
trong viéc quan ly nha nwéc ve chieng thuc

1. Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién quan 1y nha nuéc vé chimg thyc
trong dia phwong minh, c6 nhiém vy, quyén han sau day :

a) Hudng gl'fm, chi dao hoat dong chang thuc cia Phong Tu phép va Uy
ban nhan dan cap xa;

b) Kiém tra, thanh tra hoat dong chimg thuc ciia Phong Tu phap va Uy
ban nhan dan cap x&;

c) Giai quyét khiéu nai, to cao vé chtng thuc theo tham quyén;

d) Téng hop tinh hinh va thdng ké sé liéu vé ching thuc dé bao céo So
Tu phap theo dinh ky 6 thang va hang nam.

2. Phong Tu phap gitip Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién céc nhiém

vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

) ‘ Chuong III
THAM QUYEN CONG CHUNG, CHUNG THUC



Piéu 21. Tham quyén cdng chitng ciia Phong Cong chieng
1. CAc viéc sau day chi thuoc tham quyén cua Phong Cong ching :
a) Cong chung hop ddng, giao dich ¢ yéu té nudc ngoai;
~ b) Cong chiing hgp dong, giao dich lién quan dén bat dong san thudc
tham quyén dia hat caa Phong Céng chung theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 23
cua Nghi dinh nay;

¢) Cong ching hop dong, giao dich lién quan dén dong san co gia tri tir
50 tri¢u dong tro 1én;

d) Cong chang ban dich gidy to tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét hoac
nguoc lai;

d) Cong chung chir ky ctia nguoi nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc NGoai trong cac gidy to phuc vu cho viéc thuc hién cac giao dich & trong
nudc va & nudc ngoai, chir ky cua cdng dan Viét Nam trong cac gidy to phuc
vu cho viéc thuc hién céc giao dich ¢ nudc ngoai;

e) Nhan Iuu gitr di chic;

g) Céc viéc khac do phép luat quy dinh.

2. Phong Cong chimg dugc cong chimg cac viéc thuoc tham quyén ching
thuc cua Uy ban nhan dan cap huyén quy dinh tai Bieu 22 cua Nghi dinh nay,
tru hqp dong, giao djch lién quan den bat dong san thyéc tham quyén dia hat
cta Uy ban nhén dan cap huyén quy dinh tai khoan 2 Bicu 23 cta Nghi dinh nay.

Phong Cong chimg dugc cdng chung tat ca cac viéc thuoc tham quyen
chung thuc cua Uy ban nhan dan cap xa quy dinh tai Bicu 24 cua Nghi dinh
nay.

Piéu 22. Tham quyén chieng thuc ciaa Uy ban nhan dan cip huyén

1. Uy ban nhan dan cap huyén c6 tham quyén thuc hién cac viéc sau day :

@) Ching thyuc ban sao giay to, van bang, chiing chi bang tiéng Viét va
tiéng nudc ngoai;

b) Ching thuc chir ky cua céng dan Viét Nam trong céc giy to phuc vu
cho viéc thuc hién cac giao dich dan su ¢ trong nudc;
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) Ching thyc hop dong, giao dich lién quan dén bt dong san theo tham
quyén dia hat quy dinh tai khoan 2 Biéu 23 cta Nghi dinh nay;

d) Chiing thuc hop dong, giao dich lién quan dén dong san cb gia tri
dudi 50 triéu dong;

d) Chung thuc van ban thoa thuan phén chia di san, van ban khai nhan di
san;

e) Cac viéc khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ty quyén cho Truéng phong Tu
phap thuc hién cac viéc ching thuc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Trudng
phong Tu phap phai ding ky chit Ky tai S& Tu phap. Mdi Phong Tu phap
phai c6 can by Tu phap chuyén trach giap Truong phong Tu phap thuc hién
viéc chung thuc; can bo Tu phap chuyén trach phai c6 bang cir nhan Luat va
da duoc bdi dudng nghiép vu ching thyc.

piéu 23. Tham quyén dia hat cia Phong Cong chiing va Uy ban
nhan dan cap huyén trong viéc cong chieng, chirng thuc hep doéng, giao
dich lién quan dén bat dong san

1. Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh thim quyén dia hat
cong chiing hop dong, giao dich lién quan dén bat dong san trong dia phuong
minh cho tung Phong Cong chung. "Pia hat" 13 mot hoic mot sé quan,
huyén, thi x4, thanh phé thugc tinh.

2. Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x& chang thuc hop dong, giao dich
lién quan dén bat dong san trong pham vi dja hat cua huyén, quan, thi xa
minh ma khong thudc tham quyén dia hat cua Phong Cong chimg quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay.

3. Viéc cong chig, ching thyc di chac, van ban tir chdi nhan di san lién
quan dén bat dong san khdng phai tuén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
bicu nay.

Piéu 24. Tham quyén chieng thuc ciaa Uy ban nhan dan cip xa

1. Uy ban nhan dan cap xa c6 tham quyén thuc hién cac viéc sau day :

a) Chtring thyuc chit ky caa cong dan Viét Nam trong céc gidy to phuc vu
cho viéc thuc hién cac giao dich dan su ¢ trong nudc;



11

b) Chting thuc di chic, vin ban tir chéi nhan di san;
c) Céc viéc khac theo quy dinh cta phéap luat.

2. Chu tich hoic Phé Chu tich Uy ban nhan dan cip x& phu trach Tu
phap thuc hién viéc chang thuc quy dinh tai khoan 1 Biéu nay va phai diang
ky chit ky tai S& Tu phap. Can bd Tu phap cip xa giup Chu tich hoic Pho
Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 thuc hién viéc chung thuc; can bo Tu phap
cAp X& phai c6 du tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 13 cua Nghi dinh
s 83/1998/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 1998 ciia Chinh phii vé dang k¥ ho
tich va duoc bdi dudng vé nghiép vu ching thuc.

Piéu 25. Tham quyén céng chitng ciia Co quan dai dién Viét Nam &
nwoC ngoai

1. Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngodi co tham quyén cong ching
cac viéc quy dinh tai Biéu 21 cia Nghi dinh nay va céac viéc khac theo quy
dinh cua Phéap lénh Lanh su, trir viéc giao két hop dong mua bén, tang cho,
trao d6i, thé chap bat dong san tai Viét Nam.

2. O cac nuéc hoic dia ban cé nhiéu yéu cau cong ching, Bé Ngoai giao
c6 trach nhiém cir vién chic 1anh sy c6 bang ctir nhan Luat va di qua boi
dudng nghiép vu cong chimg dé chuyén trach thuc hién viéc cong chung tai
Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai va thong bao cho B Tu phap.

3. Van ban cbng ching do Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai
thuc hién c6 gia tri nhu van ban céng chung, van ban ching thuc & trong
nuoc.

4. Viéc cong chung do Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai thuc
hién dé sir dung ¢ nudc ngoai thi van ban cong chung co thé duoc lap bang
ngon ngir khac.

A Chuong IV i
PHONG CONG CHUNG, CONG CHUNG VIEN

Piéu 26. Phong Cong chirng

1. Phong Céng chimg dat dudi sy quan 1y cua Giam déc Sé Tu phép, co
tu cach phap nhén, co tru s¢ riéng, tai khoan riéng va con dau theo quy dinh
cua phap luét vé con dau. O tinh, thanh pho truc thugc Trung wong cod Ilhleu
yéu cau cbéng chang, thi thanh 1ap mot sé Phong Cong chimg va dugc dénh sb
lan luot theo thu tu.
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2. Phong Céng ching c6 Trudng phong, Pho Truong phong, cong ching
vién, chuyén vién va c4c nhan vién khéac. Phong Cong chang phai c6 it nhat
3 cOng chtng vién. Trudng phong, Phdé Trudng phong Cong ching phai la
cong chang vién,

Piéu 27. Thanh lap Phong Cong chirng

1. Bé dap tng nhu cau cong chang tai dia phuong, Gidm dbc So Tu
phap lap De an thanh lap Phong 'Cong chang mai, bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, quyet dinh. D& an phai néu rd : Iy do thanh Iap
Phong Cong chang; tham quyén dia hat cua Phong Cong ching trong viéc

cong ching hop d6ng, giao dich lién quan dén bat dong san; to chuc, bién

ché, nhan su cua Phong; du kién cong chung vién, Trudng phong Cdng
chtng; dia diém dat tru s, co s& vat chat, phuong tién lam viéc cho hoat
dong caa Phong Cong ching. Viéc thanh Iap Phong Céng ching duoc thuc
hién sau khi c6 y kién chap thuan caa Bo truong Bo Tu phap.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét
dinh thanh lap Phong Cong ching, S¢ Tu phap phai dang bao dia phuong
trong 3 so lién tiep vé cac noi dung chu yéu sau day :

a) Ngay ra quyét dinh thanh lap va ngay bat dau hoat dong cua Phong
Cong chang;

b) Tén, dia chi tru s¢ cua Phong Cong ching;
¢) Tham quyén cdng chang caa Phong Cong ching.
Piéu 28. Truwéng phong Cong chirng

1. Truong phong Cong chimg diéu hanh va chiu trach nhigm vé moi hoat
dong caa Phong, c6 nhiém vy, quyén han sau day :

a) Lap va chi dao thuc hién ké hoach cong tac cia Phong, diéu hanh
cong viéc hang ngay cua Phong, phan céng nhiém vu cho cac cdng chang
Vién va cac nhan vién khéc;

b) La chu tai khoan cua Phong Cong ching; dai di¢n cho Phong trong
quan hé vai cac co quan, to chirc Khac;

¢) Huéng dan, kiém tra hoat dong nghiép vu cua cong ching vién;
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_ d) be nghi Giam doc S¢ Tu phép vé viéc bo nhiém, dicu dong, biét phai,
mien nhiém céng ching vién, tam dinh chi viéc thuc hién cong chang cua
cong chung vién;

d) Bé nghi bién ché, tuyén dung;
e) Giai quyét khiéu nai, t6 c4o theo tham quyén;

g) Bao cao cdng tac cua Phong cho BO Tu phap, Uy ban nhan dan cp
tinh va Giam doc S¢ Tu phap theo dinh ky 6 thang, hang nam.

Pho Trusong phong Cong ching la nguoi gilp viée Truong phong trong
viéc dieu hanh hoat dong cua Phong, thay mat Truong phong khi Truong
phong vang mat.

2. Trudng phong, Pho Truéng phong Cong ching do Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh bd nhiém, mién nhiém va cach chuc theo dé nghi caa Giam
dbc So Tu phap, sau khi c¢6 y kién chap thuan bang vin ban cua Bo trusong
B6 Tu phap; Truong phong, Phoé Truong phong Céng ching phai co thoi
gian lam cong chtng vién tir 2 nam tro 1én.

Truong phong, Pho Truong phong Cong chang thuc hién cac viéc cong
chung véi tu cach cong chiing vién va khong dugc kiém nhiém chac vu quan
ly khéc.

Piéu 29. Coéng chirng vién

1. Céng chung vién 1a céng chac do Bo truong Bé Tu phap bd nhiém;
cong chung vién phai hoat dong chuyén trach, khong dugc kiém nhiém cong
viéc khéc.

2. Cong chung vién duge huéng ché do luong tuwong xung voi trach
nhiém nghé nghiép cua minh. Chinh phu quy dinh ché d¢ luong doi vai cong
chung vién.

Picu 30. Piéu kién, tieu chuan bé nhiém cdng ching vién

1. Nguoi co du cac diéu kién, tiéu chuan sau diy dugc xem xét, bo
nhiém lam céng chuang vién :

a) La cong dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam;

b) C6 bang cir nhan Luat va ching chi tét nghiép khoa dao tao nghé
cong ching;
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¢) C6 pham chét dao duc tot;

d) C6 thoi gian cong tac phap luat lién tuc tir 5 ndm tro 18n, ké tir khi co
bang cur nhan Luat; doi véi nhitng nguoi da cé thoi gian cong tac phap luat
lién tuc tir 5 nam tro 1én trude khi cd bang cir nhan Luat, thi thoi gian cong
tac phap luat sau khi c6 bang cir nhan Luat it nhat 1a 2 nam lién tuc.

2. Nhiing ngudi sau day khong duoc bo nhiém lam cong chang vién :

a) Bi mat hoic han ché ning luc hanh vi dan su;

b) Pang bi truy ciu trach nhiém hinh su; chua duoc xoa an;

¢) Pang bi quan ché hanh chinh.

Piéu 31. Thi tuc bd nhiém cong chirng vién

1. Can ctr nhu cau cong tac va dieu kién, tiéu chuan bo nhiém cong
chung vién quy dinh tai biéu 30 cua Nghi dinh nay, Giam d6¢ S¢ Tu phap dé
nghi B trudng Bo Tu phap bo nhiém céng chang vién.

2. Ho so dé nghi bo nhiém céng chiing vién bao gom :

a) Vin ban dé nghi ciia Giam doc Sé Tu phap theo mau quy dinh;

b) Vian ban dé nghi cia Truéng phong Cong chung;

¢) Ban sao bang cir nhan Luat va ban sao chiing chi tét nghiép khoa dao
tao ngh¢ cong ching;

d) So yéu ly lich c6 dan anh theo mau quy dinh cho can bo, cong chic;
d) Giay chung nhan stic khoé do co o'y té cap tinh tra 1én cap;
e) 2 anh mau cd 3 x 4cm.

3. Nguoi dugc bd nhiém 1am cdng chimg vién dugc cap Thé cong ching
vién dé st dung trong khi lam nhiém vu.

Piéu 32. Biét phai cong chirng vién

1. Viéc biét phai cong ching vién dugc thuc hién trong cac truong hop
sau day :
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a) Do nhu cau caa Phong Cong chimg khac khong co da 3 cong ching
vién theo quy dinh;

b) Do nhu cau phai ting cudng nghiép vu cong chung cho Phong Céng
chting ma cdng chimg vién duoc biét phai dén:

c) D¢ giai quyét tinh trang qua tai vé yéu cau cong ching tai Phong
Cong chung ma cong chimg vién dugc bi¢t phai dén vao nhiing thoi diem
nhat dinh.

2. Vjéc biét phai cong ching vién chi dugc thuc hién trong pham vi tinh,
thanh pho truc thuoc Trung wong va thoi han khdng qua 3 nam.

3. Viéc biét phai cong chang vién tir Phong Cdng chiing nay sang Phong
Cong ching khac do Giam dbc So Tu phap quyet dinh theo dé nghi cua cac
Truéng phong Cong chung c6 lién quan va quyét dinh d6 duoc gui cho Uy
ban nhan dan cap tinh va Bo Tu phap.

Piéu 33. Picu dong cong chirng vién

1. Viéc diéu dong cong chimg vién duoc thuc hién trong cac truong hop sau day

@) Theo nhu cau hoat dong nghiép vu hogc nhu cau can cong ching vién
dé bo nhiém Truong phong, Phd Truong phong cua Phong Cong chang khéc;

b) Theo nguyén vong cua cong chirng vién.

2. Viéc diéu dong cong chiing vién tir Phong Céng ching nay sang
Phong Cong chung khac trong pham vi tinh, thanh phd tryc thudc Trung
wong do Giam doc Sé Tu phap quyet dinh theo dé nghi cua cac Trudng
phong Cdng ching co lién quan va quyét dinh d6 duoc giri cho Uy ban nhan
dan cap tinh va Bo Tu phép.

3. Viéc diéu dong cong chang vién tir Phong Cong chung cua tinh nay
sang Phong Cong chung cua tinh khac do Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh
co lien quan quyét dinh theo dé& nghi cua cac Giam déc S Tu phap c6 lién
quan va quyét dinh d6 dugc giri cho Bo Tu phap.

4. Khi diéu dong cbng ching vién, khong phai 1am tha tuc mién nhiém
va bo nhiém lai.

Piéu 34. Tam dinh chi viéc thuc hién cdng chirng cia cong chikng vién



16

1. Viéc tam dinh chi thuc hién cong chang cua céng chung vién dugc
thuc hién trong cac treong hop sau day :

a) Co quyét dinh khai t6 bi can:
b) C6 dau hiéu rd rang bi mat hoic han ché nang luc hanh vi dan sy;

_¢) C6 hanh vi vi pham dang bi co quan c6 tham guyén xem xét ky luat
bang mot trong cac hinh thac ky luat quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu 35
cua Nghi dinh nay.

2. Viéc tam dinh chi thuc hién cong chang cua cong ching vién do
Giam doc So Tu phap quyét dinh theo dé nghi cua Truéng phong Céng
chung.

Viéc tam dinh chi thuc hién qcﬁng chang cua Trudng phc‘)ng, Pho Tru()'ng
phong Cdng ching do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh theo dé
nghi cua Giam doc S¢ Tu phap.

3. Quyét dinh tam dinh chi viéc thyc hién cdng chimg duoc huy bo khi
khong con can ctr quy dinh tai khoan 1 DBiéu nay.

4. Quyét dinh tam dinh chi va quyét dinh huy bé quyét dinh d6 duoc gui
cho Bo Tu phap.

biéu 35. Mién nhiém cong chirng vién

1. Viéc mién nhiém cong ching vién duoc thuc hién trong cac trudng
hop sau day :

a) Do yéu cau chuyén lam cong tac khac;
b) Theo nguyén vong cuaa cong chiang Vvién;

¢) Bi canh cao dén lan tha hai, bi ky luat budc thdi viéc hodc chuyén
cong tac khac; bi mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 bicu 30 cua
Nghi dinh nay.

2. Ho so dé nghi mién nhiém cong ching vién trong cac trudng hop quy
dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu nay gdom c6 : don xin mién nhiém cua
cong chimg vién va van ban dé nghi ciia Giam doc S& Tu phap kém theo dé
nghi cua Truong phong Cong chung.
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Ho so dé nghi mién nhi¢m cdng ching vién trong truong hop quy dinh
tai diém ¢ khoan 1 Diéu ndy gém c6 : vin ban dé nghi cia Giam déc So Tu
phap kém theo dé nghij caa Trudng phong Cong ching, trir truong hop mién
nhiém chinh Truong phong Cong ching, va cac gidy to lién quan lam cin cir
cho viéc dé& nghi mién nhiém.

Piéu 36. Giai thé Phong Cong chitng

1. Trong truong hop nhu cau céng chung giam trong thoi gian 2 nim
lién tiép hoic khong c6 du s6 lwong cong chimg vién theo quy dinh trong thoi
gian 1 nam, Giam dbc S¢ Tu phéap 1ap Dé an giai thé Phong Cong ching bao
cao Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh. D& an phai ghi
rd : ly do giai thé, phuwong an bé tri nhan sy sau khi giai thé, viéc thanh, quyét
toan, giai quyét hau qua va xu Iy tai san. Viéc giai thé Phong Cong chang
duoc thyuc hién sau khi ¢d y kién chap thuan caa Bo truong Bo Tu phap.

2. Ngay sau khi c6 quyét dinh gial thé Phong Cong ching, S¢ Tu phap
phai dang bao dia phuong trong 3 sd lién tiép vé viéc giai thé Phong Cong
chung.

Chuong V.
NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA NGUOI THUC HIEN CONG CHUNG, CHUNG THUC

Piéu 37. Nhiém vu ciia nguoi thuc hién cdng chieng, chieng thuc
Nguoi thuc hién cdng chung, chiing thuc ¢ nhiém vu sau day :

1. Thuc hién viéc céng chang, ching thuc thudc thim quyén cong
chung, chang thuc ctia co quan minh;

2. Tiép nhan, kiém tra cac giay to do ngudi yéu cau cong ching, chang
thuc xuat trinh; huéng dan tha tuc, trinh ty thuc hién céng chang, chang thuc
cho nguoi yéu cau cdng chang, ching thuc, néu can thiét;

3. Giai thich cho nguoi yéu cau cdng ching, chung thuc hiéu rd quyén,
nghia vu va lgi ich hop phéap cuaa ho, y nghia va hau qua phap ly cua viéc
cong ching, ching thuc;

4. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Nghi dinh nay.

Piéu 38. Quyen han ciia ngwoi thwc hién cong chirng, chirng thuc

Nguoi thyc hién céng chang, chiing thuc cd quyén han sau day :
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1. Y&u cau ngudi yéu cau cdng chimng, ching thuc xuat trinh du céc gidy
to can thict cho viéc thuc hién cong ching, ching thuc;

2. Bé nghi co quan nha nudc, to chic ¢ lién quan cung cap thong tin
can thiét cho viéc thuc hién cong ching, chang thuc; co quan nha nudc, to
churc nhan dugc dé nghi cé trach nhiém kip thoi cung cap cac thong tin do;

3. Y&u cau co quan chuyén mon giam dinh hoic tu van khi thiy can
thiét; chi phi giam dinh giay to do ngudi yéu cau cong ching, ching thuc tra
khi c6 két luan giam dinh gidy to d6 1a gia mao;

4. Lap bién ban tam gitr gidy to ¢ dau hiéu gia mao; phdi hop véi co
quan nha nudc ¢ tham quyén trong viéc xu ly cac truong hop st dung glay

td gia mao, cd nhitng bién phap ddi véi nhimg truong hop nguoi yéu cau
cdng chirng, ching thuc ¢6 hanh vi vi pham phap luat;

5. Tur chbi cong chung, ching thyc trong cac truong hop sau day
a) Nhiing truong hop quy dinh tai Diéu 39 cua Nghi dinh nay;

b) Viéc khong thudc tham quyén céng chang, ching thuc cua co quan
minh;

¢) C6 van ban yéu cau tam dung viéc cdng chang hodc chang thuc caa
co quan nha nudc ¢ tham quyen;

d) Viéc lién quan dén yéu cau cong chang, ching thuc dang c6 tranh chap;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép luat.

Trong truong hop tir chdi, nguoi thuc hién cong chung, ching thuc phai
giai thich 3 1y do cho nguoi yéu cau cong ching, chung thyc; néu viéc cong
chang, chang thuc khong thuoc tham quyén cta co quan minh, thi huéng dan
ho dén co quan khac c6 tham quyén.

Piéu 39. Truwong hop khong dwoc thuc hién cdng ching, chirng thuc

Nguoi thuc hién cong chuang, ching thuc khong duoc thuc hién cong
chung, chiing thuc trong cac truong hop sau day :

1. Biét hoac phai biét yéu cau cong ching, ching thuc hoic noi dung
cong ching, ching thuc trdi phap luat, dao dac xa hoi;
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2. Viéc cdng ching, chung thuc lién quan dén tai san, loi ich cua ban
than minh hoic nhitng nguoi than thich 1a vo hoic chdng; cha, me dé, cha,
me vo hodc cha, me chdng, cha, me nudi; con dé, con nudi, con dau, con ré;
6ng ba noi, 6ng ba ngoai: anh chi em rudt, anh chi em vg hoic chdng, anh chi
em nudi; chau la con cua con trai, con gai, con nubi.

Chuong VI )
CONG CHUNG, CHUNG THUC HQP PONG, GIAO DICH

Piéu 40. Pham vi &p dung

1. Céc quy dinh ve cng chimg, ching thuc hop dong tai Muc | ciia Chuong
nay duoc ap dung doi vai viéc cong chang, chirng thuc tat ca cac hop dong, giao
dich dugc cong chang, ching thuc theo quy dinh cua Nghi dinh nay.

2. Trong truong hop c6 quy dinh khac nhau gitta Muc | va Muc Il cua
Chuong nay, thi ap dung quy dinh cia Muc IlI.

Muc |
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Dieu 41. Thi tuc va thoi han cong chiing, chiing thuc hep dong da
dwoc soan thao san

1. Nguoi yéu cau coéng ching, ching thuc ghi Phiéu yéu cau cong
chimg, chimg thyc theo mAu quy dinh, xuat trinh gidy to tuy than va giy to
can thiét dé thuc hién viéc cdng ching, chung thuc. Trong truong hop hop
dong lién quan dén tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén so hitu,
quyen su dung, thi ngudi yéu cau cong chang, chang thuc phai c6 day du
gidy to dé chung minh quyén s hitu, quyén st dung déi voi tai san do, trir
truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 50 caa Nghi dinh nay.

Co quan nha nudc co tham quyen cdng chiing, ching thuc tiép nhan,
kiém tra glay to ma ngudi yéu cau cong chang, ching thyc Xuat trinh, néu
hop 1& va day du thi thu ly, ghi vao s6 va trong truong hop yéu cau cong
chtng, chiing thuc khéng thé thuc hién dugc ngay trong ngay, thi ghi phiéu
hen cho ngudi yéu cau cdng ching, chang thuc.

2. Thoi han cdng chung, chung thuc khong qua 3 ngay lam viéc dbi Véi
hop dong don gian, khong qua 10 ngay lam viéc doi voi hop dong phuc tap,
khdng qué 30 ngay lam viéc doi véi hop dong dac biét phuac tap, ké tur khi thu
ly.
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3. Nguoi thuc hién cong ching, ching thuc xéac dinh néng lyc hanh vi
dan su caa ngudi yéu cau cong ching, ching thuc va xét thay noi dung hop
ddéng da duoc soan thao san khong trai phap luat, dao duc x& hoi, thi thuc
hién cong chung, chang thuc.

Trong truong hop ndi dung hop ddng trai phap luat, dao duc xa hoi hoic
dugc soan thao khong dat yéu cau, thi hop déng phai duoc stra ddi, bd sung;
néu ngudi yéu cau cdng chung, ching thuc khong dong v véi viéc sira doi, bd
sung d6, thi khong cong chirng, ching thuc.

4. Trong truong hop hop dong duoc sira d6i, bd sung theo quy dinh tai
doan 2 khoan 3 Diéu nay, thi trudce khi ky, ngudi yéu cau cong chang, chang
thue phai tu doc lai hop ddng hodc nguoi thuc hién cdng chang, chang thuc
doc cho ho nghe. Néu ho ddng y toan bo nodi dung ghi trong hop dong, thi ky
tat vao ting trang cua hop dong, trir trang cudi phai ky day du; sau d6 nguoi
thuc hién cong chiing, chitng thuc chiing nhan hoic ching thuc va ky tit vao
tung trang cua hogp dong, trir trang cudi phai ky day di va dong dau vao hop
dong.

Picéu 42. Cong ching, ching thuc hop dong do nguoi thuc hién
cong chieng, chirng thuc soan thio theo dé nghi ciia ngwoi yéu cau cong
chirng, chieng thuc hodc theo mau

1. Nguoi yéu cau cong chang, ching thuc ¢6 thé dé nghi nguoi thuc
hién cong chung, chang thuc soan thao hop dong.

Nguoi yéu cau cdng ching, chiing thuc tuyén bé noi dung cua hop déng
truge nguoi thuc hién cong ching, ching thue. Nguoi thuc hién cong chung,
chang thyc phai ghi chep lai day du noi dung ma nguoi yéu cau cong chung,
chung thuc da tuyén bd; néu noi dung tuyén bd khdng trai phap luat, dao duc
x4 hoi, thi soan thao hop dong.

2. Hop dong dan sy thong dung va cac hop dong pho bién trong linh vyc
kinh té, thwong mai phai dugc lap theo mau quy dinh, khi cdng ching, chung
thuec.

Bo Tu phap quy dinh va hudng dan viéc sir dung cac mau hop ddng.

3. Khoan 1, khoan 2 va khoan 4 Dicu 41 ciia Nghi dinh nay ciing duoc
ap dung tuong tu trong truong hop hop dong do nguoi thyc hién cdng ching,
chung thuc soan thao hoac theo mau.

Piéu 43. Ngi dung cdng ching, chieng thuc
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Loi chang caa nguoi thuc hién cdng chang, ching thuc phai ghi rd: thoi
diém giao két hop dong, dia diém cbng ching, chiing thuc, ning lyc hanh vi
dan su, chir ky cua cac bén va noi dung thoa thuan caa cac bén, trir truong
hop quy dinh tai Diéu 49 cua Nghi dinh nay.

Piéu 44. Cong chitng, ching thuc viéc sika ddi, bd sung, huy bé hep dong

1. Béi voi hop ddng dd duoc cdng ching, chang thuc, thi viéc sta doi,
bo sung mot phan hogc toan b hop dong d6 ciing phai dugc cong chuang,
chung thyc va viéc cong ching, chung thue do c6 thé duoc thuc hién tai bat
Ky co quan nha nuéc c6 tham quyén cdng ching, ching thuc ndo, trir trudng
hop quy dinh tai Piéu 23 cua Nghi dinh nay.

2. Quy dinh nay cling duoc ap dung dbi véi viéc huy bo hop dong, néu
cac bén giao két yéu cau cong ching, chiing thuc viéc huy bo hop dong do.

Piéu 45. Sira 16i ky thuat

Theo yéu cau cua cac bén giao két hop dong, nguoi thuc hién cong chang,
chung thuc duoc sta céc 16i ky thuat trong hop dong da duoc cong ching,
chiing thuec ma chua dugc thuc hién, véi diéu kién viéc sira d6 khong anh
huong dén quyén va nghia vu cua cac bén giao két. Viéc sura 16i ki thuat
duoc thyuc hién bang cach nguoi thuc hién cong ching, chang thuc ghi bén
&, ky va dong dau vao chd sira do.

Muc I1
NHUNG QUY PINH RIENG VE CONG CHUNG, CHUNG THUC
MOT SO HQP PONG, GIAO DICH

Picu 46. Cong chitng, chieng thuc hep dong mua ban nha thugc sé
hiru chung hoic dang cho thué

1. Péi véi viéc yau cau cdng ching, chang thuc hop dong mua ban nha &
thudc so hitu chung, thi ngudi yéu cau cong chang, ching thuc con phai nop
van ban déng y caa chu sé hitu chung khac, trong trudng hop nha ¢ thudc so
hitu chung hop nhat hoic trong trueang hop mua ban mot phan nha ¢ thuoc so
hitu chung theo phan thi ndp van ban khudc tir mua caa cha sé hitu chung
khac hoic gidy to chitng minh vé viéc hét thoi han do phép luat quy dinh, ké
tir ngay chua s hitu chung nhan duoc thong bao ban va cac diéu kién ban, ma
khong c6 chu sé hiru chung nao mua.

2. Trong truong hop cong ching, chung thuc hop déng mua ban nha ¢
dang cho thué, thi nguoi yéu cau cong ching, ching thuc con phai nop van
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ban khudc tir mua ciia bén thué hogc gidy to ching minh vé viéc hét thoi han
do phap luat quy dinh, ke tr ngay bén thué nhan duoc thong bao ban va cac
dieu kién ban, ma bén thué khéng tra loi.

3. Quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ciing dugc &p dung ddi véi viéc mua
ban nha dé sir dung vao muc dich khac va cong trinh xay dung khéc.

Piéu 47. Cong chieng, chitng thuc hop ddng thé chap tai san

Hop dong thé chip tai san da duoc cong ching, ching thuc ma tai san
thé chap d6 tiép tuc duoc dem thé chap dé bao dam thyc hién nghia vu khéac,
thi cac hop dong thé chap tiép theo phai dugc cong ching, ching thuc tai co
quan da thyc hién viéc cong chiing, chang thuc lan dau.

Piéu 48. Cong chikng, chitng thuc hop ddng uy quyeén, gidy uy quyén

1. Viéc uy quyen co thu lao, c6 nghia vu boi thuong cua bén dugc uy
quyén hoic dé chuyen quyén so hitu, quyén st dung bat dong san phai dugc
lap thanh hop dong.

Trong truong hop bén Uy quyen va bén duoc Uy quyén khéng thé clng
dén mot co quan nha nudc c6 tham quyen cong chung, ching thyc, thi bén uy
quyén yéu cau co quan nha nudc ¢6 tham quyén cong chang, ching thuc noi
thuong tru hoac tam trd c6 thoi han cua ho cdng chuing, ching thuc hgp dong
iy quyén; bén duoc uy quyén yéu cau co quan nha nudc ¢6 tham quyén cong
chung, chang thuc noi ho thuong trd hoac tam trd c6 thoi han cong chuang,
chtng thuc tiép vao ban gbc hop dong ay quyén nay, hoan tat tha tuc cong
chtng, ching thuc hop dong uy quyén.

2. Viéc uy quyen khong thude truong hop quy dinh tai khoan 1 biéu nay,
thi khong phai 1ap thanh hop dong 1y quyén ma co the duoc lap thanh giy
iy quyén va chi can nguoi ty quyén ky vao giay ay quyén.

Piéu 49. Cong chitng hep ddng dwoc 1ap bang tiéng nwéc ngoai

1. Hop ddng duoc lap dong thoi bang tleng Viét va tiéng nudc ngoai, thi
viéc cong chung van ban hop dong bang tiéng Viét tuan theo quy dinh chung
vé cong chitng hop dong.

Riéng viéc cdng chimg van ban hop dong bang tiéng nuéc ngoai, thi cong
chung vién cé thé khéng cong chieng ndi dung thoa thuan cua cac bén; dicu
nay phai dugc ghi rd trong loi ching.
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Nguoi yéu cau cong chirng phai chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac, phu
hop cua van ban hop dong bang tieng nudc ngoai véi van ban hgp dong bang
tieng Viét.

2. Hop dong chi duoc I3p bang tiéng nudc ngoai, thi phai ¢ ban dich kém
theo; viéc cbng chiing hop dong tuan theo quy dinh tai doan 2 khoan 1 Biéu nay.

Piéu 50. Cong chikng, chitng thuc di chic

1. Nguoi 1ap di chtc phai tw minh y&u cau viéc cong ching, chiing thuc
di chuc; khéng cong ching, ching thuc di chic thong qua nguoi Khac.

2. Trong trudng hop tinh mang bi cai chét de doa do bénh tat hoic
nguyén nhan khac ma ngudi 1ap di chlic khdng thé dén tru s¢ cta co quan nha
nudc ¢d tham quyén cbng ching, chang thuc, thi viéc cong ching, chang
thuc di chuc duoc thuc hién tai chd ¢ hodc noi c6 mit cua ngudi l1ap di chic.
Déi véi viéc 1ap di chiic ma tinh mang bi céi chét de doa, thi khong nhat thiét
phai xuat trinh giay to theo quy dinh tai khoan 1 DBiéu 41 cua Nghi dinh nay.

3. Nguoi thuc hién cong ching, chiing thyc phai xac dinh vé trang thai
tinh than cua nguoi lap di chuc.

Néu nghi ngd nguoi 1ap di chic bi bénh tm than hoic mac cac bénh khac
ma khéng thé nhan thac va 1am cha duoc hanh vi cia minh hoic xét thay
viéc 1ap di chlc c6 dau hiéu bi lira déi, de doa hodc cudng ép, thi nguoi thuc
hién cong chirng, ching thuc khong cong chirng, ching thuce di chuc do.

4. Vige cong ching, ching thuc di chic lién quan dén bt dong san c6 the
duoc thuc hién tai bat ky co quan nha nudc c6 tham quyén cong ching, ching
thuc nao.

5. Viéc sira doi, bo sung, thay thé, huy bé mot phan hogc toan b di chiic
co the dugc cong chung, chang thyc tai bat ky co quan nha nuéc c6 tham
guyen cdng chang, chirng thuc nao.

Picu 51. Nhan lwu giir di chiic

1. Nguoi 1ap di chic cé thé yéu cau Phong Cong ching nhéan luu giit di
chic caa minh. Khi nhan Ivu gitt di chdc, cong ching vién phai niém phong
ban di chiic trudc miat ngudi 1ap di chidc, ghi gidy nhan luu gitr va giao cho
nguoi lap di chac.
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Péi voi di chuc da dugc Phong Cong chang nhan luu gii thi vé nguyén
tac viéc sira doi, b6 sung, thay thé, huy bo di chuc d6 phai dugc thuc hién tai
Phong Cong chung dang Iuu gitr di chuc; trong truong hop dac biét vi ly do
khach quan, thi cd thé duoc thuc hién tai Phong Céng chiing khac hoic co
quan khac c6 tham quyén cong ching, chiing thuc; Phong Cong chiing hoic
co quan nay phai gui mot ban chinh cho Phong Cong ching dang Iuu gitr di
chdc lan dau.

2. Viéc cong bd di chuc luu gitt tai Phong Cong ching duoc thuc hién
theo quy dinh cua Bo luat Dan sy, khi cong chiing vién biét dugc viéc chét
cta ngudi 1ap di chic hodc khi cd yéu cau caa nguoi co lién quan dén noi
dung di chtic. Viéc cong bé di chic phai dugc 1ap thanh bién ban.

Piéu 52. Cong chirng, chitng thwe viin ban thoa thuan phan chia di san

1. Nhitng ngudi duge huong di san thira ké theo phap luat hoic theo di
chic ma trong di chiic khong xac dinh rd phan di san duoc huéng cuaa ting
nguoi, thi ho ¢6 quyén yéu cau cong chiing, ching thuc van ban thoa thuan
phan chia di san, khi khéng cd tranh chap.

Trong van ban thoa thuan phan chia di san, nguoi dugc hudng di san co
thé nhuong toan bo quyén huang di san ciia minh cho ngudi thira ké khac.

2. Nhitng ngudi yéu cau cong chiing, chiing thuc phai xuét trinh di chic
va gidy to dé chang minh quyén sé hiru, quyén st dung tai san cia nguoi dé
lai di san d6i véi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén so hitu,
quyén sir dung.

Nguoi yéu cau cdng chiing, chang thuc con phai xuat trinh gidy to dé
ching minh quan hé gitta nguoi dé lai di san va nguoi duoc huong di san
theo quy dinh cua phap luat vé thira ké, c6 su cam doan va chiu trach nhiém
vé viéc khdng bo sot ngudi thira ké theo phap luat, trir truong hop khong thé
biét co ngudi khac duoc huong thira ké theo phap luat.

3. Nguoi thuc hién cdng chtng, ching thuc phai Kiém tra dé khang
dinh ngudi dé lai di san dung 1a ngudi c6 quyén s& hitu, quyén su dung
d6i véi di san d6 va nhitng ngudi yéu cau cdng ching, chang thuc ding
1a nguoi dugc huong di san; néu thay chua rd hoac nghi ngo thi phai tu
minh x&c minh hoic yéu ciu co quan, t6 chirc khac xdc minh. Nguoi thuc
hién céng chtng, ching thuc phai niém yét thoa thuan phan chia di san
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d6 tai noi thuong trd hoic tam trd c6 thoi han hodc noi c6 bt dong san
ctia ngudi dé lai di san trong thai han 30 ngay.

4. Van ban thoa thuan phan chia di san da duoc cdng chung, ching thuc
1a can cir dé co quan nha nuéc co tham quyén dang ky viéc thuc hién chuyén
quyén so hitu, quyén str dung tai san cho ngudi dugc huong di san.

Piéu 53. Céng chikng, chitng thwe viin ban khai nhan di san

1. Nguoi duy nhat duge huong di san theo phap luat cia nguoi dé lai di
san cO quyén yéu cau cong ching, ching thue van ban khai nhan di san.

2. Cac quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 52 cua Nghi dinh
nay dugc ap dung twong ty dbi véi viéc thuc hién cong ching, ching thuc
van ban khai nhan di san.

Picu 54. Cong chirng, chirng thure vin ban tir chdi nhan di san

1. Nguoi duge huong di san theo di chiic hodc theo phap luat cd thé yéu
cau cdng chtng, chang thue van ban tir chéi nhan di san, trong d6 c6 cam két
viéc tir chdi nhan di san khdng nham trén tranh viéc thuc hién nghia vu tai
san ctia minh d6i voi ngudi Khéc .

2. Viéc cong chang, chiing thuc van ban tir chbi nhan di san duoc thuc
hién tai bat ky co quan nha nudc ¢6 tham quyén cong chiing, chang thuc nao.

Chuong VII '
CONG CHUNG, CHUNG THUC BAN SAO GIAY TO,
CHU KY CUA CANHAN VA CONG CHUNG BAN DICH GIAY TO

Piéu 55. Cong chieng, chieng thuc ban sao giay to
1. Viéc cong chfrng,q chuing thuc ban sao gidy to chi dugc thuc hiéq tor
ban chinh; ban sao c6 thé la ban chuyp, ban in, ban danh may, ban danh bang

vi tinh nhung phai c6 ndi dung day du, chinh xac nhu ban chinh.

2. Khong dugc cdng ching, ching thuc ban sao van ban, gidy to trong
cac truong hop sau day :
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a) Nguoi thyc hién cong chuing, chiing thuc biét hoic phai biét ban chinh
duoc cap sai tham quyén hoac khong hop I€; ban chinh gia;

b) Van ban, gidy to da bi tay xod, sira chira, thém, bot hogc da bi hu
hong, ct nat khdng thé xac dinh rd ndi dung;

¢) Vin ban, gidy to c6 xac dinh do mat cia co quan nha nudc, to chic
chinh tri, doan thé chinh tri - xa hoi, té chuc chinh tri - x4 hoi, to chac xa hoi,
t6 chirc xa hoi nghé nghiép, to chuc kinh té; van ban, gidy to khéng pho bién
trén cac phuong tién thong tin dai chdng;

d) Pon, thu va cac g1ay to tur 1ap khong cd ching nhan, ching thuc hoac
xé&c nhan cta co quan, to chic ¢ tham quyén;

d) Céc gidy to ma van ban quy pham phap luat cia Quéc hoi, Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, Chu tich nude, Chinh pha va Thu tudng Chinh pha quy
dinh khong dugc sao.

3. Viéc cong chang, ching thyc ban sao gidy to duoc thuc hién ngay
trong ngay; trong truong hop yéu cau cong ching, ching thuc ban sao glay
to v6i s6 lugng Ion, thi viéc cong ching, chang thuc cd thé duoc hen lai dé
thuc hién sau.

4. Ngudi thue hién céng chang, ching thuc phai kiém tra ban chinh, néu
thay phi hop thi ¢éng chang, ching thuc; trong trudng hop ngudi yéu cau
cong chiing, chang thuc ¢d sin ban sao giay to, thi phai déi chiéu, ra soét cac
noi dung duogc sao tir ban chinh; néu thiy c6 dau hiéu gia mao thi phai gui
gidy xac minh dén co quan, to chtrc da cAp ban chinh d6 hoac giri giam dinh.
Tung trang cua ban sao giay to phai duoc dong dau chir "BAN SAO" vao chd
tréng phia trén bén phai.

5. Khi tiép nhan ban sao gidy to do Uy ban nhan dan cap huyén da
chung thye, co quan, t6 chuace khong dwgc doi hoi duong su phai nop ban sao
giay to ¢6 cong ching caa Phong Cong chung.

Piéu 56. Cong chieng, chieng thuc chir ky cia ca nhan

1. Ca nhén yeu cau cdng chiing, ching thuc chit ky cua minh trong glay
t& phuc vu cho cac giao dich phai chiu trach nhiém vé noi dung cua gidy to
va ky trudc mat ngudi thuc hién cong chang, chirng thuc. Sau khi xac dinh
ngudi d6 ding véi gidy to tuy than, gidy to giao dich va yéu cau khong tréi
phap luat, dao duc xa hoi, thi thuc hién viéc cdng ching, chung thuc chir ky
Cua nguoi do.
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2. Viéc cong chiang, ching thuc chir Ky cta ca nhan duoc thuc hién ngay
trong ngay.

3. Trong trudng hop nguoi yéu cau cong ching, ching thuc khong ky
dugc, thi viéc cong chung, chung thyc chit ky duoc thay the bang viéc cong
chung, chang thuc diém chi.

Piéu 57. Coéng chitng ban dich gidy to

1. Viéc dich giay to tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét hoac nguoc lai
dé cong chung phai do nguoi dich 1a cong tac vién cua Phong Céng chang
thue hién. Cong tac vién phai 1a nguoi tét nghiép Pai hoc ngoai ngit hoic Pai
hoc khac ma théng thao thir tiéng nude ngoai d6 thyc hién. Cong tac vién caa
Phong Céng chung do Truong phong Cong ching céng nhan va chiu trach
nhiém vé trinh d6 dich cta ngudi do.

2. Phong Cong chung tiép nhan ban chinh va giao cho nguoi dich thuc
hién. Nguoi dich phai ky va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, pht hop cua
noi dung ban dich, cdng ching vién cong chang chir ky cta nguoi dich trén
ban dich d6. Tung trang cua ban dich giy to phai dugc dong dau chir "BAN
DICH" vao chd tréng phia trén bén phai. Ban dich phai duoc dinh kém véi ban
sao cua ban chinh va duoc dong dau giap lai.

Nguoi yéu cau cdng chitng cd thé tu dich gidy to cia minh va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, pht hop véi ndi dung ban dich. Trong trudng hop
can thiét, ban dich phai duoc hiéu dinh. Cong tac vién thuc hién viéc hiéu
dinh, ky va chiju trach nhiém vé tinh chinh xéc, phd hop cta noi dung ban
dich da hiéu dinh.

Trong trudng hop cdng chung vién co tiéu chuan va dugc cong nhan la
nguoi dich theo quy dinh tai khoan 1 Dieu nay, thi cdng ching vién nay co
thé truc tiép dich va cong ching ban dich.

3. Viéc ¢ong chiing ban dich gidy t& dugc thyc hién ngay sau khi nguoi
dich da dich xong. V& nguyén tac viéc dich phai dugc thyuc hién trong 1 ngay
lam viéc, trir trudng hop ban dich c6 nhiéu trang hodc ¢é noi dung phuc tap
thi thoi han dich khéng qua 5 ngay lam viéc; trong truong hop dac biét thoi
han trén c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

4. Khong dugc cong ching ban dich gidy to trong cac truong hop sau déy :
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‘) Cong chang vién biét hodc phai biét ban chinh duoc cip sai tham
quyen hoac khéng hop 1€; ban chinh gia;

b) Gidy to da bi tay x0, stra chira, thém, bot hode da bi hu hong, cii nat
khong thé xac dinh rd ndi dung;

c) Gidy to c6 xac dinh d6 mat cia co quan nha nudc, doan thé, to chic
xa hoi va td chuac kinh té; giay to bi cam pho bién trén cac phuong tién thong
tin dai chdng.

Chwong VIII
HINH THUC VAN BAN CONG CHUNG,
VAN BAN CHUNG THUC, CHE PQ LUU TRU

Piéu 58. Chir viét trong vin ban cong chirng, vin ban ching thuc
déi véi hop dong, giao dich

1. Chir viét trong van ban cong chimg, vin ban ching thuc d6i véi hop
ddng, giao dich phai d& doc, dugc thé hién bang loai muc bén trén gidy c6
chat luong, bao dam luu trix 1au dai. Chir viét co thé 1 chit viét tay, danh may
hodc danh bang vi tinh; khong duogc viét tat hoac viét bang ky hiéu, khong
duoc viét xen dong, viét dé dong, khong duoc dé tréng, trir xuong dong;
trong truong hop co sira chita hodc viét thém, thi dugc thuc hién bang cach
ngudi thuc hién céng ching, chiing thuc ghi bén 1&, ky va dong dau vao chd
stra hoac viét thém do.

2. Thoi diém cdng chiing, ching thuc phai dugc ghi ca ngay, thang, nim
bang sé va chit; ¢ thé ghi gio, phit néu nguoi yéu cau cdng chang, ching
thue dé nghi hodc ngudi thuc hién cdng chiing, chang thuc thiy can thiét.

3. Céc con s6 lién quan dén tién phai dugc ghi ca bang sb va chir.

biéu 59. Viéc ghi trang, t trong vin ban cdng chimg, vin ban
chwng thwe doi véi hgp dong, giao dich

Vin ban cong chimg, vin ban chung thuc ddi voi hgp dong, giao dich
c6 tir 2 trang tré 1én, thi tung trang phai dugc danh s6 thir ty, c6 chit ky tt
ciia ngudi yéu cau cong chuang, chu:ng thuc va nguoi thyc hién cong chung,
chang thuc, riéng trang cudi phai co chir ky dy du; sé luong trang phai duoc
ghi vao cudi van ban; vin ban cdng chimg, van ban ching thuc co tir 2 to tré
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lén phai duoc dong dau gidp lai, co tir 10 to trg 1én con phai duoc duc 15, xau
gay va gan xi.

Piéu 60. Ho so cong chirng, hd so chirng thuc

1. H so cong chung, hd so chung thuc bao gdm : Phiéu yéu cau cong
chung, chiing thuc, ban chinh véan ban cdng ching, véan ban chung thuc, kem
theo ban chyp cac glay to ma ngudi yéu cau cong chung, chung thue da xuét
trinh, cac gidy to xac minh va gidy to lién quan khéc, néu cé.

2. Mdi ho so phai duge dénh s6 theo thir tw thoi gian phi hop vai vige
ghi trong so cong chirng, so ching thuc, bao dam de tra cuu.

Piéu 61. S6 cong chirng, sé chirng thuc

1. Mdi viéc cong chiing, ching thuc déu phai dwoc ghi vao so theo
hudng dan cua Bo Tu phap.

2. S6 caa Phong Cong chang bao gom S6 cong chiing hop dong, giao
dich, S6 cong chang ban sao giy to, S6 cong chang ban dich gidy to va S6
cong chung chir ky.

~S6 cua Uy ban nhan dan cap huyén bao gom : S6 ching thuc ban sao
giay to, So6 chung thuc chir ky va So6 chieng thuc hop dong, giao dich.,

S6 cua Uy ban nhan dan cap xa bao gom : S6 chiing thuc chir ky va So
chang thuc di chice, van ban tir choi nhan di san.

3. Trong truong hop phat sinh cac viéc cong chung, ching thyc khac
theo quy dinh tai diém g khoan 1 biéu 21, diém e khoan 1 Dicu 22 va diém ¢
khoan 1 Biéu 24 cta Nghi dinh nay, thi Bo Tu phap hudng dan viéc ghi so.

Piéu 62. Ché @j lru trir

1. Ho so cdng chimg, ho so chig thyc, s6 ¢dng ching, so ching thyc
phai duoc bao quan chat chg, luu trir lau dai tai co quan nha nudc cd tham
qguyen cong chiang, chang thuc, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 biéu
nay.

Ngoai viéc luu trit hd so cong ching, hd so chung thuc, co quan nha
nudc cd tham quyen céng chung, ching thuc can nhap vao may vi tinh cac
viéc cong chung, chang thuc hop dong, giao dich.
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2. Co quan nha nudc ¢ tham quyen cong chung, ching thyc phai thyc
hién céac bién phap an toan, phong chdng chay, am wét, méi, mot dbi vai hd
s0, sO ¢dng ching, s6 ching thyc.

3. Thoi han luu trit hd so ban sao, ho so ban dich gidy to 1a 5 nam, ké tir
thoi dieém cong chung, chang thuc.

4. Trong truong hop co quan nha nudc €O tham quyén y&u cau bang vin
ban vé viéc cung cap hd so cong chung hodc hd so chitng thuc phuc vu cho
viéc kiém tra, thanh tra, diéu tra, truy td, xét xur lién quan den viéc da cong
chting hoac chtng thuc, thi co quan nha nudc ¢6 tham quyén céng ching,
chiing thuc ¢ trach nhiém cung c4p ban sao van ban céng ching hoic van
ban chang thuc va céc gidy to khac cd lién quan. Viéc ddi chiéu ban sao vin
ban c6ng ching, van ban chung thuc vai ban chinh chi dugc thuc hién tai co
quan nha nudc ¢ tham quyén cdng chang, ching thuc noi dang luu trit hd
SO.

Pieu 63. Tiéu hity ho so ban sao, hd se ban dich giay to

1. Ho so ban sao, ho so ban dich gidy to, khi hét han duoc tiéu huy theo
dinh ky mdi ndam mot lan vao cubi nam; trong truong hop ho so co nhiéu thi
c6 thé duoc tidu huy lan nira vao giira nam. Khi tiéu hay hd so ban sao, hd so
ban dich gidy to phai c6 Hoi ddng tiéu hay.

2. Thanh phan Hoi dong tiéu hay hd so ban sao giay to tai Uy ban nhan
dan cap huyén goém c6 : Truong phong hodc Pho Trudng phong Tu phép,
cdng chuc phu trach luu trir cia Uy ban nhan dan cdp huyén, dai dién co
quan luu trit cAp tinh, dai dién S& Tu phép 1a Gy vién, Chu tich hoic Phé Cha
tich Uy ban nhan dan cap huyén Ia Cha tich Hoi déng. Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén ra quyét dinh vé viéc thanh lap Hoi dong.

Thanh phan Hoi dong tiéu hiy hd so ban sao, hd so ban dich gidy to tai
Phong Cong ching gom cé: Truong phong hoic Phé Truong phong Cong
chung, céng chuc phu trach luu trir tai Phong Cong chimg, Chanh Van phong
S¢ Tu phap, dai dién co quan luu trit cap tinh 1a uy vién, Giam dbc hoac Pho
Giam dbc S¢ Tu phap 1a Cha tich Hoi dong. Giam dbc¢ Sé Tu phap ra quyét
dinh vé viéc thanh 1ap Hoi dong.

3. Viéc tiéu huy hd so ban sao, ho so ban dich gidy to phai lap thanh
bién ban cd chir ky cua tat ca c4c thanh vién trong Hoi déng va tuan theo quy
dinh cua phép luat vé luu trir; trong bién ban ghi rd viéc tiéu huy do tir s6 nao
dén sb nao, trong quyén nao.
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Chuwong IX
GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO,
VA KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 64. Quyén khiéu nai ciia nguwoi yéu cau cong chieng, chieng thuc

Nguoi yéu cau cong chang, chang thuc ¢d quyén khiéu nai viéc tir chdi
cdng chung, chirng thuc khong ding véi quy dinh caa phap luat.

Piéu 65. Tham quyen va thoi han giai quyét khiéu nai doi véi Uy
ban nhan dan cap xa

1. Chu tich Uy ban nhan dan cap xa gial quyet khiéu nai lan dau di véi
viéc tir chéi chung thuc thudc tham quyen cua Uy ban nhan dan cap X4, trong
thoi han khong qué 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét khiéu nai.

2. Ngudi yéu cau chung thue khong déng y véi viéc giai quyét khiéu
nai cia Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, thi c6 quyén khiéu nai tiép Ién Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén. Trong truong hop khiéu nai tiép, nguoi yéu
cau chung thuc phai gui don kém theo ban sao quyét dinh giai quyét khiéu
nai caa Chu tich Uy ban nhan dan cap x& va céc tai liéu lién quan (néu co)
dén Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Trong thoi han khdng qué 10 ngay lam viéc, ké tir ngay thu ly dé giai
quyét tiép don khiéu nai, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phai giai quyét
va théng béo bang vin ban cho nguoi khiéu nai va Cha tich Uy ban nhan dan
cap xa da giai quyét khiéu nai trude do biét.

3. Ngudi yéu cau chuang thuc khong dong y véi giai quyét khiéu nai cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, thi c6 quyen khiéu nai tiép Ién Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh. Trong trudong hop nay, ngudi khiéu nai phai gui
don kem theo ban sao quyet dinh giai quyét khiéu nai cia Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén, cAp X va cac tai liéu lién quan (néu cd) dén Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

Trong thoi han khéng qué 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thu ly dé giai
quyét tiép don khiéu nai, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh phai giai quyét
va thdng bao bang vin ban cho nguoi khiéu nai va Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén, cap xa da giai quyét khiéu nai truge do biét. Quyet dinh glal quyét
khiéu nai cua Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh 1a quyét dinh cudi cung.
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4. B6i véi khiéu nai vé chung thuc phuc tap, th| thot han giai quyét
khiéu nai cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh c6 thé dugc kéo
dai nhung khdng qué 30 ngay, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét.

Piéu 66. Tham quyén va thoi han giai quyét khiéu nai ciia Phong Tur
phap cap huyén

1. Truong phong Tu phap cap huyén dugc Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén uy quyen thuc hién cac viéc ching thuc theo quy dinh tai khodn 2 biéu
22 Nghi dinh nay giai quyét khiéu nai lan dau ddi véi viéc tir chbi chung thuc
thuoc tham quyén, trong thai han khéng qua 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay thu
ly dé giai quyét don khiéu nai.

2. Ngudi yéu cau chang thuc khong ddng Y véi gidi quyet khiéu nai cua
Truong phong Tw phéap cap huyén, thi co quyén khiéu nai tlep [én Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén. Trong trudng hop nay, nguoi khiéu nai phai gui
don kém theo ban sao quyét dinh giai quyet khiéu nai cua Truong phong Tu
phap cap huyén va cac tai liéu lién quan (néu c6) dén Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyen.

Trong thoi han khéng qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngay thu ly dé giai
quyét tiép don khiéu nai, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phai giai quyét
va thdng b&o bang van ban cho ngudi khiéu nai va Truong phong Tu phap
cap huyén da giai quyét quyét khiéu nai trude do biét.

3. Nguoi yéu cau ching thyc khong dong y véi gial quyet khiéu nai cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, thi c¢6 quyén khiéu nai tiép Ién Chu tich
Uy ban nhan dan cép tinh.

Trong thoi han khéng qua 30 ngay lam viéc, ké tir ngay thu ly dé giai
quyét tiép don khiéu nai, Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh phai giai quyét
va thong béo béng van ban cho nguoi khiéu nai va Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén da giai quyét khiéu nai trude do biét. Quyet dinh giai quyét khiéu
nai cia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh 1a quyét dinh cudi cing.

4. Doi véi khiéu nai ve ching thuc phuc tap, thi thoi han giai quyét
khieu nai cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh c6 the dugc kéo dai nhung
khong qua 60 ngay, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét.

Piéu 67. Tham quyén va thoi han giai quyét khiéu nai déi véi Phong
Coéng chirng
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1. Truong phong Cong chung giai quyét khiéu nai lan dau ddi véi viéc
tir chéi cong chiing thudc tham quyén caa Phong Cong chung, trong thoi han
khong qua 5 ngay lam viéc, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét don khiéu nai.

2. Ngudi khiéu nai khong dong y Vi quyet dinh giai quyét khiéu nai
cua Truong phong Cong chung, thi co quyen khiéu nai tiép 1én Giam ddc So
Tu phép. Trong truong hop nay, ngudi khiéu nai phai guri don kém theo ban
sao quyét dinh giai quyet khiéu nai cia Truong phong Cong chieng va céc tai
licu lién quan (néu c6) dén Giam déc S Tu phap.

“Trong thoi han khdng qua 10 ngay lam vigc, ké tir ngay thu Iy dé giai
quyet tiép don khiéu nai, Giam dbc So Tu phap phai giai quyét va théng béo
bang van ban cho nguoi yéu cau cong chuang va Truéng phong Cong chung
da giai quyét khiéu nai truéc do biét.

3. Nguoi yéu cau cdng ching khong dong y vai giai quyét cua Giam déc
S¢ Tu phap, thi co quyén khiéu nai Ién Bo truong Bo Tu phap. Trong trudng
hop nay, ngudi khiéu nai phai gui don kém theo ban sao quyét dinh giai
quyét khiéu nai cua Giam déc So Tu phap, Truong phong Cong ching va cac
tai lieu lién quan (néu cd) dén Bo truong Bo Tu phap.

Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét tiép
don khiéu nai, Bo truong Bo Tu phap phai giai quyét va thong béo bang van
ban cho ngudi khiéu nai va Giam doc S¢ Tu phap, Truéng phong Cong
ching da giai quyét khiéu nai trude d6 biét. Quyét dinh giai quyét khiéu nai
cua B truong Bo Tu phép 1a quyét dinh cubi ciing.

4. Doi voi khieu nai vé cong ching phic tap, thi thoi han giai quyét
khieu nai caa Giam doc So Tu phap, B truong Bo Tu phép c6 thé dugc kéo
dai nhung khong qua 60 ngay, ké tir ngay thu ly d¢ giai quyet.

Piéu 68. Tham quyén va thoi han giai quyét khiéu nai déi véi Co
quan dai dién Viét Nam ¢ nwoc ngoai

1. Nguoi ding dau Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai giai quyét
khiéu nai lan dau déi voi viéc tir chéi cong chiing thudc tham quyén caa Co
quan dai di¢n Viét Nam & nudc ngoai, trong thoi han khong qua 5 ngay lam
viéc, ké tir ngay thu ly dé giai quyét don khiéu nai.

2. Nguoi yéu cau cong chung khong dong y véi giai quyet khiéu nai cua
Nguoi ding dau Co quan dai dién Viét Nam ¢ nuéc ngoai, thi co quyen
khiéu nai 1&n Bo truong Bo Ngoai giao. Trong truong hop nay, nguoi khiéu
nai phai gui don kém theo ban sao quyét dinh giai quyét khiéu nai cua Nguoi
dting dau Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai va cac tai liéu lién quan
(néu c6) dén Bo truong Bo Ngoai giao.
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Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét don
khiéu nai, Bo truong Bo Ngoai giao phai giai quyét va théng béo bang vin
ban cho ngudi khiéu nai va Nguoi ding dau Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngodi da giai quyét khiéu nai trude do biét. Quyét dinh giai quyét khiéu
nai cua Bo truong Bo Ngoai giao 1a quyét dinh cudi cung.

Ddi vai khiéu nai vé cng chimg phic tap, thi thoi han giai quyét khiéu
hai cua Bo truong BO Ngoai giao cd theé duge kéo dai nhung khong qua 20
ngay, ké tur ngay thu 1y dé giai quyet.

Piéu 69. Tham quyeén khéi kién ciia ngwoi yéu cau cong ching,
chang thuc

Trong truong hop nguoi yeu cau cong chung, ching thuc khong dong y voi
viéc giai quyét khiéu nai lan dau cia cac co quan co thdm quyén quy dinh tai cic
diéu 65, 66, 67 va 68 ciia Nghi dinh nay, thi c6 quyén khai kién tai Toa &n c6 tham
quyén theo quy dinh ctia phéap luat vé thi tuc giai quyét cac vu an hanh chinh,

Picu 70. Giai quyét t6 cao

Viéc to céo hanh vi trai phap lugt cua nguoi thuc hién cong ching,
chung thue dugc giai quyét theo quy dinh caa phap luat ve to céo.

Piéu 71. Khen thwéng

Nguoi thuc hién céng chung, ching thuc co6 thanh tich trong viéc thuc
hién cong chung, chung thyc, thi duge khen thudng theo quy dinh cua phap
luat vé khen thuong.

Piéu 72. Xir Iy vi pham

1. Trong khi thi hanh nhiém vu, quyén han vé cong chtng, chiing thuc,
nguoi thuc hién cong ching, ching thuc, nguoi dich 1a cong tac vién cua
Phong Cong chang do thiéu tinh than trach nhiém hoac cb y lam trai véi cac
quy dinh caa Nghi dinh ndy va cac van ban quy pham phép luat khac vé cong
chtng, ching thuc, thi tuy theo mac d6 vi pham c6 thé bi xt 1y ky luat hozc
truy cau trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy
dinh cua phép luat.

2. Nguoi yéu cau cdng chung, chiing thuc c6 hanh vi sta chira gidy to,
st dung gidy to gia mao khi yéu cau cdng ching, chiing thuc, thi tuy mace do
vi pham c6 thé bi xtr Iy hanh chinh hoac truy ctu trach nhiém hinh su theo
quy dinh cua phép luat.
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- Chuong X
PIEU KHOAN CUOI CUNG

Piéu 73. Viéc cap, sir dung ban sao gidy to

1. Ban sao gidy to duoc cip ddng thoi véi ban chinh hodc dugc cap tir s6
goc ¢ gia tri nhu ban sao dugc cong ching, ching thuc theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.

2. Nguoi da dugc cap ban chinh vin bang, chang chi va cac giay to khac
c6 quyén yéu cau trudng hoc, co sé gido duc va dao tao cap ban sao giay to
d6; truong hoc, co s& gido duc va dao tao da cdp ban chinh co trach nhiém
cép ban sao gidy to cho ho. Bé Gi4o duc va Pao tao ¢d trach nhiém hudng
dan cac truong hoc, co so gido duc va dao tao trong ca nudc vé viéc cap ban
sao vian bang, chung chi va céc gidy to khac.

Co quan, t6 chirc da cap ban chinh gidy to c6 quyén cap ban sao cc gidy to do.

3. Nguoi yéu cau cd thé gai dé nghi cap ban sao giy to dén co quan, t6
churc da cap ban chinh qua duong buu dién; trong truong hop phap luat co
quy dinh, thi phai gui kem theo ¢ phi.

Trong thoi han 3 ngay lam viéc, ke tir khi nhan dugc dé nghi, co quan, to
chac phai cap ban sao d6 cho ho.

4. Co quan, to chirc khi tiép nhan giay to ma yéu cau phai xuat trinh ban
chinh @& doi chiéu thi phai co trach nhiém tu minh doi chieu ban chup vaéi
ban chinh, khong dugc doi hoi ngp ban sao c6 cong chang, chung thuec.

biéu 74. Pieu khoan chuyén tiép

1. Céc Phong Cong chiing da dugc thanh lap theo quy dinh cia Nghi dinh
s6 45/HPBT ngay 27 thang 2 nam 1991 ctia Hoi ddng Bo trudng vé t6 chuc va
hoat dong Cong chimg nha nuéc, Nghi dinh sé 31/CP ngay 18 thang 5 nim
1996 cuia Chinh phi vé to chtc va hoat dong Cong chimg nha nudc duoc tiép
tuc hoat dong. Trong truong hop Phong Cong chimg chua dap ung duoc tiéu
chuan, d1eu kién quy dinh tai Diéu 26 ctia Nghi dinh nay, thi Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh co trach nhiém phéi hop véi Bo Tu phap kién toan, sap Xep
lai Phong Cong chig d6 trong thoi han 1 nam, ké tir ngady Nghi dinh nay c6
hiéu luc.
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2. Nguoi dugc bo nhiém 1am cdng chimg vién theo quy dinh cua Nghi
dinh s6 45/HPBT va Nghi dinh s6 31/CP néu trén tiép tuc dugc cong nhan la
cong ching vién theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.

DPiéu 75. Piéu khoan thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 4 nam 2001 va thay thé
Nghi dinh s6 31/CP ngay 18 thang 5 nam 1996 cua Chinh phu vé t6 chuc va
hoat dong Cong chang nha nudc.

2. Bo truéng Bo Tu phap co trach nhiém hudng dan thi hanh Nghi dinh
nay.

Bo truong, Truong Ban To chac - Can b Chinh phi, Bo truong Bo Tai
chinh, B truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo truong Bo Ngoai
giao, trong pham vi nhiém vu, quyén han caa minh, c6 trach nhiém phdi hop
véi Bo trusng Bo Tu phap huéng dan thi hanh Nghi dinh nay.

3. Cac B0 truong, Thu trudng co quan ngang BY, Thu trudng co quan
thuoc Chinh phua, Chu tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh pho truc thuoc
Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

TM. CHINH PHU
THU TUONG

Noi nhan .
- Thudng vu Bo Chinh tri,
- Thu tudng, cac Pho Tha tuéng Chinh phu,
- Céc B9, co quan ngang B9,

co quan thugc Chinh phu,
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé

truc thugc Trung wong,
- Vin phong Qudc hoi,
- Vian phong Cha tich nuéc,
- Van phong Trung wong va cac Ban cta Dang,
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao,
- Toa &n nhén dan ti cao, Phan Vin Khai
- Co quan Trung wong ctia cac doan thé,
- Cong bao,
- VPCP : BTCN, cac PCN, céac Vu, Cuc,

cac don vi truc thudc,

- Luu : PC (5b), Van thu.



