UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Dgc 13p - Ty do - Hanh phuc

S6: 693/UB-CNN TP. H6 Chi Minh, ngay 25 thang 02 nidm 2003
V/v huéng dan quy trinh co phan
hoa va quy ché d4u gia ban cd phan
1an dau cho cac doanh nghiép Nha
nuéc ¢d phan hoa thude thanh phd
quan ly

Kinh géi:
- Cac S, Ban, Nganh thanh ph
- UBND cac quén - huyén
- Céac Tong Cong ty ciia thanh phd

Thuc hién Nghi dinh s6 64/2002/ND-CP ngay 19/6/2002 ciia Chinh phu
vé viéc chuyén doanh nghiép Nha nudc thanh Cong ty c6 phan va cac Thong tu
hudng dan cua cac Bo Nganh c6 lién quan; dé tao diéu kién thuan loi cho cac
doanh nghiép Nha nudc thuc hién co phan hoa thudc thanh phd quan 1y, Uy ban
nhan dan thanh phé cho ban hanh cac huéng dan vé:

1. Quy trinh cac budc thyc hién cd phan hoa dé chuyén doanh nghiép Nha
nudc thanh Cong ty c6 phan.

2. Quy ché t6 chtrc dau gia ban c6 phan lan dau tai cac doanh nghiép Nha
nudc ¢O phan hoa.

Trén co so huong dan nay, giao Thuong tryc Ban Po6i méi quan 1y doanh
nghiép thanh ph6 phoéi hop voi cac So Ban Nganh, Uy ban nhan dan cac quan -
huyén, Tong Cong ty cua thanh ph6 dé chi dao doanh nghiép c6 phan hoa van
dung cu thé vao tinh hinh thyc t€ cua tung doanh nghiép cho thich hop.

Trong qua trinh thyc hién néu cd vuong méc dé nghi kip thoi phan anh vé

Ban Po6i moi quan ly doanh nghiép thanh pho de tong hop bao cao Uy ban nhan
dan thanh ph6 xem xét bd sung stra d6i nham tiép tuc hoan thién./.

Noi nhin: KT. CHU TICH UBND THANH PHO
- Nhu trén PHO CHU TICH

- BCb bM va PT DN.TW

- B6 Tai chinh

-TTUB: CT, cac PCT

- Ban PMQLDN/TP (céc thanh vién) . £ ean
-VP.TU, Ban TC.TU, Ban TCQT/TU Mai Quoc Binh
- Chi cuc Tai chinh doanh nghiép TP

- VPHD-UB: CPVP, T CNN

- Luu (CNN-K)



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tw do - Hanh phic

TRINH TU'VA THU TUC CHUYENTHE
DOANH NGHIEP NHA NUGC THANH CONG TY CO PHAN
*kkkkkkk
(Ban hanh kém theo Cong vin s6 693/UB-CNN
ngay 25 thang 02 nam 2003 cia Uy ban nhan dan thanh pho).

Sau khi co quyét dinh cua Uy ban nhan dan thanh phé chon doanh nghiép
Nha nudc c6 phan hoéa, doanh nghi¢p phai tién hanh mot s6 ndi dung cong viéc
nhu sau:

|. - THANH LAP BAN DOI MOI QUAN LY TAI DOANH NGHIEP BE
TO CHUC THUC HIEN CO PHAN HOA DOANH NGHIEP:

Doanh nghi¢p Nha nudc duge chon c6 phan hoa phai du kién nhan sy
tham gia vao Ban D61 m&i quan 1y tai doanh nghiép, thanh phan gom co:

« Giam d6c (hodc Phé Giam dbc) - Truong Ban;
« Ké toan truong (hodc Trudng phong KTTV) - Uy vién Thuong truc;

* Cac Truong phong chuyén mon (ky thudt, kinh té ké hoach, t6 churc - lao
dong tién luong) - Uy vién.

Moi dong chi Bi thu bang uy (hodc Chi uy) va Chu tich Cong doan cung
tham gia thuc hién nhiém vu c¢6 phan hoa tai doanh nghiép.

Sau khi da duy kién thanh phan nhéan sy tham gia vao BanvDéi‘ ma&i quan ly
tai doanh nghi¢p nhu trén, doanh nghiép Nha nudc thuce hién ¢6 phan hoa thong
qua co quan chu quan doanh nghiép gui vé Thuong truc Ban D61 mai quan ly
doanh nghi€p thanh ph6 dé trinh Uy ban nhan dan thanh pho ra quyét dinh thanh
1ap Ban D61 méi quan 1y tai doanh nghiép.

Il.- CAC CONG VIEC PHAI LAM XAY DUNG DPE AN CO PHAN
HOA DOANH NGHIEP NHA NUOC:

Ban D6i méi quan 1y tai doanh nghiép c6 nhi¢m vu t6 chuc trién khai theo
cac budc cua qui trinh c6 phan héa doanh nghi¢p Nha nudc nhu sau:

Buwéc 1: Chuan bi ¢b phan hoéa.

1. Tuyén ‘truyén, phd bién, giai dap cho can bd - c¢éng nhan vién trong
doanh nghi¢p vé chu truong chinh sach cua Pang, nhitng qui dinh cua Chinh
phu va cua thanh ph6 vé c¢6 phan hoa doanh nghi¢p, cac cong viéc do doanh
nghiép thuc hién va sy tham gia ctia cdn bd - cong nhan vién trong qua trinh c6
phan héa doanh nghiép.

2. Nhitng doanh nghiép trong nhiéu nim lién chua quyét toan tai chinh thi



phai thuc hién ngay bao cdo tai chinh dé gui co quan thué va co quan tai chinh
dé kiém tra bao cdo quyét toan thué va tai chinh dé c6 phan hoa; néu doanh
nghiép gip kho khin trong viéc 14p bao céo tai chinh, thi c6 thé ky hop dong véi
Cong ty Kiém toan dé giam dinh gia tri doanh nghiép theo sb sach, lam co so
xéc dinh lai gia tri thuc té ctia doanh nghiép.

3. Chuén bi sd liéu, tai liéu co lién quan dén tai san, san xuét, tai chinh,
cong no. Riéng vé lao dong, thdng ké ddy du danh sach lao dong hién co, phan
loai lao dong bién ché, hop déng, thuong xuyén, dai han, ngén han, tho1 vu,...
tho1 gian tham nién cong tac (theo ché d6 va luat lao dong), muc, cép bac, hé sd
luong, .. déng thoi xac dinh danh sach can bg - cong nhén vién du kién chuyén
sang lam vi¢c ¢ Cong ty co phan so lao dong tu nguyén xin nghi viéc, mat sirc,
vé huu, s6 lao dong doi ra do sap xép lai to chirc san xuét kinh doanh,..

4. Tién hanh théng keé, ra soat cac tha tuc phap Iy vé nha xudng - vat kién
trac cua doanh nghiép dang quan ly st dung; d6ng thoi thué Cong ty tu van xay
dung do v€ lap ban dd vé dle_:r} tich, vi tri d;lt va nha, danh gia lai ty I¢ st dung
con lai ciia nha xudng - vat kién trac. Cu thé nhu sau:

a) Tién hanh phén loai nha xuong, vat kién trac:

Nha xudng - vat kién tric dang thué ciia Nha nudc (Cong ty Quan 1y kinh
doanh nha, Cong ty Kho béi), thué ciia doanh nghiép Nha nudc khac.

Nha xudng - vat kién trac duogc giao da hach toan trén s6 sach ké toan cua
doanh nghi¢p nhung chua xé4c 1ap s& hitu chinh thirc cho doanh nghiép.

Céc tinh trang khac.

b) Tién hanh hop dong dé do va v& hién trang nha xuong - vt kién trac,
xac dinh ty 1¢ % con lai voi cac Cong ty Tu van xay dung (theo thong bao
4663/UB-KT ngay 08 thang 11 nam 1999 va cong van so 4422/UB-CN ngay 15
thang 11 nam 2000 cta Uy ban nhan dan thanh phd), véi Doan do dac ban do
cua SO Dia chinh - Nha dat dé v€ hién trang vi tri dat.

_ ©) Doanh nghi¢p lap hd so xin giao, chuyén giao tai san cb dinh dé ¢
phan hoa:

Truong hop xin chuyén‘giao (nha dang thué cua Cong ty Quan ly kinh
doanh nha, Cong ty Kho bai) gom:

(1) Cong van xin chuyén giao c6 xac nhan cia co quan chii quan doanh
nghi¢p ghi rd nha xuong nay dang st dung dung muc dich kinh doanh khong
cho thué, khong bé trong.

(2) Hop dong thué nha xudng con thoi han hiéu luc.

(3) Chiing tir thanh toan tién thué nha & thoi diém thang/quy gan nhat.

(4) Ban v& hién trang va vi tri vé dat va nha xudng, vat kién tric.

Truong hop xin giao:

(1) Cong van xin giao c6 xac nhén cua co quan chu quan doanh nghi¢p
ghi 10 tai sdn ndy dang hach toan trén so sach ké todn ctia doanh nghiép.



(2) Ban v& hién trang va vi tri vé dat va nha.
(3) Cac chimg tir phap 1y ¢6 lién quan dén timg cin nha.

5. Lap du toan chi phi cho viéc ¢6 phan hoa, theo cac ndi dung hudng dan
ciia BO Tai chinh, tir ngdy c6 quyét dinh cua Uy ban nhan dan thanh phd vé
thanh 1ap Ban ddi mai quan ly tai doanh nghiép, cho dén khi hop Pai hdi cd
dong lan thir nhat (Pai hoi thanh 1ap) va dang ky kinh doanh cho Céng ty ¢
phan xong.

Buéc 2: Xay dung dé an c6 phan hoa.

Co so phap ly dé xay dung dé an cd phan héa doanh nghi¢p Nha nudc
hién nay bao gdm cac vin ban va huéng dan chil yéu sau day:

- Nghi dinh 64/2002/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2002 cua Chinh phu vé
chuyén doanh nghiép Nha nuéc thanh Cong ty c6 phan;

- C4c Thong tu huéng dan ctia cac Bo Tai chinh, Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi, Ké hoach va Pau tu,... Ngan hang Nha nudce Viét Nam, Van phong
Chinh phu/Ban chi dao doi moi va phat trién doanh nghiép Trung vong, Tong
Lién doan lao dong Viét Nam vé cac noi dung phai tién hanh khi chuyen doanh
nghiép Nha nudc thanh Cong ty c6 phan va cac van ban co lién quan vé tai san,
tai chinh cong ng, lao dong, wu dai dau tu, Luat doanh nghiép Nha nudc, Luat
doanh nghiép,... va cac vin ban ciia Uy ban nhan dan thanh phé.

Ban d6i méi quan 1y tai doanh nghiép thuc hién céc cong vi¢e sau:

1. Lap ho so xac dinh gia tri doanh nghiép: Doanh nghiép phai chuan bi
day du ho so xac dinh gia tri doanh nghiép giri cho Hoi dong xéac dinh gia tri
doanh nghiép, dong thoi gui cho Thuong tryc Ban d6i méi quan 1y doanh
nghiép thanh phb. Ho so gdom:

- B4o c4o tai chinh va bdo cdo quyét toan thué cua doanh nghiép tai thoi
diém dinh gi4;

- Bao cdo két qua kiém ké va xac dinh gia tri tai san cia doanh nghiép
theo mau qui dinh;

- Ban sao chi tiét ctia nhitng van dé vudng mac dé nghi dugc xir Iy khi xéc
dinh gia tri doanh nghiép;

- Céc tai lidu can thiét khac (tuy theo viéc ap dung phuong phéap khac
nhau khi xac dinh gié tri doanh nghiép).

1.1- Viéc xac dinh gia tri doanh nghiép s& do Hoi dong xac dinh gia tri
doanh nghiép hodc Cong ty kiém toan (thuc hién, theo hop dong) Va doanh
nghiép phai chon thoi diém xac dinh gia tri doanh nghi¢p cudi quy hodc cubi
nam tai chinh lién ké trude thoi diém cd phan hoa;

1.2- Viéc xac dinh gia tri doanh nghi¢p theo phuong phap kiém ké gia tri
tai san: Dé 1ap duoc hd so xac dinh gia tri doanh nghiép chuan bi cho Hoi dong
xac dinh gia tri doanh nghiép, trudce tién tit ca cac doanh nghiép phai thanh Iap
ngay To kiém ké tai san. Thanh phan cta T6 kiém ké gom Giam ddc, Ké toan



truong, Truong phong ky thuat, ngoai ra co thé moi thém mot sb chuyén gia ky
thuat am hiéu vé tai san cua doanh nghiép dé danh gia ty 18 % con lai dé to chirc
kiém keé tai san, vat tu, tién von, cong no, phan loai nhu sau:

a) Tai san doanh nghiép c6 nhu cau str dung;

b) Tai san doanh nghiép khong can dung, tai san & dong, tai san chd thanh
ly, tai san khong c6 kha nang phuc hoi cho qua trinh san xuat kinh doanh;

¢) Tai san hinh thanh tir quy khen thudng phic 1oi (néu c6);

d) Tai san thué ngoai, vat tu hang hoa nhan gitr ho, gia cong, nhan ban ho,
nhan ky gui,

e) D6i chiéu xac nhan va phan loai cac khoan cong ng, 1ap bang ké chi tiét
doi véi timg cong ng. Trong d6 phan loai cac khoan ng kho doi1 hoac khong phai
tra (n€u co), dong thot xir 1y cac khoan ng kho doi theo ding qui dinh tai mau
bao cdo ¢ cac phu luc theo Thong tu va Hudng dan ctia B Tai chinh cung cac
van ban khéc c6 lién quan (Cht y: Mo6i khodn ng khé doi phai 1ap mot b ho so
riéng).

f) Kiém quy tién mat, ddi chiéu s du tién giri ngan hang tai thoi diém xéc
dinh gia tri doanh nghiép dé c6 phan hoa.

g) Cac chung tir lién quan dén dau tu xay dung co ban do dang, dau tu tai
chinh (néu c9)...;

h) Bang giai trinh vé tinh toan loi thé doanh nghiép.

2. Lap phuong an ¢ phan hoa va du thao diéu 18: Noi dung phuong an ¢
phan héa gdm 7 phan chinh:

2.1- Gi6i thiéu qua trinh thanh 1ap va t6 chic; hoat dong ctia doanh
nghi¢p trong 3-5 nam gan nhat; gidi thiéu tinh hinh tai chinh; so d6 t6 chirc nhan
su hién tai;

2.2- Banh gia thuc trang cua doanh nghiép

23-Du kién phuong hudng phat trién doanh nghiép tir 3 dén 5 nam sau
khi c¢6 phan hoa:

Trong phan nay, chu yéu la phai xay dung tot ké hoach hoat dong cho it
nhat trong 3 - 5 nam sap to1 (phuong an san xuat - k¥ thuat - tai chinh) cia
doanh nghiép sau khi c6 phan héa, bao gdm cac ndi dung co ban nhu:

- Phuong an x1r 1y cac ton tai vé tai chinh (néu can tiép tuc).

- K& hoach san xuét kinh doanh (nguyén li€u, san phém, san luong, thi
truong,...)

- K¢ hoach dau tu thém hoac cai tién cong nghé.
- K€ hoach t6 chuc san xuat va lao dong tién luong.

- Ké hoach gia thanh, doanh thu, lgi nhuan.



Tir d6, két hop véi gia tri thuc té ciia doanh nghiép da duoc danh gié lai,
xay dung von diéu I¢ cho Cong ty c6 phan sau nay, qua can doi véi ké hoach qui
mo hoat dong sau nay.

~2.4- Phuong an sap xép lao dong doi du va dao tao lai nguoi lao dong sau
cO phan hoa.

Vé phuong an sap xép lao dong doi du va dao tao lai sau co phan hoa
doanh nghiép lam phuong an trinh S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tham
dinh va dua vao dé¢ an.

2.5- Phuong 4n ¢6 phan hoéa:

- Xay dung von diéu 18 trén co sd qui mo hoat dong ctia Cong ty cd phan
sau nay;

- Co cau 80 hitu vbn diéu 1& bao gdm phan vén Nha nude con giit lai (néu
c0), phan mua ¢ phan ciia can bo - cong nhan vién trong doanh nghi¢p va phan
co phan ban ra ngoai doanh nghiép, dé tinh tong s6 co phan ban ra.

- P6i tuong o dong 1a can bo - cong nhan vién (mua cd phan theo gia uu
dai theo thdm nién cong tac va cd phan thuong) va cd6 dong ngoai doanh nghiép
(theo hinh thic dau gia).

- Céac loai co phiéu phat hanh (ghi tén hodc khong ghi tén, chuyén
nhuong,...).

- Phuong thirc phat hanh ¢6 phan (do chinh doanh nghiép hodc qua to
chtrc tai chinh trung gian).

2.6- Ban c6 phan ra bén ngoai doanh nghiép:

- Doanh nghiép Nha nudc cb phan hoa cin ct danh sach cac to chirc tai
chinh trung gian d3 dugc Uy ban nhan dan thanh phd duyét dé chon va ky hop
dong to chirc ban dau gia co phan. Sau khi ky hop dong, to chuc tai chinh trung
gian bao cdo ho va tén nguoi du kién tham gia Hoi dong dau gia va goi vé Ban
d6i méi quan 1y doanh nghiép thanh phd, hoidc doanh nghiép dé nghi Uy ban
nhan dan thanh phd (thong qua Ban d6i méi quan 1y doanh nghiép thanh phd)
giao cho doanh nghiép ban dau gia truc tiép (néu doanh nghiép ¢ phan héa co
tong s6 cd phan ban ra bén ngoai ¢ gia tri dudi 500 tridu dong hodc diéu kién
ban thong qua céc t6 chirc tai chinh trung gian c6 kho khian, chi phi ban c¢6 phan
vuot qua muc hoa hong cho phép).

(N6i dung nay déu dugc phan anh trong dé an ¢ phan hoéa).

- Viéc thanh 1ap Hoi dong déu gia do Thuong truc Ban di méi quan 1y
doanh nghiép thanh phé 1ap hd so trinh Uy ban nhan dan thanh phd ra quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong ddu gia. Doanh nghiép Nha nudc c6 phan hoa bao cao
ho va tén cua nguoi dugc du kién 1am Chu tich Hoi déng dau gia (Giam ddc
hodc ngudi duoc Giam doc uy quyén) va goi vé Ban d6i méi quan 1y doanh
nghiép thanh phd.

2.7- Dy thao diéu 1¢ t6 chtrc va hoat dong ctua Cong ty cb phan.



Khi du thao diéu 1é phai can cir cc qui dinh cua Ludt doanh nghiép, Nghi
dinh cua Chinh phu luu ¥ cac dleu khoan vé c6 dong sang lap va cd dong la can
bd - cong nhan vién dugc mua cd phan véi gia wu dai (dic biét 1a c6 phan dugce
mua voi gia uu dai tra cham).

2.8- Ké hoach t6 chirc trién khai phuong an sau khi dugc duyét.

- T chirc Hoi nghi céng nhén vién chirc (bat thuong) dé phd bién cong
khai cac du kién phuong an néu trén cho can bd - cdng nhan vién trong doanh
nghiép dugc biét va thao luan lay y klen thong nhat cung thyc hién. Tai Ho1 nghi
cong nhan vién chirc nay, giai quyét viéc xac dinh sé co phan ban theo gia uu
dai cho nguoi lao dong trong doanh nghiép, dac bict 1a dé biéu quyét danh sach
nguoi lao dong nghéo dugc mua c6 phan theo gid wu dai tra cham (thoi han 10
nam, khong tinh lai), theo s6 lugng, ti€u chuan,... theo huong dan tai Thong tu
s0 15/2002/TT-LDTBXH ngay 23 thang 10 nam 2002 cua B§ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Hoan chinh dé an c6 phan hoa.

- Trinh Ban d6i méi quan 1y doanh nghiép thanh phd dé tham dinh lai
toan bo dé an, trude khi trinh 1én Uy ban nhan dan thanh pho ph€ duyét dé an co
phan hoéa cua doanh nghiép.

Buéc 3: T chire trién khai thuc hién phuong an c¢6 phan hoa

Trudng Ban d6i méi quan 1y doanh nghiép - Giam dbc doanh nghiép:

- Bang ky voi Kho bac Nha nudce dé mo tai khoan tién ndp ban co phan
tai doanh nghié€p c6 phan hoa.

- Mo sO dang ky cac co doéng du dinh mua c6 phan doanh nghiép. Ping
ky mua an chi co phiéu tai Kho bac Nha nudc.

Ban d6i méi quan 1y tai doanh nghiép:

- Thong bao cong khai tinh hinh tai chinh va phuong an kinh doanh sap
t&1 cua doanh nghiép.

- Thong bao cong khai viéc ban c¢d phan trén cac phuong tién thong tin dai
ching, theo qui dinh cua viéc ban dau gia cho c6 dong ngoai doanh nghiép.

- T6 chirc ban ¢ phan theo dung quy dinh cua Nghi dinh s6 64/2002/ND-
CP cua Chinh phu va Thong tu s6 80/2002/TT-BTC cua B$ Tai chinh va ndp
tién vao tai khoan tai Kho bac Nha nudc.

- B4o cdo tinh hinh va két qua ban ¢ phan vé Thuong tryc Ban Po6i méi
quan 1y doanh nghiép ctia thanh pho va Uy ban nhan dan thanh pho.

- Du kiénocﬁ: nguoi truc tiép quan 1y phan vén Nha nudc (néu c6 Nha
nudc tham gia c6 phan). Danh sach gi6i thi€u nay phai duge Giam doc, cap uy
va Cong doan cua doanh nghiép thong nhat dé nghi va do co quan chu quan ky
goi Ban To chuc chinh quyen thanh phé dé trinh Uy ban nhan dan thanh pho ra
thong bao deé cur chinh thue.

- B4o c4o ké hoach t6 chirc dai hoi co dong cho Uy ban nhan dan thanh



phé thong qua Ban P6i mbi quan 1y doanh nghiép thanh phd va xin phép tién
hanh Dai hdi c6 dong thanh 1ap.

- Triéu tap Pai hoi c¢b dong 1an thir nhat (Pai hoi cd dong thanh lap).
K& hoach tién hanh Dai hoi c6 dong thanh 1ap c6 cac ndi dung nhu sau:

~ * Dy kién thanh phan Ban t6 chirc Dai hoi: chii yéu la cac thanh vién Ban
déi méi quan ly tai doanh nghi€p, két hop thém cac Phong ban by may cua
doanh nghiép).

~ + Dy kién thoi gian, dia diém, thanh phan tham dy (toan thé hodc dai biéu
co dong, khach moi).

« Dy kién thanh phan Chi toa doan va Thu ky doan:

+ Chu toa doan (gom 3 - 5 ngudi)

- Truong Ban d6i méi quan 1y tai doanh nghiép

- Bi thu hodc dai dién Cép uy (thanh vién Ban D6i méi quan 1y doanh
nghiép).

- Pai dién c6 dong Nha nudc.

- Chu tich, Phé Chu tich Cong doan hoac 01 co dong dai dién cong nhan
vién chirc doanh nghiép.

- Mot ¢6 dong ngoai doanh nghiép (c6 thé 1a thé nhan hodc dai dién phap
nhan).

+ Thu ky doan (gdm 2 - 3 ngudi).
- M6t thanh vién ctia Ban C6 phan héa doanh nghiép.
- Mot ¢ dong ngoai doanh nghiép.
- M6t nhan vién stir dung vi tinh cua doanh nghiép.
. *Du kién thanh phﬁn bau vao Hoi déng Quan tri va Ban Kiém soat (theo
dicu 1¢).
- S6 luong ... ngudi

- Tiéu chuan: C6 pham chat tot - ¢6 uy tin - c6 ning luc va kinh nghiém
nghiép vu nganh hang linh vuc san xuat kinh doanh cta doanh nghiép - co kién
thirc tong qua v€ kinh té - x4 hoi (co thé khong doi hoi phai s6 hiru mot s6 ¢o
phan téi thiéu nao ca) nham tuyén chon duoc ngudi c6 nhiéu ning luc gop stc
cho viéc 1anh dao Cong ty. Riéng Ban Kiém soat con diéu kién phai c6 1 ngudi
c6 trinh do nghiép vu vé tai chinh ké toén.

- Du kién dé ctr ciia Ban t6 churc Pai hdi, voi co cau nhu sau:

*.... c0 dong dai di¢n phan von Nha nudc, néu c6 cd phan cua Nha nudc
tham gia gop von (c6 cong van Uy ban nhan dan thanh pho dé cur cu thé).

*.... cO dong thé nhan 1a cong nhan vién chic cia doanh nghiép (Cong
Doan dé cur cu thé).

.. c0 dong ngoai doanh nghiép.



« Dy kién thanh phan Ban Kiém phiéu:

- S6 lwong: 3 - 5 nguoi

- Tiéu chuéi‘n: c6 pham chat tbt - cO uy tin - khong thudc danh sach dé ct,
ung cu vao Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soat.

- Dy kién dé ctt v6i co ciu nhu sau;

e ¢ dong thé nhan 1a cong nhan vién chirc ciia doanh nghiép (do Cong
Doan dé cur).
.. ¢0 dong ngoai doanh nghiép (do Ban T chirc hoic Pai hoi dé ctr).

Buéc 4: Ra mat Cong ty co phan va ding ky kinh doanh.

- Giam dbc, Ké toan truong cua doanh nghiép Nha nudc ¢ phan hoa lap
bao céo quyét toan tai thoi diém chuyen sang Cong ty co phan sau do tién hanh
ban giao cho Hoi dong Quan tri vé hd so lao dong, tai san, tlen vbn theo quyét

dinh gia tri doanh nghiép tai thoi diém chuyen sang Cong ty c¢b phan, danh sach
ho so c6 dong va toan bo ho so, tai liéu, s6 sach cua doanh nghiép.

- Ban Doi mdi Quan 1y tai doanh nghiép ciing ban giao cong viéc lai cho
Hoi dong Quan tri va tu giai thé.

- Hoi dong Quan tri hoan tat nhiing cong viéc con lai nhu xin khac dau
Cong ty cd phan ndp lai con dau cua doanh nghi€p Nha nudc, lam tha tuc
chuyen quyen sO hiru Nha nude vé tai san tir doanh nghiép Nha nudc sang Cong
ty c6 phan (duoc mién 18 phi trude ba), ky lai cac hop dong lao dong.

- Cong ty ¢6 phan phai dang ky kinh doanh véi S Ké hoach va Pau tu.

- T6 chirc ra mat Cong ty cd phan, dang bd céo trén bao theo quy dinh va
cong bo trén phuong ti¢n thong tin dai ching.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO



, ~ DPE CUONG , _) ‘ ,
HUONG DAN CHO XAY DUNG PE AN CO PHAN HOA
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PHAN I: GIOI THIEU DOANH NGHIEP

I. Viéc thanh 1ap doanh nghiép

I1. Qué trinh hoat dong cua doanh nghiép tir khi thanh 1ap dén nay
I11. Ké hoach kinh doanh ctia doanh nghiép 3 - 5 nam téi.

PHAN II: PHUONG AN CO PHAN HOA

I. Muc tiéu

II. Piéu kién c6 phan héa

I1I. Xac dinh gia tri doanh nghiép

A Phan tich tinh hinh tai chinh va xac dinh gia tri doanh nghiép trudc khi
cO phan hoa.

* Tinh hinh tai chinh trudc khi ¢ phan hoa

* Gi4 tri doanh nghiép tai thoi diém trudc khi ¢ phan hoa
- Theo s0 sach

- Banh gié lai

- Két qua sau khi di kiém tra.

B. Mitrc d6 c6 phan hoa va phuong 4n phat hanh c6 phan.
1. Mtrc d6 ¢ phan hoa

2. Vén diéu 1é va co ciu s& hiru von

3. Ménh gia va sé luong cb phan phat hanh

4. Tinh chat c¢6 phiéu theo cic phuong thirc phat hanh

5. Pdi tuong ban ¢ phan.

6. Céc chinh sach ban c6 phan

7. Thoi gian phat hanh c6 phiéu

C. Phan tich von ¢6 phan.

* Vén co phan theo diéu 16

* Co cau von co phan.

IV. To chirc thue hién phwong an ¢6 phan hoa

V. Cic kién nghi ciia doanh nghiép co phan héa
PHAN III: PIEU LE CONG TY CO PHAN DU THAO



Co ban gém nhimng chuong, diéu khoan theo cac ndi dung da quy dinh
cua Luat doanh nghiép, Ngh1 dinh s6 03/2000/NP-CP, Nghi dinh sb
64/2002/ND-CP cua Chinh phu,..

Chuong 1: Nhitng quy dinh chung
Chuwong 2: C6 phan, c6 dong, phat hanh c6 phiéu va viéc chuyén nhuong
Chuwong 3: Vbn diéu 1¢ va co cdu, viéc ting giam von
Chuong 4: Dai hdi ¢ dong
Chuwong 5: Hoi d6ng Quan tri, Ban Kiém soat, Giam ddc
~ Chuong 6: Tai chinh ké toan - Loi nhuan - trich lap cac quy - phan phdi
co tuc
Chuwong 7: Giai thé, thanh 1y, pha san.
Chuwong 8: Diéu khoan cudi cung.
CAC TAI LIEU DINH KEM:

a) Bao cao kiém toan (néu c6 hoic neu can thiét) giam dinh gia tri doanh
nghiép tai thoi diém dinh gia tri trudc khi ¢6 phan hoa.

b) Ban can dbi ké toan thoi diém dinh gid tri trude khi co phan hoa.

¢) Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh dén thdi diém dinh gia tri doanh
nghi¢p ctia nam c6 phan hoa.

d) Bién ban kiém tra quyét toan 3 nam trudc.
e) Bién ban kiém ké va danh gia tai san
f) Cac phu biéu theo Thong tu huéng dan ctia Bo Tai chinh.

g) Bién ban xac dinh gi4 tri doanh nghiép (du theo phwong phap kiém keé
hoac theo phuong phap DCF).
h) Danh sach ban ¢ phan theo gia vu dii cho ngudi lao dong va nguoi

lao dong nghéo mua cb phan theo gia uu dai tra cham, kem Bién ban Hoi nghi
cdng nhan vién chirc biéu quyét danh sach ban c6 phan theo gia vu dai.

1) Cac tai liéu khac co lién quan da trinh bay ndi dung trong Pé an ¢
phan hoéa cua doanh nghiép./.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Doc lap - Tw do - Hanh phic

HUONG DAN TAM THOI
TRINH TU VA THU TUC VE TO CHUC PAU GIA
BAN CO PHAN RA BEN NGOAI CUA CAC DOANH NGHIEP NHA
NUGC THUC HIEN CO PHAN HOA
(Ban hanh kém theo Cong vin s6 693/UB-CNN
ngdy 25 thang 02 nam 2003 cta Uy ban nhan dan thanh phd).
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_ Vige t6 chirc (}‘éu gia ban c6 phan ra bén ngoai theo diém b khoan 1 tai
Diéu 24 Nghi dinh s6 64/2002/ND-CP ngay 19/6/2002 ctua Chinh phu va Thong
tu huong dan s6 80/2002/TT-BTC ngay 12/9/2002 cta B§ Tai chinh, c6 hai

truong hop:
- Do t6 chirc bao lanh phét hanh thyc hién;

- Hoic do chinh cic doanh nghiép Nha nudc cd phan héa truc tiép thuc
hién, khi so6 luong c6 phan ban ra theo quy dinh, c6 gia tri dudi 500 tri¢u dong;

Va phai duoc co quan co thim quyén (Uy ban nhéan dan thanh phd HS Chi
Minh) phé duyét trong phuong an cb phan hoa. Do vy cac doanh nghiép phai
xéac dinh phuong thirc ban ra ngay khi xay dung phuong 4n c6 phan hoa.

Truong hop do to chitc bao 1anh phat hanh thuc hién, to chirc ay sé tién
hanh theo cac quy dinh tai Thong tu hudng dan so 80/2002/TT-BTC ngay
12/9/2002 cua Bo Tai chinh. Hudéng dan ndy tam thoi tip trung chu yéu cho
truong hop do chinh cac doanh nghiép Nha nudc cd phan hoa sé truc tiép thuc
hién viéc ban d4u gia c6 phan ra bén ngoai doanh nghiép, véi trinh tu va thi tuc
nhu sau:

BUOC 1: CHUAN BI

Sau khi da xay dyng phuong an ban co phan theo trinh ty uu tién, tinh
toan duoc co cau von didu 18 va sb lugng cd phan ban ra cho cac cd dong ngoai,
doanh nghiép phai bao cao Ban ,Dol moi quan ly doanh nghiép thanh phd dé
trinh Uy ban nhan dan thanh ph6é H6 Chi Minh ra quyét dinh cho phep doanh
nghiép tu td churc ban dau gid c6 phan:

1. Thanh lap Hoi dong diu gia.

‘a) Doanh nghiép Nha nudce ¢ phan hoa bao cdo ho va tén cta nguoi duogc
du kién 1am Chu tich Hoi dong dau gia (Giam doc hoic nguoi duoc Giam doc
iy quyén) va goi vé Ban P6i moi quan 1y doanh nghiép thanh phd dé trinh Uy
ban nhéan dan thanh phd.

b) Chi cyc Tai chinh doanh nghiép thanh phé va co quan cha quan doanh
nghi¢p Nha nudc c¢6 phan hoa cd van ban gidi thi¢u nguoi tham gia Ho1 dong



dau gia va goi vé Ban P6i méi quan 1y doanh nghiép thanh phé dé trinh Uy ban
nhan dan thanh pho.
¢) Uy ban nhan dan thanh ph uy nhiém cho Ban D61 méi quan 1y doanh

nghiép thanh phé ctr nguoi dai dién Uy ban nhén dan thanh phé tham gia Hoi
ddng dau gia tai doanh nghiép Nha nudc ¢6 phan hoa.

d) Ban D6i méi quan Iy doanh nghiép thanh phé chiu trach nhiém xem xét
cac van ban cu ngudi néu trén dé trinh Uy ban nhéan dan thanh phd ky ban hanh
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong d4u gia tai doanh nghiép Nha nudc c¢d phan hoa,
trong thoi gian toi da 1a 07 ngay, dé dam béo tién do trinh dé an c6 phan hoa cua
doanh nghiép.

Truong hop to chirc ban ddu gia c6 phan thong qua to chic tai chinh trung
gian (co quan bao lanh phat hanh), doanh nghiép Nha nudc cb phan héa sé& cin
ctr danh sach céc to chirc tai chinh trung gian dd dugc Uy ban nhan dan thanh
phd cong bd dé chon va ky hop dong t6 chtrc ban dau gia cO phan. Sau khi ky
hop déng doanh nghiép Nha nudc cd phan hoa va t6 chic tai chinh trung gian
béo céo ho va tén ngudi dy kién tham gia Hoi ddng dau gid, cac co quan Chi cuc
Tai chinh doanh nghi¢p thanh phé, co quan chii quan doanh nghiép Nha nudc cd
phan hoa va Ban D6i méi quan ly doanh nghiép thanh phd co vin ban giéi thiéu
nguoi tham gia Hoi dong dau gia; Ban Poi mdi quan 1y doanh nghiép thanh phd
chiu trach nhiém tong hop chung dé trinh Uy ban nhan dan thanh pho ky ban
hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong dau gia tai doanh nghiép Nha nudc c6 phan
hoa.

Thoi gian cac don vi trén bao cao nhan su dé thanh 1ap Hoi dong dau gia
va gdi vé Ban Poi méi quan 1y doanh nghiép thanh phd, cham nhét 1a ba (03)
ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho phép to chirc ban dau gia ctia Uy ban
nhan déan thanh phé.

2. Cac cong viéc chuan bi khac:

2.1. T6 chtic thyc hién ban déu gia ¢ phan chiu trach nhiém du kién gia
khoi diém ctia mdi ¢ phan chao ban va ké hoach to chirc ban ¢ phan tir thoi
diém cong bd viéc ban dau gia co phan dén khi két thuc viée cong bd két qua
ban dau gia co phan dé trinh Hoi dong dau gia duyét, trude khi thyc hién.

Cham nhat 14 07 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh thanh lap Hoi
d6ng dau gia cua Uy ban nhan dan thanh phd, t6 chirc hodc doanh nghiép duoc
tryc tiép thuc hién ban dau gia cd phan cung voi Hoi dbng du gia phai hoan
thanh viéc xac dinh gia khoi diém va thong qua quy ché, ké hoach t6 chirc ban
c¢b phan ctia doanh nghiép Nha nudc cb phan hoa.

2.2. Noi dung cua Quy ché dau gia ban ¢ phan, vé co ban da duoc huéng
dan day du trong Thong tu huéng dan sé 80/2002/TT-BTC ngay 12/9/2002 cia
Bo Tai chinh, trong d6 co viéc ché dinh lai thanh diéu khoan, cy thé hoa tir
khoan 8 va dic biét 1a tir vi du ¢ khoan 8.1 ctia phan II vé nhimg quy dinh cu thé
cua Thong Tu.



2.3. T6 churc trién khai ké hoach thyc hién ban du gia c6 phan theo trinh
tu sau.

a) Thong bao cong khai trén bao va tai dia diém t6 chirc cude dau gia co
phan veé dbi twong, diéu kién tham du, s6 luong cb phan chao ban, gia khoi diém
mdi cb phan va cac thong tin khac theo nhitng ndi dung duoc huéng dan tai
Thong tu s6 80/2002/TT-BTC ngay 12/9/2002 cuia B Tai chinh.

b) Tb chure in an va phat hanh don ding ky tham gia d4u gia cho nhimg
nguoi tham gia dau gia c¢6 phan.

c) T6 chirc thu nhan cac don dang ky tham gia dau gia, thu tién dat coc va
cap phiéu thu cho ngudi tham gia dau gia c6 phan.

Y Ileq hanh kiém tra, lap danh sach nhiing nguoi du diéu kién tham gia
dau gia c¢6 phan va bao cido danh sach nay cho Hoi dong dau gia duyét.

e) To chirc in 4n cac phiéu tham du dau gia, dong dau treo va phat hanh
phiéu tham du dau gia dén nhimg nguoi du diéu kién tham gia ddu gia co phan
theo danh sach do Hoi dong dau gia duyét.

g) To chirc in ¢6 phiéu tring hodc ding ky mua co phiéu tring tai Kho bac
Nha nudc thanh pho.

~ BUOGC 2: TO CHUC CUQC HQP PAU GIA CO PHAN VA CONG
BO KET QUA PAU GIA

“Ho1 dong dau gia va to chie thuc hién ban dau gia co phan lan dau cho
cac cd dong bén ngoai doanh nghiép s& trién khai budc nay theo ndi dung quy
dinh tai cac khoan 2.3, khoan 3 dén khoan 8, phan II Thong tu hudng dan sd

80/2002/TT-BTC ngay 12/9/2002 cua B¢ Tai chinh, dam bao tinh cong khai,
minh bach, cong bang va bao v¢ quyén, lg1 ich hgp phéap cua cac bén tham gia.

BUOC 3: TO CHUC MUA BAN CO PHAN THEO KET QUA PAU
GIA

1. Nguoi tham gia ddu gia c6 trach nhiém ndp tién dé mua s6 co phan theo
két qua dau gid trong vong 10 ngay (ngay lam viéc) ké tir ngay cong bo két qua
dau gia.

2. Té chure thuc hién ban dau gia o phﬁn chiu trach nhiém:

a) T6 chirc thu tién mua cd phan ctia nguoi tham gia dau gia theo két qua
dau gia da dugc cong bo.

b) Chuyén s tién nay cho Quy hd tro sip xép va cd phan hoa doanh
nghiép Nha nuéc theo quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 64/2002/ND-CP ngay
19/6/2002 cta Chinh pha va Théng tu s6 76/2002/TT-BTC ngay 09/9/2002 cua
B0 Tai chinh.

c) Phat phiéu thu tién hodc cd phiéu (néu di in xong theo mau thong nhat
do Bo Tai chinh huong dan) cho nguoi tham gia ddu gia da déng tién mua cb
phan theo két qua diu gia.



BUOC 4. BAO CAO KET QUA PAU GIA CO PHAN

1. T6 chirc thyc hién dau gid c6 phan phdi hop véi Hoi dong dau gia dé
xu ly cac van dé ton dong sau khi cong bo két qua dau gia nhu thanh toan tién
dat coc, giai quyét cac khi€u nai cia nguoi tham gia dau gia. ..

2. T6 chtrc thuc hién ban ddu gia cb phan lap bao cao tinh hinh va két qua
ban dau gia dé trinh Hoi dong dau gia duyét va goi vé Uy ban nhan déan thanh

phé thong qua Ban D61 méi quan Iy doanh nghiép thanh pho cham nhit 1a 07
ngay, ké tir ngay két thuc viéc mua c6 phan theo két qua dau gia./.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO



