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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 07/2012/CT-UBND Binh Chanh, ngay 14 thang 5 nam 2012
CHI THI

V@ ting cudng cong tac quan Iy Nha nuée vé
Van thu, lvu triv trén dia ban huyén Binh Chanh

Thoit gian qua, cong tac quan 1y hoat dong van thu, luu trir tai cac co quan, don
vi trén dia ban huyén Binh Chanh d3 dat dugc mot sb két qua nhat dinh, timg bude di
vao né nép va on dinh, dam bao cung cép thong tin kip thoi phuc vu cho sy 1anh dao,
chi dao va diéu hanh cua co quan, don vi, dia phuong; bdo v¢ bi mat ciia Pang va
Nha nudc. Tuy nhién, cong tac quan ly va hoat dong van thu - luu trir tai mét vai co
quan, don vi chua duoc quan tdm dung murc; Mot s6 van ban phat hanh chwa dam bao
dung thdm quyén va thé thic trinh bay; viéc quan 1y vin ban di, van ban dén, viéc
1ap, giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit tai co quan, don vi, viéc quan ly va st dung
con dau, chua dam bao thuc hién dang quy dinh vé cong tac van thu. Tinh trang tai
liéu luu trit phan tan chua dugc thu thap dﬁy du; ho so, tai liéu ton dong chua dugc
chinh 1y, sap xép c6 nguy co hu hong niang va chua duge t6 chirc tiéu huy theo quy
dinh con phé bién; viéc tra tim, khai théc, st dung tai li€u chua dap ung kip thoi; co
s& vat chat, trang thiét bi, tmg dung cong nghé thong tin cho cong tac van thu, luu trix
con han ché. Nguyén nhan chu yéu 1a do Tha truong mdt sd co quan, don vi da xem
nhe va budng 16ng cong tac quan 1y hoat dong van thu, luu trit; do61 ngl can b lam
cong tac van thu, luu trir chit yéu 13 kiém nhiém, thiéu vé sb luong, chua dap tng yéu
cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu va ché do thong tin bao céo khong thuc hién
dang quy dinh hodc cham dugc thuc hién.

Dé thyc hién t6t Chi thi s6 19/2010/CT-UBND ngay 24 thang 9 nam 2010 cua
Uy ban nhan dan Thanh phd vé ting cudng cong tac quan 1y Nha nudc vé vin thu,
luu trir trén dia ban Thanh phé); dam bao cong tac van thu, luu tritr trén dia ban Huyén
dugc thuc hién dang quy dinh phap luat, tirng budc hién dai hoa, hoat dong 6n dinh
va di vao né nép, quy cii; Kip thoi chan chinh tinh trang trén va ting cudng cong tac
quan 1y Nha nudc vé van thu, luu trir trén dia ban Huyén, Uy ban nhan dan huyén
Binh Chanh chi thi thu truéng co quan chuyén mon, don vi sy nghiép thudc Uy ban
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nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi trAn trién khai thuc hién nghiém
tuc cac cong viéc, cu thé nhu sau:

1. Thi truéng co' quan chuyén mén, don vi sw nghiép thujc Uy ban nhin
dan Huyén va Chi tich Uy ban nhén dan xa, thi trin

a) Tang cudng cong tac tuyén truyén, phd bién, trién khai cac quy dinh phap
luat, van ban hudng dan vé cong tac van thu, luu trit, dé can bo, cong chuc, vién
chue, truc tiép soan thao van ban, truc tiép lam nhiém vu van thu, Iuu trir nhan thic
day du vé vai trd va tim quan trong cua cong tac van thu, luu trir va nham thyuc hién
dung quy dinh; dong thoi, quan triét va thuc hién nghiém tic Théng tu sd
12/2002/TT- BCA (A11) ngay 13 thang 9 nim 2002 ciia B6 Coéng an, Nghi dinh sd
33/2002/ND- CP ngay 28 thang 3 nim 2002 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét vé Phap
1énh Bao vé bi mat Nha Nudec.

b) Tiép tuc thuc hién Chi thi sé 05/2007/CT-TTg ngay 02 thang 3 nim 2007 cua
Thu tuéng Chinh phua vé ting cudng va phat huy gid tri tai liéu luu trit va Chi thi sb
23/2007/CT-UBND ngay 22 thang 8 nim 2007 cia Uy ban nhan dan Thanh phd vé

vigce tdng cuong bao vé va phat huy gia tri tai liéu luu trir véi trong tam la:

- Giao Phong Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham
muu 14p dy 4n dau tu xay dung kho luu trit cua Huyén theo quy dinh, tai Thong tu sd
09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nim 2007 ctiia B6 Noi vu hudéng dan kho chuyén
dung va Chi thi s6 05/2007/CT-TTg ngay 02 thang 3 nim 2007 cta Thu tudéng Chinh
phu vé viée ting cudng bao vé va phat huy gia tri tai liéu luu trix;

- B4 tri kho lwu trit tai liéu c6 dién tich phu hop, tai cac co quan, don vi, dé bao
quan va sir dung t6t tai liéu luu tri, trang bi ddy du cac phuong tién phuc vu cong tac
luu trit theo quy dinh. Tang cudng cong tac phong chdy, chita chay tai cac noi luu trit
ho so hién co;

- P6i v6i Uy ban nhan dan 16 x4, thi trin khan truong ra soat, phan cong, bd tri
can bo, cong chirc 1am céng tac van thu, luu trir va sip xép chd (khu vuc), dé bao
quan hd so, tai liéu caa don vi; thuc hién nghi€ém cong tac van thu, luu trir tai dia

phuong theo quy dinh;

- Tang cuong, bé sung can bg, cong chuc, vién chuc lam cong tac van thu, luu
trr nam virng chuyén mon, nghiép vy, dé dam bao thuc hién t6t nhi€ém vu van thu,
luu trit ciia co quan, don vi. Cha trong cong tac dao tao va 6n dinh nhan sy lam cong

tac van thu, luu trit cua co quan, don vi.
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c) Poi vai cong tac van thu, can thuc hién chit ch@ trinh ty quan ly van ban di
va vin ban dén theo Cong vin s6 425/VTLTNN-NVTW ngay 18 thang 7 nam 2005
ctia Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude vé viée huong dan vin ban di va vin ban dén.
Thuong xuyén kiém tra, huéng din thé thic, k¥ thuat trinh bay van ban quy pham
phap luat, van ban hanh chinh theo quy dinh, tai Thong tu s6 55/2005/TTLT-BNV-
VPCP ngay 06 thang 5 nam 2005 cua BY N1 vu - Van phong Chinh phu va Thong tu
s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 cta Bo Noi vu hudng dan thé thirc
va k¥ thuit trinh bay van ban hanh chinh.

d) DBéi v6i hoat dong luu trit, thuc hién nghiém tic ché do lap ho so va giao nop
ho so, tai liéu vao luu trit hién hanh theo quy dinh; thuc hién viéc sép xép, lwu trit hd
so khoa hoc va bdo quan tdt ho so tai cac co quan, don vi theo quy dinh; chi dao thuc
hién giai quyét nhitng ton dong vé hd so, tai liéu con tén dong chua chinh 1y trong
kho luu trit cia co quan, don vi.

d) Viéc quan 1y va sir dung con d4u thuc hién theo Nghi dinh s6 58/2001/ND-
CP ngay 24 thang 8 nim 2001 ctia Chinh pha vé quan 1y va sir dung con ddu; Thong
tu lién tich s6 07/2002/TTLT-BCA-TCCP ngay 06 thang 01 nam 2002 cta Lién Bo
Cong an va Ban T6 chitc Can b Chinh pht huéng dan thuc hién mot sé quy dinh tai
Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP va Nghi dinh s 31/2009/ND-CP ngay 01 thang 4 nim
2009 cta Chinh phu sira doi, bo sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP.

e) Thuc hién nghiém tic viéc bao cdo, thong ké vé cong tac van thu, luu trit theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 13/2005/QD-BNV ngay 06 thang 01 nim 2005 ctia B
Noi vu vé viéc ban hanh ché d6 bao céo, théng ké téng hop cong tac van thu, luu trit;
Quyét dinh s6 14/2005/QD-BNV ngay 06 thang 01 nim 2005 caa Bd Noi vu vé viée
ban hanh ché d6 béo cdo, thdng ké tong hop cong tac van thu, luu trit.

g) Thuc hién ché do tién lvong, phu cép trach nhi¢m, ddc hai cho can bd, cong
chtrc, vién chirc 1am cong tac Iuu trit theo quy dinh.

h) Tang cuong Uing dung cong nghé¢ thong tin vao cong tac van thu, luu tri,
nham quan ly chdt ch€ van ban di, van ban dén va phuc vu khai thac, tra tim tai li¢u
luu trit nhanh chong va kip thoi.

2. Giao Phong Noi vu

a) Tham muu Uy ban nhan dan Huyén chi dao t6 chirc thyc hién quan 1y Nha
nudc vé cong tac van thu, luu tri¥; to chic hudng dan nghiép vu vé van thu, luu trir va
1ap ké hoach thuc hién cong tac van thu, luu trit hang nam,; t6 chirc kiém tra dot xuat
va dinh ky cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, don vi.
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b) Nghién ctru bién ché lam cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, don vi.

¢) C6 trach nhiém hudng dan cac co quan, don vi thudc ngudn ndp luu ho so, tai
liéu vao luu trir tai Huyén; lap ho so va giao nop hd so vao luu trir tai Huy¢n, khi c6
kho Iuu trir tap trung va thuc hién theo huéng dan ctua Chi Cuc Van thu, luu trit thudc
S& Noi1 vu.

d) Phéi hop voi1 Chi Cyc Van thu, luu trtr thude S& Noi vu va cac don vi dao tao
chuyén nganh, t6 chirc 16p bdi dudng nghiép vu van thu, luu trir tai Huyén hodc ctr
can bd, cong chirc, vién chirc tham dy cac 16p boi dudng, dao tao nghiép vu vé ky
nang quan ly va hoat dong van thu, luu trir.

d) Tham muu Uy ban nhan dan Huyén t6 chuc trién khai Chi thi ndy, dinh ky to
chire so két, téng két tinh hinh trién khai thuc hién va bao cdo két qua thuc hién cua
cac co quan, don vi dén Uy ban nhan dan Huyén.

3. Giao Phong Tai chinh - K& hoach: Tham muu Uy ban nhan dan Huyén xem
xét, bd tri kinh phi trong du toan ngan sach hang nam cho cac co quan, don vi, dé
thuc hién tot cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit.

4. T6 chirc thye hién

a) Uy ban nhan dan Huyén yéu cdu Thu trudng cac co quan, don vi thudc Uy
ban nhan dan Huyén, Chi tich Uy ban nhan dan x4, thi trn va 1anh dao cic co quan,
don vi thudc ngué)n ndp luu tai li€u vao kho luu trit Huyén xay dung Ké hoach trién
khai thuc hién Chi thi nay va quan triét dén tat ca can bo, cong chirc, vién chuc tai co
quan, don vi do minh phu trach; déng thoi, tap trung chi dao va thuc hién nghiém tic

Chi thi nay.

b) Chi thi ndy c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky./.
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