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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1323/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 04 thang 4 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue dit dai thugc thim quyén tiép nhan cia UBND phuong, xi, thi trin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Thong te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
B¢ truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hieéng ddn thi hanh mot sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét ciea, mot cuea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Moi truong tai To trinh sé
365/ TTr-STNMT-VP ngay 11 thdng 3 ndm 2025.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh d3 duoc tai cdu trac theo phwong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé thudc
tham quyén tiép nhan Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran.

Danh muc va noi dung chi tiét cua 01 quy trinh ndi bo duge dang tai trén Cong
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh cho ¢4 nhan, t6 chuc; khong tu dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy dinh
phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc So Tai
nguyén va Moi truong, Giam doc S& Khoa hoc va Cong nghé, Giam d6c Trung tdm
Chuyén d6i s6 Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan quéan, huyén, thanh ph6 Thu
Btrc, Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trdn va cac to chirc, ¢4 nhan ¢ lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo Van Hoan
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VU'C
PAT PAI THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA
UBND PHUONG, XA, THI TRAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1323/0P-UBND ngay 04 thang 4 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

1 | Hoa giai tranh chap dat dai cua Uy ban nhan
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QUY TRINH PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH 1
Hoa giai tranh chip dat dai ciia Uy ban nhan dan cip xa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1323/0P-UBND ngay 04 thdng 4 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

1 | Pon yéu cau hoa giai tranh chap dat dai. 01 ban chinh

Cac gidy to, tai liéu, ching ct lién quan ban photo hodc ¢6 cong
dén vu tranh chap dat dai. chung, chung thuc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN,
LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B phén mét ctra hodc Phong | Thot han giai quyét khéng qua 30
Tiép cong dan cua Uy ban | ngay ké tir ngay nhén duoc don yéu | Khong c6
nhan dan cap xa cau hoa giai tranh chap dat da.

IILTRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude! Noidung |  Trach | Thoi |Hb so/Biu T
cong 0 ié nhiém gian miu Dien giai
vige | cOmg viée C
Nop hd so T6 ChlfC, ca Theo muc I Thanh phan ho so
nhan theo muc [
Cong chl'rc tar BO
phén Ti€p nhén va
7 A 1a A | Gio hanh Tra ket qua hoac
B1 Kiém tra, Boqphan {not hinh BMOL | ¢ong chire tiép cong
& ~ x| ctra hodc chin .
tiép nhan ho . K BMO2 dan phai xem xét,
Phong Tiép " i o
SO N R BM 03 kiém tra tinh day du,
cong dan A X
hop 1€ cua ho so;
quét (scan) va luu
trit hé so dién tu,
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/ Biéu
mau

Dién giai

cap nhat vao co sd
dir liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
Thanh pho.

- Trudomg hop ho so
day du, hop 1¢ theo
quy dinh: Céng chtrc
tiép nhan hd so va
lap Giay tiép nhan
hd so va hen ngay
tra két qua (Mau s
01 ban hanh kém
theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
- Trudomg hop ho so
khong day du, khong
hop 1€ theo quy
dinh: Coéng churc tra
lai hd so va thong
bao r6 ly do theo
Phiéu tir choi gidi
quyét ho so thu tuc
hanh chinh (Mau s
03 ban hanh kém
theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).

B2

Tham dinh
ho so, dé
xuat két qua
giai quyét
TTHC

Coéng chirc
thu ly

1,5 ngay
(truong
hop ho
so chua
hop 18)

Du thao
thong bao,
huéng dan
ho so chua

hop 1€,

khéng
thudc thim

quyén

Cong chirc kiém tra,
tham dinh ho so:

- Trudomg hop ho so
chwa hop 1&: Coéng
chtirc thuc hién tiép
tr B3.1-B3.2

- Trudomg hop ho so
hop 1€: cong chuc
thuc hién tir B4




52 CONG BAO/S6 297+298/Ngay 01-6-2025
Buoe| Ngidung | Trach Thoi  |Hb so/ Bidu e
cong 0 ié nhiém gian mau Dien giai
vige | cOngviée e
13ngay | Biénban | COme chuc thu ly
\ A xac minh tinh tiét
(truong | lam viéc, A . A
Iy . 1. | vu viéc, lam viéc
hop hé | du thao bao . n
. 14 _ .| vol cac bén tranh
so hop | cao két qua chén. téne hop noi
18) x4c minh P, ftong hop n¢
dung vu viéc
B3. Trwong hop hd so chua hop 18
Du thao
théng bao,
Lanh dao Uy Eggﬁgcﬂig Lanh dao ,Uy ban
B3.1 | Ky duyét ban nhan 01 ngay ~1 . | nhan dan cap xa ky
A A hoplé€hoac | . .
dan cap xa A van ban
khéng
thuoc (hém
quyén
Van thu’ thuc hi@n
Vin the U ‘ cho s0, dong dau
B3.2 Ban hanh ban nhény 0.5 i Hosodd |van ban tra loi,
) van ban > NEdy duoc duyét | chuyén két qua ve

dan cap xa

Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua

Sau khi t6 chirc ca nhin bd sung hd so theo dé nghi ciia Sé. tiép tuc thwe hién
quy trinh tir B2 (thoi gian nay tam ngung)

Thanh 13p
Hoi dong
hoa giai
tranh chap/
Hop hoa
giai tranh
chap

B4

Lanh dao
UBND cép
x4 chu tri,
Coéng chirc
thu 1y hd so

chuan bi noi
dung

14,5
ngay

Quyét
dinh/Bién
ban hop

- Thanh 13p Hoi
dong hoa giai tranh
chap dat dai theo
Piém b Khoan 2
Diéu 235 Luat Dat
dai nam 2024.

- Thuc hién t6 chirc
hoa giai gilta cac
bén giai quyét tranh
chap theo trinh tu
thu tuc quy dinh.

- Lap bién ban hoa
giai thanh doi véi
treong hop hoa giai
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/ Biéu
mau

Dién giai

thanh hoac Bién
ban hoa giai khong
thanh déi  voi
treong hop hoa giai
khéng thanh va
huéng dan cac bén
tranh chdp giri don
dén co quan ¢o
tham quyén giai
quyét tranh chap
tiép theo.

(Péi véi trieong hop
hoa gidi thanh va
c6 thay doi hién
trang vé ranh gidi,
dién tich, phdi co
van ban cong nhdn
két qua hoa gidi
thanh)

BS

Giri bién
ban hoa giai

B6 phan mét

cita 01 ngay

- G Bién ban hoa
gidi cho cac bén
tranh chép, luvu ta
Uy ban nhan dan cap
xa

- G van ban cong
nhan ké&t qua hoa
giai thanh (néu c)

Truwong hop trong thoi han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa giai thanh
ma cac bén tranh chap c6 y kién bang van ban khac véi ndi dung da thong
nhat trong bién ban hoa giai thanh sé thuc hién lai B4

IV.BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BMO1 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BMO2 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)

BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

Bao cao Két qua xac minh

Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cap x4

Vin ban cong nhan két qua hoa giai thanh (néu c6)

// Thanh phan ho so theo quy dinh

|l N | =W

VI.CO SO PHAP LY
- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024 cua Qudc hoi;

- Luét sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Pat dai s6 31/2024/QH15, Luat
Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QHI15 va Luat
Cac to chuc tin dung s6 32/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 ciia Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai./.



