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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 656/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 18 thang 02 ndm 2025
QUYET PINH

Vé phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue
Bién va hai dio thuc thim quyén quan Iy cia
S6¢ Tai nguyén va Méi truwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thii tuc hamh chinh; Thong e s6 012018/ TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bo trucng, Chu nhiém Vin phong Chinh phii hudéng ddan thi hanh mét sé quy dinh
ctia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phii vé thyc
hién co ché mot ciea, mot cuea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 cia Chu tich
Uy ban nhdn dédn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu triic, don gian héa thi
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Moi truong tai To trinh sé
1246/TTr-STNMT-VP ngay 10 thdang 02 nam 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh d3 duoc tai cdu trac theo phwong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-
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UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ctia Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé thudc
tham quyén tiép nhan ctia S& Tai nguyén va Moi truong.

Danh muc va nd1 dung chi tiét cua quy trinh nd1 b duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién ttr, thue hién viée tiép nhén, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di dwoc tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh cho c4 nhan, t6 chire; khong ty dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy dinh
phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bd sung, thay thé, huy b, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo cac Quyét dinh trude
day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc So Tai
nguyén va Moéi truong, Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thong, Giam doc Trung
tam Chuyén doi s6, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd Thi Puc va
cac to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH PA PUQC
TAI CAU TRUC TRONG LINH VUC BIEN VA HAI PAO THUQC THAM
QUYEN QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 656/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

1 | Quy trinh cap Giay phép nhan chim & bién

2 | Quy trinh cap gia han Gidy phép nhan chim & bién

3 | Quy trinh cap stra d6i, bo sung Gidy phép nhan chim & bién

4 | Quy trinh cap lai Giay phép nhan chim & bién

5 | Quy trinh tra lai Giay phép nhan chim & bién

Khai thac va sir dung co sé di liéu tai nguyén, moi trudong bién va hai dao
thong qua mang dién tur

Khai thac va st dung co so dir lidu tai nguyén, moi truong bién va hai dao
thong qua phiéu yéu cau hoic van ban yéu cau
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QUY TRINH NQI BQ PA TAI CAU TRUC

Quy trinh s6 01

Quy trinh cip Gidy phép nhin chim & bién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 656/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
bon dé nghi cap Giéy phép nhéan chim & bién
I | (mau quy dinh tai Mau s6 4 Phu luc ban hanh 02 Ban chinh
kém theo Nghi dinh so 40/2016/ND-CP)
Du an nhan chiNm Q bién dwoc lap theo (mﬁu
2 | quy dinh ta1 Mau s6 3 Phu luc ban hanh kém 02 Ban chinh
theo Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)
Ban sao
Bdo cdo danh gia tac dong moi trudong dugce (kflﬁnﬁhg?é’ﬁn
3 | co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét 02 I(i“'mh © S !
theo quy dinh cua phap luat chicu hoac ban
sao co chung
thuce)
Ban sao kém
A , NP , A £ theo ban chinh
A Q1ay chirng pPan dang ky doanh nghiép (néu 02 dé dbi chiéu
la doanh nghiép) DI .
hoéac ban sao ¢6
chirng thuc
Ban db khu vyc bién dé nghi dugce st dung dé
5 | nhan chim duoc lap (theo Mau s6 09 quy dinh 02 Ban chinh

tai Phy lyc cua Nghj dinh s6 40/2016/ND-CP)
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN,
LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo6 phan mot ctra - Van phong S&
Tai nguyén va Moi truong

DPia chi: S6 63 dwong Ly Tu
Trong, phuong Bén Nghé, Quan 1
Céng Dich vu cong:
dichvucong.hem.gov.vn (d6i voi
ho so nhan tryc tuyén)

80 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so '

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc | Ngidung | Trach Théi | Hb so/Bidu
cong 0 ié hiém ian miu Dién giai
viée cong viéc nhie g
; T chue Gio Thanh phin hd so
Nop ho so A hanh | Theo muc I.1
canhan , theo muc I.1
chinh
1. Tiép nhan truc
tiép:
- Truong hop ho so
B1 i Theo muc I.1 | 41 A 4
Kiém tra, ~ ~ \ BM 01 da,(y du,\ L%\p Gla}‘,
tiép nha B6 phan | 01 ngay ticp nhan ho so va
1€p nhan e . . a ;
1 so Mot cira | lam vigc BM 02 | hen tra két qua; trao
BM 03 cho nguo1 nép hd so
theo BM 01; thuc
hién ti€p budc B2.
- Truong hop ho so

! _Thoi han kiém tra hd so: Ba (03) ngay lam viéc.

-Thoi han tién hanh tham dinh: Khong qua sau muoi (60) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so
hop 1&. S& Tai nguyén va Mdi trudng cé trach nhiém tham dinh xong hd so; trudong hop can thiét
co quan tiép nhan hd so gui van ban lay y kién clia cac co quan c6 lién quan, t6 chirc kiém tra
thuc dia. Trong thoi han khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban 1ay y kién, co quan
duoc lay y kién co trach nhiém tra 10i bang vin ban vé cac van dé lién quan. Thoi gian lay y kién
va to chure kiém tra thuc dia khong tinh vao thoi gian tham dinh hd so.

- Trinh va giai quyét ho ho:

+ Thoi han trinh hd so: Khong qua bay (07) ngay lam viéc.

+ Thoi han xem xét, giai quyét ho so: Khong qua bay (07) ngay lam viéc.

+ Thoi han thong bao va tra két qua ho so: Khong qua ba (03) ngay lam viéc.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién hd so dén
nguodi nop hd so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Trudmg hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

2. Tiép nhan qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chirc
Mot cta tiép nhan,
cap mi hd so va xu
ly hé so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to churc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bo
sung ho so theo yéu
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Buoc | Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu —
cong 0 ié nhiém gian mau Dien gial
vige | cOmg vie e
cau
=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hoac
yéu cau chinh sira,
b6 sung khong mudn
hon 01 ngay lam
viéc. TiQp nhan ho so
va chuyén céng chirc
thu ly ho so phong
chuyén mon.
01
e | Dy thao van
am VICC | ban thong
(doi voi bao ho so
treom N .
o | poopd | chuaday di | chyyen vien kiém
Chuyen Op 10 chua hO’p 1€ t th’\ dinh hf‘\ .
vién phong | so chua P | tra, tham dinh ho so:
. . chuyén hop 1¢) - Truwong hop ho so
Tham dinh | 0 "o o 7 chua hop 1é: chuyén
ho de mon thuoe Du thao ) R
0380, C | phone Tai S vién thye hién tiép tir
xuat ké & phi€u trinh
uat ket n » | B3.1-B3.3
B2 qué gidi nguyén 5 béo cdo, dé A-B3. .
quyét nuée, - ) xudt dur ﬂ,léo - True’?g ho’pA ho so
TTHC | Khoang san [y | van ban lay hop I¢: chuyén vien
va Bién Am VIEC | LA o che thuc hién ti€p tir B4
dao (401 véi | quan c6
(P.TNN) tru’O’ng;g lién quan, du
ho’%ho thao thu moi
SO’IA OP 1 6 chirc kiém
€) tra thue dia,
H6 so trinh
tham dinh.
B.3. Truong hop ho so chwa hop 18
Du thao van
. N . ban thong | Xem xét nodi dung
B3.o | e xet | Laahdao | DINE | s psse | Van ban du - tho,
& VIS ! chua ddy du, | Phiéu trinh
chwa hop 1€
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Budc | nNgidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu s
cong 0 ié nhiém gian mau Dien gial
vige | cOmg vie e
Dl?él Itlhgloazan Lanh dao Phong xem
Ky duyét | Lanhdao |0,5ngay | _on M8 |44t ky nhay Van ban
B3.2 A ) N bao ho so \ , A
ho so So lam viéc x 1. |du thao, ky duyét
chwa day du, g
~ | Phiéu trinh
chwa hop 1€
Van thu thuc hién
: : x .. |cho so,dong dau van
B33 | Danhanh |y sy | OO nedy | HOsodd otk T vA qua
van ban lam viéc | duoc duyét

chuyén két qua vé
Bo phan Mot cura.

Sau khi t6 chirc ¢4 nhin bd sung hd so theo dé nghi cia Sé, tiép tuc thwe hién
QT tir B2 (thoi gian nay tam ngung)

Truwong hop hd so hop 16:

Theo muc 1.1
BM 01
Du thao
phidu trinh
bao cao, dé

Lanh dao phong xem
xét ho so:

- Truong hop ho so
dat yéu cu, du diéu
kién cap phép: Ky
phiéu trinh, ky nhay
du thao Gidy phép,
trinh Lanh dao so.

B4 Xem xét | Lanh dao | 05 ngay xuat du thao : .
hd so P.TNN | lam viéc | van ban lay y | - Truong hop ho so
kién cua cac | khong dat yéu cau,
CcO quan coO kl:lél’lg da dieu klél’l
lién quan | cap phép, phai lap lai
(néu Cé), dlI ho so: Ky phléu
thao Thy |trinh, ky van ban
moi kiém tra | chinh  stra,  hoan
thye té, HO | thién/tr  chdi  cap
so trinh thdm | phép (néu rd 1y do)
dinh. Lanh dao S& xem xét
Ky duyét 3 > ' -
B5S {ﬁuy' Lanshéd"-‘o &fn ey ky duyét Van ban,
030 ; Phiéu trinh
H so da Van ,thu’ thu’c, hién
Ban hanh 5 . | 01 ngay ~ | cho sb, dong dau van
B6 -1 Van thu S¢ | . =% duoc phé \ A1 X )
van ban lam viéc duyét ban, chuyén két qua

vé B phan Mot ctra.
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Budc | nNgidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu e
cong 0 ié nhiém gian mau Dien gial
viée cong viéc s
Ho6 so trinh UBND
TP gom:
Chuyén Pfim inh ciia S¢
Tiép nhan vién Phong \ N s | s e trin C}l a Aq
X : 0,5ngay | To trinh H6 | Tar nguyén va mo1
B7 ho so tu HC-TC . > . .
S6 TNMT lam viéc so trinh truong.
;/}EE}?TE - Du thao Giay phép
P - Céc thanh phan lién
quan.
Chuyén Tiép nhan kiém tra
b i s 0
BS |rasoatHS | SN | WO NS py oo trinh |00, oy dual
trinh moén thudc | lam viéc chuyén hq so cho
VP.UBND chuyén vién duoc
Thanh pho phan cong xir ly.
Tham tra, xu ly ho
so, tai li€u 1ién quan:
- Hb so dat yéu cau:
Lap h 3 so trir}h Lﬁnh, FTE{O
Lanh dao trinh pl‘long xem xét, k3‘/ to
Phone trinh trinh Thuong
, 'S ‘ trac UBND  thanh
Xem xét chuyén 03 ngay <
B9 A . N R . N pho.
ho so trinh | mon thudc | 1am viée N .
VP.UBND - Ho ‘SO’ khOl’lg dat
Thanh phd yéu cau: trinh Lanh
dao Van phbng xem
xét, chuyén tra ho so
cho S¢& Tai nguyén
va Moi truong xu ly
lai.
‘ Lanh dao , Xem xét hd so, tai
B10 Duyét hé | Van phong, | 02ngay | Phi€u trinh, | lidu lién quan, ky to
so trinh UBND lam viéc ho so trinh trinh lanh dao
Thanh pho UBND thanh pho.
Lanh dao 01 nga Giéy phep/ 1>i(éelin l?éertl houailoj E‘}
Bll | Kyduyét | UBND | "8 | Congvan | ¢4 Hen quan, Xy
. « | lam viéc Giay phép / Cong
Thanh pho RN
van tu choi.
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Bube | i dung | Trach Thoi | Hb so/Biéu e
cong 0 ié nhiém gian mau Dien giai
viée cong viéc e
Chuyén Cho s0, vao so, dong
., | vién Phong ‘ \  +x 1. |ddu, ban hanh van
prz | Banhanh |0 o [ 05 nedy | HOsodaphe o "ol van hd so
van ban lam viéc duyét s N
VP.UBND cho S¢ Tai nguyén
Thanh phd va Moi truong
Tiép nhan Tiép nhén ké:t qua,
X : y e A ~ 1~ |Vvao sd6 chuyén van
BI13 VI}O S%Fu’ 50 :Fal . | 0,5 ngay Ho Z?ldgtphe thu dong déu,, thue
an paong | NSUYEN va 1 am vise ys hién sao luu (n€u co)
UBND | Mai truong ‘ 2 £ . A
. X Chuyén két qua veé
Thanh pho AR .
Bo phan 1 cira.
Tra két
qua, thong | BO phan Theo A Tra két qua cho To
Bl4 k&, theo Moét ctra | giay hen Ket qua chirc/ca nhan
doi
IV.BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
A BMO4 Pon dé nghi cap Gidy phép nhén chim & bién (Mau s6 04 quy
dinh tai Phu luc cua Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP).
s BMos | Bdo cdo du 4n nhén chim & bién (Mau s6 03 quy dinh tai Phy
luc cua Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)
Ban d6 khu vire bién dé nghi duoc str dung dé nhan chim du’og
6 BMO06 |lap (theo Mau s6 09 quy dinh tai Phu luc cia Nghi dinh s6
40/2016/ND-CP)
7 BMO7 Giay phép nhém, chim & bién (Mau s6 11 quy dinh tai Phuy luc
cua Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)
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V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BMO1 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
3 BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
BMO4 Pon dé nghi cap Gidy phép nhén chim & bién (Mau s6 04 quy
4 dinh tai Phu luc cia Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)).
5 BMO5 Bao cao dw an nhan chim ¢ bién (Mau s6 03 quy dinh tai Phy
luc cua Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)
Ban d6 khu vire bién dé nghi duoc str dung dé nhan chim du’og
6 BMO06 |lap (theo Mau s6 09 quy dinh tai Phu luc cia Nghi dinh s6
40/2016/ND-CP)
7 BMO7 Giéy phép nhém, chim & bién (Mﬁu s6 11 quy dinh tai Phu luc
cua Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)
8 // Thanh phan ho so theo quy dinh

VI. CO SO PHAP LY

- Luét tai nguyén, moi truong bién va hai dao ngay 25 thang 6 nam 2015.

- Nghij dinh s6 40/2016/ND-CP Ngay 15 thang 5 nam 2016 cia Chinh phu ban
hanh quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat tai nguyén, moi truong bién va

hai dao.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NQI BQ PA TAI CAU TRUC
Quy trinh s6 02
Quy trinh gia han Gidy phép nhin chim ¢ bién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 656/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Pon dé nghi gia han Giay phép nhan chim &
1 |bién (mﬁu quy dinh tai Mau s6 6Phu luc ban 02 Ban chinh
hanh kém theo Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)
2 | Giay phép nhén chim & bién di dugc cap 02 Ban sao

Bdo cao tinh hinh, két qua hoat déng nhan
chim & bién; cong tac bao vé mdi truong va
3 | viée thye hién cac nghia vu theo quy dinh cia 02 Ban chinh
phap luat tinh dén thoi Diém dé nghi gia han.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN, LE

PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan mét cira - Van phong S&| 65 ngay lam viée ké tir ngay
Tai nguyén va Méi treong nhan ho so''
Dia chi: S6 63 duong Ly Tu Trong,

! _Thoi han kiém tra hd so: Ba (03) ngay lam viéc.

-Thoi han tién hanh thim dinh: Khong qua bén muoi 1am (45) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho
so hop 18. S& Tai nguyén va Méi truong co trach nhiém tham dinh xong hé so; truong hop can
thiét co quan tiép nhan hd so giri van ban lay ¥ kién cta cac co quan co lién quan, t6 chirc kiém
tra thyc dia. Trong thoi han khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban lay y kién, co quan
duoc lay y kién co trach nhiém tra 10i bang vin ban vé cac van dé lién quan. Thoi gian lay y kién
va to chure kiém tra thuc dia khong tinh vao thoi gian tham dinh hd so.

- Trinh va giai quyét ho ho:

+ Thoi han trinh hd so: Khong qua bay (07) ngay lam viéc.

+ Thoi han xem xét, giai quyét ho so: Khong qua bay (07) ngay lam viéc.

+ Thoi han thong bao va tra két qua ho so: Khong qua ba (03) ngay lam viéc.
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Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

phuong Bén Nghé, Quan 1

Cong

Dich

so nhan truc tuyén)

vu

cong:
dichvucong.hcm.gov.vn (d61 voi ho

IILTRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc

N Noi dung | Trach Thoi | HO so/Biéu
cong A A ‘A . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
. T6 | G0 " vk ohd
0 so ahan chinh | muc L 0 so theo muc .
1. Tiép nhan truc
tiép:
- Truong hop hd so
day du: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen tra
két qua; trao cho
nguol nop ho so theo
BM 01; thuc hién
tiép budc B2.
Theo |- Trub’lgg h?’p hérso
muc 1.1 cl~1u’a day du: Huong
Bl ' dan bd sung, hoan
2 BM A A A
Kiém tra, A . thien ho so dén
A 1A Bo phan | Ol ngay | 01 e A 1A .
ti€p nhan Mot cira | 1am vic nguwol ndp hd so va
ho so ' ' BM | ghi r& 1y do theo BM
02 02.
BM - Truong hop tir chdi
03 tiép nhan ho so: Lap

Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03

2. Tiép nhan qua
Céng Dich vu coéng
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chic Mot cura
tiép nhan, cap ma hd
so va xir ly ho so
theo quy trinh.
- Trudong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chuec, ca
nhan qua tai khoan
cua té chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca4 nhan bo
sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian
tiép nhan chinh thtc
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 01 ngay
lam viéc. Tiép nhan
hd so va chuyén
cong chirc thy 1y ho
so phong chuyén
mon.

B2

Tham dinh
ho so, dé
xuat két
qua giai

quyét
TTHC

Chuyén
vién phong
chuyén
mon thuodc
Phong Tai
nguyén

01
ngay
lam viéc
(ddi véi
treong
hop hod

Du thao van
ban  thong
bao hd so
chua day du,
chwa hop 1€

Chuyén vién kiém
tra, tham dinh hé so:
- Truong hop hd so
chua hop 1€: chuyén
vién thuc hién tiép tu
B3.1-B3.3
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Bube | \oidung | Trach | Thoi | H so/Biéu
cong N o n " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
nudc, so chua - Trudong hop ho so
Khoang san | hop 1¢) hop 1&: chuyén vién
va Bién Du thao | thuc hién tiép tir B4
dao phiéu trinh
(P.TNN) bado cao, dé
37 ngay xuat du thao
lam viéc | van ban lay y
(ddi véi |kién cia cac
trerong | co quan co
hop hd | lién quan, du
so hop | thao thu mo1
1&) | t6 chuc kiém

tra thuc dia,
HO so trinh
tham dinh.

B.3. Trudng hop ho so chwa hop 18

Du thao van

. . . |ban  thong | Xem xét nd1 dung
B3.1 Xﬁgns’;et L;Téfao lz;nfiaéi bso hd so|Van ban du thio,
8 *“ | chwa ddy du, | Phiéu trinh
chwa hop 1€
[b);l thaihgzn Lanh dao Phong xem
Ky duyét | Lanhdao |05ngay | o8 o O"8l x4t ky nhay Van ban
B3.2 N \ . . |bao ho so , , N
ho so S& lam viéc x 1. |du thao, ky duyét
chwa day du, A
| Phiéu trinh
chwa hop 1€
Van thu thuc hién
‘ ‘ N . | cho sb, déng dau van
33 | Banhanh oy se | OO nedy \HO so dal L s két qua
van ban lam viéc | duoc duyét

chuyén két qua vé Bo
phan Mot cira.

Sau khi t6 chirc ca nhin bo sung ho so theo dé nghi cua Sé, tiép tuc thwe hién
QT tir B2 (thoi gian nay tam ngung)

Truwong hop hd so hop 16:
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Bubc | \oidung | Trich | Thoi | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong vi¢c nhi¢m gian mau
viéc
Lanh dao phong xem
xét ho so:
Theo muc .1 | - Truong hop ho so
BM 01 dat yéu cau, du diéu
Du thao | kién cap phép: Ky
phiéu trinh | phiéu trinh, ky nhay
bao cdo, dé|du thao Giay phép,
héso | PINN |lamvige | op Pan ayy - ruons hop o
kieén cua cac | khong dat yéu cau,
co quan c6 |khong du diéu kién
lién quan | cap phép, phai lap lai
(méu c6); du |hdé so: Ky phiéu
thao Thu | trinh, ky van ban
moi kiém tra | chinh  sira, hoan
thuc té, HO |thién/tt  chdi cép
so trinh tham | phép (néu rd ly do)
, . . . | dinh. Lanh dao S¢ xem xét
BS Ky Sluyet Lanhqdao 92 ngiy ky duyét Van ban,
ho so S& lam viéc i
Phiéu trinh
A .| Van thu thuc hién
Ban hanh 01 nga Ho so da cho sb, dong dau van
B6 L Van thu Sé | |, gwy duoc phé |, ’ ;g X \
van ban lam viéc duvét ban, chuyén két qua
ye vé B phan Mot ctra.
Ho so trinh UBND
Chuyén P gpAm: . s s
£ A A . - Phiéu trinh cua S¢&
Tiep nhan | vienPhong |, o oo | Toy trinh H8 | Tai nguyén va moi
B7 | hdsotr | HC-TC | 22 "EW |97 s
3§ TNMT P UBND lam viéc | so trinh truong.
1Yh U}? hé - Du thao Giay phép
anh pho - C4c thanh phan lién
quan.
Chuyén Tiép nhan kiém tra
Kiém tra, | vién phong 0.5 nod thanh phan ho so, tai
B8 ra soat HS chuyén K gAy Hb so trinh | liéu lién quan,
. R .| lam viéc X .
trinh mon thudc chuyén ho so cho
VP.UBND chuyén vién duoc
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Bubc | \oidung | Trich | Thoi | Hb so/Bidu
cong N o n " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Thanh pho phan cong xir ly.
Tham tra, x ly ho
so, tai li€u 1ién quan:
- Hd so dat yéu cau:
Lap hd so | trinh Lanh dao phong
Lanh dao trinh xem x¢&t, ky to trinh
Phong trinh  Thuong truc
Ro | Xemxét chuyén | 03 ngay UBND thanh phd.
ho so trinh | mén thudc | 1lam viée - H6 so khong dat
VP.UBND yéu cau: trinh Lanh
Thanh ph6 dao Van phong xem
xét, chuyén tra ho so
cho S¢& Tai nguyén
va Moi truong xu ly
lai.
Lanh dao Xem xét hd so, tai
B10 Duyét hd | Van phong, | 02 ngdy | Phiéu trinh, | liéu lién quan, ky to
so trinh UBND lam viéc | ho so trinh trinh lanh dao
Thanh pho UBND thanh pho.
. X ’ h/\ N\
Lanhdao | (| Gidyphep | Bl BT
Bll | Kyduyét | UBND |, "8% | Céngvan | o | quan, &Y
. ;| lam viée Giay phép / Cong
Thanh pho RSN
van tir choi.
Chuyén Cho s6, vao so, dong
vién Phong . dau, ban hanh van
Ban hanh 0,5 nga 0 3 phé ’ A
B12 Vzl:l bzl:l HC-TC | é;mnvgizz Ho ZO df‘tphe ban va chuyén hé so
VP.UBND ; uye cho S& Tai nguyén
Thanh phd va Moi truong
T i 14
hdsotr | So Tai | H8 so da phe )y
y N .~ . | 0,5ngay N thu déng dau, thuc
B13 | Van phong | nguyen va lam viéc duyét hién sao Iuu (néu c6)
UBND | Moi trudong ' T . N
Thanh phé Chuyén két qua vé
B6 phan 1 cira.
Tra ké . 7
raket | psphan | Theo | . Tra két qua cho Td
B14 | qua, thong . " Két qua . 1A
16, theo Moét ctra | giay hen chirc/ca nhan
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Budc

N Noi dung | Trach Thoi | HO so/Biéu
cong N o n " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
dai
IV.BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BMO3 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
Pon dé nghi gia han Gidy phép nhan chim & bién (mau quy dinh
4 BM04 |tai Mau s6 6 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
40/2016/ND-CP)
5 BMO5 | Gidy phép nhan chim & bién di duoc cap
Bao cdo tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim & bién; cong tac
6 BMO06 | bao v€ moi trudong va viéc thue hién cac nghia vu theo quy dinh
ciia phap ludt tinh dén thoi Diém dé nghi gia han.
. BMO7 Gidy phép nhan chim & bién (Mau s6 11 quy dinh tai Phy luc cia
Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BMO02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 BMO3 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
Pon dé nghi gia han Gidy phép nhan chim & bién (mau quy dinh

4 BM04 |tai Mau s6 6 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
40/2016/ND-CP)

5 BMO5 | Gidy phép nhan chim & bién di duoc cap
Bao cdo tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim & bién; cong tac

6 BMO06 | bao v€ moi trudong va viéc thue hién cac nghia vu theo quy dinh
ciia phap ludt tinh dén thoi Diém dé nghi gia han.

. BMO7 Gidy phép nhan chim & bién (Mau s6 11 quy dinh tai Phy luc cia
Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)

8 // Thanh phan ho so theo quy dinh
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VI.CO SO PHAP LY

- Luét tai nguyén, moi trudomg bién va hai dao ngay 25 thang 6 nam 2015.

- Nghij dinh s6 40/2016/ND-CP Ngay 15 thang 5 nam 2016 cia Chinh phu ban
hanh quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat tai nguyén, moi truong bién va
hai dao.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NQI BQ PA TAI CAU TRUC
Quy trinh s6 03
Quy trinh sira d6i, bo sung Gidy phép nhin chim & bién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 656/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Pon d nghi sira doi, bo sung Giay phép
nhan chim ¢ bién trong d6 néu r5 1y do
1 | d nghi stra d6i, b sung (mau quy dinh 02 Ban chinh
tai Mau s6 8 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)

2 | Giay phép nhén chim & bién da dugc cap 02 Ban sao

Bao cdo tinh hinh, két qua hoat dong
nhan chim & bién; cong tac bao vé moi
treong va viéc thuc hién cac nghia vu
theo quy dinh cua phap luat tinh dén thoi
Diém dé nghi sira d6i, b sung Gidy phép
nhan chim & bién

02 Ban chinh

Bao cdo danh gia tac dong modi truong
duge co quan nha nudc cé tham quyén
phé duyét theo quy dinh cua phéap luat vé
bao v¢ mo1 trudong trong truong hop deé
4 |nghi stra doi, bo sung Gidy phép nhén 02
chim & bién do ¢6 su thay doi quy mod
nhan chim; ranh gié1, dién tich khu vuc
bién sir dung dé nhan chim; cach thuc
nhan chim

Ban sao
(kém theo ban chinh
dé dbi chiéu hoac ban
sao ¢6 chirng thuc)

Vin ban ching minh viée to chire, ca
nhan dugc phép nhan chim & bién thay
5 | doi tén trong truong hop dé nghi stra doi, 02
bo sung Gidy phép nhan chim & bién do
thay d6i tén

Ban sao kém theo ban
chinh dé déi chiéu
hodc ban sao ¢é
chirng thuc
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Ban dd khu vue bién dé nghi dugce sur
dung dé nhan chim duoc lap (theo Mau
s6 09 quy dinh tai Phu luc ctiia Nghi dinh
s6 40/2016/ND-CP)

02 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN, LE
PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan mot cura - Van phong Sé Tai
nguyen va MOI truong 50 ngay lam viéc ke tir ngay
bia chi: S6 63 dwong Ly Tu Trong, | hanhdso!

phuong Bén Nghé, Quan 1 '
Céng Dich vu cong:
dichvucong.hem.gov.vn (d6i voi hd
so nhan truc tuyén)

III. TRINH TU'XU LY CONG VIEC

Bwoc

n Noi dung Trach e H so/Biéu K a
cong A n hiém Thoi gian miu Dién giai
vige | cOng viée nhie
Nop hd so T6 chirc, | Gio hanh Theo muc L1 Thanh phan ho so

ca nhan chinh theo muc I.1

1. Tiép nhan truc
Theo muc 1.1 | t1€p: ‘

B&phan | 01 ngay BM 01 - Trudng hop h6's,0f
Motewa | lamvige | Bmo2 |94y du- Lap Gidy
BM 03 tiép nPanA ho qso va
hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho

Bl Kiém tra,
tiép nhan
ho so

L. Thoi han kiém tra hd so: Ba (03) ngay lam viéc.
-Thoi han tién hanh tham dinh: Khéng qua ba muoi (30) ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop
1€. S& Tai nguyén va Mdi truong co6 trach nhiém tham dinh xong hod so; truong hop can thiét co
quan tiép nhan ho so gii van ban lay v kién cua cac co quan ¢ lién quan, to chic kiém tra thuc
dia. Trong thoi han khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban lay y kién, co quan duoc
lay y kién c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban vé cac van dé lién quan. Thoi gian ldy ¥ kién va t6
chuic kiém tra thuc dia khong tinh vao thoi gian tham dinh hé so.
- Trinh va giai quyét hd ho:
+ Thoi han trinh hd so: Khong qua bay (07) ngay lam viéc.
+ Thoi han xem xét, giai quyét hd so: Khong qua bay (07) ngay lam viéc.
+ Thoi han thong bao va tra két qua ho so: Khong qua ba (03) ngay lam viéc.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

so theo BM 01;
thuc hién tiép budc
B2.

- Truong hop ho so
chwa day  du
Hudng dan bo sung,
hoan thién hé so
dén ngudi ndp hd
so va ghi 16 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03

2. Tiép nhan qua
Céng Dich vu céng
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& ctia hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xur
ly hé so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho tb chirc, ca
nhan qua tai khoan
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B’l\l’O’C Noi dung Trach e Ho so/Biéu K a
cqilg cong vide ahidm Thoi gian miu Dién giai
viéc ; :
cua to chtre, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ¢4 nhan bb
sung ho so theo yéu
cau
=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hodc yéu cau chinh
stra, bo sung khong
muon hon 01 ngay
lam wviéc. Tiép nhan
hd so va chuyén
cong chire thu 1y hd
so phong chuyén
mon.
01
ngay lam | ny a6 van
Viee (d Ol ban théng
Vol bao ho so 7
tru’O’rA1g chua ddy du, | Chuyén vién kiém
Chuyén | hophdso | oy papgpis |tra, thim dinh ho
vién phong | chua hop | so
Thém dinh | _S0UYen ©) - Trudmg hop ho so
hé so, @& | mon thugg Du thao | chua hop 1&: chuyén
xuhtkét | Thong Tai phiéu trinh | vién thue hién tiép
B2 | quagiai | mewen béo cao, dé |t B3.1-B33
quyét Khrolgr?g’sén ‘22 ‘ XPét du’ thléO, - Trudng hop hd so
TTHC vaBA. | Medy lam | van ban lay y | hop 16: chuyén vién
50 viée ,(‘(101 kién cia cac | thyc hién tiep tir B4
voi cO quan co
(P‘TNN) tru’(‘)’ng lién quan, dl_l’
hop ho so | thao thu moi
hop 18) | t0 chuc kiém
tra thuc dia,
HO so trinh
tham dinh.
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B’l\l’O’C Noi dung Trach e Ho so/Biéu K a
cong n n hiém Thol gian miu Dién giai
vige | comg vie nhie
B.3. Truong hop hd so chwa hop 18
Du thao van
. N . ban thong | Xem xét ndi dung
B3.1 | e xet | Laahdao | 01N 1 psongso | Van ban du thio,
& *C | chua ddy da, | Phiéu trinh
chwa hop 1€
Dl;'g Itlhgloézan Lanh dao Phong
Ky duyét | Lanh dao | 0,5 ngay . 1A € lxem xét ky nhay
B3.2 A \ N bao ho so S , g
ho so S& lam viéc x  +. | Van ban du thao, ky
chwa day du, DL A
~ | duyét Phicu trinh
chwa hop 1€
Van thu’ thuc hi@n
‘ cho sd, dong dau
B3.3 Bavn haqnh Van thu s6 O‘,S ngay H6 so daA van ban Era 1(31 ke}
van ban lam viéc | duoc duyét | qua chuyén két qua

vé BO phan Mot
cua.

Sau khi t6 chirc ca nhin bo sung ho so theo dé nghi ciia Sé, tiép tuc thwe hién
QT tir B2 (thoi gian nay tam ngung)

Truwong hop hd so hop 16:

B4

Xem xét
ho so

Lanh dao
P. TNN

05 ngay
lam viéc

Theo muc 1.1
BM 01

Du thao
phiéu trinh
bao cdo, dé

xuat du thao
van ban lay y
kién cua cac
CO quan co
lién quan
(néu co); du
thao Thu
moi kiém tra
thuc t&, HO
so trinh tham
dinh.

Lanh dao phong
xem xét ho so;

- Truong hop ho so
dat yéu cau, du diéu
kién cap phép: Ky
phiéu trinh, ky nhay
du thao Giay phép,
trinh Lanh dao so.

- Truong hop ho so
khong dat yéu cau,
khong du diéu kién
cap phép, phai lap
lai hd so; Ky phiéu
trinh, ky van ban
chinh sta, hoan
thién/ttr  chdi cép
phép (néu 1o ly do)
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B’l\l’O’C Néi dung Trach e . Ho so/Biéu R e
cong n n ahidm Thol gian miu Dién giai
viée cong viéc s
Ky duyét | Lanhdao | 02ngay ermh d a0 SAO xem
B5 ha 5 14m vidc xét ky ,duyet Van
00 ; ban, Phiéu trinh
Van thu thuc hién
. . Hosodd |cho sb, déong dau
Be | Banhanh | o sy | O1nedy dugc phé | van ban, chuyén két
van ban lam viéc A s AT A 1A N
duyét qua vé Bo phan Mot
clra.
Ho so trinh UBND
TP gom:
Chuyén - Phiéu trinh cua So
Tiép nhan vién Phong \ N » | Tai nguyén va moi
B7 | hésotr | HC-TC ?afn nvgife‘z Tos’gﬁfo truong.
S6 TNMT | vP UBND ' - Du thao Giéy
Thanh pho phép
- Cac thanh phan
lién quan.
Chuyén Tiép nhan kiém tra
Kiémra, | EPURE | | i lity Hen quan,
BS ra soat HS X Y R K g.Ay HO so trinh A 1A quan,
trinh moén thudce | lam viéc chuyén hq so cho
VP.UBND chuyén vién duoc
Thanh phé phan cong xir ly.
Tham tra, xu ly ho
so, tai liéu lién
quan:
A 1A - Hé so dat yéu cau:
N Lap hd so vy
Lanh dao ‘fﬂnh trinh Lanh dao
Phong phong xem xét, ky
RO Xem xét chuyén 03 ngay td  trinh  trinh
ho so trinh | mén thudc | lam viéc Thuong true UBND
VP.UBND thanh pho.
Thanh pho - HO so khong dat

yéu cau; trinh Lanh
dao Van phong xem
xét, chuyén tra ho
so cho S¢& Tai
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B’l\l’O’C Noi dung Trach e Ho so/Biéu K a
cong A n ahidm Thoi gian miu Dién giai
vige | comg vie e
nguyén va Mol
truong xir ly lai.
‘ Lanh dao , Xem xét hd so, tai
B10 Duy¢éthé | Van phong, | 02ngay | Phicu trinh, | lidu lién quan, ky to
so trinh UBND lam viéc ho so trinh trinh 1anh dao
Thanh pho UBND thanh pho.
Lanhdao | | Gidyphepl | BE RS o0 08
Bi1 | Ky duyét | UBND INEAY | Cong van | ¢4 Hen quan, Ky
. < | lam viée Giay phép / Cong
Thanh pho SR ¢
van tir choi.
Chuyén Cho s6, vao so,
vién Phong ‘ dong dau, ban hanh
Ban hanh 0,5 ngay | H6 so di phé | van ban va chuyén
B12 - HC-TC e . A A
van ban lam viéc duyét hoé so cho So Tai
VPUBNI? nguyén va Moi
Thanh phé truong
Tiép nhén ké:t qua,
Tiép nhan ‘ vao sO chuyén van
ho so tir S¢ Tai 05 s HO so da phé | thr dong dau, thyc
B13 | Van phong | nguyénva | | é;mnvgizz duyét hién sao luu (n€u
UBND | Mbi truong - co)
Thanh phd Chuyén két qua vé
B6 phan 1 ctra.
Tra két
qua, thong | BoO phan | Theo giay A Tra két qua cho To6
Bl4 ke, theo Mot ctra hen Ket qua chtrc/ca nhan
dai
IV.BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BMO3 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
4 BMO04 | Gidy phép nhan chim & bién di duoc cap
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BMO5

Bao céo tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim & bién; cong tac
bao v€ moi truong va viée thuc hié€n cac nghia vu theo quy dinh
ciia phap luat tinh dén thoi Diém dé nghi sira doi, bd sung Gidy
phép nhan chim & bién

BMO06

Bao cdo danh gia tac dong moi treong duge co quan nha nude
c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh ciia phap luat vé bao vé
moi truong trong trudng hop dé nghi sira d6i, bd sung Giay
phép nhan chim ¢ bién do cé su thay doi quy md nhan chim;
ranh gidi, dién tich khu vyc bién st dung dé nhan chim; cach
thirc nhan chim

BMO7

Van ban chting minh viée td chitc, ca nhan dugc phép nhan
chim ¢ bién thay do6i tén trong truong hop dé nghi sira doi, bd
sung Gidy phép nhan chim & bién do thay doi tén

BMO8

Ban d6 khu vuce bién dé nghi duoc st dung dé nhan chim du’og
lap (theo Mau s6 09 quy dinh tai Phu luc cua Nghi dinh s6
40/2016/ND-CP)

BMO09

Giéy phép nhén, chim & bién (M?lu s6 11 quy dinh tai Phu luc
cua Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BMO1

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BMO2

Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BMO3

Phiéu tir choi giai quyét ho so thii tuc hanh chinh

BMO04

Giay phép nhan chim & bién da duoc cap

BMO5

Bao cdo tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim & bién; cong tac
bao v€ moi1 trueong va viée thuc hié€n cac nghia vu theo quy dinh
ciia phap ludt tinh dén thoi Diém dé nghi sira doi, bo sung Giay
phép nhan chim & bién

BMO06

Bao cdo danh gia tdc dong moi treong dugc co quan nha nude
c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh cia phap luit vé bao vé
moi truong trong trueomg hop dé nghi stra doi, bd sung Gidy phép
nhan chim & bién do ¢ su thay d6i quy moé nhan chim; ranh
gid1, dién tich khu vuc bién sir dung dé nhan chim; cach thuc
nhan chim
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TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Van ban chimng minh viée to chirc, ca nhan dugce phép nhan chim
7 BMO7 | ¢ bién thay do1 ten trong truong hop d€ nghi stra doi, bo sung
Giay phép nhan chim & bién do thay ddi tén
Ban db khu vire bién dé nghi duoc sir dung dé nhan chim du’og
8 BMO08 |lap (theo Mau s6 09 quy dinh tai Phu luc cua Nghi dinh s
40/2016/ND-CP)
9 BMY Giay phép nhan chim & bién (Mau s6 11 quy dinh tai Phy lyc cia
Nghi dinh so 40/2016/ND-CP)
10 // Thanh phan ho so theo quy dinh

VI.CO SO PHAP LY

- Luét tai nguyén, moi truong bién va hai dao ngay 25 thang 6 nam 2015.

- Nghij dinh s6 40/2016/ND-CP Ngay 15 thang 5 nam 2016 cia Chinh phu ban
hanh quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat tai nguyén, moi truong bién va

hai dao.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NQI BQ PA TAI CAU TRUC
Quy trinh sb 04
Quy trinh cip lai Gidy phép nhin chim & bién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 656/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

bon déNnghi cap lai Giéy~ phép nhan chim &
I |bién (mau quy dinh tai Mé,u sO 5 Phu luc ban 02 Ban chinh
hanh kem theo Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)

Bdo cao tinh hinh, két qua hoat déng nhan
chim & bién; cong tac bao vé mdi truong va
2 | viéc thuc hién cac nghia vu theo quy dinh cua 02 Ban chinh
phap luat tinh dén thoi Piém dé nghi céap lai
Giay phép nhan chim & bién.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN, LE

PHI

Noi tiép nhan va

tra két qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo phan mot cira - Van
phong S& Tai nguyén va
MGéi trudong

35 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so'!

'_Thoi han kiém tra hd so: Ba (03) ngay lam viéc.

-Thoi han tién hanh tham dinh: Khong qua muoi 1am (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so
hop 1€. S& Tai nguyén va Mdi truong c6 trach nhiém tham dinh xong hoé so; trudng hop can thiét
co quan tiép nhan hd so gii van ban 1ay ¥ kién cua cac co quan co lién quan, t6 chic kiém tra
thuc dia. Trong thoi han khong qué 20 ngay ké tor ngay nhan dugc van ban lay y kién, co quan
duoc lay y kién co6 trach nhiém trd 101 bang van ban vé cac van dé€ li€n quan. Thoi gian lay y kién
va to chuc kiém tra thuc dia khong tinh vao thoi gian tham dinh ho so.

- Trinh va giai quyét hd ho:

+ Thoi han trinh hd so: Khong qua bay (07) ngay lam viéc.

+ Thoi han xem xét, giai quyét hd so: Khong qua bay (07) ngay lam viéc.

+ Thoi han thong bao va tra két qua ho so: Khong qua ba (03) ngay lam viéc.
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Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bia chi: S6 63 duong Ly
Tu Trong, phuong Bén

Nghé, Quan 1

Céng Dich wvu cong:
dichvucong.hcm.gov.vn
(do1 voi ho so nhan truc

tuyén)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

H6 so/Biéu

mau

Dién giai

B1

Nop hd so

To chuec,
ca nhan

G100
hanh
chinh

Theo muc 1.1

Thanh phan hd so
theo muc I.1

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

Bo phan
Mot cua

01 ngay
lam viéc

Theo muc 1.1

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhan truc
tiép:

- Trudong hop hd so
day du: Lap Gidy
tiép nhan hd so va
hen tra két qua; trao
cho nguoi nop ho so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudong hop hd so
chua day di: Hudng
dan bo sung, hoan
thién ho so dén
nguoi ndp hd so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03

2. Tiép nhan qua
Céng Dich vu coéng
truc tuyén
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chir ky so
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chic Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho
so va xir ly hd so
theo quy trinh.

- Trudong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho t6 chtec, ca
nhan qua tai khoan
cua té chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huodng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca4 nhan bb
sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thic hoac
yéu cau chinh sira, bo
sung khong mudn
hon 01 ngay lam
viéc. Tiép nhéan ho so
va chuyén cong chirc
thu 1y hd so phong
chuyén mon.

B2

Tham dinh
ho so, dé
xuat két
qua giai

quyét

Chuyén
vién phong
chuyén
mon thuodc
Phong Tai

01
ngay
lam viéc
(ddi véi
truong

Dy thao van
ban  thong
bao hd so
chua day du,
chwa hop 1€

Chuyén vién kiém
tra, tham dinh hé so:

- Truong hop hd so
chua hop 1€: chuyén
vién thuc hién tiép tu
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Budc | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu e
cons cong viéce nhiém gian mau Dien gial
viec : )
TTHC nguyén | hop ho B3.1-B3.3
nudc, so chua - Trudong hop hd so
Khoang san | hop 1¢) hop 1&: chuyén vién
Véldl?lén Du thao | thuc hién tiép tir B4
a0 phiéu trinh
(P.TNN) 07 béq cao, dé
. xuat du thao
P82 | van ban ldy y
lan},w?(_: kién cia cac
(dOI‘ VOl | co quan c¢o
tru’O’n% lién quan, du
hop ho | a0 thu moi
SO El()’p to chirc kiém
1¢)

tra thuc dia,
HO so trinh
tham dinh.

B.3. Trudng hop hd so chwa hop 1

Dy thao van

. N . |ban  thong | Xem xét nd1 dung
pa.o | epxet ) Lanh dao | Ol Y |so hg s | Van ban du thio,
& *C | chwa ddy du, | Phiéu trinh
chwa hop 1€
[b);l thaihgzn Lanh dao Phong xem
Ky duyét | Lanhdao | 0,5 ngay | 20 MO"8 | <4t ky nhay Van ban
B3.2 A \ Z 2. |bdo ho so \ , n
ho so S& lam viéc x 1. |du thao, ky duyét
chwa day du, S
. | Phi€u trinh
chwa hop 1€
Van thu thuc hién
. . A - | cho so, déng dau van
B33 | Banhanh |y thse |00 nedy [HO so dayy Lt e két qua
van ban lam viéc | duoc duyét

chuyén két qua vé Bo
phan Mot cira.

Sau khi t6 chirc ca nhin bd sung hd so theo dé nghi cua Sé, tiép tuc thwe hién

QT tir B2 (thoi gian nay tam ngung)

Truwong hop hd so hop 16:
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Buoc | Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu
cong 0 ié nhiém gian mau Dien gial

vige | comg vie :

Lanh dao phong xem
xét ho so:
Theo muc I.1 | - Truong hop ho so
BM 01 dat yéu cau, da diéu
Du thao kién cap phep: Ky
pﬁi bu trinh phiéu trinh, ,ky nhay
béo cao. dd du thao Giay phép,
4 Xem xét Lanh dao 05 ngay XUuat du théo trinh L"anh dao SO;‘

B hé so P.TNN | lam viéc | van ban 1iy y | - Truong hop ho so
kién cua cac|khong dat yéu cau,
cO quan coO kl:lél’lg du diéu klél’l
lién  quan | cap phép, phai lap lai
(néu co), dy |h6 sor Ky phi€u
thao Thy | trinh, ky van ban
moi klém tra chinh Slil’a, ) hOé}n
thee t&, HO thién/trt  choi  cap
so trinh thdm | Phép (néu 16 1y do)
dinh. 5 : ;

Ky duy€t | Lanhdao | 02ngay | La,mh da? 50 xem xet

B5 ha 35 14m viee ky duyét Van ban,

050 - Phiéu trinh
0o so  da Van }hu’ thu’c, hién
Bo | PO |y s | 018 | g pe | o 6 done ddu van
van ban lam viéc duvét ban, chuyén két qua
ye vé B phan Mot ctra.
Hb so trinh UBND
TP gom:
Chuyén P}%_OA,m N i
Tiép nhan | vién Phong e trin cua SAq
X : 0,5 ngay | To trinh Ho | Tai nguyén va moi
B7 ho so tur HC-TC ; ,
S& TNMT lam viéc | so trinh truong.
,}Ifa}lj}?l\}]lg - Du thao Giay phép
P - Céc thanh phan lién
quan.
7 Chuyén Tiép nhan kiém tra
Kiém tra, | vién phong 0.5 ngay | ., thanh phan ho so, tai
B8 ra soat HS chuyén la‘;m vide Ho6 so trinh | liéu 7 liér} quan,
trinh moén thude ' chuyén ho so cho
VP.UBND chuyén vién duoc
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Budc | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu e
cong " n hiém ian ma Dién giai
vige | comg vie nhi¢ gia au
Thanh phé phan cong xir ly.
Tham tra, x ly hd
so, tai li€u 1ién quan:
- Hd so dat yéu cau:
) Lap hd so trinh Lajmh d,ao‘pho‘ng
Lanh dao trinh xem xét, ky to trinh
Phong trinh  Thuong truc
B9 Xem xét chuyén | 03 ngay UBND thanh pho.
ho so trinh | moén thudc | 1am viéc - Hd so khong dat
VP.UBND yéu cau: trinh Lanh
Thanh pho dao Van phong xem
x¢ét, chuyén tra ho so
cho S& Tai nguyén
va Moi truong xu ly
lai.
Lanh dao , Xem xét hd so, tai
B10 Duyét ho | Van phong, | 02 ngay | Phi€u trinh, | li€u lién quan, ky to
so trinh UBND lam viéc | ho so trinh trinh lﬁnh, dao
Thanh pho UBND thanh pho.
Lanh dao 01 nga Giéy phep/ 1>i(éelin l?éertl houailoj E‘}
Bll | Kyduyét | UBND | D8 | Cgngyan | 16U fien quan, Ky
. « | lam viéc Giay phép / Coéng
Thanh pho RN
van tir choi.
Chuyén Cho s6, vao so, dong
. vién Phong . A « +.|dau, ban hanh vin
BI12 szrﬁzlzlh HC-TC ?afn nvgigz Ho Z?ldgtphe ban va chuyén hd so
VP.UBND ‘ ys cho SQ Tai nguyén
Thanh phé va Mot truong
Tiép nhn Tiép nhan ké:t qua,
X : \ o A ~ 1. | vao sO0 chuyén van
ho S‘;F‘l’ SoTai |5, 0ay | HO " dgtphe the dong dau, thuc
B13 | Van phong ng;l'lyen‘va 1am viec uye hién sao luu (néu co)
UBND | Mo1 truong ‘ 2 £ . A
Tha X Chuyén két qua vé
anh phé AN i
B6 phan 1 ctra.
Tra két A 1A . LA . A
" B6 phan Theo A Tra két qua cho To6
Bl4 | qua, thong Mot ctra giéy hen Ket qua chtrc/ca nhan

ké, theo
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Budc | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu e
cong 0 ié nhiém gian mau Dien gial
vige | comg vie e
doi
IV.BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BMO3 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
Pon d& nghi cap lai Gidy phép nhan chim & bién (mau quy dinh
4 BM04 |tai Mau s6 5 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
40/2016/ND-CP)
Bao cdo tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim & bién; cong tac
5 BMO5 bao v€ méi truedng V;‘l viéc thu:c hié‘n cac nghia vu theo quy dinh
cta phap luét tinh dén thoi Diém d€ nghi cap lai Gidy phép nhan
chim & bién.
6 BMO6 Giay phép nhan chim & bién (Mau s6 11 quy dinh tai Phy lyc cia
Nghi dinh so 40/2016/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BMO02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 BMO3 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
Pon dé nghi cap lai Gidy phép nhan chim & bién (mau quy dinh

4 BMO04 |tai Mau s6 5 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
40/2016/ND-CP)
Bao céo tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim & bién; cong tac

5 BMO5 bao v€ moi truong V;‘l viéc thu:c hién cac nghia vu theo quy dinh
ctia phap luat tinh dén thot Biém de€ nghi cap lai Giay phép nhan
chim ¢ bién.

6 BMO6 Giéy phép nhén, chim & bién (M?lu s6 11 quy dinh tai Phu luc
cua Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)

7 // Thanh phan ho so theo quy dinh
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VI.CO SO PHAP LY
- Luét tai nguyén, moi truong bién va hai dao ngay 25 thang 6 nam 2015.

- Nghij dinh s6 40/2016/ND-CP Ngay 15 thang 5 nam 2016 cia Chinh phu ban
hanh quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat tai nguyén, moi truong bién va
hai dao.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NQI BQ PA TAI CAU TRUC
Quy trinh s6 05
Quy trinh tra Giiy phép nhan chim & bién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 656/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

bon déNnghi tra lai Giéprhé,p nhan chim &
I |bién (mau quy dinh tai Mé,u sO 7 Phu luc ban 02 Ban chinh
hanh kem theo Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP)

2 | Giay phép nhén chim & bién di dugc cap 02 Ban sao

Bdo cao tinh hinh, két qua hoat déng nhan
chim o blepj copg tac~ba0 vé moi tru’p’ng Ya 0 Ban chinh
viéc thuc hién cac nghia vu theo quy dinh cua
phap luat tinh dén thoi di€m dé nghi tra lai

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN, LE
PHI

Noi tiép nhan va tra

Két qua Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo6 phan mot cira - Van
phong S& Tai nguyén va
MGéi trudong

65 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so'

! _Thoi han kiém tra hd so: Ba (03) ngay lam viéc.

-Thoi han tién hanh tham dinh: Khong qua bén muoi 1am (45) ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd
so hop 18. S& Tai nguyén va Mdi trudng ¢ trach nhiém tham dinh xong hd so; truong hop can
thiét co quan tiép nhan hd so giri van ban 14y ¥ kién cta cac co quan co lién quan, t6 chic kiém
tra thuc dia. Trong thoi han khdng qua 20 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban ldy ¥ kién, co quan
duoc lay y kién co trach nhiém tra 10i bang vin ban vé cac van dé lién quan. Thoi gian 1ay ¥ kién
va to chuc kiém tra thuc dia khong tinh vao thoi gian tham dinh hd so.

- Trinh va giai quyét hd ho:

+ Thoi han trinh hd so: Khong qua bay (07) ngay lam viéc.

+ Thoi han xem xét, giai quyét hd so: Khong qua bay (07) ngay lam viéc.

+ Thoi han thong bao va tra két qua ho so: Khong qua ba (03) ngay lam viéc.
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Noi tiép nhan va tra

Thoi gian xwr ly L¢ phi

két qua

Bia chi: S6 63 duong Ly
Tu Trong, phuong Bén

Nghé, Quan 1

Coéng Dich wvu cong:
dichvucong.hcm.gov.vn
(do1 voi hd so nhan truc

tuyén)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu

mau

Dién giai

B1

Nop hd so

T6 chuec,
ca nhan

G100
hanh
chinh

Theo muc 1.1

Thanh phan hd so
theo muc I.1

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

Bo phan
Mot cua

01 ngay
lam viéc

Theo muc 1.1

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhan truc
tiép:

- Trudong hop hd so
day du: Lap Gidy
tiép nhan hd so va
hen tra két qua; trao
cho nguoi nop ho so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudong hop hd so
chua day di: Hudng
dan bo sung, hoan
thién ho so dén
nguoi ndp hd so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03

2. Tiép nhan qua
Céng Dich vu coéng
truc tuyén
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chir ky so
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chic Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho
so va xir ly hd so
theo quy trinh.

- Trudong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho t6 chtec, ca
nhan qua tai khoan
cua té chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huodng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca4 nhan bb
sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thic hoac
yéu cau chinh sira, bo
sung khong mudn
hon 01 ngay lam
viéc. Tiép nhéan ho so
va chuyén cong chirc
thu 1y hd so phong
chuyén mon.

B2

Tham dinh
ho so, dé
xuat két
qua giai

quyét

Chuyén
vién phong
chuyén
mon thuodc
Phong Tai

01
ngay
lam viéc
(ddi véi
truong

Dy thao van
ban  thong
bao hd so
chua day du,
chwa hop 1€

Chuyén vién kiém
tra, tham dinh hé so:

- Truong hop hd so
chua hop 1€: chuyén
vién thuc hién tiép tu
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Budc | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu e
cons cong viéce nhiém gian mau Dien gial
viec : )
TTHC nguyén | hop ho B3.1-B3.3
nudc, so chua - Trudong hop hd so
Khoang san | hop 1¢) hop 1&: chuyén vién
Véldl?lén Du thao | thuc hién tiép tir B4
a0 phiéu trinh
(P.TNN) 37 béq cao, dé
. xuat du thao
P82 | van ban ldy y
lan},w?(_: kién cia cac
(dOI‘ VOl | co quan c¢o
tru’O’n% lién quan, du
hop ho | a0 thu moi
SO El()’p to chirc kiém
1¢)

tra thuc dia,
HO so trinh
tham dinh.

B.3. Trudng hop hd so chwa hop 1

Dy thao van

. N . |ban  thong | Xem xét nd1 dung
pa.o | epxet ) Lanh dao | Ol Y |so hg s | Van ban du thio,
& *C | chwa ddy du, | Phiéu trinh
chwa hop 1€
[b);l thaihgzn Lanh dao Phong xem
Ky duyét | Lanhdao | 0,5 ngay | 20 MO"8 | <4t ky nhay Van ban
B3.2 A \ Z 2. |bdo ho so \ , n
ho so S& lam viéc x 1. |du thao, ky duyét
chwa day du, S
. | Phi€u trinh
chwa hop 1€
Van thu thuc hién
. . A - | cho so, déng dau van
B33 | Banhanh |y thse |00 nedy [HO so dayy Lt e két qua
van ban lam viéc | duoc duyét

chuyén két qua vé Bo
phan Mot cira.

Sau khi t6 chirc ca nhin bd sung hd so theo dé nghi cua Sé, tiép tuc thwe hién

QT tir B2 (thoi gian nay tam ngung)

Truwong hop hd so hop 16:
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu
cong 0 ié nhiém gian mau Dien giai

viée cong viéc e

Lanh dao phong xem
xét ho so:
Theo muc I.1 | - Truong hop ho so
BM 01 dat yéu cau, da diéu
Du thao kiéq cap phép: Ky
pﬁi bu trinh phiéu trinh, ,ky nhay
béo cao. dd du thao Giay phép,
4 Xem xét Lanh dao 05 ngay XUuat du théo trinh L"anh dao SO;‘

B hd so P.TNN | lam viéc | van ban 1ay y | - Truong hop ho so
kién cua cac | khong dat yéu cau,
cO quan coO kl:lél’lg du diéu klél’l
lién  quan | ¢ap pheép, phai 1ap lai
(néu co); du ho so: Ky phiéu
thao Thy | trinh, ky van ban
moi klém tra chinh Slil’a, ) hOé}n
thee t&, HO thién/trt  choi  cap
so trinh thdm | Phép (néu 16 1y do)
dinh. 5 : ;

Ky duyét | Lanhdao | 02ngay | La,mh da? S0 xem >§et

B5 ha 35 14m viee ky duyét Van ban,

050 - Phiéu trinh
0o so  da Van }hu’ thu’c, hién
Bo | BN |y s | 018 | g pe | o 6 done ddu van
van ban lam viéc duvét ban, chuyén két qua
ye v& B6 phan Mot cira.
H) so trinh UBND
TP gdm:
Chuyén P}%_OA,m N i
Tiép nhan | vién Phong e trin cua SAq
X : 0,5 ngay | To trinh Ho | Tai nguyén va moi
B7 ho so tir HC-TC j .
S& TNMT lam viéc | so trinh truong.
,}Ifa}lj}?l\}]lg - Du thao Giay phép
P - Céc thanh phan lién
quan.
7 Chuyén Tiép nhan kiém tra
Kiém tra, | vién phong 0.5 ngay | ., thanh phan ho so, tai
B8 ra soat HS chuyén la‘;m vide Ho6 so trinh | liéu 7 liér} quan,
trinh moén thude ' chuyén ho so cho
VP.UBND chuyén vién duoc
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu L
cong 0 ié hiém ian mau Dién giai
viée cong viéc nhie g
Thanh phé phan cong xir ly.
Tham tra, x ly hd
so, tai li€u 1ién quan:
- Hd so dat yéu cau:
) Lap hd so trinh Lajmh d,ao‘pho‘ng
Lanh dao trinh xem xé&t, ky to trinh
Phong trinh  Thuong truc
B9 Xem xét chuyén | 03 ngay UBND thanh pho.
ho so trinh | moén thudc | 1am viéc - Hd so khong dat
VP‘-UBNIA? yéu cau: trinh Lanh
Thanh pho dao Van phong xem
x¢ét, chuyén tra ho so
cho S& Tai nguyén
va Moi truong xu ly
lai.
Lanh dao , Xem xét hd so, tai
B10 Duyét hé | Van phong, | 02 ngay | Phiéu trinh, | lidu lién quan, ky to
so trinh UBND lam viéc | ho so trinh trinh lﬁnh, dao
Thanh pho UBND thanh pho.
Lanh dac 01 nga Giéy phep/ 1>i(éelin l?éertl houailoj E‘}
BIl | Kyduyét | UBND | . "S% | Congvan |50 7S 497 W
Thanh phé am viéc iay phep ong
van tur choi.
Chuyén Cho s6, vao so, dong
. vién Phong . A « .. |dau, ban hanh vin
piz | Banhanh | po g 105 ngay | HOsodaphe |l " pvan hé so
van ban lam viéc duyét s n
VP.UBND cho S¢ Tai nguyén
Thanh ph va Moi truong
Tiép nhn Tiép nhan ké:t qua,
X : \ o A ~ 1. | vao sO0 chuyén van
ho S‘;F‘l’ SoTai |5, 0ay | HO " dgtphe the dong dau, thuc
B13 | Van phong ng;l'lyen‘va 1am viec uye hién sao luu (néu co)
UBND | Mo1 truong ‘ 2 £ . A
. X Chuyén két qua vé
Thanh pho N ,
B6 phan 1 ctra.
B4 Tfé‘}lfA,ét Bophan | Theo | . Tra két qua cho Té
qua, thong M6ét ctra | gidy hen qu chtrc/ca nhan

ké, theo
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Budc | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu e
cong 0 ié hiém ian mau Dien gial
vige | comg vie nhie g
dai
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BMO03 | Phiéu tir choi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
Pon d~é nghi tra lai Giay phép nhan chim & bién (mau quy dinh
4 BMO04 |tai Mau s6 7 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
40/2016/ND-CP)
5 BMO5 | Gidy phép nhan chim & bién di duoc cap
Bao cdo tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim & bién; cong tac
6 BMO6 | bao v& moi truong va viée thye hién cac nghia vu theo quy dinh
cua phap luat tinh dén thor diém dé nghi tra lai
Quyét dinh vé viéc cho phép tra lai Gidy phép nhan chim & bién
7 BMO7 | (Mau s6 12 quy dinh tai Phu luc cia Nghi dinh s6 40/2016/ND-
CP)

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BMO3 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
DPon dé nghi gia han Giay phép nhan chim & bién (mau quy dinh
4 BM04 |tai Mau s6 6 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
40/2016/ND-CP)
5 BMO5 | Gidy phép nhan chim & bién di duoc cap
Bao cdo tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim & bién; cong tac
6 BMO6 | bao v&é mdi truong va viée thyc hién cac nghia vu theo quy dinh
cua phap luat tinh dén thor Biém dé nghi gia han.
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TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

Quyét dinh vé viéc cho phép tra lai Gidy phép nhan chim & bién
7 BMO7 | (Mau s6 12 quy dinh tai Phu luc cia Nghi dinh s6 40/2016/ND-
CP)

8 // Thanh phan ho so theo quy dinh

VL. CO SO PHAP LY
- Luét tai nguyén, moi truong bién va hai dao ngay 25 thang 6 nam 2015.

- Nghij dinh s6 40/2016/ND-CP Ngay 15 thang 5 nam 2016 cia Chinh phu ban
hanh quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat tai nguyén, moi truong bién va
hai dao.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NOI BQ PA TAI CAU TRUC
Quy trinh s6 06
Quy trinh cung cAp khai thac va sir dung co s¢' dir liéu tai nguyén, méi trudong bién
va hai dao thong qua mang dién tir
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 656/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Phiéu yéu cau hoic van ban yéu cau cung cap
dit liéu

Khai thac va s dung co sé dir liéu cua to
chtrc, ca nhan (Tén, dia chi cua td chic; ho va
tén, noi cu tra, dia chi lién hé, s6 chimg minh
2 | nhan dan hoac s6 thé Can cude cong dan hodc
s6 dinh danh ca nhan hodc sd hd chiéu ciua ca
nhan; sb fax, dién thoai, dia chi thu dién tu
(néu c6) cua to chirc, ca nhan)

3 | Danh muc va n61 dung dir liéu can cung cap

4 | Muc dich khai thac va stir dung dir liéu

Hinh thtc khai thgic va st dung dir liéu,
phuong thirc nhan két qua.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN,
LE PHi

Noi t‘ell{’é;‘l:{‘l‘; va tra Thoi gian xir Iy Lé phi
HO so truc tuyén trén | 38 ngay lam viée ke tir ngay | -Thong tur 5O
trang Hé théng thong tin | nhan hd so' 294/2016/TT-BTC ngay

!~ Thoi han kiém tra hd so: Co quan quan 1y co s& dit liéu c¢6 trach nhiém xem xét yéu ciu khai
thac va st dung co s¢ dir liéu cua to chtre, ca nhan.

+ Truong hop thong tin yéu cau chua day du, co quan quan 1y co sd dit lidu co trach nhiém gui
thong tin phan hoi dén t6 chuc, c4 nhan hudng dan bd sung thong tin trong thoi han 03 ngay lam
viée ké tur ngay nhan dugc thong tin yéu cﬁu;
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Noi tiép nhan va tra

két qui Thoi gian xir ly Lé phi
giai quyet thi tuc hanh 15 thang 11 nam 2016
chinh cap tinh ciia B9 truong Bo Tai
Cong Dich vu cong;: chinh quy dinh muc
dichvucong.hcm.gov.vn thu, ché do thu, ndp,
(d6i v&i ho so nhan truc mién, quan ly va su
tuyén) dung phi khai thac va

st dung dir liéu tai
nguyén, mo1 trudng
bién va hai dao;

-Théng tur 5O
74/2022/TT-BTC ngay
22 thang 12 nam 2022
cua BO truéong BO Tai
chinh quy dinh vé hinh
thire, thot han thu, nép,
ké khai cac khoan phi,
1¢ phi thudc tham quyén
quy dinh cia B§ Tai
chinh;

-Théng tur 5O
55/2018/TT-BTC ngay
25 thang 6 nam 2018
cua BO truong BO Tai

+ Truong hop thong tin dit liéu yéu cau khong co trong co s& dit liéu cua co quan quan 1y co s
dit liéu hodc thudc danh muc bi mat khong duoce cung cip, co quan quan 1y co s& dit lidu c¢o trach
nhiém thong bao bang van ban tir chdi cung cip dit lidu trong thoi han khong qua 03 ngay lam
viée ké tir ngay nhan duoc ho so day du theo quy dinh;

+ Truong hop théng tin dit liéu yéu cau thudc danh muc bi mat ma to chic, c4 nhan yéu cau la co
quan, td chiic va nguoi Viét Nam duoc giao thuc hién nhiém vu lién quan truc tiép dén bi mat nha
nuée duoc dé nghi cung cap, chuyen giao bi mat nha nudc dugce quy dinh tai Ludt Bdo vé bi mat
nha nudc, co quan quan ly co s& dit liéu thong bao td chirc, ¢a nhan dén lam viée truc tiép.

- Thoi han giai quyét va tra két qua:

+ Péi voi dit liéu don gian: trong thoi han cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
yéu ciu hop 1¢;

+ Péi voi dit lidu phuc tap, can phai co thoi gian dé xem xét, tim kiém, sao chép, trich xuat, tap
hop tir trong co sé dit liéu: trong thoi han cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop
1¢;

+ Truong hop ndi dung yéu cau qua phuc tap, khéi luong 16n: trong thoi han cham nhét 1a 35
ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1é

+ Do1 v6i truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh: viéc cung cap dit lidu duoc thyc hién sau

khi o chuc, ca nhan yéu cau cung cép dit liéu thuc hién day du cac nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
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Noi tiép nhan va tra

két qui Thot gian xwr ly Lé¢ phi

chinh stra ddi, bo sung
mot sd diéu cua 07
Théng tu quy dinh thu
phi trong linh luc tai
nguyén, mo1 trurong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc Ae , ‘. A X
,\ NO1 dung Trach Thoi Ho so/Biéu K e
cong 0 ié nhiém ian mau Dién giai
viée cong viéc € g
To chuc, ca Thanh phan hé so

Nop ho so nhan Theomue LT | muc 1.1

Tiép nhan qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Bophan | 01 ngay | Theo muc 1.1 | Cong chic Mot cua
Mét ctra | 1am viéc tiép nhan, cap ma ho
' ' so va xtr ly ho so
theo quy trinh.

Bl Kiém tra,
tiép nhan
ho so

- Trudong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho to chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua té chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca4 nhan bd
sung ho so theo yéu
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65

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thure hoac
yéu cau chinh sia,
bo sung khong mudn
hon 01 ngay lam
viéc. Tiép nhan ho so
va chuyén cong chirc
thu 1y hd so phong
chuyén mon.

B2

Tham
dinh ho
so, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Phong
chuyén
mon thuodc
Phong Tai
nguyén
nudc,
Khoang san
va Bién déo
(P.TNN)

03 ngay
lam viéc

Thong tin
phan hoéi dén
to chuce

Truong hop thong tin
yéu cau chua day du,
co quan quan ly co
s¢ dir liéu co trach
nhiém g1 théng tin
phan hoi dén to churc,
ca nhan hudng dan
bo sung thong tin

03 ngay
lam viéc

Théng bao
bang vin ban
ttr chdi cung

cép dit liéu

Truong hop thong
tin dir liéu yéu cau
khéng cé trong co
s¢ dir liéu cua co
quan quan ly co s&
dit liéu hoac thudc
danh muc bi mat
khong dugc cung
cap, co quan quan ly
co s& dix lLiéu co
trach nhiém théng
bao bang van ban tir
chdi cung cap dir
liéu

Lam viéc
truc tiép

Truong hop thong tin
dir 1iéu yéu cau thude
danh muc bi mat ma
to chirc, ca nhan yéu
cau la co quan, t6
chirc va nguor Viét
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Bubc | Ngidung | Trich | Thoi | H so/Bibu T
cons cong viéc nhiém gian mau Dién giai
viéc ; :
Nam dwoc giao thuce
hién nhiém wvu lién
quan truc tiép dén bi
mat nha nudc duogc
dé nghi cung cap,
chuyén giao bi mat
nha nudc dwge quy
dinh tai Luat Bao vé
bi mat nha nudc, co
quan quan ly co s&
dir 1i€u théng bao to
chirc, ca4 nhan dén
lam viéc truc tiép.
Tong  hop
dir liéu - s .
03 nga N D61 véi dir 1iéu don
lam \%ié}(,: Ve}n ban c}u’ gian '
Chuyén ‘ th‘ao, Phiéu
vién phong trinh
chuyén Tong hop | Déi voi dir liéu phire
mon thudc dir lieu - |tap, can phai co thoi
p3 | Xemxét | Phong Tai | 18ngay | Van ban dy | gian de xem xét, tim
ho so nguyén lam viéc | thao, Phi€u |kiém, sao chép, trich
nudc, trinh xuat, tap hop tir trong
Khoang san co so dir liéu
va Bién dao Téng  hop
(P.TNN) . |dit liéu - | Truong hop ndi1 dung
33 ngay - 1 n A . ,
14m vidc Vian ban du’ yéu cau qua phirc
"~ | thao, Phiéu | tap, khoi lwong 16n
trinh
Xem x¢&t nd1 dung
Van ban du thao,
Lanh d 01 nes Van ban du Phiéu trinh
B4 | Ky duyét la)rlll a1 718 | 40,  Phidu | Lanh dao Phong xem
ong lam viéc | | . o, S
trinh x¢t ky nhdy Van ban
du thao, ky duyét
Phiéu trinh
, A . .| Van ban du | Xem xét ho so, tai
BS | Kyduyet | Lanhdao | 0.5ngdy |y ppidu | liw lin quan, ky
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Budc | Ngidung | Trach | Thei | HO so/Bidu s
cong 0 ié nhiém gian mau Dien giai
vige | cong viée C
S& lam viéc | trinh Van ban
Van }hu’ thu’c, hién
cho so, dong dau van
ban tra lo1 két qua
B6 phan chuyén két qua vé Bo
e . han Mot cua.
Tra két moteua | o 5pgay |HO so  da X A 1A :
: (BP e . Tiép nhan két qua,
qua, théng lam viéc | duoc duyét o b chuvd <
B6 ° TN&HTK) vao s6 chuyén van
ke, t~he0 _ S Tai thu déng dau, thuc
doi nguyén va hién sao lvu (néu co)
MGéi trudong Chuyén két qua vé
Bo phan 1 cira.
Theo K&t aua Tra két qua cho T6
gidy hen q chtrc/ca nhan
IV.BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BMO1 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BMO03 | Phiéu tir choi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
4 // Thanh phan ho so theo quy dinh

VI.CO SO PHAP LY
- Luét tai nguyén, moi truong bién va hai dao ngay 25 thang 6 nam 2015.

- Nghij dinh s6 40/2016/ND-CP Ngay 15 thang 5 nam 2016 cia Chinh phu ban
hanh quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat tai nguyén, moi truong bién va
hai dao.
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 20/2016/TT-BTNMT ngay 25 thang 8 nam 2016 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé xay dung, khai thac va sir dung co so dit liéu
tai nguyén, moi trudong bién va hai dao;

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTNMT ngay 28 thang 12 nam 2023 cia Bo trudng
Bo Tai nguyén Moi truong sta d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu sb
20/2016/TT-BTNMT ngay 25 thang 8 nam 2016 quy dinh vé xay dung, khai thac va
str dung co so dir liéu tai nguyén, moi truong bién va hai dao;

- Thong tu s6 294/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cia Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh mtc thu, ché do thu, nop, mién, quan ly va st dung phi khai thac
va st dung dir liéu tai nguyén, moi truong bién va hai dao;

- Thong tu s6 74/2022/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2022 cia Bo trudong Bo
Tai chinh quy dinh v& hinh thtec, thoi han thu, ndp, ké khai cac khoan phi, 18 phi
thudc tham quyén quy dinh cta B Tai chinh;

- Thong tu s6 55/2018/TT-BTC ngay 25 thang 6 nam 2018 cua Bo truéng B
Tai chinh stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciua 07 Thong tu quy dinh thu phi trong linh
lwre tai nguyén, moi trudng;

- Quyét dinh s6 1524/QD-BTNMT ngay 04 thang 6 nam 2024 cia B Tai
nguyén va Moi trudng vé viée cong bd cac thii tuc hanh chinh dwoge stra d6i, bo sung
trong linh vire bién va hai dao thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nude ciia Bo Tai
nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH NOI BQ PA TAI CAU TRUC
Quy trinh s6 07
Quy trinh cung cip khai thic va sir dung co s¢' dir liéu tai nguyén, méi trudong bién va
hai dio thong qua Phiéu yéu ciu hoiic Vin bin yéu ciu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 656/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Phiéu yéu cau hoic van ban yéu cau cung cap
dit liéu

Khai thac va s dung co sé dir liéu cua to
chtrc, ca nhan (Tén, dia chi cua td chic; ho va
tén, noi cu tra, dia chi lién hé, s6 chimg minh
2 | nhan dan hoac s6 thé Can cude cong dan hodc
s6 dinh danh ca nhan hodc sd hd chiéu ciua ca
nhan; sb fax, dién thoai, dia chi thu dién tu
(néu c6) cua to chirc, ca nhan)

3 | Danh muc va n61 dung dir liéu can cung cap

4 | Muc dich khai thac va stir dung dir liéu

Hinh thtc khai thgic va st dung dir liéu,
phuong thirc nhan két qua.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN,
LE PHi

Noi tiép nhan va tra e L Ay
Két qué Thoi gian xwr ly L¢ phi
B phan mét cira - Van | 38 ngay lam ViélC ké tr | -Théng tu )
phong S& Tai nguyén va | ngay nhan ho so 294/2016/TT-BTC  ngay

!~ Thoi han kiém tra hd so: Co quan quan 1y co s& dit lidu c6 trach nhiém xem xét yéu ciu khai
thac va st dung co sé dit liéu cua to chtre, ca nhan.

+ Trudng hop thong tin yéu cau chua day du, co quan quan 1y co so dit lidu co trach nhiém gui
thong tin phan hoi dén to chire, c4 nhan hudng dan bo sung thong tin trong thoi han 03 ngay lam
viée ké tur ngay nhan dugc thong tin yéu cﬁu;
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Noi tiép nhan va tra

két qua Thoi gian xuwr ly Lé phi
Moi truong 15 thang 11 nam 2016 cua
Dia chi: S6 63 duong Ly B truong BO Tai chinh
Tu Trong, phuong Bén quy dinh muc thu, ché do
Nghé, Quan 1 thu, ndp, mién, quan ly va

si dung phi khai thac va
st dung dir liéu tai
nguyén, moi truong bién
va hai dao;

-Théng tu s6 74/2022/TT-
BTC ngay 22 thang 12
nam 2022 cua B truéng
B6 Tai chinh quy dinh vé
hinh thtrc, tho1 han thu,
ndp, ké khai cac khoan
phi, 1& phi thudc tham
quyén quy dinh cia Bo
Tai chinh;

-Thong tu s6 55/2018/TT-
BTC ngay 25 thang 6 nam
2018 cua BO truong BO
Tai chinh sira d6i, bo sung
mot so diéu cua 07 Thong
tu quy dinh thu phi trong

Céng Dich vu cong:
dichvucong.hcm.gov.vn

(déi vGi hd so nhan truc
tuyén)

+ Truong hop thong tin dit liéu yéu cau khong co trong co sé dit lidu clia co quan quan 1y co s&
dit liéu hodc thudc danh muc bi mat khdng duoc cung cip, co quan quan 1y co so dit lidu co trach
nhiém thong bao bang van ban tir chéi cung cip dit lidu trong thoi han khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du theo quy dinh;

+ Truong hop thong tin dir liéu yéu cau thudc danh muc bi mat ma to chirc, ca nhan yéu cau la co
quan, to chirc va ngudi Viét Nam duoc giao thuc hién nhiém vu lién quan truc tiép dén bi mat nha
nuéce duoc dé nghi cung cap, chuyen giao bi mat nha nudc dugc quy dinh tai Ludt Bao v€ bi mat
nha nude, co quan quan 1y co s& dit liéu thong bao td chirc, ca nhan dén lam viéc truc tiép.

- Thoi han giai quyét va tra két qua:

+ Pdi voi di liéu don gian: trong thoi han chdm nhét 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
yéu ciu hop 1¢;

+ Pdi voi dir liéu phuc tap, can phai co thoi gian dé xem xét, im kiém, sao chép, trich xuat, tip
hop tir trong co s& dit lidu: trong thoi han cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop
1¢;

+ Truong hop noi dung yéu cau qua phuc tap, khéi luong 16n: trong thoi han cham nhét 1a 35
ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1é;

+ Do1 v6i truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh: viéc cung cap dir liéu duoc thuc hién sau

khi t6 chirc, ca nhan yéu cau cung cip dit liéu thuc hién day du cac nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
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Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

linh lgc tai nguyén, moi
truong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Ngidung | Trich Thoi | HO so/Biéu L
cong ) ié hiém ian mau Dién giai
vige | o0ong viée nhig g
Nop ho so TO, Chlfc’ Theo muc 1.1 Thanh phan ho so
ca nhan theo muc I.1
Tiép nhan truc tiép:
- Truong hop ho so
day du:
Lap Giay tiép nhép
ho so va hen tra ket
qua; trao cho nguoi
nop hé so theo BM
01; thuwc hién tiép
B1 & budc B2
Eé;?lﬁl Bophan | 01ngay | Theomuc L1\ Tryomg hop hé so
hd so M6ét ctra | lam viéc C}xlua df‘y du: Hué’r}g
dan bo sung, hoan
thién hé so dén nguoi
nop hoé so va ghi 10 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiépr nhan ho so: Lap
Phi€u tir choi tiep
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
A Phong Truong hop thong tin
Tham n A A A 4
: A chuyén yéu cau chua day du,
dinh ho A R . 1 )
A mon thudc A co quan quan ly co s&
so, dé . . . Théng tin L . .
21 A Phong Tai | 03 ngay . X x| dit lieu cO trach
B2 xuat két A . =2 | phan hoi dén n e A .
Y nguyén lam viéc 2 nhiém g1 théng tin
qua giai g to churc L AT A LA
wvet nudc, phan héi deén to chie,
quy Khoang san ca nhan hudng dan bd
TTHC Ty A 4 N
va Bién dao sung thong tin
(P.TNN) 03 ngay | Thongbao | Trudong hop thdng tin
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

lam viéc

bang van ban
tr cho1 cung
cap dir liéu

dit 1iéu yéu cau khéng
co trong co s& dir liéu
cia co quan quan ly
co s& dir liéu hoac
thuoc danh muc bi
mat khong duoc cung
cap, co quan quan ly
co s¢ dir liéu co trach
nhiém thong bao bang
van ban tir chéi cung
cép dir liéu.

Lam viéc
truc tiép

Truong hop thong tin
dit liéu yéu cau thudc
danh muc bi mat ma
to chirc, ca nhan yéu
cau 1a co quan, to
chirc va ngudi Viét
Nam duoc giao thuc
hién nhiém wvu lién
quan truc tiép dén bi
mat nha nude duoc dé
nghi cung cap,
chuyén giao bi mat
nha nudc duge quy
dinh tai Luat Bao vé
bi mat nha nudc, co
quan quan ly co s¢ dir
lieu thong bao to
chitc, ca nhan dén
lam viéc truc tiép.

B3

Xem xét
ho so

Chuyén
vién phong
chuyén
mon thuodc
Phong Tai
nguyén
nudc,
Khoang san
va Bién dao

03 ngay
lam viéc

Tong hop dit
liéu - Van
ban du thao,
Phiéu trinh

Do1 vé dir 1iéu don
gian

18 ngay
lam viéc

Tong hop dit
liéu - Van
ban du thao,
Phiéu trinh

DPbi voi dit lidu phirc
tap, can phai co thoi
gian dé xem xét, tim
kiém, sao chép, trich
xuat, tap hop tur trong
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Buoe | Ngidung | Trch Thoi | HO so/Biéu L
cong 0 ié hiém ian mau Dien giai
vige | cong viée nhie g
(P.TNN) co sO dir 1iéu
. TO.IAlg ho’pv dr Truong hop nd1 dung
33ngay | li€u- Van A A 1
NN \ \ yéu cau qua phure tap,
lam viéc | ban du’ thao, Khéi lwone 16n
Phiéu trinh e
Xem xét no1 dung
Véq ban du thao,
Lanh d 01 nos Van ban duy | Phiéu trinh
B4 Ky duyét an \ a0 \ ngiy thao, Phiéu |Lanh dao Phong xem
Phong lam viéc . 1 1 e
trinh xét ky nhay Van ban
du thao, ky duyét
Phiéu trinh
Lanh dao | 0.5 ned Van ban dy | Xem xét hd so, tai
B5S | Ky duyét U 2> D881 thao, Phiéu | liéu lién quan, ky Van
S& lam viéc . ;
trinh ban
Vg“m thu thq.’c hién cho
s0, dong dau van ban
tra 101 két qua chuyén
B¢ phén két qua vé B6 phan
Ap o . Mot cura.
Tra két motcua | 5 ngay | HoOsoda X A X .
C O (BP e ~. | Tiep nhan két qua,
qua thong lam VvIEeC dU’O’C duyet \ A h A <
B6 % TN&HTK) vao sO chuyén van
ke, t~he0 _ S Tai the dong dau, thuc
doi nguyén va hién sao lru (n€u co)
MGéi trudong Chuyén két qua vé Bo
phan 1 ctra.
Theo K&t qua Tra két qua cho Tb
giay hen d chtrc/ca nhan
IV.BIEU MAU
TT | Ma higu Tén Biéu miu
1 BMO1 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
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V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BMO1 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
3 BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
4 // Thanh phan ho so theo quy dinh

VI.CO SO PHAP LY

- Luét tai nguyén, moi truong bién va hai dao ngay 25 thang 6 nam 2015.

- Nghij dinh s6 40/2016/ND-CP Ngay 15 thang 5 nam 2016 cia Chinh phu ban
hanh quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat tai nguyén, moi truong bién va
hai dao;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT ngay 25 thang 8 nam 2016 cua B trudong Bo
Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé xay dung, khai thac va sir dung co so dit liéu
tai nguyén, moi trudong bién va hai dao;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTNMT ngay 28 thang 12 nam 2023 ciia Bo trudng
Bo Tai nguyén Moi truong sta d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu sb
20/2016/TT-BTNMT ngay 25 thang 8 nam 2016 quy dinh vé xay dung, khai thac va
str dung co so dir liéu tai nguyén, moi treong bién va hai dao;

- Thong tu s6 294/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cia Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh mtc thu, ché do thu, nop, mién, quan ly va st dung phi khai thac
va st dung dir liéu tai nguyén, moi truong bién va hai dao;

- Thong tu s6 74/2022/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2022 cia Bo trudong Bo
Tai chinh quy dinh v& hinh thtec, thoi han thu, ndp, ké khai cac khoan phi, 18 phi
thudc tham quyén quy dinh cta B Tai chinh;
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- Thong tu s6 55/2018/TT-BTC ngay 25 thang 6 nam 2018 cua Bo truéng Bo
Tai chinh sira doi, bo sung mot s6 diéu cua 07 Thong tu quy dinh thu phi trong linh
lwc tai nguyén, moi treong;

- Quyét dinh s6 1524/QD-BTNMT ngay 04 thang 6 niam 2024 cia Bo Tai
nguyén va Mai truong vé viée cong bd cac thii tuc hanh chinh dwogc sira d6i, bo sung
trong linh vurc bién va hai dao thudc pham vi chirc ning quan ly nha nude cua B Tai
nguyén va Moi truong.



