Ky béi: TRUNG TAM CONG BAO

Email: ttcb.ubnd@tphem.gov.vn R o
Co quan: VAN PHONG UY BAN NHAN DAN, UY
BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Ngay ky: 31-03-2025 10:56:42 +07:00

2 CONG BAO/S6 223+224/Ngay 01-4-2025

VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 654/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 18 thang 02 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh

thudc thAm quyeén tiép nhan S¢ Gido duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé
thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé

thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;

Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chil tich
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Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Gido duc va Pao tao tai To trinh sé 519/TTr-
SGDPT ngay 10 thang 02 ndm 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 23 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh d3 duoc tai cau trac theo cac phuong an tai Quyét dinh s6 1802/Qb-
UBND ngay 27 thang 5 nim 2022 cta Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd, thudc
tham quyén tiép nhan Sé& Giao duc va Pao tao.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
théong tin dién to cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh noi bo giai quyét thii tuc hanh chinh 1a co sé¢ dé xdy dung quy trinh
dién tir, thwe hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc hanh chinh trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thue hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi b dd duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tw dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢ Thong tin
va Truyén thong, Giam doc S Gido duc va Pao tao. Giam dbéc Trung tim Chuyén

d6i s6, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Thi Dic va cac tb chire, ca


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO'
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 654/0OP-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg Ghi chua

Cho phép trurdng nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao hoat
déng gido duc

Cho phép trurdng nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao hoat

2. dong gido duc tro lai

3 Cho phép truomg danh cho ngudi khuyét tat hoat dong gido
" | duc

A Cho phép truomg danh cho ngudi khuyét tat hoat dong gido

duc tré lai

Thanh 1ap hoac cho phép thanh 1ap trung tdm gido duc thuong
5. | xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuwong

xuyen
5 Cho phép trung tam gido duc thuong xuyén, trung tdm gido
" | duc nghé nghiép - gido duc thwdng xuyén hoat dong trd lai
7 Sap nhap, chia, tach trung tdm gido duc thuong xuyén, trung

tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén

Giai the trung tam gido duc thudng xuyén, trung tdm gido duc
8. |nghé nghiép gido duc thuong xuyén (Theo dé€ nghi cua to
chtrc, ca nhan thanh 1ap trung tam)

Thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap trung tdm ho tro phat trién
gido duc hoa nhap

" thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 niam 2024
cta Chinh phu
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10.

Sap nhap, chia, tach trung tAm ho trg phat trién gido duc hoa
nhap

Giai thé trung tAm ho tro phat trién gido duc hoa nhap (theo dé

I nghi ciia to chirc, ca nhan thanh 1ap)
19 Cho phép truong trung hoc phd thong chuyén hoat dong gido
" | duc
13. | Cho phép truong trung hoc pho thong chuyén hoat dong trd lai
14 Cap giay chimg nhan dang ky kinh doanh dich vu tr van du
" | hoc
15. | Bé nghi duoc kinh doanh dich vu tu van du hoc tré lai
Cho phép truong trung hoc phér thong, trueong pI}é thong cé
16. | nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc phd théng hoat
déng gido duc
Cho phép truong trung hoc phér thong, trueong pI}é thong cé
17. | nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc phd théng hoat
dong gido duc tro lai
18 Thanh 13p hoac cho phép thanh 1ap trung tam khac thuc hién
" | nhiém vu gido duc thuong xuyén
19 Giai thé trung tam khac tqhu’c hién nhiém vu gido duc thuong
" | xuyén (theo dé nghi cua t6 chirc, ca nhan thanh 1ap trung tam)
20 Cho phép trung tam khac thyc hién nhi€ém vu gido duc thuong
" | xuyén hoat dong tro lai
1 Sap nhap, chia, tach trung tdm khac thwc hién nhiém vu gido
" | duc thuong xuyén
2 Cho phép trung tam ho tro phat trién gido duc hoa nhap hoat
" | dong tré lai
23 Diéu chinh, bo sung, gia han gidy chting nhan ding ky kinh

doanh tu van du hoc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH NOI BO 01

Cho phép truwong niing khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao
hoat dong gido duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

] Loai tiép nhén
TT Tén hd so 50
lwong & Truc
Truc tiép %
: tuyen
To trinh dé nghi gho phép hoat dong gido Ban chinh
1. | duc (theo Mdu s0 03 Phu luc [ kem theo 01 Ban chinh dién tir
Nghi dinh so 125/2024/ND-CP) '
Ban sao ¢é
Ban sao cac van ban phap ly chimg minh chirng thuc
) quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha hoac 01 hoac ban Ban sao
" | hop dong thué dia diem truong voi thoi sao kém dién tu
han tdi thiéu 05 nam. ban chinh
d6i chiéu
Van ban phap 1y xac nhan vé sb tién do Ban sao co
nha treong dang quan ly, bao dam tinh chirng thure
3 hop phap va phu hop v6i quy mé du kién 01 hoac ban Ban sao
" | tai thot diem dang ky hoat dong gido duc sao kem dién tu
d6i véi truong nang khiéu nghé thuat, the ban chinh
duc, thé thao tu thuc. ddi chiéu
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - So

10 ngay lam viéc va 20

Khong

Gigo duc va Dao tao (SO 66-68 Lé Thanh | ngay ke tir ngay nhén du
T6n, phuong Bén Nghé, Quén 1). ho so hop 18'
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoc | Ngidung | Trich | Thoi | Hb so/Bidu
cong N on on . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Nha truong g 01
b ho so quy dinh
theo muc I qua cong
Nop hd so TO, Chlfc’ Theo muc | dw}} Vi c?ng true
: ca nhan tuyén hodc bq’u
chinh hoéc true ti€p
den So Giao duc va
Pao tao.
Kiém tra tryee tiép
cac thanh phan ho
so tiép nhan:
- Truong hop ho so
B1 day du:
G106 hanh Lap Gidy tiép nhan
B6 phan chinh BM O] ho qso va hen tra k‘et
. % % A qua; trao cho nguoi
Kiém tra | Ti€p nhan O
P s 1A BM 02 ndp ho so theo BM
ho so va Tra két Y
qua BM 03 01; thwc hién tiép
Budc B2.
- Truong hop ho so
chua day du: Huong
dan bo sung ho6 so
cho ngudt1 nop ho so
va ghi r6 ly do theo
BM 02.

' Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian di cit giam: khong co.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Kiém tra qua
Cong Dich vu cong
trec  tuyén  cac
thanh phan hd so
tiép nhan:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu
co).

+ Néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Cong chirc BO
phan tiép nhan va
tra két qua cdp ma
ho so; thue hién tiép
budc B2.

+ Néu chua bao
dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chirc BO phan tiép
nhan va tra két qua
thong bao cho nha
truong, to chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cbéng va
huéng dan day du,
cu thé dé nha
truong, to chuc, ca
nhan bo sung hd so
theo yéu cau.
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Bube | \oidung | Trach | Thoi | HO so/Bidu
cong A on on . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Luuy:
- Cac thanh phan ho
so phai day du va
ding quy dinh vé
ban chinh, ban sao
co chimg thuc hoac
ban sao di dwoc d6i
chiéu voi ban chinh.
- Thoi gian cap ma
ho so va xir Iy ho so
theo quy trinh hoac
yéu cau chinh sira,
bd sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan
(khong bao gdm thir
7, chu nhat).
Bo phan Tiép nhan hd so va
B2 Tiép nhan | Tiép nhén | 0.5ngdy | Theo mucI chuyén cong chuce
ho so va Tra két | lam viéc BM 01 thu ly h6 so phong
qua T6 chire Can bo
Theo muc I | Cong chire thu ly hd
BM 01 so Phong T6 chirc
% i Can bo to6 chuc
PP AT fiham dinh va
ho so, tham dinh de chuygén mon r?ghiég
thim dinh 05 noqy | AR gidtinh | vy (TCCB, KHTC,
B3 (;lxu.rc I(: l‘?t . neay hinhkdép‘ Al'mg Mam non, Tiéu hoc,
¢ xuat x¢ Cong dieukién | Tryng hoc) co lién
qua giat | chic thy hoat dong | quan phéi hop thdm
auét | 1yhoso gidoduc. | gjnh.
ctia Phong ) : A , ,
Té chite nggttél;%/ ilACong (‘:hu’cvthu }Y
can bo - 0 so gui van ban

van ban néu
0 ly do chua
du dieu kién

lay y kjén S¢ Van
hoa, Thé thao va Du
lich hodac S& Van
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Buoc | Ngidung | Trich | Thoi | Hb so/Bidu
cong N on on . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau

viéc
héa va Thé thao dé
thAm dinh héd so va
gii v kién thong
nhat bang van ban
dén S& Gido duc va
Pao tao dé téng
hop.

Coéng Cong chirc thu 1y hod
chtrc thu so cua cac Phong
1y ho so chuyén mon, nghiép

cua cac vu ¢6 lién quan phdi
Phong hop gii két qua
chuyén tham dinh (phiéu
mon, tham dinh hodc bao
nghiép vu c4o thim dinh) dén
co lién Cong chirc thu 1y hod
quan phéi so Phong To chirc
hop Can bo dé tong hop.
hoat dong |- Cong chuc thu ly

gido duc. |ho6 so phong To

chtc Can bo thong

Céng bao kéqhoach thot

. gian tham dinh thuc
chtrc thu 5, . £

1A t¢ tai truong, phodi
ly ho so . s .

. 2 | 15 ngay hop vé1 cac Phong
phong T6 A A A
chirc can chuyer} mon, nghiép

bo vu co her'l‘ quan

' tham dinh diéu kién
thuc té& va lap bao
c4o thim dinh thuc
té.
- Sau khi tham dinh

Cong thuc té, Cong chuec
chirc thy thu Iy ho so tong
lyhéso | 4.5 ngay hop hd so tham dinh
cua Phbng lam viéc va bao cao thém
T chue dinh dé danh gia

Can bo tinh hinh dap wng

diéu kién hoat dong
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

gido duc quy dinh
tai Didu 77 Nghi
dinh 5O
125/2024/ND-CP.

- Cong chuc thu ly
ho so du thao két
qua giai quyét;

+ Néu két qua tham
dinh dap ung diéu
kién hoat dong gido
duc: du thao quyét
dinh  cho phép
truong hoat dong
gido duc theo Mau
s6 10 Phu luc T kém
theo Nghi dinh sb
125/2024/ND-CP.

+ Néu két qua tham
dinh khong dap ung
diéu kién hoat dong
gido duc: du thao
van ban néu 10 ly do
chua da diéu kién
hoat dong gido duc.

B3

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao

Phong Tb

chuc Can
bo

03 ngay
lam viéc

- H6 so trinh
- Du thao két
qua giai
quyét TTHC:
Quyét dinh/
van ban néu
0 ly do chua
du diéu kién
hoat dong
gido duc.

Lanh dao xem xét
ho so, noi dung do
Cong chirc thu 1y hod
so trinh, yéu cau
chinh sira (néu co),
ky nhay dy thao két
qua giai  quyét
TTHC va trinh 1anh
dao So.

B4

Ky duyét

Lanh dao
So

01 ngay
lam viéc

- H6 so trinh

- Két qua giai

quyét TTHC:
Quyét dinh/

Lanh dao SO xem
xét xem xét noi
dung, yéu cau chinh
stra (néu ¢6), ky ban
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Buoe | Noidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu
cong N on on . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
van ban néu | hanh két qua giai
10 ly do chwa | quyét TTHC.
du dieu kién
hoat dong
gido duc.
Ho6 so da , 7
duoc phé , Cho s@, vao soO,
duyét (Quyét | dong dau, ban hanh
\ < .| dinh/ van ban | két qua giai quyét
ps | Banhanh | Vanthu | Ol ngay | ° o " o0 40" | TTHC va chuyén hé
van ban So lam viéc L7 A o A
chua du diéu S0 cho B phan
kién hoat Tiép nhan va Tra
dong gido | két qua.
duc.)
Trfi i‘ét Bo phan - Tra két qua cho td
quz:, uu Tiép nhan Theo B . chure, ca nhan.
B6 ho so, a1 A A Két qua B R
X n va Tra két | gidy hen - Thong k€, theo
thong ke ui 46 ’
vatheodoi| Ot.
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1.| BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2.| BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3.| BM03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
4.| BM04 |Mau To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc (theo Mau s6
03 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)
5.| BMO05 | Mau Quyét dinh cho phép trudong nang khiéu nghé thuat, the duc,
thé thao hoa,t dong gido duc (theo Mau s6 10 Phu luc I kém theo
Nghi dinh so6 125/2024/ND-CP)
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V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu H so lwu
1. | BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot cira)

2. | BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - Iuu tai Bo

phan Mot cira)

3. | BM 03 |Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai BO phan
Mot ctra)

4. / Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc

hodc van ban néu 15 1y do chua du diéu kién hoat dong giao duc.
(hé thong phan mém quan 1y van ban cia don vi)

5. / Thanh phan ho so tai muc 1 (néu c6 - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra thanh pho)

6. / Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nim 2024 cia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 ciia B trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé ban hanh Thong tu Ban hanh diéu 1 trudng tiéu hoc.

- Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 ciia B trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Diéu 1é trudong trung hoc co so, trudng trung hoc phd
thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc.

- Théng tu s6 07/2021/TT-BGDDT ngay 12 thang 3 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua truong phd thong ning
khiéu thé duc, thé thao.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudong
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trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va truomg phd thong co nhiéu cap hoc
loai hinh tu thuc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoidc cé y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 niam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 ctia Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH NOQI BO 02

Cho phép truwong niing khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao
hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

. Sé Loai tiép nhin
TT Tén ho so

lwgng . .
Trwe tiep | Truc tuyén

Van ban thong bao keém theo minh
1. | ching khac phuc nguyén nhan dan dén | Ol Ban chinh
viéc dinh chi.

Ban chinh
dién tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S6 |07 ngay lam viéc ké tur Khéng
Gido duc va DPao tao (S6 66-68 Lé Thanh | ngay nhan du ho so hop
T6n, phuong Bén Nghé, Quén 1). 1¢'

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

. Noi
Budéc . L. A <R
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu K e
cong A ‘n . x Dién giai
‘n cong nhi¢m gian mau
viece ‘n
: viéc

Bl | Nophd | Tochic,ca | Gid TheomucI | Nha trueong gui 01 bo
SO’ nhan hanh ho6 so quy dinh theo

' Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian di cit giam: khong co.
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém
tra ho so

Bo phan
Tiép nhan va
Tra két qua

chinh

muc I qua cong dich
vu cOng truc tuyén
hodc buu chinh hoéc
truc tiép dén So Giao
duc va bao tao.

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra truc tiép
cac thanh phz‘in ho so
tiép nhén:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép Budce B2.

- Truong hop ho so
chwa day di: Hudng
dan bo sung ho so cho
ngudi ndp ho so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cac thanh phin
ho so tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so;
kiém tra thong tin chit
ky s6 dé dam bao tinh
xac thyc, hop 1& (néu
co).

+ Néu bao dam céc
diéu kién dé tiép nhan,
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Coéng chirc BO phan
tiép nhan va tra két
qua cap mi ho so; thuc
hién tiép budc B2.

+ Néu chua bao dam
cac dieu kién de tiép
nhan, Céng chic B
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha truong, t6 chire, ca
nhan qua Céng Dich
vu cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé nha
truong, t0 chic, ca
nhan bd sung hd so
theo yéu cau.

Luu y:

- Cé4c thanh phan ho so
phai day du va ding
quy dinh vé ban chinh,
ban sao c6 ching thuc
hodc ban sao da duogc
d6i chiéu voi ban
chinh.

- Thoi gian cap mi ho
so va xu 1y hd so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh swta, bd sung
khong muén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan
(khong bao gdm Thur
7, Chu nhat).

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan
Tiép nhan va
Tra két qua

0.5
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhin ho so va
chuyén cong chirc thu
1y hd so phong To chuc
Can bo
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Budéc Noi
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu Y
cong A oA . x Dién giai
o n cong nhi¢m gian mau
viéc "
: viéc
Cong chuc thy ly hd
so Phong To chire Can
bo t6 chirc thdm dinh
Céne chite va chuyén ho so dén
thu 1;% hd so Cong chuac phong
cila Phong Theo muc I chuyén moén, nghiép
Aoy vu (TCCB, KHTC
T6 chire can BM 01 ]\ Pk ’
bo ik tha Mam non, Tiéu hoc,
' -Phicu tham | 7yne hoe,  Phong
dinh Quan 1y co s& gido duc
-Bdo cdao | ngoai cong 1ap) phoi
02ngay | tham dinh de hg’p tham dginh'.p) P
lam viéc | danh ecigtinh - -
Siar?h dga;g E’Eg Cong chuc thu ly ho
: didu kién hoat | S© cua cac Phong
Tham Coéng chirc A S+ |chuyén moén, nghiép
> T LA dong gido duc . ..
dinh ho | thuly ho so s lai | VY cd lién quan phoi
s0, thim |  cuacic - hop gui ket qua tham
dinh Phong dinh (phi€éu tham dinh
g3 | thue té | chuyén mon, hodc bao cdo tham
va dé | nghiép vu co dinh) dén Cong chirc
xuit két | lién quan thu Iy ho so Phong To
qua giai chirc Can by de tong
quyét hop.

TTHC Cong chic thu 1y ho
so 1ap bao cdo tham
dinh dé danh gia tinh

. hinh d4p tGng diéu kién

Dy th%O hoat dong gigo duc tro

Cong chirc dinhQ/uéle bi lai va du thao két qua
thy ly hd so | mvvan ban a0 quyét:

cita Phon 1.5ngay | néurdlydo Ly 1 L thi

1A MO0 1y vige | chua di didy | - Neu ket qua tham

T6 chirc Can Kien hoat dinh dap Gng dicu

bo déng' giéo'duc kién: du thao quyét

06 lai. dinh cho phép trudong

hoat dong gido duc tré
lai.

+ Néu két qua tham
dinh khéng dap ung
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Buoc Noi A 2
A dung Trach Thoi Ho so/Biéu X e
cong A on . x Dién giai
o n cong nhi¢m gian mau
viéc o n
: viéc
diéu kién: du thao vin
ban néu 1o ly do chua
du diéu kién hoat dong
gido duc.
- Hb so trinh
- Du thao két | Lanh dao xem xét ho
qua gidi quyét | so, ndi dung do Cong
, Lanh dao O% TTHC:VQuXet C}Alu’c Ehu IX ho S? trlnP ’
Xem xét, . 2 ngay | dinh/van ban | yéu cau chinh stra (néu
B3 - i Phong T6 - S . , . X
trinh ky S lam néurdly do |c0), ky nhay du thao
chirc Can bo A L7 A X . . X
viéce chua du dieu | két qua giai  quyét
kién hoat TTHC wva trinh 1anh
dong gigo duc | dao So.
tro lai.
- Hb so trinh
- Két qua giai
quyetATgH}S: Lanh dao S& xem xét
Ky 01 ngay Qvuygt M xem xét nodi dung, yéu
B4 d yé ¢ Lanh dao S& lam Yaln, dan r;leu cau chinh sta (néu co),
uye viée rgq ZT*O ;P’a ky ban hanh két qua
u 1euA 1en giai quyéet TTHC.
hoat dong
gido duc tro
lai.
H6 so da
duoc phé AR
duyét (Quyét Cho SO, vao so,,dong
01 o7 27| dau, ban hanh két qua
Ban ngay |dImR/ van ban i o & TTHC va
BS | hanh | VanthuSe | 120 |néu rd ly do| 5™ WS -
SR lam .~ +.»_ | chuyén hoé so cho Bo
van ban o chuva du diéu e PR
viéc o phan Ti€p nhan va Tra
kién hoat 1Kt qua
dong gido duc qua.
tro lai.)
Trfi ket B6 phan Theo - Tra két qua cho tb
B6 qll:i‘, wu | rigs nhan va | gidy Kétqua | chirc, canhan,
0805 | Trakét qua hen - Théng ké, theo dai.

thong ké
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Budéc Noi A z
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu Y
cong A ‘n . x Dién giai
‘n cong nhi¢m gian mau
viéc o n
: viéc
va theo
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

3. | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu H so lvu
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2.| BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - Iuu tai Bo

phan Mot cira)

3.| BMO03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai BO phan
Mot ctra)

4. / Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc trd lai hodic van ban néu

10 1y do chwa du diéu kién hoat dong gido duc trd lai (hé théng
phan mém quan ly van ban cua don vi)

5. / Thanh phan ho so tai muc 1 (néu co - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra Thanh pho)

6. / Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nim 2024 cia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Thong tu Ban hanh diéu 16 truong tiéu hoc.

- Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé Diéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc.

- Thong tu s6 07/2021/TT-BGDDT ngay 12 thang 3 nam 2021 cua Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché t6 chitc va hoat dong cua truong phd thong ning
khiéu thé duc, thé thao.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va trudmg phd thong co nhiéu cap hoc
loai hinh tu thuc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cé y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 niam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 ctia Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH NQI BO 03

Cho phép trwong danh cho nguoi khuyét tit hoat dong gido duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

] Loai tiép nhan
TT Tén hd so 50
lwong Truc £
% Trwe tuyén
tuyen
T& trinh dé nghi cho phép trudng danh
cho nguoi khuyét tat hoat dong giao duc , , Ban chinh
1. (theo Madu s6 03 Phu luc I kém theo Nghi 01 Ban chinh dién tu
dinh s6 125/2024/NP-CP)
Ban sao ¢é
Ban sao cac van ban phap ly chimg minh chirng thure
) quyén st dung dat, quyen so hiru nha 01 hodc ban Ban sao
" | hodc hop dong thué dia diém trudong voi sao kem dién tir
thot han to1 thi€u 05 nam. ban chinh
doi chicu
Péi véi treong danh cho ngudi khuyét Ban sao ¢o
tat tu thu(; phéi cO van ban phap ly xac chirng thure
3 nhan vé so tién do nha trrong dang quan 01 hodc ban Ban sao
* | ly, bao dam tinh h0’p phap va phl‘l hop sao kém dién tur
vol quy moO du kién tai thon diém dang bé,n chir}h
ky hoat dong gido duc do1 chiéu
Quy ché to chire va hoat dong cia nha B:
, , an sao
4. | truong, gom cac ndi dung chu yeu sau| Ol Ban chinh didn tir
day: Vi tri phap ly, nhiém vu, quyén han '
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nha trorong.

ciia nha trueong; to chire va quan 1y nha
truomg; tO chitc hoat dong gio duc trong
nha truong; nhiém vu va quyén cua doi
ngili can b quan ly, gido vién, nhan vién,
nguol lao dong va hoc sinh; tai chinh va
tai san cua nha truong; cac van dé khac
lién quan dén t6 chirc va hoat dong cua

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Gido duc va Dao tao (S6 66-68 L& Thanh

10 ngay lam viéc va 20
ngay ké tor ngay nhan du

Khong

T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1). ho so hop 18'
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buwéc Noi
A dung Trach Thoi HO0 so/Biéu SR ane
cong A oA . x Dién giai
‘n cong nhi¢m gian mau
viéc "
: viéc
Nha truong gui 01 bd
h6 so quy dinh theo
Nop hd | Té chire, cé X muyc [ qua Congid“’fl‘ v
o nhan Theomuc I |cong trec tuyén hoac
bq’u chinh hodc truc
ti€p dén S& Gido duc
va Pao tao.
Bl N Kiém tra tryec tiép cac
f“;l thanh phin hd so tiép
Bo phan an BM 01 nhin:
. % £ A chinh . A A
Kiém Ti€p nhan - Truong hop ho so day
P \ s 1A BM 02 i
tra ho so' | va Tra ket BM 03 du:
qua Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd

' Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian di cit giam: khong co.
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

so theo BM 01; thuc
hién tiép Budc B2.

- Truong hop ho so
chwa day du: Hudng
dan bo sung hd so cho
ngudi ndp hod so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Kiém tra qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén cac thanh phz‘“in
ho so tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so;
kiém tra thong tin chit
ky s6 d@& dam bao tinh
xac thuc, hop 1& (néu
co).

+ Néu bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan,
Coéng chuc BoO phan
tiép nhan va tra két qua
cép ma hd so; thuc
hién tiép budc B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién de tiép
nhan, Cong chiuc Bo
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha truong, to chire, ca
nhan qua Céng Dich
vu cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé nha
truong, to chic, ca
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Buwéc Noi
A dung Trach Thoi HO0 so/Biéu SR ane
cong A " . x Dién giai
vide C(f{lg nhi¢m gian mau
: viéc
nhan bo sung hd so
theo yéu cau.
Luuy:
- Cac thanh phan ho so
phai day du va dung
quy dinh vé ban chinh,
ban sao co chirng thuc
hodc ban sao da duoc
d6i chiéu voi  ban
chinh.
- Thoi gian cap ma hd
so va xtr 1y hd so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh stra, bo sung
khong muoén hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan
(khong bao gém Thir
7, Chu nhat).
Tidp B6 phan 0.5 Tiép ~nhén ho so va
B2 | nhin ha Tiép nhan ngay Theomuc I |chuyén cong chirc thu
o va Tra két lam BM 01 ly ho so phong T6 chirc
qua viéc Can bo
Cong chire thu 1y ho so
) Theo muc | Ph‘ong Té chtirc Can bo
Tham BM 01 td chic tham dinh va
dinh ho .« ..z | chuyén ho so dén Cong
so, thim i Phgu}tlham chicc phong chuyén
dinh B ,m ) mon, nghiép vu (Phong
thyre té . - Paocad | K¢ hoach - Tai chinh,
B3 va dé’ Céng chic 05 ngdy th,am d‘u}h‘ de Phong Gido duc Mam
xuat ket | thy 1y hd so d?nh gla t,mh non, phong Gido duc
qua giai | cya Phong hﬂnh dilp UNg | Tiéu hoc, Phong Gido
quyeét T4 chirc dle‘{ klen‘lrloat duc Trung hoc, phong
TTHC Can bo dorélg g1a0 | Quan ly co s& gido duc
uc.

ngoai cong 1ap) co lién
quan phdéi hop tham
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Buwéc Noi . L.
cong dung Trach Thoi Ho so/Biéu Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
dinh ho so.
Céng churc Cong chire thu 1y ho so
thu 1y ho so cua cac Phong chuyén
cua cac mon, nghiép vu ¢o lién
Phong quan phdi hop gui két
chuyén qua tham dinh (phiéu
mon, tham dinh hodc bao
nghiép vu cao tham dinh) dén
co lién Cong chire thu 1y ho so
quan phéi Phong T6 chtrc Can bo
hop dé tong hop.
Céng churc i Cézng chire thll ly Ah 0
thu 1y hé so 30 tong h?’p phlgu tha@
ciia Phong | 15 ngay d}nh, txhong‘ bao thog
2 1 gian tham dinh thyce té
T6 chuc N . . 2
Can bo va 18p bao cao tham
' dinh thuec té.
- Sau khi thdm dinh
thuc té, Cong chuc thu
ly ho so lap bao céo
tham dinh dé danh gia
tinh hinh dap tng diéu
kién hoat dong gido
Du thao duc.
Coéng cbﬁ’c Quyét - Cong chtrc thu ly ho
thu 1y ho so dinh/van ban | so du thao két qua giai
cua Phong |4.5ngay| néurdlydo |quyét:
To Chl'l’AC lam viéc| chua dudiéu | + Néu két qua thdm
Can b kién hoat | dinh d4p tmg diéu kién
dong giao | hoat dong gido duc: du
duc. thao quyét dinh cho

phép hoat dong giao
duc.

+ Néu két qua tham
dinh khéng dap tung
diéu kién hoat dong
gido duc: du thao van
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Buoc Noi
A dung Trach Thoi Ho so/Biéu K o
cong A " . x Dién giai
o n cong nhi¢m gian mau
viéc o n
: viéc
ban néu rd ly do chwa
dua diéu kién hoat déng
gido duc.
- Hb so trinh
- Du thao két | Lanh dao xem xét ho
qua giai quyét | so, ndi dung do Cong
' Laph daoA 03 ngay TTHC; quyqet CI}IIC Ehu IX ho ss)r trmP,
Xem xét, | Phong T6 . dinh/ vin ban | y€u cau chinh suta (n€u
B3 . , , . lam e . , \ \
trinh ky | chirc Can viee néurdly do |cd), ky nhay du thao
bo ' chua di diéu |két qua gidi quyéet
kién hoat TTHC wva trinh 13anh
dong gido | dao S¢.
duc.
- Hb so trinh
- Két qua giai
quyét TTHC: |Lanh dao So xem xét
Ky | Lanhdao | 1760 | Quyétdinh/ | xem xél ndi dung, yéu
B4 duvét S5 lam van ban néu | cau chinh sta (nqu co),
ye viéc | o1y dochua |ky ban hanh két qua
da diéu kién | giai quyet TTHC.
hoat dong
gido duc.
Ho6 so da
duoc phé ho sb. vao sb. dé
duyét (Quyét C, 0 sO, vao so, dong
01 o7 2 o7 | dau, ban hanh két qua
Ban ngay | dinh/vanban | L0 & TTHC va
BS | hanh |VanthuSo| 50 | néurdlydo |50 W€ .
SR lam L7 e chuyén hdé so cho Bd
van ban o chua du diéu ek A
viéc Kién hoat phan Tiép nhan va Tra
RN két qua.
dong gido
duc.)
Tra két
qll?’ lwu TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho tb
B6 | x>0 | NPTy Kétqua | chtc, canhan.
thong ké | va Tra két hen Théne ké. theo di
va theo qua . - Thong ké, theo doi.

doi
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IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04 | Mau To trinh dé nghi cho phép hoa}t dong gido duc (theo Mau s6
03 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)

5.| BMO05 | Mau Quyét dinh cho phép hoat déng gigo duc (theo Mau s6 10
Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)

Lol Nl B B

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu H so lwu
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2.| BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - Iuu tai Bo

phan Mot cira)

3.| BMO03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai BO phan
Mot ctra)

4. / Quyét dinh cho phép truong hoat dong gido duc

hodc van ban néu 15 1y do chua du diéu kién hoat dong giao duc.
(hé thong phan mém quan 1y van ban cia don vi)

5. / Thanh phan ho so tai muc 1 (néu c6 - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra thanh pho)

6. / Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nim 2024 cia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 ciia B trudng
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B6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Thong tu Ban hanh diéu 16 truong tiéu hoc.

- Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé Diéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc.

- Thong tu s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bo trudng
B6 Gigo duc va Pao tao vé ban hanh Thoéng tu Ban hanh diéu 18 treong mAm non.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va trudmg phd thong co nhiéu cap hoc
loai hinh tu thuc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢ y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 niam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 ctia Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH NOI BO 04

Cho phép trwong danh cho nguoi khuyét tit hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

. Sé Loai tiép nhin
TT Tén ho so

lwgng . .
Trwe tiep | Truc tuyén
Van ban théng bao keém theo minh Ban chinh

1. | chting khac phuc nguyén nhan dan dén| O1 Ban chinh n
A2 , dién tu
viéc dinh chi.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- B phan Tiép nhan va Tra két qua - S&| 07 ngay lam viéc ké tir | Khong
Gido duc va DPao tao (S6 66-68 Lé Thanh | ngay nhan di hd so hop
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1). 1¢!

- Hé théong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

' Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian di cit giam: khong co.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop ho
SO

To chuc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

Gio hanh
chinh

Theo muc |

Nha truong gui 01 bd
hd so quy dinh theo
muc I qua cong dich
vu cong truc tuyén
hodc buu chinh hoéc
truc tiép dén S& Giso
duc va DPao tao.

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra truwc tiép
cac thanh phﬁn ho so
tiép nhén:

- Trudng hop hd so
day di:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép Budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du: Hudng
dan bo sung ho so cho
nguoi ndp hod so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cac thanh phin
ho so tiép nhan:

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cua ho so;
kiém tra thong tin chir
ky s6 @& dam bao tinh
xac thue, hop 1& (néu
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

co).

+ Néu bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan,
Céng chuc BoO phan
tiép nhan va tra keét
qua cap mi ho so;
thuc hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chiuc Bo
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha truong, to chue,
cd nhan qua Cong
Dich wvu cong va
huéng dan day du, cu
thé dé nha truong, to
chirc, ca nhan bd sung
ho so theo yéu cau.
Luuy:

- Cac thanh phan ho
so phai ddy du va
dung quy dinh vé ban
chinh, ban sao c¢o6
chirng thuc hoac ban
sao da duoc d6i chiéu
vo1 ban chinh.

- Thoi gian cap ma ho
so va xir ly ho so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh sira, bo sung
khéng muén hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé thong tiép nhan
(khéng bao gdém Thir
7, Chu nhat).
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Bube | Noidung | Trach Thoi | HO so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Tié BQ phan Tiépqnhén hd so va
B2 nhﬁnlil 3 Tiép nhan | 0.5 ngay | Theo mucI | chuyén cong chirc thy
o va Trakét | lam viéc BM 01 ly hé so phong To6
qua chtrc can bo
Cong chirc thu ly hd
2 so Phong T6 chirc Can
Tham A LA , A .
. A bd to chirc tham dinh
dinh ho \ X A A
* R o . va chuyén hd so dén
s0, thim | Cong chuc Con chitc hon
dil}h thl.g’c thu 1y hé so ch gén mon r? hiAg
B3 | tévadé | cuaPhong Theo muc I | MY - NEIEP
£, 1A X 1 vu (TCCB, KHTC,
xuat ket T6 chire BM 01 A R
ud gidi Cén bo . Mam non, Tiéu hoc,
q uvét ' -APhle‘u Trung hoc, Phong
quy tham dinh | Quan ly co s& giao
TTHC C A A
. -Bdo cao | duc ngoai cong lap)
192 gAY | thiam dinh | phdi hop thdm dinh.
am Viéc | 33 44 . -
dg danl} gla Coéng chuc thu ly hé
n . tinh hinh , . .
Céng churc ., so cua cac Phong
> 1A dap tng A A A
thu 1y hé so G chuyén moén, nghiép
o diéu kién 1A X
cua cac hoat d5 vu ¢6 lién quan phoi
Phong 0a d‘-’ng hop gt két qua tham
chuyén 180 QUC. | dinh (phiéu thAm dinh
mon, hoac bajo cao tham
nghiép vu dinh) dén Cong chuc
co lién thu 1y hé so Phong T6
quan chirc Can b dé tong

hop.
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Buoe | \oidung | Trich Théi | H so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Cong chie thy 1y ho
so 1ap bao cao tham
dinh d¢ danh gia tinh
hinh dap tmg diéu kién
hoat ddng gido duc
7 tro lai va dq.’ thao két
Ql[l)y%tt}él?gh/ qua gial quyet:
. , SRR + Néu két qua tham
Cong chirc van ban : o A 1A
thu ly ho so . néurdly dinh da}p u’ng dicu kien
cua Phong 1"5 nga}y do chua du ho? t dongA’glao' duc: dy
T chue lam vige diéu kién thap quyet C;hnh C.}}O
Can b0 hoat déhg phep h oat dong gido
' giéo dﬁc duc t?“ 1a1,. .
trd lai. + Néu két qua tham
' dinh khéng dap (mg
di€u kién hoat dbng
gido duc: du thao van
ban néu rd ly do chua
du diéu kién hoat dong
gido duc tro lai.
-H6 so
trinh
_ADI'I fhaﬁ. Lanh dao xem xét hd
ket qua glal | o5 noi dung do Cong
Lanh dao quyet‘ chirc thu ly hd so
B3 Xem xét, | Phong To | 01 ngay TTH(;: W trinh, yéu ciu chinh
trinh ky | chiac Can | lam viéc Qu{/et M sira (néu ¢6), ky nhay
bo vanban | g o két qua gii
feu 1o lyq quyét TTHC va trinh
dgigg‘f(?éi“ lanh dao So.
hoat dong
gido duc.
-HOoso |Lanh dao S& xem xét
N . trinh xem xét nd1 dung, yéu
B4 | Ky duyét Lansh qdao lql neay 1 Két qua cau chinh swa (néu
© AMVISE | g quyét | €0), ky ban hanh két

TTHC:

qua giai quyét TTHC.




36 CONG BAO/SS 223+224/N gay 01-4-2025
Bube | Noidung | Trach Thoi | Hd so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Quyét dinh/
van ban
néu 1o ly
do S:hu’a du
diéu kién
hoat dong
gido duc
hoat dong
tro lai.
HO6 so da
dugce phé
duyét
(Quyevt Cho s6, vao so, dong
dinh/ van % . £ X
. . ban néu 1o da}l.’ ban Ah anh ket qua
BS Bavn haqnh Van thu S& O‘l nesy ly do chua sl AquyeAt TTHC va
van ban lam viéc A chuyén ho so cho Bo
du diéu A & SR
" phan Ti€p nhan va Tra
kién hoat £ .
A .. | két qua.
dong giao
duc hoat
dong tré
lai)
Tra két
qua, luu Bo phan . 1A \ X
ha Tido nha ™ - Tra két qua cho tb
B6 0 S0 | PN ) N0 k& qua | chire, ¢4 nhan.
thong ké | va Trakét | giay hen Théne ké. theo dai
v theo qui - Thong ké, theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu H so lwu
1. | BMOI |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot ctia)

2. | BMO02 |Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo

phan Mot cira)

3. | BMO03 |Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)

4. / Quyét dinh cho phép truong hoat dong gido duc tro lai

hodc van ban néu 15 1y do chua du diéu kién hoat dong gigo duc
tro lai

(hé thong phan mém quan 1y van ban cia don vi)

5. / Thanh phan ho so tai muc 1 (néu co - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét cira Thanh pho)

6. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nim 2024 cia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 ciia B trudng

B6 Gido duc va Dao tao vé ban hanh Thong tu Ban hanh diéu 1 trudng tiéu hoc.

- Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 ciia B trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Diéu 1é trudong trung hoc co so, trudng trung hoc phd
thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc.

- Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bo trudng

B6 Gigo duc va Pao tao vé ban hanh Thoéng tu Ban hanh diéu 18 treong mAm non.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudng
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trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va trudmg phd thong co nhiéu cap hoc
loai hinh tu thuc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cé y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 niam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 ctia Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.



CONG BAO/S6 223+224/Ngay 01-4-2025 39

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH NOI BO 05

Thanh 13p trung tim gido duc thwong xuyén, trung tam gido duc
nghé nghiép - gido duc thwong xuyén tw thuc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

. Sé Loai tiép nhin
TT Tén ho so

lwgng . .
Trwe tiep | Truc tuyén

To trinh dé nghi thanh 14p hodc cho phép
thanh 1ap trung tdm gidgo duc thuong
xuyén, trung tadm gido duc nghe nghiép - , , Ban chinh
gido duc thuong xuyén tu thuc (theo 01 Ban chinh dién tir
Mdu so 01 Phu luc I kém theo Nghi dinh

125/2024/ND-CP).

Pé an thanh lap hogc cho phep thanh lap
2. | trung tam (theo Mdu so 02 Phu luc I kem 01 Ban chinh
theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP).

Ban chinh
dién tu

Ban sao
co chung
Ban sao cac van ban phap ly chimg minh thuc hodc \ n
) Ban sao dién
3. | quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha| 0l ban sao e
hoic hop dong thué dia diém trung tam. kém ban
chinh doi
chiéu
Vin ban phap 1y xac nhan vé sb tién dau Ban sao Ban sao dién

4. | tu thanh 14p trung tdm, bao dam tinh hop | 01 ¢o chimng

: g tur
phap, phu hop vé1 quy md du kién tai thuc hodc
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thoi diém d& nghi cho phép thanh lap ban sao
trung tam. kém ban
chinh doi
chiéu

Du thao Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia trung tdm, gdm cac ndi dung chu
yéu sau day: Vi tri phap ly, nhiém vy,
quyén han cia trung tdm; to chuc, bo
may cua trung tdm; tO0 chic hoat dong
5. | gido duc trong trung tdm; nhi€ém vu va| 01 Ban chinh
quyén cua d6i ngii can bd quan ly, gido
vién, nhan vién, nguwdr lao dong va
nguoi hoc; tai chinh va tai san cua trung
tam; cac van dé khac lién quan dén to
chirc va hoat dong cua trung tam.

Ban chinh
dién tu

Luu v:
Pé an thanh 1ap hodc cho phép thanh 14p trung tAm (theo Mau s6 02 Phu luc I
kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP); kém theo:

- So yéu ly lich ciia nguoi du kién 1am Giam ddc trung tam.

- Danh sach trich ngang va so yéu 1y lich ciia d6i ngii can b quan 1y, nha gido
va nguoi lao déng.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- Bo phan Tiép nhan va tra két qua - S¢ | 10 ngay lam viéc va 15 | Khong
Gido duc va Pao tao (S6 66-68 Lé Thdnh | ngay ké tir ngay nhan du ho
Tén, phuwong Bén Nghé, Qudn 1). so hop 1¢&'

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

" Tdng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; thoi gian di cit giam: khong ¢
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop hod
SO

To churc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

T6 chirc, ca nhan giri 01
b6 hé so theo muc I qua
céng dich vu coéng truc
tuyén hodac buu chinh
hodc truc tiép dén S&
G140 duc va Pao tao.

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra truc tiép cac
thanh phin hd so tiép
nhin:

- Truomg hop hd so day
du:

Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép Budc B2.

- Trudng hop hd so
chua diy du: Hudng
dan bd sung ho so cho
ngudi nop hd so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cic thanh phan
ho so tiép nhan:

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cta ho so;
kiém tra thong tin chir
ky s6 d¢ dam bao tinh
xac thuc, hop 1& (néu

! Thyc hién cét budc nao trong téng quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

co).

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Céng
chirc B6 phan tiép nhan
va tra két qua cap ma
hd so; thuc hién tiép
budc B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chic Bo
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha trudong, to chire, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
di, cu thé dé nha
truong, to chic, ca
nhan boé sung ho so
theo yéu cau.

Luuy:

- Céc thanh phan ho so
phai day du va ding
quy dinh vé ban chinh,
ban sao ¢6 chirng thuc
hodc ban sao da duogc
d6i chiéu véi ban chinh.
- Thoi gian cap mi hd
so va xtr 1y ho so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh sta, bo sung
khéng muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan (khong
bao géom tha 7, chu
nhat).

B2

Tiép
nhin ho
SO

B6 phan
Ti€p nhan
va Tra két

0.5
ngay
lam

Theo muc |
BM 01

Tiép ~nhan hd so va
chuyén cong chirc thu
ly h6 so phong T6 chuc
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Buoc| \oidung | Trich | Thei | Hb so/Biéu
cong | . on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
qua Viéc Can bo.
- Cong chl'rg thu ly ho
so Phong Té chirc Can
bd téqchﬁ’g thém, dinh va
chuyén ho so dén Cong
chac  phong chuyén
mon, nghigp vu (Ké
ThzximA _BM 01 goach hTé}i chinh, AGiéo
dinh 210 A , - Céc thanh | ¢¥¢ At uong xuyén -
so, tham | Cong chu’c phﬁn hd so Chuyén nghi€p va Dai
dinh thyc | thuly ho so tai Muc 1 hoc, Quan ly co so giao
B3 té vadé | cuaPhong C duc ngoai cong 1ap) co
£, 1 A ' Quy trinh ;e £
xuat ket T6 chire . lién quan phoi hop
o eoe . A nay. 2 .
qua giai Céan bo PR tham dinh.
,< - Phiéu trinh n , . 1A
quyet . ., |- Cong chuc thu ly ho
TTHC Ca;c Phieu | o, gri van ban lay vy
05 ngay tham dinh. | 1i4y" S¢ Lao dong -
-Bao cao | Thuong binh va Xa hoi
tham dinh. | d¢ tham dinh ho so va
- Du thao gfg.’i két qua tham dinh
két qua giai [dén So Gido duc va
quyét TTHC | Dao tao dé tong hop.
Cong chire (‘Quyevt Cong chue thu ly ho so
thu ly ho so d}nh/ Val | ciia cac Phong chuyén
cua cac ban ,thong mon, nghiép vu ¢b liép
Phong bao). quan phoi hop g két
chuyén qua tham dinh (phiéu
mon, thajm dinh hoaq bao cao
nghiép vu tham dinh) dén Cong
ch lién, chirc thu ly ho so
quan phoi Phong T6 chirc Can bo

hop

dé tong hop.




44

CONG BAO/S6 223+224/Ngay 01-4-2025

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Coéng chirc
thu 1y ho so
phong T
chuac Can
bd

10 ngay

Cong chue thu ly ho so
phong To chitc Can bo
thong bao ké hoach
thoi gian tham dinh
thuc té tai don vi, phéi
hop v&i cac Phong
chuyén mon, nghiép vu
¢ lién quan tham dinh
diéu kién thuce té va lap
b;’lo c4o tham dinh thuc
te.

Coéng chirc
thu 1y ho so
cua Phong
Tb chire
Can bo

4.5 ngay
lam viéc

Du thao
Quyét dinh/
van ban néu
0 ly do
chua du diéu
kién thanh
lap.

Sau khi tham dinh thuc
té, Cong chirc thy 1y ho
so tong hop ho so tham
dinh va bao cdo tham
dinh dé danh gia tinh
hinh dap ung diéu kién
thanh 13p quy dinh
tai Diéu 32 Nghi dinh
s6 125/2024/ND-CP,

- Coéng chirc thu 1y hd
so du thao két qua giai
quyét:

+ Néu két qua tham
dinh dap ung diéu kién
thanh 1ap: du thao quyét
dinh cho phép thanh 13p
theo Mau s6 10 Phu luc
I kém theo Nghi dinh sb
125/2024/ND-CP.

+ Néu két qua tham
dinh khéng dap ung
diéu kién thanh lap: du
thao van ban néu 10 ly
do chuwa du diéu kién
hoat dong gido duc.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dag
Phong T6

03 ngay
lam

- Ho so trinh
- Du thao

Xem xét thim duyét ho
so, ky phiéu trinh va ky
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Buoc| \oidung | Trich | Thei | Hb so/Bidu
cong | on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
chirc Can vie | két qua giai | nhay du thao két qua
bd quyet TTHC | giai quyeét TTHC, trinh
(Véq ban/ | 1anh dao So6.
quyét dinh)
- Ho so trinh
Lanh dao 01 ngay Két . | Lanh dao S& xem xét,
B5 | Ky duyét S lam |~ © q“f; ky phé duyét két qua
viée %{“H c QUYCL ! oi4i quyét TTHC.
‘ Cho s6, vao sO, dong
Ban hanh Ol ngay | HOsoda |dau, ban hanh van ban
B6 - 1. Van thu S¢ | lam duwge phé | va chuyén ho so cho B6
van ban A n Py A s
viéce duyét phén Ti€p nhan va Tra
két qua.
Tra két
qll:ii’ lwu TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho to
B7 D 505 PN gidy Két qua | chtrc, cd nhan,
thong ké | va Tra ket hen Théne ké. theo di
va theo qua . - Thong k&, theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT| Mai hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4. | Biéusd01 |Mau To trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trung
tam
5. | Biéusd 02 |Mau Dbé an thanh 1ap hoidc cho phép thanh 14p trung tAm

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu
BM 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot cira)
2. | BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)
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3. |[BM 03 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)

4. - B0 ho so dé nghi cua nha truong, to chirc, ¢4 nhan

- Phiél} tham dinh clia cac phong ¢o lién quan, bién ban tham dinh
thuc t€ va bao cao tham dinh.

- Van ban/quyét dinh két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 10/2021/TT-BGDDT ngay 05/04/2021 cua Bo truong B Gido
duc va Dao tao vé quy ché to chirc va hoat dong cua Trung tdm gido duc thuong
xuyen.

- Thong tu s6 01/2023/TT-BGDDT ngay 06 thang 01 nam 2023 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua Trung tAm gido duc
nghé nghiép - gido duc thudong xuyén.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B6 Giao duc va Pao tao.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cd y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH NOI BO 06

Cho phép trung tam gido duc thwong xuyén, trung tam gido duc
nghé nghiép - gido duc thwong xuyén hoat dong tré lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

. Sé Loai tiép nhin
TT Tén ho so

luwgng . .
Trwe tiep | Truc tuyén

Van ban thong bao kém theo minh chimg
1. | khac phuc nguyén nhan dan dén viéc| Ol Ban chinh
dinh chi.

Ban chinh
dién tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - So'| 07 ngay lam viéc ké tir| Khong
Gido duc va DPao tao (S6 66-68 Lé Thanh | ngay nhan di hd so hop
T6n, phuong Bén Nghé, Quén 1). 1¢'

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

' Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian di cit giam: khong co.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Noi
dung Trach Thoi H so/Biéu
cong nhiém gian mau
viéc

Buéc
cong
viéc

Dién giai

Nop ho | To chuc, ca

N Theo muc |
SO’ nhan

Nha trueong giri 01 bo
hd so quy dinh theo
muc I qua cong dich
vu cOng truc tuyén
hodc buu chinh hoéc
truc tiép dén So Giao
duc va bao tao.

G1o
B1 hanh
chinh

Tiép nhan va BM 02
Tra két qua BM 03

Kiém
tra ho so

Kiém tra truc tiép
cac thanh phz‘in ho so
tiép nhan:

- Trudng hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép Budc B2.

- Truong hop ho so
chwa day di: Hudng
dan bo sung ho so cho
ngudi ndp ho so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cac thanh phin
ho so tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so;
kiém tra thong tin chit
ky s6 dé dam bao tinh
xac thye, hop 1& (néu
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

co).

+ Néu bao dam céc
diéu kién dé tiép nhan,
Coéng chirc BO phan
tiép nhan va tra két
qua cap mi ho so; thuc
hién tiép budc B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Céng chic B
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha truong, t6 chire, ca
nhan qua Cong Dich
vu cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé nha
truong, t0 chic, ca
nhan bd sung hd so
theo yéu cau.

Luu y:

- Cac thanh phan ho so
phai day du va ding
quy dinh vé ban chinh,
ban sao c6 ching thuc
hodc ban sao da duogc
d6i chiéu voi ban
chinh.

- Thoi gian cap mi ho
so va xu 1y hd so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh swta, bd sung
khéng mudn hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan
(khong bao gdm Thur
7, Chu nhat).

B2

Tiép .
nhin ho

Bo phan
Ti€p nhan va

0.5
ngay

Theo muc |

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thu




50 CONG BAO/S6 223+224/Ngay 01-4-2025
Buge| oI N
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu Y
cong A oA . x Dién giai
. n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
SO’ Tra két qua lam BM 01 1y ho so phong To chirc
viéc can bo
Coéng Chl’l’thhl_l ly ho
so Phong To chire Can
bd to ch}'rc thém dir}h
va chuyén ho so dén
Cong chirc CongA Chlfc phqr}g
AP chuyén moén, nghiép
thy Iy ho so vu (Ké hoach Ta
cua Phong Theo muc chinh Gidgo  duc
T6 chirc Can BM 01 L A '
bs Phidy thi thuong xuyén -
' - Phicu tham | cpyyvan nghiép va Dai
dinh. hoc, Quan ly co s&
‘ -Baocao | gido duc ngoai cong
02ngay | tham dinh dé |1ap) phéi hop thim
Thim lam viée | danh gia tinh | dinh.
dinh ho hinh dap (g g "o thy 1y ho
so, tham diéu kién hoat : , .
. n C so0 cua cac Phong
dinh n , dong gido duc . A n
* .z | Cong chuc o1 chuyén moén, nghiép
thue té - 1A trd lai. R i
B3 va da thu 1y ho so vu ¢o lién quan phoi
<ubt két cua cac hop gui két qua tham
e ene Phong dinh (phi€éu tham dinh
qua giai A 2 y . . A
uvet chuyén mon, hoéc ba}o cao tham
%TiIC nghiép vu co dinh) dén Cong chirc
lién quan thu Iy hé so Phong T6
chirc Can by dé tong
hop.
Coéng chirc thu ly }16
Du th:élO SO léquéo cao tham
Céng chirc ' Quélet 7 d}nh d,e th gia tI‘I}h
AP dinh/van ban | hinh dap ung di€u kién
thu 1y ho so . a1 R et )
; . 1.5ngay| néurdlydo |hoatddng gido duc tro
cua Phong |, "%, Y N . X .
N > |lam viéc | chwa da diéu |lai va du thao két qua
T6 chie Can A %
bo kién ‘hoat gial quyeét:
‘ dong gido duc | + Néu két qua tham
tro lai. dinh dap Gng diéu

kién: du thao quyét
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Buoéc Noi A 2
A dung Trach Thoi Ho so/Biéu X e
cong A on . x Dién giai
o n cong nhi¢m gian mau
viéc o n
: viéc
dinh cho phép hoat
dong gido duc tro lai.
+ Néu két qua tham
dinh khong dap tng
diéu kién: du thao van
ban néu 1o ly do chua
du diéu kién hoat dong
gido duc tro lai.
- Hb so trinh
- Du thao két | Lanh dao xem xét ho
qua giai quyét | so, ndi dung do Cong
. 01 TTHC: Quyét | chtrc thu 1y ho so trinh,
, Lanh daO N . . , ~ A . , A
Xem xét, . 2 ngay | dinh/ vin ban | yéu cau chinh stra (néu
B3 . .| Phong T6 - o . , . )
trinh ky , R lam néurdly do |c0), ky nhay du thao
chire Can bo A o £ . e £
VIEC chua du dieu | két qua giai  quyét
kién hoat TTHC wva trinh 1anh
dong gigo duc | dao So.
tro lai.
- Hb so trinh
- Két qua giai
quyetATgH}S: Lanh dao S& xem xét
Ky 01 ngay Qvuygtq nt xem x¢&t no1 dung, yéu
B4 d yé ¢ Lanh dao S¢ | lam Yaln, dan r;leu cau chinh sira (néu co),
uye viée rgq ZT*O ;P’a ky ban hanh két qua
U dieu kien giai quyéet TTHC.
hoat dong
gido duc tro
lai.
Ho6 so da
dugce phé AR
duyét (Quyét Cho SO, vao so,,dong
01 o 2 o7 7 | dau, ban hanh két qua
Ban ngay | dimb/vanban | oL & TTHC va
BS | hanh | VanthuSe | 120 | néurdlydo |5 WS -
SR lam ."+x | chuyén hdé so cho Bo
van ban o chua du dieu e R
vige phan Ti€p nhan va Tra

kién hoat
dong gido duc
tro lai.)

két qua.
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Noi
dung Trach Thoi H so/Biéu
cong nhiém gian mau
viéc

Buéc
cong
viéc

Dién giai

Tra két
qua, luu
hd SO,
thong ké
va theo
doi

Bo phan Theo - Tra két qua cho td
Tiép nhan va | gidy Két qua chure, cd nhan.
Trakétqua | hen - Thong ke, theo ddi.

B6

IV. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. |[BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Hb so luu
BM 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2. | BM 02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo

phan Mot cira)

3. |[BMO03 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot cura)

4. |/ Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tro lai hodic van ban néu

r0 ly do chwa du diéu kién hoat dong gido duc trd lai. (hé théng
phan mém quan ly van ban cua don vi)

5. |/ Thanh phan ho so tai muc 1 (néu co - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra Thanh pho)

6. |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay ngay 05 thang 10 nim 2024 cia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 10/2021/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nam 2021 cua Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé quy ché to chirc va hoat dong ciia Trung tAm gido duc
thuwong xuyén.

- Thong tu s6 01/2023/TT-BGDPT ngay 06 thang 01 nam 2023 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua Trung tAm gido duc
nghé nghiép - gido duc thudong xuyén.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cd y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
pho, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 ctia Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH NOQI BO 07

Sap nhap, chia, tach trung tim gido duc thwong xuyén, trung tam gido duc
nghé nghiép - gido duc thwong xuyén tw thuc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

s Sé Ghi chu
TT Tén ho so lwon
me Truwc tiep | Trwe tuyén
To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach
1. | trung tam (theo Méu s6 04 Phu luc I| 01 Ban chinh ngAC}ltlflh
ién tir
kém theo Nghi dinh 125/2024/NP-CP). ¢
DPé an sap nhap, chia, tach trung tam 7 ,
2. | (theo Mdéu s6 05 Phu luc 1 kém theo 01 Ban chinh Bgrilé;htlgh
Nghi dinh 125/2024/ND-CP). '
Y kién déng thuan cta nha dau tu dai
dién it nhat 75% tong sd von gop ddi Ban chinh
3. e, R . . 01 Ban chinh L
vl viée sap nhap, chia, tach trung tam dién tir
tu thuc.
Luu y:

Dé 4an sap nhap, chia, tach trung tAm (theo Mau s6 05 Phy luc I kém theo Nghi
dinh 125/2024/ND-CP). Kém theo:

- Gidy chimg nhéan ding ky doanh nghiép (Tru so chinh, Chi nhanh hoic Dia
diéem kinh doanh va théng tin mi nganh nghé kinh doanh c6 lién quan dén dao tao

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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ngoai ngir).

- Cac Quyét dinh thanh 1ap hoac cho phép thanh 14p trung tam.

- Danh séach trich ngang va So yéu 1y lich (kém theo cac minh ching hop 1€ vé

van bang, ching chi) cua déi1 ngti can bo quan ly, nha gido va ngudi lao dong.

- Minh chting vé Bién ban kiém tra an toan Phong chay chita chay (c6 xac nhan

clia co quan c6 tham quyén khong qua 12 thang).

- Minh chtmg vé phuwong an dam bao quyén loi cuia nguoi hoc; phuong an dam

bao quyeén loi cia nguoi lao dong; phuong an xir 1y vé tai chinh, tai san, co s& vat
chat, thiét bi dat dai.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua - S¢
Gido duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).
- Hé théong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

10 ngay lam viéc va 15
ngay ke tir ngay nhén du
ho so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buéc Ngi Ho
~ dung Trach Thoi .2 X eas
cong ,\ o n . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian x
viéc “n mau
: viéc
Nha truong, to chic, ca
nhan g1 01 bd ho so quy
Nép hd NPa tr,u’O’ng, Theo d}nh theo muc I qua cong
<o to chtrc, ca muc I dich vu cong truc tuyén
nhan ' hoédc buu chinh hodac truc
ti€p dén S¢& Gido duc va
Bl N Dao tao.
Gi1o TR <K .
\ Kiém tra truc tiép cac
hanh thanh phin hd so tié
2 B6 phan chinh | BM 01 'nhp p
Kiém X N nhan:
tra hé so Ticp nhan va BM 02 - T.ru’(‘)’n hop ho so da
Tra két qua BMO3 |4 F P y
Lap Giay tiép nhan ho so

? Thuc hién cit budce nao trong tdng quy trinh: Budc 3 (phan cong thy 1y hd so)
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, Noi A
Bube | Gung Trach Thoi | 1O .
cong A ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n cong nhiém gian X
viéc vide : mau

va hen tra két qua; trao
cho nguoi ndp ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
Bude B2.

- Trudng hop ho so chua
day du: Hudéng dan bo
sung ho so cho nguoi
ndp hd so va ghi 16 1y do
theo BM 02.

- Trudng hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong trie tuyén
cac thanh phﬁn ho so
tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh xAc,
day du cua ho so; kiém
tra thong tin chit ky so dé
dam bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong
chirc B6 phan tiép nhan
va tra két qua cap ma ho
so; thwc hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan,
Cong chirc Bo phan tiép
nhan va tra két qua thong
bao cho nha truong, to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va hudéng
dan dﬁy du, cu thé dé nha
truong, to chirc, ca nhan
bo sung hd so theo yéu
cau.
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Buéc Noi Hb6
A dung Trach Thoi < SR ane
cong A o n . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian X
viéc " mau
: viéc
Luuy: ‘ ‘
- Cac thanh phan hé6 so
phai day du va ding quy
dinh vé€ ban chinh, ban
sao ¢d chirng thuce hoép
bém, sao da dugc doi
chiéu véi ban chinh.
- Thot gian cap ma ho so
va xur ly hoé so theo quy
trinh 1}030 yéu cau chinh
stra, b sung khong mudn
hon 08 gi(‘yrlam Vi,éC keé tu
khi hé thong ti€p nhéan
(khong bao gébm Thu 7,
Chu nhat).
Tié B¢ phan 0.5 Theo Tiép 7 nhan ho so va
oD | ook ngay chuyén céng chirc thu ly
B2 nhin ho | Tiép nhan va X muc [ A . R
o Tra két qua lglm BM 01 ho so phong T6 chirc can
viéc bd
Céng chirc thu 1y ho so
i ]_32/231 Phong To WChl’IC Can bd tb
thanh chec tham dinh va
han hd chuyén hoé so dén Coéng
pso tai chtrc phong chuyén mén,
MuéI nghiép vu (K& hoach Tai
Thim Qu y chinh, Gido duc thuong
dinh hd trinh xuyén - Chuyén nghiép
s.(r 43 nay va Pai hoc, Quan ly co
9 . 9 .y N ~
B3 xuat két n , 05 ngay | - Phiéu 59 8140 d-uAC neoar cong
. ... | Cong chtrc . lap) co6 lién quan phdi
qua giai A trinh L
% thu ly ho so . hop tham dinh.
quyet , Cac .
TTHC phong T6 Phidy Cong chue thu ly hd so
chtirc Can bd thAm Phong T6 chl'rc Cép bd
dinh gtr1 van ban lay y kién S&
) Béé Lao dong - Thuong binh
c40 thAm va X3 hoi sat nhap, chia,
dinh tach trung tdm gido duc

nghé nghiép - giao duc
thuong xuyén dé tham
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" Noi A
Buge | qung Trach | Thoi | 30 P
cong A o n . so/Biéu Dién giai
vige | <Ong | mhigmo ) gian | g
: viéc
dinh ho so va gui két qua
tham dinh dén S¢& Gido
duc va Pao tao dé téng
hop.
Céng chirc thu 1y ho so
Cong chirc cua cac Phong chuyén
thu 1y hd so mon, nghi¢p vu co6 lién
cua cac quan phoi hop gui két
Phong qua tham dinh (phiéu
chuyén mon, tham dinh hodc bao cdo
nghiép vu co tham dinh) dén Coéng
lién quan chirc thu 1y hd so Phong
phoi hop T6 chirc Can bo dé tong
hop.
Céng chirc thu 1y ho so
phong To6 chirc can bo
thong bao ké hoach thoi
Céng churc gian tham dinh thwc té
thu 1y hd so | . phdi hop voi cac Phong
phong T > ngay chuyén moén, nghi¢p vu
chtirc Can bd co lién quan tham dinh
diéu kién thuc té va lap
bao cdo thim dinh thuc
té.
- Sau khi tham dinh thyc
té, Cong chirc thy 1y ho
Du thao | 5° téng‘ hop hd S0 thailm
1t qua d}nh va bao cdo tham
dinh dé danh gia tinh
Cong chirc S | hinh dap tmg diéu kién
thu 1y ho so . quyet sat nhap, chia, tach.
X \ 4.5ngay| TTHC n . . 1A
cua Phong A > <. |- Coéng churc thu ly ho so
T chie Can lam vie (‘Quyevt duv thao két qua giai
R dinh/van 4
b0 I e
thong | - Nou ket qua tham dinh
bao) dap ung diéu kién sat

nhép, chia, tach: du thao
quy€t dinh sat nhap, chia,
tach theo Mau s6 10 Phu
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Buéc Noi Ho
,\ dung Trach Thoi LR K eoe
cong A o n . so/Biéu Dién giai
o n cong nhiém gian x
viée “n mau
; viéc
luc I kém theo Nghi dinh
s0 125/2024/ND-CP.
+ Neu ket qua tham dinh
khong dap tng diéu kién
sat nhap, chia, tach: duw
thao van ban néu 15 ly do
chua du diéu kién sat
nhap, chia, tach.
- HoO so
trinh
- Dll’
thao két | Xem xét tham duyét ho
, Lanh dao | 03 ngay | qua giai | so, ky phi€u trinh va ky
Xem xét, . A . X . . 1A e
B4 trinh k¢ Phong T6 lam quyét nhay du thao két qua giai
MR KY | chite Canbd | viee | TTHC | quyét TTHC, trinh lanh
(van | dao So.
béln{
quyeét
dinh)
- HoO so
, 01 ngay trmP Lanh dao S¢ xem xét, ky
Ky ~ ) \ - Két ~ ~ A ) Lo
B5 duvét Lanh dao S¢& lam A oA phé , duyét két qua giai
uye ViéC qua gf quyéet TTHC.
quyet
TTHC
A .| Cho s6, vao sb, dong
. |Hosoda| {« . - .
Ban 01 ngay duroc dau, 1pan hgmh van ban va
B6 hanh Van thu So lam h'é chuyén hﬁ so cho B0
van ban viéc P R phan Tiép nhan va Tra
duyét 4 \
két qua.
Tra ket
qua, lwu Bo phan Theo - Tra két qua cho to chirc,
ho so , - A A \ - A £ ) , A
B7 théne e Tiép nhan va| giay Két qua |ca nhan.
va tlgleo Tra két qua hen - Théng ké, theo dai.

doi
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IV. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

1

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

3. | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so

4.| BMO04 | To trinh @& nghi sap nhap, chia, tach trung tAm (theo Mau s6 04
Phu luc I kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP).

5.| BMO5 | Dé an sap nhap, chia, tach trung tdm (theo Mau s6 05 Phy lyc I
kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP).

6. | BM 06 |Mau Quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tam (theo Mau s6 10
Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Hb so luu
1. | BMOI |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai B phan Mot cira)

2. | BM02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo

phan Mot cira)

3. | BM03 |Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai BO phan
Mot cura)

4. / - B0 ho so dé nghi cua nha truong, to chire, ¢4 nhan

- Phiéu tham dinh cta cac phong co lién quan, bién ban tham dinh
thuc té va bao cao tham dinh.

- Van ban/quyét dinh két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu quy

dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2023/TT-BGDDT ngay 06 thang 01 nam 2023 cia Bo trudng
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B6 Giao duc va Pao tao vé& Quy ché to chirc va hoat dong cua Trung tdm gido duc
nghé nghiép - gido duc thudng xuyén.

- Thong tu s6 10/2021/TT-BGDBT ngay 05/04/2021 cia Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao vé quy ché to chirc va hoat dong cua Trung tdm gido duc thuong
xuyen.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 ctia Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cé y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BO 08
Giai thé trung tim trung tim gido duc thwong xuyén, trung tim
giao duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén tu thuc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

] Loai tiép nhin
TT Tén hd so 50
luong & Truc
Truc tiép %
: tuyen
T trinh dé nghi giai thé trung tam (theo Ban chinh
1. | Mdu s6 06 Phu luc I kém theo Nghi dinh 01 Ban chinh dién tir
125/2024/ND-CP) '
Dé an giai thé trung tam (theo Mdu s6 07 , ,
2. |Phu Iluc I kem theo Nghi dinh 01 Ban chinh Bgrilflhtlélh
125/2024/NP-CP) ¢

Luuy:

Pé an giai thé trung tdm (theo Mau s6 07 Phu luc I kém theo Nghi dinh
125/2024/ND-CP), bao gom:

- Cac Quyét dinh thanh 1ap hoac cho phép thanh 14p trung tam.

- Minh chimg vé phuong an xt 1y vé to chirc bd mday, nhan sy, tai chinh, tai san,
dat dai va cac van dé khac co lién quan.

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- B phan Tiép nhan va tra két qua - S¢
Gido duc va Dao tao (S6 66-68 L&
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1).
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

10 ngay lam viéc va 15
ngay ke tir ngay nhan dua ho

so hop 18"

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buge | NI : Hb6
A dung Trach Thoi . X X s
cong ,\ oA . so/Biéu Dién giai
vidc CQ?g nhi¢m gian miu
: viéc
Nha truong, to chirc, ca
nhan giri 01 bd ho so quy
Nop Nha truong, Theo muc d@nh theo muc I qua cér}g
ha .50’ to chirc, ca I ' dich vu céng truc tuyén
nhan hoédc buu chinh hoac truc
tiép dén S& Gido duc va
Dao tao.
Kiém tra truc tiép cac
thanh phan ho so tiép
nhin:
- Truong hop hd so day
Bl N du:
}gﬁl Lap Giay tié'p, nhan ho so
Kidm | Bophan | chinh | BMOI |Va hen fra két qua; trao
tra hd | Tiép nhan va BM 02 | cho nguoingp ho so theo
. Tra két qua BM 03 BM 01; thuc hién ti€p
Budc B2.
- Trudong hop hd so chua
day di: Huong dan bo
sung hd so cho ngudi nop
hd so va ghi 18 1y do theo
BM 02.
- Trudmg hop tir chdi tiép

Tong 5O thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: khong c6
2 Thuc hién cit budc nao trong tdng quy trinh: Budc 3 (phan cong thy 1y hd so)
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. Noi A
Buge | qung | Trach | Thoi Ho, P
cong A " . so/Biéu Dién giai
‘n cong nhiém gian X
viéc vige mau

nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong true tuyén
cac thanh phz‘in hé so
tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so; kiém
tra thong tin chit ky so dé
dam bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Coéng
chirc B6 phan tiép nhan
va tra két qua cap ma hd
so; thuc hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam cac
diéu kién d¢ tiép nhan,
Cong chirc BO phan tiép
nhan va tra két qua thong
bao cho nha truong, to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé nha
truong, tO chire, cd nhan
bo sung ho so theo yéu
cau.

Luuy:

- Cac thanh phan hd so
phai day du va dung quy
dinh vé ban chinh, ban
sao cO chung thuc hodc
ban sao di dwoc ddi
chiéu véi ban chinh.

- Thoi gian cap mi ho so
va xt 1y hd so theo quy
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Bube | O Ho
A dung Trach Thoi . X X s
cong ,\ oA . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian X
viéc A mau
viéc
trinh hodc yéu cau chinh
stra, b6 sung khéng mudn
hon 08 gi(‘yrlam Vi,éC ké tur
khi hé¢ thong ti€ép nhéan
(khong bao goébm thu 7,
chu nhat).
Tidp B6 phan O.:5 T1epA nh?n hor S0 va
n £ ~ .| ngay | Theomuc |chuyén cong chic thu ly
B2 nhin | Ti€p nhan va - A . 2 1 .
A 1 Ay lam IBM 01 | ho6 so phong To6 chic Can
ho so0 | Trakét qua A N
viéc bd
- Cong chue thu ly hd S0
Phong T6 chire can bd t6
chec  tham dinh va
chuyén ho so dén Coéng
chie phong chuyén mon,
Thim nghiép vu (K& hoach Tai
dinh hf) Céng chirc chinh, Quan ly CO sA()r giég
so, dé thu 19 hd so -BM 01 |duc ngoai cong lap) co
xuat 41y 105 . . lién quan phdi hop tham
B3 | & qua | CuaPhong | 10ngay | - Cac |
AT T8 chire Can thanh phan | ™ R
giai bo hdsotai |- Cong chxu’c thu 1y ho S0
quyét ‘ Muc I Qu Phong ToO chirc can bo
TTHC v y o - b o 1/\ ’ k A S 9
trinh nay, | gU1 van ban lay y kien S¢
 Phiéu Lao dong - Thuong binh
. va Xa ho1 dé tham dinh
trinh A T S
) .| h6 so va gui két qua tham
Cde Phieu | ginh dén So Gido duc va
tham dinh | b5 ta0 dé téng hop.
_Bio o4 :
Cong chire thérarllodii?l Coéng chuc thu ly hd so
thu ly ho so ' cua cac Phong chuyén
cua cac moén, nghiép vu co lién
Phong quan phoi hop gui ket
chuyén mon, 05 e qua tham dinh (phicu
hgay tham dinh hoac bao cao

nghiép vu co
liéq quan
phoi hop

tham dinh) ‘dé'n Cong
chirc thu ly h6 so Phong
T6 chirc Can bo dé tong
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" Noi A
Buoe | qung | Trach Thoi Ho s
cong ,\ oA . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian X
viéc " mau
viéc
hop.
Qéng chﬁc‘ﬂully hod so
tong hop ho so tham dinh
va bao cao tham dinh dé
danh gia tinh hinh dap
ung di€u kién giai thé.
- Cong chue thu ly ho so
Du thio du A{I'léo két qua gia
Quyét e .
Coéng chirc dinh/ va + Néu két qua tham dinh
hu Iy hé so VY | dap img diéu kién giai
t?y . 4.5 ngay | ban néu rd ap unhg dicu xien glai
cua Phong |,.” "%, , thé: du thao quyét dinh
2 1. 2 |lamviéc| lydochua | 770 %, ey
T6 chie Can L 4 A gidi thé theo Mau so 10
A du diéu . ,
bo kién giai Phu luc,I kém theo Nghi
X dinh so 125/2024/Nb-
theé.
CP.
+fNéu.kétquéth§n1dhﬂ1
khong dap ung diéu kién
hoat dong gido duc: du
thao van ban néu 16 ly do
chua du diéu kién hoat
dong gido duc.
-H6 so
trinh
Xem - Du thao | Xem xét thém duyét hd
<6t Lanh daq 03ngay | kétqua |so, ky phicu trinh va ky
B4 trinil Phong T6 lam giai quyét | nhay du thdo ket qua giai
, chtirc Can bo viéc TTHC quyét TTHC, trinh 1anh
ky o 7
(van ban/ dao S¢.
quyet
dinh)
-H6 so
K+ 01 ngay trinh Lanh dao S& xem xét, ky
BS Y. |Lanhdao So| lam | -Kétqua |phé duyét két qua giai
duyét A . X £
* viee giai quyét quyet TTHC.

TTHC
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. Noi N
Bube | 4 ing Trach Thoi Ho N
cong ,\ oA . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian X
viéc " mau
: viéc
Ban ‘ Cho s, vao so, dong dau,
hanh Ol ngay | Hosodd |ban hanh van ban va
B6 an Van thu S& lam duge phé | chuyén hoé so cho B
van ‘A ~ A - A A \ )
. viéce duyét phan Tiép nhan va Tra
ban Ké ,
et qua.
Tra két
qua,_
luu ho Bo phan Theo - Tra két qua cho t6 chirc,
B7 ths gl’l Tiépnhan va | gidy Két qua | canhan.
Lo ns | Trakétqua | hen _ Théng ké, theo doi.
€ va
theo
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so
4.| BMO04 |Mau To trinh dé nghi giai the trung tam (theo Mau s6 06 Phy lyc I
kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP)
5.| BMO05 | Mau Dé an giai thé trung tdm (theo Mau s6 07 Phuy luc I kém theo
Nghi dinh 125/2024/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2. | BM02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
3. | BM03 | Phiéu tir chdi gii quyét tiép nhan hd so (néu ¢o - Iuu tai Bo phan
Mot ctra)
4. / - B0 ho so dé nghi cua nha truong, to chirc, ¢4 nhan

- Phiéu tham dinh cia cic phong c6 lién quan, bién ban tham dinh
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thue té va bao cdo tham dinh.

- Van ban/quyét dinh két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2023/TT-BGDDT ngay 06 thang 01 nam 2023 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua Trung tAm gido duc
nghé nghiép - gido duc thudong xuyén.

- Thong tu s6 10/2021/TT-BGDPT ngay 05/04/2021 cua Bo truéng Bo Gido
duc va Dao tao vé quy ché to chirc va hoat dong cua Trung tdm gido duc thuong
xuyen.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cd y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH NOI BO 09

Thanh 14p hoic cho phép thanh Ip trung tim hd tre phat trién
gido duc hoa nhap tw thuc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

. Sé Loai tiép nhin
TT Tén ho so

lwgng . .
Trwe tiep | Truc tuyén

To trinh dé nghi thanh lap hodc cho phép
thanh 1ap trung tdm ho tro phat trién gido

1. | duc hoa nhdp tu thuc (theo Mdéu s6 01 01 Ban chinh Bg?éflhtlélh
Phu luc I kem theo Nghi dinh '
125/2024/ND-CP).

Pé an thanh lap hogc cho phep thanh lap Ban chinh

2. | trung tam (theo Mdu so 02 Phu luc I kem 01 Ban chinh didn tir

theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP)

Ban sao
co chung
Ban sao cac van ban phap ly ching minh thuc hodc \ n
A . R A a1 \ , Ban sao dién
3. | quyén st qlung dat, quyén so httu nha| 01 ban sao e
hoac hop dong thué dia di€m trung tam. kem ban
chinh do61
chiéu
Vin ban phap 1y xac nhan vé so tién dau Ban sao
tu Fhanh l‘ap trung,t‘am, bao Adam tlr}? ho’p cod Chﬁan Ban sao dién
4. | phap, Rhu hg’p vol quy mo du kién tai 01 thuce hodc e
thoi di€ém dé nghi cho phép thanh lap ban sao

trung tam kém ban
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chinh do1
chiéu

Du thao Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia trung tdm, gdm cac ndi dung chu
yéu sau day: Vi tri phap ly, nhiém vy,
quyén han cia trung tdm; to chuc, bo
may cua trung tdm; tO0 chic hoat dong
gido duc trong trung tdm; nhiém vu va
quyén cua d6i ngii can bd quan ly, gido
vién, nhan vién, ngudr lao dong va
nguoi hoc; tai chinh va tai san cua trung
tam; cac van dé khac lién quan dén to
chirc va hoat dong cua trung tam.

01 Ban chinh

Ban chinh
dién tu

kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP); kém theo:

Luu y:

Pé an thanh 1ap hodc cho phép thanh 14p trung tAm (theo Mau s6 02 Phu luc I

- So yéu ly lich cuia nguoi du kién 1am giam doc trung tam.

- Danh sach trich ngang va so yéu 1y lich ciia d6i ngii can b quan 1y, nha gido

va nguoi lao déng.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B§ phan Tiép nhén va tra két qua - S¢
Gido duc va Dao tao (S6 66-68 Lé Thdnh
Tén, phwong Bén Nghé, Qudn 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

10 ngay lam viéc va 10 ngay
ké tr ngay nhan du ho so
hop 16

Khong

" Tdng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; thoi gian di cit giam: khong ¢
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop hod
SO

To churc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

T6 chirc, ca nhan giri 01
b6 hé so theo muc I qua
céng dich vu coéng truc
tuyén hodac buu chinh
hodc truc tiép dén S&
G140 duc va Pao tao.

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra truc tiép cac
thanh phin hd so tiép
nhin:

- Truomg hop hd so day
du:

Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép Budc B2.

- Trudng hop hd so
chua diy du: Hudng
dan bd sung ho so cho
ngudi nop hd so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cic thanh phan
ho so tiép nhan:

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cta ho so;
kiém tra thong tin chir
ky s6 d¢ dam bao tinh
xac thuc, hop 1& (néu

! Thyc hién cét budc nao trong téng quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

co).

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Céng
chirc B6 phan tiép nhan
va tra két qua cap ma
hd so; thuc hién tiép
budc B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chic Bo
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha trudong, to chire, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
di, cu thé dé nha
truong, to chic, ca
nhan boé sung ho so
theo yéu cau.

Luuy:

- Céc thanh phan ho so
phai day du va ding
quy dinh vé ban chinh,
ban sao ¢6 chirng thuc
hodc ban sao da duogc
d6i chiéu véi ban chinh.
- Thoi gian cap mi hd
so va xtr 1y ho so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh sta, bo sung
khéng muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan (khong
bao gom Thut 7, Chu
nhat).

B2

Tiép
nhin ho
SO

B6 phan
Ti€p nhan
va Tra két

0.5
ngay
lam

Theo muc |
BM 01

Tiép ~nhan hd so va
chuyén cong chirc thu
ly h6 so phong T6 chuc
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Bube )| \sidung | Trach | Thei | Hb so/Bidu
cong | o e hia . x Dién giai
" g viéc nhiém gian mau
viéc
qua viéc Can bd.
- Coéng chue thu ly hd
so Phong Té chirc Can
R , b to chue tham dinh va
Coéng chirc A 1A FORPA
AP chuyén ho so dén Cong
thu ly ho so ! . A
; . chic phong chuyén
cua Phong A A X
2 1 mon, nghigp vu (Ké
T6 chire : :
Can bo hoach Ta chinh, Giao
' dug: Mam non, Giao duc
Tiéu hoc) co lién quan
. pho1 hop tham dinh.
| Ongy | _BMOl [ o —
Cong chire S Céng churc thu 1y ho so
thy Iy ho so - Cf‘C tlianh ciia cac Phong chuyén
cua cac phgm h6 s0 | mén, nghiép vu co lién
< Phong tail Ml{CI quan phoi hop giri két
Tham’\ chuyén Quy‘trmh qua tham dinh (phicu
dinh 210 mon, nay. tham dinh hodc bao cao
S0, tham | opian vy - Phiéu trinh | thim dinh) dén Cong
dl?h ‘th‘{c co lién Cac Phidy |chic thu 1y ho so
B3 | te va dA’e quan phoi thdm dinh | Phong T6 chirc Can bo
)(;llllaﬁtgl;g hop - Béo cio | G€ tong hop.

%¢ tham dinh Cong chuc thu ly ho so
quy€ . A1 LA
TTHC phong T6 chire Can bo

théng bao k& hoach
Cong chire thoi gian tham dinh
thu 1y ho S0 thwe té tai don vi, phoi
phong T6 | 05 ngay hop v&i cac Phong
chirc Can chuyén mon, nghiép vu
bo co lién quan tham dinh
diéu kién tbu’c té va lap
b;’lo cao tham dinh thuc

te.

Cong chire Dy thao | Sau khi tham dinh thuc
thu 1y ho so ... | Quyét dinh/ | té, Céng churc thu ly ho
; ) 4 5ngay | <2 < . A
cua Phong lam viee | Van ban néu | so tong hop ho so tham

A am viec ~ 1o . \ 1 , A
T churc rolydo | dinh va bao cao tham
Can bo chua da di€u | dinh dé danh gia tinh
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Buoc| \oidung | Trich | Thei | Hb so/Biéu
cong | . on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
kién thanh | hinh dap tGng diéu kién
lap thanh 13p quy dinh
tai Diéu 32 Nghi dinh
50 125/2024/ND-CP.
- Cong chuc thu ly ho
so dy thao két qua giai
quyét
+ Néu két qua tham
dinh dap ung diéu kién
thanh 1ap: du thao quyét
dinh cho phép thanh 1ap
theo Mau s6 10 Phu luc
I kém theo Nghi dinh sb
125/2024/ND-CP.
+ Néu két qua tham
dinh khéng dap ung
diéu kién thanh lap: du
thao van ban néu 10 ly
do chuwa du diéu kién
hoat dong gido duc.
Lanh dao %I;;igzsh Xem xét Fhém duyét ho
. x| 03ngay | . 7" 97 . | so, ky phi€u trinh va ky
B4 Xem xét, | Phong T6 lam ket qua giai nhay du thao két qua
trinh ky chic Can . quyét TTHC | ... i ;
bs VIEC (van ban/ giai quyét TTHC, trinh
' I lanh dao So6.
quyét dinh)
Lanh dao 01 ngay I_{IO<Z? tlrllénh Lanh dao S¢ xem xét,
B5 | Ky duyét S lam i ql(llyét ky phé duyét két qua
VIEC TTHC gial quyet TTHC.
Cho sb, vao so, dong
. 01 ngdy | Hosodd |dau, ban hanh vin ban
Ban hanh < . . n \ A1 A R
B6 S Van thue S6 | lam duwge phé | va chuyén ho so cho B6
van ban A n Py A x Tz
viéc duyét phan Ti€p nhan va Tra

két qua.
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Bude | \oidung |  Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong | on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Tra két
qll:ii’ lwu TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho to
B7 r PN gidy Két qua | chuc, ca nhan.
thong ké | va Tra ket hen Théne ké. theo di
va theo qua . - Thong k&, theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT| Mai hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4. | Biéus601 |Mau To trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trung
tam
5. | Bicuso 02 | Mau Dé an thanh l4ap hodc cho phép thanh 14p trung tAm

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu

1. | BMO01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot cira)

2. | BM02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. | BM03 | Phiéu tir chdi gii quyét tiép nhan hd so (néu ¢o - Iuu tai Bo phan
Mot ctra)

4. - B0 ho so dé nghi cua nha truong, to chirc, c4 nhan
- Phiéu tham dinh ciia cac phong c6 lién quan, bién ban tham dinh
thuc t€ va bao cao tham dinh.
- Van ban/quyét dinh két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 20/2022/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 nam 2022 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tam ho tro
phat trién gido duc hoa nhap.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 ctia Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va DPao tao.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic cé y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BO 10
Sap nhép, chia, tich trung tdm h tro phat trién gido duc hoa nhip
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

. Sé Ghi cha
TT Tén ho so

lwgng . .
Truwc tiep | Trwe tuyén

To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach

1. |trung tam (theo Méu s6 04 Phu luc I| 01 Ban chinh BgrilA;htlgh
kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP). ¢
DPé an sap nhap, chia, tach trung tam , ,
2. | (theo Mdéu s6 05 Phu luc 1 kém theo 01 Ban chinh Bgriléflhtlélh

Nghi dinh 125/2024/ND-CP).

Ban sao
\ s 1 e 5 chy
Ban sao cac van ban phap ly chung co chung
. A , £ A 1~ thuc hoac , P
minh quyén st dung dat, quyén s¢ hiru \ Ban sao dién
3- | 4ha hodc hop déng thué dia diém trung | 01 | 0ansa0 ti
GAm. op & ' & kém ban
' chinh doi
chiéu
Y kién déng thuan cta nha dau tu dai
A s £ 0 X A A , £ - ) ,
4 dlre‘n 1tA nhe}t 75 f) tong 50 von gop q‘m 01 Ban chinh BapAChlPh
vl viée sap nhap, chia, tach trung tam dién tir

tu thuc.

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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Luu v:

Dé 4an sap nhap, chia, tach trung tAm (theo Mau s6 05 Phy luc I kém theo Nghi
dinh 125/2024/ND-CP). Kém theo:

- Gidy chimg nhéan ding ky doanh nghiép (Tru so chinh, Chi nhanh hodc Dia
diéem kinh doanh va théng tin mi nganh nghé kinh doanh c6 lién quan dén dao tao
ngoai ngir).

- Cac Quyét dinh thanh 1ap hoac cho phép thanh 14p trung tam.

- Danh séach trich ngang va So yéu 1y lich (kém theo cac minh ching hop 1€ vé
van bang, chung chi) cta d6i ngii can bd quan 1y, nha gido va ngudi lao dong.

- Minh chting vé Bién ban kiém tra an toan Phong chay chita chay (c6 xac nhan
clia co quan c6 tham quyén khong qua 12 thang).

- Minh chtmg vé phuwong an dam bao quyén loi cuia nguoi hoc; phuong an dam
bao quyeén loi cia nguoi lao dong; phuong an xir 1y vé tai chinh, tai san, co s& vat
chat, thiét bi dat dai.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua - S¢ | 10 ngay lam viéc va 15| Khoéng
Gido duc va DPao tao (S6 66-68 Lé Thanh | ngay ké tir ngay nhan du
Té6n, phuong Bén Nghé, Quan 1). ho so hop 1¢

- Hé théong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buéc Noi Ho
A dung Trach Thoi < X o
cong cong nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc A : mau
: viéc
B1 Gio
Nop hd | To6 chirc, ca | hanh Theo | To chirc, ca nhan gui 01
SO’ nhan chinh mucl |bd ho so quy dinh theo

mruc T qua cong —dichvu

) OV . . ) cong truc tuyén hodc buu
Thuc hién cat budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phén cong th%fﬁ i si% Sc truc ti ép dén
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Noi
dung Trach Thoi
cong nhiém gian
viéc

Ho
so/Biéu Dién giai
mau

Buwéc
cong
viéc

S& Giao duc va Dao tao.

Kiém tra truc tiép cac
thanh phin ho so tiép
nhin:

- Trudng hop hd so day
du:

Lap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao
cho nguo1 nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
Bude B2.

- Trudong hop hd so chua
day du: Huong dan bd
sung hd so cho nguoi
ndp hod so va ghi rd 1y do
theo BM 02.

- Trudng hop tir chdi tiép
ik B6 phan BM 01 nﬁén h6 sor}:l Lap ‘Phié'u ter
iem A A choi tiép nhan giar quyét
tra ho so Tiep nhan va BM02 ho so thzo BM %3. "
Kiém tra qua Cong
Dich vu c¢ong truc
tuyén cac thanh phan
ho so tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cia ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong
chirc Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap ma ho
so; thuc hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam céc
diéu kién dé tiép nhan,

Tra két qua BM 03




80

CONG BAO/S6 223+224/Ngay 01-4-2025

Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Cong chirc BO phan tiép
nhan va tra két qua thong
bao cho nha trudong, to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé nha
truong, to chirc, ca nhan
bo sung hé so theo yéu
cau.

Luuy:

- Céac thanh phan ho so
phai day du va dung quy
dinh vé ban chinh, ban
sao ¢6 chung thuc hodc
ban sao di duwoc dbi
chiéu véi ban chinh.

- Thoi gian cap ma hd so
va xtr 1y hd so theo quy
trinh hoac yéu cau chinh
sta, bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé thong
tiép nhan (khong bao
gém Thtr 7, Chii nhat).

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan

Tiép nhan va

Tra két qua

0.5
ngay
lam
viéc

Theo
muc |
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thu ly
hd so phong To6 chirc
Can bo

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Cong chue
thu 1y ho so
phong T6

chtirc Can bd

05 ngay

-BM 01
- Cac
thanh

phan ho
SO tai
Muc I

Quy
trinh
nay.

Cong chtrc thu ly ho so
Phong T6 chicc Can bo
td0 chitc tham dinh va
chuyén ho so dén Coéng
chirc phong chuyén mon,
nghiép vu (Ké hoach Tai
chinh, Gidao duc Mam
non, Gido duc Tiéu hoc,
Quan ly co s¢ gido duc
ngoai c¢ong 1ap) cd lién
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Buéc Noi Hb6
A dung Trach Thoi . X X s
cong ,\ o n . so/Biéu Dién giai
vide C(f{lg nhiém gian miu
: viéc
quan phdi hop tham
dinh.
Cong chtrc thu ly ho so
Cong chirc cua cac Phong chuyén
thu 1y hd so mon, nghiép vu cd lién
cua cac . | quan phdi hop gui két
Phong -Phidu | qua thim dinh (phidu
chuyén mon, trinh | ¢4y dinh hoidc bao cao
nghiép vu cé Cac tham dinh) dén Cong
lién quan Phicu | chic thy ly hd so Phong
phoi hop tham | T chic Can bo dé tong
dinh | hop.
- Ba? Céng chirc thu 1y hd so
cdo tham | shono T4 chire Can bo
dimh | thong bao ké hoach thoi
Céng churc gian tham dinh thuc té
thu 1y ho 30 | 15 102 phdi hop véi cac Phong
phong T6 say chuyén mon, nghiép vu
chtirc Can bd co lién quan tham dinh
diéu kién thuc té va lap
bao cao thadm dinh thuc
té.
- Sau khi tham dinh thuc
té, Cong chirc thu ly }16
. | so tong hop ho so tham
DI;,I tha9 dinh va bao cdo tham
kétqua | 4inh dé danh gi4 tinh
Cong chirc glait hinh dap umg diéu kién
thu Iy ho 9 | 4.5 ngay ;l%ec sét ilhép, c,hia, técl}. A
cua Phong | .~ ° = %, | - Cong chirc thu ly ho so
Té chire Can | 1AM Viee| (QUYEt 4 Tt két qua giai
bo dinh/ban | ©¥ & qua g
: ban quyet:
thong | T Néu két qua tham dinh
bao) |dap tng diu kién sat

nhép, chia, tach: du thao
quy€t dinh sat nhép, chia,
tach theo Mau s6 10 Phu
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, Noi A
Buoe | 4 ing Trach Thei | 1O .
cong ,\ o n . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian x
viéc n mau
: viéc
luc I kem theo Nghi dinh
s6 125/2024/ND-CP.
+ Néu két qua thém dinh
khong dap ung diéu kién
sat nhap, chia, tach: du
thao van ban néu 15 ly do
chua da dieu kién sat
nhap, chia, tach.
-Hb so
trinh
- Dll’ 7 .
thao két | Xem xét tham duyét ho
, Lanh dao | 03 ngay | qua giai | so, ky phi€u trinh va ky
Xem xét, \ 2 \ . . 1A el
B4 trinh k¢ Phong T6 lam quyét nhay du thao két qua giai
Y | chie Canbd | viéc | TTHC |quyét TTHC, trinh lanh
(van dao So.
béln[
quyeét
dinh)
-Hb so
. trinh . ) o
Ky 01 ngay K& Lanh dao S¢ xem xét, ky
B5 J A (| LanhdaoSer| lam | - °t | phé duyét két qua giai
uye viéce qua glal | 4yyét TTHC.
quyet
TTHC
A . | Cho s, vao s6, dong
. | Hosoda | {x . R
Ban 01 ngay duroc dau, 1tq)an hgmh van ban va
B6 hanh Van thu So lam h'é chuyén hé so cho BO
van ban viéc P R phan Tiép nhan va Tra
duyet £ )
két qua.
Tra két
ql‘:i" lwu | psphan | Theo - Tra két qua cho té
B7 0805 |\ Tidpnhanva| gidy | Kétqua |chirc, cdnhan.
thong ke L K& . h £ R .
v theo Tra két qua en - Thong ké, theo doi.

doi
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IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

1
2
3. | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so
4

BM 04 | To trinh d nghi sap nhép, chia, tach trung tAm (theo Mau s6 04
Phu luc I kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP).

5.| BMO5 | Dé an sap nhap, chia, tach trung tdm (theo Mau s6 05 Phy lyc I
kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP).

6. | BM 06 |Mau Quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tam (theo Mau s6 10
Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu H so lwu
1. | BMOI |Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot ctia)

2. | BMO02 |Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo

phan Mot cira)

3. | BMO03 |Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)

4. / - B0 ho so dé nghi cua nha truong, to chirc, ¢4 nhan

- Phiéu tham dinh cua cac phong ¢ lién quan, bién ban tham dinh
thuc t€ va bao cao tham dinh.

- Van ban/quyét dinh két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu quy

dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 20/2022/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2022 cia Bo trudng
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B6 Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tam ho tro
phat trién gido duc hoa nhap.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va DPao tao.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢ y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BO 11
Giai thé trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhap tu thuc
(theo d& nghi cia t6 chirc, ca nhan thanh 1ap)
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 654/0D-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

] Loai tiép nhén
TT Tén hd so 50
lugng . X Truc
Truec tiép %
: tuyen
To;trml; de nghi giai thé tr‘ung tam (2 theq 7 , Ban chinh
1. | Mdu so 06 Phu luc I kéem theo Nghi 01 Ban chinh didn tir
dinh 125/2024/ND-CP) '
Dé an giai thé trung tdm (theo Mdu s6 , ,
2. |07 Phu luc I kem theo Nghi dinh 01 Ban chinh Bg?flhtlélh
125/2024/NP-CP) ¢

Luuy:
Pé an giai thé trung tdm (theo Mau s6 07 Phu luc I kém theo Nghi dinh
125/2024/ND-CP), bao gom:

- Cac Quyét dinh thanh 1ap hoac cho phép thanh 14p trung tam.

- Minh chirng vé phwrong an xt 1y vé t6 chirc bd may, nhan sw, tai chinh, tai san,
dat dai va cac van dé khac ¢o6 lién quan.

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

- B phan Tiép nhan va tra két qua - S¢
Gido duc va Dao tao (S6 66-68 L&
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1).
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

10 ngay lam wvigc va 15 | Khong

ngay ké tir ngay nhan du hd

so hop 18’

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buge | NI : Hb6
A dung Trach Thoi . X X s
cong ,\ oA . so/Biéu Dién giai
vidc CQ?g nhi¢m gian miu
: viéc
Nha truong, to chirc, ca
nhan giri 01 bd ho so quy
Nop Nha truong, Theo muc d@nh theo muc I qua cér}g
ha .50’ to chirc, ca I ' dich vu céng truc tuyén
nhan hoédc buu chinh hoac truc
tiép dén S& Gido duc va
Dao tao.
Kiém tra truc tiép cac
thanh phan ho so tiép
nhin:
- Truong hop hd so day
Bl N du:
}gﬁl Lap Giay tié'p, nhan ho so
Kidm | Bophan | chinh | BMOI |Va hen fra két qua; trao
tra hd | Tiép nhan va BM 02 | cho nguoingp ho so theo
. Tra két qua BM 03 BM 01; thuc hién ti€p
Budc B2.
- Trudong hop hd so chua
day di: Huong dan bo
sung hd so cho ngudi nop
hd so va ghi 18 1y do theo
BM 02.
- Trudmg hop tir chdi tiép

Tong 5O thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: khong c6
2 Thuc hién cit budc nao trong tdng quy trinh: Budc 3 (phan cong thy 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong true tuyén
cac thanh phz‘in hé so
tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so; kiém
tra thong tin chit ky so dé
dam bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Coéng
chirc B6 phan tiép nhan
va tra két qua cap ma hd
so; thuc hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam cac
diéu kién d¢ tiép nhan,
Cong chirc BO phan tiép
nhan va tra két qua thong
bao cho nha truong, to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé nha
truong, tO chire, cd nhan
bo sung ho so theo yéu
cau.

Luuy:

- Cac thanh phan hd so
phai day du va dung quy
dinh vé ban chinh, ban
sao cO chung thuc hodc
ban sao di dwoc ddi
chiéu véi ban chinh.

- Thoi gian cap mi ho so
va xt 1y hd so theo quy
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. Noi N
Bube | 4 ing Trach Thoi Ho N
cong A " . so/Biéu Dién giai
‘n cong nhiém gian X
viéc " mau
: viéc
trinh hodc yéu cau chinh
stra, b6 sung khéng mudn
hon 08 gi(‘yrlam Vi,éC ké tur
khi hé¢ thong ti€ép nhéan
(khong bao gébm Thu 7,
Chu nhat).
Tidp B6 phan O.:5 Tiép . nh?n hor S0 va
A £ ~ .| ngay | Theomuc |chuyén cong chic thu ly
B2 nhin | Ti€p nhan va - A . 2 1 .
A 1 Ay lam IBM 01 | ho6 so phong To6 chic Can
ho so0 | Trakét qua n A
viéc bd
- Cong chue thu ly hd S0
Phong T6 chirc Can bd t6
R , chic tham dinh va
Coéng chirc A 1A X A
AP chuyén ho so dén Coéng
thu 1y ho so -BM 01 , \ A A
; . . chirc phong chuyén mon,
cua Phong | 10 ngay . n X .
N ;i - Cac nghiép vu (K& hoach Tai
T6 chirc Can . A , o Y s
bo thanh phan | chinh, Quan ly co s¢ gido
0 A . A A B
ho sotai | duc ngoai cong 1ap) co
Muc I Quy | lién quan phoi hop tham
. trinh nay. | dinh.

d?:l? 111116 - Pbiéu Cong chirc thu ly hd so
x| Cong chirc trinh cua cac Phong chuyén
so, de ~ A . N A L 1A

£ thu ly ho so Céc Phiéu | mén, nghi€p vu co lién
xuat o % : A Ve 1A
B3 A o cua cac tham dinh | quan phoi hop gui keét
két qua . . % ; K
Phong . -Bdo cao | qua tham dinh (phi¢u
giai A A 05 ngay . / X . S
%, | chuyén mon, thAm dinh | thAm dinh hoic bao cao
quyet A . ' A - £ N
TTHC nghiép vu co tham dinh) dén Cong
lién quan chue thy ly hé so Phong
phoi hop T6 chirc Can bo dé€ tong
hop.
Du thao Qéng Chl’l'C‘ thu 1}'5 hod so
Cong chirc Quyét | tong hop ho so tham dinh
thu 1y ho so A . dinh/ van | va bao cao tham dinh dé
; ) Sngay| T , PN . .
ctia Phong 14m viac ban néu rd | danh gia tinh hinh dap
T6 chirc Can "~ | 1y do chua | Ung di€u kién giai thé.
bo du dieu |- Cong chirc thy ly ho so
kién gidi | du thao két qua giai
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Buge | O Hb6
A dung Trach Thoi .2 X s
cong ,\ oA . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian X
viéc " mau
viéc
thé. quyét:
+ Néu két qua tham dinh
dap umg dicu kién giai
thé: du thao quyét dinh
giai thé theo Mau s6 10
Phu luc 1kém theo Nghi
dinh s0 125/2024/Nb-
CP.
+ Néu két qua thém dinh
khong dap ung diéu kién
hoat dong gido duc: du
thao van ban néu 16 ly do
chua du diéu kién hoat
dong gido duc.
-H6 so
trinh
Xem - Du thao | Xem xét thém duyét ho
6t Lanh dao | 03ngay | kétqua |so, ky phieu trinh va ky
B4 trinil Phong T6 lam giai quyét | nhay du thdo ket qua giai
, chtirc Can bo viéc TTHC quyét TTHC, trinh 1anh
ky o 7
(van ban/ | dao S6.
quyet
dinh)
-H6 so
K+ 01 ngay trinh Lanh dao SG& xem xét, ky
BS Y. |Lanhdao So'| lam | -Kétqua |phé duyét két qua giai
duyét A X £
* viee giai quyét quyet TTHC.
TTHC
Ban ‘ Cho s, vao so, dong dau,
hanh Ol ngay | Hosodd |ban hanh van ban va
B6 - Van thu S& lam duoc phé | chuyén hé so cho B
van ‘A ~ ~ - A A \ )
. viéce duyét phan Tiép nhan va Tra
ban % .
két qua.
Tra Fét Bo phan Theo - Tra két qua cho td chirc,
B7 lquzlll,"‘ Tiépnhan va | gidy Két qua |canhan.
wuho | 1 két qua hen - Théng ké, theo dai.

SO,
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Buge | NI Ho
A dung Trach Thoi .2 X o
cong ,\ oA . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian X
viéc " mau
: viéc
thong
ké va
theo
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |[BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3. |[BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so
4. |BM 04 | Mau To trinh dé nghi giai thé trung tam (theo Mau s6 06 Phy lyc I
kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP)
5. |BM 05 | Mau D¢ an giai thé trung tdm (theo Mau s6 07 Phy luc I kém theo
Nghi dinh 125/2024/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Hb so luu
1. | BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai B6 phan Mot cura)

2. | BM 02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo

phan Mot cira)

3. |[BMO03 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot cura)

4. |/ - B0 ho so dé nghi cua nha truong, to chire, ¢4 nhan

- Phiéu tham dinh ciia cac phong c6 lién quan, bién ban tham dinh
thuc té va bao cao tham dinh.

- Van ban/quyét dinh két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 20/2022/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 nam 2022 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tam ho tro
phat trién gido duc hoa nhap.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 ctia Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va DPao tao.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢ y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho./.

(Xem tiép Cong bdo sé 225 + 226)



