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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 651/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 18 thang 02 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
vé linh vue ding ky, cip Gidy chieng nhin thudc thim quyén tiép nhin caa
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai quin, huyén, thanh phé Thi Pire

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyrc hién co ché mot cia, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Thong e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B¢ truong, Chii nhiém Vian phong Chinh phii hieéng ddn thi hanh mot sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cia, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;
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Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tdai nguyén va Moi treong tai To trinh s6
14180/ TTr-STNMT-VPPK ngay 30 thang 12 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 20 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh d3 duoc tai cdu trac theo phwong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd thudc
tham quyén tiép nhan Chi nhanh Van phong dang ky dat dai quan, huyén, thanh phd
Thu Pac

Danh muc va ndi dung chi tiét cia 20 quy trinh noi bd duoc ding tai trén cong
thong tin dién t¢ cua Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi:
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-THC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh noi bo giai quyét thii tuc hanh chinh 1a co s& dé x4y dung quy trinh
dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc hanh chinh trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duogc tai cau tric khi tiép nhan, gidi quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tw dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo gidi quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo khi ¢o bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bo cac Quyét dinh trai voi Quyét
dinh nay.

Piéu 4. Chanh vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S¢ Tai nguyén
va Moi truong, Giam doc So Thong tin va Truyén thong, Giam doc Trung tim
Chuyén d6i s6 Thanh phd, Giam d6c Van phong Dang ky dat dai Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan quyén, huyén, thanh phé thu Dtc, Giam doc Chi nhanh Vian


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/porta1/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-THC.aspx
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phong dang ky dat dai quan, huyén, thanh phé Thi Purc va cac to chuc, ¢4 nhan c6

lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT,
QUYEN SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI PAT THUQC THAM QUYEN
TIEP NHAN CUA CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI QUAN,
HUYEN, THANH PHO THU PUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

GHI

STT TEN QUY TRINH NOI BO CHU

THAM QUYEN THUC HIEN CUA CHI NHANH VAN PHONG DANG KY
DAT DAI (Ap dung doi vdi hd gia dinh, cd nhdn, cdng dong ddn ci)

Pang ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién véi dat trong cac truong hop chuyén doi quyén sir dung dat
néng nghiép ma khéng theo phuong an don dién, doi thura,
chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyen str dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat, gop von bang quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat; cho thué, cho thué lai
quyén sir dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha
tang

Ban hodc gop von bang tai san gin lién véi dat thué cia Nha
nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam

Xoéa dang ky cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du
an xay dung kinh doanh két cau ha tang

Dang ky blen dong doi voi truong hop doi tén hodc thay doi
thong tin vé ngudi st dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi
4 dat thay d6i han ché quyén sur dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién voi dat hodc cé thay doi quyén doi véi thia dat lién ké;
giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién
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Dang ky tai san gan lién véi dat da duoc cap Gidy chung nhan
hoac thay do1 vé tai san gan lién véi dat so véi no1 dung da dang
ky

bang ky bién dong ddi véi truong hop thay ddi quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat theo thoa thuan cua
cac thanh vién ho gia dinh hodc cia vo va chong;, quyén sur
dung dat xay dung cong trinh trén mat dét phuc vu cho viée van
hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén s& hiru cong
trinh ngam ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyen st
dung dat 13 tai san cong theo quy dinh cua phap ludt vé quan ly,
sur dung tai san cong; nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan hen voi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu
nai, to cdo vé dat dai; nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai

san gin lién vl dat do xur 1y tai san thé chap la quyén su dung
dat, tai san gan lién voi dat da duoc ding ky, bao gom ca xur ly
khoan no ¢6 ngudn goc tir khoan ng xau cia to chic tin dung,
chi nhanh ngan hang nuéc ngoai

Xo6a ghi ng tién str dung dat, 16 phi trude ba

Pang ky chuyén muyc dich sur dung dat khong phai xin phép co
quan nha nudc ¢é tham quyén

Ping ky, cap Gidy chung nhan d6i véi thira dat co dién tich
tang thém do thay doéi ranh gidi so véi Giay chimg nhan da cap

10

Cap d01 Glay chirng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
san gin lién voi dat

11

Téach thira hoac hop thira dat

12

Cép lai Giéy chirng nhan do bi mat

13

Dinh chinh Giéy chirng nhan da cép

14

Thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dang quy dinh cua phap
luat dat dai do nguoi s dung dat, chu so hiru tai san gan lién
voi dat phat hién va cap lai Gidy chimg nhan sau khi thu hoi

15

bang ky, cap Giéy chimg nhan d6i véi truong hop da chuyén
quyen su dung dat trude ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén
chuyén quyén di duogc cap Giay chung nhan nhung chua thue
hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

16

Cung cap dit liéu dat dai

17

Pang ky dat dai, tai san gan lién voi dat d6i voi truong hop ho
gia dinh, ca nhan dang st dung dat khéng ding muc dich da
dugce Nha nudce giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén su dung
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dat trude ngay 01 thang 7 nam 2014

18

Ping ky, cap Gidy chimg nhan ddi voi truong hop ca nhan, ho
gia dinh da duoc cép Giéy chirng nhan mét phﬁn dién tich vao
loai dat ¢ trude ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con
lai cua thira dat chua dugc cap Giay ching nhan

19

Xac nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép cua ca nhan khi hét
thot han str dung dat

20

Dang ky, cap Glay chung nhan quyén st dung dat, quyén SO
hitu tai san gin lién véi dat doi véi truong hop tang cho quyén
st dung dat cho Nha nude hodc cong dong dan cu hoic mé
rong duong giao thong

Chua phé
duyét
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QUY TRINH 01

Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin giin lién voi dat
trong cic treong hop chuyén déi quyén sir dung dit néng nghiép ma khéong theo
phwong an don dién, dbi thira, chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung

dit, quyén s¢ hiru tai sin gin lién véi dit, gop von bang quyeén sir dung dit,

quyén sé hiru tai san gin lién véi dit; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit
trong duw an xdy dung kinh doanh két ciu ha ting
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 651/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
I HO SO PAT DPAI Truwec tiép Trwe tuyén

Ho so ngp khi thyc hién dang ky bién dong quyen st dung dat quyén s& hitu tai
san gin lién véi dat trong cac truong hop chuyen doi quyen st dung dat nong
nghi¢p ma khoéng theo phuong an don dién, doi thua, chuyen nhuong, thira ké,
tang cho quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang
quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat

Don dang ky blen ‘ dong
01 | dat dai, tai san gan lién voi 01 Ban chinh
dat (Mau s6 11/DBK).

Ban dién tu
co chir ky s6

Ban

02 | Giay chirng nhan da cap. 01 Ban goc scan/Ban gbe

Manh trich do ban do dia
chinh thira dat d6i véi
treong hop thwe hién thu
tuc dang ky bién dong dat
dai ma Giay chimg nhan

da cap chua st dung ban Ban
03 | do dia chinh hoac trich do 01 Ban chinh scan/Ban
ban d6 dia chinh thtra dat, chinh

nguol s dung dung dat co
nhu cau cap moi Giay
chirng nhan hoac thudc
treong hop phai cap moi
Giéy chirng nhéan.
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04

Hop déng hodc van ban vé
viéc chuyén quyén st
dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat.

01

Ban chinh

Ban
scan/Ban
chinh

05

Van ban thoa thuan trong
truong hop co nhiéu nguoi
nhan chuyén quyén s
dung dat quyén so hiru tai
san gan lién VOl dat ma cé
thoa thuan cap chung mot
Gidy chimg nhén quyén str
dung dat quyen sO hiru tai
san gan lién voi dat.

01

Ban chinh

Ban
scan/Ban
chinh

06

Van ban cua nguoi st dung
dat dong y cho chu so hiru
tai san gan lién voi dat duoc
chuyen nhuong, tang cho,
gop von bang tai san gin
lién véi dat trong truong
hop chuyén nhuong, tang
cho, gop von bang tal san
gan lién véi dat ma chu Y
hitu tai san khong co quyén
str dung dat dbi vai thira dat
do, trir truomg hop to chirc
nudc ngoai, cd nhan nudc
ngoai duoc s& hitu nha &
theo quy dinh cua phap luat
vénha 6.

01

Ban chinh

Ban
scan/Ban
chinh

07

Van ban cua bén nhan thé
chap veé viéc dong y cho bén
thé chip duoc chuyen
nhuong, tang cho quyen su
dung dat quyen s¢ hiru tai
san gan lien véi dat trong
trwong hop chuyén nhwong,
tang cho quyen sur dung dat
quyeén s¢ hitu tai san gin
lién véi dat ma quyén st
dung dat quyen s¢ hiru tai
san gin lién voi dat dang
duoc thé chap va dd dang

01

Ban chinh

Ban
scan/Ban
chinh
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ky tai Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

Van ban vé viée dai dién
theo quy dinh ctua phap luat
vé dan sy doé1 vél truong

08 | hop thue hién thu tyc dang 01 Ban chinh/ban BaP
sao scan/Ban sao
ky dat dai, tai san gan lién
véi dat théng qua ngudi dai
dién (néu co).
09 Cac giay to khac theo quy 01 Ban chinh/ban Ban
dinh cua phap luat (n€u co). sao scan/Ban sao

trong dy an x4y dung kinh doanh két cau ha tang

Ho SO nOp khi thue hién dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai
san gan lién voi dat trong truong hop cho thué, cho thué lai quyén st dung dat

bPon dang ky blen dong

Ban dién tu

ky dat dai, tai san gin lién

01 | dat dai, tai san gan lién véi 01 Ban chinh it kv S8
dat (Mau s6 11DK). O Chtt Ky 80
02 | Giay ching nhén da cap 01 Ban goc Ban
' ' scan/Ban gbc
Manh trich do ban do dia
chinh thira dat d6i véi
treong hop thwe hién thu
tuc dang ky bién dong dat
dai ma Gidy chimg nhan
da cap chua st dung ban Ban
03 | d6 dia chinh hogc trich do 01 Ban chinh scan/Ban
ban dd dia chinh thira dat, chinh
nguol st dung dung dat co
nhu cau cap moi Giay
chirng nhan hoac thudc
treong hop phai cap moi
Giay chung nhén.
Van ban vé viéc cho thué, Ban
04 | cho thué lai quyén st dung 01 Ban chinh scan/Ban
dat. chinh
Vin ban vé viéc dai dién Bén
theo quy dinh,cﬁa phap luat Ban chinh/ban scan/Ban
05 | vé dan sy doi véi truong 01 hinh/Bz
sao chinh/Ban
hop thue hién thu tuc dang $20
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véi dat thong qua ngudi dai
dién (néu co).
Cac gidy to khac theo qu Ban
06 | dinh cua phip luit (ﬁéﬂ 01 Ban chinh/ban | scan/Ban
i phap i sao chinh/Ban
co).
sao
11 | HO SO THUE
, A , , Ban dién tir
01 | To khai 1€ phi trudce ba. 01 Ban chinh 11 A
co chir ky s6
T& khai tién sir dung délt
(truong hop dién tich dat
tang thém do nhan chuyén
nhu’i_)'ng, qthu’a ke, Eang~ch9 , , Ban dién tu
02 | quyén st dung dat da co 01 Ban chinh 11 A
% . A co chir ky s6
Giay chung nhan trong
truong hop thwra dat goc
da dugc cap Gidy ching
nhan).
03 Tq k}Alal thue' st dung dat 01 Ban chinh B:an c'~hen, tu;
phi n6ng nghiép. co chir ky so
To khai thué thu nhap tir
chuyén nhuong bat dong
san (trr truong hop bén
04 chuy?n r}hu’o’pg lfl dognh 01 Ban chinh B:an C;IIGII, tu;
nghip co chirc nang kinh co chir ky so
doanh bat dong san) theg
quy dinh cua phap luat vé
thue (n€u co).
Van ban cua nguoi su \
dung dit dé nghi duoc Ban
05 i . o : 01 Ban chinh scan/Ban
mién, giam cac khoan chinh
nghia vu tai chinh vé dat.
Cac giéy,t(‘)f chirng minh
06 thioc .dWOI trong dqoc 01 Ban sao Ba}l
mién, giam theo quy dinh scan/Ban sao
cua phap luat (n€u co).
07 | Giay to chimg minh thudc 01 Ban sao Ban
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d6i twong khong phai nop
nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat
(néu co).

scan/Ban sao

Hop dong chuyén nhwong
bat dong san theo quy dinh
cua phap luat hoac Hop
dong ting cho tai san la
bat dong san theo quy dinh
cua phap luat hoac ban sao
Hop dong (hodc cac gidy
to) thira ké bat dong san
(néu co).

08

Ban

01 scan/Ban sao

Ban sao

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHIi, LE PHi

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Truec tiép:

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop hd so: tai BO phéan Tiép nhan va
Tra két qua cua Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai noi co dat.

- Nhén két qua: tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai noi co dat.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khéng qua 10 ngay hodc 15 ngay lam
viéc tuy truong hop cu thé nhu sau:

* Thot gian thwc hién thu tuc dang
ky, cap Gidy chirmg nhan:

- Truong hop cho thué, cho thué lai
quyén st dung dat trong du an xay
dung kinh doanh két cAu ha tﬁng la
khéng qua 05 ngay lam viéc.

- Hodc truong hop chuyén d6i quyén
st dung dat nong nghiép ma khong
theo phuong an don dién, doi thua,
chuyen nhuong, thua ke tang cho
quyén st dung dat, quyen sO hiru tai
san gan lién voi dat, gop von bang
quyén st dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat 1a khong qua 10
ngay lam viéc.

* Thot gian xac dinh nghia vu tai
chinh 1a khéng qud 05 ngay lam viéc.
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1.2. Thue hién truc tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nop truc tuyén trén moi truong dién
t: Cong dich vu cong Qudc gia/cong
dich vu cong Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nhén két qué: tai Bo phan Tiép nhén
va Tra ket qua cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai noi c¢6 dat hoac qua dich
vu buu chinh céng ich.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khéng qua 10 ngay hodc 15 ngay
lam viéc tuy truong hop cu thé nhu
sau:

* Thot gian thuc hién thu tuc dang
ky, cap Gidy chirmg nhan:

- Truong hop cho thué, cho thué lai
quyén st dung dat trong du an xdy
dung kinh doanh két cau ha tﬁng la
khong qua 05 ngay lam viéc.

- Hoac truong hop chuyén ddi quyén
st dung dat néng nghiép ma khong
theo phuong an don dién, doi thira,
chuyén nhuong, thua ké tang cho
quyén su dung dat, quyen SO hiru tai
san gan lién voi dat, gop von bang
quyen su dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat 1a khong qua 10
ngay lam viéc.

* Thot gian xac dinh nghia vu tai
chinh 1a khéng qud 05 ngay lam viéc.
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2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI:

I. Piing ky bién dong - Trwong hop thue hién cap méi (Muc IX ciia Nghi
quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so

- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so

2. Cong viéc thwc hién theo Thira

- Ho so Pat: 50.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- Ho6 so Dat va tai san gan lién véi dat; 120.000 dong/thira

3. Cong viéc thuc hién in gidy chirng nhan don 1é: 30.000 d6ng/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4

II. Piang ky bién dong - Truong hop khong thwe hién cap méi (Muc X.1
ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 600.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 900.000 dong/ho so
2. Cong viéc thwc hién theo Thira

- Ho so Pat: 20.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat; 40.000 dong/thira

3. Cong viéc thuc hién in gidy chirng nhan don 1é: 30.000 d6ng/GCN
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Ap dung cho khu vue 5 Huyén
- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc
- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so
- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y hd so lwu triv: 2.000 dong/To A4

B. VE LE PHi

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

- D6i tuong mién thu theo quy dinh: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi

khuyét tat, nguoi cd cong voil cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trwong hop cho thué, cho thué lai quyén sit dung dit trong dw 4n

x4y dwng kinh doanh két ciu ha ting

1.1. Truec tiép

Bude | Noidung | Trach | Thei Ho N
cong AT A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
. Nop ho so truc tié
HO gia p A b ‘Ap
. , . tai B6 phan Tiép
R ye s dinh, ca Gio Ay s 1A i
Chuan bi va N . Theo muc | nhan va Tra két qua
Bl PR nhan, hanh ) ; , 3
nop ho so o X , I cua Chi nhanh Van
: cong dong | chinh . < Y
A phong dang ky dat
dan cu S 7
dai no1 cé dat.
Kidm tra Bo phan - Kiém tra thanh
i nhz’in, Tiép nhan | 01 ngay | Theomuc | phidn hd so; khai
B2 P MU, | vaTrakdt | lam I thac, st dung thong
scan quet va . N } L C
A P qua cua vige tin trong co s& dir
luan chuyén o A A A 1A
Chi nhanh liéu Qubce gia v€ dan
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

ho so

Van
phong
dang ky
dat dai

cu dé kiém tra doi
chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: hudng
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

- Trudong hop ho so
day du va hop 1é: lap
Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho ngudlr nop
ho so theo BM 01.

- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.

- Chuyén hd so cho
vién chire, nguoi lao
dong dwoc phan cong
thuc hién thu tuc
hanh chinh theo quy
dinh.

B3

Thy ly va dé
xuat giai
quyét ho so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong

01 ngay
lam
viéc

- To trinh
- Du thao
van ban tra
hoac
Phiéu
chuyén
thué,
nd1 dung

- Kiém tra ho so.

- Kiém tra manh trich
do ban dd dia chinh
(néu co).

- Cap nhat thong tin
thira dat dang ky vao
ho so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai.
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Bude | Noidung | Trach | Thei Ho N
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
viée cong viec nhi¢m gian miu
dang ky xacnhan |- Tong hop, hoan
dat dai vao Giéy thién hd so, lap to
chirng trinh va du thao két
nhan cia | qua trinh Lanh dao
chii dau tu | Chi nhanh xem xét.
- Giay
ching
nhan ma1
cho bén
thué, thué
lai
- To trinh
- Du thao
van ban tra
hoac
Phiéu
chuyfn - Truong hop chua
Lanh dao thue, 1 qy diéu kién: ky van
Xem xét va Chi nhdnh O’:S 22(1; ilﬁgrgl ban tra. .
B4 | kyduyéths | " ngay | o Gidy | rwong hop du dicu
o phong lam b Y |kién: ky to ftrinh,
dang ky viéc CUNE | phiéu chuyén thué va
dat dai nl}ankcua du thao Gidy ching
chu da}l tu nhan.
- Giay
ching
nhan ma1
cho bén
thué, thué
lai
Vién - Truong hop chua
s chu, Vanban |du diéu kién: phat
Vl;llllalt);ll?ltlll.lﬁ ngu’(‘)’j lao O,‘S tra hgéc hanh van ban tra. ‘
B5 | hoic Phidy | dongduoc| ngdy | PhiCw 1 Trgang hop du didu
chuyén dén | PhAncong | 1am | chuYen | kign: gii  Phicu
co' quan thué | 92 Chi viee thué chuyén thong tin dé
nhanh Van xac dinh nghia vu tai

phong

chinh vé dit dai dén
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Bude | Noidung | Trach | Thei Ho N
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
dépg ky co quan thué theo
dat dai hinh thtc lién thong

thué dién ti.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khoéng qua 05 ngay lam viéc (thot
gian tam dimg trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thu€ gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mdi tinh ti€p thoi gian thwe hién quy trinh.

B6

Tiép nhén va
phat hanh
thong bao

thué cho
nguwoi s
dung dit

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong bao
thu nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
chuyén cho BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua phat hanh cho
nguot sir dung dat.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo giéy bao ndp tién (thot gian
nay tam dirng trén quy trinh). Sau khi nguoi st dung dat hoan tat nghia vu tai chinh
va nop lai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai, tiép tuc thoi gian thue hién quy trinh.

Vién
churec, - Sau khi nhan duogc
nguoi lao thong bao cua co
dong duge | 0,5 quan thué vé viéc
B7 Hoan thign | phan cong | ngay Hoso | hoan thanh nghia vu
ho so cua Chi lam trinh tai chinh: in Giay
nhanh Van | wviéc chirng nhan.
phong - Trinh Lanh dao Chi
dang ky nhanh.
dat dai
Lanh dao 05 ?ﬁy
A Chi nhanh ’ chung
B8 Ky Gla),’\ Van heay nhén, ho Ky Giay chtng nhan.
chirng nhan ) lam
. phong viéc 50

dang ky
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Buoe | Naidung | Trach | Thei Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
dat dai
V1,6n - Tiép nhan két qua,
churec, 'y A
i1 cho s6, dong dau, cap
Newot 1ao nhat ho so dja chinh.
A ar dong duogc 0,5 A ~ 2 4 . A
Cho so, dong hAn cd . HOsoda |- Chuyén két qua vé
£ \ phan cong | ngay . NN X .
B9 dau, phat ctia Chi 13m dugc phé | B6 phan Tiép nhan
hanh ho so nhanh Van | viée duyét va Tra ke,t qua clia
he Chi  nhanh  Van
phong . < Y
dang ky ghpng dang ky dat
dét dai al.
Bo phan
Ti€p nhan
va Tra két
qua cua Theo Tra két qua cho
BI10 | Tri kétqua | Chinhénh | Gidy | Kétqua _ et qua
B nguo1 sir dung dat.
Van hen
phong
dang ky
dat dai
1.2. Truc tuyén
Buéc N . . Hb6
. NoOi dung Trach Thoi 2 K .
cong A R N ) so/Biéu Dién giai
n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hod so truc tuyén
Hé gia trén moéi trweong dién
dinh, c4 Gid tir (Cong Dich wu
A 1A A . Theo muc | L
Bl Nop ho so nhan, hanh I cong Quoc gia/cong
cong dong | chinh dich vu céng Thanh

dan cu

pho H6 Chi Minh):
Ngudi ndp ho so thue
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Buéc N ] .. Ho
. NoOi dung Trach Thoi .2 x .
cong . N N ) so/Biéu Dién giai
n cong viec nhi¢m gian R
viéc mau
hién ké khai ho so day
du theo cac muc, scan
toan bd thanh phﬁn ho
so tai muc I va ndp hd
SO.
- Pang nhap vao tai
khoan dwgc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tur
(https://ssodvemc.hoc
himinhcity.gov.vn):
kiém tra hd so tai “HO
so cho tiép nhan” dé
R kiém tra thanh phan
Bo phan A n X
x A ho so ndp, ki€m tra
Tiép nhan R A .
R thong tin ké khai.
2 va Tra ket o
Kiém tra, o - Khai thac, st dung
o R qua cua 0,5 . . )
tiép nhan . . thong tin trong co s&
o Chinhanh | ngay | Theomuc | _ . .
B2 va luin Va 1 I dir liéu Quoc gia veé
2 s an am C ..
chuyén ho . i dan cu dé kiém tra doi
phong vige T ) , N
SO’ 3 , chiéu thong tin vé
dang ky A . ,
i nhan than va noi cu
dat dai

tra theo quy dinh.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bé
sung khong mudn hon

08 gio lam viéc ké tir
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Buéc N ] .. Ho
. NoOi dung Trach Thoi .2 x .
cong . N N ) so/Biéu Dién giai
n cong viec nhi¢m gian R
viéc mau
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.
To trinh,
du thao
van ban tra
hoac - Kiém tra hd so.
N Phiéu - Kiém tra manh trich
Vién 2 . A g ,
) chuyén |do ban d6 dia chinh
chir, A A
. thué, (néu co).
nguoi lao N A A A -
N ndi dung |- Cap nhat thong tin
, . | dong duoc ‘ A AR a1
Thu ly va R 01 ngay | xacnhan |thwa dat dang ky vao
x_ £, ... | phan cong \ \ A A - , .
B3 dé xuat giai 12 Chi lam vao Giay | ho so dia chinh, co s&
. N cua 1 Cn , ~ 1A A .
quyét ho so ) 5 viée chimg | dir liéu dat dai.
nhanh Van . X .
. nhancua |- Toéng hop, hoan
phong L A A N
dine k¢ chu dau tu | thién hé so, lap to
an -, .
d‘tgd y va Giay |trinh va du thao két
at dai
ching |qua trinh Lanh dao
nhan mé1 | Chi nhanh xem xét.
cho bén
thué, thué
lai
To trinh,
du thao |- Truong hop chua du
Lanh dao van ban tra | diéu kién: ky van ban
Chi nhanh 0,5 hoac tra.
B4 Xem xét, ky Vin ngay Phiéu |- Truong hop du diéu
duyét ho so phong lam chuyén |kién: ky to trinh,
dang ky viée thué, Phiéu chuyén va du
dat dai ndi dung |thao Gidy ching
xac nhan | nhan.

vao Giay
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Budéc N ) .. Ho
. NoOi dung Trach Thoi 2 K .
cong . N N ) so/Biéu Dién giai
n cong viec nhi¢m gian R
viéc mau
ching
nhan cua
chu dau tu
va Giay
ching
nhan ma1
cho bén
thué, thué
lai
- Truong hop chwa du
diéu kién: Giri thong
n tin qua Céng dich vu
Vién . . .
) cong hodc qua tin
churec, , B ..
L .. o nhan SMS dén nguoi
Phat hanh | nguoi lao Van ban i L. )
. o L st dung dat va phat
vian ban tra | dong duoc 0,5 tra hoac . .
_ X R . i hanh van ban tra.
hoic Phiéu | phan cong | ngay Phiéu . RN
P , . - . - Truwong hop du diéu
B5 chuyén dén | cua Chi lam chuyén i - _A,
, 5 o p kién: giri Phiéu
co quan |nhanh Van| viéc thué 2 . .z
< . chuyén théng tin dé
thue phong s ~ N
5 ) xac dinh nghia vu tai
dang ky , A A . gk
R chinh vé dat dai dén
dat dai

co quan thué theo
hinh thtrc lién thong
thué dién tir.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 5 ngay lam viéc (thoi gian

tam dimg trén quy trinh), sau khi c6 két qua ciia co quan Thué guri Chi nhanh Vin

phong dang ky dat dai mai tinh tiép thoi gian thyc hién quy trinh.

B6

Tiép nhin
va chuyén
thong bao
thu nghia
vu tai chinh

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong

0,5
ngay
lam
viéc

Thong bao
thu nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tir co quan thué va gui
thong bao cho nguoi
su dung dat trén méi
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Buéc N ] .. Ho
" NoOi dung Trach Thoi .2 K .
cong . N N ) so/Biéu Dién giai
n cong viec nhi¢m gian R
viéc mau
cho ngwoi cua Chi truong dién tir.
st dung | nhanh Van - Gui thong tin qua
dat; g phong Cong dich vu céng
thong tin vé | dang ky hodc qua tin nhdn
viéc nop dat dai SMS dn ngudi sir
ban gf')c dung dat vé viéc nop
Gidy ching Ban gboc Gidy chung

nhén, ban
chinh hd
so’; ndp phi,
18 phi

nhan va ban chinh
toan bd thanh phﬁn ho
so theo muc I; thong
bao ndp phi, 1€ phi.

Ngudi st dung dat thue hién nghia vy tai chinh theo gidy bao ndp tién (néu cd, thoi

gian ndy tam dimg trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu

tai chinh va nop lai ban chinh ho so, chting tir nop phi, 1é phi dén Bo phan Tiép

nhéan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua

dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thoi gian thuc hién quy trinh.

Bo phan

Tiép nhan ban goc

Tiép nhan | Gia .
qp < Ti€p nhan ) Y Giay chung nhan, ban
ban goc N ching ) N ) .
o ] va Tra két 1 | chinh hé so, chung tir
Giay chirng o 0,5 nhan, ho ) o o
hin. bi qua cua . h nop phi, 1¢ phi wva
nhin, ban , nga so theo . ,
B7 RN Chi nhanh g Y chuyén vién churec,
chinh ho so, j lam muc I, . )
] . Van N ) .| nguol lao dong duoc
chirng tir . viée chirng tir o .
. o phong A | phan cong thuc hién
ngp phi, 1¢ . nop phi, 1¢ | : ,
hi dang ky hi thu tuc hanh chinh
i . i ,
P dat dai P theo quy dinh.
Vién - Sau khi nhan duoc
chuc thong bao cua co
ol 0s | sTheo | 8RS T
Hoin thié nguoi lao . I thué v€ wviéc hoan
oan thién nga muc
B8 N : déng duoc g Y 'A thanh nghia wvu tai
ho so o lam - HO so ) , Tz )
phan cong N . chinh: in Gidy chung
VviEc trinh

cua Chi
nhanh Van

nhan.
- Trinh Lanh dao Chi
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Hb
so/Biéu

mau

Dién giai

phong
dang ky
dat dai

nhanh.

B9

Ky Gidy
ching nhan

Lanh dao
Chi nhanh
Vian
phong
dang ky
dat dai

0,5

ngay
lam

viéc

Giay
ching
nhan, ho
SO

Ky Gidy chimg nhan.

B10

Cho sb,
déng dau,
phat hanh

hé so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

ngay
lam

viéc

- Theo
muc I
-H6 so
trinh

- Tiép nhan két qua,
cho so, déng dau, cap
nhat hd so dia chinh.

- Chuyén két qua vé
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Chi
nhanh Van

dang ky dat dai.

phong

Bl11

Tra két qua

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Vian
phong
dang ky
dat dai
hoac qua
dich vu
buu chinh

Theo
Giay
hen

Két qua

Tra két qua cho ngudi
st dung dat.
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Buwoéc .. ] . Ho
" NoOi dung Trach Thoi 2 K
cong . N N . so/Biéu Dién giai
n cong viec nhi¢m gian R
vi€c mau
cong ich

2. Trudng hgp chuyén déi quyén sir dung dit néng nghiép ma khong theo
phwong an don dién, d6i thira, chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung
dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit, gop von biang quyén sir dung dit,

quyeén s6 hiru tai san gin lien voi dat

2.1. Truee tiép

Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
e T
Chuan bi dinh, ca Gio X NN .
LA A A . Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl va ngp ho nhan, hanh . < A
: A X : I nhanh Van phong
SO’ cong dong | chinh y ke A e
d4m cu dang ky dat dai no1 c6
dat.
- Kiém tra thanh phan
ho so; khai thac, su
dung thdéng tin trong
co s¢ dir i€u Qudce gia
o vé dan cu dé kiém tra
B¢ phan déi chibu théng tin vé
Kiém tra, | L\cPnhan nhan than va noi cu
tiép nhan va 1:ra k t . tr theo quy dinh.
scan liét, quacua | 01 ngdy Theo muc : A
B2 10 AUE | Chinhanh | 1am 1¢ | - Truong hop hé so
va lganA Vin vide I chwa day du hoac
chuyén ho phong ' chua hop 1€: huong
50 dang ky dan ngudi nép ho so
dat dai bo sung, hoan thién ho
so va ghi o ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir chdi
ti€ép nhan hé so: 1ap
Phiéu tor choi tiép
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Buoe | Noidung | Trich | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
- Truong hop hd so
day du va hop 1¢: lap
Giéy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hd
so theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.
- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
- Kiém tra ho so.
- Kiém tra manh trich
Vién -Totrinh | do ban d6 dia chinh
chirc, - Du thao | khong qua 05 ngay
ngudi lao van ban tra | lam viéc (néu co).
Thu Iy va df:}g dwoc | 5 heay | 03¢ |- Cap nhat théng tin
B3 dé xuéit giai phan cong lam Phle}\l thAu’a da‘t dan,g ky vao
quyét hd so cua Chlv viée chuyfn hg S c'haA chmh, co s&
nhanh Van thué dir liéu dat dai.
pvhbng, -Gidy |- Tong hop, hoan
dang ky chimg | thién hd so, lap to&
dat dai nhan trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- TG trinh | - Truong hop chua du
Lanh dao - Du thao diéu kién: ky van ban
.. . | Chinhanh .| van ban tra | tra.
Xem xét va Vin 01 ngay hos “ne hop di did
B4 | ky duyét hd ‘ 1am oac |- Truomg hop du dicu
<o pvhong, viée Phiéu quri: ky }0 t‘rmh,
dang ky chuyén |Phiéu chuyén va du
dat dai thué thao Giay chung
nhan.

- Gidy
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Bube | Noidung | Trich | Thoi Ho s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
ching
nhan
Vién - Truong hop chwa du
chuc, diéu kién: phat hanh
Lo nguoi lao van ban tra.
Phathanh 1 4550 duge Vanban |- Truong hop du didu
van ban tra han c6 0,5 1w n L A
< .z | phan cong . tra hodc | kién: gii  Phicu
hoac Phiéu 14 Chi ngay & 2 N : 2
B5 TRk cua Chi ‘ Phi€u | chuyén thong tin dé
chuyén dén | .. v5 lam A .7 > N
co quan nhanh Van | .. chuyén | xac dinh nghia vu tai
thué phong ' thue | chinh vé dat dai dén
dang k}’ co quan thué€ theo
dat dai

hinh thtrc lién thong
thue dién t.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khéng qua 05 ngay lam viéc (thot
gian tam dimg trén quy trinh), sau khi ¢6 két qua cua co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mdi tinh ti€p thoi gian thwe hién quy trinh.

B6

Tiép nhin
va phat
hanh thong
bao thu
nghia vu tai
chinh cho
nguoi s
dung dit

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
chuyén cho B§ phan
Tiép nhan va Tra két
qua phat hanh cho
nguot sir dung dat.

Ngudi st dung dat thue hién nghia vy tai chinh theo gidy bao ndp tién (néu co, thoi
gian ndy tam dimg trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh va ndp lai ban chinh hé so, chimg tir ndp phi, 1é phi dén B phan Tiép
nhan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thdi gian thuc hién quy trinh.

B7

Hoan thién
ho so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van

01 ngay
lam
viéc

HO so
trinh

- Sau khi nhan duoc
thong bao cua co quan
thué vé viéc hoan
thanh nghia wvu tai
chinh: in Gidy chimg
nhan.
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
phong - Trinh Lanh dao Chi
dang ky nhanh.
dat dai
Lanh dao &
o G
Chi nhanh 0,5 chlljfarf,g
B8 I$y Gla),’\ V? N N8AY | nhan,hd | Ky Gidy chimg nhan.
chirng nhian | phong lam o
dang ky viée
dat dai
Vién , ,
chirc, - Tiép nhan ket qua,
ngudi lao cho s6, dong dau, cap
Cho s9, dong dugce 0.5 N _ | nhat ho so dia chinh.
) £ A Al ! Ho so da Xk .
dong dau, | phan cong | ngay ~ |- Chuyén két qua vé
B9 R : : N duoc phé hareAEEY e vk
phat hanh cua Chi lam duvét B6 phan Ti€p nhan va
ho so nhanh Van | viéc ye Tra két qua cua Chi
phong nhanh Vin phong
dang ky dang ky dit dai.
dat dai
Bo phan
Ti€p nhan
va Tra ket
qua cua Theo s A .
BI0 |Trakétqua | Chinhnh | Gidy | Kétqua | L4 Ketquachongusi
y st dung dat.
Van hen
phong
dang ky
dat dai
2.2. Truc tuyén
Bube | \ai dung Trach | Thoi Ho .
cong A en " . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian X
viéc mau
Ho gia Nop hé so truc
dinh, ca Gio tuyén trén moi
Bl Nop hd so nhan, hanh TheoI mue trwong dién tir
cong dong | chinh (Céng Dich vu cong
dan cu Qudc gia/cong dich
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

vu cong Thanh pho
H6 Chi Minh):
Ngudi nép ho so
thwe hién ké khai hd
so day du theo cac
muc, scan toan bd
thanh phﬁn hé so tai
muc I vandp h so.

B2

Kiém tra,
tiép nhan va
luin chuyén

ho so

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

- Bang nhap vao tai
khoan dugc cap phat
trén hé théng chinh
quyén  dién
(https://ssodveme.ho
chiminhcity.gov.vn):
kiém tra hd so tai
“HO so chd tiép
nhan” dé kiém tra
thanh phan hd so
nop, kiém tra thong
tin ké khai.

- Khai thac, str dung
thong tin trong co s&
dir liéu Quéc gia vé
dan cu dé kiém tra
d6i chiéu thong tin
vé nhan than va noi
cu tra theo quy dinh.

- Trudomg hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: gui
thong bao qua Cong
dich vu cbéng hoac
qua tin nhian SMS
cho ngudi yéu cau
trong d6 co6 hudng
dan bo sung, hoan
chinh ho so.

- Truwong hop tir choi
tiép nhan hé so: gl
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

thong bao qua Cong
dich vu cbéng hoac
qua tin nhian SMS
cho ngudi yéu cau
trong do néu 1o ly
do.

- Trudomg hop ho so
day da va hop 1é:
tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo
BM 01 va gui xac
nhan cho ngudi ndp
hd so trén moi
treong dién tir.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguon lao
dong duwgc phan
cong thwe hién thu
tuc hanh chinh theo
quy dinh.

Luu y: Thoi gian
tiép nhdn hodc yéu
cdu b6 sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tr khi
Hé théng tiép nhdn,
trie Thue Bay va Chu
nhdt.

B3

Thy ly va dé
xuat giai
quyét ho so

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

05 ngay
lam
viéc

- To trinh
- Du thao

véan ban tra

hoac
Phiéu
chuyén
thué
- Gidy
ching
nhan

- Kiém tra ho so.

- Kiém tra manh
trich do ban d6 dia
chinh khong qua 05
ngay lam viéc (néu
co).

- Cap nhat théng tin
thira dat dang ky vao
hd so dia chinh, co
s& dir lidu dat dai.
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
- Téng‘ hop, hoan
thién hé so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
- To trinh
- Dy thao |- Truong hop chua
Lanh dao van ban tra | du diéu kién: ky van
Chi nhanh . hoac ban tra.
v - 01 ngay v ‘ q
Xem xét, ky Van . Phieu - Truong hop du
B4 N ) lam . A A s
duyét ho so phong viee chuyén |diéu kién: ky to
dang ky ' thué trinh, Phiéu chuyén
dat dai _Gidy |va du thao Giay
Chﬁ'ng Chl’l’ng nhén
nhan
- Truong hop chua
du diéu kién: Q&i
thong tin qua Cong
Vién dich vu cong hoac
chire, qua tin nhan SMS
Phét hanh nguoi lao Vanban | dén ngudi st dung
5 a:)q aI: ,, déng du’o’c 035 tra hgéc dat va phét hanh van
‘l,:::;‘c zl‘)lllll él‘ a phén cﬁng ngay Phié}l ban tra.
BS | o g | cuaChi | lam | chuyén | Truong hop du
y x |nhanh Van | viéc thong tin | didu kién: gui Phiéu
co quan thue \ A A . 2R
phong chuyén thong tin dé
dépg ky xac dinh nghia vu tai
dat dai chinh vé dat dai dén

co quan thué theo
hinh thuc 1ién théng
thue dién tu.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viéc (thoi
gian tam dimg trén quy trinh), sau khi c6 két qua cua co quan Thué gui Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai mdi tinh tiép thoi gian thuc hién quy trinh.

B6

Tiép nhén va
chuyén thong
bao thu
nghia vu tai

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc

0,5
ngay
lam

Thong bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai

- Tiép nhan thong
bao thu nghia vu tai
chinh tr co quan
thué va gui thong
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
chinh cho | phan cong | viéc chinh bdo cho nguoi su
nguwoi st cua Chi dung dat trén méi
dung dat; guri | nhanh Van treong dién tur.
thong tin vé phong - Gui thong tin qua
viéc ndp ban | dangky Cong dich vu cong
goc Giay dat dai hodc qua tin nhin
chirng nhén, SMS dén ngudi sir
ban chinh ho dung dat vé viéc ndp
so’; ndp phi, Ban gbc Gidy chimg
1€ phi nhan va ban chinh

toan bo thanh phﬁn
hd so theo muc I;
thong bao ndp phi,
1€ phi.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo giéy bao ndp tién (néu co, thoi
gian ndy tam ding trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh va nop lai ban chinh hod so, chting tir nop phi, 1é phi d&én Bo phan Tiép
nhéan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thot gian thywe hié€n quy trinh.

Ti€p nhan ban gbc

B0 phan x e , A
Tiép nhén Tiéppnhén G{ay G}ay chu’ng Anhan,
ban goc Gidy | va Tra két C}AumgA bar} Ch}nhA ho S
ching nhin, | quacua O’:S nhan, ho Chl,mg‘ w nop phl’. Al N
B7 | ban chinh ho | Chinhanh | "8% | sotheo phi va chuyén vien
s0, chimg tir Vin la}rAn m,uc I,‘ cIAlu’c, nguoi 12}0
n:A)p phi, 18 phong viéc chung tor | dong du’()c‘ phan
: phi > ding ky ndp phi, 1€ | cong thyc hién thu
At dai phi tuc hanh chinh theo
quy dinh.
Vl,en - Sau khi nhan duoc
ch‘u:’c, thong bao cua co
nguol lao ‘ -Theo |quan thué vé viée
- Hoan thi¢n dﬁr}g duoc Olla?riay mucl | hoan thanh nghia vu
ho so phan cong A -Hdso |tat chinh: in Giay
it | | chme
phong - Trinh Lanh dao
Chi nhanh.

dang ky
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dat dai

B9

Ky Gidy
ching nhan

Lanh dao
Chi nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Gidy
ching
nhan

-Hb so
trinh

Ky Giay
nhan.

chirng

B10

Cho s0, dong
dau, phat
hanh ho so

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

- Tiép nhan két qua,
cho s, dong dau,
cap nhat ho so dia
chinh.

- Chuyén két qua vé
Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cia
Chi nhanh Van
phong dang ky dat
daz.

Bl11

Tra két qua

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Vian
phong
dang ky
dat dai
hoac qua
dich vu
buu chinh
cong ich

Theo
Giay
hen

Két qua

Tra két qua cho
nguol st dung dat.

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
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3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
4 BM 04 (Mau s6 11/DK)
5 BM 05 T& khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 T& khai tién sir dung dat
7 BM 07 To khai thué sir dung dat phi ndng nghiép
T& khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trir
3 BM 08 truong hop bén chuyén nhwong 1a doanh nghiép c6 chirc

nang kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat
vé€ thué (n€u co)

V. HO SO CAN LUU

STT

Ma hiéu

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua

BM 02

Mau Phi€u yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat (Mau so
11/BK)

//

Gidy chimg nhan da cap

//

Hop dong hodc van ban v€ viéc chuyén quyén st dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién von dat

//

Van ban thoa thuén trong truong hop co nhleu ngudi nhan chuyén
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma co thoa
thuan cap chung mot Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé
hitu tai san gin lién véi dat

//

Van ban cua nguot st dung dat dong v cho chu s hiru tai san gin
hen véi dat duoc chuyén nhuong, ting cho, gdp von bang tai san
gan lién voi dat trong truong hop chuyén nhuong, tang cho, gop
von bang tal san gan lién véi dat ma cha so hiru tai san khong co
quyén st dung dat d6i véi thira dat do, trir treong hop o chire nude
ngoai, ca nhan nuwde ngoai dugc so hitu nha ¢ theo quy dinh cua
phap luat vénha &

//

Vin ban cia bén nhan thé chap vé viéc dong y cho bén thé chap
dwoc chuyén nhwong, tang cho quyén sir dung dat, quyen s hitu tai
san gan lién véi dat trong truong hop chuyen nhuong, tang cho
quyén st dung dat quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat ma quyen
sir dung dat, quyén sd hiru tai san gan lién voi dat dang duoc thé
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chap va da dang ky tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

10 Vin ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat

Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cia phap luat vé dan su déi
11 // vol truong hop thye hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
voi dat thong qua ngudi dai dién

12 // Céc giay to khac theo quy dinh cta phap luat

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat s6
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh

trén moi trrong dién tr;
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- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nim 2024 cta Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 02

Ban hoac gop von bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nwéc theo

hinh thirc thué dat tra tién hing nim
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 651/0D-UBND ngay 18 thdng 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

I

HO SO DAT DAI

Truwec tiép

Truwe tuyén

01

Pon dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién voi
dat (Mau so 11/bK).

01

Ban chinh

Ban dién tu co
chir ky s6

02

Giay chung nhan da cap.

01

Ban goc

Ban scan/Ban
g0c

03

Manh trich do ban d6 dia
chinh thta dat d6i voi
treong hop thue hién thu
tuc dang ky bién dong dat
dai ma Giay chting nhan
da cap chua st dung ban
dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thia dat,
ngudi st dung dung dat co
nhu cau cap méi Gidy
chirng nhan hoac thudc
treong hop phai cap moi
Giay chung nhén.

01

Ban chinh

Ban scan/Ban
chinh

04

Hop déng hodc van ban vé
viéc mua ban, gop von
bang tai san gin lién véi
dat theo quy dinh cua
phap luat vé dan su.

01

Ban chinh

Ban scan/Ban
chinh

05

Van ban vé viéc dai dién
theo quy dinh cua phap luat
vé dan su dbi voi trrong
hop thuc hién thu tuc dang
ky dat dai, tai san gin lién

01

Ban
chinh/ban
sao

Ban scan/Ban
chinh/Ban sao
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véi dat thong qua nguoi dai
dién (néu co).

06

Cac giay to khac theo quy
dinh cua phap luat (néu
co).

01

Ban
chinh/ban
sao

Ban scan/Ban
chinh/Ban sao

11

HO SO THUE

01

To khai 1€ phi truedce ba.

01

Ban chinh

Ban dién tu co
chir ky s6

02

T khai tién st dung dat
(truong hop dién tich dat
ting thém do nhan chuyén
nhwong, thira Kké, tang cho
quyén sir dung dat di co
Giay chtng nhan trong
truong hop thira dat goc
da dugc cdp Giay ching
nhan).

01

Ban chinh

Ban dién tu co
chir ky s6

03

T khai thué st dung dat
phi n6ng nghiép.

01

Ban chinh

Ban dién tu co
chir ky s6

04

T khai thué thu nhap tur
chuyén nhwong bat dong
san (trr truong hop bén
chuyén nhwrong 1a doanh
nghiép c¢6 chirc nang kinh
doanh béat dong san) theo
quy dinh ctia phap luat vé
thué (néu co).

01

Ban chinh

Ban dién tu co
chir ky s6

05

Van ban cua nguol s
dung dat dé nghi dugc
mién, gidm cac khoan
nghia vy tai chinh vé dat

01

Ban chinh

Ban scan/Ban
chinh

06

Cac gidy to ching minh
thuoc d6i tuong duoc
mién, giam theo quy dinh
ctia phap luét (néu co).

01

Ban sao

Ban scan/Ban
sao

07

Gjéy to chirng minh thudc
doi1 tuong khong phai nop

01

Ban sao

Ban scan/Ban
sao
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nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat
(néu co).

Hop dong chuyén nhuong
bat dong san theo quy
dinh cua phap luat hoac
Hop dong tang cho tai san
la bat dong san theo quy
dinh cua phap luat hoac
ban sao Hop dong (hoic
cac gidy to) thira ké bat
dong san (néu cd).

08

Ban scan/Ban
sao

01 Ban sao

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHIi, LE PHi

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Thue hién truc tie”'p:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nop hd so: tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai noi co dat.

- Nhén két qua: tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua ctia Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai noi co dat.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khéng qua 20 ngay lam viéc:

- Thoi gian thuce hién thu tuc dang ky,
cap Giay chimg nhan 1a khoéng qua 10
ngay lam viéc.

- Thoi gian thue hién x4c dinh gia dat, ky
hop dong thué dat 1a khong qua 05 ngay
lam viéc.

- Thot gian xac dinh nghia vu tai chinh 1a
khong qua 05 ngay lam viéc.

1.2. Thue hién truc tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nop truc tuyén trén méi truwong dién
tu: Céng dich vu coéng Quéc gia/céng
dich vu cong Thanh phé Hb Chi Minh.

- Nhén két qua: tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua ctia Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai noi c6 dat hodc qua dich
vu buu chinh céng ich.

Khéng qua 20 ngay lam viéc:

- Thoi gian thuce hién thu tuc dang ky,
cap Giay chimg nhan 1a khoéng qua 10
ngay lam viéc.

- Thoi gian thue hién x4c dinh gia dat, ky
hop dong thué dat 1a khong qua 05 ngay
lam viéc.
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Hé théng thong tin giai quyét TTHC: | - Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh 1a
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn | khéng qua 05 ngay lam viéc.

2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI:

I. Piing ky bién dong - Trwong hop thue hién cap méi (Muc IX ciia Nghi
quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so

- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so

2. Cong viéc thwc hién theo Thira

- Ho so Pat: 50.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- Ho6 so Dat va tai san gan lién véi dat; 120.000 dong/thira

3. Cong viéc thuc hién in gidy chirng nhan don 1é: 30.000 d6ng/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4

II. Piang ky bién dong - Truong hop khong thwe hién cap méi (Muc X.1
ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 600.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 900.000 dong/ho so
2. Cong viéc thwc hién theo Thira

- Ho so Pat: 20.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira
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- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat; 40.000 dong/thira

3. Cong viéc thuc hién in gidy chirng nhan don 1é: 30.000 d6ng/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y hd so lwu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu vue 5 Huyén

- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc

- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

- D6i tuong mién thu theo quy dinh: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi
khuyét tat, ngudi co cong voi cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truec tiép

Budéc e ; L. Ho
A NoOi dung Trach Thoi . X K s
cong AT ‘n . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian x
viéc : : mau
Ho gia Nop ho so true tiép tai

Bo phan Tiép nhan va

Chuan bi va dmhﬁ ca Q10 Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl PR nhan, hanh , 5 )
nop ho so n X , I nhanh Van phong
: cong dong | chinh < iRy oS
~ dang ky dat dai noi co
dan cu %
dat.
Kiém tra, Bo phan - Kiém tra thanh phan

01 ngay | Theo muc

B2 tiép nhan, | Tiép nhan lam I hd so; khai thac, st

scan quét va | va Tra ket viée dung thong tin trong
luin chuyén | quacua ' co s¢ dir liéu Qudc
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
gia vé dan cu dé kiém
tra doi chiéu thong tin
vé nhan than va noi
cu tra theo quy dinh.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: hudng
dan ngudi ndp hod so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02.
Chi nhanh - Truong hop tir choi
Van tiép nhan hoé so: lap
. phong Phiéu tu’ Ch?l Atlép
ho so dang ky nhan giai quyét ho so
- Truong hop hd so
day du va hop 1é: lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.
- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguoi lao
déng dwgce phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Vién To trinh, | - Kiém tra ho so.
chire, du thao |- Kiém tra manh trich
ngudi lao van ban tra | do ban dd dia chinh
Thu ly va dé dong duoc | 05 ngay hoac khéng qua 05 ngay
B3 xult gidgi | phan cong | lam van ban | 1am viéc (néu co).
quyet hd so | cua Chi viée chuyén |- Cap nhat thong tin
nhanh Van phong Tai | thira dat dang ky vao
phong nguyén va | ho so dia chinh, co s
dang ky Moi dir liéu dat dai.
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
dat dai truong, |- Tong hop, hoan
Phiéu |thién hd so, lap to
chuyén trinh va du thao két
thué, qua trinh Lanh dao
Gidy Chi nhanh xem xét.
ching
nhan
- To trinh
- Du thao
van ban tra
hoac - Truong hop chua du
van ban | diéu kién: ky vin ban
Lanh dao chuyén | tra.
.. . | Chinhanh | 0,5 | phong Tai |- Truong hop di didu
N e T I R e
o phong lam Moi ban chuyén phong Tai
dang ky viéc truong | nguyén va  Mai
dat dai _Phiéu | truong, Phiéu chuyén
chuyén |va du thao Gidy
thué chung nhan.
- Gidy
ching
nhan
Vién - Truong hop chua du
o chire, di€u kién: phat hanh
Vl;l:lalt);ll?ltlfﬁ nguoi lao van ban tra.
hoac chuyén dé{lg dlAIQC O’:S Yén P émA ) 'Tru’(‘)’ng hqp dﬁ‘diéu
B5 hd so dén pha}n cong | ngay tra hoac ho kién: chuyén ho S0
phong Tai | cvaChi | lam 0 |den  Phong  Tai
nguyén va nhanb Van| viéc nguyén va Méi truong
Mai truong phong dé xac dinh gia dat,
dang ky ky hgp dong thué dat
dat dai theo quy dinh.

Xac dinh gia dat, ky hop dong thué dat tai phong Tai nguyén va Moi truong khong
qua 5 ngay lam vi€c (thoi gian tam dimg trén quy trinh), sau khi ¢6 két qua cia
phong Tai nguyén va Moi truong gui Chi nhanh Van phong dang ky dat dai moi

tinh ti€p thon gian thye hié€n quy trinh.
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Bude | Nsidung | Trich | Thoi Ho .
cong AT ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Vién
ng(il(‘gcljao G Phiéq chuyén
Phat .l}(anh dong duroc 0.5 Phiéu thorig tin de xac C_hn}:
Phiéu A A \ A nghia vu tai chinh vé
z .« | phan cong | ngay chuyén 2 T
B6 chuyén dén , : N ~ .. | dat dar dén co quan
cua Chi lam thong tin < . :
€O’ quan . y n thu€ theo hinh thire
P nhanh Van | viéc n o X aia
thue . lién théng thué dién
phong e
dang ky '
dat dai

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan,Thué' khong qua 05 ngay lam vi€c (thot gian
tam dung trén quy trinh), sau khi c6 ket qua cua co quan Thué g1 Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai mai tinh ti€p thon gian thywe hié€n quy trinh.

B7

Tiép nhin
va phat
hanh thong
bio thué cho
nguwoi s
dung dit

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
chuyén cho B0 phan
Tiép nhan va Tra két
qua phat hanh cho
nguol st dung dat.

Ngudi st dung dat thye hién nghia vy tai chinh theo gidy bao ndp tién (néu cd, thoi
gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguoi sir dung dat hoan tat nghia vu tai
chinh va ndp lai Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang

ky dat dai, tiép tuc thoi gian thuc hién quy trinh.

B8

Hoan thién
ho so

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

01 ngay
lam
viéc

HO so
trinh

- Sau khi nhan duoc
thong bao cia co
quan thué vé viée
hoan thanh nghia vu
tai chinh: in Giay
chirng nhéan.

- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Lanh dao - Giay
, Chinhanh | 0,5 chlfrpg
Ky Giay Van ngay nhan A , .
B9 ching nhan phong lam - H6 so Ky Gidy chimg nhan.
dang ky viéce trinh
dat dai
Vién
chur, - Tiép nhan két qua,
nguoi lao cho s6, dong dau, cap
Chos$, |dongdugc| 05 | o .. |nhdtho so dia chinh.
B10 dong dau, | phancong | ngay | . ° . |- Chuyén két qua ve
L : : N yc phé NP N
phat hanh cta Chi lam duvet | BO phan Tiép nhén va
ho so nhanh Van | viéc ys Tra két qua cua Chi
phong nhanh Van phong
dang ky dang ky dit dai.
dat dai
B6 phan
Tiép nhan
va Tra két
qua cua Theo 1A s ..
BI1 | Trakétqua | Chinhanh | Gidy | Kétqua | 12 Ketquachonguoi
- st dung dat.
Van hen
phong
dang ky
dat dai

2. Truec tuyén: do phdi ky hop dong thué dat giwa phong Tai nguyén va Moi
truong véi ngwoi siv dung dit nén khong di diéu kign ddp wng thwe hién truc

tuyén.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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A BM 04 Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat (Mau so6
11/BK)
5 BM 05 T& khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 T& khai tién sir dung dat
7 BM 07 To khai thué sir dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trur
2 BM 08 truong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép c6 chirc nang
kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thue
(néu co)

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (Mau s6
4 BM 04
11/BK)
5 // Giay chung nhan da cap
6 /) Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban, gop vén ‘béng tai san
gan lién vé1 dat theo quy dinh cua phap luat vé dan su
Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luét vé dan sy doi
7 // voi trrong hop thue hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dién
8 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luét

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,

quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;
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- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nim 2024 cta Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 03

Xo6a ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xiy dung
kinh doanh két cAu ha ting
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 651/0D-UBND ngay 18 thdng 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I HO SO PAT PAI Truc tiép Truc tuyén
Pon ding ky bién
dong dat dai, tai san , , Ban dién tu co

1| gén Tién voi dat (Mau 01 Ban chinh chit ky s
s0 11/DBK).

02 Sél;y chimg nhan da 01 Ban gbc Ban scan/Ban gdc
Vin ban vé viée xda

03 choA thqe, XO? ch9 01 Ban chinh Ban sc?ln/Ban
thué lai quyén su chinh
dung dat.
Van ban vé viéc dai
dién theo quy dinh cua
phap luat vé€ dan s doi

04 vol truong hop thuce 01 Ban chinh/ban Ban scan/Ban
hi,én thu tuc dépg ky sao chinh/Ban sao
dat dai, tai san gan lién
voi  dat  thdong qua
nguol dai dién.

05 Cl?c g:i?zhto é{élaac tﬁgo 01 Ban chinh/ban Ban scan/Ban
quy. ¢ phap sao chinh/Ban sao

luét (néu cb).
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Thue hién truc tie”'p:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop hd so: tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai noi co dat.

- Nhén két qua: tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua ctia Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai noi co dat.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khoéng qua 03 ngay lam viéc.

1.2. Thue hién truc tuyén:

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop truc tuyén trén méi truwong dién
tie: Cong dich vu cong Qudc gia/cong
dich vu cong Thanh phé Ho6 Chi Minh.

- Nhén két qua: tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai noi co dat hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khéng qua 03 ngay lam viéc.

2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI:

I. Piing ky bién dong - Trwong hop thue hién cap méi (Muc IX ciia Nghi

quyét s6 02/2023/NQ-HPND)
1. Cong viéc thwe hién theo Ho so
- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so
- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so
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- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 50.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- Ho so Dit va tai san gin lién véi dat: 120.000 dong/thira

3. Cong viéc thue hién in gidy chieng nhan don 1é: 30.000 ddong/GCN
4. Cong viéc thue hién quét trang A3 don 1é: 5.000 dong/trang A3

5. Cong viéc thwee hién quét trang A4 don 1é: 4.000 dong/trang A4

6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4

II. Piang ky bién dong - Truong hop khong thwe hién cap méi (Muc X.1

ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- H6 so Dat: 600.000 dong/ho so

- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so

- Ho so Pét va tai san giin lién voi dat: 900.000 dong/hd so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Dat: 20.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira

- Ho so Dit va tai san gan lién véi dat: 40.000 dong/thira

3. Cong viéc thue hién in gidy chieng nhan don 1é: 30.000 ddong/GCN
4. Cong viéc thue hién quét trang A3 don 1é: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwee hién quét trang A4 don 1é: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu vue 5 Huyén

- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so
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- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so

Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

- Péi tuong mién thu theo quy dinh: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, ngudi

khuyét tat, nguoi cd cong voil cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truec tiép

Buéc N ] .. Ho
" NoOi dung Trach Thoi .z X
cong A R N ) so/Biéu Dién giai
n cong viec nhi¢m gian R
viéc mau
. Nop ho so truc tiép tai
Ho gia A A A
P . ) . Bo phan Ti€p nhan va
Chuan bi dinh, ca Gio o o ,
N A . Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl va nop ho nhan, hanh ) 5 .
: ) N ) I nhanh Van phong
SO’ cong dong | chinh } T
. dang ky dat dai no1 c6
dan cu .
dat.
- Kiém tra thanh phan
hd so; khai thac, su
Bo phan dung thong tin trong
Tiép nhan co so dir liéu Quéc gia
Kiém tra, | va Trakét vé dan cu dé kiém tra
tiép nhan, qua cua 0,5 d6i chiéu thong tin vé
" o . Theo muc ) o ,
B2 scan quét | Chinhanh | ngay | nhan than va noi cu
va luin Van lam tra theo quy dinh.
chuyén hd phong viée - Truong hop hd so
SO’ dang ky chwa day du hoic
dat dai chwva hop 1€ hudng

dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 0 ly do theo
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Buéc N ] .. Ho
" NoOi dung Trach Thoi .2 K .
cong . N N ) so/Biéu Dién giai
n cong viec nhi¢m gian R
viéc mau
BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
- Truong hop hd so
day du va hop 1¢: lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hd
so theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.
- Chuyén hoé so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
- Kiém tra hd so.
n - Cap nhat thong tin
Vién R i
he thtra dat dang ky vao
C lIC: 3 N A . ’ 5
w1 - To trinh | ho so dia chinh, co s&
n a0 .
N - Dy thao | dit liéu dt dai.
. . | dong duoc 1,5 . 2 .
Thu ly va R . vanbantra |- Téng hop, hoan
x_ £, ... | phdncong | ngay g A A A \
B3 dé xuat giai 12 Chi 12 hoac thién hé so, lap to
C s cua Chi am ) .
quyéet ho so ) 5 N Giay trinh va du thao két
nhanh Van | viéc ) o .
he chirng qua trinh Lanh dao
on
pv g, nhan Chi nhanh xem xét:
dang ky , q
R + Truwong hop chua du
dat dai

diéu kién: trinh van

ban tra.
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Buéc N ] .. Ho
" NoOi dung Trach Thoi .2 K .
cong . N N ) so/Biéu Dién giai
n cong viec nhi¢m gian R
viéc mau
+ Truong hop du diéu
kién: in Gidy chung
nhan.
- To trinh
Lanh dao Du thio | Truong hop chua du
. -Duthao | .., ..
Xem xét va | Chi nhanh 0,5 _ . . |diéu kién: ky van ban
U } . vanbantra| |
ky duyét ho Vian ngay J tra.
B4 % ‘ ‘ hodc : L e
so, Giay phong lam Gik - Truwong hop du diéu
. 14 . A
chirng nhin | dang ky viéc hit Y kién: ky Giay ching
. chirn
dAt dai "% | nhan.
nhan
Vién
chuc, - Tiép nhan két qua,
nguoi lao cho s6, dong dau, cap
Cho sb, déng duoc 0,5 A | nhat hd so dia chinh.
. A A oA \ Ho so da A A ;A
B5 dong dau, | phan cong | ngay duoeohe |- Chuyén két qua vé
) JC phc A A <A A \
phat hanh cua Chi lam d IA)t Bo phan Ti€p nhan va
5 uyé .
ho so nhanh Van | wviéc Y6 Tra két qua cua Chi
phong nhanh Van phong
dang ky dang ky dat dai.
dat dai
Bo phan
Tiép nhan
va Tra két
qua cua Theo g ) .
. , » . Tra két qua cho nguoi
B6 Tra két qua | Chinhanh | Giay Két qua ; a < 8
j st dung dat.
Van hen
phong
dang ky

dat dai
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2. Truc tuyén

Buée | . ] .. Ho
" Noi dung | Trach Thoi .z x .
cong A R R ] so/Biéu Dién giai
n cong viec| nhiém gian R
viéc mau
Nop hé so truc tuyén
trén moi trwong dién to
. (Cong Dich wvu cong
Ho gia £ . A :
. ) . Qudc gia/cong dich wvu
. .1 | dinh,ca G1o A . L ox
Nop ho A . Theo muc | cong Thanh phé H6 Chi
Bl nhan, hanh , s
SO’ e dd hinh I Minh): Nguodi nép ho so
cong don chin R N
' Ag g thuc hién ké khai ho so
dan cu N )
day du theo cac muc, scan
toan bo thanh phﬁn ho so
tai muc [ vandp hd so.
- bang nhdp vao tai
khoan duoc cap phat trén
hé théng chinh quyén
dién tur
(https://ssodvemc.hochim
Bo phan inhcity.gov.vn): kiém tra
Tiép nhan ho so tai “H6 so cho tiép
Kiém va Tra két nhan” dé kiém tra thanh
tra, tiép | quacua 0,5 phan ho so nop, kiém tra
B2 nhin va | Chinhanh | ngay | Theo muc |thong tin ké khai.
luian Van lam I - Khai thac, st dung
chuyén phong viée thong tin trong co s¢ dir
ho so dang ky liéu Quéc gia vé dan cu
dat dai de kiém tra doi chiéu

thong tin vé nhan than va
noi cu tru theo quy dinh.

- Truomg hop hod so chua
day du hodc chua hop 1¢;
giri thong bao qua Cong
dich vu cong hodc qua tin
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Hb
so/Biéu

mau

Dién giai

nhin SMS cho ngudi yéu
cau trong d6 co hudng
dan b6 sung, hoan chinh
hd so.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan ho so: gui thong bao
qua Cong dich vu cong
hoac qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hoé so day
da va hop 1é: tiép nhan ho
so va hen tra két qua theo
BM 01 va g1 xac nhan
cho ngudi ndp ho so trén
moi treong dién tir.

- Chuyén ho so cho vién
chtc, nguor lao dong
duoc phan cong thuc hién
thu tuc hanh chinh theo
quy dinh.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bo
sung khong mudn hon 08
gio lam viéc ké tir khi H¢
thong tiép nhdn, triv Thir
Bay va Chu nhdt.

B3

Thu ly,
dé xuit
giadi
quyét ho
SO’ va gui

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc

phan cong

0,5

ngay
lam

viéc

Theo muc
I

- Kiém tra hd so.

- Cap nhat thong tin thira
dat dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir lieu dat
dai.
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Buée | . ] .. Ho
" NoOi dung | Trach Thoi .2 x .
cong R R ) so/Biéu Dién giai
n cong viec| nhiém gian R
viéc mau
thong tin | cua Chi - Tong hop, hoan thién hd
vé viéc | nhanh Van so, lap to trinh va du thao
nop ban phong két qua trinh Lanh dao
gbc Gidy | dang ky Chi nhanh xem xét:
ching dat dai + Truong hop chua du
nhin, diéu kién: Gui thong tin
ban qua Céng dich vu cong
chinh hd hoac qua tin nhin SMS
SO nop dén nguoi st dung dat va
phi, 1€ phat hanh van ban tra.
phi + Truong hop du diéu

kién: G théng tin qua
Céng dich vu céng hoac
qua tin nhan SMS dén
nguol s dung dat vé viéc
ndp Ban gbc Gidy ching
nhan va ban chinh toan bd
thanh phan hd so theo
muc [; théng bao ndp phi,
1€ phi.

Ngudi st dung dat thye hién nghia vu tai chinh theo gidy bao ndp tién (néu cé, thoi

gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu

tai chinh va ndp lai ban chinh hd so, ching tir nop phi, 1& phi dén Bo phan Tiép

nhan va Tra két qua cia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (tryc tiép hodc qua

dich vy buu chinh cong ich), tiép tuc thdi gian thuc hién quy trinh.

B4

Tiép
nhin
ban goc
Giay
chirng
nhin,

ban

B0 phén
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Vian

phong

0,5
ngay
lam

viéc

Giay
ching
nhan, ho
so theo
muc I,
chirng tir
ndp phi, 1&

Tiép nhan ban gbc Gidy
chtrmg nhan, ban chinh ho
so, chung tr ndp phi, 1€
phi va chuyén vién chirc,
nguoi lao déng duoc
phan cong thuc hién thu
tuc hanh chinh theo quy
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Buée | . ] .. Ho
. Noi dung | Trach Thoi .2 x .
cong . N R ) so/Biéu Dién giai
n cong viec| nhiém gian R
viéc mau
chinh hé | dangky phi dinh.
S0, dat dai
chung twr
ndp phi,
1€ phi
Vién
chuec,
nguoi lao
. dong duoc 0,5 - Theo
HOan n Jay \ < A 4 n \
.. . | phan cong | ngay muc [ In Gidy chung nhan trinh
B5 thién ho ] . . A o
: " cua Chi lam -H6 so | Lanh dao Chi nhanh.
S
nhanh Van | viéc trinh
phong
dang ky
dat dai
Lanh dao
_ ..z | Chinhanh 0,5 N
Ky Giay Vi . HO so
an nga -,
B6 ching . g Y trinh Ky Gidy chirng nhan.
. phong lam
nhan , A
’ dang ky viée
dat dai
Vién
Chﬁ’C, - A A A 5
R . - Tiép nhan két qua, cho
Cho so0, | nguoi lao <. P s
] ) N _ | s0, dong dau, cap nhat ho
dong | dong duoc 0,5 Ho so da .
< R . | so dia chinh.
dau, phan cong | ngay duoc phé Lz o
B7 ] ] , i . - Chuyén két qua vé€ Bo
phat cua Chi lam duyét o L
. A ) 5 N phan Ti€p nhan va Tra két
hanh ho | nhanh Van | wviéc o L }
" he qua cua Chi nhanh Van
S on ‘oL
Ii g, phong dang ky dat da.
dang ky

dat dai
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Bwoc

cong

viéc

N¢i dung

cong viéc

Ho

Trach R
so/Biéu

nhiém

Thoi

} Dién giai
gian

mau

B8

Tra két
qua

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Van
phong

Theo

x Tra két qua cho ngudi st
Giay

Két qua ,
q dung dat.
hen

dang ky

dat dai
hoac qua

dich vu
buu chinh

cong ich

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 ?lo/frfl) I(za;ng ky bién dong dat dai, tai san gan lién vé1 dat (Mau s6

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
A BM 04 ?lo/’rfl) I(za;ng ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6
5 // Giay chuang nhan da cap
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6 // Vin ban vé viéc x6a cho thué, xéa cho thué lai quyén st dung dat

Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su
7 // do1 vai trueong hop thue hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lién vo1 dat thong qua nguon dai dién

8 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luét

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
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st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 04
Ping ky bién dong ddi véi truong hop ddi tén hoic thay déi thong tin vé
ngudi sit dung dét, chii sé hiru tai san gin lién véi dat; thay doi han ché quyén
sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat hoiic cé thay d6i quyén ddi véi
thira dat lién ké; giam dién tich thira dit do sat 16’ tw nhién
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 651/0D-UBND ngay 18 thdng 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I HO SO PAT PAI Truc tiép Truc tuyén

H6 so nop khi thwe hién diang ky bién dong dodi voi truwong hop ddi tén hodc
thay doi thong tin v€ nguot s dung dat, chu s& hiru tai san gan lién véi dat

Don dang ky bién ‘ dong
01 | dat dai, tai san gan lién voi 01 Ban chinh
dat (Mau s6 11/DBK).

Ban dién t
co chir ky so

Ban

02 | Giay chiing nhan da cap. 01 Ban goc scan/Ban gbe

Giay to chung minh vé
viéc db6i1 tén, thay doi
thong tin cua ngudl su

dung dat, chii s& hiru tai Ban
03 |san gan lién vé1 dat doi 01 Ban chinh scan/Ban
vO1 ¢4 nhan trong truong chinh

hop khong khai thac duoc
thong tin trong Co s¢ dir
liéu quoc gia vé€ dan cu.

Van ban cua co quan c¢o
tham quyén cho phép hoac

A nha A d;\. ta hos Ban
04 | ONE MEN VIEC ol ten hoac 01 Ban chinh scan/Ban
thay doi1 théng tin theo quy chinh

dinh cua phap luét d6i véi
cdng dong dan cur.
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Van ban vé viéc dai dién
theo quy dinh cua phap luat Ban
ve dan sy doi v6i truong Ban chinh/ban scan/Ban
05 | hop thue hién thu tuc dang 01 $20 chinh/Ban
ky dat dai, tai san gan lién $20
véi dat thong qua ngudi dai
dién (néu co).
; - A \ ; Ban
Cdc gidy t0 khac theo quy Ban chinh/ban scan/Ban
06 |dinh cua phap luat (néu 01 $20 chinh/Ban
co).
sao

Ho so ndp khi thye hién ding ky bién dong d6i véi truong hop thay d6i han ché
quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat hoac c¢é thay do1 quyén
doi véi thira dat lién ké

bon dang ky blen dong

Ban dién t

01 | dat dai, tai san gan lién voi 01 Ban chinh 6 chit kv $b
dat (Mau s6 11/PK). Y
02 | Giky chimg nhan da c4 01 Bin gbc Ban
y & s p- & scan/Ban goc
Van ban vé viéc thay dbi Ban
03 |duyen cua Nguol co quyen 01 Ban chinh scan/Ban
lgi 1ién quan theo quy dinh .
, oA A chinh
cua phap luat dan su.
Van ban cia co quan nha
nwde ¢d tham quyén trong Ban
04 | treong hop co thay doi han 01 Ban chinh scan/Ban
ché quyén cua nguoi su chinh
dung dat.
Van ban vé viéc dai dién
theo quy dinh cua phap luat \
A 1A A+ .. \ Ban
ve€ dan sy do1 vol truong , , \ \
Ban chinh/ban scan/Ban
05 | hop thue hién thu tuc dang 01 , )
sao chinh/Ban
ky dat dai, tai san gan lién
sao
véi dat thong qua ngudi dai
dién (néu co).
; - A \ ; Ban
Qac &1y to khac tlieo wy Ban chinh/ban scan/Ban
06 |dinh cua phap luat (néu 01 ; .
sao chinh/Ban

co).

Sao
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Ho6 so nop khi thye hién dang ky bién dong doi véi treong hop giam dién tich thira

dat do sat 16 tw nhién

Don dang ky bién dong Ban dién tit
01 |dat dai, tai san gan lién voi 01 Ban chinh 6 chit kv $b
dat (Mau s 11DK). Y
02 | Giy chimg nhan dé c4 01 Bin gbc Ban
y & s p- & scan/Ban goc
Van ban cia Uy ban nhan Ban
03 | dan cap xa xac nhan ve tinh 01 Ban chinh scan/Ban
trang sat 16 tu nhién. chinh
Vin ban vé viéc dai dién
theo quy dinh cua phap luat ,
Ban
vé dan sy d6i voi truong , , , ,
Ban chinh/ban scan/Ban
04 | hop thuc hién thu tuc dang 01 , )
Y S R R sao chinh/Ban
ky dat dai, tai san gan lién $20
voi dat thong qua ngudi dai
dién (néu co).
; - A \ ; Ban
05 gl?;l gg}; to }1:;1 achtllgo (?1213; 01 Ban chinh/ban scan/Ban
i phap fue sao chinh/Ban
co). <20

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi
1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Thue hién truc tie”'p:

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y

Khoéng qua 05 ngay, 07 ngay hoac 10
ngay lam viéc tuy truong hop cu thé
nhu sau:

a) Trudong hop doi tén hodc thay do6i
thong tin v€ ngudt st dung dat, chu
so hitu tai san gan lién véi dat 1a
khéng qua 05 ngay lam viéc;

b) Truong hop co thay d6i han ché
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gén lién v&i dat hodc co thay doi
quyén doi véi thira dat lien ké la

- Nop ho so: tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua cua Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai noi c6 dat.

- Nhan két qua: tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Chi nhanh Vin phong diang
ky dat dai noi co dat.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
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khong qua 07 ngay lam viéc;

¢) Trudong hop giam dién tich thira dat
do sat 1& tw nhién la khong qua 10
ngay lam viéc.

1.2. Thue hién truc tuyén:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop truwe tuyén trén moéi trudng dién tu:
Coéng dich vu céng Quoc gia/cong dich vu

cong Thanh phd H6 Chi Minh.

- Nhan két qua: tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua ctua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai no1 ¢6 dat hoac qua dich vu buu

chinh céng ich.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khoéng qua 05 ngay, 07 ngay hoac 10
ngay lam viéc tuy trudong hop cu thé
nhu sau:

a) Truong hop doi tén hodc thay doi
thong tin vé nguoi sur dung dat, chu so
hiru tai san gan lien v6i dat 1a khong
qua 05 ngay lam viéc;

b) Truong hop c6 thay d6i han ché
quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat hodc ¢o thay do6i
quyén doi voi thira dat lien ké 1a
khong qua 07 ngay lam viéc;

¢) Truong hop giam dién tich thira dat
do sat 1& tu nhién 1a khong qua 10
ngay lam viéc.

2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI:

I. Piang ky bién dong - Truong hop thuc hién cip méi (Muc IX cia Nghi

quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so
- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so

2. Cong viéc thwc hién theo Thira

- Ho so Pat: 50.000 dong/thira
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ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- H6 so Dat va tai san gan lién voi dat: 120.000 dong/thira

3. Cong viéc thuc hién in gidy chirng nhan don 1é: 30.000 d6ng/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3

5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4

6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4

II. Piang ky bién dong - Truong hop khong thwe hién cip méi (Muc X.1

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 600.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 900.000 dong/ho so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 20.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat; 40.000 dong/thira

3. Cong viéc thuc hién in gidy chirng nhan don 1é: 30.000 d6ng/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu vue 5 Huyén

- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc

- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so
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- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

- Péi tuong mién thu theo quy dinh: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, ngudi

khuyét tat, nguoi cd cong voil cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trudng hop ddi tén hodc thay déi thong tin vé ngudi si dung dat, chi sé

hiru tai san gan lién véi dat

1.1. Truec tiép

Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
] o ot ot
Chuinbi | dinh,ca | Gid ) Pagi Jlep filan va
LA A A . Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl va ngp ho nhan, hanh . 5 .
: A X , I nhanh Van phong
SO’ cong dong | chinh y ke A e
A dang ky dat dai no1 c6
dan cu 2
dat.
- Kiém tra thanh phan
ho so; khai thac, su
dung thong tin trong
co so dir liéu Qupc gia
vé dan cu dé kiém tra
B6 phan doi chiéu thong tin vé
Tlép nhén nhan than va no1 cu
Kiém tra, | vaTra két tru theo quy dinh.
tiép nhén, qua cua o | Theo muc |- Truong hop hd so
B2 scan quét | Chi nvhémh Ollgriay T chua ddy du hoic
va luan Van vide chra hop 1&: hudng
chuyén ho pvhong, ' dan nguoi nop ho so
SO’ dan k}’ bd sung, hoan thién ho
dat dai so va ghi r6 1y do theo
BM 02.
- Truong hop tir chdi
ti€ép nhan hé so: 1ap
Phiéu tor choi tiép
nhan gial quyét ho so
theo BM 03.
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
- Trudong hop hd so
day du va hop 1¢: lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
so theo muc [.
- Chuyén hoé so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
- Kiém tra hd so.
- Cap nhat thong tin
thira dat dang ky vao
Vién ho so dia chinh, co so
chir, " T& trinh di 11@}1 dat dai.
dim duoe Duthio | 0P
Thu ly va .° 7| 03ngay |vanbantra | ., N
B3 | dé xuét giai | P1ADONE | yap hoge | Finh va du thao ket
quyét hd so cud Chlv viéc G"A qua trinh Lanh dao
nhanh Van ' 18y | Chi nhanh xem xét:
phong Ch}llr & |+ Truong hop chua di
dépg ky nhan diéu kién: trinh véan
dat dai ban tra.
+ Truong hop du diéu
kién: in Gidy chung
nhan.
- To trinh . ]
Lanh dao - Duthao |- ‘Tkruzo"nAg hop chua du
Xem xét va | Chi nhanh 0,5 van ban tra dl?u kién: ky van ban
B4 ky duyét ho Van ngay hodc tra.
so, Giay phong lam S - Truong hop du diéu
chirng nhin | dang ky viéc G{ay kién: ky Giay ching
dht dai Crlll}‘ll’éf;g nhan.
BS Cho s, Vién 0,5 Hosodd |- Tiép nhan két qua,




68 CONG BAO/S6 213+214/Ngay 01-4-2025
Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
déng diu, chirc, ngay duoc phé | cho sé‘, dong dau, cap
phat hanh | nguoi lao lam duyét nhat ho so dia chinh.
ho so dong duoc | vige - Chuyén két qua vé
phan cong B6 phan Tiép nhan va
cua Chi Tra két qua cua Chi
nhanh Van nhanh Van phong
phong dang ky dat dai.
dang ky
dat dai
Bo phan
Ti€p nhan
va Tra ket
qua cua Theo Y 1A , ..
B6 | Trikétqua | Chinhdnh | Gidy | Kétqua | L2 Ketquachonguoi
y st dung dat.
Van hen
phong
dang ky
dat dai
1.2. Truc tuyén
Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Nop hod so truc tuyén
trén m(:‘)i treong dién
te (Cong Dich wvu
A cong Quoc gia/cong
gnohgljé Gio dich vu cong Thanh
A LA N . Theo muc | pho H6 Chi Minh):
Bl Nop ho so nhan, hanh A 1A
cong dong | chinh I Ngu’m nop .hO\SO thyc
4a hién ké khai ho so day
an cu \ .
du theo cac muyc, scan
toan b6 thanh phan h@
so tai muc I va ndp hd
SO.
B2 Kiém tra, | B0 phan 0,5 Theo myc |- Dang nhdp vao tai
tiep nhin | Tiép nhan | ngay I khoan duoc cap phat
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

va luan
chuyén ho
SO’

va Tra két
qua cua
Chi nhanh
Vian
phong
dang ky
dat dai

lam
viéc

trén hé théng chinh
quyén dién tur
(https://ssodveme.hoc
himinhcity.gov.vn):
kiém tra hd so tai “HO
so cho tiép nhan” dé
kiém tra thanh phan
hd so ndp, kiém tra
thong tin ké khai.

- Khai thac, st dung
thong tin trong co s¢
dit liéu Quéc gia vé
dan cu d¢ kiém tra doi
chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: gui thong
bdo qua Cong dich vu
cong hodc qua tin
nhin SMS cho nguoi
yéu cdu trong dé co
hwong ddn b6 sung,
hodn chinh hé so.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: guei
thong bdo qua Coéng
dich vu cong hodic qua
tin nhin SMS cho
nguwoi yéu cdu trong
do néu ro ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gt xac nhan cho
nguoi ndp hod so trén
moi truong dién tir.
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
- Chuyén hoé so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.
- Kiém tra ho so.
- Cap nhat thong tin
thira dat dang ky vao
ho so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai.
- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
Thu Iy, a8 trinh va du thao két
xudtgiai |  Vién qua trinh Lanh dao
quyét hd so chie, - T& trinh | Chi nhanh xem xét:
va giri nguoi lao - Dy thao |+ Truong hop chua du
thong tin vé | dong duoc | 2,5 | vanban tra dléu kién: Gui thong
33 viécndp | phancong | ngay hoic tn qua C?ng dich vu
bin goc ctia Chi lam théng tin | €18 hodc qua1n
Gidy chimg | nhanh Van | viéc | giinguoi |19 SMS dén nguoi
nhin, ban | phong sit dung | SU dung dat va phat
chinh hé dang ky dAt hanh vén ban tra.
so; ndp phi, | dat dai + Truong hop du diéu
1€ phi kién: g thong tin

qua Céng dich vu
cong hodc qua tin
nhin SMS dén ngudi
su dung dat vé viéc
ndp Ban gbéc Giay
chimg nhin va ban
chinh toan b6 thanh
phan ho so theo muc
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

I; thong bao ndp phi,
1€ phi.

Ngudi st dung dat thue hién nghia vy tai chinh theo gidy bao ndp tién (néu co, thoi
gian ndy tam dimg trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh va ndp lai ban chinh hé so, chimg tir ndp phi, 1é phi dén B phan Tiép
nhan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thdi gian thuc hién quy trinh.

ity [ D ahin b v
ban gbe | SR chimng | 1o e so, chimg ti
Gidy chimng ra 0,5 | nhan,hd |1 1O SO, chung tu
,\ . qua cia . nop phi, 1¢ phi wva
nhan, ban Chinhanh | "% 50 theo chuyén vién chirc
B4 chinh ho so, 5 lam muc I, ye . >
, R Van A , . | nguotl lao dong duoc
chung twr he viée chung tur PAn o6 hre hié
nop phi, 1€ phong nop phi, 1€ phan cong thuc hien
" hi > dang ky i >*7 | thu tuc hanh chinh
p d4t dai P theo quy dinh.
Vién
churec,
nguoi lao
O - Theo x
Hoan thién dﬁgi Slorr? X nO°§ myucl | Gidy chimg nhan
B5 W tign | phan cong |- Teay . trinh Lanh dao Chi
ho so cua Chi lam - Ho so ahanh
nhanh Van | viéc trinh '
phong
dang ky
dat dai
Lanh dao
Chi nhanh 0,5
Ky Gidy Vin ngay Ho so A 1 .
B6 chirng nhian | phong lam trinh Ky Giay chimg nhan.
dang ky viée
dat dai
Cho sb, Vién 0.5 | Hisgdz |- Tiep mhan ket qua,
B7 dong dau, chire, ngay duroe phe cho s6, dong dau, cap
phithanh | ngugilao | lam | “P° %' | nhatho so dia chinh.
ho so dong dugc |  viéc vs - Chuyén két qua vé
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai.

B8

Tra két qua

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Vian
phong
dang ky
dat dai
hoac qua
dich vu
buu chinh
cong ich

Theo
Giay
hen

Két qua

Tra két qua cho ngudi
st dung dat.

2. Trudng hop thay déi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin
lién véi dat hodc co thay ddi quyén ddi véi thiva dat lién ké

2.1. Truee tiép

Buéce | Noidung | Trach | Thoi Ho N
cong A A ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian X
viéc mau
Hé gia ng h? 50 EI'I.IC t}?p
. . .\ tai B0 phan Tiép
2 v. | dinh, ca Gio A a1k .
Chuan bi va N . Theo muc | nhan va Tra két qua
Bl LA nhan, hanh ) ; , 3
nop ho so o X , I cua Chi nhanh Van
: cong dong | chinh . < Y
~ phong dang ky dat
dan cu ST R
dai noi c6 dat.
Kiém tra, B6 phan - Kiém tra thanh phan
tiép nhan, | Tiép nhan | 01 ngay | Theomuc | ho so; khai thac, su
B2 scan quét va | va Tra két lam I dung thong tin trong
luan chuyén | quacua viéc co s& dir liéu Quoce
ho so Chi nhanh gia v€ dan cu dé kiém
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Van
phong
dang ky
dat dai

tra d6i chiéu thong tin
v€ nhan than va noi
cu tra theo quy dinh.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chuwa hop 1&: huodng
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

- Truong hop ho so
day du va hop 1¢é: 1ap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hod
so theo BM 01.

- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.

- Chuyén hd so cho
vién chire, nguoi lao
déng duoc phan cong
thuc hién thu tuc
hanh chinh theo quy
dinh.

B3

Thu ly va dé
xuat giai
quyét ho so

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky

05 ngay
lam
viéc

- To trinh
- Du thao
van ban tra
hoac
Giay
ching
nhan

- Kiém tra ho so.

- Cap nhat thong tin
thira dat dang ky vao
hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai.

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
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Bube | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
dat dai Chi nhanh xem xét:
+ Truong hop chua
du diéu kién: trinh
van ban tra.
+ Truong hop du diéu
kién: in Giay chung
nhan.
- To trinh
Lanh dao Du tha - Truong hop chua du
Xem xétva | Chinhanh | 05 | ~°% 130 1 didu kién: ky van ban
, Ap 1A < . vanban tra | .
ky duyét ho Van ngay g tra.
B4 T . N hoac . e
so, Giay phong lam - - Truong hop du diéu
chirg nhin | dangky viéc G{ay kién: ky Gidy ching
dét dai chimg | 4y
nhan
Vién
Ch‘u§c, - Tiép nhan két qua,
nguoi lao X4 A A
d6me duroc cho s6, dong dau, cap
Cho sb waovasd IR . .. |nhathd so dia chinh.
) Py phan cong o Ho6 so da PO A
BS dong dau, cia Chi NgaY | sroc phé | Chuyén ket qua vé
phaf\ hanh | .00 Vi la}rAn duyét BQW phagn Tlgp nqhan va
ho so phong vige Tra két qua cua Chi
dang ky nhanh  Van phong
dat dai dang ky dat dai.
B6 phan
Ti€p nhan
va Tra ket
qua cua Theo A "
B6 | Tra kétqua | Chinhénh | Gidy | Kétqua | L2 Ketquachongutn
y st dung dat.
Van hen
phong
dang ky

dat dai
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2.2. Truc tu yén

Buge | Noi dung | Trach | Thoi Ho, P
cong A en " . so/Biéu Dién giai
o n cong viec| nhiém gian x
viéc mau
Nop hé so truc tuyén
trén moi trwong dién to
Ho gia (CéAng Dic? vu cong
. dinh. c4 Gio Qudc gia/cong , d1ch vu
Nop ho N . Theo muc | cong Thanh phé H6 Chi
B1 : nhan, hanh . oA 1A
SO’ cong déng | chinh I Mlnh):'Ngu’oq nop hd so
o thuc hién ké khai ho so
dan cu N .
day du theo cac muc, scan
toan bo thanh phﬁn ho so
tai muc I vandp hd so.
- bang nhdp vao tai
khoan duoc cap phat trén
hé théng chinh quyén
dién tur
(https://ssodvemc.hochim
inhcity.gov.vn): kiém tra
ho so tai “H6 so cho tiép
nhan” dé kiém tra thanh
o phan hd so nop, kiém tra
B¢ phan thong tin ké khai.
= Eée%glféri - Khai thac, st dung
K1e1.1} . thong tin trong co so& dir
tra, tiep c}llqa fll,lah O’:S liéu Quéc gia vé dan cu
gy |mhinva ) C P Theomue | 42 \iém tra déi chibu
lual}\ h? " la}rAn I thong tin vé nhan than va
cll:g);fyn d%nognlgy viee noi cu tru theo q}ly dinh.
dat dai - Truwong hop ho so chua

day du hodc chua hop 1¢;
giri thong bao qua Cong
dich vu cong hodc qua tin
nhin SMS cho ngudi yéu
cau trong d6 co hudng
dan b6 sung, hoan chinh
hd so.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan ho so: gui thong bao
qua Cong dich vu cong
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Buoe | Noidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec| nhiém gian x
viéc mau
hoac qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.
- Truong hop hoé so day
da va hop 1¢é: tiép nhan hod
so va hen tra két qua theo
BM 01 va g1 xac nhan
cho ngudi ndp ho so trén
moi treong dién tir.
- Chuyén ho so cho vién
chtc, nguor lao dong
duoc phan cong thuc hién
thu tuc hanh chinh theo
quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bo
sung khong mudn hon 08
gio lam viéc ké tir khi H¢
thong tiép nhdn, triv Thir
Bay va Chu nhdt.
- Kiém tra hd so.
Thu ly, - Cép nhat thong tin thira
dé xuit dat dang ky vao ho so dia
giai chinh, co s& dir lieu dat
quyét hd Vién dai.
sovagwi | chuec, To ta - Tong hop, hoan thién ho
A . L O trinh, RN . )
thong tin | nguoi lao du thao | 59> 18p to trinh va du thao
véviée | dong duoc| 45 vin ban tra két qua trinh Lanh dao
B3 | M@p ban | phancong | ngay hoge | Chinhanh xem xét:
goc Giay | cuaChi lam thé ' tin |+ Truong hop chua du
ching | nhanh Van | viée | OUE U giay yien: Giri thong tin
nhan, phong gul ggu’m qua Cong dich vu cong
ban R déPg ky st d%ng hodc qua tin nhin SMS
chinhAho dat dai a dén nguoi st dung dat va
S0 nop phat hanh vin ban tra.
P‘l;;;i“? + Truong hop di diéu

kién: gui thong tin qua
Coéng dich vu céng hoac
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

qua tin nhan SMS dén
nguol s dung dat vé viéc
ndp Ban gbc Gidy ching
nhan va ban chinh toan bd
thanh phan hd so theo
muc [; théng bao ndp phi,
1€ phi.

Nguoi st dung dét thue hién nghia vu tai chinh theo giéy bao ndp tién (néu co, thot
gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh va ndp lai ban chinh ho so, ching tir nop phi, 1& phi dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thdi gian thuc hién quy trinh.

Tiép
nhan | B5 phan y
ban goc Tié n Giay
£ 1€p nhan ) % A 1a A i
Giay va Tra két chang | Tiép nhéan ban goc Giay
ching . 0,5 nhan, hd | ching nhan, ban chinh ho
n qua cua . , o 1A
nhan, L ngay so theo |so, chung tir ndp phi, 1€
N Chi nhanh N AN 2 n A
B4 ban Vin lam muc I, |phi va chuyén b0 phan
chinh ho hon viéc chimg tir | thuc hién thu tuc hanh
50, d%ng kgy ndp phi, 1& | chinh theo quy dinh.
chimg i | 1% pi
nop phi,
1€ phi
Vién
chuec,
nguoi lao
Hos dong duoc 0,5 - Theo
B5 th"?li“lll"‘ phan cong | ngay mucl | In Gidy chimg nhan trinh
NA% “ciaChi | lam | -Héso |Lanh dao Chinhanh.
SO’ . < a .
nhanh Van | wviéc trinh
phong
dang ky
dat dai
. ~:4. | Lanh dao 0,5
Ky Giay : ' | A
R Chi nhanh | ngay Ho so A , R
B6 chu;ng Vin 1am trinh Ky Gidy chirng nhan.
nhan : A
: phong VIEC
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dang ky
dat dai

B7

Cho sb,
dong
di‘iu,
phat

hanh hd

SO’

Vién
chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

- Tiép nhan két qua, cho
s, déng dau, cap nhat ho
so dia chinh.

- Chuyén két qua vé Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua cua Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.

B8

Tra két
qua

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Vian
phong
dang ky
dat dai
hoac qua
dich vu
buu chinh
cong ich

Theo
Giay
hen

Két qua

Tra két qua cho ngudi st
dung dat.

3. Truong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

3.1. Truec tiép

B b Ao . HA
U0C | Ngidung | Trach | Thoi 0 .
cong A A o . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
A N6p ho so truc tiep tai
2 Ho g1a Bépphén Tiéb nhéfl va
Chuan bi dinh, ca Gio Tk N .
A g A A . Theo muc | Tra két qua cua Chi
Bl va ngp ho nhan, hanh . 5 )
: n X : I nhanh Van phong
SO’ cong dong | chinh 5 ke 4. E
A dang ky dat dai no1 c6
dan cu At
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B2

Kiém tra,
tiép nhén,
scan quét
va luin
chuyén ho
SO

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Vian
phong
dang ky
dat dai

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

- Kiém tra thanh phan
hd so; khai thac, su
dung thdéng tin trong
co so dir liéu Quéc gia
vé dan cu dé kiém tra
d6i chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwva hop 1€ hudng
dan ngudi nop hd so
bo sung, hoan thién hd
so va ghi 10 1y do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

- Truong hop hd so
day du va hop 1¢: lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01.

- Scan thanh phan ho
so theo muc [.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.

B3

Thu ly va
de xyﬁt giiii
quyét ho so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong

08 ngay
lam
viéc

- To trinh
- Du thao
van ban tra
hoac
Giay

- Kiém tra ho so.

- Cap nhat thong tin
thira dat dang ky vao
ho so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai.




80 CONG BAO/S6 213+214/Ngay 01-4-2025
Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
cua Chi ching |- Téng‘ hop, hoan
nhanh Van nhan thién hé so, lap to
phong trinh va du thao két
dang ky qua trinh Lanh dao
dat dai Chi nhanh xem xét:
+ Truong hop chua du
diéu kién: trinh van
ban tra.
+ Truong hop di dieu
kién: in Giay chung
nhan.
- To trinh
Lanh dao Du tha - Truong hop chua du
Xem xét va | Chi nhanh 0,5 - DU A0 ) 413y kién: ky van ban
, Ap 1A < . vanbantra | .
ky duyét ho Van ngay g tra.
B4 S . X hoac . A
so, Giay phong lam _A - Truong hop du dieu
ching nhin | dang ky vigc G{ay kién: ky Giay chung
dat dai chimg | 4y
nhan
Vién
Chu;c, - Tiép nhan két qua,
nguoi lao X A A
. dong duoc Ch? % dong dal%’ 4P
d?ho g(z, phan cong O,:S HO so di nhat ho ;SO c'hAa chlr}h. .
Bs | d0neddth | cuachi | W | qugcphe | Chuyen Kt qua ve
p a"\ an nhanh Van arAn duyét BQW ph?n Tlgp nqhan va
ho so phong vige Tra két qua cua Chi
dang ky nhanh  Van phong
d4t dai dang ky dat da.
Bo phan
Ti€p nhan
va Tra ket
qua cua Theo 1A \ ..
B6 | Tri kétqua | Chinhanh | Gidy | Kétqua | 12 Ketaquachongutn
y st dung dat.
Van hen
phong
dang ky

dat dai
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3.2. Truee tuyén

Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hod so truc tuyén
trén moi trwong dién
tir (Cong Dich vu
A cong Quoc gia/cong
d}ilnohglcaa Givr dich vu cong Thanh
A LA N . Theo muc | pho H6 Chi Minh):
B1 Nop ho so nhan, hanh e A
cong déng chinh 1 NgumAnop .ho ASO thl‘fc
d4m cu hién ké khai ho so day
du theo cac muc, scan
toan bd thanh phﬁn ho
so tai muc I va ndp hd
SO.
- Pang nhap vao tai
khoan dwgc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tur
(https://ssodvemc.hoc
himinhcity.gov.vn):
kiém tra h,6 SO tai “H@
N a so chd tiép nhan™ dé
B? phaP kiém tra thanh phan
Tiep nba hé so nop, kiém tra
Ki,ém tra, Vgu;iﬁ: 0.5 thong 'tin ké khai.
tiép nhan Chinhanh | 1 g Th - Khai thac, st dung
A gay €0 muc n : 5
B2 va luan Vian 1am I thong tin trong co so
chuyén ho phong viee dir liéu Quéc gia V§
SO’ dang ky ' dép, cu dé ki€m tra doi
dAt dai chiéu thong tin vé

nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: gir1 thong
bao qua Céng dich vu
cong hodac qua tin
nhin SMS cho ngudi
yéu cau trong d6 ¢
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

huéng dan bo sung,
hoan chinh hd so.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gt xac nhan cho
ngudi ndp hd so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
vién chirc, nguol lao
dong duoc phan cong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.

B3

Thu ly, dé
xuat giai
quyét ho so
va gui
thong tin vé
viéc nop
ban goc
Gidy chirng
nhén, ban
chinh hd
so’; ndp phi,

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

7,5

2
ngay
lam
viéc

To trinh,
du thao
van ban tra
hoac
thong tin
gui nguodi
st dung
dat

- Kiém tra ho so.

- Cap nhat thong tin
thira dat dang ky vao
ho so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai.

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét:
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

1 phi

+ Truwong hop chua du
diéu kién: Giri thong
tin qua Cong dich vu
cong hodac qua tin
nhin SMS dén nguoi
st dung dat va phat
hanh van ban tra.

+ Truong hop du diéu
kién: gui1 thong tin
qua Cbdng dich wvu
cong hodac qua tin
nhin SMS dén ngudi
su dung dat vé viéc
ndp Ban goc Gidy
chimg nhidn va ban
chinh toan b6 thanh
phﬁn hd so theo muc
I; thong bao ndp phi,
1€ phi.

Ngudi st dung dat thue hién nghia vy tai chinh theo gidy bao ndp tién (néu co, thoi
gian ndy tam dimg trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh va ndp lai ban chinh hé so, chimg tir ndp phi, 1é phi dén B phan Tiép
nhan va Tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thdi gian thuc hién quy trinh.

. X A B6 phan X
Tl(ip nl}(an Tiép nhan G{ay Tiép nhan ban gbc
ban goc s 1A chirng & , N
. X . va Tra ket ~_ o | Giay chirng nhan, ban
Giay chung . 0,5 nhan, ho . A , .
4 N qua cua . chinh ho so, chung tir
nhan, ban . ngay so theo A A AN
, A Chi nhanh ; nop phi, 1€ phi va
B4 chinh ho so, 3 lam muc I, oA 1A
. R Van A , . | chuyén bd phan thuc
chirng tir N VigC chirng tir A , \
060 bhi. 16 phong 160 phi. 16 hién thu tuc hanh
P PALIC | Gang ky P DL IC | chinh theo quy dinh.
phi dt dai phi
Vién
0,5 - Theo ,,
X o chuc g In Giay ching nhan
> muc | T
B5 Hoalxl thien nguoi lao ngay uA trinh Lanh dao Chi
ho so 6 d lam - Ho so nhanh
ONg QUOC | vige trinh '

phan cong
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

B6

Ky Gidy
ching nhan

Lanh dao
Chi nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

HO so
trinh

Ky Gidy chimg nhan.

B7

Cho s9,
déng diu,
phat hanh

hd so

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc
phan cong
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

0,5

2
ngay
lam
viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

- Tiép nhan két qua,
cho s6, dong dau, cap
nhat ho so dia chinh.

- Chuyén két qua vé
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai.

B8

Tra két qua

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua
Chi nhanh

Van
phong
dang ky
dat dai
hoac qua
dich vu
buu chinh
cong ich

Theo
Giay
hen

Két qua

Tra két qua cho ngudi
st dung dat.
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat (Mau so6

11/PK)

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6
4 BM 04
11/BK)
5 // Giay chung nhan da cap
Giay to ching minh vé viéc do6i tén, thay doi théng tin cua nguoi
6 /) st dung dat, chii so hitu tai san gan lién véi dat doi voi ca nhan
trong truong hop khong khai thac duoc thong tin trong Co so dir
li¢u quoc gia v€ dan cu
Van ban cua co quan ¢d tham quyén cho phép hodc cong nhan
7 // viéc do1 tén hoac thay doi thong tin theo quy dinh cua phap luat
do1 véi cong dong dan cu
Vin ban vé viée thay d6i quyén cia ngudi ¢ quyén loi lién quan
8 // ) i 1A aA
theo quy dinh cua phap luat dan su
Vin ban cta co quan nha nude c6 tham quyén trong truong hop
9 // ’ A A A 5 Nt 9 A
co thay do6i han ché quyén cua ngudi sir dung dat
10 Van ban cua Uy ban nhan dan cép xd xac nhan vé tinh trang sat 1&
tw nhién
V:Em ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phgip luét vé dan su
11 // do1 voi treong hop thye hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lién vo1 dat thong qua nguon dai dién
12 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luét




86 CONG BAO/S6 213+214/Ngay 01-4-2025

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cuia, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
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dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S& Tai nguyén va Moi truong.

(Xem tiép Cong bdo s6 215 + 216)



