Ky béi: TRUNG TAM CONG BAO

Email: ttcb.ubnd@tphem.gov.vn R o
Co quan: VAN PHONG UY BAN NHAN DAN, UY
BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Ngay ky: 31-03-2025 10:36:57 +07:00

2 CONG BAO/S6 203+204/Ngay 01-4-2025

VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 623/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 18 thang 02 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc ding ky, cip Gidy chitng nhin quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai sin gin lién véi dit thudc thim quyén tiép nhin
ciia UBND quén, huyén, thanh phé Thi Pire

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyrc hién co ché mot cia, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Thong e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B¢ truong, Chii nhiém Vian phong Chinh phii hieéng ddn thi hanh mot sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc

hién co ché mét cia, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
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tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tdai nguyén va Moi treong tai To trinh s6
14180/ TTr-STNMT-VPPK ngay 30 thang 12 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh d3 duoc tai cdu trac theo phwong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd thudc
tham quyén tiép nhan Chi nhanh Van phong dang ky dat dai quan, huyén, thanh phd
Thu Pac

Danh muc va ndi dung chi tiét cia 04 quy trinh ndi bd duoc ding tai trén cong
thong tin dién t¢ cua Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi:
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-THC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh noi bo giai quyét thii tuc hanh chinh 1a co s& dé x4y dung quy trinh
dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc hanh chinh trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duogc tai cau tric khi tiép nhan, gidi quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tw dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo gidi quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo khi ¢o bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bo cac Quyét dinh trai voi Quyét
dinh nay.

Piéu 4. Chanh vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S¢ Tai nguyén
va Moi truong, Giam doc So Thong tin va Truyén thong, Giam doc Trung tim
Chuyén d6i s6 Thanh phd, Giam d6c Van phong Dang ky dat dai Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan quyén, huyén, thanh phé thu Dtc, Giam doc Chi nhanh Vian


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-THC.aspx
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phong dang ky dat dai quan, huyén, thanh phé Thi Purc va cac to chuc, ¢4 nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT,
QUYEN SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI PAT THUQC THAM QUYEN
TIEP NHAN CUA UBND QUAN, HUYEN, THANH PHO THU PUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 623/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT TEN QUY TRINH NOI BO STT

THAM QUYEN THU'C HIEN CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN (4p
dung déi véi cd nhdn, cong dong dan cu)

bang ky dat dai, tai san gin lién voi dat, cép Giéy chung nhén
quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi dat 1an dau
d6i v6i ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh dang st dung
dat

) X,éc diph lai dién tich dat & cua ho gia dinh, ca nhan da dwoc
cap Giay ching nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004

3 | Pinh chinh Giay chimg nhan di cap lan dau co sai sot

Thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap
4 | luat dat dai do nguoi s dung dat, chu so hiru tai san gan lién
voi dat phat hién va cap lai Gidy chimg nhan sau khi thu hoi
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QUY TRINH 01
Ping ky dat dai, tai san giin lién véi dat, cip Gidy chirng nhin quyén

str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voéi dat 1an dau doi voi ca nhan,

cong dong dan cw, ho gia dinh dang sir dung dat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 623/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
STT Tén hd so S6 hrong .; Truc
Truec tiép X
) tuyen
I HO SO DAT DAI

Pon ding ky bién dong dat dai, Ban dién
01 |tai san gan lién voi dat (Mau s6 01 Ban chinh | tt co6 chit

04/DK) ky sb

Mot trong cac loai gidy to quy

dinh tai Piéu 137, khoan 1,

khoan 5 Diéu 148, khoan 1,

khoan 5 Diéu 149 cia Luat Dat

dai, so d6 nha &, cong trinh xay

dung (néu cb)

Treong hop thoa dat géc co Ban
02 |gidy to vé quyén sir dung dat 01 Ban chinh | scan/Ban

quy dinh tai Piéu 137 cua Luat chinh

DAt dai ma co phﬁn dién tich dat

tang thém da duoc cép Giéy

chimg nhan thi nép gidy to vé

viéc chuyen quyén sir dung dat

va Glay ching nhan da cap cho

phan dién tich tang thém

Giéy td vé viéc nhan thura ké

quyén st dung dat theo quy

dinh cta phap luat vé dan sy d6i Ban
03 |voi trwong hop nhan thira ké 01 Ban chinh | scan/Ban

quyén s dung dat chua duoc chinh

cap Giay chung nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru tai san
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gin lién Vol dét theo quy dinh
phap luat vé dat dai

Giay to vé giao dat khong dung
tham quyén hoac giady to vé viéc

mua, nhan thanh ly, hda gia, Ban
04 |phan phdi nha o, cong trinh x4y 01 Ban chinh | scan/Ban
dyng gin lién véi dat theo quy chinh
dinh tai Diéu 140 cia Luat Dat
dai (néu c6)
Giay to lién quan dén xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc Ban
05 | dat dai d6i véi trudmg hop co vi 01 Ban chinh | scan/Ban
pham hanh chinh trong linh vuc chinh
dat dai
Hop déng hoac van ban thoa
thuan hodc quyét dinh cua Toa
an nhan dan vé viéc xac lap
quyén d6i voéi thira dat lién ké ,
kém theo so dé thé hién vi tri, — Ban
05 , . NP ) 01 Ban chinh | scan/Ban
kich thudce phan dién tich thira ,
Ao 1:A A A , chinh
dat lién ké duoc quyén st dung
han ché d6i véi truong hop cé
dang ky quyén doi véi thira dat
lién ké
Van ban xac dinh cac thanh
vién c¢6 chung quyén sir dung Ban
06 |dat cua ho gia dinh dang su 01 Ban chinh | scan/Ban
dung dat d6i voi truong hop ho chinh
gia dinh dang st dung dat
07 M%mh EriCh,( do pén do dia chinh 01 Ban chinh scfr)la/lgén
thira dat (n€u co) ,
chinh
H6 so thiét ké x4y dung cong
trinh da duoc co quan chuyén
moén vé xay dung thAm dinh
hodc did co6 van ban chap thuan Ban
08 |két qua nghiém thu hoan thanh 01 Ban chinh | scan/Ban
hang muc cong trinh, ¢ong trinh chinh

xdy dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung doi voi
treong hop chung nhan quyén
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s& hitu cong trinh xdy dung trén
dat nong nghiép ma chu sd hitu
cong trinh khong c6 mot trong
cac loai gidy to quy dinh
tai Diu 149 cia Luat Dat
dai hodc cong trinh dwgc mién
gidy phép x4y dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung

Truong hop‘ quy dinh tai diém a
khoan 6 Diéu 25 cua Nghi dinh
nay thi ndép Quyét dinh xtr phat

- \ , - Ban
09 |V pham hanh chinh trong linh 01 Ban chinh | scan/Ban
vuc dat dai, trong do co thé hién chinh
bién phap khac phuc hau qua la
budc dang ky dat dai; ching tur
nop phat cia nguoi su dung dat
Chung tir di thwc hién nghia vu
tai chinh, gidy to lién quan dén Ban
10 | viéc mlen giam nghia vu tai 01 Ban chinh | scan/Ban
chinh vé dat dai, tai san gan lién chinh
voi dat (néu co)
Truong hop nhan chuyen quyén
st dung dat, quyén sé hiru nha
¢, cong trinh xay dung ma chua
thuc hién thu tuc chuyén quyén \
theo quy dinh cua phap luat thi Ban
11 01 Ban chinh | scan/Ban
ndp gidy to vé viée chuyen ,
chinh
quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat co
chir ky cua bén chuyen quyén
va bén nhan chuyén quyén
Van ban vé viéc dai dién theo quy .
- ) o tne A 1A Lo o \ Ban
dinh cta phap luat vé dan su do1 véi Ban scan/Ban
12 | truong hop thue hién thu tuc dang 01 chinh/Ban . )
;o 3A I L - A f: 3A chinh/Ban
ky dat dai, ta1 san gan lién vé1 dat sao <20
thong qua nguon dai dién
) Ban Ban
13 | Cée gidy 16 khac theo quy dinh 01 chinh/Ban | ScaV/Ban
cua phap luat (n€u co) $20 chinh/Ban
sao
11 |HO SO THUE
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Ban dién
01 | To khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh | tir co chit
ky s0
T& khai tién st dung dat (truong
hop dién tich dat tang thém do
nhan chuyén nhuong, thira ké, Ban dién
02 |tang cho quyén sut dung dat da c6 01 Ban chinh | tr ¢6 chir
Gidy chung nhan trong truong ky s0
hop thia dat goc d3 duoc cap
Gidy chimg nhan)
To khai thué st dung dat phi nong Ban dién
03 A ' 01 Ban chinh | tr c6 chir
nghiép v 6
y sO
To khai thué thu nhap tur chuyén
nhu’o’ng bat d?ng san (tru." truong Ban dién
hop bén chuyén nhuong la doanh , , BN
04 : ; 01 Ban chinh | tr ¢6 chir
nghi¢p c¢6 chue nang kinh doanh kv $6
bat dong san) theo quy dinh cua y
phap luat vé thué (néu co)
Vin ban ciia ngudi str dung dat dé Ban
05 |nghi dugc mién, giam cac Khoan 01 Ban chinh | scan/Ban
nghia vy tai chinh vé dat chinh
Cac giay to chimg minh thudc doi Ban
06 |tuong duge mién, giam theo quy 01 Ban sao | scan/Ban
dinh cua phap luat (néu cd) sao
Giay to ching minh thudc doi \
tuong khong phai ndp nghia vu tai Ban
07 ; o, 1A 01 Ban sao | scan/Ban
chinh theo quy dinh cua phap luat
(néu co) 340
Hop dong chuyén nhuong bat
dong san theo quy dinh cua phap
luat hoac Hop dong tang cho tai Ban
08 |san la bat dong san theo quy dinh 01 Ban sao | scan/Ban
cia phap luat hoac ban sao Hop sao

dong (hodc cac gidy to) thira ké
bat dong san (néu co)
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Truec tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nop hd so: tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Uy ban nhan huyén noi
c6 dat.

- Nhén két qua: tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Uy ban nhan huyén
noi co dat.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khoéng qua 39 ngay lam vige.

- Thoi gian thuc hién thu tuc ddng ky
23 ngay lam viéc (trong ao a"ang ky dat
dai tai san gdn lién véi dat, lan dau la
khong qud 20 ngay lam viéc; cdp Glay
chwng nhdn quyén su su dung a"at
quyén so hitu nha ¢ va tai san khdc gdn
lién voi ddt la khong qud 03 ngay lam
viéc).

- Thoi gian thuc hién niém yét: 11
ngay (tuong dwong 15 ngay lién tuc).

- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai
chinh dw kién: 05 ngay lam viéc (dang
ldy ¥ kién).

1.2. Truc tuyén :

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

- Nop truc tuyén trén moi trudng dién tu:
Coéng dich vu céng Quoc gia/cong dich vu

cong Thanh phd H6 Chi Minh.

- Nhan két qua: tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén noi
c6 dat hoic qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
Hé théng thong tin giai quyét TTHC:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khoéng qué 39 ngay lam viéc.

- Thoi gian thuc hién thu tuc dang
ky: 23 ngay lam viéc (trong do ddng
ky dat dai tai san gdn lién voi dat,
lan a"au la khong qud 20 ngay lam
viéc; cdp Glay chwng nhdn quyén sir
s dung ddt, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khdc gan liéen véi dat la
khong qud 03 ngay lam viéc).

- Thoi gian thic hién niém yét: 11
ngay (tuong duong 15 ngay lién tuc).
- Thoi gian xdc dinh nghia vu tai
chinh dw kién: 05 ngay lam viéc
(dang ldy ¥ kién).
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2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI

Ping ky, cip Gidy chirng nhin lin diu don 1é, tirng h{ gia dinh, c4 nhan
(Muc III cia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

**A'p dung cho khu viwc 5 Huyén

- Ho so Pat: 1.600.000 ddng/ho so

- Ho so Tai san: 1.700.000 dong/hd so

- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 2.400.000 dong/hd so

** Ap dung cho cdc Qudn va TP Thii Pirc

- Ho so Pat: 1.800.000 ddng/ho so

- Ho so Tai san: 1.900.000 dong/hd so

- Ho so Pat va tai san gan lién véi dat; 2.650.000 dong/hd so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira (Toan Thanh phd)

- Ho so Pat: 60.000 dong/thtra

- Ho so Tai san: 30.000 dong/thira

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 80.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhan don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so lwu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu viee 5 Huyén

- Ho so Pat: 0 dong/hd so

- Ho so Tai san: 100.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 100.000 dong/ho so




12 CONG BAO/S6 203+204/Ngay 01-4-2025

Ap dung cho cdc Qudn va TP Thii Pirc
- Ho so Pat: 25.000 dong/hd so
- Ho so Tai san: 100.000 dong/hd so

- Ho6 so Pat va tai san gin lién véi dat: 100.000 dong/ho so

- Béi twong mién thu theo quy dinh: Tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi

khuyét tat, nguoi cd cong voil cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truec tiép

Bube | \sidung | Trich | Thoi Ho N
cong A en " . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Ho gia Nop hd so truc tiép tai
Chuén bi va dinhﬁ ca Qib Theo muc Béq phénA Tiép r}hén Ya
Bl nop hd 0 nhan, hanh I Tra két qua cua
: cong dong | chinh UBND huyén noi cé
dan cu dat.
- Kiém tra thanh phan
hd so; khai thac, st
dung thoéng tin trong
co so dir liéu Quéc gia
vé dan cu dé kiém tra
d6i chiéu thong tin vé
o nhan than va no1 cu
TB? phﬁ‘? tru theo quy dinh.
Kjém tra, V;e};rg ka'lé'ri - Truong hop hd so
tiép nhin, qua cia 01 ngay | Theomuc |chua day du hoidc
B2 | scan quét va Uy ban lam I chua hop 1é: huong
luéin chuyén nhan dan viéce dan nguodt ndp hd so
ho so huvé bo sung, hoan thién ho
yén e e
so va ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
- Truong hop hd so
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

day du va hop 1¢&: lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hod
so theo BM 01.

- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.

- Chuyén hd so cho
UBND cap x4 noi c6
dat dé thuc hién cac
cong viéc quy dinh tai
Piéu 33 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-
CP.

- Chuyén hd so cho
cong chirc duge phan
cong cua Phong Tai
nguyén va Mdi1 trueong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.

B3

Luan
chuyén ho
SO

Coéng chirc
dugce phan
cong cua
Phong Tai
nguyén va
Moi
treong

01 ngay
lam
viéc

Theo
muc [

- Kiém tra ho so.

- Chuyén hd so dé
nghi Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
kiém tra, ky duyét
trich do ban d6 dia
chinh theo quy dinh
(néu co).

- Gui van ban lay y
kién cua co quan c6
chitc niang quan ly vé
xdy dung cap huyén
vé du diéu kién ton tai
nha ¢, cong trinh xay
dung (néu cb).

B4

Xéac nhan
ho so

Uy ban
nhan dan
cap xa

09 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

- Thwe hién céac cong
viec quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu
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Bude | Noidung | Trich | Thoi Ho N
cong AT ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau

33 Nghi dinh
101/2024/Nb-CP  va
chuyén ndi dung xac
nhan vé Phong Tai
nguyén va  Mdi
truong.

Niém yét cong khai (trong 11 ngay lam viéc) cac noi dung xac nhan theo Mau
06/DK kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP tai tru s& UBND x4 - thi trin va
khu dan cu noi co dat, tai san gan lién véi dat doi voi truong hop ngudi st dung dat
c6 nhu cau cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
voi dat (thoi gian tam dimg trén quy trinh), sau khi c¢6 két qua cia UBND cép x4
gti Phong Tai nguyén va Méi truong méi tinh tiép thoi gian thue hién quy trinh.

Sau khi két thic niém
yét, hoan thién ho so
va lap to trinh theo

Xsc nhin Uyban | 01 ngay Mau 08/PK kém theo
B5 ha 0; nhan dan lam To trinh | Nghi dinh sO
S cp x4 viée 101/2024/ND-CP
chuyén dén Phong Tai
nguyén va  Mdi
truong.
05 ngay
lam
Kiém tra Chlvnvhanh ‘;}llec Kiém tra, ky duyét
Be | trich do ban h? N (hffc Theo muc |trich do ban d6 dia
b dia chinh | P'O"E ren I chinh theo quy dinh.
(n i cb) dang ky trong
dat dai thoi
gian
cua B4)
03 ngay
.| Coquan lam
C6y kien vé | c6chue | vice Co y kién vé& du didu
vi€c xay nang quan | (thyc | Theomuc |~ 7 ) N
B7 e A o kién ton tai nha &,
dung (néu | ly vé xay hién I o . A
\ % cong trinh xay dung.
co) dungcap | trong
huyén thoi

gian
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Bude | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
cua B4)
- Kiém tra, d6i chiéu
két qua x;ic nhan cﬁgl
UBND cap xa vo1 hd
so dang ky.
- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
N Phong Tai nguyén va
5 { - To trinh :
Cong Chlfc r1r3 Moi truong xem xeét.
Thy Iy h$ | duocphan | cDuthao ) e hop du didu
so, dé xujt | cOngeua 05 ngay | théong bao Kicn: ' 1ap
B8 A, = Phong Tai 12 - : " . ;
két qua nggngn ‘111 V?réré DE_EhaO Phiéu chuyén thong
ye ' phict tin dé xac dinh nghia
Mo1 chuyén o1
A P vu tai chinh.
truong thué . )
+ Truong hop khong
du diéu kién: du thao
théng bao xac nhan
két qua dang ky dat
dai  theoMau  s6
03/bK  ddi vdi truong
hop khong ¢6 nhu cau
hoac khong dua diéu
kién.
- Truong hop du dicu
- T& trinh k1en:A ky Phiéu
Lanh dao - Thén chuyén.
Xem xét va | Phong Tai | 01 ngay b & . Truong hop khong
, I A A <\ <\ a0 , X £ A
B9 ky duyét ho | nguyén va lam _A, cd nhu cau cap Giay
J1) Mobi viéc ) Phle;“ chung nhan hodc
truong Chﬁyfn khong du diéu kién:
thue ky  thong bao xac
nhan két qua dang ky.
Phat hanh | Cong chuc | 05 | Théng bdo | - Truong hop khong
B10 thong bio | duocphan | ngay | hoacphicu | du dieu kién hodc
hoiic phiéu | cong cua lam chuyén | khong c6 nhu cau cap
chuyén dén | Phong Tai | viéc thue Giay chung nhan:
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Bude | Noidung | Trich | Thoi Ho N
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
co' quan nguyén va Chuyén Bo phan Tiép
thue Mobi nhan va Tra két qua
treong phat hanh thong bao

xac nhan két qua dang
ky.

- Truong hop du dicu
kién: Phat hanh phiéu
chuyén.

Xac dinh nghia vu tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viéc (thoi gian
tam dimg trén quy trinh), sau khi c6 két qua cia co quan Thué gui Phong Tai
nguyén va Moi treong méi tinh tiép thoi gian thue hién quy trinh.

Tiép nhin
va phat
hanh thong
bao thué
cho nguwoi
sir dung dit

Bl1

Coéng chirc
dugce phan
cong cua
Phong Tai
nguyén va
Moi
treong

0,5
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tr co quan thué va
chuyén cho B0 phan
Tiép nhan va Tra két
qua phat hanh cho
nguol st dung dat.

Nguoi st dung dat thue hién nghia vu tai chinh theo giéy bao ndp tién (thot gian
nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguot st dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh va nop lai cho B phan Ti€p nhan va Tra két qua, méi1 tinh tiép thot gian thue

hién quy trinh.

Coéng chirc

Sau khi nhan duoc
thong bao cua co quan

duoe phan -Du thao |thué vé viéc hoan
con Ilﬁa 0,5 to trinh | thanh nghia wvu tai
Hoan thién . £ .. ngay - Du thao | chinh: Lap to trinh, du
B12 A Phong Tai : S \ 4 . A
ho so N lam Giay thao Giay chirng nhan
nguyén va n ) . N .
Moi VviEC chimg trmh lanh dao Phong
truon nhan Tai nguyén va Moi
& truong  ky  trinh
UBND cap huyén.
Lanh dao 0.5 - To trinh
Xem xéths | ProngTai | Ay | -Duthao | g tinh va du thao
B13 nguyén va N Giay 1 . N
SO N lam ) Giay chirng nhéan.
Mobi A chimg
\ viéce "
truong nhan
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Buge | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Lanh dao 02 ngay Giay
Ky Gidy Uy ban ‘ chimg A 1 .
B14 chirng nhan | nhan dan la}rAn nhan Ky Gidy chirng nhan.
A A V1€C
cap huyén
Coéng Chl,:IC - Gidy y A . 7
du’AQc phqan 0.5 chimg T}llep rAlha(r;‘Aket hqua,
£ ~.4 | congcua . nhan cho so Gidy chimg
B1s |Chos0GlAy ) b Ty | DB + | nhan, chuyén van thu
ching nhin o lam - HO so < .
nguyenva | .. trinh Van phong UBND
Méi1 ' déng dau, phat hanh.
treong
- Dong ‘déu chuyén
két qua ve:
+ Phong Tai nguyén
va Mot truong dé
v | vk i Vi
Déng dau van n 32‘1 Ho so da {)é cgé nh%t t}ilén tin
B16 | Gidy chimg | phong lgnf duoc ky dz?ﬁ -112 e daig o
nhin UBND ” duyst | Cone gy SEb ddl,
: Ao huven | Vi€e san gan lién voi dat
b huye vao ho so diar chinh,
co so dir liéu dat dai.
+ BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cua
UBND cap huyén.
B6 phan
Ti€p nhan
X vaTraket | Theo . Tra két qua cho ngudi
B17 | Trikétqui | quacia | Gidy | Kétqua | .o o % 8
g st dung dat.
Uy ban hen
nhan dan

cap huyén




18

CONG BAO/S6 203+204/Ngay 01-4-2025

2. Truc tuyén :

Bube | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu | Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hod so truc tuyén
trén moi truong dién
te (Cong Dich wvu
N cong Quoc gia/cong
H . n N
dinohglcaé Gio dich vu céng Thanh
A LA N . Theo muc | pho H6 Chi Minh):
Bl Nop ho so nhan, hanh e A
cong dong | chinh I Ngu’m nop .hO\SO thyc
T hién ké khai ho so day
dan cu ) .
du theo cac muc, scan
toan bd thanh phan ho
so tai muc I va ndp hd
SO.
- Pang nhap vao tai
khoan duwoc cap phat
trén hé¢ thong chinh
quyén dién tur
(https://ssodvemc.hoc
himinhcity.gov.vn):
kiém tra ho so tai “HO
so chd tiép nhan™ dé
B4 oha kiém tra thanh phan
T'?p I?P ho so ndp, ki€m tra
1cp han thong tin ké khai.
2 .| vaTraket 0.5 o i
Kiém tra va o g - Khai thac, st dung
% i qua cua ngay | Theo muc A ) :
B2 tiép nhan ¢ N thong tin trong co s&
3 sor Uy ban lam I dir idu Quéc gia va
0 so nhan dan viée it lidu Qudc gia v

cap huyén

dan cu d¢ kiém tra doi
chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: gir1 thong
bao qua Céng dich vu
cong hodac qua tin
nhin SMS cho ngudi
yéu cau trong d6 ¢
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huéng dan bé sung,
hoan chinh hd so.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gt xac nhan cho
ngudi ndp hd so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hoé so cho
UBND cap x4 noi ¢6
dit dé thuc hién céc
cong viéc quy dinh tai
Piéu 33 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-
CP.

- Chuyén hoé so cho
cong chirc dwge phan
cong cua Phong Tai
nguyén va Moi truong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.

B3

Luan
chuyén ho
SO

Céng churc
duoc phan
cong cua
Phong Tai
nguyén va
Moi

01 ngay
lam
viéc

Theo
muc |

- Kiém tra hd so.

- Chuyén hd so dé
nghi Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai
kiém tra, ky duyét
trich do ban do dia
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treong

chinh theo quy dinh
(néu co).

- Gui van ban lay y
kién cua co quan c6
chitc niang quan ly vé
xdy dung cap huyén
vé du diéu kién ton tai
nha ¢, cong trinh xay
dung (néu co).

B4

Xéac nhan
ho so

Uy ban
nhan dan
cap xa

09 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

Thuwc hién cac cong
viéc quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu
33 Nghi dinh
101/2024/NB-CP  va
chuyén noi dung xéc
nhan vé Phong Tai
nguyén va  Moi
truong.

Niém yét cong khai (trong 11 ngay lam viéc) cac noi dung xac nhan theo Mau
06/DK kem theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP tai tru s¢ UBND x4 - thi tran va
khu dan cu not ¢o dat, tai san gén lién Vol dat d6i voi treong hop nguot sir dung dat
c6 nhu cau cap Giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién
v6i dat (thoi gian tam dung trén quy trinh), sau khi c¢6 két qua cia UBND cap xa
giri Phong Tai nguyén va Mbi truong méi tinh tiép thoi gian thue hién quy trinh.

Sau khi két thiic niém
yét, hoan thién hd so
va lap to trinh theo

X4c nhan Uyban | 01 ngay Mau 08/DK kém theo
B5 iilc,\ (:" nh@n dan lam To trinh | Nghi dinh sO
S chp x4 viée 101/2024/ND-CP
chuyén dén Phong Tai
nguyén va  Moi
truong.
05 ngay
Kiém tra | Chinhanh lgern
trich do Van viee Kiém tra, ky duyét
B6 ban dd dia phong (ltzh ue TheoI MUC T 4tich do ban dd dia
chinh (néu | dangky ren chinh theo quy dinh.
c6) datdai | ! : ZZ?

gian
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cua B4)
03 ngay
Co quan lgern
Co y kién co chuc viee L A
Loy en SO I e C6 ¥ kién vé du didu
veé viéc xay | nang quan - Theomuc |, .. 7 ) N
B7 R . Tx A hién kién ton tai nha o,
dung (néu | ly vé xay I n . A
c6) dung cp trong cong trinh xay dung.
A thoi
huyén )
gian
cua B4)
- Kiém tra, d6i chiéu
két qua x;ic nhan cﬁgl
UBND cap xa vé1 ho
so dang ky.
- Tong hop, hoan
thién ho so, lap tg‘)f
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
e Phong Tai nguyén va
A ; - To trinh :
. gong CEIAIC Du thi Moi truong xem x&Et.
Thu Iy h | duoc phan | 280 T ong hop da didu
AL A cong cua | 05 ngay | thong bao g hop
so, dé xuat X .. . kién: 1ap
B8 £ o Phong Tai lam - Du thao "X 2 o
két qua o o - Phiéu chuyén thoéng
nguyénva | Vviéc phiéu RN a .
Mbi huvén tin dé xac dinh nghia
trwomg Ct;lla’g vu tai chinh.
+ Truong hop khong
du diéu kién: du thao
théng bao xac nhan
két qua dang ky dat
dai  theo Mau  so
03/bK d61 vot truong
hop khong ¢6 nhu cau
hoac khong du diéu
kién.
-T& trinh | - TI'IIb’l’lg hO’p du dléu
Lanh dao -~ Thén kién:  ky phiéu
Xem xét va | Phong Tai | 01 ngay béo & chuyén.
B9 ky duyét ho nguyéAr} va 1§1£n CPhidu |- Truong hop khong
oy MOI vige chuvén c6 nhu cau cap Giay
truong thl}l,é chimg nhidn hodc

khong du diéu kién:
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ky  thong bao xac
nhan két qua dang ky.
- Truong hop khong
du dieu kién‘ h02:10
khong ¢6 nhu cau cap
Giay ching nhéan: Gt
thong tin qua Cong
s Cong chuc dich vu cong hodc qua
PlilAa ¢ hﬁl,lh duoc phan 0.5 Théne b tin nhan SMS ,dén
l: ?nghio cong cua # h o ngh‘i}o nguol su dung dat va
B10 04¢ PMICU | phong Tai | heaY | MOICPUCU | yhat hanh thong bao.
chuyén dén Heuven va lam chuyén Traome hoo dil did
Co’ quan suyen viéc thue - fuong hop du dieu
£ Moi kién: gii  Phicu
thue \ A A . A
truong chuyén thong tin dé

xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén
co quan thué theo
hinh thtrc lién thong
thué dién tu.

Xac dinh nghia vy tai chinh tai co quan Thué khong qua 05 ngay lam viée (thoi
gian tam dung trén quy trinh), sau khi c¢6 két qua ctia co quan Thué giri Phong Tai
nguyén va Moi truong mai tinh tiép thot gian thue hién quy trinh.

Bl11

Tiép nhén,
chuyén
thong bao
thu nghia
vu tai chinh
cho ngwoi
st dung
dat; g
théng tin vé
viéc nop
ban chinh
ho so; ndp
phi, 1€ phi

Céng churc
duoc phan
cong cua
Phong Tai
nguyén va
Moi
truong

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan thong bao
thu nghia vu tai chinh
tir co quan thué va gui
thong bao cho nguoi
st dung dat trén méi
truong dién tir.

- G théong tin qua
Céng dich vu céng
hodc qua tin nhin
SMS dén nguoi st
dung dat vé viéc nop
ban chinh toan bo
thanh phan hd so theo
muc I; thong bao ndp
phi, 1€ phi.

Ngudi st dung dat thue hién nghia vy tai chinh theo gidy bao ndp tién (néu cd, thoi
gian nay tam dung trén quy trinh). Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh va ndp lai ban chinh ho6 so, chung tir nop phi, 1€ phi dén B phan Tiép
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nhan va Tra két qua cua UBND cap huyén (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh

cong ich), tiép tuc thoi gian thye hién quy trinh.

Tiép nhan ban chinh

Tiép nhén T]?éoppr?l?gn “Hb so hd so, chimg tir nop
ban’\chmh va Tra két O,:S theo muc I pIAn, 1€ Rhl va chuy?n
B12 ho so, qué clia ngay | Chitne tir cong chirc dwge phan
chirng tir Uv ban lam : h{‘% 13 cong cua Phong Tai
nop phi, 1€ nhgn dan viee | OP IL,I’ ¢ nguyén va Moi truong
phi N pht thuc hién thu tuc hanh
huyén :
' chinh theo quy dinh.
Sau khi nhan duoc
n , thong bao cua co quan
gggg Cﬁgg -Du thao |thué vé viéc hoan
con pcﬁa 0,5 to trinh | thanh nghia wvu tai
B13 Hoan thién Pho ng Tai ngay - Du thao | chinh: L;ip to trinh, dw
ho so nou égn va lam Giay thao Giay chung nhan
& 1\}/][61 viéc chiung trinh 1anh dao Phong
truon nhan Tai nguyén va Modi
& truong ky trinh
UBND cap huyén.
Lanh dao 0.5 - To trinh
B14 Xem xét hd EhgngnTj; ngay | D(lj, Ehao Ky to trinh, du thao
SO’ & 1\}/1161 lam h{ay Giay chung nhan.
A viéc chuhg
truong nhan
Lanh dao 02 ngiy Giay
Ky Gidy Uy ban ‘ chimg A 1 .
BI15 chiing nhan | nhan dan l?rér(l: nhan Ky Giay chung nhan.
cap huyén VIS
Céng churc - Gidy ,
) duoc phan 0.5 chimg Tiep nhan ket qua,
Cho s0 cong cua n 32‘1 nhan cho s6 Giay chimg
B16 | Giay ching | Phong Tai énf _ Hé o nhan, chuyén van thu
nhin nguyén va vide trinh Van phong UBND
Méi1 ' dong dau, phat hanh.
truong
B17 | Gidy ching an S duge ky quave. A
nhan phong am duyet |t Phorig Tal nguyen
UBND VIEC va Moi truong dé




24 CONG BAO/S6 203+204/Ngay 01-4-2025
cap huyén chuyén ho so déq Van
phong dang ky dat dai
lap, cap nhé,t thong tin
dang ky dat dai, tai
san gan lién voi dat
vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.
+ Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua
UBND cap huyén.
Bo phan
Tiép nhan
X vaTraket | Theo A Tra két qua cho ngudi
BI8 |Trakétqui| quacia | Gidy | Kétqua | 2 ctdu 5
g st dung dat.
Uy ban hen
nhan dan
cap huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
A BM 04 bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
(Mau so 04/DK)
5 // Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vc dat dai
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6 // Chung tir ndp phat ctia nguoi st dung dat

Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cia phap luét vé dan su déi
7 // vo1 truong hop thue hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
voi dat thdng qua ngudot dai dién

8 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luét

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
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st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 02
Xac dinh lai dién tich dat ¢ ciia h gia dinh, ¢4 nhén

da dwoc cap gidy chirng nhin truéce ngay 01 thiang 7 nim 2004
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 623/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 hrong Ghi chu
I |HO SO DAT DAI Tructidp | 'Y
: tuyen
bon dang ky ‘bié'n dong dé{ dai, Ban dién
01 |tai san gan lién véi dat (Mau s6 Ban chinh | tur ¢ chir
11/PK) ky so
. . Ban
Giay chung nhan da cap trudc . X ,
02 ngay 01/7/2004 01 Ban gbc scanA{Ban
gbc
Mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 5, 6 Ban
03 |va 7 biéu 137 cua Luat dai ma 01 Ban chinh | scan/Ban
khéng thudc quy dinh tai khoan chinh
4 Picéu 137 cua Luat nay
Van ban vé viéc dal: dién theq quy
dinh cua phap luat vé dan sy do1 voi Ban
04 tru’b’ng hop thuc hiér} thﬁ‘ tuc déng 01 Ban chinh | scan/Ban
ky dat dai, ta1 san gan lién voi dat chinh
thong qua nguon dai dién
Ban Ban
05 |Cac gidy to khac theo quy dinh 01 chinh/ban | ScA/Ban
cua phap luat (n€u co) <20 chinh/Ban
sao
11 |HO SO THUE
Ban dién
01 | To khai 1€ phi trude ba 01 Ban sao twr co chir
ky so
T& khai tién s dung dat (truong . Ban dién
02 , ,- 01 Ban sao '
hop dién tich dat tang thém do tir ¢ chir




28 CONG BAO/S6 203+204/Ngay 01-4-2025
nhan chuyén‘ nhuong, thira ké, ky s0
tang cho quyén st dung dat da co
Giay ching nhan trong truong
hop thwra dat goc da dugc cap
Giay chung nhan)
\ . A A - A Ban dién
03 To 1;{1211 thué st dung dat phi néng 01 Ban sa0 tir 06 chit
nghiép 10 6
y sO
To khai thué thu nhap tir chuyén Ban sao
nhu’o’nAg bat d?ng san (tru" truong Ban dién
hop bén chuyén nhuong l1a doanh s e
04 . ; 01 tr ¢6 chir
nghiép c¢6 chirc nang kinh doanh K 6
bat dong san) theo quy dinh cia Y
phap luat vé thué (néu co)
Van ban cia ngudi stt dung dat de Ban
05 |nghi dugc mién, giam cac Khoan 01 Ban sao scan/Ban
nghia vu tai chinh vé dat sao
Cac giay to chimg minh thudce do6i Ban
06 | tuong duoc mién, giam theo quy 01 Ban sao scan/Ban
dinh cua phap luat (néu c6) sao
Giay to ching minh thudc doi ,
twong khong phai nop nghia vu tai Ban
07 : o A 01 Ban sao scan/Ban
chinh theo quy dinh cua phap luat $20
(néu co).
Hop dong chuyén nhuong bat
dong san theo quy dinh cua phap
luat hoap Hop dong tang cho tai Ban
08 | san la bat dong san theo quy dinh 01 Ban sao scan/Ban
cia phap luat hoac ban sao Hop sao

dong (hodc cac gidy to) thira ké
bat dong san (néu co).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

1.1. Truec tiép:

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nop hd so: tai B phan Tiép nhan va

Khoéng qua 20 ngay lam vige.
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Tra két qua cia Uy ban nhan huyén noi
c6 dat.

- Nhén két qua: tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Uy ban nhan huyén
noi co dat.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

1.2. Truc tuyén :

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly

- Nop truc tuyén trén méi truwong dién
tu: Céng dich vu coéng Quéc gia/céng
dich vu cong Thanh phé Hb Chi Minh.

- Nhén két qua: tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Uy ban nhan dan
huyén noi co dat hoac qua dich vu buu
chinh céng ich.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khoéng qua 20 ngay lam vige.

2. Phi, 1¢ phi:

A. VE PHI

Ping ky, cip gidy chirng nhan 1an dau don 1é, tirng h gia dinh, c4 nhan
(Muc III ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

**A'p dung cho khu viwc 5 Huyén

- Ho so Pat: 1.600.000 ddng/ho so

- Ho so Tai san: 1.700.000 dong/hd so

- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 2.400.000 dong/hd so
** Ap dung cho cdc Qudn va TP Thii Pirc

- Ho so Pat: 1.800.000 ddng/ho so

- Ho so Tai san: 1.900.000 dong/hd so
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- Ho so Pat va tai san gan lién véi dat; 2.650.000 dong/hd so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira (Toan Thanh phd)

- Ho so Pat: 60.000 dong/thtra

- Ho so Tai san: 30.000 dong/thira

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 80.000 dong/thira

3. Cong viéc thuc hién in gidy chirng nhan don 1é: 30.000 d6ng/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu viuc 5 Huyén

- Ho so Pat: 0 dong/hd so

- Ho so Tai san: 100.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 100.000 dong/ho so

Ap dung cho cdc Qudn va TP Thii Pirc

- Ho so Pat: 25.000 dong/hd so

- Ho so Tai san: 100.000 dong/hd so

- Ho6 so Pat va tai san gin lién véi dat: 100.000 dong/ho so

- D6i twong mién thu theo quy dinh: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi
khuyét tat, ngudi co cong voi cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truc tiép

]:g:c NOi dung Trach Thoi /B(.)x Didn sii
g o " oA . so/Biéu i€n giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
. Ho gia Gio Nop hd so truc tiép
gy | Chuanbiva | dinh,cd | .. | Theomuc \tai B6 phan Tiep
ndp ho so nhan, chinh I nhan va Tra két qua
cOng dong cua UBND huyén
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dan cu

noi ¢o dat.

B2

Kiém tra,

tiép nhan va
scan quét ho

SO

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua

Uy ban
nhan dan
huyén

I ngay
lam
viéc

Theo muc
I

- Kiém tra thanh
phan hd so; khai
thac, st dung thong
tin trong co s¢o dir
liéu Qudc gia vé dan
cu dé kiém tra doi
chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Truomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chura hop 1&: huong
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 16 ly do
theo BM 02.

- Trudmg hop tir choi
tiép nhan ho so: lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudl ndp
ho so theo BM 01.

- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.

- Chuyén hd so cho
cong chirc duoc phan
cong cua Phong Tai
nguyén va  Moi
truong thuc hién thu
tuc hanh chinh theo
quy dinh.

- Thong bao cho Van
phong dang ky dat
dai cung cap ho so
cap Gidy ching nhan
da cap lan dau.
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Vién
churec, 7
nguoi lao Kiém tra théng tin,
déng duoc . cung cap ho so cap
A 1A AT A 03 ngay -k ' NS
Cung cap ho | phan céng . A Giay chimg nhan lan
B3 ) . lam Ho6 so A A \ |-
SO’ cua Chi vide dau dén Phong Tai
nhanh Van ' nguyén va  Mobi
phong truong.
dang ky
dat dai
_T& trinh | - Kiém tra ho so cap
Céng churc - Du thao fhgy iﬁgngt nhan
dugc phan van ban tra | o Lo¢ €8y, ITUONS
| cong ciia Du th hg’p du‘dl‘eu kién Xxac
Thuly vade | pp. - s | - PUhao | qinh lai dién tich dat
Y ong lai | 10 ngay Giay .
xuat giai A A . 0.
B | quybthdso | TS0 | 1AM ching ) g o hos
Mo1 viéce nhan - one 1ob, foan
: ; thién ho so, lap to
truong Du tha !
B VU qao trinh va du thao két
Vg}ban qua trinh Lanh dao
gULCO | Phong Tai nguyén va
quan thué | nfai truomg xem xét.
- To trinh Trc " 0
- Du thao | ., rggng‘qu chua
S da diéu kién: ky du
Vian ban NS
) thao van ban tra.
N tra o
Lanh dao Du thao | Truong hop du diéu
Xem xét va | Phong Tai ) (l: A Tkien: ky duyét to
B5 | ky duyéthd | nguyén va | 03 ngay @Y trinh, du thao Gidy
N ching . A s 1
SO’ Mobi 1han chirng nhan, van ban
truong " | gut co quan thué dé
- [311’ tl{ao cap nhét thong tin vé
van ban thira dat, tai san gan
gULCO | lien véi dat.
quan thué
- Van ban | - Truong hop khong
Lanh dao 02 nes tra du diéu kién: ky van
Ky Gidy Uy ban ngay Giay |bantra.
B6 , " L A lam . . N
chirng nhin | nhan dan A chung | - Truong hop du diéu
< n viéc A n X ]
cap huyén nhan kién: Giay chung

nhan.
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Coéng ChlAIC - Gidy y - 7
du’AQc phqan 0.5 chimg T}llep I}hégl‘ Aket hqua,
FP cong cua . A cho s0 Giay chung
B7 Ch? 59 Gl? Y Phong Tai reay nh? ! nhan, chuyén van thu
ching nhan N lam - H6 so - .
: nguyenva | .. trinh Van phong UBND
Méi1 ' dong dau, phat hanh.
truong
- Péng dau chuyén
két qua vé:
+ Phong Tai nguyén
va Moi truong dé
chuyén hd so dén
) Van thu 0.5 ‘ Van phong dang ky
D@ng dau Van " 721 Ho6 soda | dat dai 1ap, cap nhajt
B8 Giay chung phong ﬁnf dugc phé | thong tin dang ky dat
nhin UBND " duyét dai, tai san gan lién
£ A viéc YN .
cap huyén vo1 dat vao ho so dia
chinh, co s¢& dir liéu
dat dai.
+ B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cua
UBND cap huyén.
Bo phan
Tiép nhan
] va Tra két Thgo , Tra két aua  cho
B9 | Trikétqui | quacia | Gidy | Kétqua | .00 1F
Uy ban hen & {ng dat.
nhan dan
cap huyén
2. Truc tuyén
Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Nop hé so truc
Ho gia tuyén trén  méi
dinh, ca Gio trudn dién  tir
Bl | Ngphdso | nhan, | hanh Theolmuc (CénggDich vu cong
cong dong | chinh Quédc gia/cong dich
dan cu vu coéng Thanh phd

Ho Chi Minh): Ngudi




34

CONG BAO/S6 203+204/Ngay 01-4-2025

nop hd so thuc hién
ké khai ho so day du
theo cac muc, scan
toan bo thanh ph?m ho
so tat muc I va ndp hd
SO.

B2

Kiém tra va
tieép nhan
ho so

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua

Uy ban
nhan dan
cap huyén

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

- Pang nhap vao tai
khoan duogc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tur
(https://ssodveme.hoc
himinhcity.gov.vn):
kiém tra ho so tai “Hd
so cho tiép nhan” dé
kiém tra thanh phan
hd so ndp, kiém tra
thong tin ké khai.

- Khai thac, str dung
thong tin trong co s&
dit liéu Quéc gia vé
dan cu dé kiém tra doi
chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Truomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€ gui
thong bao qua Cong
dich vu cong hoic
qua tin nhin SMS cho
ngudi yéu cau trong
d6 co hudng dan bo
sung, hoan chinh ho
SO.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: g
thong bao qua Cong
dich vu cong hoic
qua tin nhin SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
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day du va hop 1¢: tiép
nhan ho so va hen tra
két qua theo BM 01
va gl xac nhan cho
ngudi nop hod so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
cong chirc duge phan
cong cua Phong Tai
nguyén va  Mdi
truong thue hién thu
tuc hanh chinh theo
quy dinh.

- Théng bao cho Van
phong dang ky dat dai
cung cdp hd so cap
Giay chting nhan da
cap lan dau.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bo
sung khéng mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trir Thir Bay va
Chu nhdt.

Vién
churec,
nguoi lao Kiém tra thong tin,
dong duoc : cung cdp hd so cap
A AT A 03 ngay -k y N
B3 Cung cap | phan cong lam 15 so Giay ching nhan laq
ho so cua Chi A dau dén Phong Tai
nhanh Van | V¢ nguyén va  Mdi
phong truong.
dang ky
dat dai
Té trinh E}Eiém t;a hé so Ee:ip
Thu I¥ vi ) 7 iay ching nhan
oyt i 09 ngay Véf‘-éétgfé truge day, truong hop
B6 uvét ho so lam 7 du diéu kién >§éc dinh
bl Cong chite | vige | -Duwthao | [ai dién tich dat &,
dugc phan G4y | Téng hop, hoan
cong cua chimg | pian 1o so, lap to
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Phong Tai nhan trinh va du thao két
nguyén va -Du thao | qua trinh Lanh dao
Méi1 vin ban | Phong Tai nguyén va
truong giri co | MOi trudng xem xet.
quan thué
- To trinh . 7
B
Vin ban d1\eu kién: ky du’Athaor
tra trinh UBND huyén ky
Lanh dao | van ban tra.
Xem xét va | Phong Tai - Dy Ehao - Truomg hop du diéu
B7 ky duyét ho nguyén va | 02 ngay Gl,ay kién: ky duyét to trinh,
N ching ; X .
SO Mo1 ha du thao gidy chimg
trueong " anq nhan, van ban g co
-Duthao | qyan thué dé cap nhat
vanban | thano tin vé thira dét,
BUICO | tai san gan lién véi dat.
quan thué
- Truwong hop chua du
diéu kién: Gui thong
tin qua Cong dich vu
cong hodac qua tin
nhin SMS dén ngudi
o st dung dat va phat
that r!lanhq hanh van ban tra.
vanban tra | g4 opan - Truong hop da didu
thl}\oact.gu’l x| Tiép nhan Gi kién:
OPEMAVE | vaTrakét | 05 ey |+ Gai van ban dén co
Ve8P | quacia | ngay | TS thué dé cap nhat
B8 ban goc Uy ban lam | "han - HO ?}?an d‘l'lethAe Calgt)' ) v
Gidy chimg | |15 4an | visc so theo tha}y dOAlt t‘O'ng un e
nhdn, ban | "IREH VI mger | thia dat tai san gan
chinh hd - 1én voi dat.
s0; nop + quri thong tin qua
phi, 1¢ phi. Cong dich vu cong

hodac qua tin nhén
SMS dén ngudi st
dung dat vé viéc nop
Ban gboc Gidy chimg
nhan va ban chinh
toan bo thanh phﬁn ho
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so theo muc I; thong
bao thuc hién phi, 1¢
phi.

Nguoi st dung dat thwe hién nghia vu tai chinh theo giéy bao ndp tién (thot gian
nay tam ding trén quy trinh). Sau khi nguoi stt dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh va ndp lai ban chinh ho so, chang tir nop phi, 1¢ phi dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cuia UBND cap huyén (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich), tiép tuc thoi gian thuc hién quy trinh.

Tiép nhin

Tiép nhan ban chinh

ban sbe B0 phan ‘ hd so, ching tir nop
v cﬁl,m Tiépnhdn | o -Hoso | phi, 1& phi va chuyén
glay Chuhg 5 Tra két > theomucI | cho cong chirc duge
nhan, ban . ngay , . A A \ \
B12 A qua cua - - Chtrng tir | phan cong cua Phong
chinh ho so, g lam - 5 . A . o~
, . Uy ban A nop phi, 1& | Tai nguyén va Moi
chung twr A viec ' Lo X A \
06D bhi. 16 nhan dan phi truong thue hién thu
PP L huyén tuc hanh chinh theo
phi .
quy dinh.
- Kiém tra d6i chiéu
. ] ban goc Giay ching
Cong chire -Du thdo | nhan, ban chinh thanh
roc phan 0,5 to trinh | phan hdé so theo muc
Hoan thién | S 2 M8 | ngay | - Dy thao |1 chimg tirndp phi, 1¢
B13 x» _+ | Phong Tai ; S Ca e A
ho so Houven va lam Giay phi va in md&i Giay
gli\}/l[aj M viéc ching | ching nhan.
trwomg nhan - Trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va
MGéi truong.
Lanh dao 0.5 - To trinh
Xem xét hd phong Ta} ngay ) Dq Ehéo Ky to trinh va du thao
B14 nguyén va N Giay 4 . A
SO n lam . Giay chung nhan.
Mobi A chimg
. viéc "
truong nhan
Lanh dao .
L ek , ' 02 ngay Giay
B15 I$y Gla): UY ba£1 lam chimg | Ky Gidy chimg nhan.
chirng nhin | nhan dan A n
‘ X R vigC nhan
cap huyén
£ Cong chire| 0,5 -Gidy |Tiép nhan két qua,
Cho s0 . \ . SO .
. . dugc phan | ngay ching |cho s0 Gidy ching
B16 | Giay chirng . ) N A A P
nhin cong cla lam nhan | nhén, chuyén vin thu
: Phong Tai | Vviéc -Hdso |Van phong UBND
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nguyén va trinh dong dau, phat hanh.
Moi
truong
- Dong ‘déu chuyén
két qua vé:
+ Phong Tai nguyén
va Moi truong dé
v | chvin b ot Vi
Déng dau van n 32‘1 Ho so da {)é 0%1 nh%t t}lllén tin
B17 | Giay ching phong lgnfl dugce phé dé]zl II<) . gt daig tai
nhin UBND " duyet | Cans Ky cat cal, 1
oép huyén viée san  gan hen‘ vol dat
' vao hd so c'ha, chinh,
co so dir liéu dat dai.
+ Bd phan Tiép nhan
va Tra két qua cua
UBND cap huyén.
Bo phan
Ti€p nhan
. vaTraket | Theo . Tra két qua cho ngudi
BIS |Trakétqua| quacia | Gidy | Kétqua | o< d% g
g st dung dat.
Uy ban hen
nhan dan
cap huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
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V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

A BM 04 Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (Mau

s6 11/PK)
5 // Quyét dinh x1t phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai
6 // Chung tir nop phat cia nguoi st dung dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi
7 // voi treong hop thue hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dién

8 // Cac gidy to khac theo quy dinh cua phap luat

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bd Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 03

Pinh chinh Giiy chitng nhén da cip lan dau c6 sai s6t

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 623/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
I | HO SO PAT PAI Truc tiép | Truc tuyén
Pon dang ky bién dong dat dai, . an s
01 |tai san gan lién voi dét (theo| O Bén chinh (iaghilin, ts‘g
Mau sé 11/PK) Y
Ban
02 | Giay chirng nhan da cap 01 Ban gbc scan/Ban
g0c
Giay to ching minh sai sot thong Ban
tin cua nguoi dugc cap Giay Ban scan/Ban
03 | chirng nhan hodc thira dat, tai san 01 chinh/ban , )

L - A rr A £ A . chinh/ban
gan lién voi dat so voi thong tin sao <20
trén Giay chung nhan da cap

Ban Ban
04 |Cdc gidy 10 khdc theo quy dinh | chinh/ban | ScAvBan
cua phap luat (n€u co) <20 chinh/ban

sao

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHIi, LE PHi

Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

- Nop hd so: tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Uy ban nhan dan cap
huyén noi c6 dat.

- Nhan két qua: tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Uy ban nhan dan cap
huyén noi c6 dat.

Khoéng qua 10 ngay lam vige.
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Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

* Truwe tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y

- Nop truwe tuyén trén méi treong dién
tie: Cong Dich vu cong Quoc Gia/cong
dich vu cong TP.HCM.

- Nhin két qua: tai B phan Tiép nhan | Khong qua 10 ngay lam viéc.
va Tra két qua cia Uy ban nhan dan cap
huyén noi c6 dat.

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

¢ Phi, I¢ phi:

A. VE PHI:

I. Ping ky bién dong - Trwong hop thue hién cip méi (Muc IX cia Nghi
quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 810.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 950.000 dong/hd so

- Ho so Dat va tai san gan lién véi dat; 1.200.000 dong/hd so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 50.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 70.000 dong/thira

- Ho6 so Dat va tai san gan lién véi dat; 120.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhan don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so luu triv: 2.000 dong/To A4
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II. Ping ky bién dong - Trwong hop khong thwe hién cip méi (Muc X.1
ciia Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HPND)

1. Cong viéc thwe hién theo Ho so

- Ho so Pat: 600.000 déng/hd so

- Ho so Tai san: 710.000 dong/hd so

- Ho6 so Dat va tai san gin lién véi dat; 900.000 dong/ho so

2. Cong viéc thuc hién theo Thira

- Ho so Pat: 20.000 dong/thira

- Ho so Tai san: 20.000 dong/thira

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat; 40.000 dong/thira

3. Cong viéc thwc hién in Gidy chirng nhin don 1é: 30.000 dong/GCN
4. Cong viéc thwe hién quét trang A3 don 18: 5.000 dong/trang A3
5. Cong viéc thwe hién quét trang A4 don 18: 4.000 dong/trang A4
6. Cong viéc thue hién chinh 1y ho so lwu triv: 2.000 dong/To A4
B. VE LE PHi

Ap dung cho khu vue 5 Huyén

- Ho so Pat: 7.500 dong/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

Ap dung cho cac Quin va TP Thi Pirc

- Ho so Pat: 15.000 doéng/hd so

- Ho so Tai san: 50.000 dong/ho so

- Ho so Pat va tai san gin lién véi dat: 50.000 dong/ho so

- Béi twong mién thu theo quy dinh: Tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi
khuyét tat, ngudi co cong voi cach mang.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truec tiép:

Bué .. . . 0
}\1’ oe NoOi dung Trach Thoi H(.);a X eos
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Hé gia Nop ho so truc tiép tai
Chuan bi dinh, ca Gio Bo phan Ti€p nhan va
b ~ /‘.\ n hY TheO muc 5 A 9 9
B1 va nép ho nhan, hanh I Tra k&t qua cua
SO’ cong dong | chinh UBND cap huyén noi
dan cu co dat.
- Kiém tra thanh phan
ho so; khai thac, su
dung thong tin trong
co s¢ dir i€u Qudce gia
ve dan cu dé kiém tra
doi chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.
- Truong hop hd so
chra day du hoac
chuva hop 1€ Huong
Bo phan dan ngudi nop hd so
Kiém tra, | Ti€p nhan bo sung, hoan thién ho
tieép Ilhi.l{l, va 1:ra }<et 01 ngay | Theo muyc so va ghi 10 1y do theo
B2 scan quét qua cua lam I BM 02.
va luan Uy ban " - Truong hop tir chéi
R A A A VIEC X R s N
chuyen ho n,han dan tiép nhan ho so: Lap
S0 cap huyén Phiéu tir choi tiep
noi ¢6 dat nhan giai quyét ho so

theo BM 03.

- Truong hop hd so
day du va hop 1&: Lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hd
so theo BM 01.

- Scan thanh phan ho
so theo muc [.

- Chuyén hoé so cho
cong chirc duge phan
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Bube | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
cong cua Phong Tai
nguyén va Moi truong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Céng churc
duoc phan 0.5 Thong bao cho Chi
Thong bao | cong cua n 921 nhanh Van phong
B3 vé viéc cung | Phong Tai lgnfl Théng bao | Dang ky dat dai cung
cip hd so | nguyén va vide cap hd so luu cap
Moi ' Giay chimg nhan.
truong
Vién
churec,
nguoi lao Kiém tra thong tin,
Cung cap dong duoc 03 ngiy cung cap hod so cap
B4 ho so cidp | phan cong lam 1O so luu Gidy chimg nhan dén
Gidy chirng | cua Chi " Phong Tai nguyén va
nhin nhanh Van | V'¢° Mbi truong.
phong
dang ky
dat dai
- Kiém tra ho so, lap
) , bién ban két luan veé
Cong Chlfc nd01 dung va nguyén
o dl{QC phqan 2.5 nhan sai sot.
Thuly va | cong cua . Theo A .
BS | déxudtgiai | Phong Tai | 50 | mucl |- _Tong  hop, hoan
quyét hd so | nguyén va am th\1¢n h‘o 50, {ap t?
Moi vige trinh va du thao két
truong qua trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va
Méi truong xem xét.
-Totrinh |- Trong truong hop
Lanh dao - Du thao | chua du diéu kién: ky
Xem xét va | Phong Tai | 01 ngay | van ban tra | duyét du thao van ban
B6 ky trinh hd | nguyénva | lam - Dy thao | tra.
S0 Moéi viée Gidy |- Truong hop du diéu
truong ching | kién: ky duyét t& trinh
nhan va du thao Giéy
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Bube | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
- Du thdao | chirng nhén; van ,bé{l
vanban | g co quan thué dé
guico | cap nhat thong tin da
quan thué¢ | dugce dinh chinh.
. 1. |- Trong truong hop
Lanh dao 01 nes V??éban chua du diéu kién: ky
Ky duyét Uy ban neay 4 van ban tra.
B7 A DT N 1A lam - Giay . L aa
ho so nhan dan viee chitn - Truong hop du diéu
cap huyén | & | kién: ky Gidy chimg
nhan .
nhan.
Céng churc . , ,
| duocphan | . -Glay | Tiép nhén két qua,
Cho s0 cong cua " 721 chu;ng cho s6 Giay chimg
B8 Giay ching | Phong Tai énf nh‘an nhan, chuyén van thu
nhin nguyén va vide -Hoso | Van phong UBND
Méi1 ' dong dau, phat hanh.
truong
- Pong dau chuyén
két qua vé:
+ Phong Tai nguyén
va Moi truong dé
< chuyén ho so dén Van
: van 1 g5 ‘ hong dang ky dat dai
Pong dau | phong Uy . Hosoda | PMOME > £y dat &
X i N ngay .| 1ap, cap nhat thong tin
B9 Giay chung | ban nhan N dugc ky < A s
n A A lam n dang ky dat dai, tai
nhin dan cap A duyét \ AT Y
huyén viéc san gan lién voi dat
' vao ho so c'ha, chinh,
co so dir liéu dat dai.
+ Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cua
UBND cap huyén.
Bo phan
Tiép nhan
; vaTraket | Theo . Tra két qua cho ngudi
BI10 | Trakétqui| quacia | Gidy | Kétqua | o tdu g
g st dung dat.
Uy ban hen
nhan dan

cap huyén
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2. Truc tuyén :

Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hod so truc tuyén
trén moi trwong dién
te (Cong Dich wu
Ho gia cong Quoc Gia/cong
: dinh,ca | Gio dich ~vu  cong
Chuan bi N . Theo muc | TP.HCM): Nguoi nop
B1 . A" nhan, hanh A A n
nop ho so cone don chinh I hoé so thuc hién ké
NS Cong khai hd so diy du theo
dan cu . C 1A
cac muc, Scan toan bd
thanh phan ho so tai
muc [ va chuyén nop ho
SO.
- Pang nhap vao tai
khoan duoc cap phat
trén hé¢ thong chinh
quyén dién tur
(https://ssodvemc.hoc
himinhcity.gov.vn):
Kiém tra ho so tai
“Ho so cho ti€ép nhan”
o de kiém tra thanh
B¢ phan phan ho so ndp, kiem
Kidm tra. | [icpnhan tra thong tin ké khai.
. X ~ | va Trakét 0,5 o .
tiép nhan . . - Khai thac, st dung
NN qua cia ngay | Theo muc A . :
B2 va luan g N thong tin trong co s&
R4 A Uy ban lam I LS. L ° T
chuyén ho A A dir liéu Quoc gia veé
nhan dan VviEc n PO £
SO’ 40 huvén dan cu dé kiém tra doi
b Auyet chiéu thong tin vé
noi co dat

nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1& G
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

d6 co huéng dan bo
sung, hoan chinh ho
SO.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Gt
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: Tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gt xac nhan cho
ngudi ndp hd so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
cong chirc dwge phan
cong cua Phong Tai
nguyén va Moi truong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.

- Thong bao cho Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
chuyén hod so luu cap
Giay chtng nhan.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.

B3

Cung cztip
ho so cap
Giay chirng

Vién
churec,
nguoi lao
déng duoc

03 ngay
lam
viéc

Ho6 so luu

Kiém tra thong tin,
cung cap hd so cap
Giay chimg nhan dén
Phong Tai nguyén va
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
nhan phan céng MGéi truong.
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai
- Kiém tra ho so, lap
C6 he bién ban két luan vé
dong Chlfc nd01 dung va nguyén
- woc phan . A nhan sai sot.
Thulyva | congcia | 02ngay | HOso T 0 hos
B4 | dé xuat giai | Phong Tai | lam trinh -h“ Oan Q’ple oan
quyet ho so | nguyén va viéc t ‘1en ‘O 80, qap t?
Mo6i trinh va du thao két
true qua trinh Lanh dao
reong . .. A s
Phong Tai nguyén va
Méi truong xem xét.
-Totrinh |- Trong truomg hop
- Du thao | chwa du diéu kién: ky
van ban tra | duyét du thao van ban
Lanh dao - Dy thao | tra.
Xem xétva | Phong Tai | 01 ngay Gidy |- Truong hop du diéu
B5 ky trinh hé | nguyén va lam chimg | kién: ky duyét to trinh
SO’ Moi viéc nhan va du thao Giay
trueong - Dy thao | ching nhéan; vin ban
vinban |gul co quan thué de
giri co | c@p nhat thong tin da
quan thué dU’O’C dinh chinh.
- Truong hop chwa du
diéu kién: Giri thong
Cong chirc tin qua Coéng dich vu
Giti thong du’AQc phqan 0.5 Gq.’l thAong cong hoac qua tln
tin noo ban | CON&cua 04 tinndp |nhan SMS dén nguoi
B6 L op Phong Tai 88| ban goc ho | st dung dat va phat
goc ho so, N lam A . SR
., 1n 1. | Nguyén va " so; NOop | hanh van ban tra.
phi, 1€ phi n ViEc AR N
Moé1 phi, 1€ phi | - Truong hop du didu
truong kién: Gui thong tin

qua cong dich vu cong
hodc qua tin nhan
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong NI A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau

SMS dén nguoi st
dung dat dé nghi nop
Ban gbc thanh phan
hd so tai muc I va
thong bao thuc hién
phi, 1€ phi.

Nguoi st dung dat thue hién nop phi, 1€ phi (thoi gian nay tam diung trén quy
trinh). Sau khi nguoi sir dung nop lai ban chinh ho so, chting tir ndp phi, 1¢ phi dén
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén (truc tiép hoic qua dich vu
buu chinh cong ich), tiép tuc thdi gian thye hién quy trinh.

Tiép nhan B0 phan c(glli’arf, Tiép nhan ban goc
B7 ban gbe Tiep nhan 0.5 hén E 5 Giay chimg nhén, ban
Giay ching | va 1:ré1 }(ét ng)ély o tﬁeo clAlinh hQ S0, chl’rr}g tl‘}’
nhin, bin qua cua 15m muc | nop ;\phl, le‘ phi va
chinh hé so, | Uy ban vide ch &ng Efr chuyén Phong Ta}
chung tir n,hén dan ' np phi, 1¢ nguyén va  Moabi
nop phi, 1¢ | cap huyén ‘ phi > 7 | truong.
phi

- Kiém tra d6i chiéu
. ) ban gboc Giay ching
Cong Chlfc nhan, ban chinh thanh
. n d‘{QC pl{an phan hd so theo muc
pg | Hoanthien ) céngeua | 0.5 -Theo | 1. chimg tir nop phi, 18
ho so Phong Tai | ngay muc I phi va in dy thao Giay

nguyéAr} va | lam - Ho so chirng nhan.
MOI vige trinh - Trinh Lanh dao

fruong UBND cap huyén.

. 1. |- Trong truong hop
Lanh dao 01 ngay ) V??éban chua g’lﬁ dqiéu kién: ky

B9 Ky duyét Uy ban lam _Gik van ban tra.
ho so nhandan | L. Chﬁ,ny - Truong hop di diéu
cap huyén ' nhéng kién: ky Giay chung

' nhan.

Cho s0 Cong chirc 0,5 - Giay Tiép nhan két qua,
B10 | Giay chirng | duwoc phan | ngay chimg |cho s6 Gidy ching
nhan cong cua lam nhan nhan, chuyén vén thu
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Phong Tai | viéc -Hoso | Van phong UBND
nguyén va trinh dong dau, phat hanh.
Moi
truong
- Dong ‘déu chuyén
két qua ve:
+ Phong Tai nguyén
va Moi truong dé
< chuyén ho so dén Van
: van 1 g5 ‘ hong dang ky dit dai
Pong dau | phong Uy . Ho6 so da pA g; gA Y < )
. X . ~ ngay .| 1ap, cap nhat thong tin
B1l | Giay chiwng | ban nhan N dugc ky < A s
n A A lam n dang ky dat dai, tai
nhin dan cap A duyét N S
huyén viéc san gan hen‘ vol dat
' vao hoé so dia chinh,
co so dir liéu dat dai;
+ B0 phan Tiép nhan
va Tra két qua cua
UBND cap huyén.
Bo phan
Tiép nhan
va Tra ket
qua cua
Uy ban Theo Y 1A , ..
BI2 | Trakétqua | nhandan | Gidy | Kétqua | L4 Ketquachongusi
X o st dung dat.
cap huyén hen
hoac qua
dich vu
buu chinh
cong ich
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat (theo

o) BMOA s6 11/DK)

V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat (theo

b BMOd a6 11/PK)
5 // Ban gbc Giay chimg nhén da cap
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
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thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bo Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tai nguyén va Moi truong.
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QUY TRINH 04

Thu hoi Gidy chirng nhin di cip 1an diu khong ding quy dinh cia phap luit

dit dai do nguoi sir dung dat, chii s hiru tai san gin lién véi dat phat hién

va cap lai Gidy chirng nhin sau khi thu hdi
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 623/0P-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

co)

STT Tén hd so S6 hrong Ghi chu
I |HO SO PAT PAI Truc tiép Truc tuyén
Van ban cua ngudl s
dung dat kién nghi vé viée e
01 |Giay chimg nhan da cap 01 Ban chinh (iaélhld;lif{ tfé
khong dang quy dinh phép Y
luat.
02 | Giy chimg nhan dé c4 01 Bin gbc Ban
y & s P & scan/Ban goc
Van ban vé viéc dai dién
theo quy dinh cua phap luat
vé dan sy do1 voi truong Ban
03 |hop t,hu’c hién thu tuc dér}g 01 Ban chinh scan/Ban
ky dat dai, tai san gan lién chinh
voi dat thong qua nguoi dai
dién
Cac gidy to khac theo Ban
ac slay . N Ban chinh/ban scan/Ban
04 | dinh cua phap luat (néu 01 . )
sao chinh/Ban

Sao
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi
1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

1.1. Truec tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y

. , - Thoi gian thu hoi Gidy ching nhan d3
- N¢p ho so: tai B6 phan Tiép nhén va | cap la khong qua 25 ngay lam viée.

Tra lfét qua cua Uy ban nhan huyén noi | _ Viéc dang ky, Cép lai Giéy ching
cédat. , nhan sau thu hdi thi thoi gian thwe hién
- Nhin két qua: tai Bo phan Ti€p nhan | theo thu tuc dang ky dat dai, tai san gén
va Tra ket qua cua Uy ban nhan huyén | lien véi dat, cép Giéy chimg nhan
noi co dat. quyen sir dung dat, quyen s hiru tai
Hé théng thong tin giai quyét TTHC: | san gan lién v&i dat 1an dau doi voi ca

https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn | nhén, cong dong dén cu, ho gia dinh
dang str dung dat.

1.2. Truc tuyén :

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y

- Thoi gian thu hoi Gidy chimg nhéan

- Nop true tuyén trén moi truwong dién . )
P Y 8 0 da cap la khong qua 25 ngay lam viéc.

tir: Cong dich vu cong Qudc gia/cong ; ;
dich vu c¢ng Thanh ph6 HO Chi Minh. |- Viéc dang ky, cap lai Gidy chimg
nhan sau thu héi thi thot gian thuce hién
theo thu tuc dang ky dat dai, tai san gin
lién voi dat, cép Giéy chirng nhan
quyen sir dung dat, quyen s& hitu tai
san gan lién voi dat 1an dau doi véi ca
nhan, cong dong dan cw, ho gia dinh
dang sir dung dat.

- Nhén két qua: tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Uy ban nhan dan
huyén noi co dat hoac qua dich vu buu
chinh céng ich.

Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Phi, 18 phi: khong thu phi 1& phi trong truong hop thu hoi, hiy bé Gidy chimg nhan
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1.1. Truec tiép

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Chuin bj
Bl va ngp ho
SO’

Hé gia
dinh, ca
nhan,
cong dong
dan cu

G100
hanh
chinh

Theo muc
I

Nop ho so truce tiép tai
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia
UBND cap huyén noi
co dat.

Kiém tra,
tiép nhén,
scan quét
va luin
chuyén ho
SO

B2

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua

Uy ban
nhan dan
cap huyén

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

- Kiém tra thanh phan
hd so; khai thac, su
dung thdéng tin trong
co so dir liéu Quéc gia
vé dan cu dé kiém tra
d6i chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwva hop 1€ hudng
dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

- Truong hop hd so
day du va hop 1¢: lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hd
so theo BM 01.

- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.

- Chuyén hoé so cho
cong chirc duge phan
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Buge | Naidung | Trach | Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
cong cua Phong Tai
nguyén va Moi truong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Céng churc
duoc phan Thong bao cho Chi
];h(f?g bao cong cua 01 ngay Théng bio nlvlanh , V?n phong
B3 vé viéc cung | Phong Tai lam dang ky dat dai cung
cap ho so | nguyénva | viéc cap ho so luu cap
Moi Giay chung nhan.
truong
Vién
chuc,
£ netral lao Kiém tra thong tin,
Cung cap | dong dugc 03 nga A cung cap hd so ca
ho so cip | phan cong 8| HS soluu | TURE 4P L
B4 . X , i . lam Giay chimg nhan dén
Giay chung | cua Chi " X N A
A . y viée Phong Tai nguyén va
nhan nhanh Van e o
: \ Mo truong.
phong
dang ky
dat dai
Thulyva | Congchic | 14ngay | - To trinh |- Kiém tra ndi dung
B5 de xyﬁt giﬁi dugc phan lam - Du thao | kién nghi cua nguoi
quyet ho so | cong cua viéc vianban |su dung dat; xac dinh
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Phong Tai thong tin | lai thong tin quy dinh
nguyén va kétqua |tai diem d khoan 2
Mobi tham tra | Diéu 152 cua Luéat
truong hoidc quyét | Dat dai theo dung quy
dinh thu | dinh cia phap luat dat
hoi Giéy dai tai thoi diém cép
chimg | Giay chtng nhan.
nhan. - Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va
Méi truong xem xét.
- To trinh
- Du thao
van ban
Lanh dao thong tin
Xem xét va | Phong Tai kétqua |Xem xét va ky to
B6 ky trinh ho | nguyén va | 02 ngay | tham tra |trinh, hd so dé trinh
SO Moi hodc quyét | UBND cap huyén.
truong dinh thu
hdi Giay
ching
nhan.
- Truong hop Gidy
chimg nhan duoc cap
diang quy dinh phap
luat dat dai: Ky van
ban thong tin két qua
Lgmh dao 03 nga ‘ tham tra ndi dung kién
B7 Ky duyét Uy ban lam Y Hoso |nghi cua nguoi su
ho so nhan dan vide trinh dung dat.

cap huyén

- Truong hop Giay
chimg nhan duoc cap
khong ding quy dinh
phap luat dat dai: Ky
quyét dinh thu hdi
Giay chimg nhan da
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

cap.

Cho sb,
déng dau,
phat hanh

hd so

B8

Van thu
Vian
phong Uy
ban nhan
dan cap
huyén

01 ngay
lam
viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

- Cho s6, déng dau va
chuyén két qua vé:

+ Truong hop Gidy
chimg nhan duogc cap
dung quy dinh phap
luat dat dai: chuyén
két qua dén BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua cia UBND cap
huyén.

+ Truong hop Gidy
chimg nhan duoc cap
khong ding quy dinh
phap luat dat dai:
chuyén hd so dn
Phong Tai nguyén va
Mbi truomg dé thuc
hién cap lai Gidy
chimg nhan sau thu
hoi.

Viéc dang ky, cap lai Giay chung nhén sau thu hoi thue hién theo thu tuc dang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat 1an dau d6i véi ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh

dang sir dung dat.

B9 | Tra két qua

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua

Uy ban
nhan dan
cap huyén

Theo
Giay
hen

Két qua

Tra két qua cho ngudi
st dung dat.
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2. Truc tuyén

Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hod so truc tuyén
trén moi trwong dién
te (Cong Dich wvu
Ho gia cong QuocA: gla/CQng
O . , N dich vu céng Thanh
Chuan bi dinh, ca Gio £ TrA , .
s A 1A A . Theo muc |phé HO6 Chi Minh):
Bl va nép ho nhan, hanh o
e cong don chinh I Nguoi ndp ho so thye
NS CONg hién ké khai hé so ddy
dan cu ) .
du theo cac muc, scan
toan bd thanh phan ho
so tai muc I va ndp hd
SO.
- Pang nhap vao tai
khoan duwoc cap phat
trén hé¢ thong chinh
quyén dién tur
(https://ssodveme.hoc
himinhcity.gov.vn):
kiém tra ho so tai “HO
so chd tiép nhan™ dé
B4 oha kiém tra thanh phan
T'?p I?P ho so ndp, ki€m tra
1cp han thong tin ké khai.
.z .| vaTraket 0.5 oo i
Kiém tra va qué clia nod Theo muc |- Khai thac, st dung
B2 tiép nhan ” say I thong tin trong co s&
3 sor Uy ban lam dir idu Quéc gia va
0 SO nhan dan viée it lidu Qudc gia v

cap huyén

dan cu d¢ kiém tra doi
chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra theo quy dinh.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: gir1 thong
bao qua Cong dich vu
cong hodac qua tin
nhin SMS cho ngudi
yéu cau trong d6 ¢
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

huéng dan bo sung,
hoan chinh hd so.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gt xac nhan cho
ngudi ndp hd so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
cong chirc dwge phan
cong cua Phong Tai
nguyén va Moi truong
thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép
nhdn, trie Thir Bay va
Chu nhdt.

B3

Thong bao
vé viéc cung
cap ho so

Céng churc
duoc phan
cong cua
Phong Tai
nguyén va
Moi
truong

01 ngay
lam
viéc

Thong bao

Thong bao cho Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai cung
cap hd so luu cap
Giay chtng nhan.

B4

Cung cap
ho so cap

Vién
churec,

03 ngay
lam

Ho6 so luu

Kiém tra thong tm
cung cap hd so cap
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Gidy chirng | ngudi lao viée Giay chimg nhan dén
nhan déng duoc Phong Tai nguyén va
phan céng MGéi truong.
cua Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai
- Kiém tra noi dung
kién nghi cua ngudi
- To trinh Sﬁ{ duflg dét; xac d@nh
| lai thong tin quy dinh
o -Duthao |3 ¢iém d khoan 2
Cong chirc vanban | pidy 152 cga Luat
. dl{QC phqan ‘ thoAng i\ B4t dai theo dang quy
Thulyva | congcua | 1lngay | kétqua | dinh cua phap luat dat
B5 de x?atiglal Phong Ta} lgern tham tra; dai tai thoi diém cAp
quyét ho so nguyeAr} va vigC hO?‘C quyeét | G; éy chimg nhan.
Mobi dinh thu | T4 h hod
trudng héi Gidy |, .. °"g "nop, hoan
chimg th\1¢n h‘o SO, {ap t?
1han trinh va du thao két
' qua trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va
MGéi trudong xem xét.
- To trinh
- Du thao
van ban
Lanh dao thong tin
Xem xét va | Phong Tai kétqua |Xem xét va ky to
B6 ky trinh ho | nguyén va | 02 ngay | tham tra |trinh, ho so dé trinh
SO Moi hodc quyét | UBND cap huyén.
truong dinh thu
hdi Giay
ching
nhan
Ky duyét Lanh dao | 02 pgéy Hoso |- tfru’(‘)’ngA hop Gie::ly
B7 hd so Uy ban lgern trinh chimg nhan duoc cap
nhan dan viee diang quy dinh phap
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

cap huyén

luat dat dai: Ky van
ban thong tin két qua
tham tra ndi dung kién
nghi cua nguol st
dung dat.

- Truong hop Giay
chimg nhan duoc cap
khong ding quy dinh
phap luat dat dai: Ky
duyét du thao quyét
dinh thu hoéi Gidy
chirng nhan da cép.

Guri thong
tin két qua

B8 tham tra

Céng churc
duoc phan
cong cua
Phong Tai
nguyén va
Moi
truong

01 ngay
lam
viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

- Truong hop Gidy
chimg nhan duoc cap
ding quy dinh phap
luét dat dai: Gui thong
tin két qua kiém tra
qua Cbdng dich wvu
cong hodac qua tin
nhin SMS dén nguoi
st dung dat.

- Truong hop Gidy
chimg nhan duoc cap
khong ding quy dinh
phap luat dat dai: Gui
thong tin qua Cong
dich vu céng hoac qua
tin nhian SMS dén
nguol st dung dat dé
ndp ban gbc Giay
chimg nhan, ban
chinh hd so.

Thot gian nay tam dimg trén quy trinh, sau khi nguot sir dung dat nop lai ban gbc
Giay chﬁ’pg nhan, ban chi,nh ho so dén BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén (truc ti€p hodac qua dich vu buu chinh cong ich), ti€p tuc thoi

gian thuc hién quy trinh.

Tiép nhin

B9 B
ban goc

Bo phan
Ti€p nhan

0,5
ngay

- Gidy
chirng

Tiép nhan ban gbc
Giay chimg nhén, ban
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Gidy ching | va Tra két lam nhan chinh ho so va chuyén
nhén, ban qua cua vigc -Hdso |cho céng chuc duoc
chinh ho sor | Uy ban theo muc I | phan cong cia Phong
nhan dan Tai nguyén va Moi
cap huyén truong thuc hién thu
tuc hanh chinh.
C6 he - Kiém tra déi chiéu
dong Chlfc ban gbéc Gidy chung
I{QC phan 01 nes nhan, ban chinh thanh
Hoan thién | o0& Ua. nsay Hdso | phan ho so theo muc
BI10 x| Phong Tai lam .
ho so nguyénva | viéc trinh L
g 1\}/1161 ' - Trinh Lanh dao
truong Ph?ng Tai nguyén va
Mo truong.
Lanh dao ‘ )
Ky trinh hj | Lrong Tai | myso | Ky duyet o so
B11 nguyén va | 01 ngay . trinh  UBND  cap
SO’ n trinh n
Moi huyén.
truong
Ky quyét Lgmh dao 01 ngay N Ky quyét dinh thu hoi
: Uy ban . H6 so & , A o2
B12 dinh thu A lam . Giay chimg nhan da
* LA nhan dan I trinh 2
hoi J A viec cap.
cap huyén
- Cho sé,,do'ng déu va
chuyén két qua vé:
+ Truong hop Gidy
chirmg nhan duoc cap
Van thu ding quy dimh phdp
£ < luat dat dai: chuyén
Cho so, Van . A ~ % 2k A 1A
X £ o Ol ngay | Hosoda |két qua dén Bo phan
dong dau, | phong Uy . o J 2 N
B13 o N lam duoc phé | Tiép nhan va Tra két
phat hanh | ban nhan vide duvét S cila UBND o
ho so dan cap ' ye guaA cua cap
huyén uyen.

+ Truong hop Gidy
chimg nhan duoc cap
khong ding quy dinh
phap luat dat dai:
chuyén hd so dn
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Phong Tai nguyén va
Mbi truomg dé thuc
hién cap lai Gidy
chimg nhan sau thu

ho.

Viéc dang ky, cap lai Gidy chimg nhan sau thu hoi thue hién theo thi tuc dang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén sé
hiru tai san gan lién vé1 dat 1an dau doéi voi ca nhan, cong dong dan cu, hd gia dinh

dang sir dung dat.
B0 phan
Ti€p nhan
va Tra két
qua cua
Uy ban Theo 1A \ ..
Bl4 | Trakétqua | nhandan | Gidy | Kétqua | L4 Ketquachongusi
X o st dung dat.
cap huyén hen
hodc qua
dich vu
buru chinh
cong ich
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Giay chimg nhan di cap
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5 /) Van ban cia nguoi su dung dat kién nghi viéc Giay chirg nhan
da cap khong ding quy dinh phap luat
5 /) Van ban thong tin két qua tham tra ndi dung kién nghi cua
nguo1 sir dung dat trong trirong hop Gidy chirng nhan cap ding
7 // Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan da cap
8 // Cac giay to khac theo quy dinh cua phap luét

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
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B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 02/2023/NQ-HDND ngay 18 thang 4 nam 2023 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ciia Bo Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thud tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tai nguyén va Moi truong.



