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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 103/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 09 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi b trong hé théng hanh chinh nha nwéc

thudc pham vi chirc ning quan ly caa Sé Gido duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Gido duc va Pao tao tai To trinh sé 114/TTr-
SGDPT ngay 07 thang 01 ndm 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Coéng b6 kém theo Quyét dinh nay 01 thu tuc hanh chinh né1 bo trong hé
thong hanh chinh nha nuéc thude pham vi chirc nang quan ly cua S& Giao duc va
Dao tao.

Danh muc va nd1 dung chi tiét ctia thu tuc hanh chinh ndi bo duwoc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan Thanh phé tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/chinhquyen (CONG BO TTHC, THU TUC HANH
CHINH, TTHC ndi bd).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc S Gido duc
va Pao tao, Thi trudng cac S&, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Tha
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burc, quan, huyén va cac t6 chiurc, cd nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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THU TUC HANH CHINH NOI BO TRONG HE THONG
HANH CHINH NHA NUOC THUOQOC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 103/0P-UBND ngay 09 thang 01 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

Tén TTHC ngi bo

Co quan thue hién

Phé duyét tai li€u, hoc li€u str dung dé trién khai cho
tré lam quen ngoai ngir trong co s& giao duc mam
non

S& Giao duc va Dao tao
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHIiNH

Phé duyét tai liéu, hoc liéu sir dung dé trién khai cho tré lam quen ngoai
ngir trong co' sé giao duc mam non

1.1. Trinh tu thuc hién:
Bude 1. Tiép nhan yéu cau danh gia

- Trong thoi han 05 ngdy lam viée cac to chire, don vi, ca nhan c¢o6 Tai liéu, hoc
liéu sir dung cho tré 1am quen ngoai ngir can dwgc phé duyét gui dé nghi danh gia dén
S& Giao duc va Pao tao béng vin ban chinh thire. Giam déc S¢ Gigo duc va Pao tao
ban hanh Quyét dinh thanh 14p Hoi dong phé duyét tai liéu, hoc liéu (Hoi dong phé
duyét toi thiéu gom c6 7 thanh vién).

- Ké tir ngay co Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng phé duyét tai 1i€u, hoc liéu, trudce
phién hop dau tién, cac to chuc, don vi, ca nhan co Tai liéu, hoc liéu sir dung trong
viéc cho tré lam quen ngoai ngir can duoc phé duyét gui tai lidu, hoc lidu cho cac
thanh vién Hoi dong.

Budc 2. To chire nghién ciru va danh gia ho so

- Trong thot han 03 ngay lam viéc, thanh vién Hoi déng duoec triéu tap tién hanh
nghién ctru hd so, tai liéu, chuan bi cac y kién gép y cho phién hop ther nhat. Cac
thanh vién tw danh gia tai liéu va Xép loai tai li€u theo mét trong ba loai: “Dat”, “Dat
nhung can stra chita”, “Khong dat”.

a) Phién hop thir nhat

- Trong thoi han 02 ngay Hoi ddng hop tién hanh nhan xét, gop v tai liéu, tac gia
c6 theé trinh bay, tiép thu, bao luu, giai trinh cac y kién néu can thiét.

- Két qua sau phién hop:

+ Néu Hoi dong phé duyét khong c6 v kién gop v, hodc tai lidu duogc it nhat 34
(ba phan tu) s6 thanh vién Hoi dong phé duyét danh gia xép loai “Pat™: tai liéu duoc
xép loai “Pat”, du diéu kién st dung, duoc thong qua khong can phai to chic tiép
phién hop thir hai.

+ Néu tai liéu duoc it nhat 34 (ba phan tu) s6 thanh vién hoi dong danh gia xép
loai “Pat” va “Pat nhung can stra chita” hodc it nhat 34 (ba phan tu) s6 thanh vién
hoi1 déng xép loai “Pat nhung can stra chira™: tai liu duoc Xép loai “Pat nhung can
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stra chira”. Sau phién hop thr nhat, tac gia c6 04 ngay dé chinh stra, bo sung tai liéu
theo y kién gop v, khi hoan tat chinh sira theo y kién ciia Hoi dong thi chuyén tai liéu
da chinh sira dé chuan bi cho phién hop thir hai.

+ Tai liéu xép loai “Khong dat” trong cac truong hop con lai. Tac gia can to
chirc bién soan lai va thuc hién danh gia lai nhu danh gia 1an dau.

- Két thuc phién hop thir nhat, hoan tat bién ban ngay tai cudc hop.
b) Phién hop thtr hai

- Trong thoi han 03 ngay, sau khi nhan dwgce tai li€u da chinh stra, can bo,
chuyén vién phu trach tién hanh triéu tap cudc hop co cac thanh vién trong to6 danh
gia (phién hop thir hai), nhan xét vé cac noi dung da duoc tac gia chinh stra theo y
kién gop v tai phién hop lan 1.

- Két qua sau phién hop:
+ Néu tai liéu da stra theo v kién gop y va to danh gia dong y véi cac ndi dung
duoc chinh sta: tai liéu duoc Xép loai “Dat™.

- Néu tai liéu d4 sira theo y kién gop v nhung cac ndi dung chinh sira chua duoc
to danh gia doéng v: tai liéu can duoc tiép tuc diéu chinh.

- Hoi dong thong nhat két qua phé duyét, bao céo két qua phé duyét trude Hoi
ddng, hoan tat phién hop tht hai, hoan tat bién ban.

Qua toi da 2 phién hop, tai liéu van khéng hoan chinh thi xem nhw xép loai
“Khong dat”, tac gia can tO chirc bién soan lai va thuc hién danh gia lai nhu danh gia
lan dau.

Budce 3. Hoan tat cong tac danh gia

- Sau 03 ngay lam viéc; can cir két qua bién ban ciia Hoi dong, cac hd so lién
quan, Uy vién Uy ban nhan dan Thanh pho - Giam d6c S¢ Gido duc va Pao tao xem
xét ky duyét quyét dinh viéc phé duyét hoc liéu, tai liéu 1am quen véi tiéng Anh danh
cho tré em mau gido duoc phép st dung trong cac co sd gido duc mam non, chuyén
Két qua phé duyét chuong trinh tich hop dén Vian phong Uy ban nhan dan
Thanh phd.

- Sau 1,5 ngay lam viéc, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé cin ctt HO so
da duoge Uy vién Uy ban nhan dan Thanh pho ky duyét, tiép nhan hd so tir S& Gido
duc va Pao tao, cho s, vao so, dong dau va chuyén két qua vé S& Gigo duc va
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Dao tao.

- Sau 0,5 ngay lam viéc, S& Gido duc va Pao tao tiép nhan két qua, vao s0, thuc
hién sao luu chuyén két qua cho Phong Gido duc Mam non.

Buéc 4. Luu trit ho so
- Cong vin d nghi danh gia chat lvong tai liéu;
- Bién ban danh gia - ban goc (cac phién hop);

- Tai liéu dé nghi phé duyét ban gdc (chua chinh sira) va ban hoan thién (da
chinh sura theo gop v);

- Quyét dinh phé duyét tai li€u, hoc liéu.

1.2. Cdch thire thwe hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc trire tuyén trén
Hé thong Van phong dién tir

1.3. Thanh phan, so lwong ho so

1.3.1 Thanh phdn ho so

- Vian ban dé nghi duoc phé duyét tai li€u cua to chirc hodc ca nhan.

- Ban mau tai lidu duoc dé nghi tham dinh.

- B4o c4o qua trinh bién soan tai liéu va qua trinh thuc nghiém (néu co).
- H6 so ly lich trich ngang ciia tac gia bién soan tai liéu.

- Chang nhéan phap 1y cia to chirc bién soan tai liéu.

1.3.2 Thanh phdn hé so: 02 bo (ban chinh).

1.4. Thoi han gidi quyét: 22 ngay lam viée ké tir ngay S¢ Giao duc va Pao tao
nhan du ho so hop 1¢.

1.5. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co so gido duc mam non, ca
nhén, t6 chtrc dé nghi phé duyét tai liéu, hoc liéu lam quen véi tiéng Anh danh cho tré
em mau giao.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao.
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.

1.7. Két qud thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét tai liéu, hoc
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liéu 1am quen voi tiéng Anh danh cho tré em mau gido.

1.8. Phi, Ié phi (néu cé): Khong

1.9. Tén mdu don, mdu to khai (néu cé va a@é nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
Khéng

1.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét
tai liéu, hoc liéu lam quen véi tiéng Anh danh cho tré em mau g140.

1.11. Can cie phdp ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 84/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phii vé thi
diém phan cap quan 1y nha nude mét so linh vire cho chinh quyén Thanh phd H6 Chi Minh;

- Thong tu s6 50/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bo Giao
duc va Pao tao vé ban hanh Chwong trinh lam quen véi tiéng Anh danh cho tré em
mau giao;

- Thong tu s6 30/2021/TT-BGDDT ngay 05 thang 11 nam 2021 cia Bo Giao
duc va Dao tao quy dinh viéc bién soan, tham dinh, phé duyét va lwa chon tai liéu dé
sir dung trong cac co s& gido duc mam non;

- Quyét dinh s6 3623/QD-UBND ngay 31 thang 8 nim 2024 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh ké hoach trién khai thyc hién Nghi dinh sb
84/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 cta Chinh phi vé thi diém phan cap quan
ly nha nudc mot s6 linh vue cho chinh quyén Thanh phd HO6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 4331/QD-UBND ngay 30 thang 9 nim 2024 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd vé viéc phan cong Uy vién Uy ban nhan dan Thanh phé 1a Giam doc
S¢ Giao duc va bao tao thuc hién nhi€ém vu theo quy dinh tai Nghi dinh sb
84/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 cta Chinh phii vé thi diém phan cap quan
1y nha nude mét sb linh vue cho chinh quyén Thanh phd H6 Chi Minh.



