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CONG BAO/S6 123+124/Ngay 01-3-2025

(Tiép theo Cong bdo s6 121 + 122)
QUY TRINH 11
Bio cao to chirc dai hdi thanh lap, dai hdi nhiém ky,
dai hoi bat thwong cia hoi
(Kem theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

1. Hd so bio cdo t6 chirc dai hoi thanh lap

S6 Truc Truc tuyén

STT Tén hd so £
lwgng tiep

Vin ban bdo cdo t6 chirc dai hoi Ban File scan ban
1 thanh 1ap cuia Ban Van dong thanh 01 chinh hoac file

lap hoi (ban gbc). chinh |~ 6 chir ky s6

DPé an nhan sy (ban gbc), trong do
néu 1o ti€u chuan, co cau, sé luong, File scan ban
du kién danh sach thanh vién ban Ban , L.
A 1s X 2 01 , chinh hoac file
chap hanh, ban thuong vu, ban kiém chinh c6 chit kv sb
tra, cac chirc danh chu tich, pho chu Y
tich hé1 va chire danh khac (néu ¢0).

Y kién ddng y cua co quan co thim
quyén theo quy dinh vé phan cap
quan ly can bo doi voi nhan sy 1a can
bd, cong chire, vién chitc du kién
tham gia ban chap hanh, ban thuong
vu hodc giir cac chirc danh chu tich,
pho chu tich hoi (ban chinh); Truong
hop du kién chi tich hoi khong phai Ban File scan ban
3 | la trudng ban van dong thanh 14p hoi| 01 ) chinh hodc file
k= . ) chinh e 11 A
thi phai bo sung so yéu ly lich ca co chir ky so
nhan va phiéu 1y lich tu phap s6 1
(ban chinh) khong qua 06 thang tinh
dén ngay nop ho so; néu chu tich hoi
du kién néu trén 1a can bo, cong
chirc, vién chirc hoidc 1a can bo, cong
chirc, vién chirc da nghi huu duoc co
quan c¢6 tham quyén dong y bang
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van ban theo quy dinh vé phan cap
quan ly can bd thi khéng phai nop
phicu ly lich tw phap so 1.

Du kién thoi gian, dia diém tO chirc

File scan ban

dai hoi, sO luong dai biéu moi, dai Ban ; s
* | biéu chinh thirc tham dy dai hoi, dy| ' | chinh | iMhhodcfie
kién chuong trinh dai hoi (ban gdc). Y
2. Ho so bao cao to chire dai hdi nhiém ky
STT Tén ho so 50 T.r}rc Tryc tuyén
luwgng tiep
Vian ban bao cao té chic dai hoi
nhiém ky cuia hoi; néu trong dai . \
PR AP X <A \ File scan ban
1 hoi nhiém ky c¢6 ndi dung \& do1 01 Ban chinh hodc file ¢4
tén hoi thi kém theo don dé nghi chinh chﬁ’k' 5
do1 tén hoi, trong do néu 13 ly do, Y
su can thiét phai doi tén hoi.
Nghi quyét ctia ban chap hanh hoi Ban File scan ban
2 v€ viéc t6 chirc dai hé1 nhiém ky | 01 , chinh hoéc file co
NN R oA P A . chinh ~ 1. A
va viéc doi tén hoi (n€u ¢o). chir ky s6
Du thao bao cao tong két cong tac
nIAuem kyA va phugpg qhu’O’rAlg hogt 7 File scan ban
dong nhiém ky t&i cia hoi. Bao Ban , o~ ,
3 TR T A 01 , chinh hodac file ¢6
cao kiém diém cua Ban chap hanh, chinh chit kv s&
ban ki€ém tra va bao cdo tai chinh Y
cua hoi.
Du thao diéu 1é sira doi, bo sung Ban File scan ban
4 | (BMOI). 01 ) chinh hodac file co
chinh 1 X
chir ky s6
Dé an nhan su, trong do néu rod tiéu
chuan, co cau, s6 lwong, du kién
danh sach thanh vién ban chap Ban File scan ban
5 hanh, ban thuong vu, ban kiém tra, | 01 chinh chinh hoac fi}e co
cac chuc danh chu tich, phé chu chir ky s6
tich ho1 va chuc danh khac (néu
co).
thyeu lyhl}ch ca ilh];alrll"va phle,u(%%/ Bin File scan ban
6 e tu’, phap 50 1 khong qua © 01 ) chinh hoac file co
thang tinh dén ngay ndp ho so cua chinh

nhan su dy kién 13 chu tich hoi;

chir ky so
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néu nhan su du kién chi tich héi 1a
can bo, cong chire, vién chirc hoac
la can bd, cong chirc, vién chire da
nghi hwu duge co quan co tham
quyén dong y bang van ban theo
quy dinh vé phan cap quan ly can
bo hodc dang 1a chu tich hoi nhiém
ky hién tai cua héi thi khong phai
ndp phiéu 1y lich tu phap so6 1.

Y kién dong y ciia co quan co
tham quyén theo quy dinh vé phan
cap quan ly can bo doi voi nhan sy Ban File scan ban
7 la 5:é1n bo, cong chirc, yién chac du| 01 hinh chinh hoéc fi}e co
kién tham gia ban chap hanh, ban i chir ky s
thuong vu hodc gitr cac chirc danh
chu tich, pho chu tich héi.

Du kién thoi gian, dia diém t6
chic dai h@i, sb lwong dai biéu Ban File scan ban
8 moi, dai biéu ghinh thirc tham du| Ol hinh chinh hoac fi}e co
dai hoi, du kién chuong trinh dai i chit ky s6

hoi.

Bao cdo sO lwong hoi vién, trong Ban File scan ban
9 do néu rdo sO hoi vién chinh thic 01 , chinh hoac file ¢6

. chinh o1 X
cua hoi. chir ky s6

Cac hoi dung khac thudoc tham . )
AL C A . \ File scan ban
quyén cua dai hoi theo quy dinh Ban , e
) A qm A : i 01 , chinh hoac file ¢6

cua diéu 1€ hd1 va quy dinh cua chinh AN
chir ky s6

phap luat (néu co).

10

3. Ho so bao cdo to chire dai h§i bat thwong

S6 Truc Trwe tuyén

STT Tén hd so Iy,
luwgng tiep

Vin ban bao cdo td chire dai hoi bat
thuong cua hoi; Néu trong dai hdi

A \ , ~ X 2. A , Fl 5
bat thuong c6 no1 dung vé doi tén Ban ile scan ban

I 1 h6i thi kem theo don dé nghi déi| °' | chinh ngnilh}érolf‘? ge
tén héi,, trong q‘é néu rd ly do, su y
can thiét phai déi tén hoi.

) Nghi quyét ciia Ban chap hanh hoi 01 Ban File scan ban

vé viéc to chue dai hoi bat thuong chinh | chinh hoic file
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trong do néu rd6 nd1 dung thao luan
va quyét dinh tai dai hoi.

co chir ky s6

Du thao nhitng n61 dung thao luan
3 va quyét dinh tai dai hoi.

Ban

File scan ban

01 chinh hoac file

chinh

co chir ky s6

Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc
dai hoi, sd lwong dai biéu moi, dai
biéu chinh thtc tham dy dai hoi, du
kién chwrong trinh dai hoi.

Ban

File scan ban

01 chinh hoac file

chinh

co chir ky s6

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

1. Nop ho so:

T chire héi cod pham vi hoat dong trong
Thanh phd dé nghi bao cdo to chirc dai hoi
thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat
thuong cua hoi ndp ho so truc tuyen trén
Cong dich vu cong cua Thanh pho.

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

T chic hoi Iwa chon cach thicc nhan két
qua sau day:

- Nhan két qyél truc tiép tai B6 phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua théng qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nhan két qua truc tl}yén trén Cong dich
vu cong cua Thanh pho.

a) Doi véi dai hoi
nhiém ky, dai hoi bt
thuong:

45 ngay lam viéc tu
ngay nhan di hod so
theo quy dinh.

b) Péi véi dai hoi
thanh ldp:

15 ngay lam viéc tur
ngay nhan di hod so
theo quy dinh.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Poi véi dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thwong

Buéc n. . Thoigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ X s
cong A e o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém Sn .
viéc : : vi€c) qua
Bl | \60 1o so T6 chic | Gio hanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phan
P hoi chinh I hd so theo Myc I
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhan hd so thu
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Buéc | . . Thoi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ s X £ X s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
tiép nhan | chac Bo lam viéc I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép tiep hoic tiép nhan
nhan va ho so tha tuc hanh
Tra ket chinh qua dich vu
qua S& bwu chinh cong ich:
No61 vu

Céng chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua S¢ Noi vu hudng
dan cong dan, t6 chic
nép hd so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin gii
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop ho so da
duoc ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat k§ thuat thi Hé
thong phan hdi tu
dong xac nhan td
chtc, ca nhan da gui
thanh cong. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tu khi Hé thong
xac nhan gui thanh
cong, cong chuc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua S& Noi vu
hoan thanh cac wviéc
sau:

a) bang nhap HE¢
théng va kiém tra ho
so dién tr t6 chuc, ca
nhan gii dén. Noi
dung kiém tra duogc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Dicu
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Trudng hop hd so
chua ddy du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thoéng bao cho t6
chtic, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
churc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chtc, ca nhan
dang ky va huéng dan
t6 chac, ca nhan bo
sung mot 1an dﬁy du,
chinh xac, néu 16 ly
do theo Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién
hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Théng
tr s6 01/2018/TT-
VPCP).

¢) Trudong hop tir chodi
nhan hé so do khong
c6 tham quyén giai
quyét: thong bao cho
td chirc, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
churc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chtc, ca nhan
dang ky va néu 10 ly
do tir chéi ho so theo
Phiéu tir choi giai
quyét hd so thu tuc
hanh chinh (Mau s6
03 ban hanh kém theo
Thong tur 5O
01/2018/TT-VPCP).

d) Truong hop hd so
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong chuc B phan
Tiép nhan va Tra két
qua S& Noi vu chuyén
hd so dén lanh dao
Phong To chuc, bién
ché va to chic phi
chinh phu.

- Lanh dao Phong T6
chirc, bién ché va tb
chtc phi chinh phu
chuyén hoé so dén
chuyén vién thu ly cua
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cdu chinh sta, bd
sung khéng mudn hon
08 gid lam viéc ké tir
khi hé thong tiép
nhan, trir tho 7, chu
nhat, ngay nghi 1&.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong T
chuc, bién
ché va to
chtrc phi
chinh phu

32,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du’ thao
két qua
giai quyét

Céng chirc Phong To
chirc, bién ché va tb
chtc phi chinh phu
thAm dinh hd so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cua S&
No1 vu.

2) Trudong hop hd so
dam bao theo quy
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

dinh, cong chirc Phong
T6 chirc, bién ché va
td chirc phi chinh phu
thAm dinh hé so nhu
sau:

- Lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop goép v cua
cac co quan, don vi
lién quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi cin
cr cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop
y cua cac co quan, don
vi lién quan:

+ Truong hop hod
so khong dam bao
theo quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua S6 NoO1 vu.

+ Trudng hop ho
so dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Cong van cua UBND
Thanh phé vé viée td
chtre dai hoi.

Xem x¢ét,
ky ho so
trinh Lanh
dao S&

Lanh dao
Phong T
chuc, bién
ché va to
chtrc phi
chinh phu

1,5 ngay
lam viéc

- Theo
Mucl
- Du thao
To trinh,
Cong van
cua
UBND
Thanh
pho

Lanh dao Phong Tb
chirc, bién ché va tb
chtc phi chinh phu
xem xét hd so, trinh
két qua giai quyét cho
Lanh dao S¢:

- Truwong hop hd so
khéng dam bao theo
quy dinh, phé duyét
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Bude | \sidung | Trach | \hoigian|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
-Du thao | Phiéu trinh kém du
Cong van | thao Cong véan hudng
huéng dan | dan cia S& Noi vu.
cua 86 |- Truong hop hd so
Notvu | dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kem du thao To
trinh, du thao Coéng
van cua UBND Thanh
pho.
Tés trinh Lanh dao‘S()f No1 vu
) fjmfl xem xét ho so:
cua SO . A
N - Truong hop ho so
No1 vu A 7 q
kem du khéng .dam bao theo
thao Céh g quy dinh, ky duyNét
Xem x&t, van ciia Coéng van hudng dan
phé duyét | Lanh dao | 01 ngay UBND cua S& N1 vu.
kétqua | So NOi vu | lam viée Thanh |- Trudong hop hd so
giai quyet phé dam bao theo quy
- Céng dinh, phé duyét Phiéu
g . trinh kém du thao To
van huong | \ A
dan cua trinh, du thao Coéng
S N6j vy | VAR cua UBND Thanh
© | pho.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban
- T trinh | dién tu:
cuaSo |- Truong hop hd so
Cong NQIVU khéng dam bao theo
A kem dv | quy dinh, phat hanh
. chtc Bo . . A y . x
Ban hanh han Van 0,5 ngay thao Cong van huéng dan
vanban | P thur S& lam viéc Quyét |cua S& Noi vu dén
: dinh 5 an. t6 chi
N6i vu 10 cong dan, t6 chu’c.‘
- Cong - Truong hop ho so
van h:u’ong dam bao theo quy
dan | dinh, chuyén hd so

dién t dén Phbng
Hanh chinh - T6 chuc
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Budéc n. . Thoi gian |  Biéu
A NOi dung Trach <1 x A X o
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Van phong UBND
Thanh phd, hdé so
gobm: T¢& trinh, du
thao Cong van cua
Chu tic;h UBND
Thanh phd.
B3 S}?Ef - Theo Coéng chirc Phong
Phon Muc I Hanh chinh - T6 chuc
Ha‘mhg T“ o Van phong UBND
Tiép nhan | . : | - rotmnh o ppanh phé tiép nhan
ho so tir chinh - T6 | 0.5 ngay cua So hd so, chuyén chuyén
R chuc Van | lamviéc [ Noivu.du| -~ y , y
S& No1 vu hon ' : h”‘ >>% |vién thu ly phong
SBN]% t aoA chuyén mén thudc
‘ Quyet | van phong UBND
Thanh dinh | Tpanh phé
phd
Coéng chic phong
chuyén mén thudc
Van phong UBND
A Thanh pho tham dinh
Cong - ho so, dé xudt két qua
. Ch}IC T 100 il quyét:
Tham phong Mycl - Truong hop hd so
dinh ho chuyén - T& trinh i3 bé '
A A A . s am bao theo quy
50,de ~jmon thuoe | 02ngdy | ciaSo | ginh g thao Phidu
xuat két Van lam viéc | Noi vu, du tfinh’ kém du  thio
qua giai phong thao Co - '
" . ong van.
quyet UBND Quyet T g . h h"‘
Thanh dinh - ‘ruong hop ho so
phé khéng dam bao theo
quy dinh, du thao
Phieu trinh kém van
ban chuyén tra ho so
cho S& N1 vu.
Xem xét | Lanh dao | 01 ngay -Theo |Lanh dao  phong
ho so, phong lam viéc Muc | chuyén mén thudc
trinh ket chuyén - du thao | Van thng UBND
qua giai | mon thude Quyét | Thanh pho xem xét ho
quyét Van dinh/Cong | S0, trinh ket qua giai
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian Biéu s
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
phong van tra hod | quyét:
UBND S0 - Truong hop hd so
Thanh dam bao theo quy
pho dinh, ky Phiéu trinh
kém du thao Cong
van.
- Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, ky Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra hd so cho
S& No1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND Thanh phé
xem xét ho so, phé
duyét két qua giai
A LA ~ - Theo qu}Iét:‘ A
Duyét hé | Lanh dao Muc] |- Truong hop hd so
so trinh Van ", | dam bao theo quy
Lanh dao phong 02 ngay | = dy tliao dinh, ky To trinh, du
UBND | UBND | lamviée | .. QW | thao Cong van,
Thanh Thanh dlfl h/qO}?Ag - Trudong hop hd so
pho pho van tra o khong dam bao theo
SO :
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
S& No1 vu. Thuc hién
tiép dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo N
Ky duyét | UBND | 02ngay | Mucl |LAnh —dao  UBND
hd so Thanh | lamviée | -Quyét | Lpanh pho phé duyet
£ ‘ Quyet Cong van.
pho dinh
Coéng - Theo | Thwc hién quy trinh
chtre Muc I phat hanh van ban
Phat hanh phong 0,5 ngay - Quyét dién tu:
van ban Hanh | lamviéc | dinh/Cong | Chuyén hd so dién tir
chinh - T6 vin va két qua giai quyét
chire Van chuyén tra | @én Bo phan Van thu
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Buéc | o n i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ X s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
phong S& No1 vu | S& No1 vu.
UBND
Thanh
phd
B4 Ti ép nhan - ?ong chu’(:, BQAphan
két qua tir - Cong Y;m thu SO\NQI vi
Van chite B3 -Theo |tiép nhan hd so tu
. ~ s | 0,5ngay Mucl |Van phong UBND
phong phan Van 1Am Vi < . £ A
) am viéc - Quyét | Thanh ph6 va chuyén
UBND thu So . A A A - A
\ n dinh den BO phan Tiep
Thanh NoO1 vu ' n . 1A \
hé nhan va Tra két qua
P Sé& No1 vu.
1k Cong
E;Zlieat chue BO , ,
théng ké pharAl Tlgp O‘,S ngay | 4 qua Tra két qua theo gidy
theo quy nhan va lam viéc hen.
; tra S& Noi
dinh
vu
2. Pdi voi dai hdi thanh 1ap
Bube | Noidung | Trach | |hoigian)  Bieu .
cong A A oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl | \60 1o so T6 chirc | Gio hanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phan
P hoi chinh I hd so theo Muyc I
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhén hd so tha
ti€ép nhan | chuc BQ lam viéc I tuc hanh chi’nh truc
ho so phan Tiép tiep hoac ti€p nhan
nhan ya ho so thu tuc hanh
Tra ket chinh qua dich vu
qua S¢o bwu chinh cong ich:
No61 vu

Céng chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua S¢ Noi vu huéng
dan cong dan, to chirc
ndp hd so trén Cong
dich vu cong Thanh
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian)  Bieu .
cong NI A (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhi¢m A .
viéc vi€c) qua

pho.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giii
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so da
dugc nop ducac
thanh phan va bao
dam vé mat ky thuat
thi Hé thong phan hoi
tr dong xac nhan td
chtrc, ca nhan da g
thanh cong. Trong
vong 08 gio lam viée
ké tr khi Hé théng
xac nhan gu1 thanh
cong, cong chuc Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua S Noi vu
hoan thanh cac wviéc
sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra ho
so dién tr t6 chuc, ca
nhan g dén. Noi
dung kiém tra duoc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Trudng hop hd so
chua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thoéng bao cho to
chtrc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
chirc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chuc, caA nhan
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

dang ky va huéng dan
t6 chac, ca nhan bd
sung mot lan day du,
chinh xac, néu 16 ly
do theo Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién
ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
tr s6 01/2018/TT-
VPCP).

¢) Trudong hop tir choi
nhan hod so do khoéng
c6 tham quyén giai
quyét: théng bao cho
td6 chtic, c4 nhan
thong qua tai khoan
cua to chtrc, ca nhan
tréen Hé thong, céc
kénh thong tin to
chtrc, ca nhan dang ky
va néu rd ly do tir chdi
hd so theo Phiéu tir
chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh
(Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong churc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua So& Noi vu chuyén
hd so dén lanh dao
Phong T6 chuc, bién
ché va to chirc phi
chinh phu.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Lanh dao Phong To
chirc, bién ché va to
chic phi chinh phu
chuyén hé so dén
chuyén wvién thu ly
cua phong.

Thot gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh sta, bd
sung khéng mudn hon
08 gid lam viéc ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir the 7, chu
nhat, ngay nghi 1.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chuc
Phong Tb
churc, bién
ché va to
chtrc phi
chinh phu

2,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du’ thao
két qua
giai quyét

Cong chtrc Phong To
chirc, bién ché va to
chic phi chinh phu
tham dinh hd so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Coéng
van huéng dan cua So
NoO1 vu.

2) Trudong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, c6ng chirc Phong
T6 chirc, bién ché va
td chirc phi chinh phu
du thao To trinh,
Cong van cua UBND
Thanh phé vé viéc tb
chtre dai hor.

Xem x¢ét,
ky hoé so
trinh Lanh

Lanh dag
Phong T6
churc, bién

1,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I

- Du thao

Lanh dao Phong Té
chuc, bién ché va to
chic phi chinh phu
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Buéc n. . Thoi gian |  Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
dao So& ché va to To trinh, xem xet ho 50, trinh
chirc phi Coéng van | két qua giair quyét cho
chinh phu cua Lanh dao So:
UBND 1~ Truong hop hd so
Thanh | khéng dam bao theo
pho quy dinh, phé duyét
- Du thao | Phiéu trinh kém du
Cong van | thao Cong van hudng
huéng dan | dan cua S& No6i1 vu.
cua 86 |- Trudng hop hd so
Notvu | dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kem du thao To
trinh, du thao Cong
van cua UBND Thanh
pho.
Tés trinh Lanh dao‘S()f No1 vu
-0 mfl xem xét ho so:
cua So . A
N6i - Truong hop hd so
o1 vu A , ,
kem du khong dam bao theo
. ~a- | quy dinh, ky duyét
, thao Coéng | 1 5 \ X
Xem xét, van ciia Coéng van hudéng dan
phé duyét | Lanh dao | 01 ngay UBND cua S& No1 vu.
kqét qUélA So N61 vu lam VléC Thanh - Tru"o’ng ho’p h6 SO
glai quyet phé dam bdo theo quy
Co dinh, phé duyét Phiéu
- Long . . s
< . trinh kém du thao To
van huong | - \ n
dan cua trinh, du thao Cong
S N6i vu VéI} cua UBND Thanh
pho.
- To trinh | Thuc hién quy trinh
n cua SO |phat hanh van ban
Cong n A
A No61vu | dién tu:
. chirc Bo . . .
Ban hanh han Van 0,5ngay | kémdw |. Tryong hop hd so
N6i vu quet quy dinh, phat hélr;h
dinh Coéng van hudéng dan

- Cong

cua S& NO1 vu dén
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian)  Bieu .
cong A o n oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
van huéng | cong dan, to chue.
dan - Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, chuyén hé so
dién to deén Phbng
Hanh chinh - Té chirc
Van phong UBND
Thanh phd, hdé so
gobm: To trinh, du
thao Cbéng van cua
Chu  tich UBND
Thanh phd.
B3 Cor,1g Coéng chic Phong
chirc - Theo ‘ , 2oL
. Hanh chinh - Té chirc
Phong Muc I Ny .
y Hanh -~ Té trinh Van phorrlg‘,UBND
Tiép nhan , A . -7 | Thanh phd ti€p nhan
h sotiy | Chinh-TO 1 0.5ngay | ctaSo |15 ¢ chuyén chuyén
y - chic Van | lam viéc | Noivu. du| -~ y , y
S& No1 vu . ' = Ve ivién thu ly phong
phong thao chuyén moén thudc
UBND Quyét yen o
: 1y Van phong UBND
Thanh dinh \ X
X ' Thanh pho
phé
Thém‘ Coéng 02 ngay -Theo |Cong chuc phong
dinh ho chirc lam viéc Mucl |chuyén moén thude
s0, dé phong - T& trinh | Van phbpg "UBND
xuat két chuyén cia S& Tha‘mh phé thém, dinh
qua giai | mon thude Noi vy, du | ho so, d€ xuat ket qua
quyét Van thao giai quyét:
phong Quyét |- Truong hop hd so
UBND dinh dam bao theo quy
Thar}h dinh, du thao Phieu
pho trinh kém du thao

Cong van.

- Truonmg hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém vén
ban chuyén tra hd so
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Buéc a . Thoigian | Biéu
A NOi dung Trach <1 x A K o
cong chng vide nhiém (nng): lam mau/E(et Dién giai
viéc : : vi€c) qua
cho S& No1 vu.
Lanh dao  phong
chuyén mén thudc
Van phong UBND
Thanh pho xem xét hd
Lanh dao 50, trinh két qua giai
phong - Theo | quyét:
Xem xét | chuyén Mucl |- Truong hop hd so
ho s0, | mon thuge 01 ned - dy thao |dam bao theo quy
trinh két Vin . Vgiéi Quyét |dinh, ky Phiéu trinh
qua giai phong " | dinh/Cong kém du thao Cong
quyét UBND van tra hd | van.
Thanh SO - Truonmg hop ho so
pho khéng dam bao theo
quy dinh, ky Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra hd so cho
Sé& No1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND Thanh phd
xem xét ho so, phé
duyét két qua giai
s . - Theo quyét:‘ A
Duyét h6 | Lanh dao Mucl |- Truong hop hd so
so trinh Van ", |dam bao theo quy
Lanh dao phong 02 ngay | = dy tliao dinh, ky To¢ trinh, dw
UBND UBND lam viéc 'QuyeAt thao Coéng van.
Thanh Thanh dlfl hqu}?Ag - Truong hop hd so
pho pho van raho khong dam bao theo
SO : o
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
S& No1 vu. Thue hién
tiep dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo .
Ky duyét | UBND | 02ngay | Mucl |LAnh dao UBND
hd so Thanh | lam viée | -Quyét | Lhanh pho phé duyet
1 . Quyet Cone va
X ; g van.
pho dinh
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian)  Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Cong
cﬁl‘u’c - Theo | Thwc hién quy trinh
I;{‘Onhg Mucl |phat hanh van ban
an ) o~
. - A dién tu:
Phit hanh | chinh - T8 | 0.5 ngay | S/‘g?t Cllfn v e
van ban | chic Van | lam viéc n ) ong . uyfn 9 SOL- len t}I
phong van va ket qua giai quyet
UBND chuyén tra | dén B6 phan Van thu
Thanh S& No1 vu | S& No1 vu.
phé
B4 Ti ép nhan - ?ong chu’(f BQAphan
két qua tir - Cong ng thu SO\NQI vi
Van chite BS - Theo |tiép nh4n ho so tur
) ~ s | 0,5ngay Mucl |Van phong UBND
phong phan Van > £ N . 2
\ lam viéc - Quyét | Thanh pho6 va chuyén
UBND thu So : £ A A 4
\ n: dinh den BO phan Tiep
Thanh NO1 vu n . 1A \
hé nhan va Tra két qua
P S Néi vu.
1A Cong
E;Zlieat chirc BQ , ,
théng ké pha? Tlgp O‘,S ngay | s qua Tra két qua theo giay
theo quy nhan va ' lam viéc hen.
. tra S& No1
dinh
vu
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
STT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMOI |Diéuléhoi.
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V.HO SO CAN LUU

1. Hd so bio cdo t6 chirc dai hoi thanh lap

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1.

//

Van ban bao cao térchﬁ’c dai hé1 thanh 14p cua Ban Van dong
thanh 1ap hé1 (ban goc).

//

DPé an nhan sy (ban géc), trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau, so
lwong, du kién danh sach thanh vién ban chap hanh, ban thuong
vu, ban kiém tra, cac chttc danh chii tich, pho chu tich hoi va
chtrc danh khac (néu c6).

//

Y kién dong ¥ cta co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh vé
phan cap quan ly can bo dbi voi nhan su 1a can bo, cong chie,
vién chirc dy kién tham gia ban chap hanh, ban thuong vu hoic
gitt cac chic danh chu tich, phé chu tich hoi (ban chinh);
Truong hop du kién chu tich hoi khong phai 1a truong ban van
dong thanh 1ap hoi thi phai bo sung so yéu 1y lich ca nhan va
phleu 1y lich tw phap s6 1 (ban chinh) khong qua 06 thang tinh
dén ngay nop hd so; néu chii tich hoi du kién néu trén 1a can bo,
cong chirc, vién chirc hodc 1a can bo, cong chirc, vién chire da
nghi huu dwoc co quan ¢ tham quyén dong y bang van ban
theo quy dinh vé& phan cap quan ly can bd thi khong phai nop
phiéu 1y lich tu phap s6 1.

//

Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai héi, sb lwong dai biéu
moi, dai biéu chinh thirc tham du dai hoi, du kién chwong trinh
dai ho1 (ban goc).

//

Cong van cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

2. Ho so bao cao to chirc dai h§i nhiém ky

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Vin ban bao céo to chuc dai hdi nhiém ky cua hoi; néu trong
dai hdé1 nhiém ky ¢6 no1 dung vé€ déi tén hoi thi kém theo don dé

1. // . At A A r A ~ 1.7 A <A g+ A+ A
nghi doi tén hoi, trong dé néu 18 ly do, su can thiét phai doi1 tén
héi.

5 /) Nghi quyét ciia ban chap hanh hoi vé viéc t6 chirc dai hoi nhiém

) ky va viéc doi1 tén hoi (néu co).

Du thao bao cao tong két cong tac nhiém ky va phuong hudng

3. // hoat dong nhiém ky to1 cua héi. Bao cdo kiém diém cia Ban
chap hanh, ban kiém tra va bao céo tai chinh cta hoi.

5. BM 01 | Dy thao diéu 18 sira d6i, bd sung.
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//

Dé an nhan sy, trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau, sd luong, du
kién danh sach thanh vién ban chdp hanh, ban thuong vu, ban
kiém tra, cac chirc danh chi tich, pho chu tich héi va chirc danh
khac (néu c6).

//

So yéu ly lich ca nhan va phiéu ly lich tu phap s6 1 khong qua
06 thang tinh dén ngay nop ho so cua nhan su dy kién 1a chu
tich hoi; néu nhan sy du kién chu tich héi 1a can bé, cong chirc,
vién chirc hodc 1a can b, cong chire, vién chire da nghi huu
duoc co quan cé tham quyén dong y bang vin ban theo quy
dinh vé phan cap quan 1y can bd hodc dang 1a chu tich hoi
nhiém ky hién tai cua hoi thi khong phai ndp phiéu ly lich tu
phap s6 1.

//

Y kién dong ¥ cta co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh vé
phan cap quan ly can bo dbi voi nhan su 1a can bo, cong chie,
vién chirc dy kién tham gia ban chap hanh, ban thuong vu hoic
gitr cac chire danh chu tich, pho chu tich hoi.

//

Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai héi, sb lwong dai biéu
moi, dai biéu chinh thirc tham du dai hoi, du kién chwong trinh
dai hoi.

10.

//

Bao cdo sé luwong hdi vién, trong d6 néu ré so6 hdi vién chinh
thie cua hor.

11.

//

Cac hoi dung khac thude tham quyén cia dai hoi theo quy dinh
cua diéu 1€ hoi va quy dinh cua phap luat (néu co).

12.

//

Cong van cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

3.

H so bao cdo to chire dai hdi bat thuwong

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

//

Vin ban bao cdo to chire dai hoi bat thuwong cua hoi; Néu trong
dai ho1 bat thuong ¢é nd1 dung vé doi tén hoi thi kém theo don
deé nghi doi tén hdi, trong doé néu r6 ly do, su can thiét phai doi
tén hoi.

//

Nghi quyét ciia Ban chap hanh hoi vé viéc to chire dai hoi bat
thuong trong dé néu 6 ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai
hoi.

//

Du thao nhitng ndi dung thao ludn va quyét dinh tai dai hoi.

//

Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai héi, sb lwong dai biéu
moi, dai biéu chinh thirc tham du dai hoi, du kién chwong trinh
dai hoi.
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5. // Cong van cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat déng va quan ly hoi.

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05 thang 11 nim 2024 cua Bo truong Bo
No6i vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-
CP.
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BM 01

Mau s6 09. Diéu 18 hji (¥)
.(1)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
___________ Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE HOI ...Q2)...
(Kém theo Quyét dinh s6 ... /QD-... ngay... thang... ndm ... ciia...)

Chuong I

QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu twong
1. Tén tiéng AV T S
2. Tén tiéng NuOC NZOAT (NEU CO): ....eeen et
3. TN VIEL tA (NEU COY: .o
4. BIGU tONE (NEU CO): .ot
Piéu 2. Tén chi, muc dich

H6i ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 14 to chirc ...(3)... cta ...(4)..., tw nguyén thanh 1ap, nham
muc dich tip hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop phap cua hoi vién, hd trg

nhau hoat déng c6 hiéu qua, gép phan vao viéc phat trién kinh té - x4 hoi cua dat nude.
Diéu 3. Tu cach phap Iy, tru sé

1. Hdi c6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat

Viét Nam va Diéu 18 Hoi duoc co quan nha nude c6 thim quyén phé duyét.

2. Tru sO ca HOL At ta1 . ..o
Diéu 4. Pham vi, linh vuc hoat ddng

1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., vé linh vuc...(6)...

2. Ho1 chiu sy quan ly nha nudc cia ...(7)..., su quan ly cua ...(8)... va cac bd, nganh khac co

lién quan vé linh vuc Hoi hoat dong theo quy dinh phap luat.

Piéu 5. Nguyén tic td chirc, hoat dong
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1. Ty nguyén, tu quan.
2. Dan chu, binh dang, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).
4. Khong vi muc dich loi nhuén.
5. Tuan thu Hién phap, phap luat va Piéu 16 Hoi.
Chuong 11

QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI
Diéu 6. Quyeén cia Hoi
Can ¢t quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

H6i do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin cit cac quy dinh chung tai Diéu 23 Nghi dinh
nay va quy dinh riéng tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Diéu 7. Nghia vu, triach nhiém cia Hoi
Can ¢t quy dinh tai Piéu 24 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

H6i do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin cit cac quy dinh chung tai Diéu 24 Nghi dinh
nay va quy dinh riéng tai khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuong IT1
HOI VIEN
Diéu 8. Hji vién, tiéu chuén hji vién
1. HO1 vién cua Hoi g6m hoi vién chinh thic, hoi vién lién két va hoi vién danh du:
a) Ho1 vién chinh thirc: to chire, cong dan Viét Nam co6 du tiéu chuin quy dinh tai khoan 2

Piéu nay, tan thanh Piéu 16 Hoi, tu nguyén gia nhap Hoi, c6 thé tré thanh hoi vién chinh

thac cua Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu co) .....ooovveiineieei (10). oo
¢) Hoi vién danh dy (néu ) .......oooooveiiiiiiii (I1)
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thirc: ..................... (12)e e

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién
1. Puoc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh cta phap lut.

2. Puoc Hoi cung cip thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cia Hoi, duoc tham gia
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cac hoat dong do Ho1 t0 chire.

3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo quy dinh cua
Héi; duoc kién nghi, dé xuat v kién véi co quan c6 tham quyén vé nhitng van dé c6 lién

quan dén 1inh vuc hoat dong cuia Hoi.

4. Buoc du Pai hoi, ng cu, d€ cir, bau cir cdc co quan, cac chirc danh 1anh dao va Ban
Kiém tra Ho1 theo quy dinh ctia Hoi.

5. PBugc gidi thi¢u hoi vién méi.

6. Pugc khen thudéng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Ho1 vién lién két, hoi vién danh du duge huong quyén va nghia vu nhu héi vién chinh
thirc, trir quyén bi€éu quyet cac van d€ cia Hoi va quyen tng cu, dé cu, bau cir Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra Ho1.

DPieu 10. Nghia vu cua hgi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chi truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap luit cia Nha
nudc; chép hanh Diéu 18, quy dinh cta Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cia Ho1; doan Kkét, hop tac véi cac hoi vién khac dé

xdy dung Hdi phat trién vitng manh.

3. Bao v¢€ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hdi trong cadc quan hé giao dich, trur khi

duoc lanh dao Ho1 phan cong bﬁng van ban.
4. Thyc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh ciia Hoi.

5. Pong hoi phi day du va dung han theo quy dinh cta Hoi.

Ban Chép hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hdi vién ra khoi
Héi phi hop quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Hoi.
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Chuwong 1V

TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co céu td chirc cia Hji
1. Pai hoi.
2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.
5. Cac to chitc thudc Hoi (14).
Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cta Hoi 1a Pai hdi nhiém ky hoac Pai hoi bat thuong. Dai hoi
nhiém ky duogc to chirc ...(15)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc triéu tap khi it nhat c6 2/3
(hai phan ba) tong s6 iy vién Ban Chap hanh hodc c6 it nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hoi
vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong duoc t6 chirc dudi hinh thirc Pai hoi toan thé
hodc Dai hoi dai bicu. Dai hoi toan the hodc Dai hoi dai bicu duoc to chirc khi ¢6 trén 1/2
(mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hogc c6 trén 1/2 (mdt phan hai) s6 dai biéu chinh thirc
duoc tri¢u tap c6 mat.

3. Nhi€ém vu cua DPai hoi:

a) Béo céo $6 legng dai biéu tham du dai hdi va bao cdo tham tra tu cach dai biéu tham du
dai hoi;

b) Thong qua churong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau cir;

¢) Thao luan, thong qua bao cao tong két nhiém ky va phuong hudng hoat dong nhiém ky
tiép theo ctia Hoi; bao cao kiém diém ciia Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bao c4o tai chinh
cua Hoi;

d) Thong qua diéu 18 Hoi hodc thao luan dbi tén Hoi (néu c6) thong qua viée sira doi, bo
sung Piéu 1¢ hodc tiép tuc sir dung Diéu 18 hién hanh;

d) Chia, tach; sap nhap, hop nhat (néu c6);

e) Thong qua dé an nhan su dai hoi; biéu quyét sé luong thanh vién Ban Chap hanh, Ban
Kiém tra cho ca nhiém ky cua hoi; dé ctr, img cir vao danh sach Ban Chap hanh, Ban Kiém
tra HO1;
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g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Cac van dé khac theo quy dinh cua Piéu 1& Hoi (néu c6);
i) Thong qua nghi quyét Pai hi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh ciia Pai hoi phai duoc qua 1/2 téng s6 dai biu
chinh thurc duoc tri€u tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Chéip hanh Hdi (hoic tén goi khic)

1. Ban Chép hanh Hdi 1a co quan 1anh dao gitra 02 ky Pai hd1 do Pai hdi bau trong 6 cac
hoi vién chinh thitc cua Hoi. S6 luong, co cAu, tiéu chuan, diéu kién, stitc khoe, d6 tudi cua
iy vién Ban Chap hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Chap hanh trung véi
nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Chéap hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 16 Hoi, lanh dao moi hoat dong cia
Hoi gitra hai ky Dai hdi;

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Pai héi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang niam cua Hoi;

d) Quyét dinh co ciu t6 chire bd may cia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cuia Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu, Ban Kiém tra; Quy ché quan ly, st dung tai chinh, tai san ctia Hoi;
Quy ché quan ly, sit dung con dau cua Hoi; Quy ché khen thudng, ky luat; Quy ché giai
quyét kién nghi, phan anh, tranh chap, khiéu nai, to cao; Quy ché quan Iy héi vién; Quy tic
dao duc trong hoat dong ciia hdi, cac quy ché khac va quy dinh trong noi bé Hoi phu hop
v6i quy dinh ciia Piéu 16 Hbi va quy dinh cua phap lut;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém, tam dinh chi céng tac va cho phép cong tac tré lai ddi véi
Chu tich, cac Pho Chi tich, iy vién Ban Thuong vu, ty vién Ban Chap hanh, Truong Ban,
Phé Truéng Ban, uy vién Ban Kiém tra (17); bau bd sung uy vién Ban Chap hanh, Ban
Kiém tra. S6 iy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra bau b6 sung khong dugc qua... sb lugng
thanh vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra (18) da dugc Dai hoi quyét dinh. Téng s6 thanh
vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (ké ca ty vién Ban Chap hanh, Ban kiém tra dugc bo
sung) khong vuot qua sd lwong thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (19) di duoc Pai
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héi biéu quyét thong qua;

e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cia Piéu 16 Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tudn thi quy dinh cta phap
lut va Diéu 1é Hoi;

b) Ban Chéap hanh mdi nim hop... 1an, c6 thé hop bat thuong khi c6 yéu cau cia Ban
Thuong vu hodc trén... tong sb thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh c6 thé to chic
hop truc tiép hodc qua nén tang tmg dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thirc truc tiép
va truc tuyén do Ban Chap hanh quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cta Ban Chap hanh 1a hop 1€ khi c6... thanh vién Ban Chip hanh tham gia
du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bé phiéu kin. Viéc
quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chéap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chip hanh duoc thong qua khi c6 trén... tong sd
thanh vién Ban Chap hanh biéu quyét tan thanh. Trong trudong hop sb y kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 v kién ciia Cha tich Hoi;

d) Giita hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van dé thudc
tham quyén caa Ban Chap hanh théng qua viéc lay y kién Ban Chap hanh bang van ban.

Piéu 15. Ban Thudong vu Hdi (hoic tén goi khic)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong s cac iy vién Ban Chap hanh; Ban
Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Phé Chu tich va céac ay vién. So leong, co clu, tiéu
chuan thanh vién Ban Thudng vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky cia Ban Thuong
vu trung vé1 nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thudng vu:

a) Giip Ban Chap hanh trién khai thyc hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 1& Hoi; to chirc thuc
hién nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong ctia Hoi giita hai ky hop
Ban Chap hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 14ap cac to chirc thudc Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chap hanh; quy dinh
chtrc nang, nhiém vu, quyén han co cdu t6 chirc; quyét dinh b nhiém, mién nhiém lanh dao

cac to chuc thudc Hoi;

d) Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cia Diéu 18 Hoi.
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3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chéap hanh ban hanh, tuin thi quy dinh
ctia phéap luat va Piéu 16 Hoi;

b) Ban Thudng vu mdi nam hop... 1an, ¢ thé hop bat thuong khi c¢6 yéu cau cia Chu tich
Héi hoic trén... tong s6 thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thudng vu o thé t6 chirc hop truc
tiép hodc qua nén tang tmg dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thic tryc tiép va truc
tuyén do Ban Thuong vu quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cia Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢é... thanh vién Ban Thuong vu tham gia
du hop. Ban Thuong vu ¢6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bé phiéu kin. Viéc
quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thudng vu dugc théng qua khi co trén... tong sd
thanh vién Ban Thuong vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sd v kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 v kién ciia Cha tich Hoi;

d) Giira hai ky hop, Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van dé thudc

tham quyén cta Ban Thuong vu thong qua viéc 1ay y kién Ban Thuong vu bang vin ban.
Piéu 16. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi do Pai hoi bau (20). Ban Kiém tra g6m Trudng ban, Phé truéng ban
(néu c6) va mot sd ty vién. S6 luong, co cau, tiéu chuan ty vién Ban Kiém tra do Pai hoi

quyét dinh. Nhiém ky cta Ban Kiém tra trung v&i nhiém ky Pai hoi.
2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thyuc hién Diéu 18 Hoi, nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
ciia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong cia cac to chic
thudc Ho1, ho1 vién;

b) Xem xét, xir Iy don, thw, phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, to cdo cua to chuc,
héi vién va cong dan lién quan t&i to chie Hoi, hoi vién, cac to chitc thude Hoi da duoc quy
dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai t6 cao cua Hoi theo
quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Hoi. Téng hop, dé nghi Ban Thudng vu, Ban Chéap hanh
xem xét, giai quyét don phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén
ctia Ban Thuong vu, Ban Chap hanh. Trudong hop khong giai quyét dugc thi chuyén Toa an
giai quyét theo quy dinh ciia phap luat.



CONG BAO/S6 123+124/Ngay 01-3-2025 31

3. Nguyén tac hoat dong cua Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuin tha quy dinh cua
phap luat va Piéu 1é Hoi. Giira hai ky hop, Ban Kiém tra c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh
cac van dé thudc tham quyén cua Ban Kiém tra théng qua viéc 1dy y kién thanh vién bing

van ban.
Pitu 17, oo (21) e
Piéu 18. Chi tich, Phé Chiu tich Hdi (hoic tén goi khic)

1. Chu tich Hdi1 1a dai dién cua Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém trude phap luét vé moi
hoat dong ctua Hoi. Cha tich Hoi do Ban Chéap hanh bau trong sd cac ty vién Ban Thuong

vu Ho1.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chi tich Hoi:

a) Tiéu chuan:

- Chap hanh va thuc hién cac chu truong, duong 16i cua Pang, phap luat cia Nha nudc;
-Co phém chét chinh tri, dao duc t6t;

- Cé uy tin va hiéu biét vé linh vuc hdi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong c6 an tich;

b) Piéu kién:
- Khong giit chitc danh chu tich qua 02 hoi;

- Khong phai 1 can b, cong chirc trong cac co quan, to chic truc tiép quan 1y hodc tham
muu quan ly vé linh vuc hoat dong chinh cia héi; trir truong hop dugce cip c6 tham quyén
dong y bang van ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

- Nhan su du kién cha tich hdi 1a can bd, cong chirc, vién chure hodc 1a can bg, cong chure,
vién chirc d3 nghi huu phai dugc cap c6 tham quyén déng v bang vin ban theo quy dinh vé

phan cap quan ly can bo;

3. Nhiém vu, quyén han caa Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban
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Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co thim quyén cho phép thanh 1ap Héi, co
quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cia Ho1, trudc Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cia Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cia Hoi theo
quy dinh Diéu 18 Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chéap hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu tri cac cudc
hop ctia Ban Thuong vuy;

d) Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac vin ban ctua Hoi;

&) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua Hoi duoc ay
quyén bang van ban cho mét Pho Cha tich Hoi;

e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cia Piéu 16 Hoi.

4. S6 lugng Phé Chirtichhdi ........................ (Q4) .

5. Ph6 Chu tich Hoi do Ban Chap hanh biu trong s6 cac ty vién Ban Thuong vu Héi. Tiéu
chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh

Ph6 Cha tich giap Chu tich Hé1 chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo sy phan cong cia
Chu tich Hoi; chiu trach nhi€ém trude Cha tich Héi va trude phap luat vé linh vuc cong vige
duge Chu tich Hoi phan cong hodc ty quyén. Phé Chu tich Hoi thuc hién nhiém vu, quyén
han theo Quy ché hoat dong cia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Ho1 phu hop véi Diéu 1é
Hoi va quy dinh cua phap luat.

6. Mién nhiém, bai nhiém Chu tich va Pho Chi tich Hoi:

a) Chu tich va Pho Chu tich Ho1 duoc mién nhiém trong cac trudong hop: khong da strc
khée; khong da nang lyc va uy tin dé hoan thanh nhiém vy; theo yéu cau nhiém vu cua co
quan c6 tham quyén; nhan su ¢6 don xin tir chire vi Iy do ¢4 nhan;

b) Cha tich va Pho Chu tich Hdi bi bdi nhiém khi c6 két luan cua cap c6 tham quyén vé viéc
Chu tich va Phé Chu tich Hoi vi pham phap luat, Diéu 18 Hoi 1am anh hudéng dén uy tin,
hoat dong ctiia Ho1 hodc bi Toa an két an ¢o toi;

¢) Khi mién nhiém, bii nhiém Cha tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac dé thay thé
theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1¢ Hoi hodc phan cong nguoi diéu hanh hoat dong cua
Hoi trong thoi gian chua bau dugc Chu tich Hoi.

7. Pinh chi cong tac va cho phép cong tac trd lai d6i voi Chu tich, Phé Chi tich:
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a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam, tam giir dé
diéu tra xét xtr theo quy dinh cia phap luat; vi pham nghiém trong Piéu 1€, quy ché, quy
dinh cua Hoi;
b) Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hanh vi vi pham, tham quyén, trinh tu, tha tuc dinh
chi cong tac, cho phép cong tac trd lai ddi véi Chi tich, Pho Chu tich Hoi.
Pitu 19 ..o (25). e
Chuong V

POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HOP NHAT VA GIAI THE HOI

Diéu 20. Doi tén, chia, tich, sap nhip, hop nhit va giai thé Hoi

Viéc d6i tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy dinh cia Bo
luat Dén su, quy dinh cta phap luat vé hoi, nghi quyét Ban Chap hanh Hdi va cac quy dinh

phép luat c¢6 1ién quan.
Piéu 21. Thu hdi con diu cia Hoi

Viéc thu hdi con dau dbi véi Hoi d6i tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhat, bi dinh chi hoat
dong c6 thoi han, giai thé duoc thuc hién theo quy dinh cia phap ludt vé quan ly, st dung

con dau va cac quy dinh cta phap luét co lién quan.
Chuong VI

TAI CHINH VA TAI SAN
Didu 22. Tai chinh, tai sin ciia Hpi
1. Tai chinh cua Ho1:
a) Ngudn thu cua Hoi:
- Phi gia nhap Ho1, hdi phi hang ndm cia hoi vién;
- Thu tir cac hoat dong cua Ho1 theo quy dinh cua phép luit;
- Tién tai tro, ung ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh caa phap luat;

- Ngén sach nha nudc hd tro (néu c6) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao theo quy dinh

cua phap luat;
- Cac khoan thu hop phap khac;
b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thyc hién nhiém vu cua Hdi;
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- Chi thyc hién nhi¢m vy Pang, Nha nudc giao (néu co);
- Chi thué tru s&, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thuc hién ché d6, chinh sach ddi voi nhitng ngudi 1am viéc tai Hoi theo quy dinh cua
Ban Chép hanh Hoi phu hop véi quy dinh cta phap luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san cua Hoi bao gdm tru s6, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat déng ctua Hoi va
cac tai san hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat. Tai san ciia Ho1 duogc hinh thanh tr
ngudn kinh phi cia Hoéi do cac to chitc, ca nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy

dinh cta phap luat;

b) Viéc quan ly, st dung tai san ciia Ho1 thuc hién theo quy dinh cia phap luat dan su, phap
luat vé tai san, tai chinh, ké toan va Piéu 16 ctia Hoi. D6i véi tai san cong thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, st dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai san dé xac
dinh viéc xtt ly tai san:

- Péi véi tai san ciia Hoi 13 tai san cong thi viée quan ly, st dung, xtr Iy thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé tai san cong;

- Bdi vdi tai san cta Hoi duoc hinh thanh tir nguén tu c6 cua Hai thi viée quan ly, sir dung
va xtr Iy duoc thyuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy, phap ludt ¢ lién quan va
Diéu 1¢ ctia Hoi.

Diéu 23. Quan 1y, sir dung tai chinh, tai san cia Hji

1. Quan ly, stt dung tai chinh, tai san cua Hoi:

a) Tai chinh, tai san cua Hoi chi dugce st dung cho cac hoat dong cia Hoi;

b) Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat, dinh chi hoat dong c6 thoi

han va giai thé duoc giai quyét theo quy dinh cta phap luat vé hoi va phap luit c¢6 lién quan.

¢) Ban Chap hanh Hi ban hanh quy ché quan Iy, st dung tai chinh, tai san cua Hoi dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cta phéap lut vé tai chinh,

ké toan, vé quan ly, sir dung tai san cong va cac quy dinh cia phap lut khac c6 lién quan.
2. Thuc hién cong tac ké toan, kiém toan, théng ké:

a) Hoi phai to chitc cong tac ké toan, théng ké theo dung quy dinh cua Luat Ké toan, Luat
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Théng ké va cac van ban hudéng dan thuc hién, cu thé:

- Chép hanh cac quy dinh vé ching tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép vu kinh té,
tai chinh, tai san co lién quan dén Hoi;

- M6 s6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6 lién quan dén
Hoi1 (phan anh, theo dd&i chi tiét s6 thu, chi tién, hién vat do cac t6 chitc, ca nhan dong gop,

vién tro, tai trg va cac khoan thu, chi khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Ho1);

- Lap day du, ding han cac bdo cao tai chinh, quyét toan nim giri co quan nha nude c¢6 tham
quyén cho phép thanh 1ap Hoi va co quan tai chinh cung cip véi co quan nha nudc ¢6 tham
quyén cho phép thanh 1ap Hoi hodc co quan tai chinh cta co quan nha nudc c6 tham quyén
cho phép thanh 1ap Hoi;

- Lap day du ho so tai liéu ching tir khac c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat vé

phong, chong rira tién.

b) Chiu sy thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan ly va st dung tai chinh, tai
san clia co quan tai chinh cing cap véi co quan nha nudc cé tham quyén cho phép thanh lap
héi hodic co quan tai chinh cia co quan nha nudc c6 thim quyén cho phép thanh 1ap hoi va

co quan kiém toan c6 tham quyen;

¢) Cung cép cac thong tin can thiét giri co quan nha nudc cé tham quyén khi ¢6 yéu cau theo

quy dinh cua phap luat.

Diéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hdi chia, tich, sap nhap, hep nhit, dinh chi

hoat djng c6 thoi han va giai thé Hoi
Can ¢t quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.
Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 25. Khen thuéng

1. T6 chire thude Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuat sic duge Hoi khen thudng hodc dugc Hoi

dé nghi co quan, to chirc ¢6 thim quyén khen thudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Ban Chap hanh Héi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, tha tuc khen thudng trong ndi
b6 Hoi theo quy dinh cta phap luat va Piéu 16 Hoi.

Diéu 26. Ky luat

1. T6 chirc thudc Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 18, quy dinh, quy ché hoat
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dong cia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky ludt bang cac hinh thac: .................. (26)

Truong hop gay thiét hai vé vat chat thi phai bdi thuong va chiu trach nhiém theo quy dinh

cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hdi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat trong Hoi theo
quy dinh cta phap lut va Piéu 16 Hoi.

Chuong VIII

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 27. Sira dbi, b sung Diéu 18 Hoi
1. Viéc stra doi, bd sung Diéu 16 Hoi duoc Dai hoi thong qua khi ¢6 trén. ... téng sO dai biéu
chinh thirc tan thanh.
2. Piéu 18 phai duoc Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cia phap luat va duoc
co quan nha nudc ¢6 tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyét.
Piéu 28. Hiéu luwc thi hanh
1. Piéu 1é Hoi ...(2)... gdbm... Chuong... Diéu dd duoc Pai hoi...(27)... Hoi...(2)... thong qua
ngay... thang... nam... tai... va c¢6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cua... (28)...
2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chap hanh Hbi ...(2)... ¢6 trach
nhiém hudng dan va t6 chirc thuc hién Diéu 1é nay.
Ghi chu:
(*) Mau nay huéng dan noi dung chinh cia diéu 1¢ hdi; néu sira doi, bo sung thi ghi: Diéu 1¢
(stra d6i, b sung). Cian cir quy dinh ctia phap luat vé hoi va phap luét c6 lién quan; cin cir
tinh chat, pham vi, linh vyc hoat dong, to chirc ctia hdi, hoi co thé bd sung quy dinh cho phu
hop.
(1) Tén co quan nha nudc ¢6 tham quyén phé duyét diéu 1.
(2) Tén hoi.
(3) Ghi 13 hoi 14 to chire chinh tri - x3 hoi hodc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép hodc x3 hoi -
nghé nghiép hodc xa hoi....
(4) Ghi 16 ddi tuong tap hop cia hoi.
(5) Ghi 18 pham vi hoat dong cta hdi: toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, trong huyén,

trong xa,....
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(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cta hoi.
(7) Co quan nha nude cho phép thanh 1ap hoa.
(8) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh ctia héi.

(9) Trir cac hoi do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu (duge hd tro kinh phi thyc hién nhiém vu

duoc giao).

(10) (11) Quy dinh cu thé hdi vién lién két, hoi vién danh du (néu cd) phu hop véi quy dinh
tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc ciia hoi.
(13) Quy dinh cu thé thu tuc, tham quyén két nap hdi vién; thu tyc ra hoi doi v6i hoi vién.

(14) Can ctr tinh hinh thuc té, hoi quy dinh cu thé cac to chic thudc hoi theo quy dinh
tai Diéu 25 Nghi dinh nay.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi cta hoi nhung khong qua 05 nam.

(16), (18), (19), (20) Néu 14 hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vy thi Ban kiém tra do Ban
chap hanh bau. Bau Ban kiém tra thuc hién theo quy dinh cia Nghi dinh nay.

(17) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi bd sung: “Viéc bau ctr, mién nhiém,
bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai dbi véi chu tich va pho chu tich
héi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu phéi bao cdo cap c6 tham quyén cho y kién trude khi

thuc hién”.
(21) Céc t6 chirc thudc hoi can cir Pidu 25 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, do tudi, sirc khoe, nhiém ky cua chit
tich hou.

(24) Hoi quy dinh: (i) Hoi hoat dong trong pham vi toan qubc hodc lién tinh bau khong qua
03 phé chu tich chuyén trach. SO luong phd chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét
dinh nhung khong qua 03 1an s6 lugng phé cha tich chuyén trach; (i) Hoi hoat dong trong
pham vi cdp tinh duoc bau khong qua 02 phé cha tich chuyén trach. S6 lugng phé chu tich
khong chuyén trach do hdi tu quyét dinh nhung khéng qua 03 1an sb luong phd chu tich
chuyén trach; (iii) Hoi hoat dong trong pham vi cap huyén duoc bau 01 phé chi tich chuyén
trach. SO lwong phé chu tich khong chuyén trach do hoi tw quyét dinh nhung khong qua 03
14n s6 lugng phé chu tich chuyén trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cdp x4 duoc bau
01 phé chu tich chuyén trach. S6 luong phd chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét
dinh nhung khong qua 02 1an sb luong phd chu tich chuyén trach; trir hoi do Pang, Nha
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nudc giao nhiém vu.
(25) Cac chirc danh khac: Tong thu ky,... (néu c6).
(26) Ghi 13 cac hinh thie ky luat: Khién trach, canh cdo, khai trir....

(27) Dai hoi thanh 1ap hodc dai hdi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hoi bat
thuong.

(28) Tha truéng co quan nha nudc cd tham quyén cho phép thanh 1ap hoi phé duyét Piéu 1é:
Bo truong Bo Noi vu hodc Chu tich UBND cép tinh hoic Chii tich UBND cép huyén theo
phan cap.
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QUY TRINH 12

Théong bao két qua dai hi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 1¢ hoi

(Kem theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Truwe
tiép

Trwe tuyén

Van ban bdo cdo két qua dai hdi
(BM 01), trong d6 c¢6 d& nghi phé
duyét diéu 18 hoi (néu co) hoac dé
nghi dbi tén héi. Truong hop dai hoi
quyét dinh khong stra ddi, bo sung
diéu 1é thi hoi bao cao Uy ban nhan
dan cép tinh vé viéc tiép tuc thuc
hién diéu 1é hién hanh.

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file
co chir ky so

Néu trong dai hdi co ndi dung vé doi
tén hoi thi kém theo don dé nghi doi
tén hoi, trong d6 néu rd ly do, s can
thiét phai doi tén hoi.

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file
co chir ky so

Du th:élO d@éu 18 hoac du thao Diéu 18
sua doi, bd sung (BM 02).

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file
co chir ky so

Bién ban dai hoi; bién ban bau ban
thuong vu, ban kiém tra va cac chtrc
danh chu tich, ph6 chu tich hoi (co
danh sach kém theo).

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file
co chir ky so

Truong hop chu tich hoi khong phai
la nhan su du kién di bao cdo co
quan nha nudc c6 tham quyén thi hoi
bd sung so yéu ly lich ca nhan va
phiéu ly lich tu phap s6 1 khong qua
06 thang tinh dén ngay ndp ho so.
Chu tich hoi 1a can bd, céng chirc,
vién chirc hodc la can bd, cong chirc,
vién chirc da nghi huu duoe co quan
c6 tham quyén dong y bang van ban
theo quy dinh v€ phan cap quan ly

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file
co chir ky so
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can b thi khong phai ndp phiéu ly
lich t phap s6 1.
Chuong trinh hoat dong cua héi. \ File scan ban
Ban , < o
6 01 , chinh hoac file
chinh L e 1 A
co chir ky so
Nghi quyét dai hoi. Ban File scan ban
7 01 , chinh hoac file
chinh L e 1 A
co chir ky so

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
1. Nop ho so: 60 ngay lam viéc tr | Khong
T6 chirc hdi co pham vi hoat ddng trong ngay nhan du ho so
Thanh phé d nghi théng bao két qua dai | theo quy dinh.
hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu
1¢ h61 nop ho so truc tuyén trén Céng dich
vu cong cua Thanh pho:
dichvucong. hochiminhcity.gov.vn
2. Tra két qua:
T6 chie héi lwa chon cach thirc nhan két
qua sau day:
- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.
- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.
- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | \sidung | Trach | [hoigian|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl e 1 Té chitc, | Gio hanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phan
OPNOSO 4 nhan chinh I ho so theo Muc I
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Buéc A i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ s X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Kiém tra, | Congchirc | 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hd so
tiép nhan Bo phan lam viéc I thu tuc hanh chinh
ho so Tiép nhan truc tiep hoac tieép
va Tra két nhian ho so thu tuc
qua S& Noi hanh chinh qua
vu dich vu buwu chinh

cong ich:

Coéng churc Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua S& NoO1 wvu
huéng dan cong
dan, t6 chirc nop ho
SO trén Céng dich vu
cong Thanh pho.
Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giii
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop ho so
da dwgc nop du cac
thanh phan va bao
dam vé mat ky thuat
thi H¢ thong phan
hdi  tu dong xac
nhan t6 chtc, ca
nhan da gui thanh
cong. Trong vong 08
gio lam viéc ké tir
khi Hé thong xac
nhan g1 thanh
cong, cong chuc Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua So Noi
vu hoan thanh cac
viéc sau:

a) Dang nhap HE
thong va kiém tra ho
so dién tr td chuec,
ca nhan gui dén. Noi
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Bude | \sidung | Trach | [hoigian|  Bieu .
cong A A ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém A N
viéc vi€c) qua

dung kiém tra duoc
thuc hién theo quy
dinh tar khoan 2
DPiéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Trudong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho
to chac, ca nhan
thong qua tai khoan
cua to chtc, ca nhan
tréen Hé thong, cac
kénh thong tin to
chirc, cd nhan dang
ky va huéng dan to
chitc, ca nhan bo
sung mot 1an day di,
chinh x&c, néu 16 ly
do theo Phiéu yéu
cdu bo sung, hoan
thién hd so (Mau so
02 ban hanh keém
theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
c) Truong hop tur
chbi nhan hd so do
khong co  tham
quyén giai quyét:
théong bao cho to
chtrc, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén
Hé théng, cac kénh
thong tin to chirc, ca
nhan dang ky va néu
8 ly do tir chdi ho
so theo Phiéu tur
chdi giai quyét ho so
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

thu tuc hanh chinh
(Mau s6 03 ban
hanh  kém  theo
Thong tu  s6
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop ho so
day du, chinh xac
theo quy dinh, tiép
nhan hd so va thuc
hién cac Budce sau:

- Cong chic B
phan Tiép nhan va
Tra két qua So Noi
vu chuyén ho so dén
lanh dao Phong Tb
chirc, bién ché va to
chtrc phi chinh phu.

- Lanh dao Phong
T6 chirc, bién ché va
td chirc phi chinh
phi chuyén hd so
dén chuyén vién thu
ly cua phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh sira, bo
sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir tha 7,
chi nhat, ngay nghi
1¢.

B2

Tham dinh
ho so, dé
Xuat
két qua
giai quyét

Céng churc
Phong T
chuc, bién
ché va to
chtrc phi
chinh phu

47,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du’ thao
két qua
giai quyét

Coéng chuc Phong
T6 chirc, bién ché va
td chirc phi chinh
phu tham dinh ho so
dé xuat két qua giai
quyét:

1) Trudong hop ho so
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Bube | Noidung | Trach | \hoigian)  Bieu .
cong AT ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A .
viéc vi€c) qua

khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém
Cong van hudéng dan
cua S& No1 vu.

2) Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, céng chic
Phong T6 chire, bién
ché va to chuc phi
chinh phu tham dinh
hd so nhu sau:

- Lay y kién cua cac
co quan, don vi lién
quan trén phan mém
quan ly  chuyén
nganh.

- Tong hop gop vy cla
cac co quan, don vi
lién quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi
can cir cac quy dinh
hién hanh va tong
hop gop y cua cac co
quan, don wvi lién
quan:

+ Truong hop ho
so khong dam baio
theo quy dinh, du
thao Coéng van
huéng dan ciua S&
No61 vu.

+ Truong hop hod
so dam bao theo
quy dinh, du thao
To trinh, Cong van
cua Chu tich UBND
Thanh  phd/Quyét
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Buéc a . Thoigian | Biéu
A NoOi dung Trach <1 x A K o
cong A oA o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
dinh cua Chu t,ich
UBND Thanh pho.
Lanh dao Phong To
churc, bién ché va to
- Theo chirc Phi Shinh phﬁ
Muc] | Xem xét ho so, trmh
D ' ha két qua giai quyét
T u’t a0 | cho Lanh dao So:
To trinh, . N
Co - Trwong hop ho so
s khong dam bao theo
Lanh dao vaVQuyEt | o, phé duyé
Xem xét, | Phong T dinh caa | LY ¢, POE Quys
s A , A \ Phiéu trinh kém du
ky hoso | chuc,bién | 1,5ngay | UBND thio Con van
trinh Lanh | chévatd lam viéc Thanh ) ong ]
. . : £ huéng dan cua S&
dao So chirc phi phd .
, \ .| NO1 vu.
chinh phu - Du thao , A
Co | - Trwong hop ho so
ong van | | )
hwéng dan dgm bao Eheo quy
) s dinh, phé duyét
cua S& S .
N6i v Phiéu trinh kém du
T thao To¢ trinh, du
thao , Cong
van/Quyét dinh gﬁa
UBND Thanh pho.
Lanh dao ‘S()f No61 vu
- T& trinh | xem xét ho so:
cia S& |- Truomg hop hd so
Noi vu | khong dam bao theo
kém du | quy dinh, ky duyét
thao Co O 5 . 3
Xem xeét, a? 9ng CP ne v an}m’ong dan
R n N . van cua | cua S& No1 vu.
phé duyét | Lanh dao 01 ngay UBND . N
kétqua | SoNoivu | lamvige | o |7 ruone hop ho so
s X an dam bao theo quy
gia1 quyet hé . n A
pho dinh, phé duyét
-Cong | Phiéu trinh kém du
van huéng | thao To& trinh, du
dan cia | thao Cong
S& NOi vu | van/Quyét dinh cua

UBND Thanh pho.
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Bude | \sidung | Trach | [hoigian|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban
dién tu:
- Trudomg hop hd so
khong dam bao theo
- To tinh |9UY dinh. phit hanh
cia So Cong van hudng dan
Nbi vu cua S& NQi vu dén
Céng chirc Kém dﬁ cong dan, to chﬁ’f.
Banhanh | B phan | 0,5 ngay thao |- Truong hop ho so
vanban | Vanthe S¢ | lamviée | Quyét |dam bao theo quy
N6i vu dinh dinh, chuyén hé so
o A dién tr dén Phong
Vén%%nfn o | Hanh chinh - T
dan chec  Van phong
UBND Thanh pho,
ho so gom: To trinh,
du thao Cong vin
hodc Quyét dinh cua
Chu tich UBND
Thanh phé.
B3 Cong chuc Phong
Cong chitc -Theo |Hanh chinh - To6
Phong Mucl | chuec Vén‘ phbnég
Tiépnhan | Hanh chinh | o .|~ O trsuvlh E?N?lh;haf; pf(f
ho sotr S&| - TO6 chuc la‘;m fiéz Nfl.la 0;1 hp X 'h a inl
N6i vu Van phong : 01 vu, du chuyén chuyén vién
UBND thao thl_j. ly phonAg chuy?n
Thanh phé Quyeét mon  thuéc  Van
dinh phong UBND Thanh
phd
Tham dinh | Céng chire | 02 ngay -Theo |Coéng chic phong
ho so, dé phong lam viéc Mucl |chuyén mén thude
xuat két chuyén - Totrinh | Van phong UBND
qua giai | moén thudc ciaS¢ | Thanh pho tham
quyét Vian phong No6i vy, dy | dinh ho so, dé xuat
UBND thao két qua giai quyét;
Thanh pho Quyét |- Truong hop ho so
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Budéc a . Thoigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
dinh dam bao theo quy
dinh, du thao Phiéu
trinh kém du thao
Cong van.
- Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra ho so
cho S& No1 vu.
Lanh dao phong
chuyén moén thudc
Van phong UBND
Thanh phd xem xét
hd so, trinh két qua
Lanh dao - Theo | giai quyét:
em xét phong MUC{ - Trudmg hop ho so
N ) chuyén . - dw thao | dam bao theo quy
ho so, trinh A A 01 ngay o h. kv Phiéu trinh
két qua ot thl}oc lam viéc 'QuyeAt d{n , By 2 el 1
sidi quyét Vian phong dlflh/qon;g k?m du thao Coéng
UBND van tra ho | van.

Thanh pho Y - Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, ky Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra ho so cho
Sé& No1 vu.

Duyét hd | Lanh dao 02 ngay -Theo |Lanh dao Van

sotrinh | Van phong | lam viéc MucI | phong UBND Thanh

Lanh dao UBND _ du thao | phd xem xét hd so,

UBND | Thanh ph6 Quyét |Pphé duyét ket qua
Thanh pho dinh/Céng | giai quyet:

van trahd | - Truong hop hd so

SO dam bao theo quy

dinh, ky To¢ trinh
kém du thao Coéng
Vén/Quyét dinh cua
Chu tich UBND
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Bude | \sidung | Trach | [hoigian|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Thanh pho.
- Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra ho so cho
S(? Néirvu. Thuc hién
tiép dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao -Theo |Lanh dao "UBND
Ky duyét UBND 02 ngay MucI | Thanh pho phé
ho so Thanh phé lam viéc - Quyét | duyét Cong  véan
P dinh | hodc Quyét dinh.
Cong chirc - Theo | Thuc hién quy trinh
ph‘ong Muc I phét hanh van ban
: i - &t | dién t:
Phat hanh Ha}]g gﬁ;ﬁh 0.5 ngay | S/‘g?t Cllfn - e
van ban - . lam viéc n b ong . uzen 9 S(.)i. ten t}l’
Van phong van va két qua giai quyet
UBND chuyén tra | dén BO phan Van
Thanh phé S& No61 vu | thu S& No1 vu.
B4 - Cong chic B
phan Van thu So
Tiép nhan - Cong Th No6i vu tiép nhan ho
A 5 N , A - €O \ - \
két qua tur chirc B 0.5 ned Muc] |39 to Van phong
Van phong | phan Van | > Vgiéz " |UBND Thanh phé
UBND | thw S& Noi S g.“ft va chuyén dén Bo
Thanh pho vu n phan Ti€p nhan va
Tra két qua So No1
VU
Tra ké’t, qua C]gralg ﬁggc ,
va thong >0 bt 0,5 ngay «, . |Tra két qua theo
A Ti€p nhan N Keét qua k
ké theo L aa lam viéc giay hen.
. vatra S&
quy dinh

No61 vu
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT | Ma hiéu

Tén Biéu mau

1. BM 01

Van ban bao cédo két qua dai hoi.

2. BM 02

Diéu 1€ hdu.

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu

Tén Biéu mau

1. BM 01

Vin ban bao cao két qua dai hoi (BM 01), trong d6 c6 dé nghi
phé duyét diéu 1& hoi (néu co) hoac dé nghi doi tén hoi.
Truong hop dai hoi quyét dinh khong sira doi, bo sung diéu 1é
thi hoi bao cao Uy ban nhan dan cap tinh vé viée tiép tuc thuc
hién diéu 1¢ hién hanh.

Néu trong dai hoi ¢6 nd1 dung vé d6i tén hoi thi kém theo don
deé nghi doi tén hoi, trong do6 néu rd ly do, su can thiét phai doi
tén hoi.

3. BM 02

Piéu 16 hoi (BM 02).

Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vu, ban kiém tra va
cac chirc danh chu tich, pho chu tich héi1 (¢c6 danh sach kém
theo).

Truong hop chu tich hoi khong phai 1a nhan sy dy kién da bao
cdo co quan nha nude ¢ tham quyén thi hoi bo sung so yéu ly
lich c4 nhan va phiéu ly lich tu phap s6 1 khong qua 06 thang
tinh dén ngay ndp hd so. Chu tich hoi 1a can bd, cong chure,
vién chire hodc 1a can bd, cong chirc, vién chirc da nghi huu
duoc co quan ¢ tham quyén dong y bang van ban theo quy
dinh vé phan cap quan ly can bo thi khong phai nop phiéu ly
lich tu phap s6 1.

//

Chuong trinh hoat dong cua héi.

//

Nghi quyét dai hor.

//

Quyét dinh

Cong van y kién cua Chii tich Uy ban nhan dan Thanh pho vé
viéc hoi da to chirc dai hoi dam bao theo quy dinh cua phap
ludt va diéu 1& hoi; Quyét dinh cho phép do6i tén hoi va phé
duyét diéu 1¢ (stra doi, bo sung) hoi (néu co); Quyet dinh phé
duyét diéu 1& hoi hodc Quyét dinh phé duyét didu 1¢ (sta doi,
bd sung) cua hdi (néu cb).
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VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat déng va quan ly hoi.

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05 thang 11 nim 2024 cua Bo truong Bo
Noi vu vé viée cong bo tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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BM 01
(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé:../.(»... , hgay ... thang ... ndm ...

V/v bao cao két qua Pai hoi

Kinh gii: ...(3)...

Ngay ... thang ... nam ..., Pai hoi thanh 1ap (Pai hdi nhiém ky ... hodc Pai hdi bat thuong)

Hoi...(1)... da duoc to chirc tai..., Dai hoi di thao luan va thong qua ndi dung sau:

Tai liéu khéc c6 lién quan (néu ¢o)

H6i ...(1)... bao cao két qua Pai hoi voi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh.

TM. BAN QHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
-Luu: ...
Ho va tén
Ghi chii:
(1) Tén hoi.

(2) Viét tat tén hoi.

(3) Co quan nha nudc ¢6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi.
(4) Nhitng nd1 dung da dugc Pai hoi thao luan, thong qua.
(5) Liét ké thanh phan hé so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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BM 02

.(1)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
----------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

PIEU LE HOI ...(2)...
(Kém theo Quyét dinh s6 ... /OD-... ngay... thang... ndm ... ciia...)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong

1. Tén tiéng AV T S
2. Tén tiéng NuOC NZOAT (NEU CO): ....eeen et
3. TN VIEL tA (NEU COY: .o
4. BIGU tONE (NEU CO): .ot
Piéu 2. Tén chi, muc dich

H6i ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 14 to chirc ...(3)... cta ...(4)..., tw nguyén thanh 1ap, nham
muc dich tip hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop phap cua hoi vién, hd trg

nhau hoat déng c6 hiéu qua, gép phan vao viéc phat trién kinh té - x4 hoi cua dat nude.
Piéu 3. Tu cach phap ly, tru so

1. Hdi c6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat

Viét Nam va Diéu 18 Hoi duoc co quan nha nude c6 thim quyén phé duyét.

2. Tru sO ca HOL At ta1 . ..o
Piéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong

1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., vé linh vuc...(6)...

2. Ho1 chiu sy quan ly nha nudc cia ...(7)..., su quan ly cua ...(8)... va cac bd, nganh khac co

lién quan vé linh vuc Hoi hoat dong theo quy dinh phap luat.

Piéu 5. Nguyén tic td chirc, hoat dong
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1. Ty nguyén, tu quan.
2. Dan chu, binh dang, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).

4. Khong vi muc dich loi nhuén.

5. Tuan thu Hién phap, phap luat va Piéu 16 Hoi.

Chuong 11
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI

Piéu 6. Quyén ciia Hji
Can ¢t quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

H6i do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin cit cac quy dinh chung tai Diéu 23 Nghi dinh
nay va quy dinh riéng tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém ciia Hji

Can ¢t quy dinh tai Piéu 24 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.
H6i do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin cit cac quy dinh chung tai Diéu 24 Nghi dinh
nay va quy dinh riéng tai khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuong I1I
HOI VIEN

Piéu 8. Hji vién, tiéu chuin hji vién

1. HO1 vién cua Hoi g6m hoi vién chinh thic, hoi vién lién két va hoi vién danh du:

a) Ho1 vién chinh thirc: to chire, cong dan Viét Nam co6 du tiéu chuin quy dinh tai khoan 2
Piéu nay, tan thanh Piéu 16 Hoi, tu nguyén gia nhap Hoi, c6 thé tré thanh hoi vién chinh
thac cua Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu co) .....ooovveiineieei (10). oo

¢) Hoi vién danh dy (néu ) .......oooooveiiiiiiii (I1)
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Piéu 9. Quyén ciia hdi vién
1. Puoc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh cta phap lut.

2. Puoc Hoi cung cip thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cia Hoi, duoc tham gia

cac hoat dong do Ho1 t0 chire.

3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo quy dinh cua
Héi; duoc kién nghi, dé xuat v kién véi co quan c6 tham quyén vé nhitng van dé c6 lién

quan dén 1inh vuc hoat dong cuia Hoi.

4. Buoc du Pai hoi, ng cu, d€ cir, bau cir cdc co quan, cac chirc danh 1anh dao va Ban

Kiém tra Hoi theo quy dinh ctia Hoi.

5. PBugc gidi thi¢u hoi vién méi.

6. Pugc khen thudéng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Ho1 vién lién két, hoi vién danh du duge huong quyén va nghia vu nhu héi vién chinh
thirc, trir quyén bi€éu quyet cac van d€ cia Hoi va quyen tng cu, dé cu, bau cir Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra Ho1.

Dicu 10. Nghia vu cia hoi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chi truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap luit cia Nha
nudc; chép hanh Diéu 18, quy dinh cta Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cia Ho1; doan Kkét, hop tac véi cac hoi vién khac dé

xdy dung Hdi phat trién vitng manh.

3. Bao v¢€ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hdi trong cadc quan hé giao dich, trur khi

duoc lanh dao Ho1 phan cong bﬁng van ban.
4. Thyc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh ciia Hoi.

5. Pong hoi phi day du va dung han theo quy dinh cta Hoi.

Piéu 11. Thi tuc, thim quyén két nap héi vién; thi tuc ra khéi Hoi
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Ban Chép hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hdi vién ra khoi
Héi phi hop quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Hoi.

Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co chu td chire ciia Hji

1. Pai hoi.

2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.

5. Cac to chitc thudc Hoi (14).

Diéu 13. Dai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cta Hoi 1a Pai hdi nhiém ky hoac Pai hoi bat thuong. Dai hoi
nhiém ky duogc to chirc ...(15)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc triéu tap khi it nhat c6 2/3
(hai phan ba) tong s6 iy vién Ban Chap hanh hodc c6 it nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hoi
vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong duoc t6 chirc dudi hinh thirc Pai hoi toan thé
hodc Dai hoi dai bicu. Dai hoi toan the hodc Dai hoi dai bicu dugc t6 chirc khi c6 trén 1/2
(mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hogc c6 trén 1/2 (mdt phan hai) s6 dai biéu chinh thirc
duoc tri¢u tap c6 mat.

3. Nhi€ém vu cua DPai hoi:

a) Béo céo $6 legng dai biéu tham du dai hdi va bao cdo tham tra tu cach dai biéu tham du
dai hoi;

b) Thong qua chuong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau cir;

¢) Thao luan, thong qua bao cao tong két nhiém ky va phuong hudng hoat dong nhiém ky
tiép theo ctia Hoi; bao cao kiém diém ciia Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bao c4o tai chinh

cua Hoi;
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d) Thong qua diéu 18 Hoi hodc thao luan dbi tén Hoi (néu c6) thong qua viée sira doi, bo

sung Piéu 1¢ hodc tiép tuc sir dung Diéu 18 hién hanh;

d) Chia, tach; sap nhap, hop nhat (néu c6);

e) Thong qua dé an nhan su dai hoi; biéu quyét sé luong thanh vién Ban Chap hanh, Ban
Kiém tra cho ca nhiém ky cua hoi; dé ctr, img cir vao danh sach Ban Chap hanh, Ban Kiém
tra HO1;

g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Cac van dé khac theo quy dinh cua Piéu 1& Hoi (néu c6);

i) Thong qua nghi quyét Pai hi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh ciia Pai hoi phai duoc qua 1/2 téng s6 dai biu
chinh thurc duoc tri€u tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Chéip hanh Hdi (hoic tén goi khic)

1. Ban Chép hanh Hdi 1a co quan 1anh dao gitra 02 ky Pai hd1 do Pai hdi bau trong 6 cac
hoi vién chinh thitc cua Hoi. S6 luong, co cAu, tiéu chuan, diéu kién, stitc khoe, d6 tudi cua
iy vién Ban Chap hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Chap hanh trung véi
nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Chéap hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 16 Hoi, lanh dao moi hoat dong cia
Hoi gitra hai ky Dai hdi;

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Pai héi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang niam cua Hoi;

d) Quyét dinh co cau to chirc bd may ciia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu, Ban Kiém tra; Quy ché quan ly, st dung tai chinh, tai san ctia Hoi;
Quy ché quan ly, sit dung con dau cua Hoi; Quy ché khen thudng, ky luat; Quy ché giai
quyét kién nghi, phan anh, tranh chap, khiéu nai, to cao; Quy ché quan Iy héi vién; Quy tic
dao duc trong hoat dong ciia hdi, cac quy ché khac va quy dinh trong noi bé Hoi phu hop
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v6i quy dinh ciia Piéu 16 Hbi va quy dinh cua phap lut;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém, tam dinh chi céng tac va cho phép cong tac tré lai ddi véi
Chu tich, cac Pho Chi tich, iy vién Ban Thuong vu, y vién Ban Chap hanh, Truong Ban,
Phé Truéng Ban, uy vién Ban Kiém tra (17); bau bd sung uy vién Ban Chap hanh, Ban
Kiém tra. S6 iy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra bau b6 sung khong dugc qua... sb lugng
thanh vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra (18) da dugc Dai hoi quyét dinh. Téng s6 thanh
vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (ké ca ty vién Ban Chap hanh, Ban kiém tra dugc bo
sung) khong vuot qua sd lwong thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (19) di duoc Pai
héi biéu quyét thong qua;

e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cia Piéu 16 Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tudn thi quy dinh cta phap
lut va Diéu 1é Hoi;

b) Ban Chéap hanh mdi nim hop... 1an, c6 thé hop bat thuong khi c6 yéu cau cia Ban
Thuong vu hodc trén... tong sb thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh c6 thé to chic
hop truc tiép hodc qua nén tang tmg dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thirc truc tiép
va truc tuyén do Ban Chap hanh quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cta Ban Chap hanh 1a hop 1€ khi c6... thanh vién Ban Chip hanh tham gia
du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bé phiéu kin. Viéc
quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chéap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chip hanh duoc thong qua khi c6 trén... tong sd
thanh vién Ban Chap hanh biéu quyét tan thanh. Trong trudong hop sb y kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 v kién ciia Cha tich Hoi;

d) Giita hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van dé thudc
tham quyén caa Ban Chap hanh théng qua viéc lay y kién Ban Chap hanh bang van ban.
Diéu 15. Ban Thuomg vu Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong s cac iy vién Ban Chap hanh; Ban
Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Phé Chu tich va céac ay vién. So leong, co clu, tiéu
chuan thanh vién Ban Thudng vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky cia Ban Thuong

vu trung vé1 nhiém ky Dai hoi.
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2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thudng vu:

a) Giap Ban Chép hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 16 Hoi; to chirc thuc
hién nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong ctia Hoi giita hai ky hop
Ban Chap hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 14ap cac to chirc thudc Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chap hanh; quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han co ciu to chirc; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém lanh dao
cac to chirc thude Hoi;

d) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh caa Diéu 18 Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chéap hanh ban hanh, tuin thi quy dinh
ctia phéap luat va Piéu 16 Hoi;

b) Ban Thudng vu mdi nam hop... 1an, ¢ thé hop bat thuong khi c¢6 yéu cau cia Chu tich
Héi hoic trén... tong s6 thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thudng vu o thé t6 chirc hop truc
tiép hodc qua nén tang tmg dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thic tryc tiép va truc
tuyén do Ban Thuong vu quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cia Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢é... thanh vién Ban Thuong vu tham gia
du hop. Ban Thuong vu ¢6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bé phiéu kin. Viéc
quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thudng vu dugc théng qua khi co trén... tong sd
thanh vién Ban Thuong vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sd v kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 v kién ciia Cha tich Hoi;

d) Giira hai ky hop, Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van dé thudc

tham quyén cta Ban Thuong vu thong qua viéc 1ay y kién Ban Thuong vu bang vin ban.
Piéu 16. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi do Pai hoi bau (20). Ban Kiém tra g6m Trudng ban, Phé truéng ban
(néu c6) va mot sd ty vién. S6 luong, co cau, tiéu chuan ty vién Ban Kiém tra do Pai hoi

quyét dinh. Nhiém ky cta Ban Kiém tra trung v&i nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Kiém tra:
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a) Kiém tra, giam sat viéc thyuc hién Diéu 18 Hoi, nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
ciia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong cia cac to chic
thudc Ho1, ho1 vién;

b) Xem x&t, xit ly don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chép, khiéu nai, t6 céo cua to chuc,
héi vién va cong dan lién quan t&i to chie Hoi, hoi vién, cac to chitc thude Hoi da duoc quy
dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai t6 cdo ctia Hoi theo
quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Hoi. Téng hop, d¢ nghi Ban Thudng vu, Ban Chéap hanh
xem xét, giai quyét don phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén
ctia Ban Thuong vu, Ban Chap hanh. Trudong hop khong giai quyét dugc thi chuyén Toa an
giai quyét theo quy dinh ciia phap luat.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuin tha quy dinh cua
phap luat va Piéu 1é Hoi. Giira hai ky hop, Ban Kiém tra c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh
cac van dé thudc tham quyén cua Ban Kiém tra théng qua viéc 1dy y kién thanh vién bing

van ban.
Pitu 17, oo (21) e
Piéu 18. Chi tich, Phé Chiu tich Hdi (hoic tén goi khic)

1. Chu tich Hdi1 1a dai dién cua Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém trude phap luét vé moi
hoat dong cua Hoi. Cha tich Hoi do Ban Chéap hanh bau trong sd cac ty vién Ban Thuong

vu Ho1.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chi tich Hoi:

a) Tiéu chuan:

- Chap hanh va thuc hién cac chu truong, duong 16i cua Pang, phap luat cia Nha nudc;
-Co phém chét chinh tri, dao duc t6t;

- Cé uy tin va hiéu biét vé linh vuc hdi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong c6 an tich;
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b) Piéu kién:

- Khong giit chitc danh chu tich qua 02 hoi;

- Khong phai 1 can b, cong chirc trong cac co quan, to chic truc tiép quan 1y hodc tham
muu quan ly vé linh vuc hoat dong chinh cia héi; trir truomg hop dugce cip c6 tham quyén
dong y bang van ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

- Nhan su du kién cha tich hdi 1a can bd, cong chirc, vién chure hodc 1a can bg, cong chure,
vién chirc d3 nghi huu phai dugc cap c6 tham quyén déng v bang vin ban theo quy dinh vé

phan cap quan ly can bo;

3. Nhiém vu, quyén han ciia Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co thim quyén cho phép thanh 1ap Héi, co
quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cia Ho1, trudc Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cia Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cia Hoi theo
quy dinh Diéu 18 Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chéap hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu tri cac cudc

hop ctia Ban Thuong vuy;

d) Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac vin ban ctua Hoi;

&) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua Hoi duoc ay
quyén bang van ban cho mét Pho Cha tich Hoi;

e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cia Piéu 16 Hoi.

4. S6 lugng Phé Chirtichhdi ........................ (Q4) .

5. Ph6 Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 cac ty vién Ban Thuong vu Héi. Tiéu
chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh

Ph6 Cha tich giap Chu tich Hé1 chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo sy phan cong cia
Chu tich Hoi; chiu trach nhi€ém trude Cha tich Hbi va trude phap luat vé linh vuc cong vige

duge Chu tich Hoi phan cong hodc ty quyén. Phé Chu tich Hoi thuc hién nhiém vu, quyén
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han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi phu hop véi Piéu 16
Hoi va quy dinh cua phap luat.

6. Mién nhiém, bai nhiém Chu tich va Pho Chu tich Hoi:
a) Chu tich va Pho Chu tich Ho1 duoc mién nhiém trong cac trudong hop: khong da strc

khée; khong da nang lyc va uy tin dé hoan thanh nhiém vy; theo yéu cau nhiém vu cua co

quan ¢6 tham quyén; nhan sy c6 don xin tir chirc vi ly do ca nhan,;

b) Cha tich va Pho Chu tich Hdi bi bdi nhiém khi c6 két luan cua cap c6 tham quyén vé viéc
Chu tich va Phé Chu tich Hoi vi pham phap luat, Diéu 18 Hoi 1am anh hudéng dén uy tin,
hoat dong ctiia Ho1 hodc bi Toa an két an ¢o toi;

¢) Khi mién nhiém, bii nhiém Cha tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac dé thay thé
theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1¢ Hoi hodc phan cong nguoi diéu hanh hoat dong cua
Hoi trong thoi gian chua bau dugc Chu tich Hoi.

7. Pinh chi cong tac va cho phép cong tac trd lai d6i voi Chu tich, Phé Chi tich:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam, tam giir dé
diéu tra xét xtr theo quy dinh cia phap luat; vi pham nghiém trong Piéu 1€, quy ché, quy
dinh cua Hoi;

b) Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hanh vi vi pham, tham quyén, trinh tu, tha tuc dinh
chi cong tac, cho phép cong tac trd lai ddi véi Chi tich, Pho Chu tich Hoi.

Pitu 19 ..o (25). e

Chuong V
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HOP NHAT VA GIAI THE HOI

Diéu 20. Poi tén, chia, tach, sap nhip, hop nhit va giai thé Hoi

Viéc d6i tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy dinh cia Bo
luat Dén su, quy dinh cta phap luat vé hoi, nghi quyét Ban Chap hanh Hdi va cac quy dinh
phép luat c¢6 1ién quan.

Piéu 21. Thu hdi con diu cia Hoi

Viéc thu hdi con dau dbi véi Hoi d6i tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhat, bi dinh chi hoat
dong c6 thoi han, giai thé duoc thuc hién theo quy dinh cia phap ludt vé quan ly, st dung
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con dau va cac quy dinh cta phap luét co lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 22. Tai chinh, tai san ciia Hpi

1. Tai chinh cua Ho1:

a) Ngudn thu cua Hoi:

- Phi gia nhap Ho1, hdi phi hang ndm cia hoi vién;

- Thu tir cac hoat dong cua Ho1 theo quy dinh cua phép luit;

- Tién tai tro, ung ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh caa phap luat;

- Ngén sach nha nudc hd tro (néu c6) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao theo quy dinh

cua phap luat;

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thyc hién nhiém vu cua Hdi;

- Chi thyc hién nhi¢m vy Pang, Nha nudc giao (néu co);
- Chi thué tru s&, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thuc hién ché d6, chinh sach ddi voi nhitng ngudi 1am viéc tai Hoi theo quy dinh cua
Ban Chép hanh Hoi phu hop véi quy dinh cta phap luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san cua Hoi bao gdm tru s6, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat déng ctua Hoi va
cac tai san hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat. Tai san ciia Ho1 duogc hinh thanh tr
ngudn kinh phi cia Hoéi do cac to chitc, ca nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy

dinh cta phap luat;

b) Viéc quan ly, st dung tai san ciia Ho1 thuc hién theo quy dinh cia phap luat dan su, phap

luat ve tai san, tai chinh, ke toan va bicu I¢ cua Ho1. DBoi1 véi tai san cong thyc hién theo quy
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dinh cua phap luat vé quan ly, st dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai san dé xac
dinh viéc xtt ly tai san:

- Péi véi tai san ciia Hoi 13 tai san cong thi viée quan ly, st dung, xtr Iy thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé tai san cong;

- Péi véi tai san ciia Hoi duoc hinh thanh tir ngudn ty ¢6 cia Hoi thi viéc quan ly, sir dung
va xtr Iy duoc thyuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy, phap ludt ¢ lién quan va
Diéu 1¢ ctia Hoi.

Diéu 23. Quan 1y, sir dung tai chinh, tai san cia Hji

1. Quan ly, stt dung tai chinh, tai san cua Hoi:

a) Tai chinh, tai san cua Hoi chi dugce st dung cho cac hoat dong cia Hoi;

b) Tai chinh, tai san cua Hd1 khi chia, tach; sap nhap; hop nhét, dinh chi hoat dong c6 thoi
han va giai thé duoc giai quyét theo quy dinh cta phap luat vé hoi va phap luit c¢6 lién quan.

¢) Ban Chap hanh Hi ban hanh quy ché quan Iy, st dung tai chinh, tai san cua Hoi dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cta phéap lut vé tai chinh,
ké toan, vé quan ly, sir dung tai san cong va cac quy dinh cia phap lut khac c6 lién quan.

2. Thuc hién cong tac ké toan, kiém toan, théng ké:

a) Hoi phai to chitc cong tac ké toan, théng ké theo dung quy dinh cua Luat Ké toan, Luat
Théng ké va cac van ban hudéng dan thuc hién, cu thé:

- Chép hanh cac quy dinh vé ching tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép vu kinh té,
tai chinh, tai san ¢ lién quan dén Hoi;

- M6 s6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6 lién quan dén
Hoi1 (phan anh, theo dd&i chi tiét s6 thu, chi tién, hién vat do cac t6 chitc, ca nhan dong gop,
vién tro, tai trg va cac khoan thu, chi khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Ho1);

- Lap day du, ding han cac bdo cao tai chinh, quyét toan nim giri co quan nha nude c¢6 tham
quyén cho phép thanh 1ap Hoi va co quan tai chinh cung cip véi co quan nha nudc ¢6 tham
quyén cho phép thanh 1ap Hoi hodc co quan tai chinh cta co quan nha nudc c6 tham quyén
cho phép thanh 1ap Hoi;

- Lap day du ho so tai liéu ching tir khac c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat vé
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phong, chong rira tién.

b) Chiu sy thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan ly va st dung tai chinh, tai
san clia co quan tai chinh cing cap véi co quan nha nudc cé tham quyén cho phép thanh lap
héi hodic co quan tai chinh cia co quan nha nudc c6 thim quyén cho phép thanh 1ap hoi va
co quan kiém toan c6 thAm quyén;

¢) Cung cép cac thong tin can thiét giri co quan nha nudc cé tham quyén khi ¢6 yéu cau theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hoi chia, tach, sap nhap, hop nhét, dinh chi
hoat djng c6 thoi han va giai thé Hoi

Can ¢t quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 25. Khen thuéng

1. T6 chire thude Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuat sic duge Hoi khen thudng hodc dugc Hoi
dé nghi co quan, to chirc ¢6 thim quyén khen thudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thic, tham quyén, thi tuc khen thuéng trong noi
b6 Hoi theo quy dinh cta phap luat va Piéu 16 Hoi.

Piéu 26. Ky luit

1. T6 chirc thudc Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 18, quy dinh, quy ché hoat
dong cta HGt thi bi xem xé, thi hanh ky luat br?mg cac  hinh

Truong hop gay thiét hai vé vat chat thi phai bdi thuong va chiu trach nhiém theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hdi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat trong Hoi theo
quy dinh cta phap lut va Piéu 16 Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
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Diéu 27. Sira dbi, b sung Diéu 18 Hoi

1. Viéc stra doi, bd sung Diéu 16 Hoi duoc Dai hoi thong qua khi ¢6 trén. ... téng sO dai biéu
chinh thirc tan thanh.

2. Piéu 18 phai duoc Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cia phap luat va duoc
co quan nha nudc ¢6 tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyét.

Piéu 28. Hiéu luc thi hanh

1. Piéu 1é Hoi ...(2)... gdbm... Chuong... Diéu dd duoc Pai hoi...(27)... Hoi...(2)... thong qua
ngay... thang... nam... tai... va c¢6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cua... (28)...

2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chap hanh Hbi ...(2)... ¢6 trach
nhiém hudng dan va t6 chirc thuc hién Diéu 1é nay.

Ghi chu:

(*) Mau nay hudng dan ndi dung chinh ciia diéu 16 hoi; néu stra d6i, bo sung thi ghi: Piéu 1é
(stra d6i, b sung). Cin cir quy dinh ctia phap luat vé hoi va phap luét c6 lién quan; cin cir
tinh chat, pham vi, linh vyc hoat dong, to chirc ctia hdi, hoi co thé bd sung quy dinh cho phu
hop.

(1) Tén co quan nha nudc ¢6 tham quyén phé duyét diéu 1.

(2) Tén hoi.

(3) Ghi 13 hoi 14 to chire chinh tri - x3 hoi hodc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép hodc x3 hoi -

nghé nghiép hodc xa hdi....
(4) Ghi rd d6i twong tap hop ciia hoi.

(5) Ghi 18 pham vi hoat dong cta hdi: toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, trong huyén,

trong xa,....

(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cta hoi.

(7) Co quan nha nude cho phép thanh 1ap hoa.

(8) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh ctia héi.

(9) Trir cac hoi do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu (duge hd tro kinh phi thyc hién nhiém vu

duoc giao).

(10) (11) Quy dinh cu thé hdi vién lién két, hoi vién danh du (néu cd) phu hop véi quy dinh
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tai Nghi dinh nay.
(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc ciia hoi.
(13) Quy dinh cu thé thu tuc, tham quyén két nap hdi vién; thu tyc ra hoi doi v6i hoi vién.

(14) Can ctr tinh hinh thuc té, hoi quy dinh cu thé cac to chic thudc hoi theo quy dinh
tai Diéu 25 Nghi dinh nay.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ciia hdi nhung khong qua 05 nam.

(16), (18), (19), (20) Néu 14 hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vy thi Ban kiém tra do Ban
chap hanh bau. Bau Ban kiém tra thuc hién theo quy dinh cia Nghi dinh nay.

(17) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi bd sung: “Viéc bau ctr, mién nhiém,
bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai dbi véi chu tich va pho chu tich
héi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu phéi bao cdo cap c6 tham quyén cho y kién trude khi

thuc hién”.
(21) Céc t6 chirc thudc hoi can cir Pidu 25 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, do tudi, sirc khoe, nhiém ky cua chit
tich hou.

(24) Hoi quy dinh: (i) Hoi hoat dong trong pham vi toan qubc hodc lién tinh bau khong qua
03 phé chu tich chuyén trach. SO luong phd chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét
dinh nhung khong qua 03 1an s6 lugng phé cha tich chuyén trach; (i) Hoi hoat dong trong
pham vi cdp tinh duoc bau khong qua 02 phé cha tich chuyén trach. S6 lugng phé chu tich
khong chuyén trach do hdi tu quyét dinh nhung khéng qua 03 1an sb luong phd chu tich
chuyén trach; (iii) Hoi hoat dong trong pham vi cap huyén duoc bau 01 phé chi tich chuyén
trach. SO lwong phé chu tich khong chuyén trach do hoi tw quyét dinh nhung khong qua 03
14n s6 lugng phé chu tich chuyén trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cdp x4 duoc bau
01 phé chu tich chuyén trach. S6 luong phd chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét
dinh nhung khong qua 02 1an sb luong phd chu tich chuyén trach; trir hoi do Pang, Nha

nudc giao nhiém vu.
(25) Cac chirc danh khac: Tong thu ky,... (néu c6).
(26) Ghi 13 cac hinh thie ky luat: Khién trach, canh cdo, khai trir....

(27) Dai hoi thanh 1ap hodc dai hdi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hoi bat
thuong.
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(28) Tha truéng co quan nha nudc cd tham quyén cho phép thanh 1ap hoi phé duyét Piéu 1é:
Bo truong Bo Noi vu hodc Chu tich UBND cép tinh hoic Chii tich UBND cap huyén theo
phan cap.

(Xem tiép Cong bdo s6 125 + 126)



