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(Tiép theo Cong bdo s6 77 + 78)

b) Trwong hop héi cé pham vi hoat dong trong thanh pho Thii Dirc, trong

phwong thuéc thanh phé Thii Dikc

Buéc | . . Théi gian | Biéu
cong | Notdung | Trach o0 Sam | mAwKét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl Nop h so | TOchte | Giohanh | Theo Muc | Chudn bi thanh phan
; hoi1 chinh I ho so theo Muc |
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhén hd so' thi
tiép nhan | chuc Bo lam viéc I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép tiép hodc tiép nhin
nhan va ho so thi tuc hanh
Tra két chinh qua dich vu
Trung tam buu chinh cong ich:
Hanh Cong chuc BO phan
chinh Tiép nhan va Tra két
cong qua Trung tdm Hanh
thanh pho chinh cong thanh phd
Thu Due Thu Ptc huéng dan

cong dan, t6 chirc nop
ho so trén Cong dich
vu cong Thanh phd.
Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop ho so da
dugc ndp ducac
thanh phan va bao
dam vé mat k¥ thuat
thi Hé thong phan hoi
twr dong xac nhan td
chtrc, ca nhan da gin
thanh coéng. Trong
vong 08 gio lam vige
ké tr khi Hé thong
xac nhan g thanh
cong, cong chic Bo
phan Tiép nhan va
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Tra két qua Trung
tam Hanh chinh cong
thanh phé Thu Duc
hoan thanh cac viéc
sau:

a) Dbang nhdp HE
théng va kiém tra ho
so dién tir tO chuc, ca
nhan gii dén. Noi
dung kiém tra duoc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.
b) Trudong hop hd so
chua day di, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho
td0 chitc, ca4 nhan
thong qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
tréen Hé théng, cac
kénh thong tin to
chttc, cad nhan dang
ky va huéng dan to
chitc, ca nhan bd
sung mot lan day du,
chinh xac, néu 10 ly
do theo Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién
hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
tw s6 01/2018/TT-
VPCP).

c) Truong hop tur
chbi nhan hd so do
khong co tham quyén
giai quyét: thong bao
cho t6 chirc, ca nhan
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

thong qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
tréen Hé théng, cac
kénh thong tin to
chttc, cad nhan dang
ky va néu 10 ly do tur
choi hd so theo Phiéu
tr choi gidi quyét ho
so tha tuc hanh chinh
(Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop ho so
day du, chinh xac
theo quy dinh, tiép
nhan hd so va thuc
hién cac Budce sau:

- Cong chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Trung tdm Hanh
chinh coéng thanh pho
Thu Pic chuyén hod
so dén lanh dao
Phong No6i vu thanh

pho Thu Pie.
- Lanh dao Phong
No6i vu thanh ph6 Thu

Ptc chuyén hd so
dén chuyén vién thu
ly cua phong.

Thoi gian tiép nhéan
chinh thurc hoac yéu
cdu chinh stra, bo
sung khong muodn
hon 08 gi¢o lam viéc
ké tr khi hé thong
tiép nhan, tru tha 7,
chi nhat, ngay nghi
le.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

32,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du’ thao
két qua
giai quyét

Cong chuac Phong
N6i vu thdm dinh ho
so d¢ xuat két qua
giai quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cua
Phong N1 vu.

2) Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, céng  chuc
Phong No61 vu tham
dinh hd so nhu sau:

- Lay y kién cia cac
co quan, don vi lién
quan trén phan mém
quan ly chuyén nganh.
- Tong hop gop ¥ cia
cac co quan, don vi
lién quan.

- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi can
cir cac quy dinh hién
hanh va tong hop gdp
y cua c¢ac co quan,
don vi lién quan:

+ Trudng hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Céng van hudng dan
cua Phong No1 vu.

+ Trudong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, du thao To
trinh, Cong van cho
phép to chirc dai hoi
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Buéc | \ n. i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
ciia UBND thanh pho
Thu Drc.
Lanh dao Phong Noi
vu xem xét hd so,
-Theo |trinh két qua giai
Mucl | quyét cho Lanh dao
-Duthao | UBND thanh phd
To trinh, | Thu Dire:
Xem xét, Cong van |- Truong hop hd so
ky ho so cua khong dam bao theo
trinh Lanh | Lanh dao 2.5 nga UBND | quy dinh, phé duyét
dao Phong . é;m Viéz thanh pho | Phiéu trinh kém du
UBND Noi vu ‘ Thu Die | thao Cong vin hudéng
thanh pho -Duthao |dan cua Phong Noi
Thu Pac Cong van | vu.
hudng dan | - Truong hop ho so
cua Phong | ddam bao theo quy
Noi vu | dinh, phé duyét Phiéu
trinh kém du thao To
trinh, du thao Coéng
van.
Thuc hién quy trinh
" T& teinh phflt Pémh van ban
, ) dién tu:
ctia Phong . N
Noivu |- "l:ru’ong ho’pﬁ ho so
kem dur khong‘ dam b2,10 theo
A thao Cong | AUy dinh, phat hanh
Cong vin cia | Cong van huéng dan
Ban hanh C}?Au’ C\]?? 0,5 ngay UBND Cl}a }) h‘OI,Ig Néi vu
van ban | Phan ‘an lam viéc | thanh phé deén to chure hoi. ‘
thu Phong Tha Pie |- Treong hop hd so
No1 vy - Cong dam bao theo quy
van huéng d}r}h, c%luyéri ho S0
dan cia dién tr dén Van
Phong phong UBND thanh
N6ivy | pho Thu Buc, ho so

gom: To trinh, du
thao CoOng van cua
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Buéc | . . Thoi gian | Biéu
A NoOi dung Trach <1 x A K o
cong A oA o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Chu tich UBND
thanh pho Thu Puec.
B3 - Theo
Cong Mucl | Céng chirc Bo phan
chirc B - To trinh | Van thue Van phong
Tiép nhan | phan Van cia Phong | UBND  thanh phé
ho so tir thw Van | 0,5 ngay | Noi vy, du | Thi Duc ti€p nhéan ho
phong N61 | phong lam viéc | thao Cong | S0, chuyén chuyén
vu UBND van cua | vién thu ly cua Van
thanh pho UBND |phong UBND thanh
Thu Dirc thanh phé | ph6 Thu Brc.
Thu Dure
Céng chac Van
phong UBND thanh
phé Thu Duc tham
dinh hd so, dé& xuit
két qua giai quyét;
. - Theo . N
Thém‘ Coéng Mucl |- Trueong hop hd so
dinh h6 | chirc Van N dam bao theo quy
so, dé phong 02 ngay 'WTO tr{nh dinh, du thao Phiéu
xudtkét | UBND | lamviée |SU@PPON8 ik kem du thao
qua giai | thanh phé Noi v, d | o500 van,
quyét | Thi ik thao Cong |~ ong hop hé so
van
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém vian
ban chuyén tra hd so
cho Phong No1 vu.
Duyét hd | Lanh dao | 03 ngay - Theo |Lanh dao Van phong
SO trinh Van lam viéc Mucl |UBND thanh phd
Lanh dao phong _ du thao | Thu Pirc xem xét hd
UBND | UBND két qua | so. phé duyét ket qua
thanh pho | thanh pho6 giai quyét:
Thu Dirc | Thu Durc - Truong hop hd so

dam bao theo quy
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Budc | ‘o dung | Trach | [hOigian Biéu ~
cong N A “n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : vi€c) qua
dinh, ky To trinh, du
thao Coéng van cua
UBND thanh phé
Thu Drc.
- Trudng hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
Phong N6i1 vu. Thue
hién tiép dén budc
phat hanh van ban.
Lanh dao - Theo N
Ky duyét | UBND | 02ngay | Mucl Elaal;}}ll pg""éo Tthglg
ho so thanh pho | lam viéc - Cong hé duvet Cone van
Tha Dirc van | PUC QuyetLonE vat
Cpng . Thuc hién quy trinh
chFc BP phat hanh van ban
phan Van . - Theo | dién tu:
Phat hanh | thu ‘Vén O‘,S ngay MucT | Chuyén hd so dién ti
van ban 8}];013% lam vige - Két qua Vé} két qua giai quyét
thanh phé dér} Bo pPém Van thu
Thi Bic Phong Né61 vu.
B4 Coéng chuc BO phan
Tiép nhan Vén‘ thu Phong No1
R e R vu tiép nhan ho so tir
ket quatr| Cong -Theo | Van phong UBND
;’;‘3 C}?;C\]}%aon 0,5ngay | Mucl |thanh phé Thu Dic
SBN]% '[I;HI Phong lam viéc -Coéng |va chuyén dé{l Bo6
thanh phé | Noi vu van |phan Tip nhan va
Thil Dite Tra keét qua TI'lj.l’lg
tam Hanh chinh cong
thanh pho Thu Puc.
Tra két Cong
qua va chue Bo \ s Ay &
thong ké phan Tiép ?é;fnn\;gizz Két qua Tra ket qlllleantheo glay
theo quy | nhanva ' o
dinh | tra két qua
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Trung tam
hanh
chinh
cong

thanh pho

Thu Dtrc

2. Poi véi dai hoi thanh lap

a) Trwong hop hoi co pham vi hoat dong trong qudn, huyén, trong phwong,

xd, thi tran thugc quin, huyén

Buéc N . Thoi gian | Biéu
A NoOi dung Trach L x X SR eos
cong N o n n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘A cong viec nhiém n -
viéc : : vi€c) qua
Bl 6o hd oy | TOchie | Giohanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phan
P hoi chinh I hd so theo Myc
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhan hd so thi
ti€ép nhan | chuc BO lam viéc I tuc hanh chi’nh truce
ho so phan Tiép ti§p hoic tiép nhan
nhan ya‘l ho so thu tuc hanh
Tra lgét chinh qua dich vu
qua Uy bwu chinh cong ich:
ban nhan Cong chuc B phan
dan quan, Tiép nhén va Tra két
huyén qua Uy ban nhan dan

quan, huyén hudéng
dan cong dan, to
chirc nop hd so trén
Cong dich vu cong
Thanh phé.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop ho so da
dugc ndp ducac
thanh phan va bao
dam vé mat ky thuat
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian)  Bieu P
cong NI ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A .
viéc vi€c) qua

thi Hé thong phan hoi
twr dong xac nhan td
chtrc, ca nhan da g
thanh cong. Trong
vong 08 gio lam viée
ké tir khi Hé thong
xac nhan gui thanh
cong, cong chuc B
phan Tiép nhin va
Tra két qua Uy ban
nhan dan quan, huyén
hoan thanh cac viéc
sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra hd
so dién tu td chirc, ca
nhan g dén. Noi
dung kiém tra duoc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.
b) Truong hop hd so
chwua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho
to chtc, ca nhan
thong qua tai khoan
cua td chuc, ca nhan
trén Hé thong, cac
kénh thong tin tb
chtrc, ca nhan dang
ky va huéng dan t6
chitc, c¢a nhan bd
sung mot lan dﬁy du,
chinh xac, néu 10 ly
do theo Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so (Mau sb
02 ban hanh kém
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
c) Truong hop tu
chbi nhan hd so do
khong c6 tham quyén
giai quyét: thong bao
cho to chtrc, ca nhan
thong qua tai khoan
cua td chuc, ca nhan
trén Hé thong, cac
kénh thong tin tb
chtrc, ca nhan dang
ky va néu 16 ly do tur
choi ho so theo Phiéu
ttr choi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh
(Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day i, chinh xéc
theo quy dinh, tiép
nhan hd so va thuc
hién cac Budce sau:

- Cong chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén chuyén
hd so dén lanh dao
Phong Né61 vu.

- Lanh dao Phong
No61 vu chuyén ho so
dén chuyén vién thu
ly cua phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cdu chinh stra, bd
sung khoéng mudn
hon 08 gid lam viéc
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

ké tr khi hé thong
ti€p nhan, trir thur 7,
chu nhat, ngay nghi
€.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

2,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du’ thao
két qua
giai quyét

Cong chuc Phong
N6i vu thadm dinh hé
so dé xuat két qua
giai quyét:

1) Trudong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cua
Phong N1 vu.

2) Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, cong chirc
Phong No&i vu tham
dinh hd so nhu sau:

- Lay y kién cua cac
co quan, don vi lién
quan trén phan mém
quan ly chuyén nganh.
- Tong hop gop y cua
cac co quan, don vi
lién quan.

- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi can
ctr cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop
y cua cac co quan,
don vi lién quan:

+ Trudong hop hd
so khong diam bao
theo quy dinh, du
thao Cong van hudng
dan cua Phong Noi
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian) Bieu .
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
VU
+ Trudong hop ho
so dam bao theo quy
dinh, dy thao To
trinh, Cong van cho
phép té chirc dai hoi
cuia UBND quan,
huyén.
Lanh dao Phbng NoO1
Theo |V¥ Xem xét 1716 0,
trinh két qua g
Mucl X N
Du th quyét cho Lanh dao
- DU thao | sRND quan, huyén:
To trinh, True hob hd
Xem xét, Cong van |~ ~'1ONE 1OP 1O SO
S A ; khong dam bao theo
ky b6 so cua | uy dinh, phé duyét
trinh Lanh | Lanh dao . UBND | Uy dinfh, phe duys
. 2,5 ngay A Phiéu trinh kém du
dao Phong lam viéc qudn, thao Cong van hudn
UBND | Néiwvu | huyén | '530 008 vl ALUOTE
A .| dan cua Phong Noi
quan, - Du thao Vi
huyén Cong van T e hop ha
huéng dan | fuong hop ho so
\ . dam bao theo quy
cua Phong | ¢ N N "
N6i vu dinh, phé duyét Phiéu
T trinh kém du thao To
trinh, du thao Cong
van.
- T trinh | Thuce hién quy trinh
ctua Phong | phat hanh véan ban
No6i vu | dién tu:
Cong kémdy |- Truong hop hd so
A thao Cong | khong dam bao theo
. chtc Bo . . . Y 1
Ban hanh N, 0,5ngay | vancua |quy dinh, phat hanh
o phan Van . A N . x
van ban th Phong lam viéc UBND | Cong van hudng dan
Nbi vu quan, | ciia Phong No6i vu
o huyén | dén t6 chue hoi.
-Coéng |- Truong hop ho so
van huéng | dam bao theo quy
dan cua | dinh, chuyén hd so
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Bude | \sidung | Trach | \poigian|  Bitu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Phong |dién to dén Van
No6ivu | phong UBND quan,
huyén, ho so gom:
To trinh, du thao
Coéng van cua Chu
tich UBND quan,
huyén.
B3 - Theo
O Muc I
cl(lfi’ocnlgé T‘u o Coéng chirc Bo phan
A . ., Otr{n Van thu Van phong
Tiép nhan | phan Van cua Phong R R
A . < \ . UBND quan, huyén
ho so tur they Van | 0,5ngay | Noivu, du ..« . A
. . . o, oo tiép nhan ho  so,
Phong phong lam viéc | thao Cong 2 oA
n: o chuyén chuyén vién
No1 vu UBND vin cua o s .
uAn UBND thu ly cua Van phong
quan, ! UBND quén, huyén
huyén quan,
huyén
Céng chuc Van
phong UBND quan,
huyén tham dinh ho
so, d¢ xuat két qua
giai quyét:
. - Theo N
Tham Coéng Mucl |- Trueong hop ho so
dinh h6 | chirc Van T“ o dam bao theo quy
so, dé phong 02 ngay | ~, OI;E{H dinh, du thao Phieu
xuitkét | UBND | lam viéc I‘i]‘{a. Ogg trinh kém du thao
qua giai quan, o1 vu, dur Coéng van.
X huve thao Coéng . A
quyet uyen y - Truong hop ho so
van . 4 ,
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra ho so
cho Phong No1 vu.
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Bude | \sidung | Trach | \poigian|  Bitu .

cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai

o n cong viec nhiém A N

viéc : : vi€c) qua

Lanh dao Van phong
UBND quén, huyén
xem xét ho so, phé
duyét ket qua giai
quyeét:
Duyét hd | Lanh dao ) quo’I{g hop ho so
. y dam bao theo quy
so trinh Van - Theo ) s s
N ) . dinh, ky T¢ trinh, du
Lanh dao | phong 03 ngay Muc I thio Cong van oia
UB}\ID UB}\ID lam viéc | - dAu: théEO UBND quén, huyén.
quan, quan, két qua . N
huyén huyén - Tmong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra ho so cho
Phong N6i vu. Thyc
hién ti€ép dén budc
phat hanh van ban.
Lanh dao - Theo .
Ky duyét | UBND | 02ngay | Mucl |Lanh d}f‘o A UBN}?
ho so quan lam viéc - Cén quan, uyen - phe
n ‘ ONg | duyét Cong van.
huyén van
}(1:, 6n§ . Thuc hién quy trinh
Ch F CV“Q phat hanh van ban
phah van -Th dién tir:
Phathanh | thu Van | 05083y | nop | ereci 1a o gan o
- 1. . . A uc Chuyén ho so dién tir
van ban phong lam viéc B ) o R A
UBND - Két qua va két qua giar quyet
quan den BO phém Van thu
huyén Phong Né61 vu.

B4 Coéng chirc Bo phan
Ti€p nhan Van thu Phong Noi
két qua tur Cong “Theo |V¥ tiép nhan ho so tu

Van chirc B . Van phong UBND

. N 0,5 ngay Muc I . A .

phong phan Van 14m vidc Co quan, huyen va

UBND | thu Phong ' - -ong chuyén dén Bo phan

quan, No61 vu van Tiép qnhém va Tra két

huyén qua Uy ban nhan dan
quan, huyén.
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian| —Bieu .
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc vi€c) qua
Cong
1A chirc B
quava | PhEnTiép , ,
théng ké I}ha? va O‘,S ngay | & qua Tra két qua theo giay
theo quy tra két qua | lam viéc hen.
dginn | UBND
quén,
huyén

b) Trwong hop héi cé pham vi hoat dong trong thanh pho Thii Dirc, trong

phwong thuéc thanh phé Thii Dikc

Buéc N . Thoi gian | Biéu
A NoOi dung Trach « s X £ K s
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém Sn .
viéc : : vi€c) qua
Bl b Té chirc | Gio hanh | Theo Muc | Chuén b thanh phan
Nophoso 1 s chinh I |hésotheo Mycl
Kiém tra, | Cong chic | 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhdn hé so
tiép nhan Bo phan lam viéc I thu tuc hanh chinh
ho so Tiép nhan truc tiép hoic tiép
va Tra két nhian hé so tha tuc
Trung tam hanh chinh qua
Hanh dich vu buwu chinh
chinh cong ich:
cong ) Coéng chirc Bo phan
thanh pho Tiép nhan va Tra két
Thu Pac

qua Trung tam Hanh
chinh cong thanh
pho Thi Pac hudng
dan cong dan, to
chirc ndp hd so trén
Cong dich vu cong
Thanh phé.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop ho so da
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

dugc ndp ducac
thanh phan va bao
dam vé mat ky thuat
thi H¢ théng phan
hoi tu dong xac nhan
to chirc, ca nhan da
g1 thanh  cong.
Trong vong 08 gid
lam viéc ké tir khi
Hé théng xac nhan
g1 thanh cong, cong
chitc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua
Trung tam Hanh
chinh cong thanh
phd Thu Puc hoan
thanh cac viéc sau:

a) Dang nhap HE
thong va kiém tra ho
so dién tir té6 chuc,
ca nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duoc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2
Piéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Trudong hop ho so
chwa day di, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho
td chttc, ca4 nhan
thong qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
tréen Hé théng, cac
kénh thong tin to
chtrc, ca nhan dang
ky va huéng dan to
chitc, c4 nhan bd
sung mot lan day du,
chinh xac, néu 10 ly
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Bude | Noidung | Trach | [hoigian)  Bitu .
cong A A " (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhi¢m n N
viéc vi€c) qua

do theo Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién hd so (Mau s
02 ban hanh kém
theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
c) Truong hop tu
chbi nhan hd so do
khong c¢6  tham
quyén giai quyét:
thong bao cho to
chtrc, ¢4 nhan thong
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén
Hé théng, cac kénh
thong tin to chirc, ca
nhan dang ky va néu
16 1y do tir choi ho
so theo Phiéu tir choi
giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh (Mﬁu
s0 03 ban hanh keém
theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
d) Trudong hop hod so
day du, chinh xac
theo quy dinh, tiép
nhan hd so va thuc
hién cac Budce sau:

- Cong chuc BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua Trung
tam Hanh chinh
cong thanh phd Thu
Ptc chuyén ho so
dén lanh dao Phong
NoO61 vu thanh phé
Thu Drc.

- Lanh dao Phong
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

NoO61 vu thanh phé
Thu DBirc chuyén hod
so dén chuyén vién
thu ly cuia phong.
Thoi gian tiép nhan
chinh thiurc hoac yéu
cau chinh sira, bo
sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir tht 7,
chi nhat, ngay nghi
le.

B2

Tham dinh
ho so, dé
Xuat
két qua
giai quyét

Coéng chirc
Phong Noi
vu

2,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du’ thao
két qua
giai quyét

Coéng chac Phong
N6i vu tham dinh hd
so dé xuat két qua
giai quyét:

1) Truomg hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
van hudéng dan cua
Phong N1 vu.

2) Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, céng chirc
Phong Noi vu tham
dinh hd so nhu sau:

- Lay y kién cua cac
co quan, don vi lién
quan trén phan mém
quan ly  chuyén
nganh.

- Tong hop gop vy cia
cac co quan, don vi
lién quan.

- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi can
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Bude | Noidung | Trach | [hoigian)  Bitu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
ctr cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop
y cua c¢ac co quan,
don vi lién quan:
+ Trudong hop ho
so khong dam bao
theo quy dinh, du
thao Cong  van
huéng dan  cia
Phong Né61 vu.
+ Truong hop hd
so dam bao theo
quy dinh, du thao To
trinh, Céng van cho
phép to chirc dai hoi
cua UBND thanh
pho Thu Pie.
Lanh dao Phong Noi1
vu xem xét hd so,
-Theo |trinh két qua giai
Mucl | quyét cho Lanh dao
-Duthao | UBND thanh phd
To trinh, | Thu Due:

Xem xét, Cong van |- Truong hop hod so
ky ho so clia khong dam bao theo
trinh Lanh | Lanh dao 75 noi UBNDA quy dinh, phé duyét
dgo | Phong Noi | 12~ Vgiéz thanh phd | Phidu trinh keém du
UBND vu ‘ ThuDuc |thao Coéng vin
thanh phé -Duthiao |huéng dan  cia

Thu Dtrc Cong van | Phong No1 vuy.
huéng dan | - Treong hop hd so
cua Phong | dam bao theo quy
Noivu | dinh, phé duyét

Phiéu trinh kém du
thao To trinh, du
thao Coéng van.
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Buéc | o . Théigian | Biéu
A NOi dung Trach < s x A K o
cong A o n oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban
To trinh dien ti
ctia Phong |~ Truong hop hd so
N6i vu khong dam bao theo
kem dg | duy dinh, phat hanh
thao Cdng Coéng van hu’é’ng dan
Cong chirc van ciia cfia thng 121‘61 vu

Ban hanh ]3/2 Ill)?}ir; 0.5 ngay UBND dén to‘ churc hoi. .

vanban |, O S| 1am viée thanh ph6 | - Truong hop ho so
g INo1 Thi Bic | dam bao theo quy
vu - Céng d@nh, chuyén ho so
vin huéng dién tod den Van
dan cia ph?ng UBND ﬂiémh
Phong Noi pl:o Thu‘ Dug, ho so
vu gobm: T trinh, du
' thao Coéng van cua
Cha tich UBND

thanh pho Thu Puc.

B3 - Theo

Céng chirc Muc I Coéng chirc Bo phan
A A . Van thu Van phong
, B6 phan -Totrinh | UBND  thanh ph

Tiepnhan | Van thu cua Phong Tha Pie tiép nhan
ho so tir Van 0,5ngay | Noi vu, du W so chuyén

phong No1 phong lam viéc | thao Cong chuyén \’/ién thu 1y

Vi UBNDA vancua | .pa Van  phong
thanh pho UBND | BND  thanh phé

Thu buc thanh pho Thi Dirc

Thu Birc '

Tham dinh | Cong chitc | 02 ngay -Theo |Cong chuc Vian
hd so, dé Van lam viéc MucI |phong UBND thanh
xuat két phong _To&trinh | phé Thu Dtc tham
qua giai UBND ctia Phong | dinh hd so, d ,Xuét

quyét thanh pho Noi vy, dy | ket qua giai quyet:
Thu Bac thao Cong | - Truong hop hd so
van dam bao theo quy

dinh, du thao Phiéu
trinh kém du thao
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Bube | \sidung | Trich | Lhoigian Biéu g
cong A o n oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N

viéc : : vi€c) qua
Cong van.
- Trudong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém vén
ban chuyén tra ho so
cho Phong No1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND thanh phé
Thi Dirc xem xét hd
so, phé duyét két qua
giai quyét:
- Trudng hop hd so

Duyét hd | Lanh dao dam bao theo quy

so trinh Vin - Theo | dinh, ky To trinh, du

Lanh dao phong 03 ngay Mucl |thao Cong van cua

UBND UBND | lamviéc | -dwthiao |UBND thanh pho

thanh phé | thanh phd két qua | Thu Duec.

Thi Birc | Thu Duac - Trudng hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
Phong No6i vu. Thuc
hién tiép dén budc
phat hanh van ban.

Lanh dao - Theo N
Kyduyét | UBND | 02ngay | Mucl |LAnh dao UBND
A . X N . thanh ph6é Thu Dirc
ho so thanh phd | lam viéc - Cong hé duvat Ca g
Thu Dirc van | Preeuyetiong van.
COI}g C}}u’C Thuc hién quy trinh
B? phén phat hanh van ban
o Vanvthu’ . - Theo | dién tir:
Phat hanh Vian 0,5 ngay Muc I P o
van ban phong lam viéc PR C‘then h? so dlen t}l’
UBND - Két qua va két qua giai quyét
thanh ph 5 dén BS phan Van thu
Phong Né61 vu.

Thu Btrc
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Bube | Noidung | Trach | \hoigian|  Bieu .
cong A o n oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
B4 Coéng chirc Bo phan
Van ,thu’ Phbqg No1

Tiép nhan vu tiép nhan ho so tur

op mat Coéng chirc Van phong UBND

két qua tur P - Theo ‘ P

y . Bo phan . thanh ph6é Thu Dirc
Van phong g 0,5 ngay Muc I ‘ XA oA
Van thu ; > ) va chuyén dén BO

UBND \ .. | lam viéc - Cong n . X ~ \

. < | Phong Né1 5 phan Tiép nhan va

thanh phO van — ,

Thi Pirc vu Tra két qua Trung
tam Hanh chinh
cong thanh phé Thu
Duec.

Coéng chirc
Bo phan
1 A Tiép nhan
fllr;l:lt va tra két , ,
théng ke qua Tr}lng O‘,S ngay Két qua Tra két qua theo giay
tdm hanh | lam viéc hen.
theo quy chinh
dinh N
cong
thanh pho
Thu Buc
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc.

STT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1.

BM 01

Diéu 1€ hoi.

V. HO SO CAN LUU

1. Ho so bao cdo t6 chirc dai hdi thanh lap

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

Vin ban bao céo to chire dai hdi thanh lap cia Ban Van dong
1. /! 1A 1At e A

thanh 1ap hé1 (ban goc).

Dé an nhan su (‘pém géc), trong do néu rd tiéu chuén, co cau,
) /) sO lwong, duw kién danh sach thanh vién ban chap hanh, ban

) thuwong vu, ban kiém tra, péc chirc danh chu tich, phé chu tich
hoi va chirc danh khac (néu ¢0).
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//

Y kién dong y cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé
phan cap quan 1y can bo doi voi nhan su 1a can bo, cong chire,
vién chuc du kién tham gia ban chap hanh, ban thuong vu
hodc gitr cac chirc danh chu tich, pho chu tich hoi (ban chinh);
Truong hop du kién chu tich hoi khoéng phai 1a trrong ban van
dong thanh 1ap ho1 thi phai bd sung so yéu 1y lich ca nhan va
phleu ly lich tu phap s6 1 (ban chinh) khong qua 06 thang tinh
dén ngay nop ho so; néu chii tich hoi du kién néu trén 1a can
bo, cdng chirc, vién chirc hodc 1a can bo, cong chirc, vién chire
da nghi huru duge co quan co tham quyén dong y bang vin
ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo thi khong phai
ndp phiéu 1y lich tu phap so6 1.

//

Du kién thog gian, dia diém t6 chirc dai hoi, sb luqqg dai biéu
moi, dai biéu chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong
trinh dai hé1 (ban goc).

//

Cong van cua Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh
pho Thu Buec.

2. Ho so bao cao to chirc dai hgi nhiém ky

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

//

Vin ban bao cdo td chirc dai hoi nhiém ky cua hoi; néu trong
dai ho1 nhiém ky cé nd1 dung vé& doi tén hdi thi kém theo don
dé nghi d6i tén hoi, trong d6 néu rd ly do, su can thiét phai
doi tén hoi.

//

Nghi quyét cua ban chap hanh héi vé viéc t6 chic dair hoi
nhiém ky va viéc doi té€n hoi (néu cd).

//

Dy thao bao cao tong két cong tac nhiém ky va phuong
huéng hoat dong nhi€ém ky té1 cia hdi. Bao cao kiém diém
cua Ban chap hanh, ban kiém tra va bao céo tai chinh cta hoi.

BM 01

Du thao di€u 1€ stra doi, bo sung.

//

Dé an nhan sy, trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau, sb luong,
du kién danh sach thanh vién ban chép hanh, ban thuong vu,
ban kiém tra, cac chuac danh chu tich, pho chu tich héi va
chtrc danh khac (néu co).

//

So yéu 1y lich ca nhan va phiéu 1y lich tu phap so 1 khong
qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so cua nhan su dy kién 1a
chu tich hoi; néu nhan su du kién chu tich héi 1a can bo, cong
chirc, vién chirc hoidc 1a can bg, cong chirc, vién chirc da nghi
huu duoc co quan ¢o tham quyén dong v bang vin ban theo
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quy dinh vé phan cdp quan 1y can bo hoic dang 1a chu tich
ho61 nhiém ky hién tai ctia hoi thi khéng phai nép phicu ly lich
tu phap so 1.

Y kién ddng ¥ cia co quan co thAm quyén theo quy dinh vé
phan cap quan ly can bd doi véi nhan su 1a can bd, cong

8. / chirc, vién chirc du kién tham gia ban chap hanh, ban thuong
vu hodc giir cac chirc danh chu tich, phé chu tich hoi.
Dur kién th(‘)’j gian, dia diém t6 chtrc dai héi, sb luong dai biéu
9. // moi1, dai bi€u chinh thirc tham du dai hoéi, du kién chuong
trinh dai hoi.
B4o cao sd lwong ho1 vién, trong do6 néu 16 sb6 hoi vién chinh
10. // 1A
thure cua hou.
1 /) Cac hoi dung khac thugc thAm quyén cia dai hji theo quy
) dinh cua diéu 1€ hi va quy dinh cua phap luit (néu cé).
12 /) Céng vin cia Cha tich Uy ban nhin dan quin, huyén,

thanh ph6 Thu Pirc.

3. H so bao cdo to chirc dai hi bat thuong

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
Vin ban bao cdo to chirc dai hoi bat thuong cua hoi; Néu
trong dai hoi1 bat thuong cd noi dung vé doi tén hdi thi kém
1. // N AR oA 1 As A 1o X
theo don dé nghi doi tén hoi, trong dé néu 1o ly do, su can
thiet phai doi tén hoi.
Nghi quyét ctia Ban chap hanh hdi vé viéc to chirc dai hoi bat
2. // thuwong trong do6 néu rd ndi1 dung thao luan va quyét dinh tai
dai hoi.
3. // Du thao nhirng nd1 dung thao luan va quyét dinh tai dai hor.
Dur kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai héi, sb lwong dai biéu
4. // moi1, dai bi€u chinh thirc tham du dai hoi, du ki€n chuong
trinh dai hoi.
5 /) Cong van cua Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh

pho Thu Pie.
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05 thang 11 nam 2024 cua B trudong Bo
Noi vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-
CP.
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BM 01

MAu s6 09. Piéu 18 hdi (¥)
(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE HOI ...(2)...
(Kem theo Quyét dinh s6 ... /OD-... ngay... thdng... ndm ... cua...)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong

l.TéntiéngViét:
2. Tén tieng NUSC NZOAT (NEU CO): .. vvv v e e o e e e e el
3. TN VIEE tAt (NEU CO): . et e e e e e e e
4. BIBU tHONE (NEU COY: ... oo oot e e e e e
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau ddy goi tit 1a Hoi) 1a to chirc ...(3)... cla ...(4)..., tw nguyén thanh lap,
nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop phap cua hoi
vién, ho tro nhau hoat dong c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té - xa hoi
ciia dat nudc.

Piéu 3. Tw cach phap Iy, tru sé

1. Hoi ¢6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap
luat Viét Nam va Diéu 1¢ Hoi duoc co quan nha nude ¢ tham quyén phé duyét.

2. Truso cua HOw Aat (a1 ... oo e
Diéu 4. Pham vi, linh vue hoat dong
1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., v& linh vuc...(6)...

2. Ho1 chiu su quan ly nha nuwdc cua ...(7)..., su quan ly cua ...(8)... va cac bd, nganh
khac ¢6 lién quan vé linh virc Hoi hoat dong theo quy dinh phap luét.
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Diéu 5. Nguyén tiic to chirc, hoat dong

1. Tu nguyén, tw quan.

2. Dan chii, binh dang, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).

4. Khéng vi muc dich 1o1 nhuan.

5. Tuan thu Hién phép, phap luat va Diéu 16 Hoi.

Chuong I1
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI

Piéu 6. Quyén cia Hi
Can ctr quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Hoi do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu cin cit cac quy dinh chung tai Diéu 23 Nghi
dinh nay va quy dinh riéng tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh nay d¢ quy dinh cu thé.

Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Hoi
Can ctr quy dinh tai biéu 24 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Hoi do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu cin cit cac quy dinh chung tai Diéu 24 Nghi
dinh nay va quy dinh riéng tai khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh nay d¢ quy dinh cu thé.

Chuwong 111
HOI VIEN

Diéu 8. Hdi vién, tiéu chuin hdi vién

1. HO1 vién cua Ho1 g6m hoi vién chinh thirc, hdi vién lién két va hoi vién danh du:

a) Hoi vién chinh thuac: to chuc, cong dan Viét Nam c6 du tiéu chuan quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay, tan thanh Diéu 18 Héi, tw nguyén gia nhap Héi, co thé trér thanh hoi
vién chinh thire cua Hoi.

b) Hoi vién lien két (€0 ¢O) ...ovvvvvveeeeeeeiiee (10)

¢) Hoi vién danh du (néu ¢d) ...ovvvvveeeveieee (WD)

2. Tiéu chuan hoi vién chinh thire: .............coooos (12) e
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Piéu 9. Quyén cuaa hdi vién
1. Buoc Hoi bao vé quyén, 1oi ich hop phap theo quy dinh cia phéap luat.

2. Buoc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vure hoat déng cua Ho1, duge tham
gia cac hoat dong do Ho1 to chire.

3. Puoc tham gia thao luan, quyét dinh cac chu trwong cong tac cua Hoi theo quy
dinh cia Hoi; duoc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan c¢6 tham quyén vé nhig
van dé ¢o lién quan dén Iinh vuc hoat déng cua Hoi.

4. Buge du Pai hoi, ung cur, dé ctr, bau cir cac co quan, cac chirc danh 1anh dao va
Ban Kiém tra H61 theo quy dinh cua Hoi.

5. Puoc gidn thi€u hdi vién méi.

6. Puoc khen thudéng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Puge cap thé hoi vién (néu cd).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. H61 vién lién két, hoi vién danh du duoc hudng quyén va nghia vu nhu héi vién
chinh thirc, trir quyén biéu quyét cac van dé cua Hoi va quyén ung ctr, dé cur, bau cir
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra Ho1.

Piéu 10. Nghia vu cia hdi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chu trwong, duong 16i cua Dang, chinh sach, phap luét
ctiia Nha nude; chap hanh Diéu 1, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat ctia H61; doan két, hop tac véi cac hoi vién
khac d¢ x4y dung Hoi phat trién vimg manh.

3. Bao v€ uy tin cua Ho1, khdong dwge nhan danh Hoi trong cac quan hé giao dich, trir
khi dwgc 1anh dao Hoi phan cong bang van ban.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, bao cao theo quy dinh ctia Hoi.
5. Dong hoi phi day du va ding han theo quy dinh cia Hoi.
Piéu 11. Thii tuc, thAm quyén két nap hdi vién; thi tuc ra khéi Hoi
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Ban Chap hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hdi vién
ra khoi Hoi phu hop quy dinh cta phap luat va Diéu 16 Hoi.

Chwong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu t6 chirc cia Hoi

1. Bai héi.

2. Ban Chap hanh (hodc tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.

5. Céc t6 chirc thuoc Hoi (14).

Piéu 13. Pai hji

1. Co quan lanh dao cao nhat ciia Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hoac Pai hoi bat thuong.
Pai hoi nhiém ky duoce to chac ...(15)... mot 1an. Dai hoi bat thuong duoc tridu tap
khi it nhat ¢6 2/3 (hai phan ba) tong s6 uy vién Ban Chap hanh hoic ¢ it nhat 1/2
(mot phan hai) tong s6 hoi vién chinh thic dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong duoc to chire dudi hinh thire Dai hoi
toan thé hodc Dai hoi dai biéu. Dai héi toan thé hodc Pai hoi dai biéu duoc to chire
khi ¢o trén 1/2 (mot phan hai) s6 hdi vién chinh thirc hodc co trén 1/2 (mdt phan hai)
sb dai biéu chinh thic duwoc triéu tap co6 mat.

3. Nhiém vu cua DPai hor:

a) Bao cao sb lwong dai biéu tham du dai hoi va bao cdo tham tra tw cach dai biéu
tham du dai hoi;

b) Thong qua chwong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau cir;

¢) Thao luan, thong qua bao cdo tong két nhiém ky va phuwong hudng hoat dong
nhiém ky tiép theo cia Hoi; bao cdo kiém diém cua Ban Chap hanh, Ban Kiém tra;
bao cao tai chinh cia Hoi;

d) Thong qua diéu 1¢ Hoi hodc thao luan doi tén Hoi (néu co) thong qua viéc sira doi,
bb sung Diéu 16 hoac tiép tuc str dung Diéu 18 hién hanh;

d) Chia, tach; sap nhap, hop nhat (néu co);
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e) Thong qua dé an nhan sy dai hoi; bieu quyét s6 lwong thanh vién Ban Chap hanh,
Ban Kiém tra cho ca nhiém ky cua hoi; dé cu, ung cur vao danh sach Ban Chép hanh,
Ban Kiém tra Hoi;

g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Cac van dé khac theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi (néu co);

1) Théng qua nghi quyét Pai hor.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co the biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh
hinh thtrc biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viée bicu quyét thong qua cac quyét dinh cua Dai hoi phai dugc qua 1/2 tong so
dai biéu chinh thirc duoc triéu tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Héi1 1a co quan 1anh dao giira 02 ky Dai h6i1 do Pai héi bau trong sb
cac hdi vién chinh thirc cia Héi. S& lwong, co cau, tiéu chuan, diéu kién, stc khoe, do
tudi cua iy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Chap hanh
trung vé1 nhiém ky Pai héi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chap hanh:

a) T6 chie trién khai thwe hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 18 Ho1, 1anh dao mo1 hoat
dong cua Hoi gitra hai ky Pai héi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co cau to chirc bo may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban
Chap hanh, Ban Thuong vy, Ban Kiém tra; Quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, tai
san cua Hoi; Quy ché quan ly, sir dung con dau ciia Hoi; Quy ché khen thuong, ky
luat; Quy ché giai quyét kién nghi, phan anh, tranh chap, khiéu nai, t6 cao; Quy ché
quan ly hoi vién; Quy tic dao dirc trong hoat dong ciia hoi, cac quy ché khac va quy
dinh trong ndi bd Hoi phu hop véi quy dinh cia Diéu 16 Hoi va quy dinh cua phap
luat;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém, tam dinh chi cong tac va cho phép cong tac tro lai doi
voi Chu tich, cac Phé Chu tich, uy vién Ban Thuong vy, uy vién Ban Chap hanh,
Trudng Ban, Pho Truong Ban, ty vién Ban Kiém tra (17); bau bo sung uy vién Ban
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Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra bau bo sung
khong duoc qua... so lwong thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (18) di duoc
Dai hoi quyét dinh. Tong so thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (ké ca uy vién
Ban Chap hanh, Ban kiém tra duoc bo sung) khong vuot qua sé lugng thanh vién Ban
Chap hanh, Ban Kiém tra (19) di dugc Dai hoi bicu quyét thong qua;

e) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ciia Diéu 16 Hoi.
3. Nguyén tac hoat dong ciia Ban Chap hanh:
a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tuan tha quy dinh cua

phap luat va Diéu 1& Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop... 1an, ¢6 thé hop bat thuong khi co yéu cau cua Ban
Thuong vu hodc trén... tong s6 thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh co thé t6
chirc hop truc tiép hodc qua nén tang ng dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh
thirc true tiép va true tuyén do Ban Chap hanh quyét dinh;

¢) Cac cude hop cua Ban Chap hanh 1a hop 1€ khi co... thanh vién Ban Chap hanh
tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chéap hanh duogc thong qua khi o trén... tong
s6 thanh vién Ban Chap hanh biéu quyét tan thanh. Trong trudng hop s6 y kién tan
thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén cé v kién cia Chu
tich Ho1;

d) Giira hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van dé
thudc tham quyén ciia Ban Chap hanh thong qua viéc 14y y kién Ban Chap hanh bang
van ban.

Piéu 15. Ban Thwong vu Hji (hodc tén goi khic)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sb cac ty vién Ban Chap hanh;
Ban Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién. S lwong, co
cau, tiéu chuan thanh vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu trung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thuong vu:

a) Gitp Ban Chap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 1& Hoi; to chirc
thue hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong cia Hoi
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giita hai ky hop Ban Chap hanh;
b) Chuan bi noi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 14p cac to chuc thude Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chap hanh;
quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han co cau to chirc; quyét dinh bo nhiém, mién
nhiém 1anh dao céac t6 chirc thudc Hoi;

d) Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 1& Hoi.
3. Nguyén tac hoat dong cua Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va biéu 16 Hoi;

b) Ban Thuong vu mdi nam hop... 1an, co6 the hop bat thuong khi ¢6 yéu cau ctia Chi
tich Ho1 hodc trén... téng s6 thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thuong vu ¢o thé to
chirc hop truc tiép hodc qua nén tang ng dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh
thir truc tiép va truce tuyén do Ban Thuong vu quyét dinh;

c¢) Cac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢6... thanh vién Ban Thuong vu
tham gia du hop. Ban Thuong vu ¢é thé biéu quyét bang hinh thuc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Thuong vu duoc thong qua khi ¢o trén... tong
s6 thanh vién Ban Thuong vu biéu quyét tan thanh. Trong trudong hop so v kién tan
thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén cé v kién cia Chu
tich Ho1;

d) Giira hai ky hop, Ban Thudong vu c6 thé biéu quyét hoic quyét dinh cac van dé
thudc tham quyén cua Ban Thuong vu thong qua viée lay y kién Ban Thuong vu bing
van ban.

Piéu 16. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi do Dai hoi bau (20). Ban Kiém tra gdm Truong ban, Pho trudng
ban (néu ¢6) va mot s6 uy vién. S6 luong, co cau, tiéu chuan ty vién Ban Kiém tra do
Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Kiém tra trung vo1 nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién biéu 1&¢ Hoi, nghi quyét bai hoi; nghi quyét,
quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong
cua cac to chuc thudc Hoi, héi vién;
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b) Xem xét, xir ly don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, t6 céo cia to
chirc, hoi vién va cong dan lién quan toi td chirc Hoi, héi vién, cac to chire thude Hoi
da duoc quy dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai
to cao cua Hoi theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Hoi. Tong hop, @ nghi Ban
Thuong vy, Ban Chap hanh xem xét, giai quyét don phan anh, kién nghi, tranh chap,
khiéu nai, t6 cao thudc tham quyén cua Ban Thuong vu, Ban Chap hanh. Truong hop
khong giai quyét duogc thi chuyén Toa an giai quyét theo quy dinh cua phap lut.

3. Nguyén tac hoat dong cua Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thu quy dinh
ciia phap ludt va Diéu 1¢ Hoi. Gitra hai ky hop, Ban Kiém tra c6 thé biéu quyét hoic
quyét dinh cac van dé thudc tham quyén cua Ban Kiém tra thong qua viée lay v kién
thanh vién bang vin ban.

Picu 17 .o D)
Piéu 18. Chu tich, Phé Chi tich Hoi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Ho1 1a dai dién cia Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém trude phap luat
vé moi hoat dong cua Hoi. Chu tich Ho1 do Ban Chép hanh bau trong sb cac uy vién
Ban Thuong vu Hoi.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chi tich Hoi:

a) Tiéu chuan:

- Chap hanh va thyre hién cac chii treong, duong 16i ciia Pang, phap luat cia Nha nudce;
-Co phém chat chinh tri, dao duc tot;

- Couy tin va hiéu biét vé linh vire hdi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang lye hanh vi dan su dy du, khong co an tich;

b) Diéu kién:

- Khéng gitr chirc danh chu tich qua 02 hoi;

- Khong phai 1a can bo, cong chire trong cac co quan, td chire truc tiép quan 1y hodc
tham muwu quan ly vé linh vuc hoat dong chinh cia hoi; trir treong hop duoc cép co
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tham quyén dong y bang van ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

- Nhan su du kién chu tich hdi 1a can bo, cong chtrc, vién chirc hoac 1a can bo, cong
chirc, vién chirc d4 nghi huu phai duoc cap co tham quyén dong vy bang vin ban theo
quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

3. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hé:

a) Thuc hién nhiém wvu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi,
co quan quan ly nha nuéc vé linh vuc hoat dong chinh cia Hoi, truéec Ban Chap
hanh, Ban Thuwong vu Ho61 vé& moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
dong ctua Hoi theo quy dinh Diéu 1é Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Héi;

c¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu tri cac
cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac vian ban cia Hoi;

d) Khi Chu tich Ho1 Véng mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua HoO1
duoc iy quyén bang van ban cho mot Phé Chu tich Hoi;

e) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ciia Diéu 16 Hoi.

4.S6 lwong Phé Chutichhdi ..o QA

5. Phé Chii tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong sb cac iy vién Ban Thuong vu Hoi.
Tiéu chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chép hanh H61 quy dinh

Phé Chu tich giap Chu tich Ho1 chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo su phan
cong cua Chu tich Ho1; chiu trach nhi€ém truée Chu tich Ho1 va trude phap luat vé
linh vire cong viéc dwge Chu tich Hé1 phan céng hodc uy quyén. Pho Chu tich Hoi
thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat déng cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi phu hop voi Diéu 16 Hoi va quy dinh cua phap luét.

6. Mién nhiém, bii nhiém Chu tich va Phé Chu tich Hoi:

a) Chu tich va Pho Chu tich Ho1 duoc mién nhiém trong cac trueong hop: khong du
strc khoe; khong du nang luc va uy tin dé hoan thanh nhiém vu; theo yéu cau nhiém
vu clia co quan ¢6 tham quyén; nhan sy ¢6 don xin tir chirc vi ly do ¢4 nhan;
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b) Chu tich va Pho Chu tich H61 bi bai nhi€ém khi cé két luan cua cép c6 tham quyén
vé viéc Chu tich va Phé Chi tich Hoi vi pham phap luat, Piéu 16 Hoi 1am anh huong
dén uy tin, hoat dong cua Ho1 hodc b1 Toa an két an c6 toi;

¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chi tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac dé thay
thé theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1& Hoi hoac phan cong nguoi diéu hanh hoat
dong cua Hoi trong thoi gian chua bau dwge Chu tich Hoi.

7. Pinh chi coéng tac va cho phép cong tac trd lai ddi véi Chu tich, Pho Chi tich:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi b1 dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam, tam
gitt d¢ diéu tra xét xtr theo quy dinh cua phap luat; vi pham nghiém trong Diéu 1¢,
quy ché, quy dinh cua Hoi;

b) Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hanh vi vi pham, tham quyén, trinh tu, thu tuc
dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai dbi v&i Chu tich, Phé Chi tich Hai.

Piu 19 ..o (2

Chwong V
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HOP NHAT VA GIAI THE HOI

Diéu 20. Ddi tén, chia, tich, sap nhip, hop nhit va giai thé Hoi

Viéc doi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thue hién theo quy dinh
ciia Bo luat Dan su, quy dinh ciia phap luat vé hoi, nghi quyét Ban Chap hanh Hoi va
cac quy dinh phap luat co lién quan.

Piéu 21. Thu hdi con diu ciua Hoi

Viéc thu hdi con dau d6i vai Hoi doi tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhat, bi dinh chi
hoat dong co thoi han, giai thé duoc thyce hién theo quy dinh cua phap lut vé quan ly,
str dung con dau va cac quy dinh cta phap luat ¢é lién quan.

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 22. Tai chinh, tai sin ciaa Hoi
1. Tai chinh cua Hoén:

a) Nguén thu cua Hor:
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- Phi gia nhap Ho1, hoi phi hang nam cua hoi vién;
- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat;

- Tién tai tro, Gng ho cua td chirc, ca nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cia
phap luat;

- Ngan sach nha nudc ho tro (néu cO) cho cac nhiém vu DPang, Nha nudc giao theo
quy dinh cia phap luat;

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi cua Héi:

- Chi hoat déng thuc hién nhi€ém vu cua Hoi;

- Chi thwe hién nhiém vu Dang, Nha nuée giao (néu co);
- Chi thué tru s&, mua sim phuong tié€n lam viéc;

- Chi thyc hién ché d0, chinh sach ddi véi nhitng nguoi lam viée tai Hoi theo quy
dinh ciia Ban Chap hanh Hoi phu hop véi quy dinh ciia phap lut;

- Chi khen thuéng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chéap hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san cia Hoi bao gdm try so, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat dong cua
Hé1 va cac tai san hop phap khac theo quy dinh cua phap luat. Tai san ctia Ho1 duoc
hinh thanh tir nguén kinh phi ciia Hoi do céac to chuc, ca nhan trong va ngoai nudc
hién, tang theo quy dinh cua phap luat;

b) Viéc quan ly, sir dung tai san cua Hoi thuc hién theo quy dinh cia phap luat dan
su, phap luat vé tai san, tai chinh, ké toan va Diéu 1& cia Hoi. D6i voi tai san cong
thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé quan ly, str dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiem ké, phan loai tai san dé
xac dinh viéc xur ly tai san:

- P6i véi tai san cia Hoi 1a tai san cong thi viée quan 1y, st dung, xt 1y thue hién
theo quy dinh ciia phap ludt vé tai san cong;

- Péi voi tai san ciia Hoi duoc hinh thanh tir nguén tur ¢o6 cua Hoi thi viéc quan ly, st
dung va xtr ly duogc thuc hién theo quy dinh cia phéap luat vé dan su, phap luat c6 lién
quan va Diéu 18 cua Héi.

Piéu 23. Quan 1y, sir dung tai chinh, tai sin cia Hoi
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1. Quan ly, str dung tai chinh, tai san ctia Héi:
a) Tai chinh, tai san cua Hoi chi duoc su dung cho cac hoat dong cua Hoi;

b) Tai chinh, tai san ciia Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat, dinh chi hoat dong c6
thoi han va giai thé duoc giai quyét theo quy dinh cta phap luat vé hoi va phap luat

co lién quan.

¢) Ban Chap hanh Hoi ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai san cua Hoi
dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cta phap
luat vé tai chinh, ké toan, vé quan ly, st dung tai san cong va cac quy dinh cia phap
luat khac co lién quan.

2. Thyc hién cong tac ké toan, kiém toan, thong ké:

a) Hoi phai t6 chirc cong tac ké toan, thong ké theo dung quy dinh cua Luat Ké toan,
Luat Thong ké va cac van ban huéng dan thuc hién, cu the:

- Chap hanh cac quy dinh vé chimg tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép vu
kinh té, tai chinh, tai san c6 lién quan dén Hoi;

- M& s6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh t€, tai chinh, tai san co lién
quan dén Hoi (phan anh, theo doéi chi tiét s6 thu, chi tién, hién vat do cac td chuc, ca
nhan dong gop, vién tro, tai tro va cac khoan thu, chi khac theo quy dinh cua phap
luét va Diéu 1& Hoi);

- Lap day du, dung han cac bao cdo tai chinh, quyét toan nim giri co quan nha nuéc
c6 tham quyén cho phép thanh 14p Hoi va co quan tai chinh cung cap véi co quan nha
nude ¢6 tham quyén cho phép thanh 14p Hoi hodc co quan tai chinh cta co quan nha
nude co tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi;

- Lap day du ho so tai liéu chimg tir khac ¢ lién quan theo quy dinh cta phéap luat vé
phong, chéng rira tién.

b) Chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan 1y va st dung tai
chinh, tai san cua co quan tai chinh cling cap voi co quan nha nuéc c¢6 tham quyén
cho phép thanh 1ap hoi hodc co quan tai chinh cila co quan nha nuéce c6 tham quyén
cho phép thanh 14p hoi va co quan kiém toan c6 tham quyeén;

¢) Cung cap cac thong tin can thiét gii co quan nha nudc ¢ tham quyén khi c6 yéu
cau theo quy dinh ciia phép luat.

Piéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hgi chia, tich, sap nhdp, hop nhit,
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dinh chi hoat ddng c6 thoi han va giai thé Hoi

Can ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 25. Khen thuwéng

1. T6 chirc thuéc Hoi, hoi vién c¢é thanh tich xuét sic dwoc Hoi khen thudéng hoac
duoc Hoi dé nghi co quan, to chirc ¢6 tham quyén khen thuong theo quy dinh cia
phap luat.

2. Ban Chéap hanh Héi quy dinh cu thé hinh thtc, tham quyén, thu tuc khen thuéng
trong noi bo Hoi theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 16 Hoi.

Piéu 26. Ky luit

1. To chirc thudc Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 1€, quy dinh, quy ché
hoat dong cua H&1 thi b1 xem xét, thi hanh ky luat béng cac hinh
thuc:..................26)......................

Truong hop gay thiét hai vé vat chét thi phai boi thuong va chiu trach nhiém theo quy
dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Héi quy dinh cu thé tham quyén, quy trinh xem xét ky ludt trong
Hoi theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Sira d6i, bé sung Diéu 18 Hpi

1. Viéc stra d6i, bo sung Diéu 1& Hoi duoc Pai hoi thong qua khi cé trén. ... téng sb
dai biéu chinh thirc tan thanh.

2. biéu 1é phai duge Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cta phap luat va
duoc co quan nha nude co tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyét.

Piéu 28. Hiéu lwe thi hanh
1. Diéu 1& Hoi ...(2)... gobm... Chuong... Diéu di duwgc Pai hoi...(27)... Hoi...(2)...
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thong qua ngdy... thang... ndm... tai... va c¢d hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh phé
duyét cua... (28)...

2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1&6 Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)... ¢6
trach nhiém hudng dan va td chirc thue hién Diéu 18 nay.

Ghi chu:

(*) Mau nay huéng dan ndi dung chinh cua diéu 18 hoi; néu sira ddi, bo sung thi ghi:
Diéu 1¢ (stra do6i, bo sung). Can cir quy dinh cua phap lut vé hoi va phap ludt co lién
quan; can cu tinh chét, pham vi, linh virc hoat dong, td chirc ctia hoi, hoi cé thé bod
sung quy dinh cho phu hop.

(1) Tén co quan nha nudc co tham quyén phé duyét dieu 18.
(2) Tén hoi.

(3) Ghi 6 hoi 1a to chirc chinh tri - x4 héi hodc chinh tri - x4 héi - nghé nghiép hoac
xa ho1 - nghé nghiép hoac xi hoi....

(4) Ghi 5 doi twong tap hop ciia hoi.

(5) Ghi 5 pham vi hoat dong cua hoi: toan quoc hodc lién tinh, trong tinh, trong
huyén, trong x4,....

(6) Ghi 6 linh vuc hoat dong chinh ctia héi.
(7) Co quan nha nudc cho phép thanh 13p hoi.
(8) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh ctua hoi.

(9) Trr cac ho1 do Dang, Nha nudc giao nhiém vu (duoc ho tro kinh phi thuc hién
nhiém vu duoc giao).

(10) (11) Quy dinh cu the hdi vién lién két, hoi vién danh dy (néu c6) phu hop véi
quy dinh tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan héi vién chinh thirc ctia hi.
(13) Quy dinh cu thé thu tuc, tham quyén Kkét nap hoi vién; thu tuc ra héi dbi vai hoi vién.

(14) Can ctr tinh hinh thuc té, hoi quy dinh cu thé cac t6 chirc thude héi theo quy dinh
tai Diéu 25 Nghi dinh nay.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi cua hoi nhung khong qua 05 nam.
(16), (18), (19), (20) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi Ban kiém tra
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do Ban chap hanh bau. Bau Ban kiém tra thuc hién theo quy dinh cua Nghi dinh nay.

(17) Néu 12 hoi do bang, Nha nudc giao nhiém vu thi bo sung: “Viéc bau ctr, mién
nhiém, bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai d6i véi chu tich va
phé chi tich hdi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu phai bao cao cap cé tham quyén
cho y kién trudce khi thye hién”.

(21) Céc 6 chirc thude hoi can cit Diéu 25 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, do tuoi, stic khoe, nhiém ky cia
chu tich hou.

(24) Hoi quy dinh: (i) Hoi hoat dong trong pham vi toan qudc hodc lién tinh bau
khong qué 03 phé chi tich chuyén trach. S6 luong pho chu tich khong chuyén trach
do hdi ty quyét dinh nhung khong qua 03 1an s6 lugng phé chu tich chuyén trach; (ii)
Hoi hoat dong trong pham vi cap tinh duoc bau khong qua 02 pho chu tich chuyén
trach. S6 lwong pho chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét dinh nhung khong
qua 03 1an s6 lugng pho chu tich chuyén trach; (iii) Hoi hoat dong trong pham vi cap
huyén dugce bau 01 pho chu tich chuyén trach. SO lwong phé chu tich khong chuyén
trach do hoi tw quyét dinh nhung khong qua 03 1an s6 luong pho chu tich chuyén
trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cap xd dugc bau 01 phé chu tich chuyén
trach. S6 lwong pho chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét dinh nhung khong
qua 02 1an s6 lwong pho chu tich chuyén trach; trir hoi do Pang, Nha nuée giao
nhiém vu.

(25) Cac chirc danh khac: Tong thu ky,... (néu co).
(26) Ghi 18 cac hinh thire ky luat: Khién trach, canh cdo, khai trir....

(27) Dai hoi thanh 14p hodc dai hdi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan tht... hodc dai
hoi bat thuong.

(28) Thu truéng co quan nha nude cd tham quyén cho phép thanh 1ap hoi phé duyét
Diéu 1&: Bo trudng Bo Noi vu hodc Chii tich UBND cép tinh hodc Chu tich UBND
cap huyén theo phan cap.
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QUY TRINH 04
Théng bao két qua dai hi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 18 hoi

(Kem theo Quyét dinh s6 6038/0D-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
luwgng

Truwe
tiép

Truwe tuyén

Vin ban bao cdo két qua dai ho1 (BM
01), trong d6 co6 d& nghi phé duyét
diéu 18 hoi (néu c6) hoac dé nghi doi
tén hoi. Truong hop dai hoi quyét
dinh khong sira doi, bo sung diéu 1¢
thi hoi bao cao Uy ban nhan dan cap
tinh vé viéc tiép tuc thue hién diéu 18
hién hanh.

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file
c6 chir ky so0

Néu trong dai hoi ¢6 ndi dung vé do6i
tén hoi thi kém theo don dé nghi doi
tén hoi, trong d6 néu rd 1y do, su can
thiét phai doi tén hoi.

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file
c6 chir ky so0

Du th:élO djéu 18 hodc du thao Diéu 18
sua doi, bd sung (BM 02).

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file
c6 chir ky so0

Bién ban dai hoi; bién ban bau ban
thuong vu, ban kiém tra va cac chirc
danh chu tich, pho chu tich héi (co
danh sach kém theo).

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file
c6 chir ky so0

Truong hop chu tich hoi khong phai
la nhan su du kién di bao céo co
quan nha nudc c6 tham quyén thi hoi
bd sung so yéu ly lich ca nhén va
phiéu 1y lich tu phap s6 1 khong qua
06 thang tinh dén ngay nop hd so.
Chu tich ho1 1a can bo, cong chire,
vién chire hodc 1a can bo, cong chire,
vién chirc da nghi huu duge co quan
c6 tham quyén dong y bang van ban
theo quy dinh vé phan cap quan ly

01

Ban
chinh

File scan ban
chinh hoac file
c6 chir ky so0
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can bo thi khong phai nép phiéu ly
lich t phap s6 1.

Chuong trinh hoat dong cua héi. . File scan ban
Ban , »
6 01 , chinh hoic file
chinh Y, L~ 1 A
¢0 chir ky so
Nghi quyét dai hoi. Bin File scan ban
7 01 , chinh hoic file
chinh :

c6 chir ky so0

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

1. Nop ho so: 60 ngay lam viée tr| Khong
T6 chire hdi c6 pham vi hoat dong trong | NgAY nhan du hé so
quén, huyén, thanh phé Tha Pirc, trong | theo quy dinh.
phwong, xi, thi tran dé nghi thong bao
két qua dai hoi va phé duyét déi tén hoi,
phé duyét diéu 1& héi ndép hd so true
tuyén trén Cong dich vu cong cia Thanh
ph(‘):

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

T chitc hdi Iwa chon cach thirc nhan két
qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua tryc tuyén trén Cong dich
vu cong cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trwong hop héi c6 pham vi hoat dong trong quan, huyén, trong phwong,
x4, thi trian thudc quén, huyén

Buwéc e ; Thoi gian Biéu
A NoOi dung Trach L x A X o
cong A A " (ngay lam | mau/Ket Dién giai
. n cong viéc nhiém Sn N
viéc : : vi€c) qua
B1 Nop hé so | T6 chue Gi10 hanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phan
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Bude | \sidung | Trach | [poigian | Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Ket Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
hoi chinh I hd so theo Muc I
Kiém tra, Coéng 0,5ngay | Theo Muc Tiép nhéin ho so
tiép nhan | chirc Bo lam viéc I tha tuc hanh chinh
ho so phan Tiép truc tiép hoic tiép
nhan va nhin hd so tha tuc
Tra keét hanh chinh qua
qua Uy dich vu bwu chinh
ban nhan cong ich:
dan quén, Coéng chirc B6 phan
huyén Tiép nhan va Tra két

qua Uy ban nhan
dan quan, huyén
hudng dan cong dan,
to chirc nop hd so
trén Cong dich wvu
cong Thanh pho.
Tiép nhin qua Hé
thong thong tin gidi
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so da
dugc ndp du cac
thanh phan va bao
dam vé mit k¥ thuat
thi H¢ thong phan
hoi  tu dong xac
nhan té6 chic, ca
nhan di g thanh
cong. Trong vong 08
gio lam viéc ké tur
khi Hé thong xac
nhan g1 thanh
cong, cong chic BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban
nhan dan  quén,
huyén hoan thanh
cac viéc sau:

a) Dang nhap HE
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

thong va kiém tra ho
so dién ta t6 chuc,
c4 nhan gt dén. Noi
dung kiém tra duoc
thuwc hién theo quy
dinh tar khoan 2
Piéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Trudong hop ho so
chua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho
to chic, ca nhan
thong qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
trén Hé thong, cac
kénh thoéng tin to
chtc, cd nhan dang
ky va huong dan to
chirc, ¢4 nhan bd
sung mot 1an day du,
chinh xac, néu 16 ly
do theo Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so (Mau s
02 ban hanh kém
theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
c) Truong hop tu
chéi nhan hod so do
khong c¢6  tham
quyén gidi quyét:
thong bao cho to
chtrc, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
churc, ca nhan trén
Hé théng, cac kénh
thong tin to chire, ca
nhan dang ky va néu
5 ly do tir chéi hod
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

so theo Phiéu tiur
chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh
(Mau s6 03 ban
hanh  kém  theo
Thong tr  sb
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop ho so
day du, chinh xac
theo quy dinh, tiép
nhan hd so va thuc
hién cac Budce sau:

- Cong chuc BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban
nhan dan  quén,
huyén chuyén ho so
dén 1anh dao Phong
No1 vu.

- Lanh dao Phong
No61 vu chuyén ho so
dén chuyén vién thu
ly cua phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoic yéu
ciu chinh stra, bo
sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé théng
tiép nhan, tru tho 7,
chi nhét, ngay nghi
le.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chuc
Phong
No61 vu

47,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du’ thao
ket qua
giai quyét

Cong chuc Phong
Nbi vu thdm dinh hd
so d& xuat két qua
giai quyét:

1) Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Phiéu trinh  keém
Céng van huéng dan
cua Phong Néi vu.

2) Truong hop ho so
dam bdo theo quy
dinh, cong chuc
Phong No6i vu tham
dinh hd so nhu sau:

- Lay y kién cua cac
co quan, don vi lién
quan trén phan mém
quan ly  chuyén
nganh.

- Tong hop gop vy cla
cac co quan, don vi
lién quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi can
ctr cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop
y cua cac co quan,
don v1 1ién quan:

+ Truong hop hod
so khong dam bao
theo quy dinh, du
thao Coéng van
huéng dan cua
Phong Noi vu.

+ Truong hop hd
so dam bao theo
quy dinh, du thao
To  trinh, Cong
Vén/Quyét dinh cua
UBND quan, huyén.

Xem xét,
ky ho so
trinh Lanh
dao

Lanh dao
Phong
No61 vu

2,5 ngay
lam viéc

- Theo Muc
I
- Du thao
To trinh,

Lanh dao Phong No6i1
vu xem xét hd so,
trinh két qua giai
quyét cho Lanh dao
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Bube | Noidung | Trach | hoigian | Bieu .
cong A oA oA (ngay lam | mau/Ket Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
UBND Coéng | UBND quan, huyén:
quan, van/Quyét | . Truong hop hd so
huyén dinh cua | khong dam bao theo
UB}\]D quy dinh, phé duyét
quan, Phiéu trinh kém du
huyén thao  Coéng  vén
-Duthao |huéng dan cua
Cong van | Phong Noi vu.
huéng dan | - Truomg hop hd so
cuaPhong dam bao theo quy
Noivu | dinh, phé duyét
Phiéu trinh kém du
thao To¢ trinh, du
thao , Cong
van/Quyét dinh cua
UBND quan, huyén.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban
o dién tu:
- To trinh Traome hoo ha
cua Phong | Tuong hop 1o so
N6i khéng dam bao theo
01 vu . e a
. quy dinh, phat hanh
kém dl_l’ N 9 , X
A Cong van hudng dan
. thao Céng | ™ . A
Coéng in/Quyét cua Phong N&1 vu
hire B vaw oy dén to chirc hoi
Ban hanh Chén Vén 0,5 ngay dinh cua . T
vanban | PPN VAN |3 viee | UBND |- Trudng hop ho so
thu Fhong quan, dam bao theo quy
No1 vu huyén d@r}h, c%luyér} ho S0
- Cong van dile‘n uéBgeIr)l VAan
huéng dan | PHORE U5 quan,
ctia Phong hl‘lyen,‘ ho so gom:
N6i To trinh, du thao
01 vu . N X
Coéng van/Quyeét
dinh cua Chu tich
UBND quan, huyén.
B3 Tiép nhan Coéng 0,5 ngay - Theo Céng chuc Bo phan
ho so tur chirc B6 lam viéc Muc I Van thu Van phong
Phong phan Van -Totrinh | UBND quéan, huyén
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Bube | Noidung | Trach | hoigian | Bieu P
cong n o n oA (ngay lam | mau/Ket Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
No61 vu thue Van cua Phong tiép qnhén hé  so,
phong No6i vu, du | chuyén chuyén vién
UBND thao Céng thu ly cua Van
quan, van/Quyét | phong UBND quan,
huyén dinh cua | huyén
UBND
qun,
huyén
Coéng chirc Van
phong UBND quan,
huyén tham dinh ho
s0, d¢ xuat két qua
giai quyeét:

. - Th - ‘ )
Tham Cong o qTru’O’r}g hop ho so
A - Mucl |dam bao theo quy

dinh hé | chuc Van R . ) L2
A . . - To trinh | dinh, du thao Phiéu
so, dé phong 02 ngay . . . i ,
A, 1 A . oA cua Phong trinh kém du thao
xuat két UBND lam viéc N n B £
e . No6i vu, du | Cong van/Quyeét
qua giai quan, thao Cane | dinh
quyét | huyén e R X
van - Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra ho so
cho Phong N1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND qué}n, huyén
xem xét ho so, phé
duyét ket qua giai
quyet:
- Truomg hop hd so
Duvéthd | Lanh d 03 nes h dam bao theo quy
uyetho | Lanhdgo | O3ngay | -Theo | 4y v Ty trinh, d
so trinh Van lam viéc Muc I théo Céng
LS%hN%O 8}];013% - d}I théfo van/Quyét dinh cia

2 2 kétqua | UBND quén, huyén.
ual, uat, Truong hop ho so
huyén huyén ) ;

o e khéng dam bao theo
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Bude | \sidung | Trach | [poigian | Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Ket Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
quy dinh, ky van ban
chuyén tra ho so cho
Phong Noi vu. Thue
hién tiép dén budc
phat hanh van ban.
Lanh dao - Theo Lanh dao UBND
Ky duyét | UBND 02 ngay Muc 1 quan, huyén phé
ho so quan, lam viéc o ~_ | duyét , Cong
huyén - Long van van/Quyét dinh.
}?, 6n§ . Thuc hién quy trinh
p"h ;fv é@n phat hanh vin ban
' -Th dién tir:
Phat hanh | thu Van 0,5 ngay Mu Ce? Cfn 40 ho so dicn i
van ban phong lam viéc P . uzen ? S‘I, 1eh t}l’
- Két qua | va két qua giar quyét
UBND < 1 . b
A dén BO phan Van
N hu Phong Noi
huyén thu Phong NO1 vu.
B4 Céng chuc Bo phan
% A Van thu Phong Noi
Ti€p nhan £ A LA
4 DR R vu ti€p nhan hd so
két qua tur Cong ! 5 .
< . A tt Van  phong
Van chirc B . - Theo A o
) N 0,5 ngay UBND quén, huyén
phong | phan Van o el Muc I . X N
UBND | thu Phong lam viéc - Cone vin va chuygn den Bo
A n g phan Ti€p nhan va
quan, No1 vu A
huya Tra két qua Uy ban
uyén ~ ~ A
nhan dan quén,
huyén.
Cong
Trakée | ChueBo
Ud va phan Tiép ,
tlclléng 1a nhén va 0,5 ngay Két qua Tra két qua theo
theo au trakét qua | lam viéc giay hen.
AW UBND
dinh R
quén,
huyén
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2. Truwong hop hdi c6 pham vi hoat dong trong thanh phé Thi Pirc, trong
phwong thudc thanh phé Thi Pire

Budéc ne . Thoigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ s X £ K s
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl ST A 1so1a A
N 2 1. 1| Giohanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phan
Nop ho so | T6 chire hoi chinh I ho so theo Muc I
K@ém tra, | Cong chitc | 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hd so
tiép‘ nhan BQ phan lam viéc I thu tuc hanh chiqh
ho so Tiép nhép truc tié‘p hoic tiep
va Tra két nhan ho so thu tuc
Trung tam hanh chinh qua
Hanh chinh dich vu buu chinh
cong thanh cong ich:
pho Thﬁ Céng churc Bo phan
buc Ti€p nhan va Tra két

qua Trung tam Hanh
chinh c¢éng thanh
ph6 Thu Dtc huéng
dan coéng dan, tb
chirc nop ho so trén
Cong dich vu cong
Thanh pho.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giii
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hod so di
dugc ndp ducac
thanh phan va bao
dam vé mat ky thuat
thi H¢ thong phan
hoi  tu dong xac
nhan t6 chtc, ca
nhan da gui thanh
cong. Trong vong 08
gio lam viéc ké tur
khi Hé thong xac
nhan g1 thanh
cong, cong chuc Bo
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Bube | Neidung | Trach | Lhoigian | Bieu .
cong AT A (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhi¢m A .
viéc vi€c) qua

phan Tiép nhan va
Tra két qua Trung
tam Hanh chinh
cong thanh phé Thu
burc hoan thanh cac
viéc sau:

a) Dang nhap HE
thong va kiém tra ho
so dién tr td chuc,
c4 nhan gt dén. Noi
dung kiém tra duoc
thuwc hién theo quy
dinh tai khoan 2
biéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.
b) Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho
to chac, ca nhan
thong qua tai khoan
cua to chuc, ca nhan
trén Hé thong, cac
kénh thoéng tin to
chtrc, cd nhan dang
ky va huéng dan to
chirc, ca nhan bod
sung mot 1an day du,
chinh xac, néu 16 ly
do theo Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so (Mau so
02 ban hanh keém
theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
c) Truong hop tu
chéi nhan hd so do
khéong c¢6  tham
quyén giai quyét:
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

thong bao cho o
chtrc, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
chuc, ca nhan trén
Hé théng, cac kénh
thong tin to chirc, ca
nhan dang ky va néu
5 ly do tir chdi ho
so theo Phiéu tur
chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh
(Mau s6 03 ban
hanh kém  theo
Thong tu  sO
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop ho so
day du, chinh xac
theo quy dinh, tiép
nhan hd so va thuc
hién cac Budce sau:

- Cong chic B
phan Tiép nhan va
Tra két qua Trung
tam Hanh chinh
cong thanh phé Thu
Ptc chuyén hd so
dén 1anh dao Phong
No61 vu thanh phé
Thu Brec.

- Lanh dao Phong
No61 vu thanh phé
Tha Dtc chuyén hd
so dén chuyén vién
thu ly ctiia phong.
Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
ciu chinh sira, bo
sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

ké tir khi hé thong
ti€p nhan, trur tha 7,
chu nhat, ngay nghi
€.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Céng churc
Phong Noi
vu

47,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du thao
két qua
giai quyét

Cong chirc Phong
Néi vu thim dinh hd
so dé xuat két qua
giai quyét:

1) Trudong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh  kém
Cong van hudéng dan
cua Phong Néi vu.

2) Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, céng chic
Phong No6i vu tham
dinh ho so nhu sau:

- Lay y kién cua cac
co quan, don vi lién
quan trén phan mém
quan ly  chuyén
nganh.

- Tong hop gop vy cua
cac co quan, don vi
lién quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi cin
ctr cac quy dinh hién
hanh va tong hop
gop y cua cac co
quan, don wvi lién
quan:

+ Truong hop ho
so khong dam bao
theo quy dinh, du
thao Cong wvan
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Buéc | . i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach <1 x A K o
cong A oA oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
huéng dan  cua
Phong Noi vu.

+ Truong hop hd
so dam bao theo
quy dinh, du thao
To  trinh, Cong
van/Quyéet dinh cua
UBND thanh pho
Thu Brec.

Lanh dao Phbng No61
vu xem xét ho so,
-Theo |trinh két qua giai
Mucl | quyet cho Lanh dao
- Du thao | UBND thanh pho
To trinh, Thu buc:
, Cong |- Truong hop ho so
f}?rﬁéx:g van/Quyet | khong dam bao theo
dinh ct i 8 8
trinh Lanh | Lanh dao . e | quy d1nl}, phe‘ duyét
. ~ | 2,5ngay UBND | Phiéu trinh kém du
dao Phong Noi e . X ) . g
lam viéc | thanh phd |thdo Coéng  vin
UBND vu ) i~ ) X i
‘ < Thu Duc | huéng dan  cua
thanh pho Du thao | Phong N61 vu
Tha Dite - Durthao gl0LwH
Cong van |- Truong hop ho so
huéng dan | dam bao theo quy
cua Phong | dinh, phé  duyét
Noivu | Phiéu trinh kém du
thao To trinh, du
thao , Cong
van/Quy¢ét dinh.
- To trinh | Thue hién quy trinh
cia Phong | phat hanh van ban
Cong chirc Noivy | dién ti
Ban hanh B? phan 0,5 ngay lfém c}u’ ) TAI'u’O’ng hQ’R ho so
N Van thu ... | thao Céng | khong dam bao theo
van ban . .. | lam viéc 3 k; : o
Phong Noi van/Quyét | quy dinh, phat hanh
vu dinh cua | Céng van huéng dan
UBND |cua Phong No6i vu

thanh pho

dén t6 churc hoi.
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Bude | \sidung | Trach | \Doigian)  Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Tha Bic |- Truong hop ho so
-Céng |dam bao theo quy
vian huéng | dinh, chuyén hé so
dan cua |dién tor dén Van
Phong | phong UBND thanh
Néivu | pho Thu Duc, ho so
- gom: T& trinh, du
thao Cong
Vén/Quyét dinh cua
Cha tich UBND
thanh pho Thu Puec.
B3 - Theo
Mucl | Céng chirc B6 phan
Céng churc -T& trinh | Van thue Van phOng
Tiép nhan Bév phan Cﬁf‘. Phong UBND , thé.uglh pl}ﬁ
1 so tir Van thu 0.5 neay | NOi Vi, dy | Thu DPuc tiép nhan
< . ,) Ngay P A 2
phong Néi Vian phong 1am vidc thao Cong ho S0, chuyer}
v UBND vin/Quyét | chuyén vién thu ly
' thanh pho dinh cia |cua Van  phong
Thu Bire UBND |UBND thanh phd
thanh phé | Thu Drec.
Thu Puc
Coéng chirc Van
phong UBND thanh
phé Thi Puc tham
dinh ho so, dé xuét
két qua giai quyét:
- Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, du thao Phiéu
Tham Cong chire | 02 ngay - Theo |trinh kem du thao
dinhhd | Vanphong | lam viéc MuclI |Cong van/Quy¢t
so, dé UBND - Té trinh | dinh.
xuat két thanh phé cua Phong | - Truong hop hd so
qua giai Thu Buc No6i vu, du | khong dam bao theo
quyet thao Cong | quy dinh, du thao
van/ Quyét Phiéu triqh kém ‘Vévll’l
dinh ban chuyén tra ho so




CONG BAO/S6 79+80/Ngay 01-02-2025 57

Budéc a . Thoigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
cho Phong N1 vu.
Lanh  dao Van
phong UBND thanh
phd Thu Pirc xem
xét ho so, phé duyét
két qua giai quyét:
- Truong hop hd so
Ay 1A dam bao theo quy
Duy€thd |y 2 1 dao dinh, ky To trinh, dur
LS? glgh Vian phong 03 1o _I\EI Ce ? thao Cong
SI];NSO UBND , lamn\%iaé}; ] du" thio Vén/Quyét dinh cﬁa}
thanh phd thanh pho ' 1At qus UBND thanh pho
PO Thi e ftaua | Thy Prre.
Thu buc .
- Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra ho so cho
Phong Né1 vu. Thuce
hién tiép dén budc
phat hanh van ban.
Lanh dao -Theo |Lanh dao UBND
Ky duyét | UBND | 02ngay | Mucl |thanh pho Thi Duc
hoso | thanhphd | lamviée | -Céng |phé duyét Cong
Thu Pac van van/Quy¢ét dinh.
Cong chure Thuc hién quy trinh
Bo phan phat hanh van ban
o Vin thu . - Theo | dién tu:
Phathanh |y, phong 0-51gay | pye Chuyén hé so dién tir
van ban lam viéc B i o R X
UBND - Két qua | va két qua giai quyet
thanh pho dén BO phan Vin
Thu Btrc thu Phong No6i vu.
B4 Tiép nhan | Cong chirc | 0,5 ngay - Theo | Cong chuc B phan
két quate | Bdphan lam viéc Muc I Van thu Phong Néi
Van Van thu -Céng | VU tiép nhan hd so
phong Phong Noi van tt Van  phong
UBND vu UBND thanh phd
thanh pho Tha Pic va chuyén

dén Bo phan Tiép
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Bude | \sidung | Trach | \Doigian)  Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Thu Btrc nhan va Tra két qua
Trung tadm Hanh
chinh c¢éng thanh
pho Thu Buec.
Céng churc
Bo phan
Tra két Ti€p nhan
qua va va tra két . 1A,
thong ké | qua Trung ?é;fnn\%g Két qua Ira kizt qlllleantheo
theo quy | tam hanh ' stay ien.
dinh chinh céng
thanh pho
Thu Pac
IV. BIEU MAU
Cic Biéu miu sir dung tai cac buée cong viéc.
STT | Ma hi¢u Tén Biéu miu
1. | BMO1 | Vin ban bao cao két qua dai hoi.
2. | BMO02 |Diéuléhoi.

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Vin ban bao cao két qua dai hoi (BM 01), trong d6 co dé nghi
phé duyét diéu 18 hoi (néu co) hodc dé nghi doi tén hoi. Truong
hop dai hoi quyét dinh khong sira d6i, bd sung diéu 1¢ thi hoi
bao cao Uy ban nhan dan cép tinh vé viéc tiép tuc thuc hién
diéu 18 hién hanh.

//

Néu trong dai hd1 c6 nd1 dung vé d6i tén hoi thi kém theo don
dé nghi doi tén hoi, trong do6 néu 10 1y do, su can thiét phai doi
tén hoi.

BM 02

Piéu 16 hoi (BM 02).

Bién ban dai héi; bién ban bau ban thuwong vu, ban kiém tra va
cac chuc danh chu tich, phéd chu tich héi (¢c6 danh sach kem
theo).
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Truong hop chu tich hoi khong phai la nhan sy du kién da bao
c40 co quan nha nudc ¢ tham quyén thi ho bd sung so yéu ly
lich c4 nhan va phleu ly lich tu phap s6 1 khong qua 06 thang
tinh dén ngay nop hd so. Chu tich hoi 1a can bo, cong chtec,

S 4 vién chure hoac la cgin bo, qéng‘chfrc, Vjén chtrc da nghi huu
duge co quan ¢ tham quyén dong y bang van ban theo quy
dinh vé phén cap quan ly can b thi khong phai nép phicu ly
lich tu phap s6 1.

// Chuong trinh hoat dong cua hoi.

7. // Nghi quyét dai hoi.

// Quyét dinh

Cong van y kién cua Chi tich Uy ban nhan dan quén, huyén,
thanh phé Thu Dire vé viéc héi da td chire dai hoi dam bao theo
quy dinh ciia phap luat va diéu 1¢ hoi; Quyét dinh cho phép d6i
tén hoi va phé duyét dieu 1& (sira doi, bd sung) hoi (néu co);
Quyét dinh phé duyét diéu 18 héi hodc Quyét dinh phé duyét
diéu 1& (sira d6i, bo sung) cua hdi (néu co).

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05 thang 11 nam 2024 cia Bo truong Bo
Noi vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-
CP.
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BM 01

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S6: ... 1..(2)...

V/v bao cao két qua Pai hoi

Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Kinh gui: ...(3)...
Ngay ... thang ... nam ..., Pai hdi thanh 1ap (Pai hdi nhiém ky ... hodc Pai hdi bat thuong)

Hoi...(1)... da duoc to chirc tai..., Pai hoi da thao ludn va thong qua no1 dung sau:

Tai liéu khéc ¢6 lién quan (né€u co)

H6i ...(1)... bao céo két qua Pai hoi vdi ...

Noi nhan:
- Nhu trén;

ceey

- Luu: ...

Ghi chii:
(1) Tén hoi.

(2) Viét tat tén hoi.

(3)...va d& nghi xem xét, quyét dinh.

TM. BAN QHAP HANH
CHU TICH
(Chir ky, ddu)

Ho va tén

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi.

(4) Nhitng no1 dung da duoc Pai hoi thao luan, thong qua.

(5) Liét ké thanh phan hd so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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BM 02

(D). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
----------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE HOI ...(2)...
(Kém theo Quyét dinh s6 ... /QD-... ngay... thang... ndm ... ciia...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twgng

1. Tén tiéng V.

2. Tén tiéng nurdC NZOAT (NEU COY: ...t
3. TN VIEL tAt (NEU CO) ..v e,

4. BIiCU tONE (NEU CO): ..o
Piéu 2. Ton chi, muc dich

H6i ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a t6 chirc ...(3)... cua ...(4)..., tw nguyén thanh 1ap, nham
muc dich tip hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop phap cua héi vién, hd tro

nhau hoat déng c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té - xa hdi cta dat nudc.
Piéu 3. Tu cach phap Iy, tru sé

1. Hoi c6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat

Viét Nam va Biéu 18 Hoi duoc co quan nha nude ¢6 thim quyén phé duyét.

2. Trusd cua HOL Aat 11 ..o
Piéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong

1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., vé linh vuc...(6)...

2. Héi1 chiu sy quan ly nha nude cia ...(7)..., su quan ly cua ...(8)... va cac bo, nganh khac cé

lién quan vé linh vic Hoi hoat dong theo quy dinh phap luit.
Piéu 5. Nguyén tic tb chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, tu quan.
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2. Dan chu, binh dang, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).
4. Khong vi muc dich loi nhuén.

5. Tuan tha Hién phap, phap luat va Piéu 16 Hoi.

Chuong 11
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI

Piéu 6. Quyén ciia Hji
Can ctr quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

H6i do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin cit cac quy dinh chung tai Diéu 23 Nghi dinh
nay va quy dinh riéng tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Hoi
Can ctr quy dinh tai Piéu 24 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

H6i do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin cit cac quy dinh chung tai Diéu 24 Nghi dinh
nay va quy dinh riéng tai khoan 2 Piéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuong I1I
HOI VIEN

Piéu 8. Hji vién, tidu chuin hdi vién

1. HO1 vién cua Ho1 g6m hoi vién chinh thie, hoi vién lién két va hoi vién danh du:

a) Ho1 vién chinh thirc: to chir, cong dan Vi€t Nam cé du tiéu chuin quy dinh tai khoan 2
Piéu nay, tan thanh Piéu 1¢ Hoi, tw nguyén gia nhap Hoi, co thé trd thanh hoi vién chinh

thirc cua Hoi.

b) Hoi vién lien két (néuco) ......ooovvevvieiieeein (10).
¢) Hoi vién danh dy (néu ) ........oocoveiiieiniiil, (L1)e
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thirc: ..................... (12)e e

DPi€u 9. Quyén cua hfi vién

1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh cta phap lut.
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2. Puoc Hoi cung cap thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cia Hoi, duoc tham gia

cac hoat dong do Hoi to chire.

3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chi truong cong tac cua Hoi theo quy dinh cua
Héi; duoc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan c6 tham quyén vé nhitng van dé c6 lién

quan dén linh vuc hoat dong cua Hai.

4. Buogc du Pai hoi, ing cu, dé€ cur, bau cir cac co quan, cac chic danh lanh dao va Ban
Kiém tra Ho1 theo quy dinh ctia Hoi.

5. Puoc gidi thi¢u hdi vién maoi.

6. Buoc khen thudéng theo quy dinh ctiia Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hi vién danh du duoc hudng quyeén va nghia vu nhu hoi vién chinh
thire, trir quyén biéu quy€t cac van dé€ cia Hoi va quyen tng cu, dé cu, bau cir Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra Ho1.

Di€u 10. Nghia vu cia hgi vién

1. Nghiém chinh chip hanh chi truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luit cua Nha
nudc; chép hanh Diéu 18, quy dinh cua Hdi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Ho1i; doan Kkét, hop tac véi cac hoi vién khac dé

xdy dung Hoi phat trién virg manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Héi trong cac quan hé giao dich, trur khi

duoc lanh dao Ho1 phéan cong bﬁng van ban.
4. Thyc hién ché o thong tin, bao céo theo quy dinh cta Hoi.

5. Pong hoi phi day di va dung han theo quy dinh caa Hoi.

Ban Chap hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hdi vién ra khoi
Héi phu hop quy dinh cta phap luat va Piéu 16 Hoi.
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Chuwong 1V
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu tb chirc ciia Hoi

1. Pai hoi.

2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.

5. Cac to chirc thudc Hoi (14).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cta Hoi 1a Dai hdi nhiém ky hoac Pai hoi bat thuong. Dai hoi
nhiém ky duogc to chic ...(15)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc triéu tap khi it nhat ¢ 2/3
(hai phan ba) tong s6 iy vién Ban Chap hanh hodc c¢6 it nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hoi
vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong duoc t6 chirc dudi hinh thirc Pai hoi toan thé
hodc Pai hoi dai biéu. Pai hoi toan thé hoic Pai hoi dai biéu duoc to chic khi c6 trén 1/2
(mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mot phan hai) s6 dai biéu chinh thirc
duoc tri¢u tap co6 mat.

3. Nhi€ém vu cua DPai hoi:

a) Bao cao $6 legng dai biéu tham du dai hdi va bao cdo tham tra tu cach dai biéu tham du
dai hoi;

b) Thong qua chwong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau cir;

¢) Thao luan, thong qua bao cao tong két nhiém ky va phuong hudng hoat dong nhiém ky
tiép theo cua Hoi; bao cao kiém diém cua Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bdo c4o tai chinh
cua Hoi;

d) Thong qua diéu 18 Hoi hodc thao luan dbi tén Hoi (néu c6) thong qua viée sira doi, bo
sung Diéu 1¢ hoic tiép tuc sir dung Piéu 18 hién hanh;

d) Chia, tach; sap nhap, hop nhat (néu c6);

e) Thong qua dé an nhan su dai hoi; biéu quyét sé luong thanh vién Ban Chap hanh, Ban

Kiém tra cho ca nhiém ky cua héi; d€ cti, ing cur vao danh sach Ban Chap hanh, Ban Kiém
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tra HO1;

g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Cac van dé khac theo quy dinh ciia Piéu 16 Hoi (néu cd);
i) Thong qua nghi quyét Pai hi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét théng qua cac quyét dinh ciia Pai hoi phai duoc qua 1/2 tong s6 dai biéu
chinh thirc duoc tri¢u tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Héi1 1a co quan 1anh dao gitra 02 ky Pai hdi do Pai hdi bau trong b cac
hoi vién chinh thirc cua Hoi. S6 luong, co cdu, tiéu chuan, diéu kién, sirc khoe, do tudi cia
iy vién Ban Chéap hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Chap hanh tring véi
nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Chép hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 1é Hoi, 1anh dao moi hoat dong cia
Hoi gitra hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach céng tac hang nam cia Hoi;

d) Quyét dinh co ciu to chirc b may ctia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu, Ban Kiém tra; Quy ché quan ly, st dung tai chinh, tai san cua Hdi;
Quy ché quéan ly, st dung con dau ciia Hoi; Quy ché khen thudng, ky luat; Quy ché giai
quyét kién nghi, phan anh, tranh chap, khiéu nai, td c4o; Quy ché quan 1y héi vién; Quy tic
dao duc trong hoat dong ciia hdi, cac quy ché khac va quy dinh trong ndi bd Hoi phu hop
v6i quy dinh ciia Piéu 16 Hoi va quy dinh caa phap luat;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém, tam dinh chi céng tac va cho phép cong tac tré lai d6i véi
Chu tich, cac Pho Chu tich, iy vién Ban Thuong vy, iy vién Ban Chap hanh, Truong Ban,
Phé Truéng Ban, uy vién Ban Kiém tra (17); bau bd sung ty vién Ban Chap hanh, Ban
Kiém tra. $6 ty vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra bau b6 sung khong dugc qua... s6 lugng
thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (18) dd duoc Pai hoi quyét dinh. Tong s6 thanh
vién Ban Chéap hanh, Ban Kiém tra (ké ca iy vién Ban Chap hanh, Ban kiém tra dugc bo
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sung) khong vuot qua sd lugng thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (19) di duoc Pai
héi biéu quyét thong qua;

e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh ciia Piéu 16 Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tuan thi quy dinh cta phap
lut va Diéu 1& Hoi;

b) Ban Chép hanh mdi nim hop... lan, c6 thé hop bat thuong khi ¢ yéu cau cia Ban
Thudng vu hodc trén... tong sb thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh cé thé to chic
hop truc tiép hodc qua nén tang tng dung truc tuyén hodc két hop cé hai hinh thirc truc tiép
va tryc tuyén do Ban Chap hanh quyét dinh;

¢) Cac cudc hop ciia Ban Chap hanh 13 hop 18 khi co... thanh vién Ban Chap hanh tham gia
du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bod phiéu kin. Viée
quy dinh hinh thtc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh duoc thong qua khi co trén... tong s6
thanh vién Ban Chap hanh biéu quyét tan thanh. Trong trudng hop s6 y kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 v kién ciia Chu tich Hoi;

d) Giita hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét hoic quyét dinh cac van dé thudc
tham quyén caa Ban Chap hanh thong qua viéc lay y kién Ban Chap hanh bang vin ban.
Diéu 15. Ban Thudong vu Hgi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac uy vién Ban Chap hanh; Ban
Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Phé Chu tich va céac uy vién. So lugng, co cau, tiéu
chuan thanh vién Ban Thudng vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Thuong
vu trung véi nhiém ky Pai héi.

2. Nhiém vu va quyén han caa Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chéap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 16 Hoi; to chirc thuc
hién nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chéap hanh; lanh dao hoat dong cta Hoi giita hai ky hop
Ban Chap hanh;

b) Chuén bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chéap hanh;

¢) Quyét dinh thanh 14ap cac t6 chic thudc Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chap hanh; quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han co ciu td chirc; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém lanh dao

cac to chuc thudc Hoi;
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d) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi.
3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chéap hanh ban hanh, tuin thii quy dinh
ctia phap lut va Piéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thudng vu mdi nam hop... 1an, ¢ thé hop bat thuong khi c¢6 yéu cau cia Chu tich
Héi hoidc trén... tong s6 thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thudng vu ¢o thé t6 chirc hop truc
tiép hodc qua nén tang tmg dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thirc truc tiép va truc
tuyén do Ban Thuong vu quyét dinh;

¢) Céc cudc hop cia Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢é... thanh vién Ban Thuong vu tham gia
du hop. Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viée
quy dinh hinh thtrc biéu quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Thudng vu dugc thong qua khi co trén... tong s6
thanh vién Ban Thudng vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sd v kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 v kién ciia Chu tich Hoi;

d) Giita hai ky hop, Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van dé thudc

tham quyén cta Ban Thuong vu thong qua viéc lay y kién Ban Thuong vu bang vin ban.
Piéu 16. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi do Pai hoi bau (20). Ban Kiém tra g6m Trudng ban, Phé truong ban
(néu c6) va mot sd ty vién. S6 lwong, co cau, tiéu chuan ty vién Ban Kiém tra do Pai hoi

quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra trung v6i nhiém ky Pai hoi.
2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Piéu 18 Hoi, nghi quyét DPai hoi; nghi quyét, quyét dinh
ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong ciia cac to chirc
thudc Ho1, ho1 vién;

b) Xem xét, xir Iy don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chéap, khiéu nai, to cdo cua to chuc,
héi vién va cong dan lién quan t6i to chire Hoi, hoi vién, cac to chirc thude Hoi da duoc quy
dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chip, khiéu nai t6 co cta Hoi theo
quy dinh cta phap luat va Piéu 16 Hoi. Téng hop, dé nghi Ban Thudng vu, Ban Chéap hanh
xem xét, giai quyét don phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén
ctia Ban Thuong vu, Ban Chéap hanh. Trudng hop khong giai quyét dugc thi chuyén Toa an
giai quyét theo quy dinh cua phap luat.
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3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuin thu quy dinh cua
phap luat va Diéu 1é Hoi. Giira hai ky hop, Ban Kiém tra co thé biéu quyét hodc quyét dinh
cac van dé thudc thim quyén cua Ban Kiém tra théng qua viéc 1dy y kién thanh vién bang

van ban.
Pitu 17, .o (21). e
Piéu 18. Chi tich, Phé Chi tich Hgi (hoiic tén goi khac)

1. Chu tich Hd1 1a dai dién cua Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém trude phap luat vé moi
hoat dong ctia Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac y vién Ban Thuong

vu Hoi.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chu tich Hoi:

a) Tiéu chuan:

- Chap hanh va thuc hién cac chu truong, duong 16i cia Pang, phap luat cia Nha nudc;
-Co phém chét chinh trj, dao dirc tot;

- Couy tin va hiéu biét vé linh vuc hdi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khéng c6 an tich;

b) biéu kién:
- Khong giit chirc danh chu tich qua 02 hdi;

- Khong phai 1a can bo, cong chirc trong cac co quan, to chic truc tiép quan Iy hodc tham
muu quan ly vé linh vuc hoat dong chinh cuia hdi; trir truong hop duoc cdp c6 tham quyén
dong y bang van ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

- Nhan su du kién chu tich hoi 1a can b, cong chirc, vién chirc hodc 1a can bd, cong chirc,
vién chirc da nghi huu phai dugce cap c6 tham quyén dong y bang van ban theo quy dinh vé

phan cap quan ly can bo;

3. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hor:
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a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat déng cta Ban Chip hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co thim quyén cho phép thanh 1ap Hdi, co
quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi, trude Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Ho1. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Hai theo
quy dinh Diéu 1& Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu tri cac cudc

hop ctia Ban Thuong vuy;
d) Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban ctua Hoi;

&) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua Hoi duge ay

quyén bang van ban cho mot Pho Cha tich Hoi;
e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh ciia Piéu 16 Hoi.
4. S6 luong Phé Chirtich hdi ........................ (24) .

5. Phé Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 cac ty vién Ban Thuong vu Héi. Tiéu
chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh

Phé Chu tich giap Chu tich Héi chi dao, diéu hanh cong tac cua Ho1 theo sy phan cong cia
Chu tich Hd1; chiu trach nhiém trude Chu tich Héi va trude phap luat vé linh vuc cong vige
duge Chi tich Hoi phan cong hodc uy quyén. Phé Cha tich Hoi thuc hién nhiém vu, quyén
han theo Quy ché hoat dong cuia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 16
Hoi va quy dinh cua phap luat.

6. Mién nhiém, bai nhiém Chu tich va Pho Chu tich Hoi:

a) Chu tich va Pho Chu tich Ho1 dugc mién nhiém trong cac trudong hop: khong da stc
khée; khong du nang lyc va uy tin dé hoan thanh nhiém vy; theo yéu cau nhiém vu cia co
quan c6 tham quyén; nhan sy ¢6 don xin tir chtrc vi Iy do ¢4 nhan;

b) Cha tich va Phé Chi tich Hdi bi bai nhiém khi c6 két luan cia cap c6 thim quyén vé viéc
Chu tich va Pho Chu tich Hoi vi pham phap luat, Diéu 18 Hoi 1am anh hudéng dén uy tin,
hoat dong ctiia Ho1 hoac bi Toa an két an ¢o toi;

¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac dé thay thé
theo quy dinh cua phép luat va Piéu 18 Hoi hodc phéan cong nguoi diéu hanh hoat dong cua

Hoi trong thoi gian chua bau dugc Chu tich Hai.
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7. Pinh chi cong tac va cho phép cong tac trd lai d6i voi Chu tich, Phé Chi tich:

a) Chu tich va Phé Chu tich Hoi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam, tam giit dé
diéu tra xét xtr theo quy dinh cia phap luat; vi pham nghiém trong Piéu 1€, quy ché, quy
dinh cua Hoi;

b) Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hanh vi vi pham, thim quyén, trinh tu, thi tuc dinh
chi cong tac, cho phép cong tac trd lai ddi véi Chu tich, Phé Chi tich Hoi.

Pieu 19 ..o (25). e

Chuong V
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HOP NHAT VA GIAI THE HOI

Diéu 20. Doi tén, chia, tach, sap nhip, hop nhit va giai thé Hji

Viéc dbi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy dinh cia Bo
luat Dén su, quy dinh cta phap luat vé hoi, nghi quyét Ban Chap hanh Hoi va cac quy dinh

phép luat cé lién quan.
Piéu 21. Thu hdi con diu caa Hji

Viéc thu hdi con dau dbi véi Hoi doi tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhat, bi dinh chi hoat
dong co thoi han, giai thé duoc thuc hién theo quy dinh cta phap ludt vé quan ly, st dung

con dau va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 22. Tai chinh, tai san cia Hji

1. Tai chinh cua Ho1:

a) Ngudn thu cua Hoi:

- Phi gia nhap Ho1, ho1 phi hang ndm cua hdi vién;

- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cia phép luét;

- Tién tai tro, ung ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cua phap luat;

- Ngan sach nha nudc hd tro (néu c6) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao theo quy dinh

cua phap luat;
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- Cac khoan thu hop phép khac;

b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thyc hién nhiém vu cua Hoi;

- Chi thyc hién nhiém vy Pang, Nha nudc giao (néu co);

- Chi thué tru sé, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché do, chinh sach ddi voi nhitng ngudi lam viée tai Hoi theo quy dinh cua
Ban Chép hanh Hoi phi hop véi quy dinh cta phép luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san cua Hoi bao gdom tru s&, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat dong cua Hoi va
cac tai san hop phap khac theo quy dinh cta phap luét. Tai san ciia Ho1i duoc hinh thanh tur
ngudn kinh phi cia Hoi do cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy

dinh cta phéap luit;

b) Viéc quan ly, st dung tai san cua Hoi thyc hién theo quy dinh cia phap luat dan su, phap
ludt vé tai san, tai chinh, ké toan va Piéu 16 cua Hoi. DP6i véi tai san cong thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, st dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai san dé xac
dinh viéc x1r ly tai san:

- Pbi véi tai san ciia Hoi 13 tai san cong thi viée quan ly, st dung, xt Iy thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé tai san cong;

- P6i véi tai san cia Hoi duoc hinh thanh tir ngudn ty ¢6 cia Hoi thi viée quan ly, sir dung
va xir Iy duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan s, phap ludt co lién quan va
Diéu 1¢ ciia Hoi.

Piéu 23. Quan Iy, sir dung tai chinh, tai san cha Hji

1. Quan ly, st dung tai chinh, tai san cua Hoi:

a) Tai chinh, tai san ctia Hoi chi dugc st dung cho cac hoat dong ctia Hoi;

b) Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat, dinh chi hoat dong c6 thoi
han va giai thé duoc giai quyét theo quy dinh cta phap luat vé hdi va phap luat ¢6 lién quan.
¢) Ban Chap hanh Hoi ban hanh quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai san cua Hoi dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cta phap luat vé tai chinh,
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ké toan, vé quan 1y, sir dung tai san cong va cac quy dinh cta phap luat khac c6 lién quan.
2. Thuc hién cong tac ké toan, kiém toan, théng ké:

a) Hoi phai t6 chirc cong tac ké toan, théng ké theo dung quy dinh cua Luat Ké toan, Luat

Théng ké va cac van ban hudng dan thuc hién, cu thé:

- Chép hanh cac quy dinh vé ching tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép vu kinh té,
tai chinh, tai san c6 lién quan dén Hoi;

- M6 s6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6 lién quan dén
Hoi1 (phan anh, theo dd&i chi tiét s6 thu, chi tién, hién vat do cac to chitc, c4 nhan dong gop,

vién tro, tai trg va cac khoan thu, chi khéc theo quy dinh cia phap luat va biéu 16 Ho1);

- Lap day da, ding han cac bao cao tai chinh, quyét toan nim giri co quan nha nude ¢ tham
quyén cho phép thanh 1ap Hoi va co quan tai chinh cung cip véi co quan nha nudc c6 tham
quyén cho phép thanh 1ap Hoi hodc co quan tai chinh cta co quan nha nuée ¢6 tham quyén
cho phép thanh 1ap Hoi;

- Lap day du ho so tai liéu ching tir khac c6 lién quan theo quy dinh cta phap luat vé
phong, chong rira tién.

b) Chiu sy thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan ly va st dung tai chinh, tai
san clia co quan tai chinh clng cap véi co quan nha nudc ¢ tham quyén cho phép thanh lap
héi hodc co quan tai chinh ciia co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi va
co quan kiém toan c6 tham quyén;

¢) Cung cap cac thong tin can thiét giri co quan nha nude ¢6 tham quyén khi c6 yéu cau theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hoi chia, tach, sap nhap, hop nhét, dinh chi
hoat dong c6 thoi han va giai thé Hoi

Can ctr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 25. Khen thuéng

1. T6 chirc thudc Hoi, hoi vién co thanh tich xuat sic duoc Hoi khen thuong hodc dugc Hoi

dé nghi co quan, to chirc c6 thim quyén khen thudng theo quy dinh cta phap lut.
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2. Ban Chap hanh Hdi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, tha tuc khen thudng trong ndi
b6 Hdi theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 16 Hoi.

Piéu 26. Ky luit

1. T6 chitc thude Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 18, quy dinh, quy ché hoat
dong cia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky ludt bang cac hinh thac: .................. (26)
Truong hop gay thiét hai vé vat chat thi phai bdi thuong va chiu trach nhiém theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hdi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat trong Hoi theo
quy dinh ctia phap luat va Piéu 1¢ Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Sira dbi, b6 sung Piéu 18 HHi

1. Viéc stra doi, bd sung Diéu 1é Hoi duoc Dai hoi thong qua khi ¢ trén. . .. téng s6 dai biéu
chinh thirc tan thanh.

2. Piéu 18 phai duoc Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cia phap ludt va duoc
co quan nha nude ¢6 thim quyén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyét.

Piéu 28. Hiéu lyc thi hanh

1. Piéu 1€ Hoi ...(2)... gdm... Chuong... Piéu dd dugc Pai hoi...(27)... Hoi...(2)... thong qua
ngay... thang... nam... tai... va c6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cua... (28)...

2. Can clr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chap hanh Hgi ...(2)... ¢6 trach
nhiém hudng dan va td chirc thuc hién Diéu 1é nay.

Ghi chu:

(*) Mau nay hudéng dan ndi dung chinh cia diéu 16 hoi; néu stra d6i, bo sung thi ghi: Piéu 16
(stra d6i, bo sung). Cian cir quy dinh cia phap luat vé hoi va phap luét c6 lién quan; cin cir
tinh chat, pham vi, linh vuc hoat dong, to chitc cia hoi, hoi co thé bd sung quy dinh cho phu
hop.

(1) Tén co quan nha nudc ¢6 tham quyén phé duyét diéu 1.

(2) Tén hoi.
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(3) Ghi 13 hoi 13 to chirc chinh tri - x4 hoi hodc chinh tri - x4 hdi - nghé nghiép hoic xa hoi -
nghé nghiép hodc xa hdi....

(4) Ghi 1 ddi tuong tap hop cia hoi.

(5) Ghi rd pham vi hoat dong cta hoi: toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, trong huyén,
trong xa,....

(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cua hoi.

(7) Co quan nha nude cho phép thanh 1ap hou.

(8) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh cia héi.

(9) Trur cac hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu (duoc ho tro kinh phi thyc hién nhi€m vu
duoc giao).

(10) (11) Quy dinh cy thé hoi vién lién két, hoi vién danh dy (néu c6) phu hop véi quy dinh
tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc ciia hoi.

(13) Quy dinh cu thé thi tuc, tham quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi d6i v6i hoi vién.
(14) Cin ctr tinh hinh thuc té, hoi quy dinh cu thé cac to chic thudc hoi theo quy dinh
tai Diéu 25 Nghi dinh nay.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ctia hoi nhung khong qua 05 nam.

(16), (18), (19), (20) Néu 14 hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vy thi Ban kiém tra do Ban
chap hanh bau. Biu Ban kiém tra thyc hién theo quy dinh cta Nghi dinh nay.

(17) Néu 14 hoi do bang, Nha nudc giao nhiém vu thi bo sung: “Vige bau cir, mién nhiém,
bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai ddi véi chi tich va pho chu tich
héi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu phai bao cdo cip c6 tham quyén cho y kién trude khi
thuc hién”.

(21) Cac to chirc thudc hoi can cir Piéu 25 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, do tudi, sirc khoe, nhiém ky cua chit
tich hou.

(24) Hbi quy dinh: (i) Hoi hoat dong trong pham vi toan qudc hodc lién tinh bau khong qua
03 phé chu tich chuyén trach. S6 lwong phé chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét
dinh nhung khong qua 03 1an s6 luong phé cha tich chuyén trach; (ii) Hoi hoat dong trong
pham vi cap tinh duoc bau khong qua 02 phé chu tich chuyén trach. S6 luong phé chu tich
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khong chuyén trach do hoi tu quyét dinh nhung khong qua 03 lan sé luong phé chi tich
chuyén trach; (iii) Hoi hoat dong trong pham vi cap huyén duoc bau 01 phé cha tich chuyén
trach. S6 lwong pho chu tich khong chuyén trach do héi tu quyét dinh nhung khong quéa 03
lan s6 lugng phé chu tich chuyén trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cdp xi duoc bau
01 phé chu tich chuyén trach. SO lwong phé chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét
dinh nhung khong qua 02 1an s6 lugng phd chu tich chuyén trach; trir hoi do Pang, Nha

nudc giao nhi€ém vu.
(25) Cac chirc danh khac: Tong thu ky.... (néu c6).
(26) Ghi 13 cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cao, khai trir....

(27) Dai hoi thanh 1ap hodc dai hdi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hoi bat
thuong.

(28) Thu truéng co quan nha nude cd tham quyén cho phép thanh 1ap hoi phé duyét Piéu 1é:
B6 truong Bo N6i vu hodc Chu tich UBND cap tinh hosic Chi tich UBND cép huyén theo
phan cap.

(Xem tiép Cong bdo s6 81 + 82)



