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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 5655/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 09 thang 12 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
cac linh viee Thu vién, Vin hoa co sé thudce thAm quyén tiép nhén

cia Uy ban nhan din phuong, x, thi trin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hamh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018
cia Bé truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phii hieéng ddn thi hanh mét sé quy
dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mot cira, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Céin cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thdng 5 ndm 2022 ciia Chii tich Uy

ban nhdn ddn Thanh phd vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thi tuc hanh
chinh;
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Xét dé nghi ciia S¢ Vin héa va Thé thao tai To trinh s6 5933/TTr-SVHTT ngay
14 thdng 11 ndm 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh (01 quy trinh méi, 03 quy trinh thay thé) da duoc tai cau tric theo cac
tiéu chi, phwong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 niam 2022
thudc pham vi chirc nang quan ly ciia S& Van hoa va Thé thao.

Danh muc va noi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh di duoc tai cau tric 1a co so dé
xay dung quy trinh dién tir, thuce hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thwe hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh nodi b da duoc tai cau trac khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo gidi quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira d6i, bo sung, thay thé, hUY bo, bii bo khi c6 bién
dong theo quy dinh phap luat.

Diéu 3. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo Quyét dinh s6 49/QD-
UBND ngay 04 thang 01 nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé vé viéc
phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc thu vién thudc tham
quyén tiép nhan cua Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc S¢ Thong tin


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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va Truyén thong, Giam déc S Vin héa va Thé thao, Giam d6c Trung tdam Chuyén
doi sb, Chi tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Thu Dirc, Chu tich Uy ban
nhan dan phuong, x4, thi tran va cac to chure, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN
PHUONG, XA, THI TRAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5655/0P-UBND ngay 09 thdng 12 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT Tén quy trinh ngi bg

Linh vuc Thw vién

1 Thu tuc thong bao thanh 1ap thu vién ddi voi thu vién cong déng

Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién doi véi thu vién
cong dong

3 Thu tuc thong bao cham dirt hoat dong thu vién ddi voi thu vién cong déng

Linh vuc Van hoa co so

4 | Thu tuc thong bao to chire 1€ hoi cap xa
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 01
Thii tuc thong biao thanh 1ap thw vién d6i véi thw vién cong dong

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so So Nop truc Nop truc
lwgng | tiép/ buu tuyén trén
chinh Cong Dich vu
cong
Théng bao thanh 14p thu vién theo o Ban chup/scan
01. Mau o1 Ban chinh tir ban chinh
Tai liéu chimg minh du diéu kién ‘ Ban chup/scan
02. | thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 biéu 01 Ban chinh tir ban chinh
18 Luat Thu vién so 46/2019/QH14.

Truong hop Uy quyén hodic thué té6 chikc, cd nhdn khdc thuc hién thu tuc hanh

chinh, phdi cung cdp thém:

Vin ban UY quyén hodc hop dong 01

03 1 thué dich vu theo quy dinh

Ban chinh/

Ban sao c6
chirng thure/
Ban sao kém
ban chinh dé

dbi chiéu

Ban chup/scan
tr ban chinh

2.NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
B0 phan mot cira Uy ban nhan dan phuong, | 15 ngay ké tir ngay nhan | Khong
x4, thi tran. da hoé so thong bao hop

Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh  Thanh pho H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

1¢ (twong duwong 11
ngay lam viéc)
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \sidung | Trich Thoi Bieu
cong | L. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Co quan, to Gi10o Theo muc | Thanh phan hé so theo
Nop hd so chirc, ca hanh s6 1 muc 1
nhan chinh
1. Tiép nhin hd so
truee tiép
Coéng chirc xem xét,
kiém tra tinh chinh xac,
day di hd so; quét
(Scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co
s¢ dir liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh
pho:
- Truong hop hd so day
du: Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két quél;
X B6 phan mot trao cho ngudi1 nop hod so
Bl Eé;r?lﬁgna’ cfrall) Uy ban BM 01 thAeo BM 01; thyc hién
ho so nhan dan BM 02 | tiep budc B2 ‘
phuong, x&, BM 03 - Truong hop hdé so
thi tran chua day du: Huéng dan

bo sung, hoan thién ho
so dén nguoi ndp ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo BM
03.

2. Tiép nhin hd so
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day di, hop 1é cia
hd so; kiém tra thong tin
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chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chic
Mot cura tiép nhan, cép
ma ho so va xt 1y ho so
theo quy trinh.

- Truong hop ho so chua
day du, dung quy dinh
thi thong bao cho t6
chtc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé to chirc, ca
nhan bo sung hd so theo
yéu cau.

Thot gian tiép nhan hoac
yéu cau bo sung khong
mudén hon 08 gid lam
viéc ké tir khi Hé thong
tiép nhan, trir Thir Bay
va Chu nhat.

B2

Chuyén
hd so dén
chuyén
vién thu ly
cua phong
chtrc nang

B6 phan mét
cira Uy ban
nhan dan
phuong, xa,
thi trin

04 giv
lam
viéc

TheQ muc
sO 1
BMO1

Coéng chl'rg BoO phén Mot
cra chuyén hé so cho
Chuyén vién thu ly.

B3

Xem x¢ét,
tham dinh
ho so, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Can b0 phu
trach chuyén
mon thuodc
UBND
phuong, xa,
thi trin

09 ngay
lam
viéc

- H6 so
- Du thao
két qua
(van ban
dong y
hodc van
ban khong
dong y voi
noi dung
thong bao
cua don vi1).

-Can bo thu ly ho so
tién hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh hé so.

- Xay dung du thao két
qua (van ban dong y
hodac wvan ban khoéng
dong ), trinh Lanh dao
UBND phuong, x3, thi
tran xem xét, ky duyét.
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-Hoso |Lanh  dao  UBND
- Dy thao | phuong, x4, thi trén xem
két qua | xétho so:
Lanh dao 01 (Va;m ba}n -wabng h(.rAp thﬁl}g
UBND nod dong y nhat: Ky duyét du thao
B4 | Ky duyét S hogevan | két qua, chuyén Van th
y duyeg phu’(‘)’ng,, XA, 1am bqoalzh VAan & quaj chuyen Van ,\ u.
thi tran viéc im ,on,g‘ -Trwong hop khong
dogg y VOl | thong nhat: chuyén tra
an dung can bd phuc trach kém y
thong bao | kién chi dao
cua don vi1).
- Van thu UBND
Banhanh | VAW )04 i | Hesoda | PRUOng. xa thi tran thuc
-1 UBND . ~ | hién cho s6, déng dau,
B35 van ban . N lam duoc phé 2 N NI
phuong, x&, vide duvét chuyén ho so, tai li¢u
thi tran ; ye lien quan dén dén Bo
phan Mot ctra.
Tr? ké:t B6 phan Mot Thfo Kétqua |- Tré ,ké'tAqué cho To
qua, vao ia - UBND giay chirc/ca nhan.
B6 | sotheo Cl;?l,gm <4 hen - Luu hé so, théng ke,
doi hd sg | PIUONE, X4, theo doi.
thi tran
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. |BMO1 | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4. Théng bao thanh 14p thu vién theo Mau

5.HO SO CAN LUU

TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1. |[BMO1 | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3. |BMO03 Mau Phiéu tir choi gidi quyét tiép nhan hd so (néu co)
4. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh
6. Bo ho so hop 1€ nhur muc sb 1 (ban chinh hodc ban sao theo quy
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dinh)

7. Cac thanh phan hd so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

6. CO SO PHAP LY
- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Thu vién.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cidc mau van ban thong bao thanh 1ap, sap
nhap, hop nhét, chia, tach, giai thé, chdm dat hoat dong thw vién. Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich sira doi, bo sung quy dinh lién quan dén gidy
to cong dan tai mot so6 Thong tu do Bo trudng Bé Van hoa, Thé thao va Du lich ban
hanh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Mau 56 01
...... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
........ , hgay ....... thang ....... ndm .......

THONG BAO THANH LAP THU VIEN

(Dénh cho Thir vién cong dong/Thie vién tw nhdn c6 phuc vu cong dong)

Kinh giri: Uy bannhandan .................. LIUURURRRRRRRRRR

L3 .........thong bao thanh 13p thu vién vdi cac ndi dung sau:

1. Tén thw vién thanh lap:
Tén bang tiéng Viét (viét chit in ROQ): .............cocooooeeoeeeeeeeoeeeeeeeeeeeee,
Tén bang tiéng NUGC NEOAL (FEU COY: ..o,

TEN VIS TAL (MU COY: oot

(ghi rd: s6 nha; thon/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té ddan phd/khu pho/khéi phé va
teong dirong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/'thanh pho thudc tinh/thamh phé thudc
thamh pho triec thudc trung wong, tinh/thanh phé triec thudc trung wong)

e A A . N oA s A > en 4
4. Tai nguyeén thong tin va tién ich ban dau cua thu vién™:
-Tong sobansach: ... ;

SO QAU SACh: ... ;

- Tong s0 dau ta1 11€u SO (€1 CO): ... oo oo

- May tinh, co s¢ dit liéu hodc trang thiét bi khac (néu cé): .. ... ...
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(c6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thie vién kém theo)

S.Diéntichthwvién: ................................. m’;

Trong d6, dién tich danh chobandoc: ....................... m

(dong gop ciia tw nhdn, ciia cong dong, ciia doanh nghiép...)
7. Chi s6 hiru thw vién:

a) Chii s¢ hitu thu vién (danh ddu véo 6 wrong 1img):

0 Ca nhan o Nhém ca nhan

o Cong dong o To chirc

b) Poéi véi chii s6 hitu 1 cd nhén:

HO VA tEN (VIE! CHIF i1 HO): ...,

Dién thoai (M6 CO)........ovveeeeeeeeeeeereee. Fax (éu c6): c.oveeeee...

E-MAL (IEU CO) ...

¢) Poi v6i chii s6 hitu la nhom cd nhdn: Ké khai thong tin timg ca nhan trong nhém theo

cac thong tin tai diém b. Truong hop tir 05 ngudi trd 1én c6 thé 1ap danh sach riéng giri kém

theo.
d) Poi véi chii s6 hitu la t6 chikc:
TéN t6 Chltc (VIEt CHIF 1 HOG): ..o

Pia chi tru s& chinh: ...

(ghi rd: s6 nha; thon/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/to ddan pho/khu phd/khéi phé va
nrong dwong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh pho thugc tinh/thanh phé thudc

thamh pho trwec thudc trung wong; tinh/thamh phé triec thudc trung wong)

Dién thoai (néu c6)....................... Fax (MU CO): ..o,

E-mail (161 CO): oo, Website (161 €O): .o,

d) Doi véi chii s¢ hitu la cong dong:

2
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Ghi 18 tén cong dong dan cu (thon/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té dan pho/khu
PhO/khoi PhO VA TONG GUONZ): ..o

8. Thong tin vé ngudi dai dién theo phap luit cia thu vién:
a) Trudong hop ngudi dai dién theo phap luiit cha thw vién khong dong thoi 1a chi so
hiru

HO VA t8N (VIet CHIF i1 HO): ... e

Dién thoai (M6 CO)........ovveeeeeeeeeeeereee. Fax (éu c6): c.oveeeee...
E-MAL (IEU CO) ...

b) Truong hop ngwoi dai dién theo phdp ludt dong thoi la chii s6 hivu ciia thuw vién:

2 CHO G REBI LI o oevoee oo e

(ghi rd: s6 nha; thow/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/to ddan pho/khu phd/khéi phé va
nrong dwong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh pho thugc tinh/thanh phé thudc
thamh pho trwec thudc trung wong; tinh/thamh phé triec thudc trung wong)

9. Thong tin vé& ngudi 1am cong tac thw vién:
S6 luong: .......... ngudi (truong hop cé nhiéu hon 02 nguoi, ldp danh sdach riéng giri kém)

mHO VA I, oo s

10. Ngay bit dau hoat dong: ngay..... thang...... NAM. ... e, cam
két:

- Quan 1y, van hanh thu vién theo dung muc tiéu, d6i teong va cac quy dinh cua phap luat;
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stt dung tru s¢ thu vién ding muc dich.

- Chiu trach nhiém truéc phap ludt vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cia ndi dung
da thong béo;

- Trudng hop thay d6i mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muyc tiéu, dbi teong phuc vu
cua thu vién, chu s& hitu, nguoi dai dién theo phap luat cua thu vién, sé thong bao dén co

quan nha nuéc ¢ tham quyén.
Ho so dinh kém:
a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;
b) Ban sao cac bang cap, ching chi cia nguoi lam cong tac thu vién;
¢) Ly lich tu phap (doi v6i nguoi lam cong tdc thu vién Ia nguoi meée ngodi);
d) Tai liéu khac (néu co).
DAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/CA

NHAN THANH LAP THU YIEN
(ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu cd))

!'Tén cia to chirc thanh 14p thu vién (chi ap dung d¢ ghi tén dbi vdi truong hop to chirc
thanh 13p thu vién).

% Ghi tén Uy ban nhan dan cap huyén (d6i véi thu vién tw nhan c6 phuc vu cong dong), cap

x4 (d6i voi thu vién cong ddng) noi dit tru sé thu vién.
3 T6 chire, cong ddng, ca nhan thanh lap thu vién.

* Ghi s6 lwong tai nguyén thong tin, tién ich thur vién tai thoi diém thong bao.
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MOIC. Théng bdo thanh Idp thw vién ciia co quan, 16 chirc, don vi, co s¢ gido duc (ban
hénh kém theo Thong tw s6 /2020/TT-BVHTTDL ngay /5/2020 ciia B¢ trucng B Vin héa,
Thé thao va Du lich)
CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................ Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO THANH LAP THU VIEN

(Danh cho Thir vién cua co quan, 10 chike, don vi, co so gido duc)

Kinhgi: ... TR PRPRRRRRUPOS
Ngay thangnam....., .....................o. OTURRRRRR d3 ban hanh Quyét dinh
SO vé viéc thanh 1ap thu
VICM. e /thanh leflp......".......trong do co thu
Vign............ S (c6 Quyét dinh kém theo).

Thong tin vé thu vién duoc thanh 1ap nhu sau:

1. Thw vién

Tén thu vién (ghi bang chit in hoa):........................cciiiiii L
Tén tiéng NUGC NGOAL (U CO):..o. e,
TEN VISt AL (MU €O
DA Ol oo
S dién thoaiz................... A
E-mail (néu c6):.........c.ocooveiiii. Website (61 c6)i........cc.oooeee.
Tén co quan, t6 chirc truc tiép quan 1y thu vién (néu c6) ... .....................
2. DOT twong PRUC VU ..o

3. Tai nguyén thong tin va tién ich thw vién ban dau cta thw vién
-Tong soban sach: ... .. ... .

SO dau sach:
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(C6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thu vién kém theo)
4. Dién tich thwvién ....................... ... m
Trong d6, dién tich danh cho bandoc: ...................... m?
5. Thong tin nhan sy cua thw vién

- Giam dbc/ngudi truc tiép phu trach thu vién:

F HO VA T oo

- Tong s6 ngudi lam cong tac thu vién:

6. Ngay bit diu hoat dong: ngay..... thang...... NAM...........oovveniann..

Theo quy dinh cia Luét Thu vién, ... ... ... ....".............. trAn trong thong bao./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Ky, ghi ro tén, dong dau)

!'Tén co quan, to chirc, don vi thanh 14p thu vién; Co s& gido duc quan Iy thu vién.
*Co quan ¢ tham quyén tiép nhan thong bao quy dinh tai Piéu 23 Luat Thu vién
3 Nguoi/to chirc ¢6 thAm quyén ban hanh Quyét dinh thanh 14p thu vién.

*Pon vi ma thu vién 1a mot bo phén trong d6 (ap dung trong truong hop thu vién khong
phai 1a don vi doc 1ap).

> Tén thu vién.
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
Thii tuc thong bio sap nhép, hop nhit, chia, tich thw vién
d6i v6i thw vién cong dong
1. THANH PHAN HO SO
‘ s6 | Nptrwe | HREE
TT Tén hé so tiép/ buu | 20
lwgng , Cong Dich
: chinh N
vu cong
Ban
Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach \ , chup/scan
01. thu vién theo Mau 01 Ban chinh tr ban
chinh
Truong hop Uy quyén hodic thué té chikc, cd nhdn khdc thuc hién thi
tuc hanh chinh, phdi cung cdp thém:
Ban chinh/
Ban sao ¢é
chirng Ban
0 Van ban UY quyén hoac hop dong thué 01 thuwe/ Ban | chup/scan
dich vu theo quy dinh sao kém tur ban
ban chinh chinh
de doi
chiéu

2.NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B6 phan mot cira Uy ban nhan dan phuong,
x4, thi tran.

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh  Thanh pho H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

15 ngay ké tir ngay nhan
du hoé so thong bao hop
1¢ (tuong duwong 11 ngay

lam viéc)

Khong
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bubc| \oidung| Trach | Thoi Ditu
cong | o oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Co quan, td G1o Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
Nop ho so chirc, ca hanh s6 1 muc 1
nhan chinh
1. Tiép nhin hd so
true tiép
Coéng chirc xem xét,
kiém tra tinh chinh xAc,
day du ho so; quét
(Scan) va luu trit ho so
dién tr, cap nhat vao co
s¢ dir l1€u cua Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh
pho:
- Trudng hop ho so day
du: Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két quél‘;
2 B6 phan mot trao cho ngudt nop ho
Bl Eé;r?lﬁgi’ cfrall) Uy ban BM 01 S0 thio BM 01; thuc
13 so nhan dan BM 02 | hi¢n tiép bude B2
phuong, x&, BM03 |- Truong hop ho so
thi tran chua day diu: Hudng dan

bb sung, hoan thién ho
so dén nguoi ndp ho so
va ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin ho so

truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
ho so; kiém tra thong tin
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chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong chirc
Mot ctra tiép nhan, cép
ma ho so va xir Iy hd so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chwa ddy du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé t6 chirc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau.

Thoi gian tiép nhéan
hodc yéu cau bd sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi Hé
théng tiép nhan, trir Thir

Bay va Chu nhat.
(;huye? B6 phan mot 04‘ gio The? muc Cpng chu’cﬂ: Bo Ehan Mot
ho so dén L lam sO 1 cua chuyén ho so cho
chuyén cua Uy ban viéc BMO1 Chuyén vién thu ly
B2 A .| nhan dan ' S
vién thu ly . ~
cua phong phuong, X3,
L thi tran
chirc nang
- Ho so -Cén b thu 1y ho so
tham dinh | Céan b6 phu k?t qua % N am Gi RO se. 7
hd so, d& | tréch chuyén ‘ (VE:II ba,n ' Xayq du:ng qdu’ Athaor
xudtkét | mon thuge | 02084 | dongy | ket qua (van ban dongy
B3 qua giai UBND lam hodc van | hoac vin ban khong
quyét | phuong, xa viéc | ban khong | dong y), trinh Lanh dao
TTHC thi tran dong y véi | UBND phuong, x4, thi
nd1 dung | tran xem xét, ky duyét.
thong bao

cua don vi1).
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-Hd so Lanh dao UBND
- Du thao | Phuong, xa, thi tran xem
Kkét qua | Xet ho so:
Lanh dao 01 (Vén bé,n ] T’I('u’()’ng h(.);p thOI}g
. dong y nhat: Ky duyét du thao
, A UBND ngay — e F } X °
B4 | Ky duyét , N : hoac van | két qud, chuyén Vin
phu’O’ng,, X4, lam ban kho thur
thi tran viéc a:n ,Ong. '
dong yvolr | -Truong hgp khong
ndi dung | thong nhat: chuyén tra
thong béQ can bo phuc trach kem
cua don vi). | y kién chi dao
-Van  the  UBND
Banhanh | YAt o, i | Hésoda | Phuome, xa, thi ftran
- UBND . ~ | thuc hién cho s6, déng
BS van ban . . lam duoc phé X A LA N
phuong, x&, vige duvét dau, chuyén hé so, tai
thi trAn - ye liéu lien quan dén dén
Bo phan Mot cura.
Tra két B3 nhin Mg Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, vao op ?JI;BNIQ)t giay chirc/ca nhan.
B6 | stheo | 427 < hen - Luu hd so, théng ké
doi hd so | Phuong, xa, theo doi. ’
thi tran :
4. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. |BMO1 | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3. |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 Thoéng bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién theo mau
5.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. |[BMOl | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3. |BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
4. Két qua thue hién thu tuc hanh chinh
5. Bo ho so hop 1€ nhu muc sb 1 (ban chinh hodc ban sao theo quy
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dinh)

6. Céc thanh phan ho so khac (néu c6) theo vian ban phap quy hién
hanh

6. CO SO PHAP LY
- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Thu vién.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cidc mau van ban thong bao thanh 1ap, sap
nhap, hop nhét, chia, tach, giai thé, chdm dat hoat dong thw vién. Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich sira doi, bo sung quy dinh lién quan dén gidy
to cong dan tai mot sb Théng tu do BS tredng B& Van hoa, Thé thao va Du lich ban
hanh

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Mau s6 04
CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu cé) Déc lap - Tu do - Hanh phuc
1
L., ngay... .. thang ... ... nam ... ...

THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN

Kinhgut: .................. CIUUUURRRRRR R RURURPRPPRRRRR

1. Théng tin vé thu vién truéc sap nhip/hop nhét/chia/tach:

Q) TEN thr VIEN: . ..o e

m 1A O o

- Thanh 1ap theo Quyét dinh sb.............cco.o........ /Van ban théng bao s&°............... cua

(Trieomg hop nhiéu thw vién ghi ddy dii thong tin ciia tirng thie vién bi sap nhdp, hop nhdt,
chia, tdch)

b) Phuong 4an bao toan tai nguyén thong tin cia thu vién® va trao tra tai nguyén thong tin
duogc tiép nhan luan chuyén tir thu vién cong 1ap (néu c6) (c6 phurong dn kém theo).

2. Thong tin vé thu vién sau sap nhip/hop nhét/chia/tich:
a) Tén thu vién (ghi bang chit in hOa): ...............cccooooeeeeeeeeeoeceeeeeeeeeeeeeeen.
TéN tiéng NUGC NEOAL (U CO): ..o,

TEN VISt AL (MU CO) .o,

(ghi rd: s6 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/to dan pho/khu phd/khéi pho va
nrong diong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh phé thugc tinh/thanh phé thujc
thamh pho trwec thudc trung wong; tinh/thamh phé triec thudc trung wong)
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Tén co quan, to chitc truc tiep quan ly thu vién (néu cd)... ... ... ... ... ...

b) Boi tugng phuc vu (doi vdi co quan, 16 chire, co so gido duc chi phai ké khai néu co doi

1eong phuc vie RO 16 CHIFC): ... ...
c¢) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cia thu vién:

-Tong soban sach: ... .. ... .

(C6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thu vién kém theo)

d) Digntichthuvién: .............................. m?

d) Thong tin nhan sy cia thu vién
- Giam dbc/ngudi truc tiép phu trach thu vién:

F HO VA T oo

- Tong s6 ngudi lam cong tac thu vién:
e) Bit dau hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

3. Thong tin vé thw vién chim dit hoat dong sau sap nhip/hop nhét/chia/tich

Tén thu vién (ghi bAng chit in HOQ): .............covoveeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s& cham dirt
hoat dong tr ngay...... thang...... nam.....
Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ........... L, tran trong thong bao dén
2
.................................................. /.

CO QUAN/TO CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(Ky, ghi vd ho tén dong ddu)
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'Tén co quan thanh 1ap thu vién.

*Ghi tén co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Diéu 23 Luat Thu
vién.

3Pbi voi thu vién tu nhan, thu vién cong déng, thu vién cia t6 chic, ca nhan nude ngoai co
phuc vu nguo1 Viét Nam.

*Chi ghi nd1 dung sap nhap hoac hop nhat hodc chia hodc tach thu vién.

5 A re A N N
Doi véi thu vién cong lap.
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 3
Thu tuc thong bao cham dirt hoat dong thw vién
doi véi thw vién cong dong
1. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so So Ngp truc | Nop truc
luwgng | tiép/ buu | tuyén trén
chinh Cong Dich
vu cong
Ban
Thong bao sap cham dit thu vién theo Ch‘-}p/ scan tir
Mau sb M03 ban hanh kém theo Théng Bin ban chinh
01. | tu so 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 01 chinh
thang 5 nam 2020 cua B6 trudng BO Van )
hoa, Thé thao va Du lich

Truong hop Uy quyén hodic thué t6é chike, c¢d nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh

chinh, phdi cung cdp thém:

Vin ban UY quyén hodc hop dong thué

02 dich vu theo quy dinh

01

Ban
chinh/
Ban sao
co ching
thue/ Ban
sao kém
ban chinh
de doi
chiéu

Ban
chup/scan tir
ban chinh

2.NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo6 phan mot cra Uy ban nhan dan phuong,
x4, thi tran.

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh Thanh phé HO Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

15 ngay ké tir ngay nhan
du hoé so thong bao hop

(twong dwong 11 ngay

16

lam viéc)

Khong
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | \oidung |  Trach Thoi Bieu P
cong | o .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
‘ Co quan, td G1o Theo muc | Thanh phﬁn hd so theo
Nop ho so chuec, ca hanh sO 1 muc 1
nhan chinh
1. Tiép nhén hd so true
tiép
Coéng chuc xem xét,
kiém tra tinh chinh xac,
day du ho so; quét
(Scan) va luu trir hd so
dién tur, cap nhat VélO, co
s& dir li€u cua Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh
pho:
- Truong hop ho so day
du: Lap Giay ti€p nhan
ho so va hen tra két qué;
B3 phin ma trao cho nguoi ndp hod so
Bl | Kiém tra, | >0 Phan mot BMol | theo BM 01; thyc hién
- X A cua Uy ban £ .
tiép nhan NS ti€p budc B2
hd so nhan dan BM 02 True h ha
phuong, x4, BMO03 |, VOB 0P MO 30
thi tran chua day du: Huéng dan

bb sung, hoan thién ho
so dén nguoi nop ho so
va ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhén hd so truc

tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
ho so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
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tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong chuc
Mot cua tiép nhan, cép
m4 ho so va xir ly ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho t6
chtrc, cd nhan qua tai
khoan cua to chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huong dan day
du, cu thé dé to chuc, ca
nhan bé sung ho so theo
yéu cau.

Thot gian tiép nhan hoac
yéu cdu bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé thong
tiép nhan, trit Tha Bay
va Chu nhat.

Chuyén n 1n | 04gd | Theomuc |Cong chirc Bo phan Mot
X < | B6 phan mot . ¥ ) X t
ho so dén L lam sO 1 cua chuyén ho so cho
chuyén cua Uy ban viéc BMO1 Chuyén vién thu ly
B2 A .| nhan dan ' S
vién thu ly hue ~
cua phong PhUONE, Xa,
L thi tran
chirc nang
- Ho so -Cén bd thu ly ho S0
tham dinh | Céan b6 phu k%t qua - ' s
ho so, de | trach chuyén ‘ (Vim bqn - Kdy S“-mg qdu’ thflo ke,t
xudt két | mon thude 09 ngay dongy qua (van ban dong y
B3 qua giai UBND lam hoicvan | hodac van ban khong
quyét | phuong, xa viéc | bankhéng | dong y), trinh Lanh dao
TTHC thi tran dogg y Vol U}BND phlrr(‘)’ng:, xﬁ,A thi
nd1 dung | tran xem xét, ky duyét.
thong bao

cua don vi1).
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-Hd so Lanh dao UBND
- Du thao phuong, xa, thi tran xem
két qua xét ho so:
Lanh dao 01 (Vén bé‘,n ] T’I('u’()’ng, h({p thOIqlg
\ dong y nhat: Ky duyét du thao
, A UBND ngay — oY £ ) X °
B4 | Ky duyét , N : hoac van | két qua, chuyén Vian
phu’O’ng,, X4, lam ban kho thur
thi tran viéc a:n ,Ong. '
dongy voi | - Truong hgp Kkhong
ndi dung | thong nhat: chuyén tra
thong béQ can bo phuc trach kém y
cua don vi). | kién chi dao
-Van  the  UBND
Ban hanh Van thu 04 giv | Hb so da phAu’O’ng, xa, thi t,ran th}rc
- 1. UBND . ~ | hién cho s0, dong dau,
B5 van ban . . lam dugce phé 2 N N
phuong, x&, viee duvét chuyén hé so, tai licu
thi tran ' ye lién quan dén dén BO
phan Mot cira.
Tra két B3 nhin Mg Thgo Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, vao op ?JI;BNIQ)t giay chirc/ca nhan.
B6 sd theo | Y7 ~ hen - Luu ho so, thong ké
doi ho so | PhuOnE, xa, theo doi. ’
thi tran :
4. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. IBMO1 | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3. |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4. Thong bao ghérp dut hoat dong thw vién theo Mau MO3. Thong
bao giai thé&/cham dut hoat dong thu vién ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020
cua B trudng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich

5.HO SO CAN LUU

TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
BMO1 | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
BM 03 Mau Phiéu tir choi gidi quyét tiép nhan hd so (néu co)
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4. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

5. Bo ho so hop 1€ nhur muc sb 1 (ban chinh hodc ban sao theo quy
dinh)

6. Cac thanh phan hd so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

6. CO SO PHAP LY

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nim 2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Thu vién.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cidc mau van ban thong bao thanh 1ap, sap
nhap, hop nhat, chia, tach, giai thé, cham dit hoat dong thu vién. Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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MO3. Thong bdo gidi thé/cham dirt hoat dong thie vién (ban hanh kém theo Thong tw s6
/2020/TT-BVHTTDL ngay /5/2020 ctia B¢ trucng Bé Vin héa, Thé thao va Du lich).

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Déc lap - Tu do - Hanh phuc
1
SO . /TB-TV i ey RGAY . thdng ... ndm ... .
THONG BAO
Veé viéc giai thé®/chdm dirt hoat dong ciia thw vién®
Kinhgtri: .................. SUUTTO RPN RRTRRRR RPN
................. 3 eiiiiiiee.......tran trong thong bao:
Tén thu VIEn (Viét Chit in HOQ): .........co.ooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
DA CI: o

(ghi rd: s6 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/to ddn pho/khu phd/khéi pho va
nrong diong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh phé thugc tinh/thanh phé thujc
thamh pho trwec thudc trung wong; tinh/thamh phé triec thudc trung wong)

Hoat dong tir ngay..... thang...... nam..... theo Quyét dinh sb................ %/ Thong bao hoat
dong thu vién ngay...................... va Van ban tra 101 8O..........ocoveiiiieii 7
ngay.... thang.... nam...... CUA. v,

s& chAm dirt hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

Ly do cham dut hoat dong:

Ho so kém theo:
1. Quyét dinh/Thong bao thanh 1ap thu vién.
2. Quyét dinh giai thé thu vién (d6i voi thu vién cong 1ap);

3. Phuong an bao toan tai nguyén thong tin thu vién theo phuong an duoc co quan c6 thim
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quyén phé duyét®’Ho so chuyén giao tai nguyén thong tin’.

5

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ............°............. trAn trong thong bao./.

. COQUAN THANH LAP THU V}EN/
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA THU VIEN
(Ky, ghi vd ho tén, dong dau - néu cd)

'Tén co quan, to chirc thanh 1ap thu vién; co s& giao duc co6 thu vién.

> Ap dung d6i véi cac truong hop giai thé thu vién cong lap.

3 Ap dung ddi véi céac trudng hop tu cham dut hoat dong cua thu vién cong déng, thu vién
tur nhan c6 phuc vu cong dong, thu vién caa t6 chirc, ca nhan nudc ngoai ¢6 phuc vu ngudi
Viét Nam; cham dat hoat dong cua thu vién ctua t0 chirc khac.

*Co quan ¢ tham quyén tiép nhan thong bao quy dinh tai Diéu 23 Luat Thu vién.

> Co quan, t6 chitc, c4 nhan thanh 1ap thu vién.

*Péi voi thu vién caa co quan, don vi, t chirc, co s giao duc.

"Péi voi thu vién cong déng, thu vién tu nhan cé phuc vu cong déng, thu vién cia t6 chic,

ca nhan nudc ngoai ¢6 phuc vu nguodi Viét Nam.
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MOIC. Théng béo thanh Idp thir vién ctia co quan, 16 chire, don vi, co s¢ gido duc (ban
hénh kém theo Thong tir s6 /2020/TT-BVHTTDL ngay /5/2020 ctia B¢ truéng B Vin héa,
Thé thao va Du lich)

CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................ Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO THANH LAP THU VIEN

(Danh cho Thir vién cua co quan, 10 chike, don vi, co so gido duc)
, - 2
Kinhglri: ...

Ngay thang nam....., ....................oo. 3, d3 ban hanh Quyét dinh
SO e vé viée thanh lap thu
trong do cod thu

Thong tin vé thu vién duoc thanh 1ap nhu sau:

1. Thu vién

3. Tai nguyén thong tin va tién ich thw vién ban dau cua thw vién
-Tong soban sach: ... .. ... .

SO dau sach:
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(C6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thu vién kém theo)
4. Dién tich thwvién ....................... ... m
Trong d6, dién tich danh cho bandoc: ...................... m?
5. Thong tin nhan sy cta thu vién

- Giam dbc/ngudi truc tiép phu trach thu vién:

F HO VA T oo

- Tong s6 ngudi lam cong tac thu vién:
6. Ngay bit diu hoat dong: ngay..... thang...... NAM...........oovveniann..

Theo quy dinh cia Ludt Thu vién, ... ... ... ... .............. trAn trong thong bao./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Ky, ghi ro tén, dong dau)

!'Tén co quan, to chirc, don vi thanh 14p thu vién; Co s& gido duc quan Iy thu vién.

*Co quan ¢ tham quyén tiép nhan thong bao quy dinh tai Piéu 23 Luat Thu vién

3 Nguoi/to chirc ¢6 thAm quyén ban hanh Quyét dinh thanh 14p thu vién.

*Pon vi ma thu vién 1a mot bo phén trong d6 (ap dung trong truong hop thu vién khong
phai 1a don vi doc 1ap).

>Tén thu vién.
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 4
Thit tuc thong bao t6 chirc 18 hdi cip xi

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 | Nop trwe | Nop true
lwong | tiép/ buu | tuyén trén
chinh Cong Dich
vu cong
Vin ban thong bao t6 chirc 1€ hoi gom: Ban
Tén 1€ hoi, su can thiét vé viée td chirc 18 chup/scan tir
hoi; Thoi gian, dia diém, quy mo va cac ban chinh
01 hgat dong cua 1& hoi; Du kién thanh phﬁp, Ban
" | s6 lwong khach mo1; Dy kién thanh phan | 01 chinh
Ban t6 chtc 18 hoi; Phurong an bao dam an
ninh trat tw, an toan xa hoi, phong chéng
chay no, bao vé méi truong.

Truong hop Uy quyén hodic thué té6 chikc, cd nhdan khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban Ban

chinh/ chup/scan tir

Ban sao ban chinh
co chung
thuc/ Ban
sao kem
ban chinh

de doi

chiéu

Vin ban Uy quyén hodc hop dong thué 01

02 dich vu theo quy dinh

2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi

B6 phan mot cra Uy ban nhan dan phuong, | 15 ngay ké tir ngay nhan | Khong
x4, thi tran. da hd so thong bao hop
Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh| 1€ (tvong dwong 10
chinh Thanh phé HS Chi Minh:| ngaylam viéc, ke tur
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn ngdy nhan du ho so
thong bao hop 1¢)
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | o dung Trich Thoi Bieu
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Co quan, to G1o Theo muc | Thanh phﬁn hd so
Nop hd so chire, ca hanh s6 1 theo muc 1
nhan chinh
1. Tiép nhin hd so
truc tiép
Coéng chirc xem x&t,
kiém tra tinh chinh
xac, day du ho so;
quét (Scan) va luu
trir ho so dién ti, cap
nhat vao co s& du
liéu cua HE théng
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
Thanh pho:
- Truong hop hd so
d?}y du: Lap Giay
2 Bd phan mot tiep nhan ho so va
Bl tilggirﬁét;aﬁé cfrall) Uy ban BM 01 hen tra két clué; Atrao
S 0' nhan dan BM 02 cho ngudi1 ndp ho so
phuong, xa, BM 03 theo BM 01; thuc
thi tran hién tiép budc B2

- Truong hop hd so
chua ddy du: Huodng
dan bo sung, hoan
thien hd so dén
nguoi ndp hd so va
ghi 6 ly do theo BM
02.

- Truong hop tu
chbi tiép nhan hd so:
Lap Phiéu tur choi
tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.

2. Tiép nhan hd so

truc tuyén
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- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 18
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1¢ (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién d& tiép
nhan, Coéng chuc
Mot ctra tiép nhan,
cap ma ho so va xu
ly hd so theo quy
trinh.

- Trudng hop hod so
chua ddy du, dung
quy dinh thi théng
bao cho té chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

Thoi gian tiép nhéan
hoac yéu cau bd
sung khong mudn
hon 08 gio lam viée
ké tir khi Hé thong
tiép nhan, trr Thu
Bay va Chu nhat.

B2

Chuyén hd
so dén
chuyén vién
thu ly cua
phong chuc
nang

B phan méot
cira Uy ban
nhan dan
phuong, xa,
thi tran

04 gio
lam
viéc

TheQ muc
sO 1
BMO1

Coéng chirc B6 phan
Mot cira chuyén ho
so cho Chuyén vién
thu ly.
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-Can bo thu 1y hd
so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so.

- Trwong hop
dong y véi ndi
dung thong bao
cia don vi: Cjp

- Ho so .
Xgm xét, o ) nhat y kién trén HE
tham dinh C,a?lbfl phu "Duthao | 6n0 thong tin giai
hé so, d& | trach chuyén | vanbantra | 8 TTHC Thanh
B3 | xuatkét qua mon thuge 98 neay o1 (truong phd, chuyén budc
oidi quyét UBND ) lam viéc hop khéng B4
TTHC phuong, xa, dong y voi )
thi trén ngidung | - IrwOne - he
thong bao) kl,},ong dong y vol
ngi dung thong bao
cia don vi: Xay
dung du thao van
ban tra 101, cap nhat
Hé théng thong tin
giai quyét TTHC
Thanh phd; chuyén
Budce B4,
Lanh dao UBND
phuong, x4, thi tran
xem xét ho so:
- Trwong hop
“Hd so thong nhiat ndi
_Du thao dung trinh cua Can
4 .. - | be phu trach: Cap
ket qua (van nhat v kién thén
Lanh dao 01 noa ban dong y hA y A 8
L UBND M8 | hogevan | Bhat (Truong: hop
B4 Ky duyét phuong, xi lam ban khone | 40ng ¥ véi ndi dung
thi tréin ’ viéc ddne ¥ g thong bao cua don
_ ong y voi : , A
. vi); Ky duyét du
noi dung , £ .
A h thao két qua
thong bao Truone hop kho
ciia don vi). | ([Tuong hop khong

dong v véi nodi dung
théng bao cua don
vi), chuyén Van thu.

- Trwong hop
khong thong nhat




64 CONG BAO/S6 05+06/Ngay 01-01-2025

ngi dung trinh cua
Can b phu trach:
chuyén tra can b
phuc trach kém vy
kién chi dao

-Van thw  UBND
phuong, x4, thi tran

Ban hanh \{Jag}t]}gr 04 oid Hosodd | thuc hién cho sb,
B5 van ban . N PRl duoc phé | dong dau, chuyén ho
phuong, xa, | lam viéc ~ A 1iA
thi tran duyét S0, tai 1}@u lién quan
' dén dén BO phan
Mot cua.
Trakét qua, | Bo phan Mot | Theo Két qua |- Tra két qua cho To
B6 vao sO theo | cira - UBND | gidy hen chirc/ca nhan.
doiho so | phuomg, x4, - Luu hd so, thong
thi tran ké, theo doi.
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. IBMO01 | Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3. |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

5.HO SO CAN LUU

TT | M4 hiéu Tén Biéu miu

BMO1 | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

1
2
3. |BMO03 Mau Phiéu tir choi gidi quyét tiép nhan hd so (néu co)
4
5

Bo ho so hop 1€ nhur muc sb 1 (ban chinh hodc ban sao theo quy
dinh)

6. Cac thanh phan hd so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién
hanh
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6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nim 2019 cia Chinh phu quy
dinh vé quan 1y va to chirc 1& hoi. Co hiéu luc tir ngay 15 thang 10 nam 2018.\

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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MOIC. Théng béo thanh Idp thir vién ctia co quan, 16 chire, don vi, co s¢ gido duc (ban
hénh kém theo Thong tir s6 /2020/TT-BVHTTDL ngay /5/2020 ctia B¢ truéng B Vin héa,
Thé thao va Du lich)
CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................ Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO THANH LAP THU VIEN

(Danh cho Thir vién cua co quan, 10 chike, don vi, co so gido duc)

Kinhgi: ... TR PRPRRRRRUPOS
Ngay thangnam....., .....................o. OTURRRRRR d3 ban hanh Quyét dinh
SO vé viéc thanh 1ap thu
VICM. e /thanh leflp......".......trong do co thu
Vign............ S (c6 Quyét dinh kém theo).

Thong tin vé thu vién duoc thanh 1ap nhu sau:

1. Thw vién

Tén thu vién (ghi bang chit in hoa):........................cciiiiii L
Tén tiéng NUGC NGOAL (U CO):..o. e,
TEN VISt AL (MU €O
DA Ol oo
S dién thoaiz................... A
E-mail (néu c6):.........c.ocooveiiii. Website (61 c6)i........cc.oooeee.
Tén co quan, t6 chirc truc tiép quan 1y thu vién (néu c6) ... .....................
2. DOT twong PRUC VU ..o

3. Tai nguyén thong tin va tién ich thw vién ban dau cta thw vién
-Tong soban sach: ... .. ... .

SO dau sach:
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(C6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thu vién kém theo)
4. Dién tich thwvién ....................... ... m
Trong d6, dién tich danh cho bandoc: ...................... m?
5. Thong tin nhan sy cua thw vién

- Giam dbc/ngudi truc tiép phu trach thu vién:

F HO VA T oo

- Tong s6 ngudi lam cong tac thu vién:

6. Ngay bit diu hoat dong: ngay..... thang...... NAM...........oovveniann..

Theo quy dinh cta Luét Thu vién, ... ... ... ... .............. trAn trong thong bao./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Ky, ghi ro tén, dong dau)

!'Tén co quan, to chirc, don vi thanh 14p thu vién; Co s& gido duc quan Iy thu vién.

*Co quan ¢ tham quyén tiép nhan thong bao quy dinh tai Piéu 23 Luat Thu vién

3 Nguoi/to chirc ¢6 thAm quyén ban hanh Quyét dinh thanh 14p thu vién.

*Pon vi ma thu vién 1a mot bo phén trong d6 (ap dung trong truong hop thu vién khong
phai 1a don vi doc 1ap).

> Tén thu vién.



