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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 5269/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 18 thang 11 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue Nguoi ¢6 cong thude thim quyén tiép nhin

cia Uy ban nhan din phuong, xa, thi trin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 ndm 2019.

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Nghj dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 cia
Chinh phu vé stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP;

Can cik Théng e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
triomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuec hién

co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
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Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 87 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh
$6 26668/ TTr-SLDTBXH ngay 24 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh da duoc tai ciu trac theo cac tiéu chi, phuong an tai Quyét dinh s
1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022, thudc tham quyén tiép nhan cua Uy ban
nhan dan phuong, x4, thi tran.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat;

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc So Thong tin va
truyén thong, Giam ddc S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, Giam ddc S& Noi vu,
Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Thu Ptrc; Chi tich Uy ban nhan
dan phuong, x4, thi tran, cic co quan khac va cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN
TIEP NHAN CUA UBND PHUONG, XA, THI TRAN
(Kém theo Quyét dinh s6 5269/0D-UBND ngay 18 thang 11 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg Ghi chu

Linh vec Ngwoi ¢6 cong

Tro cap hang thang d6i voi thanh nién xung phong d3 hoan

I thanh nhiém vu trong khang chién

5 Tro cap mot 1an d6i voi thanh nién xung phong da hoan thanh
nhiém vu trong khang chién

3 Giai quyét ché do trg cap mot lan d6i véi nguoi duoe ot lam

chuyén gia sang giap Lao, Cam - pu - chia

Tiép nhan ngudi co cong vao co sé nudi dudng, didu dudng
4 | nguol ¢6 cong do BO Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quan
ly

Cap Bang “T6 qudc ghi cong” ddi véi nguoi hy sinh hoic
5 | mat tich trong chién tranh (7ruwong hop doi voi nguoi hy sinh
hodic mat tich khong thudc qudn doi, cong an)

Cap Bang ° To quoc ghi cong’ > @61 voi ngu’oq hy sinh nhung
chua duoc cap Bang “T6 qubc ghi cong” ma than nhan da
6 | dugc giai quyét ché d6 vu dai tir ngay 31 thang 12 nam 1994
trér vé trudce (Poi véi truong hop quy dinh tai diém d khoan 1
Piéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/NP- CP)
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 1

Tro cip hang thang d6i véi thanh nién xung phong

da hoan thanh nhiém vu trong khang chién

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Ban chinh hoac
I | Ban khai ca nhéan (theo BM 04) 01 EZE sagoi é};msjalsg
van ban dién tu
) Mot trong cac giay to sau ddy chimg minh 1a
thanh nién xung phong
Ban chinh hoac
ban sao co
chung thuc (ban
Ly lich can bd hodc Iy lich dang vién khai g yt;"’azan lv’i
2.1 | trude ngay Quyét dinh sé 104/1999/QD-TTg| 01 ﬁémy diéi o
ngay 14/4/1999 c¢6 hiéu luc thi hanh. hodc ban sao y
tr ban giay
sang van ban
dién tr)
Giay to do co quan c¢6 tham quyén cap trude B? n chinh hoa(,:
) A © A - ban sao co
khi thanh nién xung phong tr¢ vé dia phuong chimg thue (ban
nhu: Gidy chung nhan hoan thanh nhiém vu <20 g’m van ban
cia don vi quan ly thanh nién xung phong; A y sane  van
2.2 | Gidy chuyen thuong, chuyén vién, phiéu sirc 01 glay  sang \
ban dién tu
khoé; Gidy khen trong thoi gian tham gia luc hoic ban sao y
lwong thanh nién xung phong; Giay chung & ban oidy

nhan tham gia thanh nién xung phong; Gidy
diéu dong cong tac, bé nhiém, giao nhiém vu.

sang van ban
dién tr)
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Truong hop thanh nién xung phong khong con
mot trong cac gidy to quy dinh thi phai nop
ban khai ¢6 chtng thuc ciia Uy ban nhan dan
cap x4 noi dang ky ho khau thuong tra trude
khi tham gia thanh nién xung phong (ban

Ban chinh hoac
ban sao c¢o
chung thuc (ban
sao y tir van ban
gidy sang van

23 chinh). Uy ban nhan din cip xd c6 trach 01 ban dign tu
nhiém xac nhan ban khai ddi véi dbi tuong la hoac ban sao y
nguol dia phuong di thanh nién xung phong tr ban giay
nhung hién dang dang ky ho khau thuong tr sang van ban
¢ dia phuong khac dién tur)

Ban chinh hoac
3 Giay chimg nhan sirc khoe cua co s& y té cap 01 ban sao y tir van

huyén tr¢ 1én.

ban gidy sang
van ban dién tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

- B phan Mot cira Uy ban nhan dan phuong, xa,

thi trin

- Dich vu cong truc tuyén: Hé thong théng tin
gidi quyet thu tuc hanh chinh Thanh phé H6 Chi
Minh (https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)

(doi vdi tiep nhdn truc tuyén - néu co)

Hai muor lam (25)
ngay lam viée ké tur
ngay nhan day du ho
so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc Noi
A dung . . n Thoéi | Biéu mau/
cong A Trach nhiém . : N
‘n cong gian Ket qua
viéc "
: viéc

Dién giai

I. Quy trinh giai quyét hd so' cia Uy ban nhdn din phuong, xi, thi tran: 05

ngay lam viéc

bbi tuong thanh
. nién xung Gid o
No6p ho | phong hodc than . Theo muc | Thanh phan hé so theo
Bl : N hanh
SO’ nhan cua thanh , I muc |
A chinh
nién xung
phong
Kiém B6 phan Mot 0,5 Theo muc | Tiép nhén trwe tiép:

tra, tiép ctra Uy ban ngay I - Truong hop ho so day
nhan ho nhan dan lam BMO01 |du:



https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

phuong, x4, thi
tran
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Buoéc Noi z x

A dung 3 o n Thoi | Biéu mau/ Y
cong A Trach nhiém . £ N Dién giai

‘n cong : gian Két qua
viéc . n

: viéc
SO viée Lap Giay tiép nhan ho

so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudong hop hd so
chua day du, chua
chinh xac: Hudéng dan
bb sung, hoan thién ho
so dén nguoi ndp ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Buwu chinh cong
ich:

- Trudong hop ho so day
du:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truwong hop ho so
chua day du, chua
chinh xac:

Hudéng dan bo sung,
hoan thién hd so dén
ngudi ndp hd so va ghi
r0 ly do theo BM 02.
Thot gian xac dinh td
chirc, ca nhan di ndp
ho so hop phap, hop 18
1a tai thoi diém t6 chuc,
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

ca nhan bo sung day du
hd so theo yéu cau tai
BMO?2.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03. Thong tin cho
t6 chirc, ca nhan vé viéc
tir choi ho so.

Tiép nhén trwe tuyén:
- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢é cua
hod so; kiém tra thong
tin chit ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic Mot cua tiép
nhéan, cap ma ho so va
xit Iy hd so theo quy
trinh (BMOI1), thong
bao dén tai khoan cua
t6 chirc, ca nhan.

- Trudong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chue, ca nhan qua tai
khoan cua to chtec, ca
nhan qua Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh TP va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 chirc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau (BMO02).
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

- Thoi gian tiép nhan
chinh thic hoac yéu
cau chinh sira, bd sung
khong muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir thr
7, chu nhat.

- Truong hop tir chdi
nhan hd so: thong bao
cho té6 chirc, ca nhan
thong qua tai khoan cua
t6 chirc, ca nhan qua Hé
théong thong tin gidi
quyét thi tuc hanh
chinh TP, néu 10 ly do
tir choi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh
(BMO3).

Quét (scan) tai li¢u, luu
trit hd so dién tor trong
truong hop hd so nop
truc tiép hoac qua
duong buu dién.

- Chuyén ho so cho can
bd lao dong - thuwong
binh va xa ho1 UBND
phuong, x4, thi tran

B2

Xem
xét,
thim
dinh hd
SO’

Can b0 lao dong
- thuong binh
va x3a ho1 Uy
ban nhan dan

phuong, xa, thi

tran

02
ngay
lam
viéc

Theo muc
1
H) so
trinh

Can bo thu ly hd so
tham muu t6 chuc hoi
nghi, xin y kién Uy ban
nhan dan phuong, xa,
thi tran vé thoi gian to
chirc hoi nghi, théng
bao dén cac thanh vién
t0 xét duyét hd so va
lap bién ban xac nhan
ho so xét huong ché do
tro cép.
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Buoc Nei 2 x
A dung . . n Thoi | Biéu mau/ X eon
cong A Trach nhiém . £ . Dién giai
viee cong gian Két qua
: viéc
T6 chitc hoi nghi va
xac nhan ho so xét
hudng ché do
. - Thanh phan hdi nghi
A , , €0 muc A . “ A ~
T’(\). chu’c. Lanh dao Uy 0.5 . g?m d~a1 c}len lanh dago
hoi nghi b NPT . cap xa (Uy ban nhan
i an nhan dan ngay A N , A
xét . o 1 - HO so dan, Bang uy, Mat tran
. phuong, xa, thi | lam N 2 £ ..
huéng trhn viee trinh T6 quoc, HOi cuu
che do ' Bién ban | TNXP hoac Ban lién
lac cuu TNXP), Truong
thén co doi  tuong
TNXP d¢ nghi giai
quyét ché do tro cap
Téng hop hd so xet
hudéng ché dd tro cap
Tén Can b0 lao dong Theo muc doi1 vér TNXP, trinh
hof’ gx _thuong binh | 01 [ |lann  dao  UBND
';p’ e va xa hdi Uy ngay A phuong, xa, thi tran ky
xuat giai N N Ho so N e 7
X ban nhan dan lam trinh duyét van ban gui Uy
%ﬁlec phuong, x4, thi | viec | .~ | ban nhan dan thanh phd
tran Biénban | Ty ppe va quan,
huyén (g qua Phong
Nb61 vu).
Theo muc
I ,
A Lanh dao Uy ban nhan
. Ho so dan phuong, x4, thi tran
Lanh dao Uy 0,5 trinh A o T 4A
Xem ban nhan dan o4 o xem x¢ét ho so, ky duyét
xet ky | R | NSy | vanban yay ban gii  UBND
duygt | PR XL B et UBND [ anh phd Tha Dirc va
B3 *¢ | thanh phd | 440 huyén (thong qua
Tha Dle | phong Noi vu)
va quan,
huyén
Ban Vin thu O,:S Héqso, Y?“m VAao SO VéI} thu.’,~ déong
hanh | UBND phut ngay ban gui | dau danh sach da duoc
a0 ba \ hp. UONEg, | Jam | UBND |ky duyét, luu trit tai
vanban | xa, titran - yis | thanh phé | liéu, hé so.
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Buge| oI .
A dung 3 o n Thoi | Biéu mau/ Y
cong A Trach nhiém . £ N Dién giai
‘n cong : gian Két qua
viéc -
: viéc
Thu Bic | Chuyén ho so dén
va quan, | UBND thanh ph6o Thu
huyén buc va quan huyén,

thuc hién tiép budc B4

IL. Quy trinh gidi quyét ho so cia Uy ban nhin din thanh phé Tha Pirc va
quan, huyén: 05 ngay lam viéc

B4

Kiém
tra, tiép
nhin hd

SO

Bo phan Mot
cua UBND

thanh pho Thu

Puc va quan,
huyén

01
ngay
lam
viéc

Theo muc
I
Van ban
cua UBND
phuong,
x4, thi tran

Tiép nhén trwe tiép:

- Trudong hop ho so day
du:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudong hop hd so
chua day du, chua
chinh xac: Hudéng dan
bb sung, hoan thién ho
so dén nguoi ndp ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Buwu chinh cong
ich:

- Trudong hop ho so day
du:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truwong hop hd so
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

chua day du, chua
chinh xac:

Hudéng dan bo sung,
hoan thién hd so dén
ngudi ndp hd so va ghi
r0 ly do theo BM 02.
Thot gian xac dinh td
chirc, ca nhan di ndp
ho so hop phap, hop 18
1a tai thoi diém t6 chuc,
ca nhan bo sung day du
hd so theo yéu cau tai
BMO?2.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03. Thong tin cho
t6 chirc, ca nhan vé viéc
tir choi ho so.

Tiép nhén trwe tuyén:
- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢é cua
hod so; kiém tra thong
tin chit ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic Mot cua tiép
nhéan, cap ma ho so va
xit Iy hd so theo quy
trinh (BMOI1), thong
bao dén tai khoan cua
t6 chirc, ca nhan.

- Trudong hop hd so
chua day du, dung quy
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

dinh thi thong bao cho
td chue, ca nhan qua tai
khoan cua to chtec, ca
nhan qua Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh TP va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 chirc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau (BM02).

- Thoi gian tiép nhéan
chinh thic hoac yéu
cau chinh sira, bd sung
khong muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir thi
7, chu nhat.

- Truong hop tir chdi
nhan hd so: thong bao
cho té6 chirc, ca nhan
thong qua tai khoan cua
t6 chirc, ca nhan qua Hé
théong thong tin gidi
quyét thi tuc hanh
chinh TP, néu 10 ly do
tir choi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh
(BMO3).

Quét (scan) tai li¢u, luu
trit hd so dién tor trong
truong hop hd so nop
truc tiép hoac qua
duong buu dién.
Chuyén hd so cho
chuyén vién phu trach
cua Phong No1 vu

B5

Thzxim‘
dinh hé

Chuyén vién
Phong N61 vu

01
ngay

HO so
trinh

Chuyén wvién Phong
No61 vu ti€p nhan hé so
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Buwéc Noi 2 x
A dung . . n Thoi | Biéu mau/ Y
cong A Trach nhiém . £ - Dién giai
o n cong : gian Két qua
viéc -
: viéc
SO’ lam theo muc I va tong hop
viéc bao cao, trinh 1anh dao
phong trinh Chu tich
Uy ban nhan dan thanh
phé Thu Duc quan,
huyén ky duyét van ban
gui S& NoOi vu.
Lanh dao phong xem
x¢t ho so, ky nhay van
A ban trinh lanh dao
HO so .
A ‘ 0.5 039 | UBND thanh phé Thu
Lanh dao Phong | ngay trinh \ . A A
N6i vu lam Du thio buc va quan, huyén
o vige 11 b thong qua Van phong
. - vanban | HHND - UBND thanh
Xem xet, hé Thi Ditc va quan
B6 | trinh ky L quat,
A huyén
ho so
Theomuc | yvan thu thuye hién
0,5 | IBMOL | chuyén hd so trinh dén
Vin thu phong | ngay | Totrinh | Chuyén vién  Vin
Noi vu lam | Danh sach | phong HDND-UBND
viéc Hb so thanh pho Thu Dirc va
trinh quan, huyén.
Tié Chuyén vién Chuyén  vién  Van
o wen Theo muc | phong HBND-UBND
nhan ho Vian phong 0,5 IBM 01 . X TN
PR . thanh pho Thu Dirc va
so’ tw HDND-UBND | ngay N R A »
B7 - . X o X To trinh | quan, huyén kiém tra
van thw | thanh pho Thu lam . A ; N
X sy A " -Hbdso |ho so trinh Lanh dao
Phong Dtrc va quan, viéc . A \
ns A trinh UBND thanh pho Thu
Noi vu huyén oA n
L burc va quan, huyén
Hb .
Lanh dao 05 | i |Chi tich UBND thanh
, X ‘ rinh, X e T A
BS Ky UBND quan, ngay Vin bi phé Thu Dirc va quan,
duyét | huyénvathanh | lam ) 'aglq Ia\? .. | huyén ky duyét van ban
phd Tha Pac | viee | 8H PO NOU oy S¢ Noi vu.
vu
B9 Ban Vin thu Van 01 Hb so Van thu thuc hién cho
hanh phong HDND- | ngay trinh, s0, dong dau, chuyén
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Buoéc Noi 2 x
A dung . . n Thoi | Biéu mau/ Y
cong A Trach nhiém . £ . Dién giai
viee cqilg gian Két qua
: viéc
vin UBND thanh lam Vanban | ho so cho chuyén vién
ban/ludn | phd Thu Pac va | viée | gui SONGi | Van  phong HDND-
chuyén quan, huyén vu UBND dé chuyén dén
ho so chuyén vién phong Noi
vu
Chuyén vién phong No1
vu tiép nhan van ban tu
Van phong HDND,
Chuyén vién Hoso | UBND, scan luu van
Phong Noi vu Danh sach | ban va chuyén ho so

dén S(:)f No1 vu, thuc
hién tiép budc B10

I11. Quy trinh gii quyét hd so cia

S6' Noi vu: 05 ngay lam viéc

B10

Tiép
nhan ho
SO

Coéng chirc Bo
phan Mot ctra
S& Noi vu

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

ho so trinh
cua UBND
thanh pho
Thu Buc
va quan,
huyén

Tiép nhén true tiép:

- Trudong hop ho so day
du:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudong hop hd so
chua day du, chua
chinh xac: Hudéng dan
bb sung, hoan thién ho
so dén nguoi ndp ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Buwu chinh cong
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

ich:

- Coéng chic B6 phan
Mot cira xem x&t, kiém
tra tinh chinh xac, day
du cua ho so; quét
(scan) va luu trit ho so
dién tu.

- Thoi diém xéc dinh t6
chirc da nop ho so hop
16 duwoc tinh ké tir khi
cong chirc BO phan Mot
cua ky nhan hd so tir
nhan vién buu chinh.

- Truong hop cod yéu
cau bo sung, hoan thién
hd so thi thoi diém t6
chitc bo sung day du ho
so theo yéu cau duogc
xdc dinh 1a thoi diém
nop ho so hop 1€.

- Coéng chic B6 phan
Mot cura ¢o trach nhiém
thong tin cho to chirc
vé viée tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua,
viéc yéu cau bo sung,
hoan thién hod so va tir
chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh.
Tiép nhén trwc tuyén:
Coéng chuc B phan
M6ét cira dang nhap Hé
théng va kiém tra ho so
dién tr duoc té chie
gt dén.

- Trudong hop ho so day
da, chinh xac theo quy
dinh: Tiép nhan hd so
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

va thong bao cho tb
chirc théng qua tai
khoan cua to chtrc ding
ky trén Hé thong.

- Trudong hop hd so
chua ddy du, chua
chinh xac theo quy
dinh: Thong bao cho t6
chitc theo tai khoan t6
chic da dang ky trén
Hé thong va hudng dan
to chtrc bod sung mot lan
day du, chinh xac, néu
16 1y do theo mau BM
02.

- Truong hop tir choéi
nhan ho so: Thong bao
cho to chirc theo tai
khoan to chirc to chtrc
da dang ky trén HE
théng va néu 18 1y do tur
choi theo mau BM 03.

Bl11

Kiém
tra,
thim
dinh ho
SO’

Céng churc
phong Xay
dung chinh
quyén va cong
tac thanh nién
S& Noi vu

0,5

2
ngay
lam
viéc

HO6 so
trinh
Van ban
cua UBND
thanh pho
Thu Buc
va quan,
huyén

Chuyén vién dugc phan
cong tiép nhan ho so,
kiém tra hd so, tham
muu xu ly, tong hop,
tham muwu hop xét
duyét ho so.

B12

Trin!l
ky giay
moi hop

Chuyén vién
phong Xay
dung chinh

quyén va cong
tac thanh nién

0,5

2
ngay
lam
viéc

Gidy moi
hop

Chuyén vién phu trach
tham muu lanh dao
phong Gidy moi hop,
xin lich hop cua lanh
dao S& vé thoi gian to
chirc hop tham dinh ho
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Buoéc Noi z x
A dung . . n Thoi | Biéu mau/ SR o
cong A Trach nhiém . £ - Dién giai
o n cong : gian Két qua
viéc -
: viéc
SO
N y 0,5
Ky gidy Lﬁgﬁ dg% \Ii%ril ngay | Gidy moi | Lanh dao Van phong
moi hop P gvu ' lam hop S& ky giay moi
‘ viéc
Phat | . oops | 0 , Phat hanh Giay moi
hanh hén%/én & oy | Nedy | Gidymoi |dén S LDTBXH va
giay moi Pl Nbi vu lam hop Ho1i Cuu Thanh nién
hop o viée xung phong
t H}OI S0 | Lanh dao S& Néi vu to
rinh, van . . A 1A
 n ca s 0 chirc hop xét duyét hd
bai dleSI{ SLO Nou %ﬁﬁgl so v6i thanh phan tham
Hop dAV‘-la gh ao st s | dw ladai dién So
tham | 08" A nes 0,5 tT;‘ll} P10 |LDTBXH, Hoi Cwu
dinh ho HIP (;/ a ”l?h Qlﬂ ngay WBUC | Thanh  nién xung
SO o1 Laru Lhan lgern vaquan, | ohong, thong qua két
meaxung | vige bl?llyil}: qua hop i bién ban
phong éflzl a;}t thdm dinh hd so
xét duyé
ho so
BI3 Coéng chuce ‘téng,ho’p,
- Theo |tham muu dé xuat ket
ua giai quyét:
2 Chuyén vién Mucl |1 gq 1 }.,; . .
Tong hone Xa 0.5 - T& trinh Du thao Phiéu trinh, To
hop, gu’n ‘(’L hini,l N 921 B trinh, kem du thé}o
tham u 'éngvél con lgrrfl - g'u}lllet Quyet dinh tro. cdp
két | Y ne : n hang thang doi véi
fwru ke tac thanh nién viéc A g thang
qua 36 N6i vu ' "HO 0" | thanh nién xung phong
o trinh cua | 43 hoan thanh nhiém vu
SO NO1 VU | trong khang chién.
Lanh dao phong -Theo | 1 5pp dao Phong xem
Xem xét. | X8y dungehinh | 05 | Mucl ixet ho so, ky Phidu
B14 trinh ky, quyén vacong | ngay | - Totrinh | trinh, trinh Lanh dao S¢
tac thanh nién lam -Quyét |To trinh va du thao
S No1 vu viéc dinh Quyet dinh tro cap
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Buwoéc Noi 2 x
A dung L n Thoi | Biéu mau/ X e
cong A Trach nhiém . £ X Dién giai
viee cqilg gian Két qua
: viéc
-Hoso |hang thang ddi véi
trinh cia | thanh nién xung phong
S& No1 vu | da hoan thanh nhiém vu
trong khang chién.
- Theo
Muc I
05 - To trinh L:th dao SO& xem xét
B15 Phé Lanh dao So ngay - Quyét | ho so, ky To triph kém
duyét No6i vu lam dinh du thao Quyét dinh.
vige -Hb so
trinh cua
S No1 vu
Chuyén vién cho so,
vao so, dong dau, phat
hanh van ban kém hd
so, tai liéu lién quan da
dugc lanh dao S& ky
duyét dén Van phong
UBND Thanh ph6.
Thanh phan ho so bao
gom:
Phat 095 1\;[1315? ‘1/1.1T0f trinh cia S& Noi
hanh van | Coéng chirc BO n’a _Hb so - 7 L
B16 | bancua | phan Mot ctra 1§nf trinh oia 2. Dy thao Quyét dinh.
S& No1 S& No1 vu . e 3. Ban khai ca nhan.
vu viéc | S& No1 vu

4. Giay to chang minh
la thanh nién xung
phong.

5. Giéy chirng nhan strc
khoe cua co so y té cap
huyén tré 1én.

6. H6 so trinh cia
UBND quéan, huyén,
thanh pho Thu Puec.

7. Bién ban xét duyét
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

ho so.

IV. Quy trinh giii quyét hd so cia Uy ban nhin dan Thanh phé: 05 ngay lam

viéc
Tiép .
nhan ho
S0’ va
chlilyen 15 so Kiém tra thanh phan ho
o N D059 oy tai ligu lign quan.
chuyen Chuyén vien 0.5 trinh kem Tiép nhan hoac tra hd
vién phong HC-TC | du thao kég | 1P Mah 11og
B17 | phong Vin ohon ngay qua gidi SO. Chuyen hé so cho
chuvén UBNDpTh‘gh lam uvét thi chuyén vién du’gc phan
y an viéce quyet cong xu ly (gom van
mon pho tuc hanh Y e
N : ban giay, van ban dién
Van chinh L2 ,
. ttr va file.doc-du thao).
phong
UBND
Thanh
pho
Tham tra, xt 1y ho so,
tai liéu lién quan:
- Hb6 so dat yéu cau:
chuyén wvién lap To
. trinh kém du thao
Tham Quyét dinh, trinh 1anh
tra ho so dao phong chuyén mon
va trinh Van phong Uy ban
lanh dao nhan dan Thanh pho
B18 Van L xem xét, quyét dinh.
phong | Chuyenvien ! - Hd so chua dat yéu
UBND | phongchuyén | ngay | Laphdso | a. chuvén vid yl
- 5n Van phong | 1am o cau: chuyén vién lap
Thanh | MO0 . ” b | Ty frinh kém du thao
ph(“') Uy ban nhan viéc N 5 P
dan Thanh phé Cong van chuyén tra ho

so cho S& No61 vu xtr ly
lai, trinh 1lanh dao
phong chuyén mén Van
phong Uy ban nhan dan
Thanh phd xem xét,
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Buwéc Noi X x
A dung . . n Thoi | Biéu mau/ Y
cong A Trach nhiém . £ . Dién giai
viee cqilg gian Két qua
: viéc
quyét dinh.
- H6 so
trinh
- Du thao | Lanh dao phong
Quyét dinh qhuyén mon Van phong
Lanh dao phong ciia Uy UyAban nhér} dér: Tha‘mI}
chuyén mon O% ban nhén pl}o xem Xetﬁ ho so va
Van phong Uy ngay dan Thanh Tp: trinh _cua chuy?n
bannhindan | 14m | phdhogo | vién  phong chuyen
Thanh phé viéc | Cong van | mon, ky TG trinh, trlph
cua Van |lanh dao Van phong Uy
ph‘ong Uy bar} nhan dan Thanh
ban nhan | pho xem xét.
dan Thanh
pho
Xem xét ho so, tai liéu
lién quan.
- HO so dat yéu cau: ky
Xem xét To trinh, trinh 1anh dap
k§ vin ’| Léanh dao Van 01 UBND Thél'r}h pho,
B19 ban phong Uy ban | ngay | To ‘trinh, thuc hién ti€p Budc
hoiic nhan dén,Thémh lé'lm ho so B33.
trinh ky pho ViéC - ‘HS so chua dat yéu
cau: ky van ban chuyén
tra hd so cho S& Noi
vu, thuc hién tiép Bude
B34.
Quyét dinh
h;‘? P | Xem xét hé so, tai liéu
7 01 p égi vai & llén quan, ky Quyét
Phé Lanh dao Uy ngdy | thanh nién dinh tro cap hang thang
B20 duveét ban nhan dafm 15m do1 véi thanh nién xung
uye Thanh pho A XUNg | phong dd hoan thanh
viee | phong da hia .
. ) nhiém vu trong khang
hoag thanh chién
nhiém vu

trong
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Buoéc Noi 2 x
A dung . . n Thoi | Biéu mau/ Y
cong A Trach nhiém . £ - Dién giai
viee cqilg : gian Két qua
: viéc
khang
chién
Cbuyén vién 0,5 Quyét dinh Cho sb, vao so0, dong
Ban Phong HC-TC ) cua Uy X 1 1
. < v ngay . dau, phat hanh van ban
B21 hanh Vian phong Uy N ban nhan Y S
van ban | ban nhan dan lgrAn dan Thanh (l?an slay va bafl. dien
Thanh ph 5 viéc ph 5 twr) giri dén S& No1 vu
Tiép nhan két qua, vao
s6, thyc hién sao luu
(néu co).
- Chuyén két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh dén  Phong
chuyén mon.
- Chuyén quyét dinh
kém theo hd so xét
huong ché do tro cap
Tiép ciia d6i twong cho So
nhan két 025 ‘ Lao dong -‘Thu’O’ng blnl}
q1°1£i i Cong chirc B n;gaiy Hosoda |va Xa hél quan ly dé
B22 UBND phan Mot ctra 1am duwge phé |thuc hién tiép budc
. S& No1 vu A duyét B23.
Thanh Vige . . .
phé - Chuyén quyét dinh
dén UBND thanh phd
Tha Dic va quéan
huyén dé luu hd so va
tra két qua cho UBND
phuong, x4, thi tran dé
tra cho nguo1 dan, thuc
hién tiép budc B28.
- Truwong hop Van
phong UBND TP tra hd
so, chuyén vién thuc
hién tir Budc B11.

V. Quy trinh thwe hién cua S¢ Lao dgng - Thwong binh va Xa hoi: 05 ngay

lam viéc
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Buwéc Nei 2 x
A dung . . n Thoi | Biéu mau/ Y
cong A Trach nhiém . £ - Dién giai
viee cong : gian Két qua
: viéc
Tiép 0,5 .. +_. | Van thu tiép nhan ho so
nhan két | Van thu S¢ Lao N . Quyet g‘hnh dén va ch xn' huvén
B23 | quatwr | dong - Thuong lgfrfl kém ho so vieén VahgnuyeN lcjfblilyié
S6'Ngi | binhvaXahoi | o | xéthuong | Voo Phone 8
vu viéc cong
"1;1111311:1 Chuyén vién  hoan
5n ban thanh viéc tong hop
van bar o 01 « ... |danh sach déi twong
Gui B Chuyén vién ned Quyét dinh duoc huone tro cA
B24 Lao phong Nguoi co 54Y | kem hd so | Lo s Mo cap
A R lam . , kém du thao cong van
dong - cong " x¢ét huong | . LA .
Thuon viéce dé nghi bo sung du toan
binh ag chi ché do tro cap, trinh
X3 h:A),i lanh dao phong.
01 | Danhsach | Lanh dao phong xem
B25 Xem xét | Lanh dao phong | ngay | Vianban | x€t hod so, ky nhay van
trinh ky | Nguoico cong | lam gri Bo | ban trinh lanh dao S¢
viéc | LDTBXH | phé duyét
01 1 Lanh dao S& xem xét
, . Vian ban ha 1o A 1z
B26 | XY | Lanhdaose | "8 | gripo |10 S0, Ky duystvan ban
duyét ' lam LPTBXH gui B6 Lao dong -
viéc Thwong binh va Xa hoi
0,5 . Thuce hién cho sb, dong
o4 Vian ban 44 huvén  chuven
Van thr S6 lgfrf otri Bo ?Pr; ;“;ye N ljb‘ilye,
Al pTRXYH | Vet Phons BEuol €0
viéc cong
Chuyén ho S0, tar liéu
Ban lién quan dén B6 Lao
B27 | hanh Danh | dong - Thuong binh va
vin ban | Chuvén vién 0,5 |sach/Quyét | Xa hoi, to chirc thue
o YN Tt | medy dinh | hién viéc chi tra ché do
phong 78 lam Vin ban | tro cap hang thang cho
cong : ‘.
viéc gui BO cac doi tuwong duoc
LPTBXH | huéng theo quy dinh
hién hanh.
Luu gitt ho so d6i
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Bubc| VoI .
A dung . . n Thoi | Biéu mau/ Y
cong A Trach nhiém . £ . Dién giai
viee cqilg gian Két qua
: viéc
twong duwoc hudng ché
d6 tro cdp theo quy
dinh.
Van thu phong N6i vu
tiép nhan két qua giai
Tiép quyét thi tuc hanh
nhén két | Van thu phong chinh tr S& NO1 vu,
ua giai Noi vu .. | thuc hién sao luu ho so
qquygét 015 Iﬁe‘t qus 1 va chuyén Quyét dinh
B28 | thi tuc ngay | glai quyet | ¢&n By phan Mot cira
hanh lam thutue | 44 tra két qua
, \ viéc | hanh chinh
chinh tr | Bjp phan Mot 5 o 7
S& Noi ctta UBND T}{qc hl??t}tlr”a tkethguﬁ
. X s giai quyet thu tuc han
" t?)a:;ljl‘ghgu”gﬁu chinh  cho ' UBND
huyén T phuong, x4, thi tran
Tiép nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh
Cén b6 phu chiPh tr UBND thanh
trach cia phoAThﬁ Duc yél quan,
UBND phuong huyen‘, thuc hlép lu’}l
Vao s <3 thi trin ’ a Két qua |trt ho so, chuyén ket
a9 89 - Gio | iai quyét | qua dén Bo phan Mot
B29 | Tra ket haph thu tuc | cua dé tra két qua cho
qud chinh hanh chinh ngudi dan.

Bo phan Mot
cira Uy ban
nhan dan
phuong, xa, thi
tran

Tra két qua cho than
nhan ngudi ¢6 cong,
thuc hién luu trit hd so
theo quy dinh.
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung trong cac bwéc cong viéc

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Ban khai c4 nhan theo mau s6 7 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/9/2023
Bién ban x4c nhan va dé nghi giai quyét ché do d6i voi Thanh
5 BM 05 |nién xung phong theo mau 08 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/9/2023

Quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cap d6i voi thanh nién

6 BM 06 |xung phong theo mau s 11 ban hanh kém theo Théng tu
08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/9/2023

4 BM 04

V. HO SO CAN LUU
STT | M hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
// Theo muc I
// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

N | =W N =

// Cac ho so khac co6 lién quan

VI. CAN CU PHAP LY

- Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 cua Thu tudng
Chinh phu Quy dinh vé ché do doi voi thanh nién xung phong d hoan thanh nhiém
vu trong khang chién.

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16 thang 4
nam 2012 cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xi hoi, BO No1 vu, B6 Tai chinh
Hudng dan thue hién ché d6 tro cép ddi voi thanh nién xung phong da hoan thanh
nhiém vu trong khangchién theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7
nam 2011 cua Thu tuéng Chinh phu.

- Théong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 9 nam 2023 cia Bo Lao
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dong - Thuong binh va X4 hoi sira d6i, bo sung, bai bo mot sé diéu cua cac thong tu,
thong tu lién tich c¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau gidy, sb
tam tri gidy hodc gidy t& co yéu cau xac nhan noi cu tra khi thue hién tha tuc hanh
chinh thudc linh virc quan ly nha nudce cua bd lao dong - thuwong binh va xa

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phi quy dinh mdt s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thwe hién thu tuc hanh chinh trén médi trueong
dién ti./.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 2
Tro cip mét 1an d6i voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu

trong khang chién

. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Mot trong cac gidy to sau day
ching minh 1a thanh nién xung
phong:

1.1

Ly lich can bd hoac ly lich dang
vién khai trudc ngay Quyét dinh
s6  104/1999/Qb-TTg  ngay
14/4/1999 co6 hiéu luc thi hanh.

01

Ban chinh hodc ban sao c¢é
chung thuc (ban sao y tur
van ban gidy sang vin ban
dién tr hodc ban sao y tur
ban gidy sang van ban dién
tr)

1.2

Giay to do co quan c6 tham
quyén cap trude khi thanh nién
xung phong tré vé dia phuong
nhu: Gidy chimg nhan hoan thanh
nhiém vu cia don vi quan ly
thanh nién xung phong; Gidy
chuyén thuong, chuyén vién,
phiéu stcc khoé; Giay khen trong
thoi gian tham gia luc lwong
thanh nién xung phong; Gidy
chirng nhan tham gia thanh nién
xung phong; Giay diéu dong cong
tac, bo nhiém, giao nhiém vu.

01

Ban chinh hodc ban sao c¢é
chung thuc (ban sao y tur
van ban gidy sang vin ban
dién tr hodc ban sao y tur
ban gidy sang van ban dién
tr)

1.3

Truong hop thanh nién xung
phong khong con mdt trong cac
gidy to quy dinh thi phai nop ban
khai c¢6 chimg thwc cia Uy ban
nhan dan cap xi noi dang ky ho
khau thwong tri trude khi tham
gia thanh nién xung phong (ban
chinh). Uy ban nhan dan cap xa
¢6 trach nhiém xac nhan ban khai

01

Ban chinh hodc ban sao c¢é
chung thuc (ban sao y tur
van ban gidy sang vin ban
dién tr hodc ban sao y tur
ban gidy sang van ban dién
tr)
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déi véi doi twong la ngudi dia
phuong di thanh nién xung phong
nhung hién dang dang ky ho khau
thuong tru ¢ dia phuwong khac
(Trieomg hop thoi ky nay ¢ mién
Nam khong cé chinh quyén thi
ngwoi di TNXP ¢ ddu thi do Uy
ban nhdn ddn cdp xd, phuong
hién nay o doé xdc nhdn vao ban
khai theo Huéng ddn tai Cong
van 720/BNV-CTTN ngay
01/3/2013 ctia B Noi vu Vé viéc
giai quyét ché dé doéi véi thanh
nién xung phong tdp trung da
hoan thanh nhiém vu trong khdng
chién)

2 | Ban khai ¢4 nhan:
TAruorn% h({p deA'ngh} huong F{Q Ban chinh hodc ban sao y
cap mdét lan doi1 véi thanh nién NS ) ‘T -
2.1 .z 01 tr van ban gidy sang van
xung phong con séng (theo BM ban dién ti
04) ‘
Thanh nién xung phong di tir tran Ban chinh hodc ban sao y
2.2 | thi than nhan 13p ban khai (theo 01 tr van ban gidy sang van

BM 05)

ban dién tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

- B phan Mot cira Uy ban nhan dan phuong, xa,
thi tran
- Dich vu céng truc tuyén: Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh Thanh phé H6 Chi
Minh (https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)
(d6i véi tiép nhdn tryec tuyén - néu co)

Hai muot lam (25)
ngay lam viéc ké tur
ngay nhan day du hd
so hop 1€

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | Nsidung | . . . | Thoi | Biéu miu/
cong | . ..> | Trach nhiém . £ - Dién giai
viec | cong viee gian Két qua

ngay lam viéc

I. Quy trinh giii quyét hd so' cia Uy ban nhin dan phwong, xi, thi trin: 05

Ddi twong
thanh nién
Bl Nop hod Xﬁgagcptlﬁgig IS;L Theo muc | Thanh phan ho so
SO’ N , I theo muc I
nhan cua chinh
thanh nién
xung phong
Tiép nhén trwe tiép:
- Truong hop hd so
day du:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so
B6 phan Mot chwa day du, chua
. oira ij ban 0.5 chinh xac: Hudng
Kiém tra, A aa . Theomuc |dan bo sung, hoan
o A nhan dan ngay A 1A X S
tlepAnhan phuong, x4, lam I thAlen IA10 SO F'Ien nguoi
ho so thi tran vide BM 01 |ndp ho sova ghi 1o ly

do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Buwu chinh cong
ich:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Giay tiép nhan
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac:

Huoéng dan bo sung,
hoan thién hé so dén
nguoi ndp hod so va
ghi 6 ly do theo BM
02. Thoi gian xac
dinh t6 chtrc, ca nhan
di nop ho so hop
phap, hop 1€ la tai
thoi diém t6 chuc, ca
nhan bo sung day du
ho so theo yéu cau tai
BMO2.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chodi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03. Thong
tin cho t6 chuc, ca
nhan vé viéc tir chdi
ho so.

Tiép nhin truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢
cia ho so; kiém tra
théng tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
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Bube | Noidung | . . ... | Thoi |Biéumiu/
cong | .~ .. | Trach nhiém . A N Dién giai
viec | cong viee : gian Két qua

Coéng chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho
so va xt ly hd so
theo quy  trinh
(BMO1), thong bao
dén tai khoan cua to
churc, ca nhan.

- Truong hop hd so
chwa day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho td chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua tb chirc, ca nhan
qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh TP wva
hudng dan day du, cu
thé dé t6 chtc, ca
nhan bo sung hd so
theo yéu cau (BM02).
- Thoi gian tiép nhan
chinh thiurc hoac yéu
cdu chinh sta, bd
sung khong mudn
hon 08 gid lam viéc
ké tr khi hé thong
tiép nhan, trir the 7,
chu nhat.

- Truong hop tir choi
nhan hd so: thong
bao cho td chuc, ca
nhan thong qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan qua Hé thong
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
TP, néu 16 ly do tur
chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh
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33

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

(BMO3).

Quét (scan) tai liéu,
lwu trit hd so dién tor
trong truong hop ho
so ndp truc tiép hoic
qua duong buu dién.

- Chuyén hd so cho
can bd lao doéng -
thuong binh va xa
hoi UBND phuong,
x4, thi tran

B2

Xem xét,
thim
dinh ho
SO’

Can bo lao
dong - thuong
binh va x3i hoi

Uy ban nhan
dan phuong,
x4, thi tran

02 ngay
lam
viéc

Theo muc
1
H) so
trinh

Can b6 thu ly hod so
tham muu tO chirc
hoi nghi, xin y kién
Uy ban nhan dan
phuong, xd, thi tran
vé thoi gian to chirc
ho1 nghi, théng bao
dén cac thanh vién t6
xét duyét hd so va
1ap bién ban xac nhan
ho so xét hudng ché
do tro cép.

Té chirc
hoi nghi
xét
huwéng
ché d¢

Lanh dao Uy
ban nhan dan
phuong, x4,
thi trin

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

HO so
trinh
Bién ban

T6 chac hoi nghi va
xac nhan ho so xét
huong ché do

Thanh phan hoi nghi
gdm dai dién lanh
dao cdp xa (Uy ban
nhan dan, DPang uy,
Mit tran To quéc,
Ho1 cuu TNXP hoéc
Ban lién lac cuu
TNXP), Truong thon
co d6i twong TNXP
dé nghi giai quyét
ché do tro cép

Can bo lao

01 ngay

Theo muc

Tong hop hd so xét
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Buoe | Noidung | . . | Thoi | Bidumiu/
cong | . .~_ | Trach nhiém . £ - Dién giai
o n cong viec : gian Két qua
viéc
hop, dé | dong - thuong | lam I hwong ché d6 tro cap
xuat giai | binh va xi hoi viéc Hb so ddi véi TNXP, trinh
quyét Uy ban nhan trinh lanh dao UBND
TTHC | déan phuong, Bién ban | Phuong, xa, thi trén
x4, thi tran ky duyét van ban giri
Uy ban nhan déan
thanh phé Thi Duc
va quan, huyén (gui
qua Phong No6i vu).
Theo muc
I Lanh dao Uy ban
Hoso | nhan dan phuong, x4,
Lanh dao Uy 0,5 trinh thi tran xem xét hd
Xem xét, | ban nhan dan | ngay Vin ban | s0, ky duyét van ban
ky duyét | phuong, xa, lam | gwi UBND | giti UBND thanh pho
thi tran viée thanh phd | Thu Dic va quan,
Tha Bue |huyén (thong  qua
va quan, | phong NoOi vu)
B3 huyén
Vao so van thu, dong
Hb so, van | dau danh sach da
. ban gui | duoge ky duyét, Iwu
Ban Van thu 0.5 | UBND | trir tai licu, hé so.
hanh van UBND . rigay thanh phd Chuyén ho so dén
béin phgl‘?’rigz Xl 58| Thubie |UBND thanh  phs
Htan ' vaquan, |Thia Déc va quén
huyén | huyén, thyc hién tiép

budc B4

IL. Quy trinh giai quyét hd so cia Uy ban nhin din thanh phé Tha Pirc va
quan, huyén: 05 ngay lam viéc

B4

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

B6 phan Mot
cira UBND
thanh pho Thu
Ptrc va quan,
huyén

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I
Van ban
cua UBND
phuong,
x4, thi tran

Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac: Hudéng
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 15 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chodi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Buwu chinh cong
ich:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac:

Huoéng dan bo sung,
hoan thién ho so dén
nguoi ndp hod so va
ghi 6 ly do theo BM
02. Thoi gian xac
dinh t6 chtrc, ca nhan
di nop ho so hop
phap, hop 1€ la tai
thoi diém t6 chuc, ca
nhan bo sung day du
ho so theo yéu cau tai
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Bube | Noidung | . . ... | Thoi |Biéumiu/
cong | .~ .. | Trach nhiém . A N Dién giai
viec | cong viee : gian Két qua

BMO2.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03. Thong
tin cho t6 chuc, ca
nhan vé viéc tir chdi
ho so.

Tiép nhin truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cia ho so; kiém tra
théng tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho
so va xt ly hd so
theo quy  trinh
(BMO1), thong bao
dén tai khoan cia t6
churc, ca nhan.

- Truong hop hd so
chwa day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho td chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua tb chirc, ca nhan
qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh TP wva
hudng dan day du, cu
thé dé t6 chtc, ca
nhan bo sung hd so
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

theo yéu cau (BM02).
- Thoi gian tiép nhan
chinh thiurc hoac yéu
cdu chinh sta, bd
sung khong mudn
hon 08 gid lam viéc
ké tr khi hé thong
tiép nhan, trir the 7,
chu nhat.

- Truong hop tir choi
nhan hd so: thong
bao cho td chuc, ca
nhan thong qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan qua Hé thong
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
TP, néu 16 ly do tur
chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh
(BMO3).

Quét (scan) tai liéu,
lwu trit hd so dién tor
trong truong hop ho
so ndp truc tiép hoic
qua duong buu dién.
Chuyén hd so cho
chuyén wvién phu
trach cia Phong Noi
vu

B5

Thzxim‘
dinh hé
SO

Chuyén vién
Phong N61 vu

01 ngay
lam
viéc

HO so
trinh

Chuyén vién Phong
No61 vu tiép nhan ho
so theo muc [ va téng
hop bao céo, trinh
lanh dao phong trinh
Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd
Thua Pirc quan, huyén
ky duyét van ban giri
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Bude | Noidung | . .. | Thoi |Biéumius
cong | . ..> | Trach nhiém . £ - Dién giai
o n cong viec : gian Két qua
viéc
S& No1 vu.
Lanh dao phong xem
xét ho so, ky nhay
. van ban trinh lanh
0,5 H6so | dao UBND thanh pho
Lanh dao ngay trinh Tha DPuc va quén,
Phong N61 vu lam Du thao | huyén thong qua Van
viéce vanban |phong HDND -
B6 | trinh ky Thu Dic va quén,
hé so huyén
Theo myc | Van thu thwe hién
IBMO1 |chuyén ho so trinh
05 dén Chuyén vién Van
Vanthe | ngay | Totrinh |50 ~HYERY
hong Noiva | 1am | Danh sach | PPO"8 HHND-
PRORE IV e | DAMISA I UBND  thanh  phé
' Ho6 so Tha Duc va quan,
trinh huyén.
Chuyén vién Van
Tié Chuyén vién phong HDND-
hA‘eliIA Van phong o5 | Theomuc |UBND thanh phd
S‘(‘r t“u‘,‘ ﬁ‘; HDND- o IBMOI | Thi Dac va quan,
B7 VAN | UBND thanh | "% | Totrinh | huyén kiém tra hd so
thw X e T lam . . N
\ phd Thu buc " -Hdso |trinh  Lanh  dao
Phong A viee \ A
ns va quan, trinh UBND thanh pho
Noi vu R ! . \ A
o huyén Tha DPac va quan,
huyén
Lanh dao 05 Hoso |Chu tich UBND
UBND quan, N 321 trinh, thanh pho Thu Duc
B8 | Ky duyét huyén va lg Y Vanban |va quan, huyén ky
\ £ , am . . YRS , Y
thanh ph6 Thu A gtri S& Noi | duyét van ban giri S¢
, viéc : 2.
DPuc vu NO1 vu.
Ban hanh | Vin thr Van | 0l ngay | Hoso | Van thw thyc hién
vin phong lam trinh, cho s, dong dau,
B9 | ban/luin HDND- viée Vin ban | chuyén h6' so cho
chuyén | UBND thanh giri S Noi | chuyén  vién  Van
ho so pho Thu bire vu phong ~ HDND-
va quan, UBND dé chuyén
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Bube | Nsidung | . . . | Thoi | Biéu miu/
cong | . ..> | Trach nhiém . £ - Dién giai
o n cong viec : gian Két qua
viéc
huyén dén chuyén vién
phong N61 vu
Chuyén vién phong
No6i vu ti€ép nhan van
ban tr Van phong
Chuvén via Hb so HDND, UBND, scan
‘uyen Y}en luu van ban va
Phong Noi vu Danh sach

chuyén ho so dén S¢
No6i vu, thue hién tiép
budc B10

IIL. Quy trinh giai

quyét ho so cua

Sé Ngi vu: 05 ngay la

m viéc

BI10

Tiép
nhan ho
SO

Coéng chirc Bo
phan Mot ctra
S& No1 vu

Theo muc
I
05 | BMOI
ngay h9 so trinh
1am cua UBND
viée thanh pho
Thu Btrc
va quan,
huyén

Tiép nhén trwe tiép:
- Trudng hop hd so
day du:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Trudmg hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac: Hudéng
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 15 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chodi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Buwu chinh cong
ich:

- Cong chirc B6 phan
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Bube | Noidung | . . ... | Thoi |Biéumiu/
cong | .~ .. | Trach nhiém . A N Dién giai
viec | cong viee : gian Két qua

Mot cuia xem xét,
kiém tra tinh chinh
xac, day di cia ho
s0; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir.

- Thoi diém xéac dinh
to chirc da nop hé so
hop 1& duoc tinh ke
tir khi cong chirc Bo
phan Mot cua ky
nhan hd so tr nhan
vién buu chinh.

- Truwong hop ¢6 yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so thi thoi
diém t chirc bo sung
day du hd so theo yéu
cau duoc xac dinh 1a
thoi diém ndp ho so
hop €.

- Cong chirc B6 phan
Mot cua c¢6 trach
nhiém thong tin cho
td chirc vé viée tiép
nhan hd so va hen
ngay tra két qua, viée
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so va
tir choi giai quyét ho
so thu tuc hanh
chinh.

Tiép nhin truc
tuyén:

Coéng chirc BO phan
Mét ctra dang nhap
Hé théng va kiém tra
ho so dién tir duoc td
chirc giri dén.

- Truong hop hd so
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

day du, chinh xac
theo quy dinh: Tiép
nhan hod so va thong
bao cho to chuc
thong qua tai khoan
ciia to chirc dang ky
trén Hé thong.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: Thong bao cho
to0 chac theo tai
khoan t6 chic da
dang ky trén H¢
théng va hudéng dan
to chirc bd sung mot
lan day du, chinh xac,
néu 16 1y do theo mau
BM 02.

- Truong hop tir choi
nhan hd so: Théng
bao cho t6 chirc theo
tai khoan t6 chtrc tO
chtc da dang ky trén
Hé théng vanéu 1o ly
do tir chdi theo mau
BM 03.

Bl1

Kiém tra,
thim
dinh ho
SO

Coéng chirc
phong Xay
dung chinh
quyén va cong
tac thanh nién
S& No1 vu

0,5

2
ngay
lam
viéc

HO6 so
trinh
Van ban
cua UBND
thanh pho
Thu Duc
va quan,
huyén

Chuyén vién dugc
phan cong tiép nhan
ho so, kiém tra ho so,
tham muu xir 1y, tong
hop, tham muu hop
xét duyét ho so.

BI12

Trinh ky
giay moi

Chuyén vién
phong Xay

0,5

>

ngay

Giay moi
hop

Chuyén vién phu
trach tham muu lanh
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Bude | Noidung | . .. | Thoi |Biéumius
cong | . ..> | Trach nhiém . £ - Dién giai
o n cong viec : gian Két qua
viéc
hop dung chinh lam dao phong Gidy moi
quyén va cong | viéc hop, xin lich hop cua
tac thanh nién lanh dao S& vé thoi
gian t6 chuc hop
tham dinh ho so
£ Lanh dao Van 0.5 x :
Ky giay . asnga: | NgAy Giay mo1 | Lanh dao Van phong
‘. phong S& Néi1 - Y
moi hop U lam hop S¢ ky giay moi
' viéc
Phat | . oops| 05 , Phat hanh Gidy moi
hanh 18 CC BO N oay | Gidy moi | dén S6& LDTBXH va
.4 +. | phan van thu N - o
giay moi A lam hop Ho61 Cuu Thanh nién
S& No1 vu A
hop vige xung phong
HIOI Soi Lqﬁnh dao S& NoO1 vu
Pai dién So L VA 4 chic hop xét duyét
Noi vu, So S]glfllg ho so v6i thanh phan
Hop Lao dong - thanh ohé tham du 1a dai dién
thim | Thuongbinh | 92 Lt P |86 LDTBXH, Hoi
dinh hd |va Xahoi, Hoi | "8%Y WU EXC | Cyu Thanh nién xung
SO Cuu Thanh lgern V}? quan, | shong, théng qua két
nién xung viee bilélri]leorgn qua hop la bién ban
tham dinh ho so
phong xét duyét am dinh ho s
hoé so
B13 "
Cong chue tong hop,
- Theo tham muu dé xuat két
ua gidi quyét:
2 Chuyén vién Mycl |48 7 1 y.x .
Tong . A e Du thao Phi€u trinh,
phong Xay 0,5 - To trinh | 7F ° . :
hop, dune chinh o4 Q & To tr,mh kem du tha}o
tham_ . éngvél con lgrrfl ) d.uie Quyét dinh tro cap
muu két | T ne . n mot lan do1 voi thanh
. tac thanh nién viéc “Hd so . ~
qua S& N6i vu ‘ \ nién xung phong da
T trth;:ua hoan thanh nhiém vu
S6 NO1 vu | trong khang chién.
B14 Xem xét, Lanh dao - Theo |Lanh dao Phong xem
trinh ky | phong Xay 0,5 Mucl | xét ho so, ky Phiéu
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Bube | Nsidung | . . . | Thoi | Biéu miu/
cong | . .~_ | Trach nhiém . £ - Dién giai
o n cong viec : gian Két qua
viéc
dung chinh ngay - To trinh | trinh, trinh Lanh dao
quyén va cong | lam -Quyét | SO To trinh va du
tac thanh nién | viéc dinh thao Quyét dinh tro
S& No1 vu “Hb so cép mot 1an ddi véi
trinh cia thanh nién  xung
S& N6i vu phong da hoan thanh
" |nhiém wvu trong
khang chién.
- Theo
Muc I . i )
05 - To trinh L:fmh dao ,SO >§em X ot
. . . : . h6 so, ky T& trinh
gls | FPhé | LanhdaoSo | ngay | -Quyet |iem dy thao Quyét
duyét No1 vu lam dinh dinh.
vide | _Hjso
trinh cua
S& No1 vu
Chuyén vién cho s,
vao so, doéng dau,
phat hanh van ban
kém hd so, tai liéu
lién quan da duoc
lanh dao S¢ ky duyét
dén  Van  phong
_Theo |UBND Thanh pho.
Phit hanh 025 | Mucl |Thanh phan ho so
. 1 Coéng chirc Bo . A bao gom:
B16 | VANDAM | by Mot e | NEY | -HOsO S trinh cia Sé
cua S& S& Noj vu lam trinh cua l-A‘TO trinh cua So
N6i vu o viée | S& Noivu | Notvu.
2. Dy thao Quyét
dinh.
3. Ban khai ca nhan.
4. Giay to chung
minh la thanh nién
xung phong.
5. Gidy chuang nhan
sirc khoe ctia co sO y
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Bude | \oidung | . Thoi | Biéu méu/
cong | .~ .. | Trach nhiém . A N Dién giai
viee cong viec : gian Két qua

té cap huyén tro 1én.
6. Hd so trinh cia
UBND quan, huyén,
thanh pho Thu Puc.
7. Bién ban xét duyét
ho so.

IV. Quy trinh giai quyét hd so cia Uy ban nhan dian Thanh phé: 05 ngay lam

viéc
Tiép
nhén ho
Cil(:’l;’lgn ‘ Kjém tra thanh phan
cho o Hoso |ho so, tai liéu lién
huvé Chuyén vién 05 trinh kém | quan. Tiép nhan hodc
CAUYEN | phong HC-TC | °»2 | duw thao két | tra hd so. Chuyén hd
B17 ‘1711(‘(:1111 Van phong Iigfg qua giai | so cho chuyén vién
cI;luyé%l UBND Thanh vidc quyét‘thﬁ du?c ph?m céqng X(IAly
mén Vin pho ' tuc hanh (gpm van Ean gidy,
phong chinh van ban dién to va
UBND file.doc-du thao).
Thanh
phf')
Tham tra, xir Iy ho
so, tai li€u 1ién quan:
- HO so dat yéu cau:
Thim tra cbuyén ‘Vién lap 1:6
hd so va trmh, kém du thao
trinh Quyét dinh, trinh
linh dao lanh A dao A phor}g
B18 Vin chuyén moén Van
phong | Chuyénvién | 01 ngay phong Uy ban nhan
UBND | phong chuyén lam Lap hd so dan Thanh ‘ph6 xem
Thanh mon yan Viéc trinh x&t, quyét dinh.
phé phong Uy ban - Ho so chwa dat yéu
nhan dan cau: chuyén vién lap
Thanh pho To trinh kém du thao

Coéng van chuyén tra
ho so cho S& No1 vu
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Bube | Nsidung | . . . | Thoi | Biéu miu/
cong N .~_ | Trach nhiém . £ - Dién giai
o n cong viec : gian Két qua
viéc
xur ly lai, trinh lanh
dao phong chuyén
moén Van phong Uy
ban nhan dan Thanh
phd xem xét, quyét
dinh.
-H6 so
trmhq Lanh dao phong
_Dl'f thao chuyén mén Van
Quyet gimh hong Uy ban nhan
Lanh dao cua Uy pA & ) y A
hone chuvén ban 1ha dan Thanh pho xem
PRONE CAUYEN | 1 foay | DANDNAN ot b3 5o va Té trinh
mon Van lam dan Thanh cua chuyén vién
phong Uy ban A phd hozc . e A
nhan dan viéce Cone vin phong chuyén mon,
Thanh phd cﬁagVén ky T& trinh, trinh
N lanh dao Van phong
an ahy | Uy ban hindin
dan Thanh Thanh pho xem xét.
phd
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
- HO so dat yéu cau:
ky To¢ trinh, trinh
Xem xét, | Lanh da}o Van 01 ngay lanh dap UBND
B19 ky vin | phong Uy ban lam To trinh, | Thanh phd, thyc hién
ban hoac nhan dan A ho so ti€p Budc B33.
trinh ky | Thanhphé | ' - Hb so chua dat yéu
cau: ky van ban
chuyén tra hd so cho
S& No1 vy, thuc hién
tiép Budc B34.
Quyét dinh Xem xét hd so, tai
N . . trocap |li€u lién quan, ky
pao | FPhé t%aar? }rlll?aar? clljai]l 011§Iiay motlan | Quyet dinh tro cap
duyét Thanh phé vide do1 vl | mot lan doi1 vor thanh
' thanh nién | nién xung phong da
xung hoan thanh nhiém wvu
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Bube | Nsidung | . . . | Thoi | Biéu miu/
cong | . .~_ | Trach nhiém . £ - Dién giai
o n cong viec : gian Két qua
viéc
phong dd | trong khang chién
hoan thanh
nhiém vu
trong
khang
chién
Chuyén vién 0.5 Quyét dinh | Cho s6, vao so, dong
. Phong HC-TC . cua Uy |dau, phat hanh van
Ban hanh | . \ , ngay ~ \ s A1
B21 S Van phong Uy X ban nhan |ban (ban giay va ban
vanban |\ ohandan | @™ | dan Thanh | dién tin) eii dén So
Thanh phé | “'¢° phd | Néiwvu
Tiép nhan két qua,
vao so, thuc hién sao
luu (néu co).
- Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh dn Phong
chuyén mon.
- Chuyén quyét dinh
kém theo hd so xét
hudéng ché dd tro cép
Tidp cua déiAtu’Q’ng cho So
nhan két 025 | s Lao  dong ~ -Thuong
*. .. | Cong chirc B > HO sodd | binh va X4 hoi quan
B22 | AUAMW I oanMotera | "S® | dugephé |1y dé thue hién tidp
UBND S& No1 vu lglm duyét bude B23 '
Thanh o viéc ‘ o o
phé - Chuyén quyet dinh
dén UBND thanh pho
Tha Puac va quan
huyén d@& lwu ho so
va tra két qua cho
UBND phuong, x4,
thi tran dé tra cho
nguol dan, thwe hién
tiép bude B28.
- Truong hop Vian
phong UBND TP tra
hd so, chuyén vién
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

thuc hién to Budc
B11.

V. Quy trinh thwc hién cua Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi: 05 ngay

lam viéc
rl:lep; Van thAu’ S& O,:S Quyé ¢ dinh Van tIA,lu’ tlep nhan leo
nhin ket | Lao dong - ngay 1A so dén va chuyén
B23 S o ; X kém ho so n A !
qua tir S¢' | Thuong binh lam . i chuyén vién phong
A v LA . xét huéng o
Noi vu va Xa hoi vige Nguot ¢o cong
Tham Cl}uyen _vién hoan
- thanh viéc tong hop
muu vin . X
ban Giti danh sach dé1 tuwong
" Chuyén vién | 01 ngay | Quyét dinh | dwgc hudng tro cap
B6 Lao \ . \ \ A \ , N
B24 don - phong Nguoi lam kem h6 so | kem du thao cong
ong cO cong viéce x¢ét huéng | van dé nghi bd sung
Thuwong . . 1A an
. 3 du toan chi ché do tro
binh va X . ~
. L Ae cap, trinh lanh dao
Xa hoi .
: phong.
Danh sach | L3 '
, Lanh dao 01 ngay arvl SE}C L(fmh g‘lao phor}g xem
Xem xét X .. . Vian ban | xét hé so, ky nhay
B25 . . | phong Nguoi lam A y , . N
trinh ky b b vidc giriB6 |van ban trinh lanh
8 *° | LDTBXH | dao So phé duyét
L?mh dao So xem xét
Ol ngay | Vanban |ho so, ky duyét van
B26 | Ky duyét | Lanh dao S¢ lam gir1 B6 | ban gui BO Lao dong
viéc LPTBXH |- Thuwong binh va Xa
hoi
0,5 . Thwe hién cho so,
nga Van ban déng dau, chuyén
van the S6 | 52 | i Bo s call, CuLy
lam L DTBXH chuyén vién phong
viéce Nguoi co cong
Ban hanh Danh Chuyén hd so, tai
B27 - o , 1'/\ 1'/\ d/( B/\
Chuyén vién ng’a‘ly dinh Lao dong - Thwong
phong Nguoi N 1, binh va Xa hoi, t6
A lam Vian ban , L
cO cong A AN chic thuc hién viéc
vige gu1 Bo S 2 1A an £
LDTBXH chi tra ché d6 tro cap

mot lan cho cac doi
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Bude | Noidung | . .. | Thoi |Biéumius
cong | . .~ | Trach nhiém . £ - Dién giai
viec | cong viee gian Két qua
trong duoc hudng
theo quy dinh hién
hanh.
Luu gitt ho so doi
trong duoc hudng
ché do tro cap theo
quy dinh.
Van thu phong No1
vu tiép nhan két qua
giai quyét thu tuc
Tiép Vin thu hanh chinh Atl‘I S& No1
nhin két | phong Noi vu A Eu thue hien S?IO i
qui gidi | a8 | Quyde dinh dén BG
Koer nga 1ai quyeé . :
B28 EZ?;I]:}? lgnf gthﬁqmi phan Mot cira dé tra
chinh i viéc | hanh chinh | két qua
Sé Noj va | BO phan Mot Thye hién tra két qua
| cwraUBND giai quyéet thu tuc
thanh phé Thu hanh  chinh  cho
Duc va quan, UBND phuong, xa,
huyén thi tran
Tiép nhan két qua
giai quyét thi tuc
C4n bo phu hanh chinh tr UBND
trach clia thanh pho Thu Duc
UBND Vg‘l quan, huyén,‘thu’c
] phurong, xa Kt qui hién Alu’u Atrﬁ’ h? s?,
Vao so thi tran Gid o qu . chuyén ket qua dén
B29 | Tri két ' hanh | &' QUYL 1 B6 phan Mot cira dé
- chinh thutue | 414 két qua cho nguoi
qua hanh chinh | ga,
i%g%‘;é\;[ rolt Tra két quafl cho than
nhan dan nhan ngu’bl co cong,
phuong, x4 thuc hién 1u’q trir ho
thi trén ’ so theo quy dinh.
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung trong cac bwéc cong viéc

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Ban khai ¢4 nhan doi véi thanh nién xung phong theo Mau sd
4 BM 04 | 05 ban hanh kém theo Thong t 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/9/2023
Ban khai ca nhan dé nghi‘ hudéng tro cép mot 1an d6i vai thanh
5 BM 05 | nién xung phong da tir tran theo Mau s6 6 ban hanh kém theo
Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/9/2023
6 BM 06 Bién ban xac nhan theo Mau sé 8 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/9/2023
Quyét dinh gidi qqyét tro cap mot 1an doi véi thanh nién xung
7 BM 07 | phong theo Mau s6 9 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/9/2023
nyét dinh tro cép mot lan ddi voi thanh nién xung phong da tir
8 BM 07 | tran theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Théng tur 08/2023/TT-

BLDTBXH ngay 29/9/2023

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Theo muc I
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac c6 lién quan
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VI. CAN CU PHAP LY

- Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 cua Thu tudng
Chinh phu Quy dinh vé ché do doi voi thanh nién xung phong d hoan thanh nhiém
vu trong khang chién.

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16 thang 4
nam 2012 cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xi hoi, BO No1 vu, B6 Tai chinh
Hudng dan thue hién ché d6 tro cép ddi voi thanh nién xung phong da hoan thanh
nhiém vu trong khangchién theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7
nam 2011 cua Thu tuéng Chinh phu.

- Théong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 9 nam 2023 cia Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi sira d6i, bo sung, bai bo mot sé diéu cua cac thong tu,
thong tu lién tich c¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau gidy, sb
tam tri gidy hodc gidy t& co yéu cau xac nhan noi cu tra khi thue hién tha tuc hanh
chinh thudc linh virc quan ly nha nudce cua bd lao dong - thuwong binh va xa

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phi quy dinh mét s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién ti./.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 3

Giai quyét ché do trg cap mot 1an déi voi

ngwoi dwgce cir lam chuyén gia sang giap Lao, Cam - pu - chia

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

To khai (theo BM 04 hodac BM 5)

- Truomg hop ngudi huong tro cap da chét thi
than nhan truc tiép ciia ngudi hudng tro cap
lap To khai ctua than nhan nguoi huwong tro
cap (theo BMS5).

- Trudmg hop nguoi huong tro cap da chét co
tir 02 than nhan tryc tiép trd 1én thi nguoi
ding tén 1ap To khai (theo BMS5) phai co
Giay iy quyén hop phdp cia cac thin nhan
true tiép con lai.

01

Ban chinh hoac
ban sao y tr van
ban gidy sang van
ban dién to

Quyét dinh cuo di va Quyét dinh vé nudce cua
co quan c6 tham ddi voi nguoi duge cir lam
chuyén gia sang giup Lao giai doan tir ngay
01 thang 5 nam 1975 dén ngay 31 thang 12
nam 1988, sang giup Cam-pu-chi-a giai doan
tr ngay 01 thang 01 nam 1979 dén ngay 31
thang 8 nam 1989.

Truong hop ngudi huong tro cdp bi that lac
hodc khong c6 di Quyét dinh ctr di, Quyét
dinh vé nudc néu trén thi phai c6 Gidy xac
nhan thot gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-
pu-chi-a theo quy dinh sau day:

01

Ban sao c6 chung
thuc hoac ban sao
y tir ban gidy sang
van ban dién tu
hoac ban sao kém

2.1

Ddi voi nguodi huong tro cap dang cong tac tai
co quan, td chtre, don vi cua Pang, Nha nudc,
Mt tran T quéc Viét Nam, t6 chtrc chinh tri
- x4 ho1 thi Giéy xac nhan thoi gian lam
chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a cua ddi
twong phai do thu truong co quan, to chic,
don vi dang cong tac can cir vao hd so quan ly
ky, déng dau xac nhan.

01

ban chinh doi
chiéu
Ban chinh hoac

ban sao y tr van
ban gidy sang van
ban dién to
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2.2

DPéi véi ngudi hudng tro cap khong thude doi
tuong quy dinh tai diém 2.1 néu trén thi phai
c6 Giay xac nhan thoi gian 1am chuyén gia tai
Lao, Cam-pu-chi-a 1ap (theo BM6) do thu
truong co quan, don vi truc tiép cu di ky,
dong dau xac nhan.

- Truong hop nguoi huong tro cap do nhiéu
co quan, don vi khac nhau cur di thi phai co
Giay xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai
Lao, Cam-pu-chi-a do thu truéng cua cac co
quan, don vi truc tiép cu di ky, dong dau xac
nhan.

- Truomg hop co quan co thim quyén xac
nhan d3 sap nhap hodc giai thé thi thu truong
co quan, don vi méi duoc thanh 13p sau sap
nhap hodc thu trudng co quan, don vi cép trén
trie tiép clia co quan di giai thé xac nhan

01

Ban chinh hoac
ban sao y tr van
ban gidy sang van
ban dién to

2.3

Truong hop chuyén gia khong ¢6 Quyét dinh
cu di va Quyet dinh v€ nwdc cua co quan co
tham quyén hodc Gidy xac nhan thoi gian 1am
chuyén gia ta1 Lao, Cam-pu-chi-a thi phai co
ly lich Dang vién hodc ly lich cén bd, cong
chure, vién chuc khai trude ngay 01 thang 01
nam 1995, ma trong do6 c¢6 khai thon gian dugce
cir lam chuyén gia tai Lao va Cam-pu-chi-a.

01

Ban sao c6 chung
thuc hoac ban sao
y tir ban gidy sang
van ban dién tu
hoac ban sao kém
ban chinh  dbi
chiéu

2.4

Truong hop co quan, to chire ctr di 1a don vi
clia co quan nha nudce, da duge chuyén doi, to
chuce lai theo mé hinh doanh nghiép ma ho so
ciia doi twong khong co6 Quyét dinh ctr di va
Quyet dinh vé nudc ciia co quan cé tham
quyén hoac ly lich Pang vién hoac ly lich can
bd, cong chuc, vién chuc theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 3 Thong tu so 07/2022/TT-
BLDTBXH thi phai ¢6 Gidy xac nhéan thoi
gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a
ciia thil truéong co quan quan ly nha nude cap
trén ciia co quan, to chirc ctr di (theo mau BM
06)

01

Ban sao c6 chung
thuc hoac ban sao
y tir ban gidy sang
van ban dién tu
hoac ban sao kém
ban chinh  dbi
chiéu

Quyét dinh nghi huu d6i v&i nguoi d3 nghi
huu hoéc Quyét dinh nghi viéc do mat st lao
dong doi véi ngudi nghi viéc do mat stc lao
dong cua co quan co tham quyén ma tai

01

Ban sao c6 chung
thuc hoac ban sao
y tir ban gidy sang
van ban dién tu




CONG BAO/SH 478+479/Ngay 15-12-2024

53

Quyét dinh chua c6 khoan tro cap theo quy
dinh tai Khoan 7 Diéu 2 Quyét dinh s6 87-CT
ngay 01 thang 3 nam 1985 cua Chu tich Hé1
dong B truong vé ché do, chinh sach doi voi
can bd sang gitp Lao va Cam-pu-chi-a.
Truong hop that lac Quyét dinh nghi huu
hodc Quyét dinh nghi viéc do mat suc lao
dong thi nguoi huong tro cap lién hé véi co
quan Bao hiém x& hoi cap tinh noi huong
lvong hwu hodc huong tro cap mat stc lao
dong dé sao lai Quyét dinh nghi hwu hoac
Quyét dinh nghi viéc do mat strc lao dong.

hodc ban sao kem
ban chinh do1
chiéu

Quyet dinh nghi viéc chd hudng ché do6 huu
tri doi voi ngudi nghi viée cho huong ché do
huu tri, Quyét dinh thoi viée doi véi nguoi da
thdi viéc cua co quan, don vi, doanh nghiép
noi ngudi hudng tro cap nghi viée cho hudng
ché dd huwu tri hodc théi viéc va hod so ly lich
khai truée khi nghi viéc cho hudng ché do
huu tri hodac théi vi€c co6 xac nhan cua co
quan quan ly (ban chinh hoac ban sao cua co
quan co6 tham quyén)

Ban sao c6 chung
thuc hoac ban sao
y tr ban gidy sang

4 Trudng hop khéng c6 Quyét dinh nghi viéc 01 van ba}n dién o
X \ P AR R hoac ban sao kem
chd hudng ché dé huu tri thi thay thé bang . , e
% . A A ) X an # ban chinh  doi
Gidy ching nhan chd huong ché do huu tri chiéu
cua co quan Bao hiém x4 hoi cap tinh hoac §6
Bao hiém x4 hoi dﬁ g‘u’()c co quan Bao hiém
xa hé1 cap tinh chot so.
Truong h0’p khong c6 Quyét dinh thoi viée thi
thay thé bang Quyét dinh cham dat hop dong
lao dong cua co quan, don vi, doanh nghi¢p
no1 ngudi hwong tro cap thoi viée.
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xir Iy Lé phi
- Bo phan Mot cira Uy ban nhan dan |10 ngay va 15 ngay lam

phuong, x4, thi tran

- Dich vu c@ng truc tuyén: Hé théng théng
tin giai quyet thu tuc hanh chinh Thanh pho
Ho6 Chi Minh

viéc ké tir ngay nhan day
da ho so hop 1& (twong| Khong
duong 22 ngay lam viéc ké
tir nhan du ho so hop 1¢)
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(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)

(doi vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Diéen giai

I. Quy trinh giai quyét ho so cia Uy ban nhin din phuong, xi, thi trin: 12
ngay lam viéc (tinh tir bwéc B3)

Bl

Nop hd so

Canhan

Gi1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so theo
muc |

Kiém tra,
tiép nhan ho
J1)

B phan Mét
cua UBND
phuong, xa,

thi tran.

Gi1o
hanh
chinh

Theo muc I,
BM 01

Tiép nhén true tiép:

- Truomg hop hd so
day di:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truomg hop hd so
chva day du, chua
chinh xac: Huéng dan
bb sung, hoan thién ho
so dén nguoi nop hd so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Buwu chinh cong
ich:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
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so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudong hop hod so
chwa day du, chua
chinh xac:

Hudéng dan bo sung,
hoan thién hd so dén
ngudi ndp ho so va ghi
r0 ly do theo BM 02.
Thot gian xac dinh td
chirc, cd nhan da nop
ho so hop phap, hop 1é
la tai thoi diém to
chirc, c4 nhan bo sung
day du ho so theo yéu
cau tai BMO02.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03. Thong tin cho
to chac, ca nhan vé
viéc tir chéi ho so.
Tiép nhin  truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 16 cua
ho so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic Mot cua tiép
nhan, cap mi hd so va
xir Iy hd so theo quy
trinh (BMO1), thong
bao dén tai khoan cua
t6 chirc, ca nhan.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
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dinh thi théng bao cho
to chire, ca nhan qua
tai khoan cua to chirec,
c4 nhan qua Hé thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh TP va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 chirc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau (BMO02).

- Thoi gian tiép nhan
chinh thic hodc yéu
cau chinh stra, bd sung
khong mudén hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thwr 7, cha nhat.

- Trudong hop tir chdi
nhan ho so: thong bao
cho t6 chitc, ca nhéan
thong qua tai khoan
cia t6 chtc, ca nhan
qua Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh TP, néu 16 ly do
tir choi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh
(BMO3).

Quét (scan) tai li€u,
lwu trir hd so dién tir
trong treong hop hd so
nop truc tiép hodc qua
duong buu  dién.
Chuyén hd so cho bd
phan chuyén mon
UBND phuong, xa, thi
tran

B2

Tham dinh
ho so, dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Bo phan
chuyén mon
UBND
phuong, xa,
thi tran

G1o
hanh
chinh

- Theo muc [
-BM 01

Can bo thu ly hd so
tién hanh xem xét,
kiém tra, thAm dinh hd
so. Tong hop, 1ap danh
sach d& nghi nguoi
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hwong tro cap dinh ky
truéc ngay 10 hang
thang; trinh lanh dao
UBND phuong, xa, thi
tran xem xét, cong
khai danh sach

Coéng khai danh sach
ngudi hudng trg cap
tam tru s& UBND
phuong, xa, thi tran,
tiép nhany kién co lién
quan dén ngudi huong

Cong khai | Bo phan Danh sach |tro cap hodc than nhan
danh sach |chuyén moén 07 ned ngudi dé  |nguoi huong tro cap
B3 ngwoi UBND 1am \%ié}(,: nghi duoc |trong thoi gian cong
hwéng trg | phuong, xa, ""| hudéng tro |khai danh sach (néu
cap thi tran cap c0), thong bao lai nodi
dung v kién phan anh
lién quan cho nguoi
huoéng tro cép hoac
than nhan nguo1 hudng
tro cap va tong hop y
kién (néu co).
Theo muc | .
Bo phan BM 01 Can bd thu ly ho so
Tham muu chuyén mon 03 ngay Danh th\am muru da‘nh sacI}
B4 43 xult ’ UBND 1am via =y kéem ho so trinh Chu
¢ xua phuong, xa, am viee | sac ,to?{,g tich  UBND phuong,
thi tran hop y kién x4, thi tran ky duyét
H6 so
Lanh dao UBND
phuong, xa, thi tran
Lanh dao xem x¢t va ky duyét
BS Xem xé’\t, ky UBND ) Ql ng‘!aAy Danh sach danl‘l' sécqh de ngPi
duyét phuong, x4, | lam viéc nguwol hudng trg cap
thi tran gti UBND thanh phd
Tha Dirc va quan,
huyén
Van thu Vao so vin thu, dong
Ban hanh UBND 01 ngay | Danh sach |dau danh sach di duoc
B6 < v X N YO 1A , A N
vin ban | phuong, x4, | 1am viéc | kém ho so |[ky duyét, luu trir tai

thi tran

l1éu, ho so.
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Chuyén ho so dén Bo
phan Mot ctira UBND
thanh phd Thu Puc va
quan huyén, thuc hién
tiép budc B7

IL. Quy trinh giai quyét hd so ciia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
thanh pho Thu Pirc va quin, huyén: 05 ngay lam viéc

B7

Tiép nhin
ho so

Bo phan
Mot cura
UBND
thanh pho
Thu Dlre va
quan, huyén

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

Danh sach
da duoc ky
duyét cua
UBND
phuong, xa,
thi tran

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop hd so
day di:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac: Huéng dan
bb sung, hoan thién ho
so dén nguoi nop hd so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Dich
vu Buwu chinh cong
ich:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudong hop hod so
chwa day du, chua
chinh xac:

Hudng dan bo sung,
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hoan thién ho so dén
ngudi ndp ho so va ghi
r0 ly do theo BM 02.
Thot gian xac dinh td
chirc, cd nhan da nop
ho so hop phap, hop 1é
la tai thoi diém to
chirc, c4 nhan bo sung
day du ho so theo yéu
cau tai BMO02.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03. Thong tin cho
to chac, ca nhan vé
viéc tir chéi ho so.
Tiép  nhén truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 16 cua
ho so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic Mot cua tiép
nhan, cap mi hd so va
xir Iy hd so theo quy
trinh (BMO1), thong
bao dén tai khoan cua
to chure, ca nhan.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
to chire, ca nhan qua
tai khoan cua to chirec,
c4 nhan qua Hé thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh TP va
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huéng dan day du, cu
thé dé t6 chirc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau (BM02).

- Thoi gian tiép nhan
chinh thic hodc yéu
cau chinh stra, bd sung
khong mudén hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, trir
thwr 7, cha nhat.

- Trudong hop tir chdi
nhan ho so: thong bao
cho t& chirc, ca nhéan
thong qua tai khoan
cia t6 chtc, ca nhan
qua Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh TP, néu 16 ly do
tr choi giai quyét hod
so thu tuc hanh chinh
(BMO3).

Quét (scan) tai li€u,
lwu trir hd so dién tir
trong treong hop hd so
nop truc tiép hoac qua
duong buu  dién.
Chuyén hd so cho
chuyén vién phu trach
cua Phong Lao dong -
Thuwong binh va Xa hoi

B8

Tham dinh
ho so, dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén vién
Phong Lao
dong -
Thuwong
binh va Xa
hoi

01 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Danh
sach/van ban
dé nghi bb
sung
Ho so trinh

- Chuyén vién thu ly
hd so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so:

- Trudong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, tham muu
van ban yéu cau
UBND phuong, xa, thi
tran chuyén tra ngudi
dan dé hoan thién hd
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so (khong qua 1 lan,
tr trwong hop do 16i
cua nguoi dan), trinh
lanh dao phong, thuc
hién tiép Budc B9

- Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, thyc hién tiép
Budc B16

A. Trudng hop dé nghi yéu ciu hoan thién, b6 sung
Plfnh (}?0 _Hd so trinh L?m}}ll*dao il}bn{g Xbem
] ] oPg ao ‘ - Du thao Xet 0 SO, Ky Van‘ an
B9 Xem xét, ky dong - 05ngay| ~~ " |gui UBND phuong,
duyét Thuong |lam vide| VAR bAN YU \v5 ¢hi trén yéu chu
binh va Xa cauhoan |yoy4i dan hoan thién
hoi thién ho so hd so
Vi th Thic hitn cho 5
. dong dau van ban va
Phong chuyén vé BO phan
Ban hanh Phong Lao 0,5 nga Vér} ban yéu M6ty cira dé frél pcflo
B10 - 1o dong dong - |, ! 8aY1 cAu hoan ' \ X o
van ban lam viéc A 1A UBND phuong, xa, thi
Thuong thién ho so |, « A A
. o tran, dong thoi thong
binh va Xa . A A
n bdo cho chuyén vién
hoi1 £ N
dén nhan van ban
Tra két qua cho UBND
phu’(‘)’ng, x4, thi tran dé
yéu cau nguoi dan
hoan thién ho so.
- Khi UBND phuong,
I . a, thi tran ndp lai hod
Tra két qua, T o e
B11 luu ho so, Bo6 phan | 0,5 ngay Vigubﬁg 2‘1};1 cu|so da 3""90 (;la Anh?lri bo
thong ké va | Mot cua | lam viéc hién ho Suhg, hoan thien ho so
theo doi thien ho so |dam  bao theo quy
dinh, tiép nhan va
chuyén cho chuyén
vién Phong Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi
dé thuc hién tiép Budce
B12
B12 Xem xét, Lanh dao 0,25 Theomuc I [Lanh dao Phong Lao
trinh ky phong Lao | ngay BM 01 dong - Thuong binh va
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dong - lam viéc| Totrinh  |X3 héi xem xét hd so
binh Ya Xa - Du thao danh sach trir‘lh lﬁnIAl
hoi1 Danh sach dao UBND thanh pho
Tha Dirc va quan,
huyén ky duyét.
Van thu TheomucI |Van thu thue hién
phong Lao BM 01 chuyén ho so trinh dén
N 0,25 R " y
dong - A To tri Chuyén wvién Van
ngay O trinh .
Thuwong lam viée | Danh sach phong HDND-UBND
binh va Xa | PSR thanh phé Thu D va
hoi HO so trinh quan, huyén.
Tiép nhian |Chuyén vién Theo myc I |[Chuyén  vién  Van
ho so tir | Van phong BMO1 |phong HDND-UBND
Phong Lao | HDND- : Tés tri thanh pho Thu Puc va
O trinh =
B13 dong - UBND , ? é;fnnvgizz HA rm‘ h ql}én, huyén kiém tra
Thwong thanh pho ¥~ |- HO SO tfln ho so trinh Lanh dao
binh va Xa | Thi Dtre va -Duthao |UBND thanh phd Thu
hgi quan, huyén danh sach |pyc va quan, huyén
N Theo muc |
Lanh dao BMOL |1anh dao UBND thanh
UBND 4, ngay | Totrinh |phé Thu Dirc va quan
Bl4 Ky duyét | thanh pho lam viéc | - H) inh |huyén ky duyét dahli
Thi Dirc va ¢ |- Ho s trin sagh Yy auye
danh sach
Van thu
Vian phong Vg“m thu thu’p hién cl}o
HDBND- 0,25 Danh sach SQ, dong dau, chuyén
UBND , ngay | da dugc phé |hé so cho phong Lao
thanh pho |lam viéc duyét dong - Thuong binh va
Ban hanh | Thu Duc va Xa hoi
B15 vin ban, |quén, huyén
luin chuyén A i Chuyén vién phong
hd so Chuyén vién R )
; Lao dong Thwong
Phong Lao . oA LA 2
praves 0,25 HO so binh va Xa hoi chuyén
Thur ogn ngay Danh sach ho6 so dén S¢ Lao dong
SMONE | jam vise | DA SACh | Thyone binh va Xa
binh va Xa .. . A
héi hoi, thuwc hién tiép

budc B21

Truwong hop khong dé nghi yéu ciu hoan thién, b sung
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Lanh dao Phong Lao

Lanh dao Theo muc I | 4ano - Thuong binh va
phong Lao BMOL x5 hoi xem xét hd so
dong- |0l ngay| Totrinh |vaky to trinh, ky nhay
Thuong |lam viéc |- H) so trinh [danh sdch trinh lﬁnh
Xem xét, binh Ya Xa - Dy thao daq UBND th‘émh pPG
B16 - ” hoi1 Danh sach |Thut Duc va quén,
trinh ky huyén ky duyét.
Van thu Theo muc I | Van thu thuc hién
phong Lao BMOl |chuyén hé so trinh ky
dong - 0,5 ngay T& trinh dén Chuyén vién Van
Thuong |lam viée ) phong HDND-UBND
binh va X4 Danh sach 141501 phé Tha P va
hoi HO so trinh quan, huyén
Tiép nhin |Chuyén vién Theo muc I |Chuyén  vién  Van
ho so tir | Van phong BMO01 |phong HDND-UBND
Phong Lao HDND- . N thanh ph6é Thu Duc va
B17 dong - UBND ? "fnngiily TAO trml‘l h quan, huyén kiém tra
Thwong thanh pho am viee |- Ho so trinh | 57y trinh Lanh dao
binh va Xa | Thu Buc va -Duthao |UBND thanh phd Thu
hgi quan, huyén danh sach |pyc va quan, huyén
N Theo muc |
Lanh dao BMOT |1 anh dao UBND thanh
UBND 11 eay | Totrinh  |phé Tha Dirc va quén
B18 Ky duyét | thanh pho lam viee |- 2 - heven kv duvet da ﬁ
Thi Pric va >C | - HO so trinh I,th¢T1 y duye€t dan
quén, huyén - Dy thao |Sa¢
danh sach
Van thu
Vian phong Van thu thuc hién cho
HDND- 0.5 ngay Danh sach s6:, dong dau, chuyén
UBND 13 >~ | da duogc phé |hdé so cho phong Lao
. « | lam viéc ~ n ; .
. thanh pho duyét dong - Thuong binh va
Ban hanh | 11, pye va Xa hoi
B19 | YAmban, | quan, huyen
luin chuyén : :
hd so Chuyén vién Chuyén vién phong
Phong Lao ‘ Lao dong - Thuong
dong- |0,5ngay| HOso |binh va X& hoi chuyén
Thuwong |lam viéc| Danh sach hd so dén S Lao dong
binh va Xa

hot

- Thwong binh va Xa
hoi
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II1. Quy trinh gidi quyét hd so' ciia S¢' Lao dong - Thwong binh va Xa hgi: 03
ngay lam viéc

B20

Tiép nhin
ho so

Bo phan
Mot cira S&
Lao dong -

Thuwong
binh va Xa

ho1

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BMO1
ho so trinh
cua UBND
cép X4, cép
huyén

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop hd so
day di:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac: Huéng dan
bb sung, hoan thién ho
so dén nguoi nop hd so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Dich
vu Buwu chinh cong
ich:

- Truong hop hd so
day di:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép buéc B2.

- Trudong hop hod so
chwa day du, chua
chinh xac:

Hudéng dan bo sung,
hoan thién hd so dén
ngudi ndp ho so va ghi
r0 ly do theo BM 02.
Thot gian xac dinh td
chirc, cd nhan da nop
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ho so hop phap, hop 1é
la tai thoi diém t6
chirc, c4 nhan bo sung
day du ho so theo yéu
cau tai BMO02.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03. Thong tin cho
to chac, ca nhan vé
viéc tir chéi ho so.
Tiép nhin  truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 16 cua
ho so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic Mot cua tiép
nhan, cap mi hd so va
xir Iy hd so theo quy
trinh (BMO1), thong
bao dén tai khoan cua
t6 chirc, ca nhan.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
to chire, ca nhan qua
tai khoan cua to chirec,
c4 nhan qua Hé thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh TP va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 chirc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau (BMO02).

- Thoi gian tiép nhan
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chinh thic hodc yéu
cau chinh stra, bd sung
khong mudén hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thir 7, chu nhat.

- Trudong hop tir chdi
nhan ho so: thong bao
cho t6 chirc, ca nhéan
thong qua tai khoan
cia t6 chtc, ca nhan
qua Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh TP, néu 16 ly do
tr choi giai quyét hod
so thu tuc hanh chinh
(BMO3).

Quét (scan) tai li€u,
lwu trir hd so dién tir
trong truong hop hd so
nop truc tiép hodc qua
duong buu  dién.
Chuyén hd so cho
chuyén vién phu trach
cua Phong Nguoi co
cong.

B21

Théim tra hd
SO'; dé xuit
két qua giai

quyét
TTHC

Chuyén vién
Phong
Nguoi co
cong So Lao
dong -
Thuwong
binh va Xa
hoi

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
danh sach

du thao To

trinh, Quyét
dinh/ van
ban tra o1

HO so

Chuyén vién thu 1y ho
so xem xét, tham dinh.
- Néu hd so dat yéu
cau: Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
trinh, in du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét, ky
nhdy van ban trinh
lanh dao S¢ ky trinh
UBND Thanh phd,
thuc hién tiép budc
B29

- Néu hd so chua hop
1€: du thao van ban
thong bao Phong Lao
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dong - Th}m’ng binh va
Xa héi bo sung, hoan
thién ho so, thuc hién

tiép budc B22
Truwong hop dé nghi yéu ciu hoan thién, bd sung
Lanh dao Du thao Van |~ ,Llan}l dao phong xem
. . 0,25 .~ |xét ho so, ky nhay van
Xem xét, Phong . banyéucau |, . . N )
B22 . , e ngay .~ |ban trinh 1anh dao S¢
trinh ky Nguot ¢od . - | hoan thién . \ n X
obng lam viéc hd so ky van ban yéu cau
hoan thién ho so
0,25 | Van ban yéu |- Lﬁnh dao S& xem xét
B23 | Phé duyét |Lanh dao S&| ngay cau hoan |h6 so, ky Van ban yéu
lam viéc | thién ho so |cau hoan thién ho so
025 |Van ban yey | hwe hien cho 5o,
y \ . A ; déng dau van ban va
Van thu S& | ngay cau hoan 2 n n
L A 1A chuyén chuyén vién
lam viéc | thién ho so . N
Phong Nguoi c6 cong
. Chuyén két qua Vé B6
Ry4 | Banmhanh phan mot cia dé tra
van ban &n vie ; dng -
Chuye‘n vién 025 |Van ban yéu cho Phong Laq do~ngN
Phong el cAu hoan Thwong binh va X3 hoi
Neudico |, 88y | CAUNON )y anh phé Thit Duc va
R lam viéc | thién ho so N N A n
cong quan, huyén; lién hé
v0i chuyén vién phu
trach dén nhan van ban
- Tra két qua cho
Phong Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi
thanh phé Thu Puc va
quan, huyén.
| poopan | 025 |Van ban yeu| Khi Phong Lao done
B25 | Trakétqua| P" | ngay | ciuhoan Papae P Y S
' lam viéc | thién hd so | Q! PO SURg, Ofmt ten
ho so dam bao theo
quy q‘inh, ti€p nhan va
chuyén cho chuyén
vién Phong Ngudi co
cong dé thuc hién tiép
Budc B26
B26 Xem xét, Lanh dao 02,5 | TheomucI |Lanh dao Phong xem
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trinh ky Phong ngay BMO1  |xét ho so, ky nhay van
Nguoicd |lam viéc | H so trinh |ban trinh 1anh dao S&
cong So Lao cua UBND
dong - cap x4,
ThIIO’ng huyén
binh va Xa du thao To
ho trinh, Quyét
dinh kem
danh sach
. ) Theo muc I |[anh dao S& kiém tra
Lanh dao S& A , R N
. BMO1 |h6 so, ky duyét To
Lao dong - 0,5ngay | Ty trinh. dy |trinh  kém  du  thao
B27 | Phéduyét | Thuong |,; 5o | Lo trinh, dy =in BErh ©F e
; binh va X4 lam viée | thao Quyét trinh k&t qua giai quyét
o dinh kéem |TTHC cho Chu tich
' danh sach |UBND TP.
Thuc ,hién cho sb,
025 déng dau To trinh trinh
< \ : N Chu tich UBND Thanh
Van thu S& | ngay To trinh PO A A
3 A phd va chuyén chuyén
am viéc o . e
vién Phong Nguoi co
cong
Chuyén hd s, tai liGu
. lién quan dén Van
Ban hanh phong UBND Thanh
/\(fjﬁn . pho.
ban/Chuyén L A .
B)3 h3 so dén Chuyén vién . ‘ HP s‘o trinh UBND TP
Viin phong Phong HO so trinh: |gom:
UBND Nguoi co 095 T trinh |- TO trinh cia S¢ Lao
p o ngay T 5 Lo
dong lam viéc Quyet ahol .
Thuwong ' dinh/danh |- Du thao Quyét dinh
binh Vg‘l Xa sach kém danh sach
hot - Thanh phin hd so
lién quan dén thu tuc
hanh chinh nay.
Thuc hién tiép bude
B33
Trwong hop khong dé nghi yéu cAu hoan thién, b6 sung
B29 Tong hop, |Chuyén vién 0.5 ngay | Theo muc I Chuyén vién thu 1y ho

hoan thién

Phong

so thue hién hoan thién
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ho so, dé | Ngudico |lamviéc| BMOLl  |ho so, lap to trinh va
xuit két qua [cong So Lao Hd so trinh |du thao két qua trinh
giai quyét dong - cua UBND |Lanh dao phong xem
TTHC Thuong cAp xa, |x¢t
binh va Xa huyén
hé: dy thao To
trinh, Quyét
dinh kem
danh sach
Theo muc |
Lanh dao BMO1
Phong Ho so trinh
Xem xét céljéuso(; ioao 0,5 ngay CujéUli?D Lﬁnh‘ dao Phong xem
B30 | Do | lam via hp ~%  |xét ho so, ky nhay van
rinh Ky ong am viee W pan trinh 1anh dao S¢
Thuong du thao To
binh va Xa trinh, Quyét
hot dinh kém
danh sach
- 7 Theomuc I |Lanh dao S¢ kiém tra
Lanh dao S& N , R )
n BMO1 |h6 so, ky duyét To
Lao dong - 1 5 oav | T trinh kém du thao
B3l | Pheduyét | Thuong | > "EY|TO winh, dw) it €Em (B C1ag.
binh va X3 | @M Viee | thao Quyét trinh két qua giai quyét
hoi dinh kem |TTHC cho Chu tich
' danh sach |UBND TP.
Thuc hién cho sb,
déng dau To trinh trinh
Van thu S¢ | 02 "8 | Ty righ [P tich UBND Thanh
lam viéc phd va chuyén chuyén
Ban hanh Viél’l Phong chuyén
van mon
ban/Chuyén L Chuyén hd so, tai liéu
B32 | hd so dén Chuye‘n vien N . litn quan dén Van
Viin phong | Phong Ho sotrinh: | 100" UBND  Thanh
UBND Ngll’b’l co To trinh ph6
Thanh ph$ |c0ng 50 Lao] 0,5 ngay| kem du thao | s o inn UBND TP
dong - lam viéc Quyét dm-
Thuong dinh/danh [0
binh va Xa séch - To trinh cia Sq Lao
hoi dong - Thuong binh va

Xahoi
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- Du thao Quyét dinh
kém danh sach

- Thanh phan hd so
lién quan dén thu tuc

hanh chinh nay.
IV. Quy trinh giai quyét hd so' ciia Uy ban nhan dian Thanh phd: 02 ngay lam
viéc
Tiép nhén Kiém tra thanh phan
hd SOVA | cpuven vien o ho so, tai ligu lién
chuyén cho . Ho so trinh [quan. Ti€ép nhan hoac
A . A phong HC- \ 5 5 A A A
chuyén vién TC 0,25 | kém dy thao |tra hd so. Chuyén ho
B33 Phong 5 . ngay | kétquagial [so cho chuyén vién
chuyén mon Van phong lam viéc | quyét thi tuc|dwgce phan cong xi ly
Van phong UBND P hanh chinh |(gom van ban gidy va
UBND | [hanhpho van ban dién tr va
Thanh phd file.doc-dy thao).
Tham tra, xi ly ho so,
tai 1i€u lién quan:
- HO so dat yéu cau:
chuyén vién lap To
trinh kéem du thao
Quyét dinh, danh sach
trinh 1anh dao Phong
chuyén mén  Van
Chuyén vién ph?ng UBND ThémP
, . : phd xem xét, quyét
Tham tra ho 0 P}iong - | o1 . dinh.
so;va trinh cvlvlyenhr‘non \ ngiy Lap hd so |- H so chua dat yéu
lanh dao an phong | lam viéc ; x PO
B34 : ¢ UBND trinh cau: chuyén vién lap
Vanphong |- Tor trinh kém duy thao
UBND anh pho Y g ! :
. < Coéng van chuyén tra
Thanh pho hd so cho S& Lao dong
- Thwong binh va Xa
hoi (phong Nguoi cod
cong), trinh lanh dao
Phong chuyén mon
Van phong UBND
Thanh phé xem xét,
quyét dinh.
Lanh dao |0,5ngay |- Ho so trinh |[Lanh  dao Phong
Phong lam viéc| - Dy thao |[chuyén mén  Van
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chuyén mon Quyét dinh {phong UBND Thanh
Vian phong kém danh |phd xem xét hd so va
UBND sachcua |To trinh cua chuyén
Thanh phd Chutich |vién Phong chuyén
UBND  |moén, ky To¢ trinh, trinh
Thanh pho |lanh dao Van phong
hodac Céong |UBND Thanh phé xXem
van cua Van |xét.
phong
UBND
Thanh phé
Xem xét hd so, tai liéu
lién quan.
- Hd so dat yéu cau: ky
To trinh, trinh 1anh dao
UBND Thanh phd,
Xem xét, ky | Lanh dao 0.5 ‘ thuc hién tiép Bude
van ban Vian phong . T& trinh, ho |[B37.
B35 . 4x ngay .
hoac trinh UBND 1am Vi SO - Hd so chua dat yéu
, . « |lam viéc .
ky Thanh pho cau: ky wvan ban
chuyén tra hd so cho
S¢ Lao dong - Thuwong
binh va Xa hoi (phong
Nguoi cd cong), thuc
hién tiép Budc B37.
Quyét dinh
Giai quyét
ché do tro
cép mét lan
| Lanh da d‘?l.vdm Xem xét hd s0, tai liéu
Phé duyét i 0,5 ngay NgUol AuoC |5y quan, ky Quyét
B36 UBND RN cu lam - \ :
Thanh phé lam viéc haven o dmh‘ 'kerrql danh Asach
P Chuyen gla |y ouoi hudng tro cip
sang giup
Lao, Cam -
pu - chia
kém danh
sach
Chuyén vién 025 Quyét dinh Cho s6, vao so, doéng
B37 Ban hanh | Phong HC- n’ . ctia Chu tich |dau, phat hanh van ban
= - < gay , X \1e A
van ban TC Van |1 " s | UBND  |(ban gidy va ban dién
phong " | Thanh ph6/ |tr) gu1 dén S¢& Lao
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UBND Coéng van |dong - Thuong binh va
Thanh pho cia Van | X4 hoi.
phong
UBND
Thanh phé
Tiép nhin vin ban
Gio | Két qua giai |dén, chuyén két qua
Vian the S& | hanh  |quyét thi tuc|giai quyét tha tuc hanh
chinh | hanh chinh |chinh dén chuyén vién
Phong chuyén mon.
- Tiép nhan két qua,
vao sé, thuc hién sao
Tiép nhan luu (néuq co). , ‘
két qua tir - Chuyén két qua vé
Thanh phé [Chuyénvién| e ooy gt 01 b dén Bo lao
Phong . SN dong - Thuong binh va
Nguoico | nanh jquyStthu tue) vy 5 g2 oo doi,
. chinh | hanh chinh |; .;
cong kiém tra.
- Truong hop Vian
phong UBND TP tra
hd so, chuyén vién
thuc hién to Budc
B29.
Thuc hién sao luu hod
so, chuyén két qua dén
Chuyén vién Bo phan Mot cira dé
phong tra cho chuyén vién
Nguoi co phong Lao ddéng -
cong Thuong binh va Xa hoi
. . . _|thanh ph6 Thu Ditrc va
) Gio | Két qua gial quan, huyén
B39 | Tra két qua hanh |quyét thu tuc — -
chinh | hanh chinh |Tiep nhan két qua tur
Bo phan phong Nguodi cd cong
Mot cira S& va tra két qua cho
Lao dong - chuyén wvién phong
Thuwong Lao dong - Thuong
binh va Xa binh va Xa hoi thanh
hoi phd Thu Dtc va quan,
huyén
B40 | Tra két qua |Chuyén vién| Gio | Két qua giai | Tiép nhan két qua tur
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phong Lao | hanh |[quyét thii tuc|S& Lao dong - Thuong
dong - chinh | hanh chinh |[binh va X& hoi, thuc
Thuwong hién sao lu'u ho S0 va
binh va Xa chuy€n két qua dén Bo
hoi1 ,thémh phém Mot ctra dé tra
phd Thu két qua giar quyét thu
Purc va tuc hanh chinh
quan, huyén
Tiép nhan két qua tu
B6 phan Mot chuyenA vién phong
, Lao dong - Thuong
cra UBND ) N
. 4 binh va Xa ho1 va tra
thanh ~ pho két qua cho can bo
Tha Dic va N . o
uin, huyén chuyén ~ moén  cua
tian, uys UBND phuong, x4, thi
tran.
Tra kei qua, B? phén Mot Theo |Két qua giai |- Tra két qua cho ca
lwu ho so, | cua UBND Y Lp 1o A
B41 X n s R - | Giay |quyét thu tuc|nhén.
thong ké va phuong, X4, hen hanh chinh |- Théne ké. theo dai
theo doi thi tran. ‘ - Thong k&, theo dot.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M hi¢u Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau To khai cia nguoi huéng tro cap (Mau 0la Thong tu lién
4 | BMO04 |tich so 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01 thdng 8 ndm
2014)
Mau T& khai cua than nhan nguoi hudng trg cap (Mau 01b
5 | BMO5 |Thong wr lién tich s6 17/2014/TTLT-BLOTBXH-BTC ngay 01
thdng 8 ndm 2014)
Mau gidy xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao,
6 | BMO6 Camphuchia (Mdu 02 Thong tu lién tich so 17/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay 01 thang 8 nam 2014 va Phu luc kem
Théng tw so 07/2022/TT-BLDTBXH)
7 | BMO7 Mau Danh sach dé nghi Nguoi huong tro cap mot 1an theo Quyét
dinh s6 57/2013/QD-TTg (Mau 03 Thoéng tu lién tich so
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17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01 thdng 8 nam 2014)

Mau Quyét dinh Vé viéc giai quyét ché do trg cap mot lan doi
vo1 nguol duoce cir lam chuyén gia sang giap Lao, Cam-pu-chi-a
(Mau 04 Théng tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC
ngay 01 thdng 8 nam 2014)

8 | BMO08

Mau Danh sach Nguoi hudng tro cap mot lan thep Quyét dinh s6
9 | BMO09 |57/2013/QD-TTg (Mau 05 Théng tu lién tich s6 17/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay 01 thdng 8 nam 2014)

V. HO SO CAN LUU

STT MAa Tén biéu miu
hi¢u

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
// Thanh phan ho so theo muc I

// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

~N | N || W N[

// Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cta Thu twéng Chinh phu vé
tro cap mot 1an d6i voi nguoi duge cir 1am chuyén gia sang giup Lao va Campuchia;

- Quyét dinh s6 62/2015/QD-TTg ngay 04/12/2015 cua Thu tuéng Chinh phu
stra d0i, bo sung mot s6 diéu cia Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013
ciia Tha twéng Chinh phu vé trg cap mot 1an ddi véi nguoi duge cir lam chuyén gia
sang gitp Lao va Cam-pu-chia

- Théng tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01/8/2014 huéng
dan thye hién tro cap mot 1an doi voi nguoi duge cir 1am chuyén gia sang giup Lao va
Campuchia theo Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cua Thi tudng
Chinh phu.

- Théng tu s6 07/2022/TT-BLDDTBXH ngay 06 thang 5 nim 2022 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa ho1 huong dan thuc hién mét sb6 diéu cua Quyét dinh sd
57/2013/QD-TTg ngay 14 thang 10 nam 2013 da duoc sira doi, bd sung mot s diéu
tai Quyét dinh s6 62/2015/QD-TTg ngay 04/12/2015 cua Thu tuéng Chinh phu veé trg
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cap mot 1an d6i véi nguoi duge cir 1am chuyén gia sang gitp Lao va Cam-pu-chia.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phi quy dinh mdt s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tur./.

(Xem tiép Cong bdo s6 480 + 481)



